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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ ABC] / [ 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
LR, completada por ka Entidad durante la elaboracidn de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completade por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATOQ; o por los
proveedores, en el case de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano

Importante : ’ ]

3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segon corresponda
¢ Abc y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el drganc encargado de

4 o las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda

* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de los bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaborados en formate WORD, y deben tener los siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros

1 Maraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
@ lzquierda: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 ¢m

2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color dle Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadre anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 | Alineacion Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo

3 Anterior : Q
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIQNES DE USO:

Una vez registrada la informacién solicitoda dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
\quedar en letra tamadio 10, con estilo normol, sin formato de negrita y sin sombrear.
L

o nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General, En ef caso de la Seccién
specifica debe seguirse lo instruecién que se indica en dicha nota. F

Elaborados en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de P
Contrataciones del Estado. L

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y & la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI. en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia dei INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

—
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

~
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de |a Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

F__"

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www, mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones :
seftaladas en el documento de orientacion “Gufa para el registro de participantes electrénico” ()
publicado en hitps./iwww2.seace.gob.pe/. -

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, ef SEACE
resfringira su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripeién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones def Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

) formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
' ‘E" blecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
A 3‘::.-" articulo 89 del Reglamento.

T

No pueden formularse consultas ni observaciones fespecto del contenido de Yynﬁﬁﬁcha d‘e
homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el partrdq@n, sb
tienen como no presentadas.

\ (- Y
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, cbservaciones e integracién de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a} del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

+ No se absolveran consuitas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucidn de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuefto en el referido pliego; sin
perjuicio, def desfinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 80 del
Reglamenfo.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de ka imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

« Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a fravés def SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

= E! participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
Leewgr descargado y su contenido sea legible.

i)

Sy consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segin relacién de ftems.

' Para mayor informacién sobre la nomativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-cerificados-digitales
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En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numerat 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00}, a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en fa constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccidn por relacién de ftems, cuando algun item no supera el monio
seflalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 752
del articulo 75 de! Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Regiamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente sequimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada e! dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

243 \RECHAZO DE LAS OFERTAS

g seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas gue cumplen los requisitos«de
Yfalificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

A evio al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones d‘ej comité
68 del Reglamento, de ser &| caso.

2 La constancia de inscripcidn elecirénica se visualizard en el portal web del Registro MNacional de Proveedores:
www.rnp.gob .pe

\
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificaciéon de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) 0 mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme fo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quien se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacidén del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importante

e Unavez otorgad;};};}ena pro,_él érgand'éncargado de fas contrataciones o ef comité de

seleccién, segun corresponda, esta en la obfigacion de permitir el acceso de fos participantes
v postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secrela,
confidencial o reservada por la normativa de Ia materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las confrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

s A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la caplura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iif} pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en esle Gltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
fiempo posible, previo pago por tal concepfo.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de fa Entidad, segin
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad

op «:_ pelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
 geclaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpong
piitro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

o
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341.

3.2.

CAPITULO I
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 det Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede peifeccionar el contrato

con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seqgun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

las contrataciones que conllevan la ejecucidn de prestaciones accesorias, tales como

£ Rz ntenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
_equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion

Importante

\
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¢ En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no coresponde presenfar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por refacion de items, cuando el monto def item
adjudicado o la suratoria de los montos de los items adjudicados no superen ef monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en e! literal a} del articulo 152 del Reglamento.

»  Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por fa Entidad durante
fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 def articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articufo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a io
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

-
J/

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
uitima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

importante

Corresponde a fa Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin pefjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan,

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La cfasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hip:/www.sbs.gob pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a fa fecha
de emisitn de la garantia. TN

.l'." i .' Erd
3. Para fines de lo establecido en el articufo 148 del Reglamento, la clasificac e rfésgd
B, incluye las clasificaciones B+ y B. R T

,
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4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de rl"'eé’ge,_emibda
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas

| cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
_de la garantfa. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

. O
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De otro lado, ademdas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www sbs gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consuita web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
( La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln case exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en ta seccién
especifica de las bases,
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debit ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATOQ
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

, €| pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
soaacuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

i @ 3“?': Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

Ny LLJ.(J‘ las calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen

== |as condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a o
que se indique en el contrato de consorcio.

_ Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo qgue se
deba a caso fortuito o fuerza mayor. esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
RUC N° : 20491617943

Domicilio legal . Jr. Jose Galvez N° 755 — Barrio San Pedro

Teléfono: . 076 -362812

Correo electronico: . rpesantes@ugelcajamarca gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE
MODULADO, ROTULADO, RECOJO, TRASLADO, DISTRIBUCION Y REDISTRIBUCION DE
MATERIAL EDUCATIVO Y FUNGIBLE PARA LAS INSTITUCIONES Y PROGRAMAS
EDUCATIVOS PUBLICOS 2023",

DESCRIPCION
*SERVICIO DE MODULADO,
ROTULADQ, RECOJO, TRASLADO,
DISTRIBUCION Y REDISTRIBUCION DE
MATERIAL EDUCATIVD Y FUNGIBLE
PARA  LAS INSTITUCIONES Y
PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS
2023"

KILOGRAMOS

73,5626.4157 Kg

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Directoral N° 0570-2023/ED-
CAJ el 26 de enero de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos ordindrios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion,

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

E! presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los plazos de entrega estan sujetos a la llegada de los Materiales Educativos por parte del
Ministerio de Educacion.

~
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1.9.

1.10.

El plazo de ejecucion del servicio estara dado en veintitrés (23) dias calendarios, contabilizados

de la siguiente manera;

- Para la primera entrega quince (15) dias calendario a partir del dia siguiente del recojo de
los bienes y pecosas del lugar de origen, hasta la fecha y hora en que el representante del
lugar de destino (IIEE) recepcione los materiales educativos en el lugar que corresponda.

- Para la segunda entrega ocha (8) dias calendario a partir del dia siguiente del recojo de los
bienes y pecosas del lugar de origen, hasta la fecha y hora en que el representante del lugar
de destino (IIEE) recepcione los materiales educativos en el lugar que corresponda

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/. 10.00 SOLES en mesa de partes de la entidad, sito en Jr. José Galvez
N° 755 - Barrio San Pedro de lunes a viernes de 7:30 am a 1:00 pm y de 2:30 pm a 5:00 pm.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Ao Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibric Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640 Ley Endeudamiento del Sector Publico del afio 2023

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,

- Ley de Contrataciones del Estado N° 30225: Incluye el Decreto Legislativo N° 1444,

- Decreto Supremo N°® 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225, modificado por Decreto Supremo N°® 377-2019-EF, Decreto Supremo N°
168-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-2021-EF

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 — Ley de Promocién de Competencia y Formalizacion
y Desarrollo de la Micro y Pequeiia Empresa y del Acceso al Empleo, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-TR.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cdédigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO (I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacidn obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b} Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 12486, ias Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa medida, si fa Entidad es usuaria de fa
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuenire activo en ef Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamefto
{Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

*  La omisién del indice no determina fa no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de fa Plataforma de Interoperabilidad del

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https //www gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

\
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2.3.

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comuln, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°§)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con méas de dos
(2) decimales.

importante

s El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin
corresponda, venfica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

* En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento def contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numerat 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Discapacidad®
b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)
A&véhéncia ]

El organo encargado de las contrataciones ¢ el comité de seleccién,. segun corresponda, no
podréa exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisifos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato: :

a) Garantia de fie! cumplimiento del contrato.

ok b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.
d} Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

5

8

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 81 del Reglamento.
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numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de fa Plataforma de Interoperabilidad def Estado — PIDE” 1%
siempre que el servicio weh se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir fos documentos previstos en los literales e) y f.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién &, (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos'.

k) Detaile del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete™.

Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademdas de cumplir con las condiciones establecidas en el articuto 33 de Ia Le y
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los infegrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme fo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones def Estado”.

¢ Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas titimas pueden ofargar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
fa Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, o cual serd wverficado por la Entidad en e link
hitp./iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consuita de empresas acreditadas
en el REMYPE.

* En los contralos cuyos monfos sean iguales o menores a doscienfos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y de! Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad@!el

Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https:/iwww, qobiernodigital. gob.pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacidn bajo el sistema a suma alzada.

% Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

3
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Regilamenio.

Importante

s Corresponde a fa Entidad venficar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decrefo Supremo N
076-2005-RE para que fos documentos publicos y pnvados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peni, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
clyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

s [ aEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida a través de mesa de partes de la entidad sito en Jr.
José Galvez N 775 — Barrio San Pedro de lunes a viernes de 7:30 2 1:00 pm y de 2:30 pm a
5:00 pm.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS, EN FUNCION A LOS KILOS EFECTIVAMENTE TRANSPORTADO.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del area (Oficina de Excelencia en Formacion y Redes
Educativas) emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Informe del funcionario responsable del area de Almacén validando la documentacion
presentada por el contratista, sustentado la efectiva prestacion del servicio, indicando fa
recepcién pormenorizada por cada documento de envié entregado al contratista.

- Reporte de liquidacion por entrega de la prestacion del servicio valorizada por los bienes
trasladados y lugares de destino, conteniendo;

- Fecha de recojo

- Fecha de entrega

- Lugar de destino

- Numero de pecosa

- Acta de entrega — recepcion documentaria
Comprobante de pago.

2 Segun lo previsto en la Opinién N* 009-2016/DTN




/

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

\

CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 de/ Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

R GOBIERNG REGIONAL DE CAJAMARCA
AT Oy, ECCIAN gcm DE EDUCACION ¢

. IR AJAMARCA
' UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CATAMARCA
CREADG CON LEY N* 20626 . UNIDAD EJECUTORA 309
j WCENDWMMMNWMMWHMS

ARG DEL FORTAL ODE LA i

CAPITULO 1
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 dei aniculo 29 def Reglamento. ef drea usuvaria es
responsable de la adecuada formuiacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad
técnica y reducir Ia necesidad de su reformulacion por emores o deficiencias lécnicas que
repeércutan en el proceso de contratacion,

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE MODULADO, ROTULADO RECOJO, TRASLADO
ISTRIBUCION Y ST CION DE MATERIAL EDUCATIVO Y FUNGIBLE PARA LA

INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS PUBLICOS 2023

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Oficina de Excalencia, en Formacion y Redes Educativas— UGEL Cajamarca,

2 FINALIDAD PUBLICA;

La finalidad publica de esle requerimiento se sustenla en la necesidad de proveer de
melerlales educalivos; a los estudiantes, docentes, aulas e instilucionss educalivas,
del amblte de jurisdiccion de ia UGEL CAJAMARCA, que facfliten los proceses da
ensefianza-aprendizeje en los espacios educativos.

En atencion a eslo, la Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca, requiere contar
con los servicios de fransports de una EMPRESA Que se encargue del modulado,
rotulado, recojo, traslado, distribucion y redistribucion de forma sequra, rapida y
oportuna de acuerdo a las condiciones minimas eslablecidas en los numerales
siguientes que faciliten los procesos de ensefanza- aprendizaje en los espacios
educalivos.

OBJETO DEL SERVICIO:
Contratacion del servicio de Iransporle para Ia distribucién de malarial educalive
Dotacién 2023, de acuerdo a las rutas astablecidas (incluye, modutado, ratulado,

Ir. José Galvez N° 55 - Cajamarca
Teléfono v76362812 - 607525
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recojo, traslado, distribucion y redistribucién hasla los ambientes de la Institucion
Educativa).

4, ANTECEDENTES:

a. Mediante la Resolucion Ministerial N° 543-2013-ED se aprueba Jas “Nomas y
procedimientos para la geslion del proceso de la distribucion de materiales y
recursos educativos para las instifuciones y programas educativos piblicos y
cenlros de recursas educativos® y su modificatoria, fa Resolucidn Minlsterial N°
645-2016- MINEDU.

b. Mediante e Decreto Supremo N° 081-2015-MINEDU s¢ aprueba el Reglamento
de Organizacitn y Funciones del MINEDU, donde se menciona ta funcion principal
de la DIGERE,

¢. Conel Oficio Maltiple N° 132-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE, la DIGERE solicitd
2 les Direcciones Pedagbgicas los cuadros de distribucién y crilerios de
dislribucion de materiales ylo recursos educalivos para fa Dolacion 2022

d. Que, de conformidad al OFICIO MULTIPLE N® 00048-2022-MINEDL/VMGP-
DIGERE de fecha 02.11.2022, suscrito por el Direclor de Gestion da Recursos
Educalives del Ministerio de Educacion, precisa: *(...) en el marco de sus
compelencias, funciones y actividades se les soficita planificar ias acciones que
conlleven @ un cormeclo desempefio de almacenamienio distribucion y
redistribucion desde las Unidades de Gestién Educativa Locales (UGEL) hacia las
diversas Instifuciones Educativas (|1, EE.) de su jurisdiccion.; {...), Asimismo, con
fa finafidad de contribuir a la gestion de la distritiucion a cargo de las DRE/GRE y
UGEL de manera eficiente, a este decumento sa adjunta el anexo 1 denominado
*Paulas generales para la distribucion desde las UGEL a las Il. EE. del material
educalivo de la Dotacion 2023",

5. OBJETIVOS:
5.1. Objetivo General
Panificar las acciones destinadas para asegurar la Recapcion, Distribucion y
Redistribucidn oportuna de Maleriales Educativos en el dmbito de la Unidad
Ejecutora UGEL CAJAMARCA.

Jr. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 ~ 076607525
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5.2. Objetivos especificos
» Garanfizar que los estudiantes y docenles de las Inslituciones y
programas educalivos piblicos de los diferentes niveles y modalidades
accedan a los materiales educativos asegurando el buen inicio del afio
escolar.
*  Contribuir con el desamollo de las competencias de los estudiantes en el
2023 y evitar a interrupcidn de su procese de aprendizaje.
DESCRIPCION DEL SERVICIO:
6.1. Actividades:

El contratista debera realizar las siguientes actividades:

3. Recojo y carga al frangporte de los materiales educativos y funglbles del
Almacén General de la Unidad de Geslion Educaiiva Locat Cajamarca, Jr.
Mariscal Céceres N° 1057 cruce con Jr. Santa Anita, en horario de 7:30 am.
2 1:00 p.m. y de 2:30 p.m. a 5:00 p.m.

b. Traslado y entrega oportuna de los bienes hacia y en los ambientes de las
instituciones educativas delerminadas en el Anexo 2: Detalle de IIEE con
materiales y pesos a distribuir Ruta 01 y 02,

¢. Debera constalar la informacion que contiene [a PECOSA. verificando en el
consolidado de la totalidad de material educalivo {iibros, textos)y fungible que
le proporcione la UGEL, I3 cantidad de material a cargar a las unidades de
ransporte, para elio debe realizar el MODULADO, ROTULADO y EMBALAJE
de los maleriales a distribulr, en base a la documentacion proporcionada por
la UGEL CAJAMARCA, actividad que lo realizari en los ambientes de ia
emprasa contratista.

d. Relomo de la PECOSA al encargado del almacén de la Unidad de Gestion
Educativa Local Cajamarca, debidamente frmada como evidencia del
cumplimiente en la enlrega de los bienes a fas instituciones educativas.

6.2. Bienes a trasiadar y entregar:
Cajas con maleriales educativas (libros, cuademos, dliles, efc).
Materiales educativos (médulos de psicomotricidad, etc).
- Maleriales de escrilorio y ensefianza {libros, cuademos, utles, elc).

Ir. José Gélvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
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- Material Fungible.

El proveedor Irasladard y entragara lodos los bienes asignados al servicio
educalivo que se requieran ser enlregados a las IIEE para el cumplimiento de sus
actividades pedagdgicas.

Los bienes descritos en ¢f Anexo 1, son los bienes que usualmente se requieren
ser rasladados. No obstante, la UGEL - CAJAMARCA, podra disponer el recojo y
traslade de cualquier otro bien no establecido en dicho anexo, de acuerdo a su
demanda.

Enire los bienes que estdn incluidos en el presente servicio, no estin
considerados aquellos que lienen denominacion de mercanclas peligrosas
lsmese explosivos, gases toxicos, liquidos inflamables, elc.

7. DETALLE DEL SERVICIO,
7.1.Del raquarimiento del servicio:
La UGEL CAJAMARCA a través de la oficina de Abastecimientos, comunicara al
CONTRATISTA, por escrito o via correo efecironico, el requerimiento del servicio,
indicandole lo siguiente:
Tipo da bienes a modular, rolular, embalar, recoger, trasladar y disiribuir.
Forma de embalaje.

Y v

Canlidad de produclos por destino de entrega (peso y volumen
aproximado).

Destino de ios bienes a donde se deben Irasladar {Anexo 2).

Lugar y hora del recojo, deferminados por la UGEL CAJAMARCA.
Nombre de la persona responsable de la enlrega del material en el
almacen, donde se realizara el recojo de los mismos.

.

A

At

Nombre de la persona respensable de la Recepcion del material en la |1 BE.
u olro lugar establecido previamente con la Comision de Recepcion de
maleriales, denlro de fa comunidad, donde se realizara la enfrega.

El CONTRATISTA, se responsabiliza de modular, rolular, embalar, cargar y

h T4

descargar, con su propio personal, los bienes a las unidades de transporte,
manipulando de manera adecuada los mismos, y siempre cumpliendo con los
protocolos eslablecidos.

Ir. José Galvez N” 755 - Cajamarca
Teléfono s76362812 - 076607525
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Ef CONTRATISTA, se apersonara con fas unidades de iransporte debidamente
acrediladas y asignados para et inicio de la preslacion (segin relacion establecida
en su propuesta de servicio), en los lugares prevismenle determinados por la
UGEL CAJAMARCA, donde se efecluara el recojo de los bienes e iniciar la estiba.
El liempo de recojo no deberé exceder de dos (02} dias calendarios. Se entiende
como tiempo de recojo aquel que se compula desde el dia siguisnte en que se
efeclud la recepcion del requerimiento emitido por la UGEL CAJAMARCA a lravés
de la oficina de Abastecimienios {por escrito, via corrao electronico u olro medic),
dentro det horario de oficina sefiafado en el numeral 10.2.

En caso el confratista incumpla con el mencionado plazo de recojo establecido, el
tiempo adicional que le tome en recoger los bienes, sera conlabilizado como parle
del plazo de enirega del servicio sefialado en el numeral 10.1 de los presentes
{rminos de refarencia.

Los requerimientos del servicio son efecluados direclamente por la UGEL
CAJAMARCA mediante la oficina de Abastecimienios, por el personal
debidamente acreditado,  ravés de una camunicacion escrita ylo virtual dirigida
al responsable legal de la empresa,

7.2.Del Recojo de los bienes.
El personal acreditado de la oficina de Almacén de la UGEL CAJAMARCA,
antregara al CONTRATISTA los bienes mediante un documenio de entrega de
cargo, asi como los documentos (PECOSA), en la cual debera consignarse la
siguiente informacion:
¥ Descripcion del bien que se esta enlregando.
# Cuadro de rulas detallado (I1EE. eslablecidas por rulas, cantidades
establecidas por item, nivel y grado, peso tolal aproximado def mismo)
» Relacion de las ILEE. que recibiran los bienes (Nombre de Ja | E, direccion,
persona responsable de |a recepcion de los bienes con el ndmero de su DNI
y leiéfono de contacto).
~ Estado de los bienes.
> Fecha y hora de recepcién de los bignes.

Jr. Juse Galvez N* 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
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» Nombres y apellidos, nimero de DNI y fia del personal de la UGEL
CAJAMARCA, que entrega ios bienes.
» Nombres y apelidos, nimero de DN y fima del representante del
CONTRATISTA que recibe los bienes,
Los bienes a trasladar deben eslar debidamente modulados para cargar en la
unidad mavi,
Los bianes entregados por ia entidad deberén ser empaquetados y rolulados por
el conlralista para la distribucion a ias Instiluciones Educativas.
El CONTRATISTA, debe asegurarse que el documenlo de entrega o cargo, no
deba conlener enmendaduras 0 comecciones. En caso conlrario, asumira la
responsabilidad de cualquier consecuencia qua devenga de tal situacian.
El personal encargado de Almacén, generars un (01) documento de enirega o
cargo, por cada entrega de fos bienes realizada al CONTRATISTA.
EI CONTRATISTA, en caso de encontrar un material educativo en cantidades ¢
eslados diferentes a lo informado, debe comunicar al responsale del Almacén de
la UGEL CAJAMARCA, para las regularizaciones correspondientes.

7.3.De 1a entrega de los bienes al lugar de destino
EI CONTRATISTA, rasladaré y entregara los maleriales educativos, a 1os ugares
sefalados en ¢l Anexo N° 02 mediante el Pedido Comprobante de safida -
PECOSA.
El personal de |a Institucion Educativa (1.E.), que recibe los maleriales educativos,
deberan consignar en sefal de conformidad, en dicho documento, la siguiente
informacion:

> Fecha en que se recibe los materiales educativos.

» Nombres y apellidos, frma, sello y nimero de DNI del personal de la|.E. que
recibe los matariales educatives. En lodos los casos, debe colocar el selio de
fa Inslitucion Educaliva, donde se entrega el malerial educativo.

~ Eslado de los mateniales educativos recibidos,

> Observaciones, de ser el caso.

Ir. José Galvez N° y55 - Cajamarca
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Luegode la recepcitn de fos bienes, el contratista debera obleneren el momento,
los documentos de enlrega o cargo debidamente seliados y firmados por ef
responsable de recepcion de la unidad de destino {HEE).

EI CONTRATISTA par ningin molivo dejara la documentacion enlregada por la
UGEL CAJAMARCA, gque constituye el sustento de la entraga de los maleniales
educalivos, en algin lugar de desting hasta un proximo regreso.

La responsabilidad del contratista culmina una vez que ol usuario haya recibido a
satisfaccion los materiales educalivos entregados, para lo cual debera validar
firmando en sefal de conformidad ios documenlos enlregados por la UGEL
CAJAMARCA {PECOSA u olros documentos que se eslime pertinente).

En el supuesto que alguna persona de la [E., facultada para la recepcion se
negara a recibir el bien ylo firmar la documentacion (PECOSA} que susienta la
enlrega y recepcion de los materiales educativos, aduciendo no lener liempo de
revisar el producto, el contralista deberd comunicar el hecho inmediatamente a fa
UGEL CAJAMARCA, a fin de establecer las coordinaciones administrativas
necesarias para la superacion del heche y comecta recepcion.

Una vez que el contratista concluya con I entrega de los bienes por cada servicio
de distribucion requerido, posterior al plazo de entrega maxmo, segln destino,
debera hacer entrega de loda la documentacion correspondiente, dentro de los
cince (05) dias calendarios a la UGEL CAJAMARCA, adjuntando un cuadro final
de disiribucion en el que se consignara; fecha de recajo, fecha de entrega, ugar
de destino, cantidad entregada, numero de PECOSA.

Luego del Informe presentado por el contratista, el 4rea usuaria debera indicar de
manera formal, de ser el caso, i exislen algunos bienes que se deben redistribuir,
de tal forma que se complele &l 100% el servicio,

Importante: Es preciso mencionar, que la documentacion comrectamente lenada y
sellada (PECOSA), es el Gnico medio de sustento valido para acreditar Ja
fecepcion de los materiales educativos en los lugares de destino. Ademas de

constiluir la documenlacion necesaria para el poslerior olorgamienio de la |

conformidad de servicio,

7.4.De las condiciones de! servicio:

fr. osé Galvez N° 55 - Cajamarca
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El contratista realizar4 la modulacin, rotulado y embalaje de los bienes a trasladar
respelando su caja individual original de empaque, y de acuerdo con las
cantidades establecidas en el Anexo 2 y anexo 4, debiendo contemplar un
adecuado y corecto empaquetado, a fin de asegurar sy buen estado y evitar
dafios durante el raslado, para lo cual se podran ulilizar los siguientes materiales:
1. Caja de cantén yfo Carlén corrugado canal simple con dos cubiertas.
2. Strech Filme (minimo 4 vuellas por paquete).

Asi mismo debera de contar con el rotulado visile con delalles de acuerdo a las
siguientes caracleristicas;

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

NOMBRE DE LA I.E.

NIVELDE LA LE.

CODIGO MODULAR

DISTRITO :
COMUNIDAD H
RELACION Y CANTIDAD DE MATERIALES:

G

CANTIDAD DESCRIPCION DEL MATERIAL EDUCATIVO Y
FUNGIBLE

o Deberén ser apilados de forma que se conserve en buen estado hasta fa
ultima institucién educativa de destino.

» El pedido de comprobanle de salida {PECOSA) y los documentos que se
acompafian deben llenarse de manera clara, legible y sin enmendaduras con
Ia utilizaciin de un solo color de lapicero por parte del direclor ylo Comision,
de recepcion de material educativa de las II.EE, sello de past firma o firma
del quien recibe, huella digital, fecha de recepcion y nimero de DNI.

* Laempresa asumira |a responsabilidad absoluta de los materiales que se
entregue para los fines del servicio, respetando ia inviolabilidad y sequridad
de los mismos. Para lo cual de manera opcional podria contratar un seguro

de Iransparte.

Ir. José Galvez N* 755 - Cajamarca
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COBERTURA DEL SERVICIC

8.1.Lugares de origen:

El lugar de recojo de los materiales educativos serd en el Almacén central de la
Unidad de Gestion Educaliva Local Cajamarca, sito en Ia calle Jr. Mariseal
Céceres N* 1057 cruce con Jr. Sanla Anita - Cajamarca.

8.2, Lugares de destino

Los lugares de destino del maerial hacia las EE, estan detalados en el Anexo
N°02 y N°3 {Distrito y/o Centro Poblado), UGEL CAJAMARCA, ademss se
enviara a contratista toda la informacién respecto a la forma de flegar a dichos
punlos cada vez se solicite el precitado servicio.

8.3.Precisicnes a considerar en los envios

La UGEL CAJAMARCA podra modificar & lugar de origen siempre que se
encuentre denlro de |a jurisdiccion de LA ENTIDAD. Las modificaciones seran
remitidas al Contratista, via correo elechranico u documento, dentro de un plazo
de 07 dias de anlicipacion.

La UGEL CAJAMARCA podré disminuir, incrementar ¢ modilicar los tugares de
destino, siempre que se encuenlren denlro del radio geografico (distrito, centro
poblado o caserio) que se ubiquen las instituciones Educativas.

El contratista, a partir e los documentos entregados por la UGEL, es responsable
de elaborar un plan de distribucién, especificando segiin su pertenencia, ef tipo
de servicio de traslado {terrestre, fluvial, acémila, etc), el tiempo de enlrega
maximo, a los fugares de destino delerminados en el Anexo 2 garantizando la
llegada oportuna y en buenas condiciones del material educalivo y fungible.

Los maleriales educativos a lugares de deslinos de zonas luviosas, serdn

envueltos con plastico laminado por parle de la empresa de Iransporte de fb%
conlralada, de ser necesario.

Ir. José Gilvez N* 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
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ESTIMACION DEL CONSUMO:
La estimacién del consumo del servicio solicitado para un periodo de 23 dias
calendario es la siguiente:

ENTREGA MES  PESO(kg) CANTIDADDE  PLAZODE
MATERIAL {und) ENTREGA {dias

A— - Ealandarlo}
PRIMERA i 71464.42 506,550 15
SEGUNDA 2 2061.9975 23207 08
{ TOTAL 13,526.4157 506,657 3
PESO TOTAL (kg.)
73,526.4157

Se precisa que las necesidades del servicio son variables, por lo que [a informacion
de las canfidades sefialadas es estimada, las cvales deben ser fomadas Unicamente
con caracler referencial; previa comunicacion del Ministerio de Educacion.

Es importante sefialar que el objeto de la contratacion es la modulacién, rotulacion,
embalaje, recojo, iraslado, distrbucion de materiales educativos y fungibles con
deslino a las IIEE ubicadas en los diferentes centros poblados y distritos del Ambito
de ia UGEL CAJAMARCA segin Anexa N° 02y 03.

Cabe indicar que el sisiema de conlralacion es a precios unitarios. En este senlido,
el poslor formulara su propuesta econdmica en funcidn 2 las canlidades referenciales
conlenidas en la presenle y se valorizan en relacidn 2 su ejecucion real y por un
determinado plazo de ejecucion.

10.  PLAZOS Y HORARIOS DE ATENCION:;
10.1, Plazos de entrega.
Los plazos de enirega se encuentran delallados en el Anexo N*6: Cuadro de
Materiales educativos por Entregar segin informacion de MINEDU, como se
delalla en el siguiente cuadra:
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SEGUNDA ] 2 ]

TOTAL 23

Parata estimacion de! plazo de entrega se computaran a parlir del dia siguiente
de recogidos los bienes de! lugar de origen, hasta fa fecha ¥ hora en que el
representante del lugar de destino {IIEE) recepcione los materiales educativos
en el lugar que correspanda.

Dentre de dicho plazo incluye el modulado y embalaje, fa carga y descarga de
los maleriales educalivos, de corresponder.

Si el uilimo dfa de plazo de entrega de un bien coincida en un dia no laborable,
los bienes deben ser enlregado al siguiente dia habil, salvo que se haya
realizado una coordinacian previa con la persona responsable de la recepcion,
En siluaciones de caso fortuito o fuerza mayor, el Contratista retomara al
remitente los diversos bienes que no hayan sid entregados en los punos de
dastino final, a la brevedad posibie, debiendo sustentar y documentar ef motivo
de la devolucién; ademas se compromete a reprogramar la entrega de los
materiales educalivos en un piazo no mayor de siele {7} dias calendarios
pasteriares a efeclo de cumplir con la entrega.

En los lugares de origen, los responsables de Almacén de la Entidad brindaran
las facilidades para el acceso y estacionamienio de los vehiculos de transporte
del Contralista, asi como de su personal necesario para gjecular &l servicio.

10.2. Horarios de recojo y entregas.

El recojo y entrega de los bienes se efectuara dentro del horario establecido de la
UGEL CAJAMARCA (lunes a viemes en horario de 07.30 am. - 01 00 p.m.y
02:30 p.m. - 05:00 p.m.).

1. REQUISITOS PARA EL SERVICIO.

11.1. Documentos a acreditar por el postor en la presentacion de su propuesta

{écnica.
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11.1.1. Para 8l postor:
Constancia de Registro Nacional de Transporle de mercancias
emitido por el MTC (acreditado mediante fotocopia simple y/o copia
simple de la pagina web del MTC) donde figure su inscripcion en el
cilado registro, en el caso de consorcios, cada integrante del
consorcio que se hubiera comprometido a ejecular las obligaciones
vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito”.

11.1.2. Para el caso de las unidades de transporte:

> Relacién de unidades moviles camo minimo diez {10) vehiculos.

» Relacién de flota de vehiculos (especificando modelo, piaca,
{arjeta de propiedad, calegoria, aio de fabricacién, marca y N° de
serie}, tipo de vehiculo, capacidad maxima de carga del vehiculo
{expresado en kilogramos o en pesos clbicos) delallado.

~ Copia del SOAT vigente para cada una de las unidades de
transporte que prestaran el servicio, incluidas las unidades de
contingencia, de corresponder

» Copia de la tarjela de propiedad del vehiculo propuesio para
realizar el servicio, el cual debe eslar a nombre del postor; en el
caso de ser alquilado, debera adjuntar la copia simple del contralo
de alquiler 0 amendamisnto respectivo.

> Ceriificado de inspeccion lécnica vehicular {acreditado con copia
simple) aprobado y vigenle, lanto para las unidades vehiculares
propias, alquiladas o arrendadas, conforme al articulo al arficulo
8. del Reglamenlo Nacional de Inspeccionss Técnicas
Vehiculares.

> Certificado de habilitacion vehicular emilido por el MTC de cada
uno de los vehiculos ofertados para el presente servicio
(acreditado con copia simple), para ias unidades vehiculares que
corresponda. L.a acredilacion de los vehiculos debe ser mediante
copia de documentos que sustenten [a propiedad, la posesion, &
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compromiso de campra venta o alquiler u otro documento que
acredite |z disponibilidad det equipamiento estralégico requerido

Caracleristicas de 0s vehiculos de transporte

» 03 camiones cerados o abiertos yfo camidn tipo furgon ylo
furgn isotérmico de 3 a 16 loneladas.

» 07 camionetas 4x4 tipo pick up.

En caso de ofrecer vehiculos abiertos adjuntar la melodologla a

4

emplear para salvaguardar que ef malerial educativo legue en
las mismas condiciones en fa que fue recibido.

» Cada vehiculo debe tener tarjeta de propiedad.

» Cada vehiculo debe tener aprobado y vigente su revisibn
técnica, conforme &l arficulo al articulo 8. del Reglemento
Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares.

» Cada vehiculo debe tener vigenle su Cerlificado de habilitacion
vehicutar emitido por el MTC. (Para los vehiculos N2, N3).

» Los vehiculos que no supera los 3.5 loneladas de masa
maxima, estén considerados en la categoria N1, por lo tanto, no
es necesario que tengan el certificado de habilitacion vehicular
emitido por el MTC, clasificacion segin Directiva No 002-2006-
MTC.

» Los vehiculos deberan eslar en Oplimas condiciones de
manlenimiento y totalmente operalivos, cada vez que sea

requerido.

Los vehiculos deben tener una anligiiedad maxima de 8 afios.

AT

11.1.3, Para el caso de supervisor.

» Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente.

» Conslancia ylo certificado de trabajo de la experiencia minima
de 2 aiios en el Iransporle de materiales educalivos yio
similaras.

» Segum complementario de tabajo y riesgo, el cual se

presentara a ia firma del coniralo,
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11.1.4, Pars el caso de los choferes,
# Relacion de choferes como minimo 01 por vehiculo
Copia Simple de Documento Nacional de |dentidad vigente
» Copia de la licencia de conducir vigenle, debe comesponder a

v

la capacidad de carga (Tn} de la unidad vehicular que preslara
el servicio de fransporte.

» Los choferes deberan contar con una experiencia minima de 02
anos en conduccion de vehiculos ofertados, que brinden el
senvicio requerido, iguales o similares al objelo de la
convocatoria el cual se acreditard con su respectiva constancia
o certificado de trabajo.

> Reécord y registro de conductor emitido por el MTC de cada
chofer, en lo cual no debera [ener registrada papelelas en
condicion de activo, Dicho documento debe tener una
anfigiedad de un dia antes de fa presentacién de la propuesta.

11.4,5. Para el caso de los ayudantes ylo estibadores.
» Relacidn de ayudantes minimo 02 por vehiculo (para el caso de

los camiones).

A%

Relacion de ayudantes minimo 01 por vehiculo (para el caso de
las camionetas).

> Copia Simple de Documento Nacional de Identidad.

> Los ayudanies deben estar debidamente uniformados y con los
accesorios de seguridad.

NOTA: EL personal ylo unidades de Iransporie que no hayan sido
acrediladas con fa documentacién anleriormente descrila, no
tendran aulorizacidn para el ingreso a los lugares de recojo de los
bienes. Es responsabilidad del Contralista, remitir la documentacién
solicitada previamente a la ejecucion del servicio
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En el case de cambio de personal ylo unidad de transports, ef
Conlratista deberd realizar la acreditacion de los documentos, previo
a la ejecucion del servicio.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El CONTRATISTA, debera cumplir con [as nommas y permisos establecidos por el
Minislerio de Transporte y Comunicaciones {MTC), Superintendencia de Transporte
Tereslre de personas, Carga y Mercancias (SUTRAN) y demés relacionadas al cbjeto
del servicio. Asi mismo, deben conlar con el permiso de operacion {vigente) olorgado
por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

EI CONTRATISTA, deberd brindar el servicio de modulado, rotulado, embalaje, recojo,
raslado y entrega de los bienes desde los lugares de origen indicados por la UGEL
CAJAMARCA, hasta los lugares de destino (IIEE) indicados en ¢f Anexo 2 adjunip,
Asi mismo, debe observar ia adecuada diligencia en el cuidado ¥ sequridad, a fin de
que los bienes sean entregados a su usuario final sin merma o deterioro. Para cumplir
con lo sefialado brindara un adecuado servicio de estiba y desestiba.

El CONTRATISTA, asume la responsabilidad de realizar la entrega de los bienes en
¢l lugar de destino dispuesto en el Anexo 2, tenienda la obligacion de recabar las
fiemas de conformidad en los documentos que seran proporcionados por LA ENTIDAD
que acredilen oficialmente la enirega y conformidad de los materiales educativos.

EI CONTRATISTA, tendré que prever que la entrega de los materiales educativos en
las IIEE, sean en canlidades exaclas a lo que establece la  PECOSA, feniendo que
tealizar de ser el caso, el fraccionamienio respeclivo de las cajas, a efeclos de
seleccionar las unidades que comrespondan para cumplir con fa entrega exacla de
maierial que establece los documentos de distribucion (PECOSA).

Para la realizacion del senicio, ¢/ CONTRATISTA, designara un supervisor
responsable para coordinar 13 atencion de la ejecucion del servicio a contratarse,
quien debe contar con capacidad de decision frente a cualquier siluacion o
contingencia que se presenle y quien sers la persona autorizada para coordinar
directamente con fa ENTIDAD, aspeclos relacionados con Ia provisidn oportuna del
servicio, debiendo informar sobre el estado de la distribucion, cada vez que sea
requerido. En ¢aso de ausencia de dicha persona, por cualquisr molivo, el coniralista
designara al personal de resmplazo, sea por tiempo definido o indefinido, sifuacion
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que debera comunicar a la UGEL CAJAMARCA por esciilo y a ravés de comeo

efectronico. Dicho supervisor no guardara vincuio labaral con la UGEL CAJAMARCA.

Asimismo, ef supervisor debe cumplir con los requisitos establecidos en el numeral

11.1.3. de los presentes Témminos de Referencia.

Todos los pagos del personal, seguros, impuesto, pagos soclales que se generen

deberan ser responsabilidad del CONTRATISTA.

Durante la ejecucion del serviclo, el CONTRATISTA debera disponer en perfeclas

condiciones de los siguientes equipos como minimo:

> Los Choferes de las Unidades de Transportes deben contar con un teléfono
celular mévil para poder comunicarse de manera directa y poder realizar
coordinaciones sobre eveniualidades que podrian presentarse durante la
ejecucitn del servicio.
¥ Acredfitacion minima de diez (10} vehiculos de lransporte, para realizar el traslado.

Los wehiculos de transporte deben estar en &plimas condiciones de
mantenimiento y tolalmente aperativas, cada vez que sea requerido.

En e caso de camlonetas o camiones que sean abiertos, debe manifestar la seguridad

que va a usar para salvaguardar los benes Heguen en las mismas condiciones que

fue recibido.

De manera opcional y de ser necesario, el Contratista debe contar con montacargas

aexclusividad para facilitar el servicio, el costo que se genere debera ser asumido por

el confratista.

El poslor debera presentar en su propuesta una Declaracion Jurada mediante la cual

se comprameta, en caso de obtener la Buena Pro, brndar para Ia suscripcion del

conlralo corveo electronicos del Gerente General o Gerente de Operagiones (0 cargo

equivalente} para la recepcion de los requerimientos del servicio y coordinaciones

operativa.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El CONTRATISTA, solo podra coordinar los requerimientos del servicio y recibir
bienes con ef personal autorizado por la UGEL CAJAMARCA,

El CONTRATISTA, (su personal o representante} es responsable en todo momenio
de la conservacion y cuidado de los bienes objeto del servicio.
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EI CONTRATISTA, es responsabla de enkregar a la UGEL CAJAMARCA ¢l PECOSAS
debidaments firmadas y selladas por el director o representante de la IIEE
debidamente aulorizado consignando el nombra compieto, DNI, firma y huella.

Ef CONTRATISTA, es responsable de velar porque su personal conlratado no cuente
con antecedentes penales, policiales y judiciales, asi como presenten una buena salud
para la prestacion del servicio.

El CONTRATISTA, es responsable por dafios, pérdidas ylo sustracclones {contra
instalaciones, mobillario, equipos o enseres que fueran afectados) que pudiera
ocasionar su personal direclamente contratade durante la ejecucion del sevicio;
debiendo en estos casos reparar o reemplazar a la UGEL CAJAMARCA, ef valor tolal
del aclo sucedido, en un plazo no mayer a 10 dias calendarios. Pasado esle piazo,
procedera a penalizar por a tolalidad def valor del dafio en el siguiente pago. &f valor
de reparacion o reposicién del bien, sera por bienes de caracleristicas similares o
mejores a ks afectados o de acuerdo a su valor vigente en el mercado.

EI CONTRATISTA, es responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir su
personal propio dentro de los hugares de origen y/o lugares de entrega de los bienes.
EI CONTRATISTA es responsable de cualquier infraccion o decomiso de bienes como
resultado def incumpliméento establecido en el Reglamento de Comprobantes de pago
vigenle.

El servicio requiere de confiabifidad, no pudiendo &l CONTRATISTA dar informacion
a terceros sobre el movimiento de carga.

EJ CONTRATISTA, asume la responsabilidad por los faltantes ylo mermas, cuyo
importe sera detraido del pago de la factura respecliva. En el caso de pérdida

alribuible al Contratista o provenientes de delitos contra el paliimanio o de cualquier
indole, ocurrida durants el transporte, seran asumidos a cuenta de F) Contratista, sin
perjuicio que ia Entidad inicie las acciones legales periinentes para restituir lo perdido
0 sustraido, aplicandole ademés el precio unitario del bien faltante segin PECOSA,
En el caso de siniestro y/o atenlado que cause perjuicio a los bienes, EI Conlratista
formutaré fa denuncia policial comespondiente, notificando a I Entidad en ¢l plazo no
mayor de 24 horas producido e hecho, debera asumir I2 responsabifidad por la
mercancia akectada aplicéndose I penalidad correspendiente, ademas en case de no
presentar ia denuncia policial se le aplicara la penalidad segiin parafo anlerior,
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En el caso de daios atribuibles a un caso fortuito, fuerza mayor o cualquier otra causa,
El Conlratista asumira los gaslos de esliba y desestiba, dafos o péndidas que se
produzean de los bienes, asi como el almacenaje del mismo, de requerirse su
conlralacion.
SOBRE LOS VEHICULOS:
> Los vehiculos deben tener boliquin de primeros auxilios, extintor contra incendios
vigente, su respectiva ffanta de repuesio, contar con las medidas de sequridad
respectiva triangule de emergencia, deben lener su respectivo toldo para la
proteccion de la mercaderia.
> El contratisla es responsable del mantenimiento preventivo y correctivo de los
vehiculos por lo que deberan estar en oplimas condiciones.
> Sobre el combuslible de los vehiculos sera asumido por el contralista.
¥+ En Caso de que un vehiculo tuviera desperfectos el conlratista debera comunicar
por escrito a la enlidad sobre lo ocumido por lo que debera hacer una reposician
en un plazo no mayor de 24 Hrs, por lo tanio debe conlar con un vehiculo de
contingencia, por lo que el Contralista debera presentar en la propuesta una
declaracion jurada donde se compromete a la reposicion del vehiculo e indicar el
plazo eslimado de la reposicidn, y acreditario con compromiso de alquiler, factura
0 cualquier ofro documento que acredite dicha posesion.

PROCEDIMIENTO DE CONTROL
€l Conratista debe levar un registro actualizado de las cargas de enlrega de los

bienes en los diferentes lugares de origen, asi como un registro actualizado de las
recepciones de dichas cargas en los lugares de deslino y debera presentarlo cada vez
que sea requerido por la UGEL CAJAMARCA, dicha comunicacion sera realizado por
escrilo o por coreo elecironico,

El Contratista mantendra permanentemente informado ala UGEL CAJAMARCA sobre
el desarrollo de fa distribucién del material educativo, elaborando indicadores de
gastion, los cuales seran remitidos por escrito o correo electrénico cada vez que sea
requeride por la UGEL CAJAMARCA.
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El Contratista mantendra actualizado los requisitos necesarios para la correcla
atencion del servicio, por ejemplo, SOAT de las unidades de (ransporle vigenie,
polizas de seguro vigenle, aulorizaciones de circulacion para carga vigente, slc.

La UGEL CAJAMARCA se reserva el derecha de solicitar la separacion en cualquier
momento de los trabajadores del Conlratista que a su juicio no retina las condiclones
ylo cometan faltas disciplinarias. € Conalista debera disponer del reemplazo
correspondientz, de tal manera que no se vea interrumpido el servicio conlralado.

E! Conlratista debe (ener la capacidad de disponer de vehiculos de transportes
adicionales, en caso de ser necesarios, para poder realizar la ejecucion del servicio
dentro de los plazos establecidos en el contrato, sin que esto genere un costo adicional
ala UGEL CAJAMARCA,

PENALIDADES.

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion de fas
prestacionss,

La penalidad se aplica aulomalicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto de la contratacion o item

F x Plazo en dias
Donde:
F tiene los siguientes valores:
- Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, y consultorias: F= 0.40,
- Para plazos mayores a sesenta {50) dias: para bienes, servicios en general y
consullorias; F= 0,25,
En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.
La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maxime equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecularse. Esta
penalidad es deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.
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§0

Asimismo, de conformidad con el Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado,
13 enlidad puede resolver el contrato en el caso en el que el contrafista haya
acumlado el monto maximo de penalidad por mora.

16.  OTRAS PENALIDADES:

Supuestos de Aplicacién de
( Penalidad

Forma de Calculo Procedimlento

Segin la evaluacion de
los plazos de parte del

Se aplicara el dos por

No devolver en los plazos la ciento (2%) del monto

1 | documentacion que sustenta la ejeculada por destinoy Area de Almacén en
enlrega-recepcion  de  los oo cada dia de airaso. coordinacion con el Area
malerigles educalivos. Usuaia -  UGEL

CAJAMARCA

No cumplir con la conservacion ¥ Segun informe de fa IEE
cuidado de los matriales, al llegar y evaluacion del Area de
a .Ius Iugares. de deslino ("E.E] ejeculado pordesino y Almacén - UGEL
evidenciando signos de haber sido por cada i de atraso. CAJAMARCA

forzado, abiertos y en mal eslado.

No cumplir en los plazos Segun la evaluacion de

Se aplicara el dos por
ciento {2%) del monto

( _' establecidos conla presentaciondel | Se aplicara el dos por | los plazos de pare del
informe delalfado de los hechos y | clenio (2%) de! monto | Area de  almacén en
3 | ladenuncia policial, en el caso que | ejecutado pordestino y | coordinacion con el Area

el conlratista fuera abjelo | porcadadiade atraso. | Usuaria - UGEL
robofasalto o sinfeslro de los CAJAMARCA
matenaleseducalivos.

No mantener aclualizado y vigente Segin el informe delAreq

Se aplicara el dos por

durante la ejecucion del senvicio, correspondiente.

ciento (2%) del monlo

4 |los requisitos necesarios para ia ejeculado pordestino y

corecla atencidn el Senddo | . da dia de araso.

(SOAT,SCTR, etc.).
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7. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
Para la emisién del acla de conformidad, a cargo del AREA USUARIA (Oficina de
Excelencia en Formacion y Redes Educalivas), este se realizara en un plazo maximo
de 7 dias, previa a ello el Contratista debera presenlar io siguiente:

» Pecosas u otro documento emitide por la UGEL CAJAMARCA, de los bienes
trasladados por entrega, debidamente fimmados con selio y fechade enlregade la
persona responsable de la recepcidn del malerial educativo en la JIEE.

» Reporte de liquidacién por enirega de la prestacion del servicio valorizada porios (’)
bienes trasladados y lugares de destino. Este reporte debe detallar fo siguiente:

- Fecha de recojo

- Fecha de entrega

- Lugar de destino

- Numero de pecosa

- Acla de entrega-recepeion documentaria {de ser el caso),

Previo al Acla de Conformidad a cargo de fa Oficina de Excelencia en formacidn y
Redes Educalivas. E1 responsable del Area de Almacén, debers verificar y validar la
documentacion (PECOSA) remitida por ! Contratista. Lusgo debera remili su informe

de la documentacion presentada por el Contratista que sustente la efectiva prestacion
del servicio, el cual debera indicar la conformidad de recepcion pormenorizada por ( J
cada documento de envio entregado al Contratista.

De existir observaciones se cansignara en el acta respectiva ¥ 58 le comunicars al
CONTRATISTA indicando claramente el senfido de estas, dandose un plazo
prudencial para subsanar, en funcitn a la complejidad del servicio. Dicho plazo no
debe ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dlas calendario. Si pese al
plazo olorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion. La
ENTIDAD podra resolver el conirato, aplicando las penalidades correspondientes,
desde ¢l vencimiento del piazo para subsanar.
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Este procedimienlo no sera aplicable cuando el servicio manifiestamente no cumpla
con las caraclerisficas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD, no
efectuaré la recepcion, debiendo considerarse como no ejeculada la presentacion,
aplicandose las penalidades que correspondan,

18, FORMA DE PAGO.
La ENTIDAD debe efectuar el pago periddica dentro de los diez (10) dias calendario
siquiente al olorgamiento de la conformidad respectiva por cada entrega, siempre
( que se verifiquen las demds condiciones eslablecidas en el conlralo.
La UGEL CAJAMARCA solo reconacera el pago por los requerimientos de servicios
atendidos, en esle caso, el modulado, rolulado, embalaje, recojo y entrega en los

lugares de destino. Los presentes témings no conlemplan un ajusle de precios
durante |a ejecucion del contratg. Fl coniratista debera prever esta condicion

19.  PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.

E! plazo de Iz ejecucidn del servicio es de 23 dias calendarios, el mismo que se inicia
desde el dia siguiente de |a entrega de los bienes y la PECOSA por parte de la entidad
y termina al finat del plazo yfo hasta agolar el costo por peso establecido.

El servicio, podra ser prosrogado ylo modificado mediante (a suscripeidn de la Adenda
respecliva, leniendo en consideracion los alcances de la normativa aplicable.

|( : El &rea usuaria podré modificar ef plazo de la prestacion por causas justificadas
siempre y cuando los molivos de la modificacion sean atribuibles a ka Entidad.

20.  SISTEMA DE CONTRATACION:
El sistema de conlratacian es PRECIOS UNITARIOS, En este senlido, el postor
formulard su propuesta econdmica en lfuncidn a las cantidades referenciales
conienidas en 'a presente y se valorizan en relacion a su ejecucion real y por un
delenminado plazo de ejecucidn.

21.  PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:
El contratista es responsable por la calidad y vicios ocullas del servicio por el periodo

de un (01) aio, conlados a pariir de la emision de I3 respectiva conformidad.
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y

oy,

DETALLE DE LOS ENVIOS:
Se adjuntan los siguientss anexos:
* Anexo 1 Relacion De Materiales A Distribuir Por Direccion 2023,
* Anexo 2 Detalle de IIEE con maleriales y pesos a distribuir Ruta 01 y 02
* Anexo 3 Resumen De Cantidades Y Pesos Totales A Distribuir En La Ruta N°
01YRulaN° 02
* Anexo 4. Detalle de Tolales Generales a Distribuir
¢ Anexo N° 05: Resumen de Rulas y sus distritos.
+ Anexo N°06: Cuadro de maleriales por enlregar segin programacion de
MINEDU.

Losanexos 1,2, 3,4, 5Y 6 se detallan en el siguiente fink:
hitps:/idrive qooate comidriveffokders!! 1nFaiSOciKZ19SKiinQwy3ilAiHe DY)
34, REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para {a Entidad
Los requisitas de calificacidn que la Entided debe adoplar son Jos siguientes

3 Esta note debera ser sliminads una vez cuiminada ia elaboracion de las bases.

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

{INCLUIR DE SER EL CASQ, REQUISITOS RELACIONADOS A LA HABILITACION PARA LLEVAR A
CABO LA ACTIVIDAD ECONOMICA MATERIA DE LA CONTRATACION]

Importante

De conformidad con la Opinion N* 186-2016/DTN, ia habilitacion de un postor, esta relacionadia
con ciera alribucion con la cual debe contar ef proveedor para poder llsvar a cabo la actividad
maleria de conlratacidn, esle es &l casc de las aclvidadas reguiatias por normas en las cuales
s& gstabipcen selenminados requisitos que las empresas deben cumplir 8 efectos de estar
habilladas para la gjecuciin de delerminado servicio ¢ eslar aulonzadas para la
comerciaiizacion de ciertos bienes en el mercado.

Acraditacion;: h

[INCLUIR DE SER EL CASOD, EL DOCUMENTO CON EL QUE SE DEBE ACREDITAR EL REQUISITO
RELACIONADO A LA HABILITACION),

Importante
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En el caso de consarcios, cada inlegrante del consorcio que se hublera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas direclamente af objeto de fa convocaloria debe acreditar
68la requisito

Por ejempio, en caso Gue el olijeto de la convocaltona sea ef servico de nolificacién de decumentos u
olros servicios posialas, se debe requerir o siguiente

Reguisilos

» £l postor debe confar con canirata de concaesion postal vigente en el Ambito de eperacién requerida
{iocal, regional, nacronal o intemacicnall aprobado por la Direccidn General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministenio de Transporles y Comunicaciones o enlidad compelente.

Acreditach

» Capia del contralo de concesion para fa presiacion del servicio postal y de la Resoluciin Directoral
sprobendo la concesidn postal expedide por la Direccion General de Concesionas en
Comunicaciones del Minislerio de Yransportas y Comunicaciones a antidad compatenie

Por ejemplo, en caso gue el objelo de la convocalona ses la contralacion del serviclo de segquidad, se
debe requenir lo siguianie

Regyisitos
E1 postor dabe contar con

= Ingcripeitn vigenle en of Registro Nacional de Empresas y Enfidedas que reakzen actvidades de
intermediacion laboral - RENEEIL. En dicha constancia se debs(n) delaflar lafs) aclividad(es) de
[CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD{ES) DE INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL POSTOR]

« Aulonzacidn de funcionamiento para fa prestacion del servicio de vigitancia privada vigente en ef
dmbilo geogréfico en que se presiard el servicio, expedida por la Superiniendencia Nacional de
Conirml de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Use Civil -SUCAMEC (anles
DICSCAMEC).

Acredifagi

= Copia de fa conslancia vigenle de eslar inscnto en ef Regisira Nacional de Empresas y Entidades
que realizan aciividades de Intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo
¥ Promocidn del Empleo.

* La autorizacion de funcionamienio para la presiacidn del sanicio de vigiancia privada vigenie en el
dmbito geogrifico en que se prestard ef servicio, axpadida por Supernlendencia Nacional de Contro!
de Servicios de Saguridad, Amas, Municiones y Explesivos de Uso Civil ~SUCAMEC se verificard
an el porial web de la SUCAMEC en hiips/Awww.sucamec gob.peiasbindex phpiresolucionss-
gss.

Importante para la Entidad
Asimismo, fa Entidad puede adoplar uno ¢ mds de los requisitas de calificaciin siguientes s

Esia nota deberd ser elfminada una ver cuiminads Ia elsboracion de las bases, asl como fos requlsitos de i Sl
calfficacton gue no s8 Incluyan,

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reauisitos:
[CONSIGNAR SOLO EL EQUIPAMIENTO CLASIFICADO COMO ESTRATEGICO PARA EJECUTAR
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LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA, DE SER EL CASQ, QUE DEBE SER
ACREDITADO}

Copla de documenlos que sustentenla propiedad, la posesian, el compromiso de compra vents o akquilar
u ofro documenlo que acredite (a disponibilidad del equipamisnio estratégice requaride.
importante

En el caso que af poslor $82 un consorcio los documentos de acredilacitn de esle requisio
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus inlegrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
isilos:

[CONSIGNAR SOLO LA INFRAESTRUCTURA CLASIFICADA COMO ESTRATEGICA PARA
EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA, DE SER EL GASO, QUE DEBE SER
ACREDITADA].

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenienia propisdad, la posesién, el compromiso de compra venta o alguiler
u odro documenla que acredile |a disponibilidad de (a infraestruciura esiratdgica requerida.

tmportante

En ef caso que e postor sea un consorcia los documentos de acreditacién de esle requisilo pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus Infsgranies.

B.J | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Importante para la Entidad

Para las calificaciones def persanal se puede considarar 8l menos uno de ips fequisitos sigtienies:
Esta nola deberd ser eliminada una vez cuiminade 13 efaboracion de las bases, asf como ef requisito de cailficacion, si
95l no ha sido incluldo.
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

isitos:

[CONSIGNAR EL GRADO 0 TITULO PROFESIONAL REQUERIDO, CONSIDERANDO LOS NIVELES
ESTABLECIDOS FOR LA NORMATIVA EN LA MATERIA] del personal dave requerida como
[CONSIGNAR EL PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTAGION OBJETO DE
LA CONVOCATORIA DEL CUAL DEBE ACREDITARSE ESTE REQUISITO).

Acreditacion:

El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO) sera verificado por el brgano
encargado de las conlrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en &l Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU 4 través del siguiente link: hitps ffenlinea sunedu.gob.palf
o en el Regisire Naclonal de Certificados. Grados y Titulos a cargo del Minislerio de Educacién 3 lravés
dei slgulente link * hitp:twew tilulosinstitulos pef, sagin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apeliidos, ONI y pmfesion del personal clave, as!
coma ef nombre de la universidad o instilucion educaliva que expidl el grado o titulo
profesional requerido.

incluir o ellminar, segin corresponda. Stlo deberd Inclylrse esta nota cuando la formacion académica
304 #f Unlca requisito refaride a las calificaciones de! personal ciave que se haya pravisto, Effo a fin
que fa Entidad pueds verificar los gradas o Hitutos requeridos 2n los portales web respectivos.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO Q TITULO PROFESIONAL REQUERIDO) no se encuentre inscrito

Jr. José Gilvez N* <55 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
www.qeelcaiamarca.pob.pe/comunicaclones@ueelcaiamarca.zob.ne

~

.

Q




-

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1

BASES ADMINISTRATIVAS

"’aﬂ-ﬂ

ey, DRECCION REGIONAL DE EDUCACION CAJAMARCA
@ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
CREADOCON LEY N" 29626 - UNIDAD EJECUTORA 309

GOBIERNC REGIONAL DS CAJAMARCA

DECDEDOE LAIGUALDAD DE OPORTUMIDADES PARA MILIERES Y HOMERES'
AN DEL FORTALECIARENTO DE LA SOBERANIA HACIONAL”

en el referido regisiro, el poslor debe preseniar la copta def diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién ecadémics raquenda.

B3.2

CAPACITACION

Reguisios
[CONSIGNAR LA CANTIDAD DE HORAS LECTIVAS HASTA UN MAXIMO DE 120] horas lectivas, en
[CONSIGNAR LA MATERIA O AREA DE CAPACITACION| del personal clave requerido coma
[CONSIGNAR EL. PERSONAL CLAVE REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE
LA CONVOCATORIA RESPECTO DEL, CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO].
Acredilacitn

Se acredilard con copla simple de [CONSIGNAR CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA).

Importante

Se podré screddar fa capacitacion medianle cerificados de esiudios de posigrado,
cansigerando que cada crédito del curso que acredita la capacilacion equivate a disciséis
horas feclivas, segin le normaliva de fa malana.

B4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Reayisltos:

[CONSIGNAR EL TIEMPQ DE EXPERIENCIA MINIMO] en [CONSIGNAR LOS TRABAJOS O
PRESTACIONES EN LA ACTIVIDAD REQUERIDA] del personal clave requerido coma [CONSIGNAR
EL PUESTD, CARGO O DENOMINACION DE LA POSICION QUE OCUPARA EL PERSONAL CLAVE
REQUERIDO PARA EJECUTAR LA PRESTACION OBJETO DE LA CONVOCATORIA RESPECTO
DEL CUAL SE DEBE ACREDITAR ESTE REQUISITO)

gxperiencia sdlo se considerard yna vez e perigdo traslapade.
Acraditacién:

La experlencia del personal clave se acreditara con cuziquiera de los siguientes documentos: {i) copia
simple de coniratos y su respeciiva conformidad o (i) constancias o (iii} certifcados o {iv) cualquier otra
documenlacion que, de manera fehaciente demuestre Ia experiencia del personal propuesto.

Importante

+  Los documentos que acreditan la expensncia deben mcluir fos nombras y apsliidos def personal
clave, ef cargo desernpeiiado, el plazo de la prestacidn indicando ef dia, mes y afto de fricio y
culminackin, ef nombre de la Entidad v erganizacion gue emile ef documento, la fecha de
8misién y nombres y apellidos de guien suscribe el decumento

»  En caso Jos documenlos para acredifar fa experdencia establezcan el plazo de la expenencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar fos diss se debe considerar el mes

complelo.

o Seconsiderard aquella expedencia que no lenga una anligiledad mayor a veinhginco (25) ailos
anferiores o la fecha de la presentacion de oferas

+ Al calificar Ig experiencia del parsonsl. se dehe valorar de manera integral fos documentos
presentados por el postor para acreditar dicha expenencia. En tal sentido, aun cuanda en los
documentos presentados la denominacion dei cargo 0 puesto no coincida kleraimente con
aquella prevista en las bases, se doberd validar la experiencia si las actividades que realizé ef
personal corresponden con 1d funcitn propia del cargo o puesto reguerido en las bases

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

£1 postor debe acredilar un monlo facturado acumulado equivalente a [CONSIGNAR EL MONTO DE

FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA,
MONTO QUE NO PODRA SER MAYOR A TRES (3) VECES EL VALOR ESTIMADO DE LA

Jr. josé Galvez N° 755 - Cajamarca

Teléfono 076362812 - 076607525
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“DECENIG CE LA IGUALDAD DF OPORTUNDADES PARA MUIERES ¥ HOMBRES"
A0 CFL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANANACIONAL”

CONTRATACION O DEL ITEM), por la contralacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocaloria, duranle los ocho (8) aflos anteriores 2 fa fecha de 2 presentacin de ofertas gue se
computacdn desde 1a fecha de la conformidad o emisidn de! comprobante de pago, $aglin comesponda.
En &l caso de postores que declaren en el Anexo N* 1 tener la condicion de micro ¥ pequeila empresa,
se acredita una axperiencia de [CONSIGNAR EL MONTO DE FACTURACION EXPRESADO EN
NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA CONVOGATORIA, MONTO QUE NO DEBE SUPERAR
EL 25% DEL VALOR ESTIMADO] por la venla de sevicios iguales o simiares al cbjelo de la
convocaloria, durante os ocho (8) afos anteriores a ia fecha de ls presentacion de ofertas que se
compulardn desde |a fecha de la conformidad o emisién del comprobanie de Pago, segun corresponds
En el caso de consorgios, lodos los integrantes deben contar con la condicion de micro ¥ pequefia
empiesa. ]

Se consideran serviclos similares 2 los sigulentes [CONSIGNAR LOS SERVICIOS SIMILARES AL
OBJETO CONVOCADO].

Acredtacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acrediara con copia simple de (i} contratos u drdenes de
servicios, y su respeciiva conformidad o conslancia de prestacian; o (if) comprebantes de pago cuya
cancelacion se acredile documental y fahacientsments, con voucher de depbsiio, nota de abono, reporte
te esledo de cuents, cualquier ofro documento emitida par Entidad del sistema financlero que acredite
el abono @ mediante cancalacidn en ¢! mismo comprobante de pago!, comaspandientes a un méximo de
veinte (20} conlralacionas,

En caso los posiores presenten varios comprobanles de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acredilar que coiresponden a dictra contralacion; de ko conlrario, se asumird que los comprobantes
acreditan conlrataciones independientas, en cuyo caso solo S8 considerard, para fa evalsadon, las
veinte (20} primeras conlratacianes indicadas en el Anexo N* 8 raferido a [a Experiencia def Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecuclén periddica o continuada, solo se considera como experiancia la parle
del contrato que haya sido ejeculada durante log ocho (8) aios anteriores a la facha de presemacién de
ofentas, debiendo adjuntarse copia de Ias conformidades correspondienias a 1al parte o los respeclivos
comprobanies de pago cancelados.

En los casos que se acredile experiencla adquirida en consorcio, debe presentarse |a promesa da
cansorcio o el contralo de consorcio del cual se desprends fehacientemente af porcentaje de las
obligaciones que se asumid en e} contrato presentado, de io contraric, no se computara ia experlencis
proveniente de dicho conirato

Asimismo, cuando se presenten conlralos derivados de procesns de seleccion convocados antes dal
20.09 2012, la calificacién se cefird al mélado descrito en la Directiva *Participacion de Proveedores
en Congorcio en las Contrataciones del Estado”. debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de pariicipacion da la promesa de consorclo o del contrato de
consarcio, En caso que en dichos documenios no se consigne ef porcentaje de paricipacion se
presumira que las obligaciones se sjecutaran en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no s el postor, consignar si dicha experiencia comesponde a la matriz en
caso que el postor sea sucwrsal, o fue lransmitida por reorganizacian socielaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondisnle

Si el poslor acredila experiencia de ofra persona jur(dica coma consecuencia de una rearganizacion
socletaria, debe presentar adicianalmente ef Anexo N* 9.

Cabe pracisar que, de acusrda ton la Resolucién N° 0055-2016-TCE-61 dal Tribunat de Contrataciones del
Estado

*... &l solo sekfo e canvelado en ef comprobenia, cuando ha sida calocado por al propio posior. no pueds ser
consideredo coma una acredilacién qua produzca fehaciencia en relacin & que se encvantra cancelsdo.
Admitir elfo equivaidria & considarar coma vélida la sola declaracién del pastor afirmsndo que ef comprobante
de pago he sido cancelado*

()

Siluaciin diferonte 54 suscila anle #f seio colocada par ef chents del posior fsea wiizando el lénmno
‘cancelado” o “pagado’] supuesic en of cual s/ sa contarla con fa deciaracion de un fercers Que brinde certezs,
arie la cuel debiera recorocerse fa vahdez de la expariancia”

Ir. José Galvez N° 755 - Cajamarca
Teléfono 076362812 - 076607525
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“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPOATUMIDAZES PARA LRLJERES ¥ HOUBRES
*ARG OFL FORTALECIMENTO DE LA SOBERANUA NACIONAL'

Cuando en jos contrates, drdenes de servicios a comprabantes de pago &l menio faclurado se encuenire
expresado en moneda extranjera, debe indicerse el lipp de cambio venla publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspandiente # 1a fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprebanie de pago, segun coresponda

Sin perjuicic de k anlenor, los postores deben Benar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Expedencia
de! Postor an |a Especialidad

Importante

s Al cahficar fa expariancia el postor, se debe valorar de manera integral los docurnentos
presenlados por el postor para acraditar dicha experiencia En lal sentido, aun cvando en
fas documenlos presenfados fa denominacion del objelo conlraclual na coincida
fiteralmente con el previsto en las bases, sa deberd validar fa expariencia silas achwvidades
que epeculd el postor commesponden a Ja expenencia requenda

* Enelcasode consarcios, s0l0 se consitera la experfencia de aguelios infegrantes que se
hayan compromelido, segun fa promesa de consorcio, 8 ejecutar ef objelo matena de la
convocalonia, conforme a fa Direcliva “Paiticipacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Eslado”

Importante

¢ Si como resultado de una consulta v observacidn comesponde precisarse 0 ajustarse ef
requanmiento, se solicila la auvlonzacidn def drea ysuana y se pane de conocimignto de lal hecho
a la dependencia que aprobd &l expediente de conlratacién, de conlormidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento

s Ef cumplimmnio de los Témminos de Referencla se realiza mediante la presentacidn de una
deciaraclin jurada. De ser el caso, adicionalmenia fa Entidad puede solicitar documentacion que
acredile ef cumplimiento de! algin componente de eslos Para dicho efecto, consignara de manera
delallada los documentos que deben prasentar los posiores aen el lilera! e del numeral 22.1.1 de
esla seccion de las bases

s Los requisilos de calificacion determinan s los posloms cuentan con 1as capacidades necesarias
para ejecutar of contrato_ lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada

FIRMA Y $514G DEL AREA USUARIA

{r. José Gilvez N° 755 - Cajamarca
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

o\ | experiencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado.

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Registro Nacional de Transporte de mercancias (Vigente) emitido por el MTC donde figure su
inscripcion en el citado registro.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo fa aclividad
materia de contratacion, este es el caso de las aclividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia de la constancia de Registro Nacional de Transporte de mercancias (Vigente) emitido por el MTC
donde figure su inscripcion en el citado registro.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gfecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
» Tres (03) camiones cerrados o abiertos y/o camion tipo furgén y/o furgdn isotérmico de 3 a
18 toneladas, Antigliedad maxima de ocho (8) afios.
« Siete (07) camionetas 4 x 4 tipo pick up, antigiiedad méxima de ocho (8)
Acreditacién;:
Copia de documentos que sustenien la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento esiratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de esle requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes. R
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos: <1
Dos (02) afios en Transporte de Material Educativo y/o similar, del personal clave: requerido como
Supervisor

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de -dicha

Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o {ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

importante

~
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¢ Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y ario de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apelflidos de quien suscribe el documento

 En caso los documentos para acreditar la experiencia eslablezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
complefo.

*  Se considerard aquella expenencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presenfados por ef postor para acreditar dicha expenencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

k Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 578,176.06 Quinientos
setenta y ocho mil cientos setenta y seis con 06/100 SOLES, por la contratacion de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoeria, durante los acho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de |a conformidad o emisién del comprobante de pago,
segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de §/. 72,000.00 Setenta y dos mil con 00/100 soles, por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) ailos anteriores a la fecha
de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda, En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicidn de micro y pequeiia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes; TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE MATERIAL
FUNGIBLE, EDUCATIVO Y/O DIDACTICO.

Acreditacién:

. La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
E. servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte

| de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contratacicnes indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

#oe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estade:
“... el solo selio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no ;';uede ser
considerado como una acreditacién qgue produzca fehaciencia en relacién a que se encuenira cancelado. Admitir ello
] equivaldria & considerar como vélida la sola declaracién del postor afirnando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
(22) £
“Situacion diferente se suscita ante el selio colocado por el cliente del postor {sea utiizando el término “cancelado™ o
“pagado’] supuesto en el cual sf se contarla con fa declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
raconocerse la validez de la experiencia”,

A
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En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a !a fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, fa calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado’, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

=
N

Cuando en los coniratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse ei tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

» Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las aclividades
que ejecutt el postor corresponden a la experiencia requerida.

® £nelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquefios integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a gjecutar el obfeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las o
Contrataciones del Estado”. A

Importante
e Si como resulfado de una consulta u observacion corréspohdg pre&isarse 0 ajustar‘ge el
requerimiento, se solicita la autorizacién del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con ef numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion; La evaluaciéon consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferla de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes

Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 8),

inversamente proporcionales a  sus
respectivos precios, segin la siguienie
formula:;

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS
CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO
Importante

Dependiendo def objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo seftalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... 1, con domicilic legalen [......... 1

representada por {.......... ], identificade con DNl N° [....... ) ¥ de otra parte
[y con RUC N® 0 o ), con domicilio legal en

.J inscritaen la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [..............]
dei Reglstro de Personas Jurldfcas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... . ey con DNEN® Lo, ], segln poder
inscritoen la Ficha N® [.............. ] AS|ento N" [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de ............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha {... . ..1, el érgano encargado de las contrataciones ¢ el comité de seleccion,
segln corresponda adjudlcé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e imporie constan en los
documentos integrantes def presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia scbre la ejecucion del servicio materia del presente ]

contrato. P

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'

LA ENTIDAD se obllga a pagar la cor contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MQNEDA]
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo estatﬂecndo
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

x tuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
. _,formidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
. contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

' En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacion que resuite pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articule 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........]J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR Si £S DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDQ INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en fos Términos de Referencia la gjecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

sigutente:
“El plazo para ja [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCiIA]esde [ ........... |. el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]."

incorporar a las bases o eliminar, seguin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamientc del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

+ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato criginal, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

Importante

Al amparo de Jo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita fa retencion del diez por ciento (10%)} del monto del
contrato original como garantla de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del confrato; [CONSIGNAR EL MONTO), a través de la retencién que debe
n, efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
\Yorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE), la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones def Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de fa prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQJ, a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismao.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 def Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en conlratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contralos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando ef monto del item
adjudicado o la sumaloria de los montos de los items adjudicados no supere el monto seflalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto olorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgars [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] def monto del contrato originaf.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud 1a garantfa por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompariada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a /a
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO-DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo-para
"subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,

YLEL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
LONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

“‘corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

\ Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

~
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CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la gjecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:;

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directes de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto esfablecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme ef articufo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

00N ando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
55 ‘_‘"":r @lidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

o N3 3
\

TSRl SULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

ighuiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
“ articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de {a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere

N
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lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las deméas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cuaiquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colacar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta Ia
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTRQVERSIAS **
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se liegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
%, Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos

SLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
#s partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
ejecucion del presente contrato:

' De acuerdo con el numeral 2253 del adiculo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00100
soles (S/ 5 000 000,00).

7~
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DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [........cooceiee. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqul declaradoe de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince {15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrate, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'®.

-—

16

Para mayor informacién sobre la nomativa de fimas y  certificados  digitales ingrdsar &
hitps:/iww indecopi.gob pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] s B

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
{CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASQO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N® [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :
& Domicilio Legal :
B RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico :
Autorizacion de notificacion por correo electréonico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrdnico indicado las siguientes actuaciones:
1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.
3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.
4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.
6. Notificacion de la orden de servicios'®
Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.
=
£ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

-, La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
N ﬂ/&* efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
s =

7 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link htip:/iwww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro sclicite la retencidn del diez por ciento (10%) del montgq.
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peritdicos de prestacién de servicios, segin lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

®  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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importante —
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente;

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO)], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consarciado 1

Nombre, Denominacién o

Razoén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPE'? Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE2 Si i No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Caorreo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: ]

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

" En los contratos periddicos de prestacidn de servicios, esta informacitn seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fiwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendrd en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena

=mpro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
gfizlado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha

Snacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

PRk, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro ¢ pequefia empresa.
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5
B.

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de ia oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

[COh[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningtin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comtn del consorcio.

\
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/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N°3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

[CON_SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
E del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite ef cumplimiento
de fos términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

"
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f UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA 5
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N* 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenide en ferma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de cbtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen ... ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE {NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ 9% 124
100%2*

3 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nomero entero, sin decimales:
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de 1as obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Esle porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes de! consorcio.

~
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellides y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal 0 de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIQ PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo dei
servicio a contratar; excepto la de aguellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

+ En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguients texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]"

\
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N*° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

[COD{SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA

DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp./portal.osce.gob. pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al organo de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por ef postor
ganador de la buena pro.




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS
ANEXO N° 11
SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seflores _ _

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrite, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:t/www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con fa condicion de micro y pequedla empresa.

£




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2023-UGEL CAJAMARCA-1 BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seiiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ])
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASQO DE SER PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucién del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtiin, segtin corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios eleclronicos de comunicacién, siempre que se cuenle con la autorizacién
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a fravés def mecanismo utilizado.

\




