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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFE

conso

La for
establ

RENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

rcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

mulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
ecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia hébil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

> |
LS




/ S, _ | ministerio
8% PERU | de Vivienda, Construccién | Secretaria General
y Saneamiento

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

1.8.

1.9.

1

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
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3.2.3.  GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

P

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
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La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia
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En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

——
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE VIVIENDA, CONSTRUCCION Y
SANEAMIENTO

RUC N° : 20504743307

Domicilio legal . Av. Republica de Panama N° 3650 — Piso 5 — San Isidro

Teléfono: : 211-7930 anexo 4149

Correo electronico: * ppintog@vivienda.gob.pe; msalvador@vivienda.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacién del Servicio de
Inventario Fisico, Conciliacién Fisico — Contable de Activos Fijos Depreciables y No
Depreciables, Bienes Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento, al 31 de diciembre de 2021.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE 2 N° 90 de fecha 11 de noviembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema a SUMA ALZADA, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

“=-
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1.8.

1.9.

1.10.

Ke ‘{ 2C

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setenta (70) dias
calendario, contados a partir del tercer dia habil siguiente de aprobado el Plan y
Cronograma de Actividades detallado, por parte de la Comision de Inventario, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de S/. 5.00 (Cinco con 00/100 Nuevos Soles), en
Caja de la Entidad, ubicado en el quinto Piso del Edificio del Ministerio de Vivienda Construccion
y Saneamiento, sito Republica de Panama N° 3650 — San Isidro; de 08:30 hasta las 16:30 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y
de las cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan
la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de
Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad
Privada.

- Resolucion de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N°©
010-2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de
uniformes, emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion
de salud y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la
salud por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para
la tramitacién de los procedimientos de seleccion que se reinicien en el marco del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante “la Ley”.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias — Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante “El Reglamento”.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Ley N° 27444- ey del Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.



https://portal.osce.gob.pe/osce/sites/default/files/Documentos/legislacion/ley/2018_DL1444/TUO_ley-30225-DS-082-2019-EF.pdf
https://portal.osce.gob.pe/osce/sites/default/files/Documentos/legislacion/ley/2018_DL1444/TUO_ley-30225-DS-082-2019-EF.pdf
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente secciéon. (Anexo N° 3)

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

g -
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) EI precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el
formulario electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentaciéon facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad*

b) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluaciéon”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
4 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion’.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i) Declaracién Jurada de tener conocimiento y comprometiéndose a cumplir las medidas de
prevencion contra el COVID — 19 y otros que sefiale la Resolucién Ministerial N° 972-2020-
MINSA “Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores
con riesgo a exposicion a COVID 19"

i) Declaracion Jurada de Compromiso Anti Soborno, segin modelo del Anexo N° 10,
debidamente suscrito por el representante legal del Contratista.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

& Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entdad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcioén consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar
la documentacion requerida en ventanilla de mesa de partes, sito en la Av. Republica de Panama N°
3650 — San lIsidro, o por mesa de partes virtual (hitps://mesadepartes.vivienda.gob.pe/) o
(mesadepartes@vivienda.gob.pe).

2.5. FORMA DE PAGO
La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
PARCIALES y en moneda nacional, con abono en cuenta interbancaria, debiendo sujetarse a lo
siguiente:

Primer pago 30 % del monto total adjudicado.

Correspondiente al Primer Informe de avance (entregable), presentado a los 20 dias
calendario desde el inicio del servicio.

Segundo pago 30 % del monto total adjudicado.
Correspondiente al Segundo Informe de Avance (entregable), presentado a los 50
dias calendario desde el inicio del servicio.

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

> |
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Tercer pago 40 % del monto total adjudicado
Correspondiente al Tercer Informe de Avance (Informe Final), presentado a los 70
dias calendario o a la fecha del plazo total adjudicado, desde el inicio del servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de de la Coordinacion de Control Patrimonial.

- La conformidad del servicio corresponde a la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento, previo informe de
la Coordinacién de Control Patrimonial.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar la documentacién requerida en ventanilla de mesa de
partes, sito en la Av. Republica de Panama N° 3650 — San lIsidro, o por mesa de partes virtual
(https://mesadepartes.vivienda.gob.pe/) o (mesadepartes@vivienda.gob.pe).

B
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

contratacion.

LS

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACION DE SERVICIOS:

Unidad organica: Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial

Meta presupuestaria: 147

Actividad del POI: Gastos y Servicios Generales

Contribucion al PPR:

Denominacion de la Contratacion: Servicio de Inventario Fisico, Conciliacién

Fisico — Contable de Activos Fijos
Depreciables y No Depreciables, Bienes
Muebles e Inmuebles y las Existencias de
Almacén para el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, al 31 de
diciembre de 2021

FINALIDAD PUBLICA

Optimizar el control de los bienes (activos fijos y bienes no depreciables) del Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento (MVCS), identificando correctamente su
ubicacién y los usuarios responsables de su custodia y conservacion, logrando asi la
salvaguarda del patrimonio estatal que permitird cumplir con las funciones y objetivos
de la Entidad, en cautela del patrimonio estatal.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar el servicio de Inventario Fisico, Conciliacion Fisico — Contable de Activos
Fijos Depreciables y No Depreciables, Bienes Muebles e Inmuebles y las Existencias
de Almacén (en adelante Servicio de Inventario) para el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento, en adelante LA UNIDAD EJECUTORA 001, registrados
al 31 de diciembre de 2021, asimismo la valorizaciéon a precios de mercado de las
Existencias de Almacén y Bienes Sobrantes; en el marco de la Ley N° 29151 Ley
General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su Reglamento aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y modificatoria, el Decreto Legislativo N°
1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 217-2019-EF, la Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales, aprobada por Resolucion
N° 046-2015/SBN, la Directiva N° 005-2016-EF/51.01, aprobada por Resolucion
Directoral N° 012-2016-EF/51.01, la Directiva N° 002-2016-EF/51.01, Reconocimiento,
Medicién y Registro de los Bienes de Propiedad Planta y Equipo (SIGA MEF) de las
Entidades Gubernamentales y sus modificatorias.

Cuando en el presente documento se haga referencia a la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales (SBN), se entendera referida a la Direccion General de
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Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas (MEF), en los casos que
corresponda.

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio se efectuara bajo los siguientes lineamientos:

3.1 Verificacion Fisica

- ldentificar los ambientes fisicos con el nombre, nomenclatura o codigo interno
(para su registro en el sistema), asignando los bienes encontrados en cada
ambiente al personal que los tiene en uso.

- Constituirse en cada uno de los ambientes fisicos e inventariar los bienes que se
encuentren en cada uno de ellos, identificandolos con la etiqueta, placa, etc.,
segun corresponda, para su control.

- Constatar la presencia fisica de los bienes muebles e inmuebles, su ubicacion,
condiciones de seguridad y al servidor responsable que lo tiene asignado.

- Los bienes de uso comun seran asignados al jefe del area o a quién éste designe
como responsable.

- Verificar los detalles técnicos como: marca, modelo, serie, color, dimensiones,
placa de rodaje, motor, afio, antigiiedad; y para el caso de bienes inmuebles:
partida registral, codigo de SINABIP y otros que corresponden a los bienes
inmuebles, etc., seguin corresponda.

- Calificar el estado de conservacion, consignando: N = Nuevo, B = Bueno, R =
Regular y M = Malo, I=Inservible o RAEE, segun corresponda.

3.2 Etiquetado
Colocar las etiquetas de identificacion del siguiente modo:

- Mobiliario: Vista de frente, en el perfil derecho parte superior. En caso de muebles
adheridos a la pared o a otros que impidan su visualizacién, en el frente o cara
interna del mueble donde sea posible su ubicacién y facil lectura. Las sillas,
modulares, sillones o similares en la parte inferior del tablero del asiento.

- Equipos: Alrededor de la placa del fabricante en donde sea posible ubicarla. En la
superficie interior del equipo o en su parte trasera. En caso de equipos pequefios
como celulares en el compartimento de la bateria.

- Vehiculos: al interior de la guantera del vehiculo o en la parte superior izquierda de
la cabina del vehiculo.

- Maquinaria: Cuando éstas se encuentren expuestas a grasas utilizar placas
metalicas.

En caso de constatar bienes en proceso de reparaciéon o mantenimiento, solicitar la
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documentacion que sustente su salida y seran considerados dentro del ambiente
donde se encuentran asignados.

Las actividades especificas del servicio se detallan en el Anexo 1.

El servicio se efectuara en las instalaciones que se detallan en el Anexo 2.

IV.CUMPLIMIENTO DE LOS “LINEAMIENTOS PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION
Y CONTROL DE LA SALUD DE LOS TRABAJADORES CON RIESGO DE
EXPOSICION A SARS-CoV-2”

El personal propuesto por el Contratista para la ejecucion del servicio deberéa contar en
forma permanente con la indumentaria y equipos de proteccion personal relacionados
con las actividades a desarrollar y deberan portar en forma obligatoria un chaleco (sin
ningun tipo de bolsillo) y un camé de identificacion visible, con fotografia actualizada.

El Contratista deberé cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucién
Ministerial N°® 972-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control
de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a SARS-CoV-2; asi como,
con los protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y
autoridades competentes, que resulte aplicables a la presente contratacion, bajo costo
y responsabilidad del contratista, con el fin de salvaguardar la salud del personal a
cargo de la ejecucion del servicio, servidores del MVCS y publico en general que asiste
a nuestra Entidad.

Para la suscripcion del Contrato, la empresa deberéa presentar Ficha de sintomatologia
de la Covid-19 Declaracion Jurada (Anexo2 de la R.M. 972-2020 MINSA-pag. 28)
llenada y firmada por el personal propuesto por el contratista, con resultados de no
presentar sintomas compatibles con el COVID-19.

Previo al inicio de la prestacién del servicio del personal reemplazante que ejecute
servicios de forma presencial, la empresa debera presentar Ficha de sintomatologia de
la Covid-19 Declaracion Jurada (Anexo2 de la R.M. 972-2020 MINSA-pag. 28) llenada
y firmada por el personal de reemplazo, con resultados de no presentar sintomas
compatibles con el COVID-19.

V. PERSONAL CLAVE

El equipo de trabajo debe estar compuesto por el siguiente personal clave:

5.1 Coordinador del Servicio (1)

- Profesional titulado en Contabilidad, colegiado, con certificacion en la Gestion de
Bienes Estatales, capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado
por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) o aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades. Capacitacion de 40 horas
lectivas en Gestion Publica, acreditado por Universidades o Colegios

Oficina de Abastecimiento
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Profesionales. Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA mddulo patrimonio,
acreditado por Universidades o Colegios Profesionales.

- Experiencia minima de dos (2) afios como coordinador o supervisor de toma de
inventarios en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

5.2 Supervisor Contable (1)

- Profesional titulado en Contabilidad, colegiado, con certificacion en la Gestion de
Bienes Estatales. Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado
por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) o aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

- Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor Contable de toma de
inventarios de activos fijos y existencias en Almacén en entidades que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5.3 Especialista en Sistemas (1)

- Profesional titulado en Ingenieria de sistemas, colegiado, con capacitacion de 80
horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales (SBN) o aliados estratégicos como el CAFAE SBN o
Universidades. Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA mddulo patrimonio,
acreditado por Universidades o Colegios Profesionales.

- Experiencia minima de un (1) afio como Especialista en Sistemas de toma de
inventarios de activos fijos y existencias en Almacén en entidades que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5.4 Supervisor de Inventario (1)

- Bachiller en contabilidad, con certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.
Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) o aliados estratégicos
como el CAFAE SBN o Universidades. Capacitacion de 40 horas lectivas en
SIGA modulo patrimonio, acreditado por Universidades o Colegios
Profesionales.

- Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor de toma de inventarios de
activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

5.5 Perito Tasador (1)

- Profesional titulado en Ingenieria Civil y Colegiado, con inscripcién vigente en el
registro de Peritos Adscrito al Ministerio de Vivienda, Saneamiento y
Construccién.

- Experiencia minima de un (1) afio como Perito Tasador de toma de inventarios
de activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el
Sistema Nacional de Bienes Estatales.

5.6 Inventariador (10)
- Técnicos profesionales y/o bachilleres; de cualquier carrera profesional y/o
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técnica profesional, con capacitacién de 12 horas lectivas en Bienes Estatales
dictado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN) o aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

- Experiencia minima de dos (2) servicios de toma de inventarios de activos fijos y
existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

VI.PERSONAL DE APOYO

El equipo de trabajo debe estar compuesto por el siguiente personal de apoyo,
con los siguientes requisitos:

Técnicos en Inventario Bienes Inmuebles (cantidad 6)
Técnicos en Inventario Bienes Muebles (cantidad 10)
Digitadores (cantidad 4)

6.1 Técnico en Inventario Bienes Inmuebles (cantidad 6).

- Deberan acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en toma de
inventario de bienes inmuebles.

- Con estudios técnicos o universitarios no concluidos, en administracion o
contabilidad o economia o pedagogia o ingenieria en general.

6.2 Técnico en Inventario Bienes Muebles (cantidad 10).

- Deberan acreditar una experiencia minima de seis (06) meses en toma de
inventario de bienes muebles.

- Con estudios técnicos o universitarios no concluidos, en administracion o
contabilidad o economia o pedagogia o ingenieria en general.

6.3 Digitadores (4)

- Técnico profesional o contar con estudios universitarios minimo sexto ciclo
concluido, en Computacién e Informatica o Contabilidad o Administracion.

- Minimo tres servicios en inventario de bienes muebles y/o existencias en
almacén.

Acreditacion para la suscripcion del contrato:

- Con copia del diploma o certificado o constancia de estudios, o en su caso
constancias o certificados emitidos por universidades donde se verifique que han
cursado al menos el sexto ciclo.

- La experiencia se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre a experiencia del personal propuesto.

——
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VII. REQUISITOS DE CALIFICACION:

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Para la ejecucién del presente servicio, el contratista deberé contar con equipos
de computo y software, los que comprenderan como minimo:
- Dos (02) Computadoras.
- Dos (02) Impresora laser.
- Un (01) Software para la Toma Inventario, debiendo precisarse sus

caracteristicas y denominacion.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento  estratégico requerido, segun las disposiciones vigentes
establecidas por el OSCE.
Las declaraciones juradas no se consideran documentos de acreditacion.

A.2 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.2.1 | FORMACION ACADEMICA

COORDINADOR DEL SERVICIO (1)

Requisitos:
Profesional titulado en Contabilidad, colegiado

SUPERVISOR CONTABLE (1)
Requisitos:

Profesional titulado en Contabilidad, colegiado

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)

Requisitos:
Profesional titulado en Ingenieria de sistemas, Colegiado

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

P
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Requisitos:
Bachiller en contabilidad

PERITO TASADOR (1)

Requisitos:

Profesional titulado en Ingenieria Civil y Colegiado.

Inscripcion vigente en el registro de Peritos Adscrito al Ministerio de Vivienda,
Saneamiento y Construccion.

INVENTARIADOR (10)

Requisitos:

Técnicos profesionales y/o bachilleres; de cualquier carrera profesional y/o
técnica profesional.

Acreditacién:

El grado de bachiller o titulo profesional sera verificado por el comité de seleccion
en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educacion a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, seguin
corresponda. Todo ello de conformidad con las disposiciones vigentes
establecidas por el OSCE.

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del
personal clave, asi como el nombre de la universidad o institucion
educativa que expidié el grado o titulo profesional requerido.

Incluir o eliminar, segtn corresponda. Sélo deberd incluirse esta nota
cuando la formacién académica sea el unico requisito referido a las
calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin que la
Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales
web respectivos.

En caso el grado de bachiller o titulo profesional requerido no se encuentre
inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma
respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

Para el caso de los técnicos profesionales requeridos, el postor debera presentar
la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
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requerida.

Para el caso de la Inscripcion vigente en el registro de Peritos Adscrito al
Ministerio de Vivienda, Saneamiento y Construccion del personal perito tasador
requerido, el postor debera presentar la copia de la Resolucién emitida por el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

A.2.2 | CAPACITACION

COORDINADOR DEL SERVICIO (1)

Requisitos:

> Contar con Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.

> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

> Capacitacion de 40 horas lectivas en Gestion Publica, acreditado por
Universidades o Colegios Profesionales.

> Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA médulo patrimonio, acreditado
por Universidades o Colegios Profesionales.

SUPERVISOR CONTABLE (1)

Requisitos:

> Contar con Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.

> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)

Requisitos:

> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

> Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA modulo patrimonio, acreditado
por Universidades o Colegios Profesionales.

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

Requisitos:

> Contar con Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.

> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

> Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA mddulo patrimonio, acreditado
por Universidades o Colegios Profesionales.
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INVENTARIADOR (10)
Requisitos:

> Capacitacion de 12 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

Acreditacion:

> Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales:
Se acreditara con copia simple del Certificado emitido por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN).

> Capacitacion en Bienes Estatales:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por
la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados
estratégicos como el CAFAE SBN o Universidades.

> Capacitacion en Gestion Publica:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por
Universidades o Colegios Profesionales.

> Capacitacion en SIGA médulo patrimonio:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por
Universidades o Colegios Profesionales.

Todo ello de conformidad con las disposiciones vigente establecidas por
el OSCE.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de
postgrado, considerando que cada crédito del curso que acredita la
capacitacion equivale a dieciséis horas lectivas, segun la normativa de la
materia.

A3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

COORDINADOR DEL SERVICIO (1)

Requisitos:

Experiencia minima de dos (2) afios como coordinador o supervisor de toma de
inventarios en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SUPERVISOR CONTABLE (1)

Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor Contable de toma de
inventarios de activos fijos y existencias en Aimacén en entidades que conforman
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el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)
Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Especialista en Sistemas de toma de
inventarios de activos fijos y existencias en Aimacén en entidades que conforman
el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor de toma de inventarios de
activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

PERITO TASADOR (1)
Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Perito Tasador de toma de inventarios de
activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema
Nacional de Bienes Estatales.

INVENTARIADOR (10)

Requisitos:

Experiencia minima de dos (2) servicios de toma de inventarios de activos fijos y
existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo
del tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo
traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. Todo ello de
conformidad con las disposiciones vigente establecidas por el OSCE.
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Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y
apellidos del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacién, el nombre de
la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de emision y
nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e [En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo
de la experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar
los dias se debe considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a
veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral
los documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia.
En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la
denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella
prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que realizé el personal corresponden con la funcion propia del cargo o
puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR
B.1 FACTURACION
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a s/.
2°000,000.00 (Dos Millones y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario
de bienes muebles y/o activos fijos, Toma de inventario de bienes muebles de
activo fijo y existencias de almacén y/o Toma de inventario de bienes
patrimoniales y existencias; en entidades que conforman el Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
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acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un méximo de veinte (20) contrataciones; segln las
disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.

VIIl. PLAZO DE EJECUCION Y LUGAR DEL SERVICIO:

El plazo de ejecucion del Servicio de Inventario es de SETENTA (70) DIAS
CALENDARIO, contados a partir del tercer dia habil siquiente de aprobado el Plan y
Cronograma de Actividades detallado, por parte de la Comision de Inventario.

El postor debera presentar el Plan y Cronograma de Actividades en la fecha de firma
del contrato.

El plazo de aprobacion del Plan y Cronograma de Actividades por parte de la
Comision de Inventario serd hasta TRES (03) dias hébiles, contados desde el dia
siguiente de recibida por ésta la copia del Contrato del Servicio de Inventario. El
servicio se ejecutara conforme a lo sefialado en el Anexo N° 1.

El servicio se llevara a cabo en las instalaciones que se indican en el Anexo N° 2
adjunto a los términos de referencia.

IX. ENTREGABLES:
Primer entregable:

Mediante la presentacion del primer Informe de avance, en el plazo de VEINTE (20)
dias calendarios, contados a partir del dia de inicio del servicio.

Segundo entregable:

Mediante la presentacion del segundo Informe de avance, en el plazo de
CINCUENTA (50) dias calendarios, contados a partir del dia de inicio del servicio.

Tercer entregable:

Mediante la presentacion del Informe Final segin Formato del Anexo N° 3, en el
plazo de SETENTA (70) dias calendarios o a la fecha del plazo total adjudicado,
contados a partir del dia de inicio del servicio.

Las formalidades de presentacion de los tres informes se detallan en el Anexo
4

El lugar de presentacion de los entregables (Informes) es mesa de partes del
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, sito en la Av. Republica De
Panama N° 3650, distrito de San Isidro — Lima (Primer piso).

B
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X. CONFORMIDAD:

La conformidad del servicio corresponde a la Oficina de Abastecimiento y Control
Patrimonial del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, previo informe
de la Coordinacion de Control Patrimonial, para lo cual debera contar con:

10.1 Para el Primer y Segundo entregables:

- Informe con la conformidad técnica de la Coordinacion de Control Patrimonial
(CCP).

10.2 Para el Tercer entregable:

- Informe de conformidad técnica de la Coordinacion de Almacén (CA), para el
caso de existencias.

- Informe de conformidad técnica de la Oficina de Contabilidad (OC), para el
caso de la conciliacion contable.

- Informe de conformidad técnica de la Oficina General de Estadistica e
Informéatica (OGEI), para el caso de la estructura de la base de datos.

- Informe Final de la Comision de Inventario, segun lo establecido en el
segundo parrafo del numeral 6.7.3.5 de la Directiva N° 001-2015/SBN
“Procedimientos de gestion de los bienes muebles estatales”, aprobada por
Resolucion N° 046-2015/SBN.

- Informe Final con la conformidad técnica de la Coordinacion de Control
Patrimonial (CCP).

- Acta de Conciliacion Patrimonio — Contable.

XI. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO:
Los pagos se efectuaran en formas parciales segun los siguientes porcentajes:

11.1 Primer pago 30 % del monto total adjudicado.

Correspondiente al Primer Informe de avance (entregable), presentado a los 20
dias calendario desde el inicio del servicio.

11.2 Segundo pago 30 % del monto total adjudicado.
Correspondiente al Segundo Informe de Avance (entregable), presentado a los
50 dias calendario desde el inicio del servicio.

11.3 Tercer pago 40 % del monto total adjudicado
Correspondiente al Tercer Informe de Avance (Informe Final), presentado a los
70 dias calendario o a la fecha del plazo total adjudicado, desde el inicio del
servicio.

——
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XIl. PENALIDADES:

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion, segun el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo
a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios
en generales, consultorias y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningun tipo.

XIll. OTRAS PENALIDADES:

De conformidad con lo previsto en el Reglamento de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de célculo | Procedimiento
penalidad

1 | Cuando se verifique en Mediante ~ Acta  de
cualquier etapa de ejecucion constatacion  elaborada
del servicio que el personal % UIT por la Comision de
clave no se encuentra a s s s Inventario.
; ; (media Unidad
tiempo completo ejecutando o

o y Impositiva
el servicio o haya sido ; .

Tributaria)

reemplazado por otro que no
cumpla los requisitos, sin
autorizacion de la Comisién

E
R




@UICADE
2 2

& % Ministerio
PERU de Vivienda, Construcciéon | Secretaria General

Administracion y Control Patrimonial

y Saneamiento

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

Oficina General de Oficina de Abastecimiento

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de | Forma de cdlculo | Procedimiento
penalidad

de Inventario.

XIV.RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
plazo no menor a un (1) afio contados a partir de la conformidad otorgada por la
Entidad.

FIRMA DIGITAL

Firmado digitalmente por: ALVARADO PALACIOS Willy
AIeJandro FAU 20504743307 hard

Motivo: En senal de conformidad
VlVlENDA Fecha: 2021/10/21 12:11:16-0500
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ANEXO 1

1. EL CONTRATISTA presentara la propuesta de Plan y Cronograma de Actividades en
forma detallada por dias, conjuntamente con sus propuestas Técnica y Econdmica, en el
marco del proceso de seleccion.

2. Al tercer dia habil siguiente de aprobado el Cronograma de Actividades por parte de la
Comision de Inventario, se iniciara el inventario fisico en forma ordenada y cronoldgica,
en la modalidad de AL BARRER’. debiendo considerarse tinicamente aquellos bienes
comprendidos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como los
bienes inmuebles.

3. La Comision de Inventario tiene como maximo tres dias habiles, contados desde el dia
siguiente de recibida la copia del Contrato del servicio de inventario, para aprobar el
Cronograma de Actividades, lo cual se formalizara en el mismo Acta de Inicio de
Inventario suscrita por dicha Comisién de Inventario.

4. El servicio comprendera como minimo las siguientes actividades:

4.1 Levantamiento de informacion capturada de bienes y existencias con la firma de las
Planillas de Asignacién por cada usuario.

4.2 Entrega de informacién digitalizada, de acuerdo a lo especificado en los Apéndices 1-
A 1-B, 1-C, 1-D, 1-E, 1-F, 1-G, 1-H, 1-I.

4.3 Presentacion de los Informes Primero, Segundo y Final.

4.4 Conciliacién Patrimonial.

4.5 Conciliacion de Existencias.

4.6 Conciliacién Contable.

4.7 Etiquetado de los bienes de acuerdo a lo especificado en el presente documento.

4.8 Migracion de los datos registrados presentado mediante informe a los Sistemas
Informaticos: Médulo del SINABIP de la Direccién General de Abastecimiento del
Ministerio de Economia y Finanzas (DGA) o la Entidad que haga sus veces y al
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA) — Médulo Patrimonio - MEF, con
las versiones actualizadas y con la estructura que corresponde a cada uno de los
sistemas.

5. Los Informes que presente EL CONTRATISTA deberan contener la informacion
digitalizada en medios magnéticos, la que permitira obtener los Listados y Reportes
Finales en la fecha establecida en el Cronograma de Actividades, conforme al siguiente
detalle:

5.1 Listados:

* Inventario General: por Local \ Oficina \Usuario.
= Por Almacenes de existencias.

5.2 La informacién digitalizada debera permitir migrar la informacién al Médulo de
Bienes Muebles e Inmuebles SINABIP de la DGA y al Sistema Integrado de
Gestién Administrativa (SIGA) - Médulo Patrimonio - MEF, para su presentacion a
los entes rectores.

6. La conformidad del servicio sera otorgada por LA UNIDAD EJECUTORA 001 a través
del Equipo de Control Patrimonial de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial.

7. Bienes muebles a Inventariar

o+ e
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Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

- Sean de propiedad de la entidad.

- Tenga una vida util mayor a un afio.

- Sean pasibles de mantenimiento y/o reparacion.

- Clasifiquen como activo fijo o bien no depreciable.

- Sean tangibles.

- Sean pasibles de algun acto de disposicion final.

- Los que se encuentren identificados y descritos en los Catalogos de Bienes SBN -
SINABIP - Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales y el Catalogo de
Bienes, Servicios y Obras del MEF.

- Activos Fijos segun lo establecido en las Directivas N° 001-2015-SBN y 005-2016-
EF/51.01 o las nomas que reemplacen a estas.

8. Bienes que no deben ser inventariados

No son bienes materia de inventario:

= Los accesorios, herramientas y repuestos.

= Los fabricados en material de vidrio y/o ceramica para ensayo, instrumental de
laboratorio, set o kit de instrumental médico — quirirgico, a excepcion de los
descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

= Los intangibles (marcas, titulos valores, licencias y software).

= Los bienes culturales, obras de arte, libros y textos.

* Los materiales desmontables o armables (carpas, tabladillos, tribunas, angulos
ranurados, moédulos de melamina empotrados, etc.).

= Los sujetos a operaciones de comercializacion por parte de la entidad.

= Los adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros de forma
inmediata en cumplimiento de sus fines institucionales.

9. Verificacion Fisica
= Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacion.
Estado de conservacion.
Condicion de utilizacion.
Condiciones de seguridad.
Identificacién del funcionario y/o personal responsable de su uso y/o custodia.
Descripcion de caracteristicas segun lo establecido por la SBN.

10. Clasificacion de los Bienes
*  Enusode LA UNIDAD EJECUTORA 001.
* Que no se encuentran en uso de LA UNIDAD EJECUTORA 001.
* Prestados a otros organismos que deben ser recuperados.
= Bienes en proceso de transferencia.
= Perdidos por negligencia y/o robo por parte del personal responsable a cargo de su
uso y/o custodia.
= Los de procedencia desconocida.
= Sobrantes y Faltantes.

11. Calificacion de los Bienes segun su Estado de Conservacion
* (N) Nuevo

(B) Bueno

(R) Regular

(M) Malo

(I) Inservible

RAEE

12. Aspectos Técnicos

= Revision y actualizacion de las cuentas contables existentes en la Base de Datos
de LA UNIDAD EJECUTORA 001, en concordancia con el Plan Contable
Gubernamental vigente.

——
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= EL CONTRATISTA debera realizar la tasacién de los bienes totalmente
depreciados, propuestos para la Baja y de los Bienes Sobrantes.

= En caso de bienes en proceso de reparacién o mantenimiento, debera constatar su
existencia y solicitaran la documentacién que sustente su salida de ser el caso y
considerarlos dentro del (los) ambiente (s) donde se encuentren ubicados.

= Descripcion detallada del bien, segun caracteristicas que le sean aplicables:

12.1 Vehiculos — Datos de acuerdo a la Tarjeta de Propiedad
- Marca.
- Modelo.
- Serie.
- Color.
- Numero de placa.
- Numero de chasis.
- Numero de motor.
- Afio de fabricacién.

12.2 Bienes Mobiliarios

- Nombre del bien segun el Catdlogo SBN — SINABIP - Sistema de
Informacion Nacional de Bienes Estatales y Catalogo de Bienes, Servicios
y Obras del MEF, por grupo y clase.

- Color.

- Medidas (Largo, Ancho, Alto) de corresponder.

- Componentes (Gavetas de escritorio, puertas de vitrinas, credenzas y otros
detalles, etc.).

- Marca.

- Modelo.

- Numero de serie.

12.3 Equipos de computo
Deberan inventariarse por separado, considerando las caracteristicas
sefialadas en el parrafo anterior:
- CPU.
- Monitor.
- Teclado.
- Disco duro externo.
- Casetera externa.
- Gravadora de disco compacto (CD ROM externo).
- Modem externo.
- Impresora.

13. Etiquetado (contratista a cargo del Inventario)
= Las etiquetas y su colocacion son parte del servicio, las cuales previamente
deberan ser aprobadas por el Equipo de Control Patrimonial de LA UNIDAD
EJECUTORA 001.

= Serespetara la codificacién del afio anterior.

= Las etiquetas a utilizarse en LA UNIDAD EJECUTORA 001 deberan ser de color
gris claro.

= Las caracteristicas de las etiquetas seran de poliéster, de 5.0 cm por 2.5 cm, color
gris claro, para los bienes muebles de oficina. Para el caso de equipos tales como
CPUs, monitores, fotocopiadoras, aire acondicionado, multifuncionales, vehiculos y
maquinaria pesada, las etiquetas deberan ser de aluminio, de 3.5 cm por 1.5 cm.

= Para el caso de bienes de oficina, el etiquetado con el Cédigo SBN se efectuara
solamente sobre los bienes adquiridos en el afio 2021.
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= Las etiquetas correlativas de control para realizar el levantamiento de inventario,
deben ser de poliéster, de 3.2 cm por 2.2 cm, de color blanco.

= Las etiquetas deben contener |a siguiente informacion:

- El logotipo del Ministerio de Vivienda, Construccién y Saneamiento: MVCS.

- Codigo patrimonial de acuerdo a la Superintendencia Nacional de Bienes
Estatales — SBN.

- Caddigo interno del Ministerio.

- Coddigo de barras.

- Descripcion corta del bien.

- Inventario 2021.

= Las etiquetas seran colocadas en forma uniforme, en un lugar visible y apropiado
guardando |a estética del bien y cuidando siempre que estén correctamente fijadas:

- Para los muebles de oficina: en la parte superior izquierda del lado lateral
derecho (vista de perfil).

- Paralos equipos de computo y bienes que tengan nimero de serie: en un lugar
mas proximo a éste.

- Para las sillas giratorias: en el eje del asiento, si fuera demasiado corto se
colocara en una de las patas, conforme lo disponga el Equipo de Control
Patrimonial de LA UNIDAD EJECUTORA 001.

- Paralas sillas fijas: en una de las patas del lado derecho.

- Paralos sillones de madera tapizados: en el respaldar.

- Para los vehiculos: se utilizaran placas de aluminio colocadas en la parte
interior (guantera o cabina parte superior interna).

- Para los bienes distintos de los indicados en la presente relacién: conforme lo
disponga el Equipo de Control Patrimonial de LA UNIDAD EJECUTORA 001,
guardando uniformidad con el resto.

14. Codificacion
*  Codificacién de los bienes en concordancia con lo dispuesto en el Catalogo
Nacional de Bienes Muebles del Estado, vigente y en congruencia con el SINABIP
elaborado por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN, de
acuerdo a lo dispuesto en Directiva N° 001-2015/SBN.
= El Cédigo Patrimonial debe estar acorde al Catalogo Nacional de Bienes Muebles
del Estado y tendra 12 digitos, de acuerdo a lo dispuesto en Directiva N° 001-
2015/SBN.
= El Cddigo Interno es complementario al Cédigo Patrimonial requerido por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN.

15. Bienes Inmuebles
Para el inventario de bienes inmuebles, EL CONTRATISTA debera elaborar un
informe técnico por cada inmueble, en donde conste la inspeccion fisica,
memoria descriptiva e imagenes fotogréaficas correspondientes.

——
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ANEXO 2

AMBITO DEL SERVICIO

1.

El Servicio de Inventario comprende la constatacion fisica del estado de conservacion,
ubicacion, condicion de utilizacion, seguridad e identificacion del usuario responsable,
respecto de todos los bienes muebles adquiridos hasta el ejercicio 2021, que suman
23,000 activos aproximadamente, 250 items de existencias de Almaceén,
aproximadamente; los cuales se encuentran en los siguientes locales:

Id - e .
sede Codigos Descripcion Ubicacién
1 001 |SEDE- CENTRAL AV. REPUBLICA DE PANAMA N° 3650 - SAN ISIDRO
AV. ELMER FAUCETT CUADRA 3 S/N° (FRENTE AL GRUPO
2 002 |SEDE- CALLAO AEREO N° 8) - CALLAO
3 003 SEDE: CENTRO:DE CONVENCIONES AV. LA ARQUEOLOGIA N° 206 - SAN BORJA
DE LIMA
4 004 | SEDE - MIRAFLORES AV. BENAVIDES N° 395 / AV. LARCO N° 690 - MIRAFLORES
SEDE — UNIVERSIDAD DE
5 005 INGENIERIA AV. TUPAC AMARU S/N - RIMAC
6 006 | SEDE - VITRINA INMOBILIARIA JR. CONDE DE SUPERUNDA S/N°Y JR. CAMANA N° 195 -
PISO2 - LIMA
7 007 SEDE - PARQUE 23 - COMPLEJO ESQ. DE LA AV. PEDRO MIOTTA S/N° CON MATEO
BIOTECNOLOGICO S.J.M. PUMACAHUA - SAN JUAN DE MIRAFLORES
3 008 SEDE - VIVERO FORESTAL - CAJA DE | AV. PERU 1RA CUADRA S/N° (URB. POPULAR - CAJA DE
AGUA S.J.L. AGUA) - SAN JUAN DE LURIGANCHO
9 009 SEDE - VIVERO FORESTAL SAN JUAN | AV. LAS VEGAS S/N°Y CON BELISARIO SUAREZ - SAN
DE MIRAFLORES JUAN DE MIRAFLORES
10 010 SEDE - PARQUE 23A - SECTOR AV. PEDRO MIOTTA S/N° - KM. 14.810 DE LA ANTIGUA
ADMINISTRATIVO SJ.M. PANAMERICANA SUR - SAN JUAN DE MIRAFLORES
11 011 SEDE-HUARAZ (COMTEREAIRE JR. SALY ROSAS N° 555 - HUARAZ
LIMPIO)
LT 4-MZ 17— SECTOR CHOSICA DEL NORTE - LA
12 012 | SEDE CHICLAYO (ALMACEN OACP) VICTORIA — CHICLAYO - LAMBAYEQUE
13 013 SEDE TRUJILLO — ALMACEN OACP ELTROPICO - TRUIILLO
(MTV)
= /4
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CENTRO DE ATENCION AL .
14 014 CIUDADANO - SEDE AMAZONAS JR. PIURA N° 693 — CHACHAPOYAS - AMAZONAS

CENTRO DE ATENCION AL JR. ESTEBAN CASTROMONTE N° 399 — ESQUINA CON AV.

15 015 CONFRATERNIDAD INTERNACIONAL ESTE — URB.
CIUDADANO - SEDE ANCASH PEDREGAL MEDIO - HUARAZ

16 016 CENTRO DE ATENCION AL AV. ELARCO N° 110 - DISTRITO TAMBURCO - PROVINCIA
CIUDADANO - SEDE APURIMAC ABANCAY — DEPARTAMENTO APURIMAC

17 017 CENTRO DE ATENCION AL CALLE REPUBLICA DE CHILE N° 329 — URB. LA NEGRITA -
CIUDADANO - SEDE AREQUIPA AREQUIPA

18 018 CENTRO DE ATENCION AL JR. GARCILASO DE LA VEGA N° 797 - URB. BANCO DE LA
CIUDADANO - SEDE AYACUCHO NACION MZ C- LT 13 - HUAMANGA - AYACUCHO

19 019 CENTRO DE ATENCION AL JR. BANOS DEL INCA N° 112, 114, 116 - URB. RAMON
CIUDADANO - SEDE CAJAMARCA CASTILLA - CAJAMARCA

20 020 CENTRO DE ATENCION AL AV. HUAYRUROPATA N° 1611 - (4TO. PISO) - WACHAQ -
CIUDADANO - SEDE CUSCO Cusco

CENTRO DE ATENCION AL JR. MAYTA CAPAC N° 101 - 103 - BARRIO SAN CRISTOBAL

21 021 CIUDADANO - SEDE HUANCAVELICA |~ HUANCAVELICA / ESQUINA CON MALECON VIRGEN DE

LA CANDELARIA

CENTRO DE ATENCION AL %

22 022 CIUDADANO - SEDE HUANUCO JR. PROGRESO N° 320 - HUANUCO
CENTRO DE ATENCION AL .

23 023 CIUDADANO - SEDE ICA JR. LOS NARDOS N° 185 - SAN ISIDRO - ICA

% 024 CENTRO DE ATENCION AL PASAJE JOSE MARIA ARGUEDAS N° 220 - DISTRITO EL
CIUDADANO - SEDE JUNIN TAMBO - JUNIN

2% 025 CENTRO DE ATENCION AL CALLE LOS GLADIOLOS N° 398 — URB. LOS PARQUES -
CIUDADANO - SEDE LAMBAYEQUE | CHICLAYO
CENTRO DE ATENCION AL .

26 026 CIUDADANO - SEDE LA LIBERTAD JR. DIEGO DE ALMAGRO N° 560 - CERCADO DE TRUJILLO

27 027 CENTRO DE ATENCION AL CALLE RAMON CASTILLA N° 347 - 349 DIST. IQUITOS —
CIUDADANO - SEDE LORETO PROV. MAYNAS - DPTO. LORETO
CENTRO DE ATENCION AL

28 028 | CIUDADANO - SEDE MADRE DE AV.15 DE AGOSTO N° 516 - PUERTO MALDONADO
DIOS

2 029 CENTRO DE ATENCION AL AV. BOLVARN® 390 —MZ D - LT 29 — URB. SANTA
CIUDADANO - SEDE MOQUEGUA CATALINA - MOQUEGUA

30 030 CENTRO DE ATENCION AL AV. CARLOS SALAVERRY N° 906 — SAN JUAN PAMPA,
CIUDADANO - SEDE PASCO YANACANCHA - PASCO

31 031 CENTRO DE ATENCION AL AV. LOS COCOS N° 259 - URB. CLUB GRAU-MZ C-LT 4-
CIUDADANO - SEDE PIURA PIURA

——
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Oficina de Abastecimiento

CENTRO DE ATENCION AL "
32| 032 | o ANO - SEDE PUNO JR. LAMPA N° 135 - PUNO
33 033 CENTRO DE ATENCION AL JR. OSCAR R. BENAVIDES N° 329 — MOYOBAMBA —SAN
CIUDADANO - SEDE SAN MARTIN | MARTIN
CENTRO DE ATENCION AL
34 034 CIUDADANO - SEDE TACNA CALLE CESAR FAUCHEAUX MZ A—LT 2- TACNA
CENTRO DE ATENCION AL . _
35 035 CIUDADANO - SEDE TUMBES CALLE BOLIVAR N° 912 — CERCADO DE TUMBES
CENTRO DE ATENCION AL - B _ )
36 | 036 | o DANO - SEDE UCAYAL JR. RAYMONDI N° 386 — 394 — PUCALLPA - UCAYALI
CALLE BARTOLINA SISA N° 570 — CASFRIO SAN LUIS BAJO
37 037 XAG/?;(I)’:&?AS ENG=oEDE — DISTRITO BAGUA GRANDE — PROVINCIA UTCUBAMBA —
REGION AMAZONAS
38 | 038 |MAQUINARIASPNC - SEDE ANCASH | CAMPAMENTO VICHAY S/N° INDEPENDENCIA - HUARAZ
39 039 MAQUINARIAS PNC - SEDE AV. PROGRESO 1220, DISTRITO DE MIRAFLORES,
AREQUIPA AREQUIPA (CUARTEL SALAVERRY)
40 040 MAQUINARIAS PNC - SEDE AV. EJERCICIO CUADRA8 MZV, LT 4Y 5, ANDRES
AYACUCHO AVELINO CACERES - HUAMANGA
a 041 MAQUINARIAS PNC - SEDE ALAMEDA DE LOS INCAS N° 253 — MUNICIPALIDAD DE
CAJAMARCA CAJAMARCA, COMPLEJO QHAPACKIAN
42 042 MAQUINARIAS PNC - SEDE CUSCO U.V. ZAGUAN DEL CIELO N° 13 - CUSCO
43 043 MAQUINARIAS PNC - SEDE ICA AV. FERMIN TANGUIS N° 343 — DISTRITO DE PISCO
AV. INDEPENDENCIA N° 250 - BARRIO MARAVILLAS,
44 044 | MAQUINARIAS PNC - SEDE JUNIN DISTRITO DE PILCOMAYO, PROVINCIA HUANCAYO,
DEPARTAMENTO JUNIN
AV. FEDERICO VILLARREAL N° 1300. URB. SEMI RUSTICA
45 045 tfgg?:rl/:\loARlAs EiNe-SEDE EL BOSQUE — DIST. TRUJILLO — PROV. TRUJILLO (SEDE
CENTRAL DE SEDALIB)
CARRETERA CHICLAYO-POMALCA KM 2.5 - DIST.
46 046 LMAA[:/%ﬂ‘r;‘EAgLIJ/;S PNG:.SEDE CHICLAYO — PROV. CHICLAYO (LOCAL REGIONAL COER
LAMBAYEQUE)
ESQ. DE LA AV. PEDRO MIOTTA S/N° CON MATEO
47 047 | MAQUINARIAS PNC - SEDE LIMA PUMACAHUA - DIST. DE SAN JUAN DE MIRAFLORES
(PARQUE 23 - COMPLEJO BIOTECNOLOGICO S.J.M.)
CARRETERA SANTO TOMAS MZ i - LT 3 HABILITACION
48 048 | MAQUINARIAS PNC - SEDE LORETO | URBANA PEDRO PABLO, DIST. SAN JUAN BAUTISTA —
PROV. MAYNAS — DPTO. LORETO
49 049 MAQUINARIAS PNC - SEDE PIURA AV. LOS COCOS N° 259 — DISTRITO DE PIURA
—dd [{




-

@UICADE
2 2

& % Ministerio
PERU de Vivienda, Construccion

y Saneamiento

Secretaria General

Oficina General de
Administracion

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

JR. TITICACA N° 661 — DIST. PAUCARCOLLA - PROV. PUNO
50 050 | MAQUINARIASPNC- SEDEPUNO |~ DPTO. PUNO
AV. PANAMERICANA NORTE N° 1451 — SUN LT A2 - ZONA
51 051 | MAQUINARIAS PNC - SEDE TUMBES | SALAMANCA, DISTRITO, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO
DE TUMBES
52 052 | MAQUINARIAS PNC— SEDE TACNA | CALLE CESAR FAUCHEAUX MZ A, LT 2, CERCADO - TACNA
JR. ESTEBAN CASTROMONTE N° 399 — ESQUINA CON AV.
53 053 2:;:?&?':£§ﬁi¥§é%ﬁléwos CONFRATERNIDAD INTERNACIONAL ESTE — URB.
PEDREGAL MEDIO - HUARAZ
54 054 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | CALLE REPUBLICA DE CHILE N° 329 — URB. LA NEGRITA -
AMBIENTALES — SEDE AREQUIPA AREQUIPA
55 055 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | JR. GARCILASO DE LA VEGA N° 797 - URB. BANCO DE LA
AMBIENTALES — SEDE AYACUCHO | NACION MZ C- LT 13 - HUAMANGA - AYACUCHO
56 056 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | JR. BANOS DEL INCA N° 112, 114, 116 - URB. RAMON
AMBIENTALES — SEDE CAJAMARCA | CASTILLA - CAJAMARCA
57 057 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | AV. HUAYRUROPATA N° 1611 - (4TO. PISO) - WACHAQ -
AMBIENTALES — SEDE CUSCO CUsco
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | JR. MAYTA CAPAC N° 101 - 103 - BARRIO SAN CRISTOBAL
58 058 | AMBIENTALES — SEDE - HUANCAVELICA / ESQUINA CON MALECON VIRGEN DE
HUANCAVELICA LA CANDELARIA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS .
59 059 AMBIENTALES — SEDE LA LIBERTAD JR. DIEGO DE ALMAGRO N° 560 - CERCADO DE TRUJILLO
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS —
60 060 | AMBIENTALES - SEDE EII:II_I(EEALYO(? GLADIOLOS N° 398 — URB. LOS PARQUES
LAMBAYEQUE
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS .
61 061 AMBIENTALES — SEDE LORETO CALLE RAMON CASTILLA N° 347 - 349 - IQUITOS
62 062 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | AV. CARLOS SALAVERRY N° 906 — SAN JUAN PAMPA,
AMBIENTALES - SEDE PASCO YANACANCHA - PASCO
6 063 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | AV. LOS COCOS N° 259 - URB. CLUB GRAU-MZ C-LT 4-
AMBIENTALES — SEDE PIURA PIURA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS 5
o 9o AMBIENTALES — SEDE PUNO BIAEAN 15580
65 065 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS | JR. OSCAR R. BENAVIDES N° 329 - MOYOBAMBA — SAN
AMBIENTALES — SEDE SAN MARTIN | MARTIN
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS 5
66 066 AMBIENTALES — SEDE UCAYAL JR. RAYMONDI N° 386 — 394 — PUCALLPA - UCAYALI
7 067 PNC-PROYECTO OLMOS — SEDE AV. MIGUEL GRAU N° 731 - URB. SANTA VICTORIA -
LAMBAYEQUE CHICLAYO

——

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial
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PNC-PROYECTO NUEVA CIUDAD

@ e DE BELEN — SEDE LORETO

CALLE RAMON CASTILLA N° 347, 349 - DIST. IQUITOS —
PROV. MAYNAS - DPTO. LORETO

69 069 | SEDE PANAMA 2

AV. REPUBLICA DE PANAMA N° 3650 - SAN ISIDRO

2. Constatacion de los inmuebles de LA UNIDAD EJECUTORA 001, tanto en propiedad

COmMo en posesion.

3. Asimismo, el servicio a contratar se podra efectuar en aquellas otras sedes que
extraordinariamente se considere de importancia inventariar, sin modificar
sustancialmente el servicio, para lo cual se aplicaran los mecanismos contemplados en
la normativa de contratacién que resulten aplicables.
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ANEXO 3
FORMATO DEL INFORME FINAL DE INVENTARIO
INFORME FINAL DE INVENTARIO

l. ANTECEDENTES
Exponer la revision de los inventarios anteriores

Il. BASE LEGAL
Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N° 217-20219-EF, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439.
Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151.
Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de Bienes Muebles.

Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica en la funcion Publica.

Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN que aprueba el
Catalogo de Bienes Muebles del Estado y modificatorias.

Resolucion N° 003-2012/SBN-DNR que aprueba el Compendio del Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado y modificatorias.

Directiva N° 002-2016-EF/51.01, Reconocimiento, Medicién y Registro de los Bienes de
Propiedad Planta y Equipo (SIGA-MEF) de las Entidades Gubernamentales y sus
modificatorias.

Directiva N° 001-2020-EF/54.01 Procedimientos para la gestion de bienes muebles estatales
calificados como residuos de aparatos eléctricos y electrénicos - RAEE, aprobada por
Resolucién Directoral N° 008-2020-EF/54.01 y modificatoria.

Resolucién N° 320-2006-CG-Normas Técnicas de Control Interno y la Directiva N° 002-2009-
CGI/CA Ejercicio del Control Preventivo.

M. ACTIVIDADES DESARROLLADAS
Formacion de Equipos de trabajo (personal que elabora el inventario, capacitacion,
condiciones previas, Etc.).

Toma de inventario (fase de campo, etiquetado, levantamiento de informacién, Etc.).
Trabajo de gabinete (ingreso al software, digitacién, migracién de informacién, Etc.).

Resultados obtenidos (bienes en uso de la Entidad, bienes que no se encuentran en uso por
la Entidad, bienes que han sido afectados o cedidos en uso, bienes en proceso de
transferencia, Etc.).

Informacién contable (cuadro de resumen contable y valor neto de los bienes).
Valorizacion de bienes (de aquellos totalmente depreciados o con valores simbdlicos).

Cuadro resumen de Conciliacion Patrimonio-Contable. Otras actividades no sefialadas
(etiquetado, fecha de cierre, tiempo de ejecucion, Etc.).

V. ANALISIS DE RESULTADOS

——
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Relacién de bienes en uso de la Entidad.

Relacién de bienes que no se encuentran en uso por la Entidad.

Relacién de bienes afectados o cedidos en uso.

Relacién de bienes prestados por otras Entidades.

Relacién de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados, Etc.).

Relacién de bienes sobrantes.

Relacién de bienes que seran propuestos para su inclusién en el CNBME.
Relacion de servidores responsables del inventario.

Otros resultados no contemplados (cddigos eliminados, modificaciones, Etc.).

Presidente Miembro

Miembro

P

e—
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ANEXO 4

1. Presentacion del Primer Informe (Avance)

EL CONTRATISTA presentara el Primer Informe de Avance a los VEINTE (20) dias
calendario, contados desde la fecha de inicio del servicio. El Informe contendra lo
siguiente:

1.1 Es la versién contenida en volumen (es) impreso (s) y ordenado que contiene el
inventario fisico de los Activos Fijos objeto de los Téminos de Referencia: al 20%.

1.2 Dicha informacién debera ser presentada en formato digital, en dos (02) ejemplares: al
20%.

1.3 Base de datos actualizada, debidamente conciliada de acuerdo al levantamiento
fisico, segun la normatividad vigente, con verificacion de la existencia, ubicacion,
estado de conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles
pertenecientes al patrimonio de LA UNIDAD EJECUTORA 001, asi como su
asignacion a los funcionarios y servidores de la Entidad: al 20%.

2. Presentacion del Segundo Informe (Avance)

EL CONTRATISTA presentara el Segundo Informe de Avance a los CINCUENTA (50) dias
calendario, contados desde la fecha de inicio del servicio. El Informe contendra lo
siguiente:

2.1 Es la version contenida en volumen(es) impreso(s) y ordenado que contiene el
inventario fisico de los Activos Fijos objeto de los Términos de Referencia: al 60% de
los bienes considerados en el servicio materia de contratacion.

2.2 Dicha informacion debera ser presentada en formato digital, en dos (02) ejemplares: al
60%.

2.3 Base de datos actualizada, debidamente conciliada con los registros contables, segin
la nomatividad vigente, con verificacién de la existencia, ubicacién, estado de
conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles pertenecientes al
patrimonio de LA UNIDAD EJECUTORA 001, asi como su asignacién a los
funcionarios y servidores de la Entidad: al 60%.

3. Presentacion del Informe Final

EL CONTRATISTA presentara el Informe Final a los SETENTA (70) dias calendario o a la
fecha del plazo total adjudicado, contados desde la fecha de inicio del servicio, bajo los
siguientes lineamientos:

3.1 Presentacién del 20% final, con lo que se completara el 100% del servicio.

3.2 Es la version definitiva, contenida en volumen(es) impreso(s) y ordenado(s) que
contiene el inventario fisico de los Activos Fijos y Existencias de Almacén objeto de los
Téminos de Referencia.

3.3 En el caso de las Existencias de Aimacén EL CONTRATISTA debera adjuntar el Acta
de Conciliacién suscrita por éste, la Oficina de Contabilidad y el Equipo de Almacén.

3.4 Dicha informacién debera ser presentada en formato digital, en dos (02) ejemplares.

3.5 El Informe Final comprende lo siguiente:

- Base de datos registrada y actualizada, debidamente conciliada con los registros
contables, segln la normatividad vigente, con verificacion de la existencia, ubicacion,
estado de conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles e
inmuebles pertenecientes al patrimonio de LA UNIDAD EJECUTORA 001, asi como
su asignacion a los funcionarios y servidores de la Entidad.

- Tasacion de los bienes muebles sobrantes, de las existencias de almacén y de los
que carezcan de valor, asi como de aquellos que LA UNIDAD EJECUTORA 001

——
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considere conveniente, asi como los bienes que tengan valor 1.

- Base de datos de bienes muebles valorizados aplicando las tasas de depreciacién
emitidas por la Contaduria Publica de la Nacién al 31.12.2021, asi como de los
formatos (plantillas) correctamente llenados con la informacién levantada de las
existencias de los bienes al 31.12.2021, identificando lo siguiente en la base de datos:
Listados Finales a presentar
1. Listado de Bienes No Depreciables — Clasificados por Cuenta Contable.

2. Listado de Bienes Depreciables — Clasificados por Cuenta Contable.
3. Listado de Bienes Sobrantes, con cuentas contables y valores (Tasados).
4. Listado de bienes afectados o cedidos en uso.
5. Listado de bienes prestados por otras entidades.
6. Listado de bienes dados de baja.
7. Listado de Bienes Faltantes.
8. Listado de Bienes por usuarios. Debidamente suscritos.
9. Listado de Bienes recomendados para Baja.
10. Planillas de levantamiento de inventario originales.
Cada Listado debera contar al comienzo con un resumen contable total.

- Un Informe Técnico por cada inmueble, segun lo indicado en el numeral 15 del Anexo

1
3.6 Presentaran también un Informe detallado de las observaciones y recomendaciones
que consideren pertinentes.
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APENDICE 1 - A
ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE BIENES CON DATOS FISICOS Y CONTABLES
oo 630 | o
WBin | Becora | | SN0 | poaoet w 0| cigo BN | Denominacin | FctaAdgisin | Dtall Modelo Medidas
Diccldn Cédigo
Esadol | Ao . . ; )
Coi | e | WPaca | WMot | WChass | Patta (Tumm CodgoSede | NombreSede | Codigorea m N;M
Esado | Estado T Valor Daprectcitn
Foane | o | CeMRConabl | i | Ao | POVEON | e
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APENDICE 1-B
ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE PERSONAL DEL MINISTERIO

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

IdPersonal

Nombre Completo del Personal

Nombres

Apellido Paterno

Apellido Materno

"3b
)
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APENDICE 1-C

ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE AREAS DEL MINISTERIO
IdSede | IdArea Cadida Siglas Descripcion
Area
1 1] o001 |om. DESPACHO MINISTERIAL
1 2| o002 |oci OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
OFICINA DE ABASTECIMIENTO Y
! 3| 003 JOACP | ooNTROL PATRIMONIAL
1 4 o4 |GA GABINETE DE ASESORES
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APENDICE 1-D

ESTRUCTURA DE DATOS
RELACION DE OFICINAS DEL MINISTERIO
ldSede | IdArea | IdOficina Codigo Descripcion
Oficina
1 1 1| 61-1504 | DESPACHO MINISTERIAL
VICEMINISTERIO DE VIVIENDA Y
1 2 2| 611414 | VICEMINSTE
VICEMINISTERIO DE CONSTRUCCION Y
1 9 3| 611403 | SANEAMIENTO
1 4 4| 61-0548 | OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION
OFICINA DE ABASTECIMIENTO Y CONTROL
1 2 5| 610524 |paRiMONIAL
1 7 6| 610540 | OFICINA DE CONTABILIDAD
o
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Ministerio
de Vivi

APENDICE 1-E
REPORTE CONTABLE VALORIZADO DE BIENES PATRIMONIALES
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
Unidad Ejecutora N° 001
Cuenta (1503.01.01) - Para Transporte Terrestre

FECHA VALOR DEP ACTUAL. DEP ACUN.
MEM | COD202t | CODIGOSBN DENOMNACION SERE | apauis. | Acruauzaoo | TASA | avattaami | PROVISION | sy toonm

VALOR
NETO

23 ttems Total Listados: Total Acumulado:




-

| <)

(SRUICADE
&

% Ministerio o o
- - o . Oficina G Id Oficina de Abastecimiento
PERU de Vivienda, Construccion | Secretaria General Adlc'?a. en?éra - GontrollPatri ial
y Saneamiento ministracién y Control Patrimonia

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

L o, Ministerio .
‘ . L A Oficina de Abastecimiento
, Construccion |
it B [ y Cortrol Patrmonial

APENDICE 1-F

REPORTE FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DEL MINISTERIO DE VIVIENDA
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
UNIDAD EJECUTORA 1

CODINV | CODIGO | CODIGO | DENOMINACIO Mo | N N N
TEM | CODINVZ0Z1 | HOJAZ0Z1 | yxeoion | INTERNO | SEN N DETALLE | MARCA | MODELO | SERIE | MEDIDAS | COLOR|EC panoic | pLAcA | MOTOR! CHASIS

w

EDE | AREA | OFICINA

USUARIO

P

e—
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APENDICE 1-G

FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES

AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2021
Folio N°
Usuario / Responsable
Sede
Cargo
Piso
Oficina Area
Fecha Ambiente
ITEM COD 201 COD. INV. ANTERIOR COD. SBN COD. INTERNO DENOMINACION DETALLE MARCA MODELO SERIE COLOR | MEDIDAS | E | O | OBSERVACIONES
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1"
LEYENDA RERGERSRR GlmOmmmag e S T
Estado: Bueno, Regular, Malo Firma Usuario Inventariador V°B° Supervisor Inventario V°B° digitador
Operatividad: Si, No Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
NOTA: * El usuario sera responsable de los bienes asignados por VIVIENDA, Para su uso, cuidado y conservacion.

* Los cambios se efectuaran en coordinacion con el Unidad de Control Patrimonial.

o d < |
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APENDICE: 1-H
FORMATO DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO
FICHA TECNICA DEL VEHICULO
ENTIDAD : CODIGO INTERNO: CODIGO SBN:
CODIGO 2021: CODIGO 2021: ESTADO:
DENOMINACION : CATEGORIA: OPERATIVIDAD:
PLACA : N° CHASIS (VIN): COMBUSTIBLE:
CARROCERIA : N°DE EJES : TRANSMISION:
MARCA : N°MOTOR : CILINDRADA:
MODELO: N°DE SERIE: KILOMETRAJE:
ANO DE FABRICACION: TARJETA DE PROPIEDAD: COLOR:
DESCRIPCION APRECIACION TECNICA DEL VEHICULO
1- SISTEMA DE MOTOR
Cilindros:
Carburador / carter:
Distribuidor / bomba de inyeccion:
Bomba de Gasolina:

Purificador de aire

2.- SISTEMA DE FRENOS

Bomba de frenos
Zapatas y tambores
Discos y pastillas

3.- SISTEMA DE REFIGERACION

Radiad,

Ventilador
Bomba de agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque
Betaria

Faros Delanteros Grandes
Direcciones del. as
Luces posteriores
Direccionales posteriores
Auto radio

Parlantes

5.- SISTEMA DE TRANSMISION

Caja de cambios
Bomba de embrague

Caja de transferencia

6.- SISTEMA DE DIRECCION

Volante
Cana de direccion

7- CARROCERIA

Amortiguadores / muelles
Barra de tr isi

Barra estabilizadora
Llantas

8- CARROCERIA

Parachoque delantero
Parachoque posterior
Lunas laterales
Lunas contraviento
Parabrisas del 0
Parabrisas posterior

9- ACCESORIOS

Aire acondicionado
Alarma

Plumillas

Espejos

Cinturon de seguridad
Antena

[0-OTRAS CARACTERISTICAS RELEVANIE

APRECIACION TECNICA GENERAL ()

Valor de tasacion (*)

USUARIO RESPONSABLE

\°B® DEL SUPERVISOR DE INVENTARIO

e

R —
INVENTARIADOR
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APENDICE 1|
ANEXON' 13

ACTA DE CONCIILACION PATRIMONIAL - CONTABLE

sigulentes integrantes de [a Comision de Inventario 2021, designada mediante Resolucion N°........
de Control Patrimonial

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIAL-CONTABLE

En las instalaciones del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, ubicada en la Av. Republica De Panama 3650, del distrito de San Isidro, provincia de Lima y departamento de Lima, siendo as ... horas del dia .. de....... de ...., se reunieron los
<vcueu, CODJuntamente con los Responsables de la Oficina de Contabilidad , de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonialy el Coordinador

(Presidente) .(Oficina de Contabilidad)
. (Miembro) ... (Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial)
A M Rmbve] (R ble del Equipo de Control Patrimonial)
Debidamente instaladas ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre del ejercicio presupuestal 2020, conforme se detalla a continuacon:
- Cemliiregbuiorl MR LS L T oo LT
Contable 320 Adquisidon  Acumulada
19105 Bienes en préstamos, custodia y no depreciable
910503 Bienes No depreciables
91050301  Maquinaria Y Equipo No Depreciable
91050303 Muebles Y Enseres No Depreciable
1503 Vehiculos, Maquinarias y Otros
lisos Vet
15030101 Para Transporte Terrestre
(50302 Mogunris i, Ml Y s
{030t s v
1503020101 Maquinas y Equipos de Oficina
1503020102 Mobiiario de Oficina
|1smm Equipos Informaticos Y De Comunicaciones
1503.020301  Equipos Computacionales Y Perféricos
1503020302 Equipos de Comunicaciones para Redes Informétias
1503.020303  Equipos de Telecomunicaciones
|1sosmu Mobilao, Eqipos Y Aprates édicos
1503000401 Mobliario pars Instalaciones de Salid (Médicas)
1503020402 Equipo para Instaaciones de Salud (Médicas)
|1samm Maquinaria Y Equipo Diversos
1503000901 Alre Acondiclonado y Refrigeracion
150300902 Aseo, Limpieza y Cocing
1503020903 Seguridad Industrial
1503000904 Electricidad y Electronka
1503020905 Equipos ¢ Instrumentos de Medicion
1503020999 Maquinarias, Equipos Y Mobiliarios de Otras Instalaciones
Luego de dar lectura al acta los participantes proceden a suscribirla en senal de conformidad
Presidenta de la Comision de Inventario Miembro de [a Comisidn de Inventario Miembro de la Comision de Inventario
Directora de la Oficina de Contabilidad Director de la Oficina de Abastecimiento y Control Patrimonial Responsable del Equipo de Control Patrimonial
Importante

CLES
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Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
Al EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

Para la ejecucion del presente servicio, el contratista deberda contar con equipos de
cémputo y software, los que comprenderan como minimo:

- Dos (02) Computadoras.

- Dos (02) Impresora laser.

- Un (01) Software para la Toma Inventario, debiendo precisarse sus
caracteristicas y denominacion.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido, segun las disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.

Las declaraciones juradas no se consideran documentos de acreditacion.

A.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.2.1 | FORMACION ACADEMICA

COORDINADOR DEL SERVICIO (1)

Requisitos:
Profesional titulado en Contabilidad, colegiado

SUPERVISOR CONTABLE (1)

Requisitos:
Profesional titulado en Contabilidad, colegiado

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)

Requisitos:
Profesional titulado en Ingenieria de sistemas, Colegiado

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

Requisitos:
Bachiller en contabilidad

PERITO TASADOR (1)

Regquisitos:

Profesional titulado en Ingenieria Civil y Colegiado.

Inscripcién vigente en el registro de Peritos Adscrito al Ministerio de Vivienda, Saneamiento
y Construccion.

INVENTARIADOR (10)

Requisitos:

Técnicos profesionales y/o bachilleres; de cualquier carrera profesional y/o técnica
profesional.

Acreditacién:

i~

i

©/




-

K@ ‘{ 2C

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

wenoe —
& 2 Ministerio
P - - :
[2°l PERU | de Vivienda, Construccion | Secretaria General
y Saneamiento

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

El grado de bachiller o titulo profesional sera verificado por el comité de seleccion en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda. Todo ello de conformidad con las
disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.
Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave,
asi como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidi6 el grado o
titulo profesional requerido.
Incluir o eliminar, segin corresponda. S6lo debera incluirse esta nota cuando la
formacién académica sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal
clave que se haya previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o
titulos requeridos en los portales web respectivos.
En caso el grado de bachiller o titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el
referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacion académica requerida.
Para el caso de los técnicos profesionales requeridos, el postor debera presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
Para el caso de la Inscripcion vigente en el registro de Peritos Adscrito al Ministerio de
Vivienda, Saneamiento y Construccion del personal perito tasador requerido, el postor
debera presentar la copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

A.2.2 | CAPACITACION

COORDINADOR DEL SERVICIO (1)
Requisitos:
> Contar con Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.
> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como
el CAFAE SBN o Universidades.
> Capacitacion de 40 horas lectivas en Gestion Publica, acreditado por
Universidades o Colegios Profesionales.
> Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA mddulo patrimonio, acreditado por
Universidades o Colegios Profesionales.

SUPERVISOR CONTABLE (1)
Requisitos:
> Contar con Certificacion en la Gestién de Bienes Estatales.

> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como
el CAFAE SBN o Universidades.

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)
Requisitos:
> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como
el CAFAE SBN o Universidades.
> Capacitacion de 40 horas lectivas en SIGA moédulo patrimonio, acreditado por
Universidades o Colegios Profesionales.

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

Requisitos:
> Contar con Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales.
> Capacitacion de 80 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como
el CAFAE SBN o Universidades.
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> Capacitacidon de 40 horas lectivas en SIGA mddulo patrimonio, acreditado por
Universidades o Colegios Profesionales.

INVENTARIADOR (10)
Requisitos:
> Capacitacion de 12 horas lectivas en Bienes Estatales dictado por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como
el CAFAE SBN o Universidades.

Acreditacion:

> Certificacion en la Gestion de Bienes Estatales:
Se acreditara con copia simple del Certificado emitido por la Superintendencia Nacional de
Bienes Estatales (SBN).

> Capacitacion en Bienes Estatales:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), aliados estratégicos como el
CAFAE SBN o Universidades.

> Capacitacién en Gestion Puablica:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por Universidades o
Colegios Profesionales.

> Capacitacion en SIGA mddulo patrimonio:
Se acreditara con copia simple de constancias o certificados emitidos por Universidades o
Colegios Profesionales.
Todo ello de conformidad con las disposiciones vigente establecidas por el OSCE.

Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a
dieciséis horas lectivas, segun la normativa de la materia.
A.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
COORDINADOR DEL SERVICIO (1)

Requisitos:
Experiencia minima de dos (2) afios como coordinador o supervisor de toma de inventarios

en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

SUPERVISOR CONTABLE (1)

Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor Contable de toma de inventarios de
activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

ESPECIALISTA EN SISTEMAS (1)

Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Especialista en Sistemas de toma de inventarios
de activos fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional
de Bienes Estatales.

SUPERVISOR DE INVENTARIO (1)

Requisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Supervisor de toma de inventarios de activos fijos
y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

PERITO TASADOR (1)

Regquisitos:

Experiencia minima de un (1) afio como Perito Tasador de toma de inventarios de activos
fijos y existencias en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes
Estatales.

INVENTARIADOR (10)

J
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Requisitos:
Experiencia minima de dos (2) servicios de toma de inventarios de activos fijos y existencias

en Almacén en entidades que conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el c6mputo del tiempo
de dicha experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto. Todo ello de conformidad con las disposiciones
vigente establecidas por el OSCE.

Importante

e |Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacidn, el nombre de la Entidad u organizacién que emite
el documento, la fecha de emisiéon y nombres y apellidos de quien suscribe el
documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco
(25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o
puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que realizo el personal corresponden con la funcién
propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR

FACTURACION

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a s/. 2°000,000.00 (Dos
Millones y 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventario de bienes
muebles y/o activos fijos, Toma de inventario de bienes muebles de activo fijo y existencias
de almacén y/o Toma de inventario de bienes patrimoniales y existencias; en entidades que
conforman el Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Acreditacioén:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u Ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion
en el mismo comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte (20)

|
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| contrataciones; segun las disposiciones vigentes establecidas por el OSCE.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

e
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistir4 en otorgar el
méximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Oi=Precio i

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos®

Importante

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

8 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

CLES

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccidon son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la Contratacion del Servicio de Inventario Fisico,
Conciliaciéon Fisico — Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables, Bienes
Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, al 31 de diciembre de 2021, que celebra de una parte

[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1s
con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... Ly
de otra parte [........cceoviiiiiiiiiiiieeenn, con RUC NO [, ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............ccoeviiiiiiiienee, cOon DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004- 2021-VIVIENDA-OGA-UE.001 para la Contratacion del Servicio de Inventario
Fisico, Conciliacién Fisico — Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables,
Bienes Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, al 31 de diciembre de 2021, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la Contratacién del Servicio de Inventario Fisico,
Conciliacion Fisico — Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables, Bienes
Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento, al 31 de diciembre de 2021.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier

"
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otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en PAGOS PARCIALES,
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de setenta (70) dias calendario, contados a partir del
tercer dia habil siguiente de aprobado el Plan y Cronograma de Actividades detallado, por parte de
la Comisién de Inventario, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

|
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En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal @) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Abastecimiento y Control Patrimonial del Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento,
previo informe de la Coordinacion de Control Patrimonial en el plazo méximo de SIETE (7) DIAS de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
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de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento se aplicaran las

siguientes penalidades, las mismas que serdn determinadas individualmente, de acuerdo a lo
siguiente:

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de | Formade calculo Procedimiento
penalidad

1 Cuando se verifique en cualquier Mediante Acta de
etapa de ejecucion del servicio % UIT constatacion elaborada por
gue el personal clave no se (media Unidad la Comisién de Inventario.
encuentra a tiempo completo | Impositiva Tributaria)
ejecutando el servicio o haya

° B o




/ ey ) Ministerio ‘ :
ok PERU | de Vivienda, Construccién | Secretaria General ‘
y Saneamiento &

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

.

Oficina de Abastecimiento
y Control Patrimonial

Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de | Formade célculo Procedimiento
penalidad

sido reemplazado por otro que
no cumpla los requisitos, sin
autorizacién de la Comision de

Inventario.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeesiiiieeeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA.

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE! Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

1 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

12 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE®3 Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE15 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

13 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

4 |bidem.

15 Ibidem.
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| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccioén de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

LS
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

i~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de Inventario
Fisico, Conciliacién Fisico — Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables, Bienes
Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el Ministerio de Vivienda, Construccion
y Saneamiento, al 31 de diciembre de 2021, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

LS
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccidn en el plazo de setenta (70) dias calendario, contados a partir del tercer dia habil siguiente
de aprobado el Plan y Cronograma de Actividades detallado, por parte de la Comisién de Inventario,
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

——
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccccvvvveeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
> OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

17 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

"

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

@/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

——

ol ~




P Ministerio e : - -
<0 PE RU de Vivienda, Construccién |Secretaria General Qﬂcina Gengt:‘:a]de Oficina de Ab?stectmlento
y Saneamiento Administracién y Control Patrimonial

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL
Contratacién del Servicio de Inventario Fisico, Conciliacién Fisico
— Contable de Activos Fijos Depreciables y No Depreciables,
Bienes Muebles e Inmuebles y las Existencias de Almacén para el
Ministerio de Vivienda, Construccion y Saneamiento, al 31 de
diciembre de 2021

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
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Incluir o eliminar, segun corresponda
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[} 23
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE | ™5 cp 20 DE SEREL |PROVENIENTE2 DE:| VMONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cUMULADO
PAGO P VENTA s

1
2
3
4

20

21

22

23

24

25

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewie | QBIETODEL | ICoUEoiiNTEDE | CONTRATO ICONFORMIDAD) | EXPERIENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CAMEID |PACTURADO
PAGO e VENTA o
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

o

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

I

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segin corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO ANTISOBORNO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-.2021-VIVIENDA-OGA-UE.001
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las contrataciones
publicas, declaro bajo juramento y me comprometo a no incurrir en actos de soborno, respetando las
politicas antisoborno, y sistema de gestién antisoborno implementado por el MVCS.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
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