PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU-PJ

RIE)
RIA]

PODER JUDICIAL
DEL PERU

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO
N° 002-2021- CS-CSJHU/PJ
PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO

“SERVICIO DE MENSAJERIA'Y ENCOMIENDAS PARA

LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
HUANCAVELICA”




-

PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU-PJ

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIel acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento.En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisiéon de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

1.7.

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
0 visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segunrelacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60del Reglamento.El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna delas ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificaciéon de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estd en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamientode la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

bases.

Imp

3.2.1.

3.2.2.

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacidon accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

ortante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia

de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en

3.5.

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

EJECUCION DE GARANTIAS

el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

previsto en la seccién especifica de las bases.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccibén especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES
Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
HUANCAVELICA

RUC N° . 20159981216

Domicilio legal . JR. TORRE TAGLE N° 211 CERCADO HUANCAVELICA

Teléfono: : 067 592030 ANEXO 46068

Correo electronico: : jcoronado@pj.gob.pe

jllacctahuaman@pj.gob.pe
acdelacruz@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimientode seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
“MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
HUANCAVELICA”

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
1027-2021-P-CSJHU-PJ

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el PLAZO DE 24 MESES O
HASTA AGOTAR EL MONTO CONTRACTUAL, LO QUE SUCEDA PRIMERO, CONTADOS A

PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO en concordancia con
lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 0.10 céntimos por hoja, los cuales seran abonados a la Cta Cte. N°
0000281743 del Poder Judicial en el Banco de la Nacion, la entrega de las bases se realizaran
en la Oficina de Logistica en el Cuarto Piso de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica en
el Jr. Torre Tagle N° 211 cercado de Huancavelica.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Directivas del OSCE.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor.(Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literalb) del articulo 52del
Reglamento.(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Importante para la Entidad

' La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

o
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio.(Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen sonexpresados con
dos(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3.REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresaque acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

®  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE*y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales €) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos®.

j) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

k) Copia legalizada de la concesion postal vigente a nivel nacional para realizar el servicio de mensajeria
y encomienda y su correspondiente Resolucién Vice Ministerial o Resolucién Directoral, segun
corresponda, otorgada por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones postales (Decreto
Legislativo N° 685), que debera estar vigente durante la prestacidn del servicio.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 delarticulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

* Ppara mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecuciéon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTODEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,debe
presentar la documentacion requerida en Jr. Torre Tagle N° 211 esquina con Nicolas de Piérola
Cercado Huancavelica.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimadodel item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS MENSUALES vy en soles, de acuerdo a la prestacion del servicio realizado durante el
mes (envios remitidos).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar

con la siguiente documentacion:

+ Conformidad del funcionario responsable de la Oficina de Administracion previo Informe del Area
de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

+ Resumen y Cuadro de Liquidacién mensual

*+ Reporte de penalidades de ser el caso.

+  Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar ante el area de Logistica, sito en Jr. Torre Tagle N° 211 —
cercado de Huancavelica— en horario de oficina.

Luego el expediente de pago sera remitido a la Sub Gerencia de Contabilidad para su verificacion
quien remitira a la Sub Gerencia de Tesoreria para que se efectue el pago al contratista.

8 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

o
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
HUANCAVELICA”

1. AREA USUARIA:
Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION
La Corte Superior de Justicia de Huancavelica; requiere contratar el servicio de Mensajeria y Encomiendas:
Local y Nacional para este Distrito Judicial por el periodo de veinticuatro (24) meses.

3. FINALIDAD PUBLICA
Satisfacer las necesidades de la Entidad, en el diligenciamiento de la documentacion y las encomiendas de
los drganos jurisdiccionales y administrativos de manera répida y oportuna a nivel local y nacional
permitiendo el cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales en beneficio de la labor Administrativa
y Jurisdiccional del Poder Judicial.

4. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

Para la labor efectiva y cumplimiento de funciones de los diversos 6rganos jurisdiccionales y oficinas
administrativas, entre las sedes, sub sedes, instituciones, empresas y usuarios, se requiere del envio y la
recepcion de informacion documentada, las cuales muchas veces son requeridas necesariamente de forma
fisica, asi como para el envio de encomiendas, o cual redunda en el adecuado servicio de administracion de
justicia que se brinda.

En tal sentido, resulta de suma necesidad satisfacer la demanda generada para el envio de documentos de
los diferentes procesos judiciales y administrativas que se tramitan en este Distrito Judicial, lo cual constituye
comunicaciones externas, que deben diligenciarse en el plazo y tiempo oportuno.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

5.1. Objetivo General:
Contar con el servicio de Mensajeria y encomiendas Local y Nacional a través de la cual se notificara los
actos jurisdiccionales y/o administrativos u otros actos autorizados que cuenten con el acuse de recibido para
dar continuidad a los objetivos institucionales.

5.2. Objetivo Especifico
Entregar a las entidades, usuarios u otros cualquier comunicaciéon que requiera contar con el acuse de
recibido para continuar o culminar con el tramite que se ha iniciado

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL
6.1.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR
El postor prestador del servicio de Mensajeria y Encomiendas deberd estar legalmente constituido y
debera dedicarse al giro del negocio.
Los postores como parte de los documentos de presentacion obligatoria deberan presentar en su
propuesta técnica copia simple de la concesién postal vigente a nivel nacional para realizar el
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servicio de mensajeria y encomienda y su correspondiente Resolucion Vice Ministerial o Resolucidn
Directoral, segun corresponda, otorgada por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones postales
(Decreto Legislativo N° 685), que debera estar vigente durante la prestacion del servicio. Adjuntara
una copia legalizada a la suscripcién del contrato.
6.2. GLOSARIO DE TERMINOS
o MENSAJERIA: Sobre o bulto, con peso mayor a 0.01 kilogramos hasta 1 Kg por remito, cuyo contenido
sean documentos o sobres con documentos, expedientes judiciales.

o ENCOMIENDA: Caja, sobre o bulto, con peso mayor a 1 kg hasta 30 Kg por remito, cuyo contenido
sean documentos o sobres con documentos, expedientes judiciales, bienes o equipos.

o BIEN: Caja o bulto, con un peso menor, igual o mayor a 1 kg por remito, cuyo contenido sean Utiles de
oficina, suministros, mobiliarios, materiales de limpieza, entre otros.

e EQUIPO: Caja o bulto, con un peso menor, igual 0 mayor a 1 Kg por remito, cuyo contenido sean
equipos electrénicos, informaticos, de comunicacion, de sonido, eléctricos, electromecanicos,
mecanicos, equipos contra incendios, entre otros.

e CORRESPONDENCIA: Para los fines de esta contratacion, correspondencia engloba a las
definiciones de mensajeria, encomienda, paquete, bien y equipo (que comprende el traslado de
documentos, expedientes, oficios circulares, exhortos, memorandums, valores, rendiciones de caja,
cheques, documentos internos, bienes materia de cuerpo de delito, materiales de escritorio,
muebles, cartas y documentacién en general), las mismas que tienen un peso aproximado que
fluctta entre los 0.01 kilogramos (un sobre) y 30 kilos como maximo.

Si la correspondencia contiene documentos valorados, ésta se entregara al Contratista en sobre cerrado, no
pudiendo verificar dicha documentacién, toda vez que en la parte externa del sobre estara indicando su
contenido.

La correspondencia enviada debera estar embalada, rotulada correctamente y con su respectivo ‘REMITO DE
ENVIO”.

Servicio de Prestacion Accesoria

Se requiere como prestacién accesoria el servicio de notificacion de cédulas en el ambito local, para casos de
urgencia como son procesos inmediatos, audiencias programadas y no programadas con urgencia, el mismo que
se considera para el pago el monto que constituya la tarifa local, que seran descontados del servicio de envios
locales por el monto que corresponde por cumplimiento de las notificaciones.

6.3. FORMULA PESO VOLUMEN
Cuando la correspondencia a transportar, su volumen sea mayor al peso, se aplicara la siguiente formula:

PV=Largo(cm) x Ancho(cm) x Altura(cm)

5,000

Donde:

- El peso volumen, corresponde a una unidad de medida estandar que resulta del producto del largo por
el ancho por la altura de una caja o paquete entre 5,000; férmula que se adhiere a los convenios
internacionales para calcular el peso volumétrico.

- De la comparacién que se realice del peso fisico y el volumen se considerard el peso mayor para
efectuar los calculos del costo de carga.

7. DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO

7.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio requerido comprende el: Recojo, envio, traslado y entrega en forma segura, rapida y oportuna
de la correspondencia a nivel local y nacional, entre las distintas dependencias que conforman la Corte
Superior de Justicia de Huancavelica (incluido los Juzgados de Paz) a Instituciones y Empresas ubicadas
dentro y fuera del radio urbano de la sedes principales y dependencias alejadas, tales como Cortes
Superiores, Corte Suprema, Salas Especializadas, Juzgados, Modulos de Justicia, Ministerio Publico,
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Medicina Legal, Archivos, Procuradurias, Establecimientos Penitenciarios, Centros Juveniles del Poder
Judicial, Morgues, Comisarias, OFECOD, SUCAMEC, DINANDRO, INPE, Ministerio de Justicia, SUNAT,
Municipalidades y en general a toda Institucién o persona natural o juridica, a quienes la dependencia de la
Corte Superior de Justicia de Huancavelica requieran enviar correspondencia de caracter oficial (judicial o
administrativa).

7.2 COBERTURA DEL SERVICIO

El servicio sera cubierto en las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica y Juzgados
de Paz, a las instituciones, empresas, dependencias publicas o privadas, persona natural o juridico, local
y/o nacional.

RELACION DE DEPENDENCIAS:
Las dependencias son aquellos 6rganos jurisdiccionales y oficinas administrativas que conforman el Distrito
Judicial de Huancavelica, siendo los siguientes.

CUADRO N° 01

1 SEDE CENTRAL
Presidencia, ODECMA, 6rganos jurisdiccionales (Salas y juzgados) oficinas | Jr. Torre Tagle N° 211
administrativas
2 SEDE NUEVO CODIGO PROCESAL PENAL
Juzgados de Investigacion preparatoria y Juzgados Penales Unipersonales. Av. Los Chancas S/IN
3 SEDE ANGARAES Jr. 09 de octubre con jr.
Juzgado de Investigacion preparatoria y Juzgado Penal Unipersonal de Angaraes Buenaventura
4 SEDE ANGARAES Av. Centenario S/N
Juzgado Mixto y Juzgado de Paz Letrado de Angaraes
5 SEDE ACOBAMBA Manuel Candamo N! 553-557
Juzgado Civil, Juzgado de Paz Letrado, Juzgados de Investigacion preparatoria y
Juzgados Penales Unipersonales de Acobamba
6 SEDE CASTROVIRREYNA Jr. Huancavelica esq. con Jr. San
Juzgado Mixto, Juzgado de Investigacion preparatoria y Juzgado Penal | Martin.
Unipersonal de Castrovirreyna
7 SUB SEDE ASCENSION Plaza de armas (local)
Juzgado de Paz Letrado de Ascensién
8 SUB SEDE ACORIA Plaza de armas (local)
Juzgado de Paz Letrado de Acoria
9 SUB SEDE IZCUCHACA Av. Huancavelica S/N  Anexo
Juzgado de Paz Letrado de Izcuchaca tambillo
10 SUB SEDE PAUCARA Plaza de armas (local)
Juzgado de Paz Letrado de Paucara y Juzgado Civil ltinerante de Acobamba
11 SUB SEDE TANTARA Plaza de Armas (local)
Juzgado de Paz Letrado de Tantara
12 SUB SEDE YAULI Plaza de armas (local)
Juzgado de Paz Letrado de Yauli
Las dependencias y/o direcciones pueden variar y/o incrementarse, estando el Contratista obligado al
recojo de correspondencia en esas nuevas sedes a sola comunicacion al proveedor via correo electronico
declarado por las partes, sin que genere la ejecucién de Adenda o adicional econdmico por ser a precios
unitarios.
JUZGADOS DE PAZ (JUECES DE PAZ)
Para los Juzgados de Paz del Distrito Judicial de Huancavelica, el adjudicatario debera atender todas las
solicitudes de envios (recojo de correspondencia y/o encomiendas) realizado por todos los jueces de paz
de éste Distrito judicial, asi como las notificaciones o correspondencia que se realicen hacia los jueces de
paz, dentro y fuera del distrito judicial de Huancavelica, por parte de los diferentes érganos jurisdiccionales
y administrativos.
Para la atencién de las solicitudes de envio el adjudicatario coordinara con cada Juez de paz y/o a través
de la ODAJUP HVCA para dicho fin esta oficina facilitara el directorio actualizado de los juzgados de paz de
la jurisdiccion.
7.3. CANTIDAD ESTIMADAS DE ENVIOS
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La Corte Superior de Justicia de Huancavelica, registra un promedio mensual de 4190 envios mensuales a
nivel local y nacional.

El siguiente cuadro muestra el desagregado por kilogramos, debiendo el contratista consignar al momento
de la recepcion del envio.

CUADRO N° 02
Locales Nacionales

0.01 gra 200 gr 28,500 28,500 57000
201 gra 500 gr 8,000 8,000 16000
201 gra1.00 ki 580 580 1160
1.01 kl a 2.00 kI 200 200 400
2.00 kl a 5.00 kI 100 100 200
5.00 kl a 10.00 kI 100 100 200
10.00 kl a 20.00 ki 100 100 200
20.00 ki a 30.00 kI 100 100 200

Ano 1 37,680 37,680 75,360

Afo 2 37,680 37,680 75,360

Total 75,360 75,360 150,720

e Dichas cantidades son referenciales, pudiendo variar en el transcurso de la prestacion del servicio.

Para el caso de envio local:

Se considera el servicio y/o correspondencia que se realiza entre las dependencias de la sede judicial y para
destinos dentro de la ciudad, periferia y cualquier lugar dentro del ambito geografico departamental de
Huancavelica que correspondan al Distrito Judicial de Huancavelica, que son las provincias de Acobamba,
Angaraes, Castrovirreyna, Huancavelica, Tayacaja (distrito de Quichuas) y Huaytara (distrito de Pilpichaca).

Para el caso de envio nacional:

Se considera la correspondencia dirigida a cualquier lugar y/o punto de todos los departamentos del Peru, -
distinto del departamento de Huancavelica-, asi mismo se considerard como envio nacional a las provincias
de Tayacaja (excepto el distrito de Quichuas), Huaytara (excepto el distrito de Pilpichaca) y Churcampa, ya
que estos pertenecen a otros distritos judiciales.

7.4. MODULOS DE ATENCION
Es el espacio asignado al Contratista por parte de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, dentro de
sus instalaciones, para la recepcion y entrega de documentos y otros del Poder Judicial.
El médulo de atencion es responsabilidad del Contratista y serd amoblado apropiadamente por el
Contratista, para realizar el servicio de mensajeria.

El modulo de atencion debera de encontrarse en la siguiente sede:
o Sede Central de la Corte superior de Justicia de Huancavelica ubicado en el Jr. Torre Tagle N° 211
Huancavelica.

Asimismo, el modulo de atencion debera contar como minimo con el siguiente equipamiento:
Una computadora

Un escaner

Una mesa de trabajo

Dos sillas

Una balanza electronica debidamente calibrada y certificada

Teléfono fijo con Internet
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e El Modulo de atencién en la Sede central tendra un personal para la atencion permanente y un
mensajero para el recojo y entrega de correspondencia de oficina en oficina,

e Enlas demas sedes y sub sedes no tendrdn mddulo de atencién, solo se dispondra de Mensajero quien
recogerd y entregara la correspondencia, asi mismo con la finalidad de recepcionar las
correspondencias debera implementar una balanza debidamente calibrada y certificada, ello para
establecer el peso de la correspondencia, balanza que se dejara en mesa de partes de cada Sede o
Sub Sede.

7.5 HORARIO DE ATENCION
El horario de atencién sera de acuerdo al siguiente detalle:
e Médulo de Atencién en la Sede Central de Huancavelica, sera de lunes a viernes de 8:15 am a 12:45
pmy de 2:00 pm a 5:30 pm, el mismo que podra estar sujeto a variacion previa coordinacién entre el
contratista y la entidad.

Para la entrega de correspondencia de oficina en oficina se realizara durante las dos (02) primeras horas

de atencion de la mafiana, salvo documentacién que por fuerza mayor ingrese con posterioridad a las dos

(02) primeras horas de atencion de la mafiana, debiendo ser entregadas de inmediato.

Para el recojo de correspondencia de oficina en oficina se realizara durante las dos (02) tltimas horas de

atencion de la tarde.

En caso de correspondencia con caracter de urgente el contratista se encontrara en la disponibilidad

inmediata para el recojo o entrega de correspondencia en un tiempo menor a lo establecido, bajo la

indicacidn o autorizacion del area de Logistica y dentro del horario de atencion.

e En las demas sedes o subsedes, para la entrega o recojo de correspondencia se mantiene el mismo
horario y condiciones que en la Sede Central.

Es importante indicar que el Contratista en las diferentes Sedes o sub sedes (que no cuentan con médulo
de atencion), al no contar con un centro de acopio debera ingresar a cada Juzgado para hacer el recojo de
la correspondencia, por ser documentacién confidencial.

El Contratista, al inicio de ejecucion del contrato debera comunicar al Area de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Huancavelica, el nombre del personal que realizara el recojo en cada Sede y Sub
sede, asi como su nimero de celular; ello con la finalidad de comunicar el ingreso y recojo de las
correspondencias al personal autorizado, quien portara un fotocheck otorgado por el Contratista.

7.6. FORMATOS O FORMULARIOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO
El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de recepcién como de entrega
de cada correspondencia (en forma individual) se denominard REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre
el Contratista y el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, cuyo costo de
impresién sera asumido integramente por el Contratista; el cual serd en formato autocopiativo y con 03
juegos (01 original y 02 copias), REMITO que debera contar el Contratista desde el primer dia de iniciado el
Servicio. :
El REMITO debera tener codigo de barras, consignar un recuadro para “firma y sello del destinatario”, lo
que sera llenado por el destinatario al momento de recibir la correspondencia consignando la fecha real de
la recepcion.
El REMITO debera tener asimismo una secciéon de observaciones, a efectos que el destinatario pueda
realizar anotaciones de las condiciones en que recibe la correspondencia.
EI REMITO sera llenado en original y dos copias, debiendo distribuirse de la siguiente manera:

e ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo), el mismo que debera ser entregado en el
momento o dentro del dia de recibida la correspondencia.

o PRIMERA COPIA: Para el Contratista, firmado y sellado por el destinatario (documento indispensable
para sustentar el servicio y el pago del mismo), documentos que al término del contrato y previa
conformidad del servicio sera devuelto al contratista.

o SEGUNDA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario dentro de los plazos previstos para la
entrega.
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Los manifiestos (relacion de remitos entregados a una Institucién) seran consideradas como sustentos del
diligenciamiento en la fecha establecida, cuando la Institucion por su envergadura no pueda recepcionar los
documentos el mismo dia de entrega, siendo indispensable que el manifiesto cuente con el sello de
recepcion indicando fecha, hora y firma.

El formulario para sustentar el servicio y el pago del mismo (remitos) debera contar con el sello del
remitente, del contratista y firma o sello del destinatario, caso contrario no se tomara en cuenta para la
liquidacién del servicio.

El contratista deberd distribuir y abastecer de remitos a todos los puntos de atencion, tomando en cuenta
que estos no pueden quedar desabastecidos

7.7. ROTULADO DE LA CORRESPONDENCIA O ENCOMIENDA.

Las dependencias jurisdiccionales y administrativas remitentes deberan guardar la debida formalidad al
momento de rotular la correspondencia, debiendo consignar claramente en el SOBRE y/o PAQUETE el
nombre de la Institucion, Organos Jurisdiccionales o nombre completo de la persona, direccién exacta
donde va dirigida la correspondencia o encomienda, de ser el caso referencias o mapas guia en el caso de
provincias alejadas; ello con la finalidad de evitar las devoluciones innecesarias y costos adicionales. El
Contratista no recibira bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente protegidos y
rotulados dentro de sobres, paquetes, etc., verificard que los remitos contengan el nimero de expediente,
tipo de documento, la identificacién y direccion, tanto del remitente como del destinatario, de no contener
estos datos no seran recepcionadas, de liquidarse con dichas deficiencias estas no seran pagadas.

7.8. PLAZOS DE ENTREGA

La correspondencia entregada al contratista debera ser diligenciada dentro del plazo minimo estipulado por
la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, los mismos que han sido establecidos tomando en
consideracién la ubicacién geogréfica, el grado de accesibilidad por distancia y vias de comunicacién
disponibles hacia el lugar de destino.

CUADRO N° 03
Cercado* (dentro de la misma ciudad) 01 dia 03 dias
Distrital (donde funcionan las dependencias de la CSJHU) 02 dias 04 dias
Distrito de Tantara (excepcional) 04 dias 06 dias
Distrital (donde no funcionan las dependencias de la CSJHU) 04 dias 06 dias
Centros Poblados, anexos, caserios y otros (mediano acceso) 05 dias 07 dias
Centros Poblados, anexos, caserios y otros (dificil acceso) 06 dias 08 dias

* Se debe precisar que el tipo de envio CERCADO, es referido a envios dentro del radio urbano.
CUADRO N° 04

Capitales de departamento 03 dias 05 dias
Capitales de provincias y distritos 04 dias 06 dias
Otros distritos (dificil acceso) 05 dias 07 dias
Centros Poblados, anexos, caserios y otros (mediano acceso) 06 dias 08
dias
Centros Poblados, anexos, caserios y otros (dificil acceso) 07 dias 09 dias

ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA:

del Contratista.

7.9 DEL DILIGENCIAMIENTO DE LA CORRESPONDENCIA.
El diligenciamiento de la correspondencia se considerara solo dias habiles.

o El plazo inicia al dia siguiente de recibida la correspondencia en el modulo o por el personal recolector
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e De no tener respuesta en la primera notificacion al destinatario, el Contratista esta obligado a realizar la
visita por segunda vez, el mismo que tendra una prérroga en el tiempo de entrega de un (1) dia para
todos los casos, debiendo demostrarlo, de la siguiente manera:

o Presentacion de fotografias de la vivienda, y/o

o Su correspondiente suministro de luz. En caso, que el inmueble no cuente con el suministro de luz o
no se pueda hacer lectura (por dafio o desgaste), el Contratista debera presentar el detalle de las
caracteristicas del inmueble del destinatario.

o El Contratista debera indicar en el remito si se trata de una segunda visita a fin de considerar los
tiempos, en caso contrario se entendera que es la primera visita.

o A fin de preservar el contenido de la correspondencia, en caso de inclemencias o siniestros, el
adjudicatario debera protegerlos con bolsas de polietileno o el embalaje més adecuado.

e La correspondencia se entregara en funcién a las direcciones que figuran en los sobres, de ser errdneo
el destinatario y o direccion, se indicara en la parte de las observaciones del remito, y se procedera a
devolver el sobre a la oficina remitente del lugar de origen. Empero si el contratista conociere la
direccion correcta debera hacer llegar a su de destino, amplidandose en este caso el plazo de entrega de
24 horas adicionales, debiendo indicar en la parte de las observaciones la direccién errénea que
figuraba.

o Los remitos que no cuenten con direccion y que no pueden ser rechazados por el Contratista,
son aquellos que estan dirigidos a Instituciones Publicas como: Poder Judicial, Ministerio
Publico, Policia Nacional, Ministerios, Poder Legislativo y Gobiernos Regionales y Locales.

o No se aceptara la entrega bajo puerta.

o Para el caso de instituciones o personas juridicas la recepcion seré a través del sello de recepcion de
Mesa de Partes, debiendo verificarse que se coloque la fecha, hora, firma y nombre del recepcionante.

o Para el caso de autoridades o representantes legales podra recepcionarse con el sello de Mesa Partes
de la institucién a la que representa, debiendo verificarse que se coloque la fecha, hora, firma y nombre
del recepcionante, salvo en caso de consignarse en el sobre el rotulo de “entrega personal”.

e Laentrega de la correspondencia debera realizarse en el domicilio consignado del destinatario.

e Para el caso de personas naturales la recepcion sera llenado por el propio destinatario debiendo
consignar su firma, DN, sello de ser el caso y la fecha de recepcién.

e El contratista debera comunicar de inmediato por escrito y/o por correo institucional al area de Logistica,
sobre los imprevistos que surjan, a fin de solucionar y entregar la correspondencia en los plazos
establecidos.

DEVOLUCION DE CARGOS DE LA CORRESPONDENCIA:
El plazo se mide a partir del dia siguiente habil de haber concluido el “plazo para efectuar la entrega de
correspondencia”.

CORRESPONDENCIA DILIGENCIADA (ENTREGADO)

Es la correspondencia que cumplié con la aplicacién correcta del procedimiento de entrega y donde los
cargos o remitos seran devueltos con la debida constancia de recepcion debidamente llenados en los
respectivos rubros que contienen los remitos.

Dicho reporte de entrega de cargo de remitos sera presentado conjuntamente con la liquidacion mensual.

CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA (NO ENTREGADO)

Es la correspondencia que no logré ser entregada al destinatario. Dicha correspondencia debera ser
devuelta tal y como fue entregado, adjuntandose al cargo el Informe y/o nota indicando las razones que no
permitieron efectuar la entrega, ademéas de consignar la fecha y hora de visita, codigo (de existir en la
empresa), nombre, firma y DNI del mensajero.

La correspondencia NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el destinatario sera devuelta al remitente y/o
emisor, en el plazo establecido para devolucion de cargos.

» Los remitos NO diligenciados podran ser devueltos para su pago, bajo los siguientes casos:
- Cuando el destinatario se niegue a recibir la correspondencia (constatado por alguna autoridad del
lugar).
- Cuando la direccion esta mal consignada.
- El destinatario no se encuentra en la segunda visita.
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»  No procedera al pago de los remitos rechazados o devueltos por los siguientes motivos:
- Doble direccion; ya que, al momento de recibir la correspondencia el Contratista esta obligado a
revisar los datos del destinatario.
- Direccién ilegible; ya que, al momento de recibir la correspondencia el Contratista esta obligado a
revisar los datos del destinatario.
- Falta direccién del destinatario; ya que, al momento de recibir la correspondencia el Contratista esta
obligado a revisar los datos del destinatario.
- Falta de destinatarios; ya que, al momento de recibir la correspondencia el Contratista esta obligado
a revisar los datos del destinatario.
- Si el destinatario no se encuentra en la segunda visita, y el Remito no cuente con el nimero de
suministro y caracteristicas de la vivienda o local (material, color de fachada, tipo de puerta, etc.).
- De no encontrarse debida y totalmente llenado el Remito (sellos, fechas de recepcion, hora de
recepcion y otros datos importantes para la ejecucion contractual).
- La sola recepcion de la correspondencia la cual no fue diligenciado, no procede pago alguno al ser
devuelto.
» Los cargos de los remitos deberan ser devueltos al remitente en los plazos establecidos, en caso de
que el remitente sea un Juez de Paz, la devolucion se realizara en la oficina de Justicia de Paz.
» El contratista en el plazo previsto para la devolucién de cargos de remitos, deberd digitalizarlos en su
sistema o aplicativo Web, para su visualizacién via “on line”.
> El remitente o destinatario comunicara al Administrador de la Corte Superior de Justicia de
Huancavelica las deficiencias u observaciones del servicio, con copia al Contratista para su
subsanacion.
» En caso de reclamos u observaciones relacionado con la materia del CONTRATO, debe ser resuelto
y/o absuelto por el contratista en el plazo maximo de cuarenta y ocho (48) horas de puesta en
conocimiento de tal hecho.

7.10. CONFIDENCIALIDAD:
El Contratista es totalmente responsable de mantener la CONFIDENCIALIDAD sobre el movimiento de la
correspondencia y encomienda, asi como del contenido de las mismas; por lo que, cualquier alteracion
sera considerada como incumplimiento grave del contrato, motivo por el cual la Corte Superior de Justicia
de Huancavelica, podra resolver automaticamente el contrato, sin perjuicio de las sanciones y
penalidades contempladas, asi como de las demas acciones legales que pudieran derivarse de ello.

7.11. DEL PERSONAL
El Contratista presentara para la suscripcion del contrato la relacion detallada del personal que
prestara el servicio (nombres y apellidos, documento de identidad, domicilio y teléfono), adjuntando la
documentacion que acredite el cumplimiento de los requisitos.

El Contratista debera comunicar a la Oficina de Administracién Distrital de la Corte Superior de Justicia de
Huancavelica, los reemplazos por la incorporacion (alta) o renuncia (baja) del personal (Coordinador,
Personal en Modulo de Atencién y Mensajeros); estos reemplazos tendran iguales o superiores
caracteristicas de lo solicitado, y deberan de ser comunicados con 48 horas de anticipacion, adjuntando
la documentacion del personal.

El reemplazo debera efectuarse una vez culminada las 48 horas de comunicada.

7.11.1 Del Coordinador del Servicio (Personal Clave).
El Contratista debera asignar un Coordinador, quien contara con el siguiente perfil:
= Técnico o Universitario egresado, debidamente certificado.
= Contar con un (01) afio de experiencia como minimo en el cargo de coordinador o supervisor 0
jefe de equipo o jefe de Operaciones de servicio de mensajeria 0 encomiendas a nivel local y
nacional, o notificacion de documentos o en paqueteria 0 servicio de Courier o servicio de
reparto de correo y correspondencia en entidades publicas o privadas.

Ademas de cumplir con los siguientes requisitos:
= No registrar antecedentes policiales, ni antecedentes penales. (Certificado de Antecedentes
Policiales y Penales)
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= Estar apto fisica y mentalmente. (Certificado de Salud)
= Residencia en la zona de atencién. (Declaracion Jurada)
= Prueba Seroldgica COVID-19

El coordinador sera el responsable de la supervision y control del servicio, es la persona
autorizada a coordinar directamente con la Administracion y/o Area de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Huancavelica aspectos relacionados con el servicio, debiendo informar
sobre la situacién de los documentos entregados para su reparto, cada vez que sea requerido,
en el plazo y forma que se sefiale.

El Contratista debera asegurar que la persona designada como coordinador, cuente con todas
las facilidades (teléfono mavil) para coordinar, asi como también para presentarse en cualquiera
de las dependencias para atender los requerimientos de las areas usuarias o coordinar las
acciones de mejora que correspondan cuando éstas lo requieran.

Le corresponde al coordinador realizar las siguientes actividades:

= Evitar retrasos en el servicio.

= En coordinacion con las dependencias y la Administracion y/o Area de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de la Selva Central, proponer, coordinar y ejecutar nuevas estrategias de
trabajo con el fin de optimizar la mejora en los tiempos de ejecucion del servicio.

= Supervisar el proceso de recojo, distribucién, entrega y devolucion.

= Motivar al personal a su cargo para el cumplimiento de los plazos manteniendo la calidad del
servicio.

= Suscribir las Actas de Observaciones y/u otros en representacion del CONTRATISTA.

= Atender los requerimientos de informacion y otras que demanden la Administracion y/o Area de
Logistica o las demas areas usuarias del servicio.

Documentos a presentar en la Oferta, que acrediten el cumplimiento del perfil minimo del

coordinador:

= Copia del DNI

= Copia del Documento que acredite el grado de instruccion

= Copia de Documentos que acrediten la experiencia

= DJ con la que el personal acredite que no cuenta con antecedentes penales, los mismos que
seran acreditados a la suscripcion del contrato.

7.11.2 Del Personal en el Médulo de Atencion y los Mensajeros

El personal que presente el adjudicatario para la prestacion del servicio, debera contar con los

siguientes requisitos:

= Con estudios secundarios concluidos, como minimo. (Certificado de Estudios)

= No registrar antecedentes policiales, ni antecedentes penales. (Certificado de Antecedentes
Policiales y Penales)

= Contar con la mayoria de edad. (Copia de DNI, o Carnet de Extranjeria en Pert, o Permiso
Especial para firmar contratos en Per(, o pasaporte o carné de extranjeria con el sello de
autorizacion de la Direccién Nacional de Migraciones del Ministerio del Interior, 0 Permiso
Temporal de Permanencia, o el Acta de Permiso de Trabajo Extraordinario Provisional, o la
calidad migratoria de Trabajador Temporal 0 Residente)

= Estar apto fisica y mentalmente. (Certificado de Salud)

= Residencia en la zona de atencion. (Declaracion Jurada)

= Prueba seroldgica COVID-19

El Contratista debera asignar un personal en el mddulo de atencién de la Sede Central.

El Contratista para el inicio de la ejecucién contractual, debera de proveer a su personal de
médulo, indumentaria identificable (fotocheck, uniforme de la empresa y Equipos de Proteccion
Personal); asimismo para los mensajeros fotocheck y equipos de proteccion personal, ademas
de maletines, bolsos o similares, con el fin de conservar adecuadamente los documentos durante
la realizacidn de la entrega y recojo de los documentos, debera ser acreditado mediante acta de
entrega de bienes que debera ser presentado en el plazo maximo de tres (3) dias habiles a la
entidad.
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Los mensajeros deberan contar con equipos de comunicacion portatiles tales como celulares,
radios u otros que se consideren convenientes para la adecuada prestacion del servicio,
adjuntando a la suscripcion del contrato el numero para comunicacién de cada mensajero.

De presentarse algun inconveniente por razones diversas que lo justifique, la Corte Superior de
Justicia de Huancavelica podra solicitar al Contratista el reemplazo del personal de atencion del
maodulo y de mensajeros, debiendo asignar el personal en reemplazo en un plazo maximo de 72
horas.

Documentos a presentar en la Oferta, que acrediten el cumplimiento del perfil minimo de los

mensajeros:

= Copia del DNI

= Copia del Documento que acredite el grado de instruccion

= Copia de Documentos que acrediten la experiencia

= DJ con la que el personal acredite que no cuenta con antecedentes penales, los mismos que
seran acreditados a la suscripcion del contrato.

= DJ de Estar apto fisica y mentalmente.

= DJde Residencia en la zona de atencion.

7.12 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

El Contratista deberd contar con una capacidad instalada y software que asegure la adecuada
distribucion de la correspondencia.

Es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel Local y Nacional (Estando
prohibida la sub contratacion).

Debera asumir la responsabilidad segun la gravedad del caso, en la via civil o penal segun
corresponda, acerca del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como de la violacion de las
correspondencias entregadas por las dependencias remitentes, siendo independiente la aplicacion de
penalidades.

Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando en la obligacion
de reemplazar maximo en tres (3) horas cualquier ausencia. En caso de incumplimiento, se aplicara la
penalidad correspondiente.

El Contratista debera implementar los médulo de atencién con el equipo y medios de transportes (propio
0 alquilado) segun requiera y con los sistemas de comunicacion necesarios para la prestacion del
servicio.

El contratista para su liquidacién presentara un informe de los envios, locales y nacionales realizados
durante el mes de prestacion del servicio, conforme al formato que la entidad establecera.

Es responsable de la entrega de la correspondencia y/o encomienda a nivel local y nacional en el plazo
que establezca el cronograma de su propuesta, la misma que no podra exceder de los plazos
establecidos por la Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

El personal del Contratista encargado de la atencién en el modulo, deberé estar identificado con un
chaleco u otro similar con logo propio del contratista y su respectivo fotocheck, los mensajeros deberan
portar su fotocheck.

El contratista dentro de los diez (10) dias calendarios de iniciado el servicio, difundira entre los usuarios
las caracteristicas y requisitos basicos que se deben cumplir para el envio de sobres, paquetes o bultos
que contengan la correspondencia, de acuerdo con las regulaciones del Ministerio de Transportes y
comunicaciones, Vivienda y Construccién, asimismo dard a conocer su sistema operativo y los
itinerarios y plazos de entrega, para cuyo cumplimiento debera coordinar con el area de Logistica
acreditando con el respectivo acta de difusién.

El Contratista no recibira bajo ninguna circunstancia documentos que no estén debidamente protegidos
y rotulados dentro de sobres, paquetes, efc.

Cuando se presente alguna pérdida o robo, el Contratista esta obligado a realizar la denuncia policial
correspondiente, 1o que no enerva la potestad de la Entidad a interponer las acciones legales que
estime conveniente por los dafios causados, segun sea el caso. Para lo cual deberd comunicar el hecho
mediante documento o por correo electrénico de dominio propio y dentro de las 24 horas de ocurrido el
siniestro a la Oficina de Administracién o al area de Logistica. Asimismo en un plazo que no exceda de
las 72 horas posteriores a la comunicacion, el contratista debera presentar un Informe adjuntando la
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denuncia policial, donde figuren la relacién de la correspondencia robada o perdida y nimeros de remito
a los que corresponden, caso contrario se tendra por no presentado el descargo y se informara en el
formato de observaciones al servicio junto con los informes de conformidad del servicio mensual para la
aplicacién de las sanciones pertinentes.

Deberéa tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan garantizar un traslado
seguro de los bienes objeto del traslado.

Los envios entre las diversas dependencias del Poder Judicial deberan de realizarse de manera directa
de dependencia a dependencia y sin triangulaciones ni demoras.

Acatar las directivas internas o supervisiones que disponga el Poder Judicial, las cuales estaran
enmarcadas dentro de los alcances del presente contrato y anexos.

El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

El Contratista devolvera cada REMITO debidamente recepcionado con la firma, fecha y sello de la mesa
de partes o destinatario de cada remito. Los documentos NO entregados deberan ir acompafiados con
un Informe o nota detallada, la misma que debe indicar los motivos por los cuales no fue posible
efectuar la entrega, ademas de consignar la fecha y hora de visita, cédigo (de existir en la empresa),
nombre, firma y DNI del mensajero; la correspondencia NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el
destinatario sera devuelta al remitente y/o emisor.

El Contratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del servicio en un plazo
maximo de 48 horas de notificado, caso contrario se informara en el formato de observaciones al
servicio junto con las conformidades del servicio mensual para la aplicacién de las sanciones
pertinentes.

El contratista esta obligado a brindar informacion del estado del remito en el plazo de 24 horas, la que
sera solicitado por el Area de Logistica, bajo sancion de aplicarse la penalidad correspondiente.

El Contratista debera cumplir el horario establecido, en el médulo de atencién indicado, pudiendo
recepcionar de manera excepcional y con caracter de urgente los sabados, domingos y feriados, a
solicitud, autorizacién y coordinacion del area de Logistica, para el recojo correspondiente.

En caso de evidenciarse adulteracion en la firma, nombre, y/o fecha de recepcidn en los remitos se

procedera a la aplicacion de la penalidad, sin perjuicio de remitir copias al Ministerio Publico para las
acciones correspondientes.

8. SERVICIO ADICIONAL SIN COSTO
El Contratista prestara los siguientes servicios adicionales, sin que éstos afecten los costos estipulados por el
servicio en si.

e Embolsado de la correspondencia para su proteccion.

9. REQUERIMIENTO DEL SISTEMA
El Contratista debe contar con los medios tecnologicos y el sistema y/o software necesario para la
prestacion adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un correcto registro, monitoreo, control y
seguimiento de la correspondencia materia del presente procedimiento de seleccidn, que se envian a las
distintas dependencias publicas y privadas del pais.

Es requisito indispensable para la prestacion del servicio que el Contratista cuente con un Sistema Web de
Consultas ON LINE; el cual, sera sencillo de utilizar, de facil acceso y amigable para realizar el
seguimiento, verificar y/o visualizar en tiempo real la entrega de la correspondencia al destinatario. No
siendo permitido realizar en dicho sistema, algun tipo de modificacién.

Asimismo, es necesario que el Contratista cuente con lo siguiente:

a.

Consultas “Online” del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda hacer sus consultas y
monitorear su propia documentacion para comprobar la entrega, es decir, que se pueda visualizar por
internet la entrega al destinatario (escaneado el remito diligenciado).

Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la Oficina de Logistica o alguna otra
area de la CSJSC.
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10.

1.

12.

Dentro de los cinco (5) dias calendarios de iniciado el servicio, el CONTRATISTA debera presentar un
manual de usuario de las consultas ON LINE, asi como indicar el sistema web de consultas on line, lo cual
se verificara el funcionamiento del Sistema de Consultas ON LINE con el que cuenta el Contratista; el
mismo, que nos permitira realizar el seguimiento y control del estado en el que se encuentran los envios
realizados por la CSJ de Huancavelica, sistema que debe estar operativo al 100%, las 24 horas del dia, los
7 dias de la semana.

MECANISMOS DE CONTROL

e El control y evaluacion de la calidad del servicio, y el cumplimiento del contrato estara a cargo de la
Oficina de Administracién Distrital y del Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Huancavelica.

e El Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, debera verificar y procesar
los reportes mensuales que debera entregar el Contratista, adjuntando los remitos, consolidando
los envios efectuados una vez concluido el mes, lo que permitira la emisién de la conformidad de
servicio.

e En la emision de la conformidad del servicio, el Administrador y el responsable del Area de
Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, deberan tener en cuenta los tiempos de
entrega, de acuerdo a los plazos establecidos, asi como informar las observaciones que
persistieran sin la absolucién por parte del Contratista, ello con la finalidad de aplicar la penalidad
correspondiente.

e El incumplimiento en los plazos de entrega consignados, obligara a verificar los motivos que lo
originaron, de ser comprobada la responsabilidad del contratista se aplicara la penalidad
correspondiente.

GARANTiA CONTRA TODO RIESGO

Previo a la suscripcion del contrato, el postor que obtenga la Buena Pro en el procedimiento que se
convoque, por su cuenta y costo, debera contratar obligatoriamente un seguro contra todo riesgo a
favor del PODER JUDICIAL, que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir la
correspondencia y/o encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario), cuya poliza
debidamente endosada sera entregada a la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, tal como
sigue:

a. Pdliza de incendio, suma asegurada US $ 1,500.00

b. Pdliza de robo, suma asegurada US $ 1,500.00

c. Podliza de deshonestidad de empleados, suma asegurada US $ 800.00

d. Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva, suma asegurada US $ 800.00

El postor debera hacer efectiva las polizas respectivas, en un plazo maximo de treinta (30) dias
calendarios, contados a partir de lo ocurrido o notificado el siniestro. Ademas, el monto de reposicion
que la compafiia de seguros reconozca a favor de la Entidad, el Contratista asumira el costo por
concepto de penalidad segun lo establecido.

LIQUIDACION MENSUAL:

El Contratista presentara durante los primeros siete (07) dias calendarios siguientes de concluido el

periodo 0 mes de prestacion, los siguientes requisitos:

e Cuadro de Liquidacién mensual, que es la informacién fisica y digital (CD) que contenga un archivo
Excel de los remitos debidamente diligenciados y devueltos a los remitentes, los cuales seran por
fechas correlativas, donde reflejara como minimo la informacién solicita en el formato a ser
entregado por la entidad a inicios de la ejecucidn del servicio.

e Conjunto de “primera copia” de remitos diligenciados y no diligenciados procedentes para pago.

e Resumen de Liquidacién mensual.

o Adjuntar el reporte de entrega de cargos de remitos

El proveedor liquidar los remitos atendidos durante el periodo 0 mes de prestacion del servicio, sobre

todo de los veinticuatro (24) primeros dias, los dias restantes podran ser considerados para el mes
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13.

14.

15.

16.

17.

171.

siguiente, los demas remitos que no cumplan lo indicado no podran ser liquidados, para ello se tendra
en cuenta la fecha de cumplimiento del diligenciamiento.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS MENSUALES y en soles, de acuerdo a la prestacion del servicio realizado durante el
mes (envios remitidos).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar

con la siguiente documentacion:

« Conformidad del funcionario responsable de la Oficina de Administracion previo Informe del Area
de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

+ Resumen y Cuadro de Liquidacién mensual

* Reporte de penalidades de ser el caso.

+  Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar ante el area de Logistica, sito en Jr. Torre Tagle N° 211 —
cercado de Huancavelica— en horario de oficina.

Luego el expediente de pago sera remitido a la Sub Gerencia de Contabilidad para su verificacién
quien remitira a la Sub Gerencia de Tesoreria para que se efectue el pago al contratista.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucidn del servicio de Mensajeria y Encomienda para la Corte Superior de Justicia de
Huancavelica, sera de veinticuatro (24) meses o hasta agotar el monto contractual, lo que suceda
primero, contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
El servicio se ejecutara en todas las dependencias jurisdiccionales y administrativas de Corte Superior
de Justicia de Huancavelica.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Conformidad ser4 otorgada por el funcionario responsable de la Oficina de Administracion y el Area
de Logistica en calidad de area usuaria, previo Informe del Area de Logistica de la Corte Superior de
Justicia de Huancavelica, para lo cual debera tener en cuenta los tiempos de entrega, de acuerdo a los
plazos establecidos, asi como informar las observaciones que persistieran sin la absolucion por parte
del Contratista, ello con la finalidad de aplicar la penalidad correspondiente.

PENALIDADES

POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION (ART. 162 DEL RLCE)

Si el contratista incurriera en retraso injustificado en las ejecuciones de las prestaciones materia del
contrato, la Corte Superior de Justicia de Huancavelica, le aplicara una penalidad por cada dia de atraso,
en concordancia con el numeral 162.1 del articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

La penalidad se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria= 0.10 x Monto
F x plazo en dias

Donde: F tendré los valores siguientes:
Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F = 0.40
Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F = 0.25

17.2. OTRAS PENALIDADES
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De acuerdo al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se aplicaran otras
penalidades hasta un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente,

el cual se aplicara en los siguientes casos:

1 Por la demora en la devolucién de | 0.5% de la UIT vigente, por | Reporte de entrega de cargos de
los remitos DILIGENCIADOS. remito y por dia de atraso remitos, donde constaré la fecha de

recepcion del remitente.

2 Por la demora en la devolucion de | 0.5% de la UIT vigente, por | - Remito e Informe o nota de
los remitos NO DILIGENCIADOS remito y por dia de atraso devolucién donde constara la fecha

de recepcion del remitente.

3 Por no comunicar los datos del | 5% de la UIT vigente, por cada | Documento en que conste la
personal que realizara recojo en | dia de atraso. recepcién de la comunicacion.
cada Sede y Sub Sede.

4 Por no entregar el cargo (remito | 0.5% de la UIT vigente, por | Informe y/o cualquier comunicacion
original) de recepcion de la | remitoy por dia de atraso efectuada por las dependencias de
correspondencia. la CSJ de Huancavelica.

5 Por no digitalizar los cargos de | 2% de la UIT vigente, por remito | Acta de constatacién del sistema
remitos en su aplicativo web, para | y por dia de atraso ylo captura de imagen del sitio web.
su visualizacion ON LINE.

6 Por no resolver y/o absolver los | 5% de la UIT vigente, por | Informe del area usuaria.
reclamos u observaciones. ocurrencia. .

7 Por  incumplimiento de la | 50% de la UIT vigente por cada | Acta de ocurrencia en presencia del
CONFIDENCIALIDAD  sobre el | caso. personal del contratista.
movimiento de la correspondencia
y encomienda, asi como del
contenido de las mismas.

8 Por demora en el reemplazo del | 5% de la UIT por cada dia de | Acta de ocurrencia ylo
personal incorporacion o renuncia o | retraso. comunicacion de las dependencias
a solicitud de la ENTIDAD. de la CSJH, o documento de

solicitud de la entidad. .

9 Por demora en la comunicacion del | 1% de la UIT por cada dia de | Acta de ocurrencia ylo
reemplazo del personal por | retraso. comunicacién del contratista via
incorporacion o renuncia. correo institucional.

10 | Por no difundir las caracteristicas y | 5% de la UIT por cada dia de | Acta de ocurrencia en presencia del
requisitos basicos que se deben | retraso. personal del contratista.
cumplir para el envié de sobres,
paquetes o bultos que contengan la
correspondencia.

11 Inconcurrencia, no permanenciay/o | 1 % de la UIT vigente por | Acta de ocurrencia y comunicacion
no cumplir con el horario | ocurrencia. al  contratista  via  correo
establecido del personal en el institucional.
maédulo de atencién.

12 Por no tener activo el Sistema ON | 1% de la UIT por remito y por dia | Captura de pantalla respectiva y
LINE. de retraso comunicacién al contratista via
No se pueda visualizar por internet correo institucional.
la entrega al destinatario, una vez
cumplido el plazo.

13 Por no presentar el manual de | 1% de la UIT vigente, por dia de | Sello de recepcién del documento.
usuario de las consultas ON LINE e | atraso
indicar el sistema web de
consultas.

14 | Por pérdida o robo de | 30% de la UIT vigente a la fecha | EI  Informe  del  contratista
correspondencia (excepto | de ocurrencia de los hechos, sin | adjuntando la denuncia policial.
expedientes originales), el | perjuicio de las responsabilidades

contratista deberd devolver la
correspondencia 0 su equivalente

civiles y/o penales que hubiere a
lugar.
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en moneda nacional, sin perjuicio
de la penalidad que corresponda

15 | Por pérdida de expedientes | 50% de la UIT vigente, por cada | Remito e Informe del contratista

originales expediente, sin perjuicio de las | adjuntando la denuncia policial.
responsabilidades  civiles  y/o
penales que hubiere a lugar.

16 Por no comunicar y/o Informar a la | 10% de la UIT por cada dia de | Fecha de recepcion de |la
entidad sobre pérdida o robo de la | retraso. comunicacion y/o del Informe.
correspondencia en los plazos
establecidos.

17 | Violacion de la correspondencia, | 1% de la UIT vigente por cada | Acta en presencia del destinatario y
ruptura, manchada, manipulada o | remito. personal del contratista.
perforada que no permita visualizar
la informacion.

18 | Por no recoger la correspondencia | 1% de la UIT vigente por cada | Comunicacién via institucional o
en el dia y hora establecido local. WathsApp al contratista.

19 | Por no brindar informacion del | 1% de la UIT por cada dia de | Solicitud via correo institucional al
estado del remito solicitado por el | retraso. contratista.
area de Logistica.

20 Demora en la entrega de la | 5% de la UIT por cada dia de | Sello de recepcion del documento.
liquidacion mensual para el pago | retraso.
correspondiente.

21 Personal del contratista que asista | 10% de la UIT por cada | Acta en presencia del personal del
a laborar bajo los efectos del | trabajador del contratista. contratista.
alcohol, droga u ofra sustancia
toxica o alucinégena.

22 | Personal del contratista que no | 1% de la UIT vigente por cada | Acta en presencia del personal del
tenga chaleco o similar y/o | trabajadory por dia. contratista.
fotocheck.

23 | Por no contar con los Remitos | 1% por cada por cada local y por | Acta de ocurrencia y comunicacion
suficientes para la  atencién | dia de retraso al contratista  via correo
correspondiente. institucional.

24 | Por no atender la solicitud | 5% de la UIT por cada dia de | Solicitud via correo institucional al
excepcional y con caracter de | retraso. contratista.
urgente de recojo de
correspondencia.

25 |En caso de evidenciarse | 30% de la UIT por cada caso Remito de cargo correspondiente,
Adulteracién o falsificacién de datos en donde se evidencie el hecho.
en los remitos.

18. RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

El Contratista sera responsable por la calidad ofrecida y los vicios ocultos por la prestacion brindada,
conforme a lo establecido en el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado, por un plazo de
un (01) afio, contados a partir de la Ultima conformidad otorgada por parte de la Corte Superior de
Justicia de Huancavelica.

19. RESPONSABLE DE LAS COORDINAC[ONES

Las coordinaciones se realizaran con el Area de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

20. PROHIBICION DE CESION DE POSICION CONTRACTUAL.

EL contratista no podréa transferir parcial y totalmente las obligaciones que por este contrato asume y
tendra la responsabilidad directa y total por la ejecucién y cumplimiento del mismo.

21. DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LOS POSTORES

La Corte Superior de Justicia de Huancavelica no se hara responsable por los accidentes y dafios que
pudieran sufrir los trabajadores del proveedor dentro y/o fuera de las distintas dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Huancavelica.

22. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
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23.

24,

25.

26.

En caso de incumplimiento por parte del contratista de laguna de sus obligaciones que hayan sido
previamente observadas por la Entidad, y no haya sido materia de subsanacion, esta Ultima podra
resolver el contrato en forma parcial o total, mediante la remisién por via notarial del documento en el
que se manifieste esta decision y el motivo que la justifica. Dicho documento seta aprobado por la
autoridad del mismo o superior nivel jerarquico de aquella que haya suscrito el contrato. El contrato
queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcion de dicha comunicacién por el contratista. El
requerimiento previo por parte de LA ENTIDAD podra omitirse en los casos que sefiale el Reglamento.

ADELANTOS
Para la ejecucidn del presente servicio, la Entidad No otorgara adelantos.

SUB CONTRATACION
Para efectos de la atencion del presente servicio, no procedera la modalidad de subcontratacion por el
total ni parte de las prestaciones ofrecidas.

REAJUSTES
No procederan los reajustes.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con Contrato de concesidn postal vigente en el ambito de operacion requerido
(local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribuciéon con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
Copia simple del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién
Directoral o ministerial aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o la entidad
competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

+ Contar con un minimo de una (1) unidad vehicular considerdndose como tal: Automévil o camioneta

o furgoneta o motocicleta, que estén directamente a disposicion para la prestacion del servicio.

Contar con un (1) equipo de cémputo y un (1) escaner.

Contar con diez (10) balanzas electrénicas debidamente calibrada y certificada.

Contar con una linea telefonica con servicio de internet.

Contar con los medios tecnolégicos, el sistema y/o software necesario para la prestacion adecuada

del servicio.

» Contar con equipos de comunicacion que permitan la rapida localizacion del personal a cargo del
servicio (teléfono fijo o celular, correo electrénico, etc.).

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:
« Contar como minimo con un local adecuado para el desarrollo integral de sus operaciones (Distrito

de Huancavelica)

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3. | FORMACION ACADEMICA

1
Requisitos:
Técnico o Universitario egresado, del personal clave requerido como Coordinador.
Acreditacion:
El certificado de egresado técnico o universitario sera verificado por el 6érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Contar con un (01) afio de experiencia como minimo en el cargo de coordinador o supervisor o jefe de
equipo o jefe de Operaciones de servicio de mensajeria o encomiendas a nivel local y nacional, o
notificacion de documentos o en paqueteria o servicio de Courier o servicio de reparto de correo y
correspondencia en entidades publicas o privadas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la
fecha de emisiony nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé
el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 2,098,103.20 (Dos millones
noventa y ocho mil ciento tres con 20/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria encomienda a nivel nacional y local en
entidades publicas o privadas, servicios de Courier, servicios de reparto, correo y correspondencia,
servicio de notificaciones y/o servicio de paqueteria.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (iijcomprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pagog,correspondientes aun
méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso queel postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecut6 el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de losTérminos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden
considera lo siguiente:

de prelacion de las ofertas, se

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun
corresponda.

La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP= Puntaje méaximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA, que celebra
de una parte PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20159981216, con domicilio legal en R. TORRES TAGLE N°
211, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representad
por su Representante Legal, [.......cocoviiniiiiiiiniiiinnennne. ], con DNI N° [oooiiiiiiiinnnn ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en
los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoeeninne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU-PJ para la contratacion de MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS
PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del

1 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.




/ PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA \
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU-PJ

CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTODEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LASMISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaci6bn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA]N°[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADAJN° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de
la retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo.”
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puedesolicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numerall55.1 del articulo 155del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del serviciopor parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectosovicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s)contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por morapor cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMAQUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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CLAUSULA DECIMASETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMANOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD:[eeeeiiriieeesininneeeenns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

11

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.......cccennne. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.




-

PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE HUANCAVELICA
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU-PJ

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

El que se suscribe, [....c.ccceeneeee. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

5 pidem.

16 |bidem.
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1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios*’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referenciaque se indican en elnumeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [........ccccccovviieennns 1.

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
* CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%%°

BConsignar Ginicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

®Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Sefores

COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

CANTIDAD PRECIO UNITARIO

PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

e EIl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE

OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA 24 FACTURADO
o)

N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE ocp2t DE SER EL PROVENIENTEZ DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO

PAGO 22 VENTA 26
CASO

1
2
3
4

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segln corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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; FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
Ne CLIENTE pUNGidels O RSN e R O | R A R 2 <. | MONEDA | IMPORTE™ EIEI\(/?BDI(ZZ FaSTIRADS
PAGO oo VENTA =

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARApION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJHU/PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




