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SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCIGN TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - QSCE

SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Bimbole Descripsién
1 [ABC] \ [ 3 Lo infermacién so da dentro de los corchetes sombrendos debe ser
T completada por fo Entidad durante la elaboracian de las bases.
Es una indicocidn, o informacian que deberd ser completada por o
2 [ABC) \ [ ] Entidad cen posedaridad al etergamlento de lo buena o pare el caso
....... especifico de la elaborarién de fo PROFORMA DEL CONTRATO: o por las
proveedores, en el caso de los AMLXOS de ta alena.
3 Importante Se refiere a censideraciones imporiantes a tener en cuenta por el comité
. dbe de seleccién y por los p Jores.
Advestentla . oo "
4 » Se refiere a adveriencios o tener en cvento por el comité de seleccion y
s Abc por los proveedores,
Importente para la Entidad | Se refiere a consideraciones Importontes a tener en cuenta por el comité
5 C de seleceién y deben ter eliminadas una vez culminads fa elaboracién de
voxyz las bazes.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO;

Los buses estdrdor deben ser elaborados en formato WORD, y deben tener las siguienfes carocferistieas:

N® | Caracteristicas Parametros
1 Mérgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 an
2 Fyente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Fara los Consideraciones importantes (ftem 3 del cuodro onterior)
4 Color de Fuente Autemdtico: Para el contenide en general
Azul : Para las Conslderaciones impartontes (ftem 3 del cuadre anterior)
14 : Para las dos primeras hojas de los Seceiones General y Especifica
11 : Para el nambre de los Capitulos.
5 Temafo de Letra 10 : Para el cverpo del noncﬂ.nn:qo en general
©: Para el encabezode y pie de pagia
Para ef contenida de los evedres, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Parg las Notas al pie
Justificado: Pare el contenido en general ¥ notes al ple.
) Allneacion Centrada :Para la primera pagine, fos titulos de las Secciones y nambres
de les Capitulos)
Interlineade Sendille
. Anterior : 0
\ 8 | Espaciodo Postetior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Saccicnes y pero resalior o hocer hincepié en algon
conce
L INSTRUCCIONES DF USO:
1. Una vez registrado lo informocisn solicilada denire de fos torchetes sombreodes en gris, e fexfo deberd
quedar en lefra famaiio 10, con esfilo rormal, sin formofo de negrite y sin sombreor,
P 2. la nofa IMPORTANTE no puede ser medificada ni eliminoda en fo Seccidn General. En el cose de Jo Seccién

Especifica debe seguirse la instruccion que se indico en dicha nofa.

Elaborodas en enero de 2079
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julie 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Enfidad y ledo proveedor gue se somela a las presentes Bases, sea como parliclpante, poslor
y/o conlratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en ia Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encueniran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisiin de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln carresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
¥ corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de [a Entidad, asi como los proveedores y
demas actores gue participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de Ja Libre Competencia del INDECOPI Ios indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten duranie el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticornpetitivas™, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/u contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de [a Libre Competencia del INDEGOPI el acceso a la informacidn referida
a las contrataciones del Estado gue sea requerida, prestar testimonic o absolucién de posiciones
que se requieran, entre ctras formas de colaboracion.
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CAPITULO!
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente ¢ocumento se mencione la paiabra Ley, se entiende que se estd
haciendo referencia a la Ley N°® 30225, L.ey de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Regtamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contratacicnes del Estado aprobada par Decreto Supremo N° 344-2018-kF,

Las referidas normas incleyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

SECCION GENERAL 1.2. CONVOCATORIA

Serealiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con Io sefalado en el asticulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION 1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el case de un

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAIO SANCION DE NULIDAD) consorcio, basta que se registre uno (1) de sus Integrantes.

Importante

*  Para registrarse como parlicipanie en un procedimiento de sefeccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que 10§ proveedores cuenlen con inseriocion
vigenle y estar habiiltados ante ef Registro Nacional de Proveedares (RNP) que administra
&l Grganismo Supervisor de las Contrataciones del Esledo (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguienle direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

+ Los proveedores gue deseen regisivar su pariicipacion deben ingresar al SEACE ulilizando
su Certificade SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instruccicnes

h

sefialadas en el documenio de orientacion “Guia para ¢ regisiro de perlicipanies
eleclrénico” publicado en hilps:/fwww2.seace.gob.pel.

« [ vaso los proveedores no guenien con inscripcion vigenle en el RNP y/o se encueniren
inhabilifados o suspendidos para ser participanies, posiores yfo conlralisias, el SEACE
restringira su registro, quedando a polestad de estos intentar nuevamenle regisirar su
participacicn en el procedimignto de sefeccién en cualguier otre momenta, dentro del plaze
establecido para dicha efapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su Inseripcion ¢
gquedado sin efecto Ia sancidn que je impuso e Tribunal de Confrataciones def Estado.

1.4, FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecide en los numerales 72.1 y 72.2 del adiculo 72 det Reglamento,

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

L.a abselucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

1.8,

Imporiante

s No se absclveran consultos v ebsenvaciones  las hases que se prosenian on farma fisica

« Cuando exista divergencia entre lp indicado en ef piege de absclucion de consultas ¥
vbsetvativnes y la infegraclén de bases, mevalece fu absuello en ef referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabllidades corresporiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientes al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases Inlegradas por supuestas vulneraclones a fa normatlva de contratacionos, 2 los principios
que rigen la contratacion piblica u otra normativa que tenga relacion con e! objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al CSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
aj 72.41 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articule 124 det
UL de fa Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, al dia hébil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

L& solicllud de elevacion al OSCE de ios cuestionamientos al piiego de absolucion de consullas
y observaciones. asi como a les Bases infegradas, se realiza de manera slectdnice g lraves dal
SEACE. o partir de Ia oporfunidad en que establezca el OSCE mediante comuricads

Importante

Constituye infraccion pasibie de sancién segun fo previslo en ef literal n) dei numeral 50.1 def
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliege de absolucion de consultas y/u observaciones,

FORMA DE PRESENTACION DE QFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en ¢f articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por ef postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicha fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado, Ne se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Impertante

»  Los formularios eleclrdnicos que se encueniran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, fienen caracler de declaracion jurada.

» Encasolz informacidn contenida en ios documentos escaneados que conforman fa oferta no
coincida con lo declarado a lravés del SEACE, prevalece la informacion dedlarada en los
documentos escaneados.

« Nose tomsardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Enlidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
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1.8.

1.1

1.12

El participante presentara su oferta de manera electranica a través del SEACE, desde las 00:01
liwras hasly lzs 2360 horas deb die eslablecide pere of efecto en el conegrama del
procedimienio; adjuntande &l archive digitalizade que contenga los documentos quo conforman
ia oferta de acuerdo a lo requerido @n 1as bases

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
sar descargado y su contenkio sea legible,

Importante

Lot infegrantes de un consorcic no puedan presantar ofertas individualas ni conformar mas do un
consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un delerminado ftem cuando se trale de
procedimienios de seleccitn segun refacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, ol comité de seleccion, verifica la presentacion de la
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con €l numeral 73.2 del articulo
73 dei Reglamente y determina si las oferlas respanden a tas caracleristicas y/o requisitos y
condlciones de fos Términos de Referancla, detaliados en la seccitn especifica de Jas bases.
De ne cumplir con lo requeride, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lp establecido en el articulo 74 del
Reglamento,

El desempate mediante sorteo se realiza de manera elecirdnica a través del SEACE.,

CALIFICACION DE OFERTAS

Lz calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 det Reglamentg,

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacidn de [as ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento, &I
plazo que se oforgue para la subsanacion no pueds ser inferior a un (1) dia habil,

ta salicited de subsanacion se realiza de manera electrdnica a través del SEACE y serd
remitida al corre electrénico cansignade por el postor al momento de realizar su inseripcion en
el RNP, slendo su responsabiiidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacidn de la solicitud se entiende efectuada et dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisicc a la Entidad,

RECHAZO DE 1 AS OFERTAS

Previo al otorgamiento de [a buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econdmicas
quo cumplon los requisitas de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
Ue vferlas, previste en el articulo 68 del Regiamanto, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
e los requisitos de calificacion de fos postores que siguen en el arden de prelacion, en caso
las hubiere,
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1.13. OTORGAMIENTO BE LA BUENA PRO

Definicle e Oferla ganadons, el comiié de selecoiin oo la buona pro. modiante s publk
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resuliodes de la admision, no admisién, evaluscion, calificacion, descalification y el
otorgamicnto de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentade dos {2} o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
praduce a los ouho (8) dias babiles siguienies de la notificaclén de su clorgamlenio, sin gue los
postores hayan ejercido el derecho de interpaner el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, e consentimiento de la buena pro se praduce
al mismo dia de la notificacion de su otorgamicnto,

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en et SEACE al dia habil
siguiente de producido.

impartante

Una vez consentido el olorgamiento de la buena pro, el érganc encargado de ias conlrataciones
o ¢l drganc de la Entidad al que se haya asignade fal funcicn realiza fa verificacion de 1a oferta
preseniada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecide en el numeral 64.6 del
arifculc 64 del Reglamenlo.

/
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] CAPITULO N
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RPFCURSO DF APFLACION

A través det recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento def contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunat de Contrataciones del
Estado.

Los aclos gue declatens la nulidad de ofivio, fa cancelacidn del procedimiento de s
otros actos emitidos por el Titutar de Ia Entidad gue afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contratacicnes del Estado.

Importante

» Una verz oforgada la buena pro, el comite de seleccion, esté en Ia obligacion de permitir el
accesp (e jos partivipantes y postores al expediente de coniralacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la meteria, a mas tardar
dentro del dia siguienie de haberse solicilado por escrilo.

l.rego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
ne fueron analizados y revisados por ef comité de seleceicn,

» A efeclos de recoger la informacion de su inlerés, los postores pueden valerse de dislintos
medivs, lales como: {i} la lectura y/o loma de apuntes, (i) la caplura y almacenamiento de
imagenes, e incluse {iii} pueden soliciltar copia de ia documentagicn obrarnte en ef expediente,
siendo que, en este Ullimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en el menor

tiempo posible, previc pago por al concepfo.

s £l recurso de apelacion se presenta anle la Mesa de Partes del Tribunal o anfe las oficinas
desconcenlradas del QSCE,

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamienta de la buena pro o conira los acios dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro,

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracidn de nulidad, cancelacién y declaratoria de desienio del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho {8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Kl
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

Los plazos y el procedimiento pata perfeceionar el contralo se realiza conforme a lo Indicado en ¢
articulo ‘141 del Reglamenta.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador dg Ia buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 dal Reglamento y los previetos an la soccién especifica de las basca.

3.2, GARANTIAS

Las garantias que deben ctorgar los postores /o conlratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiente del contrato y por los adelantos,

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Enfidad fa garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez par ciento {10%) del monio del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los confralos pericdicos de prestacicn de servicios en general que celebren las
Enfidades con las micre y pequerias empresas, eslas Sitimss pueden olorgar como
garantiz de fiel cumplimiento el diex por cienlo {10%) del monto del contralo original,
porcentaje que es retenido por la Entidad duranle la primera mitad det aimero tolal de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelio 2 la
finalizacion del mismo, conforme io eslablecen los numerales 149.4 y 149.5 def articufe
149 def Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conflevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se oforga una garantia adicional
por una suma equivalente at diez por ciento (10%) del monto del coniralo de Ia
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los conlratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando ef
monlo del itern adjudicade o la sumaloria de ios montos de Jos items adjudicados sea igual o
menor 2 cien mil Soles {S/ 100,000,00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo
dispuesto en ef fiteral a} da! articulo 152 del Reglarmento.

3.2.3. GARANTIA PUR ADELANIU

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
coniratista debe presentar una garantia emitida por idéntico manto cenforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamesto,

C
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las parantias qua se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irevocables y de
realizacldn aviomatica en el pais, al sclo wequerimiento de la Entidad  Asimismo, deben ser
emilidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
e Banca, Segures y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
tlasifivacion de riesgo B o supetior. Asimlsino, deben estar autorizadas para emltir garantlas;
0 eslar consideradas en la ultima lista do bancoe oxtranjeroe do primera categorio que
periddicarnenle publice el Bunco Cenlral de Reselva del Perd,

Importante

Corresponds a la Fnlidad verificar que Ias garantias presentadas por el posior ganador de Ja
birena pro y/o conlratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para Su aceplacion
¥ evenlual gjecucion, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Atlvertencia

Los Aincionarlos de las Enlidadss no deben acepiar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las estabiecidas en of presenie numeral, debiendo tener en cuenta jo siguiente.

1. La clasificadora d= riesgo que asigna fa clasificacion a la empresa que emile fa garantia
debe enconfrarse listeda en e porial web de la SBS (h#p.//www. sbs.gch pe/sistema-
financisro/clasificadoras-de-rigsac).

2. Be debe ideniificar en la pagina web de la clasificadora d2 rigsgo respsctive, cuaf es la
clasificacion vigente de la empress que emile la garanitia, considerando 1a vigencia & fa fecha
de enusién de la garantia.

3. Para fings de lo establecido en of articulo 148 del Reglamento, Ia clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. SHe emprasa que olorga la garantfs cuente con mas de una slasificacion de riesgo emitida
por digtintas erpresas listadas en el portal web de ls SBS, bastard que an una da ellas
cumpla con fa clgsificacion minima establecida en ef Reglamento,

En caso exisia algune duda sobre ja clasificacion de riesgo asignada a Iz empresa emisore
de i garantia, e deberd consular 2 fa clasificadora de riesgos respactiva.

De olre lado, ademas de cumplir con el requisito referido a s clasificacion de riesgo, a efecics
de verificar si fa empresa emisora se encuentra aulorizada por Ia SBS para emillr garaniias,
debe revisarse e porlal web de dicha Enfidad  (Rip.ffiwww shs gob possistema-
financigroqelacion-de-empresas-qgue-se-encueniran-autorizadas-a-emiti-carfas-fanza).

Los funcionarios compelenles deben verificar fz auteniticidad de la garantia a través de los
_mecanismos establecidos {consulta web, teléfono u etros) por la empress emisora

34. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5  ADELANTOS

l.a Entidad puede entregar adelantos direcfos al contratista, los que en ningdn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento {30%]) del monto del contrato original, siempre que elle haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.0 PENALIDADLCS
361 PONALIDAD POR MORAEN L A EIECUCION DE L A PRESTACION
s ¢&30 de relrase injualifivado del contralisla an la ejetucion de las preslaciones objelo

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de alrnae, de conformidad con ol artfeulo 162 det Megiaments,

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a Ja mencionada en el numeral
precedente, seqin lo previsto en el arliculo 163 del Regiamenlo v lo indicado en la seccién
especifica de [as bases.

Esios dos {ipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo eguivalente al diez por ciento {10%) del monto del cortrato

vigonte, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse. mmﬁﬂ_oz mm_umom_u_ﬂhr
3. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
la Ley vy 1684 del Reglamento. mm_lmnﬁw—oz
3.8 PAGOS
El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiends contemplarse pagos (EN ESTA SECCION LA ENTIDAD _ummwﬂmm%hwﬂmwmnﬁwwwwwgwnnmoz EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
a cuenta, segln |a forma establecida en la seccion especifica de as bases ¢ en el contrato,

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez {10)
dias calendaric siguientes de olorgada fa conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para elio, bajo responsabilidad del funcienario
competente.

La conformidad se emite en un plaze maximo de siete (7} dias de producida la recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de [z obligacidn, en cuyo
tase ia conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario gue debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato ¢con un consorcio, el pago se realizaré de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio. ]

Advertencia

En caso de reiraso en Jos pagos a cuenla o page final par parle de la Eniidad, salvo que se
debz & caso fortuitc o fuerza mayor, esls reconoce al confralista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con of articulo 39 de ls Ley y 171 del Reglamento, debisndo
repetir conlra los responsables do Iz demora infustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspecias del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamenta, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPRITULOI
GENERALIDADES

il ENTIDAD CONVOCANIE

Nombre
RUC n= H

Domicilie legat :

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC
20131366613
LA, ARMAS UEL RIMAC NRO 5/N CERCADO DEL RIMAC

1.2.

1.3,

14.

1.5

1.6.

1.7,

1.8.

LIMA - LIMA — RIMAC

Jeléfono: 600 4040

Correo electronico: : logistica@munirimac.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion de servicio de
ASESORAMIENTO Y ASISTENCIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA EN TEMAS DE
RECUPERACION Y EJECUCION DE COBRANZA COACTIVA DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobada mediante Formato N° 002 de solicitud y probacidn
de expediente de centratacion de fecha 17 de mayo del 2021 por la Gerencia de Administracion
y Finanzas.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

- Recursas Determinados

- Recursos Directamente Recaudados

SISTEMA DE CONTRATACION

Ef presente procedimiento se rige por el sistema de EN BASE A PORCENTAJES, de acuerdo
con lo establecide en ef expediente de contratacian respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en ef Capitulo 117 d2 la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 (trescientos
sesenta y cinco) dias o hasta agotar el importe contratado, lo que ocurra primero, en cencordancia
con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

tos participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuya
efecto deben:

/

C
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Pagar en : Caja de la Entidad. ubicado en Antdn Sanchez s/in (A#l Cdra 3de la Av
Aluacar}).

Recoger en * Sub GGerencia de Logistica, Controi Patrimonlal y Servicioe Genorales, sito on
el Palacio Munlcipal 2do piso, ubicado en la Plaza de Armas del Rimac s/n —
Distritc del Rimac

Coslo - &4 BOU {Cinco y B0/ 100 soles)

1.8,

BASF L FGAL

¥

Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Pubfico para el Afio Fiscal 2024

Ley N” 31085 Ley de Equiliprio Financiere del Presupuesta del Sector Plblico del afio fiscal
2021,

Becreto Suprema N° 082-2019-EF que Aprueba el Texto Unico CGrdenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el Texto Unico Ordenado de ia Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° §21-2019-JUS que Aprueba el Texto Unico Ordenado de ia LeyN° 278086,
L.ey de Transparencia y Accesao a la informacién Publica.

Directivas del OSCE

Demas normas pertinentes aplicables a ia presente contratacian.

3

¥

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el casa.

\\\
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CAPITULO N )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Seyan al crnogaima de la fitha de seleclon de la cunvocatonia publicada en o) SEACE.

Imporiante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
vasu ia Entidad (Ministerios y sus organismos piiblicos, programas o proyeclos adscritos) haya
difundio el requeriiiento a raves del SEACE signiende el procedimienfo establecido en dichs
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de decumentos’, 1a siguiente documentacion:

2,21, Documentacion de presentacian obligatoria

2.21.1. Documentos para la admistén de la oferta
a} Declaracion jurada de datos del postor. {Anexa N° 1)
b) Documente que acredite fa representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerlificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designada para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln cofresponda.

El certificado de vigencia de poder expedida por registros pablicos no debe tener
una antigiiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de oferigs’
computada desde |a fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentade por cada une de
los integrantes del consorcio gue suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Agdvertencia

De asverdo con ef arlicule 4 del Decreto Legislative N° 1246, las Entidades estan
profubidas de exigr a los adannistrados o usuerios la informacion que puedan
oinener directamente mediarte fa interoperabilidad a que se refieren fos articulos 2
y 3 de dicho Dzorelo Legisfativo. En esa medida, sila Entidad es vsuaria de la
Piataforma de Irteraperabiidad def Estado — PIDE? y siempre que ef servicio web
se encuenire aclive en ef Catdloge de Servicios de dicha piataforma, no
correspendera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
whentidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b} del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

¥ La omisién del indice no determina 2 ne adrisidn de la oferta.

*  Para mayor informacien de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad det
Estado — PIDE ingresar af siguiente enlace htips:/iwww.gobiemodigital.gob.pefinteroperabilidad/

("

\

N

MUNICIFALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC
CP N® 001-2021-GS PRIMERA CONVOCATORIA

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Térmings de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo IIl de |2 presente seccion. (Anexo N® 3)

e) Declaracion jurada de plaze de prestacién del servicio. {Anexe N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas leqgalizadas, de ser al caso, en la que 86
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilic comdn y las
ablliruclones a 1as que se compromata cada uno do los integrantes dot consorcio,
usl como el purianiaje equlvalente a dichae chligaclones, (Anoxo N &)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en ef formulario
electrénico del SEAGE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° & en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién do éxito, segin oorrespenda.

En el caso de procedimlentos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° B, cuando correspenda indicar el monto de Ja oferta de la
prestacion accesoria o0 que el posior goza de alguna exoneracion fegal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo compenen son expresados con

dos (2} decimales. Las precios unitatios pueden ser expresados con més de dos
(2) decimales.

Imiportante

+ El comité de seleccion verifica fa preseniacion de los documenlos requeridos. De nio
cumplir con lo requeride, 1a oferta se considera no admitida.

* Encaso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esla se presenta para ef
perfeccionamiento del contrato.
221.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo I de la presenie seccion de Ias bases.

2.2.2. Documentacitn de presentacion facultativa:

Incorporar en la oferta los decumentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de Ia presente seccian de tas bases, a efectos de ablener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor

.hn?.wlm:nmm

£l comité de selsccion ne podra exigh al postor Iz presentacion de documentos que no hayan
sido indicatios en los acapites “Documentas para la admision de lz oferta”, “Requisitos da
calificacion” y “Factores de evaluacion”

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buenz pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, CARTA FIANZA.
b) Conirato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

?  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacian del semvicio, el plazo ofertado en dicho

anexq servira también para acreditar este facior,
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¢) Cadigo de cuenta interbancaria {CCI) 0, en el caso de proveesdoras no dom
de au ouenta bancaoria y la entidad bancaria en ef exleivr,

d)  Cuplxde fa vigondia dol poder del representante tagal de la emprosa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuands corresponda.

e} Cuopla de DNI del postor en caso de persona natural, o de su represantante lagai en caso de
persona juridica.

ados, el nimero

I.p.mmmnamzm e
n aeuerdo con el articule 4 el Decrglo L egitfafivo N¥ 1746 far Fntidados eetan prehibidas o
exigir & los admmistrados ¢ usuarios la informacion que puedan ablener direciamente mediante
fa interoperabilidad @ gue se refieren los arliculos 2 y 3 de diche Decrelo Legisfative. En esa
medida. sils Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabifidad del Estado ~ PIDE y
Siempre gue el Servitio weli s¢ ancuentre activo on of Catdlogo de Senvicios de dichs plataforma.
no carrespanderd exigr los documentos previstos en los ilerales ef v 1)

f)  Domicitio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrata.

gy Detalle de los pracios unitarics del precio ofertado®.

h}  Estructura do costos®,

i)  Detalle del precio de a2 oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

Importante

*  Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccicnamiento del contrato, asi como durante la gjecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones eslablecidas en ef articulo 33 de ia Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamenfe el nombre complefo o la
denominacion o razdn social de los inlegrantes del consorcio, en calivad de garantizados, de
fo contrario no podrdn ser aceptadas por las Entidades. No se cumple ef requisito antes
indicado sf se consigna unicamente la denominacidn del consorcio, conforme fo dispuesto en
fa Directiva “Parlicipacion de Proveedores en Consercio en las Conlrataciones de! Estado”.

* Enfos contralos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren ias Entidatles
cen fas micro y pequedas empresas, eslas vlimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento ef diez por cienfo {10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
relenido por fa Enlidad durante la primera mitad def rirmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuello a la finalizacién def mismo,
conforme fo establece ef numeral 149.4 def articulo 149 def Reglamento. Para dicho efecio
fos postores deben enconlrarse registrados en el REMYFE, consignando en la Declaracién
Jurada de Dafos del Posfor {Anexo N° 1) o en Ia solicitud de retencion de Iz garantia duranie
el perdfeccionamiento def contrato, que lienen la condicion de MYPE, lo cual ser3 verificado
por fa Entidad en el link hitpfwww2.irabsjo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opeion consuita de
empresas acreditadas en of REMYPE,

*  Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
manto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cfen mil Soles {S/ 100,000.00), no corresponde presenlar garantia de fiel
cumplimiento de contralo ni garantia de fiel cumplimienio por presiacicnes accesorias,
conforme a fo dispuesto en el literal a} del articulo 152 del Regfamenio.

Importante

* Corresponde a la Enfidad verificar que Ias garantias presentadas por ef posior ganador de la
buena pro cumpian con fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de fa determinacién de las responsabilidades funcionales gue
correspondan.

Para mayer informacion de las Entidades uswarias de la Plataforma de Interoperabifidad del Estado - PIDE ingresar al
siguiente enlace htips:/fwww.goblemodigital.gob.pefinteroperabilidag/

Indluir s0ku en caso de la contratacion bajo el sislema a suma alzada,

Incluir selo cuando resulte necesaric para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada una de los rubros que
comprenden la oferta.

Intluir solo en caso de contrataciones por paquete.

4
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* De conformidad con ef Regiamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N*®
OF0-2005-RF para que lox docuimentos publicos y privados extendidos en of exterior langan
valider en el Perd, deben estar legalizados por fos funcionarios consuwlares pervanos y
refrendados por of Ministerio de Relsciones Exteriores del Perti, saivo que se trale de
documentos pablicos emitides en paises que formen parte del Convenio de fa Apostita, en
cuya caso hastard son que vslos vueten vt la Apustila de la Haya®,

* la Fnlidad no puede evigr documentacion o infermaeion adicional a fa consignada on of
presente numeral para el perfeccionamiento del conlrato.

2.4 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecte el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamente, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de parles con alention a la Gerencia de
Adminisiracion y Finanzas, sito en el Palacio Municlpal ‘ler piso, ubicado en la Plaza de Armas del
Rima¢ s/n — Distrito del Rimac, en el horario de D8:00 a 16:00 horas.

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada 2 favor del confratista en PAGOS
PERICDICOS de forma QUINCENAL..

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Informe de actividades del contratista sefialando periode de ejecucion y monto recaudado.

- Informe de fa Subgerencia de Recaudacitn y Ejecutoria Coactiva por la prestacion efectuada.

- Informe de k2 Subgerencia de Tesareria por el ingreso de importes recaudados.

- Informe del funcionario responsable de la Gerencia de Rentas emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de Pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes con atencién a la Gerencia de
Administracion y Finanzas sito en el Palacio Municipal 1er piso, ubicado en la Plaza de Armas del
Rimac s/n — Distrito del Rimac, en el horario de 08:00 a 16:00 horas.

*  Segin lo previsto en fa Oginidn N° 00S-2016/DTN.
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3.1

3.2,

CAPITUL G Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con ef tieral 28.8 del arliculo 29 del Reglamento, ef droa usvoria s wnm.ou:wmm.m,.(
e ja atfoouods fornndation del tequeriniento, deblently asegurar fa cafivad (éoniva ¥y reducir fa

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias [écnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

LOS TERMINOS DE REFERENGCIA FORMULADOS POR EL AREA USUARIA, FORMAN
PARTL INTCGRANTL DE LAS BASES Y 8E ADJUNTAN EN ARCHIVO ESCANEADC!.

REQUISITOS DE CALIFICACION

LOS REQUISITOS DE HASILITACION, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LAS BASES Y SE
ADJUNTAN EN ARCHIVO ESCANEADO,

\
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CAPITULG IV

FACTORES DE EVALUACION

Lo evoluceitn a2 realize sobre la base de cien (100) punlos.

Para deternningg |a oferta con el mejor puslaje y el orden de prelacldn de las oferlas, se consldera

lo siguionte:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE I METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

A. |PRECIO

Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio oferiado por el postor.

Acraditacidn:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferia (Anexo N° 6), segiin corresponda.

La evaluacion consistirad en otorgar el
maximo puntaje a la oferla de precio
mas bajo y otergar a las demas ofertas
puntajes inversamenle proporcionalas
a sus respeclivos precios, seyln la
siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
0i

i=0Ofera

PO0™1 = Punlaje de la oferts a evaluar
Qi = Precia i

Om = Precio de la oferla mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

108 puntos®

Importante

Los faclores de evaluacion elaborados por ef comité de seleccién son objelivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcicnafidad con el objele de la conlratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puniaje el cumplimiento de lus Términos de Referencia ni los requisitos de calificacicn.

El

Es la suma de los puntajes de t0des |os factores de evaluacion,
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CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dapeniendo dof olifelo del contraty, de resultar indispenapble, pueds inciuirse cléusilas adicionales
o la adeevacién do Is35 propuestas en el mesenle ducumento, las que en ningun caso puéden
contemplar disposiciones contrarias a ia normativa vigente nf a o sefalado en este capilulo.

Conste por el presente documento, ia contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [JCONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[...... ...}, con domicilio fegal en|........]

reprasentada  por  [.............], identificado con DNI N [vernnds ¥y de olra parle
Wi con RUC N° [, ], con domicilis  legal en
..., inserita en la Ficha N° [ cereremennennenn] ASIENTO N® L]

del Registro de Personas Juridicas de fa ciudad de [ -.-.}, debidamente representado por

su Representante Legal, [ s, G0N DNEN® [, segan poder

inscrito en la Ficha N° [ J. Asiento N* [............] del Registro de Personas Juridicas de la

ciudad de f............], a quien en adelante se ie denominara EL. CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...oievnnnnne, ). el comité de seleccién adjudicd la buena pro det CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] a [INDICAR
NOMERE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO), cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes dei presente conirato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR £L OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monic {otal del presents contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ}, gue incluye
tedos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a 1a legislacion vigente, asi como cualguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucisn del servicio materia del presente
conirato,

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la centraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGCS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de ia recepci6n formal y completa de la ¢ocumentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, ef responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerio en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas gque permitan verificar ef cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionaria.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de fas contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrata, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siompre gque se verifiquen las condiciones eslablecidas en el contrato para ello, bajo
responsablildad del lunclonario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, saivo gue s¢ deba a caso foruito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendrd derecho a paqo de inlereses legalas conforme a lo astablecido
en ol articulo 39 de la Ley da Gontratstivnes del Esladu y en ef atliculo 171 de su Reglamento, fos
que se cornpulan desde la oporlunddad en gue el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTAI DEL PLAZO DC LA £JCCUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [.......], el mismg que se computa desde

[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN £ CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDQ INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd contormado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi coma 08
documentos derivados del procedimiento de seleccion gue establezcan obligaciones para las
paries.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiente del contrata Ia respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al sclo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« Defietcumplimienta del contrata: [CONSIGNAR EL MONTQ], a fravés de la INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento {10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de [a prestacidn,

Importante

Al ampara de o dispueslo en ef numeral 149.4 dei articulo 149 del Reglamenio de la Ley de
Coniratasiones def Estatio. en ef case de contratos periddicos de prestacion de servicies en general,
si el posfor ganador de fa buena pro solicile Ia relencion del disz por ciento {710%) del monto del
contrato original como garanitia de fiel cumplimiento de contrato, debe consigrarse lo siguiente:

“De fiel curmplimiento def contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a lravés de fa refencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera milad del nimero lolal de Dpagos a realizarse, de farme
promraleada, con cargo a ser devuello 2 /a finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA ne [as hubiere

renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a le dispuesta por el literal a) del numeral
85,1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estada.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacidn del servicio se regula por fo dispuesto en e ariculo 168 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estade. La conformidad sers olorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plaza maximo de [CONSIGNAR SIETE {7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, 1 A ENTIDAD lae comunica al CONTRATISTA, indisands elaramenic ol
sentido de estas, otargéndoie un plazo para subsanar no menor de dos (2} ni mayor de ochg (8}
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plaza para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ri mayer de quince (1 5) dias. Si pese al plazo otorgada,
Ei CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ja subsanacion, LA ENTIDAD puede oforgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correccicnes pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar ja penatidad per mora desde el vencimiento det plaze para subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considoraree come no ojocutade la prestasion, aplicindose lu penatidad yue Lotgsponda
pur ceds dia de alraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATIOTA
EL CONTRATISTA declara bajp juramento que se campromete a cutmplit las obligaolonos
derivadas del presente contratp, bajo sancién de quedar Inhabilitade para contratar con el Estado

e caso deincurnsplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente par defectas o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

de Contratacionos del Esladu y 173 de su Reglameniy,

El plaze maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

SiEL CONTRATISTA Incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto det
contrato, LA ENTIDAD Je aplica autométicamente una penalidad par mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monie vigente
F x plaza vigente en dias

Penalidad Diariz =
Donde:

F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60} dias o;

El retraso se justifica a través de Iz solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
franscurrido no le resulta imputable. £n este Gitimo caso la calificacion del eetraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninglin
tipo, conforme el numeral 162,5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Impartante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a fa penalidad por mora, inciuir dichas
penaiidades, los supueslos de aplicacion de penalidad, fa forma de céloulo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimicntc mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme &l arliculo
163 del Reglamenlo de fa Ley de Conirataciones de! Estado,

Estas penalidades se deducen de los pagos s cuenta ¢ del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de |a ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento,

Estos dos (2} tipos de penalidades pueden aicanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento {10%) del mento del contrate vigente, o de ser el caso, det item gue debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubriz el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximao para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resclver el contrato par incumplimiento,

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones de! Estada, y el articule 164 de su Reglamento. De
darse el case, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado,

CLAUSUL A DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasienados, a través de la indemnizacidn correspandiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones adminisirativas, penales y pecuniarias a que dicho incumptimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.
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Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previslas on @l prasento contrato

LCIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratindose de una
peraana fufidica a laves de sus sucdus, Integrantes de [os organos da administracicn, apoderados,
representantas legales, funsivnarius, asssbies o persubas vinculodus & las que se1efllere el anllouio
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado 0 efectuada,
cualquier page o, en general, cualquier beneflcio o incentivo ilegal en relacién al confrato,

Asimismo, el CONTRATISTA se abliga a conducirse en todn memento, durante la ojocucién dal
coniralo, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales ¢ de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los Grganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y persanas vinculadas a las que se reflere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades compeienies, de
manera directa y oporiuna, cualquier acto o conducta llicita o corrupta de la que fuviera
canocimiento; y if) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando carresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA; SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las centroversias que surjan entre las partes durante la gjecucion del contrato se resuelven

mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las pares.

Cualguiera de ias partes tiene derecho a iniciar &} arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en 1a Ley de Contratacianes del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a soficitar una concifiacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seglin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamenta de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recusrir al arbitraje, en case no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o s¢ llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, gefinitivo v obligatorio para tas paries desde el momento de
su notificacién, segin lo previsto en e} numeral 45.21 del articulo 45 de fa Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Plblica corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

De acuerda con ¢l numeral 225.3 del articulo 225 det Reglamento, las partes pueden recurir al arbilraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleceion cuyo valor estimade sea menar o igual a cinco millenes con GO 00
soles (S/ 5000 000,00).
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA FEL
PERFECCIONAMIENTQ DEL CONTRATQ)]

La variaclén del dumiciio agul declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, farmalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario

De acuerdo con [as bases integradas, la ofera y las disposiciones del presente contrato, las paries

lo firman por duplicade en sefial de conformidad en fa ciudad de [................ } al [CONSIGNAR
FECHA].
"LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

-
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ANEXOS
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ANEXO N°1
LECLARACION JURADA DE DAIOS DEL POSTOR

Eohorog .

COMITE DE 3FL PCCIGN

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENGLATURA DFL PROCEDIMIENTO}
Presente,-

El que se suscribe, [.................], postor yfo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PLRSONA JURIDICA), itenlificedu con [CONSIGNAR TIPO DE DOGUMBNTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDEN DALY, con poder Inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA) Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que (a siguients informacion ee sujota a la verdad;

Nombre, Denominacion o

Razdn Scclal ;

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s): | |
MYPE® | si I [Na ]
Correo electrdnico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

--. [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al carren electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

itud de ia descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

itud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrate.

itud al postor que ocupd el segunde lugar en e orden de prelacién para presentsr los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de [z orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcian, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacian.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, zo_.z_u-m.m. y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo efactronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién serd verificada por ta Entidad en Ia pagina web del Ministerio de Trabajo v Promecion del Empleo en la
seccign consuka de empresas acreditadas en el REMYFE en el link hitp:/www2 irabpjo.gob, pe/servigios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracién, en caso el postor ganader de la buena pro solicite 2 retencién de! diez. por ciente (10%) de! monte
del contrato original, en ¢alidad de garantia de fiel cumplimiente, en los contratos periodicos de prestacién de servicics, segin
lc sefislade en el articulo 145 dal Reglamenta.

Caonsignar en el caso de procedimientos de seleccicn por relacién de items, cuando el monto del valor estimade del ilem no
supere fos cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

J

S

kS

\

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC
CP N°® 001-2021-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Importante

Cuanddeo se bale de consurios, fa declaracion juradsa es fa siguiento:

ANEXO N® 1
UEGLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Safiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ)]
Presente.-

El gue se suscribe, [.................], representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NCMBRE DEL
CONSORCIO}, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), DECLARO BAJO JURAMENTG quela
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consoreiado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domigilio Legal :

RUC: [ Teléfonofs): | |
MYPE™ Isi ] [No |
Correp elecirénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Daomicifio Legal :

RUC : | Tetéfonols): | [
MYPE {si ] [Ne 1
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nembre, Denominacidn o

Razdn Social :

Domicilio Legal

RUC : { Teléfono(s): | |
MYPE'® | Si | [No ]
Correp electrdnico ;

Autorizacion de notificacion por correo slectrénico:

| Correo electronico del consorcio: ]

... [CONSIGNAR Sl © NOJ autorizo que se notifiquen al correo electranico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos peribdices de prestacion de servicies, esta informacion serd verificada por la Entidad en fa pagina web del
Ministeric de Tzabajo y Promocion del Emplec en la seceién consults de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitpffvwww? trabajo.gob.pefservicios ea-2-2 y se leiwlia en conshieracion, en casc el consorcia genador de la buena
pro soficite la retencidn del diez per cignto (10%) del monio del contrata ariginal, en calidad de narantia de flel cumplimiento,
segin lo sehafada en el articulp 149 del Reglamento. Para dicho efecto. todes las integrantes del consorcin deben acreditar
la eondicidn de micro o pequefia empresa.

5 |bidem.

' Ibidem.,
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. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de a oferta,

2. Solicilud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el cantrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para pereccionar el condrate.

4. Respuesta o la 3olicitud de acceso al expediente de contrataclon.

fi Nufifcaclen de la orden de servicios'!

Aslmlsmo, me compremete a remitir la confirmacion de recepaion, en el plazo maximo de dos (2) dias
Iidbsiles de tecibida la comunicacldn.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

importante

La nofificacion dirigida a la direccion de correo elecirénico consignada se entenderd validamente
efeciuada cuando la Enfidad reciba acuse de recepeion.

'” Consignar en el caso de procedimientos de seleccion per relacion de Htems, cuando el manto de? valor estimado del item ne
supere a5 cien mil Soles (Sf 100 000.00), cvando se haya optado per perfeccionar ef contrato con una orden de servicios,

/

—
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ANLCXON° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTQ DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL E3TADD)

Sefiareg i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente..

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incumir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la i.ey de Contrataciones de! Estado.

il.  Que mi informacién {en caso que el postor sea persona natural) o ia informacisn de a persana
juridica que represento, regisirada en el RNP se encuentra actualizada.

iv.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley de! Procedimiento
Administrativo General.

v.  Parlicipar en el presente procesc de contratacidn en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningén proveedor; ¥, conocer las disposiciones
del Decreto Legisfativo N° 1034, Decreta Legislativo que aprueba la Ley de Represidén de
Conductas Anticompetitivas,

vi. Conocer, aceptar y someterme a 1as bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccian.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferla presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrata, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante [egal, seg(in corresponda

Importante

En el case de consorcios, cads infegrante debe presentar esta declaracion Jjurada, salvo que sea
presentada por of representante comun del consorcio.
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ANEXO N°3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE RCFERENCIA

Senores

COMIE DE mm..rmccmoz

CONCURSQ PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demis documentos del procedimiento de la referencia v, conociendo todos los ajcances y fas
condigiones dotalladas en dichos documcnios, el postar que suscribe offece el servidio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de confurmidad ¢on los Términos de Referencla
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo IH de la seccion especifica de las bases y fos documentos
dej procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos de! postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la prasenlacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los lérminos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al confenido de las
ofortas de la presente seccidn de las bases.
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ANEXON° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRES [ACION DEL SERVICIO

Eehareg
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con plenc cenacimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
pracedimiento de ia referencia, me comprometo a prestar el servicio nbjeto del presente pracedimiento
de seleccldn en el plazo de {[CUNSIGNAR EL PLAZO OFERIADOY.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda
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ANEXO N® §

PROMESA DE CONSURCIO
{Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefulee .

COMIIE D SELECCION

CONCURSO PUBLICO N.° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos coliverido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta at CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obterer la buena pro, nos comprometemos a formatizar el contrato de CONSoICio,
de confarmidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contratacionas dal
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a} Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1.
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL, CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTC DE IDENTIDAD}, como representante coman del consorcia para
efecios de participar en todos los actos referidos al procedimienio de seleccion, suscripcidn y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDADE.

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impadido,
inhabilitade ni suspendido para contratar con ef Estado.

c} Fijamos nuestro domicilio legal cOMUN €0 [aweee e vmrircnined)-

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NCMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] (%]
[DESCRISIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

2. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL [y 1o
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009

[CONSIGNAR CIUDAD Y £ECHA]

*# Consignar Gnicamente el pe je total de las

¢! cual debe ser expresadn en nimero entero, sin degimales,
*® Consignar unicamente el porcentaje total de las cbligaciones, el cual debe ser expresado en némerg entero, sin decimales.

20 E<ie parcentzje comesponde a la sumatoria de los porcentajes de ias obligaciones de cada uno de ios integrantes del consorcio,

\ MUNICIPALIDAD DISTRITAL, DEL RIMAC
CP N° 001-2021-CS FRIMERA CONVQCATORIA

Consorciado 1 Consorclado 2
Nombres, apsllidos y firma dal Congoroiado 1 Nombres, apellidos y finna del Consorciade 2
o de su Representanto Legal & de s Reprasentante Logal
Tipo y N° de Documento de Identidac Tipo y N° de Documento de [dentidad

importante

De conformidad con ef articule 52 del Reglamenlo, las firmas de los infegrantes de! consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CUNCURS0 PUBLICO N* [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENT]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gua, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la slgulenta:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?’ %

Monto Total Ofertado

El precio de fa oferta en {CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye fodos los
tributos, segures, transpore, inspecciones, pruebas y, de ser ef caso, os costos laborales conforme
2 la legislacién vigente, asi como cualquier efre concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicic a contratar; excepto k. de aquellos postores que gocen de alguna exaneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos,

[CONSIGNAR CHJDAD Y FECHA}

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

¥ Pe conformicad con la Opinits N* 202-2C16/DTN, coresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.

icz_n__vhtbh_uu..Mﬂx._ﬂthmhh‘?So
CP N 001-2021-C5 PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N*3

EXPERIENOIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

mw._.sam

CUMITE DE SELEGLIGN

CONCURSO PUBLIED H° [CONSIGNAR NOMENGLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Eresente -

Mediante el presente. el suserito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD

N FECHA UL FEUHABE LA MuH1w
W cume | STO0E: | Cournooaniioe |SONTTATO CONORNIAD) BN | woweoa | wroree | Saworg [FASTURAS
PAGC ©AS0% VENTA’ pt
1
z
3
4
T Serefiere ala focha de suzCripeiSn del contrip, do Ia enisién de n Orden ds Sandsiot o d 0 del b pag, 3agios

<16, cusndo la fecha del perieccionamiants del conttats, sen previa b s ocho (8) shos anteriores a ia fecha de presentacidn de ofortas, casa en o cut wl pesior debe scredtar que in
lad zo emitid dentra de dicho pericda.

w

Sl &l Edar Ce la experiencia 19 £t ef posor, consignr 2i dicha experisncia coesponde b la meliz en cumo que At postst ses cucureal, o fus HRATIEAS pof feorgpnizacién societaria. debiende

i i sp8c1a, £aQin th Opinidn N” 216-2017/0TN “Consideranda quo /s Sociodat! mamizy & sucurssl cansthuyen i mismia persona juricics,
#a sircursal pusda ereddsr como suya is exparisncia oo s mastiz” Del misma modo, sagin 1o prevista en [a Opinidn N* B10.2010DTM, -... en L cperacion da rearanizacion Sociaiia que
comprende fanlc una flusida cama Uz sscisidn, 1 #ociedatt rosulanto podrd BLIECIar COMO SUYS 13 BXpuoNEA do fa Focitdad ncorporada o sbaorbida, que se xtingue oo de f Rumtn,
ASTIEMO, 3 an virtud e 13 escisdn 38 trangioe un dloqua i s fini t o compdata, i Taciod: POTH BOTBTAST COmB SUlys Ia experiéncr 0o b sociedad
ascindids, comespondients & & linea do negocio Yensmitida. Do st maners, ke sociedad resulants podrd emplear b experenc s, GO i dela sacietais
Bntes descrita, b ks fufiroa procases da solescidn B jos que partiipa”

*  Serefiers sl monta del contrata sjecitads cluide sdicicnales y reducciones, de eef el cass

®  Eltipo de cambio wnia debe conospondar al pubicado per o SAS la focha de
82405, Seg0n conmespanda.

del contralo, da fa emizisn de la Otdet de Satvices © do cancelacion dal comprebants

P Consignar enis moneda establecida & tas hazes




¢~ ICONSIGNAR ROMBRE DE LA ENTITAD)
ICONSIGNAR NOMENCLATURA DEL FROCEDIENTO]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.3_._._5. Nombres y Apellides del postar o
Raprassmante legal o comin, seqlin corresponda

" FECHA DEL] FECHA DE LA MONTO
w | oumwie | GREIODE. | CoURoaAE be |CCNTRATO CONORNIAD, | SXPERENCA | yowena | wromree | Ll [FACTORAD
PAGO cASOR VENTA® 4

5

6

¢

8

: : 1 }

10
w
.20
[ ] TOTAL .

i,

(

-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
{CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PRGCESD]

ANEXU N*9

DECLARACION JURADA
{NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

mm_u_nﬂmm .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° JCONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente ! suscrito, postor yio Representante Legat de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que ia experiencia que acredite de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como cansecuencia de una reorganizacian
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numerzl 49.4 del articuio 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

.ﬂm_.:_m. Nombres y >mm=Eom del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta dectaracion, el postor puede verificar ia informacién de
'a Relacidn de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Conirataciones del Estado con Sancidn
Vigente en hitp.Aportal. osce.gob.pe/rp/contentiralacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien fe asiste dicha faculled al érgano encargado de las conirataciones o af drgano de Is
Entidad al que se ie haya asignado ls funcion de verificacion de {a oferta presentada por el postor
ganador de l2 buena pro.
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TERMINOQS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESCRAMIENTO Y ASISTENC-A TECNKCA Y
ADMINISTRATIVA EN TEMAS DE RECUPERACION Y EJECUCION DE COBRANZA
COACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS PARA LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL RIMAC

1 DENOMINACICN DE LA CONTRATACION
CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORAMIENTO Y ASISTENCIA TECMNICA ¥
ADMINISTRATIVA EN TEMAS DE RECUPERACION Y EJECUCION DE COBRANZA COACTIVA Dt
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEL
RIMAC

gﬁ\‘ 2 FINALIDAD PUBLICA
Contar con Asesoria y Asistencia Técnica Integral para el Fortalecimiente de la Gestidn cue

realiza la Gerencia de Rentas, a través de la Subgerencia de Recaudacién y Ejecutcra
Coactiva, con mencién en Técnicas de Gestidn y Recuperacion de Deudas Tributarias y no
tributarias en Estado Coactivo que permita obtener una mejor optimizadén en |z 2jecacidn
de ingresos, a fin de cumplir con las metas de recaudacién establecidas por &
Municipalidad distrital del Rimac; los que ademas han de permitir a mejora y ozdmizacion
de los servicios publicos de Limpieza Publica, Parques y Jardines y Sererazgo, potenciendo
el accionar a corto y mediano plazo de la Gerencia de Rentas.

 ANTECEDENTES

La Gerencia de Rentas de la Municipalidad Distrital del Rimac, viene haciendo el esfuarzo
por cumplir con ejercer todas sus facultades para la recaudacion de todas las obligac ones
tributarias y no tributarias, sin embargo el indice de ingresos en los Ultimos aftos ha sifrido
un descenso en la recaudacion, lo cual indica la necesidad de adoptar medidas cor-ectives
urgentes para cambiar dicha tendencia.

ta capacidad operativa de la Subgerencia de Recaudacién y Ejecutoria Coacava de la
Gerencia de Rentas es insuficiente, se necesita de mayores recursos, apoyo especializadc,
recursos logisticos e informaticos necesarios para el cumplinriento de a gestion v atencid
oportuna en materia de cobranza.

Para revertir la tendencia del descenso en la recaudacidn, existiendo una considerabie
cantidad de procedimientos coactivos que exigen su oportuna atencion, con la firalidad de
continuar con la ejecucion de la misma a través de los medios de coercidn cue la ley
establece, es necesario contar con un servicic de asescramiento y asistencia
técnica/administrativa en temas de recuperacion y ejecucién d=2 cobranza ccactiva de -
obligaciones tributarias y no tributarias, mediante la contratacién de una persona de una
persona natural o juridica para asistir y apoyar las gestiones del ejecutor y auxiliz~ coact vo

en la recuperacion y ejecucion de las cobranzas coactivas, servicio que ceberd presantarsa

a todo costo
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4 OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

El objeto del proceso, es contratar una persona natural o juridica especializaca en el
servico de Asesoramiento en Temas de Recuperacion, asi comc Asistencia Técnica vy
Logistica para las acciones de cobranza de obligaciones tributarias y no tribJatarias en
estado de morosidad, a efectos de disminuir los saldos por cobrar que mantiens la
Administracion. El servicio deberd prestarse a todo costo, debiendo el contratista asumir
todos los gastos que demande el mismo, sea cual fuera la etapa del procese en el qua se
lleve & cabo la recaudacién.

5 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
Los alcances del presente servicio san los siguientes:

e Asistir en la recuperacion de la deuda tributaria y no tributariz gue se encuentre en
estado de cobranza coactiva, con sus correspondientes intereses, costas y gastos,
durante un plazo de 365 dias calendarios.

e Prestar asistencia técnica y logistica en efectuar un diagndstico de las obligaciones
tributarias y no tributarias en estado coactivo gue se encuentren impagas.

» Asistir con su logistica al ordenamiento fisico de la documentacién que sustentar las
deudas con su respectivo valor, dehiendo contar estas con la noz ficacidn respect ve.

e fjecutar el servicio de Asesoramiento, Asistencia Técnica y Administ-ativa,
coordinando directamente con la Gerencia de Rentas y esta a su vez con el Ejecuzor
Coactivo para la realizacion de todas sus actividades, para lo cual deberd ocupar un
ambiente de la Entidad; debiendo asistir en la emisién de las resoluciones de Ejecucidn
Coactiva, elaborada y firmada por el Ejecutor Coactivo y {os Auxiliares Coactivos.

e Prestar asistencia técnica, administrativa y logistica al Ejecutor Coactive en la
elaboracion y ejecucién de un programa continuo de notificacidn de resociuciones,
requerimientos, esquelas en via coactiva.

e Asistir técnica y logisticamente en el trabajo de organizacion y ordenamiente fisicc de
cada expediente coactive, debiendo contener estos las siguientes piezas
documentarias debidamente archivadas: valores que dieron origen a la zcbranza,
resoluciones, cédulas de notificacién debidamente recepcionadas conforme a Ley,

- aztas de medidas cautelares dispuestas, y otros actos procesales sermitidos por Ley.

¢ e Taner la obligacidn de prestar asistencia técnica, administrativa v logistica en oroyectar

lzs resoluciones de los expedientes coactivos formados por los escritos presentados
por los administrados en el ejercicio de sus derechos, durante ef plazo de duracion cel
centrato y sobre aguellos que se encuentren dentro del dmbito del serv.clo.

e Asumir los gastos de material de oficina necesarios para la emisidn de requerimientos
y resoluciones coactivas, asi como los gastos de sus notificaciones.

e Asumir los gastos de su personal, su mobiliario, equipo de cémputo y todo lo necesario
para el cumplimiento del servicio.

® Prestar orientacion permanentemente a los contribuyentes y demds deudores que se
encuentren dentro del ambito del servicio y gque lo requieran, respecto al
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y no tributarias en estaco de cobranza
coactiva, implementando entre otros, ventanillas de atencion y visitas programadas.

e« (bligarse a mantener un compromiso de Confidencialidad respecto a la informacien
proporcionada por la Municipalidad, respecto al universo de contribuyenzes y s.s
ooligaciones tributarias y no tributarias, bajo responsabilidad de Ley.

s Emitir informes detallados cuando sea requerida por el drea usuzria del servicio.

TA
S

Ab%
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5.1, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLCGICAS Y/O SANITARIAS NACIDNALES

" T.U.O de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién Coacziva, y 4
regiamento.

" Ley N° 28165, modificatoria de la Ley N° 26979, que incorpora diversos articLlos a a
Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva.

= T.U.0 del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-5F

a Resolucidon Ministerial N° 377-2020-MINSA que aprueba el Registro del 'Plan nara
la vigilancia, prevencidn y control del COVD-19 en el trabajo".

= Resolucidn Ministerial N° 448-2020-MINSA que aprueba el Dozumento Téchicz:
"Lineamientos para la Vigilancia, Prevencién y Control d2 la szlud ce Ios
trabajadores con riesgo de expasicion a COVID-19".

= Decreto Supremo N° 184-2020-PCM, Decreto Supremc que ceclare tstado de
Emergencia Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de las

(/5\“3 personas a consecuencia de la COVID-19 y establece las medicas que deke saguir

la ciudadania en la nueva convivencia social.

a Demas normas vigentes aplicables a a presente contratacidn

5.2, REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

PERFIL DEL PROVEEDOR

Persona natural o juridica debidamente acreditada con experiencia en Servicios ce
Asesoramiento y Asistencia Técnica y Administrativa en Recuperacion de Deudas en
el sector Piblico, y que demuestre una exper'encia minima en facturacién per dichos
servicios prestados a Municipalidades por un importe no menor a 5/. 1'020,0C0.C0
{Un millon y 00/100 soles) en los ultimos cinco afios, contandc de la fechz de a
convocatoria.

SIRIT4

OOOBM ¥ Emcf,o

4ot

El contratista asumird todos los gastos de personal, infraestructu-g, logist ca y otros
que se requieran y que se utilicen en fa presiacion del servicio ne existiendc ningun
vinculo laboral y/o contractual entre el personal que labore con el contratista y 3
(‘m Municipalidad.

IMPLEMENTACION LOGISTICA
El contratista deberd contar con los siguientes equipos, bienes enseres v 2ros gue
demuestre su capacidad operativa de trabajo.

- Bienes Propios y/o alquilados:

= 01 vehiculo Automévil o Camioneta, con una antiglieded no mayor a €
afios.

» 01 vehicule tipo Camioncito para Embargos con un pesc minimo de 2 TN
una antigliedad no mayor a 5 afios.

= 08 equipos de cémputo con caracteristicas minimas Core i5 disco duro de 1
T, memoria RAM de 4 GB, Monitor LED de 18.5 pulgadas como minimo

= (2 impresoras de alto rendimiento

= (1 Fotocopiadora de alto rendimiento



R i’ Ay “Afio def Bicentenario del Peris: 200 afios de Independencia”
MO

- Utiles de oficina y otros
3  Papeleria, insumos y material de oficina: Se entiende gue cortarzr co-
papeleria, cintas, toners, planos y otros, requeridas para el desar-oilo de
trabajo, siendo de su responsabilidad el financiamienzo total de las mismas.
»  Bienes, Enseres y otros: que sean necesarios para el dilgenciamiento de!
trabajo.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO
El contratista deberd contar con un equipo de trabajo compuesto por el sigu ente

personal minima:

COORDINADOR ESPECIALISTA (02)

» Profesional en derecho, titulado, colegiado y habilitadc, {Personal Clave) cue

£ dermuestren una experiencia minima de tres (3) afios en Gestién y Recuperacion

” de Deudas Tributarias y/o No Tributarias y/o en la Unidad de ejecucidn Ccactiva
y/o Especialista Tributario en Entidades Pdblicas, tanto en la via administrativa
como en la via coactiva, asimismo; se acreditara mediantz |a presentaczion de su
tituio profesional y constancia y/o certificado de trabajo.

> Con Diplomado en Derecho Administrativo, con un minimo de -CO horas lectivas

y/o
,Ege,;.,,‘f& > Diplomado en la Ley de Procedimiento Administrativo General, Régimen
4 [ad

_ Sancionador y Disciplinario, con un minimo de 100 horas lectivas
O
F GESTORES DE COBRANZA {08)
> Con experiencia no menor de dos (2} afios en cobranza de deudas en
Municipalidades, se acreditarda mediante la presentacich de constancia yjo

certificado de trabajo.

,‘?,\TAL

DIGITADORES {02)

-

» Con experiencia como minimo (1) afio en Cobranza Coactiva, para €1 apoyc
administrativo en la revision y archivo de expedientes coactivos {los mismos
deben contar con su valor, caratula, resoluciones coactivas, y notificaciones, k
etc.) se acreditard mediante la presentacidén de constarcia y/o certificado de

trabajo.

PERSONAL ADMINISTRATIVO {02)

> Con experiencia como minimo (1) aflo en atencién al piolico en
Municipalidades, se acreditard mediante la presentacién de constancia y/o
certificado de trabajo.
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LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR
El lugar de la prestacion del servicio sera en las instzlaciones de iz sede ca rentas de

la Municipalidad Distrital del Rimac, sito en Call. Antdn Sanchez s/n — Rimrac — Rimac
— Lima.

PLAZO
El plazo de prestacion del servicio serd de trescientos sesenta y cincc (365) ofas

calendarios o su equivalente de doce (12) meses o hasta agotar el irporte
contratado, lo que ocurra primero.

OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
* E| contratista deberd disponer de los medios de transporte y comunicacionas

necesarios para la correcta ejecucion del Servicio.
= £ costo total que se derive del servicio serd asumido por el contratista.

= Ef responsable del pago de la remuneracion del personal minimo requerido, serz a
cargo de EL CONTRATISTA, de acuerdo a [a normatividad vigente.

ADELANTOS
Para el presente servicio la Entidad no ha previsto {a entrega de adelantos.

. SUBCONTRATACION

Por la especialidad del servicio y grado de confidencialidad que requiere el mismo, =0
se autorizard la Sub Contratacién de ninguna de sus etapas.

. CONFIDENCIALIDAD

Toda informacién suministrada por la Municipalidad y las que se generen cormo
producto del servicio, deberd ser utilizada netamente para las acciones que se
implemente en la realizacién del servicio, no debiendo usarse para otros fines,
manteniendo su reserva y confidencialidad. Dizha disposicidn sera cumplida tanto por
el contratista y su personal que tenga conocimiento de las acciones a realizase.

FORMA DE PAGO
La forma de pago al contratista se efectuara de manera quincenal después de haber

ingresado los importes recaudados a la Municipalidad y previa conformicad del area
usuaria.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, a
Entidad debe contar con la siguiente documentacién:

- Informe de actividades del contratista sedalando perioco de ejecucidr y monto
recaudado.

- Informe de la Subgerencia de Recaudacién v Ejecutoria Coactiva por la prestacion
efectuada.

- Informe de |a Subgerencia de Tesoreria por el ingreso de importes recaudados.

- Informe del funcionario responsable de la Gerencia de Rentas em'tiendo a
conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.
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5.9, PENALIDADES
De acuerdo a lo establecido en el Art. 162° del RLCE, en caso de retraso injustificedo

del contratista en la ejecucidn de las prestacicnes objeto del contrato, la Entidac le
aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad
se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente farmula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a} Para plazos menores o iguales a sesenta (60} dfas, pa-a bienes, serv cios en
general, consultorias y ejecucién de obras; F 0.40.

b} Para plazos mayores a sesenta (60} dias: b.1) Para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25 B.2) Para obras: F=0.15

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuerta o del pago firal, sesln
corresponda; o si fuera necesario, se cobra det monto resultante de |z ejecucion de la
garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penailidades pueden alcanzar cada una un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser e caso,
del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monta
méximo para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el
contrato por incumplimiento.

-, El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente \u)
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso, y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredize, de mod2 objetivarente
sustentado, que el mayor tiempeo transcurrido no le resulta imputab e, En este Citimo
caso la calificacién del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD ne da lugar
al pago de gastos generales ni costos directos de ningéin tipo, conforme et numeral
162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciores del Estada.

5.10. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Otras penalidades

 N° Supuestos de aplicacion de Forma de cdlculo Frocedimiento
i penalidad

1 | En caso de incumplimiento de la [ 20 UIT, ¢! momento de la | Segun  Informe  del
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Otras penalidades
n° Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad
reserva de confidencialidad de | ocurrencia Area Usuarig
informacion

e Las penalidades sefialadas lineas arriba se impondran sin perjuicio de ~omar .as
acciones civiles y/o penales que correspondan

5.11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
De acuerdo a lo establecido en el Articulo 40° de la Ley de Contrataciones de! Estazo,
en su numeral 40.2 establece que “En los contratos de servicios, el contratista es
responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos nor un 2lazo no menor de
un (1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad...”

Ay 6 OTRAS CONSIDERACIONES

A. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera extendida dentro del plazo establecido en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones, por la Gerencia de Rentas, p-avio irforme
de la Sub Gerencia de Recaudacién y Ejecutoria Coactiva dentro de los plazas de
Ley, y la Subgerencia de Tesoreria, en lo que corresponde.

B. COSTO DEL SERVICIO

El costo que la Municipalidad distrital de! Rimac pagard por el servicic serd s
correspondiente al menor porcentaje presentado en la propuesta econdmica,
aplicado al monto efectivamente recaudado como productc del Servicio ze
Asesoramiento y Asistencia Tecnica y Administrativa en Temas de Recuperac 6r y
Ejecucion de Cobranza Coactiva de Obligaciones Tributarias y No Trioutaras e
todas las deudas que se encuentren en estado de Cobranza Coactiva y las que
pudieran ingresar durante el tiempo de ejecucién del servicio, gestionadas por a
Municipalidad para su recuperacién, sin distincion de tipo de deudas n afos.

-::-“p

Bann 2 o
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{ﬂ?ﬁ El Monto que la Municipalidad desea recuperar y que comprende el presente

Lo Servicio estimado por los 365 dias calendarios es de S/. 6'725,116.76 (Seis Miflones
setecientos veinticinco mil ciento dieciséis y 76/100 Soles), que comprende daudas
tributarias y no Tributarias en estado de cobranza coactiva

C. NECESIDAD DEL SERVICIO
El Servicio de Asesoramiento y Asistencia Técnica y Administrativa es nezesario a fin
de viabilizar la cobranza de las deudas Tributarias y No Tributarias en estado oz
Cobranza Coactiva, a favor de la Municipalidad Distrital del Rimac, para lo cual sa
requiere la contratacion de una persona natural o juridica con experencia en 2|
Objeto de la Convocatoria.

D. CAUSALES DE RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad cor el numerzl
32.3 del articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el
articulo 164 de su Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera ¢z acuerco
a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Cantratacicnes del

Estado.
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Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se
debe resarcir los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas,
penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el casc que éstas
correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumglimiento
de las demds obligaciones previstas en el presente contrato.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

. CR N
1 Vehiculo Automévil o Camioneta, con una antigledad no 01
mayor a 6 afios.
2 Vehiculo tipo Camioncito para Embargos con un peso minimo 01
de 2 TN y una antigiledad no mayor a 5 afios ‘
3 Equipos de computo con caracteristicas minimas Core i5 disco 0:5;

duro de<l T, memoria RAM de 4 GB, Monitor LED de 18.5
pulgadas como minimo

4 impresoras de alto rendimiento 02
5 Fotocopiadora de alto rendimiento 01

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiente
estratégico requerido.

_Importante
| En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
| requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.1

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

COORDINADOR ESPECIALISTA (02)
Profesional en Derecho, titulado, colegiado v habilitado

Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL REQUERIDO serd verificado por el comitd de seleccién en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universita-ia - SUNEDU a trevés del
sigl.iente link: https://entinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificaoos,

3 C &TC
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Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del sguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, seglin corresponda.

En caso el TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el eferido
registro, el postor debe presentar ia copia del diploma respectivo a fin de acreditar Ia
formacién académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION _ ,

Requisitos:
COORDINADOR ESPECIALISTA {02)

° Diplomado en Derecho Administrativo, con un minimo de =00 horas lec-ivac v/o
* Diplomado en la Ley de Procedimiento Administrative Geerai, Regimen
Sancionador y Disciplinario, con un minimo de 100 horas lectivas

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCJMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA,

| Impottante '

Se podra acreditar lo capacitacion mediante certificados de estudics de postorado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion eguivale ¢ dieziséis

f
horas lectivas, segtin la normativa de la materia. l

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Regquisitos:

COORDINADOR ESPECIALISTA (02}

Con experiencia minima de tres (3) afios en Gestidn y Recuperacisn de Ceucas Tributarias
y/o No Tributarias en Entidades Publicas y/o en la Unidad de ejecucidr Coacriva y/o Especialista
Tributario, tanto en la via administrativa como en la via coactiva.

GESTORES DE COBRANZA {08)
Con experiencia no menor de dos (2) afios en cobranza de deudas en Municipalicades.

DIGITADORES {02)

Con experiencia minimo (1) afio, en Cobranza Coactiva, para el agoyo administrative en la
revision y archivo de expedientes coactivos (los mismos deben contar con su valor,
caratula, resoluciones coactivas, y notificaciones, etc.) se acrediterd mediante la
presentacion de constancia y/o certificado de trabajo.

PERSONAL ADMINISTRATIVO (02}
Con experiencia minimo (1) afio en atencién al publico en Municipalidades.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), psra el cémputo del
tiempo de dicha experiencia sdlo se considerard una vez el periodo traslapadc.

Acreditacign:
la experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera dz los siguientes

documentos: (i} copia simple de contratos y su respectiva conformidad o ‘i) constanzias o
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iii} certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
|z experiencia dei personal propuesto.

Importante

[ o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellicos dzf parsanal '
{ clave, el cargo desempefiado, el plazo de lo prestacién indicandc ef dia, mes y ofio de inicic v :
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emitz el cocumenso, la feche de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

" En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plozo de la experiencio !
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dizs se debe considerar el mes
completo.

s Se considerard aguella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor o veinticinco (25) ghos
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar ia experiencio del personal, se debe valorar de marera integral Iss documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tel sentico, aun cuando en 'ag
documentos presentados la denominacién del carge o puesto no co'nside literalmente -or
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si los actividades gue reclizs e
. personal corresponden con lo funcién propia del cargo o puesto requerice en las bcrses

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

t

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a /. 1'2€0,000.00 (Un

millén y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los cinco (5) afios anteriores a [a fecha de la presentac'dr de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio ce fiscalizacién tributaria y
administrativa y/o servicio de asesoramiento y asistenca técnica en temas de
recuperacién de obligaciones tributarias y no tributarizs; en Enticades PUE cas
(Municipalidades)

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de {i} ccnt-atas
u drdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constanciz de prestacidn; 2 (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacienzemente, zon
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, zualguier ct-o
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abone ¢ madiante
cancelacion en el mismo comprobante de pago?!, correspondientes a un maximo de ve'nze
{20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago parz acred’ta- una sola
cantratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo centraria, se
asumird que los comprobantes acreditan contratacicnes indspencientes, en cuyo <aso

solo se considerara, para la evaluacion, las veinte {20) primeras cont-ataciones indicadas

Cabe precisar que, de acuerdo con la Reselucion N® 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

".. el solo seifo de cancelada en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propie postor, ro fuede se cansiderado
como una acredifacion que produzea fehaciencia en relacidn a que se encuentra canceado. Admilir ello equivaldilz a
covsiderar coma vélida fa sola declaracion del postor afirmando que ef comprobante de page ha sido canceladc”

(..,

“Sitiacidn diferente se suscita ante el selio colocado por ef cliente del postor [sea utilizandp e térming ‘vancelacs” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se conltarla con la declaracicn de un lercero que brinde cerfeza, ante la cyal debiera
reconacerse fa validez de fa experiencia”.

|
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en el Anexo N2 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se corsidera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada curante os ocho 8} afios
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo esdjuntarse copiz de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobzntes se pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorc:o, debe areser=a-se la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprends fehacientermente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el centrato presentace oe o contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selecc or conwocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefird al método descritc en a Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién
de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos
documentos no se consigne el porcentaje de participacion se gresamird zue las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia ccrresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmit'da por reorganizacién
societarfa, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondsente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
regrganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pagc el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipz de zambio
venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiante a la
fecha de suscripcién del contrato, de emisidn de la orden de servicios o de zancelac 61 del
comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar ei Anexo N2 8 referido a
fa Experiencia del Postor en la Especialidad.

i importante i

o Al calificar lo experiencia del postor, se debe valorar de manera irtegral los decumentos |
presentados por el postor para ocreditar dicha experiencic. En tal seatido, aum cuando en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente con el i
previsto en las bases, se deberd volidor la experiencia si fos actividades gue ejecuto el pastor |
corresponden a la experiencia requerida.

¢ En el caso de consorcios, solo se considera la experiencio de aguellos mregrantes que se hzycn
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutor el objeto materia de Io convecatoria, |
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conra-aciones ds!
Estado”.




