FORMATO N° 09

ACTA DE APROBACION DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES

1

NUMERO DE ACTA ACTA N°08-2023-CS-CP01-CSJPU-P

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En la ciudad de Puno, a los 17 dias del mes de octubre del afio 2023, en el local de la Coordinacion de Logistica, a las
15:30 horas, se reunieron los miembros del comité de seleccion designados mediante Resolucion Administrativa N°511-
2023-P-CSJPU-PJ , encargado de la preparacion, conduccion y realizacion del procedimiento de seleccion de Concurso
Publico N°01-2023-CS-CSJPU/PJ (Primera Convocatoria), cuyo objeto de convocatoria es la confratacion del "Servicio
de limpieza para los diferentes locales de la Corte Superior de Justicia de Puno”, a fin de ANALIZAR, DISCUTIR Y
APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logrd con la presencia de los siguientes
miembros:

Presidente LIC. JULIA MARISOL RAMOS PONCE Su;:*e”lf; X ECORPINYCIRNBE COBISIIES

ING. ELOY VALERIO TICONA Titular|x COORDINACION DE OS!
RODRIGUEZ Suplente

Primer Miembro

ING. SERGIO GEOVANNY RAMIREZ Titular COORDINACION DE ESTUDIOS Y
TISNADO* Suplente|x PROYECTOS

Segundo Miembro

SOBRE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES
[COMPLETAR CON: "CONSULTAS", "OBSERVACIONES" O "CONSULTAS Y OBSERVACIONES", SEGUN CORRESPONDA]

Los miembros del comité de seleccion declaran que se presentaron 00 CONSULTAS Y 13 OBSERVACIONES a las
presentes bases. Los participantes que formularon CONSULTAS Y OBSERVACIONES fueron los siguientes:

N° Nombre o razén social del participante N° de Consultas N° de Observaciones

CORPORACION RIO MANTARO SOCIEDAD

T |ANONIMA GERRADA

0 11

2 SISTEMA INTEGRAL EN LIMPIEZA'Y SEGURIDAD 0 o
SOCIEDAD ANONIMA CERRADA

SOBRE LA ABSOLUCION DE LAS CONSULTAS Y OBSERVACIONES (DE CORRESPONDER)

Las OBSERVACIONES relacionadas al requerimiento se remitieron al Area Usuaria mediante OFICIO 000005-2023-
CP01-2023 de fecha 17 de octubre del 2023 para su pronunciamiento.

El area usuaria mediante HOJA DE ENVIO 004535-2023-UAF-GAD-CSJPU de fecha 17 de octubre del 2023 remitio su
pronunciamiento respecto a las OBSERVACIONES formuladas por los participantes.

ACUERDO DEL COMITE DE SELECCION

Los miembros del comité de seleccion, después de discutir y debatir las OBSERVACIONES a las bases, acuerdan, por
UNANIMIDAD aprobar el pliego de absolucién de CONSULTAS Y OBSERVACIONES que se anexa al presente
documento como parte integrante, procediendo a INTEGRAR las Bases como reglas definitivas.

Por lo que, se suscribe el presente en sefial de conformidad siendo las 18:30 horas.

OBSERVACION

El segundo miembro suplente actua a razon que 1a titular se encuentra con licencia por salud.

j’fi >qm6>k

N

LIC. JULIA MARISOL RAMOS PONCE

/ : \ NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE SELECCION

ING. ELOY VALE {O TICONy(ODRIGUEZ ING. SER? GEOVANNY RAMIREZ TISNADO

NOMBRE Y FIR IMER MIEMERO NOMBRE ¥ FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO

——
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~ BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO

~ PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE

| LIMPIEZA DE OFICINAS Y SEDES
INSTITUCIONALES

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

OSCE =

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE
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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcion

La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada peor la Entidad durante la elaboracion de las bases,

2 [ [ABC] /[..cevn]

Es una indicacién, o informacién que debera ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro pora el caso
especifico de ta elaboracién de lu PROFORMA DEL CONTRATO); o por los
proveedores, en el caso de los ANEXQS de la oferta.

- -i;nportante

Se refiere a consideraciones importanfes a tener en cuenta por el comité

* Xyz

3 —— "
s Abc ! de seleccién y por los proveedores.
Advertencia : . 1oz "
4 ; l Se refiere o advertencios o tener en cuenta por el comité de seleccién y
| ¢ Abc por los proveedores.
importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 : de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de

las bases.

r

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracieristicas:

N° | Caracteristicas

Pardmefros

1 Mdirgenes

Superior

lzquierda: 2.5 cm

;2.5 ¢m Inferior: 2.5 ecm

Derecha: 2.5 ¢em

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de péging
Paro las Consideraciones Importantes (tem 3 del cuadre anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general

Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior}

5 Tamafio de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpeo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para lus Notas al pie

& Alineacién

Justificada: Para el contenide en general y notes al pie.
Centrada  : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres

de fos Capitulos)

Interlineado Sencillo A
Anterior : 0 i
8 Espaciado X =1
e Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 Subrayado e i P P aen

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberé
quedar en lefro tumaiic 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. £n ef caso de la Seccin
Especifica debe seguirse lo instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 20217
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES!

BASES INTEGRADAS V?

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ
PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LOS DIFERENTES LOCALES DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

! Estas Bases se utilizaran anicamente para la contratacién del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en ia Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de |la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP| el acceso a la informacién referida’
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones-
gue se requieran, entre otras formas de colaboracién.

~
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\

SECCION GENERAL

SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

A
DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE |
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELEGCCION

11. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia ai Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo seflalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES ‘

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

. Importante

s > — _— —_— — —

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados arnite el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra+
ef Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayc‘?r} '
informacion, se puede ingresar a la siquiente direccidn electronica: waww. mp.gob.pe. $

EE

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuatio y contrasefla). Asimismo, deben cbservar Ias instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps:/fiwww?2. seace.gob.pe/.

s En caso fos proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
reslringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido fa vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

14. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con \IQ"
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando ef requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a fas caracterfsticas técnicas y/o requisitos de calificacion y/0 condiciones de efecucion.
Las consuffas y observaciones que se formulen sobre el particufar, se tienen como no
presentadas.

\_ Y
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

e — _— — —

» No se absolveran consuiias y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucion de consulias y
observaciones y la integracion de bases, prevalece fo absuelto en el referido pliego; sin
petjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES /

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios’
que rigen la contratacion plblica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de I3
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo 2 lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, ia cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de fa Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, ai dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

: Advertencia

| f
La soficitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucicn de consuiltas

f Y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera elecirénica a través del

ﬁEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun fo previsto en ef literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al :
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones. :

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N? 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado ‘o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

* Para mayor informacion  scbre  la nomativa de fimas y  certficados digitales  ingresar  a:
° https:llwww.indecopi.gob.pelwehlfirmas-digitaIeslfirmar-y-certiﬁcados-digitales

J
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*  En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman Ia oferta no
coincida con lo decfarado a través def SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documenios escaneados.

» No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad,

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

— — -

Los infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, ¢ en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccién segiin refacién de ftems.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en Ia seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a traves del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia hahil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

~
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacién, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se.
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacidn de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido el otorgamiento de fa buena pro, el drgano encargado de las confrataciones

- 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferfa:
presentada por ef postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del,
articulo 64 del Reglamento. ¢

\
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion Y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten Ia continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacion de permitir el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

* A efeclos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, fii} fa captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iif) pueden solicitar copia de fa documentacién obrante en o} expediente,
siendo que, en este Gftimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* Elrecurso de apelacién se presenta ante fa Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
| descoricentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de ia buena pro.

La apelacidn contra los actos dictados con posterioridad al ctorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las'de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
eniregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato criginal. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de g
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada pericdicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

*  Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por refacion de items, cuando ef
monto de! item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fief ]
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
coniforme a lo dispuesto en el fiteral a} del articulo 152 def Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas (itimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del manto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 def articulo 149 de} Reglamento y numeral 151.2
def articulo 151 del Regfamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |a entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

\9
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizaciéon automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de Ia Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias:
0 estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva de! Pert.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion |
y eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceplar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en ef presente numeral, debiendo tener en cuenta lo Siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantfa '
debe encontrarse listada en ef portal web de la SBS (hitp/iwww.sbs. gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite Ia garantia, considerando la vigencia a ia fecha
de emision de la garantfa. i

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, Ia clasificacién de riesgo |
B, inciuye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de Ia SBS, bastard que en una de ellas |
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a Ia clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a Ia clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www sbs.gob. pe/sistema-
ﬁnanciero/re!aca'on—de-emDresas—que—se-encuentran—autorfzadas-a-emitir—caﬁas—ﬁanza}.

Los funcionarios competentes deben verificar |a autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

i
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemp!adé{s’-)
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en |a seccion especifica de ias bases.

\
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad Ie aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 dei Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse,

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO H

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, seglin la forma establecida en la seccidn especifica de las bases ¢ en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de ilos diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del\
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de ta obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso gue se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de ia Entidad, salvo gue se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista jos intereses fegales -
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de Ja Ley y 171 del Reglamento; +
1 debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. z

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
régiran supletoriamente por la Ley ¥y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.

IC
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

-
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CAPITULO i
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
RUC N° . 20448625114

Domicilio legal : JR. PUNO N°459 - CERCADO DE PUNO
Teléfono: : 051-5998200 ANEXO 44140

Correo electronico: . logisticacsjpuno@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del “Servicio de limpieza
para los diferentes focales de la Corte Superior de Justicia de Puno”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N°0498-2023-P-
CSJPU-PJ el 17 de agosto del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios.

importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en fa Ley de Fquilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en ef cual se convoca el procedimiento de
seleccion,

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo i de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 MESES (02
ANQOS) en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

ﬁ
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1.9,

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de S/ 9.60 que constituyen las presentes bases,
para lo cual previo a ia entrega de la misma debera abonar dicho costo a la cuenta del Poder
Judicial en el Banco de ia Nacion N°0000281743 (Recursos Directamente Recaudados).

Importante |

El costo de entrega de un ejempliar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Pdblico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2023,

- Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de lag
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para Ia aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27698, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Sailud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios".

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacién, Desratizacién, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectuada
mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante la Ley.

- Directivas de OSCE.

- Decreto Supremo N°016-2021-MINAM y sus modificatorias © norma que la actualice o
sustituya.

- Resolucién Ministerial N°169-2022-MINAM.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

5
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( CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \

CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de la convocataria publicada en el SEACE.

importante

De conformidad con Ia vigesimosegunda Disposicicn Complementaria Final def Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos piblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consuftas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LLAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.211. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o ..
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona” -
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

_Advertencia o _ o - ]
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan |
Obtener directamente mediante ia interoperabilidad a que se refieren los articuios 2 |
¥ 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Flataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* ¥ slempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir ef certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamerito.
{Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en.
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

*  La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catilogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https ./Awww.gobiernodigital gob. pefinte roperabiiidad/
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e} Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f}  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

* Ef comité de seleccion verifica Ia presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, fa oferta se considera no admitida.

* En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esfa se presenta para el

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de Ia presente seccidn de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Advertencia

i

El comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacién”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato;

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumpiimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
e) Capiade lavigencia del poder det representante legal de la empresa que acredite gue cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda. /&
f)  Copia del DN! del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 12486, las Entidades estsn prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios fa informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieron los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales dl v e).

®  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enface https;/Avww. gobiernodigital. gob.pe/interoperabilidad/
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g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato,

h)  Autorizacion de notificacion de la decisién de Ia Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién®. (Anexo N° 12)

i} Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el trdmite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

j}  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

) Peliza(s) de Seguro, segun el Capitulo il) de la presente Seccion.

Impo:tante

* Encaso que el postor ganador de fa buena pro sea un consorcio, las garantfas que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante fa ejecucion contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de Ia Ley y el
articufo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completa o g -
dencminacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de Qarantizados, dg
fo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple of requisito antes
indicado si se consigna tnicamente Ia denominacion def consorcio, conforme fo dispuesto en
fa Directiva “Participacion de Praveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

* Enlos coniratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas ulimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (1 0%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a [a finafizacion del mismo, conforme Io
establece el numeral 149.4 del articulo 149 Y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamentio.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consighando
e fa Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en fa solicitud de retencicn de Ia
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual |
sera verificado por la Entidad en ef link hitp /iwww2. trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 |-
opcion consulta de empresas acreditadas en el RE MYPE.

* En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando ef
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscienfos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presemiar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en e fiteral a) del articulo 152 del Reglamento.

m) Copia simple de la constancia de inscripcidn en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral en Servicios
Complementarios del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, del lugar donde
prestara el servicio.

n) Cronograma de realizacion de las actividades mensuales, trimestrales y semestrales del
numeral 5 de los términos de referencia del Capitulo II1.

0) Cronograma de entrega de uniforme e implementos de seguridad 2

P) Anexo detallando la actividad de riesgo y los implementos de seguridad a utilizar.

d) Cuadro de Materiales, implementos y equipos (Cuadro N°02 del numeral 3.1 de los
Terminos de referencia del Capitulo 1) a utilizar en el servicio mensual para cada uno
de los locales detallados en el Cuadro N°01 (del numeral 3.1 de los Términos de
referencia del Capitulo IlI), indicando la marca de los productos.

r} Para verificar la antigiedad de los equipos (aspiradores, lustradora, entre otros) debera
acreditar con la factura y guia respectiva, asi como la proegramacion de mantenimiento.

s) Presentar los documentos detallados en el numeral 23 "Requisitos para perfeccionar el
contrato” de los términos de referencia del Capitulo 111

) Copia simple de la Resolucién Directorai otorgada para realizar servicios de

]

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Compiementaria Transitoria

° det Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

\
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Saneamiento Ambiental como desinfeccion, Desinsectacion, Desratizacion y Limpieza y
Desinfeccion de Reservorios de agua.

Importante

»  Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos Y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
carrespondan.

*  De conformidad con el Reglamento Consular def Pert aprobado mediante Decrefo Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan |
validez en el Peri, deben estar legafizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de Ia Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

24. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superior de
Justicia de Puno, sito en el Jiron Puno N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de Puno, en
el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

En el caso de procedimientos de seleccion por refacion de ftems, se puede perfeccionar ef contrato
con fa suscripeion del documento o con fa recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimadeo def ftem no supere fos doscientos mil

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
PARCIAL MENSUAL.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

1. Informe del funcionario responsable de la Unidad de Administracién y Finanzas y Coordinacién.
de Logistica emitiendo la conformidad de Ia prestacion efectuada.

Asi mismo la empresa a la que se adjudique la buena pro del presente procedimiento,

debera presentar en forma mensual copia de los siguientes documentos para la

tramitacion del pago:

Factura mensual del servicio prestado.

Guia de Remisién de! material entregado a cada dependencia.

Carta de la Entidad requiriendo el material de limpieza.

Control de Asistencia correspondiente al personal que prestc servicios en las

instalaciones de las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno

en forma mensual del servicio prestado.

PON-

Consideraciones especiales:

7 Segun lo previsto en la Opinidn N° 009-2016/DTN.

o

* La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el

Importante ' \}

j
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Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple de! documento que acredite la presentacion dei contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?, asi
como el documento que acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa de
Trabajo.

- Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la
ENTIDAD en el mes que se presté el servicio.

- Copia de [as boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a la
ENTIDAD.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de E
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a |a
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de deposito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la
Corte Superior de Justicia de Puno, en el mes inmediato anterior declarado.

- Se exigira al Contratista, el pago de los beneficios laborales en su totalidad segun e
regimen laboral general. Copia del pago de los beneficios laborales en su totalidad
segun el régimen laboral general, de corresponder.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hitp://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

Asimismo, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacion que acredite el depésito _dg
las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores
destacados a la ENTIDAD, tanto del mes anterior como del mes en que se realizé el Gltimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superior de
Justicia de Puno, sito en el Jirén Punc N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de Puno, en
el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

® En caso no se haya registrade el contrato oportunamente, corresponders presentarfo con el segundo pago.

® En caso que durante la efecucién del contrato se produzea el reemplazo del personal destacado, e contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacade reempiazante, junto con la documentacién que presente para el pago
del mes que corresponda.
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CAPITULO 1lI
REQUERIMIENTO

Importante o
De conformidad con ef numeral 29.8

del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable

de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en ef praceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

[ TERMINOS DE REFERENCIA

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Limpieza para los diferenies locales de la Gorte Superior de Justicia de Puno.

2. FINALIDAD PUBLICA

Ei sseyvicio de Limpieza para los diferentes localas de Iz Corte Superior de Justicia de
Puno tiere como finalidad publica orindar un ambiente limpio y saludable dal interior y
exterior de las oficinas para garantizar el 6ptimo desarrollo de las labores encomendadas
al personal de la Corte Superior de Justicia de Pung y centribuir en la buena atencién de
los usuarios del servicic de justicia, asi como a fa sociedad en su conjunto,
considerando también el cumplimiento del principio de sostenibilidad ambiental, io que
permitira contribuir con el cumplimiento de los fines institucionales,

3. OBJETIVO

La contratacion de una persona natural 6 juridica que brinde el “Servicio de Limpieza
para los diferentes Locaies de la Corte Superior de Justicta de Puno® tiene como
cbjetivo mantener en dptimas condiciones de higiene y de salubridad de manera
constantz los ambientes, mobiliario, equipos y enseres de la Corle Superior de Justicia
de Puno, coniribuyendo con la buena atencion a pablico usuario y el cumplimiento de las
disposiciones de coeficiencia vy del principio de sostenibilidad ambiental en las siguientes
dependencias:

RELAGION DE SEDES JUDICIALES
- Sede Central de la Corte Superior de Justicia de Puno
Sede Judicial de la Provincia de San Roman - Juliaca
Sede Judicial de la Provincia de Azangaro
Sede Judicial de la Provincia de Yunguyo
Sede Judicial de la Provincia de Chucuite — Juli
Sede Judicial de Ia Provincia de Melgar — Ayaviri
Sede Judicial de la Provincia de E! Collao — llave
Sede Judicial de !a Provincia de Huancané
. Sede Judicial de la Provincia de Moho
- Sede Judicial del Distrito de Desaguadero
- Sede Judicial de Iz Provincia de Carabaya
- Sede Judicial de la Provincia de San Antonio de Putina
. Sede Judicial de 1a Pravincia de Lampa
. Sede Judicial de Iz Provincia de Sandia
. Sede Judicial de la Provinsia de Ananea
- Sede Judicial de Ia Provincia de Acora
- Sede Judicial de la Provincia de Santa Rosa
18. Sede Judicial del Distrito de San Anton.
18. Sede Judicial del Distrito de Chupa
20. Sede Judicial del Distrito de Asillo
21. Sede Judicial del Distrito de Crucero

4, PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion de ia prestacion del servicio sera a pariir del dia siguients de la
suscripeion del contrato, por un periodo de veirticuatro (24) meses (2 afios), el cual sera
comunicado por LA ENTIDAD.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1 ACTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

El Contratista deberd considerar como minimo actividades de frecuencia diarfa,
semanales, mensuales y timestrales, las mismas que deberan ser informadas a la
Administrzcian del Distrito Judicial, a través de un Cronograma de trabajo (que sera
presentado para el perfeccionamiento del contrata).
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El Contratista debera eliminar totalmente |a basura del interior de todos los ambientes de
las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno en forma diaria y
encargarse de su traslado y entrega de toda la basura acumulada durante el dia, al
Sservicio Municipal da recoleccion y transporte de residuos sélidos.

6.1.1 Actividades Diarias {De lunhes a Viernes)

a) Barrido, trapeado y lustrado de todes los pisos de oficinas.

b} Barrido de las veredas perimetrales.

¢} Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y
todas las dreas que cuenten con tapizones o alfombras,

d) Limpieza y desinfeccién de escritorios, credenzas, archivadores, mostradores ¥
todo el mobiliario en general que se encuentre ubicado en las diferentes
areas del edificio.

€) Limpieza y desinfeccion de vidrios de mostradores de atencion al publico, asi

como de cristales y lmparas ubicadas en lugares gue requieran atencién 9
diaria. PN 2
f) Limpieza y desinfeccién de superficies cromadas. o
g) Limpieza y desinfeccién de Papeleras, tachos, basureros y ceniceros. \ P £

h) Limpieza y desinfeccion externa de aparatos telefénicos, equipos de computo y
maquinas ds oficina,

i} Desodorizacién de ambientes. La utilizacién de deodorizadores de ambiente
sera solo para las Oficinas de Magistrados y Ejecutivos principales que
disponga el Poder Judicial - Corte Superior de Justicia de Puno.

1) Barrido, trapeado, desinfaccion, encerado y lustrade de pasadizos, escaleras,
bafos para uso general y ambientes comunes, la limpieza de bafios incluye los
sanitarios, maydlicas, muros, griferfa, trapeado y desinfeccion de pisos, secado
permanente de pisos y limpieza de espejos.

K) Eliminacion total de basura de todos los ambientes del interior de la Corte
Superior de Justicia de Puno. El volumen y frecuencia son variables con un
promedio de 100 a 250 kilos para Ios locales de las Sedes Judiciales de Puno v
Jduliaca y de 50 kilos para el resto de sedes judiciales,

-_ S
L

El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.1.2 Actividades Semanales {Sabado)

a) Pulido total de toda superficie  decorativa de bronce, manijas,
pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies, cromadas
0 de acabados que requieran pulido frecuente.

b) Limpieza de las azoteas ¥ canaletas. 7

c} Lavado y desinfeccion con detergente, encerado y lustrado de todos ios
pisos de oficinas.

d) Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabigues, zdcalos, vanos
de ventanas, molduras y aleros.

e) Limpieza de plantas naturales y artificiales de las oficinas,

f) Limpieza y desinfeccién integral - de bafios (incluye paredes y maydlicas),
que debe considerar el lavado con abundante agua y detergente en las
paredes enchapadas en maydlicas, asi como [os pisos, utilizando también
abundante desinfectanta, aplicando luego el encerado y lustrado a maquina.

g) Limpieza y desinfeccién de griferia usando esponjas y detergentes adecuados;
también los aparatos sanitarios deben ser limpiados con acido muriatico ¥
desinfectante.

h) Colocacion de ambientadores especiales en las principales oficinas.

i) Baldeo con detergente ¥ lejia de las veredas perimetrales.

¥ Aspirado de muebles tapizados en tela, asi como de cortinas ¥ cuadros.

El' no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad
correspondiente.

5.13 Actividades Mensuales (Una vez al mes
a) Limpieza general de la fachada, incluyendo muros, vidrios ¥ rejas para todos
los lacales de la Corte Superior de Justicia de Pune. fan .é. U 4
IREPE | e
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Lavado con detergente de las pistas interiores.

Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

Desmanche de alfombras y tapizenes.

Limpieza y desinfeccion integral de ambientes especiales como Archive de
expedientes, Almacenes, etc.

Lavados de sillones tapizados en marroquin u otro material piastico.

Resane y pintado con material adecuado de las &reas y ambientes que

deteriore el personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

Limpieza y desinfeccion de superficies de gabinetes y equipos confra

incendios, surtidores de agua.

Limpieza de ventiladores, tableros eléctricos, asl como de acrilicos de

sefializacién.

Desinsectacion y desratizacién de todos los ambientes de los Archivos
Perifericos y modulares (previa presentacion de cronograma para el
perfeccionamiento del contrato), y ademas, otros ambientes que por necesidad
requiera la Entidad.

Culminada la actividad, el Contratista debera entregar a LA ENTIDAD una
constancia que acredite la realizacion de la actividad de saneamiento ambiental
D.8. 022-2001-SA. Que aprueba el Reglamente Sanitario para las actividades
de saneamiento Ambiental en viviendas y establecimientos, industriales y de
servicios, la misma que debe ser visada por un Ingeniero sanitaric o ingeniero
industrial o ingeniero de higiene y seguridad industrial debidamente
colegiado y habilitado, el mismo que debera acreditar para ta firma de contrato.
Dicho servicio debera ser acreditado por el Contratista con la conformidad del
servicio por cada dependencia judiclal para el trémite de pago correspondiente.

El no cumplimiento de fas actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.1.4 Actividades Trimestrales {Una vez cada frimestre)

a)

b)

¢)

Desinsectacion de todos los ambientes, incluyando desratizacién (previo
presentacion de cronograma para el perfeccionamiento del contrato).

Segun cantidad referencial de metraje de ambientes en ¢l CUADRO N°04.
Limpieza y desinfeccion de cisternas y tanques elevados, asi como de pozos
sépticos (previo presentacién de cronograma para el petfeccionamiento del
contrato).

Sede Puno

- Sede Central de Puno NCPP Jr. Pung N° 459 — Puno: 01 Tanque elevado y
01 Tanqgue cisterna de 09 m3 aproximade cada uno.

- Module Penal (Nuevo local) Jr. Cajamarca N° 415 — Puno: 01 Tanque
cisterna 46m3 aproximade, 01 tanque cisterna 15m3 aproximado.

- ODECMA, Juzgado Laboral, Equipo Muttidisciplinario y Juzgados de
Farmilia, Jr. Cusco N°232 — Puno: 01 Tanque Cisterna 15m2 aproximada.

- Gerencia de Administracion Jr. Cajamarca N°539: 03 Tanque elevade 1100
liros y 01 Tanque ¢isterna de 15m3 aproximado cada uno.

Sede 8an Roman Juliaca:

- lLocal Jr. Apurimac con Plaza Zarumilla: 01 tanque cisterna de 20m3. 01
cisterna 40m3 aproximado, 01 cisterna 20m3 aproximado,

- Local Jr. Pumacahua N°® 223-225, 01 Tanque cisterna 10m3 aproximado,
02 tanque elevado 1100litros.

Sede Yunguyo: 01 Tangue elevado y 01 tanque cisterna de 09m3 cada uno '
no existen pozos sépticos, cantidad precisada por coordinacidon de
infragstructura.

La Entidad, de acuerdo a la necesidad podra incrementar [a cantidad de
cisternas, tanques elevados y pozos sépticos en los diferentes locales de la
Corte Superior de Justicia de Puno, lo cual no acarreara costo adicional a la
Entidad.

Lavado de alfombras y tapizones (previa presentacion de cronograma para el
perfeccionamiento del contrato).

3
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N\

Culminada las actividades a) y b) Ei Contratista debera entregar a LA ENTIDAD
una constancia que acredite |2 realizacién de la actividad de saneamiento
ambiental D.8. 022-2001-SA. Que aprueba el Reglamentc Sanitaric para las
actividades de saneamientc Ambiental en viviendas y establecimientos,
industriales y de servicios, la misma que debe ser visada por un Ingeniero
sanitario o ingeniero industrial o ingeniero de higiene y seguridad industrial
debidamente colegiado y habilitado, el mismo que debera acreditar para la firma
de contrato.

Dicho servicio debera ser acreditado por el Confratista con la confarmidad del
servicio por cada dependencia judicial para el tramite de pago correspondiente,

5.1.5 Actividades semestrales (Dos veces al afo)

5.2

a) Lavade de cortinas, previa acreditacién con Ia conformidad del servicio por
cada dependencia judicial para el tramite de pago correspondients. Segdn
Cuadro N°04 (previo presentacion de cronograma para el perfeccionamiento
del contrato).

La Corte Superior de Justicia de Puno, proporcionara al ganador de la Buena
Pro la relacién de magistrados, Personal o Funcionarios autorizados de cada
una de las Sedes Judiciales a efectos que pueda emitir la Conformidad del
servicia realizado.

5.1.6 Actividades eventuales

Las actividades eventualss tales como apoyo en el traslado de mohiliario,
operativos de limpieza y otros para realizar labores propias materia del objeto
del contrato, serédn realizadas dentro del horario normal de trabajo establecido.
Asimismo, para las actividades de Apertura del Afio Judicial, Dia del Juez y
Aniversario de la Corte, la Entidad, de ser necesario, podré requerir el apoyo
del personal de provincias, lo cual no generara costo adicional a |a Entidad.

CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCGION DEL SERVICIO

5.21 REQUISITOS DEL. PERSONAL

5211 Supervisor

a) Ser mayor de edad

b) Tener experiencia no menor a dos (02) afias en labores de supervision
de servicios de limpieza, acreditade con los certificados
correspondiente.

) No registrar antecedentes penales ni policiales, acreditado con los
certificados correspondiente.

5.21.2 Operario

a) Ser mayor de edad.

b) Gozar de buena salud fisica y mental, acreditada mediante certificado
expedido por el rea de salud correspondiente.

¢) No tener antecedentes penales, ni policiales, debidamente acreditados
con los Certificados respectivos.

d) Experiencia minima de 06 meses, en labores de limpieza, acreditado
con los certificados correspondiente.

e) Capacidad de trabajo en equipo.

f) Observar normas de buena conducta y moralidad,

g} Actitud discreta ante documentacian de ias oficinas.

6.2.2 DIRECCION TECNICA Y FUNCIONES DEL PERSONAL ASIGNADO

5.2.21 DEL PERSONAL ASIGNADO

a. Supervisor
Es ef responsable del grupo de trabajadores asignados a la Corte
Superior de Justicia de Puno, quien debers velar por el cumplimiento
dei servicio, efectuando labores de programacion, supervision vy

4 30102
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cumplimientc de las actividades del personal de limpieza, conocedor
de los equipos y materiales de limpieza, debiendo organizar las
actividades de tal manera que el servicio se realice adecuadamente,
preferivlemente antes del inicio de la jormada laboral. Es el
responsable de la solucidon inmediata de cualquier reclamo que se
presente. Deberan coordinar con el funcionario designado por la Corte
Superior de Justicia de Puno, cualquier reemplazo que se requiera,
para el oportuno cumplimiento de las labores diarias.

La jornada de trabajo se definira de la siguiente manera:

El Supervisor debera cumplir con la jomada de acho horas diarias,
durante la cual debera realizar inspecciones, tanto en la sede central,
como las dependencias ds las provincias y distrifos que conforman el
Distrito  Judicial de Puno, para lo cual debera: presentar
mensuaiments el informe de visitas realizadas a las sedes judiciales.
Cada sede de provincia debera ser visitadas por el supervisor como
minimo dos (02} veces al afio, durante la eiecucion del contrato. Las
sedes ylo dependencias de la provincia de Puno y San Roman
deberan ser supervisadas semanalmente, exceptuandose el Palacio
de Justicia, cuya supervision debera ser parmanente.

Asimismo deberan cumplir con las siguientes funciones:

» Coordinar la supervision del servicio con el personal
designado por la CSJ Puno, para la adecuada ejecucion del
servicio objeto de la contratacion.

» Fjercer la supervisién a los puestos de trabajo a su cargo, de
lo cual tendran la respectiva constancia.

s Informar por escrito de los diversos sucesos o anomalias en e
arbite de seguridad de las sedes al personal designado por la
CS8J Puno.

+ Relevar en forma inmediata al personal del contratista que a
juicio de la CSJ Puno, no cumplan eficientemente alguna de
las obligaciones pactadas o de las érdenes periddicas
impartidas pot la CSJ Puno,

¢ Capacitar preferenternente al personal que suministra, en
materia de salud y seguridad industrial.

» Portar en forma visible el carnet de identidad (Fotocheck) del
Contratista.

b. Operarios

El operario de limpieza esta encargado de la limpieza e higiene de ios
ambientes asignados, su labor es continua y esta estructurada por
areas definidas, en las cuales debe limpiar y mantenerlas en buen
estado; para ello, deberd emplear Jos productos y la maquinaria més
adecuados y respetar las indicaciones de utilizacion. El operario de
limpieza puede desarrollar sus funciones de forma auténoma o bajo el
control de un responsable de equipo siguiendo el plan de trabajo
establecido, asi mismo, lleva a cabo las tareas de mantenimiento
basico de los implementos yio maquinaria e informa de cualquier
deteriore de estos.

Ef personat de limpieza en el desarrollo de sus labores debe observar
lo siguiente:
s Estar correctamente uniformado y aseado.
» Portar en forma visible el carnet de identidad (Fotocheck) del
Contratista.
Usar tapa boca y guantes.
Contar con implementos de seguridad para los trabajos de
riesgo que ejecuten (impieza de fachadas, exieriores de
ventana, desinsectacion, limpleza de tanques, etc.), para
evitar accidentes que atentan con la seguridad y/o salud de
las personas,
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¢ Destreza manual en la utilizacion de maduinaria e
instrumentos.

5.2.3 UNIFORMES E IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD
5231 SUPERVISOR

* Casacay/ o chaleco con logo del contratista

5232 OPERARIOS
El personal que prestara el servicio deberd mantenerse correctamente
uniformado de acuerdo a la estacién con logo de la empresa y uilizar
los implementos de seguridad de acuerdo al servicio a realizar, el
unifortrie completo consta de:
« Chaqueta manga larga {1)
Pantalon (1) e
Camisa y/a polo (1).
Garra con visera ( hombre y mujer }
Tapa boca de tela 5 N
Guantes
s Zapatillas
La entrega debera ser comunicada a la Corte Superior de Justicia de
Puno, y sustentada con ia qula de remisién (previa presentacion de
Cronograma para el perfeccionarmiento del contrato).

Respecto de los implementos de seguridad para trabajos de riesgo. £l
Contratista debera identificar las labores de riesgo y detallar los
implementos de seguridad a utflizar conforme a normativa vigente.
Para lo cual deberd adjuntar un anexo detallando la actividad de
resge y los implementos de seguridad a utilizar para el
perfeccionamierite de contrato. El uso de implemento de seguridad
estara sujeto a la verificacion y aplicacion de penaiidad en caso de
incumplimiento,

Ante cualquier situacion de emergencia sanitaria que ponga an riesgo
la salud del personal del contratista, este debera cumplir con la
normativa emitida por el gobierno, entregando el EPP que
corresponda, lo cual no generara costo adicional a la Entidad.

5.2.4 DISTRIBUCION DEL PERSONAL
De acuerdo a las necesidades de la Corte Superiar de Justicia de Puno
el ndmero de personal operario asignado al servicio de limpieza estara
distribuido de la siguiente manera:

RESUMEN DE CANTIDAD DE PERSONAL

DESCRIPCION CANTIDAD
Supervisor 1
Operarios 08 Horas 44
Operario de 3:50 haras 5
DETALLE DE CANTIDAD DE OPERARIOS POR SEDE g
5 OPERARIO | OPERARIO DE |
N DESGRIPCION DEBHORAS | 3:50 HORAS
1_ | Sede Central de la Corte Superior de Justicia de Puno 17
2 | Sede Judicial de la Provincia de San Roman - Juliaca 12
3 | Sede Judicial de Ia Provincia de Azangaro 1
4 | Sede Judicial de Ia Provincia de Yunguyo 1
5 | Sede Judicial de la Provincia de Chucuito — Juli i —]
. e
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[ §_ | Sede Judigial de la Provincia de Melgar - Ayaviri B
7.1 Sede Judicial de (a Provingia de Ef Collao — lave |

& Sede Judicial de Ia Provincia de Huancana

9 | Sede Judicial de la Provingia de Moho

10 | Sede Judicial del Distrito de Desaguadero

11 | Sede Judicial de la Provincia de Carabaya _ ]

12 | Sede Judicial de fa Provincia de San Antanio de Pulina |_

12 | Sede Judicial de la Provincia de Lampa

i4 | Sede Judicial de la Provincia de Sandia

| 15 | Sede Judicial de a Provincia de Ananea " I 1

{ ot

16 | Sede Judiciai de la Provincia de Acora 1
17 | Sede Judicial de la Pravincia de Santa Rosa i 1
18 | Sede Judicial de! Distrite de San Antan, - i ;
| 18 | Sede Judicial del Distrito de Chupa___ \ _ 1
20 | Sede Judicisl del Distrito de Asillo | 1 |
21 | Sede Judicial del Distrita de Crucero ) 1
TOTAL | 44 B

ta Corle Superior de Justicia de Puno, se reserva ol derecho de
verificar y supervisar el nimero de trabajadores asignados a cada
wrre, en ka2 oporunidad que estime convenisnle ¥ Cuantas vices
considers necesarie, sin nacesidad de sutorzacion previa, Asimismo,
podra verificar ¢l uso de los implementos, equipos v maleriales
indicados en su ofaria,

£2.5 DELOS REEMPLAZOS
La Empresa contratada s& obliga & realizar los cambios, rotaciones wo
reamplazes del personal cuando ésle ng curnpla con ias nonmas de
higlene y disciplinarias. El personal retirado por medidas dizciplinarias
no pedrd ser reasignadeo a otre local de la Corte Superlor de Justicia de
Punie. =

D

La Empresa coniratada no podrd realizar cambios de personal, sin
previa eovunicacidn 3 la Unidad de Administracion y Finanzas vo
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Puno,
con una anticipacidn de 48 horas, para I loma de medidss de
seguridad  correspondiente, ademéas de presentar toda la
decumentacidn del personal nusve segin ef punts 52.1.2 Reguisitos
del personal asignado, asl como copia del respective contrato del
nuevo personal presentado &l Ministerio de Trabajo, justificando
ademas, de manera documentada los motivos del eambio de personal,
G850 conifanic serd penalizade. Adicionalmente, el personal salients
deberd hacer entrega de todas las laves al personal nueve.

528 JORNADA DE TRABAJO
El servicio solichado deberd adecuarze 3 las necesidades de la Coda
Superior der Justicila de Puno de lunes 2 sdbados tomando come
descanso el domingo. Se contemplara tumos de rabajo an el siguisnte
horario:

HORARIO 1: De 06:00 5 14:00 horas (Operasio 08 horas)

HORARIO 2: De 09:00 a 17:00 horas (Operardo 08 hioras)

HORARIO 3; De 6:00 & #06-hasas- (Operario 03:50 horas)! 0
La Corte Superior de Justizia de Puno pedra modificar los horarios segin
i3 necesidad de sarvicio,

.;:”:‘igl E i {j

' CONFORME A LA OBSERVACION N®13, SE SUPRIME DEL HORARIO 03 EL SIGUIENTE TEXTO: +6:86 HORAS

DEBIENDO SER DE LA SIGUIENTE MANERA: HORARIO 3: DE 06:00 A 09:50 HORAS (OPERARIO DE 3:50
HORAS).

\

)
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Base legal: Art. 3 del Titulo | del Texto Unice Ordenado dal Decreto
Legislativo N°854, Ley de Jornada de trabajo, horario y trabajo en
sobretiempo, madificado por Ley N°27671.

Se encuentra prohibido Ia salida de los operarios de limpieza durante la
jornada de trabajo, salvo por necesidad y disposicion de la Corte
Supericr de Justicia de Puno,

6.2.7 REGISTRO DE ASISTENCIA
Para el control de asistencia, el personal destacadc esta obligado a
firmar diariamente el formato de Registro de Asistencia proporcionado
por el Contratista, el mismo que estara bajo control del personal que
brinda servicio de seguridad y vigilancia en cada sede de la Corte
Superior de Justicia de Puno y donde no exista vigitancia sera firmado
por el personal a cargo de dicho Juzgado.

En caso que el personal destacado incurra en tardanzas injustificadas,
se comunicara al Contratista para que tome las medidas correctivas.
Sin perjuicio de ello, los operarios que incurran en tardanza, deberan
recuperar los minustos dejados de laborar en el mismo dia.

Se considera tardanza, el ingreso al centro de trabajo después del
horarlo establecido. El operario de limpieza tendra una tolerancia diaria
maxima de quince (15) minutes posteriores al horario de ingreso,

Pasado el tiempo de tolerancia diario, se permitirs el ingreso del
operario de iimpieza con autorizacién del responsable de los diferentes
drganos jurisdiccionales y/lo administrativos; la autorizacion debe
efectuarse en el dia debiendo comunicarse mediante documento a la
Unidad Administrativa y Finanzas y Coordinacion de Logistica. De no
contar con la auterizacion del responsable de los diferentes organos
jurisdiccionales y/o administrativos para su ingreso, dicho dia se
considera como falta, aplicandose la penalidad por falta injustificada.

La Entidad podra implementar un sistema de registro de asistencia, lo
cual se comunicara oportunamente al Contratista.

5.3 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A UTILIZAR MENSUALMENTE

' Para el cumplimiento de la prestacion del servicio, EL CONTRATISTA dotarg a su
perscnal de uniformes completos (minimo 2 anuales), materiales, implementos,
equipos industriales y otros necesarios para la realizacién del mismo.

El postor ganador, para el perfeccionamiento del contrato presentara un Cuadro de
Materiales, implementos y equipas (Cuadro N"02} a utilizar en el servicio mensual
para cada uno de los locales detallados en el Cuadro N®01, indicando la marca de
los productos.

Los insumos, implementos v equipos sefialados en el Cuadro N°02 deberan ser
proporcionados oportunamente por la empresa ganadora de la Buena Pro, con una
semana de anticipacion antes del inicio del mes en que corresponden emplearse.

531 MATERIALES E IMPLEMENTOS:

+« EL CONTRATISTA debera comunicar por escrito, con 24 horas de
anticipacion como minime la fecha en que seran Internados los materiales
e implemantos de limpieza a las Sedes Judiciales de ta Corte Superior de
Justicia de Puno, para que la Institucién realice la verificacion
correspondiente,

* EL CONTRATISTA debera internar mensualmente los materiales de
limpieza a los locales (Cuadro N°01) de la Corte Superior de Justicia de
Puno, de acuerdo a distribucién proporcionada per la Entidad, con una
semana de anticipacion antes del inicio del mes en que carresponden
emplearse. Para lo cual, inmediatamente hasta el primer dia habil del mes
en que corresponde emplearse el material, deberd presentar a Ia

8 ﬁﬁ@ﬁg
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Coordinacién de l.ogistica, la guia de remision debidamente firmado por el
encargado de cada Sede. En caso de no entregar Ia cantidad total de
materiales requeridos en el plazo establecido, sin perjuicio de aplicar la
penalidad correspondiente por dias de retraso, se exigird ¢l cumplimiento
de la entrega total. En caso de no entregar los materiales con las
caracteristicas y marcas ofertadas, se le otorgara el plazo de 24 horas para
subsanar la entrega, caso contrario se aplicara la penalidad por cada dia de
retraso a la observacion.

+ EL CONTRATISTA debera internar de manera semestral los implementos
de limpieza a los locales {Cuadro N°01) de la Corte Superior de Justicia de
Puno, de acuerdo a distribucion proporcionada por la Entidad, con una
semana de anticipacion antes del inicio del mes en que corresponden
emplearse. Para lo cual, inmadiatamente hasta el primer dia habil del mes
en que corresponde ernplearse los implementos, deberd presentar a Ia
Coordinacion de Logistica, ta guia de remision debidamente firmada por gb
encargado de cada Sede. En caso de no entregar la cantidad total ?‘e‘:’
rmateriales requeridos en el plazo establecido, sin perjuicio de aplicar f& \J°
penalidad correspondiente por dias de refraso, se exigird el cumplimiento’
de la entrega total. En casc de no entregar los materiales con las
caracteristicas y marcas ofertadas, se le otorgara el plazo de 24 horas pata
subsanar la entrega, caso contrario se aplicara la penalidad por cada dia de
retraso a la observacion.

+ Los implementos de limpieza entregados por (nica vez detallado en el
Cuadro N°01 B2) seran entregados al inicio del contrato.

» La Entidad podra maodificar la cantidad mensual de materizles por sede,
previa sugerencia sustentada del contratista de acuerdo a la necesidad de
cada Sede, asf como por la creacién o supresion de Sedes judiciales u ofra

2 ocufrencia que se suscite durante la ejecucion del servicio.

» La Corte Superior de Justicla de Puno, supervisara constantemente la
calidad de los materiales e implementos utilizados por el servicio, por lo
tanto si estos se encontrasen malogrados o perdidos por los operarios,
deberan ser reemplazados por EL CONTRATISTA, en el plazo de 24
horas. Asimismo, los materiales debera contar con la autorizacion de
DIGESA, incluyendo el etiquetade del producto con fecha vencimiento,

e EL CONTRATISTA debera garantizar que los materiales que pueden ser
dafiinos para las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los
cuidados que el caso amerite. Los descuidos en este sentido podran ser
causales de resolucién de contrato.

¢ Los materiales e implementos deberan entregarse en sus envases
originales, debidamente etiquetados, con los instructivos de precauciones
de manipulacion y proteccion para su uso adecuado, con registro sanitario
cuando el producto lo requiere y que se encuentre dentro de la fecha de
vigencia del producto.

¢ Todos les productos de higiene doméstica requieren de Notificacion
Sanitaria Obligatoria (NSO) seglin los requisitos establecidos por la
decisién 706 de la Comunidad Andina.

* Caracteristicas y especificaciones De los hienas:

i S

\

% : ; 2 Documento Técnico de.
N Caracteristica Especificacion Roforancia
Productos de limpieza (aerosoles)
Los ingredientes usados para P :
aerosoles ©  contenedores congggg?ﬁr}lgg?re?uoshl 08g
atormnizador, no daben dafiar la capa 2 Y
Gases que no ; modificatorias
= de ozono. Considerando como
1 dafien la capa de| = - Protocolo de Montreal
e prioritarioc  la  exclusion de los hasn A
compuestos halogenados %x rewo B
clorofluorcarbonados Pt
hidrofluorcarbonados (CFC y HCFC).

Materiales de limpieza
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. Trapos o pafios de|
2 [irnpless Microfibra
freutilizables.
¢ Marcado yia raliade
Considerar que les productos de limpleza en su marcado v fo rotulado
cuenten minimamente con la siguiante informacion:
- Nombre o denominacion del producio
= Pals de fabricacidn
- 8 el producte es perecible;
o Fecha de vencimisnte
o Condicionss de conservacian
o Observaciones
- Conlenido neto del products, expresade en unidades de masa o
volumern, segin carresponda,
- En caso de que el producto contenga algin insumo o materia prima
gue represente algin riesgo para &l consumider o usuario, debe ser
daclarado.
- Nombre y domiclio legal en el Perd del fabwicants o importador o\
envazador o distribuidor responsable, segin coresponda, 2si como su
nimers de Registro Unico de Contribuyante (RUC).
- Mdmero del registeo sanifario.
- Advertencia del riesgo o peligro que pudiers derivarse de la naturaleza
del producto, asl como de su empleo, cusndo éstos sean previsibles.
- El tratorniemo de woencla en case de dafio a la salud dsl usuario,
cuando sea aplicable
- Selios ambientales yfo certificaciones del producto, de corresponder.
la informacidn detallada debe consignarse preferentermmente en idioma
castellano, en forma ¢lara ¥ en un lugar vizible,

Establecido par el
irwin.iaterio.

£.3.2 DELOS EQUIPOS DE LIMPIEZA

« EL CONTRATISTA deberd comunicar por escrifo, con 24 horas de

anficipacién como minime la fecha an gue serdn internados los equipos 2

los locales de la Corte Superior de Justicks de Pune, para que fa institucicn

realice la werficacion comrespondiente, con una semang de anticipacion

antes del inicio del mesea-gue corespondenamplestsd’ En caso de no

entregar la cantidad iotal de equipos requeridos en of plazo sstabiecido, sin

/\1 perjuicio de aplicar Ja penalidad correspondients por dias de retraso, se
G exigica el cumplimiento de la enlrega total. En caso de no entregar los
/7» equipos con las caracteristicas y marcas ofertadas, se le otargars el plaze

tde 24 horas para subsanar la enirega, taso contrario se aplisara la
penalidad por cada dia de retraso | g chearvacion.

» EL CONTRATISTA proporcionard los equipes necesatios para el
cumplimiento def objeto del serviclo de impleza, para lo cusl, detaliara las
cargeleristicas técnicas de lag maquinarias v ofros equipos industriales que
utilizara para la efecucion del servicio, incluyends v no restringiéndose a ko
espacificado en e Cuadro N°02.

+ EL CONTRATISTA, empieard ragquinaria v equipo industriales equipos
{aspiradores, lustradora, entre olros) para uso exclusivo del servicio, los
mismos que deberdn estar en perfecias condiciones de operatividad para
s uso ¥ debaran ser nuavos o en su defeclo fener una antighedad mawima oy
a cinco (08) afios contados a partir de su adauisicion, adicional, ge debe | -
asegurar ¢ mantenimiento de los mismos de manera semesiral, o que |
permitira asegurar la correcta aperatividad del equipo v 12 extension de su
vida %l (uso responsable de energfa v agua) Las constancias de
mantenimigntoe deberan ser enviadas mediante corres elestronizo yio mesa
de partes. Para verificar la antigledad deberd acreditar con la facturs y
gula respectiva (debera presentarse como requisito para perfeccionamianio
de contrate, asi como la programacitn de mantenimiento)

¢ En caso de desperfectns EL CONTRATISTA deberd reponer el equipo
dafiado en un plazo mayor a 48 horas, caso contiario serd penalizado.

GRS
" GO

" CONFORME LA OBSERVACION N°12, SE PRECISA QUE SE SUPRIME EL SIGUIENTE TEXTO (...) MES-EN-QUE
CORRBESPONDEN-EMPERARSE (...) QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA (...)CON UNA SEMANA DE
ANTICIPACION ANTES DEL INICIO DEL SERVICIO., ..
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5.4 DEL AMBIENTE ASIGNADOQ AL CONTRATISTA
La Corte Superior de Justicia de Puno asignaré un ambiente adecuado para que el
contratista pueda utilizar como depodsito de sus materiales, maquinaria, equipos vy
demas implementos, haciéndose entrega de llaves al Supervisor del Contratista,
siendo este el (nico responsable de portar las llaves, abrir y cerrar el ambiente
asignado por la Corte Superior de Justicia de Puno y de los articulos que alif se
encuentren depositados y/o almacenados.

Sin embargo, el contratista dara facilidades y aceptard las medidas de seguridad
que la Corte Superior de Justicia de Punc adopte para prevenir incendios,
inundaciones u otros riesgos.
5.5 DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS %
Durante la ejecucitn del servicio, deberan ejecutarse los siguientes procectimienj’ds
técnicos, de acuerdo al detalle de actividades; Ny
1. Fumigacién integral
Para la eliminacion y control de insectos voladores y rastreros, con productos
insecticidas que cuenten con la autorizacion de DIGESA o quien haga sus

veces, [0s mismos que deberan ser los mas inocuos para el ser humano. Para
este procedimiento debera contar con las indicaciones del profesional a cargoe
de fa Direccién Técnica del servicio y se utilizaran ios equipos mas idaneos,
como mochila manual, moto pulverizadoras y/o nebulizadoras.

2. Desratizacion
Procedimiento para impedir la presencia de roedores, mediante la colocacion
de cebos y/o productos que cuenten con la autorizacion de DIGESA o quien
haga sus veces, en lugares estratégicos por donde ingresan o transitan los
roedores. El procedimiento incluye el seguimiento permanente, a fin de
avitar la penetracion y proliferacion en los locales de roedores.

3. Desinfeccién
Apiicacion de desinfectantes (bactericidas, fungicidas y viricidas) que actaan en
dosis de permanencia inocua con productos autorizados por las autoridades
sanitarias correspondientes. Su aplicacion deberé realizarse con pulverizadar o
nebulizador, dependiendo del drea a tratar.

5.6 IMPACTO AMBIENTAL

Los materiales que se utilizaran para efectuar las labores de limpieza seran de

preferencia de material biodegradable (Normas ASTM), es decir, en base a

sustancias que pueden ser descompuestas por microorganismos en un periodo de

tiempo relativamente corto y con ello no contaminara el medio ambiente donde se
deseche finalmente.

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las

medidas que a continuacién se detallan:

a} Ahorro de Energia

- Elecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario
para Ja optima realizacién del servicio.

- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados
para el servicio, usandolos de manera eficiente y apagando los mismos cuando
no se tenga prevista su inmediata utilizacién.

- Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera apagarios.

b} Ahorro de Agua

- En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como
cualquier forma de pérdida de agua y/o fuga, el operario informara al supervisor
del servicio, quien comunicarg al representante de la entidad.

- Usar solo el agua necesaria para ia limpieza de las areas.

- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

6 DEFICIENCIAS DEL SERVICIO SUJETO A PENALIDAD
En caso de retraso injustificado del contratista en Ia ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato se aplicara la penalidad de acuerdo a lo establecido en el articulo 162° del

\




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSO PUBLICO N301-2023-CS-CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA) — BASES INTEGRADAS

No

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprohado mediante Decreto
todos los casos, la penalidad se aplicara

Supremo  N® 344-2018-EF. En
automaticamente.

Asimismo, de acuerdo al Art. 163° del Reglamenic de la Ley de Contrataciones del
Estado, se aplicard ofras penalidades siempre que sean objetivas, razonables,
congruentes y proporcionadas con el objeto de contratacion, por lo cual se describe los
supuestos de aplicacion de penaiidad, en los casos siguientes y la formula de calculo:

DESCRIPCION

PENALIDAD
uiT
VIGENTE

PROCEDIMIENTO

No cambiar de magquinaria y/o
equipc que presente fallas
fécnicas o esie inoperativo en el
plazo maximo de 48 horas, estd
sujeto a penaiidad. Por dfa de
retraso.

1% de UIT

Informe del encargado de la Sede de
la Entidad o Acta de visita inopinado
firmade por el encargado de la
Entidad yfo perscnal de seguridad
y/o encargado que firma |Ia
conformidad.

Por contar con carné de sanidad
vencido yfo no portar el carnet de
sanidad, por cada trabajador.

0.5% de UIT

Acta de visita inopinado firmado por
el encargado de |la Entidad y operario
de limpieza.

Incumplimientio de los pagos vy
beneficios al personal que presta
servicio de limpieza al Poder
Judicial - Corte Superior de
Justicia de Puno, con un retraso
mayor a cinco (5) dias de vencido
el plazo de pago a dicha personal
de acuerde a la Ley de
Intermediacion Laboral vigente.
Por cada vez que ocurra (por
cada operario).

1% de UIT

Revisién mensual de Iz
documentacion que sustenta el pago,
presentado por el contratista.

No subsanar los materiales
observados en el plazo de 24
horas (Cuando lo materiales no
correspondan a las
caracieristicas, marcas,
presentacidn © se erncuentren
defectuoses). Calculo por dia de
retraso.

0.5% de la
UIT

Carta de la Eniidad detallando la
observacion, notificado por correo
glectrénico. EI Cékulo de la
penalidad se realizara desde el
vencimiento del plazo otorgado en la
observacion, segan la notificacion por
correo electrdnico.

Negligencia en el desarrolle del
servicio en perjuicio del personal
y/o bienes del Poder Judicial -
Corte Superior de Justicia de
Puno. Por cada vez que acurra.

25% de UIT

informe del personal periudicado y/o |
encargado de la Sede de la Entidad.

El Incumplimientc de las tareas
establecidas en las rutinas diarias
ylo semanales por cualquier
cperario y en cualquier sede*. Por
cada actividad, por cada vez gue
ocurra.

0.5% de UIT

Acta de \visita firmado por el
encargado de la Entidad y/o persenal
de seguridad v/o encargade que
firma la conformidad, notificade por
correo elecirénico,

El Incumplimiento de las tareas
establecidas en las rutinas
mensuales ylo ftrimestrales v/o
semestrales por gualquier
operario y en cualquier sede*. Por
cada actividad, por cada vez que

ocurra.

5% de UOIT

Acta de wvisita firmado por el
encargado de la Entidad y/o personal
de seguridad yfo encargade que,
firma la conformidad, notificade por
correo electrénico. \

12
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-

Presentacion  incorrecta del | 0.5% de UIT |Acta de visita firmado por el
personal -  operarios  con encargado de la Entidad y fotografia
vestimenta distinta al uniforme

propercionado por el Contratista.
Por cada operario de limpieza, por
cada vez que ocurma

Cuando los operarios de limpieza
ng porten el fotochek de
9 |identificacion firmado. Por cada
operario de limpieza, por cada vez
que geurra.

Utilizacion de materiales
diferentes a los ofertados en su
propuesta técnica, esta sujeto a la
penalidad por cada entrega. Para

0.5%de UIT |Acta de visita firmado por el
encargado de la Entidad y operario

de limpieza.

50% de UIT |La Entidad de manera inopinada
solicitara &l Contratista, quien
asumira los gastos del mismo, el

andlisis quimico del material o £

los materiales © equipes o
implementos con una semana de
anticipacian antes del inicio del
mes en que carresponden
emplearse (Calculo por dia de
retraso).

10 |lo cual, La Entidad de manera materiales cbservados. Dependiendo C
inopinada podra requerir  al del resulfado del analisis guintico o Ia -3
Contratista acreditar ia calidad del no presentacion en el plazo de 07| -
material medianta analisis dias calendario, se aplicara la| 7
quimico. penalidad. ‘
%_ No poner los avisos {rétuio} en las | 5% de UIT informe del encargado de [a Sede da
f/; S A actividades diarias de Barrido, la Entidad o Acta de visita inopinado
g%'* \ trapeado, desinfeccion, encerado firmado por el encargado de la
2\ ’ y lustrado de  pasadizos, Entidad y operario de limpleza del
%4 ! 5;/ escaleras, bafios para uso general Contratista.
fi’@iﬁ.‘,}}f‘ y ambientes comunas, la limpieza
11 |de bafios incluye los sanitarios,
mayolicas, muros, griferia,
trapeado y desinfeccion de pisos,
secado permanente de pisos vy
limpieza de espejos. Por cada vez
que ocurra
Realizar el cambio de personal sin | 10% de UIT | No presentar a la Entidad la caria de | |
previo aviso a la Entidad con una cambio de personal con una| | -
anticipacién de 48 horas; o por no anticipacion de 48 horas previo al 2
presentar toda la documentacion inicio de labores del nuevo operario
del personal nuevo segun ef punto de limpieza © No presentar Ia
12 5.2.1.2 Requisitos del personal documentacion completa del
asignado, asi como copia del personal nueve segin el punto
respectivo contrato del nuevo 52.1.2 Requisitos del personal
personal con una anticipacion de asignado y copia de confrato del
48 horas previe al iniclo, caso personal nuevo con anticipacion de
contrario serd penalizado. Por 48 horas previo al inicio de labores.
cada vez que ocurra
No ingresar la cantidad total de | 5% de UIT | Revision de las guias de remision

ingresadas a2 cada Sede de la
Entidad. En case de no haber
entregado la cantidad fotal de
materiales, ¢ equipos o implementos
requeridos en el plazo establecido, la
Entidad cursara Carta de
cbservacion notificado por correo
electrénico, sin perjuicio de eilo, la
penalidad se calculara desde el
vencimiento del plazo establecido
(una semana de anticipacién antes
dei inicio del mes en que
corresponden emplearse) hasta el
dia en que cumpla con entregar fa
cantidad tofal.

13
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14

Presentacion de documentacion
para el pago fuera del plazo
establecido.

Por cada dia de retraso.

10% de UIT

Verificade segin la  fecha de
presentacion de la documentacion.

15

No utilizar equipos de seguridad
en actividades de riesgo. Por cada
VEZ que ocurra

50% de UIT

Informe del encargado de la Sede de
la Entidad o Acta de visita inopinado
firmado por el encargado de ia
Entidad y operario de limpieza del
Contratista.

16

Cada vez que se verifique que el
personal del servicio de limpieza
no este cumpliendo con la
recoleccién, transporie intermno vy
almacenamiento adecuado de los
residuos sdlidos de la entidad. Por
cada vez que ocurra.

0,05 % del
monto
contractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmade por &l encargado
de la Entidad y contratista, y registro
fotografico.

En casc se verifigue gue los
productos de limpieza utilizados
por el contratista no cumplen con
el marcado y rotulado indicado en
el numeral 5.3.1. Por cada vez
que ocurra.

0,05 % del
monio
contractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmado par el encargado
de la Entidad y contratista, y registro
fotografico.

En caso se verifiqgue que la
empresa no viene capacitando a
su personal en materia de mansjo
de residuos sdlidos, ecoeficiencia,
manejo seguro y dosificacion de
sustancias quimicas y
procedimiento de limpieza vy
desinfeccién. Por cada vez que
ocurra ]

0,05 % del
maonto
contractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmado por el encargado
de la Entidad y contratista, y registro
fotografico.

19

En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de los

0,05 % del
monto

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmado por el encargado

20

equipos de limpisza. Por cada vez | confractual | de la Entidad y coniratista, y registro
que ocurra. vigente. fotografico.
Falta injustificada de operarios|5% de UIT Verificacion del reporte de asistencia

{(Por persona, por cada vez que
Qcurra)

del Contratista y/o de la Entidad.

* 8i el CONTRATISTA incumple las rutinas diarias, semanales, mensuales trimestrales y
semestrales, sera causal de incurmnplimiento de contrato.
* Toda notificacion sera realizado via correo electrénico.

7 RELACION DE LOCALES Y NUMERO DE PERSONAL REQUERIDG
La relacién de locales de ta Corte Superior de Justicia de Puno, asi como el nimero de

personal de limpieza requeridos para la prestacion del servicio se detallan en e Cuadro
N°01.

8 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO
EL CONTRATISTA vy los trabajadores deberdn acatar las Neormas, Disposiciones v
Procedimientos de Seguridad de La Corte Superior de Justicia de Puna.

Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del Area encargada de
coordinar la administracion del servicio.

Participar en los planes y programas sobre seguridad que formule la Corte Superior de

Justicia de Pune.

Es afribucién de ia Corte Superior de Justicia de Puno verificar la eficiencia del servicio
prestada por el personal de limpieza pudiendo solicitar su remocién. En caso que ia
empresa ne cumpliera con la programacidon o no efeciuara un buen servicio de
limpieza, se levantara un Acta, en el cual se indicara el incumplimiento yo

disconformidad del servicio.

14
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» La Corte Superior de Justicia de Puno, no asumiré ninguna responsabilidad por las
obligaciones gue por Ley le corresponden g EL CONTRATISTA con relacidon a su
personal yfo tercerp originados en la ejecucion del presente contrato.

« Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre la Corte
Superior de Justicia de Puno y el personal de EL CONTRATISTA slendo ésta
responsable del pago de sus remuneraciones, beneficios sociales, compensaciones
por tiempo de servicios, condiciones de trabajo y cualquier otro derecho que pudiera
corresponderie.

» La Corte Superior de Justicia de Puno no se haré responsable por los accidentes y
daftos que pudieran suffir los trabajadores de |la empresa adjudicada con la Buena Pro,
derivadas del incumplimiento de normas y disposiciones de seguridad, de Ia
inadecuada aplicacién ¢ uso de los equipos, materiales & insumos de limpieza, asi
como por efectuar labores no autorizadas.

+ la Corte Superior de Justicia de Puno, de manera excepcional, & fin de brindar
indicaciones para mejorar el servicio, podra realizar reuniones de coordinacion de
manera presencial con los operarios de limpieza en las Sedes de Puno yio Juliaca, lo,”
cual no acarreara gasto adicional a la Entidad.

FACULTAD DE LA ENTIDAD

La Corte Superior de Justicia de Puno, tiene la facultad de ampliar ylo disminuir los
alcances del servicio de acuerde a sus necesidades. Se aplicara el procedimiento de
formalidades previsto en el articulo 34° de la Ley N 30225 v el articulo 139° del
Reglamento. Igualmente podra modificar hararios y Iz asignacién del ndmero de personal
en cada sede y turno.

En relacion a los Organos Jurisdiccionales Transitorios sujetos al cierre de acuerdo a la
demanda de los programas establecidos por el Consejo Ejecutive, asimismo, en caso del

cierre de una Sede Judicial o traslado hacia otra Provincia, La Corte Superior de Justicia de.- -
Puno, estara facultado a prescindir de dicho servicios, de acuerdo a sus necesidadgs, “
disminuyendo la prestacion econdmica correspondiente, sin lugar a reclamo por parte de la % \
Empresa de limpieza y/o en su defecto asignarlos a otro local dentro del Departaments de

Puno, lo que se comunicara oportunamente. 2

Cuando se verifique el supuesto indicado en los parrafos precedentes y que califique como
reduccion de prestaciones, se aplicara el procedimiento y formalidades previstos en el Art.
34° de la Ley 30225, y en el Art. 157° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, teniendo un maximo del 25% del monto total del contrato.

La Corte Superior de Justicia de Puno, de acuerdo a la necesidad puede raalizar cambic de
local, dentro de la misma provincia o a otra provincla dei Depariamento de Puno, por lo
gue, la Empresa confratante se compromete a continuar brindando el serviclo de limpleza
en el nuevo local hasta la culminacion del contrain, sin generar costo adicional a la Entidad.

10 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
La responsabilidad de EL CONTRATISTA sera de un afio a partir de otorgada la
conformidad por parte de la Entidad, segln lo estipulado en el Articulo 173° del
Reglamento de Ia Ley de Contrataciones.

11 DE LAS POLIZAS DE SEGURO
EL CONTRATISTA debera obtener y mantener vigente durante el plazo de contratacion déi
Servicio, las Polizas de Seguros en las que se sefiale a la Corte Superior de Justicia de
Puno como beneficiario: estas pdlizas deberan ser otorgadas por compafias que\ii
encuentren registrados en la Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir |
siguientes riesgos:

Las polizas deberan ser otorgadas por compafiias que se encuentren registradas en la
Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos:
* Poliza de Seguro de Accidentes Personales:
Debera coberturar a los trabajadores destacados en los diferentes locales de la CSJ
Purio, en los siguientes rubros:

TSRS
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1. Por gastos de curacionss $ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 Délares
Americanos)
2. Por Muerte Accidental $ 10,000.00 { Diez Mil con 00/100 Dolares Americanos)
3. Por Invalidez Permanente: s 10,000.00 {Diez Mil con 00/100 Dolares
Americanos)
=« Pdliza de Seguro de Deshonestidad:
Debera cubrir la reposicion integral de la perdida de dinero, objetos ¢ bienes por
deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes prepios
camo de terceros. En caso, la compania de seguros no cubra la reposicion integra,
esta serd asumida por el contratista.
Montc Minimo $ 5,000,00 Délares Americanos
» P¢liza de Seguro de Responsabilidad Civil:
Cubrird los dafios materiales y/o personales, incluyendo muertes, en los siguientes
Casos;
De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio o
explosivo.
Patronal, cubriendo a todos los operarios destacados en los diferentes locales de la
CSJ Puno.
Monto Minimo: $ 10,000.00 Ddolares Americanos
Seguro de Vida
Conforrme al Decreto Legisiativo N° 688 Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales 2
del 04.11.91, para ia firma dal contrato debera presentar la Péliza del personal que
cumpla con el requisitc del periodo laboral de mas de 03 meses, en el caso del |
personal, gue aun no haya cumplido este requisito a la firma del contrato, el coniratista
queda obligado a actualizar este documento una vez cumplido el plazo minimo por
cada frabajador destacado a nuestra CSJ Puno. &
Dichas Pélizas seran endosadas a favor de la Corte Superior de Justicia de Pund’las /
mismas que serdn entregadas & la Corte Superior de Justicia de Puno junto a con una
copia de la prima comespondiente debidamente cancelada, dentro de los 30 dias
calendarios posteriores a la fecha del inicio del servicio.

La responsabilidad del contratista frente a la Corte Superior de Justicia de Puno, no
esta limitada al monte asegurado en las pélizas contratadas ni a la existencias de los
seguros exigides. El contratista debe responder por todos los dafios y perjuicios
resultantes relacionados a la prestacién de este servicio.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones descritas en forma precedente dara
lugar a la resolucidon del contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que
correspondan.

12 REAJUSTE POR RISPOSICION DEL SUPREMO GOBIERNO

Se reconocera cualquier incremento posterior que implique la madificacién de la estructura
de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicion del Supremo
Gobierno, mediante la promulgacién y publicacién de una Ley que disponga el incremento
de las remuneraciones, beneficios sociales, leyes sociales y/o tributos, teniendo en cuenta
la obligatoriedad de su aplicacion, para lo cual Entidad, ajustara los costos de la empresa
contratista, para cuyo efecto, el contratista debera presentar su nuevo costo, o que se
someteria a la evaluacién economica, en |o referente a remuneraciones y cargas sociales
mas no en los ofros rubros incluyendo Ia utilidad.

13 NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATOQ
La relacién contractual entre la Corte Superior de Justicia de Puno vy el que prestara el
servicio, se regira por lo dispuesto en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N® 344-2018-EF, vigenies a la fecha.

QUEDA EXPRESAMENTE ESTABLECIDO QUE NO EXISTE RELACION LABORAL
ALGUNA ENTRE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO Y El. PERSONAL DE
EL _CONTRATISTA SIENDO EL CONJTRATISTA RESPONSABLE DE _SUS
REMUNERACIONES, BENEFICIOS SOCIALES, CONDICIONES DE TRABAJO Y
CUALQUIER OTRO DERECHO QUE PUDIERA CORRESPONDERLE.

16

2 CONFORME A LA OBSERVACION N°10, SE ACLARA QUE EL. POSTOR GANADOR DEBERA PRESENTAR LAS
POLIZAS REQUERIDAS, DEBIENDO SER ENDOSADAS A NOMBRE DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
@ PUNO SEGUN CORRESPONDA, CONFORME AL MARCO NORMATIVO EN MATERIA DE SEGUROS.
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LA CORTE_SUPERIOR DE JUSTICIA DE_PUNO. NO ASUMIRA NINGUNA
RESPONSABILIDAD POR LAS OBLIGACIONES QUE POR LEY LE CORRESPONDEN A
EL CONTRATISTA CON RELACION A SU PERSONAL Y/O TERCERO ORIGINADOS EN
LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO.

14 PERFIL DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA debera ser una persona juridica que cuente con:

Experiencia en la prestacidn de servicios similares dentro de los ltimos ocho (8) afios.
Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermadiacion laboral en Servicios Complementarios del Ministeric de
Trabajo y promocién del Empleo, del lugar donde se viene desarroilando la =
empresa, y después de adjudicado el servicio, para la firma del contrato, la J
empresa ganadora presentard dicha constancia del lugar donde prestara el \Q
servicio.

* Resclucion Directoral para realizar servicios de Saneamientc Ambiental como
desinfeccién, Desinsectacion, Desratizacién y Limpiaza y Desinfeccién de Reservorios
de agua, que sera presentado mediante copia simple, como reguisito para perfeccionar
el contrato.

2\, 16.1.1 Ejecutar el servicio de acuerdo a los Términos de Referencia establecidos en las
Bases Integradas v a las condiciones generales de la Oferta Técnica ganadora,

/57 que forman parte integrante del cantrato que se suscribe con el Contratista.

% 16.1.2 Tener vigente la inscripcion en el Regisiro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de Intermediacion Laboral en Setvicios Complementarios del
Ministerio de Trabajo y Promocian del Empleo, del lugar donde se viene
desarrollando la empresa, la que debe presentar en fotocopia simple en la oferta
técnica y, luego de adjudicado el servicio, para la firma del contrato, la
empresa ganadora presentard dicha constancia del lugar donde prestara el
servicio.

16.1.3 Acatar las Normas, Disposiciones y Procedimientos de Seguridad de la Corte
Superior de Justicia de Puno.

16.1.4 Cumpiir con Iz prestacion del servicio cantratado, no pudiendo transferir esa
responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

18.1.5 Proporcionar el recurso logistico necesario de acuerdo a los Términos de
Referencia.

16.1.6 Proporcionar ef servicio de aseo y limpieza en los puestos de trabajos gue se
indican en el requerimiento, sujetandose ai estricto cumplimiento, mmanteniendo
en buenas condiciones de higiene y limpieza libre de polvo, basura y desechos
los ambientes, equipos, mobiliario y otros bienes de la Corte Superior de Justicia
de Puno.

16.1.7 Responsatilizarse por los dafios Y perjuicios que pueda ocasionar a la Corte
Superior de Justicia de Puno y a terceros por los errores o fallas en estos
servicios.

16.1.8 Proporcionara de sus propios peculios, las prendas del upiforme donde presta
servicios.

16.1.9 Asumir TODA RESPONSABILIDAD en caso de accidentes, dafios, mutilaciones,
invalidez o muerte de algunos de los operarios de la empresa contratada o dafios
ocasionados a terceras personas que pudiera ocumir durante [a Ejecucién del
Confrato.

16.1.10 Disponer que los trabajadores que presten el servicio vistan correctamente el
uniforme sefialado y exhiban el fotocheck firmado por el representante.

18.1.11 Cumpiir de FORMA EXCLUSIVA las obligaciones laborales y tributarias para con
los trabajadores a su cargo que presten servicios a la Corte Superior de Justicia
de Puno.

16.1.12 Presentar cuando sea necesario, a la Coordinacion de Logistica, las ccurrencias,
problemas y alternativas de solucién que permitan optimizar el servicic y un
informe scbre el estado de conservacién de los servicios higienicos vyfo
instalaciones sanitarias para su inmediato mantenimiente. - - -
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16.1.13 Acatar las disposiciones y directivas que sobre la prestacién disponga la Corte
Superior de Jusficia de Puno, las mismas que estaran enmarcadas deniro del
objeto del Conirato.

16.1.14 Garantizar que durante o después de la vigencia del contrato, su personal no
tendra ningln vinculo ni relacion laboral con [a Corte Superior de Justicia de Puno,
por ser su empleador la empresa contratada para prestar los servicios de limpieza.

16.1.15 Sufetarse a las penalidades establecidas en las Bases de acuerdo a la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

16.1.16 Abstenerse de efectuar cualquier tipo de cobranza, asl como de insinuar el paga
de propinas u ofras bajo apercibimiento de resolucion del contrato.

16.1.17 Cumplir con presentar de manera oportuna la documentacion completa para iniciar
el tramite de pago, en el plazo maximo de 07 d ias calendario.

16.1.18 Cumplir y a observar lo establecida en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajoy
su Reglamento vigente, asi como de otras disposiciones legales vinculadas
durante la ejecucion de las prestaciones a sy cargo; obligandose a dotar, proveer;
yfo administrar 2 cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad quet \
corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el \
desarrollo de las actividades propias de la presente contratacion dentro de las \ i
instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Puno; asi como garantizar la
contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

16.1.19 Durante fa prestacion del servicio, el control de la asistencia y puntualidad del
personal que brinda el servicio sera efectuado por el CONTRATISTA, debiendo
emitir partes mensuales del mencionado control a la Coordinacion de Logfstica,
junto a los requisitos de pago.

16.1.20 Tratamiento de los residuos solidos, El proveedor debera de tratar los residuos
solidos producidos por Ia entidad, con practicas apropiadas, como son
clasificacion en residuas organicos e inorganicos, reciclaje de materiales (para uso
externo), deberd de efectuar el pesaje clasificandolos por; Papeles y Cartones,
Madera y derivados, Toners vy Tintas de impresora y fotocopia, vidrios, metales y
aluminios.

18.1.21 El contratists, en coordinacion con la entidad, asegurara la adecuada recoteccion y
fransporte interno de los residuos generados, la entidad realizara visitas
inopinadas, que estara a cargo de un representante del drea usuaria v quedardn
evidenciadas mediante la suscripcion de acta. ]

16.1.22 El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los
espacios designados por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal
donde se generen y segreguen los residuos sélidos provenientes de los distintos

/2 ambientes y asi como, del espacio para et almacenamiento central que permita el

W

adecuado manejo de los residuos sélidos por parte del contratista.

16.1.23 Los residuos generados como resultado de Ia prestacion del servicio seran
considerados como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su manejo
se realizara de acuerdo a lo indicado anteriormente. Se exceptuan los casos en
los que, debido a ias caracteristicas particulares de los residuos generados, se
Justifique la gestion de su valorizacion o disposicion por parte del el Contratista.

16.1.24 El contratista debers capacitar & su personal (supervisares y operarios} con
talleres relacionados a los temas de manejo de residuos solidos, ecoeficiencia y
manejo seguro y dosificacién de sustancias quimicas y procedimientos de limpleza
y desinfaccion, los mismos que deberan tener una duracién minima de 2 horas
semestrales. Dichas capacitaciones seran avidenciadas con informes presentadas
al area usuaria de manera semestral,

16.1.25 EI contratista debera utilizar preductos de limpieza ecoldgicos, Ademas debera
cansiderar como minimo lo establecido para "productos de limpieza ecolégicos”.

16.1.26 El contratista deberd presentar, ai inicio de la prestacion efectiva del servicio, las
hojas de datcs de seguridad de matariales {Material Safety Data Sheet - MSDS %
fichas t&cnicas de los productos de limpieza a usar, Para el caso de los productos’
de limpieza se deberd incluir minimamente la informacion siguiente y sus'
comrespendientes certificados: Nombre del producto, descripcion del producto,
Caracteristicas técnicas vy compasicion, presentacién, modo de empleo,
precauciones, ceriificaciones y Registro Sanitario O Notificacion  Sanitaria
Obligatoria.

16.1.27 El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre otros)
€on una antigiedad no mayor a un (05) ano contados a partir de su adquisicidn,

18 G30085




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSO PUBLICO N°01-2023-CS-CSJIPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA) — BASES IN TEGRADAS

adicional, se debe asegurar el mantenimiento de los mismaos de manera semestral,
l0 que permitird asegurar la corracta operatividad del equipo y la extension de su
vida 0l (uso responsable de energla y agua). Las constancias de mantenimiento
deberdn ser enviadas mediante carreo electronico yfo mesa de partes.

16.1.28 Durante ia gjecucion del servicio, &l personal de limpieza debera incorporar en sus
labores diarias medidas y practicas de ecoefigiencia que deriven de la prapia
entidad y de la normativa vigente, las mismas que estan relacionadas al uso
eficiente de los recursos (agua, energia ¥ papel} y la gestion de los residuos
sdlidos, las cuales seran supervisadas por el area usuaria,

16.1.29 Durante el pericdo de prestacion del servicio, los materiales, implementos v y
equipos, cuando sea necesario, deberdn ser reemplazados por offos similares de las
mismas caracteristicas vy calidad, debiendo considerarse la equivalencia en el
volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén descontinuados o haya -~
desabastecimiento en el mercado. Correspondera a la entidad determinar af -
procedimiento para aprobar los reemplazes durante la ejecucidn contractual. 5

H

17 OBLIGACIONES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

17.1.1 Tramitar y efectuar el pago del Contratista con la documentacién completa
presentada por el Contratista.

17.1.2 Exigir el estricto cumplimiento de todos los términos y condiciones del presente
servicio, siendo el Contratista responsable de su sujecion a los términos de
referencia y a su oferta técnico econdmica gue formard parte del Contrato,
estando la Corte Supsrior de Justicia de Puno facultado para aplicar multas,
sanciones y/o penalidades, pudiende de ser el caso, plantear fa resolucion del
Contrato,

17.1.3 La Corte Superior de Justicia de Puno no se hara responsable por los accidentes y
dafios que pudieran sufrir los trabajadores de Contratista derivadas del
incumplimiento de normas y disposiciones de seguridad, de la inadecuada
aplicacién o uso de los equipos, materiales e insumos de limpieza, asi como por
efectuar labores no autorizadas.

17.1.4 Brindar las facilidades para el Ingreso del personal del Contratista a las
instalaciones donde se desarrollara el servicio

17.1.5 Inspeccionar y verificar el cumplimiento de ias obligaciones del confrato.

18 CONTROL DEL SERVICIO

Esiard a cargo de los responsables de los diferentes organos Jurisdiccionales y
administrativos en coordinacion con la Oficina de Logistica, quienes seran los enlaces
entre el Confratista y la Entidad, siendo los siguientes: Administrador de Modulo Penal
Central, Administrader de Modulo Civil Carporativo de Litigacion Oral, Administrador de
Modulo de Juzgado de Familia y Paz Letrado de Puno, Administrador de Modulo Laboral
de Puno, Administrador del Médula de Justicia de Yunguyo, Administrador del Modulo de
Justicia de Azangaro, Administrador de Juzgados de Provincias, Sub Administrador de
Juliaca y Unidad Administrativa y Finanzas. Sus principales funciones son las siguientes:

= Emitir la conformidad del servicio, confarme a los términos de referencia.

* Verificar, controlar el cumplimiente del servicio dando las instrucciones que fuesen
necesarias al contratista.
Verificar que no existan faltas o tardanzas en el personal de limpieza.
Suscripcidn de actas de observaciones si Ia hubisre.

* informar a la Coordinacion de Logistica cualquier evento o situacion vinculada a la
gjecucion del contrato para las acciones correspondientes.

La Coordinacion de Logistica podra realizar visitas inopinadas de control de’
permanencia levantando el acta correspondiente refrendado por el personal de
seguridad de turno.

De verificar incumplimiento con la programacién o evidencias que el servicio de limpieza
es deficiente, se indicarda en el acta la acurrencia refrendada por el personal de
seguridad de furno (excepto Sedes Allo Andinas, que seran refrendado por 2l Juez
responsable) otorgandole un plazo prudencial para la subsanacién, sin perjuicio de
aplicar la penalidad que corresponda.

b
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CONFORMIDAD

El Jefe de la Unidad de Administracién y Finanzas, Coordinacion de Logistica previa
confermidad de los responsables de los diferentes érganos jurisdiccionales y administrativos
de cada Sede Judicial de la Corte Superior de Justicia de Puno, detalladoes en el numersl
anterior, quienes emitiran la conformidad de la prestacion de servicio en forma mensual,

SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada, establecido de acuerdo al Articulo 35° del Reglamento de Ia Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-201 8-EF.

FORMA DE PAGO
El pago se realizara en forma mensual, dentro de los diez (10} dias calendario siguientes
de otorgada fa conformidad del servicio par cada administrader o quien haga sus veces de <X
las diferentes dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de la Corte Superior de.,”
Justicia de Puno, quienes deberan verificar la calidad, cantidad y cumplimiento de las:
condiciones contractuales. %
Asi mismo la empresa a la que se adjudique la buena pro del presente procedimiento,
debera presentar en forma mensual copia de los siguientes documentos para la tramitacion
del pagor:
1. Factura mensual del servicio prestado.
2. Gula de Remisién del material enfregado a cada dependencia.
3. Carta de ia Entidag requiriendo ei material de limpieza.
4. Control de Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las
instalaciones de las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno
en forma mensual dei servicio prestado.

Pago del Primer mes de Servicio:

Adicionalmants, para el pago del primer mes dai servicio, se requerira al CONTRATISTA

la presentacién de los siguientes documentos:

1. Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

2. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a [a Entidad,
asi como el documentio Que acredite su presentacién ante |3 Autoridad Administrativa
de Trahajo.

3. Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de Ia
ENTIDAD en el mes que se presto el servicio.

4. Copia de las boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a Ia
ENTIDAD.

Pago a partir del Sequndg mes de servicio;
A fin de verificar al cumplimiento de las obligaciones laborales Y provisionales por el
CONTRATISTA, en merite a lo establecide en el D.S. N° (03-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, deberz de requerirse al CONTRATISTA la siguiente
documentacién para el tramite de pago.

- Copia de las boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a la

ENTIDAD.

. Copia del PDT Planiila Electrénica cancelando e! mes anterior.
. Copia de la Planilla de aportes provigionales cancelados del mes antetior.
. Pagode CTs y gratificaciones, cuando carresponda.
Asistencia correspondiente al perscnal que presto servicios an ias instalaciones de Ia
Corte Superior de Justicia de Puno, en el mes inmediato anterior declarado.
Se exigira al Contratista, el pago de los beneficios laborales en su totalidad segun el
régimen laboral general. Copia del pago de los beneficios laborales en su totalidad
segun el régimen laboral general, de corresponder.

D mAwN

Pago para el Gltimo mes de servicio:

Para el pago del Glimo mes del sarvicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacién que acredite el depbsito de las remuneraciones y de todos los derachos
previsionales y faborales de los trabajadores destacados a I ENTIDAD, tantc de! mes
anterior como del mes en que se realizé el (ltimo pago. LI O 8 G
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22 REQUISITOS DE CALIFICACION

221

22.2

CAPACIDAD LEGAL.

HABILITACION

Requisitos

s Inscripcion vigente en el Registro nacional de empresas y entidades que
realizan actividades de intermediacién laboral-RENIEEIL, en dicha se debe
detallar las actividades de servicio de limpieza.

Acreditacion

= Copia de constancias vigente de estar inscrito en el registro nacional de
empresas y entidades que realizan actividades de intermediacion |aboral
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocion de Empleo,
vigente.

EXPERIENCIA DEL POSTOR

FACTURACION

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a
5/3,0600,000.00 (Tres miliones con 00/100 scles} por la contratacion de
servicios iguales o similares al ohjeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de limpieza en
locales piblicos o privados, Limpieza de ambientes u oficinas, Mantenimiento
de ambientes u oficinas, Servicio de fumigacién de ambientes u oficinas.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de
(i} contratos u érdenes de servicios, y su respectiva caonformidad o constancia
de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental v fehacientemente, con voucher de depédsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad de!
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo
comprobante de pago , comespondientes a un maximo de wveinte (20)
contrataciones.

En casc los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar
una sola confratacidon, se debe acreditar gque corresponden a dicha
contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras conirataciones indicadas en el Anexo
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera
como experiencia la parte del confrato que haya sido ejecutada durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectives comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adguirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientermente el porcentaje de las obligaciones que se asumit en
el contrato preseniado; de lo contrario, no se compuiard la experiencia
proveniente de dicho conirato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.08.2012, Ia calificacion se cefiird al método descrito
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcic en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

21 10085
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obligaciones equivale al porcentaje de participacién de 1a promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne
el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corrasponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue fransmitida
por reorganizacion societariz, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorhida como consecuencia
de una reorganizacion societaria, debe preseniar adicionalmente el Anexo de
Declaracién jurada de acuerdo al Numeral 49.4 del Articulo 49 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Cuanda en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el
monto facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse:
¢l tipe de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y'
AFP correspondiente a la fecha de suscripeidn del contrajo, de emisién de la
orden de servicios ¢ de cancelacidn del comprobante de pago, seguan
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar €l Anexo
referido a 12 Experiencia del Poster en la Especialidad.

223 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

CAPACITACION

Requisitos:

Cada uno de los supervisores que conforme la propuesta técnica deberd contar

con:

a. Capacitaciénftaller/curso en mangjo de residuos solidos con un minimo de
24 horas lectivas.

b. Capacitacidn/taller/curso de capacitacién en ecoeficiencia con un minimo
de 24 horas lectivas.

c. Capacitacionftaller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion
de productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

d. Capacitaciénfialler/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza vy
desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

a Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de scoeficiencia,
minimo de 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos
solidos minimo de 24 horas lectivas.

¢. Constancias de capacitacidn a los supervisores en el manejo seguro y
dosificacién de productos guimicos, minimo de 24 horas lectivas.

d. Constancias de capacitacidn a los supervisores en el procedimiento de
limpieza y desinfeccién, minimo de 24 horas lectivas.

X

23 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
Ei postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documenios para
perfeccionar et contrato;
231 Preductos de limpieza ecoldgicos
Para acreditar los productos de limpieza ecolagicos, se debera cumplir con los
criterios indicados y sus medios de verificacion.

I Criterio Ambiental | Medio de Verificacién J

08
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Los productos de limpieza que se utilicen | Para biodegradabilidad:
deberan ser amigables con el ambiente - Ficha técnica del producto sefatando el
{ecologicos): cumplimiento del criterio y/o certificado de
- Biodegradables y/o; biodegradabilidad.
- Elaborados con productos naturales y/u
orgénicos y/o; Para productos naturales y/u orgénicos
- Producidos a través de procesos yfo procesos sostenibles: 13
sostenibles - Sellos ambientales (Ver Anexo 3)

23.2 Productos de iimpieza {aerosoles)

Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:!
a. Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet
- M3DS) y/o fichas técnicas del producto sefialando el cumplimiento del
criterio.
233 Materiales de limpieza {trapos o pafios de limpieza)
Para verificar las caracteristicas del frapo o pafo de limpieza:
a. Ficha técnica del producto
234 Equipos de limpieza
a. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el
compromiso de compra venta o alquiler u ofro documento que acredite
la dispanibilidad del equipo requerido.

b. Constancia de mantenimiente de los equipos de limpieza no mayor a 6 <
meses. .
235 PRESENTACION DE DOCUMENTOS DEL. PERSONAL ASIGNADO
SUPERVISOR
« Ficha de identificacién (Hoja resumen de datos personales con fotografia
reciente).

¢ Declaracion Jurada de Domicilio

» Fotocopia de D.N.L

» Certificado de no contar con antecedentes penales ni policiales, los mismos
gue podran ser verificados por la Entidad.
Certificade médico, expedido por el drea de salud.
Copia simple del contrato suscrito con cada trabajador destacado a la

& Entidad, debiendo acreditar su presentacidn ante la autoridad

administrativa de Trabajo.

* Certificado o constancia de Experiencia minima de 02 afios, en labores de
supervision de servicios de limpieza. _

+ Constancias de capacitacion al personal clave en temas de ecoeficiencia,
minime 24 horas lectivas.

= Constancias de capacitacion al perscnal clave en mangjo de residuos
sdlidos, minimo 24 horas lectivas.

+ Constancias de capacitacion al personal clave en el manejo seguro y
dosificacion de productos quimicos, minimo 24 horas lectivas.

¢ Constancias de capacitacién al personal clave en el procedimiento de
limpieza y desinfeccion, minima 24 horas lectivas.

OPERARIOS
Luego de adjudicado el servicio la Empresa de limpieza debera presentar para el
perfeccignamientc del contrato, fa siguiente documentacién de las personas que
atenderan el servicio;
¢ Ficha de identificacidn (Hoja resumen de datos personales con fotografia
reciente).
Declaracién Jurada de Domicilio
Fotocopia de D.N.I.
Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales ni policiales,
los mismos que podran ser verificados por 2 Entidad.
Carnet sanidad y/o sanitario.
Certificado meédico, expedido por el area de salud.

o
Pl
o~
[
Co
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13 Se refiere al Anexo N°03 de la Ficha de Homologacién del Servicio de limpieza de oficinas aprobado mediante Resolucién
Ministerial N°169-2022-MINAM
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» Copia simple del contrato suscrito con cada trabajador destacado a la
Entidad, debiendo acreditar su presentacion ante la autcridad
administrativa de Trabajo.

+ Cerlificado o constancia de Experiencia minima de 06 meses, en labores
de limpieza.

» Constancias de capacitacion al personal operario en temas de
ecoeficiencia, minimo 12 horas lectivas.

= Constancias de capacitacién al personal operario en manejo de residuos
solidos, minimo 12 horas lectivas.

El Contratista designara personal idonec para la ejecucion de la prestacion del
servicio, para el normal desarrolio de sus labores debiendo abservar lo siguiente:
« Estar cormrectamente uniformado y aseado.
= Portar en forma visible el carnet de identidad de EL CONTRATISTA vy la
autorizacion de la Corte Superior de Justicia de Pune,
s Conocer y practicar la cortesia, para con el personal y pUblico usuaric en
general.
» Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen de Ia
Administracion yfo Coordinacion de Logistica.
Participara de los planes de seguridad que formula la Corte Superior de
Justicia de Puno.
Usar obligatoriamente masgcarilias protectoras v guantes.
=« Contar con implementos de seguridad para los trabajos de riesgo que
ejecuten (limpieza de fachadas, exteriores de ventana, fumigacion, limpieza
de tanques, elc.), para evitar accidentes que atenten con la seguridad y/o
salud de las personas.

24
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ZONA :

CUADRO N°02

CUADRO DE REQUERIMIENTO DE MATERIALES, IMPLEMENTOS Y

EQUIFOS

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

A) MATERIALES DE PRIMERA CALIDAD: Entregados en forma mensual, con una semana
de anticipacion al mes en ¢l que seran usados.

UNIDAD CANTIDAD ‘F:EAI;\IF:EI[F:SD ERfeLEs
N' | DESCRIPCION DE MATERIAL E INSUMO MEDIDA MENSUAL | C/ARO MIESES
1 | FRANELA1X0.80 M UNIDAD 1100 58 1158
2 | TAPA BOCA (MASCARILLA] UNIDAD 8300 464 9264
3 | ESPONIA VERDE UNIDAD 1100 58 1158
& | TOALLA DE FELPA UNIDAD 1100 58 1158
5 | GUANTES DE JEBE GRUESDS PARES 1100 58 1158
6 | PAPEL TOALLA TRIFOLEADO UNIDAD 2222 118 2340
] :EAL?é)Er; lLrﬁmDO CON EXTRACT( DE ALOE Y kRS 2838 ol 2020
CERA EN PASTA AMARILLA 250GR ColN 2002 44 2046
o | CERA ALAGUA UTROS 462 26 258 |
10 | SILICONA PARA MUEBLES UNIDAD 1100 58 1158
11 | DETERGENTE INDUSTRIAL GRANULADO KILOGRAMO 1100 58 1158
12 | REMOVEDOR QUITASARRO LITROS 1914 116 2030
13 | SHAMPU LIMPIA AFOMBRAS LITROS 1100 58 1158
14 | PERFUMADOR AMBIENTAL LITROS 2838 182 3020
N g{?gﬁfmtmma DE AMBIENTE SPRAY FRASCO SHIDAE 1100 =5 o
16 | DESINFECTANTE DE PINO LITROS 1914 116 2030
17 | LENA LITROS 1914 116 20320
18 | VIRUTA DE 100GR. UNIDAD 770 58 828
19 | LIMPIA VIDRIO LITROS 1100 58 1158
20 | BOLSA PARA BASURA NEGRA 120 LITRQS UNIDAD 17226 836 18062
21 | PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA 40MT ROWO 4400 32 463z
22 | CERA ROJA SILICONADA LITROS 1034 90 1124
23 | CERANEGRA A LA GRASA 250 GR. COJN 88 8 96
24 | INSECTICIDA EN SPRAY UNIDAD 264 18 |0 |
25 | CERASILICONADA AMARILLA LIGUIDA LITROS 44 0 44 ¢
26 | CERA LIQUIDA NEUTRAL PARA PISO LAMINADC LITROS 440 a0 480
27 | UMPIADOR DE METAL FRASCO DE 300ML FRASCO 22 2 24
28 | PANO DE MICROFIBRA 30CM X 30CM UNIDAD 1100 58 1158
BTG
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CORTE SUPERIOR

DE JUSTICIA DE PUNO

CONCURSO PUBLICO N01-2023-CS-CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA) —~ BASES INTEGRADAS

A2} MATERIAL MENSUAL PARA 02 MESES

MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA CORRESPONDIENTES AL

MES FEBRERO (02 MESES)
SEDE O PROVINCIA PUND ‘ JULIACA CANTIDAD CI:;':Z:D
UNIDAD | CANTIDADES DELA| MENSUAL | - 2
N° |DESCRIPCION DE MATERIAL E INSUMO MEDIDA MEDICION
1{FRANELA L X080 M UNIDAD 17 12 29 58
2 [TAPA BOCA [MASCARILLA) UNIDAD 136 96 232 464
3|ESPONIA VERDE UNEDAL 17 12 29 58
41 TOALLA DE FELPA UNIDAD 17 12 29 58
5|GUANTES DE JEBE GRUESQS FARES 17 12 29 58
61 PAPEL TOALLA TREFOLEADO UNIDAD 32 27 59 118
7 1JABCN LIQUIDO CON EXTRACTO DE ALOE Y GLICERINA LITROS 54 37 91 182
81CERA EN PASTA AMARILLA 250GR COHN 12 10 22 44
QICERA AL AGUA LITROS 7 6 13 26
10SiLICONA PARA MUEBLES UNIDAD 17 12 29 58
11DETERGENTE INDUSTRIAL GRANULADG KIEOGRAMO 17 12 pi] 58
12 FREMOVEDOR QUITASARRO LITROS 34 24 58 116
i3 SHAMPU LIMPIA AFOMBRAS LITROS 17 12 Fa) 58
14 PERFUMADOR AMBIENTAL LITROS 54 37 91 182
15|DECDORIZADOR DE AMBIENTE SPRAY FRASCC 360ML UNIDAD i7 12 29 58
16| DESINFECTANTE DE PINO LTROS 34 24 58 116
17 |LEHA LITROS 34 24 58 116
18| VIRUTA DE 100GR. UNIDAD 17 12 29 58
19 LIMPIA VIDRIO LITROS 17 i . 29 58
20 BOLSA PARA BASURA NEGRA 120 LITROS UNIDAD 250 168 448 836
211 PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA 40MT ROLLO 64 52 116 232
22| CERA ROJA SILICONADA LITROS 10 35 45 S0
23| CERA MEGRA A LA GRASA 250 GR. COJN 2 2 4 8
24| INSECTICIDA EN SPRAY - UNIDAD 4 4 8 16
25|CERASILICONADA AMARILLA LIQUIDA LITROS 0 0
26 CERA LIQUIDA NEUTRAL PARA PISO LAMINADO LITROS 14 6 20 40
271LIMPIADOR DE METAL FRASCO DE 300ML FRASCO 1 1 2
28| PANO DE MICROFIBRA 30 X 30CM UNIDAD 17 12 29 58
B) IMPLEMENTOS
B1) IMPLEMENTOS: ENTREGADOS EN FORMA SEMESTRAL.
PRECIO
UNIDAD | CANTIDAD | MARCA PRECIO
DESCRIFCION MEDIDA | MINIMA | (INDICAR) U“';f‘R'O TOTAL S.
ESCOBA PARA INTERIORES UNIDAD 50
DESATORADOR DE INODORO UNIDAD 50
BALDE PLASTICO 10LT UNIDAD 50 _,
JALADOR DE AGUA 60CM UNIDAD 50 :
RECOGEDOR DE PLASTICO PARA S}
BASURA UNIDAD 60 '
ARMASON DE TRAPEADOR DE
MECHON 28CM A PRESION UNIDAD 50
HISOPOS PARA INODORO WG UNIDAD 50
R0
30
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CUADRO DE DISTRIBUCION DE IMPLEMENTOS POR SEDES

=]
oo = E b= o gz
aiSiElE ElulZ|lolo|Zid|gizigiZ|al 'C_) a|l g
SEDE O PROVINCIA unIbAD §§§§§z§§é§§§§§§§%gs§a
meppa | =2 g SITIE(F 3 & g g E|E Z|2t% § 50 2| T
N® oescripon de material e insumao CANTIDADES DE LA MEDICION
1|ESCOBA PARA INTERIORES UNIDAD i7)az2| 1l af af a1} 2f 23 af 1} | 1] 3| 1| i 1] 1) 1| 1] 1f 1 54
2|DESATORADOR DE INODORO UNIDAD izlaz] 1j 2f 1) 1 2| 2i af af 1| ) o] 2| af 2] a] 4] 2| 3] 1 59
3|BALDE PLASTICO 10LT UNIDAD 17)12) 1| a: 3| &) 2| 2f a] g 1l 2] 1| 4| 1] 1; 1] 1] 1] if 3 58
4JALADOR DE AGUA 60CM UNIDAD T 12f il 1] 1| 1} 2| 2 1) % Al if i #} 1) al a2 af 1] 3F 1 50
5|RECOGEDOR DE PLASTICO PARA
BASURA UNIDAD 17{12] 3l ap 1) 3| 2 2 af af 1) 4p 1] | 1f 3| 3l 1] 1] 1t 1 50
5ARMASON DE TRAPEADOR DE
MECGHON 28CM A PRESION UNIDAD 17)32) 3| ap 1 3| 2] 2 af o 1] 1) ¢ s af 3 sl 7f 2 1 38
7IHI50POS PARA INODORO WC UNIDAD a7{ 12! af af al af 2| 2 a] 4] #f 1| ai 1 of 1} 4} 3| 1] 2] 2 58]

) ‘-\ B2) IMPLEMENTOS: ENTREGADOS POR UNICA VEZ AL INICIO DEL CONTRATO.

PRECIO \]
UNIDAD | CANTIDAD MARCA PRECIO
RESCRIPEISN MEDIDA | MINIMA | (NDICAR) | UNTARIO | roraLs),
TACHOS PARA BASURA CON
RUEDAS DE 240 LITRCS LiNIDAD 28
CONTENEDOR PARA BASURA CON
RUEDAS DE 1100LITROS UNIDAD 1
ESCALERATIPO TEJERAuDE
ALUMINIO DE 06 PELDANOS UNIDAD 7
L]
CUADRO DE DISTRIBUCION DE IMPLEMENTOS POR SEDES )
(=)
Clo — i El= o g =
A EHHAEOHEBEHEEHHEEEHEEHE
SEDE O PROVINCIA wone | 215 |2(2123121218(3|3|3 8|E|518(5|5|%2(3/5!|2
MEDIDAEggéqzégggggaﬁsﬁgégag TOTAL
[=}
PN Descripcion de matertal e insume TANTIDADES DE LA MEDICION
1;?;%22222253%2‘?% unipan| s| 3| 2| of 1| o] 1| 2| ol 2k 1l a2 1 | 1) 2] 4d a4 ¢ 28
2ggggi:%%ﬁ?&Rt?T?:ésSURACON UNIGAD| o 1 ol ol ©0f O O 6f o; 0| o/ ¢f ol o of of 0: 0 & 0| © 1
5 ESCALERA TIFO TIJERA DE
ALUMINIO DE 068 PELDANOS UNIBAD | 4] 3] 0] 0 0 ol O of 0 oi ol of o) Oof Of 0f i ¢ o & 0 7

C) EQUIPOS: Entregados antes de iniciar el servicio

EL CONTRATISTA proporcionara los equipos necesarios para el cumplimiento del objeto del
servicio de limpieza, para lo cual, detallard las caracteristicas téenicas de las maquinarias y

ofros equipos industriales gque utilizarda para la ejecucién del servicio, incluyendo y no
restringiéndose a lo siguiente;

PRECIO

CANTIDAD | MARCA | MODELO Y Afio PRECIO
DE
SERIPCIEN MINIMA | (INDICAR} {INDICAR} um;;mao TOTALSS/.
LUSTRADGRA INDUSTRIAL (EQUIPO
COMPLETO ESCOBILLON PARA LAVAR 22
ALFOMBRAS).
ASPIRADORA DE POLVO ¥ AGUA INDUSTRIAL 40
A3G073
31
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CUADRQ DE DISTRIBUCION DE EQUIPOS POR SEDES

[=]
ola wl Bl 1
ols|E1E|_|g8|lulZ|el8iz|Bl2|2|2|S||8|Blx|q
slelg2|z(zlzleiEd|a|d]|E2|z|2|2i5lE|215|2
S E=RE4 - I -4 Zzlo|<
SN )D_ < =] 2 5 Sl v 5 g
< b+ ! i
[~}
. 3 UNIDAD
N Dascripcion de material e sumo TR CANTIDADES DE LA MEDICION TOTAL

LUSTRAGORA COMPLETA CON ESCOBILLON
PARA LAVAR Y LUSTRAR UNIDAD gj 4] 1 1} 1] 1l 1l 1} 0| o) 1l o 1 & 1 0 4] o 0 @ O prd
ASPIRADORAS CON ACCESORIOS COMPLETOS  JUNIDAD J10f 33 1) 13 1§ 1f &% 3 1} 1§ 1] 33 1; if 1} 1

-

[

Los postores gue presenten sus propuestas deberan indicar en dichas ofertas la marca de los
materiales a utilizar {(solo se puede proponer una marca por fiem, la misma que debera ser de
calidad reconocida), precisando que serén ingresados a el Poder Judicial — Corte Superior de
Justicia de Puno y el uso de los mismos serén supervisado por la Coordinacion de Logistica yfo

Unidad de Administracion y Finanzas yfo responsables de cada Sede Judicial de la Corte
Superior de Justicia de Punc,

NOTA: El cuadro del material propuesto por el postor tiene caracter de Declaracidén
Jurada.

‘ /2 : CUADRO N°03

el

14
e o ESTRUCTURA DE COSTOS
% SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

COSTOS UNITARIOS
DESCRIPCICN COSTOS

. |COSTOS DIRECTOS

PERSONAL

COSTO DE MATERIALES E INSUMOS
COSTO DE IMPLEMENTOS Y EQUIPOS
IOTROS COSTOS DIRECTOS

OTRAS ACTIVIDADES (TRIMESTRAL Y SEMESTRAL)
TOTAL COSTOS DIRECTOS

Il. |GASTOS ADMINISTRATIVOS

Jil. JUTILIDAD

IV. [TOTAL

V. [.G.V.

TOTAL COSTO MENSUAL

TOTAL COSTO ANUAL

TOTAL COSTO X 02 AROS

Fa N I L
a LE i3
AELI AT

=5 VSl 3

kY

° * La estructura de costo a considerar se encuentra establecida en el Anexo N°4 de las Bases.
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I

PRACTICAS DE LIMPIEZA MINIMAS EN EL DESARROLLO DEL SERVICIO

GENERALIDADES

A continuacion se detallan aspectos técnicos y de procedimiento general para efectuar
las principales actividades necesarias para el servicio, que conforman el alcance
general de la prestacion y que deben ser considerados como minimo en el Plan de
Trabajo.

Los insumos que se utilizardn para efectuar las labores de limpieza seran de
preferencia de material biodegradable (Normas ASTM), es decir, en base a sustancias
que pueden ser descompuestas por microorganismos en un periodo de tiempo
relativamente corto y con ello no contaminara el medio ambiente donde se deseche
finalmente.

Las practicas o procedimientos de limpieza que 3¢ detallan a continuacién en adicion a
los que considere el contratista, tienden a garantizar la limpieza e higiene de los
ambientes, el mantenimiento adecuado de los acabados en los locales, del mobiliario y
del equipamiento circundante.

LIMPIEZA DE PISQS

H

£
Colocar los sefializadores correspondientes y preparar el drea a limpiar retirando el
mobiliario correspondiente. Terminada la tarea, se retorna el mobiliario a su lugar de
origen, se retiran los sefializadores y la maguinaria que se utilizo para su limpieza,

Parquet: Si en el piso hay particulas de suciedad, ufilizar una aspiradora para
recogerlas sin arrastrarlas, evitando el efecto lija que puede producir ralladuras en su
suelo. Si hubiera manchas pase un pafio humedecido con producto especial para
parquet, sin mojar demasiado la madera. No utilizar productos muy abrasivos que le
quiten brillo o corroan el piso.

Con la superficie limpia, aplicar la cera con un trapeador limpio sin generar gramulos o
empoces que a la postre dejan manchas en el parquet.

Loseta / ceramico / cemento pulido / terrazo: Desprender del piso, bordes y/o z&calos
elementos que pudieran estar adheridos, luego de los cual barrer la supetficie. Con el
pulido o producto especial rociar sobre las manchas dificiles. Con lustradorallavadora
utilizando escobilla de nylon, se procede a pasar la maquina por toda la superficie
hasta que quede completamente limpio. Con un trapeador se recoge la suciedad que
ha sido removida para luego enjuagar el piso con agua limpia y repetir la operacién
para el secado.

Dejar secar 20 minutos y luego aplicar la cera con un trapeador limpio hasta cubrir Ia
superficie evitando fa formacién de grimulos o empoces. Luego lustrar el ambiente.

Si en el piso hay particulas de suciedad, utilizar una aspiradora para recogerlas sin
arrastrarlas, evitande el efecto fija que puede producir ralladuras en su suela. Si hubiera
manchas pase un pafio humedecido con producto especial para el tipo de piso, sin
mojar demasiado éste. No utilizar producios muy abrasivos que le quiten brillo o
correan el piso.

LIMPIEZA DE ALFOMBRAS / TAPIZONES
Colocar los sefializadores correspondientes y preparar el drea a limpiar retirando el

mobiliario correspondiente. Terminada la tarea, se retorna el mobiliario a su lugar de
origen, se retiran los sefializadores y la maquinaria que se utilizo para su limpieza.

IR e -
L
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Aspirado previo de toda el area a ser limpiada, para proceder con su lavade utilizando
productos especiales que desmanchen v a la vez que permitan un secado rapido,
evitando cuaiquier dafio, deterioro o decoloracion & su textura.

Para el lavado utilizar una maquina industrial de gran poder de absercion y que permita
desplazarse por [ugares estrechos que faciliten la total limpieza del ambiente, Se
pulveriza agua y productos limpiadaores sobre la alfombra en cantidades suficientes
como para remover |a tierra y suciedad e inmediatamente la absorbe dejando solo
humedad. Se seca en 4 horas aproximadamente.

El objetivo es la extraccion total de la suciedad sin dejar, residuos, ni shampoo,
desmanchar con productos especificos para cada tipo de mancha, incorporacion de
desinfectantes a los productos limpiadores, tratamiento anti hongos. Asi mismo se
detalla en el cuadro N°04 [as diferentes dependencias de |a Corte.

LIMPIEZA DE SERVICIOS HIGIENICOS

Inodoros: Rociar la taza con el desinfectante y dejar actuar. Luego con la escobilla
limpiar las paredes laterales intericres de la taza y dejar correr el agua. Vaciar la
cisterna para terminar de eliminar el desinfectante y comprobar que todo esté limpio,
sino preceder a limpiar nuevamente. Para el sarro utilizar un products como el
limpiador en crema, frotar con una esponja, aclarar y secar. En el exterior, pasar un
pafc con producto desinfectante y luego aclarar; no olvidar Ias tapas, la cisterna v el
pie del inodoro.

Cisterna de Inodoros: Limpiar el interior de la cisterna, con la escobilla de mango
largo se relira la suciedad acumulada en el fondo del tanque, luego se levanta el
flotador y se desagua la cisterna. Con un pafic empapado en desinfectante frotar el
interior. Colocar pastilla clorada o gel desinfectante.

Lavado: Retirar los pelos, arenillas, restos de jabén o restos de dentifrico que pudieran
existir. Rociar la cavidad y exteriores del lavabo can desinfectante o limpiador liquido y
dejar actuar.

Luego con una esponja apropiada con bastante agua hasta que no queden residuos.
Terminado ello, impregnar un pafio con producto cen olor a pino o similar y repasar.

Urinarios: Rociar la cavidad dei urinario con el desinfectante v dejar actuar. Luego con
lz escobilla limpiar las paredes laterales interiores de la cavidad y dejar correr el agua
hasta eliminar el desinfectante y comprobar que todo esté limpio, sino proceder a
limpiar nuevamente. Para el sarro utilizar un producto como el limpiador en crema,
frotar con una esponja, aclarar y secar. En el exterior, pasar un pafio con producto
desinfectante y luego aclarar.

Griferia: La limpieza de la griferia se realiza con una escobilla pequefia, que permita
llegar con comodidad a los bordes y retirar cualquier indicio de hongos © sarro. Los
panos o esponjas a utilizar en la griferia no deben ser rugescs por que pueden rayar el -
material. Dependiendo de los materiales de los grifos sera el método empleado en su
limpieza.

Los grifos dorados o esmaltadas deben limpiarse con producios especificos para estos
tipos de acabados. Nunca hay que usar productos que puedan terminar con el
acabado. Se frotan con la solucién del producio hasta que desaparezcan fas manchas
de sarro, aclarar y secar. Para limpiar la base de los grifos utilizar un cepillo pequefias
de cerdas de nylon con limpiador en crema o polvo, enjuague y secar.

Para que los grifos gqueden impecables, deben secarse y frotar con un pafio seco y
retirar las huellas de agua.
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V. LIMPIEZA DE VIDRIOS / VENTANAS / MAMPARAS

Vidrios pequeifios: Rocle el liguido limplavidrios sobre la superficie, pase una esponja
sobre toda la superiicie vy lo mas rapido posible seque todo el vidrio con papel
descartable. Si el vidrio estd muy sucio deberd mojarse mas, lo cual garantizara que el
secado con el papel descartable, no deje rayas.

Vidrios medianos o grandes: Sumerja el limpiador de vidrios (parte de la esponja) en
una sclucién de agua y detergente (o producto especial) y moje toda la superficie del
vidrio. Luego pase e! limpiador de vidrios (parte jebe) verticalmente desde &l extremo
superiot del vidrio hasta abajo tratandoe de no levantar el impiader de vidrio en ningdn
momeanto, si no se logro manteneric todo el tempo, moje de nuevo y repita el proceso.

mojar demasiado el piso.

Si es un vidrio interno, cubrir el suglo con un trozo de tela en desusc o plastico, para no ( =~ C)
i}
]

)

)\
Secar una franja vertical y luego la franja vecina a ésta, si se realiza el secado muy Cg.
lentamente es probable que en algln sector del vidrio el agua se evapore, si este pasa |
simplemente volver a mojar ese sector y contintie con el secade. Las rayas y marcas
que pudieron haber quedado, se eliminan con un pafic seco o con papel descartable,
por Gltimo secar con un paro los bordes de los marcos.

V. LIMPIEZA DE MOBILIARIO

Acabado madera: Eliminar polve y arenilla, vy luego frotarlos con un pafio suave,
humedecido con un atomizador con producto especial o lustra muebles. No pasar por la
superficie de los musbles el pafio seco, pues sdlo se consigue esparcir aun mas el
palvo, aumentando el riesgo de que se raye la superficie y dafiar el acabado. También
los bordes y frentes de gavetas, puertas y gabinetes, trabajando siempre en la
direccion de la fibra de la madera.

Acabado acrilico: Limpiar la superficie con un pafio limpie y suave ligeramente

7 humedecido y lavarlo si es preciso con una solucién de agua y detergente suave (si el
mueble es acrilice} v de agua con un limpiador para cristal (si el mueble es de vidrio).
/ Para lavarlo, use un pafio muy suave o una espenja, Luego enjuague con un pafio

majado y seque con ofro limpio.

Acabado acero inoxidable o hierro forjado: Quitar el polvo con un pafio suave o una
aspiradora. Luego se limpia con un pafio humedecido en agua jabonosa, en una
solucidn de agua y soda o en un limplador para uso general. Enjuagar vy secar con un
pafic impio. Para mayor proteccian de los muebles de hierro, apliqueles con frecuencia
una fina capa de cera liquida o en pasta.

Acabado Cuero: Quitar el polvo con un pafio limpio v suave. Si la superficie es labrada
0 tiene botones u otros adornos, usar un cepillo de cerdas finas. Cuando necesiten una
limpleza mas a fondo, use jabén especial para cuero o frotelos suavemente con una
esponja humedecida.

Acabade Plastico, Vinyl: Quitar el polvo con una esponja ligeramente humedecida en
un detergente especial para estos materiales. Se enjuaga y se seca,

VIl.  FUMIGACION Y DESRATIZACION

Fumigacidn Integral: Para la eliminacion y el control de insectos voladores y rastreros
aplicando productos a base de, Cypermstrina y desinfectantes. Productos que cuentan
con la autorizacion del Ministerio de Salud y que seran aplicados con méquinas
Nebulizadaras y Pulverizadoras.

Desratizacién: El servicio consiste en la colacion de cebos en las dreas, colocados en
sitios estralégicos por donde suelen transitar los roedores, utilizando cebos -
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congelados, pellets parafinades en blogue para un mejor resultade v eficacia del
servicio.

1, PROCEDIMIENTOS TECNICOS:

Desinsectizacién: Se realizard mediante el empleo de insecticidas seleccionados
cuidadosamente y aplicados conforme a las técnicas descritas. Cabe mencionar que
los productos cuentan con la debida autorizacién del Ministerio de Salud, son
elaborados especialmente para ser usados en Salud Pdblica y se encargaran de
eliminar toda clase de insectos voladores y rastreros, son de accién inmediata,

prolongade poder residual y efecte Knock Down, v se encuentran actualmente a la e
vanguardia de los insecticidas controladores de plagas, como son la Cypermetrina, los LT T IELN
Piretroides Sintéticos, los ULV, etc. (5 Qo)
Desinfeccién: Es la aplicacion de desinfectantes {bactericidas, fungicidas, y viricidas) : .
que actlian en dosis de permanencia inocug, se realiza ya sea con pulverizadar o e

nebulizador, dependiendo del area a tratar, éste servicio es de vital importancia en
ambientes donde se preparan, elaboran, transforman o procesan alimentes, ya que es
frecuente por su naturaleza que en esos lugares permanezcan en el ambiente
diferentes tipos de virus y bacterias causanies de enfermedades.

Desratizacion: Se denomina a las téchicas defensivas gue impiden gue los roedores
pengtren, vivan o proliferen en los focales o instalaciones. Se orienta a la modificacion
de las cendiciones ambientales con objeto de prevenir y limitar la expansién de estas
especies.

Para conseguir los mejores resultados, empleamos e Contral Integrado, basado en la
aplicacién de distintos sistemas, que son complementiarios y con los que se consiguen
resultados espectaculares (cuando hablamos de desralizacion, siempre se incluye a
ratas y ratones).

2. EQUIPOS A UTILIZAR

/ Mochila Manual: Cumplen completamente con los requisitos operacionales de campo
sobre rociadores a compresion, utiizados en programas mundiales y nacionales de
control de vectores de enfermedad. Cumplen con las especificaciones de fa
Organizacion Mundial de Ja Salud.

Motopulverizadoras: Es un equipo portable motarizado en forma de maochila que se
encarga de arrojar un espectro de gotas uniforme gracias a la fuerza de su motor,
permitiendo hasta seis metros de alcance en aplicacidn horizontal y cuatro metros en
forma vertical superior, garantizando una maxima eficiencia por su gran cobertura y
facil manejo.

Nebulizadoras: Gracias a su potente generacién thermodinamica produce una niebla

fina gue no mancha ni deja olores secundarios. Poseen gran performance para el

combate eficiente de insectos, plagas, enfermedades fungosas, virus y bacterias. No

hay polucion del suslo debido a perdidas por goteo de los pesticidas y la degradacion 3
de materias activas es mas rapida. Este procedimiento rinde asi un valioso aporte a la 3
proteccidn ambiental. ot
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Denominacion técnica
Unidad de medida

Resumen

I. DESCRIPCION GENERAL

Denominacién del requerimiento

FICHA DE HOMOLOGACION

7611150100380420

Servicio de limpieza de oficinas

Servicic de limpieza de oficinas
Servicio
Esta es una homologacién parcial del requerimients.

Esta Ficha de Homologacion contribuird al
cumplimiento  del  principic de sostenibilidad
ambiental en el servicio de limpieza de oficinas
(Véase nota 1) brindada por una persona juridica,
para garantizar el orden y la salubridad de los
ambientes de trabajo en las entidades piblicas.

Ei contratista designara el personal, suministrara los
materiales v productos de limpleza (Véase nola 2 v
nota 3) y los equipos en las instalaciones de la
entidad, para brindar el servicio de limpieza de las
oficinas.

E! alcance del servicio de limpieza de oficinas abarca:
limpieza de pisos, limpieza de bados, limpieza
exterior de mebiliario, limpieza de zonas de transito y
accesorios, limpieza de puertas v ventanas inferiores,
limpieza de tapizones y/o alfombras, limpieza de
veredas perimetrales y estacionamientos, limpieza
de cabinas de ascensores, limpieza de la zona de
kitchenette, limpieza de papeleras, tachos y puntos
de acopio de residuos, Hmpieza de muebles,
eliminacion iotal de los residuos, entre ofras
actividades de limpieza de oficina. (Véase nota 4)

Mota 1: La presente ficha de homologacion aplicara
solo para el servicio de limpieza de dareas
administrativas.

Nota 2: Los materiales de limpieza, son herramientas
y dispositivos que permiten limpiar una superficie
{escoba, cepillo, esponja, pafio, plumero, entre
otros). Por otra parte, un producto de limpieza es
aquel formulade cor ingredientes que brindan
diferentes caracteristicas y funciones de limpieza,
pueden ser surfactantes, constructores, disolventes,
enzimas, fragancias, conservantes, sjustadores de
PH, antibacterianos o desinfectantes y adicionales
(tintes, espesantes, potenciadores de espuma).

Nota 3: ios productos de limpieza deberan ser
suministrados en sus envases ofiginales y selfados
de fabrica.

Nota 4: Cada entidad es responsable de incorporar,
de manera complementaria, el alcance del servicio ,
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li. DESCRIPCION ESPECIFICA

2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS

Caracteristicas y especificaciones
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N® Caracteristica

Especificacién

Documento Técnico de P

Referencia

Productos de limpieza (aerosoles)

Gases que no dafien
la capa de ozono

Los ingredientes usados
para agrasoles 3]
contenedores con
atomizador, no deben
dafiar la capa de ozona.
Considerando como
prioritario la exclusion de
los compuestcs
halogenados s}
cloroflucrcarbonados e
hidrofluorcarbonados
(CFC y HCFC).

Decreto Supremo N° 033-

2000-ITINCI y sus
modificatorias
Protocolo de Montreal
Anexc A

Anexo B

Anexo C

Materiales de limpieza

2 Trapos o pafios de
limpieza reutilizables.

Microfibra

Establecido por el
Ministerio.

Marcado y/o rotulado

— Pais de fabricacién

+ Observaciones

aplicabie

Anexo 3)

— Nombre o denominacion del producto

— &i el producto es perecible:
+ Fecha de vencimiento
+ Condiciones de conservacion

Considerar que los productos de limpieza en su marcado vy /o rotulado cuenten
minimamente con la siguiente informacion:

— Contenido neto del producte, expresado en unidades de masa o volumen,
segln coresponda.

- En caso de que el producto contenga algin insumo o matera prima que
represente algln riesgo para el consumider o usuario, debe ser declarado.

— Nombre y domicilio legal en el Pert del fabricante ¢ importador o envasador o
distribuider respensable, seglin corresponda, asi como su nimers de Registro
Unico de Contribuyente (RUC).

— Ndmero del registro sanitario

~ Advertencia dei riesgo ¢ peligro que pudiera derivarse de la naturaleza del
producto, asl como de st empleo, cuanda éstos sean previsibles.

- Eltratamiento de urgencia en caso de dafio 3 i salud del usuario, cuando sea

~ Sellos ambientales yfo certificaciones del producto, de corresponder. (Véase

La informacion detallada debe consignarse preferantemente en idioma casteliana,
en forma clara y en un lugar visible.

U009
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2.2. CONDICIONES DE EJECUCION (Véase nata 5) S

2.2.1. Condicicnes Generales

2214 Elcontratista, en coordinacion con fa entidad, asegurara |la adesuada recoleccion
y transporte interno de los residuos generadeos, en cumplimiento del pragrama o
plan de manejo de residuos sdlidos de la entidad, el mismo que le serd
proporcionado al dia siguiente de suscrito 2] confrate mediante correc electrénico
institucional y/o mediante acta suscrita. En el marco del seguimiento dei ;
programa o plan de manejo de residuos sélidos, la entidad realizara visitas e
inopinadas, que estara a cargoe de un representante del érea usuaria y quedaran ™
evidenciadas mediante Ia suscripcion de acta, segln Anexo 1. : \ o

2.21.2 El contralista coerdinara con la entidad, a fin de tomar conacimientc sobre los
espacios designados por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal
donde se generen y segreguen los residucs sdlidos provenientes de los distintos
ambientes (oficinas, comedores, eic} y asi como, del espacio para el
almacenamiento central que permita el adecuado manejo de los residuos sélidos
por parte del contratista.

2213 Los residuos generados como resultado de la prestacidn del servicio serdn
considerados como residuos generados dentra de la entidad, por lo que su
mangjo se realizara de acuerdo a lo indicado en el numeral 2.2.1.1y2.2.1.2. Se
exceptian los casos en los que, debido a las caracteristicas particulares de los
residuos generados, se justifique la gestion de su valorizacién o disposicidn por
parte del el Contratista.

2214 El contratista deberd capacitar a su personal (supervisores y operarios) como
minimo de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de mansjo
de residuos sdlidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias
quimicas y procedimientos de limpieza y desinfeccién, fos mismos que debaran
tener una duracidn minima de 2 horas. Dichas capacitaciones serdn
evidenciadas conforme al Anexo 2 y serdn presenladas al &rea usuaria de
manera semestral. T——

22158 El contratista debera utilizar productos de limpieza ecolégicos. Ademas de lo
mencionado en la tabla 2.1.1, se debera considerar comao minimo lo establecido
en el numeral 3.1.1 "productos de limpieza ecolégicos”,

22186 El contratista deberd presentar, al inicio de la prestacion efectiva del servicio, las
hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS)
y fichas #cnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los
productos de limpieza se debera incluir minimamente fa informacidn descrita en
el Anexa 4 y de contar, sus correspondientes certificados.

2247 El contratista deberd hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre
otros} con una antigiedad maxima a cinco (05) afios contados a partir de su
adquisicidn, adicional, se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de
manera semestral, lo que permitira asegurar la correcta operatividad del equipo
Y la extension de su vida Ufil {uso responsable de energia y agua). Las
constancias de mantenimiento deberan ser enviadas mediante correo electrénico
yfo mesa de partes

2218 Durante Ia ejecucion del servicio, el personal de limpieza deberd incorparar en
sus labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia gue deriver: de la propia
entidad y de la normativa vigente {Véase nota 8}, las mismas que estan
relacionadas al use eficiente de los recursos {agua, energia y papel) y la gestién
de los residuos sélidos, las cuales serdn supervisadas por el érea usuaria.
(Véase nota 7)

2.21.9 Durante el pericdo de prestacion del servicie, los materiales, impiementos,'_ -
herramientas y equipos, cuando sea necesario, deberdn ser reemplazados port | !.:' 0 D] 8
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equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén
descontinuados o haya desabastecimiento en el mercado. Comrssponders a la
entidad determinar el procedimiento para aprobar los reemplazos durante Iz
giecucion contractual,
Nota 5: La entidad segln las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras
condiciones de ejecucion relacionadas al servicio de limpieza de oficinas.
"l
- L4
Nota 6: Decreto Supremo N°016-2021-MINAM y sus modificatorias o norma que la W

actualice o sustituya,

2.2.2. Impacto Ambientai

medidas que a continuacion

a. Ahorro de Energia

procedera apagarios.

b. Ahorro de Agua

2.2.3. Penalidades Aplicables

2.2.3.1. Otras penalidades

se detallan:

Nota 7: El 4rea usuaria realizara inspecciones inopinadas o de acuerdo al plan establecido
por la entidad, considerando que este se realice con una frecuencia minima mensual, a fin
de verificar el cumplimientt de la medida descrita, en caso de incumplimiento, se procedera
a levantar un acta interna de verificacién que ira acompadada de un registro fotogréfice, el
cual debera presentarse como imagen nitida, con buena liuminacidn y enfocada al objetive.

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendrd en cuenta las

- Ejecutar su labor con luz natural, encendiends |a luz artificial de ser necesario
para la dptima realizacién del servicio.
- Notener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados
para el servicio, usandolos de manera eficiente y apagando los mismos
cuando no se tenga prevista su inmediate utifizacion
- Si enconfrara ambientes iluminados innecesaramente con luz arificial,

- [Encaso de chservar alguna averfa en las instalaciones sanitarias, asi come
cualquier forma de pérdida de agua, el operario informara al supenvisor del
servicio, quien comunicara al representante de Ia entidad.

- Usar solo el agua necesaria para ia limpieza de las areas.

- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

En caso, se verifique sl incumplimiento de las condiciones, se aplicara adicionalmente las
siguientes penalidades, en el marco de lo previsto en el articulo 163° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado (Véase nota 8)

Aplicacion de penalidad
(Véase nota 9)

Forma de calculo

Procedimiento

Cada vez que se verifique gque
el personal del servicio de
limpieza no esté cumpliendo
con la recoleccidn, transporte
nterng vy almacenamiento
adecuade de los residuos
solidos de la entidad.

0,05 % del monto
contraciual vigente.

En caso se verifique que los
productos de limpieza
utilizados por &l contratista no
cumplen con el marcado v

0,05 % del monto
contraciual vigente.

Segin documento

verificacién establecido
la Entidad, que

por
incluye el Anexo 0
registro fotografico.

de
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Fimado digitalmente pot: Finmada digialmante por;
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Ines FALF 20402066658 soft GCeeliz Libia FAL 20493000558
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rotliado naicado en Sraumerar Fechal 13/08/202 13:01:23-0608
21.2.
En case se verifique gue la
empresa no viene capacitando
a sy personal en materia de
manejc de residuos sdlidos, | 0,05 9% del monto
ecoeficiencia, manejo seguro y | contractual vigenie.
dozificacion de sustancias
quimicas vy procedimiento de
limpieza y desinfeccién.
En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de
los equipos de limpieza

-~

0,05 % del monto
contractual vigente.

Nota 8: La Entidad segin las necesidades de su requerimiento podra adicionar ofras
penalidades (diferentes a las mencionadas) relacionadas al servicio de jfimpieza de
oficinas. Asi mismo, la Entidad podré aplicar el porcentaje de la UIT o mento contractual
conforme al monto establecide independientemente del tipo de contratacién. Los montos
de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacidn mensual, como de fa
garantia de fiel cumplimiento.

Nota 9: De llegar a acumular ef monto maximo de la penalidad por mora o €l monto méaxime
para otras penalidades serd causal de Resolucién del Contrate, en caso la aplicacion de
las mismas llegase al valor del 10% del moanto contractual.

2.3. REQUISITOS DE CALIFICACION

2.3.1. Capacidad técnica y profasional

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:
Cada uno de los supervisores que conforme la propuesta técnica debera contar con:

a. Capacitacionftalter/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24
horas lectivas.

b. Capacitacién/taller/curso de capacitacion en ecosficlencia con un minimo de 24
horas lectivas.

¢. Capacitacionfialler/curso de capacitagién en manejo seguro y dosificacién de
productos guimicos con un minime de 24 horas lectivas.

d. Capacitacidnftaller/curse de capacitacién en procedimientos de limpieza y
desinfeccion con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacitn:

a. Constancias de capacitacidon a los superviscres en temas de scoeficiencia,
minimo de 24 horas lectivas. <,

b. Constancias de capacitacion a los superviseres en manejo de residuos solidos
minimo de 24 horas lectivas.

¢. Constancias de capacitacion a los supervisores en e manejo seguroc y
dasificacién de productos quimicos, minimo de 24 horas Jectivas.

d¢. Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedirniento de limpieza
y desinfeccidn, minimo de 24 horas lectivas.

000016
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Hl. INFORMACION COMPLEMENTARIA
3.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documenios para
perfeccionar ef contrato:

314, Productos de limpieza ecoldgicos

Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los

criterios indicados y sus medios de verificacion, N
Criterio Ambiental Medio de Verificacion
Los productos de limpieza que se | Para biodegradabilidad:
utilicen deberdn ser amigables con el | ~ Ficha técnica del  producte
ambiente {ecoldgicos): seftalando e cumplimiento del
- Biodegradables yfo; criterio  yfo  cerificade  de

— Elaborados con productos bicdegradabilidad.
naturales yfu orgénicos vfo;

- Producidos a través de procesos | Para  productos  naturales  ylu
sostenibles, organicos v/o pracesos sostenibles:

— Sellos ambientales (Ver Anexo 3}

3.1.2. Productes de limpieza {aerosoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:

a. Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet -
MS8DS) y/o fichas técnicas del producto sefalando sl cumplimienta del criterio.

3.1.3.  Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza)

Para verificar las caracteristicas del frapo o pafic de limpieza:
& Ficha técnica det producto
3.1.4. Equipos de limpieza

a. Copia de documentos qua sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso
de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
eguipo requerido.

b. Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.

3.1.5. Capacitacidn a personal clave

a. Constancias de capacitacion al personal clave en temas de ecoeficiencia,
minimo 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacion al personal clave en manejo de residuos sélidos,
minimo 24 horas lectivas.

¢. Consfancias de capacitacidn al personal clave en el manejo seguro y
dosificacién de productos quimicos, minime 24 horas lectivas.

d. Constancias ¢e capacitacién al personal clave en el procedimiento de limpieza
y desinfeccion, minimo 24 horas lectivas.

3.1.6. Capacitacion a personal no clave

a.  Constancias de capacitacién al personal operario en temas de ecoeficiencia,
minimo 12 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacién al personal operarioc en manejo de residuos
sdlidos, minima 12 horas fectivas. 5_‘; ) C' ) 1 5
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dosificacion de productos guimicos, minimo 12 horas lectivas.
d. Constancias de capacitacién al personal operario en el procedimiento de
limpieza y desinfeccidn, minimo 12 horas lectivas.
IV. ANEXOS
ANEXO N1 ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIC
ANEXO N°2: REGISTRO DE ASISTENCIA
ANEXO N°3: SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS
ANEXC N°4: CONTENIDO MINIMO DE LAS FICHAS TECNICAS DE LOS PRODUCTOS DE
LIMPIEZA
&
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Anexo N°1

ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

Siendo las, I heoras del dia e , elfta
CONratiStA/PRISONEL .. .o.ie e e b sy responsable
de brindar el servicio de limpieza de oficinas ... , correspondiente a:
CONTRATO HRDEN DE SERVICIO
FECHADE | FECHADE 3 o
ND’ - » 13 A c}
INICIO TERMHUNDO o o MES A
TIPO BE CONTRATO
AS (2 OTROS

El contratista cumplié con las condiciones establecidas en la contratacion, al verificarse lo siguiente:

Marcar con

N® Verificacion Slo NO

El personal del servicio de limpieza cumple con la reccleccion,
1 | transporte intere y almacenamiento de los residuos solidos de
la entidad.

2 Los productos de limpieza utilizados por et contratista cumplen
con el marcado v rotulade indicade en numeral 2.1.2.

El contratista presenta las evidencias gue permitan constatar
la capacitacion de su personal en materia de mangjo de
3 | residucs solidos, ecoeficiencia, manejo seguro y dosificacién
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y
desinfeccion.

El contratista presenta evidencia del mantenimiento de
equipes de limpieza.

De ser al caso, se adjunta el registro fotogréfico def incumplimiento contractual.

Firman dando fe de lo anterior.

Firma def Contratista/provesdor (a) Firma del responsable de la supervision

de |z contratacién en la Entidad

Nota 1: El cumplimiento del acta verificacion se evaluaré conforme a las siguientes respuestas:
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Fiznade digitalmente por:
E&OAML MORALES Gamren
Rosa FAL 20401056858 soft

Firraio digisimente par:
WAARTIHEZ GUARNIZ Gabrieia
Ines FAL 20402096058 soft

Firmnato digitalmente por:
GERMENC SASTROMONTE
Cecia Libia F.AU 20403095858

prEag, | Mbtivo: En sefial d2

BEGivar | sonformidad
Fachar 1610872022 1817230500

hard
lltive: En seRal de
LCunrunmiaaa

rrpuen | Mbtive: En sefial de
, BEgITAL| cenfemidad
FECT TR UL TN O5-U0UU

= Eecha: 10/08/2032 13:02:33-0500
- = o arcar con
N Verificacion Sl o NO
El personai del servicio de limpieza cumple con la recoleccion,
1 | transporte internc y almacenamiento de ios residuos sdlidos de Sl
la entidad.
5 Los praductos de limpieza utilizados por el contratista cumplen s
can el marcado y rotulado indicado en numeral 2.1.2.
El contratista presenta las evidencias que permitan constatar
la capacitacion de su personal en materia de mangjo de
3 | residuos solidos, ecoeficiencia, manejo segurc y dosificacidn Sl
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza v
desinfeccion.
4 El contratista presenta evidencia del manienimiento de st
equipos de limpieza.
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Anexo N° 2
REGISTRO DE ASISTENCIA
(Logo) REGISTRO DE ASISTENCIA (Codigo ¢ numeracion)
ary
Nembre de la Entidad; \O Y
v D s
Lugar: \\ Ak
Hora de inicio: Hora de fin: Duracién;
Tema:
Responsable: Cargo:
e Nombre y Apellidos DNt Firma
3
Observaciones: Firma del Responsabie: i
ﬁnﬂﬂ_i
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Anexo N° 3

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten;

/./"" N \
a) Productos de limpieza ecolégicos ( > \P + 3
3 v
- Ecoetiquetas tipo | (IS0 14024 o NTP-150 14024:20189 ¢ su version mas actualizada): - £

Graen Seal (Sello Verde), Ecolabel (Ecoefiqueta Ecolagica Europea), Cisne Nérdico,
Etiqueta ecologica ABNT, Ecocer! o equivaientes.

]

Nota 2: Las etiquetas tipo 1, deberdn cumplir con la 1SQ 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiquetado ambiental tipo 1. Principios y procedimientos
o sut NTP equivalente,

GAGO1D

) i Pagina 11 de 12 — Firmada digitaimente por:

{ o e DINKLAND LANFRARGE Sargio
P 2% tilovan FAL 20462086058 soft
/e/ e prmp | Wiotive: Bn sefial de
DEGITAL | confurniidad
Fecha: 12082022 19:09:92-0500

Rivera Paiiffo, Garla Melissa




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSO PUBLICO N201-2023-CS-CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA) — BASES INTEGRADAS

Fimnada digitalhsente por: oth tey Finnade dighaiments por:

EGOAAL MORALES Carnen &gy ey ARTIMEE GUARMIZ Gabrizla

Rasa FAl) 204870066658 soft Ines FAL 20492066938 soft

hibotivi, En sefial de CERLG, lelotive: En sefal de

genformidad DEarTaL | cenformidad

feohar TS0 1517 68-0600 ————FEehar 1082022 1T 320500

Anexo N° 4
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CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de Jos praductos de limpieza debe contener, coma minimo, fa siguiente informacidn:
« Nombre del preducto
»  Descripcion del producto
« Caracteristicas técnicas y composicion
+ Presentacién
» Modo de empleo
» Precauciones
» Cerlificaciones
« Registro Sanitario o Notificacion Sanitaria Obligatoria {Véase Nota 3), segln corresponda.

— Fecha de emision
— Fecha de vencimiento

Nota 3: Decision 708 "Armanizacion de legistaciones en materia de productos de higiene doméstica y
productos absorbentes de higiene personal’ de la Comunidad Andina.

’ Wi |
/ \_;“’
-
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

« Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detaliar la(s) actividad{es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente af objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito. )

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
BA1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION

Requisitos:

El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar con:

a. Capacitacion/taller/curso en manejo de residuos solidos con un minimo de 24 horas
lectivas.

b. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en eco eficiencia con un minimo de 24 horas
jectivas. cé/

¢. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de product
guimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

d. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion
con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de:

a. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos solidos minimo
de 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacién a los supervisores en temas de ecoeficiencia, minimo de
24 heras lectivas.

¢. Constancias de capacitacién a los supervisores en el manejo seguro y dosificacion de | 75—
productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

d. Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza y |, A ~
desinfeccién, minimo de 24 horas lectivas. e
Importante

Se podré acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segun la normativa de fa materia.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un mente facturado acumulado equivalente a S/ 3,000,000.00 (Tres miliones
con 00/100 soles), por [a contratacion de servicios iguales o similares al objeto de |a convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de limpieza en locales publicos o privados,
lLimpieza de ambientes u oficinas, Mantenimiento de ambientes u oficinas, Servicio de fumigaciéon de
ambientes u oficinas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditarad con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii} comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depédsite, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un

maximeo de veinte (20} contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan conirataciones independientes, en cuyo caso solc se considerara, para la
evaluacion, las veinie (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacidén se cefira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de”|
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligacicnes se ejecutarcn en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexc N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuenire expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcidn del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de 1o anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experienci
del Postor en la Especialidad. ‘

i

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucidn N° 0065-2018-TCE-$1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio posfor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzea fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir elffo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{.)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef cliente del postor [sea ufilizando ef términoc “rancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracidn de un tercero que brinde cerieza, ante la cual debiera
reconocerse fa validez de la experfencia”.

~
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Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
literalmente con ef previsto en las bases, se debera validarla experiencia si las actividades
que gjecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

» £n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes gue se
hayan compromelido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contirataciones del Estado”.

Importante

* & como resuftado de una consufta u observacion corresponds precisarse o ajustarse ef
requerimiento, se solicita la attorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeraf 72.3 del
articufo 72 del Reglamento. i

» los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para efecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, v no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
z PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA SU -—
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION ﬁ {Tw ‘.
A. | PRECIO (5 b
Evaluacidn: La evaluacion consistira en otorgar el mé_)?uno\ :

puntaje a la oferta de precic mas bajo y otorgar a
Se evaluard considerando el precio ofertado por el|[las demds ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segan

la siguiente formula;
Acreditacién;

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante ¢l documento que contiene el Qi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[ 100] puntos | 7

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por ef comité de seleccién son objetivos y guardan, razonabilidad
¥ proporcionalidad con &l objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje ef |
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

De resuftar indispensable, puede incluirse clausufas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente doctimento, 1as que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a fa
normativa vigente ni a lo sefialado en esfe capitulo.

Conste por el presente documento, fa contratacion del servicio de "CONTRATACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS DIFERENTES LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE PUNC”, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en
adelante LA ENTIDAD con RUC N° [...... ...}, con domicilio legal en [......... ], representada por
[, ], identificado con DNIN°[......... Jydeotraparte[.............c i ], con RUC
N [, ], con domicilio legal en [...........ccoviiiii, ], inscrita en la Ficha N°
[ooiviiiiiic ] Asiento N° [, 1 del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1. debidamente representado por su Representante Legal,
[ .Jocon DNEN® [l ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ ] A5|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [........... ],
a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTEGEDENTES

Con fecha [.................], el comité de seleccion adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria) para la contratacion de
“‘CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS DIFERENTES LOCALES DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNQ", a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETQ DE LA CONTRATACION]. / //

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el casg, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicic materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA),
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacmn
correspondiente, segun lo establecide en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de guince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

L)
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previc al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligacicnes laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en &l pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendré derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QLJINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente conirato es de [........], el mismo que se computa desde

[CONSIGNAR Si ES DEL DIiA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,

DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE -
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

E! presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como [os
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al sclo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, mentos y vigencias siguientes:;

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOY], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo d.fspuesto en ef numeral 149.4 del articulo 149 del Reg.famento de la Ley de

~ Contrataciones def Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente: 4 /'
“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la refencidén que debei - 3
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma ',
profrateada, con cargo a ser devuelfo a la finafizacion del mismo.” ;

t

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

\
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Al amparo de o dispuesto en ef numeral 151.2 defl artfculo 151 del Reglamento de fa Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

"De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ), a través de /a
refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelio a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los coniratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de /
contrafo ni garantfa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a fo dispuesto en el
fiteral a} def articulo 152 dei Reglamento

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE {15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente &l
sentido de estas, oforgandole un plazo para subsanar ne menor de dos (2} ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad ¢ sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad gue corresponda
por cada dia de atraso. Ve

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA :
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obhgacnones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado™
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

™

e

O/
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Donde:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores ¢ iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido ne le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retrasce como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a fa penalidad por mora, incluir dichas

penalidades, los supuestos de apiicacion de penalidad, la forma de célculo de fa penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 def Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

) PENALIDAD
N° DESCRIPCION Uir PROCEDIMIENTO
VIGENTE
No cambiar de maquinaria yfo|1% de UIT |Informe del encargado de la Sede de
equipo que presente fallas la Entidad o Acta de visita inopinado
1 tecnicas o este inoperative en el firmado por el encargado de Ila
plazo maximo de 48 horas, esta Entidad y/o personal de seguridad y/o
sujeto a penalidad. Por dia de encargado que firma la conformidad.
refraso.
Por contar con carné de sanidad | 0.5% de UIT | Acta de visita inopinado firmado por el
2 |vencidc y/o no portar el carmnet de encargado de la Entidad y operario de
sanidad, por cada trabajador. limpieza.
Incumplimiento de los pagos y|1% de UIT | Revision mensual de la
beneficios al personal que presta documentacién que sustenta el pago,
servicio de limpieza al Poder presentado por el contratista.
Judicial - Corte Superior de
Justicia de Puno, con un retraso
3 | mayor a cinco {5) dias de vencido
el plazo de pago a dicho personal
de acuerdo a la Ley de
Intermediacién Laboral vigente.
Por cada vez que ocurra (por cada
operario).
No subsanar los materiales|0.5% de la|Carta de la Entidad detailando la
observados en el plazo de 24 |UIT observacién, notificado por correo
horas (Cuando lo materiales no electrénico. El Calculo de la penalidad
4 |correspondan a las caracteristicas, se realizara desde el vencimiento del
marcas, presentacion o se plazo otorgade en la observacion,
encuentren defectuosos). Calculo segun la notificacion por comreo
por dia de retraso. electrénico.
Negligencia en el desarrollo del | 25% de UIT |Informe del personal perjudicado y/o
servicio en perjuicio del personal encargado de la Sede de la Entidad.
5 |y/o bienes del Poder Judicial -
Corte Superior de Justicia de
Puno. Por cada vez que ocurra.

~
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El Incumplimiento de las tareas |0.5% de UIT |Acta de visita firmado por el

establecidas en las rutinas diarias encargado de la Entidad y/o personal
6 y/o semanales por cualquier de seguridad y/o encargado que firma

operario y en cualquier sede™. Por la conformidad, notificado por correo

cada actividad, por cada vez que electrénico.

ocurra.

El Incumplimiento de las tareas |5% de UOIT |Acta de visita firmado por el

establecidas en las rutinas encargado de la Entidad y/o personal
7 mensuales yfo trimestrales y/o de seguridad y/o encargado que firma

semestrales por cualquier operario la conformidad, notificado por correo

y en cualquier sede*. Por cada electronico.

actividad, por cada vez que ocurra.

Presentacién incorrecta del |0.5% de UIT |Acta de visita firmado por el

personal -  operarios  con encargado de la Entidad y fotografia
8 vestimenta distinta al uniforme

proporcionado por el Contratista.

Por cada operario de iimpieza, por

cada vez que ocurra ,

Cuando los operarios de limpieza | 0.5% de UIT |Acta de visita firmado por el|

no porten el fotochek de encargado de la Entidad y operario de
9 |identificacion firmado. Por cada limpieza.

operario de limpieza, por cada vez

que ocurra.

Utilizacion de materiales diferentes | 50% de UIT |La Entidad de manera inopinada

a los ofertados en su propuesta solicitara al Contratista, quien asumira

técnica, esta sujeto a la penalidad los gastos del mismo, el analisis
10 | POr cada entrega. Para lo cual, La guimico del material 0o materiales

Entdad de manera inopinada observados. Dependiendo del

podra requerir al Contratista resultado del analisis quimico o la no

acreditar la calidad del material presentacién en el plazo de 07 dias

mediante analisis quimico. calendario, se aplicara la penalidad.

No poner los avises (rétulo) en las | 5% de UIT | Informe del encargado de [a Sede de

actividades diarias de Barrido, la Entidad o Acta de visita inopinado

trapeado, desinfeccion, encerado firmado por el encargado de la

y lustrado de pasadizos, escaleras, Entidad y operario de limpieza del

bafios para uso general vy Contratista.

ambientes comunes, la limpieza de
11 |bafios incluye los sanitarios,

mayodlicas, muros, griferia,

trapeado y desinfeccion de pisos,

secado permanenie de pisos vy

limpieza de espejos. Por cada vez

que ocurra

Realizar el cambio de personal sin | 10% de UIT | No presentar a la Entidad la carta de

previo aviso a la Entidad con una cambic de personal con unal

anticipacion de 48 horas; 0 por no anticipacion de 48 horas previo al|-

presentar toda la documentacion inicio de labores del nusvo operario

dei personal nuevo segun el punto de limpieza o No presentar la
12 52.1.2 Requisitos del personal documentacion completa del personal

asignado, asi como copia del nuevo segun el punto 5212

respectivo contrato del nuevo Requisitos del personal asignado y

personal con una anticipacion de copia de contrato del personal nuevo

48 horas previo al inicic, caso con anticipacion de 48 horas previo al

contrario serd penalizado. Par inicio de labores.

cada vez que ocurra

No ingresar la cantidad total de los | 5% de UIT | Revision de las gufas de remisién

materiales 0 equipos o ingresadas a cada Sede de la

implementos con una semana de Entidad. En caso de no haber
13 |anticipacién antes del inicio del entregado la cantidad total de

mes en que corresponden materiales, 0 equipos ¢ implementos

emplearse (Calculo por dia de requeridos en el plazo establecido, la

retraso). Entidad cursara Carta de ohservacién

\
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™

notificado por correo electronico, sin
perjuicio de ello, la penalidad se
calculara desde el vencimiento del
plazo establecido (una semana de
anticipacion antes del inicio del mes
en que corresponden emplearse)
hasta el dia en que cumpla con
entregar la cantidad total.
Presentacion de documentacion | 10% de UIT | Verificade segln la fecha de
14 |Para el pago fuera del plazo presentacién de la documentacion.
establecido.
Por cada dia de retraso.
No utilizar equipos de seguridad en | 50% de UIT | Informe del encargado de la Sede de
actividades de riesgo. Por cada la Entidad o Acta de visita inopinado
15 |vez que ocurra firrnado por el encargado de la .
Entidad y operaric de limpieza del| 7
Contratista. ; Q \
Cada vez que se verifique que el | 0,05 % del|Acta de verificacion de cumplimiento | = {7 »
personal del servicio de limpieza | monto de servicio, firmado por el encargado |\ >
no esté cumpliendo con la|contractual |de la Entidad y contratista, y registro £ls.
16 |recoleccion, transporte interno vy |vigente. fotografico. :
almacenamiento adecuado de los
residuos solidos de la entidad. Por
cada vez que ocurra.
En caso se verifigue que los|0,05 % del|Acta de verificacion de cumplimiento
productos de limpieza utilizados | monto de servicio, firmado por el encargado
17 |Por el contratista no cumplen con | contractual | de la Entidad y contratista, y registro
el marcado y rotulado indicado en | vigente. fotografico.
el numeral 5.3.1. Por cada vez que
ocurra.
En caso se verifigue que la|0,05 % del|Acta de verificacion de cumplimiento
empresa no viene capacitando a | monto de servicio, firmado por el encargado
su personal en materia de manejo | contractual | de la Entidad y contratista, y registro
de residuos sdlidos, ecoeficiencia, | vigente. fotografico.
18 | manejo seguro y dosificacion de
sustancias quimicas y
procedimiento de limpieza vy
desinfeccion. Por cada vez que
ocurra
En caso no se evidencie el |0,05 % del|Acta de verificacion de cumplimiento
19 mantenimiento semestral de los | monto de servicio, firmado por el encargado
equipos de limpieza. Por cada vez | contractual | de la Entidad y contratista, y registro
gue ocurra. vigente. fotografico.
Falta injustificada de operarios|5% de UIT | Verificacion del reporte de asistencia
20 |(Por persona, por cada vez que del Contratista y/o de la Entidad. O -
ocurra) ' "
o

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; ¢ si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiente.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del mente del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid gjecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora © el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederda de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contratacicnes del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva e! contrato per causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previsias en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, direcia o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a fas que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de /

Contrataciones del Estado. / / 7,
‘/

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de!{ /
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera r)/ /
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evita

los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualguiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento,

en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y

demas normas de derecho privado. )

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se legue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

7 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones ¢on 007100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ 0/
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE!®
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIQ EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicade en el
articule 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

N° de Remune Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo racién inicial del final del
de identidad destaque destaque

1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION a
CONTRACTUAL /)
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante /

la gjecucion del presente contrato: /5

L -./J/ 3
DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ovvovovovoeeoeeeien. ] %

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de |................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
/L«b
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento pueae firmarse digftalm;nte si ambas partes cuentan con firma digital, segan la Ley 7
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

'®  De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 det articulo 26 de la Ley N° 27626.

* De acuerdo con lo establecide en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
¥ Para mayor informacién sobre la  nomativa de fimas y  cettificados  digitales  ingresar  a:
o https:/Awww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

A
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMEROC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social

Domicilio Legal :

RUC | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:
Autorizo gue se notifiguen al correo electrénico indicade las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de 1a oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prefaciony
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios22

B

o ;

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Ilﬁﬁortante

La natificacion dirigida a fa direccién de correo electronico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pégina web del Ministeric de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del mento
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiente, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios.

\

L]
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°/-
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO gue la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Deomicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE=

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacidn o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s)

MYPE2#

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE2

Si

No

Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electronico:

| Correo electrdnico del consorcio:

Auterizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

2 En los contratos peridédicos de prestacién de servicios, esta infomacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en [a seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/hwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2f y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro selicite la retencidn del diez por ciento {10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segln lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 142 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,

todos los integrantes del censorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

#  Ibidem.

% Ibidem.

\

;
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

8. Notificacion de la orden de servicios2®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante A
comuin del consorcio

- Importante

La nofificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente

% Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

y e

!:n' ﬂ b

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el\ z W\J
2y
4 |

principio de integridad.

ii. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independienie sin mediar consulta, // f

comunicacion, acuerdo, arreglo o convenic con ningtn proveedor; y, conocer las disposiciones |
del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de | %
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion. /

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Impertante

En ef caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.

»i‘i s, |
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y | Co
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de ¢
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS DIFERENTES LOCALES DE LACOR % ™
SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO", de conformidad con los Términos de Referencia que se indicai
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

—
T

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

_

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los teérminos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de Jas bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario Operario
Turno 08 HORAS 08 HORAS 03:50 HORAS
Conceptos Costo Mensual | Costo Mensual | Costo Mensual

l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

\Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

(Gastos Administrativos

Oftros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1I+11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOQS

N*® : . Precio Individual Sub Total
Puesto Horario Cantidad (A) (B) (A X B)
1 | Supervisor 08 HORAS
Operario 08 HORAS
Operario 3:50 HORAS

Costo total mensual

N°® de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

©/
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Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comtin, seglin corresponda

importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a fas caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segin corresponda

Importante

= De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Sibienfa /.
empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regufados bajo ef régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr fa equiparacion de los derechos
fabores de los trabajadores destacados con los de fa Entidad, conforme a la normativa de la
materia”. |

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e Ef postor ganador de la buena pro presenta la esfructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria).

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con io establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZ(:)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestrc domicilio legal comanen|[..........ccocooooe. 1

d)} Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] %1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL (4, 12
NSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

* Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en niimero entero, sin decimales.
% Consignar lnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorgio.

\
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Decumento de Identidad

Impoﬁéﬁte

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, fas firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

<
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el sigufente anexo:
Esta nofa debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta eﬁ/v .
la siguiente: (l.j i

>
CONCEPTO PRECIO TOTAL \

15 vl

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MCNEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costes laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualguier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del 7
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no/ -
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos. K

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

importante
o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resuftar favorecido con
la buena pro, presente ef detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento def contrato.

s En caso que el postor reduzeca su oferta, segin lo previsto en el arficulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye ef tributo e
materia de fa exoneracién, debiendo incluir el siguiente fexto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONF.
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ANEXO N° 9

DECLARA’CI(')N JURADA
{NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA/
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion sometani

-

Yo

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento ')Q
O

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

! Inéportanté

A efectos de cautelar Ia veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar fa informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp:/portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveesdores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al drgano de Ja

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferfa presentada por ef postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12
AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
CONCURSQ PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)

Presente.-

El que se suscribe, [................. ]. postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN/.
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO D
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
[o siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun
corresponda

Importante

il B — — — —_— . EE;_:
La notificacién de la decisién de fa Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia ﬁ -

por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion |-
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado. 23

A
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