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SIMBOLOGIA UTILIZADA;

N® | Simbglo Deoscripeidn
1 [ABC] / [ ] La nformaclén solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
o completada por lo Entidad durante la elaboracién de |as boses.
Es uvha indicacidn, ¢ Informackdn gue deberd ser complatade por la
5 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al storgamiente de la buana pro para el cose
"""" especifico de la eloborocion de lo PROFQRMA DEL CONTRATO); o por los
proveederes, en el coso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere o considerociones importantes a tener en cuenta por el drganc
3 encargado de lus contrataciones o comité de seleccidn, sagin correspondia
+ Abc y por los proveesdores.
Advartancia Se refiere o advertenclas o tener en cuenta por &l drgane encargade de
4 ;b las contratociones o comité de sslaccidn, segun correspenda ¥ por los
SHRE proveedores.
Importapte para iz Entidad Se refiare ¢ consideraciones impartantes a fener en cuenta par sl érgang
5 encargade de las controtaciones o comité de seleccion, segin corresponds
s Xyz y deben ser eliminados vna vez cwiminada la elaboracion de los bases.

\%ﬂ E‘E‘f’f Las bases estandor deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener lus siguientes caracteristicas:

N°® | Coraderisticas Parameiros
|
1 M Superior : 2.5 ¢m Inferior: 2.5 cm
axgenes lzgquierda: 2.5 cm Derecho: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Mermal: Para el centenido en generaol
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pis de péging

Para los Consideraciones importontes (Hem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuert Automadtice: Para el contenide an general 3
e Azul : Poro Jos Consideraclones importantes (ltem 3 del cuadro anterior|

1& : Pora los dos primeros hejas de kas Secciones General y Especifica

11 : Para el nombre de les Capftulas.
5 Tamafic de Letra 10 : Para el cuerpo del docurlnemo en l_:l|enem|

@ : Para el encabezade y ple de paging
Para el contenlde cle los cuadros, pudiande variar, segin lo necesidon
8 : Para las Notas al pie

lustificada: Para el contenido en general y netas al pie.

3] Alineacion Centrada : Para la primero pdgina, los tiulos de los Secciones y nombres
de los Copitvles)
rd Interlineacds Sencilla
) Anteriar ; Q
g EsgeeiaEla Posterior : O
= : . - ac

o SilberEda Parc ios nombres de las Secciones y para resoltar o hocer hincapie en algdn

concepte

INSTRUCCIONES DE LSO:

1. Unc vez registrade lo informacidn soficitada dentre de los corchefes sombreodos en gris, el fexto deberd
quedar en leiro tamaio 10, con estile normal, sin formata de negrito y sin sambreor.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificodo ni eliminade en la Seccién General, En el coso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha note.

Elaborados en enerc de 201¢

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2079, julio 2020, julio ¥ diclembre 2021y junio de 2022
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DEBER DE COLABORACION

ﬁ:—\‘s

1. '3.
R

gk )
-

£0
9]

1=

| 4

3 La Entidad y todo proveedor gque se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y : : S, S€ pauEipate. [
Y & y/o contratista, deben conducir su actuacidon conforme a los principios previstos en 2 Ley de
\%del"f\)‘? Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secrstaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus compelencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi comio los proveedores y
demas aciores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conccimiento del OSCE v a ia Secrefaria Técnica de 1a Comisién
de Defensa de la Likre Competencia del INDECOP| los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en Ios términos del Decreto Legisiativo N®
1034, "Ley de Represidn de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi coma las
demas normas de |a mataria.

La Entidad y todo proveedor que se someta a 1as presentes Basss, s&a como participante, postar
<777 Y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al QSCE o a la Secretaria Tecnica de
L r‘-’) +Ja Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso ala informacion referida
“Jf*b ajas contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
_’\ oo gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

. .l;,_,“_in:_f..,-.j
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAMG SANCISN DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1,

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende gue se esia
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Conirataciones del Estado, y cuando se
mencione 1a palabra Reglamento, se aniiende que se esia haciendo referencia al Reglamento
de |a ey de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremao N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser ol caso.
CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacidn en el SEACE de conformidad con o sefialado en el artlcuio

54 del Reglamento, en la fecha sefalada en e calendaric del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen gjecutivo.

o 'P‘W‘ﬁ\ REGISTRC DE PARTICIPANTES

1.5.

..'. \
!\l registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
énnsorclo hasta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

+ Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidn convocada por las
Entidades def Estado Peruang, es necesario que los proveedares cuernten con inscipcion
vigente v estar habilftados anle ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) gue administra el
Organismo Supervisor de tas Contrataciones del Esiado (OSCE). Para cbiener mayor
ifformacion, se puede igresar a {a siguiente direccidn electrnica: www mp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen regisirar su participacian deben ingresar al SEACE wtilfzando su
Certfficado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar ias instruccionss
sefialadas en ef Gocumeanio de orienfacion “Guia para el regisiro de participanies elecirdnico’
pubiicado en hitps iwww2. seace. gob.pel.

* Ln caso los proveedores no cusnien con inscripeion vigante en el RNP yfo se encueritren
inhabilitados o suspendidos para ser padicipantes, poslores v/io contratistas, el SEACE
reslingira su registro, quedando a polestad de esfos infentar nuevamente regisirar su
paticipacicn en el procedimiento de seleccidn en cualgiier otro momenta, dentra del plazo
establecido parg dicha elapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripoton o
quedado sin efecto ig sancidn que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con Jo
gstablecido en los numerales 72 1 y 72 2 del articula 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del ariculc 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observacionzs e integracidn de las bases se reglizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
arficulo 89 del Reglamento.

Importante
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«  No se absoiveran consultas i obsen/aciones a las hases que s2 presenten en forma fisica,

«  Cuando exisia divergencia enlre fo indicado en s! pliego de absolucton de consultas y
observaciones y ia integracion de bases, prevalece lo absuelto ei el ieferido pifego, sin
peruicio, del deslinde de responsabilidades correspondients,

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articuio 5S y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las basas que conforman |a
oferta deben estar debidamente firmades per al pestor {firma manuscrita o digital, segin Iz Ley
NE 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visado
per el postor. En el casc de persona jurldica, por su representante legal, apoderado
mandataric designado para diche fin v, en el caso de persona natural, por aste o su apoderadp.
Nc se acepta e pegado de @ imagen d2 uné firma o viste. Las ofertas se presentan foliadas,

Importante

= Los formuiarios electronicos que se encuentran en e SEACFE y gue los provesdores deben
Henar para preseniar sus ofertas, fienen cerécler de deciaracion Jurada tra." ”

= Enrcaso la informacidn contenida en los documenios escaneados gue conforman fa oferi
coincica corn fo dacfarado a fravés del SEACE, prevalece la informacion declarada enifos
documenlos escaneados.
“%de‘i""

+  Nosg icmaraii en cuenta jas ofertas que se presenten en fisfeo a la Entidad

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS 'ﬁgbﬂ

El participante presentard su oferta de manera electrénica a travéas del SEACE, desde las OD\Q.'&:!
horas hasta las 23:88 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiente; adiuntando el archivo digitalizade que contenga los documentos gue canforman
la oferta de acuerda a lo regueride en las bases.

El pariicipanta debe varificar antes de su envig, baje su responsasilidad, que el archivo pusda
ser descargado y su contenido sea legible.

Impottante

Los infegranies de un consorcio no pueden presentar ofartas individuiales if conformar mas de un
Consorcio en un procedimiento de seleccicon, 0 en un delermiingdo fem cuando se frafe de
procedimientos de selaccidn sagin relacién de ftems,

En la apertura electraonica de la oferta, el organo encargado de las contrataciones o e comité
de seleccion, seglin corresponda, verifica la presentacidn de 1o exigido en la seccién especifica
de |as bases de conformidad con &l numeral 73.2 del articulo 73 del Raglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en fa secscion especifica de las bases. Da no cumpfir con lo raqueride,
ia oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evzluacion de las ofertag se realiza conforme a lo establecida en al nuveral 74 1y el literal
a) det numeral 74.2 de! articulo 74 def Reglamento.

3

Para mayor informacidn  sobre  la normativa  de firmas vy cedificados  digitales  ingresar  a.
hHps:/Avww.indecopi.gob pe/web/fimas-digitales/firmar-y-certif cados-digitales

Q’q‘: ‘H‘g
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En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, 12 determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente al ordan establecido en el numeral
91 .1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate madiante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Imporfants

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Caifan, cuyo valor estimado no supere fos doscienios mil Sofes (57 200.000.00), a soficitud del
postor se asigna una bonfficacion equivalenie al diez por clento (10%) sobre ef puntaje iotaf
oblenide por Ins posiores con domicilio en la provincia donde presiara 8! senvicio, o en las
provinctas colindantes, sean 0 no pertenecientes al misma departamenta ¢ region. El domitifio
25 el consignado en la constancia de inscripcion ante of RNF2. Lo mismeo aplica en el caso de
procedimienios de seleccion por refacion de ifems, cuande algin fem no supera ef mornifo
sedjalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 751y /0.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

"~ L& subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
v ~ plazo gue se otorgue para la subsanacidn no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a travées del SEACE y sera
v/ remitida al correo electrénico consignado por el postor al momente de realizar su inscripeion en

S el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
Sy correq. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correc
alectronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de 1a buena pro, e érgano encargado de las contratacionas o el comite
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de cenformidad con o esiablecido para el rechazoe de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser &l caso.

De rechazarse alguna de las ofartas calificadas, el dérgano encargade de las contrataciones o
el comité de seleccidon, segun comesponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores gue siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el &rgana encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadre comparativo v las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el oforgamiento de [a buena
pro.

?  |a constancia de inscripcidn electidnica se wvisuslizard en el portal web del Registre Macional de Proveedores:
www rnp.oob.ps
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA EUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, al consentimiente de la buena pro sz
produce a los cinco (b) dfas hébiles siguienias de la notificacion de su ctorgamiento, sin qua
ios postores hayan ejercide el derecho de inferpaner &l recursc de apelacion.

En case que se haye presentado una sola oferta, el consentimiento de la buana pro se produca
el misme dia de la notificacion de su ctorgamiento.

El consentimiento del ctorgamiento de la buena pro se publica en ¢l SEACE al dia habil
siguiente de producidoe.

Importante

Una vez consenfido of olorgamiento de la huena pic, of drgano encargada de las cantrataciones
¢ ef drgana de la Emiidad al que se haya asignado ai funicidin realiza iz verfiicacion de [a oferia
prasentada por el postor ganador de la buena pro conforme fo establecido en el numeral 64.6 dsi
articulo 64 del Raglamento.

\

\\..'gﬁde ﬁ“‘gy
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROGEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2.

RECURSO DE APELACION

A traveés del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocids y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta {50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Confratacicnes del Estado.

En los procedimienios de seleccion segin relacion de items, el valor estimadc total del
procedimiento determina ante quién se presenta sl recurso de apslacion.

Las actos que declaren [a nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion vy
otros actos emitidas por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importanis

+ Una vez clorgada la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o af comite de
sefeccion, seqdn coresponda, esté en la abligacian de permitir el acceso de los particicanies
¥y postores al expadiente de conlrafacion, salvo la informacion calificada como secrela.
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas fardar deplro del dia siguiente
tle haberse solicitado por escrito.

L uego de otorgada la buena pro no se da & conorearias ofartas cuyos requisitos de calificacion
na fueron anafizatos y revisados por el drgano encargado de las conirataciones o el comife

"'..'.3..\ de seleccion, segin correspanda.

o A sfectos de recoger la informacion de su interds, fos postores pueden vaferss de distinlos
medios, fales como: (i} fa lectura y/o toma de apunies, (i) la caplura y almacenamionio de
imagenes, e inclusa (i} pueden soifcitar copia de la documenltacion obrante en el expediziits,

™ ;_ 5 / siendo gue, en este Gitimo caseo, ta Entidad deberd sniregar dicha documentacion en sl manor

Hempa posibla, previo pago por lal concepto.

»  Elrecurso de apelacidn se presenta ante la Mesa de Parfes del Tribunal o ante las ofivinas
riesconcentradas def OSCE, o en fa Unidad de Tramite Documentaric de la Entidad, segin
coresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone denfro de los cinco (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiertto de 1a buena pro.

La apeiacion conira los actos dictades con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la daclaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimients, se interpone
dentro de los cinco {5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto gue
s& desea impugnar,
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‘_ CAPITULC I
| DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los piazos y el procadimiente para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento

El contrato se perfaceiona cen la suscripcién del documenio gue o cantiene, salvo en los contratas
cuvo monte del valor estimado ne supere los doscientos mil Soles {5/ 200,000.00), en los gue se
puede parfeccionar cen la recepcién de la orden ¢e servicios, canforme a o previsto en 1a seccion
especifice de las bases.

En el caso de pracedimientss de seleccidn por relacidn de itemns, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepeién de una orden de servicios, cuando &l valg
estimado dal item corresponda al parametro establecido en el pamafo anterior.

Importante

E! 6rganc encargada de las conlrataciones o ef comiié de seleccicn, segin corresponda, dobe
consignar on fe seccion especlfica de las hases fa forma en que se perfeccionara el contrato. see
coil la suscrpcion de! contrato o i3 recepcidn de la orden de servictos. En casc fa Entidad
perfaccione ef contralo com la recepeidiy de la orden de sefrvicios no debe incivir la proforme de!
contrato establecida en el Capitulc V de la seccicn especifica de las bases.

sefiglados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en fa seccidn especifica de las basey/

3.2. GARANTIAS

Las garantias gue deben otorgar los postores y/o contratistas, segun correspanda, gon lag de fiel &q-i“ Hﬁﬁ
cumplimiento del cantrata y par los adelantos.
3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisitc indispensakle para perfeccionar &l conirata, el postor ganador debe ;ﬂ‘-",ﬁ:\
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una surma equivalen %
al diez por cierta (10%) del monto del contrate origiral. Esta s mantiene vigente hasta [
conformidad de la recepcidn dg |z prestacidn a cargo del contratista. i
AN 4
Fe proc

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES AGCESORIAS

Er las contrataciones gue conllavan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiente, reparacion o actividades afines, se clorga una garantia adicional por una
suma aquivaienie al diez por ciento (10%) del monte del contralo de la prestacion
accescria, la misma que debe ser renavada pericdicamenta hasia ef cumplimiento total de
ias obligaciones garantizadas.

Importante

s £nlos contratos cuyes montos sean iguaies ¢ menores a doscienics mil Sales (57 200.600.00),
no corresponde preseniar garantfa de flel cumplimiento de confrato ni gacantia de ficl
cumplimionto per prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
demvados de procedimiemias de seleccidn par reiecion de fems, cuando ef monlo daf ilem
adjudicado o la sumatoria de los mantos de los ftems adjudicados ne superen of moiito sefialado
anteriormente, confarrve a io dispuesto an &l liferal a} del artfctio 152 del Reglainenic

s £nrios contralos periddicos de presfacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro v pequeffas empresas, estas ttimas pueden otorgar coma garantia de ffel cumpitiiento
af diez por clenic (10%) del monta def confrato, porcentafa gue es reteifdo porfa Eptidad duranin
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fa primera mitad del niimearo iotal de pagos a reafizarse, de forma prorraleada en cada pago, corn
cargo a ser devielio a la finalizacion del mismo, conforme fo establecen los numerales 1494 v
148.5 del artfculo 149 del Reglamenlo y of numeral 151.2 del articuio 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de |as hases la entrega de adelantos, e
contratista dehe presentar una garantla emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulade en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

~“Lrxn. Lasgarantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irravacables y de realizacisn
4 <\ automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
oM ‘.".;—,\w.\ empresas gue se ancuerntren bajo la supervision directa de Ja Superintendencia de Banca, Seguros
Y-t ., ¥ Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
b & 0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
\&”eﬁﬂ Ultima lista de bancos extranjeres de primera categoria que perigdicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per(.

importante
. o Carresponde a la Entidad verificar que las garantias presenfadas por el postor ganador de fa buena
T ey pra Yo contratista cumplan con Jos requisitos y condiciones necesanios para st aceptacian y evenltual
| gjecucion. sin perjuicio de la determinacion de las responsabiiidades funcroneales que correspondan

- {ff»’
NS 9
Adverfencia

- Los funcionarios de fas Enfidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condic
P “:\ distintas a las esiablecidas en & presente numeral, debiando tener en cuenta Io siguisnie
- v;‘ ' 1. La clasilicadara de resgo que asigna la clasificacion a la empresa que amite fa garanit
\ =g o/ debe enconirarse ifstada en &f porlal web de la SBS (hfipAwww shs gob.nefsisten:
N B ‘,,/ financiero/clasificadoras-de-riesgs;.

e

2 Se debe dentfficar en la péging web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl e5 |
ctastficacion vioente de la empresa que emife fa garantia, considerands la wigencia & fa rechs
e anusidn de la garantia

' Para fines de fo establecido en el articlic 148 def Reglamento, la clasificacion de rissgo
B nciuye las clasificaciones B+ v B,

¢ Silo empresa que oforga fa garantia cuenta con mas de wna clasificacion de desgo e s
nor dishintas empresas fistadas en ef portal web de la S85 bastara que en una de aifas
cumpla con la clasificacton minima sstablacide en el Reglamento

£n caso exista alguna duda sobre fa clasificacion de rfesgo asignada a la empresa ariso)
e la garantia, se debera consultar a la clasificadora de resgos respectiva

e atro fado, ademas de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de resgo, a efec
de vetificar si la empresa emisora se enctienira autorizada por la SBS para emitir garantia.
debe revisarse af porlal web de dicha Entidad  (hlip/Awwew. shs.gob pessision s

Lo funclonarios competentas deben verificar la aufenticidad de la garantia a lraves Je
mecanismos astabiecidos (consufta web, telefono u olros) porla ampresa einisora.
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3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucidn de las garantfas conferme a los supuestos contermpiados
en el articule 155 del Reglamanta.

3.5. ADELANTOS
La Enlidad puede entregar adelantos directes al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del manto dzl contrato eriginal, siempre que ello haya sido
previslo en la seccion especifica de las basas.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En casc de retraso injusiificade del contratista en la gjecucion de las prestaciones cbjeto

del contralo, la Entidac le aplica automaticamente una penalidad por mora par cada di ‘-%
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento. ..“??
3.6.2,. OTRAS PENALIDADES ,,3;
Serje TOF

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada ern el numeral
precedente, segunlo previsto en el artlculo 183 del Reglamento v lo indicado en la seccién

especffica de las bases. m

Estog dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden aicanza’f

cada una un monte maxime eguivalente al ciez per ciento (10%) del manto del n:onfra[o @

vigente, o de ser el caso, del item qua debid gjecutarse, 1
's‘ﬂil'e__l"""‘_,gr/

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATD

Las causales para la resolucidn del confrato, seran aplicadas de conformidad con 2| articulo 36 de /5@;;5;;;.:\
la Ley y 164 del Reglamento. g o
[

3.8. PAGOS \\

NE

o
El pago se realiza después de sjecutada |z respectiva prestacian, puciendo contemplarse pages \%E o
a cuenla, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contralo.

La Entidad paga las contraprestacionas pacfadas a favor del conlratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otargada la conformidad de los servicios, siempra que se verifiquen
lzs condiciores establecidas en el contrate para ello, bajo resporsabilidad del funcicnario
competenta.

La conformidac se emite en un plazo maximo de siete (7) ¢ias de producida |z recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar f cumplimiento de la obligacion, en cuyo
cast fa canformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funeicnaria que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscritc contrato con un consorcio, 2] page se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Adveitencia

£n caso de relrasc en 10s pagos a cusnla o paga fingl por parte de ls Eantidad. salvo que se
deba a casc fortuito o fuerza mayar, esta reconoce af contrabista los iniereses isgales
correspondientes, de conformided con el articulo 39 de la Ley v 171 del Reglemeants
debiendo repelir contra 0s respansabies de la demora injustificada




e
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3.8. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presante procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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el

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTQ DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTICAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACISN EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
MNombre 1 Zonha Registral N® VIl - Sede Huaraz
RUGC N° D 20172263471
Domicilio legal . Jr. Francisco de Araoz N° 128 Independencia — Huaraz - Ancash
Teléfono: 1043 411234
Correo electrdnico: ;. Agarro_huaraz@sunarp.gob.pe

30,2, OBJETO DE LA CONVOCATORIA

v
b @‘\ E! presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de limpieza
s%,\féﬂ‘i para los locales de la Zona Registral N° - Sede Huaraz
4.3, EXPEDIENTE DE CONTRATACION
S

El expediente de contratacion fug aprobadoe medianta FORMATO N° 002-2022 & 21 dg octubre
de 2022

- ';-\_,“I_.it. FUENTE DE FINANGCIAMIENTO
, "‘/'T%ecursos Directamente Recaudados

1,5, SISTEMA DE CONTRATACION

N Sede¥  El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo

establecido en el expedients de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

Para esta procedimienioc no comesponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacidn esta definido en el Capltulo 11l de la presente seccidn de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en ei plazo de 8 MESES en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las basas, para cuyo
efacto deben cangslar $/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles).

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 27626 - Ley gue regula Ja actividad de las empresas especiales de servicios y de
las cooperativas de trabajadores.

- Ley N® 27596 — Ley que prerroga en 45 dias el plazo establecido en la Segunda Disposicion
Transitoria Complementania y Final de la Ley N° 27626,

- Decreto Supremo N® 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de 1as
Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios
y de las Cooperativas de Trabaiadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N® 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trahaio.

- Decreto Supremo N°® 009-2009-MINAN — Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico.
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a CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun 2l cronograma de la ficha de seleccitn de la convecatoria publicada en el SEACE.

Importants

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso lg Enlidad (Ministerics y sus organismes publicos, programas o prayecios aascritos) hayf/—hl\ I#\

difundido el reguerimiento a través dei SEACE siguiendo el procedimientv establecido en dich e
disposicion, no procede formular consufias v ohservaciones ail reguerimiento. f§? ’ é D
SELECCION
2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS
‘s'we __Bgﬂ"/
La ofarta contendra, ademés de un indice de dcoumentos?, la siguiente documentacian: 4@&5}";\
2.2.1. Documentacion de presentacidn obligatoria l:‘\

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta \%e

a) Declaraczicn jurada de datos del poster, (Anexo N° 1)

b} Documento que acradita la representacion de quien suscriba |a oferta. J,‘:;é;;';,#
;u -

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de peder d
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto. A oo

En casc de perscna natural, copia del documenic nacional de identidad o %".[."‘l/
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otergada por persana
ratural, del apederada o mandatario, segin correspenda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantas del consorcio que suscriba la promesa de conscreio, segun
correspanda.

Advertiencia

De acrerdo con 8! ariiculo 4 dei Gecreto Legislative N° 1248, las Filidedes osidrn
piohihidas de exigiv a los administrados o usuarios fa fiformacion oue predar
obtensr direclamanie medianie [a interoperabilidad a que se refieren fos arficiios &
¥ 2 de dicho Decreto Legisiaiive. £En esa medida, 51 ia Entidad o5 usyana oo o
Piataforma de inferoperabidad def Estado — FIDE! y sfemore que af ssrvicio web

se eacuenire active an of Caldlogo de Servicios de dicha plataforma, oo
correspondera exigh @l cerlificade de vigancia de poder yio doctinento pacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el lileral b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declarscion jurada de cumplimiento de las Términos de Referencia contenidos en
el rumeral 3.1 del Capitulo (Il ce la presente seccién. (Anexa N¢ 3)

*  Laomisidn del indice ro daterrmina la no admision de i= cfera.

+

Para mayor informacion e las Entidades ususrias y del Catalogo de Servicios de {a Platsforma de Interoperabifidac del
Estado — PIDE ingresar al siguiante enlace hlips: fwww.gchiemodigital.gob. sefintersosrabilicad/




/ ZONA REGISTRAL N° Vil — SEDE HUARAZ -\
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° Q05-2022/SUNARF/ZRVII

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexce N° 4)5

fy Promesa de consorcio con firnas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domiciiic comin y las
obligaciones a las que s& compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalenta a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elprecio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6,

El precio total de la oferta y los subtotales que o componeh son exprasados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser exprasados con mas de dos
(2) decimales.

Irportante

pmm

o | grgano encamgado de las contrataciones ¢ e comité de sefeccion. sequn
corvesponda, vesifica la presentacitn de ios doctmentos requeridos. De no cumplir
con fa requeritio, la oferta se considera no admitida.

v EFn caso de requedir esfrucfura de cosios o andlisis te precios, esta se presenta para
ef perfaccionamiento deal contrato.

— 2.2.1.2. Bocumentos para acreditar los requisitos de calificacién

incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacidn”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |l de la presente seccidn de las bases.

‘e.é’" 2.2.2. Documsntacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microcempresas y pequefias empresas integradas por personas coh
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o cerfificado con el cual acradite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocicnales para Personas con

Pt P TS Discapacidad®
/s
l:x':r_i_-_;;;:e- h) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. {Anexo
S N°® 11)
S Bede® ;/ A
e Advertencia

S tolda s ]

Ci crgano encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion segur corvesponda,
pocra exigir al postor la presentacion de documentos que o havan sido indicados ¢0 (o
acapiies Documentas para fa admision de la oferta” "Requisitcs de calificacidn’ v Faciol
da evaluacion’

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de |la buena pro debe presentar los siguientes documentos para petfeccionar
&l contrato;

a) Garantfa de fiel cumplimients del contrato.

b) Garanifa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢} Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, e
numere de su cuenta bancaria y 1a enfidad bancaria en el exterior.

e} Copia de la vigencia del poder del representante legal de [@ empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar &l contrato, cuando corresponda.

fy Copia de DNI del posior en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

' En caso de considerar como factor de evaluacion 1a mejora del plazo de prestacion del sesvicia, el plazo ofertado en dicha
anexo setvird también para acreditar este factor.

& Dicha documento se tendra &n consideracién en caso de empate, corforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

.
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@) Damicilic para sfectos de la notificacion durante la gjecucion del contrata,
hi Detalle de los orecios unitarios del precic oferiado’.
iy Estructura ¢e cosfoss
N Bocumeantos respecto al supervisor
- Nacicnalidad: pzruano de nacimiento
- Edad: Meayor de 18 afias, presentar copia del Documente Nacional de Identidad
- Experiencla: minima en supervision de limpieza de dos (02) afos (screditar con
contrato, certificade de trabaje, constancias yio cualquier docurmento similar.
- Grado de nstruccien minima: Secundaria completa, presentar copia del certificado de
estudios o copia de la ficha RENIEC, en la cual se pusde verificar el grado de estudios

requerido. K,@}ef@;m
- Certificado de no contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales %v CZ» ‘ﬁ'
- Certificado de contar con buen estado fisico de salud (actualizade). [ \

- Certificado médico ozupacional /
- Contar con un alto nivel de integridad moral y responsabilidad, presentar declaracs

jurada. | SRk : %m&
- Sexo femening o masculino
- Presentar Declaracian Jurada indicando que el personal no se encuentre en el grupo

de riesgo establecido por el MINSA, -
- Copia de tarjeta de vacuna contra hepatitis B /{wﬂu ‘%\
- Cerificado de resultadas de Prueba COVID (actualizado) ,-,g? B
k} Documentacion raspecio de los Operarios de limpieza \ }
- Nacionalidad: peruano de nacimiento \%H\jﬁ
- Edad: Maycr de 18 afios, presentar copia de! Documento Nacional de identidac. :
- Experiencia minima da un {01} afio en trabajes similares, presentar copias de las
constancias o certificados de trabajs.
- Grado de inslruccion minima: Primaria cormnplata, preseniar copia de! cerificado de
estudios o copiz de la ficha RENIEC, an la cual sa puede verificar el grado de estudi Tﬂ’ﬂ#e
requaride. /}i%r )
- Contar con un alto nivel de integridad moral y responsabilidad, presentar Declarp®ién M5 \
Jurada. ;&M /

- Certificade de salud fisica y mental (actualizado). gé'
- Certificade méadico de salud ocupacional {actualizado). \\eﬁ_ipf‘
- Certificade de antecedenies penales, policiales y judiciales (actualizado}
- Honradez, respecto y coriegia hacia los empleados y pablico usuario, presentar
declaracion Jurada
- Sexo femening o masculine.
- Presentar Declaracion Jurada incicando que ef personal no se encuentra en el grupo
de riesgo establecido por el MINSA
- Evitar las conversaciones prelongadas con los trabajadores de la Zong Registral N° VI
— Sade Huaraz v entre campafieros.
- Utilizar en forma permanente los elementos de sequridad personal necesarias para la
prestacion del servicio (guanles de jebe, mascarillas, gorros y todo 1o necesario).
- El operaric en 2 horario de trabajo estd prehibido de hacer uso del celutar.
- Taneta de vacunacion (minimo tercera dosis).

24. PERFECCICNAMIENTC DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcion del documante gue lo contiene. Fara dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro dal plaze previsto en el articulo 147 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el arza de asistente de Unidad de Administracion
de la Zona Registral N° VIT — Sede Huaraz, sito en &) Av. Centenario N® 503 y Jdr. Carhuaz N*
113, Cistrile de Independencia — Huaraz - Ancash

2.5, FORMA DE PAGO

Inctuir salo &n caso da la contratacitn bajo el sistemz 3 suma alzada.

Inciuir solo cuando resuite necesario para la ejecucidn cantractuzl, identificar los costos de cada uno de los rukros oue

comprendan |a ofarta.
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La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma mensual
Para efeclos del pago de Ias contraprestaciones ejecutadas por el contratista, l2 Entidad debe contar con la siguiente
documentacion.

Page del primer mes da sarvicio;

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird al contratista 2 prasentacién de 10s siguientes
documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacidn del contrafo suscrito con 1a entidad ante 1a Autoridad
Administrativa de Trabajo.

Copia simple de Jos contratos suscritos con os frabajadoras destacados a la enfidad, asl como del documento
gue acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

'E‘agos a partir del sagundo mes de servicio:

fin de verificar el cumplimiento de 1as obligaciones laborales y previsionales por parte del contralista, en mérito a lo

%egoﬁestabiemda en el 0.5, N° 003-2002-TR, a partir del sequndo mes de servicio, deberd reguerirse al contratista 1a

siguiente documentacitn para el trémite de pago:

Copia de 1a Planila Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

Copia de fa planillz de aportes previsionales cancelado del mes anterior,

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los frabajadores destacados a la Entidad, asi como la
respectiva copia del documente de depdsito bancario que acredite el pago.

Copia de los documentos que acrediten &l depdsito de la CTS y pago de grafificacionas, cuando corresponda.
Informe mensual de cada supervisor presentade a cada Oficina Registral y Unidad de Administracién.

Fago del Ultimo mes de servicio:

Para el pago del tltimo mes de servicio, se requerird al contralista copia de |a documentacion que acredite el deposito
de las remuneracionas y de tdos 108 derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la entidad,
tanto del mes anterior como del més en que s realiza el Liime pago

- El pago de las grafificaciones {julio y diciembre} deberdn estar acreditadas en las boletas de pago del personal, el
monto de 12 gratificaclon sera calculado conforme lo indica la estructura de costos,

- El pago de las CTS (mayo y noviembre), deberan estar acreditadas en las boletas de pago del personal, segln
corresponda.

- Los pagos por parte de Ja Zona Registral N° VII - Sede Huaraz, para todos les lecales estaran sujetos a la emision
de la Conformidad de |as prestaciones efectivamente realizadas.

Dicha documentacion se debe presentar en &l area de asistente de Unidad de Administracion de |a Zona Regisiral N°
VIl = Sede Huaraz, sito en el Av. Centenario N° 503 y Jr. Garhuaz N® 110, Distrito de Independencia - Huaraz -
Ancash
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3.1.

1.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION: £l 4@\/’
51 OBJETIVO GENERAL: \ ﬁ
nla

TERWMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacion del “Servicia de Limpieza para os locales de la Zonz Registral N° V1i — Sede Huaraz.”

FINALIDAD PUBLICA:

El servicio liene come finalidad mantener las condiciones higidnicas adecuadas en Iz infrasstructura de las oficinas
(intericras y extericras) equipos, muebles y enseres de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz en oplimas cendiciones
de Impieza e higieng, a fin de que [as actividades del personal se desamroller dentra de los parametros ds limpieza que
2 requieren, cumpliendo los dispositivos lecales vigentes y adecuindose a la realidad nacional actual, referente 2l
COVID-19, salvaguardandc la salud inlegral de los trabajaciores v personas gue acuden a los locales de 1z Entidad.

BASE LEGAL:

Ley N® 27826 - Ley que requlz la actividad de Jzs empresas especiales de servicios y de las cooperativas da
frabajadores.

Ley N° 278396 -~ Ley que proroga en 44 dias el plazo establecido en la Ssgundz Dispesicion Transitoria
Complemsriaria y Final de la Ley N° 27626,

Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que eslablece disposiciones para |a aplicacién de |as Leyes N° 27626 y 2759
gue regulan la Actividad de las Empresas Especizles de Servicios v de las Cooperalivas de Trabajadores.
Ley N° 29783 - Ley de Seguridad v Saiud en el Trabajo. /
Recreto Suprema N° 003-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajc. [ g
Cecrelo Suprema N* 009-2009-MINAN - Medidas de Ecoeficiencia para el Sectar Piblico.

ANTECEDENTES: e‘#j

- -

La Zona Registral N° VIl - Sads Huzraz lodos los afios viens coniratando los servicios de limpieza a través |z lercarizagion
mediante procescs de sefeccion. En ese sentido con la finalidad d= mantener ardenada y limpiz 1a infraestructura de lag

Oficinas {internas y externas), equipes, muehles y ensares ¢e las Cficinas de la Zona Regisiral N° VIl Sede Huaraz
manera (3l que e encueniren en dplimas condiciones de limpieza y salubridad. qﬁ’"ﬂ "’:3, \
1

Contratar el Servicio de limpigza de (o5 [ocales de la Zona Registral N® Vil — Sede Huaraz, a efectos de co F?D

instalacionas en optimas condiciones de limpieza que favorezes el cumplimisnts de las funciones de tados los
trabajadores de la Zonz Registral N° VIl ~ Sede Huaraz, salvaguardande ia salud integral de los mismos y de las
personas usuarias gue acuden a tales instalzciones.

52 OBJETIVO ESPECIFICQ J)"m} e

- Gerantizar gue los Iocales de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz g2 encuzniren en dptimas cond'c;?ﬁres d " ‘_
limpieza . !
- Garantizar la soslenibilidad de las medidas de vigilancia, prevencién y control adeplacas por los proto&alos‘i% y
la Zona Registral N* ¥l - Sede Huaraz para evitzar |2 transmisibilidad del SARS-COV-2 {GOVID-18) ~roae ¥
SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se riga por el sistema de SUMA ALZADA
ADELANTC
No aplica
SUBCONTRATACION

Mo comresponde la subcentratacian para la reallzacion de este sarvicl. Por b que serd causal de resclucion del contrato.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIC A CONTRATAR:

El contratisla debera realizar al servicic de limpieza y aclvidades afines a dicho servicio en log locales de la Zona Registral
N* ¥l - Sede Huaraz debiendo de contar cen pueslos de operarios y puestos de supervisor, as! como can insumos,
materizles, implementos de seguridad y equipos suficientes v adecuados para asegurar |a calidad de la prestacion.
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En ese contexio, el servicio de limpieza de los locales se refiere a toda actividad para mantener el asec y la condicién
higignica de los ambientes, considerando que por limpieza debe entenderse por [2 ausencia de sucledad, incluyendo
polvo, raanchas, malos olores y basura, redudiéndose asl Ia cantidad de micraorganismoes que estan presentes en el sitio,
ademés de garantizar un espacio agradable para su uso yfo trabajo, tambien involucra actividades no ordinarias, como
movimiente de bienes de oficing necesario para realizer las labores de limpieza.

UNIDAD DE I ;
ITEM | CANTIDAD NEDIDA | RESERIPCION
’ o Servicio Servicio de impieza de los locales de la Zona Registral N° VI
— Sede Huaraz

ETALLE DE LAS DIRECCIONES Y GARAGTERISTICAS POR CADA LOCAL DE LA ZONA REGISTRAL:

| Ubicado en la Av. Centenaria N° 503 esquina con el Jr.

2 J\‘L’ | TN S v 3 4
=) B0~ \W'WD&M Carhuaz W°® 110 — Independencia — Huaraz:

\?_q;rebﬁ: ./!;es"c.r'ipcl'ﬁrr — = — Medidas de los ambientes
Area Construida Primer piso 87.215 m2 aprox.
Alerp 1 piso 19.770 m2 aprox.
ATy, | Area construida 2do piso 126,121 m2 aprox.
) Alera 2° piso 4.588 m2 aprox.
i |7 Area construida 3° piso 130.709 m2 aprox.
i Area construida 4° piso 128,459 m2 aprox.
|| Azotea {techo provisional) 29.656 m2 aprox.
iy m Total 536.518 m2 aprox.
4 {%f 7
5+ “_“DISTRIBUCION DE LAS AREAS DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION:
PRIMER PISG TiFO DE PISO A LIMPIAR
Oficina de tesoreria y | 46.78 m2 aprox. Piso laminadc de alto transito
| recursos humanos
Pagadizo 5.12 m2 aprox. Piso laminadz de alto transito
Almacen 9.74 m2 aprox. Cemento
Baiio 1.78 m2 aprox. Cemento
Escalera 5.56 m2 aprox. Laminado de alto transito
SEGUNDO PISO MEDIDA TIPC DE PISO A LIMPIAR
Hall 7.67 m2 aprox. Piso laminade de alto fransito
Estar 19.77 m2 aprox. Piso laminade de alto fransito
Oficing apoyo de UPPM | 29.51 m2 aprax. Piso laminado de alto transilo
Bafia 2,73 mz2 aprox. Cerdrmica de Granitos
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Escalers

6.19 m2 aprox.

Piso laminado de alta transite

Secratariz

5.04 m2 aprox.

Piso laminado de alfo transita

Oficina de la Unidad de
Administracion (secretaria
lecnica)

11.11 m2 aprox.

Pisc laminado de alto transito

Unidad de Planeamigntc ¥ | 11.67 m2 aprox. Piso laminado de alto transito
Presupuesto
TERCER PISO MEDIDA TIPC DE PISO A LIMPIAR
Escalera 5.27 m2 aprox. Piso laminado de alto transito
Hall estar 23.11 m2 aprox. Piso laminado de alto transito
Oficina de Gontrel intemo | 9,88 m2Z aprox. Piso laminado de alto transito
Oficina de control intemo | 7.72 m2 aprox, Piso laminado de alto transite
Area de UTI 5.33 m2 aprox. Gemento
Bafia 2.35 m2 aprox. Caramica granito
Area de Abastecimicntos
y Jzfatura de la Unidad de . . ‘
Administracion £4.15 m2 aprox. Piso laminado de alto fransito
CUARTOPISO MEDIDA TIPO DE PISO A LIMPIAR
wral i
Escalera 71.C7 mZ aprox. Piso ceramico granito qy ) N
Qficina de Contabilidad 14.87 m2 aprox. Alfombra de slto ransito i‘g )
Pasadizo 4.92 m2 aprox. Piso pulido color rojo \\x '?cdﬂ"‘"?g
Area e Amacén v | 24.56 m2 aprox. Alfombra de zlto ransito
Control Fatimanial
Escaleras 2.40 mZ aprox. Piso ceramico granito qﬁﬂ"’” o "1;},\.‘_‘
Almacén centrl €4 m2 aprox. Piso ceramico granit : &D‘* i
Bafic 2.6 m2 aprox. Piso cerdmico granito &de‘*ﬂ
AZOTEA MEDIDA TIPO DE PISO A LIMPIAR o
| Azolea 14.64 mZ aprox. Cemento
Escalera caracol 3.70 m2 aprox. De metal
OFICINA REGISTRAL DE HUARAZ Ublcada en el Jr. Francisco Araoz N° 128 - Distrito
de Independencia - Huaraz:
Descripein Medidas los ambientes o
Area Conetruida techada 1er piso 667 32 m2aprox
Area libre 144.08 mZaprox
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Araa construida 2do piso 261.03 m2aprox

Area libre 343.70 m2aprox

Total, &rea construida 928.35 m2 aprox.

DISTRIBUCION DE LAS AREAS:

PRIMER PISO MEDIDA TIPQ DE PISO A LIMPIAR
Hall de atencién al publico 142.54 m2 aprox. Porcelanato
Ambierte de los vigilantes v escalera 35.86 m2 aprox. Porcelanate y ceramica

Bafo mujeres, varones y pasadizo 26.41 m2 aprox. Porcelanato y ceramica

F

;‘f ' (ﬁﬁs‘ma informe oficina del area de Publicidad 47 67 m2 aprox. Affombra de atto ransilo
:"E’L ﬁﬁcina da UTI 2965 m2 aprox. Alfornbra de ato fransite
A R&Mew‘?;'jﬁcina de atencion al usuario 4,96 m2 aprox. Porcefanalo
- Jardin (1 82.53 m2 aprox. Tiarra y area verds
Jardin 02 38.12 m2 aprox. Tiera y planias
. W 'ﬁ?@%@a fuerza Area de UPS 14.95 m2 aprox. Falso piso
’: ﬁ'ﬂﬂidad de comunicacidn 8.80 m2 aprox. Porcelanate

Ste T f’.;sadizu 01 21.38 m2 aprox. Percelanato y ceramica
ﬂ Lavanderia ambiente de la cisterna escalera | 17.17 m2 aprox, cerdmica
Secretaria 12.80 m2 aprox. Alfombra de alto transito
,[ - f\“ '-??Je_falura Zonal 29.20 m2 aprox. Alfombra de alto transito
4 /g;:{» ":(?ﬁl_g:ina de los Registradores 77.85 m2 aprox, Alfombra da alto transito
‘ 1: 3 ;ﬁsadizo 02 30.05 m2 aprox. Ceramica
e Archivo 95.70 m2 aprox. Alfembra de alto transito y ceramica
Bafic de mujeres y bafio de varones 20.60 m2 aprox. Ceramica
Unidad Registral 18.30 mZ aprox. Alfombra de alto transito
Jardin 6.50 m2 aprox. Tierra
Oficina de Publicidad Registral {ex cochera) | 78.15 m2 aprox. Falso piso
SEGUNDO PISO MEDIDA TIFO DE PISO A LIMPIAR
QOficina de los Registradoras False piso
Comedor Falso piso
Oficina de Catastro, Registral v Unidad de | 266.40 m2 aprox. Alfombra de alto transito
Asasorla Juridica
Topico Falso piso
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Araa no constivida

34370 m2 zprox.

Falso piso

OFICINA DESCORCENTRADA DE HUARAZ

Ubicado an ol cruga con el Jr. 28 de julic con el Jr.
San Martin de [a ciudad de Huaraz en el interior del
centro cuitural tienda N°02:

Descripzion Medidas los ambientes

Tienda N° 02 primer piso 52.068 m2 aprox.

PRIMER PISC MEDIDA TIPO DE PISO A LIMPIAR ]
Tienda N°(Z piimer pisc 3708 m2 aprox. ceramica

Ubicado on la Av. Lomparte Mz. B Lote 13 - Casma:

QFICINA REGISTRAL DE CASMA

Descripcion Medidas los ambientes
Area ocupadaa Primer Fisa 442.380 m2 aprox.

Area techada 324.33 m2 aprox.

Tolal 7€6.720. m2 aprox.

DISTRIEUCION DE LAS AREAS EN LA OFICINA DE CASMA:

PRIMER PISO MECIDA TIPO DE PISD A LIMPIAR

Hall 1416 m2 aprax. Ceramico Anltideslizante ]
Hall Piblico 56.36 m2 aprox. Porvelanato

Caja - Publicidad 28.48 m2 agrox, Ceramico Anliceslizante |
Jefatura 25.49 m?2 agrox. Ceramico

Escalera 1y 2 21.00 m2 agrox. Ceramico Anfideslizante

Informatica 22.5 m2 aprox. Cerdmico Antideslizante
Calasto y Archivo 6§3.53 mZ aprox. Ceramico Antideslizante
servicios Higiénizos 1,2,3, 14.03 mZ aprox. Ceramico Antideslizante
Pato trasero 56.7% mZ aprox. Cemento pulido

Zonade Ingreso

17.31 m2 aprox.

Cemente Pulido

Pasadizos 1,2,3. ¢3.30 m2 aprox. Ceramico Antideslizante v pulida
Vereda 11 m2 aprox, Cemento Fulido
Zona de Estacioramiento 14.6 m2 aprox. Adaquinade
SEGUNDO PIS0 MEDIDA, TIPO DE PISO A LIMPIAR
Archive de publicidad almacén | 33.43 m2 Ceramico antideslizante
OFICINA REGISTRAL DE CHIMBOTE # LUbicado en al Jr. José Balta, Manzanz 53 C, Lots

80 - Chimbote:

Descripgidn

Nedidas los ambientes
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Area Primer Piso 400.00 m2 aprox.
Segundo Piso 393.05 m2 apsox.
Tercer Piso 375.91 m2 aprox.
Cuarto Piso 375.91 m2 aprox,
Quinty Piso 375.91 m2 aprox,
Azoles 57.63 m2 aprox.
Total 1974.41. m2 aprox.

DISTRIBUCION DE LAS AREAS EN LA OFICINA DE CHIMBOTE:

el PRIMER PISO MEDIDA APROXIMADA TIPQ PISO A LIMPIAR
JJ 5 § ‘\;c %{,all de atencion Informes 117.20 m2 Porcelanato alto transito
L s T Hal varones 180 m2 Ceramico antidesiizants
S Y SR et damas 330ms Ceramico antidesizants
Mesa de Fartes, Caja y Fublicidad §4.20 m2 Porcelanato
Grupo Electrageno y Area de UPS 26.70m2 Piso pulido
Pt ﬁea de Archivos méviles 61.03 m2 Porcelanato
S o TSR 270m3 Porcelanato
“ "‘Escalera 1 12.12 m2 Porcalanato
Seda 07
Escalera 2 2670 m2 Porcelanate
Ascensar 1° al 5 piso 5.20 m2 Acero inoxidable
T Cuarto sistema contra incendios 2340m2 Ceramica
(¥ ) . Paimacen 240 m2 Ceramica
E%w é;Béveda de caja 5.97 m2 Ceramica
f‘h‘f'—",.} Pozo cisterna 7.6 m2 Ceramica
Area personal de vigilancia 4288 m2 Porgelanato
S8HH persanal vigilancia 3.10 m2
Areas comunes intemas y externas
SEGUNDO PISO MEDIDA APROXIMADA Tipo piso a limpiar
Oficina Archivo 36.70 m2 Forcelanato alte ransito
Area de Archivos fijos 185.70 m2 Porcelanato
Patio comun {atencién de Registradores. 43.30 m2 Porgelanato
§8HH varones 12.06 m2 Ceramica
SSHH damas 11.38 m2 Ceramica
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SEHH Unipzrsonal 315m2 Ceramica
Archiva 2 22.78 m2 Barcelanato
Escalera 1 23.49 m2 Parcelanato
Escalera 2 15.40 m2 Forcelanato
Arzas camunes infemas Parcelanate

TERCER PISC MEDIDA APROXIMADA Tipe piso a limpiar
Jefatura Zonal v Salz de Reuniones 36.80m2 Porcelanato 1
Oficina Unidad Registral 14.83 m2 Porcelanaio
Oficina Administracién secretaria 23.96 m2 Cerémica
Oficina Calastro 87.03m2 Pereelanato o
Oficina UTI 33.31 m2 Ceramica l .§? oNTTE
Sala de Servidores 9.80 m2 Ceramica \\%EW dﬁ'
33HH Varones 12.068 m2 Ceramita
S3HH Damas 11.38 m2 Ceramica
33HH Uniperscnal 3.15 mg coramica T
Sala te espera 8.93 m2 porcelanato ,@7 %
Escalera 1 22.90 m2 porealanaty /
Escalara 2 15.70m2 porcelanato %EJH"&
Areas comunas inlernas 49,60 m2 ceramica

CUARTO PISQ MEDIDA APROXIMADA TIPOPISO A LIMPIAR
Area Registral - vehicular - uridicas, naturates /1';3-! %

. ' y 164.93 porcelanale ﬂf’ 2
pradios
\| secEeciN

Aimacén 2334 m2 porcelanalc Y. Sty y
SSHH varones 1206 m2 ceramica T
55HH damas 11 36 m2 CEramica
SSHH unipersonal 2.16m2 ceramica
Escalara 1 2280 mz2 parcelanale
Escalera 2 1570 mZ porcekanale
Areas comunes nternas 49.60 m2 porcelanato

QUINTO FISO MEDIDA APROXIMADA TIFQ PISO A LIMPIAR
Area de equipo de sanido, médula, 18:04 m2 porcelanato
Auditorio 129,95 m2 porcelanate
Almacen de agua 6.15 m2 porcalanat
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Camedor 45.88 m2 porcelanato
Lactario 16.20 m2 porcelanato
S5HH varones 12.08 m2 ceramica
SSHH damas 11.36 m2 ceramica
8SHH unipersonal 315m2 ceramica
Escalera 1 22.80 m2 porcelanato
Escalera 2 15.70m2 porcelanato
Arsas comunes internas 49.60 m2 porcelanato

iy | Caja de elevador
Sy

AZQTEA MEDIDA APROXIMADA TIFO PISO A LIMPIAR

_ wﬁdulos (3) de material recuperabie. 13.42 m2 piso pulido

& Bk ibre 1342 m2 piso pulido
. Sk s i

vede “rEscalera 1 2.30m2 porcelanato

Asta 400 m2 piso pulido

Tanque eievado (02} 14.24 m2 Falso piso

3.00m2 Falsc piso

1® a §° PISO

MEDIDA AFROXIMADA TIPO PISO A LIMPIAR

YVidrios internos de fechada

vidrios oscuros

Vidrios internos de Oficinas vidrio templado y crudo
Descripcion Medida Tipo
Muros,  cortinas vy | 280 m2 aprox. Vidrios externos de la
fachadas fachada

EX OFICINA REGISTRAL DE CHIMBOTE

Ubicado en la Av. Alfonso Ugarte N840 - Chimbote: los
ambientes ¢ infraestructura en general se encuentran en
buen estado de conservacion, apreciandose presencia de
hurnedad {salitre) en la parte baja de |os muros del primer
piso y sardinetes.

Descripeion Medidas los ambientes
Area terrena 800.00 m2 aprox.

Area construida 1er Pigo 48568 m?2

Area construida 2do piso 337.16 m2

Arotea 23.00 m2

Total £55.84
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PRIMER PI1S0O TIFO PISO ALIMPIAR

‘ MEDIDA
APROXIMADA

_' Districucidn del primer pisc:

- Ingresc persanal
- Ingresc Usuzrio
- Casela de viglancia
- Hall de atencion ai pablice
- 05 ventanillas atencién caja
- 02 ventanillzs atencién mesa de parles
- 01 ventanilla de informes
- (1 ventanillz atencién publicidad - Porcelanata
- Area de defensoria del usuario ‘
- (2 3GHH damas - Ceramica
- 02 58HH varones 435.86 M2
- 01 3SHH unipersonal - Parket
{01 pozo cistema
QOlicina de Archivo
Almacén 01
Almacén 02 4
Almacén 03 5
Cficina ds Calastro
Archiva 1
Archivo 2
Uficina Administracion
SEHH Administracion {unipersonzl)
Escalera agoest segundo piso

- Piso pulide

MEDIDA TIPO PISO A

SEGUNDQ PISC APROXIMADA LIMPIAR

- Jefalura

- 88 HH

- Secrelaria

- Area Registral 1

- ArzaRepistral 2

- &SHH Damas (unipersonal)
- 83HH varonss (unipersonal)
- Argadz UTI

- Comedor

- Arez libre piso /
- Escalera acceso azotes

337.16 m2 Ceramica

MEDIDA . \
AZOTEA APROXIMADA Falso pisc

- Escalera Cerémica
- Azotea - area libre con falso piso
- Caszla de viglancia Falso piso
- 01 tangque elevada de 1.1C0 lifros

EX OFICINA REGISTRAL DE CHIMBOTE ¥ WUhicado en ¢ Jr. Carlos de los Heros N°275 -
Chimbote - Santa.

Descripeion Medidas los ambientes

Primar nival 110.00 m2 zprox.

Sequndo nivel 110.00 m2 aprox.
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PRIMER NIVEL

MEDIDA APROXIMADA TIPC PISO A LIMPIAR

- Pasadizo de ingreso

- Ex—mesade partes

- S3HH unisex

- Ex Jefatura

- S5HH unisex
Cuarto de maquinas {bomba de agua,
01 pozo cisterna)
Escalera de acceso 2° piso

Todos ios ambientss cuentan

110,00 m2 aprox. ; .
con pisc pulido

SEGUNDO NIVEL

MEDIDA APROXIMADA TIPQ PISC A LIMPIAR

Ex Area Regisiral

| - SSHH unisex

R Ex umi

- Ex Archivo

o
©UH SSHH unisex

- pasadizos de uso comun

- Escalera de madera (en mal estado) de
acceso a la azoiea.

Todos Ios amhbisntes cuentan

110.00 m2 apros. . .
con piso pulido

e
i

IS
>

S
4§ e | '
éﬁﬂgm RECEPTORA SANTA
Ser

el ‘\;‘(\ g

]v?‘ ﬁ; Primer nival
:j' '

Ubicade en la Esg. Jr. Rio Santa y Jr. Tipac Amaru
SiN Urb. San Martin Mz. F. Distrito Santa - Provincia
Santa:

Déscrlpclﬁn Medidas los ambientes
30.00 m2 aprox.
" Segundo nivel 30.00 m2 aprox.
e
MEDIDA TIPOPISO A
PRIMERNVEL APROXIMADA LIMPIAR
-Hall de atencion al publico
- Médulo de atencion al usuario
- 35HH urisex
30,00 m2 aprox. - Ceramica
- Escalera de acceso al 2° piso
- Tandque elevado
e MEDIDA TIPO PISO A
SEGINOENIVEL APROXIMADA LIMPIAR
-Ambients complete para almacén y efros.
-95HH unisex 30.00 m2 aprox. - Ceramica.
o 2800 m2 - False pise
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OFICINA DESCONCENTRADA MEGA PLAZA

¥ Ubicado centro comarcial maga plaza Tienda 7-
14 Distrito da Chimbote - Santa:

Descripcion

Madidas los ambientes

Ambiente inico destinado para atencidn de usuarios y
madulo de atencidn para dos trabajadores, con sus
respectivos equipos.

16.50 m2 aprox., no cuentz cen SSHH propic.

MECIDA TIPQ PISC A
FRIERHIZRL. APROXIMADA LIMFIAR
- AmBiente Unico: Hace las veces de hall de
atencidn al usuario y madule de atencidn
del personal. 16.50 m2 aprox, Peroelanate

OFICINA REGISTRAL DE NUEVQ CHIMBOTE.

¥ Uhicado Zona 50, lote 3 Mz, A2 de la
urbanizacién Buenos Aires en la Av, Argentina;

.
—

Descripeién Medldas los ambientes
Frimer Nivel 150,00 m2 aurax,
Segunda Nive! 150.00 m2 aprox,
PRIMER NIVEL MEDIDA APROXIMADA THFO FISO A LIMPIAR
Hall 40.00 m2 Cerdmica
-Drientaci-jn 6.30 mZ Cerémica
Mesa de Parles, Caja, Publicidad 35.00 m2 Cerémica
Atencion al Usuario 17.00 m2 Ceramica
55 HH Hall .30 m2 Ceramicz
Sala de Llaves 5.00 m2 Ceramica N
- balz de Servidores 850 m2 Cerémica
- Almacén 14.00 m2 Ceramica
- Area de Articulos de Limpieza 1300 m2 Ceramica
SECUNDOQ NIVEL MEDIDA APROXIMADA TIPS PISO A LIMPIAR
- AreaRegistral §5.00 m2 Porcelanato
- Comedor 9.00 m2 Ceramica
-- - SOHH 4 750 m2 Ceramica
. ceHH 2 500 m2 Ceramica
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- Patio Interior 13.00 m2 Ceramica

MUY IMPORTANTE:

Las sedes estan sujetas a los cambios gque pudieren producirse durante |a vigencia del contralo, pudiendo ser modificade de
acuerdo a las necesidadas y teniendo en cuenta la normativa de las Contratacionas del Estado.

Se deja expresa constancia que las direcciones de los locales de prestacidn del servicio consignados en los presentes
términos de referencia, se sujetan a o establecido oportunamente en el contrato, en razén gque algune de ellos, af ser
inmuebles arrendados, podrian varias de direccitn durante el desarrolie del procedimiento, se adoplaran las acciones
correspondigntes en relacion al servicio requerido.

10, ACTIVIDADES:

. El servicio contratade para los diferentes locales de la Zona Registral N°® VIl — Sede Huaraz, se efectuara conforme se
AT _gitalla a continuacian:

(& .'%3]”111,1 ACTIVIDADES DIARIAS:
., .J\.E-C"’ .\ 1014 Enoficinas, archivos, sconomatos y almacenes:
! S\-_.dewlé} | - Recojo de basura de las papeleras y tachos
e - Colocacion de agua en biddn en los dispensadores ubicados en las oficinas de las diferentes
unidades crganicas.
- Barrido, frapeado, encarado y/o lustrado de pisos interiores y exteriorss
- Aspirado de tapizenes y alfombras.
T 10.1.2  En servicios higiénicos:

- Recojo de basura de las papeleras yfo tachos
- Limpieza, desinfectado, lavado de pisos y paredes
Limpiaza y desinfectado de inodoros, lavaderos usinarios, griferia
Limpieza de espejos
- Desodorizado de ambiente
- Colocacion de pape! higiénico, papel toalla y jabdn liguido en los dispensadores de los servicios
higiénicos, de ser el case, limpieza de dispensadores existentes.
- Desatoro de inodoros, urinarios, lavaderos (desatoro manual con implementos ya conocidos
- para tal fin, se utiiizara desatorador, quita sarro y otros).

10.1.3  Areas comunes y exteriores

a}% __~_§:-'='” - limpieza de pasadizos, escaleras y ascensor (se cuenta con 01 ascensor en la Oficina de Balta
gor . Chimbote).
Seda¥ - Limpieza de las veredas internas al local y externas a la fachada del local
RS - Barrido de cachera de vehiculos, dreas comunes, de contar con estos.
- Limpieza de azoteas.

10.1.4 Wobiliario y enseres

- Eliminacion del polve que se acumule en los muebles de acuerdo con su acabado.

- Eliminacion del polvo que se acumule en los escritorios, armaries, empetrados, bibliotecarics,
espajos, pizarras, ventiladores vy ofros de acuerdo a su acabado.

- Limpieza de vidrios en mobiliarios (escritorios, mesas de reunién, etc.).

- Limpisza de las tres {3} camionetas de la Zona V.

10.1.5 Eqguipos

- Eliminacidn dal polve que se acumule en los equipos de Oficina {computo, periféricos,
fotocopiaderas, teléfenos, ventiladores, etc ).

10.2 ACTIVIDADES SEMANALES:
10.21  Oficinas, archivos, economatos y aimacenes:

- Lavadn, encerado y lustrade de pises, moviendo al mebifiaric, equipos de oficina, macetares o
¢ajas a efecos gue no queden dreas en las que no se efectie limpieza.
Limpieza ds lag lunas intermas de las Oficinas de la Zona Registral VI,
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10.2.2  Servicios higiénicos

Lavado, encerado v lustrado de piscs, incluido el cuarts de limpieza donde hubiese
Limpieza v lavado de paredes interiores,
Limpieza de cisterna de inadoros.

10.2.3  Areas comunes y exteriores

- Lavado, enserado v lustrado de pasadizo vy escalera.

- Lavado, enserado v lstrade de pasadizo, en general, espacios de circulacidn, moviendo el
mobiliario, equipos de oficina, maceterss o cajas 2 efectos que no queden Areas en las que no
se efeclle Impieza,

- Limpieza de barandzs y zdcalos.

10.2.4  Mobiliaric y znsaras A@:’b’;‘“ . f:.@
- Aplicacién de ceras ¢ liquidos protectores a mugbles, g o \

- Relircfeolccacion de vidrio adosade 2l mebiliario v limpieza de superficie descubierta, |
- Desinfeccitn y lavado de tachos de basura, y
i Secle Y2
10.2.5 Equipos 3l

- Limpieza de los equipos de compute maquinas de folocopiado, equipas de oficina y aparatus
telefdnicos, con productos especizles segin su acabada,

10.2.8 Flantas v otros

- Eliminacidn dei polve v limpiade de plantas naturales.

- Limpieza de maceteras

- Aplicer abono con producios organicos

- Apliczcidn de eslimutantes feliarzs

- Limpieza de cerraduras de puertas, leftras de tasas registrales, felpudes, dispensadores ds agua.
- Eliminacian de polvas de extintores y gabinetss contraincendios.

10.2.7  Fumigaciin
- Fumigacion antiviral - desinfectante
10.3 ACTIVIDADES MENSUALES:

1031 Oficinas, archivos, economatos y almacenss

- Lavado de los vidrios inleriores en las ventanas de las Oficinas,
104 ACTIVIDADES TRIMESTRALES - TIpos de ambientes e
. ‘ qu' L
1041 Oficinas, archivos, econcmates y almacenss 0 @

- Lavado de aifombras / tapizones. | i ]
- Lavado yio limpieza de toldos (oficinas que cuanten). “‘y
Sede

1042  Fumigacion de todos Ics ambientes y locales de la Zona Registral N° VIl gl

- Fumigacion preventiva genzral de Archivos documentarios y Almacén de bignes dz 1a Zona
Registral N* V|1 - Sede Huaraz.

- Fumigacién preventiva da fodos Ics locales de la Zena Registral N° VIl - Seds Huaraz.
- Fumigacién contra placas y honges de los jardines (plantas).

- Dasratizagion preventiva dz lacales.

- Limpieza de logos ds locales.

- Fumigacion antiviral - desinfzctante.

10.5 ACTIVIDADES CUATRIMESTRALES - Tipos de ambientas:
10.5.1  Odicinas, archivos, conomatos v almacenas
Limpieza y favado de paredes intericres
10.6 ACTIVIDADES SEMESTRALES - Tipcs de ambientes:

10.6.1.  Oficinas, archives, economates y almacenss

- Limpieza y lavado ce persianas v cortnas.
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- Limpieza y lavado da fachada, vidrios y lunas exterigres del inmushie, zonas altas del interior v
extarior, limpieza de techos.

- Limpieza y desinfeceion de tanques.

Nota. - A necesidad de la Entidad, previa coordinacion con el Contratista, podra adefantarse el

desarmollo de las actividades semestrales.

10.7 OTRAS ACTIVIDADES A DEMANDA:

- Limpieza de canaletss de agua en el cambio de temporada (lluvia).

- Labores de traslado interno de Ios bienes, muebles y equipos (necesarios a realizar solo por necesidad del
servicio de limpigza).

- Elpersonal operaric brindara apoyo con la limpieza y ordenamiento de los utensilios después de cada evento
desarrollado en las Cficinas de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz.

- Lavado de sillones y separadores de ambientes de tapiz y/o felpudos.

- Limpieza de espacios que pueda requerirse por cualguier tipe de sucesos impravistos, tales como aniegos,

P eventos institucionales, reuniones ete.
(7 INEN, - Eliminacién de basuras o residuos, incluye los desperdicias que g€ originan por et mantenimiento de jardines
e , ,
,f . canaletas, asi como aguellos que se originan en los diferentes ambientes de 1a Zona Registral N° VI - Sede
NSO\ Huaraz.
\ == ¢/ - Trasladar los bidones de agua a las Oficinag y colocarlos en sus respectivos dispensadores previa limpieza
N \‘_Scdﬁﬁ"j de astos.
— - Efectuar la disposicion de los residuos sélidos para el recojo de Ios mismos por parte del servicio municipal
compeatente.

_ Para la recolecsion de residucs solidos, se realizard bajo el Decreto Legislativo N°1278, Ley de Gestion Integral
% e -“-‘,‘ de Residuos solidos, y su reglamento, por lo que el contratista debera proceder bajo las disposiciones

: ) stablecidas.
' J55" | PROCEDIWENTOS

AT
& de ¥ 7 Acontinuacion, se detallan los procedimientos generales y técnicos a efectuarse como minimo en la gjecucitn del
servicio, fue conforman el alcance general de |a prestacion y que deben ger considerados como minimo por &l
ontratista al momento de ejecutar el servicio.
Losinsumos que se ulilizaran para efectuar las labores de limpieza seran de preferencia de material biodegradable
{Normas ASTM), es dedir, en base a sustancias que pueden ser descompuestas por microorganismes en un
periodo de tiempao relstivameste corto y con ello ne contaminara el medio ambiente dende se deseche finalmente.

"‘— Iy 0
&7 ﬁln L2 Las practicas o procedimientos de limpieza que se detalian a confinuacién, en adicidn a los que considere el
/Wl _ contralista, tienden & garantizar la limpieza e higlene de los ambientes, el mantenimiento adecuade de los
- %( 207 lacabados en los locales, del meblliario y del equipamignto circundante.
. 5"“/ ..ﬂ-
¥ & A LIMPIEZA DE PISOS:
-::‘-'-E"Jf' -” Colocar tos sefializadores correspondientes y preparar el area a limpiar retirando el mobiliario

correspondiente. Terminada la tarea, s retorna el mobillaio a su lugar de origen, se retiran los
senalizadores y la maquinaria que se utilizd para su Empieza.

s Piso laminado de alte ransito; Si en el piso hay particulas de suciedad, utilizar una aspiradora para
recogerlas sin arrastrarias, evitando el efecto lija que puede producir ralladuras en su suslo. Si hubiera
manchas, pase un pafic humedecido con producto especial limpiader ds pises laminados, sin mojar
demasiado la madera. No utilizar productos muy abrasivos que le guiten brillo o corroan el piso.

Con la superficie limpia, aplicar la cera para piscs laminados con un trapeador limpio, sin generar
grumas o empoces que a la postre dejan manchas en el pisc laminado.

s Porcelanato / porcelanato de alio transito / ceramice f ceramico antideslizante / cerdmico granito {
gamento pulido / piso pulido falso pise: Desprender del piso, bordes yo zécalos elementos que
pudigran estar adheridos, luego del cual barrer la superficie. Con el pulido o producto especial rociar
sobre las manchas dificiles. Con lustradorafiavadara utilizando escobilfa de nylon, se procede a pasar
la maguina por toda la superficie hasta que quede completamente limpic. Con un trapeador se recoge
la suciedad que ha sida removida, para luego enjuagar el pise, con agua kmpia v repetir la operacidn
para el secado.

Dejar secar y luega aplicar la cera con un trapeador limpic hasta cubrir la superficie, evitando la

formacion de grumos o empoces. Luego, lustrar el ambiente.

» 5ien el piso hay particulas de suciedad, ulilizar una aspiradora para recogerlas sin arrasirarlas,
evitando el efecio lja que puede producir rayaduras en su suelo en ef caso del piso pulido, ceramica
y cemento pulido. Si hubiera manchas en el porcelanato de alto transito pase un pafio humedecido
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can producto especial para porcefanatos. No utilizar productos muy abrasfvos que le quiten brilla o
COMTQErn €| piso,

B. LIMP|EZA DE ALFOMBRAS | TAPIZONES
Cologar los sefalizadores correspondientes y preparar el &rez a limpizr relirando el mabiliaric

correspandiente. Terminada la tarea, s& retorna & mabilliario 2 su lugar de origen. se refiran los
sefizlizadores v Ia maquinaria que se wilizo para su kmpieza.

Aspirade pravio de loda el area a ser impiada, para procsder son su lavade ufilizando productos especiales
que desmarchen y a la vez que parmitan un secado rapido, evitande cualquier dafio, deteriorn o
decoloracicn z su textura.

Para el lavado, uilizar una maquina indusirial de gran poder de absorcion, gue permita desplazarse por
lugares estrechos y que faciliten (a ictal limpieza del ambients. Se pulveriza agua y productos limpladares
sobre |a aifombra en cantidades suficientss como para remaover 1z fisrra v sucledad & inmediztamentz la
absorbe dejando solo humedszd.

El objetivo es Ia extraccion tofal de la suciedad sin defar, rasiduss, ni champl, desmanchar con praducles <
especiicos para cada fipo de mancha, incerporacidn de desinfectantes & los preductos Iimpiady@’"ﬂj F: N,

tratamiento anthongos.
)

C. LIMPIEZA DE SERVICICS HIGIENICOS

+ [nodoras: Rogiar lataza con el desinfaclanie y dejar zctuar. Luege con a escabilla, Impiar las par
lateraies intericres de 2 taza y dejar corrér ¢l agua. Vaciar la cistema pzra lerminar de eliminar
desinfectante y comprobar que todc esté Empio, sino proceder a limpiar nuevamente, Para el sarrg,
ufflizar un praducte como el limpiador en crema, frotar con una espan)a, aclarar v secar. En &l exterior,
pasar un pafio con producto desinfectante y luego aclarar, ng olvidar las lagas, la cislerna y el pie del
incdoro.

« Cisterna ce Inodoros: Limpiar el interior de 1a cistema, con la escobilla de manga large se relira | q;p;;s“” &y 28
suciedzd acumulada en el fondo del tanque, luego se fevania el flotador y se desagua la cistema. Co f
un pafic empapadc en desinfactante, frotar el interior. Colocar pastilia clorada o gel desinfectantz. | 5@

» Lavadero: Refirar los pelos, arenillas, resios de jaban o restos de dentifrico que pudieran sxistir. Rocigr
la cavidad v extericres del lavado con desinfectante o limpiador I'quido, y dejar actuar. Luego limpiar Sexd .Bowf
con unz esponja apropiada con bastante agua hasta que no queden residucs, Terminado ello, e
Hepregnar un pafio con producto con clor a ping o similar y repasar,

= Urinarios: Roctar 1a cavidad del urinario con el desinfectante y dejar actuar. Luego cen la escobilla
limpizr las paredes laterales interiores de |z cavidad y dejar comer el agua hasta elminar el
desinfectante y comprobar que todo eské limpio, sino precader a limpiar nuevamente. Para &) samp-gtrai 47
utllizar un producto came el limpiadear en crema, fretar con una esponja, aclarar y secar. En e! exterj fm e
pasar un pafic con productc dasirfactante y lusge aclarar. ' .we\m..

e Giiferig; La limpieza de |a griferiz se realiza gon una escehilla pequeiia, que permiia llegar 1Ct)lﬂ ﬁﬁcﬁ /
cernadidad a fos bordes y retirar cualquier indicic de hongos o sarro. Los pafics o esponjas para utillagr .\é-é
en la griferia no deben sar asperos por que pueden rayar el material. Dependiendo de los materizles S‘?E'FF/
de los grifos sera &l método empleado en su limpieza.

+ Los grifos dorados 0 esmallados dshen limpiarse con productos especificos para estos fipos de
acabadcs. Nurca hay que usar productos que puedan terminar con ef acabado. Se frotan con la
sclucién del preducto hasta que desaparezcan las manchas ds sarro, aclarar y secar. Fara limpiar la
base de los grifos, ulilizar un cepillo pequefio de cerdas de nylan con limpiador en grema o palvo,
enjuague y secar.

« Para que los grifos queden impecables, deben secarse v frotar con un pafio seco y retirar las huellas
de agua.

D. LIMPIEZA DE VIDRIQS { VENTANAS [ MAMPARAS

« Vidrios pequefios Rocie el liguide Bmpiavidrics sobre 1a superficle, pase una esponja sobre foda la
superficie y [0 mas rapido posible seque todo el vidrio con papel descartable. St el vidrio esta muy
sucic debers mojarse mas, o cual garantice que el secado con el papel descartalle ro deje rayas.

o Vidrios medianos o grandes: Sumerjs el limpiador de vidrios (parte de la esponjs) en una sclucion de
agua y detergente (o preducta especial) y moje loda la superficie del vidrio. Luego, pase el Impiador
de vidrios (parte jebe) vericalmente desde el extreme superior det vidiic hasta abajo kratando de no
levantar &l limpiador de vidric 2n ningun momente, sf no se logré mantenero tode e! tiempe, moje de
nuevo v repita el procesa.

Si es un vidrio interno, cubrir €l suelo con un trozo de tefa en desuso o plastico, para ne mojar

demasiade el pisa.

M\O};

Secte ¥

W
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Secar una franja vertical y luego |a franja vecina a ésla, si se realiza &l secado muy lentamente &s
prabable qua en algin sector del vidrio el agua se evapore, si esto pasa, simplemente volver a mojar
ese sector y continde con el secado. Las rayas y marcas que pudieron haber guedado, se ¢liminan
con un pafio seca o con papel descartable, por Gitimo, secar con un pafio los bordes de Jos marcos.

E. LIMPIEZA DE MOBILIARIO

s Acsbado madera: Eliminar polvo y arenilla, y luego frotaros con un pafio suave, humedecide cen un
atomizader con producto especial o lustra muebles. No pasar por la superficie de los muebles el pafio
seco, pues solo se consigue esparcir ain més & polvo, aumentando el riesgo de que se raye la
superficie v daflar el acabado. También los bardes y frentes de gavelas, pueras y gabinetes,
trabalando siempre en la direccidn de |2 fibra de [a madera.

¢ Acabado acrilico: Limpiar la superficie con un pafic limpio y suave, ligeramente humedecido y lavarlo
si B8 precisc con una solucion de agua y detergente suave (si &l mueble es acrilica) y de agua con un
limpiador para cristal (si el mueble es de vidrio). Para lavarlo, use un pafho muy suave o una esponja.
Luego enjuague con un pafio mojado y seque ¢on otro limpic.

¢ Acabadoe Cuerg: Quitar el polvo ¢con un pafio lmpio y suave. Sila superficie es labrada o tiene botones
u ofros adomnos, usar un cepillo de cerdas finas. Cuando necesiten una limpieza mas a fondo, use
jabon espscial para cuero o frotelos suavemente ¢on una esponja humedecida.

= Acabado Plastice Vinyl: Quitar el pelvo con una esponja ligeramente humedecida en un detergente
especial para estos materiales. Se enjuaga y se seca.

El proceso de limpieza y desinfeccién abarca a todas |las Oficinas de 1a Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz
respecto de los ambientes de trabajo comunes y na comunes, mobiliarie, harramientas, equipos, utiles de
escritorie, silla teclads, Mouse, laptop, teléfono, lodo objeto que se use para el trabajo, asi como
interruptores de luz, manijas de puertas y ofros encontrandose obligada los responsables de cada Oficina
Registral a coordinar con el proveedor de servicio de limpieza y desinfeccidn el cumplimiento de los
procedimientos que han side establecidos en coordinacion cen el comité de seguridad y salud en el trabajc,
en el contexto de la Emergencia sanitaria por COVID-19, los mismos que se aplican a los vehiculos de |a
institucién.

En el caso especifico del almacén, area de entrega y recepcion de bienes, el personal de limpieza y
desinfeccion brinda, mantenimiento y aseo a todo bien o impiemento gue ingresa y sera distribuida,

Para el lavado de los felpudos debe ser trasladado con las precauciones del caso con ayuda de 02 personas,
asimismo EL CONTRATISTA, en ¢oordinacion con los responsables de cada oficing y la Unidad de
Administacion (Abastecimientos) dispondrd de nuevas aclividades si asi requiere para que se astablezea
€N UN RUEVO Crenograma,

PROCEDIMIENTOS PARA ACTIVIDADES TECNICAS:
A. DESRATIZACION:

El servicio consiste en la colaclon de cebos con producto anticoagulante, colocados en sitios estratégicos
par donde suslen transitar los roedores, utilizande cebos congelados, pellets y parafinados en blogue para
un mejor resultado y eficacia del servicio.

En ese sentido, medianie técnicas defensivas que impidan que los roedores penetren, vivan o prolifersn en
los locales o instalaciones, basicamente orientadas a la modificacion de las condiciones ambientales con
objeto de prevenir y limitar |a propagacion de estas espedies.

Para nonseguir los mejores resultados, se debera emplear ¢l Control Integrado, basado en |12 aplicacion de
distintos sistemas, que son complementarios ¥ con los que se optimizan los resultados. Cabe precisar que,
la desratizacion incluye la eliminacion de ratas y ratones.

El contratista deberd contar con un Registro por cada monitoreo & inspeccion (Control de roedores,
monitoreo de trampas), los cuales deben estar enumeradas o codificadas, adicicnalmente, sobre fa
ubicacion de cada rampa 5e debera colocar un rétulo de sefializacion consignando el nimero o codige de
la trampa, e indicando su no manipulacion.

El contratista prasentara al Area de Abastecimientos, dantro de los tres (3) dias calendario antes dal
Inicio de la ejecucion de la presanta actividad, un informe situacional que contendra, como minime,
Io siguiente:
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Cronograma de prestacion dal servicio

Especie objeto cel tratamiento, zona de fratamiento,
Medidas que se deben adoptar.

Praductos gue seran utilizados.

Fecha v hora de inicic y fin del ratamiento.

Relacion de! psrsonal técnico: responsable y aplicadaras,

Asimismo, el contratista deberd presentar los lugares ylo ubicaciones por area y de |a instalacion total
definiendo o8 lugares mas aprogiados pzra inslalar los cebadzros ¢ dispositive con &l cebo ralicida.

Para efectuar [a actividad de Fumigacion y Dasratizacion preventivas, se reguiere confar con el
Certificado de Sansamiento Ambiental o Inspeccién Técnlea, emitide por la Dirsccién General ds
Salud Amhbiental o quien haga sus veces, de acuerde con lo dispuesio en el Reglamente Sanitario
para fas actividades de saneamiento ambiental, aprebado por Decrele Supremc N° 022-2301-5A.

El servicic podra ser realizado los fines de semana, incluyendo el viernes a partir del término de |a jomads
iaboral, comrespondiends seguidamente realizar el servicio de limpiezz general 2l dia siguiente, es decir, el
sapado, dominga o feriado; para lo cual, deberan tener en cuenta la base legal, relacionada al servicio, &
es, Ley General de 3alud N.° 26847 y el Reglamento Sanitaric para las actividades de sanea

ambiental en viviendas v establecimientos comercialss, industriales y de servicios, aorobado metfnt m |
Decreto Supremo N* 022-2001-EA, narma sanitaria para trabajos de desratizacion, desinfaccién, Im 'ezaaﬂg;ﬁ /

desinfaccion de reservorios de agua y limpieza de ambientes, aprobaca mediante Resalucion Minis!
Nro. 449-2001-SA-OM,

e

Mo estan incluidos en las prestaciones dsl servicio, ningin ambienle que albergue equipos electromecanicos
tales como grupos elsclrégencs, aire acondicionado, subestaciones eléciricas, ascensor U ofros equinos,
gue neceszsriamente deban ser operados por personal especializado.

B
La supervision de las actividades estard & cargo del supervisor que designe &l contralista. Asimismo, -~
personal encargade de realizar las actividades de fumigacion, desralizacion por parte del conlratista debe
estar denidamente cerlificado para realizar dichos servicios. En ambos casos, el perscnal debera conter co St 18
L]

los equipos de seguridad respectiva, deben emplearse inssclicidas cue no dzjen malos oleres ni residuos
rocivos para [a salud y cumplir ccn las normas de proteceion ambiental,

cumplimiento siluacional, asi come de cumplimienta con las normas vigentes, sobre los resullados ottenigfes™

Finalmente, al término de cualguier serviclo (preventivo), el Coniratista debera entregar un Informe ﬁna)i;jfﬁ’\
(i¢ o
&
M

en dicho serviclo ejeculzdo. { g ) E; !
B. FUMIGACION ANTIVIRAL - DESINFECTANTE g /

- Parala Fumigacion antiviral, los desinfectantes probados para eliminar virus son: hipaclarile de s 9 St
500 - 1000pom u ctros clorados alccholes 62-70%, compuesles fendlicos, compusstas de amonio ™ -
cuaternario de quinta generacion y perdxido de hidrogena 0.5%.

- La tileion correcta de hipoclorite de sodio para desinfeccion de dreas criticas es de 1000ppm y es
dependients de la concaniracion inicial de clorade, Ej: partienda de una concentracion inicial de 55 gr.
De cloro por litro, hacer la siguiente cuenta: 1000 {(ppm} x 1000 (ml de agua en el pulverizador) /55000
(gr. De cloro a mg) = 20 cc de clorc en 1 litro de agua. Los clorados se ulilizar en superficies va limpias
¥ enjuagadas. Sclo se usan en pulverizadores. La concentragidn minima para la eliminacién dsl virus
es 500 ppm. Previo a efio para sstablecer verificar la ficha técnica del producto v la hojz de seguridad.
En el caso de utiizar producias compuastos de amonio cuatemario para la desinfeccion de superficies
e instrumental, deberén lenerse en cuenla |os siguientes aspectos o evitar &l contacts can los ojos y
la piel, o llever guantes de protaccién v proteccion ocular o eliminar &l producto y su recipiente como
residuas peligrosos © en case de proyecciones salpicaduras o de contacto con la piel retirar
inmedizlamente toda la ropa manchada o salpicada, que no debe volver s ulilizarse antes de ser
descontaminads

- Luegoe de Ia fumigacién antiviral y dasinfaccion, et confratista deberd entregar el certificado
sanitario correspondiente firmado por un ingenieroe sanitario industrial o el espacialista an
Saguridad en el trabajo.

N\
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- En el caso de fumigacion, a los 07 dias da efecluado el servicio de fumigacion se debera de efeciuar
necesariamente una fumigacion de refuerzo para asegurar un resultado final optimo, luego del cual se
debera da emitir el certificado de fumigacitn respectivo, asimismo podra regusrirse los servicios s
mencidn en forma adicional por casos de emergencia o fuerza mayor, los que serdn asumidos por la
empresa.

C. LIMMEZA DE TANQUES Y/O CISTERNA
- Elserviclo por realizar en los tangues y/o cisterma es la limpieza y vaciado, es decir, la desinfeccién y
eliminacién de lodo y residucs sélidos; con lo cual, se evitard que dichos tangues se encuentren con
reservoric de agua con residuos contaminantes o en tal caso dichos rasiduos no permitan acumular
agua para reserva, Cabe precisar gue, €5 responsabilidad del contratista alertar en cada servicio,
sobre alguna recomendacion importante a la Entidad, a fin de temar las previsiones del caso,
comunicacion gue se realizara a través de un corrso electrdnico.

NOTA: Para el desarrolic de |as actividades ab.c, dentro de les siete (07) dias calendario previo de la
fecha prevista para 1a sjecucion de tales actividades, el contratisia deberd remilir via correo electrénico al
Area de Abastecimientos, Ios siguientes documentos:

- Elprocedimiento para Ja ejecucion de la actividad

- Relacién del personal

- El Segure Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR)

- Elseguro de accidentes personales del personal destacedo a realizar las actividades por cada Oficina
con las que cuente tanques de agua.

Asimismo, cabe mencionar que para los procedimientos da los trabajos a realizar ol confratista debera
coritar con todos 10s quipos materiales y olros para Ja realizacion sficiente del servicio y en conformidad
con lo salicitado.

s, 108 ACTIVIDADES DE ECOEFICIENCIA

Para {a ejecucion del servicio, el personal de mpieza debera tenar en cuenta las medidas que se detallan a

¥ 1 conkinuacion:
\ 3/ )
rsy A. Ahorro de Energia.
Sede¥ « Ejecutar sy labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz arfificial de ser necesario para la

optima realizacion del servicio.
« Notener encendide mas de 1o necesario, la magquinaria y eguipos utilizados para &l servicio.

Si encontrara ambientes iluminados innecesatiamente con Juz artificial, procedera a apagarlos.

Est4 terminantemente prohibido que el persanal de limpieza lleve y utifice equipes de sonido o enclenda

los equipos el personal de la Zona Regisiral N° VIl - Sede Huaraz, ni ningln artefacte electrico,
. + Si encontrara luminarias rotas, soquets, fluorescentes, tomacerrientes en mal estado o sin instalar,
S comunicard inmediatamente & su Supervisor del Servicio, y éste a la responsable de cada Cficing
OT;‘ Registral de la Zona V.

i‘gffw" +/ B. Ahorro de Agua,
i » En caso de que observen cualquier fuga de agua en las instalacionss intemas y servicios sanitarios de
_g@_ﬁf las instalaciones que no pudieran ser controladas con facilidad, deberan informar inmediatamente a su
Supervisor del servicio y a 1a responsable de cada Oficina Registral de la Zona Vit
o [Encaso de cbservar alguna avaria o rotura en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier forma de
pérdida de agua, el parsonal comunicara a su Supsrvisor del servicio y €ste al responsable de la Oficina
Registral de la Zona VIl o al Area de Abastecimientos, segln corresponda.

C. Seqrenacién de residuos sélidos.

« Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de matetial bicdegradable y adecuado para estos
servicios.

» Segregar los toners, cinfas y tintas por marca, que seran consolidadas mengualmente y remitidos at
Area de Abastecimientos.

« Conforme a las indicaciones dadas por el Area de Abastecimientos se debera agrupar los residuos con
caracleristicas y propiedades similares, realizande como minimo |a segregacion de papeles, cartones,
plasticos, cartuchos de tinta, tdners de Impresion, aluminio y otros metales, vidrics, entre otros.

11. CONDICIONES LABORALES DEL PERSONAL DE LIMPIEZA:

£l Contratista debera dar cumplimiento integramente a lo dispuesto en la Ley 27626 y el Decrato Supremo N° 003-2002-
T, que regula la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de Jas Cooperativas de Trabajadores, asi como
normas modificatorias y complementarias. En este contexio se remarca &l hecho que sus trabajadores gozaran de los

./.




ADJUDICACION SIMPLIFICADA N® 005-2022/SUNARP/ZZR VI

derechos y beneficios que corresponden a les frabajadores sujetos al régimen laboral da la aclividad privads, por ende,
deberan estar incluidos en su slanilla

Adicicnaimente ¢l Contratista debsra dar cumplimiento integraments a las normas laboralas, pravisionales v
seguridad social vigentes y toda aquaella normatividad aplicable al servicio de limpieza, asimismo el pago a 105
trabajadores por parte de la Empresa no eeta sujeto al pago de la factura por parie de la Entidad,

Frevia alinicio de laberes, lodo empleador est en la obligacién de implementar medidas para garantizar su seguridad v
salud en el frabgjo, cuya finalidad es esencialmente preventiva, segin los protocoles sanitarios y deméas disposiciones
dictzdas por el Ministerio de Salud y los demas sectores y autoridades competentes

EI GONTRATISTA debera dar cumplimiente a ko dispuesto por ei Decreto Legisiativo N° 728 que regula el régimen iaboral
dela aclividad privada, si coma ledas las normas laborales, Previsionalas y seguridad sccial v de indole similar vigentes.

En este contexto, se remarca que el sueldo basico minime dei personal sera al menos la Remuneracién Minima
Vital y debera de incluir los pagos que le comresponden per Ley, entre ellos asignacicn familiar (Teniendao e
cuenta si el operario asignado tenga carga famlliar para lo cual debera de acraditar mediante partida de nacimie
y su DNl de su mencr Hijo), gratificaciones, vacacionas, CTS, ESSALUD; por tanto las postores daberan res
ol cuadro de la “Estructura de Costa Mensual, el mismo gue forma parte ds los presentes tarminos de refera ja GELECS

A
EL CONTRATISTA debara abonar opertunamente las remuneraciones, los beneficios sociales, previsiona[es.}efgqg_ﬁgg
Essalud y cualquier otro beneficio requlade por la hormatividad,

La Zona Reglstral N* VIl - Sede Huaraz podré exiglir al contratista, en cualguier momenio v por escrite la
presentacion de cuzlquier documento gque acredite los pagos descritos en presante acapite; pudiendo .
condicionar inclusive ¢l pago mensual a |a presentacion da dicha informacién. .q_&"uﬂ'f"‘"l_

12. CONDICIONES GENERALES DEL SERYICIO: ff@@

v EL CONTRATISTA debera indicar los datos (nombre cargo y corrso elscirénica del Gerente de Operacioney) o gga?/
cargo equivalente y del personal de contacto y responszble de las operacicnes ante la Zona Registral N* V1| - SedleSede 1o
Huaraz. )
El CONTRATISTA debera de presentar una declaracion jurada comprometiéndcse a cumplir con 1as nommas que
rigen en maleria laboral y de servicios complemenlarios.
El servicic comprendera |a limpieza y mantenimiento en general de la infraestructura, instalacicnes, fumigacion y
desralizacidn en la Oficing detalladas parrafos arriba de la Zona Ragistral N© VIl — Seds Huaraz.
v" Los trabajos de limpleza no deberan de interumpirse durante los hararios establecidos. el “17-'\";,
¥ El perscnal de EL CONTRATISTA, durante su permanencia en las instalacionss de Ja Zena Registral N° VII-

<

i\

recanocidas en el mercado. i
La frecuencia del servicio se computara a partir del dia siguiznte ds |3 suscripsion del cantrato.

El suministro de productos para limpieza, deberd realizarsa con productos de primera calidad.

El personal de Impieza debara estar correctamente ageado, uniformado y portar su fotocheck en un iugar visible.

Cuidar el mobiliario, equipos e infraestruciura durante Ia gjecucion del servicio, debiende dejarlos diariaments
ordenados.

Las actividades mensuales, bimensualss y trimestrales y ofros deban ser sjecutados segin correspondan pravia
coordinacion con el Area de abastecimientes.

13. COCRDINACION Y SUPERVISION:

v El Area de Logistica de Iz Unidad de Administracién es la encargada de coordinar y supervisar el confrate
del servicic. EL CONTRATISTA debera sujetarse a las disposiciones que emane la Zona Registral 2
través del Area de Logistica o su ente jerarquico superor,

v La Unidad de Administracion praparcionaré al CONTRATISTA un iugar adecuado en cada lecal, para que
el personal de limpieza lo utilice come vestuario. Asimismo, la empresa se compromate a mantener en
bueras condicionas ¢l uso & higiere del ambiente en mencidn, asi come Icg bienes muebles que se le
asigne para el cumplimiento de sus funciones. Dicha entrega se malarializara con un Acta de Entrega -
Recepcion, siendo el caso que si los bienes fueran destruidos o perdidos, deberan ser repuestos
dentro de las 48 horas, caso contrario se descontard a EL CONTRATISTA del page mensual o
cualguier otro concepto pendiente de pago.

ANENENEN
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Huaraz deberd de acatar [as normas internas de seguridac. e Y |
¥ Las actividades a realizar serdn las que se indican pamafos amibs, para cumplir con su cojetivo & conlratiifa : /
suminislrara los equipos y maleriales de limpieza necesarios los mismos que seran de primera calidad y de mal ﬁiif
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¥ La Zona Registral N* VI| — Sede Huaraz de acuerdo a sus necesidades podrd solicitar el aumenta o
disminucién del nimero de personas requeridas, el mismo que estara en funcién a la naturaleza,
envergadura, periodicidad v lumos fijados. Estas acciones se formalizaran ¢on pravia comunicacién a EL
CONTRATISTA y de acuerde a los parametros del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

¥" A requerimiento de |z Zona Registral, EL CONTRATISTA se obliga a realizar los cambios, rotaciones,
ylo reempiazos del personal que presta servicios en un plazo no mayor de veinticuatro (24) horas.
El personal refirado por medidas disciplinarias de la entidad no podré ser reasignado a ofro local, bajo
ninguna modalidad.

¥ En caso de que EL CONTRATISTA por voluntad propia quisiera efectuar los cambics, rotaciones yio

reemplazos del personal debera coordinario y comunicarlo por escrite a 10s rasponsables de las oficinas

Registrales y al Area de Abastecimientos y/o a la Unidad de Administracién de la Zona Registral N° Vil -

Sede Huaraz con la debida anticipacin.

EL CONTRATISTA mantendra el nimero adecuado de personal para cubrir los descansos fisicos,

vacacionss y descansos madicos. Este persenal debera cumplir los mismos requisitos solicitados al

| personal de planta.

¥ De otro lado, EL CONTRATISTA se compromete a reemplazar cubriendo el puesto dentro de las 24 horas

a aquel trabajador que por alguna situacion se ausente definiivameante del lugar de la prestacidn del

servicio,

Los operarios que reemplazaran al personal permanente, deberén cumplir con el perfil exigido por

la Zona Registral N* VIl - Sede Huaraz, previa aprobacion de la Unidad de Administracién en

coordinacion con el Area de Abastecimientos.

La conformidad y racepeidn del servicio no exime a la Zona Registral N” VIl — Sede Huaraz de realizar

algin reclamo luego de una fiscalizacién posterior.

EL CONTRATISTA debera considerar en su propuesta |a asignacion de equipos de comunicacion

digital, para mantener comunicacion permanente con los supervisares y con la Empresa: 01 equipo para

cata Suparvisor.

14, RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR:
141 IMPLEMENTOS, INSUMOS, HERRAMIENTAS Y MATERIALES DE LIMPIEZA:

TR EL CONTRATISTA entregara los materiales de limpieza sera de manera mensual, remitiendo los
/(\m N\ materiales z las Oficinas Registrales de Chimbote, Gasma, Nuevo Chimbote, en el caso de la Oficina
g ) i---:;-_;;’ o Registral de Huaraz y Oficina Administrativa seran entregades al area de almacén. Todos los
X 8 materiales se entregaran mediante Gula de Remision, especificando el tipo de material, marea y
N Sear ¥ cantidad.

Los materiales deberan ingresar en envases sellados y con las efiquetas donde se visualice fa marca,
el nimero de registro industrial y el nimero de registre sanitario, cuando comespende, conforme a lo
ofertado.

EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizacion de productos de limpieza que no representen
riesgo a la salud ¢ integridad de su parsonal, de terceros y del personal de la Zona Registral o de sus
hienes; que no afecten a la ecologia v al medio ambiente los mismes que deberan estar debidamente
registrados y autorizados por las autoridades competentes.

Los materiales que ingresan a las Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz, deben contar con las
caracteristicas ofertadas por la empresa, los registros sanitarios correspondientes, las fichas tecnicas
de ser el caso, Los insumos deberan estar debidamente sellados, rotulados o etiquetados, con todos
los datos que correspondan, La Oficina de Abastecimiente podra solicitar la documentacién que
sustente el cumplimiento.

Los insumos, implementos y equipcs deberan entregarse a la ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE
HUARAZ en sus envases coriginales, con proteccion para su fransporte y almacenamiento,
debidamente etiquetados en idioma espaiiol, con |os instructives de precauciones de manipulacion,

La cantidad y calidad de os implementos y materiales es responsabilidad de EL CONTRATISTA, los
mismos que debe ser concordantes con el servicio de limpieza dptimo. Por o que tendra gue dotar de
mejor calidad yfo cantidad si la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz asi lo exige.
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142 RELACION DE MATERIALES Y/O INSUMOS DE ENTREGA MENSUAL:

La primerz entrega se realizara come maximo a los dos dias calendarics de suscritc el contrato, a
partir del segundo mas del servicio la enfrega se realizara como maximo hasta el sequndo dia
calendario de iniciado el mes, mediante Cu'a de Remision, especificande el lipo de material, marca y
cantidad, lo cual seré formalizade mediante suscripcion de un acla por cada responsable de cada
Oficina Registral y serén entregados a las Oficinas Registrales de Chimbote, Nuevo Chimbote,
(Casma, en el caso de |a Oficina Registral de Huaraz v Administracion seran ingresados a la Oficing
de almacén, las direccicnes se encuentran detallados en los presentes TORS.

CANTIDAR POR MES
Oficina
N* | DESCRIPCION UKD Unidad da Rﬂg‘;;, Regﬁ&:-: 4 | ‘Registialde | Offcina Registial de
adpiiristeacin | Hueve Chimbute
Huaraz Casma CHimbots

1| Quia samoecologico Galén 0z 02 n__ | Gz 5

Ambientacor Liguida . ﬁ -
o et Lilra 05 08 04 04 © o o )

Ambigntador Licgido : g '
3 [—— Galon 00 00 L oG 10 . Mﬁjﬁ
4 | Ambisndador en Spray Und. 4 05 02 03 a0 \ &,
5 | Cera Roja Sabre 01 00 00 00 Li]Y e
6 | Caraal agua Galon 00 0o | a0 ap

Limpiador de pisos
7 G Galan 02 00 LilH 0o 00

Delergents Kg. L] 10 05 02 04

Ceasinfectante
g cenaEnia Galan 04 06 0d 03 04
10 | Cloro at §%iLejia) Galon 02 04 03 03 10
11 | Limpia vidrio Gelon 01 a2 a2 g2 92_ el e

Pasillas desodorarte ——

pulitor KG ™ 04 00 0o 0o \
Inseciicida en spray 380
14 | oc contra togo tpo de Unig, ™ 04 02 02 0o
insectos
Insecticida en Spray 360 ‘
'S | e cusarachas Unid 00 03 ¥ 02 oo
Inseclicida en Spray 360 ‘ AsT
16 Eodhrs Unid 09 00 04 4 a0 Q,PJ
Sllicona en spray para : | g
17 cuss (iapices) Unidi 0z 06 02 a2 06 \
Silicona en spray para
18 e e TR Und. o1 03 02 02 Qo ] A\ ‘
Limpiador de metalss
18 (hrasso u oo pomo 200 gr 0o M 02 02 02
Esponja varde da fibra
20 e Unl, e [ 01 ] 0o
21 | Franela Melro 10 10 04 04 04
22 | Trapo industrial ds coloras Und 06 10 0z 02 0o
23 | Trapo Industrizl de blznco Und oo 00 o0 1] o
Guanles de jebe industrizf
24 | amarillc caltbre 25 talla Far 12 30 04 0 2
SMyl
28 | Lava vajils Kilo 4] 0z o | o
28 | Alcohol en gel Lilro 02 0z o1 o 10
27 | Moohol 70° Litro 12 12 il 10 20
28 | Aleohol 80° Litrs 03 03 o 0z 00
| Fapel higiénico jumbo
‘ 29 doble hoia gramaje 22 Rollo 18 32 15 18 36

12 | paa WC Azul de [a mejgr Unid 15 4 15 15 24 "g
calldad = i‘
13 Pulidor en pasta ¥/o

‘qf-_ <5
=2

N
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gHm2 de marca
raconocida
Papel ge 1oalla Jumbe
30 granaje 35 arint Ralla 16 23 12 12 25
Ghampu para lavar .
k1| attarmbra Gakn 01 1] 0d 00 on
Jabdn liquido para manos :
32 ¥agancies fines Litro 03 04 04 06 10
33 | Aride muriatics puro Litro 01 o 1 01 05
¥ | Repuesto de trapeador Und oo 06 i n 03
Repuesto de trapeador =
35 tipo frazada Und 0z 00 00 00 oo
e 7’(5;'\\ 3 | pones g8 murolio de Unid 04 10 63 06 15
y j’ i VWY [Ketdelimpiezspara
1§ ol Ny | pantalls LCD daiamefor |, 02 02 o2 02 02
- A calided que exisieenel
€ B/
L mercada
\Sedp_‘:‘i_ 38 | Tocuyo Mts 02 05 60 0 oo
- Repuesto de mopa quita
39 | polvo de microfibra UUnid 01 0i M m 4]
grance
Repuesto de mopa guita,
40 | polvo de microfibra Unid 00 05 1 il 02
mediano (B0 £ 15 cm)
Repuesto de mopa quita !
41 pobvo de micrafbra chico Unid 0 Qo 01 i 01 |
- Repiesio de mopa de
" ul o~ | 42 | microfibra grande para Unid 00 03 0 [ 02
S "\ ArSecar sl piso |
| & Silicona para liantas ~ .
E g" “ga simoriiz 500 ml takd oz 2
! i Silicona Jiquida para .
\ . S| e Unid 92 02 |
_ch"f/ Entreya de bolsas para basura
Bolsas para basura £ 140
Lts. color negro polletilens
01 | biodegraciable- Paguste Faguets {2 02 uy o1 02
s de 100 unidades
T WENSUAL
A0 Y Balsas de basura X 25 Lis.
by ‘]5 Ay color negra polisfilenc a2
i E;..‘.--':" 1102 | bicdegradable Paguete Pagueis 02 03 o 03
22 Al | de 100 unidades
b o MENSUAL
e L
S Unid OR.HUARAZ | ORCHIMBOTE = ORGCASMA P
P Medida CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD
CANTIDAD
Insecticida (Fumigacion centra plagas y
1 | hongos de los jardines {planias), Frastn 03 01 o1 ao
Trimestral
2 | Abong urea (Mensual) Kilo 02 o ™ a0
3 | Abone urea (Trimestealy Kilo oo o1 o)) 0o
4 | Fosfato {Mensual) Kile M ali} 00 a0
5 | Cal (Mensual) kiig 0z o1 01 00
€ | Cal{Trimestral) kil X 01 0o 00
Escobillbn con manga 1ekesodpica
T {Semestral) Uned 00 00 01 o
Barra T~ manga lelescopica
g {Semestral) Ured 00 00 01 00
9 | Mascarillas con filiro (Trimastral) Und. 02 03 a1 |
10 | Thinner {Trimestral) Galdn o a1 Q0 00
11 | Raticidas —Trimestral Unid Canfided neca=aria para fumigar
12 | Gemicidas -Trimestral Unid Cantidad necesaria para fumigar
4, Materlales para limpieza de fachada de vidrios extemes - Semestral
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[ a1 [ Limpia vidro Gakin 01 06 o
42 1 Trapo industrial kitas 01 L
4.3 | Trepo industrial Linid 0o 40 o]
| 4.4 | Reciela degomra 17 Linid a1 00
45 | Esponja verde Jxdxs Unie o1 10
4.6 | Papaltoalla Roll Qo 06
47 | Brochadas” Unie 01 04 ]
48 | Escobltidn con manga telesodpica Unid 1 02
19 El?gl(;i J%;\;)jadur /mango ligero y i i 02 j

Nota: Respecic al abastecimiento de insumos v materiales de limpieza para las Oficinas de Alfonso
Jgarte, Carlos de los Hercs, Oficina Recepicra de Sania v Oficina Desconcentrada del MegaPlaza seran
otorgados por lz Oficina Registral de Chimbate.

Para la Oficina Receptera de Huarmey los insumos seran abastecidos por la Oficing Registral de Casma.

Para la Oficina Cesconcenirada del Centro Cultural los insumos seran abastecides por la Oficing Registral
de Huaraz.

Para ias Oficinas Receptoras de la zona sierra, los insumos seran abastecimientos per la Of gna
Administrativo,

.
Nota: Para el desarrollo d2 las actividades de limpieza de vidrios, dentro de los siete (07} dias calendaricg~Se9 -

previo de la fecha prevista para 1a ejecucion de tales actividades, el contratista debera remitir via cerreo

elsctrénico al Area de Abastecimienios, los siguientes documentos:; ﬁmo B
£ %

El procedimiento para 1a ejecucion de la aclividad ‘

Relacicn del personal 5§’

El Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR} ﬁ
|

ch.efy

- Asimismo, cabe mencionar que para los procedimientos de los trabajos a realizar el contrati
debera contar con todos los quipos materiaies y otros para la reafizacion eficiente del servicio v en

conformidad con lo sclicitado. m
%

14.3 RELACION DE INSUMOS Y MATERIALES DE ENTREGA UNICA: ( e

Los insumos y materiales que se detzllan a continuacion deberan ser ingresados como maxime Hasta w/

el segundo dia calendario de iniciade el mes, mediante Guia de Remisién, especificando el tip

ce material, marca y cantidad, lo cual sera formalizado mediante suscripcién de un acla por cadza
responsable de cada Oficina Registral y seran entregados a 1as Oficinas Registrales de Chimbote,
Nueve Chimbele, Casma, en el caso de ka Oficina Registral de Huaraz y Administracion seran
ingresados a la Oficina de almacén, las direcciones se encuentran detallades en los presentes TORS.

Nota 1: El grado de concentracién esta definidc de acuerdc a la marca de desodorizacor dz ambiente
liquido cencentrado y desinfectante concentrado que el postor proponga a la Zona Registral N° VII-
Sede Huaraz, (deberan estar autorizados por DIGESA) los mismos que debera tener en cuenta que
la caniidad a utilizar mensualmente debers cubrir todas las instalacionss.

Nota 2: Las cantidades y producios son referenciales, sin embargo para madificar |a cantidad o fino
producto, debe ser coordinada con la Unidad de Administracién  previaments para el canje de
maleriales & insumos de acuerdo con sus necesidades el contralista debera hacer efectivo el
mencionado canje en el piazo que determine la Zona Registral N° VIf — Sede Huaraz, pMazo que en
ning(n caso podra ser mayor a quince {15) dia calencarios computades a partir del dia siguiente de
notificado al contratista. Para ello, la Zena Registral N° VIl — Sede Huaraz tomaré en cuenta el costo

. "
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por operario, costo unifario de insumos, materizles, implementos de sequridad y equipos segun
corresponda, indicado por el contratista para la suscripcién del contrato.

RELACION DE IMPLEMENTOS:

Los implementos que se detallan a continuacidn deberan ser ingresados como méaxime hasta el
segundo dia calendario de iniciade el mes, mediante Gufa de Remisién, especificando el tipo de
material, marca y cantidad, lo cual sera formalizado mediante suscripcién de un acta por cada
responsable de cada Oficina Registral v seran entregados a las Oficinas Registrales de Chimbote,
Nuevo Chimbote, Casma, en el caso de la Oficina Registral de Huaraz y Administracion seran
ingresados a la Oficina de almacén, las direcciones se encuentran delallados en los presentes TDRS.

Los implementos deben de estar operativos y con las caracteristicas adecuadas necesarias
para su usc y en perfectas condiciones de funcionamiento. El responsable de cada Oficina
Registral y en el caso de la Unidad administrativa el area de almacén, podra verificar ello y solicitar su

inmediato cambio si se constala que afectan la calidad del servicio.

. - Oficina i |
J Unidad de Qficina Dficina ; Oficina
W |oescriecion UNIADDE | Administiacl | Registalda | Rogistride | RoSiMAIde | poppry,
e MERS on Huaraz Casimg oy Chimbote
/f,‘ el g Chimbote
=9}, 4| Balde plastico grande {minime 15 s color variadas-
g |\ J ‘ S;J\meslrat. Und. o 04 02 o1 05
T o | Tdoho grande de 50 Hros para recoleclar |a basura color
3,1& 2 ey, varde, marTbn y 1ojo- Anual, Und " 03 01 03 08
~H.Tacho de basura fipo papeleras de mafal of pecestal 12
S5t % A ligs mediancs para baiio - Anual. 4o % e o 05 L
_ 4 | Desatorador mediano- Anual, Ung. " " 01 5] 06
Escoba especial para pises de oficing, pasadizos v
5 escaleras: de FVC con basidn de fiwa de wvidro - Ungd. 02 08 03 02 Q5
Semestral. -
& Escebilla de mano - Semestral, Und. 02 3 0z Qg 0o
7 Escobitla para incdere con base- Semestral, Ling, 0z 5] 0z 05 00
§ | Escobillda de tacho- Anual. Lind. 0t 0z 01 m )
9 | Espatula grands 37— Anual. Lnd. 1] 03 01 " 0z
16 | Espatuly mediana 2'— Anual. Unld. 0 03 01 44 03
11 Brocha Pequeria — Semestral. Und 1)} M n oo i
12 | Broeche mediang 3° — Semestral, LUnd M 02 04 01 02
13 | Broche grande 4'— Semestral Unid 0 02 0t 01 o]
" E?llits:) completc de mapa de microfibra para porcelanato- Und. 0 02 0 01 5
15 | Pulverlzador de piastion de 0.5 litrs-Semastral. Frasco. 04 08 08 02 El
16 | Recogedor de olicing- Semestral. Ung. 31 03 02 0z 03
Trapeador completo de PYC con bastin de fikwa (400 g de
AT | 0% de aigeddny 10% de polizster) de vidnio color variade Und. 01 03 oz 0z o2
— Semestral.
Letrero preventivo pare pisos — Anual Piso mojgdo, Piso Und.
18 Reshalata, nlsa snoaradn — Amial W] 03 01 de GiU 01 de Gl Hick
19 | Tiiera para podar las plantas - Anual. Unid. o o2 Y| (0 01
A | Henamianta - pico pequafio {Anual) Unidad ) 01
21 | Rastrillo para jardineria (Anwal) Unidad 01 o1
22 | Jalador ge agus mediana {plastico} - Semestral Unid. 01 02 04 02 03 |
21 | Jalador de agie grande (pléstico) - Samesiral Unid. a0 01 04 © 03
Wopa de PYG con bastén de fibra (equipo complelo) quita
& polvo para pisos pomelanalo grands - Semastral. Unid w 0 o1 i o
Wiopa de PVC con baston de fibra (equipo completo} quita "
22 polva pata pisos porcelanain mediane - Semestral. Unic o1 o i o o
Mapa de PVC con bastin de flbra (equipo completo) quita 7
26 polvo para pisos laminado mediano - Samastral. — o LY & ¥ a
Wopa de PVC con bastin de flbra (equipo complete) quita .
] palvo para pisos poreetanato chico - Semestral. i B o Bl - Gl
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Mopz de PV con basten de fibra [gquipe complelo) quits . =
[ £ olvo para pisos laminado chico - Semasgtral. Unid 01 00 o0 0 N o0

145 RELACION DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS:

a  Enlaetapa de presentacién de ofertas, el postor adiuntara un cuadro de maquinarias y equipes a
utilizar en al servicio, seqin lo seRalado en el detalle que forma parte del presente TOR, indicands
la marca v detalla tacnico de (o propuesto.

b La maguinaria y equipos que se detallan a continuacidn deberén sar ingresados como maximo hasla &
segunde dia calendario de suscrito el contrato, mediantz Guiz d2 Remisian, especificando ¢l fipe, marcs
y canlidad, lo cual sera formalizado madiante suscripcion de un acta por cada responsable de cads Cficing
Registral y seran entragaros a las Oficinas Registrales dz Chimbole, Muevo Chimbote, Casma, en el case
de la Oficira Regislral de Huaraz y Adminislragion seran ingresados a ia Cficina de almacén, las
direceionas se sncuentran detallados &n los pressntes TORS,

¢.  Losequipos debaran estar en busnas condiciones de operatividad, permanentemente,

d. El contralista debera instruir a su personal para |5 utilizacicn adecuada de las maquinarias v equipos
respelando fas medidas de sequridad del caso, sin poner en riesgo la integridad de los bienss y personal
en general de la ZONA REGISTRAL N® VI - SEDE HUARAZ vo lerceros,

e En casc las harramientas y equipos sufrieran dafic o perdida, deberdn ser reemplazadas en un plazo
maximo de cuarenta y ccho (48) horas de informado &l hecho,

[ Losequipos y maguinzrias que se detallan a continuacion deberan ser ingresadoes como méximo hasts el
segundo dia calendario de suscrito el confrats, madiante Guia de Remisidn, especificande 1z marca,
cantidad, el afio de fabricacicn, cual serd formalizado mediante suscripcion de un acta por cada

Chimbole, Casma, en el ceso de la Oficina Registral dz Huaraz y Administracian seran ingresados
Cficing de almacén, las dirscciones se encuentran delallados en los presentes TORS,

: | ofidlea Sede
Ne & T Registral 3
De
e o gl i { EaelE LA T S EF‘J <%0 "q i 7 - t:himm
1 Aspiradora industrial aperativo entrega Und a1 H 01 0 01 Sl 3
&l inicio del coirato gﬁg&“ =%
Lavadora industrial de alfombras - |~
2 entreqa &l inicio def contralo nd 01 o a a 00 [~ @ﬂ
Luslradera gemi industrial operative - ‘ h | %
d entrega 2l inicio del contrato Uni LY i iy gl oo —\%c *,m'i"f;
Escalera tipz lijera 4 peldafios i
4 | interiores de buenz calidad de aluminic | wnd 00 ] 0l 0d 0z |
pesadu- entrega al inicio del contralo A egstrad a3
Escalera tipo tijera 6 peldafos Fa 2|\
5 interioras de buena calidad de aluminio | Unid M 00 ")l 01 02 l o .f
pesade- enfreqga al inicio del contralo | /
Escalera tipo lijera 8 paldanos \‘ '
B | interiores de huens calidad de aluminio | Unid 1l ™ 01 | 02 -@ﬁ?‘- ‘i“"’éﬁ
pesado- entraga al inicie del contrato
i Manguera de 20 Linid ol ™ 01 0 01

14.6 PERFILESY REQUISITQS DEL PERSONAL SELECCIONADO
QPERARIOS DE LIMPIEZA (10)

Ef personz! operaric que proponga &l pestor para fa presiacion del servicio deberd cumplir el sigulente perfil y
requisitos, tanto los titulares como los reemplazos, Ios cuafes deberan acreditarse documentaimante y seran
presentados por el confrafista, para la suscripcion del contrato, entregandose un legajo par cada operario,
incluyendo retenes, esto es:

Nacionzlidad: peruano de nacimiznto
Edad: Mayor de 18 afos, prasentar copia del Documeanto Nacional de fdentidad

- Experiencia minima de un (01) afio en Irabajos similares, prasentar copias de las constancizs o certificados
de trabajo.

- Grado de instruccion minima; Primaria completa, prasentar copia del cerfificado de estudios o copia de la
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ficha RENIEC, en la cual se puede verificar el grado de estudios requerido.
Centar con un alto nivel de integridad moral y responsabilidad, presentar Declaracion Jurada.
Certificado de salud fisica y mental {actualizado).
Certificado médico de salud ocupacional (actualizado).
Certificado de antecedentes penales, policiales y judiciales (actualizado)
Henradez, respecto y cortesia hacia los empleados y piblico usuario, presentar declaracion Jurada.
Sexo fernenino o masculina.
Presentar Declaracion Jurada indicando que el personal no se sncuentra en sl grupo de riesgo establecido
por el MINSA
Evitar Ias conversaciones prolongadas con los trabajadores de la Zona Registral N® VI - Sede Huaraz y
entre companeros.
Utilizar en forma permanente los elemenios de sequriidad personal necesarias para la prestacion del
servicio (guantes de jebe, mascarilias, gorros y todo lo necesarno).
El operario en el horaric de frabajo esti prohibido de hacer uso del celular,
Tarfeta de vacunacién (minimo tercera dosis),

Los requisitos minimos deberdn acreditarse documentalmente y seran presentados por el Contratista para 12
suseripcion del contrato, entregandase un fegajo por cada cperario.

ACTIVIDADES DE LOS OPERARIOS:

FUNCIONES

Estar corectaments uniformado, aseado y llevar &l fotochek.

Verificacidn de equipos y maguinarias de impieza

Desplazarse a sus areas asignadas

Abastecimiento de insumos de limpieza para la ejecucitn del servicio

Realizar el procedimientio de limpieza de todas las actividades

Cumplir ¢on &f servicio de jornada diara

Cumplir con las disposiciones brindadas por su supetior respecty al servicio de limpieza

Guidado y uso adecuado del material & insume de limpleza

| .8 o ‘\i !-‘\',d A
e
\ \\%c‘!‘e H\{Ef:’ Fd i
sy, [F
(7 | 2
e éj 0 €]
11 ) i
Scc!_f-f':fv 5
6
7
/. 8
3 9

Responsabilided y capacidad para seguit un método de frabajo indicados

Los operarios de todas las Oficinas Ragistrales de la Zona Reglstral N° VIl — Sede Huaraz debe efectuar
sus labores utilizando obligetoriamente log guantes de examinacién no estériles nitrile, mascarillas, y
preparacion aicoholica (en forma de gel o solucidn), para su uso permanente durante el tiempo de
emergencia sanitaria por COVID-18 yle de acuerde a disposicienes que dictamine a8l Gobierno Nacional.

CANTIDAD Y HORARIOS DEL PERSONAL PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO:

Cantldad Dias Mafdzna Tarde
_ { Lunes a ) [ 14:00 pm -
Unidadde | 1operariode |  viernes 06:00 - 11:00 am 17:00 pm
Administracian 8 horas Sibados 06:00 - 14:00 pm
Lunes a 14:00 pm -
Z operarios viernes 06:00=11:00Em 1?:00ppm
o GeBhoras ™ g ados 06:00 - 1200 pm
Oficina Registral T
deruarz 0 aperario | viemesy 14:00 pm - 18:00 pm
te 04 horas sabados
Sabados 06:00 am - 10:00 am
Lunes a 06,00 am - 12:00 pm
Oficina Registral | 1 operario de viernes 15:00 pm a 17:00pm
de Casma 8 horas
Sabados 06:00 am - 14:00 pm
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WA | ipryase| LI | momarioion |
EnimtE Sabados 06:00 a 14:00 pm
Horario Oficina Registral Chimbote:
PRIMER PISG MEDIDA APROXIMADA TIPO PI1SO A LIMPIAR
Hall de atencidn Informes 117.20 m2 Porcelanale alto transito
HH Hall varones 1.80m2 Ceramico anfideslizante
S5HH Hall damas 3.30m3 Ceramico anlizeslizante
Mesa de Partes, Czja y Publicidad 64.20 m2 Poreelanato ]
Grupo Electrogena v Area de UPS 26.70m2 Fiso pulido _ﬁ-.@ | 43;;
Atea de Archivos moviles 61.03 m2 Parcelanato B 4F M&fﬂ .
$SHH Archivo 270m3 Porcelanato SELE
Escalzra 1 12,42 m2 Porcelanaio | Sy m@
Escalera 2 26,70 m2 Porcelanato '
Ascansor 17 al 5° piso 5.20m2 Acera incxidable
Cuarto sistema contra incendics 2340m2 Cergmica N
Almacen 4.40 m2 Cerémfgam N ]
Bbveda de caja 5.87 m2 Ceramica
Poza cisterna 7.95m2 Ceramica - .
Area personal de vigilancia 42 88 m2 Porcelznato :/;*"gmdmf& }
SEHH parsonal vigiancia 3.10m2 (7 B
Areas comunes internas y extemas \1— l wﬁ/
SEGUNDO PISO MEDIDA APROXIMADA Tipo plso a limpiar -
Cficina Archivo 36,70 m2 Parcelanato alio fransilo @sﬂ?}}\
Area de Archives fjos 185.70 m2 Porcelanato ﬁ " %\-
ol )
OPERARIOS (AS) \ A
T i el e LUNES MARTES | MIERCOLES | JUEVES | vieRNEs ‘{ %B%-D%ﬁ/
ENTRADA| 541104 [ERTRADA| SALIDA [EWIRADA| SALiCi |ENTRADA| 5w 35 ENTRADA) =a 04 |£3T543a | 58 00
JR.EISE BALTA MZA S8 1 BAfIANA 500 | 1300 | 500 [13.00] 500 | 1300 500 | 1300 | 580 | 13006
C LOTE 80 BHORAS | 2 | MECIAMARANA| 700 | 1600 | 700 | 16.00| 700 | 1600 | J00 | 16.0E | 760 | 16.00
3 ;r;gﬂi 11.00 | 2000 | 11 Dﬂ 00| H00[{ 2000 11.00 2000 | 1100 | 2000 | 50021340
] I TURND TAROE SE TURNARAN PARA REFRIGERIC OE 13.00 & 1500 HORAS
| OPERARIO (A} - LOCALES VARIOS
= HORAS |catnans] F ™ Neio LUNES | wemres | weRcoues [ sueves | wiemies | shgnoo |
e ! L AN&, — w %ﬁ %ﬂk_,f“’* AL 59:;%;50{ g_szﬂm 4 'A £ -l:_ -t =
errmasars | e |1 | h%’%o% ol Bt o 78 £ D N - N
CAREQS DE LOS HEROS weoE | T 30 50

14.7  PERFIL DE SUPERVISOR {03):

£l EUPERVISCR es el respensable de reslizar acciones de supervision v coordinacidn necesarias para
gerantizar la calidad del servicic, quien dsbera ejecutar las actividades asignadas a su cargo el cual debera ser
seieccionade correctamente qus sea preparade con précticas de relaciones piblicas (normas de cortesia y
buena conducta) asimismo, deberé ser anlrenado v capacitado para supervisar ¢l setvicio limpieza y otros,
aplicando canocimienios sobre seguridad y salud en el trabajo, mangjo de residuos sdlides, asf como buenas
practicas de interrelacion humana fa misma que deberan realizar las coordinaciones y repartar cusluier heche
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relacienado con la calidad del servicic con la personas responsables de las Oficinas Registrales, Oficing
tesconcentrada y [a Unidad de Administracidn de la Zona Registral N° VIl — Sede Huaraz,

Los requisitas minimos deberdn acreditarse documentalmente y seran presentados por el contratista, para la
suscripeion del contrato, entregéndose un |egajo por cada supervisar.

Dicho personal deberd cumplir necesariamente con el perfil que se detalla a continuacion:

- Nacionalidad: peruano de nacimiento

- Edad: Mayor de 18 afios, presentar copia del Documento Nacional de Identidad

- Experiencia: minima en supervisidn de limpieza de dos (02} afios (acreditar con confrato, certificado de
trabaja, constancias yio cualguier documento similar.

- Grado de Instruccion minima: Secundaria completa, presentar copia del certificado de estudios o copia de
la ficha RENIEC, en la cuaf se puede verificar el grado de estudios requerido,

- Certificado de no contar con antecedentes penales, policiales ni judiciales

- Cerlificade de contar con buen estado fisico de salud (actualizado).

- Certificado médico ocupacicnal
Contar con un alto nivel de integridad moral y responsabilidad, presentar declaracién jurada.

- Sexa fernenino o masculing
Presentar Declaracion Jurada indicando que el personal no se encuentre en el grupo de riesgo establecido
por el MINSA,

- (Caopia de tarjeta de vacuna contra hepatitis B

- Certificado de resultados de Prueba Covid (actualizado)

Asimismo, &l supervisor esignado debera de llevar a la altura dei pecho el fotocheck de identificacion.
148 ACTIVIDADES DEL SUPERVISOR:

For cuenta de |a empresa, |a supervisidn se realizara sn el horario de lunes & sabado, el cual es responsable
del control de actividades desarrolladas por los operarios {en las distintas oficinas de |a Zona Registral N° VIl -
Sede Huaraz), el cual se defalla a continuacion;

N® ACTIVIDADES

Realizar inspecciones de lunes a sabado segiin horario establecido, con |a finalidad de mantener el
1| nivel, calidad y operalividad del sistema de impieza y de las condiciones generales de presentacidn
de todos los locales.

2 | Elgborar Ia distribucion del personal per turnos y areas de frabajo

3 | Elaborar f Plan de Trabajo de limpicza

4 Conducir controles & inspecciones en las instalaciones de |2 empresa, para detectar y dar pronta
solucion a las ineficiencias ylo mala presentacién de la limpieza.

5 | Visitar y verificar el cumplimlento de actividades de cada operario.

5 Instruir permanentemente al personal bajo su cergo en el conocimienta de las Directivas y
procadimientos operalivos de limpieza.

7 i Reportar a su superior inmediato sobre la sjecucién de los frabajos realizades

8 Reportar mediante informe a ios responsables de cada oficina de forma inmediato sobre cualquier
anomalia presentads durante los procesos.

g Verificer que el personal de limpieza cumpla las disposiciones administrativas y operativas de ia

Bmpresa.

Cada responsable de las Oficinas tendra la responsabilidad de supervisar y verificar el cumplimiento
10 | del servicio adoptando las medidas correctivas del caso, 1as mismas que deberén ser puestas en
conocimiento de la Unidad de Administracion.

Revisar las maquinas de limpieza para asegurarse que estan cperativas y encargarse de coordinar
¢l mardenimiento y reparacion de estos, de ser el caso.

Atender la solicitud de trabajos especiales y de apoyo de los usuarios, previa programacion y
¢oordinacion con &l administrador del contrata.

Supervisar el desarrollo y término de los frabajes de limpieza, efectuando rondas o recorridos de
12 | inspeccin por todas ¥ cada una de éreas de frabaje durante o al final de cada fase del proceso de
limpieza

13 | Llevar ¢l control de asistencia del parsonal.

11
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15,

El supervisor de lz empresa contrafista del sarvicio entregara un reporte giario, sobre 1z sitwacion del
14 | eslado de salud del perscnal de limpieza, a cada responsasle de las Oficinas Registrales de la Zona
Regisiral N° VIl - Sede Huaraz.

15 | Los reportes yio documentacién serd confrolzca por el sugsrvisor de limpieza

18

El superviscr de manera mensual presentara a cada responsable de fa Oficina Registral de Chimbole,
Casma, Nuevos Chimbote, Huaraz y Administracion, sl informe que conlanga distribucion cef
personal por lurnos, cronograma de trabajo, reporte de asislencia del personal, cerlificados de
desinfeccion, desratizacion, de correspander segin ¢l cronogramas de actividades a desarrolfar.

CANTIDAD DEL PERSONAL, TURNOS ¥ HORARIOS PARA EL CUMPLIMIENTD DEL SERVICIO

Oficinas Cantidad de Dias Hora
personal
Unidad de
Administracion 01 supervisor de 04 | - Lumaes a sabadc Mariana: 7:00 am — 09:00 am
Oficina  Regisiral de | horas - Lunes a viernes Tarde: 15:00 pm - 17.00 pm
Huaraz (
Oficina del Cenla
Gultural
Oficina Registral  de -Martes, Mafana
2sma 01 suparvisor tde 04 | Jueves, -08:00 am —12:00 pm
horas Sabado -06:00 am —12:00 pm
-08:00 am - 12:00 pm
setral Ao
Cficna  Registral  de Lunes,  Misrooles, | Mafiana /ﬁﬂ
Miseva Chimbote Viemes -07:00 am - 11:00 am § %"
-07:00 am ~ 11:80 am k
-07:00 am - 11:00 am 7
> Soge 11
\atrad Ao
Horario Oficina Registral de Chimhots: [ i
\, &/
SUPERVISGR (A) 'gﬁcj‘e Lk
UBICACK HORLE MPEMSOJ TmNG LUKES RARTES HIERCOLER JUEVES VIERDES %BI-NDO
L ) ENTRADIA SALIDA EHTRADA SALIDA EFITERD# SALIDA HFRADA SALIDA ENTR, SALIDA EHT ReDA, 38104
JUSEBALTA [ naslnne BOA | 4200 | &0 ‘ 1200 12_3@_‘_ 2% | 800 ' r2i | B0 [z
1EGA LA wHos | 0 i 10| 100 ‘ ‘ T
RECEPFORA SATTTA | 800 | 10.00 | D : | L0GAL BALTA
CARLOS TF LOS HERDS | o 5

16. MEDIDAS DE CONTROL:

Ante cualguier variaclon queda supeditado 2 1z normativa imguesto por el Gobierno de la Repiblics del Perd.

PERSQONAL RETEN:

El conlratista presentara una reiacion del perscnal reten, adiuntando los respectivos legzjos con la documentacion que
acradite el cumplimignle dal perfil y requisiios sxigidos.

Nata: Para |a supervisidn de las Oficinas Dasconceniradas se realizara previa coordinacion con los responsables de g
dicha Oficina.

El personal reten debera incorporarse al servicio an un plazo maximo de una hora de prodicida el relire o ausencia del
operario,

El contratista estd obligado a contar con personai refen suficients gue permita cubrir la ausencia, enfermadad, germiso u
alro impedimanio que haya ocasionada fa inslstencla del persanal astgnado a la entidad, o ie solicitud de cambio.
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Para el control de asistencia, seran registrados en el cuaderno de ocurrencia del servicio de Seguridad y Vigilancia
can la que cuenta la Zona Registral N° VI - Sede Huaraz tanio de Ios supervisores y ded personal de operario.
Las tardanzas de los trabajadores de limpieza {operarios) y los supervisores que supere los 30 minutos al mes se
aplicaran penalidades.

La supervision y control del servicio contratado estard a cargo de Ios responsables de las Cficinas Registrales de
Huaraz, Chimbote, nueva Chimhote, Casma y la Unidad de Administracian, a través del area de abastecimientas o
a guien se designe el cuat procederd al levantamiento de un acta inticando las ebservaciones en presencia def
SUPETyISor,

- Solo a requerimiento de los respunsables de cada uno de tas Oficinas Regisirales y de la Unidad de Administracion
afraves del responsable del area de abastecimientos, jos opererios deberdn desplazarse a otros locales para brindar
manteniméento en casos eventugles, considerando que los gastos de movilidad serén asumidos por el contratista,

2 ,“1? GONDICIONES DE LOS CONSORCIOS:

\Vg . De cunfonmdad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el niimero maxime de consorciadas es
u‘/‘ ' de dos (2
\EE porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 50% por cada participante.

1~

~Fede ¥ El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion dal conlrato, para el indegrante del consorcio que

acredite mayor experiencia es de 50 %

18 MEDICION DE LOS RESULTADOS:

,La’Unldad de Administracion determinara si:

v" Lacalidad del servicio es optima y concordante con las condiciones establecidas en el contrato suscrito,

/ v El servicio se proporeiona con el personal, equipo, cantidad y calidad del materiat ofertado y aceptado.

v La prestacion del servicio se ajusta al horario, periodicidad, plazos v lugares fijades y aceptados por las
partes.

. ¥" La conformidad de servicio no invalida el reclame posterior por parte de los respansables de cada uno

N de las Oficinas de la Zona Registral N® VIl — Sede Huaraz por deteccién de incumplimiento de los

(_ Vow términos de referencia u otras situaciones anomalas verificables.

v [l servicio debera desarrollarse aplicando en {odos los casos los criterios de calidad, cantidad,
oportunidad y lugar.

= ‘-(-!Ed"‘?::’"
~~"19, PRESTACIONES ACCESORIAS:
Mo aplica.
20, GARANTIA:
No aplica

21, SEGUROS APLICABLES:

El confratista debera contratar y mantener vigentes durante el plazo de prestacion del servicic, pélizas de segus a
favor de Ya Zona Registral N® Vil - Sede Huaraz {directas o medianie endosos) en companias aseguradoras que le
permita cubrir como minimo los siguientes riesgoes ¥ monfos:

Pdliza de Deshonestidad (equivalente al 15% de la oferta ganadora)

Deberd cubir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o por infidelidad del
personal asignado al servicio, tarto de bienes propios como de terceros.

P&liza de Responsabilidad Civil (equivalente al 15% de |a oferla ganadora)

Para cubrir dafics materiales yio personales incluyendoe muertes, en los siguientes casos:

A Responsabilidad Civil de Operaciones:
Incluyendo |a responsabilidad civil derivada de incendio y explosives, ocasionado por personat del contratisla.

B. Responsabilidad Civil Extracontractual:
Por dafnos materigles y personales causados involuntariamente a terceros, que ademas incluya |a responsabilidad
civil patronal gue cubra a la Zona Registral N° VII - Sede Huaraz, considerandose este como un tercero. Esta
poliza debera estar vigente por lodo el periode de contratacion y sera de US$ 15% de la oferta ganadora,
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22.

REQUIBITOS Y OBLIGACIONES QUE DEBE DE CUMPLIR EL CONTRATISTA:
CBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
La empresa contratada ejecutara el servicio sujetandoss a lo dispuesio en ¢! contrate, las bases administrativas v la

oferta técnica-econdmica aceptada por la Zona Registral N° V|| - Sede Huaraz, teniendo en cuenta principalmente las
siguientes condiciones y obligaciones:

A
B

El Segurc de Accidentes de Trabajo et &l cue por Ley N° 26780 “Ley ce 13 Modemizacion de la Sequricad
Social en ESSALUE" cubre a todos los trabajadores te una empresa; por lo que &l contratista debe mantenarse
al dia en sus aportaciones a ESSALUD, de esa forma exime de loda responsabilidad a la Zona Registral N* VI -
Sede Huaraz por accidentes de Irzbajo.

EL CONTRATISTA, zsumira tos dafios conlra el cuerpo o la salud, que pudiera sufrir su parscnal & consecuencia
de la prestacidn del servicio. Para tal efecto todo el personal cebera contar con su respectiva poliza de sequros
te accidentss parsenales o seguro cemplamentarnic de rabajo de riesgo salud.

La empresa tendra que censiderar lo siguiente:

Las palizas dehen ser por ocumencia, las mismas que deberan cubrir ios dafios y perjulcics gue pudiera suffir |a enfidad
& partir del inicio del servicio, debiende ser 2ncosado a favor de 8 snlidad. Asimismo, dichas pélizas deberan estar
vigentas desde |a fecha de inicio 42 la prestacidn del servicio hasla rsinta (30) dias posteriores a la liquidacion del
confrato.

Cualquier dafio en las Instalacicnes yic materisles de enlidad por responsabilicad comprobada de los tabajadores de
Impleza & cargo del adjudicalaric, que nc sean cublerios por el seguro respectivo 0 clvo imporle excade los monlos
indicados, sera de responsabiiidad direcla y exclusiva del zdjudicatanc, detiendo asumir los gastos o pagos
correspondisntes con SUS Propios recursos.

£l postor beneficiade con 2/ otorgamiente de la buzng pro, entregara copias de las pélizas de sequros, asi como copia
de s primas debidamente canceladas, dicha documentacion debera entregaria anles de la suscripcion del contrzto.
incurmalimiento de cuaituiera de las ohiigaciones descritas en el prasanie numeral daré lugar a |3 resclucion del conir,

El contratisla ssume |2 responsabilid=d derivada de actos dolosos o de negligencia de s personal, asi comao iz pérdi
0 sustracion de documentos, bisnes muebles y enseres, squipos de oficing, herramiantas, maquinarias, dingra en e
efective, valores y ofros bienes que s= encuentren en los locales dz la entidad, siempra que se deriven 42 actos dolosos

0 de regligencia que sean alibuibles a su perscnal en el ejercicio del servicio, hechos que serdin comunicados
oportunamente por la anlidad 2 EI Contratistz, acompaiiado del informe comespondiente, deruncia policial, asi como

la documantacion gue pruebe ka pre existenciz de los bienes,

Por lo expuesto anteriommente, la entidad efectuar los descusntos correspoandisnles de las fzciuras pendisntes de pam
a efectos de proceder con a eobranza respectiva, la misma que se hara al valor del mercado, ¢ en 3u dafeclo /2%

reposicion del bien susiraido de las mismas caracteristicas y condicionas tecnologicas. lg

5
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Lz eimpresz nc padra ceder por ningln maolive su posician confractual, ni subcontratar, ni rezlizar algin acto die 5?_\;0«‘
impligue la trasferencia tolal o parclal de la prestacién a su cargo. k! P,
La empresa se obliga 3 afecluar la evacuacion diara de desechos de las Oficiha de 1a Zena Registral N° VI 3x§:~:!ﬂ}"‘,«"
Sede Huarzz, no dejando la basura en la caile, de ser el caso asumira la mukta impussta por la Municipalidad,
La empresza brindara el servicio dz limpieza v mantenimiznts n los prestos que se indican en 2l requerimiento,
sujetandose al eslricfo cumplimiento de los turnos, horarios e implementos a wtilizar. En €al virlug, el personal
respective sera asignado v diskibuide de acuerdo ¢on el contenide de 2 propuesta aceptada, &l cuadro de
requerimientos. Sin embarge se precisa qus el horario de limpieza de los opararios podran ser modificado 3
solicitud de |3 Unidad de Administracion.
La emnresa serd responsable dz los darios, pardidas yio suslracciones que pudiera ocasionar su personal de
limpisza en Iz ejecucion de sus lzbores, debiendo en su casc reparar o reemplazar conforme a lo que se disponga
en cada casg, las instalaciones, mueblas, equipes y deméas enssres de 12 prepiedad de la Zona Registral N° VII -
Sede Huaraz, si en el plazo de quince (15) dias calendarios contados a partir del dia en gue la Zona Registral N°
VIl — Sede Huaraz, infarme al centratista de o sucedida y esta no resliza la reparacidn o reemplazo
correspondiente la Zona Registral N® VIl - Sede Huaraz descontara automaticamente el valor de la reparasicn o
reemplazo de los importes pendients de cancalacion, dicho valor sera el vigente en el mercado.
En casc que & personal acreditado por la empresa incumplz Ias normas disciplinarias y de higiene sstablecidas,
los respansables de cada Oficing de la Zona Registral N° VIl — Sede Huaraz con conccimiento a la Unidad de
Administracion formutaran un requerimiento a ka empresa para que disponga los cambios, rolaciones yio
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reemplazos que comespondan dicho requerimiento indicara expresamente |2 infraccidn cometida y las
circunstancias en que esta haya sucedide.

En asts caso, la smpresa tendra 1a obligacion de informar inmediatamente a la Unidad de Administracién de la
Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz el cual debera dar a conocer a la Oficina correspondiente respecte a la
accidn adoptada.

En caso que l2 empresa por voluntad propia desee efectuar cambios, rotaciones y/o reemplazos del personal,
deberd coordinar previamente dichas acciones con la Unidad de Administracién de la Zona Registral N° VIl - Sede
Huaraz,

Laemprasa se obliga a efectuar las actiones necesarias para maniener el numero de personal requerido, en caso
que la empresa otorgue descansos médicos, vacaciones, permisos y otras circunstancias similares.

La empresa es responsable directa del personal destacado para la prestacion del servicio contratado, no
exisiendo ningin vincuio de dependencia laboral enfre dicho personal y la Zona Registral N* VIl-Sede Huaraz.
En consecuencia, la empresa esta obligada a asumir los gastos directos e indirectos que efectie a su personal
para curnplir con los servicics contratados, [ales como: pago de remuneraciones, horas extra, compensacian per
tiempo de servicios, vacaciones, gratificaciones, seguros (ESSALUD y ofros) y cualquier ofro concepto de indole
taboral creada o por crearse.

Et CONTRATISTA, brindara el servicio de limpieza, sujetandose a los Términos de Referencia, en tal sentide se
compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y salarios, segin la estructura de costos
detallada en: su propuesta v de acuerdo a las leyes y beneficios sociales conforme 2 los dispositives
legales vigentes, Es importante indicar que los operarios (trabajadores de limpieza} tienen vinculo [aboral con e
contratista para todos los efectos de la Ley. Asl debera considerar £n su planilla de remuneraciones a todos ios
trabajadores que presten ¢l servicio contratado y abonara su remuneracién en forma oportuna, precisandoss
Gue el pago a su personal debera efectuarse en el local del postor y/o mediante ahono directo en cuenta bancaria
¥ ho astard sujeto al pago de la factura de los servicios per parts de la ZONA REGISTRAL N° Vil - SEDE
HUARAZ. El incumplimients sera causal de resolucion dal contrato celebrado, |a verificacion par parte del
organismo plublico de algan incumplimiento de obligaciones lahorales y provisionales por parte de la empresa, en
concordancia con |a Primeara Disposicién Final del Decreto Supremo N° 003-2002-TR

K. Sera causal de resolucién de contrale el incumplimiento de |as abligaciones lzborales y previsionales por parte

=

del contratista estando la Zona Registral N° V1l-Seda Huaraz facultada 2 solicitar |a inspeccion de la Autoridad
Adminisirativa de trabajo a fin de verificar su cumplimiento. Si el contrato s resuetto por la causal anterior, €l
contratista quedara inhabilitado para contratar con el estade, para lo cual Iz Zona Registral M° VIl-Sede Huaraz
rernifira at Tribunal de Contrataciones del Estado copia del acto de resolucian,

La Zona Registral N° VII-Sede Huaraz, exige que no deberé existir paralizacidn del servicio de limpieza en ningun
momento y por ningun moilvo,

La empresa se obliga 2 mantener vigente su inscripcion n el Registro Nacional de Emprasas y Entidades que
realizan aclividades de Intermediasidn Laboral-REMEEIL, que es adminislrado por el Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo.

N. Noes necesario considerar ¢n equipo de fumigacion permanente, estas labores seran efectuadas perfddicaments

aAgmw O

w
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E x£C

en las Oficinas de la Zona Registral N™ VI| - Sede Huaraz, el cual dabera prestarse preferentemente los dias
sabados, domingos y feriades a fin de no interrumpir fas Jabores diarias del personal. Las fechas seran coordinadas
ton los respengables de cada Oficina de la Zona Registral N° VI — Sede Huaraz,

La empresa se obliga a observar obligatoriamente las disposiciones y estindarss previstos en el Reglamento
Intemo de Seguridad y Salud en el Trabajo de Zona Registral N° V1| - Sede Huaraz.

El contratista, cada tres {03) meses deberd ser rotado los operarios del puesto asignado.

La empresa debe estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedor,

La acreditacian de los servicios contratados no podra ser trasladado a terceres, son de cumplimiento obligatorio
por &l periodo que correspande al contrato.

El contratista y los trabajadores deberdn acatar las normas, disposiciones y procedimientos de seguridad de la
Zona Registral N° VIl-3ede Huaraz.,

Curaplir con fas indicacicnes o disposiciones de los respensables de cada Oficina de la Zona Registral N° VIl -
Sede Huaraz.

Participar en los planes y programas de seguridad que formule 1a Zona Registral N° VIl-Sede Huaraz.

El confratista, debera estar preparado para afrontar cualquier eventualidad de toda indole que pudiera
presantarse.

. &l contratistaesia obligado a subsanar en forma inmediata, las observaciones que le sean imputadas por los

respenzables de las oficinas de la Zona Registral N* VIl — Sede Huaraz, con respecto a |z prestacion de sus
SErvicios.

Queda prohibido el frabajo del personal de limpieza que no lleve pussto la indumentaria de proteccicn cuando
comesponda, bajo responsabllidad directa del contratista,

. El contratista deber4 garantizar que los makeriales (necesarios para el sefvicio} que puedan ser daninos para las

persohas y/o instalaciones, sean aplicados keniendo los cuidados v prevision que el caso amerite y conforme a le
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M,

indicado en su propuesta t&cnica. Cualquier Fansgresion, en esle sentido, podra generar |z suspension dz la
actividad v debera ser consignada inmediatamente en el Acta respactiva como un incumplimianto.

Z  Cuando se efectien labores que constituvan riesgo para las personas, ello deberd ser advertido por £l contratista,
exhiblendc avisos de seguridad - en idioma aspariol - de su propledad y en lacanlidad necesaria, a fin de prevenir
posibles accidentss. Ejemplo: “jCuldadol”, *Pisc Encerado™ enfre otros. De no cumglir con io seffalado, se
consignard gn el Acta respectiva.

De conformidad con io astablecldo en ef Pronunclamiento N° 420-2019/0SCE-DGR "SI blen fa empresa oe
intermadiacion faboral pueda contar con la calidad de MYPE, esta deberi ofertar a sus trabajadores con los
beneficios laboreles regulados befo ¢l régimen laboral general, y no bajo ef régimen laboral especial de las
MYPES, a fin da lograr la equiparecion da los derachce faboras de fos frakajaderes destacades con fos de la
Enftidad, conforma a la normativa da {a materia®.

ELEMENTCS DE PROTECCION PERSONAL Y UNIFORME DEL PERSONAL:
El Contratista proporcicnara Equipos de Prolaccion Personzl (EPP), acordas a la labor a realizar.

1. Guanles de examinacion no estériles nitrilo - desechable (uso diario)
2. Doble mascarila fres pliegues de notex quirdrgico - desechable (uso diario)

Descripcién Cantidades mensuales
Guanies de exeminacién no estériles nitrilo 30 pares por cada oparario
Mascarilla fres pliegues ds notex quirirgico 60 mascarillas por cada cperaric

La primerz entregzs ss realizara como maximo dos dias ames del inigio de la prestacion de seevicio, a partr de |2 segunda
entregz se raalizara maximo hasta el segundo dia habil de iniciado el mes.

Nota.- El conlratistz deberé garantizar iz entrega, como minimo, los equizos de proteccidn personal descritos en e

parrafo precedente. Cada products serd enlregado con su Ficha Técnica correspondiente, observanda an todo momente —

las ncrmas del MINSA, asi comg los criterics de calidad de czda producto. A Sl
El contratista debera presentar para (a firma del contrale una muestra del products con su correspondiente Ficha Técl
presentado en su cferta, a fin de que pueda ser verificada nuevamente por el area de Szlud Ocupacional ds 12 Entida
en caso de contar con observaciones por parte del personal (medico ocupacional de la Enfidad) se sclicitard
subsanacion de los mismos.

Asimismo, para la firma del conirato, €l contratista debera presentar copia de |as Fichas Técnicas de cada producto, asi
como el Plan da Vigilancig registrado en el S5ISCOVID del MINSA,

UNIFORMES DEL PERSONAL;

Afin de prevenir clialquier chservacion respecto al persanal de impieza o ia disponibilidad de todos los recursos p}na’ T?.-F.\
realizar sus labores, &l confrafista deberd proporcianar, bajo su responsabilidad, |o siguiente:
= Credencizles con fatografia (folocheck), firmade nor el Gerente General, los cuales deberan ser parlados en !o[%
visiole y en todo mamente, por &l personal da limpieza mientras se encuentra dentro de 135 instalaciones de lage
Zona Registral N* VIl - Sede Husraz. ﬁ
= El conlratista debera proporcionar INDUMENTARIA, dotaré a sus trabajadores de uniformes en buen estado dé™ Sede Ve
presentacion, &l mismo que debera contener el logotipo yio nombre de la empresa
Supervizgor:
- Dos {2) pantalones de vestir {azul ¢ negro)
- Dos (2) camisas de vestr — manga cortalarga {celests o blanco) (segin estacion).
- Una (1) casaca nylon lermica con lego del conlratista (lado superiar derecho).
- Un (1} par de bolin de cusro cclor negro.
- Dos (2) corbatas (color negra o azul)
Opararlo de Limpieza
Des (2) chaquetas con cuello, manga ¥ con logo de! Conlratista.
- Des (2) paniziones de dril,
- Das (2) pares de zapatilias de jona con puntera.
- Dos (2) gurres de drill con logo del Contratista.
- Dos (2] pelos algodan con logo del Contratista, manga conaflarga {celeste o banca) {sequn estacion).
- Un{1) par de botas de jebe

-




ZONA REGISTRAL N° Vil — SEDE MUARAZ
ADSUDICACION SNAPLIFICADA N° 005-2G22/SUNARP/ZRVH

L& entrega de 10s untformas se realizara dos (2} veces al afio, de manera semestral. La primera entrega se
realizard como méximo dos dias antes del fnicio de la prestacién de servicio. La segunda, tercera y cuarta
entrega se realizara teniende en cuenta el semastra, como maximo, hasta el segunde dia habil de iniciado el
semestre, mediante Guia de Remision.

» Eluso del equipo de proteccion personal {EPP) durante el procedimiento de limpieza es obligaterio, El EPP consta
da guantes no estériles nitrilo y mascarilla de tres plisgues.
= Para edificaciones de mas de dos (2) pisos, al momento de la glecucion de trabajos en altura, los operarios de
servicios especiales deberan contar con andamias fijos o colgantes tipo balso 0 combinacion de ambos tipos de
andamio, ademés del sistema de descenso con DOBLE STOP, con sistema antipanico. Para trabajos en altura &l
personal del coniratista debe contar con el equipo de proteccidn personal necesario.
= Es responsabiidad del contralista el pago de la remunsracion, bensficios sociales, previsionales y otras
obligaciones laborales, contemplados en los términos de referencia a su personal (operarios y superviscr) pago
que como maximeo debera efactuarse a los diez (10) dias slguientes de culminado el mes de la prestacion
asimismo el confratista debe cumplir lo establecido en el TUO del Decreto Ley N°728 Ley de Productividad y
competitividad laboral. En el caso de que el contrafista mo pagard la remuneracidn, beneficios sociales,
previsionales y otras obligaciones laborales contemplados, de manera injustificada, a su personal {operarios y
supervision} por mas de dos (2) meses, la Zona Registral N® VIl — Sede Huaraz podra iniciar &l procédimiento
establecido en el Articulo 165° Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado.
El contratista podra rotar a su perscnal operario o supervisor destacado, comunicando a los responsables de la
Oficinas Registrales y la Unidad de Administracién de la Zona Registral N® VIl — Sede Huaraz con anticipacién de
24 horas, las razones sustentadas de su decisién. Del mismo modn, la Unidad de Administracidn de 1a Zona
Registral N* VIl — Sede Huarar podra solicitar |2 rotacion del personal destacado en sus locales, debiendo el
confralista efectuar la rotacion dentro del dia habil siguiente de haber sido comunicado.
El tonfratista podra reemplazar a su personal operario o supervisor destacado, comunicando a la Unidad de
Administracion de la Zona Registral N® VIl - Seds Huaraz |as razones sustentadas de su decision con una
anticipacion de 24 horas adjuntando la documentacion que sustents el perfil dal personal gque reemplazara al
personal (operario o supervisor). Del mismo modg, la Unidad de Administracidn de Ja Zona Registral N® VIl - Sede
Huaraz podra salicitar el reemplazo del personal destacado en sus locates, debiendo el contratista efectuar dicho
reemplazo denitro del dia habil siguiente de haber sido comunigado.

Cabe sefialar que €l personal reemplazante debera reunir las mismas ¢ superiores caracieristicas establecidas en los
términos de referencia y requisitos de calificacion, segdn coresponda, y el contratista debera presentar la misma
documentacion que ie fue solicitada al personal a resmplazar.

El servicio solicitado serd prestado en tumaos de ocho (98] horas (diurma} y cuatro (04) horas (diume}, con ssis
L & {08) dias a la semana, en los horarios que fije la Zona Registral N° VII - Seds Huaraz.

r%_r’ . -.-:. .‘."

i

Sean¥ = Flcontratista debera tener en cuenta que 12 Zona Registral tiene potestad de distibuir 2l personal dentro de los
focales de ia Zona Registral N* VIl — Sede Huaraz.

* No se aceptardn operarios cuyo estado se encuentrs afectado o enajenado por embriaguez y consume de
estupefacientes alucinggenos, o que incurren en actes refiidos con la moral v las buenas costumbres, abandono
del puesto o gue =sista en condicicnes gue le impidan cumplir con sus obligaciones en forma normai, no
parmitiéndoles el ingreso y por lo tanto se consideraré como inasistencia y se consignara en el acta respectiva
pudiéndose requerir el inmediato reemplazo de dicho parsonal. Si una vez negado &l ingreso a las instalaciones
de la Zona Registral N V1| — Sede Huaraz, diche operario realizara acciones que constituyan actos refiides, actos
centra fa moral o las busnas costumbres, of personal del control de la puerta de ingreso, informaré a la Unidad
de Administracitn para las actiones administrativas que puedan correspander.

» Disponer fa obligatoriedad al servicio de Seguridad y Salud en el trabaje de la empresa CONTRATISTA, brindar
al Comité Servicio de Seguridad v Salud en el Trabajo de la Zona Registral N® Vil — Sede Huaraz, semanalmente
el monitoreo que realiza a sus operanios anivel de salud {presencial y/o via lelefonica), con evidencias yc:ﬂrhhcada
por su Médico Ocupacional de la empresa CONTRATISTA al comea

ob e delgjandro huarsz@sunarp.qob.pe,  mvaraz chtmbote@sunarp.qob.pe,

« Entregar el PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE LA SALUD DE LOS TRABAJADORES
CON RIESGO DE EXPOSICION A COVID -19 hecho por EL CONTRATISTA, aprebado par SICOVID-19 (MINSA).
Una sola vez de forma documentada para la firma del contrato.

+ La Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz, supervisara constantemente la calidad de los materiales e insumos
utlizados para el servicio; por tanko, los implementos e insumos defectuosos, malogrados o perdidos por los
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operarios, dekeran ser reemplazados por el contratista a 12 brevedad, Dicha ebservancia, debard ser plasmada a
fravés del acta respectiva suscrita entre el representante daf contralista y la Unidad de Administracin,

Los materiales no deben contener insumos toxices que atenten contra ia salud de las personas o e acabads de
los embientes o equipamianto. L2 Zona Registral N° VIl — Sede Huaraz podra verificar |z calidad de los matefiales
e insumos en cualquier momenio durante la ejecucion del servicio y solicitar su validacion ante la aumridad
competente u empresa certificadora reccnocida per el Servicio Necional de Acreditacion del INDECOFI. Asimismo,
¢l contratista debe garantizar |a calidad v &! buen desemgefio de la maguinaria y equipo, de modo tal cue do
presentarse algin mal funcionamiento o falta da operatividad debera procedar a su inmadiato reemplazo, incliso
sin gue medis requerimiento sxprese por parte de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz. El dempe que demore
la verificacion de la operatividad de los equipos, e contratista enfregera un equipo sustituto en perfecto eslago de
funcionamients con iguales o sugeriores caracterfsticas del equipo reemplazado.

EL CONTRATISTA, para la suscripcion del comirato, debera taner 2n cuznita la presentacion de los anlecedentes
y documentacidn medica del parsonal operario que parfenece al grupo de riesge ante COVID 19 {mayaras de 55
afios, personas con morbilidad, hiperiensidn arterial, enfermedades cardicvascularas, diabetes mellitus, obesidad
mérbida IMC, igual yfo mayar a 40, asma, enfermedad pulmonar crénica, enfermedad renal crénica , enfermedad
0 fratamiento inmuncsupresor), lambign a mujeres gestantes sustentando de acuerde a Ley N° 28048), parz que
no ses expuesto a los riesgos del senvicio ante esta emergencia sanitaria, acuerdo a los oriterios establecidos del
Miristerio de Salud,

25. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

servicio de limpieza,
- Lz Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz, no asumird ninguna responsabilidad por las chligaciones que par Lay Is
corresponden al contrzlista con refacion 2 su personal yo tercera originados en la ejecusion del presente contrato.
- La Zona Registral N° Vi - Sede Huaraz, a traves des la Unidad de Administracion podré exigir &l contratista la
presentacidn de las boletas ce pago de su persenal cuantas veces lo estime convenienle
26. LUBGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION: s
El plaze de ejecucitn es de ocho {08) mases, contados dasde [a fecha que se establezca en el contralo, Ll

Nota. - En caso la Entidad, a la facha de suserpaion del contralo, cuante son un confrato de servicic de limpieza vig
el Contratista dara iniclo &l servicio, al vencimiento yfo culminacian de este.

Es alribucion def responsabls de cada uno de las Cficinas de ka Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz, verificar |

eficiencia del servicia presiado por el personal de limpieza pudiendo solicitar s remacion, previa canocimisnta de@(

le Unidad de adminisiracién, en casc que la emgresa no cumpliera con la programacicn o no sfectuara un bue

Cicho plazo constituye un requerimientc técnico minimo que debe coincidir con lo gstablecide en el expediente de
contratacidn.

LUGARES, OFICINAS, UBICACION:

. Sede ]

: ‘\Sh:!_e?-"

e —

INSTALACIONES UBICACION Ca ¢ \
) . P \
: ‘ Jdr. Franzisco de Araos N°128 - Independencia — Huaraz, el Aga ]
Oficina Registral de Huarez. de Archivg, Jr. Recuzy y Oficina Desconcentrada de Huaraz. ~ < {f
Jr. José Balta Mz, 58C Lote 80, Disfrito Chimbote v Provincia dél\ S ¥
Sanlz ==
Av. Alfenso Ugarte N840 - Distrito Chimbote y Provincia del
Sanla.
Oficina Registral de Chimbete e~y
2 Jr. Cartos de los Heros N°275
Receptora Santa
Mega plaza - lisnda T. 14 FRIMER PiSO
Oficina Registral de Casma Av. Lomparte Mz B Lote 13 - Casma
; . . Zonha 3D, Lote 3, Mz. A2 de la Urbanizaciér Buenas Aires enta
Oficina Ragistral de Nuewo Chimbate Av. Argentina
Local Av. Centenario N°503 con el Jr, Carhuaz N*110- Disirito de
Unidad de Administracitn Independencia Huaraz y Archivo adminisirative Ubicado en el Jr.
Carhuaz N*137

"_:'-...h“r- N;l;

44
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Nota: los gastos de movilidad para desplazarse a los lugares y oficinas donde se ejecutara el servicic seran asumidas
par el contratista, tanto para las oficinas registrales como para |as oficinas desconcentradas {cuadro: lugares oficinas
ubicaciébn y numero te operarios).

Los horarios seran modificados en coordinacion con los responsablas de cada oficina registral (cambio de
cronograma) de acuerdo a la necesidad del servicio,

27. FORMA DE PAGO:

La Zona Registral N® VIl - Sede Huaraz debera realizar e pago de la contraprestacion pactade & favor del contrafista
gn forma mansual,
Ak, Pago del primer mas de servicio:
/TN
iﬁ I\ \Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la presentacion de los siguientes
ameee ™ | Idocumentos:

. \@cd.-_‘ﬁ\‘ﬁ; - Copfa simple dsl documanto que acredite la preseniacion del conltrale suscrito con la enfidad ante la Autoridad
) Administrativa ce Trabajo.

- Copia simple de los contratos suscritos con |os trabajadores destacados a la entidad, asi como del documenlo que
acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa de Trabaje.

Pagos a partir del sagundo mes de servicio:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales v previsionales por parte del contratista, en mérito a lo

documentacion para el tramite de pago;

/R ﬁf-{/ establecido en ¢l D.S. N* 003-2002-TR, a partir del sequndo mes de servicio, debera requerirse al contratistala siguiente

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME de) mes antsrior y constancia de presentacion.
.‘5@-&*‘,‘# J - Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
T - Copia de las boletas de page del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Entidad, asi como a
respecliva copia del documente de deposito bancario que acredite el pago.
- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gretificaciones, cuande corresponda.
- Informe mensual de cada supervisor presentado a cada Qficing Registral y Unidad de Administracian.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contralistas tienen a sus trabajadores en la planilla electrdnica a ravés
del aplicativo implementado por la SUNAFIL *Chequea tu contratista” [ 1 75), En 8l cage de consorcios, el
trabajador puede integrar la planilla de aiguno de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del Gltimo mes de servico:

Para el pago del dltimo mes de servicio, se raquerira al conbratista copia de la documentacion que acredite el depdsito
de las remuneraciones y de lodes los derechos previsionales y laborafes de los frabajadores destacados a la entidad,
tanto del mes anterior como del mes &n que $e realiza el lltimo pago

- El pago de las gratificaciones {julio y diciembre) deberan estar acreditadas en las bolstas de page del personal, el
monte de la gratificacién seré calculado conforme lo indica la estruciura de costos.

- El pago de las CTS (mayo y noviernbre), deberén estar acreditadas en las boletas de page del persondl, segun
correspanda.

- Los pages por parie de la Zona Registral N® VIl - Sede Huaraz, para todas los locales estaran sujetos a ta emision
de la Conformidad de las prestaciones efectivaments realizadas.

28. CONFORMIDAD:

Conformidad servicio por parte de la Unidad de Administracién a cargo del Area de Abastecimientos previo informe de
verificacion de los responsables de cada uno de las Oficinas Registrales, Receptoras y Desconcentradas {Huaraz,
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Chimbote, Nuavo Chimbote, Casma y ofros donde se realizaran 1os servicies) y da la Oficina Agministrativa eslars a

cargo de la responsable del Area de Abastecimientos o personal que s designe para tal fin,

Parz |2 emision de |a conformidad, el Superviser del servicio debera presentar gl informe mensual a cada responsable
te las Oficinas Regisirales de Huaraz, Chimbote, Nusve Chimbote, Casma y Unidad de Administracion.

29 DOMICILIG PARA NOTIFICACION EN EJECUCION CONTRACTUAL

El pastor ganader de |la buera pro, consignaré un correo elecironico, a donde se e nofificara todos 195 actos
actuacicnes recaidos durante [a ejecucidn confractual, como es el caso, anire otros, de amplizcion de plazo. Asimismo,
sefizlara un domicilio legal 2 donde se Iz nofificara los actos gue liznen un procedimients presstablecido de notificanidn,

como es el caso de resolucién o nulidad de contrale.
30. REAJUSTES: POR CISPOSICION DEL GOBIERNC CENTRAL

Lz Zona Registral N° VIl - Sede Huarsz, reconacera cualquiar incremento posterior que impligue 12 madificacion de 1z

estruciura de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicion dsl Gobierne Central, mediante I3 Vi Q-"“’;Qf},
premulgacian y publicacion de una Ley que disponga el incrementc de las remunaraciones, beneficios saciales, leyes: § Wg&
SELE

sociales yfo mbulos; teniendo en cuenta la obligatoriedzd de su aplicacion, para lo cual la entidad nodré prew‘a‘,‘

verificacidn de la dispenibilidad existents, ajustar fa estructura de costos de |z empresa contralista, para cuyo efecio, &l

contratista debera presentar su nueva estructura ce costos, o qus se someteria a la evaluacion economica Tespectiva.

3. DOGUMENTQS PARA LA SUSCRIFCION DEL CONTRATO

El postor ganador de la Busna pro debara presentar, ademas de lo dispusstc por la normaliva de contratacicnes del
Estade vigente, los documentos solicitadas en los términcs de referencia, asimismo prasentar 1a relzcian de materiales,

insumos, implemenlcs y equipos con 108 costos unitarics.

32. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL:

No aplica

33, PENALIDADES APLICABLES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATQ

La aplicacion de penaiidades por refrase injustificado en fa atencian de los servicios requeridos sera apiicada de
conformidad con el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado.

34, OTRAS PENALIDADES APLICABLES

La aplicacicn de cfras penalidades sera de conformidad con el articulo 163° del Reglamento dz la Ley de Contrataciones
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del Estado, se establece penslidades distintas a la penalidad per mora en la ejecucitn de (a prestacion, hasta por un\_ 1?"’,
mante maximoe equivalente al 10% del monto del conato vigente. Estas penalidades se calculardn de forma Sede 193
independiente 2 a penalidad por mara segin €l siguienle detalle:
L+ INCUMPLIMIENTC PENALIDAD ACTA ]
Cuandc la remunaracion mensual del parsonal sea menor a la estructura de 310000 d
costos el contrato, 1= penslidac s aplicara por ocurrencla previa ve ficacion e e Boistas preseniadas por el
| _de boletas presentadas por el postar gznador. peao postor ganador
Por no abonzr |a remunzracidn mensual an el plszo contemplade en log trminos
de referencia, asimisme en forma complela lag gratfficacionas del mes de jullo y
diciembre igualmente los depositos de CTS ¥ pagos de ESSALUD y AFP o SHP, S 100.00 diar Boletas presantadas por el
en las fechas que dispore la nomatva vigente sobre |z materia. el e postor genador
incumplimianta de o indicado constiirad czusal para fa eplicacion por dis da
redraso y ragoludion dsf confrato
No emtregar vniformes en ef plazo eslablecido al persomal se e aplicara la -
penalidad por cada dia de retraso 5/, 100.00 diario LiE
51, 100.00 por dis, se N
] ‘ ) computara desde
Noingresara totalidad de los maleriales y ofros arliculos delimplezaen ¢l plaze | vencido of plazo de Acta
esizblecica se le aplicara la penalidsd por cada dia de refrase anrega hasta la
entrega lotal,
For na entregar los maleriales & insumos da limpieza de marcas reconoc das 5 :
ds acuerdo a lo oferlado en sU propuosta, s2 ke aplicars la pnzlidad por cada | = 100 00 por dia de
iz de refraso ElEy
Que o5 operarios 0 el suparvisar no perten &l camé de genfificacion o fotochek. | 7. 50.00 por operario Ada |
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Que un operario cubra dos {02} Wwrnos continuos.

SI. 100 por cperario
antendiéndose por no
cubierto el puesto

Controt de asistencia del
personal de limpieza

Por ng curnplir con os horartos sefialados sn et cuadre de requerimiento

51, 100.00 por dia

Acta

Por tardanza de los trabajacores de limpieza (operarios) que supsrs los 30
minulos al mes.

5. 70.00 por dia que
né& cumplid con el
horario

Control de asisiencia del
personal de limpieza

Por abandono de servicio cel supervisor yic personal de limpieza; la penalidad
e aplicard por anurrendia. Se considerara & dia de oourrencia como fata de
personal y no ha sido cubierta.

/. 100.00 por cada
evenio y por dia

Cuaderno de courrencias
personal de vigilancia

Mo reponer o mantenar en mal estado los equipos e implementos de limpieza a

8. 104.00 par cada
equipo € implemento

luego de ser Informe
Cayctlla Ess, notificade por el Area
de Abastecimiento
e Ca:r;it:;iirs pperarios ylo Superviser sin autorizacion expresa del Encargado de 8. 100,00 por caso et
/R : - -
:.:' \::f i hurio, donde se evidencia que ha sido realizado por personsl del oSf‘ergﬁgﬂSigﬁleresaFﬁg;
: &;QQQ ratists; la penatidad se aplicar por ocurrencia e independiente de la di:ho e ci?) i Acta
gl cion de la pdliza de sequro par deshonestidad mgnal

A \'?tqeﬁjﬁf’or Taltar al centro de trabajo por parte de los operarios de limpieza ¥ los

S/ 100.00 soles por Control de asistencia del

supervisores diz de inasistencia perzonal de limpieza
‘ , 5¢ 100,00 soles por
For no entregar os equipos de proteccidn de personal completo a8 relrass Acta

=

N

37,

PROCEDIMIENTO:

»/EI responsable de cada uno de las Oficinas de la Zona Registral N* VIl — Sede Huaraz procedera a emitir un acta

indicando las observaciones; la que sera suscrita con el supervisor destacado en representacion de 13 empresa, el acta
sera remitida al Area de Abastecimiento una vez levantada el acta se procedera a los descuentos respectivos.

El contratista sera natificada por la Unidad de Administracion de la Zona Registral, mediante carta formal de 1a penalidad
impuesta, cada vez que incurra en las faltas descritas en |a tabla de penalidades, indicandole que debera subsanar la
falta en la que ha incurrida.

El monto de las panalidades impuestas sera descontado de |2 facturacién mensual, de no subsanar las fallas indicadas
en la presente tablg, las penalidades se continuaran aplicando.

RESOLUCION DE CONTRATC:

De acuerde al Articulo 368° de la Ley de Contrataciones del Estado. Cualyuiera de las partes pusde resolver el contrata,
por causa fortuita o fuerza mayor que impositiiite de manera de manera definitiva la continuacidn del contrate, o por
incumplimiento de sus obligaciones conforme lo establecido a lo establecido en el Art. 165° del Reglamento de la Ley
de Cenfratacion del Estado.

Se aplicara este mismo procedimiente cuando 2o detects la omisién de dafios, perjuicios y sustraccion de bienes de [a
propiedad de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz, dafios conira el personal por parte de los operarios en el sjércicio
de sus labores.

CONFIDENCIALIDAD:

El confratista se compromete a mantener en reserva y se obliga a ne divuigar o transferr a terceros informacion o
documentacion a la que su personal tenga acceso durante el desarrollo de su servicio, En caso contrario, la empresa
se vera sujeta al pago de |a respectiva indemnizasion por dafios y perjuicios a favor de la Zona Registral N° Vi — Sede
Huaraz.

El personal de limpieza deberd de tener absoluta reserva si en algin momento tenga acceso a los documentos que se
encuentren expuestos en los escritorios y ademas esta expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.

Asimismo, aun cuando s&a de indole plblica, la informacién vinculada al procedimiento de contratacidn, incluyende su
gjecucion y conclusian no podra ser utilizada por el contratista para fines publicitanios o de difusién por cualguier madio
sin obtener 13 autorizacion correspendiente de la Zona Registral N° VIl - Sede Huaraz

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:
El plaze de responsabilidad es de 2 afos
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J8.

38,

40.

4.

Importante

Bara defermingr aue los posfores cuentar con las capacidades necesaiias pars ejevular el conirato, el trgano ercarpado de las
contralaciones ¢ el comité de seleccion, sagin cormesponda, corpora fos requisitos da calificacion pravisios por ¢! drea ustiana
an el requarimienio, no pudisndo incliirse requisitos adicionales. nf distinfos 2 los sfqufentes:

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

Ef contratista declarara y garantizars no habar, directa o indireclamenle, o traténdose de una persona juridica a través
de sus socios, integrantes dg los drgancs de administracién, apoderadas, representantes legales, funcionarios, asescres
o personas vinculadas a las que se rsliers sl articulo 7 def Reglamento ds la Ley de Cantrataciones del Estade, ofrecido,
negociade o sfectuado, cualquier page o, en general, cualuisr baneficio o incentivo ilegal en retacion al presente
SEnICIO.

Asimismo, el coniratista se obliga a conducirse 2n todo mamento, durante 1a gjecucian de la orden de compra yic
servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad v de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o
indreclamente o a Tavés de sus socias, accicnistas, participacioncitas, intagrantes de los drgenos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarfos, asssores y personss vincutadas a las que sa refiere &l arficulo 7 del
Reglamznic de ia Ley de Cenirataciones del Estado.

Ademas, el conlratisia se compromele 2 comunioar a kas aulcridades competentes, de manera diracta U operiung.~icf 7
cualquier aclo o conducta ilicita o corrupta de la gue tuviera conccimiento; y adoptar medidas tecnicas, organizatja( :% 2
yfo de personzl apropizdas para evitar los referidos actos o practicas. [ %’2&'\1@

.\_-/.
REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS: W o #}f
",
La ermpress prestadora del servicio deber realizar sus actividedes ds limpieza de acuerdo a la Ley N° 27314 Ley 5 i
Genzral de Residuos Sofidos, gue indica que los operarigs de los sistemas de mane|o de residuos sdlidos deberan
contar con |as condicicnes de frabaje necesarias para salvaguardar su salud v |a de terceres, durante ef desarrollo de
actividades que realizan, debiendo, entre ofros contar con Ios equipes, vestimenta, instalacionas sanitarlas H}:&{Tﬁ s
czpaciianion que fueren necesarios. ;' @
T .-
DISPQSICIONES FINALES: g
- La Zena Registral N® VI - Sede Huaraz, se reserva el dereche de verificar la informacion proparcionada p(;t\gl R H‘éf?
2
postor. p
- Los casos no contemplados n las bases se ajustaran y/c resclveran sequn las deposicianes previstas en la Ley
de Canlratacicnes y Adquisiclones del Estado y su Reglamento. P
- El postor se obliga a verlficar foda la infarmacién necesaria para |z slaborzcian de su propuesia por lo tanto,g&‘"‘f N
podra invocar responsabilidad alguna en ese agpecto hacia 1a Zona Registral N° VI - Sede Huaraz '

ANEXOS: 350%0“

3

NUMERQ DE SERVICIOS HIGIENICOS EN LAS OFICINAS DE LA ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUARAZ. ™ *QMEW}@

5 N° DE PERSONAS N* OPERARIOS
URINARIOS N° LAVAMANOS | QUE LABORAN POR DE LIMPEZA

OFICINA REQUERIDDS
{ficina Administrativa 5 1 4 e 1

Oficing Registral de Huaraz 3 q 9 a7 3

OFICINAS N° BANCS

Oficing Registral de Casma 3 i 4 10 1

Oficing Regisiral de Nueve
Chimiole s = g = 1
Oficing Registral de
Chimbole = & ¥ s ’

impartante

Fara determinar que los postores cuentan con fas capacidades necesarias para sjecutar el cortrato,
el comité de seleccién incorpsra 105 requisites de calificacion previstes por el drea usuaria sn al
raquerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionaies, ni distintos a los siguientas:

- —
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MODELO REFERENCIAL DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Supervisor Operaric
[CONSIGNAR EL TURNO {CONSIGNAR EL TURNO
GORRESPONDIENTE] CORRESPONDIENTE]

Conceplos Costo Mensual Costo Mensual

Tume

|. Remuneracién
Remunheracion base
Asignacion familiar
Horas extras
Feriados

Bonificacién noctuma
Sub Total |

Il. Baneficios Sociales
Yacaciones

v Gratificaciones

LCTS

¥ Ofros (especificar)

W * &4 Sub Total Il

. x:?mefg"-‘y ll. Aportes de la empresa
ESSALUD
Otros (especificar)
Sub Total Il
IV. Vestuario
_— Uniformes |
) 7% —?&\ Otges (especificar)
o #BubTotal IV
T W V. Gastos Generales
| ° #{.Gastos Administrativos
Seda ¥ Otros gastos (aspecificar)

i Sub Total V

Vi Utilidad
. Total, Mensual {1411+
GV
Total, Mensual incluido IGY

e
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisifos de calificacion que la Enfidad dabe adoutar soit los siguieiites:

Esfa nala debera ser eliminada una vez cilminada ia elaboracion de ias bases.

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Regislro Nacional ce Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad Administrativa de
Trabajo en dicha constancia se debe{r) detallar la(s) actividad{es} que faculte{n) al peslor a prestar
servicios de actividades de limpieza. / 3
(5 ‘
Importante 4 J
Fa
De conformidad con fa Cpiritda N*® 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada ™\ Seie ,r‘_or,{‘g
con Clerta atribucidn con fa cusl debe contar el proveedar para poder Nevar a cabo la actividad =
materfa de confratacién, este os el caso de Ias actividadas regiladas por iormas en jzs cuales
se eslablecaen delemmnadas requisitos que Jas empresas deben cumpli a efectos de eslar
habiiadizs para la ejecucion de delerminadc servicip © estar autorizadas para la
comercializacion de cierfcs bienes en el meircado.
Acreditacién: o
2ot
Copia de la constancia vigente de estar inscritc en el Registro Nacional de Empresas y Enlidadas qui-,_y;?f =
realizan aclividades de intermadiacion laboral — RENEEIL, expedida por ef Ministerio de Trabajo y* o
FPromocion del Empleo, \ )
\| &
Sl
Importante %eH‘
En i caso de conisorcios, cade jnlegrante dal consoreio que se huthiera compiometido a ':1-5‘5'"" "f":ﬂ;_
giccular fas obifgaciones vincuiadas directamente ai ohjelo de la convocaloria debe acredifar | §7 Lo |
esle requisfic. ® E@d@bﬂ
y %E‘Hﬂ o
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EXFERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Recuisitos:
Supervisor 03:
Veinticuatro (24) meses como supervisor, coordinador ¢ jefe de servicios de limpieza en general del
persanzl clave requerido como supervisor del servicio de limpieza.
Ce presentarse experiencia glecutads paralelamente (traslape), para el compute del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez €l pericde traslapado,
| Acredilacion:
La experiencia def persoral clave se acreditara con cualquiera ds los siguientes dosumentes: () copia
simple de contratos y su respactiva conformidad o (ji) constancias o {iii) certificados o () cualguier ctra
documentacion que, de manera fehaciente demuesire Ia experienciz del perscnal propueste.
c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reguisitos:
El postor debe acreditar un monte facturado acumulade equivalente S/ 1'124,451.00 (Un Milldn Glento
Veinticuatro Mil Cuatrocientos Cincuenta v Uno con 004100 Soles), por la contratacion de senvicics
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iguales o similares al ohjeto de la convocatoria, duranta los ocho (8} afios anteriores a la fecha de 1a
presentacidn de oferias que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision ded comprobante
de pago, segln comresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequeiia empresa,
se acredila una experiencia de S/ 224,690.20 {Doscientos Veinticuatro Mil Ochocientos Noventa con
20/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afos anteriores a |a fecha de 1a presentacion de ofertas que se compuwiaran desde Ia fecha de Ia
conformidad o emisién del comprobante de pago. segln corresponda. En €l caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar can la condicién de micro v pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios: limpiezas y/o mantenimiente de edificios,
limpieza y/o mantenimiente de centros comerciales, limpieza y/o mantenimiento de infrasstructuras en
general.

Acreditacion:

|.a experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i} contratos u drdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fahacientemente, con voucher de depdsite, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier ofre documento emitido por Entidad det sistema financiero que acredite
al abano o mediante cancelacion en el mismo comprobante de page'!, carrespondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobanies de pago para acreditar una soia coniratacion, se
debe acreditar gue corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que 10s comprobantes
acreditan conirataciones independientes, en cuyo cast solo se considerard, para la evaluacién, las
yeinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Poster en
)g Especialidad

En el caso de serviciog da gjecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato gue haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores 2 la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondienies a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adguirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o &l contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
ohligacicnes que se asumia en el contrato presentade; de lo contrarie, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selaccidn convocados antes del
20.08.2012, la calificacion se cenira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estade”. debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacidn se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si ¢l titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a ia matriz en

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiar 1a
documentacion sustentatoria correspondiente.

socigtaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contrates, drdenes de servicios o comprobanies de page el monto facturado se encuenire

Si sl postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion i

1" Cabe precisar que, de acuerdo con |a Resolucidn N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. &f solo seffo de cancelado en ©f comprobante, cuendo ha side colocadtc por ef propic postor, no puade sar

considerada como una acreditacitn que preduzea fehactencia en refacion e que se encuenira cancelado. Admilir efio
equivaldria @ considerar como valida fa sola declaracion def postor afirmando que al comprobants de pago ha sfdo
cancelada”

i)
£5fiuacidn diferente ss suscita ante ! selfio colocada por e cliente def postor [sea utilizanda el término “cancelado” o
“wagado’] supussto sn el cual s se conferia con la declaracion de un tercerc que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse is vatidez de Ja experencia’.
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expresado en moneda exwanjera, debe indicarse el tipop de cambio venta publicado por la |
Superintendencia ¢e Banca, Seguros ¥ AFP correspendiente a la fecha de suscripcion del conirato, de
emision de la orden de servidos o de cancelacion del comprobante ce pago, segun comesponda.

Sin perjuicke de lo anterior, los nostores deben llenar y presentar el Anexo N°® B refericio a la Experiencia
dezl Postor en la Esgecialidad

Importanta

s Al calificar ia experiencia del postor, se debe valorar de manera integral las documenios
gresentadaos por ef postor para acreditar dicha experiencia. En tai sentide, aun cuando en
ins documentos esentados g denominacion del obfeto coatractual no coincida
ifteralimente con ef previsto en las bases, se deberd validar la experiencia silas actividades
gue ajeculd el postor corresponden & ia experiencia requerida,

¢ £n el caso de consarcios, solo se coisidera la experiencia de aguellcs nfegrantes que so
hayan compromelido, sequn la promesa de consorcio. a gjecular ei objeto maleria de ia
convocatoria, conforme & le Directiva "Farticipacion da Provesdorss en Consereio i fas
Conirataciones del Estade”,

Importants

5i como resufiado de una consulia v ohservacion comesponde pregizarse o ajusfarse ol /.T-‘;:E'?\
reguerimiento, se soficita la autorizacion del drea tstaria y se poie de conocimiento de tal hiec s

a fa dependencia que apriobd el expedienie de conlralacion, de conformidad coit el mumeatai 7:{3‘
dad articulo 72 del Regiamento.

‘S'Q:Feﬁo

Ei cumpitmiento de los Termincs de Referencia se realiza medianfe la presentacidn de una
declaracion fureda. De ser el caso, adicionalmente la Entided puede salicilar documeantacion g

acrediie el cumpiimiento del sigun componeiite de estos. Fara dichio efecto, consignara de marera

detallada los documenlos que deben preseniar 1os postores en el literal @) del numeral 2.2.1.1 de

esta seccion de las bases,

Los requisitos de calificacion delerminai si los postores cuentan con las capacidades necesar] 4»’: o nh\
para sfectlar ef coniralo, fo gute debe ser acreditado documenialmente. v no mediante declara ’J%J [/
furada. %

\'S‘C‘ﬁ# x-m"“‘y

-
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

|2 evaluacion se realiza sobre |a base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta cen el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE ! METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion; La evaluacidn consistird en

AT
P o 8 o)
< '*.“'Il |
F coMTE\
gEL =YY

Ve
£t
NS

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el documento que contiene el pracio de la oferta

. (Anexo N° 8}

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demzas oferas
puntajes inversamente
proporcionzles a sus respectivos
pracios, segan  la  siguiente
formula:
Fi = Om xFMP
Qi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos




ZONA REGISTRAL N° Vil — SEDE HUARAZ
ADJUDICACION SIMELIFICADA N° D05-2022/SUNARP/ZRVI!

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

imporiante

Dependiendo del abjeto del contrata, de resultar indispensable, puede incluirse ciausulas adicionales
¢ Ja adecuacion de [as propuestes ent of presemte documento, las que en ningdn caso pueden
coitempiar disposiciones conirarias e ta nermativa vigente nf a lo sefalado en esle capiulc.

Conste por el presente documanto, la contratacion del servicic de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] qus calebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMERE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUG N°[.........}, cor domicilic legalen [.........],
representada por [..........] identifitado con  DNI N° [........}, ¥ de oira parle
N R e Crate . cen RUC  N° [], con  domicilio  legal en
e e e s S T ], iInscrifa en la Ficha N° [.............. .| Asiento N° [.. -]
del Registro de Personas Jurfdicas de la ciudad de[ | debldamente represenlado por‘
su Rapresentarte Legal, [... ], con DNI N° [ ...ocoolnn], segun poder
inscrito en la Ficha N° [... ] Asuanto N" [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de[............], a qmen en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

cendiciones siguientes;

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Cor fecha [... . ... el organc encargado de las contrataciones o el comite ce seleccién,

segun corresponda adjudlco la buenz pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA NZ¢

contratacién de [CONSIGNAR LA DERNOMINACION DE LA CONVOCATORIA] a [INDICA

[CONSIGNAR NOMENGCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para 14 ol
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos detalles e importe constan en los\: -

documentos integrantes del presente contrato,

CLAUSULA SEGUNDA: CBJETO sl o
El presente contrato tiene por objeto ICONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION]. ]?v n é:;.
. N m,
CLAUSUILA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO), gue incl &{% JW
n}-‘h‘l

tedos los impuestos de Lay.

Este monito comprende el coste del servicio, todos los fributes, seguros, transporte, inspecciongs,
pruebas y, de sar el case, |os costog Iaborales conforme a Ia legislacion vigente, asf como cualguier
otre concepto gue pueda tener incidencia scbre la gjecucién det servicic materia ¢el presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se cbliga & pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR Si SE TRATA DE PAGC UNICO, PAGQOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luege de la recepcién formal y completa de la decumentacién correspendients, segin o establecido
en el articulo 171 del Reglamanto de |2 Ley de Contrataciones del Estade.

Para tal efecto, el responsablz de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7] dfas de producida la recepcion, salve que se requiera
efectuar prughas que permitan verficar 2 cumplimiente de ls obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite 2n un plazo maximo de quince (15} dias, bajo respensabilidad de dicho
funcienario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de ctorgada
la conformidad de los servicics, siempre gue se verifiguen las condiciones establecidas en ¢

2 En cada caso concrelo, dependiendo de |2 naturaleza del contrato, podrd adicionarse la informacion que resulte pertinente
a ofectos de generar &l pago.

A
&\
7] l
e
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_ tras

<=

B,
At

o

!



/ ZONA REGISTRAL N° Vil — SEDE HUARAZ
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° Q05-2022/SUNARFP/ZRYI

contrato para ello, bajo respensabilidad del funcionario competante.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendrd derecho al pago de intereses legates conforma a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la opertunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrafo es de [....... i el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR Sl ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE EE";TABLEZ{.% EMN EL C,’.ONTRAT{J O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJEGUCION, DEBIENDQ INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse an log Términes de Referencia fa efecucion de aclividades de inslalacion, implementacion
/ fﬁ?\ v ofros que deban realizarse de manera previa af inicio del plazo de ejfecucion, se debe consignar fo

r sigliente:
| F oMY \jf' | “El plazo para i2 [CONSIGNAR LAS AGTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
aﬁ-‘c ',: REFERENCIA] es de [............ 1 of mismo que se compula desde [INDICAR CONDICION CON LA
M&d w.as"-" QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]."
#

tncorporar a fas bases o efiminar, segln corresponda.

Importante para la Entidad
- En ef caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir a siguienfe clausula:

’ // (CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

'! "t as prestaciones accesorfas tienen por objeto JCONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
: 4?52’” ACCESORIAS].
\'\ﬂ_’s'ﬁ;!a'}‘:‘—/
Ef monto de 1as prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA ¥ MONTO), que incluye
lodos fos impuestos de Ley.

i plazo de ejecucion de Jas prestaciones accesonias es de [....... ], ef mismo que se computa desde
[CONSIGNAR Sf FS DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTQ DE LAS PRESTACIONES
U PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUIE SFE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECTHA
2/ EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
Y LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDCO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER FL CASO, INGLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
FPRESTACIONES ACCESORIASL”

Incorporar a las hases ¢ eliminar, segin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, as! como los
documentos derivados del procedimiento de selaccion que establezecan obligaciones para las
partes.

CLAUSLILA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA enfregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevacable, vy de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¥ De conformidad con !a Direcliva sobre prestaciones accesoras, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacidn{es)
principal(es) y ds |a(s) prestacion{es} accesorials), pueden estar contenides en uno o0 dos documentos. En &l supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debienda
indicarse entre otros aspactos, 6l precio y plazo de cada prestacion.




/

ZONA REGISTRAL N° Vil - SEDE HUARAZ \
ARJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0G5-2022/SUNARFP/ZRVII

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERQ DEL DOCUMENTO] emitida por
[SERALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Morte que es ecuivalente al giez por ciento (10%; da!
monto del contratc original, 'a misma qua debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacién.

Importante

Al amparc de io dispuesic en sl numaral 149.4 daf articulc 148 del Regiamenic de ia oy de
Coanfrataciones del Estads, an el casa de contratos petiddicos de prestacion de seivicios en geneial
& el postor ganador de fa buena pro solicia la refencion del diez por cigito (10%) det monio del
contrale orgmal como garantic de fisl cumplimienic de conlratc, debe consigharse io siguiznte

e fiel cumpiimisnto del contrafo. [CONSIGNAR EL MONTQ], a iravés de (g refencicn que debe

gfecluar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del nimero tolal de pagos a reallzaise. de foge kel 7o
prorrateada, con cargo a ser devusfic a ia imalizacon dset inisma ™ p g -'»[J' £ !
[Le \
3
o o
5€ }:/
En el caso que corrasponda, consignar lo siguienta: ﬁed-_\‘“‘ﬁ

+ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesarias: [CONSIGNAR EL MONTO], a lravés
de la [INGICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA} N° [INDICAR NUMERC DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], 'a misma gus debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento totzl de las cbligaciones garantizadas.

Importante h\/; :."r“_%.;
Al amparo de Ja dispuesto en ef numeral 151.2 del articute 161 del Reglamento de la Ley dnf :
Conlrafaciones del Estado, si ef posior ganador ce la buena pro selivita ia retencion ol dioz pi:ﬁ‘-

cento (10%) del monto del coniratc de la prestacidn accesoiia como garantfa de frei cumpfr‘mr‘anix:g

de preslaciones accesorias, debe consignarse lo siguients:

‘De flef cimplimiaito per prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONT(Q], a fravés de g
retencion gue debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntunera fotal de pagos a
realizarse, de forma prorateada, con cargo a ser devielto a la finalizacion del mismo!’

v o 5 @
f .r.;" _'f’ I_".
Importante S %\pﬂ ;

De confermidad con ef arffcto 152 del Reglamento, no se canstituira garantta de fiel ctumplimiznto We! \?'5“;"
cortrato nf garaiitia de fief cumpiimiento por prestaciones accesarias, en contralos clsvos mmontos sea?;’gﬁ‘i" w
fgurates o mehares e doscienios il Sofes (57 200,0G0.00). Dicha excepcion fainbign aplica o fos

canfratos derivadas de pracedimienies de seleccidn por relacion de items, cuando sf monto def item

adnidicado o fa sumaicria de fos monlos de los Hems adivdicados o supere ef monto selisado
antarormente.

GLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar |a ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de Iz fecha de su vencimiente, conferme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 dei Reglamanto de |a Ley de Contrataciones del Estada.

Importante para la Enfidad
Sole e gl caso gue fa Entidad hubiese prevista oforgar adelanto, se debe incluir ia sigtiiente cfdusula.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

LA ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERC DE ADELANTOS A OTORGARSE] adefzntos

directos por ef [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEEBE EXCEDER DEL 30% DEE MONTO DEL
CONTRATO ORIGINALT del monic del contrato origina,

E£L CONTRATISTA debe selicitar os adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQO ¥ OQPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su soifcitud fa garantia por adeianios medianie carta fianza o
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poliza de caucidnn acompadiada del comprobante de pago comespondiente. Vencido dicho plazo no
procedera fa soficitud.

LA ENTIDAD gebe entregar el monto solicifado dentro de [CONSIEBNAR EL PLAZO] sigwientes a ia
presentacion de la solicitud del contrafista "

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA; CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de 1a prestacidn del sesvicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del kEstado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DiAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLRVIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepeién.

e De existir obhservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

(’,,\:'3 _ sentido de estas, olorgandole un plazo para subsanar no menar de dos {(Z) ni mayor de ocho {8)

?'f' A\ T3\ dias. Dependiendo de |a complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para

oML =ubsanar no puede ser menor da cinca {5) ni mayor de quince {15) dias. Si pese al plazo otorgado,

BELE ../ EL CONTRATISTA no cumpliese 2 cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al

\%_wog/ﬂ’; CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentas. En este supuesto
R corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los setvicios manifiestarmente no cumplan con las

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo casc LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

7~ debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
%Or cada dia de atraso.

T

a0\

R
\ QﬁﬁﬁLﬂUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

-a-!fﬂ‘r*“/ EL CONTRATISTA declara bajo juramento gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion da quedar inhabilitade para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
a La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
/’f# / "_;;. posteriorments por defectas o vicios ocultes, conforme a lo dispuaste por los articulos 40 de |3 Ley
' _ ¥ de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

fww ﬁl plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO

.s’ﬁ -5 MENOR D UN (1) ANG] afofs) contado a partr de a conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo & la siguiente fdrmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (80) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de mode objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificada
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162 .5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.




ZONA REGISTRAL N° VIf - SEDE HUARAZ \

ADRJUDICACION SIMELIFICADA N° 005-2022/8UNARFYZRVII

Imporiants

De haterse previsio ssfablecer penalidades distintas a la penaiidad por mora  facigic dichas
penativiades. los supttestos de aplicacién de penalidad, Ia forma de célcuto de ia pensiidad para cada
supuesto v el procedimiento medianie el cual sa verfiica ef supuesto a penalizar, conforme ef anticulo
163 del Reglamenta de la Ley de Contrataciones el Estado.

Estas penalidades se daducen de los pagos a cuenia ¢ del pagoe final, segin correspenda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la gjecucian de la garantia de fiel cumplimiente.

Estos dos (2) tipos de penalidades pusden alcanzar cada una un mento maxime equivalante al diez/(.;?% :'-ﬂh

por ciente {10%) del monto del contrato vigente, ¢ da ser el caso, del item gue debid gjecutarse ér {}p <
(N ooty

Cuando se llegue a cubrir 2l mento maximo de la penalidad por mora o el rmento maxime para otra\; BB\ o

penalidades, da2 ser el caso, LA ENTIDAD puede rasclver el cantrata por incumplimienta. N S y0F

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESCLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolvar el contrato, de confarmidad con el numeral 32.3 det articulo

32 y articulo 36 de la Ley de Ccnirataciones det Eslade, y el articulo 164 de su Reglamento. De

darse 2| casa, LA ENTIDAD procedera cde acuerdo a o establecide en el articulo 165 del

Reglamentc de |a Ley de Contratacicnes dal Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSAEILIDAD DE LAS PARTES /j* """?;;:

Cuando se resusiva el contrato per causas imputablas a algunas de las partes, se debe resarcir o€
dafios y perjuicios ocasicnados, a fraves de la indemnizacion comrespondiente. Ello no cbsta
aphcacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a gue dicho incumplimienio die

)
lugar, en el caso que &stas correspondan. \&3@:\;{
Le sefialado precedentement2 ne exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas _am
gbligaciones previstas an el presente contrato. /"ﬁ:]

I" % o o
CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION tj ;gﬁg

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de unat
persona juridica 2 traveés de sus socies, integrantas de les érganes de administracion, apoderades, x‘?"f""‘
representantes legales, funcionartos, asesares o personas vinculadas a las que se refiere el articulo

7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecide, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficia o incentiva ilegal en relacion al contrata.

Asimismo, el CCNTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del
contrate, con honestidad, probidad, veracidad € integridad v de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamante o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érgancs de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores vy personas vinculadas a las que se refiere el articufo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado,

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las auteridades competentes, de
manera directa y cportuna, cualguier acte o conducta ilicita o corrupta de la gue tuviera
conacimiente; y iy adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmante, EL CONTRATISTA se compromele a no colocar a los funcianarios poblicos con los
gue deba interactuar, en sifuaciones renidas con |a &tica. En fal sentido, reconcce y acepta Ja
prohibician de ofracerles a éstos cualquier tipo de obsequie, donacion, benaficio yio gratificacion,
va sea de bienes o servicics, cualguiera sea [a finalidad con la que se o haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Selo en Io no previste en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamentg,
en las diractivas que emita el OSCE y demas normativa especial gue resulte aplicable, seran de
aplicaziaon supletoria ias disposiciones pertinentes dai Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y

~ \\.\r"'

—
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUGION DE CONTROQVERSIAS™

Las controversias gue surjan entre las partes durante la gjecucion del contrate se resuelven
mediante conciliacidn o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiens derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro def plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado v su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
piazo da caducidad correspondiente, segun |0 sefalado en el articulo 224 del Reglamenta de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se legue a un acuerdo parcial. .as controversias sobre nulidad del
contralp solo pueden ser somelidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
— su notificacidn, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
& g-‘,\,\dei Estado.

@,, \ Eu&usuu\ DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
valquiera de las partes puede elevar ei presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
\\*?cd M/ ios gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato;

",'T'"IBQMICMO DE LA ENTIDAD: [ERiisy

MICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADC POR EL POSTOR
. %5"GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
e “EéRFECCIONAMIENTD DEL CONTRATQ]

La variacion del demicilio agui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrite, con una anticipacidn no menor de guince (15) dias calendario.

. Deacuerdo con las bases Integradas, |z oferta v las disposiciones del presenle contrato, las partes

“’ O"‘/, ' \]c: firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [... o] &l [CONSIGNAR
¢ e  BECHAL
“LA ENTIDAD” "EL CONTRATISTA”
impertante

Este documento puede firmarse digifalmente sf ambas pértes cuentan con firma digital, sequn la
Ley N 27269 Ley de Firmas y Cerlificarios Digftales'™.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimade sea menor o igual a cineo millones con 08/10Q
soles (8 5 00D 000,00).

% Para mayor informacion  sobre  la nomnativa  de firmas  y  cerificados  digitales  ingresar  a
https:#www. indecopigob pefwebfirmas-digitales/finmar-y-certificados-digitales
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ANEXQ N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR GRGANC ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]
Presente.-

El que se suscribe, [............ ....], postar y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), con poder inscrite en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASQ DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N® [CONSIGNAR EN CASQ DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASCO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la sigulsnte informacion se sujeta a la verdad:

f"ﬁ‘ﬁ?\

{ ﬁh _\%‘/)'N\;mbre Denominacion o -
[T GE!OE"E;" OF R¥zon Social :

AQOWICIIIO Legal

e woRUC | Telefonofs) : j |
MY PE"® Si No
Correo glecironico :

'-..

/,-J —... Autorizacion de notificacidén por correo electrénico:

AONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicade las siguiantes

' -\,g@dew;ﬁﬁf Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
- - 7 2. Solicitud de subsanacion de los requisites para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al postor que ocupd el segunds lugar en €l orden de prelacidn pars presentar los
documentios para perfeccionar €l contrato.

4, Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién,

5. Notificacion de la arden de servicios'”

Asimisma, me comprometo a remitir [a confirmacion de recepgién, en el plaze maximo de dos {2) dias
ey habﬁes de recibida la comunicacicn,

|~

P 2

E [C}QNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘. a.-ﬁ LVH '

-\&,,3,,@3?’ Firm, Nombres y Apeliios del postor o

Representante legal, segdn corresponda

imporiante

La notificacion dirgida a la direccion de Cofren eiecfrdmca consignada se entendera validaments
sfectuada cliando la Enfidad reciba acuse de recepcion.

v Fsta informacian serd verificada por la Entidad en la pagina web de) Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/fwww? trabajo.gob peisenvicios-en-linea-2-2/ v se
tendra an consideracidn, en caso el postor ganador ds la buena pre solicite la retencion del diez por ciento {10%:) del monto
del cantrato, en calidad de garantia de fisl cumplimiento, en los coniratos periddicos de prestacion de servicics, segun lo
sefialade en el numeral 149.4 del articulo 149 ¥ numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha infermacion
ae tendra en cuenta en caso de empate, conforms a lo pravisto en ef articulo ©1 dal Reglamento.

7 Cuande el monto del valor estimade del procedimianto o del item no supera los doscientos mil Soles (8/ 200,000.00), en
cas0 s& haya optado por parfeccionar el contrate con una orden de Servicios.
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Importante
Cuando se frate de consorcias, i dectaracion jurada es la siguients.

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefloras

[COI’{SIGNAR ORGANC ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES Q0 COMITE DE SELECCIGN. '

SEGUN CORRESPONDA] - Qestn

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)] (\9&
8

Presente.- CLEchMTIGN/ /
. ] . \‘q"ﬂb Hu-a-ﬂ’w
Elque se suscribe [.................], representante comdn dal consorcic [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL -

CONSORCIC], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENT!DAD], DECLARQ BAJO JURAMENTO que Ia
siguiente informacion se sujeta a la vercad:

Datos del consorciado 1

Nombra, Danominacion o

Razén Social :

Domicllic Legal :

RUG : | Tel&fono(s) :
MYPE?® Si | No
Correc electranico :

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacion o
Razén Social ;

Domicilic Legal : P iyt
RUC - | Tekfono(s) : e i
MYPE!? Si §
Correo electronico : |

Datog del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicikc Legal :

RUC | Teléfono(s) :
MYPE? . No |
Corren 2lectrénico :

Autorizacién de natificacién por correo electronico:

Correo electranico del consorgio:

En les contratos periddicos de prestacion de servicios, 2sta informacién sarz verificada por la Entidzd an [s pégina web dal
Ministerio de Trabajo y Promocién dzl Empleo en ia seccidn consulta de empresas acrecitadas en el REMYPE en el link
hitp:fiwww trabajo. gob peisarvisios-en-linea-2-2/ y se tendréd en consideracidn, en caso el consorcio ganader da la buena
pro sewicite Ia retencicn del diez por clento {10%}) del monte del contrelo, en calidad de garantia de fiel cumplimients, segan
lo sefizlado en ef rumeral 1484 del artfculo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimisme, dicha
informacicn se tendra en cuenta en ¢asc de empale, conforme a o previste en e! aricuio 91 dal Reglamento. Para diches
efectos, todos loe integrantes del cansorcic daban acreditar la condician da micro o pequafia empresa,

" ibidem.

! Ibidem.




/ ZONA REGISTRAL N° Vil — SEDE HUARAZ
ADJUDICACION SIMPLIFICADA NP 005-2022/SUNARP/ZRVY

... [CONSIGNAR Si O NO] autorizo que se notifiquen al corres electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos [os elementos constitutivos de (a oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el cantrato.

4. Respuesia a la soliciiud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir [a confirmacion de recepcidn, en el plazo maximo de dos {2) dias
habiles de recibida ka comunicacion,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Imiportante

La notfficacion dirigida a fa direccion de correo electronico consignada se enfendera validamenio
P N efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Qoo L

21

Cuando el monto del valor estimade del procadimients o del item no supers los doscientos mil Soles {5/ 200,000.00), en
caso s& haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios,

.
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ANEXO N* 2

DECLARACION JURADA
{(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATAGIONES DEL ESTADO)

Sefores

[CON_SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCCEDIMIENTO]
Presente -

Meciante el presente 2l suscrite, postar y/o Represantante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER \
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramanto: el ﬁj;-‘
-";"v' {j%‘w

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurtir en actos de corrupcidn, asi como a respetaq él

oo
d
principlo de integridad. \ M ]

&
ii. Notener impedimenio para postular en 2| procecimients de seleccion ni para contratar con gl\‘?f@eﬂ“ 7
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley da Contrataciones del Estado.

fii. Conocer las sanciones contenidas en Iz Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
comeo [as disposiciones aplicables de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo
General,

iv.  Participar en el prasente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta, /4<%
comunicacién, acuardeg, arregle o convenio cen ningun proveedor; y, conocer las dispcsicicnegg‘ %
del Decreto Legislativa N® 1034, Decrete Legislativo que aprueba la Ley de Represion de'
Conduclas Anticompetitivas.

“ Sage P

v, Conocer, aceptar y someterme a las bases, condicienes y reglas del pracedimiente de seleccian.

vt Ser responsable de la veracidad de los documentes & informacion que presento en el presants
procedimients de seleccidn, b

vii.  Comprometerme a mantener la cferta presentada durante el procedimiento de seleccién g &3 xa 4"§x
perfeccicnar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pra. 4[ e
\‘\O“

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] \S,,d.,g,« &

Firma, Nembres y Apellidoé delpostoro
Representanta lagal, seg(in corresponda

Importante

£n el caso de consarcios, cada infagrante debe preseniar esia declaracion jurada, saivo que sea
presentada por of representanie comin del consercio.

4

<

"4
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores

[CONSIGNAR CIRGANQ ENCARGADS DE LAS %NTMTACIGHES O COMITE DE SELECCION,
SEGLUN CORRESPONDA] ‘

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N¢ [GONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su cenocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiente de la referencia v, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, et postor que suscribe oOfrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOUATOREA] de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capfulo 11l de [a seccidn especifica de las bases y ios documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

;3:;_':.. ‘h_ 'r\. \\
!‘m nggéag b
S 0t

"Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante

Adictonalmente, puede requerirse la presentacion de doctmentacion que acredite el cumplimiento
de fos términns de referencia, conforme a lo indicado en ef acdpite relacionado af contenide de las
oferfas de la prasenle seccidn de las bases.
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ANEXQ N° 4

DEGLARACION JURADA DE PLAZQ DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seforas

[BONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE:LAS CONTRATACIONES O.COMITE DE SELECCI()N,
SEGUN CORBESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N® [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PRCCEDIMIENTO]
Presente. -

Mediante e presente, can pleno conocimiente de las condiciones qua se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de selaccidn en el piazo ce [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOI.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA)]

Firma, Nombres v Apellidos del postor o
Representante legal ¢ comin, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSDRCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores

[CON_SIQNAR GRGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCICN,
SEGUN C’ORRE&PGNDA] _

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR EOMENQLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente -

Los suscritos declaramos expresamente gue hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACICN
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NDMENGLATUR& DEL PROQCEDIMIENTO]

imismo, en ¢aso de obiener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
gontormidad con |0 establecido per el articulo 140 del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del

J_Eoc.oﬁstado bajo las siguientes condiciones:

Hﬁ/ Integrantes def consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADOC 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSCRCIADC 2).

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
exdentificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
UMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
hﬁ*}?’ejecucibn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NCMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comidn del consorcio no se encuentra impedide,
inhabilitada ni suspendide para contratar can el Estado.

.,"'}::\
¢)” Fijamos nuestro demicilio legal cormun an[......cccceeernn):

'_.-n..

B&p , Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:
L-f“

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 2] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100862

22 Consignar dnicamente el porcentaje total de las ehligaciones, al cual debe ser expresado @n nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Onicaments el parcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entsro, sin decimales.

# Fete porcantaje correspande & lasumatoria de los porcentajes de las obligaciones de eada une de los integrantes del consorcie.
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JCONSIGNAR CIUDAD Y FEGHA]

Consorciade 1 Consorciado 2
Momhbres, apellides y firma del Censorciadp 1 Nombras, apeflidos y firma del Gensorciado 2
o da su Reprasentante Legal 0 de su Representante Legal
Tipe y N° de Documento de identidad Tipo y N° de Documanto ds [dantidad

Importante

e conformidad con el articulo 52 del Reglameite, las firmas de los infegrantes del consorzio

o T

deben ser legalizadas. /{;-;“@i
J / -?
4 oo\

3 =( » A T
Sﬁd = .Eh \‘:&
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo ef sisferna a precios unitarios inciuir el sigufente anexo:
Esta nota debera ser elfminada una ver cuiminada ia elebaracion de ias hases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANQ ENGARGADO DE LAS CONTRATACIONES © COMITE DE SELEGCION,
.———_ SEGUN CORRESPONDA]

,1{.-==%'3'?“P*’f;§a§n.1unlcmlén SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENGLATURA DEL PROGEDIMIENTO]
/3 L Bresente -

MITE '
sg?;'_cm b,
55 grato dinigirme a usted, para hacer de su conocimiente que, de acuerde con las bases, mi oferta es

Sege i A2 siguiente:

CONCEFTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

| M Ste H\""& | precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye tados los tributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

legislacian vigente, asi como cualquier ofro concepto gue pueda tener incidencia sobre el costo del
. servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
s '}}'aniuirén en el precio de su oferta los tributes respectivos.

s

NS ijE ............................................................

o Flrma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

importante

« Fiposfor gue goce de aiguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye ef kibuto
mataria de la excnheracian, debiendo incluir &f sigulente texta:

"Mi oferta na incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTC MATERIA DE LA EXONERACIONT

Importante para la Entidad

v« En caso de procedimientos segin relacion de flems, consignar o sigulents:
“El postor puede presentar &l precio de su cferta en un sofo documenic o documentos
indepencdientes, en los ltems gue se presente”.

= Cncaso de contrataciones que conllevan la efecucion de prestaciones accesovias, consignar lo
siguienta.

"El postor debe detalfar en el precio de sur oferfa, el monto correspondiente a /a preslacion
principal y las prestaciones accesorfas”.
fncluir o gliininar, segun correspondea
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Importante para la Entidad

En caso de Ia preslacion ds sarvigios bejc al sisterna a suma alzada inciuir el sigiiente anexa:
Esta nota deberd ser efiminada una vez culninads la efaboracion de las bases

ANEXO N° B

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] - ‘

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTC)]
Prasente -

Es grato dirigirme & usted, para hacar de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferfa es{
la siguiente;

CONCEPTD PRECIC TOTAL

TOTAL

El precio de la cferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVYOCATORIA] incluye todos Jos tributos,
seguros, fransporie, inspeccienas, pruebas y, de ser ¢ casc, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asl como cualquier ofro conceple que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; exceplo ia de aguellos postores que gocen de alguna exoreracion legal, e
incluiran en el precic de su oferta los tributos respactivos.

E

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] %

Firma, Nombres y Apsllidas dsl postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Imporiante

+ FEipostar dete consignar el precio total de la oferta, sin perjuicic gue, de resuffar faverecido cor
fa huena pro,. presents ef detalie de precios unitarins pare el perfeccionamienio del contrato

« Fipostor que goce de aigune axaneracion legal, debe indicar que sy oferta no inciuve of mburgv
materia de ia exoneracion, debiendo inciuir el siguiente fexto.

Mi oferta nc incluye [CONSIGNAR Ei TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]

Importante para la Entidad

* Encaso de procedimientcs segun relacion de ltems, consignar lo siguiente:
"El postor puede presentar ¢ precio de su oferta en un soio documento ¢ documantos

irdependientes, en ios ltems qus se prasanta”

= Eir caso de confrataciones que conllevan lg efecucion de prestaciones accesorias. consignal
o siguiente;
‘El postor depe defallar en e precio de su ofarfa, e mornite correspondiente a ia prestacicn
pincipal v fas prestaciones accascrias”

Incluir 0 efiminar, Sagdn corrasponds

ffi“p

‘\sad ¥

u,-;\

'F‘,i}"

.\c-'

——

%
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importante para la Entidad
In caso de la prestacion de servicios bajo el esguema mixlto de swma alzada y precios unfiarios
inciuir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez ciulminada la elaboracion de las basss

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

/-,, :?:Ba.,
N [ oye2 noregs

U HCONSIGNAR ORGANGO ENCARGADO DE LAS GONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

.
Y A
w©

o al

wT

._ 5;@@ UN CORRESPONDA]
\ . DJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCELATURA DEL PROCERIMIENTO]
NS o

resente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gue, de acuardo con las bases, mi oferia es
A= lasiguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD | PRECICO UNITARIO COSTO

; 98 Méomn del components a precios unitarios

= _4:"-‘
C’\"“'7 i

Sed-SFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

- CONCEPTO PRECIQ TOTAL

Montc del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA} incluye todos los tributos,
seguros, fransporte, inspecciones, pruchas y, de ser el caso, los costos [aborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del

servicio a contratar; excepto la de aguellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombl:é; y Apellldos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda
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ADJUDICACION SEAPLIFICADA N° 005-2022/SUNARP/ZRVI!

Importante

+ Ef postor debe cansignar en su Oferia los pracics unitarios de los componenies previstos para
esle sisfema en of presenie anexo y por un maonio fiic integral de los componenies previstos a
swina alzads

« £ postar que goce de alguna exoneracion isgal, debe indicar que su oferta no incluve ef frlouto
maletta de (a exoneracion, debiends incluir ei sigitiente taxfo.

Mi oferia no inciuye [CONSIGNAR EL TRIBUTC MATERIA DE LA EXONERACION]

hmportante para la Entidad

*  En caso de procedimigiitos segin relacion de items, consignar la siguients
‘El postor puede presentar el precic de su oferfa en un solo documento o documenios
independientes, e los items gue se presenle”

*  Encaso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prastaciones accesornas, consignar 1o
siguiante:
£l posior debe detallar en &f precio de su oferla, ei monto correspoinidiente a la prestacion
principal y ias prestacionas accesorias”,

incluir fzs disposiciones, segun corresponda. Una vez culminade la elabarscidn de las bases, las notas que nc se
incorporen dehen ser eliminadas ’




/ ZOMNA REGISTRAL N° Vil - SEDE HUARAZ
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° Q05-2022/SUNARFIZRVI

Importante para la Entidad

£n caso de la presiacion de servicios bajo el sisterna en hase a porcentajes incluir ef siguiente anexo
E£5ta nota debard sor efiminada una vez culminada ia alaboracidn de fac basas

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELEGCION,
. SEGUN CORRESPONDA]

7F ﬂ,ﬁii"*’[&‘w?}\ADJUDICACIC')N SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

{ o7 14 \
(g e o Bf ) - ’
| = j-f*"g;:‘"' ~ B grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gue, de acuerdo con |as bhases, mi oferta es
A Ia siguiente:

e ”

i CONGEPTO ! OFERTA
Porcentaje ofertadg?® %
Monto Total Ofartado

g e
\\ gy El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, 105 costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asf como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar;, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

\ Firrna, Nombres y Apellidos del postor o
& Representante legal o comun, segin correspenda

St g’

tmportante

= Ff postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el iributo
matena de fa exoneracion, debiendo incluir ef siguiente texto:

Mi oferta no ncluye [CONSIGNAR EL TRIBUTQ MATERIA DE LA EXONERA CJ'C'JN]",

Importante para la Entidad

*  £ncaso de procedimientos segun relacion de ffems, consighar lo siguiente.
“£f postor puede presentar of precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes. en los ifems que se presente”.

v En caso de confrataciones gue conllevan ia gjecucidn de prestacionss accesorias, consinar lu
sigutente.
“El postor debe detaliar en el precio de su oferta, el monto correspondients a fa prestacion

principal y las prestaciones accesonas”
fnclufr las disposiciones, seqin corrasponda. Una vez culmirada la alaboracion de Jas beses, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

# De conformidad con la Opinion N° 202-2016/DTN, corresponde al porcantaje dal monto total a cobrar ¢ recuperar.

.
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mportante para la Entidad

En casc de fa prestacion de servicias bajo ei sistema en base a honoraric fifo y comisicn de éxifo

neiuir el siguienie anexo:
=sfa nota deberd sar aliminada une vez culminada Ia elaboracién de ias hases

ANEXO N° 6
FRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] _

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROGEDIMIENTO]

Presente.-

|a siguiente:

CONCEPTO MONTO
{A) Honorarie Fijo
(B) Comision de éxito™
Precio de la Oferta {A) + (B)

El precio de |a oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los fributos,
seguros, Transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costes laborales conforme & la
legislaciaon vigente, asi como cuglguier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el coslo del
servicio a contratar, exceplo la de agquellos postores que gocen c¢e alguna exoneracién legal, no
incluirdn en el precio de su oferta (os fnibutos respectivas.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] m
g P
Firma, Nombres y Apellidos del postor o wég /
Representante legal 0 comun, segin corresponda B 1
Importante

= El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su ofarta no incluye el tributo
maferia de fa axaneracion, debiende incluir el siguionta texta:

i cferta nio incluye [CONSIGNAR FL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]

Importante para Ia Entidad

»  En caso de procedimientos segin relacion de items, consignar lo siguienie.
‘Bl posior puede presentar el precio de su oferla en un solo documentc o documenios
independientes, en ins ifems que se presenta”,

= Enrcaso ds contrataciones gue conllavan la ajecucion de prestacicnes accosorias, consigoar 1o
siguiante:
'Ei postor debe defailar en el precia de su oferla, el monto correspondisnte a fa prestacion
principal y las prestaciones acoesorias”.

incluir tas disposicionas, segin carresponds. Una ver culminada la elaboracién da las bases, las notas gue no se
meorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opinidn N* 011-2017/DTN "Bl postor formuta st ofertz confempiands un monio fijo v un monto adicional
coma incemtivo gue Gehe pegarsele en caso consiga el resuifado esperado’.
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Importante para la Entidad

5i durante la fase de acfos preparatorios, las Entidades advierien que es posible Ja pariicipacion de
proveedores que gozan def beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Loy de
Fromocion de la fnvarsidn en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez cuiminada Ia elasboracion de les bases

_ ANEXO N° 7
— DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
DI APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

o] Befiores

CONSlGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
- pers?/ SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° {CONE?GNAR NOMENCGLATURA DEL PROCED|M]ENTDI

Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
<L :'rT“E'ERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV

L
H
o

nwﬁﬁf’- Que el domicilio fiscal de la empresa®’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
gstablecido como sede central (donde tiena su administracion y lleva su contabilidad);
2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazeonia (exigible en caso
de personas juridicas);
- s

@}- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
“Ymazonia; y

AT e
> ON
\‘, e
{ﬂv /’bue la empresa no presta servictos fuera de la Amazonia.

P e
S [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante {egal, segin corresponda

Importante

Cuando se trae de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cads uno de los
infeqrantes del consorcio, salvo que se trafe de consoreios con contatilidad independiente, en cuyo
casc debe ser suscrita por ef reprasentante coman, debiendo indicar su condicién de consornio con
contabilidad independiante y of ntmero de RUC del consorcio.

I En el articulo 1 del “Reglamentc de las Disposiciones Tributarias contenidas en Ia Ley de Promocidn de la Inversidn en la
Amazonia® se define coma “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas v personas
considaradas juridicas por la Ley del impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categorfa, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcidn prevista en el Articwle 16 de Ia Ley del Impuesto
ala Renta”
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO}

Sefiores

[CONSIGNAR CRGANC ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL FPROCEDIMIENTO]
Presente. -

Mediante el presente al suscrito, postor v/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA)], declaro que la experiencia que acreditc de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como censecuencia de una recrganizacién societaria,
no ge encuentra en el supuesto estabiecido er el numeral 49.4 dzl articulc 49 del Reglamentc.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postoro
Representante legal, segln corresponda

Impartante

A efectas de caufelar la veracidad de esta declaracion, sl postor puede verificar la informacion de
ia Reiacion de Proveedares Sancionados por el Tribunal de Conirataciones del Estado con Sancion
Vigente an hfpfphontal esce. gob. pasmplconientiralacion-de-proveedosres-sancionados.

También ie asiste diche faculiad al érganc encargedo de las confrataciones ¢ al organo de la
Enlidad a! glie se I8 hraya asignado /a funcidon de verificacion de Ia cferla presentada por ef postor
ganador de ia hiena pro.
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importante para la Entidad

£n el caso de contratacion de servicios en general que se presfen fuera de fa provincia de Lima y Callao
cUyo valor estimado no supere lns doscientos mil Sofes (87 200,000.00} ¢ ef procedimiento de selsccion
sagn refacion dg ftem nQ supere dicho menio, se debe considerar el siguienie anexo!

Esia nota daberd ser eliminada une vez culminade la elaboracién de las basas.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO {10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
wf} 2%~ (DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
‘\; iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NG SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES {8/

200,000.00])
BEI.EUC"GN

\ ‘gf’de_}i‘g/ |

Sefores

CONSIGNAR ORGANO ENCARGADROQ DE LAS CDNTRATACIONES 0 COMITE DE SELECGION,
el S&GUN CORRESPONDA]
ICACION SIMPLIFICADA N° [CQNSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDEMIENTO]

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CCRRESPONDA, EN LOS QUE SE
“'" ~ SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que &! domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
' provmma o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nembres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

» Fara asignar la bonificacion, el drgano encargado de las contrataciones o comilé de seleccién
saqun corresponda, verffica el domiciiio consignado por el postor en ef Registro Nacional de
FProvesdores (RNF).

o Para que el postor pueda acceder a J/a bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en i literal f) def arficuio 50 def Reglamenic.
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importante

Cuzndo se {rate de consercios, la deciaracién jurada es la sigutente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CAS0, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM JCONSIGNAR EL N° DEL
iITEM O I[TEMS CUYO VALOR ESTIMADO N SUPERA LOS DUSCIENTOS MIL SOLES (3! ,—

200,000.00]) _ é’ N

Sefioras
[CONSIGNAR ORGAND ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SINMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente & que se suscrine, [ ...............], representante comin del ccnsorcio% B&,.
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], salicito la asignacian de la bonificacion del diez por "% B?
ciento {10%) scbre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CCRRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que Ips domicilios ¢e tedos los integrantes del
CCnsorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecutz la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apsllides del representante
comin del consorcio

Importante

= Para asignar la bonificacidn, el érganc encargado de ias confrateciones o comite de seleccion
segun corresponda, verifica ef domicilio consighado de los fntegrantes del consoicio. en al
Registro Nacfonal de Froveedsores (RINF).

« Para que un consoreio pueda acceder a (a bonificacién, cada uno de sus iniegraitas deie
cumply con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 56 del Reglamanlo,
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/ ZONA REGISTRAL N° Vi — SEDE HUARAZ
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2022/SUNARPRZRVI

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENGARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELEGCION,
. SEGUN CORRESPONDA] il .
&adil)) JUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIENAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
i3/Prdsente -
; con e Senie
e w

PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por cienta (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequeria

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

« Para asignar la bonificacion, el Organb encarga&g&e ias contrataciones o comite de saleccion
segon corresponda, verifica fa pagina web del Ministerio de Trabajo v Promaocion del Empleo en
ja  seccidn  consuffa  de empresas acreditadas en el REMYPE en el ink

Bajo.gob.pe/servi -en-{inea-2-2/.

« Fara gque un consorcio pueda acceder @ la bonificacién. cada Uno de sus integrantes debe
cumpfir con la condicion de micro y pequelia empresa.




