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SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados
T [ [ABC] / [....... 1 debe ser completada por la Entidad durante la elaboracién de
las bases.
Es una indicacién, o informaciéon que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 [[ABC]/[....... ] pro para el caso especifico de la elaboracién de la PROFORMA
DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por
3 | T el d6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segln corresponda y por los proveedores.
| Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano
4 .+ Abc encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda vy por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por
Importante para la Entidad | 6| 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
> ¢ Xyz seleccidon, segun corresponda y deben ser eliminadas una vez
culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm

lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ¢m

2 | Fuente

Arial

3 | Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del
cuadro anterior)

16 © Para las dos primeras hojas de las Secciones General vy
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.

5 Tamaho de | 10 : Para el cuerpo del documento en general
Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad
8 : Para las Notas al pie
,)6/, , 6 | Alineacion Justificada: Para el contenido en general y notas a! pie.

Centrada _: Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y

y




nombres
de los Capitulos)
7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 | Espaciado
P Posterior : 0
9 | subrayado Para Io's nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié
en alglin concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en

gris, el texto deberd quedar en fetra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En

el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2079
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 20189, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y

octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante e! proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

{
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

Importante

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

No puedeh formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rmp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https:/www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

homologacién aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas ;o
. Py,

7L
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

- Importante

- * No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consuitas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente. !

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, seguin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales1). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

l‘rﬁ"portanté

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
| llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

|« En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
3 no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante §

/ ¢

i
Para  mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob. pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

1
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Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de
~un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

“im portante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del

. postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo depanamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de

. procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

'~

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS /7{( ié )1

2

N /
La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.qob.pe
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos
de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el organo encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacién no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccion, segtn corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (ii} la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

*  Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

/////14/:
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CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el

contrato con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item carresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas. i

%/ ’

Importante
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3.3.

» Enlos contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la udltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

| Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

. 1. La clasificadora de riesgo gue asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp:/iwww shs qob. pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es Ia
. clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacién de riesgo
: B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
- emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
- ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www. sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtn lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccidn especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resoluciéon del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.
| o0
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista Jos intereses legales
correspondientes. de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




/

MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC Ne°
Domicitio legal
Teléfono:

Correo electronico:

Ministerio Publico — Gerencia Administrativa de San Martin
20600027426

Jr. 20 de Abril N® 1595 — San Martin — Moyobamba - Moyobamba
042 — 561739 — Anexo 6517

cchaponan@mpfn.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Correo y

Mensajeria a nivel Regional del Distrito Fiscal de San Martin.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorandum N° 000237-2023-MP-FN-
PJFS-SANMARTIN, de fecha 19 de Mayo del 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio

Financiero del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1ll de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses o hasta
agotar el total del monto contratado, en concordancia con lo establecido en el expediente de

contratacion. 7/ \
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.60 (SEIS CON 60/100 SOLES) en el Area de Tesoreria para luego
poder recoger un ejemplar de las bases en el Area de Abastecimiento.

. Importante

. El costo de entrega de un gjemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 31640 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- TUO dela Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con el D.S. 082-
2019-EF

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado. v

- TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con el D.S. 082-
2019-EF

- Directivas y opiniones del OSCE.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 ~ Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Cédigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

SegUn el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, Ia siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos

- 2y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, sf la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacjonal
de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
e en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

oy 7 //
e N

Q

\

N
La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los ‘“Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién
de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequenas empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

c¢) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley

N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, deben presentar Ia

.Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
‘exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segun Anexo N° 10.

- Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores
de evaluacion”.

®  En caso de considerar como factor de evaluation la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a 1o previsto en et articulo 91 del Reglamento.
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 0-000-282774

Banco . De La Nacion

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. A través de Carta Fianza (de corresponder)

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso. A través de
Carta Fianza (de corresponder)

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a Jos administrados o usuarios Ja informacion gue puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legis/ativo.
En esa medida, sila Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE” ¥ Siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los fiterales e) y ).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Importante

* £n caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razdn social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de

" Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

>
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retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de
MYPE, lo cual seré verificado por la Entidad en el link http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perti, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del. Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e [La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
~ presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el 1er Piso de la Sede de la Gerencia
Administrativa ubicada en el Jr. 20 de Abril N° 1598 - Moyobamba, en el horario de 08:00 a
13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en soles, en
pagos periodicos mensuales, de acuerdo a la prestacion efectivamente efectuada.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que
corresponde dicho servicio.

- Conformidad de la prestacion del servicio efectuado, firmada por la Gerencia Administrativa
del Distrito Fiscal.

- QGuias de envios debidamente suscritos que acrediten la entrega de cada envid

- Manifiesto donde se acredite la devolucién de los cargos a las cada una de las sedes

- Factura por el servicio prestado por dicho mes.

- Cddigo de Cuenta Interbancaria — CCl.

Dicha documentacion se debe presentar en el 1er piso de la Sede de la Gerencia
Administrativa ubicada en el Jr. 20 de Abril N° 1598 — Moyobamba, en el horario de 08:00 a

13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
confratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE CORREO Y MENSAJERIA A NIVEL REGIONAL DEL DISTRITO
FISCAL DE SAN MARTIN”

1. OBJETO DEL SERVICIO
Contratar a una empresa Natural o Juridica que brinde servicio de correo y mensajeria
para las diferentes dependencias del Distrito Fiscal de San Martin.

1. FINALIDAD PUBLICA
Cumplir con la entrega de manera oportuna y eficiente de la documentacion de los
diferentes despachos Fiscales y Administrativos.

L. AREA USUARIA SOLICITANTE
Gerencia Administrativa del Distrito Fiscal de San Martin

fv. DESCRIPCION DEL SERVICIO
1. CORREO Y MENSAJERIA A NIVEL PROVINCIAL — REGIONAL

Dicho servicio comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura,
rapida y oportuna de la correspondencia: documentos, sobres, expedientes,
folderes, sobres y/o paquetes con un peso promedio de hasta 01 Kg, asi como de
kilogramos adicionales, tal como se detalla en el anexo N° 02, entre las distintas
dependencias o destinos dentro de 1a jurisdiccion del Distrito Fiscal de San Martin
del Ministerio Publico.

Entiéndase como envios, al documento o correspondencia, asi como el compendio
de documentos o correspondencia a remitirse hacia una sede o destino.

Dicha correspondencia pueden ser: Documentos de denuncias a personas
naturales, a instituciones o a empresas que forman parte de los casos fiscales en
investigacion, envid de oficios circulares, memorandos, rendiciones de caja,
cheques, documentos interncos, cartas, asi como envio de documentacién a
Instituciones y Empresas tales como; Cortes, Salas Especializadas, Juzgados,
locales policiales, SUNAT, SUNARP, Municipalidades, etc, y documentacién en
general ubicados dentro y fuera del radio urbano, de las sedes principales, caserios
Comunidades Nativas y dependencias alejados del Ministerio Ptblico de San Martin,
a las cuales se requiera enviar documentos de caracter oficial o administrativa.

2. CANTIDADES: PROMEDIO DE ENVIOS

. PROMEDIO PROMEDIO
EJECUCION DEL SERVICIO MENSUAL MENSUAL KG
HASTA 1 KG ADICIONALES
Firma
Digital SERVICIO DE CORREO Y MENSAJERIA A 846,78 KG 20 KG
NIVEL REGIONAL DEL DISTRITO FISCAL :
Frrmado giglalmenta por CHAVE Z
BUSTAMANTE Jorge Batazar FAU DE SAN MARTIN
20131370301 sotl
Motiva: Day V* 8
Frehar 05.05.2000 14.47,59 -05.00
TOTAL ANUAL 10,161.36 KG 348 KG

Jfe
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Firma
{ Digitat

Firmado ¢geaimente por CHAVEZ

BUSTAMANTE Jorge Baltazar FAU
2011370301 solt

Manvo' Doy V' 87

Focna, 05.05 2023 144806 0500

3. COBERTURA DEL SERVICIO

La prestacion del servicio es a nivel Regional dentro de la jurisdiccion del Distrito
Fiscal de San Martin: Segun lo indicado en el mapa y anexo N° 01 Moyobamba, San
Martin, Rioja, Lamas, El Dorado, Picota, Mariscal Caceres, Bellavista, Huallaga,
Tocache, Alto Amazonas (Loreto), teniendo como Sede Principal a la dependencia
de Moyobamba, sito en el Jr. 20 de abril S/N cuadra 15 del distrito y provincia de
Moyobamba.

El servicio de correo 0 mensajeria debera cubrir la recepcion, distribucion y entrega
de documentos del Ministerio Publico a los destinos que se indiquen, el contratista
debe asegurar la entrega de la correspondencia, siendo de su exclusiva
responsabilidad, el cuidado y conservacidn de los mismos, la pérdida de un
documento y/o su cargo, acarreara la aplicacion de una penalidad, sin perjuicio de
las acciones legales que correspondan.

El Contratista debera contar con autorizacidon de concesion postal otorgado por el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones - MTC y contrato de concesion postal
vigente suscrito con el MTC para realizar el servicio de correo.

Los servicios de estos envios seran deducidos en funcion de la necesidad de cada
sede, en caso de no realizarse todos los envios de una provincia, éstos podran ser
utilizados en otras que si lo ameriten, tomandose en cuenta al precio unitario
establecido para cada prestacion.

El servicio tendra la cobertura segun el siguiente mapa y cuadro:

SAN MARTIN ALTO AMAZONAS

<
i

) Mariscal ©
{ Céceres

Ver Anexo N° 01: Relacion de Sedes del Distrito Fiscal de San Martin
Ver Anexo N° 02: Cantidad de requerimiento de envios del Distrito Fiscal de San Martin
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4. CARACTERISTICAS DEL SERIVICIO

4.1 ITINERARIO DE RECOJO PARA LA CORRESPONDENCIA

« De lunes a viernes, excepto dias feriados y no [aborables.

« En las Oficinas de Tramite Documentario, mesa de partes o quien haga sus
veces de las Dependencias y/o sedes descritas en el Anexo N° 01, en los
siguientes horarios:

- De 0800 horas. A las 13:00 horas.
De las 14:00 horas. A las 16:00 horas.

Horario que podra variar de acuerdo a las coordinaciones que realice la
Gerencia Administrativa de! Distrito Fiscal de San Martin conjuntamente
con el contratista.

4.2. RESPONSABILIDAD DE ENTREGA

+ Los plazos maximos de entrega seran de acuerdo a lo previsto en el Anexo
N° 02 expresados en dias habiles, el periodo de tiempo sera contabilizado
desde el dia habil siguiente en que las dependencias y sedes del Ministerio
Publico del Distrito Fiscal de San Martin hacen entrega de la
correspondencia al contratista, hasta el momento que es notificado el
destinatario.

« La correspondencia que reciba el Contratista de parte de fas dependencias
ylo Sedes del Ministerio Publico en el Distrito Fiscal de San Martin, sera
pesada y registrada.

« Si no es factible entregar la documentacién, el Contratista debera informar
a la dependencia y/o sede respectiva del Ministerio Publico del Distrito
Fiscal de San Martin que generd dicha documentacion, dentro de las
veinticuatro (24) horas de vencido el plazo normal de entrega, sobre tal
suceso, en donde explique los motivos, asi como una breve descripcidn
fisica de los alrededores de! lugar de destino.

- El Contratista esta obligado a mantener en todo momento confidencialidad,
inviolabilidad y no divulgar el tipo de envios, mantener la seguridad vy
responsabilidad absoluta de los documentos que se le entreguen.

o El traslado sera eficiente y confiable, de tal manera que no existan
deterioros o pérdidas de documentos y/o sobres, garantizando asi la
seguridad de los envios.

» Es responsabilidad del Contratista, las consecuencias que se deriven de
cualquier demora por acciones administrativas y/u operativas propias de la
entrega de los servicios, que por naturaleza le correspondan.

+ FEI servicio sera en forma continua, no debera existir paralizacion y/o
suspensioén en ningun momento y por ningln motivo.

« No se podra sub-contratar el servicio.

Firma < La constancia de entrega sera el cargo suscrito por el destinatario de
Digital la documentacién, consignando recibido por, Fecha y hora de entrega,
o . sello de recepcion u otra indicacién que acredite la recepcién de la
irmado digtalinente pos AVE .
DT aT0%01 o e Bz FAU misma.
Pt O 03 2003 1434012 0500 » El personal que asigne el Contratista al cumplimiento del servicio que se

contrata, debera estar previamente capacitado sobre la importancia vy
trascendencia legal de los actos administrativos a tramitar. En tal sentido, el
personal que destaque el Contratista, debera observar y cumplir con
rigurosidad las formalidades previstas para todo acto de notificacién que
disponga el Ministerio Publico y que en forma expresa estan establecidas
en el TUO de la Ley 27444 y demas normas concordantes y aplicables a
todo acto de notificacion, como fas previstas por el Codigo Procesal Civil y
el Nuevo Codigo Procesal Penal.

Y

V10
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Firma
Digital

Firenado diguatmente por CHAVEZ
BUSTAMANTE Jorge Baltazar FALS
2013137030 soft
Motvo: Doy V° 0
Fecra: 05.03.2023 1548 2) 0500

» El personal dependiente del Contratista y/o que contratara o toda persona
asignada por él, para brindar el servicio, no tendra ninguna relacion civil ni
laboral con el Ministerio Publico, siendo el Contratista el dnico y exclusivo
responsable de todos los actos que estos realicen.

« El contratista se responsabilizara por los danos y/o perjuicios que pueda
surgir por el incumplimiento y oportunidad de sus obligaciones vy
responsabilidades en el servicio, asumiendo las sanciones civiles y penales
que se fijen por su deterioro, robo, perdida y demora en la entrega de la
correspondencia de acuerdo a la normativa vigente.

o Los plazos se extenderan Unicamente cuando sucedan situaciones fortuitas
o de fuerza mayor no imputables al contratista; en cuyo caso seran
debidamente sustentados por escritc mediante un informe sustentatorio a la
dependencia y/o sede del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de San
Martin.

« El Contratista debera utilizar los medios de transportes mas seguros y
confiables, que otorguen la mayor garantia de los documentos a su cargo.

4.3. DEVOLUCION DE CARGOS DE LA ENTREGA DE LOS ENVIOS Y

REPORTES

« El Contratista devolvera los cargos teniendo en cuenta los plazos previstos
para cada lugar, los cuales se indican en el Anexo N° 02. E! tiempo de
dicha devolucién de cargos sera contabilizado desde el dia habil siguiente
en la que las dependencias y/o Sedes del Ministerio Publico del Distrito
Fiscal de San Martin hacen entrega de la correspondencia al contratista,
hasta el momento de su devolucién a cada una de las Dependencias y/o
sedes del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de San Martin que originaron
dicho envio.

e Por la demora injustificada en la devolucion de los cargos de los envios o
devolucion motivada de los mismos, generara la aplicacion de las
penalidades correspondientes, que se calcularan por documento o cada
envio, de los dias retrasados o sean posteriores a la fecha de vencimiento
del plazo.

« El cargo de entrega de cada correspondencia debera indicar recibido,
fecha, hora y numero de Documento de Identidad de la persona que
recepciond el documento; a fin de mes el Contratista presentard una
declaracion jurada de la efectiva entrega de la correspondencia con el
reporte referido.

4.4. PENALIDADES

De no cumplirse con los plazos establecidos, se aplicara las penalidades
correspondientes de acuerdo al Art. 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, incluyendo la entrega de cargos, por cada dia
de atraso.

En todos los casos, la penalidad se aplicard automaticamente y se calculara
de acuerdo con la siguiente formula:

Donde:

0.10 x monto vigente
Penalidad diaria =

F x plazo vigente en dias

Monto: Es el costo del envio: costo del kilo (0.1 hasta 1 Kg.) + kilo adicional

(es).
4

- ; -+ -
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El costc del envio es igual al costo del kilo adicional(es) si lo hubiera

F= 0.40 (plazos menos o iguales a sesenta (60) dias; por ser un servicio
periodico).

Plazo en dias= Plazo total del envio: Plazo de entrega del envio mas el plazo
de devolucion de cargos, indicado para cada destino segun los TDR.

En caso de retraso injustificado en Ia ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de
retraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago, del pago final o
en la liquidacion final; o si fuese necesario se cobra del monto resultante de la
ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

En caso de deterioro o violacion, robo, pérdida o sustraccion de la
correspondencia, se aplicara otras penalidades de acuerdo al Art. 163 del
Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado, sin perjuicio de las
acciones penales que hubiera, la misma que se aplicara del modo siguiente:

En el caso de deterioro o violacion:

Por cada documento 1.0 % de la U.LT.
Se consideran deteriorados cuando:

- Los sobres se reciban abiertos.

- Se evidencie documentacion dafada: Manchada, manipulada, perforada.

- Se evidencie sobres dafados: Rotos, con desperfecto por mal transporte,
manipulados, perforados.

Nota: Para lo cual se debe dejar constancia en el rubro de observaciones del
REMITO vy firmado al reverso del cargo del mismo, debiendo registrar la firma
del personal de la empresa no pudiéndose negar bajo responsabilidad de
Contratista.

En caso de pérdida o robo:
Por cada documento 1.0 % dela Ul.T

4.5, RECURSOS PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

[E’gﬂg, El Contratista para prestar el servicio de mensajeria debera brindar como
minimo un (01) motorizado idéneo con experiencia para la prestacion del

%%?ﬁfﬁg‘f’%:%",;ﬁ!ﬁl‘ﬁvﬁa‘u servicio, con tetéfono celular de cualquier operador, en perfectas condiciones,
oo Doy v 0500 por cada sede fiscal descrita en el anexo N° 01, a fin de atender el servicio en

forma eficiente. Corresponde al Contratista determinar la cantidad de
Mensajeros, que crea necesarios para prestar un mejor servicio.

4.6. INFRAESTRUCTURA

El Contratista debera contar con un local (propio o alquilado) ubicado en la
Provincia de Moyobamba, donde funcione su oficina administrativa o de
operaciones, con su respectivo Encargado; asimismo, debera contar con un
representante en cada Sede Fiscal que se consigna en el Anexo N° 01 cuyo
representante deberan contar con equipos de comunicacion que debera ser

Vles BN
/- t
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compatible con los equipos de la entidad (Ministerio Publico) a fin de poder
realizar las coordinaciones para la correcta ejecucion del servicio.

El ganador de la Buena Pro presentara una Declaracién Jurada en la gue se
indique la direccion del local donde funcionara la oficina administrativa o
de operaciones, que sera presentada a la firma de contrato.

El Contratista pesara los documentos al momento de recibirlos para su
diligenciamiento en cada una las Dependencias ylo sedes gue conforman
el Ministerio Piblico en el Distrito Fiscal de San Martin v que en forma
referencial se muestran en el anexo N°01, para lo cual debera de contar con la
cantidad suficiente de balanzas digitales, dicho peso debera consignarse en
los registros de control con el que cuente cada Dependencia y/o sede, dicha
informacién (peso de los documentos) deberéd aparecer en los reportes que
entregue el Contratista a la Gerencia Administrativa del Distrito Fiscal de San
Martin para la conformidad correspondiente en forma mensual.

4.7. SUPERVISION DEL SERVICIO

La Mesa de Partes, o quien haga sus veces, brindara informacion necesaria
para que la Gerencia Administrativa del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de
San Martin, se encargue de realizar toda coordinacion necesaria en la
ejecucion del servicio, dicha informacién sera indicada al Contratista al dia
siguiente de suscrito el contrato. Asimismo, el area competente coardinara con
el Contratista para superar cualquier dificultad que se encuentre en la
realizacion del servicio, asi como la presentacion de los reportes que tengan
que emitir para el mejor control. Ademas debera coordinar con las otras Sedes
ylo Dependencias para que el Contratista brinde un servicio de calidad.

Cabe precisar que, las Mesas de Parte y/o quien haga sus veces en cada
Dependencia y/o Sede del Ministerio Publico en el Distrito Fiscal del San
Martin, segun el anexo N°01, designaran al personal que se encargara de
controlar la ejecucion del servicio en su respectiva sede, y remitiran a la Sede
principal de! Distrito Fiscal del San Martin, un_reporte mensual de la
cantidad de documentos entregados al contratista para su reparticién,
para que se emita la Conformidad respectiva, asi como un informe si es que
hubiera algunas Penalidades que descontar. De la misma manera ellos lo
enviaran a la Gerencia Administrativa del Distrito Fiscal de San Martin, sito en
el Jr. 20 de Abril cuadra 15 de la ciudad de Moyobamba para el respectivo
pago.

4.8. DEL SISTEMA MANEJO DE INFORMACION

£s condicidon que todo postor participante al presente proceso de seleccion
presente una Declaracion Jurada en la que sefiale que cuenta con una pagina
Web propia, la misma que debe contar con un sistema de manejo del estado
Firma de informacion de envios dedicado al Ministerio Publico.
Digital

El postor proporcionara un login (password) de acceso al Sistema de Manegjo

Firmado cuplatmenta par CHAVEZ,

g&’%’.é’%@?‘;gif‘“”“““F““ del estado de Informacion de envios, al nimero de personas que senale el
uvo. Doy Y- 8° <. . . . e e . - . .
Fecha 05 05.2023 14:40.39 05:00 Ministerio Publico al inicio del servicio de mensajeria.

El Sistema debera estar permanentemente operativo para cualquier consulta
del Registro de envios que requiera verificar el Ministerio Publico, entre otros,
permitira como minimo las siguientes consultas:

« Estado de envios segun codigo de registros.

e Por puntos de destino.

=« Por envios entregados.

e Por documentos devuelfos.

e Reportes de envios diarios semanal y mensual.

i
L
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» Todas estas consultas deberan indicar como minimo la fecha, hora,
nombre y/o apellido de la persona que recibe la documentacion, cargo,
lugar, direccién, etc.

4.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

« Proporcionar, bajo su propio costo y riesgo, todo o necesario para la
prestacion efectiva del servicio, tales como personal motorizado idéneo con
experiencia, con teléfono celular en perfectas condiciones de operatividad,
mapa actualizado de la jurisdiccién donde prestara el servicio, para el
servicio a nivel provincial, asi mismo proporcionard materiales,
implementos, direccion, administracion, combustible, supervision y todo lo
necesario para la prestacion del servicio objeto del presente proceso de
seleccion.

« La presentacion del personal, asi como el reemplazo oportuno, en casos de
ausencia del motorizado designado.

» Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que ocasione a terceros en la
prestacion del servicio.

» Garantizar la entrega y recojo oportuno de la correspondencia.

« Cumplir con todas las normas legales respecto a la prestacion del servicio
materia del presente contrato.

+ Responsabilizarse por el cumplimiento de todas las leyes, ordenanzas y
demas disposiciones nacionales, provinciales, municipales y de orden
administrativo respecto a la prestacion del servicio.

» Responsabilizarse de instruir al personal asignado al servicio sobre los
métodos a utilizar para prestar el servicio y sobre la correcta manipulacion
de la correspondencia y documentacion.

« Las remuneraciones, beneficios sociales, indemnizaciones, seguros por
accidentes, asi como las demas obligaciones laborales, tributarias y de
cualquier otra indole, creadas y por crearse para la prestacion del servicio
son responsabilidad total y exclusiva de la empresa prestadora del servicio.

» No podra suspender la prestacion del servicio a su cargo por ningun
motivo, salvo inconvenientes debidamente justificados, sea de orden
técnico o a la demora en la entrega de alguna documentacion
proporcionada por EL MINISTERIO PUBLICO, en cuyo caso se debera
comunicar a EL MINISTERIO PUBLICO por escrito de inmediato por el
medio mas rapido tal circunstancia.

+ Responsabilizarse por los dafos y perjuicios que pudiera surgir como
consecuencia del incumplimiento de sus obligaciones y responsabilidades
segun lo estipulado en los Términos de Referencia.

« En caso de pérdida o robo de cargos, el contratista tendréd que presentar
acompafado de la denuncia policial, una constancia firmada por el
destinatario de haber recibido conforme la correspondencia, el cual debera
realizarse dentro de las 48 horas posteriores a la pérdida o robo. No se

Firma abonara ningln pago, sin perjuicio de las penalidades que se deriven.

/| Digital « La empresa que brinda el servicio debera presentar un Cargo del Servicio
Eimado sgiaincris oo CHAVEL por caqa correspondencia, adicior_lalmente el Minister?o Publico pod.ré
20137000} sl enviar junto con la correspondencia los cargos requeridos para tramite
Focna’ 03.05.2020 144843 .05.00 documentario interno, los cuales deberan ser devueltos junto con el Cargo

del Servicio.
V. VIGENCIA Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El contrato entra en vigencia a partir del dia siguiente habil de suscrito el mismo.
El plazo de prestacion del servicio serd hasta agotar el total del monto contratado,
estimandose un plazo de ejecucion de 12 meses.




MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

VL.  PLAZO DE ENTREGA

El plazo de entrega del servicio sera en forma diaria, de lunes a viernes, exceptuando los
dias feriados y no laborables, en el horario previsto.

VIl.  LUGAR DE ENTREGA

La prestacion del servicio es a nivel regional dentro de la Jurisdiccidon del Distrito Fiscal
de San Martin, teniendo como eje principal y como base para la entrega de documentos,
recepcion de cargos, supervision, control y coordinacion del servicio, cada dependencia
y/o sede central de las provincias del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de San Martin,
cuyas direcciones se encuentran en el Anexo N° 01: cuadro de relacion de Sedes, el cual
contiene informacion referencial, pudiendo sufrir modificaciones de acuerdo a las
necesidades del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de San Martin.

VIIL.  CONFORMIDAD DE SERVICIOS

La conformidad del servicio estara a cargo de la Gerencia Administrativa del Distrito
Fiscal de San Martin, para lo cual El Contratista presentara dentro de los quince (15) dias
dtiles posteriores a la culminacion del mes que corresponde el pago, un cuadro resumen
de los cargos de entrega, los remitos o guias o documento que haga sus veces,
deben ser peqados en hojas de papel bond o bulgui ya sea reciclado u otro, para
su presentacién asimismo el reporte firmado por el representante legal del contratista y
contara con el visado del responsable de la Gerencia Administrativa del Ministerio
Publico del Distrito Fiscal de San Martin - Sede Principal, para lo cual dicha gerencia
debera de evaluar y verificar la relacion en el cual constara las entregas efectivamente
realizadas.

La conformidad la dara la Gerencia Administrativa del Distrito Fiscal de San Martin,
dentro de los diez (10) dias habiles posteriores de recibido el cuadro resumen, remitos o
guias o documento que haga sus veces, el reporte firmado y la factura.

En caso de que existan observaciones durante la ejecucion del servicio, se levantara un
Acta de Observaciones en la que se indicara claramente en qué consisten éstas, dando
al contratista un plazo 03 dias calendarios para su subsanacion.

La recepcion conforme no enerva el derecho a reclamo posterior por defectos © vicios
ocultos.

IX.  FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Los pagos seran mensuales y se efectuaran mediante abono directo en sus respectivas
cuentas bancarias aperturadas en entidades del Sistema Financiero Nacional a través de
Transferencias de Fondos Interbancarias, para cuyo efecto el proveedor comunicara al
Ministerio Publico del Distrito Fiscal de San Martin su Cddigo de Cuenta interbancario
(CCl), para su validacidon, mediante una Carta de Autorizacion, en la oportunidad gue se
da inicio a la relacion contractual. Efectuandose el pago dentro de los 10 dias calendarios

\i Firma de emitida la conformidad y a la presentacion de:

#1 Digital

o « Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que
Firmado digitalmenta por CHAVEZ . P
BUSTALAANTE dorge Batiazar FAU Corresponde dicho servicio.

20131370301 soit
ot Jae

Pt G585, 2023 14:40.05 -U5.00 = Conformidad de la prestacion del servicio efecluado, firmada por la Gerencia
Administrativa del Distrito Fiscal.

* Guias de envios debidamente suscritos que acrediten la entrega de cada envio

« Manifiesto donde se acredite la devolucion de los cargos a las cada una de las

sedes
« La Factura por el servicio prestado por dicho mes.
« CClI

X.  SISTEMA DE CONTRATACION:

El sistema de Contratacion es de Precio Unitarios.

w4
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RELACION DE SEDES DEL DISTRITO FISCAL DE SAN MARTIN

ANEXO N° 1

DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO

| Firmd
| Diqit3

Fiemado d-gralmente par
DUSTAMARTE Jorge Ball
20131370301 soft

Hotwo: Doy V™ B°

Fecha: 05 05 2023 14:49:

Campamento del

N° | PROVINCIA DEL DIRECCIONES DISTRITOS
DEPARTAMENTO PUBLICO
DE SAN MARTIN
- —
v_scahas Provinciales Eenales,_ ‘ Jt. 20 de Abril SIN
Superiores Penales, Superior de Civil y cuadra 15 Moyobamba
Familia, Prevencion det Delito y ODCI i
Gerencia Administrativa de San Martin Jr. 20 de Abril N° 1598 Moyobamba
- Moyobamba
MOYOBAMBA Fiscalias Especializadas de Corrupcion Calle Chachapoyas N°
de Funcionarios y Medio Ambienle, 123 cuadra 01 (Antes Av. Moyobamba
UDAVIT y Civil y Familia N° 02) Barrio de Calvario
. 05, Lt. 4- Jr. i A
Fiscalia Prov. Mixta de Soritor Mz. 65, Lt. 4- Jr. Federico Soritor
Froebel S/N
Fiscalia Prov. De Jepelacio Jr. Moyobamba N° 820 Jepelacio
Fiscalia Provinciales Penales, Trafico
llicito de Drogas, Superiores Penales y Jr. Maynas N° 322 Tarapoto
Areas Administrativas
Fiscalia Superior y Provincial Civil y Jr. Maynas N° 396 Tarapoto
Familia, Prevencion del Delito, Fiscalia
Anticorrupcion y Crimen Organizado
: i N°
2 SAN MARTIN UDAVIT y Archivo Central Jr. Ramirez Hurtado Tarapoto
510 - 514
Jr. Santa Maria N°® 216
anda de
Fiscalia Prov. de la Banda de Shilcayo (fado derecho de la LaS?w?Incaao
puerta principal) y
Av. Leticia S/N. tercera
Fiscalia Provincial de Sauce cuadra {antes Mz. 26, Lt. Sauce
24)
Fiscalias Provinciales Penales, Civil y Av. Campo Ferial Mz. Rioia
de Familia 39ALL 1G :
3 RIOJA
- S N
Fiscalia Provincial de Nva. Cajamarca Av. Cajamarca Sur N 'uevo
630 Cajamarca
Fiscalia Provincial Penales y UDAVIT | Jr. Montero Rojas N° 448 Lamas
Fiscalia Provmcnal(lh\/)hxta de Tabalosos Jr. Lamas N° 305 Tabalosos
: I . Jr. Ramon Castilla N°
4 LAMAS Fiscalia Civil y Familia 454 (Mz 43 L1 6) Lamas
| Jr. Moyobamba Cdra. 4 Alonso de
Fisc. Prov. de Alonso de Alvarado esquina con Jr. Miguel
vz G Alvarado
wat FAU rau
70500 Fisc. Prov. de Pongo de Caynarachi Complejo del Ex Pongo de
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Consorcio IRSA-Norte, Caynarachi
Carretera Tarapoto -
Yurimaguas Km 56+940
. Mz. 44, L1. 01- Jr.
5 EL DORAD i * T
0 Fiscalia del El Dorado (*) Comercio N° 414 El Dorado
L - . Av. Femando B. Terry N°
6|  PicOTA Fiocal ?‘;"V‘”""" TPl | st6-Ma36Lt20Sw | Piota
Lote B
Fiscalia Provincial de Campanilla s é;NMrj ns4;aluC; stla
¢ Campanilla
MARISCAL )
4 CACERES Ftsca!ia§ Provir}cia! Pefxgles, Fisgalia
c}e Medio lAr‘nb:epte, Civily Famma.y' Esq. Jr. Grau N° 401-407 Juanju
Area Admm:stratlv*a (ATI) de Juanjui y Jr. Huallaga N° 600-
() 604-608 -610
Fiscalia Provincial Penal de Bellavista | Jr. Junin Sect. Il Mz. 42 .
. Bellavista
*) Lt.B
8 BELLAVISTA
Fiscalia Provincial Mixta de El Bajo | Jr. Victor Rail Haya de la Baio Biavo
Biavo Torre SIN. - Nuevo Lima. J
9 HUALLAGA Fiscalias Prgvmcsales, Ftscal:a Civily Av. Lima N° 569 Huallaga
Familia de Huallaga (*)
Fiscalia Provincial de Tocache (*) Jr. Amazonas N° 841 Tocache
10 TOCACHE
Fiscalia Prov. de Uchiza Av. Alahualpa N° 1320 Uchiza
ALTO
AMAZONAS Fiscalia Prov. de Alto Amazonas (*) . Mansc:;;)astnlia N Yurimaguas
(LORETO)
Firmado digi porICHAVEZ
BUSTAMANTE Jorgs Ballazar FAU
20131370301 soft
Motivo: Doy V* B*

Fecha: 05.05,2023 14:43:31 -05:00

Notas: (*) Sede Principal encargada de dar conformidad a todo el servicio.
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ANEXO 2
CANTIDAD DE REQUERIMIENTO DE ’ENViOS DEL DISTRITO FISCAL DE SAN
MARTIN
A) Pl B) Plaz
Ngélimizge M(aiimz jo |1 Pazo isimo
Enreqaa | Entreda de de devolucion | CANTIDAD DE ENVIOS POR | CANTIDAD
desﬁﬁos o 089( g | Crendestine:| PO TOTAL
N’ | DEPENDENCIAS DESTINO OBSERVACIONES (dis) (* g o origen) (dias)
T I Hasta 1 KG | KG Adicional o
AW @ o weEEe | e e
Dislritos y lugares
lejanos de Y VICEVERSA 2 3 5 40 40
Moyobamba
Fiscalias,
Povinciales
L Y VICEVERSA 2 3 5 28 2 30
penales, civlly de
famlia - Rioja
Fiscalias
Provincial, Penales
WDAVITy Fiscali Y VICEVERSA 2 4 B 23 2 25
civil- Lamas
Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 2 4 6 10 1 i
Fiscalias, Areas
FISCALIAS,  |Adninislrativas )
MORGUEY | San pactn - Y VICEVERSA 2 3 5 49 3 43
GERENCIA  |arapolo
ADMINISTRATIVA
L Fiscalias Hualaga | Y VICEVERSA 2 4 6 12 12
Fiscalias Pcola Y VICEVERSA 2 4 6 8 8
MOYORAMBA Fiscalias provigcial
penales, fiscalia de
Medio Ambiente Y VICEVERSA 2 4 6 15 15
(AT]) de Juanjui
Mariscal Caceres
Fiscalia provincial
. Y VICEVERSA 2 4 6 10 10
penal de Bellavisla
Fiscalla provincal |y \epygpsa 4 5 g 15 1 I6
deTocache
Fscala Pov D\ ey 3 5 B 15 2 N
irha allo Amazonas
idital
Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 4 5 g 5 5
oo Piara Fau
920 010 Oroskgares |y jepygrsa, ! 4 8 2 2
Urgenles
\\
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Fiscafias, y
Gerencia
Administrativa
Moyobarrba

Y VICEVERSA 2 3

40

45

Fiscafas
provinciaks
penales, Civily
Familida - Riol

Y VICEVERSA 2 3

10.24

10.24

Fiscalias Provineial
Penales, UDAVITy
Fiscafia Civily
Familig - Lamas

Y VICEVERSA 2 2

11

Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 2 2

Distritos y lugares
lejanos de San Y VICEVERSA 2 3
Martin

12

Fiscalias Huallaga Y VICEVERSA 2 3

b4 SANMARTIN Fiscallas Ficola Y VICEVERSA 2 2

Fiscalia provincial
penales, fiscalia de
Media Ambiente,
Cuily Familia y
Area
Aduinistraliva
{ATY) de Juanjui -
Mariscal Caceres

Y VIEVERSA 2 3

Fiscalia provincial

3
de Belavista ¥ VICEVERSA 2

5.12

5.12

Fiscafias provincial

YV 4
de Tocache CEVERSA 3

52

6.2

Fiscafia provincial

de Alto Arazonas ¥ VICEVERSA 2 3

10

Ficalia Uchiza Y VICEVERSA 3 4

Ctros lugares

YV A 4 5
Urgentes CEVERS

Fiscalias, y
Gerencia
Administrativa
Moyobarba

Y VICEVERSA 2 2

12

Distritos y lugares

iejanos de Rioja Y VICEVERSA 2 2

10

Fiscalias Provincial
Penales, UDAVITy
Fiscata Civity
Famifia - Lamas

Y VICEVERSA 2 2

46

46

Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 2 2

Fiscalias, y Areas
Administrativas
Tarapoto - San
Martin

Y VKEVERSA 2 3

Flealias Huallaga Y VICEVERSA 2 3

3 RIOJA Fiscalias Picola Y VICEVERSA 2 3

Fiscalia provincial
penales, fiscalia de
Media Ambiente,
Civily Familia y
Area
Administrativa
(AT} de Juanjui -
Mariscal Caceres

Y VICEVERSA 2 3

Fiscalias Provincial

Penal de Belavista Y VICEVERSA 2 3

552

5.52

rma
igital

Fiscalia provincial

Y VICEVERSA 3 4
de Tocache

1.84

1.84

Finnado digitatmenie por CIHAVEZ Fiscalias Provincial
BUSTAMANTE Jor he Bata far FAU Y VICEVERSA 3 3
20131370301 soft de Alto Amazonas

8.28

Motivo: Doy v* 8*
Fecha; 05.05.2023 1 4:49:5(¢ -05:00 Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 3 4

Qtros lugares

Y VICEVERSA 4
Urgertes

(3

7/" <
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Fiscalias, y
Gerencia
Admnistrafiva
Moyobanba

Y VICEVERSA 2 3 5 5 15

Fiscalias
provinciales
Penales, civuly
fama - Roja

Y VICEVERSA 2 3 5 368 368

Distros y lugares

. Y VICEVERSA 2 3 5 1 {1
lejanos de Lamas

Fiscalias A Dorado | Y VICEVERSA 2 2 4 5 5

hrea
Administraliva de
San Martin -
Tarapolo

Y VICEVERSA 2 2 4 15 19

Fiscalias Hualaga | Y VICEVERGA 2 i 5 2 2

{ LAAS Fiscalias Acola Y VICEVERSA ? 3 5 6 b

Fiscala provincil
penales, fiscala de
Nedia Ambiente,
Civlly Famiay
Area
Admistraliva
(AT de Juanjui-
Mariscal Céceres

Y VICEVERSA 2 3 5 092 0%

Fiscalia provincial

| YVICEVERSA 2 3 5 092 032
penal de Bellavista

Fiscala provincial

e Tocache Y VICEVERSA 3 4 1 .84 1.84

Fiscalia prov. De

Y VICEVERSA 2 3 5 132 1132
Allo Amazonias

Loty | Rirma

71 Digita Fisclalihza | YVOEVERSA | 3 { 1 1 1

l'tmado dgiaimette por GHAVE L

USTAMANTE Jf ge Bahdlzar Fa Otros lugares
gm%mmon&son g0 Fau g YV‘CE\/ERSA 4 § g 5 5

Motivo: Doy V* B*
Fecha: 05.05.202 14:49:57 -05:00 ugenles

o,
N
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Fiscalias y
Gerencia
Administrativa
Noyobamba

Y VICEVERSA 2 3 5 104

Fiscalias
Provinciales
penales, Ciily de
Faniia Rija

Y VICEVERSA 2 3 § 092

FiscalfaProvinciales
penales, UDAVITy
Fiscalia Cvily de
Farmiia - Lamas

Y VICEVERSA 2 2 4 5.04

Oistrtos y lugares
lejanos de B Y VICEVERSA 2 3 § i
Dorado

Fiscalias y Areas
Adninistralivas Y VICEVERSA 2 2 4 10
San Martn

S| BDORAN bl | YVCHESA | 2 3 5 g

Fiscalias Ficola Y VICEVERSA 2 3 5 ?

Fiscalia provincial
penales, fiscalia de
Media Ambiente,
Civly Famliay
Area
Administrativa
(AT) de Juanjui-
Mariscal Céceres

Y VICEVERSA 2 3 ] 092

Fiscalia Provincial

Y VICEVERS 2 3 5 58
Penal de Belavista A

Fiscafia Provincial

Y VICEVERSA 3 4 1 092
de Tocache

Fiscalias Prov.

Y VICEVERSA 2 3 ] 1
irma Alto Amazonas

-

Lo

igita .
Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 3 4 1 1

Fimado digialmerie por CHAVEZ

BUSTAMOI?}NTE Jojge Baltapar FAU
20131370301 solt
Mot Doy V° 8" Oros lugares

Fecha: 05.05.2023 14:51:44 -05:00 Y VK:EVBRSA 4 5 g 3
Urgenles

z

e
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Fiscalias y
Gerencia
Admiislraliva
Moyobarrba

Y VICEVERSA 2 3 5 12 12

Fiscalias
rovinciales

POMMCEES 1y yepymsh | 2 3 5 184 8

penales, civily

famila - Rija

Fiscalias Frovincial
Penales, UDAVITY
Fiscalia Cily
Famla - Lamas

Y VICEVERSA 2 2 4 184 184

Fiscalias 8 Dorado | Y VICEVERSA 2 3 ) 1 1

Oistritos y lugares

_ Y VICEVERSA 2 3 5 5 5
lejanos de Ficola

Fiscalias Fualaga | Y VICEVERSA i 2 4 1 1

Fiscalias y Areas
§ PICOTA Admnistralivas 2 /) 4 1.84 184
San Marln

Fiscalia provincial
penales, fiscalia de
Media Ambienle,
Cwvily Familay  VORVERSA ) : 4 » »
Area
Administraliva
(ATD) de Juanjui-
Mariscal Caceres

Fiscalia Frovincial
Penal de Bellavista

¥ VICEVERSA 2 2 4 4.28 428

Fiscalia Frovincial Y VICEVERSA 3 3 § 0.9 09
de Tocache

Fiscalias Prov. Y VICEVERSA ) 3 5 368 368
Allo Amazonas

ithl Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 3 ] b 1 1

Fimaoo digealimpate pat ICHAVEZ

BUSTAMANTE Jorge 8afazar FAU OUOS |Ugaf65
20131370201 st

Motivo; Day V' §°

Feeia: 05.05,20p3 14.50)05 -05:00 Urgentes

Y VICEVERSA 4 4 8 4 4

e
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Fiscalias y
Gerencia
Administraliva
Moyobarba

Y VCEVERSA 2 3 b 3

Fiscalias
provinciales
penales, civly
(anla - Roja

¥ VICEVERSA 2 3 5 48

48

Fiscalias Provincial
Penales, UDAVITy
Fiscalia Civly
Famia - Lams

Y VICEVERSA 2 3 6 .84

1.4

Fiscalias HDorado | Y VICEVERSA 2 3 5 4

Distrtos y lugares
lejanos de Mariscal | Y VICEVERSA 2 3 5 9
MARSCAL ~|VAceres

CACERES  valos Hualaga | YVERVERSA | 2 | 2 ! 5

Fiscalias Acota Y VICEVERSA 2 2 4 2

Fiscalias, Morgue,
Areas
Adminisiralivas | Y VICEVERSA 2 3 5 {3
Tarapolo- San
Martin

Fiscalia Provincial
Penal de Belavista

Y VICEVERSA 2 2 4 94

f 104

Fiscalia Provincial

Y VICEVERSA 3 4 li 6.2
de Tocache

Fiscalias Prov,

Ao Arzonas Y VICEVERSA 2 4 b 368

3.68

Firma Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 3 4 1 2

%
i

Digital
Fumado digitalmdnte por HAVEZ

Qtros lugares
BUSTAMANTE Jbrge Battpzar FAU

VVCEVERSA | 4 5 ; J
20131370301 s0 Ugentes

tva: Doy
Fecha: 05.05.2020 145013 .05.00

- -
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Fiscalias y
Gerencia
Adninistrativa
Moyobamba

Fiscalias
provinciales
penales, civily
famiia - Roja

Y VICEVERSA 2 J 5 9 9

Y VICEVERSA 2 3 ) 428 4.28

Fiscalias Frovincial
Pendles, LDAVITy
Fiscalia Civily
Famlia - Lamas

Y VICEVERSA / /i 4 092 092

Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 2 2 4 / /]

Distritos y lugares
lejanos de Y VICEVERSA 2 3 5 1 I
Belavista

Fiscalias Huallaga | Y VICEVERSA 2 2 4 2 2

Fiscalias Acota Y VICEVERSA 2 2 4 4 4

§ | BELLAVISTA "
Fiscalia provincial

penles, fiscalia de
Media Ambiente.
Cly Famliay
Area
Adminislrativa
(AT!) de Juanjui -
Mariscal Caceres

Y VICEVERSA

o
~o
.

104 104

Fiscaliay Areas
Adminislralivas
San Martn -
Tarapolo

Y VICEVERSA 2 2 4 12 12

Fiscalias provincial

Y VICEVERSA 3 4 { 092 092
de Tocache

Fiscafias provincial Y VICRVERSA ) 3 5 09 092

de Alto Amazonas

rma Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 3 4 1 1 !
igita

e e Olros hugares

e o : VVRRERSA | ¢ ; : 3 :
o Doy V- 5" Urgentes
Fecha: 05.05.2023 L160-2(1 0500
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Fiscalias y

Cerenca YVCRERSA | 2 3 5 7 7
Administrativa

Noyobamba

Fiscalias

Frovinciales
Y VICEVERSA 2 3 5 184 184
Penales, Civly de

Famiia - Rioja

Fiscalia Provincial
penales, UDAVITy
fiscalia Civly
Famiia- Lamas.

Y VICEVERSA 2 2 4 276 216

Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 2 3 5 2 2

Distritos y lugares

, Y VICVERSA 2 3 5 4 4
lejanos de Hualaga

Fiscalay Areas
Administrafivas
San Martn -
Tarapolo

Y VICEVERSA 2 3 5 092 052

9 HUALLAGA
Fiscalias Acola Y VICEVERSA 2 . 4 1 1

Fiscala provincial
penales, fiscalia de
Media Anbiente,
Ciiy Fanilay
Area
Admnislrafiva
(AT) de Juanjui-
Mariscal Caceres

Y VICEVERSA 2 2 4 4 4

Fiscalia Provincial

Penal de Belavista Y VICRVERSA ! 2 4 26 26

Fiscaia Provincial

Y VICEVERSA 3 4 1 08 0.9
de Tocache

Fiscalias Prov.

Y VICEVERSA 2 3 5 092 082
Alto Amazonas

Firma
Digith! Fscalalchiza | YVCEVERSA | 3 4 7 1 ‘

Firmado digitalmpate por CHAVEZ
QUSTAMANTE Jorga Bajazar FAU

30131370301 st QOtros Iugares

Mativo: Doy v~ & Y V[CWRSA 4 5 g 3 3
Ukgenles

Fecha: 05.05.2083 14:50{28 -05.00
)
Nt
- -
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Fiscalias y
Gerencia
Administraliva
Moyobamba

Y VICEVERSA 3 4 ! 15 15

Fiscalias
Provinciales
Penales, Civly de
Fanilia- Rioja

¥ VICEVERSA 3 4 1 092 092

Fiscalia Provincial
penales, UDAVITy
fiscalia Clly
Familia - Lamas.

Y VICEVERSA / 3 5 8 §

Fiscalias B Dorado | Y VICEVERSA 3 3 6 4 4

Distritos y lugares

. Y VICEVERSA 2 3 5 6 §
lejanos de Tocache

Fiscalias Hualaga | Y VICEVERSA 3 J 6 5 §

Fiscatias Peola Y VICEVERSA 3 3 b 3 J

10 TOCACHE —
Fiscalia provincial

penales, fiscalia de
Media Ambiente,
Civly Famlia y
Area
Adminisiraliva
(ATI) de Juanjui-
Mariscal Caceres

Y VICEVERSA 2 2 4 184 1.84

Fiscafia Provincial

, Y VICEVERSA 3 R B 0.9 092
Penal de Belavista

Fiscalias y Areas
Administrativas
San Martin -
Tarapolo

Y VICEVERSA 3 3 i 12 12

Fiscalias Prov. de

Y VICEVERSA 3 J b 3% 3.36
Allo Amazonas

13 Fiscalia Uchiza Y VICEVERSA 2 2 4 4 4

e o cnavez Olros lugares
(g atazar FAU Y VICEVERSA 4 5 9 5 5
Urgentes

s At \’
it N, )
y X

S0t
Motwo: Doy V| B'
Fecha: 05,05 2023 =50 3-0000
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Fiscalias y‘
Gerencia
Administrativa
Moyobanba

Y VICEVERSA

Fiscalias
Provinciales
Penales, Civily de
Famifia - Rioja

Y VICEVERSA

Fiscalia Provincial
penales, UDAVITy
fiscalia Civity
Faifiz - Lamas.

Y VICEVERSA

5 26 26

Fiscalias € Dorado

Y VICEVERSA

Distritos y lugares
lejanos de Alto
Amazonas

Y VICEVERSA

Fiscalias Huallaga

Y VICEVERSA

11 | ALTO AMAZONAS

Fiscalias Fcola

Y VICEVERSA

Fiscalia provincial
penales, fiscalia de
Media Arbiente,
Civily Famifay
Area
Administrativa
(ATY) de Juanjui -
Mariscal Caceres

Y VICEVERSA

Fiscalia Provincial
Penal de Bellavista

Y VICEVERSA

de Tocache

Fiscalia Provincial

Y VICEVERSA

Fiscalias y Areas
Administrativas
San Marlin -
Tarapoto

Y VICEVERSA

Fiscatia Uchiza

Y VICEVERSA

Ofros lugares
Urgentes

Y VICEVERSA

29.00 875.78

348.00 10,509.36

==

(***) Lacantidad de envios oscilan entre un peso desde 0.001 gr. hasta por 01 kilo

Fitmado digtalmeme por CHAVEZ
BUSTAMANTE Jorge Battazar FAY

20431370301 soft

Motivo: Say el autnr gat cocumento
Fecha: 05.05.2023 14:50:51 -05:00

Los envios asignados a cada sede son cantidades estimadas, las cuales estan sujetas a variaciones segin el comportamiento de la demanda del
Ministerio Publico en el Distrito Fiscal de San Martin.

Los plazos serdn contabilizados a partir del dia habil siguiente de recibida 1a correspondencia por el contratista, de parte de cualquier
dependencia y/o sede del Ministerio Pablico del Distrito Fiscal de San Martin. Los plazos estan expresados en dias habiles.

(****) Lacantidad de envios adicionales oscilan entre ua peso mayor as 01 kg. hasta 05 kg. Como maximo.

Moyobamba, 04 de Mayo del 2023
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- Importante

i Para determinar que fos postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora Ilos
requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

» El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion
requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas -
para la comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

e« Copia del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 194,310.32 (Ciento Noventa y
Cuatro Mil Trescientos Diez con 32/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequena empresa,
se acredita una experiencia de S/ 24,288.79 (Veinticuatro Mil Doscientos Ochenta y Ocho con 79/100
soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefa empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Courier, mensajeria, correspondencia
local, nacional y/o internacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de dgposito, nota de abono,

N
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reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pagog, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de fa experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar
la documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, Ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Irﬁpoftanté |

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacién del objeto conftractual no coincida |
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las |
actividades que efecuto el postor corresponden a la experiencia requerida. ‘

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelios integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Conlrataciones del Estado”. ‘

®  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunai de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

e Si como resultadode 'Lvméy >c‘kck>ﬁskulté u' observac)‘én coffesponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

s Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLQGiA PARA SU
ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precic
de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacion consistirda en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
sus respectivos precios, segin la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Depend/endo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de CORREO Y MENSAJERIA A
NIVEL REGIONAL DEL DISTRITO FISCAL DE SAN MARTIN, que celebra de una parte EL
MINISTERIO PUBLICO - GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20600027426, con domicilio legal en el Jr. 20 de Abril N° 1598, Distrito y
Provincia de Moyobamba, Departamento de San Martin, representada por [.............. 1.

identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte [ ], con RUC N°
[ ], con domicilio legal en [......... ...}, inscrita en la Ficha N°
| T ] Asiento N° [........ | del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, debidamente representado por su Representante Legal,
[ooieen, ..], con DNI N° [....................], segln poder inscrito en la Ficha N°
[ooon ] A5|ento N° [ ..] del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [............],

a qUIen en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[............ ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adjud|co la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-
2023-MP-FN-GA-DF/SM-1, para la contratacién de CORREO Y MENSAJERIA A NIVEL
REGIONAL DEL DISTRITO FISCAL DE SAN MARTIN, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ,
El presente contrato tiene por objeto contratacion del servicio de CORREO Y MENSAJERIA A
NIVEL REGIONAL DEL DISTRITO FISCAL DE SAN MARTIN.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en pagos periodicos
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependlendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacigh™gue resulte pertinente

a efectos de generar el pago. A

jiftes

el -3
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 12 meses o hasta agotar el total del monto

contratado, el mismo que se computa desde el dia siguiente habil del perfeccionamiento del
contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL. CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel plimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
; \RAN RESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la

conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

- “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
. efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:
+ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

" Importante

. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
~ Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
- ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel
. cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ]J, a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

e

(728 |
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i De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento

- del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos

. Sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los

* contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anferiormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
Gerencia Administrativa en el plazo maximo de siete (7) dias o maximo quince (15) dias, en caso
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afc contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

\

e

1
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

- De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
. penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

En caso de deterioro o violacion, robo, pérdida o sustraccion de la correspondencia, se aplicara
otras penalidades de acuerdo al Art. 163 del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado,
sin perjuicio de las acciones penales que hubiera, la misma que se aplicara del modo siguiente:

En el caso de deterioro o violacion:

Por cada documento 1.0 % de la U.LT.
Se consideran deteriorados cuando:

- Los sobres se reciban abiertos.

- Se evidencie documentacién dafiada: Manchada, manipulada, perforada.

- Se evidencie sobres dafiados: Rotos, con desperfecto por mal transporte, manipuiados,
perforados.

Nota: Para lo cual se debe dejar constancia en el rubro de observaciones del REMITO vy
firmado al reverso del cargo del mismo, debiendo registrar la firma del persona! de la empresa
no pudiéndose negar bajo responsabilidad de Contratista.

En caso de pérdida o robo:
Por cada documento 1.0% dela U.L.T

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato. /

r
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, El. CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cuaiquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segun lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [t ]

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de proced|m|entos de seleccién cuyo valor estimado sea meenor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

W{
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DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

L.a variacidén del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [......... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'.

2 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y cerificados digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s):

MYPE™ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios ™

PN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

3 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empieo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a io previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una grden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TiIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilioc Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ si ] No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razbn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si l No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefa empresa.

'® Ibidem. |
)

L
7 ibidem. A?I /W
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2. Solicitud de reduccion de la oferta economica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el confrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacioén.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'®  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

F|rma,Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

1*@/@
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg ]

COMITE DE SELECCION o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y
los documentos de! procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.

73 /
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Soélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreq ]

COMITE DE SELECCION o o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINAC!QN 0O RAZ(:)N SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TiPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[........................ 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 1] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
* CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2*

'® Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

' Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porlcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

7 /i
R ) 3 -
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

 CONCEPTO | CANTIDAD | PRECIOUNITARIO |  PRECIOTOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
¢ £n caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
fributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad
*  En caso de procedimientos Segan re/abién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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) ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Seﬁoreg ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa22 se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad),

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

il

m A
)
T

I

i
i

*  Enel articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Artifulo 16 de la Ley del Impuesto
alaRenta” ““\\,,
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MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores' .

COMITE DE SELECCION o _ o
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

| Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

. También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad af que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilioc de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

s Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO -
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁoreg ]

COMITE DE SELECCION ‘ - - ; -
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA,
EN LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes
del consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ MINISTERIO PUBLICO — GERENCIA ADMINISTRATIVA DE SAN MARTIN \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA: AS-SM-1-2023-MP-FN-GA-DF/SM-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore;

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma,Nombres y. A.pellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

"o Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

[T R BT R ‘ Ry L ED L P T i

» Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.

{




