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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teeee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . e .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
. Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
1 Mérgenes X
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente . . . ; .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra P . "9
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado X
8 P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 | Subrayado Y P P g
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

~
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

~
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PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse natificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nGmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4,

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en

3.5.

el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

0
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previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidon especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Municipalidad Distrital de Miraflores
RUC N° : 20131377224

Domicilio legal :Av. Larco N° 400, Miraflores
Teléfono: : 617-7334

Correo electrénico: . p.sglcp004@miraflores.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio

de

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE DOCUMENTOS

ADMINISTRATIVOS Y SIMPLES”.

ITEM PAQUETE:

ITEM 1
NOTIFICACION DE VALORES ADMINISTRATIVOS
Cuadro N° 01 - Valores de Cobranza
GERENCIA TIPO DE PROGRAMA ;?:TF:JL
AREA DOCUMENTO T3 T3 [ 4 | 5 [ 6 ] 7 ] 8 | 8 ] W | 0] @] W] %] 17 18] ® [20]2 ]2 2 ]a] x
SUBGERENCIA | o
E 7200 | 900 | 5000 | 7800 | 9800 | 5000 | 7,800 | 4400 | 5000 | 000 | 9800 | 5000 | 7800 | 3300 | 5000 | 7800 | 9500 | 5000 | 7800 | 4400 | 5000 | 8000 | 9800 | 5000 | 170,400
COBRANZA
RECAUDACISN
Cuadro N° 02 - Resoluciones de Ejecucidon Coactiva
GERENCIA TIPO DE PROGRAMA TOTAL
AREA DOCUMENTO ™5 T5 T3 [+ [ 5 [ 6 [ 7 [ 8 [ 9 [ W [ n [ 12 [ 1 [w [ % [ [ [ 18 18 [20 [ 21 ]2 23 [ 28 |"FRO%
comranzs, | FESOLUCIONES D€
COBRanza | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | zooo | 2000 | 2000 | zooo | zooo | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | oo | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 2000 | 2000  42,000)
COACTIVA COACTIVA '

TOTAL DE VALORES ADMINISTRATIVOS: 212,400 (valores de cobranzay resoluciones de
ejecucioén coactiva)

ITEM 2
NOTIFICACION DE DOCUMENTOS SIMPLES
a. Cartas de Cobranza
b. Citaciones de Cobranza
c. Cartas simples
d. Esquelas
e. Requerimientos
f. Otros

~
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Cuadro N° 04 - Cartas, Oficios y Otros Documentos — Subgerencia De Recaudacion

GERENCIA | TIPODE PROGRAMA TOTAL
AREA | DOCUMENTO T T3 T3 75 1§ [7 (& [8 [ w [0 2|6 [u |6 |67 6|86 |=w]a[z] a5 [#]x

"SUBGERENCT
ADE CARTAS, OFICIOS

Y OTROS| 14,000( 15,000 | 15,000 | 9,000 { 15,000 | 12,000 | 14,000 | 15,000 13,000 | 14,000 | 15,000 18,000 14,000 | 15,000 | 15,000 | 14,000 (15,000 | 12,000 (14,000 | 15,000 | 15,000 | 14,000 [ 8,000 | 15,000 | 376,000
RECAUDACIO DOCUMENTOS
N

Cuadro N° 05 - Cartas, Oficios y Otros Documentos — Ejecucion Coactiva

GERENCIA TIPO DE FROGRAMA TOTAL
IAREA DOCUMENTOD 7T 3 T4 [ 5 [ & [ 7 [ & [ 9 [ 0 [0 [ [ =& [ W [ 6167 & ][19 [20]a]z] 3 [ hK
cOBRANZA | FEGUEFIMERTE
DE FAGD, CARTAS| 3500 | 3500 | 3500 | 3500 | 2500 | 2500 | 4000 | 4000| 4000| 4go0 | s000| 4000| 4000| 4000| 4000| 4000| 4g00| 4pon| 4go0| agoo| 4o 4gon|  s000| 4000| 93,000
COACTIVA |- 05

TOTAL DE DOCUMENTOS SIMPLES: 469,000 (cartas, oficios, requerimientos de pago, y otros)

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02-017-2021-GAF/MM de
fecha 09JUL2021. Formato aprobado mediante Resolucion de Alcaldia N° 354-2019-A/MM de
fecha 23DIC20109.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
05 RECURSOS DETERMINADOS
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO PROCEDE.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de SETECIENTOS
TREINTA (730) DIAS CALENDARIO o hasta agotar el monto contratado, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

El plazo para la ejecucién contractual sera desde al dia siguiente de la firma del contrato o al dia
siguiente de notificada la orden de servicio
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COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de S/ 6.00 (Seis con 00/100 soles) en caja de la entidad, sito en
Av. Larco N° 400, Miraflores.

Luego de realizado el pago, el participante debera solicitar un ejemplar de las bases en la Sub
Gerencia de Logistica y Control Patrimonial sito en Calle Tarata N°160 Piso 03.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31084 — Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.
Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su modificatoria.

Decreto Legislativo N° 1444 que modifica Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado,
en adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado en adelante el Reglamento.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

Directivas y Opiniones del OSCE

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Cadigo Civil.

Ordenanza N° 554/MM.

Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anéalogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

1

2

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentaciéon facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

° anexo servird también para acreditar este factor.
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f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales €) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos®.

j)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestaciéon de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibon de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°

7

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

~
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076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Municipalidad de Miraflores sito en
Av. Larco N°400- Miraflores (Recepcion en horario de oficina).

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de las Subgerencias de Recaudacion y Ejecutoria de
Cobranza Coactiva de la Gerencia de Administracion Tributaria emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Municipalidad de Miraflores sito
en Av. Larco N°400- Miraflores (Recepcién en horario de oficina).

8

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y SIMPLES

1. DENOMINACION DEL SERVICIO
Contratacién del Servicio De Notificacién De Documentos Administrativos Y Simples

2. OBIJETO

El objeto del proceso es contratar una persona juridica que preste el servicio de mensajeria de
notificaciones de Documentos Administrativos consistentes en Ordenes de Pago, Resolucion
de Determinacion, Resoluciones de Pérdida de Beneficio de Fraccionamiento, Resoluciones de
Multa Tributaria y Resoluciones de Ejecucion Coactiva; asi como Documentos Simples,
consistentes en Cartas de Cobranza, Citaciones de Cobranza, Cartas Simples, Resoluciones
Administrativas, Requerimientos de pago, esquelas, oficios, citacionesy otros documentos con
cargo especial y simple, para la Subgerencia de Recaudacién y Ejecutoria Coactiva de la
Gerencia de Administracién Tributaria.

@ El proceso de notificacion de documentos es necesario para lograr que el acto administrativo
emitido pueda surtir efectos, y por ese medio lograr que la Administracién Tributaria alcance
sus metas de recaudacion tributaria y no tributaria.

3. FINALIDAD PUBLICA
El servicio de distribucién y notificacion de documentos realizados por la empresa de
mensajeria (courier) permitira incrementar las acciones de cobranza, para la recuperacién de
la deuda tributaria y no tributaria, tanto en la via administrativa como en cobranza coactiva.

4. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS

5. CANTIDAD
El servicio a prestar se dara para la Subgerencia de Recaudacion y Ejecutoria Coactiva de la
Gerencia de Administracién Tributaria, cuyas cantidades se detallan a continuacién:

5.1. ITEM 1 ANEXO 01
NOTIFICACION DE VALORES ADMINISTRATIVOS
Cuadro N° 01 - Valores de Cobranza

TOTAL

TIPO DE PROGRAMA APRO
I 2 S S 2 N 20 0 AT O P 2 20 2
SUBGERENCIA | s\ oRES DE
0E 7300 | 9800 | 5000 | 7,00 | 9300 | 5000 | 7.800 | 4400 | 5000 | 8000 | 9200 | 5000 | 7000 | 5300 | 5000 | 7.800 | 900 | 5000 | 7500 | 4400 | 5000 | 8000 [ 9900 | 5000 | 170,600
RecauDAcion| COBRANZA

Cuadro N° 02 - Resoluciones de Ejecucion Coactiva

TIPO DE PROGRAMA TOTAL
T [ 2 [ 3 [ &5 678 s [ n]w[w][w]s] %] ]|®]®]2][a]z] 2 [2]|FRo%

RESOLUCIONES DE
COBRANZA | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | 1000 | 2,000 | 2,000 | 2000 2000 | 2000 | 2,000 | 2000 | 2.000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 | 2000 2000 | 2000 | 2000  42,000)
COACTIVA d

TOTAL DE VALORES ADMINISTRATIVOS: 212,400 (valores de cobranza y resoluciones de ejecucion
coactiva)

Pégine 1de 13
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS/MM-1 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y SIMPLES”

5.1.1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

El servicio involucra la notificacion de Documentacién de indole Administrativa, es decir
VALORES DE COBRANZA (Ordenes de Pago, Resolucién de Determinacién, Resoluciones de
Pérdida de Beneficio de Fraccionamiento, Resoluciones de Multa Tributaria y otros
documentos) Y RESOLUCIONES DE EJECUCION COACTIVA, el cual comprende las siguientes
actividades:

Entrega de los documentos.
Recepcion de los documentos.
Habilitacién de los documentos.
Clasificacion de los documentos.
Ruteo de los documentos.
Asignacién de documentos.
Entrega de los documentos a los notificadores.
Diligencia de notificacion.
Control de calidad de la notificacién.
. Control de calidad de la correcta consignacién de datos en los cargos de notificacion.
. Digitacion de los resultados de la notificacion. (Ver cuadro N°03 )
. Envio de reporte de resultados.
. Recepcion de bases de datos que consigan los resultados de la notificacion
. Digitalizacién de los cargos de notificacion.
. Consolidacion de los documentos.
. Ordenamiento de los documentos
. Devolucion de los cargos de notificacion.

D700 S IO (OB B ) ;B

[ e e e e
NOOUL DS WNRO

Cuadro N° 03 - Detalle de resultado de notificacion

CODIGO NOTIFICACION DESCRICPION
10 ACUSE DE RECIBO
20 SE NEGO A FIRMAR
21 SE NEGO A IDENTIFIACAR

SE NEGO A PROPORCIONAR

22
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

23 SE MUDO

24 DESTINATARIO DESCONOCIDO
26 SE NEGO A RECIBIR

30 DOMICILIO CERRADO - CEDULON
40 DIRECCION INCORRECTA

41 DIRECCION INEXISTENTE

42 DIFICIL ACCESO O PELIGROSO

Para el caso de las RESOLUCIONES DE EJECUCION COACTIVA son validos todos los cédigos con ™ At

excepcion del nimero 30.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA deberd proporcionar a la SUBGERENCIA DE RECAUDACION -

y EJECUTORIA DE COBRANZA COACTIVA acceso a su servicio en linea o pagina web para la
visualizacion de los resultados de la notificacion y de las imagenes de los cargos de notificacion
(la carga de imagenes no podran tener un retraso mayor de 24 horas posterior a la notificacién)

Pégina 2 de 13
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5.1.2.

b)

<)

PROCESO DE NOTIFICACION

Para realizar una efectiva notificacion de documentos Valores de Cobranza serd de
aplicacién la normatividad contenida en el Art. 104 del Texto Unico Ordenado del
Cddigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N° 135-99-EF, aplicado para las
notificaciones en materia tributaria y lo estipulado en el Art. 20 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, aplicado para la Cobranza Coactiva.
El proceso de notificacién se inicia con la entrega y recepcién de documentos al
personal designado por el contratista del servicio, acto formalizado en la Guia de
Entrega.

El contratista es el responsable de instruiry supervisar de manera directa a su personal
a fin que cumpla adecuadamente con el servicio en relacién al correcto llenado de los
cargos de notificacién, buen trato con el contribuyente u obligado, cumplimiento de
los plazos y veracidad de la informacion.

El contratista es responsable de transportar y entregar los documentos, manteniendo
el control, cuidado y seguridad de los mismos.

La informacidn de los destinatarios se remitird con cada uno de los envios que se
realicen. Los envios se realizardn en la jurisdiccién de Lima Metropolitana y Callao.
No es posible la devolucién en copias de los cargos de notificacién, ya que los cargos
de notificacién producen un efecto legal y sirven para la elaboracién de expedientes.
Para el reparto de la documentacion objeto del servicio, la Municipalidad
proporcionard, en caso corresponda, una base de datos para la elaboracién de los
cargos.

El servicio de distribucién y notificacién de documentos debe realizarse en un plazo
maéximo de 05 dias habiles conforme a lo estipulado en el articulo 242 de la Ley N2
27444, puede incluir hasta dos (02) visitas y estas deben efectuarse en dias distintos.
Dichas visitas no deben exceder el plazo que corresponde para su notificacion.

El servicio debera prestarse a todo costo, debiendo el contratista asumir todos los
gastos que demande el mismo.

RESPECTO A LOS CARGOS DE NOTIFICACION Y RECEPCION

Los Documentos Administrativos, es decir los valores de cobranza (Ordenes de Pago,
Resoluciébn de Determinaciéon, Resoluciones de Pérdida de Beneficio de
Fraccionamiento, Resoluciones de Multa Tributaria), asi como las Cartas Simples,
Requerimientos, Citaciones y Resoluciones Administrativas y Resoluciones de
Ejecucién Coactiva (Resolucion de Embargo en forma de retencién de alquileres,
Resolucién de Requerimiento de entrega de valor, Resoluciones de Ejecucién Forzada
de Remate, Resoluciones de Suspensién, Resoluciones de Acumulacién, entre otros.)
tendrdn cargos propios y seran proporcionados por la Municipalidad de Miraflores.

Las notificaciones de dichos documentos, deberdn de realizarse conforme con lo
sefialado por los dispositivos legales al respecto, lo cual permitird sustentar
vélidamente los procedimientos de cobranza y las posteriores medidas a dictarse.

El servicio de mensajeria se realizara en Lima Metropolitana y Callao, para tal efecto
se deberd tomar en cuenta que: g

*» Deberdn de ser entregados por notificadores (personal especializado con
experiencia).
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% Toda documentacion objeto del servicio debera ser entregada tnicamente en
el domicilio que se indica en el documento.

% Los cargos de la notificacién de los documentos materia del servicio deberan
ser firmado de pufio y letra legible por el notificado o por la persona que
reciba dicho documento. De igual forma deberd contar con la identificacion
(nombres y apellidos, documento de identidad, sefiala si exhibié 6 no el
documento, fecha y hora de recepcion, firma y vinculo), y, nombre,
documento de identidad y firma del notificador, debiendo ser su firma la
misma registrada en su documento de identidad.

d) Encaso de robo, pérdida o extravio de documentos a notificar por responsabilidad de
la Empresa de Mensajeria, ésta deberd comunicar los hechos dentro de las 24 horas,
adjuntando la denuncia policial correspondiente.

e) Los cargos deben ser devueltos en forma ordenada segun indicaciones de la
Municipalidad, dentro de los plazos establecidos para ello y segun el tipo de
documento materia del servicio remitiendo la base de datos correspondiente .

f) La Municipalidad se reserva el derecho de efectuar en cualquier momento la
verificacion posterior de los cargos de recepcion, comprobando que retnan los

requisitos correspondientes, también se verificara su veracidad y autenticidad.

5.1.4. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA Y NOTIFICACIONES

a) Formalidades para su notificacion

Los Documentos Administrativos, es decir Valores de Cobranza y Resoluciones de
Ejecucién Coactiva, son las comunicaciones que contienen informaciéon sumamente
importante para el Contribuyente respecto a la deuda que mantiene con la Municipalidad
de Miraflores.

Los Valores de Cobranza son documentos que constituyen en si mismos una obligacion de
pago exigible legalmente, mediante un procedimiento administrativo y de Ejecucion

Coactiva. .

La notificacién de los valores requiere cumplir con estrictos requisitos legales que permiten
su exigibilidad, por lo que deberd de observarse la normatividad contenida en el Articulo
104° y demas articulos del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, asi como las demds
normas vinculadas.

Para mayor abundancia de informacidn, se sefiala, que de no cumplirse con los requisitos
legales que establecen las formalidades que debe cumplir el cargo de entrega de estos
documentos, el procedimiento de cobranza deviene en nulo, con el consiguiente perjuicio
economico o temporal para la Municipalidad de Miraflores dado que se deberd_reiniciar
todo el procedimiento con el riesgo que en el tiempo transcurrido la deuda’se encuentre
en estado de prescriptible.

Por la importancia de estos documentos, deberan ser entregados por notificadores
debidamente identificados con credencial entregada por la empresa contratista. Todo
valor de cobranza ira emparejado con su correspondiente Cargo de Notificacion, el que
sera proporcionado por la Municipalidad y deberd ser entregado en el domicilio que se
indica en el documento (domicilio fiscal, procesal, etc.).

~
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Para los Valores de cobranza, las notificaciones deberdn de realizarse en dias hébiles de
lunes a viernes en horario de 08:00 horas hasta las 18:00 horas, debiendo contemplar los
horarios especiales de atencidn de ciertos destinatarios como son: entidades bancarias y
financieras, entidades del estado, centros comerciales, entidades publicas, entre otros.

Asimismo, horarios coyunturales brindados por el gobierno central y para las notificaciones
de Resolucién Coactiva, las notificaciones deberan realizarse en dias y horas habiles de
lunes a viernes de 8 a.m. a 6 p.m.

b) Procedimiento

En todos los casos el Cargo de Notificacion debera ser firmado de pufio y letra legible por
el notificado o por la persona que reciba la notificacién, asi como por el notificador, el
mismo que deberd ser devuelto a la Municipalidad de Miraflores.

Las notificaciones de los documentos administrativos del tipo Valores de Cobranza seran
efectuadas bajo la siguiente modalidad:

Notificacién con Acuse de recibo.

Notificacién con Certificacion de la Negativa de Recepcidn
Notificacion por Cedulén

No notificado por Domicilio Inexistente

o0 oo

Para que los Cargos de Notificacion de Valores de Cobranza y Resoluciones de Ejecucién
Coactiva notificados con acuse de recibo, sean considerados validos, deberdan contener
todos los datos que se sefialan a continuacion en letra legible:

i. Nombre y apellido de la persona que recibe el documento (persona capaz)
ii. Numero de documento de identidad (indicar si exhibié 6 no)

iii. Vinculo con el Administrado

iv. Firma
v. Fechay Hora de recepcion.

vi. Nombre, DNIy firma del notificador (igual al registrado en su DNI).

vii. En el caso Persona Juridica, adicionalmente debera tener el sello de

recepcion.

Adicionalmente, se debera registrar obligatoriamente: la descripcion del predio donde ser
llevo a cabo la notificacién, nimero de pisos, color o colores de la fachada, descripcién de
la puerta de ingreso al domicilio (material y color de la puerta), opcionalmente el nimero,
de suministro de energia eléctrica, correspondiente al inmueble donde se realiz6 la
notificacién.

Para que los Cargos de Notificacion de Resoluciones de Ejecucién Coactiva, notificados
mediante la certificacién de negativa a la identificacion o a la firma y para que éstos sean
vélidos, el notificador deberd necesariamente consignar el hecho en el cargo de
notificacién, conforme al siguiente cuadro:

| Recibid pero se negé a identificar
H Recibid pero se neg6 a firmar

Recibi6 pero se negd a proporcionar documento de identidad Y
D Se negd a recibir g W2
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GERENCIA
1AREA

En caso el receptor se negara a identificar, a suscribir su firma o a proporcionar su
documento de identidad, el notificador debera consignar el hecho marcando con un aspa
(X) en el respectivo recuadro, debiendo tener en cuenta que si los tres hechos son
consignados, el cuarto recuadro -Se negé a recibir- no deberia estar marcado, estando
prohibido algtn tipo de correccidn en el cargo de recepcién (borrén o marcador liquido),
ya que invalidaria el mismo.

En el caso de los Documentos Administrativos, es decir Valores de Cobranza y
Resoluciones de Ejecucién Coactiva, de no encontrar al notificado, o persona adulta y
capaz que recepcione el documento, se deberan efectuar minimo de dos (02) visitas. Si en
la segunda visita no se encuentra persona adulta y capaz a quien entregar la notificacion,
se efectuara la DEVOLUCION DEL DOCUMENTO, a fin de proceder conforme a Ley.

Si del total de la correspondencia devuelta, la Municipalidad comprobara mediante
llamadas al Contribuyente, consultas en el sistema, verificacion de datos consignados en el
cargo, comparaciones con envios anteriores u otros medios razonables, que mas del 5% de
la misma pudo ser entregada, entonces la Empresa se encuentra obligada a repartir
nuevamente dicha correspondencia devuelta sin costo adicional alguno y en las mismas
condiciones.

En el caso que el porcentaje de documentos notificados por la empresa de mensajeria
supere el 5% en informacion falsa, ésta deberd subsanar la entrega de documentos bajo su
propio costo, consiguiendo ser éste causal para la resolucion del contrato.

Los documentos no entregados deberan ser devueltos a la Municipalidad conjuntamente
con los cargos y debidamente ordenados.
5.2. ITEM2
NOTIFICACION DE DOCUMENTOS SIMPLES
Cartas de Cobranza
Citaciones de Cobranza
Cartas simples
Esquelas
Requerimientos
Otros

o o0 T

ANEXO 2
Cuadro N° 04 - Cartas, Oficios y Otros Documentos — Subgerencia De Recaudacion

TIPODE PROGRAMA

DOCUMENTO 7 T3 T3 [+ (s [s [7 e s n [n]w|n|ulw|6|w]|w]|n|alalz]n [a

TOTAL
APRO
X

“SUBGERENCT

ADE  |J
RECAUDACIO
A

CARTAS, OFICIOS)
OTROS| 14,000 { 15,000 | 13,000 | 14,000 | 15,000 | 18,000 | 14,000 | 15,000 | 13,000 | 14,000 | 15,000 | 18,000 | 14,000 | 15,000 18,000 | 14,000 | 15,000 { 18,000 | 14,000 { 15,000 | 18,000 | 14,000 | 5,000 | 13,000
DOCUMENTOS

376,000
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Cuadro N° 05 - Cartas, Oficios y Otros Documentos — Ejecucion Coactiva

GERENCIA | TIPODE PROGRAMA TOTAL
MAREA | DOCUMENTO T T35 T3 [ 5 [ 6 [ 7 [ 6 [ 9 [ 10 [ n [ & [ w [ [ [ [® |12 [ 2 [2] 23 |2 |AFROX
CoBRANZA |FEQUERIENTD
DE PAGO, CARTAS| 3500 | 3500| 3500 | 3500 | 3500| 3500 4,000 | 4000 ] 4000| 4000 | 4000| s00| 4000 | s000| 4000 | $000| 000 | 4000 | $000| 400 | 4000| s000| 4000 | 4000| 93,000
coacTivA |JcPA0

TOTAL DE DOCUMENTOS SIMPLES: 469,000 (cartas, oficios, requerimientos de pago, y otros)

5.2.1. ACTIVIDADES A REALIZAR:

El servicio de notificacién de Documentos Simples se comprende de las siguientes actividades:

Entrega de los documentos.
Recepcién de los documentos.
Habilitacion de los documentos.
Clasificacion de los documentos.
Ruteo de los documentos.
Asignacién de documentos.
Entrega de los documentos a los notificadores.
Diligencia de notificacién.
Control de calidad de la notificacién.
. Control de calidad de la correcta consignacién de datos en los cargos de
notificacion.
11. Digitacién de los resultados de la notificacion. (Ver cuadro N°06 )
12. Envio de reporte de resultados.
13. Recepcidn de bases de datos que consigan los resultados de la notificacién
14. Digitalizacién de los cargos de notificacion.
15. Consolidacion de los documentos.
16. Ordenamiento de los documentos
17. Devolucién de los cargos de notificacion con listado fisico y digital.

CENOUV A WNE

=
o

Cuadro N° 06 - Detalle de resultado de notificacion

CODIGO NOTIFICACION DESCRICPION
10 ACUSE DE RECIBO
20 SE NEGO A FIRMAR
21 SE NEGO A IDENTIFIACAR

SE NEGO A PROPORCIONAR
DOCUMENTO DE IDENTIDAD

23 SE MUDO

24 DESTINATARIO DESCONOCIDO
26 SE NEGO A RECIBIR

30 DOMICILIO CERRADO - CEDULON
40 DIRECCION INCORRECTA

41 DIRECCION INEXISTENTE

42 DIFICIL ACCESO O PELIGROSO

Adicionalmente, EL CONTRATISTA debera proporcionar a la SUBGERENCIA DE RECAUDACION
y la EJECUTORIA DE COBRANZA COACTIVA, acceso a su servicio en linea o pdgina web para la
visualizacién de los resultados de la notificacion y de las imagenes de los cargos de notificaciéon =~
(la carga de imdagenes no podrdn tener un retraso mayor de 24 horas posterior a la notificacion)
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En los casos que se requiera previa coordinacién con la contratada, se realizara el servicio de
ensobrado, embolsado y etiquetado. La Municipalidad entregara a la empresa de Mensajeria
la Base de Datos para preparar las etiquetas y los cargos. Los sobres seran proporcionados por
la Empresa de Mensajeria, debiendo utilizarse para tal fin sobres blancos oficio de 75 gramos
y medidas de 22 cm. x 11 cm.

5.2.2. PROCESO DE NOTIFICACION

e Para realizar una efectiva notificacién de documentos se llevara a cabo de acuerdo a
lo estipulado en el Art. 20 del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N2 004-2019-
JUS.

e El proceso de notificacién se inicia con la entrega y recepcién de documentos al
personal designado por el contratista del servicio, acto formalizado en la Guia de
Entrega.

e Elcontratista es el responsable de instruir y supervisar de manera directa a su personal
a fin que cumpla adecuadamente con el servicio en relacion al correcto llenado de los .
cargos de notificacion, buen trato con el contribuyente, cumplimiento de los plazos y
veracidad de la informacion. Los envios se realizardn en la jurisdiccion de Lima
Metropolitana y Callao.

e El servicio debera prestarse a todo costo, debiendo el contratista asumir todos los
gastos que demande el mismo.

5.2.3. RESPECTO A LOS CARGOS DE NOTIFICACION Y RECEPCION

a) Para el caso de los Documentos Simples consistentes en Requerimientos de Pago,
Cartas, Oficios, Citaciones, entre otros, estos tendrdn cargos elaborados por el
contratista.

b) Las notificaciones de dichos documentos, deberan de realizarse conforme con lo
sefialado por los dispositivos legales al respecto, lo cual permitird sustentar
validamente los procedimientos de cobranza y las posteriores medidas a dictarse.

c) Elservicio de mensajeria se realizard en Lima Metropolitana y Callao, para tal efecto

se deberd tomar en cuenta que:
¢+ Toda documentacién objeto del servicio debera ser entregada Unicamente en

el domicilio que se indica en el documento.

¢ Los cargos de la notificacién de los documentos materia del servicio deberan
ser firmado de pufio y letra legible por el notificado o por la persona que reciba
dicho documento. De igual forma deberd contar con la identificacion
(nombres y apellidos, documento de identidad, fecha y hora de recepcion,
firma y vinculo), y, nombre, documento de identidad y firma del notificador, -
debiendo ser su firma la misma registrada en su documento de identidva‘d.

d) Los cargos deben ser devueltos en forma ordenada segln indicaciones de la

Municipalidad y dentro de los plazos establecidos para ello, segun tipo de documento
materia del servicio y remitiendo la base de datos correspondiente.
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e) La Municipalidad se reserva el derecho de efectuar en cualquier momento la
verificacion posterior de los cargos de recepcién, comprobando que reunan los
requisitos correspondientes, también se verificara su veracidad y autenticidad.

5.2.4. PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA Y NOTIFICACIONES

a) Formalidades para su notificacion

Los Documentos Simples son las comunicaciones que contienen informacién sumamente
importante para el Contribuyente respecto a la deuda que mantiene con la Municipalidad.

Las notificaciones deberdn de realizarse en dias habiles de lunes a viernes en horario de
08:00 horas hasta las 18:00 horas, debiendo contemplar los horarios especiales de
atencidén de ciertos destinatarios como son: entidades bancarias y financieras, entidades
del estado, centros comerciales, entidades publicas, entre otros. Asimismo, horarios
coyunturales brindados por el gobierno central.

En el caso de los Documentos simples, es decir Requerimientos de Pago, Cartas, Oficios,
Citaciones, entre otros, de no encontrar al notificado, o persona adulta y capaz que
recepcione el documento, se deberan efectuar minimo de una (01) visita, Si en la visita no
se encuentra persona adulta y capaz a quien entregar la notificacién, se efectuara la
DEVOLUCION DEL DOCUMENTO, a fin de proceder conforme a Ley.

Si del total de la correspondencia devuelta, la Municipalidad comprobara mediante
llamadas al Contribuyente, consultas en el sistema, verificacién de datos consignados en
el cargo, comparaciones con envios anteriores u otros medios razonables, que mas del 5%
de la misma pudo ser entregada, entonces la Empresa se encuentra obligada a repartir
nuevamente dicha correspondencia devuelta sin costo adicional alguno y en las mismas
condiciones.

Los documentos no entregados deberan ser devueltos a la Municipalidad conjuntamente
con los cargos y debidamente ordenados.

OTRAS DISPOSICIONES - PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA Y
NOTIFICACIONES

El proveedor debera cumplir con las disposiciones aprobada por la Resolucién Ministerial N°
239-2020-MINSA que sefiala el Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el
trabajo, “Lineamientos para la vigilancia prevencion y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a COVID-19”, la misma que sefiala en el numeral:

“V. AMBITO DE APLICACION
El presente Documento Técnico contiene disposiciones de cardcter general para todo
el territorio nacional aplicable a:

5.1. Las personas naturales y juridicas que desarrollan actividades econdmicas. .....”

PLAZO DE ENTREGA DE LA DOCUMENTACION

Para el servicio de notificacion de los Documentos Administrativos y Simples, que comprende
en las actividades realizadas sefialadas en el ITEM 1y 2, el plazo de ejecucién serd conforme
se detalla en el cuadro siguiente:
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Cusdro M° 07 — Cantided de dizs habiles asignados pars &l serdcio de notiticedon

COMCEFTO PLAZOS |dims habiles)
ITEM 1 0% dins hasiles
ITEM 2 07 dims hamiles

El computo del plezo para =l servido de notificocionss entressdas al conbretista se
contabilizars @ partic gl dia habil siguients. Asmismo ks carges o rotificacon notiticados
correctaments, a5i como los doosmentos que no se notificaron por diferentes motives, estos
deoEn mster se mpre ardensdos S-EEI:I1 &l kote correlativa Entregaca iniceiments, tambisn o
desers Entregar er un mi:IEIiD "nuEnétl'cn (D o USE) h.si"na'gcnzsl:h: o5 Cargos de reabifhomoian
y Enwiar un commeo electronico de ks base de datos en el cual consigna el resultadio de la
notificaciones.

FLAZO DE EJECUCION DEL SERVICID

El plazo pars I ejecucion contracthusl sers desde ol dis siguiznte ce ls frma Gzl contrato o al
dia siguients o= rotificada |8 orden o= serido ¥y Por un plazo de Setecientos Treinta (730]
dias calendario o hasta agotar & monto contratado.

EQRRAR DE FRAGD

El pago 5o realizara sr farma mersusl, prt'.n'a. condormidad de ks 5u:|5|:r|:n-:iu de Recmusdaidian
y Ejzcutoria de Cobranza Coactiva e ba Gerencis de Administracion Tributaria

ADELANTOES

Para el presante procaso no se -:-'I:-:-r;ur-:'. nirEl.'ln 1i|:-:l o= poslanto orevisto =n la normstive de
oentratscones.

SUPEENISION ¥ CONFORPIDAD DEL SERVICID:

La 5up=r.r|'.1i£|n ¥ conformidsd commers por cusnta de ba Ejecutoris de Cobranza Cosctiva y
Subgerentia de Becaudacion de ks Gerencia de Administracion Tributaria. Ls conformidad del
seryvichn sa utcrElan'. respectn & los EfViOD MEnIumies, e&n los CAIOS En que s= detscte
incorsistEncs =n los CErgos de notificadion, solo o= -:II:urEuri Is comformidad resoecto & las
mrgos validos, informandass respecto & los cArgos iIncensistentes o no valigas.

La conformicdsd incicads no invalics = recismo F-u-:!:uriur por parte o ks Munidpslidad de
Kirafkores, por deficizncias e 'l1|:urn|:|lim iEnko g los tarmino s de referencia v otras situacones
andmates werificadas despues o otorgaca b misma.

EEHALIDRADES

La Fenulil:lul:l por retrasa in_'usr.i'rfcul:l-:l en In sb=ncion de oS servicaos r\equeril:lus Y las cHusEles
para ks resclucion ded contrato sersn aplicadas de conformided con ks articulos 161° y 162°
gelReglamento ce o Lc'f:l-t-t-:rrtmh-:iun:s oiz| Estado.

Flginie LD & L
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13, OTRAS PENALIDADES

Oi= acuerco a lo estipulado en el Art. 153 del Reglamento del T.U.0. de |a Ley de Contrataciones
del Estado, S5e upl'-:uru piras p:na.il:h.l:lcs =n los 5i5uicntu CESO5

Cuadro N° 02 - Ofras Penalldades

R . Penalidad L.
Dezcripoon de I penalidad 5/ Procedimisnto
. .. Informie
For cads cangs de notificedon 0,50 501 it :
FERDIOD o ROBADD el B
Arem Uzumsin
Far cad de motiicags Informie
reaan cange .E Famen 050 soles | emitico por =i
DBSERVADRD -
Arem Usumria

1. COMNFIDERCIALIDAD

El CONTRATISTA S2 Compromete & Mantensr &n resena y 8 Ro nevelar 8 terosros, sin previa
sutorzacicn escrits de LA ENTIDAD, toda informiacian que e sss suministracs por £sts Aftima
y/o sen obienida =n =1 Ej:n:i:i-:- de las uq?t'r.n'dm:les s Gesarrolivrss g comozca directs o
indirectamiente durants =l proceso de se morian o pEre b realizacon o= sus tareas, ExCEpio =n
cusnto resulkare estrictamente necesanio para el cumalimeznto del pres=nte Contrato.

Dicha infarmacion pusde consistir =n informes, recomendadonss, caloulos, dooumentos ¥
demas datos <o mpilsdos o redbidos por B CONTRATISTA.

Asimism 0, Bun cuEndo sen de mdole pﬂ:lim,. I informacian virculsds &l grocedimients de
mnt‘utud-:!n,inclu'ri:nd-:-mc.i:m:ién' corciusion, ra podre serutiizsda por EICONTRATISTA
par fines publicitarios o de difusion por cualguier medic sin obtensr @ autorizacan
:-:lrr::pundiznte de LA ENTIDAD.

15. RESFOMNSABIUDAD DE WICIOS OCULTOS

El DCONTRATISTA s&ra responsable por la Gu_.fdul:l ofrecida Y o= wicios ooultas por la F-re:tm:i-:'ln
brirds s conforme & ko indicado en el artcwio 40° de I8 L=y o= Contratadonss del Estado §
173" g 50 Relwmenta, por un plazo de un |:I]1.:| %o |:|urtir de I Bima conformidad otorgada
por parte de LA ENTIDAD.

16. EESOLUCION DE CONTRATO FOR INCUMPLIMIENTD :

En caszo de incumplmizsnts por parte gel contratists e alguna de sus obigacionss qus haya
sida :llrl:-."n.mmtz observads por ls Entidad, y no haya sido miateria de subsarmcion, =sta Ultima
podra resobver &l contrato en forma total o parcial, mediante la reEmision porla v notarial del
ua-:.!Jmema en el gue sa manifizste msty ued:ién'r'elmul:i-.'«:l qu:_h.ju:tificu. Diichan discuamentno
Sars Eprofaco por sutoricad del misma o sup-erl'-:lr mifvz] jer-:rquii:u de mguells gue haya
suscrito el contrate. El contrato queda resusito e plano derecho & partie de b rece agion de
dicha com nicacon par el contratists. Elnequeﬁml'errh:l Prve-.i-:l por parte de i Entidad pq:-dri
omiitirse &n ko5 cas0s que sEfmiE = Reglamiento. Izual cerecho msizte &l comtratists snte el
im:umplimientn oor s Entidad de sus ab iEm:inne: moancales, .':iumpr: que &l contratists la
hays emplazsdo madiante carts rotarisi ¥ &sta mo haya subssnado su incurnpimientc!.
|.!.rti|:ull:| 40" e In Ley e Cnntr-u.n-:innz:].
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17. REQUISITOS DE CALIFICACIGN
Los reguisitos de calificacion son los siguisntes

4. CAPACIDAD LEGAL

A.1.| HasILmacidM

Reguisitos:

El postor debe comtar con contrato de concesion postal wigente a nivel kocal y naciona
aprobado por |z Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

; Stagicn:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directorsl aprobando la concesion postsl expedida por la Direccion General de Concesiones
en Comunicacienes del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que s= hubiera comprometido 3
ejecutar las oblizaciones vinculadas directamente al objeto de |la convocatoria debe
acreditar este reguisito.

B2 EXPERIENCIA DEL PERSOMNAL CLAVE

Reguisitos:

01 Coordinador: Experiencia minima de dos [02] afhos, realizando labores de coordinador o
supervizor de personal en el servicio de mensajeriz, notificaciones de documentos.
ordenamientos de documentos o pagqueteriz

BAcreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditars con cuslguiers de los siguientes
documentos: copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o
certificedos o cualquier otra documentacion gque, de manera fehaciente demuestre |s
experiencia del parsonal propuesto, &n las que se sefizle o precise & pariodo de ssperiencia

sxpresado &n iFDS- O MESES.

C.| EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Remuisitos:

El postor debe acreditar un meonte facturade scumulado eguivalente a f 1"160, 000,00 [Un
Millon Ciento Sesenta Mil con 00/100 Scles], por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho [B) afios anteriores a la fecha de |=
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de |s conformidad o emision del

oomprobante de pago, segun cormesponda.

Se consideran servicios similares 3 los siguientes: Mensajerio an general, servicio de
natificaciones y servicio de pagueteri.

Acreditacion

La experiencia del postor en la especizlidad se acreditars con copia simple de contratos u
ordenes de senvicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o
comprobantes de pago cuya cancelacion se scredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuents, cualquier otro
documents emitido por Entidad del sistema financiers que acredite el abono o mediante
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documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
@ promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el

porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente a nivel localyonacional aprobado por la
Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opiniéon N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, esté relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral

aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

01 Coordinador: Experiencia minima de dos (02) afios, realizando labores de coordinador o supervisor
de personal en el servicio de mensajeria, notificaciones de documentos, ordenamientos de
documentos o paqueteria.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacidon que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
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documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1°160,000.00 (Un Millon
Ciento Sesenta Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientgs: MENSAJERIA EN GENERAL, SERVICIO DE
NOTIFICACIONES Y SERVICIO DE PAQUETERIA.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumirad que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

°  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizaciéon del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

~
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La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera
lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacién: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[De 50 a 100] puntos

~




/ o+ tox,  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS/MM-1 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y SIMPLES”

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... , y de ofra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cooieviiiiiiieeenneeee, con DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQY

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOQO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

11
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De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e  “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgarda [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
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PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
péliza de cauciéon acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

~
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiiiieeeiiiiieeeannns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

12

@

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!3 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios4

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

'+ Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

~
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La notificacidn dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY” Si | No I
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

En los contratos perioddicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 Ibidem.

7 Ibidem.
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' [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiqguen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

Q servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~




/ aMAFLOg, MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MIRAFLORES

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y SIMPLES”

wesms’  CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS/MM-1 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE
Q :

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2021-CS/MM-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccveveeennnnnen. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%21

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ 21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS/MM-1 “CONTRATACION DEL SERVICIO DE NOTIFICACION DE

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o coman, segin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
N CLENE oA | GOMARGERGES PIS oCp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'?G ACUMULADO
PAGO ) VENTA e
CASO%

1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTeoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | iMPoRTES | Cameio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA put
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS/MM-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




