Y

SES ADMINIS VAS DE ADJUDICACION
. SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

e SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ‘ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
B completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 ABC / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
[ 1/ [ienee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 e e encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 | las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 MAechiries Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
@ lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina y
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fudnte Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tariadaitaith 10 : Para el cuerpo del docur.nenfo en qenerol
@ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
< Anterior : 0
8 Eapocieda Posterior : O
9 Subrayade Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Madificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contrataciéon deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

.
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://iwww2. seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

14. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efecttia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

\
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e« No se absolveréan consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un

consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de jtems.

1

Para

mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

Www.rnp.gob.pe

\
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicaciéon en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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2.4.

22,

) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

* A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

\
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3.1.

3.2,

CAPITULO NI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
consignar en la seccioén especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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| De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
| de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/ivww.sbs.gob.pe/sistema-
| financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

| Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningdn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacioén, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, |
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

y ' (EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

u// INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

il i

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : ZONA REGISTRAL N°V - SEDE TRUJILLO
RUC Ne° : 20176360497

Domicilio legal : Av. Larco 1212. Urb. Los Pinos. Truijillo
Teléfono: © 044 -284112

Correo electrénico: . dvalverde_truji@sunarp.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA Y COURIER LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL
N°V-SEDE TRUJILLO.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°002-2023-SUNARP/ZRV/UA el
10/03/2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS. de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestara a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato o a la culminacién del contrato vigente, lo que ocurra primero, culminando el servicio
el 31 de diciembre de 20253, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de Cinco y 00/100 soles (S/.5.00) en la Caja de la Entidad de la
Oficina de Tesoreria de la Zona Registral N°V.

Importante

' Aclaracion del plazo de ejecucion por parte del Area Usuaria (Unidad de Administracion) con correo electrénico de fecha 14
de marzo de 2023.
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1.10.

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.
- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

2023.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo.

- Caodigo Civil.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo.

- Directivas, pronunciamientos y opiniones del OSCE.
- D.L. N°685-1991-MTC-Concesiones Postales

- D.S. N°032-93-TCC

- D.S. N°24-94-MTC (REGLAMENTO)

- DIR N°002-98-MTC-15.20

- R.D. N°006-98-MTC-15.20

- R.D. N°005-98-MTC-15.20

- D.S. N°031-2001-EF

- CIRCULAR N°INTA-CR.017-2001

- Ley N°27987

- R.M. N°848-2003-MTC-03

- R.D. N°068-2006-MTC-19, “Aprueban Directiva de Procedimientos para la Devolucion de los

Envios no Distribuibles”

- D.S. N°022-2008-EF
- R.M. N°572-2008-MTC-03, “Aprueban Directiva que Regula el Tratamiento de los Envios

Postales no Distribuibles en el Peru”.

- D.S. N°007-2011-MTC-03, “Decreto Supremo que aprueba el Codigo Postal Nacional y

establece el Sistema de Codificacion Postal Nacional”

- Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley 27444, “Ley del Procedimiento Administrativo General”

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II :
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicioén, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

>

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

% La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

°  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)¢

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| Organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
. el perfeccionamiento del contrato.

@g 2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

. Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
/W que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad”

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

. Advertencia

' El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion. segun corresponda, no

| podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los

| acépites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de |la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 00-741143089
Banco - Banco de la Nacion
N° CCl® : 01874100074114308990

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

En caso de transferencia interbancaria.
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2.4.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)
b)
c)

m)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Caodigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios /a informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . (Anexo N° 12).

Estructura de costos'’.

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete?.
Contar como minimo con Agentes, Oficinas y/o Agencias a nivel nacional, en las principales
capitales de departamentos y/o regiones del pais, donde la Superintendencia Nacional de
los Registros Publicos (SUNARP) cuente con Sedes Registrales, debiendo acreditarlas
mediante copia de documentos que sustenten la relacion contractual entre el Contratista y
los agentes propuestos, asi como la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta
0 alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de las oficinas o agencias
requeridas a nivel nacional, estableciéndose la direccion, teléfono, correo electrénico y el
nombre del agente o coordinador responsable en cada una de ellas.

El ganador de la Buena Pro, debera presentar una Péliza de Seguros de Transporte,
incluyendo una clausula de TODO RIESGO, endosada a favor de la Zona Registral N° VV —
Sede Trujillo, que cubra toda la correspondencia y bienes, materia del servicio, hasta un
limite de veinticinco mil délares americanos ($ 25,000.00) méximo por envio. Asimismo, en
el caso eventual de algun siniestro el deducible sera asumido por el Contratista en su
totalidad.

Presentar la habilidad profesional del Coordinador General.

Presentar para acreditar el Perfil del Personal Operativo (Mensajeros):

- Estudios secundarios completos (Acreditar con copia de certificados de estudios).

- Experiencia minima de un (1) afio en el rubro de mensajeria o Courier (acreditar con
copia de constancias y/o certificados que evidencien, fehacientemente, el cumplimiento
del presente requisito.

- No debera registrar antecedentes penales ni policiales (acreditar con certificados

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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emitidos por el Poder Judicial y PNP respectivamente o el CERTIADULTO O
CERTIJOVEN - Certificado Unico Laboral — CUL emitido por el MINTRA).

- Gozar de buen estado de salud (acreditar con certificado emitido por Entidad u Organo
competente del Estado).

Adicionalmente, debera consignarse el nombre completo, teléfono, correo

electrénico y demas datos del personal propuesto.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

s Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
|. la Entidad durante la primera mitad del nidmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencioén de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

% e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
[ / contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del

Reglamento.

. Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

« LaEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

3 Segn lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

@ )
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2.8.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Av. Larco 1212 — Trujillo, Oficina de Tramite
Documentario dirigido a la Unidad de Asesoria Juridica en el horario de 08:00 a.m. a 16:45 p.m.

ADELANTOS
No corresponde.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS, de acuerdo con el numeral 171.1 del articulo 171 del Reglamento.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la conformidad de servicio emitido por el Encargado del Seguimiento de la
Ejecucion Contractual (para el caso de la Oficina de Truijillo) y los encargados de las Oficinas
Registrales (para el caso de las demas Oficinas Provinciales) emitiendo su conformidad u
observaciones por la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Formato de Conformidad firmado por la Unidad de Administracion.

Dicha documentacién se debe presentar en Tramite Documentario, sito en Av. Larco 1212 —
Truijillo.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

No corresponde.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

1.

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Mensajeriay Courier Local, Regional y Nacional Para La Zona Registral
N° V-Sede Trujillo.

CODIGO CUBSO : 7810220300360208 - Servicio de Mensajeria a Nivel
Nacional

CODIGO SIGA : 90.01.0001.0014 - Servicio de Mensajeria Nivel Local,
Regional y Nacional.

FINALIDAD PUBLICA

En el marco de una gestion por resultados, este requerimiento se vincula con el
Objetivo Estratégico Institucional (OEl) 02 de la SUNARP: “Modernizar la Gestion
Institucional para la Satisfaccién del Ciudadano” y la priorizada Accion Estratégica
Institucional (AEl) 02.01 “Procesos Administrativos y Operativos Simples y
Eficientes para Mejorar la Gestion Institucional”.

Siguiendo esta linea metodologica, se ubica el Plan Operativo Institucional (POI)
2023, correspondiente a la Zona Registral N° V- Sede Trujillo (ZRN°V-ST) y dentro
de ella la Actividad Operativa (AQI00127100028), denominada: “Fortalecimiento
de la Gestion Administrativa y Financiera”.

Consecuentemente y alineada a esta Ruta Estratégica, el presente requerimiento
tiene como finalidad, garantizar la adecuada prestacion de los servicios registrales,
en la Oficina Registral y Receptoras de la Zona Registral N° V-Sede Truijillo.

ANTECEDENTES

En la Zona Registral N°V-Sede Trujillo, el area usuaria encargada de requerir el
Servicio de Mensajeria y Courier, a nivel local regional y nacional, es la Unidad de
Administracion (UA).

Mediante correo institucional de fecha 14.12.2022, debido a las observaciones
planteadas por la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, se dejo
sin efecto el Requerimiento N° 138-2022- ZR N.° V-UA- Servicio de Mensajeria y
Courier Nacional para la Zona Registral N°V- Sede Trujillo.

Mediante correo institucional de fecha 13.01.2023 y debido a la actualizacion de
las cantidades y tipo de envios de la correspondencia del servicio de Mensajeria y
Courier 2023, se dejo sin efecto el requerimiento N° 168-2022-SUNARP/ZRV/UA,
a fin de efectuar una nueva consulta al mercado y determinar el nuevo valor
estimado acorde a los recursos presupuestales con lo que se cuenta.

En tal sentido se ha elaborado el Requerimiento N° 005-2023-SUNARP-ZRV-UA,
de fecha 13.01.2023, por un plazo de 365 dias calendario, sin embargo, la UPPM,
recomienda que el plazo de ejecucion presupuestal sea por 02 afios, persistiendo
en la indagacion de mercado la falta de proveedores.

\
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Por otro lado, el Contrato de Servicio de Mensajeria y Courier Nacional para la
Zona Registral N°V- Sede Truijillo, con la empresa contratista Olva Trujillo SAC,
vencio el 06.01.2023, siendo que dicho plazo fue ampliado mediante la suscripcién
de una adenda por un plazo de 60 dias a partir del 07 de enero del 2023 hasta el
07 de marzo del 2023 o hasta que se devengue el importe de S/ 7,003.69, lo
que ocurra primero.

Mediante correo institucional de fecha 19.02.2023 y debido a la variacién de los
TDR, con la finalidad de obtener pluralidad de postores, asi como ampliar el plazo
de la prestacién del servicio y la variacién de cantidades y los tipos de envios de la
correspondencia del servicio de Mensajeria y Courier 2023, se dejo sin efecto el
requerimiento N° 0005-2023-SUNARP/ZRV/UA, a fin de efectuar una nueva
consulta al mercado y determinar el nuevo valor estimado acorde a los recursos
presupuestales con lo que se cuenta y acogiendo la recomendacion de la UPPM
en el MEMORANDUM No 00059-2023-SUNARP/ZRV/UPP

En tal sentido se ha elaborado el presente requerimiento, para que se efectie la
respectiva indagacion del mercado.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contar con un servicio de mensajeria y courier, que incluya la recepcion,
clasificacion, distribucion, gestién, entrega oportuna y descargo de la
correspondencia, al igual que las notificaciones institucionales, remitidas en el
marco de la prestacion de los servicios registrales.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
El ganador de la Buena Pro (en adelante el Contratista) debera cumplir las
condiciones y términos de referencia, establecidos en el presente requerimiento.

De ser necesario efectuar consultas y/o visitas a las Oficinas Registrales, éstas se
gestionaran ante la Unidad de Administracion, durante el horario de trabajo (08:15
a 16:45 Hrs.).

La Zona Registral N° V- Sede Trujillo (en adelante la Entidad) a fin de supervisar
el cumplimiento de la prestacion requerida, podra designar un servidor institucional
(en adelante el Encargado del Seguimiento de la Ejecucién Contractual).

5.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1.1. El servicio comprende la recepcion, clasificacion, distribucién, gestion,
entrega oportuna, descargo y seguimiento de los envios
(correspondencia, notificaciones institucionales y otros), comprendidos
en el Cuadro de Cantidades y Tipo de Envio, dentro de los plazos
sefialados en los Términos de Referencia (TDR).

Se entiende por envio al conjunto de elementos (correspondencia y
bienes) despachados hacia un mismo destino, debidamente
identificado con un documento de despacho.
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CUADRO DE CANTIDADES Y TIPO DE ENVIOS (AJUSTADO)
CANTIDAD
TIPO DE ENVIO BPRO
MENSUAL
LOCAL: Incluye correspondencia y notificaciones
en la Provincia de Trujillo.
Paquetes menores a un (1) Kg. 105 2,520
Paquetes desde un (1) Kg. hasta menos de cinco (5) 5
Kg. 120
Paquetes desde cinco (5) Kg. hasta veinte (20) Kg. 1 24
REGIONAL: Incluye correspondencia y
notificaciones en el ambito de la Region La
Libertad, con excepcion de la Provincia de Trujillo.
Paguetes menores a un (1) Kg. 259 6,216
quuetes desde un (1) Kg. hasta menos de cinco (5) 25 600
Paquetes desde cinco (5) Kg. hasta veinte (20) Kg. 2 48
NACIONAL: Incluye correspondencia y
notificaciones a nivel nacional, con excepcion de la
Region La Libertad.
Paquetes menores a un (1) Kg. 200 6,648
Paqguetes desde un (1) Kg. hasta menos de cinco (5) 4 96
Kg.
Paquetes desde cinco (5) Kg. hasta veinte (20) Kg. 1 24

NOTA: Las cantidades son referenciales y su ejecucion se efectuara de
acuerdo a como se presenten las necesidades durante la prestacion del
servicio, es decir el sistema de contratacion se rige a precios unitarios.

5.1.2.
5.1.3.

5.1.4.

El Contratista se responsabiliza, desde su recepcion, por el contenido
de la correspondencia (sobres, paquetes), notificaciones y otros.

El Contratista se responsabiliza por los dafios y deterioros que podrian
ocasionarse en el traslado de los mismos.

El Contratista dispondréa del personal minimo requerido para el tramite
y distribucion de la correspondencia y notificaciones a nivel local,
regional y nacional. El personal sera acreditado con fotocheck
otorgado por el Contratista.

El Contratista cumplira con la entrega de los cargos, en forma
oportuna y eficiente, en concordancia al horario de trabajo de la
Entidad (08:15 a 16:45 Hrs.) y dentro de los plazos maximos
establecidos en el Cuadro de Plazos para la Devolucion de Cargos.

CUADRO DE PLAZOS PARA LA DEVOLUCION DE CARGOS
LOCAL: ,
Normal y Urgente Maximo 72 horas/ 3 dias calendario
REGIONAL:
Normal y Urgente Maximo 72 horas/3 dias calendario
NACIONAL:
Normal y Urgente (Lima) Maximo 72 horas/3 dias calendario
Normal (Otras ciudades) Maximo 96 horas/4 dias calendario
Urgente (Otras ciudades) Maximo 72 horas/3 dias calendario
Normal (Zonas Alejadas y rurales) | Maximo 144 horas/6 dias calendario
5.1.6. Cualquier cambio de personal debera ser comunicado, previamente a

la Entidad, con un plazo minimo de 24 horas. El personal propuesto
para el cambio debera cumplir o superar el perfil requerido.

~
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5.1.7. Enelcasode robo de la correspondencia, debera comunicar el hecho,
mediante carta o correo institucional a la Entidad, dentro de las 24
horas siguientes a la ocurrencia; debiendo en un plazo méaximo de
72 horas, de ocurrido el hecho, alcanzar la correspondiente denuncia
policial.

La denuncia debe de realizarse en la comisaria de la jurisdiccion
donde se produjeron los hechos. Asimismo, el Contratista debera
adjuntar un informe indicando el N° de Remito, nombre y/o Razén
Social del destinatario.

En el caso de sustraccion o pérdida de la correspondencia, atribuible
al mensajero o terceros, el Contratista debera comunicar el hecho,
mediante carta o correo institucional a la Entidad, dentro de las 48
horas siquientes a la ocurrencia; debiendo en un plazo méximo de
72 horas, de ocurrido el hecho, alcanzar la correspondiente denuncia
policial.

La denuncia debe de realizarse en la comisaria de la jurisdiccién
donde se produjeron los hechos. Asimismo, el Contratista debera
adjuntar un informe indicando el N° de Remito, nombre y/o Razén
Social del destinatario.

5.2. ACTIVIDADES

5.2.1. Recojo diario de la correspondencia, notificaciones y otros, en los horarios y
direcciones sefaladas en el Cuadro de Ubicacién y Recojo de las Oficinas
Registrales de la Entidad.

CUADRO DE UBICACION Y RECOJO DE LAS OFICINAS
REGISTRALES/RECEPTORAS

OF.
REGISTRAL DIRECCION HORARIO TELEFONO
o . 044) 28-2153
L Av. Larco N° 1212. Urb. Lunes a viernes de 8:15 (
Trujillo : ; (044) 28-4112 (044)
Los Pinos. am. a 4:45 pm. 28-8408
Mz. C. Lote 1. Urb.
’ Palma Bella (frente a la Lunes a viernes de 8:15
Chepen Plazuela San Martin) am. a 4:45 pm. el

Av. Dos de Mayo S/N

s Fefp e (Frente a la Plazuela

Lunes a vienes de 8:15 (044) 52-8394

Lloc Andrés Razuri) am. a 4:45 pm.
Calle Bolivar N* 403 Lunes a viernes de 8:15
Chocope am. a 4:45 pm. (044) 54-2464
Obitzcs Calle Libertad N° 144 Lunes aviernes de 8:15 | Teléfono:(044)43-
(Plaza de Armas) am. a 4:45 pm. 6052

Jr. San Martin N°380
Sanchez Carrion | (Media cuadra Plazade | Lunes a viernes de 8:15 | Teléfono:(044)44-

(Huamachuco) | Armas) am. a 4:45 pm. 1027
OF. HORARIO TELEFONO
RECEPTORA DIRECCION

Calle Manco Capac N° 45
(Municipalidad Distrital de
Pacasmayo) Lunes a viernes de 8:15
am. a 4:45 pm.

Central telefonica
(511) 208-3100
Anexo: 4641

Pacasmayo

\
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5.2.2. Entrega diaria de la correspondencia, notificaciones y otros, en las
direcciones especificadas como destinatario.

5.3. PROCEDIMIENTO
5.3.1. RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA

5.3.1.1. La Entidad, entregara al Contratista la correspondencia con
LISTA DE ENTREGA la que contendra como minimo la siguiente
informacion:

5.3.1.1.1. Tipo y numero de correspondencia que se esta
remitiendo.
5.3.1.1.2. Lugar de destino.
5.3.1.1.3. Nombres y apellidos, nimero de registro y firma de la
persona de la Entidad que entrega Ia
correspondencia.
5.3.1.1.4. Nombres y apellidos, D.N.I. y firma del representante
del Contratista que recibe la correspondencia.
. 5.3.1.1.5. Fechay Hora de entrega de la correspondencia.
5.3.1.2. El personal del Contratista, a cargo del recojo de la
correspondencia, debera contabilizar y verificar que esta coincida
con lo indicado EN LA LISTA DE ENTREGA y procedera a firmar
la recepcion de la misma indicando fecha, hora y sello de
recepcion.
5.3.1.3. De contener borrones, enmendaduras o correcciones, bajo su
responsabilidad, debera solicitar el cambio de la LISTA DE
ENTREGA. Debiendo ademas verificar previamente Ila
correspondencia recibida.
5.3.1.4. Elrecojo de la correspondencia se realizara diariamente de lunes
> a viernes en las Oficinas de la Entidad, en horario de trabajo.

/V 5.3.2. TRASLADO DE LA CORRESPONDENCIA

5.3.2.1. Traslado y entrega de la correspondencia, en las direcciones
sefialadas por la Entidad dentro del ambito local, regional y
nacional, asegurandose que eéstos lleguen en las mismas
condiciones y numero que fueron entregados al Contratista.

. 5.3.2.2. El Contratista trasladara la correspondencia al lugar de destino.

5.3.3. ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA

5.3.3.1. Verificar que la constancia de recepcion o cargo que firma el
destinatario o receptor de la correspondencia reuna los
siguientes requisitos como minimo:

5.3.3.1.1. Fechay hora de recepcion.

5.3.3.1.2. Firma. Si se niega a firmar o recibir copia del acto
notificado, ello se hara constar en el respectivo cargo.
En este caso, el mensajero dejara constancia de las
caracteristicas del lugar donde se ha notificado.

5.3.3.1.3. Sello, si la recepcion se efectua en la oficina de
Tramite Documentario o Mesa de Partes.

5.3.3.1.4. Nombres, apellidos, D.N.I. del receptor y vinculo con
el destinatario.

5.3.3.2. En el caso de no encontrar al destinatario o receptor, en el
domicilio sefialado en el cargo de notificacion, el mensajero
debera dejar constancia de ello, en el respectivo cargo y colocar
un aviso en dicho domicilio, indicando la nueva fecha en que
se hara efectiva la siguiente notificacién. Si tampoco pudiera
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5.3.3.3.

5.3.3.4.

5.3.3.5.

5.3.3.6.

5.3.3.7.

5.3.3.8.

entregar directamente la notificacion en la nueva fecha, se dejara
debajo de la puerta un acta conjuntamente con la notificacion,
copia_de los cuales deberan ser entregados a la Unidad
Organica, generadora de la correspondencia, para
incorporarlos en el expediente administrativo.

El contratista debera contar con la cantidad de personal
suficiente para garantizar un servicio éptimo, tanto para labores
de recojo de la correspondencia como para el reparto de la
misma.

La entrega de la correspondencia se efectuara en la direccion
seflalada por las unidades organicas de la Entidad,
asequrandose que esta llegue en las mismas condiciones y
numero que fueron entreqados. Si la correspondencia es
abierta por personal de Tramite Documentario o Mesa de Partes,
o dicho personal obligase al mensajero a abrirla, esto sera
consignado en el respectivo cargo.

La correspondencia que no haya sido entregada a los
destinatarios sera considerada como “correspondencia devuelta”
y el mensajero detallara en un documento las razones de la no
entrega, ademas de la fecha de visita, hora, cédigo y nombre del
mensajero y sello. Esta correspondencia debe estar limpia, sin
manchas ni ajaduras.

Mientras los cargos se encuentren en transito en las
instalaciones del Contratista o mientras no se devuelvan a la
Sede correspondiente, dicha correspondencia debera
permanecer separada de la de los otros clientes, a fin de evitar
su pérdida y/o que su contenido se haga de conocimiento a
terceras personas ajenas al servicio.

Devolver a la ENTIDAD la correspondencia no entregada, dentro
de los plazos sefialados en el Cuadro de Plazos para la
Devolucion de Cargos, segun cada tipo de envio.

El horario de atencion para la devolucion de correspondencia
sera desde las 08:15 hasta las 16:45 Hrs. Pasada la hora limite
de recepcion se considerara como devuelto el dia habil siguiente.

5.3.4.DEVOLUCION DEL CARGO DE RECEPCION

5.3.4.1.

5.3.4.2.

El Contratista debera entregar al responsable de cada oficina de
origen, que encargd el servicio, el CARGO debidamente suscrito
por el destinatario, dentro de los plazos méaximos previstos en el
Cuadro de Plazos para la Devolucién de Cargos.

De no haber sido posible la entrega del envio, se debera
presentar el documento que sustente la no entrega.

5.3.5.NOTIFICACION EN EL MARCO DE LA LEY DEL PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO GENERAL™

5.3.5.1.

5.3.5.2.

La Entidad, en el marco de la ejecucién contractual del servicio,
podra requerir al Contratista para que se acerque, dentro del
horario de trabajo de la Entidad, a recabar la correspondencia
materia de la Notificaciéon del Procedimiento Administrativo
General.

De conformidad con los procedimientos establecidos en el
Articulo 16 y siguientes de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General, la Entidad requiere que el Contratista
cumpla con las formalidades y requisitos contenidos en la Ley
indicada, para tal efecto éstas se efectuaran teniendo en cuenta
las siguientes consideraciones:

" TUO de la Ley N° 27444

18.2. La notificacién personal podra ser efectuada a través de la propia entidad, por servicios de mensajeria especialmente
contratados para el efecto y en caso de zonas alejadas, podrda disponerse se practique por intermedio de las autoridades politicas

del ambito local del administrado.

\
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5.3.5.2.1. La modalidad sera mediante la notificacién personal al
administrado interesado o afectado por el acto en el domicilio que
éste haya sefialado.

5.3.5.2.2. En el acto de notificacion debe entregarse copia del acto
notificado y senalar la fecha y hora en que es efectuada,
recabando el nombre y firma de la persona que recepcione la
notificacion. Si ésta se niega se hara constar asi en un acta.

5.3.5.2.3. La notificacién personal se entendera con la persona que deba
ser notificada o su representante legal, pero de no hallarse
presente cualquiera de las dos en el momento de entregar la
notificacion, podra entregarse la notificacion a la persona que se
encuentre en dicho domicilio, dejandose constancia de su
nombre, correspondencia de identidad y de su relacién con el
destinatario. EN NINGUN CASO SE DEBERA NOTIFICAR A
MENORES DE EDAD O A PERSONA INCAPAZ.

5.3.5.2.4. Los plazos maximos para realizar los actos de notificacion se
entenderan al término de la distancia 5, es decir que, el
Contratista al recibir esta clase de correspondencia debera
preveer su urgente entrega (Notificacion) y devolucion de cargo.

5.3.5.2.5. Cuando por razones de fuerza mayor (huelgas, disturbios,
paralizaciones, bloqueos de vias, entre otras) o caso fortuito
(fendbmenos y/o desastres naturales, entre otros) no fuera
posible efectuar la notificacién, el Contratista debera
devolver de inmediato la notificacién a la Entidad, adjuntando
un informe, correo o comunicacion sustentatorio/a.

5.3.5.2.6. Se efectuaran como maximo DOS INTENTOS O VISITAS, el
segundo intento debe realizarse al dia siguiente del primer
intento. Si por cualquier motivo, no pudiera entregarse la
notificacion al interesado, el notificador debera indicar
obligatoriamente en la constancia de la notificacion lo siguiente:
5.3.5.2.6.1. Motivo de la no entrega.
5.3.5.2.6.2. Numeraciéon de inmuebles del entorno (derecha,

izquierda, frente)

5.3.5.2.6.3. Referencias del entorno (6valo, terreno, casa, etc.)
5.3.5.2.6.4. Datos.

5.3.5.2.7. En caso de extravio o robo del cargo de la notificacion entregada,
el Contratista debera informar a la Entidad con una carta
comunicando dicha pérdida e indicando la fecha de entrega, los
nombres y apellidos de la persona que recibié la notificacion y su
numero de documento de identificacion (DNI), adjuntando la
denuncia policial correspondiente. Todo esto en un plazo maximo
de acuerdo al numeral 5.1.7. Se aplicara la penalidad
correspondiente.

5.3.5.2.8. En todos los casos el notificador se identificara registrando su
nombre y apellidos, su firma, fecha y hora en la Constancia de
Notificacion.

5.3.5.2.9. Contenido del cargo de notificacion: Los cargos que acrediten la
entrega efectiva de la documentacion contaran con el nombre
completo del destinatario o responsable de la dependencia que
reciba la notificacion consignando obligatoriamente lo siguiente:

5.3.5.2.9.1. Persona Juridica:

5.3.5.2.9.1.1. Sello del Contratista (legible, consignando
fecha y hora de recepcion del documento).

5.3.5.2.9.1.2. Firma de quien recibe el documento.
5.3.5.2.9.1.3. Nombre y apellidos de quien recibe el

15 El cuadro de términos de la distancia es el aprobado por Resolucion Administrativa N° 288-2015CE-P], de fecha 16 de
Setiembre del 2015 por la Comision Ejecutiva del Poder Judicial.
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5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.
5.5.4.
5.5.5.
5.5.6.
5.5.7.
5.5.8.
5.5.9.

No aplica

No aplica

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.9.1.

5.9.2.

5.5.10.
5.5.11.

5.5.12.

2 5.5.13.
j( 5.5.14.

5.5.15.

SEDE TRUJILLO

documento.
5.3.5.2.9.1.4. Numero del DNI o Carné de Extranjeria.

5.3.5.2.9.2. Persona Natural:

5.3.5.2.9.2.1. Fechay hora de recepcion del documento.
5.3.5.2.9.2.2. Firma de quien recibe el documento.
5.3.5.2.9.2.3. Nombre y apellidos de quien recibe el documento.
5.3.5.2.9.2.4. Numero del DNI o Carné de Extranjeria.

5.4. PLAN DE TRABAJO
No aplica

5.5. REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS
METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS

D.L. N° 685-1991-MTC- Concesiones Postales

D.S. N° 032-93-TCC

D. S. N°24-94-MTC (REGLAMENTQ)

DIR. N° 002-98-MTC-15.20

R.D. N° 006-98-MTC-15.20

R.D. N° 005-98-MTC-15.20

D.S. N° 031-2001-EF

CIRCULAR N? INTA-CR.017-2001

LEY N° 27987

R.M. N° 848-2003-MTC-03

R.D. N° 068-2006-MTC-19 (Aprueban Directiva de "Procedimientos
para la Devoluciéon de los Envios no Distribuibles)

D.S. N° 022-2008-EF,

R.M. N° 572-2008-MTC-03 (Aprueban Directiva que Regula el
Tratamiento de los Envios Postales no Distribuibles en el Peru)

D.S. N° 007-2011-MTC (Decreto Supremo que aprueba el Cédigo
Postal Nacional y establece el Sistema de Codificacién Postal
Nacional).

Texto Unico Ordenado (TUQO) de la Ley 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General.

5.6. IMPACTO AMBIENTAL

5.7. SEGUROS

5.8. PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

No aplica

SOPORTE TECNICO

No aplica i

CAPACITACION Y/O ENTRENAMIENTO
No aplica

5.9. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR

Oficinas sefialadas en el Cuadro de Ubicacion y Recojo de las
Oficinas Registrales de la Entidad.

PLAZO

se prestara a partir del dia siguiente de suscrito el contrato o a la
culminacioén del contrato vigente, lo que ocurra primero, culminando el

\
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servicio el 31 de diciembre de 2025', en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

5.10. RESULTADOS ESPERADOS
El servicio debera cumplirse al 100% de lo ofertado con las condiciones
requeridas.

6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

6.1.1. No estar inhabilitado para contratar con el Estado Peruano.

6.1.2. Contar con RUC

6.1.3. Contar con CCI.

6.1.4. Emitir comprobantes de pago autorizados por la SUNAT.

6.1.5. Contar como minimo con Agentes, Oficinas y/o Agencias a nivel
nacional, en las principales capitales de departamentos y/o regiones
del pais, donde la Superintendencia Nacional de los Registros
Publicos (SUNARP) cuente con Sedes Registrales, debiendo

l. acreditarlas mediante copia de documentos que sustenten la
relacion contractual entre el Contratista y los agentes propuestos,
asi como la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de las
oficinas o agencias requeridas a nivel nacional, estableciéndose la
direccion, teléfono, correo electrénico y el nombre del agente o
coordinador responsable en cada una de ellas. Se acreditara para
el perfeccionamiento del Contrato.

6.1.6. Contar con unidades méviles para el recojo y traslado de los envios.
Sera acreditado mediante Declaracion Jurada con la relacién de los
vehiculos y personal asignado para este servicio, indicando: nombre
y apellido de los conductores, nimero de DNI, numero de brevete,
SOAT, numero de placa, marca, modelo y color del vehiculo. Se
acreditara en el rubro Requisitos de Calificacion.

6.1.7. El ganador de la Buena Pro, deberd presentar una Pdliza de
Seguros de Transporte, incluyendo una clausula de TODO RIESGO,
endosada a favor de la Zona Registral N° V — Sede Trujillo, que
cubra toda la correspondencia y bienes, materia del servicio, hasta
un limite de veinticinco mil délares americanos ($ 25,000.00)

. maximo por envio. Asimismo, en el caso eventual de algun siniestro

el deducible sera asumido por el Contratista en su totalidad. Se
acreditara para el perfeccionamiento del Contrato.

6.1.8. Contar con Contrato vigente de Concesion, a nivel nacional, suscrito

por el Ministerio de Transportes y Comunicacién (MTC), de acuerdo
alo dispuesto en el D.L. 685 y normas reglamentarias, asi como con
la Resolucion Ministerial que aprobd dicha concesion y la que otorga
(de ser el caso) la renovacién del Contrato, donde se pueda
constatar que la concesion postal se encuentra vigente.
Dicho requisito debera ser acreditado mediante copia simple del
Contrato de Concesién y Resoluciones Ministeriales solicitadas en
el presente numeral. Se acreditara en el rubro Requisitos de
Calificacion.

6.1.9. Contar con una experiencia minima en la especialidad, materia del
objeto de la contratacién, equivalente a un monto facturado
acumulado de trescientos mil (S/ 300'000,00), en servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas, que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. Se considerara como

~R

'* Aclaracion del plazo de ejecucion por parte del Area Usuaria (Unidad de Administracion) con correo electrénico de fecha 14
de marzo de 2023.
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servicios similares a los servicios de mensajeria nacional o courier
internacional. Se acreditara en el rubro Requisitos de
Calificacion.

6.2. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
6.2.1. EQUIPAMIENTO
a) EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

» El Contratista debera contar con un sistema automatizado de control

de envios, via web, que facilite la consulta y emisiéon de reportes que
confirmen los envios realizados por la Entidad, asi como el
seguimiento del estado en que se encuentra la entrega de
determinado envio.
Se acreditara con copia de documentos que sustenten la propiedad,
la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite |la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido, debiendo acompafiar copia del manual del usuario de dicho
sistema. Se incluira en el rubro Requisitos de Calificacion.

» Como minimo debera contar con una unidad moévil idonea (vehiculo

cerrado con proteccion para evitar robos) con capacidad suficiente
para el recojo diario y traslado de la correspondencia y bienes en
forma total (un solo viaje).
Se acreditara mediante la presentacion de algun documento que
sustente su propiedad, posesion, compromiso de compra venta o
alquiler del vehiculo. Se incluira en el rubro Requisitos de
Calificacion.

» Como minimo debera contar con seis (06) equipos de comunicacion
celular vigentes en el mercado (antigliedad no mayor a tres afios).

Se acreditara mediante la presentacion de algun documento que
sustente su propiedad, posesién, compromiso de compra venta,
recibo de pago de las cuotas del equipos o alquiler del equipo. Se
incluira en el rubro Requisitos de Calificacion.

6.2.2. INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

» Contar con una Oficina operativa en la ciudad de Trujillo, desde donde
controle las operaciones de su personal.
Dicho requisito debera ser acreditado mediante copia de documentos
que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la
infraestructura estratégica requerida. Se incluira en el rubro
Requisitos de Calificacion.

6.2.3. PERSONAL
6.2.3.1. PERSONAL CLAVE
COORDINADOR GENERAL

i. ACTIVIDADES

Efectuara el control, la supervision y tratamiento de las emergencias
(asaltos, accidentes, falta de comunicacion, etc.) durante la prestacion
del servicio a nivel de todas las Oficinas.

Sera la persona autorizada a coordinar directamente con la Entidad
aspectos relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la
situacion de los envios entregados para su reparto, cada vez que le
sea requerido. Se incluira en el rubro Requisitos de Calificacion.

\
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ii. PERFIL
» Profesional titulado y habilitado en cualquiera de las siguientes
carreras profesionales: Administracion, Contabilidad, Economia o
Ingenieria Industrial. La habilidad profesional sera acreditada
para el perfeccionamiento del Contrato.
Experiencia minima de dos (2) afios como coordinador general o
supervisor a cargo del servicio de mensajeria o Courier
» Capacitacién minima de 90 horas lectivas en temas de mensajeria,
Courier, clasificacion y/o gestion de documentos u otros
relacionados al objeto de la contratacion.

A7

6.2.3.2. OTRO PERSONAL
PERSONAL OPERATIVO (MENSAJEROS)

i. ACTIVIDADES
Efectuara el recojo y entrega de los envios, en cada una de las Oficinas
Registrales de la Entidad (Trujillo, Chocope, San Pedro de LlLoc,
Chepén, Otuzco y Huamachuco) y Receptora Pacasmayo
El Contratista propondré minimamente, como personal operativo, a un
mensajero por cada Oficina Registral de la Entidad. Este personal no
sera considerado como personal clave.

ii. PERFIL

» Estudios secundarios completos (Acreditar con copia de certificados
de estudios).

» Experiencia minima de un (1) afio en el rubro de mensajeria o
Courier (acreditar con copia de constancias y/o certificados que
evidencien, fehacientemente, el cumplimiento del presente requisito.

» No debera registrar antecedentes penales ni policiales (acreditar con
certificados emitidos por el Poder Judicial y PNP respectivamente o
el CERTIADULTO O CERTIJOVEN - Certificado Unico Laboral —
CUL emitido por el MINTRA).

» Gozar de buen estado de salud (acreditar con certificado emitido por
Entidad u Organo competente del Estado).

La documentacion antes sefalada, se acreditara para el
perfeccionamiento del Contrato. Adicionalmente, debera
consignarse el nombre completo, teléfono, correo electronico y demas

datos del personal propuesto.
7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1. OTRAS OBLIGACIONES

7.1.1.0TRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

7.4.1.1. El contratista debera acatar las Normas, Disposiciones Yy
Procedimientos de Seguridad de la Entidad.

7.1.1.2. El Contratista es responsable de proporcionar todos los equipos,
suministros, utiles de escritorio, formatos y otros materiales
necesarios para el cumplimiento del servicio.

7.1.1.3. El Contratista es responsable de los dafios y perjuicios que pudieran
ocasionar a las instalaciones, muebles, equipos y demas enseres de
propiedad de la Entidad y/o terceros, como consecuencia de la
negligencia suscitada en la prestacion del servicio y/o del
incumplimiento de las funciones asignadas, es decir en el caso que
el Contratista no hubiera actuado con la diligencia debida o no
hubiera cumplido con la normatividad institucional o medidas

\
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internas de la Entidad, o en su defecto con las normas de seguridad.
Estos hechos seran investigados y determinados por la Entidad.

No obstante, el Contratista podra efectuar sus descargos para que
la Entidad establezca de manera objetiva, si se actud con la
diligencia debida o no en la prestacién del servicio.

7.1.1.4. Dentro de las instalaciones de la Entidad, el personal asignado por
el Contratista, debera someterse a las normas de seguridad y
salubridad COVID-19, establecidas por la ZRN°V-ST.

7.1.2.RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

No aplica

7.1.3.0TRAS OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

7.1.3.1. La Entidad, es responsable de brindar la informacién necesaria
dentro de los plazos que solicite el Contratista, sin perjuicio a que
pueda ser modificado y no altere la prestacion del servicio.

7.1.3.2. La Entidad a través del Encargado del Seguimiento de la Ejecucion
Contractual (para el caso de la Oficina de Trujillo) y de los
encargados de las Oficinas Registrales (para el caso de las Oficinas
Provinciales y Receptora), establecera los procedimientos de
interaccion del servicio de mensajeria.

7.2. ADELANTOS
No aplica

7.3. SUBCONTRATACION
No aplica

7.4. CONFIDENCIALIDAD

7.4A1.

7.4.2,

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

El Contratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero
alguno, sin previa conformidad escrita de Entidad, toda informacién que le sea
suministrada por este ultimo, excepto en cuanto resultare estrictamente
necesario para el cumplimiento del contrato, y que restringira la revelacion de
dicha informacion sélo a sus empleados y subcontratistas, sobre la base de
"necesidad de conocer".

El Contratista se compromete (excepto que la Ley dispusiera lo contrario o
resultare necesario para obtener consejo profesional en relacion con este
Contrato) a no revelar ni permitir la revelacién de cualquier detalle a los medios
de prensa o a terceros, a no revelar que la Entidad es cliente del Contratista,
y @ no usar el nombre de la Entidad en cualquier promocion, publicidad o
anuncio, sin previa autorizacion escrita.

La Entidad facilitara al Contratista toda la informacion que de comun acuerdo
ambas partes consideren necesaria para la prestacion de los servicios y/o
excion de los trabajos requeridos, sefialando aquella que, en su opinién, no
tenga caracter confidencial.

Los datos de caracter personal entregados por la Entidad al Contratista y
obtenidos por éste durante la ejecucion de los trabajos, Unica vy
exclusivamente podran ser aplicados o utilizados para el cumplimiento de los
fines objeto de las mismas, no pudiendo ser cedidos o entregados a terceros
bajo titulo alguno ni siquiera a los meros efectos de conservacién.

El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativas
necesarias para que el contenido de dicha informaciéon no se divulgue a
terceros sin autorizacion expresa de la Entidad, para garantizar la seguridad
de los datos de caracter personal y evitar su alteracion.

7.5. PROPIEDAD INTELECTUAL
No aplica

7.6. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

\
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7.6.1. El Contratista debera adjuntar un REPORTE o LISTADO de la
correspondencia (Local, Regional y Nacional), realizado durante el periodo
mensual. Este sera entregado en forma fisica a la UA y virtual en formato
Excel al correo: jdiaz_truji@sunarp.gob.pe

7.6.2. Paraefectos de coordinacién y control, durante todo el periodo de la ejecucion
contractual, los mensajeros (uno por cada Oficina Registral) asi como el
Coordinador General, deberan contar con un equipo de comunicacion celular.

7.6.3. La Unidad de Administracién de la Entidad, mediante el Encargado del
Seguimiento de la Ejecucion Contractual (para el caso de la Oficina de Trujillo)
y los encargados de las Oficinas Registrales (para el caso de las demas
Oficinas Provinciales), supervisaran permanentemente la correcta ejecucion
del servicio y el cumplimiento de los aspectos materia del contrato. Las
recomendaciones dadas por el Encargado del Seguimiento de la Ejecucion
Contractual, seran materia de ejecuciéon inmediata por parte del Contratista.

7.6.4. Si en el ejercicio de la prestacion del servicio la Entidad observara
deficiencias, éstas le seran comunicadas verbal, telefénicamente o por escrito
al Contratista, debiendo éste adoptar las medidas correctivas, dentro de los
plazos otorgados. De persistir las deficiencias, la Entidad adoptara las
medidas correctivas, en el marco de la normatividad que regula las
Contrataciones del Estado.

7.7. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad la otorgara la Unidad de Administracion, previo informe del
Encargado del Seguimiento de la Ejecucion Contractual (para el caso de la Oficina
de Trujillo) y los encargados de las Oficinas Registrales (para el caso de las demas
Oficinas Provinciales) y Oficina Receptora.

7.8. FORMA DE PAGO

7.8.1. De acuerdo con el numeral 171.1 del articulo 171 del Reglamento, para
efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

7.8.1.1. Informe de conformidad de servicio emitido por el Encargado del
Seguimiento de la Ejecucion Contractual (para el caso de la Oficina
de Trujillo) y los encargados de las Oficinas Registrales (para el caso
de las demas Oficinas Provinciales) emitiendo su conformidad u
observaciones por la prestacion efectuada.

7.8.1.2. Formato de conformidad firmado por la Unidad de Administracion.

7.8.1.3. Comprobante de pago.

7.9. FORMULA DE REAJUSTE
No aplica

7.10. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

—

! OCURRENCIA | PENALIDADES .

| % L AR L e B e e )|

| Sustraccién, pérdida o robo de la correspondencia,
cometido por el personal del contratista o terceros,
| estando dicha correspondencia bajo custodia del 0.5% de la UIT, por

i Contratista, en el caso que no acredite segun los plazos documento o paquete .
establecidos en el numeral 5.1.7 |

0.3% de la UIT por ocurrencia |
(por dia que no recogi6 toda la |
correspondencia)

Por dejar de recoger algin envio diario o no atender un
envio de emergencia confirmado.

Cuando haya entregado documentos o paquetes en 0.5% de la UIT por ocurrencia |
domicilio distinto al consignado en el sobre o remito. (por documento o paquete) i

~
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Por no presentar, el cargo de entrega o la constancia

' del envio no entregado, dentro de los plazos 0.05% de la UIT por ocurrencia
establecidos en el Cuadro de Plazos para la Devolucién (por documento)
~de Cargos. j

argumento o motivo justificado. (documento o paquete)

' Por devoluciéon de documentos o paquetes, sin0.01% de la UIT por ocurrencia

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE PENALIDADES

El area usuaria o el Encargado del Seguimiento de la Ejecucion Contractual o los responsables
encargados de las Oficinas Registrales, verificaran la ocurrencia del supuesto a penalizar,
comunicando el hecho a la UA, mediante un acta de constatacién o informe de la incidencia,
la cual podra contar o no con la firma del Contratista o su representante.

Luego, la UA requerira al Contratista la justificacion de la ocurrencia, la misma que de no ser
justificada en el plazo otorgado, sera pasible de la determinacién de la aplicacién de la
penalidad correspondiente.

Posteriormente, los actuados seran derivados a la instancia del Area Funcional de
Abastecimientos, para que se efectue el calculo y determinacién del monto materia de
descuento. Acto seguido, la UA autoriza el descuento, comunicando al Contratista que, el
monto resultante le sera descontado con la ejecucién del pago.

Las penalidades seran deducidas de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacién final;
o si fuese necesario se cobrara de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato.

En tanto, el Area Funcional de Abastecimientos verifica que el monto acumulado, por las
penalidades aplicadas, no haya excedido el diez por ciento (10%) del monto total del Contrato
vigente; caso contrario comunica el hecho a la UA, proponiendo, incluso, el inicio de la
Resolucion Contractual.

En concordancia, a lo establecido en la normatividad que regula las Contrataciones del Estado,
la Entidad evalua la posibilidad de iniciar el procedimiento de la Resolucion de Contrato, de
ser asi, dicha decision le sera comunicada al contratista.

Toda discrepancia referida a penalidades, sera resuelta de acuerdo a lo previsto en el
Reglamento y la Ley de Contrataciones del Estado.

Las penalidades no se aplicaran en los casos cuyas ocurrencias se generen por fuerza mayor
(huelgas, disturbios, paralizaciones, bloqueos de vias, entre otras) o caso fortuito (fendbmenos
y/o desastres naturales, entre otros) que imposibiliten el cumplimiento dl servicio dentro de los

plazos pactados, debiendo ser informado este hecho por escrito a la Entidad con el debido
sustento.

7.11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El Contratista asume un plazo méximo de responsabilidad, por los vicios ocultos del
servicio ofertado, hasta por un (01) afio, computable a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad. La recepcion de la prestacién no invalida cualquier reclamo
posterior por deficiencias ocultas o verificables. Igualmente, la conformidad de la
prestacion, por parte de la Zona Registral N° V - Sede Trujillo, no enerva su derecho
a reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en
el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado (LCE) y en el articulo 146° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (RLCE).
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Importante

S

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Contrato de concesion postal vigente, a nivel nacional, aprobado por la Direccion General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad
competente.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Requisito 1:
Contar con un sistema automatizado de control de envios, via web, que facilite la consulta y emision de
reportes que confirmen los envios realizados por la Entidad, asi como el seguimiento del estado en que
se encuentra la entrega de determinado envio.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido, debiendo
acompaniar copia del manual del usuario de dicho sistema.
Requisito 2:
Cont;ar con una unidad movil idénea (vehiculo cerrado con proteccion para evitar robos) con capacidad
suficiente para el recojo diario y traslado de la correspondencia y bienes en forma total (un solo viaje).
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
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u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Requisito 3:

Contar con seis (06) equipos de comunicacion celular vigentes en el mercado (antigiledad no mayor a
tres afos).

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler, recibo de cuotas u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
Contar con una Oficina operativa en la ciudad de Trujillo, desde donde controle las operaciones de su
personal.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
TITULO PROFESIONAL, del personal clave requerido (Administrador o Contador o Economista o
Ingeniero Industrial) como COORDINADOR GENERAL.
Acreditacion:
El TITULO PROFESIONAL requerido sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ //
o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través
del siguiente link: http://www_titulosinstitutos.pe/, seguin corresponda
En caso TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:

90 horas lectivas en temas de mensajeria, Courier, clasificacién y/o gestién de documentos u otros
relacionados al objeto de la contratacion del personal clave requerido como COORDINADOR
GENERAL.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos, segun corresponda.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segtn la normativa de la materia.
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B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Experiencia minima de dos (2) afios como coordinador general o supervisor a cargo del servicio de
mensajeria o Courier, del personal clave requeridoc como COORDINADOR GENERAL.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempeniado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

s En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes

. completo.

o Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) arios
anteriores a la fecha de la presentacioén de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
A aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realiz6 el

@g personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

/ C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
f Requisitos:

300,000.00), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de [CONSIGNAR EL MONTO DE FACTURACION EXPRESADO EN
NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA, MONTO QUE NO DEBE SUPERAR
EL 25% DEL VALOR ESTIMADO], por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.
En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequeia
empresa.

X El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a trescientos mil soles (S/

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria Nacional o Courier internacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaré con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

7 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se .
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida .
literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

® £ el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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e S/ como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e FEl cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
; PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
formula:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = Om x PMP

Y |
i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™®

_Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segin corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

18

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N°V-SEDE TRUJILLO, que
celebra de una parte ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO, en adelante LA ENTIDAD, con
RUC N° 20176360497, con domicilio legal en AV. LARCO 1212 (URB. LOS PINQOS), representada

POF ] saincnsns ], identificado con DNI N°[......... livide otraparte [«..iir e inmanmatenasnil, CON
RUGENS R ], con domicilio legal en [..........ccooiiiiiiiiiiiiiis ], inscrita en la Ficha N°
[cceiiiiiiiiiiieieenien] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
R R opl s 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[t Wom o, Wwc s | CONEDNICNA L e e, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ Ik

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha|....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-
ZRN°V-ST para la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER LOCAL,
REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N°V-SEDE TRUJILLO, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO a
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER LOCAL,
REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N°V-SEDE TRUJILLO.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PERIODICOS, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTI DAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato se prestara a partir del dia siguiente de suscrito el

contrato o a la culminacion del contrato vigente, lo que ocurra primero, culminando el servicio el 31
de diciembre de 2025.

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

‘El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de |[............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS?

‘Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO]J, que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL. CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ)], a través de la [INDICAR EL TIPO

20

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de conirato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgaréd [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOL@CITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompahada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
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procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Administracion, previo informe del Encargado del Seguimiento de la Ejecucion Contractual (para
el caso de la Oficina de Truijillo) y los encargados de las Oficinas Registrales (para el caso de las
demas Oficinas Provinciales) y Oficina Receptora en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7)
DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)

dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para

subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,

EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al .
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de Ia .
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES:

OCURRENCIA PENALIDADES

Sustraccién, pérdida o robo de la correspondencia,
cometido por el personal del contratista o terceros,
estando dicha correspondencia bajo custodia del 0.5% de la UIT, por
Contratista, en el caso que no acredite segun los plazos documento o paquete
establecidos en el numeral 5.1.7

0.3% de la UIT por ocurrencia

I. z:r'geéar de rrecggggilgrt:g"ir;\gg diario o no atender un (por dia que no recogi6 toda la
e it i correspondencia)
Cuando haya entregado documentos o paquetes en 0.5% de la UIT por ocurrencia
domicilio distinto al consignado en el sobre o remito. (por documento o paquete)
| Por no presentar, el cargo de entrega ; la constancia = 7
del envio no entregado, dentro de los plazos 0.05% de la UIT por ocurrencia
i establecidos en el Cuadro de Plazos para la Devolucion (por documento)

de Cargos.

Por devolucion de documentos o paquetes, sin0.01% de la UIT por ocurrencia
argumento o motivo justificado. (documento o paquete)

| E —p AR Tam e B

xR

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
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representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga. .

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

= 4

El arbitraje sera institucional y resuelto por Tribunal Arbitral conformado por tres (3) arbitros. .
El arbitraje sera resuelto por: El Centro de Arbitraje de la Camara de Comercio de La Libertad.

\ ElLaudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. LARCO N°1212 (URB. LOS PINOS)

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

#' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

g o/
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PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"

Importante

h. ~ Este documento puede firmarse digitalmente si ambas par-fes cuentan con firma dig}'t:a}’:" sréic}dn‘ la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales??.

2 Para mayor informacién sobre la normatva de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@ )
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores 5

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE23 Si l No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?

SRR TOsS

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
*  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores 0

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MY PE?26 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: ]

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

* En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% |bidem.

27 |bidem.

\
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtuin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@




A

ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

&

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion Jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

\
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

ANEXO N° 3
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores y

COMITE DE S}ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE S.ELECCI()N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

2 P
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ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.............c.c..ccooo ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 1, 126
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

2. CONSORCIADO 2] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%>"

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
* Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

*! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

\




195

f ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO 4. CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

’ TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

2 [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

: Firma, Nombres y Apellidos del postor o
/ﬁ/ Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

. e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".




/

ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

\




144

M "S9seq Se| U2 Bploajqe)sa epauouw | us Jeubisuo)

‘epuodsaliod unbas ‘obed ap

S1UBqOIdWOD [Op LOIDB[SOUED 9 O SOIDIAISS P USPIO B| 8P UOISIWS B| 8p ‘0}B1jU0d [8p UQIdiosns ap eyoa) | & sjualpuodseliod SgS ef Jod opedljgnd | Jjapuodseiiod aqap BjuaA oiquwied ap odiy 3 4

‘0SeD |@ 19s ap ‘sauoioonpal A sejeucioipe opinjoul opendala 0jenuod [ap OJUOW [e aldlal 8g ¢

- adioiued anb soj us uQI208I8s ep S0S820.d S0INJNY SOf US ‘BJLIOSSP Sajue

BLIBJBIN0S UOIBZILEBIOS) E] 9p BIOUSNISSUOD OWOD ‘BPIILSURI) BloUsLadxs e] Jeejdwe ipod SjuE)nse. PEpaloos e ‘elouew else 8g 'EpHIWISURY 01006au 8p Bau)| g] B 8JuspuodsaLiod ‘epipulose
pepaIoos ] ap eiousLadxe B] BANS 00D JBJPaIoR BIpod SjUB)NSal Pepaioos ] ‘eje|duuc 01o0bau ap Bauj| BUN U8 8)ju8)SISUCD [eluowLjed anbojq un a19ySuel) 8S UQISIOS?S B] 8P PNYIA U8 Is ‘OWsIWISe
“uoisny ] ap oyonposd anbupxa 8s anb 'BPIGIOSqe 0 BPRIOAIOOU] PEPBISOS | 8p BlousLIadxe Bl BANS 0woo Jejipaioe gipod Sjue)nsal PEPSIOOS Bf ‘UQISIOSe Bun OW0D UQISn) Bun Ojue] 8pusiduiod
anb euejei00s uoERZIUBBIOS 9p uooRIado BUN U8, ‘N1Q/SL0Z-0L0 N UouidO €] ue o)siAsid o] unBas ‘opow owsIW [2Q ,ZUjew NS ap B/ousLadxa | BANS owod Jejpaioe epand [esinans e
‘eoiplnf eUOSIad WS B] USANISUOD [ESINONS E| A ZUJEW PBPSIOOS 8] anb OPUBISPISU0D, N1Q/LL0Z-91Z N uoIuIdQ | unBas ‘ojadsal |y ‘sjusipuodsaiiod e10Jejualsns UgIoeuAWNIOP €| jeyeduwiooe
opuaIgep ‘BlBaI00S UoiezZIuebIoa) Jod BpRIWSUEI 8N O ‘[ESINoNs Eas 10jsod [@ anb 0SED UB ZUjew | e apuodsaliod erousuadxe eyolp Is Jeubisuoo Jojsod |8 sa ou ejousiiadxa B ap JBINIR 12 1S 4

‘opoliad OydIp 8p 0JJUSP QIS 8S PEPILLIOJUOD

g] anb Jeyipaioe agap J0)sod |8 [BND |2 US 0SED ‘SELSJ0 9P UQIDBjUasald ap Byo8) B| & SeI0LajUE SOYE (g) 0400 SO| B BIAaId BSS ‘0JejU0D |9p Ojudiweuooapad |9p BYOS) B OPUBNO 'JUSWEDIUN ¢

“epuodse.109 unbas ‘obed ap ajueqoidwiod |3p UQIOB|SOUED 8P O SOIDIAIRS 8P USPIQ B| SP UQISILWS B| 8P ‘0jB1U0D [9p uoIduOSNS 8p BYJS) B| B 818181 88 5.

b
£
z
|
vo
£ YIN3A nnow 0ovd
oavinwnov| % : 30 ,:ILNIINIAONd | 13 ¥3S 3A 2xdD 0 _ OLVHLINOD
oavuniov| OIEWYO | s3LOdWI | VAINOW | ““yioNapiagys  (QvaiNmoINOD| oLvaIneo | 30 SINVEORCHOD | 130 o1ara0 SUNINO oN
olNow | 300dl v1 30 VHO34 |13a YHO3A

:avanyio3dsa v N3 VIONIIYIdX3 2uainbis | e|jejap 0juosns |8 ‘sjuasald |3 sjuelpajy

-'2lussald
1S-A.NYZ-€202-1L00.N YAVIIdITTdINIS NOIDVIIANrav

NOID23713S 3d JLINOD
saloyag

avaivioads3 V1 N3 ¥01S0d 734 VIONIHIdX3

8 oN OX3NV

_oyilni 8pag-A.N [eisibay euoz ef esed jeuoioep A [euoibay ‘1007 Jaunol A elslesusyy op 01IAISS, 1S-ANMZ-202-L00.N YA¥IIHITdNIS NOQIOYDIaNray
' . OTrNYL 3@3S — AN TVHLSIDFY YNOZ




epuodsaliod unbas ‘unwod o |eba| ajuejussaiday
0 J0}sod |ap sopijjady A saiquop ‘ewi4

[YHO34 A avanio YYNSDISNOD]

aviol
0z
0l
6
8
/
9
g
£ OSV2
VINIA s
oavinwnoy| * '30 »cIINIINIAONA | 13 ¥3SIA | 2dD0 09vd OLV¥INOD
oaviniov4| QIEMVO | L0l | VAINOW | "y i5naiyagya  lavaimsodNoo| oLvaiNGD o BT T | " 01080 TNBLI oN
OLNOW V130 VHO34 130 YHO34 LNOD N

«OlltniL 8pBS-A.N [e4}SI68Y euUOZ e| Bied [euoeN A [BU0IBaY ‘(8O0 18UN0D A ElislesuB 8p OIDINISS, |S-ANYZ-€202-L00.N YAYIIHITdNIS NOIOYIIANray
e OTUrNYL 303S — AN TVHLSIOFH YNOZ

~/




143

/ ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

. [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

C%p Importante _ -l w

/i / A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de

la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

S




ZONA REGISTRAL N°V — SEDE TRUJILLO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN"V-ST “Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y
Nacional para la Zona Registral N°V-Sede Trujillo”

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores ;

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

P EéFé-égféﬁé}"lg Eo—n}i?ééic;n,_é‘!‘ 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la  seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe .
cumplir con la condicién de micro y pequeiia empresa.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores r

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2023-ZRN°V-ST

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
. ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]

lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliaciéon de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

=%

Importante

. La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

\




