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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segiun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
’
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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LA ENTIDAD SERFOR SOBRE EL COMPONENTE DE
MERCANCIAS RESTRINGIDAS DE LA VENTANILLA UNICA
DE COMERCIO EXTERIOR
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 027-2021-MINCETUR/CS-2

1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la natificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
RUC N° : 20504774288

Domicilio legal . Calle Uno Oeste N° 050, Urb. Corpac, Distrito de San Isidro.
Teléfono: : 513-6100 Anexo 1028

Correo electrénico: . emendoza@mincetur.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio especializado
en desarrollo de software para la implementacién de los requerimientos TUPA de la entidad
SERFOR sobre el componente de mercancias restringidas de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 de Solicitud y Aprobacion
de Expediente de Contratacién — Expediente N° 1426034 — del 30 de diciembre de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran durante un periodo de hasta
noventa (90) dias calendario, contados desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
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1.10.

efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en el Area de Pagaduria de la Sub
Direccién de Tesoreria — Piso 1 y recabar las bases en el Piso 10 Oficina de Abastecimiento y
Servicios Auxiliares — Sede Central del MINCETUR, sito en calle Uno Oeste N° 50 Urb. Cérpac —
San Isidro, en el horario de 08:30 a 18:00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Pdblico.

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Pudblica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta?.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

2

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)
e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.1.PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

& Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . Cuenta Corriente N° 00-068-376513
Banco . Banco de la Nacion
Ne ccl’ ;018 068 000068376513 75

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
i)  Estructura de costos?°.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

7 En caso de transferencia interbancaria.

8 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

0
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2.4,

2.5.

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya!*.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en las oficinas de Mesa de Partes del MINCETUR,
sito en la Calle Uno Oeste N° 050 — Piso 1 Urb. CORPAC — San Isidro, o en caso se suspenda
la atencion de la Mesa de Partes por el estado de emergencia y/o aislamiento social y/o por
cualquier otra disposicion, debera presentar la documentacién a través de la Ventanilla Virtual
del MINCETUR disponible en la pagina oficial de la Entidad
(http://ventanillavirtual.mincetur.gob.pe/).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES de acuerdo a detalle:

PAGO VALOR

Equivalente al 10% del valor contratado, previa conformidad del Primer

lerpago  ehiegable del servicio

11

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Segundo

269 [pEge Entregable del servicio

3er pago Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Tercer
Entregable del servicio

4to pago Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Cuarto

Entregable del servicio

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Direccion de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior y Plataformas Tecnoldgicas, previo informe técnico del Coordinador de operaciones
y desarrollo, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Entregables de acuerdo a lo indicado en el numeral 7 de los términos de referencia.

Dicha documentacion se debe presentar a través de la Ventanilla Virtual disponible en la pagina
oficial de la Entidad (https://ventanillavirtual.mincetur.gob.pe).
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

VER ARCHIVO ADJUNTO
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Un (01) Analista - Desarrollador Senior
e Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacion e Informética, Ingenieria de Software, Ingenieria
Industrial, Ingenieria Electrénica, Ingenieria de Telecomunicaciones o Ingenieria Informatica o
Ingenieria de Sistemas e Informatica o Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de
Sistemas y Cémputo.
Un (01) especialista senior en desarrollo de aplicaciones con Base de Datos Oracle
e Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacion e Informética, Ingenieria de Software, Ingenieria
Industrial, Ingenieria Electrénica, Ingenieria de Telecomunicaciones o Ingenieria Informatica o
Ingenieria de Sistemas e Informética o Ingenieria de Computacién y Sistemas o Ingenieria de
Sistemas y Cémputo.
Un (01) especialista en calidad de software
e Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacion e Informética, Ingenieria de Software, Ingenieria
Industrial, Ingenieria Electrénica, Ingenieria de Telecomunicaciones o Ingenieria Informética o
Ingenieria de Sistemas e Informética o Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de
Sistemas y Cémputo.
Acreditacion:
El GRADO requerido sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidén, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciébn a través del siguiente link
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso GRADO requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Un (01) Analista - Desarrollador Senior
e Haber llevado un curso de desarrollo con Java y/o Java J2EE, con al menos ocho (08) horas lectivas
de duracion.
Un (01) especialista senior en desarrollo de aplicaciones con Base de Datos Oracle
e Contar con al menos un curso de Base de Datos Oracle y/o PLSQL de al menos ocho (08) horas
lectivas de duracion.
Un (01) especialista en calidad de software
e Contar con al menos un curso de Calidad de Software o Aseguramiento de Calidad (QA) de Software
o Testing de Software, de al menos ocho (08) horas lectivas de duracion.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.
Importante
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Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Analista - Desarrollador Senior
e Con experiencia no menor a tres (03) afios en proyectos de desarrollo de Tecnologias de la
Informacion utilizando el lenguaje de programacion Java.

Un (01) especialista senior en desarrollo de aplicaciones con Base de Datos Oracle
e Con experiencia no menor a tres (03) afios en proyectos de desarrollo de aplicaciones con Base de
Datos Oracle 9i o superior.

Un (01) especialista en calidad de software

e Con experiencia no menor a dos (02) afios como especialista en QA o en actividades de verificacion
y/o validacion de funcionalidades de software o creacién y/o ejecucion y/o seguimiento de planes
de pruebas de software o automatizacién de pruebas de software o revision de especificaciones de
productos de software.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cédmputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominaciéon del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 80,000.00 (Ochenta mil con
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisiéon del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de
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micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de implementacién y/o analisis y/o
desarrollo y/o programacion de aplicativos o componentes de software.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

12

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio especializado en desarrollo de
software para la implementacion de los requerimientos TUPA de la entidad SERFOR, sobre el
componente de Mercancias Restringidas de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior, que celebra
de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC
NeT......... ], con domicilio Iegal enf......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[corenenes ], y de otra parte [... . ...], con RUC N° [..........ce. ], con domicilio legal
N[ ] mscrlta en Ia Flcha [\ Rl PP JAsientoN° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [............cocoviviiiiceeevneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 027-
2021-MINCETUR-CS-2 para la contratacion del Servicio especializado en desarrollo de software
para la implementacion de los requerimientos TUPA de la entidad SERFOR, sobre el componente
de Mercancias Restringidas de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio especializado en desarrollo de
software para la implementaciéon de los requerimientos TUPA de la entidad SERFOR, sobre el
componente de Mercancias Restringidas de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

13

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de hasta noventa (90) dias calendario, contados
desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Direccion
de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior y Plataformas Tecnoldgicas en el plazo maximo de
[CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION]
dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
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aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del CAdigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

14

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L5 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

17" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

8 Ibidem.

1 Ibidem.
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actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio especializado
en desarrollo de software para la implementacién de los requerimientos TUPA de la entidad
SERFOR, sobre el componente de Mercancias Restringidas de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo
Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion durante un periodo de hasta noventa (90) dias calendario, contados desde el dia siguiente
de la suscripcién del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)
d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [...........ccocccvvvnneenn. ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (9]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%323

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

NO APLICA
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 27
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCp 2 DE SEREL | PROVENIENTE?® DE: MONEDA IMPORTE CAMBlzos ACUMULADO
PAGO C 25 VENTA 29
ASO

1
2
3
4

24

25

26

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinidon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTES | CaMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 027-2021-MINCETUR/CS-2

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

NO APLICA
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 27-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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. META DEL POI VINCULADA
Servicio de desarrollo para la adecuacién de tupas de entidades del componente de mercancias
restringidas

L. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Direccidn de la Ventanilla Unica de Comercio Exterior y Plataformas Tecnoldgicas.

11K DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio especializado en desarrollo de software para la implementacién de los requerimientos
TUPA de la entidad SERFOR, sobre el componente de Mercancias Restringidas de la Ventanilla
Unica de Comercio Exterior.

Iv. FINALIDAD PUBLICA
Optimizar los servicios de la Plataforma Electrdnica de la VUCE mediante el desarrollo de
funcionalidades solicitadas por la entidad de SERFOR, en beneficio de los usuarios administrados
del sector del Comercio Exterior.

V. OBIJETO DEL SERVICIO
Contratar un servicio especializado en desarrollo de software para la atencién de los
requerimientos de actas solicitados y aprobados por la Entidad de SERFOR en coordinacién con
la DVUCEPT.

VI. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR
6.1. Alcance

El servicio comprende las actividades relacionadas al analisis técnico, desarrollo, pruebas,
despliegue, documentacién y garantia de las funcionalidades descritas en los Anexos 1y 2
que describen los cambios y mejoras identificados y aprobados por la Entidad de SERFOR en
el componente de Mercancias Restringidas de la VUCE.

El orden de ejecucion en el desarrollo de las funcionalidades podra modificarse durante el
servicio, dependiendo de la necesidad y/o priorizacion de los requerimientos o incluso
reemplazarse por alguno nuevo de igual o menor complejidad.

6.2. Actividades
El desarrollo se realizara en base a la siguiente acta de requerimientos. (El detalle de las
especificaciones se adjunta en los Anexos 1y 2 del presente documento.)

Acta / Solicitud  TUPA(S) Descripcion

DGE-2020-002 TUPA 34y 35 DGF002 Solicitud de |mplemfer‘1taC|on de permiso
(DGF002) CITE y NO CITE en formato digital TUPA 34y 35
TUPA 9 Solicitud de implementacion de permiso CITE en

DGF-2020-003 (DGF003) formato digital TUPA 8
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6.3. Metodologia de trabajo

La implementacién del proyecto de desarrollo debera seguir las siguientes FASES del ciclo
de vida del software, seglin sea necesario:

A. Andlisis técnico y disefio
1. Actualizar y/o elaborar los documentos de anélisis y disefio como el mapeo técnico,

el modelado de la arquitectura del sistema, el modelo de datos en base a las
funcionalidades solicitadas, etc.

. Elaborar el Plan de Pruebas, que contemple pruebas de integridad de sistemas y otras

pruebas que se requieran (stress, performance y/o seguridad), especificando el
ambiente de ejecucién para asegurar la calidad y confiabilidad del desarrollo del
software, bajo los lineamientos de la DVUCEPT. El contratista coordinara la
metodologia de pruebas, asi como el despliegue en los ambientes de la DVUCEPT.

Productos esperados de la fase A

e Mapeo técnico de la solucién, diagrama de servicios, diagramas de secuencia y
modelo de datos.

¢ Plan de pruebas, segun los lineamientos de la DVUCEPT.

B. Desarrollo / Codificacion
1. Modificacién y/o adecuacién de la base de datos del Componente de la VUCE, de

acuerdo a lo especificado en los mapeos técnicos.

. Codificacién de scripts, procedimientos almacenados, cddigo JSP y otros, segln sea

necesario, para los distintos roles que interactian con el sistema, basado en los
documentos de andlisis y disefio y en los mapeos técnicos.

. Desarrollo de los componentes de software correspondientes al intercambio

electrénico de los datos entre la Plataforma de la VUCE vy las entidades con las que
tiene interoperabilidad.

Productos esperados de la fase B

¢ Consolidado de Scripts y procedimientos almacenados y otros a ser aplicados en la
Base de Datos.

¢ Coddigo fuente y archivos complementarios (XML, JSP, etc.).

o Catalogo de servicios implementados y consumidos, con parametros de entrada y
salida actualizado de ser necesario

e Excel actualizado con el Mapeo técnico del acuerdo al formato de la DVUCEPT
actualizado de ser necesario.

e Descripcion detallada de los pasos a seguir para el despliegue de los componentes
Java y de base de datos.

C. Pruebas, Documentacidn y Fuentes
1. Disefio de Casos de Pruebas funcionales y no funcionales
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Ejecucion y resultado de las pruebas de calidad del contratista segun el Plan de
Pruebas, en coordinacidon con la DVUCEPT hasta la conformidad en el ambiente
designado.

Productos esperados de la fase C

e Plan de Pruebas del Sistema.

e Informe de ejecucién de resultados de las pruebas de calidad conteniendo
evidencias de la ejecucidn de todos los casos y escenarios considerados en el plan
y las incidencias identificadas durante el ciclo de vida del producto.

¢ Informe de revisién de cddigo aplicando una herramienta de Profiling (como
SonarQube), orientado a la deteccién de duplicidad en el codigo, cobertura de
codigo, estandares de codificacion, complejidad cicloméatica y errores
potenciales.

¢ Andlisis de vulnerabilidades utilizando los proyectos de “The OWASP Foundation”
u otro software de andlisis de vulnerabilidades.

e Obtener la conformidad del responsable del control de calidad de software de la
DVUCEPT

D. Despliegue

1.

Cédigo fuente en medio magnético de todo el desarrollo y las modificaciones de las
pantallas y funcionalidades.

Documentacién técnica del analisis, desarrollo, configuraciéon y despliegue del
software.

Despliegue del cddigo fuente en los ambientes pre - productivos indicados por la
DVUCEPT

Capacitacién funcional y técnica de los requerimientos implementados al personal
qgue designado de minimo 06 horas, la misma que debera ser grabada y puesta a
disposicion de la DVUCEP. La capacitacidon serd efectuada de forma virtual a través
de la plataforma Teams de Microsoft en coordinacidn con la DVUCEPT.

Productos esperados de la fase D

o Descripcion detallada de los pasos a seguir para el despliegue de los componentes
Java y de base de datos (BD).

¢ Debe contener toda la documentacién y fuentes del producto.

e Manual de usuario de los requerimientos implementados, en el formato que
determine la DVUCEPT.
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Aspectos técnicos del desarrollo

La plataforma electrénica de la VUCE es un sistema WEB desarrollado en Java J2EE que
contiene capas de desarrollo para la presentacién, negocio y persistencia de datos, las
cuales se detallan a continuacidn:

Capa Tecnologias / Framework |
Presentacion Jquery, AJAX, JSP con Servlets, Angular y VUE.JS
Controlador Spring framework

Servicios Spring framework

DAO Spring framework

Persistencia IBATIS

Ademas, utiliza:

- Webservices: Para la comunicacién con otras entidades e interoperabilidad.

- Jaspersoft: Para la generacién de reportes

- DMBS Oracle 11G: Para implementacidn de vistas y procedimientos almacenados
- Software de firma digital VUCE Signature

La metodologia establecida debera hacer uso de las herramientas de despliegue continuo,
gestién y construccion de proyectos con las que cuenta la DVUCEPT, tales como:

Gestidon & despliegue: Infraestructura: Bases de datos (adicionales):
- Maven - Docker - Redis

- Spring Framework 5.3 - Kubernetes - MongoDB

- Spring Boot 2.X - Nginx

- Spring Security

- Spring Data

Requisitos de calificacion

6.5.1. Experiencia del postor en la especialidad

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 80,000.00
(Ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren tener la condiciéon de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/. 10,000.00 (Diez mil con 00/100 soles), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisidn del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia
empresa.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de implementacién y/o analisis
y/o desarrollo y/o programacion de aplicativos o componentes de software.

6.5.2. Personal clave
El contratista deberd de constituir un equipo de trabajo conformado por el siguiente
personal:

1. Un (01) Analista - Desarrollador Senior
Perfil requerido:

Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacién e Informatica, Ingenieria de
Software, Ingenieria Industrial, Ingenieria  Electrénica, Ingenieria de
Telecomunicaciones o Ingenieria Informdtica o Ingenieria de Sistemas e Informatica o
Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de Sistemas y Cémputo.

Con experiencia no menor a tres (03) afios en proyectos de desarrollo de Tecnologias
de la Informacién utilizando el lenguaje de programacién Java.

Haber llevado un curso de desarrollo con Java y/o Java J2EE, con al menos ocho (08)
horas lectivas de duracidn.

2. Un (01) especialista senior en desarrollo de aplicaciones con Base de Datos Oracle
Perfil requerido:

Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacién e Informdtica, Ingenieria de
Software, Ingenieria  Industrial, Ingenieria  Electrdnica, Ingenieria de
Telecomunicaciones o Ingenieria Informdatica o Ingenieria de Sistemas e Informatica o
Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de Sistemas y Computo.

Con experiencia no menor a tres (03) afios en proyectos de desarrollo de aplicaciones
con Base de Datos Oracle 9i o superior.

Contar con al menos un curso de Base de Datos Oracle y/o PLSQL de al menos ocho
(08) horas lectivas de duracion.

. Un (01) especialista en calidad de software

Perfil requerido:

Bachiller en Ingenieria de Sistemas, Computacién e Informatica, Ingenieria de
Software, Ingenieria Industrial, Ingenieria  Electrénica, Ingenieria de
Telecomunicaciones o Ingenieria Informatica o Ingenieria de Sistemas e Informatica o
Ingenieria de Computacion y Sistemas o Ingenieria de Sistemas y Cdmputo.

Con experiencia no menor a dos (02) afios como especialista en QA o en actividades
de verificacion y/o validacion de funcionalidades de software o creacion y/o ejecucién
y/o seguimiento de planes de pruebas de software o automatizacion de pruebas de
software o revision de especificaciones de productos de software.

Contar con al menos un curso de Calidad de Software o Aseguramiento de Calidad
(QA) de Software o Testing de Software, de al menos ocho (08) horas lectivas de
duracion.
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PRODUCTOS O ENTREGABLES

PRIMER ENTREGABLE

Informe conteniendo los productos de las Fase A correspondiente al Mapeo técnico de la
solucidn y diagrama de servicios detallados en el numeral 6.3. Metodologia de trabajo, para
atender los requerimientos del Acta DGF-2020-002 del numeral 6.2. Actividades
correspondientes a las Modificaciones de la SUSE, hasta los siete (07) dias calendarios contados
a partir del dia siguiente de la suscripcidon del contrato.

SEGUNDO ENTREGABLE

Informe conteniendo los productos restantes de las Fase A (Diagrama de secuencia, modelo de
datos y plan de pruebas) y los productos de la fase B detallados en el numeral 6.3. Metodologia
de trabajo, para atender los requerimientos del Acta DGF-2020-002 del numeral 6.2. Actividades
correspondientes a las Modificaciones de la SUSE, hasta los treinta (30) dias calendarios contados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

TERCER ENTREGABLE

Informe conteniendo los productos de la Fase Cy D detallados en el numeral 6.3. Metodologia
de trabajo, para atender los requerimientos del Acta DGF-2020-002 del numeral 6.2. Actividades
correspondientes a la generacidn del certificado e incorporacion al flujo de la firma digital, hasta
los sesenta (60) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

CUARTO ENTREGABLE

Informe conteniendo los productos de la Fase A, B, C Y D detallados en el numeral 6.3.
Metodologia de trabajo, para atender los requerimientos del Acta DGF-2020-003 del numeral
6.2. Actividades, hasta los noventa (90) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
suscripcién del contrato.

LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se realizara en la ciudad de Lima en las oficinas del MINCETUR sito en
la calle Uno Oeste #50, urbanizacion CORPAC - San Isidro o, de forma remota en coordinacion
con la DVUCEPT para brindar el acceso a los recursos necesarios para su ejecucion. El servicio se
desarrollara durante un periodo de hasta noventa (90) dias calendario, contados desde el dia
siguiente de suscripciéon del contrato.

FORMA DE PAGO
PAGO VALOR

Equivalente al 10% del valor contratado, previa conformidad del Primer

1
erpago Entregable del servicio

Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Segundo
2do pago .

Entregable del servicio

Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Tercer
3er pago

Entregable del servicio
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Equivalente al 30% del valor contratado, previa conformidad del Cuarto

4to pago .
Entregable del servicio

GARANTIA

El Contratista brindard una garantia de doce (12) meses a partir de la ultima conformidad

emitida, la cual incluird todas las correcciones que sean necesarias sobre posibles errores

detectados.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serd emitida por la Direccién de la Ventanilla Unica de Comercio
Exterior y Plataformas Tecnoldgicas, previo informe técnico del Coordinador de operaciones y
desarrollo, quien verificara el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor protegera la informacidn confidencial del uso, difusion o divulgacidn no autorizada,
para lo cual extremara todos los cuidados y medidas de seguridad que normalmente emplea para
tratar y proteger a la misma, obligdndose asi, a no divulgar informacidn, salvo y hasta tanto sea
autorizado expresamente por Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, no utilizar total o
parcialmente la informacion Confidencial para otros fines distintos a los del presente servicio y
no efectuar copias de la informacién Confidencial a la que pueda acceder.

PENALIDAD
Se aplicard una penalidad de hasta el 10% del monto contratado en caso de retraso injustificado,
segln el articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El plazo maximo de responsabilidad del contratista por vicios ocultos en el servicio serd de un
(01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
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ANEXO 1 - DGF-2020-002

Fecha 1401 20

N s 2 DVUCEPT 07.RE.027
Aprobacién de requerimiento —
Version: 06 Aprob: E\

' DATOS GENERALES N° Solicitud DGF-2020-002
Entidad SERFOR Fecha de Solicitud | 09.07.2020
Autoriza CHRISTIAN DAVID QUINCHO TORRES/ COORDINADOR VUCE

) CHRISTIAN DAVID QUINCHO TORRES/ g <
Solicitante: COORDINADOR VUCE v Tipo Requerim. v Cambio
Tupa (Formato) TUPA 34y 35 (DGF002) Componente VUCE MR
DGF002 Solicitud de implementacion de permiso Automatizacion,
Requerimiento CITE y NO CITE en formato digital TUPA 34y 35 Batlio.Cambio Mejoras
Base Legal TUPA 2016 - Aprobado mediante D.S. N° 001-2016-MINAGRI.

l. Antecedentes o Situacién Actual
Conforme a las coordinaciones efectuadas con la Entidad, se solicita la digitalizacion del permiso CITE y NO
CITE de los TUPA 34 y 35, es decir que una vez que el administrado ingrese la informacién y realice el pago,
y posterior a la evaluacion del especialista se firme digitalmente y se emita el certificado mediante VUCE.

Para atender lo requerido la VUCE propone lo siguiente:

- Emisién digital del permiso CITE y No CITE del TUPA 34y 35: El evaluador o digitador puede completar
y/o editar los datos a mostrar en el Certificado a través del borrador de DR en la VUCE y tendra la opcion
de generar una vista previa del Certificado. Cuando el Certificado esté conforme podra derivarlo para la
firma correspondiente.

La firma podrd manejarse de la siguiente manera:
a. Firmado digitalmente por la Entidad

Nota: Tiene sustento legal en el marco normativo de la VUCE.
De esta manera el tramite se mantiene virtual y no requiere actividades presenciales. Este Permiso
Electrénico puede ser verificado rapidamente por las entidades / paises correspondientes a través de una

consulta web o un escaneo del Cédigo QR.

“Il. Procedimiento Administrativo

Tipa: | PORMAT DESCRIPCION ESPECIFICACIONDE | 5\ \70 (dias hébiles)
(o] PAGO
Permiso para importacion o re-exportacion
34 DGF002 de flora y fauna silvestres Gratuito 7(dias)

Permiso de exportacién de productos de '
35 DGF002 Flora y Fauna Silvestre (excepto CITES para Gratuito 15 (dias)
fibra de vicufia y sus productos)

Los cambios a realizar se encuentran detallados en el Anexo 01 del acta.

" ll. RIESGOS (incluir probabilidad e impacto)

e Serequiere afecte a las nuevas solicitudes que ingresen a la VUCE (nueva version de los formatos,
por lo tanto, no deben afectar a los historicos).
e Aparte de afectar a la Solicitud (entrada), los cambios también afectan al formato del DR (salida).

IV. CONFORMIDAD |

egun los resultados de la revision, se procede a dar conformidad a las especificaciones y cambios para su
nplementacion en la VUCE.
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I. VISTA SOLICITUD - FORMATO DE ENTRADA DGF002:

1. Pestaiia ‘Detalles’:

Para el formato DGF002 - Permiso de exportacién de productos de Flora y Fauna Silvestre (excepto CITES para
fibra de vicufia y sus productos) (TUPA: 35) realizar los siguientes cambios:

v Se elimina el campo ‘Tipo de Producto’ de esta pestafia ya que se manejara directamente al agregar
un producto.
v" Cambiar el orden y la dependencia de los campos ‘Motivo’, ‘Es CITES'. Ahora el orden serd el

siguiente:
o EsCITES
o Motivo

Y el campo Motivo dependera de lo seleccionado en el campo ‘Es CITES’
v" Cambiar los valores de la lista desplegable ‘Motivo’ por los siguientes:

En Motivo se listara las siguientes opciones:

T: Comercial

Z: Parque zooldgico

G: Jardines botdnicos

Q: Circos y exhibiciones itinerantes

Fines Cientificos

H: Trofeo de caza

P: Objetos personales

M: Médico

E: Educativo

N: Reintroduccion o introduccion en el medio silvestre
B: Cria en cautividad o reproduccion artificial

L: Aplicacién de ley/judicial/forense

Y: Especimenes de plantas que se ajustan a la definicion de produccion asistida

Consideracion: En caso sea NO CITES (‘Es CITES’ = ‘No’), el campo motivo sera no editable y aparecera
seleccionado por defecto el siguiente motivo:
Fines Cientificos.

v' Agregar la lista desplegable ‘En calidad de préstamo’, |a cual sera visible, obligatorio y editable sélo si
se selecciona en el campo ‘Motivo’ el valor ‘Fines Cientificos’. La lista tendra los siguientes valores: Si,
No.

v Agregar el campo ‘Cantidad de meses de préstamo’, el cual sera visible, obligatorio y editable sélo si se
selecciona en el campo “Motivo’ el valor ‘Fines Cientificos’ y “En calidad de préstamo=Si”. Validacion:
Solo permite ingresar valor numérico entre del 1 al 48.
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e Ademas, si el campo ‘Es CITES’ de la pestaia ‘Detalles’ es ‘“No’ realizar los siguientes cambios:
Agregar el campo ‘Autorizacién de Colecta’ debajo del campo ‘Es CITES'. Longitud mdxima 50

caracteres.
V' Agregar la lista desplegable ‘Con Acceso a Recursos Genéticos’ con los siguientes valores ‘Si’,

‘No’. Es Obligatorio, visible y editable.
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v’ Agregar la lista desplegable ‘Tipo de Contrato o Acuerdo’, este campo sera editable, visible y
obligatorio sélo si el valor del campo ‘Con Acceso a Recursos Genéticos’ es igual a ‘Si’. Los
valores serdn los siguientes: ‘Contrato de Acceso’, ‘Contrato de Acceso Marco’, ‘Acuerdo de
Transferencia de Material’

v' Agregar el campo ‘Niimero de Contrato’, este campo serd editable, visible y obligatorio sélo
si el valor del campo ‘Con Acceso a Recursos Genéticos’ es igual a ‘Si’
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Para el formato DGF002 - Permiso para importacion o re-exportacion de flora y fauna silvestres (TUPA: 34)
realizar los siguientes cambios:

v
v
v

v

Seleccionar por defecto el campo ‘Es CITES’ con el valor ‘Si’ y hacerlo no editable.

Cargar el campo Motivo con los mismos valores indicados en el TUPA 35 para ‘Es CITES'='S{".
Eliminar el campo ‘Tipo de Producto’ de esta pestafia ya que se manejara directamente al agregar un
producto.

Agregar todos los demas campos y validaciones indicados en los cambios para el TUPA 35 para ‘Es
CITES'='Si".

*Nota: Realizar los cambios también en el DR.

2.

Pestaiia ‘Productos’:

Para el formato DGF002 - Permiso de exportacion de productos de Flora y Fauna Silvestre (excepto CITES
para fibra de vicuiia y sus productos) (TUPA: 35) y para el formato DGF002 - Permiso para importacién o
re-exportacion de flora y fauna silvestres (TUPA: 34) realizar los siguientes cambios:

Si el campo ‘Es CITES’ de la pestafia ‘Detalles’ es ‘Si’ realizar los siguientes cambios:
En el pop up ‘Producto’ realizar los siguientes cambios:

v' El campo ‘ES CITES’ serd siempre no editable.

v’ Agregar la lista desplegable ‘Pais de Origen’. Serd editable, visible y obligatorio sélo si el campo
‘Tipo de Tramite’ de la pestafia ‘Detalles’="Re-Exportacion’ o ‘Importacién’. La lista de valores
es la lista de paises excepto Perd.

v Agregar el campo ‘Permiso N2'. Sera editable, visible y obligatorio sélo si el campo ‘Tipo de
Tramite’ de la pestafia ‘Detalles’='"Re-Exportacion’ o ‘Importacion’. Longitud Maxima 20
caracteres. Se deberad agregar una ayuda tipo globo indicando lo siguiente:

o Sies tramite de Importacion, debe tener el mensaje: ‘Ingrese el nimero de permiso
de exportacién o re-exportacion del pais de procedencia’.

o Si es tramite de Re-Exportacién, debe tener el mensaje: ‘Ingrese el Numero de
permiso de exportacion del Gltimo pais de procedencia.’.

v’ Agregar el campo ‘Fecha del Permiso’. Serd editable, visible y obligatorio sélo si el campo ‘Tipo
de Tramite’ de la pestafia ‘Detalles’="Re-Exportacion’ o ‘Importacion’.
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v’ Agregar el campo ‘Pais de la Gltima re-exportacion’. La lista de valores es la lista de paises sin
considerar a Peru. Serd editable, visible y obligatorio sélo si el campo ‘Tipo de Tramite’ de la
pestafia ‘Detalles’="Re-Exportacién’.

v' Agregar el campo ‘Certificado N2’. Sera editable, visible y obligatorio sélo si el campo ‘Tipo de
Tramite’ de la pestafia ‘Detalles’="Re-Exportacion’. Longitud Maxima 20 caracteres. Se deberd
agregar una ayuda tipo globo indicando lo siguiente:

o Si es tramite de Importaciéon, debe tener el mensaje: ‘Ingrese el Numero de
certificado de exportacion o re-exportacion del pais de procedencia.

o Si es tramite de Re-Exportacién, debe tener el mensaje: ‘Ingrese el Numero de
certificado de exportacion del ultimo pais de procedencia.’.

v Agregar el campo ‘Fecha del Certificado N2’. Serd editable, visible y obligatorio sélo si el campo
‘Tipo de Tramite’ de la pestafa ‘Detalles’="Re-Exportacion’.

v Agregar la lista desplegable ‘Apéndice’. Obligatorio y Editable.

La lista de valores es la siguiente:
|

I

1l

v En el Pop up ‘Producto’ Agregar la lista desplegable ‘Origen’
La lista de valores es |a siguiente:

<o~-cTmor»oO®g

Considerar las siguientes validaciones:
Si selecciona Apéndice Il en la lista desplegable Origen no se debera mostrar el valor ‘D’

v Siselecciona el Origen ‘U’ se debera mostrar una caja de texto mas: ‘Descripcion del
Origen desconocido’

v Alfinal del formulario se agregara la siguiente leyenda:

Leyenda Origen:

Especimenes recolectados en el medio siivestre

Especimenes procedentes de un eslablecimiento de cria en ganjas

Animales de Apéndice | criados en cautividad con fines comerciales y plantas de Apéndice | reproducdas artificialmente con fines

comerciales asi como sus partes y derivados, exportados con ameglos a las disposiciones del parrafo 4 del articulo Vil de la

Convencion.

A Piantas reproducidas artificialmente en consonancia con el pérrafo a) de la Resolucion Conf. 11.11 (Rev. CoP 14), asl como sus partes y
derivados, exportadas con arreglo a las disposiciones del par-afo 5del Aticulo VIl (especimenes de especies incluidas en el Apéndice |
que hayan sido reproducidos artificiaimente con fires no comerciales y especimenes de especes incluidas en los Apéndicas |1 y IIl)

C Animales criados an cautividad enconsonancia con la Resolucion Cont, 10.16 (Rev.), asi como sus partes y derivados, exportados con
arreglo a las disposiciones del parrafo 5 del Articulo VI (especimenes de especies incluidas en el Apéndice | que hayan sido criados en
cautividad con fines nocomerclales y especimenes de especias incluidas en los Apéndices |1y Ill)

F Animales nacidosen cautividad (F1 o generaciones posteriores), que no se ajusten a la definicidn “criados en cautividad™ contenida en la
Resolucién Conf 10.16(Rev ), asi como sus partes y derivades

U Origendoesconocido (debe justificarse).

| Especimenes confiscados o decomisados
0 Especimenes preconvancion (puede utilizarse con otros codigos de origen)

Y: Especimenes de plantas que se ajustan a la definicion de produccion asistida

ocxs

v Agregar el campo ‘N° de RUC del establecimiento’. Serd texto s6lo nimeros, maximo 11
caracteres, visible, editable y Obligatorio sélo si el campo ‘Apéndice’=l. Al perder el foco de
este campo se autocompletard el campo ‘N° del establecimiento’. Si el nimero de RUC
ingresado no se encuentra en el catdlogo de establecimientos se mostrard el siguiente
mensaje ‘Los especimenes de especies incluidas en el Apéndice | que han sido criados en
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cautividad con fines comerciales sélo pueden exportarse con fines comerciales si la
instalacion/establecimiento de donde provienen estd debidamente registrado ante la
Secretaria CITES. Si el establecimiento no esta registrado, no puede autorizarse el comercio
con fines comerciales. Verificar la relacion de establecimientos registrados de Peru en los
siguientes links: https://www.cites.org/esp/common/reg/nu/PEy
https://www.cites.org/esp/common/reg/s_ch.html.” y no podra guardar el producto.

v' Agregar el campo ‘N° del establecimiento’. Sera visible, no editable y Obligatorio sélo si el
campo ‘Apéndice’=l. Este campo se autocompletara a partir del campo ‘N° de RUC del
establecimiento’ la informacién se tomara del campo ‘N° de Establecimiento’ del catdlogo

siguiente:
Catdlogo de establecimientos
ID Nombre del Centro ' RUC N° de Establecimiento
1 Agroriente viveros 20531534531 P-PE-1002
g | 20101199364 P-PE-1003
3 El Rosario 10322627454 P-PE-1004
4 Fundo Cuatro Vientos 20601803608 A-PE-501
5 Cencriferas 20528321101 A-PE-502

Nota: El catdlogo es mantenible (se podrdn agregar mds opciones en el futuro).

Si el RUC ingresado no se encuentra en la lista indicada se mostrard el siguiente mensaje:

Los especimenes de especies incluidas en el Apéndice I que han sido criados en cautividad con
fines comerciales s6lo pueden exportarse con fines comerciales si la instalacion/establecimiento
de donde provienen esta debidamente registrado ante la Secretaria CITES. Si el establecimiento
no esta registrado. no puede autorizarse el comercio con fines comerciales. Verificar la relacion
de establecimientos registrados de Pert en los siguientes link:
https://www.cites.org/esp/common/reg/mvPE y
https://www.cites.org/esp/common/reg/s_cb.html

v Agregar el campo ‘Fecha de Adquisicion (2). No obligatorio, agregar una nota que diga lo
siguiente: ‘Obligatorio para los especimenes pre concepcién hasta 1975’

v Los campos ‘Precio Unitario FOB (1)’ y ‘Precio Total FOB (1)’ no deberan mostrarse cuando el
campo ‘Motivo’ = "Fines Cientificos’

v" El campo Precio Total FOB (1) deberd ser no editable y calculado de la siguiente manera:
Cantidad*Precio Unitario.

v Se debera tener en cuenta que los 4 primeros productos ingresados en la grilla seran aquellos
se mostrardn en el certificado y los demas serdan mostrados en el anexo del certificado.

v' Agregar el campo ‘Descripcion de los especimenes’ debajo del campo ‘Nombre cientifico’,
obligatorio, texto maximo 250 caracteres.

v El campo ‘Tipo de Producto’ serd editable y tendr4 los siguientes valores para TUPA 35:

Tipo de producto

Animales vivos

Muestras bioldgicas

Cueros curtidos

Guantes

Taxidermizado

Trofeo
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Artesanias

Planta viva

Extracto de aceite

Harina de cactus
Madera Aserrada

Muestras Botdnicas

Laminas de Chapa de
Madera

Madera contrachapada

Y para TUPA 34 tendra los siguientes valores:

Tipo de producto

Animales vivos

Muestras bioldgicas

Cueros curtidos

Guantes

Taxidermizado

Trofeo

Artesanias

Planta viva

Extracto de aceite

Harina de cactus

Madera Aserrada

Muestras Botanicas

Laminas de Chapa de
Madera

Madera contrachapada

Prendas

Telas

Hilos

v Agregar el campo ‘Tipo subproducto’ debajo del campo ‘Tipo de Producto’ el cual tendra el
siguiente comportamiento:
Sera visible y obligatorio sélo si el campo ‘Tipo de Producto’=Prendas’ o ‘Hilos’.
Si el ‘Tipo de Producto’ es ‘Prendas’ el campo ‘Tipo subproducto’ tendra los siguientes valores:

Abrigo

Capa

Chal - Estola
Chalina — Scarf

Chompa — Sweter/Cardigan
Manta — Blanket

Saco

Otro
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Si se selecciona en ‘Tipo subproducto’ el valor ‘Otro’ aparecera una caja de texto de nombre
‘Descripcion Otro subproducto’ texto de 200 caracteres obligatorio sélo si selecciono ‘Otro’
en el campo ‘Tipo de subproducto’ para escribir la descripcién del sub producto.

Si el ‘Tipo de Producto’ es ‘Hilos’ el campo ‘Tipo subproducto’ tendrd los siguientes valores:
Cardado

Peinado

v

Agregar el botén ‘Cargar Archivo’ el cual Muestra/Oculta el boton ‘Seleccionar Archivo’, el
botén ‘Aceptar’, y el enlace para descargar la plantilla Excel. Este botén permitird cargar de
manera masiva los productos.

v El boton ‘Aceptar’ carga el archivo seleccionado. Este boton ird seguido del texto ‘Haga clic
aqui para descargar la plantilla Excel” Al hacer clic en la palabra ‘aqui” descargara la plantilla
siguiente:

Anexogm.xlsx

v Eladministrado debera completar el Excel adjunto y al finalizar presionara el bot6n ‘Generar
archivo’ el cual genera en la misma ruta donde esta la plantilla el archivo que debera cargar
en el sistema.

v Se deberd validar que el Excel cargado contengan al menos un registro y que tenga llenos
todos los campos indicados como obligatorios en el Excel DGFO02.xIxs de lo contrario deberd
aparecer un mensaje ‘El archivo adjunto no contiene los datos minimos requeridos o no
contiene datos, por favor descargar la plantilla, completarla y cargar el archivo generado.
Nota: Al momento de la importacion de los datos los productos seran incorporados en el
formulario con el valor “Es CITES = Si”.

v

Si el administrado carga un nuevo archivo el sistema le mostrara el siguiente mensaje “Al
cargar un nuevo archivo se reemplazaran todos los datos de |a lista. ¢ Esta seguro que desea
continuar? Si/No”, si presiona ‘Si’ se reemplazan todos los registros de la grilla por los del
nuevo excel cargado , de lo contrario el sistema solo oculta el mensaje.
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*nota: Realizar los cambios también en el DR.

Para el campo ‘Es CITES' de la pestafia ‘Detalles’ = ‘No’ realizar los siguientes cambios:
v" El campo ‘ES CITES’ sera siempre no editable.
v Agregar el campo ‘Clase orden’ editable, visible y obligatorio. Longitud Mdxima 100 caracteres
V' Agregar el campo ‘Familia’ editable, visible y obligatorio. Longitud Maxima 100 caracteres
v" El campo ‘Tipo de Producto’ serd editable y tendrd los siguientes valores:

Tipo de producto

Animales vivos

Muestras bioldgicas

Cueros curtidos

Guantes

Taxidermizado

Trofeo

Artesanias

Planta viva

Extracto de aceite

Harina de cactus
Madera Aserrada

Muestras Botanicas

Laminas de Chapa de
Madera

Madera contrachapada

V' Los campos ‘Precio Unitario FOB (1)’ y ‘Precio Total FOB (1)’ no deberdn mostrarse cuando ‘ES
CITES'="No’

v Se deberd tener en cuenta que los 4 primeros productos ingresados en la grilla seran aquellos
se mostrardn en el certificado y los demds seran mostrados en el anexo del certificado.
v Agregar el botén ‘Cargar Archivo’ el cual Muestra/Oculta el botén ‘Seleccionar Archivo’, el

botdn ‘Aceptar’, y el enlace para descargar la plantilla Excel. Este boton permitira cargar de
manera masiva los productos.

v" El botdn ‘Aceptar’ carga el archivo seleccionado. Este boton ird seguido del texto ‘Haga clic
aqui para descargar la plantilla Excel’ Al hacer clic en |a palabra ‘aqui’ descargara la plantilla
siguiente:

Anexo DGF002 NO
CITES xlIsx

v El administrado deberd completar el Excel adjunto y al finalizar presionara el botén ‘Generar
archivo’ el cual genera en la misma ruta donde estd la plantilla el archivo que debera cargar
en el sistema.
Se deberd validar que el Excel cargado contengan al menos un registro y que tenga llenos
todos los campos indicados como obligatorios en el Excel Anexo DGFO02 NO CITES.xIxs de lo
contrario deberd aparecer un mensaje ‘El archivo adjunto no contiene los datos minimos
requeridos o no contiene datos, por favor descargar la plantilla, completarla y cargar el archivo
generado.

' "l -".'.". -
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Nota: Al momento de la importacién de los datos los productos seran incorporados en el

formulario con el valor “Es CITES = No”.

v" Si el administrado carga un nuevo archivo el sistema le mostrara el siguiente mensaje “Al
cargar un nuevo archivo se reemplazaran todos los datos de |a lista. ¢ Esta seguro que desea
continuar? Si/No”, si presiona ‘Si’ se reemplazan todos los registros de la grilla por los del
nuevo excel cargado , de lo contrario el sistema solo oculta el mensaje.
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3. Pestafia ‘Guia de Transporte o Saldo’

Considerar para el TUPA 34 que la pestafia ‘Guia de Transporte o Saldo’ serd visible sélo si se tiene al menos
un producto que no sea de Tipo ‘Hilos’, ‘Telas’ o ‘Prendas’.
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*nota: Realizar los cambios también en el DR.

IL VISTA DEL DR PARA LA ENTIDAD:

1. Vista Previa del Certificado

Se agrega la opcidn [Vista Previa del Certificado]. Visible solo para el funcionario de la Entidad durante
el borrador de DR.
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Requiere anexo: Si Ve

Archivo Anexo: P L T Tr e p——

El formato PDF que se visualiza como vista previa se detalla en el punto 2 de |a parte Ill. FORMATO DE SALIDA
DGF002.

Luego de llenado todos los campos obligatorios del formulario aparecera la opcion ‘Derivar a firmar’.

Nota: La opcion Transmitir para transmitir el DR borrador al administrado se realizara automaticamente una
vez que se firme digitalmente el DR.

2. Cambios en la Pestaiia ‘Detalle’
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v’ Sielcampo ‘Es CITES' de la pestafia ‘Detalles’ es ‘No’ realizar los siguientes cambios:

o El campo ‘Fecha de Vigencia del Certificado’ sera llenado por defecto con 90 dias hacia
adelante a partir de la ‘Fecha de Emisién del Certificado” y estard en modo no editable.

o El campo ‘Permiso para Flora y Fauna Silvestre’ debera ser no editable y autogenerado
por VUCE de la siguiente manera: ‘OOXXXX-SERFOR’ donde ‘XXXX’ es un numero
correlativo, continuando la numeracion del tltimo permiso generado de manera manual.

o  Agregar la lista desplegable ‘Autoriza andlisis a nivel molecular’, |a Lista de valores sera:
Si, No. Campo obligatorio.

o Agregar el campo ‘Requiere Anexo’, |a Lista de valores sera: Si, No. Campo obligatorio.

o Siel campo ‘Requiere Anexo’ tiene el valor ‘Si” se muestra la seccion ‘Archivo Anexo’ que
le permitird al funcionario de SERFOR adjuntar el Anexo haciendo clic en el botén
‘Seleccionar Archivo’ para adjuntar el archivo debera hacer clic en el botén ‘Cargar

Archivo’
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Requiere anexo: Si v .

Archivo Anexo: P I ST T

v Cuando es CITES (Es Cites=Si) realizar los siguientes cambios:
v’ Se agregara el campo ‘Condiciones Especiales’ debajo del campo ‘Motivo’ maximo 250
caracteres, editable y no obligatorio.
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v" El campo ‘Permiso para Flora y Fauna Silvestre’ deberd ser no editable y autogenerado
por VUCE de la siguiente manera: 20 PE 000XXXX/SP’, donde 20: son las dos ultimas
cifras del afio y XXXX' es un nimero correlativo, continuando la numeracion del Gltimo
permiso generado de manera manual. Se deberd tener una numeracion tnica para todos
los permisos de exportacién CITES que se emitan tanto de flora y fauna.

Para permisos de exportacion y certificados reexportacion:
v El campo ‘Fecha de Vigencia del Certificado’ serd llenado por defecto con 6 meses hacia
adelante a partir de la ‘Fecha de Emision del Certificado’ y estara en modo no editable.
Para permisos de importacion:
v El campo ‘Fecha de Vigencia del Certificado’ serd llenado por defecto con 12 meses hacia
adelante a partir de la ‘Fecha de Emision del Certificado’ y estara en modo no editable.

v" También considerar: Los siguientes nuevos campos del Acta, en el DR serdn editables:

v' Motivo
V' ‘Autorizacién de Colecta’. Obligatorio siempre que el motivo seleccionado sea ‘Fines
Cientificos

== = e )
B o W corscromcocosion W e N st et sen_ Y

OATOS OfL O®
Toode DR ASTORIZA . -

Purmino pars F s y Pors Shvestre

Fochu de Dmunitn Gof CortAcadn

Focha de Vigencia Sef Corthcats

DATOS GINTRALLS
Tgo Ge Trbwte ’ . v~

LoTes = v -

Mot

Condiciones Lipecistes:

& [’LVA SERVICIOS ALROPORTUARIOS 5. A

{LLIIUO SERNARDO reulY VIDAURRL
Comgreto o

tJ b e )=

Obsadin r:A.J ALONSO DE MOUNA NRO. 1584 - SANTIAGO DE SURCO - LIMA

Pan e Sevtro bt (31 vie

Focra 0 Dntbargu 2902 2020

Cambios en la Pestaiia ‘Productos’

En la pestafia ‘Productos’ del pop up ‘Documento Resolutivo’ la grilla de productos se mantiene
editable

En el popup Producto: Si el campo ‘Es CITES’ de la pestafia ‘Detalle’ es ‘Si’ se debera realizar lo siguiente:

v Agregar el campo ‘TOTAL EXP.CUPO’ debajo del campo ‘Fecha de Adquisicion (2)’ y seravisible, editable
y obligatorio. Este campo es nimero mayor a cero con 2 decimales, su mayor serda 999999.99.

v" Enlos nuevos campos incorporados, el evaluador podrd modificar los siguientes campos:
v Apéndice
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v ‘Precio Unitario FOB (1)’ que sera visible y obligatorio siempre que el motivo seleccionado no
sea ‘Fines Cientificos’

v' ‘Precio Total FOB (1)’ que serdn visible y obligatorio siempre que el motivo seleccionado no
sea ‘Fines Cientificos’

v En el popup Producto: Agregar el campo ‘Cantidad exportada’ el cual tendrd el siguiente
comportamiento:

v Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.

v" Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en ADUANAS):
serd visible y obligatorio (para que lo complete). En adelante (una vez realizada la segunda
firma) este dato sera visible para administrado y funcionarios.
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Cambios en la Pestaia ‘Guia de Transporte o Saldo’

Considerar para el TUPA 34 que la pestafia ‘Guia de Transporte o Saldo’ sera visible sélo si se tiene al
menos un producto que no sea de Tipo ‘Hilos’, ‘Telas” o ‘Prendas’.

Se agregara el campo ‘Medio de Transporte’ (Tipo: Lista desplegable, maximo 50 caracteres) con el
siguiente comportamiento:

e (Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.

e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): sera visible y obligatorio cuando [Es CITES=Si]. En adelante (una vez realizada la
segunda firma) este dato sera visible para administrado y funcionarios.

e Los valoresde la lista desplegable seran los siguientes: Aéreo, Maritimo.

Se agregara el campo ‘Puerto de exportacion’ (Tipo: Caja de texto, maximo 200 caracteres) con el
siguiente comportamiento:

e Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.

e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): sera visible y obligatorio cuando [Es CITES=Si, tramite es de Exportacion o
Reexportacion y Medio de Transporte=Maritimo]. En adelante (una vez realizada la segunda
firma) este dato serd visible para administrado y funcionarios.

Se agregara el campo ‘Conocimiento de embarque/Carta de Porte aéreo N2’ (Tipo: Caja de texto,
maximo 50 caracteres) con el siguiente comportamiento:

e Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.

e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): sera visible y obligatorio cuando [Es CITES=Si y Medio de Transporte=Aéreo]. En
adelante (una vez realizada la segunda firma) este dato sera visible para administrado y
funcionarios.

Prototipo cuando el campo ‘Tipo de Documento’ es ‘Informe de Saldo’ y ‘Medio de Transporte’ es
‘Maritimo’:

Gutla de Transporte o Saldo =)

=

Tipo Documento Idorre ce S v "

Nro. de Guia de Transporte'Nro [ ] >

de informe "

Foch e Expei —

Nro. Tipo Guia/PE. Nro | [

Madio 08 Transports: Soeccae viM

Puerto de Exportacion Jo

Prototipo cuando el campo ‘Tipo de Documento’ es ‘Informe de Saldo’ y ‘Medio de Transporte’ es
‘Aéreo”:
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Gada de Traraporte o Saldo o

=3

Tipo Documento riorve ov Said viMm

Nro. de Guia de TransporteNro [ ] L
de Informe w

recns s s —

Nro. Tipo GuiaPE Neo [ |m

Madio 08 Transports: Seocaw v M

C P de embargue/ ].,.:
Carta de Porte aéreo N*:

Prototipo cuando el campo ‘Tipo de Documento’ es ‘Guia de Transporte’ y ‘Medio de Transporte’ es
‘Maritimo’:

Gada de Trarmporte o Saldo o

==

Tipo Documento Gvla e Tramspate W |1)

Nro. de Guia de Transporte/Nro [ ]m
de Informe

s et —

Tipo de Guia Sewccore- W | )

Nro Tipo GuiaPE Nro [ [

Madio 0 Transports: Seccae v M

Puerto de Exportacién Jm

Prototipo cuando el campo ‘Tipo de Documento’ es ‘Guia de Transporte’ y ‘Medio de Transporte’ es
‘Aéreo’:
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Tipo Documento s de Trarmporte W |()
il T—
de Informe

Fecn oo rpuocon C—Jan

Tipo de Guix Soleccore - WV M)

R s T S—

Madio 08 Transports: Sdecoone vin

Conocimiento de embarque/ Jer
Carta de Porte aéreo N*:

IIL. NUEVO ROL PARA FIRMAR EN LA ENTIDAD:

1. FIRMA DEL CERTIFICADO:

Para poder firmar, al wusuario EXTA encargado de la firma, debe de agregdrsele el Rol:
VUCE.ENTIDAD.FIRMANTE (nuevo rol).

Para los usuarios con este nuevo Rol podrdn visualizar la Bandeja ‘SUCEs por Firmar’. Ver prototipo de
referencia:

SUCESs Por Firmar
Busca por Farsate SUCE DR Fagedwrts o Sohoume

P )

PECHA tE

O ™ fonusto et ootente souIETANTE Swasancn RECISTEO on VisA P A
i > man roeenas C
wonmas
A s -
35 DGF002 I ARSI 34 wncioparie do DIGE & e roasees S
Restacos | - 10 de &1 Pagna ] Resultados 10

En el filtro de la bandeja, contara con 2 tipos de filtro:
a. DR por firmar: lista las SUCEs con DR en borrador que el especialista derivo para la firma.

b. Rectificacién de DR por firmar: lista las SUCEs con DR firmadas que solicitaron rectificar el DR.

En la columna’ Vista Previa’ podra visualizar el certificado generado en la VUCE especificado en el punto 2 de
la parte Ill. FORMATO DE SALIDA DGF002.

Para firmar el Certificado debe seleccionar la SUCE (puede seleccionar una o varias) y hacer clic en [Firmar].
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Uso de la firma digital del director de SERFOR

Para lo cual el certificado digital del director tiene que estar instalado en el equipo donde se accede a VUCE.

También se debe Instalar el Software Agente firmador de la VUCE (VUCE Signature) en el mismo equipo y
configurar el Usuario SOL. (El manual de instalacién del Software Agente firmador VUCE se le enviard a la

Entidad durante la atencién del acta):

Nuevo Usuario

@

R UCED TS UTE

Acceso a la Configuracion

Escriba su contrasefia

o

b

Pantallas de la configuracion del Software firmador de VUCE

Cuando Seleccione el usuario EXTA, en la bandeja de SUCEs por Firmar, uno o varias SUCES y
le aparecerd la siguiente pantalla para que confirme el certificado digital instalado en el equipo y el usuario

SOL:

PERO x
vuce & e

FIRMADOR DIGITAL

Firmar con Certificado de
| FERNANDO_FERNADEZ_CERTIFICATE | «fe

Ingresar Usuario SOL

| ExTCo010 |

Seleccione Firmar y le aparecera el mensaje de confirmaciéon

Vuce Signature

El proceso de firma finalizo correctamente

Cuando seleccione la vista previa del certificado en PDF, en la zona de firma aparecerd la Representacion

grafica de la Firma Digital del usuario:
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Codigo: E PP
DVUCEPT 07 RE.027 Fecha: 14.01.20

Aprobacién de requerimiento

Version: 06 Aprob: EV
Color: Si el campo Tipo de Exportacion es ‘Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo ‘Color’ del Pop

Up ‘Producto’ de lo contario sa mostrara un guion (-)
Marca: 51 el campo 'Tipo de Exportacion es 'Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo ‘Marca’ del Pop

Up "Producto’ de lo contario se mostrara un guion (-)
Apéndice: Si el campo “Tipo de Exportacion es ‘Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo

‘Apéndice’ del Pop Up ‘Producto’ de lo contario sa tomara dal campo ‘Apéndice’ del Pop Up ‘Fibra'
Origen: $iel campo 'Tipo de Exportacidn es Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo ‘Origen’ del Pop

Up Producto’ de lo contario se tomara del campo "Origen’ del Pop Up ‘Fibra’

I‘llimero de especimenes  $1 el campo ‘Tipo de Exportacion es Productos {Telas, Prendas, Hilos|el valor se tomara dal campo ‘Cantidad’ del
ncluso la unidad de Pop Up ‘Producto’ contatenado con el campe Unidad de Medida' de lo contario se mostrard un guidn (-)
nedida:

> g\%“” ';gawar'
SERFOR i G5 mmsme rencors
R i,

1 | Firma Digital Firma del Certificado Digital del usuario de la entidad instalada en
su equipo.

Con la primera firma del DR borrador de la SUCE, se transmite el DR al administrado y se visualiza y activa el
botoén ‘Derivar a Firmar’ para derivarlo al funcionario que se encuentra en ADUANAS.

Para que el administrado pueda ver el certificado firmado debe hacer click en ‘“Ver Documento Firmado’. Este
boton serd visible una vez que el documento tenga al menos una firma:

—_—
vor Documento Femos TR e

Adjuntos

NOMBRE ARCHIVO

Nota: La rectificacion de un DR firmado, también pasara por el flujo de crear una nueva versién de DR, editar
los datos del DR, derivar a firmar y firma del Rol Entidad.Firma (en la pestafia Rectificacién de DR por firmar).

Uso de la firma digital del funcionario de SERFOR que se encuentra en ADUANAS

Este usuario ingresard a la bandeja ‘SUCEs por FIRMAR’ para visualizar los trdmites que ya tienen la primera
firma digital (contara solo con el filtro “DR por firmar”) y que estan listos para que se le pueda aplicar la

segunda firma digital, seleccionard una SUCE y realizard lo siguiente:

v Siel campo ‘Es Cites’ de la pestafia detalle es ‘No’ entonces el funcionario de aduanas debera
solamente firmar el documento con el software firmador.

v Si el campo ‘Es Cites’ de la pestafia detalle es ‘Si’, el funcionario de SERFOR que se encuentra en
ADUANAS debera realizar la siguiente:
o Completar los campos ‘Medio de Transporte’, ‘Puerto de exportaciéon’, ‘Conocimiento de
embarque/Carta de Porte aéreo N2’ seglin corresponda de |a pestafia ‘Guia de Transporte o
Saldo’
o Completar el campo ‘Cantidad exportada’ del pop up ‘Producto’ de la pestafia ‘Productos’.
Una vez que completa estos datos el funcionario podra firmar el documento.
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Cédigo Fecha: 14.01.20
" P DVUCEPT.07.RE.027 =
Aprobacién de requerimiento
Version: 06 Aprob: EV

La firma del funcionario de SERFOR que se encuentra en ADUANAS se mostrard de la siguiente manera:

Sies CITES:
Certificado:
“ A.mw.l&m R e e e Tt J SRS <3
o S [ )
_;:_: . R
_?‘. Foche de Meme Gl doc wmwato Sh]u O|l hh-ﬂ,o:-:‘w—w:.
.
>
;-i—:——— 1 - ‘-‘.-‘._ Tora ‘; 7;—_“ ) TR I |
Anexo:
14 Apcotecda de I exporacon 15 Conocariento Ce embargue/carts de por sdieo N°. 57 2
[ Sesn Careard
A
ANTE =
D ; SERFOR = Sirme
S echa de firma del documento 01 234) S4B
D PUe0 08 exporacion Fecra +ra Selo ofcal v 104
PERMISO/CERTIFICADO CITES N* PE 0OO028R3 P
Sino es CITES:
Certificado:

sereors B

Sello y Firma Control
Fecha S\  Fechayhora de firma del funcionario SERFOR en ADUANAS
Hora
Elmawm conoce las disposiciones en la matena y es de su alas
 permiso B Izhsvwlu y m\snﬂa umﬂ'mnbyuqdo
Anexo:
e 17 00 00 0w 2000
Fecha de firma ded documents.
< —
SERFOR  Z5trn oz
Sue BB b ) o8 -
SERFOR

EhEaees

Sello y Frma Control
Seto y Frma de b Autorcas Naconel
Forental y 00 F aura Siveste

2. FORMATO DE SALIDA DGF002:

En los TUPAs 34 y 35: el documento PDF del Certificado emitido tendra un cédigo QR el cual al ser escaneado
permitird visualizar este mismo Certificado y sus anexos.

El PDF tendra el siguiente formato:

v' Si el campo ‘Es CITES’ de la pestafia ‘Detalles’ es ‘No’ tendra el siguiente formato tanto para el TUPA 34y
35:
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Codigo:

DVUCEPT 07 RE.027 Peelai14 0120

Aprobacién de requerimiento
Version: 06 Aprob: EV

- v 366 Los nombres de las especies

m‘_'_;_';,";;;v”'“ N¢ 003210 - SERFOR 3 listados en esta seccién vienen del
RS campo ‘Nombre cientifico’ del pop
PERMISO PARA FAUNA Y FLORA SILVESTRE Up 'Producto’
Este permiso debe a exportar, importar o re-exportar
Para TUPA3S marcar Exportacibe
[CJexporTACION |:] IMPORTACION [ RE£XPORTACION sl .
Valkdo por 90 dias calendancs . . zampo Tipo de Tramite' de ks pestafs Detae
NOMBRE
'DOCUMENTO DE 0ENTIOAD : z
b | texto enmarcado es personalizado segun lo
o Este Gat se cbtiene del campo ‘Autorizackn de colecta de La pestafia sefialado en el campo ‘Autoriza analisis a nivel
AUTC COLECTA (de * ‘Datos del Solicitante!, 5i no se tiane un valar colocar un guidn |-) molecular’ de la pestafia Detalle’, si su valor es ‘Si’
:&mm‘gmmnsum Este campo se obtiene delcampo  Consignataria de s pestatia Detaes se muestra lo indicado en la imagen de lo contrario
) : . se muestra “El presente permiso no otorga derecho
MUESTRAGS) YO ESPECIMENIES) NFDRMAFIDN 13 LAGRIU.AIII PNDI]JET.DS I’_NM’D NOMI.!RE CIENTIFICO' SObre lOS recursos genéticos ni autol’iza el eStUdiO a
Se separin con comas e indicar que l informacidn continua en los anexos 5 ie s A
nivel genético, de acuerdo con la tercera disposicion
Zouiomes .mc‘;:’ Ricoates nsgmeats 01 s m:" '““::' 1 :'h.“; P :3“’,":‘::% s final del D.S. N° 003-2009-MINAM, que aprueba el
Veragusnsis, Rifune, VErBQUensis fatus lanciformis At
r:ov;cr-sus-n'( 1), Osteocenhalus damoa‘(dh Osteocg I(IJJS :sur,\nus A'Dﬂ ;:o:t?:,um(mn).w lﬂn) zca "(D‘) 509"9 Reg!amnto de Acceso 4 ‘Os ,Recursosu&netxios y
o Sl ioex « {01 segln lo dispuesto en el Articulo 125° y 127° del
i T O i £ I, mm.w.:rem B el TG e - oo oy Foai e :> Decreto Supremo N° 019-2015-MINAGRI que
“NO cader ol materkal colectado @ 1 5, ni wailizaeto ) fide

aprueba el Reglamento para la Gestion de Fauna
' Silvestre.”

{Martn S50 COTEEDOTL)

g Sin Acceso 2 los Recursos Geneticas,
Finalidad: — GONFINES CHENFRICOS——  Campo Native'de a pestatia Detalles Estd seccién se completard
l:: salo si el Campo ‘Con acceso  recwrsos genéticos dz b pestaia Detalies' =Ho

B o~ G108 N

BRM N ¥ relifce Gandticos, Ll

e
1 ulD«,eH«mw'&-llclﬂ 201 14T,

El Instrumento con el que se autoriza el acceso al Recurso Genético. 1pa ‘Tips de Contrata de (3 pestana Detakes
l Conrato de A0 Contrato do Acoeso Marco Acuerdo de Transferancia de Matoral

N N L Campo Numere de Cantrate de la pestania

Detalles’

€1 psserte parmico, e uaqa coneln h ;ma-. aks eserod plhacatasbl sy asM e P s roiom ':r‘> Estd seccion se completard .
Svestre, 08 BUey mku:ﬂk«-ui 14 lﬂ ?0 24,26 ¢29 dol Raglamento de Accoeo § los Recuraos Gandlico, 300bada con DS A DIL2000MNAM. solosiel (Arrwo'conmamsiwéliusde b pestaiia Detalles = Si
=|wunrwnwwnmgu 2 partr é8 e

productoe dorvades —

RESIATRRORCARSIN YIS Brian Sediof Facultad de Bioloia, University of Texas at Austin I::> Campo Consigaatari'de & Pestada Detales

DIRECCION — ”

2415 Speedway, Austin, TX 78712, EEUU. E:> Cluopa vecriie de'a Bestale D
PAIS DE DESTING . ESTADOS UNIDOS : (Campo Pais de desting final de a Pestaria Detales’
umatr 5 08 % 200
= [ T il
SERFOR = izomsam e
Fecha de fima del documentn, e SRR O
RFOR & BT =="
SE =
Sello v Firma Control
Fecha o
8 Fecha y hora de firma del funcionario SERFOR en ADUANAS
Hora
Ei titular del presente permiso las disp: legal thnﬁnyum&bmu@mt;ywala
198 COTRsp on caso de mm total y parcial... v

Documento generado en la VUCE: https://www.vuce gob pe/Paginas/consuita_DR aspx.
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Anexo 01- Relacion de Especies
El anexo se genera siempre que el campo ‘Requiere Anexo’ de la pestafia ‘Detalle’ vista evaluador tiene
el valor ‘S’
El anexo se generara a partir del archivo que adjunta el especialista de SERFOR en |a seccidn ‘Archivo Anexo
de la pestafia ‘Detalle’ de la vista del evaluador..

SRveitre de L pettada Detalle de los
datos del DR

Permiso N* 003560 - SERFOR

™ v 3 Anexo 01 conplative  Campo Permise para Fauna y Flera
3 24

PERMISO PARA FAUNA 'Y FLORA SILVESTRE

Relacién de especies: CONTINUA DEL PE N" 003340 SERFOR_
Familia ——r specte lugm,am ]
4 3 1
| 1
+ {
| 1
—
“
- -
3 ]
— 4
. |
- |
3 4
’ {
“. |
- — =
| E——
e s
—+— i
& 1
- L !
- 1
)
s
Surmator e de Lemgler ey
- >
—— —— i — ———— " S—— Tu— . P S . S———

-
T A AL g S 9 B e ¥ 61 S WAOR GO TL o @ e wan § " g -4 W
- ——— - g - —
. — - ———— ——— ———— . — W — " ——— —
—— —— -y TR L P P B o W - D———
- —

«

LUma 17 g0 08 0w 2020

Fecha de frma del documents.

R T tr o

SERFOR = PR ——.

— VAT . BT
SERFOR = zamuzmn,

Selo y Frma Control
Soko y Fema 00 & Autordad Naconal
Foreats vy de Feura Siveste

Documento generado en la VUCE: https://www.vuce gob pe/Paginas/consuita_DR.aspx.

1) Wi O [ranar e o) (OrGOR Wh SA0OMArSY MBS VLSS 6 18 TENErE | 6% RGO SANE T8 B CUTDRTArtD | Seio 8 e
e, o O o A ¢ See

Nota: Tanto el Certificado (documento principal) como el documento Anexo contaran con la firma digital.

v’ Si el campo ‘Es CITES’ de la pestafia ‘Detalles’ es ‘Si’ tendra el siguiente formato:
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Elvake 5o bomard del cango N'
PERMISO/CERTIFICADO CITESN®  PE  ())2883 ISP
CONVENCION SOBRE EL COMERCIO :::&::«? ®
c” INTERNACIONAL DE ESPECIES [ exporacion o
-~

Dacaents Rescatios
AMENAZADAS DE FAUNA Y FLORA | [__] REEXPORTACION
BRUESTRES [ mrormacion Elvar s tomard el cange Fecha e vigeci e
[] otro pestaf Detal de  vista 0R 6o pop up Donmenty
Resoutiy
3. Imprortacr inomibes y reccién) 4 Exporindoneaxpotod (nombre, droccé y pals)
‘Razén social'y Domicilio Legal de |a seccién 'DATOS DEL Razén Social y Domicilio Legal o Direccion de la pestaia \ :::X::::: ::;: l:::;mm‘
IMPORTADOR' de la pestana Detalles’ DATOS DEL SOLICITANTE ampo Tipo de Tramite’ de la pestaia Detale’
Pais : Perd

3. Pwis de a imporacen Pais de la seccion 'DATOS DEL IMPORTADOR' de
5 Cordiconms wspecies 13 PEStana Del
i el campeo Tipo e Exportacki e5 Prodacts [Telas, Prendas, Hios) e valor se tomard ook
ampo  Condicknss Espectales el Pop Up Pradacts’ de lo contrarks el vaor se tomard fo
el cams Condiiones Especiales 84 Pop Lp T3
FOm armaies WOk 458 aTTe0 ¢ CIGRIo o VA0 0 § 1S Coions X YWROR B 4SS 3 Bt Wi
S o o, 42 ¢ 0 v apr e, s Rariscon i o asapudoci dnimaes Voo 0 3 ATh
52 Preocess e 3 Fameon |su.£wn-am
N

Firma del soliciante

8. Nombre, dreccién, selofumbre naconal y nais de i Autordad Admins¥atve

(vease o corso)

L

[Camgo Finalidad de la exportacidn de (a pestana detalles) $ila opcidn seleccionada es Otros’
concatenar con el campo Detalla?

Campo 'Tipo de Producto’ +'Descripcion de los
especimenes’

Campo ‘Nombre Cientifico’ (campo
Genero/Especie’) y campo ‘Nombre

~ ot
omun Dy A T ' .
i Campo 'Apéndice’ y ‘Origen’ del Pop Up ‘Producto
1 l /\ |
7.J8. Nombre clontifice (género y especie) 9. Descripcion de los espcimenes: . Apgndice yorgen| 11. N°. de especimenes 11a Total exportado/Cupo
y nombre comin cel animal o planta incluso las macas o lo nimeras (verye al dorso] (Inciuso fa unidad ce
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T8. - ; 9. 1 1 1a
wmg?:f:::gna — U Campo "Cantidad’ del Pop 'Producte’ i ol s s b i
A + ‘Unidad de Medida' del Pop ‘Producto’ s crtital e espsciveses erpuctates en .o
| ]
"1z Pasdeongen *  Pemiso N’ Fecha 12a Paisdela dlima  Certficaco N° Fecha 170 W 4 exatiecrerion «
I reexportacion l l 0 fecha de adgquiscion™ ¥ *|
1R 8. 10 1 1a.
B > . z —— = =
12. Pais de origen * Permiso N Fechs 12a Pals de la tima Cantificado N* Fecha 128 N dn sxsbiacmento®
I l reexporiacion l oleche do adquncen” |
e T, T I
T 9 10 " a
€12 Pande ofigen % Permiso N* Fecha 12a Pais dela llima  Certificaco N* Fecha 120 N 3ol esabiocrentoa «
I reexportacion I ©fecha de adquiscion™ |
) 9. 10. 1" a
D[z Pais doorigen * _ Pormisa ", Fecha 120. Paisdoladlima  Certificado N* [P prpere—
feexporiacion © lechs 92 scocuisca* **

@ @ @ Campo Fecha del Certificado’ @
de la pestaila productos

Campo Pais de Orizen’

Campo ‘Permiso N* Campo Fecha da Permisc’ Campo Pafs de la dltima  Campo * Certificado N° Campo ‘Nro de Establecimiento’
de a pestana Producto

re-exportacion’ de la dea pestana Productos’ de la pestafia Productos’

de la pestaiia Productos’ g .
pes| de 1a pestana “Productos’ pestafia ‘Procuctos’

Campo Fecha de acquislcion’

de la pestafa Productos’
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13. Permiso/certficado expedido por

Fecha de firma del documento

SERFOR %_m

09072020 012343 0S:00

ey gl

Lima
Lugar Fecha 7E7mamotl- do soguridad, firma y selo oficial
14 Aprobacién de la exportacion 15. Conocimiento de embarque/carta de porte aéreo N°,
Seccion Cantdad
A o i e
e L i

B

= Fecha de firma del documento SERFOR m s"&fzﬂﬂ;%

D Puero de exportacion Fecha Firma Sello ofical y titulo

PERMISO/CERTIFICADO CITES N° PE 0O028RK83 rspP

Documento generado en la VUCE: https://www.vuce.gob.pe/Paginas/consuita_DR.aspx.
Anexo del Permiso/Certificado CITES

El anexo se genera cuando el DR tiene mas de 4 productos asociados, de ser asi, anexo tendra los datos a

partir del quinto producto.
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Documento generado en la VUCE: https://www.vuce.gob pe/Paginas/consulta_DR aspx.

Consulta Publica de DR y lectura del codigo QR

En la VUCE se encuentra disponible la opcion de Consulta de Documento Resolutivo, en la cual cualquier
Pais de destino puede acceder a validar la originalidad de un permiso emitido por SERFOR en la VUCE. Solo se
requiere contar con el nimero de DR (Documento Resolutivo) y/o un cddigo de consulta.

Formas de Ingreso a Consulta de Documento Resolutivo

Link de acceso: https://www.vuce.gob.pe/Paginas/consulta_DR.aspx. Ingresar RUC y mimero de DR y

seleccionar Buscar.
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CONSULTA DE DOCUMENTO RESOLUTIVO

Ntmero de RUC: Nimero de DR:
20600110544 2020212405

™

No soy un robot

3338-2018-R-20CU001PDF Descargar

__VUCE_HojaResumen_DR__2020212405__pdf Descargar
‘ da

2. Enla pdgina de ingreso a VUCE

vuceayuda@vuce.gob.pe

proguntasprecuemten (£ [ Mesa de syusa )
(01)2071510

Mercancias Restringidas

Bienvenido a la VUCE
Para ingresar al sistema, selecciona una de las dos opciones de autenticacion.
Say Importador y/o Exportador Sey funcionario de una Entidad

SesscscEn m
I Consult Pdblica de Documentos Resolutivos I ?

Manual de creacién de Usuario VUCE - Mercancias Restringidas

Envia a la pagina de consulta publica de DR. Ingresar el Nro de DR y cddigo de consulta que se encuentra

en la “‘Hoja de Resumen de DR’ y se busca el Certificado.

CONSULTA DOCUMENTO RESOLUTIVO

English |  Espafiol

Faisl{c‘;mi& 75660600 I

Mostrar ctra Imagen &
K D B B

NOMBRE ARCHIVO

]

VUCE HojsResumen DR 2020183351
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Importante: en la ‘Hoja de resumen de DR ‘, agregar el codigo de consulta y habilitar el formato DFG002
para que se consulte el certificado por la pagina de consulta publica de DR.

NUMERO DE DR

2020183351 «
Coggo Conmuta 75660808

3. Enundispositivo donde se realiza la lectura del cddigo QR

se abrird la URL correspondiente a la pagina de Consulta de DR, y se realizara la consulta para que se
muestre el certificado.

CONSULTA DE DOCUMENTO RESOLUTIVO

Ndmero de RUC: Nimero de DR:
20600110544 2020212405

fo |

TECAPTCHA

3338-2018-R-20CUDOL.PDF Descargar

__VUCE_HojaResumen_DR__2020212405__ pdf Descargar ’—

No soy un robot



@ ::;“ PERU Snincisterio} Etor Viceministerio e
e Comercio Exterior : : ~acilitaclion de Cc
y Turismo de Comercio Exterior : :

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”

ANEXO 2:

DGF-2020-003



Cddigo:
B o i B o DVUCE;T.I(g);J.RE.ON Fecha: 14.01.20
Aprobacidn de requerimiento
Peora Version: 06 Aprob: EV
DATOS GENERALES N° Solicitud DGF-2020-003
Entidad SERFOR Fecha de Solicitud | 09.07.2020
Autoriza CHRISTIAN DAVID QUINCHO TORRES/ COORDINADOR VUCE
.. . CHRISTIAN DAVID QUINCHO TORRES/ . . .

Solicitante: COORDINADOR VUCE Tipo Requerim. Cambio
Tupa (Formato) TUPA 8 (DGF003) Componente VUCE MR
Requerimiento DGF003 Solicitud de implementacién de permiso Motivo Cambio Automatizacion,

9 CITE en formato digital TUPA 8 Mejoras
Base Legal TUPA 2016 - Aprobado mediante D.S. N° 001-2016-MINAGRI.

DETALLE DEL PROBLEMA O SITUACION ACTUAL (Defina y acote el problema que se va a resolver, la causa,
consecuencia y/o impacto).

El Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre - SERFOR en su calidad de Autoridad Nacional Forestal y de
Fauna Silvestre y Autoridad Administrativa CITES — Peru, con Resolucion Suprema N° 002-2014-MINCETUR
se incorpora a la Ventanilla Unica de Comercio Exterior - VUCE teniendo a su cargo entre otros, el siguiente
procedimiento administrativo:

TUP 8 - Permiso(s) de exportacion CITES para fibra de vicufia y sus productos.

Procedimiento que por la naturaleza de su aprobacidon es expedido mediante formatos fisicos ya
establecidos, que requieren el llenado de la informacién, colocacién de la estampilla de seguridad, sello y
firma manuscrita de los directores, para luego ser escaneados y cargados a la plataforma VUCE. El
administrado debe apersonarse a las instalaciones del SERFOR a recoger los citados permisos para proceder
con la exportacion.

Es preciso sefialar que desde el 01 de junio del presente afio el SERFOR ha iniciado una etapa de
transformacién digital incorporandose a la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE empleando el
certificado digital otorgado por el RENIEC para la firma de documentos digitales; para tal efecto, cuenta con
el Sistema de Gestion Documental — SGD que permite la generacion de documentos digitales que en su
estructura contiene un link y clave de validacién de autenticidad.

DETALLE DE LA SOLICITUD O REQUERIMIENTO DE CAMBIO (Especifique con claridad el cambio solicitado)

Conforme a las coordinaciones efectuadas con la Entidad, se solicita la digitalizacién del permiso CITES del
TUPA 8, es decir que una vez que el administrado ingrese la informacion y realice el pago, y posterior a la
evaluacion del especialista se firme digitalmente y se emita el certificado mediante VUCE.

Para atender lo requerido la VUCE propone lo siguiente:
- Emision digital del permiso CITES TUPA 8: El evaluador o digitador puede completar y/o editar los datos

a mostrar en el Certificado a través del borrador de DR en la VUCE y tendra la opcion de generar una
vista previa del Certificado. Cuando el Certificado esté conforme podra derivarlo para la firma
correspondiente.

La firma podra manejarse de la siguiente manera:
a. Firmado digitalmente por la Entidad

Nota: Tiene sustento legal en el marco normativo de la VUCE.

De esta manera el trdmite se mantiene virtual y no requiere actividades presenciales. Este Permiso
lectrénico puede ser verificado rapidamente por las entidades / paises correspondientes a través de una
onsulta web o un escaneo del Cddigo QR.

Firmado digitaimente por CERDAN
UILIANO Miriam Mercedes FAU

Q

20562836927 soft
Motivo: Doy V° B®

9.2020 19:00:46 -05:00

Fecha: 24.0



javascript:principa

Ventanilla Unica de Comercio Exterior

Aprobacidn de requerimiento

Cddigo:
DVUCEPT.07.RE.027

Fecha: 14.01.20

Peora Version: 06 Aprob: EV
TUPA AL cals DESCRIPCION ESPECIFICACION DE | o 170 (dias habiles)
(o} PAGO
. ., ) 1.957% para
8 DGF003 Permlso;se) \tjiifr;(gor;clajzlo:oillftsosara fibra productos 5 dias para productos 9
¥ P ' 10.2759% para fibra | dias para fibras

Los cambios a realizar se encuentran detallados en el Anexo 01 del acta.

VENTAJAS Y DESVENTAJAS

Ventajas:

e Contar con informacidn en linea fidedigna y vélida en materia de autorizaciones a mercancias

restringidas.

e Eliminar la posibilidad de falsificacién de documentos resolutivos emitidos por la entidad.

e Eliminar la posibilidad de uso de documentos resolutivos vencidos o que no pertenecen al

Exportador.

e  Optimizar la seleccidn a control aduanero de las Declaraciones de mercancias restringidas.

RIESGOS (incluir probabilidad e impacto)

v' Se requiere afecte a las nuevas solicitudes que ingresen a la VUCE (nueva versidn de los formatos,

por lo tanto, no deben afectar a los histdricos).

v' Aparte de afectar a la Solicitud (entrada), los cambios también afectan al formato del DR (salida).

Revision del Comité de Control de Cambios

Fecha Responsable

Actividad

01/09/2020 Diana Huamanciza Robledo

Elaboracion

13/09/2020 | Claudio Manuel Alvarez Apaza

Revision VUCE

Directora de la Direccion de Gestion
Cargo Sostenible del Patrimonio de Fauna
Silvestre — DGSFS

. o Revision
15/09/2020 Jessica Maria Galvez-Durand Besnard ENTIDAD
CONFORMIDAD ENTIDAD
Nombre CHRISTIAN DAVID QUINCHO TORRES Firma: Firmado digitalmente por QUINCHO
TORRES Christian David FAU
20562836927 hard
Cargo COORDINADOR VUCE Pocha, 2356 2050 06:46.36-02:00
Nombre Miriam Cerdan Quiliano
Directora General de la Direccion General | Firma:
Cargo de Gestidn Sostenible del Patrimonio
Forestal y de Fauna Silvestre
Nombre Jessica Maria Galvez-Durand Besnard
Firma:

Firmado digitalmente por GALVEZ

DURAND BESNARD Jessica Maria
FAU 20562836927 soft

Motivo: Soy el autor del documento
Fecha: 23.09.2020 10:31:05 -05:00
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CONFORMIDAD ENTIDAD
Nombre Karina Santti Sanchez Firma: Firmado digitaimente por SANTTI

SAﬂNCHEZ Karina FAU 20562836927

SO
Cargo Especialista - DGSPFS Foche, 5456 2030 11465 0800
Nombre Elizabeth Gonzéles Valentin Firma: Firmado digitaimente por GONZALES

VALENTIN Elizabeth FAU
— 205_62336927 soft L !

Cargo Especialista - DGSPFS Focha, 25082020 19:24:00 -05:00
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ANEXO 01

I. VISTA SOLICITUD - FORMATO DE ENTRADA DGFO003:

Consignar el domicilio legal de la persona natural o juridica que solicita el Permiso de Exportacion CITES.

[=

Pestaiia ‘Detalles’:

Para el formato DGF003 - Permiso(s) de exportacion CITES para fibra de vicufia y sus productos. (TUPA:
8) realizar los siguientes cambios:

v

v

Cambiar lo siguiente en lista desplegable ‘Finalidad de la exportacion’:
o Cambiar el valor ‘Con fines comerciales’ por el valor ‘T: Comercial’
o Agregar:
S: Cientifico
P: Objetos personales
Agregar la lista de valores ‘Guia de transporte expedido por:’ Visible, editable y obligatorio sdlo si el
campo ‘Tipo de exportacion’ ='Fibra de Vicufia’. La lista de valores sera:
o Gobierno Regional
o ATFFS
o Si el campo ‘Guia de transporte expedido por:’ es ‘ATFFS’ entonces se mostrardn y serdn
obligatorios los siguientes nuevos campos: ‘N° completo de la Guia’ (15 caracteres), ‘Fecha de
expedicién’, ‘ATFFS que lo expidié’ (50 caracteres)

FraaLIDAD DE L4 DoPoisalds)

Forusdatid i L pmgur il Coatagl oamercinhs v I

(AT0S DEL NMPOETADDE

Rty wiacid |

Doy s Ligl

P POLSERA FRAMNCESS bl 1

CORAFRORASOS W DECLARACIOMES MNADAE

T L e B e it 0 0 e Sl ' o A Do P 7 it B o0 DL Y ), % ) 0 o
o & prOOREmETEG w 3 RGN v 0 1 ey N ] T ey b P ok nis: Acmaniat rasien St al wi normgn modii anoria e
SOOI N,

*nota: Realizar los cambios también en el DR en modo solo lectura.

2. Pestaiia ‘Fibras’:

v

v

Agregar el boton ‘Cargar Archivo’ el cual Muestra/Oculta el botén ‘Seleccionar Archivo’, el botén
‘Aceptar’, y el enlace para descargar la plantilla Excel
El botdn ‘Aceptar’ carga el archivo seleccionado en la lista de fibras. Este botdn ird seguido del texto
‘Haga clic aqui para descargar la plantilla Excel’ Al hacer clic en la palabra ‘aqui’ descargara la plantilla
siguiente:
[
3

Anexo DGF003.xlsx

El administrado debera completar el Excel adjunto y al finalizar presionara el botéon ‘Generar archivo’
el cual genera en la misma ruta donde esta la plantilla el archivo que debera cargar en el sistema.
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v' Se deberd validar que el Excel cargado contengan al menos un registro y que tenga llenos todos los
campos indicados como obligatorios en el Excel Anexo DGF003.xIxs de lo contrario debera aparecer un
mensaje ‘El archivo adjunto no contiene los datos minimos requeridos o no contiene datos, por favor
descargar la plantilla, completarla y cargar el archivo generado.

v" Nota: Al momento de la importacién de los datos los productos serén incorporados en el formulario
con los valores “Apéndice = II”, Origen="W: Especimenes recolectados en el medio silvestre”.
QAR Oof LA SRS ITUD

04O 3000 I 3800 | Fecha-da Acsuslicside CHDHL 03032 2 1 W

[ i | s

P [N ...

R

Sasrare b Sodomadt

TIFDH FIBRA FESD KG. DE FIBRA A EXFORTAR PRECID TOTAL FOB [

KED  TIPOSJBPRODUCTDS  NOMERE DE ORGANGZACKON DE PROCEDENCIADE LAFIBRA N DE REGISTROCS) DE CAPTURA Y ESQUILA O DEL (LO0S) CERTFICADODS DE INSCRIFCROM EN EL RUC

v' Enel pop up ‘Fibra’ Agregar una caja de texto ‘Apéndice’
Por defecto aparece seleccionado y en modo no editable Apéndice’ Il
v' En el Pop up ‘Fibra’ Agregar una caja de texto ‘Origen’
Seleccionado por defecto:
W Especimenes recolectados en el medio silvestre
v’ Agregar campo ‘Precio FOB Unitario’
El campo ‘Precio Total FOB’ sera calculado por el sistema de la siguiente manera:
‘Precio FOB Unitario’*Peso (KG) de fibra de vicufia a exportar
v' Agregar en Tipo de subproducto ‘Otro’ al seleccionar este item aparecerd una caja de texto.
v' Se deberd tener en cuenta que las 4 primeras fibras ingresadas en la grilla seran aquellos se mostraran
en el certificado y los demas seran mostrados en el anexo del certificado.
v" Se elimina el campo ‘N° de Registro(s) de Captura y Esquila o de(los) Certificado(s) de Inscripcidn en el
RUCSSP’ ya que se separa en dos campos segun lo seleccionado en el campo ‘Tipo de subproducto’
v' Agregar la lista desplegable ‘Tipo de Registro’ el cual serd visible y obligatorio si el campo ‘Tipo de
Exportacion’ de la pestafia ‘Detalles’ es ‘Fibra de vicufia’. La lista de valores es la siguiente:
Registro de Captura y esquila
Certificado de Inscripcion en el RUCSSP
Si el campo ‘Tipo de subproducto’ es ‘Fibra sucia’ el campo ‘Tipo de Registro’ sera editable y se tendran
las siguientes consideraciones:

» Sien el campo ‘Tipo de Registro’ se selecciona ‘Registro de Captura y esquila’ se deberan
mostrar los siguientes campos los cuales seran obligatorios:
e Numero de Registro de Captura y esquila. Tipo de campo: Texto, maximo 15 caracteres.
e Campaiia. Tipo de campo: Texto, maximo 20 caracteres.
e Gobierno Regional. Tipo de campo: Texto, maximo 100 caracteres.
e Fecha de emisidn del Registro de Captura y esquila. Tipo de campo: Fecha.
e Numero de vellones. Tipo de campo: Numérico con dos decimales. Maximo valor 999.99
e Numero de precintos de seguridad. Tipo de campo: Nimero entero mayor a cero. Maximo

valor 999
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o

I R RN Fibra sucia 1)
Nombre de la Organizacion de :I"
donde procede la fibra de vicuna :
Tipo de Registro Registro de Captura y esquila W[
Mimera de Registro de Captura : i
yesquila
Campafia | ] ]
Gobierno Regional | | 1)
Fecha de emisian del Registro de :]Eg[']
Captura y esquila
Numero de vellones : ]
Mimera de precintos de l: }
seguridad 0

Peso (kg) de fibra de vicuia
I consignada en el Registro de

captura y esquila o en el : "

certificado de inscripcidn en el

RUCSSP

Peso (KG) de fibra de vicuiia a : .,

exportar i

Precio FOB Unitario _____n

Precio Total FOB (3) :] i

Apéndice | Apéndice Il 4]

Origen 'W: Especimenes r:—:}culectadus enel

—

» Sien el campo ‘Tipo de Registro’ se selecciona ‘Certificado de Inscripcién en el RUCSSP’ se
deberdn mostrar los siguientes campos los cuales seran obligatorios:

e Numero de Certificado de Inscripcidon en el RUCSSP. Tipo de campo: Texto, maximo 15
caracteres.

e Extensidn. Tipo de campo: Texto, maximo 15 caracteres.
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| a3

| Tipo dé subproducto Fibra sucia L

Nombre de la Organizacidn de | ]I__
donde procede la fibra de vicuha I

Certificade de Inscripcién en el
REMCESP

Nlimermiie Certificado de | ] -
1 Inscripcion en el RUCSSP

Tipo de Registro Bl

i Extensidn | ] .

Peso (kg) de fibra de vicuna

1 consignada en el Registro de

captura y esquila o en el | ]l'j-
certificado de inscripcidn en el
RUCSSP

Peso (KG) de fibra de vicuha a l J -
exportar i

Precio FOB Unitario [
Precio Total FOB (5) I "

| | oéndice - Apéndice II |

-

Origen 'W: Especimenes recolectados en el

medic.sibiastice.

Si el campo ‘Tipo de subproducto’ es diferente a ‘Fibra sucia’ el campo ‘Tipo de Registro’ sera no
editable y tendrd el valor ‘Certificado de Inscripcion en el RUCSSP’ ademas se mostraran los siguientes
campos editables y obligatorios:
e Numero de Certificado de Inscripcidon en el RUCSSP. Tipo de campo: Texto, maximo 15
caracteres.

e Extension. Tipo de campo: Texto, maximo 15 caracteres.
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| a3

1 Tipo de subproducto Fibra corta w | [*)

Nombre de la Organizacidn de | ]I__
donde procede la fibra de vicuha I

Certificade de Inscripcién en el
RELMCESP

Nlimermiie Certificado de | ] -
1 Inscripcion en el RUCSSP

Tipo de Registro Bl ]

i Extensidn | ] .

Peso (kg) de fibra de vicuna
1 consignada en el Registro de
captura y esquila o en el | ]l'j-
certificado de inscripcidn en el
RUCSSP

Peso (KG) de fibra de vicuha a l J -
exportar !

Precio FOB Unitaric

Precio Total FOB (5)

| Apéndice - Apéndice II |

Origen 'W: Especimenes recolectados en el

medic.sibiastice.

*nota: Realizar los cambios también en el DR.

3. Pestaiia ‘Productos’:

v' Renombrar el campo ‘Peso unitario (KG.)’ por ‘Peso unitario’

v' Agregar el botén ‘Cargar Archivo’ el cual Muestra/Oculta el botén ‘Seleccionar Archivo’, el botdn
‘Aceptar’, y el enlace para descargar la plantilla Excel

v' El botén ‘Aceptar’ carga el archivo seleccionado en la lista de productos. Este botdn ird seguido del

texto ‘Haga clic aqui para descargar la plantilla Excel’ Al hacer clic en la palabra ‘aqui’ descargara la
plantilla siguiente:

3

Anexo DGF003.xlsx

El administrado debera completar el Excel adjunto y al finalizar presionard el botén ‘Generar archivo’
el cual genera en la misma ruta donde esta la plantilla el archivo que debera cargar en el sistema.
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v' Se deberd validar que el Excel cargado contengan al menos un registro y que tenga llenos todos los
campos indicados como obligatorios en el Excel Anexo DGF003.xlIxs de lo contrario deberd aparecer un
mensaje ‘El archivo adjunto no contiene los datos minimos requeridos o no contiene datos, por favor
descargar la plantilla, completarla y cargar el archivo generado.

v" Nota: Al momento de la importacién de los datos los productos serén incorporados en el formulario
con los valores “Apéndice = 1I”, Origen="W: Especimenes recolectados en el medio silvestre”,
‘Unidad de Medida’= ‘Unidades’, si el campo ‘Tipo de Producto’ es ‘Prendas’.

Vs gu Solcmat | 2000000008 | Fech e Regatro: | 04003000 229000 | Recha de etz scie: [ 0ama/m0en 220800
[ o proess Jf Cargar Arubive |

TR
[ Ts
TELAL

PRNOAS

MR TG FRODUCTD TG SUBPRODUCTS  DODMGO ARTRCUALD * CERTIFRCADCTS) DE INSCRIPCIOM EM EL RUKCSSP TITULD CEL HILADD COLOR PESC Lt TARIOIREG.) Tk

v' En el pop up ‘Producto’ Agregar el campo ‘Unidad de Medida’ en modo no editable debajo del campo
‘Cantidad’, si el campo ‘Tipo de Producto’ es ‘Prendas’ seleccionar el valor ‘Unidades’, si el campo ‘Tipo
de Producto’ es ‘Tela’ mostrar los valores ‘metros’, ‘Kg’ de lo contrario no mostrar el campo.

v" Enel pop up ‘Producto’ Agregar una caja de texto ‘Apéndice’

Por defecto aparece seleccionado y en modo no editable Apéndice’ Il

v' Enel Pop up ‘Producto’ Agregar una caja de texto ‘Origen’
Seleccionado por defecto:

W Especimenes recolectados en el medio silvestre

v" Si el campo ‘Tipo de Producto’ es ‘HILO’ seleccionar por defecto y en modo no editable en el campo
‘Unidad de medida’ el valor de ‘Kilo’

v" Si el campo ‘Tipo de Producto’ es ‘TELA’ se cargara la lista desplegable ‘Unidad de medida’ con los
valores ‘Kilo’ y ‘Metro’

v" Siel campo ‘Tipo de Producto’ es ‘PRENDA’ seleccionar por defecto y en modo no editable en el campo
‘Unidad de medida’ el valor de ‘Unidades’

v' Agregar en el campo ‘Tipo de subproducto’ el valor ‘Otro’, al seleccionar este item aparecerd una caja
de texto de nombre ‘Descripcion Otro subproducto’ texto de 200 caracteres obligatorio sdlo si
selecciono ‘Otro’ en el campo ‘Tipo de subproducto’ para escribir la descripcidn del sub producto.

v' El campo ‘Marca’ se cambiard a una lista desplegable y es obligatorio sélo cuando el campo ‘Tipo de
Producto’ es ‘PRENDA’ o ‘“TELA’

La lista de Marcas es la siguiente:’ VICUNA PERU’, ‘VICUNA PERU — ARTESANIA’

v' Agregar campo ‘Precio FOB Unitario’

El campo ‘Precio Total FOB’ sera calculado por el sistema de la siguiente manera:
‘Precio FOB Unitario’*Cantidad

v" Se deberd tener en cuenta que los 4 primeros productos ingresados en la grilla serdn aquellos se

mostrardn en el certificado y los demas serdn mostrados en el anexo del certificado.
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Tipo de Producio ~Salgccione- W ||':|

Tipo de subproducto ~Salmccone- W (')
Codigo articulo [ |
N® Certificado(s) de [ ] .
Inscripeion en el RUCSSP '
Color [ ] )
Peso unitario [ ]W
Cantidad [ I L
(*) Para Telas consignar Canbdad &n metros y para Prendas en N' de peezas
lum.d- ad de Medida | ~Seleccione— v |
Dimensiones [ ]”
(*) Para Telas consignar Ancho de lela en metros y para Prendas Talla o largo v ancho de las prenda:
Marca S € hOE— ¥ M
Composicién | |
Precio FOB Unitario [ m
Precio Total FOB ($) | Jn
Apénadice | Apéndice Il | o
Origen 'W: Especimenes recolectados en el |

*nota: Realizar los cambios también en el DR.

II. VISTA DEL DR PARA LA ENTIDAD:

1. Vista Previa del Certificado

v' Se agrega la opcién [Vista Previa del Certificado]. Visible solo para el funcionario de la Entidad
durante el borrador de DR.
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i on | o |
| Detalle m m Salicitudes de Revidheadiin de DR

DATOS DEL DOCUMENTO RESOLUTIVO:

W Parmeisa CITES [z0pe0032e08e e
- A

S— ()

DATOS DEL TRAMITE

Tipo de exportaciin Productos Telas, Prerdss. Hilos "j-'

FINALIDAD DE LA EXPORTACION

Firalidad de la exportaciin CanBred tecareigley W

Condiciones Lspeciales:

Madio 08 Transports: Sebeocion bl 1

Puerto de Exporiacion ¢

DATOS DEL IMPORTADCR
Rzt social [cARTEGA TRADING COMPANY Iy
Diomicilio Legal |22:3 GOBERNOR DRIVE 251, SAN DIEGO - CALIFORNLA 32122 ] "

Pais ESTADCOS UNIDOS [

El formato PDF que se visualiza como vista previa se detalla en el punto 2 de la parte Ill. FORMATO DE SALIDA
DGF002.

Luego de llenado todos los campos obligatorios del formulario aparecera la opcidn ‘Derivar a firmar’.

Nota: La opcidn Transmitir para transmitir el DR borrador al administrado se realizard automaticamente una
vez que se firme digitalmente el DR.

N

2. Cambios en la Pestaiia ‘Detalle’

v' Se agregara el campo ‘Condiciones Especiales’ debajo del campo ‘Finalidad de la Exportacién’ méaximo
250 caracteres, editable y no obligatorio.

v' El campo ‘Fecha de vigencia’ serd automatico calculdndose de la siguiente manera:

6 meses hacia adelante desde la fecha de emision del certificado (primera firma del especialista de
SERFOR).

v" El campo ‘N2 Permiso CITES’ debera ser no editable y autogenerado por VUCE de la siguiente manera:
‘20 PE 000XXXX/SP’, donde 20: son las dos ultimas cifras del afio y ‘XXXX’ es un niumero correlativo,
continuando la numeracion del dltimo permiso generado de manera manual. Se debera tener una
numeracion Unica para todos los permisos de exportacion CITES que se emitan tanto de flora y fauna.

v' Se agregara el campo ‘Medio de Transporte’ (Tipo: Lista desplegable, maximo 50 caracteres) con el
siguiente comportamiento:
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e Cuando se realice la primera firma: seguird siendo No visible.

e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): sera visible y obligatorio. En adelante (una vez realizada la segunda firma) este
dato sera visible para administrado y funcionarios.

e Losvalores de la lista desplegable seran los siguientes: Aéreo, Maritimo.

v' Se agregara el campo ‘Puerto de exportacién’ (Tipo: Caja de texto, maximo 200 caracteres) con el
siguiente comportamiento:
e Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.
e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): serd visible y obligatorio cuando [Medio de Transporte=Maritimo]. En adelante
(una vez realizada la segunda firma) este dato sera visible para administrado y funcionarios.

v' Se agregara el campo ‘Conocimiento de embarque/Carta de Porte aéreo N2’ (Tipo: Caja de texto,
maximo 50 caracteres) con el siguiente comportamiento:
e Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.
e Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en
ADUANAS): serd visible y obligatorio cuando [Medio de Transporte=Aéreo]. En adelante (una
vez realizada la segunda firma) este dato serd visible para administrado y funcionarios.

DATOS DEL DOCUMENTOD RESOLUTIVO

N* Perreiso CITES [z0Pecoszeaise |
Fiethu e emisiin pansi0m @
P evimc B

DATOS DEL TRAMITE

Tipo de exportaciin Produsctos(Telss, Prendas. Hilos) |

FINALIDAD DE LA EXPORTACION

Finalidad de la exportachin [ o fras enmmarciatas w

Condiciones [speciales:

Madio da Transports:

Puerto de Exporlacion

DATOS DEL IMPORTADOR
Raztisocial [CARTEGA TRADING COMPRNY Im
Domicilio Legal 3248 GOBERNOR DRIVE 251, SAN DIEGO - CALIFORNIA 2122 Iy

Fais | EsTADOS LBIDOS v.!-
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DATOS DEL DOCUMENTOD RESOLUTIVO

N® Paersisa CITES [z0Pecoszenise
Fecha de emisidn 0205/ 2020 [
Facha v 2

DATOS DEL TRAMITE

Tipo de exportaciin ProductosTel a5, Premdas. Hilos) % |F

FIMALIDAD DE LA EXPORTACION

Firalidad de L exportaciin [ cion frems omareiatas.

Condiciones [speciales:

Madio de Transports:

Conocimiento de en'bﬂ'que.u"

|UJ

Carta de Porte aéreo N2:

DATOS DEL BMPORTADOR

Raztesocial [carTEGA TRADING COMPANY

Domicilio Legal | 3288 GOBERNOR DRIVE 251, SAN DIEGE - CALIFORNIA 72122
Pais [Estancs uinas e

Cambios en las Pestaias ‘Productos’ y ‘Fibras’

En el popup Producto: Agregar el campo ‘TOTAL EXP.CUPO’ debajo del campo ‘Origen’ y sera visible,
editable y obligatorio sdlo si el campo ‘Tipo de exportacion’ de la pestafia ‘Detalles’ es igual a
‘Productos (Telas, Prendas,Hilos)’. Este campo es nimero mayor a cero con 2 decimales, su mayor sera
999999.99.
En los nuevos campos incorporados, el evaluador podra modificar los siguientes campos:
v" ‘Precio Unitario FOB (1)’ que serdn visible y obligatorio siempre que el motivo seleccionado
no sea ‘S: Cientifico’
v" ‘Precio Total FOB (1)’ que seran visible y obligatorio siempre que el motivo seleccionado no
sea ‘S: Cientifico’

En el popup Producto: Agregar el campo ‘Cantidad exportada’ el cual tendra el siguiente
comportamiento:
a. Cuando se realice la primera firma: seguira siendo No visible.
b. Cuando el usuario es el funcionario de la segunda firma (funcionario de SERFOR en ADUANAS):
serd visible y obligatorio (para que lo complete). En adelante (una vez realizada la segunda
firma) este dato sera visible para administrado y funcionarios.
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FIBRAS

:GISTRC DE CAPTURA Y ESQUILAO ENEL CERTIFICADOD: INSCRIPCION EN ELRUCSS®  PESO]KG.) DEFIBRA DE VICURNA AEXPORTAR

FRECIDTCTALFOB(§)  EDITAR

&

%]

Eliminar Borrador DR
m Producics m | Solacitudes de Rectificacidn de DR

HILADO  COLOR PESO UNITARIO(KG)  CANTIDAD DIMEMSIONES MARCA  COMPOSICION  PRECIO TOTALFOB(§) EMIAR

PLATLIRAL l2a 4 L: 182 m AL 30 ';Ell-:‘tlu 10056 VICUNA 2200 g
LR )
ATU 1 3 L: 176 m A Z%m N . 1008 VICURLA 1300 &

PERU
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T ———— |

Tipo de Producto
Tipo de subproducto

Cédigo articula

N* Certificadols) de Inscripcidn en el
RUCSSP

PREMDAS bl

Chaling - Scarf \-"ln:‘j

D&00051

202-RPD-5RPR/PVI| (7

Jll

Cobor MATURAL|™
Peso unitario 012400
scind 2| .
(") Para Telas consignar Cantidad en metros y para Prendas en N de piezas
Unidad de Mecida [Pezas  v]o
Dimensiones L173m A‘D.?E‘m |
(") Para Telas consignar Ancho de tela en metros v para Prendas Talla o largo y ancha de |as prendas.
Marca VICUNAPERU| ()
Composicién 1005 VICURA| (1)
Precio FOB Unitario [ =
Precio Total FOB ($) | i
Apéndice | Apéndice 11 ] »
1
Origen

'W: Especimenes recolectados enel |

TOTALEXP.CUPO | | |

Cantidad exportada:

=)
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Para los usuarios con este nuevo Rol podran visualizar la Bandeja ‘SUCEs por Firmar’. Ver prototipo de
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Tipo de subproducto

MNombre de la Organizacion de
donde procede la fibra de vicuna

Tipo de Registro

Mumero de Certificado de
Inscripcican en el RUCSSP

Extensign

Peso (kg) de fibra de vicuia
consignada en el Registro de
caplura y esquila o én el
certificado de inscripcidn en el
RUCSSP

Peso (KG) de fibra de vicuha a
exportar

Precio FOB Unitario
Precio Tatal FOB ($)

Apéndice

Origen

Fiora predescecdaca v (%)

[ oreamzacion 1)

Certificado de Inscripcion en el
RLESSP

| Jis
| ]

l Ly
| Je

| Apéndice I |

\W: Especimenes récolectados en el |,

A "

El formato PDF que se visualiza como vista previa se detalla en el punto 2 de la parte Ill. FORMATO DE SALIDA

DGF003.

I11.

firmar, al

FIRMA DEL CERTIFICADO:

usuario EXTA encargado de

NUEVO ROL PARA FIRMAR EN LA ENTIDAD:

la firma,

debe de agregarsele el

Rol:
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Ayudaslusuerio 43 Buzen WS AntomioNeyra Funcionario DIGEMID (BXTDOD0T) |

A Inicio & SUCE ~ s Servicios

SUCEs Por Firmar

Inicio sucEs | SUCEs Por Firmar
SUCESs Por Firmar
Busca por Formato, SUCE, DR, Expediente o Soliciante
Selecciona Ingresa nimero
et Tarea Pendiente

SUCE @®
Busca por ‘

oR -Razsn Social o g
~Tipo de Documento(C. PTP, Cametde extranieria,

Expediente Carnet e fuerzas policiales, CED Diplomatica de
idenidad, DN|. DT S/RUC, Libreta ti butaria APLICAR FILTROS

ke — P R | [ ]

firma
masiva
N FECHA DE
O e FORMATO SUCE EXPEDIENTE SOLICITANTE EVALUADOR REGISTRO DR VISTA PREVIA
— 31/03/2011 2012001033 C
34 DGF002 2011000398 2011-000398 FARMINDUSTRIA S.A. Funcionario de DIGE SA 17:50 “N n
NOMBRE:  Certficado de registro saritario
5 - 31/03/2011 ¢
35 DGF002 2011000400 2011-000400 FARMINDUSTRIA S.A. Funcionario de DIGE SA m/ns‘ 2012002214 N v
Resultados 1 -10 de 81 Pagina 1 e ) Resultados 10

En el filtro de la bandeja, contara con 2 tipos de filtro:
a. DR por firmar: lista las SUCEs con DR en borrador que el especialista derivo para la firma.

b. Rectificacion de DR por firmar: lista las SUCEs con DR firmadas que solicitaron rectificar el DR.

En la columna’ Vista Previa’ podra visualizar el certificado generado en la VUCE especificado en el punto 2 de
la parte Ill. FORMATO DE SALIDA DGF003.

Para firmar el Certificado debe seleccionar la SUCE (puede seleccionar una o varias) y hacer clic en [Firmar].
Uso de la firma digital del director de SERFOR

Para lo cual el certificado digital del director tiene que estar instalado en el equipo donde se accede a VUCE.
También se debe Instalar el Software Agente firmador de la VUCE (VUCE Signature) en el mismo equipo y

configurar el Usuario SOL. (El manual de instalacién del Software Agente firmador VUCE se le enviara a la
Entidad durante la atencion del acta):

vuce [=] = ,
B Peral Acceso a la Configuracion
Nuevo Usuario Escriba su contrasefia

Seleccionar Cerificado

MINISTERIO_DE_COMERCIO_EXTERIOR  +

@ Guardar Usuario

Pantallas de la configuracién del Software firmador de VUCE

Cuando Seleccione el usuario EXTA, en la bandeja de SUCEs por Firmar, uno o varias SUCES y
le aparecerd la siguiente pantalla para que confirme el certificado digital instalado en el equipo y el usuario
SOL:
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FIRMADOR DIGITAL

Firmar con Certificado de:
| FERNANDO_FERNADEZ_CERTIFICATE. | e

Ingresar Usuario SOL
EXTC0010 |

Seleccione Firmar y le aparecera el mensaje de confirmacion

Vuce Signature X

El proceso de firma finalizo correctamente

Cuando seleccione la vista previa del certificado en PDF, en la zona de firma aparecerd la Representacion
grafica de la Firma Digital del usuario:

Color: 51 el campo 'Tipo de Exportacidn es 'Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo 'Célor' del Pop
Up Producto’ de lo contario se mostrard un guidn (-)

Marca: 51 el campo "Tipo de Exportacidn es ‘Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo ‘Marca’ del Pop
Up "Producto’ de lo contario se mostrara un guidn (-)

Apéndice: 51 el campo "Tipo de Exportacidn es ‘Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo
‘Apéndice’ del Pop Up ‘Producto’ de lo contario se tomara del campo "Apéndice’ del Pop Up ‘Fibra'

Origen: 51 el campo Tipo de Exportacidn es ‘Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo ‘Origen’ del Pop

Up ‘Producto’ de lo contario se tomara del campo "Origen’ del Pop Up ‘Fibra’

I»Iumero de especimenes 51 el campo Tipo de Exportacidn es Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomara del campo 'Cantidad’ del

ncluso la unidad de Pop Up ‘Producto’ contatenado con el campo ‘Unidad de Medida’ de lo contario se mostrara un guion (-)
nedida:
‘SANTILLAR riten Mark FaU
6. PERMISO Fos5cEsRarT sk

POR  SERFOR:E Gt rercors

Soy & auior del documenin
Fecha 09,07 2020 01:23:43 -05:00

Lima

1 Firma Digital Firma del Certificado Digital del usuario de la entidad instalada en
su equipo.

Con la primera firma del DR borrador de la SUCE, se transmite el DR al administrado y se visualiza y activa el
botdn ‘Derivar a Firmar’ para derivarlo al funcionario que se encuentra en ADUANAS.

Para que el administrado pueda ver el certificado firmado debe hacer click en ‘Ver Documento Firmado’. Este
botdn sera visible una vez que el documento tenga al menos una firma:

Documento Resolutivo

ver Documento Firmado  [REREEELE
m Adjuntos Solicitudes de Rectificacion de DR

-

(1
NOMBRE ARCHIVO [

VUCE HojaResumen DR 2020001407 .pdi
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Nota: La rectificacion de un DR firmado también pasara por el flujo de crear una nueva version de DR, editar
los datos del DR, derivar a firmar y firma del Rol Entidad.Firma (en la pestafia Rectificacién de DR por firmar).

Uso de la firma digital del funcionario de SERFOR que se encuentra en ADUANAS

Este usuario ingresara a la bandeja ‘SUCEs por FIRMAR’ para visualizar los tramites que ya tienen la primera
firma digital (contara solo con el filtro “DR por firmar”) y que estdn listos para que se le pueda aplicar la segunda
firma digital, seleccionard una SUCE y realizara lo siguiente:

o Completar los campos ‘Medio de Transporte’, ‘Puerto de exportacién’, ‘Conocimiento de
embarque/Carta de Porte aéreo N2’ segln corresponda de la pestafia ‘Detalle’
o Completar el campo ‘Cantidad exportada’ del pop up ‘Producto’ o ‘Fibra’ de la pestafia
‘Productos’ o ‘Fibras’.
Una vez que completa estos datos el funcionario podra firmar el documento.

La firma del funcionario de SERFOR que se encuentra en ADUANAS se mostrara de la siguiente manera:

Certificado:

5 N e vt S aroe e ko X

~
ek tain f " 3-8
- } 4 4
|
| | { I L e e
~ps . AT
: ] SERFOR * S5t
: | | ! Fecha de foma del documeano Fuve N 8 B 30a) &
. =1 J
o | 1 1 e R ’. e .. wh ey F s
£ . . - - o
Anexo:
14 Agcotecta de s exportacon 15 Conocmienio de embargue'carta de pore sdieo N*
—Sexkn | Camtdad LS
~ ' ocamay - e
’ " e
B | SERI‘OR Campr Admiste3scr Tecrses P
Fecha de firma del d t vy Db o
g | echa de firma jocumento Focnax SROT X1 I3 AW
| D | PLeA0 Ce exporaciie Fecha Frra Selo ofcal y tods

PERMISO/CERTIFICADO CITES N° PE OO28K83 rsp

2. FORMATO DE SALIDA DGF003:

El documento PDF que se generard automaticamente como vista previa tendrd un cédigo QR y como fuente los
datos del ‘Borrador de DR’ y tendra el siguiente formato:
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INTERNACIONAL DE ESPECIES [ exporTacioN S marcar b opi Eportaci
. AMENAZADAS DE FAUNAY FLORA [[_| Rssxponmcxo@ Original
SILVESTRES [ mporTACION

[] otro

2. Vélido hasta of

3. Impartador nomixe y dreccitn)

‘Razon social' y ‘Domicilio Legal de la seccion DATOS DEL
IMPORTADOR' de la pestaia Detalles’

3a. Pals de la imgortacien Pais de la seccion ‘DATOS DEL IMPORTADOR' de

4. Exportadorreaxportador (nombre, direccidn y pals)
Razon Social y Domicilio Legal o Direccion de la pesta
DATOS DEL SOLICITANTE
Pais : Perti

Firma del solicitante

na

5. Condiciones especisies 1@ pestana Detalles’

$i el campo Tipo de Exportacida’ es Productos (Telas, Prendas, Hios) el valor se tomard del

campo ‘Condiciones Especiales’ del Pop Up Producto’ de lo contrario el valor se tomard

del campo ‘Condiciones Especiales del Pop Up Fibra'
Farm arinalis voq: e pemso ¢ cefhcado es vMO 0 8 Izs condiion:s 06 Dansiorh 52 austat a bs Diresivis
CITES para ¢ bansoxiao, @1 casc de irvsports aérea, a a Reglameniciin paca o Trassparte da Anivalas Vios ce aIATA

(véase al dorso)

5a. Proposito de la ransaccion ]&.Emwndesmad
N

6. Nombre, direccién, sellofimbre nacional y pais de la Autoridad Administrativa

D) y | Minis
(2] rev 55 v |

tura y Riogo S | '3;___
. Jovier Pracio Oeste N° 2442 Urb. Oransa - Magdaiena del Mar, Lima 17

s

[Campo Finalidad de L exportacion de la pestara detales] Sila opcidn seleccionada s 'Otros
concatenar con el campo Detallar’

Version: 06 Aprob: EV
Elvalor se tomard del campo N
PERMISO/CERTIFICADO CITESN° * PE  ()()2R883 /SP, 50 CTES
CONVENCION SOBRE EL COMERCIO m:o;m;lﬁﬁw
Documento Resolutivo'

Elvalor se tomard del campo Fecha de vigencia' de
pestada Detalle de la vista DR del pop up Documento

Resolutive'
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/ . e . 4 Siel ampo Tip e Eputacin e ‘Productos Teas,Prends, i) e vlor s tomardde campo Thpode
Sielcampo Tipo de Exportaion &5 Productos (Telas, Prendas, Hiles) el valor se tomard del campo Tipn de + y b0 bnd "Tioade Sub Product ¢l
Ty ———T i::mwmmde sl U ol

Sl campo Tipode Expotacines Producte (Tlas, Prendas, st valor s tumard delcampo §i el campo Tipo d Exportacice s Productos (Teas, Prnde, i)l valor s tomard del campo ' el Pep +
Cdig articl'del Pop Up Product’de b conbraro s mostrard un it . Up Productyde o contar e mostrard un uidn (.

1l campo Tipo de Exportacidn s Productos (Tea, Pendas, Hilos)el valr s tomrd del campo Marca' 6 Pop
Up Prduct'de b contario se mestard  guin (-

Si el camp Tipo de Exportacidn es Productos (Telas, Prendas, Hilos)elvalor sé tomard del campo
“Apéndice' del Pep Up Producto’ de b contario se tomard del campa ‘Apéndice’ del Pop Up Fibra

1l campo i de Exprtac s Products (Tekas, Prdas, sl vab s tomar 6l campo Origen el P
U Prodectsde o cotarsetomarddel campo Orige el op Up i

. A |

+

7./8. Nombre clentifico (género y especie) 9. Descripcion de{los esphicimenes: . Apéndice y ongen| 11, N°. de especimenes 11a Total exportado/Cupo
y nombre com(n del animal o planta incluso las markas o lof nimeros (verye al dorso) (Inclusa [a unidad ce
de Identficacio (edadfsexo, si vivos) medida)
18. ) 1. 1. 1a
& Vicugna Vicugna 4 U L -
Vicuiia
Al—— — — — —— — -
"1z, Pais de origen % Permiso N°. Fecha 12a. Pals de la (lfima Certificaco N° Fecha 120 N' 4 establocimienton »
I reexportacion | o fecha de adquiscion™ * |
148 9. . 10. 1A 1la
B 12. Pais de origen * Permiso N* Fecha 12a Pals de la (itima Certificado N* Fecha N e
12, N* dal estzblacmiento
| reexporiacion o feche tm."
T T T
718 9. 10. 1. Ma
c 12. Pals de origen % Permiso N°. Fecha 12a. Pals de la (ltima Certificado N°. Fecha 120, N* 33l esablacmiento a &
reexportacion I I o fecha de adquisicdion™ **
7/8. 8. 10. 1 1a
D 12. Pals ce origen * Permiso N°. Fecha 12a. Pais de la Ultima Certificado N°. 120, N* del esizbiecmienion =
I I reexportacion l o feche d2 adeuisicion™ **

Si el campo Tipo de Exportacion es Productos (Telas, Prendas, Hilos)el valor se tomard del campo ‘Cantidad' del
Pop Up Producto’ contatenado con el campo Unidad de Medida’ de ko contario se mostrard un guidn (-)
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* Pais an el que los espaecimenes fueron recolectados de la naturaleza, criados en cautividad o reproducidos artificialments (sdlo en caso de reexportacion)
*%  Solamente para los especimenes de especies incluidas en el Apéndice | criados en cautividad o reproducidos artficiaimente con fines comerciales.
* %X Paralos especimenes preconvencion.
13. Permiso/certificado expedido por:
SANTILUAK Ruben Mark FAU
sz 20562836427 sof
SERFOR = Gz oo rencors,
S Fecha de firma del documento Fecha: 09.07.2020 01:23:43 05:00
Lima
Lugar Fecha ST rE‘menlla de seguridad, firma y selio oficial
14 Aprobacidn de la exportacion 15. Conocimiento de embarque/caria de porte aéreo N°,.
Seccion Cantidad
A L e e pan s e
SE OR > mm‘&m W FAU
B R F T o= Tecnico Fis.
c Fecha de firma del documento AL/ MAOC SOy o) et cel cocmenks
D Puerto de exportacién Fecha " Ama g Sello c;fcnl y xI:IE:

PERMISO/CERTIFICADO CITES N° PE 002883 /sP

Documento generado en la VUCE: https://wwwvuce gob pe/Paginas/consulta_DR aspx.

Datos ingresados por el inspector desde el punto 14 del formato

Anexo del Permiso/Certificado CITES

El anexo se genera cuando el DR tiene mas de 4 productos asociados, de ser asi, anexo tendra los datos a
partir del quinto producto.

El vl s tomard 6 campo N'
¢ Py S Gelastla
Detele de o vista OR del pop up w Ministerio Servitio Nalanal Forestal
CONTINUACION PERMSOICERTIFICADON' B8 mumwes digia e S

CONVENCION SOBRE EL CONERCI0 L) E°0RTACON = b

INTERNACIONAL DE ESPECIES [ REEXPORTACION Original
AMENAZADAS DE FAUNAY FLORA D IMPORTACION 2, Valdo hasta o s b o i g e
SILVESTRES [ oo v g
W
3. Importador (nombre y diraceion) 4. Exportador (nombre, drreceidn y pals)

Razon Social y Domicilio Legal o Direccidn de la pestaria
‘Razon social'y Domicilio Legal de la seccion 'DATOS DEL DATOS DEL SOLICITANTE

IMPORTADOR' de [a pestafia Detalles' Pais ¢ Peri

Firma del Solicitante
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Ja. Pais de importacion 5a. Fin de la transaccion 5b. Estampilla de Seguridad N°®

‘Pais de la seccion 'DATOS DEL IMPORTADOR' [Campo Finalidad de 12 exportacidn de la pestana detalles]

pestaia Detalles’ St opcén seecconada es Ot

concatenar con el campo Detallar’
7/8. Nombre cientifico y Nombre comin 8. Descripcion de espacimenes 10. Apéndice 11. Cantidad 11a. Total exp.
y origen Cupo

a.

b. . o )
La informacion se obtiene
de los datos del quinto

C. producto en adelante

d. | |

T 1
@.
f.
g.
h.
i.
k.
L
m.
n.
13. Permiso expedido por:
_ SERFOR & 55 emm enears
Lima Fecha de firma del documento R %’%’ﬁn‘n‘v‘%ﬂ?’ﬁ&'
Lugar Fecha Estampilia de seguridad, firma y sello oficiales
14, Aprobacion de la exportacién 16. N° de conocimiento de embarque/carta de porte aéreo
Seccion| Cantidad | [Seccion]| Cantidad
a. h.
b. i
0. }
d. k
e, |
f. m
g - n Puerio de exportacion Fecha Firma Sello y cargo oficizles

Documento generado en la VUGE: https://wwwvuce gobpe/Paginas/consulta_DR.aspx.

La informacidn de la seccion 7 a la 11 se obtendrda del formato de entrada seccidén ‘Anexo’ de la pestafia
‘Fibras’ cuando el campo ‘Tipo de exportacion’ de la pestaiia ‘Detalles’ es ‘Fibra de Vicufia’ de lo contrario se
obtendra de la de la pestafia ‘Productos’
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Consulta Publica de DR y lectura del codigo QR
En la VUCE se encuentra disponible la opcidn de Consulta de Documento Resolutivo, en la cual cualquier

Pais de destino puede acceder a validar la originalidad de un permiso emitido por SERFOR en la VUCE. Solo se
requiere contar con el nimero de DR (Documento Resolutivo) y/o un cédigo de consulta.

Formas de Ingreso a Consulta de Documento Resolutivo

1. Link de acceso: https://www.vuce.gob.pe/Paginas/consulta_DR.aspx. Ingresar RUC y nimero de DRy
seleccionar Buscar.

CONSULTA DE DOCUMENTO RESOLUTIVO

Nimero de RUC: Nimero de DR:
20600110544 2020212405

F o |

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

o

3338-2018-R-20CU0D01.PDF

No soy un robot

Descargar

Descargar
W

__VUCE_HojaResumen_DR__2020212405__.pdf

2. Enlapagina deingreso a VUCE

vuceayuda@vuce.gob.pe

Preguntas Frecuentes r_lEl ‘ (Mes)a de ayuda J ]
01)2071510

Mercancias Restringidas

Bienvenido a la VUCE

Para ingresar al sistema, selecciona una de las dos opciones de autenticacion.

Soy Importador y/o Exportador Soy funcionario de una Entidad

Ingresa con Clave SOL Ingresa a la Extranet

Consulta Pablica de Documentos Resolutivos | ?

Manual de creacion de Usuario VUCE - Mercancias Restringidas

Envia a la pagina de consulta publica de DR. Ingresar el Nro de DR y cddigo de consulta que se encuentra
en la ‘Hoja de Resumen de DR’ y se busca el Certificado.
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COMSULTA DOCUMENTO RESOLUTIVD

English

| Espafiol

| (2020183351 | I‘cocllgo&mmlta: 75660505 I

W ’_ n g S I%sa el texio de Iaimafn

o]
Mostrar otra Imagen &

Fecha y hora: 04/05/2020 12:5%-24 m

NOMBRE ARCHIVO

) p—

WUCE HojaResumen DR 2020183351 pdf

&

Importante: en la ‘Hoja de resumen de DR, agregar el cédigo de consulta y habilitar el formato DFG003
para que se consulte el certificado por la pagina de consulta publica de DR.

Hoja Res
Documento Re

NUMERO DE DR
2020183351

Codgo Consulta 75660608

DATOS DEL TRAMITE

A SERTOR

3. Enun dispositivo donde se realiza la lectura del codigo QR

se abrira la URL correspondiente a la pagina de Consulta de DR, y se realizara la consulta para que se

muestre el certificado.

CONSULTA DE DOCUMENTO RESOLUTIVO

Nimereo de RUC: Nimero de DR:
20600110544 2020212405

™
No soy un robot
reCAPTCHA

Privacidad - Condicianes

BUSCAR

o s

3338-2018-R-20CU001.PDF Descargar

__VUCE_HojaResumen_DR__2020212405__pdf Descargar

4

-
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