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° ' Estas Bases se utilizarén Gnicamente para la contratacion del servicio de limpleza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado,

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion,

De igual farma, deben poner en conacimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de |a Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posicionas
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de |la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocada por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNFP) que administra
el Organismo Supervisor de las Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

s [|os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién "Gula para el registro de participantes
electrdnico” publicado en hilps.//www2. seace.gob.pe/.

s En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccidn en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancidn que le impuso el Tribunal de Conlrataciones del Estado..

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

S Importante

No pueden formularse consuftas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente

i’_'\ . respeclo a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particuiar, se fienen como no
presentacdas.
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1.5, ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica,

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
peijuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asl como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al QSCE de los cuestionamientos al pliego de ahsolucian de cansultas
v observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través deal
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50,1 del
arficulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.
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2 Pt;‘ra mayor informacion sobre la  nomativa de firmas vy cerificados  digitales  ingresar  a:
o https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

Importante

s Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12,
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llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

s [Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados,

* No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases,

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacién de items.

En la apertura electronica de |a oferta, el comite de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluaciéon de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75,1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacidn se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacidén de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere,

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiente de la buena pro,

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érganc de la Entidad al que se haya asignado {al funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPIiTULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez olorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito,

Luego de olorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisifos de calificacion
na fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efectos de recoger la informacion de su inferés, los postores pueden valerse de distintos
medios, fales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (ifi) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Uitimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
liempo posible, previo pago por tal concepto.

¢ £l recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el atorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los acho (8) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro,

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de |la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1,

3.2,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

bases.

GARANTIAS

Las garantias gue deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de |a recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleceidn por relacién de ftems, cuando el
manto del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enfidades
con las micro y pequefias empresas, estas ulfimas pueden otorgar como garantla de figl
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 deal articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

/U 3.23. GARANTIA POR ADELANTO

g

el

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

:’-..‘.i.\REQUISITDS DE LAS GARANTIAS

N
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
pericdicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de fas Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presenle numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadara de riesgo que asigna la clasificacidn a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp:/iwww. shs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadaoras-de-riesgqo),

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B,

4. Stla empresa gue otorga la garantia ctienta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la 8BS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De olro lado, ademas de cumplir con el requiisito referido a la clasificacion de riesgo, a efeclos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autarizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/Awww shs gob pe/sistema-
linanciero/relacion-de-enmpresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a lravés de los
mecanismos eslablecidos (consulta web, teléfono 1 otros) por la empresa emisora,

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

/- 35 ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
=3 sido previsto en la seccién especifica de las bases.
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PENALIDADES
PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

3.8.

3.9.

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plaze maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

| En caso de refraso en los pagos a clienta o pago final por parte de la Entidad. salvo gue se

' deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconace al cantratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demaora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes,
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Ministerio de la Produccién
RUC N¢ : 20504794637
Domicilio legal : Calle Uno Oeste N°060- Urb. Corpac — San Isidro
Teléfono: : (511) 616 222 Anexo; 2236
Correo electrénico: . oa_temp158@produce.gob.pe / decalderon@produce.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del Servicio de Limpieza
Integral de las Sedes del Ministerio de la produccion

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobade mediante FORMATO DE SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION FTO-08-01/ver. 01 con N° 17-2023-
PRODUCE-OA, el 04 de agosto de 2023,

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de |a presente seccidn de las bases.

1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
- /1 Mmeses calendario, el mismo que se iniciara a partir de la suscripcion del Acta de Instalacion de
</ Inicio del Servicio entre el representante de PRODUCE y El CONTRATISTA, en concordancia

con lo establecido en el expediente de contratacién.

*":F} El Acta de Instalacién de Inicioc del Servicio sera suscrito en un plazo no mayor de cinco (05) dias
"‘“—x\ calendarios, contabilizados desde el dia siguiente de la suscripcion del contrato, donde ambas
~._ partes dejarén constancia del cumplimiento de las condiciones establecidas en los presentes

“&Qﬂinos de referencia.
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COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, en la Oficina
de Abastecimiento del Ministerio de la Produccion, ubicado en Calle Uno N° 060 — Urb. Cérpac,
San Isidro — Lima, Piso 2, para cuyo efecto deben cancelar la suma de S/ 10.00 (Diez con 00/100
Soles) en la caja de la entidad, ubicado en Calle Uno Qeste N° 060 — Urb. Cérpac, San Isidro —
Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N® 31638, Ley del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N* 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023,

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N® 022-2001-SA "Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios".

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resoluciéon Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacién, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il _
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formulfar consulffas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admisidn de la oferta

a) Declaracidn jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de [a
Plataforma de Interoperabilidac del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activoe en el Caldloge de Seiwicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

g : , .
Y e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
\ consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
g La}m,iaién del [ndice no determina la no admisién de la oferta.
Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
o Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobierncdigital.gob.pe/interoperabilidad/

\
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones, (Anexo N° §)

fy  El precio de |a oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de |la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e FEl comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccidn de las bases.

Advertencia

El comite de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos gue no hayan
sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferfa’, "Requisifos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.23. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreta Legislativo N® 1248, las Enlidades estan prohibidas de

exfgir a los administradas o usuarios la infarmacion que puedan abtener directamente mediante

la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

siempre qgue el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
/‘\_/ no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ),

|
Ty
fy  Domicilio para efectos de |a notificacién durante la gjecucion del contrato.
g) Autorizacién de notificacién de la decisién de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

»
Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Cataloge de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado = PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:/fwww.qobiarn 5 /

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

del Decreto Supremo N* 234-2022-EF. @
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h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el trémite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u ofros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

i)  Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Pdliza(s) de Seguro, segln el Capltulo Ill de |la presente Seccién.

) Relacién numérica detallada indicando nombre, apellido v N° de documento de identidad del
personal que prestard el servicio de limpieza integral en la Sede Central y locales periféricos
de PRODUCE.

Importante

= En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
esle para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la efecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrdn ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Fn los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeiias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es refenido por
la Enfidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 1571 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de fa
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYFE, lo cual
serd verificado por la Enlidad en el link htltp://www2. frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE,

e En los contralos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o fa sumaltoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscienfos mil Soles (5/ 200,000.00), no corresponde presentar garantla de fiel
cumplimiento de confrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento,

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacién de flas responsabilidades funcionales que
correspondan.

= De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan

_JL validez en el Pery, deben eslar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y

refrendados por el Ministerio de Relaciones Exterioras del Pery, salvo gue se trate de
documentos piblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

» La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el

\ presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

7

Segun lo previsto en la Opinidn N°® 009-2016/DTN.

\
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2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del Ministerio de la Produccion,
ubicado en Calle Uno Oeste N° 060 — Urb. Corpac, San Isidro y/o mediante el sistema de
notificacion electronica https://www_produce. .pel/index. php/sistema-de-notificacion-
electronica-sne.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del itern no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
PAGOS PERIODICOS, por montos mensuales distribuidos de la siguiente manera:

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

¥ Informe del funcionario responsable de la Oficina de Abastecimiento, emitiendo
laconformidad de la prestacién efectuada, previo informe técnico del cumplimiento
del servicio elaborado por el Responsable del &rea de Servicios Generales
Transporte y Seguridad.

¥ Informe del cumplimiento del servicio por parte del Responsable del area de
Servicios Generales Transporte v Seguridad.

v Factura.

Consideraciones especiales:
Para el pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA
debepresentar la totalidad de los siguientes documentos:
v Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato
suscritocon la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabhajo?,
v Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a
laEntidad®.

del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obllgatorlamente los
siguientes documentos:

v Copiade la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia
de presentacion.
Copia de la Planilla de Aportes Previsionales cancelado del mes anterior.
Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte

de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir
\ destacados a la Entidad, asi como, la respectiva copia del documento de

YEn cashb se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con al sagundo pago.

¥ En caso que durante la ejecucién del contrato se produzea el reemplazo del personal destacada, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago
del mes que corresponda.

@/
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depésito bancario que acredite el pago.

¥ Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando carresponda.

¥v" Copia simple de la constancia de pago mediante el sistema PDT (pagos
mensuales de Essalud, ONP, del mes anterior),

¥ Informe general del servicio elaborado por EL CONTRATISTA, debidamente
firmado por su representante legal, en el que se detalla: las actividades
realizadas, observaciones, recomendaciones, entre otros. Asimismo, debera
anexar copia simple de manifiesto de residuos peligrosos y no peligrosos.

Las Entidades pueden verificar que las empresas confratistas tienen a sus
trabajadores en la planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la
SUNAFIL “Chequea tu contratista” (hitp:/bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios,
eltrabajador puede integrar la planilla de alguno de los consorciados o del consorcio
concontabilidad independiente.

Para el pago del daltimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el Gltimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la ventanilla de Mesa de Partes de Ia
Oficina General de Atencion al Ciudadano de PRODUCE, sitio en Calle Una Qeste
060— Urbanizacion Carpac, San Isidro de 08:30 horas a 16:30 horas.

Presentacion de documentos de manera digital a través de la plataforma digital de
Mesa de Partes Virtual Habilitada https://sistemas.produce.gob. pe/#/administrados

REAJUSTE DE LOS PAGOS

La estructura de costo adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal del
gobierno se incrementen la Remuneracién Minima Vital (RMV), las Tasas de
Beneficios Sociales o Aportaciones de la empresa; siempre y cuando el salario
mensual del personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se
encuentre por debajo de la Remuneracién Minima Vital y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV y/o cuando se
incremente las tasas o aportaciones, seglin corresponda. En estos casos, el reajuste
afectara Gnicamente al rubro/concepto correspondiente, y no al monto que involucra
las utilidades, ni al monto de gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes y
otros que no sean dispuestos por mandato legal.

CAPITULO NI

REQUERIMIENTO

N

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
confratacién.

TERMINOS DE REFERENCIA

el L

N
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OFICINA DE ABASTECIMIENTD
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TERMINOS DE REFERENCIA
SERV 1

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicia de limpicza integral para las insialacionos del Ministeric de la Praduccian, asi
come do los bienes mucklos que 105 componen.

2. FINALIDAD PUBLICA
Manloner las aficinas (intoriores y extericres), equipos. muebles v enseres do las
instalaciones del Minisieno de la Froduccion en oplimas condiciones de impicza e
higiene. a fin de gque las aclividades del personal se desariollen dentros de los
pararnoifos de himpieza que se reqguiere, salvaguardande la salud inlegral de loa
Trabajadores y personas que acuden a los locales del Minislerio de la Producszion,

3. ACTIVIDAD DEL POI.

Calogoria Presupucslal Accionos Centrales
Producla § Proyecio 3009690 Sin Producto
Actividad ! accidn de inversian ! cbra S5000C03 CGeslhidn administraliva

Atrncion opoartuna de los requenmicnics
da blenes y sorvicins. 8sl como lambgn ia
Aclividad Operativa del POI geshan patrimonial y la cuslodia de los
bicnos del Ministorio do la Produccian

4, OBJETO DE LA CONTRATACION
Sarantizar el servicio de limpieza integral para las instalaciones del Ministerio de
la Produccidn, asi como de los bienes muebles que los companen:con la linalidad
de maniencr en oplimas condiciones la higiene y salubridad de las inslalaciones
del Minislerio deo la Preduccion, lo cual permilira velar con gl cumplimiente de las
funciones deo fodos los labajadores.

5. GENERALIDADES
En lo gue sigue del prosentc documente, se relorra come EL CORTRATISTA al
posicr ganadar de la Buona Pro gquo suscriba el contralo con ol Ainislorio do fa
FProduccion, que so denominara PRODUCE.

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
€.1. DESCRIPCION ¥ CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR:
El COMNTRATISTA asumira la responsabilidad de brindar el servicio de

limpicza integral. on los siguienles locales. asignanda la cantidad de
oporarias y supervitéres que sc indican a caniinuacian:

WAs D P PR OOUCE
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PERARIOS DE L
PRODUCCION
NUMEROS DE NUMERGS DE NUMERDS DE
N | LocaLes DIRECCION - 11| | [ HOERRARICS SUPERVISORES | SUPERVISORES
| was TARDE MARL TARDE
A Calle Uno Deste N° .
1 Sede Cenlral 050 - San laidro 18 18 1 1
- Jr Ricarco Angulo
2 Sade Angulo 815 - Ban Isidro 1 1
5 Av Patio Carngury 1t .
3 | Sede Carriquiry 2% _ San |sidim 3 2
Jr Yen Escobeco # "
4 1 i
Sede San Lus 856 - San Lus 4 2
Av. Galvez
Ssds 5
5 PRI Barrenecnsa 456 - 2 1
Barenechea | San lsdro
; 1 1
Ay Galyez
6| &_gﬁea , | Barrenechea 198 - 3 2
3 San Isxdro
T Sede Guarta Ay Guardia Cral # 4 3
Civd 835 - San |sidro
Av, Republics de
B E.a%;\?:nto Fanama 3420 - San 5 L
Isidra
Calle Geman
9 | Sede Schreiber | Shreiber N° 194 -San i}
isidra
TOTAL a0 K2 2 2
Nota:

= 5S¢ precisa que, para brindar el servicio, se requiere coma minimao diez (10) varenes
en el Turno Mahana y seis (B) para el Turnc Tarde gue seran distribuidos en
coordinacion con el drea de Servicios Generales. Transporle y Seguridad.

~
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CANTIDAD DE CANTIDAD DE
OPERARIOS OPERARIOS
sepe Pise UBICACION DE AREAS | MUNES - VIERNES SRBART
6:00 13:00 6:00
15:00 22:00 15:00
QGACH Recapcion da
Producs y Mesa d= Parles 1 1 2
Solaro 1 COES
Archovo ga lesoreria 1 i 9
Amacsn Ceniral Legajo
S iiain Lenl:asde‘m::-:nlfnre: de
dgufmdd 1 1 2
E P 85 GOy Transpere
& fao 02 2 2 A
L "
B Fag 03 2 2 i
i
Pag 04 2 2 1
Pisc Oh 2 2 4
Pise 05 2 B 4
Irisa 07 2 2 4
Piwe O 1 1 2
Pag 11 2 2 4
TOTAL 18 18 34
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CANTIDAD DE OPERARIOS
LUNES - VIERNES SABADO
6:00 13:00 6:00
15:00 22:00 15:00

SEDE FISO UBICACION DE AREAS

GFICINA DE SEGURIDAD ¥
DEFENSA NACIONAL

DIRECCION GENERAL DE
SUPERVISION,
FISCALIZACION ¥ SANCIONES

| U
IS0 DE MYPE E INDUSTRIAS , ' p
OFICINA DE COOPERACION
TECNICA ¥

ASUNTOS INTERNACIONALES

D'RECCION DE SUPERVISION
¥ FISCALIZACION

EEDE ANGULD

DIRECCION DE SUPERVISION
Y FISCALIZACION DE PESCA
Y ACUICULTURA

DIRECCION GENERAL DE 3
SUPERVISION,
FISCALIZACION ¥ SANCION
DIRECCION DE VIGILANCIA Y
CONTROL AREA FUNCIONAL

SEDE
CARRIQUIRY

ha
i

Pis01.2

SEDE
BARRENECHEA

DIRECCION DE SAMCIONES

S0 4
FE 12 DE PESCA Y ACUICULTURA

PROGRAMACION NAGIDNAL
DE DIVERSIFICACION
PRODUCTIVA
CFICING DE EJECUCION
COACTIVA

SEDE P
BARREMECHEA PER 12 Y
z

3

PIS0 123

Ya ARCHIVO GENERAL 4 2 g

SEDE SaNLUIS

SERVICIOS HIGIENICOS,
OFICINAS ¥ ZONA DE

AGENTE DE SEGURIDAD

SELE
SCHREIBER

Pis01.2
Y3

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS AMBIENTALES DE
INDUSTRIA Y DIRECCION DE 5 1 2

GESTION AMBIENTAL
(OFICINAG N' 701 Y 7021
PROCURADURIA PUBLICA
DIRECCION DE
COORDINACION DE CAMBIO
CLIMATICO (OFICINA N° 901)
DIRECCION DE INFORMALCION
DE CAMEIO CLIMATICD
(OFICINA N° 001)

DIRECCION GEMERAL DE
SOSTENIBILIDAD PESQUERA 1 1 Fi

PISO 7

mEod

=
L

Fs0g

SEDE BARLOVENTO

PISO 10

{CFICINA N 1001

YOO S2arpag, Son ag
. waws cob pe PRODUCE
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DIRECCION DE CONSUMO
HUMANGO INDIRECTO
{OFICINA N 1002
CONSEJO DE APELACICGN DE
SANCIONES (OFICINA NV
110z}
CONSEJD DE APELACION DE
H=a 1 SANCIONES (OFICINA N 5 1 2
1102)
IHECCION DE
S0 DIGITALIZACION ¥
FORMALIZACION
DIRECCION GENERAL DE
INMOWVACION TECNOLOGIA
DIGITTALIZACION Y
fiso 2 FORMALIZACION
DIRECCION DE INNOYACION

DIRECCION DE TECNOLOGA
DIRECCION GENERAL DE
INMOVALCION | DIRECCION DE
DIGITALIZACION ¥
FORMALIZACION
DIRECCION DE INNOYACION,
LIHECCION DE
DIGITALIZATION ¥
FOHMALIZACION
FROGRAMA NACIONAL TU

- EMIPRESA |OFICINA 801
Sty % 1 3
OFICINA 502

SEDE GUARDIA CIVIL

TOTAL 22 e 3B

Cabe senalar que (°) el servicic de limpieza en la sede Schreiber sera cublerta por 4
operarics designados por el supervisor encargado de tune, dicha semvicio se efectuard
cada siele (7) dias

AREAS COMUNES = SEDE CENTRALL

A partir del Q012025 el Minislerio de la Preduccion seadn convenio con MINCETUR, el
persenal operario deslacado en la sede cen'ral serad incrementado para su intervencicn en las
areas comunes del edifico, de acuerde ol siguienie delalle:

CANTIDAD DE OPERARIOS
AREAS COMUNES Lunes - Viernes Sabado
06:00 13:00 06:00
15:00 22:00 15:00
YEREDAS ! PISTAS /COMEDOR! CAFILLA/
ESTACIONAMIENTOS E INGRESDS 5] & 12
PRINCIFALES.
CENTRO MEDICO 1 1 2
TOTAL 7 7 i4

— WWa GoD peFRULH
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6.2. INSTALACION DEL SERVICIO

Antes del inicio del servicio EL CONTRATISTA realizara las coordinaciones
con el drea de Servicios Generales Transporte y Seguridad de |a Oficina de
Abaslecimienlo.para hacer la Inslalacidn del servicio. previo a ella se debera
haber realizado la inslalacidn de los equipos y materiales, asi como los
implemenlos para llevar a cabo el servicio; luego de ello 2e procedera a la
suscripcion del Acla de Instalacidn del Inicio del Servicio,

6.3. ALCANCES DEL SERVICIO

¥ El servicio comprende la limpieza inlegral de la Sede Central y
Locales Anexos de PRODUCE. detallados en el numeral 6.1,

¥ La preslacion del servicio de limpieza denlro de las instalaciones de
PRODUCE cubre la implaza de lo sigulente:

- Oficinas Administrativas

- Equipos de oficina y mabiliaric en general.

- SBervicios higiénicos (incluye papel higiénico, papel loalla ¢ jabdn
liquidoo espuma).

- Limpleza y lavado de mamparas de vidrio.

- Lavada de alfombras,

- Limpleza y lavado de escaleras, puerlas y venlanas intermas y exiernas.

- Ascensores.

- Sdlanos.
- Azoleas.
= Techos.

- Archivos y Almacenes,

- Playas de eslacionamienio. inlernas y exlernas.

- Area perimetral interna ¥ lachada perimelral exlemna.
- Areas interiores, oxternas, jardines y pasadizos.

- Limpieza de lanques, pozos séplicos y cislemas.

¥ El melraje de area construida, cerco parimétrico o fachada exterior e
interior de la Sede Central ¥ Locales Periléricos, se delalla g
conlinuacion:

Lugar Sedo Piso Area Reforoncial m2
Solang 2 176.99
Salanc 1 2521.12
1 266.12
B 2 853.80
E g 3 853.80
% 4 B53.80
] 5 B53.80
6 B853.80
7 £853.80
9 139.08

2020 wwew.cos peFROOUCE
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11 B53.80
T 73340
2
§ 353.00
2 a G5E.00
8 10 G43
11 305
Guardia Civil 1" 2" 3" y 5° 1095
Carriquiry 12°y3" 81461
Ricardo Angulo 1 326.49
San Luis 123y 4" 1428.36
Barrenechea 1 s 81026
Barrenechea 2 12"y 3" 730
Schreiber 1°2"ya A50
TOTAL 17154.03

El volumen del pozo séplico. cistarna y tangues elevados en la Sede
Cenbal y Lacales Periféricos, se detalla a continuacion:

s CISTERNA TANGUE ELEVADO
SEDE
CANTIDAD CANTIDAD | VOLUMEN (m3) CANTIDAD voElngFf_
Sede Cenlral i 2 180 2 54
Sede Angulo C C ¢ 1 1.73
Sede
Cariquiry o] 1 879 1 1.73
Sede Ban ] 1 10.88 1 1.73
Luis
Sede
Barrenechea 0 1 4,33 1 1.73
1
Sede
A T v} 1 £7a i 1.73
Sede
R 0 1 4,23 i 1.73
Total 1 7 21112 g 94.38
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6.4.DESCRIPCION DE TRABAJOS ESPECIFICOS A REALIZAR

| OFICINA DE ABASTECIMIENTO

EL CONTRATISTA debera considerar como minimo rutinaz diarias,
semanales, mensuales, Irimeslrales y semeslrales, |as mismas que deberan
ser delalladas através del Plan de Trabajo.

El Plan de Trabajo sera entregado para su venlicacidn y aprobacion del drea
de 3Servicios Generales Transporie y Seguridad de [a Oficina de
Abastecimiento, segun el plazolndicado en el numeral 6.5.7 del TDR.

¥ RUTINAS DIARIAS:

- Barrdo, lrapeado, encerado v luslrado de todos los pisos, escaleras,
ingresos principales, pasadizos y oficinas,

- Barrido de veredas perimetrales, asi coma de pistas inftericres y playas
de estacianamienta.

- Aspirado general de oficinas. salas de reuniones, sala de espera y
todas las areas que cuenten con lapizones.

- Sazcudir v limpiar los escritorics, credenzas, archivadores, mostradores
y todo el mobiliario en genaral, que se encuentran en las diferentes
areas del edificio.

- Limpieza de vidrios, mastadores de alencién al pablico, asi como de
crislales ¥ mamparas ubicados en lugares que requieran alencian
diaria.

- Limpieza de gabinetes y equipos conlra incendios, surkidores de agua,
ventiladores. tableros eléclricos. asi como acrilicos de sefializacién

- Limpieza y desinfeccian de papeleras, basureros y ceniceros.

- Limpieza exlema de eparalos lelefdnicos, equipos de cémpulo,
aparatos acondicionadores de aire, venliladores, lelreros de
senalizacidn, pasamanos de escaleras y maguinas de oficina.

- Aspirado de muebles tapizados en tela asi como de corlinas y cuadros.

- Limpieza lolal de lodos los bafios, que incluya sanilarios, mayolicas,
mures, griferia, frapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente
de pisos y limpieza de espejos.

- Manlener abastecidos diaramente los servicios higidnices, con papaol
higiénico y jaban,

- Limpieza de ascensores,

- Deodorizacion de ambientes.

= Manlener abastecido diariamente loz tachos yio contenedoros
individuales con bolsas plaslicas de color negro para su eliminacian
diaria.

- Prestar el apoyo necesario segdn requerimiento del area de
Serviclos Generales Tranzporte v Seguridad de la Olicina de
Abaslecimiento.

- Evacuacidn de Residuos solidos:

+ Eliminacion tolal de la basura en bolsas plasticas hasla el punto de acepio
de basura, deblenda separar los residucs por género (papel, plaslico. vidrio
y residucs de alimenios),

= Previo a la ejecucidén del servicio el contratisla o subconlralizta
encargado. debera acredilar ser Operadora de Residuos Selidos y conlar
con el registro aulorltativa como empresa Operadora de Resldues sdlidos
emitido por el MINAM.

if tolmtarica (41! S0 wwe con poPRODUCE
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¥ RUTINAS SEMANALES:

QFICINA DE ABASTECIMIENTD

- Limpieza y pulido tolal de ‘oda superficie decoraliva de bronce,
manijas, pasamanos v pefillas de melal. Mamparas de aluminio.
superficies cromadas o de acabadas que requieran pulidas frocuentes.

- Limpileza de persianas.

Limpieza de los lechas ¢ paredes internos de cada oficina.

- Lavado de paredes, labiques, zdcalos. vifias de venlana. molduras y
aleras.

- Limpieza de planlas nalurales y arlificiales. persianas. asi como de
adomnops de oficinas de los ejecutivas principales u olros,

- Lavado de sillones lapizados en Marroguin u clro material.

- Limpleza integral de bafio: que debe considerar el lavado con
abundanle agua y delergenle de las paredes enchapadas (en
mayolica o marmoel}, la desinfeccién, encerado y eluso de esponjas y
detergenles adecuados para la limpicza de grilerias, asi como
quimices desinfleclantes adecuados para la limpieza de los aparatos
sanitarios.

Coloeacion de pastillas desodarizantes en cada uno de los Inodoros v
urinarios,

- Lavado con deleigente de las  veredas perimetralez vy
estacionamienlas.

Desmanchado de paredes. zécalos, puertas y venlanas.
Reliro ylimpieza inlegral del punio de acopio,

¥ RUTINAS MENSUALES:

Limpieza general de 'oda el drea perimetral,

Limpieza y lavado con detergenle de azoteas y ragaluces.

Lavado y'o desmanche de lapizones de acuerdo a la programacian
que se coording con el area de Servicos Generales Transpole v
Segundad de la oficine  de Abaslecimienlo del Minislerio de la
Praoduceidmn.

Limpieza integral de ambientes especiales comao: Archives, Depdsilos
y Almacenecs.

Previc a la ejecucion del servicic el coniralista o subconlratisia
encargado, deberd acreditar ser Operadora de Saneamilento
Ambiental y contar con el registro autorilalive como empresa de
Saneamiento Ambienlal para las aclividades de desinsectacion,
desratizacion, desinfeccion, limpieza de ambientes, limpieza y
desinfeccion de reservorios de agua y limpieza de tangues
sépticos emilido por el MINSA,

¥ RUTINAS TRIMESTRALES:

Limpieza general de la fachada incluyendo muras, vidrios yrejas. Asi
comoe de la fachada penmetral inlerna y externa.
El personal que vaya a ser designade para desarrollar la limpieza de
|a tachada de los locales de PRCDUCE debera:
Ser calilicado en lrabajos en allura, para lo cual debe
conlar con un cursa VIGENTE de Persona Competente
para Trabajos en Allura que cumpla Norma O5HA 1926,
loz eslandares de la norma ANSIASSE Z.35% v la
Norma  Perugna GO0 Seguridad  Durante  la
Construccdn, acreditado con constancias, diplaomas o
cerlificados.
= Centar con curso de Rescale en allura, por emprasa

Wik Ean paFROULLL
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acreditada en el rubro, acreditado con conslancias,
diptornas ylo certilicados.
= Usar EPP normados (Casco de seguridad ANSLISEA

Z86.1, Barbiquejo, Anloojos de seguridad ANSIISEA

ZB7.1, Calzado de seguridad ASTM F2412, FZ413,

Guanles de cuerc UNE-EN 3858))

Coentar con SCTR vigente.

Tesl de altura estructural.

Los equipos que vaya a utilizar deben de estar

cerlificados v aprobados por normas nacionales yio

internacionales (OSHA, ANSI, CE).
Esle cumplimiento deberd ser verificado por el supervisor de limpleza
de la Entidad antes de la ejecucion de Iz limpieza de fachada.
Uso de preservanles para los ambienles enchapados en madera.
Limpieza y desinfeccidn de cislernas, lanques y pozo séplico de  la
Sede Cenlral ¥ locales periférlcos do PRODUCE.
La limpieza y desinfeccion de los Pozos Sépticos consiste en realizar
la succidn, limpieza. transporle v dizposicion final de residuos de
pozos seplicos.
Se deben considerar lo establecido en la Norma Sanilaria para
Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua y Limpieza de
Tangques Sdplices, BM KN® 449-2001-SA/0OM v el DS 022 2001 SA.
Reglamenio Sanitario para las aclividades de Saneamiento
Amblental en Viviendas y Eslablecimientes Comerciales, Induslriales
y de Servicios.

4 RUTINAS SEMESTRALES:

Desratizacién, lumigacién y desinseciacion de ambientes en general
de la Sede Cenlral y locales periféricos del Minislerio de |z
Produecion, debiende de considerar lo establecido en la Norma
Sanitaria para los Trabajos de Desinfeccion, Desralizacion,
Desinfeccidn, Limpleza y Desinfeccidn de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y Limpieza de Tangues Séplicos, R.MNY 449-
2001-3A/DM.

La lécnica de aplicacidn de insumos debera ser por aspersion
yv/o pulverizacion. nebulizacion, espolvorea y/o aplicacidn de
gel de acuardo al tipo de ambiente a fumigar; aplicandose en
ambienles e instalaciones, equipos, maleriales y mobillaries
(demas enseres) los cuales no deberan ser dafados ni
allerados en su estructura lisica, ni funcional.

Para la [lumigacidn y desralizacian deberan emplearse
inseclicidas bicdegradables, que no dejen clores [uerles, ni
residucs nocivos para la salud (aléxicos), debiendo estar
aulorizada su uso por el Organismoe Intemacional de la Salud
y cumplir con las normas de proleccion ambiental.

v RUTINAS ADICIONALES:

Sarvicio de limpieza provios a inspecciones o cualquier evenlo
que realice PRCDUCE, en funcian a las necesidades y al servicio
convocado.

CONSIDERACIONES GENERALES

a) Las rutinas semanales. mensuales, limeslrales y semeslrales deberan

N TR 2322 d\;‘\fﬂ‘.l:‘ic.l:i :e"F'IEx“:-Z-IuC.E
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serejeculadas como maxime hasla ol ulimo dia del periodo respecliva.

b) Para los servicios de Limpieza y desinfeccion de csternas. langues,
pozos séplicos, desratizacién, fumigacidn v desinseclacién, E
CONTRATISTA debera tener en cuenta Io eslablecido en el Decrelo
Supreme N 022-2001-5A, Reglamenle Sanitano para las actividades de
Saneamienlo Ambienlal enViviendas y Eslablecimienlos Comerciales,
Industriales y de Servicios, asi como lo eslablecido en la Resoluckin
Minislerial N*® 449-2001-SA-DM. gue aprueba la Narma Sanilaria para
irabajos de desinseclacién, desratizacion, desinleccion. limpieza vy
desinfeccién de reservorios de agua. limpieza de ambienles y ltangues
soplicos.

c} El preducio a ulilizar en los servicios de Limpieza y desinleccion de
cisternas, langues, pozos séplicos. destatizacion,  fumigacion ¢
desinseclacion debean eslar alineado a la Morma R.D, N* 003-2020-
INACAL. el mizmo que deberd conlar con Regislro Sanitario. aulorizados
por el Ministerio de Salud, con |a aulorizacion de DIGESA, asimisma
deben ger wilizados leniende en cuenla las condiciones de seguridad
adecuadas para evilar dafos ala salud, El CONTRATISTA debera remitir
Flecha Teécnica del Producio a ulilizar. previo a la ejecucian del servicio,
debienda ser validado por el Servicio de Seguridady Salud en el Trabajo.

¢) Para loz lrabajos de desinfeccidn. fumigacien y desratizacion, El
CONTRATISTA debera enviar a el area de Servicios Generales
Transporle y Seguridad la eonstancia del servicio realizado, la cual
debera estar enlregado bajo representacidn del Profesional responsable
segun lo establece Decrelo Supremo N 022-Z001-SA -articulo 20- ¢ la
Resclucion Minislerial N" 448- 2001-5A-DM Norma Sanilaria para
Trabajos de Desinzeclacidn, Desratizacion. Desinleccidn. Limpleza v
Desinfeccion de Reservorios de Agua, Limpieza de Ambienlas y de
Tanques Séplicos, en un plazo maximo de 10 dias calendanos

e] Elcontratista debera brindar recomendaciones a la Enlidad (PRODUCE;
sabra las medidas de seguridad que = deben adoplar duranle el uso del
insumo guimice de naluraleza loxica. duranle y después de gleciuado el
servicio, el mismo que debera ceflirse al Decreto Suprema N° 022-2001-
SA y a la Resolucion Minislarial N"443-2001-3A-DM. La lrecuencia para
realizar estos sorvicios serd mensual.

fi Para la aclividad de limpieza de lunas de vidrio exlernas del edificio Seda
Cenlral de PRODUCE. EL CONTRATISTA debera contar con una
empresa cerlilicada para esle tipo de TRABAJO DE ALTC RIESGO:
Trabajo en allura. Los equipos, EPP madquinas v herramientas deberdn
ser cerlilicados y normades para Trabajosen Allura, Los sislemas &
emplear para osle lUpo de Trabajos seran Trabajos con Sislemas de
Descense VYerlucal personal o Plalalormas Suspendidas Temporales
(P5T) a lin de cumplir coen los requenmienlos del lrabajo en Allura. El
sislema de anclaje a emplear debera ser evaluade previamenle enlas
mizmas Instalaciones, a Yin de garanlizar la seaquridad v los cenfroles
operacionales y de 53T para esla aclividad de Allo Riesge. PRODUCE
no =z hace responsable por [allas de disefio u cperacionales durante la
planificacion’ejecucidn de dicho servicio.

6.5.CONDICIONES QUE DEBERA CUMPLIR EL CONTRATISTA

5.5.1. Las labores de limpieza y desinleccion deberan cefiirse de acuerdo
ala GUIA PARA LA LIMPIEZA ¥ DESINFECCION DE MANOS ¥
SUPERFICIES 2020 emitida por INACAL (Norma R.D, N" 013-2020-
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INACAL ).

6.5.2. EL CONTRATISTA proporcionara el servicio de limpieza en los

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6,5.8.

659,

puestozde trabajo que so indican en el requerimiento, sujetlandose al
esfricto cumplimiento de los turnos y horarios disponibles.

EL CONTRATITSA deberd asegurar la dolacién de todos los
insumos/materiales para la limpieza v desinfeccion en las sades de
PRCDUCE, =i en caso hay doesabastiecimiento comunicar de forma
inmediata a |a supervision de la empresa de limpieza para la
reposicion inmediata; con el lin de garantizar la limpleza integral para
las inslalaciones de FPRODUCE.

EL CONTRATISTA debera asegurar la supervisicn inlegral de su
servicio de limpieza, fumigacion y desinfeccion en sus diferenles
fases y procesos.

Todo el malerial ¥ equipo requerido para el sefvicio sera
proporcionadae por EL CONTRATISTA:  debiendo  acreditar
perigdicamente el manlenimiento de los equipos a usar, a fin que
permanentemenle esténen condicienos do operatividad.

EL CONTRATISTA al momenio de la suscripcian del Conlrato,
presentara la relacion numérica delallada Indicando nombre, apellido
y N” de documento de identidad del personal gue prestara el servicio
de limpieza Integral en la Sede Central v locales periféricos de
PRODUCE.

EL CONTRATISTA debera de prosentar en un plaze maximo de
quinge (15) dias calendarios de suscrito el contrato, un Plan de
Trabajo el cual debera contener en forma detallada, por dias.
semanas y meses, todos los procesos y actividades
comprendidas en los presentes términos de referencia y
demas actividades que el contratista considere pertinente para
cumplir con la finalidad del contrato. Cada proceso deberd
estar signade con un codigo documentario de registro de
calidad, a fin de establecer estdndares segun cada puesto de
trabaje en la empréesa da limpleza. El referido Plan de trabajo
debera ser aprobado por el area de Servicios Generales
Transporte y Seguridad de la Oficina de Abastecimiento y
podrd ser medificado a solicitud de dicha area, cuando
corresponda.

EL CONTRATISTA, en coordinacion con PRODUCE, asegurara la
adecuada recoleccion ¥ lransporte inlerno do los residuos generados,
en cumplimiento del programa a plan de manejo de residuos solidos
de la entidad. el mismo que lo serd proporcionado al dia siguiente de
suscrilo el confralo mediante comreo electronico instilucional y/o
medianle acla suscrita. En el marco del seguimiento del programa o
plan de manejo de residucs sdlidos, PRODUCE realizara visitas
inocpinadas. que eslara a cargo de un ropresentante del dres usuaria y
quedaran evidenciadas mediante la suscripcidn de acta, seadn
ANEXO N" 3.

EL CONTRATISTA coordinara con PRODUCE, a fin de lomar
conocimiento sobre los espacios designados por la entidad para el
almacenamienio inicial y/o temporal donde se generen y segreguen
los residuos sdlidos provenienles de los distintos amblentos (oficinas,
comedores, elc.) ¥ asi como. del espacio para el almacenamienlo
cenlral gue permita el adecuado manejo de los rosiduas sélidos por
parie del EL CONTRATISTA.

6,5,10. Los residuos generados como resultada de |a preslacién del servicio

serdn considerados como residuos generados dentro de la enlidad,

2 wies oed e FROULCE
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por lo gue el manejo se realizard do acuerdo a lo indicado en ¢l numaral
658 y B.59. 5e exceplian los casos en los que, debido a las
caraclerislicas particulares de los residuas genoradas, se jusifiqgue
la geslion de su valonizacion o disposicidn por parle dal EL
CONTRATISTA.
EL CONTRATISTA debera capacitar a su personal (supervisares y
operarics) como minima de manera gemestral. con lalleres
relacionados a los lemas de manejo de residuos sélidos, ecoeficiencia
y manejo segura vy dosificacion de suslanclas quimicas y
procedimientos de limpieza y desinfeccion, los mismos que deberan
tener una durackdn minima de 2 horas, Dichas capacilaciones seran
evidenciadas conforme al ANEXQ N° 4 y seran presenladas a el area
de Servicios Generales de Tranzpode y Seauridad de manora
semesliral.
El contratista deberd ullizar preductoz de limpieza ecolégicos.
Ademas de lo mencionado en el numeral 6.10.7, se debera
considerar come minime lo establecids en ol numeral 6.10.15.1
“produclos de impieza eccolégicos™,
El caniralista dobera presentar, al inicio de 1a prestacién efecliva del
servicio, las hojas de dalos de seguridad de maleriales (Material
Salely Data Sheel - MSDS) ¢ fichas locricas de los preduclos de
limpieza a usar. Para el caso de los produclos de limpieza se debera
incluir minimamentela mformacion descrita en el ANEXO N” 6 y de
conlar, sus cormrespondientes certiicados.
El conlralizla deberd hacer uzo de eguipos (aspradores,
enceradoras, enlre otros) con una antiguedad maxima a cinco [05)
aftos contades a parte de su adquizicién, adicional, se debe asegurar
el mantenimiento de los mismos de manera semesbal, lo gue
permititd asegurar la correcta operatividad del eguipo v la extenszion
de su vida ulil {uso responsable de energia vy agua) Los
manlenimienios quo se realicen duranle la ejecucidn del serviclo.
deberan acreditarse con  sus  respeclivas  "Conslancias  de
Mantenimienla” y serdn remilidas al area de Servicloz Generales
Transporte y Seguridad mediante coreo elecirdnico y/io mesa de
paries.
Duranle la ejecucion del servicio, el personal do limpieza debera
incarporar en sus labores diarias medidas v praclicas de eco
eficiencia que deriven de la propia enlidad y de la normaliva
vigente'', las mismas que estan relacionadas al uzo eficiente de los
recursos (agua, energia ypapel) y Ia geslion de los residuos salidos,
Iag cuales seran supervisadaspor el drea usuaria.
EL CONTRATISTA, se cbliga y compromete a eleciuar el raslado
diario de los residuos generados en ld ejecucldn del servicio al rellenc
sanitario aulorizado en el caso de la Sede Central de FRODUCE, y al
punlo de acopi para su poslerior raslade a carge del municipio en el
casa de los locales periléricos.
Los costos de los servicios donde EL CONTRATISTA lenga que
utilizar la wia poblica, seran asumidos direclamentz par EL
CONTRATISTA, sin coslo alguno para PRODUCE.
Cuando se efectien labores que conslituyan riesgo para las
personas. elle, deberd ser adverlide por EL CONTRATISTA,
exhibiendo aviscs de seguridad — en idioma espancl = de su
propiedad segun NTP 299 010, ¥ en la cantidad necesana, a fin de
prevenir posibles accidentes. Ejemplo:"Cuidado’, "Piso Encerado’,

Decreto Supremo 87 0716 2021 MINAN v aum isowfestonng @ asamg gae | asluilize o suslituga




MINISTERIO DE LA PRODUCCION CONCURSO PUBLICO N°
Ministerio 002-2023-PRODUCE-1 Servicio de Limpieza Integral de las Sedes
de |a Produccion del Ministerio de la produccion.

LS
a Produccién | OFICINA DE ABASTECIMIENTO

“Decenia de la= persanas can dscapacdad en el Perd”
*Anode Iz unidat, Iz paz y &l desarrola”
“Piso Mopjado”, "Prohibido el Paso” y ofros, De no cumplir con lo
zefialado, se levanlard el Acla respectiva, senalardo el incumplimiento.

6.5.18, El personal de EL CONTRATISTA, durante su permanencia en las
inzlalaciones de PRODUCE. debera acatar las normas intemas de
seguridad,

6.5.19. EL CONTRATISTA es responsable de las normas de conducta de su
persanal, por lo cual debera dar las indicacicnes pertinenles, cemo:
pulcritud v orden personal en todo momento. puniualidad y
responsabilidad, respelo, corlesia y buenas costumbres.

6.5.20. EL CONTRATISTA sera responsable ante PRODUCE de los dafios
que supersonal pudiera ocasionar en la ejecucién del servicio de las
inslalaciones, muebles. maguinas de oficina y demas enseres de
propiedad de PRODUCE o de lerceros, debiendo EL
CONTRATISTA efecluar la reparacion o reposicion de los mismos en
formainmediala requerida, EL CONTRATISTA para la reposicién, no
lo hiciera en el lérmino de diez {10) dias. PRODUCE elecluara el
descuenlo correspendiente de una o mas lacluras pendientes de
paga, de acuerdo con los precios vigentes en el mercada.

6.5.21. Para comprobar los dafos o pérdidas de bienes palrimoniales o de
usuarios y rabajadoras bastara el informe del usuario alectado v el
informe del area de Servicies Generalea Transperte y Seguridad luege
del cual se remitira una carla al Conlralista, solicilando la reparacicn o
reposicidn del misme,

6.5.22. Cuidar el mobiliario, equipas e infraestructura durante la ejecucion
del servicip, debiendo dejarles debidamente ordenados,

6.5.23. EL CONTRATISTA, debard llevar un control e inventario de los
insumos, maleriales, equipos e implemenlos de limpieza que se
encuenlfan en el espacio proporcionado por PRODUCE.

5.5.24, EL CONTRATISTA debera de llevar a cabo las indicaciones o
disposiciones que emanen del encargado de la coordinacion del
sarvicio.

6.5.25. EL CONTRATISTA debera cumplir con las normas establecidas en la
Ley 29783 - Ley de Segundad y Salud en el Trabajo y sus
moedificatorias.

6.5,26. EL CONTRATISTA debera cumplir estnctamente toda la
normalividad vigente que regule los dizlintos aspeclos del servicio de
limpieza.

6.527. EL CONTRATISTA deberd de cumplir esliclamenle con las
direclivas y consignas impartidas por PRODUCE para la prastacion
del servicia.

6.5.28. EL CONTRATISTA es el Unico responsable de las cbligacicnes
laborales que le cortesponden con su personal, estandoe obligados a
cumplir can todos los beneficios y deberes que le competen de
acuerdo a ley.

6.5.29. EL CONTRATISTAdebera tener en cuenta la utilizacion de produclas
de limpieza que no represenien fiesgo a la salud o inlegridad de su
personal, de terceres y del perscnal de PRCDUCE o de sus bienes;
que no afeclen a la ecologia ¢ al medio ambienle s mismes que
deberan eslar debidamenle registrados y aulorizades por las
aularidades competentes.

6.56.30. EL CONTRATISTA para el iniclo efectivo del servicio asignard
equipos de comunicacion, para mantener  una  CoMuUnicackn
permanente: un (01) equipe para los Supervisores de la Sedo
Central, un (01) eguipo para el supervisar de los Locales Periféricos,
Asimismo, realizard la enfrega de Equipos de Prolecclon Personal
{EPF) coma: lraje lipo lyvek, respirador semimascara con carlucho
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para vapores organices y filtro para material parliculade, lenles de
sequridad tipo googles, guarnles de neoprene o PYC. bolas de jebe
o do PVC, asi como, mascarillas contra el COVID-1% acorde a la
normaliva vigente. Dicha entrega se lormalizara con la recepeion de
la Gula de Remisian.
Los aspeclos lécnicos con los que deben de contar los eguipos de
comunicacidn a solicitar son. Equipo mavil digital con minima de
resalucion da 10 Mpx, memaoria RAM de 2 GB y 32 GE de
almacenamienio. plan de llamadas y mensajes instanlanecos o
ilimitados para loz= reporles oporlunos de las novedades del servicio
por parie de los cporanos y supervisoros de EL CONTRATISTA.

6.6. CONDICIONES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

6.6.1. El CONTRATISTA debe coniralar el Segure Complemenlario de
Trabajo de Riesgo (SCTR) Pensidn y Salud, y. ademas, conlar con
el Seguro Vida Ley. Los soguros conlralados deben cubnr a lodo el
personal el tiempe gue dure el servicio ¥y acorde a la normaliva
aplicable.

G.6.1 ElI CONTRATISTA debe cumplir con lo establecide an la Ley N"
26783 Ley de Sequridad v Salud en el Trabajo, su reglamenio y
medificalorias,y demas normas secloriales aplicables a la aclividad; al
CONTRATISTA eslard sujelo a8 supervision inopinada por parle del
Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo.

G.6.2 ElI CONTRATISTA debe asegurar la implementacion de su Sislema
de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo, de posible verificacion
por patte del Servicio de Seguridad y Salud en el Trabajo.

G.G3 El CONTRATISTA debe cumplr con  los  reglamentos,
procedimienlos, prolecolos, praclcas e instruccione: de lrabajo
seguro, senalizaciones yeslandares en materia de Seguridad y Salud
en ¢l Trabajo establecidos por PRODUCE.

G.G4 ElI CONTRATISTA deberd presentar en la suscripcian dal Acla de
Instalacidn de Inicio del Serviclo. la Copla del Infoerme de la evaluacién
inicial o linea base sobre los resultados de su Sislema de Gesticon de
la Segurldad y Salud en el Trabajo dol afo en curso, cenlorme a lo
dispuesle en el articulo 78 dal Decrelo Supremo N” 003-2012-TR, o
la copia del dllima informe de Audiloria de su Sistema de Gestén de
la Seguridad y Salud en el Trabajo conlorme a lo dispueslo en los
anticuloz 7. 15 ¢ 16 del Decrelo Suprema N° 0714-Z013-TR,
debidamenle lrmadopor el responsakble de seguridad y salud en el
trabzjo del COMTRATISTA. En caso de observaciones emilidas par el
Servicio de Seguridad y Saluden el Trabajo del Ministerio de la
Produccian, el plazo de subsanacién del documento serd de dos (02)
dias habkiles poslerior al envie de las mismas.

6.7 PLAN DE VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE COVID-19
EN ELTRABAJO

El CONTRATISTA debe cumplir con su Plan para lz Vigilancia, Prevencion ¥
Cantroldel COVID-12 on ¢ rabajo hasta el plazo establecido por la Auloridad
Macional de Salud.

6.8 IMPACTO AMBIENTAL

Durante la ejecucian del servicio, el perscnal de limpieza tendra en cuenta las
medidas que & cenlinuacién se detallan:
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Ejecular su labor con luz natural, encendiendo la luz arlificial de ser
necesario para la optima realizacion del servicio.

No lener encendido mas de lo necesario las maguinarias y equipos
utilizados para el servicio, usandolos de manera eliciente y apagando
los mismes cuando no se lenga previsla su inmediala wlilizacion.

En caso de enconfrarse ambientes iluminados innecesariamente con
luz arlificial, procedera apagarlos.

b. Ahorro de Agua

En caso de observar alguna averia en las inslalaciones sanilarias, asi
coma cualquier forma de pérdida de agua. el cperario Informara al
suparvisor del servicio, quien comunicard al representants de la
entidad.

Usar solo el agua necesaria pars la limpieza de las areas.

Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuanda sea posiblo.

6.8 DE LOS REEMPLAZOS, CAMBIOS Y/O ROTACION DE LOS OPERARIOS Y
SUPERVISORES.

691 EL CONTRATISTA debord contar con personal disponible para
efectuar los reemplazos lanto permanentes (cambio definitivo del
persenal, renuncia definitiva. abandane de trabajo, vacaciones
mayores a 30 dias, descansos médicos mayores a 30 dias) como
oveniuales {(vacacianes mencres o iguales a 30 dias, descansos
médicos menares o iguales a 30 dias, inasislencias vy clros).

§.9.2 Cualquicr cambic de perscnal, debera ser juslificads por el
CONTRATISTA y debidamenle aulorizado por la Oficina de
Abasiecimienio de PRODUCE. lodo el personal de remplazo
debera reuniriguales o supericres caraclerislicas a las previstas en
las Bases para el persenal a sar reemplazado,

6.9.2 Los ecperarlos gque reemplazardn al porsenal permanonio Seran
asignados como maximo denlro de las dos primeras heras de
iniciado el servicio en el local en donde se ha reaistrade la falla,
debiendo de ser informade con la debida anlicipacion por el
supervizor de EL CONTRATISTA.

694 A requerimiento de PRODUCE, EL CONTRATISTA se abliga a
realizar los cambios, rolaclones. yo reemplazos del personal
que presla servicios en un plazo no mayor de veinticualro (24)
horas. Asimismao, se precisa que el perzeonal reliradoe de la Entidad
por medidas disciplinarias, deficiente desempero. falta de
honradez, eslade de embraguez o bajo inlluencia de drogas o
suslancias estupelacientas, no pedra ser reasignado 2 olra local
de PRODUCE, bajo ninguna modalidad.

695 En caso que EL CONTRATISTA por volunlad propia quisiera
efectuar cambios o rolacienes del perseonal, deberd coordinarle
con el @rea de Servicios Generales Transporie y Seguridad con la
debida anticipacion.

6.9.6 El personal reemplaze deberd de ser comunicado con cinco (03)
dias de anlicipacion y debera de prezentar todos los decumenios
exigidos en el numeral 7.2 medianie una carta dirigida al Ministeric
de la Produccion (Mesa de Parles) v la ENTIDAD dara respuesta en
un plazo de dos (02) dias habiles.
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610 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y MAQUINARIAS DE LIMFIEZA.

£.10.1 EL CONTRATISTA debera conlar con un minimo de maleriales e
Implementoz de limpieza para la ejpcucion del servicio, los cuales so
delallan en el ANEXO N° 01: Materiales e Implementos minimos
para el servicio de limpleza de las Instalaciones de PRODUCE.

£.10.2 El CONTRATISTA para el inizio efeclivo del servicio efectuara la
enlrega do las maquinas. equipos. maleriales e implemenlos
necesarios. EL CONTRATISTA pedra hacer enlrega de lo mencionade
come maximo hasla e mismo dia en que se inicla el servicio confarme
se regisire en el acla de instalacion, Dicha entrega se formalizara con
larecepcion de la Gula de Remision.

£.10.3 A parlir del segundo mes de la ejecucién del servicio, EL
CONTRATISTA debera de renovar el stock de materiales de limpleza
cinco {05) dias anles de concluir cada penado do sorvicio de acuerdo
alo ezlablecido en el ANEXOC N° 07: Malerialez e Implementos
minimas para el servicio de limpieza de las inslalacianes, remiliendo
loz malerales e implemenlos al almacén que PROCUCE les asigne.
con Guia de Remisidn, especificands el lipo de matenal, marca, y
canlidad.

£.10.4 En cuanio a los productos quimicas de impleza que son inflamables,
deberan de eslar debidamenle aizlados, a fin de evitar posibles
incendios. Es docir, so debe considerar aspeclas de almacenamiento
correcle de producios quimicos segun el grado de peligrosidad de
cada producio guimica (ejempla: no almacenar produzlos oxidanies
cor inflamables). Es imporlanle que se elabore/evidencie un
diagrama, plano. layout de la zona o lugar donde s¢ van a almacenar
los productos quimicos. El almacén gque PRODUCE le asigne a EL
CONTRATISTA debera de esiar prelegido con exliniores de clase A,
B y C vigenles. pravislos por EL CONTRATISTA.

G.10.5 Considerar lainslalaczién deo un archivo fisico (archivader o lile) enun
lugar visible, de una copia de lodas las Hojas MSDS de sus produclas
guimicos que usan para el servicio cantralado,

G6.10.6 Los maleriales deberan ingresar an envases originales y sellados de
fabrica, con las eliquetas en donde se visuallce la marca, ol nimera
de regislro industrial, el nomero de regislro sanitano, y conforme a la
relacion presenlada para la suscripcién del contralo

G.10.7 EL COMTRATISTA debera respelar laz caracleristicas v
especificaciones de las bienes, segun detalle.

: DOCUMENTO TECHNICO
N' | CARACTERISTICA ESPECIFICACION DE REFERENCIA

Productos de limpisza (aerosoles)

Los ingredientss usados para "
aerosses o conlenedoras con | Dereto Supremo NTOD3

) alomizadar, no deben ozfar la 2020-ITING
Gases que o | capa de azono sub modifzalonas Prolocss
1 danen 12 capa de | fansiderando come prioritaria 1a 2= MontrealAnexo &

ozong excluson de |on compueslos Angao BAne:d

halogenados o o

Clorofluora carbonados €

hidrof womg cartaros (CFC

HEE)

Matariales de limpieza

- Aww.cod peFROOUCE

\




/ o MINISTERIO DE LA PRODUCCION CONCURSO PUBLICO N° \
Sl PERU | Ministerio 002-2023-PRODUCE-1 Servicio de Limpieza Integral de las Sedes
de |a Produccion del Ministerio de la produccion.

Ministerio

e {a Produccion

| OFICINA DE ABASTECIMIENTD
"Dezenia de las gersanzs oon dstapacdad en ol Perl”
Ao de |a unidad, 1a paz y el dasarola”
Trapoe o pafos

2 | de limpzza Microfibra
reutilizables

Estableads por el
Ministario.

6.10.8 Todos los produclos de limpieza en su marcado o rotulado
deberan contar minimamente con la siguiente Informacidn:
- Nombre o denominacién del preducio

Pais de fabricacién
Siel producla es perecible:
= Fecha de vencimienta
= Condiciones de conservacion
= Observacicnes
Contenido neto del producto, expresado en unidades de
masa o volumen, segun corresponda.
En caso de gue el producto contenga algdn insumao o materia
prima gue represenie alguna riesge para el censumidor ©
usbario, debe ser declarada.
Nombre y domicilio legal en el Perd del labricanie o
imporlador o envasador o dislribuidor responsable, segin
carresponda, asi comeo, su nomero de Registre Unice de
Conlribuyente {RUC).
Numere del regisiro sanilario.
Advertancia del desgo o peligro que pudiera derivarse de la
naturaloza del producle, asi como de su empleo, cuando
aslos sean previsibles (Rombo NFPA 704).
El fratamienic de urgencia en caso de dafio & la salud del
usuario. cuando sea aplicable.
Sellos ambieniales y/o ceriificaciones del producleo, de
corresponder. (ANEXO N* 5)

La infarmacion delallada debe consignarse preferentemente en
idioma castellano, en forma clara y en un lugar visible,

6.10.2 En ol caszo, que el producio de limpieza requiera ser trasvasados a
envases pequafos se debera cumplir Ia misma direcliva. Tode ello con
el fin de asegurar laz medidas de prevencion y controles
operacionales.

61010 La cantidad y calidad de los implemenlos ¥ malerales es
responsabllidad de EL CONTRATISTA, los mismes que deben ser
concordantes con el servicio de limpieza dplimo. Par I que tendrd
gue dolar de mejor calidad yio cantidad si PRODUCE asi lo exige, en
forma lal que se evile cualquier reclame por [alta de los mismes. En el
caso de los EPP deberan cumplir normas técnicas peruanas o
internacicnales ANSI, CE, EN entro ofras.

6.10.11 Duranle el pericdo de prestacion del servicio, los materiales,
implemenlos, maquinas y equipos, cuanda sea necesario, deberan
ser reemplazados por clros similares de las mismas caracleristicas y
calidad, debiendo considerarse la equivalencia en el volumen,
calidad y costo, siempre y cuando eslos estén desconlinuacos o haya
desabastecimiento en el marcado. EL CONTRATISTA debera ingresar
la solicitud deo manera formal @ PRODUCE para la aprobacion
correspondienle.

6.10.12 EL CONTRATISTA en forma mensual romitikd a la Oficina de
Abaslecimienio, una copia de las guias de materiales e implementa
especificados que han side maleria de enlrega a PRODUCE
debidamente firmado en sedal de conformidad por el supervisor de
limpieza de Serviclos Generales Transporle v Seguridad.

6.10.13 Los materiales e implemenlos pasaran a ser propiedad de

Thariza TRAL, Tear L]

y 1. By
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PRODUCE una vez concluido el conlrala,

5.10.14 El postor ganador debera de presenlar las hojas de segundad o
M3DSde cada produclo guimico a uliizar al inicio de la ejecucion del
sarvicio. Ademas, deberan de tener ubicados de manera vizible en
el almacéndichas hojas de seguridad.

5.10.15 RELACION DE MATERIALES:
La relacion de maleriales, se detalla en el ANEXO N®01: Matariales

e Implementos minimos para el servicio de limpleza deo las
instalaciones de PRODUCE.

6.10.151 Productos de limpieza ecologicos
Para |la suscrpcién del conlrato, EL CONTRATIETA
dobera acreditar los produclos de limpieza ecolégicos,
cymplierdo con los criterios indicados vy sus medios de
venficacian:

Criterio Ambiental Medio de Verificacion

Para bicdearadabilidad.
Ficha Técniza del produclo
sefalando el cumplimenic del
crilena y/o cerlilicadc de

Les preductas de impieza
que s ulilicen deberan sar
amigables conel ambiente
{ecolégicos).

Bicdegradables yio, bicdegradabilidad.
Elahg:iadus con Para produclos nalurales yiu
preductos nalurales C‘ff_i'-{‘lﬂll?;s Yo procesos
‘U Crg&nicos yio: soslenibies:
%rod&%idm a 4 Sellos ambientales (Segdn
ANEXO N° §)

traves deprocesos
soslenibles,

6.10.152 Productos de limpieza (agrosocles)
Para Ia suscripcion del conlralo, EL CONTRATISTA
debera presenlar Hojas de datwes de seguridad de
materiales (MalerialSalety Data Sheel — M3DS) y/o fichas
lécnicas del preducto sefalando el cumplimiento que el
uso de gases no dana la capa de ozono.

6.10.15.3 Materlales de limpieza (trapos o pafos de limpieza)
EL CONTRATISTA debera preseniar Ficha lécnica del
producto para la suscripcion del conlrato.

G6.10.18 MAOQUINARIAS Y EQUIPOS
EL CONTRATISTA debera presenlar para la suscnpeion de
contrato. lo siguiente:
= Copia de decumentos gue sustenten la propiedad. la
posesian, el compromiso de compra venta o alquiler u
otrodocumnenlo gue acrediie la dizponibllidad del equipe
raguerido.
= Conslancia de manienimiente de los equipos de limpleza
: ro mayor a seis (06) meses.
| EL CONTRATISTA senalara lags caracteriglicas enicas do
lasmaquinarias. equipos e implementes que ulilizara en
forma exclusiva en la proslacién del serviclo, deblenda
contar como minima con lo expresado en los cuadros
adjunlos (Sede Cenlraly Locales Periféricos de PRODUCE)
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del presente Términe de Relerencia, los mismos que
deberan eslar en perfeclas condiciones de operatividad
para su usa, segun detalle:

Sade Descripcian Cantidad Diametro
Luslradora |avadera induslrial g 18"
CON ACCOSOMNos
Sode Central
Luslradora lavadora industlrial 1 1z

con attesaros

Sade Barlevenls Lu slradur_a Iavadqra Industrial a 1
con aCCesonos

Sade Anguls Luslradora lavadora industrial 1 15"
con accesoros

Lusiradora lavadora industrial 1 16

Sede Carriquiry el

Sada B buls Luslradara Ia\radq_:ra Industrial 1 15
con =CCasonos

Sods Barrenechea 1 Luslradora lavadora industrial 1 16"
cOn accesorios

Luslradora lavadora industrial 1 16"

arre
Sede Banenechea 2 AR ALEESOHOE

Sede Guardia Civil Luslracora lavadera industrial 1 16"

CON BCCES0M0s

Sede Descripcion Cantidad Capacidad
; Aspiradora induslrial de
Sede Central secos y liquidos G 12 gl.
Sede Barlovenlo Aapirador In:;f_usulal o 2 124l
secos y liguidos
Aspiradora industrial de
Seds Angulo secos y liquidos ! 129l
T Aspiradora industrial de
Sede Carriquiry secos y liquides 1 12 gl
Seda San Luis Aspratiors Incisstris) de 1 124l
secos y liquidos
Aspiradora induslrial de
Sede Barrenechea 1 socos y Hquidos 1 12 gl
P Agpiradera induslrial de
Sede Barrenechea 2 sacos y liquidos 1 124l
Sede Guardia Civil Aspiradora induslrial de 1 129l

secos vy liquidos

1 Sarpac; Sa 1)
wwa oo pn PROULCE
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Sede

Descripcion

Cantidad

Longitud

Sede Cen'ral

Escalera de Tolescéplea con
peldancs antiderrapanle

Hasla 10 m

Escalera de Aluminic tipa

ljera con peldafios
anlderrapanle

G pasos

Escalera de Aluminio lipa

tijera con peldafos
anliderrapante

3 pasos

Sede Barlevenla

Escalera de Aluminic tipo

tjera con peldafios
anliderrapanle

G pasos

Sede Angulo

Escalera de Aluminic tipo

Ljera con peldanos
anliderrapanie

& pasos

Sede Carmyuirry

Escalera de Aluminic tipo

Ujera con peldafos
anlderrapanie

G pasos

Sede San Luis

Escalera de Alumire tpa

tijera con peldanos
anliderrapante

6 pasos

Sede Barrenechea 1

Escalera ce Aluminic tipo

Ljera con peldanos
antiderrapanle

6 pasos

Sede Barrenechea 2

Escalera de Aluminio tipo

tijera con poldanos
antderrapante

6 pasos

Sede Guardia Civil

Sede

Escalera ce Aluminio tipo

Ljera con peldanos
antderrapante

Descripcion

Cantidad

G pasos

lengitud

Sede Central

Extension Eléclrica para

equipos

25 m.

Sede Barlovento

Extension Eleclrica para

equipos

10 m.

Sede Angulo

Extension Eléclrica para

oquipos

0m,

Sede Carriguiry

Exiension Eléclrica para

aguipos

10 m.

Sede San Luis

Exiensidn Eléclrica para

equipcs

10 m.

Zede Barrenechea 1

Exlension Eléclrica para

oruipey

10 m.

Sede Barrenechea 2

Extenslén Eléclrica para

equipos

10 m.

o awas con peFRODUCE
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Extension Eléclrica para
Sede Guardia Civil equipos 25 m 1 10 ml
DISTRIBUCION DE MAQUINARIAS
DESCRIPCION CANTIDAD TOTAL
Lustradora / lavadera industrial 187 2]
Lustradora / lavadora industnal 127 i
Lustradora / lavadeora industrial 167 5]
Aspiradora industrial de 12 galones 14
de langue
Lavadora indusirial de alfombras 16° 4
*)
Exloensicnes 1C
Escalera Telezcdpica con peldafics 4
antiderrapante ;
Escalera de Aluminio lipo lijera con a
peldafios antiderrapante
Mochila lumigadera manual (°) 1
Mebulizadora para sanilizer (°) 1

(*) Se precisa que eslos cbjelos eslaran asignadas al local de la Sede
ceniral. pere de reguetirse brindar alencion en olro local se
efectuara su fraslado y a la culminacidn su retarno,

6.11INDUMENTARIA DE LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA
EL CONTRATISTA dolara a los operarios de uniformes en buen estado de
presentacian, el misma que debera contener el logalipo yio nombre de la

empresa y el lotocheck {falo actualizada).

El contralisla debera proporcionar a su personal de acuerdo a la eslacion
{verano ¢ invierne), la sigulenle indumenlaria.

Saries y Carpan, Sars i

120 wew cod pe PROGOUCE
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INVIERNO | VERAKO
PERSONAL
CANTIDAD
Doz 103) pantalenes de vesll Dee {02) partalarey da vests
Dos (2] carmisis de vesie matga aga D (02) carnisas de vesds mangs cora
SUPERVISOR
Doz |32) casacas nylon =nmica con logo de
CL CONTRATIGTA
Un 107 pa te dotis di seyusived Un (010 oue de bulas te segurded.
INVIERKO VERANO
PERSONAL
CANTIDAD
Doz (02) otlos manga larga te algodon Dou 03] poos margd cirla de algodd
con logutac de EL CONTRATISTA can logolipo e EL CONTRATISTA
D"I‘_Ezl“:_h""‘“"'l"’" ":' a.igw:.h::a {ﬁf',‘_‘_’_"w"' Dos 2] chaguelas du sloaudr ton civlo
manga larga von loget oo de? Contratsta margs  laga con  logolpo  de  CL
CONTRATIS
Imager referencial; EATRATESTA
= =7 Imagen referencial;
i
‘-“
‘iﬁ
OPERARIO DE |
LIMPIEZA '
Dz 1021 panlalores da i Do 1021 pantultsies de dill,
Die {02) clompis de lnmw
Dz (02) puros de i can logs de CL Doy (02) gtiios de dill cen logo de EL
COMTRATIZSTA CONTRATISTA

- wwa cod oo FROOUCE
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INVIERNO

PERSONAL

CANTIDAD

Dada & exposicdn a  matarial
pariculaco/palvos o vapores organicos
ofgased acdoR TED respiradores da
tbre mantenimients para

dichas
cantaminantes. (entrega semanal).

Caracleristicas minimas!

Mar.ena_

Fitras de poliprapiann, Eficencia
de fillrado de 95%0isanio: Laminilla |~
o clipmalalico en forma de M. Sin
valvuis de eshalacdn.

- Olras caracteristicas Respirador de
libre mantsnimienta, bandas
elasticas para = sujeciin a |as
orgjas.

- Fecha ds fabrcacan: No mayor & 2
anos de la fecha de antrega.

- Cumplimenio de la MNorma. Tipo

GBE2626-2008)

Imagen referencial:

MN95 y reawato MIOSH 42 CFRBA o™
equivaente (lipo KNS y requisio

Dada Iz exposiwdn 2 matenal
PAMICUEINPOIVOS 0 VAPOres organicos
ogases aados! 169 respradores de
lipre mantenimenta para
dichod
contaminantss. (entrega semanal)

Caracteristicas méinimas:

Matenial
Fibras de poloropieno. Eficencia
de firado de B5%Liseno: Laminilla
o cipmetalico en forma de M. Sin
valvulz 2zexhalacion,

- Ulras caraclaristicas: Raspiracor da
libre manterimients, bandas
alasticas para la sujeckn a las
orejas.

- Fecha de fabrzacan Nomayora 2

afos de |a lecha da entrega.

Cumpkmiento ce la Morma: Tgo

Na4 y requisila MIOSH A2 CFR & 0

equivalente [fipo KNY9S y requisito

GH2E26-2008).

Imagen referencial;

-

Un (01) gala de proteczion an
salpicaduras y anll impaclo.

Un {01} bolas de saguridad con calidad
nidrofugada  {que  cumizla con la
calegoria S2 seglin normativa en 130
20345) antideslizante.

Imagen refarencial:

Un (01) botas 2e sagundad con calidad
hidrofugada  {que cumpla con s
categoria 52 eagun nomaliva en IS0
20345) anldeslizante.

Imagen referencial:

B

atera desagundad.

E= atlara que, 123 botas deben ser de matenal con hidrofugantes. para gue esg
aplopara ameenies humedos ¥ &n contacto greclo oon el agua, con punia o=

NOTA:

- EL CONTRATISTA comunicara por escrifo a la Oficina de Abaslecimiento el
cambio de equipos de proteccion personal, adjuntando copia de las Aclas
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de Recepcion de la dotacidn de uniformes a mas lardar en la pnimera
quincena del mes que se roalice la dolacién correspendiente.

EL CONTRATISTA debera presenlar al inicio del servicio un Croncgrama

de entrega de los Eguipos de Proleccion Personal (EPPL

La enlrega de equipos de proleccion perscnal se formalizara con la

recepcion de la Guia de Remizitn a la Oficina de Abaslecimiento zin excluir

la ebligacién de EL CONTRATISTA de cambiar o reemplazar cualguier

prenda, accesorio o distintivo que pueda enconlrarse desgaslado,

deleriorado o en mal eslado, sin derechoe a reajusie o reconocimienio par

parte de PROOUCE.

El personal de impleza debera estar debidamenle aseado, con los equipes

de proteccion personal correcta y exhibir el Carnel de Trabajo (Fotocheck),

firmado porel Gerente General, comeo Idenlificacién en el pecho, lado

superiar izquierdo,

EL CONTRATISTA proporcionara.

+ Diez [10) Cascos de seguridad en la Sede Cenlral: para usa general
denfro de las dreas donde exizla objetos sobre estantes.

+ Daos {2) Cascos de seguridad en cada Local Periférico: para uso
coneral dentroe de lag areas donde exlsta cbjelos =obre ezlantes,

= EL CONTRATISTA debera evidenciar la enltega de Equipos de
Proteccion Persenal a mas tardar la primoera semana posierior a la
fecha de dolacion.

«  Debe =zer comunicado par escrito a la Clicina de Abasiecimiento de
FRODUCE, gquien, en coordinacién con €l ares usuaria. se remitira al
Servicio de Seguridady Salud en el Trabajo. para su verlicacidn,

6.12 DELOS TURNOS Y HORARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO.

El horano ¥ lurne de los operarios y supervisores designados para la Sede
Central y Lacales Periléricos de PRODUCE se precizan a continuacion:

TURNO HORARIO ola LOCAL
_Es
Mafana UB:00 - 1500
hotas Lurds - Vigrnes Sede Central y Locass
- T P2 d
larda 300-22 ® bdbidopiioty
Mafana DECD - 1500 Sabado
horas

El horario de refrigerio serd de una (01) hora para ambos Wwmoes. El oporario v
supervisar cuanta con una (01) hora de refrigerio. el misme que no forma parte
de la jormada de frabajo diania,

Todos los oporarnios y supervisores registraran dianamenle de manera legible
su Ingreso v =alida en los Cuadernos de Asistencia en las Inslalpciones de
PRODUCE donde realizan sus labores.

\
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6.13FUNCIONES DE LOS SUPERVISORES DEL CONTRATISTA.

6.13,1, Coordinar con el area de Servicios Generales Transporle y Soguridad
de la Oficina de Abaslecimienlo el desarrollo del servicio, evaluar y
reportar diarlamente la ferma cdmo se cumplen las aclividades en lodas
sus sades, sugiriendo las medidas perlinentes y necesarias a fin de
carreglr ¥ superar las deficiencias o dilicullades que se presenlon.

6.13.2. Debera elaborar/implementar antes de iniciar el Servicio, un
Procedimienlo Escriio de Trabajo -PET- para cada una de las [ases o
pracesas de limpieza y desinfeccidn dentro de PRODUCE, que deben
ser especilicos para la Sede Cenlral vy lambién para cada zede
perilérica.Las diversas condiciones de trabajo y ambientes obligaran al
CONTRATISTA & elaborar un PET por cada sede/Seclot/area.

56.13.3. Identificar los prablemas, deficiencias o irregularidades delecladas con
relacion al servicio que brindan en PRODUCE. coordinando de ser el
casa par escrilo las acciones correclivas necesarias para implementar y
elovar la calidad del servicio dentro del nivel requerido.

6.13.4. El supervisar periférico debera hacer rondas diarias por los Locales
Periféricos. a fin de deleclar cualquier irregulandad en el setvicio
preslado e informar a el drea de Servicios Generzles Transporie y
Seguridad de la Olicina de Abastecimiento, conlorme a un croenograma
que eslablecora en coordinacion de la mencionada area,

6.13.5. Llevar el conlral y regislro de los maleriales, equipos e insumos en el
almacén.

6.13.6. Distribuye la dolacidn de insumos ¥ malerales para el desarrollo del
trabajo de limpieza, desinfeccidn, desinsectacidn y desralizacian.

6.13.7. Dirige. supervisa y conlrola las aclividades de limpieza de los operarios a
su carga, varificando 1a calidad del servicio.

6.13.8. Velar por el cumplimienlo de las polilicas y normas establecidas por
PRODUCE.

6.13.9. Conlrola el uso raclonal de las maquinas. equipos. maleriales e
implemenlos de limpieza,

6.13.10. Conlrolar la permanencia de los operarios en las areas de trabajo
asignado.

5.13.11. Cumplir con la lrecuencia del servicio de acuerdo a los establecido enel
numeral 6.4 “DESCRIPCION DE TRABAJOS ESPECIFICOS A
REALIZAR".

€.14. FUNCIONES DE LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA

Efectuar las labores de limpieza v apoyo establecido en ol presento lérmino de
referencia en |la Sede Cenfral y Localas Periféricos de PRODUCE, segin las

disposiciones que le serdn impartidas,
6.15. OBLIGACIONES DE PRODUCE

6.15.1. Pagar mensualmente el costo del servicio.

6.15.2. PRODUCE de acuerdo a sus necesidades podra zolicilar el aumento o
disminuclén del nimero de operarios requeridos, el mismo gue eslard
funcidn a la naturaleza, envergadura, pericdicidad y turnos fijados. Estas
acclones 50 formalizaran con previa comunicacién a




o

/ g MINISTERIO DE LA PRODUCCION CONCURSO PUBLICO N \
si-B PERU | Ministerio ‘ 002-2023-PRODUCE-T Servicio de Limpieza Integral de las Sedes
de |a Produceion del Ministerio de la produccién.

@

dela Pro‘d?ucr.lén

ﬁ PERU | Minister]

OFICINA DE ABASTECIMIENTO
“Ducerio ta as persoras cor discapacicad en el Ferd
Ao ce la unicad, |2 paz y el desarralle”
ELCONTRATISTA y de acuerdo a los parametros del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

6.15.3. PRODUCE proporcionara al CONTRATISTA un espacio para el
almacenamiento de los matenales, implemenios, equipos y maguinas,
siendo el CONTRATISETA el tnico responsable por este y lo que pueda
acaniecer an su intenocr.

6.16. INSPFECCIONES DEL SERVICIO, EVALUACION DEL PERSONAL DE
LIMPIEZA Y VERIFICACION DE LOS INSUMOS, MATERIALES ¥ EQUIPOS.

6.16.1. El area de Servicios Generales Transpore vy Seguridad de la Olicina de
Abasiccimienie de PRODUCE. e: la encargada de coordinar vy
supervisar el contralo del servicio a lravés del supervisor de impieza del
arpa de Serviclos Generales Transporle y Seguridad.

6.16.2, PRODUCE a fraveés del supervisor de limpieza del area de Seryicios
Generales Transporle v Seguridad o reserva of derocho de verificar
inapinadameante |a cantidad y calidad de los materiales e implementos a
ulilizar en ol servicio, on el caso gue eslos no sean los indicados en su
propuesta  lécnica. exigira al CONTRATISTA su cambio por lo
especilicada en su propuesta, La negativa ala pelicion se considerard
come incumplimiento contraclual y sera causal de resolucion de conlralo.

6.16.3. PRODUCE duranle el desarrolla del servicio. evaluard a los operarios y
supervisores deslacados al servicio y solicilara su cambio, cuanda no
reunan ks requizilos soliciados en log Lerminos de referencia v las bases

6.16.4. PRODUCE a traves del supervisor de limpieza del drea de Servicios
Generalo: Transporie y  Seguridad, realizard  las  Inspecciones
inopinadas o de acuerdo al plan establecido por PRODUCE. respecio a
la gjecucién del servicio en sus labores diarias en el cual se apliquen
medidas y praclicas de ecoeliciencia; en caso de incumplimienio, se
procedera a levaniar un acla interna de verficacidn gque ird acompafada
de un regislro felogralico.

6.16.5. PRODUCE a travos del supervisor de limpleza del drea de Servicios
Generales Transporie y Seguridad debera sclicitar semanalmente los
registros impieza de cada SEHH. validarles y presenlar al Responzable
de Area de ServiciosGenerales Transporte y Seguridad.

G.16.6. PRODUCE a fravés del zupervisor de limpieza del area de Servicios
Generales Transpore y Seguridad, proporcionara los papeles higiénicos
y papel toalla, a fin gue pueda ser colecado en Jos S5 HH en |a Sede
Cenlral y Locales Periféricos de PRODUCE.

6.16.7. Todos los insumos relacionados a Limpleza v Desinleccidn deben de
cumplir con un slock minimo de abastecimienla, a lin de garantizar su
dotacién al PRODUCE.

7. REQUISITOS DEL PERSONAL PROPUESTO POREL POSTOR
7.1.DEL SUPERVISOR
7010 Ser mayar de edad ¢ tener su documente de identidad. (Copla del
Documenio de ldentidad vigente). Par alro lada, en caso de pérdida o

rebo se admilrd el Cerllficade C4, anexande la denuncia policial
carrespondienta).
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7.1.2. Mo regislrar antecedentes penales ni policiales. {Copia simple de los
cerlificados de anlecedenles penales. policiales, o reporie del
CERTIJOVEN y CERTIADULTO).

.2. Tener secundaria complela o estudios superiores. (Declaracién Jurada).

4 Elpersonal debe lener experiencia en cargos de suparvisor en servicios

de limpieza, como minimo dos (02) afcs,

7.1.6. Conslancia de esquema complelo de vacunacion contra COVID-18

{Acorde a la normativa vigenle),

7.1.6.  Censlanclas de capacitacion al perscnal clave en lemas de ecoeficiencia,
minimo de 24 haras leclivas.

7.1.7.  Constancias de capacilacién al personal clave en manejo de residuos
solidos, minimo de 24 horas leclivas,

7.1.8. Constancias de capacitacion al personal clave en el manejo seguro y
daosificacién de produclos quimicos, minimo de 24 horas leclivas.,

7.1.8.  Constancias de capacilacién al personal clave en el procedimiento de
limpieza y desinfeccidn, minimo de 24 heras leclivas,

7.1.10. Conslancia de SCTR, SALUD ¥ PENSION de todo el personal declarado,
en caso de cambios de perscnal durante al servicio debera de ser
comunicada con cinco (05) dias de anlicipacion debiendo presentar la
constancia de SCTR comespondiente,

7.1.11. SEGURO DE VIDA de tocdo el personal declarado en conformidad a lo
establecido por el Decrelo Supremo N* 009-2020-TR Aprueban Narmas
Reglamentarias del Decrelo de Urgencia N" 044-2015 Relativas al Segure
de Vida, presentado antes de |a ejecucion de lrabajo, en case de cambics
de personal duranle el servicio debera de ser comunicado con cinco {05}
dias de anticipacién,

7.1.12.  La experlencia y la capacitackin serdn acreditados en los requisilos de
calilicacidan,

7.1.13. El perfil deberd ser acredilado para la suscripcion del Contrato.

7.2. DELOS OFERARIOS

7.2.1. Ser mayor de edad y tener su Documeanio de Identidad. (Copia del
Decumento de Identidad vigenle). Par olre lado, en caso de pérdida o
robo se admilird el Cerlificado CA4, anexando la denuncia palicial
carregpondiente).

7.2.2. No poseer anlecedentes penales ni policiales. {Copia simple de los
cerlilicados de anlocedentes penales vy policiales. o reporle del
CERTIIOVEN y CERTIADULTO}.

7.2.2. Los cporarios de limpleza deberan lener experiencia en el servicio de
limpieza por un periodo de un (01) afc como minimo. (Copia de
conslancias o certficados).

7.2.4. Conslancia de esquema coempleto de vacunacion conira COVID-19 (dos
dosis y dosis de refuerza).

7.2.5. Conslancias de capacilacion al personal aperario en lemas de
ecoeliciencia, minima 12 horas leclivas.

7.2.6. Conslancias de capacilacion al personal operario en manejc de
residuos sdlidos. minimao 12 horas lectivas.

7.2.7. Conslancias ce capacilacién al personal cperaric en el mangjo segure y
doslificacicn de producios quimices, minimo 12 horas leclivas.

ipac, San i |
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7.2.8, Cconslancias de capacitaciin al personal operano en el procedimiento de
limpieza y desinfeccidon, minimo 12 heras leclivas,

7.2.8.  Conslancia de SCTR, SALUD ¥ PENSION do lede el personal declarade,
en casd de cambios de personal duranle al servicio debera de ser
comunicado con cinco (05) dias de anlicipacian debienda presentar la
constancia de SCTR correspondiente,

7.2.10. SEGURD DE VIDA de lodo el personal declarado en conformidad alo
cslablecido por el Decreto Supremo N' C0D-2020-TR Aprueban
Normas Reglamenlarias del Decrelo de Urgencia N° 044-2015%
Relativas al Seguro de Vida: presenlado anies de la ejecucion de
trabajo. en caso de cambios de personal durante el servicio debera de
sar comunicade con cinco {(35) dias de anlicipacian,

7.2.11. El perfildebera ser acredilado a |a suscripcion del Contralo.

&. FORMA, MONEDAY CONDICIONES DE PAGO

La Enldad realizard ¢l pagoe de la conlrapresiacian paclada a lfaver del contratista en
PAGOS PERIODICOS, por mantos mensuales disiribuidas de Ia siguiente manera:

Para efeclos del page de las conlrapreslacicnes ejeculadas por €] conlralisla, la

Enlidad debera conlar con la siguiente docurmenlacién.:

¥ |nforme del funcionario responsable de la Oficina de Abastecimienlo. emilienda la
cenformidad de la preslacién efecluada, previo informe léeniza del cumplimiente del
servicio elabarado por el Responsable del area de Servicios Genarales Transporle
¥ Seguridad,

+ Informe del cumplimienlo del servicio por parie del Responsable del area de
Sorvicios Generales Transporle y Seguridad.

¥ Factura.

Copsidamacianes sspecialas:

Para el pago del primer mes de servicio
Adicicnalmente. para el page del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe
presentar la tolalidad de los siguienles documentos:
¥+ Copia simple del documenle que acredile la presentacian del contralo suscrite
con la Entidad anle la Auloridad Administrativa de Trabajo?.
+ Copla simple de los contralos suscrilos con los rabajadores deslacados a la
Entidad?,

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verlicar ¢ cumplimienic de las obligacicnes lakorales y previsicnales por parle
de EL CONTRATISTA, en meérilo a lo eslablecido en el D.5. W' C03-2002-TR. a partic
del segunda mes de servick, EL CONTRATISTA debe presentar cbligaloriamente los
siguienles documenlos:

< Ep case no o2 hiya tegisloado ol coqlrata ooeurarmieris, coresitnie’d presariark car o segundo aaye
£ cass gue durants la apousdl del cotilfa i se Jrdaica gl leempasg dul prsunnl destarida o coniralibls gede remilin el

Ertded = conl-aln suseila con el babajedsr testacads reenolazanle junio oan la docurenlacinr gque presenie sava e pags de
el QU COreELNnD
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¥ Copiade la Planilla Mensual de Pagos - PLAME dol mes anlarior y conslancia
de presentacidn.

¥ Copiade la Planilla de Aporles Previsionales cancelade del mes anterior,

¥ Copia de |as boletas de pago del mes anferior. da todos los {rabajadores
deslacados a la Entidad, asl como, la respecliva copia dol documenlo de
dapdsilo bancario que acredite el pago.

¢ Copia de los documenios que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuande coresponda.

¥ Copla simple de la censlancia de pagoe medianie el sisterna PDT (pagos
mensuales de Essalud, ONP, del mes anterior).

¢ Informe general del servicio elaberado por EL CONTRATISTA. debidamente
firmade por su represenlante legal, en el gue se detzlla: las aclividades
realizadas. obzervaciones, recomendacionos, enlre olros. Asimismo. debera
anexar copia simple de manifiesto de residuos peligrosos y no peligrosos.

Las Enlidades pueden verilicar que las empresas conlratislas lLenen a sus

frabajadores en la planilla electrénica a lravés del apllcatlvu implementado por la
SUNAFIL “Chequea tu contratista™ (1| ). En el caso de consorcios, al

trabajador puede Integrar la planilla de nlgunu de Io: consorciades o dol gonsorcio con
contabilidad independiante.

Para el page del dltimo mes de servicio

Para el pago del dllimo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe prezentar los
documenios sefialados en el sublilule precedente, tanlo del mes antericr comao del
mes en que se realiza el dlimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la ventanilla de Mesa de Parles de la
Qficina General de Atencidn al Ciudadano de PRODUCE., sitio en Calle Uno Cesle
060— Urbanizacian Corpac, San Isidro de 08:30 horas a 16:30 horas.

Presenlacion de documenlos de manera dlgil,al a lravés da Ia plaLafnrma dlgl.ui de
Mesa de Parles Virlual Habilitada alnislrados

PAGO Y BENEFICIOS DEL FERSBNAL DE LIHPIE?_A(OPERARIDBY
SUPERVISORES)

La remuneracian del persenal debe estar conlormada por los siguienles conceplos: i)
el salario mensual basico, i) asignacién familiar, i) clra bonificacian, iv) sobretasa por
jornada noclurna de corresponder, v) olras sobrelasas, segun corresponda al puesto
v de acuerdo con la normaliva laboral aplicable.

Asimismo, se debera calcular |a asignacién familiar para los operarios de impleza con
hijes, que equivale al 10% de la remuneracion minima vital (Ley 25129); y para los gue

% el (171671524 yloo0 pEPROOUCE
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na fienen hijos. se deberd considerar una boniflicacian compensatoria por el mismo
manio; de manera tal que todos longan las remuneraciones niveladas.

La Resolucion Direcloral W' 1-2013-MTPE/1/2014 . sefala que, independientemente
del Régimen laboral especial para las microemprasas, inscrilas en el Registre Nacional
de la Micro y Pequefia Emprosa (REMYPE), v que realicen la prestacidn de servicios
de intermediacian laboral {como rige en el presenie procedimienio de seleccion),
correspende que olorguen a sus rabajadores los derechos y beneficios laborales dol
regimen labaral ordinario: por lo gue, al momenio de elaborar sus oferlas se debe
censiderar los ledos conceplos indicados en el primer parralo del numeral 9. Deberd
incluir ¥ contemplar la lolalidad al 100% del pago de benelicios scciales {Régimen
General u Ordinario) al personal destacado,

10. REAJUSTES DE PAGOS

La estruciura de coslo adjudicada serd reajuslada cuande por mandato legal del
gobierno se incrementen |a Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de
Beneficios Sociales o Apcorlacionez de la empresa. siempre ¥ cuando el salarie
mensu3l del personal designado para cubnr los diferenles Upos de servicio s
encuentre por debaje de la Remuneracién Minima Yilal y'o cuando el monlo
con=iderada en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMY y/o cuando so
incremente |as tasas o aporlaciones, segun corfesponda. En estos casaos, el reajusle
afectara anicamenle al rubrofconceplo correspondiente, y no al menla que invalucra
las utilidades, nl al mante de gaslos adminlstiralivos, ni a loz gastos de uniformes v
olros gque no sean dispueslos por mandalo legal.

11. PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO

5i el conlratista incurre en retraso injustificado en 1a ejecucion de las prestaciones
o exceda el plazo para ol levanlamienle de observaciones, go aplicara penaldad
por cada dia de atraso, hasta por un monlo maxime eguivalente al diez par cientio
(10%) del monto del contralo. de acuerdo a lo establecido en el articulo N° 162 del
Reglamenla de la Ley de Contralaciones del Eslade sequn |a siguiente farmula:

Penahdad diaria = 0.10 » monio vigents

F % plazo wigenle en dias

Donde F ligne los siguienles valores:

2 Para plazos menores o iguzales a sesenia (60) dias, para bienes,
servicios en general, consullerias y ejecucion de abras. F = 040,

L Para plazos mayores a sesenta (B0] dias:
v i Para blenes, servicos on general y cansullorias: F = 025

Tante el monlo como el plaza ge relicren, segun corresponda. al conlrato o item
gue debid ejecularse o. en caso que eslos involucraran obligaciones de ejecucian
periodica, a la prestacién parclal gue fuera maleria de retraso.

Para efecles del calcula de la penalidad diaria se considera el monto del contralo
vigenle, Pars los supucslos que. por la naturaleza de la contratacian, la ldrmula
indicada en el presenle arliculo no cumpla con su finalidad, el Minislerio de
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Se considera justificado el refraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente suslentiado, que el mayer iempo franscurrido no le resulta impulable.
Esta calificacion del retrase como justificado no da lugar al pago de gastos generalas
de ningun lipe.

12. OTRAS PENALIDADES

De conformidad con el arliculo N* 163" del Reglamento de la Ley de Conlrataciones
del Estado aprobado medianle Decrela Supremo N” 244-2018- EF, se eslablacen
penalidades dislinlas a la mencionada en el articulo 162", siempre y cuando scan
ohjelivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de i3
contralacién. Estas penalidades se calcularan de forma Independiente a la
penalidad por mora segin se detalla:

Otras penalidades
Forma de calculo

N* Supuestos de aplicacién de
penalidad

Por abandono del puesio de servicio

Procedimiento

def supervizor y/u operaric de limpieza
{cuando el cperano o supervisor sg
refiren del servicio antes de culminar su
horario de sgrvicio), ia penalidad se
aplcard por perscna ¥ courrencia

aperano yo
supervisor)

5% de fa UIT fpor  |Acta  de

Incumpfimiento
realizade por el Supervisor de
Limpieza de PRODUCE.

Camnbiar operarios y/o supervisores

3% de fa UIT (por

Acla de incumplimients

) aperario yia realizade por el Superviser de
sinaularizacidn do fa ENTIDAD, ; i
conforme el procedimiento sefalado on supervisar) Limpieza de PRODUCE.
ol nunoral 6.9.6.
3% de la UIT, Acta de  incumplimiento
dq: :_g;g 'gf ;:L?;::J: dos (02} lirnos | aryengiendose por no | realizado por el Suporviser de
) cubjerlo el puesto | Limpieza de PRODUCE,

Ne usar los equipos de proleccicn
personal lales como [respiradores,
botas de segurdad. gafas  de
prateccign, anlre olros).

d% de la UIT,
por oourrencia

Acta de  incumplimients
realizade por el Superviser de
Limpieza de PRODUCE.

Par fallas disciplinanas par parte de los
opErasios y'o supervisores. asi come,
deficiente desempefo, falla de
honradez, estado de embnaguez o bojo
icfluencia de drogas o sustancias
estupefacignies,

5% de ja UIT (por
operario yio
superyisar)

Acta Qe incumplimiento
reslizado par el Supervisor de
Limpieza de PRODUCE.

Par no  entregar lps  matenales,
implementos. maguinanas y/o eguipos
de limpieza establiecidas de acuerds a
o aforiada en el conlralo.

2% de la UIT por cada
dia de relraso

Acta dg incumplimiento
realizade por el Superviser de
Limpieza de PRODUCE.
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Otras
penalidades
N Supuestos de aplicacién de Forma de cilculo Procedimienio
penalidad
Cuanda fos cQuipes

flustradoras/avadoras, aspiradoras. y
extensiones eléclocas) asignados al
PRODUCE =e encuentren incperalivos

o en mal eslade de funcionamienlo.
Se define el término "mal eslado” cama

¢+ Magunarias deferioradas  as

3% de la UIT por cada

Acta de incumpimienio

B cugles imitarian la ejecucion de | BQUPO que 52| rpatizade por el
servicie  (que puedan  genoral| BRcueniia ingperativa Supervisor de Limpieza
potencial iesgo de paralizacién de| & Bn mal estado de| 4 propuUce
lay achwidades de ios cperadores | funcionamiento
de impieza por na funclonamienls
def equipo.

«  Que pueden generar un potencial
riesgode accidente (E)m. cables
pléclricas expuestss. ya sea con
fos operadores de impieza o con
el persanal de ls
Enhidad).
) Acia de incumpiimienio
En caso se verligue que (0s preducios realzade  por of
S | de impieza utivzados por ef contrabista| 0.85% dela UIT por supendsar de limpieza
na cumplen con ef marcado y roluiads | cada dia oo relaso. | 40 g Entidad, inciuirs el
Jndicada enei numeral 6.10.8. ANEXO N° 1 yrogistro
fotagrafico.
En caso se veniique que !a emipress no ; T
viene capacifanda @ su personal en . Acta de ncump-:mmrrzl;:

10 | materiz de mane)c de residuos sdidos. 0.05% qfe te LIT par "‘I’aﬂza’.:b pw i

vcoeficiencia.  manejo  segurc  y| @93 diaderetrass | supendsor de limpieza
dosificacitn de suslancias guimicas y de l2 Entidad. mc'u"','- el
procedimiente de lmpieza  y ANEXO N° 1 yregisig
dosinfeceion. fetogrdfico.

Se bene dos (2] horas

de oierancia, pasado

la hora serd do.

o 0.3% de la T por ) o
Porla tardanza del porsonal de impieza | parg o fraccien  gel| Acta de incumpiimienio
17 | btwlar o _re_crnp\'aza {supervisar ¥\ personal destacado y :Ba.szm:_fo por el
gperans de impieza) hasta un maximo de | Supervisor oo Limpieza
de PRODUCE.

das (02) horas del
personal reemplazs, 5/
=g supwpran las dos
horas. la  penalidad
serd de 0.5% deia UIT
porhora o fracoign que
franscuwrra sin cubrls of
puesto,
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Acta de incumplimiento
12 | Por puesta no cubierio 10 % de ja UIT {por |reahzade por el
oparana Yo Supervisor de Limpieza
supervisar) de PRODUCE.
; Z A Acta de incumplimiento
12 | Por incumplimienlo en las lareas 15% de Ja UIT realizade por ol
pslablecidasen las rutings kimesirales por  ocurrencia Sunerviser de Linpiazs
¥ semestralos. dupF'RGDUCE. e
Acta de incumplimiento
14 | Por no exhibir avisos de segurided—en | 2% de da UIT | on o0 p%, el
Lmu;qg;mssgggglﬂ: ;2.:- de prevenir por  ocurrencia Supervisor de Limpiaza
i ? de PRODUCE,
Acla de incumplimienio
15 |Ne pmsqnfamdn dq- fa entrega ¥e 5% a‘q la UIT por cada raalracs por ul
rencvaciande Equipos de Proleccion dia de relrase Supervisor de Limpieza
Personal. de PRODUCE.
Acta de incumpliimiento
16 | Por no tener trabajadores son SCTR | 5% defa UIT (por | jaanzado p’;; i
aql:‘?'a df;rame sus aclividades en el operaric; Supervisor de Limplaza
Ministerio. de PRODUCE,
Ne cumplir con el pago de Jos R A
17 |benaficios socisies a los trabajadores, %o de fa LIT (por | Segun documenta
asi como e incumpimienio de opevano.p par reaizado.  por o
cualguier otro aspects remunarativo. geurrencia) Supervisor de Limpieza
do PRODUCE
fncumplimienfo de las condiciones de| 5% de la  |Acta de incumplimiento
8 segurtidad y salkd en o (rabajc WT  (por |realzado por el
conforrme a los descrlo desdo el oourrencial Supervisor de Limpleza
numeral 6.6. de PRODUCE.
incumplimienfa  con  preseciar  fa ; "
19 |documentacién campleta para el pags 3% de Ja UIT {por | Segan documento
por mas de sesenta dias. ce e et reabzado  por el
incumplimiento). Supervisor de Limpieza
de PRODUCE.
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EROCEDIMIENTCY:

Tode incumplimienio del conlrale que sea plausible de penalidad, PRCDUCE
pondra en conocimienlo de EL CONTRATISTA, para la adopcién de las medidas
cerretlvas que correspendan, de no subsanar las fallas, las penalidades se
conlinuaran aplicanda.

El monte de las penalidades impueslas sord descontado de la facluracidan mensual
o de |3 carla fianza de ser el caso.

Cabe precisar que [a aplicacion de [as penalidades descrilas, es indopendiente del
resarcimiento de los dafios o perjuicios gue fueran de responsabilidad de EL
CONTRATISTA, los cuales deoberdn ser cubiertos par la pdliza do seguros
respectiva.

13. CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES

El posior ganador de la Buena Pro, debera cumplir can las normas legales dal Perd
aplicables a las actividades que desarrolle, que ncluyen sus respeciivas disposiciones
amplialarias, modilicalorias y canexas de ser el caso como.

13.1. ACTIVIDADES DE SANEAMIENTO.
13,11, D5 448-2001-SA/DM (26,07.01) Norma Sanitaria para lrabajos de
desinseclacion. destalizaclon, desinfeccion, limpieza y dezinleccion de

reserverios de agua, limpieza de ambiente y langques séplicos.
13.1.2. D.5. 022-2001-5A Reglamenlo Sanitario para actividades de Saneamiento

Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Indusinales y de
Servicios.

13.2. GENERALES

13.21 Ley 26783: Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y sus madilicatornas,

13.2.2. D.5. 0D5-2012-TR: Reglamen'o de Sequndad y Salud en el Trabajo v sus
modificalarias.

13.2.3. R.A. 375-2008-TR: Norma basica de ergonomia y procedimients de
evaluacion de riesgo disergonemico,

13.2.4. Ley 27314: Ley general de residuos sdlidos.

13.2. 5. Decrelo Suprema N° 057-2004-PCM: Reglamanto de la ley general de
residuos =6lidos.

132G, NTP B00,058.2005: Codigo de colores para los disposilivos de
almacenamienlo de residuos

13.2.7. D.5, 00%-09-MINAM: Medidas de ecoeliciencia para el sector pablico.

13.2.8. Ley N" 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas ospeciales de
servicios y de las cooperalivas de Urabajadores.

13.2.6. D.5. N" 003-2002-TR - Establecen disposiciones para la aplicacién de las
Leyes N"s, 27026 y 2T09C, que regulan la Aclividad de las Empresas
Especiales de Servicios y de laz Cooperativas de Trabajadores.

14. SEGUROS

EL CONTRATISTA, para la suscripcion del contralo, debera remilic a1l PRODUCE las
Pdlizasde Seguros vigenles emilidas por las Campaiiias de Seguros registradas en
la Superinlendencia de Banca y Seguros, las mismas gue estaran endozadas a lavor
dePRODUCE como baneficiarna.
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Estas Pdlizas deben cubrir los sigulentes riesgos:

14.1. Poliza de deshonestidad

Suma Asegurada nomenocra US S 20,000.00.

Cubre la pérdida de dineroe, objolos o bienes por deshonestidad o infidelidad del
personal asignada al servicio, tanto de bienes propios de la Institucion come de
terceros bajo nueslra respoansabilidad, Elimparte del deducible gue no reconace
la compania aseguradora al momento de la liquidacian del siniestro, sera
abonadoe por la empresa de limpieza a PRODUCE.

14.2. Edlizade responsabilidad clvil

Suma Asegurada nomenor a US 5 75.000.00.

14.2,1. Para cubrir dafics maleriales y/o personales incluyendo muerles y/o
lesiones personales.

14.2.2, Responsabilidad Civil de Locales y Operaciones.

14.2.3. Responsabilidad Civil derivada de incendio. explosion. dafios por agua
yhurno, ocasionado per personal del contratista.

14.Z 4. Responsabilidad Civil Patronal, cubriendo a todos los operarios
destacadesen los locales del PRODUCE.

14.2.5. Respansabilidad civil confraclual.

Si la pdliza no considera a PRODUCE, ze debera endozar a PRODUCE comao
asegurado adicional. El monlo de la pdliza sera en agregado anual.
Los deducibles seran a cargo de la empresa prestadora del serviclo.

14.3.

En cumplimiento con Io dispuesto en el Decrele Supremo N* 003-98-5A, que
aprueba las Normas Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, el
confralisla debera contralar ¥ mantener vigenle duranle el plazo de preslacién del
servicio, la Paliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud

+ Pension) para lodo su personal deslacado a PRODUCE.

14.4. Sequrode Vida Lev

En cumplimiento con lo dispuesto en el Decralo Supremo N” 044-2019. indica
gue las empreszas eslablecidas on el pais deberdn contratar de manera
cbligaloria, un Seguro de Vida Ley a favor de sus trabajadores desde el primar
dia de relacién laboral.

INMEOBTANTE:

Dichas palizas y seguro deberan eslar vigenles desde la fecha de inicio do la
prestacian del servicie hasla la conformidad de la ultima preslacion del servicio,

20 s oo ceRRODUCE
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15. ESTRUCTURA DE COSTO

EICONTRATISTA cs rosponsable del pago de la remuneracion, beneficios sociales,
previsionales y oras abligaciones laborales contempladas en el ANEXQO N° 02.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

Elplaza de |2 presizcion del servicio es veinlicuatro (24) meses calendaric. el mismoque
se iniciard a parlir de la suzcnpeidn del Acla de Instalacién de Inicio del Sorvicio entre
el representanle de PROZUCE y EICONTRATISTA.

El Acta de Inslalacion de Inicio del Servicio sera suscrito en un plazo no mayor de
cinco (05) dias calendarias, conlabilizados desde el dia sigwenie de la suscrpcion
del contralo, donde ambas partes dejaran conslancia del cumplmienlo de las
condicicnes establecidas en los presontes LWerminos de referencia.

17. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio serd olorgada par la Oficina de Abastecimicnla, previo
informe del cumplimienla del servicio por parle del Responsable del area de Servicios
Generales Transparte v Segundad, dentre de un plazo maximo de siele (D7) dias de
producida |a recepcion del documento de paga por parte del CONTRATISTA, segln
lo dispuesto en el articulo 168" del Reglamenlo de la Ley de Conlataciones del
Eslada,

18. SUBCONTRATACION

EL CONTRATISTA podra subconlralar las actividades relacionadas con el traslado de
residucs sdlidos. la limpleza de fachada y lunas externas. yla limpieza v desinfeccion
de cislernas, lanques y pozo seplico.

Conforme con lo establecido en el Articulo 35" de la Ley de Conlralaciones del Estade
v del Articulo 1477 del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del eslado.

19. SISTEMA DE CONTRATACION
Surma Alzada
20. PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El conlratista o3 el responsable por la calidad del servicio que alrese y por 1as vicios
ocoullos del servicio oferlado. por un plazo de un (01} afic contado a parlicr de la
coenformidad final olorgada por la Enlidad

21. CONFIDENCIALIDAD.

21.1. El CONTRATISTA 2o cbliaa a guardar confidencialidad y reserva absoluta de
todos los conocimientos, informacian ¥ documenlacion relacionada con elservicio
a la gue lenga accese, quedande oxpresamente prohibido de rovelar dicha
informacion a lerceros, Esla obligacidn perdurara aun después de finalizado ol
contrato en tempe de (10) afos.

21.2. El incumphmienta de lo eslablecido en el numeral 21.1 dara derecho a
PRODUCE iniciar las accienes legales que correspandan,
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22. REQUISITOS DE CALIFICACION DEL POSTOR.
22.1. CAPACIDAD LEGAL:

22.1.1. HABILITACION.
¥ Copia de la conslancia vigenle de eslar inscritc en el Registro
Nacional de Empresas y Enlidades que realizan aclividades de
intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administraliva de Trabajo, en dicha censlancia se debe(n} detallar
la(s) aclividad(es) que faculle{n) al poslor a prestar serviclos de
aclividades de limpieza.

Importanie

En el cazc de conzorcios, ¢ada Inlegrants del consorcio gue € hubierz
comprometios B ejecular las obligaciones wnculadas direclamenie &l obisto da /a
canvocalons gabe scrediar este requisits,

22.2. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL,

22.2.1. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
22.2.1.1. CAPACITACION

Cuatro (04) supervisores generales
Bequisitos:

22.2.1.1.1. Capacitacionlaller/curso en manejo de residuos
sdlidos con un minimo de 24 horas lechivas.

22.2.1.1.2. Capacilaciantallericurse  de capaciiacian en
ecoelicienciacon un minimo de 24 horas leclivas.

22.2.1.1.3. Capacilacidn/laller/curso de capacliacidn en manojo
seguro y dosificacidn de productos quimicos con un
minimo de 24 horas leclivas.

22.2.1.1.4, Capacitacionilallericurso de  capacilacion  en
procedimienios de limpleza y desinfeccidén con un
minimoede 24 horas leclivas.

Acreditacian:

22.21.1.6 Conslancias de capacillacion a los supervisores en
temasde ecaeficiencia, minimo de 24 horas leclivas.

22.2.1.1.6. Conslancias de capacilacidon a ks supervisores en
manejo de residuos solidos, minimo de 24 horas
laclivas.

22.2.1.1.7. Conslancias de capacitacian a los supervisoras en &l
manejo seguro v dosllicacion de producles guimicos,
minimo de 24 horas leclivas.

22.2.1.1.8. Conslancias de capacltacion a los supervisores en el
procedimiento de limpieza y desinfeccion, minime de
24 haras lectivas.

Lmarer =
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22.2.1.2. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE.

ﬁgguml‘.gﬁ‘
2Z.21.21. Experiencia minima de dos (02) afos en servicios de

limpleza del persenal clave requendo coma Supervisor
de Limpieza.

Do presentarse experiencia ejecutada paralelamente (liaslape).
para el computo dol tempe de dicha experiencia sélo se
considerara una vez el perioda raslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualguiera
de los siguienles documentos: (i1 copla simple de contralos y su
respectiva conformidad o (i) conslancias o (i) cerlificados o {iv)
cualgquier ora documentacidn gquo, do manera fehaciente
demueslre la experiencia del personal propuesio.

Importante

= losdpcamenins qum asrchiae A eynenenos aelien wmoy ios mambonsy
ApENSE d¢i persmnal clave, & carpo desenipsiato, ¢f pls2o de s
gresfacdn indicande & dia mes v 8o de Moo p cuinangci, &
Aornive 2a la Enhidsd o E‘.‘QS.'HZEC.EH Que el el decuimentn. Aa fechs
de emusitn p nivnbres p apeiidos de guwen suscribe el documenta

L En casc ips documenlos gars scretilar i5 Sapensicia eslsbigzzan gl
Plazo de 4 exprientiy SdQuyida poy of pivsivia) Slave e medes £
espeoficsr (o3 di5s g8 debe conaidsradr & mes eongielo

& Sut s :u‘f:u,!,'.'.'; EATHFTEIENE QLY Tearign v ;':'.'lﬁ'y:h.f,l'.'x.l' [RHT L
a vainlicingo (25) atod anlencvas 4 (g fechd de '8 prededlacin da
afarras

= Al caificar (@ expdnenda del perddndl, de Ofbe vailvar 08 maners
ifeges’ \os documentns greseniisans por el posfor gara scfedilar thoha
erpehannd EN 3 SEANND, Al CLANOD €1 08 JSTuiecs presenradios
W denaminac il caTrr 0 sonsh i oo b nele e agueta
dreuish sn s Doses e deberd vaindar B eapene a1 by gotadades
aue realizd el personal coresponden con (8 funcdn prope del cargo ©
SUESID requeran én 23 bases.

23. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD.
Beauisilos:

El poster debe acredilar un monle faclurade acumulado equivalente a 3/
15°000,000.00 {guince millanes y 00100 soles) por la contralacidn de servicios
de limpieza on aeneral en entidades poblicas o privadas. duranle log ocho (8)
anos anleriores a la fecha de |a presenlacion de oferias que se computaran
deade la fecha de la conformidad o emigién del comprobante de pago, segon
correspanda.

i

La exporiencia del poslor en la especialidad se acredilara con copia simple de
(i} conlratos u 6rdenes de servicios, ¥ su respectiva conformidad o conslancia
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de prestacion: o (i) comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite
documenlal y fehacientiemonte. con voucher de depésilo, nota de abono,
reparte de estado de cuenla, cualguier olro documenlo emilido por Enlidad del
sisterna financiero gue acredile el abono o medianle cancelacién en el mismo
comprobante de pago, corespondientes a un maximo de veints (20)
conlralaciones.

En caso los posleres presenien varlos comprobanles de pago para acreditar
una sola contratscion, se debe acredilar gue cormesponden a dicha
cenlralacién; de lo contrario, se asumira que les comprobantes scredilan
conlralaciones independienles, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacidn, las veinte (20) primeras contralaciones indicadas en el AnoxoN” B
referido a la Experiencia del Posler en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucian periddica o continuada, solo se considera

coma experiencia la parle del conlralo gque haya sido efecutada duranle los
acha (B) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas. debiendo

adjuniarse copia de las conformidades correspondientes a lal parie o los
respeclivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquirida en consorcia, debe
presentarse la promesa de consorcio o ¢l conlrato de consorcio del cual se
desprenda fehacientemente el porcenlaje de las obligaciones que se asumio
an ¢l contralo presenlado: de lo conlrarie. no se compuiard la experiencia
provenienle de dicho contrala.

Asimismo, cuando se presanten contralos derivados de procesos de saleccion
convocados antes del 20.00.2012, la calificacién se cedira al métedo descrilo
an la Directiva “Patlicipacion de Proveedores en Consorcic en las
Conlralaciones dol Eslado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
abligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorclo

o del cenlralo de consorcie. En caso que en dichos documentos no 52 consigne
al porcentaje de patlicipacion se presumira que las obligaciones se ejecularon

en partes iguales,

Si el lilular de la expenencia no es ¢l posior, consignar si dicha experiencia
corresponde a la malriz en cazo que el poslor sea sucursal. o fue ransmilida
por reorganizacion socielaria, debiendo acompadar Iz documenlacién
suslenlatoria correspondienta.

Si el postor acredita experiencia de olra persana juridica como consecuencla
de una recrganizacion societaria, debe presantar adicicnalmente el Anexa N*

8.

Cuando en los conlralos. drdenes de servicios o comprobanies de pago el

monte facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse
el ipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguroz
y AFP correspondienle a la lecha de suscripcidn del conlralo, de emision de la
orden de servicios o de cancelacion del comprobanle de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los poslores deben llenar y presenlar el Anexo N® B
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.
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ANEXO N* 02: ESTRUCTURA DE COSTOS - SERVICIO DE LIMPIEZA
(En soles)

Puesto Supervisor Operario

Mafana 6.00 am a 15.00pm | Mafana 6.00 am a 15.00 pm
Tarde 13.00 pm a 22.00pm Tarde 13.00 pm a 22.00 pm

Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracién

Remunaracion bass

Asignacian familiar

Horas extras

Feriados

Henficacion neclurna
Sub Total |

Ii. Beneficios

Sociales

Vacaciones

Gralilicaciones

CT5

Olros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la

empresa

ESSALUD

Qlros (espocilicar]

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Qlros (especilicar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gaslos
Adminislrativos A
Olros gasios
lespacificar)

Sub Total V

VI. Utilidad
Total Mensual
{FIEF IV +V+V)
IGYV

Total Mensual
incluido IGV

Turno

NOTA; El postor debe de vernlicar a defalle sus calculos, cumpliendo con la
censideracion de los derechos laborales,

(") La Remuneracién Minima Vital (RAMV) es 57.1,025.00 (Mil Veinlicineao y
00100 nuavos soles). de acuerdo con lo establecido en el Decrela Supremo N’
003-2022-TR

N\
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ANEXO N° 03: ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

Slando b8, i niananniianiis, Horas del dia., ellla contratista/personal
respansable de brindar el servicio de limpieza de oficinas

correspoendiente a:

CONTRATO ORDECN DL SERVICID
J FECHADE FECHADE e .
N INICIO TERMINO N A ans ARO
TIFODECONTRATO
g CP OTROS |

El conlralizsta cumplid con las condiciones eslablecidas en la contratacion, al verificarze lo
siguiente:

N® Vaficacidn Mgl on

El porsenal del servicio de limpieza cumple con
la recaleccidn, transporte inlerno y
almacenamiento do losresiduos sélidos de la
entidad.

Los produclos de limpieza ulilizadas por el

2 contratislacumplen con el marcado y rofulado
indicado en el numeral 5.5.8 de los términos da
referancia

El conlralista presenta las evidencias que
permitan conslalar la capacilacion de su
personal en maleria de manejo de residuos
sdlidos. ecoeliclencia, manegjo seguro y
dosificacion de suslancias quimicas v
pracedimienteos de limpleza y desinfeccion.

4 El confratisla presenla evidencia del
mantenimiento de equipos de impieza.

De ser al caso, se adjunla el registro fotografico del incumplimiento

contraciual. Firman dande le da lo anlerior.

Firma del Contratista/proveedor {a) Firma del responsable de |la supervisian
de la cenlratacion en la Enlidad
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ANEXO N° 04; REGISTRO DE ASISTENCIA

{Log REGISTRO DE (Codiga o numeracidn)
=} ASISTENCIA
Mambre de |la Entidad.
Lugar.
Hara de inicio: Hora de [in; Duracion:
Tema:
Rezponsable Cargo.
N° Nombras y Apellidos DIN Firm
a

Observaciones.

Firma del Reszponsable:
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ANEXO N° 05: SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA
ECOLOGICOS

Cerlilicaciones que acrediten:
a) Produclos de Limpieza ecclagicos

Ecoeliguelas tipc | (IS0 14024 o NTP-ISO 14024:2019 o su versién mas
aclualizada): Green Seal (Sello Verde), Ecolabel [Ecoeliquela Ecoldgica
Eurcpea). Cisne Nardico, Eliquola ecoldgica ABNT, Ecocerl o eguivalentes.

MNota 2: Las etiquelas lipo |, deberan cumplir con la 150 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiguelado ambiental lipo 1. Principios y
procedimientos o su NTP equivalanta.
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ANEXO N° 06: CONTENIDO MINIMO DE LAS FICHAS TECNICAS DE LOS
PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha lécnica de los produclos de limpioeza debe conlener, como minimao, |a
siguiente informacisn,

* MNombre del producto

Descripcion del producto
Caracteristicas técnicas y composicion
Fresenlacidn

Modo de emplec

Precauciones

Cerlilicaciones

* Regislro Sanitario o Netlicacion Sanilaria Obligatoria (véase nola), segun
Corresponda

- Fecha de
- Emistdn Fecha
da vencimenio

Mola :
Decision 7006 "Armonizacion de legislaciones en maleria de productos de

higiene deméstica y produclos absorbentes de higlene perzonal” de la
Comunidad Andina.

~
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3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

Y

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

= Copia de |la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediaciéon laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) que faculte(n)
al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocataria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Importante para la Entidad
Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases, asi como el requisito de calificacidn, si este
no ha sido incluido.

B.1.1 | CAPACITACION

CUATRO (4) SUPERVISORES
Requisitos:

Capacitacion/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24 horas lectivas.
Capacitacion/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas lectivas.
Capacitacion/taller/curso de capacitacién en manejo seguro y dosificacion de productos quimices con un
minimo de 24 horas lectivas.

Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion con un minimo de
24 horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de constancia.

Importante

Se podrd acreditar la capacifacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segin la normativa de la materia.

B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

Dos (2) afios de experiencia en servicios de limpleza del personal clave requerido al personal clave como
supervisor (4)

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto,

Importante

= los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afno
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

= Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirila por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo,

+ Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

* Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aqguella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 15'000,000.00 (quince millones y
00/100 soles) por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de |la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenitra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{-:3)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
"pagado'] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”, @




Sy MIMISTERIO DE LA PRODUCCION CONCURSO PUBLICO N°
':‘!,g PERL] | Ministerio 002-2023-PRODUCE-1 Servicio de Limpieza Integral de las Sedes
de |a Produccian del Ministerio de la produccion.

\

contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para |la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva "Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estada”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira gue las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de |a experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N® 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a |a fecha de suscripcion del contrato, de ermision de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

= Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentas
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el
previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcasode consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segun la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de la convocatoria,
conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

Importante

= Si como resultado de una consulfa u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

s [ os requisitos de calificacion determinan si los postores cuentfan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. |PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el méximo

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segln
la siguiente formula:

Acreditacion:
Pi = QOm x PMP
Se acreditard mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de |a aferta a evaluar
Qi = Pracio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maxima del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos!!

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

WA

11

Es la suma de los puntajes de tados los factores de evaluacién.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO
Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningdn caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de Limpieza Integral de las Sedes
del Ministerio de la produccion, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [.........],
representada por [........... ], identificadoe con DNI N° [......], y de oftra pare
[oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic, con RUC N® [.....], con  domicilio  legal en

...], Inscrita en la Ficha N® [ ] Asiento N° [........oons ]
del Reglstro de F'ersonas Jurldlcas de la ciudad de [... .eovienn. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........cooiiiiviiiiiiinninn, ] con ]| [ 5 S — ], segln poder
inscrito en la Ficha N® [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ 1, a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 002-2023 PRODUCE para la contratacion de Servicio de Limpieza Integral de las
Sedes del Ministerio de |a produccién, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto Servicio de Limpieza Integral de las Sedes del Ministerio de la
produccién,

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en MENSUAL, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En\Ewda caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion gue resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

\
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Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregt al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de [a prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de conlratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de Ia refencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, duranfe la primera mitad del nidmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuello a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

-« Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

[ Al amparo de lo dispuesto en el numeral 157.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Lo/ Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencidn del diez por
cfento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria comao garantia de fiel cumplimiento

de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias! [CONSIGNAR EL MONTQ], a fravés de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo."

\

@
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuando el monto
del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en ef
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgéndole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar |a penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

: . o 0.10 x monto vigente
“/L Penalidad Diarig'= F x plazo vigente en dias
Donde:
e F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninglin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de |a ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resalver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de |as partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacién
por parte de la Entidad de algtn incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

_/QAUSUI___A DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

U Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del

L/ contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acte o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
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conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o préacticas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA; SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD?S
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de I—— Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo Saalde inicial del final del
de identidad destaque | destaque

1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

1

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamanto, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimiantos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\I?E acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N°® 27626.
5

\acuerdo con |o establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....oooooiiiiiiicnnne, |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’s.

S

=
® Para mayor informacidn  sobre la  normativa de firnas  y  cerificados  digitales  ingresar  a:
https:/fwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\

@/
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ANEXOS
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SE'LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

El que se suscribe, [................ 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURII;)ICAI, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASQO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JUR[DICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JUR[DICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a |la verdad;

Nombre, Denominacién o

Razon Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |
Correo electronico ;

Autorizacion de notificacién por correo electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutives de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios?®

P

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

AL Importante

La notificacién dirigida a la direccion de cotreo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fial cumplimiento, en los contratos pariddicos de prestacion de servicios, segdn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

*®  Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de [tems, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Scles (S/ 200 000.00), cuando se haya optade por perfeccionar el contrata con una

@ orden de servicios.
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Importante

Cuando se lrate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

Elque se suscribe, [.............. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC - | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidon o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

( | Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de 1a oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta economica.

H_/r\'-" i

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
- http:/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de |a buena
e pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 dal Reglamento. Para dicho efecto,

todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

o
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segiin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios22

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y-Ahallldos del representante
comiin del consorcio

Importante

La natificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderéa vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

ﬁ

L %Qnsignar an el caso de procedimientos de seleccidn por relacidn de items, cuando el monto del valor estimado del item no
suQFre los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.

)
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ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA

(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio,

Fiw
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Serfores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

\
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL

Turno TURNO TURNO

CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion
Remuneracién base
Asignacion familiar

Horas exiras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1l+1+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

Cantidad | Precio Individual Sub Total

N° Puesto Turno |Horario
(A) (B) (AXB)

1 Supervisor

I

Operario

Costo total mensual

“'-m.\' N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn corresponda

Importante

e [De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N°® 420-201%/0SCE-DGR "Si bien la
empresa de infermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberd ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”,

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

= El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucién de la prestacion.

\
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSD PUBLICO
N° 002-2023-PRODUCE.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1],
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE C‘-OMUN].
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [......ooiiniiviiininn ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

- CONSORCIADO 1] [%]%
/' [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1.
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
e TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

““"’qm,,"

B Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimere entero, sin decimales.

* Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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CDI’IBC;I'Ciad-O-'I o D Cu-naorciaduz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N® de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

@
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SE_LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con |las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

Importante

s El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato,

e En caso que el postor reduzca su oferta, seglin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto.

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

\
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s MINISTERIO DE LA PRODUCCION CONCURSO PUBLICO N°
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionadoas por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http./portal. osce.gob.pe/mp/content/relacidn-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

\
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-PRODUCE

Presente.-

El que se suscribe, [..........co.e.e. ]. postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin
corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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Difusion del Instructivo para denunciar actos de corrupcién en los procesos de contratacién, de acuerdo
a la segunda disposicién complementaria final, del Decreto Supremo N° 010-2017-JUS, que aprueba el
Reglamento del Decreto Legislativo N°® 1327 que establece medidas de proteccidn al denunciante de
actos de corrupcidn y sanciona las denuncias realizadas de mala fe.

Las entidades tienen la obligacidn de remitir a los participantes el Instructivo para denunciar actos de corrupcion
en los procesos de contratacion
ANEXO 1

Instructivo para denunciar actos de corrupcion en los procesos de contratacién AYUDANOS a promover
la ética en el gjercicio de la funcién plblica. ;Conoces de algun acto de corrupcion cometido por
algun(a) trabajador(a) de esta entidad pablica?

Por ejemplo:

Adecuacién o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o
términos de referencia para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.
Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.
Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requeridos por ley.
Permisibilidad indebida frente a la presentacion de documentacion incompleta de parte del
ganador de la buena pro.

Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacién falsa o no vigente.

Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas
ligadas a ex funcionarios, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los impedimentos
para contratar con el Estado que prevé la ley.

T Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma
empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien esté incurso en alguno de los
impedimentos para contratar con el Estado que prevé la ley.

8. Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su integridad.

9 Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso
a los proveedores que los entregan o brindan.

10. Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologla que impliquen la
afectacion de los servicios que brinda la institucidn,

Qi gy Gy

Si conoces de alguno de estos actos de corrupcién, o de otros que pueden haberse cometido,
informarnos a traves de tu denuncia: oficinaanticorrupcion@produce.gob.pe-

Notas:

(1) La denuncia puede ser anonima. El ningln caso el denunciante formarad parte del
procedimiento administrativo disciplinario que pueda instituirse como efecto de su denuncia.

(2) Si el denunciante decide identificarse, la Entidad ha instituido una Oficina de Integridad
Institucional que garantizara la reserva de su identidad y/o de los testigos que quieran corroborar la
denuncia, y que podra otorgar una garantia institucional de no perjudicar su posicion en la relacién
contractual establecida con la Entidad o su posicién como postor en el proceso de contratacion en el
que participa o en los que participe en el futuro.

(3) Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, tal vez el denunciante pueda
proporcionar informacion valiosa acerca de donde obtenerla o prestar colaboracion con la entidad para
dicho fin.

(4) La interposicion de una denuncia no constituye impedimento para transitar por otras vias
que la ley prevé para cuestionar decisiones de la administracion o sus agentes (OSCE, Contraloria
General de la Republica, Ministerio Pdblico, etc.).

(5) La interposicion de una denuncia por la via de la Unidad de Integridad Institucional no
servira en ningln caso para paralizar un proceso de contratacion del Estado.

Mayor informacion: hitps:/esitradec produce.gob.pe







