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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

La informacidn solicitada dentro de los corchetes
sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracion de las bases.

2 | [ABC]/ [....... ]

Es una indicacidn, o informacién que debera ser completada
por la Entidad con posteriaridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracién de ia PROFORMA
DEL CONTRATQ; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta

e Xyz

importante
3 e por el drgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidn, segln corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano
4 » Abo encargado de las contrataciones o comité de seleccidn,
""" seglin corresponda y por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 Importante para la Entidad | o1 o] érgano encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, seglin corresponda y deben ser eliminadas una
vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser efaboradas en formato WORD, y deben tener fas siguientes

caracteristicas.
N° | Caracteristicas | Parametros
, Superior 2.5 ¢m Inferior: 2.5 cm
1 Margenes )
lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ¢cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico. Para el contenido en general
Azul - Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

Tamafio de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiende variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacidn

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y
nombres




de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 | Espaciado
P Posterior : 0

9 | Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en
algln concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de

negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni efiminada en la Seccion General. En
el caso de /la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion gue se indica en dicha

N1ota.

Julio 2020 y julio 2027

Elaboradas en enero de 20719
Modificadas en marzo, junio y diciermbre de 20739,
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BASES INTEGRADAS

BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 004-2022-EI-ONPE

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE MICROSOFT 365 - El -
2022

<
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislative N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacidn deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECQOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucidn de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

BASES INTEGRADAS
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

e

\% BASES INTEGRADAS
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~

CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

13

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el case.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccidn,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimientc de seleccién convocado por las -
Entidades def Estado Peruano, es necesario que fos proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que adminisira ef
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para oblener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién elecirénica: www.mp.gob.ps.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE {usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones |
sefialadas en el documenio de orfentacion "Guia para el registro de participantes electrénico”™
publicado en hitps.//www2.seace.gob.pe/. 5

s [n paso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNF y/o se encuentren |
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, ef SEACE |
restringird su registro, guedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su :
participacion en el procedimiento de seleccion en cualguier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asl como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consuitas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en €l numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

BASES INTEGRADAS
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1.6.

1.7.

1.8.

importante

* No se absofveran constiltas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucion de consultas y
ohservaciones y la infegracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
periuicio, del deslinde de respensabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articuic 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicha fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

i;hportante

» Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
flenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s 1 caso fa informacién contenida en los documentos escaneados que conforman ia oferfa no ;
coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados. :

» No se tomardn en cuenia las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde tas 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que centenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envia, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

importante

L os integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un deferminado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccidén especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

BASES INTEGRADAS
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L.a evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y ¢l literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlla siguiendo estrictamente el orden establecide en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.
Importante :
En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima -
y Gallao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Sofes (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%}) sobre el puntaje tofal
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean ¢ no pertenecientes al mismo departamenio o region. El domicilio
es el consignado en la consfancia de inscripcién ante el RNF'. Lo mismo aplica en ef caso de

procedimientos de seleccién por refacidn de ftems, cuando algtin item no supera el monto
sefiafado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo estabiecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a traves del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
corren. La notificaciéon de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisice a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccitn, seguin corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 dei Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

' La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.Inp.gob.pe

N BASES INTEGRADAS
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Definida la oferta ganadora, el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacian en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacian, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se héyan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentadc una sola oferta, el consentimiento de ia buena pro se produce
&l mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el érgano encargado de fas conirataciones

o ef drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la ofenta
presentada por &f postor ganador de la buena pro conforme fo establecido en ef numeral 64.6 del
articulo 64 def Reglamento. f

BASES INTEGRADAS
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21,

2.2

] CAPITULO Ii
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actes dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelfo por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidn segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos gue declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez oforgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones ¢ el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secrela,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro dei dia siguiente
de haberse solicitado por escrifo.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer jas ofertas cuyos requisitos de calificacion
na fueron analizados y revisados por el Organc encargado de las contrataciones o el comité
de sefeccién, segin corresponda.

s A efectos de recoger la informacion de su interés, 108 postares pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la docurmentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en ef menor
tiempo posibie, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o anfe las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apeiacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del actc que
se desea impugnar.

BASES INTEGRADAS
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3.1.

3.2

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiente para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articule 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento gue lo contiene, salvo en los contratos
cuyo mante del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con |a recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en |a seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con fa recepcién de una orden de servicios, cuande el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

£l 6rgano encargado de las confrataciones o ef comiteé de seleccion, segin corresponda, debe |
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios, En caso la Entidad
perfeccione el contrato con Ia recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en ef Capitulo V de la seccion especifica de Jas bases. ‘

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del confraio original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del confratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que contlevan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales como
manienimiento, reparacion ¢ actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

3 Importante

BASES INTEGRADAS
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/
A
>

3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato nf garantia de fiel
cumplimienfo por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de fters, cuando ef monto del item
adjudicado o la sumaloria de los montos de los ftems adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas difimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
ef diez por cienta (10%) del monte del contralo, porcentaje que es refenido porla Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a fa finaiizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4y
149.5 del articulo 148 del Reglamento y el numeral 151.2 del articuio 151 del Regfamerito.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monte conforme a lo
estipulado en el articule 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantlas que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de ia Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; ¢ estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perl.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el posior ganador de fa buena
i pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para st aceptacion y eventual
. gfecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades funcionales que comespondan.

Advertencia

Los funcionarios de fas Entidades no deben aceptar garantias emitidas hajo condiciones
distintas a las establecidas en ef presente numeral, deblendo tener en cuenia fo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en sl porfal web de la SBS (hilp/iwvww.shs.gob pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqg).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emifte la garanifa, considerando la vigencia a la fecha
de emisitn de la garantia.

3. Para fines de lo esfablecido en ef articulo 148 dsl Reglamento, la clasificacion de rigsgo
B, incluye las clasfficaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas fistadas en ef portal web de fa SBS, bastard que en una de sllas
cumpla cor la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantfa, se deberd consultar a la clasificadora de resgos respectiva.

\\_I?ASES INTEGRADAS
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De otro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a la clasificactin de riesgo, a efectos
de verificar si fa empresa emisora se encuenira autorizada por fa SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp/ivww sbs.gob. pe/sisteman-
- financigrofrelacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
macanismos establecidos (consulla web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin casc exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que eilo haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el arficulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en |a seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la confermidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contratc para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

BASES INTEGRADAS




/ OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES-ONPE

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°0004-2022-EI-ONPE

T~
\

3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de !a obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retrasc en los pagos a cuenta o page final por parte de la Entidad, saivo gue se
deba a caso fortulto o fusrza mayor, esta reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con ef arficulo 39 de fa Ley y 171 del Keglamenio,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

BASES INTEGRADAS
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

%}3}\8 ES INTEGRADAS
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

14.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . OFIGINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES - ONPE
RUC N° . 20291973851

Domigcilio fegal : JR. WASHINGTON N° 1894 — Cercado de Lima.

Teléfono: . 417-0830 anexo 8838

Correo electrénico: . jsamame@onpe.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicic de Microsoft
365- EI 2022.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Ei expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Gerencial N° 000042-2022-
GAD/ONPE de fecha 05 de febrero de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definide en ef Capltulo lll de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el periodo de ciento veinte
(120) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la activacion del total de
suscripciones, posterior a la suscripcién del contrato o notificacién de la orden de servicio, lo que
ocurra primero, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de ias bases, para cuyo

efecto deben cancelar el monto de S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles). El abono debe realizarse
en:

ASES INTEGRADAS
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N *® de Cuenta : 00-000-282928 (Verificar que pertenece a la ONPE)
Banco . BANCO DE LA NACICON
Ne Cer . 01800000000028292801

?”i;portante T

© El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder e costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislative N° 1440 — Decreto Legislative del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 - Ley de Equilibric Financiero del Presupuesto del Sector Pliblico para el Afio
Fiscal 2022.

- Decreto Supremo N° G82-2019-EF que Aprueba el TUC de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-2018-EF, N° 168-2020-
EF, N° 250-2020-EF y N® 162-2021-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprebado por Decreto Supremo N® 043-2003-PCM.

- Ley N° 29946 - Ley del Contrato de Seguro vy los diferentes Reglamentos y Directivas aprobadas
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP que sean aplicables.

- Cédige Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier ofra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado per la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

BASES INTEGRADAS
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de |a ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos piblicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consuitas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion;

2.2.1. Documentacidon de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Dccumento que acredite la representacidn de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del cerificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

Deg acuerdo con st artfculo 4 del Decreto Legislativo N° 1248, las £nlidades estén :
profibidas de exigir & los administrados o usuarios fa informacidn gue puedan .

obtener directamente mediante la interoperabilidad a gue se refieren los artfcilos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperahilidad del Estado ~ PIDE? v siempre que el servicio web

sg encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
2 La omision del indice no determina la no admision de Ia oferta.
Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

corresponderad exigir el certificado de vigencia de poder v/o doecumenia nacional de
\) Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.qobiernodigital. gob.pe/finteroperabilidad/

identidad.

BASES INTEGRADAS
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d} Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1ll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e} Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. {Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en ia que se
consigne los integrantes, el representante comun, el damicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u hanorario fijo y comision de éxito, seglin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexc N° 8 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legall.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2} decimales.

Importante

¢ El organo encargado de fas conirataciones 0 el comité de seleccion, segun .
corrasponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, ia oferta se considera no admitida. ‘

* Encaso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esla se presenta para
_ el perfeccionamiento def contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccian de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su fotalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b) Solicitud de bonificacidén por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 8)

.3.  PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante {a Unidad de Tramite Documentario de fa Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia

4 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejera del plazo de prestacidn def servicio, el plaza oferiado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.
?  Dicho documento se tendrd en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
BASES INTEGRADAS
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I

mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta - 00-000-2828528

Banco - BANCO DE LA NACION
N° CCI® ;. 01800000000028292801
Advertoencia

£l drgano encargado de las confrataciones o ef comité de selecciGn, segun corresponda, no
podra exigir af postor fa presentacion de documentos gue no hayan side indicados en fos
acapites "Documentos para la admision de la oferfa”, "Raquisitos de calfficacion” y "Faclores
de evallacion”.

24. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCI} o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e} Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de perscna juridica.

Advertencia

De acuerde con el articulo 4 def Decrelo Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a fos administrados o usuarios la informacion gue puedan oblener directamente medianfe
ia interoperabilidad a que se refieren Jos articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo, En esa
medida, si la Entidad es usuaria de Ja Plataforma de Interoperabitidad del Estado — PIDET y
sfempre que ef servicio weh se encuentre activo en ef Catdlogo de Servicios de dicha plataforma,
o corresponderd exigir los documnantos previstos en los llerales g) y 1. 3

Domicilio para efectos de la notificacidn durante la gjecucién del contrato.
g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

s Encaso que el postor ganador de ia buena pro sea un consorcio, fas garantias que presente
aste para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractuai, de
ser el caso, atlemas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley
y en el artfculo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integranies del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por fas Entidades. No se cumple ef requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion def consorcio, conforme fo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeflas empresas, estas dlfimas pueden otorgar como garantfa de fief

8 En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir sclo en caso de la contratacidn bajo el sistema a suma alzada.
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cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porceniaje que es retenido por -
la Cntidad durants la primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devusito a fa finalizacion del mismo, conforme lo
gstablece ef numeral 149.4 del articuio 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 def ;
Regfamento. Fara dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en ef REMYPE,
consignando en ia Declaraczén Jurada de Datos def Posior (Anexo N° 1) 0 en la soficitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de  MYPE, o cual serda verificado por la Entidad en el link:
hitp:/ivww2 trabajo.gob pesservicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
enel REMYPE.

e« En los contratos cuyos monfos sean iguales ¢ menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a fos
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto |
del jtem adjudicado o la sumatoria de fos montos de fos ffemns adjudicados no supere ef
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamenio.

importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
: buena pro curmplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual |
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan. :

»  De conformidad con ef Regiamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos piiblicos y privados extendidos en ef exterior fengan |
valider en el Pert, deben esfar legalizados por los funcionarios consulares peruanocs y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores def Perti, salvo que se frafe de |
documentos publicos emitidos en palses que formen parte dei Convenio de fa Apostilfa, en
cuyo case bastara con que estos cuenten con la Apostilla de fa Haya®. :

.o LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a fa consignada en ef presente
: numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene o la notificacién de
la orden de servicios (de ser el caso). Para dicho efecto el postor ganador de la buena pro, dentro
del plazo previsto en el arficulo 141 del Reglamento, debe presentar la documentacion requerida
en |la ventanilla de mesa de partes de la entidad, sito en Jr. Washington N° 1894 — Cercado de
Lima, en el horario de lunes a viernes de 08:30 a 16:30 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de |a contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO, y se realizara una vez emitida la conformidad por la Gerencia de Informatica y
Tecnologia Electoral (GITE), en moneda nacional y a la presentacion del comprobante de pago
por parte del contratista.

Para efectos del pago de las contraprestaciones gjecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad de la GITE.
-  Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes virtual externa de la institucion a

Segln fo previste en la Opinidn N° 008-2016/DTN.
BASES INTEGRADAS
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través de la pagina web de la ONPE(Iips; /fwvws web onpe.qob.pus/mpye) o en la oficina de
tramite documentaric de la Sede Central de la ONPE, situado en Jr. Washington N° 1894,
Cercado de Lima, en el horario de Lunes a Viernes de 8.30 A 16:30 horas.

~ BASES INTEGRADAS
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

. Importante

De conformidad con f numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de |
corratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

7 Codigo: FMZA-GADILDG
mé? FORMATO \Ff;m [
NF " 2802028
E aprobacién:
sosirtn | TERMINOS DE REFERENGIA {SERVICID) PARA PROCEDIMIENTD | . . _
' BE SELECCION Pagina: tda?

SERVICIC DE MICROSOFT 365 - B 2022

1. AREA SOLICITANTE
Garanoia de informating ¥ Tecnoiaghs Elacteral {BITE}

2 ANIECEDEMTIES
Resgiucién Jefawral N° 001338-2021-JNAONPE (28MNOWR031) gue aprusbs of B e de Elesciones
ivEmas de las organizacionss potBicas an e manss de les Seesiones Regionales y Munizipaies 2022,

Respiugitn Jefaters! N® 21782001 -JNONPE (3TTZI20EY), que aprusha =] “Plan JOperative Eeoiorsl
Elecsiones [mamse v Sleadionas Regionajes ¥ Muricipales 3022 - Secciones 2022, Versidn 10

Resalusifn Gerencial N* DID22E-203 1 -GADFONPE { 13MAYIM2T ), que apreebs la estandarizacitn para ta
confratacién dal Bervicio de MicrosoRt 305 con una vigencia de es (03} afios contados desde suw end=dn,

3. OBJETO DE EA CONTRATACHIN
Cibjesivo General: Contratar of SEFICHD DE MICROSOFT 2988, que permitied a la ONMPE comtar con
hamamientas colabormativas que han ds faniiier de maners conyolads y ssgurs an cusiquisr momsnto y
desde cusiguiar iugar af acceso s 1a informasion insfituoionat parspetl cumplimienio de acthvdades aisororzles.

Gihjetive Esfratégico institucional (QER. "0 D1 Foratecer iz organizacidn de 05 procesos elecioraies
para i3 potiaciin eleotoral”

4. FIMALIDAD PUBLICA
ia pesenie conirafacién pervmllird & ia ONPE condsr oon i3 disponibifidad de uso de bevamierias
colsborativas (a5 cuates permitirdn, de maness contelada v sepura, o acness a ba infarranidn institunionad
&l perzonal ges iaborard duramte las Slecciones nternas 2023, peto ayudarad & s cjecucion de las tareas wo
actividades propias del cumplicviento de {as metas ¥ obijstivas de dicho proceso =isctoral.

5. FUENTE DE ENANCIAMIENTD
Recursas orlinarins .00

&, DESCRIPCION DEL SERVACIO
[

ik
m%mm% EEH Bervicio de Microsoft 308 — B 2022

- !
Ve e Culie €IS ~OT

.1, Consideraciones del Servicio

@y Bl semwicio consta de la dotacidn de tresciendias (300 susorpoiones e MicrosoX 385 fion E1 por of

P paricds de cemo veints (1204 dias calendarios, sontades & pardr del diz siguiests fs (@ acikecidn dal

‘»3,153} total de suscripciones:
ONEE -
iy E " .
R e 131 Office 385 E1 00

W
Tiotu SRS T A

#h El registra de fas stseipeitnes o norsbre de ja OMNPE, seed &t dis siguierns de k2 notificaciin i Ooden

de Seninic o suscHocidn del coniraso, 0 gue ohura prmerc.
o} Laiotzlidad de suscrpoiones deberan ser activaias fi dia siguients Jal registre ¢ |35 suscipnionas a

nomibre de fa JIRKFE.

dy Bl proveesdor deberd brimdar &) serdicio de respalde a la totalidad de suscripciones soliciadas para fos
TOHE staharas por SGET
) | emiin 0
Feoha de Elaboracion 2 /02I02F
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buzones de corres stectrinies, asimismo, brindar s accesos & la ONPE para reslivar 3 restauracion
de ios mismes en cualgwisr moments dursrge |a vigencia del perinde de servicis. El provesdnr debecd
realizar la implementaciin del senvitic considerande todos ios componentes necesanios, El provesdor
=5 responsabie de i3 sdreinisiracion de todos los servickos que aferte. En ese sentido, debord realizar
iz implamentacitn de la solusitn de respaide del servicle ofedado considerando Buzones de cores
TRISVOR,

&} Al final dsl serviciy of proveador debera entregar a la OMPE &l archive de respalde genarado por cada
tzbre, dichos srchivos podds estar contenidios en un medio digital {func o mas discos externos, dvds,
Cds, slmacenamianto en ks nube por un pesicdo determinado) o nts shojads en la nube, de ser el caso
debard remitirla nita v credendales de accese al finalizar af senvide, por un perinds de 38 dias como
rrinicna para regiizar las descangas.

fi  Lom srchives de respaido generstos por cads burdn dabardn contar con extensids *FET.

o} Como apoys al soporis s USRArics Te reguiss gqus & postor debe bdndar un asigtente virtual {Bot}
que ulilios inteligenuis anificial para responder a comsuitas freguartas de usuarios de s entidad, pars
raducis roket de seponie endides por ¢l propic pavsonal de TI de iz entided durante {3 duraohin dei
sigpvician,

i E plazo de implementacion sera definido durante la swsoripoidn del acts de inkic de sendnic.

£, Eb asisbende virtusl {Bot) astaed disponible 3 fos 300 ususrics gue uilicen las isencias Ciffice 388
E1 y los wsusrios puadan resfizar consultas tdenicas an todo momento durante b durscion del
SErviio.

#. Elasistente vinual iBol) debers sstaren ks capasidad de respander odas ias consultas generadas
por s usuarios de la setitlsd en cusiguier homno v disponible an todo momentn 247
Actuatmente no se tenen infoemaddn de la cantidad de consultss generadas por les usaaros de
manera diania, pero ya debe de axistir un Arbgt de consultas ¥ respusstas di la solucidn ofertada
provista por el proveedor y que puadan ser expigiade por los uswarios de la enfidad.

fv. L ONPE cusnta con um banca de pregurtas frecuwentes o cusi serd entregado 2l inicio dal
sarvicio, sin embargo, fa snfidad mauiee que of provesdor propongs fa mejor sonfiguracion
consultas frecuentes, para que f asistente witual pueds stendsr todo tipo de consults de (8
soiucién solicltads por fos ysuarios. El condratista debera presentsr sy baneo de oonsulas
frecuentes 31 imcio del serdcho, La ONPE v o confratists definirén < pedodo de implersentacion
enia suscripoies del acta de inicio del senvicie.

iﬂiﬁ v. El asisiente debe fener a3 capacidad de integrarse a paginas web, asi como a aplicasiones
oﬂﬂﬁ mévites, Microsoft Teams, Facebook Messenger v Slack. Asi rmisme. dicho bot debe de estar
L desanciiade hasendoe use de componentes de nube v senvisios cognitives para poder bindsr

Bergsp 1 el respusTtas Inmedinas 3 Ios ustarios de la ONPE.

b AT L]
R s 9&5 Kt
PRI A R 4T RN L0

PROTOCOLOS SANITARIOS ¥V CUMPLIMIENTO DE Lt AS NORMAL DE SEGURIDAD ¥ SALLD EN EL

TRABAMD
al E Contratista deberd cumgpiir con lo sstableside en ta Ley de Seouridad v Salurd en ol Trabajo - Lay
o ZETE3, su Beglamento y demas normativided vigenbs,
1 by La empresa declare conooer el Beglarnentn interns de Szguridad v Salud 2n of Trabajo de ks Oficina
ONPE Nasional de Procescs Electorsies aprobado mediante Resohdién Jefatursl N° BO00ES-2017-JONPE,
el st et dispanibls an EY porsl wak de OMEE:

i {hamawﬁmpe.gfzb.m&@naﬂam@@u@enmﬁe—s&gumﬁaﬁq—ﬁu&} L

vwme 3 earn ek amns o) El contratista deberd sumplir con las disposidiones estsbiscidas en ia Resolcion Ministeral M° 1275-
2021 -BANSA (D112 Y Lineamientos pars 1a Vighanls, Provencidn v Contol de ls Salud de los
Frabiajadanes con desgo de exposioidn & COVID-T0" y sus modificaiodas, asi ¢one, con Jos protognios
sanfiarios y demds @spogiciones que dicten los sectorss v aulpridades campetentes, gue resulten
aplicables a fa presenie costraiacitn, baje costo v responzabilidad del confratists, con 2f fin g
sabvaguardar ja salud del parsonal a earge de la sjecucién del servicio.

TER sizhurado por: 3GET
_ Wersion. G2
Fecha de Eiaboracion 2 1IH2022
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#] £l personaf del contratists debens contar can los implamentos de protecsidn necesarios pare prevenic
&} contagic del COVID-1E {mascanlia, guanies de protercidn, pefiuelos desechables, aleohol, otros de
anuerde a tas disposiciones del sector salud), bajo cosio ¥ responsabilided ded confratizta; implementos
que debardn say continuamnents memplazados, garentizéndose ef uso sdecuade de oz mismeos (sn
forma ¥ estado}, con o fin de salvaguariar 1a salud del parsonzl & carge da ka presiacifn,

e} El contralisia o5 responssble que su personsl cumple con izs rnedidas de seguridad, tales comoe
implexs y desinfectién de su drea de trabiao {inesas, esoiorios, teclados, efo.}), martener is distanca
de segundad antre persenas {de dos metss). lavads de manos cusrtas veoss S83 Recesana, entie
oiras, disefadas pars prevenic & contagio dei CIOAID-18.

f}  Dads b propagacits del COVID-TS, ef persoral propuestn sor &) dontratisia, para i realizacién da s
pregiacién, no deberd pertenacer &l grupo de persoras vulnesablas (adultos maytres y fos grupos de
cugiguier adad oot sfecciones subyaoantes graves),

g} El peroconal provists por el Coniratists debe presentar los resultados negatives de los sxémenes para
deteccidn dgel COVID-19: prusha wipkis o mokzoular o sntigena. Las pruchas deben lener una
antigliedad marima de tnco {I5) dias antes dil ingress 2 s instalacionss de {a ONPE.

b Elpersonal def contratista debens presentarof samet de vasunanhan contra ta QOVED-18 para ol ingraso
a las instaleciones de Iz ONPE.

SISTENA DE CONTRATACION

El pregente procadinients se nge por el sistema de SUMA ALZADA

REGUISITOS QUE DEBERA CUMPLIR EL POSTOR
El sarvinic deberd ser prastads por uns persons natsral o jridics, &f susl debe contsr comg mirime sort o
sigubante:

a) Deberd contar con un Gestor d2 Serdobe Parsoral clave) o cua! ssvd un Profesionsl com ia
responsasilidad conrding, superdisar v velar gor € estrivte cumplreiends de o soliditado en ol presents
shrminc de referencia, adermnds serd ef responsable ge femar los informees de ios rabajos reslizados.
Los requisitos que deberd cumpli de dishe personsl se enousetran en el Momera! denominage
RECIASITOS DE CALIFICAGION.

DELIGACIONES DEL CONTRATISTA

E: Contraists es & (nice responzable snie fa ONFE de eumplir oom 2 sortratacién, mo sudiends transfertr
eza meponsabiidad & otres antidades ni temeros 20 general.

PLAZG DE EJECUCION BEL SERVICIO:

S& prestand por 2! periode de clenty veinte {128 dlas calendanos, sonterdos 3 partir del dia sigulsrds ge la
activasidn del total de suschpoiones, posteripr 3 13 Suseripeitn deb contrate o notificacidn de fa Cwdan
Senviia, o Que ORETE pRMBD.

LUGAR OF | A PRESTACION DEL SERVICI::

El servigho poded ser brindado an fas instalacionas de la sede qentral de ia OMPE (Jirdn Washington # 1854
— Lareado de Lima)de manem presencial o ramota previa cooodinacién ¥ segdn bo reguiers fa OHFE.

ig
. ENTREGABLES

Bl contratista deberk prasentas s siguientes antregables:

TOR slahorado por 3RIET
Versitn: 02
Fashsa ge Elsboracion: 21032027
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nmiarree del contratistz mdiaada siglearte
- Canfidad de suscripoiones tegisiradas a
rombre de ia ONFE.
- Canfidad de suscripeiones acthvadas.
- Arta de indeio

Hasta fos cimeo {05 dias
calendanos, coratdos 2
partir daf diz siguiente da i
activacitn dal okl de

ENTREGABLE G1:
Informe de Sarvicio

suscrpoiones.
Informe del sontratista indicado o sigulents:
- Cantidsd g suschpoiones registradas 3
nombes o2 ia ONFE. _ . 3
ENTREGABLE 03: ~ Carfidad de susoripeiones antivadas. Hasta fos ginco (UF) diag
Infoere fined de - Anta de Finakzacién de sensgio Pfg?{f:;;;w ;’;:?::?:;
Servicio « Rulta tisl repositede oon las copias de fralizado ol Sarinie.

respatdo de todes los buzones de corren
en fomnato PST.

= Eugar de entreps de dicha documentaciin serd medisnte la mesa de panes virkeal sxierny de s instiucidn
a travée da iz paging web de i ONFE {hipsfaww. e onpe pob. peimpye), o #n la oficine de wdmite
gacumentanc de la Sede Central de iz ONPE, siuado en Jr. Washingion N* 1804, Cereado de lima. er =l
horato de lunes & viemnes de S:30 3 18:3D horas, con atercids 3 ke Subgersncia de Infraestucnses y
Seguridad Tecnoligics de |a Gerencis de Informitics y Tecnologla Elecioeal,

CONFORMIDAD DEL SERVICED:

Serd otorgada por I3 Gerencis de informdtica v Teenoleghs Eleetorsl, previs decmmento elaborade por ka
Subgerencia de Infraestructura y Segueridad Teenoldgivs, & pavds de ks vedfioacion del wmplémoemu de i35
condicionas sstalvlecidas en los Brminos de referancia on o plazs méximo de siste {07) dizs de producida
la ravapsion de Ia prestacion iotal efectusds.

FORMA BE PAGO

Ei pAgs pars ia pmmn s& realizars en pages pardiales zrevia corformidad sanifida por 1 Serencia de
informatica y Tennoingla Slectoral {GITE), en moneda nacional y a ia presentacion delcomprebante de paga
por parie del gontratista.

Entregabls 42 £0%

Ei pago se efechars medisde ¢ respectvo abong en s cuente bancanis individual del cortratista gamsﬁm'
derto de los diez {10 dlas calendasics siguientes a la conforeidad, ses a través del Banoo de fa Hagidn o
de cualguier oirs instiucdn banawts del Slstema Financiers National, para cuyo efecto EL CONTRATIETA
comunicars su GODIGO DE CUENTA INTERBAMCARIG {TCH.

Conformidad de s GITE
Comprobanie 28 pags

£l Sugar de anens de dichs documentacitn serd madiante la mess de panes wirtsal sxems de s nsftucion
B través de la paging web d= 3 ONPE thitps/favw.web.onpe ool pafmpel o &0 (8 ofina de trimite
docurmentaric de la Sede Cantral de ka DRPE, situado en Jr. Washingion 1884, Ceroade de Lima, 2n &l
horano de unes a Wemes de £:30 a 16:30 horss.

TOR sishorado por. BGIST
Yersian: 2
Faeha de Eiaboracitn 21022022
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18. RESPONSABILIDAD BEL CONTRATISTA

E! Contratista ez responsabie por la calidad ofrecids v por los vicios ooullos de los sanvicios ofentados por 2l
plazo de wn {§11) afic contade a partir de la oprdrmided otorgade por la Erdidad.

17. PENALIDADES APLICABEIES

171 Penalidades por Mora
Er case de retrase injustificedy dsi contratistz a0 1a elscunite de las prastadones shisls ded constatsiorden
de serdcio, in Entidad ie apiins 3utomaticsrnenta ura penalidad por rmors por cads dis de atrazo nasta por
&b mandn masime del 10% dof monto del contratolorden de sarvicie vigente. La penalidad se aplice
sutomaticamente ¥ se talcufa da aouerds 5 la shpdenme Pdomula:

Fenalidad dizda = 0,10 » mordo vigente
F x plazo vigente en dlas

Dontle F dens ine sigubantes valores:
2} Fara plares menores iguales & sesents (80} diss: F 540
&% Para plazos mayores & sesenta (B0} dias; F= 025

Tartn o mont como =l plazo se refieren, segln oomresponda, sl wondo vigenie del contratcdarden de
servieds & ot e que deldd sjsoutarse o, an caso qus estes imvaleoraren obligaciones de elecucién
pestdioa o entragss parslaies, & I8 prestedin individusl gue fuera matera de retrasa,

E} retraso 5= justiica a wavés de la colictted de smplaciin de plaze debidsmants aprobeds.
Adicionalmente, 5& considers justificads o retrsso ¥ enoonsecuenciz no s aplics penalidad, susndo o
ooratisto acredite, de medo okiptvamsante sustentado, que ef moayor fempo transcwnide ne le resulls
irputable, Em ese Oitime caso, ia ralificacién del relrass como usificado por parks de iz Endidad no ds
fugar al page de gastos gensrates nf sartos direcios de mingdn Yoo

18, ANTICORRUPCION

EL CONTRATIBTA decliars y garaniza no haber, dirests ¢ indirestamenta, o tretdndose de uns persons
jurkifsa & raves de sus sooios, integrantes de los drganes de administracian, apodevatos, rapresentantes

CEERER rawew  legsles, funclonaties, sseseres o personas vinculadas a s que s= refere ol articuls 7 gl Reglamento da

g
OMNPE

ba bey de Conbrstsclores del Estads, ofvecids, negociade o sfeciusds, cuslguier page o, en general,
custguier beneficio o incandva tegal an relestin 5! curdratodrdsn de servicia,

Ashmisro, EL COMTRATSTA se cbliges 2 conducirse =n foda moments, durars Ja sjpcusibns gl
certasnionden de servidio, som honestidad, probidad, verscldsd & integsdas v de no sometar asos llegdies
o e cmarupeidn, directs oindirectaments o » fravés de sus socios, aodjoricias, participacionisias, integrantes
die dos drgarns de administessdin, apoderados, represercantss legales. fundionarics, asesoras y personas
vimmtadas a las qus s refiare ol artioulo 7 ¥l Reglaments de 1a Ley de Contratacionas da Estado.

Ademds, FL CONTRATISTA se compromets 3 §) comuniesr & 195 sutoridadies competontes, de maners

5 o
Pt 31 ARTOL SRR D00 dipecta v oportuna, cuslquisr aoto o corducks ilicila o comupta de IR que wvisra conocivienio; v 1 adoptar
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redidus ©onicas, crganizativas wo de personal aprapiadas pere eviinr jos referidos 30ios ¢ prasticas.

18, INTESRIDAR
En caso de falsedad de suslquiera de las declaraciones efectiadas per of contraiista, la OMPE podrd
deciarar |z nulidad del presente confratoiseden de servicls por infraceitn del principls de prasuncién de
varasidad, de confarmidad = o establecido er 1a Ley de Contrataziones ded Estade,
TOR sisborads por SGI5T
Warsidn: 112
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0. CONFIDENCER: IDAD DE LA INFORMACION
El CONTRATISTA debard martaner etifcts sonfidencialidad sobre s informacitn 3 que tendrd 3cceso
dumante s wecuciin del servicis, no podna disponer de fa mvsma para fines distintos al deszrrofio dal senvidia.
£ presvvesdst v o personal, deben compronseterse & manbener ias resardas del oeso ¥ no rensmillr los datos
& informacion de ONPE a ninguna parsona (natoral o juridiea) que no sea cebidamente sutorzads porla
DOHPE,

. importante

. Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, e
. Organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora los
. requisitos de calificacion previstos por ef drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos .
. adicionales, ni distintos a los siguientes: :

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Gestor de servicios:

2 Un (01) profesional fitulado y colegiado (colegiatura vigente durante el servicio) en una de las siguientes

especialidades: Ingenieria de Sistemas o Ingenieria Informatica o Ingenieria en Computacion o
Ingenieria en Electronica o Ingenieria industrial o Ingenieria de las Telecomunicaciones o ingenieria de
Telecomunicacién o licenciado en computacion.

Acreditacién:

El Grado de bachiller o Titulo Profesional requerido sera verificado por el 6rganc encargado de las

contrataciones o comité de seleccion, seglin corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién

Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: httpsZ//enlinea.sunedu.gob.pe// o en el

\\ BASES INTEGRADAS
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Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del

siguiente link . htp://www fitulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

En caso el grado de bachiller o titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro,

el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica

requerida.

A1.2 | CAPACITACION

Gestor de servicios:

Requisitos:

Curso o Taller sobre la plataforma de correo electrénico y/o Portal colaborativo, por un total de 24 horas

lectivas y/o Certificacion oficial de fabricante.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de constancias y/o certificados.

_ importante

. Se podra acreditar la capaciftacion mediante ceriificados de estudios de postgrado,

| considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis

| horas fectivas, segun la normmativa de la matera.

A.1.3 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Gestor de servicios:

Requisitos;

Experiencia profesional minima de un {01) afio en proyectos de plataforma de correc electrénico y/o

portal colaborativo.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el compuio del iempo de dicha

experiencia solo se considerara una vez el periodo frasiapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentaos:; (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra

documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

' Importante

© »  lLos documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apeflidos del personal

: clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacidn indicando el dia, mes y afio de inicio y
cuiminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apeflidos de quien suscribe el documento

s En caso los documentos para acreditar la expeniencia establezcan el piazo de ia experiencia

: adquirids por el personal clave en meses sin especificar ios dias se debe considerar el mes
completo.

.« Se consideraré aquella experiencia que no lenga una antigtiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

s Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En fal sentido, aun cuando en los
documenios presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades gue realizé el
personal corresponden con la funcidn propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Reaquisitos:
El postor debe acreditar un monte facturado acumulade equivalente a Setenta Mil con 00/100 Soles (S/

SES INTEGRADAS
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70,000.00), por la contratacion de servicios iguales ¢ similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores gue declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia en facturacién de catorce mil y 00/100 soles (S/ 14,000.00) por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convecatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidén del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de conscrcics, todos los integrantes deben contar
con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

i. Servicio de correo en la nube y/o Servicio plataforma de correo y/o servicio de nube.
ii. Servicio de correo electronico, portal colaborativo, mensajeria instantanea y video Conferencia
en la nube — Cloud computing.
iii. Servicio de correo electronico, portal colaborativo, mensajeria instantanea y video Conferencia
en la nube.
v Servicio de habilitacion y configuracién de correo electrénico, mensajeria instantanea y portal
colaborativo en la nube.

V. Servicio de suscripcion de plataforma colaborativa y correo electrénico en la nube.
vi. Servicio de migracion de plataforma de correc electronico corporativo hacia correo electrénico
en la nube.
vii. Servicio de Cloud hosting y/o Servicio Cloud computing.
Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (iiy comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso soloc se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de preseniacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |a promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio ¢ del contrato de

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0085-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzea fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como valida fa sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacidn diferente se suscita ante el selfo colocado por el cliente del postor [sea utilizando e término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en ef cual si se contarfa con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de fa experiencia”,

-BASES INTEGRADAS
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consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de fa experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso gue el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompariar
la documentacidn sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobanies de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

. o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integraf los documentos |

: presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
fos documentos presentades la denominacitn del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades
que efecutod of postor corresponden a la experiencia requerida. |

. ®  Enelcaso de consorcios, solo se cansidera la experiencia de aqusilos integrantes que se
hayan comprometido, segtin fa promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a fa Directiva "Paricipacién de Proveedores en Consorcio en fas |
Contrataciones def Estado”. :

Importante

Sf como resultado de una consulfa u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd ef expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3

del artfeulo 72 del Reglamento. ‘

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presenfacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite ef cumplimisnto def algin componente de estos, Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar fos postores en el literal &) del numeraf 2.2.1.1 de
gsfa seccion de fas bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para efecutar el contralo, lo que debe ser acreditado documenialmente, y no mediante declaracicn
Jurada. ‘

ASES INTEGRADAS
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
A PUNTAJE  METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en

Se evaluara considerande el precio ofertado por el postor.
Acreditacién;

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6}, segin corresponda.

otorgar el maximo puniaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, seglin la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaiuar
Oi=Precio i

Om= Precia de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maxime del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos*’

Imporiante

Los faciores de evaluacion elaborados por el érganc encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objelivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalfidad con
. ef objelo de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntafe el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

-

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacidn.
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CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

. Importante

: Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en ef presente documenfo, las que en ningtn caso pusden
| contemplar disposiciones confrarias a la normativa vigenie ni a lo sefialado en este capifulo. :

Conste por el presente documento Ia contratamon del servicio de Microsoft 365 — EI-2022, que
G . |, en adelante LA ENTIDAD con
representada por [... ......], identificado con

con domicilio Iegal en {

<eeo..-], y de otra parte [ ], con RUC N°[ ................ ], con domicilio
....................................... ], inscrita en la Ficha N° [.........................] Asiento N°

1 del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [................................. ], con DNI N°
[ ], segtin poderinscritoenlaFicha N [.............. ], Asiento N°[............] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudict la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-
2022-E1-ONPE para la contratacion de contratacion del servicio de Microsoft 385 - Ei-2022,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOCR DE LA BUENA PRQ)], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto 1a contratacién del servicio de Microsoft 365 — EI-2022.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el casto del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacidn vigente, asi como cualquier
ofro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
confrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, en pago Gnico,
fluego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar {a conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7} dias de producida ia recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el page dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones estabiecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

é En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo gue se deba a caso forfuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido

2. En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién gue resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
ASES INTEGRADAS
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en el articulo 39 de |la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de ciento veinte (120) dias calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la activacion del total de suscripciones, posterior a la suscripcién del
contrato o notificacién de la orden de servicio, |0 que ocurra primero, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrate la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

»  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INI
N RESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emmda por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma gque debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 148.4 del articulo 148 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en ef caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto def |
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de conirato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato. [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la refencion que debe f
efectuar LA ENTIDAD, durante ia primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismao.”

- Importante

De conformidad con ef articuio 152 del Reglamento, no se constituira garantfa de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prastaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
. iguales o mencres a doscientos mif Soles (S/ 200.000.00). Diche excepcion también aplica a los |
© contratos derivados de procedimientos de sefeccion por refacion de flems, cuando e monto del ftem
- adiudicado o fa sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monio sefialado |

. anteriormenie.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de |a fecha de su vencimiente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dlspuesto en el articulo 168 del
Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad si por la Gerencia
de Informatica y Tecnologia Electoral (GITE), en el plazo maximo de £
ASO .

dias epro ucida la recepcnén

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
fas. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el ilazo para

SES INTEGRADAS
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subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
.por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramentc que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para confratar con el Estado
enh caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un {01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autematicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, gue el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacian del retrase como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costes directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

: Importante

. De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calcuio de la penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme sl articulo
163 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de ia garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

// Cuando se llegue a cubrir &l monto maximo de |a penalidad por mora o el monto maximo para otras
' penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
BASES INTEGRADAS
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Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32,3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contratacicnes del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona jurldica a través de sus socios, integrantes de ios érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del! Estado, ofrecide, negociado o efectuado,
cualguier pago o, en general, cualquier beneficio 0 incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y iiy adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
fos referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resclver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plaze de caducidad correspondiente, segun lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

- su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del arficulo 45 de la Ley de Contratacicnes

del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o fgual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00} 3

BASES INTEGRADAS “‘\.
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CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aquf declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a 1a otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién ne menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. | al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA’

N

BASES INTEGRADAS
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OFICINA NACIONAL DE PROCESCS ELECTORALES-ONPE
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°0004-2022-EI-ONPE

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

El gue se suscribe, [................. I, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacidén o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrdnico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Netificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2} dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccitn de correo electrénico consignada se entenderd vé!fdamente
efectuada cuando !a Entidad rec;ba acuse de recepc:dn :

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo v Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2 frabajo.gob.pe/servicics-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de |a buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamente. Asimismo, dicha infarmacién
se tendré en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimadc del procedimiento ¢ del item no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,000.00), en

caso se haya aptado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
SES INTEGRADAS
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importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXQO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante coman del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacion o
Razdén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Tetéfono(s) :

MYPE'® Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE" Si | No |
Correo electronico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o0

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s)
MYPE Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

... JCONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consarcio ganador de la buena

pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del mento del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialade en el numeral 148.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previste en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicidn de micro o pequefia empresa.
* Ibidem. ‘
\b"

) |

Ibidem.
BASES INTEGRADAS
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Nctificacion de fa orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante

La notificacitn dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entenderd vélidarnente |
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

N\

12 Cuando el monta del valor estimade del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
{ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE S]ELECCI()N

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo & no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar &l
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asl
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor, y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccidén.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar et contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro,
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea |

presentada por el representante comin del consorcio,

BASES INTEGRADAS

5
N
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE L.OS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELEGCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, concciendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de Microsoft -
El-2022, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo
|l de la seccidn especifica de las bases y los documentos del procedimients.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

dicionalmente, puede requerirse Ia presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento
e los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

' BASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seficres

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de ciento veinte (120) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
ia activacion del total de suscripciones.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segiin corresponda

BASES INTEGRADAS
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aj

b)

d}

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoresz

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-E1-ONPE
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una cferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecide por el articulo 140 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcidn y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos gue el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comanen [.......................... ]

Las obligaciones que correspenden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL % 121
- CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%22

#* Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

ste porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

BASES INTEGRADAS
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de |dentidad

Im;iortanfe

De conformidad con ef articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. :

ASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gue, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

e CONCEPTO T e o PRECIO TOTAL D
Servicio de Microsoft - El — 2022

TOTAL

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aguellos
postores que gocen de alguna excneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

|mp°rtante o

» FEf postor debe consignar el precio total de ta oferta, sin perjuicio que, de resuitar favorecido con
fa buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

¢ £l postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el iributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto: ‘

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION].

BASES INTEGRADAS
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°0004-2022-EI-ONPE

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seflores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en &l numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion |
Vigente en http./portal osce.gob.pe/rap/content/relacion-de-proveedoras-sancionados. :

También le asiste dicha facultad al drgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado fa funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro. '

ASES INTEGRADAS
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ANEXO N° 09

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0004-2022-EI-ONPE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccibn consufta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link:
ftp dwwwd Srabaio oob pe/sasrviclos-en-linoa- 22/

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe |
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa. '

BASES INTEGRADAS







