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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teneee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
s Abc
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R : .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

~
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

~
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

~
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3.3.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : EMPRESA NACIONAL DE LA COCA S.A.
RUC N° : 20114883230
Domicilio legal . Calle Tenerias N° 103, Distrito de San Sebastian, Provincia y

Departamento del Cusco.

Teléfono: . 084-582006

Correo electronico: : y

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
PORTERIA EN LAS OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION N° 039-2021-ENACO
S.A./GERENCIA GENERAL el 22 de diciembre del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.00 en Caja de la Agencia Cusco, sito en Calle Tenerias N° 103 San
Sebastian cusco.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

- Ley 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2021.

- Ley 31086 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de
Acceso a la Informacion Puablica.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF - TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

~
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En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos, esta se presenta para el perfeccionamiento
del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 200-0200395600
Banco . BBVA CONTINENTAL
Ne ccl? : 011-200-000200395600-36

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
4 En caso de transferencia interbancaria.

@
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e)

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona hatural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costoss®.

Importante

)

k)

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcidén también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Pdliza de Deshonestidad (con una suma asegurada no menor a US $ 2,000.00) en original
debidamente endosadas a favor de ENACO S.A., vigente hasta la culminacion del contrato
suscrito por un monto equivalente a $ 2,000.00 Dos Mil délares.
Pdliza de Responsabilidad Civil (con una suma asegurada no menor a US $ 2,000.00) en
original debidamente endosadas a favor de ENACO S.A., vigente hasta la culminacion del
contrato suscrito por un monto equivalente a $ 2,000.00 Dos Mil délares.
Seguro complementario de Trabajo de Riesgo de los vigilantes destacados a ENACO S.A.
Declaracion jurada que cada personal propuesto, es decir los vigilantes cumplen con los
requisitos exigidos en la Ley de Servicio de Seguridad Privada - Decreto Supremo 003-
2011-IN y sus modificatorias
Relacidon de los agentes que prestaran el servicio adjuntado:

- Copia DNI

- Antecedentes penales y policiales

- Declaracién jurara de no haber sido separado o dado de baja de las fuerzas

armadas o PNP por medida disciplinaria.
- Declaracion jurada de domicilio actual.
- Certificado de contar con capacidad fisica y psicologica.

5

6

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

~
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2.5.

2.6.

- Certificado de estudios.
Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacioén adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Oficina de Tramite Documentario Sito en calle
Tenerias N° 103 San Sebastian Cusco o al correo

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
periédicos mensuales y en forma proporcional, en funcién al monto total ofertado. Los pagos se
realizaran en la sede donde se preste el servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Presentacién de documentos para el primer pago

1. Copia simple del documento que acredite la presentacion del Contrato suscrito con
ENACO S. A
2. Copia simple de los Contratos suscritos con los trabajadores destacados a ENACO S.
A., asi como el documento que acredite su presentacion ante la Autoridad
Administrativa de Trabajo
3. Parael pago del primer mes debera sustentar el ingreso a cada sede de ENACO S. A.,
los implementos que deberan permanecer durante la ejecucion del Servicio contratado:
- 02 LINTERNAS DE MANO DE CUATRO PILAS
- 01 DETECTOR DE METALES.
4. FACTURA DEL MES, Correspondiente al Servicio de Porteria.
5. DOS (2) COPIAS DE CONTRATO, suscrito con ENACO S. A.

Presentacién de documentos para el segundo hasta el penualtimo pago

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D. S. N° 003-2002-TR, (Ley que Regula la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de los Trabajadores)
a partir del segundo mes de servicio, debera presentar el Contratista la Siguiente
documentacion:

7

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

~
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2.7.

1. Copia de las Boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados
ala Entidad — ENACO S. A.

Copia del PDT Planilla electrénica cancelado del mes anterior

Copia de la Planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda

Copia del depésito en cuenta correspondiente al mes anterior

FACTURA DEL MES, Correspondiente al Servicio de Porteria.

DOS (2) COPIAS DE CONTRATO, suscrito con ENACO S. A.

Nogahkwd

Presentacion de documentos para el Gltimo pago

El Contratista debera presentar copia de la documentacion que acredite el depésito de las
remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de los trabajadores
destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el Ultimo pago.

Para el dltimo pago por la prestacién del servicio de porteria, adicionalmente a la
documentacion requerida a partir del segundo mes de servicio, debera presentar la copia
simple de la siguiente documentacion:
- Documento donde consta que el contratista remite al &rea usuaria la totalidad de los
cuadernos de ocurrencias diarias, control de ingreso y salida de proveedores o visitas, control
de movimiento de vehiculos , e ingresos de salida de materiales, indicados en los elementos
de control de los términos de referencia.

- Liguidacién por tiempo de servicio de todos los agentes destacados a la entidad de
conformidad con las disposiciones legales y la normativa vigente.

Conformidad

La conformidad ser& emitida por el Jefe de la Oficina de Comercio Industrial, en coordinacion el
asistente de Logistica y Personal

REAJUSTE DE LOS PAGOS

Solo sera modificada si es que hubiera aumento en la Remuneracion Minima Vital, de acuerdo
alLey.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE PORTERIA
EN LAS OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO 5.A.

1. DENOMINACION DE CONTRATACION
Servicio de porteria en las Oficinas de Comercio Indusirial de ENACO 5A.
2. FANALIDAD PUBLICA

Con el presenfe procedimiento de seleccion se buscar brindar seguridad a los
colaboradores, visitantes y al piblico en general que acude a las instalaciones
del local de la EMPRESA MACIOMAL DE LA COCA 5A: Asi como para
salvaguardar los bienes patimoniales de la empresa.

3. ANTECEDEMTES

La Empresa Nacional de la Coca 5.A., es la inica empresa peruana avtonzada
por el estado pervana para comercializar lao hoja de coca y sus productos
dervados en el mercado inferno y externc, gozando de exclusividad para
industrializar productos derivados de la misma.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar el Servicio de porteria en las instalaciones en Oficinas de Comercio
Indusirial de EMACO 5. A

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
5.1.DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El Contratista ejecutara el Servicio de guardiania y portena sujetandose al
Contrato y a las Bases Administrativas que lo contienen, siendo el objetive
controlar y imitar las condiciones de inseguridad que pongan en peligre la
integridad fisica de las personas y lo intongibiidad de los bienes e
instalaciones del local de ENACO 5 A,

El contrafista debera Cumplir con los requisitos y obligaciones estipuladas en
la Decreto Supremo 003-201 1-IN, Reglamento de la Ley 28879, Ley de Servicio
de Seguridad Privada vy sus modificatorias.

L
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EN LAS OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A.

ENACO S.A.

———  Empresa Nacional de la Coca 5.A.
ITEM : N° DE PERSONAL <
UBICACION PUESTOS DESTACADO DESCRIFCION
1 vigilantes
enun (1}
Av. Universitaria 402 - furnc de 12 Puesto de 12
Urbanizacion Pando - San 1 horas horas de lunes a
Miguel Lima [Diurno de viernes.
0700 a
19:00)
1
1 vigilantes
enun (1}
Av. Arequipa 4528 — furnc de 13 Puesto de 13
N . 1 horas horas de lunes a
Miraflores - Lima X :
[Diurmno de viernes.
0700 a
20:00)
Mota. - El Servicio se ejecutara por el periodo de 24 meses
5.2, ACTWIDAD - PROCEDIMIENTD
5.3. LUGAR DEL SERVICIO
Item Sedes Ubicacién Departamento
Av._ Universitara 802
- Urbanizacion "
Pando - San Miguel
Oficings de Lima
1 Comercio Industrial
Av. Arequipa 4528 _
- Miraflores — Lima Lima
5.4 FLATIO

Los servicios materia de la presente convocatoria tendrdan una vigencia de
24 meses, contados desde la firma del acta de instalacion del servicio.

6. ALCANCE Y DESCRIFCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

El Contrafista ejecutara el Servicio de guardiania y porteria sujstandose al
Contrato v a los Bases Administrativas que o confienen, siendo el objetivo
controlar las condiciones de inseguridad gue pongan en peligro o infegridad
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= ENACO S.A.

Empresa Nacional de la Coca S.A,

fisica de las personas y la intangibiidad de los bienes e instalaciones descritas en
el puntec 5.1

Cumplir con los requisitos y cbligaciones esfipuladas en la Decreto Supremo 003-
2011-IN, Reglamento de la Ley 28879, Ley de Servicio de Segundad Privada.

6.1. PERSONAL DE LA EMPRESA CONTRATADA

a} Laempresa contratada proporcionara Servicio de guardiania y porferia,
en Puestos de portero que deben ser cubiertos de acuerdo a la
descripcion General sefialada en el punto 3. El 3ervicio se realizard en
forma puntual y de acuerdo a los horarios establecidos,

b} Cada vigilante deberd trabojor como maximo cinco (05) dias de la
semana, en furnes de doce (12} horas dianas, de acverdo a las normas
laborales vigentes.

c] La empresa de guardiania y porterda garantizara la continuidad del
servicio v la asistencia de los agentes de vigilancia.

d] Cumplir con el Reglamento de la Ley N° 28879, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 002-2011-IN “Ley de 3ervicio de Segundad Privada”.

e] Los agenfes de portena y vigilancia podran ser cambiodos o refirados del
servicio a solicilud de la Empresa Macional de la Coca 5A., por
deficiencia en el cumplimiento de sus actividades o por actos de
indiscipling.

f] Realizor labores de deteccion de arefocfos explosivos o bultos
sospechosos que pudieran ser ingresades o dejados en las instalacicnes
de ENACO 3.A.

g} Realizar la vigilancia, ldentificacion y control permanente de los bienes,
valores, del local de ENACO 5. A, para el retiro de los bienes deberg
solicitarse una orden de salida firmada por el funcionaric avtorizado [Jefe
Oficina Contrel Patrimonial o guien haga sus veces) con la finalidad de
evitar robos, fraslados y/o retiros de los bienes de ENACO 5. AL no
autorzados.

h) Control inspeccion e identificacion en el ingreso, fransito v salida de
personas, vehiculos (Kilometraje y desting de los mismos), materiales
equipos, heramientas, otfros bienes, asi como toda clase de bultos
materales, bolsos, cartapacios y desechos.

ij Brindar seguridad y proteccion a los trabajadores, personal en general
[confrafistas, proveedores, terceros y  visitantes) denfro de  las
instalaciones de ENACO 5.A

il Revisar los ingresos y salidas de objetos como cajas. paquetes, maletines,
bolsos y carteras, gque porte el personal de ENACO 5. A, asi como a los
visitantes en el momentc del ingresc vy salida de las instalaciones de
EMACO 3. A con la finalidad de impedir la salida iregular o sustraccion
de bienes patimoniales de la Institucion.

k] Brindar proteccion al local - oficings de EMACO 5. A los bienes
patimoniales, Personal de ENACO 5. A. y Visitantes que se encueniren
presentes, ante la evenfualidad de una Emergencia, o cualguier otra
circunstancia gue pueda afectar la infegrdad y seguridad.

I} Elpersonal debe tener conocimiento y estar en condicionss [entrenadao)
de operar los sistermas de emergencia contra incendio, asl como también
cuaglquier ofro acto de siniestralidad que pudiera ocumir @ causa de
asalto yfo terremoto.
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m) Confrolar gue los visitantes cuenten con el pase y o permisc de
autorizacion, en la zono de control de acceso al interior de los
instalaciones de los locales - oficings de EMACO 3. A, impidiendo el
acceso no autorfzade a las areas restringidas o areas gue no
corespondan alo auvtorizado.

n) Llevar el registro, del personal de ENACO 3. A, cada vez que ingresen ©
52 refiren del local institucional, sea en cumplimiente del horaric laboral
establecido, permisos yfo comisionas de servicio.

o) LUevar el Regisiro de formato de visitas diarias y bitacora de vehiculos.

p] Detectar, alertar y neutralizar actos de conmocion social, sabotaje yio
terrofismo blanco, donde el vigilante deberd actuar en caso se reciban
llamadas de amenaza durante un fin de semana o fuera de los horarios
de oficina dentro del local de ENACO 5. AL

g} Intervenir e impedir la accion de personas que se encuentren atentando
conira el patimonio insfitucional o alteren el orden interno, dando
cuenta ol Area de Administracion, para las acciones administrativas o
legales gque comespondan.

r] Atenderlasllamadas telefonicas gue se hagan a la central telefanica del
local, cuando sv manejc sea dervado al servicio de vigilancia [en
horarios fuera de la jomada laboral de ENACO 5. A, cuando lo soliciten.

5] Proteccion alos vehiculos oficioles de EMACO 5. A, vehiculos en custodia,
contra dafios materiales yfo robo de accesorios, dentro de los locales-
oficinas o en el penmetro (onas fijodos de responsabiidad del
Contrafista).

1) Verificar gue en las horas v dias no laborables no ingresen personas a las
oficings sin la autorizacion expresa de los frabojodores v /o funcionarios
responsables de ENACO 3. A

u) Elvigilante debera realizar la recepcion de comespondencia en horas de
refrigeric, fuera del horario laboral, fines de semana y los dias feriados,
asumiendo la responsabilidad de dicha accion.

v] Prevencion y accion contra incendios, accidentes, sabotajes y cualquier
ofro tipo de siniestro, dafo o deferioro que pudiera presentarse en las
instalaciones fisicas y eguipos en custodia.

w] EMACO 5. A. no enfregard un inventario de bienes patimoniales, EL
COMTRATISTA, sdlo controlard el ingreso v salida de bienes, en la medida
£n que occura, previc registro en el cuaderno de ocurencias dianas.

®) Deteccion y alertar de antefactos explosivos o bultos sospechoscs en las
instalaciones de ENACO 5. AL

¥] Efectuar rondas permansentes, después de la salida del personal de las
oficinas, al témino del horarie laboral “verificacion de situaciones
inseguras: puerfas no aseguradas, bienes patimoniales en descuido,
grifos de agua abiertos, inundaciones, etc.”.

7) Oiros funciones gue encargue los encargados de Logistica yfo area de
administracion donde se realizara el servicio, que e encuentren
enmarcadas dentro del objeto de lo contratacion.

6.2.DOCUMENTACION A ELABORAR POR LOS AGENTES DE PORTERIA Y VIGILANCIA

a) Preparacion y presentacion de informes y reportes de ocurencias en el
Servicio v cuando ENACO 5_A. lo solicite.

b) La empresa confrofada, empleara para el servicio cuadernos de
ocurencia diaria para detallar.
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Empresa Nacional de la Coca 5.A,

+  Control de personal
+ Control de ingreso y salida de vehiculos
*  Confrol de ingreso v salida de materiales
*  Otros que amernte el caso
c] Laempresa confratoda deberd archivar adecuadamente los cuademaos
yfo registros de ocumencias diaras vy teneros bajo custodia los mismos
que seran entregados a ENACO 5. A. cuando los solicite.

6.3.OBLIGACIONES DE LA EMPRESA DE PORTERIA Y VIGILANCIA

a. B contratista debe estar inscrito y contar con la autorizacion respectiva
en el Registro Macicnal de Empresas y Enfidades gue Realizan
Actividades de Intermediacion Laboral. -REMEEIL, dentro de la regicn
Lirna.

b. Supervisar en forma permanente que el puesto de portera este cubierto
las 12 horas diarias de acuerde al servicio confratado.

c. B COMTRATISTA debera contar con lo infraestructura ¥ mecanismos
indispensables que le permita en case de ocumr paralizaciones de su
peronal, continuar brindando con eficiencia el Servicio de guardiania y
porferia en mencion sin menoscabo de lo proteccion y seguidad de
EMACO 3.A. ante lo eventualidad de suscitarse un paro laboral parcial o
total por parte del perscnal de vigilancia.

d. EL COMNTRATISTA, serd responsable de los dofios, perdidas y/o
sustracciones de los bisnes que pudiera ocasionar su personal de porteria
en la ejecucion de sus labores; debiendo reparar o reemplazar conforme
se disponga en caoda caso. En caso se produzca pérdida, robo o dafio
matefial que afects el pafimonio de ENACO 5A. se efectuard la
denuncia policial corespondiente a  fin de determinar las
responsabiidades dervadas del informe final de la Delegacion Pelicial
del Sector o del Ministerio POblico, asimismo se reserva el derecho de
iniciar cualquisr accion legal posterior.

e. EL CONTRATISTA se responsabilizarda del pago punfual de los haberes y de
los beneficios sociales del personal a su cargo.

6.4.DE LAS LABORES DE SUPERVISION

a. El Semrvicio de guardiania y porera de los instalacionss de EMACO 5.A.
deberd ser supervisado las 12 horas, segin sea el caso durante la vigencia
del contrato. La supervision del Servicio estard a cargo del CONTRATISTA, a
través de un supervisor que deberd monitorear periddicamente los locales
de ENACO 5.A

b. El supervisor designado para realizar esta labor tendrd autorizacion y poder
de decision de todo nivel en &l momento cportuno, para resclver cualguisr
sifuacion administrativa, técnica y operativa referida al Servicio contratado,
siempre y cuando sea coordinada con el drea de Logistica y/fo administrativa
de ENACO 5 A, Lo referida supervision extema debera:

* Coordinar con ENACO 5. A el desamollo del Servicio en forma periddica
yfo permanente evalvande y dande cumplimientoe las condiciones
ofertadas en el Contrato, sugifiendo cuando lo estime necesario por
escrito los medidos necesarias a fin de corregir o superar las deficiencias
o dificultades que se presenten.
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ENACO S.A,

Empresa Nacional de la Coca 5.A.

Investigar los problemas, deficiencias o imegularidades detectadas con
relacion al Servicio de guardiania y porteria gue brinda a EMACO 5.4,
comunicandole a la vezr por escrto las acciones corectivas gue se
implementen a fin de sitvar el 3ervicio dentro del nivel de calidad y de las
condiciones que estipula el presente Confrato.

Reunicnes de Coordinacion; se realizaran entre los representantes del
Contratista y el area de Logistica y/o administrativa de EMACO 5. A
segln comesponda — a solicitud de cualguier de las partes, o cuando la
situacion lo requiera, con la finalidad de evaluar, coordinar, analizar el
desempefic operafivo, administrative y logistico con la finalidad de
reforzar los medidos de seguridad en general y obtener los mejores
resulfados del Servicio.

4.5 EXPERIENCIA:

* Los agentes de deben contar con un minimo de dos (2) afos de
expefiencia en labores propias de Servicio de guardiania y porfena
destacado o empresas poblicas, o privados gue brinden servicios
comerciales y/o financieros, [no se considerara agentes que hayan
dessmpefodo labores en  almocenss, terrenos, fabricas) o
expenencia va relacionada a gue hayan tenide contacio con
pUblico en general, tengan buen trato tanto con el cliente interno y
extemo.

« Debera adjuntar cedificados o constancias que acrediten
claramente nombres y apellidos, vigencia de contrato o actividad
relacionados al objeto de la contratacion, y que indigue a que
empresas fue destacado durante su permanencia en la empresa.

4.6 DE LA RESPOMNSABILIDAD DEL CONTRATISTA AL PERSOMAL DE PORTERIA Y

VIGILANCIA

a. EICONTRATISTA es responsable directo del personal destacado para
lo prestacion del servicio contratado, no exstiendo ningdn vinculo
laboral con ENACO 5A.

b. El CONTRATISTA tomard acciones y previsiones para garantizar lo
asistencia normal de su personal al Servicio en todo momento v
circunstancia. Asimismo, deberd tomar todas las  medidas
preventivas para evitar paralizaciones laborales de su personal, que
puedan afectar el Servicio de guardiania y porteria que presta en las
instalaciones de ENACO 5. A &l CONTRATISTA  debe  ser
puntual en el pago de remuneraciones a su personal a fin de evitar
intentos de huelgas yfo paralizaciones.

c. Elpersonal que se asigne al Servicio de guardiania y portera debera

ser comunicado a ENACO 3. A desde el inicio de sus labores y
durante | periodo de ejecucion del Contrato, pudiendo ser
removido por indicacion de ENACO 5. A. Por causal debidamente
justificada, o cese del pemonal en sus labores, o supervision del
personal del Contratista estard a cargo del Area de Logistica yfo
Administrativa de EMACO 5.A. segin comesponda-, cuando el
COMNTRATIETA tenga la intencion de reemplazar a algon vigilante, por
una causa justificada, comunicara mediante carfa a ENACO 5. A. a
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fin gue fome conocimiento del reemplaze. Una vezr aprobado el

reemplazo, el CONTRATISTA remitird el legajo personal del vigilante

conteniendo los documentfos peronales gue se indiquen en las

Bases.

d. Para los cosos de una eventual inasistencia de algin vigilante, =l
CONTRATISTA esta obligado a tener personal de reemplazo, que se
presentard a EMACO 5. A. en un plazo maximeo de una [01) hora,
debiendo apersonarne con una Carta de presentacion por parte de
la empresa prestadora del Servicio.

e. ENACOS. A aprobard la relacion del personal de vigilancia asignado
por el CONTRATISTA, propuesto y calificado en el sobre técnico. En
caso haya algin cambio de alguno de los agentes, el reemplozants
deberd ingresar previa presentacion de o documentacion
consignada en los Téminos de Referencia.

f. Cambio por vacaciones, licencia, efc. [Maximo 30 dias):

a) Comunicar mediante carta y/o coreo electronice. el cambio por
vacaciones o licencia, proponiendo al personal reemplazante, y
garantizando gue cumple con los requisitos precisados en los
témminos de referencio. Debiendo enviar lao documentacion
sustentatoria de los agentes del Servicio de guardiania y portera,
de acuerdo a los témminos de referencia establecido en los bases
del procedimiento de seleccion.

b) De no cumplir el agente del Servicio de guardiania y portera
reemplazante, con los requisitos exigidos en las baoses serd
inmediatamente refirado, comunicacion que podrd ser emitida
mediante comeo electrénico.

c) Mo podrd ser destacado a EMACO 5. A un vigilants: sin antas
haber realizode la respectiva  coordinacion  mediante
comunicacion eschita, © coreo electrénico v haber sido
aprobadeo por el area de Logistica y/o area a de administracion
de EMACO 5. A segun coresponda.

0. Reemplazo de descanso, apoyo, enfermedad [Maximo 7 dias):

a) Al inicio del contrato, deberd enviar como minimeo 2 curiculos

documentados de agentes de vigilancia que cubriran los dios de
descansos, permiso por enfermedad yfo apoyos cuando falte
algun vigilante permanente.
Freferentemente los relevos deberan ser los agentes de vigilancia
presentados para cubrr los dias de descansos, permisas, permiso
por enfermedad y/o apoyos cuando falte algin vigilante
permanente.

b) Coda vez que se realice un cambio de agente de guardiania y
porfena, lo empresa deberd comunicar €l cambio al Area de
Logistica de ENACO 5.A_ medionte Carta, via comeo electronico
considerando para el las formalidades indicadas en elinciso “C”
de la Clausula referida a los responsabilidades del Contratista.

¢] Por medidas de seguridad deberd evitarse los cambios continuas
de peronal, la empresa ganadora de la buena pro deberd en lo
posible garantizar ka permanencia del personal en sus puestos de
trabajo, salve que ENACO 3. A. solicite el cambic respectivo o el
caso lo amerite.
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d) EMACO 5.A. se reserva €l derecho de rechazar al personal que no
considere idoneo o que a su criterio no sofisfagan las necesidades
del servicio, los mismos gue deberan ser reemplazodos
inmediatamente. La evaluacion que realice EMACO 5. A serd en
base a los requisitos tecnicos minimos estipuladas en las bases y
mejoras gue la empresa de vigilancia haya ofertado, no se
utilizara criterios subjetivos para la evaluacion del personal.

) Deberd adjuntarse la relacion de agentes que realizaran el
Servicio de guardianio y porfero propuestos, y suscribir baojo
declaracion jurada que coda personal propuesto, es decir los
vigilantes cumplen con los requisitos exigidos en la Ley de Servicio
de Ieguridad Privada - Decreto Supremo 003-2011-IN v sus
modificatorias:

* Ser pervanc de nacimienfo y mayor de edad.

+ Teneruna falla no menor de 1.65 metros.

» Tenereducacion secundaria

* No poseer anfecedentes penales, ni policiales, ni haber sido
separado de las FF. AA. o Policio Nacional del Pend, por medidas
disciplinarias.

» Estar capacitado en funciones propias del Servicio de guardiania
y porteria, primeros auxilios, tener conocimiento de lucha contra
incendios, manejo de exfintores, etc.

4.7 EQUIFOS E IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD Y FROTECCION

El CONTRATISTA garanfizard a ENACO 5. A. que los equipos, suministros e
implementos de seguridad y proteccion gue utiice en la ejecucion del
Servicio seran de calidad y deben encontrarse operafivos, siendo de uso
confinuo:

Uniforme: Un sclo fipo para todos los puestos. De preferencia traje formal
compuesto por zapatos, pantalén, camisa, corbata, chaleco y blazer con su
respectivo distintivo de la empresa.

El juego de uniformes para el personal de vigilancia y supervisor debera
contemplar, lo siguiente:

- Dos [02) pantalones.

- Dos [02) camisas de manga larga.
- Dos [02) camisas de manga corta.
- Cuatro (02) polos de algodon.

- Dos [02) corbatas.

- Una [02) comeas.

- Dos [02) chalecos.

- Un (1) blazer.

- Un (071) Silbate y porta silbato.

- Cuatro [04]) pares de Medias.

- Un [02) par de zapatos.

Cada 12 meses se enfregard lo descrito.
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Accesorios:

- 01 equipo radio o equipo de telefonia celular, con la finalidad de
mantenar Una comunicacidn pemanente entre los locales de
EMACO 5.A.

- 02 linternas de mano de cuatro pilas alcalings [grandes) para el
servicio nocturno.

- 01 detector de metales portatil.

4.8 INDUMENTARIA

El CONTRATISTA enfregard a todo =l persconal que preste el servicio, la
indumentfaria necesara gque le permita desarcllar las  actlividades
cbligatorias, permanente y comectamente uniformados.

El jusgo de uniformes para €l personal de portera y supervisor deberd
contemplar, lo siguiente:

- Dos [02) pantalones.

- Dos [02) camisas de manga larga.
- Dos [02) camisas de manga corta.
- Cuatro (02) polos de algodon.

- Dos [02) corbatas.

- Una [02) comea.

- Dos [02) chalecos.

- Un (1) blazer.

- Un [07) Silbate vy porta silbato.

- Cuatro (04) pares de Medias.

- Un (02) par de zapatos.

Bl personal que preste el servicio de portena [supervisor v agentes) desarrollara
su labor vestido corectamente.

7. Costo del Servicio

Bl costo mensual del puasto, s mantendrd inalterable durante la vigencia del
Contrato, guedando establecido, gue sdlo serd modificada si es gue hubiera
aumento en la Remuneracion Minima Vital-RMY aprobado por &l Supremo
Gobierno, gque modifique la remuneracion basica (RMV)de los trabajodores. Sin
embargo, este incremento no modificard los costos indirectos  [gastos
adminisirativos, operativos, etc.) del Confratista.

De la misma manera se reajustaran incremento o disminucion) cuando se
decreten varaciones porcentuales en las aportaciones de ley, seguros, fributos,
impuestas y demas obligaciones segun la legislacion vigente, y éstos excedan los
importes gque consten en la estructura de costos proporcionada por el confratista
a la firma del confrato.

8. DELAS REMUNERACIONES

8.1.1. Los Agentes del Servicio de guardiania y portera no podran percibir una
remuneracion neta menor a lo gue se indica en la estructura de costos
presentada y segin la legislacion vigente.
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8.1.2. Deberd presentarse la Estructura de Costos de los agentes [al momento
de solicitar los documentos obligatorios para la fima de contrato),
indicando el monto neto mensual a percibir por el agente. Esfe monio no
podrd ser menor, a lo establecido en el cuadro precedente.

8.1.3. Se considera remuneracion neta, al monto resultante de aplicar a la
remuneracidn  bruta de los descuentos tales como:  porcentaje
comrespondiente al Sistema MNacional de Pensicnes o el de o
Administracion de Fondo de Pensiones, dependiendo donde se
encuenira ofliodo el trabojodor, asi como tibutos y cualquier otro
descuento.

814 Lla Remuneracion Mensual que debera considerar como minimo el
Contratista para su personal igade directamente al servicio es el
siguiente:

- B CONTRATISTA pagard una gratfificacion por Fiestas patrias el 15 de
Julio ¥ una gratificacion por Fiestas Mavidenas el 15 de diciembre de
cada afio de acverdo a la Ley 27735 y su Reglamento. segun la
condicidn que tenga la empresa [De ser MYPE, se debe considerar los
pagos obligados por ley).

- Lo empresa contratoda estd obligoda o pagar a su personal
puntualmente, como maximao a los 7 dias habiles de culminado el mes
de servicio, coso contrario se hard pasible a una penalidad sefialada
en las Bases. E| CONTRATISTA asumird los gastos directos e indirectos
que se reglicen para cumplir con el servicio contratade tales come:
Fago de Remuneraciones, Beneficios Sociales, Leyes Sociales y todo
gasto que fuera necesario hacer en tal sentido. ks mismos que son
de exclusividad y competencia de la empresa de vigilancia.

- B pogo debe serpuntual, tanto para sus haberes comao por sus demas
beneficios sociales, que por ley corresponde [Sueldo Basico, Sobre
tiempos, bonificacion exfraordinaria, Asignacion Familiar, etc ).

9. DELA JORMADA DE TRABAJO

El servicio solicitado deberd adecuarse a las necesidades de EMACO 5. A_ segln
el siguiente detalle:

SEDE EMACO 3.A. HORARIC

1 vigilantes en un (1) tumo de 13 horas
[Diurmo de 07:00 a 20:00)

Oficings de Comercio Industrial

1 vigilantes enun (1) tumo de 12 horas
[Divrno de 07:00 a 19:00)
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10. DISCIPLINA

Lo empresa que brinda el Servicio de guardiania y porteria se obliga a retirar al
vigilante que, a critefic de la Enfidad, resulte no idéneo para el nomal
desempefo de las funciones, la separacion del vigilante se efectuara en forma
inmediata, reemplozando al mismo en el #&mino de la distancia.

En coso se produzca pérdida, robo o dafio material que afecte el patimonio de
EMACO 3. A, se efectuard lo denuncia policial corespondiente a fin de
determinar las responsabilidades derivadas del informe final de la Delegacion
Policial del Sector o del Ministeric POblico, asimismo se reserva el derecho de
iniciar cualguier accion legal posterior.

11. POLIZAS DE SEGURC

La emprasa que se adjudique la Buena Pro debera presentar antfes de la firma
del contrato, polizas de seguro endosadas y los facturas debidamente
canceladas:

a) Pélza de deshonestidad [con una suma asegurada no menor a US §
2,000.00).

b) Pdliza de responsabilidad civil (con una suma asegurada no menor a Ush
2,000.00).

Dichas pdlizas deberan mantenerse vigentes durante toda la vigencia del
servicio. debiendo indicarse en las mismas gue no podran ser anuladas sin previa
notificacion a EMACO 3.A.

Cualguier dafio no cubierto por los pélizas antes mencionadas deberd ser
resarcido por e CONTRATISTA en el plozo de 48 horos, si 58 encontrase
responsabilidod de éste. Esto también se aplica para los casos en gue EMACO 5.
A, deba activar cualguiera de sus polizas de seguros como consecuencia de
una pérdida o dafio a su patimonio causado por el COMTRATISTA. En este caso,
el CONTRATISTA deberd rembolsar a ENACO 3. A. el deducible comespondiente
de la poliza de seguro que se haya utiizado.

Bl contratista es el dnico responsable del peronal destacado en las Instalacionas
de EMACO 5. A, en consecuencia, esta obligade a mantener vigente una Poliza
de Seguro de Vida, con cobertura de muerte o invalidez temporal o permanente
por accidente, independiente de la Pdliza de Seguro de Vida Ley.

12, PENALIDADES
12.1. PEMALIDADES APLIC ABLES
Las Penalidades por mora: Las penalidades por refraso injusfiicade en las

prestaciones objeto del Confrato seran aplicadas a lo establecido en el articulo
133° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Estado.

122, OTRAS FENALIDADES

De conformidad con el arficulo 134° del reglamento de la ley de Contrataciones
del estado, se establecen otras penalidades distintas a las penalidades por mora,

segun el siguiente detalle:

Lo Resolucidn del contrato serd establecida de conformidad a lo dispuesto en
los arficulos 135° 134° y 137° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

N* | INCUMFLIMIENTO FENALIDAD MEDIC
PROBATORIO

1 Cambiar al personal del | 3/.10000 [Cien con | Documento
Servicic de guardiania  y | 00/100 soles) en | presentado por
porteria y el supervisor, sin | cada oporunidad | la Oficing  de
haber realizado el framite v la | de  ocurida  la | Comercio
coordinacion con el area de | infraccion Industrial
Operaciones y/o Administrativa
de EMACO 3A.  segln
comesponda.

2 Retraso en el pago de las | 10% dela U Documento
Remuneracicnes y beneficios presentado por
sociales, el pogo debe la Oficina de
realizarse como maximo a los 7 Comercio
dios habiles de culminado el Industrial
mes del servicio.

3 Por falta de equipc de | 10% dela Ul Documento
comunicacién, asi  come presentado por
cuagnde e equipo este la Oficing de
operative © sin servicio. La Comercio
penalidod se aplicara por Industrial
equipo v por dia.

4 Personal de portena que se | TR dela U Documento
encuenire dumiendo en el presentado por
puesto de vigilancia la Oficing de

Comercio
Industrial

5 Perscnal de porera se|1%delalll Documento
encuenire mal vestide o con presenfado por
falta de aseo al presentar el la Oficinag de
servicio | uniforme  sucio, Comercio
cabelios largos, wiias sucias) Industrial

& Mo efectuar wisitas | 10% de la UM Documento
periddicamente  del supervisor presentado por
extemo la Oficing de

Comercio
Industrial

7 Fersonal de portera  con | 5% de la UIT Documento
uniforme incompleto. La falta presentado por
de cualquiera de las prendas la Oficina de
52 Cconsiderara como no Comercio
entregada Industrial
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: & Mo proporcionar al personal [ 5% de la UM, la | Documento
uvniformes  en  las  fechas | penalidad serd | presentado por
establecidas en los Términos de | aplicada por cada | la Oficina  de
referencia agente Comercio

Indusirial

g 3l como consecuencia de la | REPCSICION DEL | Documento
falta de control permiten la | BIEN presenfado por
salida bajo cualquier la Oficina de
modalidad de bienes de la Comercio
ENTIDAD conginando la perdida, Indusirial
el hurto o la apropiacion ilicita.

10 | Abandono del 3ervicic y se | 10% de la UM Documento
solicitara el cambio inmediato, presentado por
del vigilante la Oficina de

Comercio
Indusirial

Frocedimiento: 5e procederd a levantar un Acta, Indicando las observaciones o
discrepancias la cual serd suscrita con el Supervisor asignado por parte de la
empresa confrafista y el personal designodo por EMACO 5. A, debiéndose
suscrilir la misma indicando fecha detallando el motive de la misma. En caso el
peronal vigilante del Contratista se niegue a firmar el acta, se dejard constancia
de la risma.

Las Penalidades seran notificadas mediante carta para la presentacion de los
descargos respectivos, los cuales deberdn comunicarse formalments a la
Entidad dentro del plazo de cinco (5] digs, caso contrario s considerard la
penalidad como consentida por el coniratista.

El Contrafista deberd sustentar documentadamente que la accidn U omision
genesrador de la penalidad no fue de su responsabilidad o afribuida a el caso
contrario se aplicara la penalidad correspondiente.

13. PLAZO DEL SERVICIO

El 3ervicio de guardiania y porteria materia de la presente convocatoria tendran
una vigencia de 24 [veinticuatro) meses, a partir del dia siguiente de la
suscripcion del confrato o desde la fecha gue se establezca en el mismo, para
lo cual el drea de logisfica de cada sede donde se realizora el servicio
coordinara con el COMTRATISTA para la fecha de inicio del Servicio, a fraves de

la suscripcion del acta de instalacion del servicio. Dicho plozo constifuye un
requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo establecido en el
expedients de confratacion.

14, ADELANTOS
MO APLICA

15. SISTEMA DE CONTRATACION

SUMA ALTIADA
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14, CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera emitida por el Jefe de la Oficina de Comercio Industrial, en
coordinacion el asistente de Logistica y Pesonal.

De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva, indicandose
claramente el senfido de éstas, dandose al contratista un plazo prudencial entre
dos [02) dios calendario y diez [10) dios calendario para su subsanacion, en
funcion ala complejidad de la prestacion.

3i pese al plazo oforgado. =l confrafista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, EMACO 5.A. podra resclver el contrato.

17. FORMA DE FAGO

la Entidad realizard e pago de la confraprestacian pactada a favor del
contratista en pagos pericdicos mensuales y en forma proporcional, en funcion
al monto total ofertado.

Fara efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista,
lo Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

18.1 Fresentacion de documentos para el primer pago
El COMTRATISTA deberd presentar los siguientes documentos:

1. Copiasimple del documento que acredite la presentacion del Contfrato
suscritc con ENACO 5. A

2. Copia simple del Contratos suscritos con los frabajadores destacados a
EMACO 5. A, asi como el documento gue acredite su presentacion ante
la Avtordad Administrativa de Trabajo

Asl mismo =l pago esta sujeto a la conformidad emitida que emitida por
el Jefe de la Oficina de Comercio Industral

18.1.2. Fresentacion de documentos para el segundo hasta el pendlfimo pago

A fin de verificar el cumplimiento de las cbligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTREATISTA, en merito a lo establecido en el D. 5. N® 003-2002-TR, (Ley
que Regula lo Actividad de las Empresas Especiales de Servicios vy de las
Cooperativas de los Trabajadores) a partir del segundo mes de servicio, debera
presentar el Contratista la Siguiente documentacidn:

1. Copia de las Boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entfidad -ENACO 5. AL
Copia del POT Planila electronica cancelado del mes anterior
Copia de la Planilla de aportes previsionales cancelado del mes antenor
Fago de CT§ y gratificaciones, cuando comresponda
Copia del depdsito en cuenta corespondiente al mes anterior
FACTURA DEL MES, Comespondiente al Servicio de guardiania y porteria
DO5 (2) COPIAS DE CONTRATO, suscritc con EMNACO 5. AL

b B = SO 5 B R oTh R ]
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Asi mismo el pago esta sujeto a la conformidad emitida que emitida por el Jefe
de la Oficina de Comercio Industrial, en coordinacion el asistente de Logistica y
Perscnal.

21.3 Presentacion de documentos para el Ultimo pago:

Para el Oitimo pago por la prestacion del servicio de portena, adicionalmente a
la documentacion reguerida a partir del segundo mes de servicio, debera
presentar la copia simple de la siguiente documentacion:

- Documento donde consta que el confratista remite al area usvaria la
fotalidad de los cuadernos de ocurencias diarias, control de ingreso
y salida de provesdores o visitas, control de movimiento de vehiculos
. & ingresos de salida de materiales, indicades en los elementos de
control de los téminos de refersncia.

- liguidacion por tiempo de servicio de todos los agentes destacados
a ko entidod de conformidad con las disposiciones legales y la
normativa vigente.

Asi mismo el pago estd sujeto a lo conformidad emifida que emitida por el Jefe
de la Oficina de Comercio Industrial, en coordinacion el asistente de Logistica y
Ferscnal, siempre que se verfiquen las condiciones establecidas en el conirafo
para ello.

18. FORMA DE REAJUSTE

Solo sera modificada si es que hubiera aumento en la Remuneracion Minima Yital
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

A

HABILITACION

Requisitos:

Inscripeion vigente en el Registra Macional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral REMEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocion del empleo.
En dicha constancia se debe detallar las actividades de VIGILANCIA PRIVADA en la jursdiccion
comespondients conforme a lo dispuesto en |a Ley N*276268 y DS N*003-2002-TR.

* Autorizacion de funcicnamients para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Macional de
Control de Servicios de Seguridad, Ammas, Municiones y Explosives de Uso Civil -SUCAMEC
{antes DICSCAMEC).

Acreditacion:

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral — REMEEIL, expedida por el Ministero de
Trabaje y Promeocion del Emplec. En dicha constancia se debe detallar las actividades de
VIGILANCIA PRIVADA en la jurisdiccion comespondiente conforme a lo dispuesio en la Ley
W*27826 y DS N°003-2002-TR.,.

+ Copia de la autorizacion de funcicnamients para la prestacion del servicio de vigilancia privada
vigente; expedida por Superintendencia Macional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de Uso Civil —-SUCAMEC (antes DICSCAMEC).

Importantes
En &l caso de consorcios, cada integrants del consorcio que se hublera comprometido a

giecutar las obligaciones vincwadas directamente al objelo de la convocaloria debe acreditar
este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL FPERSONAL CLAVE

Requisitos:

02 ANOS en Labores propias de guardiania y porteria en empresas plblicas o privadas que brinden
servicios comerciales ofy financiercs del personal clave requerido como los Agentes de Vigilancia y
Supervisores.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualguier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S 300,000.00 [Trescientos mil
soles 00/M100 soles), por la confratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segln comesponda.

En &l caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequena empresa,
se acredita una experiencia de S 75,000.00 (s=tenta y cinco mil soles con 00100} por |a venta de
servicios igualkes o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (B) anos anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segln comesponda. En el caso de consarcios, todos los integrantes deben
contar con la condicion de micro y pequefia empresa.
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Se consideran servicios similares a los siguientes SERVICIO DE SEGURIDAD Y/O VIGILANCIA A
ENTIDADES DEL ESTADO O EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO.
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i} contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depasito, nota de abone,
reporte de estado de cuenta, cualquier oftro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abone o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!, comespondientes a un
maximo de veinte (20) contratacicnes.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola confratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha confratacion; de lo contraro, se asumira gue los
comprobantes acreditan confrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras confrataciones indicadas en el Anexo N® 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de senvicios de ejecucion pericdica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades comespondientes a tal parte o los respectives comprobantas de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adguirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentade; de ko contrario, no se computars la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.02.2012, |a calificacitn se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligacicnes equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comesponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar
la documentacion sustentatoria comespondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societana, debe presentar adicionalmente el Anexo N® 3.

Cuando en los confratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresade en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambic venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFF cormespondients a la fecha de suscripeion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de page, segun comesponda.

Sim perjuicic de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N® 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

. &l soig selio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocade par & propio postor, no pueds ser
mwdaadommmmedﬁcmnmmﬁm@mmamrdamnamseemﬂmmﬂadn
Admitir elio equivaldria a considerar como valida Iz sola declaracion del postor afirmande que & comprobante
de pago ha sido cancelado”

{S.éuanm diferente se suscita ante ef selio coloeado por el cliente del postor fsea ufiizando ef término
cancelado” o pagado’ supuesto en o cual 51 se contara con s deciaracion de un fercern que brinde cerezs,
ante la cual debiera reconocerse I3 validez de [3 expenencia”
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ENACO S.A.,

Empresa Macional de la Coea 5.A.

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentadas por el posfor para acreditar dicha experiencia. En fal sentida, aun cuando en
los documentos presenfados la denominacion del objefo confractual no coincida
literaimente con el previsto en las bases, se debera validarla experiencia =i las actividades
que ejecuto el postor comespondsn a la experiencia requerida.

*  [Enel caso de consorcios, solo s& considera la expeniencia de aquelios infegrantes gue s&
hayan comprometido, segun [a promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacicn de Proveedores en Consorcio €n las
Contrataciones del Estado”.

Importante

5i como resuffado de wna consulfa v obssrvacion comesponds precisarse o ajustarse el
reguerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia gue aprobo &l expediente de contratacion, de conformidad con e numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Téminos de Referencia se realiza mediants la presentacion de una
declaracion jurada. De ser &l caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite &l cumpiimiento de! algtn componente de esfos. Fara dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en &l literal &) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las basss.

Los requisitos de calificacion deferminan s los posfores cuentan con las capacidades necesamas
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentaimente, v no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA

FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en
otorgar el maximo a la oferta de
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. precio mas bajo y otorgar a las
demas ofertas puntajes
Acreditacion: inversamente proporcionales a

Sus respectivos precios, segun la
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de la | siguiente férmula:
oferta (Anexo N° 6)

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

95 puntos

I. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Evaluacién: 05 puntos

Se evaluara que el postor cuente con un sistema de gestion de la
calidad certificado® acorde con I1SO 9001:2015° o Norma Técnica Presenta Certificado 1SO 9001
Peruana equivalente (NTP-ISO 9001:2015), cuyo alcance o campo
de aplicacion del certificado considere Servicio de Seguridad y | 05 puntos
Vigilancia®®.

Acreditacion: No presenta Certificado 1ISO 9001

Mediante la presentacion de copia simple de certificado oficial | 00 puntos
emitido por un Organismo de Certificacién acreditado para dicho
Sistema de Gestion, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u

10

La Certificacién implica que un organismo de certificacién independiente garantiza la conformidad de los productos/
servicios/procesos o sistemas de una organizacion, frente a los requisitos de una norma establecida.

Entre las certificaciones mas difundidas mundialmente, y que es aplicable a todas las organizaciones independientemente
de su actividad o sector, referidas a laimplementacion de un sistema de gestion de la calidad, se encuentra la correspondiente
ala normainternacional ISO 9001, propuesto por la Organizacion Internacional para la Estandarizacién (ISO). La certificaciéon
de la norma I1SO 9001 confirma que una organizacion ha demostrado mediante una evaluacion (Auditoria de Tercera Parte)
la implementacion de un Sistema de Gestion de la Calidad, y con ello su capacidad para proporcionar regularmente productos
0 servicios que satisfagan los requisitos de esa Norma Internacional, del cliente y los legales y reglamentarios aplicables, asi
€cOmo su compromiso por aumentar la satisfaccion del cliente a través de la aplicacién eficaz y mejora continua del sistema.

Respecto de la definicion del alcance o campo de aplicacién del certificado, en funcion al objeto de contratacion, se describe
a manera de ejemplo, el caso de la contratacion del servicios de limpieza (donde ademas, por la particularidad del servicio,
es importante tomar en cuenta el ambito geografico), donde se pueden considerar términos como: “limpieza de instalaciones
en la ciudad de...”, “limpieza de centros educativos en las ciudades de...”, “limpieza de edificaciones en la provincia de...”,
“limpieza de ambientes hospitalarios en el departamento de...”, “limpieza de centros educativos en la Region de...”, “limpieza
de instalaciones a nivel nacional”, entre otros.

~
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FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

otro organismo acreditador que cuente con reconocimiento
internacional®!. El referido certificado debe estar a nombre del
postor'? y corresponder a la sede, filial u oficina a cargo de la
prestacion!®, y estar vigente!'* a la fecha de presentacion de
ofertas.

En caso que el postor se presente en consorcio, cada uno de sus
integrantes, debe acreditar que cuenta con la certificacion para
obtener el puntaje.

PUNTAJE TOTAL

100 puntos®®

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

11

12

13

14

15

Sea firmante del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo de ILAC (International Accreditation Cooperation) o del IAAC (Inter

American Accreditation Cooperation).

En caso que el postor se presente en consorcio, para obtener el puntaje respectivo, todos sus integrantes deben acreditar
que cuentan con las certificaciones vigentes con el alcance requerido, siempre que, de acuerdo con la promesa de consorcio,
se hubieran comprometido a ejecutar obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria.

En el certificado debe estar consignada la direccion exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

Se refiere al periodo de vigencia que sefiala el certificado presentado.

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion

~
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CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO DE PORTERIA EN LAS
OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A., que celebra de una parte
EMPRESA NACIONAL DE LA COCA S.A., en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20114883230,

con domicilio legal en [......... 1s representada por [....cc.ceuene. ], identificado con DNI N° [......... Ly
de otra parte [................. ..., con RUC N° [............ ], con domicilio legal en
[ ] |nscr|ta en Ia Ficha N° [...cooooiiiiiii, ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [...........c.coooviiiiiniie, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [......ccooeeen .. ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021
ENACO S.A. parala CONTRATACION DEL SERVICIO DE PORTERIA EN LAS OFICINAS DE
COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A., a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO, cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE PORTERIA EN LAS OFICINAS DE
COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ?¢

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

16

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

~
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

NO CORRESPONDE.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

~
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Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIASY
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMO NOVENA: SUJECION AL CODIGO DE ETICA DE ENACO S.A.

La Empresa Nacional de la Coca Sociedad An6nima - ENACO S.A. declara que, como parte de
sus actividades, cumple y hace cumplir las normas de su Codigo de Etica. De esta manera, pone
en conocimiento su contenido en el link www.enaco.com.pe y exhorta que sus disposiciones se
respeten -en todo tipo de contrataciones y en toda practica comercial- entre todos los grupos de
interés, en concordancia con el plan nacional de integridad publica y lucha contra la corrupcion. Es
pasible de denuncia todo acto contrario a la ética, despilfarro, fraude, abuso o acto corrupto, sin
perjuicio de otras responsabilidades administrativas, civiles o penales, para lo cual puede hacer
llegar su denuncia a www.enaco.com.pe

CLAUSULA VIGESIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE LAVADO DE ACTIVOS
Y DEL FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO, SU REGLAMENTO Y SUS MODIFICATORIAS
En mérito de los alcances de la Ley N° 27693, Ley que crea la Unidad de Inteligencia Financiera —
Perd, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 020-2017-JUS, asi como la Ley N°
28306, Ley que modifica articulos de la Ley N° 27693, y demas normas modificatorias, en especial
el numeral 7 del inciso 3.2 del articulo 3° del Decreto Legislativo N° 1249, LA ENTIDAD es
considerada como sujeto obligado a reportar operaciones sospechosas y/o registrar operaciones
de acuerdo al umbral que determine la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones, e implementar un sistema acotado de prevencion de lavado de
activos y del financiamiento del terrorismo, toda vez que se trata de una empresa del Estado, que
por la actividad que realiza no se encuentran dentro de los alcances del numeral 3.1 de la norma
en cuestion.

En tal sentido, EL CONTRATISTA declara BAJO JURAMENTO, que se entiende prestado con la
suscripcion del presente contrato, que los recursos que componen su patrimonio no provienen de
lavado de activos, financiamiento del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en
general de cualquier actividad ilicita.

EL CONTRATISTA manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. Para estos efectos, EL CONTRATISTA

17 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

O
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autoriza expresamente a LA ENTIDAD para que, en caso detectara operaciones sospechosas la
Unidad de Inteligencia Financiera — Perd (UIF-PERU), para que analice la informacién de
operaciones sospechosas vinculadas a actividades de lavado de activos y/o de financiamiento del
terrorismo para que proceda de acuerdo a ley y derive el reporte correspondiente a la Unidad de
Inteligencia Financiera — Peru.

EL CONTRATISTA se obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que todos
sus socios, administradores, clientes, proveedores, empleados, etc., y los recursos de estos, no se
encuentren relacionados o provengan, de actividades ilicitas, particularmente, de las anteriormente
enunciadas.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: AUDITORIA

Siendo el objeto del contrato la prestacion del servicio, ENACO S.A. queda facultada para auditar
las actividades y controles asociados a la prestacion del servicio contratado, considerandose que
en este tipo de servicio requerido es de aplicacion obligatoria lo establecido en la Ley N° 29245 -
Ley que regula los servicios de tercerizacién, cuyo objeto es regular los casos en que procede la
tercerizacion, los requisitos, derechos y obligaciones, asi como las sanciones aplicables a las
empresa que desnaturalizan el uso de este método de vinculacién empresarial.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiivieeeeiiiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Noatificacién de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

9 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2L Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ22 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

21 |bidem.

22 |bidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\_ O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nhos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........cccocvvveeennen ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 15
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009626

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracioén legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".




-

EMPRESA NACIONAL DE LA COCA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A. — CONTRATACION DEL SERVICIO DE PORTERIA
EN LAS OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A.

, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.-

2.-

3.-

4.-

Que el domicilio fiscal de la empresa?’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

27

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”

~
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ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 31
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE ocp2 DE SER EL |PROVENIENTE® DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA
CASO* e

1
3

28

29

30

31

32

33

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

O,




-
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD EXPERENCIA | \iongpa | IMpoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO CASO® VENTA =
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

~
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ANEXO N° 9

DECLARApION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




EMPRESA NACIONAL DE LA COCA S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A. — CONTRATACION DEL SERVICIO DE PORTERIA

EN LAS OFICINAS DE COMERCIO INDUSTRIAL LIMA DE ENACO S.A.

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 013-2021-ENACO S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

