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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

1.8.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando alglin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe


http://www.rnp.gob.pe/
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relaciéon de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento

9
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3.3.

el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificaciéon de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

10
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.
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3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

Oficina de Normalizacién Previsional

RUC N°

20254165035

Domicilio legal

Jirén Bolivia N°109, Piso 16, Torre del Centro Civico y Comercial de
Lima (CCCL)

Teléfono:

6342339 / 6342241

Correo electronico:

wmarchena@onp.gob.pe; Imunoz@onp.gob.pe;

fosorio@onp.gob.pe, fvaras@onp.gob.pe; vgonzales@onp.gob.pe

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto contratar los servicios de una (01)
persona natural o juridica que realice el servicio de produccion para la creacion del banco de
fotos institucionales:

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO DE SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 26-2021-OAD/ONP el 10 de agosto
de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos directamente recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de cuarenta y cinco
(45) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente habil de suscrito el contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital y sin costo, para ello deberan solicitarlo a los correos: wmarchena@onp.gob.pe;
Imunoz@onp.gob.pe; fosorio@onp.gob.pe, fvaras@onp.gob.pe; vgonzales@onp.gob.pe.
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1.10.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-
2018-EF.

Decreto Legislativo N2 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2021.

Ley N° 31086 — Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Ley N° 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales y su Reglamento, y sus modificatorias.
Resoluciéon Ministerial N° 972-2020-MINSA, que aprueba el Documento Técnico
“Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a SAR-CoV-2”

Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo de la Oficina de
Normalizacion Previsional (version2).

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

15



OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2
3

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.
Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 9)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:
N ° de Cuenta . 00-068-373751

4

5

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.4,

Banco . Banco de la Nacién

N° CCI® : 018 068 000068373751 74

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, segun el numeral 8.1 del articulo 8 del Decreto
de Urgencia 63-2021, el postor adjudicado tiene la facultad de optar, como medio alternativo
a la obligacion de presentar la garantia de fiel cumplimiento, por la retencion del monto total
de la garantia.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales d) y e).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h)  Estructura de costos, segun el Anexo N° 4 del requerimiento — Capitulo IIl.

i)  Declaracion Jurada simple de por lo menos un representante del Contratista, el cual debe
consignar lo siguiente: Datos de contacto actuales y vigentes; Nombre completo, teléfono
fijo, celular y correo electrénico.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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2.5.

2.6.

Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perl aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida a través de la mesa de partes virtual de la ONP
mesadepartes@onp.gob.pe, en el horario de 08:00 a 17:30 horas. Pasado este horario, la
documentacién se dara por recibida a partir del dia siguiente habil. Asimismo, De presentarse
carta fianza debera ser entregada en Jirén Bolivia N°109, Piso 16, Torre del Centro Civico y
Comercial de Lima (CCCL) (Logistica).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Relaciones Institucionales emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar a través de la mesa de partes virtual de la ONP
mesadepartes@onp.gob.pe, en el horario de 08:00 a 17:30 horas. Pasado este horario, la
documentacién se dard por recibida a partir del dia siguiente habil.

CAPITULO Il |

9

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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3.1

REQUERIMIENTO

Importante

TERMINOS DE REFERENCIA

Firmado digitalmente por:

| MUROZ CASTRO Luis Afreda
‘ Jesus FAU 20254165035 soft
/ Witive: Director General

de la ORI

Fecha: 20/07/2021 10:48:00-0500

REQUERIMIENTO

SERVICIO DE PRODUCCION PARA LA CREACION DEL BANCO DE FOTOS
INSTITUCIONALES

TERMINOS DE REFERENCIA
ANTECEDENTES

La ONP cuenta con un banco de imagenes, el cual es usado en las piezas de comunicacién
institucional y cuya autorizacién de consentimiento para el tratamiento de sus imagenes esta
proxima a vencer, por lo que, se requiere llevar a cabo la contratacion oportuna del servicio que
permita contar con nuevas imagenes y renovar las piezas comunicaciones de la ONP, de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Identidad Institucional.

El Manual de Identidad Institucional establece los lineamientos de la identidad institucional, el
tono de comunicacion en las diferentes piezas de comunicacion; y la adecuada aplicacion de
la marca ONP en diferentes soportes graficos para su adecuado posicionamiento. Establece la
correcta aplicacion de la nueva identidad visual en cada espacio, escenario gréfico o
audiovisual para construir y mantener en los grupos de interés una identidad conocida,
consistente y respetada.

Las fotografias son el medio visual mas directo de transmisién de los atributos de la marca
institucional y un elemento diferenciador de las demas instituciones del sector, siempre que
seamos consistentes en su uso. Las caracteristicas que deben tener las fotografias utilizadas
para el uso interno y externo de la organizacion son las siguientes: las imagenes deben tener
la capacidad de conectar emocionalmente, deben mostrar pluriculturalidad, se debe evitar el
uso de imagenes ‘cliché’ y sobre todo evitar el uso de contrastes ‘duros’. Asimismo, las
imagenes deben contar histerias, generar una narrativa visual en referencia a los objetivos de
la comunicacion que se desee alcanzar; y deben tomarse en cuenta los detalles como la luz,
los &ngulos, los desenfoques y los fondos.

AREA USUARIA
El area usuaria es la Oficina de Relaciones Institucionales

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de produccién para la creacién del banco de fotos institucionales

VINCULACION CON EL POI

El requerimiento del presente servicio se encuentra vinculado a la actividad operativa AOI
00005500009 Ejecucién de las actividades del plan de comunicacién estratégica conforme a lo
programado.

FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio permitira a la ONP contar con un archivo de imagenes para las
comunicaciones institucionales, con lo cual se podra mejorar el soporte administrativo operativo
de la entidad con vistas a fortalecer la gestion institucional en favor de los diversos publicos de
la institucion para informar sobre el Sistema Nacional de Pensiones, asi como fomentar la
cultura previsional entre los diversos publicos de la institucion.

OBJETO DE LA CONTRATACION

La Oficina de Normalizacién Previsional, a través de la Oficina de Relaciones Institucionales,
requiere contratar los servicios de una (01) persona natural o juridica que realice el servicio de
produccion para la creacion del banco de fotos institucionales.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente requerimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.
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Los servicios materia de la presente se prestarén en el plazo de cuarenta y cinco (45) dias
calendario, contabilizados a partir del dia siguiente habil de suscrito el contrato.

9. BASE LEGAL

Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Ley N°® 29733, Ley de Protecciéon de Datos Personales y su Reglamento, y sus
modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 972-2020-MINSA, que aprueba el Documento Técnico
“Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores
con riesgo de exposicion a SAR-CoV-2"

Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo de la Oficina de
Normalizacién Previsional (version2).

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

10. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

10.1.

CONSIDERACIONES GENERALES

1.

El servicio es a todo costo, el presupuesto deberd incluir los gastos de pre

produccion y produccién, alquiler de vestuario adecuado de los participantes,

traslados, coordinaciones y cualquier costo e impuesto aplicable, servicios
profesionales, administrativos, operativos, logisticos, traslados, equipos, entre otros
gastos que el contratista considere necesario para cumplir con el servicio integral.

El contratista debe hacerse cargo de la supervisién de las etapas de pre produccidn,

produccion y post produccién fotografica, lo que incluye la supervision del fotégrafo,

magquillaje y peinados, personajes, transportes, equipos de iluminacién y fotografia,
firma del contrato de cesidn de derechos para uso de imagenes, trabajos de edicién

y direccién de arte.

La Oficina de Relaciones Institucionales designard un supervisor para la verificacién

de la prestacién del servicio, los datos del mismo seran remitos al Contratista al dia

siguiente habil de iniciada la prestacion del servicio.

El contratista debera mantener posesion de los entregables por un periodo de tres

(03) afios contados desde la emision de la conformidad del servicio, periodo dentro

del cual la ONP puede solicitar la remisién de estos.

El contratista deberd hacerse responsable de cualquier queja y/o demanda

concerniente a la cesion de derechos por fotografia. La ONP no se hara responsable

de las infracciones cometidas por el contratista.

El contratista asume la total y exclusiva responsabilidad, directa e indirecta, frente

a terceros o autoridades publicas, asi como todos los costos, dafios y perjuicios que

pudiera generarse por cualquier imputacion, acusacién, reclamo o denuncia que se

pudiese presentar, respecto al uso de imagen.

Los archivos digitales deberan ser entregados en el formato y resoluciéon que

indique la ONP.

Las coordinaciones e informaciones de contenidos se remitiran al correo

ORI_004@onp.gob.pe.

El contratista deberd gestionar la autorizacion de consentimiento para el tratamiento

de las imagenes:

- El contratista debe realizar las gestiones correspondientes para cbtener la firma
de un (01) contrato para la autorizacidn de consentimiento para el tratamiento
de las imagenes de los personajes, de acuerdo con el formato (Anexo N° 3)

- El contratista debera elaborar la relacién de los personajes, en las cuales se
incluya el nombre completo, edad, DNI y fotografia del rostro.

- Para la autorizacion de tratamiento de imagenes de un menor de edad, de
corresponder, se requerira el consentimiento de los padres, titulares de la patria
potestad o tutores, segun corresponda, para lo cual deberd adjuntar el DNI del
responsable.
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La ONP tendré derecho de uso de la imagen de los personajes contratados para
cualquier tipo de comunicacion, durante un lapso de tres (03) afios, computado
a partir de la conformidad de la prestacion del servicio.

10. El contratista debe ejecutar el presente servicio en concordancia con lo establecido
en la Resolucién Ministerial N® 972-2020-MINSA de fecha 27 de noviembre de 2020,

en

la que se aprobd el documento técnico “Lineamientos para la Vigilancia,

Prevencidn y Control de la Salud de los Trabajadores y Control de la Salud de los
Trabajadores con Riesgo de Exposicion a COVID-19", el Decreto Supremo N° 080-
2020-PCM de fecha 03 de mayo de 2020, en el que se aprobo la “Reanudacién de
actividades” y sus modificatorias. Cabe resaltar que todos los materiales, equipos
y/o insumos que sean necesarios para cumplir con lo establecido anteriormente,
tales como mascarillas, guantes, etc., deberan de ser proporcionados por el
contratista de manera permanente a su personal, sin que esto signifique costo
alguno para la ONP, liberando a la ONP de cualquier responsabilidad.

10.2. DESCRIPCION Y CONDICIONES DEL SERVICIO

El alcance del servicio se realizard de acuerdo con las siguientes etapas y actividades

10.2.1. Plan de trabajo

a.

El contratista en coordinacion con la ORI elaborard un Plan de Trabajo, que

debe contener como minimo:

- El cronograma de actividades de acuerdo a las etapas de produccion y
post produccién fotogréfica.

- Larelacion de las locaciones y ubicacién

- El Plan de Rodaje Fotografico, donde se indicara la cantidad y orden de
fotos que se tomarén cada dia.

El contratista remitira a la ONP, el Plan de Trabajo hasta los veinte (20) dias

calendario, contabilizados a partir del dia siguiente habil de suscrito el

contrato.

10.2.2. Pre produccién
La Pre Produccién es una etapa crucial en la produccién fotografica, en la que se
definen todos los recursos humanos y materiales necesarios para la realizacién
de las sesiones fotograficas, para completar satisfactoriamente la pre produccién
del servicio, el contratista debera realizar el servicio de acuerdo a las siguientes
condiciones:

De la planificacion

Participar en reuniones de coordinacion con la Oficina de Relaciones
Institucionales.

De acuerdo con el listado sefialado en el Anexo N° 1, el Contratista debera
elaborar un inventario de todos los elementos y personajes que se necesitaran
para la realizacion de la produccion fotografica, asi como contabilizar cada
equipo o elemento que se necesitara, incluyendo el equipo de trabajo.

Las sesiones fotograficas se programaran en un periodo maximo de ocho (08)
dias calendario, de 8:00 am a 5:00 pm. y/o de acuerdo a los horarios
coordinados con la ORI.

De los personajes

El contratista debera contar con los servicios de ftreinta (30) personas,
considerando las referencias fotograficas del Anexo N° 1 para la eleccion de los
personajes, por lo que, el nimero de personajes debe ser equitativo en género,
edades, ademas considerar la diversidad étnico-racial referenciales.

El contratista coordinara con la Oficina de Relaciones Institucionales, los
lineamientos y necesidades de los perfiles requeridos para cada personaje a
efectos de la realizacion del casting correspondiente. La seleccion final de los
personajes debera contar con la aprobacién de la ORI.
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-  No debe existir vinculo laboral o cualquier tipo de prestacion de servicio entre
los personajes y la ONP

- El contratista debera realizar las gestiones correspondientes para obtener la
firma de un (01) contrato para la autorizacién de consentimiento para el
tratamiento de las imagenes de los personajes de acuerdo con el formato
(Anexo N° 3).

- El contratista remitira a la ONP, la relacion de los actores y actrices
seleccionados para el rodaje fotografico, que debe incluir el nombre completo,
edad, DNI y fotografia del rostro, hasta los veinte (20) dias contabilizados a
partir del dia siguiente habil de suscrito el contrato.

c. De las locaciones

- Las locaciones seran propuestas por el Contratista y coordinadas con la Oficina
de Relaciones Institucionales, considerando las referencias fotograficas del
Anexo N° 1

- Las locaciones deberan estar ubicadas dentro de los distritos que conforman
Lima y/o Callac.

- El Contratista debera obtener todos los permisos para el uso de espacio publico
y el alquiler de las locaciones seleccionadas, los costos y seguros seran
asumidos por el Contratista, liberando a la ONP de cualquier responsabilidad.

10.2.3. Produccidn
La produccion fotografica es el proceso global por el cual el contratista concebira,
creara y realizara una sucesion de actividades y/o tareas para construir la relacién
de imagenes referenciales con las que la ONP desea conformar su banco de fotos
institucionales. Para completar satisfactoriamente la produccion fotografica, el
contratista debe realizar las siguientes actividades:

a. Llevar a cabo las sesiones fotograficas se realizaran en un periodo maximo de
ocho (08) dias calendario, de 8:00 am a 5:00 pm. y/o de acuerdo a los horarios
coordinados con la ORI, en atencion a lo determinado en la etapa de Pre
Produccidn, en el Plan de Rodaje Fotogréafico y en el Plan de Trabajo, para ello,
se deben tener definidos los personajes a fotografiar, los equipos a utilizar y las
locaciones preparadas.

b. Coordinar la asistencia, transporte y alimentacion de los personajes durante los
dias de rodaje fotografico; y, en caso se presentara una no disponibilidad debera
asegurar el reemplazo correspondiente en la fecha y hora indicada, previa
coordinacién y aprobacidén de la ORI.

c. Debera encargarse de la produccidn y creacidn del servicio, por lo que, debe
incluir la produccién ejecutiva, asistencia de produccién y direccion de arte,
segun corresponda.

d. Coordinar la asistencia, transporte y alimentacién del equipo de produccion.

e. Traslado, instalacion y retiro de todos los equipos, durante los dias de rodaje
fotografico.

f. Coordinacidén del peinado, madquillaje y vestuario de los personajes, segun las
referencias entregadas por la ONP en el Anexo N° 01, durante los dias de rodaje
fotografico.

g. El contratista estara a cargo de la ambientacion de las locaciones elegidas vy
aprobadas por la ONP.

h. Se debera realizar como minimo quince (15) fotos de los personajes y/o
modelos de acuerdo a las referencias entregadas por la ONP, durante los dias
de rodaje fotografico, de las cuales se elegira la fotografia acorde a los
lineamientos requeridos por la ONP.

i. Durante la totalidad del rodaje fotografico, la ORI realizara la supervisiéon del
cumplimiento de los requerimientos, para ello utilizara el checklist adjunto en el
Anexo N° 2.

j- Se deberad tomar en cuenta las pautas de estilo sefialadas en el Manual de
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10.2.4.

d.

e.
f

Identidad, pero no sera limitante a la creatividad del fotégrafo.

El contratista deberéa fotografiar todos los fondos de las diferentes locaciones
(entorno arquitectonico, urbanos y/o paisajes) en alta calidad utilizando la
camara fotografica de gran formato solicitada como parte del equipamiento
técnico minimo, y entregar un minimo de treinta (30) imagenes en alta
resoluciéon como parte del servicio.

El dia del rodaje y previo a la toma fotografica que incluye a los personajes en
el entorno elegido, el contratista debera fotografiar por separado a los
personajes participantes en cada una de las tomas en fondo blanco durante
todos los dias de rodaje fotogréafico. Estas fotos en fondo blanco a solicitud de
la ONP deberan retratar a los personajes en diferentes posiciones yfo con
diferentes gestos. El contratista debera entregar un minimo de tres (03)
imagenes en alta resolucién por cada personaje como parte del servicio, es
decir, como minimo noventa (90) imagenes en alta resolucion.

Post produccion

Es la etapa en la que se concreta el servicio y donde se realiza la manipulacién
del material fotografico; asi mismo, se debe elegir las mejores imagenes y se les
debe dar la estructura que la ONP solicite, de acuerdo con los lineamientos del
Manual de ldentidad. En ese sentido, el contratista debera realizar las siguientes
actividades:

El contratista en coordinacién con el equipo de la ORI seleccionara ochenta (80)
imagenes.

El contratista realizara la edicion y retoque del material fotografico, el retoque
digital debe contribuir con la calidad y viveza del material final, asi como
retoques estéticos, silueteado y/o retogques complejos.

Las imagenes seleccionadas deberan presentarse en alta resolucion, las cuales
deben estar en un rango de 5 a 7 megas.

Presentacién de una seleccidon de tomas registradas en baja resolucién, las
cuales deberan estar en el rango de 500 kb a 1 mega.

Las fotografias deberan tener numeracién, denominacién y keywords.

Se deberan realizar trabajos de direccién de arte.

10.3. CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

10.3.1.

a.

Del equipamiento

El contratista debe contar con los siguientes equipos, los cuales se utilizaran en

la produccién de las tomas fotograficas:

EqU|pam|ento fotografico y téenico:

Una (01) camara fotografica profesional tipo reflex de gran formato 10 x 12
© superior

- Una (01) camara fotografica profesional de formato medio digital.

- Un (01) lente para camara de gran formato con distancia 210 mm con
apertura minima de 64, apertura maxima de 5,8, con tipo de montaje y lente
de gran formato.

- Lentes para camara de formato medio digital.

-  Maletas con filtros polarizados y angulares: 300 mm f 2.8.

- Tripode telescépico.

- Tripode.

- Cables TTL.

-  Grupo electrégeno.

- Extensiones

Equipamiento de iluminacion

- Minimo quince (15) tachos de luces LED 18 x 15

- Un (01) Flash de estudio.

- Ring Flash.

-  Generador power pack para flash.
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- Softhank 60x90.

- Box grilla circular

- Power radio input.

- Flash 1000 watt.

- Flash 700 watt.

- Rebotador 2 en 1 de 1x1.5m blanco — plateado.

- Rebotador 2 en 1 dorado plateade de 80 cm de diametro.

El Contratista debera asumir la total y exclusiva responsabilidad, directa e
indirecta, sobre los equipos y personal técnico operativo, asi como frente a
terceros, en referencia a dafios y perjuicios que pudieran generarse durante el
servicio, liberando a la ONP de cualquier responsabilidad.

El equipamiento deberd encontrarse en buen estado de funcionamiento durante
las sesiones fotograficas.

10.3.2. Del personal

a.

Personal clave
El Contratista debera contar con el siguiente personal, que se clasificara como
personal clave en los requisitos de calificacion:

Productor: Sera responsable ante la ORI de las siguientes funciones:

- Supervision de las etapas de pre produccién, produccion y post produccion
fotografica.

- Supervision del fotégrafo, maquillaje v peinados, personajes, transportes,
equipos de iluminacion y fotografia.

- Supervision de la firma del contrato de cesidén de derechos para uso de
imagenes.

- Supervision de trabajos de edicion y direccién de arte.

- Debera estar a disposicién permanente de la ORI para cumplir funciones
descritas de lunes a sabado.

Fotégrafo: Sera responsable de las siguientes funciones:
- Tomar las fotografias de los personajes y/o modelos, segln las referencias
entregadas por la ONP, durante los dias que dure el rodaje fotografico.

Director de Fotografia: Sera responsable de las siguientes funciones:
- Tomar decisiones artisticas y técnicas relacionadas con la imagen.
- Llevar a cabo decisiones respecto a la iluminacién, encuadre vy
composicion, texturas, color, entre otros, para lograr que las fotografias
estén de acuerdo con los requerimientos establecidos por la ONP.

4. Retocador digital de imagen: Sera responsable de las siguientes funciones:

- Realizar el retoque digital a cada fotografia elegida.
- Realizar retoques estéticos, silueteado y/o retoques complejos a cada
fotografia.

a.1) Consideraciones respecto al personal clave

En caso de que el personal clave se ausente por accidente o emergencia de
salud u ofra circunstancia, debidamente acreditada y documentada, el
contratista deberd reemplazarlo temporalmente con otro profesional de igual o
superior formacion académica y experiencia. Para tal fin debera informar a la
ONP, dentro de las 24 horas de ocurridos los hechos, a través de un correo
electréonico dirigido al supervisor designade por la Oficina de Relaciones
Institucionales.

Si la ausencia del Personal Clave se debe a algun motive contemplado en la ley
laboral (licencia de maternidad, descanso vacacional, licencia sin goce de
haber, etc.) el contratista debera reemplazarlo por una persona de similar o
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10.4.

10.5.

10.6.

superior formacion académica y experiencia. Para tal fin, el Contratista debera
informar a la ONP, en un plazo ho menor a tres (3) dias calendarios antes de
producirse el reemplazo del personal clave, a través de un correo electrénico
dirigido al supervisor designado por la Oficina de Relaciones Institucionales.

- Para la acreditacion del reemplazo del personal propuesto, se debera adjuntar
la documentacidén que valide el perfil del profesional remplazante, para su
evaluacion.

- El cambio de personal clave, deberéd ser aprobado por el Director de la Oficina
de Relaciones Institucionales, mediante correo electrénico, en el plazo maximo
de dos (02) dias calendario de recibido el correo electrénico, en caso de no
haber respuesta de la ONP en el plazo establecido, se dara por aprobado el
cambio de personal.

- Una persona no puede ejercer al mismo tiempo dos roles claves o no claves en
ningln momento del servicio.

- El personal clave no podra ser ejercido por personal que sea practicante o de
menor nivel profesional que el solicitado.

b. Personal requerido
El Contratista debera contar el siguiente personal técnico minimo:
- Un (01) asistente de produccidn
- Un (01) estilista
- Un (01) maquillador
- Un (01) iluminador
- Un (01) asistente de fotografia

b.1) Consideraciones respecto al personal:

- No debe existir vinculo laboral o cualquier tipo de prestacién de servicio entre el
personal propuesto por el contratista para la ejecucion del servicio y la ONP
Una persona no puede ejercer al mismo tiempo dos roles en durante la
prestacion del servicio.

ESTRUCTURA DE COSTOS

El postor ganador debera presentar la estructura de costos propuesta para el presente
servicio, para lo cual presentara el formato correspondiente (Anexo N* 4) al momento
del perfeccionamiento del contrato

CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento de Ley de
Contrataciones del Estado, el numero méximo de consorciados es dos (02)
consorciados.

OTRAS PENALIDADES APLICABLES

De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento se establece las siguientes penalidades
distintas al retraso o mora en la ejecucion de la prestacion. Para dicho efecto, se incluye
un listado detallado de los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo
de la penalidad por cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el
supuesto a penalizar:
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OTRAS PENALIDADES
N° Supuestos de aplicacién Forma de calculo Procedimiento
de penalidad
El supervisor designado por la
, L Oficina de Relaciones Institucionales
Ausencia injustificada ) . : -
._| wverificaréd la presencia o ausencia del
del personal durante los |1 UIT por cada dia -
. . . personal durante las sesiones
1| dias de sesiones | de ausencia por - ;
e fotogréficas, en caso de ausencia se
fotograficas cada persona - .
comunicara mediante correo
electrénico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.
El supervisor designado por la
, L Oficina de Relaciones Institucionales
Ausencia injustificada ) . - .
; 2 UIT por cada | verificara la presencia o ausencia de
de los personajes . : ; :
- dia de ausencia | personajes durante las sesiones
2| durante los dias de L ;
; . por cada | fotogréficas, en caso de ausencia se
sesiones fotogréaficas . - .
personaje comunicaréa mediante correo
electrénico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.
El supervisor designado por la
Oficina de Relaciones Institucionales
1 uIT por | verificara la ausencia del
ocurrenciade la | equipamiento sefialado en el
Por la ausencia del | ausencia del | numeral 10.3.1. durante los dias de
equipamiento sefalado | equipamiento las sesiones fotograficas, de
3| en el numeral 10.3.1. | sefalado en el | acuerdo al Anexo N° 2 Formato de
durante los dias de | numeral 10.3.1. | cumplimiento, la misma que seréd
sesiones fotogréaficas. durante los dias | comunicada mediante correo
de sesiones | electrénico a la Oficina de
fotograficas Relaciones Institucionales.
Las penalidades se calcularadn por
cada equipo ausente.
El supervisor designado por la
1 UIT or Oficina de Relaciones Institucionales
P verificard la prestacion del servicio
ocurrencia de la .
- con equipos que presenten fallas de
. prestacién del ) - .
Por la prestacién del L funcionamiento durante los dias de
- . servicio con - .
servicio con equipos . sesiones fotograficas, de acuerdo al
equipos que N
4| Que presenten fallas de presenten Anexo N 2 Formato de
funcionamiento durante fallas de cumplimiento, la misma que sera
los dias de sesiones ) . comunicada mediante correo
e funcionamiento . - .
fotograficas. durante los dias electronico a la Oficina de
: Relaciones Institucionales.
de sesiones : :
Cg Las penalidades se calcularan por
fotograficas. :
cada equipo con fallas de
funcionamiento.
El supervisor designado por la
: Oficina de Relaciones Institucionales
Ausencia del personal . . ; .
. 3 UIT por cada | verificara la presencia o ausencia del
clave durante los dias ] . )
: dia de ausencia | personal clave durante los dias de
5| de sesiones ) .
o por cada | las sesiones fotograficas, en caso de
fotograficas . S -
personal clave ausencia se comunicara mediante
correo electrénico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.
Cambio, de manera | 3 UIT por cada | El supervisor designado por la
8 | injustificada del | cambio Oficina de Relaciones Institucionales
personal clave | injustificado y/o | verificara la presencia o ausencia del
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propuesto y/o  sin | sin aprobacién | personal clave durante la prestacién
aprobacion previa dela | previa de la | del servicio, en caso de cambio

ONP ONP por cada | injustificade vy/o sin aprobacién
personal clave previa de la ONP comunicara

mediante correo electrénico a la

Oficina de Relaciones

Institucionales.

Procedimiento para la aplicacion de otras penalidades:

10.7.

1.

Cuando el area usuaria determine la aplicacién de penalidad, deberd emitir un
informe en el que sefiale el supuesto de aplicacion y la forma de calculo de acuerdo
alos términos de referencia, asi como el plazo no menor de dos (2) ni mayor de diez
(10) dias, dependiendo de la complejidad, para que el contratista presente sus
descargos, dicho documento es remitido por el drea usuaria a la Oficina General de
Administracion para ser notificada al Contratista.

Recibido el descargo del contratista o no habiendo recibido respuesta alguna dentro
del plazo concedido, el &rea usuaria procede a su evaluacién y determina la
confirmaciéon o no, de la aplicacién de la penalidad, comunicando a la Oficina
General de Administracion para que proceda al cobro de la penalidad aplicada, bajo
responsabilidad.

En caso que no sea posible el cobro administrativo de la penalidad, el Equipo de
Trabajo de Tesoreria comunica este hecho al Equipo de Trabajo de Logistica para
las acciones correspondientes.

Las penalidades contempladas podran ser aplicadas en cualquier momento dentro
del plazo del contrato y podran ser descontadas por la ONP, de manera automatica,
de cualquier factura pendiente de cancelacion.

La penalidad sera ejecutada sin perjuicio de la ejecucion de la Garantia, la aplicacién
de ofras penalidades pactadas contractualmente, de la resolucién del contrato, de
la responsabilidad civil y de las acciones legales pertinentes.

ENTREGABLES

El contratista debera presentar dos (02) entregables:

Primer entregable: El contratista debera presentar como maximo hasta los veinte
(20) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente habil de suscrito el
contrato, lo siguiente:

i. Plan de Trabajo en el que estaran incluidas las etapas de produccion y post
produccion fotografica, la relacién de las locaciones y ubicacién, y el Plan
de Rodaje Fotografico.

ii. Relacidén de los personajes seleccionados para el rodaje fotografico, que
debe incluir el nombre completo, edad, DNI y fotografia del rostro.

Segundo entregable: El contratista debera presentar como maximo hasta los
cuarenta y cinco (45) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente habil
de suscrito el contrato, lo siguiente:
i. Treinta (30) imagenes en alta resolucion de las locaciones (entorno
arquitectonico, urbanos y/o paisajes), como minimo.
ii. Noventa (90) imagenes de alta resolucidén de los personajes sobre fondo
blanco, como minimo.
iii. Iméagenes preseleccionadas entregadas en formato digital, las fotografias
deberan tener numeracioén, denominacién y keywords.
iv. Ochenta (80) imagenes en alta resolucidn entregadas en formato digital, de
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10.8.

10.9.

acuerdo a la referencia el Anexo N° 01.
V. Catalogo impreso de las ochenta (80) imagenes elegidas en alta resolucién.
Vi Autorizacién de consentimiento para el tratamiento de sus imagenes
firmados por los personajes cediendo el uso de su imagen por un periodo
de tres (03) afios y copia del DNI de cada personaje.

Los entregables seran presentados a través de la mesa de partes virtual de la ONP:
mesadepartes@onp.gob.pe (de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.).

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad del servicio sera otorgada por el Director de la Oficina de Relaciones
Institucionales.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en
dos (02) armadas, de acuerdo al siguiente detalle:

- 40% a la conformidad del primer entregable.
- B0% a la conformidad del segundo entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacién:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Relaciones Institucionales
emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en a través de la mesa de partes virtual de la
ONP: mesadepartes@onp.gob.pe (de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:30 p.m.).

10.10. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

1. PROPIEDAD INTELECTUAL
La ONP tendra la titularidad integra y exclusiva sobre los derechos de autor de las
fotografias, sin restriccidn nacional e internacional. En ese sentido, la ONP tendr3,
entre otras prerrogativas reconocidas en la Ley sobre Derecho de Autor aprobada
por el Decreto Legislativo N° 822, el derecho exclusivo de realizar, autorizar o
prohibir el uso de las fotografias:
- La reproduccién por cualquier forma o procedimiento
- Difusién al publico mediante cualquier medio
- Distribucién al publico
- Moedificacion del material fotografico
- Cualquier otra forma e utilizacion que no se encuentre contemplada en la Ley

2. SUBCONTRATACIONES
En el marco de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, teniendo en
cuenta la necesidad de ejecutar las prestaciones de manera oportuna y diligente;
la presente contratacién no considera otorgar y/o autorizar subcontrataciones a las
prestaciones.

3. CONFIDENCIALIDAD
La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo
quedar expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros. El contratado,
deberd dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la ONP,
en materia de seguridad de la informacién.

10
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Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas,
dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculos,
diagnésticos, documentos, cuadros comparativos vy demés datos compilados o
recibidos por el contratista.

4, ADELANTOS
En el presente contrato no se otorgaran adelantos.

5. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS )
De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 40 del Texto Unico Ordenado de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento vigente, el contratista es
responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
hasta por un periodo maximo de 3 afios, contados a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

6. DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRICION DEL CONTRATO
Adicionalmente, para la suscripcion del contrato el contratista debera presentar:
- Declaracidén Jurada simple de por lo menos un representante del Contratista,
el cual debe consignar lo siguiente: Datos de contacto actuales y vigentes;
Nombre completo, teléfono fijo, celular y correo electrénico.

11. ANEXOS
1. Anexo N° 1 — Referencias Fotogréficas
2. Anexo N° 2 — Formato de cumplimiento
3. Anexo N° 3 — Autorizacidén de consentimiento para el tratamiento de sus imagenes

(fotografias y videos)
Anexo N° 4 — Estructura de Costos Propuesto

11

30



OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

ANEXO N° 1

Referencias Fotograficas

N ~ |segmento *|Regién - |Referencia =] Temética
Adultas y adultos (302 60afios) Costa

1 Afiliados
Jovenes (153 30ados) Costa
2 Trabajadores
Independientes
Jévenes (15a 30afos) Sierra
3 Trabajadores
Independientes
Aduitos mayores (61a 4) Costa
4 Pensionistas
Jévenes (183 30 aRos) Selva
5 Poblacion general
Adultos mayores (61a +) Costa
6 Pensionistas
Adultos mayores (612 +) Costa
7 Pensionistas
Adultas y adultos (30 a 60 afios) Sierra
8 Afiliados

12

Desglose

pareja de adultos mirando la pantalla de una laptop. Hombre sentado
y mujer acompafia a su costado de pie. Que ambos se encuentren a la misma altura como la
referencia.
No miran 2 |3 cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de una casa, sala/ fondos daros, beige, crema, como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompa delgada o blusa / Hombre: polo pique o camisa. Utilizar colores
suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Utileria: laptop, taza de cafe
Edad y género: Mujer: 30- 35 afios / Hombre: 50-55 afios
Rasgos étnicos: Costa Lima: mestizo claro como la referencia.
Rasgos fisicos: Contextura gruesa, como |a referencia.
INSE: B-C

Descripcion: Pareja joven, mujery hombre sonriendo, mirando |a pantalla de una laptop.
No miran a la cémara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un puesto de telas o confeccién (tipo gamarra)/ fondos de telas
Vestuario: Mujer: Chompita delgada o polo con delantal / Hombre: camisa a cuadros, delantal.
Utilizar colores suaves, no usar colores lidosy deben estaren 2 con el fondo.
Utilerfa: laptop, mandil

Edad y género: Hombre y mujer : 25-30 afios

Rasgos étnicos: Costa Lima: mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

pareja de adultos mirando la pantalla de un celular. Hombre y mujer
de pie uno al costado del otro. Como la postura de la referencia.
No miran ala cmara, sin mascarilla.
Locacion: Interior de un puesto de mercado/ fondos de frutas o verduras, como referendia.
Vestuario: Mujer: Chompita delgada o polo con delantal / Hombre: polo pique con cuello,
delantal. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el
fondo.
Utileria: celular, mandil
Edad y género: Mujer: 20- 25 afios / Hombre: 25-30 afios
Rasgos étnicos: Sierra sur, mestizo oscuro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Descripcion: parejz de aduitos mayores sonriendo. Hombre y mujer de pie, mujer abraza a
hombre, como |a referencia.

No miran a la cimara, espontineo y sin mascarilla.

Locacién: campo abierto,con vegetacién de fondo, como la referencia.

Vestuario: Mujer: vestido en color pastel/ Hombre: camisa, pantalén y sombrero de paja
(tipico de la costa norte) como referencia. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos
y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: celulary sombrero

Edad y género: Mujer: 60-65 aiios / Hombre: 65-70 aAos

Rasgos étnicos: costa norte: mestizos claros

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcion: familia de 4 jovenes; mirando la pantalla de un celular que lo coge uno de ellos
con el brazo estirado. Todos de pie uno al costado del otro.

No miran ala cdmara, sin illa, unos i y otros i o

Locacién: campo abierto como de selva, como referenda.

Vestuario: polo, blusa manga corta delgada, no top, ni bividi, faldas y varones con jeans.
Utilizar colores suaves, no usar colores idosy deben estaren i el fondo.
Utileria: celular

Edad y género: Mujer: 18- 20 afios / Hombre: 25-30 afios / 2 personas de cada género
Rasgos étnicos: mestizos con rasgos selvaticos.

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

pareja de adultos sonri mirando hacia un punto (como si hubieran llegado
al centro de atencion y miran la entrada) como la referencia. Hombre y mujer de pie uno al
costado del otro, hombre abraza mujer. Plano busto
No miran a la cémara, sin mascarilla.
Locacion: Vista calle casas, similar referencia, sin gente de fondo.

Mujer: blusa clara / Hombre: camisa clara (colores daros o pasteles) sin sombrero.
Utilizar col no usar col idosy deben estaren ia con el fondo.
Utileria: bolso mujer
Edad y género: Mujer: 60-65 afios / Hombre: 60-65 afios
Rasgos étnicos: Nortefios: mestizos daros

textura media, como la

NSE: C-D

pareja de adultos ion de il confianza, lasalade
su casa, como la referencia.
No miran a |a cdmara, sin mascarilla.
Locacién: interior casa, sala
Vestuario: Mujer: blusa clara rosado, melon / Hombre: camisa celeste o blanca (colores daros
o pasteles). Utilizar colores suaves, no usar colores idos y deben estaren
el fondo.
Utileria: silion o futén
Edad y género: Mujer: 65-70 / Hombre: 6570 aflos
Rasgos étnicos: limedos, mestizos o piel canela

C media, como la

NSE: C-D

pareja de adultos sonri ird uno al otro. Como la postura de la
referencia.
No miran a la cimara, sin mascarilla.
Locacién: exterior, calle o parque.
Vestuario: Mujer: Chompita delgada y polo blanco Hombre: polo pique con cuello. Utilizar
colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Edad y género: Mujer: 40- 45 afios / Hombre: 40-45 afios
Rasgos étnicos: Sierra: mestizo oscuro o piel canela

Contextura media, como la

NSE: C-D
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Adultos mayores (613 +) Sierra Descripcién: pareja de adultos mirando con atencion la pantalla de una laptop. Hombre y
mujer sentados uno al costado del otro. Como la postura de |2 referencia, sin vaso de agua.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa, cocina o comedor.

Vestuario: Mujer: Blusa / Hombre: camisa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos
y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: laptop, florero

Edad y género: Mujer: 60- 65 afios / Hombre: 65-70 afios

Rasgos étnicos: Sierra urbana: mestizo oscuro o piel canela

Rasgos fisicos: C media, como I ia.

NSE: C-D

Pensionistas

Adultos mayores (613 +) Costa

mujer porel celulary
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de casa, sala, como referenda.
Vestuario: Mujer: Blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidosy deben estaren
armonia con el fondo.
Utileria: celular.
Pehslcalstas Edad y género: Mujer: 60- €5 afios
Rasgos étnicos: Costa: morena, piel canela
Rasgos fisicos: C media, como la
NSE: C-D

Adultas y adultos (30 2 60 afios) Selva

mujer por el celulary d Como |a postura de |a referencia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de un puesto de mercado/ fondos de frutas o verduras, como referenda.
Vestuario: Mujer: polo y mandil. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben
estar en armonia con el fondo.
Edad y género: Mujer: 30-35 afios
Rasgos étnicos: Selva: mestizo oscuro, ojos razgados
Rasgos fisicos: C media, como la ia.
NSE: C-D

Trabajador Independiente

Adultos mayores (613 +) Costa Descripcién: Hombre mirando el celulary sonri Como lap dela
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: exterior, como la referencia.
Vestuario: Hombre: camisa manga largay chaleco. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Pansioaistes Utileria: celular
Edad y género: Hombre: 60-65 afos
Rasgos étnicos: Costa: mestizo oscuro
Rasgos fisicos: C media, como la
NSE: C-D

Adultas y adultos {302 60 3fios) Costa Descripcién: taxista conduciendo su taxi
No miran ala cdmara, sin mascarilla.
Locacién: exterior, auto estacionado en I calle.
Vestuario: Hombre: camisa manga larga o chompa. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Trabajador Independiente Utileria: auto amarillo de taxi
Edad y género: Hombre: 30-35 afios
Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro
Rasgos fisicos: C¢ media, como la
NSE: C-D

Adultas y adultos (30 a 60 afios) siera Taxista i su celular mientras esta estacionado
No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: calle, fondo de lugares comerciales.

Vestuario: Hombre: camisa colores claros o polo con cuello. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: auto amarillo de taxi y celular

Edad y género: Hombre: 30-35 afos

Rasgos étnicos: Sierra: mestizo oscuro

Rasgos fisicos: C media, como la

NSE: C-D

Trabajador Independiente

Jévenes (18a 30 afos) Costa Descripcién: pareja de adultos sonriendo, mirando la pantalla de laptop. Hombre y mujer
sentados sobre mueble. Como |2 postura de |a referendia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de casa/ sala, como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompa delgada o polo, jeans / Hombre: polo pique con cuello. Utilizar
colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Afiliados Utileria: laptop
Edad y género: Mujer: 20-25 afios / Hombre: 25-30 afios Rasgos étnicos: Costa: mestizo claro
Rasgos fisicos: C media, comola ia.
NSE: C-D

Jévenes (15 a 30afos) Costa Descripcién: pareja de jévenes, postura de |a referencia.
No miran a la cmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de casa/ sala.

Vestuario: Mujer: camisa sport, jeans / Hombre: camisa sport. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: celulares

Edad y género: Mujer: 20- 25 aflos / Hombre: 20-25 afios

Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro

Rasgos fisicos: Contextura delgada, como la referencia.

NSE: C-D

Afiliados
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Jévenes (15a 30afios) Costa —

17 Afiliados
Jévenes (15a 30afos) Selva

18 Publico en general
Jévenes + adulto mayor Costa

19 Afiliados / pensionista
Joven ¢ adulto mayor Sierra

20 Afiliados / pensionista
Jévenes (183 30ahos) Selva

2 Publico en general
Jévenes (182 30ados) Selva

2 Publico en general
Adultos mayores (61a 4) Seiva

23 Pensionistas
Adultas y adultos {30 2 60 afos) Sierra

2 Afiliados

14

Descripcion: pareja de jovenes como la postura de la referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un puesto de mercado/ fondos de frutas o verduras.

Vestuario: Mujer: polo Hombre: polo pique con cuello. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Mujer: 20-25 afios / Hombre: 25-30 afos

Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro

Rasgos fisicos: Contextura delgada, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcion: dos estudiantes mirando un libro o cuaderno, postura de lareferencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: exterior, con fondo de aulas.

Vestuario: camisa sport/jeans/ polo. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Mujer: 18- 23 aflos

Rasgos étnicos: selva mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura delgada, como la

NSE: C-D

hombre joven a padre, postura de la referencia.
No miran 2 I cAmara, sin mascarilla. Mejorar el dngulo de | referencia para que se vean mejor
a las personas.
Locacién: Interior de casa, sala.

i polo. Utilizar no usar col idosy

deben estar en armonia con el fondo.
Edad y género: papd: 60-65 aflos Hijo: 20-25 afios
Rasgos étnicos: costa mestizo claro
2 o media, como la

Rasg
NSE: C-D

joven mujer buel. 1a postura de |
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de casa
Vestuario: joven: polo o blusa / Abuela: Chompita delgada. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Edad y género: abuela: 60-65 afios nieta: 20-25 afios
Rasgos étnicos: sierra mestizo claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Descripcion: joven mira el horizonte sonriendo y pensativa con un celular en la mano, sentada
en algun parque No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacidn: exterior o calle

Vestuario: Mujer: blusa o polo

Utileria: celular

Edad y género: Mujer: 25- 30 afios

Rasgos étnicos: Selva: mestizo

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia. NSE: C-D

Descripcién: joven mira el horizonte sonriendo y pensativo con un celular en la mano, sentado
«en algun parque No miran a |a cdmara, sin mascarilia.

Locacion: exterior o calle

Vestuario: hombre: blusa o polo

Utileria: celularEdad y género: Mujer: 25- 30 afios Rasgos étnicos: Selva: mestizo Rasgos
fisicos: Contextura media, como la referencia.NSE: C-D

pareja de adults ! y 3 ‘como la postura de |a referencia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior casa, comedor o cocina.
Vestuario: Mujer: Chompita delgada con polo Hombre: polo pique con cuello. Utilizar colores
suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Utileria: como lareferencia
Edad y género: Mujer: 60- 65 afios / Hombre: 60-65 afios
Rasgos étnicos: Selva, mestizo medio
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Descripcion: pareja de adultos de pie mirando atentos al celular, como la postura de la
referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: exterior o calle

Vestuario: Mujer: blusa / Hombre: polo pique can cuello. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: celular

Edad y género: Mujer: 35- 45 aftos / Hombre: 45-50 afics

Rasgos étnicos: Sierra, mestizo oscuro y claro,

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

INSE: C-D
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Jévenes (153 30 afos) Costa

= Pablico en general
Jévenes (15a 30afos) Costa

% Publico en general
Adultasy adultos (30 a 603os) Selva

7 Trabajadora independiente
Jévenes (15a 30afos) Sierra

28 Trabajadora independiente
Jévenes (15a 30 afos) Sierra

2 Trabajador independiente
Jévenes (15a 30afos) Sierra

0 Trabajador independiente
Jévenes (15a 30afos) Costa

2 Trabajadora obligatorio
Jévenes (15a 30afos) Selva

2 SCTR

15

Descripcion: joven estudiante pintando sobre un lienzo en el caballete, como la referendia
No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: interior escuela de arte

Vestuario: polo. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia
con el fondo.

Utileria: caballete, pincel y paleta de pintura.

Edad y género: hombre 20- 25 afios

Rasgos étnicos: Costa, afroperuano.

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcion: joven estudiante sentado sobre un puff con su laptop. Como la postura de la
referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un hall

Vestuario: camisa a cuadros, jeans y zapatillas. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidos y deben estar en amonia con el fondo.

Utileria: laptop

Edad y género: Hombre: 20- 25 afios

Rasgos étnicos: costa: mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: mujer vendedora en su puesto del mercado, ordenando sus productos, como la
referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un puesto de mercado/ fondos productos abarrotes, como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompita delgada o polo con delantal. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: mandil

Edad y género: Mujer: 40- 45 afios

Rasgos étnicos: selva: mestizo oscuro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

mujer de ias, mirando a un supuesto comprador, como la
referencia.

No miran a la cimara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un puesto de mercado/ fondos productos, como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompa o poncho. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: mandil

Edad y género: Mujer: 25-30 afios

Rasgos étnicos: sierra: mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: joven conductor de omnibus, postura como la referencia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: fondo exterior de terminal de omnibus

Vestuario: camisa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en
armonia con el fondo.

Edad y género: hombre: 25-30af0s

Rasgos étnicos: sierra: mestizo

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

joven i ente mirando al camina .
No miran a la cimara, sin mascarilla.

Locacién: fondo exterior de mercado o calle, con mototaxi atrés.

Vestuario: Camisa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en
armonia con el fondo.

Edad y género: hombre: 20-25 afios

Rasgos étnicos: sierra: mestizo

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

dos jévenes trabaj un call center, atendiendo llamadas, mirando
pantallas y sonriendo.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: interior de un call center

Vestuario: camisa sport y blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben
estar en armonia con el fondo.

Utileria: audifono con micro y computadoras

Edad y género: hombre y mujer: 20-25 afios

Rasgos étnicos: costa: mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: enfermera de pie en la puerta de un hospital, como 2 postura de la referendia.
No miran a la camara, sin mascarilla.

Locacion: exteriores de hospital o clinica, como referencia.

Vestuario: uniforme de enfermera

Utileria: i ytabl

Edad y género: Mujer: 25- 30 afios

Rasgos étnicos: Selva: mestizo claro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D
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Adultas y adultos (30 2 60 afios) Costa

3 Pensionistas
Adultas y adultos (30 3 60 afios) Costa

u Pensionistas
Adultos mayores (612 +) Costa

35 Pensionistas
Adultos mayores (61a +) Sierra

36 Pensionistas
Adultos mayores (613 +) Sierra

37 Pensionistas
Adultos mayores (613 +) Sierra

38 Pensionistas

rumeRCT -

Jévenes (18a 30 afos) Sierra

39 Publico en general
Jévenes (15 a 30 afios) Selva

40 Jévenes

16

Descripcién: mujer sonriente mirando a alguien, coma referencia
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: fondo neutral
Vestuario: Mujer: blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en
armonia con el fondo.
Edad y género: Mujer: 35-40 afios
Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro
8 Context dia, como la
NSE: C-D

Descripdén: mujer sonriente mirando con el dedo indice levantado como dando un tip.

No miran a la camara, sin mascarilla.

Locacién: fondo neutral

Vestuario: polo o blusa. Utilizar col no usar colores idos y deben estaren
armonia con el fondo.

Edad y género: Mujer: 40-45 aios

Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripdén: sefiora sentada en su mueble, leyendo un libro atenta, como la postura de la
referencia.
No miran a |a cdmara, sin mascarilla. con lentes
Locacién: Interior de casa, sala, como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompita delgada o blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores
y debenestaren ia con el fondo.
Utileria: libro
Edad y género: Mujer: 65-70 afios
Rasgos étnicos: Costa: mestiza clara
Contextt dia, como la

NSE: C-D

Descripcién: hombre adulto mayor sentado junto a una pared de casa de adobe, pensativo
mirando al horizonte, como la postura de la referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla. Con lentes

Locacién: exterior de casa, como referencia.

Vestuario: camisa de trabajo o polo. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Hombre: 65-70 aftos

Rasgos étnicos: Sierra: mestizo oscuro.

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: adulta mayor mirando el horizonte nostalgica, como la postura de la referencia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla. con lentes

Locacién: Interior de casa, como referencia.

Vestuario: vestimenta tipica de la sierra, como al referencia

Edad y género: Mujer: 65-70 afios

Rasgos étnicos: sierra: mestiza dara

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcén: madre mirando atenta a su hija/hijo, demostrandole afecto.
No miran 2 |a cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Fondo de comedor modesta y cilida
Vestuario: Mujer: Chompa o blusa / hombre: polo con cuello. Utilizar colores suaves, no usar
colores idosy deben estaren i elfondo.
Utileria: para la mesa, frutas, teteray tazas
Edad y género: Mujer: 70-75 afios / Hombre: 30- 35 3Aos
Rasgos étnicos: sierra: rasgos andinos
Context dia, como I

NSE: C-D
Descripcion: joven mirando a alguien que se acerca

No miran a |2 cdmara, sin mascarilla. con lentes

Locacion: exterior en el paisaje, ciudad de la sierra.

Vestuario: Mujer: Chompa o polo. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben
estar en armonia con el fondo.

Edad y género: 18-23 afios

Rasgos étnicos: sierra: rasgos andinos, como la referencia

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: joven estudiante sonriente mirada atenta
No miran a la cdmara, sin mascarilla. con lentes

Locacién: dentro de una biblioteca

Vestuario: camisa sport o polo con cuello. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: libros

Edad y género: hombre: 18-20 afos

Rasgos étnicos: selva: rasgos nativos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D
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Adultas y adultos (303 603fos) Costa Descripcion: pareja de adultos sonriendo, mirando al harizonte Hombre y mujer de pie unoal
costado del otro. Como |a postura de la referencia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: exterior como referencia.
Vestuario: Mujer: Chompa delgada o blusa Hombre: camisa. Utilizar colores suaves, no usar
colores idos y deben estaren ia con el fondo.
Edad y género: Mujer: 30-35 afios / Hombre: 35-40 aAos
Rasgos étnicos: costa: mestizo claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D
Descripcion: pareja de adultas sonri ir comoenla
No miran a |a cdmara, sin mascarilla.
Locacién: interior casa
Vestuario: Mujer: blusa Hombre: camisa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.
Pensionistas €dad y género: Mujer: 65-70 afios / Hombre: 70-75 afos
Rasgos étnicos: sierra: mestizo claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

41 Afiliados

Adultos mayores (612 +) Sierra

Adultas y adultos (303 60 afios) Costa Descripcién: mujer sonriente mirando a alguien
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: fondo neutral
Vestuario: Mujer: blusa, Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en
armonia con el fondo.
Afiliados Edad y género: Mujer: 40-45 afios
Rasgos étnicos: Costa: mestizo daro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Jévenes (15 a 30afos) Sierra Descripcién: pareja de jovenes andinos, como la postura de la referencia,
No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: interior casa
Vestuario: Mujer: blusa / Hombre: polo pique con cuello. Utilizar colores suaves, no usar
colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
Afiliados Utileria: alcancia chanchito blanco
Edad y género: Mujery hombre: 25-30 afios
Rasgos étnicos: Sierra: mestizo oscuro y claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Adultas y adultos (30 a 60 afios) Selva Descripcion: pareja de adultos trabajando en su puesto de frutas. Como la postura de la
referencia.

No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un puesto de mercado/ fondos de frutas, como referencia.

Vestuario: Mujer: polo con delantal / Hombre: polo pique con cuello, delantal. Utilizar colores
suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Mujer: 50-55 afios / Hombre: 50-55 afos

Rasgos étnicos: Selva: mestizo oscuro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Pensionistas

Adultos mayores (613 +) Costa Descripcion: visitadora ONP tomando la mano del adulto mayor, quien la mira atentamente y
sonrie. Mujer explicando algo, como |a postura de la referendia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de casa, como referencia.
Vestuario: Mujer: uniforme ONP Hombre: camisa manga corta. Utilizar colores suaves, no usar
P dom / colores idos y deben estar en armonia con el fondo.
—;ensionlsus Utileria: baston acompafia la escena
Edad y género: Mujer: 35-40 afios / Hombre: 65-70 afios
Rasgos étnicos: costa: mestizo claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Adultos mayores (613 +) Selva

ONP le bre a ionista . Como |a p dela
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: puerta de |2 casa, como referencia.
Vestuario: Mujer: blusa blanca y pantalon azul Hombre: camisa manga larga y chaleco. Utilizar
Pago a domicilio/ colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.
pensionistas Utileria: papeles, fotochech de visitadora, soporte para caminar
Edad y género: Mujer: 35-40 afios / Hombre: 65-70 afios
Rasgos étnicos: selva: mestizo claro
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D
Descripcion: enfermera particular acompafia a andana en silla de ruedas, dentro de su casa,
ambas sonrientes, como la postura de la referendia.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de casa, sala o patio como referencia.
Vestuario: Mujer: blusa y chompa tonos claros Enfermera: uniforme celeste o aguamarina,
Pagoadomiciliof  Utilizar colores suaves, no usar colores idosy deben estaren iz con el fondo.
pensionistas Utileria: silla de ruedas
Edad y género: enfermera: 35-40afios / Anciana: 65-70 afios
Rasgos étnicos: costa: morena o piel canela
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

a7

Adultos mayores (613 +) Costa
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Adultas y adultos (30 2 60 afios) Costa Descripcion: sefior mirando al horizonte, sonriente, brazos cruzados. No miran a la camars, sin
mascarilla.

Locacion: Interior casa.

Vestuario: Camisa y pantalon formal o vestir

Edad y género: Hombre: 50-55 aios

Rasgos étnicos: costa: mestizo

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Afiliados

Adultas y adultos {30 3 60 afios) Sierra Descripcion: sefior mirando al horizonte, sonriente, brazos de costado, casual. No miran a la
camara, sin mascarilla.
Locacién: exterior campo
Vestuario: Camisa casual y jeans con sombrero. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidosy deben estar en armonia con el fondo.
Afiliados Edad y género: Hombre: 50-55 afios
Rasgos étnicos: sierra: mestizo
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Adultas y adultos {30 60 afios) Costa Descripcién: maestro de obra sonriente mirando de lado, mano en la gorra similar a la
referencia. No miran a la cémara, sin mascarilla.

Locacion: exterior zona de construccion

Vestuario: Camisa casual, jeans y gorro. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: gorroy huincha

Edad y género: Hombre: 50-55 afios

Rasgos étnicos: Costa: moreno o piel canela

Rasgos fisicos: Contextura gruesa, como |a referencia.

NSE: C-D

51

Adultasy adultos (302 60 afios) Seiva Descripcién: Pilota sonriente mirando de lado, brazos cruzados similar a la referenia. No
miran ala camara, sin mascarilla. Sin lentes

Locacién: exterior zona de aterrizaje con vista de avion, como la referencia

Vestuario: uniforme oficial, galones en hombros, corbata o similar

Edad y género: Mujer 35-40 afios

Rasgos étnicos: selva: mestiza media

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Adultas y adultos (30 a 60 afios) Sierra Descripcién: minero atento mirando al frente, similar a la referenda. No miran a la cdmara, sin
mascarilla.
Locacion: zona de excavacion o fondo neutral
Vestuario: mameluco de minero
Utileria: casco con luz, lentes protector e implementos como foto referencia
SCTR Edad y género: Hombre: 35-40 afios
Rasgos étnicos: sierra, mestizo medio o piel canela
Rasgos fisicos: Contextura gruesa, como la referencia.
NSE: C-D

Adultasy adultos (30 60 afios) Sierra Descripcién: lustrabotas atendiendo a liente en su puesto en medio de a calle, similara la
referencia. No miran a la cémara, sin mascarilla. Mas acercamiento, no tan lejos Ia toma.
Locacién: calle, como la referencia
Vestuario: polo, chaleco de trabajo o delantal, jeans y sin gorro. Cliente: camisa, corbata,
pantalén de vestir. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidas y deben estar en
armania con el fondo.

Trabajador independiente  Utileria: equipo de lustrabotas
Edady género: Hombres: 35-40afios
Rasgos étnicos: sierra o costa mestizo medio o piel canela
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Adultas y adultos {30 a 60 afios) Sierra Descripcion: Ama de casa cogiendo una cesta, como que viene del mercado. No hacer gesto
con la mano. No miran a la cdmara, sin mascarilla. Sin lentes
Locacién: cocina
" Vestuario: blusa, falday mandil, Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben
estar en armonia con el fondo.
Utilleria: cesta con productos y mandil
Edad y género: Mujer 35-40 afios
Rasgos étnicos: sierra: mestiza media
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
& NSE: C-D

Adultasy adultos (303 60 afios) Selva Descripcién: Periodista sonriente con micro en mano, sin sefialar, mirando una cimara,

posicion 3/4, nofrontal. No miran ala cimars, sin mascarilla. Sin lentes
Locacion: fondo claro
Vestuario: blusa blanca y saco con pantalon. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidos y deben estar en amonia con el fondo.
Utileria: micro y cimara de video
& TR Edad y género: Mujer 35-40 afos
Rasgos étnicos: selva: mestiza media
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE:C-D
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Adultasy adultos (30 2 60 afios) Costa
57

Adultas y adultos {30 3 60 afios) Costa
58

Adultas y adultos (30 2 60 3fios) Costa
9

Adultas y adultos (30 2 60 fios) Costa
60

Adultas y adultos (30 2 60 aRos) Costa
61

Adultas y adultos (30 3 60 afios) Costa
62

Adultas y adultos (30 a 60 afios) Costa
&3

Adultas y adultos (30 2 60 3fios) Sierra
64

Persona consultando a

asesor en municipalidades

Afiliado Independiente

Afiliado Independiente

19

Descripcién: pescador nortefio, sonriente con red al hombro. Similar a la referencia. No miran

a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: zona de pesca, vista bote y mar

Vestuario: mameluco gorro, botas, plano completo
Utileria: red

Edad y género: Hombre: 35-40 afios

Rasgos étnicos: costa norte, mestizo medio o piel canela
Rasgos fisicos: Contextura gruesa, como la referencia.
NSE: C-D

Descripién: pescador artesanal nortefio, sonriente mostrando pescados. Similar ala
referencia. No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: zona de pesca, vista bote y mar

Vestuario: polo manga larga con cuello tortuga. Utilizar colores suaves, no usar colores
encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: pescados

Edad y género: Hombre: 30-35 afios

Rasgos étnicos: costa norte, mestizo medio o piel canela

1 , como la

Rasgs
NSE: C-D

Descripcién: pescadora artesanal nortefia, sonriente mostrando pescados. Similar a la
referencia. No miran 2 la cimara, sin mascarilla.
Locacién: zona de pesca, vista bote y mar
Vestuario: polo manga larga con cuello tortuga blancoy chaleco salvavidas u otro. Utilizar
colores suaves, no usar colores idos y deb en el fondo.
Utileria: pescados
Edad y género: Mujer: 30-35 afios
Rasgos étnicos: costa norte, mestizo medio o piel canela

1 gruesa, comola i

B
NSE: C-D

Descripcién: pescador nortefio, ensefando un pescado, sobre un bote. No indinada. Similara

1a referencia. No miran a la cémara, sin mascarilla.

Locaci6n: zona de pesca, vista bote y mar

Vestuario: chompa de lana negray mandil de plastico o uniforme impermeable. Utilizar
colores suaves, no usar colores y deb en el fondo.
Utileria: red

Edad y género: Hombre: 35-40 afios

Rasgos étnicos: costa norte, mestizo medio o piel canela

R fisicos: C: gruesa, como la

NSE: C-D

Descripcion: personal de seguridad. Similar a la referencia. No miran a la camara, sin
mascarilla.

Locaci6n: exterior, entrada de un edificio

Vestuario: uniforme

Utileria: implementos del personal de seguridad

Edad y género: Hombre: 35-40 aios

Rasgos étnicos: costa, mestizo medio o piel canela

Rasgos fisicos: Contextura gruesa, como la referencia.

NSE: C-D

6n: jovenes aasesoren (Recrear |a escena en Centro
de Atencién de Miraflores) Asesor explicaa los aportantes.No miran a la cimara, sin
mascarilla.

Locacién: Interior de CA Miraflores

Vestuario: Hombre: camisay blusa

Edad y género: 35-40afios

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia. NSE: C-D

Descripcion: joven pagando a gasolinera en el grifo, el dentro de su carro mirandole
sonriendo a la mujer o gasolinera que lo atiende

No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: gasolinera o grifo

Vestuario: hombre: camisa sport, colores claros

Vendedora: Uniforme y gorra

Edad y género: 35-40 vendedora: 25-30afios

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.NSE: C-D

Descripcién: mujer pensionista siendo atendida por canal wsp, mira atentamente su celulary

media sonriente.

No audifonos. Accion como la referencia.

No miran 2 la camara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de usu casa

Vestuario: Mujer: Blusa o camisa sport, colores claros

Edad y género: 55-60

Rasgos étnicos: sierra, mestizo medio

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.NSE: C-D
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Aduitos mayores (613 +)

&5
Jévenes (15a 3D afios) + adultos
mayores
66
Jévenes (15a 30afos) + adultos
mayores
&
Adultos mayores (613 4)
8
Adultas y adultos (30 3 60 afios)
-]
Adultas y adultos (30 3 60 afios)
70
Adultos mayores (613 +) + joven
n
Adultos mayores (61 +) + joven
n

Sierra
MINEDU
Sierra
yuyaq
Costa
yuyaq
siemra
Pensionistas
Selva
Familia
Sierra
Familia
Sierra
Familia
Costa
Pensionistas
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Descripcién: profesor de nivel secundario ensefiando y mirando a dos alumnos. Cuaderno en
sus manos, , se ve |a pizarra de fondo y los alumnos. Con |a postura de |a referencia,

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un aula

Vestuario: camisa y pantalon de vestir. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Utileria: libro

Edad y género: hombre: 30- 35 afos . Alumnos y alumnas: 15-17 afos.

Rasgos étnicos: sierra, mestizo de piel dara

Rasgos fisicos: Contextura regular

NSE: C-D

Descripcién: pareja de adultos mayores sentados en una banca, y joven los abraza aambosy
los mira con gesto amigble. Como la postura de Ia referencia.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa o jardin

Vestuario: Mujer joven: blusa / Mujer adulta mayor: Chompa delgada o polo Hombre: camisay
chompa, Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el
fondo.

Utileria:

Edad y género: Mujer: 25-30afios / Adultos mayores: 65-70 afos

Rasgos étnicos: Sierra: mestizo oscuro

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcin: madre e hijajuntas y abrazandose, como la postura de la referendia.
No miran ala cémara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa.

Vestuario: Chompa delgada o blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Hija: 25-30 afios / madre: 60-65 afios

Rasgos étnicos: costa, mestizas claras

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

en illa de banco, no debe verse |a marca del banco.
Ambos sonrientes
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacion: Interior de un banco
Vestuario: Mujer: Blusa o uniforme
Abuelo: Camisa y/o casaca
Edad y género: 65-70
Rasgos étnicos: sierra, mestizo medio
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.NSE: C-D

Descripcién: madre e hija juntas y abrazandose, como la postura de la referendia.
No miran ala cémara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa.

Vestuario: Mujer: Chompa delgada o polo / Aduita mayor: Chompa delgada o blusa. Utilizar
colores suaves, no usar colores ydeben estaren el fondo.Utilizar
colores suaves, no usar colores ydeben estaren el fondo.
Edad y género: Hija: 30- 35 afios / madre: €5-70 afios

Rasgos étnicos: selva nativos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcion: madre e hijo juntos y mirando la tablet.
No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: Interior de una casa.

Vestuario: Joven: Chompa delgada o camisa/ Adulta mayor; Chompa delgada o blusa. Utilizar
colores suaves, no usar colores ydeben estaren el fondo.
E£dad y género: Hijo: 20-25 afios / madre: 60-65 afios

Rasgos étnicos: sierra mestizosclaros

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcion: madre e hija juntas y mirando I tablet, como la postura de la referencia.
No miran ala cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa.

Vestuario: Mujer: Chompa delgada o blusa/ Adulta mayor; Chompa delgada o biusa. Utilizar
colores suaves, no usar colores ydeben estaren el fondo.

Edad y género: Hija: 20-25 afios / madre: 60-65 alos

Rasgos étnicos: sierra mestizosclaros

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Descripcién: padre e hija juntos y mirando la tablet, como la postura de la referencia.
Nomiran la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de una casa.

Vestuario: Mujer: Chompa delgada o blusa/ Adulto mayor; Chompa delgada o casaca con
camisa. Utilizar colores suaves, no usar colores y deben estar en armonia con el
fondo.

Edad y género: Hija: 20-25 afios / padre 60-65 nafios

Rasgos étnicos: sierra, mestizos oscuro.

Rasgos fisicos: Contextura media, como Ia referencia.

NSE: C-D
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Adultos mayores (613 +) + joven Selva Descripcidn: abuelo y nieta juntos, Ia joven le explica como funciona el celular. como la
postura de |a referencia.

No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: Interior de una casa.

Vestuario: Mujer: blusa o polo de color/ Abuelo; polo camisero o con cuello. Utilizar colores
suaves, no usar colores encendidos y deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: Nujer: 18-25 aiios / abuelo: 65-70 afios

Rasgos étnicos: selva nativos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Pensionistas

Adultos mayores (612 +) Costa Descripdon: pensionistas en Centro de Atencion ONP siendo atendidos por una agente en un

centro de autoatencion. Como la postura de la referenda.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: Interior de CA

Vestuario: Hombre: polo camisero o con cuello Mujer: Blusa. Agente: uniforme ONP. Utilizar
Pensionistas colores suaves, no usar colores i ydeben estaren i | fondo.

Edady género: hombre y mujer: 60-65 afios. Agente 25-30 afios.

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Adultos mayores (61a +) Costa usando el modulo d jon para extraer sus boletas de pago
No miran a la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de Centro comercial CC
Vestuario: Hombre: camisa y chaleco. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.
Pensionistas Edady género: hombre 65-70 afios
Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D

Adultas y adultos (303 60 afios) Costa

pareja de adult aasesoren icipali (Recrear

Centro de Atencién de Miraflores) Asesor explica a los aportantes.

No miran a la cdmara, sin mascarilla.

Locacion: Interior de CA Miraflores

Vestuario: Hombre: camisa y blusa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
Afiliados deben estar en armonia con el fondo.

Edad y género: 2 hombres y 1 mujer 30-35 afios.

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Adultos mayores (61a +) Costa Descripcién: pensionista mujer usando el modulo de autoatencion para extraer sus boletas de
pago en modulo autoexpress de SUNAT, Accion y postura coma referenia, fondo de hall o
atencion al publico (se podria recrear en el centro de atencion de miraflores)

No miran ala cimara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de centro de atencion

Vestuario: Hombre: blusa y chompa. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Edady género: Mujer 6570 afios

Rasgos étnicos: costa: morena o piel canela

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Pensionistas

Adultasy adultos (302 60 fios) Costa Descripcién: mujer joven pagando en supermercado,

No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.

Locacién: Interior de un supermercado

Vestuario: Mujer: Blusa o camisa sport. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.

Edady género: mujer 35-40afos

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Afiliado

Adultos mayores (613 +) Costa Descripcion: 4 pensionista sentados en una mesa, sonrientes y viendo una computadora y un

celular, comossi estuvieran en una dase de computacion

No miran 21 cémara, sin mascarilla.

Locacion: Interior de Ia casa del pensionista

Vestuario: Blusa o camisa sport. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y deben
Afiliado estar en armonia con el fondo.

Edad y género: 2 Mujeres y 2 Hombres 65-70 afios.

Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos piel canelay clara

Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.

NSE: C-D

Adultos mayores (613 +) Costa Descripcin: 4 pensionista haciendo actividad fisica. Sin enfermera que muestra la referencia.
No miran 2 la cdmara, sin mascarilla.
Locacién: Interior de Ia casa del pensionista
Vestuario: polo y buzo de deporte. Utilizar colores suaves, no usar colores encendidos y
deben estar en armonia con el fondo.
Afiliado Edady género: 65-70 afios Mujeres: 2 personas Hombres: 2 personas
Rasgos étnicos: costa, limefios mestizos piel Ganelay clara
Rasgos fisicos: Contextura media, como la referencia.
NSE: C-D
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ANEXO N° 2

Formato de cumplimiento

Equipo técnico Dia1 Dia2 Dia3 |Dia4 Diab |Dia6 Dia7 |Dia8
01 camara profesional tipo reflex
de gran formato 10 x 12 0
superior
01 camara fotografica profesional
de formato medio digital.
Lentes para camara de gran
formato con distancia 210 mm
con apertura minima de 64,
apertura maxima de 5,6, con tipo
de montaje y lente de gran
formato
Lentes para camara de formato
medio digital
Maletas con filtros polarizados y
angulares
Minimo quince (15) tachos de
luces LED 18 x 15
Flash de estudio
Ring Flash
Generador power pack para
flash
Softbank 60x90.
Box grilla circular
Power radio input
Flash 1000 watt.
Flash 700 watt.
Rebotador 2 en 1 de 1x1.5m
blanco - plateado.
Rebotador 2 en 1 dorado
plateado de 80 cm de diametro.
Tripode telescopico.
Tripode
Cables TTL.
Grupo electrégeno.
Extensiones

Personal Dia1|Dia2 |Dia3 Diad4 Diab |Dia6 Dia7 Dia8

Productor

Fotografo

Director de fotografia
Asistente de produccién
Estilista

Maquillador

lluminador

Asistente de fotografia

Nombre y firma de la persona Nombre y firma productor
designada por la ORI a cargo de general

la supervision
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ANEXO N° 3

AUTORIZACION DE CONSENTIMIENTO PARA EL TRATAMIENTO DE SUS IMAGENES
(FOTOGRAFIAS Y VIDEOS)

El/la sefior/a:

Nombre y apellidos DNI N°

Autoriza de forma expresa y libre a la OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL (ONP), en
adelante la entidad, con RUC N° 20254165035, con domicilio legal en Jiron Bolivia N° 109, Distrito,
Provincia y Departamento de Lima, al amparo de lo dispuesto en el articulo 15 del Coédigo Civil, en
la Ley N° 29733, Ley de proteccién de datos personales, en adelante la Ley y su Reglamento
aprobado con Decreto Supremo N° 003-2013-JUS (en adelante el Reglamento), para el tratamiento
de las imagenes (fotografias y videos) donde aparezco y que son obtenidas durante mi desempefio
laboral dentro de la entidad.

IMAGENES (FOTOGRAFIAS Y VIDEOS)

La entidad almacena las imagenes de las personas en soportes adecuados que aseguran su
conservacion, no alteracion, buen uso o robo a cargo de |la Oficina de Relaciones Institucionales.
Si la custodia es asighada a otro responsable, la entidad informa dicho cambio en virtud del
principio de informacion establecido en la Ley.

La entidad ha previsto, en atencién del Plan Operativo Institucional, la ejecucion de las
actividades del Plan de Comunicacién Estratégica, para cuyo efecto requiere el uso de las
imagenes en custodia para su utilizacion en los materiales de difusion de los servicios
institucionales y la elaboracion de piezas de comunicacion de sus campafias de publicidad
interna o externa, sea en soporte fisico o digital.

Consecuentemente, el/la que suscribe, acepta y brinda consentimiento expreso para que la
entidad, a titulo gratuito, pueda usar a nivel nacional o internacional las imagenes en las que
aparece, en las siguientes actividades, alineadas a los objetivos institucionales, que se detallan:

c.1 Portal institucional, plataforma del Estado, portales web relacionados a la entidad y redes
sociales administradas por la entidad.

c.2 Folletos, boletines y similares elaborados por la entidad para difundir los servicios que
presta la entidad.

c.3 Carteles, gigantografias elaboradas por la entidad para la difusién de manera masiva al
publico objetivo.

c.4 Libros, separatas y materiales de educacién o relacionados a la capacitacidon o
entrenamiento de los recursos humanos de la entidad.

c.5 Reportajes en medios televisivos, digitales o de prensa escrita vinculados al quehacer
institucional de la entidad.

c.6 Otras herramientas desarrolladas por la entidad (productos impresos, digitales,
multimedia, audiovisual, fotografia, dibujo, ilustracion, video, animaciones, etc.)
orientados a la difusion y presentacion de la entidad, el Sistema Nacional de Pensiones
(SNP) y/o los servicios, productos o prestaciones que se ofrezcan a sus asegurados o
los servicios a su cargo.

Usar mi imagen, en fotografia y/o video, para la elaboracién de piezas de comunicacion de sus
campafas interna o externa, tanto en el soporte fisico como en el virtual, bajo cualquier medio
0 modalidad.

Usar mi imagen, en fotografia y/o video, en parte o enteramente, e integradas a cualquier otra
herramienta desarrollada por la ONP (productos impresos, digitales, multimedia, audiovisual,
fotografia, dibujo, ilustracién, video, animaciones, etc.).
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VI.

VII.

VIIL

XI.

XIL.

XII1.

XIv.

XV.

Mantener en su lista de reproduccion de cualquier red social, pagina web u otro medio virtual,
los enlaces de videos que hayan sido subidos dentro de la vigencia del presente documento.

Explotar en todos los ambitos comerciales (publicidad, edicion, prensa, disefio etc.)
directamente por la ONP o cedidas a terceros, incluso medios de comunicacion, siempre que la
difusion o publicacion esté relacionada con la ONP, el Sistema Nacional de Pensiones (SNP) y
los servicios, productos o prestaciones que se ofrezcan a sus asegurados.

Concedo este derecho con la uUnica salvedad y limitacion de aquellas utilizaciones o aplicaciones
que pudieran atentar contra mi derecho al honor, al decoro o la reputacion; asi como a la
intimidad personal y familiar y a la propia imagen.

La autorizacién brindada se realiza sin limitaciones en el numero de su uso y tiene una vigencia
de tres (03) anfos contados a partir de la firma del presente documento. Dicha autorizacién
contempla el uso comercial de las imagenes por parte de la entidad, entendiendo como tal como
su empleo para fines de publicidad a cargo de tercero contratado, siendo que la inclusion de
tales imagenes no genera pago o contraprestacion alguna.

En ese sentido, el/la que suscribe declara que la informacion proporcionada por la entidad en
el presente documento sobre el tratamiento de sus datos personales le resulta clara, idénea,
veraz, sencilla, expresa, inequivoca y suficiente, por lo cual manifiesta que:

Sl NO

Autorizo el uso de mis datos personales incluyendo

las imagenes donde aparezco, en los términos
sefialados en el punto C

ALCANCE DEL TRATAMIENTO DE LAS IMAGENES COMO DATOS PERSONALES

El tratamiento de los datos personales sera realizado bajo las medidas de seguridad
contempladas en la Ley y el Reglamento.

La entidad se compromete a que el uso de las imagenes esta orientado a fines licitos y que
protege a la persona de aquellas utilizaciones o aplicaciones que pudieran atentar a sus
derechos fundamentales al honor y a la buena reputacion, la intimidad personal y familiar y a la
propia imagen.

La entidad no utilizara las imagenes cuyas escenas puedan ser susceptibles de afectar a la vida
privada de la persona que autoriza su uso mediante el presente documento.

La ONP asegura que se cautela que el buen uso de las imagenes en armonia con los términos
antes indicados, por lo cual esta expresamente prohibida su difusién en todo soporte de caracter
ilicito, politico, pornografico, xenéfobo y/o violento.

La entidad pone en conocimiento de la persona, por el presente documento, de los medios a
través de los cuales puede ejercer los derechos ARCO (acceso, rectificacion, cancelacién y
oposicion) contemplados en la Ley y el Reglamento, que se detallan a continuacion:
j-1 Solicitud de forma presencial, en el domicilio de la sede central fijado en la parte
introductoria del presente documento o en las sedes departamentales, en el horario de
_(completar) de lunes a viernes.

.2 Solicitud de forma virtual, mediante el correo electrénico _(completar)

Lima, de
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FIRMA :

DNI

Huella digital
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ANEXO N° 4

Estructura de Costo Propuesto

Costo

Pre - Produccion

Contratacién de personal, direccion de arte y direccion fotografica

Contratacién de personajes

Alquiler de locaciones considerando las referencias fotograficas del Anexo N° 1

Equipamiento

Equipamiento fotografico y tecnico

Equipo de lluminacién

Produccion

Ambientacion

Rodaje Fotografico

Post - Produccion

Edicion del material fotografico

Imagenes en alta resolucion

TOTAL

I. El presente formato de estructura de costos sera presentado para el perfeccionamiento del
contrato. El precio de la oferta inciuye todos los tributos, seguros, transpoirte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legisiacion vigente, asi como
cualquier ofro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar;
excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio

de su oferta los tributos respectivos.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2  REQUISITOS DE CALIFICACION
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
1) Productor
Licenciado o bachiller de las carreras de Ciencias de la Comunicacion y/o Ciencias administrativas
2) Fotografo
Licenciado o bachiller de las carreras de ciencias de la comunicacién y/o periodismo y/o carrera técnica
de Fotografia
3) Director de Fotografia
Licenciado o bachiller de las carreras de Comunicaciones y/o Comunicacion audiovisual o carrera
técnica de comunicacién audiovisual y/o produccién fotografica
4) Retocador digital de imagen
Bachiller o carrera técnica de Disefio Grafico y/o Comunicacion audiovisual
Acreditacién:
El GRADO © TITULC PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el érganc encargado de las
contrataciones o comité de seleccidon, segun corresponda, en el Registro MNacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http://www. titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como el
nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.
Incluir o eliminar, segtin corresponda. Solo debera incluirse esta nota cuando la formacion académica
sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.
En caso GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon
académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
1) Productor
Debe acreditar experiencia minima de cinco (5) afios como productor y/o editor y/o director en servicios
de contenidos audiovisuales y/o servicios de publicidad y/o medios y/o iguales o similares al objeto del
servicio.
2) Fotografo
Debe acreditar experiencia minima de cinco (5) afios como fotografo general y/o fotografo publicitario
y/o reportero grafico en servicios iguales o similares al objeto del servicio
3) Director de Fotografia
Debe acreditar experiencia minima de cinco (5) afios como director en proyectos de fotografia o
audiovisuales y/o iguales o similares al objeto del servicio
4) Retocador digital de imagen
Debe acreditar experiencia minima de tres (3) afics como retocador de imagen en actividades
relacionadas fotografia general y/o fotografias publicitarias y/o iguales o similares al objeto del servicio
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerarda una vez el periodo traslapado.
Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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Importante

¢ Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempeiriado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y
afio de inicio y culminacion, el hombre de la Entidad u organizacion que emite el
documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

¢ En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

¢ Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente
con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que
realizé el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en
las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente $/250,000.00 (Doscientos cincuenta
mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidn de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de $/35,000.00 (Treinta y cinco mil y 00/100 Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

.  Servicio de Produccion y/o Supervisién de banco de imagenes o fotografias y/o
Il.  Servicio de Produccion y/o Supervision de video y/o audio y/o
Il.  Servicio de Produccién y/o Supervision de audiovisuales y/o

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depodsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago", correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes

1

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir
ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha
sido cancelado™

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado”
o “‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia’.
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acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° -- referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrate de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira gque las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una perscna absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° --,

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° -- referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
Ia experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal a.5) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de produccion para la creacién del
banco de fotos institucionales, que celebra de una parte la FICINA DE NORMALIZACION
PREVISIONAL, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20254165035, con domicilio legal en Jr.
Bolivia N° 109 - Lima, representada por [...], identificado con DNI N° [...], y de otra parte [.....], con
RUC N°J......], con domicilio legal en [....], inscrita en la Ficha N° [.....] Asiento N° [.......] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [...], debidamente representado por su Representante Legal,
[......], con DNI N° [....], segun poder inscrito en la Ficha N° [....], Asiento N° [....] del Registro de
Personas Juridicas de la ciudad de [...], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA
en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.......ccooeveenin. ], el comité de seleccién, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP para la contratacién de servicio de produccién para la
creacién del banco de fotos institucionales, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar los servicios de una (01) persona natural o juridica
gue realice el servicio de produccion para la creacion del banco de fotos institucionales.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucidon del presente contrato es de cuarenta y cinco (45) dias calendario,
contabilizados a partir del dia siguiente habil de suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado

anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Director
de la Oficina de Relaciones Institucionales en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS
O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
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debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de tres (3) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
La ENTIDAD ha establecido penalidades distintas a la penalidad por mora, las que se detallan a
continuacion:

OTRAS PENALIDADES

Supuestos de aplicacion |Forma de calculo Procedimiento
de penalidad

ND

El supervisor designado por la
Oficina de Relaciones Institucionales
verificara la presencia o ausencia del
personal durante las sesiones
fotograficas, en caso de ausencia se
comunicara mediante correo
electronico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.

Ausencia injustificada
del personal durante los |1 UIT por cada dia
1| dias de sesiones | de ausencia por
fotograficas cada persona

52



OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

El supervisor designado por la
Oficina de Relaciones Institucionales

Por la ausencia del
equipamiento sefialado
3| en el numeral 10.3.1.
durante los dias de
sesiones fotograficas.

ocurrencia de la
ausencia del
equipamiento

sefialado en el
numeral 10.3.1.
durante los dias
de sesiones

Ausencia injustificada e : :
: 2 UIT por cada | verificara la presencia o ausencia de
de los personajes . : ; .
5| durante los dias de dia de ausencia | personajes durante las sesiones
; e por cada | fotograficas, en caso de ausencia se
sesiones fotograficas . S i
personaje comunicara mediante correo
electrénico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.
El supervisor designado por la
Oficina de Relaciones Institucionales
1 UIT  por | verificara la ausencia del

equipamiento sefialado en el
numeral 10.3.1. durante los dias de
las sesiones fotograficas, de
acuerdo al Anexo N° 2 Formato de
cumplimiento, la misma que sera
comunicada mediante correo
electronico a la Oficina de

Por la prestacion del

fotograficas Relaciones Institucionales.
Las penalidades se calcularan por
cada equipo ausente.
El supervisor designado por Ia
Oficina de Relaciones Institucionales
1 UIT  por

ocurrenciade la
prestacion del

verificara la prestacion del servicio
con equipos que presenten fallas de
funcionamiento durante los dias de

propuesto y/o sin
aprobacion previa de la
ONP

sin aprobacién
previa de la
ONP por cada
personal clave

- . servicio con : r
servicio con equipos : sesiones fotograficas, de acuerdo al
equipos  que o
4| Que presenten fallas de resenten Anexo N 2 Formato de
funcionamiento durante ?allas de cumplimiento, la misma que sera
los dias de sesiones . : comunicada mediante correo
e funcionamiento - .
fotograficas. durante los dias electronico a la Oficina de
. Relaciones Institucionales.
de sesiones . .
e Las penalidades se calcularan por
fotograficas. .
cada equipo con fallas de
funcionamiento.
El supervisor designado por la
: Oficina de Relaciones Institucionales
Ausencia del personal e . :
g 3 UIT por cada | verificara la presencia o ausencia del
clave durante los dias . . ;
5| de Sesiones dia de ausencia | personal clave durante los dias de
- por cada | las sesiones fotograficas, en caso de
fotograficas : o .
personal clave ausencia se comunicara mediante
correo electronico a la Oficina de
Relaciones Institucionales.
Cambio, de manera | 3 UIT por cada | El supervisor desighado por Ila
6 | injustificada del | cambio Oficina de Relaciones Institucionales
personal clave | injustificado y/o | verificara la presencia o ausencia del

personal clave durante la prestacion
del servicio, en caso de cambio
injustificado y/o sin aprobacién
previa de la ONP comunicara
mediante correo electrénico a la
Oficina de Relaciones
Institucionales.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
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Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

11 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

54



OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeesiiiieeeaanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?®S Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE? Si

No

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

15 |bidem.

16 |bidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de produccion
para la creacion del banco de fotos institucionales, de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de cuarenta y cinco (45) dias calendario, contabilizados a partir del dia
siguiente habil de suscrito el contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........ccccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 18
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1.6
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

18 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:

CONCEPTO

PRECIO TOTAL S/

Servicio de produccién para la creacion del
institucionales

banco de fotos

TOTAL

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

65



OFICINA DE NORMALIZACION PREVISIONAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP

ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA 24 FACTURADO
CLIENTE CONTRATO COMPRPC')AIZAONTE DE ocp?2 DE SEREL | PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE \(/:QII\\IATE:OI\g ACUMULADO
26

CAS0O??

AlIW|IN|PF

21 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIOPEL | CoupropanTe e |CRATO|CONORMDAD | EXCERENG | | woneon | mpoRTex | cawmio |FACTURADS
CASO22 VENTA 26
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comuln, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0013-2021-ONP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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INSTRUCTIVO PARA DENUNCIAR ACTOS DE CORRUPCION EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION

AYUDANOS a promover la ética en el ejercicio de la funcién publica. ¢Conoces de algun acto de corrupcion
cometido por algun/a trabajador/a de esta entidad publica?

Por ejemplo:

a.

oo

—

-

Adecuacién o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o términos de referencia
para favorecer indebidamente a un/a proveedor/a especifico/a.

Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras, bienes o servicios.

Otorgamiento de la buena pro obviando deliberadamente pasos requeridos por ley.

Permisibilidad indebida frente a la presentacion de documentacion incompleta de parte de el/la ganador/a de
la buena pro.

Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado documentacion falsa o no vigente.
Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas ligadas a ex
funcionarias/os, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los impedimentos para contratar con el Estado
que preve la ley.

. Admisibilidad de el/la postor/a (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una misma empresa, grupo

empresarial, familia o allegado/a, de quien esté incurso en alguno de los impedimentos para contratar con el
Estado que prevé la ley.

Pago indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su integridad.

Sobrevaloracion deliberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en exceso a las/los
proveedoras/es que los entregan o brindan.

Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipos y tecnologia que impliquen la afectacién de los servicios
que brinda la entidad.

Si conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse cometido, informarnos a través
de tu denuncia la mismas que puede realizarse a través de las siguientes modalidades:

- Via presencial/documental, la denuncia se presenta ante la mesa de partes de la Sede Central o de las
Oficinas Descentralizadas de la ONP, para dicho fin podra utilizarse el Formulario de denuncia DIR-14/01-
A, disponible en el Portal Institucional de la ONP (www.onp.gob.pe).

- Via presencial/ personal, se presenta directamente ante la Oficina de Recursos Humanos.

- Viavirtual, se presenta utilizando el formulario electronico disponible en el Portal Institucional de la ONP
(www.onp.gob.pe).

Notas:

1)
@)

®)
(4)
(®)

La denuncia puede ser andénima. El ningin caso ellla denunciante formara parte del procedimiento
administrativo disciplinario que pueda instituirse con efecto de su denuncia.

Si el/lla denunciante decide identificarse, la Oficina de Recursos Humanos de la ONP garantizara la reserva
de su identidad y/o de los/las testigos que quieran corroborar la denuncia, y que podra otorgar una garantia
institucional de no perjudicar su posicion en la relacion contractual establecida con la entidad o su posicion
como postor/a en el proceso de contratacion en el que participa o en los que participe en el futuro.

Es importante documentar la denuncia, pero si no es posible, tal vez el/la denunciante pueda proporcionar
informacién valiosa acerca de donde obtenerla o prestar colaboracién con la entidad para dicho fin.

La interposicion de una denuncia no constituye impedimento para transitar por otras vias que la ley prevé
para cuestionar decisiones de la ONP (OSCE, Contraloria General de la Republica, Ministerio Publico, etc.).
La interposicion de una denuncia por la via de la Oficina de Recursos Humanos de la ONP no servira en
ningun caso para paralizar un proceso de contratacion en la entidad.

70


http://www.onp.gob.pe/
http://www.onp.gob.pe/

		52654669726d6120504446312e352e34
	2021-08-13T17:39:00-0500
	WMARCHENA:ONPCPU2940:172.16.25.220:ACE2D3146EAA:ReFirmaPDF1.5.4
	MARCHENA LEON William Mesias FAU 20254165035 soft bb32864c6c4f45eb9ebe1ae258cc8cb3a8288f0f
	Doy V° B°


		52654669726d6120504446312e352e34
	2021-08-14T10:21:11-0500
	LMUNOZ:ONPLAP0240:10.212.134.29:00090FAA0001:ReFirmaPDF1.5.4
	MUÑOZ CASTRO Luis Alfredo Jesus FAU 20254165035 soft 7d2b482bd7d4b6f647eec9f78d1a020cbdef54ed
	Doy V° B°


		52654669726d6120504446312e352e34
	2021-08-14T10:49:20-0500
	FOSORIO:ONPCPU2439:192.168.1.14:00E18C4F1041:ReFirmaPDF1.5.4
	OSORIO PEREZ Felix Eduardo FAU 20254165035 soft b7e3ecac55f43ac68b487ecea02fc27bb9cd39d6
	Doy V° B°




