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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teeeee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXQOS de la oferta.
3 importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
. Abe de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . . "
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
* Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
* Xyz de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 Méraenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 ecm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ifem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el conteledo en gene.ral , ]
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
« 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . i
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado
8 P Posterior : O
9 Subrayado ::I::e;c:; nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchefes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021

Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA

CONCURSO PUBLICO N°
01-2023-CS-CSJCU-PJ

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CSJ CUSCO

2023

1 T . ) . . . . .. . . .
Estas Bases se utilizaran tnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley

de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y

demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represidon de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la

sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o

absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
selecciodn, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

s Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supetrvisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rmp.gob.pe.

e L os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps://iwww2.seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contralistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos infentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consulfas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o condiciones de
gfecucion. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

~
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitalesz). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se

1.5.
Importante

1.6.
siguiente de recibida dicha solicitud.
Advertencia
Importante

1.7.
presentan foliadas.

Importante
2 Para

mayor informacién sobre @ nommativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion jurada.

» En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se frate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

N At W
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1.12.

1.13.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacion en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admision, no admisiéon, evaluacion, calificacion,
descalificacién, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de ia buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

E! consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza Ia verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.

~
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estd en la obligacion de permitir ef
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secrefa, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

\
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de ila buena pro debe presentar los
documentos sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion
especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos. :

3.2.1. GARANTIA DE FIEL. CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantfa
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

s En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Enfidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del conirato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de

adelantos, el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto
conforme a lo estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

N \@%\%
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para Su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, deblendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite /a garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp/fwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantfa, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de
eflas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadcora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantfa a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos
contemplados en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden

en conjunto de! treinta por ciento (30%) del monto del confrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

3.7.

3.8.

3.9.

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo
36 de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dfas calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion,
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias,
bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CUSSCO
RUC N° : 20490770683

Domicilio legal : AV. EL SOL 239 CUSCO

Teléfono: . 084-581360 ANEXO 43047

Correo electronico: . logisticacuscocsj@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de limpieza
para las dependencias de la CSJ Cusco.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 02 N° 14-2023-P el 21 de marzo
de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamienfo debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Puablico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo HI de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo Treinta y seis (36)
meses equivalentes a Un mil noventa y cinco (1,095) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato y/o la conclusién del contrato
vigente a dicha fecha, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

S
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en la cuenta corriente del Poder
Judicial N° 0000-281743 en el Banco de la Nacion. Con dicho recibo de pago se debera
apersonar a la Coordinacion de Logistica, sito en Av. El Sol N°® 239, (cuarto piso) — provincia y
departamento de Cusco, en el horario de oficina.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

Reglamento de fa Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.
Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Ley N° 26842- Ley General de Salud.

Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de
Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de
Servicios”.

Decreto Legisiativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de
salud y vida de los trabajadores.

Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacioén, Desinfeccién, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de
Agua, Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento, y sus modificatorias efectuadas mediante Decreto
Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N°168-2020-EF.

Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectuada
mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante la Ley.

Directivas de OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscrifos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de-exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante ia interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 v 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de fa
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plafaforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las

3 iz T - . s
La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E] comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

* En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificaciéon” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facuiltativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, "“Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacién”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y {a entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio y correo electronico para efectos de la notificacion durante Ia ejecuciéon del
contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién °. (Anexo N° 12)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
intermediacion Laboral, de corresponder.

i) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio, considerando el modelo del
Anexo N° 4.

i) Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

® En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria

Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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k) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

I) Copia de DNI del personal propuesto para el servicio para el servicio, segun la relacion
adjunta en los términos de referencia, Anexo N°01

m) Constancia de no contar con antecedentes penales, ni policiales del personal de propuesta

n) Certificado Médico del personal Propuesto, acreditando que goza de buena salud.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales g) y 1).

Importante

» En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de ja Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito anfes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado’.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme fo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor {Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serda \wverifcado por la Entidad en el link
http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de confrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos plblicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que Se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

7

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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e [a Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

24. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la oficina de Tramite Documentario de la
Entidad, sito en Av. El Sol 239, Cusco, 1° piso de Palamo de Justicia, con cargo a la
Coordinacion de Logistica.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por refacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
Mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Coordinacion de Logistica previa entrega por el
contratista de Actas de conformidad otorgada por las dependencias de la CSJ Cusco,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Guias de remision del material entregado a cada dependencia.

- Control de asistencia del personal correspondiente al mes de pago.

- Actas de verificacion del supervisor de las visitas realizadas.

Dicha documentacion se debe presentar en Coordinacion de Logistica, sito en Av. El Sol 239,
Cusco, 4° piso del Palacio de Justicia, en el horario de oficina.

Consideraciones especiales: b
Pago del primer mes de servicio , Q
Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite Ia presentacion del contrato suscrito con la Entidad

ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL

CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

8 . .
En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

° En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a
la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
pago del mes que corresponda.
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- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depédsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista” -
(hitp.//bit y/3rNIB7s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del iltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

2.6.REAJUSTE DE LOS PAGOS

Durante la vigencia del contrato, el monto de la contraprestacion se mantendra fijo y no estaran
sujetos a reajuste alguno, exceptuando los aumentos de Ley, que fije el Gobierno Central
relacionados a la Remuneracion Minima Vital (RMV), que solo sera aplicable al componente
remunerativo de la estructura de costos.

\RJ
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1,

1.

2,

3.

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de limpieza para las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Cusco.

FINALIDAD PUBLICA
Tiene como finalidad publica ofrecer un ambiente limpio y saludable del interior y exterior de las
oficinas, equipos, muebles y enseres para garantizar el 6ptimo desarrollo de las iabores
encomendadas a nuestro personal y contribuir en la buena atencién de nuestros usuarios dei
servicio de justicia, asi como a la sociedad en su conjunto, considerando también el
cumplimiento del principio de sostenibilidad ambiental.

DESCRIPCION DEL SERVICIO
3.1. ANTECEDENTES
La Corte Superior de Justicia de Cusco es la encargada de la Administracion de Justicia, en el
ambito que le corresponde, y tiene oficinas en diferentes provincias y distritos del Cusco, segun
siguiente relacion:

1 | Cusco Cusco Palacio de Justicia Av. El Sol N° 239
Juzgados Cusco, Wanchaq y Laboral Calle Primavera 403 (fraccién 6) y la Avenida
Cusco Wanchaq (Confraternidad) Confraternidad 424 (fraccidn 7)
Cusco Wanchaq ODAJUD y REDIJU Av. Micaela Bastidas S/N
Cusco San Sebastidn | Juzgados de Familia Calle Ricardo Palma P-2, Urb. Santa Ménica
Juzgados en Violencia Familiar, Extincién
Cusco Santiago de dominio y anticorrupcién Calle José Carlos Mariategui A-8-9 Urb. Primavera
Cusco Santiago MB)J de Santiago Av. Micaela Bastidas S/N Urb. Zarzuela - APV. Kantoc
Cusco Santiago Archivo Central Av. Industrial J-4 Urb. Huancaro
Juzgados Especializados (Mesdn de la
Cusco Cusco Estrella) Calle Mesdn de la Estrella N° 120
Cusco Cusco JPL de Saphy Calle Saphy N° 510, Comisaria de Cusco
10 | Cusco San Jerénimo | JPL de San Jerdnimo Av. Cinco D11-2 Urb. Larapa grande
11 | Cusco Wanchaq 00 ) de San Sebastian Urb. Santa Ursula L-10 (
12 | Cusco San Jerénimo | EP Quenccoro Prolg. Av. de [a Cultura S/N
13 | Acomayo Acomayo MBJ de Acomayo Jr. Bolognesi S/N
14 | Acomayo Pomacanchi JPL de Pomacanchi Centro Civico, Plaza de Armas S/N Junto al Municipio
15 | Anta Anta 00 JJ de Anta Urb. Nueva Anta Q-1 Plaza de armas lzcuchaca
Cal. San Martin esquina con Av. Tipac Amaru y Av.
16 | Calca Calca 00 J! de Calca Vilcanota 869
17 | Calca Yanatile JPL de La Quebrada Av. Calca S/N esquina con Jr. Lares
18 | Canas Yanaoca 00 JJ de Canas Centro Civico Plaza de Armas S/N
19 | Canchis Sicuani 00 JJ de Canchis - Sicuani Tablada San Felipe, Plaza San Martin S/N
20 | Canchis Sicuani EP San Judas Tadeo Jr. Centenario S/N Penal San Judas Tadeo
21 | Canchis Tinta JPL de Tinta Plaza de Armas S/N (
22 | Chumbivilcas Santo Tomas 00 JJ de Chumbivilcas Calle 28 de Julio Lote. 35 Mz. C-3
Calle Concepcion S/N — Ex local del albergue
23 | Chumbivilcas Livitaca JPL de Livitaca municipal
24 | Espinar Yauri 00 JJ de Espinar Jr. Alfonso Ugarte R-17 sub lote A /
25 | La Convencion Santa Ana 00 JJ de La Convencidn - Quillabamba Jr. Espinar N° 148 -150 Quillabamba
26 | La Convencion Maranura JPL-JIP de Maranura Av. Revolucién S/N
27 | La Convencion Echarati 00 JJ de Echarate Jr. José Carlos Maridtegui Mz.1 Lte.7-8 Urb.
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Urusayhua
28 | La Convencion Quellouno JPL-JIP de Quellouno Calle José Olaya S/N. Ex local de bomberos
29 | Paruro Paruro 00 JJ de Paruro Av. Grau F-1 Lote 12 esquina con Calle Arequipa
30 | Paucartambo Paucartambo | OO JJ de Paucartambo Calle Colon esquina con Calle Ayacucho
Jr. Mariano Melgar S/N Casa de la Juventud y Av.
31 | Quispicanchi Urcos 00J) Quispicanchis - Urcos Tupac Amaru C-15, lote 24, manz. F-2
32 | Quispicanchi Camanti JPL-JIP de Camanti - Quincemil Plaza de Armas S/N Quincemil
33 | Quispicanchi Ocongate JPL de Ocongate Calle Lagunillas S/N
34 | Urubamba Urubamba Juzgados Especializados de Urubamba Jr. Palacio N° 820 Manzana T Lote 8
35 { Urubamba Urubamba 00 JJ de Urubamba Calle Comercio Mz. 1 Lote 6
36 | Urubamba Machupicchu | 00 JJ de Machupicchu Av. Imperio de los incas S/N

3.2.OBJETIVO DE LA CONTRATACION
El presente proceso busca proveer, de una persona juridica que brinde el servicio de limpieza,
con el propésito de:
v" Mantener en condiciones de higiene y salubridad de manera constante a las oficinas de
la Corte Superior de Justicia de Cusco.
v Contribuir con la buena atencion al publico.
v Cumplir con las disposiciones de ecoeficiencia y contribuir al cumplimiento del principio
de sostenibilidad ambiental.

3.3.ACTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO
El contratista designara el personal, suministrara los materiales y productos de limpieza y los
equipos en las instalaciones de la entidad, para brindar el servicio de limpieza de los locales.
El servicio de limpieza de locales comprende actividades de frecuencia diaria, semanal,
mensual y trimestral, las mismas que deberan ser informadas a la Coordinacién de Logistica, a
través de un cronograma de trabajo, que comprende lo siguiente:

Actividades Diarias

v Limpieza de pisos de oficinas (Barrido, trapeado y lustrado).

v Limpieza de zonas de transito y accesorios.

v Limpieza de la cabina de los ascensores (Palacio de Justicia, Confraternidad, Juzgados
de Familia, Juzgados de Violencia Familiar - Extincion de dominio y demas que
surgieran durante la ejecucion del servicio).

Limpieza de veredas perimetrales y estacionamientos.

Limpieza de tapizones y alfombras (Aspirado general de oficinas, salas de

reuniones, salas de espera y todas las areas que cuenten con tapizones y alfombras).

v Limpieza de mobiliario {Escritorios, credenzas, archivadores, mostradores, cuadros y
todo el mobiliario en general que se encuentre ubicado en las diferentes areas del
inmueble). :

v Limpieza de vidrios de mostradores de atencion al publico, asi como de cristales y

lamparas ubicadas en lugares que requieran atencion diaria.

Limpieza de superficies cromadas.

Limpieza de superficies de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,

ventiladores, tableros eléctricos, asi como de acrilicos de sefializacion.

Limpieza de papeleras, tachos y puntos de acopio de residuos.

Limpieza externa de aparatos telefénicos, equipos de computo y maquinas de oficina.

Aspirado de muebles tapizados en tela.

Limpieza de bafios (Sanitarios, mayolicas, muros, griferia, trapeado y desinfeccion de

pisos, secado permanente de pisos y limpieza de espejos).

Desodorizacion de ambientes.

Segregacion en fuente de los residuos sélidos.

Colocacién de avisos de prevencion (Piso encerado, resbaloso, mojado, etc.).
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Actividades Semanales

v Pulido total de toda superficie de bronce, manijas, pasamanos y perillas de
metal, mamparas de aluminio, superficies, cromadas o de acabados que requieran
pulido frecuente.
Limpieza de puertas, ventanas y azoteas.
Lavado con detergente, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas.
Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabiques, zocalos, vanos de
ventanas, molduras y aleros.
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v" Limpieza de plantas artificiales y adornos de oficinas.

v Lavado de sillones tapizados en marroquin u otro material plastico.

v' Limpieza integral de barios (incluye paredes y maydlicas), que debe considerar
el lavado con abundante agua y detergente en las paredes enchapadas en
maydlicas, asi como los pisos, utilizando también abundante desinfectante, aplicando
luego el encerado y lustrado a maquina.

Lavado y baldeo con detergente de las veredas perimetrales y estacionamientos.
Limpieza de plantas y maceteros.

Eliminacion total de los residuos sélidos segregados, ya sea con la entrega a las
empresas autorizadas o su traslado al relleno sanitario cuando corresponda.

AN

Actividades Mensuales

v' Limpieza general de la fachada, incluyendo muros, vidrios, ventanas y rejas para todos
los locales de la Corte Superior de Justicia de Cusco.

Lavado con detergente de estacionamientos.

Limpieza de persianas.

Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

Desmanche de alfombras y tapizones.

Colocacion de pastillas deodorizantes en inodoros y urinarios.

Limpieza integral de ambientes especiales como Archivos, Almacenes, Bibliotecas,
centro de datos, etc.

Limpieza de toldos.
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Actividades Trimestrales (Cuatro veces al aiio)

Desinsectaciéon de ambientes, de 3,000 m®, previo cronograma (el cronograma sera
presentado a la oficina de Logistica, cinco (05) dias antes de realizar la actividad trimestral).

Desratizacion de ambientes, de 3,000 m2, previo cronograma (el cronograma sera presentado
a la oficina de Logistica, cinco (05) dias antes de realizar la actividad trimestral)
Desinfeccion de todos los ambientes, de 3,000 m?, previo cronograma (el cronograma sera
presentado a la oficina de Logistica, cinco (05) dias antes de realizar la actividad trimestral).
Limpieza y desinfeccion de cisternas y tanques elevados; previo cronograma; los que estan
ubicados en:
= Palacio de Justicia, Av. El Sol N°239, Cusco.
= Juzgados Cusco, Wanchaq y Laboral - Confraternidad, Calle Primavera 403
(fraccion 6) y la Avenida Confraternidad 424 (fraccién 7), Wanchag.
= OOJJ de Espinar, Jr. Alfonso Ugarte R-17 sub lote A.
» Juzgados Especializados de Urubamba, Jr. Palacio N° 820 Manzana T Lote
8.
= OO0 JJ de La Convencion - Quillabamba, Jr. Espinar N° 148 -150
Quillabamba.
= Y ofras sedes que en su momento lo requieran previa comunicacién al
contratista.
Lavado de alfombras y tapizones 60 oficinas por vez (previo cronograma)
Lavado de cortinas y manteles. (450 unidades por vez).
Se debera proveer la aplicacion de herbicidas e insecticidas para un area verde de
aproximadamente 800 m®.
Rutinas Eventuales
Las actividades eventuales tales como apoyo en el traslado de mobiliario, operativos de
limpieza y otros para realizar labores propias materia del objeto del contrato, seran
realizadas dentro del horario normal de trabajo establecido.

3.4.REQUISITOS DEL PERSONAL PROPUESTO POR EL POSTOR

El personal propuesto por el postor para la ejecucién del servicio, debera contar con el
siguiente perfil.

3.4.1. Ingeniero sanitario, ingeniero de Higiene y Seguridad o Ingeniero Industrial

a) Tener experiencia no menor a tres (03) afios en el ejercicio profesional.
b) Experiencia en direccion Técnica de servicios de limpieza de locales.
c) No registrar antecedentes penales ni policiales.

3.4.2. Supervisor

a) ser mayor de edad
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b) Tener experiencia no menor a dos (02) afios en labores de supervision de servicios de
limpieza.
c) No registrar antecedentes penales ni policiales.

3.4.3. Operarios y Jardineros

a) Ser mayor de edad.

b) Gozar de buena salud fisica y mental, acreditada mediante certificado expedido por el
area de salud correspondiente.

c) No tener antecedentes penales, ni policiales, debidamente acreditados con los
Certificados respectivos.

d) Experiencia minima de 06 meses, en labores de limpieza.

e) Capacidad de trabajo en equipo.

f) Observar normas de buena conducta y moralidad.

g) Actitud discreta ante documentacion de las oficinas.

3.5.DIRECCION TECNICA Y FUNCIONES DEL PERSONAL ASIGNADO

3.5.1 DIRECCION TECNICA DEL SERVICIO

La Direccién Técnica de las prestaciones estara a cargo de un profesional habilitado para el
gjercicio de la profesion, de acuerdo al perfil solicitado en el punto 3.4.1 del presente
documento. :

3.5.2 DEL. PERSONAL ASIGNADO

a. Supervisor

Es el responsable del grupo de trabajadores asignados a la Corte Superior de Justicia de
Cusco, quien debera velar por el cumplimiento del servicio, efectuando labores de
programacion, supervision y cumplimiento de las actividades del personal de limpieza,
conocedor de los equipos y materiales de limpieza, debiendo organizar las actividades de tal
manera que el servicio se realice adecuadamente, preferiblemente antes del inicio de la
jornada laboral. Es el responsable de la solucidon inmediata de cualquier reclamo que se
presente. Deberan coordinar con el funcionario designado por la Corte Superior de Justicia de
Cusco, cualquier reemplazo que se requiera, para el oportuno cumplimiento de las labores
diarias.

La jornada de trabajo se definira de la siguiente manera:

El Supervisor debera cumplir con la jornada de ocho horas diarias, durante la cual debera
realizar inspecciones, tanto en la sede central, como las dependencias de los distritos y
provincias que conforman el Distrito Judicial de Cusco, para lo cual debera’: presentar
mensualmente el informe de visitas realizadas a las sedes judiciales. Cada sede de provincia
debera ser visitadas por el supervisor como minimo dos (02) veces al afio, durante la ejecucion
del confrato. Las sedes y/o dependencias de la provincia de Cusco, deberan ser supervisadas
semanalmente, exceptuandose el Palacio de Justicia, cuya supervision debera ser permanente.

Asimismo deberan cumplir con las siguientes funciones:

e Coordinar la supervision del servicio con el personal designado por la CSJ Cusco, para
la adecuada ejecucion del servicio objeto de la contratacion.

o FEjercer la supervision a los puestos de frabajo a su cargo, de lo cual tendran la
respectiva constancia.

¢ Informar por escrito de los diversos sucesos o anomalias en el ambito de seguridad de
las sedes al personal designado por la CSJ Cusco.

+ Relevar en forma inmediata al personal del contratista que a juicio de fa CSJ Cusco, no
cumplan eficientemente alguna de las obligaciones pactadas o de las ordenes
periddicas impartidas por la CSJ Cusco.

+ Capacitar preferentemente al personal que suministra, en materia de salud y seguridad
industrial.

b. Operarios
El operario de limpieza esta encargado de la limpieza e higiene de los ambientes asignados, su
labor es continua y estd estructurada por areas definidas, en las cuales debe limpiar y
mantenerlas en buen estado; para ello, debera emplear los productos y la maquinaria mas
adecuados y respetar las indicaciones de utilizacion. El operario de limpieza puede desarrollar
sus funciones de forma autébnoma o bajo el control de un responsable de equipo siguiendo el
plan de trabajo establecido, asi mismo, lleva a cabo las tareas de mantenimiento basico de los
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implementos y/o maquinaria e informa de cualquier deterioro de estos.

c. Operarios Jardinero
El operario que cumpla las labores de jardinero, debera realizarlas en jornadas de 08 horas
diarias y tendra a su cargo el ornato y mantenimiento de las areas verdes de los locales en los
que funcionen las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Cusco.
Debera tener conocimientos de jardineria, conocimiento sobre uso, aplicacién y cuidado de los
herbicidas e insecticidas; conocimiento de técnicas de mantenimiento y riego y experiencia en
disefio ornamental de jardines y plantas nativas de la region.

El personal de limpieza en el desarrollo de sus labores debe observar lo siguiente:

« Estar correctamente uniformado y aseado.

+ Portar en forma visible el carnet de identidad del CONTRATISTA y la autorizacion de la
Corte Superior de Justicia de Cusco.

Usar mascarillas protectoras y guantes.

+ Contar con implementos de seguridad para los trabajos de riesgo que ejecuten (limpieza
de fachadas, exteriores de ventana, desinsectacion, limpieza de tanques, etc.), para
evitar accidentes que atentan con la seguridad y/o salud de las personas,

¢ Destreza manual en la utilizacién de maquinaria e instrumentos.

3.6. CONSIDERACIONES ADICIONALES PARA EL PERSONAL DEL SERVICIO

3.6.1 JORNADA DE TRABAJO

El servicio solicitado debera adecuarse a las necesidades de la Corte Superior de Justicia de
Cusco y se prestara entre las 07:00 y 19:00 horas, de lunes a sabado tomando como
descanso el domingo.

Se contemplara turnos de trabajo en el siguiente horario:

HORARIO 1 : De 07:00 a 15:00 horas (8 HORAS)
HORARIO 2 : De 07:00 a 11:00 horas (4 HORAS)
HORARIO 3 : De 15:00 a 19:00 horas (4 HORAS)

3.6.2 DISTRIBUCION DEL PERSONAL

De acuerdo a las necesidades de la Corte Superior de Justicia de Cusco el numero de
personal asignado al servicio de limpieza estara distribuido de acuerdo a lo detallado en el
Anexo 1, que forma parte del presente documento.

La Corte Superior de Justicia de Cusco, se reserva el derecho de verificar y supervisar el
numero de trabajadores asignados a cada turno, en la oportunidad que estime conveniente y
cuantas veces considere necesario, sin necesidad de autorizaciéon previa. Asimismo, podra
verificar el uso de los materiales suministrados.

3.6.3 REEMPLAZOS

El contratista realizara los cambios y/o reemplazos del personal cuando éste no cumpla con
las normas disciplinarias y de higiene u otras causas. El personal retirado por medidas
disciplinarias no podra ser reasignado a otro local de la Corte Superior de Justicia de
Cusco.

El contratista debera informar por escrito a la Coordinacion de Logistica, como maximo

dentro de las 48 horas de producirse, los cambios y/o reemplazos del personal,
considerando qué, al realizar el reemplazo; el personal que reemplazara debera contar con el
mismo o superior perfil del personal.

3.7.MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPO A UTILIZAR.
El contratista, para el cumplimiento del servicio proveera de todos los elementos necesarios a
su personal, como son: Materiales, insumos, equipos, uniformes completos, etc.; los que
deberan ser dé buena calidad.

3.7.1. UNIFORMES
El contratista debera dotar el personal operario de dos (02) juegos de uniformes al afio, los
mismos que deberan ser nuevos y de primer uso; cada juego esta compuesto por las
siguientes prendas:

~
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Chaqueta y pantalén 0 mameluco, ambos de tela.
Polo de algodén, manga larga.

Chompa de lana, cuello Jorge Chavez, manga larga.
Gorro para el cabello o sombrero (Solo para jardinero).
Botines de jebe.

Tapa boca (Mascarilla protectora de polvo).

Zapato con planta de caucho.

Bloqueador (Solo para jardinero).
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3.7.2. MATERIALES E IMPLEMENTOS

e El CONTRATISTA debera comunicar por escrito, con 24 horas de anticipacion como
minimo la fecha en que seran internados los materiales de limpieza en el Almacén
Central y los locales de la Corte Superior de Justicia de Cusco, para que la institucién
realice la verificacion correspondiente.

e La Corte Superior de Justicia de Cusco supervisara constantemente la calidad de los
materiales e implementos utilizados para el servicio, por lo tanto si estos se encontrasen
malogrados o perdidos por los operarios, deberan ser reemplazados por EL
CONTRATISTA. Asimismo los materiales deberan contar con la autorizacion de
DIGESA, en lo que corresponde.

o EL CONTRATISTA debera garantizar que, los materiales que pueden ser dafiinos para
las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los cuidados que el caso
amerite. Los descuidos en este sentido podran ser causales de resolucion de contrato.

o (Caracteristicas y especificaciones De los bienes:

7

Productos de limpieza (aerosoles)

~

Los ingredientes usados Decreto Supremo N°
para aerosoles o 033-
contenedores  con 2000-ITINCI y sus
Gases que no atomizador, no deben dafiar modificatorias
1 dafien la capa la capa de  ozono. Protocolo de Montreal
de ozono Considerando  como Anexo A
prioritario la exclusién de los Anexo B
compuestos halogenados o Anexo C
clorofluorcarbonados €
Materiales de limpieza
Trapos o pafios ;
2 de limpieza Microfibra Il\E/I?:\?sbtlgﬁ (|3do por el
reutilizables. '

)

e Marcado y/o rotulado
Considerar que los productos de limpieza en su marcado y /o rotulado cuenten minimamente
con la siguiente informacion:
- Nombre o denominacién del producto
- Pais de fabricacion.
- Si el producto es perecible:
» Fecha de vencimiento.
» Condiciones de conservacion
» Observaciones.
- Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen, segun
corresponda.
- En caso de que el producto contenga alglin insumo o materia prima que represente algun
riesgo para el consumidor o usuario, debe ser declarado.
- Nombre y domicilio legal en el Pert del fabricante o importador o envasador o distribuidor
responsable, seglin corresponda, asi como su nimero de Registro Unico de Contribuyente
(RUC).
- Numero del registro sanitario.

DG
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- Advertencia del riesgo o peligro que pudiera derivarse de la naturaleza del producto, asi como
de su empleo, cuando éstos sean previsibles.

- El tratamiento de urgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea aplicable

- Sellos ambientales y/o certificaciones del producto, de corresponder. (Véase Anexo 3)

La informacién detallada debe consignarse preferentemente en idioma castellano, en forma
clara y en un lugar visible.

3.7.3. DE LOS EQUIPOS DE LIMPIEZA

* El contratista, empleara maquinaria y equipo para uso exclusivo del servicio, asi como
lustradoras, lavadoras industriales de piso, aspiradoras, escaleras y otros, los mismos
que deberan estar en perfectas condiciones de operatividad para su uso y deberan
tener una antigtiedad no mayor a 5 afios.

+ La cantidad minima de maquinaria con la que debe contar el contratista es la siguiente:
12 Lustradoras industriales de 16” o superior.

14 Lustradoras Industriales de 12",

14 Aspiradoras de 09 galones o superior.

05 Aspiradoras domésticas.

01 Motosegadora de grass.

01 Fumigador tipo mochila

01 Carretilla pequefia

4 Rastrillo metalico

3 Escaleras, tipo tijera de 06 pasos
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3.8.DEL ANIBIENTE ASIGNADO AL CONTRATISTA

La Corte Superior de Justicia de Cusco asignara un ambiente adecuado para que el contratista
pueda utilizar como depésito de sus materiales, maquinaria, equipos y demas implementos,
haciéndose entrega de las llaves al Supervisor del Contratista, siendo éste el unico
responsable de portar las llaves, abrir y cerrar el ambiente asignado por la Corte Superior de
Justicia de Cusco y de los articulos que alli se encuentren depositados y/o almacenados.

Sin embargo, el contratista dara facilidades y aceptara las medidas de seguridad que la Corte
Superior de Justicia de Cusco adopte para prevenir incendios, inundaciones u otros riesgos.

3.9. DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS
Durante la ejecucién del servicio, deberan ejecutarse los siguientes procedimientos técnicos,
de acuerdo al detalle de actividades:

1. Fumigacién Integral

Para la eliminacion y control de insectos voladores y rastreros, con productos  insecticidas
que cuenten con la autorizacion de DIGESA o quien haga sus veces, los mismos que
deberan ser los mas inocuos para el ser humano. Para este procedimiento deberd

contar con las indicaciones del profesional a cargo de la Direccidon Técnica del servicio y se

utilizaran los equipos mas idéneos, como mochila manual, moto pulverizadoras y/o

nebulizadoras.

2, Desratizacion

Procedimiento para impedir la presencia de roedores, mediante la colocaciéon de cebos y/o

productos que cuenten con la autorizacion de DIGESA o quien haga sus veces, en lugares

estratégicos por donde ingresan o transitan los roedores. El procedimiento incluye el
seguimiento permanente, a fin de evitar la penetracién y proliferacion en los locales de
roedores

3. Desinfeccidn
Aplicacion de desinfectantes (bactericidas, fungicidas y viricidas) que actian en dos de
permanencia inocua, con productos autorizados por las autoridades sanitarias
correspondientes. Su aplicacion debera realizarse con pulverizador o nebulizador,
dependiendo del area a tratar.

Los materiales que se utilizaran para efectuar las labores de limpieza seran de preferencia de
material biodegradable (Normas ASTM), es decir, en base a sustancias que pueden se
descompuestas por microorganismos en un periodo de tiempo relativamente corto y con ello
contaminara el medio ambiente donde se deseche finalmente.

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion se detallan:

3.10. IMPACTO AMBIENTAL /
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a) Ahorro de Energia
- Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario para la optima
realizacion del servicio.
- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados para el servicio,
usandolos de manera eficiente y apagando los mismos cuando no se tenga prevista su
inmediata utilizacion.
- Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera apagarlos.
b) Ahorro de Agua
- En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier forma
de pérdida de agua, el operario informara al supervisor del servicio, quien comunicara al
representante de la entidad.
- Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas.
- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

3.11. OBLIGACIONES Y CONDICIONES ADICIONALES AL SERVICIO

e Sialguna de las oficinas se traslada, el servicio se prestara en la nueva direccion desde
el dia siguiente o el mismo dia de la comunicacion por parte de la Entidad.

¢ El contratista sera responsable de los darios, pérdidas y/o sustracciones que pudiera
ocasionar su personal destacado en cumplimiento del servicio contratado. Debiendo en
cada caso reparar, reemplazar o reponer los bienes, equipos o infraestructura afectada.

e El personal asignado (operarios) por el contratista debera portar su carnet de
identificacion o fotocheck.

e Durante la prestacién del servicio, el control de la asistencia y puntualidad del personal
que brinda el servicio sera efectuado por el CONTRATISTA, debiendo emitir partes
mensuales del mencionado control a la Coordinacion de Logistica, junto a los requisitos
de pago.

* El proveedor entregara los requisitos de pago en un plazo maximo de cuatro (4) dias
habiles posteriores de culminado la prestacion mensual.

e Tratamiento de los residuos sdlidos. El proveedor debera de tratar los residuos solidos
producidos por la entidad, con practicas apropiadas, como son clasificacion en residuos
organicos e inorganicos, reciclaje de materiales (para uso externo), debera de efectuar
el pesaje clasificandolos por: Papeles y Cartones, Madera y derivados, Toners y Tintas
de impresora y fotocopia, vidrios, metales y aluminios.

e FEIl contratista, en coordinacién con la entidad, asegurara la adecuada recoleccion y
transporte interno de los residuos generados, la entidad realizara visitas inopinadas, que
estara a cargo de un representante del area usuaria y quedaran evidenciadas mediante
la suscripcién de acta.

» El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los espacios
designados por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal donde se generen
y segreguen los residuos soélidos provenientes de los distintos ambientes y asi como, del
espacio para el almacenamiento central que permita el adecuado manejo de los
residuos sélidos por parte del contratista.

e Los residuos generados como resultado de la prestacion del servicio seran considerados
como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su manejo se realizara de
acuerdo a lo indicado anteriormente. Se exceptlan los casos en los que, debido a las
caracteristicas particulares de los residuos generados, se justifique la gestién de su
valorizacion o disposicién por parte del el Contratista.

e El contratista deberd capacitar a su personal (supervisores y operarios) con talleres
relacionados a los temas de manejo de residuos sélidos, ecoeficiencia y manejo seguro
y dosificacién de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y desinfeccion, los
mismos que deberan tener una duracién minima de 2 horas semestrales. Dichas
capacitaciones seran evidenciadas con informes presentadas al area usuaria de manera
semestral.

e El contratista debera utilizar productos de limpieza ecologicos. Ademas debera
considerar como minimo lo establecido para “productos de limpieza ecoldgicos”.

e El contratista debera presentar, al inicio de la prestacién efectiva del servicio, las hojas
de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) y fichas
tecnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los productos de limpieza
se debera incluir minimamente la informacién siguiente y sus correspondientes
certificados: Nombre del producto, descripcion del producto, caracteristicas técnicas y
composicion, presentacion, modo de empleo, precauciones, certificaciones y Registro
Sanitario O Notificacion Sanitaria Obligatoria.

o
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¢ El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre ofros) con
una antigiedad maxima a cinco (05) afios contados a partir de su adquisicion, adicional,
se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de manera semestral, lo que
permitira asegurar la correcta operatividad del equipo y la extensién de su vida util (uso
responsable de energia y agua). Las constancias de mantenimiento deberan ser

enviadas mediante correo electrénico y/o mesa de partes.

+ Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en sus
labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia entidad y
de la normativa vigente, las mismas que estan relacionadas al uso eficiente de los
recursos (agua, energia y papel) y la gestion de los residuos sélidos, las cuales seran

supervisadas por el area usuaria.

¢ Durante el periodo de prestacion del servicio, los materiales, implementos y similares
seran de equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén

descontinuados o haya desabastecimiento en el mercado.

3.12. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

1) Para dar inicio a la prestacion del servicio, el contratista debera suministrar los equipos,
implementos, materiales y herramientas, el mismo dia de inicio que indica el contrato, de

acuerdo a las cantidades indicadas en el Anexo 2.

2) A partir del segundo mes de prestacion del servicio hasta la culminacién del servicio, el

CONTRATISTA debera suministrar los equipos, implementos, materiales

herramientas, como maximo un dia antes de cada primer dia de inicio de cada mes, de

acuerdo a las cantidades y periodos que se indicada en el Anexo 2.

3) El contratista y los trabajadores deberan acatar las normas, disposiciones vy
procedimientos de seguridad y participar en los planes y programas que sobre seguridad

formule la Corte Superior de Justicia de Cusco.

4) Es atribucién de la Corte Superior de Justicia de Cusco verificar la eficiencia del servicio
prestado por el personal de limpieza pudiendo solicitar su remocién. En caso que la
empresa no cumpliera con la programacién o no efectuara un buen servicio de limpieza,
se suscribird un Acta con presencia de los supervisores de ambas partes, en el cual se

indicara el incumplimiento y/o disconformidad del servicio.

5) La Corte Superior de Justicia de Cusco, no asumira ninguna responsabilidad por las
obligaciones que por Ley le corresponden a EL CONTRATISTA con relacion a su

personal y/o tercero originados en la ejecucion del presente contrato.

6) Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre la Corte
Superior de Justicia de Cusco y el personal del contratista siendo éste responsable del
pago de sus remuneraciones, beneficios sociales, compensaciones por tiempo de

servicios, condiciones de trabajo y cualquier otro derecho que pudiera corresponderle.

7) La Corte Superior de Justicia no se hara responsable por los accidentes y dafios que
pudieran sufrir los trabajadores del Contratista, derivadas del incumplimiento de normas
y disposiciones de seguridad, de la inadecuada aplicacion o uso do los equipos,

materiales e insumos de limpieza, asi como por efectuar labores no autorizadas.

4. PLAZO

El plazo de ejecucién del servicio se realizard por un periodo de treinta y seis (36) meses o
1,095 dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato

y/o la conclusion del contrato vigente a dicha fecha.

5. FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD

El pago de la retribucién se realizara en moneda nacional (Soles), dentro del plazo de diez (10)

dias calendarios de emitida la conformidad del servicio.

Tomando en cuenta el inicio del servicio y plazo total de la prestacion, la conformidad se

otorgara en forma MENSUAL segun la prestacién conforme.

Debera entregar la siguiente documentacion:

e Conformidad otorgada por la Coordinacion de Logistica, previa entrega por el Contratista
de Actas de conformidad otorgada por las dependencias de la CSJ Cusco segun la

prestacion conforme.
 Comprobante de Pago.
Guias de remision del material entregado a cada dependencia.

~
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Control de asistencia del personal correspondiente al mes de pago.
Actas de verificacion del supervisor de las visitas realizadas.

SOLO PARA EL PAGO DEL PRIMER MES
Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la CSJ

Cusco.

A PARTIR DEL SEGUNDO MES ADICIONALEMENTE
Copia de las boletas de pago mensual de los trabajadores contratados del mes anterior.
Copia del PDT Planilla Electrénica, debidamente cancelada, correspondiente al mes

anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelados, o Copia del pago de CTS y

gratificaciones, cuando corresponda, del mes anterior.

PARA EL PAGO DEL ULTIMO MES

Copia de la documentacion que acredite el depo6sito de las remuneraciones y de todos
los derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a fa CSJ Cusco,
tanto del mes anterior, como del mes en que se realiza el ultimo pago.

6. PENALIDADES
En caso se presentaran deficiencias o incumplimientos injustificados de las obligaciones
contractuales por parte del contratista que perjudiquen la ejecucién del servicio, estas seran
motivo de aplicacion de penalidades, de acuerdo a lo siguiente:

6.1. PENALIDAD POR MORA

En caso de retraso injustificado por parte del contratista en la ejecucion de las

prestaciones

objeto del contrato, se aplicaran las penalidades que corresponden, de acuerdo a lo
establecido por el Art. N° 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

6.2. OTRAS PENALIDADES
En aplicacién del Art. N° 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
aplicaran penalidades en los siguientes casos:

~

N° | CONCEPTO DE APLICACION MONTO DE LA | MEDICION (PROCEDIMIENTO)
PENALIDAD

1 Por no reemplazar al personal | 20% de la UIT | Se constatard el incumplimiento
que falte a su jornada laboral |vigente a la | con las actas de verificacion de
(por cada dia de noreemplazo) | fecha de la | personal que la Coordinacién de

ocurrencia. Logistica realice.

2 Por no informar sobre |10% de la UIT |El contratista deberd informar
reemplazos de  personal |vigente a la | por escrito a la Coordinacion de
destacado (por «cada dia |fecha de Ila | Logistica como maximo dentro
omision). ocurrencia. de las 48 horas de producirse el

reemplazo.

3 Por no reemplazar maquinaria |{10% de la UIT |Se constatard con actas de
y/lo equipo malogrado en el |vigente a la | verificacién de maquinarias y/o
plazo méaximo de un (1) dia |fecha de Ila | equipos que la coordinacion de
calendario (por cada dia de no | ocurrencia. logistica realice.
reemplazo)

4 Que el personal no porte su | 10% de la UIT | Se constatara el incumplimiento
fotocheck y no use el uniforme | vigente a la | con las actas de verificacién de
establecido fecha de Ia | personal que la Coordinacién de

ocurrencia. Logistica realice.

5 Por no entregar los materiales, |[10% de la UIT | Se constatard con las Guias de
insumos,  implementos y |vigente a la |remision del material entregado,
uniformes en los plazos |fecha de la | acadadependencia. /

4
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establecidos (por cada dia de | ocurrencia.
retraso)
6 Por el incumplimiento de las [10% de la UIT |Se constatard con correo
tareas establecidas en las |vigente a la |electrénico emitido por los
rutinas  diarias, semanales, | fecha de Ila |responsables de las diferentes
mensuales y trimestrales, asi | ocurrencia. dependencias de la CSJCU.
como los  procedimientos
técnicos; previo informe del
funcionario encargadO de la
Oficina de Logistica.

7. DE LAS POLIZAS DE SEGURO
El Contratista debera obtener y mantener vigente durante el plazo de contratacién del servicio,
las pdlizas de seguros en las que se sefiale a la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CUSCO
corno beneficiada.
Las pdlizas deberan ser otorgadas por compaiiias que se encuentren registradas en la
Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos
o Pdliza de Seguro de Accidentes Personales:
Debera coberturar a los trabajadores destacados en los diferentes locales de la CSJ Cusco, en
los siguientes rubros:
1. Por gastos de curaciones $ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 Dolares Americanos)
2. Por Muerte Accidental $ 10,000.00 ( Diez Mil con 00/100 Doélares Americanos)
3. Por Invalidez Permanente: s 10,000.00 (Diez Mil con 00/100 Ddlares
Americanos)
e Pdliza de Seguro de Deshonestidad:
Debera cubrir la reposicion integral de la perdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad
o infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes propios como de terceros. En
caso, la compafia de seguros no cubra la reposicion integra, ésta sera asumida por el
contratista.
Monto Minimo $ 5,000,00 Délares Americanos
¢ Pdliza de Seguro de Responsabilidad Civil:
Cubrira los dafios materiales y/o personales, incluyendo muertes, en los siguientes casos:
De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio y/o explosivo.
Patronal, cubriendo a todos los operarios destacados en los diferentes locales de la CSJ
Cusco.
Monto Minimo: $ 10,000.00 Délares Americanos
Seguro de Vida
Conforme al Decreto Legislativo N° 688 Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales del
04.11.91, para la firma del contrato debera presentar la Péliza del personal que cumpla con el
requisito del periodo laboral de mas de 03 meses, en el caso del personal, que aun no haya
cumplido este requisito a la firma del contrato, el contratista queda obligado a actualizar este
documento una vez cumplido el plazo minimo por cada trabajador destacado a nuestra CSJ

Cusco.

8. REAJUSTES POR DISPOSICION DE SUPREMO GOBIERNO Q
Durante la vigencia del contrato, el monto de la contraprestacion se mantendra fijo y no estaran
sujetos a reajuste alguno, exceptuando los aumentos de Ley, que fije el Gobierno Central
relacionados a la Remuneracion Minima Vital (RMV), que solo sera aplicable al componente
remunerativo de la estructura de costos. V

9. NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO ‘
La relacion contractual entre la Corte Superior de Justicia de Cusco y el que prestara el
servicio, se regira por lo dispuesto en la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como sus normas modificatorias, complementarias y conexas.

)
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Anexo N° 1
DISTRIBUCION DE PERSONAL
REQUERIMIENTO PERIODO 2023-2026
OPERARIO | OPERARIO
JARDINERO
Ne DEPENDENCIAS SUPERVISOR 08 HORAS OPERARIO | 04 HORAS | 04 HORAS
08 HORAS (Horario 1) 08 HORAS TU,‘ENO TURNO
(Horario 1) *) {Horario 1) | MANANA TARDE
{Horario 2) | (Horario 3)
1]Palacio de Justicia 1 2 9 1 3
2|Juzgados Cusco, Wanchaq yLaboral (Confraternidad) 4 1 1
3|oDAJUD yREDIJU 1
4|Juzgados de Familia 2 1
5|duzgados en Violencia Familiary Extincion de Dominio y anticorrupcion 4 1
6|MBI de Santiago 2
7| Archivo Central 2
8|luzgados Especializados (Meson de la Estrella) 2 1
9}JPLde Saphy
10}JPL de San Jer6nimo
11100 JJ de San Sebastian 1
12|EP Quenccoro 1 1
13|MBJ de Acomayo 1
14|IpL de Pomacanchi
15|00 i de Anta 1
16|00 1) de Calca
17]JPLde La Quebrada 1
18|00 Ml de Canas 1
19}00 J) de Canchis - Sicuani
20}EP San Judas Tadeo
21}JPL de Tinta
22§00 JJ de Chumbivilcas 1
23|Jpt de Livitaca 1
24100 1) de Espinar 2
25|00 1) de La Convencion - Quillabamba 3
26|JPL-JIP de Maranura
27100 Jl de Echarate 1
28|JPL- 1P de Quellouno
29|00 Ji de Paruro
30]00 1) de Paucartambo
31001 Quispicanchis - Urcos 2
32]JPL- 1P de Camanti - Quincemil
33]JPLde Ocongate
34}Juzgados Especializados de Urubamba (nuevo) (
3500 JJ de Urubamba (propio) /
36|00 ) de Machupicchu
TOTAL 1 2 49 20 8
TOTAL PERSONAL 80
(*) Jardineros prestaran el servicio tambien en otras sedes con areas verdes y/o jardines previa programacion /(
)/
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Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacién previstos por el area
usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los
siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de ia constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocaforia debe
acreditar este requisito.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 11°300,000.00 (Once millones
trecientos mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades
publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, seglin corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (if) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio ¢ el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

'® Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
"pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

J
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiiréa al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios ¢ de cancelacidon del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el
postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulfta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articuio 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacién deferminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

\
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FACTORES DE EVALUACION

CAPITULO IV

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

~

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. |PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistirda en otorgar el maximo

postor.

Se evaluard considerando el precio ofertado por el

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100.00 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos11

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

"

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningdn caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de limpieza para las dependencias
de la CSJ Cusco, que celebra de una parte la Corte Superior de Justicia de Cusco, en adelante
LA ENTIDAD, con RUC N° 20490770683, con domicilio legal en Av. El Sol 239, Cusco,

representada por [.............. 1, identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, con RUC N [, ], con domicilio legal en

ceeeennner], inscrita en la Ficha N° [ JAsiento N° [................ 1
del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [...........c..cooviiviiiiiiciins ], con DNI N° [....................], segln
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1, el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ para la contratacion de servicio de limpieza para las
dependencias de la CSJ Cusco, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el servicio de limpieza para las dependencias de la CSJ
Cusco.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salve que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario. '

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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por parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de Treinta y seis (36) meses equivalentes a Un mil
noventa y cinco (1,095) dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato y/o la conclusion del contrato vigente a dicha fecha.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estad conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e um N emitida
i Monto que es equivalente al diez por ciento
misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de Ja Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: SNAL ( , a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la p ram del namero ftotal de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” .

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

I

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por la
Coordinacion de Logistica en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este

supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para |,
subsanar.

v

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad;
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que

-
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corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad dei servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de treinta y seis (36) meses equivalente a
tres (3) afo(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante E

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo E
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
En aplicacion del Art. N° 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
aplicaran penalidades en los siguientes casos:

o2

\

N CONCEPTO DE APLICACION MONTO DE LA
° PENALIDAD

MEDICION (PROCEDIMIENTO)

1 | Por no reemplazar al personal que | 20% de la UIT | Se constatara el incumplimiento

falte a su jornada laboral (por cada
dia de no reemplazo)

vigente a la fecha
de la ocurrencia.

con las actas de verificacion de
personal que la Coordinacién de
Logistica realice.

Por no informar sobre reemplazos
de personal destacado (por cada
dia omision).

10% de la UIT
vigente a la fecha
de la ocurrencia.

El contratista debera informar por
escrito a la Coordinacion de
Logistica como maximo dentro de
las 48 horas de producirse
reemplazo.

Por no reemplazar maquinaria y/o
equipo malogrado en el plazo
méaximo de un (1) dia calendario
(por cada dia de no reemplazo)

10% de la UIT
vigente a la fecha
de la ocurrencia.

Se constatara con actas
verificacion de maquinarias y/o
equipos que la coordinacion de
logistica realice.

_

A

Que el personal no porte su

10% de la UIT

Se constatara el incumplimiento”
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fotocheck y no use el uniforme | vigente a la fecha | con las actas de verificacion de
establecido de la ocurrencia. personal que la Coordinacion de
Logistica realice.

5 | Por no entregar los materiales, | 10% de la UIT | Se constatara con las Guias de
insumos, implementos y uniformes | vigente a la fecha | remision del material entregado a
en los plazos establecidos (por | de la ocurrencia. cada dependencia.

cada dia de retraso)

6 | Por el incumplimiento de las tareas | 10% de la UIT| Se constatara con cotreo
establecidas en las rutinas diarias, | vigente a la fecha | electronico emitido por los
semanales, mensuales y | de la ocurrencia. responsables de las diferentes
trimestrales, asi como los dependencias de la CSJCU.
procedimientos técnicos; previo
informe del funcionario encargad
de la Oficina de Logistica.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resuliante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes. puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la
verificacion por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y
previsionales de EL CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo
establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una

~

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION z«

persona juridica a ftravés de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
“efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuciéon del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

o
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conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segtn el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segltn lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de Remune Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo racion inicial del final del
de identidad destaque | destaque

1

2

Respecto al cuadro anterior, cabe aclarar que durante la ejecucion del contrato este puede ser
modificado segun lo establecido en los términos de referencia,

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. EL SOL 239, CUSCO.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 det articulo 26 de la Ley N° 27626

~
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PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

| Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
' Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

15 . .. . . . . .
Para mayor informacion sobre la normativa de fimas y cerificados digitales ingresar a:.

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Serfiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'”

POWON -

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccioén de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

'®  Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios,
segun lo seitalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una |

orden de servicios.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

' En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de 1a buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segin lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

¥ Ibidem.

2 bidem.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

= Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

J
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. ~ No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio ¢on ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represidon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y

demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio

que se |nd|can en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

"Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtn corresponda

Al, de conformidad con los Términos de Referencia

las
de

los

12
1

Importante

contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
{)

/|
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Remuneracion base
Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lli

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1+11+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

1 Supervisor

2 Operario

A\

Costo total mensual

N

N° de meses

Costo total del servicio
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segun corresponda

Importante

o De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberd
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, ¥ no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

» [En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SE’LECCI()N

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones de! Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen[........cc.cccccoooee... ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o 122
CONSORCIADO 1] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o/ 123
2; CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2*

2 Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ntimero entero, sin decimales.

2 . - . . . .
“ Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
CONsorcio.

\




/ CORTE SUPERIORDE JUSTICIA DE CUSCO \
CP N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ “SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CSJ CUSCO”

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

TOTAL

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin corresponda

Importante

e [l postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

s [£n caso que el postor reduzca su oferta, segiin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento, 2

debe presentar nuevamente este Anexo.
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ANEXO N° 9

DECLARApI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Esfado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

\@x %

o
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ANEXO N°12

AUTORIZACION DE NOT"IFICACI()N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJCU-PJ
Presente.-

El que stor adjudicado y/o Repr
identificado con
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico {l
lo siguiente:

S

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin
corresponda

Importante

La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
efectia por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.

\




