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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
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1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion seguln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcidon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la natificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas

cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Nombre : DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION SAN MARTIN

RUC N° : 20531423624

Domicilio legal : JR. PATRON SANTIAGO N° 119 (ALTURA C-18 JR DOS DE
MAYO — MOYOBAMBA — MOYOBAMBA — SAN MARTIN)

Teléfono: : 042 -562036

Correo electrénico: . logistical @direprosanmartin.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacidon de Servicio de un
Profesional para desarrollar actividades como Administrador (a) del Proyecto de Inversién
Pablica - PIP "Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcién de Tecnologias en

Acuicultura con Especies Nativas Amazonicas, a Acuicultores de las 10 Provincias De
Departamento de San Martin"- con Codigo Unico de Inversiones N° 2455161

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO 2. N° 022-
2021/GRSM/DIREPRO del 20 de Diciembre 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Sujeto a la Prevision Presupuestal Asignado por la Oficina de Planeamiento Sectorial (OPS), para
el afio 2022.

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 343 dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 7.00 (Siete con 00/100 Soles) en la Unidad de Tesoreria de la Entidad
y recabar las bases en la Unidad de Logistica de la Direccién Regional de la Produccién, sitio en
JR. PATRON SANTIAGO NRO 119 (ALTURA C-18, JR. DOS DE MAYO) — MOYOBAMBA —
MOYOBAMBA — SAN MARTIN

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

v' Ley 31084 - Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2021
v' Ley 31085 - Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio fiscal
2021

v' Decreto de Urgencia N° 014-2019 - Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2020.

v" Decreto de Urgencia N° 015-2019 — Norma para el Equilibrio Financiero del Presupuesto.

v Decreto Supremo N° 082-2019-EF — que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225 - Ley de Contrataciones del Estado.

v' Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, modifoicado, mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N°
168-2020-EFy sus modificatorias, en adelante el Reglamento.

v Directivas del OSCE.

v" Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

v" Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

v' Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

v' Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v' Cadigo Civil.

v' Ley N° 27867-Ley Orgénica de los Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

v" Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA- Lineamientos para la vigilancia, prevencion y

control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2
v" Resolucién Ministerial N°1218-2021-MINSA.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

3

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

Advertencia

2.3.

2.4,

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion’.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0531016475

Banco . Banco de la Nacién
REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos®.

j)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.5.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya*®,

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida por mesa de partes de la Entidad con atencién a la
Unidad de Logistica de la Direccion Regional de la Produccion, sitio en JR. PATRON SANTIAGO
NRO 119 (ALTURA C-18, JR DOS DE MAYO) — MOYOBAMBA - MOYOBAMBA - SAN
MARTIN, con Atencion a la Unidad de Logistica.

10

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS

PARCIALES

De acuerdo a lo siguiente:

Pagos | Porcentaje Plazo Entregable
8.33"% del . . . .
1 monto H.as'Fa 15 dias calendz?\flos a partir del dia Primer entregable
siguiente de la suscripcion del contrato.
contractual
N0,
5 ﬁ;gﬁtoﬂj del Hasta 38 dias calendarios a partir del dia | Segundo
siguiente de la suscripcion del contrato. entregable
contractual
N0,
8.33"% del Hasta 67 dias calendarios a partir del dia
3 monto S L Tercer entregable
siguiente de la suscripcion del contrato.
contractual
N0,
8.33%% del Hasta 97 dias calendarios a partir del dia
4 monto S ! Cuarto entregable
siguiente de la suscripcion del contrato.
contractual
N0,
8.33"% del Hasta 128 dias calendarios a partir del dia .
5 monto S S Quinto entregable
siguiente de la suscripcion del contrato.
contractual
N0,
8.33"% del Hasta 159 dias calendarios a partir del dia
6 monto siguiente de la suscripcion del contrato Sexto entregable
contractual 9 P '
N0,
7 ?ﬁgﬁtob del Hasta 189 dias calendarios a partir del dia Séptimo entregable
siguiente de la suscripcion del contrato. P 9
contractual
N0,
8.33%% del Hasta 220 dias calendarios a partir del dia
8 monto S L Octavo entregable
siguiente de la suscripcion del contrato.
contractual
N0,
8.33%% del Hasta 251 dias calendarios a partir del dia
9 monto S S Noveno entregable
siguiente de la suscripcién del contrato.
contractual
N0,
8.33"% del Hasta 281 dias calendarios a partir del dia .
10 monto S S Decimo entregable
siguiente de la suscripcién del contrato.
contractual
N0,
11 ?ﬁgito/o del Hasta 312 dias calendarios a partir del dia | Decimo primer
siguiente de la suscripcion del contrato. entregable
contractual
N0,
12 igﬁtom del Hasta 343 dias calendarios a partir del dia | Décimo segundo
contractual siguiente de la suscripcién del contrato. entregable

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del area usuaria (DIRECCION DE PROMOCION Y
DESARROLLO PESQUERO), Coordinador y Supervisor del PIP "Mejoramiento de Prestacién
de Servicios de Apoyo a Productores de la Cadena Productiva de Tilapia en las 10 provincias
de la Region San Martin", con Cédigo Unico de Inversiones N° 2326330, emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Direccion Regional de la Produccion, sitio en JR.
PATRON SANTIAGO NRO 119 (ALTURA C-18, JR DOS DE MAYO) MOYOBAMBA -
MOYOBAMBA — SAN MARTIN. Con referencia a la Oficina de logistica
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

< DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
San Martin
SO B “ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANCS DE INDEPENDENCIA™

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

Contratacidn de servicio de un profesional para desarroilar actividades como Administrador (a) del
Proyecto de Inversion Puablica - PIP "Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcion de
Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas Amazénicas, a Acuicultores de tas 10 Provincias
del Departamento de San Martin®, con Cdodigo Unico de Inversion N° 2455161, requerido por la
Direccidn Regional de la Produccion de San Martin.

FINALIDAD PUBLICA:

La presente contratacion permitira la administracion directa de las actividades, metas, objetivos,
suministros, bienes y servicios del PIP “Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcién de
Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas Amazonicas, a Acuicultores de las 10 Provincias
del Departamento de San Martin®, con Codigo Unico de Inversion N* 2455161, para el
cumplimiento de metas y objstivos institucionales en la Diraccion Regional de la Preduccion de
San Martin

3. ANTECEDENTES:

El afo 2016, el Gobiermno Regional San Martin aprobd la Directiva N° 004-2016-GRSM/ORA,
‘Normas para la formulacidn de Especificaciones Técnicas, Términocs de Referencia y
Reguenmientos Técnicos Minimos en la U .E. 001 - 0921 Sede Central del Gobiemo Regional San
Martin en la cual se definid la estructura y el contenido minimo de los términos de referencia para
la contratacion de servicios y consultorias y las especificaciones técnicas para la contratacion de
bienes, marco legal a través del cual se han elaborado los presentes términocs de referencia.

Mediante Nota Informativa N*0358-2020-GRSM/DIREPRO/OPS, del 07/10/2020, la Oficna de
Planeamiento Sectorial de la Direccion Regional de la Produccion de San Martin — DIREPRO SM,
hace de conocimiento el registro del Plan Operativo Institucional — POl 2021, en el aplicativo del
Centro Nacional de Planeamiento Estratégico — CEPLAN, en base a la programacion multianual
para el afo fiscal 2021 — 2023 (._.), en base al techo presupuestal asignado por el Gobiemo
Regional de San Martin

La Direccidn Regional de la Produccion, mediante Resolucién Directoral N° 034-2021-
GRSM/DIREPRO, del 04 febrero del 2021 aprobd el expediente técnico del PIP *“Mejoramiento del
Servicic de Apoyo de Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas Amazonicas, a
Acuicultores de las 10 Provincias del Departamento de San Martin®, CIU N® 2455161, para su inicio
de ejecucion técnica y presupuestal

Medianle procedimenlo de seleccion, con fecha 18 de marzo de 2021, ei comidé de seleccion,
adjudico la buena pro de la Adjudicacién Simplificada N*003-2021-GRSM/DIREPRO-CS-1 para la
contratacion de un profesional para desarrollar actividades como Coordinador del proyecto,
"Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcidn de Tecnologias en Acuicultura con Especies
Nativas Amazodnicas, a Acuicultores de las 10 Provincias del Departamento de San Martin®, con
Cdédigo Unico de Inversidn N* 2455161,

Con fecha 22 de marzo de 2021 suscriben contrato N* 004-2021-GRSM/DIREPRO, la Entidad y
el Contratista, teniendo por objeto la contratacion de un profesional para desarrollar las actividades
como ceordinador del PIP CUI N*2455161.

El Director Regional de la Produccidn, mediante Memorando N* 285-2021-GRSM/DIREPRO, del
25 de marzo del 2021, que existiendo la necesidad encarga funciones como Inspector del proyecto,
“Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcdn de Tecnoiogias en Acuicuitura con Especes
Nativas Amazénicas, a Acuicultores de las 10 Provincias del Departamento de San Martin®, con
Cadigo Unico de Inversion N® 2455161, al Director del drea usuaria: Direccion de promocion y
desarrollo pesquero

Mediante Nota informativa N®0619-2021-GRSM/DIREPRO/OPS, del 14 de junio del 2021, la
Oficina de Planeamiento Sectorial de la Direccién Regional de la Produccidn de San Martin

DIREPRO SM, hace de conocimiento techo presupuestal, para la programacion multianual para el
ano fiscal 2022-2024. Para los proyectos de inversidn la fuente de financiamiento Recursos
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Determinados -~ FONCOR (Fondo de Compensacion Regional), genénca de gastos 26, |a
asignacion fue por el importe total de S/ 11,118,000.000 para el afo fiscal 2022 de los 7 proyectos
de inversion; de ello se asignd al proyecto *Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcidn de
Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas Amazdnicas, a Acuicultores de las 10 Provincias
del Departamento de San Martin®, con Cédigo Unico de Inversion N*® 2455161, un total de S/
2,000,000.000.

A través de ello el proyecto continua con un PIA ascendente a S/. 2,000,000.00 el mismo que de
acuerdo al expediente técnico se desarrolla las actividades para el 2022

4, OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

4.1 Objetivo general.
Contratacion de servicio de un profesonal por ia modahdad de orden de servicios para
desempefarse como Administrador del PIP "Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la
Adopcién de Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas Amazonicas, a Acuicultores
de las 10 Provincias del Departamento de San Martin®, con Cédigo Unico de Inversion N°
2455181.

4.2 Objetivos especificos.

Responsable de ias acciones administrativas del proyecto.

Responsable de la eficiente gjecucion presupuestal

Responsable dei seguimiento de las adquisiciones de bienes y servicios,

Responsable de salvaguardar los bienes del proyecto.

Responsable del acervo decumentario del proyecto.

SNSANNKNS

5. Alcances y descripcion del servicio.

5.1 Actividades a realizar.
La prestacion del servicio comprende la ejecucion de las siguientes actividades:

* Administrar el proyecto, en tedos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los
componentes. gastos de gestion y supervision

« Elaborar con el Coordinador (a) el Plan Operativo Anual 2022 del Proyecto

* Realizar el plan de adquisiciones, seguimientos y el cumplimiento de la normatividad
vigente de adquisicionas del estado,
Responsable del acervo documentario
Responsable del cumplimiento de los procesos administrativos de scuerdo a la
normatividad del Invierte Pe y Gestion pdblica
Evaluar las limitaciones financieras y su optimo uso en el tiempo oportuno.
Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

« Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto.

« Planificar, drigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por el asistente
administrativo y la secretana.
Elaborar informes sobre el desarrollo financiero del proyecto
Participar en las reuniones a |as que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas areas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para ceordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

e Solicitar a la coordinacidn las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto.

o Controlar el correcto cumplimiento de la jomada y horano de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplcacion

o Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los turnos comrespendientes conforme al régimen laboral gue
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto.

¢ Poner en conocimiento del coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra el
personal, con propuesta de actuacion
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» Velar por el respeto de los derachos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal

« Facilitar y cotaborar con el personal para el desempefio de sus funciones

« Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecto,

o Velar por el cumplimiento de las normas de gestién del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia economica se dicten y afecten a la
ajacucion del presupuesto del proyecto

« Elaborar cuantos informes, en materia de gestidn econdmica, solicite la coordinacion del
proyecto.

* Presentar pre hquidacidn mensual aduntando el expediente y comprobantes pago
firmados por las personas responsables

« Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto

o Gestionar las propuestas de realizacién de suministros o servicios necesarios para
garantizar la gjecucion del proyecto

o Cualquier ofra tarea afin que le sea encomendada en esta matena en el ambito de su
competencia.

Procedimiento,
El servicio se dard de acuerdo a los lineamientos de la politica nacional, regicnal y
normatividad en las que se enmarca el proyecio.

* Decreto Legisiativo N*1195 y sus modificatorias, Ley General de Acuicultura

o Decreto Supremo N°003-2016-PRODUCE y sus modificatorias, Reglamento de la Ley
General de Acuicultura

o Ley N°27857 y sus modificatorias, Ley Organica de Gobsernos Regionales.

» Plan Regional de Acuicultura de San Martin 2014-2023

Se debera coordinar, organizar, evaluar y revisar los procedimientos para la adecuada
consolidacion de informacion del equipo técnico y administrativo, de acuerdo a las actividades
de cada profesional.

Plan de trabajo.
Deberé estar enfocado a las actividades a realizarse durante todo el periodo de prestacion
del servicio, el mismo que corresponde presentar en el Primer Entregable.

Recursos a ser provistos por el proveedor.

54.1 Maleriales,
Para cudado y proteccidn personal: En el marco del cuidado y proteccion personal ante
el COVID 19, el proveedor que va a trabajar como supervisor deberd contar con los
siguientes equipos de proteccién personal - EPP: Mascarilla, Cobertor facial, Alcohol,
Camisa manga larga, asimismo, debe evitar las agiomeraciones, al realizar las
actividades administrativas

5.4.2 Equipos.
Un (01) teléfono celular, con linea activa y con las aplicaciones minimas instaladas
(Internat, WhatsApp, correo electrénico, entre otros),

Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad.

5.5.1 Recursos.
¢ Ambienta y mobiliario para la prestacion del servicio.

¢ Segln indique expediente del proyecto, que permita el desarrolio de las actividades.
5.5.2 Facilidades.

« Acceso a las nstalaciones de la Direccion Regional de la Produccién para coordinar
la ejecucion de las actividades
¢ Acceso a la documentacion necasaria para la ejecucion de sus actividades
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5.6 Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y sanitarias,

« Decreto supremo N°040 — 2001-PE, Norma Sanitaria para las Actividades Pesqueras y
Acuicolas.

« No usar anillos, pulseras, relojes y/o algin otro objeto que se encuentre en sus dedos,
manos o0 mufiecas

* Mantener distanciamiento entre lcs colaboradores que estén bajo su responsabilidad.

* Realice higiene de manos con agua y jabdn o friccidn con preparado de base alcohdlica

o Coldquese el resprador NS5 o de mayor nivel (i es que no se cuenta con estos, usar
mascarilla quinirgica

o Conforme a lo dispuesto por el Decreto Supremo N°179-2021-PCM, a partir del dia
10/12/2021 los mayores de 18 afios que deseen ingresar a espacios cerrados deberan
presentar su carmet fisico o virtual que acredite haber completado su vacunacion contra la
COVID-19, ademas de usar mascarilla de manera permanente.

5.7 Normas técnicas.
No aplica

5.8 Impacto ambiental,
« De conformidad con lo indicado en el Comunicado de la Secretaria General de fecha
15/01/2019, el proveedor esté prohibido de utifizar y/o permitir el uso de cafitas de plastico
y envases de Tecnopor al interior del Gobiemno Regional de San Martin, Direccidn Regional

( COORDRADCR de la Produccion San Martin y toda el area de intervencion deal proyecto cacao.
(@ / ¢ De conformidad con lo indicado en Resolucion Ejecutiva Regional N°® 765-217-GRSM/GR,
&w w"y el proveador debera promover el uso eficiente y eficaz de los recursos publicos, haclendo

un uso racional, ahorro y optimizacion del consumo de energia eléctrica, combustible,
agua potable, papel y materiales toxicos, asi como la segregacion y reciclado de los
residuos sdlidos

5.9 Seguros.
Contar con seguro de salud vigente o un seguro contra accidentes personaies que cubra entre
olros riesgos los siguientes; Gastos de hospitalizacidn, invalidez permanente, muerte
accidental y gastos de sepelio provenientes de la prestacion de sus servicios.

5.10 Prestaciones accesorias a la prestacion principal,

5.10.1 Mantenimiento preventivo.
No aplica

5.10.2 Soporte técnico.
No aplica

5.10.3 Capacitacion y/o entrenamiento.
De corresponder o ser necesaria

5.11 Requerimientos de postor.

5.11.1 Requisitos requeridos.
» Contar con Registro Unico de Contribuyente - RUC vigente en estado activo y
habido.
« Contar con constancia de inscripcion para ser participante, postor y contratista
(Registro Nacional de Proveedor vigente — RNP)
¢ Copia de Documento Nacional de Identidad — DNI.
Carnet fisico o virtual que acredite haber completado su vacunacién contra la
COvVID-19
No estar en el registro de proveedores inhabiltados para contratar con el Estado.
No encontrarse suspendido para contratar con el Estado,
No tener impedimentos para participar en el procedimiento.
Acreditar experiencia general de cuatro (04) afos en instancias del sector pdblico
o privado, contabilizados a partir del titulo profesional.
o Acreditar experiencia profesional minima de dieciocho (18) meses en prestacién
de servicios similares al de la contratacion en el sector plblico o privade
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« Acreditar capacttacidn en sistemas integrados de Gestion Pablica, con un minimo
o igual a 200 horas.

o Acreditar cursos de capacitacion en temas de gobierno abierto, gobierno
transparente o similares, con un minimo o igual a 16 horas,

* Acreditar curso de Elaboracién de Términos de Referencia para Proyectos de
Inversion, con un minimo o igual a 120 horas académicas.

o Acreditar curso de: ; Coma elaborar requerimientos de bienes y sarvicios?, con un
minimo a 15 horas lectivas.

o Acreditar curso: Gestion del SEACE, con un minimo de 15 horas lectivas.

5.11.2 Perfil requerido.
« Profesional titulado, colegiado y habilitado, en Administracién o Contabilidad o
Economia, o carreras afines; con grado de Maestria en gestion publica. gobierno
y politicas publicas o afines
« Capacidaden la elaboracién y redaccion de nformes financieros y términos de
referencia, iquidacion de gastos.
¢ Capacidaden redaccidn de manuales administrativos, andlisis financiero y

redaccion de informes
/,,:\ * Experiencia como Asistente Administrativo y Administrador de proyectos de
Ao, desarrolio productivo.
f .‘?(% .....
(la coomtapon B Estos requisitos seran acreditados con la siguiente documentacion.
W \mf’/ Consulta Ruc.
.00 Reporte del Seguro de Salud.

Constancia de Registro Nacional de Proveedores -RNP Vigente

Carnet fisico o virtual que acredite haber completado su vacunacion contra la COVID-19
Declaracion jurada de cumplimiento de los términos de referencia

Declaracion jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado

Carta de Autorizacion de Abono a cuenta via CCl.

Curriculum Vitae Documentado.

Adjunto a esta documentacion el proveedor hard llegar su propuesta econdmica.
5.12 Lugar y plazo de prestacion del servicio,

5.12.1 Lugar de prestacion del servicio: El servicio serd prestado en la Direccion Regional
de Produccion o donde se le asigna |2 Oficina de Gestion Administrativa - OGA, de la
Direccidn Regional de la Produccion San Martin = DIREPRO SM, ubicado en Jr,
Patron Santiago N° 119 Barrio Lluyllucucha, Moyobamba

5122 Plazo de prestacion del servicio: El servicio serd prestado hasta 343 dias
calendario y se computan desde el dia siguiente de suscripcidn del contrato,

5.13 Resultados esperados.
Como resultados de la prestacion se espera obtener los siguientes entregables:

Primer Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante |a prestacion del servicio, con el detalle
correspondiente:

e Administrar el proyecto, #n todos los niveles fisico v financiero del desarrollo de los
componentes, gastos de gestion y supervision

» Elaborar con el Coordinador (a) el Plan Operativo Anual 2022 del Proyecto,

* Realizar el plan de adquisiciones, seguimientos y el cumplimiento de la normatividad
vigente de adquisiciones del estado.

* Velay guarda fisica y virtualmente el acerve documentario del proyecto

* Responsable del cumplimiento de los procesos administrativos de acuerdo & la
normatividad del Invierte Pe y Gestion pdblica

« Evaluar las imitaciones financieras y su ptimo uso en el tiempo oportunc
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« Desarroliar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance

« Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto.

« Pilanificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarroflado por la secretaria.

« Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de clerre

« Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas areas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.

o Solictar a la coordinacion las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones gue afecten al correcto funcionamiento del proyecto

» Controlar el correcto cumplimiente de la jomada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion,

« Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, establaciendo los tumos correspondientes conforme al régimen laboral que
corrasponda, a las peticiones de los interesados y a |as necesidades del proyecto.

« Poner en conocimiento del Coordinador del proyecto las presuntas faltas en que ncurra
el personal, con propuesta de actuacion,

« Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el

cumplimiento de la normativa de personal.

Faciltar y colaborar con el personal para el desempefio de sus funciones

Llevar un seguimiento del grado de ejecucidn presupuestaria del proyecio.

Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasto. presupuestanas y en

general de todas las disposiciones que en materia econémica se dicten y afecten a la

ejecucion del presupuesto del proyecto,

« Elaborar cuantos informes, en materia de gestion econdmica, solicite la coordinacion del
proyecto.

e Presentar pre liquidacion mensual adjuriando el expediente y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables.

« Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto

o Gesticnar las propuestas de realizacién de suministros o servicios necesarios para
garantizar la ejecucion del proyecto.

» Cualguier ofra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el dmbito de su
competancia

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables l0s siguientes gocumentos

Primar Entregable.
v Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio firmado por el Ceordinador, Supervisor o Inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente.

= QOrden de sarvicio emitido por fa Unidad de Logistica.

* Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica, (sies >a 1 UIT)
= Certificacion presupuestal més anexo

* Reporte del CCl aprobado en el SIAF

= Aprobacidn de contrataciin de servicio

v Documentos Provistos por el Proveedor

* Informe de actividades con el preducto correspondiente.

* Recibo por honorarios electrdnico o factura electrénica

= Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

* Afiliacién de seguro de salud vigente

« (Carta de autorizacion CCI

= Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
« Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

= Curriculo vitae documentado

« Términos de referencia
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¢ Orden de servicio
Segundo Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante la prestacidn del servicio, con el detalle
correspondiente

* Logro de contrataciones de suministros, bwenes y servicios.

+ Responsable de la ejecucidn financiera eficiente del proyecto

* Responsable del cumplimiento de los procesos administrativos de acuerdo a la
normatividad del Invierte. Pe y Gestién publica

« Evaluar las limitaciones financieras y su 6ptimo uso en el tiempo oportuno.

« Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financ:amiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance,

« Ccordinar el manejo de Yos recurses, humancs y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto

« Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria.
Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas dreas de trabajo del prayacto, asi coma canvacar reunionas para coardinar

pra— las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al

.\-""'“_ M) Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.
" % o Solictar a la coordinacidn las sustituciones eventuales que sean nacesarias por
cooRDADOR situaciones que afecten al corecto funcionamiento del proyecto.

« Controlar el correcto cumplimiento de |a jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion

« Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo ks turnos correspondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necasidades del proyecto

« Poner en conocimiento del coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra el
pearsonal, con propuesta de actuacion

* Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal.

« Faciltar y colaborar con el parsonal para el desempeno de sus funciones.

* Llevar un seguimiento del grado de ejecuciin presupuestana del proyecto

o Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto,

o Presentar pre liquidacion mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por |as personas responsables.

o Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes y acervo documentario del proyecto,

o Gestionar las propuestas de realizacion de suministros 0 Servicios necesarios para
garantizar la ejecucidn del proyecto.

+ Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el ambito de su
competencia

- wf’y

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:

Segundo Entregable,
v Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio femado por el Supervisor del Proyecto y el jefe del
Area Usuana correspondiente.

Orden de servicio emitido por ia Unidad de Logistica

Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies>a 1 UIT)

Certificacidn presupuestal mas anexo

Reporte del CC| aprobado en el SIAF

Aprobacion de contratacion de servicio

<\

Documentos Provistos por el Proveedor
Informe de actividades con el preducto correspondiente.
* Recibo por honorarios electronico o factura electronica.
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Suspensidn de renta da cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacién de seguro de salud vigente

Carta de autorizacidn CCI

Constancia de Registro Nacional de proveedores ~ RNP (sies > a1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contnbuyents — RUC.

Términos de referencia

Orden de servicio

Tercer Entregable.
» Elaboracién del Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con
el detalle correspondiente:

* Realizar las rendiciones mensuales de los gastos ejecutados directamente en a zona de
intervencion del proyecto.

* Llevar el registro y expedientes delpersonal,
Realizar seguimiento y cumplimiento de la normatividad vigente de adquisiciones del
estado.

* Realiza el cumplimiento de los procesos admmnistrativos de acuerdo a la normatividad del

Invierte Pe y Gestion publica.

Evaluar las imitaciones financieras y su optimo uso en el iempo oportuno,

.

L3
LY
g“\
%
\a
-

&_,.f.‘.'._: ...... « Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
: adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.
\" o "' « Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del

Q"ro m proyecto

o Planificar, dingir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria

Elaborar informes sobre el desarrolio financiero del proyecto,
Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas areas de trabajo del proyecto, asi como convecar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

¢ Solicitar a la coordinacidn las sustituciones eveniuales que sean necesarias por
sauaciones que afecten al correcto funcionamiento dei proyecto,

« Controlar el correcto cumplimiento de la jomada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aphcacién.

¢ Organizar la adecuada apiicacdn de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los turnos comrespondientes conforme al régimen laboral que
correspenda, a las peticiones de los interesados y a las necasidades del proyeacto.

* Poner en conocimiento del coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra el
personal, con propuesta de actuacion.

« Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de fa normativa de personal
Facilitar y colaborar con el personal para el desempefio de sus funciones.

Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestana del proyecto.

e Velar por el cumplimiento de ias normas de gestion del gasio, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econamica se dicten y afecten a la
ejecucidn del presupuesto del proyecto.

« Elaborar cuantos informes, en materia de gestién econémica, solicite la coordinacion del
proyecto,

« Presentar pre hquidacion mensual aduntando el expediente y comprobantes pagos
fiemados por las personas responsabies.

Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto.
Gestionar las propuestas de realizacion de suministros o servicios necesarios para
garantizar |a ejecucidn del proyecto.

« Cualguier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el 4mbito de su
competencia

~ El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:
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Tercer Entregable,

v Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio firmado por el Supervisor del Proyecto y el jefe del
Area Usuaria correspondiente.

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica

Cuadro comparativo emitiio por |a oficina de Logistica. (sies>a 1 UIT)

Certificacion presupuestal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacion de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto cofrespondiente.

Recibo por honorarios electrdnico o factura electronica.

Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacion de seguro de salud vigente,

Carta de autorizacién CCI.

Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia

%;‘m @ Orden de servicio
‘%/vé\ Quano Entregable.

% W » Elaboracién del Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con

P-S'9-BAUSC'S ..\

w el detatle correspondiente;

* Asegurar le logistica para implementacion de las actividades del proyecto y del
funcionamiento la oficina del proyecto

* Realiza el cumplimiento de los procesos administrativos de acuerdo a la normatividad del
Invierte Pe y Gestién publica
Evaluar las limitaciones financieras y su 6ptimo uso en el tiempo oponuno.

Desarroliar y mantener los planes del proyecto, definir el calendano y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reperiar su avence

o Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del

proyecto
Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por |a secretaria
Elaborar informes sobre el desarrolio financiero del proyecto.
Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas areas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicéndole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

o Solictar a la coordinacién las sustituciones eventuales que sean necesanas por
situaciones que afecten al correcto funcionamsento del proyecto.

+ Controlar el correcto cumplimiento de la jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion

» Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los tumos correspondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto

« Poner en conocimiento del cocrdmador del proyecto las presuntas faltas en que incurra el
personal, con propueasta de actuacion

o Velar por el raspeto de los derechoes laborales de los trabaiadores v en general por el
cumplimiento de la normativa de personal.

Facilitar y colaborar con el personal para el desempefio de sus funciones.

* Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuastaria del proyecto.

* Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto

« Elaborar cuantos informes, en materia de gestién econbémica, solicite la coordinacién del
proyecto.
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o Presantar pre liquidacion mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables

o Supervisar el buen uso y conservacién de los bienes del proyecto

o Gestionar las propuestas de realizacion de suministros 0 servicios necesarnos para
garantizar |a ejecucion del proyecto

» Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el mbito de su
competencia

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:

Cuarto Entregable.

v Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o Inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria corespondiente

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica

Cuadro comparative emitido por la oficing de Logistica, (sies > a1 UIT)

Centfficacion presupuestal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacion de servicio

R IVAY .
@' b v Documentos Provistos por el Proveedor
{fg‘;m";ﬁm ' * Informe de actividades con el producto correspondiente.
o ooy * Recibo por honorarios electronico o factura electrénica.
&3% mﬂ/ * Suspension de renta de cuarta categoria (de cormesponder)

S « Afiliacién de seguro de salud vigente.
« (Carta de autorzacion CCI
* Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies>a 1 UIT)
* (Consulta de Registro Unico de Contribuyente — RUC,
* Términos de referencia
* Qrden de servicio
Quinto Entregable,

» Elaboracion del Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con
el detalle correspandients:

o Trabajo sindrgico y dindmico con el coordinador del proyecto durante el proceso de
elaboracion de informes

¢ Realizar el lenado de informes de monitoreo mensual, de acuerde a los formatos
brindados por la oficina de proyectos de inversion

* Realiza el cumplimiento de los procesos administrativos de acuerdo a la normatividad del
Invierte.Pe y Gestidn publica.

Evaluar las limftaciones financieras y su optimo uso en el tiempo oportuno.
Desarroliar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance

« Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto.

« Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por el asistente logistico y
la secretaria.

Elaborar informes sobre el desarrolio financiero dei proyecto.

« Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionadoes con
las distintas areas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.

« Solicitar a la coordinacidn las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto

» Conirolar el correcto cumplimiento de la jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion
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e Organizar la adecuada aplicacién de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los tumos corespondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto,

» Poner en conocimiento del coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra el
personal, con propuesta de actuacion.

» Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal

« Facilitar y colaborar con el personal para el desemperio de sus funciones.

o Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecto

o Velar por el cumplimiento de las normas de gestidn del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdémica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto.

o Elaborar cuantos informes, en materia de gestion acondmica, sclicite la coordinacion del
proyecto

o Presentar pre liquidacién mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por ias personas responsables

o Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto

» Gestionar las propuestas de realizacidn de suministros 0 servicios necesaros para

garantizar la ejecucion del proyecto

Cualquier ofra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en &l &mbito de su

h/ﬁ.ﬂ"“ 4

= e competencia

“\‘:M » El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos

Qulmo Entregable,
¥ Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria comespondiente

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica.

Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica, (sies>a 1 UIT)

Certificacion presupuestal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacion de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente

Recibo por honorarios eleclrénico o factura electrénica.

Suspensidn de renta de cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacion de seguro de salud vigents.

Carta de autorizacion CCI.

Constancia de Registro Nacional de proveedores ~ RNP (si es >a 1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia

Orden de servicio

L L I B \

Sexto Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante la prestacidn del servicio, con el detalle
correspondiente

o Realizar el lenado de informes de monitoreo mensual, de acuerdo a los formatos
brindados por la oficina de proyectos de inversion,

* Aoministrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los
componentes, gastos de gestidn y supervisién.

o Vela y guarda fisica y virtualmente el acervo documentario del proyecto.

o Evaluar las limitaciones financieras y su optimo uso en el tiempo oportuno

» Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

« Coordinar el manejo de os recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto
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« Planificar, dirgir, coordinar y supervisar el trabajo desarroliado por ia secretaria.

« Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi coma los informes financieros
y de cierre.

« Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relaconades con
las distintas dreas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para ceordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

o Solicitar a la coordinacidn las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto

« Controlar el correcto cumplimiento de la jomada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aphicacion.

¢ Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los turnos correspondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto

| « Poner en conccimiento del Coordinador del proyecto las prasuntas faltas en que incurra

| el personal, con propuesta de actuacion.

« Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal.
« Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestana del proyecto.

/ "“‘" \ « Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasio, presupuestarias y en

mf’: ~~~~~~~ g,' general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la

coontmance 3 ejecucion del presupuesto del proyecto.

’\ """""""" / « Prasentar pre liquidacién mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos

\‘ho ugj,"’/ firmados por las personas responsables

« Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto

o Gestionar las propuestas de realizacidn de suministros o servicios necesarios para
garantizar la ejecucidn del proyecto.

o Cualquer otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el ambito de su
competencia

—

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:

Sexto Entregable.

¥ Documentos Provistos por la Entidad

* Decumento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente.

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica

Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies>a 1 UIT)

Cerlificacién presupuesial mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacion de contratacion de servicio

¥ Documentos Provistos por el Proveedor
= Informe de actividades con el producto correspondiente.
* Recibo por honerarios elecirénico o factura electrénica
» Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)
* Afiliacidn de seguro de salud vigente.
* Carta de autorizacién CCI
* Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
* Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC
» Términos de referencia.
* Orden de servicio.
| Séptimo Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante la prestacién del servicio, con el detalie
correspondiente:

o Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los
componentes, gastos de gestion y supervision.
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Administrar el manejo de los inventarios fisicos e identificacion de mobdliario y equipos
Vela y guarda fisica y virtualmente el acervo documentario del proyecto

Evaluar las limitaciones financieras y su optimo uso en el tiempo oportuno,

Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto

Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria.

Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas refacionados con
las distintas dreas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conciusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

Solictar a la coordinacion las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones gue afecten al correcto funcionamiento dei proyecto.

Controlar el correcto cumplimiento de la jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacién.

Organizar la adecuada aplicacién de ta normativa referente a permisos vy licencias del
personal, estableciendo los tumoes correspondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto

Poner en conocimiento del Cocrdinador del proyecto 1as presuntas faitas en gue incurra
el personal, con propuesta de actuacion

Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabgjadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de parsonal.

Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecto,

Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto

Presentar pre liquidacion mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables.

o Supecvisar el buen uso y conservacion de los bienas del proyecto
» Gestionar las propuestas de realizacion de suministros 0 servicios necesarios para

r

garantizar la ejecucion del proyecto.
Cualquier ofra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el dmbito de su
competencsa.

El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables Ios siguientes documentos

Séptimo Entregable.

v

.........\

Documentos Provistos por la Entidad

Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyeclo y ef jefe del Area Usuana correspondiente

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica,

Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies > a 1 UIT)

Certificacion presupusstal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacion de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente

Recibo por honorarios electrénico o factura electronica

Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacién de seguro de salud vigente.

Carta de autorizacién CCI

Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
Consuita de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia.

Orden de servicio.
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» Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con el detalie
correspondiente:

¢ Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los
componentes, gastos de gestion y supervision

« Mantener una esirecha relacion decomunicacion y apoyo mutuo con el personal

« Evaluar las limitaciones financieras y su éptimo uso en el tiempo oportunc.

« Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance

« Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto,

« Planificar, dingir, coordnar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria.

« Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

o Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas éreas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador & fin de gue puedan planificar sus lareas

« Solicitar a la coordinacidn las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto

« Controlar el correcto cumplimiento de la jorada y horario de trabajo de acuerdo con las
nstruccionas internas de aphcacion.

« Organizar la adecuada aplicacidn de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, eslableciendo los turnos corespondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necasidades del proyecto.

« Poner en conocimiento del Coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra
el personal, con propuesta de actuacion.

« Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal.

« Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestana del proyecto

* Velar por el cumplimiento de las normas de gestién del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto.

e Prasentar pre bquidacidn mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
fiemados por ias personas responsables,

« Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto,

+ Gestionar las propuestas de realizacién de suminisiros 0 servicios necesarics para
garantizar |a ejecucion del proyecto

o Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el ambito de su
competencia.

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentes:

Octavo Entregable.
v Documentos Provistos por la Entidad
* Documento de conformidad del servicio firmado por el Cocrdinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente.
Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica.
Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies > a 1 UIT)
Certificacion presupuestal mas anexo
Reporte del CC| aprobado en el SIAF
Aprobacién de contratacidn de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente
Recibo por honorarios electrdnico o factura electronica.
Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

L L N
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Afiliacién de saguro da salud vigente

Carta de autorizacion CCI,

Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia.

Orden de servicio.

Noveno Entregable,
» Informe de actividades realizadas durante la prestacidn del servicio, con el detalle

correspondiente:

Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los
componentes, gastos de gestidn y supervision.

Colaborar con las auditorfas, proporcionando la informacidn y documentacion e
implementar sus recomendaciones

Evaluar las limitaciones financieras y su ptimo uso en el tiempo oportuno.

Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendaric y financiamiento
adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance

Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto.

Ptanificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria

Elaborar y prasentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas éreas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las lareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiongs de las mismas al
Ceordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.

Solictar a la coordinacién las sustituciones eventuales que sean necesanas por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto.

Controlar el correcto cumplimiento de la jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion.

Organizar ia adecuada aplicacién de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los tumos comespondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necesidades del proyecto

Poner en conocimiento dei Coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra
el personal, con propuesta de actuacion

Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumphimiento de la normaliva de personal.

Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecto.

.
e Velar por el cumplimiento de las normas de gestidn del gasto, presupuastarias y en

general de todas las disposiciones que en materia econémica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto

Presentar pre liquidacidn mensual adjuntando el expedients y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables.

Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto.

o Gestionar las propuestas de realizacion de suministros o servicios necasarios para

garantizar la ejecuciin del proyecto,
Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el 4mbio de su
competencia

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:

Noveno Entregable.
¥ Documentos Provistos por la Entidad

Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente
Orden de servicio emitido por ia Unidad de Logistica.

* Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies >a 1 UIT)
= Certificacion presupuestal mas anexo
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Reporte del CCI aprobado en el SIAF
Aprobacién de contratacion de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente.

Recibo por honorarios electrénico o factura electrénica.

Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacion de seguro de sakud vigente.

Carta de auterizacion CCL

Constancia de Registro Nacional de proveedores —~ RNP (sies > a 1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia.

Orden de servicio

I.-.I.I..\

Decimo Entregable.
» Informe de actividades realzadas durante |la prestacidon del servicio, con el detalle
correspondiente:

e Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los

PASTI N componentes, gastos de gestion y supervision.,
fs°, e o Evaluar las limitaciones financieras y su optimeo use en el tiempo oportuno
a"c « Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento

OCROINADOR
PR T

N, 7

adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

+ Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto
Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria
Elaborar y presentar los informes de prograso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

« Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas retacionados con
las distintas &reas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.

e Solicitar a la coordinacion ias susliluciones evenluales gque sean necesaras por
situaciones que afecten al correcto funcionamiento del proyecto.

o Conftrolar el correcto cumplimiento de la jomada y horario de trabajo de acuerdo con las
mnstrucciones internas de aplicacion.

¢ Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los turnos comrespondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los Interesados y a las necesidades del proyecto

¢ Poner en conocimiento del Coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra
el personal, con propuesta de actuacion,

« Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de |a normativa de personal

« Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecio.

« Velar por & cumplimiento de 1as normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto.

« Presentar pre hquidacion mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables.

Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto.
Gastionar las propuestas de realizacién de suministros © servicics necesarics para
garantizar la ejecucion del proyecto

« Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el ambito de su
competencia

» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguientes documentos:

Decimo Entregable.
v Documentos Provistos por la Entidad
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* Documento de conformidad del servicia firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica.

Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies >a 1 UIT)

Certfficacion presupuestal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacién de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente.

Recibo por honoranos electrénico o factura electronica

Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

Afiliacidn de seguro de salud vigente.

Carta de autonzacion CCl

Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia.

Orden de servicio

BSis .l - u''iEe \

Decimo primer Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con el detalle
correspondents:

Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrofio de los

compenentes, gastos de gestion y supervision

Coordinar los aspecios de evaluacin del desempedio.

Vela y guarda fisica y vituaimente el acervo documentario del proyecto,

Evaluar las limitaciones financieras y su Optimo uso en el iempo oponuno.

Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendario y financiamiento

adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

+ Coordinar el manejo de los recursos, humanos y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto

« Planificar, dirigr, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria

o Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

o Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas dreas de trabajo del proyecto, asi COMO CONVOCAr reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas.

o Solictar a la coordinacion las sustituciones eventuales que sean necesarias por
situaciones que afecten al corecto funcionamiento del proyecto,

« Controlar el correcto cumplimiento de la jornada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones internas de aplicacion.

¢ Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los tumoes comespondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peticiones de los interesados y a las necasidades del proyecto.

« Poner en conocimiento del Coordinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra
el personal, con propuesta de actuacion.

o Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por el
cumplimiento de la normativa de personal

» Llevar un seguimiento del grado de ejecucion presupuestaria del proyecto

o Velar por el cumplimiento de las normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de lodas las disposiciones que en materia econdmica se dicten y afecten a la
ejecucion del presupuesto del proyecto.

» Presentar pre liquidacion mensual aduntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por |las personas responsables

o Supervisar el buen uso y conservacion de los bienes del proyecto

« Gestionar las propuestas de realizacién de suministros o servicios necesarios para

garantizar la ejecucion del proyecto
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« Cuglquier ofra tarea sfin que ke sea encomendada en esta materia en el ambito de su

compatencia.
» El proveedor es responsable de adjuntar a los entregables los siguentes documentos:

Decimo primer Entregable.

v Documentos Provistos por la Entidad

* Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor o inspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria corespondiente

Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica.

Cuadro comparativo emitide por la oficina de Logistica. (sies >a 1 UIT)

Certificacion presupuestal mas anexo

Reporte del CCl aprobado en el SIAF

Aprobacién de contratacion de servicio

Documentos Provistos por el Proveedor

Informe de actividades con el producto correspondiente.

Recibo por honorarios electronico o factura slectronica,

Suspensién de renta de cuarta categorfa (de corresponder)

Afiliacion de seguro de salud vigente

Cana de autorizacién CCl

Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies >a 1 UIT)
Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.

Términos de referencia.

Orden de servicio.

S '0.0 PN .9 l\

Décimo segundo Entregable.
» Informe de actividades realizadas durante la prestacion del servicio, con el detalle
correspondente:

o Administrar el proyecto, en todos los niveles fisico y financiero del desarrollo de los

componentes, gastos de gestion y supervision

Logros ejecutados del Pian Operativo Anual 2022 del Proyecto.

Lista ordenada de bienes y demds cosas valorables que pertenecen al proyecto.

Vela y guarda fisica y virtualmente el acervo documentario del proyecto

Responsable del cumplimiento de los procesos administrativos de acuerdo a la

normatividad del Invierte Pe y Gestion pablica.

Evaluar las limitaciones financieras y su 6ptimo uso en el tiempo oportuno.

Desarrollar y mantener los planes del proyecto, definir el calendarno y financiamiento

adecuado al proyecto, evaluar y reportar su avance.

« Coordinar el manejo de los recursos, humancs y materiales, para lograr los objetivos del
proyecto.

« Planificar, dirigir, coordinar y supervisar el trabajo desarrollado por la secretaria,

» Elaborar y presentar los informes de progreso técnico, asi como los informes financieros
y de cierre.

o Participar en las reuniones a las que sea convocado para tratar temas relacionados con
las distintas dreas de trabajo del proyecto, asi como convocar reuniones para coordinar
las tareas de cada una de ellas, comunicandole las conclusiones de las mismas al
Coordinador a fin de que puedan planificar sus tareas

o Solicitar a la coordinacion las sustituciones eventuales gue sean necesarias por
siluaciones que afecien ai correcio funcionamiento del proyecio.

» Controlar el correcto cumplimiento de la jomada y horario de trabajo de acuerdo con las
instrucciones inteérnas de aplicacion.

» Organizar la adecuada aplicacion de la normativa referente a permisos y licencias del
personal, estableciendo los tumoes correspondientes conforme al régimen laboral que
corresponda, a las peficiones de los inferesados y a las necesidades del proyecto

» Poner en conocimiento del Coerdinador del proyecto las presuntas faltas en que incurra
el personal, con propuesta de actuacion
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o Velar por el respeto de los derechos laborales de los trabajadores y en general por ef
cumplimiento de la normativa de personal
Facilttar y colaborar con el personal para el desempefio de sus funciones.
Llevar un seguimiento del grado de ejecucikin presupuestana del proyecto

o Velar por el cumplimento de las normas de gestion del gasto, presupuestarias y en
general de todas las disposiciones que en maleria econdmica se dicten y afecten a la
ajacucion del prasupuesta del proyacto

« Elaborar cuantos informes, en materia de gestion econdmica, solicite la coordinacion del
proyecto.

e Presentar pre hiquidacidon mensual adjuntando el expediente y comprobantes pagos
firmados por las personas responsables.

* Supervisar el buen uso y conservacidn de los bienes del proyecio.

* Gestionar las propuestas de realizacion de suministros © servicios necesarios para
garantizar la ejecucion del proyecto.

« Cualquier otra tarea afin que le sea encomendada en esta materia en el dmbso de su
competencia

» El proveador as responsable de adjuntar a los entregables los siguientes doocumentos

//ﬁ;‘ o Décimo segundo Entregable.
/| ¥ Documentos Provistos por la Entidad
* Documento de conformidad del servicio firmado por el Coordinador, Supervisor 0 inspector

\ PP AN JEN W c '
.\;‘,,,«‘V del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente.

w0t * Orden de servicio emitido por la Unidad de Logistica
= « Cuadro comparativo emitido por la oficina de Logistica. (sies > a 1 UIT)

= Certificacion presupuestal mas anexo
* Reporte del CCl aprobado en el SIAF
= Aprobacion de contratacion de servicio
¥ Documentos Provistos por el Proveedor
* Informe de actividades con el producto correspondiente.
= Recibo por honorarios elecironico o faciwra electronica,
* Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)
= Afiliacion de seguro de salud vigente
* Carta de autorizacion CCI
= Constancia de Registro Nacional de proveedores — RNP (sies > a 1 UIT)
* Consulta de Registro Unico de Contribuyente - RUC.
* Términos de referencia
* Orden de servicio

5.14 Otras obligaciones del proveedor
El proveedor es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, debsendo
responder por el servicio brindado.

El proveedor es responsable de salvaguardar los bienes patrimoniales que le fueren
asignados por la entidad para el cumplimiento de los objetivos y metas institucionales que
demande el PIP: "Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adopcidn de Tecnologias en
Acuicultura con Especies Nativas Amazonicas, a Acuicultores de las 10 Provincias del
Departamento de San Martin®, debiendo responder ante cualquier incidencia por el mal uso,
deterioro, extravio y otras contingencias respecto a dichos bienes

5.15 Adelantos.
No se otorgarén adelantos

5.16 Subcontratacion.
No se permite la sub contratacion

5.17 Confidencialidad.
El proveedor se compromete a mantener en reserva absoluta confidencialidad en el manejo
de informacion a la que se tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion,
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quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros. Dicha obligacidn comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio.

5.18 Propiedad intelectual.
No aplica

5.19 Medidas de control durante la ejecucién contractual.

5.19.1 Areas que coordinaran con el proveedor: Todas las dreas involucradas al Proyecto
“Mejoramiento del Servicio de Apoyo a la Adepcidn de Tecnologias en Acuicultura
con Especies Nativas Amazonicas, a Acuicultores de las 10 Provincias del
Departamento de San Martin”.

5.19.2 Area responsable de las medidas de control: Coordnador, Supervisor o mspector
del Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente

5.19.3 Area que brindara la conformidad: Coordinador, Supervisor o inspector del
Proyecto y el jefe del Area Usuaria correspondiente.

5.20 Forma de pago
‘.-5;“ ! La entidad realizara el pago al provesdor, una vez realizada la prestacion del servicio de
/ﬂf“}-‘\ acuerdo al complimiento del plazo y actividades realizadas por cada entregable, previa

conformidad del coordinador y supervisor del proyecto, CUI N* 2455181 "Mejoramiento del

..\.. Y Servicio de Apoyo a la Adopcidn de Tecnologias en Acuicultura con Especies Nativas

W‘a M/ Amazdnicas, a Acuicultores de las 10 Provincias del Departamento de San Martin®, y el jefe
del drea usuaria de! proyecto (Direccién de Promocién y Desarrolio Pesquero).

_ Pagos | Porcentaje Plazo Entregable
8.33"% del " i ; .
Hasta 15 dias calendarios a partir del dia
1 monto : . Primer entregable
conkacksl siguiente de la suscripcion del contrato
2 | ggg::‘ del Hasta 3B dias calendarios a partir del dia | Segundo
i v 1 2
contractioal siguiente de la suscripcion de! contrato. entregable
8.33"% del ; ] : ;
Hasta 67 dias calendarios a partir del dia
3 monto ey : Tercer entregable
Gonschunl siguiente de la suscnpcion del contrato.
| 8.33"% del
Hasta 97 dias calendarios a partir del dia
4 | monto | Cuarto entregable
| contrcioat siguiente de la suscripcion del contrato.
| 8.33"% del | . . .
| Hasta 128 dias calendarios a partir del dia ‘
5 monto et . Quinto entregable
f convaciin: | siguiente de la suscripcién del contrato.
| 8.33"% del | . . 2 z
Hasta 159 dias calendarios a partir del dia
6 | monto |22 3o Sexto entregable
conackont | siguiente de la suscripcién del contrato
g %2?;:" 98l | Hasta 189 dias calendarios a partir del dia | Séptimo
| aonbachig siguiente de la suscnipcion del contrato. entregable
8 zgi::‘ del | Hasta 220 dias calendaros a partir del dia | Octavo
contractual snguaente de la suscripcion del contrato. entrogablo
9 :12?‘::’ det ﬂast_a 251 dias calgnglanos a partir del dia | Noveno
l contractusl siguiente de la suscripcion del contrato. entregable
10 ;gr::‘to% del Hasta 281 dias cal_ondanos a partir del dia | Decimo
| contraciuel siguiente de la suscripcidn del contrato. entregable
11 zg:::" dei ! Hasta 312 dias calendanos a partir del dia | Decimo primer
cortractusl sigusente de la suscripcidn del contrato. entregable
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T TRA3ML [ [
12 : mon;o de! Hasta 343 dias calendarios 2 partir del dia | Decimo segunco
l contractual | siguiente de la suscripcion del cmtréto | oiurogable

i 5.21 Formula de reajuste.
: No se efectuara ningln regjuste,

L
'-, DU )

%, , 5.22 Penalidad por mora y otras penalidades aplicables.

5.22.1 Penalidad por mora.
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso. La penalidad se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo
a la siguiente formula:
0,10 x Monto

Penalidad diaria = P o ds

Donde F tienes los siguientes valores

a) Plazos menores o guales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias y gjecucion de obras: =0.40,

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias; F.0,25

Para efectos del caiculo de la penalidad diaria se considera el monto del contrato
vigente

Se considera justificado el retraso, cusndo el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no je resulta imputable.
Esta calificacion del retrase como justificado no da lugar al pago de gastos generales
de ningun tipo

5.22.2 Otras penalidades.
No aplica

5.23 Responsabilidad por vicios ocultos,
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) affo.

5.24 Declaracién de viabilidad.
No aplica.

5.25 Normativa especifica
Para el desarrollo de las actividades el proveedor tendra en cuenta la siguiente normativa:
o Ley N* 30225 y sus modificatorias

Decreto Supremo N* 350-2015-EF y sus modificatorias.

Directivas del OSCE.

Directivas del Gobierno Regional San Martin

Directivas oe ia Direccion de ia Produccion de San Martin,

Decreto Supremo N°179-2021-PCM

Resolucion Ministerial N®1218-2021-MINSA.

5.26 Fuentes de financiamiento. S—
| Fuente de financiamiento | Recursos determinados. ———
Rubro 18: Fondo de compensacion regional ~ RD
_| FONCOR_
Meta | 0014
_CUI Proyecto | 2455161

Especifica de gasto 126.81.43

6. Anexos
Ninguno
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REQUISITOS DE CALIF! N
B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
| EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO ot i 3
i Reguisitos:
x L Equipa de Informétia,
¢ (01) equipo de computo - laptop.
Acteditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquier u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

| B3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

-

| B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

a) Administrador o contador o economists, colegiado y habiitado para & ejercicio profesional.

b) Grado de maestria en gestion plblica,

Acreditacion:

El Titulo profesional y grado serd verificado poe el degano encargado de las contrataciones o comité de seleccidn,
segin corresponda, en el Registro Nadonal de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacidn Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea sunedu.gob.pe// o en of Registro Naclonal de Certificados, Grades y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacidn a traves del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda, |

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apelidos, DNI y profesidn del personal clave, as!
como &l nombre de la universidad o instifucién educativa que expidié ef grado o titwo
profesional requendo

Incluir o eliminar, segin corresponda. Sélo deberd incluirse esta nota cuando [z formacién
académica sea el dnico requisifo referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto.
Elto a fin que la Entidad pueda verificar Jos grados o titwos requeridos en los portales web
respectivos,

En caso TITULOS PROFESIONALES no se encuentre Inscrito en el referido registro, el postor debe presentar
la copia del diploma respective a fin de acreditar & formacién académica requerida
8.3.2 | CAPACITACION

I, Elprofesional contratado como Administrador tiene que conocer ¢l manejo del Sistemna integrado de ‘
Gestion Administrativa, acreditado con un valor académico 120 horas, equivalente a 12 créditos
académicos.

|
l . Elprofesional debe contar con capacitacion en temas: transparencia o gobierno abierto, con un
‘ minimo de 16 horas académicas

|

fii,  Tiene que contar con capacitacidn, formacidn en Excel nivel intermedio y/o Excel administrativo no
l menor a 40 horas académicas.

iv. B profesional debe contar con curse: elaboracidn de términcs de referencias para proyectos de
inversion®, con un minimo de 120 horas académicas.
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v. Bl profesional debe contar con curso: (Como elaborar requerimientos de bienes y servicios?, Con un
minimo de 15 horas lectivas.

vl.  El profesional debe contar con curso: gestion del SEACE, Con un minimo de 15 horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditard con copia simple del certificado o constancia,

8.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Cuatro (04) aftos de experiencia profesional general contados a partir del titulo profesional,

Dieciocho (18) meses de experiencia profesional, como asistente administrativo y administrador de proyectos
de inversidn piblica.

Acreditacion:

La experiencia del personal dave se acreditard con cualquiera de los sigulentes documentos: (i} copla simple de
contratos y su respectiva conformidad o (§) constancias o (iil) certificados o (iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

1 o Los documnentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apelidos del personal
clave, ef cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacidn, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apelidos de quien suscribe &l documento

o En caso los documentos para acreditar la expenencia establezcan el plazo de ia expenencia
adquirkda por el personal clave en meses &in especificar Jos dias se debeé considersr &l mes
‘ completo.

| e Se considerard aquells expenencia que no fenga una antigiedad mayor & veinticineo (25) aftos
anteriores a la fecha de la presentacién de oferfas

’, * Al calficar la expenencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acrediar dicha expenencia. £n tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa denominacion del cango o puesto no coincida MWeralmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la expenencia sl las actividades que realizoé of
personal comesponden con la funcidn propia dei cango © puesto requendo en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Bequisitos:

£l postor debe acreditar un monto facturado acumulsdo equivalente a 5/ 30,000.00, {treinta mil con 00/100), por
la contratacitn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho {8) afios anteriores
& la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de b conformidad o emisién del
comprobante de pago, segin corresponda

£n el caso de postores que declaren en of Anexo N* 1 tener la condicidn de micro y pequedia empress, se acredits
una experiencia de 5/ 12,000.00, (Doce mi con 00/100), por la venta de serviclos iguales o similares al objeto de
I convocatoria, durante kos ocho {8) afios anteriores a la fecha de |a presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin corresponda. En o caso de
consarcios, todos los intagrantes deben contar con la condicién de micro y pequefla empresa,

\
|
| Se consideran servicios similares a los sigulentes; asistente administrativo de proyectos de inversion pdblica,
|

1 Acreditacién
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La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u drdenes de servicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacidn; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier
otro documento emitido por Entilad del sistema finandero que acredite el abono o mediante cancelscion en el
mismo comprobante de pago , correspondlentes a un maximo de veinte (20) contrataciones,

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacidn, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de o contrario, se asumird que los compeobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacidn, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en e Anexo N% 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya side ejecutada durante los ocho (8) affos anteriores a la fecha de presentacidn de ofertas,
deblendo adjuntarse copla de las conformidades correspondientes a 1al parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en conserclo, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehaclentemente el porcentaje de las obligaciones que se asumib en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho contrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del 20.09,2012,
la calificackén se ceflird al método descrito en la Drectiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, deblendo presumirse que of porcentaje de las cbligacones equivale al porcentaje de
partidpacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio, En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

5t el titular de la experiencia no e5 ef pastor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
ol postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidn societaria, debiendo acompafiar & documentacién
sustentatoria correspondiente

St ol postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una recrganizacién societaria,
debe presentar adicionalmente ef Anexo N* 9,

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP carrespondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjulcio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 8 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad

Importante

Al calificar la expeniencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
prasantados por el posfor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentcs presentados la denominacion del objeto contractus! no coincida
lteraimente con ef previsto en 1as bases, se debera validar la expenencia si las achividades
que ejecutt el postor corresponden a la experiencia requerda

En el caso de consorcios, 5oio s considera la expenencia de aquellos integranies que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el abjefo matena de la
convocatona, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio én 1as
Contrataciones del Estado”

Importante

S/ como resultado de una consulta u observacidn comesponde precisarse o ajustarse el
requenmiento, se solicita fa autonzacion def drea usuana y se pone de conocimiento de fal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
def articulo 72 del Reglamento.
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» El cumplimiento de ios Términos de Referencla se realiza mediante la presenfacidn de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Enbidad puede solicitar documentacion que
acredife el cumpiimiento del algan componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el hiteral &) del numeral 22.1.1 de
asta seccidn de las bases

Los requisitos de calificacidn daterminan si fos posfores cuentan con 1as capacidades Necesanas
para gjecutar el contralo, 1o que cebe ser acreditado documeniaimente, y no mediante declaracion
Jjurada.

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado

of sclo selio de cancalade en & comprabants, cuande ha sap colocado por & propio pasfor, NO puede ser
considerado como uwna acrediacion que produzcs fehaciencia an relackin @ que $9 encuentra cancelado Agdmity eflo
eguivaldris 2 considarar como vakds Iz sofs declaracidn def posior afrmando que of comprobante de pago ha s\dJo
cancelado”
{.)
“Stuecidn diferenle se susata ante & selio colocado por of chente del postor [sea utizando of Mdrmino ‘cancelado” o
‘pagado”] supuesio en &f cusl i se contaria con la declaracidn de un tercevo que brinde cevtaza, ante la cuw debiera
reconocevse (a valdez de la experiancia”.

=

u --m..::%
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION

s ION DE PROMOCION ¥ DESARROLLO PESQUERO
San Martin ' RAOF
- — “ANO DEL BICENTENARIO DEL PER(: 200 AROS DE INDEPENDENCIA”
REQUISITOS DE CAUIFICACION
8 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL L

#3.8.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
f Reguisitos:

L Equipa de infarmética.
e  [01) equipo de computo - laptop.

Acreditacion:

Copia de documentos que a propiedad, la p i6n, el compromiso de compra venta o alquder u
otro documento que acredite ka disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

| B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

| 831 | | FORMACION ACADEMICA

o mm

,_wus.
é‘ e 3} Administrador o contador o economists, colegiado y habiitado para el ejerdicio profesional.

'||| B' 1)

l\t. n(u- ety -"

\\ -

b) Grado de maestria en gestién plblica. ‘

S : ]
El Titulo profesional y grado serd verificado por el drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccidn,
segin corresponda, en el Registro Nadonal de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educackdn Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: |
httpsi//enlinea sunedu.gob.pe// © en of Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio |

de Educadidn a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segin corresponda,

| Importante para la Entidad

EI postor debe sedalar los nombras y apellidos, DNI y profesidn del personal clave, asl

como el nombre de la universidad o instifucién educaliva que expidié ef grado o fitwlo ‘
profesional requendo |
Incluir o eliminar, segin corresponda. Sélo deberd incluirse esta nota cuando Ia formacién
académica sea el dnico requisifo referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto.
ENo a fin que la Entidad pueda verificar Jos grados o titwos requeridos en los portales web
respectivos. |

En caso TITULOS PROFESIONALES no se encuentre Inscrito en el referido registro, el postor debe presentar ‘

la copia del diploma respectivo a fin de acreditar &a formacién académica requerida
_8.3.2 | CAPACITACION

Requisitos: |
i El profesional contratado como Administrador tiene que conocer el manejo del Sisterna integrado de
Gestién Administrativa, acreditado con un valor académico 120 horas, eg lente a 12 créd
‘ académicos.

] £l profesional debe contar con capacitacion en temas: transparencia o gobierno abierto, con un
minimo de 16 horas académicas

i, Tiene que contar con capacitacidn, formacdn en Excel nivel intermedio y/o Excel administrativo no
menor a 40 horas académicas.

. £l profesional debe contar con curso: elaboracdn de términos de referencias para proyectos de
iﬂ;gﬁic’m", con un minimo de 120 horas académicas.
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v. Bl profesional debe contar con curso: ¢Como elaborar reguerimientos de bienes y serviclos?, Con un
minimo de 15 horas lectivas.

vi.  El profesional debe contar con curso; gestion del SEACE, Con un minimo de 15 horas lectivas.

editacion:

Se acreditard con copla simple del certificado o constancia,

B4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

| Bequisitos:
Cuatro (04) aftos de experiencia profesional general contados a partir ded titulo profesional,

Dieciocho (18) meses de experiencia profesional, como asistente administrativo y administrador de proyectos
de inversian piblica.

Acreditacion:

La experiencia del personal dlave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copla simple de
contratos y su respectiva conformidad o () constancias o {iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion
que, de manera fehadente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

\ o Los documentos que acreditan la expenencia deben incluir fos nombres y apellidos del personal
{ clave, el cargo desempediado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
cuiminacidn, el nombre de fa Entided u organizacidn que emite el documento, la fecha deo
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

o En caso los documentos para acreditar la expernencia establezcan el piazo de la expernencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar &l mes
| completo.

| e Se considerars aguella expenencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afos
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas

| e Al calificar la expenencia del! personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha expenencia. £n tal sentido, aun cuando en los
documentos presenfados ia denominacién del cango o puesto no coincida Weralmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar /a expenencia si las actividades que realizé el
personal comesponden con /a funcién propla del cargo o puesto requendo en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 5/ 30,000.00, (treinta mil con 00/100), poe
la contratacitn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho {8) affos anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de s conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que dedaren en o Anexo N* 1 tener la condicidn de micro y pequedia empresa, se acradina
una experiencia de 5/ 12,000.00, (Doce mil con 00/100), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de
Ia convocatoria, durante los ocho {8) afos anteriores a la fecha de |a presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda. €n el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefla empresa,

Se consideran servicios similares a los sigusentes; asistente administrativo de proyectos de inversion pdblica,

\ Acreditacién:
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La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u drdenes de sarvicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacidn; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualguier
otro documento emitido por Entiklad del sistema finandero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago , correspondientes a un miximo de veinte (20) contrataciones,

‘ En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacidn, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de Jo contrario, se asumird que los compeobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N¥ 8 referido a la Experiencia del Postor en ls Especialidad

En el caso de servicios de epecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya side ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacidn de ofertas,
deblendo adjuntarse copla de las conformidades correspondientes 3 1al parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en conserclo, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehaclentemente el porcentaje de las obligaciones que se asumib en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencla proveniente de dicho contrato,

' Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
la calificacién se ceflird al método descrito en I3 Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, deblendo presumirse que ef porcentaje de las obligacones equivale al porcentaje de
partidpacion de la promesa de conserclo o del contrato de consorcio, En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacién se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

51 el titular de la experiencia no es ef pastor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
ol postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidn societaria, debiendo acompafiar & documentacién
sustentatoria correspondiente.

St ol postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una recrganizacién societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N* 9, ‘

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
8anca, Seguros y AFP carrespondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 8 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad

Importante

1 o Al calificar fa expenencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos

‘ prasantados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contracius! no coincida
lteralmente con ef previsto en 1as bases, se debera validar la expenencia sl las actividades
que ejecutt el postor corresponden a la expenencia requenda

o En el caso de consorcios, Sofo se considera la expenencia de aquellos integranies que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el abjeto matena de la
convocatona, conforme a la Diractiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en 1as
Contrataciones del Estado”.

Importante
« S como resultado de una consulta u observaciin corresponde precisarse o ajustarse el
requenmiento, se solicita la autonzacion def drea usuana y se pone de conocimiento de fal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
def articulo 72 del Reglamento
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DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
| Y DESARROLLO PESQUERO

‘.:;-r;j
San Martin

SUMILANG SLLAN AL

*ANO DEL BICENTENARIO DEL PER(: 200 ANCS DE INDEPENDENCIA”

» Ef cumplimiento de los Términos de Referencla se realiza mediante la presenfacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Enbidad puede solicitar documentacion que
acredife el cumpiimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el ltersl @) del numeral 2.2.1.1 de
asta seccidn de |as bases

Los requisitos de calificacidn daterminan si fos posfores cuentan con 1as capacidades Necesanas
para gjecutar el contrato, 1o que cebe ser acreditado documentaimente, y no mediante deciaracion
Jjurada.

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado

of solo selio de cancalado én &l comprobants, cLande ha sao colocado por & propio posior, No puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencla an relackin @ que s ancuentra cancelado Agdmity eflio
egunvaldris 2 cansidarar como vaida I sofe declaracidin def postor afrmando que ef comprobande de pago ha s\Jo
cancelado”
{.)
“Stuecidn diferenle e susals ante &l 36l colocado por of chente del postor [sea utilizando of Mrmino ‘cancelado” o
‘pagada’] supuesio en &f cusl si se contavia con la declaracidn de un tevcevo que brinde certeza, anfe ia cuw debiera
reconocerse (a valdez de la experiencia”.

lfg‘ Vi 1
COORDINADOR >
@ PEIUN IO ll
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el
objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos

de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [..................l. ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviviiiiceeevneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente: )

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automéatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO

12

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgaréd [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
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procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demdas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!?

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

O
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeeiiiiieeeaennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

7 |bidem.

8 |bidem.
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

Y
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




-
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccoevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

[) 20
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?22

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

Y
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nUumero de RUC del consorcio.

Z  En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 27
A ERIENTI= CONTRATO GelUFO NN (212 ocp? DE SER EL PROVENIENTE?® DE: MOUERS Lal=Olxa= CAMBI% ACUMULADO
PAGO ) VENTA )
CASO? ®
1
2
3

24

25

26

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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N\

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIOPEL | CovpropanTe e |COTRATO|CONORMDAD | ©XPERENGI | | woneon | meoRter | cawaio |FACTURADS
CASO2 VENTA 29
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda




/ DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 024-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 024-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O I[TEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

@




DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 024-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comuUn del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




-

DIRECCION REGIONAL DE LA PRODUCCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 024-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-GRSM/DIREPRO-CS PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

