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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de

seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de

un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https:.//www?2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripciéon o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

~
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1.6.

1.7.

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccidn
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
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1.8.

1.9.

determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinaciéon del orden de
prelacion de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de selecciéon por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

~
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de calificacidn, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.

~
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidon segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccién, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este Uultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

~
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CAPIiTULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.

\
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Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
peridodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisiéon de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
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B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
RUC N° ;20295613620

Domicilio legal : Jirén Bolivia N° 109 — Lima — Torre Centro Civico

Teléfono: : 315-2700

Correo electroénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante MEMORANDO N° 001798-2021-
GAD/RENIEC del 12 de Setiembre del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de treinta (30) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

\

@
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1.9.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual
sera digital y sin costo alguno, las cuales podran ser solicitadas a los correos electrénicos que a
continuacion se detallan:

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2021.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
D.S. N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
modificado pro el Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 004-2019-jus.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 — Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades pubicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

- Resolucién Ministerial N° 972-2020-MINSA Lineamientos para la Vigilancia, Prevencién vy
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a COVID-19, asi como, los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes que resulten aplicables a la presente contratacion.

- Cddigo Civil.

- Directivas del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicioén, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

9)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en soles, debe registrarse directamente en el formulario

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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electrénico del SEACE.
Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

Importante

e FE/ 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta
para el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciéon en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
DiscapacidadS'

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

4 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@ Y,



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

® ) \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC - 1era. Convocatoria

“SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL”
“Procedimiento Electronico”

REGHTAL HAG AL 15 K EMTIE EEACHIN ¥ ERTA00 TV

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta ;0000282936

Banco . BANCO DE LA NACION

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Carta Fianza de Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Coadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE’ y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

6 . . . .
Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

" Ppara mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ @
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2.5.

2.6.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Mesa de Partes de sito en Jirén Bolivia N° 109
— Lima — Primer Piso, Edificio del Centro Civico.

En caso se mantenga el estado de emergencia y/o aislamiento social y/o por cualquier otra
disposicion, se mantenga suspendida la Mesa de Partes, debera presentar la documentacion
por Mesa de Partes Virtual al link:https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendario, siguientes al otorgamiento
de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la Unidad de Servicios Generales y Control Patrimonial, Oficina de
Seguridad y Defensa Nacional y de la Unidad de Infraestructura y Soporte
Tecnolégico en cumplimiento del servicio de acuerdo a lo solicitado en los
presentes términos de referencia.

- Conformidad de la prestacion efectuada, emitida por la Oficina de Administracion de
Archivos

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de sito en Jirdn Bolivia N° 109
— Lima — Primer Piso, Edificio del Centro Civico.

En caso se mantenga el estado de emergencia y/o aislamiento social y/o por cualquier otra
disposicion, se mantenga suspendida la Mesa de Partes, debera presentar la documentacion
por Mesa de Partes Virtual al link:https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/.

~
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

FISOTRC) MACORL [ RDCATFSEACSR ¥ FLTACD GO

Firmado digitalmente por:

JUAN MANUEL MERINO MEDINA | \i2r/N0 MEDINA Juan Manuel
[ J A Jefe Oficina de Administracién de | FAL 20205513620 soft
Archivos (e) itive: En sefial de

£ NTFICACION conformidad

“DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES™
"ANO DEL BICENTENARIO DEL PERLI:200 ANOS DE INDEPENDENCIA™

TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

“Servicio de Acondicionamiento del Microarchivo Institucional”

2. FINALIDAD PUBLICA

Necesidad de realizar el acondicionamiento de las instalaciones de un ambiente como
parte del proyecto de construccion e implementacion del Microarchivo Institucional — Sede
EREP-San Isidro, lo cual permitira custodiar los medios de archivo electronico que
contienen las microformas del RENIEC, en concordancia con la Norma Técnica Peruana
NTP 392 .030-2:2015 MICROFORMAS vy las normas legales vigentes.

3. ANTECEDENTES

El Sistema de Almacenamiento de Microformas Digitales del RENIEC cuenta con el
Certificado N° 391501/13427 19 “Certificado de ldoneidad Técnica para el Almacenamiento
de Microformas”. En tal sentido, a fin de dar cumplimiento a la norma técnica vigente en
relacion a los requisitos de seguridad vy conservacion para almacenar las microformas se
requiere realizar el acondicionamiento del ambiente destinado al Microarchivo Institucional
- Sede EREP-5an Isidro, salvaguardando de esta manera la integridad v disponibilidad de
las microformas contenidas en los medios de archivo electronico.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

*» Objetivo General: Custodiar y conservar en concordancia con las normas legales
vigentes y la NTP 392.030-2:2015, las microformas digitales que forman parte del
Proyecto de Implementacion del Microarchivo Institucional - Sede EREP-San Isidro, a
fin de fin de mantener el Certificado de ldoneidad Técnica para el Aimacenamiento de
Microformas del RENIEC.

« Objetivo Especifico. Coniratar el servicio de acondicionamiento del ambiente
destinado para del Microarchivo Institucional - Sede EREP-San Isidro, con el fin de
custodiar, conservar y salvaguardar la integridad vy disponibilidad de las microformas
digitales del RENIEC contenidas en los medios de archivo electronico.

Fecha: D8/0@/2021 17:08:10-0500
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5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1. TERMINOS Y CONDICIONES

5.1.1.

DETALLES DEL SERVICIO

Los terminos del servicio estan detallados en los documentos adjuntos al
presente, emitido por las areas técnicas siendo esta la Unidad de Servicios
Generales y Control Patrimonial, Oficina de Seguridad y Defensa Nacional v
la Unidad de Infraestructura y Soporte.

Las caracteristicas técnicas del servicio de acondicionamiento se encuentran
detalladas en los anexos 01 y 02 los que forman parte de los presentes
terminos de referencia, tal como se detalla a confinuacion:

Anexo N°01 - Datos Técnicos

Acondicionamientos, Sistema Eléctrico Estabilizado y comercial y Cableado
estructurado.

Anexo N° 02 — Datos Técnicos

FPuerta Contra fuegos

GENERALIDADES

a) Todos los trabajos sin excepcion se desarrollaran denfro de las mejores
practicas constructivas a fin de asequrar su correcta ejecucion y estaran
sujetos a la aprobacion y plena satisfaccion del area usuaria y de la Unidad
de Servicios Generales y Control Patrimonial, Oficina de Seguridad vy
Defensa Nacional y la Unidad de Infraestructura y Soporte.

b) El contratista debera cumplir con lo sefalado en el Reglamento Nacional
de Edificaciones y el Codigo Nacional de Electricidad.

CAMBIOS POR EL CONTRATISTA

El contratista notificara por escrito cualquier material que se identifique vy
considere posiblemente inadecuado o inaceptable de acuerdo con las Leyes,
Reglamentos, Ordenanzas de Autoridades competentes, asi como cualquier
trabajo necesario que haya sido omitido. Si no se hace esta notificacion, las
posibles infracciones u omisiones, en caso de suceder, seran asumidas por
el contratista sin costo para Entidad. La Entidad aceptara o denegara por
escrito, dicha notificacion.

PROGRAMACION DE LOS TRABAJOS

El contratista, de acuerdo al cronograma presentado realizara los servicios en
forma programada de tal forma que su avance sea sistematico vy pueda lograr
su terminacion en forma ordenada, armonica v en el tiempo previsto.

El contratista debera considerar que gran parte de los trabajos, sobre todo los
que generen ruido, polvo, olores fuertes y eliminacion de desmonte se tendran
que realizar por las noches y los fines de semana y en concordancia con las
disposiciones municipales vigentes.

Se cumplira con todas las recomendaciones de seguridad (EPP), siendo el
Contratista el responsable de cualquier dafio material o personal que
ocasione la ejecucion de los trabajos.

SEGURIDAD DE PERSONAL

Todo el personal del contratista, debera contar con su equipo de proteccion
individual (EPI) consistente en ropa de trabajo (overol), casco de segquridad,
guantes, calzado de seguridad, protectores de oidos, protectores visuales y
respiratorios. No se permitira el ingreso al area de trabajo al personal que no
cumpla con lo senalado, asi mismo debera contar con SCTR vigente.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

Es responsabilidad del contratista suministrar todos los elementos,
implementos de seguridad para el personal a su cargo vy los accesorios
necesarios para brindar el servicio de acondicionamiento del Microarchivo
Institucional que se realizara en Av. Javier Prado Este N° 990 - San Isidro.
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TRANSPORTE Y SEGUROS

TRANSPORTE:

El contratista transportara equipos, herramientas de montaje y accesorios
desde sus Instalaciones hacia donde se realizara el servicio de
acondicionamiento.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

a) Debera cumplir el reglamento interno de seguridad.

b) El contratista debera contar con los siguientes seguros:
+ Seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR).
¢ Polizas de salud y pension.

Los seguros deben estar vigentes durante todo el tiempo que dure el servicio
y ser extensivo para TODOS los trabajadores que se encuentren realizando
labores dentro del local. La poliza debera presentarse al area usuaria antes
de iniciar el servicio. La poliza debera ser renovada vy actualizada de acuerdo
a lo estipulado. Este seguro es obligatorio (Ley No. 26790) que se rige de
acuerdo a las Normas Técnicas del D.S. 003-98-SA del 14 de abril de 1998.

Presentar los siguientes documentos

a) Procedimiento de trabajo para la instalacién con medidas para prevenir
accidentes, equipos de proteccion personal de acuerdo a los riesgos,
supervision permanente durante las actividades.

b) Procedimiento de respuesta de emergencia.

Todos los documentos indicados en los parrafos precedentes seran
entregados al area usuaria como maximo tres (03) dias calendarios, antes de
iniciar el trabajo.

PERSONAL CLAVE

Supervisor del servicio:

Requisitos

Ingeniero(a) Civil colegiado vy habilitado, con una experiencia de cinco (05)
afios realizando labores como supervisor en acondicionamientos y/o obras
civiles.

Funciones minimas:

+« A cargo y responsable del servicio desde el inicio hasta la entrega del
mismo.

* La permanencia del ingeniero supervisor en el local sera de acuerdo
al avance de los trabajos vy responsable del cronograma de actividades
en el plazo ofertado por el contratista.

» Los materiales a emplear deberan ser propuestos por el profesional
responsable y aprobados por el area técnica del RENIEC.

« Debe entregar un cronograma de actividades en la primera semana
de iniciado el servicio, asi como las soluciones técnicas a definir en
caso de variaciones en los elementos estructurales existentes, tal
como se indica en los datos técnicos.

« Comunicar por escrito a la municipalidad de San Isidro que se va a
realizar trabajos de refaccion de tarrajeo, un muro de tabique, tarrajeo
y pintura que no afecta el area techada ni las estructuras del local.
Los gastos que se requiera ante la municipalidad para esta
comunicacion seran por cargo de la empresa contratista.

« Elhorario de trabajo sera de acuerdo a las normativas del municipio.

Acreditacion
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5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

La experiencia del personal clave se acreditara con los siguientes
documentos: (1) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (1)
constancias o () certificados o (1V) cualguier otra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto y (V)
copia simple de la colegiatura y el certificado de habilitacion vigente que
deberan ser adjuntados a la propuesta técnica.

Personal:

El contratista debera contar con personal capacitado para realizar el servicio
de acondicionamiento descrito en los anexos de los términos de referencia
(Anexo N° 01y 02).

El contratista debera presentar al area usuaria la relacion del personal tecnico
y del responsable, incluyendo la documentacion que sustente la acreditacion
del responsable que el contratista haya designado para cada etapa de la
realizacion de los trabajos de acondicionamiento.

El area usuaria en coordinacion con el area técnica (Unidad de Servicios
Generales y Caontrol Patnmonial / Oficina de Seguridad vy Defensa Nacional
/'y Unidad de Infraestructura y Soporte), responsable de la etapa en que se
esta efectuando el acondicionamiento, podra solicitar la exclusion de los
trabajadores que a su juicio o en el franscurso de los trabajos demuestren
ineptitud con el o los encargos encomendados. Lo anteriormente descrito no
sera causa de ampliacion de plazo de ejecucion de los trabajos.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El Confratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos
por un plaza no menor de un (1) afio contado a partir de la confarmidad
otorgada por la Entidad.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

a) El contratista debe considerar que la prestacion del servicio, incluye todo
cargo necesario para desarrollar el mismo (recursos humanos,
herramientas, Utiles, materiales y equipos), par lo que el servicio debera
ser presupuestado a todo costo v sin costo alguno u adicional a la Entidad.

b) Con la finalidad de no generar refrasos en la ejecucion del servicio, el
contratista debera presentar las caracteristicas de los materiales y equipos
a suministrar, con una anticipacion de tres (03) dias calendarios del inicio
de las actividades previstas en el cronograma de ejecucion del servicio.

c) El contratista debera garantizar la calidad de los materiales y suministros
que utilice en el desarrollo del servicio.

d) El contratista debera delimitar con materiales apropiados el area de trabajo
(cercos de madera, cintas de seguridad, conos, eic.) de manera que aisle
del polvo las zonas cercanas vy limite el acceso de personal no autorizado.

e) El contratista esta obligado a mantener la limpieza permanente en todas
las areas de trabajo; asimismo, eliminar todo el material excedente y/o
desmonte producto de los trabajos realizados, a fin de que las areas
queden limpias y libres de residuos.

f) El contratista sera responsable ante la Entidad de |los dafios, pérdidas y
sustracciones que pudiera ocasionar su personal. durante la vigencia del
contrato, debiendo en su caso reparar o reemplazar las instalaciones,
muebles, equipos v demas enseres que se vean afectados. Asi mismo, en
caso se ocasionen dafios o deterioros en la infraestructura de la sede, la
reparacion debera ser asumida en su totalidad por el contratista.

INFORME PARA CONFORMIDAD
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5.2.

5.3.

5.4.

Al final del servicio el ingeniero civil (Personal Clave), representante del
contratista emitira un informe técnico final acerca de la ejecucion del servicio,
que sera necesario para que se emita la conformidad del servicio, dentro de
un plazo maximo de cinco (05) dias calendarios de culminado el servicio.

El informe debe contener como minimao:
* Memoria Descriptiva del mismo
« [Especificaciones técnicas de los materiales y servicios empleados en
todas las partidas de gjecucion.
+ Proceso constructivo adjuntando fotografias del proceso de ejecucion.
e Informe teécnico del servicio realizado, detallando las labores
efectuadas.
Informe de pruebas de funcionamiento
Diagramas unifilares
Carta de responsabilidad firmada por el ingeniero civil.
La presentacion sera en hoja A-4 (02 juegos) vy firmado vy sellado por
el representante de la empresa y por el ingeniero civil de la empresa,
asi como en formato PDF digital, debera adjuntar la informacion en un
CD. El sello y firma del ingeniero y representante de la empresa seran
ariginales.
« Certificados de laboratorio de la totalidad de las puertas corta fuego vy
accesorios, en cumplimiento a la norma NTP 350-063-1

. s @

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION

Lugar

El servicio debera ser ejecutado en la Av. Javier Prado Este N° 990, San Isidro en la
Provincia y Departamento de Lima.

Asimismo, el contratista debera seguir las medidas sanitarias establecidas en el marco
del presente estado de emergencia sanitaria, debera brindar el servicio cumpliendo lo
sefalado en los lineamientos para la vigilancia de la salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a COVID — 19 aprobado mediante Resolucion Ministerial N® 239-
2020/MINSA de fecha 28ABR2020.

Plazo

El plazo maximo para la realizacion del presente servicio indicado en los términos de
referencia, sera de treinta (30) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de
que el area usuaria y/o area técnica, notifigue la habilitacian del ambiente a trabajar,
el area técnica y el contratista firmaran un acta de inicio del servicio una vez que el
ambiente se encuentre disponible para trabajar.

Previa a |la realizacion de los trabajos, el contratista coordinara con el area usuaria los
detalles y el horario para la realizacion de los trabajos.

GARANTIA
El contratista es responsable por la garantia del servicio ofertado por un plazo de un (01) afio,
contado a partir de otorgada la conformidad.

CUMPLIMIENTO DE LAS MEDIDAS SANITARIAS
El Contratista, debera brindar el servicio cumpliendo lo sefialado en los lineamientos
para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID —
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

19 aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 239-2020/MINSA de fecha
28ABR2020.

CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion del RENIEC a que tenga acceso el contratista, asi como su personal,
es estrictamente confidencial. El contratista y su personal deben comprometerse a
mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica)
sin la autorizacion expresa y por escrito del RENIEC.

Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un incumplimiento
que no puede ser revertido, por lo que se procedera a la resolucion del contrato,
bastando para ello una comunicacion notarial (articulo 165° del Reglamento).

CONFORMIDAD

La conformidad del servicio brindado sera emitida por la Oficina de Administracion de
Archivos quien debera suscribir el Acta de Conformidad, previo Informe de la Unidad
de Servicios Generales y Control Patrimonial, Oficina de Seguridad y Defensa Nacional
y la Unidad de Infraestructura y Soporte Tecnologico en cumplimiento del servicio de
acuerdo a lo solicitado en los presentes terminos de referencia, en concordancia con
el articulo 168° del RLCE.

FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendario, siguientes al otorgamiento
de la conformidad respectiva, en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De acuerdo al articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado vy articulo 173° de
su Reglamento, el plazo maximo de respansabilidad del proveedor (contratista) para
esta contratacion sera de un (01) afio, contado a partir de otorgada la conformidad.

REQUISITOS DE CALIFICACION
A. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto minimo facturado acumulado equivalente a S/,
120,180.00 {Ciento veinte mil ciento ochenta con 00/100 Sales), por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequeina empresa, se acredita una experiencia de S/. 10,015 (Diez Mil Quince con
00/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con
la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de Obras Civiles,
Construccion v Acabados de Obras Civiles, Construccion en Material Noble,
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Levantamiento de Muro con instalaciones Eléctricas e instalaciones de red, Servicio
de Instalacion de Puerta Cortafuegos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental vy
fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago por parte
del cliente, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo
caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones
referido en |la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periadica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara |la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la
Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Confrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompanar la documentacion sustentatoria
comrespondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar el documento que no se encuentra en el
supuesto establecido en el numeral 494 del articulo 49 del Reglamento.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
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ANEXD N° 01

DATOS TECNICOS
SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICRO ARCHIVO INSTITUCIONAL
EN LA SEDE EREP-SAN ISIDRO

GENERALIDADES. -

Se requeere contratar una empresa para realizar & servicio de acondicionamiento
ded Microarchivo Institucional 8 fodo costo de acuendo a o indicado coma minmo
an los datos leonicos para elio la empresa debe conlar con personal profesonal v
técraco calificada con expenandia similar 4 fos trabajos desontos.

El servicio se ereculars en el mezanme de la sede EREP-5AN |SIDRD a ubicarse
an la Av. Javier Prado N® 990 San Isidro-Lima.

Las instalaciones eléctricas comerclales y estabilizadas se deseriben en &
Anexo del presente documento, asimismo se adjunta los datos técnicos para
la instalacién del canalizade de la ducteria para el cableado estructurade de
11 puntos de red.

El contratista debe apersonarse al local para emitir su cotizacion.

Por el tpo de trabapo o realizar, el éres usuana debe coordinar con guen
cofresponda parg &l retiro de mobilanos v documentos del ambbente anies de
Infciar el servicio

1.0 SERWVICIOS PRELIMINARES. -

1.1 Trazo y replanteo - El contratista realzera el traze a fin de determmnar las
medidas internas de los ambientes

1.2  Desinstatacion de fatsa colo raso sxstenta (21.00 m2), asi como del tabigus
drywall de cabazaexistenta (1.00mx2 50m).

1.3 Picado de tarapeo. - Se procedera a picar el tamajeo en la zona donde se ha
planteado colocar 03 columnas de amarns de los muros a in de dalemines
5 @xisten columnes o places de concreto &n dicha zona, para efo se
reglizara el picado del lammsjen existente hasta 01 metro de disltancia a
ambos lados de ks columma Hanteada a fin de defemmunar columnas, placas ¥
vigas colgantes en la zona donde se nstalaran las nuevas columnas
En caso que no se encuanire coumnas se procadend-a colocar columnas da
amare de acuerdo a ko descrito en los datos tecnicos y en caso que
existiese columnas Yo placas de concrelo S8 analizarda en sila el
procadimiento consirucing proveciando a anclajes quimicos
El picado en ta zona de vigas determinara s existen wvigas peraltadas o
coigantes, placas, de ser asi la viga VD se anclara a dichas vigas existenlas
mediants anclajes quimicos a ser definidos por @l profesional responsabla de
la empresa contratista y aprobadas por el érea técnica de RENIEC

14 Demolicidn de muwro de ladnde. - Se realizarg la demolicsdn de un ramo de
mura de ladrilla de cabeza (0 85mx2 S0m aprax | como s& indica en plancs

1 5 Corle de piso de porcelanato. - Uina vez realizado el trazo donde i@ el muro
de ladrllo de soga, se. procederd & corar con emoladora e mso de
porcalanato solaments donde va asentado o muro, la zona de [a puerta
(0.90m) no seré conado. Luego retirar &l porcelanato cortado de tal manera
de terer finalmenie la base del contrapiso existente donde 58 asentara el
mura de ladrillo de soga
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1.6 El coniratisia debera considerar colocar cartones y plastcos por &l fipo de
trabajo & realizar paja proteger &l plso de porcalanato axistents.

20 ANCLAJE DE ACERO DE COLUMNAS. -

2.1  Perforacion con broca de 587 lanio an la base como en la parte supanor
04 perdoraciones de 58" x 14 cm en fa viga base de las columnas y 04
perforaciones en la viga superior de 5/87x12 cm, por cada columna. Total 24
perforaciones.

22 Limpiar [8s perforaconss con compiesona de aire o simiar & fin de rabiar
todo &l polville v dejor completaments limpea el area de superfice de los
arfhicias

23  Aplicar pegamento epoxico para anciar fermo comegado en  concreto
anduracido lipo skadur 31 o similar de acuerdo A o descrnlo en las
espechicaciones lecncas dedl fabricante

24 Anclar prmero las varBas corrugadas de 12 00mm en los anficios da la
base. Total 12 vanlles de 12.00mm x 2. 45m aprox
Anclar vanlias corrugadas de 1200mm en fos orficios supenores
empalmando con ks vanllas nuevas (ver planos) Total 12 varllas de
12.00mmx 1.50m aproc
Nota: Las dmensiones de las cofumnas son referenciales. 2 columnas
C10.25m % 0.25m, 01 columna C2 0.20m £ 0.25.

Para la columna C1 que se& encuentra en el limite con terceros, el
profesional responsable de la empresa contratista realizard un analisis
del area de trabajo tanto interior como exterior a fin de que se concluya
la mejor manera técnica de colocar esta columna sin afectar a los
vecinos, finalmente el profesional de la empresa contratista planteara el
proceso constructivo de dicha columna C1.

3.0 ACERD CORRUGADO. -

3.1 Amado de columnas C1 Y C2 con 04 fiemos de 12.00mm v esinbos oe
G.00mm dé acuerda a ko indicado en planas, Tolal 03 columnas

3.2 Amado de viga VD de 0.13x 0.37m con 04 fiemos de 12mm v estnibos de
& 00mm de acuerdo a lo indicado en planos El peralle de a viga sema de tal
manera qua of vano final acabado para la puerta saa do 2 10m

33 Para las mechas de amame del mure de ladrillo se utilizara alambre N8

El acero es un malerial oblenido de Tundacion de allos homos, para sl
refuerzo dal concreto generalmente logrado bajo laz Nomas ASTM-A 615, v
ASTM-A 617 en base & su grado de fluencia fy=4200 kg'cm2, carga de
ratura minima 5200 kg/em2, elongacion de 20 cm. minimo & %, El acero
debe encontrarsa libre de materias organicas v owidos-antes da su anclaje y
vaciado

4.0 MURDOS DE LADRILLO. -
Asentar los muros de ladrillo kk tanto de soga como de cabeza de acuerdo 8
lo safigiado en planos, considerando que sobig al muro de adrillo de soga
amarrard una viga cormida de 0 13m x 037m x 3.20m aproamadaments
desde la columna C1 hasta la columna C1-separado ded techo 1.5a Zom
(maximo) como junta de dilatacian
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5.0

6.0

Los muras de ladrillo sstardn conformados por

o Ladrilla kk 18 huecos de moadidas minmas; 125 om (ancha dal muro) x
23cm x0.0 cm.

¢ Poso do ladnllo x umidad = 2.7 Ko maximo

= Ladrllo gue cumpla con las normas tecnicas NTP. 380613, NTP.331.017
asi coma &l reglaméanto nacional de edificaciones RNE 070

= Mortero de camento. arena gruesa: 1.5 con juntas entre 1.00cm a 1.5cm
El asenlado del muro de ladrllo sard realizada por opefaros calilicadas
verfficando su amarme con kos elementos estructurales Como fa posicion
de las mechas y e endentado con las columnas, asl como s
varkcahdad

Se levantara los muros de fadnlio hasta una altura de 1.20m maxmo, &l

sequndo dia se conlinuard hasta Hegar a una altura definida v de acuerdo a

planos, colocando 02 alambres N°8 cada 04 hileras

ENCOFRADO, -
El conlratisla realizera los encofrados v desencofrados comespondientss a
fin da lograr & objetivo del servicio

CONCRETO. -

El contratista realizara el vaciedo del concrelo cuya resistencia a ke
comprasidn sara de 210 kg'om? anio para las columnas y vigas

Es de responsabiidad del contrabisia realizar el calculo del vofumen de
concreto a ulilizar, asi como de los maleriades con fines de lograr la
resistencia. indicada. Si la mezcla es an volumen se tendra en cuenta ks
siguiente proporcion

Camanto: Piedra chancada: Arena gruesa 1- 2.0:2.0

Tamafo méxme de la piedra chancada =1/2" limpia y libre de sustancias
perudiciales

Arena gruesa bmpia y libre de sustancias penudicales

Los agregados deban cumpdlir con las nommas ASTM vigentes.

Cemenio -

Se usara camento portland tipo |, debiendo cumplirse con las Normas ASTM
vigentes.

El camenio a usarse daberd estar en busnas condiclones, fresco deniro de
la fecha de wigenci, no se pemitrd & uso de cemento que se fome
aglutinado- o que forme temonses o que sa haya delerorado de alguna
MHarnera

Dabard tenerss aspecial cuidado en el amacenamiento para svitar que ssa
afeciado dal madio ambiente u otro agente ajeno

El contratisia podré emplear concreto listo de fo=210 Kg'om2.

Vibradosa, —

El contratista debe utilizar vibradora de concielo pars & veciado de ia
mezcla en columna, columnela y viga para lograr una consclidacion
acdeciada

CLRADD. - El eonifalista realizars el curado respecivo a los alemantos de
concreto amasdo.

~




~

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC - 1era. Convocatoria

“SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL”
“Procedimiento Electrénico”

HE AT a0 | I AT CACH N ¥ EETACT (14

7.0 JUNTA DE DILATACION. -

Sa dejard una junta de dilstacion de 2 cm al como 58 aNetia en plancs, el
cual podra utilizarse poliestimenc expandida (tecnopor o simidar), corlar 2 om
da profundidad v redlenar por ambas caras con espuma o sellador slastico de
paliuretano cotafusgo para jLEnias

El profesional respomsable definre & hpo de sellante de poliuretano
codtafueqo a emplear ¥ se realizard de acuerdo a las especlicacionss
técnicas del fabncante, el sellante debe quedar perfectamente nivelado con
el muro de ladnilo.

8.0 TARRAJEO FROTACHADO IMPERMEABILIZANTE. =
Para el tarrajer se procederd e realizer e ammado de andamiaje @ ambios
ledos ded mure de soga, dejar los puntos raspaclivos v proceder con el
tarrajen frotachado, derameas y brufia o 1 om en ia Zona de la junia de
dilalacion
Fara ello se utilizara
Mortero © mezcla cemento: arena fing: ©: A 14 mas aditivo
impermeabilizanta an polvo para concrato. Ublizar una bodsa de 01 Kg x
cada tolsa de cemento o segun recomendacion del fabncante.

9.0 SISTEMA DRYWALL. -
Realizar el cerramiento de una puerta axistenla al ambsente de rabajo con
tabique drywall esiandar, previa desinstalacion de puerta y marcos de
madera. Las caracleristcas técnicas, asi como los ‘procadimeentos de
construceidn dal drywall serd de acuerdo a las nomas vigantes peruanas

FALSO CIELO RASO DE FIERA MINERAL:

Baldosas

Sg instalaran baldosas de clelo raso acusticas, de fibra mineral, con una
modulacion de 2'x2°, con borde recto, resistencia a la humadad det 90 %
NRC 0500

Las baldosas cumplisdn las sigulentes caracterislicas t&enicas v modelo Lpo
igual al existente

Datos fisicos:
= Matesial Fiora mineral clase A,
. Detalle de borde Boide recto
. Sistema de suspensson Suspension 151687
. NRC 050

Sistema de suspensicn

Para la colocacion de las baldosas en cielos rasos suspendidos, se utilzan
peifiles de suspensidn, cuyo sislama de auto ensamble garantiza una buena
estabilidad y excelenie apanencia ded cielo raso:

Son de consbuccidn tolalmente en acera, gue offece resislencia v
estabiiidad dinmensonad

Todos los componentes son & base de acero galvenizado en sumersion
calients, componentas con mecanisma de acoplamienta de fraba positiva
qusa sa conactan con facikdad, como suspension angulo parimetral, lae
principal bee secundana, lee lerciaria, alc

Los perfiles de suspension metalica Donn 1516,
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10.0 CONTRAZOCALOS. -
Los contrazocalos seran de porcelanato igual a los existentes v se colocaran
sobié las munas y en onas que s& hayan relirado

11.0° ELIMINACIOMN DE DESMOMNTE. -

El contratista realizard o acameo vy @ aiminacon da desmonte desde al

ambiente de rabajo hasia el exterior medante sacos de escombros a fn de

obtener lmpieza e &l recormido.

El contratista dsjara foda la zona de trabajo iolaiments limpéo, asi como la

ruta de acameo para la aliminacidn de desmonts

El volumen de desmonte seré caicutado por el contratista desde el micio del

sarvicso Basta el hnal acopiendo al interior dal local &l cual deberd ser

coordnado con &l area usuana yWo ares técnica para finatmenie aliminario
dal local

El Contratista debe realizar el radajo de acarmes ¥ eliminacon de desmonie

para ello debs considerar

« El Desmonte serd acopiado en una Zona que sera definida par el
contratista y aprobada por el drea wsuana, mediante costales o sacos
para escombros pare su mejor manipulea, limpeeza, orden y control que
sefdn provistos por el conlratista

= El Conftratisla debe conlar con lodos los permisas contespandienlas pama
g aliminaciin de desmonte ya que &l [ocal se ubica en la Av. Javier
Prado N° 990 San Isidro

= Cualquier dafio que el contralista genare durante la demoliciin descrila,
esla serd repuesta, resanada a su estado oniginal por el contratista.

« El trabajo de acarreo y elminacidn de desmontle se debe roalzar
ulitizando seftalizacion como malla de profeccion color anaranjado y cinta
da paligra “hombres lrabajanda” para cerrar la 2ona de trabajo v asi
avitar cualquier accidenio.

12.0 PINTURA. -
Pintura ignifuga. - El contratista realizara la pintura de. todo e ambsente
de trabajo tanto da muros como del clelo rasd.
La pintura sera ignifuga con refardo de flama de cofor gns clam yo a cefinir
par el dfea wsuar para los mures v blanco para &l gisio raso
Recomendado especialmente para la proteccién contra el fuego en
oficinas, departamentos, colegios, institutos, bancos, hospitales, cines,
ete.
Grado de protaccién contra fuego:
ASTM E-84 (NFPA 255)
Caracteristicas:
Presantacsin. Galdn ® 4 Litros | Balde x 5 Galones
Rendimignio 1 Galdn — 20-25 M2
Equipo ta aplicacidn. Brocha, Sopkete Comeencional, Ainess, Pulverizador
manual o slécinico
Aspecto. Blanco Espeso
Composicion. Base Agus
DCiluyenis. Agua
Cror - Sin Oilor
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Sacado § Horas
Toxscidad: Mo Toxico
Ventajas:

"Secado Ripida
*Facil aplicacion

PREPARACION DE LA SUPERFICIE Y CAPAS PRECEDENTES

La supericie debe estar libre de polvo, grasa o sustancias extrafas.

La sucwmdad v mabenas exlrainas deben removerse proljamente Debera
usarse ija o segun 8l caso, escobilas de cardas o de acero. Las posibies
manchas de grasas © aceites deben ebminarse cuidadosamente
removiendoias con aguarss mineral, teniendo especial cudado gue las
Mismas no sa despamamen durante &l proceso de impieza

En easo de existr moho u hongos deben removarse usando una solucdn da
fostato trsedico (6 onzas por galdn) o cualquer detergents apropado
Luego enjuagarse la suparficie con agua impia y dejarse secar

Superlicies con panfura an buen estado Eliminar polvo, grasa, U ofro
conlaminante. Matear |la superdice usando lija al agua #120 Aplicar
PINTLIRA,

Superficies con pintura en mal estado. Humedecer con agua ks superficie y
relira con espalula s pntura que Se estd desprendiendo, dejarla bbre da
polve, manchas de grasa, aceite. Aplicar dos manos de  Sellador de busns
caldad preferanlementa de la misma marca qus la pinfura de acuardo a las
recomencacionss del fabricante

Superficies con rajaduras ¥o huscos lwego de la lmpleza realar &l resans
con ampaste Har hasta obtener una superfics impa, plana y niveiada para
TECIbiT |a paniura.

En superficies tarraeadas aplcar mpnimante

PROTECCION DE OTROS TRABAJOS

Los trabajos gue ya se encontraran ferminados, como techos, zocalos,
carpirdaria matalica y de madsra, vidnos, ale debaran ser prolagidos
adecuadamenta contra dafios, salpicaduras, v manchas duranie el proceso
de |la pintura, se debera ulilizar bolsas plasticas y plasticos de doble ancho
cintas masking taps, elc.

MATERIALES

Todas las pinturas, serdn recibidas en envases onginales, y an conlemsdos
sellados, con etiguetas ntactas.

Se almacenaran dentro de lugares apropiados y prolegidos, no seqan
adulterados los mateniales, ni se afiadirdn solventes u olros matenakes que
no esten incluidos en la formulacion del pintada
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METRADOS REFERENCIALES

SERVICHD DE ACONDSCHINAMIENTC DEL MSCROMRCMIVEG INSTITUCICNAL
Lugar Ay, Javier Pradn N' 090 San lsidm - Lima

e l'.Iﬂr_rIPu;llin Uinidad Matrado
01.00.00  SERVICIOS PRELIMINARES
010,00 Trand 'y réplanisa Gl 1.00
0200 Desrsisianon defalss cislo rasn evislents [ .o
gr.03.00 Desrsialaoon o8 [abique dywall o8 fabe2s asens e i
P0400 Puade oe @rajpo euslents inkEngr sobre las zomas de iralisio m2 1200
0L.05.00 Demolicidn og muro de lagnke exxienio ma2 5
HOE00  Comede pesd de povelanato iancha=13:6om| m P
0000 ANCLAR DE ACERD OE COLUMNAS Y0 VIGAS
02.00.00 Traso y replanieo de ubicacion G8 acers en colrmmas EHb 1,00
02.02.00 Peroratitn com Droch 48 S57014 0m an (3 Bass ] 100
¥ da 5@ w12em en |3 pans supelion. pars 03 tolumnas
e AR0S SCTRODE]
0342 06 Limpesa 0n pRfCrRosnes [oh COMEEsIE = L]
02.04.00 andaps de vardas o8 13m0 2 45m A 17 hase thnet L rEiil
02.0=00 Ancalps de wardiay og 12mmx ¥ 50m a la viga supseoe Lind 12.00

Kola Los anciaies $eran GUimicos cen pegamenis
Bpdutd (EiE ARcar SEeD boFfLgado Coh oohiress enduistids
(WS Saoe IBCrveEs § plands referencies)

03.00,00 ACERD CORRLUGAD

03.0%.00 Aperg @n odumnag CF W &2 con 0 Barrns =o 100
08 12 D0mm g FoURnic 3 planDs (ampairmes| ¢ esrings
de-d B0mm Totd (0 polumnas

53,0366 Agers on viga V0 0 135 & 0.3 mix 3 28 ) con (4 feona da ] .68
12 00mm y esinpos de & 00mm
030300 Adgerbwe W8 Dana amams 42 WRFDS & ColUmmas il 102

04.00.00  MUROS DE LADRILLO
0404 00 Moo ow ladnlo ki e soga C:4 14 R 550
0a.02.00 Muto g ladnko ki e caheza A 1S i 0

05.00.00  ENCOFRADO DE COLUMNAS ¥ VIGA VD

05.01.00 Lusgo d8 Sevantar iog mms da o 3 2.10m y @ 2:50m g fcili] 100
an 33 dias comO MIFNMG, &8 roceteTs 3 encoirar s cohemnas
Luspo de varindo ios (oSS B EnCoiTaErg @ viga v

06.00.60  COWNCRETD

06,0400 Concrele Me= 270 KGhem2 pard Douwmnas vigs VD

MO200 iragoe e concreag
Ef contrativta senficara ios piands yen sha g ol calosc del
VOILIMEN O CONCAYia § Maimnales McEssnas para ona
reseEEnga g 210 Kpom

0B
La0

I7.00.00  JUNTA DE NLATACION

provon AUty e Slmacdn o ] oo LRICI SInopi | uego m 700
ootar una profundidad oe 2 om y relenar a cada oo
Hed Frerd con séfdrde para [witlas de diatacon
o caracignsicas cortahiegn

GEO060  TARRASED FROTACHADD IMPERMEABILIZFADC

ca010a Tarrajes Irtachacs por ambas caras del muro bk Ge 8003 P 1400
CON B SlEmEnios de confrarsnio
Impernaatilizac con ska 1 o vl

030200  Torrages frobechaotrpor ambas cacas Sl nar ke o cabezs M2 11.00
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REGHTAL HAG AL 15 K EMTIE EEACHIN ¥ ERTA00 TV

CON RIS Mlamentos de (orfnamianio, SipermealETaco conska 1

0% G3.00 Ciarramss 500

CE0400  Brfa 1 cm en domsds ks 100

0805 00 Tairmes frtachans an 2onas de Eaha con ska 1 1280
SISTEMA DRYWALL
Tiatwgs drywall m2 250
Fasoceds rase m2 500

1000.00 CONTRAZOCALOS

100,00 Conrazncaly da porceina de =0 10m m 2od

100 ELBNACION DE DESSONTE

ME006 Ehsshacen de dedifonls Gty LKL i

1R000F  PINTURA IGHIFLIGA

120100 Pimiuns ignigs 8 Color grs o al imenor osd amikens ma BO00
2 los mures e gisn 8 1echo nomst y secha sl

120200  Pmiuta gniuga satinada de cofor gris similar al eostenis md 2500
por wl mclonor del ambertie

F s Fimtura igniuga para 0l omia e color blanca i FLE L]

130000 IMSTALACHOMES ELECTRICAS

13010 IPssI Bl shes SECITENS 08 BoLEIED & 4 daniDs Biikics il 100
War ANEXD N® 11

20200 InsiFiacion de Canaizan oo Jultera para & calieadn astruchurano G roa
| ver daios RCrifos 08 B51E pamda)

148000  SUPERVISION E INFORME, TRAMITES Y SEGURIDAD EN EL SERWICID

140005 Supenision o indome. oo, tramies ¥ segundad ]} 105

W00 rforme v oounos oF seguridad pemsona: ] 100

140300 . HaTHTETIAY 5 BquEos Leih] 100

40400 Seguro JOTR -Salud § person Ok 100
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Y ESTA

ST ADCHA D SENRREACIN Y SSTAD LT

DECENIQ DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES"
"ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU:200 ANOS DE INDEPENDENCIA"

DATOS TECNICOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE CANALIZADO DE DUCTERIA PARA EL CABLEADO ESTRUCTURADO DE LA
RED DE DATOS DE LA EREP SAN ISIDRO

ITEM DESCRIPCION CANT UM

Servicio:

Servicio de canalizado de ducteria para el
cableado estructurado de la red de datos. ;
Unidad
01 Este servicio consistiria en realizar el (actividad)
canalizado de ducteria desde el gabinete de 01
comunicaciones que se ubica en el primer
piso hacia los once (11) puntos de red de
datos ubicados en el mezanine .

2. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

2.1 SERVICIO DE CANALIZADO DE DUCTERIA PARA EL CABLEADO ESTRUCTURADOC DE
LA RED DE DATOS

Descripcion del Servicio:

s El contratista debe realizar el canalizado (entubado) para el cableado estructurado
que consta de once (11) puntos de red de datos. este canalizado debera realizarlo
desde el gabinete de comunicaciones que se encuentra en el primer piso hacia la
ubicacion de los once (11) puntos de red del micro archivo (mezanine) ver plano
anexo 1,2y 3.

+  El cable que se utilizara sera UTP Categoria 6 4-pares solido. 22 AWG de cobre con
aislamiento de polimero e polietileno de alta densidad. Los conductores deberan estar
trenzados en pares con separacion tipo cruz y debera ser cero halégeno y mantener
baja emision de humo o chaqueta de PVC con retardante de llama - LSZH IEC 60332-
3-25 no propagador de incendios. Presentacion 305 m. X Rollo color Blanco Hueso y
para ello el contratista debe considerar la holgura en el entubado ya que por ello se
pasara once (11) cables de red de datos.

* El contratista debe considera las normas técnicas de rutas de cableado estructurado
segin norma  ANSI/TIA/EIA-569.E Commercial Building Standards for
Telecommunications Pathways and Spaces.

»  El contratista debe considerar la curvatura y para ello debera instalar caja de pases
hasta llegar la ubicacion final de los puntos requeridos.

* Se recomienda al contratista realizar la visita al local de EREP-San Isidro con el fin de
recabar informacion y asi poder dimensionar la ruta.
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3. ANEXOQOS
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AREA A IMPLEMENTAR DE MICRO ARCHIVO EN EL MEZANINE EREP-SAN ISIDRO
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DATOS TECNICOS

SUMINISTRO E INSTALACION DEL SISTEMA ELECTRICO ESTABILIZADO
Y COMERCIAL DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION '
“SUMINISTRO E INSTALACION DEL SISTEMA ELECTRICO ESTABILIZADO Y
COMERCIAL PARA EL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL" de EREP SAN
ISIDRO.

2. FINALIDAD PUBLICA:
Instalacion en el sistema eléctrico estabilizado vy comercial para el Microarchivo
Institucional” a fin de brindar energia elécfrica en los puntos que se requieren del
archivo institucional.

3. ANTECEDENTES:
% Actualmente se desea implementar el Microarchivo Institucional en el local de
EREP SAN ISIDRO, el cual implica trabajos y remodelaciones en la
infraestructura civil y en el sistema eléctrico.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

= Qbjetive General:
— Contratar una empresa contratista que brinde el servicio de "Suministro e
?ﬁy(ﬁ Instalacion en el sistema eléctrico estabilizado v comercial para el Microarchivo
C- i Institucional”, que permita al area usuaria obtener una calidad de energia
electrica estabilizada y comercial.

* QObjetivos Especificos:

Contratar una empresa contratista que brinde el servicio de:

% Suministro e instalacion de conductores principales en el sistema eléctrico
comercial con cable para tierra, con sus respectivas llaves termicas de
salida.

Suministro e instalacion de un tablero metalico con interruptores
termomagneéticos vy diferenciales.

Suministro e instalacion de conductores eléctricos para tomacorrientes
comercial y estabilizado.

Suministro e instalacion de tomacormentes comercial v estabilizado.
Suministro e instalacion de conductores para iluminacion.

Suministro e instalacion de luminarias e interruptores simples.

Suministro e instalacion de UPS de 3 kKVA.

Suministro e instalacion de equipo de luz de emergencia.
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5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El area del ambiente tiene proyectado para tres (03) trabajadores y con un area de
7.10m x 3.26m (23.15 m2) aproximadamente.

La empresa contratista debera realizar v cumplir con los siguientes requernmientos:

~
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5.1. SUMINISTRO E INSTALACION DE CONDUCTOR PRINCIPAL DEL
SISTEMA ELECTRICO COMERCIAL Y RESPECTIVO CABLE DE TIERRA,
CON SUS RESPECTIVA LLAVE TERMICA DE SALIDA
«+ Para la alimentacion de energia eléctrica se realizara lo siguiente:

*Para el Sistema Comercial:

Se instalara un conductor trifasico mas tierra, desde el tablero general
ubicado en el primer piso, con interruptor termomagnético de salida de
3x40A, 60Hz, de 220V, hasta el tablero eléctrico del archivo institucional
ubicado a una distancia aproximado de 50 metros.

¢ La instalacion del conductor eléctrico sera:

Para Linea Comercial sera: con cable de cobre libre de halégenos, tipo NH
80 de 440/750V de 3-1x10mm2+1-1x6mm2, para el sistema a tiema
(Distancia de 50m aproximadamente).
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<+ El recormdo de instalacion de los conductores de alimentacion se realizara
con tuberia de PVC SAP de 1" de diametro y/o con canaleta de PVC blanco,
caja de pase segun tramo y cuidando la estética para cada circuito de
comercial y ofro para estabilizado.

<+ Para salidas de cables de los tableros, se debera utilizar protectores de los
cables como pasacables enfre ofros.

5.2. SUMINISTRO E INSTALACIC')N'DE UN TABLERO METALICO CON
INTERRUPTORES TERMOMAGNETICOS Y DIFERENCIALES

< Para la llegada de los conductores para linea comercial v estabilizado en
220 V frifasico NH 80 de 440/750V de 3-1x10mm2+1-1x6mm2, se
implementara con un tablero de 20 polos, de acero con puerta de acceso
frontal, camiseta interna y con bisagras.
La puerta del tablero debera estar aterrada con cable adicional amarillo con
verde, fabricado con plancha de acero laminado en frio de 1/20" de espesor,
tratada con base anticorrosiva y acabado de pintura al hormo o electrostatica
RAL 7032E, adosable y que cumplan los requisitos constructivos de la
noma IEC 61439, NEMA, CNE v las normas técnicas peruanas (NTP), con
las siguientes caracteristicas:

3F+Tierra
Frecuencia 60 Hz
Barras de Cu Para sistema a tierra
Tipo de interruptores Marca reconocida y buena calidad
Numero de polos 20 polos

El disefio del tablero sera con un (01) interruptor trifasico de cabecera, luego
continuara los 20 polos distribuidos con 10 polos para ambos lados y en la
parte inferior, sera para los diferenciales, distribuidos en dos (02) filas para
05 diferenciales cada uno.

El tablero estara equipado con lo siguiente:

« Fltablero presentara suficiente holgura para la conexion de un interruptor
trifasico de cabecera para la linea comercial, diez (10) interruptores
termomagnéticos y diez (10) diferenciales.

« Fl tablero también estara equipado de una barra de Cu para el sistema
de pozo a tierra y una barra de Cu para el neutro estabilizado con facil
acceso Yy con sus respectivos orificios, para la conexion a tierra y neutro
de todos los circuitos.

¢« Debera suministrarse e instalar un Interruptor termomagnéatico principal
para el sistema comercial de cabecera 3x40A, 60Hz, 10kA para 220
voltios.
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5.3.

¢« Suministro e instalacion de dos (2) Interruptores termomagnéticos de
2x20A, 10kA, 60 Hz, 220V. Para la luz de emergencia, comercial y para
el aire acondicionado de precision.

s Suministro e instalacion de un (1) Interruptor termomagnético de 2x25A,
10kA, 60 Hz, 220V. Para el UPS de 3KVA.

e Suministro e instalacion de dos (2) Interruptores termomagnéticos de
2x15A, 10kA, 60 Hz, 220V. Para iluminacion y para seqguridad vy
videocamara.

e Suministro e Instalacion de cuatro (4) interruptores diferenciales
superinmunizados de 2x25A, 30mA, 220V, 60Hz.

« FEl disefio y ubicacion para los interruptores diferenciales, cumpliran con
las normas de seguridad, NTP y el Cadigo Nacional de Electricidad.

+ El tablero debe contener diagrama unifilar y leyenda respectivamente.

¢ Distribucion, ordenamiento y tendido del cable siguiendo las normas vy
recomendaciones del Codigo Nacional de Electricidad vy Normas
Técnicas Peruana.

« FEl contratista podra mejorar el disefio, asi como la ubicacion del tablero
eléctrico, segun planteamiento y propuesta tecnica aceptada, con
aprobacion del area usuaria y encargados por el RENIEC.

o FEl| contratista realizard una visita técnica para presentar una mejor
propuesta.

SUMINISTRO E INSTALACION DE CONDUCTORES, TOMACORRIENTES E
ILUMINACION.

<+ Suministro e instalacion de tres (3) conductores eléctricos de Cu con linea
a tierra para un (01) tomacorriente del circuito comercial del interruptor
térmico de 2x20A y dos (2) tomacorrientes para luz de emergencia, con
cable 2x4mm2 +1x2.5mm2 para su linea a tierra.

Instalar vy recuperar dos tomacomrientes estabilizados con tomas
anaranjados y dos tomacorrientes para comercial; los tomacorrientes seran
dobles, tipo universal, color blanco para la red eléctrica comercial vy
anaranjado para estabilizado de 100x100 mm con linea a tierra, de 220 V,
para adosar, con su respectiva caja box, segun distribucion de cada circuito
indicado en la figura N°2, desde el tablero eléctrico

*

Suminisfro e instalacion de tres (3) conductores eléctricos de Cu para
alimentacion de UPS de 3KVA desde el térmico de 2x25A al UPS de 3
KVA.

]

o

’.

Instalacion de cable desde la salida del UPS de 3 KVA hasta el tablero
eléctrico a implementar, que llegara al interruptor térmico de 2x20A para
aire acondicionado de precision que alimentara con cable 2x4mm2

~
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+1x2.5mm2 y tambiéen alimentara al térmico de 2x15A para seguridad vy
camaras de acceso biométrico respectivamente que alimentara con cable
2x2.5m2 +1x1.5mm2 para su linea a tierra sera libre de haldgenos, tipo NH
80 de 220/750 V.

*.
B

Los colores de conductores eléctricos para la distribucion de circuitos seran

color que exige el Codigo Nacional de Electricidad, asimismo para el cable
a tierra.

)
o

Suminisiro e instalacion de tres (3) tomacormrientes dobles, tipo universal,
color naranja para la red eléctrica estabilizada de 100x100 mm con linea a
tierra, aislada de 220 V, para adosar, con su respectiva caja box, segun
distribucion de cada circuito indicado en la figura N°2, desde el tablero
eléctrico de salida del UPS.

*

-,
ot

También se instalara dos fomacorrientes de color naranja para
tomacorrientes recuperados.

|

.,
x3

La distribucion de los circuitos se realizara balanceando las cargas por
fase.

,

.,
X

Suminisfro e instalacion de conductores eléctricos Cu desde el térmico de
2x15A, para iluminacion de los 2 ambientes de 2x2 5mm2 +1x1.5mm2 con
su linea a tierra. El tipo de cable sera libre de halogenos, tipo NH 80 de
220/750 ¥V, distribuido para el circuito de iluminacion desde el tablero con
su interruptor termico correspondiente, tal como se muestra en la figura
N1

*,

.,
x5

Suminisfro e instalacion de dos equipos de lluminacion completos de
4x18W, para adosar, con su respectivo interruptor doble, desde el tablero
eléctrico y su interruptor térmico y diferencial correspondiente.

-,

.,
x3

Suministro e instalacion de tres (3) equipos completos para iluminacion de
2x36W, que sean totalmente herméticos, con su respectivo interruptor
simple desde el tablero eléctrico y su interruptor térmico y diferencial
correspondiente.

3

4.

Todos las bomeras y terminales que se utilizaran, seran de matenal de
Cu y de buena calidad.

-,
X

Los circuitos se instalaran con canaleta blanca de PVC de 24x12mm vy
tuberia de PVC SAP de 17, cumpliendo las normas técnicas y el Codigo
Nacional de Electricidad y cuidando |a estética de instalacion.

#

-
=

En toda la instalacion se tomara en cuenta las recomendaciones de las
NTP y el Codigo Nacional de Electricidad .

#

-
3

El Contratista, podra realizar modificaciones de las instalaciones eléctricas
y tomacorrientes, de acuerdo al requerimiento del area usuaria y aprobado
técnicamente por el RENIEC.
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5.4 SUMINISTRO E INSTALACION DE UN ESTABILIZADOR UPS DE 3 KVA

Suministro e instalacidén de un Estabilizador UPS de 3 KVA (El
fabricante podra definir si requiere un UPS de mayor potencia).

Especificaciones Técnicas de UPS de 3KVA

Generales:

« UPS Monofasico con disefio tipo torre y rack con panel frontal LCD
retroalimentada, donde se observan los parametros del UPS,
notificacion de fallas, alarmas y consumo de energia.

» Puerto USB, RS232, RS485 o serial RJ45 y slot ranura para colocar
tarjeta SNMP.

» El equipo debera traer todos los accesorios para el conexionado.

« Potencia 3 KVA.

Tecnologia:
+ Doble conversion en linea, con sistema de correccion de factor de
potencia.
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« Potencia: 3 KVA.

Entrada:

* ‘Yoltaje de entrada: como minimo 210/220/230/240 VAC.

« Fases: monofasico.

« Rango de frecuencia de entrada: 60 Hz (auto sensor)

« Factor de potencia: >0.9

» Distorsion de corriente THDI: < 5%

« Internamente debe contar con TVSS

« Conexiones de entrada:

01 toma de entrada ICE-320 C20, con 01 cable provisto de enchufe Nema 5-
15P

Salida:

+ Fase monofésica.

« Potencia de salida: 3 KVA.

« Configurable para tension de salida nominal: como minimo 220 VAC.

» Regulacién de voltaje de salida: £ 3 %

« Frecuencia de salida (sincronizada con la red): 60Hz

» Factor de potencia: =2 0.9

« Factor de cresta de carga: 3:1

+ Forma de Onda: Onda senoidal.

» Proteccion: Contra sobre corriente / corto circuito y hasta 125%de
sobre carga por 60 segundos.

« ‘Voltaje de distorsion armonica THDV: <2% carga lineal

« Eficiencia AC-AC: hasta 94%
+ |nternamente debe contar con TVSS

Conexiones de salida:

« GBTomas de salida [EC -320 C13

« 1Tomas de salida IEC-320 C19

» Conector para la conexion del modulo de bateria externa.

Bypass estético:
» Bypass automatico.

Indicadores de Estado:

= Panel frontal grafica: LCD en idioma espafiol y/o inglés.

« Notificacion: desconexién de baterias, fallas de baterias, modo de
bateria, modo de bypass, notificacion de condiciones del UPS,
notificacion y/o alarma del suministro eléctrico.

« \erificacion del consumo de la carga (va) / (watts).

» Alarma audible y visible priorizadas por severidad.

» Autodiagnostico automatico.

« Medicion de consumo de energia.
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6.

+« Led de alarmas/informacion.

Condiciones ambientales y de operacion

o Temperatura de operacion: 0 °C a 40 °C.

« Humedad relativa de operacion: 95%

« Nivel de ruido audible a 1 metro del equipo: £49 dB

« Altitud de funcionamiento: hasta 1000 msnm Y hasta 4000msnhm

Baterias y autonomia

« Baterias internas en el equipo, reemplazables en caliente sin
necesidad de cortar la energia eléctrica.

« Autonomia: 4 minutos a 2700W & 90%de la carga con baterias
internas del equipo.

s Tipo de bateria: VRLA, selladas libre de mantenimiento.

Comunicaciones:
s« Puerto de interface: serial RJ45 o RS232, RS485, USB, slot para
interface Ethernet TCP/IP para administracion SNMP y Web.

Software y Manuales incluidos:
+ Software de configuracion del UPS,
e Manuales de instalacion y usuario, en idioma espafiol.

Normas y certificaciones:
+ |gual o equivalente a: EN/EC 62040-1, EN/EC 62040-2, CE o ROHS.

Prueba y configuracion del UPS:

Al momento de la recepcion del UPS, el contratista debera de realizar la
configuracion y pruebas de regulacion de voltaje de salida mediante el
uso de un transformador variador de voltaje (variac) a fin de verificar su
regulaciéon y funcionamiento.

Garantia del bien (UPS):

« |a garantia minima del bien sera de veinticuatro (24) meses.

« La garantia debera de cubrir defecto de fabricacién, averias, entre
otros, por un mal funcionamiento, derivade por desperfectos o fallas
ajenas al uso normal o habitual de los bienes, no detectable al
momento que se otorgd la conformidad

PRUEBAS DE FUNCIONAMIENTO

El contratista debera realizar las siguientes pruebas:
~ Pruebas de Continuidad.

» Pruebas de funcionamiento de circuitos.

» Pruebas de aislamiento_

~
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~ Caida de tension.
~ Oftros que el contratista estime conveniente.

7. GARANTIA DEL BIEN
~ La garantia minima del bien sera de doce (12) meses.
~ La garantia debera cubrr defectos de fabricacion, averias, entre otros.
~ Asimismo, por un mal funcionamiento, derivado de desperfectos o fallas ajenas
al uso normal o habitual de los bienes, no detectables al momento que se otorgo
la conformidad.

8. CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO

~ El contratista podra mejorar el disefio, segun necesidades del area usuaria y
presentando su mejor propuesta.

~ El contratista debera tener en cuenta el cumplimiento del Cadigo Nacional de
Electricidad Utilizacion 2006 y Norma Técnica Peruana.

~ El contratista suministrara todos los accesorios y materiales afines a la
contratacion, los mismos que deberan ser de primera calidad.

~ El Contratista debera presentar, previa coordinacion con Servicios Generales
un plan de trabajo detallado en el que se incluya el cronograma de actividades
a realizar, v el plazo de ejecucion propuesto.

~ El contratista empleara materiales de buena calidad y cobre (Cu) para todos
componentes del sistema eléctrico.

~ Al realizar el servicio, el contratista debera de cumplir las normas de seguridad
vigentes, siendo el contratista el responsable de todo dafio o perjuicio a los
bienes e inmueble o cualquier accidente y/o dafos al personal o contra terceras
personas, como consecuencia de la ejecucion de los trabajos a realizar, que es
entera responsabilidad del contratista.

~ El contratista debera de planificar e implementar la sefalizacion de las zonas
de trabajo en prevencion de accidentes de |os usuarios y de su personal.

~ ElI RENIEC tiene la potestad de realizar inspecciones, controles y monitoreo
durante el tiempo vy periodo de gjecucion del servicio, pudiendo solicitar y exigir
al confratista, informacion, alcances y pormenores del servicio brindado.

~ El contratista debera de proporcionar a su personal, todos los elementos de
seguridad personal (equipos de proteccion personal y herramientas: uniformes,
cascos, botas, guantes, mascarillas, anteojos, etc.) en buenas condiciones de
uso, exigidos para la gjecucion del servicio, en tanto el contratista sera el tnico
responsable por la supervision del uso de los equipos de seguridad obligatorios
por parte del personal, con lo cual garantiza la calidad del trabajo realizado.

~ El contratista debera de contar para los trabajos a ejecutar, instrumentos,
herramientas y equipos basicos para el correcto desarrollo del servicio
(herramientas en buenas condiciones, maquinas eléctricas provistas de cables
eléctricos en buenas condiciones y con la proteccidon necesana; sin
improvisaciones o adaptaciones irregulares).

~ El contratista, podra realizar modificaciones de las instalaciones eléciricas y
tomacormentes, de acuerdo al requenmiento del area usuara y aprobado
técnicamente.

9. SUPERVISION DEL SERVICIO
El servicio de “Suministro e Instalacion en el sistema eléctrico estabilizado vy
comercial”, estara supervisado por el RENIEC, a traves de la SGSG.
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10.

11.

12.

PROCEDIMIENTO
La enfrega del servicio sera efectuada cumpliendo con lo establecido en los
terminos de referencia.

SEGUROS

El contratista del servicio es responsable de proveer los seguros vigentes
cormrespondientes al personal que efectuara el servicio v de acuerdo a las Normas
Técnicas del Seguro Complementario de Salud en el Trabajo y Riesgo y poliza de
seguro correspondiente para el personal que asigne los trabajos (De acuerdo a
Ley).

PERFIL DEL PERSONAL TECNICO
El Contratista debe contar con el personal técnico necesario para garantizar un
eficiente y oportuno servicio. Se solicitara como minima lo siguiente:

PERSONAL TECNICO:

a) COORDINADOR:
Debera ser minimo un profesional: Ingeniero Electricista o Ingeniero Mecanico
Electricista, Colegiado y habilitado, debidamente acreditado mediante copia
simple de titulo y certificado de habilidad.

Tener experiencia laboral minima de dos (2) afos como responsable en
instalacion de sistemas eléciricos en baja tension en industrias, comercios y/o
instituciones en general (Acreditar con documentos lo antes indicado).

b) TECNICOS:
La empresa contratista, debera contar minimo con tres (02) técnicos con
estudios concluidos en la especialidad de Electricidad, Mecanica Industrial o
fines. Tal acreditacion sera con copia del titulo técnico, certificado de
calificacion profesional técnico correspondiente o certificado de estudios.

Experiencia minima de dos (02) afios realizando labaores de instalacion de
sistemas eléctricos en baja tension en industrias, comercios y/o instituciones
en general. (Acreditar con documentos lo antes indicado).

El perfil del personal requerido deberan acreditarlo para la firma del contrato.

El contratista no podra cambiar al personal indicado en su propuesta técnica a
excepcion por causas de enfermedad, por renuncia, por vacaciones, por licencia y
otros, el mismo que debera ser comunicado a la Entidad mediante carta vy
documentos que acrediten el motivo del cambio y presentando la copia del curriculo
vitae documentado del nuevo personal con el mismo perfil solicitado por la Entidad.

~
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ANEXO N° D
DATOS TECHICOS

ESPECIFICACIONES DE LA PUERTA CORTA FUEGQ:

Debeara tener fas siguientes caracteristicas:

+ -Fuerta de una hoja de 0.50 mis. x-2.10 mis. Aproximadaments o lo que defina el
contratista.

+ Presentar estabilidad portante,

« Contra placada en acero con relleno interno resistente al fuego.

« Marco especial de acero con doblez especial con conductividad termica
aminorada, entre 1.5 mm ¥ 2 mm de espeasar.

« Contar con fres bisagras de acero por hoja dimensionadas de acuerdo a la

resistencia de fuego.

Suministro @ Instalacion de barras antipatico tipo push en las puertas,

Suministre e Instaiacion de Cilerra pueras tipo pesado, pifion-cremallera, con

fuerza da clamea regulable, fabricado an fundiclon de aluminio,

Ausencla de emision de gases.

Estangueidad al paso de llamas,

Resistencia termica,

Espesor de planchas de 1/16" de acero tipo convencional

Tipo de rellenc: basado en fana de roca.

Las pusrtas como su instalaclen deberan estar acorde con el Reglamento

Macional de Consfruccién y con los estandares respetados por la Asaciacion

Macional de Proteccion contra Incendios NFPA USA y por Defensa Civil en el

Peru. Norma Tecnica Peruana NTP 350.036-1-2005 y MTP 350.063-3-2007 de

seguridad contra incendios. Indecopi: bajo responsabilidad del provesdar,

= Cantidad: 01 pueria.

" & 8 8 & @

Otres elementos de acoplarse a la puerta cortafuego:

« Dispositivo antipanico de bama

Autamatismo de apertura v ciarme hidraullcos, ete.

Amartiguador de final de ciemre.

Marco constituido por perfil de acero, complementado con junta intumescente
Manilias y escudos,

Debera de contar con cerradura de tres golpes.

LI I

Estos elementos han de ofrecer ldéntico grado de resistencla al fuego que la puerta,
bajo responsabilidad del proveedor,

CERTIFICACION DE LAS PUERTAS CORTAFUEGO Y ACCESORIOS

+ El proveedor presantara certificadoes de [aboratorios. de la totalidad de las puertas
corta fuego y accesorios a colocar.

+ La resistencla al fuego debe ser de 03 horas con cleme automalico y barras
antipanico; clerra puertas y demas accescrios, el laboratorio debe ser reconocido
en los gue respecta a la cerificacion de puertas cortafuego, adjuntando las
especificaciones tecnicas del fabricante. En cumplimiento a la NTP 350-0683-1.

+ Las pusrtas deben ser fabricadas bajo licencias de usos de patentes, disefios v
procedimientos deberan contar con una cerfificacion de aprobacion para uso en
puertas corfafuega, de fa misma resistencia de la puerta que sirven,

+ Barra antipanico deben ser certificeados con normativas UL.

GARANTIA DEL PRODUCTO:

La garantia del producto sera como minimo de (12 mesas)
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Supervisor del servicio
A1 FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Ingeniero(a) Civil colegiado y habilitado.
Acreditacion:
El Titulo, colegiatura y habilitacion sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.
Incluir o eliminar, segin corresponda. Sélo debera incluirse esta nota cuando la formacion
académica sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya
previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales
web respectivos.
En caso el titulo, colegiatura y habilitacidon, no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.
A.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Experiencia minima de cinco (05) afos realizando labores como supervisor en
acondicionamientos y/o obras civiles.

~
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De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e [En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 120,180.00 (Ciento veinte
mil ciento ochenta con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefa
empresa, se acredita una experiencia de S/ 10,015.00 (Diez mil quince con 00/100 Soles), por la
venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de obras civiles, construccion y
acabados de obras civiles, construccion en material noble, levantamiento de muro con instalaciones
eléctricas e instalaciones de red, servicios de instalaciéon de puerta cortafuegos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema

financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pagoS,

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello

~

@
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correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o
del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidon societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e [En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificaciéon determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.

~
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CAPIiTULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA

FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
La evaluacion consistira en
Evaluacién: otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
Acreditacion: proporcionales a sus

respectivos precios, segun la
Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que | siguiente formula:
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad
con el objeto de la contrataciéon. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL

NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal
en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... 1, y de otra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[... . ...], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................ |
deI Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [.............. .., con DNI N° [l ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [ .............. ] AS|ento N° | T ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.............oett. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ]
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO’®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcidon formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

9

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos
sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

@
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CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se

\
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refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificaciéon, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eciceeeeieeeineeeinees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ @




® iy ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC - 1era. Convocatoria
“SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL”
“Procedimiento Electréonico”

A G]L TIE BEAT= CACK N ¥ FRTACRD CIva

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las

partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].
“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

El que se suscribe, [.......c.coee... ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

" Ibidem.

5 |bidem.
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Correo electronico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informaciéon que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

@
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda




iy ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC - 1era. Convocatoria

B
“SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL”
“Procedimiento Electréonico”

HEGIETAG HAGEIEL IE BIENT CACKDN ¥ ESTAC0 (v

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [.........ccccceeeviiinennn. ]-

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

;  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]"
" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%1

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

R Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

'8 Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

@

\
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TOTAL OBLIGACIONES 100%"°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

' Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

~

@
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e FE| postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

\
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

] ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

NO CORRESPONDE

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.
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Sefiores

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE

ADJUDICACION SIMPLIFICADA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

OBJETO DEL

LU ELENIE CONTRATO

N° CONTRATO / O/S /
COMPROBANTE DE
PAGO

FECHA DEL
CONTRATO
ocp?®

FECHA DE LA
CONFORMIDAD
DE SER EL
CASO?!

EXPERIENCIA
PROVENIENTE? DE:

MONEDA

IMPORTEZ®

TIPO DE
CAMBIO
VENTA?

MONTO
FACTURADO
ACUMZLE!LADO

20

21

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

22

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, seguin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo

acompanfar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

23

24
de pago, segun corresponda.

25

Consignar en la moneda establecida en las bases.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacidon del comprobante
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumwe | OBETOCEL | ‘CoupronanreDe |COTRATO|CONORMIDAD) | EXPEMENGIA | wonepa | mpoRTE® | CAMBIG FACTURADO
PAGO CASO?' VENTA 25
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, seguin corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION PERMANENTE PARA LA CONDUCCION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
SELECCION DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA Y DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-RENIEC — 1ERA. CONVOCATORIA

SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DEL MICROARCHIVO INSTITUCIONAL

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la secciéon consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condiciéon de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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