
TÉRMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACIÓN DE DOS (02) ASIGNADORES PARA REALIZAR LA CARGA DE 
TRABAJO DE ACTAS A DEPURAR

I. ANTECEDENTES

Componente 1:
Componente 2
Componente 3:



 
 

 

 

II. JUSTIFICACION  

COMPONENTE 1. 

Subcomponente 1: 

Acción 1.2.1:

Actividad 1.2.1.3: 

Producto P3.

III. ALCANCE 
 



 
 

 

 

IV. OBJETIVO DE LA CONSULTORIA 
 

 

 

 

V. METODOLOGÍA 
 

VI. ACTIVIDADES O TAREAS MÍNIMAS A REALIZAR 
 

 
1 En caso de la derogatoria de alguno de los documentos normativos, el consultor deberá regirse al 
nuevo documento normativo vigente. 



 
 

 

 

MESES 
PRODUCCION 

TOTAL AL MES POR 
PERSONA 

VII. PRODUCTOS O INFORMES A ENTREGAR 
 



 
 

 

 

VIII. DURACIÓN DEL SERVICIO DE CONSULTORÍA 
 

doce 12) meses

 
IX. PERFIL PROFESIONAL  

 
02 Asignadores 

 
1. Requisitos Criterio 

 

 
 
X. FORMA DE PAGO Y CRONOGRAMA DE PRESENTACION DE ENTREGABLES 

 

XI. LUGAR Y HORARIO DE PRESTACION DEL SERVICIO 



 
 

 

 

XII. DISPOSICIONES GENERALES 
 

XIII. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD 
 



 
 

 

 

XIV. PENALIDADES 
 

XV. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN 

 



 
 

 

 

XVI. ANEXOS  
 



 
 

 

 

ANEXO Nº 01  
 
 

Plan de Formación dirigido a los Asignadores 

 
Objetivo 
 

Metodología 
 

Lugar de la formación

  

Temas y duración de la Formación 
 

Horario de la formación 



 
 

 

 

TEMARIO DEL PLAN DE FORMACION 

DIA TEMA CONTENIDO 

1 

2 

3 

4 

 
2 En caso de la derogatoria de alguno de los documentos normativos, la formación deberá incluir los 
nuevos documentos normativos vigentes. 



 
 

 

 

ANEXO Nº 02 
Informe de Actividades 

Requisitos para la presentación

 
A. Del documento impreso

o
o
o
o

o

o
o
o
o
o

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO Nº 03 

Reporte de producción y rendimiento del personal

CALIFICADOR META
PRODUCCION 

MENSUAL

Fecha de emision reporte: ______________________
Firma del Supervisor: ___________________________

REPORTE DE PRODUCCION MENSUAL

RENDIMIENTO
(Meta*Produccion 

Mensual)/100



 
 

 

 

ANEXO Nº 04 

Cronograma de Entregables 

 

Nº 
ENTREGABLE  

CONTENIDO 
PLAZO DE 

PRESENTACION 
Informe Nº 01

Anexos: 
-

Informe Nº 02

Anexos: 
-

 
Informe Nº 03

Anexos: 
-

 
Informe Nº 04

Anexos: 
-

  
Informe Nº 05

Anexos: 
-

  
Informe Nº 06

Anexos: 
-

  
Informe Nº 07

Anexos: 
-

 
Informe Nº 08

Anexos: 
-

 
Informe Nº 09

Anexos: 
-

  
Informe Nº 10

Anexos: 
-

  



 
 

 

 

Informe Nº 11

Anexos: 
-

  
Informe Nº 12

Anexos: 
-

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

ANEXO Nº 05 
Listado de información brindada con la documentación técnica 

necesaria para el desarrollo de la consultoría3 

 
3 En caso de la derogatoria de alguno de los documentos normativos, la SDPRC brindará al consultor los 
nuevos documentos normativos vigentes. 


