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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcion

1 | [ABC] / [...... J

solicitada dentro de los corchetes
sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracion de las bases.

La informacion

2 | [ABC]/ [...... J

Es una indicacidn, o informacién que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracion de la
PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta

o Xyz

Importante
3 m-”Abc por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidn, segun corresponda, y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6érgano
4 & Abe encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segln corresponda y por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 Importante para la Entidad | o1 ] 6rgano encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, segln corresponda, y deben ser eliminadas una

vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros
, Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes )
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

Tamano de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacidn

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada
nombres

: Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y




N

de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0

8 | Espaciado )
Posterior : 0

9 | Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en
alglin concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de

negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha

nota.

Julio 2020 y julio 2021

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019,
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

e Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

e Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de selecciéon,
debiendo adjuntar las bases y el resumen ejecutivo.

\ 1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta la

fecha y hora sefialada en el calendario, de forma ininterrumpida. En el caso de un consorcio,
basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitado ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Cémo participar en un proceso de Subasta
Inversa Electrénica (SEACE v3.0)” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
‘quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Para registrarse como tal, el proveedor debe:

a) Ingresar al SEACE con el usuario y contrasena contenidos en el Certificado SEACE,
asignado al momento de efectuar su inscripcién en el RNP.

b) Declarar la aceptacion de las condiciones de uso del sistema para participar en la Subasta
Inversa Electrénica. Para tal efecto, y con caracter de declaracion jurada, deberd aceptar el
formulario que le mostrara el SEACE.




/

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 03-2021INDECI/6.4 -1 “ADQUISICION DE BAH ALIMENTARIO EN EL
MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF — 2021: ARROZ PILADO SUPERIOR”

1.4.

1.5.

REGISTRO DE OFERTAS

Los documentos que acompafan a las ofertas, se presentan en idioma espanol. Cuando los
documentos no figuren en idioma espafiol, se presenta la respectiva traduccion por traductor
publico juramentado o traductor colegiado certificado, segln corresponda, salvo el caso de la
informacion técnica complementaria contenida en folletos, instructivos, catalogos o similares,
que puede ser presentada en el idioma original. El postor es responsable de la exactitud y
veracidad de dichos documentos.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

El monto de la oferta incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del bien o suministro a contratar, excepto
la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluyen en su oferta los
tributos respectivos

El monto total de la oferta y los subtotales que lo componen deben ser expresados con dos
decimales.

Para registrar su oferta a través del SEACE el participante debe:

a) Registrar los datos de su representante legal en el formulario correspondiente. De
presentarse en consorcio, debe consignar los datos del consorcio, incluyendo los del
representante legal comun.

b) Adjuntar el archivo digital conteniendo los documentos escaneados de su oferta, de
acuerdo a lo requerido en las bases, segun los literales a), b) c) y e) del articulo 52 del
Reglamento y los requisitos de habilitacion, exigidos en la Ficha Técnica y/o documentos
de informacién complementaria publicados a través del SEACE, asi como en la normativa
que regula el objeto de la.contratacién con caracter obligatorio, seguin corresponda.

c) Registrar el monto total de la oferta o respecto del item al cual se presenta, el cual sera
utilizado por el sistema para dar inicio al periodo de lances en linea. En los procesos
convocados bajo el sistema a precios unitarios, el precio unitario se determina al momento
del perfeccionamiento del contrato con base al monto final de la oferta ganadora.

El participante puede realizar modificaciones a la oferta registrada sélo hasta antes de haber
confirmado su presentacion. En los procedimientos segun relacién de items, el registro se
efectua por cada item en el que se desea participar, mediante el formulario correspondiente.

PRESENTACION DE OFERTAS

El participante debe presentar su oferta a través del SEACE. Para tal efecto, el sistema
procedera a solicitarle la confirmacion de la presentacion de la oferta para, de hacerse asi,
generar el respectivo aviso electrénico en la ficha del procedimiento, indicando que la oferta ha

sido presentada.

En la Subasta Inversa Electrénica convocada segun relacion de items, la presentacion de
ofertas se efectlia en una sola oportunidad y por todos los items registrados.

Importante

~
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1.6.

17

1.8.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos-de-seleccion-segin-relacién-de-items.

APERTURA DE OFERTAS Y PERIODO DE LANCES

Esta etapa se desarrolla a través de los siguientes dos ciclos consecutivos:

1.6.1 APERTURA DE OFERTAS

El sistema realiza esta etapa en la fecha y hora sefialada en el cronograma publicado en
el SEACE. Para tal efecto, verifica el registro y presentacién de dos (2) ofertas como
minimo por item, para continuar con el ciclo de periodo de lances, caso contrario, el
procedimiento es declarado desierto.

1.6.2 PERIODO DE LANCES

El periodo de lances permite a los postores mejorar los montos de sus ofertas a través
de lances sucesivos en linea. La mejora de precios de la oferta queda a criterio de cada
postor. Para tal efecto, el postor debe realizar lo siguiente:

a) Acceder al SEACE, a través de su usuario y contrasefa, en la fecha y hora indicadas
en el calendario del procedimiento.

b) Ingresar a la ficha del procedimiento y seguidamente acceder a la opcidon mejora de
precios.

¢) Hacer efectiva su participacion en la mejora de precios mediante lances en linea. Para
ello el postor visualizara el monto de su oferta, mientras que el SEACE le indicara si
su oferta es la mejor o si esta perdiendo o0 empatando la subasta hasta ese momento.

El postor puede mejorar su propia oferta durante el periodo establecido en el calendario
del procedimiento. Esta obligado a enviar lances siempre inferiores a su ultimo precio
ofertado.

Cinco (5) minutos’ antes de la finalizaciéon del horario indicado en el calendario del
procedimiento para efectuar los lances en linea, el sistema enviara una alerta indicando
el cierre del periodo de lances, durante el cual los postores pueden enviar sus Ultimos
lances. Cerrado este ciclo no se admitiran mas lances en el procedimiento.

DETERMINACION DEL ORDEN DE PRELACION

Una vez culminada la etapa de apertura de ofertas y periodo de lances, el sistema procesa los
lances recibidos del item o items de la Subasta Inversa Electrénica, ordenando a los postores
por cada item segun el monto de su Ultimo lance, estableciendo el orden de prelacion de los
postores.

Para efectos de conocer el ganador del proceso, el sistema genera un reporte con los
resultados del ciclo del periodo de lances, permitiendo a la Entidad visualizar el dltimo monto

ofertado por los postores en orden de prelacion, lo cual quedara registrado en el sistema.

En caso de empate, el sistema efectia automaticamente un sorteo para establecer el postor
que ocupa el primer lugar en el orden de prelacion.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Una vez generado el reporte sefalado en el numeral anterior, el 6rgano encargado de las

\
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1.9.

contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe verificar que los postores
que han obtenido el primer y el segundo lugar hayan presentado la documentacion requerida
en las bases. En caso de subsanacion, se procedera de conformidad con lo sefialado en el
articulo 60 del Reglamento y la Directiva sobre “Procedimiento de Seleccion de Subasta Inversa
Electrénica”, quedando suspendido el otorgamiento de la buena pro.

En caso que la documentacion retina las condiciones requeridas por las bases, el érgano
encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln corresponda, otorga la buena
pro al postor que ocupd el primer lugar. En caso que no relina tales condiciones, procede a
descalificarla y revisar las demas ofertas respetando el orden de prelacion.

Para otorgar la buena pro a la oferta de menor precio que retina las condiciones exigidas en
las bases, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, debe verificar la existencia, como minimo, de dos (2) ofertas validas, de lo
contrario declara desierto el procedimiento de seleccién.

En el supuesto que la oferta de menor precio supere el valor estimado de la convocatoria, para
efectos que el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, otorgue la buena pro debe contar con la disponibilidad presupuestal
correspondiente y la aprobacion del Titular de la Entidad, que no puede exceder de cinco (5)
dias habiles, contados desde la fecha prevista en el calendario para el otorgamiento de la
buena pro, bajo responsabilidad. Tratandose de compras corporativas el referido plazo como
maximo es de diez (10) dias habiles

El 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, seguin corresponda, elabora
el acta de otorgamiento de la buena pro con el resultado del primer y segundo lugar obtenido
por cada item, el sustento debido en los casos en que los postores sean descalificados,
detallando asimismo las subsanaciones que se hayan presentado. Dicha acta debe ser
publicada en el SEACE el mismo dia de otorgada la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

El consentimiento de la buena pro se produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la
notificacion de su otorgamiento en el SEACE, sin que los postores hayan ejercido el derecho
de interponer el recurso de apelacion; salvo que su valor estimado corresponda al de una
licitacion publica, en cuyo caso se produce a los ocho (8) dias habiles de la notificacion de dicho
otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado z‘al funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento

N
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelaciéon del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez oforgada la buena pro, el 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distinfos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este dltimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro, salvo que su valor estimado corresponda al de una licitacion
publica, en cuyo caso el plazo es de ocho (8) dias habiles.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar, salvo que su valor estimado corresponda al de una licitacién publica, en
cuyo caso el plazo es de ocho (8) dias habiles.

~




INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 03-2021INDECI/6.4 =1 “ADQUISICION DE BAH ALIMENTARIO EN EL
MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF — 2021: ARROZ PILADO SUPERIOR”

3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

Importante

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra, conforme a lo previsto
en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de compra, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

El 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de compra. En caso la Entidad perfeccione
el contrato con la recepcién de la orden de compra no debe incluir la proforma del contrato establecida
en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

Importante

T S ——
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e Enlos contratos periddicos de suministro de bienes que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que
es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establece el articulo 149 del Reglamento.

e £En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato.
Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de procedimientos de
seleccion por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria
de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
N periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificaclora de riesgos respectiva.
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34.

3.5.

3.6.

3.8.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referidlo a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://fwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con en el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, seguin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases. R
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo

~
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caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

~
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1:3;

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL

RUC N° . 20135890031

Domicilio legal : CALLE RICARDO ANGULO N° 694- URB. CORPAC DISTRITO
DE SAN ISIDRO.

Teléfono: . 001-2259 898

Correo electronico: : LOGISTICA18@INDECI.GOB.PE

MROJASC@INDECI.GOB.PE
JSIERRA@INDECI.GOB.PE

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion para la ADQUISICION DE
BAH ALIMENTARIO EN EL MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF-2021: ARROZ PILADO
SUPERIOR.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 61-2021-INDECI-AE el 17
de noviembre del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recurso Ordinario - RO

Importante

La fuente de f/nanCIam/ento debe correspondera aque//a prewsta en /a Ley de Equ1//br/o Fmancrero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el proced/m/ento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de |a prestacion esta definido en las Especificaciones Técnicas y los Requisitos de
Habilitacién, que forman parte de la presente seccion en los Capitulos 11l y IV.

PLAZO DE ENTREGA

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregaran en el plazo de diez (10) dias
calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

Importante

\
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En el caso de suministro de bienes, consignar el cronograma de entregas, el cual debe sefialar la
periodicidad de las entregas, de acuerdo al objeto de la convocatoria (por ejemplo, puede
establecerse fechas fijas, semanales, quincenales o-mensuales).

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en la oficina de Tesoreria y recabar las
bases en la oficina de Logistica. Sito en calle Ricardo Angulo Ramirez N° 694. URB. Corpac,
Distrito de san isidro — Lima.

Importante
El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
A 1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 — Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2021.

= - Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por D.S. N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
D.S. N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento y sus modificatorias con Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF y Decreto Supremo N°250-2020-EF.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y Reglamento de Seguridad y Salud en
el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664, Ley
que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres.

- DECRETO SUPREMO N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664,
que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD).

- Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD).

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Legislativo N° 295 Cddigo Civil.

- Ley de Inocuidad de los Alimento y su reglamento, aprobado mediante y su reglamento,
aprobado mediante DL N° 1062

- Reglamento de la Ley de Inocuidad de los Alimentos, aprobado Mediante Decreto Supremo
N°034-2008-AG.

- Reglamento sobre vigilancia y control sanitario de alimentos y bebidas, aprobado mediante
Decreto Supremo N°007-1998-SA.

- Norma Sanitaria para la aplicacion del sistema HACCP en la fabricacion de alimentos y bebidas
de consumo humano, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 591-2008/MINSA.

- Norma Sanitaria para la fabricacién de alimentos a base de granos y otros, destinado a
programas sociales de alimentos, aprobado mediante Resolucién Ministerial N° 591-
2008/MINSA.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

a)

b)

c)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1).
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE" y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2).

Declaracion jurada de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas contenidas
en el Capitulo lll de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones (Anexo N° 4)

El postor debe incorporar en su oferta los documentos que acreditan los
“Requisitos de Habilitacion” que se detallan en el Capitulo IV de la presente
seccion de las bases.

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

N
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas al objeto de la convocatoria
debe acreditar estos requisitos.

Importante

El monto total de la oferta o respecto del item al que se presenta al que se refiere el literal
¢) del numeral 1.4 de la seccion general de las bases se presenta en SOLES

2.2.2. Documentacion de presentacidn facultativa

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentacion de presentacion obligatoria” y “Documentacion de presentacion
facultativa”.

Importante para la Entidad

Esta disposicién solo debe serincluida en el caso de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta ;0000870870
Banco : BANCO DE LA NACION
N° CCP : 018-000-000000870870-03

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA DE SER EL CASO

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
ndmero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

2 En caso de transferencia interbancaria.
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medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no_correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
g) Correo Electrénico, teléfono moévil y/o Fijo para coordinar durante la Ejecucion contractual

Importante

e [En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
/ el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la

denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

= Enlos contratos periddicos de suministro de bienes que celebren las Entidades con las micro

; y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el

diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es retenido por la Entidad

durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada

pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral

149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse

\ registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo

- N°® 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato,

que tienen la condicion de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato. Dicha excepcion también
aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya*.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

3

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

4 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.




/ INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI \
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 03-2021INDECI/6.4 —1 “ADQUISICION DE BAH ALIMENTARIO EN EL
MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF — 2021: ARROZ PILADO SUPERIOR”

2.,5. PERFECCIONAMIENTO EL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en CALLE RICARDO ANGULO RAMIREZ N° 694.
URB. CORPAC — SAN ISIDRO - LIMA.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Recepcion del Area de almacén o la que haga sus veces.

- Informe del funcionario responsable del de la Direccién de Respuestas emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa parte sito CALLE RICARDO ANGULO
\ RAMIREZ N° 694. URB. CORPAC — SAN ISIDRO - LIMA.
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CAPITULO Il
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el érea usuaria es response_wb/e
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

Importante

EN ESTE CAPITULO SE DEBE INCLUIR LA FICHA TEQNICA Y CONDICIONES REQUERIDAS POR
LA ENTIDAD PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION.

“Decenio de la Igualdad de Oportunit para Muje yH
“Aflo del Bicentenario del Peru: 200 afios de independencia®

Instituto Nacional de Defensa Civil
Direccién de Resouesta

REQUERIMIENTO DE BIENES DE AYUDA HUMANITARIA ALIMENTARIOS

1. Area Usuaria Solicitante.

Direccion de Respuesta del Instituto Nacional de Defensa Civil.
2.  Denominacién de la Contratacion.

Adquisicion de Bienes de Ayuda Humanitaria Alimentarios
3.  Objeto de la Contratacion

Debido a las constantes situaciones de emergencia que se vienen suscitando a nivel nacional, se
hace necesario la adquisicion de Bienes de Ayuda Humanitaria Alimentarios como parte de los Bienes
de Ayuda Humanitaria para la distribucion por parte del Instituto Nacional de Defensa Civil con la
finalidad de brindar asistencia humanitaria a las personas en estado de vulnerabilidad

4.  Finalidad Publica.

La adquisicion de Bienes de Ayuda Humanitaria Alimentarios para la Asistencia Humanitaria tiene
como finalidad el abastecimiento de alimentos como parte de los Bienes de Ayuda Humanitaria con
disponibilidad inmediata para la atencion de personas damnificadas y afectadas ante emergencias y
desastres.

5. Caracteristicas Técnicas: Detalladas en ficha Técnica del bien y sus Especificaciones Técnicas
Complementarias.

Cantidades de bienes a adquirir:

UNIDAD DE CANTIDAD
ITEM DESCRIPCION DEL BIEN NESEA R
1 | ARROZ PILADO SUPERIOR KILOGRAMO 140,746

6.  Requisitos de Calificacion: No aplica.
7.  Responsabilidad por Vicios Ocultos

El plazo méximo de responsabilidad por vicios ocultos esta detallado en las Especificaciones
Técnicas Complementarias de cada tipo de alimento, contados a partir de la conformidad otorgada
por la Entidad

- 8. Fecha de Vencimiento o Vigencia del Producto

La fecha de vencimie‘nto o vigencia del producto esta detallado en las Especificaciones Técnicas
Complementarias de cada tipo de alimento, contados a partir de su ingreso al Almacén.

9.  Plazo de Entrega del bien.

La entrega de los BAH alimentarios se realizara de acuerdo a lo detallado en las Especificaciones
Técnicas Complementarias de cada tipo de alimento, contados a partir del dia siguiente de haber
suscrito el contrato.

~\
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L b " 4 “Afio del Bicentenaria del Peri: 200 aflos ce incependencia”
R
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10. Lugar de Entrega del bien.

La entrega de los Bienes de Ayuda Humanitaria Alimentarios, debe realizarse con la documentacién
obligatoria en fisico establecido en las Especificaciones Tecnicas Complementarias, en el Almacén
General de la Entidad, sito frente a la Av. Argentina S/N 3017 - Callao o en &lgiin almacén de la
jurisdiccion de Lima indicada por la Entidad, previa coordinacion con la Oficina de Logistica
(Almacenes) quien comunicara al Area Usuaria en el horario de 9:00 horas a las 14:30 horas de lunes
a viemes.

11.  Forma de Pago.

El pago se realizara finalizada la entrega y emitida la conformidad del bien por la Direccion de
Respuesta. 1

12.  Unidad que otorgara la conformidad del bien.
Direccion de Respuesta del Instituto Nacional de Defensa Civil.

La conformidad sera remitida por la entidad en un plazo de quince (15) dias calendarios una vez que
el proveedor haya entregado la totalidad de bienes y presentado la documentacion obligatoria
indicada en las especificaciones técnicas complementarias. (Numeral 168.3 articulo 168 del RLCE).

“168.3. La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (07) dias de producida
la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que pemmitan verficar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias”

La complejidad de los bienes de ayuda alimentarios responde al tiempo de la verificacion de la
cantidad solicitada del bien mediante el muestreo requerido por el &rea usuaria después de la
recepcion del mismo.

13.  Sobre la recepcion y conformidad del bien

Laevaluacion de la cantidad y calidad para dar conformidad del bien se realizara con el criterio técnico
atribuido a los bienes que se recepcionan al 100% o por muestreo representativo segin NTP-ISO
2858-1 ylo normatividad vigente.

Transporte.

La unidad de transporte (vehiculo de transporie) debera cumplir con la regulacion especifica segin
el tipo de alimento.

El transporte de los bienes alimentarios debe de realizarse en vehiculos de uso exclusivo para el
transporte de alimentos, el mismo que no debe transmitir al producto caracteristicas indeseables que
impidan su consumo, y deben ajustarse a lo establecido en los articulos 757, 76 y 77" del Titulo V
Capitulo I del “Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitaric de Alimentos y Bebidas™ (D.S. N*
007-98-SA).

Asimismo, deben cumplir con lo establecido en la “Guia para el Transporte de Alimentos
Agropecuarios Primarios y Piensos”, contenida en las “Guias de Buenas Practicas de Produccion e
Higiene", aprobadas por R.D. N* 154-2011-AG-SENASA-DIAIA, segun indica el articulo 17 del D.S.
N* 004-2011-AG., cumpliendo con la normatividad vigente.

~
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18. Especificaciones Técnicas Complementarias.

Estos requerimientos son complementarios a lo establecido en las Fichas Técnicas de cada producto
(alimento).

16. Penalidades

Para la aplicacion de la penalidad por mora hasta un maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
manto total contratado, el cual debe estar redactado de la siguiente manera:

“PENALIDAD POR ATRASO"

De evidenciarse retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplicara autométicamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto total contratado
F x plazo en dias

» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general: F=0.40
» Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general: F=0.25

<
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FICHA TECNICA
APROBADA

1. CARACTERISTICAS GENERALES DEL BIEN

Dencminacién del bien : ARROZ PILADO SUPERIOR

Denominacion técnica : ARROZ ELABORADO GRADO 2 - SUPERIOR

Unidad de medida : KILOGRAMO

Descripcion general : Es el grano descascarado procedente de cualquier cultivar de la

especie Oryza sativa L. del que s han eliminado, parcial o
totalmente, por elaboracion, el salvado y &l germen.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DEL BIEN

2.1. Delbien
El arroz pilado superior, deberd ser inocuo y aprepiaco para el consumo humano, exento de sabores
y olores extrafios; de insactos vivos, muertos o en cualquiera de sus estados fisioldgicos; exentos
de suciedad que represente un peligro para la salud humana. Asimismo, se encontrara exento de
granos mohosos, germinadas, sucios, de Aelén y polvillo, segun indican los numerales 5.1,5.2.4 y
5.2.6 de la NTP 205.011:2021.

De acuerdo a la fengitud del grano, el arroz pilado superior puade ser clasificado en las siguientes
clases, segn el numeral 4.2.2 de la NTP 205.011:2021:

T

| Clase Longitud del grano entero |
Largo | De 6,6 mm o mas |

: | De62mmomas,pero |
Megianc menos de 6,6 mm 1
Corto Menos de 6,2 mm |

La clase se asignara cuando por o menos el 80 % de Ics granos (en masa), estan dentro ce los
limites de la clase correspondiente, y no més del 20 % (en masa), son mezcla con cultivares de
clases contrastantes, segun indica el numeral 5.2.1.1 de la NTP 205.011:2021.

Y presentard las siguientes caracteristicas:

T

| cARACTERISTICA | ESPECIFICACION | REFERENCIA
| CALIDAD )

‘ Requisitos generales Cumplir con 1o indicado en los numerales 5:; |
y espeacificos 15.2.4y5.2.6 de la NTP de la referencia.

- ltCé‘um:J!ir con lo indicado en los numeral 5.2.1 y
Clase y longitud bla 1 de la NTP de la referencia, segin la
w ,&:lase de arroz pilado superior a contratar. NTP 205.011:2021 ARROZ

©

j Cumplir con Io indicado en el numeral 5.2.3 y é.,"géi;?,?madq Requisitos. |
| Grado ;tabla 2 para ¢l arroz pilado superior de la NTP '

\ de la referencia. |

| Contenido de {Cumplir con lo indicado en el numeral 5.2.5 de j

| humedad la NTP de la referencia.

1 | Reglamento sobre Vigilancia
‘ | Cumplir con los requisitos establecidos porfa | ¥ Control  Sanitaro e |
INOCUIDAD Direccion General de Salud Ambiental e | Alimentos vy  Bebidas |
Inccuidad Alimentaria — DIGESA. autoridad | gprobado r\rﬂec%?msea gzcreto
| faioial verita) | Supremo -98-SA, sus
| e paReere | modificatorias y regulacion |
| complementaria

' Segin anticulo 12 del Reglamento del Decrato Legislativo N? 1052, Ley ce Inocuidad de les Alimentas, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 034-2008-AG.

Version 07 ) Pagina 1de 2
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Precision 1: La entidad convocante deberd precisar en las bases (seccidn especifica, especificaciones
técnicas numeral 3.2 y/o proforma del contrato) la clase de amoz requerido, segun lo establecide en la
Tabla 1 de la NTP 205.011:2021; por ejemplo: Arroz pilado superior largo, arroz pilado superior mediano o
arrez pilado superior corto,

2.2

Envase y/o embalaje

El envase que contiens el producto debe ser de material inocuo, estar libre de sustancias que
puedan ser cedidas al producto en condiciones tales que pusdan afectar su inocuidad, y estar
fabricado de manera que mantenga la calidad sanitaria y composicion del producto durante toda su
vida (til, segun el articulo 118 del “Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y
Bebidas™ aprobado mediante Decrato Supremo N° 007-88-SA y sus modificaterias.

El envase debera correspender al autorizado en el Registro Sanitario, segon lo establecido en los
articulos 105, 118 y 119 del "Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitaric de Alimentos y
Bebidas™ aprobado mediante Decrato Supremo N* 007-98-SA y sus modificatorias.

El arroz pilado superior deberd ser entregado en envases que cumplan con lo especificado en la NTP
329.163-1:2017 ENVASES Y ACCESORIOS PLASTICOS EN CONTACTO CON ALIMENTOS.
Parte 1: Disposiciones generales y requisitos. 3* Edicion, y su Corrigenda Técnica? y que
salvaguarden las cualidades de calidad, higiénicas, nutricionales, tecnoldgicas y sensoriales del
alimento; asimismo los envases deben ser fabricados con sustancias que sean inocuas y apropiadas
para el uso al que se destinan. No deberan transmitir al producto sustancias téxicas ni olores o
sabores desagradables, segin indican los numerales 9y 9.1 de la NTP 205.011:2021.

Precisién 2: La entidad convocante deberd indicar en las bases (seccion especifica, especificaciones
técnicas numeral 3.2 y/o proforma del contrato), el peso neto de! producto por envase. Ademas, podrd
indicar las caracteristicas del envase tales como: material, peso, tipo de cerrado, siempre que se haya
verificado que estas caracteristicas aseguren la pluralidad de posteres.

2.3

Rotulado

En el rotulado de los envases de arroz pilado superior, ademas de cumptir con o establecido en el
articulo 117 de! Decreto Supremo N° 007-88-SA y sus modificatorias, deberd cumpli con lo indicado
en la NTP 209.038:2019 ALIMENTOS ENVASADOS. Etiquetado de alimentos preenvasados. 82
Edicion y la NMP 001:2019. Requisitos para el etiquetado de preenvases. 52 Edicién. Asimismo,
deberd considerar lo siguiente, segin el numeral 9.2 de la NTP 205.011:2014:

a)  nombre comercial (arroz pilado superior),
b)  tipo de arroz (arroz pilado),

c) grado del arroz,

d) pais de origen.

° Precision 3: La entidad convocante debera indicar en las bases (seccion especifica, especificaciones
técnicas numeral 3.2 y/o proforma del contrato), otra informacin que considere dsba estar rotulada. La
informacién adicional que se solicite no puede modificar las caracteristicas del bien descritas en numeral
2.1 de la presente ficha técnica.

24.

Inserto
No aplica.

Precision 4: No aplica.

2 NTP 399.163-1:2017/CT 1:2018 ENVASES Y ACCESORIOS PLASTICOS EN CONTACTO CON ALIMENTOS. Parte
1: Dispesiciones generales y requisitos. CORRIGENDA TECNICA. 1% Edicién

Version 07 Pégina2de 2
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ESPECIFICACIONES TECNICAS COMPLEMENTARIAS

1.- ARROZ PILADO SUPERIOR.

e Del bien:
Calidad y Longitud del grano: Arroz Pilado Superior Largo

Del envase (precision 2 de la ficha técnica); Los envases deberan ser acorde al contenido (peso
neto) del producto y deben corresponder al autorizado en la Ficha Técnica.

Del envase primario y presentacion: Bolsas de pofietileno o BOPP (Polipropileno Biorientado) de
primer uso conteniendo presentaciones de 1 kg de peso neto por producto, envasados
herméticamente.

Del envase Secundario y presentacion: Sacos de polipropileno, color cristal conteniendo 25
unidades de presentacion de peso neto del producto, resistente al almacenamiento (manipuleo y
transporte).

El envase y embalaje utilizado debera cumplir lo establecido por la NTP 398.163.2017, su |
corrigenda NTP 399.163-1:2017/CT 1 (2018) y la NTP 205.011.2019 Aoz elaborado. Requisitos.

e Del rotulado (precision 3 de la ficha técnica):

Los envases primarios y secundarios deberan consignar la siguiente inscripcion: "DISTRIBUCION
GRATUITA — PROHIBIDA SU VENTA” INDECI, estos caracteres deben ser de facil lectura, en
forma completa y clara, el mismo que no debe desprenderse ni borrarse con el rozamiento ni
manipuleo, el cual debe estar impreso o en etiqueta autoadhesiva (sticker adhesivo) con tinta
indeleble no toxica, apta para el envasado de los alimentos asi como debera consignar la
informacién del rotulado indicado lineas abajo.

Rotulado: El contenido del rotulado debe ceiiirse a lo dispuesto en el rotulado de los envases de
arroz pilado superior (primaric y secundario), ademas de cumplir lo establecido en la NTP 209.038:
2018 ALIMENTOS ENVASADOS. Etiquetado de alimentos preenvasados. 8" Edicion y debera
considerar lo siguiente: (Ver Plantilla)

e Nombre comercial (Arroz pilado superior)

o Tipo de amoz (Arroz pilado)

» Nombre o razén social y direccion del productor, envasador o vendedor; en el caso de
productos importados, nombre o razon social, RUC y direccion del importador

El contenido neto, en kilogramos !
Fecha de vencimiento

El cadigo o numero del lote

Logo de INDECI
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Plantilla: |

|

“DISTRIBUCION GRATUITA
PROHIBIDA SU VENTA”

AT

L) INDECI

\.\;’ | INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL
ARROZ PILADO SUPERIOR
N - Nombre comercial (Arroz pilado superior)

- Tipo de arroz (Arroz pilado)

- Nombre o razdn social y direccion del productor, envasador o
vendedor; en el caso de productos importados, nombre o t
razon social, RUC y direccion del importador
El contenico neto, en kilogramos

- Fecha de vencimiento

- Elcédigo o nimero del lote

¢ Cantidad Solicitada:
140,748 kg <> 140,746 unidades °

e Presentacion
Bolsas de 1 kg de peso neto

» Fecha de Vencimiento o Vigencia del Producto.
No menor a quince (15) meses desde su inareso al Almacén.

Vicios Ocultos
No menor a quince (15) meses, contados a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

Recepcion del bien (Lugar de Entrega)

En el Almacén General del Instituto Nacional de Defensa Civil, sito frente a la Av. Argentina SN
3017 — Callao o en algin almacén de la jurisdiccion de Lima indicada por la Entidad. El ingreso
del camién sera con la Documentacidn Obligatoria en el horario de 09:00 h a 14:30 h.

Plazo de entrega:
La entrega debe ser como maximo hasta en diez (10) dias calendario, contados a partir del dia
siguiente de haber suscrito el contrato.
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e Unidad que otorga la conformidad del bien:
Direccion de Respuesta del Instituto Nacional de Defensa Civil.

o Dela Documentacion Obligatoria:

La documentacion obligatoria debe ser presentada y entregada al momento de la recepcion de la ;

entrega de los bienes correspondientes.

1. Copia simple del Registro Sanitario vigente del bien aroz pilado superior, el cual debe
corresponder al tipo de envase y presentacion, expedido por la Direccion General de Salud
Ambiental e Inocuidad Alimentaria - DIGESA, segin los articulos 102y 105 del ‘Reglamento
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas" aprobado por Decreto Supremo
N° 007-98-SA y sus modificatorias.

2. Copia de la Resolucion Directoral vigente que otorga Validacion Técnica Oficial del Plan
HACCP, emitida por la DIGESA, segin R.M. N* 448-2006-MINSA. El plan HACCP debera
aplicarse a la linea de produccion del bien objeto de contratacion o a una linea de produccion
dentro de la cual esté inmerso el bien requerido, en razon del articulo 4 de la norma sanitaria
aprobado por la Resolucion Ministerial N” 449-2006-MINSA y sus modificatorias.

El Registro Sanitario y la Validacion Técnica Oficial del Plan HACCP deben ser vigentes
desde la fabricacion del producto hasta su entrega.

3. Original del “Certificado de Conformidad o Certificado de Inspeccion del lote con el simbolo
de acreditacion” que confie que el bien entregado cumpla con las caracteristicas y
especificaciones establecidas en la Ficha Técnica y Especificaciones Técnicas
Complementarias del bien, donde el método de muestreo, los ensayos o pruebas deben ser
segln los métodos de ensayo citados en la NTP 205.011:2019. Dicho documento debera
ser emitido por un Organismo de Certificacion de Productos u Organismo de [nspeccion con
acreditacion nacional vigente por el Instituto Nacional de Calidad- INACAL o con acreditacion
en otro pais cuyo acreditador sea miembro firmante del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo
del Inter American Accreditation Cooperation (IAAC) o del Intemational Laboratory
Accreditation CBoperation (ILAC) o del International Accreditation Forum (IAF).

En caso no se emitan en el pais los documentos antes indicados, lo cual debe ser consuitado
oficialmente por el proveedor al Instituto Nacional de Calidad - INACAL y cuya copia de
respuesta sera remitida a la entidad convocante, el proveedor podra presentar un
“Certificado de Calidad" original, respaldado con ensayos realizados en laboratorios de
ensayo acreditado por el INACAL-DA, “con el simbolo de acreditacion” original; de acuerdo
alo dispuesto en el Reglamento para el uso del simbolo de acreditacion y declaracion de la
condicién de acreditado vigente (Cadigo: DA-acr-05R), que confirme que el bien entregado,
cumple con las caracteristicas y especificaciones establecidas en la Ficha Técnica y
Especificaciones Técnicas Complementarias del bien.

Transporte:
/ Los alimentos y bebidas deben transportarse de manera que se prevenga su contaminacion o
/, alteracion y debera ajustarse 2 lo sefialado en el Titulo V, Capitulo Il “Del Transporte” del
‘Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas™ aprobado mediante
Decreto Supremo N* 007-98-SA y sus modificatorias.

» Especificaciones Técnicas Complementarias:
Estos requerimientos son el complementario a lo establecido en la Ficha Técnica.

~
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REQUISITOS DE HABILITACION

1.- ARROZ PILADO SUPERIOR.

1. Copia simple del Registro Sanitario vigente del bien arroz pilado superior, el cual debe
corresponder al tipo de envase y presentacion, expedido por la Direccion General de Salud
Ambiental e Inocuidad Alimentaria - DIGESA, segln los articulos 102 y 105 del “Reglamento
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas™ aprobado por Decreto Supremo
N*007-98-SA y sus modificatorias.

2. Copia de la Resolucion Directoral vigente que otorga Validacion Técnica Oficial del Plan
HACCP, emitida por la DIGESA, segtin R.M. N* 449-2006-MINSA. El plan HACCP debera
aplicarse a lalinea de produccian del bien objeto de contratacion o a una linea de produccion
dentro de la cual esté inmerso el bien requerido, en razon del articulo 4 de la norma sanitaria
aprobado por la Resolucion Ministerial N" 449-2006-MINSA y sus modificatorias.

El Registro Sanitario y la Validacion Técnica Oficial del Plan HACCP deben ser vigentes
desde la fabricacion del producto hasta su entrega.

\
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PROTOCOLO SANITARIO
PARA LA RECEPCION E
INTERNAMIENTO DE
BIENES DE AYUDA
HUMANITARIA (BAH) -
(COVID-19)

Direccidn de Respuesta
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Instituto Nacional de Defensa Civil . Protacolo Sanitario para Recepcion e Internamiento de BAH (COVID-19)

Presentacion. i

El Protocolo es de aplicacion para la recepcion, almacenamiento e internamiento de
BAH durante el estado de emergencia sanitaria en los lugares de entrega designados
por el INDECI hacia los proveedores a fin de contribuir con la prevencién del contagio
por COVID-19

Términos Basicos:

- Equipos de Bioseguridad: Se deben clasificar los Equipos de Proteccion
Personal, segun los puestos del proceso y su riesgo asociado a COVID-19 Los
EPP de bioseguridad como guantes, mascarillas quirGrgicas o comunitarias,
lentes de proteccion u otros, seran usados en funcién al riesgo de la actividad
que realiza el personal de estiba y desestiba; estos equipos de Bioseguridad
seran proporcionados por el postor.

Lavado y desinfeccion de manos: La aplicacién de este procedimiento no
puede ser menor a 20 segundos. El tiempo adicional dependera de varios otros
factores como: tipo de residuo a remover en las manos, presencia de callos y
callosidades en las manos de la persona, piel seca o grasosa, entre otros. La
desinfeccion se realizara con el agente desinfectante que el postor elija siempre
y cuando demuestre su conveniencia, eficacia y seguridad para el trabajador. El
uso de desinfectantes a base de alcohol u otros es un complemento del lavado
de manos. La desinfeccion periddica alcanza a los EPP segtn corresponda.

- Limpieza y desinfeccion: debera definir los registros necesarios que evidencien
la limpieza y desinfeccién en el lugar de trabajo, asi como areas comunes. Los
productos de limpieza y desinfeccién deberan mostrar su idoneidad y eficacia.

- Control operativo: se debe identificar a los trabajadores considerados como
grupo de riesgo frente al COVID-19. Este grupo de trabajadores no debera

. Pparticipar en las labores de estiba y desestiba que implique un contacto fisico
con las personas. Se mantendran en cuarentena domiciliaria hasta el término de
la Emergencia Sanitaria Nacional; establecido por el gobierno en el Decreto
Supremo 008-2020-SA,

- Acciones frente a un caso de persona con Covid-19 :Si se confirma que un
trabajador de postor esta infectado con COVID-19, los empleadores deberan
informar al resto de los trabajadores y la entidad de su posible exposicion al
COVID-19 en el lugar de trabajo, pero respetando la confidencialidad .

P?GESOS DE RECEPCION E INTERNAMIENTO DE BAH:

Vi

/A. Recepcion: Se debera programar la recepcion y despacho de los materiales y
producto terminados de forma que no genere aglomeracion de personas.

Descripcion de las medidas de bioseguridad

e Antes de la actividad

Direccion de Respuesta
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1. Lavarse y desinfectarse las manos.

2. Verificar que el personal de estiba y desestiba cuente con los
implementos de bioseguridad (mascarilla, guantes, anteojos, etc) segun

se planifique la actividad.

3. Realizar la limpieza y desinfeccion de la zona de recepcion. ‘
4, Habilitar un punto para desechar residuos peligrosos. i
5. Disponer de soluciones desinfectantes.

o Durante la actividad

1. Eliminar los empaques que no son necesarios para las siguientes
etapas del proceso.

2. Realizar la desinfeccion de manos cada vez que sea necesario.

3. Realizar la desinfeccion de los empaques externos de los alimentos y
materiales (bolsas, envases, etc.). que pasaran a las siguientes etapas del
proceso (almacenamiento e internamiento).

4. Usar los implementos de bioseguridad en todo momento de la
operacion.

5. Mantener el distanciamiento social de al menos un (01) metro durante
la operacion.

6. Evitar tocarse la boca, nariz y ojos.

o Después de la actividad

1. Realizar la limpieza y desinfeccion del area, y los implementos
utilizados.

2. Retirarse los implementos de bioseguridad usado durante la recepcion
para ser lavado, desinfectado y/o desechados segun sea el caso.

3. Transportar y distribuir en las dreas correspondientes todos los BAH
recibidos y desinfectados.

B. Almacenamiento e Internamiento: En el almacenamiento de BAH el conductor
° del vehiculo Unicamente esta designado para ese rokno pudiendo desarrollar
labores de carga y descarga.

Descripcion de las medidas de bioseguridad

o Antes de la actividad:

1. Lavarse y desinfectarse las manos.
2. Verificar que el personal cuente con los implementos de bioseguridad
(mascarilla, guantes, anteojos, etc) segln se planifique la actividad.
-3 Asegurar que las areas y equipos se encuentren limpias y desinfectadas.
4. Disponer de soluciones desinfectantes.

» Durante la actividad

1. Utilizar adecuadamente los implementos de bioseguridad (mascarilla,
guantes, anteojos, etc).

Direccion de Respuesta

5. Habilitar un punto para desechar residuos peligrosos. !
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2. Mantener el distanciamiento social de al menos un (01) metro durante la
operacion.

3. Evitar tocarse la boca, nariz y ojos.

4. Realizar la desinfeccion de las manos cada vez que sea necesario.

o Después de la actividad
1. Desinfectar las superficies que entraron en contacto con nuestras manos
en las areas y equipos de almacenamiento. 1

2. Lavarse y desinfectarse las manos al término de la operacién.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

BAH ALIMENTARIOS:

Anexos:
01 COVID-19 e inocuidad de los alimentos: orientaciones para las empresas alimentarias

https://apps.who.int/iris/bitstream/handle/10665/331856/WHQ-2019-nCoV-Food _Safety-
2020.1-spa.pdf?sequence=1&isAllowed=v

Direccion de Respuesta
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COVID-19 e inocuidad de los alimentos: orientaciones para

las empresas alimentarias

Orientaciones provisionales
7 de abril de 2020

Antscedentss

La pandemia de COVID-19 causada por el virus SARS-CoV-
2 ha puesto al mundo frente una amenaza sin precedentes,
Muchos paises estan siguiendo ¢l consejo de la Organizacion
Mundial de la Salud (OMS) de aplicar medidas de
distanciamiento fisico como una de las formas de reducir la
transmision de esta enfermedad.’ Como consecuencia de ello,
se han cerrado muchas empresas, escuelas e instituciones
educativas, y se han restringido viajes v reuniones. Para
algunas personas, el teletrabajo y las conversaciones y
reuniones en linea se han convertido en parte de la vida
cotidiana. Sin embargo, el personal de las empresas
alimentarias no pucde trabajar desde su domicilio v se les pide
que sigan desplazindose a sus lugares habituales de trabajo.
Para superar esta pandemia, es fundamental que protejamos
la salud y la seguridad de todas las personas que trabajan en
la produccién alimentaria y en las cadenas de suministro de
alimentos. Todas las partes que participan en csta cadena
deben contribuir a que los productos alimentarios avancen a
lo largo de esa cadena, pues esta es una funcién esencial que
s¢ debe mantener v es también necesaria para que los
consumidores continden confiando en la salubridad y la
disponibilidad de los alimentos.

Las empresas alimentarias deben aplicar sistemas de gestion
de la inocuidad de los alimentos que sigan los principios del
andlisis de peligros en puntos criticos de control con el fin de
gestionar los riesgos que puedan afectar a la inocuidad de los
alimentos y de evitar que se contaminen. Estos sistemas de
gestion de los alimentos se basan en programas de requisitos
previos que abarcan las pricticas de higiene correctas; la
limpieza y ¢l sancamiento; la delimitacion de las zonas de
elaboracion de alimentos; el control de los proveedores; ¢l
almacenamiento, la distribucién y el transporte, la higiene
personal y la aptitud para el trabajo; es decir, el conjunto de
condiciones y actividades bisicas necesarias para mantener la
higiene en los lugares donde sc claboran productos
alimenticios. Los Principios Generales de Higienc de los
Alimentos establecidos por ¢l Codex Alimentarius® son una
base sélida que fundamenta la aplicacion de controles basicos
de la higiene en cada etapa de la cadena de claboracion,
produccié omercializacion de los alimentos, con ¢l fin de
f%‘:onmmincn.

presas alimentarias que dispongan de un sistema de
m\x. la inocuidad de los alimentos vio un equipo de
>de peligros en puntos criticos de control, los
heds de estos grupos deben participar en todos los

ok para garantizar que las nuevas intervenciones se
consxdcrcn desde la perspectiva de la inocuidad de los
alimentos. En cuanto a las empresas que no cuentan con ese
sistema y es¢ equipo, deberdn designar a una persona para que

&0y Organizacion de las Naciones Unidas
¥/ parala Alimentacion y la Agricultura

72N Organizacion
Q)’.\ Ml.?ndlal de la Salud

evalte si las medidas adicionales que s¢ puedan adoptar
ponen ¢n ricsgo la inocuidad de los alimentos. Esta persona
debe estar en contacto con los organismos de reglamentacién
pertinentes v scguir sus recomendaciones. Las empresas
alimentarias  deben  aplicar urgentemente las  medidas
necesarias para impedir que los trabajadores del sector
contraigan la COVID-19, evitar la exposicion y la
transmision del virus causante y reforzar las pricticas de
higiene y sancamiento de los alimentos.

La finalidad de las presentes orientaciones es explicar las
medidas adicionales que se pueden adoptar para preservar la
integridad de la cadena alimentaria y garantizar ¢l acceso de
los consumidores a alimentos que satisfagan sus necesidades,
sin poner en riesgo su salud.

Puede transmitirse la COVID-19 a travas ¢
los elimentos?

Es muy poco probable que la COVID-19 se transmita a través
de los alimentos o de envases de productos alimenticios. La
COVID-19 es una enfermedad respiratoria que se transmite
principalmente a través del contacto entre personas y del
contacto directo con las goticulas expulsadas al toser o
estornudar por una persona infectada.

Hasta la fecha, no se ha demostrado que los virus que causan
enfermedades respiratorias puedan transmitirse a través de los
alimentos o de los envases que los contienen. Los coronavirus
no pueden multiplicarse en los alimentos, pues necesitan un
huésped animal o humano para hacerlo.

De acuerdo con las directrices mas recientes de laOMS,* que
se basan en prucbas cientificas actuales, ¢l virus de la
COVID-19 se transmite por contacto estrecho a través de las
goticulas expulsadas por las personas infectadas al toser o
estornudar, o por contacto con fomites.*!? El virus puede
pasar directamente de una persona a otra directamente cuando
las goticulas de la tos o ¢l estomudo de una persona infectada
entran en contacto con la nariz, la boca o los gjos de otra
persona. Ademas, las goticulas respiratorias no se pueden
transmitir a través del aire porque son demasiado pesadas y
caen sobre los objetos o las superficies que rodean a la
persona que los expulsa. Sin embargo, una persona se puede
infectar si, tras tocar una superficie u objeto contaminados o
la mano de una persona infectada, se lleva la mano a la boca,
la nariz o los ojos. Por ejemplo, ello podria ocurrir al tocar ¢l
pomo de una puerta o estrechar la mano a otra persona y,
posteriormente, tocarse la cara.

De acuerdo con un estudio reciente sobre la supervivencia del
virus que causa la COVID-19, este se puede mantener con

~
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capacidad de contagio en distintas superficies, y se ha
indicado que este periodo puede ser de hasta 72 horas en el
plistico y el acero inoxidable, de 4 horas en ¢l cobre y de 24
horas en el cartdn.'! No obstante, este estudio se realizd en un
laboratorio, controlando la humedad relativa y la temperatura,
v, por consiguiente, conviene mantener cierta precaucion
antes de extrapolar estos datos a una situacion real.

Las empresas alimentarias deben intensificar las medidas de
higiene personal y ofrecer cursos de reciclaje a sus
trabajadores acerca de los principios de la higiene
alimentaria® para evitar o reducir el riesgo de que contaminen
la superficie de los alimentos o los envases con ¢l virus. El
cquipo de proteccion personal, incluidas las mascarillas y los
guantes, puede reducir eficazmente la propagacion de los
virus y las enfermedades en las empresas alimentarias, si se
utiliza de modo correcto, Ademds, se recomienda
encarecidamente a las empresas que introduzcan medidas de
distanciamiento fisico y pricticas estrictas de higiene y
saneamiento, y que exijan a su personal que se Jave las manos
y apliquen medidas de saneamiento con regularidad v eficacia
en todas las etapas de la elaboracion, produccion y
comercializacion. Estas medidas prevendrdn la transmision
de COVID-19 entre el personal, protegerdn la salud de los
trabajadores y permitirin detectar a los manipuladores de
alimentos infectados y a sus contactos inmediatos, que podrdn
ser retirados del lugar de trabajo.

Aunque se ha aislado material genético (ARN) del virus de la
COVID-19 a partir de muestras de heces de pacientes
infectados,'® no se ha notificado ningtin caso ni hay prucbas
de transmision fecal-oral. En cualquier caso, lavarse las
manos después de usar el bafio ¢s una practica basica, sobre
todo si se trabaja con alimentos.

Los trebejzdores de las empresas alimentaries
deben conocer los sintomas de la COVID-19

A los efectos de las presentes orientaciones, el término
«trabajadores de las empresas alimentarias» se refiere a los
manipuladores de alimentos, es decir, a los trabajadores que
tocan directamente los alimentos no envasados, asi comg al
personal que pueda tocar las superficies que hayan estado en
contacto con alimentos u otras superficies en las zonas donde
se manipulan alimentos sin envasar. Por tanto, este érmino
no incluye al personal que se ocupa de la gestion, la limpieza,
el mantenimiento, la provision, el reparto o la inspeccion de
los alimentos.

La OMS recomienda que las personas que no se sientan bien
se queden en casa.'? El personal del sector alimentario debe
conocer los sintomas de la COVID-19. Los empresarios del
establecer orientaciones por escrito para
#Kus empleados al respecto de la notificacion de
v de la retirada temporal del trabajo. Sobre todo, es
tal que los trabajadores aprendan a reconocer
e estos sintomas para procurar asistencia sanitaria
gse a las pruebas pertinentes, con el fin de reducir el
8¢ fransmisidn a los compaiieros de trabajo.

0\
BEfAtomas mis comunes de la COVID-19" son:

s fiebre (temperatura igual o superior a 37,5 grados
centigrados);

*  tos (de cualquier tipo, no solo la tos no productiva);

COVID-19 winocuidad deics afmentos: onentaciones paca-el sector-aémenieno

e disnea;
s dificultades para respirar;
*  cansancio.

Los trebajadores de les empreses alimentaries
deben evitar la propegacion de la COVID-18 en
su luger de trabzio

El personal que trabaja en las instalaciones de las empresas
alimentarias debe recibir instrucciones por escrito sobre el
modo de evitar la propagacion de la COVID-19, asi como
cursos de formacion en esta materia. Los procedimientos
normales de aptitud para el servicio aplicados por las
empresas alimentarias como parte de sus sistemas de gestion
de la inocuidad de los alimentos deberian prohibir el acceso
de los trabajadores infectados a las instalaciones. Los
empleados que no se sicntan bien o tengan sintomas de fa
COVID-19 no deben acudir a su lugar de trabajo ni
permanccer en €1, y se¢ les debe informar del modo en que se
pueden poner en contacto con profesionales de la salud. Estas
medidas son imprescindibles, porque un trabajader infectado,
al toser o estomnudar o al tocarlos con las manos, podria
contaminar con el virus los alimentos que manipula o las
superficies de las instalaciones de la empresa. Ademds, puede
haber personas infectadas que todavia no hayan presentado
signos o sintomas de la enfermedad o que no los presenten
nunca, sino solamente sintomas leves que pueden pasar
desapercibidos con facilidad. Se ha demostrado que algunas
personas infectadas que adn no presentaban sintomas pueden
contagiar ¢l virus ¥y podrian haber contribuido a su
propagacion.'*'? Por consiguiente, todos los empleados de las
empresas alimentarias, independientemente de su aparente
estado de salud, deben seguir las normas de higiene personal
v utilizar correctamente los equipos de proteccion personal.
Las empresas alimentarias deben garantizar que en el lugar de
trabajo se mantiene un nivel elevado de scguridad y se
gestiona al personal para evitar el contagio de enfermedades.

Los programas de requisitos previos deben impedir que los
trabajadores infectados por el virus de la COVID-19 (tanto si
presentan sintomas como si se ha confirmado que son
portadores asintomaticos) y sus contactos (es decir, las
personas que han estado expuestas 2 casos confirmados)
accedan a las instalaciones. Los empleados que sientan
malestar o que presenten algin sintoma de COVID-19 no
deben trabajar. Se debe establecer un procedimiento para que
los trabajadores enfermos notifiquen su estado por teléfono o
por correo electronico, de modo que se brinde informacién
fiable en las primeras etapas de |2 enfermedad y se les pueda
retirar répidamente del lugar de trabajo.

Las empresas  alimentarias  deben  seguir  aplicando
estrictamente practicas que garanticen la higiene de los
alimentos en sus instalaciones, de acuerdo con los sistemas
existentes de gestién de la inocuidad de los alimentos.

El personal debe seguir las siguientes practicas correctas de
higiene:

e realizar una buena higiene de las manos,
lavindoselas con agua y jabon durante un minimo de
20 segundos (del modo recomendado por la OMS);
« utilizar frecuentemente un gel hidroalcohdlico;
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¢ realizar una buena higiene respiratoria (cubrirse la
boca y la nariz al toser o estornudar, desechar los
pafiuelos de papel despuds de usarlos y lavarse las
manos);

» lavar o desinfectar a menudo las superficies de
trabajo y los puntos de contacto (por ejemplo, los
pomos de las puertas);

¢ evitar el contacto cercano con cualquier persona que
presente sintomas respiratorios (por ejemplo, tos o
estornudos).

Uso de guantes desechables por los
trabejadores de las empreses alimentaries

Los trabajadores de las empresas alimentarias pueden utilizar
guantes, pero deben sustituirlos a menudo y lavarse las manos
después de usarlos, incluso antes de ponerse un nuevo par.
Los guantes deben cambiarse después de realizar cualquier
actividad no relacionada con la alimentacion, como abrir o
cerrar una puerta o vaciar una papelera. Las personas que
manipulan alimentos deben tener en cuenta que el uso de
guantes puede hacer que se acumulen bacterias en la
superficie de las manos, por lo que es esencial lavarse las
manos después de quitirselos para no contaminar los
alimentos. Ademds, no deben tocarse la boca y los ojos
cuando usen guantes,

A pesar de que se lleven guantes desechables en el trabajo,
lavarse las manos sigue siendo necesario. El virus que causa
la COVID-19 puede contaminar los guantes desechables de
la misma manera que contaminan las manos y, cuando una
persona se quita los guantes, puede contaminarse las manos.
El uso de guantes puede crear una falsa sensacidn de
scguridad cuya consecuencia podria ser que el personal se
lave las manos con menos frecuencia de la necesaria.

Lavarse las manos es una barrera més eficaz contra las
infecciones que usar guantes desechables. Las empresas
alimentarias deben proporcionar instalaciones adecuadas para
Ia higiene y asegurarse de que los trabajadores se lavan las
manos a fondo y con regularidad. Ello se puede conseguir
correctamente con jabdn convencional y agua caliente del
grifo. Los geles hidroalcohdlicos pucden utilizarse como
complemento, pero no deben sustituir al lavado de las manos.

Distanciamiento fisico entre los trabzjadores en
las empreses elimentarias

El distanciamiento fisico es muy importante para frenar la
propagacién,de la COVID-19. Se trata de reducir al minimo
-t entre las personas que pueden estar infectadas y
sonas sanas. Todas las empresas alimentarias deberian
‘Tcdidas de distanciamiento fisico, siempre que sea

¥\En sus orientaciones en la materia,” la OMS

entre los trabajadores. Cuando resulte complicado
esta medida en los lugares donde se elaboran los
productos alimentarios, los empresarios deben prever otras
medidas para proteger a sus empleados.

En la prictica, para mantener esa distancia se pucden adoptar
medidas como las siguientes:

COVID-19 einccuicdad de fos alimentos: orientaciones para el sector ok

o cambiar de lugar los pucstos de trabajo en las lineas
de produccién para que los trabajadores no estén
situados unos frente a los otros;

e proporcionar al personal equipos de proteccion
personal como mascarillas, redecillas para el pelo,
guantes desechables, monos o batas limpios vy
zapatos antideslizantes. Estos articulos se deben
utilizar sistemdticamente en las zonas de alto riesgo
de las instalaciones de las empresas que elaboran
alimentos listos para el consumo o comidas
preparadas. Si los trabajadores utilizan equipos de
proteccion personal, la distancia entre ellos se puede
reducir;

o espaciar mis los puestos de trabajo, a pesar de que
se¢ reduzca la velocidad de las lineas de produccion;

e limitar el nimero de empleados presentes
simultineamente en las zonas donde se preparan
alimentos;

* organizar al personal en grupos o equipos de trabajo
para reducir la interaccion entre ellos.

Procedimiento que se debe seguir ante un caso
ds COVID-18 en una empresa glimentarie

Los programas de requisitos previos para los sistemas de
gestion de la inocuidad de los alimentos proporcionarin
orientacidn sobre ¢l manejo de los enfermos en las empresas
alimentarias, estableciendo el modo de notificar los casos en
1 miembro del personal y procedimientos para que se
reincorporen al trabajo 1 vez recuperados. El personal debe
recibir formacion sobre el uso de estas orientaciones y sobre
el modo de cumplirlas, asi como sobre la notificacion
temprana de que se ha contraido la COVID-19 para no
transmitirla a otros trabajadores. Gracias a la aplicacion de las
normas de gestién de personal (que incluyen la notificacion
de sintomas y la prohibicién de que los trabajadores enfermos
acudan al lugar de trabajo), ¢s poco probable que un
trabajador presente sintomas de la COVID-19 en el lugar de
trabajo. Sin embargo, deberia claborarse un plan de accién
ante csta posibilidad. Una situacién mds probable es que un
empleado llame a la empresa para avisar de que estd enfermo.
Los empleados deben saber que, si presentan sintomas de la
COVID-19, no deben acudir al lugar de trabajo, sino que han
de notificarlo por teléfono a la empresa.

Los trabajadores de las empresas alimentarias que no se
sientan bien deben quedarse en casa y solicitar asistencia
sanitaria. Sin embargo, en el caso de que un empleado
empiece a presentar sintomas indicativos de COVID-19 encel
lugar de trabajo, se le debe separar de las demds personas. Si
¢s posible, se deberd aislar a esta persona en una habitacion o
en una zona con la puerta cerrada (por ejemplo, en un
despacho). Si es posible, se debe abrir [a ventana para ventilar
la habitacidn. Asimismo, es nccesario adoptar medidas para
que ¢l empleado abandone el lugar de trabajo rdpidamente.

Cualquier empleado que sienta malestar debe seguir las
directrices nacionales en materia de notificacion de los casos
conocidos o sospechosos de COVID-19. Hasta que no reciba
asesoramicnto médico o se le envia su domicilio, no debe
tener contacto con otros empleados. Ha de evitar tocar a las
personas, fas superficies v los objetos; cubrirse la boca y la
nariz con un paiiuclo no reutilizable al toser o estornudar;
meter ¢l pafiuelo en una bolsa y desecharlo en un cubo de
basura con tapa. En el caso de que no disponga de un paiiuelo,
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debe flexionar el codo y toser o estornudar en su parte interna.
Si necesita ir al bafio mientras espera recibir asistencia
sanitaria, es preferible que utilice un bafio que no empleen los
demds trabajadores.

Se deben limpiar todas las superficies con las que el empleado
infectado haya estado en contacto, incluidas todas las
superficies y objetos visiblemente contaminados con liquidos
corporales o secreciones respiratorias y todas las superficies
que puedan estar contaminadas y que se toquen con
frecuencia (por ejemplo, los inodoros, los pomos de las
puertas y los teléfonos). En la limpieza deben utilizarse
soluciones hidroalcohdlicas o desinfectantes de superficies.
En general, se ha comprobado que los desinfectantes a base
de alcohol (ctanol, propan-2-ol, propan-l-of), a
concentraciones del 70% al 80%, reducen significativamente
la infecciosidad de los virus con envoltura, como el que causa
la COVID-19. Los desinfectantes comunes que conticnen
principios activos basados en compuestos de amonio y cloro
cuaternarios también podrian tener propiedades viricidas.
Todos los empleados deben lavarse bien las manos con agua
y jabon durante 20 segundos tras haber estado en contacto con
cualquier persona que presente sintomas indicativos de una
infeccidn por coronavirus.

Si se confirma que un empleado tiene COVID-19, se debe
informar a todos sus contactos proximos a fin de que también
ellos puedan tomar medidas para reducir al minimo el riesgo
de propagacion. La OMS ha establecido definiciones para los
contactos de un caso de COVID-19, que se pueden consultar

aqui.® En las empresas alimentarias, los contactos pueden ser,

por ejemplo: un empleado que ha estado trabajando frente a
un caso confirmado o manteniendo contacto fisico con ¢l (por
ejemplo, tocindolo); un empleado que ha estado 2 menos de
un metro de un caso confirmado; una persona que ha limpiado
liquidos corporales sin ¢l equipo de proteccion personal
adecuado (como guantes, mono y ropa de proteccion); los
empleados que trabajen en ¢l mismo tumo o grupo que un
caso confirmado, v cualquier empleado que viva en mismo
domicilio que un caso confirmado,

La OMS recomicnda poner én cuarentena a los contactos
durante 14 dias a partir de la (ltima exposicién al caso
confirmado.® Como minimo, se debe exigir a los empleados
que hayan estado en contacto estrecho con un empleado
infectado que permanezcan en sus casas durante 14 dias a
partir de l1a fecha en que tuvieron contacto por dltima vez con
¢l caso confirmado, y que cumplan las normas de
distanciamiento fisico. Si se enferman durante ¢l periodo de
aislamiento de 14 dias y dan positivo para la COVID-19,
pasardn a ser casos confirmados y deberin ser tratados como
tales.?

Los cmplmgos que no hayan estado en contacto cercano con
el caso icial confirmado deben seguir tomando las
PRgayciones habituales y trabajar con normalidad. Si un
plépdo presenta sintomas de COVID-19, se puede procurar
gduckSal minimo los efectos en los demds trabajadores

, se¢ deben establecer norm:is para que los
cmplcddos infectados que s¢ han recuperado de la COVID-19
se reincorporen al trabajo. La OMS recomienda interrumpir
¢l aislamiento de un caso confirmado cuando ya no tenga
sintomas y haya dado negativo en dos pruebas de PCR

COVID-19¢ inocuidad dalos alimientos: drentaciones para et sactor alimentany

consecutivas realizadas con un intervalo de 24 horas. Sino se
pueden realizar estas pruebas, la OMS recomienda romper el
aislamiento de un caso confirmado 14 dias después de que
hayan desaparecido los sintomas.”

Transporte y entrega de ingredientes y

productos alimenticios en las empresas
climentarias

El objetivo principal dc las medidas adicionales de higiene y
saneamiento aplicadas por las empresas alimentarias es
proteger sus instalaciones del virus de la COVID-19. El virus
solo puede penetrar en las instalaciones si entra en ellas una
persona infectada o si se traen productos o articules
contaminados.

Los conductores v las demds personas que entreguen
mercancias en instalaciones de empresas alimentarias no
deben bajar de sus vehiculos durante ese proceso. Se les debe
proporcionar una solucion hidroalcohélica, desinfectante y
pafiuclos de papel. Deben lavarse las manos con un
desinfectante de base alcohdlica concebido a tal efecto antes
de entregar los albaranes al personal de la empresa. Para no
tener que limpiar los articulos que se vayan a devolver, se han
de utilizar envases y embalajes desechables. Si se utilizan
contenedores reutilizables, deben seguirse los protocolos de
higiene y sancamiento adecuados.

Los conductores que entreguen mercancias a las empresas

alimentarias deben saber que la COVID-19 se puede

transmitir por contacto. El virus se puede contagiar al tocar

una superficie contaminada o al dar la mano a una persona

infectada, si esta tiene virus en las manos. Las superficies que

pueden estar contaminadas por este virus con mayor

probabilidad son las que se tocan con mas frecuencia, como

los volantes, las manijas de las puertas o los teléfonos méviles.
Por consiguiente, la higiene de las manos, junto con el

distanciamiento fisico, es de suma importancia, y también es

fundamental desinfectar las superficics con las que se esté en

contacto para evitar la contaminacion cruzada. .
Los conductores deben respetar las reglas de distanciamiento

fisico al recoger mercancias y al entregarlas a sus clientes.

Ademis, deben cuidar escrupulosamente su higiene personal

v usar ropa protectora limpia. También deben tener en cuenta

que todos los contenedores utilizados para ¢l transporte se

deben limpiar y desinfectar con frecuencia y que es necesario

proteger los alimentos de la contaminacién y separarlos de

otras mercancias que puedan provocarla.

Establecimientos de vente de alimentos &l por
menor

Durante la pandemia de la COVID-19, los establecimientos
de venta de alimentos al por menor se ven obligados a realizar
grandes esfuerzos para seguir garantizando los mds altos
niveles de higiene, proteger a su personal del riesgo de
infeccion, mantener ¢l distanciamiento fisico en momentos de
gran afluencia de clientes, permanecer abiertos y ascgurarse
recibir diariamente suficientes suministros.

Es poco probable que los empleados de los establecimientos
de venta de alimentos al por menor contaminen los productos
si siguen las pricticas correctas de higiene personal que

l
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reducen el riesgo de transmision de la mayoria de las
enfermedades transmitidas por los alimentos. Las medidas
como lavarse las manos con frecuencia, desinfectarse las
manos, utilizar ropa protectora y seguir las precauciones
relativas a la higiene respiratoria permiten reducir el riesgo de
propagacion de la enfermedad. Los empresarios deben insistir
en la importancia de lavarse las manos y de cumplir las
normas de higiene con mas frecuencia, asi como de limpiar y
desinfectar mds a menudo las superficies que se tocan
regularmente, Los trabajadores de estos comercios deben
conocer los sintomas de la COVID-19 v, si creen que
presentan sintomas, deben informar al empresario y procurar
atencion sanitaria.

En los establecimientos de venta de alimentos al por menor
es fundamental mantener la distancia fisica para reducir el
riesgo de transmitir enfermedades. Estas son algunas medidas
pricticas que se pueden adoptar:

e limitar el nimero de clientes
simultancamente en ¢l establecimiento;

s colgar carteles en la entrada para pedir a los clientes
que no accedan al establecimiento si no se sienten
bien o si tienen sintomas de la COVID-19;

e asegurarse de que se respete la distancia fisica en las
colas, tanto dentro del establecimicnto como fucra
de él;

« ofrecer soluciones hidroalcohélicas, desinfectantes
en acrosol y toallitas de papel desechables en la
entrada del establecimiento;

¢ dibujar marcas en el suelo del establecimiento para
que las distancias fisicas se puedan mantener mds
ficilmente, sobre todo en las zonas de mucha
afluencia, como los mostradores y las cajas;

«  emitir anuncios con regularidad para recordar a los
clientes que respeten las distancias fisicas v que se
laven las manos con regularidad;

e instalar pantallas de plexiglds en las cajas v los
mostradores para proteger ain mas al personal;

¢ fomentar los medios de pago sin contacto;

+ amedida que los clientes traigan de forma creciente
sus propias bolsas de la compra, colocar mensajes en
16s  establecimientos  (tiendas,  almacenes,
supermercados) para aconsejarles que limpien sus
bolsas antes de cada uso.

presentes

El riesgo de transmisidn de la COVID-19 debe reducirse al
minimo  determinando  cudles son los puntos del
establecimiento que se tocan mds a menudo y limpidndolos v
desinfectindolos con regularidad. Por ejemplo, se puede
hacer con los casritos de la compra, las manijas o pomos de
< )& balanzas que utilizan los clientes. A este
pectoyse pueden adoptar las siguientes medidas:

“broporcionar toallitas himedas (u otros articulos de

(Gnpieza similares) para que los clientes limpien los

mangos de los carritos y las cestas, o asignar a

rsonal para que realice esta desinfeccion después

de cada uso;

s lavar y desinfectar con frecuencia determinados
articulos como los cucharones, las pinzas y las cajas
donde se ubican los condimentos;

« si es posible, mantener abiertas las puertas para

evitar que los clientes las toquen.

COVID-19 2 inoguidad de los aimentos - oneniaciones para el sector ghimentano

Exposicién de alimentos sin
establscimisnios de veniza ¢s
menor

envasar en
g glimentos &/ por

Aunque algunos consumidores creen que los expositores de
alimentos sin envasar pueden ser una fuente de infeccidn por
el virus de la COVID-19, por ¢l momento no hay prucbas
cientificas que indiquen que este virus se pueda transmitir a
través de los alimentos, Es importante seguir respetando las
practicas de higiene en tomo a los mostradores de alimentos
sin envasar (como los bufés de ensaladas o los mostradores

de alimentos frescos y de productos de panaderia y confiteria).

Se debe aconsejar a los clientes que laven siempre las frutas
y hortalizas con agua potable antes de comerlas. Tanto los
clientes como el personal deben cumplir estrictamente las
normas de higiene personal en tode momento cuando se

encuentren cerca de los expositores de alimentos sin envolver.

Para garantizar la higiene en los expositores de alimentos sin
envasar y evitar la transmisién de la COVID-19 a través del
contacto con su superficie, los establecimicntos de venta de
alimentos al por menor deben seguir las recomendaciones
siguientes:

+ Javar y. desinfectar con frecuencia todas las
superficies ¥ utensilios que estén en contacto con
alimentos;

s exigir a los empleados que se laven las manos a
menudo y, si usan guantes, que s¢ los cambicen antes
v después de tocar la comida;

e exigir al personal que limpie y desinfecte con
frecuencia los mostradores y los utensilios de
autoservicio que utilizan los clientes;

¢ poner a disposicion de los clientes una solucion
hidroalcohdlica a la entrada a la salida del
establecimiento;

e considerar la posibilidad de no exhibir en
expositores de autoservicio o de no vender
productos de panaderia ¥ pastelerfa sin envolver.
Estos productos se deben envolver en plistico,
celofin o papel. Los productos de panaderia y
pasteleria que se venden a granel deben situarse bajo
vitrinas de plexiglds, v los clientes deben utilizar
pinzas para tomarlos y colocarlos en una bolsa.

Orienteciones parz los frabajadoras de los
restauranies de personz! de las empresas

Los restaurantes para el personal son servicios bdsicos v
necesarios para las empresas, del mismo modo que los
establecimientos de fabricacion y de venta de alimentos. Por
esta razdn, deben permanecer abiertos si los empleados no
disponen de alternativas para comer. En ellos se deben
respetar estrictamente las medidas de salud pablica relativas
al lavado de las manos vy la higiene respiratoria. Las normas
de funcionamiento de los restaurantes de empresa son las
siguientes:

¢ mantener una distancia fisica de al menos un metro
entre cada persona, incluidas las que estin sentadas;

e repartir las horas de trabajo y los tiempos de
descanso del personal para reducir ¢l nimero de
personas que se encuentran simultineamente en ¢l
restaurante;

5
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limitar de lo posible el contacto fisico no esencial;
colocar mensajes visibles para el personal que
promuevan la higiene de las manos v el
distanciamiento fisico;

aplicar procedimientos de limpieza y desinfeccién
de los equipos, las instalaciones, las superficies de
contacto y las zonas que se tocan con frecuencia (por
cjemplo, las superficies de los mostradores, las
pinzas, los utensilios utilizados para servir los
alimentos, los mostradores de autoservicio y los
pomos o manijas de las puertas).

La OMS continda siguiendo atentamente la situacién por si
se producen cambios que puedan afectar a estas orientaciones
provisionales. Si algin factor cambia, la OMS publicara una
actualizacion. En caso contrario, la validez de estas
orientaciones provisionales seri de dos afios.
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CAPITULO IV ]
REQUISITOS DE HABILITACION®

.....

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres"
Instituto Nacional de Defensa Givil “Affo del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia
Direccién de Respuesta

REQUISITOS DE HABILITACION

1.- ARROZ PILADO SUPERIOR.

1. Copia simple del Registro Sanitario vigente del bien arroz pilado superior, el cual debe
corresponder al tipo de envase y presentacion, expedido por la Direccién General de Salud
Ambiental e Inocuidad Alimentaria - DIGESA, segun los articulos 102 y 105 del “Reglamento
sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas" aprobado por Decreto Supremo
N*007-98-SA y sus modificatorias.

2. Copia de la Resolucion Directoral vigente que otorga Validacién Técnica Oficial del Plan
HACCP, emitida por la DIGESA, segdn R.M. N* 449-2006-MINSA. El plan HACCP debera
aplicarse a la linea de produccion del bien objeto de contratacion o a una linea de produccion
dentro de la cual esté inmerso el bien requerido, en razon del articulo 4 de la norma sanitaria
aprobado por la Resolucion Ministerial N* 449-2006-MINSA y sus modificatorias.

El Registro Sanitario y la Validacion Técnica Oficial del Plan HACCP deben ser vigentes
desde la fabricacion del producto hasta su entrega.

* Los requisitos de habilitacién son fijados por el area usuaria en el requerimiento.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante
Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio Iegal en [ 1, representada por

[oeiiniiinnnn. ], identificado con DNIN°[......... ], y de otra parte [... . ...], con RUC

& ) Rl ——— 1, con domicilio legal en [.......ccccooeiviiiiiirireeeenn, ], |nscnta en Ia Ficha N°

\ [ooieeiiiiiiiiiieinee] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
;\\ [ ——— 1, debidamente representado por su Representante Legal,
\g/ | ST ..], con DNI N° [.oooooininiiniine ], segln poder inscrito en la Ficha N°
[ —— ] A5|ento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ )i

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1, el [CONSIGNAR EL ORGANO A CARGO DEL PROCEDIMIENTO,
ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION] adjudicé la
buena pro de la SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION
DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO .
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del bien, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion de la
prestacion materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS A CUENTA O PAGOS PERIODICOS,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestaciéon debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de qumce (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

§ En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases, la oferta ganadora, asi como los documentos
derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por el concepto, monto y vigencia siguiente:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE ~GARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de suministro de bienes, si el postor
ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original
como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento del contrato: [CdNSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento
del contrato, en contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/.
200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los contratos derivados de procedimientos de
seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de
los items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se deberén incluir la siguiente
clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“L A ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO
DEL CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

~
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EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y
OPORTUNIDAD PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos
mediante carfa fianza o pdliza de caucién acomparnada del comprobante de pago
correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO)] siguientes a
la presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La recepcién y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La recepcion sera otorgada por [CONSIGNAR
EL AREA O UNIDAD ORGANICA DE ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES] y la conformidad
sera otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA
CONFORMIDAD] en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15)
DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar, el plazo para
{ subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
’\_}' EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

\ corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcién o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

©

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
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cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
\ fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
=, Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

% penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes podra resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo

32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
\ darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
apiicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS’
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes podra elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1ecciveiiiiicieciieans |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION
DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo firman
por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR FECHA.

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

7

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

~




/

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 03-2021INDECI/6.4 =1 “ADQUISICION DE BAH ALIMENTARIO EN EL
MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF — 2021: ARROZ PILADO SUPERIOR”

ANEXOS

N




-

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 03-2021INDECI/6.4 —1 “ADQUISICION DE BAH ALIMENTARIO EN EL
MARCO DEL PLAN LOGISTICO AF — 2021: ARROZ PILADO SUPERIOR”

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§

COMITE DE SELECCION i

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1
Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificadc con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominaciéon o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s): |
MYPES® [si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

2. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

3. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

4. Notificacion de la orden de compra®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segtn corresponda
Importante
La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Iista informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de suministro de bienes, segin
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION )

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™0 Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si ] No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE2 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de suministro de bienes,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar
la condicién de micro o pequefia empresa.

11 Ibidem.

12 |bidem.
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actuaciones:

1.
2.

3.
4.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de compra™®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUZAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

15

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION ]
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

V. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.
Vi. Ser responsable de la veracidad-de los documentos e informacién que presento en el presente

procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Seﬁoreg ]

COMITE DE SELECCION i

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1
rresente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el [CONSIGNAR EL
OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con las Especificaciones Técnicas que se indican
en el Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

—

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 4

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION )

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen[...........cccccceeeeene.. 1

©

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

T CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
100%'8

TOTAL OBLIGACIONES

' Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser exoresado en nimero entero, sin decimales.

'S Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
'6 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

£

N ©/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 5

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seriores .

COMITE DE SELECCION )

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA N° 003-2021/INDECI/6.4 — 1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa'” se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no tiene produccion fuera de la Amazonia.®

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
Cuando se frate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

'®  En caso de empresas de comercializacién, no consignar esta condicion.

~




