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1. ÁREA SOLICITANTE 

Jefatura de Archivo Electoral y Verificación de Firmas (JAEVEF) de la Gerencia de 

Gestión Electoral GGE. 

 
2. ANTECEDENTES 

De acuerdo a la AOI00047900693 Actividad Operativa: Producción, ensamblaje, 
embalaje y distribución de material y equipos electorales ERM 2022, del Plan Operativo 
Institucional 2022, Versión 00 de la Oficina Nacional de Procesos Electorales, aprobado 
mediante Resolución Jefatural N°002174-2021-JN/ONPE. 

 
3. OBJETO DE LA CONTRATACIÓN 

La Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE), a solicitud de la Jefatura de Archivo 
Electoral y Verificación de Firmas (JAEVEF) de la Gerencia de Gestión Electoral (GGE), 
requiere seleccionar una persona natural o jurídica, para la contratación del SERVICIO 
DE IMPLEMENTACIÓN DE REPOSITORIO - ERM 2022, para las ELECCIONES 
REGIONALES Y MUNICIPALES 2022. 

 

Objetivo Estratégico Electoral 1: Fortalecer la organización de los procesos electorales 

para la población electoral 
 

4. FINALIDAD PÚBLICA 

Ampliar y mejorar el sistema de estanterías metálicas que custodiaran los documentos 
electorales generados en las ELECCIONES REGIONALES Y MUNICIPALES 2022, para 
garantizar la seguridad de los documentos, así como la integridad física de los 
colaboradores que ingresan y desarrollan labores en los repositorios de la sede Antares. 

 
5. FUENTE DE FINANCIAMIENTO 

RECURSOS ORDINARIOS (R. O.) 
 

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO 

El servicio consiste en la provisión, suministro de materiales y la implementación de un 

repositorio con las siguientes características. 

 

6.1. IMPLEMENTACIÓN DE DOS AMBIENTES: 

MEZANINE 2 DE 9.84 x 19.98m 
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01 GLB (*)    Desmontaje de plataforma de madera existente del Mezanine 2, que 
se aprecia en el Anexo incluye el desmontaje de las luminarias 
instalaciones eléctricas, cableado, tomacorrientes, llaves térmicas, etc. 
existentes debajo del referido mezanine. 

01 GLB (*) Consiste en el suministro e instalación de estructura angular de 
medidas 1 ½” x 3/16 para soporte de piso metálico de plancha estriada 
de 1/8”, con reforzamiento de las bases metálicas existentes, en 197 
m2 que sustituya la plataforma de madera desmontada. 
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DISEÑO N° 01 
 

 
06 UND Refuerzo de columnas existentes de tubo 4” x 4” x 2 mm, altura 2.54 

mts. Se realizará con plancha doblada según esquema, soldada a 
Viga existente y deberá comenzar al ras de piso. 

 
DISEÑO N° 02 
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2" - 4" 

Columna existente 

 

Refuerzo de columna 

Plancha doblada de 3 mm 

 
 
 

 
2" - 4" 

 
DETALLE DE REFUERZO DE COLUMNA 

Altura 2.54 mt. 
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01 GLB (*) Retiro del desmonte (madera de piso desmontada y otros) para 
llevarla al lugar autorizado. 

Fecha: 26.07.2022 11:11:03 -05:00 MEZANINE 3 DE 8.41 x 4.65m 
 

04 UND Provisión suministro e instalación de Vigas de 6” x 4” Largo 4.65m 
75.7ML Provisión suministro e instalación de Vigueta de tubo 4” x 4” x 2.5 
mm 
01 GLB (*) Suministro e instalación de estructura angular de medidas 1 ½” x 3/16, 

para soporte del piso metálico de plancha estriada 1/8”, 
04 UNID Provisión suministro e instalación de columna de tubo 4” x 4” x 3/16”, 

altura 2.6mt., con plancha de anclaje de 3/8” x 8” x 8” y 06 pernos de 

expansión de ½” x 4” HLC HX. 
01 GLB (*)   Montaje de Estructura de 39m2, en piso de plancha estriada 1/8” que 

se denomina mezanine 3, instalada como continuación del mezanine 
2, el cual se aprecia en los Anexos 1 y 3. 

 

(*) GLB = GLOBAL 
 

DISEÑO N° 03 
 
 

   Columnas existentes  
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Viga V-1 

Tubo 6" x 4" x 3 mm 

Angulo 1 1/2" x 3/16" 
   

Columna CM-1 Columna CM-1 

Tubo 4" x 4" x 3/16" 
Tubo 4" x 2" x 2.5 mm 

Tubo 4" x 4" x 3/16" 
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DISEÑO N° 04 
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- Para la unión de las 4 columnas existente con las 4 vigas agregar un refuerzo (cartelas 
metálicas) que incluya 2 planchas en L de 1 ½ o 1 ¼ para soldar 1 en la columna y otra en 
la viga del tamaño de todo el peralte de la viga. Y colocar debajo de la viga una plancha de 
3/16 
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ACABADO: En esmalte brillante en el color blanco alabastro composición Amino – 
Alquidi – Epoxi, de secado al horno a gas (180°C.) previo tratamiento superficial y 
mecánico de desengrase, fosfatado amorfo y pasivado. Debe incluir "arenado" a las 
estructuras metálicas como método anticorrosivo en el tratamiento inicial. 

 
El detalle de la ubicación física en donde se desarrollará la estructura se indica en el 
Anexo 1. 
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6.2. INSTALACION DE ESTANTERÍA METÁLICA 
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INSTALACIÓN DE ESTANTERÍA MODELO ARMO. - Construida con puntales de 
ángulos ranurados de 2 ½” x 1 ½” x 2mm de espesor, lleva 07 filas de paneles de 
18” x 44 ½”, de los cuales 02 paneles inferiores con plancha de 1.0 mm de espesor 
y 05 paneles restantes fabricados en plancha de 0.9 mm de espesor. Resistencia 
100 Kg. por panel. Se incluirá esquineros triangulares para el arriostramiento en 
plancha de 1.5 mm de espesor, todos los elementos ensamblados con pernos 
unicromados de 5/16” y protectores de piso. 

 
ACABADO: En esmalte brillante en el color blanco alabastro composición Amino – 
Alquidi – Epoxi, de secado al horno a gas (180°C.) previo tratamiento superficial y 
mecánico de desengrase, fosfatado amorfo y pasivado. 

 
Las estanterías metálicas se edificarán sobre los mezanines 02 y 03 indicados en el 
punto 6.1. 

 

Incluye el desarmado de la estantería metálica deteriorada, consistente en 45 
unidades de un cuerpo instalada en el repositorio 05, así como la provisión 
suministro e instalación de estantería metálica nueva. 

 

EN EL MEZANINE 02 
 

- 20 ESTANTERÍAS, De 03 cuerpos. 

- 14 ESTANTERÍAS, De 04 cuerpos. 

Capacidad: 4226 espacios de acopio de cajas archiveras aproximadamente, que 

soportará un peso distribuido aproximado de 50,172 kg, a razón de 257.94 kg x 

m2. 

 

Como parte del servicio la contratista debe mantener la integridad estructural del 
centro de datos instalado en el mezanine 2, siendo responsable económico de los 
daños que se generen en este ambiente durante el desarrollo del servicio, de darse 
el caso. 

 

EN EL MEZANINE 03 
 

- 07 ESTANTERÍAS, De 03 cuerpos. 

Capacidad: 756 espacios de acopio de cajas archiveras aproximadamente, que 

soportara un peso distribuido de 9,072 kg a razón de 231.98 kg x m2. 

REPOSITORIO 05 
 

- 01 ESTANTERÍA, De 11 cuerpos. 

- 03 ESTANTERÍAS, De 10 cuerpos. 
 

6.3. DESMONTAJE, MONTAJE DE PUERTA METÁLICA Y CERRAMIENTO 
 

01 GLB Desmontaje de puerta metálica corrediza existente de 2.10 
x 0.90 m2. 

01 GLB Cerramiento de pared con plancha trapezoidal, de 
aproximadamente 12 m2 con tabiquería metálica de soporte. 
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01 GLB Montaje de puerta metálica desmontada en nueva posición 
incluye los rieles corredizos. 

02 UNID Escalera metálica de dos pasos de 1.00 x 0.36 metros 
 

El detalle de la ubicación física en donde se desarrollará la estructura se indica en 
los Anexos 2 y 3 

 

6.4. COLOCACIÓN DE CALZAS 

Consiste en colocar calzas metálicas en todo el sistema de los rieles que soportan 

el rodamiento de la estantería móvil de los Repositorios 2 y 3, que, por efecto del 

desnivel del piso, ha reducido la movilidad de los rodajes que soportan la estantería 

móvil, colocándose las calzas en 80 cuerpos de estantería metálica y ajuste de los 

topes. 

 
6.5. INSTALACIÓN DE LUMINARIAS Y CIELO RASO 

 
01 UND Provisión suministro e instalación de cielo raso en un área de 39 m2 
en la parte inferior del mezanine 3 que incluye 6 juegos de luminarias dobles led e 
interruptor. 
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01 UNID Provisión suministro e instalación en un área de 197 m2 debajo en 

la parte inferior del mezanine 2, incluye el Suministro e instalación de llaves 
térmicas, 22 luminarias dobles LED, cableado, tomacorrientes e 
interruptores y 7 interruptores, resane del drywall y pintura. 

 
El servicio es a todo costo, incluye el suministro de materiales, equipos, herramientas y accesorios, 
movilidad debe contar con los equipos de protección para el personal, sin cuyos elementos no podrá 
iniciar las labores. 

Se debe considerar que la implementación de repositorio debe ser antisísmica y desmontable. 

 
CRONOGRAMA DE TRABAJO: 

El proveedor presentará un cronograma de trabajo al área usuaria mediante correo electrónico, 
dentro de los 05 días calendarios posterior a la suscripción del contrato o la notificación de la Orden 
de Servicio, lo que ocurra primero, el cual incluirá como mínimo lo siguiente: 







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Fechas tentativas del ingreso de material para ejecutar el servicio. 

Análisis en algún programa tipo SAP o ETABs el cual indique que la estructura metálica a 

instalar unida a la existente soportará el peso que se cargue en los mezanines 02 y 03. 

Descripción de las actividades a realizar y calendarización de avances y término dentro del 

plazo de 60 días calendarios, con el detalle por cada uno de los siguientes puntos: 

 

6.1. Implementación de dos ambientes. 

6.2. Instalación de estantería metálica. 

6.3. Desmontaje, montaje de puerta metálica y cerramiento 

6.4. Colocación de calzas 

6.5. Instalación de luminarias y cielo raso 
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7. PROTOCOLOS SANITARIOS Y CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD 

Y SALUD EN EL TRABAJO 
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a) El Contratista deberá cumplir con lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en 

el Trabajo - Ley 29783, su Reglamento y demás normatividad vigente. 
b) La empresa declara conocer el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el 

Trabajo de la Oficina Nacional de Procesos Electorales aprobado mediante 
Resolución Jefatural N° 000056-2017-J/ONPE, el cual está disponible en el portal 
web de ONPE: (https://www.onpe.gob.pe/transparencia/documentos-de-seguridad- 
y-salud/) 

c) El contratista deberá cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolución 
Ministerial N° 1275-2021-MINSA “Directiva que establece las disposiciones para la 
Vigilancia, Prevención y Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de 
exposición a COVID-19” y sus modificatorias, así como, con los protocolos sanitarios 
y demás disposiciones que dicten los sectores y autoridades competentes, que 
resulten aplicables a la presente contratación, bajo costo y responsabilidad del 
contratista, con el fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la ejecución 
del servicio. 

d) El personal del contratista que realice el servicio deberá contar con el SCTR (Seguro 
Complementario de Trabajo de Riesgo: Salud – Pensión), el mismo que deberá ser 
presentado al inicio del servicio el área usuaria y deberá ser actualizado 
permanentemente. No se autorizará el ingreso del personal que no cuente con dicho 
seguro. 

e) El personal del contratista deberá contar con los implementos de protección 
necesarios para prevenir el contagio del COVID-19 (mascarilla, guantes de 
protección, pañuelos desechables, alcohol, otros de acuerdo a las disposiciones del 
sector salud), bajo costo y responsabilidad del contratista; implementos que deberán 
ser continuamente reemplazados, garantizándose el uso adecuado de los mismos 
(en forma y estado), con el fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la 
ejecución del servicio. 

f) El contratista es responsable que su personal cumpla con las medidas de seguridad, 
tales como: limpieza y desinfección diaria de su área de trabajo (mesas, escritorios, 
teclados, etc.), mantener la distancia de seguridad entre personas, lavado de manos 
cuantas veces sea necesaria, entre otras, diseñadas para prevenir el contagio del 
COVID-19. 

g) Dada la propagación del COVID-19, el personal propuesto por el contratista, para la 
realización del servicio, no deberá pertenecer al grupo de personas vulnerables 
(adultos mayores y los grupos de cualquier edad con afecciones subyacentes 
graves). 

 
8. SISTEMA DE CONTRATACIÓN 

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA. 

Fecha: 18.07.2022 13:57:57 -05:090 .  REQUISITOS QUE DEBERÁ CUMPLIR EL POSTOR 

El servicio deberá ser prestado por una persona natural o persona jurídica, el cual debe 
cumplir con los requisitos de calificación establecidos en el numeral denominado 
“REQUISITOSW DE CALIFICACIÓN”. 

               10.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
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 El Contratista es el único responsable ante la Entidad de cumplir con la 

contratación, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni 

terceros en general. 

 El Contratista dejará los espacios utilizados en perfectas condiciones una vez 

finalizado el servicio. 

 El contratista es responsable de la ejecución y cumplimiento de las obligaciones 

derivadas del presente servicio, así como el completo y correcto 

acondicionamiento de los espacios para realizar el servicio. 

 El Contratista, deberá contar con un Seguro Complementario de Trabajo de 

Riesgo (SCTR) o Seguro de Riesgo de Accidentes Personales, para el personal 

que realizará el servicio el cual debe estar vigente durante la ejecución del 

servicio. 

 

11. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL SERVICIO: 

El plazo de ejecución del servicio es de 60 días calendarios, que se cuenta a partir del día 
siguiente de la suscripción del acta de inicio del servicio. El acta de inicio de servicio se 
suscribirá a los 5 días calendarios de la suscripción del contrato o la notificación de la 
orden de servicio, lo que ocurra primero. 

 
12. LUGAR DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO: 

El servicio se deberá ejecutarse en las instalaciones de la Gerencia de Gestión Electoral, 
sito en la Av. Tomas Valle cuadra 20 cruce con la Calle Tomás Esteves Urb. Antares 
distrito de San Martin de Porres. 

 

13. ENTREGABLES 

El contratista deberá entregar un (01) único informe técnico detallando las actividades 
realizadas descritas en el numeral 6 de los términos de referencia. Este deberá ser dirigido 
a la Gerencia de Gestión Electoral de la ONPE, dentro de un plazo de cinco (05) días 
calendario, contabilizados desde el día siguiente de culminado el servicio de 
implementación de repositorio. 

 
La documentación se debe presentar mediante la mesa de partes virtual externa de la 
Oficina Nacional De Procesos Electorales (ONPE), habilitada en la dirección electrónica: 
https://www.web.onpe.gob.pe/mpve/ de lunes a viernes de 8:30 a 16:30 horas. 

 

Asimismo, de encontrarse observaciones en el Informe Técnico, la ONPE remitirá 
comunicación desde el correo mpve@onpe.gob.pe para subsanar la documentación en el 
plazo de 02 días hábiles de acuerdo al artículo 124 de la Ley de Procedimientos 
Administrativos General. 

 

14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO: 

Será otorgada por Gerencia de Gestión Electoral y previo informe de la Sub Gerencia de 
Fecha: 18.07.2022 13:57:57 -05:00 Mantenimiento y Control Patrimonial a través de la verificación del cumplimiento de las 

condiciones establecidas en los términos de referencia en el plazo máximo de siete (7) 
días de producida la recepción. 
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15. FORMA DE PAGO 

El pago es único y se realizará una vez culminado el servicio, previa conformidad emitida 
por la Gerencia de Gestión Electoral, en moneda nacional y a la presentación del 
comprobante de pago por parte del contratista. 

http://www.web.onpe.gob.pe/mpve/
http://www.web.onpe.gob.pe/mpve/
mailto:mpve@onpe.gob.pe
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El pago se efectuará mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del 
postor ganador, dentro de los diez (10) días calendario siguientes de otorgada la 
conformidad, sea a través del Banco de la Nación o de cualquier otra institución bancaria 
del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto EL CONTRATISTA comunicará su 
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI), y se debe contar además con: 

 

- Conformidad del área usuaria 
- Comprobante de pago 

Dicha documentación (comprobante de pago) puede ser presentada; 

 
En Mesa de Partes de Manera presencial, ubicada en Jr. Washington N° 1894, Cercado 
de Lima, de lunes a viernes de 8:30 a 16:30 horas, dirigido a la Jefatura de Área de 
Selección y Ejecución Contractual (GAD – JASEC) y/o Mesa de partes Virtual Externa de 
la Oficina Nacional de Procesos Electorales (MPVE-ONPE), habilitada en la dirección 
electrónica https://www.web.onpe.gob.pe/mpve/, de lunes a viernes de 8:30 a 16:30 
horas, dirigido a la Jefatura de Área de Selección y Ejecución Contractual (GAD – 
JASEC). 

 

16. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA 

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios 

ofertados por un plazo no menor de cinco (05) años contado a partir de la conformidad 

otorgada por la Entidad. 

 

17. PENALIDADES APLICABLES 

17.1. Penalidades por Mora 

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecución de las prestaciones 

objeto del contrato/orden de servicio, la Entidad le aplica automáticamente una 

penalidad por mora por cada día de atraso hasta por el monto máximo del 10% del 

monto del contrato/orden de servicio vigente. La penalidad se aplica 

automáticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente fórmula: 

 
Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente 

F x plazo vigente en días 

 
Donde F tiene los siguientes valores: 

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) días: F 0.40. 

b) Para plazos mayores a sesenta (60) días: F = 0.25 
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Tanto el monto como el plazo se refieren, según corresponda, al monto vigente del 

contrato/orden de servicio ó del ítem que debió ejecutarse o, en caso que estos 

involucraran obligaciones de ejecución periódica o entregas parciales, a la 

prestación individual que fuera materia de retraso. 

 
El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliación de plazo debidamente 

aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no 

se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente 

sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En ese último 

https://www.web.onpe.gob.pe/mpve/
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caso, la calificación del retraso como justificado por parte de la Entidad no da lugar 

al pago de gastos generales ni costos directos de ningún tipo. 

18. ANTICORRUPCIÓN 

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratándose 

de una persona jurídica a través de sus socios, integrantes de los órganos de 

administración, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas 

vinculadas a las que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones 

del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier 

beneficio o incentivo ilegal en relación al contrato/orden de servicio. 

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la 

ejecución del contrato/orden de servicio, con honestidad, probidad, veracidad e integridad 

y de no cometer actos ilegales o de corrupción, directa o indirectamente o a través de sus 

socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los órganos de administración, 

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las 

que se refiere el artículo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 

Además, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades 

competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilícita o corrupta de 

la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal 

apropiadas para evitar los referidos actos o prácticas. 

 
Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios públicos 

con los que deba interactuar, en situaciones reñidas con la ética. En tal sentido, reconoce 

y acepta la prohibición de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donación, 

beneficio y/o gratificación, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la 

que se lo haga”. 

19. INTEGRIDAD 

En caso de falsedad de cualquiera de las declaraciones efectuadas por el contratista, la 

ONPE podrá declarar la nulidad del presente contrato/orden de servicio por infracción del 

principio de presunción de veracidad, de conformidad a lo establecido en la Ley de 

Contrataciones del Estado. 

 
20. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN 

El CONTRATISTA deberá mantener estricta confidencialidad sobre la información a que 

tendrá acceso durante la ejecución del servicio, no podrá disponer de la misma para fines 

distintos al desarrollo del servicio. El proveedor y su personal, deben comprometerse a 

mantener las reservas del caso y no transmitir los datos e información de ONPE a ninguna 
Fecha: 18.07.2022 13:57:57 -05:00 

persona (natural o jurídica) que no sea debidamente autorizada por la ONPE. 
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21. REQUISITOS DE CALIFICACIÓN 

 
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD. 
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- El postor debe acreditar un monto de facturación equivalente a dos (02) veces el 

valor estimado de la contratación o del ítem, por la contratación de servicios iguales 

o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) años anteriores a la 

fecha de la presentación de ofertas que se computarán desde la fecha de la 

conformidad o emisión del comprobante de pago, según corresponda. 

 
- En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condición de micro y 

pequeña empresa, se acredita una experiencia del 25 % del valor estimado, por la 

venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho 

(8) años anteriores a la fecha de la presentación de ofertas que se computarán desde 

la fecha de la conformidad o emisión del comprobante de pago, según corresponda. 

En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condición de micro 

y pequeña empresa. 

 
Se consideran servicios similares a: 

 
 Servicio de equipamiento de almacenes e infraestructura en metal de material 

prefabricado 

 Servicio de implementación y edificación de estructuras metálicas. 

 Servicios de edificación de racks y naves industriales. 

 Servicios de mantenimiento y habilitación de estructuras metálicas. 

 
La experiencia del postor en la especialidad se acreditará con copia simple de (i) contratos 

u órdenes de servicio, y su respectiva conformidad o constancia de prestación; o (ii) 

comprobantes de pago cuya cancelación se acredite documental y fehacientemente, con 

voucher de depósito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro 

documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante 

cancelación en el mismo comprobante de pago correspondientes a un máximo de veinte 

(20) contrataciones. 
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