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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES'

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB

CONTRATACION DE SERVICIO DE
“SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE AREAS

VERDES DE LA SEDE CENTRAL Y LOS LOCALES NO

POLICIALES DEL MININTER”
o ! Es/tas Bases se utilizaran iinicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de

Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y

demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las

demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones

gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




/ MINISTERIO DEL INTERIOR

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA
“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes DE LA Sede Central y los Locales No Policiales del
MININTER”

CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https:.//www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en.los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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1.6.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del

TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

2

Para

mayor informacién sobre la nomativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que IoS proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidon especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

n La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.
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La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado. ’

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2,

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

~
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
4 financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
/ - mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

' 3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento. ; :

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

\
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3.6.

3.7.

3.8.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

- En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se

deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

/| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo

repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes. -

\




MINISTERIO DEL INTERIOR

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA

“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes DE LA Sede Central y los Locales No Policiales del
MININTER”
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : MINISTERIO DEL INTERIOR
RUC N° . 20131366966
Domicilio legal : Plaza 30 de Agosto N° 150 — URB. Corpac — San Isidro
Teléfono: . 225-3059
Correo electrénico: . igerardini@mininter.gob.pe

1.2

1.3.

14.

1.5.

1.6.

| 1.8.

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de Limpieza
y Mantenimiento de Areas Verdes de la Sede Central y los Locales No Policiales del MININTER”
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 043-2022-APROB-EXP de
fecha 01 de junio del 2022

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Corresponde.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
meses contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de instalacion de servicio, la misma
que sera suscrita por Coordinador de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento y el
Supervisor por parte del Contratista en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion. ‘
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases de forma
gratuita en la Oficina de Abastecimiento de la Direccién General de Administracién y Finanzas,
sito en Plaza 30 de Agosto s/n; San Isidro, Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365- Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2022

- Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resoluciéon Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO II :
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.2,

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

' De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web

/ se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

®  La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

+ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

a) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E/ comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

Advertencia

ion no podra exigir al |
) 1 los acapites
calificacion” y “Factores de evaluacion”

“la presentacion de documentos que no hayar
para la admision de la oferta”, “Regquisito

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

/ \ El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

’ b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
L/ | c¢) Codigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero

de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copiade la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

\
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catédlogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

h) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N°® de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

i)  Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo lli de la presente Seccién.

j) Copia de la autorizaciéon o Certificacién Sanitaria Vigente para operar como empresa de
saneamiento ambiental para las actividades de fumigacion, desinsectacion, desratizacion,
desinfeccion, servicios de saneamiento ambiental de limpieza de ambientes, limpieza de

reservorios, cisternas de agua, limpieza de pozos sépticos, expedida por el Ministerio de

’ Salud de conformidad con el D.S N° 022-2001-SA y R.M N° 449-2001-SA/DM

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando

' en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la

garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
° Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pefinteroperabilidad/

~
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Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacidon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de partes del MININTER, sito en Plaza 30
de Agosto N° 150 — Urb. Cérpac — San Isidro.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/200,000.00).

2.5.FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por la Oficina de Abastecimiento, previo informe del responsable de la
Coordinacién de Servicios Generales.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes del MININTER, sito en Plaza 30 de
Agosto N° 150 — Urb. Cérpac — San Isidro.

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
| totalidad de los siguientes documentos:
- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo’.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?.
- Factura

8 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. 5

7 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

8 En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la Entidad el
contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago del mes que corresponda.

~
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- Guia de remisién de entrega de materiales y las actas de conformidad.
Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados al
MININTER, asi como la respectiva copia del documento-de depésito bancario que acredite el
pago.

- Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Copia del deposito en cuenta correspondiente al mes anterior

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
‘ planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”

(nttp//bit.iy/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las estructuras de costos adjudicadas seran reajustadas cuando por mandato legal del Gobierno
se varie la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones de
las Empresas, siempre y cuando la Remuneracién Minima Mensual del personal designado se
encuentren por debajo de la hueva Remuneracion Minima Vital , y/o cuando el monto considerado
en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste afectara
unicamente al rubro correspondiente, y no a las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los
gastos de uniformes y otros.

De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la Estructura de Costos debe variar en
funcioén al reajuste decretado por el gobierno, el contratista debera presentar su nueva estructura a
la ENTIDAD para la validacion y tramite correspondiente.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

IERMINOS DE REFERENCIA

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes en la Sede Central y
Locales No Policiales del Ministerio del Interior”.

i FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de este servicio es mantener en 6ptimas condiciones de limpieza e
higiene la Sede Central y locales no policiales del Ministerio del Interior, ademas
de conservar en buen estado los jardines y areas verdes, brindando condiciones
optimas de bienestar, salud e integridad de los trabajadores y publico usuario
que acude a sus instalaciones, asimismo optimizar el manejo de los residuos
solidos segun las medidas de ecoeficiencia para el sector publico, cumpliendo
dispositivos legales vigentes y adecuandose a la realidad nacional actual,
referente al covid-19 salvaguardando la salud integral de los trabajadores y
publico usuario que acude a nuestras instalaciones por los servicios que brinda
el Ministerio del Interior.

Hi. ANTECEDENTES
El servicio de limpieza y mantenimiento de areas verdes en locales no policiales
constituye una necesidad permanente para la Entidad por lo que se ha venido
contratando la prestacion del mencionado servicio para los locales no policiales
del MININTER, a fin de mantenerlos en perfectas condiciones de salubridad,
dicho servicio se viene ejecutando de acuerdo a las actividades detalladas para
las rutina diaria, semanal, mensual trimestral, cuatrimestral y semestral.

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1 GENERAL
Se requiere contratar una persona natural o juridica, que acredite
experiencia en la actividad, para brindar el servicio en todas las instalaciones
y los ambientes interiores y exteriores para realizar el Servicio de limpieza y
mantenimiento de Areas Verdes en la Sede Central y locales no policiales
del Ministerio del Interior.

4.2 OBJETIVO ESPECIFICO

4.2.1 Servicio de Limpieza
Efectuar la limpieza integral de la Sede Central y los locales no
policiales del MININTER de manera diaria, semanal, quincenal,
mensual, trimestral y semestral, asi como la recoleccion, transporte
y disposicion final de los residuos sélidos empleando métodos que
permitan mantener un ambiente saludable de las areas cumpliendo
la normatividad ambiental.

4.2.2 Mantenimiento de Areas Verdes
Mejorar, proteger y conservar las areas verdes y jardineria del
Ministerio del Interior ayudando a minimizar el impacto negativo del
calentamiento global, logrando un equilibrio adecuado con la
naturaleza y la urbanizacién de nuestra sede.
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V. SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma Alzada.

VI. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR
El Contratista asumira integramente los materiales, implementos, insumos,
equipos y herramientas utilizadas durante la prestacién del servicio, mediante
declaracion jurada presentada para el perfeccionamiento del contrato se
precisara lo siguiente:

o Las caracteristicas técnicas de las dependencia (tipo de acabado y
recubrimiento de pisos) se encuentran en el Anexo N° 01

» Las cantidad de servicios higiénicos por dependencia se encuentran en el
Anexo N° 02

o La distribucidn para cada tumo y dependencia se encuentra detallada en el
Anexo N° 06.

» La Entidad podra gestionar la redistribucion del personal de limpieza, en
caso le sea necesario por apertura o cierre de sedes, o por cualquier otra
circunstancia que lo amerite, para lo cual se emitira un documento formal
por parte de la Oficina General de Administracion y Finanzas, previo informe
de aprobacion de la Coordinacion de Servicios Generales.

§.1 ACTIVIDADES DEI SERVICIO DE LIMPIEZA
EL CONTRATISTA debera realizar diariamente las siguientes rutinas de
limpieza:

541 RUTINA DIARIA

s Limpieza General de todos los ambientes

o Barrido, trapeado, encerado y lustrado de todos los pisos,
escaleras, pasadizos, oficinas. veredas perimetrales, pistas
interiores y estacionamientos.

« Aspirado General de oficinas, salas de reuniones y conferencias,
salas de espera y todas las areas que cuenten con tapizones o
alfombras

. o Limpieza de escritorios credenzas, archivadores, mostradores y

mobiliaric en general que se encuentre ubicado en los diferentes
locales no policiales del MININTER.

o Limpieza de superficies cromadas o metélicas

e Limpieza de superficies de gabinetes, equipos contra incendios,
surtidores de agua, ventiladores, aparatos de aire acondicionado,
asi como acrilicos de sefializacion

» Limpieza externa de aparatos telefénicos, equipos de computo y
maquinas de oficina en general

» Aspirado de muebles y sillas tapizados en tela.

o Limpieza de papeleras, tachos basureros.

o Limpieza total y permanente de los bafios con productos
desinfectantes y que eliminen el sarro, que incluya los sanitarios,
maydlicas, trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente
de pisos y limpieza de espejos. Y la colocacion de jabén liquido.

~
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Desodorizacién de ambientes. La utilizacién de desodorizantes de
ambiente seran solo para las oficinas que disponga el MININTER
a través de la Oficina de Abastecimiento.

Eliminacion total de basura y su traslado respectivo hasta los
depésitos o puntos de acopio.

Recojo de residuos de los tachos de basura cuatro veces al dia,
cumpliendo la Ley de Gestién Integral de sélidos.

6.1.2 RUTINA SEMANAL (SABADOS)

Limpieza y pulido total de la superficie decorativa de bronce,
manijas, pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio,
superficies cromadas o de acabados que requieran pulidos
frecuentes.

Limpieza integral de persianas.

Lavado encerado y lustrado de la entrada principal de cada
dependencia y de todos los pisos de las oficinas segun sea el
caso.

Limpieza de vidrios de ventanas de interiores y exteriores, que no
sean trabajos de altura.

Lavado de paredes, tabiques, zbcalos, puertas, vifias de
ventanas, molduras y aleros.

Lavado de sillas, sillones tapizados en marroqui u otros
materiales lavables.

Limpieza integral de bafios (griferfas y aparatos sanitarios) asi
como el encerado y lustrado de pisos, colocacion de pastillas
desodorizantes en inodoros y urinarios

Limpieza y lavado en general de veredas perimetrales,
estacionamientos, pistas internas y rejas perimétricas.

Lavado y desinfeccion de tachos de basura u otros recipientes de
desechos.

6.1.3 RUTINA MENSUAL (Ultima semana del mes)

@

e

Limpieza general de toda drea perimetral de las dependencias. .

Limpieza y lavado de azoteas y tragaluces

Desmanche de alfombras y tapizones.

Limpieza integral de ambientes especiales como Archivo Central,
Archivo de Tesoreria, Archivo de Contabilidad, Aimacenes u otros
de igual naturaleza

Limpieza de playas de estacionamientos.

Desempolvado general de techos y paredes internas de las
Dependencias No policiales del MININTER.

Limpieza y desinfeccion del depdsito de basura

La presente rutina se llevara a cabo los dias sabados de la Gltima
semana del mes.

6.1.4 RUTINA TRIMESTRAL (Ultima semana finalizado el trimestre)

Fumigacion, desratizacion, limpieza y desinfeccién de tanques y
cisternas en todas las oficinas del MININTER y dependencias No
Policiales del MININTER, debiendo emitir los certificados
correspondientes para lo cual el postor en su Oferta debe

~
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presentar la relacion de productos a utilizar debidamente
autorizados por la entidad competente (MINSA).

» Laempresa que efectué la fumigacién, desinfeccion y limpieza de
tanques, cisterna, deberd estar autorizada a emitir el
certificado correspondiente.

6.1.5 RUTINA CUATRIMESTRAL (Ultima semana finalizado el
cuatrimestre)
s Limpieza total de fachadas (incluye muros y ventanas) de todas
las dependencias No Policiales del MININTER, considerados
como trabajos de altura

. 6.1.6 RUTINA SEMESTRAL (Ultima semana finalizado el trimestre)
+ Lavado de alfombras y patizones de las dependencias que las
posean.
» Retiro y lavado de cortinas que se efectuara el dia viernes con
retorno y colocacion al dia lunes siguiente a primera hora, previa
coordinacion con el responsable de la dependencia

NOTA: La basura se debera trasladar a los centros de acopio de
cada dependencia del MININTER para que posteriormente sea
recogida por los transportes de recojo de basura. La evacuacion de
basura no implica traslado de los desechos fuera de la dependencia
donde fuera generada.

£.1.7 SERVICIOS COMPL ARIOE

« Es responsabilidad del contratista cuidar el mobiliario en general,
equipos en general e infraestructura durante la ejecucion del
servicio, debiendo dejarlos diariamente ordenados.

« Apovyar el traslado y movimiento interno de equipos y mobiliario de
oficina cuando asi se requiera.

s Mantener en buenas condiciones de higiene los ambientes y
mobiliarios en general de la Sede Central y dependencias No
Policiales del MININTER.

. « Eliminar materiales nocivos en el medio ambiente, el cual tendra

que ser realizado con las medidas y equipos de seguridad
correspondiente llamese guantes de seguridad lentes etc. El cual
seran retirados por el contratista.

« Eliminar olores desagradables. Este proceso se realizara en
disposicion con la Coordinacion de Servicios Generales y el area
usuaria. Luego de identificar la procedencia del mal olor se
determinara el producto o servicio que tendran que utilizar para
eliminar el mal olor.

¢ Los equipos pesados, como aspiradoras y lustradoras, deberan
ser utilizados antes del inicio del horario habitual de trabajo (08:00
a 17:00horas), dentro del horario establecido se mantendré una
limpieza continua de tal modo que no interfiera con las labores del
personal, prestando el apoyo necesario en caso lo requiera.
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o las labores diarias que impliquen ruidos o interrupcién de las
labores habituales seran programadas antes del inicio o después
del término de labores y/o los dias sabados.

o Coordinar con el responsable de la Coordinacién de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimiento, para la oportuna
ejecucion del cronograma de las rutinas diarias, semanales,
mensuales, trimestrales, cuatrimestrales y semestrales.

o Solicitar los permisos para el acceso a oficinas y/o areas
restringidas por razones de seguridad.

6.1.8 JORNADA LABORAL
La jornada de trabajo deberd adecuarse a las necesidades del
MININTER, debiendo contemplar dos turnos, los cuales se
estableceran considerando que los grupos de trabajo laboraran de
lunes a sabado, por lo que la prestacion del servicio para los
operarios de limpieza se llevara a cabo en los siguientes horarios':

Primer Turno P — De 07:00 a 15:00
(mafana) Horas
Segundo Turno Lunes a Viernes De 14:00 a 22:00 i
(tarde) Horas |
Turno Sabatino —— De 07:.00 a 15.00
___ (mafana) horas

¢ Los Operarios de Limpieza laboraran ocho (08) horas de lunes a
viernes en ambos turnos y sabados de ocho (08) horas en el
primer turno.

o |os supervisores laboraran doce (12) horas de lunes a viernes y
los sabado ocho (08) horas.

o La Jornada laboral incluye un horario de refrigerio de lunes a
sabado de 45 minutos.

o El personal asignado al servicio no podra laborar mas de un turno
diario.

« Cualquier modificacién sobre distribucion debe ser coordinada y
aprobada por la Coordinacién de Servicios Generales.

6.2 ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS
VERDES Y JARDINERIA

EL CONTRATISTA debera elaborar un plan de trabajo en un plazo maximo
de cinco (05) dias habiles posteriores a la suscripcién del contrato, que
incluya un cronograma de actividades de acuerdo a lo solicitado en el
presente requerimiento, el mismo que debera ser aprobado por la Oficina de
Abastecimiento previo informe de la Coordinacion de Servicios Generales,
en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles desde la fecha de recepcién
del documento, considerando la distribucién de operarios y supervisores de
acuerdo a las siguientes actividades:

! Horario incluye el personal encargado de mantenimiento de éreas verdes y jardineria

\
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a) El contratista debera realizar una visita técnica en la sede central y
locales afines del Ministerio del Interior sefialadas en el numeral 12 del
presente requerimiento, la misma que debera realizarse al dia siguiente
habil de la suscripcion del contrato, para que en base a ello, evalué el
estado actual en el que se encuéntralas areas verdes y macetas,
sistematizados en un informe técnico inicial, para una correcta,
programacion de su cronograma de actividades, debiendo respetar las
cantidades programadas para cada actividad propuesta por la Entidad.
Para realizar dicha visita debera coordinar previamente con la
Coordinacion de Servicios Generales.

b} Debe considerar, el cronograma de actividades, en el que se detalle el
programa secuencial de los trabajos diarios, semanales, mensuales
trimestrales, cuatrimestrales y semestrales de acuerdo a las actividades
a realizar segun el plazo de ejecucion total del servicio y el informe
técnico Inicial.

¢) El plan de trabajo, debe contener ademads, anexo fotogréfico inicial de
las areas donde se realizara la ejecucion del Servicio.

6.2.1 EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LAS AREAS VERDES
El servicio de Mantenimiento de las areas verdes consiste en lo
siguiente:

o Fi contratista deberd mantener los jardines interiores. exieriores
arboles, arbustos y plantas ornamentales con un perimetro de
3908 m? de la Sede Central v locales afines cel Ministerio del
Intgrior, segin & siguiente detalle:

Realizar la poda general o parcial, orientada a un objelivo
estético y de sanidad en los jardines interiores, exteriores,
arboles, arbustos y plantas ornamentales, ademas de mejorar
la arquitectura. Cada arbol sera considerado por separado y
podado de acuerdo a su edad, tamafio y ubicacion. El
contratista debera realizar esta actividad cada 15 dias
calendario de acuerdo al Plan de trabajo aprobado por la
Oficina de Abastecimiento.

- Realizar el cortado de césped y bordes, ademas de realizar
el perfilado, lo cual consiste en mantener el césped a una
altura optima de corte entre 5 y 7 cm, para evitar
amarillamiento por etiolacion y acolchonamientos, ademas de
realizar el perfilado de los bordes de los jardines y el recojo
de los residuos de corte. El contratista debera realizar la
actividad cada 7 dias calendario de acuerdo al plan de trabajo
aprobado por la Oficina de Abastecimiento.

- Fileteo y cantoneo de bordes de césped, el cual consiste en
mantener una linea continua y paralela al limite exterior de las
areas verdes. Con el fin de evitar invasiones del césped a
otras areas y dar un mejor aspecto estético a los jardines. Se
realizara inmediatamente después de realizado el corte de -
césped. El contratista deberé realizar la actividad cada 15
dias calendario de acuerdo al plan de trabajo aprobado por
la Oficina de Abastecimiento.

~
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- Riego y eliminacién de malas hierbas y/o especies vegetales
extranas y/o dafiinas, consiste en la hidratacion necesaria de
las areas verdes que aseguren su correcta presentacion, para
lo cual el contratista podra hacer uso de las instalaciones y
medios disponibles de riego del Ministerio del interior o
locales afines, haciéndose responsable por la preservacion
de los mismos. Incluye la eliminacién de malas hierbas y/o
especies vegetales extrafias y/o dafiinas. El contratista
debera realizar la actividad de forma interdiaria, o de acuerdo
a las condiciones climaticas y estaciones del afio.

- El contratista debera realizar la fumigacion general periddica
de las areas verdes. Esta fumigacion se realizara 2 veces al
afio, de acuerdo al plan de trabajo aprobado por la Oficina de
Abastecimiento, con la finalidad de eliminar las plagas que se
alimentan de las plantas causandoles serios dafios, asi como .
las enfermedades, y en muchas ocasiones resultan ser
ireparablemente nefastas para ellas. El Contratista debera
realizar la actividad de forma semestral.

- El contratista debera realizar la fertilizacion de la tierra de
todas las areas verdes materia de la presente contratacion el
cual consiste en realizar un adecuado programa de
fertilizacion con el compost, el humus de lombriz, guano de
caballo y quimicos como urea, abono foliar yfo abono
organico, basandose en el andlisis de suelos estacion
climatica y tipo de plantas que existen en las areas verdes del
Ministerio del Interior y locales afines. Se considerara un
minimo de 1 kg. De abono por cada m? la frecuencia de
fertilizacion al suelo se realizarda de forma semestral, de
acuerdo al plan de frabajo aprobado por la Oficina de
Abastecimiento.

- Sembrado y ornamentacion de las éareas verdes con
especies arboreas, flores y arbustivas segun la estacién del
ano, resembrando 1140 m2 La frecuencia de esta actividad
se realizara de forma semestral de acuerdo al plan de trabajo
aprobado por la Oficina de Abastecimiento. Se considerara
un minimo de 1 Kg. De abono por cada m? segun ‘
corresponda. Para la realizacidn de esta actividad,
necesariamente el contratista debe contar con la validacion
previa del personal designado por la Coordinacion de
Servicios Generales de la Oficina de Abastecimientos.

- Resiembra: 1140 m? de gras americano en &reas que se
requiera. La frecuencia se realizara de forma semestral de
acuerdo al plan de trabajo aprobado por la Oficina de
Abastecimiento. Se considerara un minimo de 1 Kg, de abono
por cada m2 segln corresponda. Se considerara un minimo
de 1 Kg. De abono por cada m2 segln corresponda. Para la
realizacion de esta actividad, necesariamente el contratista
debe contar con la validacién previa del personal designado
por la Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina de
Abastecimientos.
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El contratista debera mantener y conservar las plantas y sus
macetas del Mininter, asi como regar, recorte, limpieza de
hojas y reubicacion por razones de luz, humedad y otros, a fin
de mantener en perfecto estado las plantas. El contratista
deberd realizar la actividad de forma semanal de acuerdo al
plan de trabajo aprobado por la Coordinacion de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimiento.

El contratista debera podar y eliminacion de malas hierbas y/o
especies vegetales extrafias y/o dafinas, orientada a un
objetivo estético y de sanidad de las plantas, ademas de
mejorar su arquitectura. Cada planta serd considerado por
separado y podado de acuerdo a su edad, tamafo y
ubicacién. Incluye la eliminacion de malas hierbas y/o
especies vegetales extrafias y/o dafinas. El contratista
debera realizar la actividad cada 15 dias calendario de
acuerdo al plan de trabajo aprobado por la Oficina de
Abastecimiento.

El contratista realizara la fertilizacion de la tierra de las plantas
en macetas, el cual consiste en realizar un adecuado
programa de fertilizacion de abono foliar y/o abono organico.
basandose en el analisis de tierra, estacion climatica y tipo de
plantas. La frecuencia de fertilizacion se realizara de forma
semesiral, de acuerdo al plan de lrabajo aprobado por la
Oficina de Abastecimiento.

El contratista realizarad la fumigacion general periddica de
niantas en macetas. esta fumigacion se realizara ¢
al ano, de acuerdo al plan de trabajo aprobado por a |
de Abastecimiento, con la finalidad de eliminar las plagas que
se alimentan de las plantas causandoles serios darios, asi
como las enfermedades y en muchas ocasiones resultan ser
irreparablemente nefastas para ellas. El contratista debera
realizar la actividad de forma semestral, de acuerdo al plan
de trabajo aprobado por la Oficina de Abastecimiento.

El contratista debera reemplazar las macetas, considerando
10 macetas en su misma ubicacion dentro del edificio en caso
de macetas con rajaduras en la base por causas no
atribuibles al contratista, debiendo realizar la actividad de
acuerdo a la necesidad de la entidad, debiendo realizar el
cambio en un plazo maximo de 24 horas de ocurrido el
incidente.

Cabe sefalar que el contratista asumira el costo de
reemplazo de las macetas dafiadas, si producto del descuido
en el traslado, limpieza y/o mantenimiento de la misma haya
ocasionado el dafo, debiendo informar al del personal
designado por la Coordinacién de Servicios Generales de la
Oficina de Abastecimientos en un plazo de hasta 1 hora de
ocurrido el accidente y debiendo realizar el cambio en un
plazo maximo de 24 horas de ocurrido el incidente. De no
incluirse incidentes, se tendran que ingresar 10 macetas al
término de los 12 meses.

S

hicina
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- Las actividades de mantenimiento realizadas tales como:
Sembrado y ornamentacién, resiembra, filiteo y cantoneo,
eliminacién de malas hierbas y especies vegetales extrafias
ylo dafiinas, fumigacion general periodica, fertilizacion de la
tierra, deberan constar en actas de verificacién suscritas por
el personal designado por la Coordinacion de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimientos y el Coordinador
del servicio al finalizar la jornada.

6.2.2 OTRAS CONSIDERACIONES

o Sera responsabilidad del contratista, la muerte de plantas por
acciéon de plagas y enfermedades al no haberse cumplido la
fumigacion de acuerdo al plan de trabajo aprobado y debera
proceder a la reposicion en un plazo maximo de un (01) dia
calendario, de notificado por la Coordinacién de Servicios
Generales, de las mismas sin costo alguno para el Ministerio del
Interior.

o El contratista serd responsable de la limpieza general al inicio,
durante y al final de los trabajos, en las areas verdes y alrededores
tales como veredas jardineras y pasajes que por motivo del viento
se haya ensuciado con residuos de maleza, césped o basura.

6.3 ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS

El contratista debera cumplir con la implementacion de las medidas de
ecoeficiencia institucionales, en cumplimiento con el Decreto Supremo
N°008-2009-MINAN y sus modificatorias, tales como: la agrupacion de
residucs con las caracteristicas y propiedades similares (papeles y cartones,
vidrios, plasticos, cartuchos de tinta, aluminio y otros metales). Asimismo, el
contratista levara un registro acumulado mensual de acuerdo al siguiente
cuadro:

e - Aluminio y
Mes Papeles y cartones | Vidrios Plasticos otros metales
(Kg) (Kg) (Kg) K
. (Kg)
1
2

El contratista entregard los materiales segregados a las entidades o
empresas recicladoras debidamente registradas ante la autoridad
competente y cuya relacion se publica en el portal del Ministerio del
Ambiente — MINAM.

El contratista debera remitir el reporte mensual de residuos sélidos al
responsable de cada dependencia, de acuerdo al formato sefialado en el
parrafo anterior.

6.4 CONTENEDORES

El contratista proporcionara e instalara de manera anual los contenedores
de material polietileno de alta densidad de 50 litros en el cual se incluye la

\
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base metdlica con el logo de Punto de Reciclaje en cada una de las
instalaciones del MININTER, estos se utilizaran de la siguiente manera:

o Contenedor Azul (Papel y Carton). En este contenedor se debe
depositar los envases de cartén (cajas, bandejas, etc), asi como los
papeles en general. Es aconsejable plegar las cajas de manera que
ocupen el minimo espacio dentro del contenedor.

o Contenedor Verde (Vidrios) En este contenedor se depositan envases
de vidrio

« Contenedor Amarillo (envases): En este se debe depositar todo tipo
de envases ligeros como los envases de plastico (botellas, bolsas,
bandejas, etc.), de latas (bebidas, conservas, etc.)

« Contenedor Rojo (Desechos peligrosos): Pilas, cartuchos de toner,

. baterias, aceite, combustible de auto, jeringas, latas de aerosol, etc.

e El numero de puntos de reciclaje (04 contenedores por cada punto)
para el local de la Sede Central seran de quince (20) puntos, en la
sede almacén del callao seran de tres (03) puntos. en las demas sedes
iran un (01) punto.

El contratista entregara los contenedores en disposicion con la Coordinacion
de Servicios Generales de manera anual y se suscribira un acta con la
entidad.

5.5 INSTALACION DEL SERVICIO

£ servicio de Limpleza y Mamemmlento de Areas Verdes en la Sede C

,1/~~

Alipio
Polic

ales N | sror. serd instal

:f Min ; dade enu ]
no mayur de tres ( jas calendario, contados a partir del dia siguiente ce
la aprobacion del plan de trabajo de las ACTIVIDADES DEL SERVICIO BE
MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA, para lo cual se

suscribira el Acta de instalacion del servicio.

g

6.6 POLIZAS DE SEGUROS
El Contratista debera presentar a la suscripcion del contrato las Polizas de
Seguros vigentes otorgadas por las compaiias de Seguros registradas en
la Superintendencia de Banca y Seguros, las mismas que estaran
. endosadas a favor del MININTER como beneficiario. Dichas pdlizas deberan
estar vigentes durante la vigencia del contrato y seran presentadas para su
suscripcion.
Las pdlizas de seguro con que debe contar EL CONTRATISTA son las
siguientes:

6.6.1 POLIZA DE DESHONESTIDAD

» El contratista debera mantener vigente durante la ejecucion del
servicio la pdliza de seguro para cubrir actos deshonestos

o Lasuma asegurada a considerar sera equivalente a US $30,000
(Treinta mil y 00/100 ddlares americanos).

e Limite agregado anual

¢ Cubre la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o
infidelidad del personal contratado para prestar el Servicio de
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limpieza y mantenimiento de areas verdes, en la Sede Central y
locales no policiales del MININTER

o El importe del deducible y otros gastos que no reconozca la
compafiia aseguradora al momento de la liquidacion del siniestro,
asi como el rechazo del siniestro, seran abonados por el
Contratista.

o Se debe incluir al MININTER como asegurado adicional en la
poliza.

6.6.2 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL:

* Suma asegurada USD 20,000.00 (veinte mil 00/100 ddlares
americanos).

o Para cubrir la responsabilidad civil exiracontractual por dafos
materiales y/o personales incluyendo muerte, en que pudiera
incurrir el contratista a través del personal contratado para prestar
servicio de Limpieza a las dependencias del MININTER, en los
siguientes casos: Clausula Extracontractual o Locales vy
Operaciones.

+ El importe del deducible y otros gastos que no reconozca la
compafiia aseguradora al momento de |a liquidacion del siniestro,
asi como el rechazo del mismo, seran abonados por el
Contratista.

6.6.3 POLIZA ACCIDENES PERSONALES

s En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-
98-SA, que aprueba las Normas Técnicas de Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo, el CONTRATISTA debera
contratar y mantener vigente durante el plazo de prestacion del
servicio, el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo para su
personal.

s Para dar cobertura de muerte e invalidez permanente o gastos de
curacién por accidente al personal contratado para prestar
Servicio de Limpieza en las dependencias del MININTER.

v Cobertura Muerte e Invalidez USD 6,000.00 (Seis mil y
00/100 ddlares americanos).

v' Gastos de Curacién: USD 1,200.00 (un mil doscientos y
00/100 ddlares americanos).

v" Clausula para cubrir: accidentes incluyendo de trabajo
sujeto a horas laborales.

Nota;
- Siel personal contratado para brindar el Servicio de limpieza
y mantenimiento de éareas verdes, en la Sede Central y
locales no policiales del MININTER, se encuentra afiliado a
ESSALUD o cuenta con un seguro complementario de
trabajo de riesgo (SCTR) y cubre la muerte e invalidez
derivada de los accidentes de trabajo, con una suma
( asegurada conforme a lo solicitado en el presente
documento tal seguro satisface el requerimiento del

\
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MININTER y no se necesitara contratar una poliza de
Accidentes Personales.

Las mencionadas pdlizas de seguros, asi como la copia de
las primas canceladas deberan ser entregadas, junto a la
documentacion requerida para suscripcion del contrato.(en
el caso de contar con SCTR, la entrega se realizara en un
plazo maximo del 1er dia habil del mes en servicio)

Ante cualquier tipo de siniestro el contratista esta obligado
a activar o ejecutar las pdlizas (Deshonestidad,
Responsabilidad Civil, Muerte Accidental e Invalidez
Permanente), en el término de veinticuatro (24) horas de
ocurrido el hecho generador.

6.7 REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

6.7.1 HERRAMIENTAS Y EQUIPOS MINIMOS PARA LA LIMPIEZA:
» Los equipos minimos a requerir, se encuentran descritos en e!
Anexo N° 03.
o Los equipos deberdn estar en perfectas condiciones de
operatividad durante la vigencia del contrato.
o Adicionalmente el contratista, debera proveerlo siguiente:

Escaleras tijera de 08 pasos (06 unidades) nara la Sede
Central.

Escaleras tijera de 08 pasos (01 unidad) para las demas
sedes

tn juego de Andamios de para ftrabajos de
aspeciales. Dicho juego de andamios podra ser utitizado para
wdas las sedes.

Extensiones eléctricas vulcanizada de 20.00 mts. (Con linea
a tierra). No podran estar empalmados los conductores
eléctricos.

Senalizadores y/o letreros preventivos necesarios para el
cumplimiento eficiente del servicio.

s Los equipos y/o maquinarias que se encuentren inoperativos y/o
en mal estado de funcionamiento deberan ser reemplazados
dentro de las 24 horas siguientes a partir de la comunicacion por
parte del personal de la Coordinacion de Servicios Generales, la
misma que sera notificada por correo electrénico.

6.7.2 HERRAMIENTAS PARA LAS AREA VERDES:

Para el desarrollo del presente servicio el contratista debera de
utilizar las herramientas y equipos necesarios para un buen

desarrollo, el cual debera de tener como minimo lo siguiente:

UNIDAD DE

Ne DESCRIPCION MEDIDA | CANT.

1 | PODADORAS ACCIONADAS CON 2
Lertan UNIDAD

2 | PODADORAS MECANICAS UNIDAD 2

\
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Todas las herramientas y equipos mencionadas ingresaran con una
guia de remision presentada al personal designado por la
Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina de
Abastecimientos, al dia siguiente de aprobado el plan de trabajo y no
podran ser retiradas de la entidad hasta la culminacion del contrato,
salvo para su reparacion y/o mantenimiento. El mantenimiento de los
equipos y herramientas suministradas para el desarrollo del presente
servicio, sera de cargo del contratista.

6.7.3 MATERIALES E IMPLEMENTOS MINIMOS REQUERIDOS PARA
EL SERVICIO
¢ Los materiales minimos para la prestacién del Servicio de
Limpieza y mantenimiento de locales, se encuentran descritos en
el Anexo N° 04 y 05.
« Los materiales e implementos a utilizar deberan ser de calidad.
Los tratamientos con productos quimicos, fisicos o biolégicos
(con sus respectivos registros sanitarios), deberan realizarse con
productos autorizados por la DIGESA o DIGEMID, segin
corresponda, de manera que no represente una amenaza para la
poblacion.
¢ La cantidad mensual de materiales que oferte la empresa,
debera ser ingresadas el primer dia habil del inicio de cada
p mes, los que una vez internados no se permitird su retiro
debiendo ser utilizados en la ejecucion del servicio.
¢ Los materiales para la Sede Central y Aimacén General seran
recepcionados por el encargado de la Coordinacion de Servicios
Generales con el visto bueno del encargado de Almacén General

MOTO SIERRA UNIDAD | 1

4 | TIJERAS, LAMPARAS ESCOBAS 5 CIIU
CINCEL, COMBA UlsIBAD

5 ESPATULA DE 4" APROX. UNIDAD 4

6 | BARRETADE 1.5 MTS. " UNIDAD

7 | CARRETILLA TIPO BUGUI CON 6
LLANTAS NEUMATICAS UNIDAR

8 | ESMERIL (NECESARIO PARA AFILAR 1
HERRAMIENTAS) UNIDAD

9 BROCHAS DE 4" UNIDAD 4

10 [ ESCALERATIPO TIJERADEMETALO | |\ o0 2
MADERA DE 12 PASOS

11 | MOTOGUADANA UNIDAD 3

12 [ESCALERA TELESCOPICA DE 28| \,yioan 1
PASOS P/PODA DE ARBOLES

13 | MOCHILA PULVERIZADORA MANUAL 2
DE 20 LTS. UNIDAD

14 | MANGUERA REFORZADA DE 1" METRO 500

15 | ASPERSORES PORTATILES UNIDAD 10

16 | OTROS  (DETALLAR EN  SU
PROPUESTA TECNICA) LNy |
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de la Oficina de Abastecimiento, para el caso de las ofras
dependencias estaran a cargo de los administradores.

» Las herramientas, equipos, material y accesorios a emplear
deberan ser proporcionados por el contratista en su totalidad sin
costo alguno para la entidad, las cuales deberan estar operativos,
las mismas que deberan ser custodiadas por el contratista, para
lo cual la entidad debera brindar un &rea para el almacenamiento
temporal de los mismos, eximiéndose a la entidad la
responsabilidad de su custodia.

6.7.4 EQUIPOS DE COMUNICACION
El contratista pondra a disposicion del MININTER, como minimo
cuatro (04) equipos de comunicacién de alta gama los cuales
deberan tener linea abierta para una comunicacién efectiva, (el
contratista debera realizar la entrega de los equipos con un acta de
entrega una vez iniciado el servicio) serén distribuido conforme al
siguiente detalle:

E USUARIO ] CANTIDAD |

| Personal de la Coordinacion de 1 Dos (02) equipo de '

i Servicios Generales encargado de la | comunicacion de alta gama, con

i Supervision de la ejecucion del | linea abierta para una

- Servicio comunicacion efectiva B

; "Dos (02) equipos de

. Dos (02) Supervisores por parte del | comunicacion, de alta gama,
contratista ' con linea abierta para una

comunicacion efecliva

6.7.5 INDUMENTARIA DEL PERSONAL
El Contratista esta obligado a proporcionar semestraimente dos (02)
juegos de uniformes (verano e invierno segun estacion) a sus
trabajadores seguin el siguiente detalle:

Supervisor

o Pantalén de vestir (Azul o negro)
« Camisas de vestir (Celeste o blanco)
e Casaca con logo del contratista lado superior derecho

(Invierno)
o Zapatos
« Fotocheck de identificacion donde constaran los datos
personales
rari impieza

« Pantalones drill
/ « Polo de algodén manga larga o corta, con logo del contratista
lado superior derecho, seglin estacién.
« Chagquetas con logotipo del Contratista lado superior derecho.
o « Gorros de drill con logotipo del Contratista.
e Zapatillas
e Guantes de Jebe
~« Mascarillas
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» Fotocheck de identificacion donde constaran los datos
personales.

Qperario de Areas Verdes

o Mameluco de trabajo con Logo del Contratista

¢ Par de guantes de seguridad (anticorte)

« Par de botas de Seguridad.

¢ Casco de Seguridad con proteccion Facial.(para realizar
cortes)

Lentes de Seguridad

Guantes de Jebe

Mascarillas

Gorros de drill con logotipo del contratista ‘
Fotocheck de identificacion donde constaran los datos
personales

*® & o o

Nota: La entrega de uniformes seré cada seis (06) meses, pero
de existir desgaste en algunas de las prendas, estas deberan ser
reemplazadas inmediatamente.

6.7.6 DEL PERSONAL
Para la ejecucion del servicio se requiere el siguiente personal:

a) PERFIL DEL SUPERVISOR DE LIMPIEZA (02)

¢ Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracién Jurada

» Capacitacion en manejo de residuo solidos (minimo 40 horas)

« No tener antecedentes policiales ni penales o certificado
Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN, que precise
en la parte que corresponde “SIN ANTECEDENTES”

e DNI vigente.

» Experiencia: Minima de (03) afios de experiencia en labores
como responsable y/o supervisor y/o coordinador del servicios
limpieza en general

A fitaci .

¢ Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracién Jurada

o Copia simple de certificado, constancias, diploma, u otros

documentos que acredite Capacitacion en manejo de residuo

solidos (minimo 40 horas).

Original de certificado de antecedentes policiales , penales o

certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN,)

que precise en la parte que corresponde “SIN

ANTECEDENTES"

Copia simple de DNI vigente

La experiencia se acreditara con (i) copia simple de contratos

y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii)

certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de

manera fehaciente demuestre la experiencia del personal

propuesto.

NN
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b) PERFIL DEL SUPERVISOR AREAS VERDES (01)

Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracion Jurada

Capacitacion en manejo de residuo solidos (minimo 40 horas)
No tener antecedentes policiales ni penales o certificado
Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN), que precise
en la parte que corresponde “SIN ANTECEDENTES”

Copia de DNI vigente

Experiencia: Minima de (03) afios de experiencia en labores
como responsable y/o supervisor y/o coordinador del servicios
limpieza en general y/o como responsable y/o supervisor y/o
coordinador del servicio de jardineria en general.

Acreditacis

- La experiencia se acreditard con (i) copia simple de o

Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracion Jurada

Copia simple de certificado y/o diploma que acredite
Conocimientos en manejo de residuo solidos (minimo 40
horas).

Original de certificado de antecedentes policiales , penales o
certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN,
aue precise en fa parte que corresponde “SIN
ANTECEDENTES"

Copia simple de DNI vigente

y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iil)
certificados o (iv) cualguier otra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

¢} PERFIL DE LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA (74)

-4

Experiencia: Minima de dos (02) afios en servicios de
limpieza

No tener antecedentes policiales ni penales, penales o
certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN],
que precise en la parte que corresponde “SIN
ANTECEDENTES”

Copia simple de DNI vigente

Edad minima: 18 afios

Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracion Jurada

Acreditacién

L]

La experiencia se acreditara con (i) copia simple de contratos
y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

~
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o Original de certificado de antecedentes policiales , penales o
certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN),
que precise en la parte que corresponde “SIN
ANTECEDENTES”

» Copia simple de DNI vigente.

» Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracion Jurada

d) PERFIL DEL DE LOS OPERARIOS DE AREAS VERDES (04)

» Experiencia: Minima de un (01) afios en servicios de
jardineria

¢ No tener antecedentes policiales ni penales, penales o
certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN),
que precise en la parte que corresponde “SIN
ANTECEDENTES"

o Copia simple de DNI vigente

¢ Edad minima: 18 afios

» Certificado de Estudios secundarios concluidos y/o
Declaracion Jurada

Acreditacio

= La experiencia se acreditara con (i) copia simple de contratos
y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

¢ Original de certificado de antecedentes policiales , penales o
certificado Unico Laboral (CERTIADULTO o CERTIJOVEN),
que precise en la parte que corresponde “SIN
ANTECEDENTES”

« Copia simple de DNI vigente.

= Copia simple de Certificado de Estudios secundarios
concluidos y/o Declaracion Jurada

NOTA:
El postor adjudicado con la Buena Pro, debe presentar para la
suscripcion del contrato la relacién de los: 76 operarios que
brindara el servicio de Limpieza (incluye 02 supervisores) y
04 que brindaran el servicio de mantenimiento de dreas
verdes y jardineria (incluye 01 supervisor), con la
documentacion que sustente el cumplimiento del perfil minimo
, requerido. La experiencia minima requerida tanto para los

operarios y/o supervisores, se acreditara mediante copia simple
de las constancias o contratos y/o certificados.

6.7.7 REEMPLAZO
» El contratista debera contar con personal de retén para cubrir los
puestos, que por cualquier circunstancia no sean cubiertos por el
personal asignado, dentro de las 02 horas de tolerancia al inicio
del horario de trabajo.

\
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o El contratista debera presentar mediante carta al personal
propuesto para su acreditacion correspondiente, como
reemplazo.

o Todo cambio de supervisor y/o personal operario por parte del
contratista debera ser previamente comunicado y justificado por
escrito con un minimo de 24 horas de anticipacion, salvo caso
fortuito o fuerza mayor, dicho cambio tiene que estar aprobado por
escrito por la Coordinacion de Servicios Generales.

s Los operarios y/o supervisores que reemplacen al personal fijo,
solo podran ser quienes estan calificados y estén considerados
dentro del contingente de la empresa.

6.7.8 RESPONSABILIDAD DE LOS SUPERVISORES

. Los supervisores asignados a la Sede Central efectuaran sus
labores para todas las sedes del MININTER, deberan desplazarse

por lo menos dos (02) veces a la semana en las diferentes

dependencias, debiendo coordinar para ello con el Coordinador de

Servicios Generales.

Los supervisores son responsables de todo el personal de limpieza.
efectuaran labores de supervision de las actividades del personal de
limpieza de su turno, pudiendo asimismo apoyar a realizar labores
de limpieza de ser necesario. Atenderan cualquier reclamo que se
presente y coordinaran con la Contratista y el Coordinador de
Servicios Generales, cualquier reemplazo que requiera, para el
oportuno cumplimiento de las labores diarias

Vil CGRLICACIOMES DEL CONTRATISTA
s El Contratista debe contar con constancia de estar inscrito en el Registro
Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL, en el ambito geografico donde se
realizara el servicio, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocidn del
Empleo, donde deberd sefialar actividades de limpieza y saneamiento
ambiental.
« FEl contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido en la Ley
de Seguridad y Salud en el trabajo ( aprobado mediante Ley N°29783) y en
. su reglamento (aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR);
durante la é€jecucion de las prestaciones de servicios a su cargo,
obligandose a implementar, dotar proveer y/o suministrar a cada uno de sus
trabajadores los implementos de seguridad y equipos de proteccion personal
(EPP) que corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda
evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de la presente
contratacion dentro de las instalaciones de la sede central y locales afines
del Ministerio del Interior; asi como garantizar la contratacion dentro de las
instalaciones de la sede central y locales afines del Ministerio del Interior;
asi como garantizar la contratacion de los respectivos seguros de acuerdo
a la normatividad vigente, debiendo velar adicionalmente, por la
preservacion del medio ambiente, en el entorno de las faenas.
e El contratista se obliga a asumir la responsabilidad civil de cubrir cualquier
riesgo de accidente de trabajo, dafios y perjuicios que pudieran ser
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ocasionados por el personal a su cargo en la realizacion de las labores
materia de contrato; durante la vigencia del vinculo contractual.

e El contratista se obliga a respetar los dispositivos y normas vigentes que

regulen la proteccién de su personal respecto del Covid-19, asi como la
proteccion y conservacion del medio ambiente de acuerdo a la legislacion
nacional vigente.
Debera presentar su Plan de vigilancia, prevencion y control en el trabajo
frente al COVID-19, asi como su cumplimiento en los lineamientos de
prevencién y control frente a la propagacion del virus COVID-19, el cual sera
presentado para la firma del contrato.

e El Contratista proporcionara al inicio del servicio los equipos de proteccién

personal EPP para prevencion del Covid-19, a cada operario y asumira los
gastos por prueba de descarte Covid-19 durante el periodo contractual de
servicio, para el cumplimiento de sus funciones.
El contratista tendra hasta dos (02) dias calendarios, a partir de la firma del
contrato para ingresar los materiales, implementos, equipos y maquinarias
de limpieza, los cuales seran recibidos por el coordinador responsable de
cada sede. Para los meses subsiguientes, el plazo para ingresar los
materiales e implementos y uniformes para el primer dia habil de cada mes
segun corresponda.

e Elcontratista debera implementar un plan de seguridad y salud en el trabajo,
de acuerdo a lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo
(aprobado mediante Ley N° 29783) y en su reglamento ( aprobado mediante
Decreto Supremo N° 005-2012-TR); el documento debe contener: los
mecanismos técnicos y administrativos necesarios para garantizar la
integridad fisica y salud de los trabajadores y de terceras personas durante
la ejecucién de las actividades previstas en el contrato y trabajos
complementarios que se deriven del contrato principal.

s El contratista debera proporcionar una ficha de datos, para efectos de
notificacion, en el que debera sefalar: correo electronico del contratista y un
nimero de teléfono fijo y un numero de teléfono movil para las
coordinaciones entre la entidad y el contratista.

o El contratista es el (inico responsable del transporte de todos los materiales
equipos y herramientas necesarias para la 6ptima ejecucion del servicio
desde el punto de origen hasta las instalaciones del Ministerio del Interior y
su respectiva ubicacién final, asi como cautelar los materiales, quipos y
herramientas que se trasladen para la ejecucion del servicio.

¢ En caso el contratista dafie algun elemento durante la jornada laboral o en
el traslado de materiales en las instalaciones de la sede central y locales
afines del Ministerio del Interior, se debera proceder a subsanar el dafio en
el plazo de un (01) dia calendario, el cual sera contabilizado a partir de
notificada la observaciéon por parte de la Coordinacién de Servicios
Generales.

e Elcontratista en el plazo de una (01) hora, debera informar a la Coordinacién
de Servicios Generales de cualquier accidente ocurrido durante el desarrollo
de los trabajos en las instalaciones de la sede central y locales afines
Ministerio del Interior. La hora se cuenta desde que ocurri6 el accidente.

» El contratista debera tomar las precauciones del caso a fin de no perjudicar
las labores de los colaboradores, como también incomodidad a los usuarios.

-
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El contratista, de acuerdo a los términos de referencia programara su trabajo
en forma tal que su avance sea sistematico y pueda lograr su terminacion
en forma ordenada, arménica y en el tiempo previsto siempre en
coordinacion con el personal designado por la Coordinacion de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimientos.

El contratista asumiré los dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir
su personal a consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto
todos los operarios deberan contar con su respectiva pdliza de Seguro
Complementario de trabajo de Riesgo de Salud, por lo cual la entidad no
asumira ninguna responsabilidad al respecto.

El personal asignado por el contratista no podra realizar otras actividades
que no sean propias de la actividad asignada, por ejemplo actos
considerados como actos dolosos, ante lo cual debe ser retirado
inmediatamente del servicio, sin perjuicio de las acciones legales que
amerite el caso.

Para efectos de la notificacion de la entidad al contratista, se considera
valido la notificacion efectuada al correo electronico proporcionado por el
contratista en la ficha de datos presentada en el plan de trabajo. Siendo
responsabilidad del contratista, el continuo monitorec y acceso a la cuenta
proporcionada a fin de cumplir con los plazos senalados en el presente
documento.

l.as actividades que deben realizarse previa aprobacién del el personal
designade por la Coordinacién de Servicios Generales de la Oficina de
Abastecimienlos, deberdan constar en acla suscrita por personal del
contratista y por el personal designado por la Coordinacion de Servicios
Generales de la Oficina de Abaste entos

El contratista debera prever la proteccion de mobiliario, puertas ventanas.,
piso, equipos de iluminacion y otros bienes de propiedad de la enlidad, los
cuales deberan ser protegidos con plasticos u otro elemento que no cause
danfo y/o deterioro durante la ejecucion del servicio,

El Contratista sera responsable ante el Ministerio del Interior por los dafios
o pérdidas que pudiera ocasionar el personal de limpieza y jardineria en la
ejecucion de sus labores, debiendo reemplazar los bienes, muebles y/o
demas articulos que fueran dafados o perdidos en un plazo méaximo de
treinta dias calendario de confirmado y notificado el hecho ocurrido, de lo
contrario el Ministerio del Interior efectuara su valorizacién con precios
vigentes en plaza y los descontara de su siguiente facturacion.

En caso de producirse alguna sustraccion de bienes en los ambientes donde
se realiza el servicio de limpieza, se efectuard la denuncia del hecho a la
autoridad competente y si después de las investigaciones correspondientes
se comprueba que el personal de la empresa Contratista es responsable de
lo ocurrido, ésta debera reponer el bien en un plazo maximo de quince dias
calendario de confirmado y notificado el hecho ocurrido, y separar de
inmediato al trabajador que cometio la falta.

El Contratista sera responsable ante el Ministerio del Interior, por los dafios
y perjuicios que le pudiera ocasionar la paralizacién de las labores de los
operarios y supervisores, ya sea por enfermedad, consecutivas tardanzas o
inasistencia, o casos de Covid (hasta un maximo de 03 ocurrencias). El
tiempo de reemplazo o cambio no debe exceder las dos (02) horas de
reportado el suceso al contratista.

\
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o El Contratista se compromete a capacitar a su personal mediante cursos—
taller de capacitacion (02 por afio) en temas relacionados a la Seguridad y
Salud en el Trabajo (temas ergonomicos, uso adecuado de EPP,
lineamientos del Covid 19, asi como en el manejo de residuos sdlidos y uso
de materiales ecoldgicos), entre otros temas relacionados al trabajo a
realizar, previa coordinacién con el Ministerio del Interior. Asimismo, debera
presentar al Ministerio del Interior un cronograma de dichas capacitaciones
que deberan ejecutarse de manera semestral y seran acreditadas en la
documentacion correspondiente para el pago de su factura en el mes
correspondiente, estas capacitaciones deberan ser aprobadas por la Oficina
de Abastecimiento Previo informe de la Coordinacién de Servicios
Generales.

o El contratista para la firma del contrato deberd presentar copia de la
autorizacion o certificacion sanitaria vigente para operar como empresa de '
Saneamiento Ambiental para las actividades de fumigacién, desinsectacion,
desratizacion, desinfeccion, servicios de saneamiento ambiental de limpieza
de ambientes, limpieza de reservorios, cisternas de agua, limpieza de pozos
sépticos, expedida por el Ministerio de Salud de conformidad con el D.S. N°
022-2001-SA. Y R.M. N° 449-2001-SA/DM. REVISAR

e El contratista debera presentar la estructura de costos del servicio para el
perfeccionamiento del contrato, obligandose bajo responsabilidad al pago
de todas las remuneraciones y demas beneficios laborales.

V.  OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

s Las dependencias asignaran al contratista un ambiente adecuado para que
pueda ser utilizado como depdsito de sus materiales, equipos e
implementos, entregandole las llaves para abrir y cerrar el ambiente
asignado.

o La entidad brindara las facilidades para el acceso del contratista a las
instalaciones y debera brindar un area parta el almacenamiento temporal de
los equipos y herramientas, eximiéndose a la entidad la responsabilidad de
la custodia de los mismos.

e La entidad designard a un personal de la Coordinacion de Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimientos, quien serd el enlace entre el
contratista y la administracion de la entidad para la verificacion y supervision
del cumplimiento del contrato. .

» El personal designado por la Coordinacién de Servicios Generales de la
Oficina de Abastecimientos de la Entidad informara a la administracion
cualquier evento o situacion vinculada a la ejecucion del contrato, para las
acciones correspondientes

e El personal designado por la Coordinacion de Servicios Generales de la

/ Oficina de Abastecimientos de la Entidad podra realizar visitas inopinadas
durante la jornada laboral del coordinador y operarios jardineros.

« Notificar al contratista de acuerdo a los medios establecidos las
observaciones encontradas durante las visitas, de corresponder.

« El Ministerio del Interior se reserva el derecho de requerir a El Contratista la
sustitucion de cualquier personal asignado por este; por razones de carécter
disciplinario, deficiente desempefio, falta de honradez, incumplimiento de
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normas internas del Ministerio del Interior u otros motivos que crea
conveniente.

IX.  INFORME DE ACTIVIDADES
El contratista debera emitir un informe mensual por mesa de partes del Ministerio
del Interior, dirigida a la Oficina de Abastecimiento, sito en plaza 30 de Agosto
s/n Urb. Corpac — San Isidro, en el distrito de San Isidro, en el horario de 8:00 a
16:00 horas.
El Contratista, al concluir las actividades de la rutina Trimestral debera presentar
un informe detallando las actividades realizadas conforme al siguiente detalle:

o Detalle de actividades (incluir la emision de certificados de corresponder)

« Copia del cronograma con el V° B° de la Coordinacién de Servicios
Generales.

» Guia de Remision de los productos utilizados el mismo que debera estar
suscrito por el Coordinador de Servicios Generales.

» Resultados

o Fotos

o Debera adjuntar los certificados correspondientes a los servicios de
fumigacion, desratizacion y limpieza de tanques y cisternas de todos los
locales del MININTER.

X. CCOOCRDINACICON, SUPERVISICN y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
El personal designado por la Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina
de Abastecimientos de la Entidad, realizara las coordinaciones con el Supervisor

inado por el Contralista, para el coniral v suparvision de b prestacios del

15iG
SETVICIO.

Es respensabiiidad de cada directer y/o jefe de cada dependencia de los
Organos No policiales del MININTER otorgar la conformidad del servicio y/o
registrar las observaciones en el mismo documento dichas conformidades seran
enviadas a la Coordinacién de Servicios Generales para su consolidacion y
revision respectiva.

La Coordinacion de Servicios Generales debera emitir un informe, considerando
para ello la revision de las conformidades recibidas por las dependencias del
MININTER vy el informe mensual presentado por el Contratista. En base a ello y
a la documentacion presentada por el Contratista la Oficina de Abastecimiento
procedera con la emisién de la conformidad de la prestacién del servicio.

XIl.  PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El periodo de ejecucién es de veinticuatro meses (24) meses contados a partir
del dia siguiente de suscrita el acta de instalacién de servicio, la misma que sera
suscrita por el Coordinador de Servicios Generales de la Oficina de
Abastecimiento y el Supervisor por parte del Contratista.

Xli. LUGAR DE PRESTACION
La prestacion del Servicio de limpieza, en la Sede Central y locales no policiales
del MININTER se encuentran descritos en el Anexo N° 01.

La prestacion del Servicio de Mantenimiento de Areas Verdes, en la Sede Central
y locales no policiales del MININTER se describe continuacion:
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N° SEDE DIRECCCION
1 Sede Central del Ministerio del Plaza 30 de Agosto s/n Urb.
Interior Corpac -San Isidro

Procuraduria Publica Especializada

2 | en Delitos de Lavado de Activo y CaligUno N° 418, Urb. Corpac -

. Proceso de Perdida de Dominio San Isidro
3 | Defensoria del Policia - LIMA i;}lieneral Cordova N° 2580 -

4 |LEl."CASITA DE SORPRESAS" | Calle 32 N° 174 - San Isidro
Av. Argentina N° 2175 -Sede

5 | Almacén General

Callao
6 Procuraduria Publica Especializada | Av. Dos de Mayo N° 533 - San
Trafico llicito de Drogas - Ii Isidro

Xilil.  FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista
en forma mensual. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas
por el contratista, la Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

¢ Conformidad emitida por la Oficina de Abastecimiento, previo informe del
responsable de la Coordinacion de Servicios Generales.
e Comprobante de pago.

Para el primer pago la Entidad realizara el abono teniendo como sustento la
factura, guia de remision de entrega de materiales y las actas de conformidad,
a partir del segundo mes de pago y durante la vigencia del contrato, el contratista
a de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales
debera remitir la siguiente documentacion para el tramite de pago:

o Copias de boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados al MININTER.

Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

» Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

¢ Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

¢ Copia del depésito en cuenta correspondiente al mes anterior.

Ld

Para el ultimo pago del servicio, se requerird al Contratista copia de la
documentacion que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad,
tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el Gltimo pago.

Cabe indicar que lo solicitado debera ser presentado por el Contratista a través
de la Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestion Documental (Mesa de Partes
del MININTER o a través de Mesa de Partes Digital del MININTER, adjuntando
en todos los casos los archivos digital.

XIV.  REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las estructuras de costos adjudicadas seran reajustadas cuando por mandato
legal del Gobierno se varie la Remuneracién Minima Vital (RMV), las Tasas de

\
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XV.

Beneficios Sociales o Aportaciones de la Empresa; siempre y cuando la
Remuneracion Minima Mensual del personal designado se encuentren por
debajo de la nueva Remuneracion Minima Vital, y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV, en estos
casos el reajuste afectara dnicamente al rubro correspondiente, y no a las
utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes y otros.
De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la Estructura de
Costos debe variar en funcién al reajuste decretado por el gobierno, el contratista
debera presentar su nueva estructura a LA ENTIDAD para la validacion y tramite
correspondiente.

PENALIDADES

15.1 alidad por mora en la ejecucién de la prestaci ervicio:
En caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
de la orden de servicio y/o contrato, la Entidad aplicara al proveedor una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto total de la orden de servicio y/o contrato
vigente o, de ser el caso del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera
deducida de los pagos a realizarse.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad Diaria = — 0.10 « Monio
CIMNGaS tiar = F x Plazo en dias

Donde F tendra los siguientes valores:

a) Para plazos menores ¢ iguales a sesenia (60) dias: F = 0,40
b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda a la orden
de servicio yfo contrato o item que debid ejecutarse o, en caso que estos
involucran obligaciones de ejecucion periddica a la presentacion parcial
que fuera materia de retraso.

La justificacion de un retraso podra ser considerado previa evaluacion de
la acreditacion objetiva y fehacientemente por parte del proveedor,
sustentando que el mayor tiempo transcurrido no le resuelta imputable.

El contratista o proveedor es responsable por los dafios y perjuicios a la
Entidad que sus actos, omisiones o demoras en la atencion y/o ejecucion
de sus servicios pueda causar. La penalidad no enerva esta
responsabilidad para cualquier efecto.

15.2 OTRAS PENALIDADES
En virtud al Articulo 163° del citado Reglamento, se aplicaran las
penalidades siguientes:

\
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FORMULA
ITEM SUPUESTO DE PENALIDAD PROCEDIMIENTO DE
CALCULO
Por cada operario que incumpla con | Acta de ocurrencia
1 el uso correcto del uniforme o el uso y/o galeria 5% UIT
inadecuado del mismo (sucio, roto), fotografica
incluyendo los supervisores.
Por no proveer al personal los | Actade ocurrencia
2 implementos de seguridad para ylo galeria 10% UIT
realizar trabajos en altura (mayor a fotografica
1.80mts) o trabajos de riesgo que se
ejecuten.
Por realizar el cambio de supervisor | Acta de ocurrencia
3 ylo personal de limpieza sin Ia ylo galeria 5% UIT
autorizacion (acreditacion) de la fotogréfica
Coordinacion de Servicios
Generales.
Por realizar el reemplazo del | Actade ocurrencia
4 personal fijo, por operarios y/o ylo galeria 5% UIT
supervisores que no  estén fotografica
calificados y que no estén
considerados dentro del contingente
de la empresa.
Por incumplimiento de la limpieza | Acta de ocurrencia
5 diaria y semanal establecidas en los ylo galeria 5% UIT
| términos de referencia imputables a fotografica
EL CONTRATISTA.
Cuando el supervisor y/o personal Acta de ocurrencia
6 de limpieza se cubre después de dos y/o galeria 5% UIT
(02) horas de tolerancia, la penalidad fotografica
se aplicara por operario.
Por abandono del servicio del | Actade ocurrencia
7 supervisor y/o personal de limpieza, y/o galeria 5% UIT
la penalidad se aplicara por operario. fotografica
Por no ingresar la totalidad de los Guias de
8 materiales de limpieza el primer dia Remision 5% UIT
habil del mes, se aplicara por cada
dia de retrazo. o
Por permitir que el operaric de | Acta de ocurrencia
9 limpieza realice mas de un turno yfo galeria 5% UIT
diario, se aplicaré por cada operario. fotografica
Retrasoc  en el pago  de | Copiadel deposito
10 | remuneraciones a los operarios y/o en cuenta 15% UIT
supervisores, cinco (05) dias | corriente al mes
calendarios después de vencido el anterior
mes

Nota: Como producto de la supervision efectuada por personal de la
Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimiento, debe
consignarse en acta suscrita cualquier ocurrencia o incumplimiento del
servicio, el mismo que debe estar suscrito por el personal designado por la
Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimientos de la
Entidad y el supervisor por parte del Contratista. En caso de negarse a firmar
el supervisor del Contratista, tal hecho deberé constar en el mencionado
documento, siendo valido el mismo con la sola firma del personal designado
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XVI.

XVIL

XL

A

por la Coordinacion de Servicios Generales de la Oficina de Abastecimientos
de la Entidad.

Para el numeral N° 05 el contratista podra realizar su descargo via correo
electrénico al Coordinador de Servicios Generales, esta sera respondido
dentro de los dos (02) dias habiles siguientes a su comunicacion.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

EL CONTRATISTA es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos del servicio ofertado por un plazo de dos (02) afnos, contados a partir de
la Ultima conformidad otorgada por la Entidad.

La conformidad de la prestacion no invalida reclamos posteriores por parte del
MININTER por inadecuacién a los términos de referencia u otras situaciones
anémalas verificables.

DISPOSICIONES DE CONFIDENCIALIDAD:

El proveedor se obliga @ mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad de todos los documentos e informaciones del Ministerio del
Interior a los que tenga acceso en la ejecucion de la contratacion. Se entiende
que la obligacion asumida por el proveedor esta referida no solo a los
documentos e informaciones sefalados como “confidenciales” si no a todos los
documentos e informaciones que en razén de la presente adquisicion o vinculado
con la ejecucion del mismo, puedan ser conocidos a traves del proveedor.

CLAUSULA DFE ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
arganos de administracion. apoderados, representantes legales, funcionarios
asesores ¢ personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado.
cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo legal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de
sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los ¢rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/lo de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

\
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ANEXO N° 02

CANTIDAD DE SERVICIOS HIGIENICOS
ITEM DEPENDENCIA DIRECCION X UL EAOS | ToraLapRox M2
DEROS WODOHOS URINARICS DUCHas
1 ENTRAL - UNIDAD GRGANICA S v U Comdcd gy 140 2 99 10 &7
st
2 JLEL "CASITADE SORPRESAS Calle 32 N* 174 - San Isigio o7 15 12 02 08 80
3 FRQC{JR#O&RIA PUBLICA A CARBO DEL SECTOR Jr. Mateo Pumacahua N° 2749 o 09 0 0 0 2%
INTERIOR Lince
32 ADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA 1R Jr Bolognesi
4 lucropeprocas -1 irallores 0 06 0 03 03 2
gl Av. Dos deMayo N° 533 - Sam kidko] 05 0s 05 18
PROCURADURIA PUBLICA £ S| v alle Uno R 416, U, Cormac - San
6 |ozcavanopeacvo v # e L A U Lome S8 03 0 04 02 0 12
OMINIO o
PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN Calig Parque Bahia N’ 162-164
7 JAsuNTOS DE ORDEN PUBLICO Pugbla Libre o % ” % A
8§ JOEFENSORIA DEL POLICIA - LIMA Jr. General Cardova N° 2580 - Lince 04 04 04 12
i Calle ios Cibeles N° 150 Ub,
9 IDEFENSORIA DEL POUCIA - RIMAC VAlacarpa - Rimac 03 03 03 10
10 |DIRECCION GENERAL D GOBIERNG INTERNO:ONAGU: | Calle Mercalor N° 432 - San Borja 12 12 06 (13 12 45
_— b P e Hipseng ste N 470 Uy a7 + o 7
11 Jramsunat IPLINARIO #OL 1 Palormar - San lsicro 0 [ 0z o4 ¢ 3
12 JALMACEN GENERAL Av, Argenting N° 2175 8y a6 (] 04 04 04 28
13 Jomeccion senra o ek 04 04 02 02 04 18
14 82 62 02 02 02 12
15 a4 a4 02 02 44 16
16 JoWECCION GENERAYL 10 o6 02 a2 03 148
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ANEXO N° 03
CANTIDADES DE EQUIPOS MINIMOS
& % 5 g 2 "
1TEM DEPENDENCIA DIRECCION g 3 3 15, § g §§
g g g 2 g 2
3 & 3 2 2 -
Piaza 10 da Agesto s/ Urk. Corpac -S
1 |SEDE CENTRAL - UNIDAD ORGANICA R0 AG“’I; e Ub. Corpac San | o3 04 02 0z 10 02 o1
2 [LEL "CASITA DE SORPRESAS® Calle 32 N 174 - San Isdro 01 0
3 |PROCURADURIA PUBLICA A GARGO DEL SECTOR INTERIOR Jr. Mates Pumacahua N° 2749 - Lince 01 0
4 |PROCURADURIA PUBLICA CSPECIALIZADA TRAFICG ILICITG D [ —————— o "
DROGAS -1
5 |PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA TRAFICO ILICITO O o oM N6 Bl o " n
DROGAS - I
o |PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN DELITOS DE LAVADO DE| _Cale Uno N 415, Urb, Corpac - San o o
ACTIVO Y PROGESO DE PERDIDIA DE DOMINIO Isidio
PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN ASUNTOS DE ORDEN | Calle Parque Batia N* 162-164 Pucklo
7 o1 01
PUBLICO Livre
8 |DEFENSORIA DEL POLICIA- LIMA Ji. Genaral Cordova N* 2580 - Lince 01 01
9 |DEFENSORIA DEL FOLICIA - RIMAC Calivlos Closles 150 Uib. Vilacaga | o1
Rimac
10 |DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO INTERNO/ONAGUI Calle Mereator N° €32 - San Bora 0 02 01
1 [TRIBUNAL DISCIPLINARIO POLICIAL Calle Ruserores Este V" 710U, & 01 0z
alomar - San lsigro
12 JALMACEN GENERAL Av. Argentina N°* 2175 -Sede Callao 01 01
13 |DIRECCION GENERAL DEL ORDEN PUBLICO o Jos Ak Watnar I 202 Puetly o1 o1
14 |IRECCION GENERAL CONTRA EL CRIMEN ORGANIZADO - ALVACEN | Av. Marca Puente S/ Km. 65 - Al
DE DROGAS Vitarke
15 [DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA - BARRIO SEGURO [ 1%0 A Canmaly oreria 756 piso o1 01
16 [DIRECCION GENERAL DE INTELIGENCIA faze a0 gel "9"5’;’:‘; Utb. Corpac S2n 0 o1
TOTALES 03 I 03 04 %% 02 03
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MINISTERIO DEL INTERIOR
CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA
“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes de la Sede Central y los Locales No Policiales del

MININTER”
ANEXO N° 06
PERSONAL REQUERIDO PARA EL SERVICIO
TOTAL PERSONAL
ITEM DEPENDENCIA DIRECCION
T.Mafiana | T. Tarde Total
1 |SEDE CENTRAL - UNIDAD ORGANICA Plaza 30 de Agosto sin Urb. 30 7 a7
Corpac -San Isidro
2 LE.L "CASITA DE SORPRESAS" Calle 32 N° 174 - San Isidro 3 0 3
3 PROCURADURIA PUBLICA A CARGO DEL SECTOR Jr. Mateo Pumacahua N° 2749 - 2 0 2
INTERIOR Lince
4 PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA TRAFICO Jr Bolognesi N° 125, 3er piso - 2 0 2
HICITO DE DROGAS -1 Miraflores
5 PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA TRAFICO Av. Dos de Mayo N° 533 - San 3 0 3
ILICITO DE DROGAS - i Isitdro
PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN DELITOS — -
e L L Ly o e, o Calls Ung N° 4186, Urb. Corpag -
&} DE LAVADO DE ACTIVO Y PROCESQ DE PERDIDIA DE San Isidr 2 0 2
DOMINIO an tsiro
7 PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN Calle Pargue Bahia N° 162-164 1 0 1
ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Pueblo Libre
¢ IDEFENSORIA DEL POLICIA - LIMA r General Cordova I 2580 1 0 1
N Eyfa? SA P Calle fos Cibeles N* 150 Urb.
g DEFENSORIA DEL POLICIA - RIMAT Villacampa - Rimac 1 0 1
o - 8 o 8
‘ & N° 470
11 Urh. & - San Isidro Z ¢ ?
12 |ALMACEN GENERAL Av. Argentina N 2175 -Sede 6 0 6
Callao
13 |DIRECCION GENERAL DEL ORDEN PUBLICO #ito dose Anlonio Wagnar I° 1 0 1
2002 Puebio Libre
14 DIRECCION GENERAL CONTRA EL CRIMEN Av. Marco Puente S/N Km. 8.5 - 2 0 2
7 |ORGANIZADO - ALMACEN DE DROGAS Ale Vitarte
15 DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD CIUDADANA - Antes Av. Canaval y Moreyra N° 2 0 2
BARRIO SEGURO 756 piso 304 - San Isidro
. Plaza 30 de Agosto sin Urb.
16 [DIRECCION GENERAL DE INTELIGENCIA Corpac -San sidro 3 0 3
*incluyen dos (02) supervisores para el servicio. TOTAL PERSONAL 76
PERSONAL REQUERIDO PARA EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA
f NRO DESCRIPCION
1 SUPERVISOR DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA 1
2 OPERARIOS DE MANTENIMIENTO DE AREAS VERDES Y JARDINERIA 3
TOTAL PERSONAL | 4
PERSONAL TOTAL 80
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MINISTERIO DEL INTERIOR
CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA

“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes DE LA Sede Central y los Locales No Policiales del
MININTER”

i ANEXO N" 07 ]
CANTIDAD
CANTIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD e CAPACIDAD
freM DEPENGIENCIA DIRECSION OE TANQUES| DEPOZOS | DEPISOS D= POZOS
CORTINAS
1 |SEDE CENTRAL - UNIDAD ORGANICA Fiazn 30 da'gosto.sin it
secrpan an i 08 03 07 80 168 M3
2 {11 "CASITA DE SORPRESAS" Calle 32 N* 174 - San Isideo
01 02 20
4 |PROCURADURIA PUBLICA A CARGO DEL SECTOR Jt. Maten Pumacahua N° 2749 -
INTERIOR Lince 01 03 16
4+ [PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA TRAF J1 Bolognesi N° 125, Jer pisa -
(LICITC DE DROGAS - | Micaflores " 12
5 [PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA TRAFICO Av. Dos de Mayo N° §33 - San
ILICITC OE DROGAS - 1 tsidro 01 02 12
¢ |PROCURAOURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN DELITOS DE | Calie Uno N 416, Urb. Corpac -
LAVADO DE ACTIVO ¥ PROCESO DE PERDIDIA DE DOMINIO San Isidro o1 0 15
; |PROCURADURIA PUBLICA ESPECIALIZADA EN ASUNTOS | Calle Parque Sahia N* 162-164
DE OROEN PUBLICO Puebio Libre 02 o8
§ [DEFENSORIA DEL POLICIA - LIMA W, General bondova 2580~
Lince o1 00
9 |DEFENSORIA DEL POLICIA - RIVAC {cai s Gosies W 150 Uit
Villacarmpa - Rimac 01 00
10 |DIRECCION GENERAL DE GOBIERNO INTERNG/ONAGUL | Calls Mercatar N 432 - San Borja
o1 01 04 28 20M3
RTATAY ISR Calle Ruisefiores Este N* 470 Uih,
11 |TRIBUNAL DISCIPLINA POLICIAL Dot e o o o3 9 s
12 |ALMAGEN GENERAL Av. Argentina N* 2175 -Sede
Callao 01 01 6
ey e - - . oy Jita Jose Artonio Wagnes N* 2002
13 |DIRECCION GENERAL DEL ORDEN PUBLICO o g - .
14 |PRECCION GENERAL CONTRA EL CRIMEN GRGANIZADD - | Av. Marco Pusnte SIN Krm. 6.5 -
ALMACEN DE DROGAS Ale Vitarte o1 04
15 DIRECCION GENERAL DF SEGURIDAD CIUDADANA ~ Antes Av. Canaval y Moreyra N°*
BARRIO SEGURO 758 piso 304 - San Isidro 02 2
Plaza 30 de Agasto sin Urb.
RECC : 3 ¢ gosto
16 |DIRECCION GENERAL DE INTELIGENCIA Cores. S o -
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“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes de la Sede Central y los Locales No Policiales del
MININTER”

3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

¢ Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacién laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe (n) detallar la (s) actividad (es) de
limpieza de ambiente, jardineria y mantenimiento, en la localidad del COAR al que se presenta.

¢ Constancia de autorizacién donde indique que cuenta con la inspeccion técnica como empresa de
Saneamiento Ambiental otorgado por la Direccion de Salud de la jurisdiccion del COAR para
realizar los servicios de desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza y reservorio de agua
y limpieza de ambientes, en cumplimiento del Decreto Supremo N° 022-2001-SA y R.M N° 449-
2001-SA/DM.

Acreditacion:

¢ Copia de constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de Intermediacion Laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo.

e Copia de la constancia vigente donde se indique que cuenta con la inspeccidn técnica como
empresa de Saneamiento Ambiental otorgado por la Direccion de Salud de la jurisdiccion del
COAR para realizar los servicios de desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza y
reservorio de agua (tanque de agua) y limpieza de ambientes, en cumplimiento del Decreto
Supremo N° 022-2001-SA y R.M N° 449-2001-SA/DM.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
SUPERVISOR DE LIMPIEZA (02)

Contar como minimo con (03) afios de experiencia en labores como responsable y/o supervisor y/o
coordinador del servicio de limpieza en general.

SUPERVISOR DE AREAS VERDES (01)

Contar como minimo con (03) afios de experiencia en labores como responsable y/o supervisor y/o
coordinador del servicio de limpieza en general y/o como responsable y/o supervisor y/o coordinador
del servicio de jardineria en general

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia so6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

~
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CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA

“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes DE LA Sede Central y los Locales No Policiales del
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Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempenriado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 6 000,000.00 (Seis Millones
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentaciéon de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (iij) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selecciéon convocados antes del

|

9 ' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\
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20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9 de las bases.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docume
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente cd
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el pd
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se h3
comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocat
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contratacioned
Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

4

\
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CAPIiTULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda

maximo puntaje a la oferta de precio

mas bajo y otorgar a las deméas ofertas

puntajes inversamente proporcionales

a sus respectivos precios, segun la

siguiente férmula:

Pi = Omx PMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[.........], con domicilio legalen .........],

representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ . con RUC N° [......... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................ ]
. del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [..................ccooeeiieen., ], con DNI N° [....................], segln poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
Ciudad de[............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccio
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL EDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINAC DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO] cuyos detalles e |mporte constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

djudicé la buena pro del CONCURSO

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO o
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"°

ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
n [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabmdad de dicho
@/ funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

1 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacioén que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los

que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA ‘
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o  De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE _GARAN,'[[A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

M " Importante

| Al kambaro"kag\)a dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Regléihento de la Ley de :
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del

_ monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
Vv, siguiente:

9/ “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:




/ MINISTERIO DEL INTERIOR \

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB — PRIMERA CONVOCATORIA
“Servicio de Limpieza y Mantenimiento de Areas Verdes de la Sede Central y los Locales No Policiales del
MININTER”

e Garantia fiel cumpllmiento por prestacnonespaccesorlas [CONS R EL MONTO], a través
de la [INDICAR E - DE GA \ PRESENTADA] [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTOQ] emltlda por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de Ia

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
' del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestaciéon del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNAD ORGANICA QUE O‘f.RGARA LA CONF Vi
plazo maximo de [CONSIGNAF ] \X| 'DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERM!TAN VERlF[CAR EE CUMPLIMLENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

. De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

) CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
' La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
¢, de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.
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El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algtin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcioén, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE"
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

\
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RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD™
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de

Documento Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres da Cargo | Remuneracion | inicial del del

. . destaque destaque

identidad

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.....cccooiiiiinn. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA]
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

13 De acuerdo con lo establecido en él numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

' Para mayor informacion sobre la normativa de fimas y certificados  digitales ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"S

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

7\ La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
) efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/iwwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo seiialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si l No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

s

4

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

/ http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
seguin lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

L=
1 /én los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

5 |bidem.

Y Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?0

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Q

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

~
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

/ Importante — e S

_ | Enelcaso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
@/ | presentada por el representante comin del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

/]
N

mportante

de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

%Adlcmnalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento

\
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL

Turno TURNO TURNO

CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracion

Remuneracién base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+lI+llI+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

Puesto Turno |Horario

Cantidad
(A)

Precio Individual Sub Total
(B) (AXB)

1 Supervisor

7\

/21 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segun corresponda

Importante

o De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

» El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

\
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [..............c..cccoeee. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1. CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2. OBLIGACIONES DE [NOMBRE DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4 1
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

- 2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

consomado1 ....................................................

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁoreg i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

‘ TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

CONCEPTO ; PRECIO TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apéllidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

o Ei‘bostor debe consignar él“precio total de la oferta, sin perjuiCio QUe, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.
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ANEXO N° 9

DECLARA,CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2022-IN-OGAF-OAB-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cauteiar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




