BASES ESTANDAR DE CONCURSO
o PUBLICO PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

\ a3

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA ‘:




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcion

1 | [ABC] / [....... |

La informaciéon solicitada dentro de los corchetes

sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracién de la
PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

o Xyz

3 Q'm}??ﬁ?pﬁf N Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
e Abc por el comité de seleccion y por los proveedores.
Advertenci . . iy
i rerened Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
* Abc seleccion y por los proveedores.
fipartants para l Enfidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 por el comité de seleccion y deben ser eliminadas una vez

culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

:2.5cam Inferior: 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

Superior

2 | Fuente

Arial

3 | Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

Tamano de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacion

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y
nombres

de los Capitulos)

7 | Interlineado

Sencillo




Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en
alglin concepto

8 | Espaciado

9 | Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en /la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2079
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio
y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS
Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/. e

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

|

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.

£~~~ . Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

. Importante

. o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
|
|

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
' observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del '
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben |
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. ‘

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

>




-

MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

e
Oy
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que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificaciéon de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

. Importante

' Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones |
o0 el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta

| presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

. articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion

calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.




MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

' Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas-pueden oforgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO &

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones (
distintas a las establecidas en el presente numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de tna clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado. ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos

de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
/ mecanismos establecidos (consulta web. teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
) en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, seguln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION

RUC N° : 20131370301

Domicilio legal : Av. Abancay N° 491- Lima

Teléfono: : 6255555 Anexo 10663

Correo electronico: . sebecerra@mpfn.gob.pe; maguzman@mpfn.gob.pe; sudiaz@mpfn.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE
CORREO A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO".

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 02 N° 007-2024-MP-FN-GG-
OGLOG el 05 de abril de 2024,

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

- Importante

- La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
- del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
. seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

De la indagacion de mercado se desprende, que el requerimiento puede ser cubierto o atendido
por un solo proveedor, no siendo posible distribuir la Buena Pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos trein

/
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1.9.

1.10.

(730) dias calendario y/o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero, contados a
partir del dia siguiente de suscrito el contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las bases, el cual es
SIN COSTO PARA SU REPRESENTADA, para cuyo efecto deberan solicitarlo a los correos
antes mencionados o pueden descargarlo en el SEACE.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

- Ley N° 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2024.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directiva del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

|
E De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a fravés del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
| disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

L

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

_ Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir el cetrtificado
de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en di
anexo servira también para acreditar este factor.
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f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante
e El/ comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o anéalisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion e

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comite de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites "“Documentos para la admision de la oferta”. “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
c) Cabdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el niimero :
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. s
d) Copiade la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246. las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administraclos o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilicac a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida. si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilicdacl del Estaclo — PIDE® y
siempre que el seivicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

fy  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
g) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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Importante

h)

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este |
para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser el caso, |
ademads de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del |
Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la denominacion o razén social |
de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podrén ser i
aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna tnicamente :

la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva “Participacién de Proveedores |
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. ‘

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con |
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante |
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con |
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo |
149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los |
postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de
Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante el :
perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la
Entidad en el link http://inwww2.frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas '
acreditadas en el REMYPE.

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o0 menor a |
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de '
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en
el literal a) del articulo 152 de/ Reglamento. 3

Copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal del Local en el giro de Servicio de

Mensajeria o Postal o Courier a nombre del postor o de alguno de sus consorciados (para el

caso de consorcios), para las cinco (05) oficinas requeridas, conforme al literal a) del numeral

XI. REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O PERFIL DEL PERSONAL.

Copia de la Ficha Registral del Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC) de cada
uno de los puntos de atencién y encargados registrados, en todos los departamentos donde
se ubican las Sedes o Distritos Fiscales o Dependencias a nivel nacional, conforme al literal
a) del numeral XI. REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O PERFIL DEL PERSONAL.

Copia de la tarjeta de propiedad (tarjeta de identificacion vehicular emitido por SUNARP) de
la unidad de transportes y su respectiva copia del certificado de habilitacion vehicular o tarjeta
Unica de circulacion, emitido por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

Copia de la Inscripcion de la Némina de Conductores emitido por el Ministerio de Transportes
y Comunicaciones a nombre del postor.

Copia del permiso y/o autorizacién de circulacion de vehiculos en Lima Metropolitana, de
conformidad con lo establecido en la Ordenanza N° 1682-MML y el Decreto de Alcaldia N°
011-2019-MML, emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima (Gerencia de Movilidad
Urbana y/o area competente) a nombre del postor.

Documentos para acreditar lo requerido en el literal ¢) del numeral XI. REQUISITOS DEL
CONTRATISTA Y/O PERFIL DEL PERSONAL:

OTRO PERSONAL NO CLAVE - OPERATIVO (minimo 15)

- Copia simple del Certificado de Estudios que acredite contar estudios secundarios
completos.

- Copia legible simple del DNI.

- i) Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o ii) constancias o iii) certificados
o0 iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
del personal propuesto.

- Certificado de antecedentes policiales y penales.

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
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venta o alquiler, factura u otro documento que acredite la disponibilidad de contar con un
sistema de mensajeria y sistema web de consulta en linea.

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual ejecucion, sin
perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N° 076-
2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan validez en el
Peru, deben estar legalizados por los funcionanos consulares peruanos y refrendados por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de documentos publicos emitidos en
paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastara con que estos cuenten
con la Apostilla de la Haya’.

o La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes de la Oficina General de Logistica, sito
en Av. Abancay N° 491 Tercer Piso — Lima o, a través del correo electrénico
mesadepartesoglog@mpfn.gob.pe, en el horario de atencion de 08:00 hasta las 16:00 horas.

En caso presentar la documentacion a través del correo electrénico sefialado, debera consignar en
el asunto “Documentacion para suscripcién de contrato proveniente Concurso Publico N° 001-2024-
MP-FN, adjuntando los documentos en formato PDF.

Asimismo, adicional al envio de la documentacion a través del correo electrénico y, en caso el
contratista presente garantia de fiel cumplimiento, debera remitir el original a la Mesa de Partes de
la Oficina General de Logistica, en la misma fecha en que se envia el resto de la documentacion.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion pdf relacion de items, se puec}é 5é/:fé(55ionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto del
valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

// - Informe del funcionario responsable de OATD y de cada una de las 26 Administraciones o
o # encargados de la misma, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago (Factura) por el servicio prestado por dicho mes.
~) - Reporte de envios vélidamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde
/ dicho servicio.
- Formato 1 de la conformidad de la prestacion del servicio emitida por la OATD y por cada una
de las 26 Administraciones o encargados de la misma.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa Unica de Partes de la Gerencia General sito
en Av. Abancay Cdra. 5 s/n, 1er piso, Cercado de Lima.

/

=/ -
: // 7 Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

\
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

i Importante

{

|

E De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
|

j necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

i

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

QOFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

i TERMINOS DE REFERENCIA i
SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO

I.  DESCRIPCION DEL SERVICIO:

1.1, El servicio requerida comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura
oportuna, eficiente y eficaz de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas?
de documentos en el ambito nacional, entre las distintas Sedes de los Distritos
Fiscales del Ministerio Publico.

1.2. Para los fines de la contratacién se entendera por correspondencia a toda
documentacion que emiten y requieren tramitar las Sedes de los Distritos Fiscales
en el ambito nacional; es decir, las notificaciones, citaciones fiscales, carpetas
fiscales, expedientes, documentos administrativos en general emitida por el

Ministerio Publico.
Firma

Digital 1.3. La correspondencia se encontrara contenida en sobres y/o valijas de documentos
debidamente embalada (preparada) para su recojo y posterior distribucion.

?ﬁ"afas;{:%:égn‘uf_s seiter
Fetna 7 hi202s 185504 2500 1.4. Para el servicio se tendra en cuenta las direcciones de las Sedes de los Distritos
Fiscales a nivel nacional, que se encuentran detalladas en los ANEXO N° 01
“DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOS
FISCALES” y N° 02 “DIRECCIONES DE ENTREGA -~ DESTINO DE LAS

SEDES DE LOS DISTRITOS FISCALES del presente Término de Referencia.

Il. AREA USUARIA SOLICITANTE:

2.1. Oficina de Archivo y Tramite Documentario.

. EINALIDAD PUBLICA:

3.1. Asegurar que las Sedes de los Distritos Fiscales envien y reciban la
correspondencia contenida en sobres y/o valijas de documentos, emitidas por
las unidades orgénicas y despachos fiscales del Ministerio Publico en el ambito
nacional.

IV. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

4.1. Objetivo General:

Contratar una empresa especializada que le brinde el servicio de mensajeria a
nivel nacional, para los diferentes Distritos Fiscales del Ministerio Publico en el
ambito nacional, por un periodo maximo de setecientos treinta (730) dias
calendario y/o hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero, para el
traslado de correspondencia contenida en sobres y/o valijas de documentos
con peso dentro del rango de 1 gramo a 30 Kilogramos.

4.2. Objetivo Especifico:
Contratar el servicio de mensajeria a nivel nacional que permita a las
diferentes areas de las unidades organizacionales a cumplir con las funciones
asignadas, en las diferentes acciones operativas y administrativas. Ademas,
de cumplir con las metas definidas, por un periodo maximo de setecientos
treinta (730) dias calendario y/o hasta agotar el monto adjudicado, lo que
ocurra primero.

! Cajas o paquetes.

de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la |
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| MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
§ ' FISCALIA DE LA NACION Afc del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independericie,
y de la conmemcracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

V.  ALCANCES DEL SERVICIO:

5.1. El servicio requerido incluye, como minimo. |las siguientes actividades especificas:

a) Recojo de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas con
peso dentro del rango de 1 gramo a 30 Kilogramos.

b) Traslado de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas con
peso dentrodel rango de 1 gramo a 30 Kilogramos a las sedes del
Ministerio Publico ubicadas a nivel nacional.

c) Embalaje de sobres y/o valijas que lo requieran con materiales
adecuados (plastico termoencogible u otros).

5.2. Antes del inicio del servicio el Contratista designara por escrito un supervisor
responsable para coordinar la atencidon del servicio a contratarse, quien debera
contar con capacidad de decision frente a cualqguier situacién o contingencia que
se presente, para cada una de las sedes detalladas en el ANEXO N° 01
“DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOS FISCALES”
del presente Termino de Referencia. ! |

VL. COBERTURA DEL SERVICIO Y ESTIMADO DE ENVIOS MENSUALES:

6.1. El peso aproximado de los sobres y/o valijas con correspondencia
oscilan entre 1 gramo a 30 Kilogramos como maximo.

»
N

. Los servicios de estos envios seran deducides en funcién a la necesidad
de cada Sede, en caso de no realizarse todos los envios de una Sede ¢
Distrito Fiscal, estos podran ser utilizados en otros que lo requieran,
tomandose en cuenta el precio unitario establecido para cada prestacion
y en cada Sede o Distrito Fiscal.

8.3. El kilo adicional sera contabilizado después de cada 1 kilo normal.

6.4. El servicio sera cubierto entre las dependencias de las Sedes de los
Distritos Fiscales del Ministerio Publico ubicadas dentro del territorio
nacional.

8.5. Entiéndase como envio, a los sobres y/o valijas conteniendo
correspondencia a remitirse hacia una Sede del Distrito Fiscal a nivel
nacional.

6.6. El presente servicio no cubre el traslado de evidencias, pruebas del delito
y muestrasmédicas inmersas en el proceso de la cadena de custodia, de
conformidad a lo expresamente previsto en el Reglamento de la Cadena
de Custodia de Elementos Materiales, Evidencias y Administracion de
Bienes Incautados, aprobado por Resolucién N° 729-2006-MP-FN. {

6.7. La correspondencia dirigida a las diferentes Sedes comprende:

a) La correspondencia tramitada desde las Sedes de Lima Centro, Lima
Norte, Lima Este, Lima Sur, Lima Noroeste y Callao hacia las Sedes
de los Distritos Fiscales en elambito Nacional.

La correspondencia tramitada desde las Sedes de los Distritos
Fiscales en el ambito Nacional hacia las Sedes de Lima Centro, Lima
Norte, Lima Este, Lima Sur, Lima Noroeste y Callao.

La correspondencia sera tramitada directamente entre todas y cada
una de las Administraciones de los Distritos Fiscales en el ambito
nacional, sin tener que enviarlas a la Oficina de Archivo y Tramite
Documentario o utilizar a esta Oficinacamo un nexo.

=

e,
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Observacion: El precio de los kilos adicional serd menor al precic kilo normal.

CANTIDAD DE REQUERIMIENTO PROMEDIO DE ENVIOS

PROMEDRIO
PROMEDIO MENSUAL
DESCRIOCION DEL SERVICIO MENSU;:(I.GIrlASTA 1 KILOS ADICIONALES
CONTRATACION DEL SERVICIO
DE MENSAJERIA A NIVEL 5,701 3,937
NACIONALPARA EL MINISTERIO
PUBLICO
TOTAL 2 ANOS 136,824 94,488
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VIl.  FRECUENCIA DE PRESTACION DEL SERVICIO:

7.1. La frecuencia de recojo y entrega de la correspondencia se efectuara de
lunes a viernes, salvo cambios requeridos expresamente por las Sedes
de los Distritos Fiscales a nivel nacional.

72. Las Sedes de los Distritos Fiscales podran requerir atenciones
extraordinarias en elrecojo y entrega de correspondencia por necesidad
del servicio.

7.3. Sedesy horarios de recojo:
a) SEDE CENTRAL DEL MINISTERIO PUBLICO — LIMA CENTRO (Lunes a

Viernes a las 16:00 horas)

- Oficina de Archivo y Tramite Documentario — Oficina de Tramite
Documentario Av. Abancay Cuadra.5 S/N°, Sotano.

b) SEDES UBICADAS EN LIMA METROPOLITANA (Lunes a Viernes a las
16:00 horas) L,

- Lima Norte: AV CARLOS IZAGUIRRE 176 INDEPENDENCIA. )
- Lima Sur: AAHH BUENOS AIRES S/N, LOCAL DEL PARQUE SANTO / .
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MADERO - ALTURA DE LA CUADRA 3 DE LA AV. GUARDIA CIVIL -
CHORRILLOS

- Lima Este: AV. RUISENORES N° 911 — SANTA ANITA,

- Lima Noroeste: AV. AYACUCHO MZ B-10 LOTE 22 DISTRITO M| PERU
CALLAO.

- Callao: JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR - CALLAO.

c) SEDES UBICADAS EN LOS DEPARTAMENTOS EN LOS QUE SE UBICAN
LOS DISTRITOS FISCALES (Ancash, Apurimac, Ayacucho, Cajamarca,
Caiiete, Huancavelica, Huanuco, Huaura, Ica, Junin, Loreto, Madre de
Dios, Moquegua, Pasco, Puno, Santa, Tacna, Tumbes, Ucayali, Selva
Central y Sullana)

- El horaric para el recojo y entrega de documentaciéon sera el que
establezca la administracion de la Sede o Distrito Fiscal, que sera
comunicado al contratista, pudiendo ser modificado de acuerdo a la
necesidad del servicio y puesto en conocimiento oportunamente al
contratista. En caso de inasistencia del Contratista, se consignara dichos .
dias en la Conformidad del Servicio para la aplicacion de las penalidades. ! }
- En Lima Metropolitana y en el interior del pais, los lugares de RECOJO g
son conforme al ANEXO N° 01.

7.4. El recojo estara sujeto a la verificacion de los envios con los listados y/o reportes
que elaboraran cada una de las dependencias usuarias.

VIILL PLAZOS PARA LA ENTREGA DE LOS ENVIOS A LAS SEDES DE DESTINO Y
DEVOLUCION DE CARGOS A LAS SEDES DE RECOJO DEL ANEXO 1:

8.1. En la Sede Lima Centro. Lima Norte, Lima Este, Lima Sur, Lima
Noroeste, Callao, Distritos Fiscales y Divisiones Médicos Legales de la
Costa: Plazo maximo para laentrega de sobre y/o valijas hasta 3 dias
habiles, plazo maximo para la devolucién de cargos hasta 03 dias
habiles plazo maximo

8.2. En los Distritos Fiscales y Divisiones Médicos Legales de la Sierra y
Selva: Plazo maximo para la entrega de sobre yl/o valijas hasta 4 dias
habiles, plazo maximo para la devolucién de cargos hasta 04 dias
habiles plazo maximo

8.3. Asimismo, desde las Sedes de la Costa hacia la Sierra y Selva, y
viceversa, el Plazo maximo para la entrega de sobre ylo valijas
hasta 4 dias héabiles, plazo maximo para la devolucion de cargos
hasta 04 dias habiles plazo maximo.

8.4. Se computaran solo los dias habiles a partir del dia siguiente de la fecha
de recepcion y verificacion de la documentacion en la Oficina de Archivo
y Tramite Documentario, Administracion de las Sedes o Distritos Fiscales
o en las DivisionesMédico Legales. El plazo para la entrega de envios se
cuenta desde el dia siguiente de recogido el documento en nuestra
entidad hasta el momento que es entregado al Destinatario, El plazo para
Devolucion de Cargos se cuenta desde el dia siquiente de entreqado al
Destinatario hasta devuelto a nuestra entidad.

8.5. Por la demora injustificada en la devolucion de los cargos de los envios o
devolucidnmotivada, de los mismos, se aplicaran las penalidades que se
calcularan teniendo en cuenta por documento o notificacion, los dias
retrasados posteriores a la fecha de vencimiento del plazo y/o las
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sanciones reglamentarias en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

8.6. En el interior del pais, los lugares de ENTREGA - DESTINO son
conforme al detalledel ANEXO N° 02.

IX.  PENALIDADES:

9.1. En caso de incumplimientos de tiempos de entrega, el Ministerio Publico
aplicara penalidad por cada dfa de atraso, de acuerdo a lo establecido en
el Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
aprobado mediante Decreto Supremo 344-2018-EF; siendo que la
penalidad de mora se calculara en funcién decada entrega respecto de la
cual se produjo el retraso injustificado.

9.2. Los dias de la penalidad se determinara teniendo en consideracion los
dias de atraso en la entrega al destinatario y en los dias de atraso en la
devolucion del cargo.

9.3. En tal sentido, la penalidad diaria por cada entrega (ya sea de
Documento o del cargo) estara sujeta a la siguiente formula:

Penalidad Diaria =0.10 x Monto de envic Donde F =0.40.
F x Plazo de envio o devolucion de cargo en dias

9.4, Los dias de penalidad se determinard por la diferencia de dias habiles
entre la fecha en que se cumplié el plazo de entrega del servicio
solicitado, y la fecha que el Contratista haya efectuado.

9.5. En caso de retraso injustificado en el plazo total del envio, la Entidad le
aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente o, de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Esta
penalidad sera deducida de los pagos a cuenta,del pago, del pago final o
en la liquidacion final; o si fuese necesarioc se cobrara del monto
resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento o por el
montodiferencial de propuesta.

X.  OTRAS PENALIDADES:

La presente tabla de Otras Penalidades tiene por finalidad corregir los
incumplimientos en que incurra el contratista durante el desarrollo del
servicio; asi como penalizar los incumplimientos en la entrega de la
documentacion de acuerdo al Art. 163° del Reglamento de la Ley de
confrataciones del Estado, sin perjuicio de las acciones penales que hubiera; la
misma que se aplicara del modo siguiente:




MINISTERIO Pl;lBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Ario del Bicentenario, de la consofidacién de nuestra Independencia,
y de la conmmemoracicn de las heroicas batalias de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

MINISTERIO PUBLIGO
FISCALIA DE LA NACION

PENALIDAD UIT
N° lNCUI\gF(’)LP:I-\rMENTO BEL {Unidad Impositiva PROCEDIMIENTO
RATO ; 3
Tributaria)

En el caso de deterioro_o

violacion de documento

Por cada documento

Se consideran detericrados

cuando:

Y Los sobres yfo valijas de €l Area de Conlrol de Calidad de 1a OATD
documentos se reciban rotos. " e :

v Los sobres yio valijzs de uplca la dlocumenlac?on delenorada‘ y(o
documentos se reciban violentada, siendo (_:9n5|gnada e;ta condicion
ableHos, . de la dopumen(ac:on en _e! sistema d_e' la

T | Seeisens doomenaana | 0% | ONTD e nermads s ls Oicna e Servs
encomienda rolz, dafiada con e fcico
desperfecto por inal transporte d.e‘[ené:rad.o; eomo palrte de._I? C_Qn.o.(rjmde:d
como  mojada, manchada, del Servicio. para la aplicacién de la
manipulada, perforada. penalidad,

Nota: Para lo cual se debe dejar

constancia en el rubroe de

observaciones del REMITO vy

firmando al reverso del cargo del

misma, debiendo registrar fa firma

de! perscnal de la empresa, no

pudiéndose negar bajo

responsabilidad de! Contratista.

El Conlratista informa via Carta la pérdida de

En caso de pérdida y/o extravio: la documenlacién (remite denuncia policial) y

Por cada documenlo y/o cargo, se ¢l Area de Conlrol de Calidad de la OATD lo

considerara pérdida yio extravio. descarga en el sistema e informado a la

2 cuando el Contratista adjunte la 4% Oficina de Servicios Generales via “reporte

respecliva denuncia palicial o se de denuncias por pérdida o exiravio de cargos
haya cumplido los 18 dias de desobres y/o valijas como parle de la
retraso en la develucion del cargo. Conformidad del Servicio, para la aplicacion
de |a penalidad.
E! horario para el recojo de decumentacion
serd el que establezca la administracion de la
Sede o Disltrito Fiscal, que serd comunicado

Asistencia al con_lra(isla, pudi_endo ser lnpqificado de

____F’or inasistencia 2 recoger la acuerdo a Ia_ngcemdad del servicio y puestc

3 correspondencia durante la 2% por dia. en congcimignto operfunamente.

semana. siendo importante la contratl;ta. En caso d[.i |_na5|sle'nr:|a el

distribucién diaria. Contralista, se consignara dichos dias en el
ilem 5 OBSERVACIONES de la Conformidad
de la Prestacion del Servicic para la
aplicacion de las penalidades.

i El Area de Contrcl de Calidad de la OATD
ubica la documenlacion que presenta
cbservaciones en su diligenciamiento y es

No electuar el descargo a las remitida al Contraista via Oficio de fa

observaciones del servicio en un Gerencia para su subsanacion.

4 plazoc maximo de 48 horas de 1% de la UIT x dia contabilizando el plazo al dia siguiente de

nolificado. recibido el Oficio. Los dias de retraso en la
atencion son informados en el item 5
OBSERVACIONES de la Conformidad de la
Prestacion del Servicio para la aplicacién de
las penalidades.
RO En caso de no contar con el sistema “on line”
» De no conlar con el sistema “on del Conltratisia, se consignara dicha falla en

5 line” operalivo para c_ualquier 1% de la UIT x dia el ilem_ 5 OBSERVAC{QNES de ) Fa

consulta del rastreo de envios Cenformidad de la Prestacion del Servicio |
para la aplicacién de las penalidades. |
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(*) Dias habiles.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad de la sumatoria
de los puntos (1, 2, 3, 4 y 5), diez por ciento (10%) del monto contractual, el
Ministerio Plblico podréa resolver el contrato por incumplimiento.

Pasado el nlimero maximo de dias de retraso (18 dias) se tomard como
ftem sujeto a pérdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no
exime al contratista de ladevolucion de los cargos).

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de
corresponder en el ANEXO N° 04 “REPORTE DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA NACIONAL", el cual se entregard de forma mensual, de
acuerdo al ANEXO N° 03 “FLUJO DE SOBRES Y/O VALIJAS DE
DOCUMENTOS MENSUALES TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO
FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN EL AMBITO NACIONAL” del
presente Término de referencia.

Xl.  REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O PERFIL DEL PERSONAL:

a} PERFIL DEL CONTRATISTA

1. Persona Natural o Juridica que no tenga impedimento o se encuentre
inhabilitado para contratar con el estado.

2. Debe contar con (01) sede u oficina en cualquier distrito de Lima
Metropolitana o Callao; y, ademas debe contar con cuatro (04) oficinas
de enlace, conforme a la siguiente ubicacion:

v Una (01) para Lima Norte ubicada en cualquiera de los siguientes
distritos: Comas, Los Olivos, Independencia, Puente Piedra o San
Martin de Porres.

v Una (01) para Lima Sur ubicada en cualquiera de los siguientes
distritos: Villa el salvador, Villa Maria del Triunfo, San Juan de
Miraflores, Chorrillos, Surco o Surquillo.

v Una (01) para Lima Este ubicada en cualquiera de los siguientes
distritos: Ate Vitarte, Santa Anita, La Molina, San Juan de
Lurigancho, San Luis o El agustino.

v Una (01) para Lima Centro, ubicada en cualquiera de los siguientes
distritos: Centro de Lima, Lince, La Victoria, San Isidro, Jests Maria,
Brefa, San Miguel, San Borja,

Para el caso de estas cinco (05) oficinas se debera acreditar que
cuentan con Licencia de Funcionamiento Municipal dgl local en el giro
de Servicio de Mensajeria o Postal o Courier a nombre del postor o de
alguno de los consorciados (para el caso de Consorcios), debiendo
presentar como documentacion para el perfeccionamiento del contrato,
copia de la Licencia de Funcionamiento Municipal del Local, a fin de
acreditar lo solicitado.

Asimismo, el contratista también debera contar con puntos de atencién
y encargados registrados ante el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones (MTC) en todos los departamentos donde se ubican
las Sedes o Distritos Fiscales o Dependencias a nivel nacional; para lo
cual se presentara como parte de la documentacion para el
perfeccionamiento del contrato, solo copia de la Ficha Registral del
Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC) de cada uno de

~1

~
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estos puntos, a fin de verificar lo solicitado. No obstante, la
“disponibilidad” de la Infraestructura Estratégica, debera ser acreditada
en la oferta conforme a lo senalado en el apartado de los requisitos de
calificacion”.

b) DEL PERSONAL CLAVE

Para |a correcta prestacion del servicio el contratista debe contar
minimamente conel siguiente personal:

1. Un (01) Jefe de Operaciones o Supervisor:

Requisitos: Experiencia minima de CINCO (05) anos como Jefe de
Operacioneso Supervisor en el servicio de mensajeria o courier de
encomiendas.

Funciones del Jefe de Operaciones o Supervisor:

Sera el nexo entre el MINISTERIO PUBLICO y el Contratista.
Ademas de encargarse de supervisar el cumplimiento del Servicio
de Mensajeria a nivel nacional por parte del Coordinador de
Operaciones y el Personal Operativo (sélo si cuenta con ellos) de
cada Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias, de acuerdo a lo
establecido en el contrato del servicio y conforme a lo establecido en
los Términos de Referencia.

2. Un (01) Coordinador de Operaciones en cada departamento en
el que se ubique la Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias
(total 22)

Requisitos: Experiencia minima de un (01) afio como coordinador
en operaciones y/o asistente in house, en servicio de mensajeria o
courier de encomienda.

Funciones del Coordinador de Operaciones en cada
departamento en el que se ubique la Sede o Distrito Fiscal ylo
Dependencias:

Encargado de supervisar al personal operativo (sélo si cuenta con
ellos), de cada Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias. Ademas,
cuando corresponda de acuerdo a la necesidad del servicio estara a
cargo de la entrega o recojo y traslado de la correspondencia
(valijas) cada Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias del
MINISTERIO PUBLICO, devolviendo el cargo debidamente
recepcionado como constancia de recepcion de la correspondencia
(valija), de conformidad a las caracteristicas técnicas de los
servicios establecidos en los Términos de Referencia.

Nota:

Asignacion de Coordinador de Operaciones:

- Ancash, un (1) coordinador de operaciones,

- Apurimac, un (1) coordinador de operaciones.

- Ayacucho, un (1) coordinador de operaciones

- Cajamarca, un {1} coordinadar de operaciones.

- Canete, un (1) coordinador de operaciones,

- Huancavelica, un (1) coordinador de operaciones.

4 - Huanuco, un (1) coordinador de operaciones.

- Huaura, un (1) coordinador de operaciones.

- lea, un (1) coordinador de operaciones.

- Junin, un (1) coordinador de operaciones.

- Lima Metropolitana (Oficina de Archivo y Tramite Documentario, Lima
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Norte, Lima Sur, Lima Este, Lima Noroeste y Callao), un (1)
coordinador de operaciones.

Loreto, un (1) coordinador de operaciones.

Madre de Dios, un (1) coordinador de operaciones.
Moquegua, un (1) coordinador de operaciones.
Pasco, un (1) coordinador de operaciones.

Puno, un (1) coordinador de operaciones.

Santa, un (1) coordinador de operaciones.

- Tacna, un (1) coordinador de operaciones.

- Tumbes, un (1) coordinador de operaciones.

- Ucayali, un (1) coordinadar de operaciones.

- Selva Central, un (1) coordinador de operaciones.
- Sullana, un (1) coordinador de operaciones.

¢) OTRO PERSONAL ~ NO CLAVE:

1. Operativo (minimo 15)

Requisitos:

- Grado de instruccion: minimo secundaria completa. (copia de grado de
instruccion requerido)

- Tener mayoria de edad. (copia del DNI)

- Experiencia minima de seis (06) meses como operario y/o notificador y/o
mensajero y/o asistente de servicios de mensajerfa y/o notificacion ylo
paqueteria y/o postal o courier de encomienda. ((i} copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados
o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto)

- No tener antecedentes policiales ni penales. (Certificado de antecedentes
policiales y penales)

Nota: :
Los documentos que acrediten fehacientemente el cumplimiento de dichas exigencias,
deberan ser presentados para la suscripcidn del contrato.

Funciones del Personal Operativo:

Sera el encargado de la entrega o recojo y traslado de la correspondencia
(valijas) en cada Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias del MINISTERIO
PUBLICO, devalviendo el cargo debidamente recepcionado como constancia
de recepcion de la correspondencia (valija), de conformidad a las
caracteristicas técnicas del servicio establecido en los Témminos de
Referencia. Cabe precisar, que el contratista debera asignar la cantidad
necesaria de personal para asegurar el cumplimiento del servicio, de acuerdo
a las necesidades de cada Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias del
MINISTERIO PUBLICO o ambito de competencia.

d) OBLIGACIONES DE LA EMPRESA

i. Las obligaciones seran ejecutadas en concordancia con el horario y los
periodosestablecidos.

ii. El Contratista debe contar con equipos de comunicacion (teléfono fijo,
celular, mensajeria electrénica, software, etc.) que permitan fluidez en
el servicio y atencién inmediata.

iii. Los envios que no puedan ser entregados a sus destinatarios por
razones no imputables al Contratista, seran devueltos al Ministerio
Publico con un documento oficial firmado y sellado por el
Representante de la empresa contratada, indicando las causas o
motivos de la devolucién, tener en cuenta lositems v., vi. y vii.

iv. El Contratista debera de proveer de indumentaria identificable
(fotocheck, chaleco u otro), maletines, bolsos o similares a su
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personal que realiza el recojoo entrega de los sobre y/o valijas de
documentos con el fin de identificarse adecuadamente en las sedes
en las que brinda el servicio. Ademas, de conservar adecuadamente
los sobres y/o valijas.
v. Cuando el contratista no pudiera hacer el recojo o entrega de los
sobres y/o valijas de documentos en los casos de ausencia del
remitente o destinatario, debera proceder a una segunda visita
ampliandose el plazo de enirega y que tendrd una prorroga de 24
horas, siempre que estos se encuentren debidamentejustificados por
el contratista.
Cuando el contratista no pudiera hacer el recojo o entrega de los
sobres y/o valijas de documentos en los casos que el remitente o
destinatario se niega a entregar o recibir se hara constar asi en un
acta, en el que debera describir las incidencias ocurridas a fin de ser
evaluadas por cada sede y se tome las acciones que corresponda.
Cuando por razones de fuerza mayor (desastres naturales, fiestas
regionales, huelgas, movilizaciones u otros), no sea posible el recojo /
o entrega de la valija de documentas, el contratista deberé comunicar g /
del hecho de inmediato a la Sede donde le fuera entregada la valija,
esto sera sustentadc mediante documento oficial que debera
presentar en la Sede respectiva en un plazo de un dia habil posterior
al vencimiento del plazo establecido para la entrega o recojo, a fin de
evitar la imposicion de penalidad por el supuesto retraso en el recojo
o entrega del sobre y/o valija de documentos que no corresponden al
contratista. En ese contexto, la sede usuaria es responsable de
evaluar los hechos sustentados por el contratista y lo debera
sustentar en la conformidad del servicio.
viii. Los cargos de enlrega de los envios seran devueltos con sello,
nombre, firma, fecha, hora de la dependencia que recibe. Debe
constar el acto con la firma y sello del contratista y firma del empleado
que ejecuto la accidn.
ix. No podra suspender la prestacion del servicio a su cargo por ningun
motivo, salvo inconvenientes debidamente justificados, sea de orden
técnico o la demora en la entrega de alguna documentacion
proporcionada por EL MINISTERIO PUBLICO, en cuyo caso se
debera comunicar a EL MINISTERIO PUBLICO por escrito de
inmediato por el medio mas rapido tal circunstancia.
x. Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que pudieran surgir
como consecuencia del incumplimiento de sus obligaciones y
responsabilidades segunlo estipulado en las presentes bases.
xi. El Contratista debe llegar y cubrir todas las rutas del ambito nacional,
debiendo tener su respectivo Representante, como minimo, en cada
sede fiscal, quien debe recibir y despachar la documentacion que se
le envie, asi como la que remita del Distrito Fiscal. ( %
xii. El Contratista debe contar con la disponibilidad de embalaje para E e
acondicionar las unidades de envio que tengan deficiencias para
evitar contratiempos en el momento de su distribucién.
xiii. En caso de un hecho fortuito de pérdida, extravio de cargo o robo el
Contratista debera adjuntar la respectiva denuncia policial, bajo
responsabilidad,  individualizando los  documentos perdidos,
extraviados y/o robados.
xiv. El Contratista es responsable de efectuar el descargo a las
observaciones del servicio en un plazo maximo de 48 horas de
notificado, caso contrario se informara como observaciones al servicio
junto a las conformidades del serviciomensual para la aplicacion de
las sanciones pertinentes.
/ xv. El Contratista debera presentar mensualmente el “REPORTE DEL

vi.

vil.

SERVICIODE MENSAJERIA NACIONAL” segin ANEXO N° 04, a la
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Gerencia de la Oficina Archivo y Trémite Documentario y a las
Administraciones de las Sedes o Distritos Fiscales, en fisico y en
digital.

El Contratista no podra transferir parcial o totalmente los servicios

contratados.

El servicio de mensajeria es una actividad regulada, que se encuentra

dentro delos alcances del Decreto Legislativo N° 685, y del Decreto

Supremo N° 032-93- TCC, que aprueba el Reglamento de Servicios y

Concesiones Postales.

La frecuencia de recojo y entrega de la correspondencia se efectuara

de lunes aviernes, sin el perjuicio de atenciones extraordinarias que

por necesidad del servicio establezca las Sedes o Distritos Fiscales
de Lima y Provincia.

El Contratista es responsable del recojo de la correspondencia se

realice en los lugares que EL MINISTERIO PUBLICO disponga. La

entrega de documentaciénal contratista se realizara de manera diaria.

El personal debidamente acreditado por el contratista se apersonara

todos los dias a los locales designados, con el objeto de efectuar el

recojo de las valijas de documentos y/o paquetes materia del servicio.

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios

ocultos del servicio ofertado por el plazo de 1 afio contado a partir de

la conformidad otorgada por la entidad segn articulo 173° y el
numeral 40.2 del articulo 40 delTUO de la Ley de Cantrataciones del

Estado - Ley N° 30225.

El contratista debe contar con permiso de transporte de circulacién de

sus unidades de transporte para el traslado de carga postal, lo cual

para la firma del Contrato el Contratista debera presentar:

- Copia de la lafjela de propiedad (tarjeta de identificacién vehicular
emitido por SUNARP) de la unidad de transportes y su respectiva
copia del certificado de habilitacion vehicular o tarjeta Unica de
circulacion, emitido por el MTC.,

- Inscripcion de la Némina de Conductores emitido por el Ministerio
de Transportes y Comunicaciones a nombre del postor.

- Permiso y/o autorizacion de circulacion de vehiculos en Lima
Metropolitana, de conformidad con lo establecido en la Ordenanza
N° 1682-MML vy el Decreto de Alcaldia N° 011-2019-MML, emitido
por la Municipalidad Metropolitana de Lima (Gerencia de Movilidad
Urbana y/o 4rea competente) a nombre del postor.

El contratista con relacion al literal c) del numeral XI. REQUISITOS

DEL CONTRATISTA Y/O PERFIL DEL PERSONAL, debe presentar

los siguientes documentos para la firma del Contrato:

OTRO PERSONAL NO CLAVE — OPERATIVO (minimo 15)

- Copia de grado de instruccion requerido.

- Copia del DNI.

- (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o
(iy constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacin que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia Jel personal propuesto.

- Certificado die antecedentes policiales y penales.

El contratista con relacién al numeral romano XIV. SISTEMA DE

MANEJO DE INFORMACION: sub numeral 14.1, debe presentar los

siguientes documentos para la firma del Contrato:

- Presentacion de Copia de documentos que sustenten la
propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler, factura u ofro documento que acredite la disponibilidad
de contar con sistema de mensajeria y sistema web de consulta
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en linea.

xxiv. Presentar el Plan de Trabajo, a los tres (03) dias habiles de firmado el
Contrato, contabilizado desde el dia siguiente de su firma.

xxv. Presentar el Plan de Capacitacion al personal involucrado en la
prestacién del servicio por parte del Contratista (Coordinador de
Operaciones y Operativos), que incluird por lo menos cuatro (04)
capacitaciones al afio y sera presentado a los tres (03) dias habiles
de firmado el Contrato, contabilizado desde el dia siguiente de su
firma.

xxvi.El plazo de implementacion operativa sera dentro de los cinco (05)
dias habiles posteriores a la firma del contrato, establecido en el
numeral XV. PLAZO DE EJECUCION (inicio del servicio) de los
Términos de Referencia.

xxvii. Es obligacion de Contratista referidas al SARS-CoV-2 (COVID-19):

a) En caso ocurra un rebrote de SARS - CoV-2, EL CONTRATISTA
se compromete a cumplir con los "Protocolos” que emita el / :
gobierno central, conforme a las modificaciones contractuales de {
acuerdo a ley. sin abandonar el servicio ni se perjudique ’
economicamente ambas partes.

XIl.  SUPERVISION DEL SERVICIO:

12.1. La Oficina de Archivo y Tramite Documentario de la Sede de Lima
Centro y las Administraciones de las Sedes o Distritos Fiscales a
nivel nacional y/o quien haga sus veces, seran las encargadas de
realizar la supervisién y el control de la ejecucion del servicio y
coordinaran con el Contratista para superar cualquier dificultad
técnica que se encuentre en la realizacion del servicio.

12.2. Las Sedes o Distritos Fiscales deberan dar cuenta a la Oficina de
Archivo y Tramite Documentario de la Sede de Lima Centro de las
incidencias ocurridas en la prestacion del servicio.

Xlil.  CONFIDENCIALIDAD:

13.1.  El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el
contratista dar informacion sobre el movimiento de envios
(correspondencia) excepto, &l administrador de la sede de origen, al
remitente y al destinatario.

XIv. SISTEMA DE MANEJO DE INFORMACION:

14,1. Es condicion que todo postor participante al presente proceso de
seleccion cuente con una Pagina WEB propia, la misma que debe
contar con un "Sistema d-> Manejo del Estado de Informacion de
Envios" para uso del MINL3TERIO PUBLICO, sera acreditada en la
firma del contrato mediante la presentacion de: Copia de documentos
que sustenten la propiedac , la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler, facturs u otro documento que acredite la
disponibilidad de contar con sistema de mensajeria y sistema web de
consulta en linea.

14.2. El contratista proporcionars, al inicio del servicio, un login (usuario) y
password (clave) de acceso al Sistema de Manejo del Estado de
Informacion de Envios, al numero de personas que senale el

/] MINISTERIO PUBLICO.
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14.3. El Sistema debera estar permanentemente operativo para cualquier
consulta del rastreo de envios que requiera verificar el MINISTERIO
PUBLICO (consultas “OnLine”), entre otros, permitirda como minimo
las siguientes consultas:

Estado de envios segun cddigo de registro.

Por puntos de destino.

Por envios entregados.

Por documentos devueltos.

Visualizacion de documentos diligenciados escaneados.

Reporte de envios diario, semanal y mensual.

Todas estas consultas deberan indicar como minimo la fecha,
hora, nombre y/fo apelido de la persona que recibe la
documentacién, cargo, lugar, direccién, etc.

®© © © o © 9 o

Nota:

Mediante comunicacion a la OATD deberan comunicar: Nombre, Version de
Software y Pagina Web, dentro de los cinco (05) dias siguientes de haber
iniciado el servicio, se verificara el funcionamiento de consulta ON-LINE
con el que cuente el contratista, el mismo que nos permitira realizar el
seguimiento y el estado en el que se encuentran los envios realizados por
la Oficina de Archivo y Tramite Documentario del Ministerio Publico,
sistema que debe estar operativo al 100 % con un IP pablico fijo. Para ello
EL CONTRATISTA brindara a la Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias
del MINISTERIO PUBLICO un login (usuario) y password (clave) para su
ingreso al sistema ON-LINE.

XV.  PLAZO DE EJECUCION:

15.1. El plazo de ejecucion de la prestacion sera por setecientos treinta
(730) dias calendario y/o hasta agotar el monto contratado, lo que
ocurra primero, contados a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato.

XVI.  PLAZO DE ENTREGA:

16.1. El plazo de entrega del servicio de correspondencia sera en forma
diaria, de lunes a viernes, exceptuar dias feriados y no laborables.

XVIl.  LUGAR DE ENTREGA:

17.1. El servicio se otorga a las Sedes o Distrito Fiscal de Lima y a las
Administraciones de los Distritos Fiscales a nivel nacional del
Ministerio Publico, de acuerdo a lo indicado en:

- Lugar de recojo: ANEXO N° 01 “DIRECCIONES DE RECOJO
DE LAS SEDES DELOS DISTRITOS FISCALES".

- lugar de entrega: ANEXO N° 02 “DIRECCIONES DE
ENTREGA - DESTINO DE LAS SEDES DE LOS
DISTRITOSFISCALES ",

XVIIl.  CONFORMIDAD DE SERVICIO:

18.1. La Conformidad de Servicio .;era otorgada por la OATD y por cada
una de las 26 Administraciones o encargados de la misma, previa
verificacion del “Reporte de Envios’ validamente efectuados,
indicando el mes ylo periodo al que corresponde dicho servicio de la
Sede o Distrito Fiscal.

)
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18.2. El Contratista debera remitir las guias de remision generadas por los
servicios efectuados a la OATD y a las 26 Administraciones o
encargados de la misma, de manera continua a fin de que se controle
el servicio diariamente.

183, De ser el caso sera entregado al responsable de tramite
documentario de cada sede usuaria del servicio por parte del
contratista, ya que, es obligacion y responsabilidad de la entidad
solicitarla al firmar el cargo de devolucién, asi mismo archivar las
copias para la verificacion de los reportes de envio.

Con Respecto al “Reporte de envio del Servicio de Mensajeria
Nacional”:

o El Contratista debera remitir y coordinar con el area usuaria de
cada Distrito Fiscaly/o dependencia, para el cruce de informacion ETS
respecto al Reporte del Servicio, dentro de los Cinco (5) dias 7
calendario del mes siguiente. s

« El Reporte del Servicio de Mensajeria Nacional, debera de estar
firmado en cada una de las hojas por:

a) Por el Supervisor de Operaciones que brinda el Servicio de
Mensajeria Nacional.

b) El Administrador de la Sede o Distrito Fiscal ylo dependencia.

c) El responsable encargado de la Oficina de Tramite
Documentario o quien haga sus veces en la Sede o Distrito
Fiscal y/o dependencia o de la persona que asuma dicha
funcion.

« El Administrador de la Sede o Distrito Fiscal y/o dependencia,
otorgara la Conformidad del Servicio en un plazo maximo de 07
(siete) calendarios & partir del dia siguiente de recepcionada la
informacién del servicio prestado por el Contratista, previa
verificacion del Reporte del Servicio de Mensajeria Nacional.
(Indicando textualmente si aplica o no penalidad).

o El Administrador y/o Area Usuaria, debera otorgarle por escrito al
contratista un plazo prudencial (no podra ser menor de dos (02) ni
mayor de ocho (08) dias calendarios) para la subsanacion de las
observaciones, segun lo establecido en el articulo 168° del
Reglamento.

+ Cuando el contratista no cumpla o cumple parcialmente con R
subsanar las observaciones en el plazo otorgado, el Administrador o
ylo Area Usuaria proceclera aotorgar la Conformidad por el servicio
realizado, la informacién no subsanada sera excluida del reporte
de pago mensual y cornunicado por escrito, para la aplicacion de
las penalidades respectlivas, de acuerdo a lo establecido en los
articulos 161°, 162° y 16::° del Reglamento.

o El administrador de cada Sade o Distrito Fiscal y/o dependencia
comunicara oportunamente a la Oficina de Servicios Generales,
toda incidencia u observaci¢ n no superada por el Contratista y que
afecte el normal procedimiento para el tramitede pago; indicando
ademas las gestiones realizadas con el Contratista.
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o El administrador de cada Sede o Distrito Fiscal, al igual que la
Gerencia Oficina de Archivo y Tramite Documentario (Sede
Principal), al ser areas usuarias independientes, remitiran la
conformidad del servicio a la Oficina de Servicios Generales de
forma directa, siendo que dicha Oficina remitira las conformidades
alContratista.

 Si se produjera un cambio (licencia, vacaciones y/o comision de
servicios) del Administrador de cada Sede o Distrito Fiscal o de la
Gerencia de la Oficina de Archivo y Tramite Documentario, el
encargado entrante asumirad automaticamente las facultades
conferidas, para lo cual deberan adjuntar a la Conformidad del
Servicio, el documento de encargatura o Resolucion de ser el
caso.

XIX. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

19.1. La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor
del contratista en PAGOS MENSUALES.

19.2. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
Contratista, la Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de OATD y de cada una de las
26 Administraciones o encargados de la misma, emitiendo la
conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de Pago (Factura) por el servicio prestado por
dicho mes.

- Reporte de envios vélidamente efectuados, indicando el mes
ylo periodo al quecorresponde dicho servicio.

- Formato 1 de la conformidad de la prestacién del servicio emitida
por la OATD y por cada una de las 26 Administraciones o
encargados de la misma.

19.3. Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Unica de

Partes de a Gerencia General sito en la Avenida Abancay Cuadra 5
S/N°, Primer Piso - Cercado de Lima.

XX.  SISTEMA DE CONTRATACION:

20.1. Precios Unitar:os

XXI.  ANTICORRUPCION:

22.1. El Contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente,
o tratandose ce una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion
con el Contrato

Asimismo, el Contratista se obliga a conducirse en todo momento,
durante la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
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corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de
administracion. Apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el Contratista se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o
conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personas apropiadas para
evitar |os referidos actos o practicas.

Finalmente, el Contratista se compromete a no colocar a los
funcionarios publicos con lcs que deba interactuar en situaciones
refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion
de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio
yl/o gratificacion, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la
finalidad con la que se lo haga.
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ANEXO N° 01
DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOSFISCALES

Distrito Fiscal Direccidn
1 Ancash JR 28 DE JULIO N* 570 {§° PISQ) ~ HUARAZ - ANCASH
2 Apurimac JR HUANCAVELICA 408 410 200 PISO - ABANCAY
g PROYECTO INTEGRAL NAHUINPUQUIO MZ. O LOTE 11 (SECTOR KEICO
Ayacucho FUJIMOR| -PROVINCIA DE HUMANGA) - SAN JUAN BAUTISTA
4 (Cajamarca JR SOR MANUELA GIL N°380-382-384- URB.LA ALAMEDA- CAJAMARCA
5 [Canete JIRON SEPULVEDA N°217 - SAN VICENTE DE CANETE
6 [Huancavelica JR. AGUSTIN GAMARRA N* 449 - HUANCAVELICA
7 Huanuco JR SAN MARTIN 765 - HUANUCO
8 Huaura CA, JOSE A. ARAMBULO LA ROSA SIN — BARRIO AMAY - HUACHO
9 ica AV LOS MAESTROS SIN' ALT KM 303 DE LA PANAMERICANA SUR -ICA
10 Luni R, ISABEL FLORES DE OLIVA CUADRA 3 — URBANIZACION SALAS - EL
unin TAMBO ~-HUANCAYO (SEDE CENTRAL)
11 Lima Norte AV CARLOS IZAGUIRRE 176 - INDEPENDENCIA
12 |, AAHH BUENOS AIRES S/N, LOCAL DEL PARQUE SANTO MADERO- ALTURA DELA
lLima Sur CUADRA 3 DE LA AV. GUARDIA CIVIL -CHORRILLOS
13 |, AV, RUISENORES N* 911~ SANTA ANITA
Lima Este
14 Uiz Norcesle AV. AYACUCHO MZ B-10 LOTE 22 DISTRITO Mi PERU CALLAO
15 |Callao JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR - CALLAO
16 |-oreto JR. SARGENTO LORES N*958 - IQUITOS
17 |Madre de Dios JIRON FITZCARRALD N° 427 - TAMBOPATA
CALLE ADELAIDA BOLIVAR S/N — SAMEGUA — MARISCAL NIETO -
18 [Moguegua MOQUEGUA -SAMEGUA
18 [Pasco CERRILLOS - YANACANCHA
20 [Puna JR. TEODORO BARCARCEL N* 118- PUNO
21 [Santa JR. JOSE BALTA N* 355 - CHIMBOTE
22 [Tacna CALLE CORONEL INCLAN 508 - CERCADO DE TACNA
23 [Tumbes AV PIURA 1479 - TUMBES
24 Ucayali AV, CENTENARIO KM 3200 - PUCALLPA
25 [Selva Central AV CIRGUNVALACION S/N CUARTA CUADRA, CIUDAD DE LA MERCED -
DEPARTAMENTODE JUNIN
26 (Sultana PASAJE MARIA AUXILIADORA N*102 URB. SANTA ROSA - SULLANA
27 lLima Cenlro LOS INDICADOS EN EL NUMERAL VIl FRECUENCIA DE PRESTACION DEL

SERVICIO




MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

2% ' MINISTERIO PUBLICO Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hoembres
T FISCALIA DE LA NACION Aflo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
v de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

(Lt
ANEXO N° 02

DIRECCIONES DE ENTREGA
DESTINO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOSFISCALES

Distrito Fiscal ! Direccién

1 |Amazonas i JRAYACUCHO 686 - CHACHAFOYAS

2 lAncash JR 28 DE JULIO N° 570 (5° PISO) — HUARAZ - ANCASH

3 jApurimac JRHUANCAVELICA 408 410 2DO PISO - ABANCAY

4 |arequipa I AV LA PAZ 320 CERCADO DE AREQUIPA - AREQUIPA

_ PROYECTO INTEGRAL NAHUINPUQUIO MZ. O LOTE 11 (SECTOR KEICO
5 Ayacucho FUJIMORI - DISTRITO SAN JUAN BAUTISTA — PROVINCIA DE HUMANGA) -

SAN JUAN BAUTISTA

5 |Cajamarca JR SOR MANUELA GIL N"380-382-384- URB.LA ALAMEDA- CAJAMARCA
7 [Canete JIRON SEPULVEDA N"217 - SAN VICENTE DE CANETE

8 |Cusco SANTA MONICA JR. RICARDO PALMA 1-3 DEL DISTRITO DE WANCHAQ.

PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DE CUSCO
9 [Huancavelica JR.AGUSTIN GAMARRA N* 148 - HUANCAVELICA
10 |Huanuco IR SAN MARTIN 765 - HUANUCO
11 |Huaura CA, JOSE A. ARAMBULO LA ROSA S/N — BARRIO AMAY - HUACHO
5 I‘“ o AV LOS MAESTROS S/IN ALT KM 303 DE LA o
1 i PANAMERICANA SUR - ICA
13 lunin | JR. ISABEL FLORES DE OLIVA CUADRA 3 — URBANIZACION SALAS -
ELTAMBO - HUANCAYO (SEDE CENTRAL)
14 Lalicertad PASAJE SAN LUIS N* 140 URE. SAN ANDRES — 3ER PISO - OFICINA 301 -
TRUJILLO
CALLE MANUEL MARIA IZAGA 115 LER PISO AL COSTADODE SUNAT -
15 |Lambayeque } CHICLAYO
16 |Lima Norte AV CARLOS IZAGUIRRE 176 - INDEPENDENCIA
17 limasa AAHH BUENOS AIRES S/N, LOCAL DEL PARQUE SANTO MADERO- ALTURA
IME:oHr DE LA CUADRA 3 DE LA AV. GUARDIA CIVIL - CHORRILLOS

18 lLima Este AV. RUISENORES N° 911 — SANTA ANITA

R AV. AYACUCHO MZ B-10 LOTE 22 DISTRITO M| PERU CALLAO
19 (Lima Noroesle

20 [Callao JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR - CALLAO
21 |Loreto ; JR_SARGENTO LORES N°958 - 1QUITOS
22 |Madre de Dios f JIRON FITZCARRALD N° 427 - TAMBOPATA
CALLE ADELAIDA BOLIVAR S/N — SAMEGUA — MARISCAL NIETO —
23 Moquegua MOQUEGUA - SAMEGUA
24 |Pasco CERRILLOS - YANACANCHA T
25 Piura CALLE LiMA 395 — PIURA- PIURA — PIURA 1ER PISO (AL COSTADO OEL
EDIFICIO CENTRAL DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PIURA}
26 Puno JR. TEODORQ BARCARCEL N* 118- PUNO
27 [San Martin JiRON 20 OE ABRIL CUADRA 15, DISTRITO Y PROVINCIA DE MOYOBAMBA.,

DEPARTAMENTO DE SAN MARTIN
JR. JOSE BALTA N® 3565 - CHIMBOTE

28 |Santa
29 [Tacna CALLE CORONEL INCLAN 509 - CERCADO DE TACNA
30 [Tumbes SECTOR CAMPAMENTO SEDE KM 4.5 DE LA PANAMERICANA NORTE. -
SEDE PRINCIPAL
31 |Ucayali AV. CENTENARIO KM 3200 - PUCALLPA
[ AV. CIRCUNVALACIGN S/N CUARTA CUADRA, CIUDAD DE LA MERCED - -
32 Selva Central DEPARTAMENTO DE JUNIN
33 Sullana PASAJE MARIA AUXILIADORA S N URB. SANTA ROSA - SULLANA
34 [imaCentro | LOSINDICADOS EN EL NUMERAL VIl FRECUENCIA DE PRESTACION DEL |
SERVICIO




MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Aiio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ANEXO N° 03
FLUJO DE SOBRES Y/O VALIJAS DE DOCUMENTOS MENSUALES
TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN
EL AMBITO NACIONAL

N° DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Amazonas 7 1
Apurimac 5 1
Arequipa 8 1
Ayacucho 16 1
Cajamarca 21 1
Canete 8 1
Cusco 8 1
Huancavelica 2 1
Huanuco 29 1
Huaura 36 1
Ica 9 1
Junin 15 1
La Libertad 28 1
Lambayeque 20 1
Lima 22 80
Lima Norte 2 1
Lima Sur 2 1

1 ANCASH o Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 7 1
Madre de Dios 4 1
Mogquegua 4 1
Pasco 8 1
Piura 11 i
Puno . 11 !
San Martin - 10 1
Santa 35 4
Selva Central 3 1
Tacna - 12 1
Tumbes 6 1
Ucayali 8 1
Sullana 3 1
TOTAL 366 115
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. MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NAGION Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
v de la conmemoracion de las heroicas bataltas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta
Ne FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg.
Ancash
Amazonas
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin
Santa

Selva Central
Tacha
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL

Kilo Adicional
5

| on| on| o] an| v | o1 O Lyj A | A

-t
~

2 | APURIMAC

| | | 2l = = —=| =] ;] ;| ;| on| | f i af | Laf DY DY Y Y

mmmmmwmwmmmmwmmmmwm

=y
(=)
-
w| | | | | 2| oy oy n




MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Degenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de Ja conmemoracioén de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO
FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Kilo
Adicional

AYACUCHO

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Cajamarca

Canete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
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" MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Aflo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemaracion de fas heroicas batalias de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Ka. Adicional
Ancash 1
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin
Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes
Ucayali

Sullana

1 TOTAL

NO
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MINISTERIO Pl.:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Iindependencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO
FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
ANMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

CANETE

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

[e2] N —
_;_\.A—\_A—\_\ml\)\\)\lmm@wwwm\l—lf\)\!

Madre de Dios

Moquegua
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Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
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" MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Ao del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las hercicas bataflas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash g

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huanuco

Huaura

lca

Junin

iLa Libertad

| Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moguegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

TOTAL
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MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario, de la cansolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin
Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

TOTAL
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MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de fa Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencis,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 22 1
Amazonas 7 1
Apurimac 7 1
Arequipa 14 1
Ayacucho 7 1
Cajamarca 10 1
Canete 7 1
Cusco 7 1
Huancavelica 7 3
Huanuco 18 1
Ica 7 1
Junin 7 1 ;
La Libertad 22 5 )
Lambayeque 17 1
Lima 22 9
Lima Norte 2 1
Lima Sur 2 1

8 PUAKIRA Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 12 1
Madre de Dios 7 1
Moquegua 7 1
Pasco 9 1
Piura 18 3
Puno 5 1
San Martin 5 1
Santa 20 4
Selva Central 3 1
Tacna 12 1
Tumbes 13 1
Ucayali 10 1
Sullana 9 1
TOTAL 321 52
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/ MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hambres
¥ | FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
%,j y de fa conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL ANMBITO NACIONAL 1 Ka. Adicional
Ancash
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura
Junin
La Libertad
Lambayeque
Lima
Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao
Loreto
Madre de Dios
Moguegua
Pasco
Piura
Puno
San Martin
Santa
Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL

9 ICA
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MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

B
&

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracidn de fas hercicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIC

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 5 20
Amazonas 5 10
Apurimac 5 10
Arequipa 10 20
Ayacucho 22 20
Cajamarca 5 20
Canete 5 20
Cusco 5 10
| Huancavelica 22 20
Huanuco 22 20
Huaura 10 10
Ica 5 20
La Libertad 10 10
Lambayeque 5 20
Lima 22 50
Lima Norte 2 1
Lima Sur 2 1

107 JUNIN e 2 ]
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 5 10
Madre de Dios 5 20
Moquegua 5 10
Pasco 22 20
Piura 5 10
Puno 5 20
San Martin 5 10
Santa 5 20
Selva Central 40 20
Tacna 5 20
Tumbes 5 20
Ucayali 3 10
Sullana 5 20
TOTAL 285 495
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MINISTERIO Pl:JBLlCO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

3

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Ka. Adicional

Ancash 22 18
Amazonas 22 18
Apurimac 22 4
Arequipa 22 18
Ayacucho 22 18
Cajamarca 22 18
Canete 22 18
Cusco 22 18
Huancavelica 22 18
Huanuco 22 18
Huaura 22 18
Ica 22 18
Junin 22 18
La Libertad 22 18
Lambayeque 22 18
Lima Norte 22 10
Lima Sur 22 10

L LIMA Cima Este 25 10
Lima Noroeste 22 10
Callao 22 10
Loreto 22 18
Madre de Dios 22 4
Moquegua 22 4
Pasco 22 4
Piura 22 18
Puno 22 18
San Martin 22 18
Santa 22 18
Selva Central 22 4
Tacna 22 4
Tumbes 22 18
Ucayali 22 18
Sullana 22 4
TOTAL 726 456




/ MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de cportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independericia,
v de la conmemaracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kag. Adicional
Ancash 12 10
Amazonas 12 10
Apurimac 12 3
Arequipa 12 10
Ayacucho 12 10
Cajamarca 12 10
Canete 12 10
i Cusco 12 10
Huancavelica 12 10
Huénuco 12 10
Huaura 12 10 y
Ica 12 10
Junin 12 10
La Libertad 12 10
11| LIMA NORTE | Lambayeque 12 10
Loreto 12 10
Madre de Dios 12 <
Moquegua 12 3
Pasco 12 3
Piura 12 10
Puno 12 10
San Martin 12 10
Santa 12 10
Selva Central 12 3
Tacna 12 3
Tumbes 12 10
Ucayali 12 10
Sullana 12 3
TOTAL 336 231




/ MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION \

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

§ MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oparlunid.ades para mujeres y hombrfes
; FISCALIA DE LA NACION Aflo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 1
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura
Ica
Junin
La Libertad
11| LIMASUR [Lambayeque
Loreto
Madre de Dios
Moquegua
Pasco
Piura
Puno
San Martin
Santa
Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL
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K MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NAGION Afio def Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemaoracion de las hieroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N° DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Ka. Adicional
Ancash 1 0
Amazonas 0 0
Apurimac 1 0
Arequipa 0 0
Ayacucho 1 0
Cajamarca 0 0
Cafiete 1 0
Cusco 0 0
Huancavelica 1 0
Huanuco 0 0
Huaura 1 0 R
Ica 0 0 e
Junin 1 0
| La Libertad 0 0
11| LIMAESTE |Lambayeque 1 0
Loreto 0 0
J\ﬁdre de Dios 1 0
Moquegua 0 ) 0
Pasco 1 0 |
Piura 0 0
Puno 1 0
San Martin 0 0
Santa 1 0
Selva Central 0 0
Tacna 1 0
Tumbes 0 0
Ucayali 1 0
Sullana 0 0
TOTAL 14 0




K MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Affo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

NO

DISTRITO
FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Adicional

Kilo

1

-

LIMA
NOROESTE

Ancash

4

1

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Carnete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali
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Sullana
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CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de cportunidades para mujeres y immbrgs
FISCALIA DE LA NACION Ao del Bicenlenario, de la consolidacion de nuestra Independercia,
v de la conmemaracién de las heroicas batallas de Junin y Ayactcho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 2
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura
Ica
Junin
La Libertad
CALLAO Lambayeque ;
Loreto |
Madre de Dios |
Moquegua
Pasco
Piura
Puno
San Martin
Santa
Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL
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MINISTERIO PL:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

% | MINISTERIO PUBLICO
| FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Aflo del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de Ja conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL ANBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 10 3
Amazonas 8 3
Apurimac 4 3
Arequipa 14 3
Ayacucho 6 3
Cajamarca 12 3
Canete 2 3
Cusco 8 3
Huancavelica 4 1
Huanuco 10 3
Huaura 2 3
Ica 8 3
Junin 8 3
La Libertad 18 3
Lambayeque 26 3
Lima 60 12
Lima Norte 2 1

12 LORETO Lima Sur 2 1
Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Madre de Dios 10 3
Moquegua 4 3
Pasco 4 3
Piura 15 3
Puno 8 3
San Martin 60 8
Santa 4 3
Selva Central 3 1
Tacna 6 3
Tumbes 4 3
Ucayali 44 8
Sullana 2 3
TOTAL 374 104
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CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de ia Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres

" FISCALIA DE LA NACION Aflo del Bicentenario, de la consofidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las tieroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 4 18
Amazonas 4 8
Apurimac 6 8
Arequipa 6 18
Ayacucho 4 8
Cajamarca 4 18
Canete 4 15
Cusco 20 18
Huancavelica 4 18
Huanuco 4 18
Huaura 4 18
Ica 4 18
Junin 4 18 4
La Libertad 4 18
Lambayeque 4 18
Lima 30 18
13 MADRE DE |Lima Norte 2 1
DIOS Lima Sur 2 1
Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 4 18
Moquegua 5 18
Pasco 4 18
Piura 4 18
Puno 6 18
San Martin 4 18
Santa 4 18
Selva Central 3 1
Tacna [ | 18
Tumbes 4 | 18
Ucayali 4 18
Sullana 2 8
TOTAL 170 449
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemaracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 10 6
Amazonas [ [5]
Apurimac 8 6
Arequipa 25 40
Ayacucho 6 10
Cajamarca 5 6
Canete 7 T
Cusco 12 10
Huancavelica 6 4
Huéanuco 7 4
Huaura 7 4
Ica 10 7
Junin 10 7
LalLibertad - 11 7
Lambayeque 10 7
Lima 33 80
Lima Norte 2 1

14| MOQUEGUA Tima Sur 3 1
Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 9 4
Madre de Dios 9 4
Pasco 5 4
Piura 9 7
Puno 26 18
San Martin 6 7
Santa 6 7
Selva Central 3 0
Tacna 25 7
Tumbes 7 4
Ucayali B8 4
Sullana 5 2
TOTAL 297 284
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‘ MINISTERIO PUBLICO Decenio de Iz Iguaidad de oportunidades para mujeres y hombres
- FISCALIA DE LA NACION Ao del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
‘ y de fa conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES WN.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 1 1
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura 1
Ica
Junin
La Libertad
Lambayeque
Lima
Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao
Loreto
Madre de Dios
Moquegua
Piura
Puno
San Martin
Santa
Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL
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CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

i MINISTERIO PUBLICO Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio def Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N° DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL ANMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Ayacucho
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura
Ica
Junin
La Libertad
Lambayeque
Lima
Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao
Loreto
Madre de Dios
Moquegua
Pasco
Piura
San Martin
Santa
Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FiSCALIA DE LA NACION Afto del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayactcho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N° DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 24 6
Amazonas 3 5
Apurimac 3 5
Arequipa 5 5
Ayacucho 2 2
Cajamarca 7 5
Canete ! 3 5
Cusco | 3 5
Huancavelica 3 3
Huanuco 3 3
Huaura 10 5 \
Ica 3 5 '
Junin 3 5
La Libertad 24 6
Lambayeque 10 10
Lima 1 40
| Lima Norte 2 1
17 SANTA  "masur % 1
Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 3 5
Madre de Dios 3 5
Mogquegua 3 3
Pasco 3 3
Piura i 11 9
Puno | 3 3
San Martin | 6 3
Selva Central | 3 1
Tacna | 10 5
Tumbes | 10 5
Ucayali | 3 3
Sullana | 10 8
TOTAL | 185 170
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FISCALIA DE LA NACION

i
% MINISTERIO PUBLICO

Decenio de la gualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Affo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmermoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

No

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash

1

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

N
N WO N 5 NI NN

Cusco

Py
o

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

N B BIN D NN

-
(@]

Lima Norte

18 TACNA Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Mogquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tumbes

Ucayali

Sullana
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MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Aflo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo

N “FiscaL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Amazonas 2
Apurimac 2
6
2

Arequipa
Ayacucho
Cajamarca 10
Canete 2
Cusco 2
Huancavelica 2
Huanuco 2
2
2
2

Huaura
Ica
Junin
La Libertad 25
Lambayeque 20
Lima 30
Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste
Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central
Tacna

Ucayali

Sullana

TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia,

y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

NO

DISTRITO
FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
ANMBITO NACIONAL 1 Ka. Adicional

20

UCAYALI

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Q| = = =2 = = ;g | | enj v an| an| enf an| an an| en] | anj anf e

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Sullana
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f MINISTERIO PUBLICO Decenio de (a Igualdad de cpertunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Ao del Bicentenario, de la consofidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las hercicas batallas de Junin y Ayactcho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL ANIBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 5

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho
Cajamarca
Canete

Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte
Lima Sur
Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia,
y de la conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO

N°! “FiscaL

ADMINISTRACIONES M.P.
ANBITO NACIONAL 1 Ka.

Envios hasta Kilo
Adicional

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

SELVA |Lima Norte

22| CENTRAL [Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Sullana

Tacna

Tumbes

Ucayali

TOTAL
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Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Ano del Bicentenario, de la consclidacion de nuestra Independencia,
y de la conmemaracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

| MINISTERIO PUBLIGO
i FISCALIA DE LA NACION

CUADRO RESUMEN ENVIOS A NIVEL NACIONAL

N° | DISTRITO FISCAL | Envios hasta1 Kg. | Kilo Adicional
1 Ancash | 366 115
2 Apurimac 158 138
3 Ayacucho 157 137
4 Cajamarca 132 33
5 Cariete 170 173
6 Huancavelica 299 87
7 Huanuco 142 37
8 Huaura 321 52
9 Ica 148 38
10 Junin 285 495
11 Lima Centro 726 456
12 Lima Norte 336 231
13 Lima Sur 60 3
14 Lima Este 14 0
15 Lima Noroeste 112 28
16 Callao 56 28
17 Loreto 374 104
18 Madre de Dios 170 449
19 Moquegua 297 284
20 Pasco 216 72
21 Puno 157 138
22 Santa 185 170
23 Tacna 260 33
24 Tumbes 177 100
25 Ucayali 1567 138
26 Selva Central 66 257
27 Sullana 160 141
TOTAL MENSUAL 5,701 3,937
TOTAL ANUAL 68,412 47,244
TOTAL BIANUAL 136,824 94, 488
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MINISTERIO Pl:JBLICO - FISCALIA DE LA NACION
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION
Requisitos:
El postor debe contar con:
Contrato de concesién postal vigente en el ambito de la operacién requerida (nacional) aprobado por
la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada

con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad

materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

- 03 equipos de telefonia movil que cuente con linea de comunicacion operativa y funcional durante
la prestacion del servicio.

- 05 camionetas furgonetas cerrada, furgdn cerrado y/o vehiculo cerrado tipo panel con una
capacidad minima de 750 kg a 1.650 toneladas maxima, con una antigiiedad no mayor a doce (12)
afos a la fecha de presentacion de la oferta.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o

alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

e Contar con una (01) sede u oficina en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Callao.

e Contar con cuatro (04) oficinas de enlace, conforme a la siguiente direccién:

- Una (01) para Lima Norte, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Comas, Los Olivos,
Independencia, Puente Piedra o San Martin de Porres.

- Una (01) para Lima Sur, ubicada en cualquier de los siguientes distritos: Villa El Salvador, Villa
Maria del Triunfo, San Juan de Miraflores, Chorrillos, Surco o Surquillo.




-

MINISTERIO Pl:JBLlCO - FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

- Una (01) para Lima Este, ubicada en cualquier de los siguientes distritos: Ate Vitarte, Santa Anita,
La Molina, San Juan de Lurigancho, San Luis o El Agustino.

- Una (01) para Lima Centro, ubicada en cualquier de los siguientes distritos: Centro de Lima,
Lince, La Victoria, San Isidro, Jests Maria, Brefia, San Miguel, San Borja.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

' Importante

H
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito i
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes. !

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Reaquisitos:
o Jefe de Operaciones o Supervisor (01)
Titulo profesional universitario o grado de Bachiller o Técnico en Administracion o Contabilidad o
Economia o Ingenieria Industrial o Ingenieria de Sistemas o Informatica o Derecho.
e Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias (22)
Grado de Bachiller o Técnico en Secretariado o Administracion o Contabilidad o Economia o
Computacion o Ingenieria Industrial o Ingenieria de Sistemas o Informatica o Derecho.
Acreditacion:
El titulo profesional universitario o Bachiller o Técnico, sera verificado por el comité de seleccion en
el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https.//enlinea.sunedu.gob.pe/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacién a través del siguiente link: htfps:/titulosinstitufos.minedu.gob.pe/, segin
corresponda.
Importante para la Entidad
El postor debe sefialar los nombres y ape//idos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido.
En caso el titulo profesional universitario o Bachiller o Técnico, no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

¢ Jefe de Operaciones o Supervisor (01)
Experiencia minima de cinco (05) afios como Jefe de Operaciones o Supervisor en el servicio de
mensajeria o Courier de encomiendas.

¢ Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias (22)
Experiencia minima de un (01) afio como coordinador en operaciones y/o asistente in house, en
servicio de mensajeria o Courier de encomiendas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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Importante

o Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD - )
Requisitos: '

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3,294,840.00 (Tres millones
doscientos noventa y cuatro mil ochocientos cuarenta con 00/100 Soles), por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de mensajeria y/o courier y/o notificaciones
y/o envio local y/o nacional y/o servicio de encomienda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, Ay
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los Ve
/ comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

-

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

8  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vaélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

- Importante

S NSNS

e Al calificar Ia experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos

" presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objefo materia de la |
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

i Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento. ’

e E/ cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

o Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.

S,
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios,
segun la siguiente férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de eva/uécviénV elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan

vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no
pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de

calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

| Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
| 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
| contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE CORREO A NIVEL
NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO, que celebra de una parte Ministerio Publico, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370301, con domicilio legal en la Av. Abancay N°491 de

la Provincia y Distrito de Lima, representada porf[.............. ], identificado con DNI N°[......... ] yde
otra parte [....cooiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee, ], con RUC N° [........... ], con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N° [..........ccccevveenann. ] Asiento N® [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [....c.coovviiiieiiiiiiieeee, ], con DNI N® [coooiiininin . ], seguin poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de ............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccovvenene. ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2024-MP-FN para la contratacion del SERVICIO DE CORREO A NIVEL
NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE CORREO A NIVEL
NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PERIODICOS de manera mensual, luego de la recepciéon formal y completa de la
documentacion correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de OATD y de cada una de las 26 Administraciones o
encargados de la misma, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago (Factura) por el servicio prestado por dicho mes.

- Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde
dicho servicio.

- Formato 1 de la conformidad de la prestacion del servicio emitida por la OATD y por cada una
de las 26 Administraciones o encargados de la misma.

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa Unica de Partes de la Gerencia General sito
en Av. Abancay Cdra. 5 s/n, 1er piso, Cercado de Lima.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario y/o hasta
agotar el monto contratado, lo que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato. debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO]. a (raves de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD. durante la primera mitad del niumero total de pagos a realizarse. de forma
prorrateacla, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

"En los contratos derivados de prwdcedim/:enwt'os de seleccion bor relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o0 menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la OATD y
por cada una de las 26 Administraciones o encargados de la misma, previa verificacion del “‘Reporte
de Envios” validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde dicho servicio
de la Sede o Distrito Fiscal, en el plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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OTRAS PENALIDADES:

La presente tabla de Otras Penalidades tiene por finalidad corregir los
incumplimientos en que incurra el contratista durante el desarrollo del
servicio; asi como penalizar los incumplimientos en la entrega de la
documentacion de acuerdo al Art. 163° del Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado, sin perjuicio de las acciones penales que hubiera; la

misma que se aplicara del modo siguiente:

PENALIDAD UIT
N° 'NCUNC”C’)L;?F'{EA"'TTS GEL (Unidad Impositiva PROCEDIMIENTO
Tributaria)
En_el caso de deterioro o
violacion de documento
Por cada documento
Se consideran deteriorados
cuando:
v (Ligiu jgg{gssseyigcig::’f:mse E:) _AreaI dedControl ?e_gand;dt de IadOAT/D
v o " ubica la documentacion detericrada y/o
;gzu;gg{gss Y/Ze Vall}r?cibgr; violentada, siendo ggnsignada e;la condicion
) aBIEHGS, de la do_cumentacmn en _e! sistema d.el la
1 v Se evidencie documentacion o 0.50% OATD e mformado a la Oficina de Servicios
encomiands rota. dafada. con Gene_rales via ‘reporte de documeplos
desperfecto por rﬁa! transparte dleterloradlo_s" como parte de ]a C.o'nformldad
como mojada, manchada, del S_erwcm. para la aplicacion de |la
manipulada, perforada. penalidad.
Nota: Para lo cual se debe dejar
constancia en el rubro de
observaciones del REMITO vy
firmando al reverso del cargo del
mismo, debiendo registrar la firma
del personal de la empresa, no
pudiéndose negar bajo
responsabilidad del Contratista.
El Contratista informa via Carta la pérdida de
En caso de pérdida yl/o extravio: la documentacion (remite denuncia policial) y
Por cada documento y/o cargo, se el Area de Control de Calidad de la OATD lo
considerara pérdida y/o extravio, descarga en el sistema e informado a la
2 cuando el Contratista adjunte la 4% Oficina de Servicios Generales via “reporte
respecliva denuncia policial o se de denuncias por pérdida o extravio de cargos
haya cumplido los 18 dias de desobres y/o valijas como parte de la
retraso en la devolucion del cargo. Conformidad del Servicio, para la aplicacion
de |la penalidad.
El horario parz e! recojo de documentacion
sera el que esltablezca la administracion de fa
Sede o Distrito Fiscal. que sera comunicade
Asistencia al contratista, pudi.endo ser m9qificado de
Por inasistencia a recoger la acuerdo a la’ne_cemcjad del servicio y pueslc
3 correspondencia durante la 2% por dia. igntrat?SOtZOCIgrllené:so Szor:ﬁ;]:gz:lga d::
(sjiesr::ﬁ)r:‘ac,iéns;?;cii;) impontants Contratisia, se consignara dichos dias en el
' item 5 OBSERVACIONES de la Conformidad
de la Prestacion del Servicio para la
aplicacion de las penalidades.
£l Area de Contrcl de Calidad de la OATD
ubica la documenlacion que presenta
observaciones en su diligenciamiento y es
No efectuar el descargo a las remitida al Contratista via Oficic de la
observaciones del servicio en un Gerencia para su subsanacion,
4 | plazo maximo de 48 horas de | 1% delaUIT xdia contabilizando el plazo al dia siguiente de
notificado. recibido el Oficio. Los dias de retraso en la
atencion son informados en el item 5
OBSERVACIONES de |la Conformidad de la
Prestacion del Servicio para la aplicacién de
las penalidades.
En caso de no contar con el sistema “on line”
De no contar con el sistema “on del Contratista, se consignara dicha falta en
5 line” operativo para c‘ualquier 1% de la UIT xdia el item. 5 OBSERVACIV(')NES de . !a
consulta del rastreo de envios Confarmidad de la Prestacion del Servicio
para la aplicacién de las penalidades.
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(") Dias habiles.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad de la sumatoria
de; lps puntos (1, 2, 3, 4 y 5), diez por ciento (10%) del monto contractual, el
Ministerio Publico podra resolver el contrato por incumplimiento.

Pasado el nimero maximo de dias de retraso (18 dias) se tomara como
item sujeto a pérdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no
exime al contratista de ladevolucion de los cargos).

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de
corresponder en el ANEXO N° 04 “REPORTE DEL SERVICIO DE
MENSAJERIA NACIONAL”, el cual se entregara de forma mensual, de
acuerdo al ANEXO N° 03 “FLUJO DE SOBRES Y/O VALIJAS DE
DOCUMENTOS MENSUALES TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO
FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN EL AMBITO NACIONAL” del
presente Termino de referencia,

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

A. DERECHO DE PROPIEDAD INTELECTUAL
Toda Informacién puesta a disposicion en comun acuerdo entre las partes es de propiedad
exclusiva de la parte de donde proceda, y no es precisa la concesion de licencia para dicho
intercambio. Ninguna de las partes utilizara informacién previa de la otra parte para su propio
uso, salvo que autorice lo contrario.

La informacién que se proporciona no da derecho o licencia al receptor sobre las marcas,
derechos de autor o patentes que pertenezcan a quien la proporciona. La divulgacion de
informacién no implica transferencia o cesién de derechos, a menos que se redacte
expresamente alguna disposicion al respecto.

En caso de incumplimiento LA ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales.

B. SEGURIDAD DE LA INFORMACION
EL CONTRATISTA se compromete a aplicar las medidas de seguridad de la informacion
necesarias para proteger la informacion de LA ENTIDAD de forma razonable de acuerdo a la
naturaleza y riesgo de la informacién conforme a los parametros del contrato. Asimismo, es
potestad de LA ENTIDAD realizar visitas inopinadas para constatar las medidas de seguridad
de la informacion que esta aplicando EL CONTRATISTA. En caso de incumplimiento LA
ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales correspondientes.

C. PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES
Para la correcta aplicacion del presente contrato, EL CONTRATISTA podra tener acceso a datos
de caracter personal protegidos por la Ley N° 29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales,
por lo que se compromete a efectuar un uso, tratamiento debido y adecuado de los mismos, que
sera acorde a las actuaciones que resulten necesarias para la correcta prestacion de servicio
regulada en el presente Contrato, segun las instrucciones facilitadas en cada momento.

\

NN
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LA ENTIDAD como titular de su Banco de Datos Personales y/o Responsable del Tratamiento
sera quien decidira sobre |a finalidad, contenido, medidas de seguridad y tratamiento de los Datos
Personales limitandose EL CONTRATISTA como encargado de tratamiento a utilizar dichos
datos Unica y exclusivamente para los fines establecidos en el Contrato y de acuerdo a lo
indicado por EL MINISTERIO, bajo responsabilidad legal.

D. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Las partes se obligan entregar todo el material que sea necesario, considerando el principio de

reserva establecido en el Decreto Legislativo N° 957 - Nuevo Cdédigo Procesal Penal segun

aplique y toda la informacién restante como confidencial y se comprometen a:

a. Mantenerla, su sujecién a la mas estricta confidencialidad.

b. No divulgar ni comunicar la informacion técnica facilitada por la otra parte.

c. Impedir la copia o revelacién de esa informacion a terceros, salvo que gocen de aprobacion
escrita de la otra parte, y Gnicamente en los términos de la supuesta aprobacion.

d. Restringir el acceso a la informaciéon a sus empleados y subcontratados, en la medida en
que razonablemente puedan necesitarla para el cumplimiento de sus tareas acordadas

e. Utilizar la informacién o fragmento de esta solamente en relacion de la finalidad de este
Contrato.
Las partes seran responsables entre si, ante el incumplimiento de esta obligacién, ya sea por
sus empleados o por subcontratados.

Excepciones:
Las partes mantendran esta confidencialidad y evitaran revelar la informacion a toda persona

gue no sea empleado o subcontratado, salvo que:

a. Que fuera de dominio publico en el momento de haberle sido revelada.

b. Que, después de haberle sido revelada, fuera publicada o de otra forma pasara a ser de
dominio publico, sin quebrantamiento de la obligacion de confidencialidad por | parte que
recibiera dicha informacion.

c. Que en el momento de haberla sido revelada, la parte que la recibiera ya estuviera en
posesion de la misma por medios ilicitos tuviera derecho legalmente a acceder a la misma.

d. Que posea consentimiento escrito previo de la otra parte para develar la informacion.

e. Que haya sido solicitada, conforme a la normativa vigente, por autoridades administrativas o
judiciales competentes que deban pronunciarse sobre aspectos totales o parciales del mimo,
en cuyo caso, la parte que tenga que realizar la prestacion debera comunicarselo a la otra,
con caracter previo a que dicha presentacién tenga lugar.

f. Expresamente sea clasificada como publica.

Devolucién de la Informacion y compromiso de confidencialidad:

Al vencimiento del presente Contrato, las partes se comprometen a devolver a la otra la
informacion remitida entre sé en el plazo de 30 dias, obligandose a la destruccion de cualquier
copia de la misma, independiente del soporte o formato en el que se encuentra almacenada y
mantener el compromiso de confidencialidad por un periodo de 05 afios.

Dainos y Perjuicios:

Las partes acuerdan que el pago de los dafios y perjuicios puede no constituir remedio suficiente
en caso de incumplimiento real o amenaza de incumplimiento de las disposiciones del presente
Acuerdo, y ninguna de las partes se opondra al otorgamiento de compensaciones equitativa,
incluso autorizan las acciones necesarias para el resarcimiento via medidas cautelares y/o la
ejecucion forzosa, sin necesidad de demostrar o cuantificar las pérdidas o los dafios sufridos.

E. PUBLICIDAD
El presente contrato no dara derecho alguno a las Partes a realizar campafias de publicidad o
acciones de marketing relacionadas con el mismo o con las negociaciones entre las partes sin
autorizacion expresa de LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA VIGESIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notif]caciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato: '

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..ccccooiiiiiiiiieninns 1
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

10

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Esferdocumento puede firmarse digitalmente si ambas pén‘es cuentan con firma digital, sequn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

" Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacién de la orden de servicios'®

Hon =~

o m

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

/ 12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se

s tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto

del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestaciéon de servicios, segun lo
sefnalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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: .
i Importante

' Cuando se trate de consorcios, la declaracion Jurada es la siguiente:

i
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores' )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'6 Si l No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio: |

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

w P

1 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequeia empresa.

1 Ibidem.

% |bidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comn del consorcio

Importante
La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores_ i
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. ~ Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

) Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE CORREO A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO, de conformidad con los
Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de

las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn corresponda

e~




/ MINISTERIO PUBLICO - FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN

ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2024-MP-FN.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.........c..cccoccvvveenn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

——

18
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
[/ " CONSORCIADO 2] ?
ﬂ/
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

* 18 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

'® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

\
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

‘ Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

' De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio |

. deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:
SERvido D;:qu;:(:':(“gL DE0.001 | crprvicIo DE ENVIO ADICIONAL (KG) i :::::L% :
DISTRITO FISCAL | CANTIDAD DE PRECIO PRECIO CANTIDAD PRECIO PRECIO PROVINCIA
ENVIOS POR 2 | UNITARIO | TOTALS/ | DEENVIOS | UNITARIO | TOTALS/ (2 ANOS)
ANOS s/ (A) POR 2.ANOS s/ (8) (A) + (B)
Ancash 8,784 2,760
Apurimac 3,792 3,312
Ayacucho 3,768 3,288
Cajamarca 3,168 792
Canete 4,080 4,152
Huancavelica 7,176 2,088
Huénuco 3,408 888
Huaura 7,704 1,248
Ica 3,552 912
Junin 6,840 11,880
Lima Centro 17,424 10,944
Lima Norte 8,064 5,544
Lima Sur 1,440 72 v
Lima Este 336 0 ’ 'f‘“.,«}
Lima Noroeste 2,688 672
Callao 1,344 672
Loreto 8,976 2,496
Madre de Dios 4,080 10,776
Moquegua 7,128 6,816
Pasco 5,184 1,728
Puno 3,768 3,312
Santa 4,440 4,080
Tacna 6,240 792
f Tumbes 4,248 2,400
Ucayali 3,768 3,312
Selva Central 1,584 6,168
Sullana 3,840 3,384
PRECIO TOTAL - PERIODO 02 ANOS S/
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El precio de la oferta[CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firn'1.a.1;.N.6mbres y A';;él.l.iaos del po.s”t'c.);'.;.).
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo. |

o El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

" A efectos de cautelar la veracidad de Aeuéktaxxagéié%cmfahj‘gf bostbf bdede verificar la informacién de .
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancidn i
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

\
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seriores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2024-MP-FN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segin
corresponda

Importante

" La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
| por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién
: correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




