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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [.......]

Es una indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

o Xyz

¢ Importante - o i |
3 B encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
« Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 i las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda y por los
« Abc
proveedores.
importante para fa Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Mérgenes

Superior :2.5 cm
lzquierda: 2.5 ¢cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamafio de Letra

16
1
10

8:

: Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
: Para el nombre de los Capitulos.
: Para el cuerpo del documento en general

9:

Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

6 Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

Centrada

: Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado

Sencillo

8 Espaciado

Anterior : 0
Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd

quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julic 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\_ @
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

v
W\

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esté haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

o [ 0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en hitps://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracion jurada.

e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seguin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectlia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio
es el consignado en Ja constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccidén, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.qob.pe
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de Ja buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda.

’ { J\ s A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

- ;f’?f- - e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
't ///,-;'-'-"/:"#4) desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trédmite Documentario de la Entidad, segin
A o— corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO llI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

[9 Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

I{/
}/ Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

\ 3.2. GARANTIAS

P 3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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e Enlos contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a o
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacién
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B

™ o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
U tltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
& Central de Reserva del Peru.

importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
1 pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
! ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertenc)'é

|

|

g “{-_.‘-’-\\ Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones I

f c:{"?’/«é‘lq/ distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo fener en cuenta lo siguiente: |

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//iwww,.sbs.gob.pe/sistema-
| financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
i clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
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34.

3.5.

3.6.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./fwww. sbs.qob. pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

| Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
| mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre - INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
RUC N° : 20131369981

Domicilio legal - AV. GENERAL GARZON N° 658 — JESUS MARIA

Teléfono: : 203 2640 ANEXO 9315

Correo electronico: : Henry Chang@inel aob.pe Olinda. Vasauez@inel gob pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES E INMUEBLES DEL EEJERCICIO FISCAL

2021

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccion segtin relacién de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacién del proyecto.

(/ Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

1 1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FSAEC N° 054-2021-INEl el 19 de
noviembre del 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica
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1.7.

1.8.

1.9.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en dias calendario en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién, segun siguiente detalle:

El contratista iniciara la ejecucion del servicio el 22 de diciembre (fecha aproximada), del presente
afio.

La comisién de inventario en el plazo de tres (03) dias habiles aprobara el Plan del Trabajo y el
Cronograma de ejecucién del inventario firmando un acta de aprobacion del mismo.

El periodo de ejecucion se contabilizara desde la aprobacion del Plan de Trabajo y Cronograma
de ejecucion del inventario.

El Plazo maximo de ejecucion sera noventa (90) dias calendarios, piazo que incluye la enirega
de todos los productos entregables del servicio.

El Inventario debera efectuarse de acuerdo al Plan de Trabajo y al “Cronograma de Ejecucion de
Inventario” y sera realizado en estrecha coordinacién con la Comision Técnica de Inventario, los
Coordinadores administrativos de cada Direccién, Oficina o Area y el Responsable del Area de
Control Patrimonial.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen e! derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 10.00 (Diez con 00/100 Soles) en la Caja de la Entidad, sitio Av. General
Garzdn 658 — Jesus Maria, luego del cual la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios
procedera a realizar la entrega de la referida constancia.

importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.
Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2021.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado aprobado
mediante Decreto Supremo N° 82-2019-EF.
Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, y sus modificatorias.
Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley de
Procedimiento Administrativo General.
Directivas y Opiniones del OSCE.
Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

._'.-"______

2.1.

2.2,

Ay

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el cetrtificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

i

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.aobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 562 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionaimente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

6] Importante
e« FEl 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun

corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

| 2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

—7 . 2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:
¢ e

(=== - a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad?®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

' El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, no
, podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y "Factores

de evaluacion”.

Importante para la Entidad

Esta disposicién solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSOQ DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante mesadeparlesi@iriel.gob.pe; a cargo de la Unidad de
Tramite Documentario del Instituto Nacional de Estadistica e Informatica, en el horario de 08:00 horas
hasta las 16.00 horas.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta ;. 00-000-281700
Banco . Banco de la Nacién
N° CClf : 01800000000028170005

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

E! postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

/-( "| el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

il d) Cobdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

\ numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

: / e Advertencia

Y . PR ; , -

e = De acuerdo con ef articuio 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

8 En caso de transferencia interbancaria.
7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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i)  Estructura de costos®,

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequerfias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del |
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, |
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion |
de  MYPE, fo cual serd verificado por la Entidad en el link
hitp://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acredifadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el

monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
(p Reglamento.
Importante
\\J
L'i e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la :
\ buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual '

| ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que |
( correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°

A 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
///d//z) validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
lu__ = refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de

documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'™®.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que o contiene. Para dicho efecto

 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

0 Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida de forma virtual al correo electrénico institucional
mesadepartes@inei.gob.pe, a cargo de la Unidad de Tramite Documentario del Instituto Nacional
de Estadistica e Informatica, en el horario de 08:00 a 16:00 horas.

Cuando se constituya garantia mediante carta fianza: Se presentara en la Oficina Ejecutiva de

Abastecimiento y Servicios, ubicado en sitio en la Av. General Garzén N° 658 — Jesus Maria, en
el horario de 08:00 a 16:00 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista segtn
siguiente detalle:

FORMA DE PAGO 03

N° | ARMADAS PRODUCTO CONTENIDO %
1 1 Primer Informe |Informe de Avance del 20% Inventario Fisico 20%
2 2 Segundo Informe| Informe de Avance del 40 % del Inventario 40 %
3 3 Informe Final |Informe de Conclusion de Inventario Fisico quel40%

incluye ODEIS y Hojas de Captura y Fichas del
Responsabilidad emitidas por el SIGA-Patrimonio
Entrega de los productos entregables del Servicio
incluyendo Actas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- La conformidad de la prestacion del servicio es emitida por la Unidad de Control Patrimonial
del INEI y la comisién de inventario, con el visto bueno de la Oficina Ejecutiva de
Abastecimiento y Servicios, para lo cual habra verificado que el contratista haya cumplido con
todos los entregables del servicio

- Comprobante de pago.

- Acta de Conciliacién, esta debera ser suscrita por los integrantes de la Comisién de Inventario,
un representante de la Oficina Ejecutiva de la Administracién Financiera y un representante
de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios del INEI y es requisito indispensable
para la emisién de conformidad del servicio.

Dicha documentacién se debe presentar en la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios
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CAPITULO llI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Sl Contejo do Minivwos [ Eisaimce b insseminon | B S 3

“Decenlo de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
“Ano def Bicentenario del Perti: 200 anos de Independencia™

INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL
EJERCICIO FISCAL 2021

A. OBJEFIVO GENERAL
Realizar 1a Toma del Inventario Fisico de Bienes Muebles ¢ Inmiucebles al 31 de diciembre de
2021, del Instituto Nacional de Estadistica e Informatica, de acuerdo a la Ley 29151 y su
Reglamento DS, 007-2008, con Resolucion NT 039-98/SBN, Reglamento para ¢l Inventirio
Nacional de Bicnes del Estado.

B. OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Veriticar la existencia fisica de los bienes patrimoniales y redlizar la conciliacion
patrimonial y contable que incluye;

2. Presentacién del “Plan de Trabajo™ y “Cronograma de Ejecucion del Inventario”,

3. Efectuar el inventario fisico de Jos biepes patrimonial e inmuebtes, mediante verificacion
fisica

4. Canciliacién de los resultados obtenidos del inventario fisico versus el registro contable y
patrimonial. Previamente se dehera conciliar los registros de bicnes patrunoniales de las

dreas de contabilidad ¥y patrimonio.

5 Elahorar los expedientes para ¢} saneamienta de Jos bienes propuestos para baja por
obsolescencia técnica de acuerdo a las Normas legales vigentes.

6, Obtener las “Ficha de Responsabilidad”™ segiin normativa vigente de Bienes Patrinioniales
del INET2021,

/ C. ALCANCE DEL SERVICIO

Los locales y la cantidad de bienes que deben inventariarse se indican a continuacion:

. /'. 1 Locales a inventanar:
e a, EnlLima:
= . Cucenta can 08 locales.
RELACION DE 08 SEDES LIMA METROPOLITANA
N2DE = =
ORD. SEDES LIMA DIRECCION

1 Scede Central Av. Gral. Garzén No. 658 - Distrito de lesus Maria,

2 Sede Ribeyro Jr. Antonio Ribeyro No. 112 - Distrito de Jesus Maria.

3 Sede Marquez Jr. Amaldo Mirquez No. 1505 - Distrito de Jesus Mariao

. Jr. Herndin Velarde No. 205 « Cercado de Lima {(1ra. cuadra

+ Local Herndn Velarde de 1a Av. Arcequipal.

5 Local Cochera Cochera de vehinos. sito en Ir. Arica No. 375 ~ Brena.

6 Lo«al Salesiano Local Salesiano pasaje Maria Auxiliadora N© 190 Brena.,

7 Deposito La Beasi) Av. Brasif 531 Jesas Mana,

i ] Local Brena-Iquique Ir. lquique 456-472-Urb. Chacra Colorada ~ Brena.
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RELACION DE 26 SEDES LiMA METROPOLITANA
NeDE - g
ORD. ODEI/OZE} DIRECCION
1 AMAZONAS Jr. Amazonas $17-Chachapoyas
Z ANCASH - HUARAZ Jr. Damase Antunez N* 723 Barnio de Belen - Huaraz,
- TR =0 {Roloronc 4 ox loc COFOP
4 APURIMAC :\J\\»h(h.]lll‘v;‘l]l\lvl\ alacion N° 270 (Referencia ex local de COFOPRI)
: = 2 Ofic 412 ] - ot G-
5 AREQUIPA Tl.:‘:l:_(EII:(;;;::PT(;(_:(Aj‘ Onc-412 Local de la Biblioteca: San
6 AYACUCHO Ir. Callao N7 220
7 CAJAMARCA [r. Comercio NY 020
8 CUSCo E1Sol Nv 272
I e [ A
10 HUANUCO 28 de fulio N* 835
11 1CA Av. Mumicipalidad N* 200.213
\ 12 JUNIN Calle Real N° 601- 615 - Huancayo
13 LA LIBERTAD f:l\::;:i]!(\)l.\rmutl Vera Enriquez N7 504 - Urb. Las Quintanas -
14 LAMBAYEQUE Av. Jose Balta N9 o538, lerPiso- Chiclayo
15 LORETO Putumayo N° 173-Iquitos
16 MADRE DE DIOS Jr. Arequipa N7 134 - Puerto Maldonatdo
17 MOQUEGUA Av, Santa Fortunata Mza. Q3A Lote. o del CCPP. San Antonio
18 PASCO Centro Comeraal Edil. N© 4 Otic. N2 3 San Juan 2do. Iliso
Calle EI Parque N° 212 < Urhanizacion Santa Isabel Piura
19 PIGRA Centro de Documentacion: Av, Sullana 1142 Lote Comercial
103 - Piura / Calle El Pargue N7 212- Urb, Santa Isabel
20 PUNO Calle Lima N= 531-541
21 SAN MARTIN-MOYOBAMBA | Ir. Callao K= 51D
22 SAN MARTIN-TARAPOTO ¢ | Jr. San Martin N 533-Tarapoto
28 TACNA Jr.San Martin N* 520
A~ 24 TUMBES Av. Tumbes Norte N© 534 - 546
&/fi’{'/,;y) 25 UCAYALL Jr. Tacna N2 865 - Pucallpa
’ 20 RH"(')'TJ :\'l‘;!;?)g'\l‘: PE Pasaje Tupac Amaru N7 121 Huacho - Huaura
>ty 4

A
*Nota: con respecto a los bienes muebles o mmuebles de las Sedes de Lima, corresponden al
proveedor realizar el servicio de inventano hsico el cualrepresenta el 71.20 24 del total, y reterente
alos locales de Provinaias i consohidacion de Liinformacion vy conciliacion del 100 .,
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b En provincas

ELINEL cuenta con 20 Oficnas Departamentales de Estadistica v Informatica -
ODELS - a mivel nacional, para Las cuales el propio personal administrativo de
cada ODEI sera el encargado de a ejecucion del mventano fisica remitiendo los
resultados via correo electronico o através de Courier i la Sede Central. A partir
de los resultados se debera:

Efectuar el control de cahdad de Lainformacion recibida

Consohdar la mformacion en un registro untficado compatible con el actual
sistema de control patmmonial,

Emiston de las Fichas de Responsabilidad por cada ODEL segun Direcuva N
0340-2015-5BN

2. Cantidad de bienes ainventarniar
Existen aproximadamente 537,359 bienes a inventariar, distribuidos en

PORCENTAJE DE BIENES POR SEDE
N2 DE QRD. SEDES LIMA %

i SEDE CENTRAL 10.93%,

2 SEDE JR. RIBEYRO 13.25%

3 SEDE ARNALDO MARQUEZ 144580

4 SEDE IQUIQUE 4.24%

5 SEDE COCHERA 0.25%
o LOCAL SALESIANO 11,67%

7 SEDE BRASIL 5.43%

8 SEDE HERNAN VELARDE 2.07%

N2 DE ORD. ODEVOZEI %

9 ODEI AMAZONAS 0.87%,

10 ODE! ANCASH-HUARAZ 0.80%

1 ODEI APURIMAC 1.02%,

12 ODE! AREQUIPA 2.60%

y 13 ODEIAYACUCHO 0.90%,
4 14 ODEL CAJAMARCA 115%
15 ODEI CUSCO 1L77%

16 ODE! HUACHD 0.30%,

17 ODEI HUANCAVELICA 0.74%
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18 ODEI HUANUCO 1.069%
19 ODEIICA 1.06%
20 ODEI)UNIN 1.10%
21 ODEI LA LIBERTAD 1.48%
22 ODEI LAMBAYEQUE 1.31%
23 ODEI LORETO 1.21%
24 ODE) MADRE DE DI0S 0.66%
25 ODE) MOQUEGUA 0.70%
26 ODEI PASCO 0.71%
27 ODEI PIURA 0.92%,
28 ODEf PUNO 1.18%
29 ODEI SAN MARTIN-MOYOBAMBA 0.899%
30 ODE1 TACNA 1.52%
i ODEI TUMBES 1.129%
32 ODEI UCAYAL! 0.84%
33 ZONAL ANCASH-CHIMBOTE 1.09%
34 ZONAL SAN MARTIN-TARAPOTO 1.05%
TOTAL 34 SEDES 100%

! D. ASPECTOS TECNICOS
1. PROCEDIMIENTOS
El inventario fisico consiste en la verificacion y el levantamiento de informacion de los
hienes patrimoniales ¢ inmuebles (activos y no depreciable) del Instituto Nacional de

Estadisticas e Informatica - INEI el mismo que deberd contemplar lo siguiente:

Etapa 1: Planeamiento

-'/..
< S siguiente:

 fwla]

Al inicio del servicio, el contratista sostendri una reunién de coordinacion previa con
la Comision de Inventario, suscribiendo el Acta correspondicente en el que conste lo

a. Plan de trabajo que incluye procedimientos ¢ instrucciones a ejecutar durante la
prestacion del servicio y metodologia (al barrer).
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b Cronogramade actividades
. Modelo de Hoja de Captura
d. Ficha de Responsabilidad
e. Modela de etiquetas
. Otros aspectos que se consideren necesarios.

Etapa 2: Trabajo de Campo

El trabajo de caompo estd compuesto por 1as siguientes actividades principales:

a. Identificar los ambientes fisicos en donde existan bienes y relaclonarlos con
el organigrama institucional a nivel de Jocal, dependencia, area y oficina.

b. Verificacion Fisica de los blenes patrimoniales de propledad del INEI que
incluye:

« Comprobacion de la existencia fisica del bien

« Cédigo Patrimonial (Plaqueta) ¥ Codigo SBN

+ Numero de Inventario antenior

« Denominadon

» Caracteristicas: marca, modelo, tipo, serie, medidas, color, entre otros.

s Codigo UNFPA: PER7P-101.-FURN-000000 para mobiliario, y el PER7P-101-
HRDW-000000 para equipos de informaitico™

o Estado de conservacién (muy bueno N, bucno B, regular R, malo M, chatarra Y,

{ RAEE X)

“‘\ s Uhicacién: local, dependendia, area, oficina, piso, ambiente.

= Usuario responsable (documento, modalidad contractual)

!

Hoja de Captura

Los usuarios deben suscribir Jas Hojas de Captura o Levantamienta de Informacién

/,’r’-hh____l previa revision de contenidos proceso que deberd efectuarse como m.iximo dentro

r%//{’/ de las siguientes 24 horas de realizado el inventario. Estas Hojas de Captura deben

( & archivarse en todo momnento ordenadas por Direccién Nacional, Oficina Técnica y
Dependencia para cada Local.

En caso que el usuario se encuentre de vacaciones, descanso médico, etc, o en casos
en que los usuarios se opongan a la suscripcion de las Hojas de Captura debera ser
~ comunicado a la Unidad de Control Patrimonial para adoptar las acciones
¥ administrativas necesarias,

ks 3 >4 Al finalizar el inventario en una Direccion Nacional o Direccién Técnica por Local y
' efectuado su pro
cesamiento en la actualizaciéon de la base de datos en un plazo de 48 horas miximo;
debera emitirse las Fichas de Responsabilidad, las que serdn remitidas junto con
topia de 1a Hoja de Captura parala respectiva suscrip&ion.
BISNTTO RADORIL OF LSTABISTRCA £ INFERVATKA
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Todas las Hojas de Captura deben ser visadas por el personal que realizé el
inventario,

d. Etiquetado.

e lLas ctiquetas que se colocaran def inventario, permitiri el contea de los biencs
muebles inventartados, deberd ser de material autoadhesivo, rectangular, de
20mm x 38mm aproximadamente, con numeracior correlativo, de color blanco,
Togo y letras de colar negro.

¢ El diseiia de la etiqueta deberd ser incluida en el plan de trabajo ¥ contar con el
visto bueno de 1a Unidad de Control Patrimonial.

o Se deberdn retirar todas las eliquetas de los inventarios anteriores al 2018.

*  las ctiquetas de inventario se colocardn en dugares visibles del bien sin afectar
lalectura y estado de las plaquetas ni nimero de serie.

Etapa 3: Trabajo de Gabinete

El trabajo de gabinete esta compuesto por las siguientes actividades principales:

3. Procesamiento de la informacion obtenida en el trabajo de campo.

b. Control de Calidad

c. Condliacion entre el registro patrimonial, registro contable ¢ inventario fisico,
obteniendo bienes conciliados, bienes no ubicados y bienes sobrantes

. Obtencién de listados y reportes entregables

El Servicio de Conciliacion comprende la contrastacién del resultado del inventario
fisico obtenido previamente con el registro Contable y Patrimonial al 31 de diciembre
de 2021 considerando lo siguiente:

Etapa 1: Planeamiento

Al inicio de I3 etapa, el Coniratista sostendra una reunién de Coordinacién con la
Comisién de Inventario, los encargados del drea contable y patrimonial para
determinar Jo siguiente:

a. Plan de trabajo describiendo las actividades a efectuar.,
b. Cronograma de actividades

; a. Confrontar los resultados de la verificacion fisica (inventario) con 1a base de datos
e patrimonial y posteriormente con los registros contables patrimoniales al 3t de
o diciembre de 2021.
b. Determinacion de bienes conciliados
c. Determinacion de bienes faltantes, por cuenta contable y usuarios.

d. Determinacién de bienes sobrantes por usuarios.
e. Calculos de depreciacion bienes muebles e inmuebles.
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f. Enelcasodeaquelios bicnes totalmente depreciados (valor neta S/. 1.00) y han sido
ubicados fisicamente, se determinara su nueva vida util recalculindose la
depreciacion.

¢. La conciliacion contable se realizard respecto de los bienes de propiedad del INE,
asi como de los bienes que administra.

h. Formular las propuestas de regularizacion de diferencias que s¢ presenten como
producto de 1a conciliacion.

i. Proponer las reclasificaciones y/o ajustes contables que correspondan, como
resultado del inventario fisico en confrontacion con el inventario patrimonial y la
congiliacién contable respectiva.

j. Suscripcién del Acta de Conciliacion Contable
Es importante indicar que previo a la presentacion de resultados definitivos
respecto a los bienes faltantes, se deberd coordinar con la Unidad de Control

Patrinionial para efectuar una biisqueda de dichos bienes contando para ello con
informacion de su Gltima ubicacion, traslados © movimientos interno o externos

entre otros.
2. CRONOGRAMA DE EJECUCION
f’f,.) El cronograma de ejecucién establecers las siguientes fechas:

U-f a. Inicio y fin del inventario en cada una de sus etapas.
i b. Fechas tentativas por cada local y Direccién Nacional u Oficina Técnica
c. Listade actividades

3. INFORME FINAL

£1 Contratista elaborari el Informe Final de bienes muebles e inmuebles del Servicio de
inventario el cual debe rontener la siguiente informacion:

Metodologia de cada Etapa.

Descripcion de Actividades que incluye la problemdtica encontrada.
Listados y Reportes entregables del inventario.

Resultado de la conciliacién de los registros contable-patrimonial
Conclusiones

Recomendaciones

~pongp

= & 4. OTRAS CONSIDERACIONES

La verificacién fisica de los bienes a inventariarse, incidird principalmente en los
siguientes aspectos:

Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacion.
Estado de conservacién.

Condiciones de utilizacion

Condiciones de seguridad.

Funcionarios y servidores responsables.

&/
gt
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El criterio a tomar sobre las caracteristicas que deben reunir los bienes a ser
inventariados serd de scuerdo a lo especificado por las normas de 1a SBN, entre las que
se encuentran las siguientes:
3.  Quesean de propiedad del INEL
Que su vidaitil estimada sea mayor de un aio.
C. Que sea un bien tangible.
d. Que sea susceptible de serinventariado.
e. Que scan ohjeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.
Los bienes que a continuacion se detallan n1a son objeta de inventario, por constituir
material auxiliar y no corresponde a activo lijo ni a bienes depreciables:
a. Accesorios, herramientas, repucestos, etc.
b, Material de vidrio y cerdmica.
c Instrumentos de laboratono.
d. Objetos empotrados (parte que integran aotro bien).
e. Set de instrumentos médico-quinirgico.
E. METODOLOGIA DE TRABAJC
El inventario se realizara bajo ¢l método “Al Barrer™, es decir, considerari el total de biencs
de la Institucién en e lugar y situacién en que se encuentre.
Elinventario se realizard al 31 de Diciembre de 2021 en concordancia con lo establecido por
la Superintendencia de Bienes Estatales,
Se deberdn suscribir las respectivas Actas de Inicio y Acta de Condlusion de [nventario, asi
como el Acta de Conciliacién Contable-Patrimonial.
Como se ha indicado previamente, si bien el inventario en las sedes en provindas serd
efectuado por el propio personal administrativo de cada una de ellas, el seguimiento de su
remision, control de calidad, consolidacion, condliacién y demds actividades relacionadas
con esta actividad son de responsabilidad del contratista.
F. ETAPAS DE EJECUCION
4 El Servicio de Inventario se efectuard en dos etapas: Etapa de Campo, que consiste en la
5 /_"" y verificacién de los bienes patrimoniales y toda aquella actividad que sed efectuada enel lugar
&4 ’{/;' en donde se encuentran los bicnes y Etapa de Gabinete que incluye todas las actividades que
= seran realizadas en el ambiente habilitado para gue el contratista instale sus equipos y realice
las actividades de consolidacion, control de calidad, conciliacion, enire otros.
1. TRABAJO DE CAMPO
P a.  Verificacién fisica
” “; 4
w7 Consistente cn la verificacion de la existencia fisica de todos y cada uno de los
bicnes patrimoniales del INEI, se realizara en coordinacion con Ia Comision de
Inventario y el Area de Control Patrimonial y con cada uno de los
DUV MOOMA 6 ESTRDSTICA € DRFORNVATIA
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Administradores responsables, designados por las Direcciones Técnicas y/o
N.acionales, a Nivel Sede Central y Anexos.

b.  Comunicacion de Efecucion del inventatio

La Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios, comunicarad la fecha de la
Ejecuciondel inventario a las Direcciones Técnicas y /o Nacionales asi como para
la designacion al responsable de cada Dependendia asi como la comunicacién a
las oficinas Departamentales para la formulacion de sus inventarios.

El Area de Control Patnimonial coordinard oportunamente la inamovilidad de los
bienes dos (02) dias antes y durante la ejecucion en cada sede.

Cualquier movimiento tanto al interior de un local como exteriormente debera
ser comunicado al drea de control patrimonial y este a su vez comunicara al
contratista

¢ Procedimientos Generales para Ia ejecucién del inventarie

(ﬁ 1. Se utilizaran equipos informiticos (laptop, Lectoras, Tablet etc....) para el

j proceso del inventanio fisico de bienes patrinioniales.

4 2. Lainformacion obtenida de la verificacion fisica de los bienes deberd incluir:
Ubicacién del bien (Direccién, Oficina ¢ Area de Trabajo, etc.): codificacién
(No. del Sticker del 2021, Plaqueta, SBN); caracteristicas (descripcion,
marca, modelo, serie, dimensiones, color, etc.), también deberd informarse
el estado de operatividad y condiciones de uso, asi como, N2, de Hoja de
Captura, fecha de inventario, jefe de Equipo de [nventario, observaciones,
nombre de 1a persona responsable de 1a custodia de los bienes, ete.

3. Seefectuard el etiquetado con numeracién correlativa colocindose sobre el
numero de inventario anterior o a su lado.

4. Registro de inmuebles de la entidad.

2. TRABAJO DE GABINETE

El trabajo de gabinete involucra un conjunto de actividades, alguna de las cuales se
efectian de forma paralela al trabajo de campo. A continuacidn, se describen las
actividades del Trabajo de Gabinete que se efectiian;

a. Procesamiento de la Informacién

1. Registrar 13 actualizacion del inventario de campo de cada local, en el SIGA«

Patrimonio y SiL-70, como maximo a los 4 dias de culminado la sede. La

P informacién recopilada a través del inventario fisico y la captacién de

s 4 informacién debe ser mediante el uso de equipos informaticos (laptop,
: Tablet y/o lectoras de cédiga de barras).

8 Registrar (digitacion o migracion al médulo SIGA-Patrimonio) de la
informacién recibida de las Oficinas Departamentales - ODEIS, las que
remitirdn via e-mail y a traves de Couner.
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3. Consolidar tada la informacion del levantamiento del inventario fisico de
bienes patrimoniales, para su conciliacion patrimonial y contable.

b. Control de Calidad

Los procesamientos de informacion contienen los controles de calidad
necesarios y suficientes que aseguren un éptinio trabajo de campo.

1 Verificar gue todos los bienes inventariados sean procesados (registrados)
enla Base de Datos del Sistema SIGA-PATRIMONIO.

2. Revisar que no exista duplicidad en la codificacion (Plagueta ni cédigo
SBN). De cncontrarse alguna duplicidad el contratista comunicard a la
Unidad de Control patrimonial el hallazgo para su aclaracion o para una
nueva asignacion de codigo de control patrimonial.

3. Las descripciones de los bienes, deberin enmarcarse a lo dispuesto por el
Catilogo de Bienes Nacionales de 1a SBN.

4. Todos los equipos deberdn contar con marca, modelo y serie, salvo casos
comprobadas que no figuren, el Area de Control Patrimonial, superara la
falta de informacién.

S. Todos los hienes muebles a excepcion de las sillas, sillones y afines deberan
contar con dimensiones.

6. ldentificar casos en que la denominacion no es correcta como: marca,
modelo, N¢ de serie, con 1a informacién de los Registros Patrimoniales de
Activo Fijo y Bienes Contables, que se encuentra en {a Base de Datos del
Siga -Patrimonio.

¢.  Emisién de “Fichas de Responsabilidad”

1 Se emitirdn las “Hojas de Captura”, luego se haya terminado de efectuar el
inventario fisico cn una Dependencia

2. Las "Fichas de Responsabilidad®, emitidas del Sistema Siga-Patrimonio
serdn remitidas a las Dependencias inventariadas para su suscripcion,
adjuntando las hojas de captura.

 — G. CONCILIACION PATRIMONIAL Y CONTABLE
El servicio en su etapa de conciliacion contari necesariamente con dos etapas.
1. Conciliacién del Registro Patrimonial con los Registros Contables,

y a) Consiste en la conciliacion de Ja informacién contenida en la Base de Datos del Sistema
g/’ Siga de Patrimonio con los Registros Contables ambos al 31 de Diciembre de 2021,
' Si en el producto de Ja conciliacion se establecen diferencias se emitirdn los reportes
respectivos a las dreas de patrimonio y contabilidad para su regularizacién
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b) Este proceso de conciliacion debe realizarse desde el inicio del servicio con la

€)

2.

informacion proporcionada por ambas dreas e ir actualizando sus resultados conforme
se tenga disponible la informacion al 31 de diciembre de 2020. Es indispensable tener el
resultado de esta conciliacion para icner resultados definitivos de la conaliacién del
inventaria fisico.

Sc efectuard el sancamiento de los bienes, que no se encuentran vegistrados con
documentacion sustentana y se procederd de acuerdo a las nonmas emitidas por la
Superintendencia de Bienes Nacionales y disposiciones legales vigentes.

Conciliacion del Registro Patrimonial con ¢l Inventario Fisico

a.  Este proceso consiste en contrastar los resultados obtenidos durante Ja toma de
inventario fisico, con los Registros Patrimoniales (Inventardo del ano 2020)
considerando las altas y bajas del ejercicio 2021,

En esta conciliacion fisica de los bicnes muebles, se estableceran las diferencias
entre el Inventario fisico v Ios Registros de Bienes Muebles del INE(, que deberdn
proponcrse para su regularizacion,

b,  Se formulard un listado de Jas diferencias encontradas, para su regularizacion
(correccion) y actualizacion en el Sistema Siga-Patrimonio con el objeto que el
sistema esté actualizado y registre todos los bienes que cuenta la Entidad al 31 de
diciembre de 2021, con ¢l fin obtener resultado éptimo previo al cruce con los
Registros Contables.

H. ASIGNACION DE RECURSOS

1.

Personal Profesional y Técnico
El servicia requiere como minimo el siguiente personal Profesional y Técnico:

Profesional en Contabilidad, Administracién o Economia con experiencia (2) ailos 05
servicios en los oltimo 05 afnos como Coordinador de inventario de bienes
patrimoniales en entidades del sector publico, quien se encargara de dirigir, controlary
absolver inquictudes al equipo de personal de campo hasta su finalizacién.

Un (01) Contador

Profesional Colegiado en Contabilidad, con experiencia minima de dos (02) afos o 5
servicios en los ultimos 03 aios en Conciliaciéon de Inventario de Bienes Muecbles ¢
Inmuebles en entidades del Sector Pablico.

Un (01) Supervisor de Camooe
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Profesional en Contabilidad, Administracién o Economia con experiencia de (2) anos o
5 servicios en los Gltimos 03 anos como Supervisor de Campo en Inventario de Bienes
Mucbles e Inmuebles en entidades del Sector Piblico.

011 Especiali i

Bachiller en Ingenieria de Sistemas o computacion a Tecnico en Computacion ¢
Informitica, con experiencia de (2) aifios o 4 servicios en los Gltimos 3 anos como
Especialista Informdtico en Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en entidades del
Sector Publico con experienda en migracién y el uso del sistema SINABIP y SIGA MEF
Madulo Patrimonio.

Cuatro (041 Dimtadores

Profesional o Técnicos en informatica con 04 servicios como minimo de experiencia en
digitacion de inventario de bienes patrimoniales.

Cada grupo debe estar conformado por dos (02) técnicos. Deberin contar como minimo

con estudios universitarios y/o técnicos (en curso o concluidos) con experiencia
minima de dos (02) afos o tres (03) servicios ¢n los ultimos 3 afios como técnico

,"ﬂ\ inventariador en proyectos de Inventario de bienes muebles.
'r k / Cuadro Resumen de Personal Requerido minimo para el Servido.
Y
PERSONAL CANTIDAD

SUPERVISOR L

GENERAL

CONTADOR 1

SUPERVISOR CAMPO 1

ESPECIALISTAEN L

SISTEMAS

DIGITADORES 4

INVENT ARIADORES 12

TOTALES 20

Acreditar mediante Declaracion Jurada de compromiso de participacién del Personal clave.

2. Equipos y Materiales necesarios.

Ef contratista deberi contar necesariamente con lo siguiente:

o a. 06 equipas de computo portatiles (Laptop o Tabletas)
< b. 01 Impresora Liser
c. 01 Impresora de etiquetas
d. 06 lectora de cédigo de barras
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1. COORDINACION Y SUPERVISION

La Comision de Inventario de forma conjunta, con Ia Unidad de Control Patrimonial son los
encargados de efectuar la coordinacion y Ia supervision del servicio de Inventario Fisico de
Bienes Patnmoniales de) INEI 2021, asi como de proporcionar al contratista las facilidades
para cl desarrollo del trabajo.

. PERIODO DE EJECUCION

El contratista iniciara la ejecucion del servicio el 22 de diciembre (fecha aproximada), del
presente ano.

La comision de inventario en el plazo de tres (03} dias habiles aprobara el Plan del Trabajoy
el Cronograma de ejecucion del inventario firmando un acta de aprobacién del mismo.

El periodo de ejecucion se contabilizard desde la aprebacion del Plan de Trabajo y
Cronograma dc ejecucion del inventario,

El Plazo miximo de ejecucion sera noventa {90) dias calendarios, plazo que incluye la
entrega de todos los productos entregables del servicio.

El Inventario debera efectuarse de acuerdo al Plan de Trabajo v al “Cronograma de Ejecucion
de Inventario® y serd realizado en estrecha coordinacion con la Comision Técnica de
Inventario, los Coordinadores administrativos de cada Direccion, Oficina o Area y el
Responsable del Area de Control Patrimonial.

K. PRODUCTOS A ENTREGAR POR LA EMPRESA:

Todos los productos entregables serdn remitidos en formaimpresay en medio magnético (CD
o USB) en dos cjemplares. Los reportes que incluyan valores deberin contar con cuadras
resimenes por cuenta los que deberdn ser condliados y visados por los miembros de Ia
Comisién de inventario previo a [a remisién a las siguientes oficinas:

a  Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios-Control Patrimonial
b. Oficina Ejecutiva de Administracién Financiera

Los listados entregables producto del servicio son los siguientes:

A. Listado del Inventario Fisico de Bienes al 31 de diciembre del ano 2021, ¢n orden
alfabético, en el que se incluird el cédigo patrimonial SBN, codigo interno de Ja
Institucion, niimero de sticker de inventario y caracteristicas de los bienes.

B. Listado del Inventario Fisico de Bienes Muebles al 31 de diciembre del 2021
clasificado por cucnta contable, indicando cédiga SBN, plaqueta, némero de
inventario, descripcién, valor de adquisicion, valor de depreciacién, valor neto, fecha,
documento entre otros tante de bienes depreciables como no depreciables.

€. Cuadro resumen de Distribucién de Bienes en Uso del INE] por Local. Se indicari el
total de bienes inventariados por cada Sede y a Nivel Nacional por Oficinas
Departamentales,
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D. Listado de Bienes propuestos para baja segun la causal (Estado de excedencia,
Obsolescencia técnica, Mantenimiento o reparacion onerosa, Reposicion, Reembaolso,
Pérdida, Hurto. Robo, Residuos de aparatos eléctricos y electronicos-RAEE, Estado de
Chatarra, Siniestro, Destruccion accidental, Mandato legal} en orden alfabético y por
separado clasificada por cuenta contable.

E. Listado de bienes incorporados al INEI durante el Ejercicio Fiscal 2021 (adquiridos
mediante Orden de Compra, Resoluciones y comprobantes de pago) incluyendo
caracteristicas clasificados por cuentas contable.

F. Listado de bicnes faltantes, (bienes no ubicados) clasificado por cuenta contable y por
separado clasificado por Local mostrando adicionalmente la uitima dependencia y
usuarios registrados.

G. Listado de bienes Sobrantes de inventario, clasificados por Sede de Lima y ODEIS,
indicanda todas las caracteristicas, y por sede, Direccion Técnica o Nacional, usuarnios.

H. Listado de bienes dados de baja durante el ejercicio fiscal 2021, clasificados segtin
Resoluciones Directorales de Baja.

L. Informacién para actualizacion masiva en el SINABIP correspondiente al Inventario
2021 en formato Excel de acuerdo a la estructura especificada por dicho aplicativo
que deberi contener: actualizacion de altas, bajas, movimientos, depreciacion, entre
otros.

). Hojas de captura con la informacion de levantamiento fisico del Inventario de bienes
patrimoniales debidamente suscrito por los usuarios,

K Fichas de Responsabilidad de los bienes clasificados por Direccién Nacional y/o

} Oficina Técnica y en orden alfabético (apellidos, nombres)
7

L Listado de valorizacién de los bicnes totalmente depreciados que habiéndose
verificado fisicamente se debe estimar su nueva vida Util, asi como recalculo la
depreciacidn. Se presentard clasificado por cuenta contable y debera ser suscrito por
el perito tasador.

M. Presentacién de Reporte de Inventario al 31.12.2021 generado por el SIGA MEF-
_— PATRIMONIO, de bienes muebles e inmuebles.
L7
N. Listado de Inmuecbles en afectacion en Uso y de propiedad de 1a Institucién a nivel
nacional con sus caracteristicas, con su respectiva tasacion, vevaluacion y
depreciacién.
o 0. Otros listados y reportes que sean requeridos por Ja Comisién de Jnventario y/o
L Control Patrimonial

L. CONCLUSION DEL TRABAJO DE INVENTARIO Y PRESENTACION DE DOCUMENTACION
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a.  Primer Informe de Avance

Alos 30 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard an informe de avance con
no menos del 30 %, de los bienes a verificar;, El informe incluird la descripcion de las
tarcas efectuadas y la problematica presentada asi como las acciones empleadas para
superar los inconvenientes

El informe incluira un reporte alfabetico de los bienes verificados que indigue cuando
menos los codigos verificados, nimero de ctiqueta 2021, descripcion, marca, modelo,
nimera de serie, estado, ubicacion y usuario. En la version digital del mismo reporte se
deherin incluir el 100% de datos verificados en formato de hoja de cilculo,

b.  Segundoinforme de Avance

Alos 60 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard un informe de avance con
no menos del 60 % de los bienes a verificar. El informe incluird la descripcion de las
tareas efectuadas y la problematica presentada, asi como las acciones empleadas para
superar los inconvenientes.

El informe incluira un reporte alfabético de los bienes verificados que indique cuando
menos los codigos verificados, numero de etiqueta 2021, descripcién, marca, modelo,
nimero de serie, estado, ubicacién y usuario. En La version digital del mismo reporte se
deberdn incluir el 1009 de datos verificados en formato de hoja de cilculo.

c Tercer Informe

de trabajo de campo que deberd incluir el 1009% de los bienes a verificar incluyendo las
ODEIS. El informe incluird la descripeién de las tareas efectuadas y la problemitica
presentada asi como las acciones empleadas para superar los inconvenientes.

\ Alos 90 dias calendarios de iniciado el servicio se presentard el informe de condlusion

: Asimismo el informe incluird ¢l 1009% de las Hojas de Captura y fichas de
responsabilidad emitas por el SIGA-Patrimonio, debidamente suscritas por los usuarios
v serd presentada por local clasificadas por Direccién Nacional y/o Oficina Técnica.

Se entregara el Informe Final que incluye todos los productos entregables sefialados en
¢f punto “K" del presente documento.

L La presentacién incluiri el Acta de “Conciliacion Contable y Patrimonial” debidamente
firmado por los representantes de 1a Oficina Ejecutiva de Administracion Financieray
Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servidios, por [a comisién el inventario y el
contratista.

M. FORMA DE PAGO

FORMA DE PAGC 03 ARMADAS
Nt | ARMADAS PRODUCTO CONTENIDO % Papgo
i 1 Primer Informe Informe de Avance del 209 Inventario Fisico 0%
2 2 Segundo Informe | Informe de Avance del 40 % del Inventario Fisico 10 %
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Informe de Canclusion de Inventario Fisica que
incluye ODEIS ¥ Hojas de Captura y Fichas de
3 3 Informe Final Responsabilidad emitidas por el SIGA-Patrimonio 40 %
Entrega de los productos entregables del Servicio

incluvendo Actas.

N. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio se regula porla dispuesto en el articule 176” del Reglamento de
1a Ley de Contrataciones del Estado.

La conformidad de la prestacién del servicio es emitida por 1a Unidad de Control Patrimonial
del INEl y la comisién de inventaro, con ¢l visto bueno de la Oficina Ejecutiva de
Abastecimicnto y Servicios, para lo cual habri verificado que el contratista haya cumplido
con todos los entregables del servicio.

En el caso del Acta de Conciliacién, esta deberd ser suscrita por los integrantes de la Comision
de Inventario, un representante de 1a Oficina Ejecutiva de la Administracion Financiera y un
representante de 1a Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios del INE1 y es requisito
indispensable para la emisién de conformidad del servicio.

De existir observaciones en cualquier producto remitido por el Contratista, 1a Entidad debe
comunicarlas al contratista, las mismas se consignarin en Acta respectiva, indicando
claramente el sentido de estas, otorgindole un plazo para subsanar al contratista de cinco
{05) dias calendario a partir de la fecha de suscripcion del acta en mencién. Si pese al plazo
otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, ¢l INEl podri disolver
el contrato, sin perjuitio de aplicar las penalidades que correspondan. (Art 165° del
Reglamento de La Ley de Contrataciones).

Por Mora: En caso de retraso en la prestacion del servicio segiin los plazos y condicioncs
establecidos en fos presentes Términos de Referencia se le aplicara una penalidad por cada
dia de retraso hasta por un nionto maximo equivalente al dicz por ciento (10%) del manto
contratado, aplicando 1a férmula establecida en el art. 1629 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
De iniciado el servicio se le descontara diatiamente a la empresa prestadora del servicio el
1% de 1a UIT, por personal profesional y técnico que no asista ala institucién, para las labores

de este servido.

La acreditacién serd, mediante un acta emitida por [a Unidad de Control Patrimonial quien

/. supervisa la ejecucion del servicio.
4

0. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista serd responsable por L calidad olrecida y los vicios ocultos por el servicio
ofertada conforme a lo indicado en el Articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado, por
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un plazo de un (01) ano a partir de la contormidad por parte de la Comision de Toma de
Inventario de Bienes Muebles.

P. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener ¢n reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita del INEL, toda informacian proporcionada por éste, restringiendo la
misma solo a sus empleados

El contratista debera mantener a perpetuidad confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacion y documentacion a la que se tenga acceso a copsecuencia
de 1a ejecucion del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros.

Dicha obligacion comprende 13 informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio, Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones,
cilculos, documentos y demds datos compilados o recibidos por el contratista de cardcter
confidencial o privilegiado. Esta informacién no podrd ser reproducida total o parcial ni
vendida

Q. FORMULA DE REAJUSTE
No Aplica

R. ADELANTOS
No aplica

' j\ S. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL

No corresponde

T. SUBCONTRATACION
El contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transferir y/o ceder y/o
traspasar y/o subarrendar a ierceros, total o parcialmente la contratacion del presente
servicio, El incumplimiento de esta obligacion es causal de resolucion del contrato,

Y /A
7/ U. PENALIDADES POR MORA
A En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del

¢
B = contrato, la Entidad le aplica automiticamente una penalidad por mora por cada dia de

atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo ala siguiente formula:

0.10 x monto

W Penalidad Diaria = - -
el x plazo en dias

* ,' r . > . «
LA bonde F tiene los siguientes valores:

A) Para plazos mayores a sesenta (60] dias:
A1) Para bicenes, servicios en general y consultorias; F = 0.25.

V. PROTOCOLO SANITARIO
Medida de cumplimiento obligatorio que el postor deberd cumplir con lo dispuesto en el
Decreto Supremo N° 094-2020 PCM a seguir:
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Mediad de Prevencién:

¢ Elingreso del contratista alas oficinas del [nstituto Nacional de Estadistica e Informatica se
realizara con fos equipos de¢ proteccion personal esenciales, tales como mascarillas,
protector facial y puantes.

s El contratista respetara todas las medidas que el personal de seguridad o encargado de
control de ingreso le impartan como medidas de prevencion de seguridad y salubridad.

» En caso se detecte que el contratista presenta algun sintoma de enfermedad {ficbre, tos
seca, dificuliad para respirar, entre otros), éste procedera a su retiro de la Entidad, con el
fin de evitar cualquier tipo de riesgo de contagio.

» Durante la permanencia dentro de Ja Entidad, el contratista mantendra en todo momento el
distanciamiento minimo de (1) metro con relacion a cualquier personi.

e FPara el ingresa del contratista con cquipos, mdaquinas o herramientas, éste estard
supeditado a su revisién y desinfeccion, esto a cargo del propio contratista antes de su
ingreso y en presencia del personal de seguridad o encargado del control de ingreso 3 13
entidad.

W. ANTICORRUPCION

E) contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, a tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobade por
Decreto Supremo N° 344-2018-EF, ofrecido, negodiado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién a la presente contraprestacion.
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REQUISITOS DE CALIFICACION

8

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Bt

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Begicnw;

16 equipos de cémputo portavies {Lapxo o Tabletas)
01 Imgeesoca Laser

31 Imgeesora de avguetas

06 Jeowra ce cedoe o bamag

a0 oe

8l LOTEIOMSo d6 £OCEra e 0 3igake u oFo dooamentc

En ef case que & pestor 563 ust GUnSenod fos Jorumeracs o aCrecitacin ¢ aate raQUiid pueder e3¢ & ravmdee el
LS00 ¢ unC 6 SuS NHEYANTAS

83

CAUFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

8.1

FORIACIOM AC&DQNCA {Cada ponoml ¢clave debe ser distinfo}

1.

Bar g2

Frefesonal en Corabiidad, Adrmnisyactn o Eccoomia

n -
ElCo{Mu Mnr&raduoLnonEm seravmﬁcadopueluga'oemargnc de las conua\rcreso

{r. hitps -r:ira_-j sy g:-n :e"c &n t-i Ra;n::c .‘-:v:-:r-a de I::'-'!". "-:5:,:1 Gras %3 cargo o Mresteno
de EAucacin a travée del siquients hnk : hip:/wwe: tikfosirsteuios pe’. segun conresponda

”ﬂm!\(ﬂm
Begycas:
Profsional Calagiado en Contabiidad

-

El Cortader 5ecd verficado por @ Grgano encargado de las coratacones o comad de seleccion. seqin
comesponda. en & Regsiro Naconal de Grados Acsdemnos y Tiluis Profeucrales en e poral web 0 2
Supeertendencia Naoonal o9 Educacidn Swpenor Unversiana - ‘-"?.:3\ 2 travis del spuente link
hitps fenlimea sunedu gob pa? o en o Regatro Naconal de Cerviicacen, Gradot y Thucs 3 carge ool Mnntenc de
Educacdn 3 través del siguente lrk : heplawa tascainsaturos pe' seghoamcmia

Debved acreditar o ompia simple 13 odlegatirs

014§
Regis
Predesional en Consablidad, Adminisracta o Economia

El Conlador, AdminisTacer o Lz en Economia serd venficada por el drgano encargade de ias onyaiacnes o
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

06 equipos de computo portatiles (Laptop o Tabletas)
01 Impresora Laser

01 Impresora de etiquetas

06 lectora de codigo de barras

Qo oo

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento
que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisifo pueden estar a nombre del
consorcio o de uno de sus infegrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA (Cada personal clave debe ser distinto)

1,

Un (01) Coordinador General

Requisitos:
Profesional en Contabilidad, Administracién o Economia

Acreditacién:

El Contador, Administrador o Lic. en Economia sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, seglin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de Ia Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacion a través del siguiente link : http:/iwww. titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Un (01} Contador

Requisitos:

Profesional Colegiado en Contabilidad

Acreditacion:
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4,

El Contador sera verificado por el organo encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educacién a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

Debera acreditar con copia simple la colegiatura.

Un (01) Supervisor de Campao

Requiisitos

Profesional en Contabilidad, Administracion o Economia

Acreditacion:

El Contador, Administrador o Lic. en Economia sera verificade por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, seglin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https://enlinea.sunedu.gob.pel/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

Un (01) Especialista en Sistemas

Requisitos
Bachiller en Ingenieria de Sistemas o computacién o Tecnico en Computacién e Informatica.
Acreditacién:

El Ingeniero de sistemas o computacion, serd verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos @ cargo del Ministerio de
Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

Cuatro (04) Digitadores

Requisitos

Profesional o Técnicos en informatica.

Acreditacion:

El profesional o técnico en informatica serd verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través de! siguiente link:
https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

Seis (06) Inventariadores
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e Requisitos

Contar como minimo con estudios universitarios y/o técnicos (en curso o concluidos)

e Acreditacion:

El personal técnico sera verificado por el organo encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a fravés del siguiente link:
https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de
Educacion a través del siguiente link : http:/Aww titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Para el personal con estudios universitarios, con declaracion jurada y/o copia simple del certificado de estudios

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como el nombre de la
universidad o institucion educativa que expidio el grado o titulo profesional requerido.

B.3.2 | CAPACITACION

1. Un(01) Especialista en Sistemas

e Requisitos:

\Q Conocimiento en el sistema SINABIP y SIGA MEF- medulo Patrimonio, y en el programa de Excel y Base de Datos.

\ _\ e Acreditacion:

Se podré acreditar la capacitacion mediante copia simple de certificados o Declaracion jurada

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

A
///’/{’////’ 1. Un(01) Coordinador General
e Requisitos:

Con experiencia de (2) afios 0 5 servicios en los Ultimo 05 afios como Coordinador de inventario de bienes
patrimoniales en entidades del sector piblico.

D= presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se considerara una vez el periodo traslapado.

e Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
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Un (01) Contador

Requisitos:

Con experiencia minima de dos (02) afios o 5 servicios en los Gltimos 03 afios en Conciliacion de Inventario de
Bienes Muebles e Inmuebles en entidades del Sector Publico.

De presentarse experiencia ejeculada paralelamente (traslape). para el computo del liempo de dicha experiencia
solo se consideraré Wna vez el periodo traslapado,

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Un (01) Supervisor de Campo

Requisifos:

Con experiencia minima de dos (02) afios o 5 servicios en los Gltimos 03 afios en Conciliacién de Inventario de
Bienes Muebles e Inmuebles en entidades del Sector Piblico.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se considerara una vez el periodo lraslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o {ii) constancias o (iii) certificados o (iv}) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Un (01) Especialista en Sistemas

Requisitos

Con experiencia de (2) afios 0 4 servicios en los Ultimos 3 afios como Especialista Informético en Inventario de
Bienes Muebles e Inmuebles en entidades del Sector Plblico con experiencia en migracion y el uso del sistema
SINABIP y SIGA MEF Médulo Patrimonio.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se considerara una vez el periodo traslapado

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii} constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Cuatro (04) Digitadores

Requisitos
Con experiencia de 04 servicios como minimo, en digitacion de inventario de bienes patrimoniales.

De presentarse experiencla ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se gonsiderara una vez el periodo traslapado
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e Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

6.  Seis (06) Inventariadores

e Requisitos

Con experiencia minima de dos (02) afios o tres (03) servicios en los (ltimos 3 afios como técnico inventariador en
proyectos de Inventario de bienes muebles.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se considerard una vez el periodo traslapado.

o Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (ii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el cargo '
desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad
u organizacion que emite el documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e Encaso los documentos para acreditar Ia experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el personal
clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

o Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha
/ }] de la presentacion de ofertas.
\j o Alcalificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor

para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las
(\\\ actividades que realizé el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

| El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/150,000.00 (Ciento Cincuenta Mil y 00/100 soles), por
la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa, se acredita una
experiencia de S/ 17,000.00 (Diecisiete Mil y 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Todo tipo de Servicios de inventario en general
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Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depbsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por
Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sofa contratacion, se debe acreditar que
corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el contrato de
consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado;
de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, la calificacion
se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea
sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion societaria, debe
presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado en moneda
extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente
a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion de! comprobante de pago, seglin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

"Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
"pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docurmentos presentados por el postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enel caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integranfes que se hayan comprometido,
seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del érea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una .
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que :
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacidn de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda.

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira en

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio méas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segin la siguiente
férmula:

Pi = Om x PMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante para la Entidad

procedimiento, su finalidad y a la necesidad de /a Entidad:

.

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente,
siguientes factores de evaluacion, segun corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del

se pueden consignar 0s
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE INVENTARIO
FISICO DE BIENES PATRIMONIALES DE MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO FISCAL
2021, que celebra de una parte INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131369981, con domicilio legal en AYV. GENERAL GARZON
N° 658 — JESUS MARIA, representada por GASPAR HUMBERTO MORAN FLORES, identificado

con DNI N° 08632311, yde otra parte [...........cccoeiiiiieiiniiinnnnn. ], con RUC N°[............... ], con
domiciliolegalen [..........c.coooiiiinnies ], inscritaenlaFicha N° [...............con ] Asiento
[ D ] del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [...............n ], con DNI N°
Lo ], seguin poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], AsientoN°[............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
seguin corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 025-2021-
INEI-1 para la contratacion del SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO FISCAL 2021, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratar el SERVICIO DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO FISCAL 2021

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total de! presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
‘pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA segun detalle:

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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FORMA DE PAGO 03 ARMADAS

N2 | ARMADAS PRODUCTO CONTENIDO % Pago
1 20%
1 Primer Informe Informe de Avance del 20% Inventario Fisico
2 2 Segundo Informe | Informe de Avance del 40 % del Inventario Fisico 40 %
3 Informe Final Informe de Conclusién de Inventario Fisico que 40%%

incluye ODEIS y Hojas de Capturay Fichasde
Responsabilidad emitidas por el SIGA-Patrimonio
Entrega de los productos entregables del Servicio
incluyendo Actas.

- La conformidad de la prestacion del servicio es emitida por la Unidad de Control Patrimonial
del INEIl y la comisién de inventario, con el visto bueno de la Oficina Ejecutiva de
Abastecimiento y Servicios, para lo cual habra verificado que el contratista haya cumplido con
todos los entregables del servicio

- Comprobante de pago.

- Acta de Conciliacion, esta debera ser suscrita por los integrantes de la Comisién de Inventario,
un representante de la Oficina Ejecutiva de la Administracién Financiera y un representante
de la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios del INEIl y es requisito indispensable
para la emision de conformidad del servicio.

Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios

\

( | Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

funcionario.

\ & LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
' la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
’ contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

‘/—;————Ctﬂ.USULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato segun siguiente detalle:

El contratista iniciara la ejecucion del servicio el 22 de diciembre (fecha aproximada), del
presente afio.

La comisién de inventario en el plazo de tres (03) dias habiles aprobaré el Plan del Trabajo y
el Cronograma de ejecucién del inventfario firmando un acta de aprebacién del mismo.

El periodo de ejecucién se contabilizard desde la aprobacién del Plan de Trabajo y
Cronograma de ejecucién del inventario.

£l Plazo mdximo de ejecucion serd noventa (90) dias calendarios, plazo que incluye la entrega
de todos los productos entregables del servicio.

El Inventario debera efectuarse de acuerdo al Plan de Trabajo y al “Cronograma de Ejecucidn
de Inventaric” y serd realizado en estrecha coordinacidn con la Comisién Técnica de
Inventario, los Coordinadores administrativos de cada Direccién, Oficina o Area y el
Responsable del Area de Control Patrimonial.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto gue es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO)] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestaciéon accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero fotal de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

_Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Unidad de
Control Patrimonial y la Comisién de Inventario con el visto bueno de la Oficina ejecutiva de




/ INSTITUTONACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
AS N°25-2021-INEI-1

Abastecimiento y Servicios en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramentc que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DODECIMA : PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

)
( Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

(\-4. El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado

. por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
—#“~__ tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
W Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

Otras penalidades

SUPUESTO DE | FORMA DE CALCULO PROCEDIMIENTO
APLICACION
De iniciado el serviciose | 1% de la UIT Mediante un acta emitida por
le descontara la Unidad de Control
diariamente a la Patrimonial quien visa la
empresa prestadora del ejecucion del servicio.

servicio por el personal
profesional y técnico
que no asista a la
institucién, para las
labores de este servicio.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
r f“) dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la

aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

J]. CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

| EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
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aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucioén del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatoric para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. GENERAL GARZON N° 658 — JESUS MARIA

[ DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
k[ / GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
Y PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

e 2
T — “LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

3 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

-
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios'®
Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

v
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
D uzy/ e
/ /__f*__.._— Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

I+ Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 de! Reglamento.

15 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente.

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razdn Social :

Domicilio Legal :

= . 7~| RUC: [ Teléfono(s) :
4{,«4& MYPE® Si | No |
' ;x“""'. 2 Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

16 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

'7 Ibidem.

15 |bidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
héabiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

S

o

! Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

-
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;Zﬁ%;'[CONStGNAR CIUDAD Y FECHA]

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' )
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.




INSTITUTONACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
AS N°25-2021-INEI-1

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
“INVENTARIO FiSICO DE BIENES PATRIMONIALES MUEBLES E INMUEBLES DEL EJERCICIO
FISCAL 2021", de conformidad con los Téerminos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del
Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg ]
COMITE DE S!ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de noventa (90) calendarios, plazo que incluye la entrega de todos los
productos entregables del servicio, contados desde la aprobacidn del plan de trabajo y cronograma de
ejecucion de inventario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 15-2021-INEI-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para

e efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
\ U ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].
\\‘-_/.

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

\\. c) Fijamos nuestro domicilio legalcomunen [..............cccceevieennn ]
\

| ] 0 e g p—
d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

_ A 1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
(/,:,;///‘V " CONSORCIADO 1]

(%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

21
CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

20 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
21 Consignar inicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

s El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

s El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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] ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Seﬁore§ i
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comiin, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

3 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
AS N° 019-2021-INEI-1

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTiCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

W [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

P
22
) Importante
A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al organo encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA \
AS N° 019-2021-INEI-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seifiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 25-2021-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

F|rma,Nombres y Apelli-dos del postor 6
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

—Z la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
D) hitp:/www2z.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe




