BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
IMPLIFICADA PARA LA CONTRATACIO

DE SERVICIOS EN GENERAL
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UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes
1 | [ABC]/ [....... ] sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracidon de las bases.

Es una indicacion, o informaciéon que deberd ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 [[ABC]/[....... | pro para el caso especifico de la elaboracién de la PROFORMA
DEL CONTRATOQ; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta

. importante i
3 |. . Abe 3 por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidn, segln corresponda y por los proveedores.
[ Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano
4 | _ encargado de las contrataciones o comité de seleccidn,

i = Abc
. segun corresponda y por los proveedores.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
Importante para la Entidad | oy ¢| 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
o Xyz seleccién, seguin corresponda y deben ser eliminadas una
vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

g d/ caracteristicas:
. 1
N° | Caracteristicas | Parametros
1 Margenes Superior :2.5ecm Inferior: 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 | Estilo de Fuente . . . ‘
Para las Consideraciones importantes (Iltem 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

Tamafio de ..
5 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Letra . . . .
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad

8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 | Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y
nombres




de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
. Anterior : 0

8 | Espaciado .
Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en
9 | Subrayado

algiin concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. Fn
e/ caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2079
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019,
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracioén al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represiéon de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su -
Certificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones

senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”

publicado en https.//iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potesfad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a




Servicio de Administracion Tributaria Cajamarca &% S AT

Adjudicacion Simplificada N°02-2021-SATCAJ-2

1.6.

1.7.

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integraciéon de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando se lrafe de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

111

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 de! Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de

' La constancia de inscripcién electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.qob.pe
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1.13.

calificacion de los postores gue siguen en el orden de prelacidn, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, otorga la buena pro mediante su publicaciéon en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se.publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el dérgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
_articulo 64 del Reglamento.

\
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

4l Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
& ¢ no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

N e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Flrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun

corresponda. {

22, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el

otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO llI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.
. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtlin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e [En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por reflacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

| Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacidn de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.
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4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida |
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encueniran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

E! pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

~
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

|_Advertencia

i En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.8.

1.9.

1.4.

1.5.

|| e

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE
CAJAMARCA

RUC N° . 20453807267

Domicilio legal : AV.ALAMEDA DE LOS INCAS S/N COMPLEJO QHAPAC NAN

Teléfono/Fax : 976001000

Correo electrénico . Ilvargas@satcajamarca.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacidn del servicio para la
ELABORACION DEL SOFTWARE TRIBUTARIO DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIO DE CAJAMARCA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion de Segunda Convocatoria fue aprobado mediante Resolucion
N°010-070-00000091-2021 con fecha 18 de agosto 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

La Entidad ha previsto no distribuir 1a buena pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de cinco (05) meses
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco soles) en la Sede Central Av. Alameda de los Incas -
Complejo Capac Nan.

Importante
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1.10.

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
BASE LEGAL

Ley N° 28411: Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

Ley N° 31084: Ley De Presupuesto Del Sector Publico Para el Afio Fiscal 2021

Ley N° 31085: Ley De Equilibrio Financiero Del Presupuesto Del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021

Ley N° 31086: Ley De Endeudamiento Del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021

T.U.O de la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225 —, modificado por el Decreto
Legislativo N° 1444,

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y
sus maodificatorias.

Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N°29783: Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y Modificatoria

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, |a siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigliedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacién de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2

3

La omision del indice no determina ta no admision de la oferta.

Péra mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.qobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

©
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE (Anexo N°6).

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificaciéon

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

c) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 10.

Advertencia

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato: Carta Fianza o solicitud de retencion del 10% del
monto total de la garantia; de corresponder.t

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
_no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.
g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o .
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequenas empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, io cual sera verificado
por la Entidad en el link hitp.//www?2.frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

e [En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscienfos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monio
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento. . .. .

' Importante

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efjecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de |
documentos publicos emitidos en_paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |

°  Segun lo previsto en el Decreto de Urgencia N° 063-2021, Articulo 8: [...] el postor adjudicado tenga la facultad de optar,
como medio alternativo a la obligacion de presentar las garantias de fiel cumplimiento y de fiel cumplimiento de prestaciones
accesorias, por la retencion del monto total de la garantia correspondiente.

" Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
— PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema de suma alzada
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e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacidn adicional a la consignada en el presente
.. _.humeral para el perfeccionamiento del contrato.
2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Av. Alameda De Los Incas S/N Complejo Qhapac
Nan, local Central del Satcaj por Mesa de Partes.

2.5. FORMA DE PAGO

El Servicio de Administracion Tributaria Cajamarca efectuara el pago mensualmente por cada
entregable, para lo cual debera adjuntar los siguientes documentos:

Comprobante de pago correspondiente.

Copia del Contrato

Carta de CClI

Conformidades de las prestaciones efectuadas por cada area usuaria.

VVVYVY

La entidad eemitira la conformidad por cada responsable de las Areas Usuarias de acuerdo a los
entregables y de la Oficina de Informatica.

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Alameda De Los Incas S/N Complejo Qhapac
Nan,Local Central del SAT CAJ por Mesa de Partes.
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA ELABORACION DEL SOFTWARE
TRIBUTARIO DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE
CAJAMARCA.

1. AREA USUARIA: Ofiéina de Informatica del Servicio de Administracidn Tributaria de
Cajamarca.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Elaboracién de software fributario del servicio de administracion tributaria de Cajamarca.

3. FINALIDAD PUBLICA
Contar con un software que agilice os procedimientos y garantice la fiabilidad de los datos,
a través de procesos de validacion dptimos y continuidad en la disponibilidad del software y
por ende en la atencion de los contribuyentes y /o administrados de ta Ciudad de Cajarmarca.

4., OBJETO DEL SERVICIO

Elaborar un Sistema de Infortnacion Tributaric que permita de manera definitiva eliminar
deficiencias y problemas cotidianos, permitiendo ser una herramienta agil, de apoyo a los
usuarios para la atencidn de todos los procesos fributarios y no tributarios.

ANTECEDENTES
Los Departamentos de Atencidn y Servicios, Fiscalizacion, Gestion de Cobranza, Reclamos

y la Unidad de Tramite Documentario requieren poseer un Sistema de Informacién Tributario
con una moderna solucidn que permita de manera definitiva eliminar deficiencias y problemas
cotidianos, permitiendo ser una herramienta agil, de apoyo a los usuarios para la atencion de
tados los procesos tributarios de los contribuyentes y/o administrados, en lo que respecta en
informacion y servicios en materia tributaria y no tributaria; ademas de procesar la informacion

que presenten.

. ACTIVIDADES DEL POI
Se ha considerado modernizar el Software Tributario en ei Plan Operativo Institucional 2021.

. DESCRIPCION DEL SERVICIO.
Seleccionar a una persona natural o juridica, para la “CONTRATACION DEL SERVICIO DE

ELABORACION DEL SOFTWARE TRIBUTARIO DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION
TRIBUTARIA DE CAJAMARCA" el mismo que comprende la elaboracion del software, la
adecuacion de la base de datos, migracidn de los registros en |a base de datos, adaptacion
\ de procedimientos y moédulos y capacitacion, posibilitando optimizacion, automatizacién y
1| administracion de lodos los procedimientos concernientes a los Tributos bajo su

| responsabilidad.

[N°| CANT. DESCRIPCION ]
[ 01 ELABORACION DEL SOFTWARE TRIBUTARIO DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CAJAMARCA.
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8. CONDICIONES DEL SERVICIOS
8.1 CONDICIONES GENERALES

s Aspectos Generales

v El responsable de ejecutar el proyecto debe contar con la experiencia de
haber desarrollado Sistemas de Informacién Compiejos con aplicacion
en la Administracion Plblica y relacionada con la Tributacion.

v Ei responsable de ejecutar el proyecto debe ser una persona natural o
juridica, habilitado en la SUNAT y en el Registro Nacional de
Proveedores del Pertl, contar con personal de desarrollo con amplia
experiencia no menor a 5 afios y cerlificados en ingenieria de software o
ingenieria de sistemas.

v El proveedor garantizard que el software proveido e implementado
cumpla con los pardmetros definidos en los términos y condiciones

solicitadas.

¢ Garantia Comercial
El proveedor debe brindar como minimo un (1) afic de garantia del servicio
brindado a partir de (a recepcion del mismo.

+ Responsabilidad por vicios ocultos

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto
por los articulos 40 de la Ley de Conirateciones del Estado y 173 de su

Reglamento.

£l plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contados
a partir de la Gltima conformidad aprobada por ta Entidad.

« Capacitacion: E! proveedor brindara capacitacion scbre el manejo del software
maximo a cien {100) personas del Servicio de Administracion Tributaria de
Cajamarca, para lo cual presentard un cronograma. A la vez emitira certificado

por 8 horas lectivas.

¢« Plazo del Servicio
v El plazo del servicie es de cinco (05) meses contados a partir de la Firma

o perfeccionamientc del contrato, emitido por el Servicio de
Administracion Tributaria de Cajamarca.

s Aspecto Legal
v Et Software es propiedad exclusiva del Servicio de Administracion
Tributaria Cajamarca, siendo que para el caso concreto se incluya:
Codigo fuente, cddigo objeto, documentacion técnica, manuales de
usuarios y olros refacionados. para todo lo figado al presente nos
remitimos a la Ley de Derechos de autor y al reglamento nacional del
derecho de autor y derechos conexas.

¥ El responsable del servicio debera de adjuntar una declaracién jurada
indicando su responsabilidad en caso se presenten dificultades de
propiedad del software.

v Lainformacion proporcionada por el Servicio de Administracion Tributaria
de Cajamarca (registros, procedimientos, manuales, documentos
digitales, reportes, diagramas, base de datos, documentos fotograficos,
etc.) son confidenciales, su difusion por parte del personal que fabora
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para la empresa responsable de ejecutar el proyecto, conlleva a ejecutar
acciones legales. Toda la informacién y/o documentaciéon generada
como parte del servicio, serd de propiedad exclusiva del Servicio de
Administracion Tributaria de Cajamarca.

8.2 REQUISITOS DEL SOFTWARE:

e Arquitectura

v Toedos estos maddulos y arquitectura debe garantizar un trabajo seguro,
optimo y eficiente a los usuarios, sin la necesidad de instalar en cada
equipo el software o actualizaciones necesarias, bajo la plataforma de
internet.

v La arquitectura en la implementacién debe ser del tipo Cliente - Servidor
con una integracion del tipo Distribuida. E! lenguaje de programacion en
fa implementacion debe ser Programacion Orientada a Objetos (POO).
£l disefio final debe ser Modular para una mejor organizacion por dreas
o departamentos usuarios. Necesariamente debe poseer mecanismos de
conirol gue soporten al aplicativo.

v La tecnologia debera de ser implementada con la plataforma de
programacion en Java EE 7, con componentes para JavaServer Faces
livianas. El administrador de la Base de Datos debe ser necesariamente
SQL Server 2008, 2012, 2017. En {a biblioteca de informes del tipo Open
Source para Cliente Servidor y para ta Web como Jasper Report 6.0.3.
En la atencién de demandas con Java EE como Servidor web Wildfly
15.0 o Jboss EAP 7.2

v Las metodologias empleadas en el desarrollo def software deben ser
estandares de Base de datos y programacion UML.

v Posibilidad de instalacidn del proyecto en servidor virtual en nube de
Google Cloud, Azure u OpenShift con soporte del proveedor del proyecto
encargado de manera directa,

1.1. Modulos del Sistema:

ta implementacién del sistema de administracion Tributaria fiene aicance para la
implementacién de los médulos de:

MODULO DE ATENCION Y SERVICIOS

Registro de Contribuyentes {Persona Natural o Persona Juridica).
Registro de Predios.

Registro de Vehiculos.
Registro de Declaracion Jurada por inscripcién o transferencia (Impuesto Predial

e impuesto al Patrimonio Vehicular).
e Determinacion del Impuesto Predial, Arbitrios Municipales e Impuesto al

Patrimonio Vehicular por gjerclcio.

ap oo

f. Rectificacion de Declaracién Jurada (Impuesio Predial e Impuesto al patrimonio
Vehicular),

g. Descargo de Declaracion Jurada. (Jmpuesto Predial e Impuesto al patrimonio
Vehicular).

Liquidacion de Alcabala.

Rectificacién de liquidacion de Alcabala.
Generacion de deuda.

Generacion de multas tributarias.

'X".".'"j'
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Descargo de deuda.

Validar descargo de deuda.

Inafectacion de contribuyentes.

Beneficio de Pensionista y/o Adulto Mayor.

Busqueda de Contribuyentes.

Consulta de pagos.

Consulta de deuda.

Emisién de Hoja de Resumen,

Emisién de Predio Urbano.

Emisién de Predio Rustico.

Emision de estados de cuenta.

Emision de Constancia de No Adeudo (Impuesto Predial, impuesto de Alcabala e
impuesto al patrimonio Vehicular por ejercicio).

Eliminacion de Dedlaracidn jurada {impuesto Predial e Impuesto al patrimonio
Vehicular).

Efiminaciaon de Impuesto de Alcabala

Valores y Resoluciones.

Reporte de modificaciones de 1a Declaracién Jurada de contribuyente.

Histérico de modificaciones por Declaracidn Jurada de contribuyente y predio.
Reporte de Descargo de Deuda por usuario.

Reporte de atenciones diferenciadas por tramites efectuados por Terminalista,

Qrientador y Cajero
Visualizacion de Folopredios en el repotte de cada contribuyente.

I MODULO DE FISCALIZACION.

Creacion y Edicion de Plan Anual de Fiscalizacion Predial.

Emisién de Requerimientos y Cartas Impuesto Predial.

Registro y edicion de personal de Departamento de Fiscalizacion.

Asignacién y Actualizacion de cartera a Fiscalizar.

Registrar notificacion de requerimientos o cartas.

Actualizacién de declaraciones Juradas por Fiscalizacion.

Registro de Fichas de Inspeceipn Predial, datos de contribuyente, suministro, etc.
Reprogramacion de inspecciones con constancia o acta.

Emision de Resoluciones de determinacion de Impuesto Predial (St NO SI) o
Arbitrios.

Emision de Resoluciones de Multa (Impuesto Predial e Impuesto al Patrimonio
Vehicular}

Pase al Departamento de Gestion de Cobranza valores.

Pase al Departamento de Geslion de Gestidn de Cobranza, los predios
fiscalizados que tengan Declaracion Jurada.

Reporte de avance de plan de Fiscalizacion (por Inspector , Analista, Fichas,
requerimientos, predies conformes, predios Subvaluados, predios Omisos,
pendientes, considerar montos)

Reporte de variacion de Impuesto predial, Base imponible.

Reporle de pagos de plan de Fiscalizacion.

Creacién y Edicién de Plan de Fiscalizacion Impuesto al Patrimonio Vehicular.
Inscripcion de vehiculos por fiscalizacion,

Carga de cartera de Plan de Fiscalizacion Impuesto al Patrimonio Vehicular.
Emisién de Resoluciones de determinacién de Impuesto al Patrimonio Vehicular.
Pase de valores de Impuasto al Patrimonio Vehicular al Deparlamento de Gestion
de Cobranza.

Reporte de Requerimientos, Resoluciones de Determinacién, multa y pagos con
sus respectivos montos del impuesto ai patrimonio vehicular.
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Creacion y Edicién de Plan de Fiscalizacion Impuesto de Alcabala.

Emisién de Requerimientos de impuesto de Alcabala.

Emisién de Resoluciones de determinacion de Impuesto de Alcabala.

Pase de valores de Impuesto de Alcabala al Departamento de Gestion de
Cobranza.

Reporte de requerimientos, resoluciones de determinacién y pagos de impuesto
de Alcabala, con sus respectivos montos.

Creacién y Edicidn de Plan de Sinceramiento.

Bandeja de sinceramiento enviada por Departamento de Gestidn de Cobranza.
Asignar cartera de sinceramiento.

Procesar expedientes de sinceramiento.

Reporte de deuda descargada por sinceramiento.

Bandeja de expedientes de mesa partes.

Asignacion de expedientes de mesa de partes para fiscalizacion.

Procesar expedientes de mesa de partes.

Reporte de expedientes atendidos por Fiscalizacion.

Reporte de predios pendientes de inscripcion, enviarlos a plan de Fiscalizacion.
Reporte de predios pendientes de descargo y enviarios a Sinceramiento.

Reporte de predios segin uso, lugares, sectores.

Reporte de predios con foto.

Reporte de Predios a Fiscalizar, enviados por servicios mediante Fotopredio o por
terminalista.

Reporte de Sectares, Lugares, Manzanas, vias, cuadras.

Opcién de armar reportes seglin necesidad, de la informacion cargada al maodulo
de Fiscalizacion.

Descargo de Deuda

Reporte de Descargo de Deuda por Usuario

MODULO DE ADMINISTRACION DE TABLAS (Ol - FISCALIZACION)

Registro y mantenimiento de Sectores.

Registro y mantenimiento de Lugares.

Registro y mantenimiento de Manzanas.

Registro ¥ mantenimiento de Vias.

Registro y mantenimiento de Cuadras.

Registro de Valores arancelarios urbanos.

Registro de valores arancelarios risticos.

Registro de valores unitarios de edificacion.

Registro de valores unitarios de instalaciones fijas y obras complementarias.
Registro de valores de depreciacion y estados de conservacién.

Registro de usos de predios.

Registro de sectores, lugares, manzanas, vias cuadras y lados de las direcciones.
Actualizacidn de aranceles, arbitrios por afio y ubicacion.

Registro y actualizacion de 1PM.

Registro y actualizacion de la Tasa de Interés Moratorio.

Registro y actualizacion de UIT
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Iv. MODULO DE GESTION DE COBRANZA

a. Emision de Resolucion de Determinacion individual y masiva de Arbitrios
Municipales y visualizacion de los mismos.

b. Emisién de Ordenes de Pago de Tributos individual y masiva y visualizacidn de fos
THSMOS.

c. Acceso a verificacion de Notificaciones {fecha y forma de notificacidn), mostrando
tipo de valor, tipo de tributo, afio de la deuda y en caso del vehicula placa del
vehiculo)

d. Transferencia de valores a Cobranza Coactiva — Emision de exigibilidad y firmeza
de valores tributarios

e. Visualizar y reimprimir valores emitidos por el Departamento de Gestion de
Cobranza, a ia fecha de la emision del valor-- solo Jefatura.

f. Descargo de deuda, compensacion, prescripcion e inafectacion a la fecha del
recibo de pago; los mismos tienen que estar vinculados al expediente de origen.

g. Validar Descargo de deuda, compensacion, prescripcion € inafectacion.

h. Reporte de deudas descargadas, compensadas, prescritas e inafectas, por
usuarios.

i Emision masiva de documentos (cartas y esquelas) de gestién de cobranza.

i Reporte de recaudacion.

k. Reporte de deuda con valor emitido/notificado.

1 Estado Situacionat de deuda {con valor, sin valor y resoluciones coactivas por
perioda)

m. Segmentacion de carteras por caracteristicas de deuda (Cantidad, antigiedad,
morosidad, etc.).

n. Asignacion de valores por lote - Analistas

o. Asignacion de expedienles

p. Administrador de productividad de Ejecutores, Auxiliares, Analistas, personal de
apoyo y Gestores de Cobranza.

q. Reporte anual de deuda por cobrar, reportar de manera mensual

r. Reporte anual de deuda por cobrar det ejercicio actual, reportar de manera
mensual
5. Reporte anual de deuda por cobrar de ejercicio anteriores, reportar de manera
i/ mensual,
S t. Contar con alerta de deuda notificada, con fecha préxima a prescribir.
1 f-"! ' u. Contar con alerta en case de contribuyentes omisos a la declaracion, para la

AR
emisidn de valores.
v. Reporte de estado del valor (alerta de reclamacion, apelacion, Tribunal Fiscal).

MODULO DE COBRANZA COACTIVA.

Segmentacion de Valores por caracteristicas de deuda (Cantidad, antigliedad,
morasidad, etc.).

Generacién de expedientes coactivos individual y masiva.

Gestion de Expedientes Coactivos.

Emisién de REC Muttas no tributarias (MPC convenios)

Emisién de resoluciones coactivas.

Registro de notificacion de resoluciones coactivas.

Suspension de procedimientos coactivos.

Generacion de costas y gastos; figado a la notificacion

Descargo de costas y gastos, validado por la jefatura del departamento.
Asignacion de expedientes por ejecutor y auxiliar

Reporte de recaudacitn en cobranza coactiva

Controf de expedientes.

Reporte de cartera en cobranza coactiva.

Reporte de deuda en cobranza coactiva.

Reporte de exigibitidad.

o
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p.  Administrador de productividad de Ejecutores, Auxiliares y Asistentes Coactivos.

q.  Visualizar y reimprimir Resoluciones Coactivas, a la fecha de la emision - solo
Jefatura.

r. Devolucion de valores a ordinaria.

s.  Reporte y alertas del estado del expediente coactivo, con cualquier medida
cautelar {revision judicial, contencioso, Tribunal Fiscal, SUNARP).

. Acumulacion de valores y expedientes coactivos.

u.  Contar con alerta de deuda con expediente coactivo, con fecha proxima a

prescribir,

VI, MODULO DE ADMINISTRACION DE PAPELETAS DE INFRACCION AL TRANSITO.

Registro de PIT.
Acceso a verificacidn y modificacion de estado de las PIT previa validacion de la

* jefatura del departamento (opcion solo para la unidad de papeletas)

¢.  Acceso a la verificacion de los Informes Finales de Instruccién, emitidos por el
Departamento de Reclamos

d.  Emision individual y masiva de Resoluciones Finales ubicables e inubicables.
Teniendo en cuenta los descargos o apelaciones presentadas respecto de la
infraccién, a efectos de no trasgredir los derechos de los administrados.

e.  Visualizar y reimprimir Resoluciones Finales, a la fecha de la emisién - solo

Jefatura.

Transferencia a Coactiva ~ Emision de exigibilidad y firmeza de Resoluciones

Finales

Escaneado de PiT y opcién para concatenar can el SISAT

Reporte de Récord de Infracciones de vehiculo.

Reporte de Récord de Conductor.

Descargo ylo nulidad de sancion pecuniaria y/o no pecuniaria por resoluciones

jefaturales o informe final de instruccion.

k. El sistema debe arrojar alerta por infractor en el caso de acumulacion por puntos
{maximo 100).

I Alerta en el récord de cancelacidn o suspensidn de licencia segln sea el caso.

m. Registro de domicilio con datos adicionales.

oo

-

oo

(- vil. MODULO DE CAJA.

Apertura y Cierre de Agencias.
Administracion de Cajeros.

Apertura y cierre de cafa.

Simulador de pagos.

Pagos en efectivo, cheque y tarjetas de: Tributos, TUPA, PiTs, costas, gastos,
convenios.

Desglose de pago por usc de predio
Detalle de recibos

Duplicado de recibos

Extornos.

Cuadre de caja,

Reporte de Cierre.

Reporte de Operaciones.
Recaudaciones de cajeros.

Reporte por partidas y consolidado
Reporte Saidos

Pao oo

o33~ FT T~

El méadulo permite realizar pagos en linea acoplandose a aplicacionies o cualquier forma
de pago del sistema financiero.
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Viil. MODULO DE EMISION MASIVA DE CUPONERAS.

a. Copia Declaraciones Juradas masivas segun rango establecido.
b. Generacién masiva de fa Declaracion Jurada (Impuesto Predial e Impuesto del
Patrimonio Vehicular).
c. Permite visualizar deuda generada de forma masiva en estado de cuenta del
contribuyente, previa carga de parametros necesarios para la determinacion de la

deuda.

IX. MODULO DE RECLAMOS
a. Recepcion de solicitudes / mesa de partes.
b. ingresa de solicitudes a la bandeja del mddulo de reclamos.

C. Cargo de recepcion de solicitudes, realizado por €l Jefe del Departamento/mesa
de partes.

d. Asignacion de solicitudes por resolutor.

e. Emision de actos administrativos por resolutor y Jefe del Departamento:

Resolucion de Departamento, informes de Departamento, informe de Instruccion
en materia de Transito, Oficios, Requerimiento, Cartas, Otros, los mismos deberan
contener: el nimero de acto administrativo, fecha de emisidn, fecha de derivacién,
fecha de recepcidn, plazo (TUPA).

f. Reportes de Solicitudes ingresadas.
g. Repaortes de Solicitudes atendidas.
f. Reportes de Solicitudes pendientes.

i Reportes de Estado de Solicitudes: Fundada, Infundada, Inadmisible,

Improcedente, Fundada en Parte.

Reporte de solicitudes por resolutor.

k. Reporte de atenciones personal de apoyo, la misma debera contener; cédigo de

contribuyente, nimero telefonico, fecha de lamada, gestidn de cobranza de ser el

caso (tributo/deuda), monto de recuperacion de deuda.

Reporte de solicitudes por materia.

m. Reporte de notificacion de actos administrativos, el misma debera contener: fecha
de derivacion a fa central de notificacion, fecha de recepcion de actos por la central
de notificacion, fecha de notificacion, forma de notificacion, identificacion de

(o

notificador.
n. Reporte Digitalizacién de solicitudes ingresadas.
o. Reporte de archivo de solicitudes atendidas.

p. Acceso: Rectificacién o edicion de datos generales en la declaracion jurada del

contribuyente.
q. Alerta de plazos, respecto del plazo para la atencion de soliciiudes segin el TUPA.

£ Emision de Requerimientos
s. Alerta de plazos/fecha de vencimientos, respecto de la emision de Requerimientos
generados por el Departamento.
£ Ingreso de beneficios tributarios, para cada codigo de coniribuyente, por cada
e ingreso de solicitud.
e u. Administrador de productividad de Resolutores, Asistente Administrativo y

personat de apoyo.
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X.  MODULODE TRAMITE DOCUMENTARIO (CORRESPONDE 50LO PARA TRAMITES
REFERENTES A LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA).

MESA DE PARTES

a. Registro documentario

b.  Seguimiento de documentos.

c.  Consulta y reportes de documenios.

d. Registro de digitalizacion de documentos.

NOTIFICACIONES

a. Administrador de Notificadores.

b. Registro de notificaciones de Jos documentos que emiten los departamentos del
Servicio de Administracion Tributaria de Cajamarca (Declaraciones Juradas,
Valores, Resoluciones Coactivas) como son lote, area, nombres, nimero de valor,
contribuyente, numero de celular, suministro.

Envio de notificaciones por medio electrénicos {correo, whatsapp, APP)

Reporte de rendimiento de notificadores.

Reporte estadistico de notificaciones.

Accesos:

o ape

Consulta RENIEC

Busqueda de Contribuyentes.

Consuita de deuda.

Emisién de Hoja de Resumen.

Emision de estados de cuenta.

Registro de Notificaciones, resofuciones.
Acceso a verificacion de Notificaciones.

* & & 2 0 & @

X MODULO DE REPORTES GERENCIALES.

Dedclaraciones Juradas.
Consolidado de deudas.
Administracion de Valores.
Prescripciones aplicadas,
Ingreso Tributario.
Consolidado de saldos.
Deuda Fiscalizada y cancelado.
Cansolidado de diferencias.
Consclidado de ingresos.
Recibos anulados.

Reporte de saldos contables.
Estado de Cuenta General,

TERTSSO e R0 T

2295tz XIl. MODULO DE USUARIOS.

S

g 0?2
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a. Administracion de Usuarios.
b. Perfiles por Usuarios.

~
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Xii. MODULO DE INTEROPERABILIDAD CON ENTIDADES DEL ESTADOC (PIDE).
a. Consulta SUNARP (Consulta de Partidas Registrales bienes muebles e
inmuebles}.
Consulta RENIEC.
Consulta Carnet de Extranjeria.
Consulia antecedentes policiales.
Consulta antecedentes judiciales.

eoop

Todos los modulos permiten interactuar a nivel de usuario contribuyente en las
plataformas web y aplicativos moviles.

9. REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

» Contar con la inscripcién en el Registro Nacional de Proveedores en el rubro de
servicios

» No estar inhabilitado ni impedido para contratar en el Estado.

* Nudmero méximo de Consorciados: 02, con 50% de participacién cada uno.

10. SOPORTE DESPUES DE LA INSTALACION: El Proveedor dard un Soporte Presencial
2 (dos) meses y Soporte Remoto 3 (tres) meses, posteriores a 1a entrega del servicio.

11. ENTREGABLES: Seran presentados con informe adjuntando Unidad Optica con respaldo
de Modulo avanzado y/o la documentacion respectiva.

N Entregables Fecha de entrega
. Primer entregable Modulo de alencion y servicios y | A los 30 dias catendarios de la
madulo de caja. firma del contrato

Segundo entregable | Médulo de Fiscalizacion, médulo de | A los 30 dias calendarios del
gestidn de cobranza y moddulo de | primer entregable
administracion de papeletas de
infraccion de transito.

Tercer entregable Modulo de Cobranza Coactiva, Médulo | A los 30 dias calendarios del
' de Administracion de tablas y madulo | segundo entregable

de reclamos.
Cuarto entregable Moédule de emisidbn masiva de | A los 30 dias calendarios del |

cuponeras, médulo de tramite | tercer entregable
| documentario, médulo de  usuarios,
moédulo  de interoperabilidad con
entidades del estado y modulo de
reportes gerenciales *‘
Data maestra y puesta en operacion
final

Documentacion def Sistema:
A los 30 dias calendarios del

Diccionario de datos, manual de | cuarto entregable
usuario por cada médulo, manual de |
sistema, documento de
estandarizacion del sistema.

\
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12. PERSONAL CLAVE
A. FORMACION ACADEMICA

UN {01) JEFE DE PROYECTO, que sera responsable de la planificacion de la ejecucion del proyecto
de la elaboracién del Software Tributario v de la presentacion de los entregables (Cédigo fuente,
captura de pantailazos de los avances, manuales del usuario y documentacion requerida por cada

conformidad)
Debera cumplir con el siguiente perfil:

» Titulado y habilitado en ingenieria de sistemas y/o Ingenieria de Software y/o Ingenieria
de Informatica.

« Experiencia de 05 afos minimo en el desarrollo & implementacion de proyectos de
software y/o implementacion de proyectos informéaticos en entidades piblicas en rentas
yfo administracién tributaria.

+ La acreditacion sera con copia simple de jos documentos correspendienties.

¢ Enelcaso de ser profesional titulado se acreditara en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacidn Superior ~ SUNEDU.

UN (01) ESPECIALISTA EN DESARROLLO DE SCFTWARE que sera responsable de implementar
los avances de la elaboracién del Software Tributario y debe cumplir con el siguiente perfil:

« Titulado y habilitado en ingenieria de sistemas yfo Ingenieria de Software y/o Ingenieria
de Informatica.

e Experiencia de 03 afios minimo desarrollando sistemas informaticos para gestion piblica
en rentas y/o administracién tributaria.

o + La acreditacién sera con copia simple de los documentos correspondientes.

s Enel caso de ser profesional titulado se acreditara en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior — SUNEDU. O Registro Nacional de Certificados del
Ministerio de Educacion.

13. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La implementacién final del software se llevard a cabo en los equipos servidores que
pertenecen a la Oficina de informatica del Servicio de Administracion Tributario de Cajamarca.

i 14. CONFORMIDAD DE SERVICIC

i,-ﬁﬂf;g;ﬁ?}\ N° Entregables " [ Area Usuaria |
Y Arimer entregable Médulo de atencion y servicios y | Departamentc de  Atencidn |

(A >
INFERT

15)5 & _—— %;) méodulo de caja. Servicios y Unidad de Tesoreria
' 1)
* /)
Yob ﬂgundo entregable | Module de Fiscalizacion, modulo de | Departamento de Fiscalizacién y
e gestion de cobranza, modulo de | Gestion de Cobranza

administracibn de papeletas de .
infraccién de trénsito. |

Tercer entregable Médulo de Cobranza coactiva, modulo | Departamento de Gestion de
de Adminisiracion de tablas y madulo | Cabranza, Departamento de
de reclamos. | Fiscalizaciony Departamento de

| Reclamos

Cuarto entregable Moédulo de emision  masiva de | Oficina de Informética y Unidad

cuponeras, modulo de  tramite | de Tramite Documenitario
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documentario, modulo de usuarios,
médulo de interoperabifidad con
entidades del estado y moédulo de
repories gerenciales

" Quinto entregable

Data maestra y puesta en operacion | Oficina de Informatica

final
Documentacidén del Sistema:

Diccionario de datos, manual de
usuario por cada médulo, manual de
sistema, documento de
estandarizacion del sistema.

La conformidad sera otorgada por cada area usuaria responsabie de acuerdo a los entregables, y de
la Oficina de Informatica, con V°B® de la Administracion.

15. FORMA DE PAGO
El SAT Cajamarca efectuard el pago mensualmente por cada entregable segun el siguiente

detalle:

oo N

Entregables

Pagos

[ Primer
entregable

Modulo de atencion y servicios y médulo de caja.

T20% |

Segundo
entregable

| médulo de administracion de papeletas de infraccion de
transito.

Madulo de Fiscalizacién, modulo de gestidn de cobranza, |

20%

Tercer
entregable

Médulo de Cobranza coactiva, moddulo de
Administracion de tablas y modulo de reclamos.

20%

Cuarto
entregable

Modulo de emisidn masiva de cuponeras, modulo de
tramite documentario, madulo de usuarios, médulo de
interoperabilidad con entidades del estado y médulo de
reportes gerenciales

20% |

Quinto
entregable

Data maestra y puesta en operacion final
Documentacién del Sistema:
Diccionario de datos, manual de usuario por cada

estandarizacion del sistema.

modulo, manual de sistema, documento de

20%

TOTAL

100% |

Para lo cual debe adjuntar el Proveedor lo siguiente:
» Comprobante de pago
» Copia del Contrato
» Cartade CCl
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La entidad:

#  Emilira la conformidad por cada responsable del Area Usuaria de acuerdo a los
entregables, y de la Oficina de Informatica.

16. PENALIDADES
De acuerdo al art. 162 del Reglamento de iz ley de Contrataciones del Estado en el caso de

retraso injustificado ef contratista en la ejecucion de las prestaciones del objeto del contrato,
la Enlidad fe aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

17. CONFIDENCIABILIDAD

E) proveedor debera garantizarla confidencialidad de la informacion brindad por la Entidad
en la Elaboracion del Software Tributario, asi como hacerse responsable dal que el personal
cumpla con este punto debiendo mantener las reservas del caso y no trasmitic ninguna
informacién por ningin medio a ninguna persona natural o juridica sin la autorizacion de la
Entidad.

18. REQUISITOS DE CALIFICACION

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA ] |

Reguisitos: B o -

« LN {01) JEFE DE PROYECTOQ, que sera responsable de ia planificacion de la gjecucion
del proyecic del Software Tributario y de la presentacion de los entregables (Codigo |
fuente, capturas de los avances y manuales requeridos).

o1 A - UN (01) ESPECIALISTA EN DESARROLLO DE SOFTWARE que sera responsable de

implementar la Elaboracion del Software Tributario.

s Acreditacidn:

| | Ef La acreditacion sera con copia simple de los documentos correspondientes. sera verificado
! | por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitara - SUNEDU a través del siguiente fink:
ﬂ' [‘ hitps:/fenlinea.sunedu.gob.pel/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo det

Miristerio de Educacién a través del siguiente link : http:/Mww.titulosinstitutos.pe/, segiin corresponda,

En caso se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar fa copia del dipioma
respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida,

—

EXPERIENGIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
¢ JEFE DE PROYECTO: Ingeniero de sistemas y/o ingeniero de Software y/o
Ingeniero de Informatica.
+ Experiencia de 05 afios minimo en el desarrollo e implementacién de proyeclos
de soflware y/o implementacion de proyectos informaticos en entidades publicas
en rentas y/o administracion tributaria.

» ESPECIALISTA EN DESARROLLO DE SOFTWARE: ingenierc de sistemas y/o
Ingeniero de Software y/o Ingeniero de Informatica.

e Experiencia de 03 anos minimo desarrollando sistemas informaticas para gestion
publica enrentas y/fo adminisiracion tributaria.
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[ De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se consideraré una vez gl periodo trastapado.

Acreditacion:’

| La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (if) constancias o (iii) certificados o {iv) cualquier ofra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

Las dacumentos que acreditan fa 'e:'cpe'riencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempenado, ef plazo de ia prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Enlidad u orgahizacion que emite el documento, Ia fecha de
ermision y nombres y apeltidos de quien suscribe el documento

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes

completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) ancs
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

v Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
| presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. £n tal senlido, aun cuando en 10s
documentos presentados la denominacidn de! cargo o puesto no coincida lteralmente con
aquelia prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizé ef
personal corresponden con fa funcidn propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a $/600,000.00 {Seis cientos mil
con 00/100 Soles por la venta de servicios y/o adquisicion de software iguales o similares al objelo de
ta convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de [a presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.
En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 95,250.00 (NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA
CON 00/100 SOLES), por {a venta de servicios y/o adquisicion de software iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computarén desde la fecha de fa conformidad o emisién del comprobante de pago, segon corresponda.
En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequena

empresa.
| Se consideran servicios similares a los siguisntes: Software Administrativo para Gestion Publica.

Acreditacion:

La experiencia del postor en fa especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicio, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenia, cualquier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancslacion en el mismo comprobante de page’ correspondientes a un [

méximo de veinte (20) contrataciones. |

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° §065-2018-TCE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

« ol solo selio de cancelado en ef comprobants, cuando ha sido colocado por el proplo posior, no puede ser
considerado como una acreditacion que praduzca fehaciencia en relacion @ que se encuenira cancelado. Admilir
alio equivaldria a considerar corno vaiida la sola declaracion del postor afirmando que ef cormprobante de pago ha

sido cangelade”

(..}
“Shuacién diferente se suscifa ante el sello colocade por &l cliente del postor fsea utilizando el término “cancelado”
o ‘pagado”} supuesto en el cual si se contaris con 1a deciaracion de un lercero que brinde certeza, ante lg cual

debiera raconocerse la validez de la experiencia’.
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En caso los postares presenten varios comprobantes de pago para gereditar una sola contratacion, se !
debe acreditar que carresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerars, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en ¢l Anexo N° 8 referido a fa

Experiencia del Postor en fa Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido
ejecutada durante los ocha (8) afias anleriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes

de pago cancelados.

1

E£n los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o ef contralo de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia

proveniente de dicho conlrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes det
20.09.2012, ia calificacion se cefiirad al mélodo descrilo en fa Directiva "Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Cantrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje ds participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presunira que tas obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el Htular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, 0 fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
{a documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una rearganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexa N° 9.

Cuandc en los contratos, ordenes de compra o comprobantes de pago el monto facturade se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipe de cambio venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Segures y AFP comrespondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de ta orden de compra o de cancelacion de! comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar &t Anexo N° 8 referidoala
| Experiencia del Postor en la Especiatidad.

importante

En el caso de consorcios, solo se considera Iz experiencia de aquellos integrantes que se
hayan compromelido, segiin la promesa de consorcio, a ejeculer el objeto materie de Ia
convacatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar |la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion:

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demads
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N°6), segun

corresponda.

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

% /
Pi = Puntaje de |a oferta a evaluar
/ Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP =Puntaje maximo del precio

80 puntos

D. GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR?

Evaluacion:

Se evaluara en funcion al tiempo de garantia comercial ofertada, | Mas de 24 meses: 05 puntos

el cual debe superar el tiempo minimo de garantia exigido en las
Especificaciones Técnicas. Mas de 18 hasta 24 meses: 03
puntos

Acreditacion:
Mas de 12 hasta 18 meses: 01 punto

Se acreditara mediante la presentacion de declaracion jurada del
postor.

7 Este factor debe ser establecido teniendo en consideracion la vida Util de los bienes a ser adquiridos.

@
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E. CAPACITACION DEL PERSONAL DE LA ENTIDAD

Evaluacion:

Se evaluara en funcién a la oferta de capacitacion a cien (100)
personas, en Manejo del Software modulo Integrado — Rentas, la
misma que se realizara en la Oficina de la Gerencia de
Administracién Tributaria y Rentas (previa coordinacion con el
area usuaria) dicha capacitacion lo realizara el responsable del
proyecto o Programadores. El postor que oferte esta
capacitacién, se obliga a entregar los certificados o constancias
del personal capacitado a la Entidad.

- Minimo grado académico del capacitador Titulado en Ingenieria | 25 horas lectivas a mas: 15 puntos
de Sistemas Y/O carreras afines
17 horas a 24 horas lectivas: 10
Importante puntos

Las calificaciones del capacitador que se pueden requerir Mas de 8 horas a 16 a lectivas: 05
son el grado académico de bachiller o titulo profesional, puntos

asi como, de ser el caso, experiencia no mayor de dos (2)
afos, vinculada a la materia de la capacitacion
relacionada con la operatividad de los bienes a ser
contratados

Acreditacion:

— | Se acreditara Unicamente mediante la presentaciéon de una

? y ;l | declaracion jurada, indicando la cantidad de horas lectivas.
/]
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacidn del servicio ELABORACIO DEL SOFTWARE
TRIBUTARIO DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CAJAMARCA, que
celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con

RUC N° [......... ], con domicilio Iegal enf......... ] representada por [.............. 1, identificado con
DNIN°I......... ], yde otra parte [... . .J,conRUC N [................ ], con domicilio
legal en [... ] mscnta en Ia Flcha N [ ] Asiento N°
Lo, ] del Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [........... v, con DNl N°
[, ], segln poder inscrito enla FichaN° [.............. ] AS|ento N [ ............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 02-2021-
SATCAJ-2 para la contratacion de ELABORACION DEL SOFTWARE TRIBUTARIO DEL
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE CAJAMARCA.}, a[INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto ELABORACION DEL SOFTWARE TRIBUTARIO DEL

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIO DE CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye

todos los impuestos de Ley.

P 7
Xl ..If,_r_, L . R .
’\,// ik f-d{/%- Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
ko pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
A § otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en [INDICAR
5 S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS] luego de Ia
recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segln lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido

8 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

\@ Y,
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en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse. .

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede salicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL. CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afno(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA : PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

[ Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Conltrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de |as partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
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Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias gue surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL

9

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5 000 000,00).

~

©
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Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: AV. ALAMEDA DE LOS INCAS S/N COMPLEJO QHAPAC NAN

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR

FECHA].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ -1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE10 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

' —5. Notificacion de la orden de servicios™"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Ista informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://mww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: ' | Teléfono(s) :
MYPE'2 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
seguln lo senalado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

“ Ibidem.

" Ibidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo elecirdonico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

“  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
Comité de Seleccion
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que miinformacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.,

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selecciéon y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores
Comité de Seleccion
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seiores
Comité de Seleccion
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de Ia referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. —

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION

SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.........cccceivereennnee ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]7

1 CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1.

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%"8

8 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
7 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

18 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
Comité de Seleccion
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA} incluye todos los tributos,
sequros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

v//4

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ,
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Servicio de Administracién Tributaria Cajamarca A SAT \
Adjudicacion Simplificada N°02-2021-SATCAJ-1 % ChAnance

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

Comité de Seleccién

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/fo Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante iegal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
_ ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores
Comité de Sel'ecci()n
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°02-2021-SATCAJ-2

Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

/m& .|.='i-|:r-1.1.a,-Nombres y Apellidos delpostoro
~ Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segtn corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequena empresa.




