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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | . ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE

restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su

participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo

establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

uly La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

J Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
' homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no

. presentadas. -
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

¢ . 1
La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las-disposiciones-previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin perjuicio,
del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUQ de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y
observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electréonica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante }

Constituye infraccion pasible de sancién segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del é
! articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al pliego i
de absolucion de consultas y/u observaciones.

/1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

’ Importante

e Los formularios electréonicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e . Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los :
documentos escaneados. |

2
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Para mayor informacion  scpxi*® rIa""'j normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar  a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firyaz digitalés/firmar-y-certificados-digitales *
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e No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segtin relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidn especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluaciéon de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

/r’ La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera

/ remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en

el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

: correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
~ electrénico. ‘

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
: la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

g at que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo: establecido para el rechazo
=R de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el ca<o. : ;.
;
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1.13.

1.14.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

i
i

[ o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta |

i

|
|

| articulo 64 del Reglamento.

. . - ; |
Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones |

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelaciéon se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelaciéon del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta ern la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

' o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

|
/ La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
2 a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

// La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
/ la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
//; /.. dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se

desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento. .

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

~

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en
el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con

149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articuio 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

iz Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, ifrevocables y de

imisirealizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimisme, deben ser

A
AR i

doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

|« En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con |
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento

cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y

W,
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3.4.

3.5.

3.6.

emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru. )

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//iwww.sbs.gob.pe/sistema-

| financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha de
emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla
con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En case.cie retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objefc
del conitzic. la=Entidad le aplica automaticamente una penalidad por'mora por cada diz

\
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de atraso, de conformidéd con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccidén especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.7.
3.8.
/ 0
1 3.9.
=
(

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente .por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales

vigentes.

(L1
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE
PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS.

RUC N° : 20536902385

Domicilio legal . Av. General Alvarez de Arenales Nro. 452 Urb.
Santa Beatriz Lima — Jesus Maria

Teléfono: : (+511) 200 4555

Correo electrénico: : serv_ua05@sutran.gob.pe

serv_ua02@sutran.gob.pe
serv_ssqa01@sutran.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contrataciéon del SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LA SEDE CENTRAL, ARCHIVO CENTRAL Y
DEPOSITO VEHICULAR DE SANTA ROSA DE LA SUTRAN.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 2: Aprobacion de expediente
de contratacion N° 029-2023-SUTRAN/05.1 de fecha 09 de junio de 2023.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de seleccion. |

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

S

Los servicios materia de la presente convocatoria se;prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario, desde la instalacion del servicio en concordancia con lo establecido en

el expediente de contratacion. .

EE A ]
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, podran
solicitar al correo electrénico: serv_ua05@sutran.gob.pe, costo de reproduccion GRATUITO.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante “la Ley”.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificatorias — Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante "El Reglamento”.

- Ley N° 31638 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Directivas OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II- )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.
N S——— - S — P— ]

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en caso
la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya difundido
el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha disposicion,
no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln

corresponda.

. Advertencia
+ De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
- prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener
i directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
| Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de |
} - Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web se encuentre activo |
. ' en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado
. de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en

el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)
% e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete c¢ada uno de los integrantes del consorcio

3 La omisidn del indice no determina la no admisién de la oferta.

= Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

4 Para mayor.informacioén de las Entidades usuarias y del Catalogo de S
.aoh.pefinteroperabilidad/ ) .

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigita

bRy e e
w3
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asi como el porcentaje equivalente a dichas obligacioﬁes. (Anexo N° 5)
f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e £/ comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

' Advertencia

El comité de seleccion no podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
| sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferta’”, "Requisitos de |
- calificacion” y "Factores de evaluacion”. |

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

' De acuerdo con el articulo 4 cdel Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de exigir
a los administraclos o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante la
interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si
la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio
web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir los
documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Autorizacién de notificacion de la decisién de |la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizd el tramite de comunicacion
de la apettura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrolloze sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion

t {
Para mayor informasjén d las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Piataforma de Interoperabilidaci el

Estado — PIDE ingiesar ai iguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob. pe/interoperabilidad/ y 5

En tanto se imple: [lafdcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Tranei#é&icf Al
del Decreto Supren < 0’ 234-2022-EF.

J



( SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE 'PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Laboral, de corresponder.

i) La estructura de costos sera elaborada por el postor y sera presentado para la suscripcion
del contrato, el cual debera contener a detalle todcs los conceptos del servicio a contratar.
considerando el modelo del Anexo N° 4.

j)  Relacion del personal que prestara el servicio; (Incluyendo posibles reemplazos por motivos
de renuncia, vacaciones o enfermedad, que debera ser acreditado con la Unidad de
Abastecimiento); consignando sus nombres y apellidos, N° de Documento de identidad,
cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Los equipos de comunicacion no deben tener una antigtiedad mayor a un (01) afio, a la
presentacion de los documentos para la suscripcién de contrato lo que se acreditara mediante
la presentacion de copia de guia de remisién o factura u otro documento que acredite
fehacientemente. Numeral (10.1. EQUIPOS DE COMUNICACION) de los términos de
referencia.

I) El equipamiento y accesorios pueden tener una antigiiedad no mayor a 6 meses, siempre y
cuando se encuentran en buen estado de conservacion, lo que se acreditara mediante la
presentacion de copia de guia de remision o factura u otro documento que acredite
fehacientemente. Numeral (10.2. EQUIPAMIENTO Y ACCESORIOS) de los términos de
referencia.

m) El contratista para la firma del contrato debera especificar obligatoriamente la marca de los
materiales, que presentara durante la ejecucion del servicio. Numeral (10.4. SUMINISTROS
Y MATERIALES DE LIMPIEZA) de los términos de referencia.

n) Laempresa debera especificar obligatoriamente la marca de los materiales a utilizar, el mismo
que sera presentado para la suscripcion del contrato. Numeral (10.5. MATERIALES Y
HERRAMIENTAS PARA EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO) de los términos de referencia.

o) Poliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

p) Presentar los documentos solicitados en el Numeral (20. DOCUMENTOS A PRESENTAR
PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO) de los términos de referencia.
(Requisitos para el supervisor, Requisitos para el operario de limpieza y Requisitos para el
Operario de mantenimiento).

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacioén o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la

s garantia durante el perfeccionamiento del contrato, ‘que tienen la condicion de MYPE, lo cual

— _ sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2

et opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el |
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0 |
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel !
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. !

i

importante
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e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondann.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos ptblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes virtual ingresando al link
http:/lvirtual sutran.qob.pe/mesa-de-partes-virtual.html; a excepcion del literal a) del referido
numeral, el cual debera presentar se manera original en la Unidad de Abastecimiento.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES:

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Abastecimiento, previo informe de la
Coordinacion de Servicios Generales emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

EL CONTRATISTA, presentara por armada, lo siguiente:

- Carta dirigida a la SUTRAN, precisando en su contenido, el nimero de contrato, objeto de EL
SERVICIO, nimero de armada, y documentacién que remite.

- Adjuntar el Informe del Supervisor, en la que indique que se cumplidé con la ejecucion del
servicio, por cada la armada que corresponda

/ - Comprobante de pago. ;

Dicha  documentacién se debe -presentar en la mesa de partes virtual

VLR W)W SU 1100 Deliiesza-ua-04ai AELY ,,1",

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

r‘,m‘r.

Adicionalmente, para el pago del primer ¥ mes “del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos: 3

fed xp

1
i
.

?:'L‘ 1
7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTHN. »‘ B

R
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-+ Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscritc con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- ; Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad®.(En caso
. que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el
CONTRATISTA debera remitir a la ENTIDAD dicha documentacién, junto con la documentacién
que presente para el pago del mes que corresponda).

Pagos a partir del segundo mes de servicio i

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depésito bancario que acredite el pago.
(Cada boleta debera estar firmada por cada personal y por el representante del
CONTRATISTA).

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- : Listado de personal destacado en el mes anterior. (El listado debera estar firmado por
representante del CONTRATISTA y su supervisor).

- Reporte de Control de Asistencia del mes anterior. (El reporte debera estar firmado por
representante del CONTRATISTA y su supervisor).

- Copia de control de asistencia del mes anterior (El control de asistencia debera estar firmado
por el supervisor del CONTRATISTA y visado por personal designado del area de servicios
generales).

- Copia del pago de ESSALUD del mes anterior.

- Copia del pago de ONP o AFP del mes anterior.

- Copia simple del pago y la pdliza de SCTR (Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo,
Salud y Pensiones) del personal destacado a la SUTRAN en el mes anterior.

- Copia de las guias de remisiéon de los equipos de comunicacion, Equipamiento y Accesorios,

Implementos de Limpieza, Suministro y Materiales de Limpieza, Materiales y Herramientas para

Servicio de Mantenimiento, entregados en el mes que corresponda, debiendo contar con la

firma de recepcion del personal designado del area de servicios generales.

Copia de las pdlizas vigentes de seguro.

Copia de la constancia de la ejecucion del trabajo del servicio de lavado y mantenimiento de

alfombras, en el mes que corresponda.

- Copia de la constancia de la ejecucion del trabajo del servicio de desinfeccion de oficinas, en

el mes que corresponda.

Copia de la constancia de la ejecucién del trabajo del servicio de fumigacion, desinsectacion, y

/ // desratizacion, en el mes que corresponda.

f/ - Reporte de visitas y controles del supervisor del CONTRATISTA.

-8

; Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la

planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”

7L/ (hitp://bit.lv/3rNi{G7s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del tltimo mes de servicio

Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el

ultimo pago.

8 En caso no se haya registrado el conirato cportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

9 En caso que durante la ejecucion dei sontrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el irziziadzi:destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el pago

del mes que corresponda. i }

e
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2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

La estructura de costo adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal del gobierno se
incrementen la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o
Aportaciones de la empresa; siempre y cuando el salario mensual del personal designado para
cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentre por debajo de la Remuneracion Minima Vital y/o
cuando el monto considerado en la asignacién familiar sea inferior al 10% de la RMV y/o cuando
se incremente las tasas o aportaciones, seglin corresponda. En estos casos, el reajuste afectara
Unicamente al rubro/concepto correspondiente, y no al monto que involucra las utilidades, ni al
monto de gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes y otros que no sean dispuestos por
mandato legal.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de la |
adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su

reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacién. ,

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LAS SEDES DE LA SUTRAN

1. AREA QUE REALIZA EL REQUERIMIENTO.

La Coordinacién de Servicios Generales de la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de
Administracion, de la Superintendencia de Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercancias,
en adelante SUTRAN.

2. OBJETO DE LA CONTRATACION.

Contratar a una persona juridica que brinde el servicio de limpieza y mantenimiento para la Sede
Central, Archivo Central y Deposito Vehicular de Santa Rosa de la SUTRAN.

3. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI

La presente contratacién estd orientada a cumplir las actividades vinculadas al POI, segln el
siguiente detalle:

- CENTRO DE COSTO : 02.04.02 - Unidad de Abastecimiento

- OBJETIVO ESTRATEGICO : OEIL02 - Modernizar la Gestién Institucional de la SUTRAN.
INSTITUCIONAL

- ACCION ESTRATEGICA : AEIL.02.05 - Desarrollo Institucional Eficiente en la SUTRAN.
INSTITUCIONAL

- ACTIVIDAD OPERATIVA : AOI00134600496 - Gestidn de Servicios Generales y Transportes.
4. FINALIDAD PUBLICA.

La presente contratacion busca garantizar la limpieza y mantenimiento para la Sede Central,

Archivo Central y Deposito Vehicular de Santa Rosa de la SUTRAN, a fin de mantener en dptimas

’ condiciones e higiene los ambientes de trabajo y mobiliario de los locales de la SUTRAN,

“an contribuyendo a la gestién administrativa, de acuerdo a las funciones vinculadas al ROF: Articulo
5&"&“&“@5&“‘““"‘ Lsssn  29.- Unidad de Abastecimiento, inciso f) Administrar las actividades de mantenimiento y
Fechar 6506200 18180305 reparacion de las instalaciones, equipos, vehiculos y demas bienes de uso de la entidad, asi

como de los servicios generales.
5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

5.1. Objetivo General

La SUTRAN, requiere la contrataciéon de una empresa juridica que brinde el servicio de
limpieza y mantenimiento, a fin de mantener en 6ptimas condiciones e higiene los
ambientes de trabajo y mobiliario de los locales de la SUTRAN

5.2. Objetivo Esp;‘eciﬁco

‘:"'// a. Garantizar el servicio de limpieza y mantenimiento para la Sede Central de la
SUTRAN, ubicado en Av. Arenales N°452 Jesls Maria-Lima-Lima.

b. Garantizar el servicio de limpieza y mantenimiento para la Sede del Archivo Central
de la SUTRAN, ubicado en Emilio Althaus N°762 Lince -Lima-Lima.

c. Garantizar el servicio de limpieza y mantenimiento para la Sede del Deposito
Vehicular de Santa Rosa de la SUTRAN, ubicado en depésito vehicular ubicado en

- el Km. 40 90 de la carretera Panamericana Norte — Santa Rosa — Lima -- Lima.

- = d. Manten(er en buenas condiciones de higiene los amblentes y mobiliario de la Sedes.

<
x

5]

6. ALCANCESY DES{ZRIPCICN DEL SERVICIO.:

3
N
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6.1 El propésito de estos Términos de Referencia es dar las pautas necesarias para la
prestacion del servicio en las mejores condiciones, la contratacion de los servicios objeto
del presente proceso es a todo costo, vale decir, el CONTRATISTA tendra bajo su cargo la
responsabilidad econdmica, tributaria, administrativa, laboral, el aporte de mano de obra,
materiales y suministros, equipos, maquinarias, herramientas y cualquier otro que se
requiera para el cumplimiento del contrato.

6.2 Elservicio consta en efectuar actividades de limpieza y mantenimiento en las instalaciones
de los locales de la SUTRAN, segln el siguiente detalle:

SEDE/ LOCAL DIRECCION PISOS

1
Mezzanine

EDIFICIO TRIBONA
SEDE CENTRAL Av. Arenales N°452 Jesus Maria-
Lima-Lima.

O O|N| OO B(WN

10

Zona de Estacionamientos

Soétanos
Yo, ) SEDE ARCHIVO Emilio Althaus N°762 Lince -Lima- 1
& CENTRAL Lima.

Firmado digitalmente por CUENCA
PEREZ Yola FAU 20536902385 soft
Metiva: Doy V*B*

restaR R S SEDE DEPOSITO Pana :A:'lc‘ia?mziliitlea—cggﬁ:zr;osa - 1
VEHICULAR pa Sorts— =

6.3 DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

6.3.1. El servicio de limpieza y mantenimiento sera efectuado por el CONTRATISTA a
entera satisfaccion de la SUTRAN.

6.3.2. El servicio comprendera limpieza de fachadas exteriores e interiores, lunas,
mamparas, rejas, puertas, muros, accesos, pasadizos, oficinas, bafios, salones,
depositos, closets, muebles, equipos de oficina y otros bienes e instalaciones de la
SUTRAN, consecuentemente deberan efectuar el barrido, trapeado, lavado,
encerado, pulido, abrillantado y aspirado.

6.3.3. Efectuar la limpieza para mitigar y/o desaparecer los olores que impidan efectuar las
labores diarias a los usuarios, asi como a las visitas que haran uso de las
instalaciones.

6.3.4. Mantener libre de polvo y suciedad en todo el predio esto incluye muebles enseres y
ambientes de cada local, de tal manera que pueda laborar de manera normal los
usuarios.

6.3.5. Eliminar y controlar la propagacion de vectores y roedores,

6.3.6. Los desechos (residuos sélidos, desperdicios y basura en general) recolectados

i producto de la limpieza realizada, diariamente seran acopiados en contenedores

' dentro de los locales de la SUTRAN, y seran clasificados o agrupados en

caracteristicas y propiedades similares (papeles, cartones, vidrios, plasticos,
cartuchos de tinta, aluminios y otros metales), debiendo ser ordenados en los
contenedores previo al retiro de los locales de la SUTRAN.

6.3.7. Ejecucion del servicio de eliminacion de desechos de los locales de la SUTRAN, se
realizara el retiro y traslado desde los contenedores del punto de acopio hasta el
camion recolector de residuos sélidos de la municipalidad o hasta el vehiculo de EL
CONTRATISTA (siempre y cuando garantice el retiro de los desechos de las

{ instalaciones y no se trasgreda normativas vinculadas, hajo responsaiilidad del
i - CONTRATISTA). El desecho 'debera ser retirado en Ui minimo de 3'veces a la

=

V1
W
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semana, evitando la aglomeracion de desechos. (Nota: Todo paquete o bolsa con
basura o desperdicio, debera ser revisado por el personal de vigilancia y seguridad
antes de ser retirado de las Sedes de SUTRAN, bajo responsabilidad).

6.3.8. La SUTRAN proporcionara un lugar adecuado, para que el personal de la empresa
contratada lo utilice como vestuario y depdsito, la empresa contratada se compromete
a mantener en buenas condiciones de uso e higiene el ambiente proporcionado.

6.3.9. El CONTRATISTA proporcionara para el servicio de limpieza: Detergente,
desinfectante, cera, ambientador, liquido para desmanchar aparatos telefénicos,
computadoras e impresoras y franela para el desempolvado de equipos de oficina y
muebles; ademds, proporcionard por su cuenta y riesgo toda la maquinaria,
implementos y equipos de limpieza en perfecto estado de funcionamiento, necesarios
para el normal desarrollo de sus actividades.

6.3.10. A la SUTRAN, no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes,
dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la empresa contratada
o dafios ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir con motivo de la
prestacion del servicio emanado del contrato.

6.3.11. La SUTRAN aprobara el personal que El CONTRATISTA haya seleccionado para la
prestacion de los servicios, teniendo derecho a solicitar la informacién que juzgue
conveniente.

6.3.12. Se debe realizar la limpieza - desinfeccion con una frecuencia minima de 2 veces
durante el dia para las areas de trabajo y comunes, y no menor de 2 veces para los
servicios higiénicos.

6.3.13. El CONTRATISTA a la firma del contrato presentara una relacién del personal que
laborara en la SUTRAN, incluyendo posibles reemplazos por motivos de renuncia,
vacaciones o enfermedad que debera ser registrado y acreditado con la Unidad de

e ’ Abastecimiento de la SUTRAN. Si requiere acreditar nuevos reemplazos, debera

Femodo ds m:;ewmmA hacerlo al menos con 48 horas de anticipacién para su registro y acreditacion con el
mgg%\;ﬂaqmmm Coordinador de Servicios Generales de la SUTRAN.

Fecha: 05052023 18:18:5-500 §,3,14. A partir de las 11:00 horas las personas asignadas al servicio podran prestar el apoyo

que le requiera la Coordinacién de Servicios Generales en atencién de servicios

afines al que realizan.
6.4 DEL PERSONAL REQUERIDO

6.4.1. Para la prestacion del servicio se requiere veinte (20) personas, segln siguiente
detalle

6.4.2. PERSONAL CLAVE

6.4.2.1. SUPERVISOR (1):

Deberan desplazarse diariamente en las diferentes instalaciones de la SUTRAN a
fin de supervisar el cumplimiento del servicio, debera tener la prerrogativa de
coordinar, a nombre del Contratista, las acciones que le correspondan para la
eficiente ejecucion del servicio.

ﬁ/’ 6.4.3. PERSONAL NO CLAVE
fo 6.4.3.1. OPERARIOS DE LIMPIEZA (17):
/
*7# i Deberén desplazarse diariamente en las diferentes instalaciones de la SUTRAN a
v - fin de realizar la limpieza de las instalaciones segtin lo descrito en el numeral 7 de

los términos de referencia.

- Adicionalmente el personal seleccionado y destacado debera cumplir con lo -
siguiente: : : i
= Puntualidad y confiabilidad.

= Efectuar el servicio eliminando el ruido mientras trabaja.
= Utilizar 2l uniforme impecable y decorosamente.

i

- t

-
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6.4.3.2. OPERARIO DE MANTENIMIENTO (2):

; Deberan desplazarse diariamente en las diferentes instalaciones de la SUTRAN a
fin de verificar el buen funcionamiento de los servicios higiénicos, asi como la de
realizar el mantenimiento de acuerdo al numeral 7 y las encomiendas que le realice
la coordinacion de servicios generales.

6.4.4. DISTRIBUCION DEL PERSONAL POR SEDE

CUADRO N° 1
Sede N° Operarios N° Operarios de N°
de Limpieza Mantenimiento | Supervisor
Sede Central 15
Archivo Central 1 2 1
| Deposito vehicular 1
de Santa Rosa
6.4.5. HORARIOSY TURNOS TODO EL PERSONAL
CUADRO N° 2
SEDE
PERSONAL TURNO SEDE SEDE SEDE
ARCHVO | DEPOSITO
CENTRAL | GENTRAL | VEHICULAR
Brsaiisar De lunes a viernes de 06:00 a 15:00 1
i horas y sabados de 07:00 a 13:00 horas
Operario De lunes a viernes de 08:00 a 17:00 >
Mantenimiento horas y sabados de 07:00 a 13:00 horas
" De lunes a viernes de 06:00 a 15:00 11 1 1
T Operarios de horas y sabados de 07:00 a 13:00 horas
B e opna | Limpieza De lunes a viernes de 11:30 a 20:30 4
P G5l 26 18:18:37 050 horas y sébados de 07:00 a 13:00 horas
INCLUYE Una (01) hora diarios en cada turno de lunes a viernes a excepcién de
REFRIGERIO | sabados.
NOTA:

a. La distribucion de los operarios de limpieza se podra modificar de acuerdo a
las necesidades de la SUTRAN, lo que se comunicara por escrito, con carta
simple remitida por la Unidad de Abastecimiento previo informe de la
Coordinaciéon de Servicios Generales. En ninglin caso los Operarios de
limpieza podran trabajar doble turno.

b. El operario cuenta con una (01) hora de refrigerio, el mismo que no forma parte

ﬂ de la jornada de trabajo diaria.

/ c. Los sabados el personal de los locales de Sede Archivo Central y Sede
3/ Deposito Vehicular, podra apoyar en la limpieza general de la Sede Central de
o la SUTRAN, asi como los personales de la Sede Central podran apoyar en los

demas locales, cuando se requiera.
d. El costo del traslado del personal (movilidad) debera ser cubierto por el
< contratista, asi mismo el orden de atencién de estas sedes sera en
i coordinaciéon con la Coordinacion de Servicios Generales de la Unidad de
Abastecimiento, dependiendo de la necesidad de la Entidad.
e. Durante la ejecucidn del contrato la ENTIDAD podra disponer o solicitar al
Contratista mediante carta simple emitida por la Unidad de Abastecimiento, la
modificacion o variacién de la cantidad del personal entre las sedes, sin que
esto altere el objeto contractual, el precio, costos, o el monto total contratado,
ni la cantidad total de operarios sefialados en el Cuadro N°02, dependiendo de
la necesidad de la ENT!DAD.
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6.4.6. GENERO DE LOS PUESTOS POR SEDE Y TURNO

De acuerdo a los trabajos a realizar se requiere como minimo los géneros de acuerdo
al siguiente cuadro:

GENERO POR SEDE Y TURNO
PERSONAL | GEIEROFOR - SEDE SEDE
TURNO CENTRAL ARCHIVO DEPOSITO
CENTRAL | VEHICULAR
. 01 masculino o Turno | : ; :
Supervisor Femefifio Masculino o Femenino
Operario De 02 personales Turno | )
Mantenimiento masculino Masdling
Turno | | Minimo tres (03) ’ :
i De 17 personales Masciilinos Masculino | Masculino
Operarios de minimo 06
Limpieza . Minimo un (01)
masculinos Tumo Il Hasailing
- Turno I: De lunes a viernes de 06:00 a 15:00 horas y sébados de 07:00 a 13:00 horas
~ Turno II: De lunes a viernes de 11:30 a 20:30 horas y sabados de 07:00 a 13:00 horas

6.4.7. PAGO DEL PERSONAL

La remuneracién del personal debe estar conformada por los siguientes conceptos: i)
el salario mensual basico, ii) asignacién familiar, iii) otra bonificacién, iv) sobretasa
por jomada noctuma de corresponder, v) otras sobretasas, segln corresponda al
puesto y de acuerdo con la normativa laboral aplicable.

%‘) Asimismo, se debera calcular la asignacion familiar para los operarios y supervisor de
Fimadodptamenepor cUENCA limpieza con hijos, que equivale al 10% de la remuneracion minima vital (Ley 25129);
E“E‘D';"&FAUNW”S”" y para los que no tienen hijos, se debera considerar una bonificacién compensatoria
Fecha: 05052023 18:18:36 05 por el mismo monto; de manera tal que todos tengan las remuneraciones niveladas.

La estructura de costo adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal del
gobierno se incrementen la Remuneracién Minima Vital (RMV), las Tasas de
Beneficios Sociales o Aportaciones de la empresa; siempre y cuando el salario
mensual del personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se
encuentre por debajo de la Remuneracion Minima Vital y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV y/o cuando se
incremente las tasas o aportaciones, segtin comresponda. En estos casos, el regjuste
afectara unicamente al rubro/concepto correspondiente, y no al monto que involucra
las utilidades, ni al monto de gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes y
otros que no sean dispuestos por mandato legal.

La Resolucién Directoral N° 81-2013-MTPE/1/2014, sefiala que, independientemente
del Régimen laboral especial para las microempresas, inscritas en el Registro
Nacional de la Micro y Pequefia Empresa (REMYPE), y que realicen la prestacion de
servicios de intermediacién laboral (como rige en el presente procedimiento de
seleccion), corresponde que otorguen a sus trabajadores los derechos y beneficios
laborales del régimen laboral general.

Por lo que, el postor presentara su oferta incluyendo todos los costos, en el cual,
= deberan considerar los beneficios laborales regulados bajo el REGIMEN LABORAL
GENERAL, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos laborales de los trabajadores destacados a la Entidad.

La estructura de costos sera elaborada por el postor y serd presentado para la
suscripcién del contrato, el cual deberatontener a detalle todos los conceptos del

servicio a contratar.
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6.4.8. UNIFORMES DEL PERSONAL

a) El personal destacado para la prestacion del servicio de limpieza y mantenimiento
para las sedes de la SUTRAN (Supervisor, Operario de Mantenimiento, Operario
de Limpieza) deberan prestar el servicio correctamente uniformado.

b) El CONTRATISTA se obliga a proporcionar al personal asignado de brindar el
servicio, sin costo para cada uno de los operarios, los uniformes adecuados y
completos, cuidando diariamente su buena presentacién.

c) Los uniformes (ropa de trabajo) debe de llevar impreso el nombre de la empresa
para la identificacion de su personal, tanto en la parte posterior (espalda) y en el
lado izquierdo de la parte delantera (pecho).

d) Eluniforme de los operarios debera ser entregados semestralmente (dos veces al
afo) teniendo en consideracién las estaciones (invierno y verano), sin excluir la
obligacion del CONTRATISTA de cambiar o reemplazar cualquier prenda,
accesorio o distintivo que pueda encontrarse desgastado, deteriorado o en mal
estado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de la SUTRAN. El
CONTRATISTA debera remitir a la SUTRAN una copia de la entrega de los
uniformes a personal, de manera semestral.

e) El uniforme constara de:

Sasenn e ESTACION ESTACION
ESTACION INVIERNO VERANO
2 Pantalones de vestir en tela o Pantalones de vestir en tela o
drill drill
1 Casaca con logo de la empresa
prestadora del servicio
SUPERVISOR 2 Camisas o Blusas Camisas o Blusas
q Zapato de vestir o zapatillas Zapato de vestir o zapatillas
s 1 casuales antideslizantes color casuales antideslizantes color
Firmado digftamente por CUENCA negro negro
Moe g%@\gngosaeeomsm 1 Fotocheck Fotocheck
Fecha: 05.05.2023 18:19:12 -05:00
R S ESTACION ESTACION
ESTACION INVIERNO VERANO
2 Pantalones en drill o Jean Pantalones en drill
Polo en algodén manga larga o Polo en algodén manga corta o
1 2 chaqueta en drill 0 camisa en chaqueta en drill o camisa en
drill (acorde para personal de drill (acorde para personal de
OPERARIO DE limpieza) limpieza)
LIMPIEZA 1 Polo calentador manga larga
1 Zapatillas antideslizantes Zapatillas antideslizantes
1 Gorra con visera Gorra con visera
1 Fotocheck Fotocheck
S s Ly ESTACION ESTACION
ESTACION INVIERNO VERANO
2 Pantalones en drill Pantalones en drill
2 Polo en algoddn manga larga Polo en algodén manga corta
1, Polo calentador manga larga
OPERARIO DE " 2 : .
MANTENIMIENTO 1 Botines de seguridad Botines de seguridad
1 Chaleco multibolsillo en drill Chaleco multibolsillo en drill
1 Gorra con visera Gorra con visera
1 Fotocheck - thocheck
5 i
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ialy s ond s
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6.49. OTROS ASPECTOS SOBRE EL PERSONAL

a) El personal asignado para el desarrollo del Servicio en la SUTRAN, debe
pertenecer a la planilla del CONTRATISTA, pudiendo ser reemplazado durante
la vigencia del Servicio, previa aceptacion de la SUTRAN o a su solicitud.

b) El personal debe encontrarse fisica y psicolégicamente apto.

c) No existira relacion laboral entre el personal propuesto por el CONTRATISTA y
la SUTRAN.

d) En caso excepcional en ausencia del supervisor de limpieza, el CONTRATISTA
nombrara a UN (1) operario como responsable del servicio, mientras dure la
ausencia.

e) Excepcionalmente se programaran horarios en dia domingo. Para los dias
domingo existira una compensacién de descanso entre semana.

6.5 OTRAS CONSIDERACIONES

a) Conocer y practicar la cortesia para con el personal y publico en general.

b) EL CONTRATISTA debera entregar a su personal los implementos necesarios para la
prestacion del servicio de limpieza, tales como utensilios, herramientas y materiales de
limpieza, asi como materiales de seguridad y de bioseguridad (EPP’s), acorde a las
normas sanitarias en la materia y las disposiciones internas de la SUTRAN.

¢) Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen de area encargada de LA

SUTRAN de coordinar la administracién del servicio.

Es atribucién de la SUTRAN verificar la eficiencia del servicio prestado por el personal

de limpieza, pudiendo solicitar la remocién del personal que no logre la eficiencia

requerida.

e) La SUTRAN no asumira ninguna responsabilidad por las obligaciones que por Ley
corresponden a EL CONTRATISTA con relacién a su personal y/o terceros, originados
en la ejecucion del presente contrato.

f) En caso de pérdida, dafio o perjuicios, robo o hurto de bienes institucionales, en que el
personal del contratista incurriera en probable negligencia o falta o accién que
contribuyera a los mencionados hechos, EL CONTRATISTA asumira la reposicion del

" bien o bienes de similares caracteristicas, para lo cual EL CONTRATISTA activara de

d

~—

= manera automatica la péliza de deshonestidad.

s g) En caso de incumplimiento de activacion de la pdliza de deshonestidad por parte del
PRt s CONTRATISTA en beneficio de LA ENTIDAD, LA SUTRAN queda autorizada por EL
Fecha: 05.05.2023 119:23-05:00 CONTRATISTA a efectuar el descuento de la deuda por la reposicion del bien de forma

directa, de la retribucién econémica mensual por la ejecucion del servicio que estuviese
pendiente de pago al Contratista o de la garantia de fiel cumplimiento del contrato, sin
perjuicio de interponer las acciones legales y/o administrativas a que hubiere lugar. Este
procedimiento se llevara a cabo de manera independiente y sin perjuicio de la denuncia
penal que presente la Entidad ante la Policia Nacional del Peru o el Ministerio Publico, a
fin de determinar los responsables.

h) EL CONTRATISTA debera cumplir con lo establecido en la Ley N°29783 — Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST) y su Reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N° 005-2012-TR.

i) El operario de limpieza efectuara labores de limpieza desarrollando su actividad dentro
de las instalaciones de SUTRAN vy periféricos, segln las disposiciones que les sean
impartidas por la Unidad de Abastecimiento o el coordinador de servicios generales o
responsable de la Sede.

7. DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR

El CONTRATISTA debera cumplir estrictamente con los tipos de servicios descritos a
continuacion:

7.1. SERVICIO DE LIMPIEZA

El servicio de limpieza sera ejecutado por. el personal operario de limpieza y supervisada
por el supervisor. El servicio estd compuesto por:

-~ -
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7.1.1. LIMPIEZA DIARIA:

a. Limpieza de escritorios, sillas y muebles en general.

b. Limpieza de los equipos de coémputo - PC.

c. Barrido y trapeado de pisos de oficinas, pasadizos, escaleras.

d. Limpieza de mamparas y puertas.

e. Limpieza de lunas y ventanas interiores.

f. Limpieza de pasamos.

g. Aspirado de tapizones y alfombras.

h. Limpieza del ascensor (interior, exterior y espejo interno).

i. Limpieza de los extintores.

j. Barrido de playas de estacionamientos.

k. Barrido, trapeado y lustrado de los pisos de los servicios higiénicos.

|. Limpieza general y desinfeccién de los servicios higiénicos, de sus lavatorios,
griferias, sanitarios, espejos, pisos (Minimo 02 veces diarias).

m. Limpiar las paredes ceramicas de los servicios higiénicos.

n. Revisar el abastecimiento del papel higiénico, papel toalla, jabon liquido y gel en
los correspondientes dispensadores, y cambiar cuando corresponda.

o. Limpieza y desinfeccion de los dispensadores de papel higiénico, papel toalla y
jabon liquido.

p. Limpieza de la zona de recepcién y area del personal de seguridad.

q. Limpieza del piso del frontis de la Sede Central (minimo 2 veces diarias).

r. Regadoy limpieza de las plantas y areas verdes, cuando corresponda.

s. Limpieza del piso del frontis de la Sede Archivo Central y Deposito Vehicular.

t. Retiro de basura de los tachos de oficina, pasadizos y servicios higiénicos,

trasladandolos al centro de acopio de los contenedores que haya en el local.
(Minimo 02 veces diarias).
u. Desodorizacion de todos los ambientes.

7.1.2. LIMPIEZA INTERDIARIA:

a. Tratamiento con &cido en los sanitarios de los servicios higiénicos (1 vez a la
semana, los dias sabados).
‘ b. Encerado y abrillantado de muebles y enseres de oficina (3 veces a la semana,
martes, jueves y sabados).
%)M'A . B - .
c. Limpieza de las escaleras de emergencia de la sede central, de todos los pisos
Fimado digtaimente por CUEMCA

PEREZ Yola PAL 368001 it incluido de los sétanos. (3 veces a la semana, martes, jueves y sabados).
Fecn: 05052023 1819:39.0500 d. Limpieza de lunas y ventanas interiores. (3 veces a la semana, martes, juevesy
sabados).

e. Despolvado de cajas con las que cuentan cada sede (2 veces a la semana,
miércoles y viernes).

7.1.3. LIMPIEZA SEMANAL:

. Limpia placas y objetos de bronce y otros metales, cuando corresponda.
. Eliminar manchas de las paredes y las maydlicas de los servicios higiénicos.
Lavar a maquina con agua y detergente donde corresponda, los pisos de las
oficinas, corredores (hall, escaleras) y servicios higiénicos.
. Lavado de veredas del exterior de las instalaciones con detergente.
. Lavado de sillones y sillas de tela.
Abrillantado de los equipos de cémputo - PC.
. Desmanchado de alfombras.
. Limpieza de los interiores de los homos microondas con las que cuenta cada
sede. .

ooTo®
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7.1.4, LIMPIEZA QUINCENAL:

Limpiar vidrios exterjores de las ventanas.

Limpiar y pulir las placas, chapas y bisagras y otros articulos de metal.
Limpiar cortinas y/o persianas.

Limpieza de los intefiores de los refrlgeradores con laf que cuenta cada sede.

oo
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e. Lavado de los tachos de basura.
f. Barrido y baldeado de los s6tanos y zonas comunes de uso de la SUTRAN enla

sede central.

7.1.5. LIMPIEZA MENSUAL:

Limpieza de toda el area perimetral de la sede o local
Limpiar paredes, tragaluz, azoteas y techos.
Limpieza cielo razo (baldosa)

Limpiar aparatos de iluminacion.

Limpiar cortinas y/o persianas.

PpapoTw

7.1.6. RUTINA EVENTUALES

a. Apoyo para el traslado de mobiliario de oficina.
b. Operativos de limpieza para eventos programados y otros seguin requerimientos.
c. Apoyo en el traslado de documentacién y/o archivo.

7.2. SERVICIO DE MANTENIMIENTO:

El servicio de mantenimiento sera ejecutado por el personal operario de mantenimiento y
supervisada por el supervisor. El servicio de mantenimiento estd compuesto por las
siguientes actividades:

a.

Reparacién y mantenimiento de los servicios higiénicos y griferias.

b. Reparacién y mantenimiento de escritorios, cambio de chapas de escritorios y puertas.

C.

Mantenimiento y reparacién de las instalaciones eléctricas.

d. Cualquier otra funcién relacionada al mantenimiento en los locales de la SUTRAN.

Nota:

1)
2)

£
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5)

6)

Las actividades serédn en los locales: sede central, archivo central y depésito

vehicular.

El personal operario de mantenimiento estara vigilante para garantizar el

funcionamiento de los servicios higiénicos, realizando mantenimientos preventivos y

correctivos.

Estara a disposicién para cualquier llamada de emergencia relacionada a su

especialidad.

Los materiales e insumos seran proporcionados por la SUTRAN.

De existir llamadas de emergencia existira una compensacién de descanso entre

semana.

Rutina Eventuales:

- Apoyo para el traslado de mobiliario de oficina.

- Apoyo en operativos de limpieza para eventos programados y otros seguin
requerimientos.

- Apoyo en el traslado de documentacion y/o archivo.

7.3. SERVICIO DE LAVADO Y MANTENIMIENTO DE ALFOMBRAS:

a. Este servicio lo realizara con personal especializado y con equipos adecuados y
maquinas especializadas, sin utilizar personal del servicio normal.

b. El servicio de lavado y mantenimiento de las alfombras comprende:
- Lavado al seco, inyeccion y succiéﬁ de las alfombras.
- Ribeteado de alfombras, reforzandg las orillas de la alfombra para darle durabilidad y

resistencia, utilizando adhesivos, pegamentos o grapas como estabilizadores, segln
corresponda, aquellos partes que se requiera.

- Tefiido de las alfombras, para aquellas partes que por su mayor trafico han perdido

su color.

= c. El alcance de la prestacion del servicio, es a las alfombras de la Sede Central de Ia

SUTRAN:

- Piso 1 — Alfombra de 315m2 aproximadamenté
- Mezanine — Alfombra de 215m2 aproximadamente
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g.

Piso 2 — Alfombra de 815m2 aproximadamente
Piso 3 — Alfombra de 822m2 aproximadamente
Piso 4 — Alfombra de 360m2 aproximadamente
Piso 5 — Alfombra de 380m2 aproximadamente
Piso 6 — Alfombra de 392m2 aproximadamente
Piso 7 — Alfombra de 350m2 aproximadamente
Piso 8 — Alfombra de 392m2 aproximadamente
Piso 9 — Alfombra de 340m2 aproximadamente
Piso 10 — Alfombra de 410m2 aproximadamente

. Los insumos/productos/ quimicos a utilizar en el servicio de lavado y mantenimiento de

las alfombras, deben ser utilizados teniendo en cuenta las condiciones de seguridad
adecuados para evitar dafios a la salud.

El CONTRATISTA asumira el costo de todos los insumos necesarios para el
cumplimiento de los mencionados servicios.

La periodicidad de la realizacion del servicio de lavado y mantenimiento a las alfombras,
sera cada tres (03) meses, un total de cuatro (04) veces dentro de la prestacion del
servicio. El servicio debera realizarlo un dia domingo, en horario que no afecte las
labores administrativas del personal SUTRAN, previa coordinacién con la Coordinacion
de Servicios Generales, via correo electrénico. El' primer servicio de lavado y
mantenimiento de las alfombras se realizara dentro de los 60 primeros dias calendarios
contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de instalacién y previa
coordinacién con la Coordinacién de Servicios Generales de la unidad de
abastecimiento. La ejecucion de los trabajos debera ser coordinado con la
Coordinacion de Servicios Generales, via comreo electrénico.

Al término del servicio, por cada trabajo realizado, el CONTRATISTA entregara a la
SUTRAN una constancia del trabajo efectuado.

7.4. SERVICIO DE DESINFECCION DE OFICINAS ADMINISTRATIVAS:

a

gpa
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. Este servicio lo realizard con personal especializado y con equipos adecuados y

" b.

maquinas especializadas, sin utilizar personal del servicio normal.

El servicio de desinfeccidn busca reforzar el nivel de prevencion, reduccion de riesgos
de propagacion de la enfermedad causada por €l virus del COVID-19 y garantizar las
condiciones de salubridad de los ambientes de trabajo tales como oficinas
administrativas y de las demas instalaciones, protegiendo la salud de los trabajadores
de la institucion.

c. El servicio se realizara en las instalaciones de la SUTRAN, considerando los pasadizos,
segun corresponda, se da el siguiente detalle:
Area Area
N° Sede Direccion Interior Piso estimada estimada
{m2) (m2) Total
Piso 1 870
Piso 870
Mezanine
. Piso 2 870
Av. General Alvarez de Piso 3 870
Sede A»renvales Ne 452, ) incinqs Piso 4 740
01 central dlstn_to qe Jesls Maria, admmlgtratlvas y Biso 5 240 6,560
provincia y almacén central Piso 6 770
departamento de Lima Piso 7 220
Piso 8 440
Piso 9 440
Piso 10 440
Av. Emilio Althaus h* 5
. i i Oficinas
o2 | Archivo | 762, distrito Lince, administrativas y Piso 1 570 570
central provincia y archivo o
departamento de Lima
Oficinas 70
administrativas
Deposito ser\?fe‘tgfgo =8 Casatas.do 8
03 | vehicular | Panamericana MNoge — segugdaq (,2 urid ) Piso 1 88
Santa Rosa — Lima BIVICIOS
higiénicos 6
portatiles (4 und.) o

\




-

SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Torreén de 4 I [
seguridad

||

d.

6

o
s

Fimadb dk ntalmcrt CUENCA
PEREZ Y FAU 2t 902385 soft

V' B*
Fecha: 0505 2023 18:20:25-05:00

El contratista debera de emplear un producto desinfectante, de acuerdo al ingrediente
activo (Amonio Cuaternario, Hipoclorito de sodio, Fendlico, Peréxido de Hidrogeno,
Carbonato de Amonio, Carbonato de sodio, etc.) El mismo que debe ser eco amigable
con el medio ambiente, seglinespecificaciones minimas de quinta generacién:

CARACTERISTICAS FISICO — QUIMICAS
Aspecto Liquido translucido rojo intenso
Olor Caracteristico
Densidad 0.98 —1.01 g/mla 24°C
Ph (Concentrado) 65-8
Porcentaje de sdlidos en peso 18-22%
Estabilidad en almacenamiento Minimo 2 afios a 24°C

. Los productos utilizados deberan contar con registro sanitario, autorizados por el

Ministerio de Salud, deben ser utilizados teniendo en cuenta las condiciones de
seguridad adecuados para evitar dafios a la salud.

El CONTRATISTA asumird el costo de todos los insumos necesarios para el
cumplimiento de los mencionados servicios, los cuales deberan ser de primera calidad
y reconocidas en el mercado nacional.

La aplicacion del producto debera ser por aspersién y/o pulverizado y/o nebulizacion
de acuerdo al tipo de ambiente a fumigar, aplicindose en ambientes e instalaciones,
equipos, materiales y mobiliarios los cuales no deberan ser dafiados ni alterados en su
estructura fisica, ni funcional.

La aplicacion de la solucién desinfectante sera en techos, paredes, escritorios, sillas,
estructuras de madera, metalicas, vidrios, piso, bafio y pasadizos segun corresponda.
El personal que realizara la desinfeccion debera emplear los implementos y/o equipos
de seguridad personal, al momento de realizar la desinfeccién, hasta terminar la
desinfeccion correspondiente a la sede intervenida.

El contratista debera asumir los gastos de reparacion en caso se genere algtin dafio en
las instalaciones o equipamiento que fuere ocasionade por trabajadores y/o
representantes.

La periodicidad de la realizacion del servicio de desinfeccion sera mensualmente, de
requerir por alguna emergencia se adelantard alguno de los servicios mensuales.
Asimismo, adicionalmente se requerira cuatro (04) servicios de desinfeccion, que lo
requiera la Coordinacién de Servicios Generales solicitados via comeo electrénico.
Haciendo un total de dieciséis (16) veces de ejecucién del servicio de desinfeccion
dentro de la prestacién del servicio. El servicio debera realizarlo un dia sabado, en la
tarde o en la noche, o domingo u otro dia de la semana a solicitud de la Coordinacién
de Servicios Generales via correo electrénico. El primer servicio de desinfeccién se
realizara dentro de los 30 primeros dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de suscrita el acta de instalacion y previa Coordinacién de Servicios Generales de la
unidad de abastecimiento, via correo electrénico.

Al término del servicio, por cada trabajo realizado, el CONTRATISTA entregara a la
SUTRAN una constancia del trabajo efectuado.

7.5. SERVICIO DE FUMIGACION, DESINSECTACION Y DESRATIZACION

Estos servicios lo brindaran personal especializado y con equipos adecuados, sin
utilizar personal del servicio normal. )

Los productos utilizados deberan contar con registro sanitario, autorizados por. el
Ministerio de Salud, deben ser utilizados teniendo en cuenta Ias condiciones de
seguridad adecuados para evitar dafios a la salud.

El CONTRATISTA asumira el costo de todos los insumos necesarios para el
cumplimiento de los mencionados servicios, los cuales deberan ser de primera calidad
y reconocidas en el mercado nacional.

Incluye los ambientes de la Sede Central Archivo Central y Deposito Vehicular de la
SUTRAN.

~
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e. El CONTRATISTA debera suministrar productos de primera calidad de comprobada
eficacia y deberan ser aplicados en todos los lugares a fin de obtener resultados
contundentes.

f. Integral (fumigacién, desinsectacién y desratizacion) de acuerdo a lo normativa vigente,
utilizando personal especializado y con insumos de 6ptima calidad (que no dejen olores
y/o residuos, inocuos para el personal).

g. Elservicio de fumigacion, desinsectacion y desratizacién debera serrealizado cada tres
(03) meses, en total (04) veces por local durante la prestacion del servicio; de requerir
por alguna emergencia se adelantard alguno de los servicios. El primer serviciode la
fumigacién, desinsectacién y desratizacion se realizara dentro de los 30 primerosdias
calendarios contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de instalacién yprevia
coordinaciéon con la coordinacién de servicios generales de la unidad de
abastecimiento. La ejecucién de los trabajos debera ser coordinado con la coordinacién
de servicios generales, via correo.

h. El servicio de desratizacién consiste en la colocacién de cebos en todas las areas, en
sitios estratégicos donde suelen transitar los roedores, utilizando cebos congelados
peliets y parafinados en bloque para un mejor resuitado y eficacia del servicio.

i. El personal que realizara el servicio empleando los implementos y/o equipos de
seguridad personal.

j. El contratista debera asumir los gastos de reparacién en caso se genere algiun dafio en
las instalaciones o equipamiento que fuere ocasionado por trabajadores y/o

representantes.

k. El contratista asumira el costo de todos los insumos necesarios para el cumplimiento
del servicio.

l. Al término del servicio, por cada frabajo realizado, el CONTRATISTA entregara a la
" SUTRAN una constancia del trabajo efectuado. El contratista proporcionara
rgan obligatoriamente los certificados y/o constancias que estipula la ley en lo que respecta
Fimato dtaimente por CUENCA. a Igs sgrvicios de fumigacion, desinsectacién y desratizacién, asumiendo cualquier
LA A — obligacién de orden tributario o tramite administrativo que tenga que realizar para

cumplir con las normas de salubridad,
8. PLAN DE TRABAJO

a. El Contratista, dentro de los QUINCE (15) DIAS CALENDARIOS contabilizado desde la
instalacién del servicio debera presentar el PLAN DE TRABAJO.

b. El PLAN DE TRABAJO debera ser presentada a través de la mesa de partes virtual
http/ivww.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/, precisando el nimero de contrato,
objeto de EL SERVICIO, y documentacion que remite.

¢. La Unidad de Abastecimiento aprobara el PLAN DE TRABAJO en un plazo de TRES (3) dias
habiles, previo informe de la Coordinacién de Servicios Generales. De existir observacién se
le otorgara un plazo maximo de TRES (3) dias calendarios. La aprobacién u observacion se
realizara mediante carta comunicada al contratista via correo electrénico.

d. EI PLAN DE TRABAJO debera contener como minimo la siguiente informacion:

1) El plan de trabajo detallara el horario promedio en la que el personal operario de
limpieza efectuara las rutinas diarias en base a las actividades a realizar: limpieza
diaria, limpieza interdiaria, limpieza semanal, limpieza quincenal y limpieza mensual.

2) El plan de trabajo detallara el cronograma de las fechas que se realizara el i) servicio
de lavado y mantenimiento de alfombras, ii) el servicio de desinfeccion de oficinas
administrativas, iii) servicio de fumigacion, desinsectacion, y desratizacion.

3) El plan de trabajo debera detallar el cronograma de entrega de los i) uniformes de
personal, ii) implementos de limpieza, iii) suministros de materiales de limpieza, iv)
materiales y herramientas para el servicio de mantenimiento.

4) En el plan de trabajo se detallard el listado y marca de los insumos, productos,
materiales, equipos, maquinas y equipos de proteccion de personal que utilizara para
la prestacion del: i) servicio de lavado y mantenimiento de alfombras, segin lo
requerido en el numeral 7.3 del presente términos de referencia; ii) el servicio de
desinfeccion de oficinas administrativas, segln lo requerido en el numeral 7.4 del
presente términos de referencia; iii) servicio de fumigacién, desinsectacion y
desratizacion, segun lo requerido en el numeral 7.5 del presente términos de referencia.

5) Y ofras consideraciones que la coordinacién de servicios generales requiera al
CONTRATISTA solicitados via correo, enmarcado en los términos de referencia.

~
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e. El Plan de Trabajo, podra ser modificado en el trascurso del desarrollo del servicio a solicitud
del contratista o de la SUTRAN, siempre y cuando no repercuta con objetivo de la prestacion
del servicio y no contravenga lo estipulado en el presente términos de referencia.

9. MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN LA PRESTACION DEL SERVICIO

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion se detallan:

a) Ahorro de Energia

¢  Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser
necesario para la éptima realizacién del servicio.

¢ No tener encendido mas de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el
servicio.

¢ Si el, personal localiza ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera apagarlos.

e  Comunicar en forma inmediata a la coordinacién de Servicios Generales cualquier

' falla o anormalidad eléctrica que ayude al ahotro de la energia eléctrica.

b) Ahorro de Agua

¢ Encasode observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier
forma de pérdida de agua, el personal comunicara al coordinador de Servicios
Generales para su reparacién inmediata.

c) Adquisicion de Materiales Ecologicos

¢  Sereitera que se requerird que los materiales a ser proporcionados por el proveedor
deberan de ser Ecoldgicos, como el caso de las bolsas plasticas biodegradable,
detergentes biodegradables y todo material que sean menos contaminantes.

10.DE LOS EQUIPOS, MAQUINARIAS, INSUMOS Y SUMINISTROS

10.1. EQUIPOS DE COMUNICACION

‘ a) El CONTRATISTA para el desarrollo del servicio pondra a disposicién CINCO (05)
. ’ equipos de celular en perfecta operatividad, con linea habilitada (ingreso y salida de
s llamadas uso WhatsApp) que permita mantener comunicacién permanente con la
EE%?WA\'E%B‘&%%%?C& coordinacion de Servicios Generales, distribuyendo de la siguiente manera:
| Fecha: 05.05.2023 18:21:10 05:00

// PERSONAL TOTAL
/// Supervisor 01
(g, e Operario de Mantenimiento 1 01
/ CONTRATISTA Operario de Mantenimiento 2 01
./7/ Operario de Limpieza Sede Archivo Central 01
‘/) Operario de Limpieza Sede Deposito Vehicular 01
) TOTAL 05

b) Los celulares destinados deberan ser de tipo Smart, debiendo tener como minimo las
siguientes caracteristicas:
- Uso de aplicativos: WhatsApp o similares.
- Llamadas ilimitadas.

¢) Los aquipos de comunicacion no deben tener una antigliedad mayor a un (01) afio, a
la presentacion de los documentos para la suscripciéon de contrato lo que se
acreditara mediante la presentacién de copia de guia de remisién o factura u otro

\
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10.2.

£
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documento que acredite fehacientemente. La acreditacion se realizara para la firma
de contrato.

d) EI CONTRATISTA esta en la obligacion de cambiar o reemplazar el equipo,
maquinaria y accesorios que pueda encontrarse desgastados, deteriorados o en mal
estado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de la SUTRAN.

e) Estos equipos deberan ingresar con Guia de Remisién a la SUTRAN. La Guia de
Remision debera contar con la recepcion del area de servicios generales de la Unidad
de Abastecimiento de la SUTRAN; a quien se le entregara una copia de dicho
documento para el control respectivo.

f) Los celulares deberan estar a disposicién desde el inicio de la prestacion de servicios.

EQUIPAMIENTO Y ACCESORIOS

a. EI CONTRATISTA al inicio del servicio, debera asignar el siguiente equipamiento y
accesorio:

Descripcion Unidad | Total

Lustradora industrial (con escobillas para lavar) de 17" (incluye:

01 escobilla) Unidad 05

Lustradora lavadora de pisos industrial de 17” o 18" como

minimo. (incluye: 01 escobilla de lavar, 01 escobilla de lustrar) Unides 2

Aspiradora industrial de potencia minima de 2000 W de

capacidad minima de 60 litros. Unidad 10

Escalera de aluminio tipo tijera doble acceso de 12 pasos, con
peldafios antideslizantes, base superior de aluminio, tirantes de
acceso, refuerzos y remaches de acero y zapatas
antideslizantes.

Unidad 1

Escalera de aluminio tipo tijera doble acceso de 08 pasos, con
peldafios antideslizantes, base superior de aluminio, tirantes de
acceso, refuerzos y remaches de acero y zapatas
antideslizantes.

Unidad 2

Escalera de aluminio tipo tijera doble acceso de 04 pasos, con
peldafios antideslizantes, base superior de aluminio, tirantes de
acceso, refuerzos y remaches de acero y zapatas
antideslizantes.

Unidad 12

Sefializadores de seguridad de plastico tipo tijera, de

advertencia “Cuidado, piso resbaloso” Unidad 20

Sefializadores de seguridad de plastico tipo tijera, de

advertencia “Peligro, no pasar” Unidad 12

Cadena Vial Delimitadora de plastico de color amarillo y negro,
de largo minimo 1metro, en los extremos argollas para acoplara | Unidad 15
conos viales de seguridad.

Conos viales de sefializacién, de material de plastico o PVC
flexible, con altura minimo de 70cm, cono de color naranja, con Unidad 30
minimo 1 franja reflectiva-de color blanco.

Contenedores de basura de plastico o palietileno de alta
densidad (PEHD), con tapa, de capacidad minima de 120 litros, Unidad 10
minimo de 2 ruedas
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Carro de Limpieza Multifuncional con Estantes. El carro debe
estar disefiado para un uso muitifuncional en el transporte de
cualquier elemento de limpieza.

CARACTERISTICAS FOTO REFERENCIAL

Medidas del carrito
Aproximadamente: Largo115 x
Ancho 50 x Alto98 cm.

De material: Polietileno de alta
densidad o Aluminio o metal, de
color plomo o azul o negro.

Con soporte para bolsa de basura
con tapa, preferible incluya bolsa
de lona con cremallera lateral.
Debe incluir bandejas para
organizar los productos de
Limpieza (minimo con 2 bandejas
de preferencia con 3 bandejas).
Debe incluir soporte para escoba y
fregona.

El carrito debe soportar un peso
minimo de 40 kg, con rueditas
para ser movible.

Incluye manija para empujar el
carrito.

Unidad 14

b. El equipamiento y accesorios pueden tener una antigliedad no mayor a 6 meses,
siempre y cuando se encuentran en buen estado de conservacién. lo que se
acreditara mediante la presentacion de copia de guia de remision o factura u otro
documento que acredite fehacientemente. La acreditacién se realizara para la firma
de contrato.

c. Estos equipos/maquinas y accesorios, deberan ingresar con Guia de Remision a la
SUTRAN. La Guia de Remision debera contar con la recepcién del area de servicios
generales de la Unidad de Abastecimiento de la SUTRAN; a quien se le entregara

" una copia de dicho documento para el control respectivo.

Y d. El CONTRATISTA esta en la obligacion de cambiar o reemplazar el equipo,
Fimado digitaimerte por CUENCA maquinaria y accesorios que pueda encontrarse desgastados, deteriorados o en mal
Moo Con B tado, sin derech just imient rte de la SUTRAN

;; et Doy VB 52 0500 estado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de la .

| e. El equipamiento y accesorios deberan estar a disposicion desde el inicio de la

/ prestacion de servicios.

10.3. |MPLEMENTOS DE LIMPIEZA

a. Estos implementos de limpieza seran entregados a la SUTRAN al dia siguiente
suscrito el contrato y posteriormente se entregaran en forma trimestral, segin el

/ siguiente cuadro:
iy

/),

Y /4

{

Descripcion Unidad de Medida Total
e Balde de plastico x 17 Lts. Unidad 20
(o5 3
< De'sqtorador de inodoro (Desatorador HVN Unidad 20
/) Plastico)
( Escobillén < a 30cm de nylon Unidad 36
Escobillon erizo paratecho ™ ’ Unidad 12
Escobilla, tipo hisopo para inodoro, de plastico Uridad 35
con base, color azul o blanco.
Recogedor de basura PVC de 30 cm. Unidad 24
: Bafse. de mopa de piso de 70 cm de material de Unidad 12
. plastico T
Repuesto de mopa para pisa de 70 cm. Unidad 12
Ba'se. de mopa para ventema mgtenal de Unidad 12
plastico \ ;

o
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Tubo de extension, de plastico o aluminio
unidos por collarines y -punta roscada
compatibles con todos los productos, con Unidad 2
extensién minima hasta 5 metros, para
limpiado de vidrios de altura.
Repuesto de mopa para ventana Unidad 12
Sacudidor de tela (plumeros) Unidad 24
Jalador de Jebe de 75 cm. Unidad 12
Lentes de Proteccién tipo gafas (EPP) Unidad 20
Rosegdor Pulverizador Spray Gatillo Unidad 40
Atomizador color blanco con azul
Embace de plastico de capacidad de 1 litro, con
boquilla tipo botella, color blanco o azul o Unidad 30
fransparente.
Tachos de basura con tapa girable (capacidad
de 18 o 20 LT, medidas aproximadas de Alto
46¢cm, Ancho 37cm, Profundidad 31CM, Color
Blanco o Gris.
Tacho de basura mediano Circular, color negro,
tipo rejilla sin tapa, fabricado en metal de mallas
metalicas, medidas referenciales (Alto:27 cm, Unidad 20
Diametro Superior: 27cm, Diametro inferior: 22
CM)
Escobilla para lavar de plastico Unidad 20
Dispensador de Jabén Liquido para pared
(Caracteristicas: Dimensiones aproximadas:
22cm x 8cm x 8cm, capacidad de contenido
minimo de 500mI, material plastico colorblanco,
con base para colocarlo en la pared, funcién
con presionar el botén del cual el dispensador
’ dard la cantidad perfecta de
rgan

Unidad 25

Unidad 40

jabdn,)

e nor CUENCA ggeé?/sépara podar de metal con empufiadura Unidad 5

a@%m\;ﬁ#zb 802385 soft _
Fecha: 0505.2231622:08-0500 | Regadera tipo ducha de uso para jardineria, de
capacita de 5 Litros, de material plastico. Color Unidad 2
azul o verde.
Lentes de Proteccién tipo gafas (EPP) Unidad 20
Mameluco impermeable descartable, con
capucha y manga, elaborado en material
impermeable de PVC. Talla: Medium, color
blanco o amarillo o azul. (EPP)

Respirador de Media Cara Doble Cartucho
para utilizar filtros de la linea 2000 y/o
cartuchos de Linea 6000, talla mediana, color
plomo/gris, incluye material elastomérico que Unidad 2
es suave para la piel del usuario que reduce la
posibilidad de irritacion en la piel. (Incluye 4

Unidad 3

B filtros 2091). (EPP)
) Mochila Fumigadora/pulverizadora manual,
/ Capacidad minima de 15 litros, Material Unidad 1
Polietileno, Color: Blanco o azul, con sus

accesorios completos. )
Nota: EPP — Equipo de proteccion personal.

) b. Los implementos de limpieza seran nuevos, debiende ingresar con Guia de Remision
brs a la SUTRAN. La Guia de Remision debera contar con la recepciéon del area de
servicios generales de la Unidad de Abastecimiento de la SUTRAN; a quien se le
& . entregara una copia de dicho documento para el conirol respectivo.




/ SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

£

Fimado digitalmente por CUENCA
PEREZYcla FAU 20536902365 soft

Motivo: Doy V' B®
Fecha: 05052021132224-0503

10.4. SU

c. El CONTRATISTA esta en la obligacién de cambiar o reemplazar los implementos
que pueda encontrarse desgastados, deteriorados o en mal estado, sin derecho a

reajuste o reconocimiento por paite de la SUTRAN.

d. El equipamiento y accesorios cxeberan estar a disposicién desde el inicio de la

prestamon de servicios.

STROS LES D

a. Todos los suministros y materiales de limpieza seran proporcionados por El
CONTRATISTA y deberan ser los adecuados de acuerdo al tipo de instalaciones con

los que cuenta la SUTRAN.

b. EI CONTRATISTA suministrard los materiales de limpieza de forma mensual,
asegurando el abastecimiento de los mismos durante todo el periodo de Ia prestacion

del servicio.

RELACION MENSUAL DE SUMINISTROS Y MATERIALES DE LIMPIEZA

Unidad de

Limpiador de lunas

Descripcion Medida Total

Alcohol etilico (Etanol) 70° - 1 Litro Litro 50
Ambientador liquido Galdn 30
Bolsa de polietileno color negro de medida aprox.: 50cm x
68cm (REF: 20x30) Ciento 30
Bolsa de polietileno color negro de medida aprox.: 64cm x ;
500m (REF. 26X40) ° P Clente n
Cera de agua (acrilica) auto brillante Galodn 4
Crema limpiadora para equipo de cémputo 500 ml Unidad 18
Desatorador liquido 1 Lt. Unidad 20
Deodorizador de ambiente en spray x 360 ml Unidad 84
Deodorizador de ambiente liquido Galdén 30
Desinfectante limpiador aromatico pino con amonio Galén 30
Deodorizador de inodoro en pastilla x 45 (std.) Unidad 100
Lava vgjilla en crema presentacién minimo de 800 gr. Unidad 35
Lava vajilla Liquido en presentacion en frasco minimo de
500 ml. Unidad 10
Detergente granulado x 14 Kg. Saco 8
Esponja verde lava vajilla 140mm x 100mm Unidad 48
Esponja suave multiusos para limpieza (Referencia de
medida: alto 4.8cm, fondo 10cm, largo 17cm) color amarillo
o verde o azul o rojo. Unidad 40
Franela ,amarillalverde afelpado/ Densidad: 165 G/M2 Metros 30
como minimo
Guante de jebe de uso industrial talla M y L (resistencia al
ataque de acidos, soda caustica y sales, trabajo pesado,
forma anatémica, cana alta, segun medidas de los Par 36
usuarios, calibre 25 negros) talla “M” 18 pares y talla “L” 18
pares.
Guante de nitrilo color verde o azul talla M y L (talla “M” 18 P

“ ar 36
pares y talla “L" 18 pares).
Guante quirdrgico estéril descartable N° 8 o talla “M”, Caia 20
presentacion en caja de 50 de unidades. )
Lejia (Desinfectante concentrado a base de solucion Galén 30
acuosa de hipoclorito de sodio al 7.5+/- 0.5.
Insecticida para insectos voladores y rastreros x 360 ml -
Insecticidas mata todo: Ciflutrina: 0.15g/kg, Imlprotrma Ersess 24
0.5g/kg, Irmprotrlna al 50%, lnertes Solventes, propelentes
y fraganzia 99.935%
Jabon de tocador en barra x 120 gr (antibacterial) Unidad 20
Limpia alfombra y tapiz en spray x 360 mi Unidad 40

+Galdn 10

~
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Mascarilla  QuirGrgica descartable cerificada, en Caias 30
presentacion en cajas de 50 unidades (EPP) J

Pafios microfibra de 20 cm (rojo, amarillo y azul) Unidad 80
Pafio de limpieza multiuso (60cmx33cm) Paquete 20
Quita sarro ; Galén 20
Silicona (en spray) 360 ml Unidad 40
Silicona emulsionada presentacion galon Galdn 12
Trapeador de tela tipo toalla 70 cm x 50 cm k Unidad 100
Limpiador Abrillantador de Acero Inoxidable — en spray — )

iz Unidad 3

presentacion de 600g

Papel Higiénico * Unidad 450
Papel Toalla ** Unidad 660
Jabén de Tocador Liquido x 4 litros *** Galon 140
Jabén de Tocador Liquido x 380 ml o 400 ml *** Unidad 60

Nota: EPP — Equipo de proteccion personal.

*De acuerdo a las caracteristicas del bien

i BN DESCRPICION / CARACTERISTICAS

Nuamero de Hojas: Una hoja

Color: Blanco

Metraje: 500 mts a 550 mts x rollo

Textura: Gofrado

01 Papel Higiéni Gramaje: 22 GRM2 a 24 GR/M2

‘ apel Rigienico Dimensiones: Altura 9.0 cm a 9.5 cm x didmetro/ancho entre 23 a 25 cm C/U
’ Unidad de despacho: Paquete 4 rollos

Voran Garantia de fabrica: 12 meses
Fitmado dgitamente por CUENCA Empaque de fabrica: Polietileno o bolsa de polietileno o polietileno termo
FERE Yola FAL) 20536902365 soft contraible o caja.

: Doy \V° B
Fecha 05.05.2023 18:2240 05:00

** De acuerdo a las caracteristicas del bien

ITEM BIEN 5 :
DESCRPICION / CARACTERISTICAS

Tipo: Una hoja

Color: Blanco

Metraje: 200 mts x rollo

Textura: Gofrado

Gramaje: 34 GR/M2 - 38 GR/M2

01 Papel Toalla Dimensiones: Altura 20 cm x didmetro/ancho 18 0 19 cm
Unidad de despacho: Paquete x 2 rollos

Garantia de fabrica: 12 meses

/) Empaque de fabrica: Polietileno o bolsa de polietileno o

~—

polietileno termo contraible.
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*** De acuerdo a las caracteristicas del bien

ITEM BIEN DESCRPIC!ON / CARACTERISTICAS
Tipo: Liquido antibacterial
Olor: De acuerdo a la fragancia utilizada por el fabricante
Color: De acuerdo a lo establecido por el fabricante
Jabdn de Uso: Domestico
01 Tocador Presentacion: Galén
Liquidox 4 Contenido: 4 litros o 4t Unidad de despacho
litros. Garantia: 12 meses

Incluye: Con Registro Sanitario
Dispensador Comodato: No Aplica
Tipo: Liquido antibacterial
Olor: De acuerdo a la fragancia utilizada por el fabricante
Color: De acuerdo a lo establecido por el fabricante

Jabon de | Uso: Domestico

02 Tocador Presentacion: Frasco con Dosificador

Liquido x 380 | Contenido: 380 ml 0 400 ml

ml o 400 ml. Unidad de despacho: Unidad
Garantia: 12 meses
Incluye: Con Registro Sanitario
Dispensador Comodato: No Aplica

C.

SE ENTREGARA
UNIDAD DE POR PRIMERA
DESCRIPCION - A PARTIR DEL
‘ MEDIDA Y UNICA VEZ 2DO MES
e ’ Papel Higiénico Unidad 1350 450
“TRaw~ T
Famato e g UM, Papfal Toalla Unidad 1980 660
Poche: G 45 2023 16:25:43 -05:00 J,abqn de Tpcador Galén 420 140
Liguido x 4 litros
Jabén de Tocador
Liquido x 380 ml o Unidad 180 60
400 ml

Estos materiales seran entregados a la SUTRAN el dia siguiente suscrito el contratoy
posteriormente se entregaran en forma mensual, dentro de los tres (03) primeros dias
habiles de cada mes.

c.1EL CONTRATISTA debera realizar por primera y Unica vez la entrega de los
cuatro (04) bienes, requeridos en el siguiente cuadro:

Del numeral 10.4 los ultimos cuatro (04) bienes (*, **, ***) seran entregados a partir
del segundo mes en adelante, de acuerdo a la cantidad sefialadas en el cuadro
anterior del literal c.1. :

Los suministros y materiales de limpieza seran nuevos, debiendo ingresar con Guia
de Remisidn a la SUTRAN. La Guia de Remision deberéa contar con la recepcién del
area de servicios generales de la Unidad de Abastecimiento de la SUTRAN; a quien
se le entregara una copia de dicho documento para el control respectivo.

El CONTRATISTA para la firma del contrato debera especificar obligatoriamente la
marca de los materiales, que presentara durante la ejecucion del servicio.

La SUTRAN verificara la fecha de vencimiento de los suministros y materiales de
limpieza que interne la empresa CONTRATISTA no sea mayor a TRES (03) meses,
mismos gue podran ser devueltos de no ser los que ofrecié en la suscripcion del
contrato. ' :
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i h. Los materiales e insumcs que provea El CONTRATISTA, deben cumplir con todos
los requerimientos sanitarios autorizados por la autoridad competente, debiendo y no
ser dafiinos al medio ambiente.

i. En el desarrollo del servicio, por factores debidamente sustentados, EL
CONTRATISTA podra cambiar de marca, solicitdndolo a través de mesa de partes
virtual, siendo atendido por la unidad de abastecimiento, previo informe de la
coordinacién de servicios generales.

10.5. MATERIALES Y HERRAMIENTAS PARA EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO

a. Los materiales y herramientas para el desarrollo del servicio de mantenimiento seran
proporcionados por El CONTRATISTA, debiendo suministrarlos de forma Semestral,
asegurando el abastecimiento de los mismos durante todo el periodo de la prestacion

del servicio.
Sl Unidad de
Descripcion Medida Total
Caja porta Hetramlentas plastico de 16 pulgadas color Unidad 02
negro con manija
Llave Stilson 16" Unidad 02
Llave Inglesa de 14” Unidad 02
Llave Inglesa de 10" Unidad 02
Alicate Universal cromado de 8” Unidad 02
Alicate Mecanico de acero de 8" Unidad 02
Alicate presion fabricado acero de 10” Unidad 02
Martillo Mango de Fibra 16 Onzas Unidad 02
Desarmador Plano 1/4" x 6" Mango PVC Unidad 02
Desarmador estrella 1/4" x 6" Mango PVC Unidad 02
Juego de 6 destornilladores mixtos aislados 1000V
(3 destornilladores planos y 3 destornilladores estrella) Unidad 02
diferentes tamafios.
" Arc_:o de Si_erra fijo d.e acero con mago de goma, incluye 2 Unidad 02
rnan hojas de sierra 24 dientes.

Fimado diiainante por CUENCA Juego de Llaves Mixtas de 14 piezas (7, 8, 9 10, 11, 12,

MO DYV B a0 13, 14, 15, 17, 19, 21, 22, 24 mm), de material de acero, Unidad 02
incluye 1 bolsa organizadora.
Comba de 4 Libras con manga Unidad 02
Wincha de 5 Metros Unidad 02
Juego de Limas de 5 piezas (Lima plana, lima triangular, Uni
- ; ; : i s nidad 02
lima circular, lima cuadrada y lima semi circular).
Guantes PVC Reforzado color negro Talla “9” o "M" (EPP) Unidad 12
Guante Dieléectrico Talla “9" o “M” (EPP) Unidad 02
Guante de seguridad multiusos (EPP) Unidad 02
Faja Lumbar de trabajo (EPP) Unidad 04
Cinturén Portaherramientas color negro Unidad 02
Casco de seguridad color blanco incluye barbiquejo (EPP) Unidad 02

Nota: EPP — Equipo de proteccién personal.

b. Estos insumos y materiales deberan ingresar con Guia de Remisién a la SUTRAN.
La Guia de Remision debera contar con la recepcién de la coordinacion de servicios
generales de la Unidad de Abastecimiento de la SUTRAN; a quien se le entregard
una copia de dicho documento para el control respectivo.

c. La empresa debera especificar obligatoriamente la marca de los materiales a utilizar,
el mismo que sera presentado para la suscripcién del contrato.

d. Estos materiales seran entregados a la SUTRAN el dia siguiente de suscrito el
contrato y posteriorrmente se entregaran en forma semestral.

10.6. OTRAS CONSIDERACIONES

\




-

\
i

/

SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

11.

£

Fimadao digitalmente por CUENCA

Los equipos, materiales, insumos e implementos seran almacenados en espacios
cedidos por la SUTRAN dentro de las sedes donde se ejecute la prestacion.

RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

11.1.

11.2.

11.4.

11.5.

:'Efj{vt;l YolaVFAU 20536202385 soft
Fecha: 05. 052023 18:25:12 -05:00

11.10.
11.11.

11.12.

11.13.
11.14.
11.15.

El CONTRATISTA debera efectuar el servicio sujetandose a los términos de referencia,
el contrato y su oferta, y a la normatividad vigente aplicable a las empresas de limpieza.
El personal que asignara El CONTRATISTA para la prestacién del servicio debera
mantener la debida confidencialidad respecto a cualquier informacién que hubiere
recibido directa o indirectamente de la SUTRAN, durante el desarrollo del servicio que
se derive del presente proceso.

El CONTRATISTA se obliga a realizar los cambios, rotaciones y/o reemplazos del
personal cuando éste no cumpla las normas de higiene y disciplinarias y cuando sea
requerido por la SUTRAN con carta simple. El personal retirado por medidas
disciplinarias no podra ser reasignado.

El CONTRATISTA no podra realizar cambios de personal, sin previa autorizacion de la
SUTRAN.

Cuando El CONTRATISTA tenga la intencién de reemplazar a algtn operario por una
causa debidamente justificada, comunicara mediante carta a la SUTRAN, a fin de que
se apruebe el reemplazo; remitiendo el legajo personal del operario conteniendo los
documentos personales que acrediten el perfil solicitado del presente documento.
Para los casos de una eventual inasistencia de algln operario, el CONTRATISTA esta
obligado a tener personal de reemplazo, que se presentara a la SUTRAN en un plazo
maximo de una (01) hora, debiendo apersonarse con una carta de presentacion de la
empresa prestadora de servicio, adjuntando copia de su documento de identidad y de
una declaracién jurada sefialando su direccion domiciliaria exacta, que se encuentra
en buen estado de salud y que no tiene antecedentes policiales y penales.

La Empresa sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su personal
sean éstas laborales, personales u otro; estando eximido la SUTRAN de toda
responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de algunos de
los trabajadores del Contratista, o de terceras personas; que pudieran ocurrir durante
la prestacion del servicio, asi como, de la responsabilidad penal que pueda derivarse
de ellas. Estos riesgos deberan ser cubiertos integramente por las pdlizas que la

empresa esta obligada a adquirir; tales como Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo de Salud, Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual, Péliza
de Deshonestidad por Cargo, las que tendran vigencia durante el plazo del Contrato.
El CONTRATISTA esta obligado a pagar a su personal puntualmente, como maximo a
los 5 dias calendarios del mes siguiente inmediato, caso contrario se hara pasible de
penalidad.

El CONTRATISTA es responsable directo del personal destacado para la prestacion
del servicio contratado, no existiendo ningun vinculo de dependencia Iaboral con la
SUTRAN.

El CONTRATISTA es responsable de que el personal encargado del Aseo y Limpieza
lleve a la altura del pecho, el carnet de identificacidon personal o fotocheck.

El CONTRATISTA no podra ceder su posicion contractual, subcontratar, ni realizar
ningun acto que implique la transferencia total o parcial de la prestacion a su cargo.

El CONTRATISTA mantendra el nimero adecuado de personal retén (minimo un (01)
supervisor, (01) operario de mantenimiento y dos (02) operario de limpieza) para cubrir
los relevos de descansos fisicos, vacaciones y descansos médicos y cualquier otra

‘eventualidad que suponga ausencia del personal destacado, debiendo remitir Ia‘

relacién de operarios de reten al siguiente dia de la instalacién del servicio.
El CONTRATISTA es responsable por ocultar la comisién de un hecho grave.
El CONTRATISTA es responsable por no realizar la supervisiéon en forma adecuada.

El CONTRATISTA sera responsable ante la SUTRAN, previo deslinde de

responsabilidades, sin perjuicio de la denuncia policial que la SUTRAN pueda plantear
por los dafios, pérdidas y/o perjuicios que pudieran ocasionarse por el mal accionar y/o
utilizar sin autorizacion los equipos felefonicos, informaticos, televisores, asi como en
los bienes patrimoniales, instalaciones, muebles, maquinas de oficina y demas enseres

_dz propiedad de la SUTRAN,; si err el término de 15 dias calendarios, no cumple cen la™

solicitédo, se descontard automaticamente el monto de los importes pendientes de
cancelacion. (Los importes calculados sera el vigente en el mercado y sera puesto a
conocimiento del CONTRATISTA).
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12. DE LAS POLIZAS DE SEGURO

La Empresa debera obtener y mantener vigentes durante el plazo de contratacién del servicio,
las siguientes pdlizas de seguros: Péliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual,
Pdliza de Deshonestidad por Cargo y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud.

Asimismo, para la firma del Contrato, la Empresa ganadora de la Buena Pro, presentara las
siguientes polizas:

12.1. POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El Contratista debera contar con una Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil
Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntariamente a
terceros, que cubra a la SUTRAN, considerandose éste como un tercero. Esta pdliza
sera emitida a favor de la SUTRAN debera estar vigente por todo el periodo de
contratacion. Esta pdliza emitida a favor del SUTRAN debera estar vigente por todo el
periodo de contratacién y serda equivalente US $ 20,000.00 (Veinte Mil ddlares
americanos).

Para la firma del Contrato, la Empresa ganadora de la Buena Pro, presentara la Pdéliza
de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual equivalente a US $ 20,000.00
(Veinte Mil Délares Americanos), emitida a favor de la SUTRAN o Constancia emitida
por la Compafifa aseguradora en la que se indique que el postor ganador cuenta con la
poliza requerida y que por medio de la constancia se incluye a la Superintendencia de
Transporte Terrestre de Personas, Carga y Mercaderias —~SUTRAN -y/o tercero para los
casos en los que se hayan producido dafios a la SUTRAN, asimismo, la constancia
debera indicar: el monto de cobertura para la SUTRAN conforme al requerimiento
sefialado en las Bases del proceso de selecciodn, el tipo de pdliza, el ntimero de la misma,
la fecha de vigencia de la pdliza, y otros datos que el postor ganador considere
necesarios.

12.2. POLIZA DE DESHONESTIDAD

El Contratista deberé contar con una Pdliza de Deshonestidad por dafios y perjuicios

mientras realice su trabajo dentro de la SUTRAN. Esta péliza emitida a favor de la

SUTRAN debera estar vigente por todo el periodo de contratacion. Esta péliza emitida a

favor del SUTRAN debera estar vigente por todo el periodo de contrataciéon y sera
" equivalente US $ 10,000.00 (Diez Mil délares americanos).

o Para Ia firma del Contrato, la Empresa ganadora de la Buena Pro, presentara la Péliza
Fé%:.ggfgigggg'ggggggfggh ;i\e Dgshonestidaq por dafios y perjuicios equivalente a US $ 10,0(?(_).00 (Diez Mil Délatgs
Fecha: 05.05.2023 18:24:55 -05:00 mericanos), emitida a favor de la SUTRAN o Constancia emitida por la Compafia

aseguradora en la que se indique que el postor ganador cuenta con la péliza requerida
Yy que por medio de la constancia se incluye a la Superintendencia de Transporte
Terrestre de Personas, Carga y Mercaderias —SUTRAN -y/o tercero para los casos en
los que se hayan producido dafios a la SUTRAN, asimismo, la constancia debera indicar;
el monto de cobertura para la SUTRAN conforme al requerimiento sefialado en las Bases
del proceso de seleccion, el tipo de poliza, el nimero de la misma, la fecha de vigencia
de la poliza, y otros datos que el postor ganador considere necesarios.

/ 12.3. SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO SCTR - SALUD Y

i PENSION
Estas pdlizas deberdan mantenerse vigente durante la prestacion del servicio y se
acreditara con una Constancia, cada vez que ocurra un cambio en la lista del personal
se realizara la actualizacién de |la constancia. )

13. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
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El plazo de ejecucion del servicio es de setecientos treinta (730) dias calendario, desde
la instalacién del servicio, paralo cual se debera suscribir un acta de instalacién entre EL
CONTRATISTAy la SUTRAN en la Sede Central. La instalacién del servicio se realizara
como maximo hasta los dos (02) dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente
de haber suscrito el contrato.

14. FORMAY PLAZO PARA EL PAGO

14.1. Como retribucién de los servicios prestado, la SUTRAN debera realizar el pago de la
contraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA, en soles incluido impuestos de
Ley, segin propuesta econémica, pagadero en armadas mensuales, conforme a la
estructura de costos, dentro del plazo de siete (10) dias calendario de otorgada la
conformidad de la prestacion.

14.2. EL CONTRATISTA debera presentar a la Unidad de Abastecimiento hasta un plazo
maximo de cinco (5) dias calendario posterior al término de la ejecucién de cada armada.
La presentacion de la documentacion debera ser presentada a través de la mesa de
partes virtual htfp:/www.sutran.gob.pe/mesa-de-partes-virtual/, precisando el
nimero de contrato, objeto de EL SERIVICIO, nimero de armada, y documentacion que
remite.

14.3. EL CONTRATISTA, presentara por armada, lo siguiente:

= (Carta dirigida a la SUTRAN, precisando en su contenido, el nimero de contrato,
objeto de EL SERVICIO, nimero de armada, y documentacion que remite.

= Adjuntar el Informe del Supervisor, enla que indique que se cumplié con la ejecucién
del servicio, por cada la armada que corresponda.

= Adjuntar el Comprobante de pago-

= Asimismo, debera presentar:

14.3.1. Padgo del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al
CONTRATISTA la presentacion de los siguientes documentos:

’ - Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con
i la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

©adis ictidimeste pot GUERIEA - Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
PE'EB, g 2ep 23t sat Entidad (En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo
et 5052023 1624:9-0500 del personal destacado, el CONTRATISTA debera remitir a la ENTIDAD dicha

documentacion, junto con la documentacion que presente para el pago del mes
que corresponda).

14.3.2. Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
/ parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR,

~.

i a partir del segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar
////, e obligatoriamente los siguientes documentos:
" > Listado de personal destacado en el mes anterior. (El listado debera estar
& firmado por representante del CONTRATISTA y su supervisor).
{/ > Reporte de Control de Asistencia del mes anterior. (El reporte debera estar

firmado por representante del CONTRATISTA y su supervisor).

Copia de control de asistencia.del mes anterior (El control de asistencia debera
estar firmado por el supervisor del CONTRATISTA y visado por personal
designado del area de servicios generales).

> Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia

de presentacion.
» Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

L

v
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> Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito
bancario que acredite el pago. (Cada boleta debera estar firmada por cada
personal y por el representante del CONTRATISTA).

» Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones, cuando corresponda.

» Copia del pago de ESSALUD del mes anterior.

» Copia del pago de ONP o AFP del mes anterior.

~ Copia simple del pago y la pdliza de SCTR (Seguro Complementario de Trabajo
de Riesgo, Salud y Pensiones) del personal destacado a la SUTRAN en el mes
anterior.

» Copia de las guias de remisién de los equipos de comunicacion, Equipamiento

y Accesorios, Implementos de Limpieza, Suministro y Materiales de Limpieza,

Materiales y Herramientas para Servicio de Mantenimiento, entregados en el

mes que corresponda, debiendo contar con la firma de recepcion del personal

designado del area de servicios generales.

Copia de las pdlizas vigentes de seguro.

» Copia de la constancia de la ejecucion del trabajo del servicio de lavado y

mantenimiento de alfombras, en el mes que corresponda.

Copia de la constancia de la ejecucion del trabajo del servicio de desinfeccion

de oficinas, en el mes que corresponda.

» Copia de la constancia de la ejecucidn del trabajo del servicio de fumigacion,
desinsectacion, y desratizacion, en el mes que corresponda.

» Reporte de visitas y controles del supervisor 'del CONTRATISTA.

%

Y

14.3.3. Pago del Gltimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, EIl CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el ultimo pago.

14.4. Elcontratista dentro de los DIEZ (10) dias habiles de iniciado el servicio podra coordinar
con la coordinacidon de servicios generales de la unidad de abastecimiento, sobre
precisiones sobre la documentaciéon a presentar en cada pago en relacion al numeral

" precedente, del cual, la Unidad de Abastecimiento notificara al CONTRATISTA
g realizandole las precisiones correspondientes. Asimismo, de oficio la SUTRAN, dentro
Fltnagn dotaimerts por UENCA. de los DIEZ (10) dias habiles de iniciado el servicio, podra notificar al CONTRATISTA

Mctivo: Doy V* B precisiones sobre la documentacién a presentar en cada pago del servicio, en referencia
Fecha: 05.05.2(23 18,24:23-05.00
al numeral precedente.

15. DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
15.1. PENALIDAD POR MORA INJUSTIFICADA:

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:
L F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

< F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
H

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamenteaprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica
penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado,que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del
retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD rio da lugar al pago de gasios

i




SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

generales ni costos directos de ningtin tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

15.2. OTRAS PENALIDADES:

Asimismo, la SUTRAN de conformidad con el articulo 163 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aplicara automaticamente las siguientes otras penalidades:

A continuacion, se detallan las otras penalidades a ser aplicadas cuando se presenten
faltas en el servicio.

PENALIDAD | APLICACION

DE LOS OPERARIOS
$/.25.00 por primera vez y S/.30.00 por
reincidencia (La penalidad se aplicara por

Que el personal no porte su identificacién
o fotocheck.

operario).
Que el personal no use el uniforme S/. 25.00 por incumplimiento por cada
establecido, o lo use en forma personal en falta.

incompleta o en mal estado.

, - S/.100.00 por operario, y se detendra el
Por dia que no utilice los elementos de trabajo hasta que este cuente con los

Faf;?:g::érlzgiac);hsm) necesano‘s asls elemt—;ntos de prt?tecgién necesariqs. (La
) penalidad se aplicara por ocurrencia).
Personal en estado etilico o bajo los
efectos de sustancias toxicas. La| 10% de la UIT por ocurrencia
penalidad se aplicara por ocurrencia.

Por no utilizar la sefializacion que generen | S/. 100.00 por la no utilizacién de la
peligro en los trabajos sefalizacién y se paraliza las labores
DE LA EMPRESA

No presentar el Plan de Trabajo en el
plazo establecido.
" Accionar, manipular ylo utilizar
s Indebldamente  sin autorlzadion 108! o 16000 af detectar fa shuacion iLa
equipos telefénicos, informaticos, . L .
penalidad se aplicara por ocurrencia).

S/. 50.00 por cada dia de retraso.

PERER N oh PR Soseecsasaon | televi tros d iedad de |
PEREZYGaFAU elevisores y otros de propiedad de la

Fecha: 65.05.2023 18:23:57 500 | SUTRAN.

Incumple con presentar la documentacién S/.100.00 al detectar la situacién (La

g:?;:gziaia_ra el pago por més de penalidad se aplicara por ocurrencia).

Cambiar operario sin autorizaciéon de la | $/.200.00 y retiro inmediato del operario (La

SUTRAN penalidad se aplicara por operario y por dia)
No brindar  uniformes de invierno o|S/.150.00 al detectar la situacién (La
verano. _penalidad se aplicara por operario)

Cuando un operario de mantenimiento-
Supervisor, o los operarios de limpieza
trabajan doble turno.

Por no entregar los implementos de
limpieza, insumos, suministro y
matena_les de limpieza, .r.natenales Y| s/ 50.00 por cada dia de retraso.
herramientas para el servicio de
mantenimiento, y/o equipos en los plazos
y cantidades establecidas. -
Por no entregar materiales de limpieza en -

los plazos, cantidades establecidas y S/ 100.00 por cada dia de retraso.
marcas ofertadas. ~-

S/ 200.00 por cada caso detectado, por
ocurrencia

S/.20.00 por hora hasta'el tope de tres horas,
Pussts k6 cublens nerHoras posterior a ello se considerara como puesto
P no cubierto (La penalidad se aplicara por

operario y por dia)

\
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Motrm Doy

=
T~

&
T

16.

17.

Frmado d obgnmlmente o1 CUEN”Aﬂ

Fecha: 05 05. 2023 18:23:44-05.00

18.

19.

Al sexto dia del mes siguiente inmediato
de no haber efectuado el pago de
remuneracion mensual del personal.

S/. 5.00 por cada dia de retraso, por cada
operario,

P i .

> La SUTRAN a través del personal encargado, procedera a levantar un Acta indicando
las observaciones, la misma que sera comunicada en forma inmediata al Supervisor de
la empresa CONTRATISTA con quien se suscribird el acta. Si se niega a suscribirla
bastara con la notificacion de una carta simple a la empresa.

> El monto de la penalidad sera descontado de cada pago a cuenta del periodo facturado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda;
o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la gjecuciéon de la garantia de fiel
cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo
para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por
incumplimiento.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Por cada armada, la CONFORMIDAD DEL SERVICIO serd otorgada por la Unidad de
Abastecimiento, previo informe de la Coordinacion de Servicios Generales, en un plazo que no
excedera de los siete (07) dias calendario de la presentacion de la documentacién completa para
el pago, previa verificacion del cumplimiento de las condiciones contractuales.

PLAZO DE RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.
ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a fravés de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

_ integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

- conocimiento; y ii) adoptar medldas técnicas, organizativas y/o de personal apr opiadas para ev1tar

los referidos actos o practicas.

~
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Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

20. DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Requisi I .

= Tener como minimo secundaria completa o estudios superiores técnico o universitarios,
sera acreditara para la suscripcién del contrato a través de la copia de certificado de
estudios secundarios o copia del titulo de estudios técnicos o copia de grado de bachiller.

= Contar con el camet de sanidad vigente, el cual sera acreditado para suscripcion del
contrato.

= Poseer documento de identificacién (DNI, Pasaporte o carnet de extranjeria y Permiso
Temporal de Permanencia (PTP) o el Acta de Permiso de Trabajo Extraordinario
Provisional (PTEP) vigente), acreditar con copia del documento para la suscripcion del
contrato.

= No poseer antecedentes penales, judiciales o policiales, el cual sera presentado para la
suscripcién de contrato la copia de los antecedentes policiales y/o penales o copia del
Certificado Unico Laboral, el cual no debera tener una antigiiedad mayor a 30 dias
calendarios de su emision. :

= Certificado Médico de salud (vigencia minima de 3 meses), acreditar con el certificado
médico el cual sera presentado para la suscripcion de contrato.

Requisitos para el operario de limpieza

= El personal asignado al servicio debera de contar con experiencia en labores de limpieza,
no menor de UN (1) afio, lo cual sera acreditado con cualquiera de los siguientes
documentos (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias
o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto, que sera presentado para la
suscripcién del contrato.

" = Poseer documento de identificacién (DNI, Pasaporte o carnet de extranjeria y Permiso

oan - Temporal de Permanencia (PTP) o el Acta de Permiso de Trabajo Exfraordinario
P edarsion [ rovisional (PTEP) vigente, acreditar con copia del documento para la suscripcion de
Pt 08 o 2073 18:23:24 0500 contrato.

= No poseer antecedentes penales, judiciales o policiales, el cual sera presentado para la
suscripcion de contrato la copia de los antecedentes policiales y/o penales o Copia del
Certificado Unico Laboral, el cual no debera tener una antigtiedad mayor a 30 dias
calendarios de su emision.

= Contar con el carnet de sanidad vigente, el cual sera acreditado para la suscripcién de
contrato.

= Certificado Médico de salud (vigencia minima de 3 meses), acreditar con certificado
médico, el cual sera presentado para la suscripcién de contrato.

i = No haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad, ni tener

7 referencias negativas de otros centros de trabajo, lo cual sera acreditado mediante

) declaracion jurada para la suscripcion del contrato.

f/

1
/

=

Reaquisi L0 iod -

/ = Experiencia minima: DOS (2) afios en labores como operario en mantenimiento o

servicios generales en los rubros de gasfiteria y/o electricidad y/o instalaciones sanitarias
- == y/o cerrajeria y/o carpinteria de madera lo cual sera acreditado para la suscripcion del
contrato mediante cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
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simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto. :

= Poseer documento de identificacion (DNI, Pasaporte o carnet de extranjeria y Pemiso
Temporal de Permanencia (PTP) o el Acta de Permiso de Trabajo Extracrdinario
Provisional (PTEP) vigente, acreditar con copia del documento para la suscripcién del
contrato.

= No poseer antecedentes penales, judiciales o paliciales, el cual sera presentado para la
suscripcion de contrato la copia de los antecedentes policiales y/o penales o Copia del
Certificado Unico Laboral, el cual no debera tener una antigliedad mayor a 30 dias
calendarios de su emision.

= Certificado Médico de salud (vigencia minima de 3 meses), acreditar con certificado
médico el cual sera presentado para la suscripcién de contrato.

De ; s

* De los equipos de comunicacién, se presentara copia de la guia de remisién o factura u
otro documento que acredite fehacientemente, tener una antigiedad no mayor a un (01)
ano. En el documento debera indicar la marca del celular y las caracteristicas técnicas
del celular, el nimero de celular y el plan con la que cuenta la linea telefénica.

= De los equipamiento y accesorio, se presenta copia de guia de remisién o factura o otro
documento que acredite fehacientemente tener una antigtiedad no mayor a 6 meses. En
el documento debera indicar la marca y las caracteristicas del bien.

* Delos implementos de limpieza, EL CONTRATISTA precisara las marcas que entregara
periddicamente, detallara las caracteristicas de cada bien.

" * De los suministros y materiales de limpieza, EL CONTRATISTA precisara las marcas
o que entregara periédicamente, detallara las caracteristicas de cada bien.
diciiments poeBiiEHE De los materiales y herramientas para los mantenimientos, EL CONTRATISTA precisara

Finnads
PEREZ Yola FAU 20536302385 soft
Mctivo: Doy V* B*

g las marcas que entregara periodicamente, detallara las caracteristicas de cada bien.
Fecha: 05.05.2023 18:24:09-0500

Estructura de Costos, el cual debera contener a detalle todos los conceptos del servicio a
contratar.

21. REQUISITOS DE CALIFICACION:
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

’1 ¢ Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
/ Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)

que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante
/ : En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
) ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
/,.. . este requisito.
¥
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION

Requisitos:

Supervisor. s

B
L
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¥
v

» Conocimiento de saneamiento ambiental con un minimo de dieciséis horas lectivas.
e« Con conocimiento basicos en Word y Excel (office) con un minimo de dieciséis horas
lectivas.

Acreditacion:

+ Se acreditara con copia simple de certificado y/o constancias

£

Firmado digitalmente por C
F"EF%Y nFAU‘ZO 3650

lotivo: Doy V™ B'
Fecha 05.05.2023 18:23.02

B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Supervisor.
¢ Experiencia minima de DOS (2) afios en labores de supervisor de limpieza de locales
o en labores de servicio de mantenimiento en general.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién:
¢ La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
¢ El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente S/. 1,000,000.00 (Un
millén con 00/100 soles) por la contratacién de servicios de limpieza en general en
entidades plblicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segln corresponda.
Acreditacién:
ENCA
385 soft
05:00

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago , corespondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidon periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion
de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos
documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por rearganizaciénsocietaria,
debiendo acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo que indique las bases.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha
de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacién del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

€

T
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Fecha 05,05.2023 18:2252 05:00




( SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS \
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA p

Importante

comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria en el
‘ requerlm/ento no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el ]
|

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

} |mp0;-ta nte e

* , ; : ; ; -
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar |

las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este
| requisito. |

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | CAPACITACION

Requisitos:

Supervisor:

» Conocimiento de saneamiento ambiental con un minimo de dieciséis horas lectivas.
« Con conocimiento basicos en Word y Excel (office) con un minimo de dieciséis horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de certificado y/o constancias.

Importante

' Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
| considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis |
| horas lectivas, segun la normativa de Ia mater/a

//‘ B.1.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

1
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Requisitos:

Supervisor:

Experiencia minima de DOS (2) afios en labores de supervisor de limpieza de locales o en labores
de servicio de mantenimiento en general.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la expeniencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que realizé
el personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1,000,000.00 (Un millén con
00/100 soles) por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

p La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes

/ de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
) s cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
[ reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
:se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

caensiderado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello

ecivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante dz pago ha sido

cancelado”

(...
¢ 1 “"Sfuacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando C-I trninc “cancelado” o

wza. ai Bégado’] supuesto en el cual si se contar/a con la declaracion de un tercero que brinde cer:: }“ ante ia cual debiera

. reconocerse la validez de la experiencia”. .

W
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evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participaciéon se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelaciéon del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

| Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docume
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente cg
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el pa
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se h4
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocat
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones

Estado”.

Importante _ ‘

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el |
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a |
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del -
articulo 72 del Reglamento. |

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan _con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién

Jurada. . . N
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistirda en otorgar el maximo

postor.

Se evaluara considerando el precio ofertado por el

Acreditacién:

Se acreditard mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

. Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.




( SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS \
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

- CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo seflalado en este capitulo. |

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO PARA LA SEDE CENTRAL, ARCHIVO CENTRAL Y DEPOSITO VEHICULAR
DE SANTA ROSA DE LA SUTRAN, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [.........],
representada por [.............. ], |den’nf|cado con DNI N° [....... ], v de ofra parte
| U ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en
....................................... ], inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [........ccoooeeviiiiiiiiiciina, l, con DNI N° [, 1, segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de ............ ], a qwen en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....cccooovieeenn. 1, el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacién de
SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LA SEDE CENTRAL, ARCHIVO CENTRAL
Y DEPOSITO VEHICULAR DE SANTA ROSA DE LA SUTRAN, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LA

SEDE CENTRAL, ARCHIVO CENTRAL Y DEPOSITO VEHICULAR DE SANTA ROSA DE LA
SUTRAN.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecuciéon del servicio materia del presente

2 contrato.

{ CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS

MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en 'un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcnonar!o .

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro detlos fliez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los erwc?os
siempre: que;ise verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ei‘o k‘"ajo

=

£ to dependiendo de la naturale7a del contrato, podra adicionarse la informacion que resullm,&'tv ente

¢ _ermelpago B OH
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA nara con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debiod efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario, el
mismo que se computa desde la instalacion del servicio, para lo cual se debera suscribir un acta de
instalacion entre EL CONTRATISTA y la SUTRAN en la Sede Central. La instalacion del servicio
se realizara como maximo hasta los dos (02) dias calendarios contabilizados desde el dia siguiente
de haber suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de selecciéon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcioén de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
. prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

E Importante
/ I . . NS

/1 En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
L del item adjudicado o la sumatoria de los montos: de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento. :

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
reriovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literai a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estzdo. La conformidad seré otorgada por la Unidad
de Abastecimiento, previo informe de la Cocrdinnacion de Servicios Generales en el plazo
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maximo de siete (07) dias calendario dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD :las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de: estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 dé la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacion del retraso como justificado

/' por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
/y«""'— tipo, conforme el numeral 162.5 deI articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
"/, Estado.
“I‘rﬁportante

. De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |
| penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada |
- supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a pena//zar conforme el articulo

163 del Reg/amento de la Ley de Contratac:ones del Estado
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OTRAS PENALIDADES:

PENALIDAD

APLICACION

DE LOS OPERARIOS

Que el personal no porte su identificaciono
fotocheck.

S/.25.00 por primera vez y S/.30.00 por
reincidencia (La penalidad se aplicara por
operario).

Que el personal no use el uniforme
establecido, o lo use en forma
incompleta o en mal estado.

S/. 25.00 por incumplimiento por cada
personal en falta.

Por dia que no utilice los elementos de
proteccion (no hay lista) necesarios a suslabores
que realice.

S/.100.00 por operario, y se detendra el trabajo
hasta que este cuente con los

elementos de proteccién necesarios. (La
penalidad se aplicara por ocurrencia).

Personal en estado etilico o bajo los efectos de
sustancias téxicas. La penalidad se aplicara por
ocurrencia.

10% de la UIT por ocurrencia

Por no utilizar la sefializacién que generenpeligro
en los trabajos

S/. 100.00 por la no utilizacién de la
sefializacion y se paraliza las labores

DE LA EMPRESA

No presentar el Plan de Trabajo en elplazo
establecido.

S/. 50.00 por cada dia de retraso.

Accionar, manipular y/o utilizar indebidamente sin
autorizacion los equipos telefénicos, informaticos,
televisores y otros de propiedad de [aSUTRAN.

S/.100.00 al detectar la situaciéon (La
penalidad se aplicara por ocurrencia).

Incumple con presentar la documentacion
completa para el pago por mas de sesenta dias.

S$/.100.00 al detectar la situacion (La
penalidad se aplicara por ocurrencia).

Cambiar operario sin autorizacion de la
SUTRAN

$/.200.00 y retiro inmediato del operario (La
penalidad se aplicara por operario y por dia)

No brindar uniformes de invierno o

verano.

S/.150.00 al detectar la situacion (La
penalidad se aplicara por operario)

Cuando un operario de mantenimiento-
Supervisor, o los operarios de limpiezatrabajan
doble turno.

S/200.00 por cada caso detectado, por
ocurrencia

Por no entregar los implementos de limpieza,
insumos, suministro y materiales de limpieza,
materiales y herramientas para el servicio de
mantenimiento, y/o equipos en los plazos y
cantidades establecidas.

S/ 50.00 por cada dia de retraso.

Por no entregar materiales de limpieza enlos
plazos, cantidades establecidas y
marcas ofertadas.

S/ 100.00 por cada dia de retraso.

Puesto no cubierto por horas

S/.20.00 por hora hasta el tope de tres horas,
posterior a ello se considerara como puesto no
cubierto (La penalidad se aplicara poroperario y
por dia)

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DE%;L CC%NTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Esiado, ¥ el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdc, a o establecido en el articulo 165 del

\’.
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Reglamento de la Ley de Contratac}iones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacién
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo-a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
% aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
/)
| 0

demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

= mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

{

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje .a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
= Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se Ilegue a un acuerdo parCIaI Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje. L

¥ 3§
“ b

2. De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partés pue?!en recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedlmlentos de seleccion cuyo valor estimadozsea rgenor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00). ) N L3 mﬁ :
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" El Laudo arbitral emitido es ihapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21.del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado. :

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE'?
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD™"
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de ReEmnG Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo . inicial del final del
de identidad destaque destaque
1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.cccoveeiiieiiieiinnn, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

‘Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?s.

13

‘,De azuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626. -

: De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

R 'aftps_'}i’/www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

s mayor informacion sokre la normativa de firmas vy

certificados eégitaleég ingresar  a:

SN
8
~ N

Y
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SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS \

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA ;

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Séﬁoreg .

COMITE DE SE’LECCION :
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Elque se suscribe, [...... ...........], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPET1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
- Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Notificacion de la orden de servicios'?

rON =

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcioén.

i

1Esta informacion sera vetificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
'seccion consulta de empresas acregitadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en‘caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidafi de giirantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segtin
lo sefialado en el numeral 14¢:4 delfarticulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. “ ¥

Consignar en el caso de proce
supere los doscientos mi!

imie%ﬁ;tos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
orden de servicios.

@/T3) Soles (S/ 200 000.00), cuanco-se haya optado por perfeccionar el contrato con una - “3¥<£
S
¥
2

-
L

SEE

TLEETE W

)
¥

/
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores' )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si l No |
Correo electroénico :

r //// Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:
/

| Correo electrénico del consorcio:

/ Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta-econdmica.

8 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio; de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2 trat:ajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganadcr de la buena
pro solicite la reiencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialedo en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para diche efecto,
todos los integrzntes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% |bidem.

20 |bidern.
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3. Solicitud de subsanacmn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

L ot

2! Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relzcisn & items, cuando el monto del valor estimado del item no

: supere los doscigntos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.0&}; Jlan”o se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios. B+

)
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores’ i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representa{nte comun del consorcio. -
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLlMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁore§ )

COMITE DE SE’LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO PARA LA SEDE CENTRAL, ARCHIVO CENTRAL Y DEPOSITO
VEHICULAR DE SANTA ROSA DE LA SUTRAN, de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccidn especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
- de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
« ofertas de la presente seccion de las bases. : P

\
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO N
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Ii

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Oftros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I1+11+1+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Tuihe | Horarle Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)

1 Supervisor

2 Gperario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacidn laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberé ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la

materia”.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,

debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacién.




f SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio sé presente como postor)

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen[.........c..cccccvvveennen.. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]22

1 CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
@ ,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 125

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

* 22 Consignaininicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entzro, sit: decimales.

- Consignairzinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, si: decimales.

* Etz purcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los inizgrz ntes del consorcio.
10 ¢ Ei > (2

1

\‘
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 CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

- Importante

{

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~

EIE

Q)
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CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA ‘

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg .
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e FElpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con |
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

L e [En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo. 3

e FElpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto: |

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA. Y MERCANCIAS \
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°9

DECLARA,CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTI!CULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

. Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




SUPERINTENDENCIA DE TRANSPORTE TERRESTRE DE PERSONAS, CARGA Y MERCANCIAS
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

[ : e om a I P

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-SUTRAN/05.1- PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin
corresponda

t Importante

| La notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia |
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacién |
| correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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