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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

olor de Fuente . . R [ .
4 c Y Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

Y
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ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

1

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : EMPRESA REGIONAL DE SERVICIO PUBLICO DE
ELECTRICIDAD DEL CENTRO S.A.

RUC N° : 20129646099

Domicilio legal : Jr. Amazonas N°641 — Distrito y Provincia de Huancayo,
Departamento de Junin - Perd

Teléfono: . (064) 481300

Correo electrénico: . rsarar@distriluz.com.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION~DEL SERVICIO DE
ATENCION DE RECLAMOS, FACTIBILIDADES, PUNTOS DISENO, DENUNCIAS,
SOLICITUDES Y OTROS PETITORIOS, CORRESPONDIENTES AL SISTEMA DE
DISTRIBUCION, EN EL AMBITO DE LOS SERVICIOS ELECTRICOS VALLE MANTARO DE LA
UNIDAD EMPRESARIAL JUNIN DE ELECTROCENTRO S.A.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante SOLICITUD Y APROBACION DE
EXPEDIENTE N° SAE-0077-2023-ELCTO, de fecha 04 de Agosto del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADQOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de 360 dias
calendarios. El plazo se computara a partir de la suscripcién del Acta de Inicio de Servicio, el

LY
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mismo que no excedera de los quince (15) dias calendarios de suscrito el Contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 10.00 (Diez con 00/100 Soles).

El pago puede efectuar en la Oficina de Atencion al Cliente o mediante depdsito en la Cta. Cte.
000-0106151 del Scotiabank Peri a nombre de Electrocentro S.A., quién emitira el comprobante
de pago correspondiente. Pudiendo ser remitida adicionalmente al siguiente correo electrénico:
cespinozac@distriluz.com.pe y apersonarse con el recibo de pago a la Oficina de Electrocentro
S.A. Jr. Amazonas N° 641- Huancayo.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N°0822019EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
3442018EF y sus modificatorias.

- Directiva proceso de contratacion y autorizacion para contratar de Distriluz para compras mayores
a 8 UIT DC/GCAF/19/21.

- Ley N° 28411 - Ley del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 31638 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

- Directivas del OSCE.

- T.U.O. de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N°0042019JUS

- T.U.O. de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica, aprobado
por Decreto Supremo N° 0212019JUS.

- Normatividad que emita la Direccion General de Abastecimiento (DGA), Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado (OSCE), Peri Compras, entre otros que tengan competencia legal.

- Normatividad interna del Grupo Distriluz.

- Decreto Ley N° 25844: Ley de Concesiones Eléctricas y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 009-93-EM: Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas y

modificatorias.

- Decreto Supremo N° 020-97-EM: Norma Técnica de Calidad de los Servicios Eléctricos NTCSEy

modificatorias.

- Resolucion Directoral N° 016-2008-EM/DGE: Norma Técnica de Calidad de los Servicios Eléctricos

Rurales y modificatorias.

- Ley 28749: Ley General de Electrificacién Rural y Modificatorias

- Codigo Nacional de Electricidad Suministro 2011 y modificatorias.

- Norma Técnica DGE de Alumbrado de Vias Publicas en Zonas de Concesion de Distribucion

- Resolucién Ministerial N° 013-2003-EM /DM, sus modificaciones y ampliatorias.

- Ley N° 29783-Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 30222 - Ley que modifica la Ley N°29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N°006-2014-TR-Modifican el Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el

Trabajo.

- Normas de Analisis y Seguridad en el Trabajo (AST) y deméas Normas y directivas internas de

Electrocentro S.A y modificatorias.

- Resolucion Ministerial N° 050-2013-TR Formatos referenciales con Informacién Minima que deben

contener los Registros Obligatorios del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo D.S. N° 012-2014-TR Que aprueba el Registro Unico de Informacién sobre

Accidentes de Trabajo, Incidentes Peligrosos y Enfermedades Ocupacionales y Modifica el Art. 110°

del Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
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- Resolucion Ministerial N° 111-2013-MEM/DM Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo con
Electricidad - RESESATE.

- D.S. N° 003-98-SA Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

- Ley N° 26790- Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud.

- Ley de Tercerizacion. Mediante Decreto Supremo N° 006-2008-TR, el Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo (MTPE) ha aprobado el Reglamento de la Ley N° 29245 y el Decreto
Legislativo N° 1038, que regulan la tercerizacion de servicios y modificatorias.

- Resolucion N° 078 - 2007 - OS/CD Procedimiento de Supervision de la Operatividad del Alumbrado
Puablico y Modificatorias.

- Resoluciéon N° 074-2004-OS/CD Procedimiento para la Supervision de la Operatividad de los
Sistemas Eléctricos y modificatorias.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@
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2.2.1.2.

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

5

6

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

0
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numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos?®.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®’.

I)  Declaracion Jurada de confidencialidad de la informaciéon que ELECTROCENTRO S.A,, le
proporcionard al inicio de las actividades a realizar y durante la ejecucion del contrato que
pudiera generarse.

m) Declaraciébn Jurada de las herramientas y equipo de proteccion personal (EPP),
especificando marca (de acuerdo a los Términos de Referencia).

n) Declaracion Jurada de las herramientas y equipo de cuadrilla (de acuerdo a los Términos
de Referencia).

o) Declaracion Jurada de equipamiento informatico y comunicacién (de acuerdo a los Términos
de Referencia).

p) Declaracion Jurada de Equipamiento Estratégico - Requerimientos Adicionales para los
Vehiculos (de acuerdo a los Términos de Referencia).

q) Declaraciéon Jurada de los equipos de comunicacion (de acuerdo a los Términos de
Referencia).

r) Declaracion jurada de intereses para proveedores, de acuerdo al articulo 21.4. del Cédigo
de Etica de la Entidad. (Anexo N° 13)

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel

10

11

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.4,

2.5.

cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el Jr. Amazonas N.° 641, Distrito y Provincia de
Huancayo o a través de Mesa de Partes Virtual: mesadepartesELCTO@distriluz.com.pe.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS. Segun el avance y valorizacion de las actividades actividad de servicio de
inspeccién, medicién, evaluacién y emision de informes técnicos para la atencién de reclamos,
factibilidades, puntos de disefio, denuncias, solicitudes y otros; dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la fecha de la conformidad del servicio, siempre que se verifiqguen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

¢ Conformidad del servicio del area usuaria.
e Comprobante de pago.
e Informe de trabajo de todas las actividades realizadas (Informe de Gestion).

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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e Informe técnico de conformidad del &rea usuaria.

¢ Pago de obligaciones laborales tales como boletas de pago correspondiente al periodo de
valorizacion, con la copia de los depésitos bancarios del pago de remuneraciones.

¢ Planilla de aportes previsionales (AFP, ONP).

e Pélizas de Seguros SCTR y Pensién.

¢ Pago de CTS y gratificaciones (segln corresponda).

Los documentos para el tramite de pago se remitiran a través del portal de proveedores de
Distriluz (https://aplicaciones.distriluz.com.pe/Proveedor)
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

V4
‘> Electrocentro

TERMINOS DE REFERENCIA
ITEMI

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE ATENCION DE RECLAMOS, FACTIBILIDADES, PUNTOS DISENO, DENUNCIAS,
SOLICITUDES Y OTROS PETITORIOS, CORRESPONDIENTES AL SISTEMA DE DISTRIBUCION, EN EL
AMBITO DE LOS SERVICIOS ELECTRICOS VALLE MANTARO DE LA UNIDAD EMPRESARIAL JUNIN DE
ELECTROCENTRO S.A.

2. FINALIDAD PUBLICA

Prestacion del servicio publico de electricidad, atendiendo los petitorios dentro de los plazos
establecidos en Ley de Concesiones Eléctricas y su Reglamento, Norma Técnica de Calidad de los
Servicios Eléctricos Rurales, Directiva Procedimiento Administrativo de Reclamos de los usuarios de
los Servicios Publicos de Electricidad - Gas Natural y otras normativas del sector eléctrico,
garantizando la calidad del servicio eléctrico, la seguridad publica y la satisfaccion de nuestros
clientes.

3. ANTECEDENTES

Electrocentro S.A. tiene la concesion otorgada por el Ministerio de Energia y Minas MEM para
realizar actividades de distribucion y comercializacidn en las localidades que componen los Sistemas
Eléctricos, por tal motivo tiene la obligacidn de brindar el servicio eléctrico dentro de los estandares
establecidos en la normatividad vigente; para tal fin es necesario realizar el servicio de inspeccidn
técnica de campo y elaboracion de informes técnicos de los petitorios, para garantizar la calidad del
servicio eléctrico, |la seguridad publica y la satisfaccidn de nuestros clientes.

Considerando la magnitud del ambito de la concesion, Electrocentro tiene la necesidad de contratar
el servicio de atencion de reclamos, factibilidades, puntos disefio, denuncias, solicitudes, mediante
las actividades de inspeccidn, medicién, evaluacion y emisién de informes técnicos para la atencidn
de reclamos, factibilidades, puntos de disefio, denuncias y solicitudes, en el ambito de lo servicios
eléctricos Valle Mantaro de la Unidad Empresarial Junin de Electrocentro S.A.

Electrocentro S.A. tiene la supervision del ente fiscalizador Osinergmin, sobre cumplimiento de la
“Norma Técnica de Calidad de los Servicios Eléctricos Rurales”, y el “Procedimiento Administrativo

de Reclamos de los Usuarios de los Servicios Publicos de Electricidad y Gas Natural”.

Namero de PAC: 101
Vinculacion del POl: Mejorar resultados de la encuesta de satisfaccion del cliente

4. OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION
Objetivo General:
Realizar la atencion oportuna de Reclamos, Factibilidades, Puntos Disefio, Denuncias, Solicitudes y

Otros Petitorios, en el ambito de los servicios eléctricos Valle Mantaro de la Unidad Empresarial
Junin de Electrocentro S.A.
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Objetivos Especificos:

a. Garantizar la calidad del servicio, la seguridad publica y la satisfaccion de nuestros clientes.
b. Atender los petitorios dentro del plazo normativo.
c. Evitar multas Osinergmin por incumplimiento de plazos.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La empresa contratista que resulte adjudicado con la buena pro, seré el responsable del desarrollo
del “SERVICIO DE ATENCION DE RECLAMOS, FACTIBILIDADES, PUNTOS DISENO, DENUNCIAS,
SOLICITUDES Y OTROS PETITORIOS, CORRESPONDIENTES AL SISTEMA DE DISTRIBUCION, EN EL
AMBITO DE LOS SERVICIOS ELECTRICOS VALLE MANTARO DE LA UNIDAD EMPRESARIAL JUNIN DE

ELECTROCENTRO S.A.”
Tabla 1-Cantidades Referenciales
. CANTIDAD
TEM RESCRECKE LMD JAUJA CONCEPCION | CHUPACA | TOTAL

INSPECCION Y EVALUACION EN CAMPO RECLAMOS, UND 280 500 600 1380
SOLICITUDES.
MEDICION PARAMETROS ELECTRICOS UND 100 260 280 640

ITEM | VALLE i )

MANTARO |ELABORACION DE INFORME TECNICO UND 130 250 300 680

ELABORACION DE PROYECTO DE CARTAS UND 40 100 120 260
NOTIFICACION DE CARTAS UND 250 400 490 1140

La atencion de los reclamos es en los siguientes petitorios de: Alumbrado Publico, Artefactos y/o
Equipos Malogrados, Interrupcion del Servicio, Negativa de Atencion Nuevo Suministro, Nivel de
Tension Inadecuado, Mala Calidad de AP, Incumplimiento Ejecucion Plazos NS, Retiro y/o reubicacion
de postes, Retiro y/o Reubicacidén de subestacion, Retiro y/o Reubicacién de lineas, Retiro y/o
Reubicacién de

Las factibilidades de solicitudes mayores a 5KW y/o ampliacion de potencia, deberan ser evaluadas
con la medicion en los tableros de las SEDs, en cumplimiento a la Norma Técnica de Calidad de Los
Servicios Eléctricos Rurales (NTCSER), Resolucion Directoral N°016-2008-EM/DGE.

Factibilidades de suministro eléctrico y fijacidn de puntos de disefio, deberan ser evaluadas en
campo en cumplimiento a la Norma de Procedimiento para la elaboracion de proyectos y ejecucion
de obras en el sistema de utilizacion y sub sistemas de distribucion en media y baja tension en zonas
de concesion de distribucion, DGE-018-2009-MEM/DGE,

La atencion de las solicitudes de suministros nuevos observados por el area comercial:
Incumplimiento de distancias minimas de seguridad, lineas a baja altura y mal ubicados, retiro y/o
reubicacion de retenidas y otros, deberan ser evaluadas de acuerdo al procedimiento OSINERGMIN
N2 228-2009-0S/CD.

La atencidn de las solicitudes de personas naturales y entidades publicas: Ampliacion de redes en
BT/MT, Corte de Servicio Por Seguridad, Incremento de UAP, Instalacion/Reubicacion de poste,
Instalacion de nuevos puntos de AP, mejoramiento de AP, retiro de postes, retiro de redes, retiro de
postes BT/MT, reubicacién y/o retiro de retenida, variacion de tension, otras solicitudes, deberdn
ser evaluadas de acuerdo al codigo nacional de electricidad suministros 2011 y norma técnica DGE
“alumbrado de vias publicas en zonas de concesidn de distribucion”.

Las actividades a contratarse son a todo costo; es decir, LA CONTRATISTA tiene bajo su cargo y
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responsabilidad econdmica, administrativa y laboral el aporte de mano de obra, la supervision,
seguridad, materiales, suministros, vehiculos, herramientas, locales, mobiliario, equipos de
comunicacion, equipo informatico, equipos madviles, locales y cualquier otro material, suministro y
equipo que se requiera para el cumplimiento del Contrato.

5.1 DESCRIPCCION DE ACTIVIDADES Y PLAZOS
El servicio constara de las siguientes actividades:

a) Inspeccion, evaluaciéon y metrado.

b) Medicion de parametros eléctricos.

c) Elaboracion de Informes Técnicos.

d) Elaboracion de proyectos de cartas.

e) Entrega de cartas y/o documentos. (Incluye cartas notariales).

Las actividades indicadas deberan ejecutarse como minimo con un grupo de trabajo de acuerdo al
cuadro de necesidades y recursos humanos establecidos, la cuadrilla debe contar con una 01
camioneta equipada adecuadamente para el servicio, este grupo estara supervisado por el ingeniero
Supervisor de Campo de la Contratista, quien debera coordinar diariamente con el Supervisor de
Electrocentro S.A., para poder cumplir el servicio en el plazo establecido.

5.1.1 Plazos de atencidn:

Reclamos: 10 dias habiles, excepto interrupciones 5 dias habiles.

Factibilidad de Suministro Eléctrico (Constancias de factibilidad): 5 dia calendarios.
Fijacion de puntos de disefio: 5 dias habiles.

Factibilidad cargas mayores a 5 kW: 5 calendarios.

Solicitudes suministro nuevo: 5 dias habiles.

Solicitudes entidades publicos y privadas: 10 dias habiles.

5.1.2 DESCRIPCCION DE ACTIVIDADES:

IER-001: Inspeccién, evaluaciéon y metrado (UND)

Comprende:

¥ Inspeccidn en campo realizada en forma conjunta con el recurrente acompanado de un croquis,
de acuerdo al petitorio y en cumplimiento a la normatividad vigente, con la finalidad de recabar
datos técnicos (plano de redes, mediciones, vistas fotograficas, entrevista con el recurrente y
otros).

¥ Inspeccidn y evaluacion de las estructuras y redes de MT, SED, BT, AP y acometidas.

¥" Medicién de las distancias minimas de seguridad de las redes eléctricas vinculadas a los postes
reclamados, en caso de reclamo de reubicacion de estructuras.

¥ Extraccion de informacion de memoria masa del totalizador de la SED y del medidor del
recurrente, para el caso de reclamo de interrupciones.

¥" Plano de replanteo de la instalacidn eléctrica reclamada, de donde se ubica el predio del
recurrente (que incluya corte de vias).

¥ Realizar el metrado de la distancia desde la SED hasta el punto donde se realizara la ampliacion
de las redes (Para el caso de reclamos por negativa de atencién nuevo suministro y mala calidad
de producto).

¥ Verificar que el usuario cuente con el plano de zonificacion de vias con cortes de veredas visado
por la Municipalidad de su Jurisdicciéon para el caso que no se verifique asfalto de las vias,
asimismo de tratarse de una urbanizacién se debera solicitar con carta, para que el usuario
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tramite su habilitacion urbana o plano de lotizacion, en coordinacion con los vecinos de la zona y
la Municipalidad de su Jurisdiccidn, asimismo de tratarse el reclamo por reubicacién de la
estructura, debera solicitar que los vecinos de la zona estén de acuerdo, si fuera posible adjuntar
el permiso correspondiente.

¥v" Uenado de los formularios de inspeccion y acta de atencién (seglin formato alcanzado por

Electrocentro S.A), el cual debera estar firmado respectivamente por el interesado, caso contrario
deberd colocar las caracteristicas de la casa y/o nombre completo de la persona con quién se
coordina via celular y hora de la comunicacion.

v Realizar el metrado de materiales para ejecutar la ampliacidn de redes eléctricas, subsanacién de
mala calidad de producto, reubicacidn de postes y/o SEDs, y subsanacion de observaciones del
area Comercial y otros entregados por los supervisores de los servicios eléctricos.

v Realizar tomas fotogréaficas panoramicas y focalizadas, fechadas y a color. (diferentes angulos).

v" En el caso de reclamo por alumbrado publico, se debera realizar la inspeccién ligera y
contabilizacion de los puntos de luz de alumbrado publico existente en la SED, en atencion al
plano GIS otorgado por Electrocentro.

v Si el petitorio del reclamo es por artefactos y/o equipos deteriorados, se debera verificar si se
trata de un solo cliente 0 si se afecto a todo el sector, se debera realizar el inventario de los
artefactos y/o equipos deteriorados de confirmarse por parte del supervisor de mantenimiento
que la causa se habria suscitado por falla en las redes de ELCTO.

v" Coordinacién con autoridades municipales y locales, en casos amerite,

TDC-002: Medicion de parametros eléctricos (Und)

Comprende:

¥ Ubicacion de las Subestaciones a realizar las mediciones.

v Inspeccidn ligera de la zona de trabajo.

v Toma de datos de potencia de transformador, relacién de transformacién, conexionado y seccion
de conductor BT y distancia desde la SED hasta el punto de entrega del solicitante.

¥ Medicién de voltaje y corriente en barra y en cada uno de los circuitos de BT y AP de la
Subestacion.

¥v" Medicion de voltaje en BT, en el punto de entrega del solicitante.

v Anotacion de Datos y observaciones en formatos de Electrocentro.

v Rellenado acta de atencién y medicién de pardmetros eléctricos en formatos de Electrocentro
impreso y en medio magnético.

v Registro digital de la informacién obtenida, en base de datos.

IT-003: Elaboracion de Informes Técnicos (Und)
Comprende:

v La remision de los informes técnicos no debera exceder los plazos de atencion establecidos segin
el petitorio.

¥" Los informes deben ser remitidos con registros fotograficos fechados en el que se aprecie y
sustente la posicion de la empresa, que evidencien la situacion actual o sobre lo que motiva el
petitorio.

v Segln sea el caso el informe técnico debera de contar con un presupuesto a fin de ser atendido.

v Todo Informe Técnico deberd de ser contundente en cuanto a su conclusién manifestando de
manera expresa si es Fundado, Infundado o Fundado en Parte. Se debe evitar el término
recomendaciones.
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¥ Si el reclamo es fundado debe indicarse el plazo en que sera atendido su reclamo, el mismo que
debe ser ejecutado en el plazo sefialado en su informe técnico y el cumplimiento del mismo,
considerando que en la fecha todo incumplimiento serd multado tanto en primera como en
segunda instancia, debido a que se ha promulgado la resolucion 057-2019-0S-CD.

v" En los informes técnicos se deben pronunciar por todos los petitorios, dispuestas en la normativa
respecto de la materia reclamada, debiendo ademés pronunciarse respecto a los medios
probatorios ofrecidos por el usuario, ello a razon que las resoluciones de primera instancia se
sustentan en los informes técnicos.

¥ Los informes técnicos deben ser claros y contundentes, baséndose en medios de pruebas o en
casos de puros derecho que se encuentren regulado, se debe evitar informes escuetos, se debe
realizar de manera adecuada, considerando que este es el documento que sustentard la
resolucidn.

v Si para la atencion es necesario cursar cartas, esta debe ser efectuado, remitiendo el cargo
conjuntamente con el informe técnico.

¥ Los sustentos de los Informes Técnicos deben indicar la norma legal en que se basa dicho
sustento.

¥v" Si el informe técnico se sustenta en anteriores procesos seguidos debe adjuntarse la
documentacion pertinente para demostrar la posicion.

¥ Si el informe técnico concluye que el reclamo es fundado en parte debe indicarse que extremo
esta siendo amparado y que extremo esta siendo desestimado.

v Sipara la atencion del reclamo es necesario cursar cartas, esta debe ser efectuado y emitido para
la firma por la supervision de cada servicio, remitiendo el cargo conjuntamente con el informe
técnico.

v Si el informe técnico es por negativa de atencion de nuevo suministro, se deberd especificar la
causa del no otorgamiento del servicio (si es por vulneracion del DMS, se requiere de
ampliaciones, si se encuentra dentro de la Concesion etc.), se debe indicar de manera expresa el
plazo de su atencion conforme a las normas de la materia, si se encuentra incluido e un proyecto
de ampliacion, si el cliente ha sido informado de las causas de la denegatoria.

¥ Si la negativa de atencion de nuevo suministro es por situaciones de riesgo (invasion de franja de
servidumbre o DMS), se debe sustentar con registros fotogréficos la vulneracidn, las medidas de
orden preventivas adoptadas, se debe adjuntar la documentacidon que se haya cursado al
reclamante de haberlas.

¥" El informe debe concluir en sostener si es posible el otorgamiento del suministro o si hay
posibilidades de otorgar suministros provisionales, hasta que pueda darsele el servicio en forma
definitiva.

¥" Elinforme debe indicar los requisitos que dependan del cliente, detallandolo.

¥ Los informes técnicos, deberan ser elaborados, revisados, verificados por un profesional de la
Contratista, con experiencia en la atencion de este tipo de actividades, a fin de evitar errores y
observaciones, el mismo que sera verificado y validado por el Supervisor de Electrocentro de
manera aleatoria.

¥" Dentro de esta partida se incluye los casos donde los reclamos soliciten reconsideracién o son
causales de apelacion.

EPC-004: Elaboracion de Proyecto de Cartas (Und)
Comprende:
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La actividad consiste en la elaboracidon de cartas en respuestas a Oficios, Reclamos, Denuncias,
Solicitudes (nuevos suministros por distancias minimas de seguridad) y Quejas de terceros,
presentador por Clientes, Interesados, Instituciones, Entidad Fiscalizadora que son recepcionados
por la Unidad de Atencidn al Cliente, referentes a la infraestructura eléctrica, asimismo se incluira
las cartas de respuesta de suministros provisionales y factibilidades de disponibilidad de potencia.
La emision de las cartas debera ser coordinadas con los supervisores de mantenimiento de los

Servicios Valle Mantaro (Jauja, Concepcion y Chupaca).

NTC-005: Notificacion de cartas (Und)
Comprende:

v

v

Una vez firmada la carta por el responsable de Electrocentro, se procedera a realizar la
notificacion correspondiente, en el caso que se nieguen a ser recepcionados estas deberan ser
notificados via notarial.

Notificaciones a clientes cuya propiedad se encuentran afectados al incumplimiento por
distancias minimas de seguridad en atencidn al procedimiento 2008-2009-0S-CD, los cargos
deberan ser debidamente recepcionados por los clientes, consignandose nombre completo, fecha
y firma por la persona que recepciona la notificacion, asimismo las notificaciones seran
entregadas por Electrocentro S.A.

Elaborar el album fotogréfico de las deficiencias, con fotografias panoramicas.

Para todas las actividades la contratista debera contar con Procedimientos Escritos de Trabajo Seguro
(PETS).

5.2

PROCEDIMIENTO

A continuacion, se describe el procedimiento de asignacion, gestion y desarrollo de los trabajos
que utiliza ELECTROCENTRO; el mismo que debera conocer y aplicar LA CONTRATISTA para el
desarrollo de sus actividades del proceso adjudicado.

i. Especificaciones referidas a la coordinacion para inicio del servicio contratado.

Para la prestacion del servicio, ELECTROCENTRO designara al supervisor y administrador del
Contrato, y LA CONTRATISTA igualmente designara al Supervisor de Campo como interlocutores
para el desarrollo del servicio prestado.

Asimismo, debera presentar a ELECTROCENTRO, en la misma oportunidad sefialada en el
parrafo precedente, lo siguiente:

- El Plan de servicio general y cronograma que implementara para el desarrollo de sus
operaciones, en correlacion de las actividades requeridas por ELECTROCENTRO.

- El procedimiento interno (detallado) que utilizara para el estricto control y seguimiento del
cumplimiento de la emisién de los informes en atencidon a los reclamos, denuncias,
solicitudes, factibilidades, fijacion de puntos de disefio, diarias que entregue
ELECTROCENTRO, dentro de los plazos establecidos.

- El Plan de Seguridad, Salud en el Trabajo y Medio Ambiente que implementara para el
desarrollo de sus actividades para inspeccidon, medicion, evaluacion y emisién de informes
técnicos para la atencion de reclamos, factibilidades, puntos de disefio, denuncias,
solicitudes en el ambito de los servicios eléctricos Valle Mantaro (Jauja, Concepcion y
Chupaca).

- Los PETS que entregara a su personal para la eficiente y eficaz prestacion del servicio
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contratado por ELECTROCENTRO (puntualidad, seriedad, responsabilidad, etc.).

- Los formatos de campo que utilizara LA CONTRATISTA para el desarrollo de sus actividades
para la inspeccion, medicion, evaluacion y emision de informes técnicos para la atencion de
reclamos, factibilidades, puntos de disefio, denuncias, solicitudes.

- La Contratista antes de iniciar los trabajos debera alcanzar la respectiva pdéliza de seguros
(SCTR-Salud, SCTR-Pension, Contra Accidentes y Vida Ley), plan de trabajo, plan de
contingencia puntualizando la respuesta frente a posibles accidentes de trabajo, ataque de
animales, picaduras, etc., cronograma de actividades; también deberd alcanzar sus PETS y la
agenda conteniendo los numeros de teléfono & celular del Ingeniero Supervisor de campo,
del Técnico de campo y técnico de apoyo, quién coordinard con el Supervisor de
Electrocentro S.A. para las programaciones incluyendo las que requieran restriccion del
servicio.

ii. Entrega de Ordenes de Mantenimiento y actividades:

- ELECTROCENTRO generard mensualmente las drdenes de mantenimiento de inspeccidon en
el sistema informatico (SAP) respectivo, estableciendo el plazo de ejecucion de los petitorios,
con ello la CONTRATISTA quedara notificada al respecto, ELECTROCENTRO convocara al
supervisor de campo del Servicio designado por la CONTRATISTA para coordinar alcances
sobre la orden de mantenimiento generada.

- La CONTRATISTA debera elaborar mensualmente planes de trabajo detallando; fecha, hora,
lugar, recursos humanos, recursos materiales, equipos de comunicacion, PETS y otros
relacionados a la actividad, el mismo que sera puesto a consideracion de la supervision de
ELECTROCENTRO para su respectiva revision y aprobacion.

- Con aprobacién del plan de trabajo, Electrocentro entregara en un formato(carta) las
ordenes de mantenimiento.

- Laentrega de todos los documentos y petitorios del cliente, seran en forma diaria por parte
ELECTROCENTRO, mediante correo electrénico & fisicamente. La CONTRATISTA contara con
acceso al sistema NGC, para poder evaluar detalles de cada petitorio del cliente.

- La CONTRATISTA debera contar con infraestructura y ambiente adecuados para la correcta
y oportuna ejecucion de los trabajos, incluye local administrativo en la zona asignada el que
se recomienda en la cercania a la sede de Concepcién. En la tabla n°2 se detalla la
infraestructura minima necesaria para la prestacion dptima del servicio.

Tabla 2-Cantidades Referenciales

TOTALITEM 1

' DESCRIPCION UNIDAD
Concepeion | Jauja | Chupaca TOTAL

1 |01oficina (sede Concepcidn) Und. 1 1

iii. Ejecucion de actividades:

- La contratista ejecutara los trabajos establecidos en el plan de trabajo aprobado, debiendo
aplicar en forma obligatoria para todos los casos los procedimientos escritos de trabajo
seguro (PETS) aprobados.

- Es obligacion de la contratista asignar la cantidad de personal minima requerida de acuerdo
al cuadro de recursos humanos e infraestructura establecido en la tabla 3. para ejecucion de
las actividades programadas de acuerdo plan de trabajo aprobado, asi como herramientas,
equipos necesarios y adecuados a la actividad a ejecutar.

- La contratista debera alcanzar un cronograma de trabajos semanal para la atencion de los
documentos entregados.

- La contratista efectuara la evaluacion e inspeccion de cada petitorio alcanzado, de acuerdo

Y
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a lo descrito en la actividad 1ER-001 “Inspeccidn, evaluacion y metrado”. El mismo que se
dara informe de los resultados en forma diaria.
La contratista gestionara la ejecucién de los trabajos dentro de los plazos establecidos por
ELECTROCENTRO, para el cual la CONTRATISTA estd obligada a asignar los recursos minimos
necesarios, que garantice su ejecucion y cumplimiento de actividades dentro del plazo
programado.
La CONTRATISTA a través del supervisor de campo, debera de informar diariamente el
cumplimiento y avance de las actividades encargadas; asi como de las actividades a
ejecutarse.
Culminado las actividades de mantenimiento en el plazo establecido, la contratista
procedera a efectuar la liquidacidn de la orden de mantenimiento mediante un expediente
de valorizacion mensual cuyos documentos se detallan en el item iv, la que debera entregar
dentro de los 05 dias habiles, luego de haber concluido el plazo de la Orden de
Mantenimiento.

Tabla 3 — Cuadro de necesidades

o Cuadrillas por Cantidad de Recursos minimo
. Servicio L s
ftem Eléctrico Actividad SETIEE Supervisor de Técnico | Técnico de I
Eléctrico Campo calificado apoyo
Inspeccién de
VALLE campo e
: MANTARO informe 1 1 1 1 1
técnico
TOTAL 1 1 1 1 1

iv. Entrega de expediente de liquidacién, por orden de mantenimiento a ELECTROCENTRO para

su verificacion:

Para la liquidacién de la orden de mantenimiento, estos deberan contar con la
conformidad de campo de parte de ELECTROCENTRO. La entrega de los expedientes se
debe realizar en un plazo maximo de 05 dias habiles de la fecha de recepcion de la
conformidad de campo, en forma fisica original y en medio magnético (scaneado).

Para la liquidacién de cada trabajo, la Contratista adjuntara los siguientes documentos:

* Plan de trabajo.

* Orden de mantenimiento.

e Permisos de trabajo.

e Valorizacidn de los trabajos ejecutados.

e Informe de actividades ejecutadas, donde debe resumirse las actividades realizadas
con las fechas de ejecucidon, los mismos que deben guardar relacion con la
valorizacion de los expedientes. El mismo que también sera alcanzado en forma
digital.

s Lista de reclamos, factibilidades, puntos de disefo, denuncias y solicitudes.

e Boletas de atencidn, cartas u oficios del interesado o entidades.

* Informes técnicos, cartas de respuesta, actas de atencion, fichas de inspeccion.

s Registro de medicion de paramétricos eléctricos en formato de Electrocentro.

e Plano deredes.

e Album fotografico.

e Charla de seguridad.

e Check list.

s Archivos magneticos del expediente de liquidacion.,
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v. Seguridad y Salud en el Trabajo

Todas las actividades que signifiquen la intervencion de las instalaciones eléctricas durante la
prestacion de los servicios deberan estar sujetas a la aplicacion de las Normas de Seguridad y
Salud en el Trabajo del Sub Sector Electricidad, sin exclusion de las nuevas que puedan emitirse
durante el periodo de prestacidn de los servicios o las modificaciones que se emitan.

Todo el personal asignado al servicio por la contratista debera tramitar el permiso de trabajo
y recibir diariamente la charla de 05 minutos que efectuara el personal Supervisor de Campo
6 Técnico Calificado de la contratista a fin de determinar los riesgos potenciales de la actividad
a desarrollar. La charla se debera efectuar de forma obligatoria, antes de iniciar el servicio
programado, conforme a la normatividad eléctrica establecida.

Esta indicacion obedece a una medida preventiva para resguardar la seguridad y salud de los
trabajadores que ejecutaran el servicio y asegurar que los PETS se cumplan de acuerdo a lo
establecido, por lo que no constituye una capacitacion en si misma, sino una medida
preventiva que es parte del servicio regular a ejecutar.

ELECTROCENTRO S.A. no sera responsable de los accidentes que puedan sufrir el contratista,
en el curso de los trabajos o con ocasion de ellos.

Todo accidente, que se suscite con el contratista lo obliga a asumir la totalidad del costo
economico, como consecuencia del accidente grave o fatal durante la ejecucion del servicio.

5.3 PLAN DE TRABAIJO

La CONTRATISTA debera elaborar semanalmente planes de trabajo, el mismo que serd puesto

a consideracion de la supervision de ELECTROCENTRO para su respectiva revision y aprobacion.

Detallando:

- NuUmero de Orden de Mantenimiento.

- Fecha, horay lugar.

- Recursos humanos: nombre, DNI, celular y cargo.

- Vehiculo: tipo, marca y placa.

- Equipos: escalamiento y guantes dieléctrico de baja tension: Marca, Serie, N° Certificado
Operatividad.

- Datos multimetro: marca, serie, nUmero de certificacion de calibracion.

- PETs a utilizar.

- Otros relacionados a la inspeccidn de campo.

5.4 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR DEL SERVICIO
5.4.1 Especificaciones de las herramientas y equipo de proteccion personal (EPP)

Las herramientas de uso personal aisladas y equipos de proteccion personal deben ser nuevos
o estar en buen estado de conservacion al inicio del servicio, los mismos deben de cumplir con
la normativavigente y acreditada con los certificados correspondientes, caso contrario no podra
iniciar la prestacion del servicio y los retrasos que se deriven de ella seran de responsabilidad
de LA CONTRATISTA.

La contratista deberd cumplir con el RESESATAE en lo referente al uso de ropa de trabajo e
implementos de seguridad personal, cabe sefialar que los mismos deberan guardar las
condiciones dptimas que establece la normativa, por razones de seguridad y la naturaleza del
propio servicio. El modelo de ropa de trabajo debera ser coordinado con ELECTROCENTRO.

N 0
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De acuerdo con el articulo N° 80 inciso (a) del RESESATAE la ropa de trabajo estara
confeccionada de tejido o material adecuado de preferencia de fibra de algoddn resistente al
fuego teniendo en cuenta la zona de trabajo y condiciones climatoldgicas.

Los equipos de proteccion personal deberdn estar en condiciones adecuadas de uso y
normalizados, asi como todas las herramientas deberan ser aisladas y normalizadas. Deberan
acreditarse con los protocolos de pruebas respectivos, que serdn entregados a ELECTROCENTRO
S.A,

LA CONTRATISTA debera tener estricto control sobre el estado de conservacidon de todos los
implementos de seguridad, herramientas y ropa de trabajo. Aquellos que se deterioren (guantes
de algodon, badana, lentes proteccion, mascara de proteccion facial, uniforme, entre otros)
deberan ser renovados inmediatamente por LA CONTRATISTA una vez que se detecte alguna
deficiencia. En caso de que estos implementos de seguridad, herramientas y ropa de trabajo no
sean reemplazados inmediatamente a la deteccidn por parte de ELECTROCENTRO, LA
CONTRATISTA sera sujeta a las penalidades que correspondan.

Tabla 04 — EPPs

Supervisor | Técnico Técnico
EPP's Norma Técnica P . de
Campo | Calificado
Apoyo
Casco dieléctrico con
sujetador para barbiquejoy | ¢ 7 89 1 Clase "E1" 1 1 1

adaptador para careta con
suspension flexible

ASTM-F2412-05, ASTM-F2413-05,
ASTM-F1117, ASTM-F1116-03, 1 1 1
NTP 241.004, NTP.241.016

Zapato dieléctrico (par) con
planta aislante.

ANSI £ 87.1+, EN 166, EN 170, EN

Lentes d teccid 1 1 1
entes de proteccion 172

Bloqueador Solar® Factor de Proteccion Solar FPS50 1 1 1

Careta de protector facial ANSI Z87.1+, EN 166, EN 170, EN 1

contra fogonazos?! 172

Guantes dieléctricos de |EC 60903 1

caucho clase 0?

Pantaldn de fibra de algodoén 2 2 2

Camisa de fibra de algodén 2 2 2

Casaca de fibra de algodén 2 2 2

Arnés de seguridad EMN 364, EN 265, EN 354, EN 361,

normalizado + doble linea de EN 795, OSHA 1926.502, ANSI 1

vida 10.14

Otros equipos gue se requiera
para ejecutar los trabajos

(1) Para servicios con tensién eléctrica.
(2) De acuerdo al nivel de tensién de operacién en la actividad y deben de contar con certificado de
rigidez dieléctrica vigente durante la prestacion del servicio.

5.4.2 Especificaciones de las herramientas y equipo de cuadrilla

Deberan mantenerse en buen estado de uso y poseer las caracteristicas adecuadas para el
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servicio a realizar, lo cual sera verificado peridodicamente por ELECTROCENTRO.

Antes del inicio de las actividades contractuales, cada cuadrilla sera revisada por su ingeniero
de Supervisor de campo en presencia del Supervisor designado por ELECTROCENTRO, quien
procederd a observar los equipos y herramientas a utilizarse en dichas actividades mediante
induccion de seguridad y check list programado.

Los equipos y herramientas considerados en los numerales precedentes deben cumplir con lo
estipulado en el RESESATAE “Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo de las Actividades
Eléctricas” aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 111-2013-MEM/DM.,

Los equipos de proteccion e implementos de seguridad deberan estar de acuerdo con las
disposiciones del Reglamento, las Normas Técnicas Peruanas de INDECOPI; las normas
internacionales IEC “International Electrotechnical Commission” e 1SO “International
Organization for Standarization”; o en normas reconocidas tales como ANSI “American National
Standards Institute”, ASTM “American Society for Testing and Materials”, entre otras, para los
casos en que no estén considerados tanto en las normas internacionales como en las Normas
Técnicas Peruanas.

a. LA CONTRATISTA debera entregar, por cuenta propia, a su personal toda herramienta y
equipos, que sean necesarios para el cumplimiento del servicio contratado.

b. Todos los instrumentos, equipos y herramientas que utilice LACONTRATISTA deberan estar
en perfectas condiciones de trabajo para cumplir con las actividades contratadas.

c. Larelacion minima de herramientas y equipos con las que deben contar LA CONTRATISTA
es la que se detalla en la tabla 6.

Tabla 05 — Herramientas y equipos de cuadrilla

Cuadrilla Valle
N°® DESCRIPCION UNIDAD M::::|:m TOTAL
1 Camioneta 4x4 con antigiedad menor a 10 afios Equipo 1 1
2 Escalera de fibra de vidrio Aislada de dos Cuerpos Pieza 1 1
3 Arnés de seguridad normalizado + doble linea de vida Pieza 1 1
4 Soga de Nylon de 3/4" por 50 metros Pieza 1 1
5 Camara fotografica Und 1 1
6 Pinza amperimétrica Und 1 1
7 Conos de sefializacion Und 4 4
8 Cinta sefializadora Rollo 1 1
9 Equipo celular Smartphone Equipo 1 1

5.4.3 Especificaciones del equipamiento informatico y comunicacion

Como parte de los recursos asignados para la ejecucion del servicio, el Proveedor debera prever
y asignar oportunamente los siguientes recursos como minimo:

- 01 oficina administrativa para realizar los trabajos en gabinete, ubicados en lo posible
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en las cercanias de la sede de Concepcion, equipada con computadoras impresoras y
software necesario.

- Unenlace a Internet Fijo minimo de 60 Mbps.

- Cableado de red y acceso al Router dptimo (instalaciones conforme a la categoria
ANSI/TIA/EIA-568-B.2 o 5E como minimo).

Contar con el siguiente equipo de computo e informatico:

- (02) Computadora PC o laptop con las siguientes caracteristicas como minimo:
procesador core |5 de novena generacion, memoria RAM de 12 GB y tarjeta de video de
8 GB, resolucién de monitor o pantalla 1920 x 1080.

- (03) Equipos Celular Smartphone, con red 4G o LTE que garantice la correcta
conectividad con plan de datos llimitado, debera contar con sistema de navegacion GPS,
como minimo con 40 Mpx en optimas condiciones de funcionamiento que permita
tomar las vistas fotograficas de datos de los componentes eléctricos, de 128 Gb de
memoria de almacenamiento interno y plan de pago con internet ilimitado.

Equipos de seguridad y proteccion necesarios para su personal, de acuerdo a las labores a
realizar.

5.4.4 Equipamiento Estratégico - Especificaciones de los Vehiculos

e Camioneta doble traccién, con una antigiedad no mayor a diez (10) afios durante la
vigencia del contrato.

¢ Los vehiculos deberan contar con toda la documentacion exigida por las autoridades para
su circulacion. Dicha documentacidon deberda encontrarse vigente, de manera
ininterrumpida, durante la vigencia del contrato de servicios.

* Seguro Obligatorio contra accidentes de transito — SOAT.

e Certificado de Revision Técnica vigente, de acuerdo a lo establecido en la normativa.

* Permiso de circulacion de requerirse (la CONTRATISTA debera contar con este Permiso que
requiera los Organismos del Estado de acuerdo a ley).

e Pago de impuesto vehicular, de ser el caso.

e Tarjeta de propiedad.

e Los vehiculos que utilice la CONTRATISTA quedaran obligados a portar de manera
permanente todos los sticker’s e identificaciones que exija ELECTROCENTRO, sean éstos
publicitarios o informativos, asimismo quedardn obligados a portar la identificacién que
indique ser “CONTRATISTA al Servicio de ELECTROCENTRO", visibles e insertados en ambos
lados del vehiculo, durante la vigencia de contrato.

e Deberan contar con un sistema de apoyo para las escaleras para su conservacion.

* Deberan permanecer sin abolladuras, durante la prestacion del servicio, debiendo ser
resanados y repintados en caso de deterioro (dentro de las 96 horas siguientes a la
observacion por parte de ELECTROCENTRO). Tampoco deberd tener los vidrios rajados o
rotos. Las puertas y ventanas deberdn encontrarse en buenas condiciones de
funcionamiento.

* Deberan encontrarse con los asientos en buenas condiciones de uso y limpios. Los vehiculos
deberan estar acondicionados para transportar al personal sentado adecuadamente.

* No se aceptaran vehiculos que no se encuentren en buenas condiciones de funcionamiento.

e Deberan contar con el combustible necesario para cumplir con la jornada diaria.

* Deberan estar implementados con extintores contra incendios de 2Kg. como minimo para
combatir incendios provocados en instalaciones eléctricas; con fecha de vencimiento
vigente e instalado en un lugar de facil acceso para el personal del vehiculo.
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* No podran utilizar o exhibir elementos, cualquiera que sea su especie, excepto los que
ELECTROCENTRO autorice. Dentro de estas prohibiciones se incluyen: banderas, filtros
solares, logotipos, propaganda politica, entre otros.

e ELECTROCENTRO quedara facultada a sancionar a LA CONTRATISTA, en el caso que se
detecte que los mismos vehiculos que utiliza para la prestacion de éste servicio, han
participado directa o indirectamente, incluso en horas fuera de servicio, en actividades que
atenten contra la ley, la moral o las buenas costumbres o cuando el conductor conduzca en
forma irresponsable o temeraria o infrinja las normas de transito, sea descortés o muestre
cualquier actitud que pueda ocasionar desprestigio publico para ELECTROCENTRO. Asi
mismo, en caso de utilizarse para fines ajenos al servicio debera portar un letrero visible
que indique “NO OPERATIVO”.

e La misma sancion se aplicara en caso que el personal que se traslada en el vehiculo utilice
el nombre de ELECTROCENTRO para actos fuera de servicio y no debidamente supervisados
por ELECTROCENTRO. No requerira de resolucion administrativa o judicial.

e LA CONTRATISTA asumira la responsabilidad de dafios y reparaciones que los vehiculos
ocasionen a la propiedad de ELECTROCENTRO o terceros; asimismo, la CONTRATISTA no
tendra derecho a indemnizacion alguna, por parte de ELECTROCENTRO, por las pérdidas o
danos que pudieran sufrir sus vehiculos, herramientas u otros, cuando las causas se
originen por actos imputables a su personal, terceros o del mismo CONTRATISTA.

e Todos los vehiculos que utilice la contratista, sean propios o alquilados, deberan contar con
barra antivuelco exterior de acuerdo a la normatividad vigente. La barra antivuelco exterior
es similar a la siguiente imagen (referencial).

En el siguiente cuadro se precisa la cantidad minima de vehiculos, para la prestacion adecuada

del servicio:
Tabla 06- Cantidad minima de vehiculos
N° DESCRIPCION Cantidad
01 Camionetas Doble traccion 4x4, implementada 01

5.4.5 Equipamiento Estratégico - Requerimientos Adicionales para los Vehiculos
Los requerimientos adicionales para los vehiculos son los siguientes:

a. ELECTROCENTRO podra realizar inspecciones a voluntad y sin previo aviso, para determinar
si las condiciones del vehiculo y del servicio estan dentro de los parametros establecidos,
siendo obligacion de LA CONTRATISTA brindar la informacion solicitada y ponerse a
disposicion del personal que designe ELECTROCENTRO.

b. Deberan contar con un botiquin de emergencias, debidamente implementado y de acuerdo
a lo establecido en la Resolucién Directoral No. 367-2010-MTC/015 y Resolucién 1011-
2010-MTC/15, que permitan una atencién rapida y oportuna en caso de accidentes, el
botiquin debera tener fecha de vencimiento vigente; y, contendrd como minimo lo

siguiente:
Tabla n° 07 — Requerimiento minimo Botiquin
N° Descripcion Unidad Cantidad
1 | Alcohol puro x 50 ml frasco 1
2 | Alcohol yodado x 50 ml frasco 1
3 | Agua oxigenada x50 ml frasco 1
4 | Isodine (solucién) x 60 ml frasco 1
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5 | Pomada para quemaduras (Furacin u otra) tubo 1
6 | Curitas pieza 10
7 | Algodon paquete 1
8 | Gasaestéril 4" x4" (10.2 x 10.2 cm.) pagquete 2
9 | Vendas elasticas de 4" con grapas de sujecion pieza 1
10 | Esparadrapo rollo 1
11 | Tijeras punta roma pieza 1
12 | Pinzas para sacar espinas y astillas Pieza 1
13 | Manual de primeros auxilios Pieza 1
14 | Bicarbonato de sodio sobre 2

El equipamiento minimo de los vehiculos, sin ser limitativo, sera el siguiente:

Tabla 08 — Equipamiento del vehiculo

N° Descripcion
1 Botiquin de primeros auxilios.
2 Extintor contra incendios segun vehiculo
3 Triangulo de seguridad
4 Conos de seguridad con cinta reflectora (02).
5 Llanta de repuesto
6 Herramientas basicas

5.4.6 Especificaciones de los equipos de comunicacion y ubicacion de las cuadrillas

a)

b)

c)

La CONTRATISTA deberd estar equipada con teléfonos celulares con red privada de
comunicacion, hasta la culminacién del contrato, segiin especificaciones detalladas en el
numeral 5.4.3.

Por cada cuadrilla de trabajo y unidad movil, se debera tener un teléfono celular
Smartphone con tecnologia 4G o LTE con internet ilimitado.

ELECTROCENTRO considera que la comunicacion es un factor fundamental para el
desarrollo de las actividades relacionadas con el servicio; por dicha razon exige que los
equipos sean confiables, de buena calidad y se encuentren en perfectas condiciones de
operatividad.

Infraestructura estratégica

Contar con una oficina administrativa segun lo requerido en el numeral 5.4.3., para las
coordinaciones.

NORMAS TECNICAS

Las actividades contratadas estdn enmarcadas mediante las disposiciones de la legislacion y
normatividad vigentes, las cuales son fiscalizables:

Decreto Ley N2 25844: Ley de Concesiones Eléctricas y modificatorias.

Decreto Supremo N2 009-93-EM: Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas vy
modificatorias.

Decreto Supremo N2020-97-EM: Norma Técnica de Calidad de los Servicios Eléctricos NTCSE-
y modificatorias.

Resolucion Directoral N2 016-2008-EM/DGE: Norma Técnica de Calidad de los Servicios
Eléctricos Rurales y modificatorias.

Ley 28749: Ley General de Electrificacion Rural y Modificatorias
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- Cddigo Nacional de Electricidad Suministro 2011 y modificatorias.

- Norma Técnica DGE de Alumbrado de Vias Publicas en Zonas de Concesion de Distribucion -
Resolucidn Ministerial N2 013-2003-EM /DM, sus modificaciones y ampliatorias.

- Ley N°29783-Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N°30222-Ley que modifica la Ley N°29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N°006-2014-TR-Modifican el Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

- Normas de Analisis y Seguridad en el Trabajo (AST) y deméas Normas y directivas internas de
Electrocentro S.A y modificatorias.

- Resolucion Ministerial N° 050-2013-TR Formatos referenciales con Informacion Minima que
deben contener los Registros Obligatorios del Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

- Decreto Supremo D.S. N° 012-2014-TR Que aprueba el Registro Unico de Informacién sobre
Accidentes de Trabajo, Incidentes Peligrosos y Enfermedades Ocupacionales y Modifica el
Art. 110° del Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Resolucion Ministerial N° 111-2013-MEM/DM Reglamento de Seguridad y Salud en el
Trabajo con Electricidad - RESESATE.

- D.S. N2 003-98-SA Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo.

- Ley N° 26790- Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud,

- Ley de Tercerizacion. Mediante Decreto Supremo N2 006-2008-TR, el Ministerio de Trabajo
y Promocién del Empleo (MTPE) ha aprobado el Reglamento de la Ley N2 29245 y el Decreto
Legislativo N2 1038, que regulan la tercerizacion de servicios y modificatorias.

- Resolucion N° 078 - 2007 - OS/CD Procedimiento de Supervision de la Operatividad del
Alumbrado Publico y Modificatorias.

- Resolucidn N° 074-2004-0S/CD Procedimiento para la Supervision de la Operatividad de los
Sistemas Eléctricos y modificatorias.

- Ley de Contrataciones del Estado N°30225 y sus Modificatorias.

- Otras normas afines, Procedimientos de OSINERGMIN aplicables a las actividades eléctricas
dentro de los alcances del presente Contrato.

La base legal que antecede estas lineas es de injerencia en la ejecucion del objeto de este
requerimiento en todos los extremos; es decir, lo que no se mencione de forma expresa en este
requerimiento, pero se encuentra plasmado en esta base legal es motivo suficiente para el
cumplimiento del mismo en dicho requerimiento.

IMPACTO AMBIENTAL

Especificaciones referidas a la Proteccién del Medio Ambiente

Todas las actividades que signifiquen la intervencion de las instalaciones eléctricas durante la
prestacion del servicio deberan estar sujetas a la aplicacion de las Normas de Proteccion del
Medio Ambiente para el Sub Sector Electricidad, sin exclusion de las nuevas que puedan
emitirse durante el periodo de prestacion de los servicios o las modificaciones que se emitan,

SEGUROS
5.7.1 SEGUROS DE ACCIDENTES DE TRABAJO
Los seguros correspondientes que prestara servicio estaran exclusivamente a cargo del

contratista, sin costo alguno para ELECTROCENTRO S.A. los seguros correspondientes del
contratista serén por cuenta y cargo del mismo.
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En consecuencia, ELECTROCENTRO S.A, no sera responsable de los dafos a bienes de terceros
o persona(s) cualquiera sea la naturaleza de tales causas u ocasiones en que acontezcan.

Elseguro de responsabilidad civil extrajudicial, sera por un monto equivalente al 10% del monto
total adjudicado.

El contratista involucrado en prestar el servicio deberad contar con una pdliza que cubrira los
gastos por asistencia y derivados que resulten de accidentes de trabajo sufridos en los trabajos
solicitados, asi como las que puedan ocurrir en el traslado hacia o desde la zona de trabajo,
dicha pdliza cubrira:

Tabla 09 — Cobertura

COBERTURA SUMA ASEGURADA (US$)
Muerte Accidental 5,000.00
Invalidez Temporal o Permanente 5,000.00
Gastos de Curacion 2,000.00
Gastos de Sepelio 1,000.00

5.8 LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

5.8.1 lLugar
La ejecucion de los trabajos se realizara en el ambito de los Servicios Eléctricos Valle
Mantaro de la Unidad Empresarial Junin de Electrocentro S.A., Servicios Eléctricos
Jauja, Concepcidn y Chupaca, segun tabla 10, 11y 12.
Tabla n® 10 - SE Jauja
Servicio Centro de . .
Rem ictrico | Transformacion Alim Nombre de Localidades Importantes
El Mantaro, Huamali, Ataura, Huertas, Chunan, Julcan, Yauli,
A4601 .
Paca, Pancan, Masma, Molinos.
A4602 |Jauja , Sausa, Yauyos.
A4603 Sincos, Leonor Ordofez, Muqui, Muguiyauyo, Huaripampa,
I JAUIA XAUXA Paccha, Parco, Chalhuas, PSE Alto Sincos.
Huancas, Marco, Tunanmarca, Pomacancha, Acolla, Yanamarca,
A4604
El Tingo.
A4605 Jauja, Chuclu, Paca, Pacapaccha, Pichjapuquio, Huasquicha,
Pancan, Chunan, Pichus, Sacsa, Yauli, Huala, Huertas.
Tabla n® 11 — SE Concepcidn
Servicio Centro de .
tem Hécirico | Transformacién Alim Nombre de Localidades Importantes

CONCEPCION| CONCEPCION

A4502

San Jerénimo, Quilcas, San Pedro de Safio, Hualhuas, San
Agustin de Cajas, Bellavista, Mito, Aco, Vicso.

A4503 [Concepcion

A4504 |Quichuay, Lastay, Ingenio, Casacancha, Matahuasi, Huanchar,

Concepcion, Mueve de Julio, Alayo, Santa Rosa de Ocopa,

Marawilca, Apata, San Lorenzo, PSE Alto Ingenio.
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Tabla n® 12 — SE Chupaca

Servicio Centro de .
Rem Héckrico Transformacion Alim Nombre de Localidades Iimportantes

A4401 |Pilcomayo, Huamancaca, Tres de Diciembre.

A4402 |Chupaca, Iscos, Tinyari.

CHUPACA
A4403 |Chupaca, Ahuac
I CHUPACA A4404 |Sicaya, Orcotuna
A4406 |Huachac, Manzanares,Marcatuna, Huayao, Quishuar.
HUARISCA Angasmayo, Antacusi, Iscohuatiana, Antampampa, Chalhuas,

A4407 [Chambara, Cochangara, Huarisca, [ahuinpuguio, Orconcruz,
Quillayo, Ronchac, San Blas, Santa Rosa Tistes.

5.8.2 Plazo

El plazo para la ejecucion del presente servicio es de 360 dias calendarios. El plazo se
computara a partir de la suscripcion del Acta de Inicio de Servicio, el mismo que no excedera
de los quince (15) dias calendarios de suscrito el Contrato. La cuadrilla de trabajo debera iniciar
y ejecutar los trabajos simultaneamente, con la finalidad de cumplir el plazo establecido, se
precisa que el inicio de la contabilizacion del plazo es la que se establezca en el contrato.

5.9 RESULTADOS ESPERADOS

La Contratista del servicio presentara su informe mensual en medio impreso y magnético de
todas las actividades realizadas, segun requerimiento del numeral 5.2, inciso iv “Expediente
de Liquidacion”.

Devolucion del expediente de la orden de mantenimiento a LA CONTRATISTA para la
facturacion respectiva:

- Una vez revisado el expediente y en caso que existan observaciones, ELECTROCENTRO
devuelve al CONTRATISTA el expediente, otorgandole un plazo para la subsanacion
respectiva. Las referidas observaciones detectadas por ELECTROCENTRO al CONTRATISTA
no deberan repetirse en forma sistematica en los siguientes expedientes de las drdenes de
mantenimiento presentados, de ser asi se aplicaran las penalidades respectivas.

- El plazo maximo para la conformidad sera de siete (07) dias habiles contados desde el dia
siguiente de la respectiva recepcion por ELECTROCENTRO.

- De existir observaciones, la Entidad las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de
ocho (08) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no corresponde
la aplicacidn de penalidades.

SISTEMA DE CONTRATACION
PRECIOS UNITARIOS (X)
REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR DEL SERVICIO

7.1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a CUATROCIENTOS MIL
(400,000.00) SOLES, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la

O
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de media, sub estaciones, baja y alumbrado publico o servicios similares.

Se consideran servicios similares a las siguientes actividades:
* QObras de remodelacion de sistemas de distribucion,

* Servicios de inspeccion de redes de media tension, subestaciones de distribucion, baja

tension y Alumbrado Pdblico.
* Servicio de actividades comerciales en el sector eléctrico.

7.2 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR DEL SERVICIO

7.21

7.2.2

7.2.3

Equipamiento (cantidad minima)

01 Camioneta

01 Escalera telescopica
Otros segun requerimiento

Infraestructura

01 oficina del contratista para la coordinacion de los trabajos, ubicado en las cercanias
de la Oficina Concepcion de Electrocentro con direccion Jr. Ramon Castilla N° 1012 -
Concepcion,

Personal

a) Personal Estratégico
01 Supervisor de Campo

Tabla 13

Supervisor de Campo

Formacidn

Ingenieria eléctrica o Ingenieria mecanica eléctrica.

Condicién

Ingeniero & Bachiller.

Experiencia

Haber ocupado cargos de Supervisor y/o asistente en cualquier empresa
de distribucién eléctrica y/o empresas contratistas dedicadas a la
prestacion de servicios de mantenimiento y operacién en Sistemas
Eléctricos de Distribucion a dichas empresas durante un periodo
acumulado de dos (02) afios como minimo. Asi mismo sera vélido la
experiencia en Obras de ampliacién yfo remodelacién en Sistemas de
Distribucién, y servicios de actividades Comerciales en el sector eléctrico.
La experiencia a tomar en cuenta es desde su desempefio como Bachiller.

Funcion

Responsable de supervisar las actividades de inspeccidn, evaluacion y
medicion, que desarrolla las cuadrillas a su cargo, asimismo, velar por el
cumplimiento de los Procedimientos Escrito de Trabajo Seguro (PETS) y
supervision de seguridad de todas las actividades relacionados con la
prestacion del servicio. Este recepcionara del supervisor de Electrocentro
los requerimientos de mantenimiento de los sistemas eléctricos a su
cargo, y debera realizar las coordinaciones para cumplimiento de
actividades programadas.

Entre las actividades que debe desarrollar, se tiene la siguientes:
inspeccidn, evaluacién y medicion con las cuadrillas; elaborar planes de
trabajo de acuerdo a alcances que le proporciona Electrocentro mediante
las ordenes de mantenimiento; informar en tiempo real las actividades en
ejecucion y/o ejecutadas, elaboracién de expedientes de liquidacién de
ordenes de mantenimiento ejecutadas en los plazos previstos.

La permanencia del ingeniero Supervisor de Campo.
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b) Otro personal.
01 Técnico Calificado

Tabla 14
Técnico Calificado
Formacion :  Técnico electricista.
Condicion . Técnico titulado de un Instituto Superior Tecnoldgico, de la
especialidad de Electricidad, Electricidad Industrial o similares.
Experiencia : Haber laborado en Sistemas de Distribucion de Energia Eléctrica, en

actividades de operacion y mantenimiento en redes de distribucion,
con experiencia minima de cuatro (4) afios.

Funcion . Ejercer supervisidn a los técnicos a su cargo, ejecutar los trabajos de
inspeccidn, evaluacién y medicidn, presentar correctamente la
informacién de campo con las evidencias o muestras fotograficas, que
deben ser entregadas a su supervisor de campo.

Conocimientos : De redes eléctricas, subestaciones y de la normatividad vigente en el
Sub Sector Eléctrico, lectura e interpretacion de planos.

01 Personal de apoyo.

Tabla 15
Técnico de apoyo
Formacion :  Estudios Técnicos en Electricidad concluidos.
Condicidn . Técnico titulado 6 Egresado de un Instituto Superior Tecnoldgico, de la
especialidad de Electricidad, Electricidad Industrial o similares.
Experiencia : Mo exigida.
Conocimientos . Deredes eléctricas, subestaciones y de la normatividad vigente en el Sub
Sector Eléctrico, lectura e interpretacion de planos.

8. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1 OTRAS OBLIGACIONES

8.1.1 Otras obligaciones del proveedor del servicio (Contratista)

i. Relacionadas con su personal:

a)

b)

<)

d)
e)
f)

g)

Asumir exclusivamente los dafios y perjuicios derivados de los accidentes que pudiera
sufrir su personal durante la prestacion del servicio, no asumiendo ELECTROCENTRO
ninguna responsabilidad.

Efectuar el pago de remuneraciones, incentivos, derechos, beneficios sociales y
aportaciones a la entidad de seguridad social, por cuenta propia.

Dotar a sus trabajadores del equipo y herramientas que se requieran para la ejecucion
de los servicios y de todo elemento de proteccion personal establecido por el
RESESATAE “Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo con Electricidad” aprobado
por R.M. 111-2013 — MEM/DM. El costo de las medidas relativas a la seguridad y salud
en el trabajo no debe recaer de modo alguno sobre los trabajadores.

Adoptar las medidas necesarias para la seguridad y salud de los trabajadores, incluyendo
las de prevencion de los riesgos ocupacionales, de informacion y de formacion.

Asumir y responder por los dafios y perjuicios que ocasionen sus trabajadores; ya sea
por dolo o por negligencia, contra el patrimonio de terceros o de ELECTROCENTRO.
Tomar las previsiones del caso para evitar que ocurran paralizaciones laborales que
puedan afectar el servicio que presta a ELECTROCENTRO.

Contar con la infraestructura y mecanismos necesarios que le permitan, en caso de
producirse paralizaciones laborales del personal de su empresa, continuar brindando
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con igual eficiencia el servicio prestado. En el caso de producirse las paralizaciones
sefaladas y LA(S) CONTRATISTA(S) no cumpla(n) con la ejecucién de los servicios,
ELECTROCENTRO se encontrara facultada a aplicar las penalidades y/o sanciones que
correspondan por retraso en la ejecucion de los servicios y/o demora en la entrega de
informacion.

Verificar que todo su personal cumpla con las exigencias minimas de ELECTROCENTRO
(conocimientos técnicos) y capacitar periddicamente a su personal en temas técnico-
operativos y trato al cliente.

Garantizar que todos sus trabajadores tienen acceso a los manuales de procedimientos
de servicio seguro y se encuentran debidamente entrenados en la aplicacidon de los
mismos.

Garantizar que la ejecucidn de los servicios, por parte de su personal, se realice
estrictamente dentro de los plazos requeridos en las Ordenes de Mantenimiento,
asumiendo bajo su exclusiva responsabilidad sobre cualquier retraso en el inicio y
culminacion de los servicios.

Garantizar la ejecucion de los servicios con personal calificado y con la experiencia
necesaria para un servicio eficiente. Dicho personal laborard obligatoriamente
uniformado y acreditado con un carné de identificacion (fotocheck), con la conformidad
correspondiente por parte de ELECTROCENTRO, el cual sera entregado a
ELECTROCENTRO en el momento que el personal deje de laborar para LA CONTRATISTA.
LA CONTRATISTA sera responsable civil y penalmente de cualquier actividad ilicita del
personal asu cargo.

El incumplimiento de cualquier servicio requerido y contratado por ELECTROCENTRO
sera pasible de penalidad y la aplicacion de sanciones impuestas por el Organismo
Fiscalizador OSINERGMIN seran de su cargo.

Transportar a su personal al lugar del servicio, por cuenta propia y en condiciones
seguras establecidas en la normatividad de transito vigente.

Entregar a su personal todas las herramientas, equipos e implementos de seguridad que
se requieran para la correcta ejecucion del servicio, los cuales debera mantener en
buenas condiciones de utilizacion.

Dar estricto cumplimiento a todas las disposiciones legales, normativas y otras que sean
aplicables al servicio, a fin de evitar contingencias de cualquier indole.

. Relacionadas con el servicio:

a)

b)

f)

Cumplir con la ejecucidn de las drdenes de mantenimiento de acuerdo a requerimiento
de ELECTROCENTRO.

Elaborar el programa de rutas para la ejecucion de las drdenes de mantenimiento diario.
Para ello debera contemplar la optimizacion de tiempos a fin de cumplir con el 100% de
los encargos de ELECTROCENTRO.

Delimitar el area donde se realiza el servicio mediante mallas o cintas de sefializacion
gue impidan el paso a los transelntes en la zona de servicio.

Utilizar conos de seguridad, de manera adicional a las mallas o cintas de senalizacion en
caso se tengan vehiculos estacionados o la zona de servicio abarque parte de las vias
carrozables.

Entregar a ELECTROCENTRO informacion parcial o total, de los servicios realizados,
cuando sea requerida; utilizando medios magnéticos, correo electréonico u otro que
requiera ELECTROCENTRO Los formatos para la presentacion de informacion seran
entregados por ELECTROCENTRO.

Asumir el pago por compensacion cuando se exceda los tiempos de interrupciones
programadas por razones imputables a ésta seglin corresponda.
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Asumir la reparacion de cualquier defecto o deterioro derivado de una mala ejecucidn
de los servicios asignados, asimismo cualquier dafio a ELECTROCENTRO o terceros
originado por éstos.

Emplear el personal que sea necesario para la prestacion del servicio objeto del
contrato, debiendo seleccionar trabajadores que cuenten con las competencias
minimas necesarias para una prestacion eficiente. El mismo que se encontrara bajo su
exclusiva subordinacion; por lo que, entre ELECTROCENTRO vy el personal que emplee
LA CONTRATISTA no existira relacion alguna de subordinacion o dependencia ni ninguna
otra que pudiera implicar relacion laboral, siendo LA CONTRATISTA las unica
responsable por el cumplimiento de las obligaciones laborales, previsionales, de
seguridad y otras con su personal, asi como por la reparacion y/o indemnizacion de los
dafios y/o perjuicios que pudiera sufrir el mismo con ocasion de la prestacion del
servicio, por accidentes u otros eventos. Dejando establecido que LA CONTRATISTA es
exclusivamente responsable por los dafios y/o perjuicios que, por dolo o negligencia de
su personal, cause a ELECTROCENTRO y/o a terceros.

Acreditar, cuando ELECTROCENTRO lo solicite, su calidad de empleador de todos los
trabajadores que participen en la prestacion del servicio, asi como el cumplimiento de
todas las obligaciones laborales, previsionales, de seguridad, etc. ELECTROCENTRO
podra exigir los documentos que, a modo ilustrativo mas no limitativo, se detallan a
continuacién: Contratos de trabajo, Boletas de pago, Planillas de remuneraciones,
Planillas de aportes previsionales, Pdlizas de seguros contratadas, Controles médicos,
Documentacion relacionada con el cumplimiento de los Programas de capacitacion en
Temas de Seguridad y Salud en el Trabajo, Documentacidén relacionada con el
cumplimiento de las normas de seguridad, etc. Las pdlizas de Seguro Complementario
de Trabajo de Riesgo deberan ser renovada al inicio de cada mes y presentadas a
ELECTROCENTRO, dentro de los primeros dos dias naturales del mes, como parte del
expediente para la valorizaciéon de los servicios mensuales.

Cumplir con la presentacion de las garantias correspondientes conforme al articulo 39°
de la Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

Dar estricto cumplimiento a todas las disposiciones legales, normativas y otras que sean
aplicables al servicio, a fin de evitar contingencias de cualquier indole.

iii. Respecto a la seleccion de su personal.

a)
b)
<)

d)

e)

f)

g)

h)

Seleccionar adecuadamente al personal para ocupar un determinado puesto de trabajo,
los mismos que debe reunir la experiencia, exigencias y competencias para el cargo.
Efectuar el examen médico inicial de cada trabajador. La constancia que indique estar
apto para el trabajo debera formar parte del file personal del trabajador.

Efectuar la evaluacion sicoldgica inicial de cada trabajador. La constancia que indique
estar apto para el trabajo debera formar parte del file personal del trabajador.
Efectuar la evaluacion inicial de cada trabajador para realizar trabajos en altura. La
constancia que indique estar apto para el trabajo debera formar parte del file personal
del trabajador.

Entregar ropa de trabajo nuevo y Equipos de Protecciéon Personal nuevos, a sus
trabajadores, al inicio de sus labores.

Cubrir las aportaciones del seguro complementario de trabajo de riesgo para efecto de
las coberturas por accidente de trabajo y enfermedades profesionales y de las pdlizas
de accidentes, de acuerdo con la legislacion laboral vigente.

Verificar que todo su personal, antes de iniciar sus labores, se encuentre debidamente
capacitado y entrenado respecto las implicancias de la Seguridad, Salud en el Trabajo y
Medio Ambiente, aplicable al presente servicio.

Dar estricto cumplimiento a todas las disposiciones legales, normativas y otras que sean
aplicables al servicio, a fin de evitar contingencias de cualquier indole.
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iv. Respecto al Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo

LA CONTRATISTA antes de iniciar los servicios presentara un Programa de Seguridad y Salud
en el Trabajo el cual sera la herramienta de gestion que permitira definir las actividades que
se desarrollaran durante lavigencia del contrato en materia de seguridad y salud en el trabajo
y del Medio Ambiente.

El contenido minimo del Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo sera el siguiente:

a) Relacion de actividades que en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo que realizara
LA CONTRATISTA.

b) Establecimiento de la politica y directivas para la prevenciéon de accidentes y
enfermedades profesionales.

c) Plan de actividades de control del programa de Seguridad y Salud en el Trabajo de LA
CONTRATISTA incluyendo la aplicacion de las medidas preventivas para mitigar los
riesgos determinados como no tolerables.

d) Plan mensual de inspecciones y observaciones planeadas sobre seguridad.

e) Programa de entrenamiento de brigadas de emergencia y de simulacros de sismos y de
incendios de situaciones consideradas en el Plan de Contingencias.

f) Plan de capacitacion en materia de seguridad para los trabajadores.

g) Plan de entrenamientos en materia de seguridad para los trabajadores.

LA CONTRATISTA deberd ejecutar las actividades indicadas en el Programa referido y
presentar a ELECTROCENTRO el Informe de Gestion Mensual de cumplimiento del Programa
de Seguridad y Salud en el Trabajo y del Medio Ambiente, dentro de los cinco (05) primeros
dias calendario del mes siguiente de ejecutadas las actividades.

v. Respecto al Programa de Gestion Ambiental conforme a la Normatividad

LA CONTRATISTA antes de iniciar los servicios elaborara un Programa de Gestion Ambiental
el cual sera la herramienta de gestion que permitira definir las actividades que se
desarrollaran durante el periodo del servicio en materia de proteccion del medio ambiente;
el mismo que deberd incluir lo establecido en el Reglamento de Proteccion Ambiental en las
actividades Eléctricas — D.S. N2 029-94-EM y demas normas aplicables.

El contenido minimo del Programa de Gestidon Ambiental sera el siguiente:

a) Relacion de actividades que en materia de Gestidn Ambiental que realizard LA
CONTRATISTA.

b) Establecimiento de la politica y directivas en materia de Gestion Ambiental que realizara
LA CONTRATISTA.

c) Plan de actividades de control del programa de Gestion Ambiental de LA CONTRATISTA
incluyendo la aplicacion de las medidas preventivas para mitigar los riesgos ambientales
determinados como no tolerables.

d) Plan mensual de inspecciones y observaciones planeadas sobre medio ambiente.

e) Plan de capacitacion en materia de medio ambiente para los trabajadores.

LA CONTRATISTA deberd ejecutar las actividades indicadas en el Programa referido y
presentar a ELECTROCENTRO el Informe de Gestidn Mensual de cumplimiento del Programa
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de Gestion Ambiental, dentro de los cinco (05) primeros dias calendario del mes siguiente de

ejecutadas las actividades.

vii.Respecto al Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo

LA CONTRATISTA deberéa contar con un Reglamento de Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo antes de la prestacion de los servicios de acuerdo a lo establecido en el RESESATE.

viii. Respecto al Estudio de Riesgos

LA CONTRATISTA debera contar con un Estudio de Riesgos antes de la prestacidon de los

servicios de acuerdo a lo establecido en el RESESATE-2013.

ix. Respecto a los PETS

LA CONTRATISTA debera verificar permanentemente que los PETS se encuentren vigentes y
deberan proponer, a ELECTROCENTRO, las mejoras que sean necesarias que conduzcan a su

perfeccionamiento continuo y mejora de su aplicabilidad.

X. Respecto a los procedimientos de servicios seguros en actividades criticas

LA CONTRATISTA debera contar, antes de la prestacion de los servicios con los siguientes

procedimientos de servicios seguros para actividades criticas:
a) Procedimientos para servicios en altura.
Xi. Respecto al cumplimiento de la normatividad legal vigente

LA CONTRATISTA debera cumplir con:

a) Lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo N2 29783 y sus

modificatorias.

b) Lo establecido en la normatividad vigente en materia de salud y seguridad en los

trabajos.
c) Lo establecido en el RESESATE.

xii. Respecto a la entrega de informacion a ELECTROCENTRO:

A requerimiento de ELECTROCENTRO, en un plazo maximo de 72 horas, LA CONTRATISTA

debera entregar la siguiente informacion:
a) Pdlizas de seguros contratados y constancias de pago vigentes.
b) Seguro de responsabilidad civil.

c) Informacidn sobre accidentes o incidentes de su personal o de terceros que se

encuentren comprendidos en el servicio.

d) Relacion y ficha detallada de su personal, la cual deberd mantener actualizada en forma

permanente.

e) Relacion y ficha detallada de los vehiculos que utilice, las mismas que deberan

mantenerse actualizadas en forma permanente.

xiii. Respecto a la seguridad de la informacién
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LA CONTRATISTA debera tener en cuenta que toda la informacién, que por razones del
servicio, llegue a conocimiento de su personal, tiene el caracter de estricta reserva y
confidencialidad; por lo que en caso de difusion no autorizada (parcial o total),
ELECTROCENTRO lo considerara como una falta grave que contraviene a la seguridad de la
informacion, siendo causal suficiente para la resolucion del contrato o solicitud de reemplazo
del personal de LA CONTRATISTA y/o exigencia de pagos por dafos y perjuicios a
ELECTROCENTRO.

xiv. Relacionadas con el reemplazo de su personal:

Reemplazo de personal a solicitud de ELECTROCENTRO

a) Aun cuando los servicios son prestados por cuenta y riesgo de LA CONTRATISTA, por

b)

razones de seguridad, normatividad eléctrica u otro plenamente justificado y en
cualgquier momento, ELECTROCENTRO se reservara el derecho de solicitar el reemplazo
de cualquier trabajador de LA CONTRATISTA. En ese caso LA CONTRATISTA queda
obligada a reemplazar al personal observado, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendario de formulada la solicitud.

LA CONTRATISTA es auténomo en la seleccidon de todo su personal; sin embargo, si
durante la ejecucion del servicio se presentan deficiencias en la prestacion y/o actos
graves atribuidos al personal de LA CONTRATISTA, esta asumird todos los dafios y
perjuicios que generen, y ELECTROCENTRO podra solicitar el reemplazo de dicho
personal. El plazo previsto para el reemplazo del personal podra ser ampliado con el
debido sustento de LA CONTRATISTA, y con la coordinacion y aprobacion de
ELECTROCENTRO.

Reemplazo de personal a solicitud de LA CONTRATISTA

a)

b)

<)

d)

LA CONTRATISTA podra reemplazar, por razones de seguridad, normatividad eléctrica u
otro y en cualquier momento, a cualquiera de sus trabajadores. En ese caso LA
CONTRATISTA queda obligada a comunicar, a ELECTROCENTRO, el reemplazo que
requiriera realizar, con una anticipacion minima de siete (07) dias calendario de tomada
su decisian.

El plazo minimo establecido en el parrafo precedente podra ser reducido, en casos de
extrema urgencia, debidamente comprobada, como por ejemplo para casos de
accidentes de trabajo.

Las calificaciones del nuevo personal deberan ser por lo menos iguales o superiores a
las previstas en las Bases, para lo cual LA CONTRATISTA remitird a ELECTROCENTRO la
siguiente documentacion, a efecto de acreditar ante el OSINERGMIN y la Autoridad de
Trabajo conforme al Art. 232 del Reglamento de la Ley de Concesiones Eléctricas:

- Documento que indique el nombre y apellidos completos del personal saliente y del
entrante, el cargo asociado al reemplazo, el motivo del reemplazo, la resefa
curricular del personal saliente y del entrante.

- Elexpediente completo y actualizado del personal saliente.

- El expediente completo y actualizado del personal entrante, que incluya toda la
documentacion exigida para el cargo.

Luego de efectuada la verificacion correspondiente, ELECTROCENTRO remitira una
comunicacion formal a LA CONTRATISTA aceptando o rechazando al personal
propuesto, la verificacion y comunicacidn se efectuara en un plazo total de 72 horas
contadas a partir del dia siguiente de recibida la documentacion.
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xv. Relacionadas con la valorizacion de las actividades realizadas conforme con la Ley de
Contrataciones del Estado:

a) Efectuar las valorizaciones que correspondan, de acuerdo a la cantidad de actividades
ejecutadasy a los precios unitarios establecidos en el contrato.

b) Presentar las valorizaciones periodicas a ELECTROCENTRO, utilizando los formatos
establecidos por ELECTROCENTRO y de acuerdo a lo exigido en las presentes
Especificaciones Técnicas, junto con toda la documentacion exigida para efectos de la
verificacion y conformidad por parte de ELECTROCENTRO.

¢) Asumir su responsabilidad por la inclusién de servicios inconclusos, dentro de las
valorizaciones periddicas que presente a ELECTROCENTRO. De darse éste supuesto se
considerara como falta grave el hecho y ELECTROCENTRO podra resolver el Contrato.

8.1.2 Otras obligaciones de la Entidad

Electrocentro S.A. debera brindar las facilidades al Contratista para la ejecucién de las
actividades de servicio de inspeccién, medicion, evaluacidon y emision de informes técnicos
para la atencion de reclamos, factibilidades, puntos de disefio, denuncias, solicitudes y
otros en el ambito de lo servicios eléctricos Valle Mantaro (Jauja, Concepcion y Chupaca)
de la Unidad Empresarial Junin-Valle Mantaro, como informacion disponible y acceso a las
instalaciones (previo cumplimiento a los requisitos exigidos por Electrocentro).

ADELANTOS

No se otorgaré adelantos.

8.3 SUBCONTRATACION

No podra subcontratar.

8.4 CONFIDENCIALIDAD

El contratista guardara absoluta confidencialidad de la informacion proporcionada, ejecucion
contractualy los resultados obtenidos, salvo autorizacion expresa y por escrito de Electrocentro.

8.5 PROPIEDAD INTELECTUAL

8.6

No aplica.
MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las medidas de control seran realizadas por el Administrador de Contrato, para lo cual tendra
coordinacidn y participara en la supervision en sitio, ademas de considerarlo necesario, asignara
un supervisor responsable para la actividad de servicio de inspeccidén, medicidn, evaluacion y
emision de informes técnicos para la atencion de reclamos, factibilidades, puntos de disefio,
denuncias, solicitudes y otros en el ambito de lo servicios eléctricos Valle Mantaro (Jauja,
Concepcidn y Chupaca) de la Unidad Empresarial Junin-Valle Mantaro de Electrocentro S.A. .
hasta la culminacion de la orden de servicio.

El supervisor de la Contratista designara a la cuadrilla de campo quienes verificaran la correcta
ejecucion de los trabajos realizados.

En caso existieran observaciones por parte del Supervisor de Electrocentro S.A, la entidad
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notificara al supervisor de Campo para la subsanacion respectiva en el plazo de tres dias hébiles,
transcurrido dicho periodo sin la subsanacion respectiva se procedera a aplicar las penalidades
respectivas.

El supervisor que designe Electrocentro S.A debera de verificar los EPP, herramientas y equipos
de las cuadrillas asignadas mediante induccidn de seguridad y check list programado.

Asimismo, el Supervisor de Electrocentro S.A dara la conformidad final a los trabajos realizados
para que la CONTRATISTA proceda a efectuar sus informes de avance de trabajos y/o la
Liquidacion de la Orden de mantenimiento.

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad del servicio serd emitida por el Jefe de la Unidad Empresarial Junin-Valle Mantaro
de ELECTROCENTRO S.A., previa revision y aprobacion del expediente de liquidacion mensual
presentado por el proveedor del servicio.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, de existir
observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias.

FORMA DE PAGO

ELECTROCENTRO S.A. realizara la gestion de pago de la contraprestacion pactada a favor del
contratista en forma mensual. Segln el avance y valorizacion de las actividades actividad de servicio
de inspeccion, medicidn, evaluacién y emision de informes técnicos para la atencidn de reclamos,
factibilidades, puntos de disefio, denuncias, solicitudes y otros; dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes a la fecha de la conformidad del servicio, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

Para efectos de pago, la entidad debe contar con la siguiente documentacian:

e Conformidad del servicio del area usuaria.

e Comprobante de pago.

¢ Informe de trabajo de todas las actividades realizadas (Informe de Gestion).

* Informe técnico de conformidad del area usuaria.

* Pago de obligaciones laborales tales como boletas de pago correspondiente al periodo de
valorizacion, con la copia de los depdsitos bancarios del pago de remuneraciones.

e Planilla de aportes previsionales (AFP, ONP).

® Polizas de Seguros SCTRy Pension.

* Pagode CTSy gratificaciones (segln corresponda).

Dicha documentacion para fines de tramite de pagos debe ingresarse en el registro de portal de
proveedores http://aplicaciones.distriluz.com.pe/Proveedor

PENALIDAD
Las penalidades por mora (incumplimiento en los plazos de atencién) en la ejecucién de la
prestacion se sujetaran a lo dispuesto en el Art°162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado.

a. La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucién de la prestacion.
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b. La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto de la contratacion. Esta penalidad es deducida en el pago final.

c. Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

d. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = __0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde:
F =0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

12. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Segun el Art® 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ELECTROCENTRO preve la
aplicacion de supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo
de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar se indican a continuacion,

i. Penalidades por cambio de personal, sin conocimiento de ELECTROCENTRO

Si LA CONTRATISTA efectuara cambios en el personal clave propuesto en su oferta, entre el
otorgamiento de la Buena Pro y el inicio de la prestacion del servicio o durante la ejecucion del
contrato, sin que éstos cambios sean previamente aprobados por ELECTROCENTRO, se aplicara
automaticamente una penalidad segun la escala mencionada lineas abajo, por cada cambio que
realicen, a menos que se presentes circunstancias justificados de caso fortuito o fuerza mayor y con
previa autorizacion de ELECTROCENTRO en tal caso debera acreditarse la causa con la
documentacion correspondiente.

Tabla 16
Procedimiento
N Supuesto aplicacion de Férmula de
ro. a -
penalidad calculo

Segun informe del administrador de

’ Por cambio de supervisor de 50% dela UIT | contrato, que contemplara la notificacién

campo. por cada cambio | al proveedor, los descargos del proveedor

y su evaluacion de estos descargos

ii. Penalidades relacionadas a la ejecucion del servicio.

Tabla 17
a FORMA Otras obligaciones
Nro. SUPUEST%‘Z&ESEES e DE PROCEDIMIENTO adicionales (a costo
CALCULO de la contratista)
a SEGURIDAD

Segun informe del Administrador
de Contrato, que contemplara la
notificacion al proveedor, los
descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
No hacer uso de los Implementos Segun informe del Administrador
de proteccion personal (IPP) de Contrato, que contemplara la

No dar cuenta a LA EMPRESA de
los accidentes de trabajo ocumridos y | 50%UIT por
las enfermedades ocupacionales cada caso
declaradas

Multa impuesta por la

a autoridad

a.2 | adecuados, para los trabajos que se 10%UIT por notificacion al proveedor, los Multa impuesta por la
A ; cada caso autondad
estan realizando (casco, guantes, descargos del proveedor y su
calzado, etc.) evaluacion de estos descargos.
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Segun informe del Administrador
a3 Trabajar o permitir que se labore 10%UIT por ﬁgtﬁgggig?‘a?us)zzgtcﬂ?ﬁfsm la Suspension del
; bajo el efecto de alcohol o drogas. cada caso P ! personal.
descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
Mo usar sefalizacion en trabajos 10%UIT por de Contrato, que contemplara la Multa impuesta rla
a4 |en lavia publica ni delimitar la zona oUll p notificacion al proveedor, los 1 Imp po
. cada caso autoridad
de trabajo. descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Permitir que los trabajadores
realicen su_st tareas con implementos Segan informe del Administrador
de proteccion en mal estado (IPP Y
EPP), bajo condiciones inseguras, y 10%UIT por de Conlrato, que contemplara la Multa impuesta por la
as ! ' notificacion al proveedor, los X
aquellos factores que pongan en cada caso descargos del proveedor y su autoridad
riesgo la integridad de las personas evaluacion de estos descargos.
en general, los equipos y la gos.
continuidad de las operaciones
Segun informe del Administrador
) o 1 UIT por de pont(ato, que contemplara la
ab Sub Contratacion de actividades cada caso notificacion al proveedor, los
descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Uso de herramientas y equipos {Sﬁeeg Cu{?n;rr];?cl;m ;utéetl:é\rﬁg’lrlnn‘ﬁ:;d;r E ok plazo de _Ias
a.7 | manuales y/o eléctricas en mal 10%UIT por notificacion ‘al proveedor, los hemramientas, equipo,
) cada caso ' elementos de trabajo
estado. descargos del proveedor y su i i
evaluacion de estos descargos. YO tmIRormes-
Mo brindar una explicacion previa {Eﬁ-;egém ;nf{éorme del A{imlnl;stradlor
en materia técnica y de seguridad a 5%UIT por e L-onirato, que contemplara fa
. cerca de la realizacion de los trabajos | cada caso notificacion al proveedor, los
(Charla de los cinco minutos) descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
Incumplir los procedimientos de Contrato, que contemplara la .
a9 | escritos de trabajo seguro (PETS) en 10%UIT por naotificacion al proveedor, los Multa_ impuasta por &
; cada caso autoridad
las labores realizadas. descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
a10 Uso de vehiculos con antigiedad 10%UIT por g;%gggg?é?g%ﬁggtdﬂ?ﬁff l
. mayor a ocho (08) afios cada caso :
descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Incurrir en negligencia durante el Segun informe del Administrador
i de Contrato, que contemplara la
a1 desarrollo d_e los trabajos por parte 30%UIT por notificacién al proveedor, los
de los trabajadores y/o supervisores cada caso !
ocasionando accidentes descarg_qs del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
b ASPECTO LABORAL Y
SEGURIDAD SOCIAL
MNo acreditacion de pago de
obllg_a_c:lones laborales, tnbL_;ta_nas, Segin informe del Administrador
previsionales, etc., Incumplimiento de de Contrato. que contemplara la
b.1 presentacion de polizas de seguros, 20%UIT por notificacion ‘a?proveedorplos Multa impuesta por la
) dentro de los plazos sefalados, No cada caso ! autoridad
presentacion de contratos de trabajo descargo s del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
de su personal dentro de los plazos
sefialados
Ocultar vinculo laboral con el Segun informe del Administrador
trabajador, no colocandolo en planilla 20%UIT por de Contrato, que contemplara la Multa impuesta por la
b.2 | .de acuerdo a estructura de costos oUIT P notificacion al proveedor, los 1 1mp po
i o trabajador autoridad
con el que se adjudico el servicio descargos del proveedor y su
contratado evaluacion de estos descargos.
c PUNTUALIDAD
Incumplimiento del plazo de
atencion fijado por la EMPRESA Segun informe del Administrador
(atencion de reclamos, solicitudes, de Contrato, que contemplara la .
c.1 factibilidades, fijacion de puntos de 10‘};""” por notificacion al proveedor, los M:;ta dlrgpu esta por la
diseio, cartas y documentos de cacatase descargos del proveedor y su auiornda
entidades estatales, privadas y evaluacion de estos descargos.
fiscalizadores).
Segun informe del Administrador
Mo comunicacion oportuna de 10%UIT por de _(;ontr_gm, que contemplara la
c2 retiros y reemplazos de personal ersona notificacion al proveedor, los
¥ P P p descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
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Segun informe del Administrador
Mo reemplazo inmediato del 10%UIT por de Contrato, que contemplara la
c.3 | personal observado por LA persona notificacion al proveedor, los
EMPRESA descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
d EFECTIVIDAD
Segun informe del Administrador
No subsanacion de los trabajos 10%UIT por de Contrato, que contemplara la
d 1 | observados por la supervision de LA cada caso notificacion al proveedor, los
EMPRESA descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
e oot | ndeperdente ol
d2 Darios a terceros derivado de 20%UIT por notificacion ‘al proveedor, los dafo causado, la
) actividades mal ejecutados. cada caso ! contratista asumira el
descargos del proveedor y su to d S
evaluacion de estos descargos. costo de reparacion
. Segun informe del Administrador
No reportar, ni responder a un de Contrato, que contemplara la
43 llamado del personal de la 10%UIT por notificacion ‘al proveedor, los
) EMPRESA, en los plazos cada caso '
ostablecidos. descargqs del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
e SERIEDAD Y PRESENTACION
Segun informe del Administrador
Mo utilizacion del fotocheck por 2%UIT por de _C_ontr_a}l}), que contemplara la Mas suspension del
. arte del personal ersona notineaciin &l praveedar. los trabajador.
P p P descargos del proveedor y su / :
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
Falta de impresion del nombre de 29%UIT por de Contrato, que contemplara la
e 2 |la CONTRATISTA en las puertas d notificacion al proveedor, los
delanteras de los vehiculos. cada caso descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
63 No cumplimiento del equipamiento | 10% UIT por ﬁgﬁgggg?ﬁ;;ﬁggﬁ?ﬁff la
) ofertado en su propuesta técnica. cada caso '
descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
f ASPECTOS TECNICOS
Dota;:i{')n de uniformes, equipos y Segun informe del Administrador El reemplazo de las
herramientas de trabajo al personal 10%UIT por de Contrato, que contemplara la herramientas. equino
f1 t&écnico en mal estado ylo TP notificacion al proveedor, los » ©quipo,
inadecuados para la prestacion del cada caso descargos del proveedor y su elementos de trabajo
Servicio. evaluacion de estos descargos. y/o uniformes.
g IMAGEN INSTITUCIONAL
Reclamo de cualquier institucion o g:gél {:1n;rr1;otonneu{éecl:$dtrenr:1 I?;;d;r
g1 usuan'c_n ante la EMPR_ESA por 15%UIT por notificacion ‘a?proveedor,plos Ademas _del reemplazo
cualguier causa, ocasionado por cada caso descaraos del proveedor v su del trabajador.
parte del personal de la contratista go p y
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
Falta de orden o limpieza de la 10%UIT por | de Contrato, que contemplara la
g.2 | zona de trabajo antes, durante o cada notificacion al proveedor, los
después de la actividad. actividad | descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
h INFORMACION
Segun informe del Administrador
Suministro de informacion errénea 15%UIT de Contrato, que contemplara la
h.1 0 no acorde con la realidad de los ? POr | hotificacion al proveedor, los
i . , ; cada caso
hechos. Diferencias en inventano. descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.
Segun informe del Administrador
Incumplimiento en la entrega de la 5%UIT por de Contrato, que contemplara la
h.2 | iquidacion final de la actividad en el notificacion al proveedor, los
g cada caso
plazo previsto en el contrato descargos del proveedor y su
evaluacion de estos descargos.

NOTA:

1.- En todos los casos, su abono no libera al contratista de su responsabilidad frente a
terceros o frente a LA EMPRESA, por las consecuencias de un eventual incumplimiento

de sus obligaciones, asi

terceros y/o a ELECTROCENTRO

como por los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar a
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V4 Electrocentro

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos
o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado

y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afo contado a partir de la

conformidad otorgada por ELECTROCENTRO.

Area Usuaria Aprobacién de Jefatura Aprobacion de Gerencia
Firma: Firma: Firma:
Firmado Fi d
AYLLON DE digitalmente por I_m_1a °
LA CRUZ Noy AYLLON DE LA ' ‘ digitalmente por Fimatia digtamente
. CRUZ Moy ESPEJO MEDINA ‘ por BRAVO DE LACRUZ
e g, SSlemioFAU CelsoJose FAU Lol
2012964609 20129646099 soft 20129646099 Fecha 2023.07.25
9 soft Fecha: 2023.07.25 soft 11:17:35-0500"
09:52:05-05'00"
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Camionetas Doble Traccién 4x4, con una antigliedad no mayor a 10 afios, que cumplan
las caracteristicas detalladas en el presente requerimiento, numeral 5.4.4.

Cantidad minima de camionetas: 01 unidad.
Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Contar con unaoficinaadministrativa paralas coordinaciones, ubicado en las cercanias
de la Oficina Concepcién de Electrocentro con direccién Jr. Ramén Castilla N° 1012 —
Concepcidn

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
1. UN (01) SUPERVISOR DE CAMPO

Profesional titulado o bachiller en las carreras de Ingenieria Eléctrica o Ingenieria
Mecénica Eléctrica

Acreditacion:

El GRADO O TITULO PROFESIONAL sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccidn, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link:
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/, segin corresponda.

En caso GRADO O TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
1. SUPERVISOR DE CAMPO:



https://enlinea.sunedu.gob.pe/
https://titulosinstitutos.minedu.gob.pe/
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Haber ocupado cargos de Supervisor y/o asistente en cualquier empresa de distribucion
eléctrica y/o empresas contratistas dedicadas a la prestacion de servicios de
mantenimiento y operacion en Sistemas Eléctricos de Distribucién a dichas empresas
durante un periodo acumulado de dos (02) afios como minimo. Asi mismo seré valido la
experiencia en Obras de ampliacién y/o remodelacién en Sistemas de Distribucién, y
servicio de actividades comerciales en el Sector Eléctrico. La experiencia a tomar en
cuenta es desde su desempefio como Bachiller.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo6 el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 400,000.00
(CUATROSCIENTOS MIL CON 00/100 SOLES), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 77,275.00 (SETENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS SETENTA Y
CINCO CON 00/100 SOLES), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

o Servicios de Operacion y Mantenimiento en redes de Distribucién.

o Obras de remodelacion de sistemas de distribucién.

« Servicios de inspeccion de redes de media tensién, subestaciones de distribucion, baja
tension y Alumbrado Publico.

« Servicios de actividades comerciales en el sector eléctrico.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
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de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes

la Especialidad

ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del

obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

del Postor en la Especialidad
Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte

el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!®, correspondientes a un maximo

acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de

obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

Acreditacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

maximo puntaje a la oferta de precio mas
bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoeevvviiiiee ], con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......coocveninnnn. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIC)DICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

14

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacién, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente: )

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciieeeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

16

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

digitales  ingresar

a:

Y
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

Notificacion de la orden de servicios!®

SN

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1% En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

20 |bidem.

2L |bidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

PR

o0

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

O
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccoevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

[) 23
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]2
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?25

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

@
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
a la Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N SIS G | ZoMIFROIZANTE (P15 oCP?’ DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | VMONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cumuLADO
PAGO o VENTA s
ASO

1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacioén sustentatoria correspondiente. Al respecto, seguin la Opinidon N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CAMEID |TACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 057-2023-ELECTROCENTRO S.A. - PRIMERA
CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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ANEXO N° 13

DECLARACION JURADA DE INTERESES PARA PROVEEDORES
(Art. 21.4 Cbdigo de Etica'y Conducta)

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)
Sefores

ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°057-2023-Electrocentro S.A. — Primera convocatoria

Presente.-
POr €1 PrESENIE YO, e e identificado
COonDNINC. ... , representante legal de la Empresa
................................................................................................................................. con
RUCN. ..o, Y AdOMICIIO N ..vei e ,
declaro bajo juramento y en honor a la verdad:

RESPECTO DE ALGUN TIPO DE VINCULO DE PARENTESCO EXISTE VINCULACION

DE CONSANGUINIDAD Y/O AFINIDAD:

Sl NO

Entre mi persona y algin(os) trabajador(es) de la empresa

Entre los trabajadores asignados al servicio prestado o bien que
esta adquiriendo la Empresa.

En caso de haber marcado la alternativa Sl en cualquier de las alternativas precedentes, detallar el o
los casos por los cuales se configura la vinculacién e indicar en las lineas siguientes, asi como el
vinculo de parentesco que lo une a dicha persona:

EMPRESA/AREA/ NOMBRE DEL PARIENTE TIPO DE VINCULO (Ej:
TRABAJADOR/SOCIO madre, hermano, etc.)

Asimismo, me comprometo a informar de inmediato, via correo electronico y/o carta, a la Gerencia de
Administracion y Finanzas de la Empresa contratante, en caso alguna persona con vinculo familiar
hasta el 2° grado de consanguinidad o afinidad, o con la que mantenga la condicién de socio, ingrese
a laborar a mi Empresa y sea asignado a cualquiera de las Empresas del Grupo Distriluz, de manera
directa o indirecta (terceros).

Finalmente, manifiesto que lo declarado en el presente documento responde a la verdad y soy
plenamente consciente de que, en caso se demuestre, que lo declarado es falso, estoy sujeto a las
medidas legales y denuncias que las Empresas del Grupo Distriluz estimen realizar, firmando la misma
en sefal de plena y total conformidad.

- Ciudad-, - Dia- de de

DNI N°
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