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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

]

N° | Simbolo Descripcion

1 ABC La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
[ ] / [oeeed] completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la

Entidad con posterioridad al otorgamiento de lo buena pro para el caso
= (ABC] / [eeeed] especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el érganc encargado de
4 o las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
- {4
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas Parametros

1 Mé Superior : 2.5 ¢cm Inferior: 2.5 ecm
SR lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 TiicRe #e Lt 10 : Para el cuerpo del docur.nenrc en general
9 : Para el encabezado y pie de pdagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segon la necesidad
8 : Para lus Notas al pie

| Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
| Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

o

7 | Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : 0

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamano 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota,

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021




//’ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS : 1\\
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

BASES ESTANDAR DE ff\DJUDICACI(’f)N SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ACFFAA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA/OGA

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y
JARDINERIA PARA LAS INSTALACIONES DE LA AGENCIA
DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS




-

AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR




/ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

<=
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CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
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1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante

« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, per su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s Fncaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

- Y




-~

AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidon, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificaciéon de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1

La constancia de inscripcién electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe
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1.13.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s [Jna vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secrela,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer fas ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes. e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este (iltimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s Fl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad. segin
corresponda.

2.2.  PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

L/ La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO 11l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestaciéon
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

importante
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto serialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. '

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequenas empresas, estas tltimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico meonto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion

auto
emp
y Ad
0 su

matica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
resas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
ministradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
perior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la

ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

eje

cucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta la siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./www.sbs gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.




-

AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp://www.shs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.
INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retfraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor. esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repelir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
RUC N° : 20556939781
Domicilio legal : AV. AREQUIPA NRO. 310 URB. STA.BEATRIZ LIMA - LIMA —
Teléfono: ; 12.:)%31 00 — anexo 2183
Correo electrénico: . gustavo.gutierrez@acffaa.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacidon del Servicio integral de
Limpleza y Jardineria para las Instalaciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente de
Contratacion N°® 001-2021-SG-ACFFAA del 04 de agosto del 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 912 dias calendario,
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las Bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.80 (Cinco y 80/100 Soles) en la Cuenta N° 00-068-339359 del Banco
de la Nacion
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. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afic Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por D.S. N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el TUO de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

Resolucion Ministerial N® 239-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19", asi como, los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulten aplicables a la presente contratacion.

Caodigo Civil.

Directiva N° 001-2019-OSCE/CD - BASES Y SOLICITUD DE EXPRESION DE INTERES
ESTANDAR PARA LOS PROCEDIMIENTOS DE SELECCION A CONVOCAR EN EL MARCO
DE LA LEY N° 30225. Segun modificaciones dispuestas en las Resoluciones N° 057-2019-
OSCE/PRE, N° 098-2019-OSCE/PRE, N° 111-2019-OSCE/PRE, N°® 185-2019-OSCE/PRE, N°
235-2019-OSCE/PRE y N® 092-2020-OSCE/PRE, publicadas en el Diario oficial El Peruano el
3 de abril de 2019, 29 de mayo de 2019, 14 de junio de 2018, 21 de octubre de 2019, 31 de
diciembre de 2019, 14 de julio de 2020, 4 de setiembre de 2020 y 11 de julio de 2021,
respectivamente.

Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

A

W /
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CAPIiTULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

( Advertencia

l De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

profiibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma. no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

§

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiente de los Terminos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)4

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segln corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El organc encargade de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
cotresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e £n caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacidn facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequeria empresa. (Anexo
N° 11)

*  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira tambien para acreditar este factor.

¥  Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

©
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Advertencia

£l 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta’, "Requisitos de calificacion” y "Factores
de evaluacion’.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida. si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previsios en los literales e) y {).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i)  Estructura de costos®.

j)  Relacion del personal que prestara el servicio (operarios), consignando sus nombres y
apellidos; N° de DNI; cargo; remuneracion y pericdo del destaque.

k) Documentos que acrediten el Perfil de los Operarios, sefialando a los designados como Jefe
de Grupo y jardinereo, conforme lo requerido en los Términos de Referencia.

I) Datos del supervisor designado al servicio, asi como la documentacion requerida en su
perfil, de acuerdo a los Términos de Referencia.

m) Relacién que contenga numero de celular, numero de teléfono fijo y correo electrénico para
comunicaciones durante la etapa de ejecucién contractual.

n) Relacion de personal de contingencia (personal de reemplazo), con los datos y
documentacion de sustento del perfil requerido para cada operario segun lo establecido en
los términos de referencia.

o) Relacién de materiales, implementos y contenedores que indique marca y cantidad, los
mismos que seran usados para |la prestacion del servicio de limpieza y jardineria.

p) Relacion de maquinaria, equipos y accesorios que indique cantidad, marca, modelo, numero
de serie y el afio de fabricacién, los mismos que seran usados para la prestacién del servicio
de limpieza y jardineria.

q) Pdlizas de seguro complementario de trabajo de riesgo anual y péliza de seguro de

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de |a contratacion bajo el sistema a suma alzada,

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucidon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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fl
24.

deshonestidad anual que cubra |a totalidad de personal propuesto y destacado a la ACFFAA
(del operarios fijos y personal de reemplazo), para la ejecucion del servicio de limpieza y
jardineria, en base a lo establecido en los términos de referencia.

Importante

s Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexa N° 1) o en |a solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

s [£n los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a fos
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto seralado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

L]
e De conformidad con el Reglamento Consular del Pertl aprobado mediante Decreto Supremo N°®
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

L

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Av. Arequipa N° 310, Santa Beatriz, Lima, de
lunes a viernes en el horario de 08:30 am a 16:30 horas y/o al correo electronico

g

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5,

de lunes a viernes en el horario de 08:30 am a 16:30 horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en 30 PAGOS
EN ARMADAS IGUALES en forma MENSUAL; previa conformidad del servicio otorgado por la
Oficina General de Administracion, previo visto bueno e Informe del Encargado de Servicios
Generales, quien adjuntara un Informe en donde se precise las observaciones (penalidades a
aplicar) segun sea el caso.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

Acta de Conformidad, otorgada por la Oficina General de Administracién y el
Encargado de Servicios Generales, asimismo el Informe de observacion segun
sea el caso.

Factura Original por el mes del servicio prestado

Codigo de Cuenta Interbancaria-CCl

Relacion de Materiales, implementos y contenedores de limpieza y jardineria con
Fotocopia de la Guia(s) de Remision correspondiente al mes del servicio
prestado, segun corresponda.

Relacion de magquinaria, equipos y accesorios entregados con Fotocopia de la
Guia(s) de Remisién, cuando corresponda.

Reporte de Asistencia del Personal de Limpieza destacado, del mes facturado.

Adicionalmente EL CONTRATISTA, debera presentar lo siguiente:

da.

Para el Pago del Primer Mes de Servicio

Copia simple de los contratos suscritos con los operarios destacados a la
ACFFAA.

Una (01) Copia de la constancia de inscripcion en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral
vigente, expedida por el Ministerio de Trabajo, de acuerdo con la Ley 27626
para prestar servicios en el Dpto. de Lima.

Pago a partir del Segundo Mes de Servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales
por parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-
2002-TR, a partir del segundo mes de servicio, debera presentar el contratista
la siguiente documentacion:

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los operarios
destacados a la ACFFAA.

Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
Copia del pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Copia del deposito en cuenta correspondiente a los pagos de los operarios del
mes anterior.

Presentacion de documentos para el ultimo pago

El CONTRATISTA debera presentar copia de la documentacion que acredite
el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y
laborales de los operarios destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como
del mes en que se realiza el Ultimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Agencia de Compras de las
Fuerzas Armadas, sito en Av. Arequipa N° 310, Santa Beatrlz Lima, de lunes a viernes en el

horario de 08:30 am a 16:30 horas y/o al correo

de lunes a viernes en

el horario de 08:30 am a 16:30 horas.
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2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

En caso el gobierno decretara por mandato legal el incremento de la remuneracién minima vital
(RMV), las tasas de beneficios sociales, aportaciones y tributos y/o el Impuesto General a las
Ventas (IGV), la Entidad aceptard el reajuste del costo que se desprenda de dichas
modificaciones.

Para lo cual la entidad podra previa verificacion de la disponibilidad presupuestal existente,
ajustar la estructura de costos de la empresa contratista, para cuyo efecto EL CONTRATISTA
debera presentar su nueva estructura de costos.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

- FINALIDAD PUBLICA
La finalidad del Servicio requerido permitira mantener la infraestructura, areas verdes, oficinas
(interiores y exteriores), equipos, muebles y enseres de la ACFFAA en optimas condiciones
de Limpieza, Higiene y Salubridad apropiadas, para el personal que presta servicios y sus
visitantes.

- ANTECEDENTES
La presente contratacién se encuentra programada en el cuadro de necesidades de la entidad
para el periodo 2021, articulada al Plan Operativo Institucional de la ACFFAA, como insumo
para la realizacion de la Actividad Operativa AO.1 GESTION ADMINISTRATIVA.

- OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General

La AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS (en adelante ACFFAA) requiere
la contratacion del Servicio integral de Limpieza y Jardineria de sus Instalaciones, a fin de
mantener en éptimo estado, y la conservacion de los ambientes, areas verdes, asi como
mobiliario, equipamiento y acervo documentario de sus instalaciones.

Objetivo Especifico

Brindar un ambiente adecuado para la funcién administrativa de los funcionarios publicos que
integran la ACFFA, en marco las condiciones de salubridad establecidas; garantizando el
estado 6ptimo de conservacion de la infraestructura asignada a la entidad.

3.1.1 Consideraciones generales

A. Alcances y descripcién del Servicio
El Servicio comprende la limpieza y jardineria integral, de las Instalaciones de la
ACFFAA, para ello debera utilizar equipos necesarios como: aspiradoras, lustradoras,
pulverizador maquina limpia alfombras.

El servicio también requerira del uso de Utiles de limpieza tales como: Escobas tipo
cepillo de plastico, escobillones de PVC, escoba de PVC en forma de erizo con
adaptador, recogedores, detergentes, liquidos (quita sarro, lejia, pino, ambientador,
vaselina para madera, barniz para parquet y otros), cera liquida auto brillante,
ambientadores en spray, insecticidas, papel higiénico, jabén de tocador liquido,
dispensadores (papel toalla y jabén liquido), papel toalla, pafio microfibra, trapeador de
microfibra, hisopo para sanitario, silicona en spray, bolsas de basura para papeleras de
oficina, bafio y basura en general, desatorador de bafio, felpudos en los ingresos de
los diferentes ambiente, entre otros.

Servicio de Jardineria, de jardines, jardineras y macetas: debera contar con podadoras
a motor - moto guadafia, (repuestos, aceites y combustibles) maquina cortadora,
abonadora, fumigadora, escaleras telescopicas; bolsas de desmonte, abono,
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plaguicidas, fungicidas, urea, semilla, gras, plantas ornamentales, podado de arboles,
retiro de maleza, entre otros.

El CONTRATISTA debera coordinar con el Encargado del Area de Servicios Generales
a fin de presentar |la programacion de las fechas exactas para realizar la fumigacion.

El CONTRATISTA debe realizar el servicio de modo continuo de lunes a viernes a fin
de que los ambientes interiores y exteriores, las areas verdes, los equipos y muebles
de las Direcciones y Oficinas estén siempre limpios en correspondencia al ambiente
laboral.

El personal -operarios- de limpieza y jardineria antes de iniciar sus labores dentro de la
ACFFAA, debera recibir capacitacién referida a la gestiébn de bienes patrimoniales por
el Encargado de Control Patrimonial, con la finalidad de brindar detalles sobre su
conservacion, a fin de evitar practicas que puedan generar deterioros en los bienes de
la entidad, al momento de efectuar sus labores, dicha capacitacion sera refrendada con
un acta firmada por un representante de EL CONTRATISTA y el Encargado de Control
Patrimonial de la ACFFAA, luego de lo cual, para situaciones de rotacion o cambios de
operarios, sera responsabilidad de EL CONTRATISTA brindar los detalles necesarios
al personal ingresante, a fin de asegurar que no se susciten negligencias que generen
danos a los bienes patrimoniales, los cuales devendran en otras penalidades aplicadas
en las gestiones de pago, segun corresponda.

El Servicio prestado debera estar en paridad de género, el cual contara con cinco (05)
Operarios en total, siendo cuatro (04) operarios de limpieza incluido el operario-jefe de
grupo y (01) Jardinero (capacitado) quien antes y después de sus labores de jardineria,
apoyara en la limpieza y mantenimiento. Asimismo, contar con dos (02) operarios como
retén permanente, a fin que, de surgir algun imprevisto, realice labores de reemplazo
inmediato en caso de ausencia, con la finalidad de no dejar desabastecido el servicio.

El horario de los trabajadores sera de lunes a viernes de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCION
DIRECCION N° de LUNES A VIERNES .
Personas (NO INCLUYE ACCION A REALIZAR
Destacadas FERIADOS)
De 07:00 2 16:00 hrs. | LiMpieza, Mantenimiento
) y Jardineria
Av. Arequipa 05 o
N° 310 De 12.00 hrs. a 12:35 hrs. | Refrigerio (1er Turno) -

De 12:35 hrs. a 13:05 hrs. | Refrigerio (2do Turno)

A.1. Actividades
Se realizara la limpieza integral y jardineria de las instalaciones de la AGENCIA
t DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS para lo cual EL CONTRATISTA
debera cumplir estrictamente con los tipos de servicio descritos a continuacion:

A.1.1 SERVICIO DE LIMPIEZA
Se realizara segun el horario y dias descritos en el literal A. del numeral
3.1.1 del presente término de referencia, asimismo, si es que los dias
determinados para ejecucion caen en dias no laborables, se realizaran
al dia siguiente util, en base al siguiente detalle de acciones a ejecutar y
tomando en consideracion las indicaciones realizadas por el Encargado
de Control Patrimonial, en la capacitacion previa al inicio del servicio:

a. Limpieza Diaria
e Barrido, trapeado, encerado y lustrado de todos los pisos de las
oficinas, escaleras, pasadizos y todas las areas gue cuenten con
piso pulido, parquet y otros.
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e Retirar el polvo y limpiar los escritorios, muebles, credenzas,
archivadores y todo el mobiliario en general por fuera, que se
encuentre ubicado en las diferentes areas de la instalacion. La
limpieza por dentro de los cajones se realizara a solicitud del
responsable del compartimento, previa coordinacion con el
Encargado del Area de Servicios Generales.

« Limpieza y desinfeccion externa de aparatos telefonicos, equipos
de computo, maquinas, equipos eléctricos y electronicos.

o Limpieza de papeleras, basureros y ceniceros (02 veces al dia).

« Limpieza de los vidrios, cristales, luminarias y mamparas ubicadas
en lugares que requieren atencion diaria.

e Limpieza y desinfeccién de superficie de gabinetes y equipos
contra incendios, surtidores de agua; asi como, de acrilicos de
sefializacién.

« Limpieza y desinfeccion total de los servicios higiénicos, que
incluya sanitarios, maydlicas, duchas, muros, griferia, trapeado de
pisos, secado permanente de pisos y limpieza de espejos,
paredes enchapadas, encerado y lustrado de los pisos; aplicando
uso adecuado de productos (segun recomendaciones de
frabricante) asi como, la desodorizacion de los servicios.

¢ Colocacion de jabon de tocador liquido antibacterial que satisfaga
los dispensadores instalados en la ACFFAA, papel higiénico y
papel toalla en los servicios higiénicos segun uso, garantizando
que estén constantemente suministrados.

¢ Limpieza de felpudos.

« Elrecojo total de la basura sera en bolsas plasticas hasta el punto
de acopio (depésito de basura) en las instalaciones de la ACFFAA,
debidamente cerradas o selladas, siendo responsabilidad del
contratista coordinar la eliminacion del mismo, diariamente.

e Elrecojo de papeles de las trituradoras y papeleras en las oficinas
que se encuentren cerradas por diferentes motivos, se realizara
en coordinacion con la Oficina de Seguridad, a fin de abrir y retirar
los desperdicios.

e Mantener limpia las areas comunes y areas libres: patio, zona de
evacuacion y playa de estacionamiento.

« Limpieza y recojo de basura y desperdicios del perimetro interno
del local.

e Reemplazar los dispensadores actualmente instalados en los
diferentes bafios de la entidad en caso de presentar alguna
inoperatividad, siendo su responsabilidad mantener los
dispensadores de papel toalla, papel higiénico y jabon en
condiciones operativas; de requerir el cambio debera realizarlo
dentro de un plazo no mayor de 48 horas, de haber sido avistado
el hecho, previa comunicacion por parte del Encargado de
Servicios Generales.

« Limpieza y desinfeccion de todas las puertas, manijas, chapas (de
madera y metalicas) y todos los metales que sea manipulado
continuamente por el personal durante su horario de labores. En
todo momento.

e Tomar las previsiones del caso a fin de colocar plasticos, baldes,
entre otros materiales que eviten el filtrado de las aguas fluviales
en tiempo de lluvia, garua, humedad o fenémenos naturales que
originen dafos a la infraestructura del techo o terrazas cubiertas y
descubiertas de la entidad. _

o Colocar elementos antideslizantes (que se adhieran al piso, sin
malograr ni modificar la estructura) en los diferentes ambientes de
la entidad a fin de evitar caidas, deslizamientos y/o inseguridad
durante el desplazamiento de los colaboradores y visitantes
durante los periodos de humedad en los pisos de la entidad.
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L]

Otras que la ACFFAA disponga en funcion a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

b. Limpieza Inter diaria

Aspirado de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y todas
las areas que cuenten con tapizén y/o alfombras.
Limpieza de sillones tapizados con cuero u otro material plastico.

c. Limpieza Semanal

°

Lavado de pisos de los Halls (Ingreso y Principal).

Lavado y limpieza de paredes, tabiques, z6calos y marcos de
ventana.

Limpieza de plantas artificiales; asi como, de adornos, cuadros,
retratos u otros similares.

Limpieza de placas y vitrinas en la Sede de la ACFFAA.

Aspirado de muebles tapizados en tela; asi como, de cortinas.
Limpiar los ventiladores de pie.

Colocacion de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios y
cambiar cuando se acabe de aromatizar.

Desmanchado de paredes, zocalos, puertas y ventanas.

Lavado de felpudos de plasticos de las Oficinas e Ingreso
principal.

Limpieza de frontis (contorno exterior de la instalacion: muros,
veredas y rejas). _
Otras que la ACFFAA disponga en funcion a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

d. Limpieza Quincenal

Limpieza de persianas.

Desmanchado de alfombras, tapizones y sillas.

Limpieza de azoteas, falsos techos y ductos de salida de aire
acondicionado.

Lavado de paredes.

Aplicar silicona y lustrar muebles de cuero de las oficinas.
Mantenimiento de lunas, ventanas y puerta de vidrio.

Otras que la ACFFAA disponga en funcién a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

e. Limpieza Mensual

Limpieza integral de ambientes especiales como archivo central,
archivo de tesoreria, archivo de contabilidad, almacenes.
Limpieza de techos y paredes con escobillon (erizo).

Otras que la ACFFAA disponga en funcién a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

f. Limpieza semestral

Limpieza, mantenimiento y desmanchado de todos los pisos
parquet; asimismo, el pulido correspondiente a cargo de personal
especializado, a fin de no comprometer la infraestructura.

g. Apoyos Eventuales

Apoyo a la Oficina General de Administracion — Area de patrimonio
ylo otras dependencias de la entidad en el traslado de mobiliario
de oficina, acondicionamiento y/o implementacion de
areas/oficinas, segun las veces que se requiera dispuesto por el
Encargado de Servicios Generales dando cumpliendo con lo
sefialado en la directiva de desplazamiento de bienes
patrimoniales.

Servicios especiales de limpieza previos a inspecciones, visitas,
inauguraciones o cualquier otro evento que realice la ACFFAA.




/ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

e Apoyar a las diferentes jefaturas, direcciones, oficinas y areas y/o
encargaturas al reemplazo y/o abastecimiento de bidones con
agua en los diferentes dispensadores de la unidad, previa
coordinacién con el Encargado de Servicios Generales.

o Apoyar con el desplazamiento de material consumible (Utiles de
escritorio) al area solicitante.

e Otras que la ACFFAA disponga en funcién a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

h. Actividades Excepcionales
e En caso de una Situacién de emergencia Sanitaria, Alerta
Epidemiologica, Pandemia o Disposicion Sanitaria a Nivel
Nacional, Regional, Provincial o Local, se cumplira los Protocolos
establecidos por el ente rector de Salud y los lineamientos
Dispuestos por la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.
Para evitar la afectacion a los trabajadores.

e El rol de actividades, podra ser adecuado y modificado por el
Encargado de Servicios Generales, en funcion de las
necesidades, previa coordinacion con el Jefe de la Oficina General
de Administracion los cuales deberan ser equitativos a la cantidad
de horas del servicio contratado; asimismo, frente alguna
eventualidad excepcional no escrita en las actividades, se
solicitara el cumplimiento de los protocolos de seguridad vy
salubridad establecidos en ese momento.

A.1.2 SERVICIO DE JARDINERIA
a. Mantenimiento Diario

e Limpieza de hojas y tallos.

e Limpieza integral de los jardines.
Cantoneos, perfilado de bordes de jardines y plantas.
Redecoracién y embellecimiento.
Eliminacién y retiro de malezas.
Otras que la ACFFAA disponga en funcién a sus necesidades y
que estén relacionadas al objeto contractual del servicio.

b. Mantenimiento Inter diario
e Riego de jardines, jardineras y macetas.
e Riego de plantas.
¢ Lavado de plantas y arboles para eliminacion de sedimentaciones.

-y

¢. Mantenimiento Quincenal

e Aplicacién de productos para el brillo de las hojas.
e Abono floral.
¢ Abono (NPK) nitrogeno, fésforo y potasio.
e Aplicar Fungicidas, pesticidas y/o plaguicidas.
s Reemplazo de matas florales.
d. Mantenimiento Mensual

Vitaminizacion y fertilizacion de plantas.

Rehidratacién permanente via foliar.

Remover y ventilar la tierra (reemplazo cuando sea necesario).
Abonar la tierra con abonamiento organico.

Corte de raices — Corte de césped de los jardines.

Fumigacién de todas las plantas y arbol (para el control de plagas)
Relanzamiento y recuperacion de areas verdes.

Poda de arboles (cuando sea necesario).

'...ll..‘
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e. Mantenimiento Trimestral

Podas de formacién, correccién de plantas y jardines.

Abonar la tierra con abonamiento organico.

Lavado de plantas y arboles para eliminacién de sedimentaciones.
Cambio de tierra de cultivo de ser necesario.

A.1.3 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

La programacién de estos servicios sera realizada por la ACFFAA, la
cual sera coordinada por el Encargado de Servicios Generales y EL
CONTRATISTA, previo a su ejecucion:

a. Servicio de Lavado de todas las Alfombras del Primer y Sequndo

Piso.

Se realizara en forma trimestral; asimismo, EL CONTRATISTA
debera presentar un cronograma dentro de los primeros 15 dias
de iniciada la prestacion del servicio para aprobacion por el
Encargado de Servicios Generales y Jefe de la OGA, en
representacion de la ACFFAA.

El servicio se efectuara con productos y maquinas especializadas
lava alfombras, que desmanchen, laven, enjuaguen y se absorban
inmediatamente para tener un secado casi inmediato.

Area Aproximada: 1,210.90 m2

Sistema a Utilizar: Pulverizado y Aspirado del producto a utilizar.
Lavado: Aspirado — Desmanchado — Pulverizado — Escobilla —
Enjuague — Aspirado del Enjuague — Desinfeccion Aromatizado de
Alfombra.

b. Servicios de limpieza de Pisos de Marmol y lajas

Se realizara en forma trimestral; asimismo, EL CONTRATISTA
debera presentar un cronograma dentro de los primeros 15 dias
de iniciada la prestacion del servicio para aprobacion por el
Encargado de Servicios Generales y Jefe de la OGA, en
representacion de la ACFFAA.

Estos servicios se realizaran en los ambientes exteriores del local
de la ACFFAA, con productos y maquinarias correspondientes.
Por personal especializado.

Area: 300 m2 aproximadamente.

c. Fumigacién Integral

Se realizara en forma bimestral; asimismo, EL CONTRATISTA
debera presentar un cronograma dentro de los primeros 15 dias
de iniciada la prestacion del servicio para aprobacion por el
Encargado de Servicios Generales y Jefe de la OGA, en
representacion de la ACFFAA.

Debe tener presente que debera emplearse insecticidas que no
dejen malos olores ni residuos nocivos para la salud, debiendo
estar autorizado su uso por el Organizacién Mundial de la Salud y
cumplir con las normas de proteccién ambiental.

El responsable de ejecutar el servicio debe contar con una
credencial del Ministerio de Salud (MINSA) o de la Direccion
Regional de Salud.

Los servicios de fumigacion deberan ser efectuados por personal
capacitado con los equipos, materiales y apoyo de personal
necesario para asegurar una fumigacion adecuada.

Debe contar con los protocolos de Seguridad. (relacién del
material a utilizar, certificacion sanitaria, relaciéon del personal a
fumigar adjuntando acreditacion, SCTR y Equipo de Proteccién
Personal (EPP).

Trabajo por realizar. fumigacion  Integral-Desratizacion,
Desinfeccion, Desinsectacion.
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e Lugar: Piso 1, Piso 2, Azotea, Sétanos y Exteriores.
o Area: 2,525 m2.

A.1.4 Medidas de Seguridad

El CONTRATISTA dara cumplimiento a la Normatividad de
Seguridad industrial, debiendo suministrar el equipamiento de
seguridad necesario para su personal y ademas respetando las
disposiciones sobre seguridad interna; asi mismo debera
implementar la sefalizacién de las zonas de trabajo a fin de prevenir
accidentes a los visitantes y personal de la ACFFAA.

El CONTRATISTA debera cumplir y hacer cumplir por su personal
contratado las condiciones de seguridad durante la ejecucion de los
servicios y proveer del equipo de proteccion personal (EPP) y
colectiva conforme a las normas vigentes.

Cuando se efectlen labores que constituyen riesgo para las
personas, ello deberd ser advertido por EL CONTRATISTA
exhibiendo avisos de seguridad (en idioma espafiol) de su propiedad
y en la cantidad necesaria, a fin de prevenir posibles accidentes.
Ejemplo: “Cuidado”, “Piso Encerado”, “Piso Mojado”, entre otros
segun sea el caso. De no cumplir con lo sefalado, se levantara el
acta respectiva, sefialando el incumplimiento.

A.1.5 Jornaday Turnos de Trabajo para la Prestacion del Servicio

a. De la Jornada de Trabajo

El CONTRATISTA realizara el servicio en base a lo descrito en el
literal A. del presente término de referencia, el cual podra ser
modificado en sus jornadas de trabajo de acuerdo a las necesidades
de la ACFFAA con una previa coordinacion (no menor a 48 horas
previas al cambio que se requiera ejecutar), cuyos cambios deberan
de ser equitativos a la cantidad de horas del servicio contratado, de
lunes a viernes, tomando en consideracion lo siguiente:

e Para el cumplimiento del servicio EL CONTRATISTA dotara al
personal destacado de los materiales, insumos, maquinas,
herramientas, uniformes y demas implementos necesarios para la
eficiente ejecucion del servicio ofrecido.

« El CONTRATISTA se obliga a proporcionar los uniformes
adecuados al personal encargado de brindar el servicio, cuidando
permanentemente su buena presentacion, el mismo que debera
contener el logotipo y/o nombre de la empresa y Fotocheck del
trabajador.

e« El UNIFORME debera estar dotado segun las funciones
asignadas, incluyendo aquellos necesarios para la ejecucion de
los trabajos de riesgo cuando correspondan y en concordancia
con lo dispuesto por la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo en
actual vigencia. _

e FEl UNIFORME debera estar compuesto por doble muda que
corresponde a lo siguiente:

UNIFORME DE PRIMAVERA - VERANO: Dos (02) Pantalones
con bolsillos, (02) dos chaquetas manga corta con bolsillos, dos
(02) Polos manga corta, (02) dos gorros con visera, (02) dos pares
de zapatillas (antideslizantes). (remitir fotografia de uniformes
previo al inicio del servicio contratado).

UNIFORME DE OTONO - INVIERNO: Dos (02) Pantalén con
bolsillos, dos (02) Chaqueta con bolsillos manga larga, dos (02)
Polos manga larga, dos (02) gorro con visera, dos (02) pares de
BOTAS (antideslizantes), ponchos PVC para la lluvia (remitir
fotografia de uniformes previo al inicio del servicio contratado).
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Asimismo, EL CONTRATISTA debera de proporcionar los EPP
(mascarilla de boca, careta facial, guantes, mamelucos y gorro
quirdrgico desechable) durante la Emergencia Sanitaria, ello
debera ser supervisado por el Encargado del Area de Servicios
Generales a fin de poder determinar su uso, de acuerdo a las
condiciones climatolégicas y escenario presentado, como es el
uso de la careta facial, mamelucos entre otros Equipos de
Proteccion Personal- EPP.

Todo el personal debe estar correctamente uniformado, limpio y
aseado durante la ejecucion del servicio.

A la instalacion del servicio EL CONTRATISTA debera realizar la
primera entrega de uniformes del personal propuesto, en base a
lo descrito en los parrafos precedentes.

El personal encargado del Aseo, Limpieza, jardineria y fumigacion
debera llevar a la altura del pecho, el carnet de identificacion
personal o Fotocheck de la empresa contratada.

El uniforme de los trabajadores debera ser renovado cada cuatro
(04) meses como minimo, considerando que hay la obligacion de
EL CONTRATISTA de cambiar o reemplazar en cualquier
momento la prenda, accesorio o distintivo que pueda encontrarse
desgastado, deteriorado o en mal estado, sin derecho a reajuste
o reconocimiento econdmico por parte de la ACFFAA.

Todo el personal debera usar mascarillas protectoras, guantes
resistentes y botas de jebe cuando corresponda, para evitar
accidentes que atenten contra la seguridad y salud de las
personas, las mismas que deberan ser renovadas en caso de
encontrarse en mal estado la cual estara a cargo del contratista
sin perjuicio econémico a la ACFFAA.

b. Del Turno de Trabajo

El servicio sera cubierto por un turno de 08 horas de lunes a
viernes, por un periodo de treinta (30) meses, cuyos horarios para
la prestacion del servicio sera establecido de la siguiente forma en
concordancia con lo descrito en los objetivos de la contratacion y
en base a las caracteristicas del literal A. del numeral 3.1.1 del
presente término de referencia:

Lunes a viernes (NO INCLUYE FERIADOS):
De 07.00 hrs. A 16.00 hrs (Personal destacado a la Entidad)
Limpieza y Mantenimiento y Jardineria.

Refrigerio: Sera de dos turnos distribuidos en dos grupos
equitativos en base a la cantidad de operarios, con la finalidad de
no dejar desabastecida del servicio a la ACFFAA, en ningun
instante durante las horas de ejecucion del mismo, de la siguiente
forma:

Primer Grupo: De 12.00 hrs. a 12:35 hrs.
Sequndo Grupo: De 12:35 hrs. a 13:05 hrs.

Turno ylo fecha de los Apoyos Eventuales y Actividades
Excepcionales:

La programacion de estos servicios seréa solicitada a peticion de la
ACFFAA, la cual sera coordinada por el Encargado de Servicios
Generales y EL CONTRATISTA.

A.1.6 Consideraciones para el Personal Propuesto para la Prestacion del
Servicio
e Todo el personal designado por EI CONTRATISTA debe conocer y
practicar la cortesia, para con el personal de la ACFFAA y/o publico
usuario en general.
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El CONTRATISTA designara el personal debidamente calificado y
entrenado para la ejecucién del servicio, con la finalidad de cumplir
de manera optima la prestacion del servicio.

El personal destacado por EL CONTRATISTA a la ACFFAA para la
ejecucion del servicio, debera contar y mantener vigente el Carné de
Sanidad y los seguros solicitados en el presente Término de
Referencia, debidamente actualizados (movimiento en la cobertura
de los diferentes operarios: Inclusiones y Exclusiones), durante el
tiempo que dure la prestacion del servicio.

De los Reemplazos y/o Cambios de Personal de Limpieza

La empresa debera contar con dos (02) operarios como retén
permanente, a fin que, de surgir algun imprevisto, realice labores de
reemplazo inmediato en caso de ausencia, con la finalidad de no
dejar desabastecido el servicio. Dicho personal debe contar con las
mismas caracteristicas o superiores al perfil solicitado en el presente
término de referencia. Este personal no tendra vinculo laboral con la
ACFFAA.

La relacién del personal de contingencia serd presentada en la
relacion de documentos para firma del contrato. Asimismo,
presentara los datos y documentacion del personal de reemplazo a
fin de ser registrado y elaborar su legajo correspondiente.

La empresa contratada se obliga a realizar los cambios y/o
reemplazos del personal cuando éste no cumpla las normas de
higiene y disciplinarias esta accién seré ejecutada en un plazo no
mayor de cuarenta y ocho (48) horas, el personal de reemplazo debe
cumplir con el perfil solicitado en el presente término de referencia.
El personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser
reasignado a la ACFFAA.

Ante situaciones de ausencia de personal de operarios que por
circunstancias justificadas o injustificadas se ausenten del puesto
laboral asignado, EI CONTRATISTA debera proveer el reemplazo y/o
cambio dentro de las siguientes tres (03) horas de conocido el hecho.
Para lo cual EL CONTRATISTA notificara a través de medio escrito o
por correo electronico una Carta (conteniendo el nombre de la
persona y la documentacion que sustente el perfil solicitado en el
numeral 3.1.2 dirigida a la ACFFAA; ademas de ello, debera
presentar la_cobertura e inclusion en las Podlizas de Seguros
Deshonestidad y SCTR.

El Encargado de Servicios Generales, verificara la documentacion
presentada por EL CONTRATISTA con la relacién de personal de
contingencia presentada, emitiendo la conformidad, solo si este
cumple con los requisitos del numeral 3.1.2, o rechazo del reemplazo
si no contase con el perfil requerido.

La conformidad o rechazo podré ser comunicada a EL
CONTRATISTA mediante correo electronico o carta dirigida a la
empresa. De otorgada la conformidad, se habra aceptado el cambio
ylo reemplazo.

El personal retirado por medidas disciplinarias de la entidad no podra
ser reasignado a la ACFFAA, para cubrir cualquiera de los puestos
designados por EL CONTRATISTA (operario, jefe de grupo,
jardinero, supervisor o encargado de ejecutar las acciones de
fumigacion).

La ACFFAA de acuerdo con sus necesidades podra solicitar el
aumento o disminucion del nimero de operarios requeridas. Estas
acciones se formalizaran con previa comunicacion a EL
CONTRATISTA y de acuerdo con los parametros del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, para las modificaciones al
contrato que correspondan.
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e En caso de que EL CONTRATISTA por voluntad propia quisiera
efectuar cambios o rotaciones de operarios, no podra realizarlo sin
previa autorizacion de la ACFFAA hasta con 24 horas de anticipacion.

A.1.8 Funciones del Supervisor, jefe de grupo de los operarios y
Operarios

a. Del supervisor

Coordinar y dirigir las actividades de mantenimiento y limpieza de
las instalaciones, a fin de conservar el optimo estado del espacio
fisico.

El supervisor controlara, verificara el mantenimiento y la limpieza
de toda el ACFFAA. Realizando labores de supervision de las
actividades o tareas de los operarios de limpieza debiendo
atender a cualquier reclamo que se presente.

El supervisor debera presentarse ante el Encargado de Servicios
Generales para realizar cualquier coordinacion que se presente,
todas las veces que asista a la Entidad, a fin de dar cumplimiento
de las labores diarias.

El supervisor designado por EL CONTRATISTA sera el
Encargado de la supervision y control de todos los operarios, e
informara de alguna novedad al encargado de Servicios
Generales.

El supervisor realizara visitas tres veces por semana en horarios
inopinados de lunes a viernes, durante la jornada laboral del
personal de limpieza, verificando el cumplimiento de las funciones.
Asimismo, en caso de alguna ocurrencia debera apersonarse a la
Entidad a la brevedad posible.

El supervisor debera registrarse mediante el formato de asistencia
administrado por el Area de Servicios Generales, al ingreso y
salida.

NOTA:
La actividad de supervision no forma parte del personal destacado en
la Entidad.

b. Del Jefe de Grupo
Uno de los operarios de limpieza hara sus veces de JEFE DE GRUPO
y realizara las siguientes funciones:

Efectuara labores de limpieza como operario desarrollando su
actividad dentro de las instalaciones de la ACFFAA segun lo
sefalado en el presente Término de Referencia.

Es responsable de la distribucion de materiales, implementos,
maquinarias y equipos para los operarios destacados por EL
CONTRATISTA.

Debera controlar diariamente la asistencia de su personal
(operarios); asi como, reportar las incidencias en la ejecucion del
servicio al Supervisor y al Encargado de Servicios Generales.
Coordinara con el encargado de Servicios Generales la adecuada
prestacion del servicio.

Podra informar periddicamente sobre las actividades realizadas;
asi como, las incidencias ocurridas.

Impartira las instrucciones a los operarios para el adecuado
desarrollo del servicio, asi como transmitir las consignas que
establezca el encargado de Servicios Generales referentes al
servicio.

Velara por la disciplina, el orden y presencia del personal a su
cargo, asi como por el bienestar general.

Debera hacer cumplir por los operarios contratados las
condiciones de seguridad durante la ejecucion de los servicios y
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A3.

proveer del Equipo de Proteccién Personal (EPP) y colectiva
segun su Plan de Vigilancia, Prevencion y Control frente a Covid19
en el Trabajo.

» Debera tener las competencias y facultades suficientes para tomar
decisiones y solucionar problemas que se presente manteniendo
informado y estableciendo coordinacion entre la ACFFAA y EL
CONTRATISTA.

c. De los Operarios

e Los operarios efectuaran labores de limpieza desarrollando su
actividad dentro de las instalaciones de la ACFFAA segun lo
sefalado en el presente Término de Referencia.

e Estar correctamente aseado, uniformado (uniforme limpio, no
deteriorado y con el logotipo de la empresa) e identificado
portando su Fotocheck.

e Ser cortés, amable, trato cordial y no tener malos habitos.

¢ Ejecutar y/o acatar las indicaciones o disposiciones dadas en el
local de la ACFFAA, a través del Encargado de Servicios
Generales y Jefe de Grupo del Contratista.

Recursos a ser provistos por la entidad

La ACFFAA asignara los ambientes adecuados para que EL CONTRATISTA
pueda utilizarlos como vestuario, almacén y depdsito de los materiales,
implementos, contenedores, maquinaria, equipos y accesorios.

El Encargado de Servicios Generales verificara la entrega de los materiales,
implementos, contenedores, maquinaria, equipos y accesorios que queden
en stock de la remesa del mes anterior.

EL CONTRATISTA dara facilidades y aceptara las medidas de seguridad que
la ACFFAA adopte para supervisar, inventariar, prevenir incendios,
inundaciones u otros riesgos.

Asimismo, EL CONTRATISTA se compromete a mantener en buenas
condiciones de uso e higiene y desinfeccion de los ambientes
proporcionados.

Recursos a ser provistos por el proveedor (Materiales, implementos,
contenedores, Maquinaria, Equipos y accesorios a utilizar durante la
Prestacion del Servicio)

Los materiales, implementos, contenedores, maquinaria, equipos y
accesorios necesarios para la ejecucion de la prestacion cuyas
caracteristicas se describen en el literal A.1 del numeral 3.1.1 del presente
término de referencia, seran proporcionados por EL CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizacion de materiales de
limpieza que no representen riesgo a la salud o integridad de su personal, de
terceros, del personal de la ACFFAA y de sus bienes; que no afecten a la
ecologia y al medio ambiente los mismos que deberan estar debidamente
registrados y en base a las disposiciones de registro sanitario de DIGESA.
EL CONTRATISTA debera presentar la relacion de materiales, implementos,
contenedores, maquinaria, equipos y accesorios a utilizar en la prestacion de
servicio integral de limpieza y jardineria, segun lo requerido en el presente
termino de referencia, debiendo indicar la marca y cantidad.

El Encargado de Servicios Generales, segun la necesidad requerida, podra
modificar la relacién de materiales, implementos, contenedores, maquinaria,
equipos y accesorios considerada por el proveedor para la ACFFAA, dentro
de la cantidad total ofertada.

De encontrar algin item faltante, dafiado, vencido, adulterado o que no
corresponda a lo ofertado, se procedera a su inmediata devolucion a efectos
de que EL CONTRATISTA en un plazo no mayor a 24 horas cumpla con su
entrega y/o canje.

Los materiales, implementos, contenedores, magquinaria, equipos vy
accesorios seran trasladados al ambiente asignado como deposito para su
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almacenamiento temporal de manera ordenada hasta su uso. Dicho deposito
se encontrara dentro de las instalaciones de la ACFFAA.

e Asi también, en la prestacién del servicio los materiales, implementos,
contenedores, maquinaria, equipos y accesorios podran ser reemplazados
por otros similares, de las mismas caracteristicas y calidad, pero solo a
solicitud del Encargadoe de Servicios Generales y autorizacion del
responsable de la Oficina General de Administracién de la ACFFAA, los
cuales seran de un valor monetario equivalente al de la propuesta ofertada.

e EI CONTRATISTA al momento de formular su Oferta debera tener en cuenta
los costos generados por el suministro de los materiales, implementos,
contenedores, maquinaria, equipos y accesorios, pues dicho costo debera
asumirlo EL CONTRATISTA; asi como, los gastos y demas tributos
generados en ello para su puesta a disposicién de la ACFFAA.

e La cantidad y calidad de los materiales, implementos, contenedores,
magquinaria, equipos y accesorios necesarios para la eficiente ejecucion del
servicio seran proporcionados por EL CONTRATISTA, en base a las
siguientes caracteristicas:

A.3.1 Materiales, implementos y contenedores de limpieza y jardineria

- EICONTRATISTA entregara los MATERIALES al Responsable de
Servicios Generales, con guia de remision (especificar marca y
cantidad) que sustente los mismos, el mismo que debera verificar
que dichos productos se encuentren sellados, con etiqueta, nuevos
(de primer uso), y corroborarlos con la relacién presentada en los
documentos para firma de contrato, realizando una primera entrega
al inicio del servicio y las siguientes entregas se realizaran cada
treinta (30) dias calendario posteriores. Cabe precisar que, si dicha
fecha cae en dia no laborable, se realizara el primer dia habil
siguiente,

- ElI CONTRATISTA entregara los IMPLEMENTOS, al Responsable
de Servicios Generales, con la guia de remision respectiva
(especificar marca, cantidad) el mismo que debera verificar que
dichos productos se encuentren sellados, con etiqueta, nuevos (de
primer uso) corroborandolos con la relacion presentada en los
documentos para firma de contrato, realizando una primera entrega
al inicio del servicio y las siguientes entregas se realizaran cada
ciento ochenta (180) dias calendario posteriores. Cabe precisar
que, si dicha fecha cae en dia no laborable, se realizara el primer
dia habil siguiente.

- ElI CONTRATISTA entregara los CONTENEDORES, al
Responsable de Servicios Generales, con la guia de remisién
respectiva (especificar marca, cantidad) el mismo que debera
verificar que dichos productos se encuentren sellados, con etiqueta,
nuevos (de primer uso) corroborandolos con la relacién presentada
en los documentos para firma de contrato, realizando una primera
entrega al inicio del servicio y las siguientes entregas se realizaran
cada trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario posteriores.
Cabe precisar que, si dicha fecha cae en dia no laborable, se
realizara el primer dia habil siguiente. )

- A continuacion, se sefala la RELACION DE MATERIALES,
IMPLEMENTOS y CONTENEDORES a utilizar:

MATERIALES

ARTICULO u/m CANTIDAD
Detergente industrial Kg 10
Desodorizadores Industriales para Unid 10
urinario

Limpia vidrio Gln 04
Lejia Gln 10
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MATERIALES

ARTICULO u/m CANTIDAD
Quita sarro GIn 04
Acido Muriatico GIn 01
Alcohol liquido 96% Gln 20
Alcohol en gel antibacterial de 250m| Unid 15
Thinner Litro 02
Silicona en Spray de 360 ml. Unid 20
Esponja verde de Fibra nylon y espuma Unid 20
de poliuretano
Bolsas de basura de 26 x 40, 75 Lts. Unid 300
Bolsas negras de 220 Lts doble fleye Unid 100
gruesa pesada
Bolsas negras de 20x30 Unid 600
Saco de prolipropileno. para carga de 50 Unid 30
kg
Cera Blanca auto brillante Gin 12
Pafio de microfibra amarilla Mts 8
Pafio de microfibra verde Mts 15
Pafio de microfibra roja Mts 15
Pastillas para inodoros (diferentes Unid 40
Aromas)
Trapeador de microfibra Unid 24
Ambientador — spray 360gr Unid 24
Ambientador, desinfectante pino GIn 5
Trapos industriales algodén Kg 20
Mascarilla facial descartable Unid 100
Guantes quirlrgicos descartables Unid 100
Guantes Jebe para limpieza de oficinas Par 5
color amarillo
y Guantes Jebe para limpieza de bafo Par 5

color negro

y Gorro Quirdrgico descartable Unid 100
Ambientador en Liquido Gin 5
Jaboén de tocador liquido antibacterial Unid 10
260ml
Jabén liquido antibacterial 800ml, para Unid 20
dispensadores
Papel Higiénico blanco Jumbeo 1 Hoja, Unid 40
Rollo x 500m x 9.5 cm
Papel Toalla blanco Jumbo 1 Hoja, Rollo Unid 50
X 200m x 6
Escoba tipo cepillo de plastico Unid 5
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ARTICULO u/m CANTIDAD
Cera limpiadora blanco para limpieza,
brillo y proteccion de computadoras (no Unid 10
pantallas), electrodomésticos, muebles
de plastico, superficies sintéticas
enlozadas, vitrificadas, de  acero
inoxidable ) 500 ml
Crema lustra muebles Marrén (Brillo y Unid 18
proteccion para muebles) 500 ml
Limpiador de metales 280 ml Unid 3
Abono Faliar (sulfato) Kg 5
Fertilizantes e Insecticidas Kg 2clu
Urea Kg 02
Semilla de gras Kg 02
Semillas variadas de Plantas (margaritas, Kg 01
rosas, claveles, Dalia u ofras)
Gasolina de 90 Octanos Gin 02
Aceite multigrado Cojines 02
ARTICULO UM | CANTIDAD
Escalera de 14 pasos Unid 01
Escalera de 08 pasos Unid 01
Erizos con respectivo adaptador Unid 02
Baldes Plasticos de 05 Glns. Unid 10
Recogedor Plasticos Unid 10
Jalador de Agua de 60 cm. Unid 05
Desatorado con mango de Plastico Unid 10
Guantes Industriales Par 5
Pulverizadores con punta de bronce Unid 30
Hisopos para bafio Unid 20
Escoba limpia techo con adaptador a Unid 4
3m. de largo
Escobillas de mano Unid 10
Tachos de basura de 10L, con tapa de Unid 20
vaiven
Botas de Jebe Par

01IJ
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IMPLEMENTOS

ARTICULO um CANTIDAD
Pesticida (para plantas) Litro 06
Escoba para jardineria Unid 01 =«
Espatulas (para jardineria) Unid 01
Manguera de 1/2” (50 metros) Unid 02
Machete Unid 01
Lampa Unid 01
Pala recta Unid 01
Pico Unid 01
Picota Unid 01
Rastrillo metalico Unid 01
Tijera de mano de Jardineria Unid 01
Tijera para podar pico loro de mano Unid 01
para ramas
Tijera para podar pico loro de mano Unid 01
Para tallos o flores

CONTENEDORES

ARTICULO u/m CANTIDA
Contenedor de basura 500L con Unid 01

rueda {para acopio)
Contenedores de basura 150L con Unid 02
rueda (para acopio)
A.3.2 Materiales y equipos para fumigacion integral
- EICONTRATISTA realizara fumigacion integral de las instalaciones
segun lo descrito en el literal A.1.3 del numeral 3.1.1 del presente

téermino de referencia, teniendo como condicion previa la
aprobacién del cronograma de ejecucion y la corroboracion por

parte del Encargado de Servicios Generales de no menos del
/ siguiente material y equipos a ser usados para dicho fin:
MATERIAL Y EQUIPOS

1. EQUPOS:
Atomizadores, termonebulizadores, pulverizadora manual u
otros complementarios.

2. PRODUCTOS: i

- Para Fumigacién: producto quimico de preferencia
Amonio cuaternario u otro producto que cumplan con la
OMS o con el registro sanitario de DIGESA.

- Para Desratizacién: veneno para ratas que cumplan con
registro sanitario de DIGESA.

- Para Desinfeccion: limpieza (lejia, alcohol, pino,
ambientador, etc.)
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A.3.3 Maquinarias, Equipos y accesorios (Equipamiento Estratégico)

- El CONTRATISTA debera dotar de maquinaria, equipos vy
accesorios suficientes para el eficiente desempefio del servicio.

- La maquinaria, equipos y accesorios deberan estar en buenas
condiciones de operatividad permanentemente y sustituyendo de
inmediato a aquellos que no ofrezcan garantias de buen
funcionamiento.

- EL CONTRATISTA debera instruir a su personal para la utilizacion
adecuada de la maquinaria, equipos y accesorios respetando las
medidas de seguridad del caso, sin poner en riesgo la integridad de
los bienes y personal de la ACFFAA y terceros.

- La antigliedad de la maquinaria, equipos y accesorios no debe ser
mayor de cinco (05) afios, contados a partir de la fecha de
presentacién de ofertas.

La relacion de maquinaria, equipos y accesorios es la siguiente:

Descripcion Tipo Cantidad
Aspiradoras Industriales de 12 litros. | Maquinaria 02
Lustradoras Industriales de 16" Maquinaria 02
Podadoras a Motor (Moto Guadafia) Maquinaria 01
Fumigadora manual/ para jardineria
20 Lts Magquinaria 02
Maguina, lava alfombra industrial, Magquinaria 01

con todos sus accesorios
Extensiones de corriente con 20 mts | Accesorio

cada una o4
Limpiador mopa para vidrio de 2mt Equipo 06
Limpia vidrio flexible forma T con

goma secadora de 23cm de 2mt de Equipo 06
largo

- El CONTRATISTA debera ingresar la maquinaria, equipos vy

accesorios sefialados en el cuadro precedente entregandolos al
Encargado de Servicios Generales, al INICIO DEL SERVICIO, en
forma completa y sin retrasos, para lo cual debera adjuntar la Guia
de Remision sefialando la marca, modelo, numero de serie y el
afio de fabricacion, corroborandolos con la relacion presentada en
los documentos para firma de contrato.
La maquinaria, equipos y accesorios recibidos seran trasladados al
ambiente asignado como depésito para su almacenamiento
temporal de manera ordenada hasta su uso. Dicho depésito se
encontrara dentro de las instalaciones de la ACFFAA.

- La magquinaria, equipos y accesorios solicitado permaneceran en la
entidad durante la ejecucion del contrato.

- Cuando la maquinaria, equipos y accesorios durante su uso sufran
algun desperfecto en su funcionalidad y deje de operar; de forma
inmediata el jefe de grupo comunicara a EL CONTRATISTA a
través de un correo electronico, a fin de que proceda a gestionar la
reparacion y/o cambio del equipo por otro de igual caracteristica en
un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir del dia siguiente de
firmada el acta correspondiente, a fin de continuar con la rutina del
servicio.

- El Encargado de Servicios Generales debera supervisar el estado
operativo de la maquinaria, equipos y accesorios, a efectos de
verificar la operatividad y funcionamiento de estos.
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A.4.

Asi también, en la prestacién del servicio la maquinaria, equipos y
accesorios podran ser remplazados por otros similares de las
mismas caracteristicas y calidad, pero solo a solicitud expresa del
Encargado de Servicios Generales y a la autorizacion del
Responsable de la Oficina General de Administracion de la
ACFFAA.

- EL CONTRATISTA al momento de formular su Oferta debera tener

en cuenta los costos generados de la maquinaria, equipos y
accesorios, pues dicho costo debera asumirlo EL CONTRATISTA,
asi como, los gastos y demas tributos generados en ello para su
suministro y puesta a disposicion de la ACFFAA.

NOTA: -

La relacion de maquinaria, equipos y accesorios indicando la marca,
cantidad, que se provean, deben contar con todos los registros
sanitarios autorizados por la autoridad competente en los que
correspondan, dicha relacién se solicitara en la presentacion de
documentos para perfeccionar el contrato.

La maquinaria, equipos y accesorios forman parte de los requisitos
de calificacion como equipamiento estratégico del procedimiento de
seleccion desarrollado, los cuales deben estar acordes con las
caracteristicas descritas previamente.

La relacion de maquinaria, equipos y accesorios indicando la marca,
modelo y afio de fabricacion (de corresponder) se solicitara en la
presentacion de documentos para perfeccionar el contrato.

La maquinaria, equipos y accesorios deberan cumplir con lo
establecido por la entidad para el desplazamiento externo finterno
de los bienes que ingresan y/o salen de la entidad a fin de
registrarlos debidamente en el area de seguridad con conocimiento
del Encargado de Servicios Generales.

Impacto Ambiental .
Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las
medidas que a continuacion se detallan:

A.4.1 Ahorro de Energia

Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, el encendido de luz
artificial sera necesario las veces que se requiera para la Optima
realizacion del servicio.

No tener encendido mas de lo necesario la maquinaria y equipo
utilizados para el servicio.

Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera a apagar los interruptores que correspondan.

Si encontrara un equipo encendido procedera a apagarlo, previa
coordinacién con el personal de seguridad.

A.4.2 Ahorro de Agua

En caso que no pudiera ser controlado con facilidad, informar
inmediatamente, de cualquier fuga de agua en las instalaciones
internas y servicios sanitarios.

En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias asi
como cualquier forma de pérdida de agua, el operario comunicara al
encargado de Servicios Generales.
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A.4.3 Segregacion de residuos solidos
e Traslado de desperdicios en bolsas cerradas y adecuado para estos
servicios.
e Agrupar los residuos con caracteristicas y propiedades similares,
realizando como minimo la segregacion de papeles, cartones,
plasticos, cartuchos de tintas, toners de impresion, vidrios, entre otros.

A.5. Seguros a Cargo del Contratista

o EL CONTRATISTA debera contratar y mantener vigente la Poliza anual de
Deshonestidad y Seguro Complementario Contra Trabajo Riesgo-SCTR por
todo el periodo contractual, las mismas que seran otorgadas por companias
aseguradoras que se encuentren autorizadas y supervisadas por la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras de Fondo de
Pensiones, a fin de que cubra dafios materiales frente a terceros y a su
personal destacado, el cual debe ser actualizado ante cualquier movimiento
o rotacién de personal, respecto a la cobertura.

o La poliza de seguro debera ser emitida a favor de la AGENCIA DE COMPRAS
DE LAS FUERZAS ARMADAS- ACFFAA y debera mantenerse vigente hasta
la fecha de vencimiento del contrato. Los montos de las coberturas de polizas
de seguros en mencioén seran las siguientes:

- Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo anual que cubra la
totalidad de personal propuesto y destacado a la ACFFAA. En
cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-98-SA, que
aprueba las Normas Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo, el contratista debera contratar y mantener vigente durante el plazo
de prestacion del servicio, la Péliza del Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (Salud + Pensién) para todo personal durante toda la
vigencia del contrato. '

- Pdliza de deshonestidad anual: suma asegurada minimo US § 1,500.00

NOTA:

Las pdlizas de seguro se presentaran en la relacion de documentos para
perfeccionar el contrato.

En las polizas segun corresponda, deberan figurar obligatoriamente los
nombres de personal que prestara el servicio, y debidamente actualizado ante
cualquier movimiento y/o rotacién del personal de operarios.

Las polizas deben estar endosadas a favor de la ACFFAA e indicar
lugar/direccion de lugar de riesgo (sede donde prestara el servicio)

» A la ACFFAA no le corresponde ninguna responsabilidad en caso de
accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la
empresa contratada o dafos ocasionados que pudieran ocurrir durante la
ejecucion del contrato.

e En el caso que los montos de cobertura por cada una de las pélizas resulten
insuficientes para cubrir los dafios causados por el personal asignado a la
ACFFAA, EL CONTRATISTA asumira la diferencia no cubierta por la
compafiia de seguros el mismo que sera retenido de |los pagos pendientes de
ejecutar o garantia de fiel cumplimiento hasta que se corrobore que haya
cumplido con la obligacion de devolver el monto de dicha diferencia. Del
mismo modo los deducibles estipulados en cada podliza estaran a cargo de EL
CONTRATISTA.

e El CONTRATISTA es responsable por los percances y/o deterioro que por
negligencia o mal uso, sean ocasionados por el personal destacado en la
ACFFAA.

e Cualquier siniestro (PERDIDA, HURTO, ROBO, SUSTRACCION Y
DESTRUCCION) de bienes muebles de la ACFFAA, que sea atribuido por
negligencia del personal de limpieza, seréa asumido enteramente por EL
CONTRATISTA, para lo cual el seguro determinara el deducible minimo que
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pagaré; asi mismo; cuando el seguro determine que el hecho no se encuentra
cubierto por la poliza vigente por negligencia atribuida al personal de limpieza,
la reposicion del bien estara a cargo de EL CONTRATISTA.

A.6. Lugary plazo de Prestacion del Servicio

A.6.1 Lugar
Sede de la ACCFFA, ubicada en Avenida Arequipa N° 310, Lima.

A.6.2 Plazo

El plazo de ejecucion del presente contrato es de novecientos doce dias
(912) dias (NO incluyendo feriados, dias festivos, feriados publicos entre
otros), el mismo que se computa desde el dia 23 de setiembre de 2021 o
a partir de la comunicacion formal por parte de la ACFFA, fecha en que se
instalara el servicio mediante Acta correspondiente. El Jefe de la Oficina
General de Administracion queda facultado a modificar el horario segun
los intereses de la entidad quien debera informar al proveedor con 24
horas de anticipacion, siendo este plazo es posterior a la firma del
contrato.

A.7. Lugar Otras obligaciones del contratista

¢ EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento integramente a lo dispuesto por
la Ley N° 27626 y el Decreto Supremo N° 003-2002-TR que regula la
actividad de las empresas especiales de servicios y de las cooperativas de
trabajadores, asi como, normas modificatorias y complementarias. En este
contexto, se remarca el hecho que los trabajadores gozaran de los derechos
y beneficios que corresponden a los trabajadores sujetos al régimen laboral
de la actividad privada, por ende, deberan estar incluidos en su planilla de
sueldos. Adicionalmente, EL CONTRATISTA debera dar cumplimiento a las
normas laborales, previsionales, seguridad social vigentes y toda aquella
normatividad aplicable al servicio de limpieza.

e El CONTRATISTA es responsable directo del personal destacado para la
prestacion del servicio, no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral
con la ACFFAA.

e Los costos directos e indirectos en que se incurran para la prestacion del
servicio, son de responsabilidad y competencia de EL CONTRATISTA, asi
mismo, es responsable del pago de remuneraciones a su personal destacado,
asi como todos los importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera
devengarse por concepto de gratificaciones, dispositivos legales laborales,
beneficios sociales, seguro social, indemnizaciones por tiempo de servicios,
asignacién familiar, de ser el caso seguro complementario de trabajo de
riesgo, tributos creados o por crearse, entre otros, estando facultado la
ACFFAA a la verificacion correspondiente al amparo del Decreto Supremo N°
003-2002-TR, pudiendo solicitar la inspeccion de la Autoridad Auténoma de
Trabajo.

e« EL CONTRATISTA, debera mantener activo sus teléfonos fijos y celulares
las 24hrs por 07dias, disponibles para atender necesidades urgentes de la
entidad, horarios que seran compensados de comun acuerdo.

e« EL CONTRATISTA debera tener observancia en el RM 448-2020-MINSA —
“Documento Técnico Prevencion, Diagnostico y Atencion de Personas
Afectadas por COVID-19 en el Peru" y otros documentos relacionados. Para
la firma del contrato EI CONTRATISTA debera presentar los Protocolos y
Lineamientos de Limpieza y Mantenimiento, lo cual deberan cumplir con
lo exigido en las normas sanitarias vigente y estar inscrito en el SISCOVID de
MINSA.

e EL CONTRATISTA debera realizar pruebas rapidas y/o moleculares al
personal destacado al ACFFAA para el desarrollo del servicio, antes del inicio
de la prestacién y cada vez que la Entidad lo solicite.
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A.8.

A9.

EL CONTRATISTA no debe designar para el desarrollo del servicio
contratado a personal que se encuentre en el grupo con factores de riesgo
por COVID-18.

EL CONTRATISTA debera presentar, Constancia de alta para Covid-19 y
Certificado de Salud, del personal que resulte positivo en dichas pruebas, a
fin de garantizar estar apto en buen estado de Salud para su reincorporacion
del servicio en la ACFFAA.

EL CONTRATISTA debera suministrar de mascarilla de boca y facial,
mameluco, gorro quirirgico y atomizador personal de alcohol, a fin de cumplir
con los protocolos establecidos por el MINSA a todo su personal que sera
destacado al ACFFAA para el desarrollo y cumplimiento del servicio.

EL CONTRATISTA debera realizar la desinfeccion en base a los protocolos
establecidos por Ministerio Nacional de Salud - MINSA de los ambientes,
mobiliario, herramientas, equipos, Utiles de escritorio, con las metodologias y
los procedimientos adecuados.

EL CONTRATISTA debe asegurar las medidas de proteccion y capacitacion
necesarias para que la persona que realiza la limpieza a fin de tener
conocimiento de la disponibilidad de sustancias segun los protocolos
establecidos por Ministerio Nacional de Salud - MINSA a emplear en la
desinfeccion de la Entidad, segun las caracteristicas del trabajo que realiza.
Asimismo, debera utilizar material no toxico, no irritante, no corrosivo y
biodegradable.

En caso de alguna Emergencia Sanitaria y de no cumplir con sus labores
dentro de los horarios establecidos, EL CONTRATISTA debera compensar
las horas no laboradas hasta completar.

El postor adjudicado con la buena pro, debera presentar en la relacion de
documentos para perfeccionar el contrato la ESTRUCTURA DE COSTOS del
servicio a prestar.

Confidencialidad

L]

El contratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero
alguno, sin previa conformidad escrita del ACFFAA, toda informacion que le
sea suministrada por este ultimo, excepto en cuanto resultare estrictamente
necesario para el cumplimiento del contrato, y que restringira la revelacion de
dicha informacién sélo a sus empleados y subcontratistas, sobre la base de
"necesidad de conocer”. '

El contratista se compromete (excepto que la Ley dispusiera lo contrario o
resultare necesario para obtener consejo profesional en relacion con este
Contrato) a no revelar ni permitir la revelacion de cualquier detalle a los
medios de prensa o a terceros, y a no usar el nombre del ACFFA en cualquier
promocion, publicidad o anuncio, sin previa autorizacion escrita.

El ACFFA facilitara al contratista toda la informacién que de comun acuerdo
ambas partes consideren necesaria para la prestacion de los servicios y/o
ejecucion de los trabajos requeridos, sefialando aquella que, en su opinion,
no tenga caracter confidencial.

El contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativas
necesarias para que el contenido de dicha informaciéon no se divulgue a
terceros sin autorizacion expresa del ACFFAA, para garantizar la seguridad
de los datos de caracter personal y evitar su alteracion.

Compromiso antisoborno

EL CONTRATISTA declara conacer la politica antisoborno del ACFFA la cual
esta disponible en el portal web institucional.

EL CONTRATISTA declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido,
negociado o efectuado pago o, en general, entregado beneficio o incentivo
ilegal en relacién al servicio a prestarse o bien a proporcionarse. En linea con
ello, la empresa se compromete a actuar en todo momento con integridad, a
abstenerse de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de
cualquier beneficio, percibido de manera directa o indirecta;, a cualquier
miembro del Consejo Directivo, funcionarios publicos, empleados de
confianza, servidores publicos; asi como a terceros que tengan participacion
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directa o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor
referencial o valor estimado, elaboracion de documentos del procedimiento
de seleccién, calificacion y evaluacion de ofertas, y la conformidad de los
contratos derivados de dicho procedimiento. ]

e EL CONTRATISTA se compromete a denunciar, en base de una creencia
razonable o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que
tuviera conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en
el portal web del ACFFA.

A.10. Sistema de Contratacion

Suma Alzada.

3.1.2 Consideraciones especificas

a) Del personal

El proveedor asignara un (1) supervisor externo del servicio y dispondra para el
desarrollo las labores de limpieza y jardineria a cinco (05) Operarios; siendo cuatro (04)
operarios de limpieza incluido el operario-jefe de grupo y (01) Jardinero (capacitado)
quien antes y después de sus labores de jardineria, realizara funciones de operario de
limpieza; asimismo, deberan encontrarse fisica y psicolégicamente aptos y tener un
alto nivel de integridad moral, responsabilidad y trato cortés, debe contar con personal
calificado que cumpla con el siguiente perfil sustentado segun se indica, necesario para
desarrollar las funciones consignadas en el literal A.1.8 del numeral 3.1.1 del presente
capitulo:

1)

Perfil del supervisor del servicio de limpieza y jardineria:

El servicio debera ser supervisado por una persona que cumpla el siguiente perfil
como Supervisor:

Ser mayor de edad y contar con su documento de identidad (sustentado con
copia de DNI).

Tener estudios superiores, con no menos de nivel técnico egresado en las
carreras de administracion, contabilidad, economia, marketing, computacion,
informatica o sistemas.

Debera contar con una experiencia no menor de dos (02) afios como Supervisor
de Servicios de Limpieza, mantenimiento de infraestructura o servicios
generales, lo cual debera sustentarlo con copia de Constancias o Certificados.
No poseer antecedentes judiciales, penales ni policiales (sustentado con copia
simple de los certificados de antecedentes judiciales, penales, policiales).
Gozar de buena salud fisica y mental (sustentado con copia de examen medico
ocupacional o certificado medico).

NOTA:

El supervisor no forma parte del staff del personal solicitado como operario,
debera realizar la supervision diariamente en las instalaciones de la ACFFAA,
debera realizar las coordinaciones necesarias con EL CONTRATISTA sobre la
buena ejecucion del servicio y las coordinaciones necesarias con el Encargado
de Servicios Generales de la ACFFAA, permaneciendo en las instalaciones el
tiempo que sea necesario para asegurar el cumplimiento del horario de trabajo y
alcance del servicio.

2) Perfil de Operarios de limpieza y jardineria:

Ser mayor de edad y contar con su DNI vigente (sustentado con copia de DNI).
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b)

Formacion Académica: Tener educacién Secundaria completa. (sustentado con
Declaracion Jurada en la que detalle el periodo y el centro educativo en el que
curso estudios).

No poseer antecedentes judiciales, penales, ni policiales (sustentado con copia
simple de los certificados de antecedentes judiciales, penales, policiales).
Carnet de Sanidad, que debera estar vigente durante toda la ejecucion del
contrato. (Sustentado con copia del Carnet de Sanidad)

- Gozar de buena salud fisica y mental (sustentado con copia de examen médico
ocupacional o certificado medico).

Estar capacitado en el uso de los equipos y maquinarias propuesto por la
empresa. (Sustentado con Declaracion Jurada).

- La Experiencia minima sera de un (01) afio en labores de limpieza de locales,
para lo cual debera sustentarlo con copia de Constancias o Certificados.

- Asimismo, la experiencia minima sera de un (01) afio en labores de jardineria,
para lo cual debera presentar Copia de Constancias o Certificados; Por ofro lado,
respecto al conocimiento en jardineria, debera presentar copia de constancia de
capacitacion y/o cursos realizados.

NOTA:

Uno (01) de los cinco (05) operarios debera ser designado como Jefe de Grupo y
comunicado por el CONTRATISTA a la ACFFAA, antes del inicio de la prestacion
de servicios.

El perfil de cada personal, debera ser acreditado en la presentacion de documentos
para perfeccionar el contrato. Sin embargo, en la presentacion de ofertas bastara
con presentar la declaracion jurada de Cumplimiento de los Términos de Referencia
que garantice que el personal propuesto cumplira con el perfil solicitado.

De las otras penalidades

Al amparo del Articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones (donde se
establece que se podran establecer otras penalidades distintas a la mencionada en el
articulo 162°, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato
vigente o, de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse). Estas penalidades se
calcularan de forma independiente a la penalidad por mora.

A continuacion, Se detallan las penalidades a ser aplicadas:

Forma de

Incumplimiento en el servicio Penalidad por ocurrencia Procedimiento de
Verificacion,
Se tiene una (01) hora de Registro de
tolerancia, pasado la hora asistencia del
sera de: 1% de la UIT por | personal o registro de
hora o fraccién, siendo el | ingreso del servicio
célculo de esta penalidad de seguridad y
de tipo acumulable. vigilancia

Incumplimiento de los horarios
establecidos por la ACFFAA.

No aplica cuando haya una
situacién de  cambio  ylo
reemplazo de personal.

Registro de
asistencia del
Por falta de personal a la jornada 4 personal o registro de
de trabajo 0% el UIT ingreso del servicio
de seguridad y
vigilancia

Acta firmada por el
encargado de
servicios generales y
el jefe de grupo,
supervisor o
representante legal
del contratista

Que el personal no cuente con
carné de sanidad vigente y|1% de la UIT y retiro
seguros solicitados durante la | inmediato del operario.

gjecucion del contrato
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Que el personal no esté
correctamente uniformado o use
uniforme en mal estado (sucio,
roto u ofros), no tenga su
identificacién de Fotocheck o no
tenga puesto su Equipo de
Proteccion Personal — EPP

2% de la UIT por operario.

Acta firmada por el
encargado de
servicios generales y
el jefe de grupo,
supervisor o
representante legal
del contratista

No ingresar la totalidad de
material e implementos,
magquinaria y equipo en el plazo
establecido en el TDR.

10% de la UIT por dia de
retraso

Guia de remision

Por la falta de maquinarias y
equipos ofertados.

Cuando los equipos esten
inoperativos y/o se encuentren en
mal estado de funcionamiento,
pasadas las 24 hrs de haberse
notificado mediante el acta
firmada por el encargado de
servicios generales y el jefe de
grupo, supervisor o representante
legal del contratista.

5% de la UIT por dia
inoperativo

Acta firmada por el
encargado de
servicios generales y
el jefe de grupo,
supervisor o
representante legal
del contratista

No cumplir con el pago de
remuneraciones de forma puntual
y completa y/o beneficios sociales
del personal destacado a la
entidad, conforme a ley.

10% de la UIT por cada dia
de retraso, hasta un
maximo de 05 dias
calendarios, vencido dicho
plazo podra resolverse
contrato

Copia del deposito en
cuenta
correspondiente al
mes anterior del pago
correspondiente

Observacion que se realice con
respecto al incumplimiento del
servicio ofrecidoc al no ser
subsanado en un plazo maximo
de cinco (05) dias habiles.

10% de la UIT

Acta

Cambiar operarios sin
autorizacion de la ENTIDAD.

1% de la UIT y retiro
definitivo del personal (por
operario)

control de asistencia
del personal de
limpieza

Advertencia

Na se puede incluir como otras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacion

de sustitucion del personal propuesto.

La ACFFAA a través del Encargado de Servicios Generales, procedera a levantar
un acta indicando las observaciones, la misma que sera comunicada en forma
inmediata al Jefe de Grupo que representa a la empresa Contratista, para que
suscriba el acta. Si se niega a suscribirla, se notificara a través de una carta al
CONTRATISTA.

¢) Otras consideraciones

e No se puede subcontratar, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 35 de la Ley de
Contrataciones del Estado

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27626 y D.S. N° 003-2002-TR.
En dicha constancia se debe detallar las actividades de limpieza o saneamiento

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta afribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las aclividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar aulorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
Copia simple de constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades

que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,197,000.00 (un millén ciento
noventa y siete mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 99,750.00 (noventa y nueve mil setecientos cincuenta y 00/100 soles),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emision del comprobante de pago, segtin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de limpieza, mantenimiento, desinfeccion,
fumigacion y/o desinsectacion de locales publicos y/o privados.
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante
77
] ' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{-:

“Situacién diferente se suscita ante el selfo colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia silas actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignaréd de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

lo siguiente:
B PUNTAJE /| METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comiteé de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio integral de Limpieza y Jardineria
para las Instalaciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas, que celebra de una
parte Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°

20556939781, con domicilio legal en [.........], representada por [.............. ], identificado con DNI
(2 ] E— Lydeotraparte [........coooiiiiiiiii l.con RUC N [L.mna ], con domicilio
legal en [.........ccovveeiesieieen ), inscrita en la Ficha N° [L.........oooc.] Asiento N°
| ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [.............con ], con DNI N°
[oveieioreenne......), SEQUN Poderinscrito en la Ficha N® [.............]J, AsientoN° [............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-
2021-ACFFAA-OGA para la contratacion del Servicio integral de Limpieza y Jardineria para las
Instalaciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio integral de Limpieza y Jardineria para las
Instalaciones de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
periodicos, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debit efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo gue se computa desde el dia
23 de setiembre de 2021 o a partir de la comunicacion formal por parte de la ACFFA,.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a traves de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

importante
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iquales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto senalado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUO DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

\ O/
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiente; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIQ DE LA ENTIDAD: [.iccccivirinmminammiiias]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHAL.
Cr
Z:’( “LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
! ax' 4

2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

2%
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AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASQO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad: .

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"? Si I No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupo6 el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmaciéon de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

I:sta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacién de servicios, segtn o
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razaén Social :

Domicilio Legal ;

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'S Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RILIE - | Teléfono(s) :

MYPE!'® Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si

No

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

" En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151
infermacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

del Reglamento. Asimismo, dicha

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

" Ibidem,

7 Ibidem.
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AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1
2
3

4.
B

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

(£}

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

ifi.

vi.

Vil

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativa N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccidn.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

(%7 [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.




AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg )

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
"CONTRATACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE LIMPIEZA Y JARDINERIA PARA LAS
INSTALACIONES DE LA AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS", de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccidn especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.




/ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS \
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, seglin corresponda




/ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS \
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)} Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuln del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.........ccccoevivveeeinn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

19
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
" CONSORCIADO 2] s
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%31

'¥ Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

-




/ AGENCIA DE COMPRAS DE LAS FUERZAS ARMADAS , \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA — BASES ESTANDAR

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~

N
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores: i
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal. osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2021-ACFFAA-OGA
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda

Importante

s Para aé:’gnar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seiecc}ion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

ba ob.pe/servicios-gn-linea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




