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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
[ completado por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o infermacion que deberd ser completada por la |
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de lu oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
« Abc de seleccién y por los proveedores. |
|
1
| Advertencia , s e i '
U s S Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
Abc por los proveedores. |
! s <11
| T
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaberacion de
+ Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros
1 | MiiaHa [ Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
g | lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenide en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente v ° r."da .g : : .
_ Azul . Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
t e i}
[ 16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
- 10 : Para el cuerpo del decumente en general
5 Tamaiio de Letra P A
@ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie |
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie. |
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgino, los titulos de las Secciones y nombres }
de los Capitulos)
7 Interlineade Sencillo
[ Anterior : 0
8 i :
i Posterior : O
9 Sibrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser medificada ni eliminada en la Seccion General. En el caso de la Seccion
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha notfa.

Elaboradas en agosto de 2021

(/‘\‘ ﬂf % Modificadas en diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de

Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los terminos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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1:2.

1.3.

1.4.

1:5.

CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por (as
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcior
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayo!
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

« Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https:/iwww2.seace.gob.pe/.

» £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamenie registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripeién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con Io
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante
o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.
« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y

observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego,; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y

171

OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

icitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
vaciones. asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a traves del
EACE. a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado

Ly

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50 1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados #
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

« Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

«  Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en Ios
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

Para
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-ce rtificados-digit

mayor  informacién  sobre la  normativa de firmas y certificados  digitales  ingresar 2

~ &

I ’ T
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1.8.

1.9.

1.10.

1.1

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un

consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de o
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas economicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas caiificadas7l comité dg seleccion revisa el cumplimiento

' \ L

§
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1.13.

1.14.

de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el

otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el ¢rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

« Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios. tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente
siendo que. en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el meno
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

« El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra |0s actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el

otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.




i

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Concurso Publico N° 001-2022-AGN-1 — “Contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para las sedes del

Archivo General de la Nacion” -

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

« Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

«  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro v pequeias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151 2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, €l
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionale;;s,olid'j\‘r_i}yf irrevocables y de

I| I
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3.4.

35

3.6.

realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; ©
estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
peridédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

correspondan.

Advertencia
I os funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a Ias establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite ia garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//iwww.sbs gob.pe/sisterna-
tinanciero/clasificadoras-de-riesgo).

2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cudl es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisian de la garantia.

ara fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo

3. Para
B, incluye las clasificaciones B+ y B,

4. Sila empresa gue otorga la garantia cuenta con mas de una clas ificacion de riesgo
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una o€
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademdas de cumplir con el requisito referido a la ciasificacion de riesgo, a efectos
de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob. pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emiti-cartas-fianzaj.

L os funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de ios
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESFACION

\

A

\
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3.T.

3.8.

3.9.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion

especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario

competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad,

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a o
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia
aso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo q

wito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legaies
ormidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiend
nsables de la demora Injustificada.

~aon o rofr

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

i
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| CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Archivo General de la Nacional

RUC N° : 20131370726

Domicilio legal - Jr. Camana N° 125 (PASAJE PIURA) — Lima — Lima - Lima
Telefono: © (01) 426-7221 anexo 204

Correo electronico: . Apoyo_aa@agn.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de seguridad
y vigilancia para las sedes del Archivo General de la Nacion (AGN).

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FSAE 04-2022-AGN/SG-OA - formato N°
02 — Solicitud y Aprobacién de expediente de contratacion el 25 de marzo de 2022

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

[ a fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion,

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con [o
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de doce (12) meses
contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio. Previa suscripcion del
contrato en concordancia con lo establecido en el expedient contratagion.

\~ A

|
\ / k
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital y sin costo, solicitado al correo electronico: apoyo_aa@agn.gob.pe

importante |

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.
- Ley N° 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afo

Fiscal 2022.
- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de

Contrataciones del Estado, en adelante la Ley. F

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-2019-EF, N° 168-2020-
EF, N° 250-2020-EF y N° 162-2021-EF.
- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las |
cooperativas de trabajadores. ‘
- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.
- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.
- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada i
- Resolucién de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes.
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.
- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo
- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.
- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.
- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicién prolongada a la radiacién solar.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

by R ——
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CAPITULOII '
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

|
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE. !

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento. en :

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requetrimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha |

disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. ‘
|
|
|

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2 Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad ©
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

1

N

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades e
ihidas de exigir a los administrados o usuarios la informacios
mente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos =

v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad e
Plataforma de Interoperabilidad dei Estado — PIDE® y siempre que €l s
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha
corresponderé exigir el cerificado de vigencia de poder y/o documento nacional o:

T S
identidad.

ja de |

Advertencia
|

|
c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento. ;'
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta. |

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Platgiorma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/intero bilidad/ : ]

\&
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

fy El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoguen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

Importante

« El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De 1o
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases

2:2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

Advertencia

bt ot

= comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayar
sido indicados en los acépites "“Documentos para la admision de la oferta’, “Requsitos e
calfficacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

fy  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion

de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrgllan actividades de Intermediacion

Laboral, de corresponder. . 79

£
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i)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales.
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

I)  Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA ©
PNP por medidas disciplinarias.

m) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

n) Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso

o) Poliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Ill de la presente Seccion.

Adveriencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener diractamente medianit
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legistativo. En esa
medida. si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® ;
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e), ) y k), segun coresponds

Importante

« Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion confractual, de ser
el caso. ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’”.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devueito a la finalizacion del mismo, conforme Io
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link http:/iwww2.trabajo. gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

« Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

‘ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/www gobiernodigital.gob.pefinter abilidad/
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2.5,

«  De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se lrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

« La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en ef
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida de forma virtual al correo electrénico institucional

, a cargo del Area de Tramite Documentario — Archivo General de la

Nacién, en el horario de 8:00 a.m. a 16:30 p.m.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
periédica mensual, por el servicio de entrega efectivamente realizada, en pagos mensuales, de
montos iguales por el periodo de la prestacion.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista. la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacién:

- Informe del funcionario responsable del Jefe del Area de abastecimiento emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar de forma virtual al correo electrénico institucional
. a cargo del Area de Tramite Documentario — Archivo General de la

Nacién, en el horario de 8:00 a.m. a 16:30 p.m.
Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio
Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la

totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de la
Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad’.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

Segln lo previsto en la Opinidén N° 008-2016/DTN

" I caso no se haya i'l'*_‘_i:-ﬂl'm{n ¢l contrato oportunamente, ('m‘ruspl.nwlcr& ])rcscntar]n con el segundo Pago.
i : £ =

o caso que durante la ejecucion del contrato se !!I'cnhl'/('.'l ol I‘\'t'mp].!';rn del [n'rsnna| destacado, ol contratista debe remitir a la Entidad ]
1 ¥ . * 1
contrato suscrito con o trabajador destacado reemplazante, junto confa documentacion guypresente para ¢l pago del mes que caorresponda.
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A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de deposito bancario que acredite el pago

Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando

corresponda
Copia del cuaderno de ocurrencias.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio
Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos

sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

REAJUSTE DE PAGOS

Las estructuras de costos adjudicadas seran reajustadas cuando por disposicion normativa se
modifique la Remuneracion Minima Vital (RMV), siempre y cuando las remuneracion basica
(basico) del personal designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentren por
debajo de la nueva RMV y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea inferior &l
10 % de la RMV, o cuando por disposicién normativa se modifique la tasa de los beneficios sociales
o aportaciones a cargo del empleador. En estos casos, el reajuste se efectuara Unicamente en el
rubro o rubros correspondientes. De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la
estructura de costos debe variar en funcién al reajuste decretado por el gobierno, el contratista
debe presentar su nueva estructura de costos al Area de Abastecimiento, para la validacion y

tramite correspondiente de la adenda.

)
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CAPITULO Il |
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad tecnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de |

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Farnado digtalrmarts pr
F CAMDELA CARBAJAL L
arwrsa FAL DUV

Lhtive. Soy e sty de

5 dacurnerto
Fecha 1AM TLD (i

??d Ministerio de Culturs
TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LAS SEDES DEL ARCHIVO v,
GENERAL DE LA NACION .

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de segundad y vigilancia para las sedes del Archivo General de la Nacion.

2. FINALIDAD PUBLICA
La finalidad dal presente proceso de seleccion es brindar segundad a los usuanos y al
personal que presta servicios en las instalaciones, asi como salvaguardar los bienes gel
estado que administra el Archivo General de la Nacion (AGN).
Asimismo. disuadir y prevenir actos de interferencia ilicita. condiciones de riesgo.
situaciones de peligra, deterioro y toda forma de intencién en contra el patrimonia y
bienes del AGN. a fin de asegurar el normal desarrollo de las actividades y el

cumplimiento de las atribuciones que por ley le han sido asignadas.

VINCULACION POl

El presente requerimiento permitirda el cumplimiento de la Actividad Operativa.
Administracion y seguimiento de los servicios generales y mantenimiento preventivo y
correctivo de los bienes muebles e inmuebles para el adecuado funcionamiento de los
locales del archivo general de la nacién.

£

4. AREA USUARIA.
Area de Abastecimiento de la Oficina de Administracion

5. OBJETO DE LA CONTRATACION
El objeto de la presente contratacion es, contar con una empresa especializada que
brinde el servicio de seguridad y vigilancia para las instalaciones de las sedes del Archivo

General de la Nacion

6. BASE LEGAL |
El contratista debe cumplir con todas las normas vigentes en materia de segundad t

privada y seguridad y salud en el trabajo, asi como las demas disposiciones legales que
lo vinculan. a tin de cumplir los estdndares establecidos por el AGN en la materia.

= Ley N°28879, Ley de Servicios de Seguridad Privada.

= Decreto Legislative N°1213. Decreto Legisiativo que regula los servicios de
seqgundad Privada, respecto a los articulos vigentes.

= Decreto Supremo N°003-2011-IN. Reglamento de la Ley N° 28879, Ley de Servicios |
de Segundad Privada.

« Decreto Supremo N°001-2020-IN, Decreto Supremo que modifica el Reglamento de
la Ley N°28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada. aprobado mediante

Decreto Supremo N°003-2011-IN.
- Directiva N°008-2016-SUCAMEC, Directiva que establece el proceso de seleccion

y acreditacion de instructores.
«  Directiva N°G06-2018-SUCAMEC, Directiva que regula las actividades de formacion
nasica y perfeccionamiento para el personal de seguridad y establece el plan de

estudios
- Resolucion de Supenniendencia N127 2020 SUCAMEC, g¢¢ aprucba la cmision

\~ ,,
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vinual de constancia temporal de identificacion de prestacion de servicio de |
seguridad privada.

« Ley N730299. Ley de armas de fuego. municiones. explosivos, productos
pirotécnicos y materiales relacionados de uso civil.

« Ley N'25129. Ley que establece que los trabajadores de la actividad privada cuyas
remuneraciones no se regulan por negociacion colectiva, perciban el equivalente al
10°- del ingreso minimo legal por todo concepto de asignacion familiar.

» ey N2R790 ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Qalud. y
modificatorias.

= Ley N°27735. Ley que regula el otorgamiento de las gratificaciones para los
trabajadores del régimen de la actividad privada por fiestas patrias y navidad. .

« Ley N°29783. Ley de Seguridad y salud en el trabajo. y modificatoria. '

» Decreto Legislativo N°688, Ley de consolidacion de beneficios sociales. y
modificalonas.

» Decreto Legislativo N°1499, Decreto Legislativo que establece diversas medidas
para garantizar y fiscalizar la proteccion de los derechos laborales de los
trabajadores en el marco de la emergencia sanitaria por el COVID-19

« Decreto Supremo N*012-92-TR, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°713 sobre los descansos remunerados de los trabajadores sujetos al regimen
laboral de la actividad privada.

« Decreto Supremo N°001-97-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Compensacion por el tiempo de servicios y modificatorias,

+ Decreto Supremo N°007-2002-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
de jornada de trabajo. horario y trabajo en sobretiempo.

» Decreto Supremo N°008-2002-TR, que aprueba el Reglamento del TUO de la Ley
de jornada de trabajo, horario y trabajo en sobretiempo. y modificatoria.

« Resolucién Ministerial N°048-2010. que aprueba la Directiva que regula el
procedimiento para la inscripcion en el registro nacional de empresas y entidades
de intermediacion laboral - RENEEIL.

» Decreto Supremo 044-2020-PCM, que declara estado de emergencia nacional por
las graves circunstancias que afecta la vida de la nacién a consecuencia del brote
del COVID-19 y sus modificatorias.

= Resolucion Ministerial N*972 2020 MINSA y modificatorias, Aprucba cl Documento
Tecnico “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de 12 Salud de los
trabajadores can riesgo de exposicion a COVID-19".

+ Resolucion Ministerial N°541-2020-IN. Aprueba el “Protocolo Sanitano Sectorial de
Operacion ante el COVID-19 para los Servicios de Seguridad Privada’.

» Decreto Supremo N°080-2020-PCM, Decreto Supremo que aprueba la reanudacion
de actividades econdmicas en forma gradual y progresiva dentro del marco de la
declaratoria de Emergencia Sanitaria Nacional por las graves circunstancias que
afectan la vida de la Nacion a consecuencia del COVID-19.

» Mediante D.S. N*003-2022-SA, el Gobierno dispuso la prorroga de la Declaratoria
de Emergencia Sanitana por la precencia de la COVID-19. en nusetro Paie por un
plazo de 180 dias calendarios contados a partir del 02 de marzo proximo.

Entiendase que las referdas normas incluyen sus respectivas modificatonias.
complementarias y reglamentarias, de ser el caso.
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7. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

7.1. ALCANCE DEL SERVICIO
Ei Archivo General de la Nacion, en adelante AGN, requiere contar con el servicio

de seguridad y vigilancia para las instalaciones de las 05 (cinco) sedes del
Archivo General de la Nacion, en los horarios que se detallan a continuacion:

Lunes a Lunesa Lunes a
domingo | domingo | domingo
N Sede Ubicacion 12 horas, | 12horas | 12horas | Total
Diumo Nocturno | Noctumo
Sin arma_| Sin arma | Con arma |
Jr. Camana N¥ |[
! Central 125 Cercado de 3 1 1 5 |
Lima | &«
Escuela Jr Rodriguez de % A0
2 | Nacienal de | Mendoza N* 153 1 i 2 3 .
Archivistica | Puablo Libre |
. .| Calle Manuel |
3 j‘?i:‘“': o Cuadros s'n 3 i 4 |
iy Cercado de Lima |
Calle Isla Hawai [
4 Hawa: N 180 Pueblo 2 & i 3 ]
Libre
Calle José Peze!
5 Lince y Monet N° 1882 1 1 2
Lince
Total 10 1 3 17
|
Asimismo, se considerara lo siguiente:
a) Elhorario es:
Pr;gﬁ: r:;lg)m De 07:00 horas a 19:00 horas
Segundo Turno ; : ot
(Nocturno) De 19:00 horas a 07:00 horas del dia siguiente.

b, El servicio se circunscribe al perimetro y ambito interno de las instalaciones y
comprende a la proteccion de la vida e integridad fisica de los trabajadores y
usuarios, asi como, la seguridad de los predios (bienes muebles e inmuebles!
para el normal desarrollo de las actividades. ,

¢) Ademas, se debe considerar un supervisor externo. de acuerdo al perfil y cumplr '
las funciones indicadas en el numeral 7.2.3.

7.2. DESCRIPCION DEL SERVICIO
La prestacion del servicio sera cubierta integramente dentro del marco de la Ley
N°28879 "Ley de Servicios de Seguridad Privada” y su Reglamento, asimismo.
se debera considerar lo siguiente:

a) Los puestos de vigilancia seran cubiertos ininterrumpidamente todos los dias
de la semana (las 24:00 horas), incluyendo los dias no laborables. iniciando
los servicios los servicios en forma puntual y disciplinada: retirandose a la .
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hora establecida en su horario de trabajo. previo relevo. Los horarios
establecidos se ajustaran a las necesidades del AGN.

b) Cada agente de vigilancia trabajara como maximo seis (06) dias de la
semana y doce (12) horas diarias. de acuerdo a las normas laborales
vigentes, para el descansero se debe de contar con un agente volante para
cada turno.

c) Sostener reuniones de coordinacién, en forma periddica. con los funcionarios
competentes de la ENTIDAD, con el fin de efectuar una evaluacion integral
del servicio de vigilancia, con el objetivo de reforzar las medidas de segundad
y optimizar los resultados del mencionado servicio.

d) Identificacion. control y registro de las personas autorizadas a ingresar o salir
de las instalaciones del Archivo General de la Nacion (visitantes
proveedores, trabajadores, elc).

e) Inspeccion, identificacion. control y registro en el ingreso y salida de
vehiculos. materales. bienes patrimoniales y otros activos en general, sean
éstos de propiedad del Archivo General de la Nacion. de contratistas.
visitantes u olro.

f) Controlar el ingreso y salida del personal de acuerdo al horario laboral
establecido y dentro del mismo. los permisos y/o comisiones de servicio a
fraves de los documentos autorizados.

q) Resguarda de la infraestructura y los hienes patrimoniales da Ia Institucian
seran cubiertos ininterrumpidamente todos los dias de la semana (ias 24:.00
horas). incluyendo los dias no laborables. iniciando los servicios en forma
puntual y disciplinada, respetando la hora de ingreso y de salida, segun los
turnos en el punto 7.1.

h) Preparar y presentar informes y reportes de las ocurrencias del servicio en
torma diana (incluir apreciaciones y recomendaciones, de ser el €aso).

1) Impedir el accesa de personas a sentoras no autnrizados

|} Acciones de prevencion contra los siguientes riesgos: infrusién, invasion.
atentados terroristas. sabotaje, asaltos, robos, incendio, conmocion social y |
otros propios del trabajo.

k) Intervenir y neutralizar la accion de personas que atenten contra el personal
y patrimonio institucional o por sospecha de aclos delictivos (tales como:
robo. sabotaje. violencia, otros). para ser entregados a la autonidad policial.
cuando las circunstancias asi io exijan.

[ Reconocimiento e identificaciéon de artefactos. paquetes. bultos, vehiculos.
sospechosos en el ambito de las instalaciones del Archive General de la
Nacion.

m) Conocer y estar entrenado para operar los sistemas de emergencia y contra
incendio del Archivo General de la Nacion.

n) Brindar proteccion a los vehiculos del Archivo General de ia Nacion, contra
dafios materiales y/o robos de accesorios, cuando estos se encuentren en
los estacionamientos de los locales autorizados por el del Archive General
de 1a Nacion

o) Informar sobre bienes, equipos. herramientas o prendas que estén
expuestas a pérdidas o puedan causar danos.

p) Eluso del arma de fuego en cumplimiento de las normas que lo regulan y las
disposiciones establecidas por la SUCAMEC, a fin de proteger vidas |
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humanas y/o la propiedad insttucional anta actos delincuenciales o contra
atagues armados u olros casos similares.

q) Elagente de seguridad puede ser retirado del servicio a solicitud de! Area de
Abastecimiento. por dcficiencia o indisciplina, no pudicndo cstos volver a
brindar sus servicios al Archivo General de la Nacion.

r)  Otras acciones vinculadas al sistema de seguridad y vigilancia de la Entidad.

7.2.1. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:
El servicio de seguridad y vigilancia sera supervisado por el personal que
designe el Area de Abastecimiento; asimismo, el servicio debera contar
con las siguientes caracteristicas:

1) ACTIVIDADES ESPECIFICAS: E| Contratista, dara cumplimiento a los
procedimientos operativos para realizar las siguientes actividades
especificas en cada sede del AGN, las mismas que se detallan a
continuacion:

) inareso v salida del personal del Archive General de la Nacion' E/
control de ingreso y salida del personal, directivos y tuincionarios se
efectuara de acuerdo al horario laboral establecido, considerando los
permisos y/o comisiones del servicio a traves de la papeleta de salda
u otros documentos autorizados.

b} Ingreso lida nal externo al Archivo General Nacion:
Controlar el ingreso y salida del personal ajeno/externo en /as sedes
del AGN. verificando el uso del pase de visitante al interior de las
instalaciones.

NOTA N*01:

El Contratista, sera responsable de Ia supervision y control de! personal
contratado bajo las distintas modalidades por el AGN y de! publico
usuario, a través de las actividades de supervision de personal (rondas e
inspecciones diurnas y nocturnas); complementadas con medidas de
control telefonico y otrag formag de control que estime conveniente aplicar
para garantizar un servicio eficiente, continuo y de acuerdo a los horarios
establecidos para el servicio.

c) Control del ingreso vy salida de los vehiculos institucionales: Controlar
el ingreso y salida de los vehiculos de propiedad del AGN. en las zonas
de estacionamiento, registrando el kilometraje. origen-destino,
motivo de traslado, otros. asi como la revision respectiva del
vehiculo. de acuerdo a las coordinaciones con la Coordinacion de
Servicios Generales del Area de Abastecimiento del AGN y reportar
mensualmente.

d) Control del ingre alida de materiales, muebl s enseres
y/o insumos en general: Controlar el ingreso y salida de los materiales
(muebles. equipos, enseres e insumos en general). que cuenten con
su respectiva PECOSA o papeleta de salida. cumpliendo con las
normas y procedimientos administrativos en coordinacion con el Area
de Abastecimiento del AGN.

Tm Siempre
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ontrol del ingreso y salida de materiales particulares. El contro! de
ingreso y salda de materiales particulares (paquetes, matenales.
bultos. documentacion, etc.), se realizara dando cumplimiento a las
normas y procedimiento administrativos en coordinacion con el Area
de Abastecimiento.

) Control dei orden durante las emergenci sequridad de ias person

e instalaciones: La empresa ganadora de la buena pro. debera ejecutar
e! PLAN DE SEGURIDAD DEL AGN. en coordinacion con el COMITE
DE SEGURIDAD Y DE SALUD OCUPACIONAL DEL AGN. en casos
de siniestros a causa de sismos, incendios, inundaciones, elc.

2) ELEMENTOS DE CONTROL: El Contratista, implementara en los
puestos correspondientes los siguientes controles:
= Cuaderno de ocurrencias dianas,
« Cuaderno de consignas: u
* (Otros que establezca la Institucion.

Ademas, debera entregar al inicio de operaciones y de forma mensual el
material de escritorio necesario (nuevos) y en optimas condiciones para
el cumplimiento del servicio.

NOTA N°02:
= Los Cuadernos deberan ser LIBROS DE ACTAS PRENUMERADAS

« Los cuadernos que por su uso se encuentren sin espacio disponibie
(llenos). seran entregados al Area de Abastecimiento del AGN para su

custodia definitiva.

3) ELEMENTOS DE CONTROL DEL AGN: El contratista debera utilizar los
formatos digitales elaborados por el Area de Abastecimiento, los cuales
seran de obligatoriedad para los agentes de seguridad y vigilancia en cada
sede:

e Fnrmata de control de ingresn y salida del persnnal del AGN
« Formato de control de visitas al AGN
« Formato de ingreso y salida de bienes patnmomiales

« Formato de control de ingreso y salida de vehiculos

7.2.2. REQUISITOS MINIMOS DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR Y SU
PERSONAL
Se precisa que adicionaimente el contratista podra incorporar otras
funciones que garanticen el cumplimiento efectivo de las actividades y
responsabilidades encomendadas por el AGN en los Términos de
Reterencla.

7.2.2.1 DEL PROVEEDOR

Requisitos
o Estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y

Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral
— RENEEIL. expedida por la Autoridad Admunistrativa de
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Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades
de vigilancia privada.

Contar con Autornizacion de funcionamiento para ia
prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida
por la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad. Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -
SUCAMEC.

7.2.2.2 AGENTES DE SEGURIDAD
Los agentes de seguridad propuestos, deberan cumplir como minimo. con
los siguientes requisitos:

Requisitos

.
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Ser mayor de edad.

Tener secundaria completa. acreditado mediante copia de
certificado de estudios o documento que documento de
consulta en linea RENIEC o Certificado Unico Laboral
(Certijoven o Certiadulto), en la que figure el grado de
instruccion.

En caso de ser licenciado de las Fuerzas Armadas o la
Policia Nacional del Peru por medidas disciplinarias ©
sentencia judicial, acreditado mediante declaracion jurada.
No registrar antecedentes policiales ni penales. Se solicitara
la presentacién del certificado Unico Labora! (Certijoven o
Certiadulto). De no contar con este documento. los
antecedentes policiales y penales.

Contar con certificado de salud fisica y psicologica. con una
antigiiedad no mayor a tres (03) meses a la presentacion de
documentos para la formalizacién del contrato. se debera
presentar copia de los certificados para la suscripcion
del contrato.

Tener una experiencia minima de dos (02} aros en servicios
de seguridad y vigilancia en entidades publicas y/o privadas.
acreditado mediante constancias, certificados. contrato con
su respectiva conformidad o cualquier otro documento gue.
de manera fehaciente. demuestre el tiempo de experiencia
en el servicio objeto del contrato.

Curao en Mrevencion de riesgos y desasirea, prevencion de
controi de perdidas (minimo 50 horas). acreditado mediante
constancias. certificados emitido por una Institucion publica
o privada (autorizado por el Ministerio de Educacion)

Tener conocimiento basico de Ofimatica.

Contar con curso de Bioseguridad. manejo integral de la
bioseguridad (minimo 35 horas), acreditado mediante
cuntslaticias, cetliicadus gritidu por una lnstilucion pubhoa
o privada (autorizado por el Ministerio de Educacion).
Contar con la autorizacion de la SUCAMEC que lo autoriza
a realizar labores como agenta de vigiancia, Acreditado
mediante carnet de identidad emitido por la SUCAMEC.
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« El agente que porte arma debera contar con la licencia
vigente de uso de armas, para los puestos que se requieran.
emitido por la SUCAMEC.

7.2.2.3 EL SUPERVISOR DE SEGURIDAD

El Contratista designara un supervisor responsable de fa conduccion

operativa para coordinar la prestacion de los servicios entre ef Contratista

y la Entidad; y proporcionara para las inspecciones y controles

respectivos, todos los antecedentes y facilidades que se requieran.

La supervision se realizara diariamente. en cualquier hora dentro del \
1

servicio (diurno y nocturno) por el supervisor designado por el contratista.
debiendo:
e Cunirular y wverilicar el servicio medianle mispecciones  rulindgrigs.,
debiendo consignar su visita en las cinco (05) sedes de! AGN.
« Resolver y ayudar en las soluciones de los problemas de vigilancia que
presenten durante el servicio.
£| contratista ponderara los costos de su supervisor en |a estructura de
costos de cada agente de vigilancia. o formara parte de I0s COS!OS
administrativos de la estructura de costos del contratista.
E| Supervisor no estara obligado a cumplir el horario diario establecico por
la Entidad. sin embargo, debera asistir diariamente a las instalaciones ce
ésta para la supervision y verificacion de la ejecucion del servicio.
Ademas, de cuando lo solicite la Institucion.
El supervisor propuesto, debera cumplir como minimo. con los siguientes ,
reguisitos: '
Bequisitos:

« Ser mayor de edad.

« Tener secundaria completa, acreditado mediante copia de
certificado de estudios o documento que dccumento de
consulta en linea RENIEC o Certificado Unico Laboral
(Certijoven o Certiadulto), en la que figure el grado de
instruccién.

« Contar con curso en Seguridad Integral. (Sistemas de
seguridad fisicos y/'o electrénicos y/o informaticos) 120
horas. acreditado mediante constancias. certificados emitido |
por una Institucion publica o privada (autorizado por el |
ministerio de educacion) '

« Tener conocimiento basico de Ofimatica. I

« En caso de ser licenciado de las fuerzas armas o polciales. [

|

no haber sido separado por medida disciplinaria. acreditado
mediante declaracion jurada.

« No registrar antecedentes policiales ni penales. Se solicitara
la presentacion del certificado Unico Laboral (Certijoven o
Certiadulto). De no contar con este documento. los
antecedentes policiales y penales.

« Contar con certificado de salud fisica y psicologica. con una
antigiiedad no mayor a tres (03) meses a la presentacion de
documentos para la formalizacion del contrato.

« Tener una experiencia minima de cinco (05} anos en

Siempre
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servicios de seguridad y vigilancia en entidades publicas y 0
privadag., acreditado mediante constancias. certificados,
contrato con su respectiva conformidad o cualquier otro
documento gue, de manera fehaciente, demuestre gl liempo
de experiencia en el puesto requerido.

Funciones:

o Organizar, dirigir, supervisar y controlar el servicio de vigilancia
privada que se preste en las instalaciones del AGN.

« Responsable de la verificacion del 6ptimo funcionamiento del
servicio y de que el personal de seguridad realice las
actividades encomendadas.

« Elaborar el rol de servicio mensual del personal de seguridad.
senalando los horarios y el puesto de vigilancia asignades a
cada uno.

« Realizar rondas inopinadas una vez en cada turno y puesto de
servicio bajo supervision,

o Estar en permanente comunicacion con el administrador del
contrato o quien haga de sus veces.

7.2.3. EQUIPAMIENTO, ACCESORIOS Y UNIFORMES DEL PERSONAL DE
VIGILANCIA:

1. EQUIPAMIENTO DEL PERSONAL DE VIGILANCIA
El equipamiento debera ser proporcionado a todo costo por el
Contratista, el Archivo General de la Nacién no asumira ningun gasto
comprendido en este punto.

El equipamiento correspondiente se detalla a continuacion:

» ARMAMENTO: El Contratista sera responsable de cumplir con las
disposiciones legales vigentes determinados por la SUCAMEC
para el uso. licencias. carnets y otros relacionados. La custodia del
armamento y equipo sera de exclusiva responsabilidad del (la)
contratista. en el caso del armamento debera contar con una caja
metalica de seguridad para su custodia. Asimismo, en caso de
deterioro. este debera ser reemplazado en forma inmediata por el
contratista.

Caracteristicas minimas del armamento del personal de vigilancia:

» Cantidad de armas: 06 unidades.

. Revélver calibre 38 SPL con una dotacion de doce (12)
municiones, las armas deberan encontrarse en optimas
condiciones. [

NOTA N®03:

El personal de seguridad del turno nocturno debera contar con
chaleco antibalas de nivel de proteccion Il
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2. ACCESORIOS DEL PERSONAL DE VIGILANCIA
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£l Contratista, debera proporcionar el material y equipo necesario para
desarrollar su labor, asimismo, se debe precisar que el AGN no
asumira ningtn costo con relacién a este punto:

Los accesorios se detallan a continuacion:

LA CARRL)
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Unidad
N¢ Detalle de Cantidad
medida
01 | Detector de metal portatil tipo paleta Und. 05
Linternas de mano halogenas de alto
02 poder y cargador correspondiente Ang. 0%
Chaleco antibala de nivel de
09 proteccion |l Und. 6
04 | Sibato Und. 17
05 | Meagatono recargable o similar Und. 05
06 | Equipos moviles Und. 06
NOTA N=04:

£1 Contratista debera proporcionar cinco (08) equipos moviles. los
cuales deberan tener linea de voz y aplicacion WhatssApp iimitado.
los mismos que seran distribuidos en las 05 sedes de! AGN. y un (01)
equipo sera entregado en sesion en uso al Area de Abastecimiento. los
equipos deberan estar en perfecto estado y en optimo funcionamiento.
con cargador correspandiente.

. UNIFORME Y VESTIMENTA PARA EL PERSONAL DE VIGILANCIA

Cada agente. debe estar correctamente uniformado para prestar el
servicio. para lo cual EL CONTRATISTA tendra la obligacion de
entregar el uniforme al personal asignado para la realizacion del
servicio requerido.

La composicion del uniforme del Agente de Vigilancia debe de estar de
acuerdo Reglamento de la Ley N°28879. aprobado mediante Decreto
Supremo N°003-2011-IN, modificado mediante Resolucion  de
Superintendencia N°424-2017-SUCAMEC, mediante la cual se
aprueba la Directiva N°010-2017-SUCAMEC. cue establece las
caracteristicas. especificaciones y uso de uniformes. emblemas.
distintivos e implementos de! personal de segurnidad privada.

£l contratista tendra la obligacién de cambiar o reemplazar en cualquier
momento la prenda. accesorio o distintivo desgastado o deteriorado.
sin derecho a reajustarse o reconocimiento por parte del AGN. El
Supervisor Exierno verificara el cumpiimienio ge i0 senaliaco en

presente parrato,
El uniforme para cada agente de seguridad cegun talla. ectara

contormado por o siguiente:
ETT Siempre

(7 fgﬁ/@j (1
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Unidad
N? Descripcion de ?daa:lt
medida
01 | Saco color azul segun talla, con logo Und. 01
Casaca impermeable (turno nocturno)
02 | i 090 Und. 01
03 | Pantalon de vestir color azul Und. 02
04 Camisa con logo blancamangalargay | o 04
corta
05 Cinturon de lona color azul con hebilla Und. 01
de bronce
06 | Chompa con logo Und. 02
07 | Calzado de vestir Par 01
08 | Corbata Und. 02
09 | Poncho impermeable Und. 01

E! contratista debera presentar al Archivo General de la Nacion — AGN
constancia de recepcion, por parte de cada agente de seguridad del
uniforme entregado a mas tardar al dia siguiente de instalado el
servicio. La entrega se efectuara al Area de Abastecimiento del Archivo
General de ia Nacidn.

NOTA N°05:

El personal de vigilancia deberd portar en un lugar visible de su
uniforme el CARNET DE IDENTIFICACION PERSONAL (Carnet de
inscripcion en la SUCAMEC) y la Licencia de Armas otorgado por a
SUCAMEC, ambos documentos seran originales.

7.2.4. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
El postor debera contar con POLIGONO DE TIRO propio o alguilado el
cual debe contar con licencia de funcionamiento otorgada por la
Municipalidad que corresponda (dentro de la Region donde presta el
servicio) y autorizacion emitida por la SUCAMEC.

7.2.5. PLAN DE TRABAJO:
La empresa ganadora de !a buena pro. debera presentar en un plazo
maximo de 30 dias calendarios posterior a la suscripcidn del contrato, un
Estudio de Seguridad, donde se detalle las sugerencias yo
recomendaciones para optimizar y fortalecer las medidas tisicas de
prevencion y seguridad.

7.2.6. OTRAS CONSIDERACIONES :
a) Elpersonal de seguridad que preste servicio durante la vigencia cel
contrato. no debera tener ningun vinculo ni relacion laboral con el
Archivo General de la Nacién, por ser su empleador y es la empresa
contratada para prestar el Servicio de Seguridad y Vigilancia.
b) El Contratista regira el desarrollo de sus actividades y obligaciones
sequn lo dispuesto en el reglamento de la Ley N* 28879. aprobado




ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Concurso Pablico N° 001-2022-AGN-1 — “Contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para las sedes del

Archivo General de la Nacion® -

Fumadn digtsimarte |
5 CAMDELA C AR Eiaa
H anetsa FAL 20101
hiok: v oy ol 3 4
LS Meuirert

Fecha

mediante Decreto Supremo N®003-2011-IN “Ley de Servicio de
Seguridad Privada” y demas normas complementarias.

c] El Contratista proporcionara un SUPERVISOR EXTERNO aque
realizara inspecciones dentro de las 24 horas del dia, al servicio
instalado en las sedes del Archivo General de la Nacion (diurno y
nocturno), informando  cualquier incidencia al  Supervisor
Responsable designado por el Area de Abastecimiento.

d) La Entidad a través del Supervisor Responsable designaco por el
Area de Abastecimiento. efectuara la supervision y control de los
servicios prestados por el Contratista. reservandose el derecho de
modificar unilateralmente la ubicacién de los puestos de vigilancia
asi como disponer el cambio o rotacion de los vigilantes asignados.
la modificacion de la ubicacion de los puestos de vigilancia sera
comunicado por escrito. Para realizar las modificaciones requeridas:
el Contratista tendr3 un plazo maximo de 48 horas. contados desde
el dia siguiente de notificada la solicitud de cambio.

o)  EI CONTRATISTA debera contar con su propioc Plan de Vigilancia.
Prevencion y Control del COVID1¢ registrado y aprobado por el
Ministerio de Salud durante el estado de emergencia debido a la
Pandemia por COVID19. el cual debera estar basado en la
Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA y modificatorias. que
aprueba el documento técnico: “Lineamientos para la vigilancia de |a
salud de los trabajadores con riesgo a exposicién a COVID 19° Esto
debera ser acreditado por el proveedor con la presentacion de la
documentacion correspondiente.

NOTA N®06:

Cuando el personal de segundad que. por razones debidamente
|ustificadas, de manera excepcional y para optimizar el servicio. requieran
scr cambiados durante la cjecucién del contrato, ¢l contratista podra
reemplazarlo por otro personal con las mismas o caracteristicas
superiores. Esta precision no implica que pueda cambiarse a todo el
personal que fue evaluado inicialmente y por el cual, entre olros aspectos.
se le otorgo la buena pro, toda vez que debe mediar un supuesto
excepcional no atribuible al contratista, es decir por caso fortuito o fuerza
mayor. En tal sentido, el cambio de personal procederd de manera
excepcional y con |3 asignacion de un personal con iguales o superiores
caracteristicas al ofertado inicialmente. El personal de reempiazo debera
ser previamente aprobado de manera expresa por el Archivo General de
la Nacion. por ei cual el Contratista debera solicitar dicho cambpio con 48
noras de anticipacion de suscitado el hecho de cambio para que el Area
de Abastecimienio verifique el cumplimiento de los documentos (curriculo
vitae documentado. certificado de SUCAMEC, antecedentes y todo lo que
los términos de referencia describen) presentados del personal
reemplazante.

8. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES
8.1. DE LA EMPRESA CONTRATISTA
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a) E! Contratista, brindara la segundad y vigilancia, sujetandose a los terminos

de referencia. en tal sentido se compromete a cumplir con la normativa

laboral vigente (remuneracion, sueldos. salarios). hacia sus empleados.

sequn la estructura de costos y de acuerdo a lac leyes de benelicios sociales.

Se precisa que el personal de vigilancia si tiene vinculo laboral con la
Empresa de Segunidad para todos efectos de ley.

b) ElContratista sera responsable ante el Archivo General de la Nacion por los
danos y perjuicios que pudieran ocasionarse en los bienes patrimoniales e
instalaciones pertenecientes a la Entidad, derivados del mal ejercicio de sus
funciones o del incumplimiento de sus prestaciones segun los términos de |
referencia.

¢) El Contratista sera responsable ante el Archivo General de la Nacion de los
danos y perjuicios que pudieran ocasionarse en los bienes de propledad de
tercercs. registrados por el servicio de vigilancia. derivados por el mal
ejercicio de sus funciones o por no haber cumplido sus prestaciones segun
los términos de referencia. |

d) En caso de pérdida de bienes de propiedad del AGN, el Contratisia
procedera a la reposicion de los mismos. Para tal efecto el AGN previamente
notificara al contratista, a fin que presente los descargos que corresponda.
Si requiere la reposicion, esta no se hiciera en el plaze de diez (10} dias :
calendarios siguientes a la comunicacién del AGN. se efectuara el descuento
correspondiente de una o mas tacturas pendientes de pago. de acuerda con
los precios vigentes en el mercado.

a) El contratista debera tomar todas las medidas necesarias para afrontar
cualquier eventualidad de indole laboral u otros que se pudieran presentar.
sin puner en riesyo el servicio de proleccion y seyuridad gue brinda al
personal y a las instalaciones de las sedes administrativas.

f)  Elcontratista esta obligado a subsanar en un plazo maximo de 48 horas. las
observaciones que le sean imputadas por el Area de Abastecimiento.
respecto de la prestacion de sus Servicios.

g) Elcontratista sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con
su personal, sean estas laborales. personales o de cualquier otra indole.
estando eximido el AGN de cualquier responsabilidad en caso de accidentes.
danos. mutilaciones o muerte de algun personal a su cargo. o de terceras
personas: que pudieran ocurrir durante la prestacion del servicic. asi como
de la responsabilidad penal que pueda derivarse de ellas. Estos resgos ,
deberan ser cubiertos integramente por las polizas que la empresa esia i
obligada a adquirir; lales como Péliza de Seguro de Accidentes Personales '
o Sequro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud. Péliza de Seguros
de Responsabilidad Civil Extracontractual que incluyen la Responsabilidad
Cwil Patronal, Poliza de Deshonestidad por Danos y Perjuicios, las que
tendran vigencia durante el plazo del contrato.

h) El contratista debera remitir a la Coardinacion de Servicios Generales del
area de Abastecimiento via correo electrénico la ficha sintomatologica del
personal a su cargo que cubre los servicios en las sedes del AGN. dicha
informacion entregara en forma diaria. Asi como el documento y'o constanca
de entrega de EPP.

i) Designar al Gerente de Operaciones y/0 Administracion y/o el que haga sus
veces. a fin de sostener reuniones de coordinacion. a solicitud de la
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Coordinacion de Servicios Generales del Area de Abastecimiento. con el fin
de etectuar una evaluacion integral del servicio de vigilancia. a fin de reforzar
las medidas de seguridad y optimizar los resultados del servicio.

|| Elcontratista. debera presentar el PLAN DE SEGURIDAD Y PLAN CONTRA
INCENDIOS, a través mesa de partes virtual mesadepartes(@aqgn.gob.pe
dentro de los 60 dias calendarios de suscrito el acta de instalacion del
servicio. El plan de Seguridad (Estudio de seguridad y el Manual de
procedimientos) y el Plan contra incendios deberan contener evaluacion de
vulnerabilidades y mejoras de seguridad. El mismo que sera remitido al area
usuaria. para su evaluacion y aplicacion, de corresponder.

k) Cuando asi lo gestionen y autoricen las Areas usuarias. el CONTRATISTA
debera verficar que el personal contratado para la ejecucion de diversos
servicios, ingresen a los locales del AGN. presentando una copia de la poliza
vigente del Seguro Complementario de Trabajo y Riesgo-SCTR y el
equipamiento de seguridad correspondiente (EPP). sin perjuicio de lo que
pueda senalar el coordinador de seguridad asignado por |a Entidad o quien
haga sus veces.

DEL PERSONAL DE VIGILANCIA
El personal asignado para el Servicio de Vigilancia debera tener en cuenta io

siquiente:

a) Revisar cajas, bultos, paquetes. bolsos y carteras grandes gque porte el
personal contratado por las diferentes modalidades de contrato.
contribuyentes. terceros, visitantes o proveedores al momento de ingreso o
salida en cada Sede Administrativa del AGN, a fin de custodiar e impedir la
salida irreqular o la sustraccion de bienes patrmoniales, bienes
documentales del AGN. El agente de vigilancia debera utilizar el detector de
metales portatil

b Verificar el uso de fotocheck del personal del AGN. pase de visitantes en el
lugar de acceso. como al interior de cada sede administrativa, impidiendo el
ingreso a los lugares no autorizados.

¢} Alertar en situaciones de alteracion de orden publico que se susciten en las
nmediaciones de las sedes administrativas del AGN.

d) Intervenir e impedir en acciones de personas que atenten contra €l
patnmonio documental, comunicando de forma inmediata al Area de
Abastecimiento.

g) Viglar y controlar en forma permanente las areas internas y perimetrales de
cada sede administrativa a través de rondas inopinadas. para preveni danos
y/0 siniestros o advertir cualquier situacion de peligro, que pueda significar
riesgo para el patrimonio institucional.

f) Controlar el ingreso y salida de materiales, bienes patrimaniales. archivos.
enseres, articulos. maquinaria y equipos en general solicitando el documento
que sustente dichas salidas.

q) Reportar y registrar sucesos y/o novedades que se presenten en cada sede
administrativa, en los turnos que corresponda.

h)  Operar los sistemas de emergencias (panel contra incendio} y/0 equipos
contra incendios (extintores) en situaciones de peligy

n H ot
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Atendar llamadas tolefénicas que se efectien en la central telefonica
derivados a su servicio (durante y fuera de la jornada laboral del AGN).

) Vigilar y resguardar cada sede administrativa en casos eventuales y/0
temporales en eventos o certamenes especiales.

k) Venficacion del uso de fotocheck o pase de visitante, el cual debe portarse
en un lugar visible a la altura del pecho.

I} Revision de maletines, bolsos, asi como de paquetes en general. portados
por personas que ingresan o se retiran de las instalaciones (a pie o en
vehiculo) sin excepcion, a fin de reducir la posibilidad de despiazamiento de
material no autorizado.

m) El agente de sequridad impedira la salida de bienes patnmoniales de Ia
Entdad. si éstos no cuentan con el Anexo N 04 Orden de Salida. Reingreso
y Desplazamento Internc de Bienes Muebles Patnimoniales correspondiente
a la Directiva N 0006-2021-EF'54.1 Directiva para la Gestion de bienes
Fatnmoniaies en el Marco del Sistema Nacional de Abastecimiento aprobado ;
con Resolucion Directoral N°0015-2021-EF/54.01 gue los autorice. asi como
el ingreso y salida de bienes personales que no dispongan de la debica |
autorizacion escrita y/o registro correspondiente. i

n) Realizar controles especificos mediante rondas permanentes, despues de la ‘
salida del personal de las oficinas al término del horario laboral (verificacion ‘

y prevision de siluaciones inseguras: puertas no aseguradas. bienes
patrimoniales descuidados. escritorios abiertos, canos de agua abierios,
inundaciones, entre otros)

o) Brindar informacion clara y asertiva a los usuarios. visitas y personal de la
Entidad. con voz clara y pausada.

p) Eltrato del agente debe ser educado y gentil a todos los usuarios gue visiten
o laboren en los locales de la Entidad.

a) Usar los sistemas que la Institucion proporciones para el cumplimiento de las
actividades propias del servicio.

r) Otras acciones vinculadas al sistema de seguridad y vigilancia de la Entidad.

9. PROCEDIMIENTO PARA DETERMINAR RESPONSABILIDAD DE LA EMPRESA
DE VIGILANCIA EN CASO DE PERDIDA, DANOS O PERJUICIOS DE BIENES DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION O BIENES DE PROPIEDAD DE TERCEROS
REGISTRADOS POR EL SERVICIO DE VIGILANCIA.

de propiedad de terceros registrados por el servico de viglancia, ia Entidad

determinara si la empresa de seguridad es responsable por la perdida. danos o

perjuicios ocurridos. para lo cual se tendra en consideracion el siguiente

procedimiento:

a) El Contratista queda obligado de presentar los descargos correspondientes ante
Mesa de Partes de la kntidad, dingido al Arca de Abastecimiento, dentro de las
48 horas siguientes de ocurrido el incidente o tomado conocimiento del caso de
perdida. dafos o perjuicios de bienes del AGN o bienes propiedad de terceros
registrados por el servicio de vigilancia.

b) El Area de Abastecimiento, dentro de los 10 dias habiles siguientes de recibido
el descargo del contratista realizara la evaluacion de lo acontecido, considerando
‘o siguiente:

|
|
En caso de producirse la perdida. dano o perjuicios de los bienes del AGN o pienes "

]I Siempre
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« Circunstancias en que se produjo el hecho.

« Observacion y evaluacion de la zona donde se produjo el hecho.

« Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia de la empresa.
« Descargo de parte del Contratista sobre el hecho producido.

¢l Solo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del personal de la empresa
por el mal ejercicio de sus funciones y/o el incumplimiento de las prestaciones de
la empresa de seguridad y vigilancia. el AGN comunicara al Contratista los
resultados de la evaluacién, dentro del plazo de cinco (05) dias habiles contados
a partir del dia siguiente de culminada dicha evaluacion.

d) E! Contratista queda obligado a la reposicion. en el plazo de diez (10} dias
calendarios siguientes a la comunicacion del AGN. En caso de incumplimiento.
el AGN queda facultado para efectuar el descuento en forma directa de la
retribucion economica del Contratista, sin perjuicio de interponer las acciones
legales y/o administrativas a que hubiere lugar.

g) Este procedimiento se llevara a cabo sin perjuicio de la denuncia gue estime
plantear la Entidad ante la autoridad correspondiente.

En el caso de producirse robo o hurto de los bienes del AGN. antes de ias cuarentay
ocho (48) horas de ocurnido el hecho, se debe activar el seguro respectivo que debe
contar el Contratista.

Si el resultado de la investigacion determina la responsabilidad de uno o mas
vigilantes trabajadores de la empresa prestadora del servicio, esta se obliga a reponer
el mismo bien o a pagar el monto de su valorizacién patrimonial en un plazo maximo
de diez (10) calendarios, de la notificacion que al respecto hara llegar la Entidad.

En caso de incumplimiento, el AGN gueda facultado para efectuar el descuento en
torma directa de la retribucion econoémica de! Contratista, sin perjuicio de interponer
las acciones legales y/o administrativas a que hubiere lugar.

POLIZAS DE SEGUROS

E| Contratista debe presentar las pdlizas que seran detalladas para la suscripcion del
contrato. y debera mantenerlas vigentes durante el plazo de ia contratacion hasta la
contormidad de la ulima prestacion las cuales deberan ser contratadas con una
asequradnra por la Superintendencia de Banca Seqgurns y AFP

El contratista debera notificar al AGN. en caso prevea renovar, cancelar o modificar
algunas de las condiciones de los seqguros con una anticipacién no mencr a quince

(15) dias calendarios.

Las polizas que como minimo deben ser contratadas por el contratista seran las
siguientes:

a) POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL.
E! Contratista. debera contar con una Pdliza de Seguros de Responsabilidad
Civil Extracontractual por danos maleriales y personales causados
involuntariamente a terceros. que ademas incluye la Responsabilidad Civil
Patrimonial, que cubra al Archivo General de la acion. considerandose este
1! Siempre
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como un tercero. Esta poliza emitida a favor de la Entidad, debera estar vigente
durante el periodo de ejecucion del servicio y sera equivalente a Us § 25.000.00
dolares (Veinticinco Mil dolares amerncanos).

Para la suscripcion del contrato, se debera presentar la Poliza de Seguros de
Responsabilidad Civil Extracontractual equivalente a US $ 25,000.00 (Veinticinco
Mil dolares americanos), emitida a favor del Archivo General de la Nacion.
detallando el monto de cobertura, tipo de péliza. el nimero de la pdliza. y todos
los datos necesarios exigidos en los términos de referencia.

POLIZA DE DESHONESTIDAD.

£! Coniratista. debera contar con una Péliza de Deshonestidad por danos y
perjuicios mientras realicen su trabajo dentro del Archivo General de ta Nacion.
Esta poliza emitida a favor de la Entidad, debera estar vigente durante el periodo
de ejecucion del servicio y sera equivalente a US $ 25.000.00 (Veinticinco Mil
dolares americanos).

Para la suscripcion del contrato. se debera presentar la Poliza de
Deshonestidad equivalente a US $ 25 000.00 (Veinticinco Mil dolares
americanos!. emitida a favor del Archivo General de la Nacién, detallando el
monto de cobertura. tipo de poliza. el numero de la poliza. y todos los datos
necesarios exigidos en los términos de referencia.

NOTA N®07:

El personal de wvigilancia, contratado por el Contratista. debera encontrarse
atilado a ESSALUD o contar con un Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (SCTR). este Ultimo debera cubrir la muerte e invalidez derivada de
accidentes de trabajo. con una suma aseguradora acorde al esgo del servicio.

POLIZA DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO POR

SALUD Y PENSION
El sequro complementario de trabajo con las coberturas de salud y pensiones

segun Ley.

Para la suscripcién del contrato. se debera presentar la Poliza de Sequro
Complementario de Trabajo de Riesgo por Salud y Pension,

Ante el incumplimiento de la contratacion de los seguros solicitados en el
presante documants. el Archivo General de la Nacidn no procedera con la

suscripcion del contrato correspondiente. iniciando los procesos sancionados a
que hubiera lugar.

NOTA N° 08:

Durante el periodo de ejecucion del servicio, el Contratista debera mantener

vigente:

« La autorizacion de funcionamiento emitida por el Ministerio del Interior.

« Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresa y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral, emitida por el Ministerio de
Trabajo y Promocion de Empleo.
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« La autorizacion de funcionamiento como empresa de vigilancia privada
vigente en el ambito geografico en que prestara el servicio, expedida por la
SUCAMEC, de conformidad con la Ley N%28879 — Ley de Servicios de
Seguridad Privada y su reglamento aprobado por el Decreto Supremo N“003-
2011-IN.

« Las pélizas de seguro que hayan sido presentadas para la suscripcion del
contrato respectivo y cuya fecha de vencimiento sea posterior a la
culminacion de este.

« Las polizas, seran entregadas al AGN como requisito para la
suscripcion del contrato y deberan mantenerse vigente por todo el perioco
de la ejecucion del servicio.

11. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
£l plazo total del servicio sera de doce (12) meses. contado a partir del dia siguiente

de suscrita el acta de inicio del servicio. Previa suscripcion del contrato.

El nicio del servicio sera en la fecha indicada en el contrato, ia cual sera notificada al
contratista con la debida anticipacion.

12. ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
£l Area de Abastecimiento de la Oficina de Administracion del AGN. a traves del
personal asignado de la Coordinacién de Servicios Generales.

13. FORMA DE PAGO.
La moneda de pago sera en soles y se pagara de forma mensual ce acuerdo a o
senalado en el numeral 171.1 del articulo 171 del Reglamento de la Ley ce
Contrataciones del Estado, siempre que se verifiquen las condicicnes establecidas
en el contrato y la entrega de la documentacion que sustente el cumplimiento de las
obligaciones del contratista.
v Conformidad del Jete de Area de Abastecimiento.
«  Informe del funcicnario responsable del area usuana (el Coordinadar de Servicios

Generales) emitiendo su confarmidad de la prestacion efectuada.

v Comprobante de pago.

PAGO DEL PRIMER MES DEL SERVICIO
Adicionaimente, para el pago del primer mes de servicio, se solicitara al Contratista la
presentacion de los siguientes documentos:

« Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajol.

+ Copia smple de! documento que acredite la presentacion del contrato suscrito
con la Entidad ante la Superintendencia Nacional de Contro! de Servicics de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, segqun
lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de la Ley 28879. aprobaco
mediante Decreto Supremo N°003-201 1-IN.

« Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a 1a
Entidad.

« Copia del cuaderno de ocurrencias

PAGO A PARTIR DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO
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A fin de venficar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte e EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N003-2002-TR, a
partir del sequndo mes de servicio. debera requerirse al contratista la siguiente
documentacién para el framite de pago:

+ Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia
de presentacion,

« Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

+ Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajacores
destacados a la Entidad. asi como la respectiva copia del documento de
deposito bancario que acredite el pago.

+ Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de
gratificaciones. cuando corresponda.

+ Copia del cuaderno de ocurrencias

PAGO DEL ULTIMO MES DEL SERVICIO

Para el pago del ultimo mes del servicio. EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos senalados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del
mes en que se realiza el ulimo pago

NOTA N°09:

E| Contratista, presentara una estructura de costos como parte de la documentacion
para la suscripcion del contrato. Los sueldos basicos no seran menores a o
establecido por ley. los mismos que deberan establecerse en la estructura de C0st0s.
asimismo, debera respetarse los beneficios del trabajador.

14. CONFORMIDAD DEL SERVICIO ,
La Conformidad del Servicio sera brindada por el Area de Abastecimiento del AGN.
previo Informe de la ejecucion de la prestacion del servicio elaborado por el
Supervisor Responsable designado por el Area de Abastecimiento y el Coordinador
de Servicios Generales. La conformidad se efectuara de acuerdo al plazo y condicion
senalada en el numeral 168.3 del articulo 168 de! Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

En consideracion al objeto de la materia de contratacién. la conformidad se brindara
por el servicio propiamente dicho, de encontrar incumplimiento del servicio se
procedera a la aplicacion de las penalidades que correspondieran.

15. SISTEMAS DE CONTRATACION
£1 sistema de contratacién sera a SUMA ALZADA.

16. PENALIDAD POR MORA
Si el contratista incurre en refraso injustificado en la ejecucion de la prestacion objeto
del contrato. el AGN, le aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso.
hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del
contrato vigente. en concordancia con el articulo 162° del Reglamento de la Ley ce
Contrataciones del Estado.

17. OTRAS PENALIDADES
Se consideran, en concordancia con el articulo 1637 Ias siguientes situaciones sujetas
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NOTA N® 10:

La aplicacion de las penalidades descritas es independiente del resarcimento de i08
danos o perjuicios que fueran responsabilidad del contratista, los cuales deberan ser
cubiertos por |a poliza de seguros respectiva.

17.1 Procedimiento de aplicacion de penalidades
£l Area de Abastecimiento, a través de su personal designado para la
administracion del contrato (supervisor designado), procedera a levantar un
acta indicando las observaciones o discrepancias, la misma que sera suscrita
por el representante de la empresa de vigilancia designado.

Si el representante del contratista no acude o se niega a firmar el acta de
observaciones. esta sera remitida, mediante comunicacién escrita o virtual
(correo electrénico). al domicilio legal de la empresa contratista dandose por
consentida las observaciones. En dicha carta se debe indicar el piazo dentro del
marco legal de las contrataciones, que se otorga a la empresa de vigilancia para
que subsane las observaciones o discrepancias encontradas al servicio ge
vigilancia que presta la empresa contratista lo que no inhibe el derecho del AGN
de aplicar las penalidades que correspondan

Después de vencido el plazo otorgado para la subsanacion de las
observaciones y de cumplirse con el levantamiento de estas. total o
parcialmente. se procedera a elaborar una nueva acta. El levantamiento de las
observaciones no exime al contratista a la penalidad a aplicarse segun la tabla
de "Otras Penalidades”

18. VICIOS OCULTOS
De acuerdo al articulo 40 de la Ley de Contrataciones de! Estado y 173 de su
Reglamento. El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los bienes o servicios ofertados durante el periodo de seis (06) meses.
computados a partir del dia siguiente de otorgada la conformidad final de ia prestacion
por el Administrador del Contrato de la Entidad.

19. NONMA ANTICONRUPCICON.




ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Concurso Publico N° 001-2022-AGN-1 — “Contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para las sedes del

Archivo General de la Nacion”

CAMOELA CARBAIAL L a
vhanesss FALL M1TIVTLTIA
Wtive Goy el wpad de

5 dacumenty

——

Fecha 190000,

Fimade digtalmerte \
|

El proveedor/confratista acepta expresamente que no llevara a cabo. acciones gque :
estén prohibidas por las leyes anticorrupcion. Sin limitar lo anterior.

En forma especial, el proveedor / contratista declara con caracter de declaracion
jurada que no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a
presuntos ilicitos penales contra el Estado Peruano. constituyendo su declaracion. 1a
frma del mismo en la orden de servicio de 1a que estos términos de referencia forman

parte integrante.

20. NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor, no debe ofrecer. negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, 0 cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueda constituir un incumplimiento de la ley, tales como robo. fraude.
cohecho o trafico de influencias. directa o indirectamente, o a traves de SOCIOS.
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales.
funcionarios asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el
articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado. Ley N 30225.

El proveedor se obliga a conducirse en todo momento. durante la ejecucion del
contrato. con honestidad. probidad. veracidad, e integridad y de no cometer aclos
llegales o de corrupcion, directa o indirectamente.

Asimismo. e! proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes.
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita de la que tuviera
conocimiento: asi también en adoptar medidas técnicas, practicas, a través de los
canales dispuestas por la entidad Ne la misma manera el praveedanr as consciente
que. de no cumplir con lo anteriormente expueslto, se sometera a la resolucion del ,
contrato y a las acciones civiles y/o penales que la entidad pueda accionar. '

21. SUBCONTRATACION
No aplica

22. SISTEMA DE CONTRATACION
SUMA ALZADA

23. ESTRUCTURA DE COSTOS

La estructura de costos sera elaborada por el contratista. sujetandose al modelo de
Anexo 01, el cual debera ser entregado como parte de los documentos para la

suscripcion del contrato.

Las empresas presentaran sus ofertas bajo el régimen laboral general de la actividad
privada, ello en concordancia con lo establecido en el Pronunciamiento N 420-
2019'0SCE-DGR. el cual indica “si bien la empresa de intermediacion laboral puede
contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar a sus trabajadores con log
beneficios laborales regulados bajo el REGIMEN LABORAL GENERAL. y no bajo el
régimen laboral de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
laborales de los trabajadores destacados con los de la Entidad’, lo que debera ser
expresado en la estructura de costos que se presentara para el perfeccionamiento del
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contrato, bajo responsabilidad del postor. En el caso de la asignacion familiar cel
personal que no tenga hjos, la empresa debera inclur una bonificacion
compensatoria por el mismo monto. de manera tal que todos tengan las
remuneraciones niveladas,

24. REMUNERACION DEL PERSONAL PROPUESTO
Es importante indicar que los supervisores y personal de seguridad deben mantener
vinculo iaboral con la empresa de seguridad para todos los efectos de la Ley.

El contratista puede realizar el pago de las remuneraciones al personal destacado de
manera semanal, quincenal o mensual. Al inicio de servicio. El contratista debe
comunicar al AGN la modalidad elegida y entregara el cronograma con las fechas que
haya establecido para realizar el pago de la remuneracion al personal propuesto.

El contratista tiene la obligacion de cumplir con la normatividad vigente sobre pago de
remuneraciones. descansos semanales y anuales remunerados. beneficios sociales.
aportaciones al Sequro Social de Salud - Es Salud y otros pagos a considerar en su
respectivo rubro, segun e anexo N"01-Estructura de Costos.

25.DOCUMENTO A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL
CONTRATO.
Listado del personal a ser destacado al AGN para la prestacion del servicio suscrito
por su representante legal o apoderado del postor, consignando sus nombres y
apellidos. numero de DNIICE. edad. cargo. numero de carne de servicios de
sequridad privada vigente emitido por la SUCAMEC, indicando la fecha de
vencimiento y numero de licencia de posesion de uso de arma de fuego vigente
emitido por SUCAMEC indicando la fecha de vencimiento.

Los documentos que acrediten los aspectos generales. capacitacion, experencia y
otros de acuerdo a lo requerido para personal de segundad y supervisor.

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b} Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los
integrantes de ser el caso.

c) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados.
el numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perteccionar el contrato. cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en
caso de persona juridica.

¢} Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el tramite de
comunicacion de la apertura de sucursales, oficinas. centros de trabajo, u otros
establecimientos y de desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan
actividades de Intermediacion Laboral, de corresponder.

1) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (Anexo 01- Reterencial).

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos.
N‘ de Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.
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11 Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiaduito). De no contar con
dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes
penales. policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

k) Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las
FFAA o PNP por medidas disciplinarias.

) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

m) Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, gde ser
el caso.

n) Moliza(s) de Sequro(s).

n) Copia del Carnet de Vacunacion, con el esquema completo de vacunacion, segun
DECRETO SUPREMO N* 179-2021-PCM.

o) La empresa debera presentar una constancia sobre las fichas de sintomatologia de la
COVID 19- Declaracion Jurada (anexo 2 de la R.M 972-2020-MINSA) indicando que
ningun agente presenta sintomas compatibles con COVD- 18. también se presentara
dicha DJ previo al inicio de la prestacion del servicio del personal reemplazante.

p) Reglamento de Seguridad y Salud en el Trabajo. aprobado por su representante legal.

26. REEMPLAZO DE PERSONAL
El AGN. a través del administrador de contrato, estara facultado para solicitar al
contratista. via correo electronico, el cambio del personal designado: cambio que e
coniratista debera ejecutar dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de recibida la

comunicacion.

En caso de presentarse algun cambio en el personal propuesto por razones
debidamente justificadas. el contratista estara obligado a comunicar esta situacion via
correo electronico al Administrador del contrato con los (3) dias calendarios de
anticipacion. el mismo que se realizara siempre y cuando el personal que se proponga
como reemplazo al AGN, cumple o supere el perfil minime requerido. Asimismo.
debera presentar a través de mesa de partes (fisico/virtual) del AGN, la propuesta cel
nuevo personal. con una anticipacién de cinco (5) dias calendario La aprobacion del
cambio de personal sera otorgada por el Area de Abastecimiento con visto bueno del
Administrador del Contrato en el plazo de cinco (5) dias calendarios de presentada
toda fa documentacion.

En caso el personal que se proponga al AGN como reemplazo no cumpla con el perfil
minimo requerido o su documentacion se encuentre incompleta. no se le permitira su
ingresc configurandose puesto no cubierto y como consecuencia se aplicara la
penalidad correspondiente.

£l personal propuesto, debera necesariamente laborar y/o pertenecer al postor dentro
de su planilla.

En caso el personal presentado sea aprobado por la Entidad. este debera contar con
una induccion al puesto de trabajo de tres (3) dias a fin de poder prestar el servicio

en las condiciones requeridas por el AGN.
27. PROTOCOLO SANITARIO

Para la ejecucion de los trabajos. el Contratista debe contar y cumplir con I0s
protocolos de distanciamiento, prevencion y seguridad contra el COVID-19 en las

' “ Siemnre
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instalaciones, establecido por el Gobierno de acuerdo a lo citado en el numeral 4.1
del Decreto Supremo N°103-2020-EF publicado en el Diario Oficial “El Peruano”™
Vernticar el cumplimiento de los protocolos sanitarios establecidos por fa Entidad para
el ingreso y salida de personal y publico usuario de las instalaciones de AGN, como !
la verificacion del uso obligatorio de mascarillas, lavado o desinfeccion de manos. '
control de temperatura y mantenimiento de la distancia social. (PROTOCOLO DE

MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL PARA LA ATENCION AL USUARIO EN

LA ENTIDAD)

Firmade dgralmer=e prr
[ { CAMDELA CAFRAIAL Lina
1 Janesta FAL 2017107
oy oy el aro |
5 caCatre sl |

28. CONFIDENCIALIDAD
E| proveedor debera guardar confidencialidad sobre los aspectos relacionados a la

prestacion. no encontrandose autorizado por la Entidad para divulgacion de la
informacion |
|

29. REAJUSTE DE PRECIOS
Las estructuras de costos adjudicadas seran reajustadas cuando por disposicion

normativa se modifique la Remuneracion Minima Vital (RMV). siempre y cuando las
remuneracion basica (basico) del personal designado para cubrnir los diferentes tipos
de servicio se encuentren por debajo de la nueva RMV y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10 % de la RMV. o cuando por
disposicién normativa se modifique la tasa de los beneficios sociales o aportaciones
a cargo del empleador. En estos casos, el reajuste se efectuara unicamente en el
rubro o rubros correspondientes. De presentarse cualquiera de los casos indicados.
en que la estructura de costos debe variar en funcion al reajuste decretado por el
gobierno, el contratista debe presentar su nueva estructura de costos al Area de |
Abastecimiento, para la validacion y tramite correspondiente de la adenda.

30. REQUISITOS DE CALIFICACION.

A CAPACIDAD LEGAL

A1 HABILITACION
Requisito:

« Copla go la constancia vigente ce osiar Inscriio en el Regisiro Naclonal e
tmpresas y Entidades que realizan actvidades de intermediacion laboral
RENEEIL. expedida poria Autondad Agministrativa de Trabajo. En dicha constancia
se debe detallar las actvidades de vigiancia privada.

« Autonzacien de funcionamiento para la prestacion de! servicio de vigilancia privada |
vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicin. expedida por |2 j
Supenntendencia Nacional de Control de Servicios de Segundad. Armas 3
Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC se verificara en el portai web de

¥

la SUCAMEC en hips/wwiv.sucames gob peweb index pbn emoresas do.
sequndad

En caso o servicio incluya otras modahdades, segun lo previsto en el artcuio 5 de
ia Ley N’ 28879, correspondera verificar la autorizacion wigente para la prestac:on
c¢e cada modalidad en el pertal antes mencionado |

Importante
En ol caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se bubrera compromendo
a eecutar las obligaciones vinculadas directamente af objelo de [a convocatona debe

acrexdilar este roquisiio.

B [ CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL |

TT Siempre
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B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Hoguisitos
El postor debe contar con un POLIGONG DE TIRO propio o alquifade el cual debe contar cos

lcencia de funcionamiente otorgada por la Municipalidad que corresponda (dentro de la Region
donde presta el servicio) y aulorizacién emitida por la SUCAMEC.

Acroditacion
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion. el compromiso de compra venta
e alguier U olre documento que acredite la disponibiidad del equipamiento estralégico requendo

lmportants
Ervgnl conidr (e ¢4 Pevs 100 S63 L7 CONSOCO 108 SOCLmenios e ACaiacdn o e
L YOS e i (e U IO Aes

B.2 |CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
[B.2.1 | CAPACITACION

Reguisitos:

‘Contar con 120 horas lectivas, en curso en Seqguridad Integral (Sistemas de seguridad fisicos
y/0 electronicos y o informaticos) del personal clave requendo comao SUPERVISOR

.Contar con 120 horas lectivas. en curso de computacion e informdtica del personal clave
requendo come SUPERVISOR

Acteditacion
So acreditara con copia simple do constancias, certificados emitide por una Institucion publica o

nrivada (autonzado por el Ministerio de Educacién).
Impaortante
Se podra acreditar la capacitacion mediante cerbficados de estudios ¢e postgrado
considerando que cada credilo del curso que acredifa la capaciacion equivale a heCiseis
horas lectivas, sequn la normativa de la materna.

B.3 |[EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Coordinador en servicio de segqundad y vigdanaia.
De presentarse expariencia ejecutada paralelamente (iraslape). para el computo del tiempa g
icha expenencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguentes documentos. (1)
copia simple de contratos y su raspectiva conformidad o (i) constancias @ (i) certificados o (w)
l-ualauier otra documentac:én que, de manera fehaciente demuestre la expenencia del porsonal

Propuesio
Importante
. vl mard e e aresyitan 12 arpanancis o vy ke Ine nombiree y apsiivine cdal pareanal o
- o placrs de in prestac s o dim, rren y Ao de e g Colmaseen, el 0
L argaTnracon que amite & doc o ha focha de emsvut y nombros ¢ apelidos o

WLATINED

o5 documenios para acredilar la experenca establercan o plaro de la expane s
af clave en meses sn especiicar los dias se debe consaderar el mes Comg

. Se oo seard Aqueta expenencia gue no lenga una antigdedad Mayor & veintiinco (25) anos arte
3 4 3 de la presentacion oo oleas

. Al L1 expenencia del personal, se debe valorar de manera witegral los
e r para acreditar dicha expenencia. En tal sentide, aun cuando en jos ooct

: o0 g8l cargo 0 puesio no comcida heraimente con aguela prey
vatdar la expenencia si 135 acividades que realizo el persanal corresponden ¢
0 nuesto requendo en (as bases.

"TT Siempre

con ulp“ebio

i
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

FACTURACION

q{_‘;]ulS'EQ‘R

£l postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalonte a S/ 1°000.060.00 (Un milion
loon 00/ 100 soles), por la contratacidn de servicios de wigilancia privada en ontidades publicas ¢
privadas, durante los ocho (8] anos anterores a la fecha de la presentacion de ofentas que 56
computaran desde la fecha de la conformidad o emisicn dei comprobante e pago. sequn

lcorresponda.

IAcredilacion,

La experiencia del postor en ia especialidad se acreditara con copra simple de (1) contratos u
maenes de semicos, y su respectiva conformidad o constantia de prestacion, o Ul
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente. con vauchor
de depasto, nota de abone. reporte de estado de cuenta, cualguier olre Socumenio emilido por
Cntcad del sstema hnanciero Que acredite ol abono 0 mediante canceiacién en @l mismo

~omprobante de pago', correspondientes a un maximo de vente (20) contrataciones

En caso los poslores presenten vanos comprebantes de pago para acreditar una soa
lcontratacion, se debe acredidar que corresponden a dicha contralacion; e 19 conlrano. =0
asumira que los comprobantes acreditan contralaciones independienios, @n Cuy0 caso solo 5o
considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contralaciones incicadas en el Anexo

Nt 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especiakidad

En el caso ge servicios de ejecucion penddica o centinuada, $010 S¢ considera como expanencii
ia parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos anterdres ala fecha de
resontacon de ofertas, doendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectives comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredie expenencia adquinda en consorcio. debe prasentarse la promesa
de consorcio o el contrato de cansorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentae oo
Ias ahlinacinnee Mqun &0 asumen en of eantratn prasantadn: de I eontrann nn o compotaa 5

cxpenancia proveniente de dicho contralo.

Asimismo. cuando se presenten contralos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20 092012, la calificacion se cofiira al método descnto en la Directiva “Paricipacion de
Proveedores en Consorcio en 1as Contrataciones del Estado™, debiendo presumise gua o
porcenta e las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa do consore o
o el contrato do consorcio. En caso gue en dichos documentios no se consigne el porcentapo ce
particpacén se presumira que las obligaciones se e:ecutaron en partes igua’es

Si el ttular de la expenenca no os el postor, consignar si dicha experiencia coresponde a ‘a
matriz en caso que ol postor sea sucursal. O fue ransmilida por rearganizacion socetana
debiondo acompafar ia documentacion sustentatona correspongiente

Si el poslor acredta experiencia de oWa persona juridkca como consecuencia de una
reorganizacen societana, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado so

Cabe pres car nue de s oeedo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado

el solp selo de cancelado en el comprobante. cuando ha sido colocade por el propea postor, no puede ser
consderado come una acredtacon que produzca fehacienc:a en 1elaciin a que se encuentra cancelado Admitr el
equivaldna a consigerar como valda la sola declaracn del postor afirmando que el comprobante de pagc ha s«
canceladgo
{..)
“Tisuacibn dierente se suscita ante el sello colocado por ef chente del postor [sea utiizando e! término “cancelado™ o
‘pagads ] supuesto en el cual ¢i co contana con 1 declaracidn de un torcom que brnde certeza, ante la cesal dobeora

roconocaree ia vaidez de ia expanencia’
—g——
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encuentre expresado en moneda extranjéra, dobe ndicarse el tipo de cambio venta publicado
hor la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondionte a ta fecha do suscrpeién aof
-ontrato. de emisian de 1a orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago. segur

corrasponda

Sin perwcio de ‘o antencr, los postores deben llenar y presentar el Anexo N¥ 8 refonco a la
Expenencia del Postor en la Especialicad.

importante

« Alcalficar ia experiencia del poster, se debe valorar de manera mtegral Ios gocumant
presentados por @l postor para acredilar dicha experiencia En tal senhdo, aun cuando
on los documentos presentados la denominacidn del objeto contraciual no comcida

Steralmonte con el previsto en las bases, se deberd vaidar la expenencia s as

stnidadas quo siecuto of posidr corespanden a la expenencia requer aa

nsotcios. solo se considera ia exponanci de aguellos integrantes que

. En el caso de «
so hgyan compromehdo. sogun la promesa de consorcio, & eec far ¢! obyelo materia
de la convocatona. conforme a la Directiva "Paricipacion de Proveedores én Consarcio 1 3

on las Contrataciones del Estado’

Importante
. Q eome rocultads do o una consulta U chLonacion conesponge Precisaise o ausfarse o
requenimiento, se sohcita la autonzacion del drea usuana y se pone de conomento do tal heclx
313 dependansa gue aprabo ol oxpadante do contratacan, do contornudad con ¢l fumesal 72:3
gel articulo 72 dol Regiamento.

11

. El cumpiimento de kos Térmnos de Referencia se realiza medianie 1a presentacion de una
geclaracion jurada. De ser ¢l caso. adconalmente la Entidad puede solditar documentac
crodite ol cumphmiento del algun componente de es10s. Para dicho efeclo, consgnara oo
manara detallada los documentos que deben preseniar los postores en el el e) dal numera

2.2 1 1 de esta seccon de las bases

1% de calfrcacion delerminan s 1o poslones cuentan con las capaodades
"

s para erecutar ol contralo, o que dobe ser acreditado documenialmente y no

ne
medianie declaracion jurada

31. ANEXOS

i Siempre
wacipueblo
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ANEXO N!01 - ESTRUCTURA DE COSTOS |
|
ANEXO 1 ‘
ESTRUCTURA DE COSTOS MENSUAL DE LUNES A DOMINGO
(Regimen Laboral General)
SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LAS SEDES DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
{En Soles)
VIGLANTE SUPLRVISOR
Descriposon " 12hrs D 12nrs Noche
e m une cacion
rA [ 200 0.E0 0.00
Fa Y toact 19.00
- 3.00 v L
s babra ¥ i &5 " A
s Eagras rostantes 3500 \ ! " |
f5uh total de Remuneo racssn 0.00 0.00 .00 |
edtn | HRE S0aas Weeas 1IN0 - o . I
Dosta Tk vy eoo Mertus o
lA Remuneracson Tatal L0 0.00 ¢ oo |
et 30 (A rergsoorce ) mes 3l ane - 112 BTN 533 g.0c 0 00 Lo
W cmalae. ¥ mkr goraatoes 1667 0 o o "
n Exvaordrana iLEY N 301 9.00 o0 00 X
.72 )0 00X o .
Tetla! a pagar al personal 0.06 c.00 o.00 ,‘
[Anarias de 3 empresa (Leyes Sacaales) !
porss ESSALLE de A8 $.00 ) 40 X
TR geiA.B 150 400 0.00) I
jooxto Total de personal o000 ¢.00 [-X--]
NloimMes EQUEET ¥ SUTING - orand 00 0.0 000
X 0.00 00 30
» 1 s el {00 000 GD i
. 2 O 1% (Vhscarfas y proohas Seeclagoas] (M (e L3 i o |
S TOTAL COB10 POH PUESTO 050 .00 200
v 0 oG £ 60 00
i 00 [l 0
pionio 1otal sntes de IGY .00 0.00 0e0
COSTO TOTAL PORPLESTO 12M INC IGV. S 8 0C00s 0650080
-cbmwmaﬂmpmto.ntﬂ. LGy 5. 0.00 |
Pactores aconsigera para el cakuis ge Roras extras
da gas es sobre 360 das ;J 0 PO ley. 30 gas B horas = 240 .
e G i vl it wtifis ‘e ‘Dpm.a Bam |
ok Para la aplicacion de- Ia !ormula - puéde considerar referencialmente: 1.50 (0.80 pension y 0.70 salud) |
| Se precisa que el costo por el conceplo (ante el incumplimiento), sera reducido del costo mensual del : i
mspescmnes de 1a Entidad que estaran acordes a lo que dlq:mga el Gobierno Central, respecto a la obligacion |
| usn de mascarillas y ia necesdad de contar con prue rologicas de resuitado negativo a COVID-19.
\f\‘ Slempre
i 'i 1 con el puebl(}
|
/
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CAPITULO IV |
FACTORES DE EVALUACION '

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- |
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA |
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO |
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio |
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas
ofertas  puntajes  inversamente | |
Acreditacion: proporcionales a sus respectivos | [

precios, segun la siguiente formula: |
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que ,

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. Pi = OmxPMP
Oi |
|
i = Oferta !
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar [
Oi = Precio | |

Om = Precio de la oferta mas baja |
PMP = Puntaje maximo del precio |

[100] puntos

100 puntos | |

PUNTAJE TOTAL

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan razonabilicad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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[ ' CAPITULO YV
| PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para las "
sedes del Archivo General de la Nacion, que celebra de una parte el Archivo General de la Nacion, i
en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370726, con domicilio legal en Jr. Camana N” 125

PUBLICO N° 001-2022-AGN-1para la contratacién del servicio de seguridad y vigilancia para las
sedes del Archivo General de la Nacién, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

(Pasaje Piura) Lima — Lima - Lima , representada por [.............. ], identificado con DNIN®[.........],
R S L - T RRm—————) . 1 o ) Ll — ], con domicilio legal en i
RTa——————— A .-l R R R [ cenensnnsssennmanerneee] AASIEMIO N [ ] .
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [......c.cccvermvvmvrismsriccannennen.], €ON DNI N* [iosciiminns o], S0G0N poder ‘
inscrito en la Ficha N [..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la ,
ciudad de [............]. a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y .
condiciones siguientes: |
CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES !
|
Con fecha [..........coviii ], el comité de seleccion adjudico la buena pro del CONCURSO !
|

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de seguridad y vigilancia para las

sedes del Archivo General de la Nacion.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL i
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye =

todos los impuestos de Ley. ;

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones. ;
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier .
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

contrato. ;

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?® -
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES de forma i
periodica mensual por el servicio de entrega efectivamente realizada, en pagos mensuales, de !
montos iguales por el periodo de la prestacion, luego de la recepcion formal y completa de la ,
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley E

de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera !
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la |
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho ‘

funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello. bajo

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la infor 5 que result rtinente a

efectos de generar el pago.

o
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido |
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los ;
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse. -

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de doce (12) meses, el mismo que se computa a
partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio. Previa suscripcién del contrato.

El inicio del servicio sera en la fecha indicada en el contrato, la cual sera notificada al contratista |
con la debida anticipacion. |

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

partes,

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

« De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a traves de la[INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta |a conformidad de la

recepcion de la prestacion.

importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma |
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.” i

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION |
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere '
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral

155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

i~ A

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Jefe del
Area de Abastecimiento en el plazo maximo de diez (10) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento delp/IaW ib;?

| L
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con [as
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda

por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de seis (06) meses contado a partir de la

conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

,_N° INCUMPLIMIENTO PENALIDAD EVIDENCIA

| o g Levantamiento de acta del
| |Roomplazar al persons de vglancis b 3% UT 1 por | supervisor de  sequidad
[ term'ionos i refer:ncia ocurrencia. interna designado por el Area ‘
t | de Abastecimiento 2

Si Durante la inspeccién, no cuenten o no
| estén  operativos los  sistemas de

| &
comunicacion (celular), equipos e|5% UIT | Levantamiento de acta del

por | ; ;
‘ implementos de seguridad de uso comun | ocurrencia. ,f\‘:‘g:r;;SOArbadS?::gi;::r?mpm e!!
referidos en el numeral (uniformes y otros)
‘ |6.2.4 - . ‘
‘ " ‘ Por mantener armamento o municiones en 01(Una) UIT / por Levant_amientc _ de acta del !
mal estado o faltante o en estado SClrTeRETE supervisor designado por el |
| inoperativo, en las instalaciones del AGN. | Area de Abastecimiento

A
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| |
|
4 ;
4 Tardanza para cubrir el puesto de servicio SL:’ueslthl)Tdé Ef:.l c:;: Is:evantl_amnezto _dedacta de: :
pasado los 30 minutos de tolerancia P e SUPEIVIROr dasighace geiie
| por turno Area de Abastecimiento
5% UIT / por cada i .
! Cuando un puesto de vigilancia sea cubierto ggicionales mmutoas; Levantamiento de acta del ;
| 5 pasado el tiempo de tolerancia (tardanza) | .. = | supervisor designado por el |
| maxima de 90 minutos tiempo de tolerancia | 4 o7 ye Apastecimiento ‘
' / por cada puesto de |
vigilancia/ por turno.
& -
s | El puesto de vigilancia no es cubierto 0 es 32 % U;:rsi?;op”esgg ls-:;z:\:;:r[e;t:sigdneadsd;mdz:
ab in justificacion al ; : o
Rridgnadd ain justiicaciGn aigina cubierto. Area de Abastecimiento
Por la pérdida u ocultamiento de la
informacion registrada en los cuadernes de | 2% UIT / por cada | Levantamiento de acta del
8 ocurrencia, formatos y/o archivos diversos | puesto de | supervisor designado por el |
empleados por el personal del contratista en | vigilancia. Area de Abastecimiento |
| cada puesto, para la prestacion del servicio
Por no reemplazar al personal indicado en | 2% UIT / por cada .
9 un plazo maximo de 48 horas luego de | dia de anlogéj:;r:?g;ade TR
haber sido requerido al contratista. incumplimiento. !
Si la empresa cambia el personal de 4 Levantamiente de acta del
10 |vigilancia sin autorizacion del Area de giafodglc;rc:r?:r:cci:da supervisor designado por el |
| Abastecimiento. * | Area de Abastecimiento |
‘| g i : i
[ 41 | El personal de vigilancia realiza dos turnos | 10 % UIT / por cada ls-z;::\:i?rle?itgsigdnead:d;ordg:
| : i f 1
_}_ de manera continuada. dia de ocurrencia. Ares fa:Abastacimiento
| 12 No efectuar visitas diarias de supervisién del | 3 % UIT / por cada I;E;:nwtgﬁ;eztgsigdneadgasord::
| contratista en cada turno dia de ocurrencia. | 4 - 4o Abastecimiento
s ; ; i |
E!l personal de vigilancia no porta carné de | 5 % UIT / por cada Levant;mento .de acta del
| SUCAMEC o se encuentre vencido dia de ocurrencia supspasor. designads por -
| ' " | Area de Abastecimiento
E;rgsua;'r?ade;fr:g: 'l‘o Sggogz d:ﬂ:;ﬁi?‘fr': 1 (Una) UIT / por | Levantamiento de acta del
e Sencidi:; orla licencia no comesponde al | S79R dia de | supervisor designado por el
i ocurrencia. Area de Abastecimiento
| arma que porta. = |
Por Indisciplina  (mostrar  conducta Levantamientc de acta del i
| o,
15 | inapropiada. lenguaje impropio. sefias, 5% UIT / por cada supervisor designado por el |
; : ocurrencia. i i
| gesticulaciones, otros) Area de Abastecimiento I
| Por _ encontrarse _mal pre;entadp al ;
16 | servicio/puesto, (uniforme sucio, uniforme | 5% UIT / por cada tsvgnwt;?;ezt:si dneadgctamd::
con roturas o enmendaduras, presentacion | ocurrencia. R gna P
| 7 Area de Abastecimiento
| personal desalifiado, otros)
Incumple con presentar la documentacion g Levantamiento de acta del
| 17 | completa para el pago por mas de sesenta ;ic]a ﬁeU;IJr?:;C?:da supervisor designado por el
i dias. * | Area de Abastecimiento.

|
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si ‘
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento. ‘
Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez

por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse. '

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. |

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establegido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta Ia
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere

lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas

obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado.

cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas. EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la eética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,

ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.
CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda. y

demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven

mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del

contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

E| Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbjtraje ad hoc cuando las
on 00/100

0 millone

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igy
soles (S/ 5 000 000,00).

\

\
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CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE"
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA

NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"
Los terminos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en &l

articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

. N° '
' ' Fecha Fecha final
| Ord ! Apellidos | Nombres Doct:’rzento Cargo | Remuneracién | inicial del del
; : de ue destaque
identidad e q_
1 i 4
2
1 o

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de |as notificaciones que se realicen durante

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.....c0seninnmensbeasiasnss ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a Ia otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'?.

De acuerdo con o establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
Para mayor informacion schre la normativa de firmas y cerlificados  digitales  ingresar 2
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

o
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores )
COMITE DE SE.LECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA].
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

| Razon Social : _ o
Domicilio Legal : _ |
RUC . | Teléfonos) : ]

 MYPE® Si | No | .
Correo electrénico : |

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

.. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

1.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir |a confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entenderéa validamente
efectuacla cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Ista informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplec en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%} del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios. ‘

| ’ (
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importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1 !
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente -

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL |
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

| Datos del consorciado 1 - I
Nombre, Denominacién o ‘
Razon Social : | ‘

Domicilio Legal : |
RUC : | Teléfono(s) : —
| MYPE'S Si | No |

Correo electronico .

' Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
. Razoén Social ¢ |
| Domicilio Legal :
"RUC : _ [ Teléfono(s) ]
MYPE™® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ... i 4

Nombre, Denominacion ©

Razon Social :

Domicilio Legal : |
. RUC : | Teléfono(s) : '
| MYPE'? Si | No

Correo electronico : ]

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio: ' ]

[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones: ‘

1" En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web de! |

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el Iink
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segln lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto
todos los integrantes del consoreio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.

\ £
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentaos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Cansignar en el casc de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios. (./-\’
(974
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi

Vil

No haber incurrido y me obligo @ no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion,

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

At

\‘e
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente. puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de i3
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Pseézzrr'izla?
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE] |
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual |

|. Remuneracion '

Remuneracion base |

Asignacion familiar .

Horas extras _

Feriados | =l

Bonificacion nocturna ‘5 _ e

Sub Total | _' _ _ j

Il. Beneficios Sociales ] |

| Vacaciones '
|
|
|

' Gratificaciones

TS ) |
Otros (especificar) J
|

]

|

|

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il |
' IV. Vestuario , |
“Uniformes | f — |
| |

|

| Otros (especificar) {
Sub Total IV ) |

' V. Gastos Generales '
Gastos Administrativos ) ]
Otros gastos (especificar) ) ]
Sub Total V - B
VI. Utilidad

' Total Mensual (I+11+11+IV+V+VI)
IGV I
Total Mensual incluido IGV |

RESUMEN DE COSTOS

| .
" .| Cantidad | Precio Individual Sub Total |
N Puesto Turno |Horario (A) (B) (A X B) |

1 Supervisor

Personal de
Seguridad

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] \/ﬂl

%,
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, sequn corresponda

Importante

« De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR S
bien la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE. esta
debers ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el regimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES. a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad.
conforme a la normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en ia
ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio.
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN]
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en ... ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 20
CONSORCIADO 2] [#

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%?'

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

** Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
20 Consignar Gnicamente el porcentaje total de Ias obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

2! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno d%ﬁrantes del consorcio

Jr—y

rytbd

‘77
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

S (- |

——

iTOTAL i ' ;

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal. no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comn, segun corresponda

importante

 Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato,

« El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]"
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1

Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2 - Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 - Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio.

En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia’ se define como “empresa’ a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién previt:l Articulo 16 de lg.Ley del Impuesto

—

a la Renta.” )
a
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°001-2022-AGN-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria.
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancior
Vigente en http://portal. osce.gob. pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor

ganador de la buena pro.




