BSES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO

. PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD
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Supervisar de las
Contratacionss
dal Estado

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE

—




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

Nu

Simbolo

Descripcién

[ABC] / [......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante

¢ Abc

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
de seleccidn y por los proveedores.

Advertencia

s Abc

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
por los proveedores.

Importante para la Entidad
o Xyz

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

r ==

N° | Caracteristicas Parametros
1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente . . . : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur_nenfo en g.enercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
® Posterior : O
9 Subreryads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafo 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboraciéon al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o  Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https:.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones, asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién puablica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 124
del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia g

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas |
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del |
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveédbres deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad. %

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

J
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1.9.

1.10.

1.12.

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo con lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién verifica la presentacién de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisidn, evaluacion, calificaciéon, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso de que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consent/do el otorgam/ento de la buena pro, e/ érgano encargado de /as contratao/ones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcioén realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitaco por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ij) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este (iltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2,

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestaciéon accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo
dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

!

)
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emiticlas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral. debiendo tener en cuenta lo siguiente

1. La clasificadora de 1
e encontrarse f
inanciero/clasificadora

esgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
a en el portal web de la SBS (http://www. shs gob.pe/sistema-
le-11esqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva. cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia. considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia

3. Para fines de lo estableciclo en el articulo 148 del Reglamento. la clasificacion de riesgo
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//iwww.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos (consulta web. teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.




Programa Nacional
ale Cuna Mas

" ‘1 | Ministerio de Desarrollo Vs
% PERU elnclus»ivén‘Soc!al de |

CONCURSO PUBLICO N° 03-2021-MIDIS/PNCM
3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

- Advertencia

% En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
| repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

@ Y,




Programa Nacional

Cuna Mas

BT ]

CONCURSO PUBLICO N° 03-2021-MIDIS/PNCM

SECCION ESPECIFICA
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROGRANMA NACIONAL CUNA MAS

RUC N° : 20546537782

Domicilio legal : AV. AREQUIPA N° 2637 — SAN ISIDRO - LIMA
Teléfono: . (01) -7482000

Correo electronico: : Ipinedo@cunamas.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de “LIMPIEZA
Y MANTENIMIENTO DE LOCALES DEL PROGRAMA NACIONAL CUNA MAS”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante Formato N° 02 SOLICITUD DE
APROBACION DE EXPEDIENTE el 12 de julio de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

lmportante

La fuente de fmanCIam/ento debe correspondera aquel/a prewsz‘a enlalLey de Equ:llbr/o Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases. y'/Fk

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Setecientos treinta
(730) dias calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion,

/
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/.10.00 (Diez y 00/100 Soles) por reproduccion en la Av.
Arequipa N° 2637 San Isidro — Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

- Ley N° 31084 — Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal 2021.

- Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, modificada por el Decreto Legislativo N°
1444, en adelante la Ley.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF, en adelante el Reglamento.

- Decreto Supremo N° 377-2019-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que establece disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacién de contratos de bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR — Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la
Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del acceso al
empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR — Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades publicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

- Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicién a COVID-19", asi como, los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulten aplicables a la presente contratacion.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

CAPITULO Il .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con Ia 'vigésimbétegi)ﬁdé Disposicion Comp'/é/;fleﬁtaria Final dél"??wégrlwa}ﬁéhto,' en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia : ,

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

1

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad de
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h) Declaracion jurada donde se indique las caracteristicas de los implementos,
marcas y materiales de limpieza a utilizar para la ejecucion del servicio.

e De los equipos que presenten para llevar a cabo el servicio: marca, peso, afo
de fabricacion.

e De los insumos: marca, peso, forma de presentacion, etc.
Se adjunta relacion de materiales e insumos. (Anexo N° 01). Asimismo, se

precisa que, aquellos insumos para su comercializacién deban contar con registro
sanitario para uso, sera indispensable que lo presenten.

Importante

e E/ comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

1

a) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la
Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar
la Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

las Actividades No Ordinarias. Aquel postor que no presente esta Declaracion

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

(‘l b) Declaracion Jurada en la que indique el postor si subcontratara o no algunas de
3

.
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Jurada se -entendera que realiza todas las actividades (Ordinarias y No
Ordinarias).

Cabe indicar que, el postor que subcontrate el servicio de las actividades No
Ordinarias debera tener en cuenta lo sefialado en la Ley y el Reglamento de
Contrataciones de Estado y sus Modificatorias.

. Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
| sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de |
| calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. DEBE PRESENTARSE CARTA FIANZA (se
precisa que el contratista debera mantener vigente la garantia de fiel cumplimiento, durante
todo el tiempo que dure la prestacion del servicio. De presentarla por un plazo menor a la
duracion del servicio, debera renovarla siempre antes de su vencimiento)

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta y la entidad bancarias en el exterior.

d) Copiade la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia R ; : ;
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

g) Estructura de costos®o detalle de los precios unitarios del precio ofertado.

h) Pdlizas de Seguros contratadas, de acuerdo con lo solicitado en los Términos de Referencia.
(se precisa que el contratista debera mantener vigente las Pélizas de Seguros, durante todo
el tiempo que dure la prestacion del servicio. De presentarla por un plazo menor a la duracién
del servicio, debera renovarla siempre antes de su vencimiento)

i) Relaciéon de Insumos, materiales, Implementos de seguridad y equipos, requerido para la
Sede Central del PNCM. Se acreditara mediante Declaracién Jurada.

j)  Relacion de Operarios y de limpieza y Supervisor designado, indicando la cantidad de horas
por turno y el sexo del operario de ser el caso. (DNI, Certificado Médico, Certificado de
Antecedentes Policiales, Penales y Judiciales que prestara el servicio, Certificados de
Estudios y Experiencia del Personal)

Al respecto, se indica que EL CONTRATISTA debera presentar copias simples de los
siguientes documentos, para la suscripcion del contrato.

+  Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

5 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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¢ Ficha de identificacion (Hoja de resumen de datos personales)

e Fotocopia del DNI.

e Fotocopia del Certificado de Estudios.

e Fotocopia de Certificado de Antecedentes Policiales vigente.

e Fotocopia de Certificado de Antecedentes Penales vigente.

e Fotocopia de Carnet de Sanidad vigente o Certificado Médico vigente. (los
certificados médicos podran ser emitidos por entidades publicas o privadas,
siempre y cuando cumplan con todos los requisitos y sea emitido por un Médico
Colegiado y Habilitado en el ejercicio de sus funciones.

¢ Fotocopia del Certificado Domiciliario. Bastara con la Declaracién Jurada en la
que se indique su domicilio. Direccion (Av. Calle, Urb. Mza, Lote, Numero),
Distrito, provincia y departamento.

k) Documento donde se indiquen los datos del encargado de supervisar el servicio: Nombre
completo, DNI, numero de celular y correo electrénico.

) Estructura de costos del personal. Se acreditara mediante Declaracion Jurada.

m) Estructura de costos generales. Se acreditard mediante Declaracion Jurada.
Cabe indicar que, el presente requerimiento se sustenta toda vez que el local de la Sede
Central del PNCM es alquilado. Si se cambia de local, el proveedor debera sustentar los
nuevos gastos generados por las caracteristicas del nuevo local, aumento de cantidad de
tapizones, cantidad de baros.
Se precisa que el presente requerimiento se sustenta en funcién que el local de la entidad es
alquilado, y los costos estimados seran tomados en cuenta para poder calcular algunos
cambios en la estructura de costos, al realizar o no cambios de algin material que se haga
necesario consignar o retirar.

n) Plan de realizacion de las Actividades Ordinarias (que no son las de frecuencia diaria, sino
las semanales, quincenales, mensuales, trimestrales, etc.), asi como las No Ordinarias.

o) Plan de Actividades en que se sefiale el cronograma de la realizacion de las Actividades No
Ordinarias — frecuencia. Se acreditara mediante Declaracion Jurada.
Se precisa que las actividades son ordinarias se encuentran definidas en el numeral 7.3.2 del
Capitulo Il de las Bases.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion

Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante

el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado

por la Entidad en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

o En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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Importante
e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, se
pone de conocimiento la plataforma virtual del Programa Nacional Cuna Mas
https://www.cunamas.gob.pe/wp-content/uploads/2020/06/Comunicado_Mesa-de-Partes
Virtual.jpeg, para los tramites que correspondan con nuestra Entidad, asimismo, la mesa de partes
presencial también se encuentra habilitada, con el siguiente horario: de lunes a viernes de 08:30
am hasta las 05:30 pm, en la Av. Arequipa N° 2637 — San Isidro.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00).

2,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago
mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun
lo establecido en el Articulo 149 del Reglamento del Ley de Contrataciones y al numeral XI de los
Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario de la Coordinacién de Logistica,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en plataforma virtual del Programa Nacional Cuna Mas:

https://www.cunamas.gob.pe/wp-content/uploads/2020/06/Comunicado_Mesa-de-Partes

Virtual.jpeg, para los tramites que correspondan con nuestra Entidad, asimismo, la mesa de partes ,

presencial también se encuentra habilitada, con el siguiente horario: de lunes a viernes de 08:30 0

am hasta las 05:30 pm, en la Av. Arequipa N° 2637 — San Isidro. %
/

& Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN. @
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

Cadigo | S01.UA.FR.002
Version 00
Pagina 01 de 28

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
" CONTRATACION DE SERVICIOS

71

DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Unidad de Administracion.

META PRESUPUESTARIA
0207

OBJETO DE LA CONTRATACION
SERVICIO DE LIMPIEZA DE LOCALES DEL PROGRAMA NACIONAL CUNA MAS

FINALIDAD PUBLICA

Mantener en optimo estado de limpieza, mantenimiento y conservacion los ambientes y
mobiliarios ubicados dentro de las instalaciones de la entidad, a fin de salvaguardar la
salud integral de los trabajadores y usuarios durante su permanencia en los locales
institucionales y permitir el normal desarrollo de sus actividades.

ANTECEDENTES

El servicio de limpieza de los locales del Programa Nacional Cuna Mas constituye una
de las actividades permanentes efectuadas por terceros que requiere la Entidad para el
normal desarrollo de sus actividades.

Al no ser inmuebles propios del Programa Nacional Cuna Mas, la ubicacion de los
locales podria sufrir variaciones de direccion durante la vigencia del contrato, situacién
que no alteraria el costo del servicio.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar a una persona natural o juridica para que brinde el servicio de limpieza a los
locales del Programa Nacional Cuna Mas, para lo cual, el contratista proporcionara el
personal, insumos, material, maquinaria y todo lo necesario para el cumplimiento de la
prestacion.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

DESCRIPCION DEL SERVICIO Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El servicio comprende la limpieza de pisos, paredes, puertas, portones, tabiquerias,
rejas, escritorios, sillas, muebleria, luminarias, ventana, ventanales, mamparas,
divisiones de ambientes, servicios higiénicos, pasadizos, areas comunes, persianas,
equipos fijos de comunicacion, equipos informaticos, tapizones, cochera, area de
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estacionamiento, patio, veredas, cerco perimétrico, techos, gradas, balcones,
escaleras, ascensores y otras consideradas en el presente documento, hasta la
eliminacién de los residuos sélidos recolectados segln las medidas de ecoeficiencia
vigentes.

El servicio se ejecutara de manera continua y sin interrupciones a fin de que los
ambientes, tanto interiores como exteriores, los equipos y muebles de los locales de
la Entidad estén siempre limpios en correspondencia al ambiente laboral.

Antes del inicio del horario habitual de trabajo, se utilizara los equipos pesados como
aspiradores y lustradoras.

7.2 COBERTURA DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en los siguientes locales del PNCM:

7.21 Sede 1: Sede Central del PNCM
Av. Arequipa 2637, San Isidro
Edificio de 7 pisos que incluye cochera, sétanos y azotea, cuyas dimensiones son:

1 Sétano N° 3 - Cochera 480 m?
2 Sétano N° 2 —Cochera 480 m?
3 Sétano N° 1 — Cochera 480 m?
4 Piso N° 1 - Oficinas 300 m?
5 Piso N° 2 - Oficinas 300 m?
6 Piso N° 3 - Oficinas 300 m?
7 Piso N° 4 - Oficinas 300 m?
8 Piso N° 5 - Oficinas 300 m?
9 Piso N° 6 - Oficinas 300 m?
10 Piso N° 7 — Oficinas 300 m?
11 Azotea 320 m?

TOTAL 3860 m?

> El servicio sera prestado por operarios de limpieza, los cuales trabajaran de lunes a
sdbado, incluyendo feriados.

> La ubicacion de trabajo de los operarios de limpieza podra ser ajustada por necesidad
del servicio por indicacion del responsable de Servicios Generales de la Unidad de
Administracién, previa coordinacion con el CONTRATISTA y dentro del ambito de la
ciudad.

7.3 ACTIVIDADES

Se refiere a toda actividad para mantener el aseo y la condicion higiénica de los ambientes. La
limpieza es la ausencia de suciedad, incluyendo polvo, manchas, malos olores y basura. Reduce
la cantidad de microorganismos que estan presentes en el ambiente, ademas de garantizar un
espacio agradable para su uso y/o trabajo. El concepto de actividades afines incluye entre otros
el Movimiento de bienes de oficina necesarios para realizar las labores de limpieza.

/
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Recojo de basura de las papeleras y tachos

Limpicza de papeleras y tachos

Colocacion de agua en bidon en los dispensadores DIAKIA
Barrido, trapeado y lustrado de pisos interiores y exteriores
OFICINAS, ARCHIVOS Lavado, enccrado y lustrado de pisos, moviendo el mobiliario, equipos
ECONOMATOS Y de oficina, maceteros o cajas a efecto que no queden areas en las que no SEMANAL
ALMACENES se efectice limpicza

Lavado de los vidrios interiores en las ventanas bajas QUINCENAL
Limpicza y lavado de paredes interiores TRIMESTRAL
Limpicza y lavado de persianas TRIMESTRAL

SERVICIOS
HIGIENICOS

Recojo de basura de las papeleras y tachos

Limpicza de papeleras y tachos

Limpicza, desinfectado, lavado de pisos y paredes

Limpicza y desinfectado de inodoros, lavaderos, urinarios, griferia
Desodorizado de ambiente

Colocaciéon de papel higi¢nico, papel toalla y jabon liquido en los
dispensadores de los servicios higi¢nicos, de ser el caso. Limpieza de

dispensadores existentes

Desatoro de inodoros, urinarios, lavadores y lavatorios, de ser el caso

DIARIA

Lavado, encerado y lustrado de pisos, incluido el cuarto de limpicza

SEMANAL

Limpicza y lavado de paredes interiores

Limpicza y cisterna de inodoros

MENSUAL

TIPO DE AMBIENTE

ACTIVIDAD

ERECUENCIA

AREAS COMUNES Y
EXTERIORES

* Limpieza de pasadizos, escaleras y ascensores

® Limpieza de las veredas internas del local y externas a la
facha del local

equipos de oficina o cajas a efecto que no queden areas
en las que no se efectué limpieza.

DIARIA
® Barrido de playas de estacionamiento de vehiculos, areas
comunes
® lavado, encerado y lustrado de pisos y escaleras. En
general espacios de circulacion, moviendo el mobiliario, SEMANAL
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® Limpieza de barandas y zécalos

® Llimpiezay lavado de paredes interiores, de corresponder TRIMESTRAL

EQUIPAMIENTO UBICADO
EN EL AMBIENTE

ACTIVIDAD FRECUENCIA

® Eliminacion del polvo que se acumule en los muebles de
acuerdo con su acabado.

® Eliminacion del polvo que se acumule en los cuadros,
vitrinas, espejos, pizarras, ventiladores de acuerdo con su DIARIA
acabado

MOBILIARIO Y ENSERES | ® Limpieza de vidrios en mobiliario (escritorios, mesas de
reunion, etc.)

® Aplicacion de ceras o liquidos protectores a muebles.

® Retiro/Colocacion de vidrio adosado al mobiliario y limpieza SEMANAL
de superficie descubierta

® Eliminacion del polvo que se acumule en los equipos de
oficina (cémputo, fotocopiadoras, teléfonos, ventiladores, DIARIA
etc.)

EQUIPOS

® Llimpieza de los equipos de computo, maquinas de
fotocopiado, equipos de oficina y aparatos telefénicos, con SEMANAL
productos especiales segln su acabado

EQUIPAMIENTO UBICADO
EN EL AMBIENTE

ACTIVIDAD FRECUENCIA

Eliminacién del polvo y lavado de plantas artificiales
Limpicza de maceteros.
Limpicza de toldos, segln corresponda.

PLANTAS Y OTROS SEMANAL

Limpieza de cerraduras de las puertas, sefialéticas, felpudos,

dispensadores de agua.

Eliminacion de polvo de extintores y gabinetes.

7.3.2 ACTIVIDADES NO ORDINARIAS DURANTE LA PRESTACION
La Programacion de estos servicios, sera presentada solo para la suscripcion del
contrato, el Contratista debera presentar un plan de actividades en que se sefale
el cronograma de la realizaciéon de dichas actividades y sera aprobada por el
Responsable de Servicios Generales de la Unidad de Administracion, segin

corresponda.
ACTIVIDADES NO ORDINARIAS A EJECUTAR FRECUENCIA
Fumigacion Integral de La Sede Central del PNCM CUATRIMESTRAL
Desratizacion preventiva de la Sede Central CUATRIMESTRAL

e
f
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Limpieza de letreros de locales CUATRIMESTRAL
Limpieza de fachada, vidrios exteriores del inmueble, zonas altas del
. ; i SEMESTRAL
interior y limpieza de techos
Limpieza y desinfeccidn de tanques y cisternas SEMESTRAL
Limpieza de pozo séptico (*) SEMESTRAL
. ; 3 . A REQUERIMIENTO DE
Lavado de sillas, sillones y separadores de ambiente de tapiz de tela
LA ENTIDAD

(*) El servicio para realizar en los pozos sépticos comprende limpieza y vaciados;
es decir, la desinfeccion y eliminacion de lodo, con lo cual se evitara que dichos
pozos sépticos se encuentren colapsados, es responsabilidad del contratista
alertar en cada servicio sobre alguna recomendacién importante a la Entidad a fin
de tomar las previsiones del caso a través de un correo electronico. Se entendera
que el pozo se encuentra colapsado, cuando el nivel del lodo o sedimentos ha
excedido el nivel de desaguie del sistema. Es importante mencionar que este tipo
de servicios debera ser supervisado por el area de Servicios Generales de la
Coordinacién de Logistica, segun corresponda.

Cabe precisar que, al ser la limpieza de los pozos sépticos una actividad No
Ordinaria, que puede o no realizarla directamente el Contratista, toda vez que las
actividades No Ordinarias pueden ser subcontratadas. Asimismo, se indica que
dicha subcontratacion debera ser autorizada por el Programa Nacional Cuna Mas.

En caso el Contratista realice las actividades No Ordinarias debera contar con las
autorizaciones tanto del RENIEEL (Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de Intermediacién Laboral) con las Autorizaciones del
Ministerio de Salud. En caso las subcontrate, debera el subcontratista contar con
dichas autorizaciones a efecto de brindar el servicio.

7.3.3 ACTIVIDADES EVENTUALES

EN'local . ActivibAD | FRECUENCIA

Labores de traslado interno de los bienes, muebles y equipos (que es
necesario realizar solo por necesidad del servicio de limpieza)

Limpieza de espacios que pueda requerirse por cualquier tipo de
OTRAS sucesos imprevistos, tales como aniegos, eventos institucionales, DIARIA
reuniones, etc.

Trasladar los bidones de agua a las oficinas y colocarlos en sus
respectivos dispensadores previa limpieza de éstos

\ Las labores detalladas en este numeral no significan bajo ningun concepto costo
Vl}&&' adicional para el PNCM.

7.4 PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

7.4.1 HORARIO OPERARIOS (AS):
> El inicio de las labores del personal de limpieza deberé ser a la hora exacta, para lo cual
deberan estar correctamente uniformados, por lo que la Entidad brindara las facilidades
del caso para el ingreso de los operarios a los locales entre las 05:45 y las 06:00 horas
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(Turno mafana); entre las 12:45 y las 13:00 horas (Turno tarde), a fin de que se cambien
y se alisten. Todos los turnos tendran 45 minutos de refrigerio.

> Los dias feriados no son laborables para la prestacién del servicio. Cabe mencionar, que
los dias feriados no laborables para el sector publico, seran laborables para la prestacion
del servicio.

> Los turnos podran ser modificados por el PNCM de acuerdo con las necesidades del
servicio, los mismos que seran oportunamente coordinados con EL CONTRATISTA.

> Los operarios que, por necesidad de servicio, podran ser rotados a cualquiera de las
Sedes del Programa Nacional Cuna Mas; asi como la posibilidad de cambiar un operario
vardn por una operaria mujer y viceversa, previa autorizacion y bajo el cumplimiento del
perfil y lo establecido en las bases administrativas y contrato.

» El Programa Nacional Cuna Mas, se reserva el derecho de verificar y supervisar el
numero de trabajadores asignados, en la oportunidad que estime conveniente y cuantas
veces considere necesario, sin necesidad de autorizacién previa.

» Los turnos y horarios deberan adecuarse a las necesidades de los locales del PNCM,
los cuales se estableceran considerando que los grupos de trabajo laboraran de lunes a
sabado, tomando como descanso el domingo, debiendo contemplar tres turnos:

> EIPNCM, podra incrementar o disminuir la cantidad de personal de limpieza de acuerdo
a sus necesidades, lo cual sera formalizado segun el procedimiento establecido el
articulo 139° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y comunicado
formalmente mediante el respectivo documento escrito por parte de la Entidad, (Segun
corresponda en cada entidad), la que se hara efectiva en plazo determinado por la
Entidad, que en ningun caso podra ser menor a cinco (05) dias calendarios de notificado.
Para ello se tomara en cuenta el costo por operario indicado por el contratista para la
firma del contrato.

SEDE CENTRAL - SAN ISIDRO

MANANA | 06:00 - 14:45 horas 3
TARDE 13:00 - 20:45 horas
SABADO 06:00 - 14:45 horas

7.4.2 REEMPLAZO DE OPERARIOS (AS)
> Cuando el PNCM lo solicite, el personal de la empresa de limpieza podra ser retirado del
servicio, entre otras causas, por la verificaciéon de los siguientes hechos:

— Inasistencia o tardanzas repetidas e injustificadas.

— Fomentar el desorden y/o inseguridad dentro de las instalaciones de la Entidad.

— Demuestre falta de iniciativa y/o voluntad a la ejecucion de la rutina de trabajo.

— Utilice un lenguaje soez o inapropiado dentro de las instalaciones de la Entidad.

— No trate con cordialidad al personal de la Entidad o al ciudadano visitante.

— Para los supuestos de fuerza mayor o caso fortuito, EL CONTRATISTA podra
reemplazar el personal que presentd en su oferta, siempre y cuando el personal
reemplazante cumpla con el perfil requerido o sea superior del reemplazado.

==
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> En caso de ser retirados definitivamente, la empresa remitira al PNCM el legajo personal
del operario propuesto para el reemplazo, conteniendo los documentos que se indican
en el numeral 7.11 Requisitos del Proveedor y de su Personal, literal B., inciso II.
Personal Operario, del presente documento. Estos documentos seran presentados en
un plazo méaximo de dos (02) dias habiles.

\7

Una vez aprobado el legajo del personal de reemplazo, La Entidad comunicara por
escrito la autorizacion de ingreso al PNCM, para lo cual el operario de reemplazo se
presentara en un plazo maximo de 24 horas o un (01) dia.

Y

En caso de que EL CONTRATISTA por voluntad propia (por términos de contrato, retiro
0 renuncia u otros) quisiera efectuar el reemplazo del personal, antes o en el transcurso
del servicio, esta obligado a coordinarlo y comunicarlo en primer término por escrito al
encargado de Servicios Generales de la Coordinacion de Logistica, adjuntando los
documentos del numeral 7.1.7 B. Personal (Operario) del presente documento, la que
debera ser aprobada previamente al cambio del personal.

> La aprobacion del reemplazo se realizara al dia siguiente de presentado los documentos,
siempre que se encuentren conformes. Dicha comunicaciéon escrita también sera
remitida via correo electronico.

» Asimismo, mientras se autoriza el ingreso del operario u operarios de reemplazos El
Contratista debera cubrir el turno con personal de contingencia.

7.4.3 OPERARIOS (AS) DE CONTINGENCIA

> Para los casos de una eventual inasistencia (descanso médico, faltas, caso fortuito o
de fuerza mayor) de algin operario, EL CONTRATISTA esta obligado a contar con
personal de contingencia para cada sede, que se presentara al PNCM en un plazo
maximo de una (01) hora, debiendo comunicar el(la) Supervisor (a) mediante correo
electronico, en donde se sefiale a qué persona esta reemplazando, indicando ademas
que el operario se encuentra en buen estado de salud y que no posee antecedentes
policiales y penales.

> El Contratista debera presentar una relacion de operarios de contingencia con su
respectiva documentacion de acuerdo con el perfil establecido en los Términos de
Referencia, al inicio del contrato.

> Para el caso de que el Operario (a) o Supervisor (a) deben hacer uso de sus vacaciones,
El Contratista debera asignar a un personal de contingencia mientras dure el periodo
vacacional; para lo cual deberd comunicar en un plazo previo de cinco (05) dias como
minimo.

7.4.4 UNIFORMES
El CONTRATISTA dotara a sus trabajadores de seis (06) juegos de uniformes al
ano, tres (03) juegos para el invierno y tres (03) juegos para verano; por lo que
seran entregados los juegos de uniformes al inicio del contrato y los otros juegos en
el primer dia habil de cumplido los seis meses, en buen estado de presentacién, el

( mismo que debera contener el logotipo y/o nombre de la empresa.
El personal destacado al servicio de limpieza vestira el uniforme siguiente:

CANTIDAD || CANTIDAD
INVIERNO  ** VERANO

1 CHAQUETA (01 MANGA LARGA) 2 =

DESCRIPCION
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2 PANTALON 3 3
3 POLO MANGA CORTA 3 3
4 POLO MANGA LARGA 3 3
5 ZAPATILLAS DE GOMA 1 1
6 CORREA 1 1
7 GORRA DE COLOR 1 1
8 LENTES DE SEGURIDAD 1 1
9 PROTECTOR BUCO-NASAL Y/O MASCARILLA 1 1
(PARA OPERARIOS DE LIMPIEZA)

> El personal vestira el uniforme completo en forma obligatoria, lo cual sera verificado
permanentemente por el personal encargado de Servicios Generales de la Coordinacion
de Logistica.

> El uniforme de los trabajadores debera ser renovado cada seis meses, sin excluir la
obligacion de EL CONTRATISTA de cambiar o reemplazar cualquier prenda, accesorio
o distintivo que pueda encontrarse desgastado, deteriorado o en mal estado (roto, viejo
gastado, malogrado o destrozado), sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte del
PNCM. Los guantes y mascarillas que EL CONTRATISTA proporcionara a cada operario
seran renovados de tal manera que permanentemente brinde una proteccion 6ptima. Los
Términos de Referencia constituyen condiciones de cumplimiento obligatorio.

7.4.5 CONDICIONES PARA EL (LA), SUPERVIDOR (A) Y OPERARIOS (AS)
El personal de limpieza, asi como él(la) Supervisor(a) en el desarrollo de sus
labores, deben observar lo siguiente:

Estar correctamente uniformado con pulcritud, orden y aseo.

Puntualidad.

Portar el fotocheck en un lugar visible.

Usar mascarillas protectoras y guantes. Contar con implementos de seguridad para los

trabajos de riesgo que ejecuten (exteriores de ventana, desinsectacion, limpieza de

tanques, etc.), para evitar accidentes que atentan con la seguridad y/o salud de las

personas.

e. Efectuar el servicio eliminando en lo posible el ruido mientras trabaja.

Evitar conversaciones.

g. Cuidar el mobiliario, equipos e infraestructura durante la ejecucion del servicio,
debiendo dejarlos diariamente ordenados.

h. Las labores diarias que impliquen ruidos o interrupcion de las labores habituales seran
programadas antes del inicio o después del término de las labores y/o los sabados.

i. Cumplir estrictamente con toda la normatividad vigente que regule los distintos
aspectos del servicio de limpieza.

j- Cumplir estrictamente con las directivas y consignas impartidas por el PNCM para la

prestacién del servicio.

oo oo
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7.5 IMPACTO AMBIENTAL V)/M

7.5.1 MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS q
Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza realizara las medidas que
a continuacion se detallan:

J
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AHORRO DE ENERGIA

> Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser
necesario para la éptima realizacién del servicio.

> No tener encendido mas de lo necesario, las maquinarias y equipos utilizados para el
servicio, de encontrar ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procederéa a apagarlos.

AHORRO DE AGUA

A

» En caso de que no pudieran ser controlados con facilidad, informar inmediatamente a
Servicios Generales de la Coordinacion de Logistica cualquier fuga en las instalaciones
internas y servicios sanitarios.

> En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier
forma de pérdida de agua, el(a) Supervisor(a) comunicara a Servicios Generales de la
Coordinaciéon de Logistica.

SEGREGACION DE RESIDUOS SOLIDOS

» Traslado de lo segregado en bolsas cerradas, adecuado para estos servicios. fuera del
local del PNCM hasta el punto de acopio mas cercano a los locales institucionales o
hasta el camién municipal recolector de residuos solidos.

Conforme a las indicaciones dadas por la Coordinacion de Logistica, agrupar los
residuos con caracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo la
segregacion de papeles y cartones, plasticos y vidrios.

Y

Efectuar diariamente, con excepcion del domingo, la eliminacién y el traslado de la
basura (residuos solidos) acopiadas en el dia, en bolsas plasticas biodegradables,
fuera del local del PNCM, esta tarea debera efectuarse entre las 18:00 y las 20:00 horas
y sera retirada hasta el punto de acopio sefialado por los Municipios de: San Isidro y
Lince, hasta el camion recolector de residuos solidos o entregado al acopiador de
material de reciclaje.

7.6 PLAN DE TRABAJO
Al inicio del Contrato EL CONTRATISTA elaborara un Cronograma de Trabajo que
contemple lo requerido en el numeral 7.3. literal B. Actividades No Ordinarias Durante
La Prestacion, de los Términos de Referencia, el cual debera ser presentado en un
plazo maximo de 10 dias calendarios, posterior a la firma del Acta de Inicio de Servicio.

7.7 RECURSOS A SER ROVISTOS POR EL PROVEEDOR

7.71 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPAMIENTO
El Postor Ganador de la Buena Pro adjuntard un Cuadro de Materiales,
NU’" implementos y equipos (Anexo 1, literal A) a utilizar en el servicio para cada uno
de los locales para la suscripcion del contrato.
> Las cantidades solicitadas en los literales A), B) y C) del Anexo 1 son fijos, el
CONTRATISTA debera utilizar y entregar todos los materiales, implementos y equipos
necesarios para el cumplimiento éptimo del servicio.

» Los materiales, implementos y equipos sefialados en el Anexo 1, deberan ser
proporcionados mensualmente, remitiendo los materiales tres (03) dias calendario

N
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antes de iniciado el mes que corresponde emplearse, con excepcion del primer mes
del servicio, el cual debera ingresar como maximo el mismo dia de inicio del servicio.

> Dichos materiales y otros, ingresaran con Guia de Remisién, especificando la
descripcion del material y cantidad. Igualmente, deberan ingresar en envases sellados
y con etiquetas en donde se visualice la marca, el nimero de Registro Sanitario o NSO
o la autorizacién de la DIGESA en caso corresponda por cada tipo de producto, a fin
de que la institucion realice la verificacion correspondiente.

» La movilidad necesaria para el traslado del personal, materiales, implementos, etc., a
cada sede de la Institucion del PNCM, es por cuenta de EL CONTRATISTA

> El ingreso de dichos materiales debera ser verificado por el Encargado de Servicios
Generales de la del PNCM.

A. EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
El establecido en el Anexo 1, literal c. Relacion de Equipos:

> EI CONTRATISTA, empleara maquinaria y equipos para uso exclusivo y eficiente
del servicio, asi como lustradoras, aspiradoras industriales, maquinas para lavar
tapizones de escalera y escobillas para lavar alfombras y otros, los mismos que
deberan estar en perfectas condiciones de operatividad para su uso.

> El CONTRATISTA detallara las caracteristicas técnicas (cantidad, marca, modelo,
afo de fabricacion) de las maquinarias y otros implementos que utilizara para la
ejecucion del servicio. Se acreditarda mediante la presentacion de un cuadro
detallado segun el Anexo 1.

> El CONTRATISTA debe mantener los equipos operativos, pues de presentarse
alguna falla técnica de los equipos durante la ejecucion del servicio, éstos deberan
ser reparados y/o cambiados por otro de iguales caracteristicas en un plazo maximo
de cinco (05) dias. Su incumplimiento sera motivo de la aplicacién de la penalidad,
establecida en el item 11 del numeral 11.1 "Otras Penalidades" del presente
documento.

> Los gastos que se generen por el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los
equipos que se asignen al servicio seran asumidos integramente por el
CONTRATISTA.

> EI CONTRATISTA debera instruir a su personal para la utilizacion adecuada de las
maquinarias y equipos, respetando las medidas de seguridad del caso, sin poner en
riesgo la integridad de los bienes y personal en general del PNCM, asi como de
terceros. Para la prestacion del servicio dotara a su personal de arnés de seguridad,
cascos, escaleras y otros implementos de seguridad, cuando sea requerido en
prestaciones de alto riesgo.

B. MATERIALES, INSUMOS E IMPLEMENTOS
El establecido en el Anexo 1, literal A. Relacién de Materiales y literal B. Relacion

de Implementos de Limpieza: Yw

» Los materiales, implementos y el mantenimiento de los equipos utilizados, son
asumidos integramente por los CONTRATISTAS.

y
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> EICONTRATISTA debera tener en cuenta la utilizacién de productos de limpieza que
no representen riesgo a la salud o integridad de su personal, de terceros y del
personal del PNCM o de sus bienes, de preferencia ecolégicos.

Y

Asimismo, en el periodo de prestacion del servicio, los materiales e implementos
excepcionalmente podran ser reemplazados por otros necesarios de iguales o
mejores condiciones ofertadas (precio, calidad y uso). Tendra el mismo tratamiento
en caso de diferencia en la unidad de medida, presentacion, marca, debiendo
considerarse la equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando cuente
con la autorizacion de la Coordinacién de Logistica del PNCM.

C. COMUNICACION ELECTRONICA
El CONTRATISTA proporcionara una direccién electronica para toda comunicacion que
se quiera realizar durante la ejecucion contractual del servicio, la misma que tendra
caracter oficial.

7.8 RECURSOS Y FACILIDADES PARA PROVEER POR LA ENTIDAD

AMBIENTE ASIGNADO AL CONTRATISTA

El Programa Nacional Cuna Mas asignara un ambiente en cada local para que el
CONTRATISTA pueda utilizar como depdsito de sus maquinarias, equipos y demas
implementos, haciéndose entrega de las llaves al(a) Supervisor (a), siendo éste el Unico
responsable de portar las llaves, abrir y cerrar el ambiente asignado por el PNCM y de los
articulos que alli se encuentren depositados y/o almacenados.

Asimismo, El CONTRATISTA se compromete a mantener en buenas condiciones de uso e
higiene dicho ambiente; asi como dara facilidades y aceptara las medidas de seguridad que el
Programa Nacional Cuna Mas adopte para prevenir incendios, inundaciones u otros riesgos

7.9 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL
SERVICIO
a. Constituye una obligacion esencial del CONTRATISTA obrar con la diligencia debida y
cumplir con todas las normas de sanidad y de seguridad que imponga el PNCM, debiendo
realizar sus labores operativas teniendo el mayor cuidado con los bienes, mobiliario,
equipos, etc. que obren en las instalaciones del PNCM; evitando cualquier posible dafio o
pérdida, o sustraccién y/o deterioro.

b. En caso de pérdida, robo, sustraccion o dafios contra el patrimonio del PNCM o de terceros
en el interior de locales del PNCM, éstos seran resueltos por la Péliza de Seguros
contratada por el PNCM contra todo riesgo.

Cualquier dafio al personal, instalaciones, vehiculos o materiales del PNCM, asi
como los robos o pérdida de bienes por responsabilidad comprobada del personal
del contratista, que no sean cubiertas por el Seguro respectivo o cuyo importe
sobrepase los montos limites, seran de responsabilidad directa del contratista,
debiendo afrontar ésta los gastos, pagos y reposiciones correspondientes, previo
informe producto de la investigacion efectuada por la Policia Nacional o del
Ministerio Publico, la misma que se incluira como elemento de prueba en las
acciones civiles y penales a que hubiere lugar.

c. La responsabilidad sera exigible en el momento que quede firme. En este caso, el
contratista efectuara la reposicion del bien o el pago por el monto de uno similar, en un
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plazo que no excedera los treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia calendario
siguiente de la fecha de notificacion efectuada por el PNCM.

En caso de establecer responsabilidad al contratista sobre pérdida de bienes o
sustracciones y cumplido el plazo de los treinta (30) dias calendarios de
notificacion de parte del PNCM, el monto establecido, sera descontado de los
pagos mensuales que le corresponden de sus servicios prestados.

No se podra establecer responsabilidad sobre el contratista si se establece que
no hubo deficiencias en el servicio y que la pérdida o sustraccion se produjo
porque el personal del PNCM a cargo de los bienes perdidos o sustraidos,
contravinieron las Normas de Seguridad establecidas para el cuidado de estos.
En todo caso, de establecerse culpa en ambas partes, la responsabilidad
pecuniaria sera compartida.

d. ElI PNCM no se hara responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir los
trabajadores del contratista, derivados del incumplimiento de las normas y disposiciones
de seguridad del PNCM, de la inadecuada aplicacién o uso de los equipos, materiales e
insumos de limpieza, asi como por efectuar labores no autorizadas.

e. No se aceptaran operarios cuyo estado se encuentre afectado o enajenado por
embriaguez y consumo de estupefacientes alucinégenos, o que incurran en actos refiidos
con la moral y las buenas costumbres, abandono del puesto o que asista en condiciones
que le impidan cumplir con sus obligaciones en forma normal, no permitiéndoles el ingreso
y por lo tanto se considerara como inasistencia y se consignara en el acta respectiva
pudiéndose requerir el inmediato reemplazo de dicho personal. De suscitarse cualquier
situacién de actos refiidos con la moral y buenas costumbres, del personal de El
CONTRATISTA (operarios), el personal del control de la puerta de ingreso informara al
Responsable de Servicios de la Coordinacion de Logistica, segln corresponda para las
acciones administrativas que puedan corresponder.

f.  Elcontratista debera tomar las previsiones del caso que aseguren un servicio permanente
e ininterrumpido durante los horarios establecidos.

En caso ocurra alguin daiio o deterioro de algtin bien, mobiliario o equipo
por parte del personal operario de limpieza, comprobado, el PNCM,
realizara el siguiente procedimiento:

» Detectado el hecho, de inmediato se comunicara al responsable de Servicios
Generales de la Coordinacion de Logistica, asi como al encargado de la coordinacién
del servicio de limpieza, quien se hara presente en el lugar donde se ha reportado el
dario, siendo de su responsabilidad designar a alguien en su remplazo, de ser el caso,
a fin de verificar la comunicacién recibida y proceder a efectuar las indagaciones
sobre la forma y circunstancias en que se produjo.

comunicacién al CONTRATISTA, y solicitar el cambio del operario. Asimismo, dentro
de un plazo de 24 horas de ocurrido un dafio o cualquier otra contingencia, el
responsable de Servicios Generales de la Unidad de Administracién o personal
usuario del bien dafado presentara la denuncia en la Comisaria PNP de la
Jurisdiccién que corresponda, y hara llegar una copia certificada de la misma al
responsable de Servicios Generales de la Unidad de Administracion, previo infor

» En caso de robo por parte de un operario, comprobado, se procedera a la ‘

/
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> Una copia certificada de la Denuncia Policial sera remitida a EL CONTRATISTA, en
un plazo no mayor de 72 horas, contado desde el dia habil siguiente a la interposicion
de la indicada Denuncia, para su conocimiento formal del hecho ocurrido. EL
CONTRATISTA esta obligado a realizar los tramites oportunamente ante las
instancias policiales, para agilizar las conclusiones de las investigaciones del hecho,
entregando al responsable de Servicios Generales de la Unidad de Administracion,
copia del documento formulado por la autoridad competente.

El responsable de Servicios Generales de la Coordinacién de logistica, formulara el
Informe de las investigaciones que realice, con las Conclusiones y Recomendaciones
fundamentadas, y las observaciones al servicio que correspondan, con copia a la
Unidad de Administracion, siendo que dicho informe serd comunicado a EL
CONTRATISTA para que presente los descargos pertinentes sobre el particular.

> EL CONTRATISTA, presentard su descargo dirigido al responsable de Servicios
Generales de la Coordinacién de logistica, quien determinara las responsabilidades
del caso, las cuales de resultar atribuibles al personal de EL CONTRATISTA, se
comunicara a éste, siendo que en los casos de hurto o robo se le solicitara realizar la
reposicion de lo sustraido o robado, otorgandole un plazo maximo de 10 dias
calendario, por lo que ante el incumplimiento de la reposicion requerida EL PNCM
efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago,
de acuerdo al precio vigente en el mercado del bien; ello, sin perjuicio de aplicarsele
la penalidad que corresponda.

> Elresponsable de Servicios Generales de la Coordinacion de logistica, dentro de los
10 dias siguientes de recibido el descargo de EL CONTRATISTA emitira su
pronunciamiento sobre la evaluacion de lo acontecido, considerando lo siguiente:
- Circunstancias en que se produjo el hecho.
- Observacién y evaluacion del lugar donde se produjo el hecho.
- Acciones desarrolladas por el operario del CONTRATISTA.
- Descargo de parte de EL CONTRATISTA sobre el hecho producido.

> Lainvestigacion interna realizada por EL PNCM se ejecuta sin perjuicio a la denuncia
policial e investigacion que la Policia Nacional del Pert o el Ministerio Publico, tenga
a bien realizar.

7.10 REGLAMENTOS Y NORMAS TECNICAS
El servicio estara regulado en las siguientes normas de cumplimiento para el contrato:

a. Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las cooperativas
de los trabajadores, Ley N° 27626 y Reglamento aprobado mediante D.S. N° 003-2002-
TR y sus modificatorias; asi como normas modificatorias y complementarias.

b. Resolucién Ministerial N° 048-2010-TR, aprueba la Directiva Nacional N° 001-
2010- MTPE/3111.2, Procedimiento para la Inscripcion en el Registro Nacional de las
empresas y Entidades de Intermediacion Laboral - RENEEIL.

c. Decreto Supremo N° 022-2001-SA, que aprueba el Reglamento Sanitario para las
actividades de Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales,
Industriales y de Servicios; asi como lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 449-
2001-SA-DM.

d. Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento.
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e. Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA, que aprueba el Documento Técnico:
"Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a COVID-19" que como anexo forma parte integrante de la presente
Resolucién Ministerial, asi como sus modificatorias.

7.11 SEGUROS

EL CONTRATISTA debera contratar y mantener vigentes durante el plazo de
prestacion del servicio, pdlizas de seguros que consideren como asegurado adicional
al PNCM, en Compaiias Aseguradoras que se encuentren registradas en la
Superintendencia de Banca y Seguros, que le permita cubrir como minimo los
siguientes riesgos y montos:

Las Pdlizas podran ser anuales para lo cual se deberd presentar una Carta de
Compromiso donde el Postor Ganador de la Buena Pro, se compromete renovar antes
del vencimiento de las polizas.

7.11.1 POLIZA DE DESHONESTIDAD:
Monto: US $ 10,000.00 (diez mil con 00/100 ddélares americanos):

> Debera cubrir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o por infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes
propios como de terceros. Si la poliza no considera al PNCM, se debera endosar al
PNCM como asegurado adicional. El monto de la Pdliza no debe ser en agregado
anual.

> De presentarse estos casos, el PNCM notificara al CONTRATISTA para el descargo
y/o reposicion respectiva, sin perjuicio de los resultados policiales que deriven de la
denuncia policial que se requiere efectuar para los procedimientos de ley, de ser
necesario.

7.11.2 POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL:
Monto: US $ 30,000.00 délares americanos, para cubrir:

> Dafos materiales y/o personales incluyendo muertes y/o lesiones personales.

> Responsabilidad Civil de Locales y Operaciones.

> Responsabilidad Civil derivada de incendio, explosion, dafios por agua y humo,
ocasionado por personal del CONTRATISTA.

> Responsabilidad Civil Patronal, cubriendo a todos los operarios destacados en los
locales del PNCM.

> Responsabilidad civil contractual.

> Si la poliza no considera al PNCM, se debera endosar al PNCM como asegurado
adicional. El monto de la pdliza no debe ser en agregado anual.

> Deberan presentar al PNCM lo solicitado por las aseguradoras sobre el
incumplimiento de las condiciones especiales. Los deducibles seran a cargo de la
empresa prestadora del servicio.

> EL CONTRATISTA debe presentar la constancia de las Pélizas mencionadas antes
de la suscripcion del contrato.

7.11.3 SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO SALUD -
PENSION.

> En cumplimiento con lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 003-98-SA, que aprueba

las Normas Técnicas de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, el

CONTRATISTA debera contratar y mantener vigente durante el plazo de prestacion

b
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del servicio, la Pdliza del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo para su
personal.

\d

La empresa asumira los dafios contra, el cuerpo o la salud, que pudiera sufrir su
personal a consecuencia de la prestacion del servicio que incluye pension de
sobrevivencia, pension de invalidez, muerte accidental, gastos de curacion y gastos
de sepelio. Dicha pdliza sera entregada al PNCM a la suscripcion del contrato.

v

AlPNCM no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de accidentes, dafios,
mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la empresa contratada o
dafios ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir durante la ejecucion del
Contrato.

> En el caso que los montos de cobertura por cada una de las pdlizas resulten
insuficientes para cubrir los dafios causados por el personal asignado al PNCM, el
CONTRATISTA asumira la diferencia no cubierta por la compafiia de seguros. Del
mismo modo los deducibles estipulados en cada péliza son de cargo del
CONTRATISTA.

7.12 REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL

7121

DEL PROVEEDOR

El servicio sélo podra ser prestado por una persona natural o juridica, que tenga
vigente a la fecha de su presentacion las siguientes autorizaciones:

a.

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral - RENEEIL en la ciudad de Lima emitida por el
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo de conformidad con la Ley N°® 27626, el
cual EL CONTRATISTA se encuentre autorizada para realizar actividades de servicios
especializados (desinsectacion, desratizacion, desinfeccién, limpieza y desinfeccion de
reservorios de agua y limpieza de tanques sépticos).

Autorizacién vigente del Ministerio de Salud como empresa de saneamiento ambiental,
autorizada para realizar actividades de limpieza de ambientes, para la realizacion de
actividades de desinsectacion, desratizaciéon. desinfeccion, limpieza y desinfeccion de
reservarias de agua y limpieza de tanques sépticos de conformidad con el D.S. N° 022-
2001-S.A. Y R.M. W 449-2001 SA/DM.

El Contratista debera cumplir con las exigencias normativas establecidas en la Ley N°
29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, debiendo presentar a
la firma del Contrato copia del Reglamento Interno de Salud y Seguridad en el Trabajo.

. Cumplir con lo establecido en la Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA, que

aprueba el Documento Técnico: "Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposiciéon a COVID-19" que como anexo
forma parte integrante de la presente Resolucién Ministerial; asi como sus modificatorias.

7.12.2 PERSONAL

SUPERVISOR (A)

ACTIVIDADES Y FUNCIONES

> El/La Supervisor(a) es responsable del servicio, asi como del grupo de trabajadores
asignados al PNCM, debera controlar diariamente la asistencia de su personal, asi
como reportar las incidencias de la ejecucion del servicio a la Unidad Organica de
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Logistica del PNCM mediante correo electronico. Asimismo, efectuara labores de
supervision de las actividades del personal de limpieza, conocedor(a) de los equipos
y materiales de limpieza. Atendera cualquier reclamo que se presente.

» Debera coordinar con el CONTRATISTA, cualquier reemplazo que se requiera, para
el oportuno cumplimiento de las labores diarias.

» Asimismo, es el/la encargado(a) de la buena calidad del servicio de limpieza y
mantenimiento, asi como del cumplimiento de todas las actividades programadas,
que el personal sea el adecuado y que cumpla con todas las normas de seguridad y
salud en el trabajo, que conozca sus funciones y de la buena calidad de los
materiales. implementos. maquinarias, equipos y de su correcta operacion.

» El/La Supervisor(a) sera el nexo para toda comunicacién que quiera realizar el PNCM
con el CONTRATISTA y sera ellla encargado(a) de llevar a cabo las indicaciones o
disposiciones que emanen del Area encargada de coordinar la administracion del
servicio.

» Realizara visitas como minimo una vez cada semana, a la sede central del Programa
Nacional Cuna Mas, el cual se detalla en el numeral 7.2 Cobertura del Servicio.

> El cargo de Supervisor no sera considerado como parte del personal que prestara el
servicio. El costo de esta supervision debera estar incluido en el costo ofertado
(Gastos administrativos y operativos) por EL CONTRATISTA.

> Se precisa que, el supervisor del servicio no necesariamente estara todos los dias en
la Entidad, pero si debera mantener contacto permanente con el responsable del
servicio de la Entidad, tanto via telefénica como por correo electrénico. Asimismo,
debera cumplir con su labor de supervisiéon del personal que presta el servicio,
verificando que se cumpla con todo lo establecido en los Términos de Referencia de
las Bases.

PERFIL

» Mayor de 25 afios y como maximo 50 afos. Se presentara copia del DNI para la
suscripcion del contrato.

> Estudios superiores bachiller (minimo). Se acreditara con copia del certificado.

> Debera tener experiencia minima como supervisor de limpieza, de cinco (05) afios en
puestos similares. La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto

> No haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad, ni tener
referencias negativas de otros centros de trabajo. Presentara una Declaracion Jurada
visada por el Contratista para la suscripcion del contrato

> Tener capacitacion en Manejo de Residuos Sélidos, Bioseguridad y procedimientos
de limpieza de ambientes, capacitaciones emitidas y realizadas por Instituciones o
Centros autorizados. Se presentara copia simple de constancias o certificados para
la suscripcion del contrato.

> Capacitaciones vinculadas a la Ley de "Seguridad y Salud en el Trabajo Ley 29783"
realizadas por Instituciones o Centros autorizados. Se presentara copia simple de
constancias o certificados para la suscripcién del contrato.

> No poseer antecedentes penales, ni policiales. Se presentara los certificados para la
suscripcion del contrato.

» Contar con carné sanitario vigente, se presentara copia para la suscripcién.del
contrato N&

G
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b. PE

RSONAL OPERARIO

ACTIVIDADES Y FUNCIONES
Las actividades se encuentran descritas en el numeral 7.3 Actividades.

PE

Y

>

>

Y

N %

RFIL

Mayor de 18 afos. Se presentara copia del DNI para la suscripcion del contrato.
Estudios: primaria completa (minimo). Se presentara copia del certificado para la
suscripcion del contrato.

Experiencia prestando el servicio de limpieza como operario por un periodo de seis
(06) meses minimos. La experiencia se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto. Se presentara copia
para la suscripcion del contrato.

No haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o deshonestidad, ni tener
referencias negativas de otros centros de trabajo. Presentara una Declaracion Jurada
visada por el Contratista para la suscripcion del contrato.

Tener capacidad fisica y mental debidamente acreditada con certificados o
constancias conforme a la legislacion vigente.

Tener capacitacién en Manejo de Residuos Solidos, Bioseguridad y procedimientos
de limpieza de ambientes, capacitaciones emitidas y realizadas por Instituciones o
Centros autorizados. Se presentara copia simple de constancias o certificados para
la suscripcion del contrato.

Capacitaciones vinculadas a la Ley de "Seguridad y Salud en el Trabajo Ley 29783"
realizadas por Instituciones o Centros autorizados. Se presentara copia simple de
constancias o certificados para la suscripcion del contrato.

No poseer antecedentes penales, ni policiales. Se presentara los certificados para la
suscripciéon del contrato.

Contar con carné sanitario vigente, se presentara copia para la suscripcion del
contrato

7.12.3 NUMERO DE PERSONAL REQUERIDO

El personal requerido para la prestacion del Servicio de limpieza Integral de los Locales
del PNCM son seis (06) operarios de los que dos (02) deben ser varones y cuatro (04)
mujeres.

- 01 Turno mafiana
Agt & ey WP BET T -01 Turno tarde
. Arequipa -
1| SEDECenTRAL |0V OEAUP 06 03 03
San Isidro
MUJERES:

. GENERODE

(OPERARIOS:

VARONES:

- 02 Turno mafiana
- 02 Turno tarde

7.13 LUGAR

Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

7.12.1 LUGAR DE EJECUCION
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El Servicio de Limpieza serd prestado en las siguientes instalaciones del
Programa Nacional Cuna Mas, las cuales se encuentran ubicadas de acuerdo con
el siguiente detalle:

DIRECCION

1 | SEDE CENTRAL Av. Arequipa N° 2637 - San Isidro

El CONTRATISTA estara sujeto a los cambios a que hubiere lugar durante la
vigencia del contrato, pudiendo ser modificado de acuerdo con las nuevas
necesidades.

7.12.2 PLAZO DE EJECUCION

— El plazo de ejecucion de la prestacién del servicio sera de veinticuatro (24) meses o
hasta agotar el monto contratado.

— El inicio de la prestacion del servicio sera comunicado formalmente por la Unidad de
Administracion, como minimo con tres (03) dias calendario de anticipacion.

7.14 OTRAS OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

a.

El CONTRATISTA debera presentar mensualmente, a la Coordinacién de Logistica un
informe sobre el estado de conservacion de los servicios higiénicos y/o instalaciones
sanitarias para su inmediato mantenimiento.

. El CONTRATISTA sera responsable ante el PNCM de los dafios que su personal pudiera

ocasionar en la ejecucion del servicio a las instalaciones, muebles, maquinas de oficina y
demas enseres de propiedad del PNCM o de terceros, debiendo EI| CONTRATISTA efectuar
la reparacion o reposicion de estos en forma inmediata. Si requerida EIl CONTRATISTA
para la reposicién, no lo hiciera en el término de diez (10) dias calendario, el PNCM
efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago, de
acuerdo con los precios vigentes del mercado.

La empresa no podra ceder su posicién contractual, subcontratar, ni realizar ningn acto
que implique la transferencia total o parcial de la prestacién a su cargo.

. EI CONTRATISTA y los operarios deberdn acatar las Normas, Disposiciones vy

Procedimientos de Seguridad del Programa Nacional Cuna Mas.

. Los trabajadores del CONTRATISTA gozaran de los derechos y beneficios que

corresponden a los trabajadores sujetos al régimen laboral de la actividad privada, por ende,
deberan estar incluidos en su planilla de sueldos.

El CONTRATISTA deberd dar cumplimiento integramente las normas laborales.
previsionales, seguridad social vigente y toda aquella normatividad aplicable al servicio de
limpieza.

. La empresa contratada es responsable directo del personal destacado para la prestacion

del servicio, no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral con el PNCM.

. Los costos directos e indirectos en que se incurren para la prestacion del servicio son de

responsabilidad y competencia del CONTRATISTA, asimismo es responsable del pago de
remuneraciones a su personal destacado, asi como de todos los importes. que por el pago
de tales remuneraciones pudiera devengarse por conceptos de gratificaciones, dispositivos
legales laborales, beneficios sociales, seguro social. indemnizaciones por tiempo 5
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servicios. asignacion familiar, de ser el caso, seguro complementario de trabajo de riesgo,
tributos creados o por crearse, entre otros.

I. La remuneracién mensual considerada para el operario (a) es la vigente al momento de
la convocatoria. Solo en caso de incremento de la Remuneracion Minima Vital, esta
podra ser variada.

j. Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre el PNCM y el
personal del CONTRATISTA.

7.15 FORMA DE PAGO
La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
veinticuatro (24) armadas, el cual se abonara mensualmente de forma equitativa al monto
presupuestado y a la cantidad de armadas, previa entrega de los documentos solicitados,
presentacion de la factura y la conformidad respectiva.

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes al otorgamiento de la conformidad respectiva, en
concordancia al articulo 149° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

7.16 ESTRUCTURA DE COSTOS
Se precisa que las empresas deberan pagar al personal operativo una remuneracion
no menor a la remuneracion minima vital.

La asignacién familiar (Ley 25129) a los operarios y supervisores de limpieza con hijos y para
los que no tienen hijos una bonificacién compensatoria por el mismo monto, de manera tal que
todos tengan las remuneraciones niveladas.

Sobre la remuneracién minima mensual establecida, se fijaran otros costos indirectos y/o
beneficios, que forman parte de la estructura de costo de personal en forma mensual.

Las estructuras de Costos adjudicadas seran reajustadas cuando por mandato legal del
gobierno se varie la Remuneracién Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o
Aportaciones de la empresa; siempre y cuando la Remuneraciéon Minima Mensual del personal
designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la
Remuneracion Minima Vital y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea
inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste afectara unicamente al rubro
correspondiente, y no a las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los gastos de
uniformes y otros. De presentarse cualquiera de los casos indicados, en el que la Estructura de
Costos debe variar en funcion al reajuste decretado por el Gobierno, el contratista debera
presentar su nueva estructura a la Unidad de Administracién para la validacion y tramite
correspondiente.

7.17 REAJUSTE

Se reconocera cualquier incremento posterior que implique la modificacién de la
estructura de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicién
del Supremo Gobierno, mediante la promulgacion y publicacién de una Ley que
disponga el incremento de las remuneraciones, beneficios sociales, leyes sociales
y/o tributos; teniendo en cuenta la obligatoriedad de su aplicacién, para lo cual la
Entidad podra previa verificacion de la disponibilidad presupuesta! existente, ajustar
la estructura de costos de la empresa Contratista, para cuyo efecto, El Contratista
debera presentar su nueva estructura de costo, lo que se someteria a la evaluacién
econdmica respectiva.
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8. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera otorgada por el responsable de Servicios Generales de
la Coordinacién de Logistica, en un plazo no mayor de diez (10) dias calendario, previa
entrega de la documentacion solicitada, la cual se detalla a continuacion:

a. Informe detallando las labores realizadas durante el mes del servicio prestado.

b. Copia de las boletas de pago canceladas del personal que presta servicios del mes anterior
del pago correspondiente, debidamente firmados, debiendo estar elaborados de acuerdo
con la estructura de costos de la oferta, presentada por el CONTRATISTA a la suscripcion
del contrato.

c. Copia de los comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, por Retenciones
ONP, ESSALUD, AFP de ser el caso, deposito de CTS, reporte de PDT, Vida Ley 19990,
del mes anterior al que corresponde el pago. Asimismo. copia del deposito efectuado al
Banco por concepto de Planilla de Sueldos de los trabajadores y pago de CTS y
gratificaciones, segun corresponda.

d. Reporte mensual de asistencia de los Operarios(as), con la hora de ingreso y salida.
e. Comprobante de pago correspondiente al mes de la prestacion.

f. Copia de la Guia de Remisién con la conformidad de entrega de los materiales e insumos,
correspondiente al mes facturado

A. PAGO DEL PRIMER MES DE SERVICIO
Para el pago del primer mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA la presentacion los
siguientes documentos:

a. Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
b. Reportes de Asistencia.

B. PAGOS A PARTIR DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO
A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de
EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacion para
el tramite de pago:

a. Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a
la Entidad.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Boletas de pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Documento de deposito de pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
Reportes de Asistencia.

Copia de Guia de Remision

=

C. PAGO DEL ULTIMO MES DE SERVICIO
Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacion que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad,

AW,
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10.

11.

tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el tltimo pago; asi como el
reporte de asistencia

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El proveedor se obliga a guardar reserva absoluta en el manejo de informacion y
documentacion a la que se tenga acceso relacionado con la prestacion, quedando
expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor, debera dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de
seguridad de la informacion. Dicha obligacién comprende la informacion que se entrega,
como también la que se genera durante la realizacion de las actividades y la informacion
producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir
en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, céalculos,
documentos y demas datos compilados o recibidos por el proveedor.

ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, jefes, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal. Asimismo, se obliga a
conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la Orden de Compra o Servicio, con
honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de
los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, jefes, asesores y personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. Igualmente, el proveedor, se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o del servidor publico para evitar
los referidos actos o practicas.

https://busquedas.elperuano.pe/normaslegales/decreto-supremo-gue-aprueba-la-politica-
nacional-de-integrid-decreto-supremo-n-092-2017-pcm-1565307-1/

PENALIDADES

En caso el proveedor no cumpla no cumpla con la ejecucién de las prestaciones objeto
dia Orden de Compra o Servicio dentro del plazo establecido, la Entidad aplicara una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplicara automaticamente
y se calculara de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para los plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.40.

e Para plazos mayores a sesenta (60), para bienes, servicios en general y consultorias:
F=0.25.

El monto méaximo de la penalidad aplicable no puede exceder el monto maximo del diez

por ciento (10%) del monto total contratado. La Entidad tiene el derecho a exigir, ademas

de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.
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11.1 OTRAS PENALIDADES

El PNCM podra aplicar otras penalidades. Estas penalidades distintas a las
penalidades por mora estan referidas al incumplimiento de las obligaciones
sefialadas en el presente documento, que motivara la aplicacién de las penalidades
respectivas hasta por un monto equivalente al 10% del monto contratado, de acuerdo
con lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones

del Estado.

De acuerdo con el articulo 163° del Reglamento se establece penalidades distintas a
la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion hasta por un monto maximo
equivalente al 10% del monto del contrato vigente. Estas penalidades se calcularan
de forma independiente a la penalidad por mora.

Presentacion incorrecta del personal operario 1% dela UIT Se realizara la verificacion fisica y se
01 | para el desarrollo del servicio (uniforme | (Lapenalidad se aplicard por | syscribird un Acta.
incompleto, deteriorado, etc.). cada ocurrencia)
5% de la UIT
Por realizar el cambio de operarios y/o supervisor | (La penalidad se aplicard de T ) )
. L L . o ) Se verificara con el parte de asistencia.
02 | sin comunicacién y/o autorizacién previa a LA | forma diaria, por supervisor ) .
) No es necesario suscribir un Acta.
ENTIDAD. y/o operarios(as), y por
ocurrencia)
Por realizar cambio de personal eventual con . . .
; Se verificara con el parte de asistencia.
03 | personal que no sea reten (autorizado para la 10% de la UIT ) o
) No es necesario suscribir un Acta
firma de contrato)
. 5% de la UIT
Cuando el Contratista no cumpla con pagar a su . o, o .
) (La penalidad se aplicaréd por | Se verificard con la copia de la
personal el sueldo o salario en forma puntual y ) L, ]
04 . cada dia de retraso y por documentacién para el pago enviada
completa por el servicio prestado a LA ENTIDAD, o .
. 51 operario (incluye al por el Contratista.
el dltimo dia habil de cada mes. .
supervisor).
No cumplir con pagar a los Operarios(as) en forma , ,
3 Pog . P , (, ) 5% de la UIT Se verificard con la documentacion
05 | puntual y completa el primer dia habil del mes , . )
. (Por cada dia de retraso) para el pago enviada por el Contratista
siguiente.
10% de l[a UIT
- Cuando la remuneracién mensual del personal sea | (la penalidad se aplicard por | Se  verificaran de las boletas
menor a la estructura de costos del contrato. ocurrencia y por operario, | presentadas por el Contratista.
incluye al supervisor)
Por no abonar en forma completa las
I . . P 5% de la UIT o
gratificaciones de Julio y Diciembre Igualmente los (Lo penafidsd licard oo Se verificaran las boletas de pago
a penalidad se aplicara por
07 | depdsitos de CTSy pagos de ESSALUD y AFP o SNP, P , P g presentadas por el Contratista.
) . . cada dia de retraso y por
en las fechas que dispone la normativa vigente )
. i operario)
sobre la materia. (incluye al supervisor)
. 5% de la UIT
No entregar el uniforme al personal de acuerdo
08 | con las fechas establecidas programada por el . , Se verificara con las guias de remisién
) (Penalidad por cada dia de
Contratista.
retraso)
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No ingresar o ingresar de manera incompleta los
materiales, implementos o maquinaria y equipos
solicitados, en las fechas establecidas. 10% de la UIT Se verificara con la fecha de recepcion
09 (La penalidad se aplicarad por | de la guia de remisién el ingreso de
* No se recibird materiales sin registro sanitario, o cada dia de retraso.) materiales.
que no sean los ofertados o que no se encuentren
debidamente sellados.
_ _ _ S% de la UIT I o ;
Que los materiales o implementos ingresados no ) o Se verificard con la recepcion de la guia
10 o (La penalidad se aplicard por L ) )
sean los indicados en su oferta. de remision el ingreso de materiales.
evento).
La magquinaria equipo ingresado no estén . B
: Y e & - Se realizard la verificacion fisica y se
11 | operativos 0 no cumplen con los requerimientos 5% de la UIT L
- e suscribird un Acta.
minimos solicitados
Se  verificara  mediante  visitas
- ) inopinadas donde se deberd levantar
12 | Incumplimiento en las tareas establecidas. 5% de la UIT . )
un Acta que  evidencie el
incumplimiento
) . 3% dela UIT o e e
Que los operarios o el supervisor no porten el ) Se realizara la verificacion fisica y se
13 L L ) (Penalidad por cada L
carné de identificacion o fotocheck legible. i suscribira un Acta.
operario)
. . Se verificara con el parte de asistencia.
14 | Que un operario cubra dos (02) turnos continuos. 5% de la UIT ) o
No es necesario suscribir un Acta
Por abandono de puesto sin autorizacidn expresa Se verificara con el parte de asistencia.
15 o o 5% de la UIT e
de la Oficina de Servicios Generales Se debe suscribir un Acta
Se verificard con el parte de asistencia,
teniendo en cuenta que se le da el
plazo de una hora para que se cubra el
puesto; de llegar al plazo establecido,
) ) 3% de la UIT se aplicara la penalidad total desde la
Puesto no cubierto por hora, por no enviar ) )
16 _ (Penalidad por evento y por | hora de ingreso formal (06:00 am).
reemplazo a la hora de ocurrido el caso eventual. . : .
cada operario). Si el caso es eventual es posterior a la
hora de ingreso se aplicara la penalidad
total desde que el puesto no esté
cubierto.
No es necesario suscribir Acta.
20% de la UIT I ; :
. ) Se verificara con el parte de asistencia.
17 Falta de Operarios(as) en el turno. (Penalidad por evento y por ) o
. No es necesario suscribir un Acta.
cada operario)
Por no contar con podlizas vigentes de
deshonestidad o responsabilidad para sus o o
; it . Se suscribird un Acta y se realizara la
empleados, SCTR, o cualquier otra pdliza exigible T i
18 » o . 10% de la UIT verificacion de la pdliza
para la prestacidon del Servicio. La penalidad se
aplicard por cada dia sin cobertura y por cada
poliza.
Por no presentar los endosos o constancias de
cobertura por reemplazo de personal de acuerdo
19 | con lo indicado en los Términos de Referencia. 10% de la UIT Se suscribira un Acta.
(Penalidad por cada operario (incluye al
supervisor).
Personal en estado etilico o bajo los efectos de
20 | sustancias toxicas. La penalidad se aplicara por 10% de la UIT Se suscribird un Acta.
ocurrencia.
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Se efectuard visitas inopinadas para
verificar la vigencia de los carnés de
: . sanidad, para lo cual se suscribira el
Que el operario no cuente con carne sanidad ]
21 ioant 5%delaUlT Acta respectiva; en caso de que el
vigente. ) i
Supervisor(a) se negara a firmar,
debera realizar la anotacion en la
misma Acta.

El monto de las penalidades impuestas seran descontadas de la facturacion
mensual. Las penalidades se continuaran aplicando en los pagos correspondientes
a los siguientes meses, en tanto persista el incumplimiento.

12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados, por el plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por el Programa Nacional Cuna Mas.

13. DOCUMENTOS DE PRESENTACION OBLIGATORIA PARA LA FIRMA DE
CONTRATO
El Postor ganador de la Buena Pro, como requisito para la firma del contrato presentara
los siguientes documentos:

a. Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
DNI, cargo y remuneracion y periodo del destaque. Los supuestos de fuerza mayor o caso
fortuito en los cuales el contratista podra reemplazar el personal que presento en su oferta,
siempre y cuando el personal reemplazante cumpla. con el perfil requerido o superior del
reemplazado.

b. Declaracion Jurada del Supervisor (a) y Operarios (as) de no haber sido suspendido por falta
grave, indisciplina o deshonestidad, ni tener referencias negativas de otros centros de trabajo;
debera estar visado por El Contratista.

c. Copia del certificado o constancia del Supervisor (a) y Operarios (as) que acredite tiene
capacitacion en Manejo de Residuos Solidos. Bioseguridad y procedimientos de limpieza de
ambientes.

d. Copia del certificado o constancias del Supervisor (a) y Operarios as) que acredite tener
capacitacion vinculadas a la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo Ley 29783.

e. Certificado de antecedentes penales y policiales del supervisor (a) y operarios (as).
f. Copia del carné de sanidad vigente de los operarios (as) y Supervisor (a).
g. Copia de certificado de estudios de los operarios propuestos.

h. Debera presentar la estructura de costos del servicio a prestar, tomado como referencia en
Anexo A. lo que incluye el costo por supervisor y operario de limpieza.

i. Declaracion Jurada indicando la fecha de entrega de uniformes para el Supervisor (a) y

Operarios (as).
e

j. Copia del DNI del Supervisor (a) y operarios (as).
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k. Copia simple de contratos y su respectiva conformidad. o constancias, o certificados o
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto por un periodo de seis (06) meses minimos.

|. Cuadro de Materiales, implementos y equipos a utilizar en el servicio para cada uno de los
locales - literales A), B) y C) -, indicando la cantidad y marca, segun el Anexo 1.
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ANEXO 1

MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS DE LIMPIEZA

A) RELACION DE MATERIALES: ANUAL
La empresa prestadora del servicio entregara el primer dia que empiece a surtir efecto el
contrato, en forma mensual y en cada local, los siguientes materiales:

DESCRIPCION UNIDAD DE MARCAPROPLIESTA { SEDE CENTRAL |FTOTAL ANUAL
|l MEDIDA | REQ. MENSUAL |/ REQUERIDO
1 Bolsa para basura biodegradables negro 140 litros x 100 und paquete 3 36
2 Bolsa para basura biodegradables negro 25 litros x 100 und paquete 2 24
3 Bolsa para basura biodegradables rojas 35 litros x 100 und paquete 2 24
4 Limpiatodo Galdn 6 72
5 Silicona liquida Litro 12 144
6 Lustra Muebles (spray) de 360 ml Unidad 7 84
2 Esponja Verde Unidad 10 120
8 Limpiavidrios Galén 3 36
9 Crema Limpiadora para computadoras y otros Frasco x 500 Unidad 10 120
ml.
10 Deodorizador de ambiente spray x 360 ml Unidad 16 192
11 Pastillas deodorizantes para wc perfumador Unidad 50 600
12 Canastilla para urinario con pastilla Unidad 13 156
13 Trapo industrial blanco Kilogramo 8 96
14 Detergente industrial granulado Kilogramo 15 180
15 Desinfectante pino Galon 10 120
16 trapeador microfibra Unidad 15 180
17 Removedor de sarro Galon 5 60
18 Lejia del 6% 0 /% 0 7.5% Galon 10 120
19 Guantes de Jebe (mitad negro, mitad amarillo) Par 12 144
20 Franela amarilla Metro 6 72
”n SDS:\(/):sc;rizador o aromatizador eléctrico. (Preferencia olores Unidad 33 456
22 Alcohol 96 Galon 14 168
23 Papel higiénico Jumbo S00m semigrafeado Unidad 250 3000
24 Papel Toalla Jumbo 200m semigofrado Unidad 250 3000
25 jabon liquido glicerina galon 10 120
26 lavavajillas liquido de 500 m| con esponja azul litro 10 120
27 insectisida en spray (contra todo tipo de insectos) unidad 5 60
NOTA:

Los materiales sobrantes al cierre o culminacién del contrato quedaran para el PNCM.
B) RELACION DE IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA: ANUAL
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La empresa prestadora del servicio entregara en forma anual, por cada sede, como minimo
los implementos de limpieza que se detallan en el presente cuadro; siendo la primera entrega
el primer dia que empiece a surtir efecto el contrato.

| MARCA PROPUESTA

s [TOTAL ANUAL | S |
DESCRIPCION | REQUERIDO | FORMA DE ENTREGA

Escobilla de mano con mango de plastico . Al inicio del contrato y a los
1 Unidad 14
(lavar ropa) 12 meses
Al inicio del contratoy a los
2 Escoba para oficina Unidad 20 ¥
12 meses
; Al inicio del contrato y a los
3 Hisopos para inodoro con base Unidad 76 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
4 Desatorador de inodoro Unidad 76 Y
12 meses
Al inicio del contratoy a los
5 Jalador de agua x 60 cm Unidad 6 Y
12 meses
Al inicio del contrato y a los
6 Manguera de % Metro 100 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
7 Recogedor de basura (plastico grueso) Unidad 18 ¥
12 meses
Al inicio del contratoy a los
8 Base para moop de lunas Unidad 6 Y
12 meses
. Al inicio del contrato y a los
9 Repuesto para moop de lunas Unidad 72
12 meses
Al inicio del contrato y a los
10 Base para moop de piso de 60 cm Unidad 6 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
11 Repuesto para moop de piso de 60 cm Unidad 72 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
12 Escalera de 8 pasos Unidad 2 ¢
12 meses
Al inicio del contrato y a los
13 Escalera de 3 o0 4 pasos Unidad 2 Y
12 meses
Al inicio del contrato y a los
14 | Espatulas Unidad 6 inielo Y
12 meses
Al inicio del contratoy a los
15 Pulverizador de 1 litro Unidad 216 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
16 Pad rojo con porta pad (lava pisos) Unidad 3 ¥
12 meses
Al inicio del contratoy a los
17 Pad blanco con porta pad (lustra pisos) Unidad 3 Y
12 meses
Al inicio del contrato y a los
18 Balde de plastio de 20 litros Unidad 20 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
19 Lentes de uso industrial Unidad 6 ¥
12 meses
Al inicio del contrato y a los
20 Escobillon de erizo Unidad 6 ¥
12 meses
Papelera de plastico de 60 litros con tapa . Al inicio del contrato y a los
21 A Unidad 5
vaiven 12 meses

C) RELACION DE EQUIPOS: Los equipos que el postor pondra a disposicion para el
cumplimiento de la ejecucion de la prestacion del servicio, por cada local serén los siguientes:

' "UNIDAD DE " |
MEDIDA" |

| TOTAL ANUAL
REQUERIDO

DESCRIPCION

MODELO //ANO

Lustradora industrial de 15, 16 o 17 pulgadas (o similar)

unidad 2
con escobillas de lavar y lustrar

Asipiradoras industriales agua y polvo, la capacidad de la )
2 h . unidad 2
aspiradora es de 15 litros o 5 galones
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el érea usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con:

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia
se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de limpieza o saneamiento.

e Autorizacién o Certificacién Sanitaria vigente para operar como empresa de
Saneamiento Ambiental para la actividad de Desinfeccion, Limpieza de
ambientes y Desinfeccion de reservorios de agua, expedida por el Ministerio de
Salud de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-2011-SA/DM.

Se precisa que, si el postor se encargara de realizar los servicios de limpieza, asi como
las actividades afines; es decir, realizara tanto las actividades Ordinarias, como No
Ordinarias, entonces debera contar lo requerido. En caso el postor, subcontratara las
actividades No Ordinarias, entonces la empresa subcontratada debera contar con dichas
autorizaciones, las cuales deberan ser autorizadas por el Programa Nacional Cuna Mas.

Acreditacion:

e Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional
de Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral -
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

e Copia simple de la autorizacién o Certificacion Sanitaria vigente para operar
como empresa de Saneamiento Ambiental para la actividad de Desinfeccion,
Limpieza de ambientes y Desinfeccidn de reservorios de agua, expedida por el
Ministerio de Salud de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-
2011-SA/DM.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

TOTAL
SNADAD MODELQ / SEDE SEDE SEDE

DESCRIPCION ANUAL
N ARCHIVO
ANO CENTRAL ALMACE REQUERIDO

Lustradora industrial de 15, 16 o 17 pulgadas .
1 S ; unidad 2 2
(o similar) con escobillas de lavar y lustrar
Asipiradoras industriales agua y polvo, la

2 |capacidad de |a aspiradora es de 15 litros 05| unidad 2 2

galones

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

| Importants R

UL
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En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
El contratista contara con un local y/u oficina principal en Lima para el desarrollo de sus operaciones
de supervision y control.
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Para el Supervisor y personal de limpieza con estudios secundarios completos (minimo).
Acreditacién:
El Certificado de estudios, emitido por la Direccién Regional de Educacion de su localidad y constancia
de trabajo o cualquier otro documento que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Para el Supervisor experiencia minima como supervisor de limpieza de cinco (05) afnos en puestos
similares y seis (06) meses para el personal de limpieza.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Un millén doscientos mil y
00/100 Soles (S/. 1,200.000.00), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.
Se consideran servicios similares a los siguientes: Limpieza, mantenimiento de locales e Instituciones
publicas y privadas.
Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
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acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumirda que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso de que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en

Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

7

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

/
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé¢ el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el

Acreditacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = Omx PMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORNMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen ......... 1,
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... . y de otra parte
Lo . con RUC N° [....... ], con domicilio legal en
[... : ...], inscrita en la Ficha N° [...............o, ] Asiento N° [................ ]
deI Reg|stro de Personas Jur|dlcas de la ciudad de [ - ..], debidamente representado por
su Representante Legal, [... . ] con DNl NS [ s 5 0 » s wro o ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [... ] ASIento N [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............ ]l a qU|en en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... . ..], el comité de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

8 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

AN
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siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS?®

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

/
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

 De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general.
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato. debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sélo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante [INDICAR TIPO
DE GARANTIA, CARTA FIANZA Y/O POLIZA DE CAUCION] acompanada del comprobante de pago
correspondiente. Vencido dicho plazo no procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
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CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
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32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del

plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
U# contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

ﬂ(q El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
{ su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
(-> Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

®  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).

o
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CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.....cooiiiiieiiieinnns 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA]

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

J
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores' )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE! Si | No |
Correo electrénico .

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

It Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la ' l

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto

del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun

lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento.

12 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE3 Si | No l
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE " Si ] No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacidn sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar
la condicién de micro o pequefia empresa.

*  |bidem.

5 |bidem.
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1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante
La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Ut
?

%

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
o supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores, )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Que miinformacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma,Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores_ )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos

del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

Ad/C/ona/mente puede requerirse /a presentaCIon de documentacion que acred/te el cump//mlento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
| ofertas de la presente seccion de las bases.

L
3
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO)].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [..........ccccvvvveeennnee. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%117
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%1®

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

7 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
8 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

' Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

4
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Consorciado! "~ Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad
»  En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar

lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir o eliminar, segun corresponda

) ==
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o Q
Representante legal o comun, segun corresponda

~Importante

e FEl postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

N
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o FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]J".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segtin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?® %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad
= FEn caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= Fn caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo

siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se

—incorporen deben ser eliminadas.

20 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito
incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO

(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito?!

Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]"

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la efecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segtin corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

| Importante

' Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo

| caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

22 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

I
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ANEXO N°9
DECLARA’CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacién del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algtin item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁore§ .
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], sol|0|to la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




