ACTA DE INTEGRACION DE BASES

NUMERO DE ACTA
N° 004- 2023-SUNARP/ZRVIII-SHYO

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, Huancayo, a los 25 dias del mes de enero del afio 2023, en el ambiente de la oficina de abastecimiento, ubicado en el Jr.
Arequipa N° 240 - El Tambo - Huancayo, a las 16:40 horas, se reunierdn los miembros del comité de seleccion designados
mediante Resolucion N°240-2022-SUNARP/ZRVIII/JEF, encargado de la preparacion, conduccién y realizacion del
procedimiento de seleccién de Concurso Publico N° 002-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Primera Convocatoria, cuyo objeto de
convocatoria es la "CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS AMBIENTES DE LAS
OFICINAS DE LA ZONA REGISTRAL N° VIIl - SEDE HUANCAYOQ" a fin de CUMPLIR CON LA ETAPA DE INTEGRACION DE
BASES.

En esta etapa el Primer Miembro (Titular) - Leonel Pacheco Vila se encuentra de onomastico, por lo que sera cubierto por el
segundo Miembro (Suplente) - Martin K. Vilchez Crihuela.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El guorum necesario que exige la normativa de contrataciones del Estado se logré con la presencia de los siguientes
miembros:

Titular i i
Presidente Martin Kleber Vilchez Orihuela Dependencia Cniaciae Planeamu_ento_.
Suplente| X Presupuesto y Modernizacion
. . o N Titular] X . ) - o
Primer Miembro Jesus Pérez Victoria Dependencia Unidad de Administracién
Suplente
Titular] X
Segundo Miembro  |Rocio Huamani Soto Dependencia Abastecimiento
Suplente

SOBRE LAS BASES INTEGRADAS

Los miembros del comité de seleccién declaran expresamente que de la verificacién realizada al SEACE se advierte que se
encontré 12 CONSULTAS y 15 OBSERVACIONES efectuadas a las bases del presente procedimiento de seleccién, las
mismas que fueron absuelta por el area usuaria, quedando debidamente integradas las bases como reglas definitivas del
procedimiento de seleccidn.

SOBRE EL ACUERDO DE LA INTEGRACION DE BASES

El comité de seleccién, por unanimidad, acuerda realizar la integracién de bases a fin de que éstas queden como reglas
definitivas del procedimiento de seleccién.
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
® LIMPIEZA DE OFICINAS Y SEDES
INSTITUCIONALES

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
QORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
HHEREEA completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
T especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 ImpOftante 777777 Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
« Abc de seleccién y por los proveedores.
i ) — -
4 Bolitado s Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el comité de seleccién y
+ Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

ZARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Yas bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
> 3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
vfé:grr*4=|:|35 Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
MIEATIRO
. / 4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
H_],l e Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur‘nento e:'1 g.enercxl
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacidn Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
F Anterior : 0
8 Espriial Posterior : O
9 Sibroyads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:
1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texfo deberd
quedar en lefra tamafo 10, con estilo normal, sin formafo de negrita y sin sombrear.
2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General, En el caso de la Seccidn

Especifica debe seguirse la insfruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agesto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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Superintendencia Nacional
de los Registros Publicos

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES'

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

BASES INTEGRADAS

CONTRATACION DE SERVICIO DE
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS
AMBIENTES DE LAS OFICINAS DE LA ZONA
REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO

o 1 Estas Bases se utilizaran Gnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
%, Contrataciones del Estado.

' En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores gue participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!I los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

~ Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
754 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

*| El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
/' consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

o | os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cerfificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps:/iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto fa sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y cbservaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articule 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de

homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consuftas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucidn de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8 1’ -
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento. il

La solicitud de elevacion para emisidén de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la ¢ al
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 de["C
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil S|gu|ente\"
de recibida dicha solicitud. o

' Advertencia

‘F y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a traves del ¢
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

[mportante

Constituye mfracc.von pas.'bie de sancion segun Io prewsto en e! !rteral n) de.f numeral 50 1 de!
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consulfas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el casc de persona juridica, por su representante legal, apoderadc o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

]mportante

e [os formulanos eiectromcos que se encuentran en el SEACE y que Ios proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

2 Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

° https://iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.10.

1.11.

1.12.

s Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las nctificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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1.13.

1.14.

que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparative y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento. .

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habi
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido ef oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contratacione. Vs
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 def
artfculo 64 del Reglamento. I/
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
* Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion

calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este titimo caso, la Enfidad debera entregar dicha documentacion en ef menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

» £l recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
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CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

3.1.

3.2,

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de-

prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta\s
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas. J

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicas de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |a entrega de adelantos,

el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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34,

3.5.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante
Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion

y eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencié B

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo fener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesgo). '

2. Se debe identificar en fa pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
§ de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
| B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
| por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htfp.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

0/




/

ZONA REGISTRAL N° VIl SEDE HUANCAYO \

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVINI-SHYO

3.6.

3.7.

3.8,

3.9.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

3.6.2, OTRAS PENALIDADES

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 7
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contempla
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o enogt
contrato. ‘

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10
dias calendario siguientes de oforgada la conformidad de los servicios, siempre que
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad de
funcicnario competente. S

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo e
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

' Advertencia

f En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
3 deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
E correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
E debiendo repetir contra los responsables de la demora mjustfﬂcada '

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

! EONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

; 42} (EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
P
e INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : ZONA REGISTRAL N° VIl SEDE HUANCAYO
RUC N° : 20176231506
Domicilio legal . Jr. Atalaya N° 1250 — El Tambo — Huancayo
Telé&fono: . (064) 244168
Correo electronico: . rhuamani_hyo@sunarp.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Limpieza
y Mantenimiento de los Ambientes de las Oficinas de la Zona Registral N° VIl — Sede Huancayo
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION )

1.4.

1.5,

1.6.

1.7

1.8.

El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante FORMATO N° 02- SOLICITUD DE
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION — NUMEROQ 012-2022 el 23/12/2022. /,'

1-00 Recursos ordinarios

en el expediente de contratacion respectivo.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento dex
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Aplica
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo |ll de la presente seccidn de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses contados
a partir del dia siguiente de la suscripcion del Contrato o desde la comunicacién escrita por parte
del Jefe de la Unidad de Administracion de la zona registral N° VIIl -SHYO, en concordancia con
lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/10.00 en cualquiera de las cajas de la Zona Registral N° VIII Sede
Huancayo (Tramite Administrativo — Cédigo 049) o a través de la cuenta corriente N° 00-381-
021947 del Banco de la Nacién a nombre de la Zona Registral N° VIl Sede Huancayo, las copias
de las bases se entregaran en el drea de abastecimiento con el recibo correspondiente, en el Jr.
Arequipa N° 240 El Tambo — Huancayo, en el horario de 08:00 hrs a las 17:00 hrs.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°® 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

- Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2022.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicaciéon de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

3 s Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
/- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°4439-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos plblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

disposicioén, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentes3, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.211. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

representante legal, apoderado 0 mandatario de5|gnado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad % ‘
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona™<
natural, del apederado o mandatario, segutin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno deL
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

_Advertencia N
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Leg:s!atrvo N°e 1246 las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

| Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

| correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

identidad.

Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comuin y las

3 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

° Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

fy  El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.
Importante
o El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

= ]

“2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los "Factores de Evaluacién”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

*,

% Mejoras a los Términos de Referencia

VAN
B T
con <) Advertencia

MIENERS /58 ;
3 OF | . e , T . |
O 5/ | El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan

- | sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de |

| calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia
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De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa
medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion 8. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

j}  Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

I}  Podliza(s) de Seguro, segun el Capitulo lll de la presente Seccién.

m) Los servicios de lavado y desinfeccion de tanques de agua se realizara cada seis (06) meses,
siendo el primer servicio la ultima semana de cumplido el sexto mes del servicio, los siguientes
lavado y desinfeccion se realizaran tomando en cuenta la fecha del primer lavado y
desinfeccién, para lo cual el contratista debera presentar para la suscripcién del
contrato, el cronograma del dia del servicio de lavado y desinfeccion del tanque y la
relacion del personal quien realizara dicho servicio. TSR

n) El contratista debera hacer el mantenimiento semestral de los equipos de limpieza, para/l'p"
cual el contratista debera presentar el cronograma para la suscripcion del contrato.

o) Para la suscripcién del contrato el proveedor debera presentar las pdlizas de seguro, aco de' N
a lo establecido en el numeral 9 de los términos de referencia (Seguros).

p) Los materiales entregados deberan ser segun las marcas y caracteristicas ofrecidas por el
contratista al momento de la suscripcién del contrato, de lo contrario se procedera a la devo]uc‘.lﬁ
de los mismos y se aplicara la penalidad correspondiente. s

q) Del Personal — Operarios

Perfil del Personal

e Experiencia:
Minimo veinticuatro (24) meses en el objeto de la convocatoria, se acreditara con cualqlﬂ
de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad Qi)
constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehacie \g\

414 ;
demuestre la experiencia del personal propuesto.

+ Sexo: Masculino y/o Femenino.

¢ Condicion legal:
No tener antecedentes policiales y penales, acreditado con la presentacion del certificado
CERTI ADULTO y CERTI JOVEN, los cuales deberan estar vigentes y con firma digital del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de
nacimiento, domicilio, numero de DNI, si registra o no antecedentes policiales, judiciales y
penales.

e Salud:
Fisica y sicolégicamente apto (Acreditado con copia simple de certificado medico).

¢ Buena disposicion fisica para este tipo de trabajo.

5 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qgob.pe/interoperabilidad/

®  Entantose implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria

@ del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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+ Ficha de datos del personal asignado al servicio, donde se detalle los nombres y apellidos
completos, edad, domicilio, nimero de DNI y nimero de teléfono. Se acreditara con copia
simple de ficha de datos.

» Croquis domiciliario.

Del 100% de persenal propuesto y por razones propias del trabajo, se requiere que el 50% del
personal sea de género masculino, en el caso particular de la Oficina Registral de Huancayo, se
esta requiriendo cuatro puestos, de los cuales, como minimo, tres deberan ser de género
masculino y uno de género femenino.

N Requisitos para perfeccionar el contrato, en cumplimiento con la ficha de homologacion -
7611150100390420.

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

Productos de limpieza ecolégicos
Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los criterios indicados
y sus medios de verificacién.

Criterio Ambiental Medio de Verificacién
Los productos de limpieza que se | Para biodegradabilidad:
utilicen deberan ser amigables con el | - Ficha técnica del producto
ambiente (ecolagicos): sefalando el cumplimiento del
- Biodegradables y/o; criterio  y/o  certificado de
- Elaborados con productos biodegradabilidad.

naturales y/u organicos y/o;
- Producidos a través de procesos | Para  productos  naturales  y/u
sostenibles. organicos y/o procesos sostenibles:

— Sellos ambientales (Ver Anexo 3)

CUADRO 01 - Relacion de Entrega de Materiales Mensual

Materiales e Insumos

Bolsa de plastico 26” x 40"
Bolsa de plastico 20” x 30"
Bolsa de 14" x 22"

Productos de limpieza (aerosoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:
a) Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) y/o fichas
técnicas del producto sefialando el cumplimiento del criterio.

Cuadro 02 - Relacion de Entrega de Materiales Bimestral

Materiales e Insumos
Insecticidas (cucarachas y hormigas)
Ambientador en Spray

Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza)
Para verificar las caracteristicas del trapo o pario de limpieza:
a. Ficha técnica del producto

Cuadro 03 - Relacién de Entrega de Materiales Trimestral
Materiales e Insumos

| Jerga en Microfibra (Rojo y azul)
Pario Microfibra (azul, rojo o amarillo)
Trapeador 74 x 42 cm aprox.

Franela
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Equipos de limpieza

a. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipo requerido.

b. Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.

Cuadro 07 - Relacién de Equipo y maquinaria (Entrega tnica)
N° Materiales e Insumos
4 Aspiradora Industrial (incluido accesorio de limpieza — minimo dos piezas — uno de boquilla
plana).
Lustradora Industrial multifuncional (para lavado de piso, lustrado y lavado de alfombra)
con sus respectivos accesorios.
3 Lustradora Industrial para lavado y lustrado de piso incluido pad y cepillo.
4 Podadora de Césped

s) Para la suscripcién del contrato el contratista debera presentar los documento, en la cual indique
claramente, la fecha en la cual se realizara el pago de haberes a los operarios de limpieza
(cronograma de pago de los operarios de limpieza asignado a la Zona Registral N° VIl — Sede
Huancayo).

t)  Para la suscripcion del contrato:
Sera presentado la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL que abarque el ambito
geografico donde se requiere el servicio, seglin cuadro establecido que se detalla a continuacién;

Ciudad Oficinas Direccidn

Oficina Registral de R
Huancayo. Jr. Atalaya N° 1250 - El Tambo

Sede Administrativa Jr. Arequipa N° 240 — El Tambo

Huancayo Archivo Huancavo Calle José Santos Chocano y Jr. Manuel
y Gonzales Prada — El Tambo Huancayo.
. Jr. Mariscal Castilla N° 1940 -1942 -
Desconcentrada de Chilca Chilca — Huancayo.
Oficina Registral de Jr. Tarapaca N° 816 - 818 - 820 —
Flyanuea Huanuco Huanuco.
Oficina Registral de Cerro | Av. Los Préceres N° 502 - San Juan
Cerro de Pasco de Pasco Pampa.
Satipo Oﬁgma Registral de Jr. San Martin N° 219 - 221.
Satipo
La Merced Oficina Registral de la | . jnin N° 139-143 — La Merced.,
Merced
Tarma Qncina Registal i Jr. Jauja N° 345 — 351 — Tarma.
Tarma
. Oficina Registral de Av. San Juan Evangelista y Mariano
Hiianavelied Huancavelica Melgar S/N - Huancavelica.
Pichanaki Oficina Receptora de de | A, \icaela Bastidas Mz. D1 Lote 13
Pichanaki
La Oroya 8?;;23 Recepirams La Av. Horacio Zevallos N° 303
Jauja ?ﬁc.'”a Recepioide Jr. Sucre N° 893
auja
Oxapampa 8ﬁcma Receptora de Jr. Rufner N° 167 of.06
xapampa
Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley vy el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
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24.

2.5,

| Importante

la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero ftotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e FEn los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin peruicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior fengan
validez en el Pertl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con fa Apostilla de la Haya’.

s la Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Jr. Arequipa N° 240 El Tambo — Huancayo en el
horario 08.00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas o través de tramite documentario
mesadetramite08@sunarp.gob.pe.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del ftem no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestaciéon pactada a favor del contratista en Periodicidad
y otras disposiciones para el pago, de ser el caso.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

7

Segun lo previsto en [a Opinion N° 009-2016/DTN.

©/
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contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de las Oficinas Registrales, estaran a cargo de los
responsables, las Oficinas Receptoras, estara a cargo del responsable de la Oficina Registral
a la que pertenece, la Oficina Registral de Huancayo y archivo Huancayo, estara a cargo del
Jefe de la Unidad Registral, la Oficina Registral Desconcentrada de Chilca estara a cargo del
responsable de la oficina, |a oficina Administrativa seré otorgada por el Jefe de la Unidad de
Administracién, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes, sito en Jr. Arequipa N° 240- El Tambo
Huancayo, en horario de Atencion (8.00 am — 5:00 pm) o mesadetramite08@sunarp.qob.pe

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos: '

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior. g

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depésito bancario que acredite el pago. *. -

- Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando 7
corresponda.

- Copia de depdsitos por concepto de AFP/ONP de acuerdo a Ley en el mes que corresponda.

- Cuadro resumen de la asistencia del personal por el mes facturado, los cuales seran
corroborados por la Zona Registral N° VIl Sede Huancayo

- Copia de las guias de remisién con la conformidad de entrega en cada local de los materiales
e insumos correspondientes al mes facturado.

- Copia del PDT Planilla Electronica cancelado correspondiente al mes anterior de la fecha de

pago

&
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Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.Iy/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del Gltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

8 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

% En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago
del mes que corresponda.
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2.6.REAJUSTE DE LOS PAGOS

En caso de aumento de remuneraciones decretada por el gobierno, modificacion de impuestos
vigentes, creacion de nuevos impuestos, nuevas autorizaciones creadas por el gobierno central
que afecten al servicio, que no ha sido calculado por los postores, la Zona Registral N° VIlI-Sede
Huancayo, aceptara el reajuste de precios de corresponder.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante e ———ee |
De conformidad con el numeral 29.8 del articuio 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad teécnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de limpieza y mantenimiento de los ambientes de las Oficinas de la Zona Registral N° VlII-Sede
Huancayo.

. FINALIDAD PUBLICA.

Mantener la infraestructura (interior y exterior), equipos, muebles y enseres de las Oficinas Registrales,
Receptoras, Desconcentrada, archivo Huancayo y Sede Administrativa de la Zona Registral N° VIl Sede
Huancayo en 6ptimas condiciones de limpieza, con la finalidad que las actividades del personal se

desarrollen dentro de los parametros de higiene y salubridad que se requiere, salvaguardando la salud e /”?

integridad de los servidores publicos y usuario que acude a nuestros locales por los servicios que brind
nuestra entidad.

ANTECEDENTES.

hace uso y visita a nuestras oficinas.

Con Resolucion Ministerial N° 169-2022-MINAM, de fecha 02 de setiembre del 2022, se aprueba la ficha®
de Homologacién (parcial del requerimiento) para la contratacion del servicio de Limpieza de areas:
administrativas, siendo el cédige CUBSO: 7611150100390420

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION.

4.1. Objetivo General
Contratar el servicio de limpieza y mantenimiento de las Oficinas Registrales, Oficinas Receptoras,
Oficina Desconcentrada de Chilca, Archivo Huancayo y Sede Administrativa de la Zona Registral N°
VIIl-Sede Huancayo, a fin de ofrecer un ambiente saludable para los trabajadores y publico usuario.

4.2. Objetivos Especificos
Contratar los servicios de limpieza de pisos, ventanas, pasadizos, escaleras de las oficinas, servicios
higiénicos de las Oficinas de la Zona Registral N° VIl Sede Huancayo.

Contratar los servicios de limpieza para los equipos, muebles, enseres, camionetas, tanques de
agua, arreglo de jardines de las Oficinas de la Zona Registral N° VIIl Sede Huancayo.

. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO.

5.1. ALCANCE
El Servicio de limpieza y mantenimiento, se realizaran en las Oficinas Registrales, Oficinas
Receptoras, Oficina Desconcentrada de Chilca, Archivo de Huancayo y Sede Administrativa de la
Zona Registral N° VIII-Sede Huancayo.

5.2, ACTIVIDADES
La Empresa contratada debera de tener en consideracién las actividades a realizar durante el tiempo
que dure el contrato, en los turnos y horarios requeridos por la Zona Registral N° VIII, segin los
puestos, los mismos que se pasan a detallar.
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a) Limpieza, mantenimiento y actividades afines

Se refiere a toda actividad para mantener el aseo y la condicion higiénica de los ambientes. La
limpieza es la ausencia de suciedad, incluyendo polvo, manchas, malos olores y basura.
Reduce la cantidad de microorganismos que estan presentes en el sitio, ademas de garantizar
un espacio agradable para su uso y/o trabajo. El concepto de actividades afines incluye entre
otros el movimiento de bienes de oficina necesarios para realizar |as labores de limpieza.

El alcance del servicio de limpieza de oficinas abarca: limpieza de pisos, limpieza de bafios,
limpieza exterior de mobiliario, limpieza de zonas de transito y accesorios, limpieza de puertas
y ventanas interiores, limpieza de tapizones y/o alfombras, limpieza de veredas perimetrales y
estacionamientos, limpieza de cabinas de ascensores, limpieza de la zona de kitchenette,
limpieza de papeleras, tachos y puntos de acopio de residuos, limpieza de muebles, eliminacion
total de los residuos, entre otras actividades de limpieza de oficina (Ficha Homologada - cédigo
CUBSO: 7611150100390420).

Los materiales de limpieza, son herramientas y dispositivos que permiten limpiar una
superficie (escoba, cepillo, esponja, pafio, plumero, entre otros). Por otra parte, un producto de
limpieza es aquel formulado con ingredientes que brindan diferentes caracteristicas y funciones
de limpieza, pueden ser surfactantes, constructores, disolventes, enzimas, fragancias,
conservantes, ajustadores de PH, antibacterianos o desinfectantes y adicionales (tintes,

espesantes, potenciadores de espuma). (Ficha Homologada - codigo CUBSO:
7611150100390420).
Actividades Ordinarias Durante la Prestacion:
1. Actividad en: Oficinas, archivos y almacenes Frecuencia
e Realizar la limpieza total de oficinas y areas comunes: barrer,
trapear, aspirar tapizones y alfombras y lustrar los pisos de las
oficinas.
» Realizar la limpieza de polvo de los escritorios, mesas de reunion,
libreros, estantes, sillas y demas mobiliarios.
» Eliminacion del polvo que se acumule en los cuadros, vitrinas,
espejos, pizarras.
» Quitar el polvo y manchas de equipos como computadoras,
impresoras, teléfonos, horno microondas, dispensador de agua
etc. o
Diaria
¢ Recojo de basura de las papeleras y tachos.
¢ Limpieza de papeleras y tachos.
e Colocacion de agua en bidén en los dispensadores ubicados en
las oficinas de las diferentes unidades organicas (de acuerdo al
consumo), y Limpieza de los bidones (Cuando se realiza el
reemplazo de agua).
¢ Limpieza de Sillas y Sillones.
e Comunicar la necesidad de reemplazo de luminarias y otros
trabajos de mantenimiento que se deban realizar.
¢ Lavado, encerado y lustrado de pisos, moviendo el mobiliario,
equipos de oficina, maceteros o cajas a efecto que no queden
areas en las que no se efectle limpieza.
o ; : . Semanal
¢ Limpieza de equipos como computadoras, impresoras, teléfonos,
etc. con crema limpiadora.
e Aplicacion de ceras o liquidos protectores a muebles.
e Lavado de los vidrios interiores y exteriocres de las ventanas. Quincenal




/

ZONA REGISTRAL N° VIll SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Limpieza y lavado de paredes internos y Externos.
Limpieza de letreros de las Oficinas.

Limpieza y lavado de persianas.

Lavado de alfombras/tapizones.

Lavado y planchado de 15 Cortinas de tela de medida aprox. 2.20
mtro x 1.80 mtros; actividad que se desarrollara fuera del horario
laboral y fuera de las instalaciones de la entidad.

Trimestral

. Actividad en: Servicios Higiénicos

Frecuencia

Recojo de basura de las papeleras y/o tachos.
Limpieza de papeleras y tachos.
Limpieza, desinfectado, lavado de pisos y paredes.

Limpieza y desinfectado de inodoros, lavaderos, urinarios,
griferia.

Limpieza de espejos.
Desodorizado de ambiente.

Colocacién de papel higiénico, papel toalla, y jabén liquido en los
dispensadores de los servicios higiénicos, de ser el caso.
Limpieza de dispensadores existentes.

Desatoro de inodoros, urinarios, lavaderos y lavatorios, de ser el
caso.

Diaria

Lavado, encerado y lustrado de pisos
Tratamiento

Semanal

Limpieza y lavado de paredes interiores.
Limpieza de cisterna de Inodoros.

Mensual

. Actividad en: Areas Comunes y exteriores

Frecuencia

Limpieza de pasadizos, escaleras, pasamanos

Limpieza de las veredas internas al local y externas a la fachada
del local.

Barrido de playas de estacionamiento de vehiculos, areas
comunes, de contar con éstas.

Diaria

Lavado, encerado y lustrado de pasadizos y escaleras. En general
espacios de circulacion, moviendo el mobiliario, equipos de oficina,
maceteros o cajas a efecto que no queden areas en las que no se
efectle limpieza.

Limpieza de barandas y zdcalos.

Semanal

4,

Actividad en: Mobiliario, enseres y equipos

Frecuencia

Eliminacion del polvo que se acumule en los muebles de acuerdo
a su acabado.

Eliminacién del polvo que se acumule en los cuadros, vitrinas,
espejos, pizarras, ventiladores de acuerdo a su acabado.

Limpieza de vidrios en mobiliario (escritorios, mesas de reunion,
etc.).

Diaria
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* Aplicacidon de ceras o liquidos protectores a muebles.
 Retiro/Colocacion de vidrio adosado al mobiliario y limpieza de Semanal
superficie descubierta.
e Eliminacion del polvo que se acumule en los equipos de oficina Diari
. X ; - iaria
(cémputo, fotocopiadoras, teléfonos, ventiladores, efc.)
* Limpieza de los equipos de cémputo, maquinas de fotocopiado,
equipos de oficina y aparatos telefénicos, con productos
especiales segln su acabado.
« Eliminacién del polvo y lavado de plantas artificiales
— Semanal
» Limpieza de maceteros
e Limpieza de cerraduras de las puertas, sefialéticas, felpudos,
dispensadores de agua.
+ Eliminacién de polvo de extintores y gabinetes contraincendios
5. Actividad en: Otros Frecuencia
» Labores de traslado interno de los bienes, muebles y equipos
(que es necesario realizar solo por necesidad del servicio de
limpieza) Esto significa el cargar muebles, cajas, equipos de
oficina y bidones de agua entre ofros.
¢ Limpieza de espacios que pueda requerirse por cualquier tipo de
sucesos imprevistos, tales como aniegos, eventos Diaria
institucionales, reuniones, etc.
o Operativos de limpieza y otros segun requerimiento de la Zona
Registral.
¢ Trasladar los bidones de agua a las oficinas y colocarlos en sus
respectivos dispensadores previa limpieza de estos.
¢ Limpieza de luminarias y ventiladores Semanal
¢ Lavado de las camionetas de propiedad de la Zona Registral N° -
VIl Sede Huancayo en la Oficina Registral de Huancayo
* Servicio de jardineria (cortado de césped y deshierbado) Mensual
e Limpieza de |las canaletas de techo de las oficinas de la ZRVIII- o -
SHYO.
¢ Limpieza de vidrios internos y externos del inmueble (Incluye
vidrios de fachada y ventanas de oficina y zonas altas del Trimestral
interior)

Nota: Las actividades podran ser adecuadas y/o modificadas por las dependencias usuarias
segln las necesidades de cada Oficina Registral, Receptora, Desconcentrada de Chilca,
Archivo Huancayo y Sede Administrativa.

Respecto a las areas y N° de pisos de los locales que componen la Zona Registral N° VIII —
Sede Huancayo, es de la siguiente manera:;

Ciudad Oficinas Direccién N°de pisos| Area M2
Oficina Registral de Jr. Atalaya N° 1250 - El 3 1496.54
Wil Huancayo. Tambo
Sede Administrativa phregnlgadi-aal=4 3 296.30
Tambo
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Calle José Santos Chocano y
Archivo Huancayo Jr. Manuel Gonzales Prada - 3 210.50
El Tambo Huancayo.
.. [Ir. Mariscal Castilla N°® 1940 -
Desconcentrada de Chilca 1942 — Chilca— Huancayo. 4 220.00
Husnuco Ofn?ma Registral de Ur. Tarapa‘ca N° 816 - 818 - 4 351.00
Hudnuco 820 — Huanuco.
P — Oficina Registral de Cerro |Av. Los Préceres N° 502 - San 2 397.05
de Pasco Juan Pampa.
catpe |- ana Beglstral de Ur. San Martin N° 219 - 221, 2 161.5
Satipo
La Merced Oficina Registral de La Jr. Junin N° 139-143 — La 3 240,24
Merced Merced.
D — Oficina Registral de Ir. Jauja N* 345 -351 — 3 1425
Tarma Tarma.
- . Av. San Juan Evangelista y
f
Huancavelica Ciicing Reglstral de Mariano Melgar S/N - 1 600.00
Huancavelica .
Huancavelica.
pichanaki O.flcma Rfeceptora de Av. Micaela Bastidas Mz. D1 1 75.00
Pichanaki Lote 13
La Oroya Qricing Recentons dels Av. Horacio Zevallos N° 303 1 30.00
Oroya
Jauja OficinaReceptora de: |1 e o g 2 35.00
Jauja
Oxapampa Cliciasiiecepona de Ur. Rufner N° 167 of.06 1 20.00
Oxapampa

Segreqgacién de Residuos sélidos

Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado para estos L

servicios.

Conforme a las indicacicnes establecidas en cada Oficina, agrupar los residuos con
caracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo la segregacién de Papeles,
Cartones, Plasticos, Cartuchos de tinta, toneres de impresion, Aluminio y otros metales, vidrios, |
entre otros.

Las actividades sefialadas sen parte del servicio requerido por la ZRVIII-SHYO, como su
prerrogativa para definir su propia necesidad.

Eliminacién de basura, incluye los desperdicios que se originan por el mantenimiento de areas
verdes y macetas de plantas.

b) Lavado de Tanques

Se cuenta con 09 tangues de agua:

N° Oficina ca.;.:tl:zzz:e Contenido
1 Oficina Registral de Huancayo 2 5m?
2 Sede Administrativa 2 2m?
3 Oficina Registral de Cerro de Pasco 2 2md
4 Oficina Desconcentrada de Chilca 1 1md
5 Oficina Registral de Satipo 1 1md
6 Oficinas Registral de la Merced 1 1m?
Total de tanques 09

Procedimiento para el lavado y desinfeccion de los tanques:

¢ FElpersonal encargado de la limpieza y desinfeccion del tanque debera utilizar los elementos
de proteccion personal.

¢ Verificar que el tanque se encuentre desocupado en su totalidad.
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o Verificar el estado del tanque: presencia de grietas y fisuras, empaques, valvulas y tuberias,
hermeticidad del tanque.

¢ Iniciar el lavado en forma manual por las paredes internas y piso del tanque con la ayuda
de una escoba y cepillo, con el fin de remover particulas gruesas y finas tales como piedra,
arena, entre otras.

* Al terminar la limpieza mecanica del tanque, se procede a sacar el agua que se encuentra
al interior del tanque, el resto de agua que queda, se absorbe con material absorbente
(esponjas). Los residuos sdlidos y semisdlidos se almacenan en recipientes para su
posterior disposicion.

+ Posteriormente a la limpieza mecanica se realiza la desinfeccion del interior del tanque
utilizando hipoclorito de Sodio, logrando un mayor impacto en paredes y pisos del tanque.
Dejar actuar durante 20 minutos.

« Al finalizar la limpieza y desinfeccion se procede a llenar el tanque y se cubre este con su
respectiva tapa, garantizando condiciones higiénicas y sanitarias; permitir la salida de agua
durante cinco minutos con el fin de retirar los residuos de hipoclorito.

El personal que realizara el lavado de los tanques, debe ser perscnal capacitado, con
conocimiento, el mismo que debera ser acreditado con constancia, certificado u otro documento
gue acredite tener conocimiento en lavado de tangques, debiendo ser presentada dicha
documentacién al momento en que la empresa contratista comunica a la Zona Registral N° Vil
— Sede Huancayo, sobre el dia de realizacién del lavado de tanques.

Ahora, este personal puede ser el operario de limpieza destacado a dicha oficina debiendo
acreditar las mismas el perfil y condiciones para la realizacién de este servicio.

A los dos (02) dias habiles de finalizada el servicio de lavado de tanques, el contratista debera
presentar el certificado o constancia que acredite haber realizado la limpieza y lavado de tanques
en las Oficinas Registrales, Desconcentrada y Sede Administrativa.

Asimismo, dicha labor debera realizarse con los pasos correspondientes para evitar dafar las
bombas de agua, asimismo deberan realizar las coordinaciones con el Especialista de Patrimonio
al inicio de cada actividad.

Nota: Los servicios de lavado y desinfeccion de tanques de agua se realizard cada seis (06)
meses, siendo el primer servicio la titima semana de cumplido el sexto mes del servicio, los
siguientes lavado y desinfeccién se realizaran tomando en cuenta la fecha del primer lavado y
desinfeccion, para lo cual el contratista debera presentar para la suscripcién del contrato,
el cronograma del dia del setvicio de lavado y desinfeccién del tanque y la relacién del
personal quien realizara dicho servicio.

De no cumplirse el lavado de tanques en la fecha establecida por el proveedor, se establecié en
otras penalidades

La contratacion del servicio de Limpieza, esta referida a toda actividad para mantener el aseo y
la condicion higiénica de los ambientes, de la Zona Registral N° VIIl — SHYO. La limpieza es la
ausencia de suciedad, incluyendo polvo, manchas, malos olores y basura. Reduce la cantidad
de microorganismos que estan presentes en el sitio ademas de garantizar un espacio agradable
para su uso y/o trabajo. El concepto de actividades afines incluye, el movimiento de bienes de
oficina necesarios para realizar |las labores de limpieza.

6. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR.

Nimero de Operarios y Horas de Trabajo Segtin cada Oficina.
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Oficinas Registrales

Lunes a/ |- —mgge\;

Oficinas DIFECEISH N° de — Dias a
Registrales Puestos laborar
Jr. Atalaya N° 1250 el Tambo
Huancayo y local del Archivo Registral
Huancayo. ubicado en Calle José Santos Chocano 4 8 :;g‘:zg
y Jr. Manuel Gonzales Prada - El
Tambo Huancayo — previa coordinacién
Sede Jr. Arequipa N° 240 — El Tambo - 1 8 Lunes a
Administrativa Huancayo sabado
Dnicina Jr. Mariscal Castilla N° 1940-1942 — Lunes a
Desconcentrada . , 1 8 .
i Chilca — Huancayo - Junin sabado
de Chilca
Huéanuco Jr. Tarapaca 816-818-820 2 8 LLfnes @
sabado
. e Lunes a
Satipo Jr. San Martin N° 217 1 8 ———
Av. Los Préceres N° 502 San Juan Lunes a
Cerro de Pasco 1 8
Pampa sabado
La Merced Calle Junin N° 139-143, La Merced 2 8 , .
sabado | |
Tarma Jr. Jauja N° 345 - 351 1 8 Hanes N
sabado
Huancavelica San Juan Evangelista y Mariano Melgar 1 8 Ll.fnes a
s/n sabado
Sub Total de Operarios 14
Oficinas Receptoras
Oficinas : 5 N° de Dias a
. Direccién Horas
Receptoras Puestos laborar
Pichanaki Av. Micaela Bastidas Mz. D1 Lote 13 1 8 Ll.,mes a
viernes
La Oroya Av. Horacio Zevallos N° 305 1 8 Lt'mes @
viernes
Jauja Jr. Sucre N° 893 1 8 Clpera
viernes
Oxapampa Jr. Rufner N° 167 of 06 1 8 Lgnes 2
viernes
Sub Total de Operarios 4
Total de Operarios 18

Personal de Reten:

El contratista debera de acreditar adicionalmente, minimo tres operarios (reten) quienes cubriran
las labores (solo temporal, maximo de 03 dias) de los operarios en caso de inasistencia, imprevisto
0 por alguna urgencia que pues tener el operario de limpieza destacado en cada oficina registral u
oficina receptora de la Zona Registral N° VIl — Sede Huancayo

Los retenes deberan cumplir con los requisitos sefialados en el numeral 10 debiendo ser
acreditado el perfil del personal para la suscripcion del contrato

Asi también, durante el desarrolle de la ejecucion del servicio, la empresa podré acreditar operarios
(reten, quienes deberan de cumplir con lo sefialado en el numeral 10 - perfil del personal).
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Impacto Ambiental

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacién se detallan:

a. Ahorro de Energia

- Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario para la optima
realizacion del servicio.

- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados para el servicio,
usandolos de manera eficiente y apagando los mismos cuando no se tenga prevista su
inmediata utilizacion

- Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera apagarlos.
b. Ahorro de Agua

- En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquier forma de
pérdida de agua, el operario informard al supervisor del servicio, quien comunicara al
representante de la entidad.

- Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas.
- Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.
Implementos, Maquinaria y Equipos, Materiales

La Empresa contratista debera de proveer los insumos, implementos y equipos necesarios para la
correcta prestaciéon del servicio, los mismos que deberan ser entregados, segun la cantidad y
programacion que esta establecido en los Cuadros 01, 02, 03, 04, 05, 06 y 07 en cada oficina donde
se prestara el servicio.

Se entiende por calidad de insumos, equipos y herramientas, aquellas que el contratista debera
entregar en Optimas Condiciones de Funcionamiento, preferentemente de primer uso, asi como los
materiales e implementos deberan cumplir con las normas sanitarias y de seguridad para las
personas.

6.2.1. Implementos:

Los implementos deben de estar operativos y con las caracteristicas adecuadas necesarias
para su uso y en perfectas condiciones de funcionamiento. La Zona Registral podra verificar
ello y solicitar su inmediato cambio si se constata que afectan la calidad del servicio.

6.2.2. Maquinarias y Equipos

s Las magquinarias y equipos deben de estar operativos con las caracteristicas adecuadas
Yy necesarias para su uso y en perfectas condiciones de funcionamiento durante toda la
etapa de ejecucidon contractual. La Zona Registral podra verificar ello y solicitar su
inmediato cambio si se constata que afectan la calidad del servicio.

¢ Los equipos no deben ser de uso doméstico salvo requerimiento especifico y deben de
estar operativos, con las caracteristicas necesarias para el uso en Oficinas, Almacenes,
Areas Libres y en perfectas condiciones de funcionamiento. La Zona Registral podra
verificar ello y solicitar su inmediato cambio si se constata que el(los) equipo(s) afecta(n)
la calidad del servicio.

+ Asimismo, los Responsables de las Oficinas Registrales, receptoras, sede administrativa
debera firmar el acta de recepcién de los equipos, previa verificacion de |las caracteristicas
técnicas y la verificacion del funcionamiento, previa coordinacion con el personal de
ejecucion contractual, dicha documentacion sera remitida a la Oficina de Abastecimiento
para los fines de Ejecucién Contractual.
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e El contratista debera hacer el mantenimiento semestral de los equipos de limpieza, para
lo cual el contratista debera presentar el cronograma para la suscripcién del contrato.

¢ El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre otros) con
una antigiiedad maxima a cinco (05) afios contados a partir de su adquisicion,
adicional, se debe asegurar el mantenimiento de los mismos de manera semestral, lo que
permitira asegurar la correcta operatividad del equipo y la extension de su vida util (uso
responsable de energia y agua). Las constancias de mantenimiento deberan ser enviadas
mediante correo electronico y/o mesa de partes.

¢ Laentrega de los equipos en las instalaciones de la Zona Registral, se realizara dentro de
los cinco (5) dias habiles antes de iniciado el servicio, previa coordinacién con el
responsable de la Oficina de Patrimonio.

6.2.3. Materiales

¢ Los materiales no deben contener insumos téxicos que atenten contra la salud de las
personas o el acabado de los ambientes o equipamiento. La Zona Registral podra verificar
la calidad de los materiales e insumos en cualgquier momento durante la ejecucién del
servicio y solicitar su validacion ante la autoridad competente u empresa certificadora
reconocida por el Servicio Nacional de Acreditacion del INDECOPI. Asimismo, el
contratista debe garantizar la calidad y el buen desempefio de la maquinaria y equipo, de
modo tal que de presentarse algtin mal funcionamiento o falta de operatividad debera
proceder a su inmediato reemplazo, incluso sin que medie requerimiento expreso por parte
de la Zona Registral. El tiempo que demore la verificacién de la operatividad de los |
equipos, el contratista entregara un equipo sustituto en perfecto estado de funcionamiento
con iguales o superiores caracteristicas del equipo a reemplazar. (Los costos de
verificacion de calidad de los materiales sera asumido por la Zona Registral).

e Los materiales de limpieza, son herramientas y dispositivos que permiten limpiar una
superficie (escoba, cepillo, esponja, pario, plumero, entre otros). Por otra

¢ parte, un producto de limpieza es aquel formulado con ingredientes que brindan diferentes
caracteristicas y funciones de limpieza, pueden ser surfactantes, constructores,
disolventes, enzimas, fragancias, conservantes, ajustadores de PH, antibacterianos o
desinfectantes y adicionales (tintes, espesantes, potenciadores de espuma). (Ficha
Homologada - codigo CUBSO: 7611150100390420).

¢ El contratista debera utilizar productos de limpieza ecolégicos. Ademas de lo mencionado
en la tabla 2.1.1, se debera considerar como minimo lo establecido en el numeral 3.1.1
“productos de limpieza ecolégicos” -

Ficha Homologada - Codigo del CUBSO: 7611150100390420 - Caracteristicas Técnicas
para productos de Limpieza (aerosoles) y materiales de Limpieza (Trapos o pafios de
limpieza reutilizables)
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2.1.1. Caracteristicas y especificaciones

De los bienes:

Documento Técnico de

N Caracteristica Especificacion Referencia

Productos de limpieza (aerosoles)

Los ingredientes usados
para aerosoles 0
contenedores con
atomizador, no deben
danar la capa de ozono.
Gases que no dafien | Considerando como
la capa de ozono prioritario Ia exclusion de
los compuestos
halogenados 0
clorofluorcarbonados e
hidrofluorcarbonados
(CFC y HCFC).

Decreto Supremo N° 033-
2000-ITINCI y sus
modificatorias

Protocolo de Montreal
Anexo A

Anexo B

Anexo C

Materiales de limpieza

2 Trapos o pafios de
limpieza reutilizables.

Establecido por el

Wicantis Ministerio

3.1.1.  Productos de limpieza ecoldgicos

Para acreditar los productos de limpieza ecologicos, se debera cumplir con los
criterios indicados y sus medios de verificacian.

Criterio Ambiental Medio de Verificacién

Los productos de limpieza que se | Para biodegradabilidad:
utilicen deberan ser amigables con el | - Ficha técnica del producto
ambiente (ecoldgicos): sefialando el cumplimiento del
- Biodegradables ylo; criterio  ylo  certificado  de
- Elaborados  con  productos biodegradabilidad.

naturales y/u organicos y/o;
- Producidos a través de procesos | Para  productos  naturales  yiu

sostenibles. 0rganicos y/o procesos sostenibles:
- Sellos ambientales (Ver Anexo 3)

« Los materiales seran entregados el primer dia habil de cada mes, correspondiente a la
primera entrega se realizara dos dias antes de iniciado el Servicio.

* Los materiales entregados deberan ser segln las marcas y caracteristicas ofrecidas por
el contratista al momento de |a suscripcién del contrato, de lo contrario se procedera a la
devolucion de los mismos y se aplicard la penalidad correspondiente.

* Los materiales para las Oficinas de Huancayo, sede administrativa y oficina
desconcentrada de chilca seran entregados en el almacén del Jr. Arequipa N° 240 - El
Tambo - Huancayo y seran verificados por el responsable del Area de Abastecimientos
y/o del Almacén, los materiales para las demas oficinas seran entregados en las
correspondientes oficinas y seran verificados por los responsables de cada oficina,
mediante la correspondiente Guia de Remision; se verificara que los insumos y materiales
cumplan con lo ofertado como parte de |la propuesta técnica del proveedor.

Los materiales se entregaran de acuerdo a lo siguiente:

Oficinas Registrales Direccion de entrega

Huancayo
Sede Administrativa
Oficina Desconcentrada de Chilca

Jr. Arequipa N° 240 — El Tambo
— Huancayo
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Huénuco

Jr. Tarapaca 816-818-820

Satipo

Jr. San Martin N° 217

Cerro de Pasco

Av. Los Préceres N° 502 San
Juan Pampa

La Merced

Calle Junin N° 139-143, La
Merced

Tarma

Jr. Jauja N° 345 - 351

Huancavelica

San Juan Evangelista y Mariano
Melgar s/n

Oficinas Receptoras

Direcciéon

Av. Micaela Bastidas Mz. D1

Pichanaki Lote 13

La Oroya Av. Horacio Zevallos N° 305
Jauja Jr. Sucre N° 893

Oxapampa Jr. Rufner N° 167 of.06

Marcado y/o rotulado

Considerar que los productos de limpieza (Aerosoles) en su marcado y /o rotulado
cuenten minimamente con la siguiente informacion:

- Nombre o denominacion del producto
- Pais de fabricacion
- Si el producto es perecible:
e Fecha de vencimiento
« Condiciones de conservacion
e  Observaciones
- Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen, segun
corresponda. .
- En caso de que el producto contenga afgun insumo o materia prima que represente 3
algun riesgo para el consumidor o usuario, debe ser declarado.
- Nombre y domicilio legal en el Peri del fabricante o importador o envasador o
distribuidor responsable, segun corresponda, asi como su nimero de Registro Unico
de Contribuyente (RUC).

- Numero del registro sanitario

- Advertencia del riesgo o peligro que pudiera derivarse de |la naturaleza del producto,
asi como de su empleo, cuando éstos sean previsibles.

- Eltratamiento de urgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea aplicable

- Sellos ambientales y/o certificaciones del producto, de corresponder. (Véase Anexo 3),
de la Ficha Homologada - 7611150100390420

La informacion detallada debe consignarse preferentemente en idioma castellano, en
forma clara y en un lugar visible.

6.2.4. Uniformes

El contratista entregara uniformes dos veces por afio al personal de limpieza consistente
en: (Chaqueta, pantalon, camisa.y/o polo, gorra para el cabello, zapatillas y mascarilla de
plastico apropiado para labores con productos quimicos, el material de los uniformes
debera ser de acuerdo al clima donde se encuentra la oficina), la Primera entrega sera al
inicio del servicio y las demas entregas sera cada seis meses tomando como plazo para
contabilizar la fecha de |a primera entrega.

Culminada la entrega de dichos uniformes la empresa debera de presentar a la Zona
Registral N° VIl — Sede Huancayo, a los dos (2) dias habiles la ficha o documento que
acredite la entrega de los uniformes, debidamente firmado por el operario con visto bueno
del responsable de las Oficina Registrales, Receptoras, desconcentrada y en la Sede
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Administrativa por abastecimiento y/o almacén, la demora de la presentacion genera
aplicacion de otras penalidades.

Asimismo, la empresa prestadora del servicio sera responsable de la reposicion de los
uniformes por desgaste u otro incidente que afecte la prenda, la reposicién de la prenda
debera ser en un plazo maximo de dos dias habiles siguientes a la comunicacion por parte
de la Zona Registral N° VIl| — Sede Huancayo, las prendas deberan ser entregadas en las
Oficinas donde ocurrié dichos incidentes.

7. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD.

La Zona Registral N° VIlI-Sede Huancayo, proporcionara un lugar en cada local, para que el personal de
la Empresa contratada lo utilice como vestuario y depésito. Asimismo, el personal de la Empresa se
compromete a mantener en buenas condiciones de uso e higiene los ambientes asignados, por la entidad.

8. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS NACIONALES.
- La Ley N° 27314 Ley General de Residuos Sdlidos.

- La Ley N° 27626, Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores

,\_ Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N°
-\ 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas
-}~/ de Trabajadores y sus modificatorias.

A - Decreto Supremo N°® 005-2002-TR, dictan normas reglamentarias de la Ley que regula el otorgamiento
. de gratificaciones para trabajadores del régimen de la actividad privada por fiestas patrias y navidad, y
v\ modificatorias.

5 Ley N2 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su modificatoria

5 Decreto Supremo N°® 005-2012-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
g \\ trabajo, y su modificatoria.

/ Saneamiento Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios.

- Resolucion Ministerial N° 449-2001-SA-DM, que aprueba la Norma Sanitaria para trabajos de
desinsectacién, desratizacion, desinfeccion, limpieza y desinfeccion de reservorios de agua, limpieza
de ambientes y de tanques sépticos.

- Las medidas de control de ecoeficiencia para el sector publico, Decreto Supremo N°009-2009-MINAM.

- Resolucion Ministerial N° 1275-2021-MINSA, aprueba la Directiva Administrativa N° 321-
MINSA/DGIESP-2021 — Directiva administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia,
prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV2.

- Texto Unica Ordenado de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado
y sus modificaciones.

9. SEGUROS
Para la suscripcidn del contrato el proveedor debera presentar las polizas de seguro.

El Contratista debera contratar y mantener vigentes durante el plazo de prestacién del servicio, Pélizas
de Seguros, estas pdlizas tendran vigencia hasta la aprobacion de la dltima Conformidad del Servicio,
siendo su costo cubierto por el contratista y deberan estar endosadas a favor de la Zona Registral N° VIII-
Sede Huancayo, sefialando la relacién de los trabajadores, en Compariias Aseguradoras que le permita
cubrir como minimo los siguientes riesgos y montos:

- Péliza de Deshonestidad (equivalente al 10% de la oferta ganadora)
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Debera cubrir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o por
infidelidad del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios como de terceros.

Péliza de Responsabilidad Civil (equivalente al 10% de la oferta ganadora)
Para cubrir dafios materiales y/o personales incluyendo muertes, en los siguientes casos:

a. Responsabilidad Civil de Operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio
y explosivos, ocasionado por personal del contratista.

b. Responsabilidad Civil Extracontractual, por dafios materiales y personales causados
involuntariamente a terceros, que ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal que cubra ala
Zona Registral, considerandose este como un tercero. Esta Poliza debera estar vigente por todo
el periodo de contratacion.

Seguro de Accidentes de Trabajo es el que por Ley N° 26790 “Ley de la Modernizacion de la
Seguridad Social en ESSALUD” cubre a todos los trabajadores de una empresa; por lo que EL
CONTRATISTA debe mantenerse al dia en sus aportaciones a ESSALUD, de esa forma exime de
toda responsabilidad a la Zona Registral N° VIl —-Sede Huancayo, por accidentes de trabajo.

La empresa asumira los dafios contra, el cuerpo o la salud, que pudiera sufrir su personal a
consecuencia de la prestacion del servicio. Para tal efecto todo el personal debera contar con su
respectiva Poliza de Seguros de Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo Salud.

En caso de cambio de algun trabajador, el contratista debera efectuar la actualizacién de datos en la

compafiia de seguros y notificar de tal hecho a la Zona Registral N° VIll-Sede Huancayo, maximo /;m,#

dentro de los tres dias habiles de producido el cambio.
10. DEL PERSONAL - OPERARIOS
Cantidad: Dieciocho (18) operarios.

Perfil del Personal

a. Experiencia:
Minimo veinticuatro (24) meses en el objeto de la convocatoria, se acreditard con cualquiera de Ig
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias

o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre I?,,_f >

experiencia del personal propuesto.
b. Sexo: Masculino y/o Femenino.

c. Condicién legal:
No tener antecedentes policiales y penales, acreditado con la presentacion del certificado CERTI
ADULTO y CERTI JOVEN, los cuales deberan estar vigentes y con firma digital del Ministerio de
Trabajo y Promocion del Empleo, debiendo contener: Nombre completo, fecha de nacimiento,
domicilio, nimero de DNI, si registra o no antecedentes policiales, judiciales y penales.

d. Salud:
Fisica y sicologicamente apto (Acreditado con copia simple de certificado médico).

e. Buena disposicién fisica para este tipo de trabajo.
f. Ficha de datos del personal asignado al servicio, donde se detalle los nombres y apellidos
completos, edad, domicilio, nUmero de DNI y niumero de teléfono. Se acreditara con copia simple de

ficha de datos.

g. Croquis domiciliario.

—~
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c)

d)

Del 100% de personal propuesto y por razones propias del trabajo, se requiere que el 50% del
personal sea de género masculino, en el casc particular de la Oficina Registral de Huancayo, se
esta requiriendo cuatro puestos, de los cuales, como minimo, tres deberan ser de género masculino
y uno de género femenino.

NOTA: Respecto a lo establecido en los parrafos precedentes del Perfil del Personal, seran
presentados para la suscripcion del contrato

Obligaciones del personal

Estar correctamente aseado, uniformado (uniforme limpio, no deteriorado y con el logotipo de la
empresa) de acuerdo al clima de la region; e identificado portando su fotocheck.

Ser cortés y de trato cordial y amable.

Participar en los planes y/o programas que sobre seguridad formule la Zona Registral N° VIlI-Sede
Huancayo.

Los encargados de las oficinas en las que se realizara el servicio no autorizaran el ingreso del
personal si no cumplen con lo sefalado en las lineas precedentes.

OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El contratista debera presentar, al inicio de la prestacion efectiva del servicio, las hojas de datos
de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) y fichas técnicas de los productos
de limpieza a usar. Para el caso de los productos de limpieza se debera incluir minimamente la
informacion descrita en el Anexo 4 y de contar, sus correspondientes certificados. Ficha
Homologada — Cédigo: 7611150100390420

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en sus labores diarias
medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia entidad y de la normativa vigente
(Véase nota 6), las mismas que estan relacionadas al uso eficiente de los recursos (agua, energia
y papel) y la gestion de los residuos solidos, las cuales serén supervisadas por el area usuaria.
(Véase nota 7) - Ficha Homologada — Codigo: 7611150100390420

Nota 6: Decreto Supremo N°016-2021-MINAM y sus modificatorias o norma que la
actualice o sustituya.

Nota 7: El area usuaria realizara inspecciones inopinadas o de acuerdo al plan establecido
por |a entidad, considerando que este se realice con una frecuencia minima mensual, a fin
de verificar el cumplimiento de lamedida descrita, en caso de incumplimiento, se procedera
a levantar un acta interna de verificacion que ir4 acompariada de un registro fotografico, el
cual debera presentarse comoimagen nitida, con buena iluminacién y enfocada al objetivo.

El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los espacios designados
por la entidad para el almacenamiento inicial y/o temporal donde se generen y segreguen los
residuos solidos provenientes de los distintos ambientes (oficinas, comedores, etc.) y asi como, del
espacio para el almacenamiento central que permita el adecuado manejo de los residuos sélidos
por parte del contratista. Ficha Homologada — Cédigo: 76111560100390420

La Empresa contratada proporcionara el servicio de Aseo y Limpieza en las instalaciones gque se
indican en el cuadro de requerimiento, sujetandose al estricto cumplimiento de los turnos, horarios
e implementos adecuados para el cumplimiento del servicio.

La empresa contratada sera responsable por las pérdidas, dafios personales, de mobiliario o de
otros bienes, ocasionados por accién directa o indirecta del personal encargado de la ejecucién del
servicio, o por no tomar las precauciones necesarias.

Queda establecido que la determinacién de la responsabilidad por reparacion o reemplazo de los
muebles, instalaciones, maquinas de oficina y demas enseres de propiedad de Zona Registral N°
VIlI-Sede Huancayo, asi como la pérdida, robo o sustraccién a terceros en el interior de los locales
de la Institucion, ocasionadas por el personal de la empresa de limpieza, sera determinada por la
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Zona Registral N°® VIll en base al resultado de las investigaciones que efectle la Jefatura de la
Unidad de Administracion o el Organo encargado por la Institucion. Determinada la responsabilidad,
se informara al contratista para que proceda a la reparacién o reposicion de los mismos, dentro de
los cinco (05) dias habiles siguientes de efectuada la comunicacion. En caso de no cumplirse con lo
solicitado, se ejecutara la pdliza de seguro correspondiente y de ser necesario se procedera con el
descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes de pago, hasta cubrir el costo del bien,
segun precio en el mercado.

g) El personal operativo, encargado de prestar servicio, sera asignado y distribuido de acuerdo con el
contenido de la Oferta Técnica aceptada, cuadro de requerimientos y modificaciones que se
dispongan por comun acuerdo.

h) El personal de Aseo y Limpieza de la Empresa contratada debera ser seleccionado. Asimismo,
debera ser entrenado y capacitado para mantener o mejorar las actividades de limpieza y tener
buenas practicas de interrelacién humana.

i) LaEmpresa de Limpieza no podra sustituir unilateralmente al personal destacado a la Zona Registral
N° VIlI-Sede Huancayo, por ningin motivo, sélo podra hacerlo en coordinacion y previa autorizacion
de la Jefatura de la Unidad de Administracion de la Zona Registral N° VIII.

j) Es potestad de la Zona Registral N° VIll-Sede Huancayo, solicitar el reemplazo del personal
destacado en sus Oficinas, debiendo la Empresa efectuar el cambio en forma inmediata, no
pudiendo ser reubicado en otra Oficina de la Zona, bajo sancién de ser penalizado.

k) Para los casos de una eventual inasistencia o un suceso inesperado (temporal), de algtin, operario
la Empresa esta obligada a cubrir el servicio con el operario (reten), para la cual la empresa debera |
de comunicar mediante correo electronico a la jefatura de la Unidad de Administracién, en un plazo \*
maximo de 1 hora de ocurrido el hecho.

[) La Empresa no podra ceder su posicion contractual, subcontratar, ni realizar ningun acto que
implique la transferencia total o parcial de la prestacién principal.

m) A requerimiento de la Zona Registral N° VIII-Sede Huancayo, la empresa se obliga a acatar las
sanciones, cambios, rotaciones y/o reemplazos del personal cuando éste no cumpla las normas de
higiene establecidas y las normas disciplinarias de la Institucidn, debiendo la Empresa contratada
remitir copia de la sancién impuesta. El personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser
reasignado a ninguna otra Oficina.

n) La Empresa contratada mantendra el nimero adecuado de personal para cubrir los descansos
fisicos, vacacicnes y descansos médicos; para tal efecto debera acreditar a uno o dos operarios
mas, quienes seran los Unicos autorizados a ingresar a nuestros locales, caso contrario se aplicaran
las penalidades correspondientes.

0) La Empresa debera designar una persona con la cual se realizara las coordinaciones durante la
ejecucion contractual, el mismo que debera tener una linea telefénica (fija y/o movil), correo
electrénico. Esta persona debera brindar atencion en el horario de trabajo de la Entidad, ademas de
poder recurrir a ella en casos de emergencias.

p) La Empresa se obliga a instruir y entrenar permanentemente al personal destacado a la Zona
Registral N° VIII-Sede Huancayo, en el desempefio de actividades de Limpieza.

g) La Empresa contratada esta obligada a desarrollar programas de capacitaciéon (Fuera del horario de
trabajo) sobre técnicas u otros en actividades de Limpieza dos veces al afio, la primera capacitacion
se realizara la primera semana de iniciado el servicio y las demas capacitaciones se realizaran
semestralmente tomando como plazo para contabilizar, la fecha de la primera capacitacién, a todo
el personal destacado a la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo para que cumplan sus actividades
con eficiencia y eficacia, debiendo emitir un informe detallando a la Jefatura de la Unidad de
Administracién, mencionando el nombre de la capacitacién, nombre del capacitador, lugar y fecha y
adjuntar el resultado de las evaluaciones realizadas después de la capacitacién. Dicha
documentacion debera ser presentada a la Zona Registral N° VIIl — Sede Huancayo en un plazo
maximo de dos dias habiles de culminado el evento de capacitacion.
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La Capacitacién entre sus temas a desarrollar sera en materia de manejo de residuos sélidos, eco
eficiencia, manejo seguro y dosificacion de sustancias quimicas y procedimiento de limpieza y
desinfeccion, entre otros de mayor importancia para la prestacién del servicio.

La empresa contratada debera presentar al area de abastecimiento una constancia de depdsito por
concepto de CTS, Gratificaciones y Vacaciones segun corresponda como maximo a los dos (2) dias
habiles después de haberlo realizado.

En caso de cambio de personal de operario a solicitud de la empresa, se realizara en un plazo
maximo de tres (03) dias habiles contabilizados desde la presentacién de la solicitud de cambio,
previa autorizacion de la entidad, el personal remplazante debera cumplir con los requisitos
solicitados en el numeral 10 — Perfil del Personal, debiendo el postor entregar los documentos
conjuntamente con la solicitud de cambio, la experiencia del personal propuesto se acreditara
mediante constancia y/o certificados de trabajo, de presentar una constancia y/o certificado de
trabajo emitido por la misma empresa debera adjuntar adicionalmente copia del PDT SUNAT de su
planilla (reporte RO8 — Trabajador-Reporte individual) en el que conste la fecha de ingreso del
trabajador y demas que se solicita en el presente.

La empresa es responsable directo del personal asignado para la prestacion del servicio contratado,
no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral con la Zona Registral N° VIIlI - Sede Huancayo

La empresa esta obligada a comunicar y presentar los SCTR de cada vez que realice cambio de
personal.

La Empresa es responsable del pago de sus remuneraciones de su personal asignado, asi como de
todos los importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera devengarse por conceptos de
Leyes, Beneficios Sociales, Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de Servicios, tributos
creados o por crearse, etc.

Sera obligatorio para el pago del servicio mensual que el contratista, presente Copia de las boletas
de pago de cada uno de los operarios correspondientes al mes anterior de pago, debidamente
firmado por cada trabajador.

Cuando corresponda, también debera presentar las Boletas por pago de gratificaciones y CTS en la
oportunidad sefialada en la Ley.

Nota: para la suscripcion del contrato el contratista debera presentar los documento, en la cual
indique claramente, la fecha en la cual se realizara el pago de haberes a los operarios de limpieza
(cronograma de pago de los operarios de limpieza asignado a la Zona Registral N° VIIl — Sede
Huancayo)

12. REQUISITOS DE CALIFICACION

12.1. Capacidad Lega — Habilitacion:

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) que faculte(n)
al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Para la suscripcion del contrato:

Sera presentado la constancia vigente de estar inscrito en el registro nacional de empresas y
entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL que abarque el ambito
geografico donde se requiere el servicio, segun cuadro establecido que se detalla a continuacion:

Ciudad Oficinas Direccion
Oficina Registral de 5
Huancayo. Jr. Atalaya N° 1250 - El Tambo

Huancayo Sede Administrativa Jr. Arequipa N° 240 — El Tambo
Calle José Santos Chocano y Jr. Manuel
Gonzales Prada — El Tambo Huancayo.

Archivo Huancayo
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Jr. Mariscal Castilla N° 1940 -1942 —
Chilca — Huancayo.
Jr. Tarapaca N° 816 - 818 - 820 -

Desconcentrada de Chilca

Oficina Registral de

Huanuco Hué_nuco . Huanuco.

G dePaies ggggzczeglstrai de Cerro é‘a,hL;: Préceres N° 502 - San Juan
Satipo ggtf;“: Registral e Jr. San Martin N° 219 - 221,

La Merced oficina Registralde a1 ur. Junin N° 139-143 - La Merced.
Tarma DAl Jr. Jauja N° 345 - 351 — Tarma.

Av. San Juan Evangelista y Mariano
Melgar S/N - Huancavelica.

Av. Micaela Bastidas Mz. D1 Lote 13

Oficina Registral de
Huancavelica

Oficina Receptora de de
Pichanaki

Oficina Receptora de La
Qroya

Oficina Receptora de
Jauja

Oficina Receptora de
Oxapampa

Huancavelica

Pichanaki

La Oroya Av. Horacio Zevallos N° 303

Jauja Jr. Sucre N° 893

Oxapampa Jr. Rufner N° 167 of.06

12.2.Experiencia del Postor en la Especialidad:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/2'500,000.00 (Dos millones "\,:}_.\

quinientos mil con 00/100 soles), por la contratacion del servicio de limpieza en general en entidades
publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas
que se computara desde la fecha de la conformidad o emision de comprobante de pago, segun
corresponda.

Acreditacidn:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes

de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago /<

cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depbsito, nota de ,f'l:
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema \
financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

13. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO, EN CUMPLIMIENTO CON LA FICHA DE
HOMOLOGACION -7611150100390420

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:
13.1.  Productos de limpieza ecolégicos

Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los criterios indicados
y sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental

Medio de Verificacion

Los productos de limpieza que se

utilicen deberan ser amigables con el

ambiente (ecolbgicos):

~ Biodegradables y/o;

— Elaborados con productos
naturales y/u organicos y/o;

- Producidos a través de procesos
sostenibles.

Para biodegradabilidad:

- Ficha técnica del producto
sefialando el cumplimiento del
criterio  y/lo  certificado de
biodegradabilidad.

Para productos naturales yfu
organicos y/o procesos sostenibles:
— Sellos ambientales (Ver Anexo 3)

U
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13.2.

14.2,

Cuadro 01 - Relacién de Entrega de Materiales Mensual

Materiales e Insumos

Bolsa de plastico 26" x 40”
Bolsa de plastico 20" x 30”
Bolsa de 14" x 22"

Productos de limpieza (aerosoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:

a. Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet -
MSDS) y/o fichas técnicas del producto sefialando el cumplimiento del criterio.

Cuadro 02 - Relacién de Entrega de Materiales Bimestral

Materiales e Insumos
Insecticidas (cucarachas y hormigas)
Ambientador en Spray

Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza)
Para verificar las caracteristicas del trapo o pafio de limpieza:
a. Ficha técnica del producto

Cuadro 03 - Relacién de Entrega de Materiales Trimestral
Materiales e Insumos

Jerga en Microfibra (Rojo y azul)

Pario Microfibra (azul, rojo o amarillo)

Trapeador 74 x 42 cm aprox.

Franela

Equipos de limpieza

a. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso
- de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipo requerido.

b. Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.

Cuadro 07 - Relacion de Equipo y maquinaria (Entrega tnica)
N° Materiales e Insumos
1 Aspiradora Industrial (incluido accesorio de limpieza — minimo dos piezas —
uno de boquilla plana).
Lustradora Industrial multifuncional (para lavado de piso, lustrado y lavado de
alfombra) con sus respectivos accesorios.
Lustradora Industrial para lavado y lustrado de piso incluido pad y cepillo.
4 | Podadora de Césped

14. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION.
14.1. Plazo

El plazo de ejecucion contractual es por el periodo de 24 (veinticuatro meses), contados a partir
del dia siguiente de la suscripcién del Contrato o desde la comunicacién escrita por parte del Jefe
de la Unidad de Administracién de la zona registral N° VIII -SHYO.

Lugar

El Servicio de limpieza se efectuara en las siguientes direcciones:
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Ciudad Oficinas Direccion

Oficina Registral de Huancayo. | Jr. Atalaya N° 1250 - El Tambo

Sede Administrativa Jr. Arequipa N° 240 — El Tambo
Huancayo
P hm—— Calle José Santos Chocano y Jr. Manuel
y Gonzales Prada — El Tambo Huancayo.
Desconcentrada de Chilca Jr. .Marlscal Castilla N® 1940 -1942 ~
Chilca — Huancayo.
Huanuco Oficina Registral de Huanuco . Tarapaca N"818~ 818 -820
Huanuco.
Oficina Registral de Cerro de Av. Los Proceres N° 502 - San Juan
Cerro de Pasco
Pasco Pampa.
Satipo Oficina Registral de Satipo Jr. San Martin N° 219 - 221.
La Merced Oficina Registral de la Merced | Jr. Junin N° 139-143 — La Merced.
Tarma Oficina Registral de Tarma Jr. Jauja N° 345 — 351 — Tarma.
. Oficina Registral de Av. San Juan Evangelista y Mariano
Huancavelica : ;
Huancavelica Melgar S/N - Huancavelica.
Pichanaki O.ﬁ it Rfaceptora dee Av. Micaela Bastidas Mz. D1 Lote 13
Pichanaki
La Croya Oficina Receptora de La Oroya | Av. Horacio Zevallos N° 303
Jauja Oficina Receptora de Jauja Jr. Sucre N° 893
Oxapampa Qficina.Redeptola.de Jr. Rufner N° 167 of 06
Oxapampa

El Servicio de lavado de tanque se efectuara en las siguientes direcciones:

Servicio Oficinas Direccién

Oficina Registral de Jr. Atalaya N° 1250 - El Tambo
Huancayo

Oficina Sede Administrativa | - Aréquipa N 240 - El Tambo

Lavadoy Oficina Registral Cerro de Av. Los Proceres N° 502 - San Juan
desinfeccion | pggeo Pampa.
de Tanques ["Gficina Desconcentrada de Jr. Mariscal Castilla N° 1940 -1942 -
de agua Chilca Chilca — Huancayo.

Oficina Registral de Satipo Jr. San Martin N° 219 - 221.

Oficina Registral de la
Merced

Jr. Junin N° 139-143-La Merced

En caso de traslado de oficina por cambio de local u otros se comunicara con |la debida oportunidad
a la empresa prestadora del servicio.

15. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERIDAS AL COVID-19

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los “Lineamientos para la vigilancia de la salud
de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 19", establecidos en la Resolucién Ministerial N°
972-2020-MINSA y sus modificatorias; asimismo se compromete a implementar los protocolos sanitarios
necesarios, disposiciones que dicten los sectores y autoridades competentes, asi como toda normativa
vinculada a la ejecucién de las prestaciones a su cargo.

16. ADELANTOS
No se otorgaran ADELANTOS por ningln motivo.
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17. SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

18. SUBCONTRATACION

No se realizaran subcontrataciones.

19. CONFIDENCIALIDAD.

El Proveedor se obliga a guardar reserva y no revelar por ningun medio cualquier informacion a la que
pueda tener acceso como consecuencia del contrato.

20. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL.

Las actividades seran monitoreadas e inspeccionadas por Abastecimiento y la Jefatura de la Unidad de
Administracion. El formato de Checklist y el formato de conformidad estaran a cargo de:

En las Oficinas Registrales, estaran a cargo de los responsables.

En las Oficinas Receptoras, estarda a cargo del responsable de la Oficina Registral a la que
pertenece.

En la Oficina Registral de Huancayo y archivo Huancayo, estara a cargo del Jefe de la Unidad
Registral.

En la Oficina Registral Desconcentrada de Chilca estara a cargo del responsable de la oficina.

En la oficina Administrativa sera otorgada por el Jefe de la Unidad de Administracién.

De verificar incumplimiento con la programacion o evidencias que el servicio de limpieza es
deficiente, se indicara en los referidos formatos, otorgandole un plazo prudencial para su
subsanacion, el incumplimiento de las mismas seran causantes de aplicacién de penalidad.

La Empresa contratada debera supervisar el cumplimiento de las funciones y control de
asistencia del personal encargado de la ejecucién del servicio.

La Zona Registral otorgara un cuaderno para el control de asistencia del personal asignado
a cada Oficina, el cual sera llevado por personal de vigilancia, debiendo adjuntar una copia
al término del mes debidamente visado por el Registrador Responsable de Cada Oficina
Registral, Desconcentrada y Responsables a cargo de las oficinas Receptoras y del jefe de
la Unidad de Administracién en la oficina Administrativa y archivo; y formara parte del
Expediente de Pago.

La empresa debera presentar un informe mensual, dentro de los primeros cinco dias del
mes siguiente, donde se detalle las actividades realizadas durante el mes y debera hacerlo
por cada Oficina, para ello debera tener en cuenta las actividades que corresponden a dicho
mes.

21. FORMA DE PAGO.

La Zona Registral N° VIl — Sede Huancayo, se obliga a pagar la contraprestacion al Contratista en el
Plazo de diez (10) dias calendario luego de otorgada la conformidad del Servicio, segun lo establecido
por el articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para gestionar el tramite de pago, sera necesaria la conformidad del servicio por parte de la Zona
Registral, para lo cual tendra en consideracion que el proveedor haya cumplido con todos los requisitos
establecidos en el respectivo contrato y la presentacion de las copias de los siguientes documentos:

La conformidad del servicio sera otorgada por:

En las Oficinas Registrales, estaran a cargo de los responsables.
En las Oficinas Receptoras, estara a cargo del responsable de la Oficina Registral a la que
pertenece.

En la Oficina Registral de Huancayo y archivo Huancayo, estara a cargo del Jefe de la Unidad
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Registral.
= En la Oficina Registral Desconcentrada de Chilca estara a cargo del responsable de Ia oficina.
* En la oficina Administrativa sera otorgada por el Jefe de la Unidad de Administracién.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar |a totalidad
de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes de
servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Entidad,
asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el pago. ,

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando -
corresponda.

- Copia de depésitos por concepto de AFP/ONP de acuerdo a Ley en el mes que corresponda. )

- Cuadro resumen de la asistencia del personal por el mes facturado, los cuales seran corroborados
por la Zona Registral N° VIl Sede Huancayo

- Copia de las guias de remision con la conformidad de entrega en cada local de los materiales e
insumos correspondientes al mes facturado. . /

- Copia del PDT Planilla Electronica cancelado correspondiente al mes anterior de la fecha de pag®

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la planilla ;
electrénica a través del aplicativo |mplementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista” /<
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno de Ios
consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del tltimo mes de servicio

Para el pago del ltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el dltimo
pago.

22. FORMULA DE REAJUSTE

En caso de aumento de remuneraciones decretada por el gobiemno, modificacién de impuestos vigentes,
creacion de nuevos impuestos, nuevas autorizaciones creadas por el gobierno central que afecten al
servicio, que no ha sido calculado por los postores, la Zona Registral N° VIlI-Sede Huancayo, aceptara
el reajuste de precios de corresponder.

23. PENALIDADES
23.1. Por Mora en la Ejecucion de la Prestacion

Si el contratista incurre en retraso injustificado en las ejecuciones de las prestaciones materia del
contrato, la Zona Registral N° VIl Sede Huancayo le aplicara una penalidad por cada dia de atraso,
en concordancia con el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. En
todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y de acuerdo con la siguiente férmula.
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Penalidad =

0.10 x Monto Vigente

F x Plazo Vigente en dias

Donde: F = tendra los siguientes valores:

¢ Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, F = 0.40
s Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F = 0.25.

23.2. Otras Penalidades Aplicables.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, se aplicara las siguientes penalidades:

Otras penalidades interpuestas por la entidad:

N° Supuestos de aplicacion de Forma de Procedimiento
penalidad Calculo
0.05% de UIT [Segun documento de
: Abastecimiento yfo Jefatura
1 |Que el personal no porte su La pe;?alldad A5 de la Unidad de
identificacion o fotocheck. AplicA pgr Administracion. Debe incluir la
ocurrencia.  byidencia correspondiente.
0.05% de UIT [Segun documento de
Que el personal no use el uniforme ; Abastecimiento y/o Jefatura
2 |establecido, o lo use en forma L2 Zepalldad s¢ de la Unidad de
incompleta o en mal estado. plica pgr IAdministracion. Debe incluir la
OCUITeNncla  layidencia correspondiente.
Segun documento de
Por no entregar los materiales, 0.10 % de UIT  lapastecimiento ylo Jefatura
5 |insumos, herramientas y/o equipos La penalidad se de la Unidad de
en los plazos y cantidades aplica por Administracion que evidencie
establecidas. ocurrencia. el incumplimiento (Guia de
remision).
Seguln documento de
S/50.00 soles Abastecimiento y/o Jefatura
. ; de la Unidad de
4 g:%‘;ﬂ:geéiﬂﬂﬁﬁﬂﬂa dosturnos | La ze:'izl:dac: 8e Administracion. Debe incluir la
’ P pg evidencia  correspondiente,
ocurrencia.  inor gjemplo el registro de
asistencia diaria.
0.10%de UIT lsegun  documento  de
5 Lr;c;un;p;ﬁta cig{rin corr?;r)iftznts;ra !; La penalidad se |Abastecimiento y/o Jefatura
pago por mas de sesenta dias Fplicapal e la Upidad dg
’ ocurrencia. Idministracion
Por reemplazo de personal sin
autorizacion de la Jefatura de la ; v
6 |Unidad de Administracion de la | 7%delaurr [icta de verificacion. Informe
ZRVII-SHYO,  por  cada de comunicacion
ocurrencia.
Por cambio de equipos o
materiales por otros de menores
7 |caracteristicas o por entrega 8% de la UIT  |Acta de verificacién
incompleta de materiales de
limpieza, por cada ocurrencia.
Por no actualizar los dates del
8 f;irsoggllizp:; roctiimogeoggfon;blop%r; 10% de la UIT |nforme de verificacion
ocurrencia.
El retraso en el pago de haberes de
su personal serd penalizado por
g |dia(De no cumplir el cronograma 4% delaUlT |nforme de Incumplimiento o
de pago de haberes presentado x dia acta de verificacion
por el contratista a la firma del
contrato)
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1B |pemsratie skt 1% delaUIT  |Acta de verificacion o informe
X hora de comunicacion
Por no proporcionar los materiales 4% de la UIT
11 |e insumos en el plazo establecido dicderveln iActa de verificacion
(contados por dia de atraso). ket
Por proporcionar materiales e
insumos en mal estado, de dudosa
12 | pracedencia, sin Registro Sanitario 2% dela UIT |Acta de verificacion
o diferentes a lo solicitado en los
cuadros 01, 02, 03, 04, 05 y 06.
Por no proporcionar en el plazo
establecido los equipos necesarios 5% de la UIT
13 |para el cumplimiento del servicio N I A Acta de Verificacion
para cada oficina, segun Cuadro
N° 07.
No pagar los beneficios sociales en
el plazo establecido como CTS,
14 |gratificaciones y vacaciones segtn 5% delaUIT |nforme de verificacion o acta
corresponda. (por diade retrasoen | x dia de retraso de comunicacion
la presentacion de la constancia de
depésito)
15 |Por no entregar los uniformes en 5% de la UIT Acta de verificacion
los plazos establecidos. x dia de retraso
Por no presentar dentro del plazo 20 Soles
16 :g:zzli?:'dolé elen?'?ecgugergg qll:: Por cada dia de [Acta de verificacion
uniformes ralrasn
De no cumplirse el lavado de | S/20.00 soles
17 |tanques en lafecha establecida por | Por cada dia de |Acta de verificacion
parte del contratista. retraso
La no reposicion de Ilas S/50.00 soles
18 |herramientas y equipos en el plazo | Por cada dia de |Acta de verificacion
establecido. retraso.
Cada vez que se verifique que el p Segun documento de
personal del servicio de limpieza 0,06 % de la UIT erificacion establecido por la
1g |no esté cumpliendo con la del afio en que Entidad, que incluye el Anexo
recoleccién, transporte interno y ocurrio la 01 (Ficha Homologada -
almacenamiento adecuado de los ocurrencia 7611150100390420) y
residuos sélidos de la entidad. registro fotografico.
En caso se verifique que los Seguin ARG GRS da
Por el contratistan cumplen con el | Coos % 48 12 U \erificacion estabiecido por la
20 |marcado y rotulado indicado en el del'efo .e'n i Entidaq, que incluye el Anexo
HEirEraT DA wal Arexs: ds s ocurrio la 01 (Ficha Homologada -
Ficha Homologada - ocurrencia  [/611150100390420) y
7611150100390420. registro fotografico.
En caso se verifique que la
empresa no viene capacitando a Segun documento de
su personal en materia de | 0:05%delaUIT \erificacion establecido por la
21 |manejo de residuos solidos, eco del afio en que |Entidad, que Incluye el Anexo
eficiencia, manejo seguro vy ocurrié la 01 (Ficha Homologada -
dosificacion de sustancias ocurrencia 7611150100390420) y
quimicas y procedimiento de registro fotografico.
Limpieza y desinfeccién.
0,05 % dela UIT [oghn . documento de
; ' , verificacion establecido por la
22 [ty o g3 | delafoonaue. Enidad ue ncye o Ao
equipos de limpieza ocurrio la 01 (Ficha Homologada -
ocurrencia 7611150100390420) y
registro fotogréafico.
Notas:
a) La medicion de los resultados es mensual tanto por el servicio de limpieza y lavado y

desinfeccion de tanques de agua.

_/
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b) El contratista sera notificado por la Jefatura de la Unidad de Administracion mediante
documento escrito, respecto de la penalidad impuesta, cada vez que incurra en las faltas
descritas en la tabla de otras penalidades, indicandole que debera subsanar la falta en la
que ha incurrido.

¢} El monto de las penalidades impuestas sera descontado de la facturacion mensual o
subsiguiente de ser necesario.

d) De no subsanar las faltas indicadas en la presente tabla, las penalidades se continuaran
aplicando.

24. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS.

El Contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del suministro ofertado
conforme a lo indicado en el Articulo 40° de la ley de Contrataciones del Estado, por un plazo de un (1)
afio contado a partir del dia siguiente de otorgada la conformidad de la Entidad por el servicio obtenido.

25. ESTRUCTURA DE COSTOS DEL PERSONAL PROPUESTO.

La asignacion familiar se otorgara a los trabajadores que por ley les corresponde y se calcula conforme
lo establece la Ley 25129, equivale al 10% de la RMV.

4. vacacional (Decreto Legislativo N° 713) y el depésito de la compensacion por tiempo de servicio
~21 (Decreto Legislativo N° 001-97-TR) en la oportunidad y forma que establece la Ley.

‘Las empresas de intermediacion laboral que puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
~ a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no bajo el
régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr |a equiparacion de los derechos laborales de los
trabajadores destacados con los de la entidad, conforme a la normativa de la materia.

‘CLAUSULA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes
de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; vy ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

27. ANEXOS.
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CUADRO 01

RELACION DE ENTREGA DE MATERIALES MENSUAL

= 1 2 3|14 |5 |6 |7 |8 9 10 | 11|12 | 13
0 B
[~} @ © =] -
- Q > =] [y} ©
. o = = o o= =1 n | L|lE® © | o=
N° Materiales e g 8 F > | 5% 9 § wlol & |3 & L s | s E' =
nsumos | 83 S |85 z2|5|E|S|e 5|85 5|8|8|E
St 0§ S |EES|E|s|[8|° |26 8|&5|8|5
= = o 3 3 = 3 s || P o o | 0T o x |2
= b S|T|Aa
1 | Quita sarro Galén 4 1 1 1 - (12142 (172 112 - - -
Ambientador en Frasco
2 1 - -
2 Sray 360 ml 6 3 4 3|2 |12 2|2 1
3 'A'rrgfn'::;‘;o Gaén | 3 | 2 |2 |11 |11 |21 |-]-]-]-
Limpiatodo :
- - - - - - - - - 1
4 Aromatizado Litr 1 L
5 é\gciohol Medicinal de Litro 6 2 2 1 2 1 2 2 2 v | | %
6 Cer.:a en pasta Roja 330 ml ) 1 ] ol i ) i ) ]
(cojin o sachet)
7 Si'gf 5 plestico2g Unidad | 200 | 75 |80 |75 |50 | 80| 80 | 75| 50 | 12 | 12 | 12
8 Eg'gf‘ B8 plastien 20 Unidad | - | 100 |30 |30 50|50/ 50 - 4|44
9 |Bolsa de 14" x 22" Unidad | 200 - 30|20 - - - - | 20 4 | 4| 4
10 | Crema lava Vajilla 8 2 1 1 1] 4 1 2 2 1 1 1
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o °
g S 218 |8
ﬁg%%%%§3§m05%§§mw§%
Materialeles e insumo | T S S5 |8|¢B2|8|E|S|e|R eS| T8 8|8
St |22 |s|sECS| E|S|B|T|2|5038|5| 2|5
to | EE|(S|3E|2|e|/F|P|lo|5|05 oO| g |e
St |5 T|TE T S E|S|o g o | &
8 d|T|4&
11 Slllconaen§praypara 2 2 1 1 1 1 1|3 2 ) i ) i
Electrodomésticos
. unidad
12 De?mfelctante para 6 2 NERE 11112 1 ) i ) )
bafio (pino)
Desinfectante para unidad
13 - - S T N I - 111 1 1
bafio (pino)
Kilo 1 1
14 | Detergente industrial 8 2 12 1 112 1112 1 - - - -
Kilo
7_1-:5-/Detergente industrial - - -l -1 - - - - - 112 12 1/2 12
i) Unidad
ponja verde grande 15/ 3 |6 | 6|3 |6 (|6 |6 2 101 1 1
!
1dJerga en Microfibra Unidad
(Rojo y azul), con 10 2 4 4 (2|2 ]2]|2 4 - - - -
//\arificio en el centro
=PEAA o Unidad
iﬁ%“:;f;‘;ﬂga (azuly 10 3 4422|224 11| 1|1
“Guantes de jebe- Unidad
Industrial (Colores 0] 2 (4|42 |22 (2] 4 [1]1 1 1
| diferentes)
% ko /=) Unidad
QF ,,J‘,é}J‘OnLiquido 32| 6 [10| 8|32 |4 |6 8 111 1 1
4 HURP
litro
21 | Lejia 8| 2 (2|1 (1]2]|1]2 2 -] - - -
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J

mtr,

=] =]
o g o | ® | &
o ol o o -1 17 N © -
Q © > @ © | = o o | =
Materialelese | 3 S| © 2 E 3 % S £ g8 5 % § Z|S|2| E |2
insumo sS3 2% | 5 |SES|E|S|§|°|8|5a|8| 28| 2%
= 8 EE s |32 |le|F|®|e|§| 8|7 |© g |2
Sa> T |TET|S E|S5 2w o | &
« 8 I A
22 | Lejia Litro - - - -] - - - - - 1 1 1 1
23 L‘IC]L.IIdO Limpia Litro ) ) I D R } 11 1 1 1
vidrios
Pastillas
24 | desodorantes para Unidad | 24 6 8 4|3 (4|33 5 111 1 1
WC
25 | Shampoo para Gaon | 5 | 1 |1 |- 1| -1 - |[-|-]-]-
alfombra
26 | Trapo industrial Kilo - a || A Va| a1 Ya | 1/81/8
27 | Liquido Limpia todo Galon | 2 1 1111111 1 -] -
28 | Ligquido Limpia todo Litro - - - - - - - - - 1 1
Pulverizador —
29 | 3spersor con Unidad| 10 | 2 |2 |2 |2 |1]|2]|2]| 4 |-]-
boquilla de metal -
Gatillos.
Papel Higiénico de Unidad
30 | color blanco de 500 o] 40 6 8|6 |2 (4| 4] 4 6 1 1
metros. rollos
g1 | Frepeadary4x42 Unidad| 4 | 1 |4 |2 |2 |2|2|2| 2 |[1]1
cMm aprox.
Papel Toalla de (18
32 [em x 20 cm) 300 Unidad | 36 3 6 | 6|26 |53 5 1 1 1 1

*GALON =4 LITROS
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Cuadro 02
RELACION DE ENTREGA DE MATERIALES BIMESTRAL
@
o © -]
g g o| o 2 o § S 2 3
= & S| >% 8| ¢ s |3 |8 a| X
K Materiales e = % ] 3% é £ g8 - % ES (S % E g
Insumos = ° SlSs5Els|le|s|®|z|e|8E|BE|S]| =
= ° SI2El2|=|F |98 Slese|?O|E| &
gl & |T|Tg T4 E12|8 5| &
[=] = o O 8
Q S a
1 | Acido Domestico Galon | 4 1 2121111112 2 |||l »
Insecticidas
2 |(cucarachasy 330 ml 4 2 5141241 1 1 - - 1 1
hormigas)
3 Ambientador en Frasco ) i ) ) ) ) i ) ) 111 1 1
_ )7 |spray 360 ml
Jog | CeraBlanca— Galon | 4| 1 | s |1 21|11 2 14| - | 11
Liguida (al agua) 1
Silicona liquido Galon 2 ) aolalalal1]1 1 N .
transparente
Crema Limpiadora
para
electrodoméstico, En spray 8 3 3lalalalal2 2 11 1 1 1
muebles de cuero, X 360 ml
superficies
eléctricos.
Guantes de jebe-
Industrial (Colores Par 2 1 21111 11111 1 111 1 1
diferentes)
Frasco de
. i ) R R e i 1
Jabén Liquido 400m| 1 1 1
g |LiaudolLimpia Gaon |6 | 3 (222112 2 |-|-]-]| -
vidrios
Pulverizador -
1 |aspersor con Unidad | - | - | -|-|-|-|-1-| - [1[1]1] 1
boquilla de metal -
Gatillos.
11 Franela (varios Metro ) 1 5| - A P I N 1
colores)
2
-t [+]
8 z £ a9l o3
S 8 2 2 o3 § = § 2=
. Materiales e T = 0 E|s|e|le|lgls]e =8| |S|E|2
N g 3 < o c @ E = | 8 8le=| 3 ) S| s
Insumos 2 k-] ] g SIE(S|& o | |8 S5 |6 g 'ﬁ
2 £ T | S[=|s 2ls|§ S8
g = 3 S|T |2
o > s a
=
- . I
12 Viruta p.':lra piso de Eallin 4 1 5 2 1 1 2 2 vluwl vl u
acero N° 1
13 | Bencina Galén 4 1 2 2 1 1 1 2 2 rl¥| | ®
14 | Mopa de 50 x 500 gr 330ml 4 2 5 4 2 4 1 1 - - 1 1
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Cuadro 03
RELACION DE ENTREGA DE MATERIALES TRIMESTRAL
@
(1]
Sl 3 g 2 ls|e
o o | o5 - o |2 ! =
; = = >| 28 8l 8|laelel f|3|8n|al|w % =
N° Materiales e . P S|18g|2|5|E|l8|l s l|3|lEL|5]|2]| % c
Insumos 5 o SISE|Ss|E|s|B| = |e|8E|s|&|2]| 5
5 % 3|3E|2|=|" |92 |8]5° S|oflg)| 8
s D T|Ts - 5 |2 3 o| &
§| & . S |%|¢2
= o
1 Quita sarro Galén - - - - - - - - - el % ¥
5 Cera en pasta Balde x ) ) i 1 i i : i 1 i i i i
Amarilla 1gin 1/2
3 Jerg?a en Microfibra Ded2x74 [ ) i ) i i i i ) 5| 2 2 »
(Rojo y azul) CMm aprox.
Pafio MlF:roﬁbra De 40cm x
4 | (azul, rojo o - - - - - - s s = 2121 2 2
; 40cm aprox
amarillo)
5 | Soda Caustica Kilo 1 172 |14 |14 | 1/4] - 1 |12 172 -1 - - -
6 Trapeador 74 x 42 Unidad i ) ) ) ) i i i i 1 1 1 1
cm aprox.
7 Cera en pasta Roja Eichels - - - s 2 = - a o s - “ .
1gin
8 Silicona liquido Litro i i 3 ) ) ) i i . 1 1 1 1\
transparente - --E-\f-._%
9 Franela Metro - - - - - - - - - 1 1 1 i TEJ‘TI;.'

* GALON = 4 LITROS

i
\{?

N
i

3\.7?.

¢z

<
S

e
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L fs%




/

ZONA REGISTRAL N° Vill SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-SUNARP/ZRVII-SHYO

Cuadro 04

RELACION DE ENTREGA DE MATERIALES SEMESTRAL

© o ©
| 3 . 2 1s |8 ol
=S| 2 3|58 |8|%|ele|é|5|E8|alc|E|F
i 5 S| 8 |2|¢& 2 2|52 |=|S|E|B
N° | Materiales e Insumos ol 1 -] c2 || ¢ E | <2 3125|232 |2|8|E8
k=) -] S g £ 3 E IE Ul‘; o c g ol |0 | ® =]
2 8 |Z|E£E (T3 5|1 2(8° g|a
§| 5 . 8 |*|8
1 Cepillo para Inodoros Unidad 16 1 4 1 1 1 1 3 - - - -
g |Eeconadsters Unidad | 4 1 221|112 ]-|-|-]-
(estandar)
Escobillén para fregar
3 piso 22" equivalente a Unidad 5 1 2 2 1 1 1 1 2 - -] - -
55.88 cm
Escobillén de cerda de .
f{.]0.60 mts Unidad | 4 1 LA T I O O IO { V=]=] =]
\1'Escobillén de Cerda de .
10.40 mts Unidad | - 1 I T IR A T AN IR AU I (R I
e JF]
c|/Plumero Unidad - - - - 1 - - - - -1 -1 -1 -
=ecobilla;de lavariopa Unidad | 5 1 221 a1 2 [1[1]1]1
| de madera.
—t
8 _‘!Recogedor de plastico Unidad | 5 1 22t 1] v 1] o2 |11 1
'{JBaIdes de plastico 10 It. Unidad | 5 2 2011 1] 1 1 1 1111
.. | Baldes de plastico 15 It. unidad 1 1 - - 2 - - - 1 - - - -
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Cuadro 05

RELACION DE ENTREGA DE MATERIALES ANUAL

3 . o S
i S > S| 88
o | oS i) a | L o | =
Ea| = > 2888 |ale|l& |2 |Ealals|l|F
° : Do o c |leg|2 || El & alEL|3 2 E
N Materiales e Insumos B 5 8 e lel2|E|Q =) I I I = D I
S= ° E|8E S| E il P prd c | B 5|13 6 ] ﬁ
3 s E|ZE[(*|3 E[S|¢g S| &
- 2 3 T @
=2 =1
B
j |BetE9a.de0e FVG ([le Par s |1 a2ttt 2 |1]1]1]1
altura de la rodilla)
2 Cepillo para Inodoros Unidad 1 1 1 1 11]11] 1 1 1 1 1 1 1
3 Escoba de cerda (estandar) Unidad - - - -1-1- - - - 1 1 1 1
4 Jalador de agua de 0.40 mtr Unidad } 1 N EEERERE 1 1 o] = i ~
aprox.
5 Jalador de agua de 0.60 mtr Unidad 3 1 " P PR P 1 1 . i
aprox
6 ermam" PAr MRRAUES00 Unidad | 3 | 1 |1 |2]2f2]2 1| 1 [-|-]-
7 Desatorador Unidad 6 2 211 (11| 1 2 1 -1 - -
8 Escobilla de lavar ropa de Unidad ) i oot i ) il 4 1
madera.
9 Erizo de pared Unidad 4 1 211 (11 1 - 1 - - -
10 | Tina de 10 Lt Unidad 2 1 1 11111 1 1 1 - - -
Escobillén de Cerda de :
11 0.40 mis Unidad - - -l -1-1-1 - - - 11 1 1
12 | Desatorador Unidad - - -1 -1-1-1 - - - 1 - 1
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Cuadro 06
RELACION DE ENTREGA DE HERRAMIENTAS (ENTREGA l'JNICA)

© e © %
> o s
= © o o= o @ 2 o
© = Q =
. 58|88 | 8§ [g|&|ze|8|s|¢ |£s
N° | Materialeselnsumos |3 5 | 87 c c 2 £ 2 E|l =5 3 8 8=
s=| €5 | 3 SE (2| S |F | o E |[2%
o 5 T TE [T (3 E 5 S
© o T a
o 4
(=}
1 Escaleras de 10 pasos Unidad 2 1 2 2 1 1 1
tipo normal
2 I%scalera de 10 pasos tipo Unidad 1 1 _ ) _ } ) ) }
tijera
3 100 metros de manguera Unidad 2 N 1 . R 1 1 R
reforzada.
4 30 metros de manguera Unidad . 1 . 1 i i} .
reforzada.
Tijeras grandes para Unidad 2 _ 1 } ) _ 1 }
jardineria
Picos grandes para uso Unidad 2 ) 1 R ; R 1 }
de jardineria
Escobas metélicas para Unidad 2 ) 1 . . 1 1 B
jardineria
Lampa para uso de Unidad 2 ) 1 . ) 1 1 _
jardineria.
Escalera telescopica de
aluminio, corredizo de Unidad 2 1 1 1 1 1 1 1
tres metros Minimo.
Rastrillo Unidad 1 - - 1 - - 1 1 -
Palo de escoba
telescopica (para limpiar Unidad 1 1 1 1 1 1 1 1
alturas)
12 | Espatula pequefio Unidad 1 1 1 1 1 1 1 1
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Cuadro 07
Relacion de Equipo y maquinaria (Entrega tinica)

7]
o2 © 9 -
3 [} 2 o o § g
g 3| 3s S S 8 Sl el 8T L
. oE | v 2 3 3&| 3 =4 <% > 205
N° Materiales e Insumos 2 o | &85 e |ed|c|es|E|S|e|r| §=2
c T e ] SE|S|([E|ms[m8]|T|8E o £
o8| = 3 SE|l 2| e |F || 0|5 c o
o2 3 I |[ZE|T |8 E |5 8
1} o ) T o
= © O @
[a]
Aspiradora Industrial (incluido
1 acces.ono de limpieza — minimo Unidad 4 1 2 1 1|1 4 1 1
dos piezas — uno de boquilla
plana).
Lustradora Industrial multifuncional
2 (para lavado de piso, lustrado y Unidad 4 1 ) ) 1 i 1 1 1
lavado de alfombra) con sus
respectivos accesorios.
Lustradora Industrial para lavado y
3 | lustrado de piso incluido pad y Unidad 1 - 2 1 -1 1 - - -
cepillo.
4 | Podadora de Césped Unidad 1 - - - - - - 1 -

Nota Importante: P
» Los equipos y herramientas que seran entregados por el proveedor, deberan estar operativos durante 5
todo el desarrollo del servicio, de existir algtin equipo y/o herramienta gue no se encuentre en buena:i
condiciones (malogradas, rotos entre otros), no permitiendo el desarrollo de la actividad, debera sefs
repuesto por el proveedor en un plazo maximo de 01 dia habil, contabilizado desde la comunicacion™
por parte de la Zona Registral N° VIIl — Sede Huancayo.
* Los productos y/o materiales que se utilizaran y que el contratista proveera deberan tener Registro 7
Sanitario, de lo contrario no se recibira y se le aplicara la penalidad correspondiente.
» Galdn = 4 Litros: La empresa entregard los productos en galones o en litros segun sea el caso, ej,‘rswgﬁ-,r
et

decir si los productos estan expresados en galones lo presentara de esa manera, pero existe 3
productos donde no estan expensados en galones, entonces la empresa podra presentar en litros. La
cantidad expresada en el requerimiento de materiales refleja la necesidad de la entidad.
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CUADRO 08

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Operario
Costo Mensual por Operario de 8
horas. Lunes a sabado
Turno
(Oficinas Registrales, Archivo,
Desconcentrada y Administrativa
Conceptos Costo Mensual

1. Remuneracion

Remuneraciéon mensual base

Asignacion familiar

Sub Total |

1. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes (02 veces al afio)

Materiales € Insumos

Equipo

Maquinarias / depreciacién de maquinaria y

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+II+11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

TOTAL X 14 Operarios x 24 meses

Nota: el postor debera presentar la presente estructura de costo considerando
los beneficios laborales regulados bajo el Régimen Laboral General y No BAJO

EL Régimen especial de las MYPES.
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CUADRO 08

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Operario
Tuiiio Costo Mensual por Operario de 8
horas. Lunes a Viernes
Conceptos Costo Mensual

. Remuneracion

Remuneracién mensual base

Asignacién familiar

Sub Total |

1. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total I

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes (02 veces al arfio)

Materiales e Insumos

Equipo

Maquinarias / depreciacién de maquinaria y

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+1lI+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

TOTAL X 4 Operarios x 24 meses

Nota: el postor debera presentar la presente estructura de costo
considerando los beneficios laborales regulados bajo el Régimen
Laboral General y No BAJO EL Régimen especial de las MYPES.
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ANEXOS - ACORDE A LO ESTABLECIFO EN LA FICHA DE HOMOLOGACION -
CODIGO :7611150100390420

7M. El contratista cumplio con las condiciones establecidas en la contratacion. al verificarse lo siguiente:

JaN
(2

; Marcar con
o
N Verificacion Sl o NO
El personal del servicio de limpieza cumple con la recoleccion,
1 transporte interno y almacenamiento de los residuos sdlidos de
_ la entidad.
A 2 Los productos de limpieza utilizados por el contratista cumplen
1 con el marcado y rotulado indicado en numeral 2.1.2.
El contralisla presenta las evidencias que permitan constatar
la capacitacion de su personal en materia de manejo de
3 | residuos sélidos, ecoeficiencia, manejo seguro y dosificacion
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y
desinfeccion.
4 El contratista presenta evidencia del mantenimienlo de
equipos de limpieza.
De ser al caso, se adjunta el registro folegrafico del incumplimiento contractual.
Firman dando fe de lo anterior.
Firma del Conlratista/proveedor (a) Firma del responsable de la supervision

Fecna. 1Y JoIy

Anexo N° 1

ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

Siendo 38, s horas del dia ella
CONUALISLA/PEISONEAL ....iiei ittt et e e ey responsable
de brindar el servicio de limpiezade oficinas ..............................., correspondiente a:
CONTRATO ORDEN DE SERVICIO
FECHA DE FECHA DE ’ o
N* z N°® DIA MES ANO
INICIO TERMINO

TIPO DE CONTRATO
AS cp OTROS

de la contratacion en la Entidad

Nota 1: El cumplimiento del acta verificacion se evaluara conforme a las siguientes respuestas:
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: T Fecha: TR

Anexo N° 3

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten.

a) Productos de limpieza ecologicos

- Ecoetiguetas tipo | (150 14024 o NTP-ISO 14024.2019 o su versitn mds actualizada);
Green Seal {Sello Verde), Ecolabel {Ecoetiqueta Ecoldgica Eurapea), Ciane Nérdico,
Etiqueta ecoldgica ABNT, Ecocert o equivalentes.

Nola 2! Las etiguetas tpo |, deberdn cumplic con la IS0 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiquetado ambiental tpo |. Principios y procedinientas
0 su NTP equivalente.
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Qe

Anexo N° 4

TEGIY, 7oLt

CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

Nombre del producto

Descnpcidn del preducto

Caracteristicas técnicas y composicidn

Presentacion
Modo de empleo
Precauciones

Certificaciones

La ficha téenica de los productos de limpieza debe contener, como minime, la siguiente infarmacién:

Registro Sanitario o Notificacién Sanitaria Obligatoria (Véase Nota 3), seqin comresponda.

- Fecha de emision
- Fecha de vencimiento

ﬁma 3: Decision 706 “Armonizacién de legislaciones en matera de preductos de higiene doméstica y
-[productos absorbentes de higieng personal’ de la Comunidad Andina.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el

contrato, el comité de sefeccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
» Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/2,500,000.00 (Dos Millones
o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
corresponda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

Quinientos Mil 00/100), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades pablicas|

computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

cancelado”

(-..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando ef término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elio
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

/
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docume

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira gque las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando er
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente cg
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuto el pd
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se ha
comprometido, segtin fa promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de la convocaty
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
Estado”.

Importante

Si como resuftado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprob6 el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien {100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLQGEA PARA SU

FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacién: La evaluacidén consistird en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
Se evaluara considerando el precio ofertado por el |las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente férmula:

Acreditacién:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de |a oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja

PMP = Puntaje maximo del precio t

[90] puntos 0

OTROS FACTORES DE EVALUACION [10]
E. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Evaluacion: (Maximo 10 puntos)

Asignar Operarios para eventos extraordinario
institucional durante la ejecucion contractual, para |Mejora 1 (Asignar 02 operarios para un (1)
cualquier oficina registral o receptoras, segin a la | evento extraordinario institucional)

necesidad que se requiere. [6] puntos

Acreditacion:
Mejora 2 (Asignar 04 operarios para dos (2)

Se acreditara Unicamente mediante la presentacion | eventos extraordinarios institucional) :

de Declaracién Jurada que acredite las mejoras [10] puntos

Importante

| »  De conformidad con la Opinién N° 144-2016-
OSCE/DTN, constituye una mejora, todo
aquello que agregue un valor adicional al
parametro minimo establecido en las
especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su entrega o
prestacion, sin generar un costo adicional a la
Entidad.

e £n este factor se pueden incluir aspectos
i referidos a la sostenibilidad ambiental o
social, tales como el compromiso de que
durante la ejecucion del contrato se verifiquen
condiciones de igualdad de género o de
inclusion  laboral de personas con
discapacidad; el uso de equipos
energeticamente eficientes o con bajo nivel

de ruido, radiaciones, vibraciones, emisiones,

efcétera; la implementacion de medidas de
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OTROS FACTORES DE EVALUACION [10]
ecoeficiencia; el uso de insumos que tengan |
: sustancias con menor impacto ambiental; el |
manejo adecuado de residuos sélidos, entre |
otros. ‘

100 puntos™

PUNTAJE TOTAL

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el

cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

" Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion. @
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones conirarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen [......... 1
representada por [............. . identificado con DNI N° [......... , y de otra parte
[evssmsnmas nemvssss e . con RUC N° [........ ., con domicilic legal en
[emmmmosmmes: rmsnvrasssi ]. inscrita en la Ficha N° [................, ] Asiento N° [.....cveeen. ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [............coo v, ], con DNI N® [...oooeiiiiiinns ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....coueemineins ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la'.

contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR "
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los ’ﬂ

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que mcluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a faver del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de oforgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ 1, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacién, implementacién

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

\\ “El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

~f--=) REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
o / QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

<\ Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.
: LAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
/t/ El presente contrato esta conformado por las bases integradas, |a oferta ganadora, asi como los

~ documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las

{]01 | <CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
5 *f‘j,é-“EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato |a respectiva garantia incondicional,

e solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
"~ ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

| Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
| siguiente:

" “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
| efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
| prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

* Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE QARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

N O
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por refacion de ftems, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0 menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO \ \

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el/
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE| -
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA \&2
OBLIGACION] dias de producida la recepcion. '

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el/, 2,
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) 4o )<
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para: iﬂ
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, 4
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al h—
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

T
ATGISTA)
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

\ De haberse prewsto estabiecer penahdades d:stmtas a Ia penahdad por mora, mcfurr drchas
penahdades los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada

"/ supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el artictulo
~ 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

|Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
' fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
. por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

/Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
/ ; P Jez
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
darios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes. \

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias .
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. /57
Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del/
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la“Zs
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un _-
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad delx'
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje. f

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de\:‘)
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones b
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

3 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

4 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

5 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

_"J
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N° de Reiiiuie Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo cortBm inicial del final del
de identidad destaque | destaque
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..cccovvveiiieceinnee. |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA"

/" Importante

Este documento puede ﬁrmarse d:gftafmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la Le y ‘
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®. 1

16

Para mayor informacion sobre la nomativa de fimas vy certificados a

https.//www.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

digitales  ingresar

@/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

JFRUC | Teléfono(s) :

Nombre, Denominacién o
. Razén Social :
Domicilio Legal :

MYPE" Si [ No |

“I-Carreo electronico :
o/

* - = r - - r r -
\utorizacion de notificacion por correo electrénico:

7 Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Soalicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
-'de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

'Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

B I e Ny i
! "6/ Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacidn de servicios, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacidn de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante
Cuando se frate de consorcios, fa declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o0

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2! Si l No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidon a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

% En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/imww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condiciéon de micro o pequefia empresa.

2 Ibidem.

e 21 |bidem.
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3. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Nt e e e e e e e e e e e — — e B T I —

\L'q notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
;e?ctuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

\ @/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg .
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

i. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi /
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativg’:
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de/s
Conductas Anticompetitivas. »

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccio

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente /<"

procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del pfocedimiento.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.




/ ZONA REGISTRAL N° VIl SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIIl-SHYO

ANEXO N° 4
MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Operario

Costo mensual por operario

de 8 horas, Lunes a sabado

Turno (Oficina Registrales, Archivo,

Desconcentrada y
Administrativa)

Conceptos Costo Mensual

l. Remuneracion

Remuneracion mensual base
Asignacion familiar

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales
Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa
ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes (02 veces por afo)
Materiales e insumos
Maquinarias/depreciaciéon de maquinaria y
equipo

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+lI+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV
TOTAL X 14 OPERARIOS X 24 MESES

Nota: El postor debera presentar la presente estructura de costo considerando los
beneficios laborales regulados bajo el Régimen Laboral General y No BAJO EL Régimen
especial de las MYPES.

@ Y,




/ ZONA REGISTRAL N° Vil SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

MODELO DE ESTRUCTURA DE COSTOS

Puesto Operario

Costo Mensual por Operario

Turno de 8 horas. Lunes a Viernes

Conceptos Costo Mensual
l. Remuneracion
Remuneracién mensual base
Asignacion familiar
Sub Total |
Il. Beneficios Sociales
Vacaciones
Gratificaciones
CTS
Otros (especificar)
Sub Total Il
lll. Aportes de la empresa
ESSALUD
Otros (especificar)
Sub Total il
IV. Vestuario
Uniformes (02 veces al afio)
Materiales e Insumos
Maquinarias / depreciacion de maquinaria y
Equipo
Otros (especificar)
Sub Total IV
V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)
Sub Total V
VI. Utilidad
Total Mensual (I+1I+llI+1V+V+VI)
IGV
Total Mensual incluido IGV
TOTAL X 4 Operarios x 24 meses

Nota: el postor debera presentar la presente estructura de costo considerando los
beneficios laborales regulados bajo el Régimen Laboral General y No BAJO EL Régimen
especial de las MYPES.




/ ZONA REGISTRAL N° Vil SEDE HUANCAYO \
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

RESUMEN DE COSTOS

N° Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto (A) (B) (AXB)

Operario
Operario de 8 horas.
Lunes a Sabado

1 |[Oficina  Registrales,
Archivo,
Desconcentrada y
Administrativa

Operario
Operario de 8
horas.
Lunes a Viernes

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

( e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberé ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en ef articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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CONCURSQ PUBLICO N° 02-2022-SUNARP/ZRVIlI-SHYO

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Egtado, bajo las siguientes condiciones:

[NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 11.
[NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

77P) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],

', identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
= efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
* ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
% inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

/ Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........c..ccccoevevrvonn... ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 OBLIACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

5 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @

\




C

ZONA REGISTRAL N° Vill SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




ZONA REGISTRAL N° VIIl SEDE HUANCAYO \
CONCURSOQ PUBLICO N° 02-2022-SUNARF/ZRVINI-SHYO

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

~ [|ToTAL

EI \premo de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

seguros transporte, mspecmones pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

Iegtslamon vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
F ~~'servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
1-incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

INSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

;/_
m

o E postor debe conéignar el precio totaf de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con ‘
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

portante

* En caso que el postor reduzca su oferta, segtn lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siquiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

/ ZONA REGISTRAL N° Vil SEDE HUANCAYO \

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar Ia veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob. pe/rnp/content/reiacién-de-proveedores-sancfonados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/ ZONA REGISTRAL N° Viil SEDE HUANCAYO
CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP/ZRVIII-SHYO

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2022-SUNARP-SHYO
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
}ASO DE SER PERSONA JUprICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
D ENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)], autorizo que durante la

‘ejggucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
\siguiente:

/" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

GONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun
corresponda

Importante

La notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectia
por medios efectrénicos de comunicacién, siempre que se cuenfe con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




