SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

BIENES

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

Copersmy
Sugereiagt de g
Lentrolavizeas
a5 TRy

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simboleo Descripcién
"‘“ﬁ, Vs ‘ La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
1 [ABC / [ completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterforidad al otorgamiente de la buena pro para el caso
Teeeere especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el érganc
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargade de
4 : Ab las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
-
° proveedores.
R R Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 | Importante para la Entidad | ancargado de las conirataciones o comité de seleccién, segin
. Xyz corresponda, y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener lus siguientes caracteristicos:

Caracteristicas Parameiros

Margenes Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 em
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em

Fuente Arial

Estilo de Fuente

Mormal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina

Para las Conslderaciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

Tamafio de Letra

16
11:
10:

9

8

: Para el encabezado y pie de pagina

: Para las Notas al pie

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.
Para el cuerpo del documento en general

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

é Alineacion Centrada : Para la primera pagina, los titulos de [as Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencille
8 Espaciado Anterior : 0

P Posterfor : O
9 Subrayado Para los nombres de lus Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrado la informacién solicitada dentro de los corchefes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famafio 10, con estilo normal, sin formato de negrifa y sin sombrear.

2. la nofa IMPORTANTE no puede ser modificado ni eliminoda en lo Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2079

Maodificadas en marzo 2019, junio 2019, diciembre 2019, julio 2020 y julio 2021

4/‘
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

w En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
/"y corrupcidn por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
" demas actores que participan en el proceso de contratacién.

\_\\,! De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision

5 .-de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
“:/‘f‘_:;:que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
-4 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma gue la sustituya, asi como las
~ demas normas de la materia.

7\ La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor

O] y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretarla Técnica de

la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida

N 2 alas contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones

gue se requieran, entre otras formas de colaboracian.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MGDBIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se est&
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decretc Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
~-~. 94 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
7~ debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

’ REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

*  Para registrarse como parficipante en un procedimiento de seleccidn convocado por fas
Entidades def Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inseripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Confrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

+ [ os proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando
su Cetrtificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seffaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en hifps./iwww2.seace.gob.pe/.

» En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, ef SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedade sin efecto la sancidn que fe impuso ef Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del artfculo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7

1.8.

Importante

« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

s Cuando exista divergencia enfre lo indicado en el pliego de absolucién de consuftas y
observaciones y la infegracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme o establecido en el articulo 59 y en el articule 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el pestor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

+ Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llehar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

¢ £n caso la informacion contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta no |
coincida con fo declarado a traves del SEACE, prevalece la informacion declarada en fos| .
documenios escaneados. Y,

» No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a fa Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

e_
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases. :

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se lrate de

procedimientos de seleccion segtin refacién de ftems.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos funcionales y condiciones de las
Especificaciones Técnicas, detallados en la seccion especifica de las bases. De ho cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.9,

1.10.

1.13.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articuio 60 del Reglamenio. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La nofificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envie al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se fomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otergamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las confrataciones o
el comite de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacién, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2} o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferia, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.
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Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de fas conlrataciones
o of 6rgano de la Entidad al que se haya asignado fal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento,
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) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidn segln relacion de itemns, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez oforgada la buena pro, ef 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccitn, segun corresponda, esta en fa obligacion de permitir ef acceso de los participantes
Y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por ef 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

» A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) fa captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este difimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en ef menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Eirecurso de apefacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas def OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
ta declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.i. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

L.os plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento gque lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de compra, conforme a lo previsto
en la seccidn especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcidon de una orden de compra, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecide en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comiteé de seleccidn, segin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara ef contrafo, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de compra. En caso la Entidad perfeccione |
el contrato con fa recepcién de la orden de compra no debe incluir la proforma del contrato s :
establecida en el Caplfulo V de la seccién especifica de las bases. / '_—~ SADEW

=

IQ

3.2. GARANTIAS
cumplimiento del contrate y por los adelantos.

L 3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrate original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento tofal de
las obligaciones garantizadas.

Importante




G nar’) ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO
STEPET ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el monto del item adjudicado o Ja
sumatoria de los montos de fos ftems adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a fo dispuesto en el literal a) del articulo 152 def Reglamento,

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que fas garantfas presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o conlratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente;

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hifp./iwvww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuaf es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de fo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B,

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de elfas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre fa clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htip.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).




ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO \
....... =" ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIIL-SHYO

3.4,

3.5,

3.8.

Advertencia

Los funcionarios competentes deben verificar la aufenticidad de la garantia a fravés de los
mecanismos establecidos (consulfta web, teléfono u otros) por la empresa emisora,

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias canforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningtn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dig«% [wm
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento. e

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

especifica de las bases.

Estos dos tipOS de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada un
un monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato vigente, o de s I O

el caso, del item que debid ejecutarse. & Eci) JC“ o ;
Sl SE Foran

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO i

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10}
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcidn salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso [a conformidad se emite en un plazo maximo de quince {15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir ta conformidad.
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En el caso gue se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizari de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al coniratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articufo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de Ia demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por |as disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCICNES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre Zona Registral N° VIl — Sede Huancayo
RUC N° 20176231506
Domicilio legal . Jr. Atalaya N° 1250 El Tambo- Huancayo
Teléfono; 064-244168 — Anexo 6433
Correo electrénico: . rhuamani_hyo@sunarp.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la Contratacién de la Adquisicion de un
Sistema de Control de Asistencia de Personal para la Zona Registral N° VIl — Sede Huancayo

La presente contratacién es por Paquete, seglin el siguiente detalle:

N° OBJETO DE CONTRATACION CANTIDAD
Prestacion Principal
Software de Control de Asistencia de Personal (Licencia

1 Perpetua), incluye su Instalacion, puesta en 1
funcionamiento segin EE.TT.

2 Equipo para el Registro de Asistencia 16
Prestacion Accesoria

1 Capacitacion 1

2 Mantenimiento Preventivo 1

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante el FORMATO N° 02 — Solicicutd y
Aprobacion de Expediente de Contratacion — Numero 006-2021 el dia 05-11-2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

2-09 — Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equifibrio Financiero del
Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca ef procedimiento de sefeccion.
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION

Llave en mano

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de ias bases.

PLAZO DE ENTREGA

Los hienes materia de la presente convocatoria se entregaran en el plazo de treinta (30) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion,

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un gjemplar de las bases, para cuy
efecto deben cancelar S/ 9.00 Soles en la cuenta 0381021947 del Banco de Nacion debiendg
remitir el comprobante de pago al siguiente correo electrénico: jriva_hyo@sunarp.gob.pe.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccjon

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Ley de Presupuesta del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021, NG

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante "la Ley” y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante “El Reglamento” y sus modificatorias.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la
Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del acceso al
empleo decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de |a ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Impertante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Enfidad (Ministerios y sus organismos plibficos, programas ¢ proyeclos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consuitas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion;
2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante fegal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlego, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apcderado 0 mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisfativo N° 1246, las Entidades esfan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren Jos articulos 2 y 3 de
dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de fa Plataforma
de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web se encuentre
activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderd exigir el
certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas contenidas
en el numeral 3.1 del Capitulo lIl de la presente seccién. (Anexo N° 3).

e) Adicionalmente a la declaracién jurada del cumplimiento de las Especificaciones

1

2

La emisién del indice ne determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Cataloge de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado —~ PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob. pefinteroperabilidad/
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Técnicas, el postor debera presentar un catalogo o brochures o manual de! equipo,
debiendo ser expresados en idioma espariol, conjutamente con el cuadro del
Anexo | (A- Software de Control de Asistencia y B — Equipo de Registro de
Asistencia), indicando si cumplen o no, como el detalle del folio que se ubica la
caracteristica técnica en el catalogo /o brochures o manual.

f)  Declaracién jurada de plazo de entrega. {Anexo N° 4)°

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
congigne los integrantes, el representante comun, el domicilic comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N°5)

h) El precio de la oferta en Scles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios.

: En el caso de procedimentos convocados a suma alzada dnicamente se debe
( adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la (
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con .
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos /
{2) decimales.

T
‘{r\.

U
FITA o

<z

f Importante

El érgano encargado de las contrataciones o ef comité de sefeccién segtin corresponda, /i 3';
verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requeridg; .
la oferta se considera no admitida. { :

s

2.2.1.2, Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

SR

- (:lﬂ?“h
s "i,
9. %

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion’;
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases?

A

( 2.2.2, Documentacion de presentacion facultativa: (

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad*

b) Solicitud de bonificacién del cinco por ciento (5§%) por tener la condicion de micro y
pequefia empresa {Anexo N°10).

Advertencia

Ef 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacion de documenfos que no hayan side indicados en los
acépites “Documentos para la admision de la oferta’, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejera del plazo de entrega, el plazo ofertado en dicho anexo servira
también para acreditar este factor.

+  Dicho documento se tendra en consideracién en casoc de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

9 y,
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2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N °de Cuenta :00-381-021947

Banco : Banco de la Nacion

N° CCI® : 018-381-000381021947

24. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantfa de fiel cumplimiento del contrato

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢} Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuande corresponda.

f)y Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 def Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulcs 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre aclivo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir fos documentos previstos en los literales e) y 8.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

hy Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i} Detalle del precio de la oferta de cada unc de los bienes que conforman el paquete?®,

i} Presentar una copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el
trabajo seglin Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA

Importante

En caso de transferencia interbancaria.
¢ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catilogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/fwww.gobigrnodigital.qob.pefinteroperabilidad/
[ncluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

? Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

N 0
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2.5,

2.6.

» En caso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorclo, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante fa ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en ef artfculo 33 de fa Ley y en
ef artictlo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre complefo o Ja
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrarioc no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito anfes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva "Pariicipacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

+  Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mif Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantfa de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion {ambién aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando ef monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ffems adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del arficufo 152 del Regfamento.

Importante

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
efecucién, sin perjuicio de la deferminacién de las responsabifidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per(i aprobado mediante Decreto Supremo |5
N°® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior ||
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por fos funcionarios consufares peruanos \:\f
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de |\
documentos piblicos emitidos en paises gue formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de fa Haya®.

o
TR

+ La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en/el
presente numeral para ef perfeccionamiento def confrato. {

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto) TR 4
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reg[amento&@-’gy’
debe presentar la documentacién requerida en el Jr. Arequipa N° 240 El Tambo — Huancayo en

el horario 08.00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en UNICO
PAGO

Para efectos del pago de las contraprestaciones gjecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Recepcidn del Area de Almacen

- La conformidad sera otorgada a la puesta en marcha del Sistema de Control de Asistencia
por la Unidad de Administracion contando con el V° B°® del encargado de Personal previo
informe de cumplimiento. El informe de cumplimiento de caracteristicas técnicas del software
y hardware estara a cargo de la Unidad de Tecnologias de la Informacion, el informe de
cumplimiento de las caracteristicas funcionales del software a cargo de Unidad de
Administracion.

@

Segtin lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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- Comprobhante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar al area de Abastecimiento ( Contratista Guia al area de

Almacen y Comprobante de Pago y conrespecto a los Informes de Conformidad, debera ser
presentado por el responsable a la Unidad de Administracion).
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CAPITULO Ill
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria €s responsable
de fa adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la cafidad fécnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

“ADQUISICION DE UN SISTEMA DE CONTROL DE ASISTENCIA DE PERSONAL
PARA LA ZONA REGISTRAL N° VIII - SEDE HUANCAYO”

2. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION:

Permitir superar las dificultades que se presentan actualmente y en consecuencia’
llevar un mejor control de asistencias, tardanzas, faltas, permisos, compensacione
comisiones de servicios, vacaciones de todo el personal de la Zona Registral N° VI '
Sede Huancayo. ;

3. ANTECEDENTES:

actividades que realizan dentro de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo COtET
asistencias, tardanzas, compensaciones, tolerancias, faltas, permisos, comisiones de
servicios, vacaciones, y otras que requieren control.

El sistema de control de asistencia de personal (CheckSmart), fue adquirido mediante
proceso AMC N°003-2011-SUNARP/ZRVIII-SHYO, por lo que a la fecha se ha
originado una baja en el rendimiento de dicho sistema dificultando asi la funcién de
control que se realiza mediante el software de asistencia, requiriendo horas hombre
de dedicacién, dominio avanzado y considerando que se debe llevar un control
manual de forma diaria.

En tal sentido a fin de superar las dificultades que se presentan actualmente y en
consecuencia llevar un mejor control sobre las asistencias, tardanzas, compensacion,
faltas, permisos, comisiones de servicios, vacaciones y horarios de todo el personal
de la Zona Registral N° VIII — Sede Huancayo, €l area de personal requiere la
adquisicion de un nuevo Sistema de control de asistencia de personal y sus nuevos
equipos de registro de asistencia.
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4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

4.1 OBJETIVOS GENERALES:

Adquirir un Sistema de Control de Asistencia de Personal para el control
adecuado de las actividades del personal de la Zona Registral N° VIII - Sede
Huancayo.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Adquirir un Sistema de Control de Asistencia de Personal para un adecuado
control sobre las asistencias, tardanzas, compensaciones, tardanzas, faltas,
permisos, comisiones de servicios, vacaciones y lo diferentes horarios, bajo
la modalidad de trabajo presencial, remoto y mixto de todo el personal de la
Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR:

_______ El Sistema de Control de Asistencia de Personal, debe incluir el software con
f": ’N(\\{lcenmas a nombre a nombre de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo y (16)
=<dlec1sels equipos nuevos de recojo de informacién, asi mismo la instalacién y
conﬁguracmn del sistema y sus equipos en las diferentes Oficinas de la Zona
/Regtstral N°® VHI - Sede Huancayo, en caso de necesitar estructuras para la

/‘Los puntos de red y eléctrico para los equipos de marcaciéon de asistencia seran
proporcmnados por la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo

ardware y software estin detalladas en el

Se debe considerar, en relacién al software que cada trabajador pueda realizar
desde su PC, el requerimiento y/o autorizacién de diversos permisos, asi como el
marcado de asistencia en caso de laborar bajo la modalidad de trabajo remoto. El
equipo de registro de asistencia, debe tener la capacidad de identificacién del
trabajador sin entrar en contacto con el equipo, pudiendo ser de manera facial a
pesar del uso de mascarilla o con lectura de las huellas, asi mismo el software
ofertado debera ser compatible con los equipos de cémputo, sistemas y bases de
datos de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo

El contratista, como parte de esta prestacién brindara a la Zona Registral N° VIII
— Sede Huancayo, sin mediar costo alguno soporte técnico durante el tiempo que
dure la garantia, el cual comprende las siguientes actividades:

* Actualizaciones cuando la entidad lo requiera (Minimo 2 veces por afio
durante el periodo de garantia)
* Informacién del producto.

Q)
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Soporte técnico presencial del proveedor, el cual sera de lunes a viernes excepto
feriados, también comprende atenciéon de llamnadas autorizadas a usuarios de la
Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo, para cuyo efecto debera brindar niimero
telefénico y correo (s) del especialista que estara encargado de la Zona Registral N°
VIII — Sede Huancayo a través de los cuales se efectuara el soporte.

El software nuevo debera contener la base de datos de nuestro sistema de control
de asistencia actual, el postor debera tener en consideracion el numeral 8) y 9) del
Anexo 1.

Tomar en cuenta que la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo cuenta con una
licencia en el Gestor de Base de Datos ORACLE, por lo tanto el nuevo sistema de
control de asistencia se debe implementar en el mismo Gestor.

5.1 CONDICIONES GENERALES:

CUADRO DE RESUMEN

Software de Sistema de Control
de Asistencia de Personal
(licencia Perpetua).

de ellos debe ser configurado con
el software ofertado,
considerando los sistemas que
usa la Zona registral Huancayo

El contratista debera licenciar '

“Adquisicién cualquier C(?n?ponente de . Debidamente
] software adicional que requiera el operativo

de un Sistema Sistema de Control de Asistencia ‘p
de Control de . . {instalado,
Asistencia de para su funcionamiento configurado y
Personal para | Equipos para el registro de puesta en
la Zona asistencia 16 marcha).
Registral N°
VIII - Sede Los equipos de recojo de
Huancayo”. informacién deben ser instalados

en cada oficina, segin el detalle

del cuadro de las direcciones de

las oficinas. Asi mismo, cada uno 16

* Caracteristicas Técnicas.
Las caracteristicas del producto se sefialan en el Anexo 01.
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NOTA:

La Acreditacion de las caracteristicas del Anexo I, deberd rellenar el
cuadro que comprender el Anexo I (A- Software de Control de
Asistencia y B - Equipo de Registro de Asistencia), indicando si
cumplen o no, como el detalle del folio que se ubica la caracteristica
técnica, para lo cual deberd presentar mediante un catdlogo o
brochures o manual de equipos, debiendo ser expresacdos en idioma
espaniol, dicha acreditacion se realizara al momento de la
presentacion de su propuestas para su admisién, en caso de no
cumplir No Serd Admitido.

¢ Condiciones de Operacidn.
El proveedor debera instalar los equipos de recojo de informacién en cada
Oficina de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo y el software en las
computadoras autorizadas por el Especialista en Personal y entregar (02)
Jjuegos de los DVD’s del software requerido en buen estado que permitan la
correcta instalacion.

» Embalaje rotulacion o etiquetado.
No aplica

* Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o Sanitarias
No aplica

s Impacto Ambiental
No aplica

* Acondicionamiento, montaje o instalacién
El proveedor debera remitir un manual a la Oficina de Personal de la Zona
Registral N° VIII - Sede Huancayo del proceso de instalacién, configuracion
y manejo del Producto.

e Transporte y seguros.
El proveedor entregara los respectivos equipos de recojo de informacién al
Almacén central sito en el Jr. Arequipa N°240 ~ El tambo - Huancayo.

* Visita y muestras.
De considerarlo necesario puede realizar una visita técnica en el Jr.
Arequipa N° 240 ~ El Tambo - Huancayo, a fin de absolver consultas o
llamar al 064- 244168, previa coordinacién y cumplimiento de requisitos
establecidos en el Protocolo para Proveedores y Terceros - Medidas de
Contencidén y Mitigacién frente al COVID - 19 de la Zona Registral N° VIII -
Sede Huancayo.

5.2 GARANTIiA COMERCIAL:
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» Alcance de la Garantia: Contra deficiencias, bloqueos o defectos del

software y el equipo de registro de asistencia, debiendo cubrir
modificaciones, actualizaciones. En caso de no poder subsanar lo
mencionado se procedera con el cambio de Software y /o equipo marcador
que cumpla con lo solicitado.
Para atender los eventos mencionados en el parrafo anterior del Sistema de
Control de Asistencia, el proveedor debera contar con un Call Center o
centro de llamadas habilitado durante el periodo de garantia que ofrece el
proveedor.

+ Periodo de Garantia: El contratista ofrecera una garantia no menor a dos
afios en el caso del software y de 1 afio para los equipos marcadores, el
cual se iniciard a partir del dia siguiente de la emisién de la conformidad.

CAPACITACION

La capacitacién debera impartirse dentro de los 5 dias habiles del término de la
implantacion del software y los equipos de recojo de informaciéon del sistema de
control de asistencia.

¢ Capacitacion a nivel instalacién y operador (Software y equipos
marcadores).

¢ Capacitacién tipo presencial, previa coordinacién y cumplimiento de
requisitos establecidos en el Protocolo para Proveedores y Terceros -
Medidas de Contencién y Mitigaciéon frente al COVID - 19 de la Zona
Registral N° VIII - Sede Huancayo.

*» N° de personas a capacitar: Maximo (05} cinco /

» La capacitacion sera brindada por un profesional experto en el objeto dq__:-.}é
contratacion. dLEty

¢ Entregar el certificado de capacitacién al personal designado

R

A
}L\

=2
5

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

El proveedor debe incluir un mantenimiento preventivo que debera realizar en el
12 avo mes de la garantia, contabilizados desde el dia siguiente de otorgado la
conformidad de la prestacién principal

El mantenimiento debe consistir en limpieza externa, interna (si fuera necesario)
y la actualizacién del Software (si fuera necesario).

El mantenimiento debera concluir con un informe técnico que incluye el estado y
las recomendaciones.

El mantenimiento debe ser coordinado y programado en conjunto con la Unidad
de Tecnologia de la Informacién y personal.
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8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL ENCARGADO DE LA
PRESTACION

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
400,000.00 (Cuatrocientos Mil con 00/ 100 Soles), por la venta de bienes iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segiin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro
¥y pequena empresa, se acredita una experiencia de S/40,000.00 (Cuarenta Mil con
00/100 Soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segiin corresponda. En el caso de consorcios, todos los

.. integrantes deben contar con la condicién de micro y pequeiia empresa.

" '<Se consideran hienes similares a los siguientes:

* 1- Venta de equipos biométricos de asistencia (Lector biométrico de huella
digital y/o identificacién facial) y/6

2- Venta e Instalacion de Software de Asistencia de Personal en cualquier
lenguaje de programacién y gestor de base de datos

=V La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
‘?j contratos u oOrdenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de
E‘A

_ -7/ prestacion; o (i) comprobantes de Pago cuya cancelacidn se acredite documental

y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago

9. DOCUMENTOS ENTREGABLES

Informe técnico final de la instalacién, configuracién y operatividad del sistema de
control de personal, el mismo que serd presentado a través de Tramite
Documentario de la Sede Administrativa, lo cual estara acompafiado de:

* Carta de Garantia del Software y de los equipos de recojo de informacion.

* Ficha técnica del producto, donde especifique vida ttil, actualizaciones,
capacidad de almacenamiento a nivel general, entre otras propiedades.

¢ Entrega del documento que acredite el licenciamiento del software a
nombre de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo, asi como dos copias
(DVD) de los instaladores respectivos.

¢ Manual de procedimientos de instalacién, configuracién y operacién del
software de control de asistencia (digital e impreso).

o/
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e Manual de procedimientos de configuracién, administracién de los equipos
de registro de marcacion (digital e impresoj.

¢ Declaracién Jurada de cumplimiento de soporte técnico durante €l tiempo
que dure la garantia (software y equipos marcadores).

¢ Carta de compromiso indicando el teléfono y correo electréonico del
especialista encargado de la asistencia técnica a la Zona Registral N° VIII -
Sede Huancayo.

¢ Informe de la capacitaciéon dictada y entrega de certificacion

Todos los productos se deben entregar a través de mesa de partes de la Zona
Registral N° VIII - Sede Huancayo, sito Jr. Arequipa N° 240- El Tambo,
debiendo considerar el plazo establecidos en el numeral 10.

10. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

+ LUGAR

El equipo de Control: serd entregado en el Almacén de la Zona Registral N°
VIII - Sede Huancayo, sito en el Jr. Arequipa N° 240 - E]l Tambo Huancayo, ern.-
el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

g ‘,-‘
T

LR

Jr. Arequipa N°240 — El Tambo
- Huancayo

Sede Administrativa

Oficina . . '
Jr. Mariscal Castilla N° 1940 —
Desconcentrada de . 1
. 1948 — Chilca - Huancayo
Chilca

Oficina Registral de Jr. Atalaya N°1250 —~ El Tambo
Huancayo — Huancayo.

Oficina Receptora de Jr. Sucre N° 893 - Jauja -
Jauja Huancayo
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Oficina Registral de
Huanuco

Jr, Tarapacd N°816 — 818 -
Huanuco.

Oficina Registral de la
Merced

Jr. Junin N°® 139-143 - La
Merced

Oficina Registral de
Huancavelica

San Juan Evangelista y
Marianc Melgar S/N -
Huancavelica.

Oficina Registral de
Pasco

Av. Priceres N° 502

Oficina Registral de
Satipo

Jr. San Martin N° 219 - 221

Oficina Registral de
Tarma

Jr. Jauja N° 345-351

Oficina Registral de
Tingo Maria

Jr. José Prato N° 370-372

Oficina Receptora de
la Oroya

Av. Horacio Zevallos N°® 303

Oficina Receptora de
Pichanaqui

Av. Micaela Bastidas Mz. D1
Lote 13

Oficina Receptora de
Oxapampa

Jr. Ruffner primera cuadra,
Oficina 06 - Galerias
Comerciales — Oxaparmpa.

Para el registro de permiso y registro de asistencia remoto, se debe desplegar
en todas las computadoras de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo.

* NOTA: El traslado sera cubierto por el Contratista

* PLAZO
El plazo de entrega e instalacién — configuracion del Software (Prestaciéon
principal) es de 30 (treinta) dias calendarios computados desde el dia
siguiente de Suscrito el Contrato.

Plazo dé 'Entrega. a | 15 dias | .Computadoé dééde el dia

la Unidad de calendarios | siguiente de suscrito el
Almacén de la contrato

Entidad

Instalacién y 15 dias Computados desde ¢l dia

Configuracion de calendarios | siguiente del Ingreso Almacén
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Software a las o de realizado la subsanacion
diferentes Oficinas en caso de existir observacion
Registrales '

Plazo Principal de 30 dias
Entrega calendarios

CONFORMIDAD DEL BIEN:

La conformidad sera otorgada a la puesta en marcha del Sistema de Control de
Asistencia por la Unidad de Administracién contando con el V° B° del encargado
de Personal previo informe de cumplimiento. El informe de cumplimiento de
caracteristicas técnicas del software y hardware estara a cargo de la Unidad de
Tecnologias de la Informacidn, el informe de cumplimiento de las caracteristicas
funcionales del software a cargo de Unidad de Administracion.

FORMA DE PAGO

La Zona Registral, efectuard un sélo pago al proveedor, a los diez (10} di‘a“s’{:‘w’

calendarios posteriores a la emisién de la conformidad.
FORMULA DE REAJUSTE

No aplica.

ADELANTOS

No se otorgaran adelantos

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL
Liave en manao.

SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

SUBCONTRATACION

No aplica.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Directamente Recaudados.

CONFIDENCIALIDAD




20

ngy

21. PENALIDADES
La penalidad se aplicara por retraso injustificado en la ejecucién del contrato, segin lo
establecido en Art. 162° del Reglamento de la Ley 30225.

22. OTRAS PENALIDADES

24,

25.
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El Proveedor se responsabiliza que la informacién y actividades propias de la Zona Registral
N°® VII[-Sede Huancayo, no sea difundida a terceros, bajo responsabilidad de iniciar
acciones legales por parte de la entidad.

. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad de recepcidén, no invalida el reclamo posterior por parte de la Zona Registral
N° VIII - Sede Huancayo, por la inadecuacién de las Especificaciones Técnicas u otras
situaciones anémalas verificables o vicios ocultos por un periodo de 01 afio, computados
desde ¢l dia siguiente de otorgado la conformidad.

o En atencion al Articulo 163° del Reglamento se aplicara las siguientes penalidades:
o

JINe| DES(_;_R__IPQIONPOR 1 oenatinan. | - PROCEDIMIENTO
/| | cumpmmnto | PENAMDAD |, opprercacion
De no Cumplir con la
capacitacién dentro del plaze: . .
f
1 | el exceso serd penalizado con el 2 2% dela UIT leilla;;«?ae:léza?i-;ne
% de la UIT por cada dfa de
retraso.

CLAUSULA DE ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacidon al contrato.

PROTOCOLO SANITARIO

El postor ganador de la buena pro debera contar con el “Plan para la vigilancia, prevencion y
control de COVID-19 en el trabajo” en el marco de las disposiciones establecidas mediante
Resolucién Ministerial N2 448-2020-MINSA y su modificatoria con Resolucién Ministerial N 972-
2020-MINSA; el cual debe incluir actividades acciones e intervenciones que aseguren el
cumplimiento de los lineamientos, para lo cual debera presentar una copia del “Plan para la
vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo”, para perfeccionamiento del
contrato, segin norma establecida en linea en mencién.

ADJUNTO EL ANEXO 1,
Correspondiente a la caracteristica técnica del bien a contratar
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ANEXO I

A. SOFTWARE DE CONTROL DE ASISTENCIA Cumple N°
Caracteristicas Funcionales (SUNO)  Folio

1 | Debera usar como motor de base de Datos Oracle 12C.
Se instalara en un esquema de la actual base de datos de produccién
de fa Zona VIII.

2 | Debera contar con interfaz de usuarios Web (para usuarios en

general) e interfaz Web o cliente servidor para mddulos de

administracion del software.

3 | La Zona Registral Proporcionara el servidor de aplicaciones en el que
se instalar4 el servicio web. Cualquier componente de software que
- se requiera para la instalacién y operacién del sistema de control de

' asistencia debera ser proporcionado por el contratista, los mismos
que deberan contar con el licenciamiento respectivo.

4 | El software de control de asistencia debera estar disefiado para
permitir administrar a los empleados clasificandolo por ubicacion,
areas, oficina, cargo etc.

Debera permitir registrar la dependencia jerarquica de los empleados
o de la dependencia a la que pertenece. (necesario para las
autorizaciones de papeletas)

5 | El software de control de asistencia debera permitir centralizar los
usuarios registrados.en los equipos de marcacion de asistencia, de tal -

manera que se pueda replicar la informacién desde un equipo de
' | marcacion hacia otro (incluye el métado de autenticacion registrado
en el equipo: huella, recqnbcimiehto facial, contrasefia etc.).

6 | Los empleados deberan tener acceso a la aplicacion mediante acceso
web. Se debera crear roles de acceso a la aplicacion que seran
asignados a los gerentes, jefes de area, coordinadores etc., quienes
podran autorizar las respectivas papeletas por permiso, comision de
servicios, licencia efc., del personal a su cargo.

La creacion y solicitud de papeletas seran generadas por los
empleados y autorizados por su inmediato o un empleado de mayor
nivel jerarquico.

7 | Lainformacion (datos) que es filtrada para la obtencion de los
distintos tipos de reportes debe permitir ser exportados en formato
(Excel y Word). '
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8 | La informacion historia existente (Sistema CheckSmart) debera ser
migrada al nuevo Sistema de Control de Asistencia de manera que
las consultas y reportes de los periodos anteriores puedan ser
obtenidos por el nuevo sistema, de preferencia.

9 | Base de datos del sistema de control de asistencia debe

contener la siguiente informacion:

- Cadigo del trabajador.

- DNI del trabajador.

- Apellidos y nombres del trabajador.

- Direccion domiciliaria

- Teléfono, e-mail, otros

- Fecha de nacimiento

- Estado civil

- Nacionalidad

- Sexo .

- Fecha de ingreso

- Fecha de Cese (opciones: cese, renuncia, término de
contrato, despido, u otros).

- Condicion laboral

- Cargo

- Area donde labora

- Oficina Registral donde labora

- Modalidad de Trabajo (Presencial, Remoto, Mixto o
Licencia con Goce de Haber)

La carga de la informacion o data, debe permitir una carga de manera
masiva, desde un formato Excel.

(*) En los reportes y otros se debe poder filtrar segtin la informacion
detallada en eI presente item.

El software no debe permitir borrar, incorporar, ampliar ni modificar el
historial de personal después de su cese.

Asimismo, en caso de cese, suspensién o permiso particular el
software no debera permitir registrar su asistencia y debera bloquear
todos los sistemas vinculados.

El software debe generar un historial distinto para un trabajador que
se reincorporo a la institucion por nuevo contrato o convenio, asi
como resoluciones.

12

La adminisiracion de usuarios debe poder filtrar de distintas maneras
segln el contenido de informacion.

13

El registro de la asistencia diaria debe ser mediante reconocimiento
facial, a pesar del uso de la mascarilla o reconocimiento de huellas a
traves de laser, evitando en todo momento entrar en contacto con el
equipo tecnoldgico.

13.1

El registro de permisos, debera ser realizado por cada servidor en su
computador como establece los siguientes numerales 18), 19), 20),
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21) y 22), debiendo contar el horario desde el marcado de asistencia
(reconocimiento facial o huella)

14 | El proceso de la informacion de marcacion debe ser tnico y no cada
vez que se requiera informacion se tenga que volver a procesar la
informacion ya procesada anteriormente.

15 | Reportes para el control de asistencia
Reporte de Ingreso y Salida

- El reporte debe mostrar la siguiente informacion:

- Codigo del trabajador.

- DNI del trabajador.

- Apellidos y nombres del trabajador.

- Horas de ingreso y salida {ingresc de la mafiana y la tarde y
salida al refrigerio y salida final)

. - Minutos de tardanza de la mafiana y de la tarde.

Lo Minutos compensados {son los minutos de tardanza, [os cuales son

compensados durante el mismo dia en el horario de salida)

Los reportes deben filtrarse por persona yfo Oficinas Registrales y/o

Modalidad de Trabajo y/o Régimen Laboral.

15.1 Ejemplo : Reporte de Ingreso y Salida E)Ai‘
DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2030 Gl A7

Cédigo  0800000321. - DNI20802697  ARTICA DUENAS JUAN CARLOS

. Fécha Ingreso Iniclal  Sal.Refrierio Ing.Refrigerio  Salida Final Tard.Ing.Inic. Tard.Ing.Ref. T.Tardanza. MIn.Compen'e‘
' 15/07/2020 07:52:15 12:31:00 © 01:30:54 05:12:45 0 -0 0 0 '
21/07/2020 03:05:19 01:01:55 02:04:03 05:06:10 5 : 3 8 .6
23/07/2020 08:00:11 01:05:34 02:08:45 05:06:10 0 3 3 3
. . ' Total minutos.. 5. . 6 g

11

'_ y 15.2 | El software (MEDIANTE UN MODULO DE ADMIN!STRACION } debe
permitir el registro manual de la marcacién para los casos en los que

un trabajador no pueda registrar su asistencia.

15.3 | El sistema debe controlar y registrar del uso de (01) hora diaria por
refrigerio, éntre las 12:30 horas y las 15:30 horas, el uso de minutos
después de la (01) hora deben ser considerados como tardanza.

16 | Reporte de Marcaciones Sin Tratar

Debe de mosirar todas las marcaciones efectuadas por el trabajador,
incluyendo marcaciones erradas o fuera de rango. Las mismas que
serviran para verificar si la marcacion efectuada por el trabajador ha
sido dentro o fuera de la hora establecida.

17 Reporte de Tardanzas

El reporte de tardanzas debe de mostrar los minutos de tardanza
del ingresao inicial y def ingreso del retorno del refrigerio, ademas
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de mostrar los minutos compensados y los minutos que se
descontara al trabajador.

- Minutos para descontar (después de los 30 minutos
mensuales de tolerancia para el personal del DL.L 728 y 50
minutos mensuales de tolerancia para el personal del D.L
1057, asimismo debe ser posible su modificacion).

Los reportes deben filtrarse por persona y/o Oficinas Registrales
y/o Modalidad de Trabajo y/o Régimen Laboral.

Reporte de Tardanzas

Ejemplo:
DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020
Cédigo Apellidos y nombres Tard.Ing.knic. Tard.Ing.Ref. Total. Tar Min.Compens. Minut.Desc
0800000321 ARTICA DUERAS JUAN CARLOS 5 4 9 5 0
0800000157 ZURITA SANCHEZHERNAN OMAR 38 0 33 ] 8
0800000555 DIAZ SILVA EMERIO 0 5 5 0 0
0800000139 TORRES ROMERO GERALDINE a1 12 53 1 23

Reporte de Permisos Particulares

Este reporte debe de mostrar las salidas e ingresos del personal
que ocurran dentro de la jornada laboral, la hora de inicio det
permiso y su retorno y genere el tiempo de descuento.

El servidor debe solicitar su permiso particular y colocar su
sustento a través una interfaz web, el mismo que viajara
virtualmente al buzén de su jefe Inmediato, quien autorizara si
corresponde, solo en ese caso, el servidor podra salir de la
institucién, realizando su marcacion de inicio y fin en el equipo de
reglstro de asistencia.

Si el permiso no cuenta con la autorizacion correspondiente, se
podra evidenciar al momento que el servidor intente registrar su
salida, ahi equipo de registro de asistencia, debe alertar que el
Ppermiso no esta autorizado.

Los reportes deben filtrarse por persona y/o Oficinas Registrales
yfo Modalidad de Trabajo y/o Régimen Laboral.

Reporte de Permisos Particulares

Ejemplo:
DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020

Cadigo Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUENAS JUAN CARLOS

Fecha Hora de salida. Hora de retarno. Tiempo

25/07/2020 10:45:30 12:45:30 20 winutos
26/07/2020 02:30:00 03:15:01 45 minutos
25/07/2020 10:45:30 12:45:30 20  minutos
26/07/2020 02:30:00 03:15:01 45 minutos
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Gnarp)

25/07/2020 10:45:30 12:45:30 20 minutos
26/07/2020 02:30:00 03:15:01 45 minutos
Total 195 minutos

19 Reporte de Comisiones de Servicios

El servidor debe solicitar su permiso de comisién de servicio y
colocar su sustento a través una interfaz web, el mismo que
viajara virtualmente al buzén de su jefe Inmediato, quien
autorizara si corresponde, solo en ese caso, el servidor podra -
salir de la institucién, realizando su marcacién de inicio y fin en el
equipo de registro de asistencia.

Si el permiso no cuenta con la autorizacion correspondiente, se
podra evidenciar al momento que el servidor intente registrar su
salida, ahi equipo de registro de asistencia, debe alertar que el
permiso no esta autorizado.

En caso de que la comision sea por dias enteros el trabajador,
debera registrar de cuantos dias va ser la comision, a fin que el
sistema no lo identifique como falta.

Reporte de Comisiones de Servicios

Ejemplo:

DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020

Cédigo - Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUERNAS JUAN CARLOS

Fecha Hora de salida. Hora de retorno. Detalle Tiempo
25/07/2020 10:45:30 12:45:30 Presentacién de documentos 120 minutos
26/07/2020 02:30:00 03:15:01 Participacién en Registrén Informativo 45 minutos
Total 165 minutos
/ 20 Reporte de Permiso por Atencion Médica

Segln el Articulo 57° del RIT, el permiso por enfermedad y/o -
atencion médica se otorga al trabajador para concurrit a.un centro
asistencial, debiendo a su retorno acreditar la atencion con la
respectiva constancia firmada por el médico tratante. Su duracion
maxima por dia es de cuatro (04) horas. ‘

‘En este caso, el sistema debe de generar un reporte mostrando
la hora de salida, de retorno y el tiempo que duro [a asistencia
médica, ademas el servidor debe solicitar su permiso-por _
atencion médica y colocar su sustento a través de una interfaz
- web, el mismo que viajara virtualmente al buzon de su jefe

Inmediato, quien autorizara si corresponde, solo en ese caso, el
servidor podré salir de |a institucion, realizando su marcacion de
inicio y fin en el equipo de registro de asistencia.

Si el permiso no cuenta con la autorizacion correspondiente, se
podra evidenciar al momento que el servidor intente registrar su
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salida, ahi el equipo de registro de asistencia, debe alertar que el
permiso no esta autorizado.

Asimismo, para el permiso por atencion médica, este debera
figurar en el buzdn de la Asistenta Social, quien revisara la
documentacion y procedera a dar la conformidad, de lo contrario
pasara como un permiso particular, sujeto a descuento.

El sistema no debe registrar toda ausencia como falta, debe
permitir registrar dicha ausencia al centro de labores,
considerando, por ejemplo: (04) horas por permiso particular y
(04) horas por comision de servicios u otros motivos.

21

Reporte General de Compensaciones

El reporte que genere el sistema debe de ser muy detallado,
especialmente porque este reporte servira para contabilizar por
trabajador, las horas laboradas fuera de la jornada laboral a partir
de las 17:00 horas y que deben de estar expresados en horas,
minutos y segundos.

El servidor debe solicitar su permiso para laborar fuera de la
jornada laboral y colocar su sustento a través de una interfaz
web, el mismo que viajara virtualmente al buzén de su jefe
Inmediato, quien autorizara si corresponde, solo en ese caso, el
servidor podra permanecer en la institucion, realizando su
marcacion final en el equipo de registro de asistencia.

El reporte debe de mostrar la hora de inicio (a partir de las 17:00
horas), las salidas e ingresos, contabilizando solo las horas
efectivamente laboradas.

El reporte debe ser por trabajador y masivo; asimismo, debe
generar en soles (teniendo como referencia su remuneracion) las
horas por compensar y las horas dejadas de laborar.

El sistema aparie de controlar las horas laboradas fuera de ia
jornada laboral, debe deducir las horas compensadas {descontar
del total de horas acumuladas por trabajos fuera de la jornada
laboral), debiendo de reportar al final de mes, el total de horas
pendientes por compensar de cada trabajador.

Segun lo establecido en el RIT, para la compensacién por
trabajos fuera de la jornada laboral, solo se debe tomar en cuenta
como maximo un mes anterior

—
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211 En caso de las horas pendientes de laborar, estas deberan poder
registrarse de manera masiva e individual y deben poder ser
deducidas cuando el personal labore fuera de la jornada laboral.

Para ello, el servidor podra evidenciar en su buzén o plataforma
las horas pendientes de laborar y podra solicitar su permiso para
laborar fuera de la jornada laboral y colocar su sustento a través
una interfaz web, el mismo que viajara virtualmente al buzén de
su jefe Inmediato, quien autorizara si corresponde, solo en ese
caso, el servidor podra permanecer en la institucion, realizando
su marcacién final en el equipo de registro de asistencia.

21.2 El sistema debera permitir el ingreso de las licencias con Goce de
Haber compensables de manera individual o masiva.

Reporte General de Compensaciones

Ejemplo: -

DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020

Cédigo Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUENAS JUAN CARLOS

Fecha Hora Iniclo Hora Térming Tiempo laborade Tiempo Compensado Totalflempo para compensar '
21/07/2020 - 05:00 07:00 - 120min. 30 min. _ . 80 minutos
24/07/2020 05:00 . 06:00 - 60 min. 00 min. . 60 minutos

Total ) ) ) 150 minutos

e d
N

Reporte de Horas Laboradas Fuera de la Jornada Laboral

DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020

Cédigo Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUERAS JUAN CARLOS

Fecha Hora Inicio Hora Término Detalle Total tiempo para compensar
21/07/2020 05:00 07:00 Carga laboral 120 minutos
24/07/2020 05:00 06:00 Carga laboral 60 minutos

Total 180 minutas

Reporte de Horas Compensadas

DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020.

Cédigo Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUEfIAS JUAN CARLOS

Fecha Hora Inicie  Hora Término ) Detalle " Total tiempo para compensar
26/07/2020 04:30 05:00 Compensacién del mes de junio 30 minutos
. Total : ‘30 minutos

Reporte de Horas pendientes de laborar
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DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020

Cédigo Apellidos y nombres

0800000321 ARTICA DUERNAS JUAN CARLOS

Tiempo por laborar: 04:30 Horas
Tiempo laborado: 02:00 Horas

Fecha Hora Iniciec HoraTérmino  Total tiempo  Cumplimiento de presentacion de informe
26/07/2020 05:00 07:00 60 minutos S
22 Reporte de Inasistencias (Permisos con goce de

remuneraciones)

Las inasistencias de los frabajadores al ¢entro laboral deben de
ser reportadas diariamente. En este reporte se debe mostrar la
inasistencia de los trabajadores al centro laboral por motivos
laborales u otros, los mismos que se deben detallar en el sistema
(opciones para escoger) por ejemplo:

Comisién de servicios
Capacitacion
Compensacion
Licencia sindical
Licencia por paternidad

Licencia por enfermedad grave del conyuge, padres o

hijos.

Licencia por fallecimiento del conyuge, padres o hijos
Licencia por capacitacion oficializada

Licitacion por citacion expresa judicial, militar o policial
Licencia por adopcién

Licencia por donacion de Organos y de sangre.

También se debe de ingresar al sistema como opciones los
permisos por casos especiales como son: Por enfermedad grave
del conyuge, padres, hijos 0 hermanos, por tramites para
matrimonio, por estudios universitarios, docencia universitaria y
cargo civico, por lactancia, por onomastico del trabajador, por
donacién de sangre, otros.

Los reportes de inasistencias, deben de tener una caracteristica
similar entre si y deben de mostrar la informacion detallada y
concisa del motivo que genera la ausencia del trabajador al
centro laboral, desplegando varias opciones, para escoger la
correspondiente y dejar registrada en el sistema el motivo de la
inasistencia del trabajador.

23 Reporte de Inasistencias (Permisos sin. goce de
remuneraciones) '

Las inasistencias de los trabajadores al centro laboral deben de
ser reportadas diariamente. En este reporte se debe mostrar la
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inasistencia de los trabajadores al centro laboral por motivos
personales
24 Reporte de uso de las 08 horas con goce de remuneracion

El servidor debe solicitar su permiso por descuento de las 08
horas y colocar su sustento a través de su acceso web, el mismo
que viajara virtualmente al buzén de su jefe Inmediato, quien
autorizara si corresponde, solo en ese caso, el servidor podra
salir de la institucidn, realizando su marcacion de inicio y fin en el
equipo de registro de asistencia.

Si el permiso no cuenta con la autorizacion correspondiente, se
podra evidenciar al momento que el servidor intente registrar su
salida, ahi el equipo de registro de asistencia, debe alertar que el
permiso no esta autorizado.

Reporte de uso de las 08 horas con goce de remuneracion

( ' ' DEL 01/07/2020 HASTA EL 31/07/2020.

Cédigo Apellidos y nombres
0800000321 ARTICA DUENIAS JUAN CARLOS

Tiempo autorizado: 08::00 Horas
Tiempo utilizado; 02:00 Horas
Tiempo pendiente de uso: 06:00 Horas

o
it

Fecha Hora Inicio Hora Término  Total tlempo
26/07/2020 04:00 05:00 “60minutos }.,
i o

27/07/2020 04:00 05:00 60minutos

T

)

B. EQUIPO DE REGISTRO DE ASISTENCIA

- ' Caracteristicas técnicas
| DETALLE B | SI/NO  Folio
l
Cantidad 16 equipos
Marca y Modelo Debe de Indicar Marca y Modelo ofertado
Pantalla TFT, color verdadero.
Dimensiones maximas (mm) | 240 {(a) x 180 (1) x 115 (f) mm
Tiempo Identificacién <1 segundo
Capacidad de rostros 1500
Capacidad de huellas 2000
Capacidad Registros 100,000
Forma de Identificacion Huella Digital

1:N (sélo poner el dedo) y autenticaciéon 1:1
(antes de poner el dedo se ingresa el cédigo de
la persona).

Reconocimiento Facial por proximidad.

Contraseiia
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Funcionalidades Configuracién de’  Alarmas, mensajes
personalizados por empleado. Asi como el
manejo de incidencias pre definidas.

FRR (tasa de rechazo! <=0.1%

defectuoso

FAR (tasa de aceptacion | <=0.0001%

baja)

Puertos de Comunicacion | TCP/IP, USB

Estandar

Bateria Bateria de Alimentacién de 4 horas embebida al
mismo equipo

Temperatura de operacion 0° a 45°

Alimentacién 220 VAC, con adaptador a VDC

Lenguajes Ingles / espaiiol

Opciones de verificacion: Reconocimiento facial, Sélo Huella, Huella +
Password.

El equipo de registro de asistencia, debe tener la
capacidad de identificacion del trabajador sin
entrar en contacto con el equipo, pudiendo ser
de manera facial a pesar del uso de mascarilla o
con lectura de las huellas

Administracién via Web Service propio del
equipo.

:ﬂdministracién y control | Cada operacion de las funciones tenga aviso de
'(3\ A

K voz, con capacidad para mostrar el nombre y el
ndmero id de la persona.

Se Deben de incluir los accesorios necesarios
para el montaje de Terminal y sus lectores,
Manuales de especificaciones técnicas y de
usuario.

Instalacion y configuracién, puesta en marcha y
pruebas de funcionamiento del equipo.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesatias para efecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 400,000.00 (Cuatrocientos
Mil con 00/100 Soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprebante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de 40,000.00 (Cuarenta Mil con 00/100 Soles) por la venta de bienes iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, seguin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran bienes similares a los siguientes:

1-  Venta de equipos biométricos de asistencia (Lector biométrico de huella digital y/o identificacion
facial) y/6

2-  Venta e Instalacidon de Software de Asistencia de Personal en cualquier lenguaje de programacion
y gestor de base de datos

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con capia simple de (i) contratos u drdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i} comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporie de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago!® correspondientes a u

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se |
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las.|
veinte (20) primeras confrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor eril 1
la Especialidad.

En el caso de suminisiro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya side
ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, deblendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
page cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo seflo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacidn a que se encuentra cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirnando que ef comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante ef seflo colocado por el cliente def postor [sea utilizando el término "cancelado” o
“nagado"] supuesto en el cual sf se contarla con la declaracidén de un tercero que brinde certeza, ante fa cual deblera
reconocerse fa validez de la experiencia”.
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presumira que las obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

1 el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente ¢l Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de compra o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicadoe por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de compra o de cancelacion del comprobante de pago, segiin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a fa Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de Ia
convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse of
requerimiento, se soficita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articufo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de las Especificaciones Técnicas se realiza mediante la presentacién de una
decfaracion jurada. De ser ef caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplfimiento del algiin componente de las caracteristicas y/o requisitos funcionales.
Para dicho efecto, consignard de manera detallada los documentos que deben presentar los
postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

» Los requisitos de calificacion determinan si fos postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar ef contrato, fo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante deciaracién
Jurada.
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100} puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION DARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion;

La evaluacion consistird en otorgar
el maximo puntaje a la oferta de
precio mas bajo y otorgar a las
demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus
respectivos  precios, seglin la
siguiente formula:

Se evaluarg considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacion:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N°6), seglin corresponda.,

Pi = Om x PMP
Oi
i =Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precic i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP =Puntaje maxime del precio

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™

i
‘ !
£t e,
78
Importante ;

L.os factores de evaluacion efaborados por el érgano encargado de fas contrataciones o el comité de , ?’—“j“f?\
seleccién, segin corresponda, son objetivos y guardan vincufacion, razonabilidad y proporcionalidad. |
con el objeto de fa contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje ef cumplimiento de*
las Especificaciones Técnicas ni los requisitos de calificacion.

(“"-..

' Es la suma de los puntgjes de todos los factores de evaluacién.

@ Y,
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Gnaﬂr

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones confrarias a fa normaliva vigente ni a lo sefialado en este capitulo,

Conste por el presente documento, la contratacion de [CONSIGNAR: LA DENOMINACION DE LA

CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ‘ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [.........], con domicilio legal en [... ﬁn_f representada por
[ OO ], identificado con DNIN°[.........] yde ofraparte [.................c..ccocvrnn.nn.nu], cON RUC
N® [, ], con domicilic legal en [...................ccceeeoeeeeenll], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [L...............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
PP § debidamente representado por su Representante Legal,
forreer e eciiierneneen], ©ON DNENC [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oreaenniinn, ]. Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun_corresponda, adjudicd la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR: NOMENCLATURA "DEL . PROCEDIMIENTO 'DE: SELECCION] para Ila

contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION.DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

. CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del bien, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién de la prestacion materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQ1?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR:EL-DETALLE DEL:PAGO'UNICO'O PAGOS A CUENTA SEGUN CORRESPONDA],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de oforgar fa conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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en el articulo 32 de la Ley de Contrataciones del Estado vy en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUGION DE LA PRESTACION

E[ plazo de €] ejecucusn “del’ presente contrato es de [.......] =l mlsmo que se computa desde

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objefo [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de efecucion de fas prestaciones accesorias es de [........J, el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE [AS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN .
ESTE ULTIMO CASOJ. i

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS ['/:
PRESTACIONES ACCESORIAS]”

(RS
CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO /
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asf como/los ™
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes. -

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS '
EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia lncondlmonal
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA *
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

VIONTG], a través de la [INDICAR'ELT]PC

rteth et

s Defiel cumpllmlento del contrato: [CONSIGNAR:ELNC
DEZ. GA;RA‘[\' AR , A] N° [INlICARs,-‘NU'MERG) DELZDOCUMENT®)] emitida por
[SENALAR AR -EMITE] Monto que es equivalente al diez por ciento {(10%) del

monto del contrato orlglnal la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcién de la prestacién.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

+ Garantia fiel cumpllmlento por prestamones accesonas [CONSIGNA
de fa [INI Q!QAR ELZTIPOQ:DE:GAR Ai N° [I DICAR: i
DOCUME“Q] emitida por [SENA'- R. MPRES QUE LA EMITE] la misma que debe

mantenerse vigente hasta el cumplimienio tota! de las obligaciones garantizadas.

3 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, 10s contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacidn{es)} accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacién.

EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE | S8y
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
fguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del flem
adjudicado ¢ la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La recepcidn y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La recepcion sera otorgada por [CONSIGNAR
EL AREA 'O UNIDAD ORGANICA DE ALMAGEN O LA QUE HAGA SUS VEGESy la conformidad
sera otorgada por [CONSIGNAR ‘EL:-AREA: O UNIDAD ORGANICA. QUE 'OTORGARA 'L/

CONFORMIDAD] en el plazo méximo de [CONSIGNAR SIETE (7). DIAS O MAXIMO-QUINCE. (15
DIAS, 'EN' CASO "SE REQUIERA- EFECTUAR PRUEBAS' QUE . PERMITAN. -VERIFICAR E

CUMPLIMIENTO DE:L:A OBLIGACION] [dias de producida Ia recepcién, T

s De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
X . sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
‘dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
/ subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de guince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
“ EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
> corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

B caracterlsticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectla la recepcién 0 no
/ otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse come no ejecutada la
3 prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocuitos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

E! plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNARTIEMEG'EN'ANOS. NG
MENOR DE'UN:(1) ANO] afio(s)contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores ¢ iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso, y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ditimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distinfas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme ef articulo
163 del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi¢ ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de [a penalidad por mora ¢ el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo :

32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De

darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 deI‘L;‘,»

Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas unputables a algunas de las partes se debe resarcir lgt

aplicacion de las sanciones admlnlstratwas penales y pecuniarias a que dicho mcumpllmlento cy
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas

obligaciones previstas en el presente contrato. (e

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al confrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
confrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
maneara directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
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aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segtn lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segin lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ii....c0 sl

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR: E IOMICILIOfSENALADO 'POR:EL: -POSTOR
GANADOR : - PRESENT iR TOS: R/
PERFECCIONAMIENTO:DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA’

14 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes puaden recurrir al arbitraje ad hoc cuando lag
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor ¢ igual a ¢inco millones con 007100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ O
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o]

Razdn Social ;

Domicilio Legal :

i RUC | Teléfono(s) :
CIAMYPE1S Sr | No |
<Correo electrénico :

: ’““\\‘3\ [CONSIGNAR S[ O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
Sctuaciones:

TEIR =
gfé.:’ Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de [a oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
“{«}ﬂ-\. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los

.QE\’&\ documentos para perfeccionar el contrato.

=

242} Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

LS

VA5 Notificacion de la orden de compra®®
KSR )
‘\SJ—":‘ L o

~ Asimismo, me comprometo a remitir fa confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

Importante

'* Esta informacién ser4 verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/iwww2.trabajo.gob pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el mento del valor estimado del precedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Soles {8/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el confrato con una orden de compra,
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Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERGC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o Razén
Social .

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE'?

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacioén o Razon
Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

Carreo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o Razén
Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfonofs) :

MYPE'®

Si

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

17 Esta informacién ser4 verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los

integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequeiia empresa.

5 |bidem.

Y Ibidem.




\

N

4,
5

i ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

Solicitud de subsanacion de [os requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de compra?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

. Importante

efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente

20

Cuanda el monto def valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de compra.

o




2 ZONA REGISTRAL N° VIIIl — SEDE HUANCAYO \
" ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVHI-SHYC
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
- Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

( e
‘ iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, oy -
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulia,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio coh ningln proveedor; ¥, conocer las disposiciones p
dei Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de //
Conductas Anticompetitivas. B
v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condicicnes y reglas del procedimiento de A7
seleccidn,
vi.  Serrespansable de [a veracidad de los doecumentos e informacion que presento en el presente : 5
procedimiento de seleccion. ' y
N s 4
vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedlmlento de seleccion y a R
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
(\7,. [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo gue sea
presentada por el representante comtin del consorcio.




. ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIIl-SHYO

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances vy las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el [CONSIGNAR EL
OBJETO DE LA CONVOCATQRIA], de conformidad con las Especificaciones Técnicas que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la seccién especifica de las bases y los documentos del
rocedimiento.

Firma, Nombres y Apellidas del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de las especificaciones técnicas, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de
fas ofertas de [a presente seccién de las bases.




ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

(_unar’“ i

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA

Sefores i

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a entregar los bienes objeto del presente procedimiento

de selecmén en el plazo [CONSIGNARE
AVE-EN-MANO~DETALLAR EL: PLA

PLAZO. OEERTADO..EN.CASO: DE LA:MODALIDAD:DE
) DE-ENTREGA-"SU, INSTALACION: ¥:

DUESTA" EN

AMIENTO].

'(_ | 1. PLAZO DE ENTREGA DEL EQUIPO D ervieene. ... dias calendarios
2. PLAZO DE INSTALACION, CONFIGURACION : ................ dias calendarios
Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO
PLAZO PRINCIPAL DE ENTREGA ("1"+72")  t................ dlas calendarios
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda




- ZONA REGISTRAL N° VIIIl - SEDE HUANCAYO \
"~ ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARPJZRVIII-SHYO

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg i .

COMITE DE SELECCION, SEGUN CORRESPONDA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICAGION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEBIMIENTQ

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones: '

a) Integrantes del consorcio
1. [NOMBRE"DENOMINACION O RAZON'SOCIAL D NSOR

2. [NOMBRE; DENOMINACION'O'RAZON SOCIAL DEL CONSOR

ADO 1.
ADQ:2].

Designamos a [CONSIGNAR: NOMBRES Y: APELLIDOS: DEL:.RE

\PELLIDOS: EPRESENTANTE 'COMUN],
identificado con [ PO D OCUMENTQ "DE:IDEN

( TIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO; DE. IDENTIDAB], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
i, ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD).

' ':‘Jj Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
/ inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal cominen[.........cc..cccoevveenen.. I8

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON "SOCIAL DEL

1. CONSORCIADOH] [ %]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORGIADO 1]

5 88HGAC!QNESPE [NGMBRE; BENGMINACION-© RAZON_SOCIAL DEL (%122
CONSORCIADO 2
[DESCRIBIR TAS OBLIGACIONES DEL:GONSORGIADO 2]
TOTAL OBLIGACION ES 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

1 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

N O




;- ZONA REGISTRAL N° VIl - SEDE HUANCAYO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

consomadm consomadoz

Nombres, apellidos y firma del Consorclado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorclado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N° de Documento de [dentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




ZONA REGISTRAL N° VIIII - SEDE HUANCAYO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

sunarpli-

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁoreg i
COMITE DE S_ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO - L g ..~ PRECIO TOTAL

PRESTACION PRINCIPAL
Software de Control de Asistencia de Personai (Licencia Perpetua),
incluye su Instalacion, puesta en funcionamiento segun EE.TT.

Equipe para el Registro de Asistencia

~/PRESTACION ACCESORIAS

.bapacitacion

" |Mantenimiento Preventivo

TOTAL

-+El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA'DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
.z\,xlegislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
TE

s=V-bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirén
ii"gen el precio de su oferta los tributos respectivos.

<FICONSIGNAR CIUDAD Y FEGHA]

e

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

* Ef postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
fa buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento def contrato.

» Ef postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
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z:.0.  ZONA REGISTRAL N° VIIII - SEDE HUANCAYO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONAJURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

~

A efectos de cautelar la veracidad de esta decfaracién, el postor puede verificar la informacién de la
A Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/mp/eontent/refacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rganc encargado de las contrataciones o al érgano de la Entidad al
que se le haya asignado fa funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor ganador de fa
buena pro.




SpmEp”  consulta de empresas acreditadas en ef REMYPE en el link http.//www2.trabajo.qob.pe/servicios-

ZONA REGISTRAL N° Villl - SEDE HUANCAYO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNARP/ZRVII-SHYO — PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2021-SUNRP/ZRVIII-SHYO
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro ¥y pequefia
empresa.

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

o"é Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
%/ corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién def Empieo en la seccidn

en-linea-2-2/.

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con fa condicién de micro y pequeiia empresa.

\




