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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] /[ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico
de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
’
3 encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
v N proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda
9 9 P
. Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . LS
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN
GENERAL PARA ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION
DEL PROYECTO: “RECUPERACION DE LOS SERVICIOS
AMBIENTALES EN LA MICROCUENCA DEL RIO
HUERTAS, DISTRITO DE SAN FRANCISCO, CUENCA
DEL HUALLAGA, PROVINCIA DE AMBO -
\ DEPARTAMENTO DE HUANUCO” /

HUANUCO, DICIEMBRE DE 2021

1 Estas Bases se utilizaran para la contratacion del servicio de consultoria en general. Para tal efecto, se debera tener en
cuenta la siguiente definicion:

Consultoria en general: Servicios profesionales altamente calificados.

@
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 y el literal a) del articulo 89 del
Reglamento.

X
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1.6.

1.7.

1.8.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta técnica, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccibén, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 81.2 del articulo 81 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

La calificacion y evaluacion de los postores se realiza conforme los requisitos de calificacion y
factores de evaluacion que se indican en la seccion especifica de las bases.
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1.9.

1.10.

La evaluacion técnica y econémica se realiza sobre la base de:

Oferta técnica : 100 puntos
Oferta econémica : 100 puntos

1.8.1 CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La calificacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en el
numeral 82.1 del articulo 82 del Reglamento.

1.8.2 EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en los
numerales 82.2 y 82.3 del articulo 82 del Reglamento.

1.8.3 APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, evalla las ofertas econdmicas y determina el puntaje total de las ofertas
de conformidad con el articulo 83 del Reglamento asi como los coeficientes de
ponderacién previstos en la seccion especifica de las bases.

Importante

En el caso de contratacion de consultorias que se presten fuera de la provincia de Lima y
Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud
del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje
total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region.
El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica
en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no
supera el monto sefialado anteriormente.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.
OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

La buena pro se otorga luego de la evaluacién correspondiente segun lo indicado en el numeral
1.8.3 de la presente seccion.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.11.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, aplica lo dispuesto en los numerales 68.1, 68.2, 68.3 y 68.6
del articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

En el supuesto que dos (2) o méas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena pro se efectda
observando estrictamente el orden sefialado en el numeral 91.2 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro, mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, calificacién, descalificacion, evaluacién y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y
pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez
por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la
primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4
y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3.

3.4,

3.5.

3.6.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

0/
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3.7.

3.8.

3.9.

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre * GOBIERNO REGIONAL DE HUANUCO
RUC N° * 20489250731

Domicilio legal * CALLE CALICANTO N° 145 AMARILIS
Teléfono: * (062) 512124 /| ANEXO 129

Correo electronico: gorehco.procesos2020@gmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de consultoria
de CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL PARA
ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO: “RECUPERACION DE LOS
SERVICIOS AMBIENTALES EN LA MICROCUENCA DEL RIO HUERTAS, DISTRITO DE SAN
FRANCISCO, CUENCA DEL HUALLAGA, PROVINCIA DE AMBO - DEPARTAMENTO DE
HUANUCO”.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 - AS N° 89-2021-GRH/GR-
1/AEC de fecha 30 de diciembre del 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DETERMINADOS, CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS
Y PARTICIPACIONES

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

1.7. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Los servicios de consultoria materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 330
DIAS CALENDARIOS, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.8.

1.9.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la unidad de caja de la entidad, en
sito en calle Calicanto N° 145 Amarilis — coordinar el tramite en la oficina de Logistica y Servicios
Aucxiliares para luego realizar el pago respectivo en la Unidad de Caja — Oficina de Tesoreria,
recabar las bases en la oficina de Logistica y Servicios Auxiliares.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Decreto Supremo N° 011-79-VC.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Legislativo N°
1444, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, modificado por el Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N2 168-
2020-EF, en adelante el Reglamento.

- Decreto Legislativo N° 1275, que aprueba el Marco de la Responsabilidad y Transparencia
Fiscal de los Gobiernos Regionales y Gobiernos Locales.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Puablica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
2.2.1. OFERTA TECNICA
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1.1. Documentacion de presentacion obligatoria

A. Documentos parala admision de la oferta
a.l) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

a.2) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@
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a.3) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

a.4) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

a.5) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio de consultoria. (Anexo N°
4).

a.6) Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, segun lo previsto en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 5)

a.7) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 6)

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda,
verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir con lo requerido, la
oferta se considera no admitida.

B. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificaciéon” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente
seccion de las bases.

2.2.1.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

c) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 13)

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio de
consultoria, o en las provincias colindantes, sean o0 no pertenecientes al mismo
departamento o region, pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios
prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 12.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no podra exigir
al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los acapites “Documentos para
la admision de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

> Dicho documento se tendré& en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

0/
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2.3.

2.4,

2.2.2. OFERTA ECONOMICA

La oferta econdémica expresada en SOLES debe registrarse directamente en el formulario

electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 7, en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, tarifas u honorario fijo y la comisién de éxito.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada, Unicamente se debe adjuntar el
Anexo N° 7 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la prestacién accesoria

0 que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El monto total de la oferta econémica y los subtotales que lo componen deben ser
expresados con dos (2) decimales. Los precios unitarios o tarifas pueden ser expresados

con mas de dos (2) decimales.

Importante

La estructura de costos o analisis de precios, se presenta para el perfeccionamiento del

contrato, de ser el caso.

DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL DE LAS OFERTAS

Una vez evaluadas las ofertas técnica y econdmica se procedera a determinar el puntaje total de

las mismas.

El puntaje total de las ofertas es el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la

aplicacién de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 Pe;

Donde:

PTPI = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

Pei = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

C1 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién técnica.

C2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacién econémica.

Se aplicaran las siguientes ponderaciones:

C1 =0.80
C2 =0.20

Donde: c1 + c2=1.00

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito el depdsito se realizara en caja de la entidad — Oficina de Tesoreria, ubicado en la
calle calicanto N° 145 Distrito de Amarilis — Provincia de Huanuco — Regién Huanuco, por motivo de

gue la cuenta de la entidad se encuentra embargada.
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2.5.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a)

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios de la oferta econémica’.

i)  Estructura de costos de la oferta econémica?.

i) Detalle del monto de la oferta econémica de cada uno de los servicios de consultoria que
conforman el paquete®.

Importante

Garantia de fiel cumplimiento del contrato. de corresponder

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacioén o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y pequefias
empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento
(10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera
mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a
ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo
149y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben
encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del
Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento
del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en

7

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

8 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

9

comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.6.

2.7.

2.8.

el REMYPE.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo
caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento
debe presentar la documentacién requerida en la Unidad de Mesa de Partes (Tramite
Documentario), sito en calle calicanto N° 145 Amarilis — Hudnuco — Huanuco.

ADELANTOS

El Gobierno Regional de Huanuco no otorgara adelantos por la prestacién del servicio de
consultoria.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
PAGOS MENSUALES (11 MESES), en concordancia con los Términos de Referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Sub Gerencia de Recursos Naturales, emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada, previo informe de conformidad del Residente y
Supervisor.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes, sito en Calle Calicanto 145 —
Amarilis — Huanuco — Huanuco.

10

11

@

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

Si la Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Al (1011 113005 WECHOMAL GERENCIA REGIONAL DI SUR GERENCIA DI S\,
T HUANUCO RECURSOS NATURALES ¥ RECURSOS Sl oo
w : GESTION AMBIENTAL NATURALES TN

AN del Bicentenario del Perit 7 200 atos de Ordependencia

TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS
PROFESIONALES

CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL PARA
ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO: "RECUPERACION DE LOS
SERVICIOS AMBIENTALES EN LA MICROCUENCA DEL RIO HUERTAS, DISTRITO DE
SAN FIXANCISCO. CUENCA DEL HUALLAGA, PROVINCIA DE AMBO - DEPARTAMENTO
DE HUANUCO™

1. AREA USUARIA
SUB GERENCIA DE RECURSOS NATURALES

2. FINALIDAD PUBLICA

Los Gobiernos Regionales tlenen por finalidad esencial fomentar el desarrollo regional Integral

sostenible, promaviendo la inversion pablica y privada y el empleo y garantizar el ejercicio pleno de los

derechos y la igualdad de oportunidades de sus habitantes, de acuerdo con los planes y programas

nacionales, regionales y locales de desarrollo

El Gobierno Regional de Huanuco, es competente para ejecutar el Proyecto, porque asi lo establece la

Ley Organica de Gobiemos Regionales, en el Articulo 10° sobre “Competencias exclusivas y
4 ) compartidas, segun establecidas en la Constitucion y la Ley de Bases de la Descentralizacion”, inciso
N7 2 "Competencias Compartidas”’, item a)

Dentro de |la Gerencia Reglonal de Recursos Naturales y Gestion Ambiental del Gobierno Regional se

encuentra la Sub Gerencia de Recurses Naturales que, de acuerdo a su Reglamento de Organizacion

y Funciones aprobado por la Ordenanza Regional N° 040-2020-GRH-CR, Reglamento de Organizacion

de Funciones del Gobiermo Regional Huanuco, tiene dependencia jerarquica, administrativa y

presupuestal del Gobierno Regional Huanuco y depende directamente de la Gerencia General Regional.

3. OBJETO DE LA CONTRATACION.

El presente tiene por objeto contratar el CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA EN
GENERAL PARA ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO: “RECUPERACION DE
LOS SERVICIOS AMBIENTALES EN LA MICROCUENCA DEL RIO HUERTAS, DISTRITO DE SAN
FRANCISCO, CUENCA DEL HUALLAGA, PROVINCIA DE AMBO - DEPARTAMENTO DE
HUANUCO", sea parsona natural o juridica que se encargue de la correcta y oportuna ejecucion del
proyecto

La prestacion del servicio se realizard de acuerdo con el Estudio Definitivo Reformulado de la Obra
aprobado, asi como los documentos del procedimiento de seleccion

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO PERFIL A CONTRTAR

4.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR. -
DESCRIPCION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA ummgi:e CANTIDAD TOTAL

SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL PARA
ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO

ITEM
1

DIAS 330

5. PERFIL PROFESIONAL

5.1. FORMACION ACADEMICA
v Titulado en Economia, y/o Administrador.
v Colegiado y Habilitado.
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5.2. REQUISITO MINIMO.
v" No estar inhabilitado para contratar con el Estado.
v Contar con Seguro de Salud

5.3. EXPERIENCIA
El personal clave, debe acreditar como minimo un afio (01) de experiencia como especialista
administrativo y/o administrador, en la ejecucion de proyectos forestales y/o ambientales en
general, los mismos que se computaran a partir de la colegiatura,

5.4. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

4 Participar de la elaboracion del Plan Operativo Anual en coordinacion con el Residente y
Supervisor del Proyecto.

+ Elaborar el Plan de Trabajo Mensual, en el que se especifique la programacion mensual de
las actividades y adquisicion de bienes ylo servicios, a presentarse el 20 de cada mes anterior
al desarrollo de actividades del mes siguiente.

+ Generar las soficitudes de drdenes de compra y ordenes de servicio de acuerdo a lo
programado mensualmente en el POA.

+ Elaborar los términos de referencia y especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes
y servicios del proyecto, de acuerdo a lo programado mensuaimente en el POA y a las
normatividades vigentes del Gobiero Regional Huanuco.

2\ + Realizar el ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual,

74 + Elaborar y presentar de la planilla de mano de obra no calificada del proyecto.

, j + Realizar el Reporte del tareo del personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA.

s o 4 Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para la aprobacion del Residente de Obra y
Supervisor de Obra.

4+ Realizar el inventario de materiales, equipos, Epps y herramientas, analizando los diferentes
reportes de stock, me manera mensual.

+ Verificar a entrega correcta y en el plazo establecido, segin requerimiento, de los materiales,
equipos e insumos en coordinacion con la Unidad de Almacen, y elaborar la documentacion
comrespondiente de la conformidad del bien o insumo adquindo.

+ Coordinar de forma permanente con el residente de proyecto y la oficina de administracion
del Gobierno Regional Huénuco, a fin de atender oportunamente los requerimientos de
materiales, servicios, equipos e insumos necesarios para cumplir la ejecucion e
implementacion del proyecto.

4 Suministrar material, insumos y equipo de trabajo al personal del proyecto y controlar la
existencia del mismo.

4 Redactar informes Administrativos, en coordinacion con ef Residente.

6. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
6.1. Lugar: La prestacion del SERVICIO DE CONSULTORIA EN GENERAL PARA ADMINISTRADOR
EN LA EJECUCION DEL PROYECTO se realizara en la oficina del Sub Gerencia Recursos '
Naturales y en las comunidades de Quircan, Pulpol-Mosca, Acochacan y Rodeo, del distrito de San
Francisco, Provincia de Ambo, y Departamento de Huanuco,

8.2. Plazo: La prestacion del servicio sera en un plazo de 330 dias calendario, contabilizados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o suscripcién del contrato.
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Contenido del Entregable

Participar de 12 elaboracién ded Plan Operalive Anual en coordinacion con e Residente y Superviser
ded Proyecto.

Elzborar & Pian de Trabajo Mensual, en e que se espedfique |a programacion mensuz de las
actividades y adquisidon de bienes yio servicios, 3 presentarse el 20 de cada mes anterior al
desarrolio de achividades del mes siguiente.

Generar las solicitudes de érdenas de compra y drdenas de servicio de acuerdo a lo programado
mensualmente en al POA,

Elaborar los tarmines de referancia y especficadones Monicas para f2 adquisicion de bienes y
sarvicios def proyeclo, de acuerdo a lo programado mensualmente en el POA y a las noematividades
vigentes del Gobiemo Regiona Huanuco.

Realizar el ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar ef reporte mensual

Elsborar y presentar de [a planilla de mano de 0bra no calificada ded

Redizar el Reporhedeltateoddpemnalpa‘aelmgresoalVlSUALPuNlu.A

Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para la aprobacion del Residente de Obra y
Supervisor de Cbra

Realizar ol inventario de malenales, equipos, Epps y herramientas, analizando los diferentas reportes
de stock, me manera mensual.

Verificar 1a entrega correcta y en el plazo establecido, segin requenmiento, de los materfales, equipos
& insumos en coardinacion con ka Unidad de Almaoén, y elaborar ia documentaciin comespondiente
de 12 conformidad def bien o insumo adquinido,

Coordinar de forma permanente con el residente de proyecto y Iz oficna de adminstracion del
Goblemo Regional Husnuco, a fin de atender oporfunaments los requentmientos de malerides,
serviclos, equipas @ insumaos necesanos para cumplir la esecucidn @ implemeantacida del proyacto.
Suministrar material, insumos y equipo de trabajo @ personal del proyecto y controfar ia existencia
dal mismo,

Redactar informes Administralivos, en ceordinacian con e Residents de Obra.

Reafizar seguimiento a los Iramites administratives relacionados al Proyecio, en la Sub Gerendia de
Recursos Natwrales, Logistica y demas drgancs estructurados del Gotierno Regenal Huanuco, para
la oportuna gjecucion fisica y financlera del proyecto,

Mantener informado al residente y supervisor del proyecto sobre las acfividades realizadas yfo
cualquier irreguiaridad presentada,

Reaizar ef control @ inventarlo mensual del acervo documentario del Proyecto

Infarmar mensualmente sobre e prograso y dificultades durante ias adquisiciones de los materiaies,
insumas, maquinanias y equipos, para la toma de medidas correctivas.

Vedar por & buen estado de los bienes del Gobiemo Regional Huanuco, asignados al proyecto.
Administrar los gastos del Proyecto en & avance fisico y financiero y remitir mensualmente ef formato
F-01 respacto & Seguimiento y gecucion de gasio del Proyecto,

Apoyo en |a elaboracida de documentacidn para la ejecuciin del proyecio (valonzacones mensuales)
Otras actividades encomendadas por e residenie y supervisor refacionadas al proyecto relacionadas
al tema administrativos.

Participar de |a elaboracion del Plan Operativo Anual en coordinacidn con &l Residente y Supervisor
ded Proyecto.

Elaborar el Plan de Trabap Mensud, en el que se especifique Ia programacidn mensual de las
actividades y adquisicion de bienes ylo servicios, a presentarse & 20 de cada mes anterior al
desarrallo de actividades del mes siquiente.

Generar las solicitudes de drdenes de compra y ordenes de servicio de acuerdo a ko programado
mensuaimente en &l POA.

Elabarar los terminos de referencia y especificaciones lécnicas para la adquisicon de bienes y
servicos del proyecto, de acuerdo a lo programado mensuamente en el POA y a las normatividades
viganies del Gobserno Regional Hudnuco,

Realizar ¢ ingreso del personal a VISUAL PLANILLA y presentar ef reporte mensual

Elaborar y presentar de la plandla de mano de obra no calificada del proyecto.

Realizar & Reporie del tareo def personal para & ingreso al VISUAL PLANILLA,

Elaborar, verificar y presentar e tareo mensual para I aprobacion del Residente de Qbra y
Supervisor de Obra.

Reaiizar el Inventario de materiaies, equipos, Epps y herramientas, analizando los diferentes repartes
de stock, me manera mansual.
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Verificar la entrega correcta y en ef plazo establecido, segln requenmiento, de los materigies, equipos
& Insumos en coordinacién con |a Unidad de Almacén, y sfaborar |a documentacidn correspondients
oz i3 conformidad del bien o insumo adquirko,

Coordinar de forma pamanente con &l residente de proyecto y la oficina de administracion del
Gablerno Regional Huanuco, a fin de atender oportunamente los requenmientos de materiales,
SBVICIos, equipes e insumes necesarios para cumplir [a ejecucion e implementacion del proyecio,
Suminsstrar material, insumos y equipo de trabajo al personal del proyecto y controlar la existencia
el mismo,

Redactar informes Administrativos, en coordinacién con el Residente de Obra.

Realizar seguimiento a los tramites administrativos refacionados al Proyedio, en la Sub Gerenda de
Recursos Naturaes, Logistica y demas drganos estruclurados del Gobiermo Regional Hudnueo, para
la oportuna ejecucion fisica y financiera del proyecto.

Mantener informado al residente y supervisor del proyecio scbre las actividades realizadas yfo
cualquiar ireguiaridad presentada.

Realizar ¢ control @ inventario mensual ded acervo documentario del Proyecio

Informar mensualmente sobre el progreso y dificultades durante tas adquisiciones de los materises,
Nsumos, maquinanas y equipos, para ia toma de medidas correctivas

Velar por el buen estado de los bienes del Gobiemo Regional Hudnuco, asignados a proyecto.
Administrar Ios gastos del Proyecto en el avance fisico y financero y remilir mensualmente el formato
F-01 respecto & Seguimiento y sjecuciin de gasto del Proyecto.

Apoyo en fa elaboracion de documentacion para la ejecucion del proyecto (vakrizaciones mensuaes,
pra-iquidacion del proyecto).

Otras actividades encomendadas por el residente y supervisor refacionadas al proyecto relacionadas
& tema adminisirativos.

Participar de |a elaboracion del Plan Operativo Anual en coordinacion con & Residente y Supervisor
del Proyecto.

Elaborar el Plan de Trabajp Mensual, en & que se especifique i3 programacion mansual de las
actividades y adquisicidn de bienes ylo servicios, a presentarse el 20 de cada mes anterior al
desarrollo 02 actividades def mes siguiente.

Generar las solicitudes de drdenes de compra y drdenes de servicio de acuerdo 3 lo programado
mensugmente en &l POA.

Elaborar los términos de referenca y especficaciones lécnicas para fa adquisicion de bienes y
servicios del proyecto, de acuerdo a o programado mensualmente en el POA y a las normatividades
vigentes de! Gobierno Regional Huanuco.

Realizar & ingreso del personal & VISUAL PLANILLA y presentar ef reporte mensual.

Elaborar y presentar de la plania de mano de obra no calificada del proyecto.

Realizar & Reporie del tareo del personal para el Ingreso al VISUAL PLANILLA.

Elaborar, verificar y presentar e tareo mensual para la aprobacion del Residente de Qbra y
Supervisor de Obra,

Realizar el inventario de materiales, equipos, Epps y harramientas, analizando los diferentes reportes
de stock, me maneca mensual.

Vardicar la enlrega correcta y en el ptazo establecido, segun requerimiento, de los materiales, equipos
& msumos en coordinacidn con la Unidad de Almacén, y elaborar ta documentacion correspondiente
de la conformidad del bien o msumo adquinido.

Ceardinar de forma permanente con el residente de proyecto y 13 oficina de administracion del
Gobierno Regiond Huanuco, & fin de atender oportunamente los requerimienios de materiales,
SENICIos, BQUIPS & iNSumos necesarios para cumplir |a ejecucidn e implementacidn de! proyecto
Suministrar material, insumos y equipo de trabaio al personal del proyecto y confrotar la existencia
dal mismo.

Redactar informes Administrativos, en coordinacion con el Residente de Obra.

Realizar seguimiento a los tramites administrativos relacionados al Proyecto, en |a Sub Gerendia de
Recursos Naturdles, Logistica y demas organos estruciurados del Gobiemo Regional Hudnuco, para
la oportuna gecucion fisica y financiera del proyecto.

Mantener Informado al residente y supervisor del proyecto sobre ks actividades realizadas ylo
cualquier irrequiaridad presentada.

Realizar e control @ inventario mensual ded acenvo documentario del Proyeclo,

Informar mensualmente sobre el progreso y dificultades durante les adquisiciones de los materiales,
insumos, maquinarias y equipos, para Is toma de medidas correctivas.

Velar por el buen estado de los bienes del Gobiemno Regional Huanuco, asignades al proyecto.
Adminssirar los gastos del Prayecto en el avance fisico y financiero y remilir mensualmente el formato
F-01 respecto ai Seguimiento y ejecucidn de gasto del Proyecto.

Apoyo en [a efaboracion de documentacion para |3 ejecucion ded proyecto (valorizaciones mensuales,
pre-fiquidacion del proyecto).
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- Otras actividades encomendadas por el residente y supervisor relaconadas al proyecto refacionadas
@ lema administratives.

- Parlicipar de |a elaboracion del Plan Operativo Anuzal en coordinacion con el Residente y Supervisor
el Proyecto.

- Elaborar el Plan de Trabajp Mensual, en el que se especifique la programacion mensual de las
aclividades y adquisicién de bienes ylo sarvicios, a presentarse el 20 de cada mes anterior al
desarrollo de actividades dal mes siguiente,

- Generar zs solictudes de ordenes de compra y drdenes de servicio 02 acuerdo a ¥ programado
mensuaimenie en el POA.

- Elaborar Ios términos de referencia y especiicaciones lécnicas para la adquisicion de bienes y
servicios del proyecto, de acuerdo a lo programado mensualmente en el POA y 2 las normatividades
vigantes def Gobiermo Regional Hudnuco.

- Realizar & ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual

- Elaborar y presentar de {a planilla g mano de obea no calficada del

« Realizar of Reporie del tareo del personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA,

- Elaborar, verificar y presentar el lareo mensual para 13 agrobacion ded Residente de Obra y
Supervisor de Obra.

- Realizar el nventario de matenzles, equipes, Epps y herramientas, analizando ks diferentes reportes
de stock, me manera mensyal.

- Verificar laenfrega correcta y en el plazo establecido, segun requenimiento, de los materiales, equipos
@ insumos en coordinacion con [a Unidad de Almacén, y elaborar la documentacion correspondiente

4 de fa conformidad del bien o Insumo adquindo.

- Coordinar de forma permanente con el residente de proyecto y 1a oficina de administracion ded
Gobierno Regional Huanuco, a fin de atender oportunamente los requerimientos de malerides,
SErvicios, equipos e MSUMas NEcesanos para cumplir fa ejecuciin e implementacidn del proyecto.

- Suministrar material, insumos y equipo de trabajo al personal del proyecio y controler 1a existencia
del mismo,

- Redactar informes Administrativos, en coordinacidn con el Residents de Obra.

A - Realizar seguimiento a los tramites administrativos refacionados al Proyecio, en fa Sub Gerencia de

; Recursos Naturales, Logistica y demas Organos estructurados de! Goblemo Regional Hudnuco, para
la oportuna ejecucion fisica y financiera del proyecto.

- Mantener informado al residente y supervisor dal proyecto sobre las actividades reslizadas ylo

{ cualquier imegularidad presentada.

- Realizar & control @ inventario mensual ded acervo documentario del Proyecto.

- Infoemar mensualments sobre el progreso y dificultades durane las adquisiciones de los materiales,
Insumos, maguinanias y equipos, para |a toma de medidas correctivas.

- Velar por ¢ buen eslado de ks bienes del Gobiemo Regional Hudnuco, asignados al

- Administrar los gastos del Proyecto en el avance fisico y linancero y remitir mensualmente el formato
F01 respacto &l Seguimiento y ejecucitn de gasto del Proyecto.

- Apoyoen la elaboracién de documentacion para la ejecucin del proyacto (valorizaciones mensuales)

- Otras actividades encomendadas por el residente y supervisor refacionadas @ proyectn relacionadas
al tema administrativos

- Elaborar & Plan de Trabgo Mensual, en & que se especifique la programacion mensual da las
actividades y adquisicidn de bienes yio servicios, a presentarse & 20 de cada mes anterior al
desarallo de actividades del mes siguiente.

- Generar las soliciludes de &rdenes de compra y drdenes de servicio 02 acuerdo a b programado
mensualmente en el POA,

- Elaborar los términos de referencia y especficaciones licnicas para la adquisicion de bienes y
servicios ded proyecto, de acuerdo a lo programade mensualmente en el POA y a las normatividades
vigentes del Gobierno Regional Huanuco.

- Realizar el ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual

- Elaborar y presentar de fa planilla de mano de obra no calificada del proyecio.

5 - Realizar el Reporte del tareo del personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA.

- Elaborar, veriicar y presentar el tarso mensual para fa aprobacion ded Residente de Obra y
Supervisor de Obra.

- Realizar el inventario de materiales, equipas, Epps y herramientas, analizando los dferentes repartes
de stock, me manera mensual,

- Venficar la entrega comecta y en el plazo establecido, segln requerimiento, de los materizes, equipos
& Insumos en coordinacion con la Unidad de Almacén, y elaborar la documentacién comespondente
de la conformidad del bien o Insumo adquinido,

- Coordinar da forma permanente con ¢l fesidente de proyecto ¥ la oficing de administracion del
Gobierno Regional Huanuco, a fin de alender oportunamente los requanmientos de materiales,
SErVICDS, equipos & INSUMOS necesancs para cumplir i3 ejecucin e Implesnentacion del proyecto
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- Suministrar materid, msumos y equipo o trabajo al parsonal del proyecio y confrotar 13 existencia
del misma.

- Redactar informes Adminisirativos, en ccordinacin con & Residente de Obra,

- Realizar sequimiento a los tramites administrativos refacionados al Proyecto, en la Sub Gerendia de
Recursos Naturales, Loglstica y demas drganos estrucirados del Goblemo Regional Hudnuco, para
12 oportuna ejecucion fisica y financiera del proyecto,

- Mantener informado & residente y supervisar del proyecto sobre las actividades realizadas yio
cuslquer iregularidad presentada.

- Realizar el conirol e inventaric mensual del acervo documentario del Proyecto,

- Informar mensualmente sobre el progreso y dificultades durante fas adquisiciones de los matefizes,
nLUMOos, magquinanias y equipes, para la toma de medidas correctivas

- Velar por el buen estado de los bienes del Gobiemo Regional Huanuco, asignados al proyacto.

- Administrar los gastos del Proyecto en el avance fisico y financiero y remitir mensuaimente el formato
F-01 respecto al Seguimiento y ejecucion de gasto del Proyecio.

- Apoyoen la elaboracion de documentacion para fa ejecucion del proyecto (vaiorizacknes mensuales)

- Ofras actividades encomendadas por el residante y supervisor relacionadas al proyecio refacionadas
al terma administralives,

- Elaboear el Plan de Trabajo Mensual, en el que se especifique la programacion mensual de las
aclividades y adquisicion de bienes yio servicios, a prasentarse el 20 de cada mes antenor al
desarrollo de actividades del mes sigusente.

- Generar |as soicitudes de drdenes de compra y Ordenes de servicio 2 acuerdo a lo programado
mensuaimente en & POA,

- Elaborar Jos términos de referenciz y especificaciones lacnicas para fa adquisicidn de bienes y

servicios del proyecto, de acuerdo a lo programada mensuaimente en el POA y a las normatividades

vigentes del Gobierno Regional Huanuco.

Realizar el ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar e reparte mensual,

Elaboear y presentar de la planifiz de mano de obra no calificada del proyecto.

Realizar el Reporie del tareo ded personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA,

Elaborar, verficar y presentar el tareo mensual para la aprotacion de! Residente de Oba y

Supervisor de Otra.

| - Realizar el inventarlo de materiales, equipos, Epps y herramientas, analizando los diferentes repartes
de stock, me manera mensual,

- Verificar ia entrega correcta y en el plazo establecido, segun requerimiento, de los materiales, equipos
& insumos &n coordinacidn con la Unidad de Almacén, y elaborar {a documentacion correspondents
ds la conformidad del bien o insumo adguirido

- Ceordinar de forma permanente con e residente de proyecto y la oficina de administracion del

6 Gobierno Regional Hudnuco, & fin de atender oportunamente los requerimientos de matesiales,
servicios, equipos e Insumas necasanos para cumplir fa ejecucidn e Implementaciin del proyecio.

- Suministrar material, insumos y equipo de trabajo al personal del proyecio y controlar |a exstencia
del mismo.

- Redactar informes Administrativos, en coordnackin con el Residente de Obrea.

- Realizar sequimiento a los tramites adminisirativos refacionados al Proyecto, en fa Sub Gerencia de
Recursos Naturales, Logislica y demas drganos estructurades del Gobierno Regional Hudnuco, para
la oportuna ejecucidn fisica y financiera del proyecto.

- Mantener informado al residente y supervisor del proyecto sobre las actividades realizadas yio
cualquier iregularidad presentada,

- Realizar el confrol € inventario mensugl del acervo documentario del Proyecto.

- Informar mensuaimente sobre el progresa y dificultades durante las adquisiciones de los materiales,
insumos, maquinarias y equipos, para la loma de medidas corectivas,

- Velar por el buen astado de ks bienes ded Gobierno Regiona Hudnuco, asignados al proyecio,

- Administrar ios gastos del Proyecto en el avance fisico y financero y remstir mensualmente & formato
F-01 respecto al Seguimiento y ejecucion de gasto def Proyecto.

- Apoyo en la elaboracidn de documentacion parala ejecucion del proyecto (valorizaciones mensuales,
pre-liquidacion def proyecto).

- Diras aciividades encomendadas por el residente y supervisor refacionadas al proyecto
relacionadas al lema administralivos.

- Elsborar € Pian de Trabajo Mensual, en el que se especifique la programaciin mensual de las
aclividades y adquisicidn de bienes yio senvicos, 2 presentarse el 20 de cada mes anterior a

7 desarrolic de actividades del mes siguiente.

- Generar las soliciludes de drdenes de compra y Groenes de servicio de acuerdo a lo programado
mensualments en el POA.

-
R T
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- Elaborar los térmnos de referencia y especificaciones técnicas para la adquisicion de bienes y
senvicios del proyecto, de acuerde a lo programatio mensualmente en el POA y a las normatividades
vigentes del Goberno Regonal Huanuco.

Realizar of mgreso def personal al VISUAL PLANILLA y presentar of reparta mensual,

Elaborar y presentar de 13 planilia de mano de obva no calificada de! proyecio.

Realizar ¢l Reporte del tareo ded personal para el Ingreso al VISUAL PLANILLA.

Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para fa aprobacion del Residente de Obra y

Supervisor de Obra

- Realizar el iventano de materiales, equipos, Epps y herramientas, analizando los diferentes reportes
de sfock, me manera mensual.

- Verificat laenfrega correcta y en el plazo establecido, segin requerimiento, de los matenales, equipos
@ msumos en coardnacidn con la Unidad de Almacén, y elaborar [a documentacion correspondiente
de la conformidad del ben o insumo adagulrido.

- Coordina de forma permanente con e residente de peoyecto y 1a oficing de administracion del
Gobierno Regional Hudnuco, 2 fin de atender oportunamente kos requerimienios de materiales,
SEIVICDs, equipos e INsumos necesarios para cumpir 12 ejecucion e iImplementacidn ded proyacto.

- Summistrar material, insumos y equipo de trabajo al personal del proyecio ¥ controlar fa existencia
del misma,

- Redactar informes Administrativos, én coordinacion con el Residente de Obea.

- Realizar sequimiento a los tramites administrativos relaconados al Proyecto, en la Sub Gerengia de
Recursos Nalurales, Logistica y demas drganas estructurados sl Gobierno Regional Huanuco, para
la opartuna efecucidn fisica y financiera del proyecio

- Mantener informado al residente y supervisor del proyecio sobre fas actividades realizadas yio
cualguier iregulandad presentada,

- Reakzer el control @ inventario mensual del acervo documentanc del Proyecto,

- Informar mansualmente sobre el progreso y dificultades durants las adquisiciones de los materiales,
INSUMOS, maguinarias y equipos, para la toma de medidas correctivas

- Velar por e buen estado de los bienas del Goblerno Regional Hunuco, asignados a peoyecto.

- Administrar los gastos del Proyecto en el avance fisico y financiero y remit mensualmente el formato
F-01 respacto al Seguimiento y ejecucion de gasto dal Proyecto,

- Apoyoen laelaboradan de documentacin para la ejecucion del proyesto (valonzadiones mensuales)

- Qtras actividades encomendadas por ef residente y superviger relacionadas a proyecto refacionadas
3l tema administrativos.

- Elaborar el Plan de Trabsjo Mensual, en el que s2 especifique la programacion mensual de las
actividades y adquisicion de bienes ylo servicios, a presantarse el 20 de cada mes anterior &
desarrolio de activdades del mes siguiente.

- Generar las solicitudes de érdenes de compra y drdenes de servicio de acuerdo a ko programado
mensualmente en el POA,

- Elaborar los términos de referencia y especificaciones técnicas para la adquisician de bienes y

senvicios def proyecto, de acuerde a lo programado mensualmente en el POA y a las normatividades

vigenses del Gobierno Regional Hudnuco.

Realizar € ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual.

Elaborar y presantar de la planilla de mano de obra no calificada del proyecto.

Reakzar el Reporte ded fareo def personal para &f ingreso al VISUAL PLANILLA.

Elaborar, verilicar y presentar el tareo mensudl para 13 aprobacion del Residente de Qbra y

Supervisor de Obra

- Reaizar ol nventano de materiales, equipos, Epps y herramientas, analizando los dferantes reportes

8 de stock, me manera mensual

- Verficar laenirega correcta y en el plazo establecido, segin requarimiento, de los materides, equipos
& insumos en coordinacion con fa Unidad de Almacen, y elaborar la documentacikin comespondiente
de Ia conformidad del bien o insumo adguirido

- Coordinar de forma permanente con & residente de proyecto y |a oficina de administracion del
Gobierno Regional Hudnuco, a fin de alender oporiunaments los requerimientos de materigies,
senviclos, equipos e insumos necesarlos para cumplir la sjecuciéa e implementacion del proyecio

- Suministrar maienial, nsumos y equipo e trabajo al persona del proyeclo y controlar la exislencia
del mismo,

- Redzctar informes Administrativos, en coordinacion con el Residente de Cbra

- Realzar seguimiento a los tramites administrativos relacicnados al Proyecto, en fa Sub Gerencia de
Recursos Naturales, Logistica y demas érganos estructurados de! Gobiemo Regional Hudnuco, para
la opartuna gjecucion fisica y financiera dal proyecio,

- Mantener informado al residente y supeevisor del proyecio sobre las actividades redizadas ylo
cualquier imegularkiad presentada.

- Reafizar & control € inventario mensual del acervo documentario del Proyecio
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Informar mensuamente sobre el progreso y dificultades durante las adquisiciones de los materisies,
insumos, maquinarias y equipos, para la loma de medidas correclivas

Velar por el buen estado de los bienes del Gobierno Regional Huanuco, asignados al proyecio.
Administrar los gasios del Proyecto en el avance fisico y financiero y remitir mensualmente el formaso
F-01 respecto al Seguimiento y ejecucion de gasio det Proyecio,

Apoyo en la elaboracion de documentacion para |a ejecucion del proyecto {valorizaciones mensuales)
Otras actividades encomendadas por &l residente y supervisor relacionadas al proyecio relacionadas
3l tema administrafivos.

Elaborar el Plan de Trabajo Mensual, en i que se especiique la programacion mensual de las
actividades y adquisicion de blenes y/o servicios, a presentarse el 20 de cada mes anterior
desarrollo de actividades def mes siguiente.

Generar las solictudes de drdenas de compra y ordenes de servico de acuerdo 2 lo programado
mensualmente en el POA

Elaborar los tarminos de referenca y especiicaciones 1écnicas para la adquisicion de bienes y
senicios del proyecto, de acuerdo a lo programada mensualmente en ¢ POA y a las normatividades
vigenies del Gobrerno Regional Huanuco.

Realizar of ingreso del personal d VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual,

Elaborar y presentar de |a plania de mano de obra no caificada dal proyecto.

Realizar & Reporte del tareo del personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA,

Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para la aprobacin del Residente de Obra y
Supervisor de Cbra.

Rualizar el inventario de materiales, equipos, Epps y herramientas, analzando los diferentes repartes
de stock, me manera mensial

Venficar la entrega comrecta y en el plazo establecido, segun requermiento, de los matenales, equipos
& insumcs en coordinacian con {2 Unidad de Almacén, y elaborar |a documentacion correspandients
de la conformidad del bien o insumo adquitido.

Coordinar de forma permanente con el residente de proyecio y la oficing de admimstracion del
Gobiemo Regiona Huanuco, 3 fin de atender oportunamente los requerimientos de matenales,
SErvicos, equipos & insumos necesaios para cumplir |3 ejecucion & implementacin def proyecto.
Suministrar material, insumos y equipo de trabap al personal def proyeclo y controlar {a existancia
del mismo.

Redaclar informes Adminisiratives, en coordinacion con e Residente de Obra

Realizar seguimlento a kos tramites administrativos refacionados & Proyecto, en la Sub Gerencia de
Recursos Naturales, Logistica y demas drgancs estructurades del Gobiemo Regional Huanuco, para
la oportuna ejecucion fisica y financlera del prayecto.

Mantener informado al residente y supervisor del proyecto sobre las actividades realizadas yio
cualquler imegufaridad presentada.

Realzar el control & inventario mensual def acervo documentanio del Proyecto

informar mensualmente sobre el progreso y dificullades durante las adauisicones de los materiales,
insumes, maguinarias y equipos, para 1a foma de medidas correctivas

Velar por & buen estado de los bienes del Gobiemo Regional Huanuco, asignados al proyecto,
Administrar los gastos del Proyecto en ef avance fisico y financiero y remitir mensualmente el formato
F-01 respecto & Seguimiento y ejecucion de gasto del Proyacto.

Apoyo en la elabaracion de documentacion para la ejecucion del proyecto (valonzaciones mensuaies)
Olras actividades encomendadas por el residente y supervisor refacionadas al proyecio relfacionadas
al tema administrativos

10

Elgborar & Plan de Trabao Mensual, en & que se espeafique |a programacion mensual de las
actividadas y adquisicidn de bienes ylo servicios, a presentarse e 20 de cada mes anterior al
desarrollo de actividades del mes siguiente.

Generar las solictudes de drdenes de compra y drdenes de servicio de acuerdo a lo programado
mensualmenie en el POA.

Elaborar los términcs de referencia y especiicaciones técnicas para la adguisicion de bienes y
senicios del proyecto, de acuerdo a lo programado mensualmente en & POA y a las normabvidades
vigentes del Gobserno Regional Huanuco,

Realzar ef ingreso del personal a VISUAL PLANILLA y presentar el reporte mensual.

Elaborar y presentar de la plana de mano de obea no calficada del proyecto.

Realizar ef Reporie del tareo del personal para el ingreso al VISUAL PLANILLA,

Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para la aprobacion del Residente de Cbra y
Supervisor de Obra,

Realizar el inventario de materiaies, equipos, Epps y herramiantas, anallzando los diferantes raportes
da stock, me manera mensual.
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Verificar la enfrega correcta y en el plazo establecio, segin requerimiento, de los materiales, equipas
& insumos en coardinacdn con la Unidad de Almacén, y elaborar la documentacion correspondiente
de la conformidad del bien o insumo adauirido.

Coordinar de forma permanente con e residente de peoyects y 1a oficna de administracién del
Gobierno Regional Huanuco, 2 fin de alender oportunamente los requesimienics de matenales,
Senicios, equipos e INsumos necesars para cumpir 1a ejecucion e impiementacion del proyecto.
Suministrar matenid, Insumos y equipo de trabajo al personal del proyecio y controlar la existencia
del misma,

Redaclar informes Administrativos, en coordinacion con el Residente de Obra.

Realizar sequimiento a los tramites administrativos relacionados al Proyecto, en la Sub Gerencia de
Recursos Nalurales, Logistica y demas érganos estructurados def Gobiema Regonal Huanuco, para
|3 oportuna efecuckin fisica y financiera del proyecio,

Mantener informado & residente y supendsor def proyeclo sobre |as actividades realizadas ylo
cuslquier iregulandad presentada.

Realizar & control & inventaric mensual del acervo documentario el Proyecto,

Informar mensuaimente sobre el progreso y diicultades durante |as adquisiciones de los matenales,
insumos, maguinanias y equipos, para la toma de medidas comectivas.

Velar por el buen estado de los bienes de! Goblerno Regional Hudnuco, asignados & proyesto,
Administrar los gastos del Proyecto en & avance fisico y financiero y remitir mensualmente e formato
F-01 respecio al Sequimiento y ejecucion de gasto del Proyecto.

Apoyo en la elaboracidn de documentacin para la gecucion def proyecto (valorizaciones mensuales)
Otras actividades encomendadas por e residente y supervisor relzconadas @ proyecio relacionadas
& lema administrativos.

Ll

Elaborar ef Pian de Trabajo Mensual, en el que se especifique 1a programacion mensual de las
actividades y adquisicion de bienes ylo seevicks, a presentarse e 20 de cada mes anterior al
desarrollo g2 actividades del mes siguiente.

Generar las soliciludes de éedenes de compra y drdenes de servicio de acuerdo & lo programado
mensuaimente en el POA,

Elaborar los términos de rederancia y especificaciones téonicas para la adquisicitn de bienes y
servicios del proyecto, de acuerdo a lo programado mensuaimente an &l POA y a las normatividades
vigentes de! Gotéerno Regional Hudnuso,

Realizar & ingreso del personal al VISUAL PLANILLA y presentar &l reporte mensual.

Elaberar y preseniar de la planilla de mano de obra no calificada dal proyecto.

Realizar & Repornte ded tareo del personal para el ingreso af VISUAL PLANILLA.

Elaborar, verificar y presentar el tareo mensual para la aprobacidn del Residente de Obva y
Supervisor de Cbra

Realizar el inventanio de maleriales, equipas, Epps y heramientas, anakzando los diferentes repories
oa slock, me manera mensual.

Verlficar la enlrega cormecta y en of plazo establecido, seqin requerimiento, de les maleriales, equipos
€ insumos en coordnacion con la Unidad de Almacén, y elaborar [a documentaciin correspondents
o I3 conformidad def bien o insumo adquindo,

Coordnar de forma permanente con el residente de proyecto y k& oficing de administracion del
Gobierno Regona Hudnuco, a fin de alender oportunamenle los requerimientos de materiales,
sanvicios, euipos @ insumos necesarios para cumplir 1a eiecucion & implementacion del proyecto,
Suministrar malerial, insumos y equipo de trabap al personal del proyeclo y controlar la existencia
del mismo.

Redactar informes Administrativos, en coordinaciin con & Reskiente de Cbra

Realizar seguimiento a los iramites administrativos refacionados al Proyecto, en fa Sub Gerencia de
Recursos Naturales, Logistica y demas organcs estructrados del Gobiemo Regional Huénuco, para
la oportuna ejecucion fisica y financiera del proyscto

Mantener informado al residente y supervisar del proyecto sobre ks actividades reafizadas ylo
cuaiqueer iregularidad presantada.

Realizar al control @ inventario mensual del acenvo documentario del Proyecto.

Infarmar mensualmente sobre el progreso y dificultades durante las adquisiciones de los materiales,
insumos, maquinarias y equipos, para 1z toma de medidas correctivas.

Velar por el buen estado de los blenes del Gobiemo Regional Hudnuco, asignados al proyecto.
Adgminisirar los gasios del Proyecto en el avance flsico y financiero y remitir mensualmente & formato
F-01 respecto al Seguimiento y ejecucion de gasto del Proyecto,

Apoyo en 3 efaboracidn de documentacion para la ejecucidn del proyecto (valorizaciones mensuakes)
Otras activicades encomencadas por el residente y supervisor refacionadas al proyecio relacionadas
al tema administratives.
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7. LUGAR DE ENTREGA DE LOS ENTREGABLES
Tramite Documentario del Gobierno Regional de Huanuco, sito en calle Calicanto N*145 Amarilis

8. AFECTACION PRESUPUESTAL

Especifica de Gasto 12671863

Fuente de financiamiento : RECURSOS DETERMINADOS, CANON Y SOBRECANON,
REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES.

Dispositivo Legal : (No corresponde)

Tipo de Recurso : 27-SUB CUENTA- FONCOR- LEY 31069

9. SISTEMA DE CONTRATACION
SUMAALZADA

10. CONFORMIDAD Y PAGO
CONFORMIDAD
La conformidad del servicio estara a cargo del Residente, Supervisor y de la Sub Gerente de Recursos
Naturales, previo informe de la calidad y cumplimiento de los Términos de Referencia y las condiciones
contractuales, tal como lo establece el articulo 168° del Reglamento de fa Ley de Contrataciones del

: Estado.
4 FORMA DE PAGO
| La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos mensuales,
{11 meses)
11. PENALIDAD.

11.1. Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado en el cumplimiento de las prestaciones objeto de la orden de
compra, se le aplicard una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item
que debid ejecutarse. En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se
calculara de acuerdo con [a siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto

F x Plazo en dias
Donde F tendra los siguientes valores:
a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias,
Para bienes, servicios y ejecucion de obras. F =0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes y servicios: F =025
b.2) Para obras: F=015

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, la Entidad podra resolver el
contrato por incumplimiento, asi como el perjuicio a la entidad dara lugar a que el contratado
reconozca los mayores dafos y perjuicios irrogados a favor del Gobierno Regional Huanuco.
Asimismo, cuando exista incumplimiento al plazo de subsanacion o reposician, se aplica esta
penalidad por cada dia de atraso hasta un maximo del 10% del monto vigente del contrato
(Orden).

11.2. Otras Penalidades.
Estas penalidades se calculan de forma independiente a la penalidad por mora,
establecidas en el siguiente cuadro:

Supuestos de Aplicacion de Penalidad Forma de Calculo Procedimionto

1. En caso sl confratista incumpla con su | D.D15 UTT vigente, por cada dis de | Segln informe o8d Area usuans o
obligacin de eecutar la prestacidn con el | susencia del personal en el plazo | solchante.
provsio
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personal  acredlado o cedidaments
| sustituida, .

2, En caso culmre & relBoon contractual | 0.015 UIT vigente, por cada dia de | Segun  informe  dal  supevisor,
enlre el contralista y el personal olertado y | ausencia del personal, ralificado por el Gea wSuana o
la Enlidad no haya aprobado ks susiiucicn soficitante.
del perscead por mo cumplr con B
experiencia y calificaciones requeridas.

3. El Residente no asiste a las reuvores | 0015 WNT wvgente, por cads | Segln  Informe  dal  supervisor,
convocadas por gl suparvisor a fravés de b | inasistencia injusSficada mtificado por ol drea usuara o
Sub Gerencia de Recwrsos Naturales soiicitane.

4, Subsanar las  obsevaciones de  los | 0.095 UIT vigente, por cada din de | Segin  informe  del  supervisar,
informes fuesa del plazo otorgado alraso. rafificado por e drea usuara o

saficitane.

5. Incumplmiento a la informacion requenda o | 0,015 de la UIT vigenly, por cada dia | Segin  infoeme  del  supanvisor,
Informacian complementana & los informes. | de atraso. matificada por e area usuara o

soiotane

8. Incumplmiento & plazo de entrega del Plan | 0.015 UIT vigente. por cada dia de | Segin  mforme  del  supervisor,
oa Trabajo. alraso, rabficado par &l area usuare o

soictana.

7. Incumgiimiento a la confimacion do & | 0.015 de la UIT viganle, porcada dia | Segin  wiorme  del  supendsor,
recepcin de las noMicacones eleckdnicas, | de alraso rafficado por el area usuara o
cuando este madio haya sido utiizado por solctanie.

12 enfidad debrlamente acedilaca.

8. Incumpdmianto @ 1s entegs de cago a & | 0.025 de la UIT vigenle, porcada dia | Segin  nlome  ded  supervisor,
culminacion de los servicios con loda & | deatraso: radficado por el drea usuara o
informacidn inherante al poyecto, bienes, solchania.
equipes, @ insumas asgnadas

13. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL
La informacion y matenal producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentos generados por el servicio, pasara a propiedad del Gobiemo
Regional de Huanuco. El contratado(a) debera mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con [a prestacion.

14.RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plaze un (01) afio
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en el articulo 173°
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

- ADMINISTRADOR
El personal clave, debe acreditar como minime un afo (01) de experiencia como especialista
administrativo y/o administrador, en la ejecucion de proyectos forestales y/o ambientales en general, los
mismos que se computaran a partir de la colegiatura.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez &l periodo traslapado

Acreditacion:

La experiencia del personal se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido al personal clave
propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria.

Importante

« Losdocumentos que acreditan la expenencia deben incluir los nombres y apellidos del profesional,
el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacian,
el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de emision y nombres y
apellidos de quien suscribe el documento.

 En case los documentos para acredifar ia expenencia establezcan el plazo de la expenencia
adquinda por el profesional en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes complefo,

e Se considerara aquella expenencia que no lenga una anbigiedad mayor a veinticineo (25) anos
antenores a la fecha de la presentacién de ofertas.

« Al calificar la experiencia de los profesionales, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha expenencia. En tal sentido, aun cuando en los
documenfos presenfados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella
prevista en las bases, se deberd validar la expenencia si las actividades que realizé el profesional
corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerndo en fas bases.

B.2

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.21

FORMACION ACADEMICA

Requisitos: f

TITULADO EN ECONOMIA Y/O ADMINISTRADOR COLEGIADC Y HABILITADO del personal clave
requerido como ADMINISTRADOR EN LA EJECUCION DEL PROYECTO en el rubro forestal ylo
ambiental,

Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segdn corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en
el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacian Supenor Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente ink: hitps://enlinea sunedu.gob.pe/

En caso EL TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida,
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 9 referido al personal clave

propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria.

Importante

Se debe aceptar las diferentes denominaciones utiizadas para acreditar la camera profesional
requenda, aun cuando no coincida fiteralmente con aquella prevista en las hases (por ejemplo
Ingenierfa Ambiental, Ingenieria en Gestidn Ambiental, Ingenieria y Gestion Ambiental u otras
denominaciones).

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoplar jos requisitos de calificacion siguientes

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada fa elaboracion de las bases, asl como los requisitos de
calificacion que no se incluyan.

C

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S$/24.000.00 (Veinticuatro mil
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios de consultoria iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes: especialista administrativo y/o
administrador en proyectos en el rubro forestal y/o ambiental.

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en &l mismo comprobante de pago’.

Los postores pueden presentar hasta un maximo de veinte (20) contrataciones para acreditar
el requisito de calificacion y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad™,

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 10 referido a la Experiencia del Postor en la

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del

Estado

*... &l solo seilo de cancelado en el comprobants, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacidn que produzcs fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado
Admitir elio equivaldria & considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(

J

‘Situacion ciferente se suscita ante el seffo colocado por el cliente del posfor [sea uthizande el término
‘cancelado” o "pagado’] supuesto en el cual si se contania con fa declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante Ia cual debiera reconocerse la validez de 1o expenencia”
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Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) anos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobanies de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, Ia calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva "Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion socletaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como cansecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N* 11.

\ Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por fa
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP corespondiente a fa fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicio o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar &l Anexo N°® 10 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad,

Importante

» El6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda,
debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar
la experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados fa
denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases,
se debera validar la expeniencia si las aclividades que ejeculd el postor corresponden a
la experiencia requerida

« En el caso de consorcios, la calificacion de la experiencia se realiza conforme a la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

Importante

« Sicomo resultado de una consulta u observacion comesponde precisarse o gjustarse el requenrmienio, se sokcits fa
autonzacion del area usuana y s¢ pone de conockmiento de tal hecho a la dependencia que apvobd el expediente de
contratacidn, de conformidad con ef numeral 72 3 del articulo 72 del Reglamento,

*  Elcumplimiento de los Términos do Referencia se realiza mediante la presentacion de una deckracidn jurada. De ser
ol caso, adicionaimente i Entidad puede solicitar documentacion que acredite &l cumplimiento del aigdn componente
de estos Para dicho efecto consignara de manera delallada los documentos que deben presentar os posiores en el
fiteral a.5) del numeral 2.2.1.1 de esta seccidn de las bases.

e Los requisitos de calficacion determinan si los postores cuentan con las capecidades necesarias para ejecular el
contrato, lo que debe ser acreditado documentaiments, y no medianie declaracion jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

EVALUACION TECNICA (Puntaje: 100 Puntos)

CALIFICACIONES Y/O EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
100 puntos

Cl1

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE 100 puntos

C.1.

CAPACITACION

Criterio:

Se evaluara en funcion del tiempo de capacitacion del personal clave
propuesto como:

ADMINISTRADOR

v GESTION PUBLICA
v MANEJO EN OFFICE (WORK, EXCEL, POWER POINT) Més de 100 horas lectivas:
v PROGRAMACION MULTIANUAL Y FORMULACION DE [100] puntos

PROYECTOS DE INVERSIONES PUBLICAS (INVIERTE.PE)

Mas de 60 hasta 100

Acreditacion: horas lectivas:
[90] puntos
Se acreditardn con copia simple de constancias y/o certificados y/o
diplomados. Mas de 20 hasta 60 horas
lectivas:
[80] puntos
Importante

e Este factor evalla la cantidad de horas lectivas hasta un
maximo de 360 horas.

e Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de
estudios de postgrado, considerando que cada crédito del
curso que acredita la capacitacion equivale a 16 horas
lectivas, segun la normativa de la materia.

Para acceder a la etapa de evaluacion econdmica, el postor debe obtener un puntaje técnico
minimo de ochenta (80) puntos.

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto
de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos
de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Las ofertas técnicas que no alcancen el puntaje minimo especificado son descalificadas.
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EVALUACION ECONOMICA (Puntaje: 100 Puntos)

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando la oferta econémica del postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el registro del monto de la oferta en el SEACE
0 documento que contiene la oferta econémica (Anexo N° 7), segun

La evaluacion consistira en
asignar un puntaje de cien (100)
puntos a la oferta de precio mas
bajo y otorga a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
féormula:

corresponda.
Pi = Om x PMP
Oi
Donde:
| = Oferta.
Pi = Puntaje de la oferta a
evaluar.
Oi= Precio i.
Om = Precio de la oferta mas
baja.
PMP = Puntaje maximo del
precio.
PUNTAJE TOTAL 100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de consultoria de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[... . ...], inscrita en la Ficha N° [............... ...] Asiento N° [................]
deI Reglstro de Personas Jur|d|cas de la ciudad de [ .................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [... ., con DNIEN® [ooon, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......coovinnit, ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ] que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de consultoria, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio de
consultoria materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS O
SEGUN TARIFA EN EL CASO DE PROCEDIMIENTOS CONVOCADOS BAJO EL SISTEMA DE
CONTRATACION DE TARIFAS], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

o/
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mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS®

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

13
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@

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

La oferta ganadora comprende a la oferta técnica y oferta econémica del postor ganador de la buena pro.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en los contratos de consultoria en general, si el postor ganador de la
buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como
garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el literal a) del articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos
cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion
también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el
monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
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péliza de caucidon acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZOQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD].

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (5) ni mayor de quince
(15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando la consultoria manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara la siguiente penalidad:
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Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de célculo Procedimiento
1 | En caso el contratista incumpla con su | [INCLUIR LA FORMA | Segun informe  del
obligacion de ejecutar la prestacion con el | DE CALCULO, QUE NO | [CONSIGNAR EL AREA
personal  acreditado o debidamente | PUEDE SER MENOR A | USUARIA A CARGO DE
sustituido. LA MITAD DE UNA | LA SUPERVISION DEL
UNIDAD IMPOSITIVA | CONTRATO].
TRIBUTARIA (0.5 UIT)
NI MAYOR A UNA (1)
UIT] por cada dia de
ausencia del personal.
2 1(.)
Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademaés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiiiiieeesiiieeeaennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA.

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

15

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC - | Teléfono(s) : | |

MYPE?16 | Si | | No I

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda
Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln las condiciones previstas en el numeral 149.4 del articulo
149y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!8 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

17 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun las condiciones previstas en el numeral 149.4
del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en
caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del
consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

18 |bidem.

19 Ibidem.

o/
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccioén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el principio
de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas
Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.




-

GOBIERNO REGIONAL HUANUCO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de consultoria
de [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio de consultoria objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5
CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL CLAVE

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], declaro bajo juramento:

Que, me comprometo a prestar mis servicios en el cargo de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR] para ejecutar [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] en caso
que el postor [CONSIGNAR EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL POSTOR?]
resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato correspondiente.

Para dicho efecto, declaro que mis calificaciones y experiencia son las siguientes:

A. Calificaciones

A.1 Formacién académica:

Carrera profesional

Universidad

Titulo profesional o grado obtenido

Fecha de expedicién del grado o titulo

A.2 Capacitacion:

. Institucion Fecha de
o . L Cantidad de : s
N Materia de la capacitacion . educativa u expedicion del
horas lectivas e
organizacién documento

Total horas lectivas

B. Experiencia

[CONSIGNAR LA EXPERIENCIA SEGUN LO REQUERIDO EN EL CAPITULO Ill DE LA PRESENTE
SECCION DE LAS BASES].

N° Cliente o Empleador Objeto de.,la Fe?chg de Fec.ha d.e' Tiempo
contratacion inicio culminacion
1
2
(-.-)

La experiencia total acumulada es de: [CONSIGNAR LA EXPERIENCIA TOTAL ACUMULADA EN
ANOS, MESES Y DIAS, SEGUN CORRESPONDA.

20 En el caso que el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

@
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Asimismo, manifiesto mi disposicidon de ejecutar las actividades que comprenden el desempefio del
referido cargo, durante el periodo de ejecucién del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del personal

Importante

e De conformidad con el literal d) del articulo 52 del Reglamento la carta de compromiso del
personal clave, debe contar con la firma legalizada de este.

e De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio ) )
1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviiieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1.,
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

Z Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 7

OFERTA ECONOMICA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
econdmica es la siguiente:

CONCEPTO OFERTA ECONOMICA

TOTAL

La oferta econdmica [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio de consultoria a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién
legal, no incluiran en su oferta econémica los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante
e El postor debe consignar el monto total de la oferta econémica, sin perjuicio, que de resultar

favorecido con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios y la estructura de costos
para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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SeﬁoresE )
COMITE DE SELECCION

Presente.-

ANEXO N° 9

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1

DECLARACION JURADA DEL PERSONAL CLAVE PROPUESTO

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que la informacién del personal clave propuesto es el

siguiente:

DOCUMENTO

N° DE N° DE

NOMBRES Y Nalelloats 22 CARRERA FOLIOEN | _JIEMPODE | 5, 5 EN

IDENTIDAD U CARGO EXPERIENCIA
APELLIDOS PROFESIONAL LA LA

OTRO OFERTA | ACREDITADA | Jrprs
ANALOGO

Importante

legalizada, segin Anexo N° 5.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

El postor debe presentar dentro de su oferta la carta de compromiso del personal clave con firma
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ANEXO N° 10

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

N° CONTRATO/0/S /| FECHA DEL | TECHADELA | EXPERIENCIA

OBJETO DEL CONFORMIDAD| PROVENIENTE?26 TIPO DE CAMBIO [MONTO FACTURADO
g 27
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE CONTR@TO (@] DE SER EL DE: MONEDA | IMPORTE VENTAZ8 ACUMULADO2
PAGO cP =
CASO
1
2
3

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segin lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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~

FECHA DE LA EXPERIENCIA
N° CONTRATO /O/S/| FECHA DEL
OBJETO DEL CONFORMIDAD| PROVENIENTE?® TIPO DE CAMBIO |MONTO FACTURADO
o 27
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE CONTR,;TO (@) DE SER EL DE: MONEDA | IMPORTE VENTAZ8 ACUMULADO?2°
PAGO CP e

CASO
4
5
6
7
8
9
10
20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comln, segin corresponda
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ANEXO N° 11

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 12

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Paraasignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 13

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 89-2021-GRH/GR-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

