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SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia - . \ s .
4 v ! Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43

CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
EN EL MARCO DEL SISTEMA NACIONAL DE
ABASTECIMIENTO
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

~

Y



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

~
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo
dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

~
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Ministerio de Economia y Finanzas
RUC N° : 20131370645

Domicilio legal :Jr. Junin N° 319 - Cercado de Lima
Teléfono: : (01) 3115930

Correo electrénico: . gtroncos@mef.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio para el
desarrollo del catdlogo Unico de bienes, servicios y obras en el marco del Sistema
Nacional de Abastecimiento.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Proveido N° 0020-2021-EF/43.03, el 09 de
junio de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

00 - Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos
sesenta (360) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de aprobado el Plan de
Trabajo, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital y sin costo?, solicitado al correo electronico: gtroncos@mef.gob.pe.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Pblico para el afio fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
modificatorias.

- Directivas vigentes del OSCE.

- Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 - Directiva de Tesoreria.

- Resolucién Directoral N° 019-2021-EF/43.01- Aprobacién del Plan Anual de Contrataciones del
Ministerio de Economia y Finanzas correspondiente al 2021.

- Resolucién Directoral N° 144-2021-EF/43.01- Aprobacion de la Rectificacion del Plan Anual de
Contrataciones del Ministerio de Economia y Finanzas correspondiente al 2021.

- Proveido N° 0020-2021-EF/43.03- Aprobacion el Expediente de Contratacion.

- Resolucién Directoral N° 149-2021-EF/43.01, que designa al Comité de Seleccion.

- Directiva N° 001-2020-EF/47.01 - Integridad y Lucha contra la corrupcion en el Ministerio de
Economia y Finanzas, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 103-2020-EF/47.

- Directiva N° 002-2020-EF/47.01 - “Disposiciones y Procedimientos para la atencion de
denuncias por presuntos actos de corrupcién, otorgamiento de medidas de proteccion al
denunciante y sancién de las denuncias de mala fe”, aprobada por Resolucién Ministerial
N°187-2020-EF/43.

- Protocolos sanitarios y demdas disposiciones dictados por los sectores y autoridades
competentes y sus posteiores adecuaciones, asi como las que se dicten durante el periodo de
la prestacion, de corresponder.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1

Debido al estado de emergencia nacional.

~
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emisién.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario

electronico del SEACE.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante
e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentaciéon facultativa:

No Aplica

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Carta Fianza como Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (Anexo N° 6)

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Declaracion jurada del correo electronico del contratista para notificacion y coordinacion, junto

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

5

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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i)
)

k)

con los datos del responsable de dicha cuenta.

Declaracion jurada donde se sefialen las personas de contacto y sus teléfonos de contacto.
Relacién de todo el personal que brindara el servicio en donde se precise, correo electrénico,
teléfonos y datos personales (nombres y apellidos), para que se pueda mantener
comunicacion con el Coordinador designado por la Entidad.

Compromiso de confidencialidad de la informacion del SERVICIO y de los datos del MEF
suscrita por el personal clave y personal general requerido.

Perfil acreditado (formacién y experiencia) del personal requerido y otros documentos
solicitados del personal (no clave), segun lo establecido en el numeral correspondiente de los
términos de referencia.

Documento que acredite los estudios concluidos de maestria del personal clave.

Copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el trabajo”, aprobado
o registrado ante el Ministerio de Salud.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Importante

Imp

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

ortante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

6

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del MEF- Unidad de Tramite
Documentario, sito en Jr. Lampa N° 274, Cercado de Lima, en el horario de atencion de lunes a
viernes de 08:30 a.m. a 16:30 p.m.

En caso se dicten medias de aislamiento social obligatorio y/o cualquier otra disposicion que
implique la suspensién de la atencion de la Mesa de Partes, el postor ganador de la buena pro
debera presentar la documentacién en la Oficina de Abastecimiento del Ministerio, sito en Jirén
Junin N° 319, edificio Central, piso 6.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripciéon del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
parciales, previa aprobacion de los entregables y conforme a lo siguiente:

Productos % AVANCE % TOTAL
Primer avance :20%
Entregable 1 Segundo avance : 20% 60%
Tercer avance :20%
Entregable 2 40%
TOTAL: 100%

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Direccién General de Abastecimiento, previa
conformidad de la Direccion de Planeamiento Integrado y Programacion en base al Informe de
la Coordinacidn de Catalogacién y Registro Nacional de Proveedores, emitiendo la conformidad
de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Presentacién del entregable.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes, sito en Jr. Lampa N° 274, Cercado de
Lima, en el horario de atencion de lunes a viernes de 08:30 a.m. a 16:30 p.m. En caso se dicten
medias de aislamiento social obligatorio y/o cualquier otra disposicion que implique la suspension
de la atencién de la Mesa de Partes, los documentos deberan ser presentados por Mesa de partes
virtual:

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. 0
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION )
“Contratacion del servicio para el desarrollo del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.
2. ACTIVIDAD POI
Implementacion del SIGA MEF en Unidades Ejecutoras a nivel Nacional.
3. FINALIDAD PUBLICA
La contratacion del presente servicio permitira optimizar el registro de los bienes,
(\/ ) servicios y obras contratados por las entidades del Sector Publico, asi mismo permitira
MEF la trazabilidad de la informacion a lo largo de las actividades de la Cadena de
— Abastecimiento Publico (en adelante, CAP) y transparentar la informacion de las

et i entidades para los ciudadanos.
Cesar Augusto FAU
20131370645 soft
Fecha: 09/04/2021

Firmado Digitalmente por

4. ANTECEDENTES
Mediante el Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo del Marco de la
Administracion Financiera del Sector Publico, estable en su numeral 6.1 del articulo 6,
que la Administraciéon Financiera del Sector Publico (en adelante AFSP), a cargo del
Ministerio de Economia y Finanzas (en adelante MEF), estd conformada, entre otros,
por el Sistema Nacional de Abastecimiento.

@ Asimismo, establece en el numeral 13.1 del articulo 13, que la Direcciéon General de
MEF Abastecimiento (en adelante DGA) del MEF, ejerce la rectoria del Sistema Nacional de
Abastecimiento (en adelante SNA).

OSHIRO CHINEN Maria

Magnolia FAU
ggg%;}gg,gﬁ;;;g Mediante el Decreto Legislativo N° 1439 (en adelante LA LEY), Decreto Legislativo del
Motve: Doy ve B Sistema Nacional de Abastecimiento se aprueba la Ley del Sistema Nacional de

Abastecimiento.

Mediante el Decreto Supremo N° 217-2019-EF (en adelante EL REGLAMENTO), se
aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del SNA.

En el numeral 2 del articulo 11 de EL REGLAMENTO se establece que en el marcode
la Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras se requiere lo siguiente:

“2. Catalogo Unico de Bienes y Servicios: Es un instrumento unico de
racionalizacion, eficienciay economia, de uso obligatorio y de alcance nacional,
definido y aprobado por la DGA, para facilitar el desarrollo de la Cadena de
Abastecimiento Publico, a través de la identificacion, clasificacion,
estandarizacion, control y trazabilidad de los bienes, servicios y obras requeridos
por las Entidades para el logro de sus metas u objetivos estratégicos y
operativos.”

Actualmente, las entidades del Sector Publico utilizan diferentes catalogos, los cuales
cuentan con una codificacién propia determinada por su administrador. Asimismo, de la
experiencia observada, se advierte dos (2) tipos de casos que demuestran la
problematica referida a la falta de unificacion del sistema de catalogacion:

e Se implementa mas de un catélogo: En el caso de las entidades que manejan el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa (en adelante SIGA MEF), el usuario

1

~




/ Ministerio de Economia y Finanzas \

Concurso Publico N° 004-2021-EF/43 — “Contratacion del servicio para el desarrollo del catalogo Gnico de bienes,
servicios y obras en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”

utiliza el Catalogo de Bienes, Servicios y Obras del Ministerio de Economia y
Finanzas (en adelante CBSO MEF) para el registro de sus operaciones. Sin
embargo, para llevar a cabo los procedimientos de seleccién en el marcode la Ley
de Contrataciones del Estado, deben utilizar el Catalogo Unico de Bienes, Servicios
y Obras (en adelante CUBSO-OSCE) del Organismo Supervisor de las
Contrataciones (en adelante OSCE), a través del Sistema Electronico de
Contrataciones del Estado (SEACE). Cabe indicar que cada uno de los catalogos
contiene codificacion diferente, por lo que se desprende que para la cadena del
abastecimiento publico utilizan méas de un cddigo, lo cual genera confusién entre los
actores y doble esfuerzo en el registro de las contrataciones.

e Se implementan catalogos propios: Dicho caso es comun en las empresas del
Estado ya que en su mayoria utilizan sistemas SAP u ORACLE, en los cuales
registran su propia codificacion, lo cual dificulta su control y organizacion.

Esta situacion dificulta no solo la trazabilidad de los bienes a nivel institucional, sino las
operaciones Yy trazabilidad interinstitucional, lo que impide un adecuado nivel de
optimizaciéon en el abastecimiento publico. Asimismo, dificulta las actividades de
supervision y evaluacion del SNA, asi como las actividades de integracion y
armonizacion con los sistemas administrativos conformantes de la AFSP, através de su
vinculacién con los clasificadores presupuestales y el plan de cuentas contable.

El Catélogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (en adelante EL CATALOGO) debera
permitir la trazabilidad; es decir, mantener un seguimiento de los bienes, servicios y
obras, para contribuir al correcto reconocimiento y control de los mismos en la CAP.
Asimismo, racionalizar y contabilizar operaciones, apoyado en un monitoreo sistematico
que promueva la calidad de informacion, y asi lograr la eficiencia. La informacion
organizada y sistematizada, promueve la confiabilidad y por ende la consistencia de sus
contenidos. Finalmente, EL CATALOGO debe usar estandares globales, lo que facilita
el anadlisis, empleo y comparacion con otras fuentes de informacién, incluso
internacional.

Para dicho fin, se requiere elaborar el Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras
cuyas caracteristicas debe asegurar su correcta implementacion.

En ese sentido, EL CATALOGO debe ser utilizado por las entidades que se encuentran
dentro del ambito del SNA para la integracion eficiente de las actividades de la CAP.
Asimismo, a través de EL CATALOGO se genera informacién para los conformantes
de la AFSP, de corresponder, cuyo impacto en cuanto a oportunidad y consistencia les
permite tomar decisiones, entre los Sistemas Administrativos involucrados estan por
ejemplo el Sistema Nacional de Presupuesto Publico, Contabilidad Publica y
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

Por todo lo descrito, es fundamental contar con un catalogo unico de bienes, servicios y
obras a efectos de asegurar la trazabilidad de informacion, articulacion de la misma, y
mejorar la calidad y utilidad de la informacién para los sistemas administrativos, entes
reguladores y entidades conformantes del SNA; asimismo optimizar los procesos de
produccion de bienes y servicios publicos, logrando el uso eficiente de los recursos e
incremento de la calidad de vida de los ciudadanos.

5. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
5.1 OBJETIVO GENERAL: )
Contar con el servicio para el desarrollo del Catalogo Unico de Bienes, Servicios

y Obras del Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA) que logre la trazabilidad,
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eficiencia, confiabilidad, interoperabilidad y uso de estandares globales en la
gestion de los bienes, servicios y obras del Estado.

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Tenemos como objetivos especificos los siguientes:

a) Establecer un Catalogo de bienes, servicios y obras con contenidos
estandarizados en la denominacion con la clasificacion e identificacion
basada en estandares, los cuales seran empleados por las entidades
involucradas en la CAP del Sector Publico.

b) Contar conun CATALOGO que estructure contenidos y procedimiento de la
gestion de la catalogacion en la CAP en un solo instrumento de gestion.

c) Fortalecer las capacidades de gestores y usuarios finales sobre el uso de EL
CATALOGO.

6. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

UNIDAD
iITEM | DESCRIPCION DE LA CONTRATACION DE
MEDIDA
Contratacion del servicio para el desarrollo del Catalogo
Unico de Bienes, Serviciosy Obras en el marco del Sistema
Unico Na(;iqnal de Abastecimiento Servicio
Actividad 1: Desarrollo del catalogo
Actividad 2: Validacion de contenidos del catélogo, piloto y
herramientas de gestién

6.2 ACTIVIDADES

Las actividades minimas que debera realizar el contratista comoparte del servicio,
no deben considerarse como limitativas para el cumplimiento de los objetivos, es
decir el contratista podra ampliarlas en caso que, de acuerdo a su experiencia, lo
considere necesario para alcanzar el objetivo propuesto.

Las actividades que debera a realizar el contratista son las siguientes:

a) Actividad 1: Desarrollo del catalogo
Contempla tres (03) avances, los cuales se detallan:

Avance 1: Estructura de denominacion por Commodity con las Reglas
técnicas correspondientes.
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1. Revisar y organizar la informacién contenida en el CBSO MEF y el
CUBSO del OSCE, informacion que sera proporcionada de acuerdo a
lo indicado en el Anexo N°01.

La cantidad de items entregados para la revision y organizacién de
ambos catalogos, es aproximadamente de cuatrocientos setenta y
cuatro mil seiscientos cincuenta (474,650) items. Esta cantidad puede
ser ajustada en funcion al proceso de depuracion y generacion que
ocurra durante esta etapa por el propio desarrollo del servicio. La
informacion sera proporcionada al dia siguiente de firmado el contrato.

2. Revision de la propuesta de estructura de denominacién por
Commodity y reglas técnicas, la cual debera considerar por el
desarrollo del servicio.

i) Documento de Sistematizacion de conocimiento e identificacion de
criterios para la catalogacién de bienes, servicios y obras en el
marco de las buenas practicas internacionales/nacionales para la
elaboracion del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que
contiene los estandares para la clasificacién, denominacion e
identificacion.

i) Clasificacién de EL CATALOGO: armonizacién de commodity
(Clasificacion UNSPSC) con el Clasificador Presupuestario y el plan
de cuentas.

Dicha informacion sera proporcionada al dia siguiente de firmado el
contrato.

3. Revisar la informacion de sistemas de catalogacion y/o base de datos
de la Agencia de Compras de las Fuerzas Armadas (ACFAA), el
Seguro Social de Salud (EsSalud), Ministerio de Salud (MINSA),
Direccion General de Medicamentos, Insumos y Drogas (DIGEMID),
Servicio Nacional de Sanidad Agraria del Peru (SENASA), segun
corresponda, con el fin de entender y gestionar los contenidos de EL
CATALOGO.

4. Revisar las Normas Técnicas o legislacién correspondiente a
Catalogacion (denominacion de los bienes, servicios y obras) en el
marco de la CAP, contenidas en Seccion 6.4. (como referencia).
Asimismo, informacion relacionada a Anexos N° 2y N° 3.

5. Agrupar los items de EL CATALOGO en desarrollo, segun el
Commodity de Clasificacion UNSPSC para plantear la estructura de
denominacion por Commodity en formato Excel.

6. Elaborar las reglas y sustento técnico para el proceso de denominacion
de la catalogacion, considerando los atributos basicos vy
complementarios para los bienes, servicios y obras (por Commodity).
También, debe considerar el empleo de unidades de medida o el
criterio de cuantificacion que se adoptara como atributo basico.

Las reglas deben estar redactadas de un modo claro, légico y concreto,

sustentando sus contenidos en el marco legal vigente, asi como la
opinién de los especialistas consultados de las entidades que se
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encuentran dentro del ambito del SNA y la interaccion con la DGA. El
contratista aplicara las Normas Técnicas o legislacion correspondiente
para cada uno de los rubros y sectores dentro de la cadena de
abastecimiento (Normas Técnicas referenciales en Seccion 6.4). De no
existir, el contratista debera elaborar y proponer un conjunto de reglas
al respecto.

7. Consultar a especialistas, expertos logisticos y/o representantes de las

entidades rectoras sectoriales las cuales han sido identificadas en el
mapeo de actores que forma parte de la informacién del Anexo N° 1,
como, por ejemplo: DIGEMID, Direccion General de Saneamiento
Ambienta (DIGESA), SENASA, entre otros.

Elaborar el informe para la estructura de denominacién por Commodity

con la secuencia légica y con las Reglas Técnicas correspondientes, la

cual debera tener como contenido minimo lo siguiente:

a) Indice

b) Introduccién

c) Marcode referencia

d) Reglas y sustento técnico para el proceso de denominacién
considerando los atributos basicos y complementarios para los
bienes, servicios y obras (por Commodity)

e) Instrucciones y/o explicaciones de la secuencia y organizacion de
los atributos basicos y complementarios

f) Actas de reuniones con los especialistas, expertos logisticos y/o
representantes de las entidades rectoras sectoriales

g) Estructura de denominacién por Commodity en formato Excel

h) Glosario

i)  Anexos

Avance 2: Base de datos con contenidos estandarizados del Catalogo
hasta nivel de item por cada Commodity

1.

Elaborar en merito a la estructura de denominacién por Commodity una
base de datos compartida que permitira el llenado de los contenidos
estandarizado de EL CATALOGO.

Registra en la base de datos compartida los contenidos estandarizados
de EL CATALOGO hasta el nivel de item, con la clasificacion,
descripcion de atributos basicos y complementarios por cada
commodity[1], correspondiente a los bienes, servicios y obras.

El registro de esta informacion para cada item, durante el proceso de
elaboracion y posterior entrega de EL CATALOGO, debe mantener una
secuencia légica y consistencia interna.

El contenido estandarizado corresponde ala denominacién que incluye
la elaboracion y registro de los atributos de todos los tems de EL
CATALOGO.

Este proceso considera la consulta con los especialistas, expertos
logisticos y/o representantes de las entidades rectoras sectoriales las
cuales han sido identificadas en el mapeo de actores que forma parte

[1] Commodity, para un grupo de productos o servicios sustitutivos (Clasificaciéon UNSPSC):
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de la informacion del Anexo N° 1: DIGEMID, Direcciéon General de
Saneamiento Ambiental (DIGESA), SENASA, entre otros)

3. Entregar la base de datos de la denominacion de cada item segun la
estructura de denominaciéon por Commodity con las Reglas técnicas
correspondientes aprobadas en el primer avance.

Avance 3: Propuesta de Catalogo Unico con clasificacion,
denominacion e identificacion, el cual incluya indicadores.

1. Elaborar propuesta de base de datos del Catalogo Unico de Bienes,
Servicios y Obras que integra: clasificacion, denominacion,
identificacion e indicadores para el monitoreo de la gestion del
catélogo, teniendo en consideracion la base de datos con contenidos
estandarizados de EL CATALOGO hasta nivel de item aprobado en el
segundo avance.

Los indicadores para el monitoreo de la gestiéon del catalogo, deberéan
contener como minimo, lo siguiente:
e Objeto de contratacion: bien, servicio, obra, consultoria de obra.
e Homologacion:
e Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.
e Listado de Bienes y Servicios Comunes para Subasta Inversa
Electronica.
e Fichas Homologadas aprobadas por Ministerios
e Listado de insumos de Programas presupuestales

2. Revisar informacion de Perd Compras, SUNAT, MINSA, MEF (DGPP
y DGPMI) e identifican la relacion de items:

* Fichas homologadas (Perd Compras)
e Listado de insumos de Programas presupuestales (MEF-DGPP)

3. Registrar la identificacion de codigo abreviado, en la propuesta de base
de datos de EL CATALOGO.

4. Registrar el objeto de contrataciéon: bien, servicio, obra y consultoria
de obra, en la propuesta de base de datos del Catalogo Unico de
Bienes, Servicios y Obras.

5. Registrar los indicadores para el monitoreo de la gestion, en la
propuesta de base de datos del Catalogo Unico de Bienes, Serviciosy
Obras:

e Objeto de contratacion: bien, servicio, obra, consultoria de obra.
e Homologacion:
e Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco.
e Listado de Bienes y Servicios Comunes para Subasta Inversa
Electrénica.
e Fichas Homologadas aprobadas por Ministerios
e Listado de insumos de Programas presupuestales

6. Elaborar la relacion de equivalencia (tabla con datos relacionados)
entre los items que constituyen las bases de datos del Catalogo Unico
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de Bienes, Serviciosy Obras del OSCE (en adelante CUBSO —OSCE)
y EL CATALOGO; asimismo el CBSO MEFy de EL CATALOGO.

7. Elaborar el documento técnico que contenga las reglas y sustentos del
catalogo unico de bienes, servicios y obras que incluye ademas del
proceso de denominacién, asi como los otros dos procesos:
clasificacion e identificacion, considerando las reglas y sustentos
técnicos para el proceso de denominacion para los bienes, servicios y
obras aprobado en el primer avance.

Las reglas deben estar redactadas de un modo claro, l6gico y concreto.

8. Elaborar la base de datos de EL CATALOGO, el cual contiene la
clasificacién, denominacién, identificacion e indicadores.

b) Actividad 2: Validacion del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras,_ asi_como |?' ejecucion del piloto y la elaboracion de
herramientas de gestion

Validacion del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras

1. Desarrollar la actividad de validacién de EL CATALOGO, aprobado
en el Plan de trabajo, para lo cual la DGA convocara a especialistas
y representantes de los distintos sectores.

2. Revisary analizar las observaciones planteadas durante la actividad
de validacion y adopta medidas necesarias para que los resultados
obtenidos mejoren los contenidos y estructura de EL CATALOGO, las
mismas que deben ser plasmadas en actas. En los casos que exista
diferencia entre el resultado de la validacion y lo planteado por el
contratista, la DGA define al respecto segun su ambito de
competencia como rector del SNA.

3. Elaborar el informe de validacion de EL CATALOGO, el mismo que
debe detallar la metodologia y herramientas estandarizadas
utilizadas (entrevistas, grupos focales, fichas u otros). El informedebe
precisar los resultados y conclusiones obtenidas y adjuntar las fichas
y formatos utilizados para la validacion.

4. Actualizar EL CATALOGO con la clasificacion, denominacion,
identificacién e indicadores, en funcién a las recomendaciones y
observaciones presentadas en la validacion con usuarios.

Ejecucion del piloto

1. Identificar y proponer el listado de bienes del Sector Salud y del
Sector Educacion considerando la trazabilidad en la CAP, el cual
permitira llevar a cabo la experiencia piloto de aplicacién de la
identificacién especifica de bienes, como minimo en tres unidades
ejecutoras del Sector Salud y tres unidades ejecutoras del Sector
Educacion. Para la definiciobn de las unidades ejecutoras que
participaran del piloto, el contratista debera coordinar con la DGA.
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2. Elaborar un flujo de actividades que detalle la trazabilidad de los
bienes objeto del piloto, desde su programacion hasta su disposicion
final.

3. Desarrollar un Plan piloto respecto a la identificacion especifica de
bienes del Catalogo Unico, en la CAP. Paraello, se realiza la prueba
de campo para validar la trazabilidad de los bienes con el cédigo de
identificacion especifico.

4. Realizar las coordinaciones y labores necesarias para el logro del
plan piloto. La DGA convoca a las entidades y organizaciones que
sean necesarias para la actividad.

5. Elaborar el informe sobre el desarrollo del plan piloto, el mismo que
debe contener resultados, analisis del levantamiento de informacion
de acuerdo con los criterios establecidos en el plan, detallando los
medios de verificacion como: actas de reunion, reporte de campo,
conclusiones y recomendaciones de acuerdo con las actividades
desarrolladas.

Elaboracion de herramientas de gestion

1. Elaborar la propuesta de manual de gestion de EL CATALOGO
(redactadas de modo claro), que contemple las reglas de
administracién y mantenimiento del mismo, cuyo contenido minimo
debera ser el siguiente:

e Creacion, modificacion, reubicacién e inactivacion de los codigos
de EL CATALOGO

e Formatos y procedimientos para la labor del equipo responsable de
la administraciéon de EL CATALOGO.

e Periodo de revision y tiempos de respuesta a las solicitudes de los
usuarios de EL CATALOGO.

6.3 PLANDE TRABAJO

El mismo contendra, como minimo, la siguiente informacion:

a) Objetivos.

b) Procedimiento de trabajo y actividades a desarrollar segun lo precisado en los
términos de referencia, diferenciando el desarrollo por bienes, servicios y
obras y sus rubros correspondientes.

c) Plan para implementacion del piloto sectorial

d) Plan de validacién de contenidos del Catéalogo.

e) Cronograma del trabajo general, el cual incluyeactividades, tiempos, recursos
requeridos y responsables por productos.

El plazo de entrega del Plan de trabajo es hasta los 15 dias calendarios contados
desde el dia siguiente de entregada la informacién por parte de la Entidad, segun
Anexo N° 01

Asimismo, la aprobaciéon del Plan de Trabajo se realizara a través de una
comunicacion via correo electrénico, por parte de la Direccién General de
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Abastecimiento previa opinion favorable de la Coordinacion de Catalogacion y
Registro Nacional de Proveedores de la Direccion de Planeamiento Integrado y
Programacién de la DGA, a la direccién electrénica del Coordinador de Servicio.

6.4 REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNIQOS, NORMAS
METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS

a) REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O

SANITARIAS

El contratista debera revisar los reglamentos técnicos, normas metrologicas
y/o sanitarias aplicables a cada rubro: salud, electrénica y electricidad,
educacion, agronomia/forestal y veterinaria, mecanica, civil/arquitectura,
defensa, entre otros, en el marco del objeto del servicio de manera que
garantice la consistencia del catalogo, sus contenidos, en sus componentes
de clasificacion, descripcion e identificacion, mejore la estandarizacion de sus
unidades de medida y establezca una relacion sinérgica con otros procesos y
sistemas administrativos y funcionales del Estado peruano.

Asimismo, se debera revisar la normativa relacionada con el Marco de la
Administracién Financiera del Sector Publico, aprobado mediante Decreto
Legislativo N° 1436, debido a que las actividades que se desarrollan en EL
CATALOGO sirven como insumo en lo que corresponda, para los procesos
que desarrollan en la Administracién Financiera, cuyos conformantes son: el
Sistema Nacional de Presupuesto Publico, Sistema Nacional de Tesoreria,
Sistema Nacional de Endeudamiento Publico, Sistema Nacional de
Contabilidad, Sistema Nacional de Abastecimiento, Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y la Gestion Fiscal de los
Recursos Humanos.

Cabe resaltar que los Reglamentos Técnicos y Normas Metrolégicas son de
uso obligatorio. A continuacién, se presentan algunos Reglamentos o Normas
Metrologicas, las mismas que no son limitativas, correspondiendo al
contratista revisar y actualizar de ser necesario. El servicio no debera limitarse
solo a ellos. Ademas, el desarrollo del mismo debe garantizar y estar acorde
con estos reglamentos y los de las entidades reguladoras, supervisoras y/o
fiscalizadoras.

e AGRONOMIA, FORESTAL Y VETERINARIA
o DS N° 018-2015-MINAGRIy modificaciones. Reglamento para la
Gestion Forestal.
o Se deberan considerar los demas reglamentos técnicos cuya
entidad reguladora sea el SERFOR y SENASA.
e AMBIENTE
o DS N°014-2017-MINAM y modificaciones. Reglamento del DLeg.
N°1278, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gestion
Integral de Residuos Sdlidos.

e CIVIL/ ARQUITECTURA
o DS N° 019-2005-PRODUCE y modificaciones. Reglamento
Técnico para Neumaticos de automovil, camion ligero, buses y
camiones.

e ELECTRONICAY ELECTRICIDAD
o R.MN°037-2006-MEM/DM y modificaciones. El Cédigo Nacional
de Electricidad — Utilizacion.
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e INTERIOR
o DS N° 010-2017-IN y modificaciones. Decreto Supremo que
aprueba el Reglamento de la Ley N° 30299, Ley de armas de
fuego, municiones, explosivos, productos pirotécnicos vy
materiales relacionados de uso civil.

e MECANICA
o DS N°019-2005-PRODUCE y modificaciones. Reglamento
Técnico para Neumaticos de automovil, camion ligero, buses y
camiones.

e SALUD

o DS N° 16-2011-SA y modificaciones. Reglamento para el
Registro, Control y Vigilancia Sanitaria de Productos
Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios, Ley
29459.

o DS N° 024-2005-SA y modificaciones. Decreto Supremo que
aprueba las identificaciones estandar de datos de salud — IEDS.

o NTS N°037-MINSA/OGDN-V.01. Norma Técnica de Salud (NTS)
para sefializacién de seguridad de los establecimientos de salud
y servicios médicos de apoyo. En ella se definen criterios de
clasificacion, dimensiones vy tipografia de las sefiales de
seguridad.

o NTS N°153-MINSA/2019/INS. NTS sobre preparacién, embalaje
y documentaciéon para el transporte seguro de sustancias
infecciosas. En ella se establecen la clasificacion de las
sustancias infecciosas

o Ley N° 29459 y modificaciones. Ley de Productos Farmacéuticos,
Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios.

o DS N° 003-2020-SA. Aprueba Reglamento que establece las
Reglas de Clasificacion y los Principios Esenciales de Seguridad
y Desempefio de los Dispositivos Médicos.

o Se deberan considerar los reglamentos de las entidades
reguladoras del sector como DIGEMID, DIGESA, SIS, SuSalud,
estandar de procedimientos médicos (CPT) entre otros.

e TRANSPORTESY COMUNICACIONES
o DS N°058-2003-MTC y modificaciones. Reglamento Nacional de
Vehiculos.

e UNIDADES DE MEDIDA
o Ley N°23560, la cual establece el Sistema Legal de Unidades de
Medida del Peru.

b) NORMAS TECNICAS
Para el desarrollo de EL CATALOGO en el marco del SNA, se deben
considerar las normas técnicas' que obligatoriamente deben ser revisadas y
analizadas por el contratista El servicio no debera limitarse a ellos.

e AGRONOMIA, FORESTAL Y VETERINARIA

1 El listado de NTP puede encontrarse en la pagina web de INACAL:
https://www.inacal.gob.pe/cid/categoria/catalogo-bibliografico
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o Clasificacion Nacional de Productos Agrarios (CNPA), la cual
constituye una clasificacién de productos que cubren los bienes
de agricultura vy silvicultura.

e CIVIL/ ARQUITECTURA
o NTP 251.006. Maderay Carpinteria para construccion.
o NTP 334.009, NTP 334.090, NTP 334.082.

e DEFENSA .

o NTP 399.010. SENALES DE SEGURIDAD. Simbolos gréaficos y
colores de seguridad.

o Considerar el catalogo desarrollado por la Asociacion de Compras
de las Fuerzas Armadas (ACFFAA).

« EDUCACION

o RM N° 0543-2013-ED y modificaciones. Norma técnica para la
gestion del proceso de distribucion de materiales y recursos
educativos para las instituciones y programas educativos publicos
y centros de recursos educativos.

o NTP 821.049. Referencias bibliograficas. Elementos esenciales y
complementarios.

e SALUD?

o NTP-ISO/ASTM 52303 :2018. Dispositivos Médicos. Sistemas de
gestion de la calidad. Requisitos para propésitos regulatorios.

o NTP 821:089:2002. Cddigo de Barras. Codificacion de productos
farmaceéuticos: medicamentos.

6.5 LUGARY PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
a) LUGAR
El servicio serd prestado en las instalaciones del contratista.

b) PLAZO
El plazo total considerado para la realizacién del servicio es de trescientos
sesenta (360) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de
aprobado el Plan de Trabajo, de acuerdo al siguiente detalle:

Productos

*) Plazo
Plazo maximo de quince (15) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la entrega de la
documentacion por parte de la DGA. Dicha
Plan de | documentacién sera proporcionada al contratista al dia
Trabajo siguiente de la suscripcion del contrato. Dicho plan de

trabajo sera aprobado por la DGA en el plazo maximo
de diez (10) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de su presentacion

Plazo méximo de doscientos cuarenta (240) dias
calendarios, contados a partir del dia siguiente de
aprobado el Plan de Trabajo, desagregado de la
siguiente forma:

Entregable 1

2 Las Normas Técnicas de Salud se pueden encontrar en los siguientes enlaces:
http://bvs.minsa.gob.pe/compendio-de-normas/
https://www.minsa.gob.pe/serumsBVS/SupportFiles/normas.htm
https://www.dgiem.gob.pe/normatecnica.php
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- Plazo maximo de noventa (90) dias calendarios
para la entrega del primer avance.

- Plazo maximo de ciento ochenta (180) dias
calendarios para la entrega del segundo avance.

- Plazo maximo de doscientos cuarenta (240) dias
calendarios para la entrega del tercer avance.

Plazo maximo de ciento veinte (120) dias

Entregable 2 | calendarios, contados a partir del dia siguiente de la

aprobacion del primer entregable.

(*) Los entregables corresponden a las actividades establecidas en los
Términos de Referencia el Anexo N° 4 “Cronograma de Actividades”.

Los entregables seran presentados por el contratista, dicha
documentacion se debe presentar en Jr.Lampa N° 274, Cercado de Lima
(Antes en Jr. Junin N° 319 - 1° Piso Cercado de Lima), en el horario de
08:30 a 16:30 horas. En caso se dicten medias de aislamiento social
obligatorio y/o cualquier otra disposicion que implique la suspension de la
atencion de la Mesa de Partes, los documentos deberan ser presentados
por Mesa de partes virtual: mesadepartes@mef.gob.pe

6.6 ENTREGABLES

a) Entregable 1: Desarrollo de EL CATALOGO
El entregable contempla subproductos, siendo los siguientes:

Primer avance: Informe con la propuesta de Estructura de denominacion

por Commodity con la secuencia légica y con las Reglas técnicas

correspondientes considerando las actividades del avance 1 (del 1 al 8) del

literal a) del numeral 6.2 del presente TDR. Estructura del informe.

- Indice

- Introduccion

- Marcode referencia

- Reglas y sustento técnico para el proceso de denominacion
considerando los atributos basicos y complementarios para los bienes,
servicios y obras (por Commodity)

- Instrucciones y/o explicaciones de la secuencia y organizacion de los
atributos basicos y complementarios.

- Actas de reuniones con los especialistas, expertos logisticos y/o
representantes de las entidades rectoras sectoriales.

- Estructura de denominacion por Commodity en formato Excel.

- Glosario.

- Anexos.

Segundo avance: Base de datos de la denominacién de cada item con
contenidos estandarizados del Catalogo hasta nivel de item con los
atributos basicos y complementarios por cada Commodity de bienes,
servicios y obras segun la estructura y reglas técnicas aprobadas en el
primer avance y considerando las actividades del avance 2 (del 1 al 3)
del literal a) del numeral 6.2 del presente TDR. Debe adjuntar:

Actas de reuniones con los especialistas, expertos logisticos y/o
representantes de las entidades rectoras sectoriales.
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Tercer avance:

e Propuesta de Catalogo Unico de bienes, servicios con la
clasificacion, denominacion e identificacion en base a los contenidos
estandarizados hasta nivel de item aprobado en segundo avancey
con registro de los campos para objeto de contratacién (bien,
servicio, obra, consultoria de obra) e indicadores para monitoreo de
la gestion:

* Objeto de contratacion: bien, servicio, obra, consultoria de obra.
e Homologacién:
e Catalogos Electronicos de Acuerdo Marco.
e Listado de Bienes y Servicios Comunes para Subasta Inversa
Electronica.
e Fichas Homologadas aprobadas por Ministerios
e Listado de insumos de Programas presupuestales.

considerando las actividades del avance 3 (del 1 al 8) del literal a) del
numeral 6.2 del presente TDR .

e Tabla de datos de la relacion de equivalencia entre los items que
constituyen la base de datos del CBSO del MEF y EL CATALOGO,
sefialada en la actividad 6 del avance 3 del literal a) del numeral 6.2
del presente TDR.

e Tabla de datos de la relacion de equivalencia entre los items que
constituyen la base de datos del CUBSO-OSCEYy EL Catalogo Unico
de Bienes, Servicios y Obras. sefialada en la actividad 6 del avance
3 del literal a) del numeral 6.2 del presente TDR.

e Informe del desarrollo del Catalogo Unico de bienes, servicios con la
clasificacion, denominacion e identificacién (incluye primer, segundo
y tercer avance) El mismo que debe contemplar los listados utilizados
para el registro de objeto de contratacion e indicadores de la gestion
de catalogo y las actas de reuniones con los especialistas, expertos
logisticos y/o representantes de las entidades rectoras sectoriales y
la reglas y sustentos técnicos del catalogo unico de bienes, servicios
y obras que incluye ademas del proceso de denominacion, los otros
dos procesos: clasificacién e identificacion. Las reglas deben estar
redactadas de un modo claro, Iégico y concreto, segun la actividad 7
del avance 3 del literal a) del numeral 6.2 del presente TDR.

b) Entregable 2: Validacion del Catalogo Unico de Bienes, Servicios y
Obras, ejecucion del piloto y elaboracion de herramientas de gestion

e Informe de validacion de EL CATALOGO segn las actividades 1,
2, 3 y 4 del punto Validacion del Catalogo Unico de Bienes,
Servicios y Obras del literal b) del numeral 6.2 del presente TDRy
que incluye:

- Metodologia

- Herramientas estandarizadas utilizadas (entrevistas, grupos
focales, fichas u otros)

- Resultados y conclusiones obtenidas
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- Actas de reuniones con los especialistas, expertos logisticos y/o
representantes de las entidades rectoras sectoriales.

- Listas de asistencias de reuniones de validacion.

- Catélogo Unico con clasificacién, denominacion e identificacion
(objeto de contratacién y datos de monitoreo de gestion de
catalogo) en funcién a las recomendaciones y observaciones
presentadas en la validacion con usuarios, segun actividad.

* Informe de experiencia del piloto de aplicacion de la identificacion
especifica de bienes de EL CATALOGO en tres unidades
ejecutoras del Sector Salud y tres unidades ejecutoras del Sector
Educacion segun las actividades 1, 2, 3, 4 y 5 del punto Ejecucion
del Piloto del literal b) del numeral 6.2 del presente TDR y que
incluye:

- Listado de bienes del Sector Salud y del Sector Educacion
considerando la caracteristica de trazabilidad como recurso fisico
en la CAP utilizados en la experiencia piloto de aplicacion de la
identificacion especifica de bienes.

- Flujo del Piloto relacionada a la aplicacion de la identificacion
especifica de bienes.

- Resultados, analisis del levantamiento de informacion de acuerdo
con los criterios establecidos en el plan de experiencia piloto.

- Medios de verificaciébn como: actas de reunién, reporte de campo,
conclusiones y recomendaciones de acuerdo con las actividades
desarrolladas.

e Documento Manual de gestion de EL CATALOGO que contenga
las reglas de administracion y mantenimiento, en mérito a la
actividad 1 del punto Elaboracion de herrarmienta de gestion del
literal b) del numeral 6.2 del presente TDR, cuyo contenido minimo
es:

- Reglas de administraciéon y mantenimiento de EL CATALOGO
(creacion, modificacion, reubicacion e inactivaciéon de los cédigos
de EL CATALOGO).

- Formatos y procedimientos para la labor del equipo responsable de
administracion de EL CATALOGO

- Periodo de revisiéon y tiempos de respuesta a sus diferentes tipos
de usuario.

7. REQUISITOSY RECURSOS DEL PROVEEDOR
7.1 RECURSOS ASERPROVISTOS POR EL CONTRATISTA
El servicio requiere de diferentes profesionales para el desarrollo de las lineas de
trabajo y actividades, con labores especificas. Para ello, el cuadro que se
presentara en esta seccion muestra, en la columna “RESPONSABLES’, la
demanda de recursos humanos necesarios para esta labor.
Se debe disponer de los siguientes equipos, durante el desarrollo del servicio y

con el nivel de compromiso por la linea de trabajo, establecida en el cronograma
de trabajo. (Anexo N° 4)
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a) Un equipo base, que es el que se encuentra durante todo el proceso de

desarrollo e implementacion.

b) Un equipo operativo para la labor de obtencion de los contenidos del

Catélogo, con especialistas por rubro.

El detalle del personal clave es desarrollado posteriormente en la seccién
Requisitos de Calificacién, donde se mencionan los perfiles correspondientes.

A continuacién, se detallan las actividades y los responsables en el marco del

servicio.

Actividades RESPONSABLES

e Equipo base

1 Desarrollo del catalogo 2 :
* Equipo operativo

Validacion de contenidos
2 del catalogo, piloto y| eEquipo base
herramientas de gestion

Para la prestacion del servicio, EL CONTRATISTA debera contar con la totalidad
de los recursos humanos y tecnolégicos (hardware, almacenamiento, servicio de
internet, suministros y personal calificado) necesarios para la adecuada prestacion

del servicio.

7.2 REQUERIMIENTOS DEL POSTORY DE SU PERSONAL

e PERFIL DEL PERSONAL REQUERIDO

El equipo designado por el contratista debera estar conformado por un minimo
de veintiuno (21) integrantes que constituyen los 2 equipos necesarios (base y
operativo) para el logro de los productos, los que deben tener la siguiente

composicion:
PERSONAL
PERSONAL CLAVE CANT.
PARA EL EQUIPO BASE:
* Un (01) coordinadordel equipo de trabajo. Sl
* Cuatro (04) especialistas senior para la gestion del
catalogo.
Dos (02) para bienes. 05
Uno (01) para suministros. S|
Uno (01) para bienes patrimoniales.
Uno (01) para servicios.
Uno (01) para obras.
PARA EL EQUIPO OPERATIVO:
* Dieciséis (16) especialistas para todoslos rubros,
segun detalle:
Uno (01) para los rubros de agronom ia/forestal 16
y veterinaria. NO

Uno (01) para bienes patrimoniales.

Uno (01) para el rubro de defensa.
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Uno (01) para el rubro de educacion.

Dos (02) para los rubros de electrénica,
electricidad y civil.

Cuatro (04) para el rubro de abastecimiento o
logistica.

Tres (03) para el rubro de mecanica.

Tres (03) para el rubro de salud.
TOTAL: 21

Cabe precisar que la documentacion solicitada para la acreditacion de los
requisitos del personal que no esta considerado como personal clave seran
presentados para la suscripcion del contrato.

A continuacion, se presenta el perfil que debera reunir el personal del
contratista:

e EQUIPO BASE -PERSONAL CLAVE REQUERIDO

A. FORMACION ACADEMICA:

Requisitos:

Un (01) coordinador del equipo de trabajo

o Profesional bachiller o ftitulado universitario en administracion,
economia, contabilidad, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas,
ingenieria mecanica, ingenieria eléctrica, ingenieria electricista,
ingenieria electromecanica, ingenieria civil, medicina, quimico
farmacéutico, veterinaria, enfermeria, agronomia y/o educacion.

o Con grado o estudios concluidos de Maestria en Administracién o
logistica, o gestion de proyectos o gestién de la calidad o gestién
publica.

Cuatro (04) Especialistas senior

o Profesional bachiller o titulado universitario en administracion,
economia, contabilidad, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas,
ingenieria mecanica, ingenieria eléctrica, ingenieria electricista,
ingenieria electromecanica, ingenieria civil, medicina, quimico
farmacéutico, veterinaria, enfermeria, agronomia y/o educacion.

o Con estudios concluidos de maestria en administracion o logistica o
gestion de la calidad o gestion publica.

Acreditacion:

o El Bachiller o titulado universitario sera verificado por el comité de
seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria — SUNEDU a través del siguiente

link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciéna
través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

B. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE:

Requisitos:
16
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Un (01) coordinador del equipo de trabajo

O

Experiencia minima de tres (03) afios en direccién, organizacion,
coordinacién o conduccion de instituciones publicas o privadas de
alcance nacional o internacional, en temas referidos en gestién
publica, reforma del Estado y/o administracion publica. El tiempo de
la experiencia se contara desde el momento que egresé de la
formacién correspondiente.

Cuatro (04) Especialistas senior

O

Experiencia minima de dos (02) afios en servicios de sistematizacion
de conocimiento, en entidades publicas o privadas. El tiempo de la
experiencia se contara desde el momentoque egresé de la formacion
correspondiente.

Acreditacion:

O

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia
del personal propuesto.

e EQUIPO OPERATIVO —-PERSONAL NO CLAVE REQUERIDO

A. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:

Requisitos:

Un (01) Especialista de agronomia, forestales y veterinaria

o

o

Profesional bachiller o titulado universitario en ingenieria agrénoma,
agronomia, ingenieria forestal y/o veterinaria.

Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica o ingenieria agrénoma, agronomia,
ingenieria forestal y/o veterinaria.

Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a la agronomia/forestal y/o
veterinaria.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egreso de
la formacion correspondiente.

Un (01) Especialista de bienes patrimoniales

O

Profesional bachiller o titulado en ingenieria mecanica, ingenieria
electromecaénica, ingenieria mecanica electricista, administracion,
economia, contabilidad, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas,
médico, educacion, ingenieria civil y/o arquitectura.

Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestiéon de la
calidad o gestion publica o en ingenieria mecanica, ingenieria
electromecanica, ingenieria mecanica electricista, administracion,
economia, contabilidad, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas,
meédico, educacion, ingenieria civil y/o arquitectura.

Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a los bienes patrimoniales del sector
publico o privado.
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El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresoé de
la formacién correspondiente.

Un (01) Especialista de defensa

o Tener formacion en fuerzas armada, con grado minimo de capitan
(ex oficial) en situacion de retiro no deshonroso.

o Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica.

o Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a la defensa o labor relacionada.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresé de

la formacién correspondiente.

Un (01) Especialista de educacion

o Profesional bachiller o titulado universitario en educacion.

o Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica o en educacion.

o Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a educacion.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresé de

la formacién correspondiente.

Dos (02) Especialistas de electricidad y electronica civil

o Profesional bachiller o titulado universitario en ingenieria eléctrica,
ingenieria electronica, ingenieria electromecanica, ingenieria de
sistemas, ingenieria civil y/o arquitectura.

o Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica o en ingenieria eléctrica, ingenieria
electrénica, ingenieria electromecanica, ingenieria de sistemas,
ingenieria civil y/o arquitectura.

o Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a electronica y electricidad.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresé6 de

la formacién correspondiente.

Cuatro (04) Especialistas de bienes logisticos

o Profesional bachiller o titulado universitario en administracion,
contabilidad, economia, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas
y/o industria alimentaria.

o Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica o en administracién, contabilidad,
economia, ingenieria industrial, ingenieria de sistemas y/o industria
alimentaria.

o Experiencia laboral minima tres (03) afios en temas relacionados a
la gestion de bienes referidos a la logistica o abastecimiento.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresé de

la formacién correspondiente.

Tres (03) Especialistas de mecanica

o Profesional bachiller o titulado universitario en ingenieria mecanica,
ingenieria electromecanica y/o ingenieria mecanica electricista.
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O

O

O

O

Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestion de la
calidad o gestion publica o en ingenieria mecanica, ingenieria
electromecanica y/o ingenieria mecanica electricista.

Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a la mecanica.

El tempo de la experiencia se contara desde el momento que egresé de
la formacion correspondiente.

Tres (03) Especialista de salud

Profesional bachiller o titulado universitario en medicina, quimico
farmacéutico, enfermeria, biologia y/o tecnologia médica.

Con estudios de post grado concluidos en logistica o gestiéon de la
calidad o gestion publica o en medicina, quimico farmacéutico,
enfermeria, biologia y/otecnologia médica.

Experiencia laboral minima de tres (03) afios en temas relacionados
a la gestion de bienes referidos a la salud.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egreso de
la formacion correspondiente.

Acreditacion:

Para todo el personal solicitado en el presente literal:

e Para el caso de los estudios de post grado concluidos se debera
presentar la constancia o certificado que acredite
fechacientemente el cumplimiento del requisito.

e Para el caso del Bachiller o titulado universitario, este sera
verificado por el 6gano competente en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria —
SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargodel Ministerio de Educacién
a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

e Parael caso de formacionen fuerzas armada, debera presentarse
el documento que acredite la causal de retiro.

* La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de
los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentaciéon que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

Por otro lado, las funciones del personal serian las siguientes:
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8.

| ROL

FUNCIONES

EQUIPO BASE (PERSONAL CLAVE)

Coordinador del
equipo de trabajo

v

v

NN

Contraparte técnica del contratista y responsable de la
coordinacion con los especialistas senior y los especialistas a su
cargo.

Responsable de conducir todas las actividades del servicio y de
coordinar el desarrollo de acciones con la DGA y otras
organizaciones.

Elabora los informes de avance y presentaciones del servicio.
Coordina y delega a los especialistas senior la absolucién de
consultas que formule la DGA durante el servicio, cautelando el
cumplimiento de los plazos establecidos.

Seguimiento del logro de los avances y deteccion oportuna de los
factores que pueden generar retrasos.

Otras actividades necesarias conducentes al logro de un servicio
oportuno y de calidad.

Especialista
Senior

v

Responsable del desarrollo de EL CATALOGO segun seccién
asignada: bienes, servicios u obras.

Coordinan con los especialistas el desarrollo de los rubros de su
seccion.

Elabora los informes de avance en coordinacién con el
Coordinador del equipo de trabajo

Seguimiento del logro de los avances y deteccion oportuna de los
factores que pueden generar retrasos en su ambito de
responsabilidad.

Otras labores necesarias conducentes al logro de un servicio
oportuno y de calidad en el servicio.

EQUIPO OPERATIVO

Especialistas

v

v

Responsables del desarrollo de EL CATALOGO por rubro(s)
asignado(s).

Responsables del cumplimiento de las especificaciones segun
clasificacion, identificacién, y denominacion para el rubro(s)
respectivo(s) asignado(s); asimismo el registro de los indicadores
de gestion del catélogo.

Elaboran documentos a su cargo para la implementacion, gestion
y monitoreo del Catdlogo: manuales, diccionarios, informes, entre
otros.

Resuelven las consultas de su especialidad que formule la DGA
durante el servicio, cautelando el cumplimiento de los plazos
establecidos.

Otras labores necesarias conducentes al logro de un servicio
oportuno y de calidad en el proyecto.

OTROS DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
Documentacion que debe presentar el postor ganador de la buena pro:

a) Declaracién jurada del correo electronico del contratista para notificaciony

coordinacion, junto con los datos del responsable de dicha cuenta.

b) Declaracién jurada donde se sefialen las personas de contacto y sus

teléfonos de contacto.

c) Relacion de todo el personal que brindara el servicio en donde se precise,
correo electronico, teléfonos y datos personales (nombres y apellidos),
para que se pueda mantener comunicacion con el Coordinador designado

por la Entidad.
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d) Compromiso de confidencialidad de la informacién del SERVICIO y de los
datos del MEF suscrita por el personal clave y personal general requerido.
e) Perfil acreditado (formacién y experiencia) del personal requerido y otros

documentos solicitados del personal (no clave), segun lo establecido en el
numeral correspondiente de los términos de referencia.

f) Documento que acredite los estudios concluidos de maestria del personal
clave.
g) Copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de COVID-19en el

trabajo”, aprobado o registrado ante el Ministerio de Salud
9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE PRESTACION

9.1 CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad de los entregables del servicio sera otorgada por la Direccion
General de Abastecimiento, previa conformidad de la Direccion de Planeamiento
Integrado y Programacion en base al Informe de la Coordinaciéon de Catalogacion
y Registro Nacional de Proveedores, de acuerdo al Art. 168 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado (DS N° 168-2020-EF).

9.2 FORMADEPAGO

La contraprestacion se realizara en pagos parciales, previa aprobacion de los
entregables, considerando el siguiente cuadro:

| Productos | % AVANCE % TOTAL
Primer avance : 20%
Entregable 1 Segundo avance : 20% 60%
Tercer avance : 20%
Entregable 2 40%
TOTAL: 100%

9.3 ADELANTOS
No aplica.

9.4 SUBCONTRATACION:
No aplica.

9.5 CONFIDENCIALIDAD:

El contratista declara que conoce y acepta a la sola firma de la suscripcion del
contrato, el secreto industrial y/o informacion confidencial consistente en la
totalidad de la tecnologia, informacion, datos, registros, productos, estudios,
equipos, estandares, procesos, procedimientos, politicas, guias, documentos,
topologia de red, numeros telefénicos, direcciones Internet Protocol (IP),
asignaciones de puertos, software, configuraciones, comunicaciones electronicas,
cuentas genéricas de red, cuentas genéricas de correo electronico institucional y
passwords (claves o credenciales), asi como informacién de naturaleza
econdmica, técnica, financiera, de mercado, contable o de otro tipo a la que pueda
tener acceso, directa o indirectamente, y en general, todos los aspectos
relacionados con el funcionamiento de la Entidad, que son de propiedad de la
DGA durante la ejecucion del servicio y después de la finalizacion del mismo.
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9.6

9.7

9.8

9.9

El contratista se compromete a no revelar informacion oral, escrita, servicios,
politicas o practicas de negocio del MEF, y en tal virtud, la divulgacion,
comunicacion, transmisién o utilizacién para beneficio de cualquier persona
distinta al MEF, seré considerado ilegal.

El contratista acepta que sera responsable por los dafios y perjuicios que pudieran
ocasionarse al MEF como consecuencia del incumplimiento de lo antes
expresado.

PROPIEDAD INTELECTUAL

El contratista acepta los derechos intelectuales de los productos y documentos
elaborados por el contratista que resulte seleccionado son propiedad de la
DGA/MEF, asi como toda aquella informacion interna de la institucion a la que
tenga acceso para la ejecucion del servicio

MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

a) REUNIONES PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

El contratista, a través del coordinador del equipo de trabajo, programara,
planificara y conducira reuniones de trabajo y de recojo de informaciéncon
entidades clave relacionados al proceso de catalogacion. Adicionalmente,
se realizaran reuniones de coordinaciéon con diferentes expertos y
especialistas técnicos de los rubros y sectores. Asimismo, se efectuaran
entrevistas con personal de las diferentes entidades involucradas en el
ambito del SNA, que correspondan al tema materia del presente servicio®
contando de ser necesario con la participacion del personal de
Coordinacion de Catalogacion y Registro Nacional de Proveedores.

b) COORDINACION Y SUPERVISION

Estara a cargo de la Coordinacion de Catalogacion y Registro Nacional de
Proveedores, de la Direccién de Planeamiento Integrado y Programacion,
de la DGA, la cual articulara acciones con las entidades clave participantes
y sostendréa reuniones periédicas con el contratista, a través del
coordinador del equipo de trabajo, para el 6ptimo desarrollo de las
actividades, a fin de cumplir lo previsto en el Plan de Trabajo y demas
planes especificos establecidos en dicho documento. Ademas, revisa los
entregables que se generen en las diferentes etapas del servicio segun los
plazos establecidos en el numeral correspondiente.

FORMULA DE REAJUSTE
No aplica.

PENALIDADES

a) PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso se incurra en incumplimiento en la prestacion del servicio, las
penalidades que se apliquen seran las consideradas de acuerdo al articulo
162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) OTRAS PENALIDADES APLICABLES
De acuerdo al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, los documentos del procedimiento de seleccion pueden establecer

3 Dada la coyuntura, estas coordinaciones se realizaran de manera virtual; salvo se establezca
de mutuo acuerdo, lo contrario.
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penalidades distintas a la mencionada en el articulo 162 del Reglamento.
En el marco del articulo 163 del Reglamento, el contratista esta sujeto a la
siguiente penalidad:

Supuestos de aplicacion Forma de Piscadiiniciits

de penalidad Calculo

Se aplicara por cada
profesional que haya sido
cambiado y por cada dia
calendario hasta la
comunicacion de la
5% de la UIT | aprobacion del cambio.

En caso el contratista
cambie al personal
propuesto sin comunicary/o
sin contar con la
autorizacién previa de la

Entidad. Segun informe de la

Coordinacion de
Catalogacion y  Registro
Nacional de Proveedores.

Se aplicara por cada dia
calendario de retraso

No presentar el Plan de
Trabajo dentro del plazo | 3% de la UIT | Segun infforme de la
solicitado por la Entidad Coordinacién de
Catalogacion y  Registro
Nacional de Proveedores.
Dichas penalidades seran deducidas de los pagos pendientes a favor del
contratista, segun lo establecido en el articulo 161 del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado.

9.10 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

9.1

Segun el articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, el contratista es
responsable por ejecutar la totalidad de las obligaciones a su cargo, de acuerdo a
lo establecido en el contrato.

Asimismo, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los bienes o servicios ofertados, conforme con lo establecido en el
Articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, por un plazo de un (01) afio
contando a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

PROCEDIMIENTOPARA EL CAMBIO DE PERSONAL

Para la prestacion del servicio requerido, el contratista utilizara el personal
profesional propuesto, no estando permitido cambios, solo excepcionalmente que
seran de caso fortuito o fuerza mayor y de manera justificada debidamente
comprobadas podra realizarse cambios siguiendo el procedimiento expuesto de
la siguiente manera:

a) Solicitud de cambio de personal el cual se presentaré a través de mesade
partes de la ENTIDAD, con atencién a la Oficina General de
Administracion, para lo cual debe de adjuntar:

e Carta de renuncia del profesional del personal clave o propuesto,
dirigido a la empresa contratrista.

e Aceptacién de renuncia del profesional clave o propuesto por parte del
Contratista
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e Carta de presentacion y documentos que acredite fehacientemente el
perfil y experiencia del profesional nuevo propuesto, de acuerdo a lo
indicado en los Requisitos de Calificacion-

e Carta de compromiso del profesional nuevo propuesto con firma

legalizada.

b) Sélo sera procedente el cambio si la presentacion de (los) profesionales
que cuenten con la misma o mayor experiencia del profesional propuesto
inicialmente.

c) La ENTIDAD evaluara la solicitud y comunicara a través de correo

electronico la aprobacion o rechazo del cambio solicitado en un plazo
maximo de 05 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la
presentacién por parte del Contratista.
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i ANEXO N° 1
INFORMACION PROPORCIONADA POR LA ENTIDAD PARA EL
DESARROLLO DEL SERVICIO

a) Informacion a procesar para obtener el catalogo

La cantidad aproximada de items a procesar y estandarizar, en la etapa de
desarrollo de contenidos, es la siguiente:

| Niveles jerarquicos | CBSO — SIGA MEF

Bienes 348 698
Servicios 40 580
Bienes patrimoniales 85 182
Obras 190
TOTAL 474 650
Bienes 114 320
Servicios 14 764
Consultoria de obras 475
Obras 503
TOTAL 130,062

Fuentes: MEFy OSCE
Fecha de corte: CBSO al 08 de diciembre 2020 y CUBSO al 13 de julio del 2020

El nimero de items estimado a incluir en EL CATALOGO corresponde al del
CBSO, considerando su mayor tamafio, por tanto, se necesitan recursos para
procesar alrededor de cuatrocientos setenta mil (474, 650) tems. Se debe tomar
en cuenta que el servicio incluye la clasificacion UNSPSC, la descripcion de cada
item empleando la definicion de atributos basicos por cada uno de los
Commodity del Clasificador UNSPSC, el diccionario de datos de cada uno de los
atributos basicos y complementarios, la asignacion de cédigos de identificacion.

b) Documentos técnicos

Propuesta de estructura de EL CATALOGO, que permita la armonizacién con
el Clasificador Presupuestario y el plan de cuentas. Recomendaciones de
caracter general para su implementaciéon posterior hasta el nivel de
desagregacion que permita la trazabilidad a lo largo de la CAP.

e Clasificaciéon de EL CATALOGO: armonizacién de commodity (Clasificacion
UNSPSC) con el Clasificador Presupuestario y el plan de cuentas.

Mapeo de actores relacionado a la institucionalizacién e interoperabilidad de
EL CATALOGO (Misién e interés de las principales entidades)

e Sistematizacion de conocimiento e identificaciéon de criterios para la
catalogacién de bienes, servicios y obras en el marco de las buenas practicas
internacionales/nacionales para la elaboracion e implementacion del Catalogo
Unico de Bienes, Servicios y Obras.
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ANEXO N° 2

CONSIDERACIONES DE CLASIFICACION, IDENTIFICACION,
DENOMINACION Y UNIDADES DE MEDIDA POR SECTOR O RUBRO

A continuacion, se presentan algunas consideraciones de clasificacion, identificacion,
denominacién y unidades medida por sector o rubro identificado que deben ser
abordadas en el presente servicio.
Catalogacion
a) Agronomia
e |dentificacion de atributos para plantaciones (variedad de flores de un vivero,
entre otros) y para plantaciones como parte de los activos de una entidad
(como AUTODEMA).
e Clasificacién para implementos de jardineria

b) Bienes patrimoniales
« |dentificacién de atributos para los bienes patrimoniales de las empresas del
Estado (Petroperu, Electroperu, Sedapal, entre otros).
e Tratamiento y clasificacion de puentes modulares y componentes.
e Articulacion con los activos priorizados de Banco de Proyectos de Inversion

c) Construccién
e Criterio de clasificacion para las maderas. Para ello, se debera trabajar en
conjunto con el Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de
Fauna Silvestre (OSINFOR) y el Centro de Innovacién Productiva y
Transferencia Tecnolégica de la Madera (Cite Madera).

d) Defensa
« |dentificacién del alcance de los atributos para bienes de secreto militar, tanto
para el Ministerio de Defensa como para el Ministerio del Interior.

e) Educacion
e |dentificacién en almacen de impresos.
o ldentificacion de capacidad de correlativos.
o Se incluye cartillas, carné, afiches, formatos, certificador, historia
clinica, entre otros.
* Inclusion del sistema Dewey de la Biblioteca Nacional del Peru en el catalogo.
e Trazabilidad de libros y materiales impresos de ensefianza.

f) Electricidad, electrénica y mecéanica
e |dentificacion, atributos y unidades de medida de respuestos y accesorios.
e Atributos béasicos y/o complementarios de materiales electrénicos.

g) Salud

e Clasificacion de desinfectantes, antisépticos, productos dietéticos y formulas
alimenticias, tomando en consideracion criterios de autorizaciones sanitarias
de DIGEMID y Direccion General de Salud (DIGESA).

e Clasificacion, identificacion y denominacion de instrumental médico
quirdrgico (items indivuales o en set o kit de instrumental) y material médico.
Identificacion de unidades de medida de reactivos.

Revision de las denominaciones de reactivos, insumos para equipos propios
y cesion en uso.
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e Definicibn de estandares para férmulas magistrales preparadas en
Hospitales.

e Estandarizacion de procedimiento de solicitud de adicion, modificacion o
inactivacion de items de EL CATALOGO por sub-sector: EsSalud, Fuerzas
Armadas y Policia Nacional del Peru; y por areas usuarias dentro del MINSA.
Lo mismo dentro de las Unidades Ejecutoras (UEs) del sector.

e Identificacion de iniciativas internacionales y nacionales relacionadas a
estandares de productos farmacéuticos, dispositivos médicos y productos
sanitarios, que permitan conocer las lecciones aprendidas; asimismo evitar
duplicidad de financiamiento.

e Considerar, para la identificacion de atributos, la clasificacion técnica
establecida en la Ley 29459, Ley de productos farmacéuticos, dispositivos
médicos y productos sanitarios,

h) Servicio

e |dentificacion de atributos para la descripcion de los items relacionados a
locacion de servicios realizados por personas naturales relacionadas al rol
de la entidad.
Eliminacion de uso de servicios para la adquisicién de activos fijos.
Definicién de los atributos basicos y complementarios de los servicios de
apoyo al diagnostico (tales como servicios de andlisis de laboratorio,
diagnostico por imagenes, entre otros) que solicitan las IPRESS, su relacion
con el Catalogo de Procedimientos Médicos y Sanitarios del sector Salud.

i) Software
e Revision de descripciones de los softwares registrados en la Presidencia de
Consejo de Ministros (PCM) en el marco del Gobiermno Electrénico.

j) Veterinaria-Zootecnia

e Codificaciéon e identificacién estandarizada de atributos (principio activo,
concentracion, forma farmacéutica y presentaciéon) de productos
farmaceéuticos que tienen el mismo principio activo, identificando el registro
sanitario de DIGEMID y/o SENASA segun corresponda.
Estandarizacion de atributos para animales.
Estandarizacion de unidades de medida para el caso de redes y materiales
de captura y/o exterminio.

e Observacion de suministros de equipo de comodato.

k) Unidades de medida
e Definicion de conceptos:
o Unidad de medida
o Unidad de programacién, pedido, salida de almacén
o Unidad de adquisicién y entrada al almacén

1) Obras
e Banco de Proyecto de Direccién General de Programacién Multianual de
Inversiones (DGPMI), InfoObras

I) Otros
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e Estandarizacion de procedimiento para catalogacion de bienes y servicios
homologados( Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco, Listado de Bienes,
Servicios Comunes para Subasta Inversa Electronica y fichas homologadas
aprobadas por Ministerios).
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ANEXO N° 3
REGLAS DE CATALOGACION

Regla 1:
Las descripciones no deben contener marcas ni modelos

Regla 2:
Las descripciones deben figurar en singular, no en plural.

Regla 3:
Las descripciones se indicaréan en mayusculas, salvo estandares propios de unidades
de medidas y otros parametros que lo ameriten.

Regla 4:
Las descripciones deben darse en idioma espafiol, salvo casos excepcionales

debidamente sustentados.

Regla 5:
No usar diminutivos: camisita, sillita, etc. salvo casos excepcionales debidamente
sustentados.

Regla 6:
Evitar palabras de significado subjetivo: grande, mediano, chico; salvo excepciones
debidamente sustentadas.

Regla 7:
Las descripciones de las medidas se consignaran de la siguiente manera:
e Para cantidades mayores a 1, usar decimales. Por ejemplo, para 1,500 mL
describirlo como 1.5 L
e Para cantidades menores a 1 no usar decimales sino la cifra entera en la
unidad de medida inferior. Por ejemplo, para detallar 600 gramos, no ponerlo
como 0.6 kg sino como 600 g
Regla 8:
Utilizar la simbologia establecida para el sistema internacional de medidas

Regla 9:

Para el caso de los medicamentos, la descripcion se dara en coordinacion con el
catalogo sectorial de la DIGEMID, de acuerdo con el DS 024-2005-SA y/o la vigente al
momento del desarrollo del servicio.

Regla 10:
Las descripciones utilizadas estaran acordes con lo indicado por la Real Academia
Espafiola (ver regla 15).

Regla 11:
En impresiones se usara la palabra impreso (no logotipo, no membrete). La palabra
impreso abarca si es el logotipo, el membrete, etc.
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Regla 12:
En los vestuarios se indicara si es bordado o estampado (no logotipo, membrete, etc.)

Regla 13:

En los libros de registro se indicara la cantidad de hojas (no folio ni pagina), dado que
la hoja puede estar enumerada por pagina o por folio. Segun la Real Academia, folio es
hoja de un libro o cuaderno, y pagina es cada una de las dos haces o planas de la hoja
de un libro o cuaderno.

Regla 14:

Para la descripcién de los libros, en el caso de las Normas Técnicas Peruanas, se
colocara NTP, el numero de la normay el nombre general de la norma. En el caso de
las normas ISO, ira ISO, el numero y el nombre general. No se antepondra en la
descripcion la palabra LIBRO.

Regla 15:

Es posible que se consideren palabras que no existan en la RAE pero que estén
definidas en una Norma Técnica Peruana, cuando exista diferencia de escritura, se
usara la que sea de uso mas comun en el Peru o que el usuario lo pueda identificar mas
facilmente (por ejemplo, waype).

Regla 16:

Lo que se indique en una Norma Técnica Peruana prevalece sobre lo que se indique en
las reglas de catalogacion para la familia que corresponda. Por ejemplo, la Norma
Técnica Peruana indica precisar las medidas en mm para el caso de las maderas
aserradas, se indicara de esta manera, aunque se pudiera expresar en numeros enteros
como lo indica la regla 7. Se describira 0.80 m si es que el largo no es mayor de un
metro, por lo que la NTP indica que el largo se expresa en metros y no en centimetros.
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ANEXON° 4
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

DIAS CALENDARIO

0 300 B0
Actividad 1: Desarrollo del
Catdlogo

Actividad 2: Validacion de
contenidos del catalogo,
pilotoy herramientas de
|gestion
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Al CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A.1.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

UN (01) COORDINADOR DEL EQUIPO DE TRABAJO

Profesional bachiller o titulado universitario en administracion, economia, contabilidad, ingenieria
industrial, ingenieria de sistemas, ingenieria mecanica, ingenieria eléctrica, ingenieria electricista,
ingenieria electromecanica, ingenieria civil, medicina, quimico farmacéutico, veterinaria, enfermeria,
agronomia, educacion y/o fuerzas armadas; del personal clave requerido como COORDINADOR DEL
EQUIPO DE TRABAJO.

CUATRO (04) ESPECIALISTAS SENIOR

Profesional bachiller o titulado universitario en administracion, economia, contabilidad, ingenieria
industrial, ingenieria de sistemas, ingenieria mecanica, ingenieria eléctrica, ingenieria electricista,
ingenieria electromecanica, ingenieria civil, medicina, quimico farmacéutico, veterinaria, enfermeria,
agronomia, educacion y/o fuerzas armadas; del personal clave requerido como ESPECIALISTAS
SENIOR.

Acreditacion:

El grado de bachiller o titulo universitario sera verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacién a través del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, segun
corresponda.

En caso el grado de bachiller o titulo universitario no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica
requerida.
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A.1l.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

UN (01) COORDINADOR DEL EQUIPO DE TRABAJO

Experiencia minima de tres (03) afios en direccion, organizacién, coordinacion o conduccion de
instituciones publicas o privadas de alcance nacional o internacional, en temas referidos en gestion
publica, reforma del estado y/o administracién publica; del personal clave requerido como
COORDINADOR DEL EQUIPO DE TRABAJO.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresd de la formacién correspondiente.
CUATRO (04) ESPECIALISTAS SENIOR

Experiencia minima de dos (02) afios en servicios de sistematizacién de conocimiento, en entidades
publicas o privadas; del personal clave requerido como ESPECIALISTAS SENIOR.

El tiempo de la experiencia se contara desde el momento que egresoé de la formacion correspondiente.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1 000 000.00 (Un millén y
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de catalogacion de bienes o servicio u obras

- Servicio de estandarizacion de datos o contenidos de bases de datos

- Servicio de estandarizacion de procesos o elaboracion de manuales de procedimientos
- Servicio de sistematizacion del conocimiento o mejoras en la gestion publica

Acreditacién:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes

de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,

~
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reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

8 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos®

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion

e ® Eslasuma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

son objetivos y guardan vinculacion,

razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN EL MARCO DEL SISTEMA
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO, que celebra de una parte el Ministerio de Economia y
Finanzas, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370645, con domicilio legal en Jr. Junin N°
319 - Cercado de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra
parte  [...cooiiiiiiiii e, ], con RUC N° [......... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [......................... ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoiiiiiiiceeevneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.........c..o....e. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004-2021-EF/43 para la CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN EL MARCO DEL SISTEMA
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO PARA EL DESARROLLO
DEL CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN EL MARCO DEL SISTEMA
NACIONAL DE ABASTECIMIENTO.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOX

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en Soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; previa
aprobacion de los entregables y conforme a lo siguiente:

Productos % AVANCE % TOTAL
Primer avance :20%
Entregable 1 Segundo avance : 20% 60%
Tercer avance :20%
Entregable 2 40%
TOTAL: 100%

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~

o/
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plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de trescientos sesenta (360) dias calendarios, el
mismo que se computa desde el dia siguiente de aprobado el Plan de Trabajo.

El plan de trabajo debera ser presentado en el plazo maximo de quince (15) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la entrega de la documentacion por parte de la Direccion
General de Abastecimiento. Dicha documentacion sera proporcionada al contratista al dia siguiente
de la suscripcidn del contrato. Dicho plan de trabajo sera aprobado por la DGA en el plazo maximo
de diez (10) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de su presentacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la Carta Fianzas N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Direccién
General de Abastecimiento, previa conformidad de la Direccién de Planeamiento Integrado y
Programacion en base al Informe de la Coordinacion de Catalogacion y Registro Nacional de
Proveedores en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
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sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
De acuerdo al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, los documentos
del procedimiento de seleccion pueden establecer penalidades distintas a la mencionada en el

articulo 162 del Reglamento. En el marco del articulo 163 del Reglamento, el contratista esta sujeto
a la siguiente penalidad:
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Supuestos de Forma de calculo

N° aplicacion de Procedimiento
penalidad
Se aplicara por cada profesional
En caso el contratista gue haya sido cambiado y por cada
cambie al personal dia calendario hasta la
1 propgesto sin comunicar 5% de la UIT comunicacién de la aprobacion del
y/o sin contar con la cambio.
autorizacion previa de la Segun informe de la Coordinacion
Entidad. de Catalogacién y Registro Nacional
de Proveedores.
Se aplicara por cada dia calendario
No presentar el Plan de de retraso
2. | Trabajo dentro del plazo 3% de la UIT Segun informe de la Coordinacion
solicitado por la Entidad de Catalogacién y Registro Nacional

de Proveedores.

Dichas penalidades seran deducidas de los pagos pendientes a favor del contratista, segun lo
establecido en el articulo 161 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademaés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

~
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesiineeninees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

11

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

O/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!2 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacién de la orden de servicios!3

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento.

13" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 1

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE*6

Si

No

Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo

electroénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo

actuaciones:

electrénico indicado las siguientes

'+ En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar

la condicion de micro o pequefia empresa.

> Ibidem.

6 Ibidem.
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1.
2.
3

4.
5

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios’

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. Q
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO PARA EL
DESARROLLO DEL CATALOGO UNICO DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN EL MARCO DEL
SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO, de conformidad con los Términos de Referencia que
se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

X
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de trescientos sesenta (360) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de aprobado el Plan de Trabajo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

N° 004-2021-EF/43.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

(%]

(%]

100%2°

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

CARTA — AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria
del proveedor)
Lima,

Sefor
Director General de la Oficina General de Administracion
Presente.-

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el nimero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI) de
la empresa que represento es el.. ., agradeciéndole
(Indicar el CCI asi como el nombre 0 razon somal deI proveedor tltular de Ia cuenta) se sirva disponer
lo conveniente para que los pagos a hombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CCl en el Banco .............cccuvuveeeee.

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

~
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 24
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELTE D12 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE? DE: HIOINIED: eI CAMBI% ACUMULADO
PAGO 20 VENTA 2
CASO &
1
2
3
4

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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Sistema Nacional de
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5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

~
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ANEXO N° 8

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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De conformidad al numeral 6.1.5 de la Directiva N° 002-2020-EF/47.01 “Disposiciones y Procedimientos
para la atencion de denuncias por presuntos actos de corrupcion, otorgamiento de medidas de
proteccion al denunciante y sancién de las denuncias de mala fe”, aprobada por Resoluciéon Ministerial
N° 187-2020-EF/43, correspondera remitir a los participantes de un proceso de contratacién, el Anexo
03 de la mencionada Directiva (Instructivo para denunciar presuntos actos de corrupcion en los
procesos de contratacion):

Anexo 03 de la Directiva N°002-2020-EF/47.01 del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobada
por Resolucién Ministerial N°187-2020-EF/43

ANEXO N* 3

INSTRUCTIVO PARA DENUNCIAR PRESUNTOS ACTOS DE CORRUPCION EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION

AYUDANOS a promover la ética en el ejercicio de la funcién publica. 3 Conoces de algan
acto de corrupcidn cometido por algin/a servidor/a de esta entidad pablica?

1. Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o
términos de referencia para faverecer indebidamente a un proveedor especifice.

2 Gen_er_acnén de falsas necesldades con la finalidad de conftratar obras. bienes o
Servicios.

3. Otorgamiento de ia buena pro obviando deliberadamente pasos requerdos por ley,

4. Permisibilidad indebida frente a la presentacién de documentacion incompleta de
parie del ganador de la buena pro,

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacidn falsa o no vigante

6. Otorgamiento de la buena pro (o ejercicio de Influencia para el mismo fin) a empresas
ligadas a ex funcionarios/as, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los
impedimentos para contratar con el Estado que prevé |a ley.

7. Admisiblidad de postor (o ejercicio de influencia para el mismo fin) ligado a una
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien esta incurso en
algunc de los impedimentos para contratar con el Estado que preve 1a ley

8. Pago Indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su
integrdad.

8. Sobrevaloracion defiberada de obras, bienes o servicios y su consecuente pago en
exceso a los proveedores que los entregan o brindan.

10. Negligencia en el manejo y mantenimiento de equipns y teenalngia que impliquan Ia
afectacion de los servicios que brinda la institucion,

Si conoces de alguno de estos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse
cometide, informanos a través de tu denuncia completando el Anexo 1 "FORMULARIO
DE DENUNCIA DE ACTOS DE CORRUPCION' y presentandola i) Ante la Mesa de Partes
del MEF, ii) En entrevista con la Oficina de Integridad Institucional o la que haga sus veces,
i} Al correo electrénico denuncias0800@mef.gobpe o v) A través del link

{11 Enningin cazo o GONUNGante 1OMaa pane oel procegvnmnio ruliva
como efecto Ce SU denUNCE

2] Sl el denunciare decide identificarse, la sntidad ha rstiluido una Oficna de Integridad Institucoral, que
garantza |a rasarva de sU 0antidad yio de s healigos que quieran coroborar B danuncla. ¥ qua olorge wia
garantia institudicnal da no perjudicar su peskion en 1a MIBCEN contraciual astatiadoa con |8 ertdad o su
POSCIAN comE pOsIor &N &l Procseo 08 contralacdn & &l gue particpa o en los que participe en ol fuluro.

{3) Es importante documentar la cenundia pero sl no es posible, tal vez el derundane pueda preporcionas
Informacian vaIoss A0erca oa donde ocbieneria o prestar colaboracen con @ enliced para diche fin,

(4) Lainarpesiién de una denunca no consfituye impedimento para cptar por olras viss que I8 ley prové pars
ousstionsr decEiones oo 1a sdministackin o sus spees (OSCE. Corwraloria General de la Replblca,

¥ O gue puscts Insitulse

Minstaric Pabico, elc )
(6) La nterposicide do ung denuncia por i via de Ofiona de Intagndad InsHuUCONR No ServIraA @n ringun caso
para paralzar un proceso de corwalackin del Estado
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