BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

Organesma
Supervisot de laa
Contralacinis
del Estads

@SCE

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e« Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
* Xyz de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nenfo er’1 g?enerql
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdginag, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

X



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones, asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisiéon de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
0 visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacion, -calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2.

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estd en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacidon accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzay).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4.

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en

3.5.

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

EJECUCION DE GARANTIAS

el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccibén especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES
Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
RUC N° 1 20529629355

Domicilio legal :Jr. Apurimac N° 683 - Cajamarca

Teléfono: : 076-584400 ANEXO 24005

Correo electronico: . lcarrion@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA )

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO
DE LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CAJAMARCA

Importante para la Entidad

e En caso de procedimientos de seleccidon segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

e En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria,
y no la denominacién del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA N°
000500-2021-P-CSJCA-PJ, el 26 de mayo del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 DIAS
CALENDARIOS (24 MESES) en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar El costo de reproduccion sera de S/. 7.90 (Siete con 90/100 Soles), el
mismo que debera ser pagado en la Oficina de Tesoreria de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, sito en el Jr. Apurimac N° 683 - Primer Piso y luego recabar las mismas en la
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, sitio en el Jr.
Apurimac N° 683 - Primer Piso.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

BASE LEGAL

— Decreto de Urgencia 014-2019, Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2020.

— Decreto de Urgencia 015-2019, Equilibrio Financiero para el Sector Publico para el Afio
Fiscal 2020.

— Decreto de Urgencia 016-2019, Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2020

— Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y su modificatoria efectuada mediante
Decreto Legislativo N° 1444, en adelante la Ley.

— Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento, y su modificatoria efectuada mediante Decreto
Supremo N° 377-2019.

— Ley N° 27815, Ley de Cddigo de Etica de la Funcion Publica.

— Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectuada
mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante la Ley.

— Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de
ofertas, computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

1

2

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente a la declaracién jurada de cumplimiento de los
Términos de Referencia, el postor deba presentar algin otro documento para acreditar
algun componente de los Términos de Referencia consignar el siguiente literal:

e) [DOCUMENTACION QUE SERVIRA PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE
ALGUN COMPONENTE DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA QUE LA ENTIDAD
CONSIDERE PERTINENTE].

La Entidad debe precisar con claridad qué componente de los términos de
referencia serdn acreditados. En este literal no debe exigirse ningiin documento
vinculado a los requisitos de calificacion del postor, tales como: i) capacidad legal, ii)
capacidad técnica y profesional: equipamiento e infraestructura estratégica,
calificaciones y experiencia del personal clave vy iii) experiencia del postor. Tampoco
se puede incluir documentos referidos a cualquier tipo de equipamiento,
infraestructura, calificaciones y experiencia del personal en general.

Ademas, no debe requerirse declaraciones juradas adicionales cuyo alcance se
encuentre comprendido en la Declaracién Jurada de Cumplimiento de los Términos
de Referencia y que, por ende, no aporten informacion adicional a dicho documento.

Incorporar alas bases o eliminar, seglin corresponda.
f)  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

i) Declaracion Jurada indicando con exactitud la relacion de maquinaria y equipos,
precisando las cantidades y el afio de fabricacion de cada uno, para la ejecucion
del servicio, conforme al cuadro N° 2- C.

i)  Declaracion Jurada del cumplimiento de requisitos del personal clave, firmada

3

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

0/
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2.2.1.2.

2.2.2.

@

por el representante legal del postor y el personal propuesto (personal clave).
(ANEXO N° 13).

CONSULTA NRO 07 DEL PARTICIPANTE: CAMPO MAYOR SRLTDA

Se solicita al comité suprimir el Anexo N°13, ya que en la etapa de presentacion de ofertas se
desconoce el resultado, no teniendo una empresa la certeza de ser favorecida con la buena pro, por
ende tener personal estaria generando un costo. Innecesario.

RESPUESTA NRO 07

Se precisa que el formato requerido resulta necesario, ya que contiene los datos del personal clave
propuesto para ejecutar el servicio, con la finalidad de asegurar el cumplimiento del servicio en caso
obtener la buena pro (datos de supervisor y operarios).

k) Declaracion jurada donde sefiale el Compromiso de cumplimiento con los
requisitos establecidos en la Ley N° 29783 de Seguridad y Salud en el Trabajo
(LSST).

[) Declaracion jurada de no subcontratar y/o tercerizar el servicio, en ninguna de
las etapas de su proceso de ejecucion. (ANEXO N° 11).

m) DECLARACION JURADA SOBRE LA DJESINFECCION, QUINCENAL O A
SOLICITUD DE LA CSJCA TAL COMO SENALA EL NUMERAL 5.6.5.2 DE LOS
TERMINOS DE REFERENCIA (ANEXO N° 12).

n) Declaracién Jurada que cuenta con un Ingeniero Sanitario Colegiado 6 Ingeniero
Ambiental Colegiado: Quien estara a cargo de la Direcciébn Técnica de las
prestaciones donde se especifique que: (Cuenta con especializacién y
experiencia en gestion y manejo de residuos solidos, de 03 afios; y Se encuentre
habilitado). (ANEXO N° 14).

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion

de las bases.

Documentaciéon de presentaciéon facultativa:

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”

establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de

obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

= Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV
prevista en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia,
consignar el siguiente literal:

b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley
N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

= En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacion del servicio
en general va a ser prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del
valor estimado de algin item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
consignar el siguiente literal:

c) En el [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE
SE PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION] los postores con domicilio en la
provincia donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no
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pertenecientes al mismo departamento o region, pueden presentar la solicitud de
bonificacion por servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segln
Anexo N° 10.

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE*y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

i) La empresa adjudicada debera presentar ante la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, la siguiente documentacion de los operarios y del supervisor que fue
propuesto en su oferta:

— Fotocopia simple de DNI vigente.

— Certificado expedido por el area de salud de gozar de buena salud fisica y mental no
mayor de 3 (tres) meses de la presentacion de documentos para la firma del contrato.

— Certificado de no tener antecedentes penales ni policiales no mayor de 3 (tres) meses de
la presentacion de documentos para la firma del contrato.

— Hoja con los nombres, apellidos, direccién, teléfono y otros datos personales pertinentes
de cada trabajador (operario y supervisar).

7

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecuciéon contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado’.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condiciéon de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente se puede considerar otro tipo de documentacion a ser
presentada para el perfeccionamiento del contrato, consignar el siguiente literal:

k) [DE ACUERDO AL OBJETO CONTRACTUAL CONVOCADO REQUERIR LA

PRESENTACION DE OTROS DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

8

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Gerencia de Administracion Distrital de la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca, sito en el Jr. Apurimac N° 683 - Primer Piso, en el horario de
08:00 am a 1:30pm horas y 14:30 a 17:00 horas.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccidon por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00).

Importante para la Entidad

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

La CSJCA debera realizar el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de
manera mensual.

Para lo cual se debe emitir los siguientes documentos:

- Informe del funcionario responsable del area usuaria (Coordinacion de Logistica)
emitiendo su conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Guia de remisién de recepcion de materiales, donde se muestre claramente la fecha
en que recepcionaron los materiales y suscrito por quien recepciond.

Pago del primer mes de servicio
Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird al CONTRATISTA
la presentacion de los siguientes documentos:
- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
CSJCA ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la CSJCA,
asi como del documento que acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa
de Trabajo.®

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de
EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacion para
el tramite de pago:
— Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad.

— Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

® En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el CONTRATISTA debera
remitir a la ENTIDAD dicha documentacion, junto con la documentacién que presente para el pago del mes que
corresponda.

©/
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— Declaracion Jurada de pago y copia de los PDT cuando sea solicitado por la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

— Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

— Pago de CTSy gratificaciones, cuando corresponda.

— Copia del depdsito en cuenta correspondiente al mes anterior.

Pago del Gltimo mes de servicio

Para el pago del Ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacién que acredite el depésito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes
anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

La CSJCA para el pago lo efectuara mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria
individual del postor ganador, en un plazo maximo de quince (15) dias calendarios de
encontrase completo el expediente de pago, en moneda nacional, con depdsito en la
cuenta del contratista, quien deberd presentar con carta de autorizacion su Cdédigo de
Cuenta Interbancaria (CClI).

Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTES DE LA ENTIDAD, sito en sito en
el Jr. Apurimac N° 683 - Primer Piso.




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
AS NRO 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA
CONVOCATORIA

CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

ANEXO N° 4
REQUERIMIENTO PARA SERVICIOS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE CAJAMARCA

1. AREA SOLICITANTE
Todas las Dependencias de la Corte de la Superior de Justicia de Cajamarca

2. OBJETO DEL SERVICIO
El presente requerimiento tiene como objeto la contratacion del Servicio de Limpieza para los
locales de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca

3. FINALIDAD PUBLICA
El servicio a contratarse tiene por finalidad mantener las condiciones higiénicas adecuadas de los
ambientes en los locales con que cuenta la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, a fin de
salvaguardar la salud de los trabajadores de la Entidad, proporcionandole las condiciones minimas
necesarias para el desarrollo de sus funciones, al igual que brindarle a nuestros usuarios
ambientes higiénicamente adecuados, lo que permitira contribuir con el cumplimiento de los
objetivos institucionales de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

4. PLAN DE CONTRTACION N° PAC
N° PAC c |12

NO PROGRAMADO

CUADRO DE NECESIDADES

FECHA PREVISTA

5. TERMINOS DE REFERENCIA
El Concurso Publico tiene por objeto la contratacién del Servicio de Limpieza para los 25 locales
de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, por el periodo de 24 meses a partir del dia
siguiente de la suscripcién del contrato, conforme al detalle de locales:

5.1DE LOS LOCALES (LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO)

Relacién de Locales (Cuadro N° 1
N° DEPARTAMENTO‘ PROVINCIA ‘ DISTRITO Nombre de la Dependencia DIRECCION

1 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA Sefie Principal de la Corte Superior de Justicia de Jr. .DeI Comercio N°680 -
Cajamarca. Cajamarca.
. Jr. Huascar N° 1224-1228
Organos Jurisdiccionales del Mddulo Penal, CDG, . . o

2 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA Central de Notificaciones, 00JGU y ODECMA. - V.|||a Universitaria -

Cajamarca.

3 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA Organos Jurisdiccionales del Médulo Laboral. Jr.. Buganvillas N° 169
Juzgados de Flagrancia Penal y Juzgados de Paz

4 | cCAJIAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARcA | Letrado de Familia, Oficina de Informatica, Archivo | | s oo puoa N 1118
Modular, Juzgados Especializados de Familia,
Coordinacidon de Servicios Judiciales.
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Prolongacion. Jr.Misién

5 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA Archivo Central. Bautista S/N lote D.
Mollepampa
- . Jr. Los Zafiros 395y 397,
6 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA | *uzgados de Paz Letrado Civilesy Archivo Modular, | (o io o 11 clodomiro
Juzgados Especializados Civiles.
Cerna 205y 207
7 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA | Dependencias Jurisdiccionales ;rézui,sg'\;iga'es N* 388,
BANOS DEL Mz D Lote OU-3 S/N-
8 | CAJAMARCA CAJAMARCA INCA Juzgado de Paz Letrado. Molinos del Inca Etapa Il.
Barfios del Inca
9 | CAIAMARCA CAJABAMBA | CAIABAMBA | Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas. Jcréér:‘iges Avelino
Juzgado Mixto y Juzgado de Paz Letrado y
10 | CAJAMARCA CELENDIN CELENDIN Dependencias Administrativas de la Provincia de Jr. Bolognesi N° 783
Celendin.
11 | CAJAMARCA CELENDIN CELENDIN Dependencias Jurisdiccionales del NCPP. Jr. Pardo N° 665
12 | CAJAMARCA CHOTA CHOTA Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de | Jr. Antonio Soto Burga
la Sub Sede de Chota. 176
13 | CAJAMARCA CHOTA HUAMBOS Juzgados de Paz Letrado. Jr. Miguel Grau 224
14 | CAJAMARCA CHOTA PACCHA Juzgado de Paz Letrado de Paccha. Paccha-Chota
15 | CAJAMARCA CHOTA TACABAMBA | Juzgados de Paz Letrado. j:nLiTzalzl 396y Jr.7 de
16 | CAJAMARCA CONTUMAZA | CONTUMAZA | uz83d0 Mixto, J. de Paz Letrado, NCPPy Oficinas | | 50 i e n° 624
Administrativas de la provincia de Contumaza.
17 | CAJAMARCA HUALGAYOC | BAMBAMARCA Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de | Jr. Francisco Bolognesi N
Bambamarca. 910
18 | CAJIAMARCA SAN MARCOS | PEDRO GALVEZ JngE?d.O de .Paz Letrado, Juzgado Mixto y Oficinas Jr. Alfqn?Q Ugarte N° 891
Administrativas. y Jr. Hipdlito unanue S/N
19 | CAJAMARCA SANPABLO | SANPABLO | /uz8ado de Paz Letrado, Juzgado Mixtoy Oficinas |} 13 4o 30 N 244
Administrativas.
20 | CAJAMARCA SANTA CRUZ | SANTACRUZ | Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas. Jlr(')lDom'ngo Negron N
21 | LA LIBERTAD BOLIVAR BOLIVAR Juzgado Mixto, Juzgado de Paz Letradoy Oficinas | o 1 i e 501
Administrativas.
22 | CAJAMARCA SANMIGUEL | SAN MIGUEL | Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de |\ ;.12 saravia S/N
San Miguel.
23 | CAJAMARCA TEMBLADERA | YONAN Juzgados de Paz Letrado. Jr. Buenos Aires /N.
Plaza de Armas
. . Plaza de Armas S/N -
24 | CAJAMARCA SAN MIGUEL | LA FLORIDA 2do Juzgado Mixto, J. Penal Unipersonal de la Municipalidad de la
Provincia de San Miguel. .
Florida
25 | CAJAMARCA CAJAMARCA | CAJAMARCA Salas de Audiencia en el Centro Penitenciario de Fundo Huacariz Caserio

Huacariz.

Agocucho

5.2DEL TRASLADO DE BASURA

La Empresa a contratar debera eliminar totalmente la basura y asegurar su traslado hasta el
relleno sanitario, el volumen y frecuencia de los residuos sélidos es variable, con un promedio
minimo de 500 kilos diarios para los locales propuestos. La unidad movil (camion), deberéa tener
una capacidad minima de carga de 1/2 TM, ademas debe estar debidamente acondicionado
para la carga y transporte de residuos, de manera que al trasladarse estos no sean vertidos por
el camino hacia el relleno sanitario. La unidad movil debera de cumplir con lo normado en lo
gue estime concerniente a la Ley 27314 de Residuos Sélidos, sera exigible en las Sedes de
Cajamarca en el supuesto que la entidad requiere realizar la carga y traslado de los residuos
sdlidos hacia el relleno sanitario, mencionados en el Cuadro N° 1 Relacion de Locales. Del

numeral 5.1

Asimismo, debera contar con la autorizacién correspondiente para el traslado de residuos
sélidos al relleno sanitario acreditado con el siguiente documento:

5.3 DURACION
La duracion del servicio sera por un periodo de 24 meses, desde el dia siguiente de suscrito

el contrato o desde el 27.02.2021.
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5.4RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El Contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado de conformidad a lo dispuesto por el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del

Estado.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 2 afios y/o hasta la Ultima
conformidad del servicio prestado.

5.5 JORNADA DE TRABAJO

El servicio solicitado debera adecuarse a las necesidades de la Corte Superior de Justicia
de Cajamarca, y que se prestara entre las 06:30 a 10:30 horas y de 15:00 horas a 19:00
horas, de Lunes a Viernes; el sabado el horario sera corrido de 06:30 a 14:30 horas,
tomando como descanso el Domingo.

Se contemplard el trabajo en el siguiente horario:

HORARIO DE :De 06:30 a 10:30 horas y de 15:00 a 19:00 horas
LUNES A VIERNES

HORARIO SABADO :De 06:30 a 14:30 horas

5.6 ACTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

El Postor debera considerar como minimo actividades de frecuencia diaria, semanales,
quincenales, mensuales y trimestrales, las mismas que deberan ser informadas a la
Gerencia de Administracion del Distrito Judicial y/o a la Coordinacién de Logistica, a través
de un Cronograma de trabajo.

5.6.1 Actividades Diarias

a)
b)
c)

d)

p)

Barrido, trapeado y lustrado de todos los pisos de oficinas.

Barrido de las veredas perimetrales y estacionamientos.

Aspirado general de oficinas salas de reuniones, salas de espera y todas las areas
que cuenten con tapizones o alfombras.

Aspirado general de oficinas salas de reuniones, salas de espera y todas las areas
que cuenten con tapizones o alfombras.

Limpieza de escritorios, credenzas, archivadores, mostradores y todo el mobiliario en
general que se encuentre ubicado en las diferentes areas del edificio.

Limpieza de vidrios de mostradores de atencién al publico, asi como de cristales y
lamparas ubicadas en lugares que requieran atencién diaria.

Limpieza de superficies cromadas.

Limpieza de superficies de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, tableros eléctricos, asi como de acrilicos de sefalizacion.

Limpieza de papeleras, tachos, basureros y ceniceros.

Limpieza externa de aparatos telefénicos, equipos de cémputo y maquinas de oficina
Aspirado de muebles tapizados en tela, asi como de cortinas y cuadros,

Limpieza total de bafios, que incluya los sanitarios, mayolicas, muros, griferia,
trapeado y desinfeccién de pisos, secado permanente de pisos y limpieza de espejos.
Deodorizacién de ambientes. La utilizacién de deodorizadores de ambientes sera solo
para las oficinas de magistrados y ejecutivos principales que disponga la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

Eliminacién total de basura. El volumen y frecuencia son variables con un promedio
de 500 kilos para los locales del Distrito Judicial.

De ser necesario, traslado de material de oficina, mobiliario, u otros objetos cuando
sea requerido por el personal jurisdiccional o administrativo a fin de mantener el orden
y la limpieza, previamente coordinadas con el Supervisor y/o Coordinador de EL
CONTRATISTA.

Limpieza de ascensor.
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q) Colocacion de papel higiénico en los servicios higiénicos,
r Repaso de limpieza general de los servicios higiénicos.

El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.6.2 Actividades Semanales

a) Pulido total de toda superficie decorativa de bronce, manijas, pasamanos y perillas de
metal, mamparas de aluminio, superficies, cromadas o de acabados que requieran
pulido frecuente.

b) Limpieza de las azoteas.

c) Lavado con detergente, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas.

d) Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabiques, z6calos, vanos de
ventanas, molduras y aleros.

e) Limpieza de plantas artificiales, asi como de adornos de oficinas de ejecutivos
principales.

f)  Lavados de sillones tapizados en marroquin u otro material plastico.

g) Limpieza integral de bafios (incluye paredes y mayodlicas), que debe considerar el
lavado con abundante agua y detergente en las paredes enchapadas en maydlicas,
asi como los pisos, utilizando también abundante desinfectante, aplicando luego el
encerado y lustrado a maquina.

h) Limpieza de griferia usando esponjas y detergentes adecuados; también los aparatos
sanitarios deben ser limpiados con acido muriatico y desinfectante.

i)  Colocacién de ambientadores especiales en las principales oficinas.

j)  Baldeo con detergente de las veredas perimetrales y estacionamientos.

k) Limpieza de plantas y maceteros.

) Desmanchado de paredes, z6calos y maceteros.

m) Resane y pintado con material adecuado de las areas y ambientes que deteriore el
personal de limpieza, por negligencia o mal uso

n) Colocacion de jabdn liquido en los servicios higiénicos

e El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.6.3 Actividades Mensuales

a) Limpieza general de la fachada, incluyendo muros, vidrios y rejas para todos los locales
de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

b) Lavado con detergente de las pistas interiores.

¢) Limpieza de persianas.

d) Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

e) Desmanche de alfombras y tapizones.

f) Colocacidén de pastillas deodorizantes en inodoros y urinarios.

g) Limpieza integral de ambientes especiales como Archivo General, Archivo de
Expedientes, Almacenes, Comedor, Biblioteca, etc.

h) Limpieza de toldos.

i) Servicio de jardineria y mantenimiento de areas verde que comprende el cultivo de
areas verdes, podado de plantas y corte de gras.

El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.6.4. Actividades Trimestrales (Cuatro veces al afio)
CONSULTA NRO 03 DEL PARTICIPANTE: CAMPO MAYOR SRLTDA
Se solicita: el area total de cada local y fachada; cisternas y tanques elevados metros cubicos; metraje alfombras y tapizones;
metraje de toldos; metraje y cantidad de cortinas.
RESPUESTA NRO 03
Se consigna lo solicitado.
CONSULTA NRO 08 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.
Se solicita al comité indicar la cantidad de cortinas con las que cuenta la entidad, y se va considerar el lavado.
RESPUESTA NRO 08

Se consigna lo solicitado.
a) Desinfeccién de todos los ambientes, incluyendo desratizacién (previo cronograma), se
debe tener presente que debera emplearse insecticidas de buena calidad que no dejen
malos olores ni residuos nocivos para la salud, debiendo estar autorizado su uso por el

@
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Organismo Internacional de la Salud y cumplir con las normas de proteccion ambiental.
Asimismo, debera emplearse el personal técnico especializado y equipo adecuado.

1 | PRESIDENCIA, AREA ADMINISTRATIVA, POLICIA JUDICIAL Jr Apurimac N° 683 3935.60 488.44
Mesa de partes, notificaciones, ODECMA, Mddulo Penal, 1° SALA PENAL DE APELACIONES, 2° SALA PENAL DE APELACIONES,
JUZGADO PENAL COLEGIADO SUPRAPROVINCIAL, 1° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL, 2° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL, 3°
JUZGADO PENAL UNIPERSONAL - Proc. Flagrancia, Omision Asist. , 4° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL, 5° JUZGADO PENAL
2 UNIPERSONAL, 6° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL - ANTICORRUPCION, JUZGADO PENAL UNIPERSONAL TRANSITORIO, 1° Av. Huascar N° 1224 - 3007.30 4252
JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA, 2° JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA - Proc. , 3° 1228 ) :
JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA, 4° JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA, 5° JUZGADO
PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA, 6° JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA Proc. , 7° JUZGADO PENAL
DE INVESTIGACION PREPARATORIA - ANTICORRUPCION
SALA CIVIL, SALA LABORAL, 1° JUZGADO DE TRABAJO (conoce la NLPT), 3° JUZGADO DE TRABAJO (conoce la NLPT), 4°
3 | JUZGADO DE PAZ LETRADO - LABORAL, 7° JUZGADO DE PAZ LETRADO - LABORAL, MODULO NUEVA LEY LABORAL, Pericias Jr. Buganvillas N° 169 1458.18 214.1
Contables Laborales, Antigua Ley Procesal de trabajo - Procesos en Liquidacion
3° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL - Proc. Flagrancia, Omision Asist. Fam. y Conduc. Estado de Ebriedad, 2° JUZGADO PENAL
DE INVESTIGACION PREPARATORIA - Proc. Flagrancia, Omisién Asist. Fam. y Conduc. Estado de Ebriedad, 6° JUZGADO PENAL
2 DE INVESTIGACION PREPARATORIA Proc. Flagrancia, Coordinacién de Servicios Judiciales y Recuadacion, Secretaria de Multas, | Jr. Amalia Puga N° 2499.90 218.14
Secretaria de Multas , 1° JUZGADO DE FAMILIA, 2° JUZGADO DE FAMILIA, 3° JUZGADO DE FAMILIA, 4° JUZGADO DE FAMILIA, 1118 : .
Archivo Modular - Familia, 2° JUZGADO DE PAZ LETRADO - FAMILIA, 3° JUZGADO DE PAZ LETRADO - FAMILIA, 6° JUZGADO DE
PAZ LETRADO - FAMILIA
Jr. Los Zafiros 395 y
5 1° JUZGADO CIVIL, 2° JUZGADO CIVIL, 3° JUZGADO CIVIL, 1° JUZGADO DE PAZ LETRADO - CIVIL, 5° JUZGADO DE PAZ LETRADO - | 397, esquina con Jr. 756.85 121.44
CIVIL, Archivo Modular - Civil Clodomiro Cerna 205 y : .
207
6 | JUZGADO TRANSITORIO ESPECIALIZADO EN EXTINCION DE DOMINIO, JUZGADO DE PAZ LETRADO BANOS DEL INCA 13;;353'\;2”'95 N*388, | 376,07 1116
Prolongacion.
7 | ARCHIVO CENTRAL DE LA CSICA Jr.Misi6n Bautista S/N 1939.85 89.93
lote D. Mollepampa
Mz D Lote OU-3 S/N-
8 | 2°JUZGADO DE TRABAJO, 2° JUZGADO LABORAL TRANSITORIO Y JUZGADO DE TRABAJO TRANSITORIO Molinos del Inca Etapa 505.42 42.11
II. Bafios del Inca
SALA MIXTA DESCENTRALIZADA DE CHOTA, JUZGADO CIVIL DE CHOTA, JUZGADO CIVIL TRANSITORIO DE CHOTA, JUZGADO DE
PAZ LETRADO DE CHOTA, MODULO LABORAL DE CHOTA, 1° JUZGADO PENAL UNIPERSONAL DE CHOTA, 2° JUZGADO PENAL Jr. Antonio Soto Burga
9 | UNIPERSONAL DE CHOTA- Proc. Flagrancia, Omisidn Asist. Fam. y Conduc. Estado de Ebriedad, 1° JUZGADO DE 17‘6 8 806.97 88.04
INVESTIGACION PREPARATORIA DE CHOTA, 2° JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CHOTA - Proc. Flagrancia,
Omisién Asist. Fam. y Conduc. Estado de Ebriedad, MODULO PENAL - CHOTA
JUZGADO DE PAZ LETRADO DE HUAMBOS (EN ADICION A FUNCIONES COMO JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA), .
10 MODULO PENAL DE HUAMBOS Jr. Miguel Grau 224 62.02 11.37
11 | JUZGADO DE PAZ LETRADO DE PACCHA Jr. Mariscal Castilla N 76.45 46.69
585-579
12 JUZGADO DE PAZ LETRADO DE TACABAMBA (EN ADICION A FUNCIONES COMO JUZGADO DE INVESTIGACION Jr.LimaN°396yJr.7 96.00 47.79
PREPARATORIA), MODULO PENAL DE TACABAMBA de Junio 212 ) )
SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS JURISDICCIONALES DE LAS Jr. Domingo Negron N°
13 [ PROVINCIAS DE SANTA CRUZ DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA, CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DEL 161 s g 335.00 88.51
2017
JUZGADO MIXTO DE HUALGAYOC - BAMBAMARCA, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE HUALGAYOC - BAMBAMARCA, MODULO Jr. Francisco Bolognsi
14 | LABORAL, JUZGADO PENAL UNIPERSONAL DE HUALGAYOC - BAMBAMARCA, JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION N; 910 8 1280.00 234.03
PREPARATORIA DE HUALGAYOC - BAMBAMARCA, MODULO PENAL
15 SJUZGADO MIXTO DE CONTUMAZA, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE CONTUMAZA, MODULO LABORAL DE CONTUMAZA, Jr. David Le6n N° 624 42321 7211
MODULO PENAL
16 | JUZGADO DE PAZ LETRADO DE TEMBLADERA, MODULO PENAL DE TEMBLADERA Jr. Buenos Aires S/N. 102.59 24.7
Plaza de Armas
JUZGADO MIXTO DE CAJABAMBA, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE CAJABAMBA, MODULO LABORAL DE CAJABAMBA, JUZGADO
17 | PENAL UNIPERSONAL DE CAJABAMBA, JUZGADO DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CAJABAMBA, MODULO PENAL DE Jr. Silva N° 461 710.00 66.01
CAJABAMBA
SERVICIO DE ALQUILER DE INMUEBLE PARA EL FUNCIONAMIENTO DEL JUZGADO MIXTO Y JUZGADO DE PAZ LETRADO DE LA Jr. Alfonso Ugarte N°
18 | PROVINCIA DE SAN MARCOS, DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA, DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE 891y Jr. Hipolito 272.00 32.8
CAJAMARCA, CORRESPONDIENTE AL MES DE JULIO DE 2017 unanue S/N
1° JUZGADO MIXTO SAN MIGUEL, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE SAN MIGUEL, MODULO LABORAL DE SAN MIGUEL, MODULO . .
19 PENAL DE SAN MIGUEL Jr. Nicolas Saravia S/N 435.20 46.28
JUZGADO MIXTO DE SAN PABLO, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE SAN PABLO, MODULO LABORAL DE SAN PABLO, MODULO L
20 PENAL DE SAN PABLO Jr. 13 de Julio N° 244 279.20 21.44
21 | JUZGADO CIVIL DE CELENDIN, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE CELENDIN, MODULO LABORAL DE CELENDIN Jr. Bolognesi N° 783 306.60 31.22
22 JUZGADO PENAL UNIPERSONAL DE CELENDIN, JUZGADO PENAL DE INVESTIGACION PREPARATORIA DE CELENDIN, MODULO Jr. Pardo N° 665 259.10 14.33
PENAL DE CELENDIN
23 JUZGADO MIXTO DE BOLIVAR, JUZGADO DE PAZ LETRADO DE BOLIVAR, MODULO LABORAL DE BOLIVAR, MODULO PENAL DE Jr. San Martin N° 501 372.42 65.04
BOLIVAR
Plaza de Armas S/N -
24 | 2°JUZGADO MIXTO DE SAN MIGUEL - LA FLORIDA Municipalidad de la 170.98 5.44
Florida
25 | SALAS DE AUDIENCIA EN EL PENAL HUACARIZ Av. Saln Matin S./N' 237.59 14.89
Caserio Huacariz
b) Limpiezay desinfeccion de cisternas y tanques elevados (previo cronograma, 05
tanques).
N° | Nombre de la Dependencia Direccion N° Cisternas(M3) N° Tanques elevados(M3)
1 | SEDE CENTRAL Jr. Comercio 680 1(12 m3) 2(1100Lc/u)
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2 | SEDE AMALIA PUGA Jr. Amalia Puga 1118 1(3m3) 1(1000 L)
3 | ZAFIROS Pasaje Los Zafiros 395 4 (16 m3 total de los 4) | 4 (2900 L en total de los 4)
4 | NOGALES Jr. Los Nogales 388 NO NO
5 | QHAPAC NAN Jr. Huascar 1224 NO 1(2500 L)
6 | BUGANBILLAS Pasaje Buganbillas 169 2 (16 m3 en total) 2 (2500 L c/u)
7 | ARCHIVO CENTRAL Prolongacion Misidn Bautista S/N NO 1(2500 L)
8 | BANOS DEL INCA URB Bafios del Inca Il etapa Sistema Directo NO
9 | SALAS DE AUDIENCIAPENAL HUACARIZ | Av. San Martin De porres S/N NO NO
10 | BAMBAMARCA Jr. Bolognesi 910 NO 1(2500 L)
11 | CHOTA Jr. Antonio Soto Burga 176 1(30m3) 1(2500 L)
12 | PACCHA Paccha- Chota NO NO
13 | HUAMBOS Jr. Miguel grau 224 NO NO
14 | TACABAMBA Jr. Dos de Mayo S/N NO 1 (1000 L)
15 | SANTA CRUZ Jr. Domingo negron 101 1(10m3) 1(25001L)
16 | SAN MARCOS Jr. Alfonso Ugarte 891 1(2m3) 1(1100L)
17 | CAIABAMBA Jr. Caceres 598 1(7m3) 1(1100 L)
18 | CELENDIN JR. PARDO Jr. Pardo 665 NO NO
19 | CELENDIN JR. BOLOGNESI Jr. Bolognesi 783 NO NO
20 | SAN PABLO Jr. 13 de julio 244 NO 1(1100L)
21 | SAN MIGUEL Jr. Nicolas S/N NO NO
22 | CONTUMAZA Jr. David Ledn 624 2do piso NO 2 (250 Lc/u)
23 | TEMBLADERA Jr. Buenos Aires 513 NO NO
24 | BOLIVAR Jr. Boliva S/N NO 1(600 L)
25 | LA FLORIDA SAN MIGUEL Municipalidad La florida NO 1(500L)

c) Lavado de alfombras y tapizones

Nombre de la Dependencia

Direccion

Alfombras o Tapizones

1 | SEDE CENTRAL Jr. Comercio 680 19 (615 m2 en total )

2 | SEDE AMALIA PUGA Jr. Amalia Puga 1118 7 (64 m2 en total)

3 | ZAFIROS Pasaje Los Zafiros 395 1(12m2)

4 | NOGALES Jr. Los Nogales 388 1(12.5 m2)

5 | QHAPAC NAN Jr. Huascar 1224 33 (670 m2 en total)

6 | BUGANBILLAS Pasaje Buganbillas 169 35 (838 m2)

7 | ARCHIVO CENTRAL Prolongacién Misidn Bautista S/N NO

8 | BANOS DEL INCA URB Bafios del Inca Il etapa 13 (249m2)

9 | SALAS DE AUDIENCIAPENAL HUACARIZ | Av. San Martin De porres S/N 4 (100 m2 en total )
10 | BAMBAMARCA Jr. Bolognesi 910 NO
11 | CHOTA Jr. Antonio Soto Burga 176 37 (140 m2 en total)
12 | PACCHA Paccha- Chota 1(5.4 m2)
13 | HUAMBOS Jr. Miguel grau 224 3 (6m2 en total en los 3 ambientes)
14 | TACABAMBA Jr. Dos de Mayo S/N 1(12 m2)
15 | SANTA CRUZ Jr. Domingo negron 101 1(12M2)
16 | SAN MARCOS Jr. Alfonso Ugarte 891 2 (3.m2 en total)
17 | CAJABAMBA Jr. Caceres 598 NO
18 | CELENDIN JR. PARDO Jr. Pardo 665 1(8m2)
19 | CELENDIN JR. BOLOGNESI Jr. Bolognesi 783 NO
20 | SAN PABLO Jr. 13 de julio 244 2 (16m2 en total)
21 | SAN MIGUEL Jr. Nicolas S/N NO
22 | CONTUMAZA Jr. David Ledn 624 2do piso 4 (60 m2 en total en los 4 ambientes)
23 | TEMBLADERA Jr. Buenos Aires 513 1(8m2)
24 | BOLIVAR Jr. San Martin s/n 10 ( 84 m2 en total)
25 | LA FLORIDA SAN MIGUEL Municipalidad La florida 1(15m2)

d) Lavado de toldos.
N° Direccion Nro de Toldos | Metraje de Toldos
1| Jr. Comercio 680 1 (8m2)
2 | Jr. Amalia Puga 1118 NO
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3 | Pasaje Los Zafiros 395 NO
4 | Jr. Los Nogales 388 NO
5 | Jr. Huascar 1224 2 (8m2 C/U)
6 | Pasaje Buganbillas 169 NO
7 | Prolongacion Misidn Bautista S/N NO
8 | URB Bafios del Inca Il etapa NO
9 | Av. San Martin De porres S/N NO
10 | Jr. Bolognesi 910 NO
11 | Jr. Antonio Soto Burga 176 NO
12 | Paccha- Chota NO
13 | Jr. Miguel grau 224 NO
14 | Jr. Dos de Mayo S/N NO
15 | Jr. Domingo negron 101 NO
16 | Jr. Alfonso Ugarte 891 NO
17 | Jr. Caceres 598 NO
18 | Jr. Pardo 665 NO
19 | Jr. Bolognesi 783 NO
20 | Jr. 13 de julio 244 NO
21 | Jr. Nicolas S/N NO
22 | Jr. David Ledn 624 2do piso NO
23 | Jr. Buenos Aires 513 NO
24 | Jr. Boliva S/N NO
25 | Municipalidad La florida NO

e) Lavado de cortinas la misma que incluye su desinstalacion e instalacion una vez
culminada la limpieza, segun requerimiento de la Corte Superior de Justicia de

Cajamarca.
N° | Nombre de la Dependencia Direccion N° de Cortinas | M2
1 | SEDE CENTRAL Jr. Comercio 680 32 | 3x3M2 aprox
2 | SEDE AMALIA PUGA Jr. Amalia Puga 1118 55 | 3x3M2 aprox
3 | ZAFIROS Pasaje Los Zafiros 395 64 | 3x3M2 aprox
4 | NOGALES Jr. Los Nogales 388 12 | 3x3M2 aprox
5 | QHAPAC NAN Jr. Huascar 1224 81 | 3x3M2 aprox
6 | BUGANBILLAS Pasaje Buganbillas 169 114 | 3x3M2 aprox
7 | ARCHIVO CENTRAL Prolongacion Mision Bautista S/N 12 | 3x3M2 aprox
8 | BANOS DEL INCA URB Bafios del Inca Il etapa 50 | 3x3M2 aprox
9 | SALAS DE AUDIENCIAPENAL HUACARIZ | Av. San Martin De porres S/N NO
10 | BAMBAMARCA Jr. Bolognesi 910 49 | 3x3M2 aprox
11 | CHOTA Jr. Antonio Soto Burga 176 72 | 3x3M2 aprox
12 | PACCHA Paccha- Chota 6 | 3x3M2 aprox
13 | HUAMBOS Jr. Miguel grau 224 8 | 3x3M2 aprox
14 | TACABAMBA Jr. Dos de Mayo S/N 2 | 3x3M2 aprox
15 | SANTA CRUZ Jr. Domingo negron 101 38 | 3x3M2 aprox
16 | SAN MARCOS Jr. Alfonso Ugarte 891 27 | 3x3M2 aprox
17 | CAJABAMBA Jr. Caceres 598 NO
18 | CELENDIN JR. PARDO Jr. Pardo 665 4 | 3x3M2 aprox
19 | CELENDIN JR. BOLOGNESI Jr. Bolognesi 783 6 | 3x3M2 aprox
20 | SAN PABLO Jr. 13 de julio 244 28 | 3x3M2 aprox
21 | SAN MIGUEL Jr. Nicolas S/N NO
22 | CONTUMAZA Jr. David Ledén 624 2do piso 16 | 3x3M2 aprox
23 | TEMBLADERA Jr. Buenos Aires 513 4 | 3x3M2 aprox
24 | BOLIVAR Jr. Boliva S/N 30 | 3x3M2 aprox
25 | LA FLORIDA SAN MIGUEL Municipalidad La florida 22 | 3x3M2 aprox

e El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

\_ o/
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Es de indicar que con motivo de mejoramiento de la funcién jurisdiccional, podria durante la
ejecucioén del servicio, adquirirse e instalarse cortinas, en aquellos locales que no existen, por
lo que el contratista debera ejecutar la limpieza de los mismos, de manera trimestral, sin costo
adicional para la Entidad, previa coordinacién con el contratista.

Es pertinente sefialar que en aplicacion de las facultades de la Entidad en el servicio, el Area
encargada de otorgar la conformidad harda un control exhaustivo del servicio a ejecutar, y
materiales a utilizar para el mismo, efectuando los informes que crea conveniente.

NOTA:

El control exhaustivo se refiere a la verificacion de la calidad del servicie del lavado por parte
del Area de Servicios, debiendo utilizarse para la realizacion del mismo como minimo
detergente y de ser el caso otro material que el CONTRATISTA crea conveniente a fin de que
sea un servicio de calidad; precisando que el costo del mismo si estd contemplado en el
estudio de posibilidades del mercado

El dltimo mes del trimestre correspondiente se llevara a cabo la limpieza general con todo el
personal de EL CONTRATISTA, que incluye a las actividades trimestrales asignadas y de
acuerdo a una programacion.

5.6.5_ LIMPIEZA Y DESINFECCION DE LOS LOCALES DE LA CSJCA(insumos, frecuencia de
realizacion):
Como una medida para eliminar el virus SARS-CoV2 (COVID-19), se dispone la Limpieza
y desinfeccion de todos los ambientes de las sedes de la CSJCA. El proceso de limpieza 'y
desinfeccién aplica a todos los ambientes, mobiliario, herramientas, Gtiles de escritorio,
vehiculos; con la metodologia y los procedimientos adecuados.

5.6.5.1 Limpieza: La limpieza se lleva a cabo para eliminar todos los materiales
indeseables (suciedad, mugre, grasa, entre otros) y con ellos por arrastre, los
microorganismos adheridos a las superficies. Para garantizar la eficacia de este
procedimiento se debe determinar:
¢ El tipo y la cantidad de material a eliminar;
¢ El producto de limpieza a utilizar;
¢ El tiempo adecuado que necesita la limpieza de una superficie 0 material.
¢ La frecuencia con la que se realizara la limpieza debe ser diaria.

5.6.5.2 Desinfeccion: La desinfeccion busca reducir por medio de productos quimicos y/o
métodos fisicos la cantidad de microorganismos presentes en una superficie o
ambiente, hasta un nivel que no ponga en riesgo la salud.

La utilizacion del calor en forma de calor directo, vapor o agua caliente es un
método fisico muy seguro y muy utilizado para superficies inertes o superficies
vivas como algunos alimentos.

En el caso de desinfeccion por productos quimicos, los mas utilizados son el cloro
y sus compuestos, el alcohol al 60 % (como minimo) y el peréxido de hidrégeno.

Para obtener una desinfeccidn eficaz se debe realizar una limpieza efectiva, para

ello el desinfectante debe:

—Tener un efecto antimicrobiano suficiente para destruir a los microorganismos
presentes, en el tiempo disponible, para asegurar una buena penetracion en poros
y grietas, esto Ultimo en superficies inertes;

—No ser peligroso para el usuario;

— Ser facilmente soluble en agua;

—Ser estable durante su almacenamiento;

—Cumplir con los requisitos legales con respecto a la inocuidad y salubridad, asi
como a la biodegradabilidad; y

—Ser de uso razonablemente econdmico.

Los desinfectantes mas utilizados y de facil disponibilidad son:
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—El cloro, es uno de los desinfectantes mas eficaces y utilizados. Se presenta en
varias formas como hipoclorito de sodio (lejia), dioxido de cloro, entre otros. En
presencia de materia organica pierde su actividad.

—El peréxido de hidrégeno o agua oxigenada, es un desinfectante eficaz que actla
por oxidacion y tiene amplio efecto antimicrobiano. Puede utilizarse para la
desinfeccién de superficies limpias. En presencia de sustancias organicas y con el
tiempo pierde su actividad mas facilmente que otros desinfectantes.

—El alcohol ataca y destruye la capside virica que rodea a algunos virus, entre los
gue se encuentran los coronavirus. Se trata de una proteina fundamental para la
supervivencia y la multiplicacién del virus. Para que un desinfectante de manos
acabe con gran parte de los virus, debe tener al menos un 60 % de alcohol.

—Los coronavirus infecciosos (como el COVID-19) pueden ser inactivados de las
superficies de forma eficaz con una solucién de etanol (alcohol al 62 % - 71 %),
perdxido de hidrégeno (agua oxigenada al 0,5 %) o hipoclorito sédico (lejia al 0,1
%), en solo un minuto.

—Para la desinfeccion de superficies inertes existen 3 opciones de desinfectantes
adecuados contra el COVID-19:

Opcién 1 — Hipoclorito de Sodio al 0,1 %
El Hipoclorito de Sodio (lejia), viene comercialmente al 5 %.
Preparacion de 1L de solucién:

a. Medir 20 ml (cuatro cucharaditas de 5 ml cada una) de lejia al 5 %;

b. Y completar con agua hasta llegar al 1L de solucién.
Medidas de seguridad:

v" Hacer la dilucién en un lugar ventilado.

v' Tomar la precaucion de no inhalar la solucion.

v" Nunca se debe mezclar cloro con amoniaco ni con otros productos de limpieza.

v' La lejia que no esté vencida serd eficaz contra los coronavirus si se diluye
adecuadamente.

v' Dado que la concentracion de 0,1 % de hipoclorito de sodio es alta para tener

contacto directo con la piel, se debe utilizar guantes para aplicarla.
Opcidn 2 — Solucién de alcohol al 70 %
El alcohol viene comercialmente a 2 concentraciones: alcohol al 70 % (el cual estaria
listo para usarse) y alcohol puro rectificado al 96 %.

Preparacion de solucion con alcohol al 96%:

a. Medir 70 ml de alcohol al 96 %;
b. y Diluir en agua destilada o agua hervida fria, completar a 100 ml.

Medidas de seguridad:

v Hacer la dilucién en un lugar ventilado.
v' Tomar la precauciéon de no inhalar la solucién.

Opcion 3 — Perdxido de hidrégeno (agua oxigenada a concentracion de 0,5 % de
peroxido de hidrégeno)

El agua oxigenada viene comercialmente a una concentracion de 3 % de perodxido de

hidrégeno:

Preparacion de 100 ml de solucién:

a. Medir 17 ml de Agua oxigenada al 3 %;
b. y Diluir en agua destilada o agua hervida fria, completar a 100 ml de agua.

Medidas de seguridad:
v Hacer la dilucién en un lugar ventilado.

v' Tomar la precaucion de no inhalar la solucion.
Al aplicarse cualquiera de las 3 opciones de solucion, se debera:
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5.7

a. Aplicarse con guantes si se usan guantes reutilizables, esos guantes deben estar
dedicados a la limpieza y desinfeccion de superficies y no deben usarse para otros fines;

y
b. Lavarse las manos luego de retirarse los guantes.

En el caso de la desinfeccién debe ser:

a. Antes del inicio de labores;
b. Cuando haya un caso sospechoso o posible contagio de COVID-19; y
c. Cuando la Administracion o el Servicio de SST lo indique o recomiende.

En la presentacién de ofertas los postores deben presentar una declaracion jurada
indicando la opcién que utilizara para realizar la desinfeccién, dicha actividad sera
quincenal o a solicitud de la CSJCA, debe presentar un informe mensual sobre
desinfeccion.

1. La empresa debe presentar los resultados de las respectivas pruebas antigenas de cada trabajador conjuntamente
con los documentos para la firma del contrato respectivo, con una antigiiedad de no mds de tres dias antes de firmar el
contrato .

2. Ademds, se debe tamizar de manera trimestral con la prueba diagnéstica de mayor sensibilidad y especificidad para
cada trabajador segin sintomatologia clinica referida (incluso a los asintomdticos) y hacernos llegar oportunamente
(dentro de los cinco dias de obtenidos los resultados) los resultados de dicha prueba.

3. Si algun trabajador presenta sintomatologia clinica sospechosa inmediatamente se debe indicar su aislamiento,
evaluacion médica en la institucion correspondiente y tamizaje mediante prueba diagndstica con la sensibilidad y
especificidad adecuada segtin criterio medico e independientemente del resultado se complete el aislamiento
domiciliario correspondiente segin R.M 972-2020-MINSA y la empresa asegure personal de reemplazo que cumpla con
sus funciones. Todo esto debe ser realizado por la empresa contratista bajo responsabilidad.

4.  Asi mismo como medida preventiva y debido a que personal de limpieza realiza sus labores en todos los ambientes de la
institucién deberdn llenar diariamente la ficha sintomatolégica con cardcter de declaracién jurada antes de ingresar a
laborar y su supervisor revisarlas de manera diaria a fin de detectar algtin sintomdtico y tomar las medidas oportunas
anteriormente referidas.

NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO

La relacion contractual entre la Corte Superior de Justicia de Cajamarcay EL CONTRATISTA
gue presta el servicio, se regird por lo dispuesto en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremo No. 344-2018-EF, asi como
sus Normas modificatorias, complementarias y conexas. El Postor que resulte ganador de la
Buena Pro no tendra vinculacion laboral alguna con la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca.

5.8 CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DEL PERSONAL

La Empresa contratada ejecutara el servicio sujetandose al Contrato, Bases y Oferta Técnica
Econbmica aceptado por la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca, tiene la facultad de ampliar y/o disminuir los
alcances del servicio de acuerdo a sus necesidades. Se aplicara el procedimiento de
formalidades previsto en el articulo 157° del Reglamento. Igualmente podra modificar horarios
y la asignacion del nimero de personal en cada local y turno.

En caso de cambio de local, dentro de la misma provincia, por parte de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, la Empresa contratante se compromete a continuar brindando el
servicio de limpieza en el nuevo local hasta la culminacion del contrato.

a. Debera contar con un Ingeniero Sanitario Colegiado 6 Ingeniero Ambiental
Colegiado: Quien estara a cargo de la Direccién Técnica de las prestaciones, para lo
cual presentara una Declaracion Jurada donde se especifique que:

— Cuente con especializacién y experiencia en gestién y manejo de residuos soélidos,
de 03 afos.

— Se encuentre habilitado.
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b. Requisitos del personal asighado

Operarios
— Ser mayor de edad y tener su documento de identidad.
— No poseer antecedentes penales ni policiales.
— Gozar de buena salud fisica y mental, acorde al desempefio de las labores a ejecutar.
— Tener buena conducta y moralidad,
— Grado de instruccion para los operarios acreditada mediante una ficha RENIEC
donde se detalla el grado de estudio alcanzado, y / o copias de su documentos que
acrediten

Los requisitos del personal clave se acreditan con una declaracion jurada, firmada por el
representante del postor y el personal propuesto (personal clave). Siendo responsable el
postor por la veracidad de la informacion que presenta para efectos del procedimiento. Dicha
declaracion jurada debe ser presentada en su Oferta.

Supervisor
Los requisitos que debe cumplir el personal asignado son:

Ser mayor de edad y tener su documento de identidad.

No poseer antecedentes penales ni policiales.

Gozar de buena salud fisica y mental

Tener buena conducta y moralidad, deben tener buena conducta y moralidad, por ello, se
debe convalidar con una declaracion jurada firmada por el propio trabajador

Grado de instruccion para él supervisor, se acreditada mediante una ficha RENIEC donde se
detalla el grado de estudio alcanzado, y / o copias de su documentos que acrediten

Los requisitos del supervisor se acreditan con una declaracién jurada, firmada por el
representante del postor y el supervisor propuesto. Siendo responsable el postor por la
veracidad de la informacion que presenta para efectos del procedimiento. Dicha declaracion
jurada debe ser presentada en su Oferta.

Luego de adjudicado el servicio la empresa de limpieza deberé presentar ante la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca, la siguiente documentaciéon de los operarios y del
supervisor que fue propuesto en su oferta:

— Fotocopia simple de DNI vigente.

— Certificado expedido por el area de salud de gozar de buena salud fisica y mental no
mayor de 3 (tres) meses de la presentacion de documentos para la firma del contrato.

— Certificado de no tener antecedentes penales ni policiales no mayor de 3 (tres) meses de
la presentacion de documentos para la firma del contrato.

— Hoja con los nombres, apellidos, direccion, teléfono y otros datos personales pertinentes
de cada trabajador (operario y supervisar).

El personal de limpieza en el desarrollo de sus labores debe observar lo siguiente:

— Estar correctamente uniformado y aseado.

— Portar en forma visible el carnet de identidad de EL CONTRATISTA y la autorizacion de la
Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

— Conocer y practicar la cortesia, para con el personal de la Corte y publico usuario en
general.

Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del area encargada de coordinar
la administracion del servicio.

e Participar de los planes de seguridad que formula la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca.
e Usar mascarillas protectoras y guantes.
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e Contar con implementos de seguridad para los trabajos de riesgo que ejecuten (limpieza
de fachadas, exteriores de ventana, desinsectacion, limpieza de tanques, etc.), para evitar
accidentes que atenian con la seguridad y/o salud de las personas.

¢ Lavado de vehiculos pertenecientes a la Corte Superior de Justica de Cajamarca. (Cuenta
con 08 vehiculos, los cuales se debera lavar 02 dos veces al mes.

Es Unica, exclusiva responsabilidad del contratista del pago de remuneraciones, beneficios
sociales, y otros conceptos inherentes a las remuneraciones del personal a su cargo. El
personal del contratista no tendra ninguna relacion civil o laboral con la CSJCA.

c. Experiencia del Personal asignado

— Supervisor
Experiencia minima de tres afios, en supervision de labores de limpieza, acreditada
mediante copia simple de certificados o constancias. Dicha documentacién sera
presentada en la presentacion de su oferta.

— Operario.
Experiencia minima de un afio en labores limpieza, acreditado mediante copia simple
de certificados o constancias. Dicha documentacién sera presentada en la
presentacion de su oferta.

5.9DE LA DIRECCION TECNICA Y EL PERSONAL ASIGNADO
La Direccion Técnica de las prestaciones estara a cargo de un Ingeniero Sanitario Colegiado,
o Ingeniero Ambiental Colegiado, obligandose el Contratista a cubrir los puestos de limpieza
segun lo siguiente:

a. SUPERVISOR

—La cantidad requerida es de un (01) supervisor.

—El supervisor sera responsable del turno del grupo de trabajadores asignhados a
todos los locales de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

— Efectuara labores de supervisién de las actividades del personal de limpieza de
su turno, eventualmente podrén realizar labores de limpieza.

— Atendera cualquier reclamo que se presente directamente.

—Periédicamente deberan realizar visitas a todos los locales donde se brindara el
servicio, a fin de alcanzar informes al Coordinador sobre la prestaciéon en los
mismos.

b. OPERARIOS

— Efectuaran Labores de limpieza y apoyo, desarrollando su actividad dentro de las
instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, segun las
disposiciones que les sean impartidas.

c. DISTRIBUCION DEL PERSONAL
De acuerdo a las necesidades de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca el
namero de personal asignado al servicio de limpieza estara distribuido de la
siguiente manera:

v" SUPERVISOR = 01
v" OPERARIO DE 08 horas = 39
v" OPERARIO DE 04 horas = 06
v" OPERARIO DE 02 horas = 00

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca, se reserva el derecho de verificar y supervisar el
namero de trabajadores asignados a cada turno, en la oportunidad que estime conveniente y
cuantas veces considere necesario, sin necesidad de autorizacion previa. Asimismo, podra
verificar el uso de los materiales indicados en su propuesta.
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Cuadro N° A (Resumen)
: SUPERVIS | OPERARIOS | OPERARIOS DE | OPERARIOS
N DISTRITO JUDICIAL OR DE 8 HORAS 4 HORAS DE 2 HORAS
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
1 | DE CAJAMARCA 01 39 06 00
TOTAL 01 39 06 00

d. DE LOS REEMPLAZOS
La Empresa contratada se obliga a realizar los, cambios, rotaciones y/o reemplazos
del personal cuando éste no cumpla con las normas de higiene y disciplinarias. El
personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser reasignado a otro local de
la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

La Empresa contratada no podra realizar cambios de personal, sin previa
comunicacién a la Administracién del Distrito Judicial, con una anticipacion de 48
horas, para la toma de medidas de seguridad correspondiente.

Los operarios que reemplacen temporalmente al personal fijo, s6lo podran ser
aquellos que previamente hayan sido considerados dentro del contingente de
reserva, los cuales seran informados con la debida anticipacién a través del
Supervisor de EL CONTRATISTA, en un Cuadro y/o Listado mensual dentro de los
5 primeros dias de cada mes, a fin de disponer las medidas de seguridad
correspondientes y previa conformidad de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca.

e. DELOS TURNOS Y ACTIVIDADES
Los turnos seran coordinados con el Supervisor que designe la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca y la persona que designe EL CONTRATISTA, del mismo
modo seran coordinados los turnos extraordinarios.

—TURNOS Y ACTIVIDADES DE LUNES A VIERNES
De 6:30 a 10:30 horas y de 15.00 horas a 19.00 horas. (L-V)
De lunes a viernes se realizara las actividades programadas, con todo el personal.

—~TURNO Y ACTIVIDADES DE LOS SABADOS
De 06:30 horas a 14:30 horas

Los sabados se realizara limpieza general y demas actividades semanales
programadas en el numeral 5.6.2, con todo el personal.

—TURNOS Y ACTIVIDADES MENSUALES

La dltima semana de cada mes se llevara a cabo la limpieza general con todo el
personal, que incluye las actividades mensuales asignadas en el numeral 5.6.3 'y
en turnos coordinados con el Supervisor que designe la Corte Superior de Justicia
de Cajamarca y la persona que designe EL CONTRATISTA.

—TURNOS Y ACTIVIDADES TRIMESTRALES

El ultimo mes del trimestre correspondiente se llevardq a cabo la limpieza general
con todo el personal de EL CONTRATISTA, que incluye las actividades trimestrales
asignadas y de acuerdo a lo programado en el numeral 5.6.4.

El Lavado de cortinas la misma que incluye su desinstalacion e instalacién una vez
culminada la limpieza, segun requerimiento de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca.
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5.10 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A UTILIZAR MENSUALMENTE

Para el cumplimiento del servicio, EL CONTRATISTA dotara a su personal de todos y cada
uno de los materiales, insumos, equipos, uniformes completos (minimo 2 anuales) y demas
implementos necesarios los que deberan ser adecuados y duraderos.

Los insumos, implementos y equipos sefialados en el cuadro 2 deberan ser proporcionados
oportunamente por la empresa ganadora de la Buena Pro, con una semana de anticipacion
antes del inicio del mes en que corresponden emplearse, ello sin perjuicio de su stock a
contar en su almacén. El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a la penalidad
correspondiente.

5.10.5 INDUMENTARIA

a. UNIFORMES Y FOTOCHECK.
Con la finalidad de identificar rapidamente al personal de limpieza durante el desarrollo
de sus labores dentro de la Entidad, el CONTRATISTA, al iniciar la prestacion del
servicio, debe proporcionar a sus operarios un uniforme, un fotocheck, un
portafotocheck y un collar para fotocheck.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca por su parte entregara a cada operario una
autorizacion para desplazarse por los ambientes de las distintas sedes de la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca, y que debera presentar el operario en caso lo
requiera el personal de seguridad de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

Con el objeto de dar una buena imagen de la CSJCA, el CONTRATISTA dotara de la
siguiente indumentaria:

Supervisor:

— Pantalén de vestir (azul o negro).

— Camisas de vestir — manga corta/larga (celeste o blanco).

— Casaca nylon térmica con logo del contratista (lado superior derecho).
— Corbatas (color azul o negro).

— Botin de cuero color negro.

Operario de Limpieza:
El uniforme consistira en las siguientes prendas y/o indumentaria:
— Chagqueta de drill o algodon una unidad (1)
— Pantalén de drill o algodon una unidad (1)
— Camisa y/o polo una unidad (1).
— Gorra con visera una unidad (1)
— Tapa boca de tela
— Guantes
— Zapatillas Azules.

Dichas prendas seran proporcionados por el CONTRATISTA minimo dos veces al afio al
personal sin costo para la Entidad.

b. IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD E HIGIENE.
A fin de evitar accidentes y prevenir enfermedades ocupacionales EL CONTRATISTA
debera:

—Proporcionar los implementos de seguridad e higiene necesarios para los trabajos
gue ejecuten los operarios y que impliquen riesgo, de acuerdo a lo previsto en la Ley
N° 29783, su Reglamento y normas modificatorias o complementarias.

@ Y,
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5.10.6

—-Debera tomar las medidas adecuadas en la prestacion del servicio a fin de no poner
en riesgo de accidentes o enfermedades a operarios de limpieza, personal
jurisdiccional y administrativo y publico concurrente a las distintas sedes de la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

—La Corte Superior de Justicia de Cajamarca no se hara responsable por accidentes,
ni enfermedades ocupacionales, por falta de entrega de implementos de seguridad e
higiene, ni por falta de medidas adecuadas en el desarrollo del servicio.

MATERIALES E IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA. (CUADRO N° 2 “A” Y “B”)

EL CONTRATISTA debera comunicar por escrito, con 24 horas de anticipacion como
minimo la fecha en que seran internados los materiales de limpieza a los locales de la
Corte Superior de Justicia de Cajamarca, para que la institucién realice la verificacion
correspondiente.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca supervisara constantemente la calidad de
los materiales e implementos utilizados por el servicio, por lo tanto si estos se
encontrasen malogrados o perdidos por los operarios, deberan ser reemplazados por
EL CONTRATISTA. Asimismo los materiales deberan contar con la autorizacion de
DIGESA y DIGEMID.

EL CONTRATISTA debera acreditar que todos los materiales de limpieza estan sujetos
al procedimiento de NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA (NSO), para la
autorizacién de su uso, segun los requisitos establecidos por la Decision 706 de la
Comunidad Andina, siendo DIGESA y DIGEMID los responsables de expedir la
certificacién de acuerdo a su competencia.

NOTA:

Los productos de higiene doméstica, se encuentran sujetos al procedimiento de
Notificacion Sanitaria Obligatoria (NSO) y dentro de este Grupo de Productos de
Higiene Domestica estan comprendidos:

Para la siguiente relacién de productos de higiene es DIGESA QUIEN OTORGUE la
NSO.
- Aromatizadores
- Limpia Metal
- Lava Vajilla
- Cera Limpia Muebles
- Ceraen pasta
- Quitasarro
- Limpia Computadoras
- Perfumador Ambiental
- Cera Blanca Liquida
- Acido Muriatico

Para la siguiente relacion de productos de higiene es DIGEMID quien otorgue la NSO.
- Detergente Liquido
- Detergente Puliton
- Alcohol

Se utilizaran materiales que estén regulados y autorizados por las autoridades
competentes, no siendo factible aceptar materiales que no cumplan con las condiciones
sefialadas.

EL CONTRATISTA debera garantizar que los materiales que pueden ser dafiinos para
las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los cuidados que el caso
amerite. Los descuidos en este sentido podran ser causales de resolucién de contrato.

o/
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A). MATERIALES:MENSUAL

CUADRO 2
CUADRO DE REQUERIMIENTOS MINIMOS DE MATERIALES,IMPLEMENTOS Y EQUIPOS

Cantidad
Descripcién Marca Cl\jli?r:iiizd Eg?peTeSta Ulr\]/:g;%:e
postor
Cera roja en pasta 20 Galoén
Papel higiénico blanco JUMBO 120 Unidad
Papel toalla x 250 hojas 70 Paquete
Limpia metales 4 Galon
Bolsa para basura negra 120 litros 700 Unidad
Cera para muebles fco.X200 ml. 20 Frasco
Esponja verde 40 Unidad
Limpia vidrios 12 Galén
Limpia computadoras x 200grs 35 Unidad
Limpiador para bronce 6 Unidad
Deodorizador de ambiente spray Fco X 360ml 70 Unidad
Pastillas inodoras para bafio 140 unidad
Trapo industrial blanco cocido 16 Kilogramo
Pulidor(carbonato T-100) 3 Kilogramo
Detergente industrial granulado 70 Kilogramo
Quita sarro 15 Galén
Desengrasante 8 Galon
Shampoo para alfombra 8 Litro
Mechdn trapeador 350 gr. Algodén 60 Unidad
Franela 0.40x0.60m. 45 Unidad
Guantes de jebe para limpieza color Negro, Calibre 35 40 Par
Jabon liquido de cinco litros 50 Galon
Lejia de cinco litros 10 Galon
Alcohol isoprolico 30 Litros
Jabon desinfectante x 75gr 75 Unidad
Viruta de metal N° 4 8 Unidad
B). IMPLEMENTOS: ANUALES(entregas trimestrales)(*)
Descripcion Canndad Ca”“é’;dpgrs‘t’g:‘e“a Unidad
Escobillén 40cm(cerda natural 5 cm) 110 Unidad
Escobillén 60cm(cerda natural 5 cm) 25 Unidad
Escobillén baldeador 65 Unidad
Escoba para interiores 170 Unidad
Baldes 10 It 95 Unidad
Escobilla de mano 190 Unidad
Jaladores de agua 40 cm 95 Unidad
Jalador de agua 40 cm, jebe esponja 95 Unidad
Pulverizadores 48 Unidad
Recogedores de basura 140 Unidad
Sacudidores 140 Unidad
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Sansoén plastico 140 It. 12 Unidad
Base de trapeador de 28cm. 190 Unidad
Base moop luna 25 cm. Diametro 40 Unidad
Base moop 80 cm. c/palo 40 Unidad
Respuesto moop circular 350 gr. 40 Unidad
Respuesto moop 80 cm. 40 Unidad
Hisopos para inodoro wc. 140 Unidad

Los insumos estan supeditados a que, por necesidad de servicio se tenga que cambiar el
inmueble y estos puedan sufrir variaciones, asimismo para la firma de contrato se debe de
remitir el cuadro de los precios unitarios de los insumos indicados. Las cantidades que se
mencionan en el punta A y B se distribuiran en los 24 locales, previa coordinacion con el Area
Usuaria, por lo que pueden existir variaciones en el transcurso del contrato.

5.10.7 EQUIPOS DE LIMPIEZA: CUADRO N° 2 - “C”
EL CONTRATISTA, empleard maquinaria y equipo para uso exclusivo del servicio, asi como
lustradoras, lavadoras industriales de piso, aspiradoras, escaleras y otros, los mismos que
deberan estar en perfectas condiciones de operatividad para su uso. Dichos equipos no
deberan tener una antigliedad mayor al mes de Enero de 2016 (05 afios).

Adicionalmente, EL CONTRATISTA debera contar con no menos de un andamio de 04
cuerpos 0 més, dos escaleras de 18 pasos, arnés de seguridad, todos de su propiedad.

EL CONTRATISTA detallara las caracteristicas técnicas de las maquinarias y otros
implementos que utilizara para la ejecucion del servicio.

C) MAQUINAS Y EQUIPOS(en buenas condiciones operativas)(**)

Descripcion Cﬁinntiig]zd Ié:rir;;tlijigga Marca Modelo Afo
Lustradoras 20
Aspiradoras de polvo entres de 8 a 11

Galones 12
Aspiradoras de agua 6
Equipos para desinsectaciéon(*) 2
Mochila de fumigar de 15 litros 21
Manguera de 30 metros 5
Escalera tijera 10-12 7
Extension de 20 metros 14
Senfializadores de seguridad 45
Andamio de 04 cuerpos 0 méas 01
Escaleras de 18 pasos 02
Arnés de seguridad 01l

(*) ltinirantes de acuerdo a la necesidad del servicio

Declaracion Jurada indicando con exactitud la relacion de maquinarias y equipos,
precisando las cantidades y el afio de fabricacion de cada uno, para la ejecucion del
servicio, conforme al cuadro 2 - C del presente.

Los elementos presentados en el cuadro N° 2 (literales A, B, C) muestran relaciones
de materiales, implementos y equipos solo referenciales. Entonces el postor como
especialista en servicio de limpieza, debe detallar los implementos, equipos y
materiales en cantidades suficientes para la normal prestacién del servicio de
limpieza; para lo cual e! postor debe tener en cuenta que el Distrito Judicial esta
formado por dependencias jurisdiccionales y administrativas, en 25 locales, para los
que se requiere 45 operarios (como se presenta en el Cuadro 1). Por lo que el Postor
debera tomar las previsiones necesarias y suficientes para el EFECTIVO
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO.
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Los postores que presenten sus propuestas deberan indicar en dichas ofertas las
marcas de los materiales a utilizar, precisando que seran ingresados a la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca y el uso de los mismos seran supervisados por el
area de servicios de la Coordinacién de Logistica de manera mensual y por el Jefe de
la Unidad de Administracién y Finanzas de manera inopinada.

CONSULTA NRO 09 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.

Se solicita al comité indicar la cantidad total de maquinaria, materiales e implementos que se requiere para
el presente servicio, ya que de considerar cantidades que proponga cada postor, se genera una
desigualdad de ofertas.

RESPUESTA NRO 09

Segun bases en el numeral 5.10.7"EQUIPOS DE LIMPIEZA: CUADRO N° 2-C" se indica la cantidad
minima solicitada por la entidad.

NOTA: Los cuadros de materiales, implementos y equipos propuestos por el
postor tiene caracter de DECLARACION JURADA

Se consideran equipamiento estratégico a C) MAQUINAS Y EQUIPOS(en buenas condiciones
operativas)(**), para lo cual deberan presentar Copia de documentos que sustenten la propiedad,
la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la
disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

5.11 DEL AMBIENTE ASIGNADO AL CONTRATISTA

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca asignara un ambiente adecuado para que
EL CONTRATISTA pueda utilizar como depésito de sus materiales, maquinaria,
equipos y demas implementos, haciéndose entrega de las llaves al Supervisor de EL
CONTRATISTA, siendo éste el Unico responsable de portar las llaves, abrir y cerrar el
ambiente asignado por la Corte Superior de Justicia de Cajamarca y de los articulos
que alli se encuentren depositados y/o almacenados.

Sin embargo, EL CONTRATISTA darad facilidades y aceptar4 las medidas de
seguridad que la Corte Superior de Justicia de Cajamarca adopte para prevenir
incendios, inundaciones u otros riesgos.

5.12 RELACION DE LOCALES Y NUMERO DE PERSONAL REQUERIDOS

La relacién de locales de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, asi como el
numero de personal de limpieza requerido para la prestacion del servicio se detallan
en el CUADRO 4.

5.13 SERVICIOS ADICIONALES Y COMPLEMENTARIOS SIN COSTO ALGUNO A FAVOR

DE LA ENTIDAD

El proveedor debera adjuntar una declaracion jurada en la presentacion de su oferta
el cuadro de servicios complementarios al servicio de limpieza el cual sera brindado
gratuitamente a la Entidad CUADRO 3.

CUADRO 3: SUGERENCIA DE SERVICIOS ADICIONALES Y COMPLEMENTARIOS SIN COSTO ALGUNO
PARA LA ENTIDAD

SERVICIO CANTIDAD CANTIDAD PROPUESTA POR EL POSTOR
Vitrificado de pisos 4 veces al afio
Servicio de gasfiteria 4 servicios al afio

Dotacion de Bolsas especiales para residuos de alto riesgo 100 bolsas mensual

Servicio de Conserjeria 20 servicios al mes

Servicio de Hidro lavado de SS.HH publicos de las
principales sedes

CONSULTA NRO 10 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.

Se indica un cuadro de sugerencia de servicios adicionales. Se consulta si estos seran considerados como
mejoras, y tendran algin puntaje.

RESPUESTA NRO 10

Se precisa que no son considerados como mejoras y no tienen ningin puntaje; sin embargo, se deberan

2 servicios al mes

dar cumplimiento en la ejecucion del servicio.
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5.14 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

a)

b)

d)

e)

9)

h)

EL CONTRATISTA y los trabajadores deberan acatar las Normas, Disposiciones y
Procedimientos de Seguridad de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del Area encargada de
coordinar la administracion del servicio.

Participar en los planes y programas que sobre seguridad formule la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca.

Es atribucién de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca verificar la eficiencia del
servicio prestado por el personal de limpieza pudiendo solicitar su remocién. En caso
que la empresa no cumpliera con la programacion o no efectuara un buen servicio de
limpieza, se levantara un Acta con presencia de los supervisores de ambas partes, en
el cual se indicara el incumplimiento y/o disconformidad del servicio.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca, no asumira ninguna responsabilidad por
las obligaciones que por Ley le corresponden a EL CONTRATISTA con relacién a su
personal y/o tercero originados en la ejecucion del presente contrato.

Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca y el personal de EL CONTRATISTA siendo ésta
responsable del pago de sus remuneraciones, beneficios sociales, compensaciones por
tiempo de servicios, condiciones de trabajo y cualquier otro derecho que pudiera
correspondera.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca no se hara responsable por los accidentes
y dafios que pudieran sufrir los trabajadores de la empresa favorecida con la Buena
Pro, derivadas del incumplimiento de normas y disposiciones de seguridad, de la
inadecuada aplicacién o uso de los equipos, materiales e insumos de limpieza, asi
como por efectuar labores no autorizadas.

De darse futuros incrementos en la remuneracion minima vital por el Ejecutivo, durante
el periodo de ejecucion contractual, la Corte Superior de Justicia de Cajamarca también
los reconocera.

5.15ASPECTOS TECNICOS NORMATIVOS ADICIONALES

Copia de la Autorizacion que prescribe la Ley N° 27314 - Ley de Residuos Sdlidos (EPS-
RS) registrada en el Ministerio de Salud.

La Empresa debera presentar copia simple de la Constancia vigente de estar inscrito en
el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de Intermediacién
Laboral (RENEEIL), conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27626 y Decreto Supremo N°
003-2002-TR que acredite su autorizacion vigente para ejecutar las actividades de
intermediacién laboral de limpieza, la que debe presentar en fotocopia simple en su
oferta.

Asimismo, debera adjuntar copia de Autorizacion Vigente del Ministerio de Salud como
empresa autorizada para realizar actividades de limpieza de ambientes y fumigacion, de
conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N-449-2001-SA/DM.

La Empresa debera presentar documentaciéon sustentatoria del cumplimiento de la Ley
29783, "Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, aprobado mediante
decreto Supremo N° 005-2012-TR.Documentacion sustentatoria: (Plan de trabajo, Plan
de seguridad, Programa anual, SCTR de cada personal clave). Documentacién que
debera presentarse conjuntamente con los documentos para la firma de contrato y para el
procedimiento de seleccién deberd presentarse una declaracién jurada donde sefale el
Compromiso de cumplimiento con los requisitos establecidos en la Ley N° 29783 de
Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST).

El ganador de la Buena Pro del presente procedimiento de seleccion, ejecutara el servicio
sujetandose al Contrato, Bases, Oferta Técnica y Oferta Econdmica aceptado por la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

La Corte Superior de Justicia de Cajamarca tiene la facultad de ampliar y/o disminuir los
alcances del servicio de acuerdo a sus necesidades. Se aplicara el procedimiento de
formalidades previsto en el Art. 157 Prestaciones adicionales y reducciones del D.S.

0/
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No0.344-2018-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Igualmente podra
modificar horarios y la asignacion del numero de personal en cada sede y turno.

En relacion a los Organos Jurisdiccionales Transitorios sujetos al cierre de acuerdo a la
demanda de los programas establecidos por el Consejo Ejecutivo, la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca estara facultada a prescindir de dicho servicios, de acuerdo a sus
necesidades, disminuyendo la prestacion econdmica correspondiente, sin lugar a reclamo
por parte de la CONTRATISTA, y/o en su defecto asignarlos a otro local dentro del mismo
Distrito Judicial, lo que se informara oportunamente.

En caso de cambio de local, dentro de la misma provincia, por parte de la Corte superior
de Justicia de Cajamarca, EL CONTRATISTA, se compromete a continuar brindando el
servicio de limpieza en el nuevo local hasta la culminacion del contrato.

5.16 DE LAS POLIZAS DE SEGURO
El postor ganador de la Buena Pro debera contratar la Poliza de Seguro que sefialen a la
Corte Superior de Justicia de Cajamarca como beneficiario; éstas podlizas deberdn ser
otorgadas por compafiias que se encuentren registradas en la Superintendencia de Banca y
Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos:

a. Pdliza de Seguro de responsabilidad Civil, la que debera cubrir los dafios o perjuicios,
de los que resulte responsable el personal del contratista y/o cualquier reclamo de
Terceros a la Corte Superior de Justicia de Cajamarca incluyendo muerte, en que se
encuentre responsabilidad del personal a cargo del servicio contratado. EI monto
asegurado por ocurrencia debera ser de US$ 3,000.00, lo que significa que siempre
debera mantenerse una cobertura del monto asegurado minima de US$ 3,000.00 (tres mil
y 00/100 ddlares americanos).

b. Podliza de Seguro de Deshonestidad de Empleados, se refiere a casos de pérdida,
robo, o hurto de bienes de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, donde se vea
inmiscuido personal designado por el Contratista, la cual serda por un monto minimo de
US$ 3,000.00 (tres mil y 00/100 dolares americanos)

c. Pdliza de seguro de accidentes de trabajo, por US$ 2,000.00 y conforme a los
aspectos del servicio establecidos en el presente.

Dichas pdlizas seran endosadas a favor de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca,
las mismas que seran entregadas a la Corte Superior de Justicia de Cajamarca junto con
una copia de la prima correspondiente debidamente cancelada al momento de la
suscripcién del contrato, y tendran una vigencia de hasta la finalizacién del mismo;
cifiéndose a los requisitos establecidos en el articulo 326° de la Ley N° 26702.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones descritas en forma precedente dara
lugar a la resolucién del contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que
correspondan.

5.17 DE LOS REAJUSTES POR DISPOSICION DEL GOBIERNO SUPREMO

Se reconocera cualquier incremento posterior que implique la modificacion de la estructura
de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicion del Gobierno Supremo,
mediante la promulgacion y publicacién de una Ley que disponga el incremento de las
remuneraciones, beneficios sociales, leyes sociales y/o tributos; teniendo en cuenta la
obligatoriedad de su aplicacién, para lo cual la Entidad podra previa verificaciéon de la
disponibilidad existente, ajustar la estructura de costos de la empresa contratista, para cuyo
efecto, el contratista debera presentar su nueva estructura de costos, lo que se someteria a
la evaluacion econdmica respectiva.

5.18 SOBRE EL PAGO
El pago se realizard en moneda nacional, dentro del plazo maximo de 10 dias de culminada
la prestacion mensual y emitida la conformidad de prestacion respectiva. Para tal efecto, la
conformidad del servicio debera ser expedida, por la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, en un plazo que no excedera de los diez (10) dias de culminado el mes de
prestacion, a fin que la Corte Superior de Justicia de Cajamarca cumpla con la obligacion de
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efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguientes, siempre que se
verifiqguen las demas condiciones establecidas en el contrato.

Cada dependencia, de la Corte a través de sus Coordinadores y/o magistrados o persona
gue la Unidad de Administracion y Finanzas de la Corte encargue de la verificacion del
servicio, brindara apoyo a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Cajamarca, en el cumplimiento de las funciones de verificacion del servicio, haciéndole
conocer de manera inmediata y por escrito cualquier tipo de incidencia que se pueda
suscitar en la ejecucion del servicio contratado, debiendo de manera mensual emitir
informes de cumplimiento del servicio y remitir el mismo a la Oficina de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

En caso de retraso en el pago, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses
conforme a lo establecido en el Art. 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, contado desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

El Contratista debera entregar la documentacién sustentatoria para tramitar el pago.

Las Facturas seran presentadas en la Coordinacion de Logistica, con todos los requisitos
exigidos por la SUNAT, emitidas a nombre de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca,
desagregando el valor del servicio y el IGV, adjuntando la estructura de costos por cada
sede.

Para la operatividad y tratamiento administrativo del servicio, el contratista presentara a
cada una de las sedes comprendidas en el presente proceso de seleccion la documentacion
gue a continuacién se detalla:

—Cuadro de resumen de la asistencia del personal por el mes facturado.

—Copia de la Guia de remision firmada por los Administradores de la Corte

—Conformidad del magistrado y/o funcionario responsables de cada sede, por la entrega en
cada local de los materiales, implementos y equipos segun corresponda.

—Copia del PDT del mes anterior del que corresponde pagar.

—Pago de CTS del dltimo periodo que corresponda.

Cada dependencia, o persona de la Administracion encargada de la verificacién del servicio,
brindara apoyo al Area de Servicios de la Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de
Justicia de Cajamarca, en el cumplimiento de las funciones de verificacién del servicio,
poniendo en conocimiento de manera inmediata y por escrito cualquier tipo de incidencia
gue se pueda suscitar en la ejecucién del servicio contratado, debiendo de manera mensual
emitir informes de cumplimiento del servicio y remitir el mismo al Area de Servicio de la
Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca.

CUADRO 1
RELACION DE LOCALES Y NUMEROS DE PERSONAL REQUERIDO
Departame PERSONAL
N° Distrito Provincia P " Nombre de la Dependencia Direccién
nto 08 Horas | 04 Horas | 02 Horas
. . . Sede Principal de la Corte Superior de Jr. Del Comercio N°680 -
1 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca . R . 3
Justicia de Cajamarca Cajamarca.
. T Jr. Huascar N° 1224-1228
. . . Dependencias Jurisdiccionales y X . S
2 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca L . . - Villa Universitaria - 6
Administrativas ubicadas en la Sub Sede .
Cajamarca.
Sala Civil y Organos Jurisdiccionales del
3 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca Médulo Laboral Jr. Buganvillas N° 169 4
Prolong. Misidn Bautista
4 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca Archivo Central S/N, del Distrito de 2
Cajamarca.
Juzgados de Flagrancia Penal y
Archivo Modular, Juzgados de Familia,
Coordinacion de Servicios Judiciales,
j j j ’ . Amalia P N° 111
5 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca Juzgados de Paz Letrado, Oficina de Jr. Amalia Puga 8 7
Informatica.
Jr. Los Zafiros N° 395 y
Sal | liquidad la Sala Penal d .
6 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca Aa lefir::]e;qm adorayfa ala Fenalde 397, Esquina con Jr. 2
P Clodomiro Cerna N°205 y
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2017- Cajamarca.
. . . Jr. Los Nogales N° 388,
7 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca Juzgados 392y 394
Mz D Lote OU-3 S/N-
~ . . J do de Paz Letrado y J do Mixt -
8 | Bafios del Inca Cajamarca Cajamarca uzga' 0 de Paz Letrado y Juzgado Mixto Molinos del Inca Etapa Il.
de Cajamarca «
Bafios del Inca
. Dependencias Jurisdiccionales y Jr. Antonio Soto Burga N°
9 | Chota Chota Cajamarca Administrativas de la Sub Sede de Chota | 176
igacio . Domi N on N°
10 | santa Cruz Santa Cruz Cajamarca Juzgado de- Paz Letrado e Investigacion Jr. Domingo Negron
Preparatoria 101-Santa Cruz
, . . Juzgado Mixto y NLPT y Juzgado de Paz Jr. Bolognesi N° 783-
11 | Celendin Celendin Cajamarca Letrado de la Provincia de Celendin Celendin
12 | Celendin Celendin Cajamarca Dependencias Jurisdiccionales Jr. Pardo N° 665-Celendin
Jr. Andrés Aveli
13 | Cajabamba Cajabamba Cajamarca Dependencias Jurisdiccionales r, " reso ve '|no
Caceres N° -Cajabamba
14 | Paccha Chota Cajamarca Juzgado de Paz Letrado de Paccha Paccha-Chota
Jr. Alf Ugarte N° 891-
15 | San Marcos San Marcos Cajamarca Juzgado de Paz Letrado y Juzgado Mixto [ Atonso Ugarte
San Marcos
16 | San Pablo San Pablo Cajamarca Juzgado de Paz Letrado y Juzgado Mixto JF>rz;t31Iide Julio N* 244-San
17 | Bambamarca Bambamarca Cajamarca Dependencias Jurisdiccionales de Jr. Francisco Bolognesi N
Bambamarca 910-Bambamarca
D i isdicci | Jr. Nicolas S ia S/N-
18 | san Miguel San Miguel Cajamarca gpendencuas Jurisdiccionales de San r |c9 as Saravia S/
Miguel San Miguel
2doJ Mixtoy J. P | Unii I | Municipalidad de |
19 | La Florida San Miguel Cajamarca do uzgafio‘ ixtoy (ena nipersona unicipalidad de la
de la Provincia de San Miguel Florida
. Juzgado Mixto .J. de Paz Letrado y NCPP Jr. David Ledn N° 624-
20 | Contumaza Contumaza Cajamarca Lo .
de la provincia de Contumaza Contumaza
. . . . Jr. San Martin N° 501-
21 | Bolivar Bolivar Cajamarca Juzgado Mixto ! ,an artin
Bolivar
Jr. Li N°396vyJr.7d
22 | Tacabamba Chota Cajamarca Juzgados de Paz Letrado r .Ima yor €
Junio 212
23 | Huambos Chota Cajamarca Juzgados de Paz Letrado Jr. Miguel Grau 224
Ir.B Ai N°513-2°
24 | Yonan -Tembladera | Contumaza Cajamarca Juzgados de Paz Letrado prisouenos res
penal de Huacariz Av. San Martin de Porres
25 | Cajamarca Cajamarca Cajamarca S/N - Cajamarca
TOTAL 39

(***) Para las dependencias del Distrito de Cajamarca deberan ser personal de sexo masculino
como minimo 10 personas.

5.19 COORDINACION Y SUPERVISION

—La Coordinacion de Logistica de la CSJCA es la encargada de coordinar y supervisar el
contrato del servicio. EL CONTRATISTA debera sujetarse a las disposiciones que emane
la CSJCA através de la Coordinacién de Logistica o su ente jerarquico superior.

—Para los Locales del Distrito de Cajamarca la Coordinacion de Logistica a través de
Almacén, sera la encargada directa de supervisar la entrega de materiales en la fecha
prevista de los términos de referencia y para el resto de locales sera un personal de dicho
local quien verifigue que dichos materiales sean entregados segun términos de referencia,
caso contrario informaran a la Coordinacion de Logistica para la penalidad
correspondiente.

—A requerimiento de la CSJCA, EL CONTRATISTA se obliga a realizar los cambios,
rotaciones, y/o reemplazos del personal que presta servicios en un plazo no mayor de
veinticuatro (24) horas. El personal retirado por medidas disciplinarias de la entidad no
podra ser reasignado a otro local de la CSJCA, bajo ninguna modalidad.

—En caso de que EL CONTRATISTA por voluntad propia quisiera efectuar los cambios,
rotaciones y/o reemplazos del personal, debera coordinarlo y comunicarlo por escrito a la
—Coordinacién de Logistica con la debida anticipacion (en el mismo dia o un dia de

anticipacién).

6 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista es el Unico responsable ante la Corte Superior de Justicia de Cajamarca, de
cumplir con la contratacion, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni
terceros en general.
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Salvo en contrario (SUB CONTRATACION, de acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 124° del
reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado).

PERFIL
Del contratista: Persona natural o juridica dedicadas al rubro.

Experiencia del postor

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a tres (3) veces el valor
estimado, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: limpieza de edificios, residencias, oficinas y/
centros de salud.

Acreditacion:

La experiencia del postor se acreditar4d con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se
acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, reporte de estado de cuenta donde
evidencie el abono, copia de cheque y/o cancelacién por la entidad contratante en la factura, entre otros
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

LUGAR DE ENTREGA O EJECUCION

En las diferentes Sedes de la Corte Superior de Justicia de Cajamarca. Se hara una revisién
minuciosa del servicio efectuado, y de darse el caso se procedera de acuerdo a lo establecido en
el Capitulo 1l del Titulo VI del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

PLAZO DE ENTREGA
No mayor a 730 dias calendarios (24 meses), a partir del dia siguiente de firmado el contrato.

PLAZO DE EJECUCION
Se prestara por el periodo 730(Setecientos Treinta) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de firmado el contrato.

VIGENCIA
Desde el dia siguiente de firmado el contrato y hasta que el funcionario responsable dé la
conformidad de la recepcion de la prestacion y se efectué el pago.

REPOSICIONES
El cambio debe ser un plazo de entrega no mayor al ofrecido.(no mayor a 3 dias)

CONFORMIDAD DE SERVICIO

La Coordinacion de Logistica serd la responsable de dar conformidad de la prestacion del
servicio, la cual debera ser emitida dentro del plazo de diez (10) dias calendarios de entregada la
documentacion completa para el pago que corresponde al mes. En caso existan observaciones
al servicio, se aplicaran los plazos indicados en el Art. 143 Recepcion de Conformidad del
Reglamento de la Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del Estado”.

PLAZO Y FORMA DE PAGO
La CSJCA debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de
manera mensual.

Para lo cual se debe emitir los siguientes documentos:
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- Informe del funcionario responsable del area usuaria (Coordinacién de Logistica)
emitiendo su conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Guia de remisién de recepcion de materiales, donde se muestre claramente la fecha
en que recepcionaron los materiales y suscrito por quien recepciond.

Pago del primer mes de servicio
Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird al CONTRATISTA
la presentacion de los siguientes documentos:
- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
CSJCA ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la CSJCA,
asi como del documento que acredite su presentacién ante la Autoridad Administrativa
de Trabajo.1°

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de
EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacién para
el tramite de pago:
— Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad.

— Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

— Declaracion Jurada de pago y copia de los PDT cuando sea solicitado por la Corte
Superior de Justicia de Cajamarca.

— Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

— Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

— Copia del depdésito en cuenta correspondiente al mes anterior.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacién que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes
anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

La CSJCA para el pago lo efectuar4 mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria
individual del postor ganador, en un plazo méximo de quince (15) dias calendarios de
encontrase completo el expediente de pago, en moneda nacional, con depdsito en la
cuenta del contratista, quien debera presentar con carta de autorizaciéon su Cdédigo de
Cuenta Interbancaria (CCl).

CLAUSULA DE REAJUSTE
De corresponder

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes
ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada, de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado.

PENALIDADES
Se aplicara la penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a lo indicado en el Art. 161
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Adicionalmente, de corresponder, se aplicaran las siguientes penalidades

10 En caso que durante la ejecucién del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el CONTRATISTA debera

remitir a la ENTIDAD dicha documentacion, junto con la documentacién que presente para el pago del mes que
corresponda.
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DEFICIENCIAS DEL SERVICIO SUJETO A PENALIDAD Y RESOLUCION DE CONTRATO

a) En caso mora en la ejecucion de la prestacion se aplicara de acuerdo a lo establecido en el
Art. 161° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

b) En caso de retraso o falta injustificada de uno o0 mas operarios a su turno de labor en el local
gue estuviese asignado se aplicard de acuerdo a lo establecido en el Art. 162° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo de acuerdo al Art. 161° del Reglamento, se aplicara una penalidad del 30% de la
UIT, para cada caso siguiente:

Nota:
Las penalidades a aplicar de conformidad al Art. 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se aplicaran de acuerdo a la forma o procedimiento de seleccion

del CUADRO A.

La aplicacion de una determinada penalidad no implica la exclusion de otra penalidad.

CUADRO A
FORMA O
MOTIVO PENALIDAD A APLICAR PROCEDIMIENTO DE

VERIFICACION
Del personal.
Que el personal no esté correctamente | S/. 150.00 y retiro definitivo del
uniformado o use uniforme en mal personal en su siguiente turno ACTA
estado (sucio, roto u otros) o no tenga (por operario)
su identificacion - fotocheck.
Que el personal no cuente con S/. 250.00 y retiro definitivo e
Certificado de Salud o este vencido. |nmed|_ato del operario (por ACTA

operario)
CONTROL DE

Personal no cubierto

S/.50.00 por hora (por cada operario)

hasta el tope de tres horas

ASISTENCIA DEL
PERSONAL DE
LIMPIEZA

De la empresa.
Cambiar operarios sin autorizacion de
la Coordinacion de Logistica

S/. 250.00 y retiro definitivo del
personal en su siguiente turno
(por operario)

CONTROL DE
ASISTENCIA DEL
PERSONAL DE
LIMPIEZA

Sobrepasar los 10 reemplazos
injustificados por mes debiéndose
presentar documentacion que acredite

S/. 150.00 por cada operario
adicional

CONTROL DE
ASISTENCIA DEL
PERSONAL DE

y justifique el motivo del reemplazo” LIMPIEZA
Por no proveer a su personal de los
|m_plementos de _segurldad para S€r | g, 100.00 por cada operario al
utilizados al realizar los servicios en . - ACTA

) detectar la situacion.
altura (mayor a 1.80 m) o trabajos de
riesgos que se ejecuten

CONTROL DE

Que un operario cubra dos (02) turnos
de manera continuada y/o alterna

S/. 150.00, entendiéndose por
no cubierto el puesto

ASISTENCIA DEL
PERSONAL DE
LIMPIEZA

No distribuir la totalidad de los
materiales de limpieza con una semana
de anticipacién antes del inicio del mes
en que corresponden emplearse, ello
sin perjuicio de su stock a contar en su
almacén.

S/. 150.00 por cada dia de
retraso

GUIA DE REMISION

Incumplimiento de los pagos y
beneficios al personal que presta
servicio de limpieza a la Corte Superior
de Justicia de Cajamarca, con un
retraso mayor a dos (2) dias de vencido
el plazo de pago a dicho personal de
acuerdo a la Ley de Intermediacién

S/. 250.00 soles por cada dia de
retraso, hasta un maximo de 05
dias calendarios, vencido dicho
plazo podra resolverse el
contrato.

COPIA DEL
DEPOSITO EN
CUENTA
CORRESPONDIENTE
AL MES ANTERIOR
DEL PAGO
CORRESPONDIENTE
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Laboral vigente, para lo cual
presentaran mensualmente los PDT,
por cada personal.

Por la demora en la entrega de los
uniformes al personal(la totalidad
debera entregarse al inicio del contrato | S/. 150.00 por cada operario GUIA DE REMISION
bajo la supervision de la Coordinacion
de Logistica)

pasados los 45 minutos seréa de: CONTROL DE
Por tardanzas del personal de limpieza | S/. 10.00 soles por operario o ASISTENCIA DEL
titular o reemplazo (operario)(*) fraccion hasta una hora. PERSONAL DE

S/.20.00 soles superada la hora LIMPIEZA

por operario, por hora o

fraccion.

Se tiene 45 minutos de
tolerancia, durante el mes,

Por incumplimiento reiterado en las
tareas individuales establecidas en las S/. 150.00 ACTA
rutinas diarias, semanales, mensuales,
trimestrales y labores de apoyo.

No cambiar de maquinaria y/o equipo
gue presente fallas técnicas en el plazo ACTA

10% UIT

Utilizacion de insumos de inferior
calidad a lo ofertado en su propuesta S/. 150.00
técnica.

ACTA

No poner los avisos (r6tulo) en las
jornadas de lavado y encerado. ACTA

S/. 150.00

Negligencia en el desarrollo del servicio
en perjuicio del personal y bienes de la
Corte Superior de Justicia de ACTA
Cajamarca.

S/. 150.00

Incumplimiento de las indicaciones
dadas por la administracion respecto al | S/. 150.00
servicio.

ACTA

19

(*) Las tardanzas del personal titular o reemplazo se acumularan y, a solicitud de la CSJCA, el
CONTRATISTA debera reponer las horas/hombres que no se trabaje por tardanza.

ECOEFICIENCIA

Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion se detallan:

a. Ahorro de Energia.

O

Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario
para la 6ptima realizacion del servicio.
No tener encendido mas de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el servicio.

Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procedera apagarlos.

. Ahorro de Agua.

En caso que no pudieran ser controladas con facilidad, informar inmediatamente a la
Coordinacion de Logistica de la CSJCA, cualquier fuga de agua en las instalaciones internas
y servicios sanitarios.

En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias asi como cualquier forma
de pérdida de agua, el personal comunicara a la Coordinacién de Logistica de la CSJCA.

. Segregacion de Residuos sélidos

Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado para
estos servicios.

Segregar los toners, cintas y tintas por marca, que seran consolidados mensualmente y
remitidos a la Coordinacion de Logistica de la CSJCA.

Conforme a las indicaciones dadas por la Coordinacién de Logistica se debera agrupar los
residuos con caracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo la segregacién
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de Papeles, Cartones, Plasticos, Cartuchos de tinta, toners de impresién, aluminio y otros
metales, vidrios, entre otros.

El CONTRATISTA debera cumplir con la implementacién de las medidas de ecoeficiencia
institucionales, en cumplimiento con el Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, tales como: la
agrupacion de residuos con las caracteristicas y propiedades similares (papeles y cartones,
vidrios, plasticos, cartuchos de tinta, aluminio y otros materiales), para ello debera colocar
contenedores correspondientes con nombre propio en cada Sede de la CSJCA (Cajamarca).
Asimismo, el contratista llevara un registro acumulado mensual de acuerdo al siguiente
cuadro:

Papeles y Cartones (Kg.) \ Vidrios (Kg.) \ Plasticos (Kg.) Aluminio y otros metales (Kg.)

Mes 1

Mes 2

Mes n

El CONTRATISTA entregara los materiales segregados a empresas recicladoras
debidamente registradas ante la autoridad competente, y cuya relacion se publica en el Portal
del Ministerio de Ambiente — MINAM, lo cual sera previamente aprobada por la Coordinacion
de Logistica.

El CONTRATISTA deberéa remitir el reporte de residuos sélidos a la Coordinacion de Logistica
en un plazo que no excedera de los tres (03) dias calendarios de culminado cada mes.

- Entregables:

Papeles y Cartones (Kg.) \ Vidrios (Kg.) \ Plasticos (Kg.) Aluminio y otros metales (Kg.)

Mes 1

Mes 2

Mes n
— Constancia de desratizacion.
— Constancia de limpieza de pozo y/o tanque cisterna

20 CONTENEDORES:

Sobre las caracteristicas técnicas de los contenedores, estos deben complementar los siguientes
detalles:

a. Contenedor Azul. (papel y cartén): En este contenedor se debe depositar los envases de
carton (cajas, bandejas, etc.) asi como los periddicos, revistas, papeles de envolver y
propaganda, etc.

b. Contenedor Verde. (Vidrios): En este contenedor se depositan envases de vidrio.

c. Contenedor Amarillo. (Envases): En este contenedor se depositan todo tipo de envases
ligeros como los envases de plastico (botellas, bolsas, bandeas, etc.), de latas (bebidas,
conservas, etc.)

d. Contenedor Rojo. (Desechos peligrosos): Pilas, cartuchos de toner, baterias, aceite,
combustible de auto, jeringas, latas de aerosol, etc.

Sobre la cantidad de contenedores: deberan ser 25 contenedores los mismos que deberan
tener una capacidad de 1200 litros, y deberan ser entregados en el primer dia de inicio del
contrato, en los lugares siguientes.

ne DEPARTAM | ooVINCIA  DISTRITO Nombre de la Dependencia DIRECCION Cantidad de
ENTO contenedores

1| caiamarea | caiamarea CAJAMARCA Sefie Principal de la Corte Superior de Justicia de | Jr. Qel Comercio N°680
Cajamarca. - Cajamarca. 01
. Jr. Hudscar N° 1224-
Organos Jurisdiccionales del Mddulo Penal, CDG, -

2 | CAJAMARCA | CAJAMARCA CAIAMARCA Central de Notificaciones, 00JGU y ODECMA. 12%8 \{|Ila‘

Universitaria - 01
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Cajamarca.
3 | CAJAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Organos Jurisdiccionales del Médulo Laboral. Jr.. Buganvillas N° 169 o1
Juzgados de Flagrancia Penal y Juzgados de Paz
Letrado de Familia, Oficina de Informatica, Jr. Amalia Puga N°
4 | CAJAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Archivo Modular, Juzgados Especializados de 1118
Familia, Coordinacién de Servicios Judiciales. o1
Prolongacion. Jr.Mision
5 | CAJAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Archivo Central. Bautista S/N lote D.
Mollepampa 01
Jr. Los Zafiros 395 y
Juzgados de Paz Letrado Civiles y Archivo 397, esquina con Jr.
6| CAJAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Modular, Juzgados Especializados Civiles. Clodomiro Cerna 205 y
207 01
. T Jr. Los Nogales N° 388,
7 | CAJAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Dependencias Jurisdiccionales 392y 394 o1
BANOS DEL Mz D Lote OU-3 S/N-
8 | CAJAMARCA | CAJAMARCA INCA Juzgado de Paz Letrado. Molinos del Inca Etapa
II. Bafios del Inca 01
9 | CAJAMARCA | CAJABAMBA | CAJABAMBA | Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas. Jcra cAe“r‘:;es Avelino o1
Juzgado Mixto y Juzgado de Paz Letrado y
10 | CAJAMARCA | CELENDIN CELENDIN Dependencias Administrativas de la Provincia de | Jr. Bolognesi N° 783
Celendin. 01
11 | CAJAMARCA | CELENDIN CELENDIN Dependencias Jurisdiccionales del NCPP. Jr. Pardo N° 665 01
12 | calamarea | cHoTa CHOTA Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas | Jr. Antonio Soto Burga
de la Sub Sede de Chota. 176 o1
13 | CAJAMARCA | CHOTA HUAMBOS Juzgados de Paz Letrado. Jr. Miguel Grau 224 01
14 | CAJAMARCA | CHOTA PACCHA Juzgado de Paz Letrado de Paccha. Paccha-Chota 01
15 | CAJAMARCA | CHOTA TACABAMBA | Juzgados de Paz Letrado. dr. Lima N° 396 y Jr. 7
de Junio 212 01
Juzgado Mixto, J. de Paz Letrado, NCPP y
16 | CAJAMARCA | CONTUMAZA | CONTUMAZA Oficinas Administrativas de la provincia de Jr. David Ledn N° 624
Contumaza. 01
17 | calamarca | HUALGAYOC BAMBAMARC Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas Jr; Francisco Bolognesi
A de Bambamarca. N° 910 01
. Jr. Alfonso Ugarte N°
18 | CAIAMARCA | sAN Marcos | PEPRO Juzgado de Paz Letrado, Juzgado Mixtoy 891y Jr. Hipélito
GALVEZ Oficinas Administrativas.
unanue S/N 01
19 | CAIAMARCA | SANPABLO | saNpaglo | Juzgado de Paz Letrado, Juzgado Mixtoy Jr. 13 de Julio N° 244
Oficinas Administrativas. o1
20 | CAJAMARCA | SANTACRUZ | SANTACRUZ | Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas. Jlro f omingo Negron N o1
21 | LA LIBERTAD | BOLIVAR BOLIVAR Juzgado Mixto, Juzgado de Paz Letrado y Jr. San Martin N° 501
Oficinas Administrativas. 01
Dependencias Jurisdiccionales y Administrativas . .
22 | CAJAMARCA | SAN MIGUEL SAN MIGUEL . Jr. Nicolas Saravia S/N
de San Miguel. 01
23 | CAIAMARCA | TEMBLADERA | YONAN Juzgados de Paz Letrado. Jr. Buenos Aires S/N.
Plaza de Armas 01
. . Plaza de Armas S/N -
24 | CAIAMARCA | SANMIGUEL | LAFLORIDA | 2d0Juzgado Mixto, J. Penal Unipersonal de fa | )| ieio lidad de 1a
Provincia de San Miguel. .
Florida 01
25 | CAIAMARCA | CAJAMARCA CAJAMARCA Salas df.e Audiencia en el Centro Penitenciario de | Fundo Huacariz Caserio
Huacariz. Agocucho 01

FECHA:

Cajamarca Diciembre del 2020.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacién previstos por el area
usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los
siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad
Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con:
— Autorizacion que prescribe la Ley N° 27314 - Ley de Residuos Sélidos (EPS-RS) registrada en el

Ministerio de Salud.
CONSULTA NRO 11 DEL PARTICIPANTE VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.
Se solicita como documento de habilitacion la autorizacién que prescribe la Ley de residuos soélidos, registrada en el ministerio de
salud.
De lo sefialado indicamos que el objeto de la convocatoria es el Servicio de Limpieza, no siendo el documento de EPS RS, un
documento para realizar el servicio materia de la contratacion. Se solicita al comité considerar dicho documento para firma de
contrato, considerando este pueda ser a nombre del postor o empresa que esta subcontrate para la ejecucion de dicha actividad.
RESPUESTA NRO 11
A fin de contar con una mayor participacion de postores y asegurar la contratacion, se suprimira a este requisito, toda vez que el
documento requerido no es necesario para realizar el objeto de la contratacién.
CONSULTA NRO 12 DEL PARTICIPANTE VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.
Se solicita el documento de EPS RS. Sin embargo, se solicita al comité se considere la presentacion del documento de empresa
operadora de residuos sélidos EO-RS autorizado por el MINAM, ya que actualmente es emitido bajo esa denominacion.
RESPUESTA NRO 12
No se considerara ninguno de los dos documentos, a fin de asegurar una mayor concurrencia de postores.

— Constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de Intermediacion Laboral (RENEEIL), conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27626 y
Decreto Supremo N° 003-2002-TR que acredite su autorizacion vigente para ejecutar las
actividades de intermediacién laboral de limpieza, la que debe presentar en fotocopia simple en su
oferta.

— Autorizacién Vigente del Ministerio de Salud como empresa autorizada para realizar actividades de
limpieza de ambientes y fumigacion, de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-
2001-SA/DM.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribuciéon con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

— Copia de la autorizacién que prescribe la Ley N° 27314 - Ley de Residuos Sélidos (EPS-RS)
registrada en el Ministerio de Salud.

— La empresa debera presentar copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro
Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral (RENEEIL),
conforme a lo dispuesto en la Ley N° 27626 y Decreto Supremo N° 003-2002-TR que acredite su
autorizacion vigente para ejecutar las actividades de intermediacion laboral de limpieza, la que debe
presentar en fotocopia simple en su oferta.

— Asimismo debera adjuntar copia de autorizacién vigente del Ministerio de Salud como empresa
autorizada para realizar actividades de limpieza de ambientes y fumigacion, de conformidad con el
D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-2001-SA/
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Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

Importante para la Entidad
Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o0 mas de los requisitos de calificacion siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacién
que no se incluyan.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

EL CONTRATISTA, empleara maquinaria y equipo para uso exclusivo del servicio, asi como
lustradoras, lavadoras industriales de piso, aspiradoras, escaleras y otros, los mismos que deberan
estar en perfectas condiciones de operatividad para su uso. Dichos equipos no deberan tener una
antigiedad mayor a 5 afios a partir de la fecha de convocatoria.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA debera contar con no menos de un andamio de 04 cuerpos o
mas, dos escaleras de 18 pasos, arnés de seguridad, todos de su propiedad.

EL CONTRATISTA detallara las caracteristicas técnicas de las maquinarias y otros implementos que
utilizara para la ejecucién del servicio.

Acreditacién:

RELACION DE MAQUINA Y EQUIPOS:

Descripcion Capt_idad
Minima
Lustradoras 20
Aspiradoras de polvo entres de 8 a 11
Galones 12
Aspiradoras de agua 6
Equipos para desinsectacion(*) 2
Mochila de fumigar de 15 litros 21
Manguera de 30 metros 5
Escalera tijera 10-12 7
Extension de 20 metros 14
Senfializadores de seguridad 45
Andamio de 04 cuerpos o0 méas 01
Escaleras de 18 pasos 02
Arnés de seguridad 01

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:

—Supervisor
Experiencia minima de tres afios, en supervision de labores de limpieza, acreditada
mediante copia simple de certificados o constancias. Dicha documentacion sera
presentada en la presentacion de su oferta.

—Operario.
Experiencia minima de un afio en labores limpieza, acreditado mediante copia simple de
certificados o constancias. Dicha documentacion sera presentada en la presentacion de

su oferta.
CONSULTA NRO 01 DEL PARTICIPANTE: CAMPO MAYOR SRLTDA
De acuerdo a la experiencia del personal clave, se solicita, ya que el lider es el supervisor en la operacidn, solo se presente la
experiencia del mismo.
RESPUESTA NRO 01
Se precisa que segun bases administrativas la experiencia solicitada a fin de asegurar el cumplimiento de la contratacion
corresponde tanto al del supervisor y como de los operarios (por ser personal clave).
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo
el personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 7°309,327.65 Soles

(Siete Millones, Trescientos Nueve Mil Trescientos Veintisiete con 65/100 Soles) ,
por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes limpieza de edificios, residencias, oficinas y/
centros de salud.

CONSULTA NRO 02 DEL PARTICIPANTE: CAMPO MAYOR SRLTDA

De acuerdo en lo mencionado en la experiencia del postor en la especialidad, se consideran servicios similares a
los siguientes: limpieza de edificios, residencias, oficinas y/ centros de salud.

Se pueda agregar lo siguiente: Se consideran servicios similares a los siguientes: limpieza de edificios,
residencias, oficinas, centros comerciales y/o centros de salud.

RESPUESTA NRO 02

Se adiciona como servicios similares a limpieza de edificios, residencias, oficinas, centros comerciales y/o centros de salud.

Acreditacién:
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La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de
pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago!!,

correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentaciéon de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumidé en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e€) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
méaximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. més bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
Acreditacién: proporcionales a sus respectivos

precios, segun la siguiente formula:
Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun | Pi = Omx PMP
corresponda. Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

CONSULTA NRO 04 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.

En la actualidad se tiene mayor conocimiento y conciencia de la sociedad y el impacto en el medio ambiente, es por
ello que muchas entidades estan tomando medidas adaptando sus TR, como el uso de materiales y/o productos
amigables al medio ambiente y susceptibles al reaprovechamiento y amoldando sus actividades para reducir su
impacto.

Para lo cual, haciendo participe e incentivando al desarrollo de actividades y medidas que ayuden a minimizar los
riesgos ambientales. Solicitamos al comité considere un factor de evaluacion adicional la certificacion de Gestion
Ambiental ISO 14001:2015 relacionada al servicio de Limpieza., siendo este factor también considerado en las bases
estandares del OSCE, por lo cual no se estaria limitando la participacion de postores, ni generando un gasto
adicional a la entidad, por el contrario, se promueve a las empresas que consideran dentro de sus actividades el
cuidado del medio ambiente.

RESPUESTA NRO 04

No se acoge su observacion, ya que si bien es cierto lo indicado ha sido considerado en las bases estandar del
OSCE, estas aparecen como rubros facultativos; por lo que, el comité de seleccién sélo ha considerado el factor de
evaluacion PRECIO, con la finalidad de promover la mayor concurrencia de participantes y asi asegurar la
contratacion.

CONSULTA NRO 05 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.

De acuerdo a la Nueva Ley de Contrataciones del Estado, indican que se puede considerar dentro del Factor de
Evaluacion el puntaje a la Certificacion en OHSAS 18001:2007 o ISO 45001:2018, debido a que no restringe la libre
participacion de proveedores, genera un mejoramiento en el nivel de empresas y representa mayores beneficios a la
entidad como la elaboracion de un IPER, competencias en temas de Seguridad y Salud en el Trabajo, reduccion en
accidentes Laborales, posibles auditorias que regulan y mejoran la calidad y seguridad del servicio y que no generan
costo alguno para la entidad.

De lo sefalado solicitamos el comité considerar puntaje Adicional a las empresas que presenten Certificado de
OHSAS 18001 relacionado al objeto de la convocatoria.

RESPUESTA NRO 05

No se acoge su observacion, ya que si bien es cierto lo indicado ha sido considerado en las bases estandar del
OSCE, estas aparecen como rubros facultativos; por lo que, el comité de seleccién solo ha considerado el factor de
evaluacion PRECIO, con la finalidad de promover la mayor concurrencia de participantes y asi asegurar la
contratacion.

CONSULTA NRO 06 DEL PARTICIPANTE: VIALVA SERVICIOS COMPLEMENTARIOS S.R.L.

En la actualidad las empresas buscan optimizar sus servicios de limpieza, mantenimiento y conservaciéon de los
ambientes de los locales de las entidades y con la finalidad de conservar adecuadamente los niveles de salubridad,
higiene, seguridad y brindar un adecuado ambiente de trabajo la que contribuya con el cumplimiento de los fines
institucionales, se ha visto en la obligacion de generar sistemas que busquen la
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mejora continua teniendo como meta la satisfaccion del cliente, es por ello que certificaciones como ISO 9001:2015
conllevan a la realizacién de un servicio 6ptimo, ya que inicia con el compromiso de toda la administracion y
herramientas como el uso de Check List, instructivos, auditorias, mantenimientos preventivos, planes de accion, todo
esto sin generar costos adicionales para las entidades contratantes, en visto de ello la Nueva Ley de Contrataciones
considera también como una mejora otorgar puntaje adicional a dichas empresas ya que no afecta la libre
participacion de postores, ni eleva el costo del servicio y al contrario es generadora de mejoras en los servicios de las
empresas, evitando penalidades, multas, sanciones e insatisfaccion de los usuarios en el servicio.

De acuerdo a lo sefialado, solicitamos al comité tomar en cuenta como factor de evaluacion la presentacion del
Certificado de Calidad 1ISO 9001:2008 o 2015, con el alcance en Servicio de Limpieza.

RESPUESTA NRO 06

No se acoge su observacion, ya que si bien es cierto lo indicado ha sido considerado en las bases estandar del
OSCE, estas aparecen como rubros facultativos; por lo que, el comité de seleccién solo ha considerado el factor de
evaluacion PRECIO, con la finalidad de promover la mayor concurrencia de participantes y asi asegurar la
contratacion.

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente, se pueden consignar los
siguientes factores de evaluacion, segun corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del
procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los factores de evaluacién
gue no seincluyan.

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante
Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas

adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de CONTRATACION DEL

SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CAJAMARCA que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
[coriin. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [...........cceiiiiiiiiiiieeenenn], CON
RUC N° [ceeieinnen. ], con domicilio legal en [........c.cooiiiiiiiiiiiieees ], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[oeeeeiiiiii i, con DNIEN® oo, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[cereiiiins ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones

siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [......cccceivinnis ], el comité de seleccion adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 03-2020-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion de
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA , a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente

contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA
LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del

presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],

luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin lo

establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho

funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del

12 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion,
implementacion u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se
debe consignar lo siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcidon de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
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plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al  CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicAndose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

/
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!3
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeesiiieeeeaanns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [.......cccennne. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE4 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios,
segun lo sefalado en el articulo 149 del Reglamento.

1> Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!6 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY” Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio
deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

7 Ibidem.

8 Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccidon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

e supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

viii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

o/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccidn especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

@
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° 03-2020-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]20

" CONSORCIADO 1] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]2

" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%:22

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

e consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segln corresponda
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 26
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELGTE D12 oCcp= DE SER EL PROVENIENTE?® DE: HIOINIED: GIECAE CAMBIS ACUMULADO
PAGO 24 VENTA 2
CASO &
1
2
3
4

23

24

25

26

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinidon N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segin lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTES | CAMEID |FACTURADO
PAGO e VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9
DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)
Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11
DECLARACION JURADA
DE NO SUBCONTRATAR O TERCERIZAR EL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

...................... , Y/o Representante Legal de Empresa................................., luego de conocer las
condiciones que se exigen en la presentes bases me comprometo a prestar el SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA, por lo
cual DECLARO BAJO JURAMENTO, no subcontratar y/o tercerizar el servicio, en ninguna de las

etapas de su proceso de ejecucion

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor
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ANEXO N° 12
DECLARACION JURADA
SOBRE LA DESINFECCION, QUINCENAL O A SOLICITUD DE LA CSJCA TAL COMO SENALA EL
NUMERAL 5.6.5.2 DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

...................... , Y/o Representante Legal de Empresa................................., luego de conocer las
condiciones que se exigen en la presentes bases me comprometo a prestar el SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA, por lo
cual DECLARO BAJO JURAMENTO, que se REALIZARA LA DESINFECCION, QUINCENAL O A

SOLICITUD DE LA CSJCA TAL COMO SENALA EL NUMERAL 5.6.5.2 DE LOS TERMINOS DE
REFERENCIA CON LA OPCION ...... , A FIN DE PREVENIR EL COVID-19; Y DANDO
CUMPLIMIENTO A LAS BASES ADMINISTRATIVAS.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CAJAMARCA
AS NRO 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-CS-CSJCA-PJ, PRIMERA
CONVOCATORIA

ANEXO N° 13

DECLARACION JURADA DEL PERSONAL CLAVE

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2021-CS-CSJCA-PJ, DERIVADA DEL CP NRO 03-2020-
CS-CSJCA-PJ, PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], declaro bajo juramento:

Que, me comprometo a prestar mis servicios en el cargo de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR] para ejecutar [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] en caso
que el postor [CONSIGNAR EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL POSTOR33]
resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato correspondiente.

Asi mismo declaro bajo juramento que cumplo con los requisitos de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR], para lo cual suscribo dicho documento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor




