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4.

SERVICIO DE CORREO LOCAL DEL DISTRITO FISCAL DE ANCASH

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

“Contratacion del Servicio de Correo Local del Distrito Fiscal de Ancash”

FINALIDAD PUBLICA

La contratacién del servicio de una empresa que brinde el servicio de mensajeria a nivel provincial en el
ambito del Distrito Fiscal de Ancash de manera eficaz y eficiente, realizando oportunamente la entrega de
las correspondencias y notificaciones generadas por las dependencias jurisdiccionales y administrativas
del Distrito Fiscal de Ancash, lo cual permitird la comunicacién continGa a nivel provincial, a fin de dar
cumplimiento de las funciones y objetivos institucionales en beneficio de la labor Administrativa del
Distrito Fiscal de Ancash.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar a una empresa Natural o Juridica que brinde el servicio de mensajeria a nivel provincial,
distrital, centros poblados, anexos, comunidades campesinas, y caserios dentro del &mbito del Distrito
Fiscal de Ancash del Ministerio Publico, para la distribucion de documentos y notificaciones generadas,
de acuerdo a los requisitos y plazos establecidos en el presente documento, teniendo en consideracion
las exigencias legales que implica cada uno de los tipos de servicios a contratar, asi como las
responsabilidades administrativas que conlleva la entrega de documentos y devolucion de los cargos.

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio requerido comprende el recojo, traslado, envio y entrega en forma segura, rapida y oportuna
de la correspondencia y encomiendas entre las distintas dependencias o destinos dentro de la
jurisdiccion del Distrito Fiscal de Ancash y del Ministerio Pudblico, a Instituciones y empresas ubicadas
dentro y fuera del radio urbano de las sedes principales, caserios y dependencias alejadas, tales como,
Modulos de Justicia, Medicina Legal, Archivos, Procuradurias, Establecimientos Penales, Centros
Juveniles del Poder Judicial, Morgues, Locales Policiales, CONABI, SUCAMEC, DINANDRO, INPE,
Ministerio de Justicia, Zonas Judiciales de la FAP, Marina, Ejército, PNP, Tribunal Fiscal, SUNAT,
SUNAD, Registros Publicos, Registro de Propiedad Vehicular, Municipalidades y en general a toda
reparticion a quienes las dependencia del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de Ancash, requieran
enviar correspondencia de caracter oficial, judicial o administrativa; asimismo, los destinatarios podran
ser modificados de acuerdo a la necesidad del servicio y comunicados oportunamente al adjudicatario.

4.1 Componentes del Servicio

Para los fines de su contratacion se entenderd por correspondencia a toda documentacion
impresa, (Lldmese documentos: cédulas de notificaciones, memorandum, oficios, cartas,
informes, oficios circulares, oficios multiples, rendiciones de caja, rendiciones de viéticos,
cheques, documentos internos, expedientes, folderes, notificaciones fiscales, citaciones fiscales,
sobres y/o paquetes cuyo peso aproximado oscile entre 0,001 kilogramos a 30 kilogramos como
maximo?, por lo general se trata de documentacién oficial emitida en papel bond), que tramiten
las dependencias y unidades orgéanicas del Distrito Fiscal de Ancash.

Asimismo, se entendera por notificacion al servicio de diligenciamiento de cédulas de notificacion,
el cual debera ser realizado conforme a lo establecido en la Resolucién de la F.N. 3194-2014-
MP-FN “Reglamento de notificacién, citaciones y comunicaciones entre autoridades"”, aprobado
mediante Resolucion N° 5476-2014-MP-FN vy el texto tnico ordenado de la Ley N° 27444 - Ley
de Procedimiento Administrativo aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en lo
concerniente a la notificacion por cédula; y en forma supletoria se aplicara el procedimiento
segun el Nuevo Cdédigo Procesal Penal - Decreto Legislativo N° 957.

Las dependencias jurisdiccionales y administrativas remitentes deberan guardar la debida
formalidad al momento de enviar la correspondencia, debiendo consignar claramente en el
documento, el nombre de la institucion, 6rganos jurisdiccional o nombre completo de la persona,
direccion exacta a donde va dirigido la correspondencia, de ser el caso referencias o mapas guia
en el caso de provincias alejadas; ello con la finalidad de evitar las devoluciones innecesarias y

" Observacion: El kilo adicional ser& contabilizado después de cada 03 kilos normales, el precio del kilo
adicional serd menor al precio del kilo normal.
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4.2

costos adicionales. Asimismo,_verificard que los remitos contengan el nimero de expediente
(carpeta fiscal), la direccion, tanto del remitente como el destinatario.

Asimismo, si existiera correspondencia que contenga documentos de caracter reservado, esta
sera entregada al contratista en sobre cerrado, no pudiendo verificar esta documentacion, toda
vez que en la parte externa del sobre estara indicado su contenido.

Los responsables de la recepcion de documentos en mesa de partes podran abrir los sobres
cerrados a excepcion de los documentos valorados descritos en el parrafo anterior.

Necesidad del Servicio.

El presente es un estimado Unicamente referencial, ya que el Distrito Fiscal de Ancash del

Ministerio Publico, hara uso del servicio de mensajeria de acuerdo a su demanda real.

CANTIDADES: PROMEDIO DE ENVIOS

4.3

CANTIDAD DE
CANTIDAD DE | CANTIDAD DE ENVIOS
TIPO DE ENVIOS ENVIOS
ENVIOS FEED PROMEDIO PROMEDIO PROMEDIO
MENSUAL ANUAL (1 AﬁO) TOTAL ANUAL
(2 ANOS)
NORMAL 0,001 Kg. hasta 3 Kg. 4,500 54,000 108,000
Kilo adicional
ADICIONAL | considerando de 3,001 456 5,472 10,944
Kg hasta 30 Kg
TOTAL 4,956 59,472 118,944

ES IMPORTANTE SENALAR QUE, CUANDO LA CORRESPONDENCIA QUE RECIBA EL
CONTRATISTA TENGA UN PESO SUPERIOR A 03 KILOGRAMOS, ESTE DEBERA REALIZAR
EL COBRO CONSIDERANDO UN MONTO FIJO POR KILO ADICIONAL, APLICANDO LA
TARIFA CORRESPONDIENTE (Precio del kilo adicional debe ser menor al precio del kilo
normal).

Cobertura del Servicio

La prestacion del servicio es a nivel provincial, dentro de la Jurisdiccion del Distrito Fiscal de
Ancash, abarcando 16 provincias: Huaraz, Aija, Antonio Raymondi, Asuncion, Bolognesi,
Carhuaz, Carlos Fermin Fitzcarrald, Huari, Huaylas, Mariscal Luzuriaga, Ocros, Pomabamba,
Recuay, Sihuas, Yungay y Huacaybamba - Huanuco (comprende envios a nivel provincial,
distrital, asi como anexos, pueblos, caserios del interior de las provincias), tal como consta en el
MAPA. El servicio se iniciara desde cada una de las sedes, segun la relacion adjunta (Cuadro
N° 1: Relacién de sedes del Distrito Judicial de Ancash), teniendo como Sede Principal, la
dependencia ubicada en el Jiron Simon Bolivar N° 784 - Huaraz.

El servicio de correo, mensajeria o notificaciones debera cubrir la recepcion, distribucion, y
entrega de documentos del Distrito Fiscal de Ancash a los destinos que se indiquen, el contratista
debe asegurar la entrega de la correspondencia, siendo de su exclusiva responsabilidad, el
cuidado y conservacion de los mismos, la pérdida de un documento y/o su cargo, acarreara la
aplicacién de una penalidad, sin perjuicio de las acciones legales que correspondan.

Respecto al servicio de notificacion, la Oficina de la Central Unica de Notificaciones del Distrito
Fiscal de Ancash ha informado su necesidad de diligenciar notificaciones en las zonas mas
lejanas de cada provincia por las dificultades de acceso a los caserios; por lo que es necesario
incluir dentro del contrato de mensajeria local las notificaciones por documentos (cédula, oficios
y otros) como medio supletorio. Aclarando que los lugares sefalados en el ANEXO N° 02 son
referencias, ya que el Contratista realizara el diligenciamiento de naotificacion por documento, en
las zonas lejanas de las provincias que lo requieran, previa comunicacion con el area usuaria.

4.3.1 El servicio tendra cobertura a nivel de la Jurisdiccion del Distrito Fiscal de Ancash segun el

siguiente MAPA y CUADRO N° 1:
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MAPA

DISTRITO FISCAL DE ANCASH

Cuadro N2 1 - Relacién de Sedes del Distrito Fiscal de Ancash

PROVINCIA DEL
DISTRITO
Ne FISCAL DE DISTRITOS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO PUBLLICO DIRECCIONES
ANCASH
HUARAZ Sede‘C_entra‘Il- Fiscalias Superiores, ODCI, Presidencia y Ir. Simén Bolivar N 784 - Huaraz
Administracion
HUARAZ Flscz.alla Pr.ovmaales Penales Corporativas y la oficina de Jr. 28 de Julio N2 566 - 570 - Huaraz
Audio y Video de Ancash
HUARAZ UDAVIT y DML Il de Ancash Jr. José Larreay Loredo N2 780 - Huaraz
HUARAZ DML Il de Ancash — Morgue Jr. Simon Bolivar N2 1253 Mz. 94 Lote 4
HUARAZ Fiscalia Provinciales Penales Corporativas de Ancash Psje. Coral Vega N2 569 - 573 - Huaraz
o w90 Fecnll — — —
1 YZ Iflscalla‘s Pl-'ovmaalt‘es ‘CIVI| y Familia de-l—liuaraz y Ir. Federico Sal y Rosas N© 760 - 764,
1 HUARAZ HUARAZ la Fiscalia Provincial Especializada en Prevencidn del H
Delito del Distrito Fiscal de Ancash uaraz
Fiscalia Provincial Corporativa Especializada en
HUARAZ Violencia Contra la Mujer e Integrantes del Grupo Jr. Simon Bolivar N2 920 - 928, Huaraz
Familiar de Huaraz
INDEPENDENCIA | Archivo Central del Distrito Fiscal de Ancash Jr. Yungay N2 187 - Independencia
INDEPENDENCIA Archivo - Almac.en Bienes Incautados - Almacén Jr. Los Paltos N2 163 - Independencia
Pruebas del Delito
Fiscalia Provincial Corporativa Especializada en Delitos . o
INDEPENDENCIA | de Corrupcion de Funcionarios y Fiscalia Provincial :r.dMaHac;]o Melgar Ne 465 -
Mixta de Independencia, Fiscalia de Perdida de Dominio ndependencia
-k . . [ Av. Antonio Raymondi N2 168 (Mz. N,
MARCARA Fiscalia Provincial Mixta de Marcara Lote 9), Centro Poblado de Marcara
. - . Carretera Central N2 861 — 863 — 869
2 CARHUAZ i
CARHUAZ Fiscalias Provinciales Penales Corporativas de Carhuaz (Mz. N3, Lt. 11), Sector La Paz
CARHUAZ Fiscalias Provinciales Civil y Familia - UDAVIT de Carhuaz | Av. Progreso N2 759 - Carhuaz
YUNGAY Fiscalia Provincial Civil y Familia - UDAVIT de Yungay ¢:"'n§§yde Julio S/N.Mz. L, Lote 6 -
3 YUNGAY Av. 28 deJulios/n- 1 Cdra. Lote N@
s L . V. e Julio s/n - lera Cdra. Lote N
YUNGAY Fiscalias Provinciales Penales Corporativas de Yungay 4 Mz. A, Carretera LLanganuco - Yungay
i o o -
CARAZ Fiscalias Provinciales Penales Corporativas de Huaylas ar. Lgonmo Prado N 1?7 y Ne 161
Barrio la Esperanza ( Piso 2,3y 4)
CARAZ Fiscalias Provinciales Civil y Familia, UDAVITy DMLIde | Jr. Raymondi N2 489y Jr. Grau N2 1130
4 HUAYLAS Huaylas - 1130A, Barrio La Esperanza (1y 2 piso)
Fiscalia Provincial Corporativa Especializada en Jr. Raymondi N2 489y Jr. Grau N2 1130
CARAZ Violencia Contra la Mujer e Integrantes del Grupo - 1130A, Barrio La Esperanza (3,4y 5
Familiar de Huaylas piso)
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SIHUAS Fiscalias Provinciales Penales de Sihuas Av. 28 de Julio N2 339 - Sihuas
5 SIHUAS - -
SIHUAS Fiscalias Provinciales Civil y Familia de Sihuas ar. Ggmgz Arias s/'n (Lote 7, Mz. J2),
Barrio Pingullo - Sihuas
° -
POMABAMBA Fiscalias Provincial Penal, Civil y Familia de Pomabamba Jr. Huaraz N© 418 -420 (M;. K1, Lote.
20) - Pomabamba (1 2 piso)
6 POMABAMBA Fllscalla‘ProvmuaI Corppratlva Especializada en Jr. Huaraz Ne 418 -420 (Mz. K1, Lote.
POMABAMBA Violencia Contra la Mujer e Integrantes del Grupo .
o 20) - Pomabamba ( 3y 4 piso)
Familiar de Pomabamba
Av. El Ejercito S/N - Plaza de Armas de
HUACAYBAMBA | Fiscalia Provincial Civil y Familia de Huacaybamba Huacaybamba, Palacio Municipal (2do
piso)
HUACAYBAMBA L L Jirén Pachacutec S/N Mz. H2, Lt 1.
7 — HUANUCO HUACAYBAMBA Fiscalia Provincial Penal de Huacaybamba y UDAVIT de Centro Poblado de Huacaybamba,
Huacaybamba
Sector San Pedro
L - Av. El Ejercito N2 600 y el Jr. Leoncio
HUACAYBAMBA | Division Médico Legal de Huacaybamba Prado S/N (Mz. D1, Lt. 7)
MARISCAL Fiscalias Provincial Penal, Civil y Familia de Mariscal Esquina Marcelino Ocafia y Préspero
8 LUZURIAGA PISCOBAMBA Luzuriaga Salas S/N - Piscobamba
CARLOS N . - -
9 FERMIN SAN LUIS E!i‘cal'a Plzjov'"c'al Penal, Civil y Familia de C.F. Av. Ramén Castilla 213 - San Luis
FITZCARRALD tzcarra
o 1- -
10 ASUNCION CHACAS Fiscalias Provinciales Penal, Civil y Familia de Asuncién Jr. Gonzales prada N° 1-A, Mz. G, Lt. 9
Centro Poblado de Chacas
HUARI Fiscalias Provinciales Penales Corporativas de Huari Jr. Manuel Alvarez N2 720 - Huari
ERRA
v Division Médico Legal | de Huari, Fiscalia Provincial Civil | Jr. Mariscal Luzuriaga N2 138 (Lote 10
HUARI L R A
00 y Familia de Huari de la Mz. D2) - Huari
11 HUARI Fllscalla‘ProvmaaI Corpf)ratlva Especializada en Ir. Eleazar Guzman Barrén Ne 325
HUARI Violencia Contra la Mujer e Integrantes del Grupo .
o . Manzana R2, Lote 3 - Huari
Familiar de Huari
SAN MARCOS Flscall'a'PenaI Corporativa de San Marcos y Fiscalia Civil Av. La Florida Sub Lote 51512-A
y Familia de San Marcos
- — — — - PP
12 ANTONIO LLAMELLIN Fiscalias Erovmuales Penal, Civil y Familia de Antonio Jr.San I\{Iartln N2 205-207-209
RAYMONDI Raymondi LLamellin
s . . . Jr. Figueredo N2 221 - 251 (Mz. F1. Lt.
CHIQUIAN Fiscalia Provincial Penal Corporativa de Bolognesi 14) - Chiguian
13 BOLOGNESI CHIQUIAN Fiscalfa Provincial Civil y Familia - UDAVIT y DML | de Centro Poblado Chiquian Mz. F1 Sub
Bolognesi Lote 7-1 (Jr. Espinar N2 168-170)
HUALLANCA Fiscalia Provincial Mixta de Huallanca Jr. Leoncio Prado S/N
o
RECUAY Fiscalias Provinciales Penal, Civil y Familia Recuay Jr. Plaza de Armas Ne 223 (Mz. G1, Lote
6A) - Recuay
14 RECUAY Fllscalla‘ProvmmaI Corp-oratlva Especializada en Jr. Plaza de Armas N© 202 (Manzana E-
RECUAY Violencia Contra la Mujer e Integrantes del Grupo .
I 1, Lote 06) — Segundo y Tercer Piso
Familiar de Recuay
15 AlJA AlJA Fiscalias Provinciales Penal, Civil y Familia de Aija Jr. Independencia 330 - 340 - Aija
16 OCROS OCROS Fiscalias Provinciales Penal, Civil y Familia de Ocros Jr. Comercio Lote 1, Manzana W - Ocros
NOTA: Se podrén variar y/o aumentar las dependencias de acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual sera
comunicado al contratista oportunamente y por escrito, no generando costo adicional al monto adjudicado.
4.3.2 Cantidad de requerimiento promedio de envios por cada provincia del Distrito Fiscal de Ancash,
donde vienen funcionando sus respectivas dependencias, las mismas que tendran su
distribucion dentro de la cobertura /ratio del Distrito Fiscal de Ancash.
CUADRO DE RESUMEN
PROMEDIO DE ENVIOS | PROMEDIO DE ENVIOS
PROVINCIAS QUE NORMALES - PROMEDIO ADICIONALES - PROMEDIO DE ;\T\%g?\"\?&i
Ne COMPRENDEN EL MENSUAL PROMEDIO MENSUAL | ENVIOS ANUAL
DISTRITO FISCAL ool
(0.001 gr. hasta por 03 | (de 3.001 Kg. — max. 30
Ke.) Ke.)
1 HUARAZ 1,675 111 20,100 1,332
2 CARHUAZ 394 46 4,728 552
3 YUNGAY 315 45 3,780 540
4 HUAYLAS 304 36 3,648 432
5 SIHUAS 111 39 1,332 468
6 POMABAMBA 114 6 1,368 72
7 HUACAYBAMBA 181 19 2,172 228
6 MARISCAL LUZURIAGA 113 17 1,356 204




CARLOS FERMIN
9 FITZCARRALD 114 16 1,368 192
10 ASUNCION 111 9 1,332 108
11 HUARI 338 32 4,056 384
12 | ANTONIO RAYMONDI 112 8 1,344 96
13 BOLOGNESI 225 25 2,700 300
14 RECUAY 167 13 2,004 156
15 AlA 113 17 1,356 204
16 OCROS 113 17 1,356 204
TOTAL DEL SERVICIO PROYECTADO A UN (01) ANO 54,000 5,472
TOTAL DEL SERVICIO PROYECTADO A DOS (02) ANOS 108,000 10,944
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* Los envios asignados a cada Sede son cantidades estimadas, las cuales estan sujetas a variaciones
segun requerimiento del area usuaria.

4.4 Recojo de Correspondencia

El contratista visitara diariamente las Sedes y/o Dependencias dentro del horario de trabajo, de
forma obligatoria: dos veces al dia, una hasta antes del mediodia y otra antes finalizar el horario
de trabajo (De 08:30 horas a 13:15 horas y de 14:15 horas a 17:30 horas). Las visitas diarias son
obligatorias a cada sede, dependencia y/o 6rgano jurisdiccional del Distrito Fiscal de Ancash, para
ello el personal de mensajeria deberd registrar las visitas, indicando el dia y la hora, en el Cuaderno
de Control de Visitas a la Entidad, que esta a cargo del personal de seguridad y vigilancia de cada
Sede. El Administrador dentro de la liquidacion mensual del servicio prestado, verificard que no se
haya incumplido con las visitas diarias; y en caso de incumplimiento se aplicara la penalidad por
dia. Por otra parte, el Courier como parte de su control podra usar la hoja de ruta debidamente
sellada por las visitas realizadas, en el que se consignara la hora y el dia, por cada area visitada,
el consolidado mensual serd entregado al Administrador dentro de la liquidacion mensual del
servicio. Asimismo, el horario de atencidn puede variar por necesidad del servicio, de acuerdo a lo
que establezcan las Sedes y/o Dependencias del Distrito Fiscal de Ancash.

4.5 Plazos Maximo de Envio de Mensajeria y Entrega de Cargo

DIRECCION DE OBSERVACIONES —las | PLAZO MAX. PLAZO
,| LAs sEDES PROVINCIAS DE rutas se consideraran ida bI= MAxiMO DE | TOTAL DE
N ENTREGA A ENVIOS
POR DESTINO y vuelta, en los casos DESTINOS ENTREGA [\ \eNSUAL
PROVINCIA descritos (ENVIOS) DE CARGOS
Solo aplicable a distritos
*
Huaraz lejanos (Anexo N2 02) 7 /
Carhuaz Incluido Marcara 2 2
*HUARAZ
e ) Yungay 2 2
(Jr. Simén Bolivar
Ne 784; Jr. 28 de Huaylas 2 2
Julio N@ 566-570; Sihuas 2 2
Jr. José Larreay Pomabamba 2 2
Loredo Ne 780; Jr. Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Simén Bolivar N2
1253 Mz. 94 Lote Mariscal Luzuriaga 2 2
4; Psje. Coral Vega Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
1| Ne557-559;r. Asuncion > 3 1,786
Federico Saly Huari Incluido San Marcos 2 2
Rosas N2 760 —
L, Antonio Raymondi 2 2
764; Jr. Simén
Bolivar N2 920 — Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
928; Jr. Yungay N2 Recuay 2 2
187; Jr. Los Paltos Aija 2 2
Ne 163; Jr.
Ocros 3 3
Mariano Melgar
Ne 465) . . . Plazo aplicable para cédulas
Zonas lejanas en el interior de e g
o - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos. que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) » 9
correspondan a zonas urbanas
*CARHUAZ Huaraz 2 2
(Av. Antonio *Carhuaz Ruta Marcara - Carhuaz 2 2
Raymondi N2 168- Yungay 2 2
2 | 173 (Mz. N, Lote 9) Huaylas 2 2 440
- Marcara, Sihuas 2 2
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Carretera Central

Pomabamba 2 2
N2 861 — 863 — 869
(Mz. N3, Lt. 11); Av. Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Progreso N2 759 - Mariscal Luzuriaga 2 2
Carhuaz) Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
Asuncién 2 2
Huari Incluido San Marcos 2 2
Antonio Raymondi 2 2
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Pl licabl édul
Zonas lejanas en el interior de azoap |.c§ e. !Jara cedutas
N - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos. que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) + 9
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcard 2 2
*Yungay Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Huaylas 2 2
Sihuas 2 2
Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
*YUNGAY Mariscal Luzuriaga 2 2
(Av. 28 de Julio Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
S/N. Mz. L, Lote 6; Asuncién 2 2 360
Av. 28 de Julio s/n Huari Incluido San Marcos 2 2
- lera Cdra. Lote
Ne 4 Mz, A) Antonio Raymondi 2 2
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Pl licabl ddul
Zonas lejanas en el interior de azeap I.C?b e. Para cédulas
N o de notificacion y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos. que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) » 9
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcard 2 2
Yungay 2 2
* Huaylas Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Sihuas 2 2
Pomabamba 2 2
*HUAYLAS Huacaybamba (Huanuco) 3 3
(Jr. Leoncio Prado
Mariscal Luzuriaga 2 2
N2 157 - 161 ( Piso
N2 2,3y 4), Jr. Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
RaymondiN2 489y Asuncién 2 2 340
o _
Jr. Grau Ne 1130 Huari Incluido San Marcos 2 2
1130A (1y 2 piso);
Jr. Raymondi Ne 489 Antonio Raymondi 2 2
yJr.Grau N2 1130 - Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
1130A (3 y 4 piso) Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Zonas lejanas en el interior de Plazo apllf:gble. leara cedulas
s - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos. que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) »d
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcara 2 2
*SIHUAS Yungay 2 2
(AV. 28 de Julio N2 Huay|as 2 2
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339; Jr. Gomez

Solo aplicable a distritos

Arias s/n Lote 7, Mz. *Sihuas lejanos (Anexo N2 02) / / 150
J2 —Barrio Pingullo) Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 2 2
Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
Asuncién 2 2
Huari Incluido San Marcos 2 2
Antonio Raymondi 2 2
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Zonas lejanas en el interior de Plazo apll.c%]ble' Para cédulas
s - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcard 2 2
Yungay 2 2
Huaylas 2 2
Sihuas 2 2
*Pomabamba Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 2 2
*POMABAMBA Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
(Jr. Huaraz N2 418 - Asuncion > >
420 (Mz. Kl_’ Lote. Huari Incluido San Marcos 2 2
20) (1y 2 piso), Jr. - - 120
Huaraz N 418 -420 Antonio Raymondi 2 2
(Mz. K1, Lote. 20) Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
(3,45 piso)) Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
. . . Plazo aplicable para cédulas
Zonas lejanas en el interior de I
N . de notificacion y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 3 3
Carhuaz Incluido Marcard 3 3
Yungay 3 3
Huaylas 3 3
*HUACAYBAMBA Sl 3 3
(Av. El Ejercito S/N - Pomabamba 3 3
Plaza de Armas de *Huacaybamba (Hudnuco) Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Huacaybamba, Mariscal Luzuriaga 3 3
Palacio Municipal Carlos Fermin Fitzcarrald 3 3
(2do piso); Jiron Asuncion 3 3
Paﬁg?tﬁtfcci/::r';ﬂz' Huari Incluido San Marcos 3 3 200
Poblado de Antonio Raymondi 3 3
Huacaybamba, Bolognesi Incluido Huallanca 3 3
Sector San Pedro; Recuay 3 3
Av. El Ejercito N2 Aija 3 3
600y el Jr. Leoncio Ocros 3 3
Prado S/N (Mz. D1, - -
Lt. 7)) Zonas lejanas en el interior de PIazoaleFfabIe. para cédulas
s - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
*MARISCAL Carhuaz Incluido Marcard 2 2
LUZURIAGA Yungay 2 2
(E_squina y Huaylas 2 2 130
Mz?rcelmo Ocafiay Sihuas > 5
Prospero Salas S/N
- Piscobamba) Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
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*Mariscal Luzuriaga Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
Asuncién 2 2
Huari Incluido San Marcos 2 2
Antonio Raymondi 2 2
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Zonas lejanas en el interior de Plazo apll.c%]ble' Para cédulas
s - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcard 2 2
Yungay 2 2
Huaylas 2 2
Sihuas 2 2
Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 2 2
*CARLOS *Carlos Fermin Fitzcarrald Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
FERMIN Asuncion 2 >
o | FITZCARRALD Huari Incluido San Marcos 2 2 130
(Av. Ramoén Antonio Raymondi 2 2
Castilla 213 - San Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Luis) Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
. . . Plazo aplicable para cédulas
Zonas lejanas en el interior de e
N . de notificacion y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcard 2 2
Yungay 2 2
Huaylas 2 2
Sihuas 2 2
Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 2 2
Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
*ASUNCION *Asuncion Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
10 (Jr. Gonzales Prada Huari Incluido San Marcos 2 2 120
N2 1-A, Mz. G, Lt. 9 - Antonio Raymondi 2 2
Chacas) Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
Aija 2 2
Ocros 3 3
Zonas lejanas en el interior de Plazo apllF?bIe. E)ara cédulas
s - de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
*HUA,RI Carhuaz Incluido Marcara 2 2
(Jr. Manuel Alvarez
720; Jr. Mariscal Yungay 2 2
11| Luzuriaga Ne 138 Huaylas 2 2 370
(Lote 10 de la Mz. Sihuas 2 2
D2); Jr. Eleazar Pomabamba 2 2
Guzman Barrén N2 Huacaybamba (Huénuco) 3 3

325 Manzana R2,
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Lote 3; Av. Florida
Sub Lote 51512-A)

Mariscal Luzuriaga

Carlos Fermin Fitzcarrald

Asuncién

*Huari

Ruta San Marcos - Huari

Antonio Raymondi

Bolognesi

Incluido Huallanca

Recuay

Aija

Ocros

WINININININININN

WINININININININN

Zonas lejanas en el interior de
las dieciséis provincias del DF.
Ancash (ver Anexo N2 02)

Plazo aplicable para cédulas
de notificacion y otros
documentos, que no
correspondan a zonas urbanas

12

*ANTONIO

RAYMONDI

(Jr. San Martin N2
205-207-2009 -
LLamellin)

Huaraz

Carhuaz

Incluido Marcard

Yungay

Huaylas

Sihuas

Pomabamba

Huacaybamba (Huanuco)

Mariscal Luzuriaga

Carlos Fermin Fitzcarrald

Asuncién

Huari

Incluido San Marcos

*Antonio Raymondi

Zonas lejanas (Anexo N2 02)

Bolognesi

Incluido Huallanca

Recuay

Aija

Ocros

WININININININININIWINININININN

WININININININININIWINININININN

Zonas lejanas en el interior de
las dieciséis provincias del DF.
Ancash (ver Anexo N2 02)

Plazo aplicable para cédulas
de notificacion y otros
documentos, que no
correspondan a zonas urbanas

~

120

1

w

*BOLOGNESI
(Jr. Figueredo N2
221-251(Mz. F1,
Lote. 14); Jr. Espinar
168-170 (Mz. F1,
Sub Lote 7-1)
Centro Poblado de
Chiquian; Jr.
Leoncio Prado S/N)

Huaraz

Carhuaz

Incluido Marcard

Yungay

Huaylas

Sihuas

Pomabamba

Huacaybamba (Huanuco)

Mariscal Luzuriaga

Carlos Fermin Fitzcarrald

Asuncién

Huari

Incluido San Marcos

Antonio Raymondi

*Bolognesi

Ruta Huallanca - Chiquian

Recuay

Aija

Ocros

WININININININININIWINININININN

WININININININININIWINININININN

Zonas lejanas en el interior de
las dieciséis provincias del DF.
Ancash (ver Anexo N2 02)

Plazo aplicable para cédulas
de notificacion y otros
documentos, que no
correspondan a zonas urbanas

250

14

*RECUAY
(Jr. Plaza de Armas
Ne 223 (Mz. G1,
Lote 6A); Jr. Plaza
de Armas N2 202
Mz. E-1, Lote 06)

Huaraz

Carhuaz

Incluido Marcara

Yungay

Huaylas

Sihuas

Pomabamba

Huacaybamba (Huanuco)

WININ|ININININ

WININ|ININININ

180
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Mariscal Luzuriaga 2 2
Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
Asuncién 2 2
Huari Incluido San Marcos 2 2
Antonio Raymondi 2 2
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
*Recuay Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Aija 2 2
Ocros 3 3
Zonas lejanas en el interior de Plazo ap||'c‘table. Para cédulas
s . de notificacidn y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 2 2
Carhuaz Incluido Marcara 2 2
Yungay 2 2
Huaylas 2 2
Sihuas 2 2
Pomabamba 2 2
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 2 2
Carlos Fermin Fitzcarrald 2 2
*ALA Asuncit.ﬁn . 2 2
15 . Huari Incluido San Marcos 2 2 130
Ur. Independencia Antonio Raymondi 2 2
330-340 - Aija) - i
Bolognesi Incluido Huallanca 2 2
Recuay 2 2
*Aija Zonas lejanas (Anexo N2 02) 2 2
Ocros 3 3
. . . Plazo aplicable para cédulas
Zonas lejanas en el interior de e o
NN - de notificacion y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
Huaraz 3 3
Carhuaz Incluido Marcara 3 3
Yungay 3 3
Huaylas 3 3
Sihuas 3 3
Pomabamba 3 3
Huacaybamba (Huanuco) 3 3
Mariscal Luzuriaga 3 3
Carlos Fermin Fitzcarrald 3 3
*OCROS Asuncién 3 3
16| (r. comercio Lote Huari Incluido San Marcos 3 3 130
1, Manzana W - Antonio Raymondi 3 3
Ocros) Bolognesi Incluido Huallanca 3 3
Recuay 3 3
Aija 3 3
Ocros Zonas lejanas (Anexo N2 02) 7 7
Zonas lejanas en el interior de Plazo apII.C?bIGA E)ara cédulas
Lo . de notificacién y otros
las dieciséis provincias del DF. documentos, que no 7 7
Ancash (ver Anexo N2 02) !
correspondan a zonas urbanas
TOTAL DE ENVIOS MENSUAL 4,956
TOTAL DE ENVIOS ANUAL 59,472
TOTAL DE ENVIOS PROYECTADO PARA 2 ANOS 118,944

Entiéndase como Envio, al documento o correspondencia, asi como a las cédulas de notificacion,
a remitirse hacia una sede o destino. Los servicios de estos envios seran deducidos en funcion de
la necesidad de cada sede, en caso de no realizarse todos los envios en una provincia, estos
podran ser utilizados en otras que lo requieran, tomandose en cuenta el precio unitario establecido
para cada prestacion, hasta que se agote el monto contractual. Los plazos son en dias

calendarios:

10
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4.6 Responsabilidad de Entrega (Envios).

a)

b)

c)

d)

e)

)

9)

h)

Los plazos sefialados se contabilizaran desde el dia habil siguiente de la recepcion de la
correspondencia por parte del contratista, en las Sedes y/o Dependencias del Distrito Fiscal de
Ancash del Ministerio Publico, hasta el momento que llega la natificacion al destinatario.

Cuando el contratista no pudiera hacer entrega de la documentacion en los casos de ausencia
del destinatario, debera proceder a una segunda visita ampliandose el plazo de entrega y que
tendra una prérroga de 24 horas, siempre que estos se encuentren debidamente justificados
por el contratista.

Cuando el contratista no pudiera hacer entrega de la documentacién en los casos que_el
destinatario se niega a recibir la correspondencia se hara constar asi en un acta, en el que
debera describir las incidencias ocurridas a fin de ser evaluadas.

Si por cualquier otro motivo, NO pudiera entregarse el documento al interesado, el mensajero
deberé indicar obligatoriamente en el detalle de las observacién del remito, lo siguiente: Motivo
de la no entrega, Numeracién de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente), referencias
del entorno (6valo, terreno, casa, color de la casa, nimero de pisos, numero de medidor de
energia eléctrica, niumero de medidor de agua) u otros datos que considere.

Queda establecido que el incumplimiento en los plazos de entrega consignados, obligara a
verificar los motivos que lo originaron, de ser comprobada la responsabilidad del contratista se
aplicara la penalidad por dia de retraso.

El servicio serd en forma continua, no debera existir paralizacion y/o suspensiéon en ningin
momento y por ningln motivo.

La constancia de entrega sera el cargo suscrito por el destinatario de la documentacion,
consignando recibido por, fecha y hora de entrega, sello de recepcion u otra indicacion que
acredite la recepcion de la misma.

Cuando por razones de fuerza mayor (desastres naturales u otros), no sea posible efectuar la
entrega de la correspondencia, la empresa debera comunicar del hecho de inmediato a la Sede
y/o Dependencia del Distrito Fiscal de Ancash, donde le fuera entregado el documento, esto
serd sustentado por escrito con un informe sustentatorio y dirigido a la Administracion, dentro
del plazo ofertado, a fin de evitar la imposicion de penalidad por el supuesto retraso en la
entrega de la correspondencia.

Es responsabilidad del contratista, las consecuencias que se deriven de cualquier demora por
acciones administrativas y/u operativas propias de la entrega de los servicios, que por
naturaleza le correspondan.

Cuando el envio de documentacion se refiera a una notificacién, se debera tener en cuenta
lo siguiente:

e Laentrega de las notificaciones se regiran por el horario de atencion de las entidades
publicas y privadas. En el caso de personas naturales, todos los dias son
considerados hébiles para diligenciar (sdbados, domingos y feriados), si se notificara
en un dia no laborable, se tendra por notificado al dia siguiente laborable, fecha desde
la que se computaran los plazos legales.

e Cuando la entrega de las notificaciones sea a una empresa publica o privada, el
notificador entregard la documentacion en Mesa de Partes de la Entidad. Debera
recoger de manera inmediata el cargo, bajo ninguna circunstancia dejara la
documentacién para recoger el cargo posteriormente. Si el encargado de Mesa de
Partes se negara a recibir, el Contratista comunicara por escrito a la Administracion
del Distrito Fiscal de Ancash para que se cursen las comunicaciones respectivas.

e Cuando la entrega de notificaciones se refiera a personas naturales, el notificador
convalidara el acto de notificacién haciendo constar en el cargo el nombre, firmay DNI
del destinatario, caracteristicas externas de la casa, departamento u oficina, nimero
de servicio de agua o luz, asi como la fecha y hora de recepcion en forma legible e
indubitable del sello o firma de recepcidn, salvo que este se negara a no pudiera firmar,
de lo cual se dejara constancia.

e En caso de no ubicar a la persona que deba notificarse, le dejara aviso para que
espere la segunda visita. Si no se le hallara en la nueva fecha, se le entregara la
notificacion a la persona capaz que se encuentre en casa, departamento u oficina o a
la persona encargada de regular la entrada cuando se trate de zonas o edificaciones
de acceso restringido, procediendo en la forma dispuesta en el punto anterior. Si no

11
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4.7

pudiera entregarla, la adherira en la puerta de acceso correspondiente a los lugares
citados o lo dejara bajo puerta, seguin sea el caso, emitiendo constancia detallada de
dicha circunstancia.

e La empresa deberd capacitar a su personal en la observancia irrestricta del
procedimiento formal de las notificaciones previstas en la Resolucion de la F.N. 3194-
2014-MP-FN “Reglamento de notificacién, citaciones y comunicaciones entre
autoridades", aprobado mediante Resolucion N° 5476-2014-MP-FN, el texto Unico
ordenado de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, asi como las normas previstas en el
Nuevo Cédigo Procesal Penal y Cédigo Procesal Civil, en cuanto resulte necesario
para cumplir con los fines del acto de notificaciones.

e Todos los datos generados durante el acto de notificacion seran consignados tanto en
el cargo, que se devuelve a la dependencia de origen, como en las cédulas dejadas
al titular, familiar o dejadas bajo puerta, esto con letra imprenta y clara, datos que
deberan de coincidir en ambos documentos. En caso de detectarse la falsedad de la
informacién, se dara lugar a la iniciacion del proceso respectivo por el Ministerio
Publico, de conformidad con las normas administrativas y las disposiciones legales,
por atentar contra el debido proceso.

e Guardar bajo responsabilidad de sancion la reserva absoluta de la informacién
contenida en las notificaciones y documentos administrativos de gestion,
comunicando a los responsables de la empresa cualquier insinuacion interna o
externa de personas para revelar informacién o algun otro acto que ponga el riesgo el
acto de notificacion.

e El notificador debe ser asistente, responsable y capaz de indicar hallazgos en el
proceso de natificacion, estando obligado, cuando se le requiera, a dar detalles
presentados en el acto de notificacion y de identificar a la persona notificada.

e Los cargos y las devoluciones deberan pasar por un control de calidad de la empresa
antes de ser devueltos al Distrito Fiscal de Ancash, a fin de determinar si la notificacién
se realizd de acuerdo a las formalidades de Ley.

e Los cargos deben ser devueltos consignando los datos completos (Nombres y DNI)
del personal notificador de la empresa, que realiz6 el diligenciamiento, no se
aceptaran cargos que solo estén sellados.

e Los cargos deberan ser devueltos a las mismas sedes remitentes, desde las que
fueron recepcionadas.

e El contratista se responsabilizara por los dafios y perjuicios que pueda surgir por el
incumplimiento inobservancia oportuna de sus obligaciones y responsabilidades en el
servicio que se contrata, asumiendo las sanciones civiles y penales que se fijen, sea
por robo, pérdida o demora en la entrega de la correspondencia de acuerdo a la
normativa vigente.

k)  El formulario debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del destinatario,
caso contrario no se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio.

1) El Contratista esta obligado a mantener en todo momento confidencialidad, inviolabilidad y no
divulgar el tipo de envios, mantener la seguridad y responsabilidad absoluta de los documentos
que se le entreguen.

m) El Contratista debera utilizar los medios de transportes mas sequros y confiables, que otorguen
la mayor garantia de los documentos a su cargo.

n) A fin que los documentos no tengan deterioros y o perdidas, el traslado debera ser eficiente y
confiable, si es necesario el contratista podra utilizar materiales como (embolsado, carton
corrugado, cartén doble, enzunchado y plastificado), sin que esté presente un costo adicional
a la Entidad.

0) No se podra sub contratar el servicio de mensajeria ni el de notificacion.

Responsabilidad de Devolucién de Cargos

a) El Contratista devolvera los cargos teniendo en cuenta los plazos previstos en los Términos de
Referencia (plazos maximos de entrega de cargos). El tiempo de dicha devolucion de cargos
serd contabilizado desde el dia habil siguiente de haber recepcionado el documento el
destinatario.

b)  El cargo de entrega de cada correspondencia debera indicar recibido (firma o sello), fecha,
hora y nombre completo de la persona y su Numero de Documento de Identidad de la persona
que recepciond el documento (especialmente en el caso de naotificaciones si la persona se
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4.8

negara a firmar por distintos motivos, debera afiadir la huella digital del indice derecho de quien
recibe).

c¢) Unavez vencido los plazos que establece el punto 4.5 del presente y no habiéndose entregado
el CARGO, contados a partir del dia siguiente de recibida la documentacion por parte del
Contratista para hacer entrega al destinatario. Y posteriormente a ello se entregue el cargo,
por la demora injustificada en la devolucién de los cargos se aplicaran las penalidades
por NO devolver los cargos en el tiempo establecido en los Términos de Referencia.

d) Los cargos NO entregados deberan ir acompafiados con una nota detallada, la misma que
debe indicar los motivos por los cuales no fue posible efectuar la entrega, ademas de consignar
la fecha y hora de visita; nombre, firma y nimero de DNI del mensajero. La correspondencia
NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por razones que ajenas al Contratista, sera devuelta al
remitente dentro de los plazos que establece el punto 4.5, los retrasos se calcularan por cada
envio que no fue entregado, y se aplicara la penalidad de acuerdo al numeral 4.9 Penalidades.

e) Unavez vencido los plazos que establece el punto 4.5, y el Contratista justifique el retraso ante
la Administracién mediante un documento, se otorgara hasta un plazo maximo de 07 diashabiles
adicionales sobre todo aplicable a zonas lejanas (esto no exime al contratita de la devolucion
de los cargos, y si también correspondiese, las sanciones administrativas), a su vez se
considerara COMO UN SERVICIO NO EJECUTADO y no se realizara el pago del envio.

f) El contratista devolvera cada REMITO debidamente recepcionado con la firma, fecha y sello
de la Mesa de partes o destinatario de cada remito. Los documentos NO entregados deberan
ir acompafiados con una nota detallada, la misma que debe indicar los motivos por los cuales
no fue posible efectuar la entrega, ademas de consignar la fecha y hora de visita, nombre, firma
y DNI del mensajero, la correspondencia NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el
destinatario sera devuelta. Esto servira para la elaboracion de la liquidacion mensual, con el fin
de confirmar la veracidad de las fechas.

g) Sila pérdida es del Cargo de devolucion, es decir cuando el documento ya fue notificado, si es
posible subsanarlo, con una carta indicando la fecha de notificacion, el nombre de la persona
que recibioé el documento, y su nimero de documento nacional de identidad, adjuntando la
denuncia policial correspondiente. Asimismo una constancia firmada por el destinatario de
haber recibido conforme la correspondencia, el cual debera realizarse dentro de 48 horas
posteriores a la perdida.

Formatos o Formularios para la Ejecucion del Servicio

El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de recepcion como de
entrega de cada correspondencia (en forma individual) se denominard REMITO, cuyo disefio sera
coordinado entre la empresa que obtenga la Buena Pro y el Distrito Fiscal de Ancash, debiendo ser
impreso por el contratista, asumiendo el costo del mismo.

EI REMITO es el Unico formato que se utilizara para el envio, recojo, traslado y entrega de mensajeria
y/o cédula de natificaciones.

Todos los envios a realizar consignan a detalle: el nombre completo de la persona natural o razén
social, del domicilio a notificar, indicando calle, distrito, provincia y departamento.

El formulario deberéa contar con la firma y sello del remitente, del contratista y del destinatario, caso
contrario no se tomara en cuenta para la Liquidacion del servicio. El formulario REMITO sera llenado
en original y tres copias, debiendo distribuir de la siguiente manera:

v ORIGINAL: Para el remitente (como sustento de su encargo)
v" PRIMERA COPIA: Para el destinatario
v SEGUNDA COPIA: Para el CONTRATISTA, firmado y sellado por el

Courier, remitente y destinatario; documento
indispensable para efectuar el pago del servicio.

v" TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que debera
entregarse al término de la distancia, luego de cumplir
con el envio, como su cargo de devolucién.

El Contratista es responsable de identificar el nimero de REMITO, de manera que por el tiempo o
por el uso normal se produzcan roturas, ocasione que sea ininteligible su lectura; para ello se usaran
marcas de agua, codigo de barras o cddigo QR. Ademas, el remito debe contar dentro de su disefio
con secciones suficientes para informar observaciones, que permitird realizar anotaciones como:
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primera visita, segunda visita, caracteristicas de la vivienda a natificar y la de los colindantes,
parentesco de quien recibe, datos del notificador, motivos de devolucién o el tipo de envio; etc.

El REMITO debe contener un recuadro denominado "firma y sello del destinatario”, el cual sera
llenado al momento de recibir la correspondencia, consignando la fecha real de recepcién; mientras
permanezca vacio no debe adjuntarse como sustento en la liquidacion Mensual a ser presentada.

El Contratista entregara al responsable de tramite de documentario las copias de remito para la
liquidacion mensual del servicio. EL CARGO DE DEVOLUCION, POR PARTE DEL CONTRATISTA
ES SU OBLIGACION ENTREGARLO AL MOMENTO DE LA FIRMA Y RESPONSABILIDAD DE LA
ENTIDAD SOLICITARLO, las copias seran archivadas para la verificacién de los reportes de envio.

PENALIDADES
4.9.1 Penalidades por mora en la ejecucién de la prestacion

De no cumplirse con los plazos establecidos para el envio o devolucién de cargos de
documentos, se aplicard las penalidades correspondientes de acuerdo al Art. 162° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo con
la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x Monto Donde F =0.40.
F x Plazo en dias

Monto: Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la propuesta del contratista.

Plazo (en dias): Es el plazo que tiene el contratista para la entrega (envio o devolucion de
cargos) del documento de acuerdo a lo establecido en los Términos de
Referencia.

En caso de retraso injustificado en el plazo total del envio o devolucién de cargos, la Entidad
le aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso, del item
que debid ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final o
en la liquidacion final; o si fuese necesario se cobrard del monto resultante de la ejecucion de
las garantias de fiel cumplimiento.

4.9.2 Otras Penalidades.

Considerando que el servicio solicitado, por su naturaleza, requiere de las garantias y
seguridades del caso, asi como la oportuna y diligente atencién del contratista, debera
considerar que se aplicaran las siguientes penalidades (Articulo N° 163° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado, esta penalidad sera calculada independientemente a la
penalidad por Mora) hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto:

1.- En el caso de deterioro o adulteracion de documento.

DETALLE PENALIDAD
Por cada documento 2%dela UIT

Se consideran deteriorados cuando:

= Los sobres/encomienda se reciban rotos.
= Los sobres/encomienda se reciban abiertos.
= Se evidencie documentacion dafiada: manchada, manipulada, y/o perforada.

Nota: Para lo cual se debe dejar constancia en el rubro de observaciones del REMITO y
firmando al reverso del cargo del mismo, debiendo registrar su firma el personal de la empresa
no pudiéndose negar bajo responsabilidad del Contratista.
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2.- En caso de Acontecimiento por pérdida, sustraccién y/o robo.

DETALLE PENALIDAD

Por cada documento no presentado:
Informe detallado del acontecimiento
Denuncia Policial

25%delaUIT
25%delaUIT

Cuando se presente alguna pérdida, sustraccion o robo, EL CONTRATISTA debera alcanzar
un INFORME DETALLADO de lo acontecido dentro de las 48 horas de ocurrido el siniestro a
la Sede o Dependencia del Distrito Fiscal de Ancash o a la Administracion; para ello debera
adjuntar la denuncia policial respectiva, caso contrario se tendra por no presentado el
descargo y se informara como PERDIDA en el formato de observaciones al servicio (segin
la Directiva General N°011-2013-MP-FN-GG “Normas para la conformidad de Servicio”) junto
con los Informes de conformidad del servicio mensual para la aplicacion de las sanciones

pertinentes.

3.- Incumplimiento a las Obligaciones y Responsabilidades del Contratista

PENALIDAD A

iTEM DESCRIPCION - INCUMPLIMIENTO APLICARSE
DIARIAMENTE*

1 No contar con chalecp y/o fotocheck de identificacion 25 % de la UIT
del Personal ( Mensajero)

2 No proporcionar un (01) equipo de comunicacion mévil 2.5%de la UIT
No presentar el descargo a las observaciones

3 realizadas al servicio, en el plazo maximo de 72 horas 2.5%dela UIT
de notificado
No presentar el reporte con la informacion completa de
envios a la Administracion del Distrito Fiscal de Ancash, o

4 dentro de los catorce (14) dias calendarios del mes 7.5%dela UIT
siguiente ejecutado el servicio

5 No contar con pagina Wel?'para I_qs cqns_ult_as OnLine 7 5% de la UIT
(operativa), la Administracion verificara diariamente.
No visitar diariamente dentro del horario de trabajo

6 las Sedes y/o Dependencia del Distrito Fiscal de 7.5 % dela UIT
Ancash
No cumplir con el correcto diligenciamiento de cédulas,

7 establecido en la Resolucion de la F.N. 3194-2014- 7 5% de la UIT

MP-FN “Reglamento de notificacién, citaciones y
comunicaciones entre autoridades"

(*) Los dias expresados seran considerados como dias habiles.

Para todos los casos el procedimiento mediante el cual se verificara el supuesto de

penalidad seré a través del Informe del Distrito Fiscal de Ancash.

Las penalidades, en cada uno de los casos 1), 2) y 3) seran aplicadas cada una por la
sumatoria total de ocurrencias en todas las Sedes y/o Dependencia del Distrito Fiscal de
Ancash al cierre de cada mes, los cuales seran debidamente notificadas al proveedor; a
fin de ser deducidas de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si
fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel
cumplimiento o por el monto diferencial de la propuesta (de ser el caso).

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de corresponder en el
reporte de envié del servicio de correo, el cual se entregara de forma mensual, de acuerdo
al Anexo N° 01 de los términos de referencia.
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4.10 Obligaciones y Responsabilidades del Contratista:

411

a.

El contratista debera contar con la Autorizacion vigente de concesion Postal para realizar el
servicio de correspondencia y mensajeria con la resolucion Vice Ministerial vigente otorgada
por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones para realizar el servicio.

Difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que se deben cumplir para
el envio de sobres, que contengan la correspondencia, de acuerdo con las regulaciones de
transporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transportes y Comunicaciones, Vivienda y
Construccién), asi mismo dardn a conocer su sistema operativo y los itinerarios de las lineas
aéreas y terrestre y plazo de entrega, debiendo evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo
para el cumplimiento de los plazos de entrega.

Garantizar la entrega y recojo oportuno de la correspondencia.

Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan garantizar un
traslado seguro de los bienes objeto del traslado.

Garantizar la atencién diaria con personal capacitado para realizar el servicio, estando en la
obligacion de reemplazar cualquier ausencia.

Es responsable de la entrega de la correspondencia a nivel de la cobertura y/o ratio del Distrito
Fiscal de Ancash en el plazo que establezca el cronograma, la misma que no podra exceder
de los plazos establecidos considerando de ser el caso envios urgentes, cuando la distancia
asi lo permita.

No podra suspender la prestacion del servicio a su cargo por ningin motivo, salvo
inconvenientes debidamente justificados.

Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que pudiera surgir como consecuencia del
incumplimiento de sus obligaciones y responsabilidades segun lo estipulado.

El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta.

Es responsable de anotar el Niamero de REMITO en la parte externa de los Documentos a
enviar con el referido comprobante.

El contratista, debera designar un coordinador responsable de la supervision y control del
servicio. Dicha persona seré la autorizada a coordinar directamente con el Distrito Fiscal de
Ancash aspectos relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situaciéon de los
documentos entregados para su reparto, cada vez que se requiera.

El contratista, al inicio de la vigencia del contrato, debera presentar la relacion del personal que
prestard el servicio de recojo de la correspondencia y otros al Distrito Fiscal de Ancash.
Asimismo, cada vez que se produzca una incorporacion (alta) o renuncia (baja) de mensajeros,
debera actualizar la relacién, debiendo informar a la Administracién.

El contratista debera implementar los mdédulos de atencion con el equipo y medios de
transportes, segun requiera para el cumplimiento de la prestacion del servicio y con los
sistemas de comunicacion necesarios para la prestacién del servicio; asimismo debera asignar
un (01) equipo de comunicacion moévil a la Entidad, con la finalidad de obtener una
comunicacion réapida y oportuna frente a cualquier eventualidad que dificulte la prestacién del
servicio.

Es responsable del deterioro, pérdida o sustracciéon, asi como de la violacion de la
correspondencia.

El contratista es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del servicio en un
plazo maximo de 72 horas de notificado, caso contrario se informara en el formato de
observaciones al servicio junto con las conformidades del servicio mensual.

El personal que asigne el Contratista al cumplimiento del servicio que se contrata, debera estar
previamente capacitado sobre la importancia y trascendencia legal de los actos administrativos
a tramitar. En tal sentido, el personal que destaque la Contratista, debera observar y cumplir
con rigurosidad las formalidades previstas para todo acto de notificacion que disponga el
Ministerio Publico y que en forma expresa estan establecidas en la Ley 27444 y demas normas
concordantes y aplicables a todo acto de notificacion, como las previstas por el Cadigo Procesal
Civil y el Nuevo Cadigo Procesal Penal.

El personal dependiente del Contratista y/o que contratara o toda persona asignada por él, para
brindar el servicio, no tendré ninguna relacion civil, ni laboral con el Ministerio Publico, siendo
el Contratista el Unico y exclusivo responsable de todos los actos que estos realicen.

El contratista se responsabilizara por los dafios y/o perjuicios que pueda surgir por el
incumplimiento y oportunidad de sus obligaciones y responsabilidades en el servicio.

Infraestructura Recursos Provistos por Contratista

El Contratista debera contar con locales ubicados en méas de la mitad de las provincias del
Distrito Fiscal de Ancash, donde funcione su oficina administrativa o de operaciones, con su
respectivo Encargado, asimismo los Encargados deberan contar con equipos de comunicacion, a
fin de poder realizar las coordinaciones para la correcta ejecucion del servicio.
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4.12

El Contratista debera presentar, copia de documentos que sustenten la posesion, el compromiso
de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida. Toda la documentacion debera estar a nombre del postor y/o uno de los
consorciados en el caso que se presenten como Consorcio.

El Contratista pesara los documentos al momento de recibirlos para su diligenciamiento en cada
una las Sedes y/o Dependencias que conforman el Distrito Fiscal de Ancash y del Ministerio
Pdblico, para lo cual debera de contar con la cantidad suficiente de balanzas digitales, dicho peso
debera consignarse de forma obligatoria en los REMITOS, debiendo el encargado de cada
dependencia y/o sede verificar la exactitud del peso, dicha informacién (peso de los documentos)
debera aparecer en los reportes que entregue el Contratista a la Administracion del Distrito Fiscal
de Ancash para la conformidad correspondiente en forma mensual.

Del personal requerido

El Contratista debera contar con personal capacitado y permanentemente entrenado en las labores
del servicio requerido, los mismos que deberan contar con el fotocheck que los identifique al
momento de realizar el servicio.

MENSAJEROS

El contratista para el correcto desempefio del servicio, contard con mensajeros, en la cantidad que
considere necesaria. Para la suscripcion del contrato, el contratista entregara a la Administracion
del Distrito Fiscal de Ancash la relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para
recoger la documentacion en cada Sede y/o Dependencia, debiendo presentar como minimo los
siguientes documentos por cada uno de los mensajeros propuestos:

e Contar con estudios secundarios completos (copia simple de certificado de estudio).

e Certificado de no tener antecedes policiales, ni penales (la antigiiedad no debe ser mayor a
tres (03) meses desde la fecha de su emision).

e Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente emitido por un
centro de salud y la antigiiedad no debe ser mayor a tres (03) meses desde la fecha de su
emision.

e Contar con mayoria de edad (copia legible simple del DNI).

PERSONAL CLAVE

Un (01) COORDINADOR DEL SERVICIO, el cual sera responsable de la supervision y control del
servicio, es la persona autorizada a coordinar directamente con la Administracion del Distrito Fiscal
de Ancash, aspectos relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situaciéon de los
documentos entregados para su reparto, cada vez que sea requerido. La documentacion del perfil
del coordinador propuesto sefialada a continuacion serd presentada para la suscripcion del
contrato:

En los requisitos para el personal clave (Coordinador del Servicio) sefialados en el presente
numeral, en base a experiencias en los procedimientos de seleccion llevados a cabo por la Entidad
y a fin de evitar observaciones futuras en el procedimiento de seleccién, se sugiere realizar las
siguientes precisiones:

- Estudios culminados de técnico o bachiller o titulado; para las carreras técnicas en
computacion e informatica, administracion o contabilidad; para las carreras profesionales en
administracion, contabilidad, economia, ingenieria industrial, ingenieria informética o
derecho.

- Experiencia minima de dos (02) afios como coordinador o responsable o encargado o
supervisor del servicio de entrega de notificaciones o de mensajeria en general.

- No tener antecedes policiales, ni penales, debiendo presentar para la suscripcion del contrato
el Certificado de no contar con antecedentes policiales, ni penales, (la antigiiedad no debe
ser mayor a tres (03) meses desde la fecha de su emision).

- Encontrarse apto fisica y mentalmente para el desarrollo del servicio, debiendo presentar para
la suscripcion del contrato el certificado médico emitido por un centro de salud y la antigiiedad
no debe ser mayor a tres (03) meses desde la fecha de su emision.

- Tener vinculo laboral con la empresa que prestara servicio, se presentara para la suscripcion
de contrato.

4.12.1 Condiciones generales:

El Contratista debera de proveer de indumentaria identificable (chaleco u otro), maletines,
bolsos o similares a sus mensajeros con el fin de conservar adecuadamente los
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documentos durante la realizaciéon de la entrega de los documentos.

De presentarse algun inconveniente que lo justifique, la Administracion del Distrito Fiscal
de Ancash podra solicitar al Contratista el reemplazo de miembros del personal para la
realizaciéon del servicio (mensajeros), debiendo el Contratista asignar al personal de
reemplazo.

El Contratista realizara los reemplazos de personal por razones diversas a fin de mantener
la continuidad de servicio. Los reemplazos tendran iguales o superiores caracteristicas
ylo perfil a lo requerido en las bases y seran comunicadas en su oportunidad a la
Administracion del Distrito Fiscal de Ancash.

Son responsabilidad total y exclusiva de la empresa prestadora del servicio las
remuneraciones, beneficios sociales, indemnizaciones, seguros por accidentes, asi como
las demas obligaciones laborales, tributarias y de cualquier otra indole, creadas y por
crearse para la prestacion del servicio.

4.13 Requerimiento del Sistema

El contratista, debe contar con los medios tecnoldgicos y el sistema y/o software necesarios para

Firma
Digital

Firmado digitalmente por BECERRA
GUTIERREZ Erika Asuncion FAU
20131370301 soft

Motivo: Doy V° B°

Fecha: 28.03.2022 14:46:32 -05:00

la prestacion adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un correcto registro, monitoreo,
control y seguimiento de la correspondencia materia del presente proceso de seleccion, que se
envian de las distintas Sedes y/o Dependencias del Distrito Fiscal, de manera que se pueda
verificar por el destinatario.

El contratista debera registrar a través de su software informacién concerniente al tipo y nimero
de documento, remitente y destinatario. Ademas deben indicar el medio con que brindaran los
reportes o actas de consolidacién de remitos, ya sea en medio escrito, por CD o por e-mail a los
usuarios respectivos.

Asimismo, es necesario que el contratista cuente con lo siguiente:

a) Consultas “On Line” del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda hacer sus
consultas y monitorear su propia documentacion para comprobar la entrega, es decir, que se
pueda visualizar por internet la entrega al destinatario (escaneado el remito diligenciado).
Para ello el Contratista brindara a la Administracion del Distrito Fiscal de Ancash un Usuario
y Password para su ingreso al sistema ON-LINE.

b)  Las consultas “On Line” deberan brindar el acceso por el nimero de remito.

C) Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la Administracion o alguna
otra area de la Sede y/o Dependencia del Distrito Fiscal de Ancash.

d)  Envios urgentes de caracter excepcional para ser entregados en el mas breve plazo.

Con motivo de la presentacion de los documentos para la suscripcion del contrato, el postor ganador
de la buena pro, debera precisar mediante documento consignar usuario y clave para el acceso al
sistema, el mismo que permitira realizar el seguimiento y el estado en el que se encuentran los envios
realizados por el Distrito Fiscal de Ancash.

5. SISTEMA DE CONTRATACION

A Precios Unitarios.
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

LUGAR

La prestacion del servicio es a nivel local y provincial dentro la Jurisdiccion del Distrito Fiscal de Ancash
(Comprende a nivel provincial, distrital, asi como Anexos, Pueblos, Comunidades Campesinas, Caserios
del interior de las provincias), teniendo como eje principal y como base para la entrega de documentos,
recepcion de cargos, supervision, control y coordinacion del servicio, cada dependencia y/o sede central de
las provincias del Distrito Fiscal de Ancash.

PLAZO

El plazo de ejecucién de la prestacion sera por 730 dias calendarios o hasta agotar el monto adjudicado,
lo que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente de la comunicacion por parte de la entidad, previa
suscripcion del contrato

7. SUPERVISION DEL SERVICIO

La Administracion del Distrito Fiscal de Ancash, sera la encargada de realizar la supervision y el control de
la ejecucion del servicio y coordinara con el Contratista para superar cualquier dificultad técnica que se
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encuentren en la realizacion del servicio y sera la encargada de derivar el expediente completo para el
tramite de pago a la Oficina de Servicios Generales del Ministerio Publico.

8. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La Conformidad de Servicio sera otorgada por el Administrador o Encargado del Distrito Fiscal de Ancash,
previa verificacion del Reporte del Servicio de Correo Local del Distrito Fiscal de Ancash.

El Contratista debera remitir las guias de remision por los servicios efectuados a la Administracion, de
manera continua a fin de que se controle el servicio diariamente.

Con Respecto al “Reporte del Servicio de Correo”:

+ El Contratista debera coordinar con el area usuaria de cada Distrito Fiscal de ANCASH y dependencia,
para el cruce de informacion respecto al Reporte del Servicio, via correo electrénico.

 El Reporte del Servicio de Correo Local, debera de estar firmado en cada una de las hojas por el
Administrador del Distrito Fiscal de Ancash.

 El Reporte del Servicio de Correo, debera de estar visado en cada una de las hojas por el responsable
encargado de la Oficina de Tramite Documentario y/o por el Analista de la Central de Notificaciones
del Distrito Fiscal de Ancash y/o de la persona que asuma dicha funcion.

 El Reporte del Servicio de Correo, debera de estar firmado en cada una de las hojas por el Contratista,
también puede delegarsele al coordinador responsable de la supervisién y control del servicio.

El Contratista dentro de los catorce (14) dias calendario del mes siguiente, debera remitir la informacion
respecto a la prestacion del servicio al Administrador o Encargado del Distrito Fiscal de Ancash.

El Administrador o Encargado del Distrito Fiscal de Ancash otorgara la respectiva conformidad, en un
plazo méximo de siete (07) dias producida la recepcion por el Administrador o Encargado del Distrito
Fiscal de Ancash.

El Administrador y/o Area Usuaria, debera otorgarle por escrito al contratista un plazo prudencial (no
podréa ser menor de dos (02) ni mayor de ocho (08) dias calendarios) para la subsanacion de las mismas,
segunlo establecido en el articulo 168° del Reglamento.

Cuando el contratista no cumpla o cumple parcialmente con subsanar las observaciones en el plazo
otorgado, el Administrador y/o Area Usuaria procedera a otorgar la Conformidad por el servicio realizado,
la informacién no subsanada sera excluida del reporte de pago mensual y comunicado por escrito, para
la aplicacién de las penalidades respectivas, de acuerdo a lo establecido en los articulos 161°, 162° y
163° del Reglamento.

El Administrador o Encargado del Distrito Fiscal de Ancash comunicard oportunamente a la Oficina de
Servicios Generales, toda incidencia u observacion no superada por el Contratista y que afecte el normal
procedimiento para el trdmite de pago; indicando ademas las gestiones realizadas con el Contratista.

Si se produjera un cambio (licencia, vacaciones y/o comisidon de servicios) del Administrador, el
Encargado entrante asumird automaticamente las facultades conferidas, para lo cual deberan adjuntar
a la Conformidad del Servicio, el documento de encargatura o Resolucion de ser el caso.

9. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Los pagos serdn mensuales y se efectuaran mediante abono directo en sus respectivas cuentas
bancarias abiertas de las Entidades del Sistema Financiero Nacional a través de Transferencias de
Fondos Interbancarias, para cuyo efecto el proveedor comunicara al Distrito Fiscal de Ancash su Codigo
de Cuenta Interbancario (CCIl), para su validacion, mediante una Carta de Autorizacién, en la
oportunidad que se da inicio a la relacion contractual. Efectuandose en un plazo no mayor de diez (10)
dias calendario de emitida la conformidad y a la presentacion de:

v Informe del funcionario responsable de la Administracién o Encargado del Distrito Fiscal de Ancash.

v" Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde dicho
servicio.

v La Factura y/o comprobante de pago por el servicio prestado por dicho mes.

v" Conformidad de la prestacién del servicio efectuado, firmada por la Administracién o Encargado
del DistritoFiscal.

10. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados,
por un periodo de un (01) afio contado a partir de la conformidad final otorgada.
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ANEXO N¢ 01
MINISTERIO PUBLICO

REPORTE DEL SERVICIO DE CORREO LOCAL DEL DISTRITO FISCAL DE ANCASH

CONTRATO: I |
PERIODO DEL SERVICIO: | |
TIPO DE PESO PRECIO PRECIO TARIFA FECHA DE PLAZO RLAZOMBX, ENTREGA DE ENVIOS | DEVOLUCION DECARGOS
N2 DE ORIGEN/ | NOMBRE DEL | DESTINO/ | NOMBRE DEL PESO UNITARIO DE GEDESTINCTARIO e INSTITUCION
DOCUMENTO (OF, NORMAL KILO TOTAL DEL | ADMISION | MAX. DE
REMITO o PROVINCIA| REMITENTE | PROVINCIA| DESTINATARIO ADICIONAL| NORMAL DEVOLUCION
CN, GUIA etc.) Ne (Hasta 3 Kg.) (Hasta 3 kg | AD'CIONAL|  ENVIO | DELENVIO | ENTREGA |\ ool Fechade | Diasde | Fechade |Diasde
Entrega Retraso | Devolucion |Retraso
TOTAL TOTAL TOTAL
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Contratista MinistenoPabicaAemamistrador Ministerio Publico
Tramite Documentario
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1) PAMPAS GRANDE

TODO EL DISTRITO DE PAMPAS GRANDE: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 5 HORAS DE LA
CIUDAD DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE
DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) PARIACOTO

TODO EL DISTRITO DE PARIACOTO: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD
DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

3) PIRA

- TODO EL DISTRITO DE PIRA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD DE HUARAZ
CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR
SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS., QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS A

MAYOR DISTANCIA.

4) COCHABAMBA

TODO EL DISTRITO DE COCHABAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA
CIUDAD DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE
SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

5) COLCABAMBA

- TODO EL DISTRITO DE COLCABAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA CIUDAD
DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

6) HUANCHAY

- TODO ELDISTRITO DE HUANCHAY: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 6 HORAS CON 20 MINUTOS
DE LA CIUDAD DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

7) LA LIBERTAD

TODO EL DISTRITO DE LA LIBERTAD: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA CIUDAD
DE HUARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

8) HUARAZ

+ SOLO LOS CASERIOS DEL DISTRITO DE HUARAZ: POR SER UN DISTRITO CON GRAN CANTIDAD DE
POBLACION, SIENDO ASi, EL PERSONAL NOTIFICADOR DE LA CENTRAL UNICA DE NOTIFICACIONES
DE ANCASH, SEDE PROVINCIAL DE HUARAZ, NO SE ABASTECE PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL
TOTAL DE DOCUMENTOS, POR LO QUE VIENEN ASUMIENDO SOLO LO QUE CONCIERNE AL RADIO
URBANO DE DICHA PROVINCIA, TENIENDO EN CUENTA QUE ES EN EL RADIO URBANO DONDE SALE
MAYOR CANTIDAD DE DOCUMENTOS A DILIGENCIAR.

9) INDEPENDENCIA

+ SOLO LOS CASERIOS DEL DISTRITO DE INDEPENDENCIA: POR SER UN DISTRITO CON GRAN
CANTIDAD DE POBLACION, SIENDO ASi, EL PERSONAL NOTIFICADOR DE LA CENTRAL UNICA DE
NOTIFICACIONES DE ANCASH, SEDE PROVINCIAL DE HUARAZ, NO SE ABASTECE PARA EL
DILIGENCIAMIENTO DEL TOTAL DE DOCUMENTOS, POR LO QUE VIENEN ASUMIENDO SOLO LO QUE
CONCIERNE AL RADIO URBANO DE DICHA PROVINCIA, TENIENDO EN CUENTA QUE ES EN EL RADIO
URBANO DONDE SALE MAYOR CANTIDAD DE DOCUMENTOS A DILIGENCIAR.

10) TARICA

- TODO EL DISTRITO DE TARICA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A (30 MINUTOS CON MOVILIDAD),
SE VIO POR CONVENIENTE QUE EL PERSONAL NOTIFICADOR DE PLANTA DE LA CENTRAL UNICA DE
NOTIFICACIONES DE ANCASH, DE PRIORIDAD AL DILIGENCIAMIENTO DE DOCUMENTOS DEL RADIO
URBANO DE LOS DISTRITOS DE HUARAZ E INDEPENDENCIA DE LA PROVINCIA DE HUARAZ.

11) JANGAS

- TODO EL DISTRITO DE JANGAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A (35 MINUTOS CON MOVILIDAD),
SE VIO POR CONVENIENTE QUE EL PERSONAL NOTIFICADOR DE PLANTA DE LA CENTRAL UNICA DE
NOTIFICACIONES DE ANCASH, DE PRIORIDAD AL DILIGENCIAMIENTO DE DOCUMENTOS DEL RADIO
URBANO DE LOS DISTRITOS DE HUARAZ E INDEPENDENCIA DE LA

PROVINCIA DE HUARAZ.

12) OLLEROS

- NO TODO EL DISTRITO DE OLLEROS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A (35 MINUTOS CON
MOVILIDAD), SE VIO POR CONVENIENTE QUE EL PERSONAL NOTIFICADOR DE PLANTA DE LA
CENTRAL UNICA DE NOTIFICACIONES DE ANCASH, DE PRIORIDAD AL DILIGENCIAMIENTO DE
DOCUMENTOS DEL RADIO URBANO DE LOS DISTRITOS DE HUARAZ E INDEPENDENCIA DE LA
PROVINCIA DE HUARAZ.

PROVINCIA

SEDES FISCALES

ZONAS DISTANTES

CARHUAZ

1) CARHUAZ

- CENTRO POBLADO DE COPA CHICO: ES UN CENTRO POBLADO QUE PERTENECE AL DISTRITO DE
ACOPAMPA, PROVINCIA DE CARHUAZ, UBICADO A 3 HORAS CON 30 MINUTOS DE LA CIUDAD DE
CARHUAZ CON MOTOCICLETA Y LUEGO EL DESPLAZAMIENTO A SUS ANEXOS ES A CAMINATA.
.LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DE LA PROVINCIA DE CARHUAZ: QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS
A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO

EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

1) MARCARA

- LA FISCALIA PROVINCIAL MIXTA DE MARCARA: ABARCA LOS DISTRITOS DE MARCARA, SAN
MIGUEL DE ACO, PARIAHUANCA. SOLO SE CONSIDERARAN LOS DOCUMENTOS DIRIGIDOS A SUS
CASERIOS Y ANEXOS, QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, LUGARES POR DONDE
NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO
PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

PROVINCIA

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES
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TODO EL DISTRITO DE YANAMA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 30 MINUTOS

1) YANAMA DE LA CIUDAD DE YUNGAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
+ ELCASERIO DE CHUCHIN Y ANEXOS DEL DISTRITO DE MATACOTO: POR ENCONTRARSE UBICADOS
A 3 HORAS CON 30 MINUTOS A MAS DE DISTANCIA DE LA CIUDAD DE YUNGAY (SOLO DE IDA).

2) MATACOTO LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE MATACOTO, QUE SE ENCUENTREN UBICADOS

A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA
LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

1) CASCAPARA

LOS CASERIOS DE ANCHIN Y QUISUAR DEL DISTRITO DE CASCAPARA: POR ENCONTRARSE
UBICADOS A 4 HORAS A MAS DE DISTANCIA DE LA CIUDAD DE YUNGAY (SOLO DE IDA).
LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE CASCAPARA, QUE SE ENCUENTREN UBICADOS
A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA
LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

4) SHUPLUY

- LOS CASERIOS DE TAMBRA Y PUEBLO VIEJO DEL DISTRITO DE SHUPLUY: POR ENCONTRARSE
UBICADOS A 3 HORAS CON 30 MINUTOS A MAS DE DISTANCIA DE LA CIUDAD DE YUNGAY (SOLO DE
IDA).

. LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE SUPLUY, QUE SE ENCUENTREN UBICADOS A
MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA LA
NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

HUAYLAS

1) PAMPAROMAS

- TODO EL DISTRITO DE PAMPAROMAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA CIUDAD
DE CARAZ CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) YURACMARCA

- TODOELDISTRITO DE YURACMARCA: PORSER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA CIUDAD DE
CARAZ, CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR APARTE SUS CASERIOS Y ANEXOS, QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS A MAYOR
DISTANCIA, LUGARES POR LO QUE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

SIHUAS

1) ACOBAMBA

- TODO EL DISTRITO DE ACOBAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS CON 30 MINUTOS
DE LA CIUDAD DE SIHUAS CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO. POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) ALFONSO UGARTE

TODO EL DISTRITO DE ALFONSO UGARTE: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 5 HORAS DE LA
CIUDAD DE SIHUAS CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO. POR LO QUE SE
DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

3) CHINGALPO

TODO EL DISTRITO DE CHINGALPO: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 30
MINUTOS DE LA CIUDAD DE SIHUAS CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL
DISTRITO. POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

4) QUICHES

TODO EL DISTRITO DE QUICHES: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA CIUDAD DE
SIHUAS CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO. POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS, QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS A
MAYOR DISTANCIA.

5) SAN JUAN

- EL CASERIO DE CHINCHIYA DEL DISTRITO DE SAN JUAN: POR ENCONTRARSE UBICADOS A 4
HORAS CON 30 MINUTOS DE DISTANCIA (CON MOVILIDAD 3 HORAS CON 30 MINUTOS Y 1 HORA
CAMINANDO) DE LA CIUDAD DE SIHUAS (SOLO DE IDA).

LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE SAN JAUN, QUE SE ENCUENTREN UBICADOS A
MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA
LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

6) HUAYLLABAMBA

LOS CASERIO DE LLAMA Y SACSAY DEL DISTRITO DE HUAYLLABAMBA: POR ENCONTRARSE
UBICADOS A 3 HORAS A MAS DE DISTANCIA DE LA CIUDAD DE SIHUAS (SOLO DE IDA).

LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE HAYLLABAMBA, QUE SE ENCUENTREN
UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO
EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

POMABAMBA

1) POMABAMBA

EL CASERIO DE CAJAS DEL DISTRITO DE POMABAMBA: POR ENCONTRARSE UBICADOS A 4
HORAS DE DISTANCIA, CON MOVILIDAD, DE LA CIUDAD DE POMABAMBA (SOLO DE IDA).

LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE POMABAMBA, QUE SE ENCUENTREN
UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO
EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

2) PAROBAMBA

TODO EL DISTRITO DE PAROBAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA
CIUDAD DE POMABAMBA CON VEHICULO, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS
POBLADOS, CASERIOSY ANEXOS.

3) QUINUABAMBA

TODO EL DISTRITO DE QUINUABAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA
CIUDAD DE POMABAMBA CON VEHICULO, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS
POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES
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1) HUACAYBAMBA

- LOS CASERIO DE JAUJIN, CULLCUY, BELLO PROGRESO, PRIMAVERA Y SARA DEL DISTRITO DE
HUACAYBAMBA: POR ENCONTRARSE UBICADOS A 4 HORAS CON 20 MINUTOS A MAS DE
DISTANCIA, CON MOVILIDAD, DE LA CIUDAD DE HUACAYBAMBA (SOLO DE IDA).

. LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE HUACAYBAMBA, QUE SE ENCUENTREN

=y UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO
2 EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.
o
7 % - TODO EL DISTRITO DE PINRRA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD DE
g 2) PINRRA HUACAYBAMBA CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE
z DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
- TODO EL DISTRITO DE CANCHABAMBA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS CON 30
2) CANCHABAMBA MINUTOS DE LA CIUDAD DE HUACAYBAMBA CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL
DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
N2 | PROVINCIAS | DISTRITOS ZONAS DISTANTES
1) ELEAZAR GUZMAN | . TODO EL DISTRITO DE ELEAZAR GUZMAN BARRON: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS,DE
BARRON LA CIUDAD DE PISCOBAMBA CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) FIDEL OLIVAS - TODO EL DISTRITO DE FIDEL OLIVAS ESCUDERO: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA
ma < ESCUDERO CIUDAD DE PISCOBAMBA CON VEHICULO ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE
pital g SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

S 5 3) LLUMPA - LOS CASERIOS DE SALA PAMPA, YURMA, CHINGUI, AMAPAMPA, Y HUARIPAMPA, DEL DISTRITO
fincion FAU § DE LLUMPA: POR ENCONTRARSE UBICADOS A 3 HORAS CON 30 MINUTOS A MAS DE DISTANCIA,
e 2 CON MOVILIDAD, DE LA CIUDAD DE PISCOBAMBA (SOLO DE IDA).
araapsee g . LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE LLUMPA, QUE SE ENCUENTREN UBICADOS A

z MAYOR DISTANCIA Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO EN CUENTA LA
= NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

4) LUCMA - TODO EL DISTRITO DE LUCMA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA CIUDAD DE

PISCOBAMBA CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR APARTE LAS DISTANCIAS DE SUS CASERIOS Y ANEXOS, QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS
POR LO GENERAL A MAYOR DISTANCIA, LUGARES POR DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO
CONTINUO, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR A TODO EL DISTRITO DE LUCMA.
N2 | PROVINCIAS | DISTRITOS ZONAS DISTANTES
CARLOS - TODO EL DISTRITO DE SAN NICOLAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 04 HORAS DE LA CIUDADDE
9 | FERMIN 1) SAN NICOLAS SAN LUIS, CON MOTOCICLETA, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
FITZCARRALD CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
N2 | PROVINCIAS | DISTRITOS ZONAS DISTANTES
. LOS CASERIOS DE CHINLLA, SAGACANCHA, SAPCHA, DEL DISTRITO DE ACOCHACA: QUE SE
10 | ASUNCION 1) ACOCHACA ENCUENTRAN UBICADOS A 2 HORAS EN MOTOCICLETA, CONSIDERAR LAS DISTANCIAS DE OTROS
ANEXOS MAS DISTANTES, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO.
N2 | PROVINCIAS | DISTRITOS ZONAS DISTANTES
FISCALIA . CASERIOS DEL DISTRITO DE HUANTAR: LOS LUGARES UBICADOS A 2 HORAS DE LA CIUDAD DE SAN

PROVINCIAL PENAL Y | MARCOS.

FISCALIA . CASERIOS DEL DISTRITO DE SAN MARCOS: TANTAHUARCO, NINACOCHA, HUALLACANCHA,

PROVINCIAL CIVILY | TARUSHCANCHA COLLA CHICA, CHIPTA, JUPROG, PILLUYACO (MAS DE 3 HORAS CON 30 MINUTOS

FAMILIA DE SAN | DE IDA). SON CASERIOS Y ANEXOS, QUE SE ENCUENTRAN UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, POR LO
MARCOS QUE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO.

- TODO EL DISTRITO DE HUACACHI: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD DE

1) HUACACHI HUARI CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE

CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
- TODO EL DISTRITO DE HUACCHIS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 5 HORAS DE LA CIUDAD DE
z 2) HUACCHIS HUARI CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE

1 2 CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

- TODO EL DISTRITO DE PAUCAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA CIUDAD DE

3) PAUCAS HUARI CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE

CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
- TODO EL DISTRITO DE RAPAYAN: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 5 HORAS CON 30 MINUTOS, DE

4) RAPAYAN LA CIUDAD DE HUARI CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE

SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
5) UCO TODO EL DISTRITO DE UCO: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 30 MINUTOS, DE
LA CIUDAD DE HUARI CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE
SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
N2 | PROVINCIAS | DISTRITOS ZONAS DISTANTES
, | ANTONIO GAS - TODO EL DISTRITO DE MIRGAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD DE
12 | R AYMONDI 1) MIRGA LLAMELLIN, CON VEH{CULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE

CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.
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2) SAN JUAN DE
RONTOY

EL CASERIO DE FLOR DE CANTU, DEL DISTRITO DE SAN JUAN DE RONTOY: POR ENCONTRARSE
UBICADOS A 4 HORAS CON MOVILIDAD, DE LA CIUDAD DE LLAMELLIN (SOLO DE IDA).

LOS DEMAS CASERIOS Y ANEXOS DEL DISTRITO DE SAN JUAN DE RONTOY, QUE SE ENCUENTREN
UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, Y DONDE NO HAY TRANSPORTE PUBLICO CONTINUO, TENIENDO
EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES
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FISCALIA
PROVINCIAL MIXTA
DE HUALLANCA

- LA FISCALIA PROVINCIAL MIXTA DE HUALLLANCA: LAS COMUNIDADES CAMPESINAS DE
HUACHUA, HUANCAYOG, UTUTUPAMPA, GALANIOG, CACHCA, ALTO PERU. ADEMAS, INCLUYE LOS
CENTROS POBLADOS UBICADOS A MAYOR DISTANCIA, LUGARES POR DONDE NO HAY TRANSPORTE
PUBLICO CONTINUO. Y QUE ESTEN UBICADOS A MAS DE 3 HORAS DE LA CAPITAL DEL DISTRITO.
TENIENDO EN CUENTA LA NECESIDAD DEL SERVICIO PREVIA COMUNICACION AL CONTRATISTA.

1) HUAYLLACAYAN

-TODO EL DISTRITO DE HUAYLLACAYAN: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 8 HORAS, DE LA CIUDAD
DE CHIQUIAN CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUESE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) LA PRIMAVERA

- TODO EL DISTRITO DE LA PRIMAVERA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 10 HORAS, DE LA CIUDAD
DE CHIQUIAN CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUESE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

3) MANGAS

- TODO EL DISTRITO DE MANGAS: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 10 HORAS, DE LA CIUDAD DE
CHIQUIAN CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

Ne

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

14

RECUAY

1) HUAYLLAPAMPA

TODO EL DISTRITO DE HUAYLLAPAMPA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 4 HORAS DE LA
CIUDAD DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE
DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) LLACLLIN

TODO EL DISTRITO DE LLACLLIN: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 30 MINUTOS
DE LA CIUDAD DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

3) MARCA

TODO EL DISTRITO DE MARCA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 20 MINUTOS
DE LA CIUDAD DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

4) PARARIN

TODO EL DISTRITO DE PARARIN: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS CON 40 MINUTOS
DE LA CIUDAD DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO
QUE SE DEBE CONSIDERAR SU CENTRO POBLADO, CASERIOS Y ANEXOS.

5) TAPACOCHA

TODO EL DISTRITO DE TAPACOCHA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD
DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

6) COTAPARACO

TODO EL DISTRITO DE COTAPARACO: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS DE LA CIUDAD
DE RECUAY CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

AlJA

1) SUCCHA

- TODO EL DISTRITO DE SUCCHA: CENTROS POBLADOS Y CASERIOS DEL DISTRITO DE SUCCHA, POR
LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SU CENTRO POBLADO, CASERIOS Y ANEXOS.

PROVINCIAS

DISTRITOS

ZONAS DISTANTES

16

OCROS

1) CAIAMARQUILLA

- TODO EL DISTRITO DE CAJAMARQUILLA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA
CIUDAD DE OCROS, CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE
DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

2) LLIPA

TODO EL DISTRITO DE LLIPA: POR SER UN DISTRITO UBICADO A 3 HORAS, DE LA CIUDAD DE
OCROS, CON VEHICULO, ESTO HASTA LA MISMA CAPITAL DEL DISTRITO, POR LO QUE SE DEBE
CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS, CASERIOS Y ANEXOS.

3) CARHUAPAMPA

- TODO EL DISTRITO DE CARHUAPAMPA: UBICADO A 5 HORAS DE IDA DE LA PROVINCIA DE OCROS.
ASIMISMO, SE INDICA QUE NO EXISTE VEHICULO DE SERVICIO PUBLICO DIRECTO A DICHO DISTRITO
Y QUE SOLO SE LLEGA CON VEHICULO PARTICULAR (TAXI) Y ES EL DISTRITO AL CUAL LLEGAN MAS
CEDULAS ENVIADAS POR LA FISCALIA PROVINCIAL ESPECIALIZADA EN CORRUPCION DE
FUNCIONARIOS DE ANCASH, POR LO QUE SE DEBE CONSIDERAR SUS CENTROS POBLADOS,
CASERIOS Y ANEXOS.
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A CAPACIDAD LEGAL
Al HABILITACION

Requisitos:

El contratista debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion

requerido (local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccion General de

Concesiones en comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad

competente.

Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada con cierta atribucién con
la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las
actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
ﬁFfJRA a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacién de
ciertos bienes en el mercado.
05:00

Acreditacion:

Copia del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la Resolucidn Directoral

expedida y aprobado por la Direccién General de Concesiones en comunicaciones del Ministerio de

Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las obligaciones
vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos :

e Como minimo contara con tres (03) unidades vehiculares, de la categoria M1 o N1 segun el
Ministerio de Transportes y Comunicaciones, tales como: automovil, camioneta, furgoneta, etc.
Ademas, deberd contar una (01) motocicleta. Los cuatro vehiculos motorizados (la cantidad
minima) estaran directamente a disposicién para la prestacion del servicio.

e Contar con una (01) central telefénica (minimo 2 nimeros telefénicos y anexos).

e Contar como minimo con tres (03) equipos de computo y un (01) escéner.

e Contar con un software interconectado a nivel nacional, que permita verificar el registro,
monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia del presente proceso de
seleccién, que se envian de las distintas Sedes y/o Dependencias del Distrito Fiscal de Ancash,
de manera que se puedan verificar por el destinatario.

Acreditacion :

e Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso, de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido
(no cabe presentar declaracion jurada)?.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden estar a nombre
del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

El contratista debera contar con locales ubicados en méas de la mitad de las provincias donde se
ubican las Sedes del Distrito Fiscal de Ancash (Cuadro N° 01 TDR).

2 De conformidad con el Pronunciamiento N° 712-2016/OSCE-DGR.
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Acreditacion:

Copa de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden estar a nombre
del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Estudios culminados de técnico o bachiller o titulado; para las carreras técnicas en computacion e
informatica, administracion o contabilidad; para las carreras profesionales en administracion,
contabilidad, economia, ingenieria industrial, ingenieria informatica o derecho.
Acreditacion:
Para el personal Técnico: con copia de titulo profesional a nombre de la Nacion.
Para el personal Universitario: con copia del titulo profesional y/o grado de bachiller y/o constancia de
egresado y/o constancia de estar cursando estudios universitarios, cuando el caso lo requiera.
El cual ser4 verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y
Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente
link : http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
Importante
En caso de titulo profesional de técnico o universitario no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Contar con un minimo de ochenta (80) horas lectivas, en computacion e informatica, con conocimiento
en ofimética y Windows; del personal clave requerido como coordinador responsable de la supervision
y control del servicio.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancia o certificados u otros documentos segun corresponda.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado, considerando que cada crédito del
curso que acredita la capacitaciéon equivale a dieciséis horas lectivas, segin la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia minima de dos (02) afios como coordinador o responsable o encargado o supervisor en
servicios de entrega de notificaciones o mensajeria en general del personal clave requerido como
coordinador del servicio.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copias simples de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante
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. Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el cargo
desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u
organizacion que emite el documento, la fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

. En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el personal clave
en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes completo.

. Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha dela
presentacion de ofertas.

. Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para
acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del cargo o puesto
no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El contratista debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1'600,574.40 (Un Millon
Seiscientos Mil Quinientos Setenta y Cuatro con 40/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de notificaciones o servicio de mensajeria o
servicio de Courier o servicio de envio de documentos o servicio de encomienda o servicio de
paqueteria.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un

maéaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Contratista en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

3

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(--)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el contratista acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
del Contratista en la Especialidad.

Importante

. Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para
acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que
ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida

. En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan comprometido, segun la
promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento, se
solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que
aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una declaracion
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite el
cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignar4 de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las
bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion jurada.
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