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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] / [....... ]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados
debe ser completada por la Entidad durante la elaboracién de
las bases.

2 | [ABC] / [....... ]

Es una indicacion, o informacién que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboracion de la PROFORMA
DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por

o Xyz

Importante
3 . Abe el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segun corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano
4 . Abe encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda y por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por
5 Importante para la Entidad | o] ¢rgano encargado de las contrataciones o comité de

seleccion, segun corresponda y deben ser eliminadas una vez
culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros
; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes .
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 | Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del

cuadro anterior)

Tamafo de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la

necesidad

8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y




nombres
de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado
8 b Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié
9 | Subrayado

en algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modlificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y
octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o horma que la
sustituya, asi como las demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

O/
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1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1

Para

mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinaciéon del orden de
prelacién de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos
de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la natificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelaciéon se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto
en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.
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3.3.

3.2.3.

REQ

Las

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

UISITOS DE LAS GARANTIAS

garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de

Banc

a, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con

clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o

estar

consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Impo

rtante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que

corre

spondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Nombre : UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA

RUC N° : 20148309109

Domicilio legal : AV. PACIFICO N° 508 — URB. BUENOS AIRES
Teléfono: : 043 -311556

Correo electroénico: : mvallejo@uns.edu.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES DEL COMEDOR UNIVERSITARIO DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA”

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 1669-2023-UNS-R el
31 de Mayo del 2023

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 166 Dias Habiles
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar

Pagar en : Banco de la Nacién en la Cuenta Corriente N° 781-097586
Recoger en : Oficina de Abastecimiento
Costo de bases - Impreso S/ 5.00
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1.10.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

Ley N2 28411 — Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la ley y todas sus
modificaciones vigentes.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones,
en adelante el Reglamento y todas sus modificaciones vigentes.

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos®, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

3

4

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Plan SSOP (POES - Procedimientos Operacionales Estandar de Saneamiento)
debera ser suscrito o firmado por el profesional quien elabora el plan,
conteniendo como minimo, lo siguiente:

- SSOPL1: Seguridad del Agua

- SSOP2: Limpieza de las Superficies de contacto con el alimento

- SSOP3: Prevencion contra la Contaminacion Cruzada

- SSOP4: Higiene de los empleados

- SSOPS5: Proteccion del alimento, material de empaque y superficies en
contacto con el producto

- SSOP6: compuestos / agentes toxicos

- SSOP7: Salud de los empleados

- SSOPS8: Control de Plagas

f)  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en SOLES Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segln corresponda, no
podra exigir al postor la presentaciéon de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

®  En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

G/
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a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacidon que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE’ y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

h)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion . (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

j)  Estructura de costos™.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete™.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de
MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-
en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/

10

11

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.4,

2.5.

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

) Plan SSOP, detallando: la higiene, desinfeccion y saneamiento del area del comedor
universitario de la universidad nacional del santa, el mismo que debe incluir lo
correspondiente a la manipulacion y almacén de insumos, la preparacion de alimentos, la
manipulaciéon de alimentos, la gestion de desperdicios, el lavado y desinfeccion de
cubiertos, vajillas y utensilios, la limpieza de las instalaciones de la cocina y comedor.
Programa de fumigacion, desinfeccion, desinsectacion y desratizacion.

m) Presentar el contrato suscrito entre este y el personal del servicio visado por el ministerio del
trabajo y su respectivo carnet sanitario de cada trabajador

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'?.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informaciéon adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de partes de la entidad con atencién a la
Oficina de asesoria legal de la UNS, ubicada en la Av. Pacifico N° 508 — urb. Buenos Aires,
distrito de Nuevo Chimbote, en el horario de 7:30 am a 3:30 pm

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS

PERIODICOS (Mensual), al nimeros raciones atendidas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

Contar con la siguiente documentacion:

- Informe del Servicio de la Unidad de Bienestar Estudiantil y la Direccién de Bienestar
Universitario, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago, con informe detallado del servicio prestado.

Dicha documentacion se debe presentar cada 25 de cada mes a la Direccién de Bienestar
Universitario

12

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

[ REQUERIMIENTO J

De conformidad con el articulo 8 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar ia calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIOS DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES DEL COMEDOR UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL SANTA

GENERALIDADES

Los Términos de Referencia contemplados corresponden al suministro de raciones alimenticias y sus respectivos items tales como:
Requerimientos nufricionales, caléricos y porcentuales, aspectos higiénico-sanitarios, saneamiento y control de calidad de la
inocuidad de alimentos que se debe aplicar en el Servicio de Alimentacidn del Comedor Universitaric de la Universidad Nacional del
Santa.

FINALIDAD PUBLICA

Brindar alimentacion y nutricion saludable con calidad de insumos, a los alumnos universitarios de la Universidad Nacional del Santa a
fin de contribuir en su rendimiento académico.

1. VALORES ESTIMADOS UNITARIOS

144 Alcance y descripcion delservicio

{ Descripcion Dias Cantidad
Raciones
Servicio de alimentacion a estudiantes usuarios del 166 41500
comedor de la Universidad Nacional del Santa = desayunos
49800
almuerzos
TOTAL RACIONES

2. La atencion sera de lunes a viernes, distribuyéndose la atencién en 250 desayunos y 300 almuerzos, diariamente, por un
total de 91,300 raciones, los mismos que estan sujetes a reduccién y/o reprogramacion de acuerdo al desarrollo de las
actividades académicas (Semestres 2023-1y 2023-11) y cobertura del servicio. El plazo de ejecucion se inicia al siguiente
dia de suscrito el contrato por durante 166 dias habiles.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O CARACTERISTICAS DE SERVICIOS DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES.
3.1 DE LOSAMBIENTES DE LAPRESTACION DEL SERVICIO.

El servicio de alimentacion y nufricion se desarrollara en el ambiente del Comedor Universitario, ubicado en el
Campus Universitario en la Av. Universitaria s/n Urb. Bellamar — Nuevo Chimbote.

3.2 HORARIO DEATENCION.

El concesionario se compromete a brindar el servicio a los alumnos becarios de lunes & viemes en el siguiente horario:
- Desayuno  :De 6.30 AM a9.30 AM.
- Almuerzo @ De 12.00M a 2.30 PM

3.3 REQUISITOS MINIMOS.

334  EL(LA)CONCESIONARIO(A) DEBERA ACREDITAR MINIMO DE UN (01) ANO DE EXPERIENCIA
EN ATENCION A COMENSALES,
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3.3.2

= Los postores que han prestado servicios de alimentacién a empresas privadas o entidades publicas
deberan presentar Certificados o Contratos firmados y ejecutados que acrediten la experiencia
minimade un (01) afio.

* Los certificados o contratos firmados y ejecutados de Prestacion de Servicios de Alimentos a empresas
privadas o entidades publicas, deberan ajustar a las exigencias establecidas en el literal C del numeral 3.2
REQUISITOS DE CALIFICACION de lo contrario no seran consideradas para la evaluacion.

= Los Postores deberan presentar un registro de capacitaciones de su personal con certificados de
capacitaciones en BPM (buena practica de manipulacién), Inocuidad Alimentaria, programas de
saneamiento y control de plagas con una vigencia no mayor a un (01) afio. En el caso de resultar
ganadores, comprometerse a capacitar trimestraimente a su personal en BPM, cuyas certificaciones seran
alcanzadas a la entidad.

= Asi mismo para el inicio del servicio se requerira los resultados de examenes de :
-Prueba de BK - esputo
-Examen parasitolégico seriado
-Carnet de vacunacién por COVID-19 hasta la tercera dosis como minimo

= Adicionaimente el postor esta obligado a presentar al personal de retén minimo (01) por perfil, que cubrira
la ausencia por, enfermedad, descanso de servicio u otro impedimento que haya ocasionado la
inasistencia del personal comedor universitario de la Universidad Nacional del Santa.

* Como documento para la admisién de la oferta el postor deberd adjuntar su Plan SSOP (POES -
Procedimientos Operacionales Estandar de Saneamiento), conteniendo como minimo:
SSOP1 - Seguridad del agua
SSOP2 - Limpieza de las superficies de contacto con el alimento.
SSOP3 - Prevencion contra la contaminacion cruzada.
SSOP4 - Higiene de los empleados.
SSOPS - Proteccion del alimento, material de empaque y superficies en contacto con el producto
SSOPS - Compuestos/agentes toxicos
SSOP?7 - Salud de los empleados
SSOP8 - Control de plagas

para el desarrollo del servicio y asi acreditar la calidad del servicio,

= Como parte como parte requisitos para el HACCP, el postor ganador debera presentar su CONTROL DE
PROVEEDORES y EVALUACION DE PROVEEDORES cada mes y seran presentados ante la Oficina
General de Bienestar Universitario.

= Para la suscripcion del contrato el postor ganador debera presentar:

-Plan anteriormente mencionado, detallando: la higiene, desinfeccion y saneamiento del drea del comedor
universitario de la Universidad Nacional del Santa., el mismo que debe incluir lo correspondiente a la
manipulacion y aimacen de insumos, la preparacién de alimentos, la manipulacién de alimentos, la gestion
de desperdicios, el lavado y desinfeccion de cubiertos, vajillas y utensilios, la limpieza de las instalaciones
de la cocina y comedor, programa de fumigacion, desinfeccion, desinsectacion y desratizacion.

DE LA CALIDAD DELOS PRODUCTOS Y ALIMENTOS.

» Los insumos alimentarios adquiridos por el postor ganador deberan ser de marca reconocida y con
registro de autorizacion de DIGESA, con fecha de produccion y expiracién. Los alimentos envasados
deberan contar con registro sanitario y fechas de vencimiento vigentes.

= Los analisis microbioldgicos, serén realizados bimensualmente durante el afio académico (salvo que las
circunstanciasloameriten), porun laboratorio autorizado por INDECOP!, cuyo costo sera asumido por
el postor.
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Los alimentos deberan gozar de dptimas caracteristicas fisicas y organolépticas (color, olor, sabor, textura,
forma, consistencia).

Los alimentos a usarse para la preparacion y a servirse seran del dia y de calidad y marca garantizada, por el
proveedor del(a) concesionario(a) y por el serviciode nutricion.

Las carnes y otros alimentos de origen animal deben ser de primera calidad (carne de res, pollo,
cerdo, pavita, pescado fresco y no congelados, huevos, queso fresco, leche evaporada, embutidos
de marca reconocida y otros)

El peso del pan debera ser de 40 gr. cada unidad, sin bromato de potasio.
Losalimentos envasados deberan tenerregistrosanitario, fechade vencimientoy fecha de expedicion.

El(la) profesional nutricionista de la Universidad se encargaré de la verificacion y cumplimientode lacalidady
cantidaddelosalimentosenconcordanciaconlahoja de requisicion.

Los envases de los productos lacteos, atunes y demas conservas enlatadas deben estar en perfectas
condiciones.

Los refrescos, jugos y postres saludables se prepararan con frutas frescas de la estacion y de la zona
utilizando agua hervida y/o purificada.

Para Ia preparacion de los alimentos deberd utilizarse aceite vegetal de calidad, que cuenten con registro
sanitario, marcas conocidas, y se utilizara una sola vez. Asi mismonoseutilizaraningtntipodecondimentos
osaborizantesartificiales.

LasMinutasvalorizadasseranelaboradasporelprofesionaldenutriciondelaUNS.

La programacion de los ments sera semanal teniendo en cuenta ingredientes de alto valor bioldgico y nutritivo,
considerando la biodiversidad, zona y temporada, los mismos que no podran variarse intempestivamente, ni
disminuir en cantidad ni calidad.

La programacion de los menus sera elaborada el Jueves de la semana en curso por el (la) nutricionista y
presentada el viernes a la Direccién de Bienestar Universitario (DBU) para su publicacion y conocimiento de
los comensales; asi mismo debera presentarse la requisicion y viveres para verificar la calidad y cantidades a
utilizarse en la preparacién del ment, en caso de incumplimiento se procedera a la sancién correspondiente.

La universidad no se responsabiliza en asumir la totalidad de los menus (desayunos, almuerzos)en casos de
fuerza mayor o de terceros (sismos, actos de terror, huelga, etc.) o por demora de la atencion de la
concesionaria.

Paralapreparaciony servido de los alimentos debera guiarse de la Tabla de la Composicion Quimica de los
Alimentos Peruanos, Dosificacion de Ingredientes para una porcién parauniversitarios.
Losgranos, cerealesy menestras deberan servariadosy de calidad superior.

El transporte de productos perecibles (pescados y mariscos) debe ser en cajas de tecnopor ¢ coolers,
rechazandose el insumo que no-presente condiciones higiénicos de transporte y/o embalaje.

El (la) concesionario(a) debera coordinar con el(la) Nutricionista de fa Universidad los dias de ingreso de los
productos frescos, secos, y productos carnicos en concordancia con la gestion de procesos de
negocios y procedimientos estandarizados de saneamiento. Los dias de ingreso deben ser dentro de la
semana y en horas laborales de la institucion (8am.-5pm).

La mantequilla de leche, embutidos (jamén), serdn de marca reconocida y se programaran una (01) vez
por mes.

El contenido de proteinas de la dieta deben ser de alto valor biolégico, en concordancia a la tabla de
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dosificacién de alimentos.

3.3.3 DEL PERSONAL.

El personal de servicio con el que debe contar el(la) concesionario(a) estara organizado de la

siguiente manera:

» 01 Chef profesional, a tiempo completo, experiencia mayor a tres (03) afios en el rubro con
documentos que lo acredite.

> 02 asistentes de cocina, experiencia mayor de 1 afio en el rubro con documentos que lo acredite.

01 personal de limpiezaexclusivo experiencia mayor de 1 afio en el rubro con documentos que lo

acredite.

03 manipuladores de alimentos y servido.

01 operador de vajilla.

01 ayudante de lavado de servicio.

01 personal para la recepcién de tickets

v

YV VVYV

El (la) concesionario(a) no debe ser parte del personal de servicio. De identificarse se aplicara la
penalidad correspondiente.

El (la) concesionario(a) a la firma del contrato presentara el contrato suscrito entre este y el personal
de servicio visado por Ministerio de trabajo y su respectivo carnet sanitario de cada trabajador.

El personal del(a) concesionario(a) deberd contar con experiencia, capacidad y destreza en las
labores propias del desarrollo de sus funciones brindando una buena atencion, un trato adecuado y
cordial con todos los comensales, la cual estara debidamente acreditado mediante certificacion.

El personal del(a) concesionario(a) recibird orientacion oportuna de parte del(la) profesional de
nutricion.

El(la) concesionario(a) debera alcanzar la relacion del personal de servicio propuesto, con el cual se
adjudicé la buena pro, para la realizacién de las funciones inherentes al servicio, indicando el tiempo
de servicio, grado de instruccion y experiencia en la actividad de atenciéon (curriculo vitae
documentado, asi como el personal de retén por cada perfil.

El(la) concesionario(a) y todo su personal deben estar debidamente capacitados y calificados en
relacion a la manipulacién, higiene y preparacién de alimentos, lo cual sera corroborado mediante
certificacion.

En caso de reemplazo de personal, del (la) concesionario(a) comunicara a la Direccién de Bienestar
Universitario de la Universidad Nacional del Santa, por escrito, con un anticipacion de cinco (5) dias
habiles. El nuevo personal debera contar con la misma o mayor calificacion de! personal a
reemplazar y puede ser después de por lo menos 30 dias de iniciado el servicio. De no ser asi se
aplicaran las penalidades correspondientes.

A la Universidad Nacional del Santa no le corresponde responsabilidad alguna en casos de
accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la Empresa contratada o
terceras personas, que pudiera ocurrir en la ejecucion del contrato, por accion, omisién o como
consecuencia del mismo.

El (la) concesionario(a) queda estrictamente prohibido de servir:
e Alimentos frios, cuando se trate de comidas calientes.
¢ Alimentos crudos y semicrudos, salvo en casos que el producto lo requiera
e Alimentos cocidos guardados.
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« Alimentos contaminados y/o en condiciones antihigiénicas.

o Alimentos adulterados y/o descompuestos.

De incurrir en lo anterior, la Universidad Nacional del Santa, a través de la Direccién de Bienestar
Universitario, informara del hecho a las instancias respectivas, para la aplicacion de las
penalidades correspondientes. Ademds, calificard en demérito del contratista para futuros
procesos de seleccion.

3.3.4 HIGIENE Y SALUBRIDAD.

El(la) concesionario(a), durante el primer mes de operaciones, en cada semestre, debera presentar
a la Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional del Santa, los siguientes
examenes referentes a su personal:

» Examen radioldgico (s6lo una vez al afio)
Examen de esputo (una vez por cada semestre),
Examen parasitolégico (una vez por cada semestre)
Examen de VIH - SIDA, (s6lo una vez al afio)
Carné de vacunacion contra la hepatitis B.
Carnet de vacunacion por COVID-19 hasta la tercera dosis como minimo
Dichos examenes, sustentaran el certificado médico del personal operativo del servicio, el mismo que sera
expedido por un establecimiento del MINSA (dela DIRESA),casocontrariose aplicaraniaspenalidades
correspondientes.

VVVVY

El(la) concesionario(a) tendra en cuenta los principios de buenas practicas de manipulacién (BPM),
higiene, saneamiento y procedimientos operativos estandarizados (POES), como parte del sistema
HACCP, que garanticen la calidad de los alimentos preparados, asimismo medidas de higiene y
saneamiento en la infraestructura y la 6ptima atencion al usuario durante el servicio de alimentacion.
Consecuentemente, alcanzara a la Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional
de la Santa, dentro del primer mes de iniciado el servicio, el protocolo de cada uno de estos
programas. De no ser asi se aplicaran las penalidades correspondientes.

3.3.5 DEL EQUIPAMIENTO.

El(la) concesionario(a) debera contar con equipo, mobiliario e implementos que se requieran las mismas que
deben estar en 6ptimas condiciones técnicas, siendo el siguiente:

VVVVYVVVVVVYVVVY VYV V VY

03 cocinas semiindustrial operativas, con 03 hornillas y plancha parrillera
01 horno eléctrico semi industrial operativo.

02 Refrigeradoras Industriales grande operativas

02 Congeladoras grande operativas

06 Sartenes grande de teflén operativas (#60)

03 Sartenes mediano de teflon operativas (#50)

10 Manteles de color blanco de tela cubridores de 1.50m. a2.00m.
30 Secadores de color blanco de tela

06 Tazones grande de acero inoxidable

05 Tazones mediano de acero inoxidable

05 Baldes grande de acero inoxidable

05 Tachos grande con tapa vaivén

04 Hachas de aceroinoxidable

02 Prensa papas de acero inoxidable.

05 Cucharones grande de acero inoxidable

05 Espumaderas grande de acero inoxidable

03 Trinches grande de acero inoxidable

04 Pinzas grande para ensaladas de acero inoxidable

01 Balanza de pie con plataforma capacidad de 100 kilos operativa.
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01 Balanza de pie con plataforma capacidad de 10 kilos operativa.
02 Ollas arroceras grande

03 Tinas grandes de aceroinoxidable.

02 Jarras de acero inoxidable de 2 Lts,

02 Jarras de acero inoxidable de 1 Lt.

02 Coladores grande de acero inoxidable

02 Coladores mediano de acero inoxidable

05Tablasde picaracrilicogrande (colorverde, rojo, amarillo, naranjay blanco)
06 Cuchillos grande de acero inoxidable

05 Cuchillos chico de acero inoxidable

02 Licuadoras semi industrial operativas

04 Exprimidores de naranja de acero inoxidable

04 Exprimidores de limon de acero inoxidable

01 Batidora eléctrica con pedestal semiindustrial

06 Azafates grande de acero inoxidable

03 Fuentes grande de acero inoxidable

03 Fuentes mediana de acero inoxidable

04 Escurridores de aceite de acero inoxidable

03 Espatulas de aceroinoxidable

03 Cucharas grande de acero inoxidable

02 Trinches grandes para fideos de acero inoxidable
02 Licuadoras convencionales operativas con vaso de vidrio
01 Reloj de paredoperativa

08 Ventiladores grande de pared operativa

01 Balanza de gramaje electronica de 1 kg

VVVVVVVVVVVVYVVYVY VVVYVVVVYVYVYYVY

DEL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LOS EQUIPOS
El{la) concesionario(a) debe:

Mantener el local y los equipos en excelentes condiciones de conservacion e higiene segun los criterios técnicos
de seguridad e higiene acorde a las normas establecidas.

Mantener la basura en bolsas grandes de polietileno y en depésitos adecuados con tapa, y eliminar diariamente
los deshechos y basura siendo de su entera y exclusiva responsabilidad del (la) concesionario(a), bajo la
supervision de la DBU, a través del servicio de nutricion. Esto para evitar la proliferacién de vectores y por ende la
contaminacién ambiental.

Realizar la fumigacion asumiendo los costos correspondientes al inicio, al intermedio del primer semestre y al
inicio, intermedio y término del segundo semestre académico, de acuerdo a las recomendaciones del Ministerio
de salud y en coordinacion con la Direccién de Bienestar Universitario, a través del servicio de nutricion. El
certificado y/o constancia de cada fumigacion debera ser remitido a la Direccién de Bienestar Universitario.

Cumplir con las normas de limpieza y desinfeccién de la vajilla, equipos y utensilios de cocina y mantener en
perfecto estado de limpieza el piso, mesas, paredes, ventanas, etc., empleando para ello sustancias apropiadas.
Igual cuidado tendra con la limpieza de la manteleria y secadores de vajilla.

Mantener la conservacion y funcionamiento de la infraestructura, los equipos propios o cedidos por la UNS,
dandoles el mantenimiento y reparacién adecuada en el momento que estos lo requieran.

El mantenimiento de los equipos, servicios higiénicos y cisterna de agua de propiedad de la Universidad,
considerados para brindar este servicio, estara bajo responsabilidad exclusiva del(a) concesionario(a).
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3.5

3.6

3.6.1 Requerimientos calérico minimo (V.C.T.) = 2900 calorias/dia: Desayuno 25% VTC

Recibir de la DBUN el inventario de los bienes y enseres del Comedor al inicio del servicio, el mismo que
entregara al término del contrato en las mismas condiciones que le fueron entregas. En caso de entregar los
enseres dafiados, la institucién procedera al descuento respectivo.

FACILIDADES QUE BRINDA LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA

Infraestructura fisica: Local

Instalaciones de red eléctrica, agua y desague.

Menaje y utensilios (charolas, tazas de acero inoxidable de 01y 02 asas, vasos en acero inoxidable, y cubiertos),
previo inventario efectuado porla DBU.

Cuatro (4) ollas en acero inoxidable de 80 litros, N° 50 X 42 cm. de altura, espesor 1/16 mm, acero inoxidable 18.8
calidad AIS| 304 2B.

Cuatro (4) ollas en acero inoxidable de 40 litros, N° 40 X 33 cm. de altura, espesor 1/16 mm, acero inoxidable 18.8
calidad AIS1 304 2B.

Dos (2) ollas en acero inoxidable de 110 litros, N° 55 X 48 cm. de altura, espesor 1/16 mm, acero inoxidable 18.8
calidad AIS1304 2B.

Profesional de nutricion de la UNS, seré la responsable de elaborar semanalmente las minutas valorizadas con los
requerimientos nutricionales necesarios, y, la requisicién y viveres; quien verificara el cumplimiento de los menus
especificados en calidad y cantidad, bajo condiciones de estrictas medidas de higiene, seguridad y salubridad, para los

alumnos de la UNS.

REFERENCIA DE REQUERIMIENTOS DEL VALOR CALORICO TOTAL PARA LA
ELABORACION DEL MENU

La DBU a través de la nutricionista en coordinacion con el concesionario (a) se encargara de balancear los
nutrientes de las raciones servidas en el comedor (desayuno y almuerzo), que conste en la minuta.

1

725  calorias

VCT
Almuerzo 50% VCT = 1450 caloriasVCT

3.6,2 Composicién de Nutrientes:

a) Distribucion calérica por racion para desayuno y almuerzo respectivamente: Deproteinas: 15% del VCT.

De carbohidratos: 60% del VCT
Degrasas : 25% del VCT de origen vegetal

b) Cantidad de gramos denutriente:
Desayuno: proteinas= 18.75a 28.1 gr. Hde C = 93.75 a 112.5gr.
Grasas = 16.66 a 20.8 gr.
Almuerzo: proteinas = 37.5 a 56.22gr. Hde C = 175a 187 gr.
Grasas = 33.3 a 41.66gr.

La DBU, a través del (a) nutricionista encargado (a) de la supervision del comedor verificara que el aporte de
nutrientes sea igual con la programacion de la minuta, teniendo la potestad de realizar la comprobacion en
laboratorios de la UNS.

3.6.3 Alimentos aue deben incluir ladieta preferentemente:

Paralaelaboracién de las minutas se debe tener en cuenta los 03 grupos bésicos de alimentacion:
o Energéticos (carbohidratos, azucary grasas): Cereales (quinua, kiwicha, trigo, avena, arroz), Oleaginosas (mani,

pecanas), Legumbres (soya, chocho), Menestras (lenteja serrana, lenteja partida verde, zarandaja, pallares,
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frijol, habas), Tubérculos (papa camote, yuca, yacén, maca).
« Constructores (Huevo, leche, queso, yogurt, manjar blanco, carnes rojas y de ave, pescado, visceras:

higado, bofe, corazén, moliejas) y

Reguladores: vitaminas y minerales (legumbres, verduras y frutas frescas y de la estaciénydelaregion; en

formadezumos, jugos, néctaresy extractos);

Para el relleno del pan puede utilizarse: Mantequilla, Huevo, leche, queso, manjar blanco carnes rojas y

blancas, pescado, productos de altovalorbiolégico

Cereales y leguminosas para el desayuno: Pueden utilizarse la Maca, harina de cebada, harina de trigo, oleaginosas,
quinua, soya, avena, kiwicha, leche, o derivados lacteos.

e Jugos:Verdurasyfrutasfrescas y delaestacionydelazonadebuenacalidad.

CANTIDAD DE ALIMENTOS A SERVIRSE POR RACION DIARIA:
Jugodefrutonaturaly de estacién 300cc(150grfruta) Por racién Panfrancés 409r.
2 unidades

Para el Desayuno:
Paraelrelleno del pan debe ser 80 gr./pan para los productos carnicos y lacteos como: pollo, res, pescado, pavo,

queso, etc.
Para el relleno del pan con otros alimentos como croquetas, aceitunas 40 gr./pan.

Para otros rellenos como, Mantequilla de leche, Mermelada, manjar blanco 15 gr./ pan. 01 pan con alimentos
carnico o lacteo (queso freso).

01 pan con otro relleno.

Los cereales. Servidos en el desayuno deben tener una concentracion de 300 cc (1 taza grande (quinua,

champus, jugo).

Para el Almuerzo:

e Carneparasopa: 80 gr cocido, por tazén

e Camesensegundos: 150 gr (cocido solo parte comestible)

o Volumen total de la sopa: 300 c/c 1 tazon, entre el liquido y el sélido Ensaladade verduras
uotros: 100 gr servidos al comensal

Arroz: 300 gr. Cocido

Menestras 150 gr. Cocido

Refresco:

Rreparadodefrutanatural: 300 cc volumentotal

Pararealizacion del refresco usaragua hervida, o filtrada, fruta natural y saludable, maximodos veces a la semana
infusiones (manzanilla, matico, menta, mufia, hierba luisa); refresco de cebada, gelatina.

Postre:

Fruta: 200 gr cada fruta servida al comensal (primera calidad)

Para melén, mamey, Papaya, sandia debe pesar 300g de parte comestible.

g El concesionario debera tener como alternativa menu de dieta, para el(los) estudiante(s), o
& comensal(es) bajo indicacion médica-nutricional.
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3.7

OFERTA DE MENU PARA FECHAS ESPECIALES A FAVOR DE LOS ESTUDIANTES

Elaimuerzose reforzara segundetalle:

*Inicio del Semestre Académico
Pollo a la parrilla: 450gr. parte comestible
Porcién de arroz (200g cocido)

Chaclo: 200 gr

Camote: 120gr

Papa sancochada: 120 gr Crema a la huancaina
Ajf especial

Refresco de Chica morada. (maiz morado)

*Semana Civica de Nuevo Chimbote:
Frejolada con pollo a la parrilla, arroz blanco (450g), yzarza, refresco de maracuya.

*Fiestas Patrias:
Parrillada de carne de res (200g de pulpa), con ensalada, camote, papa, choclo y arroz. Refresco de pifia.

*Dia mundial de la alimentacion:

Desayuno: Café con leche evaporada, pan con lomo al jugo, pan con aceituna, jugo surtido.
Almuerzo:

Entrada: Tamal criollo (relleno con pollo) y zarza.

Fondo: Jalea de pescado con frejol canario, zarza mixta (cebolla, lechuga, tomate). Refresco: Naranjada

“Navidad:
Desayuno: Jugo de pifia, sandwich de pollo, una tajada de panteon, leche con chocolate.

3.6.4 Sistema de atencién:

-Autoservicio para la atencién de los alumnos.

SERVICIO REQUERIDO:

MENU VALORIZADO. La programacion de los mends sera semanal, con ingredientes que en su conjunto contengan
macro y micro nutrientes. E! menu otorgado a los alumnos beneficiarios de los bonos de alimentacion de la UNS,

consistird en
DESAYUNO:

01 Vaso de jugo ( frutas frescas de la estacién y de la zona )
01 Tazade cereales (quaker, kiwicha, leche, soya, quinua, etc.).
01 Sandwiches con productos camicos o lacteos (queso fresco).

01 sandwiches con otros rellenos (pan con palta, croquetas de verduras, con majar blanco, etc.)

Valornutricionaltotal: Calorias 725 Proteinas 25.7 gra 28.1gr.

ALMUERZO:

Entradaoensalada(ceviche,pasteldeatun, verduras, paltarellena, causalimea, etc.).

Sopa(cremas, shambar, menestron, de verduras, sopawantan, de pescadoetc.).

Platode fondo (pavita al ajo, pollo al kién, seco de cordero, escabeche de pescado, lomo saltado asado de res, etc.)
Fruta o postre (arroz con leche, dulce de chiclayo, manzana, platano, mandarina, sandia, gelatina, uva, ciruela,

charlot,etc).
Refresco,JugooZumos(zumodecarambola,zumodeuva, chichamorada etc.)
Valornutricionaltotal: Calorias 1500 Proteinas 45.90gra56.25gr.
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3.8 DE LAS OBLIGACIONES DEL (LA) CONCESIONARIO(A):

El(la) concesionario{a) asume en forma directa la responsabilidad de la atencion del servicio en el comedor universitario.
Asimismo permanece durante la preparacién y servido de los alimentos que se expenden. No sera parte del staff del
personaldeservicioasucargo. En caso de ausencia debe delegar a un personal que asuma la respansabilidad
del funcionamiento del comedor, el mismo que comunica por escrito a la DBU al inicio del contrato; y en cualquier
imprevistoque se suscite comunicarinmediatamenteala DBU.

El(la) concesionario{a) deberd velar por sus empleados que se presentenen buen estado de salud, sobriedad, aseoy
presentacién personal.

Es obligacion del (la) Concesionario{a) y su personal cumplir con los criterios técnicos impartidas por las instancias
correspondientes y bajo la supervision de la DBU a través del servicio de nutricion de fa UNS.

El{la) concesionario(a) esta cbligado a brindar a su personal 02 juegos de uniformes completos de color blanco,
uno para las operaciones preliminares al servicio y ofro para uso de atencion al usuario, en cada semestre
acadéamico.

Es abligacion del personal sin excepcién alguna usar el uniforme completo, incluyendo al concesionario. El uniforme
sera el siguiente:

Mujeres:

a) Turbantequecubratodoelcabello.

b) Chaquetaymandildecolorblance.

c) Delantal de colorblanco.

d) Botasdejebedecolorblancoconsuelaantideslizante parachef, ayudantedececinay limpieza.

e) Zapatoscerradosdecolorblancoconsuelaantideslizanteparaelrestodepersonal.

f) Protector omascarilla.
g) Guantesdematerialapropiado, cuyacomposicionnocontengaasbesto, paraguienes manipulen y sirvan
alimentos.

_—

Hombres:
a) Gorra que cubra todo elcabello.

b) Chaqueta de colorblanco.

c) Pantaldn de coloroscuro.

d) Delantal de colorbfanco.

e) Botas de Jebe de color blanco, con suela antideslizante para chef, ayudante de cocina y limpieza.

f) Protector o mascarilla.

g) Guantedematerial apropiade, cuyacompaosicién no contenga asbesto, para quienes manipulen y sirvan
alimentos.

—_— I =

~

El personal de limpieza debe utilizar protectores y guantes especiales para evitar la contaminacion.
Elpersonalde cocinadebe utilizar sujetadores de material especial paramanipularallas con alimentos calientes.

El (la) concesionario(a) esta en la obligacion de capacitar a su personal en forma permanente scbre el manejo
de equipos de seguridad, normas de higiene y seguridad, manipulacién de alimentos, pesasymedidas, manejode
desechos sélidosyelbuenservicioalusuario, presentandola certificacién correspondiente con una antigedad de
03 meses.

Esresponsabilidaddel(la) Concesionario(a) no cambiarasu personalenformapermanente.

Es obligacion del(la) Concesionario(a) asegurar en un Establecimiento de Salud a su persenal. Presentando la
documentacion correspondiente ala DBU.

El{ia) concesionario(a) esta obligado a presentar a la DBU dentro del plazo de 10dias después de la firma del
contrato, la relacién del personal que trabajara en el servicio acompafiado de sus respectivos carnés sanitarios, asi
como certificados de no registrar antecedentes policiales, ni penales, siendo actualizados en casos fortuitos, asi
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como la relacién del personal de retén que reemplazara en caso de ser necesario.
No ejecutar en el local ninguna otra actividad ajena a la atencién del servicio de comedor.

No expender bebidas alcohélicas ni cigarrillos.

El(la) concesionario(a) otorgara un documento de acreditacion a su personal con el V° B de la DBU para el control de
ingresoy salidadel Campus Universitario (FOTOCHECK).

Contratar una poliza de seguros contra siniestros del establecimiento, y contra accidentes de sus trabajadores para los
casos de emergencias o situaciones de inmediata atencion al momento del contrato, entregar una copia ala DBUy
mantenerlavigente.

No permitir el ingreso ni permanencia de personal ajeno al servicio dentro del ambiente destinado para la
preparacion de alimentos.

Las contrataciones que el(la) concesionario(a) realiza con su personal sera de su exclusiva responsabilidad por lo que no
trascendera a la Universidad las cargas sociales o ningln tipode responsabilidad de indole laboral. El contratovisado
porelMinisteriodetrabajose presentara al momento de |a firma del contrato con la UNS.

Los derechos que adquiere el(la) concesionario(a) a la firma del contrato son intransferibles a terceros, por ninguna
circunstancianopodra cederentodooenpartelos derechos que el contrato le confiere.

El(a) concesionario(a) como parte de los requisitos para el HACCP, deberan presentar su CONTROL DE
PROVEEDORES y EVALUACION DE PROVEEDORES cada mes ante la Oficina General de Bienestar
Universitario, estos seran visados como signo de aprobacién y estaran almacenados por El(a) concesionario(a) y
la Oficina General de Bienestar Universitario para futuros procesos de auditoria o control interno por las entidades
correspondientes.

El(a) concesionario(a) debera informar sobre la cantidad de platos no atendidos del mena diario ante la
Oficina General de Bienestar Universitario, estos seran visados como signo de aprobacién y estaran
almacenados por El(a) concesionario(a) y la Oficina General de Bienestar Universitario para futuros procesos de
auditorfa o control interno por las entidades correspondientes.

El(a) concesionario(a) debera implementar un botiquin de primeros auxilios con asesoria de la DBU a través de la
unidad médica; asl como extintores de gas y CO2, 02 de 6 kg y 01 de 12 kg cada uno, estos deben estar en lugar
visible, vigentesy operativos.

El(la) Concesionario(a) debera presentar su boleta y/o factura todos los 25 dias de cada mes a la Direccién de
Bienestar Universitario para su respectivo pago, caso contrario la Direccién se exime de su responsabilidad.

En casodeincumplimiento de las obligaciones del(a) Concesionario(a), sera sancionado segtin normas establecidas
yquedarainhabilitado de contratarconelestado.

El(la) concesionario(a) se obliga a registrar las quejas o reclamos sobre los productos o servicios ofrecidos, segun lo
establecido en el Reglamento del Libro de Reclamaciones. Decreto Supremo N° 011-2011-PCM, el cual debera
permanecer en un lugar visible y de facil acceso.

Manteneren lugar visible el programa de medidas sanitarias e higiene.

Deincumplirlas obligacionesestablecidas, se aplicaranlas penalidades correspondientes.

El(la) concesionario(a) mantendra los equipos e instalaciones cedidas en buenas condiciones higiénicas de
salubridad, siendo responsable de los dafios y pérdidas o sustracciones que pudiera ocasionar el personal

destacado.

Estructuras fisicas: el piso, paredes, techos, ventanas, puertas, pasadizo, debe encontrarse de forma limpia, que
no impide el acceso a transitar, para evitar presencia de animales o accidentes del personal del comedor.
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Lavado y desinfeccion de vajillas, cubiertos y vasos se debe tomar en cuenta las siguientes precauciones:

a) Retirar primero los residuos de comidas.

b) Utilizar agua potable corriente, caliente o fria y lavavajilla

¢) Enjuagarlos con agua potable corriente.

d) Después del enjuague se procedera a desinfectar con cualquier producto comercial aprobado por el Ministerio
de Salud para dicho uso.

e) La vajilla debe secarse por escurrimiento al medio ambiente de la cocina, colocéndola en canastillas o
similares. Si se emplearan toallas, secadores o similares, estos deben ser de uso exclusivo, mantenerse limpios,
en buen estado de conservacién y en ndmero suficiente de acuerdo a la demanda del servicio.

f) Todo menaje de cocina, asi como superficies de parrilla, planchas, azafatas,

bandejas recipientes, de mesa serén lavados con sistemas de agua caliente (baflo maria) y otros que hayan
estado en contacto con los alimentos deben limpiarse, lavarse y desinfectarse per lo menos una vez al dia.

3.9 SUPERVISION DEL SERVICIO:

4.-

La Direccion de Bienestar Universitario sera la encargada de verificar los equipos, mobiliario e implementos con que debe
contar el postor ganador para el buen funcionamiento del servicio.

La supervision del funcionamiento del Comedor Universitario estara a cargo de la Direccién de Bienestar Universitario a
través de la Unidad de servicio Social (USS) y ei(la) nutricionista, quienes realizaré supervisiones periodicas de las
instalaciones del servicio. Es obligacion del (la) concesionario(a) atender las indicaciones y/o recomendaciones que
determinelaDirecciénresponsable de la supervision, dentro de unmaximode48horas.

La entidad esta en las facultades de tomar muestras en cualquier etapa del proceso de elaboracion de los alimentos y
verificar lo que considere pertinente.

A solicitud del Director de la DBU, con la participacion del (la) concesionario(a) y del personal de la USS como veedor,
el(la) nutricionista, el personal de un laboratorio acreditado por INCECOPI, recabe las muestras que correspondan, de
acuerdo al siguiente detalle:

i) 1 muestra de alimentos crudo,

ii) 1 muestra de alimenta cocido,

iii) 1 muestra de superficies vivas y

iV) 1 muestra de superficies inertes; con la finalidad de asegurar la calidad y seguridad alimentaria.

Dicha evaluacion se realizara bimensualmente y el costo sera asumido por el postor. Los resultados de los analisis seran
recabados por el representante del DBU, quien notificara los mismos al postor dentro de las 72 horas de haber recibido
el resultado.

Es decir:

Paso1, el director de la DBUN convocara a un laboratorio acreditado por INCEDOP!.

Paso 2, el personal del laboratorio recabara las muestras en presencia del personal de DBUN, USS y del personal del
postor.

Paso3, el postor efectuara el pago por el analisis de laboratorio.

Paso 4, el representante del DBU recabara los resultados del laboratorio.

Paso 5, el representante del DBU notificara los resultados del analisis al concesionario.

En caso se requiera el muestreo y analisis microbiolégico y bromatolégico debido a sospecha de intoxicacion alimenticia,
podra hacerse en cualquier momento bajo solicitud del director del DBU. El costo sera asumido por cuenta del postor.

En caso de produjesen un brote epidemioldgico por el consumo de algtn alimento en mal estado o contaminado provisto
por el arrendatario del servicio, adicionalmente a la penalidad impuesta, el (la) concesionario(a) seré responsable de
cubrir los gastos incurridos, asf como los dafios y perjuicios ocasionados a los usuarios

La DBUN a través de la Unidad de Comedor Universitario y la USS es el responsable de hacer cumplir el funcionamiento
optimo del comedor universitario, garantizando una atencién de calidad a los alumnos becarios.

PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DELCONTRATO

4.1. TABLA DE FALTAS LEVES Y PENALIDADES
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Parametro de

Numeral Penalidad Faltas
comprobacion

1 10% de 1 UIT No cumplimiento con la adquisicion | Acta de verificacion
de insumos de primera calidad y | del certificado de
certificados higiénicos sanitarios inspeccion higienica

sanitaria, o sobre el
examen
organoléptico y/o
bromatolégico

2 10% de 1 UIT | No cumplimiento de las | Acta sobre el peso
especificaciones técnicas respecto | del alimento en
al gramaje u otra unidad d medida | cuestion, previa
de los alimentos comparacion en las

tablas de
dosificacién. El
pesado debe ser en
crudo.

3 5% de 1 UIT Instalaciones de cocina y/o Acta que dé cuenta
ambientes conexos (almacén, del hecho
servicios higiénicos) desaseados.

Se entiende por desaseado que
los ambientes de cocina se
encuentren con desperdicios,
agentes extrafios a la preparacion
de alimentos, tachos de basura sin
tapa, asi como se encuentren
tierra, polvo, residuo de alimentos,
grasa, u otra materia objetable de
los lugares de produccion y otros.

4 5% de 1 UIT Demora en el servicio de los Acta que dé cuenta
alimentos respecto al horario del hecho
establecido (plazo de tolerancia 10
minutos)

5 5% de 1 UIT No reemplazo oportuno del Acta de verificacion
personal (por descansos meédicos, | de asistencia de
permisos, etc) personal, previa

verificacion del rol de
asistencia
establecido

6 |5%de1UIT Cambios de personal sin previo Acta de verificacion
informe y autorizacién de la DBU de asistencia de

personal, previa
verificacién del rol de
asistencia

o establecido.

7 5% de 1 UIT No contar con personal de reten Acta que dé cuenta

para el comedor universitario del hecho que

considera ausencia
del retén cuando
éste no se presenta
de forma inmediata
al comedor
universitario para
suplir un puesto que
por diversos motivos
no se encuentra

| cubierto.

8 |5%de1UIT Abandono del trabajo por parte del | Acta de verificacion
personal dentro del horario de ' de asistencia de
trabajo. personal, previa

verificacién del rol de
/%g‘ asistencia
establecido

9 5% de 1 UIT No cumplimiento con la adecuada | Acta de verificacion
presentacion del personal, o, no in situ de vestimenta,
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presentar el carnet de sanidad 0, del carnet de
vigente, cuantas veces sea sanidad segun
necesario corresponda.

10 | 10% de 1 UIT Permitir trabajar al personal Acta que dé cuenta

cuando presenten signos visibles del hecho
de enfermedad

11 | 5% de 1UIT Presencia de cabellos en los Acta que dé cuenta
alimentos preparados del hecho
12 | 5% de 1 UIT Presencia de insectos en los Acta que dé cuenta
| alimentos preparados del hecho

Adicionalmente, observado un primer incumplimiento de cualquiera de las obligaciones contraidas en el contrato y
precisadas en los térmings de referencia de las bases, el (la) Concesionaric (a) tendra un plazo de cuarenta y ocho (48)
horas para subsanar la diferencia observada, caso contrario se aplicara una primera multa econémica del 5% del
monto equivalente al valor del total de menus en un mes; de producirse un segundo incumplimiento se aplicara
el 10% correspondiente y finaimente, de producirse un tercer incumplimiento, se procedera a la resolucion del
contrate, lo cual dara derecho a la Universidad, a exigir l2 indemnizacién por los dafios y prejuicios a que hubiere
lugar.

Dichas penalidades deberan ser abonadas por el (la) Concesionario (a) a la cuenta de la Universidad, cuenta que
serd establecida por la Oficina de Contabilidad, a un plazo que no exceda los cinco (5) dias de habérsele comunicado la
misma, caso contrario, se ejecutard la carta fianza presentada y se resolvera el contrato, lo cual dara derecho a la
Universidada exigirlaindemnizacion porlos dafios y perjuicios a que hubiere lugar.

4.2. TABLA DE FALTAS GRAVES Y PENALIDADES.

a) Preparar alimentos con productos alimenticics con fecha de vencimiento expirada y/o adulterada y/o contaminada
y/o con envase embotellado y/o sin rétulo.

b) La presencia de insectos o de sus partes dentro de alguna preparacion o plato servido (incluyendo refrescos o
infusiones).

c) Exhibir o almacenar alimentos junto a proeductos toxicos como detergentes, desinfectantes u ofros.

d) La conservacion sin refrigerar de productos que necesiten refrigeracion como carnes frescas, lacteos, entre ofros.

e) El uso de salsas u ofras preparaciones similares en condiciones inadecuadas (con signos de fermentacién o
descomposicidn).

f) El no uso de guantes por el personal que manipule alimentos de consumo directo.

g) Negativa de suscripcion del acta de incidencia por parte del concesionario.

h) No cumplir con el Plan SSOP {POES - Procedimientos Operacionales Estandar de Saneamientc), presentado en al
oferta.

La suscripcién de un acta obedece a la conformidad de lo requerido en la misma, por ende, el personal de la entidad y
el personal del concesionario deben aportar en la descripcion del supuesto hecho reflejado en el acta, en ese sentido,
ne es necesario incerporar un espacio adicional.

La tipificacion de |a negativa de suscripcion del Acta como falta grave, tiene por cbjeto garantizar el desarrollo de las
acciones de control establecidas en los términos de referencia y resarcir a la entidad por el perjuicio en la ejecucion de
las prestaciones que Ia hubiera causado

En ese sentido, la tipificacién como falta grave se encuentra en estricta concordancia con el principio de razonabilidad
del procedimiento administrativo, puesto que garantizard que ante la negativa de suscripcion de un heche que se
configure en falta grave, se le sancione la penalidad impuesta como falta grave.

La acumulacion de tres faltas en el mismo mes, constituira una falta grave, correspondiendo la penalidad establecida
por la comisién de una falta grave.

Toda falta grave serd penalizada con el 20% de 1 UIT sobre el monto facturado por el servicio brindade en dicho
periodo, pudiendo verificarse la falta a través del acta respectiva suscrita por el representante del postor, de ser el
caso, con los resultados de los andlisis de laboratorio, o con el documento emitido per la autoridad administrativa

correspondiente.

Ante la identificacion de un supuesto de hecho gue se configure en falta, el representante del postor y de la entidad
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procederan a la suscripcion del acta respectiva, la misma que reflejara objetivamente la situacién encontrada. En caso
que el representante del postor considere pertinente, podra solicitar la inclusién en el acta de precisiones que
coadyuven a la descripcion del hecho advertido. Si excepcionalmente el postor se niega a suscribir el acta, el personal
de la DBU podra solicitar a un tercero que suscriba el acta en calidad de testigo.

Con respecto al procedimiento y el plazo para el postor pueda subsanar las observaciones consignadas en el acta,
sera de acuerdo con o establecido en el cuarto parrafo del articulo 176 del reglamento de la ley de contrataciones del
estado en la que sefiala: De existir observaciones se consignaran en el acta respectiva indicandose claramente el
sentido de estas, dandose al postor un plazo prudencial para su subsanacion, en funcién a la complejidad del bien o
servicio. Dicho plazo no podra ser menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario. Si pese al plazo otorgado,
el postor no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, la entidad pedra resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar la
penalidad que corresponda.

En caso de la falta indicada anteriormente sobre faltas graves, el representante de la DBUN debera consignar la
negativa en el acta de incidencia correspondiente, la misma que seréa notificada al postor, entendiéndose como valida.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el &rea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Reauisitos:

Acreditacién vigente no mayor a un (01) afio de haber obtenido certificacion de buenas practicas en la
manipulacion de alimentos (BPM), asimismo del personal de servicio propuesto.

La certificacién debe ser a nombre del postor y del personal de servicio propuesto segun corresponda,
vigente a la presentacion.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades requladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del certificado vigente no mayor a un (01) afio de buenas practicas (BPM), otorgado por la
Direccion General de Salud (DIGESA) o empresa particular autorizada por INDECOPI.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea el servicio de notificacion de documentos u
otros servicios postales, se debe requernir lo siguiente:

Reaquisitos:

El postor debe contar con:

Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacién requernido (local, regional, nacional o
internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

| Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Por ejemplo, en caso que el objeto de la convocatoria sea la contratacion del servicio de seguridad, se
debe requerir lo siguiente:

Reaquisitos:
El postor debe contar con:

Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan aclividades de
intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de
[CONSIGNAR LAS ACTIVIDAD(ES) DE INTERMEDIACION LABORAL EN LAS QUE DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL POSTOR].

Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geogréfico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional de
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —~-SUCAMEC (antes
DICSCAMEC).

Acreditacion:
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Copia de la constancia vigente de estar insciito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo
y Promocion del Empleo.

La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geogréafico en que se prestard el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control
de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC se verificara
en el portal web de la SUCAMEC en https.//www.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-gssp.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMENTO ESTRATEGICO ‘
Reauisitos:
» 03 cocinas semiindustrial operativas, con 03 hornillasy plancha parrillera
> 01 horno eléctrico semi industrial operativo.
> 01 Refrigeradora Industrial grande operativa
» 01 Congeladora grande operativa
» 06 Sartenes grande de teflon operativas (#60)
> 03 Sartenes mediano de teflén operativas (#50)
> 01 Balanza de pie con plataforma capacidad de 100 kiles operativa.
» 01 Balanza de pie con plataforma capacidad de 10 kilos operativa.
» 01 Olla Arrocera Grande
» 02 Licuadoras semiindustrial operativas
» 01 Batidora eléctrica con pedestal semi industrial
> 02 Licuadoras convencionales operativas con vaso de vidrio
» 01 Balanza de gramaje electranica de 1 kg
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido (no
cabe presentar declaracion jurada)r.
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE T
B.3.1 FORMACION ACADEMICA

CHEF PROFESIONAL

Reaquisitos:
Titule Y/OQ Bachiller en Gastronomia y Gestion Culinaria Y/O Técnice en Cocina Y/O Gastronomia

Y/O Chef

Acreditacion:
Copia simple del Titulo de Grado Y/O Técnico

El Titulo Profesional y/a Grado y/o Técnico sera verificado per el comité de seleccidn en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo
del Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segin
corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

incluir o eliminar, segun corresponda. Sélo deberd incluirse esta nota cuando la formacién
académica sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya
previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales
web respectivos.

En caso Titulo Profesional y/o Grado y/o Técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica |

7 De conformidad con el Pronunciamiento N° 712-2016/0SCE-DGR,

)
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

requerida.

B.3.2 CAP&\CITACION
Reauisitos:

Capacitacion en manipulacién de alimentos, inocuidad y buenas practicas en el servicio de
alimentacién, o capacitaciones a fines. Del personal clave requerido como CHEF PROFESIONAL

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de Constancias y/o Certificados

Importante

Se podré acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a
dieciseis horas lectivas, sequin fa normativa de la materia.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Reauisitos:

01 Chef profesional, quien debera tener una experiencia minima de 03 afios (después de obtenido
el titulo) en trabajos como Chef ejecutivo y/o maestro de cocina y/o cheff y/o cocinero, teniendo
experiencia en preparacion de raciones de desayuno y raciones de almuerzo por dia.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el computo del tiempe de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii} constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion. el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, ia
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

s En caso fos documentos para acreditar la expeniencia establezcan el plazo de la experiencia
adquinda por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

«  Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

* Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo
el personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1°332,150.00 (Un Millén
Trescientos Treinta y Dos Mil Ciento Cincuenta con 00/100 soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a la prestacion y expendio de menus en la modalidad de autoservicio
en entidades educativas publicas y/o privadas. Asimismo se considerara servicios similares a la
preparacion y atencion de servicios de alimentacion en la modalidad de autoservicios en otras entidades
como hospitales, clinicas, mineras, servicios de catering, servicios de comedores en empresas privadas
y todos los servicios dedicados a la preparacion de alimentos para personas en restaurantes y/o
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cafetines y/o comedores de entidades publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago", correspondientes a un méximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

13

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, seglin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante
declaracion jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales a
Acreditacion: sus respectivos precios, segin la

siguiente formula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio

de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad
con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de SERVICIO DE
ALIMENTACION A ESTUDIANTES DEL COMEDOR UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL SANTA, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA

ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... , y de ofra parte
[ ], con RUC N° [.......... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [.............. ], con DNI N° [l ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [.............. ] AS|ento N° [cerineni. ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[..........c.ooo.n. ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de SERVICIO DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES DEL COMEDOR
UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE ALIMENTACION A ESTUDIANTES DEL
COMEDOR UNIVERSITARIO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

* " En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.

\_ @/
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion,
implementacion u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se
debe consignar lo siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestaciobn accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos
sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
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del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratindose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los dérganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
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corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitalesle.

® para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE"’ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

SN

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
8 cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

N

' En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2 bidem.
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3.
4.

5.
6

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [............cocceviuvnnnenn. ]
Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

on 123
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%%

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

2 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




UNIVERSIDAD NACIONAL DEL SANTA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS-1 DERIVADA DEL CP N° 001-2023-UNS-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, seguin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e EIl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE

OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA 29 FACTURADO
[o]

N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE ocp DE SER EL PROVENIENTE?® DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO

PAGO 27 VENTA 31
CASO

1
2
3
4

26

27

28

29

30

31

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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; FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
No CLIENTE %EgﬁTTSADT%L NCOCI\;)FL\IFISBAXST/EO I/DSE/ Cos\lgﬁAzeT © COD'\'EFggg':g_AD PRgéEﬁFéﬁ?gz'@DE: MONEDA | IMPORTE® gfl\(/)lBDlé Eéaﬂ%‘ﬁgg
PAGO CASO? VENTA 5

5

6

7

8

9

10
20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda




-
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.
También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




-
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 005-2023-UNS derivada del CP N° 001-2023-UNS
Presente.-

El que se suscribe, [........c........ ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segin corresponda

Importante

La natificacion de la decisiébn de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se
efectla por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




