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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teneee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
L
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento et] qenercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

~
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

~
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

~
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2.1.

2.2.

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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3.1

3.2.

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

~
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROGR NAC PARA LA PREVENC Y ERRADIC DE LA
VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES E INTEG DEL GRUP FAM-
AURORA

RUC N° : 20512807411

Domicilio legal : Jirén Camana 616 Cercado de Lima

Teléfono: : 4197260

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2021

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02, con nimero de correlativo
031-2021 el 20 de diciembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de sesenta (60) dias
calendarios incluidos las conciliaciones correspondientes, contados a partir del dia siguiente de:

Q.
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1.9.

1.10.

e La Comunicacién de inicio de servicio por parte de la Comision de Inventario, previa
aprobacion del Plan de Trabajo por parte de la Comision de Inventario del PROGRAMA
NACIONAL AURORA.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (cinco con 00/100 soles) en Caja de la Entidad (Jirén Camana 616
Cercado de Lima)

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2021.

- Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- TUO Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto Supremo
N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado”, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF.

- Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Decreto Supremo N° 008-2021-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151 y
sus modificatorias.

- Directiva N° 001-2015/SBN, “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

- Resolucién de Superintendencia de Bienes Nacionales N° 158-97/SBN, que aprueba el
Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

- Directiva N° 005-2016-EF/51.01 “metodologia para el reconocimiento, medicién, registro y
presentacion de los elementos de propiedades, planta y equipo de las entidades
gubernamentales”.

- Directiva Especifica N° 002-2015-MIMP/PROGRAMA NACIONAL AURORA-UA, que aprueba
las “Normas y Procedimientos para la Toma del Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales del
Programa Nacional AURORA”.

- D.S. 008-2021-VIVIENDA Reglamento de la Ley General del Sistema de Bienes Estatales N°
29151, tratamiento para el Inventario segin lo establecido en la Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales aprobado por Resolucion N° 046-
2015/SBN.

- Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado aprobado por la Resolucién N° 158-97-SBN,
las normas vigentes de Contaduria, Tasaciones, valuaciones y otras aplicables.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.




PROGR NAC PARA LA PREVENC Y ERRADIC DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES E INTEG DEL

GRUP FAM-AURORA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS

CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

d)

e)

f)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3).
Declaracion jurada de compromiso de presentar la colegiatura y habilitacion

profesional, con el inicio de la participacion efectiva en la ejecucién del contrato.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

~
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g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato (Carta Fianza).

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

@
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b)
<)
d)

e)

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.
Cédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).
Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.
Estructura de costosé.
Documentacion sustentatoria del personal no considerado como clave, conforme lo
establecido en el numeral 14 de los términos de referencia.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del niamero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

¢ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

~
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2.4,

2.5.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de partes del Programa AURORA, sito en
Jr. Camanéa N° 616 — Cercado de Lima — Piso 9, en el horario de 08:00 a 16:00 horas.

Adicionalmente, teniendo en consideracion la coyuntura actual, se podra remitir dicha
documentacién a través de la siguiente direccion electrénica
; previa coordinacion con las areas involucradas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en dos (02)
pagos parciales, de acuerdo a lo siguiente:

ler. Pago 10% del monto adjudicado

Para proceder al ler. pago del 10% se deberan realizar lo siguiente pasos:

e Segln lo sefalado en el sub numeral 10.1.J, a), de estos Términos de Referencia, el
Contratista debera presentar a los veinte (20) dias calendarios el Primer Informe Preliminar
a la Comision de Inventario, que comprendera lo siguiente:
a) Descripcion de las tareas ejecutadas.
b) Evaluacion de los avances logrados.
c) Descripcion de problemas y recomendaciones.
d) Reporte de inventario avanzado. Dicho reporte debera comprender, como minimo, el

quince (15%) de los bienes considerados en el servicio materia de contratacién.

e El plazo maximo con que cuenta el PROGRAMA NACIONAL AURORA para proceder la
conformidad correspondiente, es de siete (07) dias calendario, desde la recepcion del
Informe presentado por EL CONTRATISTA, a través del informe de conformidad emitido por
la Comisién de Inventario, respecto del Primer entregable. La Comision de inventario, de ser
necesario, podré solicitar, respecto a la informacién remitida por el proveedor, opinién técnica
a Control Patrimonial.

2do. Pago 90% del monto adjudicado

Para proceder al 2do. Pago correspondiente al 90% se deberan realizar lo siguiente pasos:

9

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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e Segln lo sefialado en el sub numeral 10.1.J, b), de estos Términos de Referencia, el
Contratista debera presentar hasta los sesenta (60) dias calendarios el Informe Final a la
Comision de Inventario:

a) Reporte del Inventario Fisico y Contable de los Bienes Muebles del PROGRAMA
NACIONAL AURORA, Acta de Conciliacion Contable, cargo de remision de informacién
al SINABIP, Carga de data en SIGA Patrimonio y el reporte de Bienes Faltantes y
Sobrantes. (Ver totalidad de Listados Finales a entregar).

b) Dicho reporte debera comprender, el equivalente al cien por ciento (100%) de los bienes
considerados en el servicio materia de contratacion.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad de la Comision de Inventario.

- Informe favorable de la Subunidad de Abastecimiento, a través de Control Patrimonial y
Servicios Generales.

- Comprobante de pago.

- Orden de servicio.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes del Programa AURORA,
sito en Jr. Camana N° 616 — Cercado de Lima — Piso 9, en el horario de 08:00 a 16:00
horas.

Adicionalmente, teniendo en consideracién la coyuntura actual, se podra remitir dicha
documentacién a través de la siguiente direccion electrénica: ;
previa coordinacién con las areas involucradas.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1.

TERMINOS DE REFERENCIA

e

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA
NACIONAL AURDRA PARA EL EIERCICIO FISCAL 2021

AREA USUARIA
Control Patrimonial y Servicios Generales -Sub Unidad de Abastecdmiento
ANALDAD PUBLICA

Mantener actualizada la informeacion de bienes potrimonisies del PROGRAMA
NACIONAL AURORA en cumplimiento a la normativa vigente sobre bienes de propiedad

estatal establecidas por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN, como
ente rector del Sistema Naclonal de Bienes Estatales, con la finaldad de sustentar la

raronabilidad de los estados financieras de la entidad y contribuir con mejorar el control
sobre los activos y salvasuardar el patrimonio del Estado.

Contratar ¢l Servicio de Toma de inventario Fisico, Valorizackan y Conciliacian de los
bienes patrimaniales -Activos Fijos y Bienes No Depreciables del PROGRAMA NACIONAL
AURORA o 31 de diciemibire de 2021, asi como la actualizacion del resistro de los bienes
potrimoniales en el Sistema de informacian Nacional de Bienes Estatales (SINABIP) de la
SBN y en el Sstema Intesrado de Gesticn Administrative -SIGA PATRIMONIO.

BASE LEGAL

e LeyN' 29131, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

e Decreto Sugrema N* 008-2021-VIVIENDA, que aprucba el Reglamento de la Ley
N' 29131 y sus modificatories.

e Directiva N* 000-2021-EF/54.01, "Directiva para la gestion de bienes mucbles
patrimonisles en el marco del Sistema Nacdonal de Abastecimiento”.

e Resolucdan de Superintendencia de Bienes Naclonales N 138-57/SBN, que
aprueba el Catdlogo Nacional de Blenes Muchles del Estado.

e Directiva N 003-2010-£F/31.01 "metodologia para el reconodmiento, medicion,

oy e e reglistro y presentacion de los elementos de propledades, planta y equipo de las

entidades gubemamentales”.
ALCANCE:

B servicio comarenderad ls toma de Inventario, registro, eticuetado, valorzacion y
concikacidn fisico-contable de todos los Activos Flos vy Bienes No Depreciahbles,
pertenscientes y administradas por el PROGRAMA NACIONAL AURORA a nivel nacional,
considerando la Sede Central y todos los Centros de Emengencia Mujer ~CEM, Centros

de stencidn integral - CAl, Estratesias RAurales, Estrategias Comunitarias, Casas de
Refugio, almacenes, Depasitos y otros locales, sesin ANEXO, donde se encuentren
bienes que administra el PROGRAMA NACIONAL AURORA, de acuerdo a los principlos

~
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coniables vy mormatyvided l=xal vigente; ncluye la remision de |8 informacica al SINABIP
¥ la sctusliracian de = dats =n = 51GA PATRINOMECL

0. DESCEIPOMIN DEL SERWICD
8.1 ODRAMHNACIONES FREWAS:

Oeniro de los dos |2} diss calendario despues de la formalicacion ded condrato, &1
contratists debera presentor por Fess de Farte de ls Endidad v dirisido & |s
Comision de Inventasio, el Flan de Trabajo, =l mismo gue debers comtener 5 detalle
los sigulentes Espectos:

& Crooosraens de sckhd dades

= Modelo d= s Fcha de Levantamisnta de Informacica de Inventarka Fatrimeondal,
la mismaque debs estar sufeta a loprevisto en la Directiva N® D08-2021-EF/54.01,
“Directiva pars |la gestidn de Gienes muebles petrimonsales en 2l marco del
Sistema Maconal de Abssteckmienba”.

= Maodelo de | Fichs tEonks de Yehicule, confarme & ko dispuesesio en la Diresctiva
N' DO-2021-EFf4.00, “Directiva para la mestion de bleres muebles
patrimonizles en el manco del Sstems Nackonsl de Abastecimiento”.

& Modelo de etiquetas g ublizar pya dentdicara los bienes mventerisdos.
Oistribucion del pesonsl debldamente aoedisdo que elechsers el
levamtamienbo de Informacicen.

Metodoiosia a emplesr pars b ejecucion del serdcio.
Oriros gue considere relevantes para la prestscion del s=nvicio.

La Commishdn de Imventario del PRESRARS MACIDMS] AURDES deberd sprobar el
Flan de Trabajo dentro del plam de tres [3) diss kdblles, contsdos & pastir del dis
sigulenie de recibido dicha doosmento.

Una ver sprobsdo £ Flan de Trabasjo. ls Comisicn de Inventerio del PROSGRARLE
MACEINAL SURDRS, sumcribird el Acta de Indciko de Inventario, & partir de ls cual =2
computard el imicko del z=vico, cuyo plsro totsl De=rd de sessnia (B0} diss
calemadmrices.

EL CONTERATISTA, d= no presentsr 2l Plan d= Trabsjo dentro ded plazo antes

sefisladic, o de hacerlo ton observackones, s & requericd, mediante Carla Motaral,
peara que curmipls oo s chiligacicnes deniro de un plaao mdsimo de onoo (03] diss

calemdmrices bajio spsscibimilento de resoleer & conbrako por iInoemplimiento.

Del mismo modo, == preciss gue el serviclo meteris de contratacian, no podra ser
subroairatada.

2l METODOLOGIA ¥ ACTIVIDADES A REALIZAR

# Lz toma de Inventeric fisko de los benes petrimonisles = slecutsdo
conforme & ko establecido en la Directhva Especifica W® O02-201%
MIMP{FROGAARMA HATIOHAL AURDAA-IA, gue sproshs las “Mosmes 7
Frocedimientos pars ks Toma ded Ineentario Fisioo de Blenes Fatrimondales del
Fromrama Maciomal AURDRA", en foems codenads v cromologics, en b
madalided de “al Barrer”, en funcion de wn Flan v Croncsrama de Trebajo

¥
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previamentse pressntado por =l contratista y aprobado por la Comision de
Inverntario del FROGRANMA MACIOMNAL AURORA, segin lo sefalado en el
nurmeral &.1.

# El alcance minima del servicio 2 contratarse 2s el siguisnte:

*  Plamificacion, coordinacion, Verificacien fisica de todos los bisnes
patrimonizles administrados por & PROGRAMA MACIOMAL AURORA =
nivel nacional vy aplicacién de los procedimisntos para el registro,
administracién, supervisian en la toma del inventario fisico de bisnes
riusbles de propiedsd de=l PROGRAMA NACIONAL AURORA v de los
que 52 encuentren bajo administracion al 31 de diciembre de 2021, en
las diferentes Unidades yv/o sedes a nivel nacional.

* Digitacidn diaria de los bienes inventarizdos en una base de datos, =
fin de ==r comncliados con |z baze de datos de inventario,
proporcionada por el Area de Controd Patrimonial, tenmiendo como
sustento las fichas de levantamiento de informacion.

*  Registro de biznes muebles aplicando 2l Catalogo de bisnes de |3 SEM
como instrumento gue contiene informacion wniforme, simple,
ordemads = interrelacionads de los tipos de biemes mueblesz
zusceptibles de ser inventariados.

# [Etigustado de todos los bienes patrimonizlesz de propiedsd vy
administrados por el

*  PROGRAMNA MACIOMAL AURORA con las etiguetas: identificedor del
inventario

s 3021 (S digitos] v codigo patrirnonial (12 digitos).

®  Ravyisian de |z informacion de los bienes patrimoniales registrados yvW/o
digitalizadas en forma diaria.

* |Listados preliminares consistentes de bienes inventariados.

Aplicacion de la normiatividad legal vigente.

Concilizcion de los bienas inventariados y registrados en la base de datos
dal Area de Control Patrimonial, previa constatacidn fisica de los bienes
mushbles.

*  Concilizcian patrimonial segdn wbicacion de los bienes por dependencia v

par usuaria.

Inwantaric de bienes musbles clasificados por cuenias contables.

Detarminacion de los sobrantes v faltanites.

Prezentacion de los informes de avance v final.

Invantaric de los bienes adguiridos durante del ejercicio 2021 [se

encuentran ingresados al sistema, codificados v asignados par usuarial.

Ademas, debera contar con los siguientes listados:

a) Bienes patrimonizles general valorizados 21 31.12 2021,

b] Bisnes de los activos fijos v no depreciables segin cuenta contable. cf
Biznes totalments deprecisdos.

c] Bienes Conciliadas con sus valores contables.

d] Bienes Sobrantes tasados a walor comercial al 31.12.2021 s=gin
Feglamenta

2] Macional de Tasaciones v demas normas vigentes. 3
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fl Blemes Faltamtes con sus vebores comiables v responsables snmediatos
BnEEriores.

K} Blemss con su respecthvo estado de corssramo on y ciperak il

h) Base de= datos sctusbrads ded SISTEMA DE INFORMACION NACIONAL DE
BIENES ESTATALES |=SMABF], schsaliracon ywo migeeckds s Slshema
Integrado de Gesticen &dmdnisiratiee Modulo Patrimonio — 5HEA MP.

I} Cwadro de= concibeckin del rwertario fisico de bienes patrimondales
conbrastado con & registro comtabls.

I} Lo bleres con walor residisal debersn ser walorizados & walor
comercial de confocemidad con el Aeglaments Haclonal de Tasaclones
vOdemas mormas vissntes,

k] Formato de Carpsia Fatrimonial mpreso por coda eesoasio, de cadls uno
de kas Centro Emersencia uler, Cenbro Atencldn Instfsclonal, v demas

locales donde ze werificaran los bienes gue adminisira el Frogrema
Hacicenial &LRDRA.

Dispsonier ls corrects ejecscion de ks toma de ventario, con informscon gque
garantice ls consistencia ¥ confishbdad de los datos consignadios en las fichas
de |levantamiento de dcemiscion v en ls base de debos con las respectiees

cuentss contables del Activo v cuentas de orden contenidos en los Estados
Financhesros, seglm se detalia:

&  El servicio de inventerio fsico saloricsdo de Bienes muebles de propiedsd
del PROGRAMA MADKOMAL AURDRS, comsiste em verficar fiskaments,
codificer, regisirar v sciuslicer en s bese de debos = Aciivo Fljo v no
Cepreciable del PRAOGRANMSA HACIONAL AURDRA, segun &l plam contable
wimpehe.

b. E Area de Control Fatrimondal cuenta con la base de datos referencal

fcoantable) ol 31702 7071, ks cusal podrd ser alcanrads &l postor al inicio del
zeryiclo, &n omlquier formaio de texto o de cékculo requerido, ord enads por
codigos, ubicscion, usuario v detallsdo con las camacieristicas de los biemes.
. El servicio consisie en corclliar el Evendario al 31.12.2021, inclwida las
comoras adquiridss dursnte el ejercicko 2021, prewls verificacion fisica
doosmentsda, ke mizmaos que se encuentran regisirados, codicados oy
asignados por rusrioen &l siktems de regisiro pabimonial (base de deioes].
d. Los documentos fuentes, tales como Ordenes de Compra, partes de
inventaria, motas de entrads de almacsén, reschuclones d= sftas ¥ bajas v

obroes estan a s dispos kckon y e de faol vhicacion, serdn solicitades & la Sub
LUinidesd de aAbhsstecimiento.

& Lot squipos de codmputo, sesan s noemistive vigente, estém ventariadas
ired bt zlmeaesyte (CPU,. maon o, teclsdo, ko cusles debersn ser vertficados
de man=m unformes [mercs, mosdelo, serie, color, estado d= conserveckan,
entre otrash.

f. La prestacicn del s=rvico e a todo costo, considerando visticos, pasales w
t=do materal v equipo oue 5= requiers pera & cumplimisno del serdcio.

g E Area de Control Pabrimonial faciitara la Informacion necesaris para fa
foema de Inveentarks semEan corresnon e

F. Cumplr ablisstorismente con presentesr & personal o squipos propossstos.

4
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c) CATALDGED

El posioe (en adelsnie contratista] que realice el inventaris debse fener una dea
clera de la descripoion ded bien mrueble, &5 como @ naturalera ¢ = uso gue se
le estd demdo, con ks finelidad de definirlo v ublicarlo dentra del Catdloxo.

Establecids s definicion se busca =| Gnapo Genérico, la dase de sfinidad v ka
Demamimackan del tipso de bien, identificando d= esta manera e cosdimo.

Aunada & elio, w= debers temer en conslderackan los critesios comcurresbes para
la cosdificacicen de wni bien mueble petrimonisl, como e detalla a coedi neuscian:

e sea de propiedad del FROGRARMA MACIDNAL ALRTRA

* e tengs wne vids Gl estimisds meyor de 01 afo.

* = no st sulebo & opsraciones de vents Inmesdista o comercial lzacicn.
* e sea objetode sacclones de mantenimisnio.

e dasifipue comao activo filo o ben mo depreciable.

e sea un bien mussbls tanpbde .
* e sea matera de algin acto de disposician final

D= sed susceptible de ser iInventarado.
e sea individusiable por su funcian.
«  Todos los desoritos en el Catalogo Macional die Bieres Extatales

A esta informacion se sfisdirs el Nomero Coerelstivo gerersdo por el Sistema de
Conbod de dctens jodigo derno), para determinsr = bien =specfico de &
Insttbucion; este nomero 23 &l gue determinamd |s cantidad de blenes totales con
gue cuenta la etidad

7. HORARIDS DE L& PRESTACION DEL SERVII:

La prestacion del serviclo se dessrollerd deniro ded orano de trabajo de 8:30 & 1800
horas, de kunes & wiernes, sakbo gue por actyvidades propias del Plan d= Trabalo ses
necesaric un horario de caracter extracedinerio e Incduyas sabados, domingos v

ferisdos uw horarios posteriores & las 18000 horas, o osel =3 coordinada entre El
Contratisia v la Comision de Inventario del FROGRAMA HACIOMAL AURDRE, gulen

debers obormar ks autoricscion esorits respect hm.

Dado &l achsesl Estado de Emerpencis decreiado por el Goblerno 5 freves el Decreto
Supremo N 044-2020- PCM v = respetives prorrogas producio de s propagacian del
COYID -19 & nivel naclonal, los horarios de trabako se spustardn & s mesdides de 1o nasem
comwivencla socal por las circunsianciss que afectan la vida de la Macion & consecusnicla
del COI0 — 19, sefeladas por &l podbissmn.

FORMA DE MEDICION DE LOS RESULTADOS:

H respaonsable de cada Ceniro Emergencia Mujer {CEM), Homar de Refugio Tesmporal, o
Centro de Estratesia Fasal u otros locales donde =] FROGRA&NA NACIONAL ALRDRA
brinde sus servicias, segun coresponda, confuntamient: con s Comisidan de Imventario,
supervizarin la prestacion de los s=vicos contratados de acuerdo con el contenido de
|2z =cpecificackones tScnicas y compramisos assmidos.

La Comisice de Inrrentario v o equipo Feclifados, realizaran ba supsnvision por muesires
en las dierentes depsndencias con = firalidsd de comnprobar oue El Contratista heya
efecteado la comecta prestacian del serdco.

3
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9. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO:

9.1 Beenes o inventariar

Activos Fljos y Blenes No Depreclables [Aproxemadamente 39,749 items), conforme
a lo dispuesto por ¢l DS. 008-2021-VIVIENDA Reglamento de la Ley General del
Sistema de Bienes Estatales N' 29151, tratamiento para o invertario segun o
establecido en la Directiva N' 000-2021-£F/34.01, “Directiva para la pestion de
bienes muebles patrimontales en o marco del Sisterma Nodonal de
Abastecimiento”. el Catdiogo Naconal de Bienes Muebles del Estado sprobado por
la Resofucion N* 138-97-SBN, las normas vigentes de Contaduria, Tasaciones,
valuaciones y otras aplicables.

a) Verficacidn Fisica:

La verficacion fisica comprende 2 todos los Bienes Patrimoniales
existentes en s entidad, asignadas enuso a hfed\n. 2 todas y cada ura de
fas dependencias.

contratista deberd ubicar fisicamente cada uno de los bienes
adherrbsdos tas: placa patrimonial [Anexo B, D y E segin el caso
y o identificado ﬁmmmumq
La verificacion fisica permitira determinar fa exsstencia fisica del bien, el
estado de conservacion, la asignacion, o responsable de su custodia,
uso, ubicacion, las condiciones de seguridad y confirmar o corregr las
caracteristicas de los bienes [marca, modelo, tipo, serie, color, etc ).

Loz estados de conservacion de los bienes serén considerados de acuerdo
2 lo previsto y/o manifieste el wuario durantes el proceso de levantamiento de

wformacion, asi como lo observado por o equipo Inventariador,
consgnando: N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, ¥ =
Chatarra, segun corresponda.

b) Etiquetado:

La dotacion y colocacion de etiguetas forma parte ded servicio, seran
proporcionados por el contratista

Las dmensiones para la etiqueta de identificacion de Inventario 2021 sera
de 2.54 om x 2.34 om, &l cual contendrd un correlstivo de 5 caracteres,
niciandose desde el 00001. Para este caso se recomiends o color naranja
de fondo y numeracion de color negro. La Impresion debera ser en
smpresora termics o simifar. Anexo C.

Las dimensiones de las etiguetas de ls placa patrimonial de los bienes seran
de 5715 cm. X 3,173 om (225" x 1.25%), de poléster, color blanco para
todos los bienes de la institucion {proplos), semin Anexo B

Loz bienes sobrantes Bevaran etiquetas con & denominacion SOBRANTES
con un correlativo Impreso cuyo numeral serd igual al ded identificador 2021.
Anexo D

Los bienes de propledad de terceros Sevaran etiquetas con fa denominacion
PROPIEDAD DE TERCEROS, con un correlativo Imgreso cuyo numeral sera
izual ol del identificador 2021. Anexo E 6

~
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=  Lasetigueias sertn colocadas (ublcadas) enformemenke en wn logar sisible
v apropiado, evitando & facl desprendimiento vy susrdendo la estétics del
bien. Pora los sigulent=s casos:
a] vehiculos
Las etiquetss deberdn ser adheridas =n ls part= superior del manco
interior de = puerta del chofer (paste superior del pllcto) o en |8 pesntera.

b} Eguipos
Las etiquetss deberan ser adkheridas junbo sl nomesro de serie ded esquipo,
a em | mar aproplado en o e no = deteriore 7 ses de Facll leciuma.

|} Waobiliano

Las etiguetas deberan ser adheridas =n el lado latersl derecha o en la paste
superior iequiends (visto el blsn s=pim =u uso).

=  Cgzoc Sllas o Silcnes Filos, las etiquetss debsran ser acheridas
e 3 parte posterior del béen.

= Cpzo Silas o Sllones Giratorios, las efiguetss deberdn ser
adhierides &n o sje del asfento o =n s base d= fas patas.

ol Aspechos TECnioos:

« Arhsalizacicn de |l base de detos regsirsds en el SISTEMA DE
INFORMACION MACIOMAL DE BIENES ESTATALES (SINABIF] 7 la migracion al
Sistema int=erado de Gestign Adminisbratia Mcdulo Fatrimonio — S1GA RIP.

* [En caso de blenes en proceso de reparacicn o mandenmlendo, deberd
consiaber s exisiencis v solic far b dooumeniaccn gue sustente susalida y
seran considerados dendro del ambiente donde se encuentren ubicados.

*  Cescripoion detalleds del bien segun sus carsctensticas mes corresponden,
oomes minimo lo sigulente:

o Yehigdg: Tode swehicukb wvenmtariado deberd proporcionar fa
infoermiscion de scuerdo &l Aneso MY 08 “Fichs téonics del wehioulks”
establecido &n I8 Directka W° 0OD8-3021-EF/54.01, “Directhva pars la

westicn de blemes muebles patrimonsales =n el marco del Sistema
Naclonal de Absstecimibsnba”.

o Mychles: Todo muebde ventariado deberd contener la simsente
infoemacian:

Medides {lameo. ancho v albura] =n mebnoes.
bdateriad (madera, flenm, et

bdarca, modelo, tipo, serie, cobor.

Caracteristicas [gavetas, puertes, diisiones, etcL

Eguipgs: Todo eguipo bmventarisdo deberd contener bl siguiente
infoemiacion:

darca
bodelo de Fabrica

T o
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Color
NUmero de Sere
Accesorios, de ser el caso.

Proponer las redasificaciones y/o ajustes gue correspondan, como resultado del
Inventario fisico de blenes patrimoniales 2021, de conformidad & las directivas
emitidas por el MEF.

10. PROCESO DEL SERVIOIO:

Las operaciones basicas para el servicio de toma de inventario de los bienes
mencionados son las sigulentes:

10.1. Inventano Fisico Bienes Patnimonsales:

El mventario fisko consiste venficacion fisica de los bienes, levantamiento y/o
toma de Informacion de los bienes considerando la ubicacion (Dependencia de
la Sede, Oficina Desconcentrads, Ares, Ofiona, Plso y Amblente), usuario del
bien, responsable de los bienes, desaripcidn completa, codigos, marca, modelo,
tipo, serie, color, estado de conservacion, uso y medidas.

El Contratists colocard una etigueta de identificaciin 2021 cuyo correlativo se
colocars a cada bien, de forma tal que deje constancia de ks toma fisica reafizada,
Anexo C

Es importante mencionar que of inventario fisico s= realzara en o lugar donde se
encuentren los bienes fisicamente en atencion 2 la Informacion de ublcacion que
sera slcanrads por ks Comision de inventario. £l Contratista recibirs por parte de
la Comision de Inventario un (01) kstado general actualizado y detallado de la
cantidad de blenes gue se encuentran asignadas en las locabdades detalladas en
el Anexo A, & cual utdizars para planificar los visjes a cada rona a inventariar,
donde se determinaran las diferenciss entre las cantidades y caracteristicas, loque
permitira conocer la realidad del patrimonio mobiliario institucional.

Los bienes de uso comvin de las dreas seran asignados al jefe del area 0 ol que este
determine como respornsable.

Adicionalmente, agotado el cruce de Informacion fiskca, el Contratista debera
informar al PROGRAMA NACXONAL AURORA sobre los bienes que finslmente no

ublgue de acuerdo al proceso del Inventario, 25 como de los blenes que en ls base
de datos tienen registrada una caracteristica distinta a la levantada por el
Inventarisdor.

De la Codificacion de los Bienes:

la Toma de Inventario se realizard sigulendo con lo indkado por la
Superintendencia Nacional de Blenes Estatales [SBN] en el Catalogo Naclonal de

Blenes Muebles vigente. (12 digitos).

La codficacion se realizars @ traves de etiquetas con codigos de barras, conforme
2 lo establecido en fa Directiva N 006-2021-6F/34.01, “Directiva para la gestion
£
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)

d}

de Gi=nes muebles petrsmoniales en el marco del Sist=ma Nadons! de
Abgstecimiento”. Se utilicars &l codigo de 12 digitos.

Las =tiguetas de placa patrimonial deberdn seguir con el formato gue s= ndica
en = Anea B

De la Conciliacidn Fisioo - Contable:

El comtratista debera contrastar los resulados del mventario fisioo, en valores, 5
por ossmia contable, con & resisiro Pairimonisl-Contsble comsiderado em los
Estzdos Financkercs del PROSGRAMS MATKONAL AURDRA al 21.12.2021, para o
cisal dedberd revisar s corrects aplicacion de las sub cuenkas cormtables, segin las
carscteristicas v wvalor de los mismios, =5 como los cSloulos de sjste oy
depreciachan del ejencicio 2021 ¥ de sl=rcikcios anieriores, deblendo realizar las
debidas recomendaciones y presentar bos correspondient es proyect os de aslentos
de sjuste, die presemtarse o caso.

Oied proceso de Concikscon entre faltantes ¥ sobramnt=s:

El combratists deberd efechesr el proceso de concliscidn de los bienes falantes
v kos sobrankes en mensral, pars dentficar los bienes gue pudieran enccobrarse
en b condiciden de faftantes &n wn dres y sobrantes en obtra. Para lo coal es
responsabilidad ded Combratistas emplear sabdos criterios de smpate entre
sobrantes y falantes y wiceversa. Para lo cual s= hard resporssbl= de §a
subssnacion logica v fisica gue ocaslone.

Cied Befing die ehouetss anterores al afo 2017:

Consiste en o retiro de todas ks etiguetss anteriores al 5fo 2007, debdsndo
realirar estas acclones sin deteriorer el bien. Sodo debssrd quedar una etiqueta de
12 dimitos y las etiquetss correspondientes & ls identficacidn del periodo de
ImvesTbario.

Del Etspu=iado:
Oie bs =tigueta del |dsnthicador ded inventario fissco 2021

El combrakista =n s Eoma del Inventasio fisico deberd etiguetsr todos los blenes
Inventariados, para lo ousl utilrard en sticker que consignesun nomero coerelatyvo
donde figure el afio de realizaccn del iInventano (ejercoo 202 1), Aneso L.

Oie b= =tiguets de Flacs Fatrimonial:

El conbratista deberd proceder & etiguetado meneral de todos los Gienes,
Inchaidias bos e mao Hienen etiquets o que estas = sncueniren deterdorsdas
curyas carsckerst cas coincidan oon el bien mventarisdo. Ests etaps, previo snsdlisis

en campa, determinard los Bienes concllisdos, bos bBienes falantes v los bienes
sofbrantes.

La codficachon se realizard & traves de etiquetss con oodizo de barras, conforme
sl formato del Anexo B. Las ebiousias serdn de cobor blanoco v debersn ser
codacadas undformemiente =n un hsgar visihle v sproplado. En ol caso de Qug un
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bien no s=a de propledsd del Programa Nacional AURORA, o Comiratisia colocara
uns eblguets sembn & formisto del Aneso E o Anens D seglun commesponda.

Parabedamente &l proceso de etiguetsdo & comtrat ista deberd emiitir bajes de

captura, s gue deberdn s=r firmadas por el wuario final responsable del bien,
el responsabile del drea o cocedinedan|s), entresando unae copla &l servidar o

funclonaric responsable del Bien | ANEXD FL
Oie bs Tasscidne

L= fasarsn o valessan los Benes miuebles scbrantes v sguellos que s

encuenbren ictalmente depreciades con valce residual de 57.1.00; asi comio los
gue el PROGRAMA MACITMAL AURDAA considere conveniente solicitar. Dichs

tazscion se delbe realizar de acuerdo & lo dispuesto por & Reglement o Haclonal
de Tassclones del Perd.

Cie bs Reclasificacktn de Cuentas Comtables:

El contratists tenlenda en ousnts ls Directiva N° 005-2015-EF/51.01
“metodoicgia para & reconccimiento, mediodn regisire ¥ presentacide de los
elemente:s de propiedodes, plante ¥ squipe de los enhidodes
gubernamerntoles”, debera efectuss las reclasificscionas necesanias, d= darse el
caso, para lo cual debers presenter los correspondientes & lentos de ajuste.

Uemnsdo del Formaeta:

El formato pasa ks Toma de Inventaric debssrd contener los datos oue pesmifla
identicar el local, regidn, provimcls, distrito, dirsccian, piso, ambiente, la

persona que Elene kos blenes 3 sy cergo, contendrd el ceampo de Estadc de
Corsermcicn, donde se indioue-

N |Muevol cmndo &) Blen s& encuentras &n cotimo estsdo de comservacian,
funcionamilento v fue sdquirido &n o pericdo 2021

B {Buena]: cusndo =l blen se encuentra &=n optimo estado de conservacian v de
Furnicionami ke,

R [Rzgular]: El bien presenta algun deterioro (no sgnificstivol wia su
Funcicnamiento presents alsuncs inconvenientes que pussden ser subsanadios

COH Meparaciones masmares.
M [Male]: presenta un gran deterioro en su conservecion yvio fallss en su

funiclonamilento gue amerftan una reparachdn mayor.
| [y Malol: inserdible o chatarra.

Enfregahles:
ce presentaran dos (0] informes:

2] PRESENTACON DE INFORMES DE AV ANCE

La conbratista presentars un {01} Informe Preliminas que == presendars a los
weinke |20} dias calendasics de ks aprobacion del Flan y Cromogramia de is
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Trabajo wia =l Acta de Iniclo de Inventasrio, por parte de s Comision de
vendarios 2021, kos que inclulirdn:

= Descripoicen de las tareas o lesbores sjeoutades e=n el penodo.
= Evaluacicn de los avances kogados em el ventario fiskoo.
= Descripoidn de los problsmess especales, 51 se hubiessn presentsdo

'rremnzrl:lﬂchncspm sy peerarbas.
- I:ll-:hn rte deberd comprender, como menimo, el Ce por ClEnto
bienes considerados er el serdcio materis de contratacian.

La Coemisionde Inreentario, revisard dichs infoemscion =n umn plazo masimo de
shete (07 ) dias calendario de recibado, de encontrar observackones comaunkcars

al comtratisia pam que s=s subsanado andes de b conclesidn del serdcio,
foemando las mesdides correctivas del caso. Las Comilskon de inventario, de ser

meceEsarks, podrd solicitar, respecho & s nformecian remitida por 21
proseedor, apinion EEcndcas & Conkrol Patri o kel

FRESENTACIOMN DEL INFORME FINAL

e presertars & kos sesenta [20] dias calendasio, contadios & partir del dia
simsienie de la aprobecion ded Plan v Cronceramsa de Trabajo via el fcta de
Inkcio de= iInventaria, & cusl deberd contener s sigulente informackan:

= El Informe Final del vertario gque debe ser efaborado por = posior
coniratado cumpliendo o establecido 2n 2] ANEXD 09, sexin o dizpuesto

e =l iterad v del &rt. 38 de ks Directra H° 008- 302 1-EF) 54,01, “Directha
pora la gesticen de bienes muebles pabrimaniales =n el marco ded Sistema

Nacional de abastecmiento”. com las conclusiones ¥ recomendsclones
que considere perfinenies; dicho informe debsra conbener =l ACTA DE
COMNCILIACION COMTAELE-PATRIMONIAL debidsmient= frmmedo por los

responsables gue la ormatie eclonal en esia materia establece.

=  Estars confoemado sdemds por kos voldmenes [IMPRESOS) debldamente
ardenados v con &l texto ben evbnscburado gue contenss &n su bearidad
v & s verskin definfive, & IneenEario fisioo die e Actieos Fllas v Blenes
Mo Depreciables objeto de kos Temiinos de RBeferencia, ial como se detalia
& contEnuscon:

e

1L Listado merneral de bienes patrimonisles al 31.12.2032 1, detallsdo por
dependencis y'o Sirea de todos ko Blenes ssignados, {Debe incor
codigo patrimondal, coerelstivo de =tiguets de conbrod de= mventario,
b descripcicen. maca, modelo, serie. medids, =siado. operatividad,
ambiente, y responsable) y debe estar wisado por 2| contratista.

I,  Listado valoricesdo (conteabie) de los benes, donds se muesire el valor

histdrico, depreciscion y s lor neto, wisadopor el Contsdor (a) Publico

Colegiado designado psar la emperesa.

Listadko valoricado de los BiEnes totalmente depreciados.

Listadia valorizado (contable) de o bienes de Bajs oon s respectia

Eesoluckan.

ol
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% Listsdo de béenes Sobrantes, = oesd debera inchir & walor de
tasacicn {desoripckan, marca, models, serie, medida, estsdo,

aperstividesd).

8. Listado de bienes Faltaries, precisando el cadigo, descripcion, walores
contables, ublcackan anterior v responsabbe.

T. Corpsin |:|-u|:|1rr|un|u| peor LA sustentsdo & Eraves de ls yﬂ

e m_.,. gue deberd ¢ narse

DT e kN eS0T TS COmi lusuurlu ubicacicn fisica, tipo de

doosmento, NE O 7 Modsbdad, ebc. lpi:l'u:l formato == lenars en

-:l'!:lrlulual |UT e ioreiuids bsi werficacian debers ser Femsdo por el
inieresado y = Inventarisdor.

&2 |Listado velcrizado [contafbls] de bos blienes naresados sl rimonio
en el pencdo 7021, ya se=a por comprs, trarsferencls o doneckan o
aba causal de sia, donde se muestre el vaior historico, depreciacian
L‘r.ﬂnr nekto '|1:.u|:I:- paoer s Contadar Fablico Coleglado dzﬂmudn por

EMpoesa.

3. Listado de bienes afectsdos v'o cedidos &0 uso.

10, Listado de Blenes gue deben ser dados de baja.

11. Listado de Bienes gue nio som propledad ded PROGRA&RS BLEAITEDFAL
AURDAA {desoripcidn, marca, modelo, serie, medida, propietario,
responsable v Li:l-:ucln-n].

Wota: Cads uno de los reportes, deberd comtar al comienzo com un reswmEn
contable total.

= Dicha informacian, defbera ser alcanzads en formato digita] entlendase &n
zoporte de Disco Comipacto — 0 wo OO yfo USE, =n dos (02) ejlempfares,
deblendo presentarse, ademas, tods |y beee de datos requerida.

=  |Pressmiaran tamiokEn un nforme detallsdo de las socones. observeaciones
¥ o recomendaciones gue consideren periinehe.

= mcluye by acbuslizacian d= |ls Base de Datos, scorde con las exisencias

ieonicas del Fodulo Bienes bushle=s de SINABIF v del S1GA MP atraves del
mocudo web.

11 OELGACNNNES DEL CONTRATISTA:

&)

bi

di

El contratists deberd presentar bz Informackan &n & formato edgido por el
Madulo Bleres Muekdes — SINAEIF,

El conbratista debera elaborar las etimestas oom mpresidn tSmilcs, que s& ubillzarsn
para s Idenkificacicn de los biEnes patrimaonisles o Fventarisr, segpan ANEXD B, pars

ko oual = firrmarsd un Acts gue determines el disefio v los plamos pertremes. Asimiisma,
& respaonsab e de |s colocecidn de las misrmas &n coda uno de los bisnes.

Para & inicio del servicio, &l Contratisia debssa entregar por escrito sl PROGRARA
MNACKDNAL AURDASA, I3 refacicn de persones o InkerveEndrdn =n = Imssriario

precksando bos Emuipos die Trabejo [nosmbres v apedlidos, O8Iy pesfill profesions]l o
ieonioo, s=gumn correspondal, predo al inicdo de ks prestscion ded serdco. Mo se

permiira = cambilo de personsl, salbvo motieos de fusrrs mayor, formalmente
sustentados ankte la Comision de inventario v suborrsdos por Ssta com anbelacion;
dicho cambio de personal se solidisa medisnt= Caria dirisids 5 s Comiskan hasia
con dos dias de snbicipecan para su sprobscion coeres pord e

El proveedor dek= cumpdir coon es proboccdos sanRarios dispasstics por kos sectores
w0 aarioeridasdes comipetenies conbra la propagacion ded COYI0-19, de souerdo a
ko dispuesio por el Decreto Supremsa N 103-3020-EF. 12
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el

fi

]

El Comtrat stadeberd dotar & su personal de:

= Credenciales on folografia sctusbrads {foiccheck), las cusles debersn ser
portadas =n toda momento &n forme wisible desde su greso al PROSGRAKE
MADOMNAL &URDAA v dursrt= todo &l tlempo que se encsenbre denbro las
brestalaciones Instibuc crales.

= Indumientaria speopieds de trabajo, ls cusl comprenders mascasnillas pasa polvo,
muantes de hilo v puardapeivo o chalecoca.

# Los recursos materiafes (winches, obfes de= oficma, tableros, etc.], eoulpos
{compuiadocras personskes, Imprescea, =tc] a utilizarse desd= el Inicko hasts el
final ded zersclo s=rdn por cuents del conkratists v &n cantided suficlenis pam
Earantizar ks epescucidn del mismio dentro del plazo establscido. = PROGRAKME
MACIONAL AURDRA no proponclonard material nl sguipo alsuno.

= [Equipos de proteccidn pesrsonsl, Indumentsda necesaris y oblisstora en el
marco del COVID-19.

Cubrir los gastos de los wisles, alimentscion, hospedaje ¥ seguros (SCTR, VIODA, =1c ],
del personel designsdo para el irenterio =n los Centro de Emergencia FBuler (CBE8],
Centros de Atencidan Intesral — CAl, Casas Refugias, Almacenes vy obres lussres que

albergue bienes gue adminisbra el PROGRAMSE MACKINAL ALIRDORS & ntvel naclonal.
El FROGRANMA NACIOMNAL AURCRA s mamie de tods responsabilidesd ante cualguier

eyeniualidad refacdonsds a kos mismos.

El conbratista, en cazo de flagrancis Indeminizard ] PROGRARS NACKNAL AURIRA
por cuslquier perdida o dafic que ocasione en los bienes o instalaciones de |la Entidad
durmsmnte ls epcuckon del ssrviclo, eximiendolo de cesfguier responsabilidad, 1rigio,
sccion kExal o procedimiento adminkstrativo de oesligulers s=a su nehemaleza,
cluido lcs homaorarios y gashos de representacicn lemal, en bos ossles pueda
mcurrir &l PROGAA RS MACHIMN AL ALRDAA, com o resutada de cmlguier accion que

tenga gue realizar como consecuencia de o seflalsdo. Semin corresponda, el
coniratista s= compromete & realicar |la reposicion totsl de= los bienes o dafos

causados en las nstalsclones, dentro del plazo que pera =lo establercs el
FROGRAME MACIOMAL ALRCESA.

El conbratists podrd wtilicer & s considermacdicn los mismos eguipsos de Inventario
pars una o varkss sedes sin embargo, defberdn tener &n ceenta que o serdcio se
efecubard de mansm casl simultdnes a nhved nacional,

Adicicnaimente, &l conkratista s compromete & mandener coced na cicen
permanente con las sigulentes dependencias:

= Comesdn de Inentano, guien=s |a responsable de condudr el procesode
Insentaria.

= Sub Umidsd de Absstecimiento, pera la inkervencion ded faclitador =n el
levantesmienta del inrentama.

= Sub Umdad de Contsbilidad, pema cbiensr informacikan schee fas cuentas
contables, clasificacion de blenes, determinar &l tipo de= datos a ser levantados

m=cesarios pars los remistros contables vl conciBackon coerespondiente que
sl regruisio Indispensable pars & pago del sersco.

= [El conmbratists se pondrd en comunicacicn con los coordinadores vo encargacdas
ide o Cenkros de Bmergencla Mujer, Serdcio de Stenclon Uneente, Cenbros de
Afencicn Inkegral, Casss Refugic, Almacenss y obtros  |umares -:||:|-|1|:H_-|.5|:
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erncueniren bienes del PROGRA WA MATIONAL BURDAA, para defindr ks scoicnes
referentes 5 la mowllicsckdn de sus grupos de trabajo pars poder enconbrar

rapidamiente los lugsres donde se encweniran los blenes. Se debe tener
claramente entendido gue la mosilicacion vfo el iransporie para brasladarse a

e diversos lugares donde se enousnbren bos blenes serdn balo cuents, costo ¥
riesgn died Contratists gue realice el trabajo.

# [El Comiratists v su personal s instslssdn en la Ofcns ssignsds por el
PROGRAMSA MACIOMAL AURDRA hasta el términe del conbrato, =n donde
desarrclartn b actividedes referentes &l servicio, ks milsma oue esbard 5 cargo
de ls Comizidn de Imveniario.

11 OELM=ACITNES CEL PROGRANS. NADKDNAL ALRDRA:

a]

b}

)

d}

ul

Entregar al comtratista ls Resalucidn Adminisbrativa que designa & s Comisldn de
veriario 202 1 comio representante v encargads de ls suoperdsion ded serdcia de
Toma de Inventario, en las df eremtes sedes del FROGRAMA NACIOMNAL SLRDRA.
L& Sub Unidad de Abastecimienio, 8 traves de Conbral Patrimonis] debsrd entregar
&l contratistala base de iventarioal 31 de diciemibre de 20210, ks dooumentacicn de
niueyess sdquisicionss del ejercicio 7021, relacion de los bienes dados de sfa, bajs y
&fectados en Uso, con la finalidad de conclliar & Inventano Fisko con kos Resistro
Peirimaoniales v Contsbles pars establecer y detesrminegr k2 conformided o B
existencia de sobrantes y'o falantes de blenes estshlecer |a depreciacicn del
ejercicio 2021 v determinar bos saldos contables ol 31,12 3071

Coordiner, & traves de ks Comisicn de Inventario, el horario v la disposicion de
kx responsables de cads smblente wo wo de los bienes a Inventarisr v para el
etigusiado posterior; asi como la mamosilidad de los bienes, oon la Finalidsd de
no alerar el Croncerama v el Hempo de sjecucicn aprobada,

Duraniz &l pericdo d=d s=réicio de tomia de nventaro, = PFROGRAMA MEDMORNAL

SUROAA brindard las faclidsdes sl personsl del contratista pars el scoeso & los

locales.

Pora o inkio del w=rvicio b Comision de ewerdaro del PEOGEAMA MADDNAL

AURDRA, entremard al coniratista &n medic magnatico bo sipulesbe:

- Laredacidn sctuslicsds del personal del PROGRAME NACIOMEL SIRORA
{Unidad d= Gestion del Talenio Hemano)

- Larefackan de blenes petrimondales a Invertanisr | Combred pekrimoniad v
Zaryvicios Gensralesl

- Los itimos saldos contables de bienes patmoniales [Sub Unidsd de
Contabilidad v Tesorema)l

Ly Adminisbrackin v Superdsion del serviclo estsrd & cargo de |s Comision de

inventario, con el apoyo ded Ares Fundonal de Control Patrimonial de la Sub Unidad

de Ahssierimiento.

La Informacion mendonads en los Rerales al, B) ¥ 2] serén entresadas &l dia

sipulenbe de |a firma del acts de nicio de ks Toms de Invenkario.

13. PERFIL DEL POSTOR

EL COMNTRATISTA debserd cumiplr los simsienies requisibos:

B posiocr debe screditss on maonbo facturado ascumulado sguivelente &5 5
500,000.00 Soles (quinientos mil v 00100 Soles) por ks contratscion de sznﬁl-:ls
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imusles o similares &l ohjeto de ls convocatoris, durante kes ccho [2] afos anteriores
8 la fecha de ks presentscion de ofertss oue 5= computardn desde ks fecha d= fa

confoemitdad o emision del comprobante de pago, segin coemes ponids.

Temer conochmiento de la Ley M2 29151, su Reglamento aprobedo con DUS. DOF-
IO0E-EF v sus modficatorias; Directlva WH® OD8-2021-EF/%4.01, “Directha para &
Eestion de bienes muesbles patrimoniales en el marco del Setema Maconed de
dabastemiento”; sdemds de las Mormas Técnicas de Control.

Tener conocdmiento de codificacion, cuenias combahles v caloulo de deprecisciones
sexim la noomatieidad wigembe.

Tener conockmiento v experiencis en la migracidn de la Informeacion pakrimoniad al
Modulo de Bleres Mu=bles - SINABIP.

FERFIL DEL GRUPO OE TRABARD]

13.1. UnCoordinador Gensral:

Profesional =n Conksbildad, Administraciin, Derecha o Ecomomia. Acreditacian
madisnie copla del Titule, con experiencls demestrable de dos §02) sfios comio
mindmio coemeo coordinader wo jefe o supendsor de inventerio fiskco de bienes
patrimioniales en entidades poblicas v'o privadas.

Capacikscion Técnica =n GESTION OE BIENES MUEBLES ¥/\0 WALUACMINES de
bienes mushle: ded estado en genersl, de soserdio @ | normateea necional
vigente, debidamente acreditsdos por Instiuciones Publicas o Privadas, hasts un
mindmia de 24 horas lectvas.

&l Supsnyisor de Ineenkara

= Profesional en  Administrackan, Derscho, Contabilidsd, Ecomomia o

Ingenieria, debidamente colegiado y tkulado.
= Experienca minima de 2 afos como coordinador yfo jefe wio :ulrp-uu'lmr de
inventana fiskco de blenes pabrimonisles 2n entidsdes Pablicas v'o Privedes.

bl Contador OPC — Espeecialista en conclliscian Contable-Patrimionial:

=  Profesional Contador Pusboo Colesmado v habilicsdo.

= Experiencis comprobable en tres [3) afos en el puesto objeto d= la
convocataris, =n entidsdes Pablicas que declaren & la 5BN. 5= screditsrd oon
copia de contratos con conformidad, certiicados wWo constancias u okros
docurmentos donde se presto el serdcio.

c} Tasador:

= Profesional Tkulado en Inmzri:..ﬂ.-:hnlnlmn_:'n Contabilldad, Economia o
rmenderis, inscrito v habi o e el Cusspao Técnioo de Tasadoees del Perd

o por el Ministero de Vidends & través de su drgano conmespondiente.
=  Experiencls comprobable &n tres [03), afos de experiencls como tassdor.

dl Especislists em Skrtemas:

=  Profesional TRulesdo &n Ingeniena de Ssiemas con experiencia minima de 01
aflo como espedialista o asistente administrativo en servicdios de Inventario
fiskco d= bienes pairimonsales en entdades Publicas yfo Privedas, oon
conochmisnbo de cuentes contables, deprecisckon, menejo del SG&, de
preferencia modulo Patrimonsal. )

=  Experiencis compeoheble emoun [D1) afos en el puesto. 5= soreditsrd oon
copla de contratos con conformidad, cevtificados wo constancias u okros

s donde se presic el sersicio.

] Supervisor de Campo:

~
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* Titulo al o srado de Bachiller, Eatsadooté:mmenhdmn
, Economia, Derecho, Ingenieria o carreras
e Experiencis mtrab!ldﬁo&endmo&wednrim
copla de contratos con conformidad, certificados wo constancias u otros
documentos donde se presto el servico.
f} Inventariadores [minimo 204

- ﬁ'dieumales bachilieres, Ezressdos yw'o Estudiantes universtarios o

- Exoenmcu m‘l‘l:td;mle de sei= (D0) servicios de toma de Inventario en
emmptb y/o privadas.

La acreditacion de la experiencia serd mediante certificado, constancia u otro

documento en donde se presto ] serviclo.

z) Digtadores [mindmo 2)
*  Estudios en computacion ¢ Informética o afines.
* BExperiencia comprobable en 03 (tres) afios en el puesto. La acreditacion de la

experiencia seré mediante certficado, constancia u otro documento en
dondescpfmodsem

La documentacion sustentatoria del personal no considerado como personal
clave debera ser presentado adjunto a ke documentacion para la susoripcion del

contrato, en base al perfil correspondiente
h) Eguiposd= Informatca Minmos

Para |a sjecucion del presenie servico ol contratisia == obiga a coniar con egQuUipos de
compuro, los gue comprendenan oomo minémo:

* Un {01} equipo de computo
e  Material de trabajo

B resutacio del hwentario al 31,12 2021, serd achaizado en el SIGA modulo pafrtmontal,
en o propio squipo de Control Patrimonial del Programa Noacional AURDRA, desde of
inicio hasia &l inal del proceso de nventario. Fara ofio of conrafista debera soickar a ia
Comision de Inventario 0s accesos A SIGA, a partr ce & suscrpoion el conrafio.

¢ Asimizmo & ampresa confratisty proporcionard DS eguipos de cOmMEefo NECasaTos
a3 » gjecucion del servicio de invenfario. siv gue 45105 repvosanfen un cosio
adicional 2 dicho servicio. £] avea de nWormaldca o= ja enddod nstaard of SIGA
Mogwo Padrymonio en os mencionados squipos de computo Material de trabajo

Cacza uno de 10s eQUPOS Ce Tabajo, deberan contar con el siguemes maleral de
ranak

7 Tablero

v Espeio

< Lupa

« Camara folografica
* Wincha

« Utlios de escriono

—
La coleplatura y had@itacion serd prasentada con o oo de su padcpacion efociva

on B afecucion del contrafo, por 1o gue en A pvopuosia fonica deberd presentarse
uns geciacion Arads cow o compromiso de prasentar s gocomenios afes
MENCIONAO00S.

14. THEMPO DE EJECUOON DEL SERVICO:
El plazo para realizar of servicio os de sesenta (60) dias calencarios Inchidos las concllaciones
commesponcieniss, contacos a partr del dia sigadente de:

16
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¢ La Comunicacion de Inico de servicio por parie de la Comision de rventario, previa

aprobacion del Plan de Trabajo por parte de la Comision de Inventaro del PROGRAMA
NACIONAL AURORA

15. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Yer. Pago 10°, def monto adjudicado
Para proceder al 1er. pago del 10% se deberan reallzar o siguiente pasos:

1. Eegin b sefialado en ol s rnumeral 10.1.), aj, ce esios Térmings de Reforenca, of

Contrafista debera presentar a los wvenle (20) cias calendarios ol Primer nforme
Freimna a 2 Comision de inventario, gue comprenden o sigulente:

a) Descripoion de las tareas gjecutadas.

b) Evaluacion de 1os avances ogrados

c) Descripoion de problemas y recomendaciones

@) Reporie de invertaro avanzado. Dicho reporie debera comprender, como minima, of
Quince (13%) de os bienes considerados on &l servicio matena de conratacion.

El plazo madmo con gue cuenta of PROGRAMA NACIONAL AURORA para proceder a
conformidac correspondente, es de siele (D7) dias calendanio, desde la recepcion def Informe

presentaco por EL CONTRATISTA, 2 fraves del nfome de cordormidas emiico por la
Comi=ion de inventano. respecio del Pimer entregable. La Comision de bwentano, de ser

necesano, podra solicitar, respecto a la Informacion remitida por el proveedar, opinion técnica
a Confrol Parimonial

2d0. Pago 907, del monto adjudicado
Para proceder al 2d0. Fago corespondiente al S0% se ceberan realzar 1o sigutenie pasos:

1

Segin b sefalaco en o sub rumeral 10.1.), bj, de estos Términos O= Referancia, o
Contrafista debera presentar hasth s sesenta (00) dias calendanios ef Informe Findl 2 @
Comision de Inventaric:

) Reporte del Inverfario Fisico y Conlable de los Blenes Muebies dof PROGRAMA
NACIONAL AURDORA, Acta de Condiacion Contable, cargo de remision de informacion

a SINASIF, Carga de data en SIGA Palrimonio y of reporte de Blenes Faltanies y
Sotvantes. (Ver iotakdad de Listados Finales a enregar)

b) Dicho reporte debera comprender, o equvalenis al cen por ciento (100%) de ks
bienes consicerndos en &l servicio maleria de corfratacon.

El plazo maudmo con que cuenta of PROGRAMA NACIONAL AURCHA pama proceder con 2
conformidac comespondiente, es de diez | 10) clas calendario, desde B recepcion del Informe
presentaco por EL CONTRATISTA, a traves del niorme de corformidad emido por 2
Comsidn de inventano, respecto del segundo entregable. La Comision de nventano, de ser
neces2nio, podra solicitar, respecio a la informacon remitida por ef proveedor, opinion técnica
a Confirol Patrimonial

10. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La condormidad para cada enregabie sera olorgada por la Comision de inventario previo
informe favorable de la Sub Undad de Abasiecimiento a traves de Control Parimondal ¥
Senvicios Generales.

17. GARANTIA Y SERVIOIOS POST VENTA

El perfogo de garanta ool producio final entregado por of conbratista, serd de doce (12) meses,
el cual se considerara a parir de 12 recepcion del producio a raves del informe Anal por parte
wmmmum&mmumwmam

!
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el conbratista acepian los cambios 2 gue hublera Lgar. Para oo ol proveecor frmard un acta
de compromiso de cumplimienio de dicha garantia of mismo gue se consignara en ol comdtato
correspondienia

18. PENAUDADES

Se apiicara |as peraidades por mora en i3 sfecucion de [ presiacion @ establecida en ol
aticuo 102" def Reglamento e 2 Ley de Contratacionss del Esiado, aprobado medianie of
Decreto Sugremo N™ 344.2010.EF

19. OTRAS PENALIDADES

E| PROGRAMA NACIONAL AURORA por la necesidad de tener un servicio de Invertanio de
bienes que cumpla con 'os Teminos de Referencia aplicara acicicnaimente a 2 penalidad
por moma en la sfecucion de la presiacion del seniclo, Otras Penaldades conforme a lo
establecido en of articulo 163" cel Reglamenio cde la Ley de Confralaciones del Estaco,
cuando e Contrabista cometa una infraccion, se aplicara tantas veces cuando se incumpla

PENALIDAD %
FORMA DE VERFWCADON
INFRACOONDEL CONTRATISTA DEL MONTOD DE
CONTRATD
1. Incurmpbmiente del Maduio Slenes D ANwa o Conbrol
Musties - SINAD P Patrimontst verfcara gue
Cuarda la migracion e heya resizado cuerts con focits kom
powerior 3 1 fecha ndcads por la comblan INporcadadiade | parametron v s
de nventaro e Irformacon
correctamentin reghirass
is
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2.- Error de registro en =l Sistema
Integrado de Gestion Administrativa
KModulo Patrimonio.

Cuando =& detecte ermoren el registro de
los bisnes muebles en el SIGA MP
(descripcion, detalle f2cnico, ubicacian,
usuario final)

0.5 %% por ficha
detectada

El Ares de Control
Patrimonial verficara que
cusnta con todos  los
parametras ¥ la
informacion

comectaments registrada

3.- Persanal

Cuando == wedfigue y consiate en
cualquier etapa de ejecucion del servicio
que el personal minimo solicitado no se
encusniraa tiempo completo ejzcutando
el s=rvicio o haya sido reemplazado por
obre que no cumpla los requisitos, sin
autorizacion de la  Comision de
Inventario.

1% por cada dia de
ausencia

Se verificaran los reportes
diarios de ingreso & fin de
constatar el horario  de
ingreso v salida, asi como
la firma d=l personal
acreditado.

4.- Ejecucion

Incumplimients parcial en la secucion
del Plan d= Trabsjo y'o cronograma
aprobsdao.

1% por cada dia de
incurmplrnisnio

Cuando 52 modifiquen Ias
condiciones ywo fechas sin
contar con la autorizacion
expresa del PROGRAMA
MACIONAL ALRORA.

J.-Etiquetado

Cualgquier incumplimients en &l manegjo
del stigusizdo gue no == ajusiz a los
Temminos de Referencia.

1 % por mias de 20
etiqueta detectada

Cuando las stiquetas no
curmiplan Can las
exigencias previstas en
los TOR o no s=an
colocadas en bos bienes
comespondientes

6.-Levantamiento de Informacion
Cuando s= verifique las Planillas d=
Inventario vy 52 cbserve la omision de
algun bien o las caractersticas del
misma o presentacion de imformacion
incampleia. Asimismo, en caso no
E=ten debidarmeniz firmadas.

05 por ficha
iobesreads

Se wverificaran todas las
planillss de inventario a fin
de cotejar gus  no
rrwsstren bomones  ni
enmendaduras y cusnten
con todos  los datos
cofmpleios

7.- Administracicn de la base de
Datos

Cuando == revise la informacion
proporcionsds en los inwsnianos & cual
demuestre gue se ha colocado algun
usuario en ofra oficina, bienss gQue no
egsten en I3 oficma  inwentariada,
cuando se ha digitado caractensticas
diferentes a las gue tiens &l bisn.

0.5% por repoms
detectado

Se contrastara la planilla
de immentario con s base
de datos digitsl a fin de
comaborar la congresncia
entre armbas

8.- Acto Doloso

Cuando s= cormprnuebe que el personal
realizd actos dolosos en perjuicio ded
PROGRAMA NACIONAL AURORA, |a

| rowits sera por cads acio u hechio

.5 % por 2l hecho
detectado o
reportado por 2l
personal de la

entidad

Cuando s2 muesirsn
danos a las instalacionss
0 biene= del PROGRSMA
MACIONAL ALURCRA.

~
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21. CONFIDEMCIALIDAD

Mo debera de divulgar la informacion del PROGRAMA NACICHAL AURCRA
22, SUB CONTRATACION

Clueds prohibida |5 subcontratacion psra I3 gjscucion del presente seracio.
23. RESPOMSABILIDAD POR VICIDS OCULTOS

Sepgun ko senalado en el Articulo 1737 de Reglaments de la Ley de Contrataciones del Estado, la

recepcion de la conformidad de ks Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos.
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24. REQUNSITOS DE CALIFICACION

&

FORMACION ACADEMICA

Requistins:

Coordinador ensral

Profesional en Comsblldad. Admintstracidn, Demecho o Economila. Acrediacion medianie
copla del Tiwo, con experencla demostrabie de dos (02) afos como minimo como
coordinador yo |efe yio supenisor oz Inventanc fsico de bienes palrimonlales en entidadss
piblicas y'o privadss.

Supenvizar de Inventaria
Profesional titulado en Administracitn, Derecho, Contabllidad, Economia o Ingenlerfa

Caontador CPC - Espedalsta en concliaciin Contable-~atrimaonial:

Arafesional thiade en conablldad con experiencia comprobable en fres afios (03) afos en &
puesioobjeto dela convocatona, en entidaces PODIEIE que declarena |3 SBM. 52 acrediars con
COpl3 de CONIrEiaE COm Lontonm 13l , certificadas /o constanclas u obros documenias donds 58
prestd 2l senvido.

Especializia an Slsiemas:

Profesional Tiulado en Ingenlerla de =lisbemas con experiencia minima de afo coma
espaclalisia o asksiente administrativo 2n servdcios de Inveriano fislco de benes patimeniaizs
enentidades Pablicas yo Privadas, con conocimibento de cuemss confables, depreclacion,
manejn del S1G4A, oe preferencla modula Fatimonial.

ACnedizcian:

El TITULC PROFESIONAL REQUERIDC, serd verBicado por 2l &rganc encargada de i35 contratacionss
o comite de seleccion, GegOn comesponda, en el Registo Nackinal de Grados Académicos y Tihuios
Profesionales en & portal web oe |3 Superintendencla Mackenal de Educacian Superior Unkversitaria -
SUNEDU 3 fraves oel sijuiente Ink: hifps-ieniinea sunedugobpai ¢ en 2 Reghktro Nackonal oe
Cerficados. Grados y Tiulos 3 carge del Minkstero de E0ucackn @ waves del skqulente link -
hitp:/saww tHulosinsiRubos pe!, Begin comesponda.

En 350 que &l TITULG PROFESICHAL REQUERIDD, ng 52 encusnine Inserito 2n 2 referido reglsin, &l

A CAPACIDAD TECHICA ¥ PROFESIONAL

CALIFIC &CHINE 3 DEL PER 33NAL CLAVE

&

CAPACITACION

Reguisitos:

iCoordinadar General

iCapachaddn Tecniza en GESTION OE BIEWES MUEBLES YO VALUACIONES de
blenes muebles del esiads en Qeneral, de acwerds & 13 nomnabdva nackonal vigente,
debidamente acredRadas por ins ones Pibllcas o Privadas, hasta un minimo de 24
noras lectivas.

Superdecr da Inwentario
Capachaddn Tecnlca en GESTION OE BIEWES MUEBLES YO VALUACIONES de
blznes muetdes del estado en general, de acwserde 3 13 nomatva nackional vigente,

debidamenie acrediadas por Insthuclones Pobicas o Privadas, hasia un minimo de 24
harae lectivas.

Contador CPC — Especialista en concllacién Confable-Patrimonial

Capacitacian Tecnlza en el Slsiema Macional Elenes Estatales o Gaetitn Paldmanial en
Zaneral, te acuendo a la nomatbva nacknal enie, debidamente acrediados por
Instituciones Poblicas a Privadas, hasa un minimo de 24 horss kecttvas

Ezpecialista en SHstemas
Con conoddmienio de cuentas confables, depreclacitn, manejo dal 5164, de
preferencla meduls Patimonial.

Acrediachin
SEGUN CORREZPONDA

~
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| .

83 EXFERIEMCLA DEL PERS0MAL CLAVE
Reguisibas:

Zoordinadar General
Experiencia demosirable de dos [':'Edl afnos como minimo como coordinador ywio jefg
yio sqp:dru'is-:-r de imrentario fisico de bisnss pstrimonizles en entidades pablicag
w0 privadas.

Superdsor oe Inventario
Experizncia minima de 2 afios como cocrdnador yia Jefe vio supenvisor de inventaria felcg
de blenes patrimoniales en entidades POblicas yio Privadas.

Contador CRC — Espacializta en condliaciin Contable-Patimanial
Experiencia comgrobable en tres anios (2] ahos en servicias similanes 3l puesto
obleto de la comvocatoria, en entidades Plblcas que declaren a la SEN

Especiallsts en Sslemas

Experencla comprobable en un [01) &% en el pussto como especlallsiz o asl
administrative en seniclos de Imvaniano fislco de blenss paimanizies en enfidades FLHIQ
0 Privadas, con conocimienio oe cuemias comiables, depreclaclan, manejo del Sl
de referencls moduls Patrimonial.

Acreditachkin

La experencls del personal ciave 52 acrediars con cuslgulera de ios siguleniss SocumsnioE: ()
copla simple de coNrEios y U respectva confommildad o () constancias o (M) cerificados o (k)
cuaiquler oira documentacion que, de manera Tenaclenls demueste 13 expeniencla del personal
propuesho.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Remulsibos:

El postor debe acrediar un monto facturado acumulado squivalenie 3 50 500,000.00 Soles
(quinientcs mi y 00V100 Sales) por 13 contratackin de sendclos Kuales o simiiares 3l objeto de 13
CoMvaCatona, durante les ocha (E) afics anteriarze 3 13 fecha de i@ presentacian de ofenas que se
compuiardn desde |3 fiecha oe |2 conformidad o emiskn del comprobanie de pago, segan
COMEspoNda.

En el casa de postores gue declaren en el Anexa M 1 f2ner i3 condclin de micro v pegquefia
empresa, s= acredliE una experiencia de 57 95,750.00 (Moventa y ocha mil selecienics cincuents
con 00M00), por I venls de senicios Iguales o similanes &l objelo g I8 convocatona, duranis los
ccha (3) afios amerionzs & 12 Techa oe (3 presentackin de oferlas que 2 compularan desde |3 fecha
e |3 conformidad o emision del comprobanie de pago, segln comesponda. En & caso de
consarcos, todos kos Inkegranies deben contar con 13 condlckin de micno y peguefa empresa.

Se consideran serdicios simiares 3@ Iog sipulentes: Servicios o8 Inventanios Tisico de bienes
patrimanizles yio blenes musbles y/o blenes de sclvo i, realzados 3 entidades pabilzas que bengan
aleanca naclonal yio regloral, de los cuales ires (03) sendclos hayan sldo realzados & enlidades
pObik:as que declaren 3 I3 SBA.

Acrediackin:

La experiencia del postor en 3 especialdad 5e acrediara con copla simple de 1) contratas U drdense
e E&nvicios, ¥ 5U nespecva comformidad o constancla de prestackin; o () comprobanies de paga
CUYE cancelaciin s2 acredite documental y fehacdentemente, con youchsl oe depdsho, nota de
abana, repoms e estada de cuemta cualjuler atro documento emitide por Enfdad del slsiema
financlzry que acredbe &l abono o medante cancalaclin en el mismo comprogante de pago’,
pormespondientes 3 un maximo de velnis (30) confratackanes.

! Cabe predsar que, de souerda con la Resolucian N 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Extado:
Y ooal sala sello de cancelada &n el comprabante, cuando ha side colocada por el propio postor, no poeds er
considerado coma una acreditacion gue produzca febdce s en relacdn & que se enceentns cancelad o, Sdmiti ella

~
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En =350 los postanes presenten varkos comprofanies de pago pars acrediar una sola comratacion,
58 dzhe acredizr que comesponden 3 dizha confratacidn; de o comfrari, se 3EUmIrd que los
comiorobantas

acredian conrataciones Independlentes. en CUYD G350 500 58 conslerard. para 13 evaluaden, 1ss
velnie (20) pimeras contrataciones Indicadas an el Anexo W & refardo 8 la Experencls del Postor
en |3 Especialidad

En 2l casn de sendcios de gecuckin perddica o contnuada, 20k 58 conslders coma experencla 13
pare del conirato que NEya sldo ejeculada urantz los ocha (8) afies amerores 3 [a fegha de
presentacion ge ofertas, teblendo aduniarse copla oe 13s conformidadas comespondientss 3 &l
pare o ks respectivos comprobantes de pago cancelacoe.

En lo6 c2506 que 52 acredite experiencia adquirda 2n consonclo, tebe presentarse 13 promesa de
cornsarcio o 2 conirala de consorcio del cual se desprenda fehaclentements & porcantsle de las
chilgacianes Que s& asumid en el confralo presemtada; de ko confraro, no s computard Ia
experienda provenienie de dicho coniraia.

ASImiEma, CuanDo s2 preseniesn comratos Senvados Oe proces0s de EEiSCHON CoNWoLanos antes
ol

20092012 13 caficacsn se cefrd al médo desciiic en 3 Directiva “Paniclpaclon de
Provesdores en Consorcle en las Contratackanes oel Estado”, deblends presumirss gue el
porcentzie de |35 obigackones equivale al porceniaje de pariclpacion de 13 promesa de consonlo
0 el conirate e consorcio. En c3s0 que 2n dichos Jocumentos No s& cansigne & porcentas de
participacion se presuming gue 135 obligaciones =8 gleculsron en panss IguakE.

%1 gl fihular de |3 experiencla no es el posior, consignar 5| dicha expeniencla comespands & la matiz
ENn c350 QuUe &l posior se3 sucuresl, o fUE transmiida por reorganizackin Eocletart, deblendo
scompafar 2 dozumentacian sustenaiona comespondlente

S| el posior acredia experienda d2 una persond 3bsorbida om0 consecusncla de una
regrganizacion socletana, gebe presemtar 2dichonaimenie el Anexo M* 5.

Cuzndo en los confratos, Grdenes de sendclos o comprobanies de pago =l monto faciurada Ee
EnCUEnire expreEado en maneda Enmnjm debe Indicarse & fipo de cambio verls par
I3 Superiiendencla de Sanca, Segume y AFP comespandient: 3 13 fecha de suscrpoidn del
contrato, de emislon de 13 orden de sendchos © G2 cancelacion os| comprobante de pana, EEgOR
COMEsponGa.

Sin perjuicic oe |0 amteror, o5 postores deben lenar ¥ presentar 2l Anexo N° & referddo & 18
Experencia del Posior en 3 Especlalidad

25. METAS DE AFECTACION

0001, 0002, 0003, 0004, D005, 000G, 0007, 0002, 0009, 0010, 0011, 0012, 0013, 0014, 0015,
0015, G018, 0020, 0021, 0022, 0023, 0024, 0025, 0028,0027, 0028, 0028, 0030, 0031, 0032,

0035, 0038, J037, 003%, 0036, 0040, 0041, 0042, O043, 0044, 0045, 0048, 0047, 0028,
0040,0053.

eguivaldria a considerar como vilida la wla dedaracidn del postor afirmando gue ef comprabante de pago ha sida
cancelado”

1]

“Hituackin diferente s suscita ante el sello colecade por el cliente ded postor [ses utilizando el término “cancelade”
o “pagado”™] supuesto en el cual si se cantaria ton la declaracion de un tercera que brinde certers, ante la cual debiera
reconocerse y valide: de g expereEncia”,

~




PROGR NAC PARA LA PREVENC Y ERRADIC DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES E INTEG DEL

GRUP FAM-AURORA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS

MINISTERIO DE LA MUJER Y POBLACIONES VULNERABLES
FROGRAMA NACIONAL AURORA

DIRECCION DE LOE CEM, CALLER, BEAL HATyFILAS

CAMTID.
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——— " .
£ DO CANANA TED LM& LA CERCADDIDELIMA, | o oo e et 250
M, CARSARA. TEO0, 470 P50 - 408 .
2 R . s i
L DT CAMAMA TBD LBAA LA CERCADD DE LINAA 08, 430 T 163
' E megy . A0 -
= DO AR AN A TED LBAS L CERCADO DE Lisas :_I;_.;‘;-::?AH T, R0 = EE £
L CARUARL TR IO PG - FL-
I CAMANA TE ILETY [EEF] CERCADO DE LIk ;_'::MI P, R ) - T
2T
R ey
£ DO CANANA TED LM& LA CERCADD DE LINAA, ;_'::HI L S -
4 LIMEA 100 LBAA LA CERCADD DE LIsAA, | DR, LS00 R 121 P50 11 338
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. - —
I CER LA VETOMLA LBAA LA LA WICTON (ol i S Lk AT AT a5
[
M. 3 DE FERRERD N'10S0, LIRS,
oy . —
E | CEM COMBARIA APCLO LIBA& LA L& WICTONW APEREY i BT a8
-
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GRUP FAM-AURORA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS
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LMEENSITANLE]
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¥
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GRUP FAM-AURORA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS

— - o Ry
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3 A
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TOTAL 59,740

La mpformacion agdiunta en of Anewo 4, corresponde al 30 de agocio deil 2021, In misma que podria vario ai 31
de diciembra 2021,

NOTA: La cantidad de bienes muebles y direcciones son referenciales y cualquier cambio de direccion
de las Oficinas andes cifadas wo inclusion-exclusion de locales en cualquier circunsfancia, seran
comunicadas oporfunamente al condratista, antes del inicio del servicio, el cual no implicara costo
adicional foda vez que esfaran ubicadas en la misma jurisdiccion (provincia y departamento).
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ANEXD B
MODELO DE ETIGQUETA PLACA PATRIMONIAL

DIMEMSIONES 225" x 125" pulgadas.

[ V1L ] — UBICACION: 54.-TA
. INV — 2021
s AR
SBHN: 740838750001
MONITOR A COLOR
L
f _—
T
5.0 Cmtrs.
Codigo del bien - ldentficador de inventario 2021.
Color de fondo Blanco
Cilor de fuente : MNegrs
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ANEXD C

MODELD DE ETIGUETA IDENTIFICADOR DE INVENTARID
2021

DIMEMSIONES 17517 pulgadas.

I : ldentficador de inventario 2021.
Correlative del 00001 al SogD

iColor de fondo Maranja

Color de fuents Megro.

PROGRAMA
NACIONAL
AURORA

I||I|I|I||l||||lll T ke
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ANEXD D

MODELO DE ETIQUETA DE BIEN SOBRANTE

DIMENSIONES 2 26€1.5 pulgadas.

PROGRAMA NACIONAL AURORA

BIEN SOBRANTE
UMIDAD CENTRAL DE PROCESD — CPU
]
'{'FP ROGRAMA NACIONAL AURORA q\"
SDOBRANTE 2021
LOCAL '
UEICACTON
DESCRIPCION DEL BIEN
CONTROL. P ATRIVCEILAL
'-\‘ ID 001234 _/a'
] : l[dentficador de inventario 2021.
Comelatvo del 00001 al D080
Color de fondo Blanco.
Color de fuente : MNegro.
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ANEXD E

MODELD DE ETIQUETA DE PROPIEDAD DE TERCERDS

DIMEMSIONES 2 257X 1.5 pulgadas.

rlfPR.ﬂGm NACIONAL M.lliILI:I'lih’nmH

BIENES DE TERCEROS 2021
LOCAL
UBICACIYN

DESCRIPCION DELEIEH

CONTROL FATRIMOMIAL

I.H-‘_ I o01z34 _"/J

| ] ldentficador de inventario 2021,
Comelaive del D001 al SEEED

Color de fondo Blanco.

iCiolor de fuente ; MNegno.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
e Coordinador General
Profesional en Contabilidad, Administracién, Derecho o Economia. Acreditacion mediante copia del
Titulo, con experiencia demostrable de dos (02) afios como minimo como coordinador y/o jefe y/o
supervisor de inventario fisico de bienes patrimoniales en entidades publicas y/o privadas.
e Supervisor de Inventario
Profesional titulado en Administracién, Derecho, Contabilidad, Economia o Ingenieria.
e Contador CPC - Especialista en conciliacién Contable-Patrimonial:
Profesionaltitulado en contabilidad con experiencia comprobable en tres afios (03) afios en el puesto
objeto de la convocatoria, en entidades Publicas que declaren a la SBN. Se acreditara con copia de
contratos con conformidad, certificados y/o constancias u otros documentos donde se prestod el
servicio.
e Especialista en Sistemas:
Profesional Titulado en Ingenieria de Sistemas con experiencia minima de 1 afio como especialista
0 asistente administrativo en servicios de inventario fisico de bienes patrimoniales en entidades
Publicas y/o Privadas, con conocimiento de cuentas contables, depreciacién, manejo del SIGA, de
preferencia modulo Patrimonial.
Acreditacion:
El titulo profesional requerido sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educaciéon Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educaciébn a través del siguiente link
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso el titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:

e Coordinador General
Capacitacion Técnica en GESTION DE BIENES MUEBLES Y/O VALUACIONES de bienes muebles
del estado en general, de acuerdo a la normativa nacional vigente, debidamente acreditados por
Instituciones Publicas o Privadas, hasta un minimo de 24 horas lectivas.

e Supervisor de Inventario
Capacitacion Técnica en GESTION DE BIENES MUEBLES Y/O VALUACIONES de bienes muebles
del estado en general, de acuerdo a la normativa nacional vigente, debidamente acreditados por
Instituciones Publicas o Privadas, hasta un minimo de 24 horas lectivas.

e Contador CPC - Especialista en conciliacién Contable-Patrimonial
Capacitacion Técnica en el Sistema Nacional Bienes Estatales o Gestién Patrimonial en General,
de acuerdo a la normativa nacional vigente, debidamente acreditados por Instituciones Publicas o
Privadas, hasta un minimo de 24 horas lectivas

e Especialista en Sistemas
Con conocimiento de cuentas contables, depreciacion, manejo del SIGA, de preferencia modulo
Patrimonial.

Acreditacion:

Se acreditard con copia simple de CONSTANCIAS o CERTIFICADOS U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.

~
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Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

e Coordinador General
Experiencia demostrable de dos (02) afios como minimo como coordinador y/o jefe y/o supervisor
de inventario fisico de bienes patrimoniales en entidades publicas y/o privadas.

e Supervisor de Inventario
Experiencia minima de 2 afios como coordinador y/o jefe y/o supervisor de inventario fisico de
bienes patrimoniales en entidades Publicas y/o Privadas.

e Contador CPC - Especialista en conciliacién Contable-Patrimonial
Experiencia comprobable de tres (03) afios en servicios similares al puesto objeto de la
convocatoria, en entidades Publicas que declaren a la SBN.

e Especialista en Sistemas
Experiencia comprobable en un (01) afio en el puesto como especialista 0 asistente administrativo
en servicios de inventario fisico de bienes patrimoniales en entidades Publicas y/o Privadas, con
conocimiento de cuentas contables, depreciacién, manejo del SIGA, de referencia modulo
Patrimonial.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cdmputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 500,000.00 Soles (quinientos
mil y 00/100 Soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 98,750.00 (Noventa y ocho mil setecientos cincuenta con 00/100), por
la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision

~




-

PROGR NAC PARA LA PREVENC Y ERRADIC DE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES E INTEG DEL
GRUP FAM-AURORA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS

del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de inventarios fisico de bienes patrimoniales
ylo bienes muebles y/o bienes de activo fijo, realizados a entidades publicas que tengan alcance nacional
y/o regional, de los cuales tres (03) servicios hayan sido realizados a entidades publicas que declaren a
la SBN.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

~
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segun la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. férmula:
Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA

ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. 1s
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [.....cccoiiiiiiiiiiiiiiiie ], con RUC N°
[coemeemieeenn ], con domicilio legal en [..................ceeeenneeeeeeeen ], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ceriiiien ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-
2021-aurora para la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO, cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA EL EJERCICIO FISCAL
2021.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en dos (02)
pagos parciales, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

©
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El plazo de ejecucion del presente contrato es de sesenta (60) dias calendarios incluidos las
conciliaciones correspondientes, contados a partir del dia siguiente de la Comunicacion de inicio
de servicio por parte de la Comision de Inventario, previa aprobacion del Plan de Trabajo por parte
de la Comision de Inventario del PROGRAMA NACIONAL AURORA.

El plazo para la presentacién del Plan de Trabajo, es de dos (2) dias calendario, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de la formalizacion del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la Carta Fianza N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Comision
de Inventario previo informe favorable de la Sub Unidad de Abastecimiento a través de Control
Patrimonial y Servicios Generales. en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
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en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

El PROGRAMA NACIONAL AURORA por la necesidad de tener un servicio de inventario de bienes
gue cumpla con los Términos de Referencia aplicard adicionalmente a la penalidad por mora en la
ejecucion de la prestacion del servicio, Otras Penalidades conforme a lo establecido en el articulo
163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, cuando el Contratista cometa una
infraccidn, se aplicara tantas veces cuando se incumpla.

PENALIDAD %

INFRACCION DEL CONTRATISTA | DEL MONTO DE | FORMA DE

CONTRATO VERIFICACION

1.- Incumplimiento del Médulo Bienes El Area de Contfrol
Muebles - SINABIP Patrimonial verificara que
Cuando la migracién se haya realizado cuenta con todos los
posterior a la fecha indicada por la 1% por cada dia de| parametros vy la
comision de inventario. retraso informacion

correctamente registrada
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2.- Error de registro en el Sistema
Integrado de Gestion Administrativa
Modulo Patrimonio.

Cuando se detecte emor en el registro de
los bienes muebles en el SIGA MP
{(descripcidn, detalle técnico, ubicacion,
usuario final)

0.5 % por ficha
detectada

El Area de Control
Patrimonial verificara que
cuenta con todos los

parametros W la
informacion
correctamente registrada

3.- Personal

Cuando se verifique y constate en
cualguier etapa de ejecucion del servicio
que el personal minimo solicitado no se
encuenira a tiempo completo ejecutando
el servicio o haya sido reemplazado por
ofro que no cumpla los requisitos, sin
autorizacion de la Comision de
Inventario.

1% por cada dia de
ausencia

Se verificaran los reportes
diarios de ingreso a fin de
constatar el horario de
ingreso y salida, asi como
la firma del personal
acreditado.

4.- Ejecucion

Incumplimiento parcial en la ejecucion
del Plan de Trabajo y/o cronograma
aprobado.

1% por cada dia de
incumplimiento

Cuando se modifiquen las
condiciones y/o fechas sin
contar con la autorizacion
expresa del PROGRAMA
NACIONAL AURORA.

5.-Etiquetado

Cualquier incumplimiento en el manejo
del etiqguetado que no se ajuste a los
Terminos de Referencia.

1 % por mas de 20
etiqueta detectada

Cuando las etiquetas no
cumplan con las
exigencias previstas enlos
TDR o no seancolocadas
en los bienes
correspondientes

6.-Levantamiento de Informacion
Cuando se verifique las Planillas de
Inventario y se observe la omision de
algan bien o las caracteristicas del
misme o presentacion de informacion
incompleta. Asimismo, en casoc no
Estén debidamente firmadas.

0.5% por ficha
observada

Se verificaran todas las
planillas de inventario a fin
de cotejar que no
muestren  borrones i
enmendaduras y cuenten
con todos los datos

completos

7.- Administracion de la base de
Datos

Cuando se revise la informacion
proporcionada en los inventarios la cual
demuestre que se ha colocado algin
usuario en otra oficina, bienes que no
existen en la oficina inventariada,
cuando se ha digitado caracteristicas
diferentes a las que tiene el bien.

0.5% por reporte
detectado

Se contrastara la planilla
de inventario con la base
de datos digital, a fin de
corroborar la congruencia
entre ambas

8.- Acto Doloso

0.5 % por el hecho
detectado o
reportado por el
personal de la

entidad

Cuando se muestren
dafios a las instalaciones

~
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Cuando se compruebe que el personal 0 bienes del PROGRAMA
realizé actos dolosos en perjuicio del NACIOMNAL AURORA.
PROGRAMA NACIONAL AURORA, Ia
multa sera por cada acto u hecho,
ademas se descontara al confratista el
monto por los dafios ocasionados y la
separacion inmediata del trabajador
involucrado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

~
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: JR. CAMANA N° 616 CERCADO DE LIMA

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

12

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA — BASES INTEGRADAS

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA

JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?!3 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.

5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios4

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

~
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY’ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

7 Ibidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

8 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE TOMA
DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA EL
EJERCICIO FISCAL 2021, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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a)

b)

d)

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........cccocvvveeennen ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4,12
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100962!

@

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

................... Consorclado1 e PSR
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal

o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL
SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES
DEL PROGRAMA NACIONAL AURORA PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2021

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

¢ El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 25
A CliEniE calEATe | SPGB R ocp2 DE SEREL |PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'?G ACUMULADO
PAGO o VENTA o7
ASO

1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

©,
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _ EXPERENCIA | yiongpa | IMpPoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA 27
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
015-2021-AURORA

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Serfores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 015-2021-AURORA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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