BASES ESTANDAR DE CONCURSO
PUBLICO PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS DE VIGILANCIA PRIVADA

Aprobado mediante Directiva N° 0071-2019-OSCE/CD

k SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes
1 | [ABC] / [....... ] sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacion que debera ser
completada por la Entidad con posterioridad al
2 | [ABC]/ [....... ] otorgamiento de la buena pro para el caso especifico de la
elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Im portante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
3 « Abc por el comité de seleccién y por los proveedores.
Advertencla Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
4 » Abc seleccién y por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 . Xyz por el comité de seleccién y deben ser eliminadas una vez
culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas.
- N° | Caracteristicas | Parametros
; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
# 1 Margenes .
/ Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
/ 2 | Fuente Arial
- : Normal: Para el contenido en general
) Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
3 | Estilo de Fuente . . . ‘
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro
) anterior)
Automatico: Para el contenido en general
4 | Color de Fuente | Azul Para las Consideraciones importantes (item 3 del
cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
Tamafo de | 10 : Para el cuerpo del documento en general
> Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
. » Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y
6 | Alineacién
nombres
de los Capitulos)




7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0

8 | Espaciado .
P Posterior : O

9 | Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié

en algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en

gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha

nota.

Elaboradas en agosto de 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contraseria). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

/ e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

\_ O/



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integraciéon de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se ftrate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electréonica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacién, -calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPIiTULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los
documentos sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion
especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparaciéon o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestaciéon accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde
presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3.

3.4.

3.5.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la dultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificaciéon de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucidn de las garantias conforme a los supuestos
contemplados en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

@/
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.




-

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA- CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1.

1.2

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
RUC N° ;20295613620

Domicilio legal :Jr. Bolivia N° 109, Cercado de Lima

Teléfono: : 01-3152700

Correo electronico: : ;

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de selecciéon tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
VIGILANCIA PROVINCIA.

ITEM N° JEFATURAS REGIONALES
01 JR 1 PIURA
02 JR2 TRUJILLO
03 JR 9 CUSCO
04 JR 12 ICA
05 JR 16 AMAZONAS

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° 001947-
2021/GAD/RENIEC del 29SEP2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RDR- Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplicable.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo IIl de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendario en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la cuenta corriente del Banco de la
Nacién No. 0000- 282936.

La entrega de la copia del ejemplar de las bases se realizara en la Sub Gerencia de Tesoreria,
sito en el Jr. Bolivia N° 109, Cercado de Lima (Torre Centro Civico) 7mo piso, en las fechas
sefaladas en el cronograma, de lunes a viernes en el horario de 08:30 a 17:00 horas, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

* Entrega de la boleta de depdsito original.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resolucion de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de
salud y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-2019-EF, N° 168-
2020- EF y N° 250-2020-EF y N° 162-2021-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2211. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
y documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
(/" natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
/ los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
/ corresponda.

= Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccién. (Anexo N° 3)

' La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

? Ppara mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
que no se convoguen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no

cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e [En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para

el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.
2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:
a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.
b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la
Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben
presentar la Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la
aplicacién de la exoneracién del IGV (Anexo N° 7).
Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

G/
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Cdédigo de cuenta interbancaria (CCIl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Domicilio, teléfono y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion
del contrato.

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacién
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacion Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con
dicho documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Ill de la presente Seccion.

Pdlizas de seguros vigentes emitidas por las compafiias de seguros registradas en la
superintendencia de banca y seguros, las mismas que estaran endosadas a favor del
RENIEC como beneficiario. Dichas poélizas deberan estar vigentes desde la fecha de inicio
de la prestacion del servicio hasta 30 dias posteriores a la culminacién del contrato: Si el
personal contratado para brindar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del RENIEC, se
encuentra afiliado a EsSalud o cuenta con un seguro de trabajo de riesgo (SCTR) y cubre la
muerte e invalidez derivada de los accidentes de trabajo, tal seguro satisface el
requerimiento del RENIEC y no se necesitara contratar una podliza de Accidentes
Personales.

Estas polizas deben cubrir los siguientes riesgos:

Péliza de Deshonestidad:

Suma Asegurada US $ 30,000.00

Limite Agregado Anual

Cubre la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o infidelidad del personal
contratado para prestar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del RENIEC vy
resguardar los bienes propios de la Institucion como de terceros bajo nuestra
responsabilidad.

El importe del Deducible y/u otros gastos que no reconozca la comparfia aseguradora al
momento de la liquidacion del siniestro, seran abonados por el Contratista ganador de la
Buena Pro del presente proceso de seleccién a el RENIEC

Pdliza de Responsabilidad Civil:

Suma Asegurada US $ 50,000.00

Para cubrir la responsabilidad civil extracontractual por dafios materiales y/o personales
incluyendo muerte, en que pudiera incurrir El Contratista a través del personal contratado
para prestar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del RENIEC y resguardar los bienes
propios de la Institucion como de terceros bajo nuestra responsabilidad, en los siguientes
casos:

Clausula Extracontractual.

Locales y Operaciones

El importe del Deducible y/u otros gastos que no reconozca la compafia aseguradora al
momento de la liquidacién del siniestro, seran abonados por el Contratista ganador de la
Buena Pro del presente proceso de seleccion a el RENIEC.

Péliza Accidentes Personales:

Para dar cobertura de muerte e invalidez permanente o gastos de curacion por accidente al
personal contratado para prestar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del RENIEC y
resguardar los bienes propios de la Institucibn como de terceros bajo nuestra
responsabilidad. Segun detalle:

Cobertura Muerte e Invalidez: US $ 6,000.00.
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Gastos de Curacién: US $ 1,200.00
Clausula para cubrir:
Accidentes incluyendo Accidentes de Trabajo sujeto a horas laborales

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f) y k), segtn
corresponda.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

n) Todos los documentos solicitados para la firma del contrato indicados en los numerales 4.1,
42,43,44,45,46,4.7,511,51.2,513, 514,515,516, 51.7, 5.1.8, 5.1.9, 524,
5.4.45 de los Términos de Referencia.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de

> Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@/
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@

2.5.

documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jr. Bolivia N° 109,
Sexto Piso Edificio del Centro Civico. Lima, y a través de las Mesa de Partes Virtual del Reniec.
Link:

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00).

FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los 10 dias calendarios siguientes al otorgamiento de la
conformidad respectiva, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto Supremo 168-2020-EF
que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, de acuerdo a las siguientes
condiciones:
Pago del primer mes de servicio
Para el pago del primer mes de servicio, el contratista presentara los siguientes documentos:

o Factura mensual del servicio prestado.

o Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la

Entidad ante la SUCAMEC.
o Copia del cargo de presentacion del Plan Anual de Instruccion.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A partir del segundo mes de servicio, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones
laborales y previsionales por parte del contratista y en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-
2002-TR, presentara la siguiente documentacion para el tramite de pago:

o Factura mensual del servicio prestado.

o Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la

Entidad.

o Copia de la constancia del depdsito que otorgue el banco (mediante el cual se haya
realizado el pago), en la cuenta de ahorros a nombre del trabajador, o copia del cheque y
copia del cargo de recepcion del mismo por parte del trabajador.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, de acuerdo a lo expresado en la nhormativa de la materia.
Relacion (nombre y apellidos completos — por Agencia o Punto de Atencién) del personal
que presté servicios en las instalaciones del RENIEC en el mes anterior.

Solo para el segundo pago se debera presentar copia del cargo del Estudio de Seguridad
de los locales.

o O O O

O

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio el contratista remitira copia de la documentaciéon que
acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de
los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza
el ultimo pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jr. Bolivia 109,
Torre Centro Civico — Cercado de Lima, de lunes a viernes de 8.30 a 17:00 horas.

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.
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OBJETD

B RENIEC, a través de la Gerencia de Dperaciones Regisirales y Gerencia de Resiucion de
i3 Identidad y Apoyo Social requisre selecoonal pErsones naturaies o jundicas gue preste &
serviao de vigiancia por relacon de dem en los oeales de as Jefatuas Regionales y Locales
GRIAS da Prowincias que se indican an o cuadro 01, de acuerdo a los erminos de relerenda
gue s detalan an o presems documenio.

FINALIDAD PUBLICA

Resguardar la Segundad Fisica del personal, instalacionss, equipos y palimonio del RENIEC
en cumpimianto a las acoones de segundad a Nivel Ingtucional, acorde al Plan Oparativo
Insifucions

ANTECEDENTES

El REMNIEC cuenia en las Jelaiuras Regionales con Oficinas Repisirales. Agencias. Punios de
Alencin y Locales. dependieniss de 3 Gerenaa de Operaciones Registrales y de la Gerancia
de Restiucan ds b ldemidad y Apoyo Social. para &l cumplimeenio de su Meibn “Ragistrar a
ientdad, los hechos vilales y los cambios de estado civil Oe las personas; paricipar del
Sistemna Eecioea y promover el uso de 3 idenbficacion y certificacion digital as! como la
ncluitn socal con enfogue inliscullual

REQUISITOS QUE DEBERA CUMPLIR EL PARTICIPANTE

4.1 Mo estar inhabilitado para confratar con o esiado peruano

42 Copia simple de Resolucion de Autorizacson de Funcionamiento Vigene, emitida por i
Superniendencia de Contral de Servicios de Sagundad Control de Ammas, Mumnicidn y
Explogivos de Uso Civil (SUCAMEC) del Minisierio del Inlenor

431 Coniar con auloriracion de la SUCAMEC para operar en los departamentos incluidos
dentro dal slcance del servicn. Dicha aulorgacion deberd s aciedilada oo Copa
simgle de la respectiva resolucibn wigente. emiida por la SUCAMEC. En los casos gue
dentro de l8 Resolucibn de Aulwizacon de Funcionemiento s8 encuenire &
depariamanio del alcanos del saivioo, vaklia la copia de 3 Resolucion, soliciada en e
numeral 4 2

44 Copia smple de B constancia wigenie de esiar inscrilc en el Regsio Nacional de
Empresas y Entidaces que realizan actiividades oo indermediacion taboral (RENEEIL)
para brindsr senvicios complementanos de segundad privada. En caso de que &l
partiopanie se presanie en una jursdiocion distinta 3 1 gue se encuentra nscrita . debes
presentar una declaracion jurada a8 preseniar @ suloriracion de
amphacion de esablecimeento &l momento dé I8 Lscnpaion del aonliEio

45 Contar con una ofona operatva, para las coondinacones ¥ control, dentro del alcanos
dil Sorvicen, Wb gui delkdd Enet B relpRciva aulonzacion o8 funconamienio Deho
requisito deberd ser acredisdo mediante 1a copia del documento oficial emitido por i3
Municipaldad de & Localided compstents, requisito gue debe ser acreditado pama la
frma del conlraio

46 Contar con un repressniante 0 un supsnvisol zona para el contol, supervson y
Jﬂhmmmh““mlﬂm.ﬂlmmﬂmuﬂlﬁm
como tal, d2 no mencs de dos afbos. Cabe acarar qua, ni el representants designado o
supenvisor ronal estaran a disposicion esclusiva del RENIEC

47 Ls relacion del representanie o supenvisor zonal, junio con la scorediacon de su
expenenca deberad ser preseniado para ke suscripoiin dal conirato
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5. DETALLES DEL SERVICIO

5.1. PERFIL DEL PERSONAL PROPUESTO POR EL CONTRATISTA

El personal propuesto para cubrir los puestos requeridos del servicio, debera contar con
el siguiente perfil:

Agentes de Vigilancia (Operativos)

5.1.1.

5.1.2.
5.1.3.

5.186.

5.1.8.

Nota:

Contar con Documento Nacional de ldentidad vigente, para personal nacional o
Camnet de extranjeria para personal extranjero (con permiso de trabajo),
respectivamente.

Ser mayor de edad y tener buena salud fisica, acreditado con certificado médico.

Tener secundaria completa, coma minimo, acreditar con copia certificado de
estudios y/o declaracién jurada simple.

Que cuente con evaluacion psicolégica, cuya acreditacion debe realizarse con
Declaracion Jurada suscrita por el empleador y que ratifica el cumplimiento de
dicho requisito para el personal de seguridad conforme a lo establecido por la
Ley de Servicios de Seguridad Privada.

No tener antecedentes penales ni policiales, acreditados con copia del certificado
emitido por la autoridad correspondiente (que indique claramente el codigo para
su verificacion via internet). Es valido el Certificado Unico Laboral expedido por
el Ministerio de Trabajo y Promocion del empleo.

Tener conocimientos basicos de primeros auxilios, sistemas contra incendios y
manejo de extintores, cuya acreditacion debe realizarse con Declaracion Jurada
suscrita por el empleador.

No haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad y vigilancia privada,
por falta grave relacionada a indisciplina o deshonestidad, acreditado mediante
declaracion jurada a la firma del contrato.

Poseer Camé de |dentificacion de Vigilancia Privada segln disposiciones de la
SUCAMEC. A la firma de contrato se presentara copia simple del carné o copia
de la solicitud de tramite debidamente sellada por SUCAMEC. El RENIEC podra
verificar su validez a través de los sistemas del SUCAMEC.

Experiencia minima de 2 afios en el puesto a desempefiar en el servicio,
acreditado con copia simple del certificado o constancia de trabajo, el cual
debera ser presentado a la firma de contrato.

Se permitira que el personal indicado en la “relacion del personal que prestara el
servicio” que se adjuntara para la firma del contrato, sea reemplazado siempre y
cuando se acredite fehacientemente, que el personal de reemplazo cumple con
el perfil minimo requerido en los Términos de Referencia.

Se considerara la validez del Carnet SUCAMEC vencido, si la entidad,
SUCAMEC, amplia su vigencia durante la emergencia decretada por el Gobierno

5.2, REMUNERACION DE LOS AGENTES DE VIGILANCIA

5.21.

522

5.2.3.

El pago de la remuneracion de los agentes, adelantos y descuentos deben constar
en las respectivas boletas de pago.

El pago de la remuneracion de los agentes debera considerar todos los conceptos,
tales como: remuneracion minima mensual, bonificacion por jornada nocturna,
otras bonificaciones (de ser el caso), bonificacion por horas extras, bonificacion
por feriados, bonificacién por asignacion familiar.

En los meses de julio y diciembre, el contratista debera efectuar el pago de la
gratificacion correspondiente, de acuerdo a ley.
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5.2.5.

5.2.6.
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El postor ganador debera presentar a la firma del contrato una declaracion jurada
estableciendo la fecha de pago mensual de los agentes, debiendo precisar el
medio de pago (abono en cuenta de ahorro o cheque).

Si El Contratista no ha realizado el pago de las remuneraciones de los agentes de
vigilancia de acuerdo a lo sefialado en el numeral anterior, se aplicara la penalidad
establecida. De persistir la falta, el RENIEC podra resolver el contrato, sin perjuicio
de la penalidad aplicada.

Los agentes deben perienecer al Régimen Laboral General, independientemente
si estos postores se encuentran acogidos en la Ley de Promocién de la
Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro Empresa y del Acceso al
Empleo Decente.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.3.1.

532

ACTIVIDADES DE PREVENCION Y SUPERVISION

5.3.1.1. Programar y ejecutar rondas de inspeccion inopinadas para controlar el
cumplimiento del servicio, verificar y reportar al Jefe Regional (JR), a los
encargados de los locales GRIAS y a la Oficina de Seguridad y Defensa
Nacional (OSDN]), cualquier condicidon insegura que genere riesgo a las
personas, instalaciones y acerbo documentario del RENIEC.

53.1.2. Apoyar en la identificacion de peligros en todos los inmuebles e
instalaciones a cargo del RENIEC.

5.3.1.3. Recomendar medidas y acciones a tomar con la finalidad de evitar
accidentes, incendios, susfracciones, manifestaciones, sabotajes, actos
terroristas, y minimizar los riesgos en casos de desastres naturales.

5.3.1.4. Participar activamente en la organizacion, preparacién y gjecucion de
simulacros en los diferentes locales donde ejecuten el servicio.

5.3.1.5. Comunicar a la Jefatura Regional, a los encargados de los locales
GRIAS y a la OSDN, los datos de contacto de supervisores o
representantes que el contratista designe en cada provincia que se
encuentre instalado el servicio. Al respecto, como minimo, el contratista
debera proporcionar al inicio y durante el servicio, la siguiente
informacian:

53.1.5.1 Nombresy apelliidos del supervisor o representante, el cargo
del personal designado, la direccion, los numeros de
teléfono fijo o movil y el correo electronico.

5.3.1.52 Asimismo El Contratista tiene la obligacion de comunicar
al RENIEC cualquier cambio de los datos de contacto, en un
plazo no mayor de veinticuatro (24) horas de producido
dicho cambio.

ACTIVIDADES DE RUTINA DEL SERVICIO DE VIGILANCIA EN LOCALES DEL
RENIEC.

5.3.2.1. Identificar, Controlar y Registrar los accesos de los trabajadores,
contratistas, y visitantes a las instalaciones, oficinas y locales,
asegurando que todo acceso cuente con la debida autorizacion.

5.3.2.2. Mantener un registro, mediante un cuaderno de ocurrencias de todas las
personas (trabajadores, contratistas y visitantes) que accedan a las
instalaciones, oficinas y locales a cargo. El mencionado registro debera
contener la siguiente informacion: fecha del evento, hora de ingreso,
hora de salida, nombre y apellido, motivo del ingreso.

5.3.2.3. Controlary registrar, en el cuaderno de ocurrencias, elingreso y la salida
de los bienes muebles desde y hacia las instalaciones, oficinas y locales
del RENIEC, sean bienes patrimoniales o de terceros, asegurando que
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5.3.2.4.

5.3.2.5.

5.3.2.6.

53.2.7.

5.3.2.8.

5.3.2.9.

5.3.2.10.

53211

5.3.212.
/ 5.3.2.13.
5.3.2.14.

5.3.2.15.

5.3.2.16.
5.3.2.17.
53.2.18.

5.3.2.19.

fodo traslado o movimiento cuente con la debida autorizacion escrita y
procedimiento de la institucion.

Verificar de manera permanente todos los ambientes internos y las areas
perimetrales de todas las instalaciones, oficinas y locales, previniendo
los danos, siniestros, atentados, y/o cualquier riesgo existente o
potencial.

Verificar y exigir el uso de la credencial de identificacion (fotocheck
institucional) y/o pase de visitante (si lo hubiera), tanto en las zonas de
control de acceso como en el interior de las instalaciones, para lo cual,
el personal de vigilancia debera impedir el acceso de las personas que
no cuenten con la tarjeta de identificacion a las instalaciones, oficinas y
locales que se encuentren bajo el alcance del servicio.

Impedir el ingreso de personas portando armas de fuego, municiones,
explosivos o cualguier tipo de objeto que pueda ser utilizado para causar
lesiones a las personas o dafios en instalaciones, oficinas vy locales del
RENIEC. Para ello hara uso de detectores de metales o cualquier otro
medio de control gue le permita cumplir la funcién asignada.

Impedir el ingreso de personas en evidente estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas a las instalaciones, oficinas y locales del RENIEC.

Verificar que los menores de edad se encuentren acompafados de sus
padres o familiares al momento de ingreso, transito y salida del local.

Revisar los paquetes, bolsos, maletines y carteras al ingreso y/o salida,
con la finalidad de detectar e impedir la salida no autorizada de bienes
de la institucion.

Realizar inspecciones diarias para verificar la operatividad de los
equiposy sistemas contra incendios, que las rutas de escape estén libres
de obstaculos, que los extintores estén instalados correctamente, libres
de obstaculos y sefializados. cualquier ocurrencia debera comunicar de
manera inmediata al jefe o encargados del Local.

Colaborar en la planificacion y la ejecucién de simulacros de evacuacion
por emergencia de incendio y sismo.

Detectar y neutralizar manifestaciones, actos de vandalismo, actos de
sabotaje y/o terrorismo.

Detectar, intervenir y neutralizar la accién de personas que atenten
contra los trabajadores, publico asistente o a las instalaciones y dar
cuenta a la autoridad policial para su inmediata intervencion, cuando las
circunstancias asi lo exijan.

Intervenir oportunamente y de acuerdo a lo establecido en los planes de
emergencia, en los casos de siniestros por incendio, sismos,
inundaciones, etc.

Proteger los bienes ubicados en las instalaciones, oficinas y locales del
RENIEC que estan bajo su custodia.

Informar oportunamente a la Central de Monitoreo de la OSDN las
novedades y/u ocurrencias que se susciten en las instalaciones, oficinas
y locales.

Reportar oportunamente al Jefe o encargado del Local y la OSDN
acciones y condiciones sub estandares (inseguras), péerdidas
accidentales e intencionales de bienes patrimoniales.

Verificar, segun sea el caso, que las puertas y ventanas se encuentren
aseqguradas luego de retirarse el Ultimo trabajador de las instalaciones,
oficinas y locales.

Detectar a personas y vehiculos sospechosos que merodean las
instalaciones, oficinas y locales.
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5.3.2.20. Operar correctamente los sistemas de emergencia, contra incendios y

otros dispositivos de seguridad.

5.3.2.21. Reportar las ocurrencias del turno de servicio a la Central de Monitoreo

de la OSDN.

5.3.2.22. Impedir el acceso de ambulantes, volanteros y tramitadores al interior y

en la zona perimetral de las instalaciones, oficinas y locales de atencién
al publico.

5.3.2.23. Mantener ordenados y limpios los ambientes asignados por el RENIEC

para el uso del personal de vigilancia.

5.3.2.24. Mantener en buen estado el mobiliario y/o bienes asignados por el

RENIEC para el cumplimiento del servicio. En caso de deterioro, el
contratista sera responsable de la reparacion o reposicion.

5.3.2.25. El contratista debera cumplir conforme los protocolos sanitarios y demas

disposiciones que dicten los sectores y autoridades competentes.

CONDICIONES DEL SERVICIO (OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL
CONTRATISTA)

5.4.1.

54.2.

El Contratista tiene la obligacién de ejecutar el servicio en los lugares y horarios
establecidos, segun los cuadros N” 01 y N° 02.

El servicio se gjecutara de acuerdo a las normas internas de la entidad (vigentes
y aquellas que se aprueben durante la ejecucion del servicio), las mismas que
seran de conocimiento oportuno por el contratista para su cumplimiento, siendo
las siguientes:

Directiva DI-206/0SDN/001 “Seguridad de la Instalaciones en Sedes,
Oficinas Registrales, Agencias, Locales y/o Puntos de Atencion, vigente.

Guia de Procedimiento GP-344-OS5DN/004 “Ingreso de Contratistas,
Visitantes y Personal del RENIEC en Dias y Horarios No Laborables a las
Instalaciones del RENIEC” vigente.

Norma Administrativa Interna NAI-386-OSDN/002 “Normas y Obligaciones del
Personal de Vigilancia Privada” vigente.

Norma Administrativa Interna NAI-376-0OSDN/002 “Disefio, Elaboracién y
Control del Pase Provisional de Identificacién (Fotocheck Provisional) y Pase
de Visita", vigente.

Guia de Procedimientos GP-329-GAD/SGCP/005 “Movimientos de Muebles
yl/o Materiales” vigente.

Planes de Contingencias de los locales.

Protocolo Sanitario COVID 19 que se adjunta por anexo 03, a ser aplicado
por el servicio de vigilancia, en Sedes, Oficinas Registrales, Agencias y

Locales del RENIEC.?

Debera de tener en cuenta las normas extena NTP ISO/IEC 27001:2014
‘TECNOLOGIA DE LA INFORMACION. Técnicas de Seguridad. Sistemas de
Gestion de Seguridad de la Informaciéon, en merito a que la ENTIDAD se

! Decreto Supremo N° 103-2020-EF que establece disposiciones reglamentarias para la framitacion de los procedimientos
de seleccion que se reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 30225,

Resolucién Ministerial N* 488-2020-MINSA. fecha 30 Junio 2020 y Resolucion Ministerial N* 972-2020-MINSA, fecha 27
MNoviembre 2020, que aprueba el Documento Técnico: “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y Control de la Salud de
los trabajaderes con riesgo de exposicion a COVID - 19",

Resolucién Ministerial N° 541-2020-IN, de fecha 24 de Junio de 2020, que aprueba el “Protocolo Sanitaric Sectorial ante el
COVID — 19 para los Servicios de Seguridad Privada”

? Resolucion Ministerial N° 488-2020-MINSA, de fecha 30 de Junio de 2020 y Resolucion Ministerial N° 97 2-2020-MINSA,
fecha 27 Noviembre 2020, que aprueba el Documento Tecnico: “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y Control de la
Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID - 19",
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encuentra vinculada a ella, la misma que seran de conocimiento oportuno por
el contratista.

El Contratista debe contar con un area de operaciones que, mediante la supervisién
externa, verifique y asegure el cumplimiento del servicio.

El servicio que brinde el contratista, incluyendo su metodologia o sistema de
supervision, estaran bajo la observacion de la OSDN.

El Contratista es responsable de la supervision y control del personal propuesto y
asequrar la calidad del servicio, para lo cual, debe realizar actividades como
rondas programadas y/o inopinadas, inspecciones diurnas, vespertinas y/o
nocturnas, con una periodicidad de visita de supervision inter diaria en |la Sedes
de la Jefatura Regional y el resto de locales una vez por semana, situacion que
implica un minimo de 4 supervisiones mensuales, debiendo entregar al inicio del
Contrato, la “Programacion Mensual de Supervisiones.

5.4.5.1. En caso el contrato requiera supervisiones inter diarias, el inicio de la
programacion de supervisiones debe ser el mismo dia en que se inicie
el contrato, o al dia siguiente, siendo la cantidad de supervisiones
mensuales un minimo de 15 en Sedes de las Jefaturas Regionales y
Oficinas Reagistrales que se encuentran en lamisma localidad de la sede.

5452 En caso la supervision se reqguiera una (01) vez por semana,
correspondera un minimo de cuatro (04) Supervisiones mensuales, en
las Oficinas Registrales, Agencias y Puntos de Atencidn distantes a la
Sede de la Jefatura Regional.

5.4.5.3. Los dias donde no se ha programado Supervisiones, el coniratista
debera efectuar verificaciones telefénicas diarias del servicio.

5454 Lapermanencia del personal de supervision en cada local sera minima
de 15 minutos; debiendo estar registrado en el cuaderno de ocurrencia
del local, la hora de ingreso, acciones realizadas (verificacion del
servicio, instrucciones y revision de planes y protocolos de seguridad y
bioseguridad) durante la visita, para la verificacién y constatacion
posterior del Jefe del local.

El Contratista debera retirar del servicio al personal que tenga tres dias de
ausencia injustificada y/o que haya sido sancionado con tres dias de suspension
o similar, durante un mes, comunicando por escrito al Jefe Regional del RENIEC.

El Contratista es responsable de proporcionar todos los equipos, suministros,
utiles de escritorio, formatos y otros materiales necesarios para el cumplimiento
del servicio.

El inventario de bienes sera verificado entre El Contratista y la Entidad y constara
en el Acta de Instalacion del servicio de cada local materia del servicio. Caso la
Entidad no presente inventario, este debera constar en el Acta de Instalacion.

El Contratista es responsable del archivo, proteccién y custodia de toda la
informacién registrada en cuadernos, formatos y en medios electrénicos que el
personal propuesto disponga y manipule, debiendo al término del llenado remitir
los cuadernos de novedades al encargado del local de la institucidn para el archivo
y la custodia.

5.4.10. El Contratista es responsable de velar que el personal propuesto no accione y/o

utilice los equipos telefonicos, informaticos, audiovisuales y/u otros de propiedad
del RENIEC y de terceros, cuando no cuenten con la autorizacion debida.

5.4.11. Sicomo consecuencia del uso no autorizado resultara la pérdida de la informacién,

inoperatividad de cualquiera de los equipos y/u ocasionen el incremento de los
costos de energia eléctrica o de telefonia, El Contratista se responsabiliza de la
inmediata devolucion de los bienes en igual o mejores condiciones, asi como, del
pago integro de los costos y dafios ocasionados; sin perjuicio de la penalidad
correspondiente.
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5.4.12. ElConfratista debe contar con el personal suficiente paraque, en casos de requerir
reemplazos y/o cambios, cumpla inmediatamente con atender el requerimiento.
Para los casos de inasistencia de personal propuesto, los reemplazos deberan
hacerse cargo del puesto hasta dos horas para los locales que se ubiquen dentro
de la ciudad de la Jefaturas Regionales y de hasta tres horas en zonas alejadas a
la Jefatura Regional. Debiendo considerar que la lejania o distancia de algunos
locales del RENIEC, no es justificacion suficiente para el no cumplimiento del
servicio de acuerdo a los Términos de Referencia, siendo que si podra ser
justificacion los eventos sucedidos por casos fortuitos o fuerza mayor.

5.4.13. Adicionalmente, El Contratista deberd cumplir con las normas generales de
seguridad y de control de accesos establecidas en los manuales de la SUCAMEC
ademas de las consignas particulares dispuestas por el RENIEC.

5.4.14. El personal del Confratista efectuara el servicio correctamente uniformado. El
término  “comectamente uniformado”, se define en el articulo 65 (d), de
conformidad al Decreto Supremo N* 003-2011-IN (31MAR11), Reglamento de la
Ley N° 28879, Ley de Servicio de Seguridad Privada.

5.4.15. El personal del Contratista durante su permanencia en el RENIEC acatara todas
las normas intermas y las de seguridad de la entidad.

5.4.16. No se aceptaran casos de embriaguez o actos refiidos contra la moral y las buenas
costumbres, abandono del puesto o que asista en condiciones que le impidan
cumplir con sus obligaciones.

5.4.17. El RENIEC se reserva el derecho de requerir al Contratista la sustitucion de
cualquiera de los agentes, supervisores asignados por este, por incumplimiento
de las normas establecidas por el RENIEC o por otros motivos debidamenie
justificados, cambio que debera ejecutarse dentro de las 72 horas de solicitado.

5.4.18. El Contratista proveera a su personal los equipos de acuerdo a lo requerido para
el servicio y se encargara de mantenerlos en perfecto estado de funcionamiento.

5.4.19. Para los puestos de vigilancia de Lunes a Domingo, queda entendido que cada
vigilante laborara Q6 (seis) dias a la semana, teniendo que descansar UN (01) dia,
considerado como descanso laboral segun lo establece la Legislacién Laboral, que
puede ser cualquier dia de la semana segun su rol de servicio. En caso exceda
dicho periodo por razones propias del servicio de vigilancia (como el de cumplir
con los sistemas de rotacidn y/o cambios de turnos), la compensacién debe

v efectuarse de acuerdo a Ley, con un minimo de 4 dias mensuales.

5.4.20. El dia que descanse el vigilante titular, el puesto debera ser cubierto por otro
/ vigilante, al cual denominaremos descansero o volante; si el descansero o volante,
asignado a los locales, cubre 06 (seis) descansos durante la semana de los
titulares, éste deberd percibir la misma remuneracién de un titular, que debera
estar incluida en la estructura de costos. Los puestos de vigilancia de lunes a
sabado y de lunes a viernes no requieren de personal descansero y/o volante.

5.4.21. El Contratista debera garantizar la cobertura total del servicio segin las necesidades
del RENIEC, tanto para cubrir los descansos laborables, las vacaciones, los
- permisos, los descansos médicos, inasistencias (los faltos), entre otros. Caso
contrario (puesto de vigilancia no cubierto) se aplicara la penalidad respectiva. La
empresa no dejard de cubrir los puestos de vigilancia ya que es de su absoluta
responsabilidad.

5.4.22. En el caso de reemplazo indicado en el parrafo anterior, el contratista debera
acreditar ante el Jefe o Encargado del local, quien elevara dentro de un plazo maximo
de 72 horas (contabilizados desde que el reemplazante asume el servicio) el
documento a la Jefatura Regional, conteniendo la documentacion que acredite el
cumplimiento del perfil establecido para cada puesto indicado en el numeral 5.1. del
presente documento.

5.4.23. ElConiratista debera garantizar la cobertura total del servicio segin las necesidades
del RENIEC, tanto para cubrir los descansos laborables, las vacaciones, los
permisos, los descansos medicos, inasistencias (los faltos), entre otros. Caso
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contrario (puesto de vigilancia no cubierto) se aplicara la penalidad respectiva. La
empresa no dejara de cubrir los puestos de vigilancia ya que es de su absoluta
responsabilidad.

Los puestos de vigilancia que tengan acceso a realizar llamadas telefonicas mediante
los equipos telefonicos del RENIEC, deberan utilizarlos Gnica y exclusivamente para
los fines del servicio, quedando prohibidas las llamadas particulares (a fijos y/o
celulares), en caso de detectarse llamadas particulares efectuadas por el personal
de vigilancia, el costo de éstas serd descontadas de la facturacion mensual, sin
perjuicio de la aplicacion de la penalidad correspondiente.

El Contratista coordinara permanentemente con el Jefe del local, los encargados de
los locales GRIAS y/o la OSDN y evaluaran el cumplimiento del servicio, en relacion
a los riesgos inminentes o potenciales que se observen, presentando
recomendaciones.

En caso que el Contratista requiera realizar una sustitucion por rotacién del personal
propuesto o por solicitudes personales de cambio, debera coordinar previamente con
el Jefe 0 encargado del local, para proceder al cambio, el personal propuesto para el
reemplazo debera realizar un periodo de induccion minimo de dos turmnos en el
puesto; a excepcidn de los casos de despidos por falias graves, renuncias o
solicitudes personales de cambio.

El servicio, estara sujeto al control y supervision de los Jefes o encargados de cada
local y la OSDN - a través de la Central de Monitoreo y supervisiones - guienes
verificaran en forma continua el funcionamiento diario y la calidad del servicio,
realizando indagaciones sobre los actos, hechos o circunstancias que comprometan
algun aspecto de laseqguridad. Las ocurrencias deberan estar reflejadas en las Actas
de Conformidad realizadas por cada Jefe de local.

De comprobarse deficiencias en el servicio, previo requerimiento telefénico, verbal o
escrito de los representantes del RENIEC mencionados en el parrafo anterior, El
Contratista adoptara las medidas inmediatas para corregirlas, asumiendo los gastos
en que incurra.

Reuniones de Coordinacion: ademas de las reuniones que se realicen semanales
entre el Supervisor Zonal y el encargado del local, se debera realizar reuniones
bimensuales de coordinacion entre la GerencialArea de Operaciones del contratista,
el Jefe Regional del RENIEC, con la finalidad de efectuar una evaluacion global del
servicio, a fin de reforzar las medidas de seguridad y obtener los mejores resultados.
La primera reunién se realizara al inicio del servicio y/o a solicitud del Jefe Regional).

Plan Anual de Instruccion: el contratista disefiara el Plan Anual de Instruccién para
su personal de vigilancia destacado en el RENIEC, desarrollando un minimo de seis
(0B) horas trimestrales, sobre alguno de los siguientes temas:

¢ Valoresy principios del personal de seqguridad.

. Atencidn al cliente.

. Primeros auxilios, uso de extintores, procedimientos de evacuacion y
emergencias.

¢ |dentificacion de peligros.

Procedimientos de identificacion, control y revisién de personas, paquetes y

vehiculos.

Manera correcta de hacer un reporte.

Procedimientos y politicas del RENIEC.

Procedimientos y consignas generales de cada puesto.

Sensibilizacion en la prevencion del contagio COVID 19

El Plan Anual de Instruccion debera presentarse como maximo a los 30 dias
calendarios de iniciado el servicio al Jefe Regional, con copia a la Oficina de
Seguridad y Defensa Nacional y a la Sub Gerencia de Logistica, lo cual sera uno
de los condicionantes para el primer pago y renovado para el décimo segundo mes
del servicio; esto debido a que al segundo afio de contrato, décimo tercer mes, el
contratista debera renovar el respectivo Plan de Instruccion
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5.4.31.

5.4.32.

5.4.33.

5.4.34.

5.4.35.

5.4.36.

5.4.37.

5.4.38.

5.4.39.

5.4.40.

5.4.41.
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El Contratista, previa coordinacién con el Jefe Regional y/o la OSDN, formulara el
Estudio de Seguridad correspondientes a cada local a su cargo. La presentacion de
estos documentos sera por escrito, asi como en medios digitales, pudiendo hacer
uso de camaras fotograficas para este trabajo.

Esta documentacion debera presentarse dentro de los sesenta (60) dias calendario
de iniciado el servicio al Jefe Regional con copia a la OSDN.

Al inicio del servicio, el personal propuesto recibira por parte del RENIEC, a cargo
del Jefe o encargado del local, una charla de induccion en las que se les explicara en
lineas generales las exigencias del servicio, normas de conducta, politicas de control
de la entidad, Plan de Emergencias, Rutas de Evacuacion, Procedimientos de
Emergencia los Documentos Normativos indicados en el item 54.2.

El establecimiento de los procedimientos del servicio (Documentos Normativos
indicados en el item 5.4.2) se efectuara en coordinacion con el Jefe o encargado del
local o quien haga sus veces; los que deberan obrar en cada puesto al iniciarse el
servicio.

El servicio a contratar, estara compuesto por personal de Agentes de Vigilancia fijos
en cada local del RENIEC.

El Contratista debera hacer entrega a la OSDN del RENIEC, en un plazo maximo de
treinta dias calendarios de suscrito el contrato, un equipo de comunicaciones
(CLARO, MOVISTAR, ENTEL u otro operaclor) para las comunicaciones directas con
los puestos de vigilancia en los locales a ser cubiertos en el contrato.

El Contratista adjudicado del servicio, en adicidon al numeral 5.4.3. sera responsable
de supervisar permanente y adecuadamente el cabal cumplimiento de las funciones
de vigilancia, proteccion y seguridad; accion que efectuara utilizando diferentes
formas, medios y técnicas de supervisién, rondas programadas o inopinadas,
inspecciones, control telefénico y radial, consignas, acciones de motivacion, etc., con
el fin de garantizar un servicio eficiente y continuo durante las 24 horas, en resguardo
de las instalaciones, del personal y de los bienes patrimoniales o de terceros
confiados a su custodia.

En caso de comprobarse deficiencias en el servicio, el contratista adoptara las
medidas inmediatas para corregirlas, siendo los gastos en que se incurra, por cuenta
de la Empresa proveedora.

Previa necesidad del area usuaria y en coordinacién de la OSDN, el Registro
Nacional de Identificacion y Estado Civil, por disposicién de la Gerencia de
Administracion, estara facultada para incrementar o disminuir el nimero de puestos
de vigilancia, en los locales existentes o en nuevos locales, de acuerdo a sus
necesidades y acorde con lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su
respectivo Reglamento.

El Contratista debera tomar las medidas de precaucion para evitar y prevenir
accidentes que puedan dafar al trabajador y/o a terceros.

Es responsabilidad del Contratista que presta el servicio, darle las garantias de
seguridad a las personas, cuidar y proteger los bienes muebles, enseres,
instalaciones, equipos, maguinarias y locales del RENIEC.

El Contratista es responsable por la culpa o dolo de los dafios y perjuicios que
pudieran ocasionar a las instalaciones, muebles, equipos y demas enseres de
propiedad del RENIEC y/o de terceros, suscitada en |a prestacion del servicio y/o
del incumplimiento de las funciones asignadas; es decir, en el caso que el
contratista no hubiera actuado con la diligencia debida o no hubiera cumplido con
la normatividad institucional o medidas internas del RENIEC, o en su defecto, con
las normas de seguridad. Estos hechos seran investigados y determinados por las
autoridades competentes.

En el caso de producirse algun dafio, perdida o robo de algun bien del RENIEC en
las instalaciones donde el proveedor presta el servicio, se debera seguir el
siguiente procedimiento:
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5.4.43.

5.4.44.

5.4.45.

o E| Jefe de la Oficina Registral, Agencia, Punto de Atencién o encargados de
los locales, comunicara dentro de las 24 horas de haberse detectado el
siniestro a la Oficina de Seguridad y Defensa Nacional, a la Sub Gerencia de
Logistica, al Contratista, al Jefe Regional y/o ( o Gerencia de Restitucion de
la Identidad y Apoyo Social de ser el caso) quien lo represente, el mismo que
reportara de inmediato a la Compafiia de Seguros (de acuerdo a las polizas
de seguros entregadas) a fin de que estas se activen oportunamente; cuyo
personal (o quien los represente) se hara presente en el lugar donde se ha
reportado el siniestro, a fin de verificar la comunicacion recibida y proceder a
efectuar las indagaciones sobre las formas y circunstancias que se produjo.

« RENIEC, a través del personal responsable del local afectado dentro de las
24 horas de detectado el siniestro presentara la denuncia policial en la
comisaria PNP de la jurisdiccion que corresponda.

s Una copia certificada de la denuncia policial, sera remitida a la empresa de
seguridad contratada, en un plazo no mayor de 72 horas, contando desde el
dia habil siguiente a la interposicion de la indicada denuncia, para
conocimiento formal del hecho ocurrido y la presentacion del informe.

e La Oficina de Seguridad y Defensa Nacional, solicitara el informe de los
hechos a la empresa contratada y posteriormente formulara y alcanzara el
informe que realice a la Sub Gerencia de Logistica, el cual contendra las
conclusiones y recomendaciones fundamentadas.

e Es de responsabilidad del Contratista velar por la reposicion del bien
siniestrado a través de su péliza de seguro o directamente. Dicha reposicién
se hara en un plazo maximo de 30 dias calendario, debiendo ser entregados
mediante acta de entrega - recepcion al Jefe del Almacén Central del
RENIEC.

Los parametros que utilizara el RENIEC en los casos de pérdidas de bienes son:

5.4.43.1. Si el personal asignado al servicio se encontraba en sus respectivos
puestos de vigilancia.

5.4.43.2. Establecer la pre existencia del bien. A través de documentos del
RENIEC que permitan establecer fehacientemente que el bien
siniestrado se encontraba en el lugar del evento.

5.4.43.3. Si se detectd oportunamente la condicién insegura relacionada al
evento.

5.4.43.4. Si habiendo detectado la condicion insegura relacionada al evento, el
personal asignado al servicio adoptd las medidas de proteccidn
necesarias a fin de evitar la pérdida.

5.4.43.5. Sise cumplieron con los documentos normativos del RENIEC indicados
en el numeral 5.4.2.

5.4.43.6. Si se cumplid con registrar todos los ingresos y salidas de personal y
bienes en todos los puntos de control involucrados en el evento,

5.4.43.7. Si se cumplié con revisar paquetes, maletines, bolsos en todos los
puntos de control involucrados en el evento.

La remuneracion minima mensual del agente de vigilancia que debe abonar el
contratista, sera la que establezca las normas laborales vigentes y que debera
indicarse en la estructura de costos.

NOTA

e Debe adicionarse las bonificaciones y deméas beneficios sociales que por ley
percibe el trabajador.

 El personal que labora debe de estar registrado en los libros laborales y con
goce de los beneficios que la legislacion disponga.

e El horario de trabajo se podra extender conforme a lo establecido en el
articulo 5° del Decreto Legislativo N® 854.

El participante que obtenga la buena pro debera contar con pélizas de seguros

vigentes emitidas por las compafiias de seguros registradas en la

superintendencia de banca y seguros, las mismas que estaran endosadas a favor
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del RENIEC como beneficiario. Dichas poélizas deberan estar vigenties desde la
fecha de inicio de la prestacion del servicio hasta 30 dias posteriores a la
culminacion del contrato: Si el personal contratado para brindar el Servicio de
Vigilancia a las instalaciones del RENIEC, se encuentra afiliado a EsSalud o
cuenta con un seguro de trabajo de riesgo (SCTR) y cubre la muerte e invalidez
derivada de los accidentes de trabajo, tal seguro satisface el requerimiento del
RENIEC y no se necesitara contratar una poéliza de Accidentes Personales.

Estas polizas deben cubrir los siguientes riesgos:
Poéliza de Deshonestidad:

Suma Asegurada US $ 30,000.00

Limite Agregado Anual

Cubre la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o infidelidad del
personal confratado para prestar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del
RENIEC y resguardar los bienes propios de la Institucion como de terceros bajo
nuestra responsabilidad.

El importe del Deducible y/u ofros gastos que no reconozca la compafiia
aseguradora al momento de la liquidacion del siniestro, seran abonados por el
Contratista ganador de la Buena Pro del presente proceso de seleccion a el RENIEC

Pdliza de Responsabilidad Civil:

Suma Asegurada US $ 50,000.00

Para cubrir la responsabilidad civil extracontractual por dafios materiales y/o
personales incluyendo muerte, en que pudiera incurrir El Contratista a través del
personal confratado para prestar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones del
RENIEC y resguardar los bienes propios de la Institucion como de terceros bajo
nuestra responsabilidad, en los siguientes casos:

. Clausula Extracontractual.
s Locales y Operaciones

El importe del Deducible y/u otros gastos que no reconozca la compaiiia
aseguradora al momento de la liquidacién del siniestro, seran abonados por el
Contratista ganador de la Buena Pro del presente proceso de seleccion a el
RENIEC.

- Po6liza Accidentes Personales:

Para dar cobertura de muerte e invalidez permanente o gastos de curacion por

/ accidente al personal contratado para prestar el Servicio de Vigilancia a las
instalaciones del RENIEC y resguardar los bienes propios de la Institucion como de
terceros bajo nuestra responsabilidad. Segun detalle:

e a e  Cobertura Muerte e Invalidez: US $ 6,000.00.

+ Gastos de Curacion: US $1,200.00

Clausula para cubrir:

Accidentes incluyendo Accidentes de Trabajo sujeto a horas laborales
Observaciones

Si el personal contratado para brindar el Servicio de Vigilancia a las instalaciones
del RENIEC, se encuentra afiliado a Es Salud o cuenta con un seguro
complementario de trabajo de riesgo (SCTR) y cubre la muerte e invalidez derivada
de los accidentes de trabajo, con una suma asegurada conforme a lo solicitado en
las Bases, tal seguro satisface el requerimiento del RENIEC y no se necesitara
contratar una poliza de Accidentes Personales.

La Empresa ganadora de la Buena Pro entregara al RENIEC, antes de la suscripcion
del contrato las polizas de seguros mencionadas, asi como copia de las primas
canceladas, (solo se aceptara el pago total de las pdlizas).
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Mientras dure el servicio, el contratista deberad mantener vigente:
¢ Laautorizacion de funcionamiento emitida por el Ministerio del Interior

¢ Autorizacion especial de funcionamiento como empresa de servicios de
intermediacion laboral emitida por el Ministerio de trabajo y Promocion del
Empleo.

5.4.46. El empleador esta obligado a contratar la péliza del seguro de vida con una
empresa de seguros supervisada por la Superintendencia de Banca, Seguros vy
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones — SBS.

54.47. Como parte de las medidas de prevencion dictadas como consecuencia del
Estado de Emergencia Nacional por el brote del COVID-19 deberan considerar los
Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud, dispuesto por
el MINSA, asi como el Protocolo Sanitario indicado en el numeral 5.3.2. a ser
aplicado por el servicio de vigilancia, en Sedes, Oficinas Registrales, Agencias y
Locales del RENIEC. Asimismo, deberan presentar al Jefe Regional (al inicio del
contrato), copia del Plan para la Vigilancia, Prevencion y Control de COVID 19 en
el Trabajo, coma empresa que presta servicios al RENIEC.®

SERVICIOS ESPECIFICOS

El servicio se realizara con la asignacion de puestos de vigilancia (PV) solicitados por el
RENIEC en los turnos considerados en el cuadro 01 de puestos a cubrir, cumpliendo
principalmente las funciones de seguridad y vigilancia que a continuacion se indican, asi
como las directivas y disposiciones gue disponga el RENIEC.

5.5.1. Supervision

5.5.2. Vigilancia y proteccion.

5.5.3. Custodia e identificacion de personas.

5.5.4. Control de ingreso y salida del personal, materiales y bienes.
5.5.5. Control y apoyo en casos de emergencia.

5.5.6. Inspeccion de vehiculos.

5.5.7. Cumplimiento de las disposiciones del RENIEC.

EQUIPAMIENTO DEL AGENTE DE VIGILANCIA E IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD

56.1. Elcosto de los implementos de seguridad y equipamiento del agente de vigilancia,
que se utilizaran para el cumplimiento del servicio, asi como su mantenimiento,
son asumidos integramente por el Contratista y forman parte de su propuesta
Teécnica, los mismos que deberan estar en perfectas condiciones, a efectos de
garantizar un servicio éptimo.

EQUIPAMIENTO
56.2. El contratista debera dotar al 100% del personal propuesto.

56.3. Se debera entregar dos (02) juegos de uniformes nuevos al afio. Todo el personal
destacado debera tener uniformes nuevos al inicio del servicio, lo que se considerara
como la primera entrega.

56.4. ElContratista debe asumir el gasto en que se incurra por concepto de uniformes, sin
gravar dicho gasto sobre la remuneracion del personal propuesto.

56.5. Los uniformes deberan ser de material que se adecue a las actividades realizadas
por el personal asignado al servicio y acorde a las condiciones y caracteristicas del
clima en cada region. Considerar, por ejemplo, las regiones de bajas temperaturas

* Decreto Supremo N° 103-2020-EF que establece disposiciones reglamentarias para la tramitacion de los procedimientos
de seleccion que se reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,

Resolucion Ministerial N* 488-2020-MINSA, de fecha 30 Junio 2020 y Resolucion Ministerial N® 972-2020-MINSA, fecha 27
Moviembre 2020, que aprueba el Documento Técnico: “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y Control de la Salud de
los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID - 19",

Resolucion Ministerial N° 541-2020-IN. de fecha 24 de Junio de 2020, que aprueba el “Protocolo Sanitario Sectorial ante el
COVID = 19 para los Servicios de Seguridad Privada”
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para la asignacion de ropa de abrigo (chompas y capotines) de material que proteja
del frio al personal.

56.6. Un juego de uniformes para el servicio de vigilancia, como minimo, constara de las
siguientes prendas:

2 Camisas (Mangas largas o cortas segun la estacion)
1 Gorra (Modelo Africa Corps)

2 Pantalones

1 Juego de insignias bordadas

1 Correa de nylon

1 par de borceguies

1 Varay correaje

1 Silbato

1 linterna a baterias

1 chompa marrén cuello V

1 chompa marron cuello Jorge Chavez
1 Capotin marrén.

*® & & & & &

IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD
56.7. Equipos de comunicaciones:

Cada local debera contar con un equipo celular de una operadora de la red privada
para las comunicaciones externas con la Central de Monitoreo de la OSDN, asi
como con un equipo de comunicacion radial para las comunicaciones internas (en
los casos que corresponda) de acuerdo al cuadro 01.

56.8. Equipo detector de metales:

Cada local deberad contar con equipo detector de metales tipo manual portatil
nuevo y de primer uso, distribuidos de acuerdo al cuadro 01, los que deberan
contar con dos (02) juegos de baterias recargables y sus respectivos cargadores.

5.6.9. Como parte de las medidas de prevencién dictadas como consecuencia del
Estado de Emergencia Nacional a consecuencia del brote del COVID-19 deberan
considerar el equipo de proteccion personal para puestos de trabajo con Riesgo
Mediano de Exposicién, de acuerdo a los Lineamientos para la Vigilancia,

Prevencién y Control de |la Salud, dispuesto por el MINSA. 4
5.6.10. Los agentes que cubren el servicio de vigilancia no deben portar armas.

5.7. SUPERVISION DEL SERVICIO

ElI RENIEC a través de los Jefes Regionales, Administradores y/o personal responsable
de las Oficinas Registrales, Agencias y/o Puntos de Atencion, y la OSDN, efectuara la
supervision y velara por el cumplimiento del servicio y control de los servicios prestados
por el Contratista, haciendo de conocimiento a la Gerencia de Administracion del RENIEC
de las faltas e infracciones encontradas, reservandose el derecho de disponer el cambio
o sustitucion de los agentes asignados, asi como aceptar o no a los vigilantes que
proponga la empresa.

5.8. PENALIDADES

Se establece las siguientes penalidades distintas a la penalidad por mora, de acuerdo con
lo sefialado en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

MNo se detendra el tramite de pago por aplicacion de una penalidad

4 Resolucién Ministerial N® 488-2020-MINSA, de fecha 30 de Junio 2020 y Reselucion Ministerial N* 972-2020-MINSA, fecha
27 Noviembre 2020, que aprueba el Documento Técnico: “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud
de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID - 19"
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En caso de incumplimiento injustificado en la ejecucion de las prestaciones materia del
contrato, el RENIEC aplicara al contratista las siguientes penalidades:

o FORMA O PROCEDIMIENTO
N INCUMPLIMIENTO PENALIDAD DE VERIFIGACION
EN LO REFERIDO A AGENTES
Personal sin carnet de identidad del
1 SUCAMEC, camet vencido o portar S %dgiedlat UItpoar agente y
carnet que no le corresponda. pordia defeciado.
2 No contar con Carne de Identificacion | 2 % de la UIT por agente y
personal emitido por la empresa. por dia detectado.
Puesfos de vigilancia cubiedos con
retfraso de mas de dos horas para los | 2% de la UIT por agente y
3 locales que se ubiquen dentro de la | por hora después de la
2?::53?;;3;: y de hasta tres horas en | tolerancia. Las verificaciones diarias de los
: Jefes de los Local I
Usar  equipos telefonicos,  equipos reep?)ianea?fauézcgg Isas;erzis(?gg
4 | eauipos audiovisuaies, o cusiauer bien | 2% de 1a UIT por cada | delas Actas de Conformidad.
del RENIEC o de terceros, sin | 2CUTENca
autorizacion. Verificacion del cuadernc de
Incumplimiente de Normas Internas y ocurrencias de locales.
externas de Seguridad de acuerdo a su |
5 | competencia, indicada enelitem 5.4.2. y | 22 de la UIT por cada
. k ocurrencia.
otras que se les comunigue mediante
documento escrito.
No portar los implementos basicos de
6 seguridad y equipos a utilizar durante el | 1% de la UIT por agentes y
servicio (eguipo de comunicacicn, | pordia.
uniforme, detector de metales).
EN LO REFERIDO A LA EMPRESA
0 —
Puestos de vigilancia no cubiertos o que |LD A’p::all?dg{:.r' igraplgéz
7 ggmigﬁﬁgte cubra dos (02) turnos ocurrencia, por agente y por
) dia.
10 % de la UIT. Se aplicara
8 Abandcono de puesto por parte de | la penalidad por cada
personal asignado al servicio. ocurrencia, por agente y por
: dia. Las Verificaciones diarias de los
No .brmdar descanso al personal 2% de la UIT por agente y Jefes de los L'ocales ¥ Iolqge
9 mediante el agente wvolante o por ocurrendia. reportan a través de la remision
descansero. de las Actas de Conformidad.
. . . 5 % de la UIT. Se aplicara la
10 aRleagz?\:i;imblsﬁ d?QDEQS?Qﬁ;;sdIEna;J; penalidad por agente y dias | Verificacion del cuaderno de
RENIEC inéicadoen ol n?,lmeral 5400 |Que preste servicio sin | ocurrencias de locales
! | aprobacion.
5 % de la UIT por cada
1 No cumplir con las visitas de supervision | ocurrencia y por dias dejado
indicadas en el numeral 5.4.5. de prestar el servicio de
supervision.
Q, i -
Cubrir con personal que no cuente con 8 ﬁa?iz;z UITr' :Zig'm EEEE Se verificara con la acreditacion
12 | el mismo perfil del agente solicitado, gﬁe presﬁ’g Semicig o | de la presentacion de los
segun los Términos de Referencia. aprobacion. documentos del item 5.1
13 Corte de linea de teléfonos celulares | 2% de la UIT por dia sin
asignados al servicio, por falta de pago. | servicio.
No efectuar el pago de las
1 gt‘;ﬁ:é?dﬂzn?l :Eh}fécd'azrg Eoﬂzg': 2% de la UIT por cada | Verificacion através dela Sub
la inspecd()n de I'go Autoridad ocurrencia. Gerencia de Logistica.
Administrativa de Trabajo

PROCEDIMIENTO
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5.8.1. La presente Tabla de Penalidades consta de caitorce (14) faltas, en la que el
responsable y/o encargado del Local, una vez detectada la falta o deficiencia
debera comunicar a la empresa, por cualquier medio (telefénico, correo,
supervisores), la misma gque debera ser levantada dentro de las 48 horas, caso
contrario se le considerara en la conformidad del servicio para la aplicacion de la
penalidad respectiva. De no subsanarlo el contratista, EL RENIEC continuara
aplicando la sancién hasta cuando sean subsanadas.

5.8.2. La definicién de ocurrencia en seguridad se refiere a la falta detectada por dia,
turno y persona.

5.8.3. Lajustificacion por el incumplimiento en la ejecucion de las prestaciones del contrato
debe ser acreditada con documentos sustentatorios que demuestren
fehacientemente los hechos.

5.8.4. La sucesion persistente de faltas, ademas de la aplicacion de las penalidades
respectivas sera causal de la Resolucion del Contrato.

585 Las penalidades contempladas seran cobradas por el RENIEC, de manera
automatica, de cualquier pago pendiente.

58.6. Las penalidades seran deducidas de los pagos a cuenta, del pago final o0 en la
liquidacion final; o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion
de las Garantias de Fiel Cumplimiento de Contrato y/o Adicional por el Monto
Diferencial de la propuesta.

5.8.7. Cuando haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad (10% del monto
del contrato vigente). EL RENIEC podra resolver el contrato correspondiente.

59. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio sera prestado en los locales de las Oficinas Registrales, Agencias y/o Puntos
de Atencion de las Jefaturas Regionales y locales de GRIAS del RENIEC: Piura, Truijillo,
Cusco, lca, y Amazonas por el personal de la empresa contratista. La ubicacion y direccion
de los locales se indican por el cuadro 02.

5.10. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la convocatoria se prestaran en un plazo de 730 dias calendario
(7 contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato o la culminacién del presente
contrato vigente, segln corresponda, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contrataciones. En cumplimiento del Articulo 143 del Reglamento de la Ley de la
/ Contrataciones del Estado.

/ 6. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio serd emitida por el Jefe Regional como responsable del area
usuaria, en un plazo de (07) siete dias calendarios, el cual previamente recibira los informes de
conformidad del servicio de vigilancia prestados en las Oficinas Registrales/Agencias/Puntos
de Atencion que cuenten con el servicio. Asi mismo el Jefe Regional debera remitir la
informacién del servicio consolidado a la Sub Gerencia de Operaciones, trasladarlas a la Sub
Gerencia de Logistica. Quienes verificaran el cumplimiento de lo solicitado en los Términos de
Referencia, en concordancia con el ART 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y su
modificatoria.

Para los locales de GRIAS, las conformidades del servicio seran emitidas por los encargados
de los locales, un plazo de (07) siete dias calendarios, quienes verificaran el cumplimiento de
la prestacion, debiendo la Sub Gerencia de Registro ltinerante (SGRI) refrendar y consolidar
dichas conformidades, para que después sean remitidas a la Sub Gerencia de Logistica, en
concordancia con el ART 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y su modificatoria.

7. FORMA DE PAGO
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El pago se realizara dentro de los 10 dias calendarios siguientes al otorgamiento de la
conformidad respectiva, en concordancia con lo dispuesto en el Decreto Supremo 168-2020-
EF que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, de acuerdo a las
siguientes condiciones:

Pago del primer mes de servicio
Para el pago del primer mes de servicio, el contratista presentara los siguientes documentos:

« Factura mensual del servicio prestado.
¢ Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la SUCAMEC.

+« Copia del cargo de presentacion del Plan Anual de Instruccion.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A partir del segundo mes de servicio, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones
laborales y previsionales por parte del contratista y en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-
2002-TR, presentara la siguiente documentacion para el tramite de pago:

¢ Factura mensual del servicio prestado.

¢« Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad.

« Copia de la constancia del deposito que otorgue el banco (mediante el cual se haya

realizado el pago), en la cuenta de ahorros a nombre del trabajador, o copia del cheque y

copia del cargo de recepcion del mismo por parte del trabajador.

Copia del PDT Planilla Electrdnica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, de acuerdo a lo expresado en la normativa de la materia.

Relacion (nombre y apellidos completos — por Agencia o Punto de Atencion) del personal

que prestd servicios en las instalaciones del RENIEC en el mes anterior.

¢ Solo para el segundo pago se debera presentar copia del cargo del Estudio de Seguridad
de los locales.

- Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del altimo mes de servicio el contratista remitira copia de la documentacion que

/ acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a |la Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se
realiza el ultimo pago.

"~ 8 CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion del RENIEC a que tenga acceso el proveedor, asi como su personal, es
estrictamente confidencial. EI Contratista y su personal deben comprometerse a mantener las
reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizacion
expresay por escrito del RENIEC.

En caso de incumplimiento por parte del Contratista a quien se le otorgo la buena pro, el
RENIEC aplicara segun corresponda las sanciones previstas en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.

9. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De acuerdo a la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, el plazo maximo de
responsabilidad del proveedor para el presente servicio sera de 1 afio, contado a partir de
otorgada la Gltima conformidad del servicio.
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CUADRO N° 02

) SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA
UBICACION Y DIRECCION DE LOCALES DE LAS JEFATURAS REGIONALES

ITE TIPO DE | NOMBRE DEL UBICACION
JEF. REG. < 2 DIRECCION
M LOCAL LOCAL DEP. PROV. DISTRITO
1 Piura Sede Piura Piura Piura Piura Libertad N2 568
Jefatura
Ofici
2 Piura |_|:|na Piura Piura Piura Piura Libertad N2 568
Registral
. Ofici i L io Prado N2
3 Piura |Icma Sullana Piura Sullana Sullana £oncio Frado
Registral 517
- Balta N* 680y
. Oficina . Lambayequ . . . .
4 Piura . Chiclayo veq Chiclayo Chiclayo esguina con Av. Elias
Registral e .
Aguirre
T o
5 Piura OfI-CII’]E! Tumbes Tumbes Tumbes Tumbes Abad PuellN 841_
Registral Plazuela Bolognesi
- Jose Jose . .
. Oficina Lambayequ . Cacique Cinto N2
6 Piura Registral Leonardo o Chiclayo Leonardo 317 Urb. La Tina
& Ortiz Ortiz '
Martires Petroleros
7 Piura Agencia Talara Piura Talara Parifias B-3 Conjunto
Habitacional - Talara
8 Piura Agencia Chulucanas Piura Morropon Chulucanas Lima N2 496-498
) ) . 30 de Agosto N2
9 Piura Agencia Chota Cajamarca Chota Chota 85-318
Punto
. de Lambayequ .
10 Piura .. Lambayeque Lambayeque Lambayeque | Huamachuco N° 342
Atencio e
n
Punto
de Lambaye Tres Marias N2 717 —
11 Piura -, Ferrefiafe yequ Ferrefiafe Ferrefiafe I
Atencio e B
n
Punto
. de . .
12 Piura . Cutervo Cajamarca Cutervo Cutervo Comercio N° 1103
Atencio
n
Punto
de
13 Pi . Ayab Pi Ayab Ayab Bol iN®181
ura Atencié yabaca jura yabaca yabaca olognesi
n
Punto . .
de Huancabamb Huancabam Complejo Terminal
14 Piura .. Piura Huancabamba Terrestre /N -
Atencid a ba
Stand 14
n
Punto
de
15 Piura » Paita Piura Paita Paita Calle San Martin s/n
Atencio
n
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Ptér;to Jr. Domingo Negrén
16 Piura o Santa cruz Cajamarca Santa Cruz Santa Cruz y Bolognesi N°399 y
Atencio
596
n
., Sede . . . Victor Larco Larco N2 1096 - 2¢
17 Trujillo Jefatura Trujillo La Libertad Trujillo Herrera Piso Vista Alegre
. Oficina . . .. Victor Larco Larco N2 1096 - 12
18 Trujillo Registral Trujillo 1l La Libertad Trujillo Herrera Piso Vista Alegre
Oficina Pablo Casas Mz. A
19 Trujillo . Trujillo | La Libertad Trujillo Trujillo Lote 6 Urb. Los
Registral
Cedros
N Oficina . . . . Gabriel Aguilar N2
20 Trujillo Registral El Porvenir La Libertad Trujillo El Porvenir 1657
21 | Trujilo | OF9M 1 Ak Trujilo | La Libertad Trujillo El Porvenir Mz, Tlote 2 del
Registral Barrio 3
22 Trujillo Oficina Parco La Libertad Pataz Parc San Martin N° 859
J Registral ¥ %
io Ne
23 Trujillo Agencia Cajamarca Cajamarca Cajamarca Cajamarca Del Comercio N
629-633
., . . San Pedro .
24 Trujillo Agencia Pacasmayo La Libertad Pacasmayo de Lloc Alianza N2 524
Elias A s Castill
25 Trujillo Agencia Dtuzco La Libertad Otuzco Otuzco s LT?;zag o
; 0
26 Trujillo Agencla Sanclhez La Libertad Sanclhfez Huamachuc Alfonso Ugarte N
Carrion Carrion o} 567
Punto
N de . ; . o
27 Trujillo Atencié Chepen La Libertad Chepen Chepeéen Ayacucho N2 102
n
Punto
- . de ) : ) ) Jr. Miguel Grau N2
L 28 Trujillo Atencié Cajabamba Cajamarca Cajabamba Cajabamba 294
n
Punto
. de . . L L Lote N° 08 Manzana
/ 29 Trujillo Atencid Viru La Libertad Vird Vird A Urb. Las Palmeras
& Punto
30 Trujillo de iy Celendin Cajamarca Celendin Celendin Pardo N® 610
Atencio
n
Punto
de Bambamarca Bambarnarc
31 Trujillo ., Cajamarca Hualgayoc 07 de Junio N2 470
Atencio - Hualgayoc a
n
Punto
- de ) Calle Miguel Grau
32 Trujillo Atencié Ascope La Libertad Ascope Ascope 279
n
Punto Pedro
33 Trujillo by San Marcos Cajamarca san Marcos . Luna N°® 356
de Galvez
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Atencio
n
Sede Awv. Sol N® 272 -
34 Cusco Cusco Cusco Cusco Cusco v
Jefatura Cusco
Ofici Av. Sol N® 272 -
35 Cusco |_cma Cusco Cusco Cusco Cusco V.20
Registral Cusco
Local
36 Cusco GRIAS Cusco Cusco Cusco Wanchaq Av. Huascar A-25
. . Av. La Victoria N®
37 Cusco Agencia Abancay Apurimac Abancay Abancay 214
. La »
38 Cusco Agencia L, Cusco La Convencion Santa Ana Av. Grau N° 238
Convencion
. Madre de Av. Lambayeque N®
39 Cusco Agencia Tambopata X Tambopata Tambopata
Dios 159
Av. Tupac Amaru N*®
40 Cusco Agencia Canchis Cusco Canchis Sicuani V- Tup 163 v
41 Cusco Agencia Calca Cusco Calca Calca Grau Pla;?r;ie Armas
Madre de Av. Maximiliano
42 Cusco Agencia Iberia Dio;s i Tahuamanu Iberia Rodriguez N* 124
Plaza de Armas
Punto
de
43 Cusco Atencié Urubamba Cusco Urubamba Urubamba Av. Conchatupa S/N
n
Punto
= -e
d Jr. Jaquijahuana S/N
44 Cusco e” Anta Cusco Anta Anta r-Jaquijahuana 5/
Atencio lzcuchaca
4 n
Punto
f 45 Cusco de Urcas - Cusco Quispicanchi Urcos Jr. Huascar N° 181
RIS Atencié | Quispicanchis P :
= n
Punto
de
46 Cusco , Espinar Cusco Espinar Espinar Calle Teatro S/N
Atencio P P P /
n
Punto Av. Peru s/n Ruedo
de Santo de Toros. (Puerta
47 Cusco » Chumbivilcas Cusco Chumbivilcas . (
Atencié Tomas principal del Ruedo
n de Toros)
Punto
de Paucartamb
48 Cusco ., | Paucartambo Cusco Paucartambo ENRIQUE YABAR S/N
Atencio 0
n
Punto
Tam am
49 Cusco de .. | Tambobamba Apurimac Cotabamba ambobamb Plaza de Armas S/N
Atencio a
n
Punto . . .
50 Cusco de Haquira Apurimac Tambobamba Haquira Plaza de Armas S/N
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Atencio
n
51 ca Sede ca ca lca ca Av. Municipalidad
Jefatura N2 209 - 2do piso
Nueva Av. San Martin N2
52 Ica Sede Ica Ica Ica Ica 1366 Mz. M-02 Lt.
Jefatura 35 - Urb. San Isidro.
Av. San Martin N2
53 Ica Agencia Ica Ica Ica Ica 1366 Mz, M-02 Lt.
35 - Urb. San Isidro.
Calle Los Angeles N2
54 lca Agencia Chincha lca Chincha Chincha Alta 30[)‘3
. . i i San J de Dios N°
55 Ica Agencia Pisco Ica Pisco Pisco an Juan 6e Hios
288
Calle Fermin del
56 lca Agencia Mazca lca Nazca Nazca
€ Castillo N2 270
. Porta Escribanos N2
57 lca Agencia Palpa lca Palpa Palpa Ir
145
58 Ica Agencia Lucanas Ayacucho Lucanas Pugquio Ir. San Pedro N2 216
. . . Jr. Bolognesi N2 419
59 lca Agencia | Parinacochas Ayacucho Parinacochas Coracora g L
- Centro Civico
Punt .
unte Jr. Miguel de
de Paucar del Paucar del .
60 Ica - Ayacucho Pausa Cervantes N° 455
Atencio Sara Sara Sara Sara
N Plaza de Armas
Punto
d
61 Ica € .. Parcona Ica Ica Parcona Calle Lima 5/N
Atencio
n
Amazona Sede Chachapoya
62 Amazonas Amazonas Chachapoyas POy Jr. Grau 703
. s Jefatura s
Amazona Chachapoya
y 63 . Agencia | Chachapoyas | Amazonas Chachapoyas s POy Jr. Triunfo 903
Amz E R i Rodri . . .
/ 64 mazona Agencia odriguez de Amazonas odriguez de San Nicolas | Jr. Victor Mori N°204
gilee s Mendoza Mendoza
Amazona . . .
65 S Agencia Bongara Amazonas Bongara Jazan Av. Marginal N°100
Amazona Av. Garcilazo de la
66 Agencia Luya Amazonas Luya Lamud
s gencl U z uy v Vega N°328
Amazona . . . : . .
67 s Agencia Jaén Cajamarca Jaeén Jaeén Mariscal Ureta 915
Punto
) Amazona de Bagua Jr. Simon Bolivar
68 . Utcubamba Amazonas Utcubamba
5 Atencid Grande N°1066
n
A Punt
69 ma:ona Lilr; © Bagua Amazonas Bagua Bagua Ir. Los Cedros N°263
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Atencio
n
Punto
Amazona de ; - . 8 Jr. Santo Domingo
70 i Atencid San Ignacio Cajamarca San lgnacio San lgnacio 169
n
A PL;MD Calle Gonzalo Puerta
71 mazons © .. | Condorcanqui | Amazonas Condorcaneui Nieva S/N Municipalidad
S Atencio .
f de Condorcanqui
ANEXO 03
® D PROTOCOLO SANITARIO COVID 19
PARA EL SERVICIO DE VIGILANCIA EN LAS SEDES Y LOCALES

DEL RENIEC.

.

OBJETO

I.1. El presente Protocolo Sanitario tiene como finalidad establecer medidas excepcionales para
la prevencion, contencion ante el CORONAVIRUS (COVID-19) en el ambito laboral del
Servicio de Vigilancia en el Registro Nacional de |dentificacion y Estado Civil = RENIEC.

|.2. Se ha elaborado en cumplimiento de los lineamientos dictados por el Estado Peruano, con
la finalidad de promover una cultura que permita mitigar el contagio del COVID-19, asi coma
establecer medidas de seguridad y salud.

ALCANCE:

Las disposiciones del presente Protocolo son de observancia obligatoria del Servicio de Vigilancia
a nivel institucional en concordancia con el Protocolo Sanitario Sectorial de Operacién Ante el
COVID 19 Para los Servicios de Seguridad Privada” emitido por el SUCAMEC, mediante RS 541-
2020-IN del 24 de Junio 2020.

VIGENCIA:
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La vigencia es mientras dure la emergencia sanitaria dispuesta por la autoridad competente.
IV. BASE LEGAL:

- Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, la cual promueve una cultura de
prevencion de riesgos laborales en el pais.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR, Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N® 30222, Ley que modifica la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Resolucion Ministerial N° 084-2020-MINSA, “Documento técnico, atencion y manejo clinico de
casos de COVID-19"

- Decreto Supremo N° 008-2020-SA, emitido por el Ministerio de Salud que declar6 la
Emergencia Sanitaria a nivel nacional, por el plazo de noventa (90) dias calendario, por la
existencia del COVID-19 y sus modificatorias.

- Resolucion Ministerial N* 448-2020 MINSA y Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA,
“Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la salud de los trabajadores con
riesgo a exposicion a COVID - 19",

- Resolucion Ministerial N° 541-2020-IN “Protocolo Sanitario Sectorial de Operacién Ante el
COVID 19 Para los Servicios de Seguridad Privada” emitido por el SUCAMEC.

V. DISPOSICIONES

DE LA EMPRESA

5.1. Laempresade Sequridad y Vigilancia debera dar cumplimiento a lo dispuesto por el MINSA
teniendo en consideracion que el personal de seguridad (vigilancia) se encuentra definido
dentro del nivel de Riesgo Mediano de Exposicion al COVID 19.

5.2. Debera dotar del Equipamiento de Proteccion Personal al personal de vigilancia, de
acuerdo a lo dispuesto por el MINSA para el nivel de Riesgo Mediano de Exposicion,
garantizando el abastecimiento en todo momento.

5.3. Deacuerdo a lo dispuesto por el MINSA y MINITER debera realizar el registro del Plan para
la Vigilancia, Prevencion y Control de COVID 19 en el Trabajo, debiendo entregar copia al
RENIEC.

5.4. Debera sensibilizar y brindar instrucciones sobre el uso correcto de elementos de
proteccion personal a sus efectivos, incluyendo las medidas higienicas de bioseguridad y
asegurarse que se apliquen correctamente.

DEL SERVICIO
» 5.5. Eluso de mascarillas es obligatorio.
i 5.6. Lavarse las manos hasta el antebrazo frecuentemente con agua y jabén por al menos 20
/ segundos, especialmente después de haber estado en contacto con publico, en los

= servicios higiénicos o después de sonarse la nariz, toser o estornudar.

s 5.7. Nodesecharresiduos de comida o envolturas o botellas en los contenedores de las oficinas
o unidades organicas, debiendo ser en los contenedores de uso general que se encuentran
en los pasillos o las kitchenettes.

5.8. Evitar el contacto fisico al saludar como dar la mano, beso en la mejilla o abrazo.

5.9. No tocarse boca, nariz u 0jos con las manos sin lavar.

5.10. No compartir objetos de uso personal (cubiertos, platos, boligrafos y demas de uso
personal).

5.11. Establecer puntos de acopio de Equipos de Proteccion personal usado, material
descartable etc. Estos pueden ser fuentes de contagio.

5.12. Personal del servicio de vigilancia debera verificar que el personal, empleados y publico
usuario del RENIEC cumpla con las normas de bioseguridad dispuestas.

5.13. El personal que brinda el servicio de vigilancia no permitira el ingreso de personal que
concurra al centro de labores sin mascarilla y/o presente una temperatura elevada. En estos
supuestos se tomara nota de los datos personales dando cuenta a la Central de Monitoreo
de la OSDN.
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5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

El control de bioseguridad incluye a todo personal que ingrese a las instalaciones sin
excepcion, por lo que no se le debera permitir el acceso a quien no cumpla con las
disposiciones.

La distancia es un factor importante que debe existir entre el personal de vigilancia,
empleados y publico usuario, debiendo esta ser un minimo de un metro.

El personal de vigilancia debera evitar que se produzcan aglomeraciones en los diferentes
locales.

Supervisores, Jefes de Grupo deberan observar constantemente las condiciones de salud
de su personal, a fin de tomar las acciones correspondientes en caso se detecte sintomas
iniciales que podrian indicar posibles contagios.

Personal de vigilancia con sospecha de coronavirus deben dejar de asistir al servicio,
debiendo establecerse su situacion administrativa y operativa de acuerdo a las
disposiciones que dicte su respectiva empresa, debiendo estas ser en concordancias con
los “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la salud de los trabajadores
con riesgo a exposicion a COVID — 19" dispuestos por el MINSA.

5.19. Tener presente los siguientes numeros de la Central de Monitoreo de la Oficina de
Seguridad y Defensa Nacional:

NUMEROS TELEFONICOS CENTRAL DE MONITOREO OSDN
EQUIPO/OPERADOR NUMEROS

Teléfono fijo IP 315-2700 anexo 1071

Teléfono fijo IP 315-4000 anexo 1071

Telefono fijo Movistar 3321053

Celular Movistar 890182645(Cuenta con WhatsApp)

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area
usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los
siguientes:
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con:

e Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacioén laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar la actividad de Vigilancia
privada.

o Contar con autorizacion de la SUCAMEC para operar en el ambito de los departamentos incluidos
dentro del alcance del servicio. Dicha autorizacion debera ser acreditada con copia simple de la
respectiva resolucion vigente, emitida por la SUCAMEC. En los casos que dentro de la
Resolucion de Autorizacion de Funcionamiento se encuentre el ambito del departamento de
alcance del servicio, valdra la copia de la Resolucion, solicitada en el numeral 4.2 de los Términos
de Referencia

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades requladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

e Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral (RENEEIL) para brindar servicios
complementarios de seguridad privada. En caso de que el participante se presente en una
jurisdiccion distinta a la que se encuentra inscrita, debera presentar una declaracion jurada
comprometiéndose a presentar la autorizacion de ampliacion de establecimiento al momento de la
suscripcion del contrato.

o Copia simple de Resolucion de Autorizacion de Funcionamiento Vigente, para la prestacion del
servicio de vigilancia privada vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio
emitida por la Superintendencia de Control de Servicios de Seguridad, Control de Armas,
Municién y Explosivos de Uso Civil (SUCAMEC) SUCAMEC.5, del Ministerio del Interior.

Se verificara en el portal web de SUCAMEC en :

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gfjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

5

El postor debe acreditar dicho requisito a través de la presentacion de la copia simple de la autorizacion de funcionamiento
para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el ambito geografico de prestacion del servicio y, cuando
corresponda, con la copia simple del documento de ampliacién de la autorizacion de funcionamiento.

@/



https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-gssp
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C | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente al monto detallado en el cuadro lineas
debajo de acuerdo item al que se presente, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

ITEMS: MONTO FACTURADO
N° (LUGAR DE ACUMULADO MONTO FACTURADO AC:MULADO EQUIVALENTE
ITEM | PRESTACION DEL EQUIVALENTE A: (LETéAs)
SERVICIO) (NUMEROS)

01 JR 1 PIURA S/7,200,000.00 Siete millones doscientos mil y 00/100 soles
02 JR2 TRUJILLO S/3,600,000.00 Tres millones seiscientos mil y 00/100 soles
03 JR9 CUSCO 8/6,600,000.00 Seis millones seiscientos mil y 00/100 soles
04 JR12ICA S/3,000,000.00 Tres millones y 00/100 soles

05 JR 16 AMAZONAS S/3,400,000.00 Tres millones cuatrocientos mil y 00/100 soles

Se consideran servicios similares a los siguientes:

o Servicio de Proteccién Personal

o Servicios de Transporte y Custodia de Dinero y Valores.

o Servicios de Seguridad en eventos.

o Servicios de Vigilancia. °

o Servicios de Vigilancia privada en instituciones publicas y/o privadas. !

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pagoS, correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

v En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
Ve debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
/ Especialidad.

/ En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones

6 Segun lo determinado en el Pronunciamiento N° 042-2018/OSCE-DGR en su disposicion N° 1
T Segun lo determinado en el Pronunciamiento N° 042-2018/OSCE-DGR en su disposicion N° 1
8 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditaciéon que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

Q reconocerse la validez de la experiencia”.
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equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

. e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
i detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
/ esta seccion de las bases.

= e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPIiTULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelaciéon de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. |PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
Acreditacion: proporcionales a sus respectivos

precios, segun la siguiente féormula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun | Pi = OmxPMP
corresponda. Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[90] puntos

OTROS FACTORES DE EVALUACION [10] puntos

B. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Evaluacion:

Se puntuara a cada postor que ofrezca las siguientes mejoras, las
cuales debe implementar en la sede de la Jefatura Regional a la
que se presente, El plazo maximo de la instalacién sera de 30
dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato.

Mejora 1: 01 Circuito Cerrado de CCTV (con 04 camaras), 01
monitor led de 24 pulgadas o superior, grabador digital analogo
con capacidad para grabar 30 dias, todos nuevos, sin uso y del
modelo mas reciente

Mejora 2: 01 Alarma contra robo.
Maximo 10 puntos)
Mejora 3: 01 Detector de humo

Estos equipos seran retirados una vez finalizado el servicio, salvo Mejora 1 : [4] puntos
el grabador digital el cual quedara en custodia en Jefatura Mejora 2 : [3] puntos
Regional por 30 dias calendarios, con el fin de contar con la Mejora 3 : [3] puntos

informacién en caso se requiera.

El personal designado por el Jefe Regional en coordinacién con
la OSDN debera confirmar, mediante acta, que las imagenes del
grabador digital devuelto hayan sido eliminadas.

Acreditacion:
Se acreditara Unicamente mediante la presentacion de una

Declaracién Jurada de compromiso a cumplir con las mejoras
ofrecidas.

Importante
e De conformidad con la Opinibn N° 144-2016-
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OTROS FACTORES DE EVALUACION [10] puntos

OSCE/DTN, constituye una mejora, todo aquello que
agregue un valor adicional al parametro minimo
establecido en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segun corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su entrega o prestacion,
sin generar un costo adicional a la Entidad.

e [En este factor se pueden incluir aspectos referidos a la
sostenibilidad ambiental o social, tales como el
compromiso de que durante la ejecucion del contrato
se verifiquen condiciones de igualdad de género o de
inclusion laboral de personas con discapacidadla
implementacion de medidas de ecoeficiencia; entre
otros.

PUNTAJE TOTAL 100 puntos’

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

9

o

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA,
que celebra de una parte | REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20295613620 con domicilio legal Jr. Bolivia N° 109 — Torre

del Centro Civico, Distrito, Provincia y departamento de Lima , representada por [.............. 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [........ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiie, ], con RUC N°
[, ], con domicilio legal en [................ccceeeeeeeeeenennnd], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[, ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominar& EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoovninee ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 11-2021-RENIEC para la contratacién de SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidon del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en pagos
mensuales, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente, de acuerdo a las siguientes condiciones:

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Pago del primer mes de servicio
Para el pago del primer mes de servicio, el contratista presentara los siguientes documentos:
o Factura mensual del servicio prestado.
o Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la SUCAMEC.
o Copia del cargo de presentacion del Plan Anual de Instruccion.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A partir del segundo mes de servicio, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones
laborales y previsionales por parte del contratista y en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-
2002-TR, presentara la siguiente documentacién para el tramite de pago:

o Factura mensual del servicio prestado.

o Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la

Entidad.

o Copia de la constancia del depésito que otorgue el banco (mediante el cual se haya
realizado el pago), en la cuenta de ahorros a nombre del trabajador, o copia del cheque y
copia del cargo de recepcion del mismo por parte del trabajador.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, de acuerdo a lo expresado en la normativa de la materia.

Relacion (nombre y apellidos completos — por Agencia o Punto de Atencién) del personal

que presté servicios en las instalaciones del RENIEC en el mes anterior.

o Solo para el segundo pago se debera presentar copia del cargo del Estudio de Seguridad
de los locales.

o O O O

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio el contratista remitira copia de la documentacién que
acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales de
los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza
el ultimo pago.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales
por parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 730 dias calendario, el mismo que se computa
desde el dia siguiente de suscrito el contrato o la culminaciéon del presente contrato vigente,
/ segun corresponda, en concordancia con lo establecido en el expediente de contrataciones. En
{ cumplimiento del Articulo 143 del Reglamento de la Ley de la Contrataciones del Estado.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la retenciéon que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el Jefe
Regional como responsable del area usuaria, en un plazo de (07) siete dias calendarios, el cual
previamente recibira los informes de conformidad del servicio de vigilancia prestados en las
Oficinas Registrales/Agencias/Puntos de Atenciéon que cuenten con el servicio. Asi mismo el Jefe
Regional debera remitir la informacién del servicio consolidado a la Sub Gerencia de
Operaciones, trasladarlas a la Sub Gerencia de Logistica. Quienes verificaran el cumplimiento de
lo solicitado en los Términos de Referencia, en concordancia con el ART 168 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones y su modificatoria.

Para los locales de GRIAS, las conformidades del servicio serdn emitidas por los encargados de
los locales, un plazo de (07) siete dias calendarios, quienes verificaran el cumplimiento de la
prestacion, debiendo la Sub Gerencia de Registro Itinerante (SGRI) refrendar y consolidar dichas
conformidades, para que después sean remitidas a la Sub Gerencia de Logistica, en
concordancia con el ART 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y su modificatoria.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC \
SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA- CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
/ tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
f Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

\_ @/
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- OTRAS PENALIDADES

De acuerdo a lo establecido por el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se establecen otras penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucion de las
prestaciones materia del presente Contrato, las mismas que se regiran de acuerdo a los
establecido en el siguiente detalle:

FORMA O
PROCEDIMIENTO DE
VERIFICACION

Las verificaciones diarias de
los Jefes de los Locales y lo
que reportan a través de la
remision de las Actas de
Conformidad.

Verificacion del cuaderno de
ocurrencias de locales.

Las Verificaciones diarias de
los Jefes de los Locales y lo
que reportan a través de la
remision de las Actas de
Conformidad.

Verificacién del cuaderno de
ocurrencias de locales

Se verificara con la
acreditacion de la
presentacion de los

documentos del item 5.1

N° INCUMPLIMIENTO PENALIDAD
EN LO REFERIDO A AGENTES
Personal sin carnet de identidad del o
1 | SUCAMEC, carnet vencido o portar 5% c!e la UIT por agente y
por dia detectado.
carnet que no le corresponda.
2 No contar con Carné de Identificacion | 2 % de la UIT por agente y
personal emitido por la empresa. por dia detectado.
Puestos de vigilancia cubiertos con
retraso de mas de dos horas para los | 2% de la UIT por agente y
3 | locales que se ubiquen dentro de la | por hora después de la
ciudad de la JR y de hasta tres horas | tolerancia.
en zonas alejadas.
Usar equipos telefénicos, equipos
mformahcos, _equipos de segurlda}d, 2% de la UIT por cada
4 | equipos audiovisuales, o cualquier ocurrencia
bien del RENIEC o de terceros, sin )
autorizacion.
Incumplimiento de Normas Internas y
externas de Sggufldgd de acuer@o a | 50 de la UIT por cada
5 | su competencia, indicada en el item ocurrencia
5.4.2. y otras que se les comunique )
mediante documento escrito.
No portar los implementos basicos de
6 seguridad y equipos a utilizar durante | 1% de la UIT por agentes
el servicio (equipo de comunicacioén, | y por dia.
uniforme, detector de metales).
EN LO REFERIDO A LA EMPRESA
o,
Puestos de vigilancia no cubiertos o 10. A’, de la .UlT‘ Se
aplicara la penalidad por
7 | que un agente cubra dos (02) turnos d .
continuos. cada  ocurrencia,  por
agente y por dia.
10 % de la UIT. Se
8 Abandono de puesto por parte de | aplicara la penalidad por
personal asignado al servicio. cada  ocurrencia, por
agente y por dia.
No _brlndar descanso al personal 2% de la UIT por agente y
9 | mediante el agente volante o .
por ocurrencia.
descansero.
Realizar cambios de personal | 5 % de la UIT. Se aplicara
10 asignado al servicio, sin la | la penalidad por agente y
aprobacién del RENIEC, indicado en | dias que preste servicio
el numeral 5.4.22. sin aprobacion.
o,
No cumplir con las Vvisitas de gcmﬁreiecielﬂa urt F:)?r c;gz
11 | supervision indicadas en el numeral . y P
545 deja_dc_J de pre_s’_[e,ar el
T servicio de supervision.
Cubrir con personal que no cuente | 3 % de la UIT. Se aplicara
12 | con el mismo perfil del agente | la penalidad por agente y
solicitado, segun los Términos de | dias que preste servicio
Referencia. sin aprobacion.
qute de linea de t.ellefonos celulares 2% de la UIT por dia sin
13 | asignados al servicio, por falta de o
pago. servicio.
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FORMA O
N° INCUMPLIMIENTO PENALIDAD PROCEDIMIENTO DE
VERIFICACION

No efectuar el pago de Ilas
remuneraciones en los dias y montos
14 | establecidos. EI RENIEC podra
solicitar la inspeccién de la Autoridad
Administrativa de Trabajo

2% de la UIT por cada Verificacion a través de la
ocurrencia. Sub Gerencia de Logistica.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la
verificacion por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y
previsionales de EL CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo
establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
: integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

/ asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
/ Contrataciones del Estado.

B Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacioén supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

.
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Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

NO

Fecha Fecha final

Ord | Apellidos | Nombres Dom:;:ento Cargo | Remuneracion inicial del del
destaque destaque

identidad a au

-

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Bolivia N° 109 — Torre del Centro Civico, Distrito, Provincia y
departamento de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

12
13

@

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.
De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefores

COMITE DE SE’LECCI()N
CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR........ccoveieeenenns
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE"™ Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidn de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.........cocvieeenenns
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'’ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condiciéon de micro o pequefia empresa.

7" bidem.

8 |bidem.

@/
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.

/




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC

SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA- CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

vi.

Vii.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.....ccocvivvieiininens
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

L [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.....cccoiiiiiieenen,
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccidén especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.




-
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Person.al i
Seguridad
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

|l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total ll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad
Total Mensual (I+lI+11I+IV+V+VI)
IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AX B)
1 Supervisor
2 Personal de
Seguridad

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segtin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR *“Si
bien la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la
Entidad, conforme a la normativa de la materia”.

o FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la
ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR....ccviiiriiieienennn
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.........cccooeiiiiiineeee. 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] (%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%*

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

%' Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
€OoNsorcio.

@/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.......cccvvevevnvenenen
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

ITEM CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e FE| postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

e El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.....c.ccviviireinens

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa23 se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR.....cceueveerunreennnn.
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /O/S / TIPO DE

OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA 27 FACTURADO

N° CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE ocp DE SEREL | PROVENIENTEZ DE: MONEDA IMPORTE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 25 VENTA 29
CASO

1
2
3
4

-

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompanfar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, seguin la Opiniéon N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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; FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
Ne CLIENTE poncidere TR TR O O R A GuEniarn<2e . | MONEDA | IMPORTE l';'\’ﬁa'?;a FACTURADO
PAGO CASO? VENTA 29

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comun, seguin corresponda




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC
SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA- CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ANEXO N° 9

DECLARACI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 11-2021-RENIEC

ITEM N°............. SERVICIO DE VIGILANCIA PROVINCIA JR....ccviiiriiieienennn
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancioén Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

/ ' También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Y Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
4 ganador de la buena pro.






