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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
L]
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por las

Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancidn que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4.

1.5.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)

del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

O
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1.6.

1.7.

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

1

Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales




1.8.

1.9.

1.10.
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En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o més ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
Www.rnp.gob.pe

O



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

O
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.
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4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzay.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.
3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos

0
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a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
RUC N° : 20100072751

Domicilio legal : AV. ALFONSO UGARTE 873 LIMA

Teléfono: : 3150400

Correo electronico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de Patrocinio
Judicial , arbitral, administrativo y asesoramiento legal en el ambito laboral.

Descripcién Cantidad PENEED (.j,e

Contratacion
Procesos judiciales en el &mbito laboral 44 24 meses
Consultas Legales 1672(%) 24 meses

(*) El promedio trimestral es de dos (02) consultas. Es decir, un méximo de 16 consultas por todo
el periodo de vigencia del contrato.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION N° 008-2022 el 13 de abril de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Propios

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.
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1.7.

1.8.

1.9.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de veinticuatro (24)
meses a partir del dia siguiente de suscrita el Acta de entrega de los expedientes. La entrega se
efectuara en las oficinas de la Gerencia de Asesoria Juridica, para lo cual se coordinara con el
proveedor la fecha de entrega. Asimismo, para la entrega de expedientes, se coordinara con el
proveedor todas las medidas sanitarias para evitar la propagacién del COVID-19; en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién v las normas sanitarias vigentes
a la fecha de entrega,-

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Considerando que el personal del area de caja y el personal del Departamento de Logistica de
Editora Perl no estan asistiendo a laborar en forma presencial a las instalaciones de la Entidad,
de solicitar las Bases se enviara digitalmente al correo que el participante lo indique, previamente
tendran que haberse registrado en el SEACE, adjuntando dicha inscripcion a su correo de
solicitud. Podrén solicitar las bases digitalmente al siguiente correo:

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto

- Ley N° 31365 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM - TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia
y de Acceso a la Informacién Publica

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST)

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF - TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado mediante D.S. N°168-2020-EF y D.S. N°250-2020-EF Resolucién
Ministerial N° 1275-2020-MINSA.

- Resolucion Ministerial N° 1275-2021-MINSA y sus modificatorias “Lineamientos para
la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de
Exposicién a SARS-CoV-2”, asi como, los protocolos sanitarios y demas disposiciones
qgue dicten los sectores y autoridades competentes, que resulten aplicables a la
presente contratacion.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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c)

d)

e)

f)

9)

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 9)

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

6 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

El O

el co
a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)

rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no

podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3 PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de
apelacion y por otorgar lagarantia mediante depdsito en cuenta
bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 000-3336174
Banco . SCOTIABANK
N° CCI® . 009-010-000003336174-02

2.4 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

ntrato:

Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso presentara carta fianza.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, 0 de su representante legal en caso
de persona juridica.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

La acreditacion de la Formacién Académica y/o Capacitacion, asi como de la Experiencia
de los abogados que conformen el equipo de trabajo, constituye un requisito para la firma
del Contrato.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

O
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e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entdad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcidén también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe presentar
la documentacion requerida en en el siguiente link de mesa de partes virtual de Editora Peru:

https://www.editoraperu.pe/MPV/

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.



https://www.editoraperu.pe/MPV/

// Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
FORMA DE PAGO

2.6

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en armadas
trimestrales, previa presentacion de la factura y el informe respectivo, por mesa de partes, asi
como de la conformidad de la Gerencia de Asesoria Juridica.

El informe trimestral (Formato 2) debera contener lo siguiente:

a)

b)

<)

d)

e)

Las actividades realizadas durante el trimestre en cada uno de los procesos encargados,
salvo en aquellos casos que se evidencie que por disposicidn de la autoridad jurisdiccional
no pueda ejercitarse ninguna accién y/o diligencia.

En los procesos donde Editora Pera es la demandante, el informe debera contener el detalle
de las acciones desplegadas para su impulso.

El estado situacional (actualizado a la fecha del informe) de los procesos que se encuentren
bajo su patrocinio y custodia.

Las recomendaciones y/o sugerencias para conclusiones anticipadas de los procesos en
cautela de los intereses de EDITORA PERU, cuando corresponda.

Resumen breve de las consultas legales que fueron absueltas dentro del trimestre,
sefialando la fecha de atencién y de ser el caso, las horas involucradas por cada informe
legal emitido.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable del [de la Gerencia de Asesoria Juridica emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago.

Informe trimestral antes sefialado

Dicha documentacion se debe presentar a través del siguiente link de mesa de partes virtual:
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1.

TERMINOS DE REFERENCIA

-

() EdtoraPer

FORMATO N° FO-08-006-B

~

0T3O

TERMINGS DE REFEREMCIA PARA LA CONTRATACION
DEL SERVICID DE PATROCINIO JUDICLAL, ARBITRAL,
ADMINISTRATIVO ¥ ASESORAMIENTO LEGAL EM EL

AMBITO LABORAL

Pagina: 1de 11

4.1.1.

a

b

e e
Fodo o1 mra 1 ar e e

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Senico de patrocinio judicial, arbitral, adminstrative y asesoramiento legal en el Ambio laboral.
I FINALIDAD PUBLICA
Optimizar la gestidn legal de los procesos judiclales ylo arbitrales yio administratvos en los que
EDITORA PERU es pare, dotando a la empresa del patrocinko laboral especializado; asl comao, de
asesoria legal en & Ambito laboral.
. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
EDITORA PERLU requiere contar con s servicios de:
= Un (01) Estudio Juridico extemo para patrocinio judiclal especializado en procesos laborales que
=& tramitan bajo la Ley N* 26636 - Ley Procesal del Trabago, la Ley N° 29497 - Mueva Ley Pracesal
del Trabajo y la Ley N° 28237 - Codige Procesal Constitucional.
= Pamocinio en procedimientes adminestrativos ante SUMAFIL v arbitrajes laborales.
= Asesorla legal en temas laborales gue EDITORA PERU requiera.
V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
4.1, Procedimbento

Condiclones Generales

El proveador debe ser un Estudio Juridico constituido ¥ con las especialidades en derecho
kaboral, derecho procesal laboral y arbiraje laboral.

El servicie consistird en el patrocinie judicial wio arbitral yio adrministrativo especializado,
permanente y oportuno de 45 procesos aproximadaments, (se adjunta ista de procesos)

Durante el plazo ded servicio, 8 Gerencia de Asesoria Juridica podrd encargar nuUevos

8 judiciales, arbiirales wio adminstrativos de &mbito laboral, en los que resulte
involucrada EDITORA PERLU, sea como parte demandante o dermandada. El ndmero total de
procesos judiclales wo arbitraje wo administratives que podrén encargarse (incluidos los
Nilevos procesos ) serdn hasta un tope de 55 procesos.

El patrocinio de procesos judiciales. arbitrales wWo administrativos invelecra e asesoramiento,
la defansa y & seguimienio parmanente de los procesos en todas las instancias.

El servicie deberd ser prestado de manera diigente y dentro de los plazos, para lo cual
deberan evitarse aguellas siluaciones gue pongan en riesgo el resultado favorable del proceso
encomendado, tales como no interponer la demanda, la contestacidn de la demanda o
contestaria extemporéneaments, no deducir las excepcones, defensas previas o cuestiones
probatonias que sean necesanas, no deducir o absolver nulidades, no impugnar acios o
resouciones gue afecten a EDITORA PERU, inconcurrencia & una determinada audiencia,
acto procesal. vista de la causa, informe o, concurriendo a estas, el abogado demuesire nula
o poca preparackin wo cualguler ofro acto procesal similar, entre olras stuaciones.

Ante & incompliments de lo sefialado en & parafo antenior. Editora Perd aplcard las

panalidades comespondenies, sin parjuicio de las responaabilidades legales que g2 dariven
por dicho incumplimeants, en tutela de sus inleresas patimoniales o No patrimoniales.
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g Asimizmo, & sendces ncluye el asesoramients kgal en matena laboral, iIndependente de la

instancia wo instiucidén plblica wo priveda en que se encuentre, o gue comprenderd la
emisidn de informes legales debdamente motivados y sustentados que absuelvan las
conaultas gue la Gerencla de Asesoria Juridica formule. Tambéén comprende el
acompafiameento a las diigencias extrajudiclales que sean requendas.

4.1.2. Condiclones Especificas

La siguiemnts descripcitn comesponde & s actos minimos que el proveedor deberd realizar
durante |la prestacidn del servicio, los cuales podrdn ser vanados previa autorzacidn o &
requerimiento de EDITORA PERU, dentro del contexio del Estado de Emergencla Sanitania por el
cCovID-19:

& [Para efecios del Asesoramiento kegsl en materia laboral.

Absolvar en el plazn méximo de tres (03) dias habiles contados desde el dia siguiente de
remitida las consuitas legales que por escito o via comes electninico realice la Gerencla
de Agasorla Juridica, respecto a 35 materias objeto de confratacedn A pecio de la
Gerencia de Asesoria Juridica, la absoluckdn de |as consultas podrd ser amplada por
escrifo o via comeo electrinico, en el plazo adcional méaximo de dos (02) dias habiles.

Cuando la Gerencla de Asesoria Jurldica ke conssders, las consultas de urgencia deberan
ser abausitas en el plazo maximo de un (01) dia habil contade a partir del dia siguients
de remitida la cormulta.

La absoducitn de consultas, se efectls a través de Informes legales, debidamente
mobivados, sustentados ysuscritos por el abogado o abogados especialistas an la materia
de la consulta

La Gerencia de Asesorla Juridice podrd formular observaciones al informe legal
presentado. El proveedor deberd subsanar las obsandaciones en el plazo maxamo de dos
(02) dias hibdles y en caso de que la consulta se haya formulado con cardcter de ungente
deberd ser absuslta en el plazo mdximo de un (01) dia habll contade a partir del dia
sigulente de remitida la observacsn.

El promedio timestral es de dos (02) consultas. Es decir, un maxamao de 16 consultas por
todo &l pencds de vigencla del contrato.

Para efecios del Patrocinss en matens laboral.

A los treinta {30) dias calendario contados a partir del dia siguenta de suscito & Acta de
entrega de los expedientes, el proveedor deberd entregar un informe sitluackonal por cada
process encargado, deblendo utilizar para ello el Formats 1.

El informe situacional | deberd incluir |la estrategla de defensa, un andlisis costo -
benaficio de seguir con e proceso. De ser of caso, pronunciarss respects a posiblas
formas de conclusién de los procesos. Asimismo, deberd incluir una estimacidn de las
contingencias econdmicas, estmandolas como: PROBABLE, POSIBLE O REMOTA"

[T o
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El 31 de dicgembre ded término del afio fiscal, el proveedor deberd presentar una
actuslizaciin de las contingenclas econdmicas por cada proceso encangado hasta dcha
fecha Asimismo, el proveedor estd obligado a presentar un informe preliminar sobre la
referida actualizacion el 23 de dclembre ded mismo afio. El inforrme praliminar podrd ser
remitido mediante comeo electrinico a la Gerencla de Asesorla Juridica; en el caso del
informe final, deberd ser ingresado mediante la mesa de pares (fisica o virual) de
EDITORA PERU, con cardcter de reservado.

Para e caso de bos procesos inkclados durante la vigencla de la contratacion del senvicks,
en los cuales EDITORA PERU sea demandado, el plazo de entrega de los informes
situacionales, estralegla de defensa, andlisis costo-beneficlo y estimacién de
contingencia econtmica que se indican en paratos ameriores, deberdn ser presentados,
en el caso de procesos ordinarios, dentro de un plazo de 07 dias calendario, contados &
partir de |a entrega del expedients y demés informacktn pertinente para su evaluachin.
En & caso de procesos abreviados, kos informes sieacionales serdn presentados
conjuntaments con el proyects de contestacidn de la demanda, en los plazos que sefale
la Gerencla de Asesoria Juridica

En caso de los procesos iniclados durante la vigencia de la contratacidn del servicko, en
los cuales EDITORA PERU s=a demandante, & informe de disgndstico deberd ser
presentado en el plazo que asl o disponga la Gerencla de Asesoria Juridica.

El informe sitwacional inicial, asi como los informes de los procesos encangados durante
la vigencia de la contratacidn, deberdn tener |a fecha de su elaboracidn y estar firmados
y sellado por &l abogado emisor, deblendo ser rermitido en formato PDF y WORD a fravés
el cormen institucional. El proveedor deberd apersonarse a iodos los procesos Judiclales
y arbitrales que mediante Acta de entrega se les encargd, en & plazo méximo de diez
(10} dizs calendario, contados a partir ded dia siguiente de haberse suscrito dicha acta.
En caso de tratarse de un nuevao encargo, el plazo maximo es de tres (03) dias calendaria.
En el escrito de apersonamienio se deberd ratficar e domicilie procesal de EDITORA
PERU (Casilla 1487 del Colegio de Abogados de Lima) asl como la Casila Electrénica
{Casila $516).

El prowesedor inexcusablemente acusard recibo en e dia, de los comeos electrdnicos en
ko3 que se le remita las notficaciones judiciales yio arbitral y demds coordinaciones
redacionadas al servcio.

El proveedor remiticd por comeo electrinico, los proyectos de demanda o contestacdn de
demants o r&cursns con plazo parantonio, para kea revisiomnes vy firma de ke spoderados
antes de su presentackin, de acuerdo a los plazos que sehale la Gerencla de Asesoria
Juridica. Los escritos yio recursos tambeén deberdn contener la firma y sello del abogado
espedalista que lo elabora. Los escritos solicitando el uso de ka palabra para realzar
informe oral o solcitando aciaracion y comeccion de resoluciones u olros de meno ramite
podran ser presentados directamente por el provesdor, en cuyos caso alcanzara copla de
los cargos a Editora Pend, al dia siguente de su presentaciin.

El proveedor serd responsable de la presentacidn de los escritos judiciales yio arbitrales
dentro de los plazos judiciales, arbitrales y legales, sempre gue las dependencias
comespondientes s& encuentren en la Ciudad de Lima y Callao.

El proveedor remitird por comeo electronico al déa hébil siguiente como méaximo, los
cargos de lo8 escritos wo recursos presentados, las aclas de las diligencias yio
awdencias a las gue asisté y en forma trimestral los respectivos originales conpuntaments

/




4 // Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

-

. TR
mﬂ hm TERMINGS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACKN
DEL SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL, ARBITRAL, )
ADMINISTRATIVO ¥ ASESORAMIENTO LEGAL EN EL Péigina: 4 de 11

AMBITO LABORAL

FORMATO N° FO-08-006-B 1\]

con el Informe timestral, quedéndose con una copla de lss mencionadas plezas
procesales para el expedients a su cargo.

El proveedor deberd comunicar por cormes electrdmico con dos dias minimo de
anticipacsén a la realizacidn de la diligencia, el nombre del abogado especialista en la
materia que asistird a la misma y la ublcackin fiskca de la dependencia judicial v arbitral_
Igualmente, en el mismo plazo, deberd efectuar las coordinaciones comaspondientes con
la Gerencla de Asesoria Juridica a fin preparar la exposicidn en la diligencia
cormespondiente.

El proveedor serh responsable de revisar log informes de byuidacdn de intereses que en
el marco del proceso judictal o arbitral se raslade a EDITORA PERL, debéendo remitir
tambéén su apreciaciin técnico-legal v el proyecto de escrite con las observaciones
pertinentes, de ser el caso.

El provesdor dard cuenta, a fravés de comeo elecirdnico y a mas: tardar al dia sigulente
de realizados, el resultado de los Informes orales & los que asista, en el caso gue el
apoderado de la Empresa no asista a dicha diligencia.

El provesdor presentard a los cinco (5) dias habiles posteriores al wencimiento de cada
trimestre de cumplida la prestacidn del servicio, un reporne por escrito de las actividades
realizadas (escritos presentados, entrevisias al Juez, dikgencias asisbidas, entre otras) en
cada uno de los procesos yio procedimientos como consecuencla de su patrocinio.
EDITORA PERU cuando lo estime conwvensente, solicitard un informe especifico respecto
de cualquier proceso a su cango, sin que por elio el proveedor se desobligue de la entrega
del reporte frimestral. (El retraso por cada dia en la entrega de esie reporte timestral
tendra la penalidad fijada en el Art. 162" del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado). Para efectos de elaborar el reporte inmestral, se deberd tenar en cuenta =l
Formato 2

En los cases en los que Editora Pen es la demandanie el proveedor deberd realizar actos
e Impulso procesal yio arbitral en trato direcho con & Juez o arbitro o wia Web, deblendo
COMUNCar por comed electndnico a ka Gerencla de Asesoria Juridica dichas acciones y el
resultado de |as mismas. Esta obligacén serd verificada como uno de los requisitos para
emitir &l informe de conformidad y proceder con el pago timestral del senvicio.

4.2 rimientos del provesdaor y su nal.

a) Experiencla: Fecturacion

comprobante de pago, saglin comesponda.

objeto del Contrato.

El sanvicio serd prestado por un Estudio Juridico con experiencia igual o similar en asesoria legal
yio patrocinia |udiclal wio arbiral en el dmbito laboral Se consideran sandclos similares |as
asesorias lagales ylo patrecinio judicial ylo arbitral en dmibdio laboral plblics o privade.

El proveedor debe acreditar como dicha expenencla haber facturade wn monty acumuladoe
equivalente a 5/ 700,000.00 Soles, durante un periodo no mayer de ocho (08) afos a la fecha de
presentacidn de la oferta, que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del

En caso el proveedor sea un consorc, el integrante del consorclo que acredite mayor experienca.
5€ encuentra obligado a tener una participacidn no menor ded B0%: en las obligaciones esenclales,

/




4 // Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

-

FORMATO N° FO-08-006-B ‘\.]

2 o730z
,mﬂm TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DEL SERVICIO DE PATROCINIO JUDICIAL, ARBITRAL, P4 5 de 11

ADMINISTRATIVOD Y ASESORAMIENTO LEGAL EM EL
AMBITO LABDRAL

b) Capacidad profesional

El proveedor deberd asignar a un (01) abogado responsable del serviclo y del equipo de trabajo
conformado por o menos de dos (02) abogados. Todos los abogados deberdn encontrarse
habilitados para & ejencicie de la profesiin.

El abogado responsable del servicio y kos miembros ded equipo de trabajo asignados debearan estar
vinculados confraciualmente al proveedor, de forma tal, que dicho vinculo determine que los
documentos elaborados wo defersa efectuada a favor de Ediora Pend sean considerados
realizados por el proveadaor.

]

Iy

Personal Clave: Abogado Responsable del servicio (01 abogado)

Formacién Académica
Abogado con grado de Magster con mencidn en Derecho Laboral ywo Procesal Labaoral.

Acreditacién: Copla aimple del tilulo profesional y del grado académico de Magister (la
mencitn debe ser exprasa en el Diploma)

Experiencia

Contar con un minmo de guince (15) afos de experiencia profesional, hablendo
desempefiado actividades en malerla de asesoria bboral, patrocinio judicial y arbitral, en
&l amiiio labaoral.

Contar con un minimo de cuabno (D4) afios de experiencia en docencla universitana an
matena laborald.

Acreditacion: (i) Copla simple de contratos y su respectiva conformidad o (il) constancias
de trabajo o servicio o (lil) cerificados de trabajo o servicios o (iv) cuslquier oira
docurnentacidn gue, de manera fehaciente demuestre la expenencia del personal clave.

En caso de ocwmir cambios en el abogade responsable del seniclo, el proveador deberd
sustibuirio por otro profesional gue acredite el mismo perfil 0 superor, previa aceptackén de
EDITORA PERU; situackn que el proveedor deberd comunicar por comeo electronico con
una anticipacidn minima de guince (15) dias calendanos.

Equipo de trabajo: (Minime 02 abogados)
Los abogades que conforman el eguipo no son considerados como personal clave.

Formacién Académica yio capacitacidn:

Absgados con post grado en materia taboral, (maestria, post titulo o especializacidn con
no menor de 200 horas lectivas), lo que se acreditard con coplas simples del titule
profesional y de las constancias de contar con post grado.

Experiencia:

Contar con un minémo de ocho (03) afics de experiencia profesional, hablendo
desempeliado actividades materia de asesoria, patrocnio judicial y arbitral en e ambito
labaral.

Acreditacsén: (i) Copla simple de contratos y su respectiva conformided o (i) constanciss

de trabajo o servicio o (i) cenificados de frabajo o senicko o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehackents demuestre |a expeniancea requerida.
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NOTA: La acreditacién de la Formacidn Académica ylo Capacitacién, asi como de
la Experiencia de los abogados que conformen el equipo de irabajo, constituye un
requisito para la firma del Contrato.

En caso de acurrr cambics en los miembros del equipo de trabajo, deberdn ser sustibuidos
por otros profesionales que acrediten e mismo perfil o supenor, previa aceptacidn de
EDITORA PERU, situaciin que el proveedor deberd comunicar por cormeo electrinico con
una anticapacion minima de cnco (05) dias calendario.

4.3, Lugary plazo de la prestacién del servicio

4.3.1. Lugar
Instalaciones del proveador, Poder Judiclal, u olras Entidades plblicas yo privadas.

4.3.2. Plazo:
Velntcuatro (24) meses a partir del dia sigulente de suscrita el Acta de entrega de los expedientes.
La entrega & efectuard en las oficnas de la Gerencla de Asesoria Juridica, para o cusl se
coondinard con &l proveedor la fecha de entrega. Asimiemo, para ks entrega de expediantes, se
coondinard con el proveedor todas les medidas sanitarias para evitar la propagacidn del COVID-
18.

Con la finalidad de retirar un expedienie del patrecinio del proveedor, EDITORA PERLU a través de
su Gerencla de Asesorla Juridica, mediante un acta, comeo electrdnico o carta, solicitard al
proveedor del sarvicio b devolucion del falso expediente; por ke que, para efectos del pago, ka
fecha de culminacién ded serviclo del patrocinio del proceso judiceal serd la gue figure en dicha
comunicacian.

Asi tamblén para incorporar un expediente adicional 3 la relacidn que figura en las bases,
EDITORA PERU a través de su Gerencia de Asesofla Juridica comunicard al proveedor el inicio
del servicso de patrecinio judiclal a ravés de un comeo elactrdnice, acta o carta, adjuntando el falso
expediente; por lo que, para efectos del pago, se tomard en cuenta la fecha de recepcidn de la
comunicacian. Cuando sea a través de comeo electrinico, el proveedor estd obligado a confirmar

la recepcadn.
4.4, Sistema de Contratackin:

PRECIOS UMITARIOS.

Servicie de Patrocinio judiclal, adminisirative wo arbéral: Por cada expediente judiclal, arbltral wo
administrative encargado, durante ka vigencia del contrate.

Loa procesos que sean retiredos antes del vencimiento de plazo contractual ¥ los procesos gue
saan encangados con posteroridad al iniclo del plazo contractesl, seran pagados de manera
proporcional, en funcdn al monio ofertado por expediente y de acuendo al lempo que estuvo bajo
8L Cargo.

= Asesoramiento legal: Por cada informe legal gue abswelva las consultas formulsdas por un tema
conceto, durante la vigencia del plazo del contrato. La consulta legal podra contenes una o mas
preguntas sobre un tema concretd gue debersn ser absusitas a traveés de un informme legal.

4.5. Forma de Pago:

El monto de la prestacidn serd pagado en smadas irimestrales, previa presentacidn de la factura y
el informe respectivo, por mesa de partes, asl como de la conformidad de la Gerencia de Asesorla
Juridica.
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d}
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El informe trimestral (Formato 2) deberd contenar lo sigusente:

Las actividades realizadas durante el trimesire en cada uno de koS procesos encargados, salvo
en aquellos casos que se evidencle que por disposickdn de la autoridad jurisdiccional no pueda
ejerciarse ninguna sccebn wo diligencia.

En los procesos donde Editora Pend es la demandante, & informe debera contener el detalle de
las acclones desplegadas para su impulsa.

El estado sftuacional (actualizado a la fecha del informe) de los procesos que se encueniren
bajo su patrocinio y custodia.

Las recomendaciones y/o sugerencias para conclusiones anbcipadas de los procesos en
caulela de los intereses de EDITORA PERLU, cuando comesponda.

Resumen breve de las consultas legales que fueron absushas dentro del trimestre, sefalando
la fecha de atencidn y de ser el caso, |as horas involucradas por cada informe legal emitido

4.6. Costo Estimado:
El que determine el Estudio de Mercado.

El coato del senvicks no incluye 08 gastos que se genafen comao condecusn cla dal pago de cédulas

de notificacidn y tasas; bos cuales serdn asumidos directamente por EDITORA PERL, previo
requenmiento gue el provesdor haga para el efective cumplimiento del servicio.

4.7. Obligaciones de Editora Peri:

Editora Fend se obliga & remitir al proveedor & fravés de carta yio comeo electrdnico, las
resobuciones |udiciales, arbilrales yo administrativas wu ofros que emitan las enbdades
correspondientes, con la debida oporunided, & fin que el proveedor cumpla con sus
obligaciones contrachuales.

Asl tambén, en los procesce |udiclales, arbitrales yo adminstrativos que se wentilan en
provinclas, Editora Perd reconocerd los gastos en que incuma el Estudio para acudir a las
diligencias gue Editora Pend crea necesarla su asistencla. Dichos gastos deberdn estar
dabldamente acreditados con comprabantes de pago.

Mol ad : Hasta S/ 130.00
Almentackin : Hasta S/ 1:30.00
Pasajes : Hasta S/ 700.00
Hospedale : : Hasta S/ 250,00
Taotal : 5/ 1,200.00 por cada diligencia asistida_

Los gastos sefialados por cada concepto podran ser varables. siempre y cuando no s& supers
el total de gastos. Editora Perd no reconocerd |os gastos que superen e monts total sefiadado,
por ko que el proveador deberd realzar ks compra de los pasajes terrestres o aérecs con la
debida anticipacion posible, a fin de evitar incurmir en costos mayores.

En referencia a kos pasajes (via temestre o adrea), tenlendo en cuenta los Bempos de
pandemia, si el monto legara a superar &l limite, &ste podrd ser reconocdo sempre que se
acredite que la compra de los pasajes fue realizada a més tandar 8 los dos dias sigulentes de
haberse comurscado la fecha de la diligenca que tengan gue scudir. Cabe precizar que &l
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lipo de pasajes debe ser de clase econdmica.
Los sustentos de los gastos incurmdos por el Estudio deberan ser presentados cada trimestne,
conjuntarmente con el informe timestral y serdn revisados por la Gerencia de Asesoria
Juridéca y el Departamenio de Contabllidad y Finanzas, de ser pertinenta.
4.8, Conformidad:
La conformnidad de k& prestacion serd emitida por ka Gerencla de Asesoria Juridica.

4.9, Otras Penalidades:

N* Molive 0& penalidad Aplicacion oe Frocedimiento
penalidad de Verificacion
5l el proveedor:
= Mo presenta la demanda, Rewisidn del
contestacion a ka demanda o las expediente
presenta extempordneamente. Judicial.
= Mo propone  excepclones O
1 defensas previas, las presenta | Se aplicars la penalidad
extemporéneamente o no las | del 100% de una (1)
absuaive oporunaments. T por cada ocurmencia

» Mo deduce o absuelve nulidades. | O RCUMplimeento.

= Noimpugna actos, rescluciones o
sentencias  que afecten los
Intereses de EDITORA FERLL

» No solicita el uso de la palabra
oportunamente.

= No concume & sudenciss o acios
procesales citados.

»  No realizar cualguer oo acho
procesal a favor de Editora Perd,
el cual ocasione wn  perjulca
Inmediate o a fulre para la
BMprass.

2 | 5| &l proveedor no acusa recibo en el

dia de kos comeos electronicos en los

que le remita las notificaciones yio
comumcaciones  relaconadas  al
senacio.

5i el proveedor no remite en el plazo

3 | sefialado por comeo electrdnico los

carjos de los escritos Yo recursos

que presente, de las actas de las

diligencias ywo audenclas a las que A través de
aslsta. Se aplicara la penalidad | verificacitn de
5| el proveedor no comunica en el | del 10% de una (1) UIT | comeos

plazo sefalade el nombre del | porcada ocumenca o electrdnicos:

4 | abogado que asistrd a la audiencia y | Incurnphmienta.
la ublcacian fisica de la dependencia
Judicial yio ardtral yo administrativa.

5l el proveedor no da cuenta en el
5 | plazo sefalsdo & través de codneo
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oFM3a0e

Pagna & de 11

electrdnico de los informes orales a
los que asista.

6 [ S el proveedor no remite los
proyecios de demanda, contestackdn
de demanda, apelaciones y demas
escritos sobcitados, dentro de los
plazos otergados por la Gerencla de
Agesoria Jurldica.

T | Sl &l proveedor no comunica en los
plazos sefialados los cambeoss an al
personal responsable del servicie o
en ks membros del equipo de
trabaja.

Revisidn ded
expeadiante
Judicial Wa
administrativo
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TERMINGS DE REFEREMCLA PARS LA CONTRATACION
DEL SERVICIC DE PATROCINIO JUDICIAL, ARBITRAL,
ADMINISTRATIVO ¥ ASESORAMIENTO LEGAL EM EL

AMBITO LABORAL

07032022

Pagnac 10 de 11

~

FORMATO 1

INFORME SITUACIONAL
(Por cada Expediente)

EXPEDIENTE

DEMANDANTE

DEMANDADO

JUZGADOD

MATERIA

PRETENSION
ECOMOMICA

INSTANCIA

PROCESAL

I MOTIVO DE LA DEMANDA:
(Sefalar de forma concreta los hechos expuestos en la demanda)

1. DESARROLLO ¥ ESTADO ACTUAL DEL PROCESO:

IV. ESTIMACION DE LA CONTINGEMCIA ECONOMICA

V. ESTRATEGIA DE DEFENSA

(Safialar las acciones que realizard el Estudio)

Vi AMALISIS DECOSTO BENEFICIO

(Safialar el prondstico del resultado del proceso v 5u costo benaficio)

Firma y sello del Abogado emisaor

(Sefialar los actos procesales mas relevantes y el ultimo acluado procesal)

(Probable: Certeza de la contingencia econdmica, Posible: Duda de |la contingencia
econdmica y Remoto: Cero contingencias econdmicas)
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FORMATD 2

REFORTE TRIMESTRAL DEL SERVICIO DE PATROCINIO

Perode del ......oc @ e iisinmsaisiiaa
Estado Recomendackones
N*° | Fecha de sacional Arctividades i ot
enCargn F 1 realimdas|2) wa i Ll

Consultns begnles atendidns en el Trimestre:

-

Nota: Segin TDR, los informes trimestrales deben tener la siguiente informacidn:

1) Los dltimos actos procesales desarrollados en el proceso hasta la fecha de término del periodo
e se reparta.

2) Detalle de escritos presentados, sefialando fecha y motive; reuniones de trabajo con abogados
de Editora Perd, seflalando fecha y motivo; citas o visitas realizadas a los juzgados, sefialando
fecha y motivo, u otras actividades de relevancia en el proceso.

3) Relacionado a conclusiones anticipadas de los procesos en cautela de los intereses de EDITORA
PERU, cuando corresponda.

4) Otros comentarios de relevancia al referido al proceso.

Firma y sello del Abogado emisor

. /

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el &rea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:




4 // Editora Perii

EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

Lista de prooesos kbssales an bes goi EDITOAA PERL &5 parts &l 08,03 31003
EXMEDSENTE JLiDiCiAL
L PETITORS0 DEfsn DanTE (D i el Dy
[LARGD CEI)
- ) Ingeminzacsn Por Dalos .
1 00079-2018-0-180-JR-LA-14 Patjuicion Extinia Pl Lainez Yonos, Pedo Aneno
- Indermnizecdn Por Dafos ¥ -
2 0001 8-2005-0- 180 -JR-LADS Parjuicios Extinia Pl Faiman Goybing, Reno
3 D001 520060 - SR LA 14 Inesmrizasien Por Dats Eciora Fan Husarays Towar, Maritza
4 108120 15-0- LB SR A0S Indemnizacin Por Datos Y Edwwa Panl Wi Didgads Omo, Truel Femindes Ddyila Maria
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5 00r9E2.2016-0- 180 JR-LA-0F Ingeminizacin Por Dafos Y Admaids bl Matin Alnso Edina Pad
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B JOMLILO BRI 1y | BOSIORS BooHes VSR DN | yanng mivn, ENi Elzabet Edinora Fori
T 1 7-200E-0-1801 -JRLA-28 Blorsfizis Sochubic Arias Espinal, Fanny Edinoa Pad
a 06375-2018-0- 180 -JR-L A0 Fogirnlingre D Coffisionis Casl Cabalern. Ay Zageh Edfitia Parl
g 00100-2007-0- 1801 -JR-LADG Blaralizig Sociakis Condova Farias, Luk Exfitoia Pord
] 24353-2011-0-1804-0R-LA-J1 Blorficis Soclakics Dz Bz Miarks Tarea Exdina Pand
Feposcin Por Despado
i1 16076-2015-0- 1Bl JR-LA-0Z Frawdiilsnte O Inedafmmnizacan Husrimds Qamero, Lists Famands Editora Pard
Pod Disipicoy
- ) Feposcin Por Despado N R
iz 77-2017-0- 1601 0L A-13 hssumaco ¥ Cirsa Lacunza Malasguez, Lida Yendnisa Edita Pani
FRurintage Bl s (Comprnde
B34 D0-2002-D020F & 00 203-I003-0- [ ST -
13 B LA Gradfisacionss) ¥ UANkiades Lianos Pajares, Aiea Edita Pani
2002
i O34 0-2004-0- 180 -JR-LA8-11 Blorsfizas Sociakis Wiaica Canpeo. Angica Markena Edinsia Pard
] 04372007 0- 1804 JR-LA&-1T mmmﬂ“‘“ﬂi Mantila BEanchez, Mot Eudinora Pand
Baneficios Sociakis E R
-] 05082.2012-0- 180 JR-LA-14 (T —— Faima Cano, Kanny Edina Pad
Indermnizecdn Por Dafos ¥
7 11338-201 7-0- 160 JR-LA 0T Piarpoizars Por Rissponsabddad Rojas Quiaim, Ivanushia Edinsia Pard
Tl Tl
Retonocimienin D Wincuks
] 10527201 7-0- LB JR-L A0S Liabonal ' ACOESoniaments Fell Ofivos. Rodia Eizabeth Edita Pani
Diwi s Bl fivies Eoriabes
Declaracitn Do Exslencia Do
5] 177E5-2012-0-1801-JR-LA-12 Fukacidn Laborl, Mublad Do |3al Y Rosas Royes, Padl Giancanks Exfinoia Pord
Dhsapigo
Friposican Sodbord malarmeime
— . . Inad efvaizaein Por Despido .
20 257309-2017-0-180-JR-LADT Arhidrarks E IndamniZacisn Por Welasguns Botl, Coclia Rosano Exfinoia Pord
Dafs v Perjsicas
Pagn D O Gralieasni=s
N 342T1-2094-0- 1804 JR-LAOZ Watasnnis Y Paricpacds En Fraimiinaz M, Esthir Janet Exfinsia Pl
Lo Wil adtas
22 I5EIS-2017-0- 15 JR-LA-30 Raarezorpodacin Cablaron Ancajima, Marcos Edinora Parl
) Fozporsasdes E |naeimrizadedn R
23 12968 2019-0- 180 JR-L A0 Por Daapis Acsinoit Espinoza Mariza Camman Edita Pani
Eniga Accionis Labwrabis
24 0024 3-2008-0- 180 - JR-LA-ZT Actualzacitn, Rodenckdn Por i i Espineaa, Ana Edina Pad
Az choais Dhir | iiwia rden,
Enriga D Coribeado Du . .
5 0014120080180 1-JR-LiA-14 Ascionas Da mearsidn Wiwar Pinanes. Liss Valos Y Oros Edita Pani
Rdntogen Da O,
T1 . . I evanizaacitin Por Daspida Ohwfa Duifiones, Litsaio .
28 04778-2018-0- 1801 JR-LA-30 s, I Por Franciscn Exfinoia Pord
D oz [l il
- - Hulidad O Insfeeci De Aclo .
a7 150G0-2017-0- 18- JR-LA-55 [ ——— Extinia Pl Eunall
Faposcin Por Despado
8 DOESA D018 0- 1B SR LA —— Pence Diaz, Arade Edinora Fari
Busbordinadarmiie Pago De
Il izt Por D&IEIH'I
) - Fuspooickin E Indemnizaciin -
k] 02036-2010-0- 18- JR-LA-15 Por Despigds Bodari Shrrypak Mareo Saul Exfinsia Pl
Hulidad O Inefeecia De Aclo .
30 130E4-2010-0- 1804 JR-LA4E o i—— Exfitesia Pl =
3 IO A Gy | AOSOTS LAers TRARODE | s Dnesvay, Eduset Eitora Fani
ok
Paio D Boansfvios Sotiaks
Pl Dhir P aains .
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a3 [0428-2008-0-1801-JALA 2 Indemnizacicn Por Datas ¥ Edfira Fer Espireiza Ouinz, Fernands
Paijuios
. Rainligie Do Bonafickes - . -
M DO128-2000-0-1B01JALA30 | SRR TR B | Gutiemez Aburis, Ricanda Ediora Pard
. . e Di Berelos _ i i -
5 00123-2000-0-150 1-JRLA-3 ot e e | icome Vilugas, Gulleme A Edira Pari
Q504200 167 & BEHM-H010-0-1804- [Emdsitn De Accionis Laborsies )
38 IR-LAET ¥ Participacin Du Dividandes Marchaca Mamani, Bedno Gl Edinora Pad
Rt D Wi b
ar 1132 B2 01 Gl 1l Il Laboral ¥ Pago De Banshsos | fiamos Busios. ot Dl Flir Etioi Pard
Eoidben
Aciualizac Vak, Emsin ) .
38 ABOTT-2010-0- 18- SR LA 0] Paticp DidengogDg [ 20779 Franciaed Lavada Rujis D Edfiora Pon
ALriiod Labwiaies
Indinrizacidn Por Do ¥ .
20 1300-2047-0- 101 SR LA DT Rk Alogre, ks Ediora Par
Parjucios .
- o Indemrzaceen Fof Db ¥ e Saitare. Vil o
a0 623 201501801 JRLAAD e e Editora Pari
a1 0043201 B-0- EE - JRLATD Pagn D% Banafieig Ko Sandewal Condeva, Jorga Editera Panil, Ong, Sunat
vt aatn i
. . Ruindigre Do Benaficion I
& DODIE-2000-0-1B01-JRLATD [ PEEIE B8 REEEEE | Teledo Dulspe, Bemarde Edfira Pard
43 I0c4-2010-0- 1B - JA-LA-Z8 Conugnsnon Exdinora Parl Poller1 Gisl S, Eduarde Anton
- . - Indemrizacisn Por Dabos Y P
& AN B eLASs | RS PR A T | Erataz Gage, Ressana Ema Editora Pari
Indaim Por Dafis ¥ Parjuicion
a5 001 76-2004- - 1Bl JR-L&-30 W Por Despido Srbiras Rozar Somans, Visior Anital Edinia Pard
Adrines Laboiaies

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Todos los abogados deberan encontrarse habilitados para el ejercicio de la profesién.
Importante
De conformidad con la Opiniéon N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio 0 estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia de constancia de habilitacion vigente de todos los abogados propuestos en el gjercicio
de la profesion.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Abogado con grado de Magister con mencion en Derecho Laboral y/o Procesal Laboral.
Acreditacion:
Copia simple del titulo profesional y del grado académico de Magister (la mencion debe ser expresa en
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el Diploma)

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. S6lo deberaincluirse esta nota cuando la formacién académica
sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso el grado de Magister no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.2.2

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Contar con un minimo de quince (15) afios de experiencia profesional, habiendo desempefado
actividades en materia de asesoria laboral, patrocinio judicial y arbitral, en el ambito laboral. Contar con
un minimo de cuatro (04) afios de experiencia en docencia universitaria en materia laboral.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

(i) Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias de trabajo o servicio o (iii)
certificados de trabajo o servicios o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal clave. En caso de ocurrir cambios en el abogado responsable del
servicio, el proveedor debera sustituirlo por otro profesional que acredite el mismo perfil o superior, previa
aceptacion de EDITORA PERU,; situacion que el proveedor deberd comunicar por correo electronico con
una anticipacion minima de quince (15) dias calendarios.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 700,000.00 (SETECIENTOS
MIL CON 00/100 SOLES), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
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computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 45,700.00 (CUARENTA Y SIETE SETECIENTOS CON 00/100
SOLES) por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares las asesorias legales y/o patrocinio judicial y/o arbitral en dmbito
laboral publico y/o privado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago?, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominaciéon del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentaciéon que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las deméas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos




o
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de Patrocinio Judicial , arbitral,
administrativo y asesoramiento legal en el ambito laboral, que celebra de una parte [CONSIGNAR
EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal
en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ceiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeel, con RUC NO O [ ],  con domicilio legal en
[ceeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeenl]sinscritaen laFicha N° [, ]AsientoN°[................] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por su
Representante Legal, [.........cocoeiiiiiiiiiiiiiieeeel, con DNIEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-
2022-EP para la contratacion del servicio de Patrocinio Judicial , arbitral, administrativo y
asesoramiento legal en el ambito laboral a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de Patrocinio Judicial , arbitral,
administrativo y asesoramiento legal en el &mbito laboral.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciendea S/ ................ , que incluye todos los impuestos de
Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en armadas trimestrales,
en funcién al monto del contrato original, previa presentacién de la factura y el informe respectivo
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El informe trimestral (Formato 2) debera contener lo siguiente:

f) Las actividades realizadas durante el trimestre en cada uno de los procesos encargados,
salvo en aquellos casos que se evidencie que por disposicidn de la autoridad jurisdiccional
no pueda ejercitarse ninguna accién y/o diligencia.

g) Enlos procesos donde Editora Peru es la demandante, el informe deberé contener el detalle
de las acciones desplegadas para su impulso.

h) El estado situacional (actualizado a la fecha del informe) de los procesos que se encuentren
bajo su patrocinio y custodia.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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i) Las recomendaciones y/o sugerencias para conclusiones anticipadas de los procesos en
cautela de los intereses de EDITORA PERU, cuando corresponda.

j) Resumen breve de las consultas legales que fueron absueltas dentro del trimestre,
sefialando la fecha de atencién y de ser el caso, las horas involucradas por cada informe
legal emitido.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Gerencia de Asesoria Juridica emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Informe trimestral antes sefialado

Dicha documentacion se debe presentar a través del siguiente link de mesa de partes virtual:

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de veinticuatro (24) meses a partir del dia siguiente
de suscrita el Acta de entrega de los expedientes. La entrega se efectuara en las oficinas de la
Gerencia de Asesoria Juridica, para lo cual se coordinara con el proveedor la fecha de entrega.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante
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Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Gerencia
de Asesoria Juridica en el plazo maximo de 7 dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.
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CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (02) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Otras Penalidades:

M= Motivo de penalided Aplicacidn de Procedimbeanto
penalidad de Verificacidn
Si al proveedor:
= Mo |jresenta la demanda, Revizidn del
contestacidn a la demanda o las expadiante
pressnts extem poranasments. Judicial.
= Mo propone  excepciones o
1 defensss previss, las presenta | 5@ aplicars la penalidad
extempordaneamants o no  las | del 100% de una (01)
absushre opoiunamente. NT por cada ocumanca

= Mo deduce o sbsueive nulidades. | O NCumplimsento.

= Mo impugnea actos, resoleciones o
sentencias  gque afecten los
imtereses de EDITORA PERLU.

= Mo solicita el wso de la palabra
oponunamenies.

» Mo concwre a awdencias o acios
procesales citados.

= Mo realizar cualguier ofro acto
procesal a favor de Ediora Perd,
el cual ocasione wn perjulcio
inmediate o & fulure para ks
emprasa.
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R —

2 | 5| el proveador no acusa recibo en el
dia de los comeos elecirdnicos en los
gue le remita las nolificaciones wo
comunecaciones relacionadas al
SErdcio.

Sl el proveedor no remite an el plazo
3 | sefialado por comeo eksctrdnico los
cargos de los escritos Wo recursos
gue presente, de las actas e las

diligencias wo audenclas a las que A través de
assla. Se aplicars la penalidad | verificackdn de
Si el provesdor no comunica en ol | del 10% de una (N} UIT | comeos

plazo  sefialado el nombre del | por cads OCUTENCE O elecirénecos

4 | abogeds que asistrd a la audiencla y | Incumplmignbo.
la ubicacion fislca de la dependencia
judicial win arbitral wio sdministrative.
Sl el provesdor no da cuenta en el
5 | plazo sefialedo & Wavés de coqreds

glecirdmnico de los nformes orales a
log quee asisla.

5] S5 el proveedor no  remite  los
proyecios de demanda, contestacedn
die demands, spelaconss y dem&s
escritos  sobcitados, dentro de los
plazos otorgados por la Gerencia de
Ageasoria Juridics.

7 | i &l provesdor no comunica en los Rewvisidn dhed
plazos sefalados los cambess en al expadiante
personal responsable del serdco o Judicial Yo'
en los meembros del egupo  de administrativo
trabajo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
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corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.eciceeeineesineennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [

FECHA].

‘LA ENTIDAD”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?!?.

11

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas |y
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

] al [CONSIGNAR

“‘EL CONTRATISTA”

certificados

digitales

ingresar

a:

Q
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE24 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE6 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

15 Ibidem.

16 |bidem.
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Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios!’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\_ O/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
PATROCINIO JUDICIAL, ARBITRAL, ADMINISTRATIVO Y ASESORAMIENTO LEGAL EN EL
AMBITO LABORAL, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1
del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

O/
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de 24 MESES.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........cccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 18
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

©/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio




o
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EMPRESA PERUANA DE SERVICIOS EDITORIALES S.A.
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

SERVICIO DE PATROCINIO Y
ASESORAMIENTO LEGAL ESPECIALIZADO
EN EL AMBITO LABORAL
Descripcion Cantidad Periodo de
P contratacion MONTO EN S/. INC. IGV.
Precio Unitario inc. IGV Precio To(til) inc. 1GV
I?roc.esos judiciales en el 44 24 meses
ambito Laboral
Consultas legales 16(*) 24 meses | (**) (***)

(*) El promedio trimestral es de dos (02) consultas. Es decir, un maximo de 16 consultas por todo
el periodo de vigencia del contrato.

(**) Para ofertar el precio unitario de cada consulta, el postor debe efectuar la siguiente formula:
PRECIO POR HORA x 4.52t = PRECIO UNITARIO DE CONSULTA LEGAL
(***) para ofertar el precio total de las 16 consultas el postor debe efectuar la siguiente formula:

PRECIO UNITARIO DE CONSULTA LEGAL x 16 = PRECIO TOTAL DE CONSULTAS
LEGALES

El precio de la oferta en SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

?! La atencién de las consultas involucra un promedio de 4.5. horas, seglin el histérico de consultas efectuadas en el ultimo
contrato.

Q)
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP 22 DE SEREL | PROVENIENTE?* DE: MONEDA IMPORTE CAMBI206 ACUMULADO
PAGO CASO2 VENTA 27

1
2

2 ge refiere ala fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emiti6 dentro de dicho periodo.

24 Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisidn de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

27 Consignar en la moneda establecida en las bases.




-
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuente | OBIETODEL | oL COANTE DE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | yiongpa | ivpoRTE | CAMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA p
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 0003-2022-EP
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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