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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R ; .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participaciéon en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre - SERFOR

RUC N° . 20562836927

Domicilio legal :Av. Javier Prado Oeste N° 2442 Urb. Orrantia, Magdalena del
Mar — Lima

Teléfono: . 225-9005 Anexo 1423

Correo electrénico: . Oga26@serfor.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS DE SERFOR -
PERIODO 2021.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02, de fecha 28 de diciembre
de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de a SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de hasta
sesenta (60) dias calendario en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 soles en la caja de la entidad, sito en Av. Javier Prado Oeste N°
2442 — Urb. Orrantia, Magdalena del Mar. Horarios de 8:30 a 13:45 horas de manera presencial.

1.10. BASE LEGAL

e Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

e Ley N° 29763 - Ley Forestal y de Fauna Silvestre, en adelante la Ley, que en el articulo 13°
crea el Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre — SERFOR, como organismo técnico
especializado, con personeria juridica de derecho publico interno y pliego presupuestal
adscrito al Ministerio de Agricultura y Riego.

e Decreto Legislativo N° 1440 — Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 089-2019-EF
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Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero de Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

Ley N° 31086 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 377-2019-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA que aprueba el Documento Técnico:
"Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a COVID-19".

Directivas de OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

e)

)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EI oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad*

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 10)

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-068-357837
Banco . Banco de la Nacién
N° CCI5 . 018-068-000068357837-71

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

4 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
®  En caso de transferencia interbancaria.

@
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2.5.

2.6.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Plan de vigilancia, prevencion y control para el trabajo y sus protocolos respectivos inicio de
actividades.

i)  Registro de la empresa en el SISCOVID Empresas y/o haber remitido via correo electronico
al MINSA, segun corresponda.

j)  Presentacion de documentos que acrediten la formacién académica y experiencia de los
digitadores e inventariadores, de acuerdo con el perfil requerido en los términos de
referencia, (estudios acreditados con constancia de egresado, bachiller o titulo segin sea
el caso)

k) El contratista es responsable de todo el personal a su cargo que labore durante la ejecucion
del servicio, por tanto, cada uno de ellos NO debera contar con antecedentes penales,
judiciales ni policiales, el mismo que debera ser acreditado mediante el CERTIJOVEN O
CERTIADULTO, emitido por el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo - MTPE, para
efectos de la firma del contrato.

I)  El contratista debera presentar copia de carnet de vacunacién del “personal operativo”,
minimo con la aplicacién de las 02 dosis.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes del SERFOR ubicado en Av.
Javier Prado Oeste N° 2442 Urb. Orrantia, Magdalena del Mar — Lima. Horarios de 8:30 a 13:45
horas de manera presencial. De ser el caso, también podra presentar los documentos de manera
electrénica al siguiente correo: mesadepartes@serfor.gob.pe

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en dos
armadas, segun términos de referencia.

e Primer pago: 30% del monto adjudicado, con la conformidad del primer entregable.
e Segundo pago: 70% del monto adjudicado, con la conformidad del segundo entregable.

Para efectos del pago de cada contraprestacion ejecutada por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

¢ Conformidad emitida por el area usuaria
e Comprobante de Pago (Factura).
CCl.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del SERFOR ubicado en Av. Javier
Prado Oeste N° 2442 Urb. Orrantia, Magdalena del Mar — Lima. Horarios de 8:30 a 13:45 horas
de manera presencial.

De ser el caso, también podra presentar de manera electrénica al siguiente correo:
mesadepartes@serfor.gob.pe

6

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

P &%

PERU | Ministerio SERFOR

de Agricultura y Riego

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio de la Universalizacion de la Salud”

Firmado digitaimente por MOLINA
CERECE%AflaUr%AIex FAU

Fiotno: Do v B TERMINOS DE REFERENCIA
Fecha: 16.11.2021 12:07:29 -05:00 i s
CONTRATACION DEL SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS DE
SERFOR - PERIODO 2021

I UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
Oficina de Abastecimiento del Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre - SERFOR

I FINALIDAD PUBLICA

Constatar in situ los bienes patrimoniales del Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre- SERFOR, a fin de tener actualizado
la informacion respecto al activo fijo y existencias que posee la Entidad y que esto contribuya con el sinceramiento de la
informacion contenida en el Estado de Situacion Financiera.

La toma de inventario nos ayudara a verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes con las que cuenta el SERFOR al 31 de
diciembre de 2021, con el fin de comprobar la existencia de los bienes, apreciar el estado de conservacion o de deterioro,
contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias que pudieran existir y proceder a las regularizaciones
que correspondan.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

3.1. General:
Contratar una persona natural o juridica especializada en la toma e inventario fisico de bienes patrimoniales que se encarga
de la verificacion del estado de conservacion de bienes patrimoniales, la conciliacion fisico-contable de activos fijos y no
depreciables de propiedad del SERFOR, registrados hasta el 31 de diciembre de 2021, de acuerdo con lo previsto enla Ley
N° 29151, su Reglamento y demas Directivas emitidas por la SBN, asi como los principios contables vigentes. Asimismo,
se encargara de la valorizacion de los bienes sobrantes (debiendo aplicar la normatividad vigente de tasacion)

3.2. Especifico:
El inventario patrimonial al ejercicio 2021 permitira contar con un inventario fisico de bienes muebles al 31 de diciembre de
2021, conciliado con los registros contables, asi como la identificacion de:
o Cantidad de bienes ubicados en cada sede del SERFOR.
« Cantidad de bienes que estan en calidad de faltantes y/o sobrantes.
o Cantidad de bienes asignados a cada usuario del SERFOR.
o Otros, que se identifiquen en el desarrollo del inventario.

V. ACTIVIDAD DEL POI

e Actividad: Gestion y Seguimiento de la Atencion Logistica de la Institucion
o Tarea: CAPACIDAD OPERATIVA FORTALECIDA PARA LA ENTIDAD

V. ALCANCES DEL SERVICIO A REALIZAR

5.1. GENERALES
- Presentar el Plan y Cronograma de Trabajo para la Toma de Inventario a ser aprobado por SERFOR
- Verificar la existencia, ubicacion y estado de conservacion de los bienes patrimoniales y de existencias de SERFOR
- Realizar el etiquetado de los bienes patrimoniales de SERFOR
- Identificar los bienes de propiedad y en posesion de SERFOR
- Efectuar la identificacion y registro de bienes que se requiera ser dados de alta o baja por diferentes causales y los que
se encuentren pendientes de saneamiento
- Realizar la valorizacion de los bienes sobrantes (teniendo en cuenta la normatividad vigente de tasacion)

SERFOR

Firmado digitalmente por APAZA - Formalizar la asignacion de bienes a cada funcionario de la SERFOR. )
e Eonaun Adian FAU - Presentar los Informes preliminares del avance y el Informe Final del Inventario.
D ot 2210134 0100 - Presentar el Acta de Conciliacion- Contable Patrimonial al 31 de diciembre de 2021

- Presentar el Acta de Conciliacion- Contable de existencias al 31 de diciembre de 2021
- Carga del inventario 2021 al SIGA Y SINABIP

Firmado digitalmente por LUDERA AV. Javier Prado Oeste N° 2442
LINARES Cecilia Del Carmen FAU

20562836927 soft Urb. Orrantia, Magdalena del Mar —Lima 17 ¥
?:"e"&“a", 105%\:20% 12:15:44-05:00T, (511) 225-9005 EL PERU PR|MER°

www.serfor.gob.pe
www.minagri.gob.pe
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“Afo de la Universalizacion de la Salud”

5.2, ESPECIFICOS

El inventario se tomara en forma ordenada y cronolégica, en la modalidad de “al barrer" en funcion de un plan y cronograma
de trabajo presentado por el postor hasta el tercer dia habil de iniciada la vigencia del contrato. Dicho Plan y Cronograma
sera aprobado por la Comisioén de Inventario del SERFOR, dentro del dia siguiente de su presentacion, siendo esta
aprobacion requisito indispensable para el inicio de las actividades.

5.2.1. Del Inventario

a.  Elservicio de inventario fisico valorizado de bienes patrimoniales y de existencias de SERFOR, consiste en
verificar fisicamente, codificar, registrar y actualizar la base de datos

b.  Se cuenta con la base de datos del SIGA - Modulo Patrimonial de los bienes a inventariar, el cual sera
proporcionado al contratista.

c.  Elservicio consiste en conciliar los activos fijos, bienes no depreciables y existencias verificados fisicamente
con la informacion contable registrada.

d. La prestacion del servicio es a todo costo, considerando viaticos, pasajes, impresion de etiquetas del afo de
inventario (el modelo lo proporcionara SERFOR) y otros gastos que origine la adecuada toma de inventario
de los bienes del SERFOR.

e. El contratista debera presentar obligatoriamente al personal que realizara la toma de inventario, asi como
realizar una capacitacion previa del procedimiento a llevar a cabo durante la toma de inventario, para lo cual
debera estar presente como minimo la responsable de Control Patrimonial de SERFOR.

5.2.2. De los datos técnicos requeridos

El registro de los bienes debera realizarse minuciosamente considerando las caracteristicas correctas de los bienes
inventariados segun se indica.

DETALLE TECNICO

VEHICULOS EQUIPO MOBILIARIO
- Marca - Marca - Marca
- Modelo - Modelo - Modelo
- Serie - Tipo - Tipo
- Tipo - Color - Color
- N°Motor - Serie - Dimensiones
- N°Chasis - Otros - Ofros
- Placa

- Afo

- Color

- Otros

5.2.3. De la verificacion Fisica

a. La verificacion fisica comprende todos los bienes Patrimoniales existentes en la Entidad y cada una de las
dependencias. Se incidira principalmente en los siguientes aspectos:
- Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacion
- Estado de conservacion
- Condiciones de utilizacion
- Condiciones de seguridad
- Usuarios responsables

b.  El estado de los bienes sera considerado de acuerdo con lo previsto y/o usuario mismo manifieste durante el
proceso de levantamiento de informacion (N=Nuevo, B=Bueno, R=Regular, M=Malo, X=RAEE, Y=Chatarra

c. Los bienes de uso comin de las areas seran asignados al jefe del area o al que este determine como
responsable.

d.  Elinventariador debera verificar todos y cada uno de los bienes patrimoniales, inclusive los que estén guardadas
bajo llave, para lo cual debera coordinar con el usuario para que pueda mostrarselos.
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e.  El inventariador debera realizar y remitir fotografias por cada uno de los ambientes y bienes muebles
inventariados donde se visualice el codigo patrimonial y el sticker correlativo de inventario 2021, en formato
digital detallado por carpetas nombradas por areas, sedes y ATFFS.,

5.2.4. Del Inventario de Existencias de Almacén

a. ElInventario de existencias de almacén seré al barrer, para comprobar que los registros de stock se mantienen
al dia, completos y exactos; y verificar que las existencias fisicas concuerden con los registros de las tarjetas
visibles Kardex.

b. Los Listados finales a presentar son:

- Listado de valores histéricos de las existencias de almacen

- Listado fisico general de existencias de almacén

- Listado de bienes sobrantes

- Listado de bienes faltantes

- Acta de Conciliacién de la Toma de Inventario de Existencias (que sera independiente al acta de conciliacion
de activos fijos y bienes no depreciables)

- Informe Final de inventario de existencias de almacén (sera presentado por separado con sus respectivos
anexos, resultados finales, conclusiones y recomendaciones)

5.2.5. De la presentacion de informe de avance

El contratista presentara 01 informe preliminar, a los veinticinco (25) dias calendarios de la firma del contrato., lo que
deberéa contener como minimo un 50% de avance del servicio, indicando lo siguiente:

a. Descripcion de las tareas o labores ejecutadas en el periodo, debiendo adjuntar las hojas de levantamiento
debidamente suscritas.

Evaluacion de los avances logrados en el inventario fisico.

Descripcion de los problemas especiales, si se hubiesen presentado y recomendaciones para superarlas.
Otros puntos que considere de interés y de aporte para la mejora del servicio.

Formato digital de fotografias por cada uno de los bienes muebles (identificado por el codigo correlativo del
inventario 2021) y los ambientes donde se haya inventariado. (presentar en medio magnético: CD/DVD o USB)
por carpetas nombradas por areas, sedes y ATFFS.

© a0 o

5.2.6. Presentacion del Informe Final

El informe Final del Inventario debe ser elaborado por el postor contratado.

b.  Estara conformado por los volimenes (IMPRESOS) debidamente ordenados y con el texto bien estructurado
que contenga en su integridad y en su version definitiva, el inventario fisico de los Activos Fijos, Bienes no
depreciables y existencias de almacén.

c.  Dichainformacion, debera ser alcanzada también en formato digital entiéndase en soporte de Disco Compacto-
CD, DVD, y/o USB, debiendo presentarse, ademas, toda la base de datos requerida, asi como los reportes que
se generen de la carga final al SINABIP Y SIGA del inventario 2021.

d.  Presentaran también en el informe las acciones, observaciones y/o recomendaciones que consideren pertinente.

e. Resultados obtenidos
Alfinalizar el servicio se espera obtener lo siguiente:

- Contar con una base de datos actualizada (SIGA Y SINABIP), debidamente conciliada con los registros
contables y enmarcada en la normatividad vigente, donde esté verificada la existencia, ubicacion, estado de
conservacion y condicion de operatividad de los bienes muebles de SERFOR.

- Contar con las fichas de asignacion por usuarios debidamente firmadas.

- Valorizacion (tasacion) de los bienes muebles sobrantes.

. Los listados finales a presentar

- Listado total de los bienes de SERFOR, detallando la ubicacion y usuario responsable.

- Listado de bienes faltantes

- Listado de bienes sobrantes (TASADOS)

- Listado de bienes en estado de chatarra

- Listado de bienes RAEE

- Listado de bienes afectados en uso

o
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- Listado de bienes que no contienen la etiqueta con el codigo patrimonial (porque se salid o porque esta
deteriorado)

- Fichas de asignacion por usuario y por dependencia.

- Reporte de la carga final al SINABIP y SIGA del inventario 2021.

- Otros de importancia para la Entidad.

g.  El valor de los bienes muebles al 31.12.2021, debe ser debidamente conciliado con los saldos de cuentas
contables a esa fecha (reporte emitido por la Direccion de contabilidad - registro SIAF y el reporte emitido por
Control Patrimonial - registro siga - modulo patrimonio).

h.  Contar con la totalidad de bienes muebles del SERFOR completamente etiquetados con el codigo del afio de
inventario.

i.  Formato digital de fotografias por cada uno de los bienes muebles (identificado por el codigo correlativo del
inventario 2021) y los ambientes donde se haya inventariado. (presentar en medio magnético: CD/DVD o USB)
por carpetas nombradas por areas, sedes y ATFFS.

j. Deberan presentar el Acta de conciliacion de Activos Fijos y bienes no depreciables, asi como el Acta de
Conciliacion de Existencias.

5.2.7. Consideraciones y precisiones
5.2.7.1. De la informacion requerida

a. Sede: Debera contener un dato valido de acuerdo con la relacion de sedes preestablecidas.

b. Areal Oficina: Debera contener un dato vélido de acuerdo con la relacién de centros de costos
preestablecidos. Debe corresponder al organigrama institucional.

c. Piso/Ubicacion: Debe especificar una ubicacion fisica (ambiente) y contener datos vélidos.

d. Usuario: Debera estar de acuerdo con un usuario registrado en el listado general, conteniendo
apellidos, nombres, numero de DNI y modalidad contractual (CAS Y/O NOMBRADO). En caso el bien
este en uso de un personal contratado bajo la modalidad de tercero deberé ser asignado a un personal
CAS Y/O NOMBRADO, colocando en observaciones los datos del personal tercero.

e. Descripcion: Dato estrictamente de acuerdo con el catalogo de bienes de la SBN.

f.  Marca: Exigible necesariamente para algunos tipos de bienes claves como impresoras, computadoras,
efc. Revision de nomenclaturas en el caso de que un bien no tenga marca, la misma se encuentre
ilegible o inaccesible.

g. Modelo: Exigible necesariamente para algunos tipos de bienes claves como impresoras,
computadoras, etc. Revision de nomenclaturas en el caso de que un bien no tenga modelo, la misma
se encuentre ilegible o inaccesible.

h. Tipo: Modelo comercial.

i. Serie: Campo obligatorio para bienes clave como impresoras, monitores, etc. test de duplicidad.

j. Dimensiones: De acuerdo con la nomenclatura preestablecida, en metros (largo x ancho x alto)
obligado para la clase 64 (menos elementos para tomar asiento) muebles.

k. Color: Campo obligatorio para todos los bienes revisandose la validez del color.

|. Estado de Conservacion: Revision que el mismo este de acuerdo con la tabla de estados
preestablecida: N, B, R, M, Xo Y.

m. Codigo Patrimonial: Verificar el correcto etiquetado del codigo patrimonial, en caso no se cuente con
éste, deberéa colocar en observaciones para realizar el reetiquetado, asi mismo en caso haya algin
error en el etiquetado del codigo patrimonial deberén notificarlo a fin de verificar y de ser el caso
subsanar el error.

5.2.7.2. Cantidad de Bienes Por Inventariar

ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE TOTAL BIENES DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION

SEDE CENTRAL SEDE CENTRAL 7196 7196 LIMA LIMA MAGDALENA DEL MAR AV JAVIER PRADO OESTE 2442 URB ORRANTIA

SEDE ATE - ALMACEN

CASA AZUL 250 250 LIMA UMA ATE CALLE LAS BRISASMZ CLOTE8A

SEDE ATE

SEDE ATE - CER HUACHIPA 1148 1148 LIMA UmMA ATE AVENIDA LAS TORRES SIN NUMERO, ATE
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE TOTAL BIENES DPTO PROVINCIA TRITO DIRECCION
SEDE LA MOLINA -
1| F
ARG G 45 LIMA LMA LA MOLINA AV LA MOLINA 1581 FRENTE AL FONCODES
'SEDE LA MOLINA -
SEDE LAMOLINA 59 A f
AR O 10 LIMA LIMA LAMOLIN AV LA MOLINA 1581 FRENTE AL FONCODES
SEDE LA MOLINA - UNALM 4 LIMA LIMA LAMOLINA AV. LA MOLINA S/N LA MOLINA
ONS— GERMAN ALVA JURADO 1175 - URB. SOLEDAD
csm:AT e 440 ANCASH ANCASH HUARAZ BAJA, DISTRITO DE HUARAZ, PROVINCIA DE
HUARAZ, DEPARTAMENTO DE ANCASH
ATFFS ANCASH CARRETERA PATIVILCA - HUARAZ KM. 49 -
PUESTO DE CONTROL 3 ANCASH BOLOGNESI coLauloc {GOSTADO DELACOMISAR'A DE
CHASQUITAMBO CHASQUITAMBO), COLQUIOC, BOLOGNES!,
ANCASH
ATFFSANCASH | ATFFS ANCASH - SEDE 7 “ ieken AR AR 'AV. ELOLIVAR S/N - HUARMEY, HUARMEY,
HUARMEY HUARMEY, ANCASH
ATFFS ANCASH - AV. NICOLAS DE PIEROLA S/N (REF AGENCIA
13 ANCASH CASMA CASMA
SUBSEDE CASMA AGRARIA CASMA), CASMA, CASMA, ANCASH
ATFFS ANCASH - SEDE - e ST MG AV. JOSE PARDO N° 4303 - CHIMBOTE ,
SANTA CHIMBOTE, SANTA, ANCASH
ATFFS ANCASH - SEDE 13 ARGASH —_—_— CABARA PASAJE PASHASH S/N - CABANA, CABANA,
CABANA PALLASCA, ANCASH
ATFFS APURIMAC - SEDE 200 APURMAG APURIMAC ABANCAY: JRPUNO N* 812-814, ABANCAY, ABANCAY,
CENTRAL APURIMAC
ATFFS APURIMAC -
PUESTO DE CONTROL 2% APURIMAC APURIMAC ABANCAY KU ICARRETERA FANAMERICANAABANCAY
YACA CHALHUANCA LIMA
ATFFS APURIMAC |  ATFFS APURIMAC - 206 o
PUESTO DE CONTROL 39 | APURMAC | ANDAHUAYLAS SAN JERONIMO TEIAMOLINO S/NSLOCAURINAGR!, SAt)
ANDAHUAYLAS JERONIMO, ANDAHUAYLAS, APURIMAC
ATFFS APURIMAC - 'AV. RAMON CASTILLA S/N-ANCOHUAYLLO-
PUESTO DE CONTROL 2 APURIMAC | CHINCHEROS ANCCO HUAYLLO URIPA, ANCCO HUAYLLO, CHINCHEROS,
URIPA APURIMAC
ATFFS AREQUIPA - SEDE COOPERATIVA UNIVERSITARIA MZ. D, LOTE 12,
358 AREQUIPA AREQUIPA AREQUIPA ¢
CENTRAL DISTRITO DE AREQUIPA, AREQUIPA, AREQUIPA
ATFFS AREQUIPA - MZ. FLT. 7 DE LA ASOCIACION URBANIZADORA
PUESTO DE CONTROL 52 AREQUIPA AREQUIPA YURA PORVENIR YURA, DISTRITO DE YURA, PROVINCIA
YURA
AT AP i Y DEPARTAMENTO DE AREQUIPA.
ATFFS AREQUIPA - VARIANTE UCHUMAYO, KM 18.4, CARRETERA
PUESTO DE CONTROL 9 AREQUIPA AREQUIPA UCHUMAYO AREQUIPA-LIMA, UCHUMAYO, AREQUIPA,
UCHUMAYO AREQUIPA
ATFFS AREQUIPA - SECTOR TILUMPAYA, KM 23.7, CARRETERA
PUESTO DE CONTROL 12 AREQUIPA AREQUIPA CHIGUATA AREQUIPA-CHIGUATA, CHIGUATA, AREQUIPA,
CHIGUATA AREQUIPA
ATFFS ICA - SEDE PISCO PASAJE ORVI MZ B, LT 12, ASOCIACION PRO
pits 59 IcA CHINCHA CHINCHA ALTA VIVIENDA SAN FRANCISCO, DISTRITO Y
PROVINCIA DE CHINCHA, DEPARTAMENTO DE ICA
CARRETERA PANAMERICANA SUR KM. 238,
ATFFS ICA - PUESTO DE SECTOR AGUA SANTA, DISTRITO DE SAN
ATFFS ICA CONTROL > 8AN 201 2 IcA PISCO SAN CLEMENTE CLEMENTE, PROVINCIA DE PISCO,
CLEMENTE DEPARTAMENTO DE ICA, SAN CLEMENTE, PISCO,
IcA
ATFFS ICA - SEDE URB. PUENTE BLANCO MZ. C LOTE 01, ETAPA VI,
iy 199 IcA IcA IcA AVENIDA CUTERVO (ESPALDA DEL CENTRO
COMERCIAL *EL QUINDE* , ICA
ATFFS ICA - SEDE NAZCA 3 ICA NAZCA NAZCA CALLE JOSE MARIA MEJIA N* 601
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE TOTAL BIENES DPT! PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
CALLE VENEZUELA K-9 URB. QUISPICANCHIS,
AT'FSCZ:’;:L' s 287 cusco cusco cusco DISTRITO, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DEL
cusco
ATFFS CUSCO - SEDE ASOC. PRO-VIVIENDA CHINGO GRANDE A-58
131 cusco cusco SAYLLA
ALMACEN SAYLLA SAYLLA- CUSCO- CUSCO
A LABAA o | amco |oowmeon | swman | A
ATFFS CUSCO 594
ATFFS CUSCO - SEDE AV. FERNANDO BELAUNDE TERRY S/N, DISTRITO
SANCEMIL 7 cusco QUISPICANCHI CAMANTI DE CAMANTI-QUISPICANCHI, CUSCO, CAMANTI,
QUISPICANCHI, CUSCO
SR e AV. SUMAR PACHA S/N - PLAZA DE ARMAS -
PILCOPATA a2 cusco PAUCARTAMBO PILCOPATA PILCOPATA - PAUCARTAMBO - PILCOPATA -
CUSCO, KOSNIPATA, PAUCARTAMBO, CUSCO
ATFFS CAJAMARCA - a0 | sexiiees Sk BER CALLE SANTA ROSA N 420 - AGENCIA AGRARIA
SEDE JAEN JAEN- SEDE JAEN, JAEN, JAEN, CAJAMARCA
ATFFS CAJAMARCA JR. SAN MARTIN N2 332 (LOCAL AGENCIA
SECE B ATIGHAGIC 3 CAJAMARCA | SAN IGNACIO SAN IGNACIO AGRARIA SAN IGNACIO), SAN IGNACIO, SAN
IGNACIO, CAJAMARCA
T KM 116.50, CARRETERA FERNANDO BELAUNDE
3 TERRY, SECTOR SANTA ROSA - DISTRITO DE
PUESTO DE CONTROL 2 | CAJAMARCA JAEN PUCARA .
PUCARA - PROVINCIA DE JAEN , PUCARA, JAEN,
CAJAMARCA
AV. SALOMON VILCHES MURGA S/N, ESQUINA
ATFFS CAJAMARCA - 5 | s s ahEss CON JUAN Z. MONTENEGRO (LOCAL DE AGENCIA
SEDE CUTERVO AGRARIA CUTERVO), CUTERVO, CUTERVO,
CAJAMARCA
MZ. 1, LOTE 14 ZONA BARRIO PUEBLO NUEVO,
ATFFS CAJAMAI . 613 - g
SCAIAMARCR ‘T;li?m 400 | casmarca | casamarca CAJAMARCA CIUDAD DE CAJAMARCA, PROVINCIA Y
DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA
PROLONGACION SILVA S/N — CASERIO
ATFFS CAJAMARCA - PARUBAMBA — LOCAL AGENCIA AGRARIA
28 | CAJAMARCA | CAJABAMBA CAJABAMBA
SEDE CAJABAMBA CAJIABAMBA, CAJABAMBA, CAJABAMBA,
CAJAMARCA
o AV. FERROCARRIL S/N ~LOCAL AGENCIA
et St 20 | CAJAMARCA | CONTUMAZA CHLETE AGRARIA CHILETE, CHILETE, CONTUMAZA,
CAJAMARCA
T — KM 120 CARRETERA CAJAMARCA A CIUDAD DIOS,
PUESTO DE CONTROL 10 | casmmarca | contumaza YONAN REGION CAJAMARCA, PROVINCI/L DE
TEMBLADERA CONTUMAZA, DISTRITO TEMBLADERA , YONAN -
TEMBLADERA, CONTUMAZA, CAJAMARCA
ATFFS MOQUEGUA 'AV. BILLINGHURST N° 190, ESQ. CALLE CORONEL
FACNA JSEDE CENTRAL 254 TACNA TACNA TACNA BUSTIOS N* 400, CERCADO DE TACNA, PROVINCIA
¥ DEPARTAMENTO DE TACNA.
ATFFS MOQUEGUA PUEBLO TRADICIONAL VILLA LOCUMBA, MZ. 1,
TACNA - SEDE JORGE 2 TACNA JORGE BASACRE LOCUMBA LTE. 4, DISTRITO DE LOCUMBA, PROVINCIA JORGE
BASADRE BASADRE, DEPARTAMENTO TACNA
ATFFS MOQUEGUA - -
TACNA ATFFS MOQUEGUA 358 AV. SIMON BOLIVAR MZ. C, LOTE 16, PRIMER
I TACNA - SEDE MARISCAL| 68 | MOQUEGUA |MARISCAL NIETO MOQUEGUA PISO, DISTRITO DE MOQUEGUA, PROV. MARISCAL
NETO NIETO, DEPARTAMENTO DE MOQUEGUA
ATFFS MOQUEGUA )
TACNA - PUESTO DE PANAMERICANA SUR S/N - FRONTERA PERU -
1 TACNA TACNA TACNA
CONTROL FRONTERIZO CHILE, TACNA, TACNA , TACNA
SANTA ROSA
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ATFFS - SEDE NOMBRE SED! TOTAL BIENE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATFFS LAMBAYEQUE -
| " skoeomos | 43 | Lameaveaue | Lameaveque omos KM 87 PANAMERICANA ANTIGUA - CRUCE JAEN
ATFFS LAMBAYEQUE -
PUESTO DE CONTROL 6 | LaMsAYEQUE | LameaYEQUE oLmos KMECARRETERA FERNANDO BELAUNDE - PEAIE
oilics 1IRSA NORTE
s 'AV. PERU S/N C.P.M. PUNTO CUATRO -
e e 157 | LAMBAYEQUE | LaMBAYEQUE MOCHUMI MOCHUMI/LAMBAYEQUE/LAMBAYEQUE,
MOCHUMI, LAMBAYEQUE, LAMBAYEQUE
ATFFS LAMBAYEQUE| ATFFS LAMBAYEQUE - 507 CARRETERA PANAMERICANA NORTE KM 728 - C.
PUESTO DE CONTROL 10 | LAMBAYEQUE |  Mocupe LAGUNAS MOCUPE | P. MOCUPE LAGUNAS/CHICLAYO/LAMBAYEQUE.,
GARITA MOCUPE LAGUNAS MOCUPE, CHICLAYO, LAMBAYEQUE
e UAMBAVEGUS ‘CALLE JUAN PARDO Y MIGUEL N* 391-393, URB.
did el 1| Lameaveaue | cHclavo CHCLAYO PATAZCA, DISTRITO Y PROVINCIA DE CHICLAYO,
LAMBAYEQUE
R CALLE JUAN PARDO Y MIGUEL N* 391-393, URB.
el 200 | LAMBAYEQUE |  CHICLAYO CHICLAYO PATAZCA, DISTRITO Y PROVINCIA DE CHICLAYO,
LAMBAYEQUE
ATFFS LIMA - SEDE 1o UMA s AGOALENS DeL maar | AV JAVIER PRADO OESTE 2442 URB ORRANTIA -
CENTRAL MAGDALENTA DEL MAR
ATFFS LIMA - ALAMCEN CALLE S/N MZ C LTE 1 ASOCIACION VIRGEN DEL
338 LMA LMA ATE
ATE (CASA VERDE) CARMEN ATE VITARTE
AV CARRETERA CENTRALKM47.5
ATFFS LIMA - PUESTO DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
2 LMA HUAROCHIRI CORCONA ;
DE CONTROL CORCONA HUAROCHIRI, DISTRITO DE SANTA CRUZ DE
COCACHACRA ANEXO CORCONA.
AV CARRETERA CENTRAL KM 47.5
ATFFS LIMA - ALMACEN % TR i oG DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
CORCONA HUAROCHIRI, DISTRITO DE SANTA CRUZ DE
COCACHACRA ANEXO CORCONA.
e PROLONGACION AV SAN MARTIN 1018
el 3 LMA HUAURA HUACHO DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
HUAURA, DISTRITO HUACHO
'AV PANAMERICANA NORTE KM
ATFFS UMA ATFFS LIMA - PUESTO 854
T e 50 LMA LMA ANCON 42,DEPARTAMENTO DE LIMA,PROVINCIA DE LIMA
DISTRITO DE ANCON
S LA 'AV PANAMERICANA NORTE KM
s % UMA UMA ANCON 42,DEPARTAMENTO DE LIMA,PROVINCIA DE LIMA
DISTRITO DE ANCON
ATFFS LIMA - PUESTO AUTOPISTA PANAMERICA SUR KM 56,
DE CONTROL PUCUSANA 08 LA EE PURUSANS DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE LIMA
R 'AV VICTOR ANDRES BELAUNDE N*100,
LA % LMA CANETE SAN VICENTE DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
CARETE, DISTRITO SAN VICENTE.
ATFFS LIMA - PUESTO
DE CONTROL 13 LMA LMA CALLAO AV ELMER FAUCETT S/N CALLAO
AEROPUERTO
ATFFS LIMA - PUESTO
DE CONTROL TERMINAL 11 LMA LMA CALLAO AV CONTRALMIRANTE RAYGADA Ne 111 CALLAO
PORTUARIO
A#Fz;rrq&;sme 284 PUNO PUNO PUNO JR. MOQUEGUA N* 264, PUNO , PUNO, PUNO
3 INTER IACA,
DE CONTROL 2% PUNO SAN ROMAN JULIACA KMm.6.5 “RR:LZR: 0':;:"‘3;5:';“' JULIACA,
MARAVILLAS .
[ATFFS PUNO - SEDE SAN|
P e o 27 PUNO SAN ROMAN JULACA JR. LIMA N° 300, JULIACA, SAN ROMAN, PUNO
ATFFS PUNO - SUBSEDE = o CAE CRAHCARE AV. SANTA CRUZ N° 212, HUANCANE,
HUANCANE HUANCANE, PUNO
ATFFS PUNO - SEDE SAN 17 PUNO CARABAYA SAN GABAN AV. 15 DE OCTUBRE S/N , SAN GABAN,
ATFFS PUNO et CARABAYA, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO 'AV. TUPAC AMARU N 659, YUNGUYO, YUNGUYO,
DE CONTROL YUNGUYO i i YN Y PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO
Mt lidaidlid ) 3 PUNO LAMPA CABANILLAS C.C. PIRANI, CABANILLAS, LAMPA, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO
| DE CONTROL CUTIMBO | 9 FAND PUNO PUNO C.C. CUTIMBO, PUNO , PUNO, PUNO
ATFFS PUNO = ALMACEN 120 PUNO PUNO PUNO JR. MOQUEGUA N* 348, DISTRITO PUNO, PUNO
Y ARCHIVO
ATFFS PUNO - PUESTO ;
e 5 S Gk SRR AV. TUPAC AMARU $/N, SANTA LUCIA, LAMPA,
LUCIA FUNO

Av. Javier Prado Oeste N° 2442
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE TOTAL BIENES DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATFFS SELVA CENTRAL - = G s s AV. VIENRICH Y LEONCIO PRADO S/N, TARMA,
TARMA TARMA, JUNIN
ATEEB SELVAS e MINISTERIO DE AGRICULTURA DRAP EDIFICIO
ENTRAL: < 13 PASCO PASCO YANACANCHA ESTATALN® 02 SECTOR SAN JUAN PAMPA - 200
YANACANCHA
PISO, YANACANCHA, PASCO, PASCO
AV. SOR VICTORIA AGUIRRE NORTE MZ. E LT. 01,
ATFFS SELVA CENTRAL - SEDE LT. 02, LOTE 16, URB. EL MILAGRO, DISTRITO DE
72 JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON
CHANCHAMAYO SAN RAMON, PROVINCIA DE CHANCHAMAYO,
JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL - CARRETERA CENTRAL KM 91 ALTURA DEL CP-
PUESTO DE CONTROL 37 JUNIN CHANCHAMAYO PEDREGAL PEDREGAL(COSTADO DE LA PNP-PEDREGAL), SAN
PEDREGAL RAMON, CHANCHAMAYO, JUNIN
AR SEVA T CALLE ANTONIO RAYMONDI 214, URB. ARIAS
CENTBRA‘ L‘A" W 596 JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON DAVILA, CHANCHAMAYO, SAN RAMON —JUNIN,
SAN RAMON, CHANCHAMAYO, JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL -
DEPOSITO VEHICULOS 100 JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON MZ.E, ;il: z;; ;ﬂmﬂf&:\t g"rs“;‘o‘ SAN
INTERVENIDOS ; v
S rEvA S JR. MULLER S/N - 2DA CUADRA(A MEDIA CUADRA
RS AME ‘P A"" : 13 PASCO OXAPAMPA OXAPAMPA DEL TERMINAL TERRESTRE), OXAPAMPA,
OXAPAMPA, PASCO
W s Sie JR COOPERATIVA S/N URB SAN JUAN
ATFFS SELVA \IILLAERI“cAm 2 1937 | 240 PASCO OXAPAMPA VILLA RICA PAMPA(EDIFICIO ESTATALN'2), VILLARICA,
CENTRAL OXAPAMPA, PASCO
ATFFS SELVA CENTRAL - SEDE 53 Eh805 BALEAZD iécozicE AV. JULIO SHITABORI 5/N DISTRITO DE
ISCOZACIN ISCOZACIN, PALCAZU, OXAPAMPA, PASCO
AV SAN MATIN S/N, PARCELA 1 MZ 39 LOTE 6
ATFFS SELVA CENTRAL - SEDE SECTOR 1 DISTRITO DE PUERTO BERMUDEZ
51 PASCO OXAPAMPA PUERTO BERMUDEZ
PUERTO BERMUDEZ PROVINCIA DE OXAPAMPA DEPARTAMENTO DE
PASCO
JIRON 24 DE SEPTIEMBRE, A.H ASOCIACION DE
ATFFS SELVA CENTRAL - SEDE 55 JONN CHARCRARIAYS GERNNE VIVIENDA LAS TORRES MANZANA 8 LOTE B,
PICHANAKI DISTRITO DE PICHINAQUI, PROVINCIA DE
CHANCHAMAYO Y DEPARTAMENTO JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL - SEDE - SO N ERTE6 SECTOR RAFAEL GASTELUA KM 25 CARRETERA
SATIPO ANTIGUA A LA GRANJA SATIPO
e SR G PUESTO DE CONTROL LA QUINUA, SITO EN PQ.
POCETO BE CONTROuLL 7y % GAseH BRSO o PLAZA PRINCIPAL S/N C.P. LA QUINUA, DISTRITO
QUINUA DE YANACANCHA, PROVINCIA DE PASCO,
DEPARTAMENTO DE PASCO.
EL PUESTO DE CONTROL GAVILAN, SITO LA
ATFFS SELVA CENTRAL - CARRETERA FERNANDO BELAUNDE TERRY SECTOR|
PUESTO DE CONTROL EL 20 PASCO OXAPAMPA PUERTO BERMUDEZ CHIVIS, DISTRITO DE PUERTO BERMUDEZ,
GAVILAN PROVINCIA DE OXAPAMPA, DEPARTAMENTO DE
PASCO.
ATFFS SIERRA CENTRAL - MANZANA F DELJR. LOS LIBERTADORES S/N, URB.
612 JUNIN CONCEPCION CONCEPCION
SEDE CENTRAL RESIDENCIAL CAROLINA
e SESRA CERTRAL AV. MIGUEL GRAU N° 840 - DISTRITO DE SANTA
BUESTO CONTROL CA"OROVA 51 JUNIN YAULI SANTA ROSA DE SACCO ROSA DE SACCO, PROVINCIA DE YAULI,
DEPARTAMENTO DE JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL - JR. 20 DE ENERO N°136 YAUYOS - JAUJA, YAUYOS,
0 JUNIN JAUA YAUYOS
SEDE JAUJA JAUJA, JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL - W O VAW SANTA ROSA DE sacco| AV- AREVALO S/N ANEXO CHUCCHIS - YAULI -
ALMACEN 1 JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL - W ORI AN LA OREVA CALLE CESAR VALLEIO MZ S1LOTE 04
ALMACEN 2 HUAYMACANCHA
ATFFS SIERRA ATFFS SIERRA CENTRAL - CALLE REAL N°507 DISTRITO DE EL TAMBO -
922 ] JUNIN HUANCAYO EL TAMBO
CENTRAL ARCHIVO HUANCAYO, EL TAMBO, HUANCAYO, JUNIN
ATERS BiEhRA CETRAL AV. LOS INCAS S/N - DISTRITO DE CHILCA,
ALMACEN PLRALGZK 48 JUNIN HUANCAYO CHILCA PROVINCIA DE HUANCAYO, CHILCA, HUANCAYO,
JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL - s licaneaveier] avneni SAMPAE AV PERU N*192 DANIEL HERNANDEZ - TAYACAIA,
SEDE PAMPAS DANIEL HERNANDEZ, TAYACAJA, HUANCAVELICA
ATFFS SIERRA CENTRAL - AV. AUGUSTO B. LEGUIA N° 171 DEL SECTOR
e HUANCAVELICA 40 | HUANCAVELICA | HUANCAVELICA HUANCAVELICA RRTRR
ATFFS SIERRA CENTRAL - - o SORNERGION iR AV. PROLONGACION LA LIBERTAD S/N FRENTE AL
SEDE PICHARI CAMPO FERIAL DE PICHARI - LA CONVENCION
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE TOT, BIENES DPT DIRECCION
A AR R KM 1 CARRETERA HUANCABAMBA - PIURA
HUANCABAMBA 18 PIURA HUANCABAMBA HUANCABAMBA (GRANJA QUISPAMPA)-AGENCIA AGRARIA
HUANCABAMBA
ATFFS PIURA - SEDE - olORA P——— COCUCANAG CALLE LIMA 18 - AGENCIA AGRARIA CHULUCANAS,
CHULUCANAS AGENCIA AGRARIA CHULUCANAS
ATFFS PIURA - ALMACEN CASERIO KM 50 (CARRETERA PIURA -
0 PIURA MORROPON CHULUCANAS
CHULUCANAS CHULUCANAS)
ATFFS PIURA - PUESTO
= 5 i
DE CONTROL KM65 10 PIURA MORROPON LA MATANZA 6367 “SERL?‘L(:J&SND:SL DISTRITO e
MORROPON
ATFFS PIURA - SUBSEDE 18 PIURA PIURA TAMBO GRANDE CALLE REFORMA AGRARIA 5/N - CRUCETA
CRUCETA
ATFFS PIURA - ALMACEN
SUBSEDE CRUCETA 10 PIURA PIURA TAMBO GRANDE CALLE REFORMA AGRARIA S/N - CRUCETA
ATFFS PIURA - SEDE & —— — LA CARRETERA PANAMERICANA N'1397 SANTA
ATFFS PIURA SULLANA 521 ROSA SULLANA AGENCIA AGRARIA SULLANA
ATFFS PIURA - ALAMCEN
AR SULLAMA 0 PIURA SULLANA MARCAVELICA S/N DISTRITO DE MARCAVELICA SULLANA
| ATFFS PIURA - PUESTO |
P, RI |
DE CONTROL 1 PIURA SULLANA MARCAVELICA CARRETERA ANAMSEU c‘l:m S/NMARCAVELCA
MARCAVELICA i
ATFFS PIURA - PUESTO
O CoTROCREVOoAR 6 S —— CATAGADS: CENTRO POBLADO SAN PABLO, PANAMERICANA
CATAGAGS NORTE - BAYOVAR - CATACAOS
ATFFS PIURA - SEDE 24 PIURA AYABACA PAIMAS AV. GRAU S/N INTERIOR OFICINA AGRARIA
AYABACA PAIMAS AGENCA AGRARIA PAIMAS
ATFFS PIURA - PUESTO KM. 1 CARRETERA AYABACA- GUINEO DEL
DE CONTROL EL GUINEO 10 PIURA AYABACA suvo DISTRITO DE GUINEQ - COSTADO DE PUESTO DE
suvo SUNA
ATFFS PIURA - SEDE s i BiRA SASiA CALLE LOS GIRASOLES, MZ. R LOTE 22,
CENTRAL URBANIZACION MIRAFLORES - CASTILLA
SEDE GOBIERNO
HUANUCO HUANUCO AMARILIS I = LIS
GOREHUANUCO | 2 NUCo 108 108 I | CALLE CALICANTO 145 - AMARILIS-HUANUCO
JR. ORTIZ ARRIETA, ORTIZ ARRIETA 1250,
SEDE GOBIERNO CHACHAPOYAS
AMAZONAS | CHACHAPOYAS CHACHAPOYAS
GOREAMAZONAS | ¢ GIONAL AMAZONAS 0 B TRASLADO 10 MINUTOS DESDE EL AEROPUETO DE
CHACHAPOYAS A LA GORE (ATSA PERU)
SEDE GOBIERNO
TRUILLO TRUILLO TRUILLO
GORELALIBERTAD | LA LIBERTAD 13 13 LOS BRILLANTES 650, TRUILLO 13011
SEDE GOBIERNO CIUDAD DE IQUITOS; AV. JOSE ABELARDO
TO ORETO TO . s
SORELOREID REGIONAL DE LORETO 2 & I Lone | Lore LoRe QUINONES KM. 1.5, VILLA BELEN
GORE MADRE DE SEDE GOBIERNO
s REGIONAL DE MADRE DE 23 23 |MADRE DE DIOS| MADRE DE DIOS | MADRE DE DIOS CUSCO 360, PUERTO MALDONADO 17001
DIoS
SEDE GOBIERNO
CALLE AEROPUERTO NRO. 150 BARRIO
SANMARTIN | SANMARTIN SAN MARTIN
GORESANMARTIN | REGIONAL DE SAN 23 23 UGG A= MOYORAMBA
MARTIN
MGSI?: :Lol):.f:::‘: i 2 UCAYAL UCAYAUL UCAYALI R "‘“:g’:zu’ ;1:&(:'25“:"( ‘EJORONEL
GOREUCAYAL OFICINA DE ENLACE X -
Soava 1 UCAYALI UCAYALl UCAYALI JR. 2 DE MAYO N" 111, PUCALLPA — UCAYALI
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5.2.7.3. Otras consideraciones

a. ElContratista proveera todo lo necesario para garantizar la ejecucion del servicio dentro del plazo establecido.

b. El Contratista se instalara en la Oficina asignada por el SERFOR hasta el término del contrato, en donde
desarrollaran las actividades referentes al servicio.

c. El contratista de requerir personal para cumplir con la prestacion del servicio debera dotar a su personal de
credenciales con fotografia (fotocheck), las cuales deberan ser portadas en todo momento en forma visible,
mientras se encuentre dentro de los ambientes del SERFOR

VL. REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR
6.1. Requisitos Minimos del Postor:

- Acreditar que cuenta con un Software de Control de Activo fijo para el proceso de toma de inventario y conciliacion
- Para el levantamiento de la informacion, el contratista debera utilizar capturadora de datos o lectora de codigos de barra.
- No estar impedido de contratar con el Estado.

6.2. Personal Minimo requerido:
6.2.1. UN (01) CONCILIADOR DE INVENTARIO

- Profesional Contador titulado
- Acreditar experiencia minima de dos (02) afios en conciliacién de toma de inventarios de activos fijos, no
depreciables y/o existencias.

6.2.2. UN (01) SUPERVISOR DE INVENTARIO

- Profesional Contador, Administrador e ingenieria en general titulado
- Acreditar experiencia minima de cuatro (04) afios como Supervisor y/o Coordinador de procesos de inventario de
bienes muebles, tomas de inventario de Activo Fijo y/o existencias, como supervisor, coordinador y/o jefe.

6.2.3. MINIMO DOS (02) DIGITADORES

- Con estudios superiores o técnicos en todas las carreras, concluidos.
- Acreditar una experiencia minima de un (01) afio en actividades de digitacion de toma de inventario de bienes
muebles

6.2.4. MINIMO OCHO (08) INVENTARIADORES

- Estudios Superiores o Técnicos en todas las carreras, concluidos
- Acreditar una experiencia minima de un (04) afios en toma de inventario de bienes muebles,

e  Enlos numerales 6.2.3 y 6.2.4, correspondiente a los estudios, debera acreditar con constancia de egresado,
bachiller o titulo segun sea el caso.

VL. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

7.1. Lugares de prestacion del Servicio
Sede Central del SERFOR (Av. Javier Prado Oeste N° 2442 Magdalena del Mar, Lima).
Archivo Central (Av. la Molina N° 1581, La Molina).
Proyecto OTCA (UNALM - Av. La Molina s/n La Molina)
Almacenes Ate (Calle Las Brisas Mz. C lote 8 A y Calle sin Mz C lote 1 Asociacion Virgen del Carmen, Ate Vitarte).
Administraciones Técnicas Forestales y de Fauna Silvestre: (ATFFS Lima, ATFFS Ica, ATFFS Cajamarca, ATFFS
Ancash, ATFFS Piura, ATFFS Lambayeque, ATFFS Apurimac, ATFFS Puno, ATFFS Cusco, ATFFS Selva Central,
ATFFS Sierra Central, ATFFS Moquegua Tacna y ATFFS Arequipa).
Cada ATFFS con sus Sedes, Almacenes y Puestos de Control.
Oficinas de Enlace (Amazonas, Junin, Trujillo, Loreto, Madre de Dios, San Martin, Ucayali, lquitos).
Gobiernos Regionales (Huanuco, Amazonas, La Libertad, Loreto, Madre de Dios, San Martin, Ucayali).
i.  Centro Recreacional CER Huachipa.
Av. Javier Prado Oeste N° 2442 ‘7
Urb. Orrantia, Magdalena del Mar —Lima 17 Y
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
SEDE CENTRAL SEDE CENTRAL LIMA LIMA MAGDALENA DEL MAR AV JAVIER PRADO OESTE 2442 URB ORRANTIA
SEDECA:SE‘; :;’::\CEN LIMA LIMA ATE CALLE LAS BRISAS MZ CLOTE8 A
SEDE ATE
SEDE ATE - CER HUACHIPA LIMA LIMA ATE AVENIDA LAS TORRES SIN NUMERO, ATE
SEDELAMOLINA® LIMA LIMA LA MOLINA AV LA MOLINA 1581 FRENTE AL FONCODES
ARCHIVO OSUTD
SEDE LA MOLINA -
SEDE LA MOLINA
ARCHIVO ORH LIMA LIMA LA MOLINA AV LA MOLINA 1581 FRENTE AL FONCODES
SEDE LA MOLINA - UNALM LIMA LIMA LA MOLINA AV. LA MOLINA S/N LA MOLINA

Av. Javier Prado Oeste N° 2442
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATEES ANCASHESEOE GERMAN ALVA JURADO 1175 - URB. SOLEDAD
CENTEAL ANCASH ANCASH HUARAZ BAJA, DISTRITO DE HUARAZ, PROVINCIA DE
HUARAZ, DEPARTAMENTO DE ANCASH
ATFFS ANCASH CARRETERA PATIVILCA - HUARAZ KM. 49 -
PUESTO DECONTROL |  ANCASH BOLOGNES! coLauioc (COSTADO DE LA COMISAR(A DE
CHASQUITAMBO CHASQUITAMBO), COLQUIOC, BOLOGNESI,
ANCASH
ATFFSANCASH | ATFFS ANCASH - SEDE ANCASH HUARMEY HUARMEY AV. ELOLIVAR S/N - HUARMEY, HUARMEY,
HUARMEY HUARMEY, ANCASH
ATFFS ANCASH - AV. NICOLAS DE PIEROLA S/N (REF AGENCIA
ANCASH CASMA CASMA
SUBSEDE CASMA AGRARIA CASMA), CASMA, CASMA, ANCASH
ATFFS ANCASH - SEDE ANCASH SAKTA CNEOTE AV. JOSE PARDO N° 4303 - CHIMBOTE,
SANTA CHIMBOTE, SANTA, ANCASH
ATFFS ANCASH - SEDE aNeKsH GATLAGEA SRR PASAJE PASHASH S/N - CABANA, CABANA,
CABANA PALLASCA, ANCASH
ATFFS APURIMAC - SEDE| .0 o0 ARV B JR.PUNO N° 812-814, ABANCAY, ABANCAY,
CENTRAL APURIMAC
ATFFS APURIMAC -
PUESTO DE CONTROL | APURIMAC APURIMAC ABANCAY KM 15 CARRETERA PANAMERICANA ABANCAY
AGR CHALHUANCA LIMA
ATFES APURIMAC | ATFFS APURIMAC - =
PUESTO DECONTROL | APURIMAC | ANDAHUAYLAS SAN JERONIMO Ii’:gzwgc;s;g;zx;rg Zﬁiizﬁ;‘g
ANDAHUAYLAS d d
ATFFS APURIMAC - AV. RAMON CASTILLA S/N-ANCOHUAYLLO-
PUESTO DE CONTROL | APURIMAC CHINCHEROS ANCCO HUAYLLO URIPA, ANCCO HUAYLLO, CHINCHEROS,
URIPA APURIMAC
ATFFS AREQUIPA - SEDE| ,oc 0o AREQUIPA AREQUEPA COOPERATIVA UNIVERSITARIA MZ. D, LOTE 12,
CENTRAL DISTRITO DE AREQUIPA, AREQUIPA, AREQUIPA
ATFFS AREQUIPA - MZ. F LT. 7 DE LA ASOCIACION URBANIZADORA
PUESTO DECONTROL | AREQUIPA AREQUIPA YURA PORVENIR YURA, DISTRITO DE YURA, PROVINCIA
YURA Y DEPARTAMENTO DE AREQUIPA.
ATFFSAREQUIPA | ATFFS AREQUIPA - VARIANTE UCHUMAYO, KM 18.4, CARRETERA
PUESTO DECONTROL | AREQUIPA AREQUIPA UCHUMAYO AREQUIPA-LIMA, UCHUMAYO, AREQUIPA,
UCHUMAYO AREQUIPA
ATFFS AREQUIPA - SECTOR TILUMPAYA, KM 23.7, CARRETERA
PUESTO DE CONTROL | AREQUIPA AREQUIPA CHIGUATA AREQUIPA-CHIGUATA, CHIGUATA, AREQUIPA,
CHIGUATA AREQUIPA
- PASAJE ORVI MZ B, LT 12, ASOCIACION PRO
ATEES.| cﬁl}‘iﬁ’f PISCO IcA CHINCHA CHINCHA ALTA VIVIENDA SAN FRANCISCO, DISTRITO Y
PROVINCIA DE CHINCHA, DEPARTAMENTO DE ICA
CARRETERA PANAMERICANA SUR KM. 238,
ATFFS ICA - PUESTO DE SECTOR AGUA SANTA, DISTRITO DE SAN
ATFFSicA CONTROL - SAN ICA PISCO SAN CLEMENTE CLEMENTE, PROVINCIA DE PISCO,
CLEMENTE DEPARTAMENTO DE ICA, SAN CLEMENTE, PISCO,
ICA
RS TER . SEBE URB. PUENTE BLANCO MZ. C LOTE 01, ETAPA VI,
Sedhmaisly ICA ICA ICA AVENIDA CUTERVO (ESPALDA DEL CENTRO
COMERCIAL *EL QUINDE® , ICA
ATFFS ICA - SEDE NAZCA ICA NAZCA NAZCA CALLE JOSE MARIA MEJIA N° 601
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ATFFS - SEDE MBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO ECCION
ATEES CUSCOSEDE CALLE VENEZUELA K-9 URB. QUISPICANCHIS,
> CusSCco cusco cusco DISTRITO, PROVINCIA Y DEPARTAMENTO DEL
CENTRAL
CUSCo
ATFFS CUSCO - SEDE ASOC. PRO-VIVIENDA CHINGO GRANDE A-58
cusco cusco SAYLLA
ALMACEN SAYLLA SAYLLA- CUSCO- CUSCO
ATFFS CUSCO - SEDE JIRON CIRIALO N 345-349 LOTE 9 MZ G ASOC PRO
CUSCo CONVENCION SANTA ANA
ATFFS CUSCO QUILLABAMBA VIVIENDO RECAUDADORES QUILLABAMBA
E— AV. FERNANDO BELAUNDE TERRY S/N, DISTRITO
BNCEMIL CusCco QUISPICANCHI CAMANTI DE CAMANTI-QUISPICANCHI, CUSCO, CAMANTI,
QUISPICANCHI, CUSCO
ATFFS CUSCO - SEDE AV. SUMAR PACHA S/N - PLAZA DE ARMAS -
L CORATA cusco PAUCARTAMBO PILCOPATA PILCOPATA - PAUCARTAMBO - PILCOPATA -
CUSCO, KOSNIPATA, PAUCARTAMBO, CUSCO
ATFFS CAJAMARCA - CALLE SANTA ROSA N2 420 - AGENCIA AGRARIA
CAJAMARCA JAEN JAEN
SEDE JAEN JAEN- SEDE JAEN, JAEN, JAEN, CAJAMARCA
ATEES EAAMARS JR. SAN MARTIN N2 332 (LOCAL AGENCIA
SEDE S AN IGIAGIO CAJAMARCA | SANIGNACIO SAN IGNACIO AGRARIA SAN IGNACIO), SAN IGNACIO, SAN
IGNACIO, CAJAMARCA
ATEES CAUAMAREA KM 116.50, CARRETERA FERNANDO BELAUNDE
PUESTO DE CONTROL | CAJAMARCA JAEN PUCARA TERRY SECTOR SANTAROS/Y: DISTRITO.DE
PUCARA - PROVINCIA DE JAEN , PUCARA, JAEN,
PUCARA
CAJAMARCA
AV. SALOMON VILCHES MURGA S/N, ESQUINA
ATFFS CAJAMARCA - |\ 0o CUTERVD) CUTERVO) CON JUAN Z. MONTENEGRO (LOCAL DE AGENCIA
SEDE CUTERVO AGRARIA CUTERVO), CUTERVO, CUTERVO,
CAJAMARCA
ATFFSCAAMARCA [ @ MARCA MZ. 1, LOTE 14 ZONA BARRIO PUEBLO NUEVO,
SERE CENTRAL CAJAMARCA CAJAMARCA CAJAMARCA CIUDAD DE CAJAMARCA, PROVINCIA Y
DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA
PROLONGACION SILVA S/N — CASERIO
ATFFS CAJAMARCA - PARUBAMBA — LOCAL AGENCIA AGRARIA
CAJAMARCA CAJABAMBA CAJABAMBA
SEDE CAJABAMBA CAJABAMBA, CAJABAMBA, CAJABAMBA,
CAJAMARCA
ATEES CAIRAAREA AV. FERROCARRIL S/N — LOCAL AGENCIA
SEAE CILETE CAJAMARCA CONTUMAZA CHILETE AGRARIA CHILETE, CHILETE, CONTUMAZA,
CAJAMARCA
TR CATAMAREA KM 120 CARRETERA CAJAMARCA A CIUDAD DIOS,
PUESTO DE CONTROL | CAJAMARCA CONTUMAZA YONAN REGION CAIAMARCA, PROVINCIA DE
TEMBLADERA CONTUMAZA, DISTRITO TEMBLADERA , YONAN -
TEMBLADERA, CONTUMAZA, CAJAMARCA
. _— AV. BILLINGHURST N° 190, ESQ. CALLE CORONEL
A KR, TACNA TACNA TACNA BUSTIOS N° 400, CERCADO DE TACNA, PROVINCIA
Y DEPARTAMENTO DE TACNA.
ATFFS MOQUEGUA PUEBLO TRADICIONAL VILLA LOCUMBA, MZ. |,
TACNA - SEDE JORGE TACNA JORGE BASACRE LOCUMBA LTE. 4, DISTRITO DE LOCUMBA, PROVINCIA JORGE
BASADRE BASADRE, DEPARTAMENTO TACNA
ATFFS MOQUEGUA
TACNA ATFFS MOQUEGUA AV. SIMON BOLIVAR MZ. C, LOTE 16, PRIMER
TACNA - SEDE MARISCAL| MOQUEGUA | MARISCAL NIETO MOQUEGUA PISO, DISTRITO DE MOQUEGUA, PROV. MARISCAL
NIETO NIETO, DEPARTAMENTO DE MOQUEGUA
ATFFS MOQUEGUA
TACNA - PUESTO DE PANAMERICANA SUR S/N - FRONTERA PERU -
TACNA TACNA TACNA
CONTROL FRONTERIZO CHILE, TACNA, TACNA , TACNA
SANTA ROSA
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATFFS LAMBAYEQUE -
SEDEOLMOS LAMBAYEQUE | LAMBAYEQUE OLMOS KM 87 PANAMERICANA ANTIGUA - CRUCE JAEN
ATFFS LAMBAYEQUE -
F -P
PUESTO DE CONTROL | LAMBAYEQUE | LAMBAYEQUE OLMOS KM CARRETERAEERNANDO BELAUNDE - FEAIE
1IRSA NORTE
OoLMOS
ATFFS LAMBAYEQUE AV. PERUS/N C.P.M. PUNTO CUATRO -
ALAMGEN PUNTO 4 | LAMBAYEQUE | LAMBAYEQUE MOCHUMI MOCHUMI/LAMBAYEQUE/LAMBAYEQUE,
MOCHUMI, LAMBAYEQUE, LAMBAYEQUE
ATFFS LAMBAYEQUE| ATFFS LAMBAYEQUE - CARRETERA PANAMERICANA NORTE KM 728 - C.
PUESTO DE CONTROL | LAMBAYEQUE MOCUPE LAGUNAS MOCUPE | P. MOCUPE LAGUNAS/CHICLAYO/LAMBAYEQUE.,
GARITA MOCUPE LAGUNAS MOCUPE, CHICLAYO, LAMBAYEQUE
ATFFS LAMBAYEQUE CALLE JUAN PARDO Y MIGUEL N° 391-393, URB.
SCoE CHIAAYD LAMBAYEQUE CHICLAYO CHICLAYO PATAZCA, DISTRITO Y PROVINCIA DE CHICLAYO,
LAMBAYEQUE
ATERS LAMBAYESUE CALLE JUAN PARDO Y MIGUEL N° 391-393, URB.
S EDECEITRAL LAMBAYEQUE CHICLAYO CHICLAYO PATAZCA, DISTRITO Y PROVINCIA DE CHICLAYO,
LAMBAYEQUE
ATFFS LIMA - SEDE LIMA v MAGDALENA DEL MAR | AV JAVIER PRADO OESTE 2442 URB ORRANTIA -
CENTRAL MAGDALENTA DEL MAR
ATFFS LIMA - ALAMCEN CALLE S/N MZ C LTE 1 ASOCIACION VIRGEN DEL
LIMA LIMA ATE
ATE (CASA VERDE) CARMEN ATE VITARTE
AV CARRETERA CENTRAL KM 47.5
ATFFS LIMA - PUESTO DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
LIMA HUAROCHIRI CORCONA
DE CONTROL CORCONA HUAROCHIRI, DISTRITO DE SANTA CRUZ DE
COCACHACRA ANEXO CORCONA.
AV CARRETERA CENTRAL KM 47.5
ATFFS LIMA - ALMACEN kiR HUARGGHIRI SOREBNR DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
CORCONA HUAROCHIRI, DISTRITO DE SANTA CRUZ DE
COCACHACRA ANEXO CORCONA.
R B PROLONGACION AV SAN MARTIN 1018
RUACHD LIMA HUAURA HUACHO DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
HUAURA, DISTRITO HUACHO
AV PANAMERICANA NORTE KM
ATFFS LIMA ATFFS LIMA - PUESTO
BE CONTROL ANGON LIMA LIMA ANCON 42,DEPARTAMENTO DE LIMA,PROVINCIA DE LIMA
DISTRITO DE ANCON
T —— AV PANAMERICANA NORTE KM
8 2 LIMA LIMA ANCON 42,DEPARTAMENTO DE LIMA,PROVINCIA DE LIMA
DISTRITO DE ANCON
ATFFS LIMA - PUESTO AUTOPISTA PANAMERICA SUR KM 56,
LIMA LIMA PUCUSANA
DE CONTROL PUCUSANA DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE LIMA
JEE— AV VICTOR ANDRES BELAUNDE N°100,
scmsrés LIMA CANETE SAN VICENTE DEPARTAMENTO DE LIMA, PROVINCIA DE
CANETE, DISTRITO SAN VICENTE.
ATFFS LIMA - PUESTO
DE CONTROL LIMA LIMA CALLAO AV ELMER FAUCETT S/N CALLAO
AEROPUERTO
ATFFS LIMA - PUESTO
DE CONTROL TERMINAL LIMA LIMA CALLAO AV CONTRALMIRANTE RAYGADA Ne 111 CALLAO
PORTUARIO
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATFFS PUNO - SEDE ”
EETRAL PUNO PUNO PUNO JR. MOQUEGUA N° 264, PUNO , PUNO, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO
KM. 6.5 CARRETERA INTEROCEANICA, JULIACA,
DE CONTROL PUNO SAN ROMAN JULIACA A ARG B
MARAVILLAS )
ATFES P:gm:EDE SANI puNO SAN ROMAN JULIACA JR. LIMA N° 300, JULIACA, SAN ROMAN, PUNO
ATFFS PUNO - SUBSEDE UG ARG CHAHRRE AV. SANTA CRUZ N° 212, HUANCANE,
HUANCANE HUANCANE, PUNO
ATFFS PL(I;OE‘-\ :EDE SAN PND CARABAYA SAN'GABAN AV. 15 DE OCTUBRE S/N , SAN GABAN,
ATFESPUNO CARABAYA, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO AV. TUPAC AMARU N° 659, YUNGUYO, YUNGUYO,
B RO NG LY PUNO YUNGUYO YUNGUYO oUNG
ATFFS PUNO - PUESTO
O COATTROLBIRANT PUNO LAMPA CABANILLAS C.C. PINANI, CABANILLAS, LAMPA, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO
e Co RO STIRiED PUNO PUNO PUNO C.C. CUTIMBO, PUNO , PUNO, PUNO
ATFFS PUNO - ALMACEN :
VARSHE PUNO PUNO PUNO JR. MOQUEGUA N° 348, DISTRITO PUNO, PUNO
ATFFS PUNO - PUESTO -
DE CONTROL SANTA PUNO LAMPA SANTA LUCIA AVTURACAMARL S/, SANTALUICIA, LAMEA;
PUNO
LUCIA
ATFFS SELVA CENTRAL - AV.VIENRICH Y LEONCIO PRADO S/N, TARMA,
SULSEDE TAsR JUNIN TARMA TARMA RS
T ——— MINISTERIO DE AGRICULTURA DRAP EDIFICIO
SEDE VANACANCHA PASCO PASCO YANACANCHA ESTATAL N° 02 SECTOR SAN JUAN PAMPA - 200
PISO, YANACANCHA, PASCO, PASCO
AV. SOR VICTORIA AGUIRRE NORTE MZ. E LT. 01,
ATFFS SELVA CENTRAL - LT. 02, LOTE 16, URB. EL MILAGRO, DISTRITO DE
JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON
SEDE CHANCHAMAYO SAN RAMON, PROVINCIA DE CHANCHAMAYO,
JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL - CARRETERA CENTRAL KM 91 ALTURA DEL CP-
PUESTO DE CONTROL JUNIN CHANCHAMAYO PEDREGAL PEDREGAL(COSTADO DE LA PNP-PEDREGAL), SAN
PEDREGAL RAMON, CHANCHAMAYO, JUNIN
R G CALLE ANTONIO RAYMONDI 214, URB. ARIAS
SEDE CENTRAL JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON DAVILA, CHANCHAMAYO, SAN RAMON — JUNIN,
SAN RAMON, CHANCHAMAYO, JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL -
MZ. E, LOTE 15, LOTIZACION EL MILAGRO, SAN
DEPOSITO VEHICULOS JUNIN CHANCHAMAYO SAN RAMON R e
INTERVENIDOS AMON, CHANCHAMAYO, JU!
P — JR. MULLER S/N - 2DA CUADRA(A MEDIA CUADRA
o GYA AMBA PASCO OXAPAMPA OXAPAMPA DEL TERMINAL TERRESTRE), OXAPAMPA,
OXAPAMPA, PASCO
s S BN TRAL JRCOOPERATIVA S/N URB SAN JUAN
ATFFSSELVA SEDEVILLARICA |  PASCO OXAPAMPA VILLA RICA PAMPA(EDIFICIO ESTATAL N°2), VILLARICA,
CENTRAL
OXAPAMPA, PASCO
ATFFS SELVA CENTRAL - AV.JULIO SHITABORI S/N DISTRITO DE
PASCO PALCAZU ISCOZACIN -
SEDE ISCOZACIN ISCOZACIN, PALCAZU, OXAPAMPA, PASCO
[————— AV SAN MATIN S/N, PARCELA 1 MZ 39 LOTE 6
SEDE PUERTO PASCO OXAPAMPA PUERTO BERMUDEZ SECTORADISTRITDIDE FHERTO BERMIEZ
PROVINCIA DE OXAPAMPA DEPARTAMENTO DE
BERMUDEZ
PASCO
JIRON 24 DE SEPTIEMBRE, A.H ASOCIACION DE
ATFFS SELVA CENTRAL - VIVIENDA LAS TORRES MANZANA 8 LOTE B,
JUNIN CHANCHAMAYO PICHANAQUI
SEDE PICHANAKI DISTRITO DE PICHINAQUI, PROVINCIA DE
CHANCHAMAYO Y DEPARTAMENTO JUNIN
ATFFS SELVA CENTRAL - JUNIN JUNIN SATIPG SECTOR RAFAEL GASTELUA KM 25 CARRETERA
SEDE SATIPO ANTIGUA A LA GRANJA SATIPO
T T— PUESTO DE CONTROL LA QUINUA, SITO EN PQ.
BUST0 DECOMTROL TN “xéss T T PLAZA PRINCIPAL S/N C.P. LA QUINUA, DISTRITO
QUINUA DE YANACANCHA, PROVINCIA DE PASCO,
DEPARTAMENTO DE PASCO.
EL PUESTO DE CONTROL GAVILAN, SITO LA
ATFFS SELVA CENTRAL - CARRETERA FERNANDO BELAUN DE TERRY SECTOR
PUESTO DE CONTROLEL|  PASCO OXAPAMPA PUERTO BERMUDEZ CHIVIS, DISTRITO DE PUERTO BERMUDEZ,
GAVILAN PROVINCIA DE OXAPAMPA, DEPARTAMENTO DE
PASCO.
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
ATFFS SIERRA CENTRAL JUNIN CONCEPCION CONCEPCION MANZANA F DELJR. LOS LIBERTADORES S/N, URB.
SEDE CENTRAL RESIDENCIAL CAROLINA
ATFFS SIERRA CENTRAL AV. MIGUEL GRAU N 840 - DISTRITO DE SANTA
PUESTO CONTROL LA JUNIN YAUL SANTA ROSA DE SACCO ROSA DE SACCO, PROVINCIA DE YAULI,
OROYA DEPARTAMENTO DE JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL P i VALVEE JR. 20 DE ENERO N°136 YAUYOS - JAUJA, YAUYOS,
SEDE JAUJA JAUJA, JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL JUNIN YAUL SANTA ROSA DE SACCO | AV-AREVALO S/N ANEXO CHUCCHIS - YAULI -
ALMACEN 1 JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL MR GAUl A BROVA CALLE CESAR VALLEJO MZ S1 LOTE 04
ALMACEN 2 HUAYMACANCHA
ATFFSSIERRA  |ATFFS SIERRA CENTRAL CALLE REAL N*507 DISTRITO DE EL TAMBO -
JUNIN HUANCAYO EL TAMBO
CENTRAL ARCHIVO HUANCAYO, EL TAMBO, HUANCAYO, JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL AV. LOS INCAS S/N - DISTRITO DE CHILCA,
ALMACEN PRRALOZA JUNIN HUANCAYO CHILCA PROVINCIA DE HUANCAYO, CHILCA, HUANCAYO,
JUNIN
ATFFS SIERRA CENTRAL AV PERU N°192 DANIEL HERNANDEZ - TAYACAJA,
HUANCAVELI TAYA PAMPA
SEDE PAMPAS & o A ) DANIEL HERNANDEZ, TAYACAJA, HUANCAVELICA
ATFFS SIERRA CENTRAL AV. AUGUSTO B. LEGUIA N° 171 DEL SECTOR
SEDE HUANCAVELICA | HUANCAVELICA | HUANCAVELICA HUANCAVELICA NSO
ATFFS SIERRA CENTRAL CUSED CONVENEION PICHAES AV. PROLONGACION LA LIBERTAD S/N FRENTE AL
SEDE PICHARI CAMPO FERIAL DE PICHARI - LA CONVENCION
R Bl BEBE KM 1 CARRETERA HUANCABAMBA - PIURA
HUANCABANER PIURA HUANCABAMBA HUANCABAMBA (GRANJA QUISPAMPA)-AGENCIA AGRARIA
HUANCABAMBA
ATFFS PIURA - SEDE BIURA NMORROPON CHEUCANAS CALLE LIMA 18 - AGENCIA AGRARIA CHULUCANAS
CHULUCANAS AGENCIA AGRARIA CHULUCANAS
ATFFS PIURA - ALMACEN CASERIO KM 50 (CARRETERA PIURA -
PIURA MORROPON CHULUCANAS
CHULUCANAS CHULUCANAS)
ATFFS PIURA - PUESTO
B 587 - CASERIO KM. 65 DEL DISTRITO DE
DE CONTROL KM65 PIURA MORROPON LA MATANZA
MORROPON CHULUCANAS
ATFFS PIURA - SUBSEDE| )5 PIURA TAMBO GRANDE CALLE REFORMA AGRARIA S/N - CRUCETA
CRUCETA
ATFFS PIURA - ALMACEN
SUBSEDE CRUGETA PIURA PIURA TAMBO GRANDE CALLE REFORMA AGRARIA S/N - CRUCETA
ATFFS PIURA - SEDE — SULANA SULLANA CARRETERA PANAMERICANA N°1397 SANTA
ATFFS PIURA SULLANA ROSA SULLANA AGENCIA AGRARIA SULLANA
ATFFS PIURA - ALAMCEN
SEDE SULLANA PIURA SULLANA MARCAVELICA S/N DISTRITO DE MARCAVELICA SULLANA
ATFFS PIURA - PUESTO
RA PANAMERICANA S/N MA I
DE CONTROL PIURA SULLANA MARCAVELICA CARRETERA.PA :U fANA 3/NMARCAVELICA
MARCAVELICA L
ATFFS PIURA - PUESTO
DE CONTROL BAVOBAR SioRA it BATRGREE CENTRO POBLADO SAN PABLO, PANAMERICANA
CATACAOS NORTE — BAYOVAR - CATACAOS
ATFFS PIURA - SEDE — AVABACA BAIAS AV. GRAU S/N INTERIOR OFICINA AGRARIA
AYABACA PAIMAS AGENCA AGRARIA PAIMAS
ATFFS PIURA - PUESTO KM. 1 CARRETERA AYABACA- GUINEO DEL
DE CONTROL EL GUINEO PIURA AYABACA SUYO DISTRITO DE GUINEO - COSTADO DE PUESTO DE
suyo SUNA
ATFFS PIURA - SEDE BIORA SRRk GaETR CALLE LOS GIRASOLES, MZ. R LOTE 22,
CENTRAL URBANIZACION MIRAFLORES — CASTILLA
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ATFFS - SEDE NOMBRE SEDE DPTO PROVINCIA DISTRITO DIRECCION
SEDE GOBIERNO
HUAN HUAN AMARILI 3 -
GOREHUANUCO | o o UANUCO UANUCO UANUCO S CALLE CALICANTO 145 - AMARILIS-HUANUCO
JR. ORTIZ ARRIETA, ORTIZ ARRIETA 1250,
GORE AMAZONAS SEDE GOBIERNO AMAZONAS | CHACHAPOYAS CHACHAPOYAS i
REGIONAL AMAZONAS TRASLADO 10 MINUTOS DESDE EL AEROPUETO DE
CHACHAPOYAS A LA GORE (ATSA PERU)
SEDE GOBIERNO
BE TRUJLLO TRUJLLO TRUJLLO LOS BRILLANTES 650, TRUJILLO 13011
GORELALIBERTAD | o E LA LIBERTAD 0S BRILLANTES 650, TRUJILLO 130
— SEDE GOBIERNO CORETO: ORETG {ORETO CIUDAD DE IQUITOS; AV. JOSE ABELARDO
REGIONAL DE LORETO QUINONES KM. 1.5, VILLA BELEN
SEDE GOBIERNO
q08E ::SSDRE DE | REGIONAL DE MADRE DE |MADRE DE DIOS | MADRE DE DIOS MADRE DE DIOS CUSCO 360, PUERTO MALDONADO 17001
DIOS
SEDE GOBIERNO
GORE SAN MARTIN | REGIONAL DE SAN SANMARTIN | SANMARTIN SAN MARTIN CALLE AEROPUERTOINRO. 50 BARRIQ
LLUYLLUCUCHA - MOYOBAMBA
MARTIN
| vl | e | wwa | e

GORE UCAYAU OFICINA DE ENLACE :

ScAvad UCAYALI UCAYALI UCAYALI JR. 2 DE MAYO N° 111, PUCALLPA — UCAYALI

Nota: Cualquier cambio de direccion de las oficinas antes citadas, se comunicara oportunamente al contratista el cual no implica
costo adicional toda vez que estaran ubicadas en el mismo, distrito, provincia y departamento.

7.2. Plazo para la prestacion del Servicio
EL servicio sera prestado en un plazo maximo de hasta sesenta (60) dias calendarios contabilizados a partir del dia siguiente
de la suscripcion del contrato.

El Plan de Trabajo deberé ser presentado por el contratista en el plazo de dos (02) dias calendarios siguientes a la
suscripcion de contrato y seré aprobado por la comision de inventario en el plazo de dos (02) dias calendarios de recibido
el plan de trabajo, adjuntando el Acta de inicio de inventario.

Para la presentacion de los entregables, se establecen los siguientes plazos:

e  PRIMER ENTREGABLE:
Presentar un informe de las actividades o servicios realizados conforme al numeral 5.2.5 de los términos de referencia,
el cual debera ser presentado en un plazo maximo de veinticinco (25) dias calendario contados a partir del dia siguiente
de la suscripcion del contrato.

e  SEGUNDO ENTREGABLE:
Presentar un informe de las actividades o servicios realizados conforme al numeral 5.2.6 de los términos de referencia,
el cual debera ser presentado en un plazo maximo sesenta (60) dias calendario contados partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato

VIl SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada

IX. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
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La conformidad del servicio se realizara de acuerdo al articulo 168 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, y
otorgada por la Oficina de Abastecimiento y el responsable del Area de Control Patrimonial, previo informe de la Comision de
Inventario - 2021 del SERFOR.

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
La entidad realizara dos (02) pagos parciales de acuerdo al articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
sobre la contraprestacion pactada a favor del contratista dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes de otorgada la
conformidad, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato y de acuerdo con el siguiente detalle.

e Primer pago: 30% del monto adjudicado, previa conformidad del primer entregable.

e  Segundo pago: 70% del monto adjudicado, previa conformidad del segundo entregable.

XL CONFIDENCIALIDAD
El Contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los conocimientos, informacion y documentacion
relacionada con el servicio al que tenga acceso, quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacion a terceros.
Queda entendido que corresponde al SERVICIO NACIONAL FORESTAL Y DE FAUNA SILVESTRE- SERFOR, la propiedad de
toda la informacién producida en cumplimiento del contrato.

XIL. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada por LA
ENTIDAD.

Xll.  ANTICORRUPCION
El participante y/o postor declara y garantiza no participar, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través
de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado
o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el participante y/o postor de ser elegido, se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del contrato u
orden ser servicio (cualquier formalidad del vinculo contractual) , con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes de
los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el participante y/o postor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de manera directa y oportuna
cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de las que tuviera conocimiento y i)) adoptar medidas técnicas organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de lo dispuesto en los articulos 11y 18 de la ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, en
aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, le Entidad asigne al Contratista algin bien mueble o inmueble,
éste sera responsable del buen uso y conservacion de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo
proceder a su reposicion dentro del plazo maximo de cinco (5) dias hables.

XV. PENALIDADES
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica
autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso de conformidad con lo establecido en los articulos 161 y 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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OTRAS PENALIDADES

La Entidad realizara aplicacion de otras penalidades, conforme al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado segun el siguiente detalle:

= =
s Infraccion del Contratista Pf:;';g%?g‘:/;)t:e Forma de verificacion

1. Ausencia del Personal Reporte diario de ingreso a fin
Cuando se detecta la inasistencia del personal operativo | 1o, por cada dia de constatar el registro de
solicitado en cualquiera de las fases de la ejecucion del | 4q ausencia ingreso y salida del personal.
inventario Esta penalidad sera aplicada

por cada persona ausente.

2 Personal no autorizado Reporte diario de ingreso a fin
Cuando se detecta en cualquiera de las fases de la ejecucion de constatar el registro de
del inventario que el personal haya sido reemplazado por otro | 3% por evento ingreso del personal. Esta
que no cuente con el visto bueno de la entidad penalidad sera aplicada por

cada persona ausente.

3. Levantamiento de Informacion
Cuando se detecte en las fichas de asignacion de bienes lo
siguiente: Copia de las fichas de
 Borrones o0 enmendaduras. asignacion de bienes.

« Ausencia de la firma del usuario responsable. 0.5% por ficha | Se verificaran todas las fichas

« Registro de bienes cuyas caracteristicas no estan de | observada de asignacion de bienes, sin
acuerdo con lo estipulado en el catalogo nacional de la SBN perjuicio al levantamiento de
vigente. la observacion.

o Fichas de asignacion sin el visto bueno del Supervisor
General de Inventario.

XVIL OTRAS OBLIGACIONES REFERIDAS A LA SEGURIDAD
El proveedor se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley N° 27983 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y
su Reglamento, asi como de otras disposiciones legales vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo;
obligandose a dotar, proveer y/o administrar a cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que corresponda de
acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de la presente contratacion;
asi como garantizar la contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, el proveedor se compromete a cumplir y respetar cada una de las medidas de seguridad previstas en el
Protocolo para la Implementacion de Medidas de Vigilancia Prevencion y Control - Frente al COVID 19 en la Actividad Forestal;
documento que se encuentra contenido en la Resolucion Ministerial N° 117-2020-MINAGRI, la que sera de cumplimiento
obligatorio.

Asimismo, Cumplir estrictamente lo dispuesto en la Resolucion Ministerial N° 055-2020-TR Guia para la prevencion ante el COVID
19 en el ambito laboral. (Mascarilla de seguridad, guantes de latex, lentes, caretas faciales), los implementos que se utilizaran
para el cumplimiento de la normativa de seguridad en el trabajo y los protocolos frente al COVID-19, seran asumidos en su
totalidad por el contratista que realizar el servicio.

El protocolo de prevencion COVID-19 del SERFOR, el plan de vigilancia, prevencion y control del COVID-19, forma parte del
servicio, desde el inicio hasta el término del servicio a ejecutarse.

XVIL REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

e  ElContratista debera de presentar la aprobacion o registro de su Plan para la prevencion y control de COVID-19 en el
Trabajo en el Sistema Integrado para (SICOVID-19).
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=« El contratista debera presentar los documentos que acrediten la experiencia, y formacion académica de los
inventariadores y digitadores, para la suscripcion del contrato (estudios acreditados con constancia de egresado,
bachiller o titulo segun sea el caso.)

e  El contratista es responsable de todo el personal a su cargo que labore durante la ejecucion del servicio, por tanto,
cada uno de ellos NO debera contar con antecedentes penales, judiciales ni policiales, el mismo que debera ser
acreditado mediante el CERTIJOVEN O CERTIADULTO, emitido por el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo
- MTPE, para efectos de la firma del contrato.

e  Cabe precisar que, para el presente servicio, el “personal operativo™ estara compuesto por el Supervisor del inventario,
los digitadores y los inventariadores.

e  Elcontratista debera presentar copia de carnet de vacunacion del “personal operativo’, minimo con la aplicacion de
las 02 dosis.

e  Acreditacion de la experiencia minima de un (01) afio en actividades de digitacion de toma de inventario de bienes
muebles, en el caso de los dos (02) DIGITADORES.

e Acreditacion de la experiencia minima de cuatro (04) afios en toma de inventario de bienes muebles, en el caso de los
OCHO (0/8) INVENTARIADORES

XVIIL. OTRAS CONSIDERACIONES

e  Elcontratista debera presentar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR Salud-Pension), del personal
operativo que ejecutara el servicio, el dia de inicio del servicio de inventario aprobado mediante el Plan de Trabajo, el
mismo, que deberé ser actualizado cuando corresponda. No se autorizara el ingreso del personal operativo que no
cuente con dicho seguro.

* Laempresa debera presentar la constancia de las pruebas serolégicas realizadas al personal que ejecutara el servicio
de forma presencial, con resultado negativo para COVID - 19, como minimo 02 dias antes del inicio del Servicio de
Inventario.

e  Elpersonal operativo que ingrese a las instalaciones de SERFOR deberan presentar su carnet de vacunacion minimo
con las 02 dosis.

e Parael inicio del servicio de inventario aprobado mediante el Plan de Trabajo, el conciliador y supervisor de inventario
deberan presentar su constancia de colegiatura y habilitacion profesional.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

REQUISITOS DE CALIFICACION

B.1
B.1.1

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

«Contar con un software de inventario.
+Contar con 5 capturadores de datos o lectora de codigos de barra para el levantamiento de la informacion.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro documento
que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

UN (01) CONCILIADOR DE INVENTARIO
Profesional Contador titulado.

UN (01) SUPERVISOR DE INVENTARIO:
Profesional Contador o Administrador o ingenieria en general titulado
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Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el comité de seleccion, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link: http://www.titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.
En caso el TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar
la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.1.2  EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
UN (01) CONCILIADOR DE INVENTARIO
- Acreditar experiencia minima de dos (02) afios en conciliacion de toma de inventarios de activos fijos, no
depreciables y/o existencias.

UN (01) SUPERVISOR DE INVENTARIO:
- Acreditar experiencia minima de cuatro (04) afios como Supervisor y/o Coordinador de procesos de inventario de
bienes muebles.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia sélo se
considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su
respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El proveedor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 600,000.00 (Seiscientos mil con 00/100 Soles),
por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1, tener la condicién de micro y pequefia empresa, se acredita una
experiencia de S/ 50,000.00 (Cincuenta Mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de toma de inventarios patrimoniales en entidades publicas

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por
Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago ,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe acreditar que
corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el contrato de
consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado;
de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012, la calificacion
se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira
que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea
sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria, debe presentar
adicionalmente el Anexo referido.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado en moneda
extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente
a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

Av. Javier Prado Oeste N° 2442

Urb. Orrantia, Magdalena del Mar —Lima 17 EL PERO PR'MERO
T.(511) 225-9005

www.serfor.gob.pe

www.minagri.gob.pe




-

Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre - SERFOR
AS N° 010-2021-SERFOR
Servicio de Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales y de Existencias de SERFOR - Periodo 2021

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las deméas ofertas
Acreditacién: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segun la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda. féormula:
Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

[De 50 a 100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS DE SERFOR - PERIODO 2021, que celebra de
una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°
[coeenenes ], con domicilio Iegal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[coenennn. ], y de otra parte [... . ..., con RUC N°[............... ], con domicilio legal
BN [ ] |nscr|ta en Ia Flcha [\ ol PR ...JAsientoN°[................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [..............cooeevveveeiviiieeee, cON DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.......c.ocovninnnns ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-
2021-SERFOR para la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE BIENES
PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS DE SERFOR - PERIODO 2021, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIO DE
BIENES PATRIMONIALES Y DE EXISTENCIAS DE SERFOR - PERIODO 2021.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIC)DICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los

7 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

O
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gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.
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CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Otras Penalidades

La Entidad realizara aplicacién de otras penalidades, conforme al articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado segun el siguiente detalle:

N° . : Penalidad (%) de Y
Infraccion del Contratista la UIT vigente Forma de verificacion

1. Ausencia del Personal Reporte diario de ingreso a fin
Cuando se detecta la inasistencia del personal operativo | 4o, por cada dia de constatar el registro de
solicitado en cualquiera de las fases de la ejecucion del | 4q ausencia ingreso y salida del personal.
inventario Esta penalidad sera aplicada

por cada persona ausente.

2. Personal no autorizado Reporte diario de ingreso a fin
Cuando se detecta en cualquiera de las fases de la ejecucion _de constatar el registro de
del inventario que el personal haya sido reemplazado por otro | 3% por evento ingreso del personal. Esta
que no cuente con el visto bueno de la entidad penalidad sera aplicada por

cada persona ausente.

3. Levantamiento de Informacion
Cuando se detecte en las fichas de asignacion de bienes lo
siguiente: Copia de las fichas de
 Borrones 0 enmendaduras. asignacion de bienes.

o Ausencia de la firma del usuario responsable. 0.5% por ficha | Se verificaran todas las fichas

« Registro de bienes cuyas caracteristicas no estan de | observada de asignacion de bienes, sin
acuerdo con lo estipulado en el catalogo nacional de la SBN perjuicio al.l‘evantam|ento de
vigente. la observacion.

e Fichas de asignacion sin el visto bueno del Supervisor
General de Inventario.
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demdas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiiiiieeeiiiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA.

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacién de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

10 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE11 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE12 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE3 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

12 |bidem.

13 |bidem.
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.
5.

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios4

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direcciéon de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

14

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.




-

Servicio Nacional Forestal y de Fauna Silvestre - SERFOR
AS N° 010-2021-SERFOR
Servicio de Toma de Inventario de Bienes Patrimoniales y de Existencias de SERFOR - Periodo 2021

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)
d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [.....cccccceeeeeiiiiinnnns ].

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 15
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 1.
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%17

15 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

16 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

17 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

&

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”,

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segln corresponda
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 21
A CRIENE CONTRATO e e ocp?® DE SER EL PROVENIENTE?® DE: MOUERS Lal=O1= CAMBI% ACUMULADO
PAGO A VENTA )
CASO?*°® g
1
3

18

19

20

21

22

23

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

O,
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewie | QBIETODEL | ICoupR o ANTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD) | EXPERIENCIA | \ionepa | IMPORTER | CAMEID |FACTURADO
PAGO et VENTA P
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 010-2021-SERFOR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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