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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

X
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 y el literal a) del articulo 89 del

Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin

perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del

Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.

Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman

la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda

ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de

procedimientos de seleccién segun relacion de items.
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1.8.

En la apertura electrénica de la oferta técnica, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccibén, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccidn
especifica de las bases de conformidad con el numeral 81.2 del articulo 81 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.

CALIFICACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

La calificacion y evaluacion de los postores se realiza conforme los requisitos de calificacion y
factores de evaluacion que se indican en la seccién especifica de las bases.

La evaluacién técnica y econémica se realiza sobre la base de:

Oferta técnica : 100 puntos
Oferta econémica : 100 puntos

1.8.1 CALIFICACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La calificacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en el
numeral 82.1 del articulo 82 del Reglamento.

1.8.2 EVALUACION DE LAS OFERTAS TECNICAS

La evaluacion de las ofertas técnicas se realiza conforme a lo establecido en los
numerales 82.2 y 82.3 del articulo 82 del Reglamento.

1.8.3 APERTURA Y EVALUACION DE OFERTAS ECONOMICAS

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, evalla las ofertas econdmicas y determina el puntaje total de las ofertas
de conformidad con el articulo 83 del Reglamento asi como los coeficientes de
ponderacién previstos en la seccion especifica de las bases.

Importante

En el caso de contratacion de consultorias que se presten fuera de la provincia de Limay
Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud
del postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje
total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region.
El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica
en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algln item no
supera el monto sefialado anteriormente.

1 La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.9. SUBSANACION DE LAS OFERTAS
La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.
La solicitud de subsanaciéon se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.
La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.10. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
La buena pro se otorga luego de la evaluacion correspondiente segun lo indicado en el numeral
1.8.3 de la presente seccion.
Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccibn, segun corresponda, aplica lo dispuesto en los numerales 68.1, 68.2, 68.3 y 68.6
del articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
En el supuesto que dos (2) o mas ofertas empaten, el otorgamiento de la buena pro se efectlia
observando estrictamente el orden sefialado en el numeral 91.2 del articulo 91 del Reglamento.
El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.
Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro, mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, calificacién, descalificacion, evaluacién y el otorgamiento de la buena
pro.

1.11. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO 1Nl
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en

el art

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GAR

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

iculo 141 del Reglamento.

ANTIAS

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1

3.2.2.

. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de

las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y
pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez
por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la
primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4
y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
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3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacibn minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.
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3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el
caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.
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Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre :  Municipalidad Metropolitana de Lima

RUC N° : 20131380951

Domicilio legal : Jr. Conde de Superunda N° 141, Cercado de Lima
Teléfono: : (01) 632-1300 Anexo 1570

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE
INFORMACION DEL TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL
COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS OPERATIVOS Y
ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE
LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE
2219635

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO DE APROBACION DE
EXPEDIENTE DE CONTRATACION S/N de fecha 23.02.2022.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DETERMINADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema SUMA ALZADA, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

MUNICIPALIDAD DE

Q/
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Los servicios de consultoria materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de
ciento veinte (120) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio
del servicio, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Nota: El tiempo de revision evaluacion, levantamiento de observaciones y/o aprobacion de los
entregables y otros, no estan computados dentro del plazo contractual, motivo por el cual, no son
causales de modificacion del plazo contractual, ni mucho menos le dara derecho al Consultor a
reclamar pagos por prestaciones adicionales.

Los plazos de los entregables son los siguientes:

PRODUCTOS PLAZOS

Hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el
acta de inicio del servicio.

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado el
primer entregable.

Hasta cincuenta (50) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado
el segundo entregable.

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado el
tercer entregable.

Primer Entregable

Segundo entregable

Tercer entregable

Cuarto entregable

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar suma de S/ 5.00 Soles en Caja de la Entidad, sito en el Area de Tramite
Documentario en el Hospicio Manrique pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima,
altura de la Plaza Francia, (CODIGO 636). El ejemplar de las Bases se entregara en la
Subgerencia de Logistica Corporativa de la Municipalidad Metropolitana de Lima, sito en Jr.
Conde Superunda N° 141, Cercado de Lima, en el horario de 08:30 am a 1:00 pm y de 2:00 pm
a 4:30 p.m horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias.

- Directivas del OSCE.

- TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
Supremo N° 004-2019-JUS.

- TUO de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Puablica.

MUNICIPALIDAD DE

LIMA
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Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE - Decreto Supremo N° 013-
2013-PRODUCE

Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al Desarrollo Productivo y al Crecimiento
Empresarial.

Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del Afio Fiscal
2022.

Cadigo Civil.

Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de exposicion al COVID-19 para los
Servicios de Seguridad Privada”

Resolucién Ministerial N° 541-2020-IN “Protocolo Sanitario Sectorial de Operacion ante el
COVID-19".

Ley N° 27972 que aprueba Ley Organica de Municipalidades.

Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA del 06.11.2019 que aprueba Reglamento de la Ley
N° 29090.

Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el
Registro de Predios del 21.07.2004.

Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios - Ley N° 28294.
Manuales de Levantamiento Catastral.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa
(Interoperabilidad entre entidades de la administracion puablica).

Decreto Supremo N°033-2018-PCM: Crea la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano y
Establecen Disposiciones Adicionales para el Desarrollo del Gobierno Digital.

Decreto Supremo N°121-2017-PCM: Amplia la Informacion para la Implementacion Progresiva
de la Interoperabilidad en beneficio del ciudadano en el Marco del D.L.1246

Resolucion N° 001-2017-PCM-SEGDI-Modelo de Gestion Documental en el Marco del
D.L.1310.

Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 002-2019-PCM/SEGDI: Estandares de
Interoperabilidad de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado.

Norma Técnica Peruana NTP — ISO/IEC 12207:2016, Ingenieria de Software y Sistemas.
Procesos de Ciclo de Vida de Software.

Norma ISO 27001: Gestion de seguridad de la Informacion.

Ordenanza N° 657-MML que aprueba el estatuto del ICL.

Ordenanza N° 1630-MML sobre Definicion y Delimitacion de las Zonas del Cercado de Lima.
Ordenanza N°2208-MML, Aprueban Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF de la
MML.

Ordenanza N° 2303 - 2021 del 05 de febrero del 2021 que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones (ROF) del Instituto Catastral de Lima.

Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA que aprueba los lineamientos para la vigilancia de
la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19.

Normas especificadas en los numerales del presente requerimiento para cada mdédulo a
desarrollar.

Acuerdo de Consejo Directivo N° 006-2021-CD-ICL, que aprueba el TUPA del ICL.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

MUNICIPALIDAD DE
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
2.2.1. OFERTA TECNICA
La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1.1. Documentacion de presentacién obligatoria

A. Documentos parala admision de la oferta
a.l) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

a.2) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

a.3) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

a.4) Declaracioén jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

a.5) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio de consultoria. (Anexo N°
4).

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.
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2.2.1.2.

a.6) Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, segun lo previsto en

el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 5)

a.7) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se

consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 6)

Importante

El comité de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de los documentos
requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente
seccion de las bases.

Documentacion de presentacidon facultativa:

a)

b)

c)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 13)

2.2.2. OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica expresada en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 7, en el caso de procedimientos convocados
a precios unitarios, tarifas u honorario fijo y la comision de éxito.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada, Unicamente se debe adjuntar el
Anexo N° 7 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la prestacion accesoria o
que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El monto total de la oferta econémica y los subtotales que lo componen deben ser
expresados con dos (2) decimales. Los precios unitarios o tarifas pueden ser expresados
con mas de dos (2) decimales.

3

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Importante
La estructura de costos o analisis de precios, se presenta para el perfeccionamiento del
contrato, de ser el caso.

2.3. DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL DE LAS OFERTAS

Una vez evaluadas las ofertas técnica y econémica se procedera a determinar el puntaje total de
las mismas.

El puntaje total de las ofertas es el promedio ponderado de ambas evaluaciones, obtenido de la
aplicacién de la siguiente formula:

PTPi = c1 PTi + c2 Pe;

Donde:

PTPI = Puntaje total del postor i

PTi = Puntaje por evaluacién técnica del postor i

Pei = Puntaje por evaluacién econémica del postor i

C1 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacion técnica.

C2 = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion econdmica.

Se aplicaran las siguientes ponderaciones:

C1 =0.80
c2 =0.20

Donde: c1 + c2=1.00

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios de la oferta econémica®.

*Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.
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Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos de consultoria en general que celebren las Entidades con las micro y pequefias
empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento
(10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera
mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a
ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo
149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben
encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del
Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento
del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en
el REMYPE.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

h) Direccion fiscal, correo electrénico y teléfono del Jefe de proyecto para las coordinaciones
durante la ejecucién contractual.

i) Direccion fiscal, correo electrénico y teléfono de la persona de contacto para las
coordinaciones de aplicacion de la garantia.

j) Direccion fiscal y correo electronico para efectos de notificacion durante la ejecucion
contractual.

k) Copia del Contrato de compra venta o contrato de alquiler o documento que acredite la
titularidad del equipamiento estratégico requerido, en caso se presente como requisito de
calificacién, compromiso de compra venta o alquiler.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en cuyo
caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

5

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en la Subgerencia de Logistica Corporativa, sito Jr.
Conde de Superunda N°169 — Cercado de Lima, 3° Piso del Palacio Municipal, en el horario de
lunes a viernes en el horario de 08:30 a 13:00 horas y de 14:00 a 16:30 horas

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en cuatro (04)
pagos parciales, previa conformidad de la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion, de
la forma siguiente:

N° DE PAGO PRODUCTO PORCENTAJE
1do Pago Primer entregable 20% del monto total del contrato
2do Pago Segundo entregable 20% del monto total del contrato
3er Pago Tercer entregable 40% del monto total del contrato
4to Pago Cuarto entregable 20% del monto total del contrato

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista la Entidad debe
de contar con los documentos siguientes:

- Acta de conformidad emitida por la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion
de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, previo informe favorable del Instituto
Catastral de Lima — ICL.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Subgerencia de Logistica Corporativa de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, sito en Jr. Conde de Superunda 141- tercer piso del distrito
de Cercado de Lima, de lunes a viernes en el horario de 08:30 13:00 y de 14:00 a 16:00 horas.
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LIMA

CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

&

LIMA “Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres®

“Afo del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia”

REQUERIMIENTO

|. TERMINOS DE REFERENCIA
1

3

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de consultoria para la optimizacién ylo redisefio de los procesos operativos y
administrativos, relacionados con la gestion de informacion del territorio, derivados de los
procedimientos del Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad Metropolitana
de Lima (MML) y del Instituto Catastral de Lima (ICL), del Componente 1 “Optimizar o redisefiar los
procesos operativos y administrativos” del Proyecto de Inversion Piblica denominado “Creacién e
implementacién del sistema de informacion territorial del Distrito de Lima - Provincia de Lima -
Departamento de Lima® con Codigo invierte.pe 2219635

2. FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de la p ltoria es optimizar o redisefar los procesos operativos y administrativos

+ | catastrales del ICL derivados del diagndstico de informacion, los procedimientos del TUPA de la MML y del

ICL, que permitan su integracion al Sistema de Informacion Territorial, en beneficio de la gestion intema y de
la ion oportuna y efi al ciudad

La gestion de informacion del territorio de manera eff oportuna, auc e P que
permitira ala Municipalidad Metropolitana de Limay a sus diferentes unidades organicas, OPD y empresas, a las

plblicas y privadas y a la lia en general, efectuar analisis geoespaciales para la
administracion integral del temitorio segin sus competencias, mejorar la velocidad de respuesta a consultas
y tramites de la MML y ciudadania en general; reducir costos; mejorar la calidad de informacion requerida en
cada caso, las condiciones para el ordenamiento y gestion del territorio; y finaimente, la capacidad del ICL
para aportar informacion en el proceso de toma de decisiones en el ordenamiento y gestion del territorio para
una mejor distribucion de los recursos en el espacio de la provincia de Lima para el servicio de los ciudadanos.

La presente contratacion se enmarca en los objetivos del PIP que estan dos en el Plan E
Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima (MML), OE-7: “Desarrollar una gestion territorial
competitiva en la Provincia de Lima"; y en el Marco Estratégico Institucional del Instituto Catastral de Lima
(en adelante ICL) desarrollado sobre la base de su estatuto aprobado con Ordenanza N°*657-MML.

. ANTECEDENTES

Con Resolucion de Alcaldia N° 325 del 08 de mayo de 2019, la MML resolvi6 incorporar entre las inversiones
nop de su Prog Multianual de Inversi 2019-2021 prop por la Subg ia Multianual
de Inversiones de la Gerencia de Planificacion para el periodo 2020-2022, el Proyecto de Inversion Publica

™\ denominado “Creacion e Implementacion del Sistema de Informacion Territorial de Lima Metropolitana,

Provincia de Lima, Lima“, con codigo invierte.pe 2219635, determinando como unidad formuladora a la
Gerencia de Administracion de la MML y como unidad Ejecutora de Inversiones a dicha gerencia
‘onjuntamente con el ICL como area usuaria

ElICL es un Organismo Publico Descentralizado de la MML encargado de realizar el catastro de la provincia
de Lima. La mision del ICL es ejecutar el levantamiento, mantenimiento y actualizacion del Catastro del
Cercado de Lima y, dentro de las competencias y funciones especiales de la MML, administrar y mantener
actualizado el Catastro de Lima Metropolitana, garantizando su unidad e interoperabilidad dentro de la
corporacidn municipal y con las entidades piblicas y privadas que generan informacion del temitorio, todo
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LIMA “Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
“Afto del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

ello sobre una cartografia oficial de precision. De acuerdo con la Ordenanza N° 1630 publicada el 24 de
setiembre del 2012 en su articulo 7°, el ICL es designado como ente rector del Sistema de Informacion
Territorial de la MML.

El proyecto de Inversion Piblica denominado “Creacion e Implementacion del Sistema de Informacion
Territorial de Lima Metropolitana”, con codigo invierte.pe 2219635, fue declarado viable el 17.01.2020, su
objeto es mejorar la capacidad del Instituto Catastral de Lima para la gestion de informacién territorial que
aporta en el proceso de toma de decisiones en el ordenamiento y gestion del territorio.

El desarrollo de este PIP permitira al ICL, un mejor desarrolio de procesos relacionados con la gestion de
informacion del temitorio con ello garantizar la atencion oportuna y eficiente a las dependencias de la
Municipalidad.

La MML, mediante Ordenanza N°* 2208 del 20.dic.2019 aprobé su nuevo Reglamento de Organizacion y
Funciones que, en la Cuarta Disposicion Complementaria Transitoria, dispone de un plazo para modificar los
documentos de gestion del ICL para recibir las nuevas funciones vinculadas a los procedimientos
administrativos catastrales que asumira de la Gerencia de Desarrollo Urbano de la MML.

En la MML existen procedimientos administrativos de gestion del territorio en predios privados y en areas
plblicas, realizados por sus diferentes unidades organicas que, entre otras, realizan funciones de
~, fiscalizacion, emision de licencias de funcionamiento, certificados de defensa civil, licencias de edificacion
\z\ privada, certificados de conformidad de obra, resoluciones de asignacion de numeracion municipal, etc., pero
5 solo una pequefia proporcian de estas dependencias tiene procesos automatizados; segin el levantamiento
de informacion (diagnostico) se da cuenta que del total de procesos (300 procesos) correspondientes a los
procedimientos TUPA y/o los sefialados por las propias areas y/o dependencias involucradas en el analisis
(14 areas y/o dependencias), Como resultado general de este analisis, se determind que existen 135
procesos que requieren informacion territorial georeferenciable que no es accesible, es decir, que no es
suministrada por el ICL. En coordinacion con el ICL se determind que, de los 135 procesos identificados
previamente, se priorice |a revision de 72 procesos.

Esta consultoria permitira optimizar los procesos y consecuentemente la toma de decisiones para el
ordenamiento y gestion del territorio y una mejor distribucion de los recursos en el espacio de la provincia de
Lima para el servicio de los ciudadanos.

3.1. DEFINICION DEL PROBLEMA (Estudio de Pre-Inversién) Y DE LA NECESIDAD:

La LIMITADA informacién catastral actualizada, sistematizada y geomeferenciada de cada porcion del
territorio de la provincia de Lima es requerida para uso multifinalitario en el ordenamiento y gestioén del
territorio distrital (Cercado) y provincial, para tomar decisiones adecuadas y oportunas en la gestion. Por
ello, segln el estudio de pre-inversion el problema que se debe resolver es la “Limitada capacidad del
ICL para la gestion de la informacion territorial, que aporta en el proceso de toma de decisiones en el
ordenamiento y gestion del temitorio, para una mejor distribucién de los recursos en Lima Metropolitana”.

3.1.1.Causas del Problema: El estudio de pre-inversion identifico que las causas directas del problema son:
a) Procesos no optimizados relacionados con la gestion de informacion del territorio cuyas
causas son;
» Organizacion con funciones que no afiaden valor.
> Normatividad respecto a los procedimientos no acorde a las necesidades.
» Limitaciones en el control de la gestion

Pégina 2 de 34

000005




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA * \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS .
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUN/EIPALIDAR BE
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL Texto UNico pE || INA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR

LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

8y

LIMA D de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

» Grupo humano no capacitado ni entrenado en la funcion

b) Sistema de Informacion precario cuyas causas identificadas son:
» Limitaciones de hardware.
» Limitaciones de software.
» Aplicativos no responden al proceso.
» Sistema de reportes limitado,

¢) Base de datos de informacion del territorio no actualizada cuyas causas son:
» Agentes del sistema no reconocen la importancia de la gestion del territorio.
» Limitaciones en los documentos de gestion.
» Falta de controles operativos.
» Programas actualizacion de base de datos limitados.

¥3 OBJETIVOS DEL PIP (Estudio de Pre-Inversién):
*| El estudio de pre-inversion, ha planteado los siguientes objetivos para el PIP:
3.2.1.0bjetivo general: Mejorar la capacidad del ICL para la gestion de la informacion territorial que aporta
en el proceso de toma de decisiones en el ordenamiento y gestion del territorio, para una mejor
distribucion de los recursos en Lima Metropolitana
3.2.2.0bjetivos especificos:
i. Optimizar o redisedar los procesos relacionados con la gestion de informacion territorial
del ICL.
ii. Mejorar los sistemas de Informacion.
iii. Disefiar e implementar progresivamente programas de desarollo o actualizacion de informacion
del territorio.

. COMPONENTES DEL PIP (Estudio de Pre-Inversion):

Seg(n el estudio de pre-inversion, el PIP “Creacion e Implementacion del Sistema de Informacion

Territorial de Lima Metropolitana, Provincia de Lima, Lima’, concédigo nico 2219635, para cumplirios

objetivos planteados, hadeterminado 5 componentes segin la Alternativa 1 (recomendada) que son:

» Componente 1: Optimizar o redisefiar los procesos operativos y administrativos.

» Componente 2: Mejoramiento de Sistemas de Informacién.

» Componente 3: Equipamiento y software de sistema de informacién, centro de datos y centro de
computo.

» Componente 4: Actividades de actualizacion o mejora de la base de datos.

» Componente 5: Gestion del Proyecto.

4.1 OBJETIVO GENERAL

Contratar los servicios de una persona juridica especializada en la Optimizacion y/o redisefio los procesos
operativos y administrativos, catastrales del ICL derivados de los procedimientos del TUPA de la MML y del
ICL, que permitan su integracion al Sistema de Informacion Territorial en beneficio de la gestion intema y
de la atencion oportuna y eficiente al ciudadano, de responsabilidad del ICL, del Componente 1:
“Optimizar o redisefar los procesos operativos y administrativos”, del Proyecto de Inversion Publica
denominado “Creacion e implementacion del sistema de informacion territorial del Distrito de Lima -
Provincia de Lima - Departamento de Lima" con codigo invierte.pe 2219635
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4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA CONSULTORIA
El servicio a contratar debe cumplir con los siguientes objetivos especificos:

Objetivo especifico N° 1: Revision, diagnostico y propuesta de mejora de las practicas actuales. Para elio
sera necesario tomar conocimiento de los estandares adoptados por la Corporacion en la gestion de
procesos y desamollo de sistemas de informacion. Aqui también corresponde estandarizar criterios y
alcances técnicos del Componente | con el ICL y la Subgerencia de Proyectos de la Gerencia de
Administracion de la MML.

Objetivo especifico N° 2: Establecer, disefiar y proponer las necesidades de capacitacion del personal y [
preparar al personal del ICL involucrado en el proyecto en el uso del modelo de gestion y mejora de [
procesos, mediante un taller de entrenamiento. Deberan utilizarse los conceptos, metodologias y

herramientas presentes en el modelo a ser utilizadas en el desarrollo de esta actividad.

Objetivo especifico N° 3: Analizar el macroproceso relacionado con la gestion de la informacion del
territorio. El analisis realizado tiene la finalidad de generar informacion relevante para la toma de decisiones
en el desarrollo de la propuesta de optimizacion o reingenieria de los procesos por parte del personal de
ICL asignado al proyecto. Aqui también se debe establecer el aicance del Componente | de Optimizacion
o redisefio de procesos de gestion de la Institucion para la gestion de informacion del territorio en beneficio
de sus clientes internos, extemos y ciudadania en general.

Objetivo especifico N° 4: Realizar un redisefio participativo para la optimizacién o reingenieria de las
operaciones técnicas y administrativas de los procesos analizados, que involucre la estandarizacion,
sistematizacion y normalizacion de dichos procesos sobre la base de criterios de calidad que garanticen la
adecuacion de los procesos hacia un enfoque de gestion por resultados, sostenible en el tiempo. Se debe
establecer estandares de calidad de informacion y protocolos para ello.

Objetivo especifico N° 5: Disefiar y desarrollar los documentos de gestion de los procesos optimizados
que deben incluir una propuesta de control de los procesos estableciendo indicadores de gestion por
actividad, cuantitativos y cualitativos, que permitan su adecuado monitoreo; y adecuar la organizacion a los
procesos optimizados con un enfoque sistémico. Aqui, también se debe establecer la especificacion de
recursos para la implementacion de los procesos optimizados.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

La consultoria para la optimizacién y/o redisefio de los procesos operativos y administrativos, catastrales del
ICL, a través de la implementacion del Sistema de Informacion Territorial del PIP, Componente 1: “Optimizar
o redisefiar los procesos operativos y administrativos” se constituira en una herramienta estratégica que
proporcione informacion e interopere con los diferentes procesos municipales de las dependencias de la
MML.

.1 ALCANCES

La persona juridica especializada en la Optimizacion y/o redisefio de procesos operativos y administrativos
del componente |: "Optimizacion y redisefio de los procesos operativos y administrativos® deberan
considerar los principios basicos y referenciales establecidos en el estudio de pre-inversion, en la propuesta
del componente 1: “Optimizacion y Redisefio de los Procesos Operativos y Administrativos para la Gestion
de Informacion del Territorio®, de acuerdo con lo siguiente:

o Maxima calidad de los procesos del sistema, considerando los recursos humanos y materiales de la

institucion.
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« Sostenibilidad de los procesos, es decir, luego del disefio e implementacion, debe ser posible su
mantenimiento con los recursos presupuestales de la institucion y su personal debe ser capaz de
realizar ajustes para responder a las necesidades futuras.

« Diferenciacion de las funciones operativas de las administrativas.

e Blsqueda de economias de escala en las funciones administrativas y operativas que permitan
racionalizar recursos y especializar al personal en determinado tipo de trabajo.

« Diseflo de los procedimientos administrativos simples y flexibles, priorizando el tema de los resultados
mas que el mismo procedimiento.

El servicio, ademas, debera tomar en cuenta los resultados del diagnéstico contenido en el documento de

servicio de levantamiento de informacion la cual sera proporcionada por la entidad.

Los procesos Operativos y Administrativos para la Gestion de Informacion del Territorio, abarcan
las siguientes dependencias:

* Gerencia de Desarrolio Urbano.

* Gerencia de Desarrollo Econdmico.

* Gerencia de Fiscalizacion y Control,

o Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

* Gerencia de Gestion de Riesgos de Desastres.

e Gerencia de Desarrollo Social.

e Instituto Catastral de Lima.

e Gerencia de Seguridad Ciudadana.

« Gerencia de Participacion vecinal,

o Gerencia de Movilidad Urbana (incluye PROTRANSITO).
« Sistema Metropolitano de la Solidaridad — SISOL.

o |nstituto Metropolitano de Planificacién — IMP

* Programa Municipal para la Recuperacion del Centro Historico de Lima — PROLIMA.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

o El consultor asumira la responsabilidad técnica total por los servicios profesionales prestados, por
tanto, debera garantizar la calidad y respuesta del trabajo realizado, por lo que, en caso de ser
requerido para cualquier aclaracion o correccion, no podra negar su concurrencia, por un plazo no
menor a los 2 afios de emitida la conformidad del servicio.

» El servicio se realizara a todo costo, por tanto, el servicio referido a desplazamientos, viajes, talleres y
otros como consecuencia del estudio a desarrollar, seran asumidos por el Proveedor del servicio en
su integridad.

o El servicio se desarrollara sobre la base del componente I: *Optimizacion y redisefio de los procesos
operativos y administrativos para la Gestion de Informacion del Territorio® del estudio de Pre inversion
declarado viable. Asi mismo, debera tomar en cuenta los resultados del diagnéstico contenido en el
documento de Servicio de levantamiento de informacion la cual sera proporcionada por la entidad.

« Con elfin de garantizar la calidad, durante el desarrollo del servicio, cada producto o entregable debera
estar firmado o visado por el profesional responsable o representante legal.

* Se programaran reuniones quincenales de coordinacion y seguimiento de avances donde sera
obligatoria la presencia del consultor y su equipo, de acuerdo al producto a ser presentado, teniendo
en consideracion las normas de bioseguridad emitidas por el Poder Ejecutivo.

« El plazo de ejecucion contractual para la ejecucion del servicio inicia al dia siguiente de la suscripcion
del acta de inicio.
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« Elconsultor y su equipo debera realizar una exposicion de presentacion de cada producto a entregar
al Equipo técnico del ICL en un plazo no mayor a los 05 dias habiles, luego de la presentacion de cada
entregarle, a través del medio indicado por este Ulitimo, que podria ser de manera remota y/o
presencial.

5.3 ACTIVIDADES GENERALES DEL SERVICIO
El servicio a elaborar correspondiente al Componente |: “Optimizacion y redisefio de los procesos
operativos y administrativos para la Gestion de Informacion del Territorio®, debera realizar las actividades
siguientes:

o Elaborar y presentar el plan de trabajo.

« Elaborar el mapa de procesos estado actual del Instituto Catastral de Lima hasta el nivel 02 (macro
procesos:0, procesos:01, sub procesos:02).

« [dentificar los problemas principales del mapa de procesos actuales.

* Realizar el analisis de las causas y efectos de los problemas identificados en el mapa de procesos
actuales.

e Inventariar los procesos y la importancia de mejorarlos (identificar su impacto y el indicador de
medicion).

e Realizar la priorizacion de los procesos para la ejecucion de las mejoras o redisefio (definir los criterios
para identificar la cadena de valor de los servicios). Los procesos son del Instituto Catastral de Lima y
de acuerdo a la disponibilidad los procesos de la MML.

«  Definir la metodologia de mejora y redisefio de procesos (definir, analizar, disefiar, requerimientos para
su implementacion y el piloto de implementacion de la propuesta de mejora).

o Realizar el mapeo del proceso de forma detallada, de los procesos a intervenir def Instituto Catastral
de Lima, y de los procesos identificados de la MML.

* Realizar el mapeo de los procesos a intervenir (forma detallada) del Instituto Catastral de Lima,

e Analizar la informacion recogida para descubrir el origen - las causas de las inconformidades — para
definir donde existen oportunidades de mejora.

« Definir los requerimientos para implementacion de oportunidades de mejora.

«  Proponer un nuevo modelo de procesos del Instituto Catastral de Lima (hasta el nivel 2).

e Validar el mapa de procesos que fueron redisefiados con los funcionarios y/o responsables
correspondientes de [a corporacion.

ACTIVIDADES A CONSIDERAR RELACIONADAS CON LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL
COMPONENTE I:

El consultor, debera considerar las actividades relacionadas con cada objetivo especifico del Componente
|: “Optimizacién y redisefio de los procesos operativos y administrativos para la Gestion de
Informacion del Territorio”, de acuerdo con lo siguiente:

A. ELABORAR EL PLAN DE TRABAJO DEL SERVICIO DE CONSULTORIA:
o Para la elaboracion del presente Plan de Trabajo el ICL proporcionara en la suscripcion de
contrato al contratista la documentacion con la informacion que dieron viabilidad del Proyecto de
Inversién Pablica, asimismo, fa informacién de los procedimientos y procesos de las unidades
organicas de la Municipalidad Metropolitana de Lima y de sus Organismos Publicos
Descentralizados y Empresas Municipales.
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SENAR

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afo del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

« Revisar los documentos marco para el analisis: Plan estratégico institucional, documentos de
gestion como el TUPA actualizados y aprobados, los estudios de diagnostico respecto al tema,
existentes en el ICL.

« Tomar conocimiento de los estandares adoptados por el ICL en cuanto a la gestion de procesos
de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

o Estandarizar criterios y alcances técnicos del Componente |, con el ICL y la Subgerencia de
Proyectos de la Gerencia de Administracion de la MML.

o Para la elaboracion de plan de trabajo, el Consultor debera presentar el cronograma de
actividades, que incluira la propuesta de talleres y entrevistas para la recoleccion de informacion
y validacion de las propuestas de redisefio o mejora de procesos, los responsables de las
actividades y los entregables de productos.

« La empresa consultora debe presentar el Plan de Trabajo a los 05 dias posteriores a la
suscripcion el contrato.

« Laempresa consultora debera entregar el Plan de Trabajo teniendo en consideracion los tiempos
requeridos para la coordinacion con los responsables de los procesos del Instituto Catastral de
Lima y los procesos relacionados con las diferentes dependencias organicas, OPD y empresas
de la Municipalidad Metropolitana de Lima involucradas en el Sistema de Informacion de Gestion
territorial

« El Plan de trabajo que comprende el desarrollo de todas las actividades objeto de la presente
consultoria, el mismo que sera elaborado de acuerdo al tem 5.5

ELABORAR EL MAPA DE PROCESO DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA Y DE LA MML
« Revisar el mapa de procesos actual de la MML e identificar los macro procesos relacionados con
el Sistema de Informacion Termitorial del Instituto Catastral de Lima.

- Realizar fa revision de los documentos de gestion y documentacién de los procesos de
la MML. Asimismo, el informe de diagnéstico de levantamiento de informacion fa cual
sera proporcionada por la entidad.

- Realizar la identificacion de los procesos del Sistema de Informacion Territorial del
Instituto Catastral de Lima.

- Establecer las expectativas de los clientes internos y externos del macroproceso

o Elaborar el mapa de procesos del Instituto Catastral de Lima (ICL), y su interrelacién con los
procesos de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

- Informar y sensibilizar al personal de las areas que comprenden el area del
macroproceso respecto al alcance del trabajo y los beneficios que implica una mejora
de los procesos en el desempefio de sus funciones. La idea de esta actividad es generar
compromiso para la accion en la mejora de procesos en el ICL,

- Realizar talleres para la elaboracion del mapa de procesos del ICL (macro procesos).
Teniendo en consideracion su relacién con otras Gerencias o Dependencias de la
Municipalidad Metropolitana de Lima

- Realizar talleres para hacer la descripcion detallada del mapa de procesos del ICL hasta
el tercer nivel (procesos y sub proceso).

- Realizar |a revision y validacion del mapa de procesos del ICL hasta el tercer nivel
(macro proceso, proceso, sub proceso).

C. REALIZAR LA PRIORIZACION DE LOS PROCESOS PARA SER MEJORADOS O REDISENADOS,
o Inventariar los procesos relacionados con la implementacion del Sistema de Informacion
Termitorial del Instituto Catastral de Lima.
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OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA

DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

LIMA D de la Iguaidad de Op para Mujeres y Hombres®
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 aflos de Independencia”

- Realizar el inventario de los procesos del Instituto Catastral de Lima y la relacion con
las otras dependencias de la MML.
Identificar los procesos del Instituto Catastral de Lima que pertenezcan al Sistema de
Informacién Territorial del Instituto Catastral de Lima, teniendo en consideracion el
informe de diagnéstico de los procesos.
« Elaborar la matriz de priorizacion de procesos
- Elaborar una matriz de priorizacion de los procesos en concordancia con el Diagnostico
realizado. Identificar los criterios de priorizacion, de acuerdo a los problemas
identificados, al diagnostico realizado y las expectativas de requerimiento de
informacion territorial de los usuarios finales (Gerencias o Dependencias de la MML).
- Realizar el taller para validar la matriz de priorizacion de procesos y el procedimiento
para la priorizacion.
« Realizar la priorizacion de procesos a mejorar (descubrir qué procesos de la institucion agregan
mas valor a la cadena de servicio y deben presentar el mejor nivel de calidad posible).
- Realizar talleres para llenar la matriz de priorizacion de procesos con los directivos del
Instituto Catastral de Lima de la MML.
« Definir la metodologia de mejora y redisefio de procesos (DEFINIR, ANALIZAR, DISENAR,
REQUERIMIENTOS PARA SU IMPLEMENTACION),
- Definir los equipos de mejora de procesos (formado por consultores, responsable del
proceso y usuarios claves).
- Definir el cronograma de ejecucion de la mejora de procesos. Comprende desde la induccion
en la metodologia al equipo de mejora, pasando por el diagnéstico del proceso hasta la
propuesta de redisefio del proceso.

Del informe de levantamiento de informacion (Diagnostico) se determind la priorizacion de 72
procesos, los mismos que detallamos a continuacion:

SUBGERENCIA: PLANEAMIENTO Y HABILITACIONES URBANAS (13 PROCESOS)

Inf. No
cODIGO PROCESO Acaile
APROBACION DE PLANEAMIENTO INTEGRAL EN LOS PROCESOS DE
1 INDEPENDIZACION DE TERRENO RUSTICO, HABILITACION URBANA NUEVA 16
|0 REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA EN LA

| PROVINCIA
7 | INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS 16
LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A: APROBACION

8A" | AUTOMATICA CON FIRMA DE PROFESIONALES d

81 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B 19 |

g3 |LICENCIA DE HABILI TACION URBANA MODALIDAD C (Aprobacion con % |
= evaluacion previa del proyecto por la Comisién Técnica) |

g4 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (Aprobacion con 16 \‘
) evaluacion previa del proyecto por la Comision Técnica)

9.1 | MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B 16 |

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C ;

93 | iComisién Técnica) 7
o4 | MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D|
: (Comision Técnica)

D v B e W
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS

OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL

TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS”
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

\

M AL CAD

LIMA

"Decenio de la iguaidad de Op L para Muj Homb
AﬂodeancentenmodelPeru 200 ahosdelndependencaa

coDIGO

PROCESO

Inf. No
Accesible

11

RATIFICACION DE LAS RESOLUCIONES DE HABILITACIONES URBANAS
EMITIDAS POR LAS MUNICIPALIDADES DISTRITALES (Para tramites iniciados
antes de la enfrada en vigencia de la Ley N® 29090, 25 de septiembre del 2007)

17

12

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VAR‘IACIONES|
(Modalidades A, B, C y D)

17

13

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE
NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES (Modalidad A, B, Cy D)

17

14A

REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS

15

SUBGERENCIA: SUBGERENCIA DE ADJUDICACION Y SANEAMIENTO LEGAL DE TIERRAS (4

PROCESOS)

cODIGO

PROCESO

Inf. No
Accesible

0K

Deslinde y titulacion del territorio de las comunidades campesinas

9

e /20

Elaboracion de planos y memoria descriptiva para la adjudicacion de tierras de las
comunidades campesinas de la costa a favor de comuneros poseedores y terceros
poseedores sin relacion contractual por parte de la comunidad campesina

3

24

Formalizacion y titulacion de predios rusticos de propiedad del estado con actividad
agropecuaria, luego de tres (03) visitas de oficio.

23

27

Reconocimiento de comunidades campesinas

12

SUBGERENCIA: AUTORIZACIONES URBANAS (18 PROCESOS)

PROCESO

Inf. No
Accesible

Anuncios y avisos publicitarios que identifican entidades publicas organismos
internacionales, templos, conventos y similares religiosos, asi como de los centros
educativos estatales solo con respecto al nombre y en una sola ubicacion. los
referidos a la informacion temporal de actividades religiosas, culturales, recreativas,
deportivas, civicas y benéficas de cardcter no Jucrativo y la informacion de entidades
publicas.

37

Ubicacion de panel simple, paleta, escaparate, marquesina, aerostatico, cartelera,
valla, banderola, aviso volumétrico y aviso ecolbgico

37

Ubicacion de paneles monumentales unipolares, totem y publicidad en mobiliario
urbano

36

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion sin varacion (para las
modalidades a, b, cy d)

12

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones. parai
edificaciones con licencia modalidad a y b

12

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones. para
edificaciones con licencia modalidad c y d

12

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion con variaciones. para
edificaciones con licencia modalidad ¢ y d

12

Conformidad de obra y declaratoria de edificacion anticipada con variaciones
(modalidad b, c y d)

12

Declaracion municipal de edificacion terminada (modalidad b, ¢ y d)

2 |
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA . \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA o
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS 5
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNIcO DE PROCEDIMIENTOS || N /A
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL

INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION

E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA

DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

MUNICIPALIDAD DE

...

LIMA ‘D de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peri: 200 aflos de Independencia”

Inf. No
Accesible

35

cODIGO PROCESO

Licencia de edificacion - modalidad a. construccion de una vivienda unifamiliar de
hasta 120 m2 construidos (siempre que constituya la unica edificacion en el lote).
Licencia de edificacion - modalidad a. Ampliacion de vivienda unifamiliar (cuya
edificacion original cuente con licencia de Construccion, declaratoria de fabrica o
edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de ambas, no supere los 200
m2)

Licencia de edificacion - modalidad a. Las obras menores de ampliacion y
remodelacion (segun lo establecido en el reglamento nacional de edificaciones)
Licencia de edificacion - modalidad a. Demolicion total (de edificaciones menores
de tres (3) pisos de altura, que no cuenten con semis6tanos y sétanos, siempre que 34
no haga uso de explosivos)
Licencia de edificacion - modalidad b. Edificaciones para fines de vivienda |
unifamiliar, multifamiliar, quinta o condominios de vivienda unifamiliar y/o
multifamiliares (no mayores a 5 pisos siempre que el proyecto tenga un méximo de
3,000 m2 de area construida).

Licencia de edificacion - modalidad b. Cercos, ampliaciones o remodelaciones (en
inmuebles que se encuentren bajo el régimen de propiedad exclusiva y propiedad 34
comun)

Licencia de edificacion - modalidad b. Obras de ampliacion o remodelacion de una
edificacion existente (con modificacion estructural, aumento del érea techada o 4
cambio de uso)
Licencia de edificacion - modalidad b. Demoliciones parciales 34
Visacion de planos para tramites de prescripcion adquisitiva 0 anuncios, trémites
titulo supletorio (para predios urbanos)

39.1.1

39.1.2 34

34

34

SUBGERENCIA: SUBGERENCIA DE RENOVACION URBANA (4 PROCESOS)

PROCESO Inf. No
Accesible

Declaracion administrativa de abandono del predio identificado y declarado
como area de tratamiento en el &mbito de lima metropolitana

48 | Declaracion de estado de tugurizacion 14
| Identificacion, calificacion y declaracion de inhabitabilidad de los inmuebles

14

A | ubicados en el cercado de lima 4 H
2% 53 ' Levantamiento de la condicion de predios inhabitables ;' 9
2 £
GERENCIA: MOVILIDAD URBANA - SUBGERENCIA DE INGENIERIA DEL TRANSITO
(8 PROCESQ)
Inf. No
cODIGO PROCESO Asonidiie
14 | Autorizacién para instalacion de reductores de velocidad 8
15.1 Autorizacion para interferir temporalmente el transito vehicular y/o peatonal en la 9
i via publica. por efecucién de obras pablicas
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA * \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS ’
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUN/EIPALIDAR BE
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL Texto UNico pE || INA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR

LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

A DA TR

LIMA “Decenio de laIguakiad de Oportunidades para Mjeres y Homb

“Afo del Bio;mrio ooerem 200 aﬂos:e ln%ependencm'
Inf. No
cODIGO PROCESO Accesible
15.2 Autonizacion para interferir temporalmente el transito vehicular y/o peatonal en la 8

via publica. por uso de la via publica a causa de obras privadas
Autorizacion para interferir temporalmente el transito vehicular y/o peatonal en la |
via publica. de la regularizacion en caso de las obras de emergencia 1
Autorizacion para interferir temporalmente el fransito vehicular y/o peatonal en la
15.6 | via plblica. de la reprogramacion de la autorizacion para el caso de ejecucion de 4
obras

Autorizacion para interferir temporalmente el fransito vehicular y/o peatonal en la
via publica. de la ampliacion de plazo de autorizacion para ejecucion de obras
Zonas rigidas y sentido de circulacion de transito vehicular | T
Por instalacion de elementos de seguridad en las vias locales de cercado de lima ]

(con rejas batientes, plumas levadizas, y/o caselas de segundad). para la | 6
autorizacion |

| 15.4

GERENCIA: DESARROLLO ECONOMICO - SUBGERENCIA DE AUTORIZACIONES COMERCIALES -
DEPARTAMENTO DE AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO (9 PROCESO)

Inf. No
Accesible

3 [

<2\ coniGo PROCESO

Autorizacion municipal temporal para el desarrollo de la actividad comercial en el
espacio publico. usos especiales temporales

1.3

3 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo bajo 3

< Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo medio 3

] Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo aito 3

6 Licencia de funcionamiento para edificaciones calificadas con nivel de riesgo muy 3
alto

7 Licencia de funcionamiento corporativa para mercados de abastos, galerias 3
comerciales y centros comerciales

12 | Cese de actividades 3

15 | Autorizacion para anuncios o avisos publicitarios simples 3

16 | Autorizacion para anuncios o avisos publicitarios luminosos o iluminados 3

GERENCIA: SAT (2 PROCESO)

Inf. No
coDIGO PROCESO Acaili
) 6 Deteccion de omisos y subvaluadores del impuesto predial | 20
%’? ; " Proceso de incremento anual en el autoavaluo ‘ - ]
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MUNICIPALIDAD MET

ROPOLITANA DE LIMA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL

o
1%

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA
DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Muj y Hombres™

"Afio del Bicentenario del Pery 200 afios de independencia®

GERENCIA: DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES - SUBGERENCIA DE

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (7 PROCESOS)

CODIGO

Inf. No

PROCESO Aicsabile

1

Inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones para los establecimientos

| objeto de inspeccién con el nivel de riesgo bajo i

Inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones para los establecimientos

objeto de inspeccion con el nivel de riesgo medio %

Inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones para los establecimientos

objeto de inspeccion con el nivel de riesgo alto 32

Inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones para los establecimientos 31
objeto de inspeccion con el nivel de riesgo muy alfo |

Renovacion del certificado de ITSE para establecimientos objeto de inspeccion

clasificados con el nivel de riesgo bajo 31

Renovacion del certificado de ITSE para establecimientos objeto de inspeccion

dlasificados con el nivel de riesgo medio 31

Renovacion del certificado de ITSE para establecimientos objeto de inspeccion
clasificados con el nivel de riesgo alto

31

SUBGERENCIA: ORGANIZACIONES VECINALES (1 PROCESO)

PROCESO

Reconocimiento y registro de organizaciones sociales del cercado de lima 21

SUBGERENCIA: INTERDISTRITAL (1 PROCESO)

PROCESO nf. No

Reconocimiento y registro de organizaciones de niveles superiores de

representacion (interdistritales y metropolitanas) 21

GERENCIA: SEGURIDAD CIUDADANA (1 PROCESO)

cODIGO PROCESO

Inf. No
Accesible

Elaboracion del mapa de riesgo, delito, puntos criticos (accidentes de transito) 47

2

GERENCIA: IMP (1 PROCESQ)

~€0DIGO

Inf. No

PROCESO Ksakiiie

Elaboracion, actualizacion y monitoreo del plan metropolitano de desarrollo urbano

y acciones que se desprendan de é/ 7
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA \

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS

OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUMEIPALIDAD D
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL Texto UNico pE || INA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

LIMA “Decenio de la lgualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

GERENCIA: SISOL (1 PROCESO)

inf. No
cODIGO PROCESO Accesible
‘fgf’ Proceso del sistema metropolitano de solidaridad
GERENCIA: PROTRANSITO (1 PROCESO)
inf. No
cODIGO PROCESO Accesible
(1:310 Proceso de gestion de trénsito en Lima Metropolitana - Protransito
f,ﬂi CO)
5
¢ : GERENCIA: PROLIMA (1 PROCESO)
5 /c0DIGO PROCESO i B
?37? " | Proceso de recuperacion del centro histérico de Lima - Prolima

D. REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LOS PROCESOS PRIORIZADOS
« Realizar la induccion al equipo de mejora en la metodologia de mejora y redisefio de procesos.
« Realizar la caracterizacion de los procesos a mejorar o redisefiar. Realizar talleres con el equipo
de mejora de cada proceso para definir: responsables, entradas del proceso, actividades, salidas
del proceso, clientes, controles, recursos e indicadores de los procesos.
o Realizar el analisis de los principales problemas de los procesos relacionados con el Sistema de
Informacion Territorial del ICL.
- |dentificar los principales problemas de los procesos relacionados con el Sistema de
Informacion Territorial del ICL. Orientados por el indicador del proceso.
- Realizar talleres para identificar las causas y efectos de los problemas identificados en
cada uno de los procesos.
- Realizar la medicion del indicador del proceso.
- ldentificar las expectativas de los clientes del proceso.

« Realizar el diagnéstico participativo de procesos seleccionados, que implica recopilar informacion
detallada de la situacion actual. En todos los casos, la estructuracion de procesos debera tener
en cuenta el marco legal, documentacion, aplicativos informaticos existentes, formas de trabajo
y cultura organizacional. Se revisara la informacion existente en el ICL en relacion con los
procesos y se realizara el levantamiento de aquellos en los que no se cuente informacion.

« Realizar el andlisis de los costos de los procesos actuales. Se realizara un estimado de costos
en base a los recursos utilizados para su ejecucion

« Realizar el analisis del marco normativo en el que se ejecuta el proceso.

« Desarrollar un taller para exponer los resultados del diagnostico que permita al equipo técnico
del ICL analizar la situacion actual y discutir mejoras en los procesos analizados.

E. ELABORAR LA PROPUESTA DE MEJORA O REDISENO DE LOS PROCESOS
« Revisary evaluar procesos redisefiados en otras instituciones publicas o privadas, relacionadas
con el proceso que se requiere mejorar.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA *
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA :
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS ﬁ
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUNEIPALIDAD OF
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNIcO DE PROCEDIMIENTOS || N /A
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL

INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION

E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA

DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

LIMA “Decenio de la igualdad de Op: i para Mujeres y Hombres™
*Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

« Definir el objetivo de la propuesta de redisefio de procesos. Definir [a meta y el indicador que
permitira evidenciar que el proceso fue mejorado. Para ellos se realizara talleres con el equipo
de mejora de proceso.

« Realizar el analisis de los costos de los procesos propuestos. Se realizara un estimado de costos
en base a los recursos utilizados para su ejecucion del proceso.

« Definir el marco normativo de la propuesta de mejora o redisefio del proceso.

« Elaborar la propuesta técnica del proceso mejorado o redisefiado el nuevo flujo del proceso de
acuerdo al analisis de proceso realizado. Definir los roles de los involucrados.

« Elaborar la propuesta social del proceso mejorado o redisefiado. Teniendo en consideracion la
gestion del talento humano.

» Realizarla estimacion del resuitado del proceso mejorado o redisefiado. Estimacion del indicador
de medicion del proceso y realizar el comparativo con el proceso actual.

» Elaborar una propuesta de mejora de los procesos analizados. Los procesos requeridos en el
marco de la asistencia técnica al ICL en la mejora (optimizacion o reingenieria) de los procesos
del sistema de gestion de informacion del territorio.

« Una vez aprobada la propuesta por parte del ICL, confeccionar los documentos de gestion
necesarios para dar el marco de operacion de los procesos analizados y optimizados.

« Establecer la propuesta de implantacion del control de procesos con sus respectivos indicadores
de gestion en la perspectiva de aprendizaje y crecimiento, perspectiva de los procesos Intemos
y en la perspectiva del usuario. La propuesta debe contener la estrategia de gestion de difusion
y gestion del cambio.

F. EJECUTAR LA PROPUESTA DE MEJORA O REDISENO DE LOS PROCESOS
Implementar las mejoras propuestas de los procesos del ICL mediante:

« Ejecucion del plan piloto, ‘

« Disefiar y desarrollar los documentos de gestion de los procesos optimizados que deben incluir l
una propuesta de control de los procesos ‘

« Medicion de indicadores propuestos de cada proceso,

o Adecuacion de los procesos priorizados de la MML para su estandarizacion, sistematizacion y
normalizacion de modo que se logre la interoperabilidad con el ICL.

« Ejecutar el plan de induccién y capacitacion del personal del ICL y de la MML.

o Establecer estandares de calidad de informacion y protocolos para ello.

« Proponer los sistemas informaticos que se requiere para lograr la optimizacion de procesos.

PLAN DE TRABAJO

El contratista debe presentar Plan de trabajo, a los cinco (05) dias calendarios, contabilizado desde el dia
siguiente de suscrito el contrato, especificando fechas en las cuales se tendran reuniones y presentaran
avances sobre los entregables. E! plan de trabajo debera contener lo minimo siguiente:

A. Cronograma (Diagrama de Gantt con indicacion de responsables).

B. Objetivos a alcanzar (general y especificos).

C. Alcances del servicio y ambito de trabajo

D. Recursos necesarios (personal, mateniales, equipamiento, infraestructura, etc.).

E. Linea de accion para alcanzar las metas y objetivos (actividades).

F. Metodologia de trabajo.

G. Propuesta de organizacion de! equipo de desarrollo y definicion de responsabilidades.

Pagina 14 de 34

000017

~




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

\

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

. A

L|M/-\ “Decenio de la Igualdad de Opor para N y Homb
“Aflo del Bicentenario del Pert: 200 afios de lndependenom

H. Definicion cualitativa y cuantitativa de los beneficios de la aplicacion de la metodologia del
trabajo.

I. Estudio de costos, que contendran estimaciones de la planificacion y fechas de entrega de los
productos.

J. Funciones y responsables por actividad.

K. Cronograma de actividades, con la descripcion de cada actividad, tiempo y recursos.

L. Riesgos advertidos.

M. Lineamientos para la ejecucion del Plan Piloto

5.6 RECURSOS QUE SERAN PROVISTOS POR EL CONSULTOR

El contratista, para llevar a cabo el servicio, debera contar como minimo con personal especializado y
calificado, contar con instalaciones para trabajar, suministro de mobiliario, hardware (14 computadoras Core
i7, 01 impresora), sistemas informaticos (Office 2019 y/o' 2020), sistemas de telecomunicaciones (telefono,
celular, etc.), materiales e insumos, entre otros a fin de garantizar la ejecucion del presente servicio.

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD

La Entidad, a través del Instituto Catastral de Lima designaré un responsable por cada dependencia a fin
‘ de facilitar la coordinacion del trabajo, la transferencia de informacion para la mejora o redisefio de
\ procesos. Asi mismo proporcionara, en la suscripcion del acta de inicio, al consultor y su equipo lo siguiente:

s Copia en archivo digital o fisico del Texto Unico de Procedimientos Administrativos de las
dependencias municipales consideradas en el PIP.

* Copia del Manual de Levantamiento Catastral Urbano Municipal Alfanumeérico y Clasificacion de
Campo 2018 del ICL,

e Manual de Mantenimiento Catastral Urbano Municipal - ICL- Preliminar

o Documentacion existente del sistema de informacion catastral SISCAT

e Copia en archivo digital o fisico de los documentos de gestion del ICL (Marco estratégico, Plan
Operativo institucional, TUPA, etc.).

e Autorizacion de acceso del contratista a la Entidad y su participacion en reuniones de trabajo y
coordinacion con personal de las dependencias involucradas para el levantamiento de la
informacion.

e Facilidades de acceso a informacion del catastro (grafica y alfanumérica), y otros documentos que
requiera para la ejecucion del servicio.

e Designacion de un coordinador en las unidades organicas donde se tenga que levantar
informacion

« Documento de Servicio de levantamiento de informacion la cual sera proporcionada por la entidad,
correspondiente al diagnéstico de procesos vinculados al sistema de informacion temitorial.

58 BASE LEGAL (LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METODOLOGICAS Y/O SANITARIAS)
El consultor para la ejecucion de la presente contratacion debe tener en cuenta lo siguiente:
e Ley N° 27972 que aprueba Ley Organica de Municipalidades.
o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

! Se incorpora en atencion a la consulta N* 4 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA *
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA g
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS :

OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUMEIPALIDAD B
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNIcO DE PROCEDIMIENTOS || N /A

ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL
INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA
DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Muj y Hc
“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afos de Independencia”

e Decreto Supremo N° 006-2017 que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 29090, Ley
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

e Decreto Supremo N°029-2019-VIVIENDA del 06.11.2019 que aprueba Reglamento de la Ley N°
29090.

e Ley N°28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios del 21.07.2004.

e Decreto Supremo N° 005-2006-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su vinculacion con el Registro de Predios - Ley N° 28294,

e Manuales de Levantamiento Catastral.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,

Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Decreto Supremo N°® 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones, y

sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa

(Interoperabilidad entre entidades de la administracion publica).

Decreto Supremo N°033-2018-PCM: Crea la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano y

Establecen Disposiciones Adicionales para el Desarrollo del Gobiemo Digital.

Decreto Supremo N°121-2017-PCM: Amplia la Informacion para la Implementacion Progresiva de

la Interoperabilidad en beneficio del ciudadano en el Marco del D.L.1246

Resolucion N° 001-2017-PCM-SEGDI-Modelo de Gestion Documental en el Marco del D.L.1310.

Resolucién de Secretaria de Gobiemo Digital N° 002-2019-PCM/SEGDI: Estandares de

Interoperabilidad de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado.

Norma Técnica Peruana NTP - ISO/IEC 12207:2016, Ingenieria de Software y Sistemas.

Procesos de Ciclo de Vida de Software.

Norma ISO 27001: Gestién de seguridad de la Informacion.

Ordenanza N° 857-MML que aprueba el estatuto del ICL.

Ordenanza N° 1630-MML sobre Definicion y Delimitacion de las Zonas del Cercado de Lima.

Ordenanza N°2208-MML, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF de la MML.

Ordenanza N° 2303 - 2021 del 05 de febrero del 2021 que aprueba el Reglamento de

Organizacion y Funciones (ROF) del Instituto Catastral de Lima.

Resolucion Ministerial N® 239-2020-MINSA que aprueba los lineamientos para la vigilancia de la

salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19.

Normas especificadas en los numerales del presente requerimiento para cada modulo a

desarroliar.

Acuerdo de Consejo Directivo N° 006-2021-CD-ICL, que aprueba el TUPA del ICL.

59 SEGUROS
El Personal del Contratista debe contar con las Polizas de seguros siguientes:

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud y Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo - Pensién

El Contratista debera contratar y mantener vigente durante el plazo de prestacion del servicio, la Poliza de
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pension para su personal asignado al servicio materia de la contratacion.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA |:I \

TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL Texto UNico pE || INA

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

MUNICIPALIDAD DE

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Op dades para Mujeres y Hombres"
“"Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

Las coberturas citadas deberan cubrir los dafios contra, el cuerpo o la salud, por accidente de trabajo o
enfermedad profesional que pudiera sufrir el personal a consecuencia de la prestacion del servicio, y se
incluye pension de sobrevivencia, pension de invalidez, muerte accidental y gastos de curacion.

Seguro de Vida Ley
El Contratista debera contratar y mantener vigente durante el plazo de prestacion del servicio la Péliza de
Vida Ley para todos sus trabajadores y de acuerdo al marco normativo vigente.

Otras consideraciones:

e Todos y cada uno de los deducibles, de ser el caso y el pago de las primas de seguros
correspondientes a las polizas mencionadas, seran asumidas por el Contratista y corren por
cuenta y riesgo de estos.

e Es responsabilidad del Contratista obtener coberturas adicionales a las sefialadas cuando sea
necesario y/o aplicable a la naturaleza del servicio a contratarse. La no contratacion de pdlizas
necesarias y adicionales, no lo libera de responsabilidad por los dafios ocasionados a la MML.

« En el supuesto caso que los limites contratados en las pélizas de seguros sean insuficientes o
estas no puedan ejecutarse por cualquier motivo ante la eventualidad de un siniestro, el
Contratista asumira directamente el pago de la indemnizacion a terceras personas, asi como a la
Municipalidad Metropolitana de Lima y/o a sus trabajadores.

10 REQUISITOS DEL CONSULTOR Y DE SU PERSONAL

5.10.1 DE LA HABILITACION DEL CONSULTOR
No se requiere.

5.10.2 CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS
De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el area usuana puede incluir;
¢ Elnimero maximo de consorciados es de 02.
« El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 30%.
o El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de 70%.

5.10.3DEL PERSONAL CLAVE
El Contratista para la ejecucion de la prestacion, debe contar como minimo con el personal siguiente

Personal clave |

Cargo Formacién académica Experiencia |

Profesion: -Experiencia laboral no menor de |
-Ingeniero de Sistemas o Ingeniero | cinco (05) afios como Responsable
Industrial o Ingeniero Economista o Lic. en | y/io Especialista en Proyectos e
Administracién o Lic. en Economia.? implementacion de sistemas de
~Titulado, colegiado y habilitado mejora ylo redisefios de procesos y/o
Gestion de Calidad, contados a partir

de la obtencion de la colegiatura

UN (01) JEFE DE
PROYECTO

Capacitacion:

2 Se incorpora en atencion a la consulta N° 5 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA * \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA g
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS :
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA
DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

“Decenio de la Ig d de Opor para Mujeres y Hombres"
“Afio del Bicentenano del Pert: 200 aflos de Independencia”
-Diplomado en Gestién de proyectos ylo
Gestion por Procesos (120 horas lectivas)
Profesion: -Experiencia laboral no menor de tres
; : (03) afios en cargos como analista de
-Ingenigm de Scstemas : 0 Ingenrem procesos  ylo  especialista  en
Industna] 0 ch.. Admtmtv.trgabn 0 procesos ylo coordinador en mejora
Economista o Ingeniero Econémico. continua de procesos ylo gestion por
b 1 -Titulado, colegiado y habilitado proceses ylo Mejora ylo redisefio de
COORDINADOR :
procesos ylo metodologia de
ESPECIALISTAEN simplificacion  Administrativa ylo
PROCESOS Capacitecin: consultor en gestion por procesos 0
~No menor de 40 horas lectivas en Gestion | redisefio de procesos?, contados a
| por procesos ylo Mejora Continua de | parir de la obtencion de la |
| Procesos. colegiatura.
-40 horas lectivas en Gestion Piblica
Ty Profesion: |
e -Experiencia laboral no menor de tres |
! ?r::: Crstesionid iado v habilitado. (03) aflos como especialista urbano
i"o D - en el sector publico ylo privado en
1 UN (01) Capacitacion: 4reas relacionadas a la Planificacion
1 ESPECIALISTA | -No menor de 40 horas lectivas en politicas | Urbana ylo en areas de Gerencia de
| URBANO | generales de desarrollo urbano y su | Desarrollo Urbano y/o Catastro en

5

LIMA

relacion con la gestion de la informacion

Planificacion Urbana yfo Desarrollo

dei territorio. Catastral, contados a partir de la
-No menor de 40 horas lectivas en Gestion | obtencién de la colegiatura 4
Puablica

CONSIDERACIONES RESPECTO AL PERSONAL CLAVE:

La colegiatura y habilitacion requerida de los profesionales se acredita para el inicio de su
participacion efectiva en la ejecucion de la prestacion, tanto para los profesionales titulados en el
Peri como para los titulados en el extranjero.

No obstante, para el calculo de la experiencia solicitada en el presente documento, el postor debera
remitir una copia de la colegiatura.

Los titulos profesionales deberan ser emitidos por instituciones educativas reconocidas por la
SUNEDU a nivel Nacional e Interacional.

ACTIVIDADES DEL PERSONAL CLAVE:

I

o Elaborar el plan de trabajo.

' Establecer el alcance del Componente | de Optimizacion o redisefio de procesos
de gestion de la Institucion para la gestion de informacion del territorio en |
beneficio de sus clientes intemos, externos y ciudadania en general.

| i» Gestionar las reuniones de coordinacion con el ICL. |

| JEFE DE
| PROYECTO
|

* Se incorpora en atencién a la consulta N°® 23 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
4 Se incorpora en atencion a ia consulta N* 1 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE
LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

TERRITORIO,

DERIVADOS DE

\

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

—

)

é

- T TAL T

LlMA “Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario de! Peru: 200 aflos de independencia”

® Revisar y analizar informacion documental relacionada al Proyecto de Inversion
viable, documentos técnicos y de gestion, estudios, etc.

» Revisar y analizar los procedimientos administrativos registrados en el TUPA
vigente de cada dependencia, empresa u OPD de la MML considerada en el
estudio.

» Revisar el diagnostico del levantamiento de informacion del proyecto donde se
detalla el total de procesos (300 procesos) correspondientes a los
procedimientos TUPA ylo a los sefialados por las propias areas ylo
dependencias involucradas en el analisis (14 areas y/o dependencias), y
aquelios procesos (135 procesos) dado que al menos una actividad no revela la
informacion deseada, que requieren ser atendidos, de los cuales (72 procesos),
han sido priorizados en coordinacion con el Instituto Catastral de Lima, como
brecha de informacion temitorial requerida.

» Realizar las visitas a las dependencias municipales y analizar el tipo de

informacion, que generan, administran y requieren, los procesos, los sistemas

con que cuentan entre otros necesidades y problematicas.

’oDirigir y supervisar las actividades del personal y llevar control del cronograma.

' Revisar y firmar todos los entregables de la consultoria

'» Monitorear la implantacion del piloto de procesos mejorados.

COORDINADOR
ESPECIALISTA
EN PROCESOS

e Establecer, junto con el Jefe de Proyecto, los alcances, objetivos, metodologia
y presupuesto para su gestion y garantizar su cumplimiento.

« Administrar los recursos con el fin de lograr las metas establecidas.

o Disefar, junto con el asesor legal los cuestionarios técnicos para los
funcionarios y trabajadores de los drganos del ICL y de la MML.

» Planificar, coordinar, dirigir y controlar las actividades de trabajo relacionadas a
la creacién, redaccion, documentacion y actualizacion de las politicas, normas,
métodos, procedimientos, técnicas y sistemas utilizados por las diferentes areas
funcionales de la organizacion.

o Efectuar analisis continuo y diagnosticos de los diversos procesos realizados,
tanto a nivel interno como de las areas de negocios de la empresa, con el fin de
proponer posibles mejoras a los mismos, velando por la mejora continua en los i
servicios ofrecidos a los clientes, la eficiencia operativa y la reduccion en los |
costos.

'« Coordinar la propuesta de mejora de los procesos y asegurar su funcionalidad.

s Elaborar, mantener actualizados y debidamente documentados los instructivos

0 manuales de los procesos realizados en la organizacion,

e Velar porelcumplimientode politicas y procedimientos relacionados asu gestion.

o Elaborar, documentar y actualizar, en conjunto con los responsables, el
reglamento operativo de cada uno de los servicios. ‘

» Presentar reportes periodicos al Jefe de Proyectos sobre los resultados de su
gestion ‘

e Ejecutar la implantacion del piloto de procesos mejorados.

ESPECIALISTA
URBANO

le Establecer, junto con el Jefe de Proyecto, los alcances y objetivos, y
concordarios con las politicas generales de desarrollo urbano de la MML

« Disefiar, junto con el asesor legal los cuestionarios técnicos para los
funcionarios y trabajadores de los drganos del ICL y de la MML, verificando
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA *
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA :
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS ﬁ
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL ~ MUNEIPALIDAD OF
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNIcO DE PROCEDIMIENTOS || N /A
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL

INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION

E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA

DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

i

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Op: para Muj y Hombres"
“Afio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”

| que éstos se encuentren alineados con las politicas generales de desarrolio
urbano de la MML.

'« Planificar, coordinar, dirigir y controlar las actividades de trabajo relacionadas a
la creacion, redaccion, documentacion y actualizacion de las politicas, normas,

| métodos, procedimientos, técnicas y sistemas utilizados por las diferentes areas

‘ funcionales de la organizacion, verificando que éstas sean afines con las

politicas generales de desarrollo urbano de la MML.

' Efectuar analisis continuo y diagnosticos de los diversos procesos realizados,
tanto a nivel intero como de las areas de negocios de la empresa, con el fin de
proponer posibles mejoras a los mismos, velando por la mejora continua en los
servicios ofrecidos a los clientes, la eficiencia operativa y la reduccion en los
costos, garantizando que estén en concordancia con las politicas generales de
desarrollo urbano de la MML

 Coordinar la propuesta de mejora de los procesos y asegurar su funcnonalidad
verificando que éstos estén alineados con las politicas generales de daarmllo
urbano de la MML.

« Velar por el cumplimiento de politicas y procedimientos relacionados asu gestion,
en estricta sujecion a las politicas generales de desarrolio urbano de la MML.

» Ejecutar la implantacion del piloto de procesos mejorados.

Importante; El Consultor para efectuar el cambio de personal clave, debe solicitar mediante correo
electronico al area usuaria el citado cambio, adjuntando los documentos obligatorios establecidos
en los Téminos de Referencia, en un plazo no menor de 48 horas previas al cambio de personal,
para lo cual el Instituto Catastral de Lima, evaluara la documentacion y de ser el caso autorizara el
cambio del personal mediante correo electronico en un plazo no mayor de 24 horas de recibida la
informacién del cambio de respectivo.

5.10.4 DEL PERSONAL DE APOYO
El Contratista para la ejecucion de la prestacion, debe contar con el personal de apoyo siguiente:

—

Personal de Apoyo |

Cargo | Formacién académica Experiencia |

| Profesién: -Experiencia laboral no menotde!res ‘

-Ingeniero de Sistemas o Ingeniero | (03) aflos en cargos como analistas

Industrial o Lic. Administracion de procesos ylo especialista en

-Bachiler ylo Titulado, colegiado y | Procesos y/o coordinador den mejora

habilitado. continua, contados a partir de la
Capacitacién: obtencion del grado de bachiller.

DOS (02) -No menor de 20 horas lectivas en
ESPECIALISTAEN | Oeston por procesos yio Mejora
PROCESOS Continua de Procesos

-No menor de 20 horas lectivas en |
Metodologia de Simplificacion
Administrativa

-No menor de 20 horas lectivas en
Metodologia de Mejora y Redisenc de |
Procesos |
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE
LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

TERRITORIO,

DERIVADOS DE

\

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

—_

MBCIALGAD

LIMA

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
‘Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

ylo |
-Diplomado de Gestion por Procesos y/o
especializacion, slempre que en el |
documento que lo acredite se indique:
Gestion por procesos ylo Mejora
Continua de Procesos y Metodologia de |
Simplificacion Administrativa y |
Metodologia de Mejora y Redisefio de |
Procesos, con una duracion no menor de |
veinte (20) horas lectivas cada una

|
| UN (01) ANALISTA | Capacitacion:

Profesién:

-Lic. Contabilidad o Ingeniero Industrial o
Lic. Administracion

-Bachiller ylo Titulado, colegiado y
habilitado.

-Experiencia laboral no menor de tres
(03) afios como Analista de Costos
ylo especialistas de Costos, en
servicios y/o consultoria en general,

- h !
DE COSTOS \ ;:!omade 2t)de m&;:;::d;: contados a partir de la obtencion del
i Adminisirativa. grado de bachiller.
-No menor de 20 horas lectivas en
Metodologia de determinacién de costos
| de los procedimientos y servicios
administrativos.
Profesion:
-Abogado
-Titulado, colegiado y habilitado.
Capacitacién: -Experiencia laboral no menor de tres
-No menor de 20 horas lectivas en (03) afios como Asesor legal en el
) Ry sector publico en las areas de
Metodologia de Simplificacion
‘LJ:G(TL) ASESOR Admmns:gu'va P desarrollo urbano yl/o catastro ylo
-No menor de 20 horas lectivas en O . Yo - pvecm,
Metodologia de determinacién de costos contados a partir de la obtencion de
de los procedimientos ylo servicios e
administrativos ylo derecho
administrativo y proceso contencioso
administrativo.®
Experiencia general minima de un
%;?;isﬁ,sgfvng Bachiller en Ingenieria o Administracion (01) afio, en el sector publico ylo

privado.

1.

CONSIDERACIONES PARA EL PRESONAL DE APOYO:
Grado de Bachiller y/o El titulo universitario sera verificado en el Registro Nacional de Grados

Academicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de

Educacion

Superior

Universitaria- SUNEDU a

traves del siguiente  link:

https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link: http:/www.titulosinstitutos.pe/, segin
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LIMA “Decenio de |a iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
"Afio del Bicentenario del Pery: 200 afios de Independencia”

comesponda. En caso el titulo universitario no esté inscrito en el referido registro, el Contratista
debe presentar copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
Los titulos profesionales deberan ser emitidos por instituciones educativas reconocidas por la
SUNEDU a nivel Nacional e Internacional.

2. La colegiatura y habilitacion requerida de los profesionales se acredita para el inicio de su
participacion efectiva en la ejecucion de la prestacion, tanto para los profesionales titulados en
el Perli como para los titulados en el extranjero.

3. Los créditos seran considerados como

o 01 crédito = 16 Horas Lectivas,
e 01 crédito ECTS = 30 Horas Lectivas.

4. La Capacitacion se acreditara con copia simple de diploma y/o constancia y/o certificado, segin
coresponda.

5. La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
de apoyo.

Los citados documentos (1), (4) y (5) deberan ser entregados adjuntos con el plan del trabajo.

ACTIVIDADES DEL PERSONAL DE APOYO:
» Establecer, junto con el Coordinador de procesos, los alcances, objetivos,
metodologia y presupuesto para su gestion y garantizar su cumplimiento.

Administrar los recursos con el fin de lograr las metas establecidas.

(- Disefiar, junto con el asesor legal los cuestionarios técnicos para los

| funcionarios y trabajadores de los 6rganos del ICL y de la MML.

je Controlar las actividades de trabajo relacionadas a la creacion, redaccion,

| documentacion y actualizacion de las politicas, normas, métodos,
procedimientos, técnicas y sistemas utilizados por las diferentes areas
funcionales de la organizacion.

« Efectuar analisis continuo y diagnésticos de los diversos procesos realizados,

tanto a nivel interno como de las areas de negocios de la empresa, con el fin de

ESPECIALISTA . g 2 2 <

EN PROCESOS proponer posibles mejoras a los mismos, velando por la mejora continua en los
servicios ofrecidos a los clientes, la eficiencia operativa y la reduccion en los
costos.

 Coordinar y efectivizar la propuesta de mejora de los procesos y asegurar su
funcionalidad,

« Elaborar, mantener actualizados y debidamente documentados los instructivos

0 manuales de los procesos realizados en la organizacion.

e Velarporelcumplimientode poliicas y procedimientos relacionadosasu gestion.

le Elaborar, documentar y actualizar, en conjunto con los responsables, el
reglamento operativo de cada uno de los servicios.

'» Presentar reportes periodicos al Coordinador de procesos sobre los resultados.

o Realizar cualquier otra funcion asignada al cargo, inherente a su formacién.

= Establecer, definir y cuantificar los recursos (personal, insumos, equipos etc.)
que demanda el proyecto para su implementacion y operacion.

» Realizar una estructura de costos relacionados a los recursos definidos
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MUNICIPALIDAD DE

k..,

L IMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
‘Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

s Coordinar con el jefe del proyecto y coordinador de procesos, los hitos de

implementacion respecto a las actividades requeridas.

» Realizar cualquier otra funcion asignada al cargo, inherente a su formacion.

eRevisar, analizar y supervisar la aplicacion de todas las normas técnicas,
administrativas y legales, relacionadas con la implementacion de las mejoras de
los procesos. |

o Revisar, analizar y supervisar la aplicacion de todas las normas técnicas y|
administrativas y legales, relacionadas con el sistema de informacion catastral y|
su adecuacion.

® Supervisar la aplicacion de todas las normas que garanticen la confiabilidad,

ASESOR LEGAL

seguridad de informacion y buenas practicas en el desarrollo de los procesos.

e Asesorar en el contenido del Médulo de Compendio de Normas.

o Verificar |a vigencia de las normas que formaran parte del Compendio de
Normas

» Realizar cualquier otra funcion asignada al cargo, inherente a su formacion.

o Asistir, facilitar, compilar informacion en su conjunto para para el trabajo
coordinado del equipo técnico.

 Realizar cualquier otra funcion asignada al cargo, inherente a su formacion

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

5.10.5 DEL EQUIPAMIENTO
El contratista, para llevar a cabo el servicio, debera contar con:
Hardware Minimo:
« (3 computadoras core i7, con office 2019 y/o® 2020
e 01 impresora,

5.11 LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DEL SERVICIO

5111 LUGAR
Ciudad de Lima,

5.11.2PLAZO
El plazo del servicio es de ciento veinte (120) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
la suscripeion del acta de inicio del servicio.

Nota: El tiempo de revision evaluacion, levantamiento de observaciones y/o aprobacion de los
entregables y otros, no estan computados dentro del plazo contractual, motivo por el cual, no son
causales de modificacién del plazo contractual, ni mucho menos le dara derecho al Consultor a
reclamar pagos por prestaciones adicionales.

Los plazos de los entregables son los siguientes:

[ PRODUCTOS PLAZOS ]
Hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el J
| acta de Inicio del servicio }

;' Primer Entregable

——a— —
|

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado—el

[ 3 ‘
’ Segundo entregable | primer enregadle

® Se incorpora en atencion a la consulta N° 4 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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1%
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&

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunid para Mujeres y Hombres™

“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

PRODUCTOS PLAZOS

T ntregabl
ercer entregable &l segundo entregable

Hasta cincuenta (50) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado

Cuarto entregable

tercer enfregable

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dla siguiente de aprobado el

5.12 PRODUCTOS O ENTREGABLES
Para el presente servicio se ha establecido la presentacion de cuatro (4) entregables segun lo siguiente:

5.12.1 PRODUCTO N° 01: PROPUESTA DE MAPA DE PROCESOS DEL INSTITUTO CATASTRAL DE

LIMA

» Acta de asistencia a induccion de metodologia de gestion por procesos
» Acta de asistencia a los talleres de trabajo para elaboracion del mapa de procesos.
« Documento detallado de denominacién “Mapa de Procesos del Instituto Catastral de Lima", el
documento tendra la siguiente estructura:
- Indice
- Objetivo del documento
- Alcance del documento
- Organos o Unidades Organicas que intervienen
- Definiciones de territorios utilizados propios de la entidad, segln las normas catastrales
nacionales.
- Representacion grafica de los procesos
- Ficha técnica de procesos

5.12.2 PRODUCTO N° 02: PROCESOS PRIORIZADOS PARA MEJORAR O REDISENAR
» Acta de asistencia a las reuniones de trabajo para elaborar, revisar y validar la matriz de

priorizacion de procesos.

* Documento de denominacion “Matriz de priorizacion de procesos para la mejora o redisefio”,

donde se realiza la clasificacion y la secuencia de los procesos para la mejora o redisefio de
procesos.

« Documento de descripcion de la metodologia para la mejora o redisefio de procesos.
* Prediagnéstico de los procesos priorizados

5.12.3 PRODUCTO N° 03: REALIZAR EL DIAGNOSTICO DE LOS PROCESO PRIORIZADOS
» Documento de caracterizacion de los procesos a mejorar o redisefiar. El documento debe

contener minimamente:
- Responsable del proceso
- Cliente (usuarios finales internos y externos)
- Entradas del proceso
- Actividades del proceso
- Salidas del proceso
- Controles del proceso
- Recursos para ejecutar el proceso

* Procedimiento para la medicion del indicador del proceso. Para medir de forma objetiva y

confiable la eficiencia del proceso.
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MUNICIPALIDAD DE

s inay A0 O

LIMA “Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afo del Bicentenario del Peru; 200 afios de Independencia”

» Documento de analisis del proceso. Analizar la informacion recogida para descubrir el origen de
los problemas — las causas de las inconformidades - para definir donde existen oportunidades
de mejora.

- Listado de problemas por proceso

- Listado de problemas analizados, donde se identifico las causas y efectos de los problemas
en los procesos.

- Marco normativo de los procesos identificados.

- Estimacion de costos de la ejecucion del proceso.

- Listado de identificacion de las expectativas del cliente del proceso.

« Documento de propuesta de mejora o redisefio de los procesos. El documento debe contener
minimamente lo siguiente:
- Visién y mision del proceso propuesto
- Diagrama de bloques del proceso propuesto (proceso)
- Diagrama de fiujo del proceso propuesto (actividades)
- Disefio técnico del proceso propuesto (hardware, software, materiales, ambientes, etc.)
- Disefio social del proceso propuesto (personal, perfil del personal, capacitacion, etc.)
- Resultado estimado de! resultado de los indicadores de los procesos implementados
- Realizar el comparativo de indicadores (proceso actual vs proceso propuesto)
» Documento de requerimientos para la implementacion del proceso propuesto. El documento
debe contener minimamente:
- Recursos humanos y capacidades requeridas
- Recursos tecnologicos requeridos
- Marco normativo de normatividad requenda
- Estimacion de costos de la implementacion del proceso propuesto.

5.12.4 PRODUCTO N° 04: IMPLANTACION Y MEDICIONES DEL PLAN PILOTO
* Documento de informe de ejecucion del plan piloto de la mejora del proceso, que contiene lo
siguiente:
- Acta de capacitacion para la implementacion de la mejora del proceso
- Procedimiento para el control de proceso.
- Registro de la medicién del indicador del proceso.
- Analisis del resultado de las mediciones de los indicadores.

El Contratista presentara los entregables en dos (02) juegos originales debidamente sellados y firmados en
todas sus paginas y en medio digital en (CD). EI CD contendra los entregables en procesador de textos de
Microsoft Office y en hojas de céiculo.

El Contratista debera presentar los entregables en Mesa de Partes presencial de la Municipalidad

Metropolitana de Lima, dirigido al area usuaria respectiva, sita en Jr. Conde de Superunda N° 141 o en
Pasaje Acisclo Villaran N° 288-294 (Hospicio Manrique) — Cercado de Lima, de lunes a viemes en el
horario de 08:30:00 a 16:30 horas. (la forma de presentacion y horario esta sujeto a cambios debido a
la coyuntura nacional).

Otras consideraciones para la presentacion de los entregables, se detallan a continuacion:

» La revision de los entregables por parte del Instituto Catastral de Lima de la MML, se realizara en un
plazo méximo de cuatro (04) dias calendario, contados desde el dia siguiente de la recepcion de cada
entregable. El plazo de la revision por parte del ICL no alterara el plazo del siguiente entregable.
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MR PG DX

LIMA “Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afo del Bicentenaric del Peru. 200 afios de Independencia”

» Lacomunicacion de las observaciones al Contratista, de corresponder, se realizara en un plazo méaximo
de dos (02) dias calendario, contados desde el dia siguiente de la revision de cada entregable. La
comunicacion de los mismos se realizara a través de correo electronico o documento. El plazo de la
comunicacion por parte del ICL no alterara el plazo del siguiente entregable.

» La subsanacion de observaciones por parte del Contratista, de corresponder, se presentara mediante
informe, en las Mesa de Parte presencial de la Municipalidad Metropolitana de Lima, sita en Jr. Conde
de Superunda N° 141 o en Pasaje Acisclo Villaran N° 288-294 (Hospicio Manrique) — Cercado de Lima,
en el plazo de cinco (05) dias calendario, contados desde el dia siguiente de su notificacion de
observacion, otorgado por el Instituto Catastral de Lima de la Municipalidad Metropolitana de Lima en
el marco de la normativa de contrataciones publicas vigente. El plazo de la subsanacion por parte del
contratista no alterara el plazo del siguiente entregable.

« La revision de la subsanacion de observaciones, de corresponder, por parte del Instituto Catastral de
Lima de la MML, se realizara en un plazo maximo de cuatro (04) dias calendario, contados desde el dia
siguiente de la recepcion de la subsanacion del entregable. El plazo de la revision de la subsanacion no
alterara el plazo del siguiente entregable.

« Laaprobacion de los entregables se realizara en un plazo maximo de dos (02) dias calendario, contados
desde el dia siguiente de la revision de los entregables o de la revision de la subsanacion de
observaciones por parte del Instituto Catastral de Lima de la Municipalidad Metropolitana de Lima, la
aprobacion se realizara a través de una carta dinigida al Contratista. La comunicacion de los mismos se
realizara a través de correo electronico o documento. El plazo de la aprobacién del entregable no
alterara el plazo del siguiente entregable.

.13 OTRAS OBLIGACIONES DEL SERVICIO CONSULTOR
La persona Juridica es responsable directo y absoluto de las actividades que realizara, ya sea directa o
través de su personal, debiendo responder por el servicio de consultoria objeto de contratacion.

Sin exclusion de las obligaciones que correspondan al consultor, conforme a los dispositivos legales y

reglamentarios vigentes, y que son inherentes a la elaboracion de la consultoria contratada, éste se obliga

\ ycompromete a cumplir con lo siguiente:

|©) e ElConsultor es responsable de presentar los entregables (Informes) de acuerdo al plazo previsto en los
Términos de Referencia, ante el ICL, subsanando oportunamente las observaciones que formule la
Entidad.

« Garantizar la participacion del personal clave que se exige en el presente documento, asi como de los
servicios, equipos y personal técnico que garanticen la buena y oportuna ejecucion del servicio.

» El Consultor sera legalmente responsable, en el campo administrativo, civil y penal por los resultados
plasmados en el informe final, asi como de subsanar cualquier observacion emitida por la Entidad.

» Asumir la responsabilidad, total y exclusiva, por la calidad del servicio ejecutado, para o cual mantendra
coordinacion permanente con La Entidad y/o sus Representantes sobre los trabajos a ejecutar.

« Aplicar la reglamentacion, directivas, ordenanzas municipales, parametros, normas técnicas y demas
normas y documentos que sean de cumplimiento obligatorio para el desarrollo del Servicio.

« El Consultor es responsable de la seguridad del material, herramientas y/o equipamiento que utilice
durante el servicio de consultoria.

o Es responsabilidad del Consultor solicitar autorizacion al ICL para realizar cualquier coordinacion con
alguna otra Entidad con la que no guarde relacion contractual.

o LaEntidad, en aplicacién de su derecho de fiscalizar y supervisar el desarrollo del servicio materia del
presente contrato, podra convocar al Consultor, en las oportunidades que crea necesario, para efectuar
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siguiente:

“Decenio de Ia Igualdad de Oport para Muj y Hombres"
“Afo del Bicentenario del Perl: 200 afios de Independencia”

coordinaciones y revisiones del avance obtenido en el desarollo de la consultoria; asi como para que
informe o asesore en asuntos concemientes al objeto del contrato

» Elconsultor, es responsable de la contratacion de su personal y todas las obligaciones y beneficios que
ello implique, quedando claro que la MML no mantiene vinculo laboral ni contractual con el personal
que ejecute el servicio de consultoria.

5.14 DOCUMENTOS
5.14.1. DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR EL ACTA DE INICIO DEL SERVICIO
El contratista, a los cinco (5) dias calendarios de suscrito el contrato, debera presentar los siguientes
documentos:

Plan de trabajo indicando las actividades del proyecto en detalle de acuerdo con los
numerales 5.4 y 5.5

Relacién de todo el personal propuesto para la ejecucion del servicio.

Copia escaneada de los DNI de todo el personal propuesto

Copia del grado de bachiller y/o titulo universitario, en caso no esté inscrito en SUNEDU, a
fin de acreditar la formacion académica requerida, del personal de apoyo.

Copia del grado de bachiller y/o colegiatura del personal de apoyo, a fin de contabilizar la
experiencia solicitada.

Copia simple de diploma y/o constancia y/o certificado, segln corresponda, del personal de
apoyo.

Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados o
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal de apoyo.

Copia las polizas de seguros, solicitada en el sub numeral 5.9 de los Términos de Referencia,
los cuales deberan mantenerse vigentes hasta la culminacion del servicio.

Plan para la vigilancia, prevencion y controi del COVID-19 en el trabajo

El Instituto Catastral de Lima de la MML sera el responsable de la revision y aprobacion de la citada
documentacion, y sera notificado mediante correo electronico y/o documento.

El contratista debera presentar los citados documentos a través de la Mesa de Partes de la entidad, dirigido
al Instituto Catastral de Lima de la MML; sito en Pasaje Acisclo Villaran N° 288-294, Cercado de Lima, en
el horario de lunes a viemes desde las 8:30 a.m. hasta las 4:30 p.m. (la forma de presentacion y horario
esta sujeto a cambios debido a la coyuntura nacional), con copia a la Coordinacién de Proyectos de la
Gerencia de Administracion.

Luego de la respectiva aprobacion, se suscribira el Acta de Inicio del servicio, |a cual sera suscrita por el
representante de la Coordinacion de Proyectos de la Gerencia de Administracion y el Instituto Catastral de
Lima de la MML y el Jefe del proyecto por parie del contratista.

5.14.2. DOCUMENTOS PARA PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:
Para la suscripcién del contrato, el postor ganador de la buena pro, debe presentar la documentacion

« Direccion fiscal, correo electronico y teléfono del Jefe de proyecto para las coordinaciones durante la
ejecucion contractual.

« Direccion fiscal, correo electronico y teléfono de la persona de contacto para las coordinaciones de
aplicacion de la garantia.
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» Direccion fiscal y correo electronico para efectos de notificacion durante |a ejecucion contractual.

« Copia del Contrato de compra venta o contrato de alquiler o documento que acredite la titularidad del
equipamiento estratégico requerido, solo en caso se presente como requisito de calificacion el
compromiso de compra venta o alquiler

5.15 ADELANTOS
No aplica adelantos

5.16 SUBCONTRATACION
No se permite la subcontratacion

5.17 CONFIDENCIALIDAD

El Contratista se obliga 2 mantener confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de cualquier
informacion y documentacion a la que tenga acceso a consecuencia de la ejecucion del contrato, quedando
prohibido de revelaria a terceros. El Contratista, debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares
definidos por la Municipalidad de Lima Metropolitana, en materia de seguridad de la informacion,

Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera durante la
realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha
informacién puede consistir en informes, documentos y demas datos compilados o recibidos por el
Contratista.

= 5.18 PROPIEDAD INTELECTUAL:

La Municipalidad Metropolitana de Lima adquirira todos los derechos de propiedad intelectual necesarios
para el aprovechamiento de los documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la
ejecucion del servicio o que se hubiere creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion
del servicio.

En caso que las prestaciones derivadas del contrato incluyan la creacion de elementos considerados
creaciones intelectuales, la Municipalidad Metropolitana de Lima adquirira a titulo excluyente y por maximo
plazo permitido por Ley, todos los derechos patrimoniales que la Ley otorgue sobre dicha creacion a partir
de la conformidad de la prestacion,

5.19 MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION:

El ICL, designara a un supervisor del servicio de consultoria, el mismo que efectuara el seguimiento, control
y revision para el cumplimiento de los alcances y condiciones establecidas en los términos de referencia.
El supervisor del servicio de consultoria, debera emitir un Informe técnico por cada entregable, detallando
el cumplimiento de las obligaciones de! Contratista, el cual ademas debera precisar la ocurrencia de
penalidades en que haya incurrido, de ser el caso.

5.20 CONFORMIDAD
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.
La conformidad sera otorgada por el responsable de la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion
de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, previo informe favorable del Instituto Catastral de Lima
- ICL, en el plazo maximo de 15 dias.
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5.21 FORMA DE PAGO
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del Contratista en cuatro (04) pagos
parciales, previa conformidad de la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion, de la forma

siguiente:

N° DE PAGO PRODUCTO PORCENTAJE |
1er Pago Primer entregable 20% del monto total del contrato |
2do Pago Segundo entregable 20% del monto total del contrato
Jer Pago Tercer entregable | 40% del monto total del contrato
4to Pago Cuarto entregable | 20% del monto total del contrato

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista la Entidad debe de contar
con los documentos siguientes:
- Acta de conformidad emitida por la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion de la
Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, previo informe favorable del Instituto Catastral de Lima -
ICL.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Subgerencia de Logistica Corporativa de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, sito en Jr. Conde de Superunda 141- tercer piso del distrito de Cercado de Lima, de
lunes a viemes en el horario de 08:30 13:00 y de 14:00 a 16:00 horas.

5.22 FORMULA DE REAJUSTE
No aplica para la presente consultoria.

~5,23 PENALIDADES

" 195231 PENALIDADES POR MORA

R En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de la prestacion objeto del contrato, la
Entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de conformidad
con los Art. 161° y 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

TAST 5.23.2 OTRAS PENALIDADES
Asimismo, sobre la base del articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se
13 aplicaran otras penalidades por las causas y consideraciones siguientes:

N° CAUSALES DE APLICACION DE PENALIDAD FORMA DE CALCULO | PROCEDIMIENTO

, p e ; 50 % de la UIT, por cada
En caso el contratista incumpla con su obligacidn de ejecutar la He & ismsnca o

prestacion con el personal acreditado o debidamente sustituido. personal

Por no mantener vigente cualquiera de las polizas de seguros de| 5% de la UIT, por cada
2 [todoel personal propuesto, solicitadoen los Términos de Referencia, | dia de afraso en la iz
: ; : Segun informe del
los cuales deberan mantenerse vigentes hasta culminar el servicio. | presentacion de la Poliza 4
Instituto  Catastral
5% de la UIT, por

Presentacion del plan de trabajo, para la suscripcion del acta de | ’ de Lima - ICL
inicio del servicio :era del plaz:) o - | . ¥ T B
| ' | retraso,
Por no ejecutar el presente servicio con el equipamiento estratégico | ::me?da W O, e
propuesto, A Y
| equipamiento. »
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5.24 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
Contrataciones del Estado y 173° de su Reglamento.
conformidad por parte de LA ENTIDAD.

5.25 SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada.

LIMA "Decenio de la Iguaidad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”

La recepcion conforme de la prestacién por parte de la Entidad no enerva su derecho a reclamar

articulos 40° de la Ley de

El Plazo maximo de responsabilidad del contratista es no menor a dos (02) afios a partir de otorgada la

TIEMPO PRECIO TOTAL

w DESCRIPCION uwo | cawt | SR s

1 | PERSONAL

11 | PERSONAL CLAVE
111 | JEFE DE PROYECTOS Und 1 120
11.2 | COORDINADOR DE PROCESOS Und 1 120
11.3 | ESPECIALISTA URBANO Und 1 120

12 | PERSONAL DE APOYO
121 | ANALISTA DE PROCESOS Und 2 120
122 | ANALISTA DE COSTOS Und 1 )
123 | ASESOR LEGAL Und 1 50
124 | ASISTENTE ADMINISTRATIVO Und 1 2 |

3 | MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

31 | COPIAS, REPRODUCCION DE - 4

IMPRESOS

32 | UTILES DE ESCRITORIO Gib 2

4 | EQUIPOS DE COMPUTO

41 | COMPUTADORAS (ALQUILER) Und. 8

42 | IMPRESORAS Und 1

IR COSTOS DIRECTOS DEL PROYECTO

GASTOS GENERALES (%)

UTILIDADES (%)

COSTO TOTAL SIN IGV

IGV(18%)

COSTO TOTAL CON IGV

] Electronico de Acuerdos Marco o en el listado de bienes y servicios comunes.
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Il. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A1 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE |

Requisitos:
Cargo | Experiencia
‘ | ~Experiencia laboral no menor de cinco (05) afios como Responsable y/o
1 UN (01) JEFE DE 1 Especialista en Proyectos e implementacion de sistemas de mejora ylo
PROYECTO | redisefios de procesos ylo Gestion de Calidad, contados a partir de la
: obtencion de la colegiatura

| -Experiencia laboral no menor de tres (03) afios en cargos como analista de

| procesos y/o especialista en procesos y/o coordinador en mejora continua
de procesos y/o gestion por procesos y/o Mejora y/o redisefio de procesos
ylo metodologia de simplificacion Administrativa y/o consultor en gestion por
procesos o redisefio de procesos’, contados a partir de la obtencion de la
colegiatura

-Experiencia laboral no menor de tres (03) afos como especialista urbano en
el sector pablico y/o privado en areas relacionadas a la Planificacion Urbana
ylo en areas de Gerencia de Desarrollo Urbano y/o Catastro en Planificacion
Urbana ylo Desarrollo Catastral, contados a partir de la obtencion de la
colegiatura.®

UN (01) COORDINADOR
ESPECIALISTA EN
PROCESOS.

UN (01) ESPECIALISTA
URBANO

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave propuesto.

|

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido al personal clave
propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria,

Importante

» Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del profesional, el cargo
desempenado, ¢! piazo de la prestacion indicando el dia, mes y afo de inicio y culminacion, el nombre de la
Entidad u organizacion que emite e/ documento, ia fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe
e/ documento.

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el
profesional en meses sin especificar los dias se debe considerar ¢l mes comp

* Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigedad mayor a veinticinco (25) afios anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas.

» Al calificar la experiencia de los profesionales, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos

7 Se Incorpora en atencién a la consulta N* 3 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA.
¥ Se Incorpora en atencion a la consulta N* 1 de GESTIONA Y APRENDE BOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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pr dos la d ion del cargo o puesto no coincida literaimente con aquella prevista en las bases,
se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el profesional corresponden con la funcion
propia del cargo o puesto requerido en las bases

A | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL g
A2 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO 1

Requisitos:
o Hardware y software: 03 computadoras Core i7 con Office 2019 y/o? 2020 + 01 impresora

|
Acreditacion: ’
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En ol caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito pueden estar a
nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos: ¥ -
Cargo Profesion
Profesion: ;
JEFE DE PROYECTO -Ingeniero de Sistemas o Ingeniero Industrial o Ingeniero Economista o Lic
en Administracién o Lic. en Economia’® titulado.
COORDINADOR Profesion: {
ESPECIALISTAEN -ingeniero de Sistemas o Ingeniero Industrial o Lic. Administracion o
PROCESOS Economista o Ingeniero econdmico tituiado. \
) Profesion: y
ESPECIALISTA URBANO - Arquitecto ftuiado ‘
Acreditacion:

El titulo profesional del personal sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a traves del siguiente link: hitps:/enlinea.sunedu.gob.pe/
En caso el titulo profesional del personal no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copla del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido al personal clave
propuesto para la ejecucion del servicio de consultoria.
Importante

Se debe aceptar las diferentes denominaciones utilizadas para acreditar la carrera profesional requerida, aun
cuando no coincida literaimente con aquella prevista en las bases.

A32| CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
CARGO | CAPACITACION

® Se Incorpora an atencién a la consulta N* 4 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
10 Se incorpora en atencién a la consuita N* 5 de GESTIONA Y APRENDE SOCIEDAD ANONIMA CERRADA
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I 120 horas lectivas, diplomado en Gestion de Proyectos y/o Gestion por procesos, %
JEFE DE acumulables en cualquiera de las dos capacitaciones. Sera valido el postgrado,
PROYECTO siempre que se acredite con certificados y/o constancias las 120 horas en Gestién

de Proyectos ylo Gestion por procesos y/o Metodologias de Gestion Agiles de 1
Proyectos!". ’

No menor de 40 horas lectivas en Gestion por procesos y/o Mejora Continua de
COORDINADOR Procesos, acumulables en cualquiera de las dos capacitaciones; sera vélido el
ESPECIALISTA EN | postgrado, siempre que acredite con certificados y/o constancias las 40 horas
PROCESOS. lectivas minimas en Gestion por procesos y/o Mejora Continua de Procesos. Y No
menor de 40 horas lectivas en Gestion Publica.
| No menor de 40 horas lectivas en politicas generales de desarrollo urbano y su
‘ ESPECIALISTA relacion con la gestion de la informacion del territorio; sera valido el postgrado \
URBANO siempre que acredite con certificados y/o constancias las 40 horas lectivas en ‘
politicas generales de desarrofio urbano y su relacion con la gestion de la
informacion del territorio. Y 40 horas lectivas en Gestion Plblica. |

£ ] | Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de certificados y/o constancias.
Importante

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 300,000.00 (trescientos mil con
00/100 soles), por la contratacion de servicios de consultoria iguales o similares al objeto de la
convocatonia, durante los diez (10) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computarén desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda,
Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes:

» Consultorias en proyectos de inversion, y/o

» Consultorias en optimizacion y Mejoras de procesos en entidades piblicas y privadas, y/o

» Consultoria de procesos que incluye mapeo, analisis, disefio y redisefic de procesos y/o procedimientos,
| y/O

» Consultoria en Expedientes Técnicos y/o Factibilidad'?
Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono 0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'™®.

U1 Se incorpora en atencién a la consulta N° 19 de GEA SERVICES TECHNOLOGY SOCIEDAD ANONIMA CERRADA

'Z Se incorpora en atencién a la consulta N* 21 de GEA SERVICES TECHNOLOGY SOCIEDAD ANONIMA CERRADA.

3 Cabe precisar que. de acuerdo con la Resolucién N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de C: tack del Estad:
*_.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()
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LIMA “Decenio de la Igualdad de Op ) para Muj y Hombres”
“Aflo del Bicentenario del Peru: 200 afios de Indeoendanc:a

Los postores pueden presentar hasta un méaximo de veinte (20) contrataciones para acreditar el |
requisito de calificacion y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”. ‘

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica, solo se considera como experiencia la parte del contrato
que haya sido ejecutada durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

5}“ obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
:7 >z proveniente de dicho contrato.

‘] | Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso [
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las ’
obligaciones se ejecutaron en partes iguales. ‘

| Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
\ documentacion sustentatonia correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo referido.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicio o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y presentar el Anexo referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad

Importante

o El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda
debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar la
expenencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
expernencia si las actividades que ejeculo el postor corresponden a la experiencia requenda

» En el caso de consorcios, la calificacion de la experiencia se realiza conforme a la Directiva
‘Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conlrataciones del Estado

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracidn de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la expenencia”
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Advertencia

No se puede incluir como otras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizaciéon de sustitucion
del personal propuesto. La penalidad por sustitucion del personal aplica siempre y cuando la Entidad no haya
autorizado su sustitucién por no cumplir con la experiencia y calificaciones requeridas.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Al

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

CARGO EXPERIENCIA

- Experiencia laboral no menor de cinco (05) afios como

Responsable y/o Especialista en Proyectos e
UN (01) JEFE DE PROYECTO | implementacién de sistemas de mejora y/o redisefios de
procesos y/o Gestion de Calidad, contados a partir de la
obtencién de la colegiatura.

- Experiencia laboral no menor de tres (03) afios en cargos
como analista de procesos y/o especialista en procesos
UN (01) COORDINADOR ylo coordinador en mejora continua de procesos y/o
ESPECIALISTA EN gestion por procesos y/o Mejora y/o redisefio de procesos
PROCESOS y/o metodologia de simplificacion Administrativa y/o
consultor en gestién por procesos o redisefio de procesos,
contados a partir de la obtencion de la colegiatura.

-Experiencia laboral no menor de tres (03) afios como
especialista urbano en el sector publico y/o privado en
UN (01) ESPECIALISTA areas relacionadas a la Planificacion Urbana y/o en areas
URBANO de Gerencia de Desarrollo Urbano y/o Catastro en
Planificacion Urbana y/o Catastro en Planificacion Urbana
y/o Desarrollo Catastral, contados a partir de la obtencion

de la colegiatura.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

CONSIDERACIONES RESPECTO AL PERSONAL CLAVE:

La colegiatura y habilitacion requerida de los profesionales se acredita para el inicio de su participacion
efectiva en la ejecucion de la prestacion, tanto para los profesionales titulados en el Pertd como para
los titulados en el extranjero.

No obstante, para el calculo de la experiencia solicitada en el presente documento, el postor debera
remitir una copia de la colegiatura.

Los titulos profesionales deberan ser emitidos por instituciones educativas reconocidas por la
SUNEDU a nivel Nacional e Internacional.

Acreditacién:

La experiencia del personal se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave
propuesto.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 9 referido al personal
clave propuesto para la ejecucién del servicio de consultoria.

Importante
e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del

profesional, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de
inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha
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\

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

completo.

afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

requerido en las bases.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el profesional en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)

e Al calificar la experiencia de los profesionales, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun
cuando en los documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida
literalmente con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que realizé el profesional corresponden con la funcién propia del cargo o puesto

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A2 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Acreditacion:

Importante

estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

e Hardware y software: 3 computadoras Core i7 con Office 2019 y/o 2020 + 01 impresoras.

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden

A3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

A3.1 | FORMACION ACADEMICA DEL PERSONAL CLAVE

| Profesién:

ESPECIALISTA URBANO
-Arquitecto litulado

Acreditacion:

presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.

clave propuesto para la ejecucién del servicio de consultoria.

Requisitos:

1 Cargo | Profesion

1 Profesion:
JEFE DE PROYECTO -Ingeniero de Sistemas o Ingeniero Industrial o Ingeniero Economista o Lic

en Administracion o Lic. en Economia™ titulado

. COORDINADOR Profesion:

ESPECIALISTAEN -Ingeniero de Sistemas o Ingeniero Industrial o Lic. Administracion o
PROCESOS Economista o Ingeniero econdmico titulado

El titulo profesional del personal sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/

En caso el titulo profesional del personal no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 9 referido al personal
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Importante

Se debe aceptar las diferentes denominaciones utilizadas para acreditar la carrera profesional
requerida, aun cuando no coincida literalmente con aquella prevista en las bases (por ejemplo
Ingenieria Ambiental, Ingenieria en Gestion Ambiental, Ingenieria y Gestibn Ambiental u otras
denominaciones).

A3.2 | CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
[ CARGO ] CAPACITACION [
[ | 120 horas lectivas, diplomado en Gestion de Proyectos y/o Gestion por procesos, |
JEFE DE acumuiables en cualquiera de las dos capacitaciones. Sera valido el postgrado, |
PROYECTO siempre que se acrec’itg con certificados y/o constanc:as'las 120 horg; en Qesucn \
| de Proyectos y/o Gestidn por procesos y/o Metodologias de Gestion Agiles de
| Proyectos'!
No menor de 40 horas lectivas en Gestién por procesos y/o Mejora Continua de 1
COORDINADOR Procesos, acumulables en cualquiera de las dos capacitaciones; sera vélido el
ESPECIALISTA EN | postgrado, siempre que acredite con certificados y/o constancias las 40 horas
PROCESOS. lectivas minimas en Gestion por procesos y/o Mejora Continua de Proceses. Y No
menor de 40 horas lectivas en Gestion Publica. e e e e
s No menor de 40 horas lectivas en politicas generales de desarrollo urbano y su
ESPECIALISTA relacion con la gestion de la informacién del !em(gno: sera valido ef povstgrado
siempre que acredite con certificados y/o constancias las 40 horas lectivas en
URBANO politicas generales de desarrolio urbano y su relacion con la gestion de la
informacion de territorio. Y 40 horas lectivas en Gestion Publica.
Acreditacién:
Se acreditara con copia simple de certificados y/o constancias.
Importante
Se podra acreditar la capacitaciéon mediante certificados de postgrado, considerando que cada
crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis (16) horas lectivas, segun la
normativa de la materia.
B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 300,000.00 (trescientos mil

con 00/100 soles), por la contratacién de servicios de consultoria iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes:
e Consultorias en proyectos de inversion y/o
Consultorias en Optimizacién y Mejoras de procesos en entidades publicas y privadas, y/o
Consultoria de procesos que incluye mapeo, andlisis, disefio y redisefio de procesos y/o
procedimientos, y/o
e  Consultoria en expedientes técnicos y/o factibilidad®.

¢ En atencion a la consulta N° 21 de GEA SERVICES TECHNOLOGY SAC
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Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’.

Los postores pueden presentar hasta un maximo de veinte (20) contrataciones para acreditar
el requisito de calificacion y el factor “Experiencia de Postor en la Especialidad”.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 10 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidén convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 11.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisidon de la orden de servicio o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 10 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

7

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda,
debe valorar de manera integral los documentos presentados por el postor para acreditar
la experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la
denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases,
se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a
la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, la calificacion de la experiencia se realiza conforme a la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e EI cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal a.5) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

~
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION

EVALUACION TECNICA (Puntaje: 100 Puntos)

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

FACTORES DE EVALUACION

PUNTAJE /
METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

100 puntos

Evaluacion:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
300,000.00 (trescientos mil con 00/100 soles), por la contratacién de
servicios de consultoria iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los diez (10) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segin corresponda.

Acreditacion:

La experiencia en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u 6rdenes de servicios y su respectiva conformidad o constancia
de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por
Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago®.

Las disposiciones sobre el requisito de calificacion “Experiencia del postor
en la especialidad” previstas en el literal C del numeral 3.2 del Capitulo Il
de la presente seccion de las bases resultan aplicables para el presente
factor.

M = Monto facturado
acumulado por el postor
por la prestacion de
servicios de consultoria en
la especialidad

M >= [501,000.00]°:
[100] puntos

M >= [401,000.00] y <
[500,000.00]:

[80]puntos

M > [301,000.00]° y <
[400,000.00]:

[60] puntos

Importante

8

10

El monto no puede ser mayor a tres (3) veces el valor estimado.

la siguiente:

M >= S/ 1 000,000.00 [...] puntos
M >= S/ 750,000.00 y < 1 000,000.00 [...] puntos
M > S/ 500,000.00 y < S/ 750,000.00 [...] puntos

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

El monto debe ser mayor al requerido como requisito de calificacién. En ese sentido, si por ejemplo se solicit6 como requisito
de calificacion S/ 500,000.00 que equivale a una (1) vez el valor estimado la metodologia del factor de evaluacién podria ser
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MUNICIPALIDAD DE

LIMA

e Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto
de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos

de Referencia ni los requisitos de calificacion.

e Las ofertas técnicas que no alcancen el puntaje minimo especificado son descalificadas.

EVALUACION ECONOMICA (Puntaje: 100 Puntos)

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacién:
Se evaluara considerando la oferta econdémica del postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el registro del monto de la oferta en el SEACE
0 documento que contiene la oferta econdmica (Anexo N° 7), segun

La evaluacion consistird en
asignar un puntaje de cien (100)
puntos a la oferta de precio mas
bajo y otorga a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

corresponda.
Pi = Om x PMP
Oi
Donde:
| = Oferta.
Pi = Puntaje de la oferta a
evaluar.
Oi= Precio i.
Om = Precio de la oferta mas
baja.
PMP = Puntaje maximo del
precio.
PUNTAJE TOTAL 100 puntos

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA
OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS,
RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL TERRITORIO, DERIVADOS DE
LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO
CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS
PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION
TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA”
CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635, que celebra de una parte la MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131380951, en adelante

LA ENTIDAD, con RUC N°[[......... ], con domicilio legal en [......... 1 representada POr[c.veenennnne. 1
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [........cceiiinnnin ...]J, con RUC N°
[cormeeeiiinen ], con domicilio Iegal en [... U mscrlta en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N°® [................... ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ceiiiiiins ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal.................... ].el comité de seleccion, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC para la contratacion de SERVICIO DE
CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS
Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL
TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA
DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1
“OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL
PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA -
DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635, que celebra de una parte
la MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PROQ], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION
Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS
CON LA GESTION DE INFORMACION DEL TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL
DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS
OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
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DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION
TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA”
CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635, que celebra de una parte la MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO] que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio de consultoria, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi
como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio de
consultoria materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en CUATRO
PAGOS PARCIALES, previa conformidad de la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion
y luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, seguin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y de la
siguiente forma:

N° DE PAGO PRODUCTO PORCENTAJE
1er Pago Primer entregable 20% del monto total del contrato
2do Pago Segundo entregable 20% del monto total del contrato
3ro Pago Tercer entregable 40% del monto total del contrato
4to Pago Cuarto entregable 20% del monto total del contrato

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista la Entidad debe de
contar con los documentos siguientes:

e Acta de conformidad emitida por la Unidad Ejecutora de la Gerencia de Administracion de la
Municipalidad Metropolitana de Lima - MML, previo informe favorable del Instituto Catastral de
Lima - ICL.

e Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Subgerencia de Logistica Corporativa de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, sito en Jr. Conde de Superunda 141- tercer piso del distrito
de Cercado de Lima, de lunes a viernes en el horario de 08:30 13:00 y de 14:00 a 16:00 horas.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

11 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de ciento veinte (120) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora??, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

De conformidad con el literal a) del articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos
cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion
también aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el
monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
Ejecutora de la Gerencia de Administracién de la Municipalidad Metropolitana de Lima - MML,
previo informe favorable del Instituto Catastral de Lima — ICL.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de cinco (5) ni mayor de quince
(15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando la consultoria manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

12

La oferta ganadora comprende a la oferta técnica y oferta econémica del postor ganador de la buena pro.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de (2) afios contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara la siguiente penalidad:

N CAUSALES DE APLICACION DE FORMA DE
° PENALIDAD CALCULO PROCEDIMIENTO
En caso el contratista incumpla con su 50 % de la UIT, por
1 | obligacién de ejecutar la prestacion con el cada dia de
personal acreditado o debidamente ausencia del
sustituido. personal.

Por no mantener vigente cualquiera de las

. 5% de la UIT, por Segun informe del
poélizas de seguros de todo el personal

Instituto Catastral de

2 . . cada dia de atraso
propuesto, solicitado enlos Términos de L Lima — ICL

. . en la presentacion

Referencia, los cuales deberdn mantenerse .

. ) - de la Pdliza
vigentes hasta culminar el servicio.

Presentacion del plan de trabajo, para la 5% de la UIT, por
3 suscripcion del acta de inicio del servicio, ocurrencia y dia de

fuera del plazo retraso.
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5% de la UIT, por
ocurrencia 'y
equipamiento.

4 | Porno ejecutar el presente servicio con el
equipamiento estratégico propuesto.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demés normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: JR. CONDE DE SUPERUNDA 141 - CERCADO DE LIMA.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

0 Y,
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

SeﬁoresE

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : | |
MYPE |Si | [No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

14 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun las condiciones previstas en el numeral 149.4 del articulo
149y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L6 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electrénico :

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun las condiciones previstas en el numeral 149.4
del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en
caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del
consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

16 bidem.

17 Ibidem.

\_ @/
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Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

~
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MUNICIPALIDAD DE

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el principio
de integridad.

ii. Notenerimpedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas
Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informaciéon que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

Q/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y
ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL TERRITORIO,
DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL
INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS
PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL
DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO
INVIERTE.PE 2219635, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral
3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

TEXTO UNICO DE

\

MUNICIPALIDAD DE

LIMA

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

ofertas de la presente seccién de las bases.

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio de consultoria objeto del
presente procedimiento de seleccion en el plazo de ciento veinte (120) dias calendario, contados
a partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio, en concordancia con lo

establecido en el expediente de contratacion.

Nota: El tiempo de revision evaluacion, levantamiento de observaciones y/o aprobacion de los
entregables y otros, no estan computados dentro del plazo contractual, motivo por el cual, no son
causales de modificacion del plazo contractual, ni mucho menos le dara derecho al Consultor a

reclamar pagos por prestaciones adicionales.

Los plazos de los entregables son los siguientes:

PRODUCTOS

PLAZOS

EYimer Eriegatile acta de inicio del servicio.

Hasta treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de suscrito el

Segundo entregable primer entregable.

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado el

Tercer entregable | ., sequndo entregable.

Hasta cincuenta (50) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado

Cuarto entregable

tercer entregable.

Hasta veinte (20) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de aprobado el

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

ANEXO N° 5

CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL CLAVE

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], declaro bajo juramento:

Que, me comprometo a prestar mis servicios en el cargo de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR] para ejecutar la ADJUDICACION SIMPLIFICAD N° 088-2021-MML-GA-SLC-
SEGUNDA CONVOCATORIA en caso que el postor [CONSIGNAR EL NOMBRE, DENOMINACION O

RAZON SOCIAL DEL POSTOR *®] resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato
correspondiente.

Para dicho efecto, declaro que mis calificaciones y experiencia son las siguientes:
A. Calificaciones

A.1 Formacién académica:

Carrera profesional

Universidad

Titulo profesional o grado obtenido
Fecha de expedicién del grado o titulo

A.2 Capacitacion:

. Institucion Fecha de
o ; o Cantidad de ; o
N Materia de la capacitacion . educativa u expedicion del
horas lectivas S
organizacién documento

Total horas lectivas

B. Experiencia

[CONSIGNAR LA EXPERIENCIA SEGUN LO REQUERIDO EN EL CAPITULO Ill DE LA PRESENTE
SECCION DE LAS BASES].

Objeto dela | Fechade Fecha de

N° Cliente o Empleador - L . .
contratacion inicio culminacion

Tiempo

18 En el caso que el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA * \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA @
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS -
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PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE

LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR

LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

1
2

()

La experiencia total acumulada es de: [CONSIGNAR LA EXPERIENCIA TOTAL ACUMULADA EN
ANOS, MESES Y DIAS, SEGUN CORRESPONDA].

Asimismo, manifiesto mi disposicion de ejecutar las actividades que comprenden el desempefio del
referido cargo, durante el periodo de ejecucion del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del personal

Importante

e De conformidad con el literal d) del articulo 52 del Reglamento la carta de compromiso del
personal clave, debe contar con la firma legalizada de este.

e De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
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ANEXO N° 6

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio ) )
1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (41,

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ Y,




.
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TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL Texto Unico pe || INA
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE
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LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA
DENOMINADO “CREACION E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL
DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

TOTAL OBLIGACIONES 100%2*

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

0/
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SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS ,
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OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
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DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

ANEXO N° 7

OFERTA ECONOMICA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
econdmica es la siguiente:

CONCEPTO OFERTA ECONOMICA

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O
REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y
ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE
INFORMACION DEL TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS
PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS - TUPA DE LA  MUNICIPALIDAD
METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL
DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR
LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL
PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION
E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION
TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA —
DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635

TOTAL

La oferta econdmica SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio de consultoria a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn en su oferta econdémica los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante
e El postor debe consignar el monto total de la oferta econémica, sin perjuicio, que de resultar
favorecido con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios y la estructura de costos

para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracioén, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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C

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA DEL PERSONAL CLAVE PROPUESTO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que la informacién del personal clave propuesto es el
siguiente:

DOCUMENTO N° DE N° DE
NOMBRES Y NACIONAL DE CARRERA FOLIO EN TIEMPO DE FOLIO EN
IDENTIDAD U CARGO EXPERIENCIA
APELLIDOS PROFESIONAL LA LA
OTRO OFERTA ACREDITADA OFERTA
ANALOGO

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

El postor debe presentar dentro de su oferta la carta de compromiso del personal clave con firma
legalizada, segin Anexo N° 5.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA #‘

MUNICIPALIDAD DE

ANEXO N° 10
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁore§

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

N° CONTRATO /O/S /| FECHA DEL |FECHADELA | EXPERIENCIA

OBJETO DEL CONFORMIDAD| PROVENIENTE?* TIPO DE CAMBIO |MONTO FACTURADO
o 25
N° |CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE CONTR,;AZTO (0] DE SER EL DE: MONEDA | IMPORTE VENTAZ ACUMULADO?7
PAGO CP »3
CASO
1

22 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los diez (10) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segin lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusidon como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un blogue patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

%> Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

27 Consignar en la moneda establecida en las bases.

~




/ MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA @
GESTION DE INFORMACION DEL TERRITORIO, DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O

-

MUNICIPALIDAD DE

REDISENAR LOS PROCESOS OPERATIVOS Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION E I_I MA
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO

INVIERTE.PE 2219635

N° CONTRATO /0/S/| FECHADEL |FCCHADELA | EXPERIENCIA
v cuere| SO0 | ESPROAICE | CTEATa o COORMEND FROVRMENE | yovgon | weorre | TP 2EEAE oo Turoo
CASO
2
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuln, segln corresponda

~
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ANEXO N° 11

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

~




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 88-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA

SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA OPTIMIZACION Y/O REDISENO DE LOS PROCESOS OPERATIVOS
Y ADMINISTRATIVOS, RELACIONADOS CON LA GESTION DE INFORMACION DEL TERRITORIO,
DERIVADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

TUPA DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA (MML) Y DEL INSTITUTO CATASTRAL #

DE LIMA (ICL), DEL COMPONENTE 1 “OPTIMIZAR O REDISENAR LOS PROCESOS OPERATIVOS M

Y ADMINISTRATIVOS” DEL PROYECTO DE INVERSION PUBLICA DENOMINADO “CREACION E e

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION TERRITORIAL DEL DISTRITO DE LIMA- MWHCPALDAREE

PROVINCIA DE LIMA — DEPARTAMENTO DE LIMA” CON CODIGO INVIERTE.PE 2219635 LIMA
ANEXO N° 13

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 088-2021-MML-GA-SLC-SEGUNDA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

