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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Abe las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L]
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
» Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Margen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamaiio de Letra . . S
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demés normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a lainformacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esti haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza através de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las naotificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, seguin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
WWW.rnp.gob.pe

O
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidén, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacién y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, lamisma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccidén por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocablesy de realizacién
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
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caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizar4 de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA
PENSION 65

RUC Ne° : 20547960051

Domicilio legal : Av. Republica de Panama 3505 — Piso 05 — San Isidro

Teléfono: : 017 052900

Correo electroénico: . contratista23@pension65.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
Almacenamiento y custodia documental para el Programa Nacional de Asistencia Solidaria
Pension 65.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccion segun relacién de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

» En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 documento de aprobacién
N° 07-2022-PENSION65/ABA/AE el 06 DE mayo del 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacidn respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses
calendario contados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de inicio del servicio, previa
suscripcion del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco y 00/100 soles) en la Unidad de Administracion —
Coordinacion de Tesoreria sitio en Av. Republica de Panama N° 3505 — Urb. El Palomar — San
Isidro.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365 de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2022.

- Ley N° 31367 de Endeudamiento del Sector Publico del Afio Fiscal 2022.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.
- Ley de Contrataciones del Estado N° 30225: Incluye el Decreto Legislativo N° 1444,

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado N° 30225, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019- EF, Decreto Supremo N°
168-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-2021-EF

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444
— Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

3

4

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles, debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segln corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria 0 que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidén, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condiciéon de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Importante para la Entidad

5 Encaso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

O
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d)

En caso el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, considere evaluar otros factores ademas del precio, debe incluir el
siguiente literal:

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV
prevista en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia,
consignar el siguiente literal:

Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la Declaracién
Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la exoneracion del IGV
(Anexo N° 7).

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de
Lima y Callao, cuyo valor estimado del procedimiento de seleccion no supere los
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), consignar el siguiente literal:

e) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestard el servicio, o en las

provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la provincia
de Lima y Callao, segiin Anexo N° 10.

Lo mismo aplica en el caso de procedimientos por relacion de items cuando el monto del
valor estimado de algun item no supere dicho monto, en cuyo caso debe consignarse el
o los items, en los cuales los postores pueden solicitar la referida bonificacion,
adicionando el siguiente parrafo:

Dicha solicitud se puede presentar en el [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN
CORRESPONDA, EN LOS QUE SE PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION].

Incorporar a las bases o eliminar, segln corresponda

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

Importante para la Entidad

Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea

igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelaciéon y por otorgar la garantia

mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00068315727
Banco NACION
Ne ccl’ 200 00 068315727 100

”  En caso de transferencia interbancaria.
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Incorporar a las bases o eliminar, segln corresponda.

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos?®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete!?.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién

de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante para la Entidad

En caso se determine que adicionalmente se puede considerar otro tipo de documentacion a ser
presentada para el perfeccionamiento del contrato, consignar el siguiente literal:

k) [DE ACUERDO AL OBJETO CONTRACTUAL CONVOCADO REQUERIR LA PRESENTACION
DE OTROS DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA].

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucioén, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya?.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto

el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en Av. Republica de Panama, San Isidro Piso 5.

Importante para la Entidad

Importante para la Entidad
Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso que la Entidad considere la entrega de adelantos:

12 Segdn lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

©/
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2.6. ADELANTOS®
NO APLICA

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda

2.7. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable, en el caso de la sede central la Coordinacién de Tramite
documentario, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Paseo de la Republica 3505, piso 5 San Isidro.

Importante para la Entidad

Esta disposicién s6lo debera ser incluida en el caso de ejecucion periddica o continuada de servicios, cuando
la Entidad considere el reajuste de los pagos, segun lo establecido en el expediente de contratacion.

2.8. REAJUSTE DE LOS PAGOS

[DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL PROCEDIMIENTO DE ACUERDO A LO PREVISTO EN EL
NUMERAL 38.1 DEL ARTICULO 38 DEL REGLAMENTO]

Incorporar a las bases o eliminar, segln corresponda.

13 Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi
como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

O
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DOCUMENTAL PARA EL PROGRAMA
NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65

IEEMINOS DE REFERCNCIA

CONTRATACION DE SERVICKD DE CUSTODIA DOCUMENTAL DE ARCHNOSE DEL ACERVD
DOCUMENTARID DEL PROGRAMA NACIOMAL DE ASISTENCIA SOLIDARLA PEMSION &5

1. DENOMINACION DEL SERVICIO

Servicio de cusiodia dooumendal de archivos del acemvo documentano del Programa Macional
de Amsiencia Sclidana Pensidn G5,

z FINALIDAD PLUBLICA

Contratar los servicios de una emgresa especializada en almacenamiento, cusiodia y
adminisiracion de arthivos documentales, asegurando un servicio de calidad y de forma
oportuna =n la geshon documsnial de aoorde & la nommabividad wigenbs en malena archireistica,
para el desarrollc nonmal o sus achadades opsrafvas § administrabivas, conducenies a
alcanzar las melas y objetvos insthecionales.

k! ANTECEDENTES

Mediante 0.5, N° 081-2011-PCM, de fecha 19 de oclubes de 3011, se cred o Programa
Macional de Asisiencia Sclidana Pension 55, con la finakdad de olorgar subvenciones
soondmicas a los adufos mayores en condicdn de extrema pobreza a partir de los sesenta y
cinoo (65} anos de edad que cumplan con los requisiios establecdos en dicha norma.

[El MIDIS, a través del Programa MNaoonal de Asistenca Sadlidana Pensicn B4, se ha propussio
conseguir que &l Estado y la sociedad en su conjunto prioncen i atencdn integral de los
adulcs mayones an siiuacion de vulnerabikcad y lograr con =ko la expansion o s inioatsas

orienladas a atender y probsger a esta poblacidn a fin de que recupere sus denschos, sea
wishilzada y revalorada por su comunidad.

4.  DBJETIVO DE LA CONTRATACION

Proteger y salvaguardar de manera ordenada, clasificada, en un ambiente adecuado y seguna
los. documenios. del Programa Macional de Asistencia Solidana Pension 65, conforme a lo
establecido en las Momas Generales del Sisterna Nacional de Archivos.

Objotive Especifica:

* Klaniener organizado los documentos de archivo de manera imegral ¥
arganica

* oo producio de las aciradades de la Administracidn Poblica.

» [Eshblecer oftencs uniformes.

B BASELEGAL

El contratista deberd considerar las Leyes, Momas y Directivas espesclicas sobre |2
fdminisiracdn de los archivos y deberan ser acatadas:

® ey N 26379 Ley del Sistema Macional de Archivos.

=  Decrein Supremo NO08-52 -JUS, Reglamenio de la Ley N25323, Sstemabacional
e Archireos.

* Decreto Ley N*15414, Ley de Dedensa, Consersacion e inoemenio del
Patrimania &nrnem:l de I Macidn.

=  Direciva WOOT-B8 AGM-0GAL, Momas pam la conservacicn dedocumenios de
los Mychieos del Sacior Plbbco Macional.
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Resolucon de Jefadura NOTIB8AGH-) Nomas Generales del Ssiema Maoonal
e Arohiveoes.

Mommas Generales del Sistema Macional de Aechivos S.NGA 01 Administracion de
drohios S.MLA 0ZF Consersacion de Documentos.

Fesolucion o= Jefglura MY TRAEWEN-J, =se aprusba  las  Directwas
Complementanas del Sisiema Macional de Archivos.

Fesolucion  de  Jefalura  WNOIS0-200408GH-), Manual de  Proosdmentios
Srorirsticos.

Resolucion de Jefabura W07 E-20080GN-J, Reglaments de Aplicacion de Sanodn
Agministrativas por Infacoones en contra ded Pasrimonio Documental Archivistico y
Cubural de i Macidn.

Ly W 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

Faciilar la boalzacidn de ks documenics para la afemodn inmediata de ia
mfocrmacion

E. ALCAMCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

El mervicio comprende el imventano y encajado de los documesrios de archivo de acuerdo alas
unidades de con=srvacion |archiaedor de palanca, smpasiaco, carpeka, paquels, g4 ), que
condonma el acerso documental, asi como la cusiodia, conservaccon y servioo del acenwa
dooumnentania del Programa PENSION 685

El contralista aplcard una metodologia modema y aulomatizada, soportada por iecnologia de
informaicion.

Permitir al Programa Macional de Asistenoa Sobdaria Pension 88 una avanzada y funconal
heramienta en el mansjo de documentos fisicos y mantenienda acceso de consultas via WEB
= Internet {on-ne | en referente al inventario u oiras necesidades comoo

Soligiar documenios

Splidtar cajas

Haper seguimiento a sus pedidos

Visualoar stook de Cajas

Fealzar consultas de su informacidn en general

La documentacion que el Programa Macional de Asistencia Solidara Pension &5
eriard a cusiodia se realizard segln la necesidad del senioo.

El Programa MNacional de Asisiencia Solidana Pension 85 proporcionard los
Archios de los documenios y e inventano que se encusnira bajo la oustodia de la
Smpresa que presta achaaimemie & ssnioo.

&1 ACTIVIDADES

Encargarss de la custodia y almacenamisnto de los archivos del Programa Macianal
de MAsisiencia Sobdaria Pension B2, pam la cual deberd confar con wna
miraesinschora adecuada y segura.

Permitir el acoeso a los documentos en forma permanent (en horano de oficina ded
FPrograma Madonal de Asistencia Sclidana Pensidn 65, de lunes a viernes de 08:30
horas hasta s 16200 horas), brindanda el ssnvido necesano.

Brindar opartuna y salisfacioiamenie o senvicio de la informacidn registrada
consulias a los sersidores del Programa Pension 58 destinados.

La Emrgresa ganadan proporoonard s ca@s archiveras e cafon prensado Bone
ds aoio propomcionadas por I smpresa adudicada donde s= colocara ioda B
dooumentaciin que gensne &l Frograma Macional de Asisiencia Solidaria Pensidn
l!t!u,:l-l:rid-:llasc.qu requesndas para su comodidad, con las sipueenies dEmenSones:
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258 om. de alto;
405 om. de ancha; y

2492 om. de lango.

& Mmacenamisnio, cusiodia, consulta y irasiado de los documentos perisnecienies al
fondo documental de la entidad, asi como jos gue s generan duranbe &l placo de la
presiaciin del serqdoo.

a [El Contrafisia vabdard los islados de documentacion que mensualments smta =
Frograma Macional de Asistencia Sobdara  Pension 65, de encontrarse
documentacitn sm registrar, se procederd a imwenlariar. Este paso serd efectuada
& cada ingresa nuevo y bajo la atenta supsrvision del personal asignada por el
Programa Macional de Asistencia Solidaria Pensidn 68 de la ubicaoon donde se
snousnira alimacenada.

« La clasificacidn y organizacidn de la documentacidn, estard a cargo del Personal del
Frograma Macional de Asisiencia Sobdaria Pensidn 65, guien entregard la
documentacion con Actas de enmirega y con wentano, para asi desnar la
periensnca de la dooumentacdn, de aouerdo a la Unidad que la origine y dejara
isirs para su teslado a sus amacenes en completo onden (codificacion pama su
densficamtn).

& [El espacio libre de disponibiidad para & Programa Nadonal de Asstencia Solidana
Persion 65 en los almacenss del Confratista, deberd fener aprocimadamenie hasta

2500 meinos Ineales para la canbdad de cajas proyectadas.

& [El horario para realizar e tasiads de los documenios con el proveedor vigenbe
debherd ser de lunes a viemess deniro del horario laboral (0820 a W00 Frs.),
estabieciendo un plan de recojo. El Programa Madonal de Asistenda Solidaria
Persion 55, realizan las coordinaciones necesarias para brindar las facilidades
delcaso con & aclual provesdor. Bl fraslade de ks documenios deberd reakzarse en
un ple masimo de dez (0) dias Rdbdes, desds @ nlco de b ejecuckdn de la
prestaciin.

« Los documentos del archive que serdn enviados, para su  ousiodia y

almacenamienio, estan comprendidos al inico por 5,380 cajas y se noluird 180 cajas
e forma merswsal segln cuadro adjunio.

Cantdad
Mz M° Mansual

do Cajas
M3 1 5150
Mias 2 550D
Mias 3 550
Wz £ 5300
M3 5 5950
M3 B EA0D
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%

Viceminisiedo
de Prestaciones Socales

Mistaro ge
e Inclusion 5o

Mas T EI50
Mas B E400
Mas B ELE50
Mes 10 BT
Mes 11 E250
Mis 12 7000

Las cajas que == iIncrementaran en formra meEn=ual, seran inlemadas en los primanas
10 dias de cadla mes, debiendo &l conlralsi coordinar Con & ansa EsUarka.

£2 SERVICIO DE CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS

Parala

Conservacion:

La empresa posiora deberd contar Certificado de inspeccion Técnica de Seguridad en
Defensa Civil a su nomire.

Dichas mstalacionss s& =nconiraran debidamentz acondicionadas con sstanienas
aETpadas, =slemas de deleccion y exbnoion de  incendios, compuesh por
alarmas, deleciores de hemo fofosldcrioos; asmismo, contando con saqundad
miegral, area de recepoion y sabda de dooumentos, cabe sefalar gue debido a
que o objetiva de servcio es sahvaguardar la imtegriciad de lainformacidn conternida
en los dooumentas, expedientes wWo afines, se sugiere gue el Contratisia cuente
coni sistemas contra moeEndio o 3O0ena J &S normas. EChicas pEnanas.

La empresa deberd realizar fumigacidn mmesialmente del almacén donde se
encueniran las cajas conlos archivos del Programa, delbiendo ser realizarias por una
STpresa que s encssine nscria anie e Minisisno e Saihad.

Asimisma, debe bemer un senacio de segundad anti-intnusidn, = gue debe contar con
pusrtys y cemaduras elécincas. sisismas de camaras de crcufo cemado, las
grabarin las 24 horas ded dia los 366 dias def afo y oon un disco durn que penmit

= almacenamesnio de magenes por 10 dias calksmdancs oo minimo.

63 SOFTWARE DE GESTION DE ARCHNGS

El software que adminisire |a base de dafos debe permitr una adecuada y eficients
adminisiracon i que incluya meentanos achalizados y permita realizar consulas y
pedidos de documentos via internet del Programa Maoonal de Asisiencia Solidaria
Pemsicn §5. Esie software deberd confar con una apbcacidn web para ef uso de los
usuarios del Programa Macional de Asistencia Solidana Pension 68, la gue se
actvara o party del dia siguiente de la suscnpoon del coniraio. Cabwe sefialar que

solo podrin ingresar a dicho aplicaivo las personas gue formaimenbe hayan sido
notificadas por el programa como personas aulonzadas a acceder al serdoo.

Bl Confradisia enfregard una oopia actualizada de la base de dabos gue comesponde
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Macicnal
Kmnisterio de Desarrollo  PNICeminisi T Solidaia
65

g Inclusion Social de Prestaciones Socales

al imeentano de la doosmentacidn del PFrograma gue tiene &0 su poder en formats
Excel &n un SO mensuaimense.

Por ofiro lado, e Corfirabsia de manera mensual remird el reporie oe s consuliizes
hechos mensualmente por las unidades orgdnicas del Progama Macional de
Asist=noa Sobdana Pensdn B8

4 MEDIDAS DE CONTROL

La supervision del servicio estard a cargo del responsable del dechio Ceniral,
designado por la Uinidad de Adminisiracion, a raves del Area Tramite Documentana
y Archivg.

65 ATENCION DE CONSULTAS O PEDMDOS DE DOCUMENTOS

La dnica oficina avlorizada para solicilar documentacidn al Coniratista s o Unidad

de Adminisiracion, a fravés de Trmite Documsnlano y fechivo, cuyo responsable
&5 o encargada de Archivo.

5o pedido s= realiza en la maflana hasta el medodla. debera pressniar @
documentacion el mismo dia hasta las 4:00 pm.

5 &l pedido == realira enla @ede despeds del medicdia deberd presentaria al dia
idibil siguienie hasta las 12200 am.

El Contratisia proporcionard al Programa Pernsion 68 acoeso via pagna Web al
software o programa donde regisia los documendos para efeciuar corsulta de
documentos § solicihsd de présiamos de esios, ademds la Entidad al finalizar =

confmlo debe reciber @&n un medic magnstco conteniendo ioda la mormaoccn de
[rsas e daboes: de los anchivos.

Bl Contrabsta proporcionara un comeo electrdnico a fin de atender bs corsullas
soliciiadas por o Programa Macional de Asisiencia Sobdaria Pension 65, y
adicionaimense brindara nimero t=lsftnioo fijo ¥ celular de la persona de contacta
que &l Confratisia designe.

Cuardo la exiensitn del documenio o permita, y = Progama Macional de Asistencia
Sohidana Pensidn 65 o mandest: de manem expresa, & Conbrabisia remcd las

magenes de mmmdﬁm por medio e oomen elecinonicD haesta
una capacdad maxma de 28 icapaodad maxima de un mensae|, de ser
nsoeEnarna Yl necesdad o requiera podrd SNVENSE Tals 08 UN MErs-ae.

1 Contralista deberd considerar que & Programa Madonal de Asisiencia Solidaria
Pemsion 65 reguennd los siguisTies senvicios de manem mensual, aEncion de
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COMSULTAS

Viceminisiea

de Prestaciones Sociales

Programa Madional

Solidaria
]

consullas wio pedidos especiales, bemendo l0s siguemies SENI00S W0 MOVITIEnios
libres de oosio [gratuio):

Fisguilar

Fisboo. = Identificar y retirar la
wnikdad de comssnackin o cajade
U PO con cerino ded
almandn para su posterion envio.
Caonsulias

Turno siguisre

E-mail: Idemificar y retrar a
uridad de ConsEnackan O cajade
SU posioon demine ol almacen
para su  posiencr envio en
formato POF. De ser el caso que
e doouments  adunio  sea
supend 3 @ capacidad oe
banda, eska sera corsderada
oM ik el

Mama e ImageEnss par
MENSayE Sera hasia la capacidac
de 26 MBL

Turno siguiente

Urgente

Fishoo: Ubicar y relrar las
UnKdS0es. o COnSEnacon o Caja

des s5uU  poscion dentro del
almacen para =u posienor envio

4 hicras
FTILaIT

oM

1Q

ENVIOS YO
TRASLADOS

Enwio o
traslaco

regrlar

Ex el tragiado de las unidades de
COMSETVackn o cajas oo
amacen del provesd a las
inskalacianes mes desgne &
Frograma Macional de Asistencia
Laolidaria Pension 65 Cada
amvia o irasladoc tene  una
capaocad de traslado de 1850
undades 1] CONSEersaoion
{carpsta, legajo, archivador de
palanca, etc.] o 28 cajas por
waje.

ST p=dida  =m
realza en la mafana
hasia = medodia,
debera presentar la
dooumenbacion en el
mismo da, hasia las
1600 hoas. 5 s
pedido se realizar &n
la tardie despues del
medicdia  deberan
presentar 5]
dooumentacion al dia
nabil siguiente hasia
las 12-00 horas

ia‘

Ex el tmslado de una unidad de
conservacion (carpela,  legajo,
achivador de palanca, o) o
-=1:|:IH almacén d=l provesdar 3

mstalaciones. del Programa
H:lnm:i de Anstencia Soldana
Penimicn 55.

Flazo de enirega na
debe exceder s 04

oS
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RECOJO

Viceministera Sabdadia
die Presiacionses Sofales B5

El proveedor recogera s | Plazo de recojo mo
unidades de conservaodn o | debe exceder ls 48 a3
Reocja cajas que se encuenan en | hors. S & masiado
rear calidad de préshmo por o | supem las 100 o 550
Programa hacional de Asistencia | cajas, & recojo serd
Lolidaria Pension 68, debiendo | alas 72 horas.

s rasladados a s almaceness
del provesdor.  Induye la
ubicacion en su posicidn onginal

Fara aqueios pedidos que superen la cantidad mexima de un envio wio rasiado se
=mibira um cronograma e abenoon

66 PARA EL ACCESD A LOSE DOCUMENTOS

El Contratista, oloegard a la Entidad las tacilidades para que su pesonal pueda
realizar visilas periddicas. (inopinadas) de inspecodn a fin de constatar el estada de
conservaoon de la docwmentacidn en custodia, la misma gues == coordna con 24

horas de anticipacion.

El Confrabisia debe comprometerse a maniener la mads esincla comfidencialidad
acerma de la dooumentacion gue &l Programa Wacional de Asistenoa Solidana
Persion 65, ke ha confiada, ¥ solo permitird &l acosso a personas expresaments
aorzadas por el Programa Maconal de fAsisiencia Sobdara Pension §5. El jefe de
a Unidad de Admnisiracion y personal aulcrzmado por este, podnl Ener acosEso en
oualmeer momesio a la dooemenliacion almacenada exiemaments ouando ses
necesari. Esta consulia se hard &n las insialaciones del prosessdor, la msma ques
s& coordinard con 48 homs de anbopacion

67 REPORTE ¥ ACTUALIZACION DE DATA

Fara mayor conol, el Contralista remitrd mensualmenie la base de daios
achualizada del vemianc gus manbens en cusiodiac asimema, Smviara el eporte de
salidas & Ingreso e documenios y de aquellss que s2 encuenban &n présiamo
semanalments o cuando &l Programa Macional de Asistenca Solidaria Pension 52
o solcila.

Toda consullas de vnidad de conservadcn O caja guedard aulomaticaments
regisiada &n &l sistemna de daios generando al mismao Sempo una orden de sniega.

fisimisma, el Contratisia endrd un regisiro de la razabiidad de los docume ios, de
ftal forra mue s= pusda bendar un reporte de sus mMovmiEntos  histdrioos,
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Viceministpno

de Prastaciones Socisles

regisvrandose el nombre del solcttante, rea, facha y hora de solofud, asi como
también fecha y hora de atencion a la soliotud.

6.8 TERMINO DEL SERVICIO

¢ Sereguere gue el proveedor pueda entregar al %mino del servico, en el caso que

no sea nuevamente elegido para brindar ef servicio, la totakdad de los documentos
al nuevo proveedor, coordinanco entre las partes y la Enbdad, ademas entregara a
éstos en medio magnético, toda ka informacicn de la base de datos de bbs archivos

y las cajas correspondientes.

DEL EQUIPAMIENTO MINIMO

691

692

693

694

El contratista deberd contar con ks equipos PC de escritorio, poriaties, escaneres y demas equipos
necesancs para alcanzar ef cbjelo de contrataciia en el plazo propuesto,

Los equipes deben permitr una Oplima gestidn en el servicio, permitiendo montiorear ef avance de
digitalizackin, asi como las canticades, TegsTO EITOres y reprocesos., asli como deberdn confar con

compagnador ekectrénico.

Los equipos de caplura deberdn estr adecuados para aigilalizar en modaldas frontal o diplex,
dependiendo sl el documento contiene %exio en una a ambas caras. Si se rata de documentios con
varas camas, deberd faciitar la eliminadion de pdginas en blanco.

Los equipos de caplura a empledr deberdn permiir outrr las ewgonclas de digitalzacion
regueridas o servicio, pam el caso de dgializackin de los formatos A3, A2 Y Al deberdn ser
consultados para su dighalzackin en forma de folografia a la resciucitn indispensable para consulta;
y es%s seran contablizados como sl fueran digialzados en formato A4, asimiamo deberd permitr
dglaicar documenios 3 calores, blanco y Negro O e3cala grises segonsea of caso.

REQUISITOS DEL CONTRATISTA

Persona Natural o Juridica cuya acthidad sea dedicada al rutro de almacenaje
Contar con RUC activo y habido

Contar con Registro Naconal de Proveedores, rubro Servicios.
No estar nhabiétado para contratar con el Estado
£ contratista debera contar con una palza de seguros:

a. Poliza de Responsabllidad Civik

Suma Asegurada no menor a US$ 50,000.00

Esta poliza debera ser por el monto de Suscnta por ef plazo del contrato o en su
defecto serd renovada hasta la fecha de fin del mismo. Esta pdiiza cubee fa
responsabiidad avi por dafos o lesiones a terceros, teniendo en cuenta las

sguentes dausulas:

Incendio, explosion, humo o dardos por agua

Locales y operaciones. Locatarios.

Respomdadmd avil de mmuebles. Contratistas independientes.
Responsabdidad ol de carga.

NWRNS
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r P r— ﬁmm
dinisterio oe : i} CRMInISIRT
¢ Inclusian S de Prestaciones Sociales L]

+ [Responsabilidad creil cruzada
+ Usp oe ascensones, gniss, Monfacarpas, escaleras  mecanicas (incluyen
cuando  por sus Operadones salgan fuera de sus predios)

Para la firma del Coniraio, EL COMNTRATISTA, ra b Poliza de
Responsabiidad Crvl egusalents LES £ 80 00000 {Cincuenta mil con 30000
dodares americancs| emibida a favor de kb Embdad.

ADICIOMALMENTE, SE INCLUIRAM LAS SIGINENTES CONDICIOMES
ESPECIALES:

+  Esta péia incluird al Programa Macional de Asisiencia Sclidana Pensidn 65
como asegurado adicional ¥ Como SEroen.

+ Sa manlendrd indemne al Programa Pemsion 66, enbdades afiliadas,
direciores, fundonarnos y rabajadores  después de culminado e plazo del
contrafo, por dafios {informados o no informadios) para los plazos que exige la
ley o aqued determinadio por el Juer

b. Polza de Todo Riesgo:

Suma fsegurada no menor a USE 80,000.00
Que amparne todos los nesgos deriados de su opeacion en almacenamisnto. La

poda bemdra wna wigenaia igual al iempo oe durackon del confrabo o ser rencvada
hasta la fecha de fin ded mismo.

Para ia fema ded Confralo, EL COMTRATISTA, preserfard la Polza de Todo
Riesgo eguvalente US § 50,00000 (Cincwemta mil con 03100 ddlares
americanos ) emitda a favor de b Entidad.

c. Polizas de Robo y Asahto, Deshonestidad Comprensiva:

Suma fsegurada no menor a USE 10,000.00
QOue ampare todos los bienes o valores enregados al operador iogisbico.

Para la frma del Contrato, EL CONTRATISTA, presentara la Poliza de Robo y

Asakio, Deshonestidad Compeensiva equivalente US § 10,000.00 (Diez mil con
00104 dolaress amencances | emitida a freor de la Enbidad

7.1 PERSONAL CLAVE
& Un (31} jefe ywo cooedinador de los almacenes.

Formaoitn Académica:

+  Tilulado en adminisiracidn o ingenieria indusinal o Bachiler en Anchivistica
yia Gestidn Documental.

Se acreditara con copia simple de thulo de ffcnico yo grado bachiller o tihso
univeErsiana.




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

b

K ] Wi inist Solidatia
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e Inclusion Social de Prestaciones Socales [

El thulo wio bachiller serd verificada por el drgano encargado de las contataconss
O comibk® de selecodn, segin comesponda, en o Fegisiro Macional de Grados
diradémioos y Tiulos Profesionaies en o portal web de la Supenniendenda Madonal de
Educacion Superior Unfeersitaria - SUMEDU a favés del siguienbts  link:
mmpsiieniinea. sunedu. gob.pa'l o en el Regsino Macdonal de Cerificados, Grados y
Tihdos a cargo del Minisiero de Educacidn a frawés del siguenmes link
e e bhulcsmsabhutos pel, Segln oormESponda.

Experiencia Laboral:

Con expenencia minima de dos (02} afos como supendisor en servicio de

organizaoon, cusiodia o adminisfacon de documemos los que debsan ser
acreditados oon constancias wo cerificado.

La expenencia del personal clave se acreditard con cualquisra de lossSguentes
documemios: 1] copia simple de coniraios y su respsciva conformidad o (5
consiancias o (il cerificados o (V) cualguier olfa documenfaoon que, de
manera fehacienie demuestre la expanencia del personal propuesto.

8. OFICINAS DEL PROGRAMA PENSION 65

Fara edecios del presente servicio s= ha considerado los siguisnies localkes, tanio par la aiencian
de consullas, coma para el eoojo OF NUEYas Cajas oon documenios:

Local de la sedo central: fv. Replblca de Panamad N* 3505 pisa §, By ¥ = San lsidm

8. PFLATO DE EJECUCION DEL SERVICIOD

La sjecucion del servico tendrd una duracidn de doce (12) meses, el mismo que regird a parir del
diia siguients de susorita el Acta de lnicio del Seracia, previa suscripoidn del contrato.

El Acta de lnicio del Servicio, se susoribird en un plazo maddmo de cuairo (04) dias calendano,
condos a parir del cla sigusents de susomo el contraso.

10.

EHNTREGABLES [INFORMES MENSUALES)

Bl Contrafsta mensualmente  presengard  um informe  de los mowvimienbos efechsdos
durante el mes, el cual serd entregado a la presentacion de cada fachaacidn:

[l informe debe contener o siguisnbe:
+ Saldo de sspado por drea &nmad

Maombre del dienke

Cadigo de la unidad ogdnica

fambre de la unidad crganica

Tolal de unidades de conseryaciin o cajas

Movimiento de préstamos yo consultas.
+ Mimero de requerimienio o guia
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Fecha de pedida
Hora oe peddo
Fedha de entrega

Hora de entrega
Tie=mpo ransoumido

CONFORMIDAD DEL SERWICIO

La conformidad del servicio serd olorgada por diia Aesponsable de Tramite Documentario
wista busno del encangado del Ardhro, de conformidad con lo establecido &n el artioulo 168

del Reglamenio de la Ley de Contratacionss..

FORMAS DE PAGD

El pago se realzard de manera mensual, =n doos (12) armadas de igual valor previa
presentacion del informe mersual § el comprobante de pago y la conformidad del senvicio en
funocn al walor ofertado por & confrabisia.

PFEMALIDAD

iConforme a lo establecdo en el articuio 162 del Reglamenio de la Ley de Contratacionss del
[Estada, en caso refraso injusificado del confratisia en la sjecucion de la prestacidn objeto del
confraio, ia Entidad se aplica automabicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso
hasta por un monto maximo equivalenie al diez {104 del momio confraciual. Esta penalidad
podnd ser deducida del pago mensual, paga final, de la liguidacidn final o del monio resultante
de la sjecucion de las garantias ¥ se aplicard y caloulard de acuendo a la formula siquisnie:

Penaldad diaria = .10 x monio
F x Plazo en dias
Donde F iendr los valores sguientes:
Para plazos menones o iguales a 60 dixs F=0.40
Para plazos mayores a B0 dias F=0.3%

La Entidad tiene derecho para exigrr, ademis de la penalidad, el cumplimiento de la
oblgacion.

14. OTRAS PENALIDADES

D comformidad con lo dispussto en & arioulo 163# del Reglamento de (a Ley de
Coniratacones dal Eslado, se determinan las sigueniss penabdades.

(7] NFRACCION [ FERALGAD ]
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Klmnisterio de Desarrollo  PNICEmMIRISieT L. irced Solidaria
e Inclusion Social de Prestaciones Sociales [

1 | Reemplazar Hgﬂﬁmw como clave, sin 5.0% LT

aprohaoon de
2 | Por inoumplimienio de la Maiiz IPER 25 LT
3 | Por no contar con los implemenios de prolecoon 5.0% LT
Mo mantener &l orden y bmpieza en @S ronas de 5.0% LT

Frabajo
La penalidad estard sujela por cada evento

La poroda o extrawko o mo dewolucion de las | B0% UIT
- condciones  enfegadasz, smestc o dafio
imecupssrabée de ko dooumentos eniregados para su
CLestochia

La apicacidn de las penalidades, 1-3 s informardn por escrilo al contratista, & mésmao-qui
fendrd un penocda de Fes |3} dias habiles para efeciuar su descargo. De ser rechazado ¢

descargo PENESIONGS aplicard la peralidad comespondienie, siendo que las penalidade:
sstableodss &n bs numerales 2, 4y 4, seran apicadas SuiDmalcamesnie.

Ell Conlratista serd responsable de la pérdida, estravio yio deteriono de la documeniacion
entregada.

Eza= dos (02} bpos de penaldades pusden alcanzar cada una un monio masmo egeraienie al ez po

cenin [10%) dei monlo del conirain vigenie

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
El administrador del contrato serd o Encargado de la Unidad de Tramite Documentario del

Fropama Macional de Asistencia Sobdaria Pension 65, o quien designe la Unidad de
Administraocn.

ACUERDD DE CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacion generada como parie del desamolio del senicio estd sujeta a un acuerda
de confidencialidad enire e Programa y o proveedor del servicio.

El proveedor es responsable del cumpimienio de las obiigaoones denvadas del senaoio, asi
ooima de la estricia ohservancia de la Ley de Contrataciones del Estado y su Rieglamento.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El provessior, serd resporsable por la calidad ofrecida v por los vicics codlios del senioo de
segundad y wigilanoa, porun plazo de un |1} afioa parr de @ Gibma :-nril:innda:ll:t-:rp:hpur
parte la Engdad sobre &l ssmvicio brindado.

HORMAS ANTICORRUPECION

Bl provwesdon'conrabsta acepla expresamenie que no levard a cabo acoones gue eskn
prohibidas por las leyes locales u olras leyes anboorupcidn S imilar o anteriar, el
proveedon'coniratista s= obliga a no efecisr aigin pago. ni ofrecerd o ansferra alge de walor,
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a un funcionano o semador piblico o a cualquier fercem relacionado con &l senacio aqul
estableodo de manera gue pudiess wiolar las leyes locales u oras leyes anSoormapcion, sin
resincon alguna

En forma especial, =i proveedoricontratista declara con cardcter de declaracdn jurada que no
=& encuenira inmerso en algin proceso de cardcter penall vinculado a presundos ilicilos
penales contra e estado peruano, consifuyendo su dedaracion, la foma del mismo =n la
Orden de Sersicio de la gue esios términos de rederenca forman parie inlegrante.

15, WORMAS ANTIZOBORND

[El proveedar, na debe ofrecer, negociar o efechuar cualquier paga, objelo de valor o cualquier
dadiva en general, o oualquier benefioo o incentreo ilegal en relacion al coniralo, que pesden
CcorsShsr un incumplimiento a la ey, tales como robo, frawde, cohecho o rafico de influencas,
directa o indirectamenie, 0 a través de socios, integrantes de los drganos de adminisracion,
apoderadcs, repressmlanbess legales, funcionaries, asssoees o personas wnmculadas, emn
Concordancia a lo establecido &n el articulo 11 de Ley de Conlratadones del Estada, Ley W*
30222, ses modidicaciones.

fzimiz=no, & provesdor 5= oblga a conducrse en bodo momenio, dorante b ososckon ol
oo, oon honeshdad, protidad, veracidad & imegrdad y 9= no cometer aclos legales o o
ooFTupoon, drecla o ndreclamenie o 3 Faves de Sus SoCi0s, aocionisias, parficipantes,
imMsgrames o= oS organcos O SO0mINISYacion, apodsradcs, nepresemtantes  legakss,
funciconancs, FSESONES Y persanas vinculadas an virlud a ko establecido eni los articulos ankes
ciladios de la Ley de Conlrataciones.

Dela mhm.clmumummmmm:mrﬁ:l ks aufondades compelenbes.,
de manera drecka y oporfuna, cualquier acto o conducia licfa o comupla de @ gue fuwere
oomoomienio; asl Eambien, &an adophr medidas bECnicas, pracicas, a iraees de canakes

dispuesios por Programa.

El prowvesdor es consoenis gue, de o cumplr con o anlencemenie expuesio, s= somebera 3
ia resolucitn delsenvico o bien confratado y a las acoones ovies yio penales gue &l Programa
pusda aociorar, consiituyendo su declaraodn, la firma del mismo en la Orden de Sersioo de
la que estos birminos de referencia forman parte infegranie.

REQUISITOS DE CALIFICACHON

i CAPACIDAD TECHICA Y PROFESIONAL

#1 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

El posior debs contar con un aimacén deniro de Lima Metropoifana ywio Callao, ouyo espacio
lire: de disponiblidad para el programa Macional de Asisiencia Solidana Pension 685, debera
temer aproamadaments hasta 200 metros Insakes.

Acrediaoon

I:-:pudedunmrl:-:u--:pe susienten la propedad, la posesion, gl COM@ITMISD 0 COmpra
venta o alquiksr u otro documento que acredibe |a disponiblidad del =quipameendo esfrabsgoo
requenda.
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g Inclution Socisl de Prestaciones Sociales W50 0 LG

I eyt B
En ol caso que ef postor sea 1 consorcio los documerdos de acreditacidn de este
requésifopueden estar a pombne ool consocio o e oo O SUs indegranies.

#.2 CALIFICACIOMES DEL PERSOMAL CLAVE

A21 | FORMACION ACADEMICA

Eequesitos:
Lim {01 j=fe wio coordinador de los almacenes.

Tihdadio en adminis¥racitn o ingenierla Indusirial o Bachiller &n Ardhivistica yio Gestign
Cizcurnental.

Acrediacion
Se acreditand con copia simple de 1o de téonioo o grado bachiler o tiulouniversitano.

El titulc yo badhiler serd venficado por & degano encargado de lasconfratacionss o comibé
b sebeccion, segun comesponda, en el Regsino Maoional de Grados Académioos ¥ Thulos
Profesionales en el portal web dela Supermiendencia Macional de Educaotn Supencor
Unrversitaria = SUNEDL a través del siguiente link- hitps:feninea sunedw gob pedf o en =l
Fegiso Maoional de Cerificados, Grados y Tilos a cargo del Minisierio de Educacion a
traves del oguents nk - Rpiiwsw Shulosinsifuios pei, Se&guUn Comesponda.

4232 | EXPERIENCIA DEL PERSOMAL CLAVE

EUEIIDE:
Con experienda minima de dos (0] afcs como supendsor &n senicio de organizacion,
cusiodia o adminisirackn de documssmios los oue debssan o aorediados oon conslancias

AL rediioion

La expersnoaded personal clare se acreditars con cualquisra de los sigussnles documenios:
(il copia simple de confralos ¥ su respeciva ocomfomidad o (i) constancies o

(i} cerficados o {iv) cualquisr ofa documesntacidn gue, de manera f=hacienie demuestne
experenoa del personal propusssio.

I peoriani o




-

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

y
¢

uﬂ :

Programa Nadional
Fmisterno de Desarrollo  INICEMIRISIETD soldatia
¢ inclusian Social de Prestaciocnes Sociales 5

& Loz dOCUMmeiias que acredian iy expenancis deben mcluy s mombres ¥ apsilcos da)
personal cime, B CaNng0 JeSEmpeiadn, & plaro de la presiacion indicando af dia, mes
¥ &flo de oo i culminacitn, e nombre de la Enhdad v onganizacion gue emie o
docurmeriy, &2 fecha de amisitn y nomives § apedidos de guisn suscribe e documenia

&« En caso los docomenfos para acredidar [ exparencia extahlezcan e plaro de la
expanenca adguinda por ! parsonal clave en meses sin especificar ios dias se daba
cansiderar &f mes compiefo

s« L» consideravd aguells axpeanencia gue no tanga wna aiglsdad mayor a vewbcinoo
[28) afios antencres a [n fecha de o preseracitn de ofertas

&« Al calficar la ewperenca del personal se defe vabvar e maneq iadegral los
documenios presertados por & posior para aoreddar dichia expenencia En ta) sentioh,
AU cuanoo en ks documenios orensniaoios s JencTinacEn o8l cge o puesic no
comOoa Memlmens 000 squela prevesta &0 ias bases, s oeberd WHICOT @ BapeTeTol
5 las actndades gue realzd ef personal comespanden con &z funcidn grope dal cargo

J puesio requendc &7 A2 basss

B EXPERIEMCIA DEL POSTOR EM LA ESPECIALIDAD

El posior debe aoreditar un mondo acuado aoumulado equivalente a &' 150, 000.00 [Cienio
ancuenta mil con 00100 Soles ), por la contratacidn de serddos iguales o similares al objsio
de la coreocatoria, durante los ocha (#) afios anferores a la fecha de la preseniacidn de
ofertas que se compulardn desde b f=cha de la conformidad o emisidn del comprobanse de

pago., segun coresponda.

En &l caso de postores. que declaren en el Answa M° 1 fener B condicidn de micn y pegusia
empresa, se acredita una sxpenencia de S 18,000.00 (dieciocho mil con 03 100 Soles) por
la venia de serdcios iguales o simiares al objeio de & convocatoria, duranie los odho (8
afics amenones a la fecha de la presentacion de oferias gue se computardn desde la fecha
de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin comesponda. En e caso de
consomios, iodos los integrantes deben comtar con b condicidn de micro ¥ pequesia

EMpresa.

Se consideran serdcios simiares a los sguentes: sendcios de almacenamients yio cusiodia
WO CoONSENAcKN b Jooumentos Wo almacenamisnio de Caas oon rchivos documeniales.

Aoregdacion:

La expsriencia del posion &n A especiabdad se acredfard con copia simple de (1} confralos
u dnd=nes de servicos, ¥ suU respectiva conformidad o constanda de prestacidm; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacdn se acredile documental y fshadememente, con
woudher de deposiio, noéa de abono, reporte o esiado de cuenia, cualguier oD ooouETeEnD

emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o medianie cancelaidn en
e msmo comprobante de pago', comespondentes a un madmo de weinks (20)

P b stecns cue . de sosada con s Resokacion BC 00ES-208E-TEE-51 del Tribunal da Gontrilacionas del Extado

" al 3ok SElS e cincaiinic &t el comproddnia, CoEndt e o dolodidc por B poges podior. O Dusc S
ot Sormd ore StrilacnT QU radurts iEcEess i alacein & QU S et Sanceiast. Ao
B EgUTe RS d SCUIISETES COMES P W B ovchEcTn oe soaior efTrmanco QU B oomoTnlens o e e
S SRk
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.Eiﬂ

de Presiaciones Socisles

contTrataciones.

En caso los posiores presenten varies comprobanies de pago para aceditar una sola
confralacion, sa deds Sorediiar que corespondsn a didha confratacion; de ko conbmano, s
BSLETIRD ques o comprobanies acrsdian coniralaciones ndependsnies, BN CUYD CIS0 5040
se considerard, para la evaluacidn, las veinte |30} primeras contrataciones indicadas =n &
Anexo refenda a la Expenencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejeoucon pericdica o con@nuada, solo s= considera oomo
experiencia la parte del contraio que haya sido ejeotada durante los ocho (B} afos
arfericres a la fecha de presentaccon de odertas, debiendo adjpuniarse copia de las

condormidades comespondientes a tal parie o los respectivos comprobamies de pago
Cancelanos.

En ios casocs que se aoedie experienca acquinda en consoroio, debe presentarse B
promesa de consoncio o & conlrato de consorcio def cual se desprenda fehacienlemenie =
porcenje de s obligacionss que S8 aSumic =n & conbralo presentado; oe lo conirar, no

s& computard la expenencia proveniente de dicha coniraio.

S TS, T M S serien confralos denvados de procesos. de selEcoidn convocados
amies del 20093012, la caMicacidn =& cefird al mélodo descrlo &n la Drectiva
*Paricinacdn de Provesdares en Consorcio en las Confrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaoonss aquivale al porosniaje de parbcipaocn de
la promesa de consoncio o del coniraio de consoroo. En caso gue en dichos dooumenbos: no
se consigne = porcentaje de parbcipaciin se presumird que las cbligaciones se sjecutaron
BN pares iguales.

Si el Whular de la experienca no es &l posior, consignar si dicha experiencia comesponde a
la maf &n caso que el pﬂhmml.ummmﬂmrwnmmMrﬂ.
dehiiendo acomaoafiar la docurmentaocn sustsntaria COMESpONCIEnS .

Zi el posior aoedita experiencia de olra persona juridica COMGO CONSSOUENCE ds una
reorganizacion socetaria, debe pressntar adicionaiments el Anexo de la DECLARACION
JURADA - NUMERAL 45.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO.

Cuandia &n los coniratos, drdenes. de senicios o comprobanies de pago &l mondo faciurado
s& sncuenire sado en moneda extranpera, debs ndicarse & Bpo de cambio wenia
publicado por la Supenntendencia de Banca, Segums y AFP comespondients a la fecha de
suscripoidn  de| contraio, de emisidn de la orden de servicios o de cancelacidn de

comprobanie de pago, seqgln coresponda.

Sin pevjuicio de lo anienor, los posiores deben lienar y presentar &l Aneao refendo a la
Euperienda del Posior en la Espedalidad

importante

[
~pfuacain cifereris s acysde ene B sekc cofocedio por el ciemir de’ poioe | e whratdo o Sinmene Tarc s

a T sl it o Cusl S S coalEnd Cot M Sesliracn o of Tt oo Sand cRtecE. o i col
SECITOCEEE i FacE O S e
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Mnisteano e Desarrallo CEmin St Solidatia
e Inclusidn Social de Prestaciones Sockales s

« A caificar l3 expenencis del posior, 5= debe valomr de manera degral os
documenios presanfados por & posfor para acrediar dicha expanencia. En fal
SEMNOD, OUT CUanto Bn o5 oocumenios presantacdos o denomnacan del ocoyedo
confraciual no coincda Nerimerte oon 8 prewsio en Aas basss, 5= deberd vaioar
SXCENSNCAE 57 [ar sonadages que Secuio & ponar CoWESDOnIEn & i3 ERDeTanciE
mEguenda

« En o caso de consoroos, s0lo se considens @ expenenca de aqueios mfepaes
Fue 5= hayan compmmelico, RSpln Iy pomess Of DoRSofTA, J Sjanuar & ohyelo
rmadsy o e comvocaiona, comrme a ke Dveciva Parbopacion de Provesdonss sn
Cansancio en fas Confratacionas dal Exienn”

Irm peortan be

& como resyitaco o= oA consuTa U OOSENVaOon ComespOnds precisarse o ausiarse e
rEguermienic, 52 SON08E i3 aionraoon oel Anea USUANT F 5e pone de conoocvmsenda g fal
=0 a la dependenca gue aorood o axpemenfe df confmeiacon de comomydlad con al
mumeara! 723 oef artiouln 72 de' Resglamentn

& cumplieyersta de o Témmnos de Aefeencie oo resiza madiante b presentanitn oe wns
cerfaraciin jurada  fe ser & caso, adicionaimeante b Enfitad puede solicitar socumentaciin
o acredide &) cumpdmianio dal aigun componante de astos. Pava dicho efecio, consignand
= manera celafode of documenios QU oeban presenior los poslones en el Weran e del
pumaral 2 2 1.7 de asia sepoidn e (as hasex

los requisios de caifcacdn delerminan = ios posiones cuenfan Con A5 CApacidadEs

m:mmmdmm HMEMEFWMMME.}'W
mmmm

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seglin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacion
que no seincluyan.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

El postor debe contar con un almacén dentro de Lima Metropolitana y/o Callao, cuyo
espacio libre de disponibilidad para el programa Nacional de Asistencia Solidaria Pension
65, debera tener aproximadamente hasta 2500 metros lineales.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden
estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Importante para la Entidad

Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como el requisito de calificacion, si
este no ha sido incluido.

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) jefe y/o coordinador de los almacenes.

Titulado en administracion o ingenieria Industrial o Bachiller en Archivistica y/o Gestion
Documental.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de titulo de técnico y/o grado bachiller o titulouniversitario.

El titulo y/o bachiller ser& verificado por el érgano encargado de lascontrataciones o comité
de seleccidn, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web dela Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a
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través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segiin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segln corresponda. S6lo debera incluirse esta nota cuando laformacion académica
sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso [CONSIGNAR EL GRADO O TiTULO PROFESIONAL REQUERIDO] no se encuentre insctrito
en el referido registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Con experiencia minima de dos (02) afios como supervisor en servicio de organizacion,

custodia o administraciéon de documentos los que deberan ser acreditados con
constanciasy/o certificado.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del
tiempode dicha experiencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias
o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre laexperiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 150,000.00 (Cientocincuenta
mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objetode la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante depago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefiaempresa,
se acredita una experiencia de S/ 18,000.00 (dieciocho mil con 00/100 Soles) porla venta de servicios
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iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fechade la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefiaempresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de almacenamiento y/o custodiay/o
conservacion de documentos y/o almacenamiento de cajas con archivos documentales.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documentoemitido por Entidad del sistema financiero que acredite el

abono o mediante cancelacién enel mismo comprobante de pagol, correspondientes a un maximo
de veinte (20)
Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'¥, correspondientes a un maximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

14

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como védlida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, o que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente,

se pueden consignar los

siguientes factores de evaluacién, segln corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del

procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los factores de evaluacion

que no seincluyan.

PUNTAJE TOTAL

100 puntos?®

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

15 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de ADJUDICACION SIMPLIFICADA
001-2022-CS/PENSIONG65, que celebra de una parte PROGRAMA NACIONAL DE AISTENCIA

SOLIDARIA PENSION 65, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en
[coenenen. ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[cooiiiiiiiiiiiieeen, con RUC N° 0 [, ], con domicilio legal en

..], inscrita en la Ficha N° [............... ] Asiento N° [................ ]
del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [ .................. ] debldamente representado por
su Representante Legal, [... w..], con DNI N° [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento No [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[..........c.oovnnnn. ], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segln corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-
2022-CS/PENSIONG5 para la contratacion de SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA
DOCUMENTAL PARA EL PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSIONG5, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

16

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementaciéon
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de |[........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

17

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)

principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], através de la[INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgar4a [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
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poéliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademés, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
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aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1eoiiveeineesinnneeneees ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales*®.

18 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

19
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2 Si I No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segdn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

23 |bidem.

> |bidem.
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4,
5.

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

25

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
qgue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [..........cccccvvvvveeeennn. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

26
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100928

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
27 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

28 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

)
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




O

PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ’".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segun corresponda




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION65

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir o eliminar, segin corresponda




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo

siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas




/ PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberé& ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado® %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

2 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.

O




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito®
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se

incorporen deben ser eliminadas

3 De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional

como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.

Q)




PROGRAMA NACIONAL DE ASISTENCIA SOLIDARIA PENSION 65
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2022-PENSION 65

Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®! se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

81 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
alaRenta.”




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION, SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cuewre | OETODEL | CovproBanTeDE |CQTRATO COFOEMIOND) | DEERENC | | woneon | mporTes | cawBio |FACTURADS
CASO3 VENTA 37
1
2
3
4

32

33

34

35

36

37

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escisién, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podrda emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante

de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIODEL | ovproBanTe DE |COQRATO CONFORMIOND) | OXEERENGIA | oneon | mporTen | cawBio |FACTURADO
GO CASO® VENTA &
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)]

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)]

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccién
segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CON'SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CON'SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)]

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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