 BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD
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| dEends

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

NO

Simbolo

Descripcién

[ABGI / EiEg

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
de seleccién y por los proveedores.

| Advertencla

. Abe

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
por los proveedores.

Impyortame 'para la Emid:{d

= Xyz

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Golor de: Evarite Automdtico: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur:nento en g.enerql
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
& e Posterior : 0 :
9 Subrayuds Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021




( ‘ :an ﬁl::Tz;@ro ’:’fqnu ({O
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

BASES EST&NDAE DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS E

N GENERAL

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

CONTRATACION DE SERVICIO DE CORREO LOCAL
PROVINCIAL DEL DISTRITO FISCAL DE HUANUCO




SERISTERIO PUTLICO

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se est4 haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra

i
l
|
[
|
[
?
|

i informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |

el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor |

| e Los proveedores que deseen registrar su participacioén deben ingresar al SEACE utilizando
f su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones

sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE |

| participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo |
5 establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o |

_ quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante

i
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| o Nose absolverén consultas y observaciones a Ias bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y ~
| observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin i
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucidon de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion pablica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

| Constituye mfracc:on pas:ble de sancién segun Io prewsto en el literal n) del numeral 50.1 del
| articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al *
E pllego de absolucmn de consultas y/u observac:ones i

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. i

. o En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
' coincida con Ilo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados. i

o No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

i

| Importante
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| Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un |
| consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de 3
| procedimientos de seleccion segun relacion de items. ‘

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

e raa 3?,«‘

| Una vez consentldo el otorgamlento de la buena pro el organo encargado de las contratac:ones

| 0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta |
| presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

‘ amculo 64 del Reglamento ‘
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] CAPIiTULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada la buena pro “el comité de selecc:on ‘esté en la obl:gac:on de perm/t/r o
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

. o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos

medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de

iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacidn contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO i
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.
3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma

equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales

como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

: Importante

| e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el ;
" monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, |
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

| e En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es |
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,

numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y |

Y
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la lltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
| buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
| y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia ala fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
¥ por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

N 0
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previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

!lw/vivdvertencia o :
i En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
| deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
| repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO ALAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO PUBLICO
RUC N° : 20131370301
Domicilio legal : Av. Abancay N° 491
Teléfono: : 625-5555 Anexo 6857
Correo electronico: . lgonzales@mpfn.gob.pe , peterherreramp@gmail.com y

t183054006@mpin.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de correo
local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°02 de correlativo N°029-2021-
MP-FN-GG de 22 de septiembre de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

00 - Recursos Ordinarios

Importante

\ La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero |
- del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal en el cual se convoca el procedimiento de |
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion de la prestacion sera por Setecientos Treinta (730) dias calendarios, y/o
hasta agotar el monto adjudicado, el mismo que se contabilizara a partir del dia siguiente de
suscripcion el contrato.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar previamente el monto de S/ 14.40 (Catorce, con 40/100 soles) en el Banco
de la Nacién con el Cédigo: 2403 y recoger las copias solicitadas en la Oficina de Servicios
Generales Av. Abancay N° 491, Segundo Piso — Lima. En el Horario de 8:00 a 16:30 pm o
solicitarlas a través del correo electrénico ..

- Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion. :

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

- Publico.

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Ao
Fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF, Decreto Supremo N° 250-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-
2021-EF.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS que Aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Pdblica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitaciéon de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades publicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del

- Estado.

- Resoluciéon Ministerial N° 972-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a SARS-CoV-2", asi como,
los protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulten aplicables a la presente contratacion.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier ofra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il i
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

SO ST = Sesie s — ey

" Importante

- De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en |
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos) haya |
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

_disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento. _

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.
LAdvertencia
' De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
. obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
| ¥ 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no |
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

1

2

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) Elpreciode la oferta en SOLES (S/) debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, seguin corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con méas de dos
(2) decimales.

i

Importante

‘e El comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no |
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida. ‘

'e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato. |

|
\

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

Documentacion de presentacién facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion’.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a)
b)

c)
d)

e)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el ntimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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i "De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Leg/slat/vo N°1 246, las Entidades estan proh/bldas de |
| exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa |
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?* y |
i siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, |
| no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y 1). ‘

f)  Domicilio y Correo Electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Estructura de costos®.

h) El ganador de la buena pro que haya acreditado en su oferta el requisito de infraestructura
con documentos de compromiso de compra-venta o alquiler. Debera presentar para la
suscripcién del contrato el documento del contrato de alquiler y/o Titulo de propiedad y/o
contrato de compra-venta del local debe ser para la oficina administrativa o/u operaciones.

i) Licencia de funcionamiento del local que oferto en el requisito de infraestructura.

j) Documentos de los nueve (09) motorizados que cumple la labor mensajeros y/o notificadores:

-  Copia simple del certificado de antecedentes penales y policiales actualizados y vigentes
- Certificado médico que acredite que se encuentre apto fisica y mentalmente emitido por
un centro de salud y con una antigliiedad no mayor a (3) meses de su presentacion.

- Copia del Documento de identidad que acredite ser mayor de edad.

- Copia de licencia de conducir de los vehiculos menores.

- Copia simple de certificado de estudio que acredite haber culminado la secundaria
completa.

- Copia simple legible de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancia (iii)
certificados o (iv) cualquier otro documento que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia minima de un (01) afio en servicio de mensajeria del personal motorizado.

k) Documentos del coordinador.

- Copia simple de antecedentes policiales y penales.

- Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente emitido por
un centro de salud y con una antigiiedad no mayor a tres (3) tres meses de su
presentacion.

- Copia legible simple del DNI.

- Copia del contrato entre el contratista y el coordinador a fin de demostrar el vinculo
laboral con el contratista.

I) Acta emitida por el Distrito Fiscal de Huanuco, que da conformidad a la operatividad del
sistema de consultas ON-LINE al 100%.

m) Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo
de exposicién al COVID-19 y documento que acredite el registro en el SISCOVID-19.

Importante

° En caso que el postor ganador de Ia buena pro sea un consorcro las garantlas que presente i
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser |
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de laLey y el |
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en |
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades |
con las micro y pequeiias empresas, estas Ulimas pueden oforgar como garantia de fiel |

4

5

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Y
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cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por |
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma |
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo |
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 |
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la |
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la |
condicibn de MYPE, Ilo cual serd verificado por la Entidad en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas

en el REMYPE. §

o En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el |
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0 |
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel |
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

j Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que |

i correspondan. ‘

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N° |
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan |
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y |
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertu, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en |
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. ’

o La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el |
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de partes virtual con atencion a la Oficina General
de Logistica, debiendo consignarse en el asunto “Documentacién para suscripciéon del contrato
proveniente de la Concurso Publico N°009-2021-MP-FN”, remitidos en formato PDF a la direccion
de correo electrénico mesadepariesoglog@mpin.qgob.pe

Asi mismo, el adjudicatario de la buena pro debera presentar en fisico la Garantia de Fiel
cumplimiento original hasta antes de la suscripcidn del contrato en la Oficina General de Logistica
del Ministerio Publico, sito en la Av. Abancay N°491, 3er. Piso, Lima, en horario de 08:00 a 16:00
horas.

Importante
En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto |
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). i

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
periodicos (de forma mensual) y se efectuara mediante abono directo en sus respectivas cuentas

& Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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bancarias abiertas en Entidades del Sistema Financiero Nacional a través de transferencia de
Fondos Interbancarios, para cuyo efecto el proveedor comunicara al Ministerio Publico del Distrito
Fiscal su codigo de cuenta interbancaria (CCl). efectudndose el pago dentro de los 10 dias
calendarios de emitida la conformidad y a la presentacion de:

v
v
v

v

Informe del funcionario responsable de la Administracion del Distrito Fiscal de Huanuco,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago (Factura por el Servicio prestado por dicho mes).

Reporte de envios validamente efectuados, indicado el mes y/o periodo al que corresponde

dicho servicio.
Conformidad de la prestacion del servicio efectuado, firmado por la Administracion del

Distrito Fiscal.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes de la Oficina General de Logistica
sito en Av. Abancay N° 491, 3er piso, Cercado de Lima o mediante la direccién de correo electronico
mesadepartesoglog@mpfn.gob.pe
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA

V.

TERMINOS DE REFERENCIA
FORMATO N° 1

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
"SERVICIO DE CORREO LOCAL PROVINCIAL DEL DISTRITO FISCAL DE

HUANUCQO"
OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar el servicio de mensajeria a nivel DISTRITAL, y ceniros poblados que

comprenden el distrito Fiscal de Huanuco, del Ministerio Publico para la distribucion

de documentos de acuerdo a los requisitos y plazos establecidos en el presente
documento, teniendo en consideracion las exigencias legales que implica cada uno
de los tipos de servicio a contratar, asi como las responsabilidades administrativas
que conlleva la entrega de documentos y devolucién de cargos.

FINALIDAD PUBLICA

Remitir eficientemente y oportunamente ia comrespondencia y notificaciones
generadas, el cual permitira el cumplimiento de las funciones y objetivos
institucionales en beneficio de la labor administrativa del Distrito fiscal de Huanuco.
ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio requerido comprende el recojo, traslado, envio y entrega en forma
segura, rapida y oportuna de la correspondencia y encomiendas a nivel provincial,
entre las distintas dependencias o destinos dentro de la jurisdiccion del Distrito
Fiscal de Huénuco y del Ministerio Publico, a instituciones, empresas y personas
naturales ubicadas dentro y fuera del radio urbano de las sedes principales, casetios
y dependencias alejadas, tales como Modulos de Justicia Medicina Legal, Archivos,
Procuradurias, Establecimientos penales, Centros Juveniles del Poder Judicial,
Morgues, Locales Policiales, CONABI. DISCAMEC DINANDRO.INPE, Ministerio de
Justicia, Zonas Judiciales de la FAP, Marina, Ejercito, PNP, CONASEV, Tribunal
Fiscal, SUNAT, SUNAD, Regisfros Publicos, Registro de propiedad Vehicular,
Municipalidades y en general a toda reparticion a quienes las dependencia del
Ministerio Publico del distrito fiscal de Huanuco, requieran enviar correspondencia
de caracter oficial, judicial o administrativa, asimismo, los destinatarios podran ser
modificados de acuerdo a la necesidad del servicio y comunicados oportunamente

al adjudicatario.

:m/
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4.1 Componentes del servicio.

Para los fines de su contratacion se entenderd por correspondencia a toda
documentacion impresa, (lldmese documentos, memorandum, oficios, cartas,
informes, oficios circulares, rendiciones de caja, cheques, documentos internos,
expedientes, folderes, notificaciones fiscales, sobres yio paguetes cuyo peso
promedio de 0.001gr hasta 500.00gr por lo general se trata de documentacion
oficial emitida en papel bond, que tramite el Distrito Fiscal de Huanuco y del
Ministerio Publico.

Las dependencias jurisdiccionales y administrativas remitentes deberan guardar
la debida formalidad al momento de enviar la correspondencia, debiendo
consignar, claramente en el documento, el nombre de la institucion, organos
jurisdiccional, o nombre completo de la persona, direccién exacta a donde va
dirigido la comrespondencia, de ser el caso referencias o mapas guia en el caso
de provincias alejadas; ello con la finalidad de evitar las devoluciones
innecesaria y costos adicionales. asimismo, verificara que los remitos contengan
el nimero de expediente, la direccién, tanto def remitente como el destinatario.

Asimismo, si existiera correspondencia que contenga documentos de caracter
reservado, esta sera entregada al contratista en sobre cerrado, no pudiendo
verificar esta documentacion, toda vez que en la parte externa del sobre estara

indicado su contenido.

Los responsables de la recepcion de documentos en mesa de partes podran
abrir los sobres cerrados a excepcion de los documentos valorados descritos en

el parrafo anterior.

4.2 Necesidad del servicio

(El presente es un estimado Unicamente referencial, ya que el Distrito Fiscal de
HUANUCO del Ministerio Publico. hara uso del servicio de mensajeria de

acuerdo a su demanda real).
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CANTIDADES: PROMEDIO DE ENVIOS

TIPQOS DE 'CANTIDAD DE ENVIOS PROMEDIC ENVIOS

ENVIOS ENVIOS TOTAL ANUAL PROMEDIO
PROMEDIO TOTAL EN
MENSUAL ANOS

0.001 gr hasta 5750 68000 138000

500.00 gr.

De 500.00 gr 5750 69000 138000

hasta 1 KG

Kilo zdicional 660 7920 15840

TOTAL 145920 291840

ES IMPORTANTE SENALAR QUE, CUANDO LA CORRESPONDENCIA QUE RECIBA EL
CONTRATISTA TENGA UN PESO SUPERIOR A 01 KILOGRAMO, ESTE DEBERA
REALIZAR EL COBRO CONSIDERANDO UN MONTO FIJO POR KILO ADICIONAL,
APLICANDO LA TARIFA CORRESPONDIENTE {Precio del kilo adicional debe ser menor al
precio del primer Kilo).

4.3 Cobertura del Servicio

La prestacion del servicio es a nivel de la Jurisdiccion del Distrito Fiscal de
HUANUCO del Ministerio Publico, segtin lo indicado en el mapa teniendo como
Sede Principal a la dependencia del Distrito Fiscal de HUANUCO.
El servicio de correo, mensajeria o natificaciones deberé cubrir la recepcion,
distribucion, y entrega de documentos del Ministerio Publico a los destinos que
se indiguen, el contratista debe asegurar la entrega de la correspondencia,
siendo de su exclusiva responsabilidad, el cuidade y conservacion de los
mismos, la pérdida de un documento y/o su cargo, acarreara la aplicacion de
una penalidad, sin perjuicio de las acciones legales que correspondan.

4.3.1 Elserviciotendra la cobertura dentro del Distrito Fiscal de HUANUCO

segun el siguiente mapa y cuadro.
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43.2 Cantidad de Requerimiento Promedio de Envios por cada

dependencia del Distrito Fiscal de Huanuco, las mismas que tendra

su_distribucidén _dentro del cobertura/ratio del Distrito Fiscal de

HUANUCO,
| | CANTIDAD DE | CANTIDAD DE | CANTIDAD DE
g ENVIOS ENVIOS ENVIOS
| o [T [ oo, cunonooe | carmone
e COMPRENDENEL | POR CADA CADA CADA fhvioe EbIOS
; DISTRITO FISCAL | DISTRITO DISTRITO DISTRITO PREIERIE ARIEIONAL
ANUAL ANUAL.
(0,001 gr.
Hasta 500.00 000 KILO
4t hasta por 1 kg.)
1| HUANUCO 800 800 60 19200 720
2| LEONCIO PRADO 700 700 60 16800 720
3| DOS DE MAYO 500 500 60 12000 720
[ 4] AMBO 500 500 60 12000 720
k 5| PANAO 500 500 80 12000 720
| 6| HUAMALIES 500 500 60 12000 720
7 LAURICOCHA 500 500 60 12000 720
8] YAROWILCA 500 500 60 12000 720
{9 MARANON 500 500 80 12000 720
ANEXOS, PUEBLOS,
COMUNIDADES
NATIVAS, CASERIOS
‘ DEL INTERIOR DE
{ LAS PROVINCIAS 750 750 120 18000 1440
‘ DEL DISTRITO
FISCAL DE
HUANUCO.
10
TOTAL DEL SERVICIO PROYECTADO A UN ANO 138000 7920
TOTAL DEL SERVICIO PROYECTADO A DOS ANOS 275000 15840

NOTA: Teniendo en cuenia que no todos los locales del Distrito Fiscal de Huénuco
son propios sino alquilados se podran variar y/o aumentar las dependencias de
acuerdo a la necesidad del servicio, lo cual serd comunicado al contratista

oportunamente y por escrito, no generando costo adicional al monto adjudicado.
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4.4 Recojo de correspondencia

El contratista visitara diariamente las Sedes y/o Dependencia dentro del horario

de trabajo, de forma obligatoria una vez al dia (puede variar la cantidad de visitas

par dia, previa coordinacion con el drea usuaria); en el horario de trabajo { De
08:00 horas a 13.30 horas y de 14:15 horas a 16:45 horas), debiendo presentar

obligatoriamente la hoja de ruta debidamente sellada por la visita realizadas en

el que consignara la hora y el dia, de cada organo jurisdiccional, administrativa

y drea visitada, el cual serd entregado a cada Administrador dentro de la
liquidacion mensual de servicio prestado, asimismo el horario de atencién puede

variar por necesidad de servicio, de acuerdo a lo que establezcan ias Sedes
Distritales y/o dependencias del Distrito Fiscal de HUANUCO.

4.5 Plazos Maximo de Envidé de Mensajeria y entrega de cargo.

PLAZOS DE ENTREGAS EN DIAS HABILES
PLAZO MAX. DE PLAZO
PROVINCIA DEL ENTREGA DE MAXIMO DE
N® DEPARTAMENTQ DE SEDES MENSAJERIA A | ENTREGA DE
HUANUCO DESTINOS CARGOS
(ENVIOS) (*)(A) {")B)
1] HUANUCO TODAS LAS SEDES 4 4
2| LEONCIO PRADO TODAS LAS SEDES 4 4
3| DOS DE MAYO TODAS LAS SEDES 4 42
41 AMBO TODAS LAS SEDES 4 4
S| MARANON TODAS LAS SEDES 6 6
6| HUAMALIES TODAS LAS SEDES 6 6 E
7| LAURICOCHA TODAS LAS SEDES 4 4
8| YAROWILCA TODAS LAS SEDES 4 4
9! PACHITEA TODAS LAS SEDES 4 4
ANEXOS, PUEBLOS, é
COMUNIDADES NATIVAS,
CASERIOS DEL INTERIOR
DE LAS PROVINCIAS DEL
10 DISTRITO FISCAL DE 1
HUANUCO, TODAS LAS SEDES ; 6 6
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4.6 Responsabilidad de Entrega (Envios).
« Los plazos senalados se contabilizaran desde el dia habil siguiente de la

recepcion de la comrespondencia, el periodo de tiempo sera contabilizado
desde el dia siguiente habil en que las Sedes yio Dependencias del Distrito
Fiscal de HUANUCO y del Ministerio Pdblico hacen entrega de la
correspondencia al contratista, hasta el momento que es nofificado el
destinatario.

+ Cuando el contratista no pudiera hacer entrega de la documentacién en los
casos de ausencia del destinatario, deberad proceder a una segunda visita
ampliandose el plazo de entrega y que tendra una prorroga de 24 horas,
siempre que estos se encuentren debidamente justificados (Datos y/o
caracteristicas de la vivienda y fotografia de la misma) par el contratista.

« Cuando el contratista no pudiera hacer enirega de la documentacion en fos

casos que el destinatario se niega a recibir 2 correspondencia se hara

constar-asi en un acta. en el que debera describir las incidencias ocurridas a

fin de ser evaluadas (Adjuntar datos y/o caracteristicas de la vivienda v
fotografia de la misma)

+ S por cualquier otro motivo, NO pudiera entregarse el documento al
interesado, el mensajero debera indicar obligatoriamente en el detalle de las
observaciones del remito, o siguiente: Motivo de la No entrega, Numeracién
de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente), Referencias del entorno
(ovalo, terreno, casa, color de la casa, nimero de medidor de energia

electrica, numero de medidor de agua), u ofros datos que considere

(Fotografias, etc).

*Queda establecidc que el incumplimiento en los plazos de entrega
consignados, obligara a verificar los motivos que lo originaron, de ser
comprobada la responsabilidad del contratista se aplicara la penalidad por dia
de retfraso.

«Ei{ servicio serd en forma continua, no deberd existir paralizaciéon y/o
suspension en ningln momento y por ningun motivo.

= La constancia de enirega sera el cargo suscrito por el destinatario de la
documentacion, cansignadao recibido por, fecha y hora de entrega, sello de

recepcion u otra indicacion que acredite la recepcion de la misma.

/A“ A
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eEn caso el destinatario no radica en la direccion sefialada en la
colrespondencia se hara constar en un acta el mismo que debera contenerlas
caracteristicas de la vivienda y ia fotografia de esta.

+ Cuando por razones de fuerza mayor (desastres naturales, fallecimiento,
mudanza, la direccién no existe. no conocen al destinatario), no sea posible

efectuar [a entreqa de la correspondencia, la empresa deberd comunicar

del hecho al dia siguiente a la Sede y/o Dependencia del Distrito Fiscal de
HUANUCO sustentado par escrito con un informe detallando el motivo de la
no entrega en un plazo no mayor a 24 heras, a fin de evitar la imposicion de
penalidad por el supuesto retraso en la entrega de la correspondencia (el
Distrito Fiscal de Huanuco deberd presentar un documento a la Oficina de
Servicios Generales manifestando su aceptacion o no de lo solicitado por la
empresa)

« Es responsabilidad del contratista, las consecuencias que se deriven de
cualquier demora por acciones administrativas y/u operativas propias de la
entrega de los servicios, que por naturaleza le correspondan.

< El remito y/o correspondencia debera contar con la firma y sellos del

remitente. del confratista y del destinatario, caso contario no se tomara en

cuenta para la liquidacion del servicio.

» £l contratista esta obligado a mantener en todo momento confidencialidad,
inviolabilidad y no divulgar el tipo de envios. mantener la seguridad y
responsabilidad absoluta de los documentos que se le enfreguen.

« El contratista debera utilizar los medios de transportes mds sequros y

confiables, que otorguen la mayor garantfa de los documentos a su cargo.
s A fin que los documentos no tengan deterioros y o perdidas, el traslado debera
ser eficiente y confiable, si es necesario el contratista podré utilizar materiales
como {(embolsado, cartén corrugado, cartén doble, enzunchado y plastificado).

sin que esté presente un costo adicional a la entidad.

4.7 Responsabilidad de Devolucion de cargos.

s E| contratista devolverd los cargos teniendo en cuenta los plazos previstos en

los Terminos de Referencia (plazos maximos de entreqa de cargos). El

tiempo de dicha devolucion de cargos sera contabilizado desde el dia siguiente

de haber recepcionada el documenio el destinatario.
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« El cargo de entrega de cada correspondencia debera indicar recibido {firma o
sello) fecha, horay nombre completo de la persona y su nimero de documento
de Identidad de la persona que recepcioné el documento: en caso el
destinatario no recuerde o no tenga su DNI debera consignar su huella digital.

= El recuadro del remito denominado debera contar con la firma vy sello del
destinatario, sera llenado al momento de recibir la correspondencia.
consignado la fecha real de recepcién, lo que se servird para su posterior
liquidacion con el reporte semanal.

«Por la demora injustificada en la devolucién de los cargos o devolucion
motivada de los mismos, generara la aplicacion de las penalidades
comespondientes, que se calcularan por cada cargo def documento queno ha
sido devuelto, y se aplicara la penalidad de acuerdo (item Otras
penalidades).

= Cuando los cargos no se hayan devuelto en los plazos establecidos y pasado
el nimero maximo de dias de retraso (27 dfias} se tomara comio item sujeto a
perdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no exime al
contratista de la devolucion de los cargos ni de las sanciones administrativas),
a su vez se considerara COMO UN SERVICIO NO EJECUTADO y no se
realizara el pago del envio.

= El contratista devolvera cada REMITO debidamente recepcionada con la
firma, fecha y sello de la Mesa de partes o destinatario de cada remito. Los
documentos NO entregados deberan ir acompanados con una nota detallada
(seccion observaciones), la misma que debera indicar los motivos por los
cuales no fue posible efectuar la entrega, ademaés de consignar la fecha y hora
de visita, codigo (de existir la empresa), nombre, firma y DNI del mensajero, la
correspondencia NO ENTREGADA Y/O NO RECIBIDA por el destinatario sera
devuelta (debidamente motivada).En caso que el remito no tenga Ia
informacion sefalada se considerara como un servicio no ejecutado y no se
realizara el pago del envio.

= Sila perdida es del cargo de devolucidn, es decir cuando el documento ya fue
notificado, si es posible subsanario, con una carta indicando ia fecha de
notificacion, el nombre de la persona que recibid el documento, y su nimero
de documento nacional de Identidad, adjuntando la denuncia policial
correspondiente. Asimismo, una constancia firmada por el destinatario de
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haber recibido conforme la correspondencia, el cual debera realizarse dentro
de las 48 horas posteriores a la perdida.

* De exXistir errores, borrones o enmendaduras en los remitos, no se tomara
como un servicio ejecutado y no se considerara en cuenta para el pago del

servicio.

4.8 Formato o Formularios para la ejecucion del servicio.

El formato o formulario que se utilizara para el registro de los cargos, tanto de
recepcion come de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se
denominara REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre la empresa que
obtenga la Buena Pro y el Distrito Fiscal de HUANUCO y del Ministerio Publico,
debiendo ser impreso por el contratista, asumiendo el costo del mismo.

El REMITO es el tinico formato que se utilizard para €l envid, recojo, traslado y
entrega de mensajeria y/o encomienda.

Todos los envios a realizar consignan a detalle: el nombre completo de la
persona natural o razén social, del domicilio-a notifica, indicando calle; distiito,
provincia y departamento.

El formulario debera contar con la firma y sello del remitente, del contratista y
del destinatario, caso contrario no se tomara en cuenta para la Liquidacién del
servicio el formulario REMITO sera llenado en original y tres copias, debiendo

distribuir de la siguiente manera:

v ORIGINAL: Para el remitente (como sustentode  su cargo)
PRIMERA COPIA: Para &l destinatario.

v SEGUNDA COPIA: Para el CONTRATISTA, firmado y sellado por el
destinatario, documento indispensable para efectuar el pago de servicio.

v TERCERA COPIA: Para el remitente firmado por el destinatario, que
debera entregarse al términe de la distancia, luego de cumplir con él
envio. Es responsable del nimero de REMITO en la parte extema del

sobre a enviar. con su respectivo comprabante.

zt/;/




257

SUNISTERIO BUBLICO
FISCALIA DE LA NARION

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

El REMITO deberd iener una seccidn de observaciones, espacio que

permitira realizar anotaciones.

El remito seré entregado al RESPONSABLE DE TRAMITE DE DOCUMENTARIO POR
PARTE DEL CONTRATISTA ES OBLIGACION Y RESPONSABILIDAD DE LA ENTIDAD

SOLICITARLO AL FIRMAR EL CARGO DE DEVOLUCION, ASI MISMO ARCHIVAR LAS

COPIAS PARA LA VERIFICACION DE LOS REPORTES DE ENVIO.

El recuadro del remito denominado “firma y sello del destinatario” sera llenado al
momento de recibir ia correspondencia, consignando la fecha real de recepcidn, lo
que debe adjuntarse como sustento a la liquidacion mensual a ser presentada.

4.9 Penalidades
4.9.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion.

De no cumplirse con los plazos de envios establecidos, se aplicara las penalidades
correspondientes de acuerdo al Arf. 162 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de
acuerdo con la siguiente formula:
0.10 XMONTO

ALL = ND =0.4
PENALIDAD DIARIA X PLAZO IN DIAS DONDE F=10.4

Monto: Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la propuesta del

contratista.

Plazo (en dias): Es el plazo que tiene el contratista para la entrega (envio) del

documento, de acuerdo a o establecido en los Términos de Referencia.

En caso de retraso injustificado en el piazo total de envio, la entidad le aplicara al
contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o de ser el caso,
del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta.
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del pago, del pago final o en la liquidacién finai; o si fuese necesario se cobrara del

monto resultante de la ejecucién de las garantias de fiel cumplimiento.
4.9.2 Otras penalidades.

Considerando que el servicio solicitado, por su naturaleza, requiere de las garantias
y seguridades del caso, asi como la oportuna y diligente atencion del contratista,
debera considerar que se aplicaran las siguientes penalidades hasta por un monto
méaximo equivalente al diez por ciento (10%) det monto, estas penalidades se
calculan de forma independiente a la penalidad por mora {Articulo N° 163° del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estadao):

i

SUPUESTO A PENALIZAR FORMA DE PROCEDIMIENTO A SEGUIR

CALCULO | PARA LA APLICACION DE LA
‘ PENALIDAD

Deterioro o violacién de documento. | 2% de UIT | Para lo cual se debe dejar

por cada | constancia en el rubro de
1 | Se considera deteriorade cuando: documenio | observaciones del REMITO vy
+ Los sobresfencomienda se i firmando al reverso del cargo del
reciban rotos. mismo, debiendo registrar la firma
¢ Los sobresfencomienda se del personal de la empresa no
reciban abiertos. pudiéndose negar bajo
e Se evidencia documentacion responsabilidad del Coniratista.
dafiada: manchada, manipulada,
y/o perforada
Cuando se presenta alguna pérdida
o roho, Ei CONTRATISTA debera
| alcanzar un INFORME
‘ ! DETALLADO de lo acontecido
2% de UIT | dentro de las 48 horas de ocurrido el
2 | Pérdida, sustraccion y/o robo. Por cada | siniestro a la sede o Dependencia

documento | del Distrito Fiscal, adjuntando la
denuncia policial respectiva, caso
contrario se tendrd por no
presentado el descargo y se
linformaréa en el fomato de
' observaciones al servicio junto con
los informes de conformidad del
servicio mensual para la aplicacidn
de las sanciones pertinenies.

{*} Los dias expresados seran
- considerados como dias habiles,
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No contar con chaleco y/o fotocheck | 2.5 % de | El encargado de la supervision del
§ de identificacion del Personal ( uiT servicio por parte del darea usuaria
: 3 | Mensajero) Por cada levantarda un acta detallando Ia
personal | incidencia,
que incuira
la falta
No proporcionar un (01) equipo de| 25%de | El encargado de la supervision del
comunicacion movil. UIT servicio por parne del drea usuaria
Por levantara un acta y emitra el
ocurrencia | informe correspondiente.
diaria
7.5% de El encargado de la supervision del
No contar con pagina web para las uir servicio por parie del area usuaria
{ 5 | consultas Online (operativa) Por levaniard un =zcta y emitra el
i ocuirencia | informe correspondiente,
; diaria
No presentar a 12 Administracion del El encargado de la supervision del
: Distrito Fiscal de Huanuco dentro de 7.5% de servicio por parie del area usuaria
Y los quince (15) dias calendario del mes uIT ievantara un acta y emitra el
E 6 | siguiente, los Reportes del Servicio de | Por evento | informe correspondiente.
i Correo Local debidamente conciliados,
! sellados y firmados por El Coniratista y
' el responsable de cada Sede y/o
dependencia del Distrito Fiscal de
Huanuco.
2.5% de El-encargado de la supervisién del
No presentar el descargo a las uir servicio por parte del drea usuaria
7 | observaciones del servicio en un plazo Por levantara un acta y emitrd el
{ maximo de 48 horas de notificado. ocurrencia y | informe correspondiente,
! pordia
No levantar las observaciones dentro | 7.5% de | El encargado de la supervision del
{8 | de los plazos establecidos para ia UIT servicio por parte del drea usuaria
3 subsanacidn de las ohservaciones, tal Por levantara un acta y emitra el
como se establece en el numeral VI | ocurrenciay | informe correspondiente.
i seccién conformidad del servicio. por dia
El personal encargado de la Entidad
5 verificara & cumplimienio de los
| protocolos sanitarios por parte del
personal del coniratista que recoja u
"9 | No usar la mascarila de manera 1%dela | entrega de los documentos. de
z adecuada o no respetar el UIT por encontrarse  incumplimiento  ei
? distanciamiento social. cada contratista podréd realizar su
i ocurrencia | descarge de ser el caso para gue
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i posteriormente la Administracion del
| Distrito Fiscal de Huanuco realice un
informe.detallando las ocurrencias y
comunicara z la Oficina de Servicios
Generales para ia aplicacidon de la
penalidad.

No de reportar de manera oporiuna al
Ministerio Pulblico Distrito Fiscal de
10 | Huanuco,

i cualquier caso de contagio gque se
i liegase a presentar en los trabajadores
o familiares de los trabajadores
asignados para realizar la ejecucion
} del servicio

5% dela
UIT por
cada
ocurrencia

El encargado de la supervision del
servicio por parie del area usuaria
levantard un acta y emitird el
informe correspondiente y adjuntara
el descargo presentado por el
coniratista de ser el caso y
comunicara z la Oficina de Servicios
Generales para ja aplicacién de la
| penalidad,

No realizar el cambio del personal
11 | asignade para la prestacidon del
servicio, cuando este contagiado por
COVID-1¢

5% de la
UIT por
cada
acurrencia

El encargado de la supervision del
servicio por parie del area usuariz
llevantara un acta y emitira el
informe correspondiente y adiuntara
i el descargo presentado por el
- contratista de ser el caso vy
comunicara a la Oficina de Servicios
Generales para la aplicacion de Ia
penalidad.

Las penalidades, en cada uno de los casos seran aplicadas al sumatorio total de
ocurrencias por todas las sedes y/o Dependencia al siguiente mes, los cuales serdn
debidamente notificadas al proveedor y descontadas de la factura del mes siguiente o seran

deducidas de los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario

se cobrara del monto resultante de la ejecucidn de las garantias de fiel cumplimiento.

4.10 Obligaciones y Responsabilidades del Contratista.

a. Difundira entre los usuarios las caracteristicas y requisitos basicos que se deben
cumplir para él envio de sobres, que contenga correspondencia, de acuerdo con las
regulaciones de transporte aéreo y terrestre (Ministerio de Transporte y
Comunicaciones, vivienda y Canstruccion), asi mismo darén a conocer su sistema
operativo y los itinerarios de las lineas aéreas y terrestre y plazo de entrega,

debiendo evaluar el uso de transporte terrestre o aéreo para el cumplimiento de los

plazos de entrega.

b. Garantizar la entrega y recojo oportuno de la correspondencia.
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Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitan
garantizar un traslado seguro de los bienes objeta de traslado.

Garantizar la atencién diaria con personal capacitado para realizar el servicio,
estando en la obligacion de reemplazar cualquier ausencia.

Es responsable de la entrega de la comespondencia a nivel de la cobertura y/o ratio
del Distrito Fiscal de HUANUCO en el plazo que establezca el cronograma, la misma
que no podra exceder de los plazos establecidos considerando de ser el caso envios
urgentes, cuando la distancia asi lo permita.

No podréa suspender la prestacion del servicio.a su cargo por ningln motivo, salvo
inconvenientes debidamente justificados y comunicados a la entidad.
Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que pudiera surgir como consecuencia
del incumplimiento de sus obligacicnes y responsabilidades segun lo estipulado.

El servicio a contratarse no contempla entrega bajo puerta que no cumpla con los
procedimientos descritos en el codigo civil.

El servicio no contempla las no enirega por razones de distancia y/o ubicacion
dentro de la region Huénuco (no seran consideradas para la liquidacion de cada
mes).

Es responsable de anotar el nimero de REMITO en la parte externa de los
Documentos & enviar cen el referido comprobante.

El contratista, debera designar un coordinador responsable de fa supervision y
control del servicio. Dicha persona sera la autorizada a coordinar directamente con
el Distrito Fiscal de HUANUCO aspectos relacionados con el servicio, debiendo
informar sobre la situacion de los documentos entregados para su reparto, cada vez
que se requiera.

El Coordinador para la ejecucion del servicio debe contar con conocimiento en
servicio postal o mensajeria o Courier o correo.

El contratista, al inicio de la vigencia del contrato debera presentar la relacion del
personal que prestara servicio de recojo de correspondencia y ofros al Distrito Fiscal
de HUANUCO y actualizarla cada vez que se produzca una incorporacion (alta) o
renuncia (baja) de mensajeros.

. El contratista debera implementar los moedulos de atencion con el equipo y medios

de transportes (alquilados o propios), segun requiera para el cumplimiento de la
prestacion del servicio y con los sistemas de comunicacién necesarios para la

prestacion del servicio, asimismo debera asignar un {01} equipo de comunicacién
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movil o radio a la entidad. con la finalidad de obtener comunicacion rapida vy

oportuna frente a cualquier eventualidad que dificulte la prestacion de servicio.

. El contratista es responsable del deterioro, asi como de la violacién de la

correspondencia y en el caso de pérdida y/o robo el contratista debera de comunicar
a la sede o dependencia del Distrito Fiscal dentro del 48 horas de sucedido el
incidente o caso fortuito” caso contrario sera penalizado de acuerdo al numeral 2 de

otras penalidades,

. El contratista es responsable de efectuar €] descargo a las observaciones del

servicio de en un plazo maximo de 48 horas de nofificado, caso contrario se
informara en el formato de observaciones al servicio junto con las conformidades

del servicio mensual.

. El personal que se asigne el Contratista al cumplimiento del servicio que se contrata,

debera estar previamente capacitado sobre ia importancia y trascendencia legal de
los actos administrativos a tramitar. En tal sentido, el personal que destaque la
Contratista, deberéd observar y cumplir con rigurosidad las formalidades previstas
para todo acto de nofificacién que disponga el Ministerio Publico ¥ que en forma
expresa estan establecidas en la Ley 27444 y demas normas concordantes vy
aplicables a todo acto de notificaciéon, como las previstas por el Codigo Procesal

Civil y el nuevo Cdédigo Procesal Penal.

. El'personal dependiente del Contratista y/o que contratara a toda persona asignada

por él para brindar el -servicio, no tendra ninguna relacion civil ni laboral con el
Ministerio Publico, siendo el contratista el Unico y exclusivo responsable de todos
los actos que estos realicen.

El contratista se responsabilizara por los dafios y/o perjuicios que pueda surgir por
el incumplimiento de sus obligaciones y responsabilidades en el servicio, asumiendo
las sanciones civiles y penales que se fijen por su deterioro y demora en la entrega
de la correspondencia de acuerdo a la normativa vigente. Asi mismo en el caso de
pérdida y/o robo el contratista deberd de comunicar a la sede o dependencia del
Distrito Fiscal dentro del 48 horas de sucedido el incidente o caso fortuito.

El contratista al mocmento de recepcionar las correspondencias debera asignar un
numero de ruta, que permita el seguimiento a través de su pagina web.

El contratista_ pesara los documentos al momento de recibiflos para su

diligenciamiento en cada una las Dependencias v/c sedes que conforman el Distrito

Fiscal de Huénuco v del Ministerio Publico, para lo cual debera de contar con Ia

cantidad suficiente de balanzas digitales, dicho peso deberé consignarse en los
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registros da control con el que cuente cada Dependencia ylo Sede, dicha
informacion (peso de los documentos) deberé aparecer en los repartes que entregue
el Contratista a la Administracion del Distrito Fiscal de Huanuco para la conformidad
correspondiente en forma mensual,

El Contratista debera de proveer de indumentaria identificable (chaleco u otro),
maletines, bolsos o similares a sus mensajeros con el fin de conservar
adecuadamente los documentos durante la realizacion de la entrega de los

documentos.

4.11 Infraestructura, equipamiento, provistos por el Contratista.

El contratista debera contar con un local (propio o alquilado) ubicado en el Distrito
Fiscal de HUANUCO, donde funcione su oficina administrativa u de operaciones,
con su respectivo encargado. Asimismo, los encargados deberan contar con
equipos de comunicacioén, a fin de poder realizar las coordinaciones para la correcta

ejecucion del servicio.

El ganador de la buena pro que haya acreditado en su oferta el requisito de
infraestructura con documentos de compromiso de compraventa o alquiler. Debera
presentar para la suscripcion del contrato el documento del contrato de alquiler y/o

Titulo de propiedad y/o contrato de compra venta.

El postor ganador de la buena pro para la firma de contrato debera presentar la

licencia de funcionamiento del local que oferto para el requisito de infraestructura.

Con respecto al equipamiento, el coniratista debera contar minimo con 09 motos
para la prestacion del servicio, las mismas que debe contar con capacidad minima
de 100 cilindradas, las mismas que deberan tener una antigiedad maxima de 5arios

a la presentacion de las ofertas,

4.12 DEL PERSONAL

El contratista para prestar el servicio de correo 0 mensajeria debera brindar como
minimo nueve (9) personal motorizado, el mismo que realiza la labor de mensajero
y/o notificador.

El contratista debera contar con personal capacitada y permanentemente entrenado
en las labores del servicio requerido, los mismos que deberan contar con el

Fotocheck que los identifique al momento de realizar el servicio.
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El motorizado, el mismo que realiza la labor de mensajero y/o notificador, que

presente el contratista para la prestacion del servicio deberéa contar con los
siguientes requisitos minimos las cuales deberan ser presentados para la
suscripcion del contrato.

» No contar con antecedentes Policiales y Penales (copia simple del certificado de
antecedentes penales y policiales actualizados y vigentes).

» Certificado médico que acredite que se encuentra apto fisica y mentaimente
emitido por un centro de salud y con una antigliedad no mayor a (3) meses de
su presentacion.

« Contar con mayoria de edad (Documento de identidad)

 Contar con licencia de conducir de vehiculo motorizado (copia-de licencia).

= Contar con estudios secundarios completos (copia simple de certificado de

estudio).

= Experiencia minima de 01 afio en servicio de mensajerfa (Se acreditara con
copia simple legible de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias
o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto).

El contratista debera asignar un coordinador responsable de la supervision y

control del servicio y es la persona autotizada a coordinar directamente con la
administracion del Distrito Fiscal de Huanuco, aspectos relacionados con el servicio,
debiendo informar sobre la situacion de los documentos entregados para su reparto,

cada vez que sea requetido.

El coordinador debera contar con grado académico universitario (minimo Bachiller
Universitario) en la carrera de Adminisiracion y/o Contabilidad y/o Economia y/o
Ingenieria industrial o afines.

La experiencia del coordinador debe ser minimo dos (02) afios realizando labores
como coordinador y/o supervisor de servicios postales y/o Courier y/o mensajeria

y/o correa.

siguientes documentos del coordinador:

Asimismo para la suscripcidn del contrato el contratista debera presentar los
« Copia simple de Antecedentes policiales y penales
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s Certificado medico que acredite que se encuentra apto fisica y mentalmente
emitido por un centro de salud y con una antigliedad no mayor a tres (3) tres
meses de su presentacion.

* Copia legible simple de! DNI

= Copia del contrato entre el contratista y el coordinador a fin de demostrar el

vinculo laboral con el contratista

De presentarse algtin inconveniente que lo justifique, la Administracion del Distiito
Fiscal de HUANUCO podré solicitar al contratista el reemplazo de miembros dei
personal para la realizacion del servicio (mensajero), comprometiéndose el
Contratista a asighar personal de reemplazo de igual o superiores caracteristicas a
lo ofertado.

El contratista realizara los reemplazos de personal por razones diversas a fin de
mantener la continuidad del servicio. Los reemplazos tendran iguales o superiores
caracteristicas a las contenidas en la propuesta técnica previstas en las Bases.

Son responsabilidad total y exclusiva de la empresa prestadora del servicio las
remuneraciones, beneficios sociales, indemnizaciones. seguros por accidentes, asi

como las demas obligaciones laborales, tributarias y de cualquier otra indole,

creadas y por crearse para la prestacion del servicio.

4.13 Requerimiento del sistema
El Contratista, debe contar con los medios tecnologicos y el sistema y/o software

necesario para la prestacion adecuada del servicio, de manera que pueda llevar un
J correcto registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia materia
del presente proceso de seleccidon, que se envian de las distintas Sede y/o
Dependencias del Distrito Fiscal de Huanuco, de manera que se pueda verificar por
!

el destinatario.
El contratista debera registrar a través de su software informacién concerniente al

| tipo y nimero de documento, remitente y destinatario. Ademas, deben indicar el

/ medio con que brindaran los reportes o actas de consalidacion de remitos. ya sea
en medio escrito, por CD o por e-mail a los usuarios respectivos.

&

Asimismo, es necesario que el confratista cuente con lo siguiente:

a Consultas "Online” del estado de los remitos, de manera que el usuario

pueda hacer sus consultas y monitorear su propia documentacion para
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comprobar la entrega, es decir. que se pueda visualizar por intemet la
entrega al destinatario {(escaneado el remito diligenciado y devolucion
de cargos de entrega) en caso no se visualice no se tomara en cuenta
para el pago del servicio.

b Lapagina web deberéa contener la misma cantidad de correspondencias
que ias presentadas en la conformidad del servicio de manera fisica en
su Anexo N° 1.

¢ La pagina web debe ser actualizada diariamente de acorde a las
correspandencias recepcionadas; asi mismo cargar las imagenes luego

de ser diligenciadas, y sucesivamente lo mismo con los cargos de
devolucion.

d Entrega de reportes de acuerdo a las necesidades que requiera la o
alguna ofra drea de la Sede o dependencia del Distrito Fiscal de
Huanuco

e Visualizar los envios urgentes de cardcter excepcional para ser

entregados en el tiempo mas breve.

Una vez consentida la Buena Pro y-antes de la suscripcion del contrate entre ambas
partes, el contratista debera indicar nombre, version de software, pagina web,
usuario y Password para que el Distrito Fiscal de Huénuco verifique el
funcionamiento del sistema de consultas ON-LINE, el mismo que debera permitir
realizar el seguimiento y el estado en que se encuentran los envios realizados por

el Distrito Fiscal Huanuco del Ministerio PUblico.
El sistema debe estar operativo al 100% para que el Distrito Fiscal de Huanuco
levante un acta dando sefial de conformidad. para que luego se remita a la Oficina

de Servicios Generales y se adjunte a la documentacion de suscripcion de contrato.

4.14 Respecto a prevenir y mitigar el contagio del COVID 19

El contratista debe tener aprobado los lineamientos para la vigilancia, prevencion y
control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion al COVID-19 y debe
estar registrado en el (SISCOVID-19). Los lineamientos aprobadcs v el documento
que acredite el registro deberan ser presentados para la suscripcion del contrato.
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El contratista debe de proveer con los Equipos de Proteccion Personal (EPP),
adecuados para prevenir el contagio del COVID-19, {mascarilla y protector facial) a
todos sus trabajadores asignados para el cumplimiento de la prestacion del servicio.

Durante la permanencia de! personal asignado para ia prestacion del servicio, enlas
instalaciones o locales del Ministerio Publico del Distrito Fiscal de Huanuco estos
deperan cumplir con todos los protocolos de bioseguridad adoptados y adaptados
por el Ministerio Pblico y El Contratista, para prevenir el contagio del COVID —19.

El Contratista esta en la obligacién de reportar de manera oportuna al Ministerio
Publico Distrito Fiscal de Huanuco, cualquier caso de contagio que se llegasen a
presentar en los trabajadores o familiares de los trabajadores asignados para
realizar la ejecucion det servicio. Esto con el fin de que se adopte las medidas
correspondientes.

De reportarse un caso de- contagio de personal asignado para la prestacion del
servicio, El Contratista debera de tomar las acciones oportunas, correspondientes y
realizar los cambios que fueran necesarios, con la finalidad de prevenir y mitigar los
contagios del COVID - 19.

Durante la recepcion y entrega de documentos a los responsabies (Notificadores y
Oficinas de Tramite Documentario) de los diferentes locales del Ministerio Publico
Distrito Fiscal de Huanuco, deberdn de realizarlo con todas las medidas de

‘bioseguridad:

Protocolos para el ingreso a la Entidad:

— Se debe llegar a las instalaciones de la Entidad con una mascarilla.

— Mantener una distancia de por lo menos 2 metros al momento del ingreso, evitar
conversar en la fila.

— Antes de ingresar a las instalaciones se realizara la desinfeccion de manos con
alcohol en gel y la desinfeccion de zapatos (pediluvio con solucion
desinfectante).

—~ También deben desinfectarse maletas, mochilas o cualquier equipaje de mano
que traiga consigo el trabajador, que estara a cargo de la Oficina de Seguridad
y Defensa Nacional. (Para esto se puede utilizar alcohol de 70° en spray).

—  Se debe realizar la medicion de la temperatura corporal, antes del ingreso alas
instalaciones del Ministerio Publico.

SISTEMA DE CONTRATACION
A precios unitarios

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCON DEL CONTRATO
LUGAR
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La prestacion del servicio es a nivel local, distrital, provincial dentro de la Jurisdiccion
del Distrito Fiscal de Huanuco, teniendo como eje principal y como base para la
entrega de documentos, recepcién de cargos, supervisién, control.

y coordinacion del servicio. cada dependencia y/o sede central de las provincias del
Ministerio Publico del Distrito Fiscal de Huanuco.

PLAZO

El plazo de ejecucion de la prestacién seré por Setecientos Treinta (730) dias
calendarios, y/o hasta agotar el monto adjudicado, el mismo que se contabilizara a
partir del dia siguiente de la suscripcién del contrato.

SUPERVISION DEL SERVICIO

La administracion del Distrito Fiscal de Huanuco, sera la encargada de realizar la
supervision y el control de la ejecucion del servicio y coordinaran con el Contratista
para superar cualquier dificultad técnica que se encuentren en la realizacion del
servicio y serd la encargada de derivar el expediente completo para el tramite de
pago a la Gerencia de Servicios Generales del Ministeric Publico

CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad de servicio sera otorgada por el Administrador o encargado del

Distrito Fiscal de Huanuco, previa verificacion del “Reporte del servicio de correo” -

Distrito Fiscal de Huanuco.

El Contratista debera remitir las guias de remisidn por los servicios efectuados a la
Administracion, de manera continua a fin de que se controle el servicio diariamente,

adjuntando un reporte detallado.

Con Respecto al “Reporte de envio del servicio de correo”

« £l Contratista debera coordinar con el area usuaria del Distrito Fiscal de
HUANUCO y dependencia, para el cruce de informacién respecte al Reporte
del Servicio, via comreo electronico de Mesa de Partes del Distrito fiscal de
HUANUCO.

» El Reporte del Servicio de Correo, debera de estar firmado en cada una de las

hojas por el Administrador del Distrito Fiscal y/o dependencia.
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» El Reporte del Servicio de Correo, debera de estar visado en cada una delas
hojas por el responsable encargado de fa QOficina de Tramite Documentario del
Distrito Fiscal y/o dependencia o de la persona que asume dicha funcion.

» ElReporte del Servicio de Correc. debera de estar firmado o visado en cada
una de las hojas por el Coordinador responsabie de la supervision y control

del servicio (Contratista).

El contratista dentro de los 12 (Doce) dias calendarios del mes siguiente, remitira y
coordinara la informacion respecto a la prestacion del servicio al Administrador del
Distrito Fiscal de Huanuco.

El administrador del Distrito Fiscal de HUANUCO, otorgara la Conformidad del
Servicio en un plazo maximo de 7 (Siete) dias calendarios a partir del dia siguiente
de recepcionada la informacion del servicio prestado por el contratista y previa
verificacion del Reporte del Servicio de Cormreo. (Indicando textualmente si aplica o

no penalidad).

El administrador y/o area usuaria, debera otorgarte por escrito al contratista un plazo
prudencial (no podréd ser menos de 2 ni mayor de 10 dias calendarios) para la
subsanacion de las mismas, segun lo establecido en el articulo 168° del

Reglamento.

Cuando el Contratista no cumpla o cumple parcialmente con subsanar las
observaciones en el plazo otorgado, el Administrador y/o Area Usuaria procedera a
otorgar la conformidad por el servicio realizado, la informacion no subsanada sera
excluida del reporte de pago mensual y comunicado por escrito, para la aplicacion
de las penalidades respectivas, de acuerdo en lo establecido en los Articulos N°

1617, 1627 y 163° del Reglamento de la Ley N° 30225 Contrataciones del Estado.

El Administrador de cada Distrito Fiscal de Huanuco comunicaré oportunamente a
la Gerencia de Servicios Generales, toda incidencia u observacion no superada por
el Contratista y que afecte el normal procedimiento para el tramite de pago;

indicando ademas las gestiones realizadas con el Contratista.

Si’ se produjera un cambio (licencia, vacaciones y/o comision de servicios) del
Administrador o Encargado entrante asumird automéaticamente las facultades
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conferidas, para lo cual deberan adjuntar a la Conformidad del servicio, el

documento de encargatura o Resolucion de ser el caso.

FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

Los pagos seran periodicos (de forma mensual) y se efectuara mediante abono
directo en sus respectivas cuentas bancarias abiertas en Entidades del Sistema
Financiero Nacional a través de transferencias de Fondos Interbancarios, para cuyo
efecto el proveedor comunicara al Ministerio Publico del Distrito Fiscal su cédigo de
cuenta interbancaria (CCl). Efectuandose el pago dentro de los 10 dias calendarios
de emitida la conformidad y a la presentacién de:

Informe del funcionario responsable de la Administracion del Distrito Fiscal de
Huénuco, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

Comprobante de pago. (Factura por el servicio prestado por dicho mes).

Reporte de envios vélidamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que

corresponde dicho servicio
Conformidad de la prestacion del servicio efectuado, firmado por la Administracion

del Distrito Fiscal Huanuco.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
El contratista sera responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados, por un periodo de un {01) afio contado a partir de la conformidad

final otorgada.
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ANEXO 2

DIRECCION Y DEPENDENCIAS DEL DISTRITO FISCAL DE HUANUCO

Ne |

DIRECCION/UBICACION

| Jr. Dos de Mayo N°® 1155.Distrito, provincia y

departamento de Huanuco

ORGANO O UNIDAD ORGANICA QUE
FUNCIONA EN EL BIEN

Fiscalias Superiores Penales (1-4), F.
Superior Civil, F. Prevencion, F. de Familia
(1-2), Administracion, RED Informatica,
Presidencia, G. Indicadores

de Huamalies, depariamento de Huanuco

2 | Urb. Los Portales de Mitopampa, Calle 9, Mz. DML Il-HCO - Morgue
"CY, Lt "A"-distrito de Amarilis, provincia y
departamento de Hudnuco.

‘3 | Jr.Unidn N® 115, 107, 109, Distrito de Molinos, |Fiscalias Corporativas de Pachitea, DML-
provincia de Pachitea y departamento de Pachitea, UDAVIT-Pachitea
Huénuco.

4. | Plaza de Armas s/n (3° Palacio Municipal), Fiscalias Corporativas de Lauricocha, F.
Distrito de Jesus, provincia de Lauricocha, Civil ¥ Familia de Lauricocha.
departamento de Huanuco.

5 |Jr. San Juan S/N, Ex Palacio Municipal-Distrito | Fiscalias Corporativas, Civil y Familia,
de Chavinillo, provincia de Yarowilca, UDAVIT, de Yarowilca
departamento de Huénuco.

6 |Jr. Espinar N" 123 - 115, Disfrito de Panao, Fiscalia Civil y Familia de Pachitea
provincia de Pachitea, departamento de
Huanuco.

7 |Jr. Leoncio Prado N” 378, Distrito de Rupa Fiscalias Especializadas de LP. F.E.TID.
Rupa, provincia de Leoncio Prado, LP, F. Prevencién de LP., DML-Monzén.
departamento de Huantco.

8 |Av. Amazonas N° 156, Distrito de Rupa Rupa. |UDAVIT, F. Superior Mixta de LP.
provincia de Leoncio Prado, departamento de Notificaciones
Huanuco

9 | Avenida las Américas N° 569, 571 - Mz “X", Lt Fiscalias Corporativas de Aucayacu. F.
“5A", Distrito de Rupa Rupa, provincia de Familia de Aucayacu, UDAVIT.

Leoncio Prado, departamento de Huanuco

10 | Jr. Huanuco 257, Distrito de'la Union, provincia | Fiscalizs Corp, Dos de Mayo, Fiscalias de
de Dos de Mayo, departamento de Huanuco Familia, UDAVIT, DM-Dos de Mayo.

11| Jr. Bolognesi N° 125, Distrito y provincia Ambo, |Fiscalias Corporativas de Ambo, F. Civil y
departamento de Huanuco Familia Ambo, UDAVIT

12 | Jr. Andres Avelino Caceres N* 140, 146, Distrito | Fiscalla Prov. Mixta de Monzon. UDAVIT,
de Rupa Rupa, provincia de Leoncio Prado, F.E. Materia Ambiental

| departamento de Huanuco
13 | Jr. Huanuco N* 435, Distrito de Llata, provincia | Fiscalias Corporativas de Huamaliies, F.

Civil y Familia de Huzmalies, UDAVIT
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14| Jr. Central Mz, A1, Lt 14, Distrito de Llaia, DML - Huamazlies
provincia de Huamalies, departamento de
Huanuco

15[ Jr. Los Cerezos N° 125-127, Mz “H". Li “20", Fiscalia Provincial Penal de Amarilis y
Distrito de Amarilis, provincia y depariamento de | UDAVIT.
Huanuco

16 | Jr. San Martin 765, Distrito, provincia y Fiscalias Corporativas (1-6), UDAVIT,
departamento de Huanuco Audio y Video, F.E. Medio Ambiente de

Huanuco. Administracion

17 | Jr. 28 de Julio 1114. Distrito, provincia y DML Clinica Forense, F.E. TID. Hco.
departamento de Huanuco

18 | Jr. 28 de Julio N® 988, Distrito, provincia y Fiscalia Corporativa Especializada en
departamento de Huanuco Deliios de Corrupcién de Funcionarios

19 | Jr. Lima N” 168 (antes Lote 3, Manzana R), Fiscalia Provincial Penal y Fiscalia

| distrito de Huacrachuco, provincia de marafion, |Provincial Civil y Familia de Huacrachuco
departamento de Huanuco.

20 | Jr. Damaso Beraun N*911, Distrito, pravincia y | Oficina Desconcentrada de Contro! Interno
departamento de Huanuco de Huanuco

21| Jr. Elias Mabama N° 258 N” Alt. 264 Mz. G Lote | 1° y 2° Fiscalias Corporativas de Leoncio
5. Pueblo Joven Tupac Amaru, distrito de rupa | Prado, 1" y 2° Fiscalias de Familia de
rupa, provincia de Leoncio Prado, departamento | Leoncio Prado, DML de Leoncio Prado.
de Huanuco.

22 | Av. San Marcos Sub. Lote 9, centro pobladola | Archivo Desconcentrado y Almacén de
esperanza., disirito de Amarilis, provincia y Bienes Incautados, Fiscalla Especializada
departamento de Huanuco. de Terrorismo.

Jr: Dos de Mayo N* 1860, Distrito de Huanuco, | Fiscalia provincial especializada en delitos
23 | Provincia de Huanuco y departamento de de trata de personas de Huanuco, Fiscalia
Huanuce provincial especializada transitoria de
extincion de dominie de Huanuco,
Bienestar Social,

Importante

. Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el |
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacién previstos por el drea usuaria
._en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Contrato de concesién postal vigente en el &mbito de operacion requerido (local, regional y nacional)
aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones o entidad competente.
;f Importante
. De conformidad comgOpinic’;r; N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
| con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
| materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales |
| Se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
| habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
| comercializacion de ciertos bienes en el mercado. - o
Acreditacién:
Copia del contrato de concesién para la prestacién del servicio postal y de la resolucién directoral
aprobando la concesién postal expedida por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transporte y Comunicaciones o entidad competente.
' Importante
e - == —————=
| En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
| ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar |
| este requisito. r
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Regquisitos:

El postor debera contar minimo con 09 motos, las mismas que deben contar con capacidad minima

de 100 cilindradas y una antigliedad méxima de 5 afios a la presentacion de las ofertas.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o

alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido. Asi

mismo, debera adjuntar ficha técnica donde acredite los cilindros.

_Importante O OO0
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

El postor debera contar con un (1) local propio o alquilado en el Distrito Fiscal de Huénuco donde

funcione su oficina administrativa o de operaciones.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o

alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.
Importante
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En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requisito
| pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

|
§
|
|

B.3

CALIFICACIOEES bEL PERSE)NAl CI:A\;E

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

El coordinador debera contar con grado académico universitario (minimo Bachiller Universitario) en
la carrera de Administracién y/o Contabilidad y/o Economia y/o Ingenieria industrial o afines.

Acreditacién:

El bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos
y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente
link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidio el grado o titulo
profesional requerido. _

Incluir o eliminar, segtin corresponda. Sélo deberd incluirse esta nota cuando la formacién
académica sea el tnico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya
previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales
web respectivos.

En caso de que el grado Bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Dos afios de experiencia como coordinador y/o supervisor de servicios postales y/o Courier y/o
mensajeria y/o correo del personal clave requerido como Coordinador.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

" Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desemperiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

. ® En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 400,000.00 (Cuatrocientos
Mil, con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtn corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de mensajeria o servicio de Courier o
servicio de notificaciones o servicio de envios.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacian,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompairiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seglin corresponda.

7

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vaélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.




,~'mv'3‘ssl1‘r;hf[drpuﬁ‘.|_j&;'lo
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

| Importante

o Al calificar Ia expenenc:a “del postor se debe valorar de manera /ntegral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal |
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto

contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla
experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia |
requerida. '

e FEn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes |
que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedoresen |

_ Consorcio en las Contrataciones del Estado”. S |

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde prec:sarse 0 ajustarse el | |
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 deI
articulo 72 del Reglamento.

o FEl cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera |
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases. |

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion |
Jurada. é
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. |PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente férmula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segtin corresponda. | Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje méaximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante {

s

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales |
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
~ contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de Servicio de correo local provincial
del Distrito Fiscal de Huanuco, que celebra de una parte el Ministerio Publico, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20131370301, con domicilio legal en la Av. Abancay N°491 de la Provincia

y Distrito de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte
Py S y—— N - < [ S - ¥ {2 S o ], con domicilio legal en
[... - ...], inscrita en la Ficha N° [..........cccovvniininn. ] Asiento N° [................]
deI Reglstro de Personas Jundlcas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... w.], con DNI N° [ooooinininiinnnn, ], segin poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ] Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ 1, a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....ccocevnenennnne. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N°009-2021-MP-FN para la contratacion de Servicio de correo local provincial del Distrito
. Fiscal de Huanuco, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
)mporte constan en los documentos integrantes del presente contrato.

/CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
'El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de correo local provincial del
Distrito Fiscal de Huanuco.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES S/., en PAGOS
PERIODICOS (de forma mensual), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segin lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestaciéon debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera

“efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

8

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.




™

Rl A bt
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion de la prestacion sera por Setecientos Treinta (730) dias calendarios, y/o hasta
agotar el monto adjudicado, el mismo que se contabilizara a partir del dia siguiente de suscripcién
el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE] Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

lmportante

Al amparo “de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
| Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
! general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo “‘
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

"En los contratos derivados de procedlmlentos de seleccién por relacién de /tems ‘cuando el monto |

del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a |
| doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de |

| contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el |
' literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
Administrador o encargado del Distrito Fiscal de Huanuco en el plazo méaximo de siete (07) dias de
producida la recepcidn.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
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subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
Monto: Es igual al costo del envié del documento, de acuerdo a la propuesta del contratista.

Plazo (en dias): Es el plazo que tiene el contratista para la entrega (envié) del documento, de
acuerdo a lo establecido en los Términos de Referencia.

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

| penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada |

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo |

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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OTRAS PENALIDADES.

—

N° SUPUESTO A PENALIZAR FORMA DE PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA LA
CALCULO APLICACION DE LA PENALIDAD
Deterioro o violacién de documento. 2% de UIT | Para lo cual se debe dejar constancia en el
por cada rubro de observaciones del REMITO vy
1 Se considera deteriorado cuando: documento | firmando al reverso del cargo del mismo,
e Los sobres/encomienda se reciban rotos. debiendo registrar la firma del personal de la
e Los sobres/encomienda se reciban empresa no pudiéndose negar bajo
abiertos. responsabilidad del Contratista.
e Se evidencia documentacion dafada:
manchada, manipulada, y/o perforada
Cuando se presenta alguna pérdida o robo, EI
CONTRATISTA debera alcanzar un INFORME
DETALLADO de lo acontecido dentro de las 48
horas de ocurrido el siniestro a la sede o
2% de UIT Dependencia del Distrito Fiscal, adjuntando la
2 Pérdida, sustraccion y/o robo. Por cada | denuncia policial respectiva, caso contrario se
documento tendréd por no presentado el descargo y se
informara en el formato de observaciones al
servicio junto con los informes de conformidad
del servicio mensual para la aplicacién de las
sanciones pertinentes.
(*) Los dias expresados seran considerados
como dias habiles.
No contar con chaleco y/o fotocheck de | 2.5 % de UIT | El encargado de la supervision del servicio por
identificacion del Personal ( Mensajero) Por cada parte del area usuaria levantard un acta
3 personal que | detallando la incidencia.
incurra la
falta
No  proporcionar un (01) equipo de | 2.5% de UIT | Elencargado de la supervisién del servicio por
4 comunicacion mavil. Por parte del drea usuaria levantara un acta y
ocurrencia emitira el informe correspondiente.
diaria
7.5% de UIT | El encargado de la supervision del servicio por
No contar con pagina web para las consultas Por parte del area usuaria levantara un acta y
5 Online (operativa) ocurrencia emitira el informe correspondiente.
diaria
No presentar a la Administracién del Distrito El encargado de la supervision del servicio por
Fiscal de Huénuco dentro de los quince (15) | 7.5% de UIT | parte del drea usuaria levantara un acta y
dias calendario del mes siguiente, los Reportes | Porevento | emitira el informe correspondiente.
6 del Servicio de Correo Local debidamente
conciliados, sellados y firmados por EI
Contratista y el responsable de cada Sede y/o
dependencia del Distrito Fiscal de Huanuco.
2.5% de UIT | Elencargado de la supervision del servicio por
No presentar el descargo a las observaciones Por parte del area usuaria levantard un acta y
7 del servicio en un plazo méximo de 48 horas de | ocurrenciay | emitira el informe correspondiente.
notificado. por dia
No levantar las observaciones dentro de los | 7.5% de UIT | El encargado de la supervisién del servicio por
8 plazos establecidos para la subsanacion de las Por parte del drea usuaria levantard un acta y
observaciones, tal como se establece en el | ocurrenciay | emitira el informe correspondiente.
numeral VI seccion conformidad del servicio. por dia

El personal encargado de la Entidad verificara
el cumplimiento de los protocolos sanitarios por
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parte del personal del contratista que recoja u
entrega de los documentos, de encontrarse
9 No usar la mascarilla de manera adecuada o no | 1% de la UIT | incumplimiento el contratista podra realizar su
respetar el distanciamiento social. por cada descargo de ser el caso para que
ocurrencia posteriormente la Administracién del Distrito
Fiscal de Huanuco realice un informe
detallando las ocurrencias y comunicara a la
Oficina de Servicios Generales para la
aplicacion de la penalidad.

El encargado de la supervision del servicio por
parte del area usuaria levantard un acta y
No de reportar de manera oportuna al Ministerio 5% de la emitira el informe correspondiente y adjuntara

Publico Distrito Fiscal de Huanuco, UIT por cada | el descargo presentado por el contratista de

10 | cualquier caso de contagio que se llegase a ocurrencia ser el caso y comunicarda a la Oficina de
presentar en los trabajadores o familiares de los Servicios Generales para la aplicacion de la
trabajadores asignados para realizar la penalidad.

ejecucion del servicio

El encargado de la supervision del servicio por
parte del area usuaria levantard un acta y
No realizar el cambio del personal asignado | 5% dela UIT | emitira el informe correspondiente y adjuntara

11 | para la prestacion del servicio, cuando este por cada el descargo presentado por el contratista de
contagiado por COVID-19 ocurrencia ser el caso y comunicara a la Oficina de
Servicios Generales para la aplicacion de la

penalidad.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segtn corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

" EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
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integrantes de los dérganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, seguin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

A. DERECHO DE PROPIEDAD INTELECTUAL
Toda Informacion puesta a disposicién en comtn acuerdo entre las partes es de propiedad
exclusiva de la parte de donde proceda, y no es precisa la concesién de licencia para dicho
intercambio. Ninguna de las partes utilizaré informacion previa de la otra parte para su propio
uso, salvo que autorice lo contrario.
La informacién que se proporciona no da derecho o licencia al receptor sobre las marcas,
derechos de autor o patentes que pertenezcan a quien la proporciona. La divulgacién de
informacion  no implica transferencia o cesién de derechos, a menos que se redacte
expresamente alguna disposicion al respecto.
En caso de incumplimiento LA ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales.

B. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA se compromete a aplicar las medidas de seguridad de la informacion
necesarias para proteger la informacién de LA ENTIDAD de forma razonable de acuerdo a la
naturaleza y riesgo de la informacién conforme a los parametros del contrato. Asimismo, es
potestad de LA ENTIDAD realizar visitas inopinadas para constatar las medidas de seguridad
de la informacion que estd aplicando EL CONTRATISTA. En caso de incumplimiento LA
ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales correspondientes.

9

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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C. PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Para la correcta aplicacién del presente contrato, EL CONTRATISTA podra tener acceso a datos
de caréacter personal protegidos por la Ley N° 29733 - Ley de Proteccién de Datos Personales,
por lo que se compromete a efectuar un uso, tratamiento debido y adecuado de los mismos, que
sera acorde a las actuaciones que resulten necesarias para la correcta prestacion de servicio
regulada en el presente Contrato, segun las instrucciones facilitadas en cada momento.

LA ENTIDAD como titular de su Banco de Datos Personales y/o Responsable del Tratamiento
seréa quien decidira sobre la finalidad, contenido, medidas de seguridad y tratamiento de los Datos
Personales limitindose EL CONTRATISTA como encargado de tratamiento a utilizar dichos
datos unica y exclusivamente para los fines establecidos en el Contrato y de acuerdo a lo
indicado por EL MINISTERIO, bajo responsabilidad legal.

. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Las partes se obligan entregar todo el material que sea necesario, considerando el principio de
reserva establecido en el Decreto Legislativo N° 957 - Nuevo Cédigo Procesal Penal segtn
aplique y toda la informacién restante como confidencial y se comprometen a:

a. Mantenerla, su sujecion a la mas estricta confidencialidad.

b. No divulgar ni comunicar la informacion técnica facilitada por la otra parte.

c. Impedir la copia o revelacién de esa informacién a terceros, salvo que gocen de
aprobacion escrita de la otra parte, y Unicamente en los términos de la supuesta
aprobacion.

d. Restringir el acceso a la informacion a sus empleados y subcontratados, en la medida
en que razonablemente puedan necesitarla para el cumplimiento de sus tareas

acordadas
e. Utilizar la informacién o fragmento de esta solamente en relacién de la finalidad de

este Contrato.

Las partes seran responsables entre si, ante el incumplimiento de esta obligacién, ya
sea por sus empleados o por subcontratados.

Excepciones:

Las partes mantendran esta confidencialidad y evitaran revelar la informacion a toda
persona que no sea empleado o subcontratado, salvo que:

a. Que fuera de dominio publico en el momento de haberle sido revelada.

b. Que, después de haberle sido revelada, fuera publicada o de otra forma pasara a ser
de dominio publico, sin quebrantamiento de la obligacion de confidencialidad por I parte
que recibiera dicha informacion.

c. Que en el momento de haberla sido revelada, la parte que la recibiera ya estuviera en

posesion de la misma por medios ilicitos tuviera derecho legalmente a acceder a la

misma.

Que posea consentimiento escrito previo de la otra parte para develar la informacién.

e. Que haya sido solicitada, conforme a la normativa vigente, por autoridades
administrativas o judiciales competentes que deban pronunciarse sobre aspectos
totales o parciales del mimo, en cuyo caso, la parte que tenga que realizar la prestacién
debera comunicérselo a la otra, con caracter previo a que dicha presentacion tenga
lugar.

f. Expresamente sea clasificada como publica.

=

Devolucién de la Informacién y compromiso de confidencialidad:

Al vencimiento del presente Contrato, las partes se comprometen a devolver a la otra
la informacion remitida entre sé en el plazo de 30 dias, obligandose a la destruccion de
cualquier copia de la misma, independiente del soporte o formato en el que se
encuentra almacenada y mantener el compromiso de confidencialidad por un periodo
de 05 arios.

Daios y Perjuicios:

Las partes acuerdan que el pago de los dafios y perjuicios puede no constituir remedio
suficiente en caso de incumplimiento real o amenaza de incumplimiento de las
disposiciones del presente Acuerdo, y ninguna de las partes se opondra al
otorgamiento de compensaciones equitativa, incluso autorizan las acciones necesarias
para el resarcimiento via medidas cautelares y/o la ejecucion forzosa, sin necesidad de
demostrar o cuantificar las pérdidas o los dafios sufridos.
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E. PUBLICIDAD

El presente contrato no dara derecho alguno a las Partes a realizar camparias de publicidad o
acciones de marketing relacionadas con el mismo o con las negociaciones entre las partes sin
autorizacion expresa de LA ENTIDAD.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ccccereeciinsiaeisenanne 1

DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO Y
CORREO ELECTRONICO SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL
PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1° Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR SI O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios!?

LN~

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

10 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segtn lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

1 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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La not/ﬂcaCIOn dlr/glda a /a dlrecc:/on de correo electron/co cons:gnada se entendera vaI/damente ;
efectuada cuando Ia Ent/dad rec:ba acuse de recepCIon |

| lmportante ﬁ

| Cuando se trate de consorC/os /a declarac:on jurada es Ia SIgwente f

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*2 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE13 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: ]

2 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

13 |bidem.

" Ibidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicioss

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente |
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

e |

5 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

- e/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg .
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.
iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~ Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea |
presentada por el representante comtun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las |
ofertas de la presente seccion de las bases.




N Firma, Nombres y Apellidos del postor o
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CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Representante legal o comiin, segtin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁore§
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comuin en [.......ccccceceveverennnne. ]

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 1] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%177
CONSORCIADO 2] ¢

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%"8

'8 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ntimero entero, sin decimales.

17 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

'8 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

. Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio ]
deben ser legalizadas. :




Senfores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN

Presente.-

r:itriis"”r]::"gfﬁ'ﬁuﬁi.ic’o
AL 05 LA NADION

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
o o cmono oz
PROVINCIAS QUE ENVIOS
e PROMEDIO PRECIO PROMEDIO PRECIO R PRECIO |
CONCEPTO BIANUALPOR | UNITARIO | BIANUALPOR | UNITARIO UNITARIO
DISTRITO FISCAL DE BIANUAL POR A+B+C
S CADA DISTRITO (A) CADA DISTRITO (8) Ryt (€
(0,001gr hasta (500gr hasta POR KILO
500gr) 1Kg)
HUANUCO 19200 19200 1440
LEONCIO PRADO 16800 16800 1440
DOS DE MAYO 12000 12000 1440
AMBO 12000 12000 1440
PANAQ 12000 12000 1440
SERVICIODE | HUAMALIES 12000 12000 1440
CORREO LOCAL [ | AURICOCHA 12000 12000 1440
PROVINCIAL DEL [yARow(LcA 12000 12000 1440
Dlljsg :‘{'Jg;:f:g" MARANON 12000 12000 1440
ANEXOS, PUEBLOS,
j\/ COMUNIDADES NATIVAS,
CASERIOS DEL INTERIOR
// DE LAS PROVINCIAS DEL 18000 18000 2880
DISTRITO FISCAL DE
HUANUCO
TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

v Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante
v o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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“Servicio de correo local provincial del Distrito Fiscal de Huanuco”

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°009-2021-MP-FN
Presente.-

C Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
) 7% PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

/

im ﬁorta nite

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
~ Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la |
~ Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor |
'ganador de la buena pro.

Moj




