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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes
1 |[ABC]/ [....... ] sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracion de las bases.

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 |[ABC]/[....... ] pro para el caso especifico de la elaboraciéon de la
PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
e Abc por el comité de seleccién y por los proveedores.
Advertencia s . .
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
s Abc

seleccién y por los proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 Xyz por el comité de seleccidn y deben ser eliminadas una vez
.

culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes
caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros

1 M3 Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
argenes
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 Estilo de Fuente . . . .
Para las Consideraciones importantes (Iltem 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente | Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

Tamafho de
5 Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad

8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

. ., Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y
6 | Alineacién
nombres

de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo




Anterior : 0

Espaciado
8 P Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en

9 | Subrayado )
algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Mod/ificadas en _junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




/

BANCO DE LA !\IACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O/



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL ~PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
gue cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelaciéon se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gque-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

@/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

BANCO DE LA NACION

20100030595

AV. JAVIER PRADO ESTE 2499. SAN BORJA
519-2000

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
SUBGERENCIA MACRO REGION V SEDE AREQUIPA (SMR V — AREQUIPA)

Rivero

Agencia 1 Arequi;rad‘“;todus sus dependencias
Direccién: Calle Piérola N® 110 — 112, Cercade Arequipa

Agencia 2 Miraflores
Direccién: Avenida Mariscal Castilla N° 610 - 614, Cercado Arequipa

Agencia 2 Periférica Arequipo
Direccién: Avenida Cayma N° 618, Cayma

Agencia 2 Busteamante y Rivero

Direccién: Avenida Alcides Carrién N°217°-217B, José Luis Bustamante y
1 Agencia 2 Aplao y todas sus dependencias

Direccién: San Martin N° 102, Aplao

Agencia 2 Mollendo y todas sus dependencics
Direccién: Calle Comercio N°140, Mollendo

Agencia 2 Camana y todas sus dependencias
Direccién: Boulevar 28 de Julio N° 167, Camana

Agencia 2 Rivero
Direccién: Calle Rivero N°107, Cercade Arequipa

Sub Gerencia Macro Region ¥ Arequipa
Direccién: Calle Piérola 110-112, 3er piso, Cercado Arequipa

Agencia T Tacna y todas sus dependencias
Direccién: Avenida San Martin N° 321

Agencia 2 Moquegua y todas sus dependencias
Direccidn: Calle Tacna N° 204

4 Agencia 2 llo

Direccién: Jirén Callao N° 633

de diciembre 2021.

@

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 315-2021-BN/5500 el 06
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1.4.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados

SISTEMA DE CONTRATACION )
El presente procedimiento se rige por el sistema A UN HONORARIO FIJO Y UNA COMISION
DE EXITO, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
El requerimiento puede ser cubierto por un solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de treinta (36) meses,
contados desde el dia siguiente de suscrita el acta de instalacién del servicio (en adelante AIS).

El AIS se suscribira dentro de los cuarenta (40) dias calendarios de la firma del contrato, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de Diez con 00/100 Soles (S/ 10.00) en la ventanilla de la
Agencia del Banco de la Nacion ubicada en Av. de la Arqueologia N° 130 — San Borja y solicitar
copia del ejemplar en el Mddulo de Compras ubicado en la Oficina de Tramite Documentario Av.
Argueologia N° 120 San Borja-Primer Piso, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

BASE LEGAL

v Ley N° 31084 — Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Plblico para el afio fiscal 2021.
v Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
Fiscal 2021.

Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 —Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.

Directivas de OSCE

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Cadigo Civil.

Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

Ley N° 27696 — Ley que prorroga en 45 dias el plazo establecido en la Segunda Disposiciéon
Transitoria Complementaria y Final de la Ley N° 27626.

v' Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las
Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios
y de las Cooperativas de Trabajadores.

Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

Cumplimiento de los lineamientos de Responsabilidad Social Corporativa de FONAFE
Cumplimiento del Principio 18 del Codigo de Buen Gobierno Corporativo

Cumplimiento de la herramienta de grado de madurez de la RSE de FONAFE

Ley N° 30353 (Ley que crea el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles - REDERECI)
Decreto supremo N° 103-2020-EF - Establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de los procedimientos de seleccion que se reinicien en el marco del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225 (incluido la obligaciones necesarias para el cumplimiento de
los protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes)

v Demaés normas complementarias y conexas con el objeto del proceso de seleccion.

v
v

AN A NI N N N

AN N N NN

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Importante

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.
2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

a)

b)

c)

d)

f)

a)

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)2

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

G anexo servira también para acreditar este factor.
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El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el ITEM Il Y lll los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el
servicio, 0 en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o region, pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios
prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segun Anexo N° 09.

b) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicion de micro y
pequefia empresa (Anexo N°10).

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3.REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona hatural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Estructura de costoss.

h) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete“.

i) Relacion del personal del equipo profesional propuesto, indicando la fecha de su colegiatura.

) Declaracion Jurada que el personal propuesto no figura inscrito en el Registro Nacional de Abogados
Sancionados por Mala Préactica Profesional del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos (MINJUS).

k) Certificados de no registrar antecedentes penales, judiciales y policiales.

) Documentos que acredite la conexion a una Red de Internet, de conformidad con el literal C.2 del
numeral 7.3.1

m) Presentar debidamente suscrito el Compromiso de Confidencialidad y Buenas Practicas que se incluye
como Anexo |I.

n) Declaracion Jurada de no encontrarse inscritos en el Registro de Deudores de Reparacion
Civil.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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0)

p)

Presentar la documentacion sefialada en el acapite Il “Prevencién del lavado de activos y del

financiamiento del terrorismo” de los términos de referencia.

El ganador de la buena pro debera presentar la siguiente Informacién:

e Nombres y Apellidos completos o denominacién o razén social, el caso se trate de
una persona juridica.

e Registro Unico de Contribuyente (RUC), o registro equivalente para no domiciliados,

de ser el caso.

Tipo y Numero de documento de identidad, en caso se trate de una persona natural.

Direccion de la Oficina o local principal.

Afios de Experiencia en el mercado.

Rubros en los que el proveedor brinda sus productos o servicios.

Identificacion de los accionistas, socios 0 asociados que tengan directa o

indirectamente el 25% de capital social, aporte o participacion de la persona juridica

y del nombre del representante legal, considerando la informacién requerida para las

personas naturales.

e Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penales del proveedor, de ser el
caso.

¢ No encontrarse incluido en la lista emitida por la Oficina Control de Activos Extranjeros
del Departamento de Tesoro de los Estados Unidos de América (OFAC). (Anexo 11)

g) A la suscripcién del Contrato, el ganador de la Buena Pro debera presentar Declaracion

Jurada de encontrarse inscrito en el Registro de Deudores de Reparacion Civil. (Anexo 12)

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.
En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibon de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Per(i aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perq, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

5

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en en el Mddulo Atencién de proveedores de la Gerencia de
Administracidon y Logistica, en Av. Javier Prado Este N° 2499 — San Borja, Lima, en el horario de
09:00am a 17:00 horas

FORMA DE PAGO

A) HONORARIO FIJO

En cada item, la Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
PAGOS PARCIALES en treinta y seis (36) partes o armadas mensuales de igual valor, incluido el
impuesto previo.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Carta de Solicitud de pago dirigida a la Macro Region V Arequipa.

- Informe mensual sobre las actividades realizadas durante el mes en cada agencia segun
relacion del numeral 7.1.

- Adjuntar Acta de Conformidad firmada por el Administrador de cada Agencia 1y 2.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Sub Gerencia Macro Region V Arequipa, direccién Calle
Piérola 110-112, 3er Piso, Cercado Arequipa.

Asimismo, para los efectos del Ultimo pago mensual al finalizar el plazo de ejecucién del contrato,
el Contratista debera acreditar la entrega de todos los falsos expedientes que mantenga en su
poder al Administrador de la Agencia o al funcionario que éste designe, dado que es exclusivo
propietario de dicha documentacion.

B) COMISION DE EXITO

Para promover la efectiva la efectiva recuperacion judicial de la cartera de créditos que se sefiala
en el numeral 7.2.10, el BN otorgaré adicionalmente al contratista una comision de éxito por cada
crédito que se recupere, conforme a lo indicado en el recuadro que se muestra a continuacion:

Porcentaje de la Comision de Exito por Recuperacion Efectiva de la
cartera Crediticia
10% del monto efectivamente recuperado en via judicial por cada crédito

La comisién de éxito tendrd como tope maximo total la suma S/ 50,000.00 (Cincuenta mil y 00/100
soles), la cual sera calculada de forma acumulada del total de créditos asignados y recuperados,
no generandose obligacion de pago del BN por sumas que de forma acumulada superen dicho
monto.

En anexo Il se indican los criterios que definen la recuperacion efectiva de la cartera de créditos
del BN, asi como el procedimiento para el pago de la Comision de Exito indicada lineas arriba del
presente numeral.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

7.1

DETERMINACION DE TERMINGS DE REFERENCIA DE SERVICIOS EN GENERAL

LI b BNV bt B Bl j RIVIAN Y e At BN biE i S te o0l 7 el Sl e s

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
“Servidio de Asesoria Legal Externa {SALE} y Patrodinio Procesal (PP) para las Dependencios! de
la Subgerencia Macro Regién V Sede Arequipa (SMRV - Arequipa)”.

FINALIDAD PUBLICA

Garantizar una adecuada prestadion en el servicio de asesoria y defensa juridico procesal de los
intereses del Banco de la Nacién {en adefante BN), a nivel regional, en los dmbitos bancario,
judicial y administrative?, asi como para lograr mayor eficacia en la recuperacién de la cartera
crediticia; v, en 1al sentido, coadyuvar of crecimiento econdmico y finonciero del BN, conforme a
las metas y objetivos establecidos en su Plan Operativo Institucional (POI)3.

VINCULACION CON EL OBJETIVO META DEL PO
Objetivo Estratégico 3: Brindar Servicios de Calidad.

ANTECEDENTES

En provincias las agendias del BN y los administradores de las mismas requieren se les brinde
servicio legal permanente para la correcta atencidn de las operaciones y productos bancarios
que brindan, asi come de patrocinio y defensa procesal en los diversos lifigios que ohi se originan
como consecuencic del giro del negocio bancaric y de otra naturaleza; en tal sentido, al no existir
cargo de abogado en fas plazas de provindas en el CAP de las Macro Regiones de la Gerencia
e Red de Agendias se hace necesario la contratacién del SALE y PP.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Brindar asesoria legal y patrocinio procesal adecsados e idéneos, que permita atender con
eficiencia y eficacia, entre ofros, los aspectos legales derivados de las diversas operaciones y
productos que brinda ef BN, evitando con ello el riesgo de incremento de pérdidas econdmicas y
de reputacién.

SISTEMA DE CONTRATACION
Honorario Fijo y Comisién de Exito

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR

Servicio de Asesoria Legal Externa (SALE) y Patrocinio Procesat (PP) para las Dependencdias de la
Subgerendia Macro Region V Sede Arequipa (SMR V - Arequipal), el cual se requiere para 4
items.

Descripcién del servicio a contratar

Los presentes Términos se formulan en base a la necesidad de contratar en 4 iftems que
corresponden o las Agencias y Dependencias de la SMR V — Arequipa; tal y como se detalla a
confinuacion.

1 Léase: Agencias u Ofidinas. Et servicio incluizd las Agencias v Oficinas que puedan crearse en el futuro.

2 £ este rubro se incluyen procedimientos diversos ante el INDECOPI, en especial los relatives & Proteccién al Consumidor.

3 " : wn o N
Alcanzar un buen nivel de sotisfaccion de atencidn en la red de agendas
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7.2.1

7.2.2

7.2.3

Agencia 1 Arequipa y todas sus dependencias
Direccién: Calle Piérola N° 110 = 112, Cercado Arequipa

Agencic 2 Miraflores
Direccién: Avenida Mariscal Castilla N® 610 - 614, Cercado Arequipa

Agencia 2 Periférica Arequipa
Direccién: Avenida Cayma N° 618, Cayma

Agencia 2 Bustamante y Rivero
Direccidn: Avenida Alcides Carrién N°217°.217B, José Luis Bustomante y
Rivero .

1 Agencia 2 Aplao y todas sus dependencias
Direccién: Sun Mariin N° 102, Aplao

Agencia 2 Mollenda y todas sus dependencias
Direccién: Calle Comerdio N°140, Mollendo

Agencia 2 Comana y todas sus dependencias
Direccién: Boulevar 28 de Julio N° 167, Camana

Agencia 2 Rivero
Direccién: Calle Rivero N°107, Cercado Arequipa

Sub Gerencia Macro Regidn V Arequipa
Direccién: Calle Pigrola 110-112, 3er piso, Cercado Arequipa

Agenciu 1 Tacna y todas sus dependencias

2 Direccidn: Avenida San Marfin N° 321

3 Agencia 2 Moguegua y todas sus dependencias
Direccién: Calle Tacna N° 204

4 Agencia 2 llo

Direccién: Jirén Callao N° 633

La cantidad y tipo de procesos legales que corresponden a cada item se detallan en el Anexo |

Actividades v Obligaciones del Contratista

Asesorar al BN en la persona del administrador y demds funcionarios que dirigen las
Dependencias de la SMR V - Arequipa, en asuntos de cardcter bancario, administrativo,
civil, comercial y procesal; debiendo concurrir o las dependencias respectivas, a
requerimiento de éstos?, en el términc de la distancia y segdn las circunstancias que se
determine en el requerimiento.

Absolver las consultas legales -escritas y verbales - de acverdo al requerimiento
formulado por el administrador y demés funcionarios que dirigen las dependencias de la
SMR V - Arequipa. Las primeras, se atenderdn por medio escrito, pudiendo utilizarse por
cartas, correo electrénico, mensajes de texio, mensajeria instantéinea u otro medio distinto;
y, las segundas, dependiendo de la urgencia, se atenderdn en el acto de formuladas, por
teléfono o video-conferencia; y serdn ratificadas por cualguier medio escrito.

Elaborar proyectos de contratos y ofros documentos de caracter legal que le encargue el
administrador y demds funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa,
dentro del plazo conferido; asi como efectuar el visado de los mismos, cuidando en todo
momento proteger los intereses del BN y el cumplimiente de los dispesiciones legales e
internas vigentes, asi como revisar la vigencia y suficiencia de las facultades de
representacién de los apoderados del BN y de los terceros participantes.

Deberd ejercer estas obligaciones, de acuerdo a los lineamientos que el administrador o
demds funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa respectiva
emitan, en concordancia con las instrucciones impartidas por la Subgerencia de Asuntos
Bancarlos y Financieros de la Gerencia Legal (SABF).

4 Administrader, Jefes de Operaciones y/o Caja de la agencia a la cual presta el servicio; asi como al Jefe de fa Macro Regidn Arequipa.

2




BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

7
4

7.2.6

7.27

7.2.8

Evaluar y emitir opinién, que le encargue el administrador y demés funcionarios gue
dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipd, teniendo en cwenta los normas jegales
vigenies y la normativa inferna del BN, sobre operaciones, productos, servicios y/o actos
bancarios/financieros que se celebren; fales como, pago de cheques, depdsitos en cuenia
corriente, refire de ahorros, pago de telegiros en Moneda Nacional (MN) y Meneda
Extranjero [ME), y que son solicitados por terceros representantes de una persona natural
y/o juridica, debiende para elle revisar los poderes y sus revocatorias; designacién y
focultades de los apoyos y/o salvaguardas y/o curadores; las sucesiones intestadas o
testamentarias; u ofros documentos que acrediten dicha representacién; efectuando el
visado en-case de encontrarlos conformes.

Fl plazo que se oforgue al contratista para la atencién de lo seficlado en el parrafo
anterior deberd ser de maximo 48 horas de entregada la documentacién, sin perjuicio de
ello el BN evaluard la complejidad del tema o el fijado en la nermativa o requerimiento
de la autoridad.

Brindar asesoramiento y emitiv opinidn que le encargue el administrador y demds
funcionarios que dirigen los dependendias de lu SMR V - Arequipg, en el caso, de
solicitudes de tramsparencia y acceso a o informacién publica, debiendo verificar los
normativas legales aplicables para determinar si una informacién debe o no debe ser
entregada al solicitante, efectuando el visade en case de encontrarlos conformes.

Brindar asesoramiento y emitir opinién que le encargue el administrador y demas
funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa, en el caso de fa
ejecucion de las medidas cavielares (embargos, efc.) sobre recursos y/o fondos publicos
depositados en cuentas bancarias abiertas en el BN o sobre recursos del propio BN,
solicitadas por érganos jurisdiccioncles o por enfidades administrativas en los plazos
establecidos por dichas autoridades y en la normativa interna del BN.

El plazo cue se otorgue al contrafista para la atencién de lo seficlado en el parrafo
anterior serd de un (1) dia, sin perjuicio de ello el BN evaluard la complejidad del tema
o el fijado en la normativa o requerimiento de la autoridad, y comunicaré el plazo méximo
de su atencién.

Para los casos de ejecuciones de embargo a través de toma de dicho, la opinién y
participacién dei ALE que sea requerida, se realizard en ef mismo acto de la diligencia,
debiendo emitir su opinién con la inmediatez que lo naturaleza de ésta requiere.

Deberd ejercer estas obligaciones, de acverdo a los lineamientos que el administrador o
demas funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa respectiva
emitan, en concordancia con las instrucciones impartidas por la SABF.

Realizar el soneamiento técnico — legal que le encargue el administrador y demds
funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa, de los inmuebles del
BN ante cualquier Institucién piblica o privada, asi como el estudio de los titulos
correspondientes a los inmuebles que el BN fenga interés en adquirir, alquilar, gravar y/o
disponer.

Ejercer el patrocinio y defensa de los procesos y procedimientos que se le encarguen:

En materia judicial, en los que el BN tenga la cendicion de demandante o demandado,
sea de naturaleza civil, contencioso administrative, constitucional, laboral y previsional u
otro que se ventile anfe los érganos judiciates.

En materia administrativa, cuando sea sujeto de reclamo, queja o denuncia.

En matetia penal, en los que el BN intervenga: 1) en via de accién {como denunciante); if)
en condicién de agraviado, afectado o perjudicado por la comisién de delitos; iii) en

defensa del BN cuando se pretenda o sea considerado como tercero civil responsable;
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7.2.10

7.2.11

7.2.12

iv) en defensa de los funcionarios y/o servidores del BN cuando éstos sean incorporados
como agraviados, afectados o perjudicados o cuando resulten involucrados como
consecuencia del ejercicio de su cargo, siempre que no se produzcan conflictos de interés
con el BN, el Ministerio de Economia y Finanzas o FONAFE; y, v) cuande algin funcionario
y/o servidor del BN sed citado como testigo.

El SALE y PP comprende la realizacion de cualquier ofro acto y/o presentacién de
documentos que resulten necesarios para la correcta defensa de los intereses del BN.
Asimismo, incluye la defensa del BN en el cuaderne principal de los procesos judiciales y
procedimientos administrativos, asi como en cualquier cvaderno incidental que se derive,
hasta la conclusién del plazo de ejecucion coniractual.

Constituye especial obligacién dar el impulso procesal de modo permanente, a efectos
de evitar la dilacién innecesaria del proceso o procedimiento. En tal sentido, el servicio
del contratista estard orientado a la obtencién de resuliade favorable al BN, en el menor
tlempo posible, para lo cual deberd informar por escrito al administrador o demds
funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipq, sobre el avance del
respectivo proceso judicial o procedimiento administrativo.

Deberd ejercer estas obligaciones, de acverdo a los lineamientos que el administrador o
demas funcionarios que dirigen las dependencias de la SMR V - Arequipa respectiva
emitan, en concordancia con las instrucciones impartidas por la Subgerencia de Asuntos
Procesales (SAP) y/o de la Seccién Procesos Judiciales y Administratives y/o de la Seccién
Procesos Laborales de la Gerencia Legal.

Redlizar actividades relacionadas a la recuperacién judicial de la cartera de créditos
(Préstamo Multired, Tarjeta de Crédito, Crédito Hipotecario u otros productos financieros
que se consideren en el future) otorgados al personal del sector piblico y del propio BN,
que incluyen no sélo la obtencién de sentencias favorables al BN, sino sobre todo la
ejecucién efectiva, es decir la cancelacién de los créditos adeudados (capital, intereses,
gastos, costas y costos), elaborando informes de estado de procesos y emitiendo opinién
sobre su factibilidad de cobranza, con el fin de determinar su castigo contable.

Mantener un falso expediente en formato fisico y/o virtual completo y actualizade de los
procesos judiciales y/o procedimientos administrativos que tenga a su cargo, asi como
enfregar copias de cada documento que se encuentra deniro del misme al administrader
de la agencia y a las subgerencios de la Gerencia legal que lo requieran; debiendo
hacer entrega de los falsos expedientes fisico y/o virtual digitalizados que obran en su
poder, al administrador de la agencia o a quién éste designe, al culminar cada proceso
o procedimiento en un plazo que no deberd exceder de siete {7} dias calendarios.

La custodia y conservacion del acervo documentario de propiedad del BN, como por
ejemplo, titulos valores, falsos expedientes judiciales y administratives cbrantes en poder
del Contratista se sujeta a las disposiciones del Cédigo Civil en materia de depésito
voluntario, y el Coniratista asume de manera personalisima la obligacion de depositario,
con las responsabilidades de ley.

Ejercitar las acciones legales con la adecuada diligencia, dentro de los términos y plazos
previstos por las respectivas normas legales, sujetdndose o las reglas de la ética
profesional. En ese sentido, debera:

{1 Elaborar y presentar oportunamente los escrifos y recursos mediante los diversos
mecanismos que se establezcan por las instituciones que conforman el sistema de
administracién de justicia (Peder Judicial, Ministerio PUblico y Policia Nacional del
Per(, entre otros), asi como por las autoridades administrativas, sean fisicos o
virtuales a través de correo electrénico, mesa de pates electrénica, ete., y que
resulten necesarios; a efecto de asegurar la eficaz y eficiente defensa del BN.

(ii) Solicitar el uso de la palabra e informar oralmente {en forma presencial o virtual)
ante cualquier instancia judicial, del ministerio piblico e instancia administrativa,
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7.2.13

7.2.14

7.2.15

7.2.16

exponiendo los alegatos y argumentos en defensa del BN y presentdndotos por
escrito, en formato fisico o viriual.

{iii) Intervenir en las diligencias programadas por cualguier instancia judicial, del
ministerio poblice y adminisirativa, de ser el caso, sea de manera presencial o
virtual, conforme o los protocolos establecidos por dichos entes del sistema de
administracion de justicia.

{iv) Solicitar y aeceder a entrevistas con los magisiradoes de! Poder Judicial, del
Ministerio Publico o cualquier autoridad adminisirativa de manera presencial o
virtual, de ser el caso, con el propésito de exponer las rozones juridicas de la
posicidn de defensa del BN.

{v] Agotar todos los mecanismos y herramientas legales necesarias previstos en la
ley, aun cuando tenga el cardcter foculiative o potestativo para ratificar la
defensa del interés del BN,

Presentar, en formato fisice o virtual, el Informe Ordinario (10) trimestral del estade de
los procesos judiciales, y procedimientos administrativos a su cargo, asi como de las
opiniones emitidas por atencién de operaciones y servicios financieros / bancarios
efectuados por terceros representanies, al administrador o demds funcienarios que dirigen
las dependencias de [a SMR V - Arequipa, baje los lineamientos y formates que la SAP
hoya establecido o que en el futuro establezca, dentro de los primeros dnco dias
calendario posteriores al término de cada trimesire durante los 36 meses del periodo de
sjecucidn del contrato. Ef Informe relativo al dffimo trimestre se presentaré dentro de los
Gliimos 5 dias calendarios correspondientes a dicho frimestre.

Del mismo modo, emitird en formato fisico o virtual, Informes Extraordinarios (IE) del/los
proceso/s cuando fos érganoes de direccién y de administracién del BN, asi como los
érganos de supervisién y confrol internos y externos fos requieran. Asimismo, deberd
enviar este informe extraordinario o la SAP (sin necesidad de que se le requiera
previamente), cuando haya tomade conocimiento de alguna demanda o denuncia
interpuesta confra et BN y/o sus funclonarios por pretensiones patrimoniales iguales o
superiores a $/100,000.00 (Cien Mil con 00/100 soles) o su equivalente en délares, o se
traten de pretensiones no patrimoniales, pero cuyo contenido revista relevancia medidtica
a nivel local o nacional. La SAP impartird las instrucciones en cada supueste para definir
el contenido minimo de estos Informes Exiraordinarios.

En coordinacién con el administrador o demds funcionarios que dirigen las dependencias
de la SMR V - Arequipa, deberd registrar — teniende como méximo, ol segundo dia
calendaric de recibida la notificacidn respectiva- en el sistema informético de reporte de
data procesal, concerniente a los procesos judiciales y procedimientos administrativos a
su cargo, manteniendo actualizada dicha Base de Datos. Esta obligacién de registro
resulta aplicable a partir de la fecha en que el BN le comunica por escrito o correo
electrénico al contratista que esté poniendo dicho aplicativo a su disposicidn y a su vez,
informa, en forma fisica o virtual, acerca de su modo de empleo.

Viajar y realizar diligencics a los lugares que estén dentro y fuera del dmbito geogréfico
de las agencias y/o dependencias de los items de la SMR V — Arequipa induidos en el
numeral 7.1 de estos TDR, siempre que resulte necesario, previa coordinacién y
autorizacién de las SAP y/ SABF, segin corresponda, de la Gerencia Legal, a efectos de
ejecutar adecuadomente las obligaciones contractuales en los asunios descritos en los
parrafos que anteceden.

Al efecto, los gostos de desplazamiento que incluyen pasdies, alimentacién y hospedaje
serdn reconocidos y asumidos por el BN como un honorario exiraordinario, siendo
obligacién del Contratista presentar los documentos que los acreditan (facturas, beletas,
recibos, etc.), costos que no deben superar lo establecido en la normativa interna que
regula la comisién de servicios para el personal del grupo ocupacional profesional del
BN, cuyas disposiciones serdn de aplicacién extensiva.
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Precisa indicar, que el plazo de anticipacién para viajar y realizar las diligencias
dependerd de los circunstancias del hecho o el fijado en la normativa o requerimiento de
la autoridad. :

7.2.17 Apoyar, cuande le encargue el administrader y demds funcionarios que dirigen las
agencios y/o dependencias de los items de la SMR V — Arequipa incluidos en el numerai
7.1 de estos TDR, en la atencién de implementacion de las medidas correctivas
recomendadas por el Organe de Control Institucional del BN (OCI) ¥ de los Organos de
Control Externo, asi como de organismos supervisores (SBS, Indecopi, etc.) referidas o
vinculadas con el servicio legal objeto del contrato.

7.2.18 Cumplir las directivas e instrucciones que sean impartidas por las subgerencias de la
Gerencia Legal del BN, segin la materia o caso, para el adecuado y oportuno
cumplimiento del servicio contratado.

7.2.19 La prestacién del servicio deberd ejecutarse de acuerdo a los lineamientos que el
Administrader o demés funcionarios que dirigen los dependencias de la SMR V - Arequipa
emitan, en concordancia con las instrucciones impartidas por las Subgerencias competentes
de la Gerencia Legal.

7.2.20 Constituye especial obligacién del contratista asegurar que para el inicio de su
participacion efectiva en la prestacidn del servicio, todos los profesionales que empleara
en su ejecucion, deberdn presentar documentos que acrediten la colegiatura (copia del
carné emitido por el Colegio de Abogados respectivo, constancia o certificado emitido
por el referido Colegio) y habilitacién {constancia o certificado o papeleta emitida por el
Colegio de Abogados vigente). Esta obligacién se mantendrd durante la vigencia del
contrato.

7.2.21 Contar con las herramientas tecnoldgicas necesarias para participar en las audiencias
virtuales y presentacién de escritos electrénicos, conforme a los protocolos y
procedimientos establecidos por el Poder Judicial, el Ministerio Piblico u ofras instituciones
que conforman el sistema de administracion de justicia, asi como los érganos y entes de
administracién de justicia administrativa.

7.2.22 En igual sentido, conforme a las dispesiciones del Decreto Supremo N° 103-2020-EF y
demds normas complementarics, el contratista en lo concerniente a la prestacidén del
servicio de patrocinic procesal objeto del presente contrato, deberd svjetarse a todos los
protocolos y procedimientos establecidos, sin excepcién alguna, por las jnstituciones que
conforman el Sistema de Administracidén de Justicia; ademdés, los que establezea el BN.

7.3Recursos a ser provistos por e proveedor y la Entidad

7.3.1 Recursos del proveedor

A. En el caso del item 1 agencias Arequipa, Miraflores, Periférica Arequipa, Bustamante y Rivero,
Aplac, Mollendo, Rivero y Camana con sus respectivas dependencias; asi como de la Sub
Gerencia Macro Regidn V Arequipa, el servicio serd brindado por un equipo compuesto por
no menos de dos {2) abogados, uno de ellos serd el lefe del Equipo y el otro serd Miembro
del Equipo; no obstante, el contratista podré proponer un equipo con mayor nimerc de
abogados. Tanio el Jefe como el/los Miembros del Equipo tendran la condicién de Personal
Clave, :

B. En el caso del item 2 agencia Tacna y todas sus dependencias, item 3 agencia Moquegua y
todas sus dependencias e item 4 agencia llo y todas sus dependencias, el servicio serd
brindado, como minimo, por un (1) abogado para cada tem (en adelante, Abogado Unico),
no obstante, el confratista podrd proponer un mayor nimero de abogados. El Abogade Unico
fendrd la condicidén de Personal Clave. Los abogados ofrecidos por el postor se indicardn en
cada item.
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£l Jefe del Equipo y el Abogado Unico serén responsables de coordinar con el 8N los aspectos
relativos a la ejecucidn y cumplimienio del servicio.

€. Consideraciones para el postor:

C.1 A la firma del contrato, el postor ganador deberd presentar dedlaracién jurada que ef
personal propueste nc figura inscrito en el Registro Nacional de Abogados Sancionados
por Mala Préctica Profesional del Ministeric de Justicia y Derechos Humanos (MINJUS); v
certificados de no registrar antecedentes penales, judiciales y policiales. Dichos documentos
seran renovados por el contratista el primer mes de cado afic mientras dure el contrato con
¢l informe Ordinario (10).

Asimismo, deberd presentar documentos que acredite la conexidn a una Red de Interney, lo
cual permita asegurar que cuenta con la herramienta fecnolégica necesaria pard el
cumplimiento de las actividades y obligaciones contraciuales, segin los protocolos
establecidos por las instituciones del Sistema de Administracion de Justicia, referidas en el
numeral 7.2.21.

C.2  E Jefe y Miembro del Equipo y el Abogade Unico solo podrén ser reemplazados, por causa
justificable y aceptada previomente por el BN. El reemplazonte deberd cumplir con igual
o mejor perfil que el personal establecido en las bases. Bl pedido de sustifucién deberd ser
presentado al BN con un plazo no menor de quince (15) dias calendario de anticipacion,
acreditando  documeniaimente el cumplimiento del perfil requeride. El BN emitird
pronunciamiento por escrifo.

C.3 Enlo etapa de ejecucién contractucl, el contratista deberd mantener permanentemente y
hasta la conclusién del conirato o habilitacién profesional del personal propuesto.

7.3.2 Recursos de la Entidad

A. Pagar por la prestacién del servicio (induye fodos los tributos, gastos de movilidad dentro del
radio urbano y demds gastos necesarios para ka presiacién del servicio).

B. Asumir los gastos derivades de o prestacion del servicio, tales como: Aranceles judiciales y/o
tasas administrativas, cédulas de notificacion, todos estos debidamente acreditados. Se incluye
en este rubro, los costos correspondientes a los servicios de los érganes de auxilio judicial,
debidamente sustentados.

C. Del mismo modo, reconocerd y asumird como un honorario extraordinario los gastos de
desplazamiento del asesor legal externo por el servicio a que se hace referencia en el literal
7.2.16. precedente, lo que incluye pasajes, alimentacién y hospedaie, siendo obligacién del
contratista presentar los documentos que los acreditan {facturas, boletas, recibos, etc.), todo
ello, previa aprobacién del administrador de la dependencia de la SMR V - Arequipa,
teniendo -en cuenta que sean diligencias ante las auteridades jurisdiccionales y/o
administrativas en cada Agencia con todas sus dependencias respectivas, en coordinacién con
la SAP. :

D. Los administradores de las Agencias y sus dependencias de la SMR V - Arequipa, de ser el
caso, hardn entrega del acerve documentario procesal ol contrafista.

7.4 Lugar y plaze de prestacién del servicio

7.4.1 Lugar donde se prestard ef servicio
El servidio serd prestado a las agencias de las ciudades mencionadas en el numercl 7.1
precedente, asi como a sus respectivas dependencias, desde la oficina/bufete del contratista;
acudiendo a las agencias cuando resulte necesario y se requiera su presencia.
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.2 Plazo de ejecucidn del servicio
a. El plazo de ejecucidn de las prestaciones del servicio serd de treinta y seis {36) meses, contados
desde el dia sigulente de suscrita el acta de instalacion del servicio (en adelante AlS).

7 #

b. El AIS se suscribird dentro de los cuarenta {40) dias calendarios de la firma del contrato.

Subcontratacién
No se permite la subconiratacién.

Confidencialidad

El Contratista deberd guardar confidencialidad y absoluta reserva en el manejo de la informacion
contenida en los documentos que le sean entregados o a la que tenga acceso por razén de a
prestacién del servicio, quedande prohibido de revelarla a terceros.

En tal sentido, el contratista deberd dar cumplimiento a toedas las politicas y esténdares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Dicha ebligacién comprende la
informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacién de las
actividades y la informacién producida una vez que se haya concluido el servicio.

En esa linea, el Contratista para la firma del contrato deberd presentar debidamente suscrito el
Compromisoe de Confidencialidad y Buenas Practicas que se incluye como Anexo Il

Responsabilidad por vicios ocultos

La conformidad del servicio por parfe de La Entidad no enerva su derecho o reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los arficulos 40° de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173° de su reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista por vicios ocultos serd de tres (3) afios confade
a partir de la conformidad otorgada por el banco.

11. Propiedad Infelectual
El BN tendrd todos los derechos de propiedad intefectual, incluidos sin limitacién a las patentes,
derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto o los producios o
documentos y ofros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o
que se hubieran creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucién del servicio.
A solicitud de la entidad, el contratista tomard todos los medios necesarios, y en general asistird
a la entidad para obtener estos derechos.

12. Medidas de conirol durante la ejecucién contractual
Adicionalmente a la presentacién del 1O, el contratista deberd enviar por correo electrénico el
primer dia habil del mes un reporte de procesos concluidos, predisando si el resultado es favorable
o adverso al BN, asi como sus efectos patrimoniales o extra-patrimoniales.

El ALE deberd proporcionar su correo electrénico en la fecha de la firma def AlS.

Area responsable de lus medidas de contrel: Lus medidas de control se encontrardn a cargo del
personal designado por los Jefaturas de las secciones Procesos Laborales y Procesos Judiciales y
Administratives.

13. Conformidad de la prestacién
Los funcionarios responsables del drea usuaria {Administrador de la Agenda), otorgardn en
formato fisico o virtual la Conformidad de la prestacién al contratista, previa emisidn del informe
en el cual se acredite el cumplimiento de las cendiciones contractuales, de los términos de
referencia y de la propuesta téenica del contratista.
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14.

15.

Forma de pugo

A}

B)

Honorario Fijo

En cada ftem, el servicio se pagaord en freinta y seis {36) partes o armadas mensuoles de
igual valor, incuide el impuesto, previa conformidad emitida por el Administrador de la
Agendia correspondienie de la SMR V - Arequipa.

Para efectos del page de la contraprestacién el contratista deberd presentar los siguientes
documentos:

e Carta de solicitud de pago dirigida o la Macro Regidn ¥ Arequipa.

e Informe Mensual sobre las actividades realizadas durante el mes en cada Agendia segin
relacién del numeral 7.1.

e Adjuntar Acta de conformidad firmada por el adminisirador de cada Agencia 1y 2.

e Comprobante de Pago

Dichos documentos se presenfardn en:

Sub Gerencia Macrs Regién V Arequipa, Direccidn: Calle Piérola 110-112, 3er piso,
Cercado Arequipa

Asimismo, para los efecios del dltime page mensual al finalizar el plazo de ejecucion del
contrato, el Contratista deberd acreditar la entrega de fodos los falsos expedientes que
mantenga en su poder al Administrador de la Agencia o al funcionario que éste designe,
dado que es exclusivo propietario de dicha documentacion.

Comisién de Exite

Para promover la efectiva recuperacion judicial de la cartera de créditos que se sefiala en
el numeral 7.2.10., el BN otorgard adicionalmente af contratista una comision de éxito por
cada crédito que se recupere, conforme @ lo indicado en el recuadro que se muesira a
continuacion:

Porcentaje de la Comisién de Exito
por Recuperacién Efectiva de la Cartera Credificia®

10% del monto efectivamente recuperade en via judicial por cada crédito

La comisién de éxito tendrd come tope mdaximo total la suma de S/. 50,000.00 (cincuenta
mil con 00/100 soles), ke cual seré caleulada de forma acumulada del tofal de créditos
asignados y recuperados, no generdndose obligacion de page del BN por sumas que de
forma acumulada superen dicho monto.

En Anexo lIl se indican los criferios que definen lo recuperacién efectiva de la cartera de
créditos del BN, asi como el procedimiento para el page de la Comision de Exito indicada
lineas arriba del presente numeral.

Oiras penalidades aplicables

De acuerdo con el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones con el Estado, se
pueden establecer penalidades distintas al retrase o mora en la ejecucién de fa prestacién, las

cucles deben ser objetivas, razonables, congruentes y propercionales con el objeto de la

convocatoria. Para dicho efecto, se consideran las siguientes penalidades:

5 Debe entenderse el concepto de cartera credlticia o cartera de eréditos, al universo de procesos judiciales de recuperacion de créditos del
BN (préstamo Multired, tarjeta de créditos y préstamo hipotecario} a cargo de la agencia; debiendo tener en cventa ademds, lo indicadeo en
el Anexo (I, punte 2.6.
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Penalidades

Ne

Supuesios de aplicacién de penalidad

Forma de cdlculo

Procedimiento

Incumplimiento de presentacién de recursos
impugnativos dentro de los plazos establecidos
o presentarlo  con evidente insuficiencia
argumental.

Por presentar la demanda de manera
extempordnea que afecte el caracter ejecutivo
del titulod.

Por presentar demanda vencido el plazo de
caducidad o prescripcion.

Por no presentar la demanda contenciosa
administrativa dentro del plazo establecido?.

50% de la UIT, sin
perjuicio de la
responsabilidad  por
los mayores dafies y
perjuicios
ocasionados.

Se verificard con la revisién del falso
expediente y/o del expediente chrante en
las @ en las instancias fiscales, judiciales y
administrativas; asi como de cualquier otro
soporte  digital que garontice la
confiabilidad de la informacién.

2)

Por no ejercer la defensa oportuna (contestacion
de la demandq, formular excepciones, defensas
previas, descargos, entre ofros).

Incumplimiento del impulso procesal en los
plazos establecidos para cada
proceso/ procedimiento o investigacién fiscal.

Por falta de preparacién del abogade
patrocinante o ejercicio no diligente u oportuno
en la defensa del BN ante las instancias
judiciales, ministerio plblico y administrativas.

Por no participar en las diligencias judiciales,
fiscales, policiales y/o administrativas, como
audiencias, informes crales, entre otros.

30% de la UIT; sin

| perjuicioc  de la

responsabilidad  por
los mayores dafios y
perjuicios
ocasionados.

Se verificard con la revision del falso
expediente y/o del expediente obrante en
las  instancias  judiciales, fiscales ¥y
administrativas; asi como de cealquier otro
soporte  digital que garantice o
confiabilidad de la informacién.

3)

Por figurar inscrito en el Registro de Abogados
Sancionados por Mala Préctica Profesional y no
ser removido.

20% de la UIT.

Se verificard ingresando a la pagina web
del Ministerio de Justicia e imprimiendo el
documento que acredite la sancidn.

4)

Por no atender dentro del plazo que establezca
el BN los requerimientos de informacign de la
enfidad o por los drgancs de supsfvision o

control  externos (SBS, OCI, AWDITORES
EXTERNOS, CONTRALORIA

y

15% de la UIT, en
cada coso que se
advierta.

Para su verificacidn bastard que el BN
compruebe la falta de atencién oportuna
al requerimiento.

5 Recuperacidn de créditos.

7 En las Resoluciones Finales adyérsas al BN en los procedimientes sancionadores de proteccién ol consumidor.
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3)

Por efectuar el reemplozo del Jefe de Equipo o
Miembro de Egquipo o Abogade Unico, sin
autorizacién previa del BN.

10% de la UIT.

Se verificard con el eswito, aciq,
notificacién v otro  documente  del
expediente o través del cal conste la
autorfzacién de nuevo obogado y el retiro
del que fue autorizado en el proceso.

Por no mantener la habilitacién profesional
respecto o los abogados que forman parte del
equipo de abogados.

5% de la UIT, en
cada caso que se
advieria

Para la verificacién el BN debe obtener del
Colegic de Abogados respectivo, la
documentacién  (constancia,  certificado,
consulta web, u oiro} que acredite que el
profesional no se encuentra habil.

8)

Por no cumpliv con el registro y aciuglizacion de
la informacién relativa a la siuacidn de los
procesos judiciales y administrativos en el
sistema informdtice de reporte de data procesal.

Por no presentar los informes o presentarlos
fuerc de plazo, asi como no asistir o la
sustentacion de los mismos o no participar de las
reuniones que sean convocadas.

5% de la UIT, en cada
caso que se advierta

Para ta verificacion el BN debe tomar en
cuenta ia fecha de recepcién de la
notificacién por parte del contratista y la
fecha en que segin el aplicativo se cumplié
con el registro de la informacion.

9)

Por no contar con los medios lagisticos para la
custodia y conservacién (depdsito) de los falsos
expedientes, lo cual se verificard en visitas sin
previo aviso al despacho profesional (oficing)®.

5% de la UIT.

Se verificard en visitas sin previo aviso al
despache profesional {oficina), levantando
el acta correspondiente.

10)

Por omitir sus cbligaciones en relacion a la
debida diligencic que debe observar en la
afencién oportuna® e idéneal!® de las consultas
banearias que le formule el administrador de fa
Agencia y de tedas sus dependendias.

5% de la UIT, en cada
caso que se advieriq,
sin perjuicic evaluar el
inmediate cambio del
profesional que
| cometié la omisién, o la
resolucién del conirato,
en caso de negligencia
igycusable o dolo,
“gue causen perjuicio al
Bonco.

Se verificar& con la revision de los
documentos que dieron lugar a la opinién
emiiida; asi como de cualquier otfro soporie
digital.

o contratar y eviten el pronto deferiora de los falsos expe

dientes.

8 |.os medios logisticos son: Compufq?é'rcﬂs), impresorals), eseritoriofs) y anagquelies) o archivador(es) que permita(n) el desarrolle de los servicios

s Oportuna: Implica "presentacién dentro del plazo” ajustado a la normativa interna de la Entidad y externa de los Orgones de Supervisién y

Control de la Entidad, ademds de los obligaciones consideradas en las bases.

n Idénea: Implica que las respuestas a los consulias sean completas, integrales y daras.
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Por emitir opiniones sin observar las normas
internas del Banco y las normas aplicables, con
relacién o  las  operaciones y  servicios
bancarios/financieros  que  soliciten  los
representantes de una persona natural o
juridica, ocasionando un riesgo de multa por
parte de los érganos regulatorios  y/o
supervisores

La penalidad serd
equivalente al 100%
de la multa que le sea
aplicado al Banco. Lo
sefialado es sin
perijuicio de evaluar el
inmediato cambio del
profesional que
cometid la omisién, o la
resolucion del contrato,
en caso de negligencia
inexcusable o dolo,
que causen perjuicio al
Banco.

Caso  contrario  se
asumiré los perjuicios
econdmicos que  se
hayan podido generar
al diente /usuario por
la opinidén generada.

Se verificard@ con la revisin de los
documentos que dieron lugar a la opinién
emifida; asi como de cualquier otro soporte
digital.

12)

Por no afender dentro del plazo o emitir
opiniones no acorde ¢ las normas internas ¥
externas relacionadas o la Transparencia y
Acceso a la Informacién Piblica, ocasionando
por ello el inicio de una ohservacién o accién
administrativa por parte de los drganos de
control, regulatorios y/o supervisores.

10% de la UIT, en
cada caso que se
advierta, sin perjuicio
evaluar el Inmediato
cambio del profesional
gue cometié la omision,

o la resolucién del

contrato, en caso de
negligencia
inexcusable o dolo,
que causen perjuicio al
Banco.

Se verificard con la revisibn de los
documentos que dieron lugar a la opinién
emitida; asi como de cualquier ofro soporte
digital.

12
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A)

18.

En todos los casos, verificada la inconducta/incumplimiento contractual del confratista, el
administrador y demds funcionarios que dirigen Jas Dependencias de la SMR V - Arequipa, con
la asesorfa y apoyo de la SAP y fa SABF de la Gerencia Legdl, le requerird medianie carta o
algin otre medio escrito fisico o viriual la formulacidn de sus descargos, ¥ con la evaluacién de
&stos o sin ellos, en caso de falta de respuesta, cuando corresponda, mediante carta a ser cursada
también por medio fisico o virtual pondrg de manifiesto las infracciones incurridas e impondré la
soncién con aplicacién de penalidades, de fo cual ademas dejaré constancia al momento de la
emision del acta de conformidad con reparos del mes correspondiente, para conocimiento de la
Seccién Seguimiente Administrativo de Confratos - Gerencia de Administracién y Logistica.

Supervisor def Conireto

La supervision y conirol del contrato estard a cargo de la Gerencia de Red de Agencias, a fravés
de los administradores de las Agencias dependientes de la SMRV - Arequipg, donde se prestard
el servicio.

Sequimiento v Control del Contraio

El Seguimiento y controi de los aspectos administrativos del conirato estard a cargo de la Seccidn
Seguimienio Administrativo de Contratos de la Sub Gerencia Compras de la Gerenda de
Administracién y Logistica, en su cafidad de Organo encargade de las contrataciones.

REQUISITOS DE CALIFICACION

Capacidad Técnica y Profesional

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO ITEM 1
Requisitos:

- Dos (02) computadorals) y/o laptop(s);

- Una (01) impresora multifuncional;

- Dos (02) escritorio(s) y/o modulo(s);

- Dos (02) anaquelles} y/o archivador(es); ¥,
- Un (01) lector de DNI electrénico.

El equipgmiento estard ubicade en la ciudad de Arequipa.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta ©
alquiler v otro documento!! que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

EQGUIPAMIENTO ESTRATEGICO [TEMS 2,3 v 4
Reguisifos:

- Una (01) computadora o laptop;
- Una (01) impresora multifuncional;
- Un (01) escritorio 0 médulo;

- Un anaquel o archivador; y,

- Un (01) lector de DNI electrénico.

El equipamiento estard ubicado en la civdad sede de las agencias donde se prestard el servicio.
Acrediiacion:

1 para le acreditacién no se considerara declaracién jurada.
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Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u ofro documento!? que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA EN LOS iTEMS 1, 2,3y 4

Requisiios: ,
Despacho profesional {oficina/bufete), perteneciente al postor bajo cualquier condicién, donde

prestard el servicio.

La infraestructura en €l caso del fiem 1 estard ubicada en la ciudad de Arequipa y en los demds
items se ubicard en la civdad sede de la agencia.

Acreditacidn:

Copla de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o
alguiler u ofro documento13 que acredite la dispenibilidad de la infraestructura estratégica
requerida.

C) CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
C.1) FORMACION ACADEMICA

1) JEFE DEL EQUIPO (1) ITEM 1

Requisite:

Titulo Profesional de Abogado

1) MIEMBRO DEL EQUIPO (1) ITEM 1

Requisito:
Titulo Profesional de Abogado

El Titulo de Abogado del personal propuesto serd verificade por el comité de seleccién en el
Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente
link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a carge del Ministerio de Educacién a través del siguiente link: http://www titulosinstitutos.pe/,
segln corresponda.

En caso el Titulo de Abogado no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe
g gistro, el p
presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

i) ABOGADC UNICO ITEMS 2,3y 4

Requisito:

Titulo Profesional de Abogado

12 para ta acreditacién no se consideraré declaracién jurada.
1
13 Para la acreditacidn no se considerard dedlaracion jurade.
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Acrediiacién:

El Titulo de Abogado del personal del Equipo propuesto serd verificado por el comiié de seleccion
en el Registro Nadional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU o fravés del siguiente
link: hitps:/ /enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Cerificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacién a través del sigulente link: hitp:/ /www situlosinstitutos.pe/,
segin corresponda. i

En caso el Titulo de Abogado ne se encuenire inscrite en el referido regisiro, el postor debe
presentar la copia del diploma respeciivo o fin de acreditar la formacion académico requerida.

CAPACITACION
1JEFE DEL EQUIPO (1) [TEM 1
Reguisitos:

Capacitacién total de 240 horas lectivas. Dicha capacitacién serd acreditada en por lo menos dos
{2) de las siguientes materios de derecho: Civil, Penal, Laboral, Bancario, Comercial y/o Procesal.

Se validard la copocitacién  como  parficipante (alymno/capacitade}) o ponente
{docente/capacitante).

Precisase que la acreditacién de las capacitacionies por cada una de las materias no debe superar
las 120 horas lectivas.

Ify MIEMBRO DEL EQUIPO (1) iTEM 1

Regquisitos:

Capacitacién total de 180 horas lectivas. Dicha capacitacion serd acreditado en por lo menos
dos (2) de las siguientes materias de derecho: Civil, Pendl, Laboral, Bancarfo, Comercial, y/o
Procesal.

Se validoré la  capacitacién  como  parficipante (alumno/capacitade) o ponente
(docente/capaditante).

Precisase que la acreditacion de las capacitaciones per cada una de las materias no debe superar
las 120 horas lectivos.

i) ABOGADQ UNICO (1) ITEMS 2,3y 4

Requisitos:

Capacitacién total de 240 haras lectivas. Dicha copacitacién serd acreditada en por le menos
dos (2) de lus siguientes materias de derecho: Civil, Penal, Laboral, Bancario, Comercial, y/o
Procesal.

Se validoré la  copacitacion  como  participante {alumno/capacitade) o  ponente
(docente/capaditante).

Precisase que [ acreditacién de las capacitaciones por cada una de las materias no debe superar
fas 120 horaes lectivas.
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C.3)

Acreditacién, para el Jefe, Miembro del Equipo y Absgade Unico;

La capacitacién se acreditard con cualquiera de los sigulentes documentos, mediante copics
simples: (i) constancias o (i) certificados o (i) cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente asi la demuestre.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

1) JEFE DE EQUIPO (1) fTEM 1

Requisitos:

Ocho (08) afios como abogado en el patrocinio y defensa de procesos judiciales y procedimientos
administrativos a entidades del sistema financiere.

1) MIEMBRO DE EQUIPO (1) iTEM 1

Requisitos:

Cinco [05) afios de asesoria legal a entidades del sistema financiero en materias civil y/o,
comercial y/o, derecho del consumidor y/o bancario’.

Acreditacidn:

d> experiencia del personal propueste se acreditard con cvalquiera de los siguientes
documentos: {i) copia simple de cortratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o {iii)
certificados o (iv} cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuesire la

experiencia del personal propuesto. La experiencia serd contada desde la fecha de colegiatura
hasta la fecha de presentacién de propuestas.

) ABOGADO UNICO fTEMS 2,3y 4
Requisitos:

Seis (06} afios como abogado en el patrocinio y defensa de procesos judiciales y procedimientos
administrativos a entidades del sistema financiero

Agreditacién:

La experiencia del personal propuesto se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (ifi)
certificados o (iv) cualguier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la

experiencia del personal propuesto. La experiencia serd contada desde la fecha de colegiatura
hasta la fecha de presentacién de propuestas.

* No incluye temas tributarios, patrocinio procesal, corporativo y/o societario.
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D) EXPERIENCIA DEL POSTOR
Reguisitos:

Bem 1:

Bl postor debe acreditar un monto facturado acumulade equivalente a S/ 420,000.00
(Cuatrocientos Veinte Mil con 00/100 Soles), por lo cortratadén de servicios Iguales o similares
gl objeto de la convocatoria, duronte los ocho (8] afios anteriores lat fecha de la presentacion
de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de
pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micre y pequefia
empresa, se ocredita una experiencia de $/ 65,000.00 (Sesenta y Cinco Mil con 00/100 Soles),
por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de [a preseniacién de ofertas que se computardn desde lo fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos [os integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequefic empresa.

Se consideran servidios similares a los siguientes: Consulioria o Auditoria de procesos judiciales
y/o procedimientos administrativos de proteccién y defensa del consumidor.

liem 2:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 180,000.00 (Ciento
Ochenta Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objefo de
la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computardn desde lo fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 44,000.00 (Cuarenta y Cuatro Mil con 00/100
Soles), per la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho [8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computardn desde la
techa de la conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequeia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judicicles
y/o procedimientos administrativos de proteccién y defensa del consumidor.

ftem 3:

Fl postor debe acreditar un monte facturado acumulade equivalente o S/ 160,000.00 (Ciento
Sesenta Mil con 00/100 Seles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que
se computardn desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segin
corresponda.

En el caso de pestores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresd, se acredita una experiencia de S/ 39,000.00 (Treinta y Nueve Mil con 00/100 Soles),
por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
{B) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de page, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequefia empresa.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judiciales
y/o procedimientos administrativos de proteccién y defensa del consumidor.

lem 4:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a §/ 200,000.00 (Doscientos
Mil con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores o la fecha de [a presentacién de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad ¢ emision del comprebante de page, segin
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 53,000.00 [Cincuenta y Tres Mil con 00/100 Soles),
por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computardn desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditeria de procesos judiciales

y/o procedimientos administrativos de proteccion y defensa del consumidor.

Acreditacién ifems 1,2, 3 v 4:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes
de pogo cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésite,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago, correspondientes a un maximo de veinte {20) contrataciones.

1. PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y DEL FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO

A lo suscripcion del contrato, el ganador de la buena pro deberd presentar la siguiente Informacidn:

Nombres y Apellidos completos, o denominacién o razdn social en caso se trate de una persona
juridica.

Registro Unico de Contribuyentes (RUC), o registro equivalente para no demiciliados, de ser el
caso.

Tipo y nimero de documento de Identidad, en caso de trate de una persona natural.

Direccién de la oficina o local principal.

Afios de Experiencia en el mercado.

Rubros en los que el proveedor brinda sus productos o servicios.

Identificacion de los accionistas, socios o asociados que tengan directa o indirectamente el 25 %
del copital social, aporte o participacion de la persona juridica y del nombre del representante
legal, considerando la informacidn requerida para las personas naturales.

Declaracién Jurada de no contar con antecedentes penates del proveedor, de ser el caso.

No encontrarse incluido en la lista emitida per la Oficina de Control de Activos Extranjeros del
Departamento de Tesoro de los Estados Unidos de América (OFAC).
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I¥. REGISTRO DE DEUDORES DE REPARACION CIVIL — REDERECI

A la suseripcién del conirato, el gonador de la buena pro deberd presentar Dedaracién Jurada de
no encontrarse inscritos en el Regisiro de Deudores de Reparacién Civil.

19




-

BANCO DE LA !\IACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ANEXOS

20




BANCO DE LA NACION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

Tz
‘eUINbN4 *ds7 240 A eYNyI| “eledo] A ajeLQ ‘sewnieD 5e10URSY 4

-Aejjooogd A ezuelly o1y ‘ujoelled|y 01108349 'BSOY EIUES ‘ElRiR| ‘BOUIN30T ‘SABIEPERD selouady

‘0313y A BjeYD ‘ieARIED ‘2UODQ SeIIURBY 4
‘[uziele|y A BYUNg B “BIIBYIRI0D SERUREY 11
‘edwiedodiQ A ezjodedugy ‘equieqinbny) ‘senyeiod 241107 sePuaBy o

WnAl A ean 2p 23151 pepiedidiuniy ‘edeydes ap jeakslg pepiedoiuniy ‘edinbaly IdAWIVYIA -dsf 2130 ‘A {jeBaipad (3 ‘eAof e ‘AeAlyD SERURRY ¢
.,

‘ewAe] ap [g11Is1q peplied)

xow«m:u sopse 0/ A SBIRGIBA SDYNSUSY 3P OISWON (o)
-
0 's0s200.d ap ppRWixoIdD PRPHURD (4)

£E9 ,N OPIIDD UOH( PRI

8 9 z % 4 ¥ L st ai| "
M 70T N PUIR 9|07 UODBCE ¢
1z gl 91 ' 9 01 1 £ grsoiBuspuadap sns sppot A pnBanboyy cpusby
LZE N UIHDW UDS DPUBAY UQIBIIQ]
00t al gl t43 19 St 14 4% 5 splouspuadap sns sppo; A pudn, PRy <

n]QIFid 3P SPIOIAN L) U3

pdinbaty A ugiBay onY BPUSIBS gag
Z01,N @194l 2[R 331

ooary Bluaby

9L N OlIn[ 8P 8T IpAS|nog UQP33(

5 snpuspuadsp sns sppol A BUBWRY RIILLBY
OV LN ©913Wod 3jjnD uowoang
£150PDUIPURLIP NS SEPOY A opuajoyy nauefy
ZOL N UHRY uBg :ugd3allg

ziz /8 261 8¢ 951 zL 6 sz s1soRUapURdap sns sopol A opjdy Bidusly 1
; 9L 1T 0L LT LN U91HRD) STPIJY RRIUSAY UQRI3NG
: 019AIY A ajupwnjsng wlouaby
819 ,N PWADD pplusAy wolaD3l]

pdinbaly ROUNI4 D UIDY

19 N PIJHSOD [RISUDW BPIUSAY U231
sasopjuily pPUAlyY

T1L - OLL N R[4 B[P UPPISA]

£ SPPUBpUadap sns sppoj A pdinbary pizuady

e | T R B g et

SR sgiere : e T s - G : ] e
T o - B
. B
- ’ . - o
M . > z . =
LE v 2 4 o
i /i : 4
o v . , o :
. ¢ . \ : . e

SYAILVULISINIWAY ssvisianr
odinbary spag A UDIBaY LYY niauseBYng B| 3P sopuapuada( su| pind (dd) [RS930id ClUISHDY A (31yg) buioixg [RBF] BLOSITY 2P OIAISS

| OX3NY




/ BANCO DE LA [\IACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ANEXO I

Compromiso de Confidencialidad y Buenas Praclicas

teeateerearasreasernss (nombre completo del Estudio o abogado individual) ....ooeiaiiiil, , identificado con DNI /
RUC e riaterrerecereaee ittt s aa i aarey con domicilio en
et e eu e e teeteeemtenaeeatanereeeedeeat st ieaetaeeaieaan s ianeatar et rrraTaay provincia de
P Y , departamento de ....oceenirniiiiiincenn ey, dedara/a_que la prestacién

de mis/nuestros servicios legales (sea consultoria o pafrocinio procesal] al BN se realizard desde la firma del
presente documento, con absoluta confidencialidad. Por ello, toda la informacion escritg, virtual o verbal que
reciba del BN o le envie para efectos de la prestacion de los servicios, no sera divulgada a terceros, sin la
previa autorizacién expresa del BN, salvo que exista de por medio un mandato legal o judicial que me/nos
obligue @ dicha divulgacion, caso en el cual también comunicaré/mos previomente de esto al BN. La
obligacién de confidencialidad tiene una vigencia de tres (03) afios contados a partir de la fecha en que se
culmina la prestacién del servicio {lo cual se acredita con el Acta de Conformidad emitida por el BN).

Por otro lado, asumo/imos el compromiso desde ta firma del presente documento de' prestar mi/nuestros
servicios profesionales con sujecién a las normas legales aplicables a este tipo de servicios en el Pery,
absteniéndome /nos de realizar cualguier préctica o accién que no se djuste o no esté contemplada en las
referidas normas o que pueda poner en tela de juicio mi/nuestra calidad profesional y/o moral, ante
cualquier autoridad publica o privada, medios de comunicacion o cyalquier tercero. Este compromise serd
respetado durante teda la vigendia de mi/nuestra relacién profesionai con el BN. Mantendré/mos indemne
al BN en caso de incumplir este compromiso y asumird/mos los dafios y perjuicios que se le pudiera causar,
incluyendo los costos y costas de su defensa ante cualquier autoridad.

Finalmente, asumo/imos el compromiso desde la firma del presente documento de no prestar ningln tipo de
asesoria o patrocinio procesal a terceros, por controversias o conflictos de cualquier tipo que puedan tener
como contraparte al BN, durante toda o vigencia de mi/nuestra relacién profesional con el BN y hasta que
pasen tres (03) afios contados desde ta culminacion de dicha relacion prefesional.

Lugar yifecha: covveiiiiiiiiiiiinis) e e e

{Firma completa y sello del representante del Estudio o abogado individual}
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ANEXO it

CRITERIOS QUE DEFINEN LA RECUPERACION REAL Y EFECTIVA DE LA CARTERA CREDITICIA ¥
LA DETERMINACION DE LA BASE DE CALCULO Y PAGO DE LA COMISION DE EXITO AL
CONTRATISTA - PROCEDIMIENTO PARA SU ABONG

~, CRITERIOS

¢Qué debe entenderse por recuperacién real y efectiva?

A efectos de determinar la base de caloule y el abono de lo comisidn de éxito, constftuye
recuperacién real y efeciiva de lo cartera crediticia del BN, el page parcial o fotal de la
obligacién adeudada al BN, producto de la gestién de cobranza judicial del Contratisia que
mediante actividad directa y comprobada al inferior del proceso judicial dé lugar ¢ sea fa causd
directa de los pagos mediante; i) consignadiones de depésitos judiciates a su favor; 1) pago en
ventanilla; v, iii) otro andlogo?'.

No se considera recuperacién real y efectiva al repago de la cariera credificia proveniente de
autorizacién de cargo en cuenta, débito automdtico o compensacién.

Se debe tener en cuenta que la esencia de la recuperacién real y efectiva es la accién propia
del cliente de proceder con el pago como consecuencia directa de la gestidn del contratista.

1.2 Base de calculo para el pogo de la Comisién de Exito
Bl céilculo para el pago de la Comisién de Exito se redliza sobre la recuperacién real y efectiva
del capital adevdado mds los infereses pactados.

1.3 £Cuéles son los requisitos pura hacer efectivo el pago de la Comisién de Exito?
Para la efecucion del pago de fa Comision de Exito por recuperacién judicial real y efectiva, el
Contrafista debe acreditar previamente el cumplimiento de los siguientes requisitos minimos:

»  Eniregada la carpeta crediticio ol Confratista para demandar, debe acreditar:

i} Presentacién de la demanda al juzgado, que contenga sello de acuse de recibo.

i} Notificacion judicial del mandato efecutivo de pago.

iliy Documentacién del avance procesal, teniendo en consideracién la fecha de la
interposicién de la demanda y la facha actual. Debiendo existir razonabilidad entre
el estado del proceso y el tiempo transcurrido.

» Entregado el falso expediente del proceso judicial de cobranza en curso:

i) Sila entrega se produce conla presentacién de lo demanda (etapa postulatoria) debe
alcanzarse la documeniacién que acredite el impulso del proceso en el principal, que
conlleve a la etapa resolutoria {auto final).

ii) Si la entrega se produce con el auto final (etapa resolutoria) debe preseniarse la
documentacién que acredite el impulso del proceso en &l principal, hasta lograr el
consentimiento o la efecutoriedad del auto final.

21 por efemplo: Agentes Multired, App del BN, Banca Celular y otros.
jemp.

23




/

BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

ifi) Si la entrega se produce con el auto final consentido o ejecutoriado en el principal
(etapa de ejecucidn de sentencia), deberd acreditar mantener la vigencia del proceso
mediante requerimiento de pago de lo adeudado al BN, incluyendo los exirajudiciales
(envio de carta al deudor requiriendo el pago de lo adeudado, en caso no exista la
posibilidad de proceder con la sjecucién forzada judicial).

En los 3 puntos antes mencionados deberd enviar la documentacién del avance procesal,
teniendo en consideracién la fecha de ia entrega del proceso y la fecha actuai. Debiendo
existir razonabilidad entre el estado del proceso y el tiempo transcurrido.

No habrd luger a pago de Comisién de Exito al Contratista
En los siguientes casos:

i} Siel proceso se encuentra en obandono.

i) Falta de impuso procesal del contratista por mdés de 3 meses.

i) Si la recuperacién de la deuda se produce sin su impulso o actividad procesal del

contratista.

iv) No haber realizado busquedas patrimoniales en los Registros Piblicos?2,

v)]  No haber solicitado medida cautelar pese a tener resultado positivo de las bisquedas
patrimoniales.

vi}  No cumplir segin sea el caso lo indicado en el punto 1.3.

vii) Cuando la recuperacién de la deuda se efectia a través de la aplicacion del Seguro de
Desgravamen, por fallecimiento del deudor.

viii) Cuando por responsabilidad del Contratista {error u omisién en el cumplimiento de su

obligacién) no se reconozea o no sea posible recuperar judicialmente algunos de los

concepios materia de la pretensién de la demanda.

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE LA COMISION DE EXITO:

El Contratista activard el procedimiento de pago de ta Comisién de Exito presentando una carta
o la agencia que informe sobre los pagos efectuados por el cliente, solicitande la validacion del
pago de la Comisién de Exito.

El Administrador de la Agencia deberd comunicar el pago pardial o total a la Seccidén Procesos
Judicicles y Administrativos — Subgerencia Asuntos Procesales y remitir via correo electronico: i)
falso expediente judicial?3, a fin de evaluar las acciones realizadas por el contratistas en el
proceso de recuperacién del crédito; i} informe del contratista respecto de acciones
extrajudiciales en caso se hayan realizado; y, i) constancias de-pago que acredite el/los abono
realizado/s por el deudor.

El supervisor de la Seccion Procesos Judiciales y Administrativos — Subgerencia Asuntos
Procesales, evalia la procedencia o ne del reconocimiente y page de ta Comisién de Exito en
un plazo mdéximo de fres {3) dias habiles de recibido la documentacion. En el caso realice alguna
observacién o requiera alguna precisién al Contratista o al Administrador, éstos tendrdan un plazo
méximo de dos {2} dias hdbiles para hacer entrega de lo requerideo.

Emitida la opinién de procedencia del page de la Comision de Exito, el administrador deberd
comunicar al contratista para que emita su factura o recibo de honorarios y se proceda con el
pago correspondiente.

Una vez pagado la Comisién de Exito, de encontrarse el proceso de recuperacion en etapa de
ejecucién, en un plazo que no debe de exceder los cinco (5) dias hdbiles el contratista debera
presentar su factura o recibo por honerarios al Juzgado correspondiente a fin de solicitar dentro

22 Salvo que cuente con auterizacidn del supervisor de la Seccién Procesos Judiciales y Administratives para no realizar la bisqueda.
22 Deberd contener lo indicade en el punto 1.3, segin sea ef caso.
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del proceso judicial la fiquidacion de las costas y cosios del proceso, que conlleve a su
apsobacién, requerimiento de pago y ulferior recuperacién. En los casos que no tenga avte de
ejecucién/sentencia firme, el plaze antes sefiolado empezard a computarse a partir de ko
notificacion al BN con el consentimiento o ejecutoria.

No se activard este procedimiento de page, cuando el BN haya cancelado al Centratista el
Monio Méaximo de la Comision de Exito por Recuperacién Efectiva de la Cartera Crediticia
establecida como tope hasta los 5/. 50,000.00, en el numeral 14.B precedente.

ASPECTOS A TENER EN CONSIDERACION:

$i la Cobranza Judicial es recuperada sin la intervencién del Contratista, a pesar de haber
recibide el encargo con la documentacion pertinente y oportung, éste no cobrard por ningln
concepto la retribucién referida o la cobrarza judicial encargada.

El Contratista no debe recibir directa ni indirectamente pages per ningln concepto ni naturaleza
por parte de los deudores que deseen cancelar o amortizar su deuda, debiendo inducir o indicar
a los mismos, para que se presenten en la Agencia del BN a fin de efeciuar dichos pagos.
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO ITEM 1

Requisitos:

- Dos (02) computadoras y/o laptops

- Una (01) impresora multifuncional

- Dos (02) escritorio (s) y/o médulos

- Dos (02) anaquel(es) y/o archivador (es); y
- Un (01) lector de DNI electrénico

El equipamiento estara en la ciudad de Arequipa
Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO ITEM 2,3y 4

Requisitos:

- Una (01) computadora y/o laptops

- Una (01) impresora multifuncional

- Un (01) escritorio (s) y/o modulos

- Un (01) anaquel(es) y/o archivador (es); y
- Un (01) lector de DNI electrénico

El equipamiento estara en la ciudad sede de las agencias donde se prestara el servicio.
Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA ITEM 1, 2,3y 4

Requisitos:

Despacho profesional (Oficina / Bufete), perteneciente al postor bajo cualquier condicion, donde prestara el
servicio.

La infraestructura en el caso de item 1, estara ubicada en la ciudad de Arequipa y en los demas items se ubicara
en la ciudad de la agencia.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
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B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

) JEFE DEL EQUIPO (1) ITEM 1

Requisitos:

Titulo Profesional de Abogado del personal clave requerido como Jefe de Equipo.

1) MIEMBRO DEL EQUIPO (1) ITEM 1

Requisitos:

Titulo Profesional de Abogado del personal clave requerido como Jefe de Equipo.

lll) ABOGADO UNICO ITEMS 2,3Y 4

Requisitos:

Titulo Profesional de Abogado del personal clave requerido como Jefe de Equipo.
Acreditacion:

El TITULO PROFESIONAL sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link:
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

En caso el TITULO PROFESIONAL no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

D) JEFE DEL EQUIPO (1) item 1

Requisitos:
Capacitacion total de 240 horas lectivas, Dicha capacitacion sera acreditada en por lo menos dos (2) de las

siguientes materias de derecho: Civil, Penal, Laboral, Bancario, Comercial y/o Procesal del personal clave
requerido como: JEFE DEL EQUIPO.

Se validard la capacitacion como participante (alumno/capacitados) o ponente (Docente / Capacitante)

1)) MIEMBRO DEL EQUIPO (1) ITEM 1

Requisitos:
Capacitacion total de 180 horas lectivas, Dicha capacitacion sera acreditada en por lo menos dos (2) de las

siguientes materias de derecho Civil, Penal, Laboral, Bancario Comercial y/o Procesal del personal clave requerido
como: Miembro de Equipo.

Se validard la capacitacion como participante (alumno/capacitados) o ponente (Docente / Capacitante)
1) ABOGADO UNICO (1) ITEMS 2,3, Y 4

Requisitos:
Capacitacion total de 240 horas lectivas, Dicha capacitacion sera acreditada en por lo menos dos (2) de las

siguientes materias de derecho: Civil, Penal, Laboral, Bancario Comercial y/o Procesal del personal clave requerido
como: Abogado Unico.
Se validard la capacitacion como participante (alumno/capacitados) o ponente (Docente / Capacitante)

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, o CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS, que de manera
fehaciente asi lo demuestre.
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Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

) JEFE DE EQUIPO (1) ITEM 1

Requisitos:

Ocho (08) afios como abogado en el patrocinio y defensa de procesos judiciales y procedimientos administrativos
a entidades del sistema financiero del personal clave requerido como Jefe de Equipo.

I) MIEMBRO DE EQUIPO (1) ITEM 1

Requisitos:

Cinco (05) afios de asesoria legal a entidades del sistema financiero en materias civil y/o comercial y/o derecho
del consumidor y/o bancario® del personal clave requerido como Miembro de Equipo.

Il) ABOGADO UNICO ITEMS 2,3y 4

Requisitos:

Seis (06) afios como abogado en el patrocinio y defensa de procesos judiciales y procedimientos administrativos
a entidades del sistema financiero, del personal clave requerido como Abogado Unico.

de préactica profesional como abogado patrocinante de procesos judiciales y/o procedimientos administrativos en
Proteccion y Defensa del Consumidor, de los cuales, como minimo seis (06) afios hayan sido dedicados al
patrocinio y defensa a entidades del sistema bancario y/o financiero del personal clave requerido como Abogado
Unico.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto._La experiencia serd contada desde la
fecha de colegiatura hasta la fecha de presentacién de propuestas.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

* No incluye temas tributarios, patrocinio procesal, corporativo y/o societarlio.
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
ITEM |

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 420,000.00 (Cuatrocientos veinte mil y
00/100) Soles, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa, se acredita
una experiencia de S/ 65,000.00 (Sesenta y cinco mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En
el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judiciales y/o
procedimientos administrativos de proteccion y defensa del consumidor.

ITEM II

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 180,000.00 (Ciento ochenta mil y 00/100)
Soles, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se acredita
una experiencia de S/ 44,000.00 (Cuarenta y cuatro mil y 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En
el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judiciales y/o
procedimientos administrativos de proteccién y defensa del consumidor.

ITEM Il

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 160,000.00 (Ciento sesenta mil y 00/100)
Soles, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se acredita
una experiencia de S/ 39,000.00 (Treinta y nueve mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En
el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judiciales y/o
procedimientos administrativos de proteccion y defensa del consumidor

ITEM IV

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 200,000.00 (Doscientos mil y 00/100)
Soles, por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se acredita
una experiencia de S/ 53,000.00 (Cincuenta y tres mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
gue se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En
el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Consultoria o Auditoria de procesos judiciales y/o
procedimientos administrativos de proteccion y defensa del consumidor.
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Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacién
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado
en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion
del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

@/
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e€) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacién: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100.00 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos“°

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de selecciéon son objetivos y guardan vinculacion

razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con

puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

40 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE ASESORIA
LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA
MACRO REGION V SEDE AREQUIPA (SMR V - AREQUIPA), que celebra de una parte

[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1s
con domicilio legal en [......... 1, representada por [....ccoeuene. ], identificado con DNI N° [......... Ly
de otra parte [................. ..., con RUC N° [.....c........ ], con domicilio legal en
[ ] |nscr|ta en Ia Ficha N° [...coooiiiii, ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........c.cooeiiiiiiiiiiciicceeeee ], cOn DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoeininne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 029-2021-BN para la contratacion de SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA
(SALE) Y PATROCINIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA MACRO REGION
V SEDE AREQUIPA (SMR V - AREQUIPA), a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y
PATROCINIO PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA MACRO REGION V SEDE
AREQUIPA (SMR V — AREQUIPA).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES:

C) HONORARIO FIJO

En cada item, la Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en
PAGOS PARCIALES en treinta y seis (36) partes o armadas mensuales de igual valor, incluido el
impuesto previo.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Carta de Solicitud de pago dirigida a la Macro Region V Arequipa.

- Informe mensual sobre las actividades realizadas durante el mes en cada agencia segun
relacion del numeral 7.1.

- Adjuntar Acta de Conformidad firmada por el Administrador de cada Agencia 1y 2.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Sub Gerencia Macro Region V Arequipa, direccién Calle
Piérola 110-112, 3er Piso, Cercado Arequipa.

Asimismo, para los efectos del Ultimo pago mensual al finalizar el plazo de ejecucién del contrato,
el Contratista debera acreditar la entrega de todos los falsos expedientes que mantenga en su

41

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a a efectos de generar el pago.
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poder al Administrador de la Agencia o al funcionario que éste designe, dado que es exclusivo
propietario de dicha documentacion.

D) COMISION DE EXITO

Para promover la efectiva la efectiva recuperacion judicial de la cartera de créditos que se sefiala
en el numeral 7.2.10, el BN otorgara adicionalmente al contratista una comisioén de éxito por cada
crédito que se recupere, conforme a lo indicado en el recuadro que se muestra a continuacion:

Porcentaje de la Comision de Exito por Recuperacion Efectiva de la
cartera Crediticia
10% del monto efectivamente recuperado en via judicial por cada crédito

La comision de éxito tendra como tope maximo total la suma S/ 50,000.00 (Cincuenta mil y 00/100
soles), la cual sera calculada de forma acumulada del total de créditos asignados y recuperados,
no generandose obligacion de pago del BN por sumas que de forma acumulada superen dicho
monto.

En anexo Ill se indican los criterios que definen la recuperacién efectiva de la cartera de créditos
del BN, asi como el procedimiento para el pago de la Comision de Exito indicada lineas arriba del
presente numeral.

Dicha documentacién se debe presentar en Sub Gerencia Macro Region V Arequipa, direccién Calle
Piérola 110-112, 3er Piso, Cercado Arequipa.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de treinta (36) meses, contados desde el dia
siguiente de suscrita el acta de instalacion del servicio (en adelante AIS).

El AIS se suscribira dentro de los cuarenta (40) dias calendarios de la firma del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal @) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
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CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Penalidades

N° S tos de aplicacion de penalidad Forma de calculo Procedimiento

Ld

Incumplimienio de presentacién de recursos
impugnativos dentro de los plazes establecidos
1) o presentarlo con evidente insuficiencia

argumental.
50% de la UIT, sin | Se verificard con la revisién del falso

Por presentar la demanda de manera | perjuicio de la | expediente y/o del expediente obrante en

extempordnea que afecte el caracter ejecutive | responsabilidad las @ en las instancias fiscales, judiciales y
del titulo®. por los mayores | administrativas; asi como de cualquier otro

dofios y perjuicios | soporte  digital que garantice la
Por presentar demanda vencide el plazo de | ocasionodos. confiabilidad de la informacién.

caducidad o prescripcién.

Por no presentar la demanda contenciosa
administrativa dentro del plazo establecido”.

Por no ejercer la defensa oportuna
2) | (contestacion  de la  demanda, formular
excepciones, defensas previas, descargos,
entre otros).

Incumplimiento del impulso procesal en los | 30% de la UIT; sin | Se verificard con la revision del falso
plazos establecidos para cada | perjicdio de la | expediente y/o del expediente obrante en
proceso/procedimiento o investigacion fiscal. responsabilidad las  instancias  judiciales, fiscales vy
por los mayores | administrativas; asi como de cualquier ofro
Por falta de preparacién del obogado | dafios y perjuicios | soporte  digital  que  garantice  la
patrocinante o ejercicio no diligente u oportuno | ocasionados. confiabilidad de la informacién.

en la defensa del BN ante las instancias
judiciales, ministerio publico y administrativas.

Por no participar en las diligencias judiciales,
fiscales, policiales y/o administrativas, como
audiencias, informes orales, entre otros.

Por figurar inscrito en el Registro de Abogados Se verificard ingresando a la pdgina web
3) | Sancionados por Mala Préctica Profesional y | 20% de la UIT. del Ministerio de Justicia e imprimiende el
no ser removido. documento que acredite la sancién,
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4)

Por no atender dentro del plazo que
establezca el BN los requerimientos de
informacién de la entidad o por los érganos de
supervisibn o control externos (SBS, OCI,
AUDITORES EXTERNOS, CONTRALORIA
GENERAL, PCM, FONAFE, etc.), sea en formato
fisico y/o virtual, segin corresponda.

15% de la UIT, en
coda cose que se
advierta.

Para su verificacion bastard que el BN
compruebe la falta de atencién opertuna al
requerimiento,

3)

Por efectuar el reemplazo del Jefe de Equipo
o Miembro de Equipo o Abogado Unico, sin
autorizacién previa del BN.

10% de la UIT.

Se verificard con el escrito, acta,
nofificacién v ofro  documento  del
expediente a trovés del cuval conste lo
autorizacién de nuevo abogado vy el retiro
del que fue autorizado en el proceso.

7)

Por no mantener lao habilitacién profesional
respecto a los abogades que forman parie del
equipo de abogados.

5% de la UIT, en
cada coso que se
advierta

Para la verificacién el BN debe obtener del
Colegio de Abogados respectivo, la
documentacién  [constancia,  certificado,
consulta web, u otro) que acredite que el
profesional no se encuentra habil.

8)

Por no cumplir con el registro y actualizacién de
la informacién relativa a la sitvacién de los
procesos judiciales y administrativos en el
sistema informadtico de reporte de data

5% de la UIT, en
coda caso gque se
advierta

Para la verificacién el BN debe tomar en
cuenta la fecha de recepcién de la
nofificacién por parte del contratista v la
fecha en que segin el aplicative se cumplié

procesal.

Por no presentar los informes o presentarlos
fuera de plaze, asi como no asistir a la
sustentacién de los mismos o no participar de
las reuniones que sean convocadas.

con el registro de la informacién.

9)

Por no contar con los mediocs logisticos para la
custodia y conservacion (depdésito) de los falsos
expedientes, lo cual se verificard en visitas sin
previo aviso al despacho profesional (oficina)8.

5% de la UIT.

Se verificard en visitas sin previo aviso al
despacho profesional (oficing), levantando
el acta correspondiente.

10)

Por omitir sus obligodienss en relacién o lo
debida diligencia que debe observar en la
atencién oportuna @ iddnea de los corsulias
boncarios  que le formule el odministrader de

| o Agencia y de todas sus dependencias,

% de lo UIT, en
coda  coso gQue 5@
cdviarto, gin
perjuicio evalpar &l
inmediate  cambio
del profesional gue
cometid lo omisicn, o
la resalugan del
comirate, en oosc de
negligencia
Inexcusoble o dolo,
que causen perjuicio
al Bamoo.

S5e werlfloord con ko revision de  los
documentos que disron lugar o lo opinién
emificla; asl como de cualguier otro soporte

digital,

Por emifir opiniones sin observar los normas
internas del Boneo v los normas oplicobles, eon
reladién ¢ o los  operociones ¥ serviclos
boncarios/financierss  gue  solidten los
representomtes de uno persono natural o
juridico, ocaslonande un riesge de mulio por
parte de les  drgonss  regulstorios  yio
SUPRrVisores

Lo penalidod serd
equivalente al
100% de lo mulia

que le sea aplicodo
cil Banca, La
seficlode e sin

perjuicio de evaluar
el inmediate comibio
del profesionol que

o rescleciéa del
contrata, en coso da
negligencia
inexcsoble o dolo,
que cousen perjuicio
al Banes,

Coso  contrario e
csumird los perjuldos

econdmicos  gue e
hayan podide
generar al  clisme
Vusuaria  por o

|opinidn generada.

cometid la omisian, o |

S8 werficord  con o revisidn  de  los
documnentas que dieren lugar o lo opinién
emitiday asl como de cualquier otro soporte
digital.
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| 12 |Par no aotender dentro del plozo o emitic [10% de lo UIT, en | Se  vesificard con lo revisén de  los
opinlones no ocorde o las normas inlemnos y codo ooso gue s | documentos que dieran lugar o lo opinidn
| puternos reladonade: @ la Trorsporencia y |advieria, sin | emitida; osi como de cuolguier ofre seporfe
Accese o la Infermodén Poblica, ocosicnande |perjuide evoluer el | digital.
por elle el inide de uno observocidn o aecién Inmediate cambia
administrotive per parte de los drganos de (del profesional gue
contred, reguloterios ¥/ & wpervisores. cometid la omizidn, o
la resoluddn  del
contrate, en case de
negligensio
inexcusoble o dolo, |
que cousen perjuido |
al Banco.

En todos log cmses, verificads la nconducto/incumplimiento contraociucl del contratisio, el
administrador v demds fundonorios gue dirigen ks Dependencias de la SMR V - Arequipa, con
la asesorio ¥ opoye de lo 3AF ¥ ko SABF de la Gerencla Legal, le requerira medionte corfa o
algin ofro medic escrito fisico o virtval ko formulacién de sus descargos, ¥ con la evaleadion de
dstos o sin elles, &n eote de folto de respussto, cuondo corresponda, mediove corfa a ser
cursada tamblén por medio fisico o virtval pondrd de manifieste los Infrocdones Incurridos e
impondra bo soncian con oplicacion de penalldodes, de le cuol odemas dejora constancia al
momente de la emitién del aclo de conformidod con reporos del mes correspondients, para
conacimiento de la Secclén Ejecucion y Seguimiente de Contrales - Gerencia de Lagistiea,

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiciiieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

42

@

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*3 si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.




/

BANCO DE LA !\IACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE* Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE* Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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2. Solicitud de subsanacidn de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios*®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidén dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 029-2021-BN.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........ccccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL g 150
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100951

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

4 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

%0 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ 51 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad




/ BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ITEM I: AREQUIPA
ANEXO 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
para la contratacion del SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO
PROCESAL (PP) PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA DE LA MACRO REGION V
SEDE AREQUIPA (SMR V AREQUIPA) es la siguiente:

CONCEPTO MONTO

(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito®?
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
@ como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.

)




/

N

BANCO DE LA !\IACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ITEM II: TACNA

ANEXO 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
para la contratacién del SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO
PROCESAL (PP) PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA DE LA MACRO REGION V
SEDE AREQUIPA (SMR V AREQUIPA) es la siguiente:

CONCEPTO MONTO

(C) Honorario Fijo
(D) Comision de éxito53

Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.




/ BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ITEM Ill: MOQUEGUA

ANEXO 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
para la contratacion del SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO
PROCESAL (PP) PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA DE LA MACRO REGION V
SEDE AREQUIPA (SMR V AREQUIPA) es la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(E) Honorario Fijo
(F) Comisién de éxito%*
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
@ como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.







/ BANCO DE LA NACION
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ITEM IV: ILO
ANEXO 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta
para la contratacion del SERVICIO DE ASESORIA LEGAL EXTERNA (SALE) Y PATROCINIO
PROCESAL (PP) PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA SUBGERENCIA DE LA MACRO REGION V
SEDE AREQUIPA (SMR V AREQUIPA) es la siguiente:

CONCEPTO MONTO

(G) Honorario Fijo
(H) Comisién de éxito%®
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
0 como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.

)
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoresz )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 59
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELGITIE D12 OCP % DE SER EL PROVENIENTE®® DE: HIOINIED: eI CAMBI% ACUMULADO
PAGO 7 VENTA 1
CASQ°® @
1
2
3
4

56

57

58

59

60

61

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

0,
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRo T DE | CONTRATO|CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | iMpoRTE | Cameio |FACTURADO
PAGO CASOST VENTA 61
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




/ BANCO DE LA NACION
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ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 09

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM II)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 09

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM IIl)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 09

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM II)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 09

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM IIl)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacidon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, segun corresponda, verifica la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

BANCO DE LA !\IACION
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ANEXO N° 11

RESOLUCION SBS N° 2660-2015 - REGLAMENTO DE GESTION DE RIESGOS DE LAVADO DE
ACTIVOS Y DEL FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO
Sefores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], representante legal del postor [CONSIGNAR EL NOMBRE,
DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL POSTOR?®?] declaro bajo juramento:

Conocer que EL BANCO DE LA NACION es una Entidad Financiera sujeta al cumplimiento del
Reglamento de Gestidn de Riesgos de lavado de Activos y del Financiamiento del Terrorismo, aprobado
por resolucién SBS N° 2660-2015 y que se obliga a proporcionar informacién necesaria a fin de dar
cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 36° y 37° del mencionado Reglamento, asi como cualquier
otra norma legal sobre esta materia, desde su entrada en vigencia”, para lo cual proporciono la siguiente

informacion:
Nombres y Apellidos completos en caso se trate de persona natural o
denominacion o razén social, el caso se trate de una persona juridica.

(solo Persona Juridica) Registro Unico de Contribuyentes (RUC), o
registro equivalente para no domiciliados, de ser el caso.

(solo Persona Natural) Tipo y nimero de documento de Identidad.

Direccién de la oficina o local principal.

Afios de Experiencia en el mercado.

Rubros en los que el proveedor brinda sus productos o servicios.

(solo Persona Juridica) lIdentificacion de los accionistas, socios o
asociados que tengan directa o indirectamente el 25% del capital social,
aporte o participacion de la persona juridica y del nombre del representante
legal, considerando la informacion requerida para las personas naturales.

Nota: Debera describir en esta casilla a los accionistas, socios o asociados que tengas capital
social, aporte o participacion desde el 25% a mas.

(solo Persona Natural) Cuenta con antecedentes penales. ’ il:l NO I:l
Se encuentra incluida en la lista emitida por la Oficina de Control de Activos | :

Extranjeros del Departamento de Tesoro de los Estados Unidos de América S |:| NO. |:|
(OFAC)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor
Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada debe ser presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio.

2 En el caso que el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio.
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ANEXO N° 12

FORMATO DE DECLARACION JURADA DE NO ENCONTRARSE INSCRITO EN EL
REGISTRO DE DEUDORES DE REPARACIONES CIVILES (REDERECI).
Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 029-2021-BN
Presente.-

......................................................................... , identificado (a) con DNI N°
.......................... , con domicilio en .........coiiiiiiiiiiieiieiieiiiiiieie e, declaro nO
encontrarme inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles (REDERECI) y, por lo tanto,
de no contar con ninguno de los impedimentos establecidos en el articulo 5 de la Ley N° 30353 (Ley
que crea el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles - REDERECI) para acceder al ejercicio de
la funcion publica y contratar con el Estado.

En caso de resultar falsa la informacién que proporciono, me sujeto a los alcances de lo establecido en
el articulo 411 del Codigo Penal, concordante con el articulo 33 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 006-2017-
JUs

En merito a lo expresado, firmo el presente documento

Articulo 5°- Impedimento para acceder al ejercicio de lafuncion publicay contratar con el Estado. Las personas inscritas
en el REDERECI estan impedidas de ejercer funcién, cargo, empleo, contrato o comisién de cargo publico, asi como postular y
acceder a cargos publicos que procedan de eleccién popular.

Estos impedimentos subsisten hasta la cancelacion integra de la reparacion civil dispuesta.

Lo dispuesto en el parrafo anterior es inaplicable a las personas condenadas por delitos perseguibles mediante el ejercicio privado
de la accion penal.




