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0: Soy el autor del R .y ..

nento La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
:2021/12/22 16:53:12-0500 | 1 [ABC] / [.......]

completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

o Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
do digitalmente por

[RERAS FLORES Humberto Marti Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
D0477906461 soft 2 | [ABC] / [.......] . .
0: Soy el autor del documento especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
: 2021/12/22 15:40:43-0500 proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 . Abe las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R : .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamaiio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Flrmad digitalmente por
YOLDIESO ACGUIRRE David FAU | 5 absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
o o ooy 2 s det docamento |as disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

articulo 89 del Reglamento.
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1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demés
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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o: SOy ol autor del documentgn el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral

91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

digitalment ) o - o . )
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de selecciéon por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado

RAS FLORES Humberto Martin@Nteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
t

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nmero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

digitalmente por
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Soy el autor del documento

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuéal es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

P021/12/22 17:10:34-0500
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Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
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Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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Nombre . Autoridad Nacional del Servicio Civil

RUC N° : 20477906461

Domicilio legal . Pasaje Francisco de Zela N° 150 piso 10 — Jesus Maria
Teléfono: : 206 3370

Correo electrénico: . hcontreras@servir.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIOS DE
FEDATACION INFORMATICA PARA LA LINEA DE PRODUCCION DE MICROFORMAS

DIGITALES (LPMD) IMPLEMENTADA Y CERTIFICADA EN EL ARCHIVO CENTRAL DE
SERVIR.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 24 de aprobacién de
expediente de contratacion de fecha 21 de diciembre de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NA.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de hasta trescientos
sesenta y cinco (365) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del
contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, en forma
gratuita, solicitdndolo a la direccién electrénica: hcontreras@servir.gob.pe
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Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2021.

Ley N° 31085 - Ley de equilibrio financiero del presupuesto del sector publico para el afio
fiscal 2021

Ley N° 31086 - Ley de endeudamiento del sector publico para el afio fiscal 2021

Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Decreto Supremo N° 082-2019-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado y sus modificatorias

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Decreto Supremo N° 044-2020-PCM - Decreto Supremo que declara Estado de
Emergencia Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a
consecuencia del brote del COVID-19

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

o 2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.
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e) Certificado de Idoneidad Técnica de Fedatario Juramentado con Especializacion

en Informatica vigente.

f)  Habilitacion en el Registro Nacional de Fedatarios Juramentados con
Especializacion en Informatica.

g) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

h) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

i) Elprecio de la oferta en SOLES (S/) debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisiéon de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Firmadb digitaimente pot  EN caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
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acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-000-878464
Banco :  Banco de la Nacién
N° CCI® :01800000000087846407

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
f)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
g) Estructura de costos®.

6 En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

8 Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

digitalmente por

VALDI\])IESO AGUIRRE Ravid FAU
20

4779
Motivo!
Fecha:

6461 soft IncIL%ir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
Soy el autor del documeénto

P021/12/22 17:10:34-(@8%prenden la oferta.

o



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/ AUTORIDAD NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL
se ADJUDICACION SIMPLIFICADA N® 11-2021-SERVIR
HOALAACHTA O PR Gt Primera Convocatoria

Firmgdo digitalmente por

ARENAS ESTELA Susana FAU

2047[7906461 hard Importante
Motiyo: Soy el autor del

doci

Fochpr 2051/12/22 16:5312.000 o  EN €aso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de

Firmado digitalmente por . ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
CONI'RERAS FLORES Humberto Martin L, .
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Fechp: 2021/12/22 15:40:43-0500 la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,

de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serda \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el PerU, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

h) La acreditacion de la experiencia del personal no clave, mediante constancias, certificados
u otro documento que lo sustente.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el postor
ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes sito en Av. Cuba N° 699 - JesUs Maria
(Escuela Nacional de Administracion Publica — ENAP), en el siguiente horario:

Firmadp digitalmente por
VALDIYIESO AGUIRRE David FAU
20477906461 soft

Motivo| Soy el autor deldocturmento

Fecha: 2021/12/22 17:1084-080) 4 |o previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

@




Firmz
AREN
2047
Moti
docufmn
Fech:

Firmz
CON

FAU
Moti
Fechg:

Flrmad

204779
Motivo
Fecha:

/ AUTORIDAD NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL
SEeruUAT  :DIUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
HEARAGAENTA DL FERL UL CREEE Prlmera CUnVUCatUrla

o digitalmente por Horario presencial:

ASsie] ELASusana FAU Dias miércoles y viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido) mes de noviembre.

o: So el autor del Dias lunes, miércoles y viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido) mes de diciembre.
2122 1653 129%para inicio del tramite de Registro de Titulos, Grados o Estudios de Postgrado obtenidos en el
4o digitaimente por Extranjero, entrega de documentacién de solicitudes de acceso a la informacion publica, entrega

[RERAS FLORES Humbertd@rgartas fianzas y documentos para firma de contrato con proveedores).
0: Soy el autor del documento
2021/12/22 15:40:43-0500

Mesa de Parte virtual:

Mesa de Partes: correo electrénico mesadepartesvirtual@servir.gob.pe

Lunes a viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. dias habiles (horario corrido en que se recepciona y
se registra en nuestro Sistema de Gestion Documental para su tramite correspondiente; y, si es
presentado fuera del rango de horario de atencion sera registrado el dia siguiente habil). La
recepcion de la documentaciéon por esta via son los siete dias a la semana y las veinticuatro
horas del dia.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS (Mensuales), en partes iguales, pudiendo prorratearse el primer y Gltimo pago. El
Contratista, deberé presentar un informe de las actividades desarrolladas hasta el Gltimo dia habil
de cada mes, mediante documento dirigido a la Subjefatura de Servicio al Ciudadano.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Subjefatura de Servicio al Ciudadano — SJSC,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes sito en Av. Cuba N° 699 - Jesls
Maria (Escuela Nacional de Administracion Publica — ENAP), en el siguiente horario:

Horario presencial:

Dias miércoles y viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido) mes de noviembre.

Dias lunes, miércoles y viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido) mes de diciembre.
(Para inicio del tramite de Registro de Titulos, Grados o Estudios de Postgrado obtenidos en el
Extranjero, entrega de documentacion de solicitudes de acceso a la informacion publica, entrega
de cartas fianzas y documentos para firma de contrato con proveedores).

Mesa de Parte virtual:

Mesa de Partes: correo electrénico mesadepartesvirtual@servir.gob.pe

Lunes a viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. dias hébiles (horario corrido en que se recepciona y
se registra en nuestro Sistema de Gestiébn Documental para su trdmite correspondiente; vy, si es
presentado fuera del rango de horario de atencién serd registrado el dia siguiente habil). La
recepcion de la documentacién por esta via son los siete dias a la semana y las veinticuatro
horas del dia.
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contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

ﬁ PERU

1.  DENOMINACION DE LA CONTRATACION

- ‘ Oficina General
Presidencia ‘Autoridad Nacional de Administracién
del Consejo de Ministros |rdelServicio Civil y Finanzas

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

TERMINOS DE REFERENCIA

Contrataciéon del Servicios de Fedatacién Informatica para la Linea de Produccién de
Microformas Digitales (LPMD) implementada y certificada en el Archivo Central de SERVIR.

2. FINALIDAD PUBLICA

El servicio requerido tiene por finalidad garantizar el proceso de la conversion con valor legal
de los documentos originales a Microformas en la LPMD del Archivo Central cumpliendo con
los requerimientos legales y técnicos, los cuales poseeran cualidades de durabilidad e
inalterabilidad a los documentos originales generados en la linea central y estaciéon remota.

3.  ANTECEDENTES

A través de la Resolucion Ejecutiva N°192-2017-SERVIR-PE, se autoriza la conversion de los
documentos del archivo oficial de la Autoridad Nacional de Servicio Civil al sistema
microarchivos, contemplado en el Decreto Legislativo N°681, razén por la cual, se requiere
contratar el Servicio de Fedatacién Informatica que garantice el proceso de la conversién con
valor legal de los documentos originales a Microformas en la LPMD del Archivo Central. Al
efecto, en aplicacién del articulo 19 del Decreto Legislativo 1412 que aprueba la Ley de
Gobierno Digital, cuya aplicacion es a toda entidad de la Administracion Publica, y de los
acapites 6.7.6, 6.11.1 y 6.12.3 de la Norma Técnica Peruana 392.030.2: 2015, se requiere el
sello de tiempo y la firma digital de larga duracion para la conservacion de documentos
electrénicos firmados digitalmente y tratar de garantizar la perdurabilidad en tiempo de la firma
digital.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1 Objetivo General
Complementar las acciones de gestion documental electronica con la virtualizacion de los
documentos de la institucion, en el marco del Modelo de Gestion Documental aprobado por
Resolucién de la Secretaria de Gobierno Digital N.° 001-2017-PCM/SEGDI.

4.2 Objetivo Especifico
Contratar el servicio de Fedatario Informatico para la Linea de Produccién de Microformas
Digitales (LPMD) implementada en el Archivo Central de SERVIR, de manera que actie como
depositario de la fe publica en la conversién de documentos de archivo fisico o digital a
microformas con valor legal.

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1 Actividades

5.1.1 El proceso de conversién a microformas digitales de papel a digital y digital a digital a
realizarse en la LPMD del Archivo Central de SERVIR, desde el Archivo Central y desde la

estacion remota de la Mesa de Partes.

Los documentos se encontraran en papel y también en digital. Todos los documentos
procesados contaran con metadatos como parte del flujo de produccion.

El rango aproximado es de 2,000 a 10,000 documentos mensual en formato PDF:
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. La cantidad de Papel a Digital es de 30,000 a 40,000 imagenes mensuales
aproximadamente.

. La cantidad de digital a digital es de 30,000 a 105,000 imagenes mensuales
aproximadamente.

La documentacién para procesar tiene caracter reservado, en consecuencia, deberan
participar permanentemente en todas las etapas del proceso de conversién de documentos
fisicos a microformas, la misma que se realizara bajo su responsabilidad hasta el
internamiento en la béveda certificada de los discos con valor legal.

El Fedatario Informatico o representante de la fe publica, debera asistir como minimo dos (02)
veces por semana. Sin embargo, los dias que no esté presente, podra disponer bajo su
responsabilidad de asistentes técnicos, que deberan estar permanentemente en el Archivo
Central y en la estacion remota de la Mesa de Partes (el uso de asistentes técnicos debe estar
incluido como parte del servicio).

Realizar el Control de calidad de las imagenes y metadatos.

El Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, debera aplicar firma digital de larga
duracién con sello de tiempo a las imagenes para que sean convertidas a Microformas
Digitales. El Archivo Central de SERVIR proporcionara la linea de comunicacién a internet
para la verificacion de la revocacién y el sello de tiempo.

Realizar el control de calidad del proceso de firma digital.

El Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, en coordinacién con el Supervisor
de la LPMD de SERVIR debera verificar que el proceso de firma digital de las microformas
digitales se haya realizado integra y correctamente.

El método de firma digital que se empleara para la firma de los archivos en formato PDF (modo
embebido) y para los archivos electrénicos (word, txt y otro formato diferente al PDF) sera
coordinado al inicio del servicio.

Grabacion de microformas digitales.

Las microformas digitales producidas y que hayan sido incluidas en las Actas de Cierre
(archivo PDF) seran grabadas por duplicado en discos 6pticos proporcionados por el Archivo
Central de SERVIR: el proceso técnico de grabacién lo realizara SERVIR.

La estructura del disco 6ptico es el siguiente:

. Tarjeta de Resolucion de Apertura del Medio Portador.
. Acta de Apertura.

L Directorio e Indices de las microformas digitales.
. Archivo de firmas digitales asociados l6gicamente a las imagenes firmadas
digitalmente por los fedatarios juramentados informaticos.
. Software visor de microformas digitales y verificador de firmas digitales.
. Acta de Cierre del medio portador fisico especifico.
. Tarjeta de Resolucion Final.
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Finalizado el proceso de grabacion de Microformas Digitales, los discos épticos quedaran en
disposicién de la LPMD del Archivo Central de SERVIR para el control de calidad muestral y
aceptacion, con lo cual quedaran expeditas para su Almacenamiento Certificado.

5.1.8 El Contratista debera presentar el Informe Técnico de los procesos de micrograbacién
iniciados y/o concluidos en el mes de servicio y, siempre que el avance en la produccién lo
permita, entregara también los testimonios de dichos procesos de acuerdo con lo sefialado en
el articulo 24" del Reglamento del Decreto Legislativo N° 681, aprobado por Decreto Supremo
N° 009-92-JUS. El Informe Técnico debera contener:

a) Detalle de las labores efectuadas durante el servicio.

b) Recomendaciones para el mejor funcionamiento de la linea de producciéon de
microformas.

c) Detalle de las incidencias presentadas durante el servicio.

d) Observaciones y recomendaciones.

5.1.9 El Informe Técnico y Testimonios deben estar firmados por el mismo fedatario juramentado.

5.1.10 EIl Informe Técnico deberan ser entregado a la Subjefatura de Servicio al Ciudadano a
través de la Mesa de Partes dentro de los cinco (05) dias habiles posteriores al dia en que
finalizan las actividades mensuales del servicio. Entregado el informe se procedera a la
emisién de la respectiva conformidad, previa validacion de lo requerido.

El Testimonio debera ser entregado de manera digital al finalizar el proceso de micro
grabacién acorde al procedimiento anterior.

5.1.11 Tiempos de respuesta y atencion: El Contratista debera brindar el servicio en el horario de
lunes a viemes de 08:00 hasta las 18:00 horas.

Se precisa que el horario indicado corresponde al tiempo durante el cual opera la estacion
remota y el Archivo Central de SERVIR.

Nota: El servicio debe estar disponible para ejecutar las actividades descritas, en el horario
oficial de la Autoridad Nacional del Servicio Civil - SERVIR.

5.2 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias,
reglamentos y demas normas

. Norma Técnica Peruana 392.030.2: 2015
5.3 Lugary plazo de prestacion del servicio

5.3.1 Lugar

! Articulo 24 del Reglamento DS N° 681 - En caso de que no se requiera retoma, o una vez realizada ésta, el notario o el
fedatario, extendera el acta de conformidad referida en el Articulo 7, inciso d), de la ley, siguiendo el modelo que aparece en
el ANEXOE.

Una vez otorgada el acta de conformidad, el notario o el fedatario otorgaran a los interesados los testimonios de todas las
actas, conforme a los incisos a), b), d) y e) del Articulo 7 de la ley, para su archivo de conformidad con lo dispuesto en el
inciso f) del mismo dispositivo legal.
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El servicio se realizara en las instalaciones del Archivo Central de SERVIR, ubicada en Av.
Arequipa N°934, Cercado de Lima. Asimismo, posee una estacion remota en la Mesa de
Partes situada en el Pasaje Francisco de Zela N°150, distrito de Jesus Maria.

Plazo

El plazo de ejecucion del servicio sera hasta trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato.

REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
Requisitos del proveedor

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien Mil
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 18,000.00 (Dieciocho Mil con 00/100 Soles), por
la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Fedatario Informatico y/o Fedatacién
Informatica y/o Fedatario Juramentado con Especializacion en Informatica y/o servicios de
digitalizacion con valor legal y/o servicio de fedatacién informatica juramentada.

Recursos a ser provistos por el proveedor
Personal

Personal clave

FEDATARIO INFORMATICO (1)
Actividades

a) Conformidad de las microformas digitales
El Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, emitira el Acta de
Conformidad de las Microformas Digitales y extenderan Testimonios de los procesos de
produccién.

b) Ingreso de las Microformas al Microarchivo
El Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, supervisara y tomara
conocimiento del ingreso al Microarchivo designado por SERVIR de las microformas
generadas. Debera asistir juntamente con el personal de SERVIR, al ingreso/salida de
las microformas del Microarchivo designado por SERVIR.

c) Realizar visitas a los microarchivos donde SERVIR almacena las microformas que
genera, para verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Norma
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Técnica Peruana N.° 392.030-2:2015 sobre este proceso, e informar al Supervisor de
la LPMD el resultado de cada visita. Se podra solicitar hasta cuatro (04) visitas al
microarchivo. Si al término del contrato no se hubiera completado esta cantidad, se dara
por cumplida la obligacién del contratista.

Participar en la preparacion y/o actualizaciéon de la documentacién necesaria de la
LPMD, para las auditorias y/o inspecciones de la entidad certificadora.

Atender las consultas relacionadas a los documentos creados electréonicamente con
firma digital y a las enviadas por SERVIR.

Sustentar la validez de documentos electrénicos con firma digital ante terceras personas
o entidades que la requieran.

Autentificar copia de los documentos electrénicos que cuentan con firma digital.
La cantidad de autenticacién de copias de documentos electrénicos dependera de la
necesidad del servicio, hasta un maximo de diez copias autenticadas en el mes.

El Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, debe contar con software de
firma digital y certificados digitales, que deben cumplir con los siguientes requerimientos
técnicos:

1. El Software de firma digital, debera estar acreditado ante INDECOPI, contar
con la funcionalidad de larga duracion (LTV) y estar licenciado a nombre del
postor o fedatario a cargo del proceso el cual debe estar soportado en un
dispositivo token criptografico de su propiedad con prestaciones Plug&Play (no
requiere instalacion de software) e incorporar aplicaciones que contenga firma
digital masiva (por lo menos de 100 archivos por minuto) en modo local y/o con
conexion a un HSM Server de tal forma que los fedatarios puedan firmar en
diferentes locaciones y/o sedes de SERVIR, en caso necesario, ademas
verificador de documentos firmados, cifrado, custodia y almacenamiento seguro
de certificados digitales, esta documentacion debera ser presentada en la
propuesta técnica.

2. La firma digital no debera modificar el nombre del archivo ni la extensién PDF del
documento electrénico original.

3. La firma digital debe incluir sello de tiempo acreditado ante INDECOPI.

4. La firma digital debe cumplir con estandares de seguridad juridico — informatica
internacionalmente aceptados, con las estipulaciones especiales aplicables para
los Notarios o Fedatarios juramentados informaticos establecidas en la Ley N°
26612y el Decreto Supremo N° 009-92-JUS modificado y ampliado por el Decreto
Supremo N° 001-2000- JUS, y con el articulo 19 del Decreto Legislativo 1412, de
forma tal que aseguren a SERVIR su aplicacién de acuerdo con la legislacion
vigente y las normas del INDECOPI.

Formacion Académica

Titulo profesional de Abogado

Capacitacion

Debiendo sustentar las capacitaciones
realizadas con asistencia presencial, con un
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minimo de tres (3) cursos, acorde a los
siguientes:

+ Digitalizacion de documentos y/o
produccion de microformas con valor
legal.

+ Firma digital.

* Normas archivisticas.

* Legislacién informatica.

* Diplomado en Archivos de gestiéon de
documentos, fisicos y electrénicos

Con un minimo de 24 horas lectivas en cada
curso, siendo obligatorio la capacitacion en
materia de digitalizaciéon de documentos y/o
produccién de microformas con valor legal.

Experiencia Laboral Contar una experiencia minima de tres (3)
afios de experiencia desarrollando labores
como fedatario informatico en lineas de
produccién de microformas digitales en
entidades publicas y/o fedatacion informatica
ylo fedatario juramentado con

especializacién en informatica.

El fedatario informatico debera contar con la siguiente documentacion obligatoria:

. Certificado de Idoneidad Técnica de Fedatario Juramentado con Especializacién en
Informatica vigente

. Debera estar habilitado en el Registro Nacional de Fedatarios Juramentados con
Especializacion en Informatica.

Personal No Clave

ASISTENTE TECNICO

Actividades

El asistente técnico apoyara en sus labores al Fedatario Informatico.

Perfil

Experiencia Contar con experiencia de un afio en

servicios de asistente técnico de Fedatario

Nota: La documentacion del personal no clave, se presentara a la suscripcion del contrato.

Reemplazo de Personal
El Contratista podra cambiar al personal propuesto que acredité en el procedimiento de
seleccién, salvo por caso fortuito o fuerza mayor debidamente sustentado, para lo cual debera
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presentar y acreditar al nuevo personal, a través de Mesa de Partes, como maximo al dia
siguiente de sucedido el hecho, con la finalidad de no afectar la operatividad del servicio.

La Sub Jefatura de Servicio al Ciudadano en su calidad de area usuaria, mediante correo
electrénico comunicara al Contratista el resultado de su evaluacién. En caso el nuevo personal
propuesto no cumpla con el perfil y experiencia, la SJISC le otorgara un plazo adicional tnico
de un (01) dia habil para que el Contratista subsane las observaciones.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista

El Certificado de Idoneidad Técnica del Fedatario Informatico, debera estar habil y vigente
durante el periodo de ejecucion del servicio.

DURANTE EL TIEMPO QUE DURE EL ESTADO DE EMERGENCIA DECLARADO POR EL
GOBIERNO A CONSECUENCIA DEL COVID-19, EL CONTRATISTA DEBERA CUMPLIR
CON LAS SIGUIENTES CONDICIONES DEL SERVICIO:

a) El personal del proveedor debera cumplir, durante los trabajos y/o visitas que realice a
las instalaciones de SERVIR, con los protocolos sanitarios de operacion ante el COVID-
19 establecidos en el “Plan de vigilancia, prevencion y control de COVID-19 en el
trabajo” de SERVIR.

b) Debera proporcionar permanentemente a su personal los equipos de proteccién
personal e implementos de limpieza y desinfeccién, para la provisiéon del servicio;
debiendo brindar (como minimo) los siguientes:

. Equipos de proteccion:
v Mascarillas quirdrgicas
v Guantes de latex
v Lentes de seguridad
. Implementos de limpieza y desinfeccion:
v Alcohol en gel o soluciones desinfectantes.
v Jabodn liquido y papel o toallas desechables, para el lavado de manos de su
personal.

c) Control de temperatura corporal del personal

d) Guardar el distanciamiento social establecido en todo momento,

e) El Postor debera presentar copia del registro del Plan de Vigilancia, Prevencién y
Control del COVID 19, en las instancias respectivas (SICOVID-MINSA).

f) Cumplir las instrucciones que se le den al ingresar y demas disposiciones que dicten
los sectores y autoridades competentes al respecto.

7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad

SERVIR proveera el mobiliario, equipos tecnoldgicos e instalaciones adecuadas para la labor
del contratista.

Al inicio del servicio un representante del Archivo Central de SERVIR y de la Subjefatura de
Tecnologias de la Informacién - SJTI de SERVIR comprobara que los certificados digitales de
del Fedatario Informatico o representante de la Fe Publica, que participe en el proceso, tengan
plena vigencia por la Autoridad de Certificacién que las haya expedido; ademas, se verificara
que el software de firmas digitales se encuentre acreditado ante INDECOPI y cumpla con lo
establecido en las presentes especificaciones y las normas técnicas requeridas.
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encuentra las imagenes a firmar, debera consultar el Estado del registro.
7.2 Subcontratacion
No esta permitida la subcontratacion.

7.3 Confidencialidad

en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del presente Contrato.

terceros.

ejecucion y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

demas datos compilados o recibidos por el Contratista.

correspondiente de SERVIR.

ejecucion del servicio.

7.4 Medidas de control durante la ejecucion contractual

las presentes bases del procedimiento.

7.5 Conformidad de la prestacion
y testimonios de dichos procesos concluidos en el mes.

comprobantesdepagos@servir.gob.pe.
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SERVIR brindara las facilidades para que el Fedatario Informatico o representante de la Fe
publica, quien utilizara su propio software de firma digital, tenga acceso a la carpeta donde se

El Contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita de SERVIR, toda informacién que le sea suministrada por esta ultima y/o
sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o
indirectamente durante el proceso de seleccion o para la realizacion de sus tareas, excepto

El Contratista debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacion y documentacion a la que se tenga acceso a consecuencia
del procedimiento de seleccion y la ejecuciéon del contrato, quedando prohibida revelarla a

Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucién del contrato, durante su

Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, calculos, documentos y

Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacién vinculada al procedimiento de
contratacién, incluyendo su ejecucién y conclusion, no podra ser utilizada por el Contratista
para fines publicitarios o de difusion por cualquier medio sin obtener la autorizacion

Finalmente, el proveedor debera firmar el acuerdo de confidencialidad como parte de la

Durante la ejecucién del servicio, la Subjefatura de Servicio al Ciudadano — SJSC sera la
responsable del control del cumplimiento de lo establecido en los términos de referencia de

La Subjefatura de Servicio al Ciudadano — SJSC, otorgara la conformidad por el servicio
prestado, posterior a la recepcién de los Informes Técnicos de los procesos de micrograbacion

Una vez otorgada la conformidad, y, a requerimiento de la Subjefatura de Abastecimiento,
debe remitir el comprobante de pago (factura) al comeo electrénico:
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7.6 Forma de pago
El pago se realizara de forma periédica (mensual), en partes iguales, pudiendo prorratearse
el primer y ultimo pago. El Contratista, debera presentar un informe de las actividades
desarrolladas hasta el Ultimo dia habil de cada mes, mediante documento dirigido a la
Subjefatura de Servicio al Ciudadano.
Dicha documentacion se debe presentar en:
Horario presencial:
Sélo los dias indicados por la entidad de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido).
Correo electrénico:
Lunes a viernes de 08:30 a.m. a 4:30 p.m. (horario corrido)
mesadepartesvirtual@servir.gob.pe
Mientras continue el Estado de Emergencia.
7.7 Otras penalidades aplicables
N° . Su_p’ouestos de : Forma de calculo Procedimiento
aplicacion de penalidad
1 I;is:z?;:;:;gfl gzlrszrlﬂ 5% de la UIT por cada Informe de la Subjefatura
3 ocurrencia. de Servicio al Ciudadano.
usuaria
Si el servicio no esta
dlsponlplg para ejequtar 5% de la UIT por cada Informe de la Subjefatura
2 | las actividades descritas, 7 AR 5
X . ocurrencia. de Servicio al Ciudadano
en el horario oficial de
SERVIR
Por inhabilitacion  del
Fedatario Informatico o la
pérdida de vigencia de su
3 Certificado de Idoneidad | 10% de la UIT por cada Informe de la Subjefatura
Técnica que genere la ocurrencia de Servicio al Ciudadano
paralizaciéon o
incumplimiento de la
prestacion

7.8 Responsabilidad por vicios ocultos

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

Requisitos de Calificacion

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

FEDATARIO INFORMATICO
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Requisitos:
Titulo profesional de Abogado
Acreditacién:

El grado o titulo profesional requerido sera verificado por el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educaciéon Superior Universitaia - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a
cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http:/www titulosinstitutos.pe/,
segun corresponda.

En caso que el grado o titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

B.3.2 | CAPACITACION

FEDATARIO INFORMATICO

Requisitos:

Debiendo sustentar las capacitaciones realizadas con asistencia presencial, con un minimo
de tres (3) cursos, acorde a los siguientes:

. Digitalizacion de documentos y/o produccién de microformas con valor legal.
. Firma digital.

. Normas archivisticas.

. Legislacion informatica.

. Diplomado en Archivos de gestidon de documentos, fisicos y electrénicos

Con un minimo de 24 horas lectivas en cada curso, siendo obligatorio la capacitacién en
materia de digitalizacion de documentos y/o produccion de microformas con valor legal.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos, segun
corresponda.

B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

FEDATARIO INFORMATICO

Requisitos:

Contar una experiencia minima de tres (3) afios de experiencia desarrollando labores como
fedatario informatico en lineas de produccién de microformas digitales en entidades publicas
ylo fedatacion informatica y/o fedatario juramentado con especializacién en informatica.
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Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ji) constancias o (jii) certificados
o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien Mil
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 18,000.00 (Dieciocho Mil con 00/100 Soles), por
la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de
consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Fedatario Informatico y/o Fedatacion
Informatica y/o Fedatario Juramentado con Especializacién en Informatica y/o servicios de
digitalizacion con valor legal y/o servicio de fedatacion informatica juramentada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestaciéon; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en
el mismo comprobante de pago, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje
de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara
la experiencia proveniente de dicho contrato.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion
de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participaciéon de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo respectivo.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
FEDATARIO INFORMATICO

Titulo profesional de Abogado

Acreditacion:

El grado o titulo profesional requerido sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso que el grado o titulo profesional requerido no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica
requerida.

B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:
FEDATARIO INFORMATICO

Debiendo sustentar las capacitaciones realizadas con asistencia presencial, con un minimo de tres (3)
cursos, acorde a los siguientes:

. Digitalizacion de documentos y/o produccion de microformas con valor legal.
. Firma digital.

. Normas archivisticas.

o Legislacion informatica.

. Diplomado en Archivos de gestion de documentos, fisicos y electronicos

Con un minimo de 24 horas lectivas en cada curso, siendo obligatorio la capacitacion en materia de
digitalizacion de documentos y/o produccién de microformas con valor legal.

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos, segun corresponda

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
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Requisitos:
FEDATARIO INFORMATICO

Contar una experiencia minima de tres (3) afios de experiencia desarrollando labores como fedatario
informatico en lineas de produccion de microformas digitales en entidades publicas y/o fedatacién
informatica y/o fedatario juramentado con especializacién en informatica.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de

emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6 el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien Mil con 00/100
Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 18,000.00 (Dieciocho Mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes Fedatario Informatico y/o Fedatacion Informatica y/o
Fedatario Juramentado con Especializacion en Informatica y/o servicios de digitalizacién con valor legal
y/o servicio de fedatacion informatica juramentada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'?!, correspondientes a un maximo
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
a Especialidad

=

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con
el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuto el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.
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Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada.
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La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.
Firmgdo digitalmente por

QMRS Es fumbero Mar
SO . . . ., .
Motifo: Soy el autor del docul?@f@ determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

Fechp: 2021/12/22 15:40:43-0F803iguiente_

PUNTAJE / METODOLOGIA

FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacién: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segun la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. féormula:
Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[De 100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos?!?

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Firmadp digitalmente por
VALDIYIESO AGUIRRE David FAU
20477906461 soft

Motivo| Soy el autor deldocturmento

Fecha: 2021/12/22 17:1034-380|3 syma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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Oy ©f autor del DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
h: 2021/12/22 16:53:12-0500

Sefiores

hdo digitalmente por

[RERAS FLORES(B@M#TEG@E SELECCION

EA:‘E[{Laooz%‘zz\?%?g}?élz%:f%??%@*CACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

Flrmad

20477C
Motivo
Fecha:

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!3 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios!*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién

L digitalmente por € tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
IESO AGUIRRE David FAU
Ogg$1elsgtlttor del'docuziaaado el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

p021/12/2217:10:34-0800 , o haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Firmgdo digitalmente por

ARENAS ESTELA Susana

2047906461 hard Mtportante
Motijo: Soy el autor del

doculnento 12722 16:53:1504gNd0 se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

Firmgdo digitalmente por o)
CONTRERAS FLORES Humberto Martin AN EXO N 1
FAU P0477906461 soft

Motijo: Soy el autor del documento
Fechg: 2021/12/22 15:40:43-0500

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE” Si | No I
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

> En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.
Firmadé¢ digitalmente por

YALDNIESO AGUIRRE David FAU

204779P6461 soft 1 i

Motivo] Soy el autor del documento

Fecha: P021/12/22 17:10:34-0500

17 Ibidem.
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Firmado digitaimente por LCONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

ARENAS ESTELA Su . .
Soarpeosion nara- ACtlfEcCiones:
Motiyo: Soy el autor del

doc

umento
Fechp: 2021/12/22 16931288 citud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Firmado digitalmente por .. , .z
g/gy%g%%gkgassgf?mmﬁtallnatud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presentar los
Motifo: Soy el autor del d i
) A ooy mentos para pe_rfecmonar el contrato. _ 5

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Firmadp digitalmente por
YALDIYIESO AGUIRRE David FAU

Motivo] Soy ei autor del'docuGikiaado el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
Fecha:

p021/12/2217:10:34-0800 , o haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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do digitalmente por
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0: Soy el autor del documento
2021/12/22 15:40:43-0500

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcioén, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

digitalmente por

IESO AGUIRRE David FAU
6461 soft

Soy el autor del documento
p021/12/22 17:10:34-0500
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Firmgdo digitalmente por
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204717906461 hard ANEXO N 3
Motiyo: Soy el autor del
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Firmgdo digitalmente por

CON[TRERAS FLORES Humberto Martin
FAU[20477906461 soft

Motiyo: Soy el autor del documento
Fechp: 2021/12/22 15:40:43-0500

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

Firmadp digitalmente por
VALDIYIESO AGUIRRE David FAU
20477906461 soft

Motivo| Soy el autor del documento
Fecha:[2021/12/22 17:10:34-0500
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0: Soy el autor del documento
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Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

digitalmente por
IESO AGUIRRE David FAU

V,
204779P6461

Motivo
Fecha:

6 soft
Soy el autor del documento
p021/12/22 17:10:34-0500
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PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

hdo digitalmente por

TRERAS FLORES Humberto Martin
20477906461 soft

o: Soy el autor del documento

h: 2021/12/22 15:40:43-0500

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 19
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2t

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

b digitalmente por
eSS, AGUIRRE Ravididignar nicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
Soy el autor del documento

po21/12/22 17:1Qiﬁ‘fE%EI%Oporcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.

digitalmente por

IESO AGUIRRE David FAU
6461 soft

Soy el autor del documento
p021/12/22 17:10:34-0500
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Firmgdo digitalmente por
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documento

Fechp: 2021/12/22 16:53:12-0500

PRECIO DE LA OFERTA

Firmgdo digitalmente por
CON[TRERAS FLORES Humberto Martin
FAU20477906461 soft

Mot o1 otk g ,
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Firmadp digitalmente por
VALDIYIESO AGUIRRE David FAU
20477906461 soft

Motivo| Soy el autor del documento
Fecha:[2021/12/22 17:10:34-0500
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ANEXO N° 8
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
A ERIENTI= CONTRATO GOIUFHOEINUZ 213 OCP? DE SER EL PROVENIENTE? DE: MOUERS Lal=Olxa= CAMBI?G ACUMULADO
PAGO ) VENTA Pt
CASO?

1
2
3

22 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

2 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

2 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

% El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
Firmad¢ digitalmente poge pago, segln corresponda.
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COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 11-2021-SERVIR
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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