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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

La informacién solicitade dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por fa Entidad durante la elaboracién de las bases.

£s una indicacdién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamienfo de lo buena pro para el case

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 . Importante Se refiere a consideraciones Importantes a tener en cuenta por el comité
« Abc de seleccion y por los proveedores.
BrCi ' : o .
4 ‘Adved e Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
[ e Abc por los proveederes.

Importante para la Entidad : | Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité

5 - | de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
X ... .| delasbases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdor deben ser eloborados en formato WORD, y deben tener las siguienfes caracteristicas:
N° '| Caracteristicas Parametros
i Méraene Superior 1 2.5 cm Inferior: 2.5 ecm

genes lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 | Fuente Arial

MNormal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (tem 3 del cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general

G . . R L
4 olor de Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes(item 3 del cuadro anterior)

146 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cverpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin o necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenide en general y notas al ple.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
8 | Espaciado Posterio 0
9 Subrayado i’:'::e::; nomhbres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
«
INSTRUCCICNES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en lefra famaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificoda ni eliminada en la Seccidn Generdl. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha noto.

Elaborados en enero de 2079
Modificadas en junic 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
' CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

'CONCURSO PUBLICO N° 004 — 2022-SERPOST SA

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO ACONDICIONAMIENTO
'DEL LOCAL DE LA ADMINISTRACION POSTAL DE BRENA
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Téchica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén per parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, ".ey de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las deméas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a fravés de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de

seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen gjecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de

un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las |
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rmp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar fas instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién "Guia para el registro de participanies
electronico™ publicado en hitps./iwww?2. seace.gob.pe/.

o En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabifitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo |
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcion o

- quedado sin efecto la sancion que fe impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado. '

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con io

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

~
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importante

i » No se absolveran consultas y observaciones a fas bases gue se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y -
observaciones y fa integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin |
perjuicio, def desfinde de responsabilidades correspendiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vuineraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 dei Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo

124 det TUO de 1a Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

L a solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través def
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca ef OSCE mediante comunicado.

importante
Constituye infraccion pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del |
- articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
- pliego de absolucion de consuitas y/u observaciones. :

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme Io establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su

apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foliadas.

Importante

« Los formularios electronicos que se enctientran en el SEACE y que los proveedores deben
Hlenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

o En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la ofert
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en lo
documentos escaneados.

} +  No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

! Para mayor informacién sobre la  normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https:/ /www.indecopi. gob.pe/web/ firmas-digitales/ ﬁrmar-y‘certtificados-digitales

J
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a traves del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible. '

Importante

os integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de

un consercio en un procedimiento de seleccion, o en un delerminado item cuando se
trate de procedirmientos de seleccion segtin relacion de items.

1.9.

P =y

L —.

4.10.
% n

1.12.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el arliculo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

[a subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

t a solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econdomicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna delas ofertas calificadas, ef comite de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacion en el SEACE, inciuyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion,
descalificacién y el otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

: 0 el 6rgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de fa oferta

7 del artfculo 64 del Reglamento.

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el rgano encargado de las contrataciones

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6




/

SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA
CONCURSO PUBLICC N° 004-2022 SERPOST SA Setvicio de Acondicionamiento del focal de la Administracién postal de Brefia

. CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

lLos actos que declaren la nulidad de oficio, ia cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

importante

« Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, estd en fa obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secrefa, confidencial o reservada por fa normaliva de la maferia, a mas
tardar deniro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii} la captura y almacenamiento de
imadgenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este (ftimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o Elrecurso de apelacién se presenta ante Ja Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de ia buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Hli
DEL CONTRATO

3.1, PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

. bases.

32.GARANﬂAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2,

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de Ias obligaciones garantizadas.

Importante

.« En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando |

el monto del ltem adjudicado o la sumatoria de los montos de los ifems adjudicados sea
iqual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia |
de fiel cumplimients de confrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a o dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En fos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que cefebren las

Entidades con las micro y pequeiias empresas, estas dltimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%}) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante fa primera mitad del numero totfal de pagos a

realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion .

del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del arifculo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantfa emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

J




SERVICIOS POSTALES DEL PERU SA
CONGURSQ PUBLICO N° 004-2022 SERPOST SA Servicio de Acondicionamiento del local de la Admipistracién postal de Brefia

1.3, REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pals, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima fista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

| importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantlas presentadas por el postor ganador de fa

buena pro yfo contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su

aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantfas emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe enconirarse listada en el portal web de la SBS (hifp./www.sbs gob.pe/sistema-

financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+y 8.~ :

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de
effas cumpla con la clasificacién minima establecida en ef Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademds de cumplir con el requisito referido a Ja clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad {http.Awww.sbs,. gob. pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-aytorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4.EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6.PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado de! contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y io indicado en la
seccion especifica de las bases. :

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debiod ejecutarse.

3.7.INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el
_articuio 36 de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo
contemplarse pagos a cuenta, segin la forma establecida en la seccion especifica de
las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la
recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la
conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad, salvo que'se
deba a caso forfuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

'CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION |

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCHONES INDICADAS)
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CAPITULO!
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
RUC N° 1 20256136865
Domicilio legal : Av. Tomas Valle Cdra. 7 s/n — Los Olivos
Teléfono © 511-5000 anexo 5033
Correo electrénico: ;. ccuya@serpost.com.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de
acondicionamiento del local de la Administracion Postal de Brefa

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Informe N° 189-ALA/22 de fecha
29.03.2022

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Diretamente Recaudados
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

E! alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de 62 dias
calendario en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Gratuito

1.10. BASE LEGAL

o Ley N° 31365 que aprueba el Presupuesto del Sector Pblico para el afio fiscal 2022.

s Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

« TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
082-2019-EF. '

» Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N°
344-2018-EF, modificados mediante Decreto Supremo N°377-2019-EF y Decreto Supremo
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N°® 168-2020-EF

Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Pablica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrolio de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

Cadigo Civil.

Directivas y Opiniones det OSCE.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrofiar el objeto de la
convocatoria, que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso,

CAPITULO 1| )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos piblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimienta establecido en dicha

disposicién, no procede formufar consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.21.

2.21

Documentacion de presentacién obligatoria

4. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor.(Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario desighado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

2 | aomision del indice no determina [a no admisién de la oferta.

~
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Advertencia |

De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de /a
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del
Reglamento.{Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Témminos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo it de la presente seccién. {Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio.(Anexo N° 4)*

f) . Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comuin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de 1a oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

o El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
- cumplir con lo requerido, la oferfa se considera no admitida. ‘

- En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para |
. el perfeccionamiento del contrato. :

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccion
de las bases.

222, Documentacién de presentacion facultativa:

« Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener el
puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catéloge de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlacehttps://iwww.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacién Ja mejora del plazo de prestacién del servicie, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Advertencia

El comité de seleccién no podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta’, "Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3.REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de Ia buena pro debe presentar los siguientes documentes para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

nimero de su cuenta bancaria y 1a entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

fy  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estan prohibidas |
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan. oblener directarente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de diche Decreto Legislativo.
En esa medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentire activo en el Catalogo de Servicios de dicha |
plataforma, no corresponderd exigir los documentos previstos en jos literales e} y 1).

g} Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h) Detalle de los precios unitarios y/o estructura de costos del precio ofertado®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser ef caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social dé los integrantes del consorcia, en calfidad de garantizados, de
fo contrario no podran ser acepiadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

« Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Uitimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento {10%) del monto del contrato, porcentaje gue es retenido por
la Entidad durante fa primera mitad del ntimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devueifo a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 del arficulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 def articuio 151
del Reglamenio. Para dicho efecto los posfores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos def Postor (Anexo N° 1) o enla :
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, o cual serd verificado por la Entidad en el Jink
http /iwww2.frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

5

siguiente eniacehttps.//www.geobiernodigital.gob.pe/finteroperabitidad/

Sincluir soto en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
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Importante

Corresponde a la Entidad verificar que fas garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pra cumplan con 10s requisitos y condiciones necesarios para su acepfacion y eventual
gjecticion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exferior
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en palses que formen parte del Convenio de fa Apostilla, en
cuyo caso hastara con que estos cuenten con la Apostifia de la Haya'.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presertte numeral para ef perfeccionamiento def contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en el Departamento de Abastecimiento, sede central

SERPOST SA, sito en Av. Tomas Valle s/n cdra 7 — Los Olivos, Lima.

2.5.FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago unico

previa conformidad del servicio. -

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:

- Informe del administrador Postal de Brefia previa entrega del informe final del supervisor
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en el Departamento de Abastecitniento, sede central
SERPOST 8A, sito en Av. Tomas Valle s/n cdra 7 - Los Olivos, Lima.

7

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO llI
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

: i ADWN&STRAGI(;SA
F POSTAL DE BR
Serpasts TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE ACONDICICNAMIENTO DE LOCAL PARA LEVANTAR OBSERVACIONES ITSE DE LA
ADMINISTRACION POSTAL DE BRENA

1. FINALIDAD PUBLICA

Bl presente SERVICIO DE ACONDICIONAMIENTO DE LOCAL PARA LEVANTAR
OBSERVACIONES ITSE DE LA ADMINISTRACION POSTAL DE BRENA flene come finalidad, contar
coh un losal en perfectas condiciones para curmplir con el 0.8, N° 002-2018-PCM Decrato Supremo que
aprueba el nuevo Reglamerdo de Inspaceiones Téenicas de Seguridad en Edificaciones - Anexo 6: Nivel
de Riesgo Medio y Balo; Anexo 7: Nivel de Riesgo Alto y Muy Alto, y asi Implementar los lIneamisntos
astablecidos sn 2l ‘Reglamento Nacional de Edificaciones, Cédigo Nacional Elécirico y las NTP
aplicables al nivel de riesga y rubro &l gue pertenecemos y asi obtener et certificado de inspecclén
técnica en edificaclonas — ITSE,

2, ANTECEDENTES
Actualmente e local de fa Administracion de Brefia su infraestructura det local se encuenira en mal
estado de conservacidn debido a los dafios sufridos por el clima y el flempo de uso, tas conexlones
eléciricas y de agua; desagile estén deterioradas, no cuenta con escaleras de acceso a los pisos y
barandas de metal, 1as cuales estdn gensranda riesgos 2 la salud y segurldad del personal por lo que
es necesario su reparacién y su acondicicnamiento.

L

OBJETIVQ
Contratar una persona natural ylo Juridica que realice el servicio de SERVICIO DE
ACONDICIONAMIENTO DE LOCAL PARA LEVANTAR OBSERVACIONES (TSE DE LA
ADMINISTRACION POSTAL DE BREFA

4. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIC
4.1, Ei sewvicio se reslizara de acuerdo con el expadiente tdenico el cual se adjunta,

4,2. Plano de evacuacién y sefalizacian a color en material acrilico pata adheririo a 1a pared de cada
niso, &} tamafic serd coordinade con el administrador postal.

4.3. Al concluir el servicio 8l proveedor dsbera elaborar, iramitar e! expedients técrico y asl misao ofras
actividades gue se requiera para ia obtencion del certificado ITSE, que debe incluir:
" o FElabaracion de los anexos 2 y 3 de |la municipalidad def distrite:
anexo.2 informacion proporcionada per el soficitante para ka delerminasion del hival de
riesga daf establecimianto ofjefo de inspsccién
ansxo 3 reparfe da nivel de riesgo del establscimiento objeto de inspeccldn
o Declaraclén jurada de cumpiimiente de condiciones de seguridad en la adificacién Anexo
4
anexo 4 declaracion jurada de cumplimlenta de las condicionas de seguridad en la
gdificacion
o  Pago por derecho de framlte en la municipaiidad qua corresponde
o Arguitectura;
v Plano de ubicacldn a escala sxigida por la munlcipalidad firmada por un
arquitecto,
¥ Plane de arquitectura y distribucian y detalle de céloulo de aforo a escala exigida
por la municlpalidad firmada por un arquitects,
¥ Plano de cortes y elevaciones a escala axigida por la municipalidad firmada por
un arquitecto,
v Memoria descriptiva y espacificaciones téenicas a escala por la municipalidad
firnada por un arquitecto.
o instalaciones Eléctricas:
¥ Plano de distribucion de tableros eléciricos, diagramas unifilares y cuadro de
cargas a escala exigiga por ls municipalidad firmada por un ing, Electricista,
v Plano da diagrama uniflar y cuadro de cargas, espacificaciones técnlcas a
ascala exigida por la municipalidad firmada per un ing, Electriclsta.
v Memoria descripliva v especificaciones técnitas a escala exigida por la
municipalidad firmada por un ing. Electricista,
o Seguridad:
¥ Plano de sefallzacion a3 escala exigide por la municipalidad firmada por un
. profesional en la materia.
¥ Plano de evacuacién a escale exigida por la municipalidad firmada por un
prafesional en la maletia.
v Plan de segurided en defensa civil firmata por un profesional en la materia,
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o  Certificaciones varias:
v Certificado de luces de emergencia firmado por un ing, Fleoirlcista.
v Cerificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
v, Cerificado de operatvldad de los extintores frmado por el profesionzl
competente
cerlificado de mantenimiento y cperatividad de alarmas contra incendio
detectores de humo firmado por un ing, Eleclricisla
v certificado de laminade de vidrios, firmado por el profesional compatente
o  Mamena o protocolos de prushas de operatividad y/o mantenimiento da log equipos de
seguridad y proteccion contre incendlos,

'

Nota: Toda la Informacién antes descrita, deberd cumplir con la normativa vigente en la mataria:
Reglamento Nacional de Edificaciones, Reglamenio de Inspecclones Técnicas de Segurldad en
Edificaciones, Cadlgo Nacional de Electricidad, Normas Técnicas Peruanas, Normas Sectoriales y ofras
relacionadas a fa segurided en edificaciones.

5. REQUERIMIENTOS DEL PROVEEDOR Y DE SU PERSONAL
5.1. PERFIL DE L.OS PROFESIONALES

a,  Un(0%) iefe de Proyecto: Ing, Civit
Ingeniera civil coleglade con habllitacion vigenta, con un minime de 5 afics de axperiencla en
desarrolio de proyectos de arquitectura o en obras civiles como residente o supervisor, 0 Gon
axperiencla en slaborzclén do expediente técnico o Gestién de Riesgo de Desastres - GRD,
avaluacion de riesgos — EVAR, o Inspecciones Técnicas en Edificacionss. Con capacitasicn an
control de costes y plazos en proyectos ¥ obtas o censtruccidn de obras chviles de proyectos de
arguitectura,

Eljefe de proyecto deberd eslar presente en las Instalaclones donde se realizara ef serviclo duranie
toda la ejecucion del confrato,

b.  Un (1) asistente; Ing. Electricista
Ingeniero electricista colegiado con habilitacién vigente, con un minimo de & afios do experiencia
an desatroilo de proyecios de instalaciones eléctricas o mantenimiento de Instalaciones eléctricas,
o con experiencia en elaboracion de expedients tacnico o Gestion de Riesgo de Desastres — GRD,
evaluacion de riesgos — EVAR, o Inspeccionas Técnicas en Edificaclones. Con conocimlento en
diagramas unifiares, distribucién de salas eléctricas, tableros, acomslidas a equipos y sisiemas
de iluminacion,

¢ Un{01) prevencionista de riesqos: Profesional téenico o Bombere
Especialidades de: Experienciz minima dos (02) afies como Prevencicnisia de Rlesgos en fa
sjecucion de ia !mplementacion ylo ampliacian Yo remodelacién yie acondicionamiento yio
mejoramierdo yfo restauracién de estructuras en edificaciones plibcas ylo privadas.
Profesional tiulado, coleglade habilltado en Ing. Seguridad y Salud en el Trabajo o Industrial o Civil
o Ambiental, o técnico superlor en Seguridad y Satud en &l Trabajo o Profesional Técnico en
Pravenclon en Seguridad y Selud en Construcclon o Bombera achive.
La acreditacian el profesional colegiado ser4 con ja presentacion de la copla simple del diploma
de titulacién y habliitaclén en el Coleglo de Ingenisros del Perd.
La acreditacién del Técnico Superior o Profesional Técnico serd con la presentacion del titulo &
nombra de la nacidn,
La screditacion del Bombero activo serd con la presentaclan de la resolucion que acredile que
periensce al cuerpe general de bomberos voluntarios det Perd o lz presentacion dei camet vigente.
d. Operaros

E} proveedor dispondra del personal operarlo y técnico con experiencia que considers necesaric
para ejecitar of contrato conforme @ los paramelros establecidos en ef expediente ad|unto,

5.2, EXPERIENCIA
El postor debe acreditar durante los 08 (ocho) aftos anterlores a la facha de la presentacian de la
propuesta, un monto factirado acumulado equivalente a 8/ 800 00G (ochocientos mil con 00/100 soles),
por servicios Iguates o similares al ebjato de la convocatoria,
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Importante: Les servicios iguales o similares se considararan en empresas publicas ylo privadas, en
implementacién de proyectos de mejoras en condiciones de seguridad an edificaciones o serviclos de
acondisloramiento de locales ylo proyectos arquitectonicos.

5.3, REQUISITOS DEL PROVEEDOR

»  Presentar la relacién del personal que desamrollard el servicio, junlamenie con su SCTR v ficha
sintomatolagica diaria,

»  Haber recibido Induecién viriual de Dplo. de Seguridad y Salud en el Trabédjo de SERFOST S.A.

»  Contar con equlpos de protecclén personal {EPP); de acuerdo con la actividad a realizar: casco,
botas de seguridad, guantes, lentes, mascarillas, protector facial, tapones entre ofros.

«  Deberén portar chalaco de seguridad con el nombre y logoe de la empresa,

+  Deberdn contar con sefializaciones, exilntores da ser el caso, Los andamios y escaieras deberan
ser acreditadas para los trabajos de afto riesgo.

5.4. TRABAJOS QUE DEEE INCLUIR Y TENER EN CONSIDERACION
» Debera realizar una visiia técnica antes de la presentacion de ia propuesta,
« Al dia sigulente de recibldo la orden de servicic y/o sontraio deberé enviar su plan de ejecuclén
de servicio.
« El sarvicio serd a todo

« Siocurrera dafio civll producido por maniobras proplas del proveador el cosle de reparaciones
lo asume &} coniraflsta al 100% dejéndolo bajo las mismas condiclones on un plaze maximo de
20 dias caiéndarios dependiendo de la complejidad.

» Levantamisnto de observaclones — ITSE: Sete responsabllidad del provesdor sl los
inspactores en Ja inspeccién técnica de edificaciones — ITSE realizan alguin fipo de observacion

téenica o adminlstativa, asi mismo deberd estar presente el dia de la Inspaccldn por la
municipalidad.

5.5. OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR:
»  Cumplir con jos plazos de entrega establacidos.

« £ proveedor debe conslderar que ef servicio serd a todo costo, daberd incluir todos los gastos
relacionados al servicio,

5.6, OTRAS OBLIGACIONES

El proveedor debe conslderar que la presentacion del servicic inciuye tedo cargo necesarlo para
desarmollar el mismo (facurscs humanes, herramiantas, Gllles, materlales y equipos), por Io que e
servicio debera ser presupuestado a fodo costo y sin costo alguno u adicional a SERPOST S.A,

El almacenamiento v cuidade de los materiates v aquipos retirados de los ambientes de irabajo por
efectos del acendicionamiento serén de responsabilidacd del proveedor. El costo Incluye fa eliminacién
de desechos y gastos de transperts de materiales y equipos, seguros del personal y condra terceros y
todo otro gasto en el suat incurra el proveedor para la ejecucién de la presiaclan,

El proveedor deberd garantizar Ia caitdad de los materiales y suminisiros que ulilice en of desarrcilo det
serviclo,

la funcion de seguimiento y control de! servicio lo realizera ¢l administrader postat de Brefia,
juntamenie con el profesional asignado para realizar supenvisién dei servicio.

5.7. SUBCONTRATAGION

E proveedor se obliga expresamente a no subcontraiar yfo Wansferir y/o ceder traspasar yio
suparrendar a terceros, totaf o parclalmente fas prestacicnes a gue s refiers en el contrate. Et
incumplimisnto de esia obligacidn es causar de rasolucion de contrato

6. LUGAR Y PLAZO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

6.1, LUGAR DE EJECUCION
El servicio se desarroliard en iz Administracion Postal de Brefia ubicado en avenida Jr. Recuay 563

6.2, PLAZO

Ef plazo méximo de ejecuctén del servicio serd de 62 dias calendario segin el expedients tcnico
adjunto, inicidndose a partir del dia sigulente de recepclonada fa orden de sarviclo y/o confrato.

7. ENTREGABLES

El expediente debera guardar un estandar de frabajo bajo iz Norma APA para ia tipografia, tamafic y
afineaciones:

g Tamafio o medida de letra: 12 puntos.
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b.  Tipode letra: Times New Roman o Arial.
c. Alineacitn: lzquierda,
d.  interineado; 2 puntos,
e

Todo el expediente deberd estar foleado, con selio y firma del especiaiista (la firma debe ser en
formato original y deberd aparecer en todas las hojas).

Tamaflo de evidencia fotografica:

Alto Abscluio: §.88cm

Ancho Absolute: 11.6cm

Giro: 0°

Escala Allo 39%

Escaia Ancho; 38%

Tamafio Originat Ali0:22.35 cm

Tamafc Orlginal Anche:29,82cm

)

GO 00000

1. Fisleo: El expediente, deberd ser entregados impresos a colores en formato A4, 3 |uegos
originales de cada uno, debldamente fitmados y en archivadores.

2. Virtual: B expidiente an formato POF, ptanos (en formato PDF y CAD), entre ofros, deberan ser
entregados en 04 USB debidamente fimados y ordenados por carpetas.

3. Planos: Los Planos y/o Mapas deberén ser entregados impresos a colores en formatos AG o Al o
A2 seglh comesponda, 3 Juegos originales de cada uno, debidamente firmados por cada
espocialidad v en archivadores,

Los Planos de evasuacién y seftalizaclén a calor en materal acrllico para adherltio a la pared de
cada piso, el tamafio sera coordinado con el administrador postal.

8, FORMA DE PAGO
De acuerdo con fa ley de contrataciones,

9. ACTA DE CONFORMIDAD

La conformidad seré otorgada por el Administrador Postal de Brafia PREVIO VB® del Dple, de
Seguridad y Salud en el Trabajo,

10. GARANTIA DEL SERVICIO
£l proveedor deberd presantar una declaracién jurada en la que se compromete a cumplir can las
obligacicnes previsias en la orden de servicio y/o confrato bajo sancin de guedar inhabilitado para
coniratar con el estado en caso de incumplimienio, ademas es el responsabie absoluto por 1a calldad

ofrecida y por viclos ocultos del servicio oferado por un plazo ne menor de un {(01) afies contados a
pattir de la confermidad oforgada,

11, CONFIDENGIALIDAD DE LA INFORMACION
El coniratista se compromete y obliga a no difundir & terceros la informacitn obtenida, bajo
respansabilidad de las acclones lagales pertinentes por parte de SERPOST S.A,, en caso suceda io
contrario,
El contratista mantendra en forma reservada toda Informacién suministrada por SERPOST 8.A., y al
término del servicio, develverd lodos aquelos decumentos que le fueron proporcionadss, Esto incluye
tanto material Impreso como grabado en medios magnétices ylo digitalizados.
Toda Informacidn yfo documentacion generada como parle del servicio serd de propledad exclusiva
de la entidad, no pudiendo el proveedor utilizarla fuera del presente semvicio,

12, PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO
En caso de que ef contratista incurra en retraso injustificado en la sjecucidn de sus prestaclones objelo
de la contratacidn, se le aplicara automaticamente una penatidad por mora por cada dia de afraso,
hasta un méaximo del 10% del monto contratado, siendc que de ser el caso SERPOST §.A, podra
anular la orden de compra o servicio, siendo !s férmula la sigulente:

0,10 X Monto vigente

Penalidad Diaria = F % Plazo vigente en dlas

Dénde:

F:D.25- para plazos mayores a 50 dias. Para blenes y servicios, en general, consuliorfas y elecucién
de obras.

Fr 0.40- para plazos menares o Iguales a 60 dias. Para blenes y servicios, en general, consuitorlas
¥ ejecucidn de obras.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Un (01) Jefe de Proyecto: Ing. Civil
Titulo de Ingeniero Civil colegiado y con habilitacion vigente
Un (01) asistente: Ing Electricista
Ingeniero Electricista, colegiado y habilitado vigente,
un (01) Prevencionista de Riesgos: Profesional, Técnico o Bombero
Profesional titulado, colegiado habilitado én Ing. Seguridad y Salud en el Trabajo o Industrial o Civil o
Ambiental, o técnico superior en Seguridad y Salud en el Trabajo o Profesional Técnico en Prevencion en
Seguridad y Salud en Construccion o Bombero activo.
La acreditacion el profesional colegiado serd con la presentacion de la copia simple del diploma de titulacion y
habilitacidn en el Colegio de Ingenieros del Per(.
La acreditacion del Técnico Superior o Profesional Técnico sera con 1a presentacion del titulo a nombre de la
nacién. '
La acreditacidn del Bombero activo serd con la presentacidn de la resolucion que acredite que pertenece al
cuerpo general de bomberos voluntarios del Perl o la presentacidn del carnet vigente.
Acreditacion:
El Profesional titulado sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: hitps:/enlinea.sunedu.gob.pe/// o en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacidén a través del siguiente link:
http:/fww titulosinstitutos pe/, segin corresponda.
En caso el Profesional titulado no se encuentre inscrito en el referido registro, et postor debe presentar la copia
del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida. Asimismo presentar habilidad
vigente,
B.3 CAPACITACION
Requisitos
Un (01} Jefe de Proyecto: Ing. Civil
Con capacitacion en control de costos y plazos en proyectos y obras o construccion de obras civiles de proyectos
de arquitectura.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Un (01) Jefe de Proyecto: Ing. Civil
Ingeniero civil colegiado con habilitacion vigente, con un minimo de 5 afios de experiencia en
desarrolio de proyectos de arquitectura o en obras civiles como residente o supervisor, o con
experiencia en elaboracién de expediente técnico o Gestidn de Riesgo de Desastres -~ GRD,
gvaluacién de riesgos — EVAR, o Inspecciones Técnicas en Edificaciones, Con capacitacion en
control de costos y plazos en proyecios y obras o construccién de obras civiles de proyectos de
arquitectura.
Eljefe de proyecto debera estar presente en las instalaciones donde se realizara el servicio durante
toda la ejecucion del contrato,
Un asistente: Ing Electricista
Ingeniero electricista colegiado con habilitacion vigente, con un minimo de 5 afios de experiencia
en desarrollo de proyectos de instalaciones eléctricas o mantenimiento de instalacicnes eléctricas,
o con experiencia en elaboracion de expediente técnico o Gestion de Riesgo de Desastres ~ GRD,
evaluacion de riesgos — EVAR, o Inspecciones Técnicas en Edificaciones. Con conocimiento en
diagramas unifilares, distribucion de salas eléctricas, tableros, acometidas a equipos y sistemas
de lluminacidn.
Un Prevencicnista de Riesgos: Profesional, Técnico o Bombero
Experiencia minima dos (02) afios como Prevencionista de Riesgos en la ejecucion de la
Implementacion y/o ampliacion y/o remodelacién ylo acondicionamiento y/o mejoramiento y/o
restauracién de estructuras en edificaciones publicas y/o privadas.

/
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De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempe de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de ios siguientes documentos: (i} copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (ifi) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

i Importante

i = Los documentos que acreditan la experienicia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, ef cargo

: desempefiado, el piazo de la prestacion indicando el dia, mes y aflo de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad

; u organizacion que emite el documento, la facha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

« En caso los documentos para acreditar la experiencla establezcan el plazo de la experiencia adquirida por el

: personal clave en meses sin aspecificar los dias se debe considerar el mes completo.

) Se considerara aquella experiencia gue no tenga una anfigiiedad mayor a veinticince (25) aflos anteriores a la facha
de la presentacion de ofertas.

| =  Alcalificar 1a experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados por ef postor
para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos pressntados la denaminacién del
carge o puesto no coincida fiferalmente con aquelia prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las
actividades que realizé el personal corresponden con la funcion propia del carge o pusesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

E! postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 800,000.00 (Ochocientos mil con
00/100 soles) por 1a contratacion de servicios iguales o similares at objeto de |a convocatoria, durante los ocho
{8} afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Los servicios iguales o similares se consideraran en
empresas publicas y/o privadas, en implementacion de proyectos de mejoras en condiciones de seguridad en
edificaciones o servicios de acondicionamiento de locales y/o proyectos arquitectonicos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (iijcomprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®,correspondientes a un maximo de veinte {20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte {20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en 1a Especlalidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, sole se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos gue se acredite experiencia adguirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

g

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... ef solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propic postor, no pugde ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir gllo

equivaidria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

"Situacion diferente se suscita ante el selio colocado por el cliente del postor [sea ulilizando el término "cancefado” o
"nagado’] supuesto en el cual si se contarfa con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”,
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en ia Direcliva "Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacidn de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En casc que

en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira gue las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a fa matriz en caso

que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafar la
documentacién sustentadora correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, drdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios ¢ de cancelacion del comprobante de pago, seglin correspenda.

Sin perjuicio de 1o anterior, los postores deben llenar y preseniar et Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

: Importante

.o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera infegral los

i documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal

sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar ia
experiencia si fas actividades que ejecuté ef postor corresponden a la experiencia
requerida.

i » En el caso de consorcias, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes

; gue se hayan compromelido, segdn la promesa de consorcio, a efecufar el objeto

materia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedores en
consorcio en las Contrataciones del Estado”.

. Importante

| s Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse ¢ ajustarse el
requerimiento, se solicita la aulorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

la dependencia que aprob¢ el expediente de confratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

s El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante fa presentfacion de una
declaracion jurada. De ser ef caso, adicionalmente fa Entidad puede solfcitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignaréd de manera
defallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2,2.1,1 de
esta seccion de las bases.

» [os requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para gfecutar el cantrato, lo que debe ser acredifado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las oferfas, se
considera lo siguiente:

A PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacidon consistird en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respeclivos precios,
Acreditacién: segun la siguiente férmula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o e documento: Pi = OmxPMP
que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segln Qi
carresponda.
i = Oferta
Pi = Puntaje de 1a oferta a evaluar
Oi = Precio §
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP= Puntaje maximo del precio
90 puntos
B. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Evaluacién.
Se evaluara en funcidén al plazo ofertado, el cual debe mejorar el | De 40 hasta 50 dias calendario;
plazo de ejecucion establecido en los Términos de Referencia. 10 puntos

Acreditacién:
Se acreditara mediante la presentacion de declaracion jurada de
plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

PUNTAJE TOTAL 100 puntos®

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

cén domi'mcmo gat
]. v de otra parte

R;UC N® [ con

[.-. .. e resrereeeeneen )y CON domicilio legal en

) inscritaenta Ficha N° [.................. ] Asiento N° [...............]
de! Reg:stro de Personas Juridicas de la ciudad de [................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [............. e, €N DNEN® [ ...], seguin
poder inscrifo en la Ficha N° [ .............. ] As:ento N° [............] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............ ), @ quien en adelante se ie denominaré EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...........ccoee 1, el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004-2022-SERPOST SA para la contratacién de Servicio de acondicionamiento del
iocal de ia Administracién Postal de Brefia, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.
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BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto Servicio de acondicionamiento del local de la Administracion
Postal de Brefa.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total def presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pago Unico,
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del tstado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL. PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de gjecucion del presente contrato es de .. el mismo que se computa desde la
finalizacion de! periodo de instalacion, previa acta de finalizacion o condicion de términos de la
instalacion

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfecmonamtento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

)], a través de la {iN

: OCUMENTO] emitida por
: onto que es eqmvatente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato ongina!, Ia misma gue debe mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

De fiel cumpllmlento del contrato [C

importante

ic

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resuite pertinente
a efectos de generar el pago.
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. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 def articulo 149 del Reglamento de fa Ley de

© Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si ef postor ganador de la buena pro solicita la retencién def diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiegnte:

"De fiel cumplimiento def contrato: [EONSIGNAR EL:1 0O}, a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total a‘e pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del misme.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a o dispuesto por el literal a) del
numeral155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 dei
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el
administrador pestal de Brefia, previo visto bueno del Dpto. de Seguridad y Salud en el Trabajo
en el plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcidn o maximo 15 dias en caso se
requiera efectuar pruebas permitan verificar.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL. CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicdndose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

P CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por ios articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

E! plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de Ia solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
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transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del ftem que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
185 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMAQUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los darios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan. '

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ¢ tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los odrganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

- ﬁ conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o practicas.

Finalmente, EIl CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquier sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMASETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™"

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir at arbitraje ad hoc cuando [as
controversias deriven de procedimientos de seleccidén cuyo valor estimado sea menor o iguat a cinco millanes con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.
Se establece por tribunal arbitral y nos sometemos al Centro de Arbitraje de la Camara de
Comercio de Lima o Centro de Arbitraje y Resolucion de Conflictos de la de la Pontificia
Universidad Catélica det Pert.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una congiliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 dei Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacidn, segln lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMANOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

‘ CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio agui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15} dias calendario.

, De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
- partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [......... ] a
[CONSIGNAR FECHA]. :

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMEN
Presente.-

URA DELPROCEDIMIENTO]

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA} identificado con {[CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASC DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio l.egal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?"? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacidn de notificacién por correo electrénico:

.. [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir Ia conflfmacmn de recepcion, en el plazo maximo de dos {2} dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

' Importante

| La notificacién dirigida a fa direccion de correo efectronico consignada se entendera validamente
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. '

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en e link htip://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso ef postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefalado en el numeral 149.4 de] articulo 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de sefeccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del ftem no

supere los doscientos mil Soles (S7 200 000.00}, cuando se haya optado por perfeccionar el contrate con una orden de
servicios.
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m];c;i"ténte

. Cuando se trate de consorcios, fa declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION )

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIG

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que Ia
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE* Si | No |
Correo electrénico : '

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o0

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC ; | Telefono(s) :
MYPE'5 Si | No |
Correo elecironico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razbn Sociat :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s):
MYPE!8 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

[ Correo electrénico del consorcio: ]

... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccitn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww2 trabajo.gob. pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en ¢aso el consorcio ganador de la buena
pro solicite 1a retencién def diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segdin
1o sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consercio deben acreditar la condicion de micre o pequefia empresa.

B ibidem.

% bidem.
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Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constifutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios?’

W

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

| La notificacion dirigida a Ja direccién de correo electronico consignada se entenderé validamente
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

7 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por refacion de ftemns, cuando ef monto del valor estimado del item no

superse los doscientos mil Soles {S/ 200 000.00}, cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
senvicios.

J
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seflores i
COMITE DE SELECCION

DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

ii.

vi.

Vil

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislative N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segn corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante coman def consorcio.

\ .
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° ICONSIGNAR NOMENCLATUE
Presente.-

DEL PROGEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
{CONSIGNAR - OBJET! "ONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de
Referenciaque se indican en elnumera! 3.1 del Capitulo lll de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHAj

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacidn de documentacion que acredite el |
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado a!
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases. -
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLA
Presente.-

PROCEDIMIENTO]

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en gue un consorcio se presente como postor)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el i0 oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2}.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen. ... ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada unc de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAGION O RAZON SOCIAL DEL (%1
' CONSORCIADO 2] ?

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%20

®Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
®Consignar (inicamente et porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en ndmerc entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde 2 la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio,

~

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas. -
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores i
COMITEDESELECCION e
CONCURSO PUBLICO N [CONSIGNAR NOMENG EDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

“CONCEPTO. . [ PRECIOTOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquelios postores que gocen de alguna exoneracion legal, no -
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Fzrma, Nombres y Ape'l'lvic'i'os del postc.ai'"o"
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

» FEl postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
; con la buena pro, presente el detalle de precios unifarios para el perfeccionamiento del :
contrafo.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [T
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSCONA JURIDICA], declaro que la experiencia gue acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuenira en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en hitp.//portal.osce. gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la |
Entidad af que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor |

ganador de la buena pro.

\




