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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de [a Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma gue la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveader que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisidn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio ¢ absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2.

1.3.

1.4,

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencicne la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Conirataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en €] SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejscutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

ey

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seieccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenfen con inscripcion
vigente y estar habilitados anfe el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Conlrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica; www.mp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Ceriificado SEACE (usuario y confrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion "Gufa para el registro de participantes
electrénico” publicado en httns/forww 2. seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenfen con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser parlicipantes, postores y/o conirafistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a pofestad de esfos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro def plazo
establecidc para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Esfado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

0
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Importante

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliege de absolucién de consulfas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referide pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefalado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supreme N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencfa

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de
consiiltas y ohservaciones, asi como a las Bases infegradas, se realiza de manera
electrénica a través del SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE
mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segan lo previsto en el literal n) del numeral 50.7 del
| articufo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
| pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 58 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documenios deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designade para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta e! pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

importante

2 para mayor infarmacion  sobre la  normativa de firmas y  certificados digitales  ingresar a:

hitps:/fwww.indecopi.goh. pefwebifirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

e [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE Y que los proveedoreé' deben
Henar para presentar sus ofertas, tienen cardacter de declaracién jurada.

s  Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman fa oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece fa informacién declarada en los
documenios escaneados.

| = No se tomaran en cuenta las oferfas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23.59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

| Importante

- - = = - — e

- Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar miés de un
| consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidon segtin relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos
funcionales y condiciones de fas Especificaciones Técnicas, detalladas en la seccién especifica
de las bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate medianie sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La noftificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.
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112,

1.13.

1.14.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién oforga la buena pro mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacién, calificacion, descalificacién y el
ctorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otargamiento, sin que fos
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

E Importante

Una vez consentido el oforgamienio de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o ef 6rgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme o establecido en el numeral 64.6 def

articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacidn del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

pr—

' Importante

s« Una vez olorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y posiores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de Ia materia, a més tardar
dentro def dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las oferfas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

* A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distinfos |
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, {ii} la captura y almacenamiento de |
imdgenes, e incluso (iif) pueden soficitar copia de la documentacion cbrante en el expediente, |
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor |
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s El recurso de apelacidén se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

e —— S

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de fa buena pro o conira los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 138 del Reglamento y fos previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de fiel
cumplimiento dei contrato y por los adelantos,

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del confrate original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la gjecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligacicnes garantizadas.

Importante :

s Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando |
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ifems adjudicados sea
igual 0 menor a doscientos mif Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrafo ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a} del articulo 152 del Reglamentio.

s En los coniratos periddicos de suministro de bienes que celebren las Entidades con las
micro y pequeflas empresas, eslas difimas pueden otargar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido
por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo, conforme
lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral
151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de |las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3.

34.

3.5.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al sclo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administraderas Privadas de Fondeos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Per(.

| Importante

s rm— - s s s s m—

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el posfor ganador de la buena

pro y/o conftratista cumplan con los requisifos y condiciones necesatios para su aceptacién y

eventual ejecucion, sin perjuicio de la deferminacién de las responsabilidades funcionales que
| cotrespondann.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa qgue emite la garantia
debe enconirarse listada en el portal web de la SBS (hifp/iwww.shs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se dsbe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es /a
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, Ia clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de elfas cumpla
con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el porfal web de dicha Entidad (hitp:/www.sbs.gob.pe/sisterna-
financierofrelacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzal.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar a ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningldn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre gue ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

©
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autoraticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segtn lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada una
un monto maximo equivalente al diez por ciento {(10%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 1684 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segin la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad de! funcionario
competiente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efeciuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de fa obligacién, en cuyo
caso la confarmidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley v 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11,

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . ZONA REGISTRAL N° IX-SDE LIMA

RUC N° ;20260998898

Domicilio legal : Avenida Edgardo Rebagliati N° 561-Jests Maria-Lima
Teléfono: : 311-2360-Anexo 1638

Correo electrénico: : gmendozaa_lima@sunarp.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del Suministro de
Formularios Registrales.

Importante para la Entidad

* En caso de procedimientos de seleccion segun relacién de ftems o por paquete consignar el
detalfe del objeto de estos.

* En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el bien materia de la convocatoria, v no
fa denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 5-2022-SUNARP-Z.R. N°
IX/JEF de fecha 30 de marzo de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudadaos

Importante

| Lafuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
. del Presupuesto del Sector Piblico del afio fiscal en ef cual se convoca e procedimiento de
sefeccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

MODALIDAD DE EJECUCION

NO APLICA.
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1.7. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.
1.8. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccidn de las bases.
1.9. PLAZO DE ENTREGA

Los bienes materia de la presente convocatoria se entregaran en el plazo de:

DETALLE

Entrega de muestra final por parte del
Contratista, para la conformidad de las
Coordinaciones involucradas
pertenecientes a la Zona Registral N® 1X-
Sede Lima.

Conformidad de muestra final por parte de
las Coordinaciones invelucradas

PLAZQ
Maximo dos (02) dias calendario,
contados a partir del dia siguienie de
suscrito el contrato.

Maximo dos (02) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de

pertenecientes a la Zona Registral N° IX-
Sede Lima.

recibida la muestra final proporcionada por
el contratista,

Primera Entrega

Maximo cinco (05) dias calendario,

contados a partir del dia siguiente de
recibida la conformidad de aprobacion de
la muesira final proporcionada por el
contratista.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CRONOGRAMA DE ENTREGA

Ei suministro involucra veinticuatro (24) entregas mensuales, segun el siguiente detalle:

N° FORMULARIO UNIDAD | CANTIDAD | N° DE CANTIDADR
DE MENSUAL | MESES TOTAL
MEDIDA

Formulario:  Solicitud .

' | de Publicidad Registral | Mllar 20 £ (20
Formulario:  Solicitud .

2 de Inscripcién de Titulo Millar 75 24 1800
Formulario:  Solicitud 192

3 de Inscripcién de Titulo Miflar 8 24
en Oficina Receptora

1.10. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el monto de cince con 00/100 soles {S$/5.00) en la Tesoreria de [a Entidad,
sito en el primer piso y recabar en la Coordinacion de Laogistica y Servicios sito en el 4° piso de
la Av. Edgardo Rebagliati N° 561-Jesls Maria-Lima, en el horario de 8:15 a 16:45 horas.

Importante
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| Ef costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el casto de su reproduccion,

1.11. BASE LEGAL
- TUO de la Ley N° 30225-Ley de Conirataciones del Estado.

- D.S. N° 344-2018-EF Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias,

- Ley N°31365 -Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2022.-Ley N°31366

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- R.J. N°041-2022-SUNARP-ZRIX/JEF, que aprueba el Plan Anual de Contrataciones de la
Unidad Ejecutora N°002 SUNARP-Sede Lima, para el Ejercicio Presupuestal 2022,

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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= ¥ L

CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

| Importante

De conformidad con fa vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscrifos) haya
| difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento esfablecido en dicha
| disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de docurnentos?, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta,

En caso de perscna juridica, copia del certificado de vigencia de peder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anaiogo, o del ceriificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda,

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

| Advertencia

| De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legislativo N° 1246, las Entidades estan
| prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan oblener
| directamente mediante la inferoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad def Estado — PIDE* y siempre que el servicio web se encuenire activo
en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articule 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de las Especificaciones Técnicas contenidas
en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3 La omisitn del Indice no determina fa no admision de la oferta,

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/fwww.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

0
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e} Declaracion jurada de plazo de entrega. (Anexo N° 4)

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comln, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como ef porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g} El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
canvocados a precios unitarics.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Gnicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria ¢ que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

h} Acreditacion de Certificacion 1SO 14001:2015 a la presentacion de las Ofertas

Importante

El comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en {a oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién®
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo [ll de la presente seccion de las bases

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa;

a) Incorporar en la oferta los documentos gue acreditan los “Factores de Evaluacion”
_ establecidos en el Capitulo IV de la presenie seccién de las bases, a efectos de
§ obtener el puntaje previsto en dicho Capitule para cada factor.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
/7 sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y "Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL. CONTRATOQ

El poster ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del centrato.

by Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢} Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

® En caso de considerar coma factor de evaluacion la mejora del plazo de entrega, el plazo ofertado en dicho anexo servira
también para acreditar este factor.

@
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namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior,

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

| Advertencia

exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obfener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refferen fos articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
sfempre que el servicio weh se encuentre activo en ef Catalogo de Servicios de dicha plataforma, |

f) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato,

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

h) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los bienes que conforman el paguete®.
i) Presentacién del Formato F-033-JEF-ZRIX debidamente suscrito

j}  Presentacién del Formato F-036-JEF-ZRIX debidamente suscrito

Importante

o En caso que el postor ganador de fa buena pro sea un consorcio, las garantias que presenta
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con fas condiciones estfablecidas en el articufo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de fos infegrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contraric no podran ser aceptadas por las Enfidades. No se cumple el requisito anles
indicado si se consigna unicamente la denominacidn del consorcio, conforme lo dispuesto en |
la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

s Enlos coniratos periddicos de suministro de bienes que celebren las Entidades con las micro |
y pequefias empresas, estas Gltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimienio el |
diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Enfidad durante
fa primera mitad del numero fotal de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago,
con cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 148.4
del artictio 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho
efecto los postores deben enconirarse registrados en el REMYPE, consignando en Ia
Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de refencién de fa
garantia durante el perfeccionamiento del contrafo, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link hitp:/Awvww2. frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

» Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de los monfos de los iftems adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (8/ 200,000.00), no corrasponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

E Importante

e AT s

|+ Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |

’ buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la delerminacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

fw
H

5 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad det

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps:/fwww.gobierodigital.gob.pefinteroperabilidad/

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada,

¥ Incluir solo en caso de contrataciones por paguete.

@
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24.

2.5,

*  De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documernifos piblicos y privados extendidos en el exterior
tengan vaiidez en el Perni, deben estar legalizados por fos funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perti. salve que se trate de
documentos ptblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que esfos cuenfen con la Apostilla de la Haya®,

« la Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de [a buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el 4° pisc de la Av. Edgardo Rebagliati N° 561-
Jesus Maria-Lima, en el horario de 8:15 a 16:45 horas.

Importante

En ef caso de procedimientos de seleccidn pcr refacion de ftems, se puede perfeccionar el contrato
con fa suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de compra, cuando el monto del

FORMA DE PAGO

La Enfidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS A
CUENTA, E! pago se realizara por cada entrega, luege de otergada la conformidad pertinente a
dicha entrega. asl como el detalle que corresponde en el caso de pago a cuenta.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Recepcion de bienes en almacén sin observaciones.

- Informe del Coordinador del Registro de Bienes Muebles, del Subcoordinador de Oficinas
Desconcentradas y del Coordinador de Orientacion de la Oficina de Rebagliati de acuerdo al
requerimiento realizado de forma independiente.

- Comprobante de pago.

- Guia de Remisién con sello y firma de almacén sin observaciones.

Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina de Tramite Documentario de la Entidad

ubicada en el 1er piso de la Av. Edgardo Rebagliati N° 561-Jesus Maria-Lima, en el horario de
8:16 a 16:45 horas

k)

@

Segun o previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO llI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable |
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores ¢ deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS
ELPECIFICACIONES TECMICAS ¥ REQUISITOS DE CALIFICATKON
ZONA REGISTRAL N° IX-SEDE LIMA
SUMINISTRO DE FORMULARIOS REGISTRALES

MENCRMIBACION DE LA CONTRATACION
Suministro de Formeularios Registrales.

FINALIDAD PUBLIGA

La preserts confratacidn tiene por finalidad faciltar 2 los usuarics de los servicios regisirales, el
acceso a los formularios necesarios, a través del caral de stencién presencial, para realizar ks
presentacion de sofisitudes de inscripcion de titwos v solicitudes de publicidad registral que
hrinda la Entidad

ANTECGEDENTES

NMedianie Resoluoion N° 051-2013-SUNARPISN de fecha 13 de marzo del 2013, se aprobd ios
rmadelos de Formatos de Soliciiud de inscripeibn y Formatos de Solicitud de Publicidad Registral
gue sardn utilizados a nivel nacional, por lodas las Oficinas Registrales cue conforman el
Siclema Nacional de los Registros Publicos v gus contendran el nuevo fgotipo ¥ aslogan
institucional de I SUNARP, signdo los siguientes’

¢ Formulario de Solicitud de Inscripcion de Titulo,

+ Fonmulario de Solicitud de Insceiptidn de Tiluo para ser utifizado por Oficinas
Receptoras.

+  Fanmuiario de Soliciud de Publicidad Registral.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

DBJETIVO GENERAL

- Suminisizar a la Zona Registral N7 D-Gede Lima la cantidas necesaria de Formuianios
Registraies, que permita su distribucidn oportuna 2f usuario para &) busn funclenaments s
‘o5 servicios registrales que brinda la mstituodn,

CRJIETHVOS EBPECIFICOS

s Martensr abasiecido el stock de formularios registrales en cantidad suficienie para su
dietribucion respectiva al piblico usuaric

= Adquitic s Pormularios Registrales de acuerdo a las espanificaciones que s datalian. po

o, LN peEniodo de 24 meses

MNCES ¥ DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
istro de Formularics Registrales de soliciud de Publicidad Registral {720 millares),
tid de tnseripcion de Tituo (1800 miliares) y soliciud de Inscripoion de Tilule en Oficina
htars (192 millares), sequn el siguienie detalle. los cuales son de manera referencial &
fimo segun ef recuerimiento de lz entidad:

' UNIDAD DE | CANTIDAD N° DE GANTIDAD
| FORMULARIO WEDIDA | WMENSUAL | MESES TOTAL
" Formidario. Solicitud de | .
1 | pubicicnd Registral | Mer | % g o ™
| Formulario: Soficitud de | . -
_2 | inscrincion de Tilo | hifikar 75 24 1800
“Formulado: Soficitud de |

1 inscripon de Tiulo en | mMillar H 24 82
Oficinag Receptora i

i
5.4, CARACTERISTICAS DE LOS BIENES Y CONDICIONES

514, CARACTERISTICAS TECMICAS

FORMULARIO REGISTRALNT ;

i
T
i

Dengminacion "~ | Formutaro: Solicitud de Pubicidad Registral el
Cantidac 1T l
gnidag de Medida Milar o o
plogo A 5 oolores solidos (segun muasirg oyatricromial l
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Dimensicnes

| Ancho: § % pulgadas.
Alto: 12 pulgadas. ]
. Original y 02 copias.

- Papel

Quimica Autocoplahvc: {3 hojas).

« Driginal CB 54 gr.

s 1 copia CFB 55 gr.

 2copla GF 56 gr.
Desglose ambes lacos. ;
Se precisa que el color que se transmite del original a las |
copias debe ser azul y de una calidad que permita que el |
contenido del original pase de manera nitida & cada una de |
las coplas.

Impresion Offset

Tira: 4 colores {segun modela).
Retira: 1 color {segun modeio).

Numeracion

Negro mpresaén original v colores por impacto

" Cadigo de Barra

Negro impresion original por copia, numeracion secuerncial
de codigo de barras, hoia por hoja.

[
 Area de Refrendo

£n el formulario de Solicitud de Publicidad Registral, e
margen superior derecho debe de ser 3 x 11 cm en blanco
para tener espacio suficiente para el refrendo.

Presentacion

- Paquete de ¥ miliar.

kMadelo

Se adjunta muestra del Farmulario: Salicitud de Publicidad
Registral, log cugles forman parte de fas Especificaciones
Técnipas.

_Incluye foto referencial Si -
FORMULARIO REGISTRAL N° 2 "M
Denominacion Formujario: Solicitud de Inseri pcudm de Titulo. |
Canfidad 8¢ 0 0

?’a% Unidad de Medida Miliar. o - ]
E ] A v » 5
LS o A 5 colores solidos (segun muestra cuatricromiaj.
LY ensiones Ancho: 8 ¥ pulgadas.
& Alto: 12 pulgadas.
o
@ §f Original v 02 copias.
» &/ pal Ouimico Autocopiativo (3 hogas}
””:pﬁ‘ﬁ ¢« Original CB 54 gr.
>y » 1 copia CFB 55 gr.
s 2copia CF 56 gr.
Desglose ambos lados.
Se precisa que el color gue se transmite del original a las
coplas debe ser azul v de una calidad que permita que ¢l
contenido del original pase de manera nitida a cada unade

L las copias. ~rx oy

Impresion Offset Tira: 4 colores {segun model o}
Retira: 1 color (segun modelo).
Numeracion Neqro impresion original y colores por impacto
" Cédigo de Barra Negro impresicn original por copia, numeracion secuencial

Area de Refrendo

de codigo de barras, hoja por hoja.

| para tener espacio suficiente para el refrendo.

En el formulario de Solicitud de Publicidad Registral, el
margen superior derecho debe de ser 3 x 11 ¢m en blanco |

| Presentacion

| Paguete de % miliar.

Modealo

Se adjunia muestra dal Formulario: Solicitud de Publicidad
Registral, los cuales forman parte de las Espacificaciones
Técnicas.

Bi

[ FORMULARIO REGISTRAL N° 3
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Denominacion | Formulario; Solicitud de Inscripeion de Tiule en Oficina
. Receptora.
Cantidad 192 T ]
Unidad de Medida - Wiitlar - R
Logo | Abcolores solidos {segun muesiia cuatricromia)
| Dimensiones Ancho: © % puigadas.

Alto 12 pulpadas.

_ 4 Qriginal y 02 copias.

Fapel Quimieo Autccopiativo [3 hojas).

= Original CB 54 gr.

s oopia CFBASor

s 2 gopia CF 36 gr,

- Desglose ampos lados.

Se precisa gue &l color que se transmite del original a las
copias debe ser azul y de una calidad que permita que el
. contenido del original pase de manera nitida a cada una de

e las copias.
impres:on Offsst Tira: 4 colores {segln modelo).
? B Retira; 1 color (segin modelo). ‘ ]
Numeracion , } Negra impresién criginal v colares por impacio o
Codigo de Barra Negro impresién original por copia, numeracion secuencial
o de codigo de barras, hofa por hoja.
= - Area de Refrendo En el formulario de Solicitud de Publcidad Registral, el

margen superior derecho debe de ser 3 x 11 ¢m en blanco
para tener espacio suficiente para el refrendo.
“Paquete de % miliar, o]
Se adjunta muestra del Formularie: Soiicitud de Publicidad
Registral, los cuales forman parte de fas Espetificaciones
| Técnicas.
‘incluye folo refarencial 8i

esentacion
delo

{i1.2. CONDICIONES DE OPERACION
ke aplica.

g
E A B A4S BWBALAJE Y ROTULADO

»  EMBALAJE
Tadss los formularios deperan ser embalados en papsl y/o pléstico en paquetes de
medio milar y entragados en cajas de millar yo millar y medio.

Asimismo. todos los formulerios deberan estar embalados adecuadamente para su
oroteccién y cuidado, asegurando con elio, &l perfecto estado de conservacion
durante su trasiado v almacenaje.

= ROTULADO
Las cajas gue contengen los formularios deberan ser rolulades cada una con a
indicacién de la numeracion y el tipo de formularo de inicio a fin respectivamente.

5.14.4. TRANSPORTE ‘ ]
El contratista se encargard del wransporte y distribucion de los bienes a la Zona
Registral N° 1X-Sede Lima, segun el lugar y plazo precisado en la orden de compra.

515, GARANTIA COMERCIAL
i.a garantia comercial comprende defectos de disefio yio irmpresicn u offos gue no
se ajusten a las caracteristicas de la muestra adjunta. La misrna se iniciarg a partir
el dia siguiente de otorgada la conformidad del bien, en cada una de jas entregas
efectuadas, por un periodo de dos (2} anos.

5.1.6. REPOSICION DE BIENES ,
De encontrar algin defecto de fabricacion u otro donde se requiers ¢ cambio del
bien, el Area de Almacén de la Zona Registral N° X-Sede Lima emitira el informe
correspondiente, oforgando al Conlratista el plazo de cinco (05) dias calendario,
contagos a partir del dia siguiente de la comunicacion, para suU reposicién.
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5.1.7. MATERIALES
L os materiales empleados deberdn ser de buena calidad, nuevos y sin uso.

5.4.8. SEGUROS Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO
Ef contratista debera de contar con 108 saguros que considere pertinentes que cubra
el raslado y distribucién de los bienes en el Almacén Central de la Zona Registral
NY IX-Bede Lima,

£1 contratista durante of estado de smergencia por 1a presencia ae COVID-18 en
nuestro pals, deberd contar con su “Plan para |a vigilancia, pravencion y control de
COVID-18 en el trabajo" elaborado por su representads basado en
os “Lineamientos para la vigilancia de la salud de ips trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19” relacicnado a su personal y a las actividades a realizar an
los ambientes de la Zona Registral N° 1X-Sede Lima (detallado en el Articulo N° 3
Protocolos Sanitartos de Operacion ante el COVID-18 del Decreto Supremo N 080-
220-PCM).

Et personal perteneciente al contratista que reslizara la entrega de los bienes en el
Almaceén Central de la Zona Registral N® [X-Sede Lima, deberd contar con {a prueba
rapida 0 molgcular, con resultado negativo. Ademd#s, debe presentar la ficha de
sintomatologia que trata el Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA
publicada el 01 de julic de 2020, donde se aprueba los "Lineamienios para '@
Vigilancia, Prevencion y Control de la satud de los trabajacores’.

Ei contratista debera disponer e indicar a su personal el distanciamiento social, con
cualquier persona que [o atienda en la Entidad, de 1,50 metros, como MRIme,

5.4.9. IMPACTO AMBIENTAL
FEn concordancia & la politica mundial de proteccion del Medio Ambients el
proveedor deberd utiizar productos no dafiinos que contribuyan a reducir la
contaminacitn del medio ambiente en la elaboracian de los formularios registrales.

El proveedor debera cumplir con los esténdares ambientales, el misino gue debera
ser acreditado mediante Certificacién 1ISO 14001:2G15 & |2 preseniacion de [as
oferias

S0/10. ENTREGA DE MUESTRAS DE FORMULARIOS

/ la entrega de las muestras de los formularios se realizara a los participantes inscritos
en e procedimiento de seleccion, en el Area da Almaceén de la Zona Regisiral N° 1X-
Sede Lims, ubicado en el Jr. Domingo Cuete N° 520-Jesis Maria-Lima (puertia
posterior de la Zona Registral N° [X-Sede Lima), para lo cual deberan suscribir cargo
de resepoion de dichos formularios. Hasta un dia antes de la presentacion de las
ofertas segn el cronegrama publicado en "portat SEACE

5.1.11. ENTREGA DE MUESTRA FINAL

La entrega de muestra final por parie del Contratista, para la conformidad de
tas Coordinaciones involucradas pertenecientes a la Zona Registral N° IX- Sede Lima
sera en dos (02) dias calendario, sontados a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato, la misma qgue se verificard de manera visual y dimensional a fin de observar
et estricto el cumplimiento de las caracteristicas técnicas y fisicas de los formularios,
la misma que sera réalizada por los Bonicos especialisias.

5.9 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
Ne aplica.

5.3. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/0 PERSONAL ENCARGADO DE LA PRESTACION

5.3.1. DEL PROVEEDOR

Debera ser persona natural © juridica y contar con ingcripeion vigente en el Regisiro
Nacional de Proveedores del Estado-Capitulo de bienes, cuyo giro o negocio sea la
fabricacion o comercializacion del blen obieto de la convocatoria.
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5.4. LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA

4.1, LUGAR

= La enirega del bien malteria de Iz convocatoria, serd realizads en &l Almacén
Central de la Zoha Registral N° iX-8ede Lima, ubicado en Jr. Damingo Cueto N°
520-Jesis Maria-Lima {pueria posterior de {a Zona Registral N° X-Sede Lima).

«  Elhorario de entrega sera da lunes a viernes desde las 9:00 hasta las 12:30 horas
y de 14:00 hasta las 16:30 pm horas.

»  La Coordinacién de Diario ¥y Mesa de Partes, verificard gue los bienes complan
con las especificaciones fécnicas solicitadas meadiante muestreos v el Aimacén
Central de la Zona Registral N 1X-Sede Lima recioird los blenes en ¢l lugary la
fecha indicada, con sello v firma de recepcion an la guia de remisién.

s i los bienes no cumpiieran con las especificaciones técnicas establecidas vy
ofertadas, no se efectuara ia recepcion, considerandose como no ejecutada la
prestacion, aplicandose las penalidades gue comresponden.

$.4.2. PERIODO DE CONTRATACION
El plazo de ia contratacion sera por velnticuatro (24) meses, contados a partis del dia
siguiente de la suscripcion del raspective contrato.

La Enftrega de musstia final debe de ser an un plaze de dos (02) dias calendario,
contados & partir del dia siguiente de suscrito el contrato, una vez recibida, en el plgzo
de dos {02} dias calendario se remitird la conformidad de la muestra final y en un
Méximo cinve (05) dias calendario, contados a parlir del dia siguiente se realizaré la
primera entrega, finalmenie a parlir de Ia segunda enirega el plazo sera en un maximo
cinco (05) dias calendarios, contados a pariir de! dia siguiente de la notificacion de la
orden de compra.

5.4.3. CRONOGRANA DE ENTREGA

Maximo aince (05) dias calendario,
sontades a partir del dia siguisnte de
Primera Entrega recibida la conformidad de aprobacién de
la muestra final proporcionada por el
contratista. E—
Maximo cinco (05) dias calendarios,
A partir ge la Segunda Entrega contados a partir del dia siguiente de Ia
notificacion de la orden de compa.

L R

X’_ El suministro involucra veinticuatro (24) entregas mensuales, segin el siguiente
detalie:
UNIDAD DE | CANTIDAD |
FORMULARIQ MEDIDA | MENSUAL '
Faormulario: Solicitud de Publicidad Registral 1 Millar 30 |
Formulario: Selicitud de Insgripeion de Titulo Millar 75
Formulario: Soligitud de Inscriprién de Titulo en Wiiliar 2 !
(Oficina Receptora
544, PLAZG DE ENTREGA
DETALLE PLAZO .
Entrega de muestra final por parte del | Maximo dos (02) dias calendario,
Contratista, para la conformidad de ias | contados 2 partir del dia siguiente de
Coardinaciones involucradas | suscrifo el contrafo.
pertenacientes a la Zona Registral N° 1X-
Sede Lima.
"Confarmidad de muestra Iinal por parte de | Maximo dos (02) dias calendario,
las Coordinacionas involucradas | contados = partir del dia siguiente de
pertenecientes a la Zona Registral N° IX- | recibida la muestra final proporcionada |
Sede Lima por @i contratista. :
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Toda muestra final o bien, cuya fecha limite de enfrega sea un sabado, domingo o feriade,
debera ser entregado en ef primer dia habil siguients.

El Contratista se comunicara con e Area de Almacén de la Zona Registral N° {X- Sede Lima,
con |a finalidad de coordinar la numeracion {correiative) de los formularios.

En caso la Enlidad requiere adelantar lz enfrega, se le ¢comunicara con anticipacion al
contratista.

5.5 ENTREGABLES
No aplica.

5.6 CONFIDENCIALIDAD
El contratista se compromete y obliga a mantener reserva vy confidencialidad en el manejo
de fa informacion que se le conceda, tenga acceso o sa genare durante (a realizacion de
las actividades y la informacién producida una ver concluida la entrega de los bienes;
quedando protibido revelar dicha informacion a tercero alguno, sin previa conformidad
escrita por la Entidad.

5.7 FORMAS DE PAGO
El pago se realizara por cada entrega, luego de otergada la conformidad pertinente a dicha

enfrega.

La Entidad debera de pagar las contraprestaciones pactadas a favor del coniratista dentro
de los diez (10) dias calendario siguienies de olorgada la conformidad correspondienia a
cada entrega, sicmpre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato.

La conformidad se amite en un plazo méadmo de siete {7) dias de producida la recencion.

5.8 SISTEMA DE CONTRATACION
\ El presente procedimiento se rige por el sisterna de PRECIOS UNITARIOS,

5.9 PENALIDADES
Las penalidades por incumplimiento, se aplicaran de acuerdo a lo establecido en los
articuios 161 y 162 del Reglamente de ia Ley de Contrataciones del Estado.

.10 OTRAS PENALIDADES
@1 De acuerdo a lo sefalade en el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, se establece las siguientes penalidades distintas a ia mora hasta por un monto
méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monio del contrato vigente, cuyo calculo
sers de forma independiente a la penalidad por mora, de acuerdo a 10 siguiente:

N° | SUPUESTO DE APLICACION FORMA DE PROCEDIMIENTO

DE PENALIDAD CALCULO ]
1 | PLAZO DE ENTREGA DE LA | 5% de la UIT, por | Previa  verificacién de
MUESTRA FINAL: Por no | cada dia de refraso. | recepcién en almaceén de la

presentar la muestra final de Zona N® IX-Bede Lima, se
los formularios registrales notificara al dia siguients al
dentro del plazo establecido. contratista mediante correo

electronico, ieniendo  un
plazo de dos (2) dias
calendarios para dar

| respuesta
2 | PLAZO DE REPOSICION DE | 5% de la UIT, por | Previa  verlficacion  de
BIENES: . cada dla de retraso. | recepoidn  del area de
Por no reponer los formularios Almacén de la Zona N° 1X-
registrales  devuelios  por Sede Lima se notificara al
defectos de Tfabricacign, dentro { dim siguiente al contrabsta
del plazo establecido. mediante correo electranico,

feniendo un plazoe maximo |
de cinco (8] dias calendarios |
para dar respuesta
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511 RESPONSABILIDAD POR VICIDS QCULTOS
£ plazo méximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida v por los vicios
ccultos de la contratacion de bienes ofertados es de dos (2} affos, contados a partir de fa
confermidad final de la Gltima prestacian.

5.12 CONFORMIDAD DEL BIEN
La conformidad de cada entrega, serd emitida por el Coordinader de Diario y Mesa de
Parles de la Unidad Registral de la Zona Registral N° X, dentro de Ios siete (7) dias de
producida ia recepcion del bien

Previaments, debera haberse cumplide los siguientes requisitos:
= Recepeion de bienes en almacén sin observaciones.
s informe del Coordinadar del Registro de Blenes Musbies, dat Subcoordinador de
Oficinas Desconcentradas y del Coordinador de Orientacién de ig Oficina de Rebagliati
e, de acuerdo al requerimiento realizado de forma independiente.
W, + Guia de Remision con sello v firma de almacén sin observacionss,

AR nexos
1 ¢ 1#Se adjunta modelo de los Formularios:

4+ FORMULARIO REGISTRAL N° 1: Formulario de Solicitud de Publicidad Registral.
+ FORMULARIO REGISTRAL N° 2: Formulario de Solicitud de Inscripcion de Titulo.

« FORMULARIO REGISTRAL N° 3: Formulario de Soliciturd de Inscripcién de Tiulo pars
ser utilizado por Oficinas Recepioras,

§.15, REAJUSTES DE LOS PAGOS
Mo aplica.
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FORMULARIO REGISTRAL N° 2: Formulario de Solicitud de Inscripcion de
Titulo.
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FORMULARIO REGISTRAL N° 3: Formulario de Solicitud de Inscripcién de Titulo

para ser utilizado por Oficinas Receptoras.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Seiscientos Cincuenta Mil con
00/100 soles S/ 650,000.00, por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas gue se computardn desde
la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran bienes similares a los siguientes: Formatos y formularios impresos en papel guimico
autocopiativo, en formato plano y continuo, tales como facturas, boletas, planillas, guias de remisién y
recetas, en el sector publico y/o privado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitide por Entidad del sistemna financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago!®, correspondientes a un maximo
de veinte (20} confratacicnes.

En caso |os postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una soia contratacian, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacidn; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para [a evaluacion, las
veinte {(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
ta Especialidad.

En el caso de suministro, sole se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido
ejecutada durante los ocho (8) afios antericres a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo
adiuntarse copia de las conformidades cotrespondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos gue se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones gue se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
} consorcio. En caso gue en dichos documentes no se consigne el porcentaje de participacion se
presurnird que las obligaciones se gjecutaron en partes iguales.

Si el titular de 1a experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicicnalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de compra o comprobantes de pago el mento facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por ia

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TGE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

... el solo selfo de cancelfado en ef comprobants, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado come una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admifir ello
equivaldria a considerar como vélida la sofa declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef cliente del pastor fsea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado”} supuesto en el cual si se contaria con ia declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Superintendencia de Banca, Seguros y AFP commespondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emisidn de la orden de compra o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a |la Experieticia
del Postor en la Especialidad.

= por&a& .................................

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se

hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la

convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
|__Contrataciones del Estado”,
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Formato F-033-JEF-ZRIX

DECLARACION JURADA
ISO 37001 COMPROMISO ANTISOBORNO

Sefiores

ZONA REGISTRAL IX - SEDE LIMA

Presente.-
El (La) que suscribe, . con DNI N°
representante  legal de con RUC N°

, con domicilio legal en , en sefial de Compromise con el
Sisterna de Gestion Antisoborno de la Zona Registral N° IX — Sede Lima, declaro bajo juramento lo siguiente:

. Respetar el Art. 32.3 de La Ley de Contrataciones del Estado, el cual precisa que "Los contratos
regulados por la presente norma incluyen necesariamente y bajo responsabilidad las clausulas
referidas a: a) Garantias, b} Anticorrupcidn, ¢} Solucién de controversias y d) Resoluciéon de contrato
por incumplimiento, conforme a o previsto en el reglamento.

. Respetar el Art. 40.6 de La Lsy de Contrataciones del Estado, el cual precisa que “En todos los casos,
los contratos incluyen una clausula de no participacién en practicas corruptas, conforme al numeral
32.3 del articulo 32, bajo sancién de nulidad.

. Como muestra de nuestra respensabilidad, tomar una actitud de tolerancia cero ante el soborno y la
corrupcion.

. Sensibilizar a nuestro personal en relacién con las leyes destinadas a combatir el soborno y 1a
corrupcion, aplicables en todas las jurisdicciones en las cuales operamos y, ademas, cbedeceremos y
apoyaremaos las leyes aplicables.

. Comunicar a través del Buzén Anticorrupcion de la Sunarp, si tenemos sospechas de gue alguno de
nuestros trabajadores esta participando, activa o pasivamente, en sobornos gue puedan involucrar a
la Zona Registral N° IX — Sede Lima. De este modo, garantizamos que ninguno de nuestros
trabajadores y/o representantes cometan ninguin sobomo relacionado con &l servicio prestado a la
Zona Registral N° IX — Sede Lima.

* Establecer y/o mantener procedimientos y controles de seguridad adecuados para evitar la divulgacion
no deseada y el acceso no auforizade o la apropiacién indebida de cualguier dato personal o
informacion de Sunarp.

La Zona Registral N° IX — Sede Lima se reserva el derecho a la nulidad del presente contrate al
conocimiento de cualguier tipo de incumplimiento de las precedentes cldusulas.

Declaracion que formulo a los dias del mes de del afio

Firma de representante(s) legal(es)
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Formato F-036-JEF-ZRIX
DECLARACION JURADA
CUESTIONARIO DE MECANISMO ANTISOBORNO

Sefores
ZONA REGISTRAL IX — SEDE LIMA
Prneanfn = - w .
suna rp _, ~ .
i DECLARACION JURADA
o il e aig CODIGO : F-036-JEF-ZRIX

Cuesti o de M i Antisob VERSIO: 02
Zona Registral N° [X - Sede Lima uestionario de Mecanismos Antisoborno

RAZON SOCIAL

SERVICIOOBIEN :

N° DE CONTRATO / ORDEN DE SERVICIO | RUC ;

Estimado Proveedor, la ZONA REGISTRAL N° IX - SEDE LIMA en el marco del Sistema de Gestion Antisoborno que tiene
implementado, selicita el lenado de este cuestionario, a fin de conocer si su representada aplica controles antisoborno y/o sistema
de gestién antisoborno y/o Modelo de Prevencién o tiene conocimiento de los mismos. En tal sentido, agradecemos el tiempo Y
mayor transparencia posible para el lenado correspendiente.

SGAS = Sistema de Gestién Antisoborno / MDP = Modelo de Prevencién

PARA PERSONA NATURAL
N 12 PREGUNTA w S NG
1 ¢ Conoce sobre la Norma ISO 37001, sobre el Sistema de
Gestion Antisoborno? (*)
2 ¢ Conoce sobre la Politica Nacional de Integridad y Lucha contra
la corrupeion? (%)
3 ¢ Tiene experiencia implementando o pasticipando en fa
implementacién de un Sistema de Gestion Antisobormo?
4 ¢Conoce las medidas a las que se somete, en caso de participar
en delifos de corrupcién y/o soborno?
PARA PERSONA JURIDICA
N* " PREGUNTA gl NO
1 &4Su empresa cuenta con un Sisterna de Gestion Antisoborno
acorde a la ISO 37001:20167 (*)
2 ¢Su empresa cuenta con un Modelo de Prevencion (MDP)
acorde a la Ley N° 30424, modificatorias y reglamento? (*)
3 ¢La empresa ha identificado, analizado, evaluado y priorizado
los riesgos de socbomno?
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;La empresa ha definido controles para los riesgos de soborne

4 identificades y evaluado la idoneidad y eficacia de dichos
controles?
&5e cuenta con una pelitica antisoborno definida, difundida y

5 aprobada por el Organo de Gobierno / Alta Direccién? Adjuntar
evidencia.

6 ¢5e ha definido un procedimiento para la prevencion de
ofertafentregalaceptacion de regalos o similares?

7 ¢ La organizacién cuenta con una Funcion de Cumplimiento?

8 ¢ Los objetivos definidos del SGAS / MDP son coherentes,
medibles y se realiza un seguimiento de los mismos?

9 ¢ Cuenta con un Cédigo de Etica y Conducta o doeumenta
similar?

10 ¢Cuenta con un canal de denuncias debidamente difundido a
sus partes interesadas?

11 ¢La empresa realiza auditerias internas sobre el SGAS / MDP?
¢ Se han determinado las compelencias necesarias de [a (3)

12 persona (s) que realizan bajo su control, un trabajo que afecte el

desempefio del SGAS?

Sobre el proceso de contratacién en relacion a todo el personal:

13

4, Se cuenta con un procedimiento que exija al personal cumplir
con la politica antiscborno y el SGAS y dar a la organizacion &l
derecho de a aplicar medidas disciplinarias al personal en caso
de incumplimiento?

Sobre su personal que-ests expussto a un riesgo de schorng mayor a un riesgo bajo.

¢El personal, ademads de la Alta Direccién, presenta una

14 declaracion de intereses a intervalos razonables de tiempo
confirmando el cumplimiento de 1a Polifica Antisoborno?

15 ;La empresa cuenta con un programa de concientizacion y
formacion antisoborno?
En caso de ser afirmativa la respuesta anterior: ¢ El programa ha

16 tenido en cuenta los resultados de la evaluacion del riesgo de

soborno?

(") Preguntas que determinan el nivel de riesgo del proveedor en el apartado "5.4 Tiene mecanismos Antisoborno?"
del formato F-032-JEF-ZRIX.

El abajo firmante tiene conocimiento de que la presente Declaracidn Jurada esta sujeta a la comprobacién de su

veracidad

Firma
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Apellidos v nombres:

Representante({es) Legal(es) de la empresa o Persona Natural

Fecha: / !
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de Ias ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE  METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
La evaluacidn consistird en
Evaluacion: otorgar el maximo puntaje a la

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acreditacién:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N®6), segun corresponda.

oferta de precio méas bajo vy
otorgar a [as demas ofertas
puntaies inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula;
Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximao del precio

98 puntos

E.

INTEGRIDAD EN LA CONTRATACION PUBLICA

Evaluacion:

Se evaluard que el postor cuente con certificacién del sistema de
gestion antisoborno

Acreditacién:

Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado un
sistema de gestion antisoborne acorde con 1a norma SQ 37001:2016
o con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-1ISO 37001:2017).

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de
Certificacién acreditado para dicho sistema de gestién, ya sea ante el
INACAL (antes INDECOPI} u otro organismo acreditador que cuente
con reconocimiento internacional.*!

El referido certificado debe corresponder a la sede, filial u oficina a
carge de la prestacién??, y estar vigente'® a la fecha de presentacion
de ofertas.

En caso que el postor se presente en consorcio, cada uno de sus
integrantes, debe acreditar que cuenia con la certificacion para
obtener el puntaje.

{Maximo 2 puntos)

Presenta Certificado ISO 37001
2 puntos

No presenta Certificado 1SO
37001
0 puntos

11

Sea firmante/signataric del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (MLA) del International Accreditation Forum-fAF
{fittp v iaf.nu) o del InterAmerican Accreditation Cooperatian-IAAC (hitp://www.izac.org.mx) o del European co-operation
for Accreditation-EA (hito: v european-acereditation.org/) o del Pacific Accreditation Cooperation-PAC (hitp:/fvavw apec-
pac.orgf).

En el cerificado debe estar consignada la direccion exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

Se refiere al periodo de vigencia gue sefiala el certificado presentado.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

— = S— T —

| Importante

"Dependiendo def objeto del contrato, de resuitar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
i contemplar disposiciones conlrarias a la normativa vigente ni a lo sefalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SUMINISTRO DE FROMULARIOS
REGISTRALES, que celebra de una parte ZONA REGISTRAL N IX-SEDE LIMA, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 20260998898, con domigilio legal en la Av. Edgardo Rebagliati N® 561-

Jesls Maria y de ofra parte [........... . con RUC N° [, 1, con domicilio
legal en [... ] mscnta en Ia Flcha N [ooooieeeeieeee el ] Asiento N°
| T ) de! Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de [ .................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [.......... e, con DNI N°
| ST ], segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. ] Asnento N° [ ......] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se Ie denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA; ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro de la LICITACION
PUBLICA N°8-2021-ZRLIMA-1 para la contratacion de SUMINISTRO DE FROMULARIOS
REGISTRALES, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto Suministrar a la Zona Registral N° 1X-Sede Lima la cantidad
necesaria de Formularios Registrales, que permita su distribucién oportuna al usuario para el buen
funciocnamiento de los servicios registrales que brinda la institucion,

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley,

Este monto comprende el costo de los bienes, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre [a ejecucion de la prestacién materia del presente
contrato,

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se cbliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en
VEINTICUATRO (24) PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la
documentacién correspondiente, seglin lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de [a Ley
de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gue se reguiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcicnario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcicharic competente.

En caso de refraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, pedra adicicnarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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gue se computan desde |a oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de VEINTICUATRO (24) MESES, el mismoe que se
computa a partir del dia siguiente de la suscripcidn del respectivo contrato.

R A

- URIDAD BE | CANTIDAD
N D WEDIDA | MEWSUAL
i Foemularig: Solicitud de Publicidad Registral Milar K]
2 | Fermularo: Selizitud de Inscripcion de Tiula Milar 75
5 Formularie: Solicitud de Inscripoion de Titulo en Millar 3

) {Oficina Receplora :

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estad conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al sclo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montes y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la CARTA FIANZA
N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTQ] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA
EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento {(10%) del monto del contrato original, ta
misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contrafos periddicos de suministro de bienes, si el postor
ganador de la buena pro solicifa la retencion del diez por ciento (10%) del monio del contrato
ofiginal como garantia de fiel cumplimiento de contralo, debe consignarse lo siguiente:

‘o “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de fa refencién que

debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero toial de pagos a realizarse,
de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finafizacién def mismo.”

Importante

" En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del

ftem adjudicado o la sumatoria de los monlos de los items adjudicados sea igual o menor a doscientos
mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de confrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en ef fiteral a) del
artfculo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede salicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimienio, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del ariiculo 155 dei Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La recepcién serd otorgada por el Almacén
Central de la Zona Registral N°IX — Sede Lima y la conformidad sera otorgada por la Coordinacion
de Diario y Mesa de Partes en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS,
EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION dias de producida la recepcién.
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, ctorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15} dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD ne efect(a la recepcién o no
otorga la conformidad, segln corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios oculios, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de Dos (02) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dlitimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del artfculo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

~ Importante

penalidades, fos supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
. 163 del Reglarnento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra dal monto resultante de la sjecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden aicanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por cienfo (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

o/
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penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES
W° | SUFUESTO DE APLICACION FORMA BE FROCEDIMIENTO
DE PEMALIDAD CALCEH O

1 | PLAZD DE ENTREGA DE LA | 5% de ka UIT, por |Prewia  verficacion  de
MUESTRA FIMAL: Por no | cada dis de refraso. | necepeidn en almacén de fa

presentar la muestra final de Zona W° IX-Sede Lima, se
los  formularios  registrales notificara al diz siguiente al
dentro del plazo estakblecido. contratista madiante corren

clecironies,  tenienda  un
plaze de dos (2 dias
calendanegs — pard dar

respuesta
7 | PLAZO DE REPOSICION DE | 5% d= la UM, por | Previa wverficacion  de
EBIENES: ada tia de retraso. | recepeion  del area  de
For no reponer los formularizs Almacen de la Zona W° IX-
registrales  dewusflos  por Sede Lima se notificara al
defectss de fabricacion, dentro dia siguiente al confratista
del plazo establecido. mediante comeo slectronica,

eniendo un plazo maximo
de cinco {5) dias calendarios.
para dar respuesta

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones dei Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que diche incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

% CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratéandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en refacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Confrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los

que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
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prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA; MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demés normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seglin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en case no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudeo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Edgardo Rebagliati 561- Jestis Maria

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui dectarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de O 1 al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD" “‘EL CONTRATISTA”
r———

Este documento puede firtnarse digitalmeﬁte?ambas partes cuentan con firma &igitafmgegzn fa
. Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?.

BRSNS S T e — o R i TR tmm——— -

'®  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias derlven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 007100
soles (S/ 5 000 000,00).

* Para mayor informacién  sobre ia  normativa  de  firmas y cerlificados  digitales ingresar &
hitps:lfwww.indecopi.gob.pelwebiﬁrmas-digita!eslﬂrmar—y-certiﬁcados-digitaies

Y
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ANEXOS
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién ¢

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) : |
MYPE'? [Si | No |
Corre¢ glectronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segunde lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato,

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacidn de la orden de compra’@

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

% ;i'i:}i'ﬁbrta__nte o

La notificacion dirigida a la direccidn de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocion del Empleo en la
Q seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/fwww2.trabajo.gob. pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite a retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de suministro de bienes, segin lo
\ sefialado en el numeral 149.4 del articule 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento,

Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere fos doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
compra.




/ ZONA REGISTRAL N®IX - SEDE LIMA

SUMINISTRO DE FORMULARIOS REGISTRALES - BASES ADMINISTRATIVAS

Impoﬂa nte

ANEXO N° 1

Sefiores i
COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

siguiente infarmacion se sujeta a la verdad:

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Elque se suscribe, [................. ], representante comiin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CCNSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domiciiio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Sacial :

Domicilio Legal .

RUC : [ Teléfono(s) :

MYPE2®

Si

No

Correo electronico ;

Datos del consorciada ...

Nombre, Denominacién o

Razdén Sacial
Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?!

Si

No

Correo elecirénico :

-

2t bidem.

2t Ibidem.

@

1% Esia informacion serd verificada por la Entidad en la pagina webt del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/ivww2 trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el posior ganador de la buena pro solicite 1a retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodices de suministro de bienes, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articuto 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los
integrantes de! consorcic deben acreditar la condicién de micre o peguefa empresa.
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Autorizacién de notificacidon por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio; |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorize que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacidn de la orden de compra??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

AT

La notificacion dirigida a la direccién de correc electronico consignada se enfendera validamente
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion.

** Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (8/ 200 000.00), cuando se haya optade por perfeccionar el contrate con una orden de
compra.

\_ o/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores' i
COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presenta.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o canvenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas,

v, Conocer, aceptary someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

f
ﬂ | Importante

En el caso de consorcios, cada infegrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante coman del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SUMNISTRO DE
FORMULARIOS REGISTRALES, de conformidad con las Especificaciones Técnicas que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo lil de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

i - ]

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite ef cumplimiento

- de las especificaciones técnicas, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de
las oferlas de la presente seccion de las hases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE ENTREGA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a entregar los bienes objeto del presente procedimiento
de seleccian en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTABO. EN CASO DE LA MODALIDAD DE
LLAVE EN MANO DETALLAR EL PLAZO DE ENTREGA, SU INSTALACION Y PUESTA EN
FUNCIONAMIENTO], conforme €l cronograma de entrega establecido en las bases del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un conscrcio se presente como postor)

Seﬁores: .

COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la LICITACION PUBLICA
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguienies condiciones:

a) Integrantes del consorcio ‘ N
1. [NOMBRE, DENOMIMNACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADG 1].
2. [NOMBRE, BENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSBRCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGMAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado _con [CONSIGNAR TIPO DE DQCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERG DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante com(n del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitade ni suspendido para contratar con el Estado.

c} Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.......cccccvieeee e ienne, 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada unc de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NGMBRE, BE}

ON Q RAZON SOCIAL DEL

! CONSORCIADO 4 o [% ]2
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5  OBLIGACIONES DE (NOMBRE

CONSORCIADO 2]

0/ 25
TOTAL OBLIGACIONES 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

# Consignar unicamente el porcentaje fotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlimero entero, sin decimales.
2 Consignar unicamente e! porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimere entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de fos porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

o/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nembres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Regfamento, las finmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

%
A
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' Importante para la Entidad

i

En caso de fa coniratacion de bienes bajo el sisterma a precios unitarios incluir el sigufente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de fas bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no incluiran
en el precio de su oferta los fributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

Importante

materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente fexto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Enfidades advierfen que es posible la parlicipacién de
proveedores que gozan del beneficio de fa exoneracién del IGV prevista en fa Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada ia elaboracion de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seﬁoreg 1

COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Mediante el presente €l suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promaocion de la Inversidn en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientss:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central {donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no tiene produccién fuera de la Amazonia.?”

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

Cuando se frate de consorcios, esta declaracién jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser susctita por ef representante coman, debiendo indicar su condicion de consorcio con

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como "empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuestoe a la Renta, generaderas de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

% En caso de empresas de comerclalizacion, no consignar esta candician.
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/ ZONA REGISTRAL N°IX - SEDE LIMA
SUMINISTRO DE FORMULARIOS REGISTRALES - BASES ADMINISTRATIVAS

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 48.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segdn corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el pos}c;?“ puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancion
Vigente en hiip://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sarncionados.

También le asiste dicha facultad al organo encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado Ia funcién de verificacién de la oferta presentada por ef postor
._ganador de fa buena pro.




/ ZONA REGISTRAL N°IX — SEDE LIMA
SUMINISTRO DE FORMULARIOS REGISTRALES - BASES ADMINISTRATIVAS

Nota para la Entidod

En ef caso de procedimientos por relacion de ifems cuando el monto del valor estimado de algin ftem
corresponda a urra Adjudicacion Simplificada, se incluye ef siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICIGN DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS))

Seﬁores_ .
COMITE DE SELECCION

LICITACION PUBLICA N° 3-2022-ZRLIMA-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento {56%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa,

[CONSIGNAR CIUBAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

= Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, segiin corresponda, verifica la pagina web del
Minisletio de Trabajo y Promocion del Emplec en la seccion consulfa de empresas acreditadas en ef

REMYPE en el link hitp/ivww?2. trabajo.qob. pe/fseivicios-en-linea-2-2/.

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus infegrantes debe cumplir
con la condicién de micro y peguefia empresa.




