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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segiun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
’
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R : .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
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1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacioén de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripciéon del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcidn de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas

cumpla con la clasificacibn minima establecida en el Reglamento.

~
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
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las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

\_ ®
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO -
INGEMMET

RUC N° : 20112919377

Domicilio legal : Av. CANADA Nro 1470 — SAN BORJA

Teléfono: : 6189800 anexo 554

Correo electrénico: . contratacionesul03@ingemmet.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO PARA LA
IMPLEMENTACION DE NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y

TRAMITE DOCUMENTAL - FERMIN Y MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA
VENTANILLA VIRTUAL.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente de
Contratacion N° 57-2021 de fecha 14 de diciembre del 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados.

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

De la indagacion de mercado se ha podido determinar que para la presente contratacién no existe
posibilidad de distribuir la Buena Pro, toda vez que la contratacién puede ser satisfecha por un
solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de noventa (90) dias
calendarios, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Q
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 4.00 (Cuatro con 00/100 Soles) en la caja de la Entidad, Av. Canada
Nro. 1470 — San Borja.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Ley N° 31084- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico

- para el Ano Fiscal 2021

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Cadigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones
reglamentarias para la tramitacion de los procedimientos de seleccién que se reinicien en el
marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informaciéon que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N.° 3)

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

3

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacioén se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-000-282707

Banco :  Banco de la Nacién

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

\
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2.4,

N° cClI® : 01800000000028270709

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cdédigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

e) Domicilioy ademas un correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion
del contrato.

f)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, Ilo cual sera \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

~
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2.5.

2.6.

de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el horario establecido en la pagina web del
INGEMMET, por correo electrénico (mesavirtual@ingemmet.gob.pe) o presencialmente mesa de
partes del INGEMMET ubicado en la Av. Canada N° 1470, San Borja, Lima.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en dos (02)
armadas de la siguiente manera:

Primer pago: 60% del monto total del contrato, previa presentacion y conformidad del primer
entregable.

Segundo pago: 40% del monto total del contrato, previa presentacién y conformidad del segundo
entregable.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- La conformidad del servicio sera otorgada en la parte técnica por la Oficina de Sistemas de
Informacion y en la parte operativa por la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo.

- Entregable.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del INGEMMET, Sito, Av. Canada
N° 1470, San Borja, Lima.

9

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA
INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable de la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacion por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

x SECTOR EMERGLA ¥ WINAS

INSTITUTO GEOLOGICO, MNERD Y META_IRGIDD

SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE
GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA
VENTANILLA VIRTUAL

|. TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Realizar la contratacion del Servicio parala implementacion de nuevas funcionalidades
en el Sistema de Gestion y Tramite Documental = FERMIN y mejoras en la integracion
con la Ventanilla Virtual para todas las Oficinas del INGEMMET, incluye los Organas
Desconcentrados.

2. FINALIDAD PUBLICA
Poner a disposicion de los usuarios nuevas funcionalidades en el Sistema de Gestion y
Tramite Documental — FERMIN, orientadas para el adecuado registro y seguimiento de
daocumentos generados con destino interno y externo a la entidad, asi coma para la
ohtencion de mayores reportes que permitan agilizar los tramites que se realizan en el
INGEMMET.

3. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION

El Sistema de Gestion y Tramite Documental — FERMIN contara con mayores
funcionalidades que permitiran el adecuado registro para el seguimiento de documentos
generados en la entidad y que se reciben mediante los diferentes canales de atencign.
Asimismo, permitird mejorar la integracion con la aplicacion de la Ventanilla Virtual.

CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

4.1 Descripcion ycantidad del servicio a contratar

N® Descripcién

Servicio para la implementacion de nuevas funcionalidades en el Sistema
1 |de Gestiony Tramite Documental = FERMIN y mejoras en la integracion con
la Ventanilla Virtual.

4.2 Alcance y Descripcion del servicio
El servicio consiste en la implementacion y despliegue de nuevas funcionalidades en
la aplicacion FERMIN vy la mejora de la integracion con la Ventanilla Virtual del
INGEMMET.

Debera realizar las siguientes actividades:

a) Reunion con el personal de Oficina de Sistemas de Informacion del
INGEMMET.

b) Anilisis de las funcionalidades

) Disefio de interfaz

d) Desarrollo de funcionalidades de la aplicacion.

e) Pruebas Unitarias.

f)  Pruebas Integrales.

g) Transferencia del codigo fuente del aplicativo web a la Oficina de Sistemas
de Informacion.

h) Implementacion del aplicativo web.
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4.3 Caracteristicas técnicas del servicio

I. IMPLEMENTACION DE MEJORAS EN LA APLICACION FERMIN

1.1. Enviode notificaciones previo a la firma de documentos.

En la generacion de un documento para la firma de un director o jefe de una Unidad
Organica distinta a la del generador, el sistema debe enviar al menos dos notificaciones
por correo electronico a la secretaria de la Unidad Organica que pertenece el firmador
y al mismo usuario que genero el documento:

a) la primera notificacion que comunique sobre el estado pendiente de la firma y,
b} la segunda notificacion que indique que el documento fue firmado por el director o
jefe indicado.

1.2. Habilitar documento firmado cuando fue generado desde bandeja distinta al que
pertenece el firmador.

Permitir a las secretarias disponer del documento firmado y el cargo de recepcion
cuando el documento firmade por su director o jefe fue generado desde una bandeja
distintaal que se encuentra habilitado.

1.3. Visualizar documentos generados por distinta bandeja para |a Firma Digital.

En la generacion de un decumento para la firma de un director o jefe de una Unidad
Organica distinta a |a del generador, el sistema debe permitir que los proyectos de
documentos generados puedan ser visualizados por la secretaria de la bandeja del
director o jefe de la oficina que firmara, con el objetivo de realizar el seguimiento y
coordinacion por parte de las secretarias.

14. Establecer posicion inicial de la Representacion Grafica de la firma digital.

En el proceso de firma digital del documento, cuando el sistema muestre la vista
previa, la representacion grafica se ubique por defecto en |a parte superior derecha
del documento virtual, y que permita al usuario suscriptor movilizar dicha grafia a
cualquier parte del documento a firmar.

Adicionar columna en grilla de documentos para firmar

En el modulo Firmar, el sistema debe disponer de una columna con la denominacion
Oficina Destina.

Listado de Documentos

Firmar  Usuarior  Usuario Envie  Tipe de Documento N Documento | Oficing Desting Asunto Expedients

16. Habilitacion de notas en documentos Recibidos.

En el madulo Derivados v asi como en Tramitados / Recibidos, el sistema debe
dispaner de una ventana de notas por cada registro en el que solo el director o jefe
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pueda digitar anotaciones para que el personal de apoyo pueda ejecutar la accion que
deja indicado el director o jefe. Asimismo, en el contenido, el usuario podra marcar
una o mas opciones que describa la accion a realizar (Archivo, Conocimiento y fines,
Coordinar, Evaluacion, Informe, Opinion, Tramitar, Preparar respuesta,
Recomendacion, Seguimiento, entre otros, configurable desde el modulo de
Administracion de la aplicacion); similar el que se muestra en la siguiente figura:

Adicionar hotan para ingreso
de anotaciones por registro

Listddo de Documentos Derivados

WI‘W Darlvar Pase Archivar  N° Corralative Dias

Adicionar botén para ingreso
de anotaciones por registra

Listado de Documentos Recibidos

Firmar Cargo  Usuaries  Archive Firmade Adjuntes Carge Derlvar Pase

1 - - k3 & 3 = &

2 o E3 @ E3 s &

E - ¥ E ) @ 3 = b

4 ¥ 3, & L = b
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1.7.

18.

Marcar el check de documento derivado o asignado

En el madulo Tramitados / Recibidos, el sistema debe mostrar una marca un simbolo
de Checken el boton correspondiente cuando el documenta fue derivado a una oficina
oasignado (pase) a un usuario de la misma bandeja.

Archivar documentos

En el modulo Tramitados / Recibidos, el sistema debe disponer de un boton para
Archivar documentos y que este se reubigue a una seccion especifica denominada

Archivados. Asimismo, estando en esta seccion Archivados, permita retornar el

documento a la seccion Recibidos.

= Recibions

Adicianar botén
Usqueds para Archivar

FI* Dot ¢ Asint Ud. puede ingre: ul &l h°E: =0t Lsunk

Listado de Documeantos Recibidos

Flrmarcargﬂ Usuaries Archive Firmade Ad]u"tﬂi c]rgﬂ Derivar Pise Usi
] & & & =] &
¥ & & & = & oan
[ & & & = b oF
i F S & F S 2 hr LH

Anular documentos

En el modulo Tramitados / Recibidos, el sistema debe disponer de un boton para
Anular documentos y que este se reubique a una seccion especifica denominada
Anulados. Asimismo, estando en esta seccion Anulados, permita retornar el
documento a la seccion Recibidos.

L Adicionar hmin para
Anular
N* Documento / Asurio

Listado de Documentos Recibidos

Firmar Cargo  Usuarior  Archive Firmade  Adjuntes  Carge  Dervar  Pase | Uwm
1] k) & X -~ &
¥ & ¢ & = &
w F é & = £ F
¥ E 3 & & = & WH
w L @& f 3 = B A

1.10. Modificar datos de destino externo en la generacion de documento

En el modulo Crear, el sistema debe permitir modificar campos individuales de los
destinos internos o externos que se hayan agregado previamente.
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1.11. Firma masiva de cargos de recepcion de documento

En el modulo Tramitados / Recibidos, el sistema debe permitir |a firma masiva de
cargo de recepcion de documentos.

1.12. Consultar respuesta de documentos recibidos

En el modulo Tramitados / Recibidos, el sistema debe permitir consultar los
documentos que se establecieron como respuesta para dar atencion al documento
recibido, con el objetivo de disponer de la trazabilidad de las respuestas para
posteriores consultas o Auditorias.

1.13. Reporte de trazabilidad del documento

En el modulo Tramitados, para las secciones Recibidos y Enviados, afiadir una opcion
que permita visualizar e imprimir los movimientos del documento seleccionado, con
el objetivo de visualizar la trazabilidad de un documento y tomar conocimiento de las
atenciones, las derivaciones y conocer el historico de documentos tramitados. Similar
al obtenido en la siguiente imagen:

€ 5 C 0 B inrgmmegnem B s v 0
T Aphcsomer ) Mol e Vit Verikew Decurme P 2000 giment @ Sevomsa de Triets. Abiotroenbeine @ vanvwibdeiokling. @ Regetrs de At

i= Movimientos en Trémite

“
Listado de Movimientos

cadigo ce oot Mativo
v, OMeisaorigen Oticine pasting aecien

g Mencén Adcianel Awacitn  Derivocia

UABA-HESADE o 2 oaoien)
1 "

e SERTIENE abDhe

PENDUNTE ArronaiEoe

] ;_““ PO AUTREMIMOE

1.14. Asignar nombre a archivo descargado

En el modulo Tramitados, las secciones Recibidos y Enviados, al descargar un
Documento Firmado o su respectivo Cargo de recepcion, el sistema debe establecer el
Numero del Documento como nombre por defecto del archivo a descargar.

I} Docurrentos

@ Recbdos

N* DorumentofAsunio Fecha Creacidn

Listado de Documentos Recibidos

FmocCorgo  Usuaies | ckvoFmode | Adpetos | Cargo | UsuanoEmio 0 de Docuresto N Dscument
= é | & ‘ LRGMS e Homomnoo 0032621 INGENMETOCR
£C) @ 3 ‘ MOUZ Momsranéo Morvceando 0000 2021 INGEMMET/OL
-]

|_’2 & LACMS Memaraneo Mororanco 0341. 2020.INGENMETCCR
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e

Listade de Documentos Enviados

e

[ &
L &

1.15. Notificacion de nuevo documento recibido

En el modulo Tramitados / Recibidos, al recibir documento se notifique al usuario
mediante una marca o sefia en forma de contador, que comunique cuando tiene
pendiente una o mas firmas del cargo de recepcion de uno o mas documentos.
Asimismo, el orden que muestra la grilla de esta bandeja se debe establecer conforme
la fecha y hora de envio del documento, sea cuando se encuentre como oficina de
destino o cuando se le haya enviado con la opcion Compartir el documento (como
copia).

1.16. Alternar la edicion de texto y carga de archivo Word al generar documento

En el mddulo Crear y luego de pulsar la opcion Nuevo Documento, el sistema debe
permitir la alternacion de carga de archivo Word o la edicion de texto para la generacion
de un nuevo documento.

ara Fima Digits

[EP— NariOranka N 0425 2021 INGENMETIoe2 05|
T cocumea Namaranda v
Fup inkama v
Crastre Infame: Mo e hg selaccionado ningiin deetino e
AcLH

Fefarers i

Ao 34 1 galacsionado ningin ud 'l

Forha Documera a0

Usuiailos qua Visan T Al WSS para s
Unuatias qua Firman: 0 by 11000 wauana pacs i

Mo Sstaceionat sechive | iglha archivo seleccimaode

(PERRAITE ERTAR TEXTO 8 ELCHECK ESTA HABILITADD)

1.17. Permitir cargar documentos de cargo de recepcion recibidos de forma fisica

En el mddulo Tramitades / Enviades, para disponer del cargo de recepcion
correspondiente para las entidades que no disponen de su Modelo de Gestion
Documental implementado y por tanto no pueden realizar la recepcion virtual (cargo
virtual), el sistema debe permitir cargar un archivo, que podria ser un documento
escaneado del fisico del cargo de recepcion realizado. Ello permitira tomar conocimiento
que el documento ha sido recepcionado por la otra entidad para las consultas que se
realicen posteriormente.
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1.18. Copiar documento a tercera oficina

Enel Modulo Tramitados / Enviados, al seleccionar laopcion Compartir, el sistema debe
mostrar 1a o las oficinas en las que se ha compartido dicho documenta.

1.19. Habilitar campo al dar Pase de documento

En la ventana Ver/Dar pase a usuarios, el sistema debe tener habilitado un cuadro de
texto para describir o anotar acciones adicionales que el usuario, a quien se le asignara
el documento, podrd visualizar para el cumplimiento indicado. Similar al que se
encuentra en la ventana Derivar a Destino Interno.

Agregar Campo para mayor
descripcion de las
acciones 4 realizar

1.20. Permiso de eliminacion de asignacion de documento a usuario de acuerdo al rol
establecido

En la ventana Ver/Dar pase a usuarios, cuando se realice una accion, esta no pueda ser
modificada nieliminada por otro usuario que no sea el director, jefe y/o secretaria de la
oficina.

1.21. Descargar grillas en archivo de formato Excel o PDF

En las ventanas Derivar a Destino Interno y Ver/Dar Pase Usuarios, el sistema debe
permitir descargar en archivo Excel o PDF la grilla de Listados de Destinos Derivados y
Listado de Usuarios Asignadas.
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EEEEE_—_—
Deivar & Desting Interno

Ofcina: [7] Ingrase l nomire de 13 ofiting
Acoion: 7 --3EBLLONEl- v

ossfl O

1 Corasteres: 1 yestan 1000
(% Intarmizcion abilgatta

Listado de Destinos Derivades e

Eliminar  Respuest: Estado Dias Oficina Origen

Pendientz

Vsusno: [7) IngrEse su Citend de busqu

Tarea: [7) —Sekroione- hd
{7 Infamacian abigataria
Listado de Usuarios Asignados e
Elminar  Respusst: Tarea Dias Atancion Usuaris Fethadtansisn

B Cermar

1.22, Reportar |a trazabilidad del documento

En el Listado de Documentos Asignados, al Atender un documento, el sistema debe
permitir enlazar y/o relacionar con la generacion de un nuevo documento, el cual se
realiza desde el madulo Crear, el mismo que se establecerd como respuesta de dicha
atencion. Elsistema debe permitir |a trazabilidad del documento, vale decir que se debe
reportar los documentos recibidos y su relacion con el documento de respuesta
generado desde el sistema.

1.23. Asignar Destino Externo en la generacion de documentos tipo Carta

Para la generacion de Cartas, al agregar el Destino Externo, los campos obligatarios solo
deben ser el Nombre de la Entidad y Direccion. El dato Direccion es obligatorio cuando
la seleccion es Persona Natural y opcional cuando se selecciona Persona Juridica.
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Agregar Destino Extemo

Entiifzd. (%] I 2amn Social o RUC de fa e i

Oficna Destino; :' Micing de Sistema de ramacion
Cestinatari 7 Ej. 5r Ej. Dorargre Tore tartlr

Caro ] SErRnte General
Direccian; Ej. Av. Ritardo Paling 3 Agrepar
(7] Infa (AN ohligztons
Listaco de Destinos Externos °
r Entidad Ofieina Rubriea

1.24. Asignar destinointerno enla generacion de documento con destino mdltiple

En el modulo Crear, al generar un nuevo documento de envio a multiples usuarios, el
sistema debe permitir asignar destinatarios por blogues. Para ello debe disponer de las
siguientes opciones al seleccionar el destino interno:

a. DIRECTORES DE LINEA - Se incluye todas las direcciones de linea: DL, DRME,
DGR, DGAR, DCM, DCy DDV.

b, TODOS LOS DIRECTORES Y JEFES - Se incluye a las direcciones y jefaturas de
acuerdo al organigrama de la entidad.

1.25. Visualizar documentos formulados

En el madulo Crear, al proyectar o formular un documento, el sistema debe permitir
gue todos los usuarios que administran |a bandeja (secretarias, asistentes, etc.) puedan
visualizar dichas proyecciones.

. Descargar archivo del reporte publicado de entidades con MGD automatizado

El sistema debe disponer de un botén que permita descargar el archivo PDF publicado
que contiene el Listado de Entidades que tienen implementado su Modelo de Gestion
Documental para el envio y recepcion automatico de documentos soportados por la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE.

Publicar el listado de SECTOR ENERCIAY MNAS

entidades con MGD x INGEMM ET Unidad Crgénica
implzmentada i et s e OFICINAE SIRTEMAS

= Weni

‘L/rD Docurmentos

[ Cocumentos

£} Configuracin < = Rechidos

w Feootes ¢ Critenos 0e blsguet

WF Do urme

1.27. Descargararchivo del Manual de usuario

El sistema debe disponer de un baton que permita descargar el archivo POF publicado
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1.28.

131

gue contiene el Manual de Usuario de la aplicacion.

x imﬁkauém MET Unidzd Organica :

INSTITUTO BEOLOGEO, MINERD ¥ METALURGEO CFICINA DE SISTEMAS [

= Wend

er\ Cocumenins

[ Dacurments

Publicar el Manual
tle Usuarin

| Feportss : Criterios de busquedls
N* Documen

Mantenimiento de emisores

& Cank CurACian < & Recibidos E

El sistema debe permitir realizar mantenimiento a la tabla de Emisores para el registro
de entidades: persona natural, juridica o tercero gue no disponga de DNl o RUC, parael
envio de documentos con destino externo.

. Habilitar usuarios de la Ventanilla Virtual como destinatario externo

Al crear documento para el envio de destino externo, el sistema debe permitir obtener
los usuarios que fueron registrados desde |a aplicacion de la Ventanilla Virtual, asi como
los registracos en las tablas existentes del SITRADOC (tabla emisores).

. Mantenimiento de correlativo de documentos

El sistema debe permitir realizar mantenimiento a los correlativos de los documentos
para asignar o establecer el nimero que debe mostrar la aplicacion al generar un nuevo
documento, por tipo de documento. Asimismo, debe validar que el nimero establecido
no se duplique al momento de la generacion de un nuevo documento del tipo indicado.

Habilitacion de formulario para cambio de contrasefia para Visar documento

El sistema debe disponer de una vista o formulario que permita al usuario establecer o
cambiar su contrasefia para el visado de los documentos.

. Visualizar las Visaciones

El sistema debe permitir la visualizacion de los Visados en los documentos generados y
establecidos como secuencia para su visado. Estas Visaciones pueden hacer uso de un
Certificado Digital vigente.

Sustento. Los documentos administratives de la Oficina de Administracion y de sus
respectivas unidades muchas veces se adjuntan con vistos, de quién lo elabora y/o del
responsable de la informacion, estas se adjuntan a respuestas mediante Oficios o
Cartas, o en el caso de |as Resoluciones Directorales los que pueden derivar en procesos
judiciales. La siguiente imagen muestra un ejemplo realizado en el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE.
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i

LOSCE

Firmado digitalmente por
MARTINEZ BRAVO Jadira Del
Milagro FAU 20419026809 soft

Motivo: Doy \V° B*
Fecha: 11.02,2021 22:56:09 -05:00

1.33. Ver documentos VISADOS

El sistema debe disponer de un modulo denominado Visados, que permita al usuario
visualizar todos los documentos que ha Visado en la oficina o bandeja establecida.

1.34. Reporte de documentos visados

El sistema debe permitir obtener un reporte de los documentos que se encuentran en
proceso previo a la firma digital y que disponga de los visados correspondientes.

Sustento: Un usuario que sale de vacaciones, comision de servicio u otro que demande
mayor tiempo y debe sustentar la atencion de los documentos que le asignaron, por lo
gue podria necesitar la presentacion del reporte de todos los documentas que atendio,
incluido los que ha visado.

Habilitar seccion de Documentos Rechazados

En el modulo Derivados, el sistema debe permitir seleccionar opcion de Rechazar
documento, el que sera usado a discrecion del usuario en el caso que considere que
dicha derivacion fue equivocada o no debia ser destinada a su oficina. La oficina que
deriva podré visualizar el estado del documento como Rechazado. Para completar esta
accion, se debe disponer de una seccion de Documentos Rechazados en el que lo podra
recuperar para las acciones que considere necesaria.

. Habilitar criterios de blisqueda en médulo Derivados

En los criterios de busqueda del modulo Derivados, adicionar los siguientes elementos
para las cuatro secciones:

Remitente

Referencia

Origen

Tipo Documento

Estado

Usuario Creacion

~o oo oW

Nota. Todas las columnas que contengan datos deben permitir realizar la busqueda y
realizar ordenamiento por fecha y hora o alfabético al pulsar sobre el titulo de la
columna.,
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Wl Pandianiis

Comsiat
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Listade de Documentos Derivados

D we Archi W Corelatho b

1.37. Habilitar criterios de busqueda en modulo Asignados

El sistema debe permitir la busqueda en todos los campos establecidos en la grilla.
Asimismo, debe permitir el reordenamiento por orden alfabético o por fecha y hora,
segun corresponda, tan solo al pulsar sobre el titulo de la cabecera de la columna
respectiva.

Listado de Documentos Asignados e

Wor  Mender  Ofiengs  Usirion I Comelativo s Tirea Vo Agignd Fotha Agignicion Pomileate

-
o
'm

Habilitar criterios de busqueda en modulo Tramitados

El sistema debe permitir la busqueda en todos los campos establecidos en la grilla.
Asimismo, debe permitir el reordenamiento por orden alfabético o por fecha y hora,
segun corresponda, tan solo al pulsar sobre el titulo de la cabecera de la columna
respectiva.

[ Cocumantos

W Rechidoe Eniieia:

Vit Listado de documentos

Fwmar Carge Usuorios  Archiva Frmada  Adjuntos  Cargo  Derar  Pase

Firmados

Ao

1.39. Disponer de cargo de derivacion

Al derivar un documento, el sistema debe disponer de un cargo de la derivacion
realizada para que la oficina que deriva tenga evidencia de la accion realizada.

1.40. Habilitar notificacion de documento derivado

Al recibir documentos derivados que tengan asignado plazo de cero (0), uno (1) o dos
(2) dias y que se indique una Accion que solicite Respuesta, el sistema debe enviar
notificacion diaria a la secretaria para comunicar la urgencia de atender y responder el
documento. Esta notificacion debe poder deshabilitarse desde el respectivo modulo de
Administracion.
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1.41. Mostrar modo de documento recibido por la Ventanilla Virtual

El sistema debe permitir al usuario que recibe un documento derivado de la Mesa de
Partes, detectar o saber si el documento recibido por la Ventanilla Virtual fue realizado
a) wvia web, b) por correo electronico mediante la  direccion
mesavirtual@ingemmet.gob.pe o ¢) de forma presencial.

1.42. Mostrar fecha y hora de archivos adjuntados al documento enviado

En vista para agregar archivos adjuntos a los documentos enviados, el sistema debe
mostrar en una columna la fecha y hora que se subid el archivo adjuntado. Asimismo,
se debe disponer de un visor que permita mastrar en pantalla los archivos en formato
PDF.

& Agregar Adjuntos

Archivo () Selercionar archivo | Ningdn archi... seleceionade

& Agregar archivo
Bl total 0e archivig e pliede aduntar debe pesar i 0 300 ME
Listado de Adjuntos e
Descargal Nombre Pesa
| K2 URI-F-005_MET-F FIRMLDO pef 15RGHE =
K3 SECUNDAADENDAAL MEMORANDUM REVBADODAI L 17795
4, MEMORANDD 162-2021 pdr 197472

mema 098-2021 Seguncia Adencia MU con el BGRpdl 217488

[+

Fagna 1 120w w W W Mogtando 1 - 10 310

P00t cie arehivos: 229 ME, Resta: 23747 B,

Eme

1.43. Volver a atender documento asignado

Luego que un documento asignado a un usuario haya sido atendido por dicho usuario,
el sistema debe disponer la opcion de retornar el documento a la casilla de Asignados /
Pendientes, bajo la observacion previa de la Direccion o Jefatura, con el objetivo que
permita volver a atender el documento con un nuevo archivo o texto descriptivo.

1.44. Atencion de documentos

Habilitar un espacio en la vista de Atencidn para el registro de texto que acomparfien en
la atencion del documento, permitiendo al usuario dar |a atencion con el texto descrito,
con el archivo principal adjunto o con ambos.

1.45. Registro de datos al archivar o anular documento

El sistema debe permitir ingresar observaciones previo al proceso de Archivar o Anular
documentos, de tal forma que se registre el motivo del porqué se realiza dicha accion.
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1.46. Incluir reporte de documentos ingresados por la Mesa de Partes

El sistema debe permitir obtener el reparte de los documentos ingresados por la Mesa
de Partesy que fueron destinados o despachados a las unidades organicas de |a entidad.
Este reporte debe contemplar filtros de busqueda por fecha de inicio v fin (desde y
hasta), unidad organica o unidades organicas de destino, Asimismo, permitir que se
visualice los movimientos del documento (trazabilidad) y sus estados en cada punto del
flujo documentario.

1.47. Estadisticas de documentos asignados, pendientes de atender, anulados o rechazados

El sistema debe permitir obtener el reporte de las estadisticas segun los siguientes
criterios:
a. Documentos asignados a usuarios

b. Asignados y pendiente de atencian

¢. Recibidos por oficina

d. Rechazados por oficina
e. Anulados por oficina
1.48. Cargar documentos PDF para firma digital

El Sistema debe permitir |a carga de documentos en formato PDF para su firma digital.
Estos documentos deben poder ser verificados desde la aplicacion web para busqueda
de documentas firmados digitalmente.

. Visualizar e imprimir la trazahilidad de un documento
El sistena debe permitir abtener un reporte de las derivaciones de los documentos y el
historial de sus movimientos.
1.50. Establecer puntero del mouse en formularios. Usabilidad
Para todos los formularios, el sistema debe establecer el puntero de edicion en la
primera casilla superior para permitir al usuario mayor facilidad y agilidad para el
registro de los datos.
1.51. Mantener el enfoque del documento que se esta trabajando. Usabilidad
El sistema debe permitir mantener el enfoque del registro del documento en la grilla
que se encuentra trabajando para mejorar la experiencia del usuario.
1.52. Estandarizar los colores institucionales. Visibilidad

Establecer los colores de lineas, barras, contornos, marcos de ventana, entro otros, ala
tonalidad azul institucional conforme al manual de identidad corporativa vigente a la
fecha.

1,53, Habilitar indicador del registro consultado. Visibilidad

Para todas las grillas, el sistema debe establecer tonalidad de color diferente al
seleccionar un registro, de tal forma que permita al usuario identificar el registro que
esta consultando o gestionando.
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1.54. Habilitar ambiente virtual de despacho

El sistema debe disponer de un entorno de trabajo gue permita comunicar en la forma
de videoconferencia al director y su secretaria o asistente para coordinar acciones a
realizar con el documento en mencidn. Este video podra ser consultado desde el mismo
registro del documento recibido o derivado.

1.55. Habilitar opcion Copiar durante la generacion del documento

El sistema debe permitir indicar el envio con copia a una unidad organica distinta al
destinatario, en el proceso de generacion del documento. Esta accion se debe reflejar
en la vista Compartir Documento de la seccion Tramitados - Enviados.

1.56. Mddulo de Consulta en Linea sobre estado de documentos para el usuario externo /
administrado

Implementar un modulo de consulta en linea que permita a los usuarios administrados
consultar el estado de sus documentos presentados desde los diferentes canales de
atencion: Ventanilla Virtual, correo electronico mesavirtual@ingemmetgob.pe vy
presencial. Este modulo debe permitir su acceso desde el portal web del estado peruano
www.gob.pe/ingemmet, mediante el boton Seguimiento de tramites,

E:é gob.pe | rur

Inicic 3 ElEotado 3 WIHEM 3 [WGEMMET

Trimiles y servicios Mlcias Compafize pawmios Moz lagales P,‘Jm';"ﬁfm
—
- x - -
Instituto Geologico, Minero y
x -
Metalurgico
G2 ames y provaemds nfeimecion geoldgica y administiarmos ke darachos miners
peiala ciudadania angenaial antdades plblicasy privadas, con caleridad, transparancia
v saguridad juridica
Conccer mas /
[ Cemnecalotias cal Estade 3 | | Seguimiente de lramiles 3

1.57. Visor de documentos firmados, adjuntos y cargo de recepcion

En el modulo Tramitados, el sistema debe disponer de un visor de archivos PDF para los
documentos recibidos, enviados y con firma de cargo de recepcion, asi como sus
respectivos adjuntos.
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1.58.

1.60.

Listado de documertos

e = — - [re— L
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Calendario al asignar o derivar documentos

El sistemadebe disponer de un calendario virtual interactivo a fin de seleccionar la fecha
del plazo o en su defecto poner los dias, ambas opciones deben estar sincronizadas en
el cdlculo del tiempo a asignar.

& Derivar 3 Destina Intarnn

HE Camchnr Nnetsn 10

Listado de Usuarios Asignados ]

. Habilitar Roles a cuentas de usuario de acuerdo al perfil configurado

El sistema debe permitir establecer roles a las cuentas de usuarios (Director/lefe,
Secretaria, Asistente, Operador, etc.), los que se podran configurar desde el madulo de
Administracion para que permita visualizar u ocultar modulos, habilitar o deshabilitar |a
descarga de archivos entre otras restricciones configurables.

Firmar o Visar en mas de una vez

El sistema debe permitir que un usuario pueda visar o firmar el mismo documento,
teniendo en cuenta que el usuario pueda tener mas de un cargo vigente (Ejemplo: El
Gerente General puede ser al mismo tiempo Director de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto).

Il. SEGUIMIENTO DE LOS BOLETINES GEOLOGICOS

21.

Elaboracion de los Boletines Geoldgicos

El sistema debe permitir el seguimiento de los registros para la elaboracion de los
Boletines Geolégicos, conforme al instructivo URI--001 ELABORACION DE BOLETINES
GEOLOGICOS, presentado en el Anexo A del presente documento, con lo que se debe
sostener reuniones de coordinacion con el personal que designe la Unidad de
Relaciones Institucionales (URI).
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Ill. MEJORAS EN LA INTEGRACION DE FERMIN CON LA VENTANILLA VIRTUAL

3.1

3.2,

Modulo de actualizacidn de datos para el administrado
El sistema debe permitir al usuario administrado |a actualizacion de los datos desde un
modulo que permita realizar cambios en los registros realizados.

Actualizacion de dato en documento recepcionado

El sistema debe permitir cambiar la oficina de destino o el tipo de TUPA o NO TUPA
cuando el usuario incurre en error material al momento de registrar el documento
recibido. Asimismo, debe permitir autocompletar en el campo origen la opcion
“Recepcionado por ventanilla virtual”

@ vaildor solicitud

= TR AP

O TAMARD 44 85012 D000 FORM-DAG EHAPE 01 5CR

A 50LICITUD FORMATO INGEMMET.PDF

SOLICITO INFORMACIGN DOCUMENTARIA TECNICA ¥ BASE GRAFICA DEL AREA =
MATER LA EN CDNSULTA QUE SE ENCUENTRA AFECTADIA PO LA EIECUCIGN DEL

Femitee:

HIGLEL AHGEL GLEVARA VASOUE

rigen:

PRUL TN X ossERVAR m

Reimpresion de cargo de documentos recibidos

A fin de resolver las consultas de los usuarios respecto a la recepcion de los
documentos, el sistema debe permitir reimprimir los cargos de los documentos que no
consigna una direccion de correo electranico. Debe permitir reformular la constancia
de recepcion.

R INGEMMET

Estimado(a). Por el presente tengo a bien informarle que su
documente ha sido ingresado a nuestra Ventanilla Virtual del
INGEMMET con correlativo N* 4573,

Dstos dil Cocumints:

N* Folios
Asunto

Fecha y Hora de recepcicn
Usuario Recapeiond

Salio
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34. Reporte Excel
En el reporte de Excel que emite la ventanilla virtual respecto a los documentos
recepcionados, el sistema debe considerar la columna del usuario que recepciono el
documento.

Imm JRAIONSOCIAL

FSIC0

3.5. Consulta de usuarios en registros habilitados
El sistema debe permitir la consulta de usuarios registrados en las tablas existentes,
para evitar errores en el ingreso de datos.

PR e e e

S0P o raimrmsnion

3.6. Mostrar tipo de documento en reporte Excel
El sistema debe mostrar el tipo de documento en los reportes de Excel cuando el
administrado haya realizado su ingreso de documento, ya sea cuando son servicios o
procedimientos TUPA.
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LIS Ventanilla Virtual

T ewwonr e a et

Listado de solicitudes recibidas

pEssEsEcEcEaENETEE- -

-1

3.7. Registro con copia a tercera oficina

El sistema debe permitir que un documento pueda registrarse con copia a una tercera

oficina de destino.

lx INGEMUET | eatandia Visil - X @ s d

]

FERAEOALTEEODE BN HOVOR

il P Eunte agul para biscar
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3.8. Registro de nuevo usuario

El sistema debe visualizar la fecha y hora de la inscripcion del nuevo usuario en la
ventana de usuarios que se encuentran pendiente de Aprobacion.

ig <INGENMET Vetarita Vsl X O

1:: *»0

£ PRNATIAN CARDENAS CAMUARIA

€ 3 C 0 & stdingemmet

PNITETUIS M Ventanilla Virtual ANy

Opoones
Listado de solicitudes para usuario

< Mess t Parter Fxterra

® s § veldor oot Nomoies [Aa

Moy 6 Partee Interns L@

[l ° Esonve aqul para buscar 0 Hi LI I A |

3.9. Autocompletar origen de documento recibido
Cuando el documento es enviado como tipo TUPA, el sistema debe autocompletar el
origen como recepcionado por la Ventanilla Virtual.

Ix‘ WEMVET Veetedy i x| Do ROVEOE X

oM e n

@ ® e a8 Ne

3.10. Modificacion en documento recibido
El sistema debe permitir realizar modificaciones en los campos Asunto, Numero de
documento y/o Tipo de documento, en el momento de realizar la validacion de los
datos.
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3.11. Tipoy tamaiio de archivos adjunto

El sistema debe permitir cargar archivos en formato RAR, entre otros tipos de

extension de archivos. Asimismo, Se debe aumentar el tamafio (peso) maximo
permitido a 50 MB.

© Murvosolctudriica | A8 oot

PSR e A B pdl A | B

pd & | B smmgmsispd A T

(0] e
[ [e——

3.12. Impresion de Constancia de Recepcion

Elsistema debe permitir laimpresion doble de la constancia de recepcion, el cual debe
ser de la siguiente forma:
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[RINGEMMET

CORPORACION SADCITEC SAC, por el presente tengo a bien
informarie que su documento ha sido ingresado a nuestra

Ventanilla Virtual del INGEMMET con corrclativo N” 6508.
Datos del documento

N° Folios 7
REMITE FACTURA POR LA
Asunto : ADQUISICION DE TONER DE
IMPRESION S/_ 11.127 68
Tipo Documento
Nro Documento :
Fecha y Hora o= recepaitn
Usuano Recepoond

Seillo

] .
INGEMMET

CORPORACION SADCITEC SAC, por ol presente tengo a bien
informarie que su documento ha sido ingresado a nuestra

Ventanilla Virtual del INGEMMET con correlativo N° 6508.
Datos del docurnento:

N° Folios : 7
REMITE FACTURA PORLA
Asunto : ADQUISICION DE TONER DE
IMPRESION S/. 11,127.66

Tipo Documento :
Nro Documento
Fecha y Hora de recepcion
Usuario Recepciono

Sello

3.13. Tipografia de letra al validar solicitud

El sistema debe mantener las letras mayusculas y mintsculas conforme fue ingresado
por el usuario / administrado.

3.14. Modo de impresion de Constancia

Al momento de imprimir la Constancia el orden de los campos debe ser el siguiente:
- Tipo de Documento
- Nro. de Documento
- Referencia
Asunto
- Fecha
- Unidad de Destino

3.15. Habilitacion de imagen al registrar documento

El sistema debe permitir cambiar la imagen que se carga al momento de registrar un
documento, para corregir la carga erronea de una imagen.

3.16. Habilitar campo Observaciones

Se debe habilitar el campo Observaciones para detallar alguna omision u observacion
respecto al documento registrado.
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3.17. Permitir modificacion de datos en documento
El sistema debe permitir modificar los datos del documento que no haya sido
Recepcionando por la oficina de destino.

[2) visuallzar Solicitud
N* e Salicituc Facha y Hora de recepcion
a0 26/04/2024 041304 PM.

ASESORIAS ¥ REPRESENTACIONES ANALITICAS AR A
o, 0L it e 0 1 130 o TR ipo Dagum
Lt
. v U Kared iy W

CHANCADORA DE MINERALES DE LABORATORIO, CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO N* 57-2019-INGEMMET
Remitarte

ASESORIAS Y REPRESENTACIONES ANALITICAS SR.L

. Habilitar campo ID correlativo de FERMIN en documento recepcionado por la PIDE
Luego de recepcionado un documento que viene de la Plataforma de Interoperabilidad
- PIDE y de despachar a la oficina de destino, el sistema debe mostrar el nimero de
correlativo asignado por FERMIN. Asimismo, de forma automatica, debe asignar la
accion: Para su tramite correspondiente — No requiere respuesta.

Médulo Recepcion - Seccion Recibidos

BT | et e

3.19. Alerta de ingreso de solicitud de aprobacion de usuario
El sistema debe alertar cuando exista el ingreso de una solicitud de aprobacion de
usuarios, similar a como se muestra con la Mesa de Partes Interna.
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PS8 Ventanilla Virtual

Bl on usiaion

= oo

Listado de solicitudes para usuario

v vtz eszec Merrte

3.20. Busqueda de documentos
En el modulo de casilla, el sistema debe permitir la bisqueda por Numero de
Correlativo, asimismo debe permitir exportar en formato PDF la notificacion remitida
al correo.

QT VentanillVirtul e s

Listado de notificaciones

RINGEMMET

Estimado(a). Por el presente tengo a bien informarle que su
documento ha sido ingresado a nuestra Ventanilla Virtual del
INGEMMET con correlativo N* 12568.

N® Folios
Asunto

Fecha y Hora de racepcion

Usuario Recepciono

Sello

3.21. Uniformizar constancia de recepcion
Elsistema debe uniformizar las constancias de recepcion, tanto los que se exportan en
formato PDF como los que se envian a la casilla.
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TECNICA Y SERVICIOS GENERALES SAN IGNACIOEIRL., por
@l prasenta tango a bian informaria que su documanta ha side
Estimado(a). Por el presente tenge a bien informarle que su ingrosado a nuestra Vantanilla Virtual del INGEMMET con
documento ha side ingresade & huestra Ventanilla Virtual del comelativa N 12812,
INGEMMET con corralative N° 12512,

LA

4.4 Metodologia de trabajo:
El proveedor debera desarrollar |a aplicacion web utilizando las mejares précticas de
desarrollo de software, asi como generar toda la documentacion segin los
procedimientos correspondientes del Sistema de Gestion de Calidad aprobada en el
INGEMMET.

4.5 Capacitacion al personal de la UADA, URI y OSI
El proveedor debe brindar una capacitacién a nivel de usuario minima de seis (6)
horas, al personal que la UADA, la URI y la OSI designen, el cual se sustentard con
acta oactas de capacitacion y debera ser realizada dentro de los tres (3) dias habiles
luego de Implementado el aplicativo web.

4.6 Transferencia Tecnoldgica ala OSI
El proveedor debe transferir las habilidades, conocimientos tecnologicos y métodos
de fabricacion empleados en el desarrollo e implementacion del producto software
del presente servicio, al personal de la 0SI, en un minimo de cuatro (4) horas, el cual
sesustentara con actas de las reuniones respectivas y deberd ser realizada dentro de
los cinco (5) dias habiles luego de Implementada el aplicativo web.

Importante.

a) LaCapacitaciony Transferencia Tecnologicaserdn realizadas de formavirtual a traves
de una plataforma informatica que permita conectar a los participantes en modo de
video conferencia.

b) Cada entregable presentado serd validado porla OSly, con el visto bueno de la UADA,
debera elaborar un informe que determine la conformidad de los documentos,
artefactos y demas productos entregados por el proveedor.

5. ENTREGABLES
La recepcion de los entregables puede ser mediante los siguientes canales en el horario
establecido en la pagina web del INGEMMET:

v Porcorreo electronico: mesavirtual@ingemmet.gob.pe
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v" De Manera presencial en la mesa de partes del Instituto Geoldgico Minero v
Metalurgico, ubicado en la Av. Canada 1470 - San Borja = Lima

Documentacion previa: Hasta el dia diez (10) calendarios, contado a partir del siguiente dia habil
de notificada la orden de servicio, el proveedor debe hacer entrega de la siguiente
documentacion en formato digital:

*  (Cronograma de trabajo con las actividades a realizar

* (SI-F-114 Documento de Especificaciones del Requerimiento
* 0SI-F-117 Ficha de Proyecto

*  (SI-F-005 Plan del Proyecto

Primer entregable: Hasta cincuenta (50) dias calendarios, contados a partir del dia habil
siguiente de notificada la orden de servicio. En medio digital o formato descargable

* Informe que detalle las actividades realizadas indicadas en la Seccion 'y Il del presente
documento: Implementacion de mejoras en la aplicacion FERMIN y los flujos
documentarios parala elaboracion y seguimiento de los Boletines Geologicos

*  Actas de reuniones realizadas.

* Codigo fuente del avance de los requerimientos funcionales.

* Cronograma de trabajo con las actividades a realizar

*  (SI-F-114 Documento de Especificaciones del Requerimiento

*  QSI-F-117 Ficha de Proyecto

*  (SI-F-005 Plan del Proyecto

' (0SI-F-007 Documento de Analisis y Disefio

Nota. Para establecer |as actividades de la Seccion Il - Seguimiento de los Boletines Geoldgicos,
se debe sostener reunion con personal de la Unidad de Relaciones Institucionales = URI.

Segundo entregable: Hasta noventa (90) dias calendario, contados a partir del dia habil siguiente
de notificada la orden de servicio. En medio digital o formato descargable - Actualizacion de
documentos:

* Informe que detalle las actividades realizadas indicadas en la Seccion Il del presente
documento: Mejoras en la Integracion de FERMIN con la Ventanilla Virtual

= Actas de reuniones realizadas.

* (Codigo fuente, Servicios web, Store Procedure, Funciones, con su respectiva
descripcion.

= Cronograma de trabajo con las actividades a realizar

* QSI-F-114 Documento de Especificaciones del Requerimiento

*  0SI-F-117 Ficha de Proyecto

*  QSI-F-005 Plan del Proyecto

= (OSI-F-007 Documento de Analisis y Disefio

*  QOSI-F-010 Pase a Produccion

*  Manual de operacion

*  Manual de usuario de las Aplicaciones FERMIN y Ventanilla Virtual - Actualizados

Para el caso del documento OSI-F-114, de ser necesario se debe actualizar luego de cada reunion
de trabajo con el area usuaria, debiendo ser firmado por los representantes del area usuariay la
empresa que desarrolla el Modulo.
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6. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO
El lugar de ejecucion del servicio serd en el Instituto Geologico Minero y Metalurgico,
ubicado en la Av. Canada 1470 - San Borja - Lima, de acuerdo al horario coerdinado con
la Oficina de Sistemas de Informacian.

7. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del servicio sera por el periodo de noventa (90) dias, contado desde
el dia siguiente de la fecha de notificacion de la orden de servicio.

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Personal clave

UN (01) ANALISTA DE SISTEMAS
Encargado de la realizacion de todo lo solicitado en el
presente términos de referencia.

Funciones

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio serd otorgada en |a parte técnica por la Oficina de Sistemas
de Informacion y en la parte operativa por la Unidad de Administracion Documentaria y
Archivo, previa entrega de los productos entregables, de acuerdo lo establecido en el
articulo 168 del Reglamento de la ley de Contrataciones Estado.

10. FORMA DE PAGO
El pago se realizara en dos (02) armadas, segun el siguiente detalle:

Primer pago: 60% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion vy
conformidad del primer entregable.

Segundo pago: 40% del monto total de la Orden de Servicio, previa presentacion y
conformidad del segundo entregable.

11. PROTOCOLOS DE SEGURIDAD
El personal del contratista debera contar con los implementos de proteccion necesarios
para prevenir el contagio del COVID-19 (mascarilla, alcohol, otros de acuerdo a las
disposiciones del sector salud), bajo costoy responsabilidad del contratista, implementos
que deberan ser continuamente reemplazados, garantizandose el uso adecuado de los
mismos (en forma y estade), con el fin de salvaguardar la salud del personal a cargo de la
ejecucion del servicio.

El Contratista debera cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucion
Ministerial N° 972-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencién y Control de
la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a SARS-CoV-2; asi como, con los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulte aplicables a la presente contratacion, bajo costo y
responsabilidad del contratista, con el fin de salvaguardar la salud delpersonal a cargo de
la ejecucion del servicio, servidores de INGEMMET y publico en general que asiste a
nuestra Entidad.

12. PENALIDADES
Si el proveedor no cumple con las actividades encomendadas dentro del plazo estipulado,
la Entidad le aplicara una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto maximo
equivalente al 10% del monto del contrato. La penalidad se aplicara automaticamente y
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se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria=  0.10xMonto Vigente
FxPlazo Vigente en dias

Para plazos menores o iguales a 60 dias F=0.40
Para plazos mayores a 60 dias F=0.25

La Entidad tiene derecho para exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de |a
obligacion.

13. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad de hienes y servicios por parte del INGEMMET; no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el
articulo 40" de la Ley de Contrataciones del Estado, En tal sentido el plazo de
responsabilidad del contratista es de un (1) afo, computado de otorgado la conformidad
por parte de la entidad.

1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
A.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
A2 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Analista de Sistemas:
Ingeniero titulado en las carreras de Ingenieria de Sistemas o Redes y Comunicaciones de
Datos o Informatica.

Acreditacion:

Titulo profesional o técnico titulado solicitado, serd verificado por el drgano encargado de
las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos
a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link
http://www.titul osinstitutos. pe/, segun corresponda.

En caso el profesional o técnico titulado solicitado no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la
formacion académica requerida.

A3 | CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Analista de Sistemas:

Curso de base de dato y/o Curso de disefio y/o programacion web con un minimo de 20
horas.

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple CONSTANCIAS y/o CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS
que acrediten |o solicitado.
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EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Analista de Sistemas:
Dos (02) afios de experiencia en Programacion web con Visual Studio 2010 o superior y/o
analisis de sistemas y/o desarrollo web.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentas: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o
(iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar en un monto facturado acumulado equivalente a S/ 80,000.00
(Ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de |a convocatoria, durante los (08) afios anteriores a |a fecha de |a presentacion
de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postares que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequena
empresa, se acredita una experiencia de 5/20,000.00 (Veinte mil con 00/100 soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el
caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y
pequefia empresa,

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de desarrollo e implementacion de un sistema de firma digital para documentos
generados en el marco del Modelo de Gestion Documental (MGD) y/o desarrollo e
implementacion de un madulo para visto bueno de documentos digitales y/o
implementacion de firmas digitales multiples en documentos generados en el marco del
MGD y/o desarrollo e implementacion de un sistema de tramite documentario que
interactie con la Plataforma de Interoperabilidad del Estado Peruano (PIDE) para el envio
y recepcion automatica de documentos entre entidades del Estado y/o servicio de
implementacion de un Sistema de Tramite Documentario en el marco del MGD.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos
u ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacion en el mismo comprobante de pago correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.
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En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
elporcentaje de las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computard la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion
de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso de que en dichos
documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Siel titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando enlos contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, seglin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

EEELEEE B DI P P b AL T

Ing/MIRIAM ARAYACARRASCO

| DIRECTORA (e)

Oficina de Sistemas de Informacién
INGEMMET
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ANEXO A
INSTRUCTIVO Codigo : URI-I-001
T Version 107
RINGEMMET Fecha st OY11/2020
T 03 0 e ELABORACION DE BOLETINES
GEO[OG'COS Pigina :1de8

1 Finalidad
Establecer los lineamientos que deben cumplirse para la elaboracién de Boletines
Geoldgicos del INGEMMET para su difusidn a la socledad.

b Alcance
El presente Instructivo se desarrolla desde Iz entrega del contenido del informe técnico
geoldglco por parte del director hasta la publicacién de boletines para su difusién y
promodidn; y es de aplicacidn para todas las unidades orgdnicas que estin involucradas
en la elaboracién de Boletines Geolbgicos def Instituto Geoldgico Minero y Metaldrgico -
INGEMMET,

3. Documentos a Consultar / Base Legal

3.1 Ley N* 26905, Ley de Depdsito Legal en la Biblioteca Nacional

32 Decreto Supremo N° 035-2007-EM, Reglamento de Organizacidn y Funciones del
INGEMMET,

33.  Resolucion Jefatural N* 276-2003/ODA/INDECOPI, Reglamento del Registro Nacional de
Derecho de Autor.

34, Resolucién de Presidencia N°068-2014-INGEMET/PCD, que aprueba Directiva N'007-2014-
INGEMMET/PCD “Normas y progedimiento para la edicidn, publicacién, difusién y uso de
boletines geoldgicos del INGEMMET.

35 URI-M-001 Elaboracién de citas y referendas bibliogréficas.

35. URI-M-003 Estilo para boletines.

4. Requisitos

41 URI-F-004 Revislén de boletines geoldgicos.

42 05I-F-001 Ficha de metadatos entrega de informacidn geogréfica.

5. Responsabllidades

5.1 ElfLa) Gerente General (GG) es responsable de la aprobacién del presente instructivo.

52. El (La) Jefe(a) de |2 Unidad de Relaciones Institucionales es responsable de la revision,
Implementacion y supervision del presente instructive.

53. tlfta) Coordinadorfa) de Geologia y Laboratorios de la Presidencia Ejecutiva, losflas)
Directoresfas) de Geologia Regional, Recursos Minerales y Energéticos, Geologla

Prohibido reproducir sin &3 autorzaciin del 8D del INGEMMET |
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INSTRUCTIVO Codigo  : URM-001
RiNGEMMET v L
Lo e ELABORACION DE BOLETINES g
GEOLOGICOS Pigna  :2de8

Amblental y Riesgo Geoldgico, y losfas) autoresfas) del informe técnico son losflas)
responsables de la revision del contenido de los boletines.

54. Elfta) Autorfa) o grupo de autoresfas) de las direcciones de linea geoldgicas, son
responsables de elaborar el contenido, levantar observaciones y revisar |as correcciones
realizadas durante el proceso de edicién, en coordinacién directa con elffa) Directorfa) de
linea geolégica correspondiente y con la Unidad de Relaclones institucionales.

55 La Unidad de Logistica, es responsable del trémite correspondiente y oportuno para l2
contratacidn de serviclos externos para la revision de estilo, diagramacién € impresion.

56. El Comité Editor es responsable de la aprobacidn final para la impresion y difusion del
boletin geolégico, el cual estard conformado por: elffa) Coordinadorfa) de Geologia y
Laboratorio de la PE, elfla) Directorfa) de linea responsable de la Investigacién y elfia)
Jefefa) de la Unidad de Relaclones Institucionales.

5.7. La Oficina de Sistemas de Informacidn es responsable de hacer cumplir los esténdares de
calidad para la generacidn del mapa en sistema digital.

58. La Oficina de Administracidn, es responsable de determinar los costos de los boletines, de
ser requerido por los usuarios.

6. Etapas del Instructive
6.1 Entrega de contenido de boletin

611  Segun lo programado en el Plan Operativo Institucional (POI] aprobado, elfla) Directorfa)
de Linea pertinente (DGR, DGAR, DRME, DL), dispone la elaboracién del informe técnico
geoldgico.

6.1.2. Elfta) o losflas) autoresfas) elaboran el contenido del informe, debiendo remitir los
mapas y el formato OSKF-001 Ficha de metadatos entrega de Informacidn geogrdfica
para la revision de |2 Oficina de Sistemas de Informacidn. Conclulda la elzboracidn del
Informe y |2 edicidn de mapas, ambos son entregados al {a Ja) Directorfa) responsable,
quien revisard o encargard |a revisién @ un profesional de su direccidn, paralelamente
éstos se enviardn para revisidn a un profesional externo utilizande el Formato URI-F-004
Revisién de Boletines Geoldgicos.

Obtenidas las revisiones (tiempo méxime de 40 dias) elfla) Directorfa) evalia y coordina
con élfla) autorfa) o autoresfas) para el levantamiento de las observaciones (tiempo
méximo de 20 dias). La version final (en adelante proyecto de boletin), los formatos URI-f-
004 y el Formato 0SI-F-001, previomente validodo por 08I, son remitidos por el Director
de Linea geoldgica al Coordinador de Geologia y Laboratorios de la PE para su aprobacidn,
con conocimiento de URL.

6.13. El Coordinador de Geologla y Laboratorios de la PE realiza la aprobacién, a través del
Formato URI-F-007 "Aprobacién de proyecto de boletin y metadatos”, Formato OSI-F-001
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Ficha de metadatos entrega de informacidn geogrdfica y mapas en su versidn final y los
remite alla) Jefefa) de Iz Unidad de Relaciones Institucionales para la correccidn de estilo
y diagramacién, sefialindose expresamente en el Memordndum correspondiente el
proyecto &l que corresponde & mismo, Informando 2 |z direcclén de linea geologica
correspondiente. {tiempo maximo 15 dias habiles).

De presentar observaciones, comunicard a la direccién de linea geoldgica para su
levantamiento con conocimiento de URI

Una vez subsanadas las observaciones a las que hublera lugar (tiempo maximo 15 dias
héblles), el Director de Unea geoldgica presenta la versidn final del proyecto de boletin al
Coordinador de Geologia y Laboratorios, tenlendo como plazo méimo cinco (5) dias
héblles, para su aprobacidn, una vez aprobado, se remitiré a través del Formato URI-F-007
“Aprobacién de proyecto de boletin y metadatos” y el Formato OSI-F-001 2l (la) Jefe (a)
de la Unidad de Relaciones Institucionales para la comeccidn de estilo y diagramacion,
sefialandose en el memordndum el proyecto al que corresponde el mismo, Informacidn
que deberd encontrarse conforme a lo establecido en el URI-M-003 Estilo para boletines.

62 El proyecto de boletin y mapas que remite el Coordinador de Geologla y Laboratorio a URI
aprobado a través del Formato URI-F-007, deberd contener como méximo 200 péginas,
salvo casos excepcionales, que permitan mayor cantidad de pdginas, serd puesto a
disposicion del Comité Editor para su autorizacion.

Cabe sefialar, que la cantidad de Mapas de cada estudio serdn aprobados por el Director
de Linea geoldgica correspondlente, segun lo crea convenlente,

63.  Entrega de Informacién a la Unidad de Relaciones Institucionales para su correccidn de
estilo, diagramacién y remisidn de formato a la Oficina de Sistemas de Informacidn.

Lo Informacidn remitide o URI debe contener los formatos URI-F-007, OSI-F-001,
machote del proyecto de boletin e informacidn digital que contenga el texto e Imdgenes,
si se omitiera alguno lo URI devolverd la comunicacién a la direccidn de Linea Geoldgica
responsable poniendo de conocimiento a la Coordinacion de Geologlas y Laboratorio.
Se contard con un plazo méximo de 04 (cuatro) dias hdbiles para subsanar la omisidn de
los formatos antes seficlados.

63.1  Unavez recibido el proyecto de boletin, la Unidad de Relaciones Institucionales tendrd un
plazo de tres (3) dias hablles para convocar a reunién de Comité Editor a fin de dar una
revisién conjunta y contar con la versidn final aprobada mediante acta del proyecto de
boletin.

632  Una ver aprobado el proyecto del Boletin por parte del Comité Editor, lo Unidad de
Relaciones Institucionales remitird el Formato OSI-F-001 a la Oficina de Sistemas de
Informacién solicitando la corga en el GEOCATMIN de Ja informacién geoldgica con su
metadato.
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64 Correccién de estilo

64.1 Lz Unidad de Relaciones Institucionales (URI) se encarga de coordinar la correccidn de
estllo, para lo cual solicita los servicios de un especialista externo, mediante &l trémite
correspondiente con |z Unidad de Logistica. Este proceso no deberd demorar més de tres
(3) dias habiles.

64.2 L2 Unidad de Logistica deberd realizar la notificacidn de |z orden de serviclo en un plazo
no mayor 2 cinco (5) dias habiles.

643  Lalabor de correccidn de estilo no deberd exceder de los veinte (20) dias hablles, sujeto a
la cantidad de péginas a revisar, el cual serd contado desde la fecha que indique |2 orden
de servicio.

. 100 & 200 paginas: 13 dias (Tiempo en que se realizard la correccidn de estilo)
. 200 2 400 péginas: 20 dias (Tiempo en que se realizard la correccidn de estilo)

644  Paralelamente, se realiza la correccién bibliogréfica, 1a cual es encargada a la bibliotecaria
sigulendo lo sefizlado en el URI-M-001 Manual de elaboracién de citas y referenclas
bibliograficas.

65 Revisién de correcciones por autor

65.1 L2 URI remite a la Direccién de Linea Geoldgica correspondiente el proyecto de Boletin en
version digital con las observaciones realizadas por el corrector de estilo para la
correspondients revision del autor o autores, a misma que debe realizarse en un plazo
méxime de siete (7) dias hablles contados desde su recepcién, de encontrarse el autor
realizando trabajos de campo, el plazo para realizar el levantamiento de observaciones se
empezard a computar, a partir de la fecha de retorno de la comisién. El Director de Linea
Geolbgica dispondrd a8 acdones necesarias a fin de viabilizar la revisién de Correccidn de
estllo, en los plazos establecidos.

652  Posterormente, la Informacién es remitida a la Unidad de Relaciones Institucionales para
Iniclar la labor de diagramacién.

66 Diagramacién

6.6.1 LaUnidad de Relaciones Instituclonales se encarga de coordinar la labor de diagramacidn,
ya sea ge forma Intemna o mediante la contratacidn de un especizlista extemo. De tratarse
de este (itimo caso, Iz URI gestiona en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, el trimite
correspondiente con la Unidad de Logfstica.

L2 Unidad de Loglstica deberd realizar Iz notificacién de |z orden de servicio en un plazo
no mayor 2 cinco (5) dias hébiles.
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66.2

663

664

66.5

66.6

6.7

68

68.1

Cabe sefialar, que la diagramacién no debe exceder de un plazo mayor a trece (13) dias
hibiles, de ser el contenido menor a 200 paginas. En el caso, de ser mayor a 200 paginas,
la diagramacidn deberd realizarse en un plazo méximo de dieclocho (18) dias habiles.

Lz Unidad de Relaclones Institucionales remite el proyecto de Boletin diagramado e
Impreso y de forma digital en formato POF, a 12 Direccidn de Linea Geologica Involucrada,
a fin que el autor realice la revisién Integral con todo el equipo de autores, de ser el caso;
devolviéndolo finalmente a la URI en un plazo no mayor a diez (10) dias habiles. De
realizarse observaciones, deberdn subsanarse en un plazo no mayor @ cinco (5) dias
hébiles, por parte de URI.

De presentarse una 2da revisidn, Iz Unidad de Relaciones Institucionales remite el
proyecto de Boletin diagramado de forma digital (en formate POF) & 1a Direccién de Linea
geoldgica involucradz, a fin de que el autor realice la revisién Integral con todo el equipo
de autores, en un plazo no mayor 2 cinco () dias héblles, de realizarse observaciones,
deberdn ser remitidas a URI para su subsanacidn, en un plazo no mayor a dnco (S) dias
hibiles.

El proceso de revision de |z diagramacién, no deberd exceder a 2 revisiones. De
presentarse mds de 02 observaciones por porte de lo Direccidn de Linea Geoldgica, la
URI solicitard una reunién extraordinaria ol Director de lo Linea Geoldgica, a fin de
llegar o un consenso sobre los observaciones, con el objetivo de no extender el proceso
de diagromocién.

En los casos en que el (los) autorfes) se encuentre(n) en comisién de servicios, &l plazo
para realizar el levantamiento de observaciones se empezard a computar, 2 partir de 2
fecha de retorno de la comisidn.

Una ver aproboda lo diagromacidn del proyecto de Boletin, |z URI realiza las
correcciones y asigna el codige correspondiente, luego presenta el boletin al Comité
Editor en versién Impresa y con mapas, dentro de un plazo maximo de tres (3) dias
habiles.

Revisién del Comité Editor

Se convoca al Comité Editor quienes se reunirdn para la aprobacidn mediante acta de la
impresidn y publicacidn del proyecto de Boletin. El proceso de aprobacidn, incluyendo
observaclones que tuviese &l boletin, no debe exceder cinco (05) dias habiles.

Impresién

L2 Unidad de Relaciones Institucionales, en caso de tratarse de una Impresidn interna del
contenido del Boletin, procede a gestionar con la Unidad de Logistica la impresidn del
Boletin, en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles, para luego proceder con el doblado
y encuadernacién, dependiendo del formato de publicacién. La lzbor de impresién
Interna, por parte de Iz Unidad de Logistica, debe realizarse en un plaze méximo de diez
(10) dias habiles.
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682  Enel caso de una Impresidn externa del contenido del Boletin, requerida por la URI, esta
unidad gestiona el trémite correspondiente con l2 Unidad de Logistica, en un plazo no
mayor a tres (3) dias habiles.

683 Lz Unidad de Logistica deberd realizar la notificacion de |z orden de servicle en un plazo
no mayor a cinco (5) dias habiles.

684 Lz Unidad de Relaciones Institucionales realiza la coordinacién cen la imprenta, hace el
seguimiento correspondiente y supervisa |2 Impresién. La labor de impresidn externa
debe realizarse dentro de un plazo no mayor de quince (15) dias hablles.

685 Para la impresién de mapas se formula la solicitud a la Oficina de Sistemas de
Informacién, quien procede a la impresién de los mismos. La labor de impresidn de mapas
no debe exceder de quince (15) dias habiles.

68.6  En referencla a la Impresion de cardtula y contracardtula, serdn elaboradas segin lo
definido en la Directiva N'007-2014-INGEMMET/PCD, deblendo la URI gestionar el trimite
ante la Unidad de Logistica, en un plazo no mayor a tres (3) dias.

687  La Unidad de Logistica deberd realizar la notificacion de Iz orden de serviclo en un plazo
no mayor  cinco (5) dias habiles,

688  El proceso de impresidn de la cardtula y contracardtula debe realizarse en un plazo
méximo de diez (10) dias habiles.

689  Lacantidad de boletines Impresos solicitados por la Unidad de Relaciones Institucionales
corresponden 2 velnticinca (25), de los cudles, diez (10) boletines son remitidos a la
Biblioteca Nacional del Perl y los quince (15) boletines restantes serdn distribuidos entre
la Alta direccidn, autores, en stock del almacén Institucional y entidades externas segin
sea &l caso.

68.10 Solo en casos excepclonales [a Direccién de Linea geoldgica que requiera la impresién
externa de un boletin geoldgico deberd sustentar dicha necesidad, ante la Presidencia
Ejecutiva, para su autorizacion previa.

69 Publicacién, distribucién y determinacién de costo

69.1  Una vez culminada la impresién, Iz Unidad de Relaciones Institucionales solicita los mapas
en version digital e impresa a la Oficina de Sistemas de Informacidn, el cual deberd ser
entregado en un plazo maximo de dos (2) dias hablles,

692  Una vez que, la Unidad de Relaclones Institucionales cuente con el Boletin Geolégico,
realizard las sigulentes acciones, en un plazo no mayor a slete (7) dias hibiles.

6.9.21 Comunicar 2 la Gerencla General 2 culminacién de la elaboracidn del Boletin.
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69.22 Realizar el grabado de la cardtula, resumen y contenido del Boletin, y los Mapas para su
actualizacién en la base de datos digital .

6.9.23 En un plozo no mayor a dos (02) dias hdbiles se publica el boletin en el Repositorio
Institucional del INGEMMET, como resultado de ello se genera un link, el cual es
remitido o la Oficina de Sistemas de Informacion pare su asoclacién a la pdgina web
Instituclonal y al GEOCATMIN, en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles.

6.9.24 Una vez cargada la Informacidn de lo metada en el GEOCATMIN, Ja Oficina de Sistemas
de Informacién deberd proporcionar un nuevo link a lo Unidad de Relaciones
Institucionales, a fin de que se Incluya en el Repositorio Instituclonal en la ficha de
descarga del boletin geoldgico y mapas.

69.25 Remitir 2 la Oficina de Administracidn la informacidn correspondiente, & fin que esta
determine el costo del boletin y proceda 2 actuzlizar ef catdlogo de blenes y servicios que
brinda la Institucién, tanto en formato fisico come en fermato digital de la pégina web
institucional, accién que se deberd gestionar dentro de los dnco (5) dias calendario
contados a partir de la fecha de recepcién de los documentos respectivos.

6.10  Difusién
6101 La URI dispone lz difusién del boletin @ través de las diversas plataformas de
comunicacién de la Institucién, notas de prensa, flyers y/o videos, a su vez, de
considerarse necesario, en coordinaelén con el Director de Linea Geoldgica, se realizard la
presentacién del Boletin Geoldgleo en las zonas en dénde se realizaron los estudios, que
corresponda. Asimismo coordina su difusién en las diferentes actividades que organice o
participe.
7 Instrucciones
No aplica.
8  Durackén
81 Desde la entrega de Informacién a la Unidad de Relaclones Institucionales para su
correcclén de estilo y diagramacion, hasta su publicacidn y difusion es aproximadamente
180 dias.
9 Diagramacién
9.1 URK-FP-001 Elaboracidn de Boletines Geoldgicos
10  Registros (Formatos)

10.1 URK-F-004 Revisidn de Boletines Geoldgicos
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10.2 URI-F-007 Aprobacidn de proyecto de boletin y metadatos

103 OSI-F-001 Ficha de metadatos entrega de informacion geogréfica
104 Memeorandums emitidos por las unidades organicas

105 Archivo de Boletines en versidn digital

10.6 Boletines impresos

10.7 Actas de comité editor

108 Base de datos digital de boletines

109 Registro de eventos de presentacidn de boletines.

10.10 Boletin digital en la pdgina web

11 Glosario de términos
No aplica.
11  Anexos

No aplica

GERENTE GENERAL

| Mprobado par:
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el érgano
encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, incorpora los requisitos de
calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni
distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Al FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Un (01) Analista de Sistemas:
Ingeniero Titulado en las carreras de Ingenieria de Sistemas o Redes y Comunicaciones de Datos o
Informética.
Acreditacion:
ElI TITULO PROFESIONAL REQUERIDO sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones
o comité de seleccién, segin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
Un (01) Analista de Sistemas:
Curso de base de dato y/o Curso de Disefio y/o programacion web con un minimo de 20 horas.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS DOCUMENTOS,
SEGUN CORRESPONDA.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
Un (01) Analista de Sistemas:
Dos (02) afios de experiencia en Programacion web con Visual Studio 2010 o superior y/o andlisis de
sistemas y/o desarrollo web.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
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documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 80,000.00 (Ochenta mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 20,000.00 (Veinte mil con 00/100 Soles), por la venta de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la
condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

Servicio de desarrollo e implementacion de un sistema de firma digital para documentos generados en

visto bueno de documentos digitales y/o implementacion de firmas digitales multiples en documentos
generados en el marco del MGD y/o desarrollo e implementacidn de un sistema de trdmite documentario

recepcion automatica de documentos entre entidades del Estado y/o servicio de implementacion de un
Sistema de Tramite Documentario en el marco del MGD.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono, reporte

de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo

el marco del Modelo de Gestién Documental (MGD) y/o desarrollo e implementacion de un médulo para

que interactie con la Plataforma de Interoperabilidad del Estado Peruano (PIDE) para el envio y

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

\




INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 30-2021-INGEMMET/CS-1 - SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DE
NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA
INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del alglin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

\
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

~

lo siguiente:
£ PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistirA en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio méas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntostt

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

1 Esla suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

©/
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION
DE NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL —
FERMIN Y MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL, que celebra de una
parte Instituto Geologico Minero y Metallrgico, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°

20112919377, con domicilio legal en Av. Canada N°1470, San Borja representada porf.............. 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [... e ... con RUC N°
[, ], con domicilio Iegal en [... ] |nscr|ta en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [... ] deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeiiiis 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 30-2021-
INGEMMET/CS-1 para la contratacion del SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DE
NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE
DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA VENTANILLA
VIRTUAL, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS
FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL — FERMIN Y
MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*?
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en dos (02)
armadas de la siguiente manera:

Primer pago: 60% del monto total del contrato, previa presentacion y conformidad del primer
entregable.

Segundo pago: 40% del monto total del contrato, previa presentacion y conformidad del segundo
entregable.

Luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es de noventa (90) dias calendarios, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad del servicio sera otorgada en
la parte técnica por la Oficina de Sistemas de Informacién y en la parte operativa por la Unidad de
Administracién Documentaria y Archivo en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O
MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA OCTAVA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA NOVENA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

\_ < I
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Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratAndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesineennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

~
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




-

INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 30-2021-INGEMMET/CS-1 - SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DE

NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA
INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL

Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comudn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE18 Si | No I
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

17 Ibidem.

% Ibidem.

@/
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4,
5

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupdé el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea

presentada por el representante comun del consorcio.

~

Q/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO PARA LA
IMPLEMENTACION DE NUEVAS FUNCIONALIDADES EN EL SISTEMA DE GESTION Y TRAMITE
DOCUMENTAL — FERMIN Y MEJORAS EN LA INTEGRACION CON LA VENTANILLA VIRTUAL, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la
seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

\
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Q/
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 30-2021-INGEMMET/CS-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[........cccccovvveeeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%322

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

G Consorcladoz ................
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal

o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

3
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

N° FECHA | FECHA DE TPO |, GG
OBJETO [CONTRATO /| DEL LA EXPERIENCI DE |\ S URAD
N[CLIEN| DEL oIS/ CONTRA | CONFORMI A MONE |IMPORT |[CAMBI .
°| TE |CONTRA|COMPROBA|TOOCP| DADDE |[PROVENIEN| DA E26 () AEUIUILAD
TO NTE DE 28 SER EL TE? DE: VENT poxs
PAGO CASO? A%
1
2
3
4
2
0
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

3 Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segin corresponda.
24 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la conformidad se emitié dentro de dicho periodo.
% gj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor
sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la documentacién sustentatoria
correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal
constituyen la misma persona juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo,
segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacioén societaria que comprende tanto
una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada
0 absorbida, que se extingue producto de la fusién; asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial
consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la
experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria antes descrita, en los futuros procesos de
seleccion en los que participe”.

% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

27 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,

de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

% Consignar en la moneda establecida en las bases.
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N.° 30-2021-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

