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SfMBOLOGfA UTILIZADA:

N0 Simbolo Descripcion

1 [ABC]/[.......]
La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada par la Entidad durante la elaboracion de las bases.

2 [ABC]/[.......]
Es una indicacion, o informacion que debera ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para elcaso
especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3
Importaiite

• Abc

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el organo
encargado de las contratadones o comite de selecdon, segun corresponda
y por los proveedores.

4
Advertencia

Abc

Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el organo encargado de
las contrataciones o comite de seleccion, segun corresponda y por los
proveedores.

5
Importante para la Entidad

• Xyz

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el organo
encargado de las contrataciones o comite de selecdon, segun corresponda
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formate WORD, y deben fener las siguientes caracterisficas:

  | Caractensticas

3

4

5

6

9

Mdrgenes

Para metres

Superior : 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha; 2.5 cm

2 | Fuente Arial

Estilo de Fuente
Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Color de Fuente
Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideradones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

Tamario de Letra

1 6 : Para las dos primeras hojas de las Secdones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Alineadon

7 I Interlineado

8 | Espadado

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)
Sencillo

Anterior : 0
Posterior : 0

Subrayado
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapie en algun
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicifada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto debera
quedar en letra iamano 1 0, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion Genera/. En e/ caso de la Secci'on
Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, f'uni'o y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion par parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretana Tecnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los terminos del Decreto Legislativo  
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asf como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comision de Defense de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGON EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

)
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CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presents documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
hacienda referenda a la Ley   30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta hacienda referenda al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado par Decreto Supremo   344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realize a traves de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo senalado en el artfculo
54 del Reglamento, en la fecha senalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

• Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado par las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que /os proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresara la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

• Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo, deben obsetvar las instrucciones
senaladas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes electronico"
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

• En caso /os proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momenta, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que Ie impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del artfculo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del artfculo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
artfculo 89 del Reglamento.
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Imports nte

• No se absolveran consultas y obsen/aciones a las bases que se presenten en forma fisica.

• Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
obsen/aciones y la integracion de bases, prevalece to absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el artfculo 59 y en el artfculo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados par el pastor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados par el pastor. En el caso de persona jundica, par su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

• Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que /os proveedores deben
llenarpara presenter sus ofertas, tienen caracterde declaracion jurada.

En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a traves del SEACE, prevalece la informacion declarada en /os
documentos escaneados.

No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dfa establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participants debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

—I
Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presenter ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el organo encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisites y condiciones de los Terminos de
Referenda, detallados en la seccion especffica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considers no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a traves del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere /os doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
poster se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por /os postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es e/ consignado en la constancia de inschpcion ante el RNP1. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
senalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del artfculo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el artfculo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dfa habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a traves del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envfo al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presents en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el organo encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser elcaso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el organo encargado de las contrataciones o
el comite de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnD.gob.pe
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Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

/

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dfas habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dfa de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dfa habil
siguiente de producido.

Importante |

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el organo encargado de las contrataciones
I o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
I presentada por el poster ganador de la buena pro conforme to establecido en el numeral 64.6 del
I articulo 64 del Reglamento.

)

t
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presents ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto par
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto par
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total
procedimiento determina ante quien se presents el recurso de apelacion.

del

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

Una vez otorgada la buena pro, el organo encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de /os participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada porla normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
cfe haberse solicitado par escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocerlas ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el organo encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda.

A efectos de recoger la informacion de su interes, /os postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dfas habiles siguientes de haberse tornado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO III
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especffica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion par relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las contrataciones o el comite de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el poster ganador de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantfas que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y par los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisite indispensable para perfeccionar el contrato, el pastor ganador debe
entregar a la Entidad la garantfa de fiel cumplimiento del mismo par una suma equivalente
al diez par ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional par una
suma equivalents al diez par ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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En /os contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200, 000.00),
no corresponde presenter garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion tambien aplica a /os contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de Items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de /os montos de los items adjudicados no superen el monto senalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del artlculo 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
/as micro y pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diezporciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido porla Entidad durante
la primera mitad del numero total de pages a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a serdevuelto a la finalizacion del mismo, conforme So establecen /os numerates 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por identico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantfas que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas par
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantfas; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categona que periodicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el pastor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionahos de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta So siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la ciasificacion a la empresa que emite la garantla
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riescio).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de hesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantfa.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exists alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
delagarantiase deberaconsunaralaclasificadoradenesgqsre
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De otro lado, ademas de cumplircon el requisito refehdo a la clasificacion de riesgo, a efectos i
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.ciob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-ciue-se-encuentran-autohzadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben ver/ficar la autenticidad de la garantia a traves de /os
mecanismos establecidos (consulta web, telefono u otros) por la empresa emisora. |

I

3.4. EJECUCION DE GARANTiAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantfas conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

'-)
3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta par ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especffica de las bases.

3

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad Ie aplica automaticamente una penalidad por mora par cada dfa
de atraso, de conformidad con el artfculo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especffica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maxima equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el artfculo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza despues de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dfas calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maxima de siete (7) dfas de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el case que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

I
Advertencia 1

I En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final par parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista /os intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

I debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente par la Ley y su Reglamento, asi como par las disposiciones legales vigentes.

^
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)

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

)
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CAPITULO I
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC 

Domicilio legal

Telefono:

Correo electronico:

Autoridad Nacional del Agua

20520711865

Calle Diecisiete   355 - Urb. El Palomar - San Isidro - Lima

(01)224-3298

procesos@ana.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene par objeto la contratacion del Semcio de Transporte
para el Traslado del Personal de la Autohdad Nacional del Agua

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato   001-2021-ANA-OAUAP-CS-
AS-012 de fecha 27 de agosto de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Diretamente Recaudados - RDR.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

,1.5. SISTEIVIA DE CONTRATACION

El presents procedimiento se rige par el sistema A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

La indagacion de mercado ha determinado que todas las empresas que proporcionaron
cotizacion cumplen con lo solicitado, par lo tanto, no existe motivo para distribuir la buena pro
CONFORME A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 62 DEL REGLAMENTO].

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo III de la presents seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presents convocatoria se prestaran en el plazo desde el 04 de octubre
hasta el 31 de diciembre 2021, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 soles) en la caja de la entidad.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

/ ~)

- Decreto Legislative   1440- Decreto Legislative del Sistema Nacional del Presupuesto Publico.
- Ley   31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ano Fiscal 2021.
- Ley   31085 - Ley de Equilibria Financiero de Presupuesto del Sector Publico para el Ano

Fiscal 2021.
- Ley   31086 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Ano Fiscal 2021.
- T.U.O de la Ley   30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
- Decreto Supremo   344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
- Decreto Supremo 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley   27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo General.
- Directivas del OSCE.
- Codigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

)
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a traves del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no precede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Do^cumentacion de presentacion obliaatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del pastor. (Anexo   1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado par cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponds.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo   1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a /os administrados o usuarios la informacion que puedan

I obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren /os articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE3 y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigirel certificado de vigencia de podery/o documento nacional de
identidad.

^J La omision del fndice no determina la no admision de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace httos://www.ciobiernodiaital.aob.De/interoDerabilidad/
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0

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo  2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Terminos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capftulo III de la presente seccion. (Anexo N0 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo   4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asf como el porcentaje equivalents a dichas obligaciones. (Anexo N0 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo   6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honoraria fijo y comision de exito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo   6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el pastor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante
11111111

El organo encargado de las contrataciones o el comite de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con to requerido, la oferta se considera no admitida.

• En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los "Requisitos de Calificacion"
que se detallan en el numeral 3.2 del Capftulo III de la presents seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequenas empresas integradas par personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad par estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad5

b) Solicitud de bonificacion par tener la condicion de micro y pequena empresa. (Anexo
 10)

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

4 En case de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira tambien para acreditar este factor,

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Advertencia

El organo encargado de las contrataciones o el comite de seleccion, segun corresponda, no ]
podra exigir al pastor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los |
acapites "Documentos para la admision de la oferta", "Requisitos de calif icacion" y "Factores
de evaluacion".

£s(a disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccion cuyo valor
estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

"El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o poster opte por presenter recurso de apelacion y por otorgar la
garantia mediante deposito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta

Banco

  CC/6

0000-876992

BANCO DE LA NACION

01800000000087699209

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El poster ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantfa de fiel cumplimiento del contrato.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

de ser elcaso.
c) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el

numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del pastor en case de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona jundica.

Advertencia

De acuerdo con el artfculo 4 del Decreto Legislativo A/° 1246, las Entidades estan prohibidas de |
exigira los administrados o usuahos la informacion que puedan obtenerdirectamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren /os articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE7 y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponc/era ex/g/r/os c/ocumentosprev/sto^ literales e) yf).

f) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado8.
h) Estructura de costos9.

6

9

En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace httDS://www.aobiernodiqital.aob.pe/interoDerabilidad/

8 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete10.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio, conforme to dispuesto

I en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado".

• En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequenas empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a serdevuelto a la finalizacion del mismo, conforme to
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto /os postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Poster (Anexo   1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas |
en elREMYPE.

En /os contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion tambien aplica a /os
contratos derivados de procedimientos de seleccion par relacion de items, cuando el monto
del Item adjudicado o la sumatoria de /os montos de /os items adjudicados no supere el
monto senalado anteriormente, conforme a to dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas par el pastor ganador de la
buena pro cumplan con /os requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo  
076-2005-RE para que /os documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya11.

La Entidad no puede exigirdocumentacion o informacion adicional a la consignada en elpresente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el poster ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presenter la documentacion requerida en Mesa de Partes Virtual o Ffsica de la Autoridad
Nacional del Agua, sito en la Calle Diecisiete   355, Urb. El Palomar del distrito de San Isidro

10 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

11 Segun lo previsto en la Opinion   009-2016/DTN.

®
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de la provincia y departamento de Lima.

2.6. FORMA DE PAGO

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista, en pages
parciales, dentro de los diez (10) dfas calendario siguiente a la conformidad del servicio,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

El pago se efectuara posterior a la conformidad del servicio. Para efectuar el page se
debe contar con la conformidad correspondiente emitida par la Unidad de Recursos
hlumanos de la ANA y el comprobante de pago respectivo.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas par el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

Informe de la Unidad de Recursos Humanos emitiendo la conformidad de la prestacion
efectuada.

Copia de los formatos de control de servicio (Hoja de Ruta), la cual debera estar
correctamente refrendada par el funcionario o supervisor de la ANA.
Entregables exigidos en los Terminos de Referenda.
Comprobante de pago
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad tecnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias tecnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIAPWiAUSi CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

)

)

Area usuaria:
Actividad del POI:

Unidad de Recursos Humanos
MetalO

Denominacion de la Contratadon: Contratacion de! servicio de transporte para el
personal de la Autoridad Nacional del Agua en »1
marco de las medidas extraordinarias par COVIO *
19.

1. FINALIDAD PUBLICA

Reacttvar las actividades, estrictamente necesarlas, de! persona! que por causa de su
labor no puede realizar el trabajo remoto, en ese contexfo, beneficlar a la poblacion en
general con ia reactivacion de actividades de la Aufa)ridad Nacional de! Agua que ejerce
la recton'a tecnica - normaUva y establece procediniientos para la gestidn integrada,
Sostenible y multisectorial de los recursos hi'dricosen beineflcio de los usuarlos de agua y
poblacKin en general, de manera oportuna y eficaz.

il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACIOhf

Objfitivo General

El presente proceso busca contratar los servicios de una persona natural o jun'dica que
brinde el transporte para el personal que labora de •forma presencial en la sede central de
la Autoridad Nacional del Agua, con el fin de evltar el riesgo de contagio de la COVID-19.

1111. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

CARACTERJSTICAS DEL SERViCIO A CONTRATAR

3.1 SOBRE EL SERV1CIO

a) El servido par contratar es a todo costo; es decir, ei contratista tiene bajo cargo y
responsabilidad economica, administrativa y labora!, e! aporte de mano de ofara,
suministros y cusiquiier otro imaterial que se requiera para la realizaci6n del sewiido
contratado para el desarTOllo y la operatividad de lo requerido. Es decir, el postor
debera presentarsu propuesta indicando el monto tatcd del servicio a oontratarydebe
incluir todos los impuestos de Ley y utilidades, asf como el pago de! servicto de
transporte. herramientas, equipos, personal, seguros, peaje, gastos administraUvos,
etc.

b) El proveedor del servicio debera recoger a los sen/idores de la Autoridad Nacional del
Agua en la puerta de casa o en el lugar mas proximo a esta, como maximo cinco
cuadras. En el caso no sea posible el reco|o en los 02 escenarias descritDs, por
motivos de lejani'a u otras, el contTatista deber& comunicar a la unidad de recursas
humanos las soiuciones posibles.

c) El servido sera prestado durante ios dias habiles de la semana, de lunes a viemes, sin
indLfirferiados.

d) Se brindara el fransporte exclusivamente al personal que labora en ia ANA, en caso no
cumpla con esta obiigacion, se )e aplicar^ la penalidad que corresponda.

e) Todos las pasajeros deberan utilizar mascarilla y protector facial obligatoriamente, de
lo contrano no se ie permitira abordar el vehiculo. Los cuales deberan ser usados de
manera canrecia durante todo el trayecto. El conductor debera reportar en su
cuaderno de ocurrencias a los pasajeros que no cuentan o usan los equipos de
proteccion personal mencionados.

I
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8)

i)

j)

k)

I)

n)

En caso, la Entidad requiriese suspender el sep/iciodurante uno o mds dias comunicara
al contratiste con 24 horas de antidpacion.
La empresa elaborara la rufa de acuerdo con la relacion de personal y domicilios que
se adjuntan at presente documento, pudiendo perfeccionarse con la debida autorizacion
de la Unidad de Recursos Humanos.

h) La calidad del sen/icio sera continua, manteniendo los vehiculos en las condiciones
tecnicas, mec^nicas e higienicas, asegurando el servicio eficiente, puntuat y seguro.
El contratista debera designar un coordinador que tendr^ plena autoridad para actuar y
tomar dedsiones de todo asunto relativo al seFvicio, previa coordinacion directa con la
Unidad de Recursos Humanos. sobre la programacion del servido, informe de las
ocurrencias y resultados de este,
El coordinador debera contar con un telefono movll, el cuai estarfi dispanible las 24
horas del dia, para cualquier coordinacion que requiera la ANA.
El coordinador asignado par el contratista de'bera ejecutar sus aciividades y funciones
exclusivamente para la Autoridad Nacional del Agua. Se deberi supervisar dlariamente
el servicio de transfmrte de ipersonal tanto en el ingreso como en la salida del personal,
comunicando cualquier ocurrenda a la unldad de recursos humanos de la ANA
La supervision del servicio par parte de la Entidad, estari a cargo del espedalista de
seguridad y salud en el trabajo.

m) El rontraUsta acatard todas las no:nmas en materia de seguridad y saiud en el trabajo
que se den para el control de su personal y para las unidades, asi como tambien lo
indicado en la ordenanza reglamentaria del sen/icio publico de transporte urbano e
interurbano de pasajeros.
Los trabajadores que designe el contratista no tendran ningun vinGuIo laboral con la
ANA, par lo cual todos tos gastos reladonados a iremuneraciones, benefidos sodales,
seguros, transporte, alimentadon y otros de su personal, asl CQmo los gastos
administratjvos, unifomies, herramientas, repuestos e implementos u otro concepto
analogo creado o par crearse que afecte o que pudiera afectar el costo de la prestaci6n,
sera de exdusiva responsabilidad del contratista.
El contratista velara para que los (xinductores brinden el servicio con'ectemente
uniformados, proporcion^ndoles uniformes completDS (camisa, casaca, pantalon y
zapatos), asi como tos Equipos de Protea;i6n Personal (EPPj, segun los riesgos
inherentes a sus actividades.
El contratista proporcionara a su personal un came de identificacion con su fotografia
(Fotocheck) que permita su fadl identificacion, cuyo uso es obligatorio durante la
prestacion de! sen/icio.
No correspondera a la ANA ninguna responsabilidad en caso de accidentes, danos,
mutilaclones, Invaiidez o muerte de alguno de las trabajadores del contratista, ni danos
Qcasionados a terceras personas, ni danos en tos equipos flo vehiculos que puedan
ocumr en la ejecudon del contrato, as( como de la responsabilidad civil o ipenal que
pudiera derivaree de estos.
El contratista se obllga a seguir puntualmente las rutas y horarios ofertados,
eximiendose de realizar desviaciones no autorizadas en la ruta y horario de presfacion
del sen/icio, excepto ron autorizaddn de la ANA, el mismo que se reserva el derecho
de modificar las rutas, vehiculos, frecuencia, de acuerdo a sus necesidades de
transporte. Cualquler modificaci6n se hara previa coordinaci6n con el contratista.
Cualquier cambio de personal debera solidtarse ante la ANA con 72 horas de
anticipacidn, y debera ser autorizado par la Unidad de Recursos Humanos de la ANA.
El Contratista debe implementar un formato de control de servicio (Hoja de Ruta), el
mismo que debe estar bajo responsabiiidad dei chofer yserfirmada al final del sen/ido
por el contratista. Asimismo, el coordinador de la contTatista debera entregar al
supervisor de la entidad las iregistros fisicos para refrendar la conformidad. El control
debe hacerse en forma diaria par parte del chofer y del coordinador de! contratista.
Este formato incluird como informacion a llenar: Placa de rodaje del vehiculo, nombre
y apellido del chafer, fecha de prestadon dei servicio (diario), hora de inicio y fin del
servicio, nambres y apellidos de ios pasajeros, fiFma, control de temperatura y
ocurrencias.

0)

p)

q5

r)

s)

t)

"4
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u) El contratista debera implementar un Check List para el oontrol de la liinpieza y
desinfecdon diaria que ejecutaran los conductores. Las sustancias quimicas que se
usen para la limpieza y desinfeccion de los vehfculos, deberSn tener sus hojas de
seguridad.

v) En caso de siniestro no cubierto por las polizas de seguro, el contratista sera el Onico
responsabie frente a la ANA por cualquier posible dano que fuere causado y que sea
de su responsabilldad.

w) En el caso que hubiera alguna ocurrencia durante el traslado del personal, como falla
mecanica u otra situacion que implda el sen/icio, el cantratista debfira enviar de
manera Inmediata el/los vehlculo(s) reten con el fin de reanudar el traslado del
personal.

x) El Contratista podrd proponer las rutas mds adecuadas teniendo en consideracidn los
puntos de recojo establecidos. Para poder fomializar lag rutas y hacerias efectivas
deber^n contar con la aprobacion de la Unldad de Recursos Humanos, Asimismo, la
ANA se resen/a el derecho de ocupar todos los asientos de los vehiculos ofertados,
para que ingrese mas personal, sienipre que la ruta propuesta ipor el Contratista no
sufra un desvio mayor a 5 cuadras.

y) Para la suscripd6n del contrato, el contratista debera presenter su Plan para la
vigilanda, prevendon y control de la COVID-19 en el trabajo, actualizado, de acuefdo
a la Resolucion Ministerial 972-2020-MINSA.

3.2 SOBRE LOS VEHiCULOS

a) Cantidad de vehlculos: Minimo ocho (8) Vehiculos minibuses.
b) Capacidad: Minimo (28) pasajeros induyendo el conductor
c) Tiempo de antigfledad de los vehfculos: minimo del ano 2:015. Acreditar con copia de

la taijeta de propiedad.
d) Tarjeta de circulacion: autorizacaon vigente para prestar servido de fransporte regular

de personas, emitido por la autoridad competente (MTC o ATU).
e) Poliza de seguros: SOAT vigente a fin de garanttzar el periodo del contrato.
f) El contratista deberd enviar los datos de los cffiho (8) o mds vehiculos, de

corresponder. (Marca, modelo y clase,   de placa, Kilometros irecomdoSi color,
rodaje.   de chasls y ano de fabricaci6n)

g) La limpieza y desinfecd6n debe ser dian'a, para ello el contratlsta, debera emitir
evjdencias fatograficas por cada unidad vehiCLilar de manera semanal via COFEEO
electrdnico, al area de recursos humanos de la ANA.

h) El contratlsta debera reallzar la desinfecdon de vehiculos pormetodo de aspersion con
amonlo cuatemario de 5ta generadon 2 veces at mes cada quinre (IS) dias,

i) Los vehiculos deberan estar debidamente ventiladcfi durantfi el trayecto.
j) Solo podrdn subir el equivalente al 50% de la capacidad de cada transporte, debiendo

utilizarse solo dos lugares por tinea de asientos de manera intercalada. Esta medida
garantiza el distancsamiento sodal dentro del vehlculo, para lo cual el contralista deberd
poner la adecuada senaletica dentro del vehlculo a fin de que los usuarios del transporte
puedan cumplir con el distanciamiento obligatorto, asjmismo, no se permitirS el ingreso
de personas que no porten mascarilla y protector facial (ambos).

k) El conductor no peTnitlrt el ingreso de personas ajenas a la Autondad Nadonal del
Agua oque no esten en el listado.

I) El vehfculo se utilizara exdusivamente para el servicio osntratado por WA durante el
d(a,

m) Los vehiculos deberdn estar al dia en el pago del imipuesto vehtaular o revisiones
tecnicas vigentes, gaTantizando que las unidades vehlculares se encuentren en
perfectas condiciones mecanicas.

n) Los vehiculos no deberan tener deuda alguna par infraodones. Presentara una
dedaracion jurada de no registrar obligaciones referidas al impuesto al patrimonlo
vehicular y/a deudas no tributarias (multas de transito). Para la suscripcion del contrato.

o) Los asientos deben estar en perfecto estado de consereadon.
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p) Cada vehiculo debera pQrtar los documentos, herramientas y repuestos, llanta de
repuesto, extintores, botiquin de primeros auxilios debidamente equipado, seriales de
emergenda, conos o triangulos de seguridad para estadanamiento de emeFgencia y
demds implementos de seguridad que exigen las narmas vigentes de transporte de
personal y seguridad vial.

q) Durante el sen/icio, tos vehfculos deberan contar con el logo de la ANA que permita su
identificadon, el cual serd rolocado en la parte derecha del parabrisasde tos vehiculos,
sin obslaculizar la visibilidad del conductor.

r) En caso que alguno de los vehfculos requiera de mantenimiento, el contratista deberS
cubrir el servicio con al menos otra unidad de iguales caractensticas de la unidad
remplazada. La informacion sobre la unidad que reemplaza debera alcanzaria el
contratista a la unidad de recursos humanos, can la debida oportunidad.

s) Cada vehiculo debera contar oon su panel de bioseguridad divisorio entre el conductor
y los pasajeros, asegurandose que no impida la vision de los conductores durante el
manejo.

3.3 SOBRE LOS CONDUCTORES

a) Prestar un servicio eficiente y buen trato.
b) El Conductor debera tener una edad entre los 21 y 65 anos de edad.
c) Lie^nda de conducir: Clase A categoria 111-A para omnibus; Clase A Categoria 11-B para

minibus.
d) El personal estara debidamente calificado lecnicamenle. Se acreditara con constancias,

contratos u otros documentos de trabajo con experiencia minima de 02 anos en el
sep/icio de tnaslado de personal.

e) El conductor deber^ realizar la medidon de la temperatura a cada servldor que suba a
la movilidad. No deberS permitirel Ingreso al vehiculo de personas con tempeFatura de
37.5°C o mas.

fj El conductor deberd reportar de manera inmediata a su coordinador cualquier
ocurrenda que se suscite durante el servicio de transporte de personal.

g) Estar en buen estado fisico y mental. Se acreditard con certificados m6dicos de
cualquier establecimienta de salud del Ministerio de Salud o con una Declaracion
Jurada Simple.

h) Los oonductores deberin usar de forma obligatoria los equipos de p!'otBCd6n de
personal diirante todo el trayecto del viaje.

i) No contar con antecedentes potidales ni judidales. Se acreditara con una dKlaracion
jurada.

j$ El Contratista debera cumplir con todas las obligadones legales que corTespondan.
k) El Contratista es responsable directo del personal destacado ipara la prestacion del

semcio (choferes), no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral con la ANA.
1) El Contratista es responsable del pago de remuneraciones del chofer, asi camo, de

todos los Importes, que por el pago de tales remuneraciones pudiera devengarse por
conceptos de Leyes, Beneficios Sociales, Seguro Social, Compensacion por Tiempo
de Seraidos, horas extras, tributos creados o por crearse, etc. La ANA en cualquier
mQmento podra verificar el cumplimiento de esta condicion, en caso de
Incumpljmiento dara lugar a la resolucxin del oontrato y la ejecucion de la Garantia de
Fiel Cumplimiento, a favor de la ANA.

m) El chofer debera consignar que en su record de infracdones de transito no presenta
infracd6n alguna sea grave o muy grave en ios tres ultimas anos para la suscripcidn
del contrato.

n) A requerimiento de la ANA, el Contratista esta obligado a reatizar los cambios,
rotadones y/o remplazos de choferes designados, ya sea por medidas dlsciplinarias
u otras contingencias. Dicho personal no podr^ ser reasignado nuevamente.

o) Los choferes deben contar con radio o telefono con servicio de red privada del
operador similar al que cuenta el personal de la ANA, para comunicarse, desde
cualquier punto, con el personal de la ANA. Si se encuentra manejando debera
estacionarse en un lugar seguro para contesta!-.
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p) El Contratista es responsable que los choferes cuenten con los elementos de
seguridad necesarios pars el normal desempeno de sus labores como alcohol en get,
pediluwos, guantes para la limpieza y olros insumos o equipos que corresponda
segun sus actividades.

q) Si el Contratista par moBvD justificado dehiera efectuar algun cambio, rotaci6n o
remplazo de los choferes, fete debert coordinarlo y comunicarlo par escrito a la ANA
sustentando las motivos y adjuntando la documentacion del reemplazantB con setenta
y dos (72) horas de anticipadon, la cual serS sujeta a aprobaci6n por la Unidad de
Recuraos Humanos de la ANA. El contratlsta no pexira cambiar conductores
frecuentemente y sin la comunicacion antes cltada. En el caso que la ANA detecte
dicha situacion, en uso de sus aSribuclones, dara lugar a la resolud6n del conlrato.

r) Si se diera el caso que, por razones de enfemiedad o motivos de fuerza mayor, los
choferes registradas por el contratlsta no pudieran efectuar el seFvicio, es obligatorio
que el contratista cuente con un chofer reemplazante (en stand by), que cumpla con
todos los requisitos de ley y del presente servido. El contratista debera informar a la
Unidad de Recursos Humanos.

s) El Conlratista esta obligado a otorgarfe a los choferes contratados para el presente
sen/ido todos los gastos de alimentacion, alojamEento y transporte que requieran para
que los mismos brinden el servicio de apayo a la supemsion. El monto de estos gastos
debe estar acorde con el blenestar y comodldad del chofer para que no afecfe la
calidad del servicio. Durante el tiempo de pfestacion del semciQ, la ANA podra
veriflcar el cumpllmiento de esta condicton y a su juicio y @n uso de sus atribudones
podra tomar las acdones que crea pertinente, hasta la resoluoifin del confrato.
Debiendo entenderse que et sen/ido a contFataT debe cubrirel transporte de pereonal
de la ANA.

t) Que los choferes registrados cumplan satisfactoriamente los examenes medicos de
acuerdo a las normas legales vigentes en materia de segurldad y salud en el trabajo.
La ANA en cualquier momento podra verificar el cumpllmiento de esta condicion, en
caso de incumplimiento esto podria dar lugar a la resolucion del contrato y la ejecudon
de la Garantia de Fie! CumplimientD, a favor de la ANA.

u) El Contratista, tiene la obljgaci6n de contar con una Poliza de Seguro de reparadon
civil, para cubrir algun dano que pudiese ocumr a terceros. Asl como tambien, el
SCTR para los conductores del contratista que ejecyten el sefvlcio para la ANA. Se
adjuntara una copia que evidencie el cunnplimiento de esta obligacion, para la
suscripcion del contrato con la ANA- Durante la vigenda del servicio, la ANA podrd
solicitar la documentad6n respectiva para verificar que se encuentren al dla en los
pagos relacionados al ipresente numeral; su incumplimiento dara lugar a la resolucion
de! contrato.

IV. REQUISITOS DE CALIFICACION

A. Capacidad Legal
• El pastor debe contar con la Autofizadon al servicio de transporte especial -

Trabajadores, otorgado por el Miinlsterio de Transportes y Comunicaciones (MTC) o par
la Autoridad de Transportes Urbano (ATU),

B. Experiencia del postor en la especialidad
• El pastor debera acredltar experiencla en la contFatacidn de servidos, ob|ete> de la

convocatoria, con un monto mayor a l&s doscientos mii (200,000) soles durante los
ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacidn de ofertas que se computar^n
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segOn
corresipanda.

• Se consideran servidos similares a los siguientes.
Servido de transporte de persona) y/o pasajeros
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La experiencia del postor se acreditaTa con copia simple de:

(i) oontratos u ordenes de servicios, y su respectiva canfomiidad o constancia de
prestacion; o

(ii) comprobante de pago cuya cancelad6n se acredite documental y fehacientemente,
con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
documento emitido por la Entidad del sistema flnandero que acredite el abono o
mediante cancelad6n en el mismo comprobante de pago.

V.SEGUROS

SOAT vigente de IDS vehiculos contratados-
Seguro SCTR (Pensi6n y Salud) para los conductores del contratista.
Pdiza de seguro de responsabilidad civil contra teFceros por un monto de 15,000
dolares.

VI. LUGAR Y PLAZQ DE EJECUCION
El lugar de ejecucion de la contrataci6n se prestara en la circunscripcion de Lima
metropolitana.

El Horario de ingreso de los trabajadores o personal de la ANA es a las 7:00 horas y el de
salida es de a las 16:00 horas, para lo cual el Contratista deber^i prever que el transporte
siempre cumpla con estos horanos.

El plazo de ejecucion del presente semcio deberdejecutarse desde el 04 de octubre hasta
el 31 de diciembre de 2021. Asimismo, se indica que el seraicio se debe prestar en d(as
hdbiles, ipor el tiempo que dure la preslaci6n del sen/tcio.

VII. ENTREGABLE
El contratista debera de presentar, al termino de cada mes, to siguiente:

Dias en que se presto el servicio.
Nombres y apellidos de choferes y numero de placa de vehiculos asignados para las
rutas y horarios del servicio.
Formalo de control de servido (Hoja de Ruta), que contendra al menos la siguiente
mformadon:
Check List de control de la limpieza y desinfeccion diaria de los vehiculos.
Evidenclas fotDgraficas de la desinfeccion de los vehiculos por metodo de aspersion.
Fedia y ruta uiilizada
Nombres y apellidos de los usuarios.
Oficina, unidad o drea en que trabaja
Ocurrendas durante el mes de prestaci6n (a ser llenada por ei chafer)
Monto total par el servicio prestado.
Factura con e! fin de que se inlcie el tramite de pago.

VIII. CONFORMIDAD

La conformidad del servlcio serA otorgada por la subdirectora de la URH previo informe del
supervisor del servicio.

Para otorgar la conforrnidad del ser/icio, la Unidad de Recursos Humanos debera contar
con el reporte mensual conteniendo el detalle de las servicios prestados durante el mes
facturado.
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IX.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La ENTIDAD paga las contrapFestaciones pactadas a favor del contratista, en pagos
parciales, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes a la conformidad del servicjo,
siempre que se verifiquen ias condiciones establecidas en el contrato para ello,

El pago se etectuara posterior a la conformidad del servicio. Para efectuar el pago se debe
contar con la conformidad correspondiente emitida por la Unidad de Recursos Humanos
de la ANA y el comprobante de pago respectivo.

Para efectas del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la EnBdad
debe confar con la siguiente documentacion:

• Informe de la Unidad de Recureos Humanos emitiendo la conformidad de la prestacidn
efectuada.

• CopEa de los fomiatos de cxjntrol de servicio (Hqja de Ruta), la cual debera estar
correctamente refrendada par el funcionario a supervisor de la ANA.

• Entregables exigidos en los TeFminos de Referencla.
« Camprobante de pago.

Dtta documentacion se debe presertar en mesa de partes deAutoridad Nacional del Agua
sito en Calle Diecisiete   355. Urb, El Palomar, distrito de San Isidro de la provinda y
departamento de Lima o en Mesa de partes Virtual de la ANA.

X. —PENALIDAD FOR MORA

Penalidad po;r Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad Ie aplica aufomaticamente una penaiidad por mora por cada dia
de atraso,

La penalidad se aplica automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad diaria = 0.10xmonto

Fxplazoendias
Donde Ftlene los siguientes valores:

a) Plazas menores o iguales a sesenta (6Q) dfas: F = 0.40

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dlas: F s 0.25

Tanto el monto como plazo se refieren, segun corfesponda, a la ejecucidn total dd
semcio o a la obligadon parcial, de ser 61 caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contralista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor Uempo trascurrido no Ie resutta imputable.
Esta calificacion del retraso cofflojustlficado no dalugar at pago de gastos generales de
ningun tipo.
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Xl. OTRAS PENAUDADES

En case de incumpiimientD en ia prestadon del servioio, se apiiGara al contratista otras
penatidades de acuerdo con el siguiente delalle:

OTRAS PENALIDADES

in Supuestos de aplicaci6n de Forma de
penalidad cdlculo

Retraso en ia hora aoo rd ad a
para el irecojo del personal de ia
ANA. Se apiicara la penalidad
cuando la moviiidad liegue m^s
de 10 min de la hora acordada.

1 ] Se podra justiflcar si ocurre un
suceso de fuerza mayor (par
ejemplo: accidente vehicular) e
informada a la unidad de
recursos humanos a la brevedad

posEbie.

Procedimiento

50% de la
D IT por cada
prestaci6n de
semcio

Para la apljcacion de una
pens I Ida d ia ANA infornnara por
escrito al CONTRATISTA, el
mismo que tendra un periodo de
tres (3) dias caiendario para
efectuar su descargo. Si el
descargo presentado por el
CONTRATISTA no es aceptado
par ila ANA, se procedera a
ejecutar la penalidad
correspondiente.

2

Por condudr en estado de
ebriedad o lbajo ios efectos de
cualquier tipo de drogas o
estupefaeientes. Se apiteara la
penalidad cuando el chofer se
encuentre en estado de
ebriedad o bajo ios efectos de
cualquier droga o
estupefacientes. No se podrd
justifiGar. sin perjuicio de las
sanaiones administrativas y/o
penales que ia gravedad del
caso implique.

50% de la
UITiporcada
prestadon de
seracio.

Para la aplicacion de una
penaiidad la ANA informara par
escrito al CONTRATISTA. el
mismo que tendra un periodo de
tres (3) dias calendario para
efectuar su descargo. Si el
descargo presentado por el
CONTRATISTA no es aceptado
por ia ANA, se procedera a
ejecutar la penalidad
corres;pondiente.

3
For no mantener, ios buses en
las oondiciones de aseo y
limpieza.

50% de la
UITporcada
bus y por
cada d la.

Para la apiicacion de una
penalidad ia ANA informard par
escrito al CONTRATISTA. el
mismo que tendra un periodo de
tres (3) dias calendario para
efectuar su descargo. Si el
descargo presentado par el
CONTRATISTA no es aceptado
par ia ANA, se procedera a
ejecutar la penalidad
correspondiente.

4

Cambio de conductor sin prevla
ooordinacion y comunicadon
con la unidad de recursos
humanos de la ANA. Se ipodra
justiflcar si ocurre un suceso de
fuerza mayor, informando a la
brevedad posible en e! mismo
dia.

20% de lla
UITporcada
prestacion
del sen/icEo.

Para la apiicaci6n de una
penalidad ia ANA informard par
escrito a! CONTRATISTA, el
mismo que tendrd un periodo de
tres (3) dias calendario para
efectuar su descargo. Si el
descargo presentado par el
CONTRATISTA no es aceptado
par ia ANA, se procedera a
ejecutar la penalidad
correspondiente.
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0

0

s

Trasladar a personas ajenas al
servicio reiacionado al objeto de
la contratacion. Se podrd
justiflcar si hubiera supen/ision
par parte del contratista y/o
instrucddn de rutas a personal
conductor nuevo, previa
comunicaci6n con la unidad de
recursos humanos.

25% de la
UITporcada
prestacion
del servicio.

Para la aplicacion de un a
penalldad la ANA infomiara por
escrito al CONTRATISTA. el
mismo que tendra un penodo de
tres (3) dfas calendario para
etectuar su descargo. Si el
descargo presentado por el
CONTRATISTA no es aceptado
par la ANA, se procedera a
ejecutar la penalidad
oorresipondiente.

XII. RESPONSABILIDAD FOR LA ASIGNACION DE BIENES
En virtud de Ib dispuesto en los articulo 11 y 28 del Texto Unico Ordenado de la Ley N0
29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, aprobado mediante el
Decreto Supremo   019-2019-VIVIENDA, en aquellos casos en los cuales para el
cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al Contratista algun bien mueble o
inmueble, este sera responsable del buen usa y conservadon de los mismos de los
contrario, respondera par su deterioro o perdida, debiendo proceder a su reposid6n dentro
del piazo m^ximo de cinco (05) dias habiies.

XIII. COMPROMISO /^TICORRUPCION
Se Ie informa por medio del presente que la Autoridad Nacional del Agua en cumplimento
con la norma NTP-ISO 37001:2017 ha imptemenlada y mantiene un Sistema de Gestion
Antisoborno, que prohibe el soborno mediante el establedmiento de procedimientos y
directivas que guian el comportamiento de todos colalboradores y proveedores que tengan
relaadn contractual con la ANA.

Par lo expuesto y en cumplimento del Decreto Supremo   092-2017-PCM que aprueba la
Politica Nacional de integridad y Lucha contra la Cormpcldn, el proveedor del semcio se
abliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuci6n del oontrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad, cumplir con los lineamlentos del Sistema de Gesti6n de
Antisoborno de ANA y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o
indirectamente o a traves de los socios, accionistas, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas
vjnculadas.

La ANA dispone de un canal de denuncias que permite al proveedor reportar el Intento,
sospecha o comlsifin de un acto de sobomo o cualquier incumplimiento dd Slstema de
Gestion Antisoborno, asimismo se garantiza la confidencialidad de las denunclas y
comunicaciones redbidas, asl como la protecci6n de cualquieir tipo de amenaza o
coacciones mediante la aplicadtin de la normatwa vigente sobre defensa al denundante,
todo ello con FespectD a los dereGhos de legitima defensa.

Importante

S/' como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependenc/a que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de /os Terminos de Referenda se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar /os postores en el literal e) del numeral 2.2. 1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisites de calificacion determinan si /os postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion |.
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determiner la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera
lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el pastor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en elSEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo   6), segun corresponda.

La evaluacion consistira en
otorgar el maxima puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi Om x PMP
Oi

i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PIVIP=Puntaje maxima del precio

100 puntos

Importante
Los factores de evaluacion elaborados por el organo encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de /os
Terminos de Referenda ni /os requisites de calificacion.

\J
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a to senalado en este capitulo.

0

(

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC   [.........], con domicilio legal en [.........],
representada par [..............], identificado con DNI   [.........], y de otra parte
[.......................................I, con RUC   [................], con domicilio legal en
[.......................................], inscrita en la Ficha   [...........................I Asiento   [................I
del Registro de Personas Jun'dicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.......................................], con DNI   [....................], segun poder
inscrito en la Ficha   [..............], Asiento   [............] del Registro de Personas Jundicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se Ie denominara EL CONTRATISTA en los terminos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA:ANTECEDENTES
Con fecha [....................], el organo encargado de las contrataciones o el comite de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA  
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presents contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene par objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presents contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO12
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR Sl SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES 0 PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de las siete (7) dfas de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maxima de quince (15) dfas, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

12 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago par parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR Sl ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO 0 DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en /os Terminos de Referenda la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar So
siguiente:
"El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............], el mismo que se compute desc/e [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHASACTIVIDADES SE INICIAN]."

Incorporar a /as foases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluirla siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS13

"Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
tocfos /os impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesohas es de [........], el mismo que se compute desde
[CONSIGNAR Sl ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO 0DESDELAFECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SEP EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIASJ."

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presents contrato esta conformado par las bases integradas, la oferta ganadora, asf como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTJAS
EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantfa incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, par los conceptos, montos y vigencias siguientes:

13 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relatives al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones esten contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA]   [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez par ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de sen/icios en general,
s/ el poster ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse to siguiente:

"De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo."

C) En el caso que corresponds, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTfA PRESENTADA]   [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida par [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

<J

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el poster ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoha como garantfa de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

"De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pages a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a serdevuelto a la finalizacion del mismo."

Importante

De con form idad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fie! cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00). Dicha excepcion tambien aplica a /os
contratos dehvados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de /os montos de /os /'terns adjudicados no supere el monto senalado
anteriormente.

CLAUSULA OCJAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantfas cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

S6/o en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTODIRECTO

"LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
(y/rectospore/[CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.
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EL CONTRATISTA debe solicitarlos adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompanada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista."

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula par lo dispuesto en el artfculo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA 0 UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maxima de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS 0 MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dfas. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad par mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caractensticas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
porcada d ia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presents contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente par defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto par los artfculos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maxima de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN AMOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] ano(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD Ie aplica automaticamente una penalidad por mora par cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria
0.10x montovigente

F x plazo vigente en dfas

Donde:

^

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se Justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no Ie resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
par parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

I

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultants de la ejecucion de la garantfa de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maxima equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maxima para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato par incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del artfculo
32 y artfculo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el artfculo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el artfculo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato par causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a traves de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el case que estas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presents contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declare y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona jundica a traves de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el artfculo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directs o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directs y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas tecnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que results aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS14
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo senalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momenta de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presents contrato:

^
14

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y par escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dfas calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presents contrato, las partes
lo firman par duplicado en senal de conformidad en la ciudad de [................] al [CONSIGNAR
FECHA].

"LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO   1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA   012-2021-ANA
Presente.-

El que se suscribe, [.................], poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]  
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha   [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento   [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

^

Nombre, Denominacion o
Razon Social:
Domicilio Legal:
RUC: Telefono(s) :
MYPE15 Sf No
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Sl 0 NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a details de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al pastor que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios16
Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del pastor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

^5 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en elREMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendraen consideracion, en caso el pastor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez par ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segun lo
senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

16 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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jmportante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO   1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N0 012-2021-ANA
Presents.-

Elquesesuscribe, [.................], representantecomun del consorcio[CONSIGNAR EL NOMBREDEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]  
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAIVIENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacion o
Razon Social:

Domicilio Legal:
RUC: Telefono(s):
MYPE17 Sf No
Correo electronico :

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacion
Razon Social:

0

Domicilio Legal:
RUC: Telefono(s):
MYPE18 Sl No
Correo electronico:

Dates del consorciado ...
Nombre, Denominacion
Razon Social:

0

Domicilio Legal:
RUC: Telefono(s):
MYPE19 Sf No
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

Correo electron ico del consorcio:

0

17 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez par ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequena empress.

•8 Ibidem.

19 Ibidem.
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... [CONSIGNAR Sl 0 NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al poster que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios20

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dfas
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

^

20 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supers los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO   2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA   012-2021-ANA
Presente.-

)

)

Mediante el presents el suscrito, pastor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declare bajojuramento:

i. No haber incurrido y me oblige a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimenta para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf
como las disposiciones aplicables de la Ley   27444, Ley del Procedimiento Administrative
General.

iv. Participar en el presents proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislative   1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presents
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO   3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA   012-2021-ANA
Presents.

Es grata dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referenda y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el pastor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Terminos de Referenda
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo III de la seccion especffica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del pastor o
Representante legal o comun, segun corresponda

M

Importante

^D

Adicionalmente, puede requen'rse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de /os terminos de referenda, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO   4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N0 012-2021-ANA
Presente.

Mediante el presente, con plena conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referenda, me comprometo a prestar el servicio objeto del presents procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

) [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO   5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como pastor)

M

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA   012-2021-ANA
Presents.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA   [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en case de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido par el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]   [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.............................].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL DEL ,^,^
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL DEL ,^,^
CONSORCIADO 2]

>

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%23

21 Consigner unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

23 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1

o de su Representante Legal
Tipo y   de Documento de Identidad

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

o de su Representante Legal
Tipo y   de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de /os integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

)
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de sen/icios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

NO APLICA
ANEXO   6

PRECIO DE LA OFERTA

M

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA   012-2021-ANA
Presents.-

Es grata dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCERTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

El poster debe consignarel precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultarfavorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

El pastor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO   9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTJCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N0 012-2021-ANA
Presents.

Mediante el presents el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURI'DICA], declaro que la experiencia que acredito de la empress [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del pastor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelarla veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaci6n-de-proveedores-sancionados.

Tambien Ie asiste dicha facultad al organo encargado de las contrataciones o al organo de la
Entidad al que se Ie haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada porel postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Senores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N0 012-2021-ANA
Presents.

Mediante el presents el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco par ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequena
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del pastor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

• Para asignar la bonificacion, el organo encargado de las contrataciones o comite de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministeho de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
!lttEiii^.jLi^LM-:l^

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cump//rcon/aconc//c/6nctem/croypequenaempresa.
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