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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

I [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la Entidad
2 [ABC] / [ ] con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso especifico

de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de

4 . Abe las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda

= Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

Color de Fuente . . R : .
4 Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur:nen'ro en qenerql
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo

. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la
Ley de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la
Secretaria Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en
todo momento segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos
de fraude, colusién y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi
como los proveedores y demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma
que la sustituya, asi como las deméas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o0 a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N°
344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso
de un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de selecciéon convocado por
las Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcién vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayor informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién
electréonica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar
las instrucciones senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de
participantes electrénico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se
encuentren inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o
contratistas, el SEACE restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar
nuevamente registrar su participacion en el procedimiento de seleccidn en cualquier
otro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya
obtenido la vigencia de su inscripcién o quedado sin efecto la sancién que le impuso
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectliia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal
a) del articulo 89 del Reglamento.

W I ncied .

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan
conforme a las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y
el literal a) del articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma
fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego;
sin perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una
firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores
deben llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la
oferta no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion
declarada en los documentos escaneados.

e No setomaréan en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo
pueda ser descargado y su contenido sea legible.

Importante
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Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item
cuando se trate de procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la
seccion especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del
Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las
bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el
literal a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de
prelaciébn de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden
establecido en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia
de Limay Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
a solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%)
sobre el puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde
prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo
departamento o regién. El domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion
ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de
items, cuando algun item no supera el monto sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento.
El plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su
inscripcion en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las
notificaciones a dicho correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de
su envio al correo electrénico.

! La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

~
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1.11.

1.12.

1.13.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los
requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas,
previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el drgano encargado de las
contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los
requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las
hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de
la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la
buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o méas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin
gue los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las
contrataciones o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la
verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo
establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto
por su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el
valor estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es
resuelto por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relaciéon de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelaciéon del procedimiento de seleccion
y otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Unavez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada
como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el d6rgano encargado de las
contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y

almacenamiento de imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la

documentacion obrante en el expediente, siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad
debera entregar dicha documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal
concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las

oficinas desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la

Entidad, segun corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento,
se interpone dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado
conocimiento del acto que se desea impugnar.

W ."- A('{v'/‘
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo
previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios,
cuando el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo
anterior.

Importante

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda,
debe consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el
contrato, sea con la suscripciéon del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En
caso la Entidad perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe
incluir la proforma del contrato establecida en el Capitulo V de la seccidn especifica de las
bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los
documentos sefialados en el articulo 139° del Reglamento y los previstos en la seccion
especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

~
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3.3.

Imp

3.2.3.

REQ

ortante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la
Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada
en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los
numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de

adelantos, el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto
conforme a lo estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

UISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacibn automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Impo

rtante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

corre

spondan.

S

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo

~
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B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos
contemplados en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

S

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden
alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo
36 de la Ley y 164 del Reglamento.

~
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3.8.

3.9.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez
(10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion
salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la
obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias,
bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba acaso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06
RUC Ne° 20332030800

Domicilio legal : Av. Parque Principal S/N — Ate

Teléfono:

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN
DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato 2 desde el 12 de julio del
2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIO
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccién.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion estd definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las
bases.

~
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1.8.

1.9.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

La ejecucion se realizard en un periodo de veinticuatro (24) meses, contabilizados a partir
del dia siguiente de suscrita el acta de instalacion del servicio.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para
cuyo efecto deben cancelar el importe de S/ 5.00 (cinco con 00/100 soles) en caja de la
entidad y recabar un ejemplar.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su
reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N2 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N2 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del
afo fiscal 2021.

- Ley N° 31086 — Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N2 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Puablica.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN, Reglamento de la Ley de Servicios de
Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional
del Presupuesto.

- Ley N° 30353 (Ley que crea el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles -
REDERECI).

- Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley del Gobierno
Digital.

- Decreto Supremo N° 082-2019-PCM que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Legislativo N° 1341, que modifica la Ley N° 30225.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
30225

- Cadigo Civil

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Decreto Supremo N° 008-2020-SA, Declara en Emergencia Sanitaria el Estado
Peruano desde el 16 de marzo de 2020.

- Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, donde se declara el Estado de Emergencia
Nacional, por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a
consecuencia del brote del COVID19, precisados por los Decretos Supremos N°
045-2020-PCM y N° 046-2020-PCM.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF Decreto Supremo que establece disposiciones
reglamentarias para la tramitacion de los procedimientos de seleccién que se
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

- Decreto Supremo N° 020-2020-SA, declara la prorroga de Emergencia Sanitaria
declarada por un plazo de noventa (90) dias calendario.

- Decreto Supremo N° 008-2020-SA.por (90) noventa dias a partir del 10 de junio de
2020.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF Establecen disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y
servicios y modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 002-2021-PCM.

- Decreto Supremo N° 004-2021-PCM.
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- Comunicado N° 001-2021 EF/54.01 Sobre las Contrataciones en el marco del
Decreto Supremos N° 008-2021-PCM que establece medidas excepcionales para
contener la propagacion de la COVID — 19.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento, en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o
proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el
procedimiento establecido en dicha disposicién, no procede formular consultas u
observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admisiéon de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

W En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por

persona natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe
tener una antiglledad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion
de ofertas, computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno
de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades
estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que
puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren
los articulos 2y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad
es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios
de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado de vigencia de
poder y/o documento nacional de identidad.

2
3

La omision del indice no determina la no admision de la oferta.
Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo
N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del
consorcio asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo
N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el
formulario electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se
debe adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta
de la prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que o componen son expresados
con dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas
de dos (2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se
presenta para el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente

seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas
con discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por
estas empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite
su inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condiciébn de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en
dicho anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del
Reglamento. )

]9 42 '8 9/
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2.3.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El

postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para

perfeccionar el contrato:

a)
b)

c)
d)

e)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato, sera acreditada mediante Carta Fianza.
Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los
integrantes, de ser el caso.
Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en
caso de persona juridica.
Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderd exigir los
documentos previstos en los literales e) y f).
Domicilio y correo electronico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.
Estructura de costos’.
Relacion del personal destacado a la Entidad.
Documentacion de acreditacion del Perfil de los Operarios 6.3.2.5 de los términos de
referencia.
Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (salud-pensién) - SCTR del
total del personal propuesto y destacado a la UGEL 06.
Pdlizas de seguros de compafiias de seguros de compafiias de seguro registradas en
la Superintendencia de Banca y Seguros (SBS), de acuerdo al numeral 7 de los
términos de referencia, la cual se mantendra vigentes durante el plazo de la
contratacion del servicio.
Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que

presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién
contractual, de ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el
articulo 33 de la Ley y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente
el nombre completo o la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en
calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se
cumple el requisito antes indicado si se consigna Unicamente la denominacién del
consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las

Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién

6

7

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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2.5.

del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del
articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse
registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor
(Anexo N° 1) o en la solicitud de retencidn de la garantia durante el perfeccionamiento del
contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual ser& verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2  opcién  consulta de  empresas
acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no
supere el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho
efecto el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del
Reglamento, debe presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES VIRTUAL
de la UGEL 06, y/lo de manera fisica (previa
coordinacién), en la siguiente direccién: Av. La Molina N° 905 — Ate Vitarte, de Lunes a
Viernes en el horario de 08:30 horas a 16:30 horas

FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en forma
mensual. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

Pago del primer mes de servicio

Para el pago del primer mes de servicios, se requerira al CONTRATISTA la presentacion de
los siguientes documentos:

* Factura del Contratista

» Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad la Autoridad Administrativa del Trabajo.

* Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

8

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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* Lista de asistencia.

» Conformidad del servicio

» Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada por
profesional de la salud del servicio SST de su empresa.

A partir del Sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del Segundo
mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacion para el tramite de
pago:

* Factura del Contratista

» Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, debidamente firmado por el trabajador.

* Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

» Copa de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

» Pagos de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

* Liquidacion de beneficios en general de acuerdo a ley, cuando corresponda

» Documentacion sustentatoria que pruebe que el personal, se encuentre registrado en
ESSALUD o en alguna EPS; asi como en algun Sistema de Pensiones, debiendo acreditar los
aportes del mes anterior.

* Lista de Asistencia.

» Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada por
profesional de la salud del servicio SST de su empresa

Ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerirh al CONTRATISTA copia de la
documentacién que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior
como del mes en que se realiza el Ultimo pago.

Dicha documentacién se debe presentar en MESA DE PARTES y/o AGENCIA VIRTUAL
) ubicado en Av. La Molina N° 905 — Ate Vitarte — Lima,
en el horario de 08:30 a 16:00 horas.

2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobierno modifique la
Remuneracion Minima Vital - RMV (siempre que afecte la estructura de costos), o el Impuesto
General a las Ventas — IGV.

2.7. DE LOS REAJUSTES POR DISPOSICION DEL SUPREMO GOBIERNO:
Se reconocera cualquier incremento posterior que implique la modificacién de la estructura de
costos del postor ganador, siempre y cuando sea por la disposicién del Gobierno Central,
mediante la promulgacion de una ley que disponga el incremento de las remuneraciones,
beneficios sociales, leyes sociales y/o tributos; teniendo en cuenta la obligatoriedad de su
aplicacion.

Para ello la Entidad podrd previa verificacion de la disponibilidad existente, ajustar la
estructura de costos de la empresa contratista, para cuyo efecto, el contratista debera
presentar su nueva estructura de costos, o que se someteria a la evaluacién econémica
respectiva.

1l
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es
responsable de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad
técnica y reducir la necesidad de su reformulacidon por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
lélgacrljagée&mancﬁ Area de Administracién a)gg}‘c{m
“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres” {Je’mﬂh@b
“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”
TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL,
ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Contratacion del servicio de limpieza integral para la sede principal, archivo cenlral vy el
almacén de la UGEL 06 - Ate Viarte

2. FINALIDAD PUBLICA:
El servicio a contratar tiene por finalidad mantener en las mejores condiciones de
higiene, salubridad y presentacion de los diferentes ambientes con gue cuenta la
Entidad, a fin de salvaguardar la salud de servidores de esta y de los usuarios,
brindando las condiciones necesarias para el cumphmtento de las actividades, y el
cumplimiento de los objetivos de la Unidad de Gestion Educativa Local 06

3. ANTECEDENTES
El servicio de limpieza integral para la sede principal, archrvo cenlral Yel almacén de la

UGEL 06 - Ate Vitarte, constituye una necesida permanente para la Entidlad, por lo

que se hace necesaria la prestacion del mencionado servicio de I|n\'}p|eza integral para
la sede principal, archivo cenner y el atmacén de la UGEL 06 « Ate Vitarte.

4. OBJETO:
a) Ob'!etivo General: . .

. jetvo del presente proceso es seleccionar a una empresa que brinde el
servicio de limpieza en las instalaciones de la UGEL 06. La contratacion del
presente servicio sera a todo costo, el que incluira, entre otros conceptos, el
suministro de insumos de limpieza, equipo v matenales necesarios para la
ejecucion del servicio

b) Objetivos Especificos:

= Ll servicio de Impieza se efectuara de lunes a sabado, asimismo la distribucion

Eara cada turno la efectuara el contratista en coordinacion con el aea de
ogisitica o el personal designado por la Entdad, para la operatividad del
servicio

« El servicio de limpieza integral sera llevado a cabo en las instalaciones vy
patrimonio de la UGEL 06.

5. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR:
5.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio comprende la impieza integral para la sede prmcipal, archivo centrar y el
almacén de la UGEL 06 - Ate Vitarte, segun lo consignado en el siguiente cuadra:
CUADRO N° 01:
DESCRIPCION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
LOCAL DIRECCION PERSONAL REQUERIDO

Av. La Molina 905 - La Molina

Sede de 12 UGEL | (Rer. Esquina de Av. La Molina y | 04 operarios (02 mujeres y 02 hombres)
Av. Los Constructores)
Av. Parque Principal S/N Distrito

Ex Sede Central de Ate Vitarte, Provincia de Lima | 01 operarios (mujer u hombre)
Departamento de Lima.
Colegio  Javier Heraud N°
1246sito en Calle Mz. L Lote 7. _

Archivo Central Distrito de Afe Vitarte, Provincia 01 operario (mujeres u hombres)
de Lima Departamento de Lima.
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Av. Nicolas de Pierola N® 640,
Almacen Distrito de Ate Vitarte, Provincia | 01 operario (mujeres u hombres)
de Lima Departamento de Lima.

5.1.1.DE LA SEDE CENTRAL — LA MOLINA _ o
Sede de la UGEL 06 — Pargue Principal S/N — Ate Vitarte — provincia vy
departamento de Lima. o
Caracteristicas principales del establecimiento:

. Céa_?ti_dad de pisos: 1° piso entrada principal, 2do piso, 3° piso y 6° piso del
edificio.

¢ Cantidad de ambientes aproximados por piso. entre 2 a 10
aproximadamente

« (Cantidad de servicios higiénicos: entre 7 a 8 aproximadamente

« Area de Tereno: 1644 m2

5.1.2.DE LA EX SEDE - ATE VITARTE
Parque principal S/N — Ate Vitarte — provincia y departamento de Lima.
Caracteristicas principales del establecimiento:
e Cantidad de pisos: 2
e Cantidad de ambientes a rommadosg)or piso: cuatro 804) pabellones; dos
502} pabellones de dos (02) pisos cada uno y dos (02) pabellones de tres
03) pisos cada uno, aproximadamente.
« (Cantidad de Servicios h|%|en|cos entre 2 a 4 aproximadamente
« Area de Terreno: 1,040

5.1.3.DEL ARCHIVO CENTRAL - JAVIER HERAUD
Calle Heraud Mz L Lote 07 Ate Vitarte
Caracteristicas principales del establecimiento:
« Cantidad de pisos: 1
e Cantidad de servicios higiénicos: entre 1 a 2 aproximadamente
e Area de Terreno: 700 m

5.1.4.DEL ALMACEN CENTRAL — SANTA CLARA
Av. Nicolas de Piérola N° 640-Ate
Caracteristicas principales del establecimiento:
¢ Cantidad de pisos: 2 _
« Cantidad de servicios higiénicos: entre 1 a 2 aproximadamente
e Areade Temeno: 615.17 m2

Este servicio se efectia bajo la modalidad de servicio de intermediacion laboral,
siendo un servicio complementario, para una labor especifica y tiempo definido, queda
entendido que esta contratacion no establece ningun vinculo laboral con la entidad.

Para la ejecucion de los trabajos, el Contratista debe contar vy cumplir con los
protocolos de distanciamiento, prevencion y seguridad contra el COVID-19 en las
instalaciones, establecido por el Gobiemo de acuerdo a lo citado en el numeral 4.1
del Decreto Supremo N° 103-2020-EF publicado en el Diario Oficial “El Peruano”.

El Contratista debera de contar con los elementos técnicos, administrativos, financieros y
equipos para cumplir en forma adecuada y oportuna con las actividades.

5.2. ACTIVIDADES GENERALES

El servicio debe ejecutarse de modo continuo a fin de que los ambientes interiores,
exteriores, equipos, muebles de las dependencias y Sede de la UGEL 06 estén
siempre limpios en correspondencia al ambiente laboral.

Al finalizar el horario de trabajo se ufilizaran los equipos pesados como aspiradora y

lustradora, tomando en cuenta los requenmientos o recomendaciones que establezca
el responsable de cada dependencia.
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Durante el horario habitual de trabajo, se mantendra continuo de modo tal que no
interfiera con las labores del personal, prestando el apoyo en caso se requiere.

Actividades:

+« Mantener en buenas condiciones de higiene (libres de polvo, basura y desechos)
los ambientes, mobiliario, enseres y mobiliario de las diversas dependencias
administrativas de la Unidad de Gestion Educativa Local 06.

s Eliminar olores desagradables.

¢ Mantener un adecuado control sanitario e impedir la propagacion de enfermedades
infecciosas.

+ Eliminar y controlar la propagacion de vectores y roedores. o

« Eliminar y evacuar los desechos, producto de las operaciones de limpieza, segun lo
dispuesto por la normatividad vigente en la materia (disposiciones Municipales y de
Saneamiento Ambiental del Ministerio de Salud).

La rutina de las actividades sera de la siguiente manera:
5.2.1.RUTINA DIARIA:

a) Barrido, trapeado, aspirado y lustrado de todos los pisos, zocalos, bardes de
ventana y pasadizos de las oficinas.

b} Barrido de las veredas perimetrales y estacionamiento.

c) Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera v todas las
areas que cuenten con tapizones o alfombras.

d) Limpieza de escritorios, credenzas, archivadores. mostradores y todo el
mobiliario en general que se encuentre ubicado en las diferentes areas del
edificio.

e) Limpieza de mostradores de atencion al publico. _

f) L]me|eza de mamparas y cristales ubicados en lugares de las diferentes
oficinas.

g) Limpieza de superficies de gabinetesr? equipos confra incendios, surtidores
de agua, ventiladores, asi como de carteles de sefializacion y de informacion.

h) Limpieza de papeleras. tachos y basureros.

i; Limpieza de lunas, ventanas, puertas y separadores de vidrio de las oficinas.

] Ia|mpf|e_za externa de aparatos telefonicos, equipos de computo y maquinas

e oficina.

k) Aspirado de muebles vy sillas tapizadas en tela, asi como de persianas vy
cuadros.

I)  Limpieza total de servicios higiénicos: sanitarios, lavatorios, mayolicas, muros
y griferia con productos desinfectantes y que eliminen et sarro. Trapeado vy
desinfeccion de pisos, secado permanente de pisos vy limpieza de espejos.

m) Desodorizacion de ambientes. La utilizacion de desodorizadores de
ambiente seran solo para las oficinas de los funcionarios principales de la
Entidad (Direccion Ejecutiva y Jefaturas).

n) Eliminacion total de la basura de manera diaria, y su traslado respectivo
hasta los puntos de acopio.

o) Recoger en forma constante de los pisos: papeles, desperdicios,
especialmente de los bafios, asi como de las papeleras de las oficinas.

p; Limpieza de escaleras, zocalos, ventanas, pasamanos y barandas. o

q) Reposicion de papel toalla, papel higiénico y jabon liguido en los servicios
higiénicos (materiales provistos por el contratista).

r) Recojo de residuos de los tachos de basura dos veces al dia.

s) Otras acciones solicitadas por el jefe del equipo de Logistica o a quien
designe este.

5.2.2.RUTINA SEMANAL (SABADOS)

a) Limpieza de persianas, lunas de ventanas y luminarias en las diferentes
oficinas.

b} Encerado y lustrado de todos los pisos de las areas de ser el caso.
Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabiques, zocalos, vanos

de ventanas, molduras y aleros.

d} Limpieza y desmanchado de puertas (metal, vidrio y madera) y rejas.
Limpieza de plantas artiflciales, asi como de adomos de oficinas de

funcionarios principales.

f) Regado de plantas naturales.
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Lavado y limpieza de sillones.

Limpieza de griferia usando esponjas y detergentes adecuados. Los aparatos

samtanos deben ser limpiados con quila sarro y desinfectante.

Lavado con detergente las veredas perimetrales, fachada y estacionamiento.

Desmanchado de alfombras y/o lapizones.

Limpieza de la gruta y cuadros de las paredes.

Limpieza integral de los ambientes especiales como: comedor, biblioteca,

lactario.

m) Sacudiry aspirar cortinas.

n} Limpieza y desinfeccion de surtidores de agua. ]

o L_|n'_|P|ez_a general del cerco perimetral del local, incluyendo caseta de
vigilancia y ventanas accesibles y paredes.

]
m—

—m—
s

Nota: Le basura se debera frasladar a los Centros de acopio de cada
dependencia para que posteriormente sea recogida por tos fransportes de
recojo de basura. La evacuacion de basura no implica traslado de los desechos
fuera de la dependencia donde fuera generada.

5.2.3.RUTINAS QUINCENALES
a) Colocacion de ambientadores especiales en las principales oficinas.
b) Colocacion de pastillas desodorizanles en inodoros E,r urinarios.
c) Limpieza de mamparas exteriores de la sede cenlra

5.2.4. RUTINAS MENSUALES o ) ) )
a} Limpieza de logotipe de la Instilucion ubicado al ingreso del mismo.
b) Lavado de Pabellones Nacionales.

¢) lavado de piso donde sea necesario

5.2.5.RUTINAS TRIMESTRALES:
a) Lavado de alfombras y tapizones de oficinas (previo cronogramay).

5.2.6.RUTINAS SEMESTRALES: ) )
a) Fumigacion vy desinsectacion de todos los ambientes, incluyendo
desratizacion (previo cronograma).
b} Limpieza, desinfeccion de cisternas y tanques elevados (previo cronograma).
¢) Limpieza total de la fachada.

5.2.6.1. DE LA ACTIVIDAD DE FUMIGACION:

a) Fumigacion integral sera programado a necesidad del cliente que
previamente coordinada con la Empresa para la ejecucion de los trabajos
(desinfeccion, desinsectacion y desratizacion) de acuerdo a lo normado
por el Sector Salud y Entidades competentes en la material utilizando
personal especializado e insecticidas de optima calidad (que no dejen
malos olores ni residuos nocivos para la salud). Al término del servicio,
debera entregarse a la UGEL 06 el Certificado de Fumigacion o de
Saneamiento Ambiental pertinente.

b)  Elservicio de fumigacion de los locales, debera ser coordinado, antes de
su egjecucion, con el jefe del equipo de Iog|sllca 0 a quien enoargue este,
los cuales se efectuaran Preferentemente los dias sabados, domingos o
fenados, a fin de no interrumpir y entorpecer las labores dianas de
trabajo

c) Los Jsen.flmos de fumigacion deberan ser efectuados por personal
capacitado con los equipos, materiales y apoyo de personal necesario
para asegurar un saneamiento ambiental adecuado.

Los implementos principales y materiales que debera contar el equipo de
saneamiento ambiental son:
+ Nebulizadora
Mochila fumigadora manual
Respiradores de media mascara
Lentes panoramicos y de proteccion
Mascara panoramica antigases
Botiquin de primeros auxilios
Cascos de proteccion tipo mineros
Zapatos de cuero o botines de jebe.
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+ Insecticidas de optima calidad (que no dejen olores y/o residuos, inocuos
para el personal y usuarios de la UGEL 06).

+ Otros implemenios y/o materiales necesarios para cumplir en forma
adecuada con esta actividad.

5.3. JORNADA LABORAL:
El Contratista debera de brindar el Servicio de Limpieza Integral y de apoyo en
actividades de Servicios Generales de la Unidad de Gestion Educativa Local 06, el
cual se efectuara de lunes a sabado, en los turnos y horas que se detallan a
continuacion; no se considera los domingos v los feriados festivos.

CUADRO N°02:
JORNADA LABORAL SEDE CENTRAL

TURNO HORARIOS DISTRIBUCION
Primer Tumo (Lunes a Viemes) De 06:30 a 14:30 horas 02 operarios
Segundo Turno (Lunes a Viemes) | De 14:30 a 22:30 horas 02 operarios
Unico Tumo (Sabado) De 06:30 a 14:30 horas 04 operarios
CUADRO N°03:
JORNADA LABORAL EX SEDE CENTRAL
TURNO HORARIOS DISTRIBUCION
(Lunes a Viemes) De 06:30 a 14:30 horas 01 operarios
(Sabado) De 06:30 a 14:30 horas 07 operarios
CUADRO N° 04:
JORNADA LABORAL ALMACEN SANTA CLARA
TURNO HORARIOS DISTRIBUCION
(Lunes a Viemes) De 06:30 a 14:30 horas 01 operarios
(Sabado) De 06:30 a 14:30 horas 07 operarios

CUADRO N° 05:
JORNADA LABORAL ARCHIVO CENTRAL

TURNO HORARIOS DISTRIBUCION
(Lunes a Viemes) De 06:30 a 14:30 horas 01 operarios
(Sabado) De 06:30 a 14:30 horas 07 operarios

5.4. SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

a) Cuidar el mobiliario, equipos e Infraestructura durante la ejecucion del servicio,
debiendo dejarlos diariamente ordenados.

b) Apoyar en el traslado y movimiento intemo de equipos y mobiliario de oficina,
cuando asi se requiera sin costo alguno para la UGEL 06.

c) La Empresa autorizara al personal de limpieza asignado a la UGEL 06; a solicitud
de éste Ultimo, a brindar aFogo en eventos que esporadicamente se efectiien
dentro del local instituciona rocurar que las labores que realiza el personal
asignado al servicio no interrumpa las actividades normales del personal de la
dependencia, sin costo alguno para la UGEL 06.

d) Las labores diarias que |mJ3I|quen ruidos o interrupcion de las labors habituales
seran programadas antes del inicio o después del término de labors y/o los dias

sabados.
e) Solicitar los permisos para el acceso a areas y/u oficinas restringidas por razones
de seguridad.
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f) Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del encargado de la
coordinacion del servicio.

g) Cumplir estrictamente toda la normatividad vigente que regule los distintos
aspectos del servicio de limpieza.

6. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR:
6.1. IMPLEMENTOS. MATERIALES E INDUMENTARIA A UTILIZARSE PARA EL

a) Los materiales necesarios para la limpieza y mantenimiento seran proporcionados
por el contratista, debiendo ser entregados durante los tres ?0’3) primeros dias
calendarios de cada mes, quien debera detallarlos en su oferta indicando su
ﬁahggd y éstos que no afecten sl medio ambiente, tal como se detalla en el Cuadro

b) Asimismo, debera asegurarse que durante la prestacion del servicio haya un
abastecimiento permanente y continuo de tales materiales:

CUADRO N° 06:
MATERIALES A UTILIZARSE DE MANERA MENSUAL

: L Unidad de Cantidad Cantidad Cantidad
ltem Descripcion Medida | (Mensual) | (Anual) (24 meses)

01 Quita sarro Galon 4 48 96

02 Lejia Galon 4 48 96

03 Bolsa 140 Lt Paguete x 100 2 24 45

04 Bolsa 30 Lt Paguete x 100 3 48 96

05 Trapo industrial Kilogramo 3 36 72

06 Silicona en spray Unidad 8 96 192
Silicona Liquida .

o7 (mobiliario) Galon 2 24 48
Liquido multiusos o] .

08 limpiatodo Galon 4 48 96

09 Pafio microfibra pequefio Unidad 16 192 384

10 Limpiavidrio (con alcohol) Galén 2 24 48

11 Trapeador de toalla Unidad 12 144 288

12 ﬁluantes de PVC —Talla S, Par a 96 192

13 Pino Galon 3 36 72
Papel Higiénico Jumbo 170 .

14 mt aprox. Unidad 90 1080 2160
Papel Toalla Jumbo 180 mt .

15 aprox. Unidad 80 960 1920
Jabén Liquido con .

16 Tricosan Galon 3 36 72

17 Detergente Industrial Saco x 15K 1 12 24

18 Ambientador Liquidp Galon 1 12 24

19 Ambientador Spray Unidad 8 96 192
Pastilla Aromatizadora ]

20 para bafio Unidad 8 96 192

c) Los implementos a entregar de manera trimestral (denfro de los tres dias
calendarios del inicio del primer y cuarto mes) son los siguientes:

A CUADRO N° 07:
RELACION DE IMPLEMENTOS A ENTREGAR TRIMESTRALMENTE
Unidad - - _
item | Descripcion de ANO1 ANO 2 Ca1!:1l:g|ad
Medida L T T mJw T [0 JmJw
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Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim | Trim

Desatorador .

01 mediano Unidad 5 5 5 5 5 5 5 5 40
Insecticida
confra  todo

02 | tipo de | Unidad 5 5 5 5 5 5 5 5 40
insectos -
Spray
Baldes 15 .

03 litros con asa Unidad 10 10 10 10 10 10 10 10 80
Armazon de

04 | trapeador de | Unidad 5 ] 5 5 5 5 5 5 40
30 cm
Escobilla de -

05 | o Unidad | 10 10 10 10 10 10 10 10 80
Escobilla de ;

06 inodora Unidad 5 5 5 5 5 5 5 5 40
Escoba de

07 | Cerda de | Unidad | 10 10 10 10 10 10 10 10 80
plastic
Escobillon de ]

08 | iacho Unidad | 3 3 3 3 3 3 3 3 24

09 Espatula Unidad 5 5 5 5 5 5 5 5 40

10 j‘;ﬁ‘go' % lundad | 3 | 3 | 3| 3| 3| 3| 3|6 24

11 | Mop de luna Unidad | 5 5 5 5 5 5 5 5 40
Mop de piso y .

12 base Unidad 5 5 5 5 5 5 5 5 40

13 fgl’g”d'dor % | Unidad | 5 5 5 5 5 5 5 5 40
Recogedor de

14 | basura de | Unidad | 5 5 5 5 5 5 5 5 40
oficina
Franela .

15 (50%50) Unidad 20 20 20 20 20 20 20 20 160
Esponja (caja ]

16 | x30) Caja 2 2 2 2 2 2 2 2 16

d) Condiciones de materiales & implementos:

+ Los materiales deberan contar con el registro sanitario respectivo y estar en

Eerfeotas condiciones. _

0s materiales seran entregados en envases sellados, con etiquetas donde se

visualice la marca. el nimero de registro de sanidad.

+ lLas cantidades y productos son referenciales, cualquier modificacion sera
autorizado  por el jefe del equipo de Logistica o a quien encargue este,
comunicando de la misma oportunamente al Contratista.

+ El Contratista debera tener en cuenta que la utilizacion de los matenales de
limpieza no representen riesgo a la salud o integridad fisica de su personal, de
los usuarios o terceros y del personal de la Unidad de Gestion Educativa Local
06, ni de sus bienes; asi mismo, no deben afectar a la ecologia y al medio
ambiente.

+ La cantidad y calidad de los implementos, materiales, equipos, maquinaria e
indumentaria (E]iue deban utilizar para el Servicio contratado es de exclusiva
responsabilidad del Contratista.

6.2. UNIFORMES REQUERIDOS PARA EL PERSONAL OPERARIO
* ElContratsia dotara a sus operanos de uniormes nuevos, 10s cuales seran de uso
ara las estaciones de invierno y verano ) o o

+ Los uniformes deberan ser entregados a los operarios al inicio del servicio,
debiendo estar imﬁreso en su chaqueta y polo el logotipo y nombre de la empresa;
asimismo, el fotocheck de los operarios.

» Los uniformes de los frabajadores debera ser renovados cada (06) seis meses, sin
excluir la obligacion del Contratista de cambiar o remplazar cualquier prenda,
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accesorio o distintivo  que pueda encontrarse desgastado, deteriorado o en mal
estado, sin derecho a reajuste o reconocimiento por parte de la UGEL 06.

= Ademas, debera proporcionar mascarillas protectoras y guantes adecuados cuando
la naturaleza del servicio asi lo requiera.

Con el objeto de dar una buena imagen de la UGEL 06, el contratista dotara de la
siguiente indumentaria:

Uniforme de varones

+ Dos (02) Chaquetas.
+ Dos (02) Pantalones.
+ Dos (02) Polos manga larga (inviemao).
+ Dos (02) Polos manga corta (verano}.
+ Dos (02) Garras o Quepi.
+ Dos (02) pares de Zapatillas con puntera de goma.
*+ Un (01) Protector Buco-Nasal y/o mascarilla segun se requiera durante el
Servicio
Uniforme de damas
Dos (02) Chaguetas
Dos (02) Pantalones
Dos (02) Polos manga larga (inviemo).
Dos (02) Polos manga corta (verano).

Dos (02} pares de Zapatillas con puntera de goma.
Un (01) Protector Buco-Nasal y/o mascarilla segun se requiera durante el
Servicio

Dos glzg Gorras o Quepi

6.3. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y DEL PERSONAL

6.3.1.REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

* El monto ofertado por el postor debe comprender los costos generales del
servicio, los sueldos de su personal, los beneficios sociales, aportaciones a
ESSALUO, seguros del personal e |mpuestos a que estuviera obligado el
Contratista.

* Disponer de la debida capacidad técnica, econdmica y operativa en la
organizacion, operacion y administracion del servicio a contratarse.

6.3.2.PERSONAL

6.3.2.1. CANTIDAD REQUERIDA PARA CUBRIR EL SERVICIO:
Para las actividades del servicio integral de limpieza para la sede principal,
archivo central % el almacén de la UGELO6 - Ate Vitarte, se requiere un
total de SIETE (07) operarios de limpieza.

6.3.2.2. DE LA DISTRIBUCION:
El personal total asignado es de 07 trabajadores, de los cuales se
distribuiran de la siguiente manera:

CUADRO N° 8:
DISTRIBUCION SEDE CENTRAL - LA MOLINA
N® DETALLE Cantidad Turno Masculino | Femenino
1 Operario de 2 Diurno 1 1
Limpieza 2 Tarde 1 1
Total 4
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CUADRO N° 9:
DISTRIBUCION EX SEDE CENTRAL - VITARTE
N° DETALLE Cantidad Turno Masculino | Femenino
Operario de )
1 Limpieza 1 Diurno 1 1
Total 1
CUADRO N°10:
DISTRIBUCION ARCHIVO - JAVIER HERAUD
N° DETALLE Cantidad Turno Masculino | Femenino
Operario de ;
1 Limpieza 1 Diurno 1 1
Total 1

CUADRO N° 11:
DISTRIBUCION ARCHIVO — SANTA CLARA
N*® DETALLE Cantidad Turno Masculino | Femenino
Operario de )
1 Limpieza 1 Diurno 1 1
Total 1

6.3.2.3. CONSIDERACIONES ATENER EN CUENTA POR EL PERSONAL
» El Confratista debera contar con personal de reten para cubrir los
puestos que por cualquier circunstancia no sean cubiertos por el
ersonal destacado al servicio.
| Contratista mantendra el nimero adecuado de personal para cubrir los
deocansoo fisicos, vacaciones y descansos meédicos

« El turno cuyo horario es de 06.30 a 14.30 y de 14: 30 a 22:30 horas esta
incluido los refrigerios. Los turnos podran ser rotativos de acuerdo a las
necesidades de la Unidad de Gestion Educativa Local 06.

« Eventualmente, cuando se presente una necesidad urgente, un turno
podra ser reducido en la cantidad de operarios para ser utilizado este
personal en ofro horario siempre que se cumpla el total de horas
semanales contratadas coordinando esta accion previamente con el
Contratista.

*En el caso de retraso en la hora de ingreso el Contratista debera
disponer que su trabajador reponga el tiempo del retraso.

* El tiempo de tolerancia para cubnr un puesto es de un maximo dos (02)

horas.

* El Contratista debera de contar con un Supervisor de la operatividad de
los Servicios contratados, quien realizara actividades de control,
verificacion vy coordinacion de los trabajos de su personal, cuya
permanencia en los Locales no es permanente, sin embargo, debe estar
en contacto con jefe del equipo de Logistica o a quien encargue este de
la Unidad de Gestion Educativa Local 06.

6.3.2.4. REEMPLAZO ) ) ) )
« En caso que el Contratista requiera efectuar cambios, rotaciones y/o
reemplazos
personal sera igual o superior a lo requerido y debera coordinarlo y
comunicarlo por escrito al jefe del equipo de Logistica o a quien
encargue este, de la Unidad de Gestion Educativa Looal 06, con setenta
y dos (72) horas de anticipacion para su aprobacion.

« El personal retirado por medidas disciplinarias no podra ser reasignado
posteriormente.
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*Los operarios que reemplacen temporalmente al personal fijo, soélo
podran ser aquellos que previamente hayan sido considerados dentro del
contingente de reserva, los cuales seran informados con la debida
anticipacion a través del contratista, a fin de disponer las medidas de
sequridad correspondientes y previa conformidad otorgada por jefe del
equipo de Logistica o a quien encargue este.

6.3.2.5. PERFIL Y REQUISITOS
El personal de limpieza que se destacara en cada uno de los locales de la
UGEL N°® 06 para el desarrollo del servicio debera cumplir con los
requisitos siguientes:

Perfil de los Operarios (acreditarlo):

Requisitos: ) ) ) )

a) Contar como minimo con estudios de secundaria. (Acreditar con
declaracion jurada). Sin perjuicio de entregar copia de los documentos
originales a la suscripcion del contrato. ) ) )

b) S%)mayor de edad v tener su documento de identidad, (copia del

c) No poseer antecedentes penales ni policiales, (Declaracion jurada).
Sin perjuicio de entregar los documentos originales a la suscripcion
del contrato.

d) Gozar de buena salud fisica y psicologica (copia simple de la

constancia de examen médico ocupacional o Certificade medico y

Rlsmologlco). ) _ S

o haber sido suspendido por falta grave, indisciplina o
deshonestidad. (Acreditar con DDJJ).

f) Edad minima: 18 afos cumplidos. (Copia DNI). o

g) Los operarios de limpieza deberan tener experiencia en el servicio de
limpieza por un periodo de 06 (seis) meses como minimo, el mismo
que se acreditara con copia de confratos con su respectiva
conformidad, o constancias o certificados o cualquier otra
documentacion que de manera fehaciente demuestre la experiencia.

e)

La mencionada documentacion debera ser acreditada para la suscripcion
del Confrato.

7. SEGUROS o _ )
La empresa adjudicataria debera obtener y mantener vigentes durante el plazo de
contratacion del servicio, Pélizas de Seguros de companies de seguro registrads en la
Superintendencia de Banca y Seguros, en las cuales debera sefalar a la UGEL 06
como el beneficiario y que Se encuenfren por ocurrencia gue le permita cubrir los
siguientes riesgos:

Deshonestidad )

Como minimo US$ 50,000.00 dolares americanos, endosada a favor de la UGEL 06. El
postor ganador de la Buena Pro asumira el deducible mas los gastos que la compaiiia
de seguros no reconozca al momento de liquidar un siniestro, cubriendo de esta
manera la reposicion integra del monto de la pérdida de dinero, objetos o bienes por
sustraccion, robo o infidencia del personal asignado al servicio o de terceros, tanto de
bienes propios como de terceros entregados en custodia.

De presentarse estos casos, la UGEL 06 notificara al Contratista para el descargo y/o
reposicion respectiva, sin perjuicio de los resultados policiales que deriven de la
denuncia policial que se requiere efectuar para los procedimientos de ley, de ser
necesario.

Responsabilidad Civil ] ) ]

De US$ 50,000.00 délares americanos, para cubrir dafios materiales y/o personales

como consecuencia de:

*+ Responsabilidad Civil de operaciones, incluyendo la responsabilidad civil
derivado incendio por explosion. )

. lReﬁ%cl)EnE%%Hldad vil patronal, cubriendo muerte de los operarios destacados en el
a ;
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Seguro complementario por trabajo de riesgo
El Contratista debera presentar las constancias de las Pdlizas antes mencionadas
a la fecha de suscripcion del contrato.

« En el caso que los montos de cobertura por cada una de las polizas resulten
insuficientes para cubrir los dafios causados por el personal asignado a la UGEL
06, el Contratista asumira la diferencia no cubierta por la Compafiia de Seguros.
gel tmit:-"_,rrtm modo los deducibles estipulados en cada podliza son de cargo del

ontratista.

8. CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION )
El Contratista ejecutara el servicio sujetandose al contrato y su propuesta técnica -
economica aprobada.

8.1. CONSIDERACIONES ADICIONALES DEL SERVICIO
La presiacion de Servicio es a 10do cosio.

+ El Contratista al inicio de los Servicios hara entrega a la Unidad de Gestion
Educativa Local 06, mediante acta pertinente de los materiales e implementos
que se estipulan en 'los presentes téerminos de referencia, adjuntando copia de las
Guias de Remision, especificando cantidad de los b|ene_s indicados. o

+  En similar forma se efectuara con los implementos a utilizarse durante el servicio
contratado.

+ El Contratista se obliga a supervisar que el personal designado al servicio cuide
su presentacion gersonal y de su uniforme, el cual debe estar limpio, y no

resentar signos de descoloracion o rotura.

. | Confratista no podra ceder su posicion confractual, subcontratar, ni realizar
ningun acto que implique la transterencia total o parcial de la prestacion a su

oar

. %Jnldad de Gestion Educativa Local 06 de acuerdo a sus necesidades podra
solloltar el aumento o disminucion del numero de personal del servicio, en
eliplicacién a lo dispuesto en la normativa en Contratacion vigente.

. n caso por motivos debidamente justificados alguna de las oficinas de la UGEL
06 debiera de trasladarse a otro local, dejando el anterior, el Contratista debera
asignar a su personal con las mismas condiciones primigenias contratadas.

+ La Unidad de Gestion Educativa Local 06 proporcionara un ambiente al
Contratista, a efectos de que su personal que brinda el servicio lo utilice como
vestuario y deposno el

+ cual debe ser mantenido en buenas condiciones de uso e higiene.

+ La Unidad de Gestion Educativa Local 06 comunicara al contratista las faltas o
indisciplinas cometidas por su personal y podra solicitar se realicen cambios,
rotaciones y/o reemplazos.

+ A la UGEL 06 no le correspondera ninguna responsabilidad en caso de
accidentes, dafios. invalidez o muerte de los trabajadores de la empresa
contratada o dafos ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir con la
ejecucion del Contrato.

8.1.1. CON RESPECTO AL PERSONAL.:

» El Contratista presentara por escrito al inicio de la prestacion del
Servicio, la relacion detallada del personal que prestara el servicio de
limpieza Integral.

= El personal de limpieza registrara su ingreso y salida, en partes diarios
de asistencias controlados por la Oficina de Seguridad o quien haga sus
veces, partes que sera entregado al jefe del equipo de Logistica o a
quien encargue este, para las actividades de control y supervision
correspondiente.

8.1.2. DE LAS REMUNERACIONES Y BENEFICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL CONTRATISTA:

+ Cada operario debera recibir como minimo el sueldo basico minimo que
sera la Remuneracion Minima Vital. Sobre este monto se debera calcular
los beneficios v leyes sociales, los mismos que deberan ser presentados
a través de una estructura de costos mensual detallada. Se debera de
considerar en su estructura de costos el REGIMEN LABORAL
GENERAL, independientemente del tipo de empresa gue sea.

« Se reconocera el incremento de sueldos y salarios que decrete el
Gobiemo durante la vigencia del contrato, siempre vy cuando dicho
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incremento esté por encima de las remuneraciones establecidas en las
resentes bases

- £l Contratista es responsable directo del personal asignado para la
prestacion del servicio contratado, no existiendo ningun vinculo de
dependencia laboral con la UGEL 06.

+ El Contratista es responsable de la cobertura de los Seguros y del
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (contra accidentes de
trabajo v enfermedades profesionales) del personal que destaque a la
UGEL 06.

+ El Contratista es responsable del pago de remuneraciones de su
ersonal asignado, asi como de todos los importes. que por el pago de
ales remuneraciones pudiera devengarse por conceptos de Leyes,
Beneficios Sociales. Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de
Servicios, tributos creados o por crearse, entre otros.

8.1.3. DE LA SUPERVISION DEL SERVICIO CONTRATADO:

*La UGEL 06 designara en el Local donde el Contratista preste los
Servicios contratados un representante que se encargara de
inspeccionar vy supervisar el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

8.1.4. DELACAPACITACION Y ENTRENAMIENTO DEL PERSONAL: )

+ El Contratista capacitara en la primera semana de iniciado la prestacion
de servicio, al personal destacado que desempefia actividades de
limpieza en las funciones que realizara y entrenamiento respectivo. Tal
capacitacion debera ser realizada por un profesional titulado en Ing.
Sanitaria, Ing. Quimico, y/o Ing. Ambiental, al finalizar se entregara
constancias, certificados, u otros documentos, segun corresponda.

8.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA EN CASO DE PRODUCIRSE PERDIDAS,
DANOS O PERJUICIOS SOBRE LOS BIENES DE LA UGEL N° 06:

» En caso que durante la prestacion del servicio se produjeran dafios, deterioro
perdida o robo de algin bien, en alguno de los Locales de la UGEL 06, el
Contratista queda obligado a informar por escrito dentro de las veinticuatro (24)
horas de haber tomado conocimiento de los hechos, sobre tal ocurrencia, debiendo
diri%r el citado Informe al jefe del equipo de Logistica o a quien encargue este.

+ La UGEL 06, determinara si la empresa contratista es o no responsable de los

danos causados, en caso que asi lo fuera, el contratista queda obligado al pago

de los gastos de reparacion o reposicion correspondiente en un plazo de quince

(15) dias calendarios de ocurrido el hecho, quedando facultado la UGEL 06 para

efectuar, en caso de incumplimiento el descuento en forma directa dentro de los

quince (1 5) dias de presentarse esta situacion, de la retribucion economica

mensual del contratista. sin perjuicio de interponer las acciones legales o

administrativas a que hubiera lugar.

8.3. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

8.3.1.LUGAR:
La prestacion del servicio se encuentra descrita a continuacion.

CUADRO N° 12:
LUGAR DE LA PRESTACION

LOCAL DIRECCION

Av. Parque Principal S/N. Distrito de Ate Vitarte,
Provincia de Lima, Departamento de Lima.
Colegio Javier Heraud 1246 sito en Calle

Ex Sede Central

Archivo central Mz | Lote 7, Distrito de Ale Vilarte, Provincia de
Urna. Departamento de Lima.
Almacén Av. Nicolas de Piérola N°640, Distrito de Ate
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‘ Sede Central

Av. La Molina 905 — La Molina (referencia Esquina
de Av. La Molina y Av. Los Constructores)

8.3.2.PLAZO DE EJECUCION: ) o
La ejecucion se realizara en un period de veiniticuatro (24) meses,
contabilizados a partir del dia siguiente de suscrita el acta de instalacion del
Sernvicio.

8.4. FORMA DE PAGO
La entidad realizara el pago de la contrapestacion pactada a favor del contratista en
forma mensual. Para efectos del pago de la contraprestaciones ejecutadas por el
contratista, la Entidad debe contar con las siguiente documentacion:

Pago del primer mes de servicio o ]
Para el pago del primer mes de servicios, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos:
» Factura del Confratista )
« Copia simple del document que acredie la presentacion del contrato suscrito con
la Entiad ante la Autoridad Administrativa del Trabajo.
. (Eio éa ds,|mple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
ntidad.
+ Lista de asistencia.
* Conformidad del servicio _ o
+ Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada
por profesional de la salud del servicio SST de su empresa.

A partir del Segundo mes de servicio -
A fin de verificar_ el cumplimiento de las obligaciones laborales vy rewsmnaleslfor
parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N 003-2002-T
partir del Segunde mes de servicio, debera requerirse al contratista la 5|gLJ|ente
documentacion para el tramie de pago:
« Fctura del Contratista
*+ Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, debidamene firmado por el trabajador.
Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.
Copa de la Ei_anllla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
Pagos de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
Liquidadicon de beneficios en general de acuerdo a ley, cuando corresponda
Documentacion sutentatoria que pruebe que el personal, se encuentre
registrado en ESSALUD o en alguna EPS; asi como en algun Sistema de
Pensiones, debiendo acreditar los aportes del'mes anterior.
- Lista de Asistencia. o
+ Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada
por profesional de la salud del servicio SST de su empresa

Ultimo mes de servicio o ) )

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacion que acredite el deposito de las remuneraciones de todos los
derechos previsionales vy laborales de los trabajadores destacados a [a Entidad, tanto
del mes anterior como del mes en que ser realiza el ultimo pago.

Dicha documentacion se debe de presenter en mesa de partes de la UGEL 06, sito en
Plaza Av. Parque Principal S/N — Vitarte, en el horario de 08:30 a 16:30 horas; o en
mesa virtual de la Entidad.

8.5. CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio sera emitida por el jege del equipo de Logistica o a quien
encargue este.

La conformidad de servicio sera emitida en un plazo que no excedera de los siete (7)
dias, segun numeral 1683 del articulo 168 del Reglamento de la Ley de
contrataciones del Estado v su modificatoria, computados a partir del dia siguiente de
culminado el servicio, debiendo informar los incumplimientos en los cuales ha incurrio
El Contratista.
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8.6. REAJUSTE DE PRECIO
De ser el caso, habra reajuste de los pagos, en el supuesto que el Gobierno modifique
la Remuneracion Minima Vital - RMV (siempre que afecte la estructura de costos), o el
Impuesto General a las Ventas — IGV.

8.7. DE LOS REAJUSTES POR DISPOSICION DEL SUPREMO GOBIERNO:
Se reconocera cualquier incremento posterior que implique la modificacion de la
estructura de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por la disposicion del
Gobilerno Central, mediante la promulgacion de una ley que disponga el incremento de
las remuneraciones, beneficios sociales, leyes sociales y/o tributos; teniendo en
cuenta la obligatoriedad de su aplicacion.

Para ello la Entidad podra previa verificacion de la disponibilidad existente, ajustar la
esfructura de costos de la empresa contratista, para cuyo efecto, el contratista debera
presentar su nueva estructura de costos, lo que se someteria a la evaluacion
economica respective.

8.8. PENALIDAD POR MORA
La penalidad aplicable sera de acuerdo a lo indicado en el Articulo 162 del reglamento
de la Ley de Contratacion del Estado.

Penalidad diaria = __0.10 x monto vigente
F x plazo vigenie en dias

Donde F tiene los sigulentes valores:

a) Para plazos menores 0 iguales a sesenta (80) dias,
para bienes, servicios en general, consultorias y ejecucion
de obras: F 0.40. )

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b. 12 )SPara bienes, servicios en general y consultorias:

"B.2) Para obras: F = 0.15
De existir observaciones, la Entidad las comunica al contratista, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandoles un plazo para subsanar no menor de dos (02) ni
mayor de diez (10) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la
contratacion.
8.9. OTRAS PENALIDADES
CUADRO N° 13:

OTRAS PENALIDADES

SUPUESTO DE APLICACION DE LA FORMA DEL

ITEM PENALIDAD CALCULO PROCEDIMIENTO
i Tomar o usar equipos o material de la o/ 50.00 | C@da vez que ocurra, por cada
UGEL 06, sin autorizacion T operario
No ingresar la totalidad de los
2 materales de limpieza durante los 5/.50.00 | Por cada dia de retraso

tres primeros dias de cada mes

Pago de remuneraciones a los
3 operarios hasta el ultimo dia Util de S/.100.00 | Por cada dia de retraso
cada mes

Puesto no cubierto despues de las

Cada vez que ocurra, por cada

4 | dos (02) horas maximas de tolerancia. S/.50.00 | operario

5 | Puesto no cubierto despues de las s/ 100.00 | Cada vez que ocurra, por cada
cuatro (04) horas - PPV | operario

6 | Operarios con el uniforme incomplete 7 50.0p | ©202 vez que ocurra, por cada

operario

No cumplir rutinas diarias  yio

semanales y/o frimestrales, conforme S/.50.00 | Cada vez que ocurra
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lo establecido en los términos de
referencia.

Por causar dafios a equipos, bienes
y/o instalaciones de la UGEL 06.

Por no proporcionar a los operarios
9 | los eqmgosp? maquinarias co%pletes /5000 | Cada vez que ocurra, por cada
y operativos. operario

Por no comunicar formalmente por S/ 30.00 Por cada dia de no
escrito el cambio de operario T comunicacion
No cumplir con la presentacion de los
documentos para el tramite de pago
" del servicio, dentro de los cinco (05) 5/.30.00 | Por cada dia de retraso
dias calendarios de culminado el mes
de servicio.

No poner letreros preventivos al
12 momento de realizer el servicio de S/.30.00 | Cada vez que ocurra
limpieza.

Por no capacitor al personal dentro de
la primera semana de Inicio de
13 actividades en las funciones que S/.30.00 | Por cada dia de retraso
realizara segin lo indicado en el
numeral 8.1.4.

S/.100.00 | Cada vez que ocurra

La penalidad del numeral 4) del cuadro de penalidades, se aplicara de acuerdo a lo informado
en la “Planilla de Asistencia” a cargo de la empsesa de segundad vy vigilancia que presta sus
Servicios a la UGEI 06.

8.10. CONFIDENCIALIDAD:

+ El contratista se com?romete a mantener en reserva y no revelar a tercero
alguno, sin previa conformidad escrita de la UGEL 06, toda informacion que le
sea suministrada por este ultimo, excepto en cuanto resultare estrictamente
necesario para el cumplimiento del contrato, y que restringira la revelacion de
dicha informacion sc’)lo a sus empleados y sutcorwenstas. sobre la base de
"necesidad de conocer”.

+ El contratista se Compromete (excepto que la Ley dispusiera lo contrario o
resultare necesario para obtener consejo profesional en relacion con este
Contrato) a no revelar ni permitir la revelacion de cualquier detalle a los medios
de prensa o a terceros, y a no usar el nombre de la UGEL 06 en cualquier
promocion, pubhcidad o anuncio, sin previa autorizacion escrita.

- La UGEL 06 facililara al contratfsta toda la informacion que de comun acuerdo
ambas partes consideren necesaria para la prestacion de los servicios y/o
ejecucion de los trabajos requeridos, sefialando aquella que, en su opinion, no
tenga caracter confidencial.

+ El contratista debera adoplar las medidas de indole técnica y orgamzativas
necesarias para que el contenido de dicha informacion no se divulgue a terceros
sin autonzacion expresa de la UGEL 06, para garantizar la seguridad de los
datos de caracter personal y evitar su alteracion.

8.11. ANTICORRUPCION
De conformidad con lo sefialado en los articulos 32 v 40 de la Ley N° 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, y articulo 138 de su Reglamento. El contratista
declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato. Asimismo,
el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los organos de administracion,

Pagina 15|21

,,".'*'.ﬁ’l((‘/-' \')‘, )

~




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06 \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO
CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE”

Direccion Regional ’ fHejor ;
Ministerio. ﬂ: Ed.ltxﬁl‘f Unidad de Gestign Area de Administracion gdl,fmcfm
de Educacién UREN ST (ENEN | Educativa Local N* 06 mm

“Decenio de la lgualdad de Oportunidades para mujeres y hombres” mum'@h
“Afio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”

apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas
a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado. Ademas, el contratista se compromete a I) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
commupta de la que tuviera conocimiento; y Il) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

8.12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS: ]
Par el plazo de un (01) afio de acuerdo a lo dispueslo en la Ley de Contrataciones
y su Reglamento - Articulo 173° - Vicios Ocultos.

8.13. DISPOSICIOENS FINALES:
Todos los demas aspectos del presente proceso no contemplados en las Bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones
vigentes.

8.14. ESTRUCTURA DE COSTOS

Estas obligaciones se deben tener en cuenta para la elaboracion del costo total:

« Sobre la remuneracion minima considerada para cada puesto, se debera
calcular ademas los feriados vy otros que correspondan.

« La asignacion familiar (Ley 25129) a los supervisores y/u operarios con hijos y
para los que no tienen hijos una bonificacion compensatoria por el mismo
monto, de manera tal que todos tengan las remuneraciones niveladas.

« Sobre la remuneracion minima mensual establecida, se fijaran otros costos
indirectos y/o beneficios, que forman parte de la estructura de costo de personal
en forma mensual.

« La estructura de Costos adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal
del gobierno se varie la Remuneracion Minima Vital (RMV), las Tasas de
Beneficios Sociales o Aportaciones de la empresa; siempre y cuando la
Remuneracion Minima Mensual del personal designado para cubrir los
diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la Remuneracion
Minima Vital dispuesta por el gobiemo | y/o cuando el monto considerado en la
asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste
afectara unicamente al rubro correspondiente, y no a las utilidades, ni a los
gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes y otros. Se debera de
considerar en su estructura de costos el REGIMEN LABORAL GENERAL,
independientemente del tipo de empresa que sea.

« De presentarse cualquiera de los casos indicados, en el que la Estructura de
Costos debe variar en funcion al reajuste decretado por el Gobierno, el
Contratista debera presentar su nueva estructura a la UGEL 06 para la
validacion y tramite correspondiente de acuerdo a Ley, segun cuadro detallado:

Descripcién % Operario

REMUNERACION:

Remuneracion Basica (RMV)
Asignacion Familiar (10)
Bonificacion

Sub Total

BENEFICIOS SOCIALES Y OTROS:
CTS (9.72)

Vacaciones (8.33)

Gratificaciones

APORTACIONES DE LA EMPRESA:
Salud (9)

SCTR

OTROS GASTOS:

10.00

9.72
8.33

9.00
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Salud Ocupacional
Uniformes de Trabajo
Materiales de Limpieza
Implementos de Limpieza
Sub Total

COSTOS OPERATIVOS:
Costos Operativos
Gastos Administrativos
Utilidades

Sub Total

VALOR DEL SERVICIO
IGV. (18%)

MONTO TOTAL DEL SERVICIO S/.
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9. REQUISITOS DE CALIFICACION:

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Acreditacion:

Acreditacion

Requisitos:

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
Intermediacion Laboral (RENEEIL) en Servicios Complementarios del Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo (MTPE). En dicha constacia se debe detallar la actividad de Servicio
Complementario de Limpieza de Ambientes.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esfa
relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas
por normas en las cuales se establecen determinados requisifos que las empresas
deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o
estar aufonzadas para la comercializacion de cierfos bienes en el mercado.

Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realiizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada infegrante del consorcio gque se hubiera comprometido
a ejecutar fas obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatona debe
acreditar este requisito.

Requisitos:

Autorizacion vigente del Ministerio de Salud como empresa autorizada para realizer actividades
de limpieza de ambientes yio saneamiento ambiental (desinfeccion de reservorios de agua
ademas de: desinsentacion desratizacion y desinfeccion), de conformidad con el D.S. N® 022-
2001-SAT y R.M. N® 449-2001-SA/DM.

Copia de [a certificacion de la inspeccion técnica emitida por la dependencia desconcentrada de
salud de nivel territorial correspondiente, en cumplimiento al 5.5. N® 022-2001-5A Y RM. N°
449-2001-SA/DM.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFECIONAL

B.1

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
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Requisitos:
Relacion de equipos:
+ Tres (03) aspiradoras industriales
+ Ocho (08) equipos auxiliares de ayuda (letreros preventivos)
+ Cuatro (04) extensiones de 30mt (linea a tierra)
+ Tres (03) mangueras de 15m
Tres (03) escaleras de 10 pasos / forma de tijera
Seis (06) escaleras de 05 pasos
Doce (12) dispensadores automaticos de papel higuienico, papel toalla y de jabon liquido (04
de cada uno)

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta
o alquiler u ofro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
(no cabe presentar declaracion jurada)’

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus infegrantes.

B.2 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
Contar minimamente con secundaria completa.
Acreditacion:
Copia simple del certificado de estudio.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
20 horas lectivas, relacionado con manejo en residuos sélidos y/o saneamiento ambiental y/o
Seguridad y Salud en el Trabajo del personal clave requerido como SUPERVISOR.
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante cerfificados de estudios de posigrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segtn la normativa de la matena.
c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 400,000.00
(cuatrocientos mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
comesponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener Ia condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 100,000.00 (Cien mil con 00/100 soles), por servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha

De conformidad con el Pronunciamiena N* 712-2016/0SCE-DGR.
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de la presentacion de ofertas que se computaran desde Ia fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segin comesponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: LIMPIEZA, BARRIDO, LAVADO,
DESINFECCION, DE TODO TIPO DE AMBIENTES EN DIVERSAS ENTIDADES O
INSTITUCIONES.

Acreditacion

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
Boucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el
mismo comprobante de page?, comespondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de page para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo
N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades comrespondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2012, la calfficacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el
porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo respectivo.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin
coresponda.

Sin_perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la

*  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-$1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en refacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vilida la sola declaracion del postor afirmando gue e comprobante de pago ha sido
cancelado”

“éfl'tuacr'én diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”

Pagina 20|21
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Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objefo
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”

Importante

« S/ como resultado de una consulfa u observacion corresponde precisarse o ajustarse ef
requenimiento, se solicita la autonizacion del area asuene y se pone de conocimiento de tal
hecho a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el
numeral 72. 3 do/ articulo 72 del Reglamento.

* Ef cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion
que acredife el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1. 1 de esta seccion de las bases

T rcfedd
Econ. Jackelyn Andrea Lazaro Guadalupe
Juefa fg) del Equipe de Logfstica’
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacion que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

~

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
Intermediacién Laboral (RENEEIL) en Servicios Complementarios del Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo (MTPE). En dicha constancia se debe detallar la actividad de Servicio
Complementario de Limpieza de Ambientes.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta
relacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas
por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas
deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o
estar autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido
a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito

Requisitos:

Autorizacién vigente del Ministerio de Salud como empresa autorizada para realizer actividades
de limpieza de ambientes y/o saneamiento ambiental (desinfeccion de reservorios de agua
ademas de: desinsentacion desratizacion y desinfeccion), de conformidad con el D.S. N° 022-
2001-SA1y R.M. N° 449-2001-SA/DM.

Acreditacion:

Copia de la certificacion de la inspeccion técnica emitida por la dependencia desconcentrada de
salud de nivel territorial correspondiente, en cumplimiento al S.S. N° 022-2001-SA Y R.M. N°
449-2001-SA/DM.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFECIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
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Requisitos:
Relacion de equipos:

* Tres (03) aspiradoras industriales

» Ocho (08) equipos auxiliares de ayuda (letreros preventivos)

Cuatro (04) extensiones de 30mt (linea a tierra)

Tres (03) mangueras de 15m

Tres (03) escaleras de 10 pasos / forma de tijera

Seis (06) escaleras de 05 pasos

Doce (12) dispensadores automaticos de papel higiénico, papel toalla y de jaboén liquido (04
de cada uno)

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
(no cabe presentar declaracion jurada) °

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

B.2.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:
Contar minimamente con secundaria completa.

Acreditacion:
Copia simple del certificado de estudio.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal
clave, asi como el nombre de la universidad o institucidon educativa que expidié el
grado o titulo profesional requerido.

B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:
20 horas lectivas, relacionado con manejo en residuos solidos y/o saneamiento ambiental y/o

Seguridad y Salud en el Trabajo del personal clave requerido como SUPERVISOR.

Acreditacién:
Se acreditara con cqpia simple de CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, U OTROS
DOCUMENTOS, SEGUN CORRESPONDA.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segln la normativa de la materia.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

°  De conformidad con el Pronunciamiento N° 712-2016/0OSCE-DGR.
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 400,000.00
(cuatrocientos mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia
empresa, se acredita una experiencia de S/ 100,000.00 (Cien mil con 00/100 soles), por servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se considerqn servicios similares a los siguientes: LIMPIEZA, BARRIDO, LAVADO,
DESINFECCION, DE TODO TIPO DE AMBIENTES EN DIVERSAS ENTIDADES O
INSTITUCIONES.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con
Boucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contrataciéon; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo
N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de
las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, ho se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir
ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago
ha sido cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.

|
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porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo respectivo.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal
hecho a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el
numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién
gue acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de
manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades

necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no
mediante declaracion jurada.

N
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLQGiA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

La evaluacion consistirda en
otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus
respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun
caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en
este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE
VITARTE, que celebra de una parte UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06, en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
[coriiiiin. ], identificado con DNI N°[......... lLydeotraparte [........coooiiiiiiiiiiiiees ], con
RUC N°[...ccveeennes ], con domicilio IegaI en[... .. . ..], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [... | deI Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad
de  [coiiiiiiiininnn. 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ceieinnns o, con DNENC [, ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[coiiiinnn ] A3|ento N° [, ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[corinenn. ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos vy

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha [.......c.oceveieniis ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccién, segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA
N° 003-2021-UGEL.06/CS para la contratacion de SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE
VITARTE, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE
PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que
incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente,
asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio
materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en
PAGOS MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en
un plazo que no excederi de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de
dicho funcionario.

1 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte
pertinente a efectos de generar el pago.
|
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LA ENTIDAD realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

Pago del primer mes de servicio:

Para el pago del primer mes de servicios, se requerira al CONTRATISTA la presentacion de
los siguientes documentos:

* Factura del Contratista

» Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa del Trabajo.

» Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

* Lista de asistencia.

» Conformidad del servicio

» Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada por
profesional de la salud del servicio SST de su empresa.

A partir del Segundo mes de servicio:
A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL

CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del Segundo
mes de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacién para el tramite de

pago:

Entidad, debidamente firmado por el trabajador.

* Factura del Contratista
W » Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la

» Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

» Copa de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

» Pagos de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

* Liquidacion de beneficios en general de acuerdo a ley, cuando corresponda

» Documentacion sustentatoria que pruebe que el personal, se encuentre registrado en
ESSALUD o en alguna EPS; asi como en algun Sistema de Pensiones, debiendo acreditar los
aportes del mes anterior.

* Lista de Asistencia.

» Ficha de Sintomatologia COVID-19 del personal que brindara el servicio, visada por
profesional de la salud del servicio SST de su empresa

Ultimo mes de servicio:

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerirA al CONTRATISTA copia de la
documentacién que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior
como del mes en que se realiza el Ultimo pago.

Dicha documentacion se debe de presentar en mesa de partes de la UGEL 06, sito en Plaza
Av. Parque Principal

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

La ejecucion se realizard en un periodo de veinticuatro (24) meses, contabilizados a partir del
dia siguiente de suscrita el acta de instalacion del servicio.




\_

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO
CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE”

Importante para la Entidad
En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES

ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de |[........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA
FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL
INICIO DE LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS

MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS

PRESTACIONES ACCESORIAS].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como
los documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para
las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia
incondicional, solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo
requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencién que debe

efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a

W través de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO

DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que

12

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s)
prestacion(es) principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos.
En el supuesto que ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente
diferenciadas, debiendo indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

~
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debe mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento
del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos
sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a)
del numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por La
conformidad del servicio serd otorgada por el Equipo de Logistica, en el plazo maximo de
SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR
PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente
el sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho
(8) dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al
plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA
ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones
pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento
del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la
conformidad, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

La conformidad del servicio serd emitida por el jefe del equipo de Logistica o a quien encargue
este.

La conformidad de servicio serd emitida en un plazo que no excederd de los siete (7) dias,
segun numeral 168.3 del articulo 168 del Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado y
su modificatoria, computados a partir del dia siguiente de culminado el servicio, debiendo
informar los incumplimientos en los cuales ha incurrié El Contratista.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el
Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO afio contado a partir de
la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
W F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

.._:_

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar,
conforme el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel
cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méximo para

A otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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OTRAS PENALIDADES
CUADRO N® 13:
OTRAS PENALIDADES
. SUPUESTO DE AFLICACION DE LA FORMA DEL
ITEM PENALIDAD CALCULO PROCEDIMIENTO
Toemar o usar equipos o material de la o Cada vez que ocurra, por cada
UGEL 06, sin autorizacion /. 50.00 CpErans
Mo ingresar la totalidad de los
2 materiales de limpieza durante los SJ. 50.00 | Por cada dia de retraso
tres primeros dias de cada mes
Pago de remuneraciones a los
3 operarios hasta el ultime dia Ot de S/, 100.00 | Por cada dia de retraso
cada mes
Fuesto no cubierto despues de las o Cada vez que ocura, por cada
4 - . 54, 50.00 )
dos (02) horas maximas de tolerancia. ocperano
5 Puesto mo cubierio despues de las S/ 100.00 Cada vez que ocurra, por cada
cuatro (04) horas ) ) operano
5] Owperarios con el uniforme incomplete 5/, 50.00 Cada ¥SZ QU Douma, por cada
operaric
7 No cumplir _n._m'naf diarias ylo 5/, 50.00 | Cada wvez que ocurra
semanales yo frimestrales, conforme
lo establecido en los términos de
referencia.
Por causar dafios a equipos, bisnss
& yio instalaciones de la LTGEL 6. 5/.100.00 | Cada vez que ocurma
Par nn:n_pn:nporcinnar a .IC'E np-erar_ic\rs, . Cada wez que ocurra, por cada
el los equipos ¥ magquinaras completes 54, 50.00 )
y operativos. operanc
. Por no comunicar formalmente por . Par cada dia de no
O . . . 54, 30.00 _—
escrto el cambio de operario comunicacion
Mo cumplir con la presentacion de los
documentos para el tramite de pago
11 del servicio, dentro de los cimco (05) SJ.30.00 | Por cada dia de retraso
dias calendarios de culminado el mes
de servicio.
Mo poner lefreros  preventives  al
12 momento de realizer el servicio de 54, 30.00 | Cada vez que ocurmra
limpieza.
Paor no capacitor al personal dentro de
la primera semana de inicio de
13 actividades en las funciones gue SJ.30.00 | Por cada dia de retraso
realizard segim lo indicade en el
numeral 8.1.4.

La penalidad del numeral 4) del cuadro de penalidades, s aplicara de acuerdo a lo informado
en la “Planilla de Asistencia® a cargo de la empsesa de segundad y vigilancia que presta sus

Servicios a la UGEI D6.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el

articulo 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe
resarcir los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello
no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho

incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las

demas obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de
una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,

~
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apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en
relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o
de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes
legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

So6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte
aplicable, seran de aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente,
cuando corresponda, y demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven

mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.
%’7/ Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas

controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro
del plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se
llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias
sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el
momento de su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen
durante la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [1eeiieeeaieeeesnnneennnees ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL CORREO ELECTRONICO

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando

las controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con
00/100 soles (S/ 5 000 000,00). )
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SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS
REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

Asimismo, para efecto de notificaciones, sera valido el domicilio del contratista sefialado en el
parrafo precedente, o las siguientes direcciones electrénicas:

DEL CONTRATISTA: ......

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la
otra parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias
calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito
en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N°
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se
sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo méaximo de dos (2)

dias hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-
2/ y se tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento
(10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de
servicios, segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Asimismo, dicha informacion se tendrd en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del
Reglamento.

15 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

X KCA Y,
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO
gue la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

» RUC : | Teléfono(s) :

MYPEZ® Si I No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciébn o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEY Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE!® Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacidn de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

16 En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web

del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el
link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la
buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segln lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo
91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o
pequefia empresa.
17" Ibidem.

% Ibidem.
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2)
dias habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

1 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con
el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la
persona juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Wv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las
disposiciones del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Represion de Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informaciéon que presento en el
presente procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selecciéony a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

i

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo
gue sea presentada por el representante comun del consorcio.

~

0
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las
bases y demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y
las condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA
UGEL 06 - ATE VITARTE, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el
numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacidbn que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

~
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ANEXO N°5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el
lapso que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio
1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].

2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comudn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [.........cccoeeevvnvvnnneee. ]
d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
L CONSORCIADO 1] [%]
N [DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (12

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin
decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin
decimales.
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TOTAL OBLIGACIONES 100%0%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del
consorcio deben ser legalizadas.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.

o




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06 \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO
CENTRAL Y EL ALMACEN DE LA UGEL 06 - ATE VITARTE”

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi
oferta es la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia
sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna
exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del
IGV previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que
cumplo con las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en
caso de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en
la Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada sera presentada por cada uno de
los integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad
independiente, en cuyo caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo
indicar su condicidon de consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del
consorcio.

2 Enel articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en
la Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y
personas consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria,
ubicadas en la Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de
la Ley del Impuesto a la Renta.”

~

0
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ANEXO N° 8 A
EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD .

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /O/S/ TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA 27 FACTURADO
i I CONTRATO COGIRROITIS RIS oCp? DE SER EL PROVENIENTE?® DE: OISR DURCRIE CAMBI% ACUMULADO
PAGO CAcOE VENTA %

1
2
3
4
5

24
25

26

27
28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segln la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién

societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.
Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cangelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.
Consignar en la moneda establecida en las bases.

T

f( ¢

1
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewe | QBIETODEL | 'CoUERoHiNTEDE |CONTRATO ICONFORMIDAD) | EXPERIENCIA | ongDA | MPORTEY | CAMEID [FACTURADO
PAGO Eicos VENTA 2
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 06 \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS

“SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE PRINCIPAL, ARCHIVO CENTRAL Y EL ALMACEN DE
LA UGEL 06 - ATE VITARTE”

<<

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 003-2021-UGEL.06/CS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante
e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccibn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

